




Phụ lục  

QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH TRONG 

LĨNH VỰC ĐƯỜNG THỦY NỘI ĐỊA 

(Kèm theo Quyết định số   1595   /QĐ-UBND ngày  26   tháng 8 năm 2024 

của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh) 

 

I. THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CẤP HUYỆN 

1. Thủ tục công bố hoạt động bến thủy nội địa (Mã TTHC 1.009454) 

 

Trình 

 tự 
Chức danh, vị trí Nội dung công việc 

Thời gian  

thực hiện 

Bước 1 

Công chức tại Bộ 

phận Một cửa cấp 

huyện 

- Hướng dẫn, kiểm tra và tiếp nhận 

hồ sơ.  

- Trường hợp hồ sơ đầy đủ, hợp lệ 

theo quy định công chức tại bộ phận 

một cửa cấp huyện lập giấy tiếp 

nhận và hẹn ngày trả kết quả; 

chuyển hồ sơ cho VP.UBND huyện 

xử lý. 

 - Trường hợp hồ sơ không đầy đủ, 

không hợp lệ theo quy định. Công 

chức tại bộ phận một cửa cấp huyện 

trả lại hồ sơ và thông báo rõ lý do 

cho tổ chức, cá nhân. 

Giờ hành 

chính 

Bước 2 UBND cấp huyện 

Phòng chuyên môn UBND cấp 

huyện xem xét, kiểm tra, thẩm định 

hồ sơ; dự thảo trình Lãnh đạo cấp 

huyện ký duyệt kết quả TTHC  và 

chuyển kết quả cho Bộ phận Một 

cửa cấp huyện. 

04 ngày 

Bước 3 

Công chức tại Bộ 

phận Một cửa cấp 

huyện 

Trả kết quả cho tổ chức, cá nhân; thu 

phí, lệ phí (nếu có) 

Giờ hành 

chính 

Tổng thời gian quyết 04 ngày 
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2. Thủ tục công bố lại hoạt động bến thủy nội địa (Mã TTHC 1.003658) 
 

Trình 

 tự 
Chức danh, vị trí Nội dung công việc 

Thời gian  

thực hiện 

Bước 1 

Công chức tại Bộ 

phận Một cửa cấp 

huyện 

- Hướng dẫn, kiểm tra và tiếp nhận 

hồ sơ.  

- Trường hợp hồ sơ đầy đủ, hợp lệ 

theo quy định công chức tại bộ 

phận một cửa cấp huyện lập giấy 

tiếp nhận và hẹn ngày trả kết quả; 

chuyển hồ sơ cho VP.UBND huyện 

xử lý. 

 - Trường hợp hồ sơ không đầy đủ, 

không hợp lệ theo quy định. Công 

chức tại bộ phận một cửa cấp huyện 

trả lại hồ sơ và thông báo rõ lý do 

cho tổ chức, cá nhân. 

Giờ hành 

chính 

Bước 2 UBND cấp huyện 

Phòng chuyên môn UBND cấp 

huyện xem xét, kiểm tra, thẩm định 

hồ sơ; dự thảo trình Lãnh đạo cấp 

huyện ký duyệt kết quả TTHC  và 

chuyển kết quả cho Bộ phận Một 

cửa cấp huyện. 

02 ngày 

Bước 3 

Công chức tại Bộ 

phận Một cửa cấp 

huyện 

Trả kết quả cho tổ chức, cá nhân; 

thu phí, lệ phí (nếu có) 

Giờ hành 

chính 

Tổng thời gian quyết 02 ngày 
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3. Thủ tục công bố hoạt động bến khách ngang sông, bến thủy nội địa 

phục vụ thi công công trình chính (Mã TTHC 1.009455) 

Trình 

 tự 
Chức danh, vị trí Nội dung công việc 

Thời gian  

thực hiện 

Bước 1 

Công chức tại Bộ 

phận Một cửa cấp 

huyện 

- Hướng dẫn, kiểm tra và tiếp nhận 

hồ sơ.  

- Trường hợp hồ sơ đầy đủ, hợp lệ 

theo quy định Công chức tại Bộ 

phận Một cửa cấp huyện lập giấy 

tiếp nhận và hẹn ngày trả kết quả; 

chuyển hồ sơ cho VP.UBND huyện 

xử lý. 

 - Trường hợp hồ sơ không đầy đủ, 

không hợp lệ theo quy định. Công 

chức tại Bộ phận Một cửa cấp huyện 

trả lại hồ sơ và thông báo rõ lý do 

cho tổ chức, cá nhân. 

Giờ hành 

chính 

Bước 2 UBND cấp huyện 

Phòng chuyên môn UBND cấp 

huyện xem xét, kiểm tra, thẩm định 

hồ sơ; dự thảo trình Lãnh đạo cấp 

huyện ký duyệt kết quả TTHC  và 

chuyển kết quả cho Bộ phận Một 

cửa cấp huyện. 

04 ngày 

Bước 3 

Công chức tại Bộ 

phận Một cửa cấp 

huyện 

Trả kết quả cho tổ chức, cá nhân; thu 

phí, lệ phí (nếu có) 

Giờ hành 

chính 

Tổng thời gian quyết 04 ngày 

 

 

 




