UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PAK NONG Poe lap - Tw do - Hanh phic
sé: A6 /QP-UBND Dk Nong, ngay O Fthang 01 nam 2025
QUYET PINH

Veé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh
so 126/2024/ND-CP ngay 08 thang 10 nam 2024 ciaa Chinh pha Quy dinh ve
t6 chirc, hoat dong va quan Iy hdi thude thim quyén quan ly ciia S& Ngi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PAK NONG

Can cik Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015;
Ludt sua doz b6 sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chire Chinh phit va Ludt 76 chitc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay
14 thdng 5 ném 2013 cua Chinh phi: sira doi, b6 sung mét s6 d:eu cua cac Nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh va Nghi dinh 56 92/2017/ND-
CP ngay 07 thang 8 ndm 2017 ciia Chinh phii sira doi, bé sung mét sé diéu cia
cdac Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thil tuc hanh chinh;

Can cit Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Van
phong Chinh phii hudng dan vé nghiép vu kiem sodt thu tuc hanh chinh;

Can cur Quyer dinh s6 780/0D-BNV ngay 05 thang 11 nam 2024 cua Bo Noi
vu vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh quy dinh tai N: ghi dinh 6 126/2024/NP-CP
ngay 08 thang 10 ném 2024 ciia Chinh phit quy dinh vé t6 chitc, hoat dong va quan
Iy hoi.

Theo dé nghi ciia Gidm déc S6 Noi vu tai To trinh s6 562/TTr-SNV ngay 23
thang 12 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kem theo Quyét dinh nay céc tha tuc hanh chinh (TTHC)
quy dinh tai Nghi dinh so 126/2024/ND-CP ngay 08 thang 10 ndm 2024 cua
Chinh phi quy dinh vé t6 chirc, hoat d6ng va quan 1y hdi thudc thdm quyén quéan
ly cua S& Noi vu.

Diéu 2.
- Giao Vin phong UBND tinh chu tri, ph01 hop véi Vién théng Dik Nong
cong khai, ddng bd Co s¢ dit lidu quoe gia vé TTHC trén Heé thdng thong tin giai

quyét TTHC ctia tinh; dong thoi, niém yét, cong khai ndi dung TTHC tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong bao dam, kip thoi theo quy dinh.
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- Giao S¢ Noi vu chu tri, phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan theo ddi, cép
nhat thanh phan ho so, trinh ty, quy trinh thuc hién déi v6i TTHC kem theo Quyét
dinh nay vao Co so dir liéu Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh Pak Nong.

- Giao UBND cac huyén, thanh phé 6 trach nhiém niém yét, cong khai
ndi dung TTHC tai BO phan tiép nhén va tra két qua theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chéanh Vin phong UBND tinh; Gidam dbc cac So: Noi vu; Thong tin va
Truyén thong; Thu truong cac So, Ban, nganh; Chu tich UBND cac huyén,

thanh phé va céc t6 chirc, ca nhéan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noinhan: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; D CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;
- CT, cac PCT UBND tinh;

- CVP, cac PCVP UBND tinh;

- Vién thong Pik Nong;

- Céng Thong tin dién ta tinh;

- Luu: VT, TTPVHCC, NC (H).

-

Ton Thi Ngoec Hanh
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DANH MUC TTHC QUY DINH TAI NGHI DINH SO 126/2024/ND-CP NGAY 08/10/2024 CUA CIIINH PHU QUY PINH VE TO
CHUC HOAT BONG VA QUAN LY HOQI THUQC THAM QUYEN QUAN LY CUA SO NOI VU
(Ban hanh Kém theo Quyét dinh s6 A6 /OD-UBND ngay O‘hhm?g 01 néim 2025 ciia Chit tich UBND tinh Pdk Nong)

PHAN L. DANH MUC TTHC

1. Danh muc TTHC quy dinh tai Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cia Chinh phi Quy dinh vé tb chirc, hoat dong

va quén ly hoi

S | Ténva Ma
TTHC

Thanh phan,
s6 lwong hd so

Trinh tu thue hi¢n, thoi gian giai quyét

Phi,
1€ phi

Can cir phép ly

I | TTHC cap tinh

Thu tuc
cong nhan
ban véin
01 | dong thanh
ldp hoi
(Cép tinh)
1.012927

1. Thanh phan hé so

- Don dé nghi cong nhan ban van dong
thanh 1ap hoi (theo mau);

- Danh sdch va trich ngang (ban gbc) cla
nhimg nguoi du kién trong ban vin dong
thanh 1ap hoi va tai liéu lién quan (ban chinh).
- So yéu 1y lich c4 nhéan (theo mau) va Phiéu
ly lich tu phap s6 1 (ban chinh) ctia cac
thanh vién ban vén dong thanh lap hoi khong
qua 06 thang tinh dén ngay ndp hé so; néu
thanh vién ban van dong thanh lap hoi la céan
bd, cong chire, vién chiic duge co quan co
thdim quyén ddng y cho tham gia ban vin
dong thanh lap hoi bing vin ban theo quy
dinh vé phéin cap quan ly can bo thi khong
phai ndp Phiéu ly lich tu phéap s6 1

- Y kién dong, y cua co quan co tham quyen theo
quy dinh vé phan cdp quan ly can b ddi véi can
bd, cong chire, vién chirc tham gia ban van dong
thanh 1ap héi (ban chinh).

1. Trinh ty thue hién

- Buée 1: Nhitng nguoi sang lap gt hd so dé
nghi cdng nhdn Ban vin dong thanh l4p hoi c6
pham vi hoat dong trong tinh den Chu tich
UBND cép tinh. Nop hd so true tiép tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh; qua dich vy
Buu chinh cong ich hodc qua hé thong théng
tin giai quyet TTHC tinh Pik Nong:
https://dichvucong. daknon,q gov.vn. Ho so phdl
c6 xac nhdn van ban dén cia co quan ¢ tham
quyén. Néu giri qua dich vu buu chinh cdng
ich, ngay txcp nhén hé so duge tinh theo ngay
ghi trén ddu céng vin dén. Trong thoi han 0,5
ngay lam viéce, Tr ung tdm Phuc vu Hanh chinh
cdng tinh chuyén hd so cho S& Noi vu.

- Buée 2: Can bd S& Noi vu tlep nhén hd so
xem xét hd so va dé nghi bd sung trong trudng
hop hd so chua diy du va hop phap. Truong
hop tir chdi tiép nhan, giai quyét hd so phai
néu rd ly do.

- Buée 3: K& tir ngdy nhén hd so day du va

Khoéng

Can cir Nghj dinh sb
126/2024/ND-CP
ngay 08 thang 10
nam 2024 cua Chinh
phit Quy dinh vé th
chirc, hoat dong va
quan ly hoi.
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Tén va Ma
TTHC

Thanh phin,
s0 lwgng ho so

Trinh tu thwe hién, thoi gian giai quyét

Phi,
1€ phi

Can cir phap ly

2. S6 lwrgng ho so: 01 bd (ban chinh).

hop phép, S& Noi vu nghién ciru, tham dinh ho
so va thyc hién quy trinh ldy y kién cac co
quan co lién quan, tong hop céc y kién gop y,
dé nghi bd sung ho so (néu co).

- Bude 4: Trong thot han 29,5 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan ho so day du va hop phép, S&
Noi vu trinh Chu tich UBND tinh xem xét,
quyét dinh cong nhén Ban vén dong thanh lap
ho (UBND tinh gii quyét trong thoi han 10
ngay lam viéc). Truong hop khong dong y phai
¢6 van ban tra 161 va néu 16 ly do.

2. Thoi gian gidi quyét: 30 ngdy lam viée ké ti
ngay nhan ho so day du va hop phép. Trong do:
- Trung tdm phuc vu Hanh chinh cong: 0,5
ngay;

- S& No6i vu: 19,5 ngay;
- UBND tinh: 10 ngay.

02

Thu tuc
thanh
lap hoi
(Cép tinh)
1.012929

1. Thanh phén ho so

- Don dé nghi thanh 1ap hoi (theo mau);

- Du thao diéu 18 hdi (theo mau);

- Quyét dinh cong nhan ban vin dong thanh 1ap
hoi kém theo danh sach thanh vién ban van dong
thanh 1ap hdi (ban chinh);

- Danh sich va don dang ky tham gia thanh

lap hoi cua to chire, cong dan Viét Nam ding
ky tham gia thanh 1ap hoi (ban gbe);

- So yéu ly lich ca nhan theo mau va phiéu ly
lich tu phap sd 1 (ban chinh) ctia trudéng ban
van dong thanh lap hoi khong qua 06 thang

1. Trinh tw thwe hién

- Bude 1: Ban vén dong thanh 14p hoi cé pham
vi hoat dong trong tinh girihd so xin thanh lap
hoi dén UBND cdp tinh. Nop hd so truc tiép
tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh,
qua dich vu Buu chinh céng ich hogc qua hé
théng thong tin giai quyét TTHC tinh Dik
Néng: https://dichvucong. daknong gov.vn. HO
so phai ¢6 xac nhan vin ban dén cua co quan
6 thdm quyen Neu gli qua dich vu buu chinh
cong ich, ngay tlep nhan hd so duge tinh theo
ngay ghi trén ddu cong vin dén. Trong thoi
han 0,5 ngay lam viéc, Trung tdm Phuc vu

Hanh chinh cong tinh chuyén hd so cho So

Khong

Can ctr Nghi dinh sb
126/2024/ND-CP
ngay 08 thang 10
nam 2024 cua Chinh
phi Quy dinh v& t6
chic, hoat dong va
quan 1y hoi.
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S | TénvaMa Thanh phin, : e e .l g Phi, i ot b i
TT TTHC s hegng i Trinh tu thuc hién, thoi gian giai quyet I8 phi Can cir phap ly
tinh dén ngay nop hd so; Noi vu.
- Y kién ddng y cuia co quan co thdm quycn - Bude 2: Cén b6 So Noi vu tiép nhéin hd so
theo quy dinh vé phan cdp quan ly cén bd d6i | xem x€ét ho so va dé nghi bo sung trong trudng
véi can b, cong chire, vién chirc tham gia lam | hop hd so chua diy du va hop phap. Truong
truéng ban vin dong thanh 1dp héi (ban | hop tur chéi tiép nhan, gidi quyet hé so phai
chinh); néu 18 ly do.
- Van ban ching minh quyén st dung hop | - Bude 3: K& tir ngay nhin hd so day du va
phép noi du kién dat tru s¢ cta hoi theo quy | hop phdp, S¢ Noi vu nghién ci, thdm dinh hd
dinh ctia phép luft (ban chinh hodc ban sao ¢6 | so va thuc hi¢n quy trinh ldy v kién cic co
chung thuc); quan c6 lién quan, tong hop cac y kién gop ¥,
 Bén ké khai tai san thanh 1ap hoi (bin géc) | 4€ nghi bd sung ho so (néu co).
cua ban vén dong thanh ldp hoi tu nguyén | - j:hrcc 4: Trong t}m han 59,5 ngay lam viéc
déng gop (néu co); ké tir ngay nhén ho so day du va hop phap, S¢
- Ban cam két dam bao kinh phi hoat dong No1 vy trinh Chu tich UBND t.inh xem Xét,
trong nhiém ky l4n thi nhat cta hoi néu duge quyct dinh cho phép thanh 1dp hoi (UBND tinh
thanh 1ap (ban gbc). giai quyét trong thoi han 20 ngay lam viéc).
£y x s A 4 Truomg hop khong dong ¥ phdi ¢6 van ban tra
2. S6 lwgng ho so: 01 bd (ban chinh). 16 va néu 16 1y do.
2. Thoi gian giai quyct 60 ngay lam viéc ké tir
ngay nhén hd so dy di va hop phap. Trong do:
- Trung tdm phuc vu Hanh chinh cdng: 0,5
ngay;
- S& Noi vu: 39,5 ngay;
- UBND tinh: 20 ngay.
1. Thanh phin hd so 1. Trinh ty thye hién
a) Hb so' bio o td chire dai hoi thanh 1gp: | - Bude 1: Ban chip hanh héi (dai hoi nhiém
03 - Viin bin b oo th chitc dai hi thinh lap | 5> ¢#i bhoi bat thudng) hofic Ban vén dong | Khong

ctia Ban Van dong thanh lap hdi (ban gdc).
- P& 4n nhan su (ban gdc), trong dé néu rd tiéu

thanh 1ap héi (dai hdi thanh lap) gui hé so bao
c4o vé viée td chirc dai hoi nhiém ky, dai h01

bat thuong, dai hoi thanh 1ap dén UBND chp




Tén va Ma
TTHC

Thanh phan,
s6 lwgng ho so

Trinh tu thue hién, thoi gian giai quyét

Phi,
1¢ phi

Can air phap ly

Thu tuc bao
céo tb chic
dai hoi
thanh lap,
dai hoi
nhiém ky,
dai hoi bat
thuong
cua hoi
(Cép tinh)
1.012942

chuin, co cau, s6 luong, du kién danh sach
thanh vién ban chdp hanh, ban thudng vy, ban
kiém tra, céc chtrc danh chu tich, phé chu tich
hoi va chirc danh khac (néu co);

- Y kién dong y cua co quan co tham quycn
theo quy dinh vé phan cap quan ly can b doi
véi nhan su la can bo, cong chue, vién chirc
du kién tham gia ban chip hanh, ban thuong
vu hodc gitr cac chirc danh chu tich, pho chi
tich hoi (ban chinh); Truong hop du kién chu
tich hoi khoéng phai la truéng ban van dong
thanh 1ap hoi thi phai bd sung so ycu ly lich
¢4 nhan va phiéu Iy lich tu phap so 1 (ban
chinh) khéng qua 06 thang tinh dén ngay ndp
hd so; néu chi tich hoi du kién néu trén la
can bd, cong chie, vién chire hodc la cén b,
cong chire, vién chirc da nghi huu dugc co
quan cO tham quyen dong ¥ bang vin ban
theo quy dinh vé phén cap quan ly can b thi
khong phai ndp phiéu 1y lich tu phap s6 1;

- Du kién thoi gian, dia diém 6 chirc dai hdi, s0
luong dai biéu moi, dai biéu chinh thirc tham du
dai hoi, du kién chuong trinh dai hdi (ban ﬂoc)

b) H so bdo cdo t chire dai hoi nhiém ky:

- Van ban bdo cao td chirc dai hoi nhiém ky
ciia hoi; néu trong dai hoi nhiém ky c6 noi
dung vé dbi tén hoi thi kém theo don de nghi
doi tén hoi, trong d6 néu 10 ly do, su can thiét
phai dbi tén hoi;

- Nghi quyét ctia ban chép hanh hoi vé viée td
chite dai hoi nhiém ky va viéc doi tén hoi (néu

tinh (S& Noi vu) va S¢ quan ly nganh, linh vuc
chinh ma hdi hoat dong. Nop hd so truc tiép tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh, qua
dich vu Buu chinh cdng ich hodc qua hé théng
thong tin giai quyét TTHC tinh Bak Nong:
https://dichvucong. dak?mng OV V. Hb so phdl
c6 xac nhdn vin ban dén cua co quan c6 thim
quyén. Néu giri qua dich vu buu chinh céng
ich, ngay txcp nhan hd so duge tinh theo ngay
ghi trén diu cong van dén. Trong thdi han 0,5
ngdy lam viée, Trung tim Phuc vu Hanh chinh
cong tinh chuyén hd so cho S& Noi vu.

- Bude 2: Cén bd tiép nhén hé so xem xét ho
so va dé nghi bd sung trong trudng hop hd so
chua diy du va hop phap. Trudmg hop tur chdi
tiép nhan, giai quyét hé so phai néu 15 1y do.

- Buée 3: Ké tir ngay nhén hd so day da va
hop phap. S& Noi vu nghién ciru, thdm dinh hd
so va thyc hién quy trinh lidy ¥ kién céc co
quan co lién quan, tong hop cac y kién gop ¥,
d nghi bd sung hd so (néu c6).

- Bude 4: Trong thoi han 44,5 ngay lam viée
(d6i v6i dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thudng)
va 14,5 ngay lam viéc (d01 vGi dai hoi thanh
lap) ké tir ngay nhan hd so day da va hop
phap, S& Noi vu trinh Chu tich UBND tinh
xem xét, cho ¥ kién bang vin ban vé viée td
chirc dai hoi (UBND tinh giai quyét trong thoi
han 15 ngdy lam viée dbi voi dai hoi nhiém ky,
dai hoi bat thuong va 05 ngay lam viée (d6i
v6i dai hoi thanh lap).

Can cir Nghi dinh s6
126/2024/ND-CP
ngay 08 thing 10
nam 2024 cia Chinh
pht Quy dinh vé th
chirc, hoat dong va
quan ly hoi.




Tén va Ma
TTHC

Thanh phin,
s6 lwong ho so

Trinh ty thue hién, thoi gian giai quyét

Phi,
1¢ phi

Can cir phap ly

c0);

- Du théo béo cdo téng két cong tac nhiém ky va
phuong huéng hoat dong nhiém ky t6i ctia hoi.
Béo céo kiém diém cta Ban chép hanh, ban kiém
tra va bao cdo tai chinh cia hoi;

- Du thao diéu 1¢ stra déi, bd sung (néu cd);

- Dé 4n nhdn sy, trong d6 néu rd tidu chudn, co
chu, sb lugng, du kién danh sach thanh vién
ban chdp hanh, ban thudng vy, ban kiém tra,
cic chire danh chu tich, phé chu tich hoi va
chite danh khac (néu co);

- So ycu ly lich ca nhan va phiéu ly lich tu
phéap so 1 khong qua 06 thang tinh dén ngay
nop hd so cia nhan su du kién 1a chu tich hoi;
néu nhan su du kién chu tich hoi 1a can b,
cong chie, vién chirc hodc 1a can bd, cong
chire, vién chirc da nghi huu dugc co quan co
thim quyen dong y bing vin ban theo quy
dinh vé phén cap quan ly can b hodc dang 1a
chu tich hoi nhiém ky hién tai cta hoi thi
I\honi, phai ndp phiéu ly lich tu phap s6 1;

- Y kién donrr ¥ cta co quan co thAm quycn theo
quy dinh vé phén cAp quan ly can bd doi voi
nhén su la can b, cdng chire, vién chirc du kién
tham gia ban chap hanh, ban thudng vu hodc giir
céc chirc danh chu tich, phé chu tich hoi;

- Dy kién thoi gian, dia diém 6 chic dai hoi,
sé lugng dai biéu moi, dai bidu chinh thirc
tham du dai hoi, du kién chuong trinh dai hoi;

- B4o cdo sb luong hoi vién, trong d6 néu rd
sO hoi vién chinh thirc ctia hdi;

2. Thoi gian gidi quyét:

a) Dai hdi nhi¢m ky, dai hdi bat thudng

45 ngay lam viée ké tir ngdy nhén hd so diy du
va hop phéap. Trong do:

- Trung tdm phuc vu Hanh chinh cong: 0,5
ngay;

- S& Noi vu: 29,5 ngay;

- UBND tinh: 15 ngay.

b) Pai hoi thanh lap

15 ngay lam viéc ké tir ngay nhén ho so day du
va hop phéap. Trong do:

- Trung tdm phuc vu Hanh chinh cong: 0,5
ngay;

- S& Noi vu: 9,5 ngay;

- UBND tinh: 05 ngay.




Tén va Ma
TTHC

Thanh phin,
s6 lwgng ho so

Trinh ty thue hién, thoi gian giai quyét

Phi,
1é phi

Can cir phap ly

- Cac hoi dung khéc thude thdm quyén cua dai
héi theo quy dinh cua diéu

1& hoi va quy dinh cua phéap luét (néu co).

¢) Ho so bio cdo dai hdi bat thwong:

- Vén ban bdo cdo td chtic dai hoi bt thuong
ctia hoi; Ncu trong dai hoi bét thuong c¢6 ndi
dung v& dbi tén hoi thi kém theo don de nghi
ddi tén hoi, trong dé néu 18 ly do, su can thiét
phai dbi tén hoi;

- Nghi quyét cua Ban chp hanh hoi vé viée to
chire dai hoi bat thudng trong dé néu rd noi
dung thao ludn va quyet dinh tai dai hoi;

- Du thao nhiing ndi dung thao ludn va quyét
dinh tai dai hoi;

- Du kién thoi gian, dia diém t6 chirc dai hoi,
s6 luong dai biéu moi, dai biéu chinh thirc
tham du dai hoi, du kién chuong trinh dai hoi.

2. S6 lwong hd so: 01 bd (ban chinh).

04

Thu tuc
thong bao
két qua dai
hoi va phé

duyét doi
tén hoi, phé
duyét diéu
1& hdi (Cap
tinh)

1.012943

1. Thanh phan hé so

- Vin ban bdo cao két qua dai hoi (theo mdu)
trong do cd dé nghi phé duyét didu 18 hoi (néu
c6) hodc dé nghi dbi tén hoi. Trudng hop dai
hoi quyét dinh khong stra 601 bo sung diéu 18
thi hoi bdo cdo UBND cép tinh vé viée tiép
tuc thue hién diéu 1& hién hanh;

- Néu trong dai hdi c6 ndi dung vé ddi tén hoi
thi kém theo don _dé ng}li doi tép hdi, trong do
néu rd ly do, su can thiét phai doi tén hoi;

- Du thao diéu 1é hodc du thao Piéu 1é sira

1. Trinh tu thuc hién

- Bude 1: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay
dai hoi, Ban chép hanh hoi gui tai liéu dén
UBND cép tinh (S& Noi vu) d& béo cdo két qua
va xin phé duyét ddi len hoi, phé duyét diéu 1¢
hoi. Nop hd so true tlep tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh ¢ong tinh, qua dich vu Buu chinh
cong ich hodc qua hé théng thong tin giai
quyét TTHC tinh Pik Nong:
https://dichvucong.daknong.gov.vh. Ho so phai

c6 xé4c nhén véan ban dén cua co quan c6 tham
quyen. Néu gui qua dich vu buu chinh cong

Khéng

Can cir Nghi dinh s6
126/2024/ND-CP
ngay 08 thang 10
nam 2024 cta Chinh
pht Quy dinh vé th
chie, hoat ding va
quan ly hoi.




Tén va Ma
TTHC

Thanh phin,
A A
s0 lwong ho so

Trinh tu thwe hién, thoi gian giai quyét

Phi,
1& phi

Cin ¢ phap ly

dbi, bbd sung (theo mau);

- Bién bén dai hdi; bién ban bu ban thuong
vu, ban kiém tra va céc chtic danh chi tich,
pho cht tich hdi (c6 danh séch kem theo);

- Trudng hop chu tich hoi khong phai la nhén
su du klen da bao cédo co quan nha nudc ¢
thAm quyen thi hoi bd sung so ycu ly lich ca
nhén va phiéu ly lich tu phap s6 1 khong qua
06 théng tinh d&n ngay nop hd so. Cht tich héi
|4 can bd, cbng chire, vién chic hodc la céan
bg, cong chire, vién chie da nghi huu duge co
quan co iham quyen dbng ¥ bing vin ban theo
quy dinh vé phén cép quan 1y cdn bo thi khong
phai ndp phiéu 1y lich tu phép sb 1;

- Chuong trinh hoat ddng cta hoi;
- Nghi quyét dai hoi.
2. S6 lwong hd so: 01 bo (ban chinh).

ich, ngay tlep nhén ho so dugc tinh theo ngay
ghi trén d4u cong vin dén. Trong thoi han 0,5
ngay lam viéc, Trung tdm Phyc vu Hanh chinh
cong tinh chuyén ho so cho S& Noi vu.

- Bude 2: Can bd tiép nhan hd so xem xét hd
so va dé nghi bd sung trong truong hop hd so
chua day du va hop phép. Truong hop tir chéi
tiép nhan, giai quyét hd so phai néu 1 1y do.

- Bude 3: K& tir ngay nhén ho so day du va
hop phép, S& Noi vu nghién ciru, thim dinh ho
so va thye hi¢n quy trinh ldy ¥ kién céc co
quan co lién quan, tong hop céc y kién gop ¥,
d& nghi bd sung hd so (néu co).

- Budc 4: Trong thoi han 60 ngay lam viéce ké
tr ngdy nhén hd so ddy du va hop phap, S&
N6i vu trinh Chu tich UBND tinh xem xét,
quyét dinh phé duyét d6i tén hoi, diéu 18 hoi
hoéc thong bao y k1en ctia Cht tich UBND cép
tinh vé viéc hoi da t6 chiic dai hoi dam bao
theo quy dinh coa phdp luat va didu 18 hoi
(UBND tinh giai quyét trong thoi han 20 ngay
lam viéce).

2. Thoi gian giai quyet 60 ngay lam viée ké tir
ngay nhan hd so day du va hop phép. Trong do:

- Trung tdm phuc vy Hanh chinh c6ng: 0,5
ngay;
- S& Noi vu: 39,5 ngay;

- UBND tinh: 20 ngay.
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Thanh ph‘é‘m,
s0 lwgng ho so

Trinh ty thue hién, thoi gian gidi quyét

Phi,
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Can cir phap ly

05

Thu tuc
chia, tach;
sép nhép;

hop nhét hoi
(Cép tinh)
1.012945

1. Thanh phén hd so

- Pon dé nghi chia, tach; sap nhdp; hop nhét
héi (theo mau);

- P& 4n chia, tach; sap nhap; hop nhét hoi;

- Nghi quyét ctia Ban chap hanh hoi vé viée
chia, tach; sip nhap; hop nhat hoi;

- Dur thao dlf;!u 1é hoi mdi do chia, tach; sap
nhép; hop nhat hoi;

- Danh sach ban chép hanh va ban kiém tra
ctia hoi moi do chia, tach; sapnhép; hop nhét
hoi;

- S0 yéu 1y lich c4 nhén, phiéu 1y lich tu phap
s6 1 (ban chmh) khong qua 06 thang tinh dén
ngay nop ho so ctia nhan sy du kién 1a chu tich
ctia hi mét;

- Van ban x4c nhén noi du kién dat tru s& cia
hoi hinh thanh mdi do chia, tach; sdp nhép;
hop nhat héi.

2. S6 lwong hd so: 01 bo (ban chinh).

1. Trinh tw thyc hién

- Bu6c 1: Ban chdp hanh hoi giri hd so xin
chia, tach; sap nhép; hop nhat hoi dén UBND
cp tinh (S& Noi vu). Nop hd so truc tiép tai
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cdng tinh, qua
dich vu Buu chinh cong ich hodc qua hé théng
thong tin giai quyet TTHC tinh Pak Nong:
https://dichvucong.daknong.gov.vn. 1o so
phai ¢ xédc nhén vin ban dén clia co quan ¢
thim quyén. Neu gui qua dich vu buu chinh
cong ich, ngay tlcp nhan hé so duge tinh theo
ngay ghi trén ddu cong van dén. Trong thdi
han 0,5 ngay lam viéc, Trung tém Phuc vu
Hanh chinh coéng tinh chuyén hd so cho S
N1 vu.

- Bude 2: Can bo tiép nhan hd so xem xét hd
so va dé nghi bd sung trong trudng hop ho so
chua day du va hop phap. Truong hop tir chbi
tiép nhan, giai quyét hd so phai néu r6 1y do.

- Bude 3: K& tir ngdy nhan hd so day du va hop
phap, S& N¢i vu nghién ciru, thdm dinh ho so
va thyc hién quy trinh liy v kién cac co quan
¢ lién quan, tong hop cac y kién gop v, dé
nghi bo sung hé so (néu co).

- Buéc 4: Trong thoi han 60 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan hd so ddy du va hop phap,
86 Noi vu trinh Chu tich UBND tinh xem
xét, quyét dinh cho phép chia, tach; sdp
nhap; hop nhit hoi (UBND tinh giai quyét
trong thoi han 20 ngay lam viéc). Trudng
hop khong dong y phai c6 vin ban tra 10i va

Khong

Cin ¢t Nghi dinh s6
126/2024/ND-CP
ngay 08 thang 10
nim 2024 cua Chinh
phtt Quy dinh vé t6
chirc, hoat dong va
quan ly hoi.
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Cin cir phap ly

néu rd ly do.

2. Thoi gian g|a1 quyet 60 ngay lam viéc ké
tir ngay nhén ho so day du va hop phap. Trong
do:

- Trung tim phuc vu Hanh chinh cong: 0,5
ngay;

- S Nai vu: 39,5 ngay;

- UBND tinh: 20 ngay.

06

Thu tuc hoi
tu g,iz'xi thé

(Cap tinh)
1.012946

1. Thanh phén ho so:

_ Pon dé nghi giai thé hoi (theo mau);

- Bién ban co chit ky cua trén 1/2 long s6 hoi
vién chinh thire hodc nghi quyét cta ban
chép hanh hoi vé viée giai thé hoi;

- Ban ké tai san, tai chinh;

- Du kién phuong thice xr |y tai san, tai chinh
va thoi han thanh toan cac khoan ng.

2. S6 lwong ho so: 01 bd (ban chinh).

1. Trinh ty thye hién

- Bude 1: Ban chip hanh héi gui hé so xin giai
thé hoi dén UBND cap tinh (S& Noi vu). Nop
hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng tinh, qua dich vu Buu chinh cong
ich hodc qua hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh Dik Nong:
https://dichvucong.daknong.gov.vn. HO6 so
phai ¢6 xdc nhin van ban dén cia co quan co
thim quycn Neu gtri qua dich vu buu chinh
cdng ich, ngay ncp nhan hd so duge tinh theo
ngay ghi trén d4u cong vin dén. Trong thoi
han 0,5 ngay lam viéc, Trung tim Phuc vu
Hanh chinh cong tinh chuyén ho so cho S
Nai vu.

- Bude 2: Cén b tiép nhén hd so xem xét ho
SO va dc nghi bd sung trong truong hop ho so
chua diy du va hop phap. Truong hop tir choi
tiép nhan, giai quyét ho so phai néu rd 1y do.

- Buée 3: Ké tir ngay nhan hé so day du va hop
phép, S& Noi vu nghién ciru, thdm dinh hd so
va thuc hién quy trinh ldy ¥ kién cdc co quan

Khong

Ciin clr Nghi dinh s6
126/2024/ND-CP
ngay 08 thang 10
nim 2024 cta Chinh
phi Quy dinh vé 0
chire, hoat dong va
quan ly hoi.




S | Ténva Mi Thanh phin, . Gl g g e Phi, S
TT TTHC s hrgmg hd so Trinh ty thwe hién, thoi gian giai quyet 1§ phi Cin ¢ phip ly
c6 lién quan, tong hop cac y kién gop y, dé
nghi bo sung ho so (néu co).
- Budc 4: Trong thoi han 45 ngay lam viée ké
tr ngay nhan hd so day du va horp phap, S&
N6i vu trinh Chu tich UBND cdp tinh xem
Xét, quycl dinh giai thé hoi (UBND tinh gidi
quyét trong thoi han 15 ngay lam viée).
Trudng hop khong dong y phai c6 van ban
tra loi va néu ro ly do.
2. Thoi gian giai quyet 45 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan ho so day dit va hop phap. Trong
do:
- Trung tdm phuc vu Hanh chinh cong: 0,5
ngay;
- S& Noi vu: 29,5 ngay;
- UBND tinh: 15 ngay.
1. Thanh phan hd so: 1. Trinh tu thye hién
- Pon xin phép dat chi nhidnh hodc vén |- Budc 1: Péi véi hoi ¢d pham vi hoat dong
phong dai dién (theo miu); toan qudc hodc lién tinh, khi dat chi nhénh
Thu }klc ?].10 - Vin béan chimg minh quyén sit dung hop hoc van phong dai dién tai céc tinh, thanh phd —
phép hoi phép noi du kién dat chi nhanh hofc vin trye thude Trung wong khée véi noi dat try so 1;8/20{;[24 /I%B i B
ditchi | phong dai dién ctia hoi theo quy dinh ciia phap | €02 ho, Ban chap hanh hoi phai gii ho so xin ok 8 Had 11D
o7 | nhanhhodc | ludt (ban chinh hodc ban sao c6 chic thye d‘_m UBND cap tinh (36 Noi vu) noi du k‘f“ Khon n§n32024 ciia (gjhmh
vin phong | hogc ban sao, xuit trinh ban chinh dé déi | 44t chi nhinh hodc van phong dai dién. Nop s h dinh v& 13
dai dién | chiéu); ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh ph“’ QEY - Ve
(CAp tinh) | _ Quyét dinh thanh Iap hoi va didu 16 hoi (ban | o cong tinh, qua dich vi Buu chinh cOng ey G
cyst B3 1 A0 20 ich hodic qua hé thong thong tin gidi quyét quan 1y ol
1.012947 | chinh hoiic ban sao c6 chire thue hodc ban sao,

xudt trinh ban chinh dé déi chiéu).
2. S6 lwgng ho so: 01 bd (ban chinh).

TTHE tinh Pik Nong:
https://dichvucong.daknong.gov.vn. HO so phai
c6 xac nhén van ban dén cua co quan c6 thdm
quyén. Néu giri qua dich vu buu chinh cong
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Thanh phin,
s6 lwgng hd so

Trinh ty thwe hién, thoi gian giai quyét

Phi,
1¢ phi

Can cir phap ly

ich, ngay tiép nhdn ho so dugc tinh theo ngay
ghi trén ddu cong van dén. Trong thoi han 0,5
ngay 1am viée, Trung tdim Phuc vu Hanh chinh
cong tinh chuyén hé so cho S& Noi vy.

- Buéce 2: Can bd tiép nhin hd so xem xét hd
so va dé& nghi bd sung trong trudng hop hd so
chua dy du va hop phép. Truong hop tir chdi
tiép nhan, giai quyét hd so phai néu 16 1y do.

- Bude 3: K& tir ngay nhan hé so day da va
hop phap, So Noi vu nghién ciru, thdm dinh h
so va thue hién quy trinh ldy y klcn cac co
quan ¢ lién quan, tong hop céc y kién gop ¥,
d& nghi bd sung y hd so (néu co).

- Bude 4: Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké
tir ngdy nhén hd so d'ly du va hop phép, So
Noi vu trinh UBND cap tinh xem xét, quyét
dinh cho phép hdi ddt chi nhanh hodc van
phong dai dién (UBND tinh giai quyét trong
thoi han 15 ngay lam viée). Trudong hep khong
d6ng y phai c6 vin ban tra 161 va néu rd 1y do.
2. Thoi gian gidi quyét: 30 ngdy lam viée ké
tir ngdy nhén hd so diy du va hop phép. Trong
do:

- Trung tdm phuc vu Hanh chinh cong: 0,5
ngays;

- S& Nai vu: 19,5 ngay,

- UBND tinh: 10 ngay.

08

1. Thanh phin ho so:
- Pon dé nghi duge hoat dong trd lai cta hoi;
- Béo céo ctia ban chip hanh hoi va cic tai liéu

1. Trinh tyu thuc hién

- Buéc 1: Ban chip hanh héi bi dinh chi
hoat dong c6 thoi han gl ho so dé nghi
dwoc hoat dong tro lai dén dén UBND cép
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Lok (i gl" S?l’:_g';g":g';’“ Trinh tw thuc hién, thoi gian gidi quyét lgl.l'ﬂi Cain cir phép Iy
Thu tuc cho | chimg minh hoi da khéc phuc sai pham. tinh (S& Noi vu). Nop ho so truc tiép tai Can ctr Nghi dinh s6
phép hoi 2. S6 lwgng hd soz 01 bd (ban chinh). Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, 126/2024/ND-CP
hoat dong ' qua dich vu Buu chinh c6ng ich hodc qua hé Khé ngay 08 thang 10
trd lai sau théng thong tin giai quyét TTHC tinh Dék ONg | hdm 2024 cta Chinh
khi bi dinh Noéng: https://dichvucong.daknong.gov.vn. pht Quy dinh v& 6
chi co Ho so phai ¢6 xéc nhén vin ban dén cla co chirc, hoat dong va
thoi han quan co tham quym Néu gui qua dich vu quan ly hi.
(Cép tinh) buu chinh céng ich, ngay tiép nhén hd so
1.012948 dugc tinh theo ngay ghi trén d4u cong vin

dén. Trong thdi han 0,5 ngay lam viéc,
Trung tdim Phuc vy Hanh chinh cong tinh
chuyén hé so cho S& Noi vu.

- Bude 2: Cén bd tiép nhan hd so xem xét ho
so v dé nghi bd sung trong trudong hop ho so
chua diy du va hop phép. Truong hop tir chéi
tiép nhan, giai quyét hd so phai néu 5 1y do.

- Buée 3: Ké tir ngay nhén hd so day du va
hop phap, S& Noi vu nghién ctru, thAm dinh hd
so va thuc hién quy trinh ldy ¥ kién cic co
quan ¢6 lién quan, tong hop cac y kién gop y,
d& nghi bd sung hd so (néu co).

- Bude 4: Trong thoi han 30 ngay lam viée ké tir
ngay nhan ho so day du va hop phap, So Noi vu
trinh Chut tich UBND cfp tinh xem xét, quyét dinh
cho phép hdi hoat dong trG lai (UBND tinh giai
quyét trong thoi han 10 ngay lam viée). Truong
hop khong ddng y phai c6 van béan trd 161 va néu 13
ly do.

2. Thoi gian gidi quyét: 30 ngay lam viée ké
tir ngdy nhén hd so dy du va hop phép. Trong
do:
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S | Ténva Ma Thanh phan, . e i b A Phi, T
T TTHC o Ttz b 50 Trinh tw thwe hién, thoi gian gial quyeét 1 phi Can cir phap ly
- Trung tdm phuc vu Hanh chinh cong: 0,5
ngay;
- S& No6i vu: 19,5 ngay;
- UBND tinh: 10 ngay.
II | TTHC c4p huyén
1. Trinh tw thue hién
1. Thanh phan hd so - Bude 1: Nhiing ngudi sang lap giri hd so dé
- Don d& nghi céng nhan ban vin dong nghi cong nhan Ban vdn dong thanh Iap hoi co
thanh 14p hoi (theo mau); pham vi hoat dong trong huyén, xa den Chu
¢ 3 R x K , | tich UBND cap huyén. Nop hé so truc tiép tai
- Danh sach va trich ngang (ban goc) cia
- il T R s don vi, td chitc do Chu tich UBND cip huyén
nhitng ngudi du kién trong ban vén ding
ehanh 1A ho vi tal lidu 18 (i chixh) phan cong; qua dich vu buu chinh cong ich
nant flp 101 va ‘:fu 1?“ ten quail 1‘1 IA ”" | hodc qua Cbng Dich vu cong truc tuyén. H6 so
- So yéu 1y lich c4 nhan (theo mau) va Phi€u Iy | phai c6 x4c nhén vin ban dén ciia co quan ¢6 e v s B
liCh tu phép s0 1 (bé.n Chiﬂh) cua céc thanh vién tham quycn Neu gu1 qua dlCh vu buu chinh Cén cu Nghl dlnh 80
. ban véan dong thanh 18p héi khong qua 06 thang | ¢ong ich, ngay tlcp nhén hd so duge tinh theo 12(‘5’( 2024ND:CP
:Fhu tuf tinh dén ngay ndp ho so; néu thanh vién ban | neay phi trén ddu cong van dén. ngay 08 ﬂ}ﬂﬂg 10
01 | cbngnhan | 4y Gong thanh lap hoi 1a can bd, cong chi, | B2 Cdn b6 65 nhan b8 s xem it b Khong | nam 2024 cla Cl:ﬂﬁ}
banvan | yigy chite duge co quan cé thim quyén dong y <o va de nhi bd sunp Eron gt o b o phu Quy dinh vé 16
dong thanh | o5 tham gia ban van dong thanh lap hoi bang N G N e chirc, hoat dong va
1ap hoi (Ca chua day du va hop phéap. Trudmg hop tir choi 21 19 hai
Ap hot (CAp | yan ban theo quy dinh vé phan cip quan 1y can e ST A o € quan ly hou.
huyén) | b thi khong phai ndp Phidu 1y lich tu phap sb DA AN phat e
1.012939 | 1; - Bude 3: K€ tir ngay nhén hd so day do va

- Y kién dong y cua co quan co tham quyen theo
quy dinh vé phén chp quan 1y can bd ddi véi can
bd, cdng chitc, vién chite tham gia ban vén dong
thanh 18p hdi (ban chinh).

2. S6 lwong hd so: 01 bd (ban chinh).

hop phép, can bd tiép nhén nghién ctru, thim
dinh hd so va thuc hién quy trinh lay ¥ kién
céc co quan co lién quan, tong hop céc y kién
g6p ¥, dé nghi bb sung hd so (néu co).

- Bude 4: Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan hd so day da va hop phdp, phong
chuyén mén trinh Chu tich UBND cap huyén
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Tén va Ma
TTHC

Thanh phin,
s0 lrgng ho so

Trinh tu thuc hién, thoi gian giai quyét

Phi,
1€ phi

Can cir phép Iy

xem xét, quyét dinh codng nhan Ban vén dong
thanh 14p hoi. Truong hop khong dong y phai ¢
vin ban tra 1oi va néu 18 1y do.

2. Théi gian gidi quyét: 30 ngdy lam viée ké (i
ngay nhén ho so day du va hop phap.

02

Thu tuc
thanh
1ap héi
(Cép
huyén)
1.012940

1. Thanh phén hé so

- Don d& nghj thanh 1ap hdi (theo mau);

- Du thao diéu 1& hoi (theo mau);

- Quyét dinh cong nhén ban védn dong thanh
lap hoi kém theo danh sach thanh vién ban
van dong thanh lap hoi (ban chinh);

- Danh sach va don dang ky tham gia thanh

1ap ho1 cua t6 chire, cong dan Viét Nam déing
ky tham gia thanh 1ap ho1 (ban gbe):;

- So yeu 1y lich ¢4 nhén theo méau va phiéu Iy lich tu
phép s6 1 (ban chinh) clia trudng ban vén dong thanh
I4p hoi khong qua 06 thang tinh dén ngay nop hd so;

- Y kién dong y clia ¢o quan c6 thim quyen
theo quy dinh vé phén cAp quan ly can bd doi
vGi can bd, cong chire, vién chiic tham gia lam
truong ban vin dong thanh 14p hoi (ban
chinh);

- Vin ban ching minh quyén st dung hop
phéap noi du kién dat tru s cia hoi theo quy
dinh cta phép luét (ban chinh hodc ban sao c6
ching thuc);

- Ban ké khai tai san thanh 14p hoi (ban gdc)
cia ban vAn dong thanh l4p hoi tu nguyén
déng gop (néu cb);

1. Trinh tw thue hién

- Bude 1: Ban van dong thanh 1ap hoi co pham
vi hoat dong trong huyén, xa gli  hd so xin
thanh 18p hoi dén UBND cAp huyén. Nop hd so
true tiép tai don i, 6 chirc (phong chuyén
mén) do Cha tich UBND cdp huyén phén
cong; qua dich vu buu chinh cong ich hodc qua
Cbng Dich vu cong truc tuyén. Hb so phai ¢6
xdc nhén van ban dén clia co quan ¢6 thim
quyén. Néu gui qua dich vu buu chinh cong
ich, ngay tlep nhan hé so dugce tinh theo ngay
ohi trén ddu cong vin dén.

- Bu6e 2: Cén b tiép nhén hd so xem xét hd
so va dé nghi bd sung trong trudng hop hd so
chua day du va hop phép. Trudng hop tu
chbi tiép nhan, giai quyét hd so phai néu o
ly do.

- Bude 3: Ké tir ngdy nhén hd so day da va
hop phap, can b tiép nhan nghién ciu, tham
dinh hd so va thuc hién quy trinh ldy v kién
céc co quan c6 lién quan, tong hop cacy kién
g6p ¥, dé nghi bd sung hd so (néu cb).

- Buéce 4: Trong thoi han 60 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan ho so day du va hop phap,
phong chuyén mon trinh Chu tich UBND

cdp huyén xem xét, quyét dinh cho phép

Khong

Can ¢t Nghi dinh sb
126/2024/ND-CP
ngay 08 thang 10
nim 2024 cta Chinh
phit Quy dinh vé 5
chuc, hoat dong va
quan ly héi.
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TTHC

Thanh phg}in,
s0 lwong ho so

Trinh tw thwe hién, thoi gian giai quyét

Phi,
1¢ phi

Cin o phap ly

- Ban cam két dam béo kinh phi hoat dong
trong nhiém ky 1an thir nhit cia hoi néu duge
thanh lap (ban g6c).

2. S6 lwong hd so: 01 bo (ban chinh).

thanh 14p hoi. Trudong hop khéng dong y
phai c6 van ban tra 1oi va néu ro ly do.

2. Thoi gian giai quyét: 60 ngay lam viée ké tU
ngay nhan ho so day da va hop phap.

Thu tuc bao
céo 16 chirc
dai hoi
thanh 1ép,
dai hoi
nhiém ky,
dai hoi bét
thuong
cua hoi
(Cép
huyén)
1.012949

1. Thanh phén ho so

a) H so bio cdo to chire dai hdi thanh Iip:

- Vin ban bdo cdo to chie dai hdi thanh lap
ctia Ban Van dong thanh lap hoi (ban goc).
-Péan nhan sy (ban gbe), trong d6 néu rd tiéu
chuén, co cdu, s6 lugng, du kién danh sach
thanh vién ban chép hanh, ban thudng vu, ban
kiém tra, cac chirc danh chu tich, phé chu tich
hoi va chire danh khéc (ncu co);

- Y kién dong y cua co quan ¢6 thdm quycn
theo quy dinh vé€ phéan cp quan ly can bd dbi
v6i nhén su 14 can bd, cdng chire, vién chirc du
kién tham gia ban chdp hanh, ban thuong vu
hodc gift cac chirc danh chu tich, ph6 chu tich
hoi (ban chinh); Truong hop du kién chu tich
hoi khong phai 1 trudng ban véan déng thanh
14p hoi thi phai bd sung SO yéu 1y lich c4 nhén
va phiéu 1y lich tu phap s6 1 (ban chmh) khong
qua 06 thang tinh dén ngay nép hd so; néu chu
tich hoi du kién néu trén 1a can bd, cong chir,
vién chire hogc 1a can bo, cong chire, vién chire
da nghi huu duge co quan ¢6 lham quyen dong
¥ bang vin ban theo quy dinh vé phén cap quan
ly cén bd thi khong phai nop phiéu ly lich tu
phéap sb 1;

1. Trinh ty thuc hién

- Buée 1: Ban chip hanh hoi (dai hoi nhiém
ky, dai hoi bt thuong) hodc Ban vén dong
thanh ldp hoi (dai hoi thanh ldp) gii hé so bdo
céo vé viée tb chite dai hoi nhiém ky, dai hoi
bit thuong, dai hoi thanh lap dén UBND cp
huyén. Nop hd so true tiép tai don vi, t6 chire
(phong chuyén mén) do Chu tich UBND cap
huyén phan cong; qua dich vu buu chinh cong
ich hodic qua Cdng Dich vu cong truc tuyén.
Hb so phdi c6 xac nhén van ban dén cua co
quan ¢ thdm quyén. Neu gui qua dich vu buu
chinh cong ich, ngay tiép nhan hd so dwgc tinh
theo ngay ghi trén déu cong van dén.

- Bude 2: Cén bo tiép nhan hd so xem xét hd
so va dé nghi b sung trong trudng hop ho so
chua ddy da va hop phap Trutng hop tir chéi
tiép nhén, giai quyét hd so phai néu 1 1y do.

Ly ¥

- Buge 3: Ké tur ngéy nhdn hé so diy du va
hop phép, can bd tiép nhan nghién ciru, tham
dinh hd so va thuc hién quy trinh ldy ¥ kién
céc co quan co lién quan, téng hop cac y kién
g6p ¥, dé nghi bd sung hd so (néu co).

- Bugc 4: Trong thoi han 45 ngay lam viée
(461 v6i dai hoi nhiém ky, dai héi bét thudmg)

va 15 ngay lam viéc (461 v6i dai hoi thanh 14p)

Khong

C#in cit Nghi dinh sb
126/2024/ND-CP
ngay 08 thang 10
nam 2024 ctia Chinh
pht Quy dinh vé tb
chirc, hoat djng va
quan ly hai.




TT

Tén va Ma
TTHC

Thanh phin,
50 lwgng ho so

Trinh ty thue hién, thoi gian giai quyét

Phi,
¢ phi

Can cir phap ly

- Du kién thoi gian, dia diém t6 churc dai hi, s6
luong dai biéu mai, dai biéu chinh thirc tham du
dai hoi, du kién chuong trinh dai hoi (ban gbe).

b) Hé so bdo cdo to chire dai hdi nhi¢m ky:

- Viin ban bdo cdo td chuc dai hoi nhiém ky
ctia hoi; néu trong dai hdi nhiém ky c6 ndi
dung v& dbi tén hoi thi kém theo don de nghi
dbi tén héi, trong @6 néu 1o ly do, su can thiét
phai ddi tén hoi;

- Nghi quyét ctia ban chép hanh hoi vé viée to
chtre dai hoi nhiém ky va viée doi tén hoi (néu
c0);
- Du thao bao céo tong két cong tac nhiém ky va
plm(mg huéng hoat ddng nhiém ky téi cia hai.
Béo céo kiém diém ctia Ban chip hanh, ban kiém
tra va bdo céo tai chinh ctia hdi;
- Du thao diéu 1¢ stra dbi, bd sung (néu co);
- DC, an nhan su, trong d6 néu rd tiéu chuén, co
cAu, sb luong, du kién danh sich thanh vién
ban chip hanh, ban thuomg vu, ban kiém tra,
cac chirc danh chua tich, pho chu tich hoi va
chie danh khéc (néu cé);
- So y:,u ly lich c4 nhdn va phiéu ly lich tu
phap s6 1 khong qua 06 thang tinh dén ngay
nop hd so cta nhan su du kién 1a chu tich hoi;
néu nhéan su du kién chu tich hdi la cén b,
cOng chue, vién chic hodc 1a can bg, cong
chire, vién chirc d@ nghi huu duge co quan 6
thim quyen dong y bang van ban theo quy
dinh vé phén cap quan ly can b hodc dang la
chu tich hoi nhiém ky hién tai cua hoi thi

k& tir ngay nhan ho so day du va hop phap,
phong chuyén mén trinh Chu tich UBND cap
huyén xem xét, cho ¥ kién biang vin ban vé
viée td chirc dai hoi.

2. Thoi gian giai quyct 45 ngay lam viée (d6i
v6i dai hoi nhiém ky, dai hdi bét thuong) va 15
ngay lam viée (d01 véi dai hoi thanh lap) ké tir
ngay nhén | 10 so ddy di va hop phép.




TT

Tén va Ma
TTHC

Thanh phin,
s6 Iwong ho so

Trinh ty thwe hién, thoi gian gidi quyét

Phi,
18 phi

Cin ci phap ly

khoéng phéi ndp phiéu 1y lich tu phép s6 1;

- Y kién déng ¥ cua co quan c¢6 thAm quyén
theo quy dinh vé phén cip quéan ly can bd
dbi véi nhin sy la can bg, cong chic, vién
chiic du kién tham gia ban chdp hanh, ban
thuong vu hodc gifr cdc chic danh chu tich,
pho chu tich hoi;

- Du kién thoi g1an dia diém t6 chirc dai hoi,
s6 luong dai biéu moi, dai biéu chinh thirc
tham du dai hoi, du kién chuong trinh dai héi;

- Bédo céo sb luong hoi vién, trong do néu rd
s6 hoi vién chinh thic ctia hoi;

- Céc hdi dung khéc thude thdm quyén cia dai
hoi theo quy dinh cta diéu 1& hdi va quy dinh
cta phap luét (ncu co).

¢) Hd so bdo cdo dai hoi bat thuong:

- Vin ban béo céo td chirc dai hoi bit thuong
clia hdi; Néu trong dai hoi bat thudng c6 noi
dung v& d6i tén hoi thi kém theo don de nghi
ddi tén hoi, trong dé néu 1o 1y do, su can thiét
phai doi tén hdi;

- Nghi quyét ciia Ban chép hanh hoi vé viée td
chitc dai hoi bt thuong trong d6 néu rd nodi
dung thao luén va quyét dinh tai dai hoi;

- Du thdo nhiing ndi dung thao luin va quyét
dinh tai dai hoi;

- Du kién thoi gian, dia diém t chic dai hoi,
so lugng dai bicu moi, dai biéu chinh thic
tham du dai hoi, du kién chuong trinh dai hdi.

2. S& lwong hé so: 01 bd (béan chinh).
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Tén va Ma
TTHC

Thanh phin,
s0 lwgng ho so

Trinh ty thue hién, thoi gian giai quyét

Phi,
& phi

Ciin cit phap ly

04

Thu tuc
thong bao
két qua dai
hoi va phé
duyét doi
tén hoi, phé
duyét diéu
1& hoi (Cap

huyén)

1.012941

1. Thanh phin hd so

- Vin ban bdo céo két qua dai hoi (theo mau),
trong dé co dé nghi phé duyét didu 18 hoi (néu
c6) hodc dé nghi déi tén hoi. Truong hop dai
hodi quyét dinh khong sira dm bd sung diéu 1é
thi hdi bao ciao UBND cép tinh vé viée tiép
tuc thuc hién diéu 1 hién hanh;

- Néu trong dai hdi ¢6 ndi dung vé d6i tén hoi
thi keém theo don dé nghi doi tén hdi, trong do6
néu o 1y do, sy can thiét phai doi tén hi:

- Du thao didu 18 hodc du thao Dicu I¢ sua
doi, bo sung (theo mau);

- Bién ban dai hoi; bién ban bau ban thuong
vu, ban kiém tra va cac chuc danh chu tich,
pho chu tich hoi (cé danh sach kém theo);

- Trudong hop chu tich hoi khong phai la nhan
su du ku.n da bao cao co quan nha nuge co
thdm quycn thi hoi bd sung so ycu ly lich cé
nhan va plneu ly lich tu phép s6 1 khong qua
06 thang tinh dén ngay nop hé so. Ch tich hoi
{4 can bo, cong chiic, vién chic hodc la can
bd, cong chure, vién chie da nghi huu duoc co
quan co tlnm quyen ddng y bing vin ban theo
quy dinh vé phan cap quan ly can b thi khong
phai ndp phiéu ly lich tu phéap sd 1;

- Chuong trinh hoat dong cua hoi;
- Nghi quyét dai hi.
2. S lwong hd so: 01 bd (ban chinh).

1. Trinh ty thue hién

- Bude 1: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngiy
dai

hoi, Ban Lh:lp hanh hoi guri tai ligu dén UBND
cap huyén dé bao cao két qua va xin phé duyét
doi tén hoi, phé duyeét dleu 1& hoi. Nop ho so
truc tiép tai don vi, t6 chic (phong chuyén
moén) do Chu tich UBND cap huyén phén
cong; qua dich vu buu chinh ¢6ng ich hodc qua
Céng Dich vu cdng truc tuyén. Hd so phai co
xac nhan van ban dén cla co quan c6 thim
quyén. Néu giri qua dich vu buu chinh cong
ich, ngay tu,p nhan hé so duge tinh theo ngay
ghi trén déu cong van dén.

- Buédc 2: Cén bd tiép nhin hd so xem xét hd
so va dé nghi bd sung trong trudng hop hé so
chua day du va hop phap. Truong hop tur chdi
tiép nhdn, giai quyét hé so phai néu 5 1y do.

e

- Bude 3: Ké tir ngay nhan hd so day du va
hop phap, c4n bd tiép nhan nghién ciru, tham
dinh hd so va thue hién quy trinh 1y y kién
céc co quan ¢d lién quan, tong hop cac y kién
g6p v, dé nghi bd sung hé so (néu cb).

- Bude 4: Trong thoi han 60 ngay lam viéc ké
tir ngay nhén ho so day du va hop phép, phong
chuyén mon trinh Chi tich UBND cap huyén
xem xét, quyét dinh phé duyét ddi tén hoi, dicu
1€ hoi hodc théng bao y kién cia Chu tich
UBND cap huyén vé viéc hoi da td chic dai
ho1 dam bao theo quy dinh cta phép luat va
diéu 1 hoi.

Khong

Can ¢ Nghi dinh )
126/2024/ND-CP
ngay 08 thang 10
nam 2024 cua Chinh
pht Quy dinh vée to
chire, hoat dong va
quan ly hoi.




Tén va Ma
TTHC

bl 1
Thanh phin,
A A

s0 lwgng ho so

Trinh ty thue hién, thoi gian gidi quyét

Phi,
1€ phi

Cin o phap ly

2. Thoi gian giai quyut' 60 ngay lam viéc ké tif
ngay nhan hd so ddy du va hop phép.

05

Thu tuc
chia, tach;
sap nhép;

hop

nhét 'h(f)i

(Cap
huyén)

1.012950

1. Thanh phan hd so

- Pon dé nghi chia, tach; sap nhdp; hop nhét hoi
(theo mau);

- Pé 4n chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi;

- Nghi quyét ctia Ban Lhap hanh hoi vé viée
chia, tach; sdp nhdp; hop nhét hji;

- Du thao diéu 1& hoi méi do chia, tach; sap
nhap; hop nhat hoi;

- Danh sdch ban chdp hanh va ban kiém tra
cua hoi madi do chia, tach; sap nhip; hop nhat
héi;

- So yéu ly lich ¢4 nhan, phiéu 1y lich tu phap
s6 1 (ban ¢ hinh) khong qua 06 thang tinh dén
ngay ndp hd so ctia nhan su du kién la chu tich
cua h6é1 moi;

- Van ban xac nhén noi du kién dit tru so cua
hoi hinh thanh méi do chia, tach; sap nhép;
hop nhat hoi.

2. S6 lwong hd so: 01 bo (ban chinh).

1. Trinh ty thuc hién

- Bu6c 1: Ban chép hanh hoi gui ho SO Xin
chia, tach; sap nhap: hop nhal hoi dén UBND
cip huyén. Nop hé so truc tiép tai don vi, t6
chirc (phong chuyén mon) do Chu tich UBND
cap huyén phén cong : qua dich vu buu chinh
cong ich hodc qua Con;_, Dich vu cong truc

tuyén. Ho so phai ¢6 xdc nhan van ban dén ctia
co quan co thdm quyén. Ncu gui qua dich vu
buu chinh cong ich, ngay tiép nhan hd so duge
tinh theo ngay ghi trén dfu cong vin dén.

- Bude 2: Can bd tiép nhdn hd so xem xét hd
so va d& nghi bd sung trong trudng hop hé so
chua day da va hop phap. Truong hop tir chbi
tiép nhén, gii quyét hd so phai néu 1 1y do.

- Bude 3: Ké tir ngay nhén hé so diy du va hop
phép, can bo tiép nhén nghién ct, thdm dinh
hd so va thue hién quy trinh ldy v kién céc co
quan ¢6 lién quan, tong hop céc y kién gép ¥,
d& nghi bd sung ho so (néu co).

- Bude 4: Trong thoi han 60 ngay lam viéc ké
tir ngay nhéan hd so day du va hop phép, phong
chuyén mén trinh Chu tich UBND cap huyén
xem Xét, quyet dinh cho phép chia, tach; sap
nhép; hop nhét hoi. Truong hop khong dong ¥
phai c6 van ban tra 1oi va néu rd ly do.

2. Thoi gian gidi quyét: 60 ngdy lam viée ké
tir ngdy nhan ho so day du va hop phép.

Khong

Cin cir Nghi dinh s6
126/2024/ND-CP
ngay 08 thang 10
nam 2024 cta Chinh
pht Quy dinh v& tb
chire, hoat déng va
quan ly hoi.
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Tén va Ma
TTHC

Thanh phin,
A A
50 lwgng ho so

Trinh tu thue hién, thoi gian gidi quyét

Phi,
1é phi

Cin cir phéip ly

06

Thu tuc hoi
tu giai thé
(Cép
huyén)

1.012951

1. Thanh phin ho so:
- Pon dé nghi giai thé hdi (theo mau);
- Bién ban c6 chir ky cua trén 1/2 t{mg s6 hoi

vién chinh thirc hodc nghi quyét ctia ban
chAp hanh héi vé viée giai thé hi;

- Ban ké tai san, tai chinh;
- Du kién phuong thue xtr Iy tai san, tai chinh
va thot han thanh toén cac khoan ngo.

2. Sé Iwong ho so: 01 by (ban chinh).

1. Trinh ty thue hién

- Bude 1: Ban chédp hanh hoi giri hd so xin giai
thé hoi dén UBND cAp huyén (56 Noi vu).
Nop hd so truc tiép tai don vi, b chuc (phong
chuyén mén) do Chu tich UBND chp huyén
phan cong; qua dich vu buu chinh cong ich
hozc qua Cdng Dich vu cong truc tuyén. Ho so
phai c6 xdc nhén van ban dén ctia co quan cé
thdm quyén. Ncu gui qua dich vu buu chinh
cong ich, ngay uep nhin hé so duoe tinh theo
ngay ghi trén dau cong vin dén.

- Bude 2: Cén bd tiép nhin hd so xem xét hd
so va dé nghi bd sung trong truong hop hé so
chua day di va hop phap. Truong hop tir choi
tiép nhén, giai quyét hd so phai néu 13 1y do.

- Bude 3: Ké tir ngdy nhén hd so diy di va hop
phap, can bd tiép nhén nghién ciru, thim dinh
hd so va thuc hién quy trinh lay v kién céc co
quan c0 lién quan, tong hop cac y kién gop v,
dé nghi bd sung hé so (néu co).

- Budce 4: Trong thoi han 45 ngay lam viéc ké
tir ngay nhén ho so day du va hop phdp, phong
chuyén mén trinh Chu tich UBND céap tinh
xem xét, quyét dinh giai thé hdi. Truong hop
khong dong y phai ¢6 van ban tra 101 va néu rd
ly do.

2. Thoi gian gidi quyét: 45 ngay lam viée ké
tir ngay nhén hd so ddy du va hop phap.

Khong

Can cir Nghi dinh s6
126/2024/ND-CP
ngay 08 thang 10
nam 2024 cua Chinh
phu Quy dinh vé 16
chite, hoat dfng va
quan ly hoi.

07

1. Thanh phin hd so:
- Pon d& nghi duoc hoat dong trd lai cta hoi;

1. Trinh tw thwe hi¢n
- Bude 1: Ban chdp hanh hoi bi dinh chi hoat
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S thn vana Thanh phim, Trinh ty thye hién, thoi gian giai quyét ?hl’, Cin cir phip ly
TT I'THC s0 lwong ho so 1€ phi
- B4o cdo clia ban ché‘i'p hanh hdi va céc tai liéu | ddng c6 thoi han gu1 ho so de nghi duoc hoat
Thii tuc cho | chimg minh héi da khic phuc sai pham. dong tr¢ lai dén dén UBND cAp huyén. Nop hd Khong | Can cir Nghi dinh b

phép hoi
hoat dong
tré lai sau
khi bi dinh
chi co
thoi han
(Cép
huyén)

1.012952

2. S6 lwong hd so: 01 b (ban chinh).

so true tiép tai don vi, t6 chirc (phong chuyén
mén) do Chi tich UBND cép huyén phin
cong; qua dich vu buu chinh cong ich hodc qua
Cdng Dich vu cong truc tuyén. Ho so phai c6
xac nhan van ban dén cua co quan c6 thim
quyén. Neu gui qua dich vu buu chinh cong
ich, ngay nep nhan hd so duoc tinh theo ngay
ghi trén diu cong vin dén.

- Bude 2: Can bd tiép nhan hd so xem xét hd
so va dé nghi bd sung trong truong hop hd so
chua day du va hop phép. Truong hop tir chéi
tiép nhan, giai quyét hd so phai néu rd 1y do.

- Bué6e 3: Ké tur ngay nhan hd so dy du va
hop phép, can bd tiép nhén nghién ctu, thim
dinh hd so va thuc hién quy trinh 14y vy kién
céc co quan ¢é lién quan, tong hop cac y kién
g6p ¥, d& nghi bd sung ho so (néu co).

- Bude 4: Trong thoi han 30 ngay lam viée ké
tir ngay nhén ho so ddy du va hop phép, phong
chuyén mén trinh Chu tich UBND cép huyén
xem xét, quyét dinh cho phép hoi hoat dong
tr& lai. Truomg hop khong dong y phai ¢6 van
ban tra 161 va néu 1o 1y do.

2. Thoi gian giai quyet 30 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan hd so day du va hgp phép.

126/2024/ND-CP
ngay 08 thang 10
nim 2024 cta Chinh
pht Quy dinh vé t6
chire, hoat dong va
quan ly hoi.

Téng sé: 15 TTHC méi ban hanh theo Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP; trong do, cép tinh: 08 TTHC, cap huyén: 07 TTHC.




2. Danh myc TTHC bj bii bé thujc pham vi quén Iy nha nwéc cia Sé Noi vu

Sé hd so Tén VBQPPL quy
STT ,l‘ln‘; - Tén TTHC dinh viéc bii b Linh vire Co quan thwe hién
TTHC
A. TTHC cp tinh
Thii tuc cong nhan ban vén dong Nghi dinh sb N — Lo e
1 1.003503 thanh 1ap hdi 126/2024/ND-CP Quan ly nha nuéc vé hoi UBND cap tinh (S& Ni vu)
2 == Nghi dinh sb . o . N
2 [2.001481 Th tuc thanh lap hoi 126/2024/NB-CP Quan Iy nha nudce vé hoi UBND cép tinh (S& N6i vu)
Thu tuc chia, tach; sat nhap; hop Nghi dinh s6 s R e o Bt 8 i o i
3 |2.001688 nhit hdi 126/2024/ND-CP Quan ly nha nudc veé hoi UBND cép tinh (S& Noi vu)
4 [2.001678 Thu tuc dbi tén hoi Nghi dinh 50 Quéan 1y nha nuée v& hoi UBND cép tinh (S& Noi vu)
' - 126/2024/ND-CP 4 : :
, T Nghj dinh s6 o T el o A G FEpg———
3 1.003918 Thu tuc hdi tur giai thé. 126/2024/ND-CP Quan ly nha nuéc vé hoi UBND cap tinh (S& Néi vu)
Thti tyc bao céo t6 chite dai hoi Nehi dinh sb ‘ '
6 1.003900 nhiém ky, t:i; };f:f:ibat thuong 126/2 0‘2 4;’ND- CP Quan ly nha nudce vé hoi UBND cap tinh (S& Noi vu)
7 Thil tyc phé duyet didu 18 hoi Neghj dinh s5 Quénlynhinuécvihéi  |UBND chp tinh (S& Noi vy)
1.003960 g ' 126/2024/ND-CP g *
Th tuc cho phép hoi dit vin Nghi dinh s6 .. 33 ek i £ G
8 |1.003858 slinig dai dibe 126/2024/ND-CP Quén ly nha nudc vé hoi UBND cap tinh (S& Néi vu)
B. TTHC cép huyén
Thi tuc cdng nhén ban van dong Nghi dinh s6 , X 5 %
1 1.003841 thanh 18p héi 126/2024/ND-CP Quan ly nha nude vé hoi UBND cép huyén
4 4 a gopn Nghi dinh sb gl b Lo L Yoy % "
2 1.003827 Thu tuc thanh 1dp hoi 126/2024/ND-CP Quan ly nha nudc vé hoi UBND cap huyén
Thu tuc chia, tach; sat nhdp; hop Nghi dinh sb S . e % "
3 1.003783 nhét hoi 126/2024/ND-CP Quan ly nha nudc vé hdi UBND cap huyén
4 | 1.003757 Thil tyc 4i tén hoi Nehi dinh 56 Quén 1§ nha nuée v& hoi UBND cfip huyén
' 3 126/2024/ND-CP
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—r Tén VBQPPL quy
STT | 50108 Tén TTHC dinh viéc bii bé Linh vue Co quan thue hién
TTHC !
TTHC
5 | 1.003732 Thit tuc hoi tu gidi thé Nghi dinh 50 Quén 1§ nha nuéc vé hoi UBND cfip huyén
' e o1 T 126/2024/ND-CP -
Thi tuc béo cdo td chie dai hoi Neghi dinh s . .
6 2.002100 nhiém ky, dE:ll hc_)nx_bat thuong 126/2024/ND-CP Quan ly nha nudce veé hoi UBND cap huyén
cua hoi
7 | 1.003807 |  Tha tuc phé duyét didu Ié hoi Nghi dinh 50 Quin Iy nha mrée v& hoi UBND chp huyén
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PHAN IL. NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
I. THU TUC CONG NHAN BAN VAN PONG THANH LAP HOI
1. Trinh tu thue hién

- Buée 1: Nhimg nguoi sang 1ap giri hd so dé nghi cong nhén Ban vén dong
thanh 1ap héi c6 pham vi hoat dong trong tinh dén Chu tich Uy ban nhan dén
captinh.

- Budc 2: Cén bo tlep nhan ho so xem xét hd so va dé nghi bo sung trong

truong hop hd so chua diy du va hop phap. Truong hop tir chdi tiép nhan, giai
quyét hd so phai néu rd Iy do.

- Budc 3: Ké tir ngay nhan ho so day di va hop phap, can b tiép nhan hd
so nghién ciru, tham dinh ho so va thuc hién quy trinh lay v kién cdc co quan
¢6 lién quan, tdng hop cac y kién gop ¥, dé nghi bd sung ho so (néu co).

- Bu6e 4: Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh xem Xét, quyét dinh cong
nhan Ban van dong thanh 1ap hoi. Truong hop khong dong y phai cé van ban
tra 101 va néu o ly do.

2. Cach thire thuce hién

Nop hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, s6 98
duong 23/3, phuong Nghia Piec, thanh phd Gia Nghia, tinh Dk Nong (ting
trét tru s& lam viéc S& Ké hoach va Pau tu tinh Pak Nong); qua dich vu Buu
chinh cong ich hodc qua hé thong théng tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh
Pak Néng: https://dichvucong. daknong gov.vn. H so phai ¢6 x4c nhan van
ban den cua co quan co tham quyén. Néu giri qua dich vu buu chinh céng ich,
ngay tiép nhan ho so duge tinh theo ngay ghi trén dau céng van dén.

3. Thanh phan, s6 lrgng ho so
- Pon dé nghi cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi (theo mau);

- Danh séch va trich ngang (ban gbc) ctia nhimg ngudi du kién trong ban
van dong thanh lap héi va tai liéu lién quan (ban chinh).

- So yéu 1y lich ca nhan (theo mdu) va Phiéu Iy lich tu phap s6 1 (ban
chinh) ctia céc thanh vién ban vén dong thanh 1ap hoi khong qué 06 théng tinh
dén ngay ndp hd so; néu thanh vién ban van dong thanh 1ap hdi 1a can bg, cong
chirc, vién chitc duge co quan c¢6 thim quyén dong y cho tham gia ban vén
dongthanh lap hoi bang van ban theo quy dinh vé€ phan cap quan ly can bd thi
khong phai nop Phiéu 1y lich tu phép s6 1;

- Y kién dong y cua co quan co tham quyén theo quy dinh vé phan cfip
quan ly can bg doi vdi can bg, cong chire, vién chirc tham gia ban van dong
thanh lap hoi (ban chinh).

a) 6 lwong hd so: 01 bd (ban chinh.




4. Thoi han giai quyét

30 ngdy lam viéc ké tir ngay don vi, t6 chirec do Chu tich Uy ban nhan dan
cap tinh phan cong nhén ho so day du va hop phap.

5. Po6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh

Cé nhén, t6 chirc sang 14p hdi c6 pham vi hoat dong trong tinh.
6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

S& Noi vu.

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cong nhan ban vdn dong thanh 1ap hoi

8. L¢ phi

Khong co.

9. Tén miu don, mau to khai

- Don d€ nghi cong nhén ban vén déng thanh 14p hdi (theo Mau s6 03, Phu
luc I, Nghi dinh sé 126/2024/ND-CP).

-So yéu 1y lich c4 nhan (theo Mau sé 17, Phu luc II, Nghi dinh sb
126/2024/ND-CP).

10. Yéu cau, diéu kién thuye hién thi tuc hanh chinh

a) Truéng ban vén dong thanh 18p hoi 1a nguoi co pham chat chinh tri,
dao duc tot c6 kinh nghiém, c6 uy tin, am hiéu trong linh vuc hoi du kién hoat
dong va song thuong tra tai Viét Nam;

Thanh vién ‘ban van dong thanh lap hoi la can bg, cong chﬁg, vién chirc
phai dugc sy dong y cho tham gia ban van dong thanh 14p hdi bang védn ban
cla co quan c6 tham quyen theo quy dinh vé phan cap quan ly cén bd.

Thanh vién ban vin ddng thanh lap héi la td chue, cong dan Viét Nam
tdm huyeét, trach nhiém, hoat dong trong linh vuc hdi du kién hoat dong hodc
c6 lién quan dén linh vuc hdi du kién hoat dong. Cac thanh vién ban van dong
thanh 1ap héi phai dam bao céac diéu kién sau:

- i véi tb chirc:

Puge thanh lap hop phap, co diéu 1& hodc van ban quy dinh chirc ning,
nhiém vu cua to chirc; c6 don tham gia ban van dong thanh 1ap hoi;

C6 nghi quyét cua tap thé 1anh dao hodc quyét dinh ctia nguoi dimg dau
c6 tham quyfén vé viéc tham gia ban van dong thanh 1ap hoi va cir ngudi dai
diéntham gia thanh vién ban van dong thanh 1ap hoi. Nguoi duge cir lam dai
dién la cong dan Viét Nam, cé da"iy du nang lyc hanh vi dan sy, dam bao strc
khoe va khong c6 an tich;

- Pbi véi cdng dan: c6 don tham gia ban van dong thanh 1ap hoi, co dé‘iy
d nang lyc hanh vi dén su, dam bao stc khde va khéng c6 4n tich.




b) B6i V(?’i hdi ¢6 pham vi hoat dong trong tinh, ban van dong thanh 1aphdoi
phai c6 it nhat ndm thanh vién.

¢) Ban van ddng thanh 1ap hdi tu giai thé khi dai hdi bau ra Ban chip hanh
cua hoi.

11. Can cwr phép ly ciia tha tuc hanh chinh

- Ngh1 dinh s 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cta Chinh pht quydinh
vé t6 chirc, hoat dong va quén 1y hdi.

II. THU TUC THANH LAP HOI
1. Trinh tw thwe hién
_ - Budc 1: Ban vén dong thanh 18p hoi ¢6 pham vi hoat dong trong tinh guri
ho so xin thanh 1dp héi dén Uy ban nhén dan cap tinh (S& Noi vu).
- Budce 2: Can bd tlep nhan ho so xem xét hd so va dé nghi bo sung trong

truong hop hd so chwa day du va hop phap. Trudng hop tir chdi tiép nhén, giai
quyét hd so phai néu rd 1y do.

- Buéce 3: Ké tir ngay nhan hé so diy di va hop phap, S& Noi vu nghién
ctru, thdm dinh hd so xin phep thanh lap héi va thue hién quy trinh lay y kién
céceo quan c6 lién quan, tong hop céc v kién gép v, dé nghi bd sung hd so (néu
co).

- Bu6c 4: Cha tich Uy ban nhan dén cép tinh xem xét, quyét dinh cho phép
thanh 1ap hoi. Truong hop khéng dong y phai ¢6 vin ban tra 161 va néu roly
do.

2. Cach thirc thye hién

No6p hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh, s6 98
dudng 23/3, phuong Nghia Pic, thanh phd Gia Nghia, tinh Pik Nong (ting
trét tru s& 1am viée S& K& hoach va PAu tu tinh Pik Nong); qua dich vu Buu
chinh c6ng ich hofic qua hé théng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh
Pik Néng: https:/dichvucong.daknong.gov.vn. H5 so phéi ¢é xdc nhan vin
ban dén ctia co quan c¢6 thim quyén. Néu giri qua dich vu buu chinh cong ich,
ngay tiép nhan hd so dugc tinh theo ngay ghi trén d4u cong van dén.

3. Thanh phan, s6 lwgng hd so

a) Thanh phén hd so:

- Pon d& nghi thanh l4p hdi (theo mau);

- Dy thao diéu 1& hoi (theo mau);

- Quyét dinh cong nhén ban van dong thanh 14p hdi kém theo danh sich
thanh vién ban van dong thanh lap héi (ban chinh);

- Danh sich va don déng ky tham gia thanh lap hoi cua to chirc, cong dan
Viét Nam ding ky tham gia thanh ap héi (ban goc);

-----
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- So yéu ly lich ¢4 nhan theo mAu va phiéu 1y lich tu phap sb 1 (ban chinh)
cua trudng ban vén dong thanh 1ap héi khong qua 06 théng tinh dén ngay ndp
hoso;

- Y kién df’)ng y cua co quan cé thim quyén theo quy dinh vé phan cép
quan ly can bg doi vai can bd, cdng chirc, vién chirec tham gia lam truéng ban
véan dong thanh l1ap héi (ban chinh);

- Vin ban chimg minh quyén sir dung hop phép noi du kién dat tru sé coa
hoi theo quy dinh cuia phép luat (ban chinh hodc ban sao c¢é chirng thuc);

- Ban k€ khai tai san thanh 1ap hdi (ban gbe) cua ban vén dong thanh 1ap
hoi tu nguyén dong gop (néu co);

- Ban cam két dam bao kinh phi hoat dong trong nhiém ky lan thir nhit cta
héi néu duogce thanh lap (ban goc).

b) S$6 lugng hd so: 01 bd (ban chinh).

4. Thoi han giai quyét

_ 60 ngay lam viéc ké tir ngdy Uy ban nhan dén cép tinh (S& N§i vu) nhén
ho so day da va hop phap.

5. D6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh
Hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh.

6. Co quan thyue hién tha tuc hanh chinh
Uy ban nhén dén cap tinh (S& Néi vu).

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh
Quyét dinh cho phép thanh lap hai.

8. Lé phi

Khong co.

9. Tén mau don, mau to khai

-Pon @& nghi thanh lap hoi (theo MAu sé 04, Phu luc II Nghi dinh
126/2024/ND-CP);

-Du thiao Diéu 1& hoi (theo Miau sé 09, Phu luc II Nghi dinh
26/2024/ND-CP);

- Pon ctia cong dan Viét Nam ding ky tham gia hdi (theo Mau s6 01, Phu
luc IT Nghi dinh 126/2024/ND-CP);

- Don cua td chirc Viét Nam dang ky tham gia hdi (theo MAu sb 02, Phu
luc II Nghi dinh 126/2024/ND-CP).

10. Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

a) Chu tich Uy ban nhén déan cép tinh cho phép thanh 1ap ddi véi hoi cé
pham vi hoat dong trong tinh.



b) Piéu kién thanh lap hoi:

- Tén goi cua hoi: Viét bang tiéng Viét hodc phién &m theo tiéng Viét, néu
khong phién &m ra dugc tiéng Viét thi dung tiéng nude ngoai; tén goi riéng cla
hoi ¢6 thé duge phién 4m, dich ra tiéng dén toc thiéu sd, tiéng nudc ngoai phi
hop véi quy dinh cua phdp luét; Phu hop v6i tén chi, muc dich, pham vi, linh
vuchoat dong chinh ctia hdi; Khong trung lap toan bo tén goi hodc gay nhim

1an, baotrim tén goi véi cac hoi khac dd duogc thanh lap hop phap trude do;

Khong vi pham dao dirc x4 hoi, thuén phong m¥ tuc va truyén théng vin héa
dan tdc.

- C6 muc dich hoat dong khong trai v6i phép luat, khong tring 1ap vé tén
goi va linh vyc hoat d(’jng chinh v&i hoi da duoc thanh 14p hop phép trude do
trén cung dia ban 1anh tho;

- C6 dieu l¢;
- Co tru so;

- Hoi ¢6 pham vi hoat dong trong tinh co6 it nhit ndm muoi cong dan, tb
chire trong tinh ¢6 di didu kién, ty nguyén, c6 don ding ky tham gia thanh 14p
hai;

- Hiép hoi ctia céc t6 chirc kinh t& c6 hdi vién 1a dai dién céc t6 chuc kinh
té c6 tur cach phép nhan & Viét Nam c¢6 pham vi hoat dong trong tinh c6 it nhét
nam dai dién phap nhén trong tinh cling nganh nghé hodc ciing linh vye hoat
dong c6 di diéu kién, tu nguyén, c6 don ding ky tham gia thanh 1ap hiép héi;

- C6 tai san dé dam bao hoat déng cia hoi.

) Phéi c6 Ban vén dong thanh ldp hoi duge Chu tich Uy ban nhén dan
cap tinh cng nhén.

d) Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay quyet dinh cho phép thanh 1ap hoi
¢6 hiéu luc, Ban van dong thanh 14p hoi phai t6 chire dai hoi.

d) Néu qua thoi han trén ban vin dong thanh 14p hoi khong t6 chirc dai hoi,
thi trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hét thoi han t6 chic dai hoi, ban van
dong thanh 14p hoi c6 van ban gui co quan nha nude dd quyét dinh cho phép
thanh 1ap hoi &8 nghl gia han. Thoi gian gia han khong qua 30 ngay, néu
quathoi gian dugc gia han ma ban vén dong thanh lép hoi khong td chirc dai
hoi thi quyét dinh cho phép thanh 1ap hoi hét hiéu luc. Hoi bi thu hdi quyét
dinh cho phép thanh 1ap s& khong dugc thanh 1ap lai trong thoi han 03 nam
ké tir ngaybi thu héi quyét dinh cho phép thanh 14p, néu cé nhu cau tiép tuc
thanh 14p hdi, ban van dong thanh lap hoi phai xin phép thanh ldp lai hdi, trinh
tu thd tuc nhu moi bét dau.

11. Cian cit phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s& 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 ctia Chinh phu quy dinh
vé t chire, hoat dong va quan 1y hdi.

’.\.".-‘/
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III. THU TUC BAO CAO TO CHUC bAI HOQI THANH LAP, PAI
HOQI NHIEM KY, PAI HQI BAT THUONG CUA HOI

1. Trinh ty thyc hién

- Budc 1: Ban chép hanh hoi (dai hdi nhiém ky, dai hoi bat thudng) hodc
Ban véan dong thanh 1ap héi (dai héi thanh lép) gt hd so béo céo vé viée td
chircdai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong, dai hoi thanh lap dén Uy ban nhan

dan cap tinh (S& No6i vu) va S& quan ly nganh, linh vuc chinh ma héi hoat
dong.

- Buéce 2: Céan bd tlep nhan ho so xem xét hd so va dé nghi bo sung trong

truong hop hé so chua day du va hop phap. Truong hop tir chdi tiép nhan, giai
quyét ho so phai néu rd ly do.

- Bude 3: Ké tir ngay nhan hé so day du va hop phap, S& Noi vu nghién
cuu, tham dinh hé so va thuc hién quy trinh lay y kién céc co quan cé lién
quan, tong hop cac y kién gop y, dé nghi bd sung ho so (néu co).

- Bude 4: Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh c6 y kién bang vin ban vé
viéc to chirc dai hoi.
2. Cach thire thye hién

Nop hd so truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 98
duong 23/3, phuong Nghia Due, thanh phd Gia Nghia, tinh Pik Néng (ting
trét tru s& lam viée S& Ké hoach va Pau tu tinh Bak Nong); qua dich vu Buu
chinh coéng ich hodc qua hé théng thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh
Pk Nong: https://dichvucong.daknong.gov.vn. Ho so phai c6 xac nhan van
ban den cua co quan 6 tham quyén. Néu giri qua dich vu buu chinh céng ich,
ngay tiép nhan ho so dugc tinh theo ngay ghi trén dau cong vin dén.

3. Thanh phan, 50 lwrgng hé so
a) Thanh phan ho so:
* Ho so bdo céo td chire dai hdi thanh lap:

- Vin ban bao cdo to chiic dai hdi thanh lap ctia Ban Van dong thanh lap
hoi (ban goc).

- Pé 4n nhén su (ban géc), trong d6 néu rd tiéu chuin, co ciu, s luong,
du kién danh séach thanh vién ban chap hanh, ban thuong vy, ban kiém tra, cac
chirc danh chu tich, phé chu tich hdi va chirc danh khéc (néu c6);

- Y kién dong y ctia co quan cb tham quyén theo quy dinh vé& phén cip
quan Iy can bd d6i véi nhan su 1a can bg, cong chire, vién chire du kién tham
gia ban chép hanh, ban thuong vu hozic gilt cac chirc danh chu tich, phé chu
tich hoi (ban chinh); Truong hop du kién chu tich héi khong phai la truong ban
van dongthanh 1ap hdi thi phai b sung so yéu ly lich c4 nhan va phleu ly lich
tu phép so 1(béan chinh) khong qua 06 thang tinh dén ngay ndp hd so; néu chi
tich hoi du kiénnéu trén 1a cén bd, cong chirc, vién chire hodc la can bg, cong
chire, vién chirc danghi huu duge co quan c¢é tham quyén dong y bing van ban

N Ay D e 0 ns”
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theo quy dinh vé phan cép quan 1y cn b thi khong phai ndp phiéu Iy lich tu phap
so 1;

- Du kién thoi gian, dia diém t6 chic dai héi, s lurong dai bidu mdi, dai
bi€u chinh thitc tham duy dai héi, du kién chuong trinh dai hdi (ban gbc).

* H so béo céo t6 chirc dai hoi nhiém ky:
- Van ban béo céo to chtrc dai hdi nhiém ky cta hdi; néu trong dai hoi

nhi¢ém ky ¢6 ndi dung va dbi tén hdi thi kem theo don dé nghi d6i tén hdi, trong
d6 néu rd ly do, su can thiét phai dbi tén hoi;

- Nghi quyét ciia ban chip hanh héi vé viéc td chirc dai hdi nhiém ky va
viée dbi tén hoi (néu co);

- Du thao béo cdo tong két cdng tac nhiém ky va phuong huéng hoat dong
nhiém ky t6i ctia hdi. Béo céo kiém diém ctia Ban chip hanh, ban kiém tra va
bao céo tai chinh cua hoi;

- Du thao diéu 18 stra d6i, bd sung (néu co);

- D& 4n nhan su, trong d6 néu rd tiéu chudn, co cau, sb lugng, du kién danh
sach thanh vién ban chép hanh, ban thudong vu, ban kiém tra, cac chic danh
chil tich, phé chi tich hoi va chitc danh khéc (néu c6);

- So yéu ly lich c4 nhan va phiéu 1y lich tu phap sé 1 khong qua 06 thang
tinh dén ngay ndp hod so cia nhan su dy kién 14 chu tich hoi; néu nhan sy
dL_rklen chua tich hoi 14 can bg, cong chire, vién chic hodc la can bd, cong
chite,vién chire da nghi huu dugc co quan c6 tham quyén dong y bing vén ban
theo quy dinh vé phan cap quan ly can bd hodc dang la chu tich héi nhiém ky
hién tai ctia hoi thi khong phai ndp phiéu ly lich tu phap s6 1;

- Y kién dong y cia co quan c6 thim quyén theo quy dinh vé phén cap
quan Iy c4n bd d6i v6i nhan sy 12 can b, cong chire, vién chirc dy kién tham
gia ban chép hanh, ban thuong vu hoic gift céc chitc danh chii tich, phé chi
tich hoi;

- Duy kién thoi gian, dia diém t0 chirc dai hoi, s6 luong dai biéu moi, dai
biéu chinh thitc tham du dai héi, du kién chuong trinh dai hoi;

- Béo cdo s lugng hoi vién, trong d6 néu rd sb hdi vién chinh thirc cta

hoi;

- C4c hoi dung khéc thude thdm qulyén ctia dai hoi theo quy dinh ctia didu

1€ hoi va quy dinh cia phap luat (néu co).

* HO so bao céo dai hoi bat thuong:

- Van ban béo cdo td chirc dai hoi bét thudng clia hoi; Néu trong dai hoi bét
thudng ¢6 ndi dung vé dm tén hoi thi kém theo don dé nghi déi tén hoi,
trong d6 néu rd 1y do, su can thiét phai ddi tén hoi;

- Nghi quyét cua Ban chap hanh th've viéc td chirc dai hoi bit thudong
trong d6 néu rd ndi dung thao ludn va quyet dinh tai dai héi;
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- Du thdo nhitng ndi dung théo luén va quyét dinh tai dai hoi;
- Du kién thoi gian, dia diém t6 chirc dai hoi, s6 luong dai biéu mdi, dai

biéu chinh thitc tham du dai héi, du kién chuong trinh dai hoi.

b) 86 lugng hd so: 01 bd (ban chinh).

4. Thoi han gidi quyét

45 ngay lam viéc (di vé6i dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong); 15 ngay
lam viéc (doi voi dai hoi thanh lap) k& tir ngay Uy ban nhén dan cép tinh
nhénho so day du va hop phap.

5. Poi twong thure hién thi tuc hanh chinh

Hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh.

6. Co quan thye hién tha tuc hanh chinh

Uy ban nhan dén cép tinh (S& N6i vu).

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

Cong van cho phép hoi td chirc dai hoi nhiém kv, dai ho1 bat thuong.

8. Lé phi

Khong cé.

9. Tén mau don, mau to khai

Khong co.

10. Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh

Hoi t6 chitc dai hoi nhiém ky, dai hoi bt thudng sau khi ¢6 ¥ kién bang
van ban cua co quan nha nude cé tham quyén.

11. Can cir phap ly cia thia tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 ctia Chinh phtt quydinh

vé td chirc, hoat dong va quan 1y héi.

_IV. THU TUC THONG BAO KET QUA PAI HQI VA PHE DUYET
POI TEN HOIL, PHE DUYET DIEU LE HOI

1. Trinh tu thuc hién

- Buge 1: Trong thoi han 30 ngay ké tr ngay dai hoi, Ban chap hanh hoi
giri tai liéu dén Uy ban nhan dan cAp tinh (S& Noi vu) dé béo cdo két qua va
xin phé duyét ddi tén hoi, phé duyét didu 18 hai.

- Buge 2: Can bd tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi b(f:‘o sung trong
trudng hop ho so chua day du va hop phap. Truong hop tir choi ti€p nhén, giai
quyét ho so phai néu rd ly do.

- Budc 3: K& tir ngay nhin hd so day du va hop phap, S& N6i vu nghlen
ctru, thim dinh diéu 18 hoi va thuc hién quy trinh 14y v kién céc co quan ¢6 lién
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quan, tong hop cac y kién gép v, @& nghi bd sung hd so (néu co).

_ - Budc 4: Chu tich Uy ban nhéan dén cip tinh xem xét, quyét dinh phé duyét
doi t€n hdi, di€u 1€ hoi hodc thong béo y kién cua Chu tich Uy ban nhén dén
cap tinh vé viéc hoi da t6 chire dai hoi dam bao theo quy dinh cua phap luat va
diéu 1€hoi.

2. Cach thirc thuc hién

Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh, s6 98
duong 23/3, phuong Nghia Dirc, thanh phé Gia Nghia, tinh Pik Néng (ting
trét tru s¢ lam viée S& K& hoach va Pau tur tinh Dak Nong); qua dich vu Buu
chinh c6ng ich hodc qua hé théng thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh
Piak Nong: https:/dichvucong.daknong.gov.vn. H6 so phai ¢6 xdc nhan van
ban den cla co quan co tham quyén. Néu gui qua dich vu buu chinh céng ich,
ngdy tiép nhan ho so dugc tinh theo ngay ghi trén diu céng vin dén.

3. Thanh phan, sb lwrgng hd so

a) Thanh phan hd so:

- Van ban béo cao két qua dai héi (theo mau), trong d6 c6 dé nghi phe
duyét diéu 1 hoi (neu ¢6) hodc dé nghi dbi tén hoi. Truong hop dai hdi quyét

dinh khéng sura d6i, bd sung diéu 18 thi hdi béo céo Uy ban nhéan dan cép tinh
vé viéc t1ep tuc thue hién diéu 18 hién hanh;

- Néu trong dai hdi c6 n6i dung vé dbi tén héi thi kém theo don d& nghi dbi
tén hoi, trong doé néu ro ly do, sy can thiét phai doi tén hoi;

- Dy thao diéu 1& hoac du thao Piéu 1é sira ddi, bd sung (theo mau);

- Bién ban dai hdi; bién ban bau ban thudong vy, ban kiém tra va céc chic
danh chu tich, phé chu tich hdi (c6 danh sach kém theo);

- Truong hop chu tich héi khong phai la nhén sy du kién da bao céo co
quan nha nudc co thAm quyén thi hdi bd sung so yeu ly lich ca nhan va phiéu
Iy lich tu phap sé 1 khong qua 06 thang tinh dén ngay nop ho so. Cha tich hoi
la can b9, cong chirc, vién chirc hodc la can bg, cong chire, vién chirc da nghi
huu duge co quan ¢6 tham quyén dong ¥ bang van ban theo quy dinh vé phan
cap quan ly can bo thi khong phai ndp phiéu Iy lich tu phéap sb 1;

- Chuong trinh hoat ddng cua hoi;

- Nghi quyét dai hoi.
b) S6 lwong ho so: 01 bd (ban chinh).
4. Thoi han gidi quyét

60 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhén dan cdp tinh (S Ndi vu) nhén
hd so day du va hop phép.

5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh
Hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh.
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6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh

Uy ban nhén dén cip tinh (S& Nbi vu).

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

- Thong béo y kién cta Chu tich Uy ban nhan dan cp tinh vé viéc hoi da
t6 chirc dai hdi dam bao theo quy dinh ctia phép luét va diéu 18 hdi;

- Quyét dinh cho phép doi tén hoi va phé duyét diéu 1¢ (stra ddi, bd sung)
hoi (néu cd);

Quyet dinh phé duyét didu 1é hoi hodic Quyét dinh phé duyét diéu 18 (sira
d6i, bd sung) ctia hdi (néu co).

8. Lé phi

Khoéng co.

9. Tén mau don, miu to khai

- Cong van bao céo két quéa dai hai (theo Mau 6 5 Phu luc 11 Nghi dinh s6
126/2024/ND-CP);

- Dy thao diéu 18 hogc dy théo diéu 1¢ sira ddi, bd sung (theo Mau sb 9
Phy luc IT Nghj dinh s 126/2024/ND-CP).

10. Yéu cﬁu dicu kién thye hién thia tuc hanh chinh

a) Truong hop hoi adi tén thi tén moi cua hdi phai dam bao quy dinh tai
khoan 1 Piéu 10 Nghi dinh sb 126/2024/ND-CP, khong duoc gdy nham 14n va
lamthay dbi linh vuc hoat dong chinh cia hdi hodc giy nham 1an véi linh vue
hoat ddng cua cac hoi da dugce thanh 1ap hop phap. Tén méi cua hoi va diéu 18
(stra d51,bd sung) hoi cb hiéu luc ké tir ngay co quan nha nuée ¢ thim quyen
quyét dinh phé duyét;

b) Du thao diéu 18 (hoic diéu 1é sira doi, bd sung) cta hoi phai duge hoan
thién phi hop véi quy dinh ctia phap luat theo ¥ kién ctia cac co quan lién quan
dén linh vuc hoi hoat dong. Truong hop ndi dung didu 1 hoi trai véi quy dinh
ctiaphap luat thi co quan nha nudc cé thdm quyén tir chdi phe duyét va yéu cau,

huéng dan hoi hoan thién diéu 18 hai dam bao phi hop véi quy dinh cia phép
luat;

c) Didu 1& hdi ¢6 hiéu luc ké tir ngay co quan nha nude cb thdm quyén
quyét dinh phé duyét.
11. Can cir phap ly cua thia tuc hanh chinh

_ - Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 ctia Chinh pht quydinh
ve t0 chire, hoat dong va quan ly hoi.

V. THU TUC CHIA, TACH; SAP NHAP; HQP NHAT HOI
1. Trinh tu thuc hién
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- Bude 1: Ban chip hanh hdi gui hd so xin chia, tich; sap nhap; hop nhat
hoi dén Uy ban nhan dén cép tinh (S& Noi vu).

- Budce 2: Can bo nep nhan ho so xem xét hd so va dé nghi bo sung trong

truong hop hé so chua day du va hop phap. Truong hop tir chéi tiép nhén, giai
quyét ho so phai néu rd ly do.

- Budc 3: Ké tir ngay nhédn ho so day du va hO’p phap, S& Noi vu nghién
cuu, tham dinh hd so va thuc hién quy trinh lay y kién cac co quan c6 lién
quan, téng hop cac y kién gép ¥, dé nghi bd sung hd so (néu co).

- Buéc 4: Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh xem xét, quyet dinh cho phép
chia, tach; sap nhap; hop nhat hdi. Trudng hop khong ddng y phai ¢ van ban
tra 101 va néu 1o ly do.

2. Cach thire thuc hién

Nop hé so tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, sé 98
dudng 23/3, phudng Nghia Pirc, thanh phd Gia Nghia, tinh Pak Néng (tdng
trét tru s& lam viéc S& Ké hoach va Pau tu tinh Dék Néng); qua dich vu Buu
chinh cong ich hoac qua hé thdng thong tin giai quyet tha tuc hanh chinh tinh
Pik Nong: https://dichvucong.daknong.gov.vn. Ho so phai c6 xéc nhén vin
ban den cua co quan ¢ tham quyén. Néu giri qua dich vu buu chinh cong ich,
ngay tiép nhan hé so duoc tinh theo ngay ghi trén dau cong van dén.

3. Thanh phan, s6 lrong hd so

a) Thanh phén ho so:

- Pon dé nghi chia, tach; sap nhap; hop nhét hoi (theo mau);

- Pé 4n chia, tach; sap nhép; hop nhét hoi;

- Nghi quyét ctia Ban chép hanh hdi vé viéc chia, tach; sép nhap; hop nhét
hoi;

- Du thao diéu 1é hdi méi do chia, tach; sap nhap; hop nhét hoi;

- Danh sach ban chép hanh va ban kiém tra ctia hdi méi do chia, tach; sap
nhép; hop nhat hoi;

- So yéu 1y lich ca nhan, phleu 1y lich tu phéap so 1 (ban chinh) khong qua
06 théng tinh dén ngay ndp hd so ctia nhan sy du kién 1a chu tich cia hdi méi;

- Vén ban xac nhén noi du kién dit tru sé cua hoi hinh thanh méi do chia,
tach; sap nhap; hop nhat hoi.

b) S6 luong hd so: 01 bd (ban chinh).

4. Thoi han giai quyét

60 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan dén cép tinh (S& Néi vu) nhén
ho so day dua va hop phap.

5. D6i twong thue hién thi tuc hanh chinh
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Hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh.

6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan c4p tinh (S& N6i vu).

7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép chia, téch; sap nhap; hop nhit hoi.

8. Lé phi

Khong co.

9, Tén mau don, mau to khai

-Pon d& nghi tach hodi (theo Mau sé 10 Phu luc II Nghi dinh sb
126/2024/ND-CP);

-Don dé nghi chia hoi (theo Mau sé 11 Phu luc II Nghi dinh sé
126/2024/ND-CP);

-Pon d& nghi sap nhap hdi (theo Mau s6 12 Phu luc II Nghi dinh s6
126/2024/ND-CP);

-Don d& nghi hop nhit hdi (theo MAu s6 13 Phu luc II Nghi dinh s6
126/2024/ND-CP).

10. Yéu c?lu diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh

Trong thoi han 60 ngay lam viée ké tir ngay ¢ quyét dinh cia Chu tich Uy
ban nhan dén cép tinh cho phép chia, tach, sip nhap, hop nhat hoi, cac hdi méi
phai t6 chirc dai hoi dé thong qua cac ndi dung duogc quy dinh tai khoan 1 Piéu
20 Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP.

11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

= Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 ctia Chinh pha quy dinh
veé to churc, hoat dong va quan ly hoi.

V1. THU TUC HQI TU GIAI THE

1. Trinh tw thue hién

- Bude 1: Ban chép hanh hoi giri h so xin giai thé hoi den Uy ban nhén
dan cap tinh (S& Noi vu).

- Bude 2: Can b t1ep nhén hd so xem xét ho so va dé nghi bo sung trong

truong hop hd so chua ddy di va hop phap. Truong hop tir chdi tiép nhan, giai
quyét hd so phai néu rd ly do.

- Bude 3: Ké tir ngay nhén h so day du va hop phap, S¢ Noi vu nghién
clu, tham dinh hd so va thuc hién quy trinh lay y kién céc co quan c6 lién
quan, tong hop céc ¥ kién gop ¥, dé nghi bo sung hé so (néu c6).

- Budc 4: Chu tich Uy ban nhan dén cAp tinh xem xét, quyét dinh giai thé
hoi. Truong hop khong dong y phai ¢6 van ban tra 101 va néu 6 ly do.
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2. Cach thire thue hién

No6p hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 98
duong 23/3, phucmg Nghia Pic, thanh phd Gia Nghia, tinh Pik Néng (tang
trét tru s& lam viéc S& Ké hoach va Pau tu tinh Dﬁk Noéng); qua dich vu Buu
chinh cong ich hoac qua hé thong théng tin giai quyet tha tuc hanh chinh tinh
Pak Nong https: //d1chvucong daknong.gov.vn. H6 so phai ¢6 xac nhén vin
ban den cla co quan c6 thim quyén. Néu giri qua dich vu buu chinh cong ich,
ngay tiép nhan hé so dugc tinh theo ngay ghi trén déu cong vin dén.

3. Thanh phan, s6 lwgng hd so
a) Thanh phan hd so:
- Don dé nghi giai thé hoi (theo mau);

- Bién ban c6 chir ky cua trén 1/2 téng sb hdi vién chinh thire hodic nghi
quyét ctia ban chap hanh hoi vé viéc giai thé hoi;

- Ban ké tai san, tai chinh;

- Du kién phuong thirc xir 1y tai san, tai chinh va thoi han thanh todn cac
khoan no.

b) S6 luong hd so: 01 bd (ban chinh).
4. Thoi han giai quyét

45 ngay lam viéc ké tur ngay Uy ban nhén dan cip tinh (S& N6i vu) nhan
ho so day @i va hop phép.

5. D6i twgng thue hién thi tuc hanh chinh
Hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh.

6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh
Uy ban nhan dan cép tinh (S& N6i vu).

7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh
Quyét dinh giai thé hoi.

8. Lé phi

Khong co.
9. Tén mau don, mau to khai

Pon d& nghi giai thé hoi (theo Miu s6 14 Phu luc II Nghi dinh s6
126/2024/ND-CP).

10. Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh

a) Hoi thong bao thoi han thanh toan ng (néu c6) cho cac to chirc, c4 nhan
¢6 lién quan theo quy dinh cua phap luat tai try s& cta héi, van phong dai dién
(néu c¢0) trong thoi gian 30 ngay lam viéc.

b) Hoan thanh thanh toan ng va thanh ly tai san, tai chinh ghi trong thong
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béo ctia hoi khi xin giai thé ma khong c6 don khiéu nai.
11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh sb 126/2024/NP-CP ngay 08/10/2024 ctia Chinh phi quydinh
vé to churc, hoat dong va quan ly hoi.

VIL THU TUC CHO PHEP HQI PAT CHI NHANH HOAC VAN
PHONG PAI DIEN

1. Trinh tw thyc hién

- Bude 1: Dbi véi hoi ¢ pham vi hoat dong toan quéc hodc lién tinh, khi
dét chi nhanh hodc van phong dai dién tai cac tinh, thanh phé truc thude Trung
wong khac véi noi dat tru so cua hoi, Ban chép hanh hoi phai gui hd so xin dén
Uy ban nhan dén cap tinh (S& No6i vu) noi du kién dit chi nhanh hodc vin
phongdai dién.

- Budce 2: can bd tiép nhén ho so xem xét hd so va dé nghi bd sung trong
truong hop ho so chua day du va hop phap. Truong hop tir chdi tiép nhan, giai
quyét ho so phai néu rd 1y do.

- Budce 3: ké tir ngay nhan hd so ddy da va hop phap, S& Noi vy nghién
cuu, tham dinh hd so va thuc hién quy trinh lay y kién cac co quan c6 lién
quan, tong hop céc y kién gépy, dé nghi b6 sung hd so (néu co).

- Budc 4: Uy ban nhén dan cap tinh xem xét, quyét dinh cho phép hoi dat
chi nhanh hodc védn phong dai dién. Truong hop khong dong y phai ¢6 van ban
tra 101 va néu rd ly do.

2. Cach thire thyc hién

Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 98
dudng 23/3, phuong Nghia Dic, thanh phé Gia Nghia, tinh Pk Nong (tang
trét tru s& lam viéc S& Ké hoach va Pau tu tinh Dik Nong); qua dich vu Buu
chinh céng ich hodc qua hé théng théng tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh
Pak Nong: https:/dichvucong.daknong.gov.vn. Ho so phai c6 xac nhén vin
ban dén cua co quan ¢6 thdm quyén. Néu giri qua dich vu buu chinh cong ich,
ngdy tiép nhan hd so duoc tinh theo ngay ghi trén d4u cong van dén.

3. Thanh phan, s6 lwgng ho so

a) Thanh phéan h6 so:

- Pon xin phép dit chi nhanh hoic vin phong dai dién (theo mau);

- Vin ban ching minh quyén sir dung hop phap noi du kién dat chi nhanh

hogc van phong dai dién ctia hdi theo quy dinh ctia phép ludt (ban chinh hodc
ban sao c6 chitc thuc hodc ban sao, xuét trinh ban chinh dé dbi chiéu);

- Quyét dinh thanh lap hoi va diéu 1& hoi (ban chinh hodc ban sao ¢
chirc thuc hodc ban sao, xuét trinh ban chinh dé dbi chiéu).

b) S6 luong hd so: 01 bod (ban chinh).
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4. Thoi han gidi quyét

30 ngay lam viéc ké tir ngdy Uy ban nhan dan cap tinh (S& Ndi vy) nhan
ho so day du va hop phap.

5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh
Hoi ¢6 pham vi hoat dong toan quéc hodéc lién tinh.

6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan cip tinh (S& Noi vu).

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép hoi dit chi nhanh hodc van phong dai dién.
8. Lé phi

Khong co.

9. Tén miu don, miu to khai

Pon dé nghi dat chi nhanh, van phong dai dién (theo Mau s6 15, Phu luc II
Nghi dinh sé 126/2024/ND-CP).

10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh

Hoi ¢6 pham vi hoat déng toan qudc hogc lién tinh dat chi nhanh hogc van
phong dai dién tai cac tinh, thanh phé truc thudc Trung wong khac véi noi
dattru s& cua hoi.

11. Can cir phap ly cta thi tuc hanh chinh

_ - Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 ctia Chinh phu quy dinh
ve to chure, hoat dong va quan ly hoi.

VIIL THU TUC CHO PHEP HQI HOAT PONG TRO LAI SAU
KHI BI PINH CHI CO THOI HAN

1. Trinh ty thye hién

- Bude 1: Ban chip hanh hdi bi dinh chi hoat ddng c6 thoi han giti ho so dé
nghi dugc hoat ddng trd lai dén dén Uy ban nhan dan cap tinh (S& Néi vu).

- Budgce 2: Can bd t1ep nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bo sung trong

truong hop hd so chwa day da va hop phap. Trudng hop tir chdi tiép nhan, gidi
quyét hd so phai néu rd 1y do.

- Bude 3: K& tir ngay nhan ho so day du va hop phap, S& Noi vu nghién
clru, tham dinh hd so va thuc hién quy trinh lay ¥ kién céc co quan c6 lién
quan, tong hop cac ¥ kién gop ¥, d& nghi bd sung hd so (néu co).

- Budc 4: Chu tich Uy ban nhan dén cap tinh xem xét, quyét dinh cho phép
héi hoat dong trd lai. Trudng hop khong dong y phai c6 van ban tra 161 va néu
o ly do.
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2. Cach thirc thuc hién

Nop ho so truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 98
duong 23/3, phucmg Nghia D, thanh phé Gia Nghia, tinh Pik Nong (ting
trét tru s& 1am viée So Ké hoach va Piu tu tinh Dak Noéng); qua dich vu Buu
chinh céng ich hodc qua hé thdng thong tin giai quyet tha tuc hanh chinh tinh
Dik Nong https: //dlchvucong daknonggov vn. HO so phai cé xac nhan van
ban dén ctia co quan ¢ tham quyén. Néu giri qua dich vu buu chinh céng ich,
ngay tiép nhan ho so dugc tinh theo ngay ghi trén dau céng vin dén.

3. Thanh phén, s6 lwrong ho so

a) Thanh phan h so:

- Pon dé nghi duoc hoat dong trd lai cia hoi;

- Bdo céo ctia ban chap hanh hoi va cac tai liéu chimg minh hdi da khic
phuc sai pham.

b) S6 lwong hd so: 01 bd (ban chinh).

4. Thoi han giai quyét

30 ngay lam viéc ké tir ngdy Uy ban nhén dan cép tinh (S& Ndi vy) nhén
ho so day du va hop phap.

5. P6i twgng thuwe hién thi tuc hanh chinh
Hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh.

6. Co quan thye hién tha tuc hanh chinh
Uy ban nhan dan cép tinh (S& Noi vu).

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh
Quyét dinh cho phép hdi hoat dong trd lai.
8. Lé phi

Khong co.

9. Tén maiu don, miu to khai

Khoéng c6.

10. Yéu ciu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh

Hoi da khic phuc hau qua cic vi pham da dugc co quan cé tham quyén
két luan.

11. Can cir phap ly ctia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 ciia Chinh phti quydinh
vé td chure, hoat dong va quan ly hol.
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B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
I. THU TUC CONG NHAN BAN VAN PONG THANH LAP HOQI
1. Trinh tu thye hién

- Buéc 1: Nhimg ngudi sang lap giri ho so dé nghi cong nhin Ban vén
dong thanh 18p hdi c6 pham vi hoat dong trong huyén, trong xa den Chu tich
Uy ban nhan dan cap huyén.

- Bude 2: Can bd tlep nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bo sung trong

truong hop hd so chua day du va hop phap. Trudng hop tir chdi tiép nhén, giai
quyét ho so phai néu rd ly do.

- Bude 3: Ké tir ngay nhén ho so day du va hop phap, can bo tiép nhan ho
so nghién ctru, thdm dinh hd so va thuc hién quy trinh lay y kién cac co quan
¢6 lién quan, tdng hop cac y kién gop v, dé ngh1 bd sung hd so (néu cb).

- Bude 4: Chu tich Uy ban nhén dén cip huyén xem Xet, quyét dinh cong
nhéan Ban van dong thanh lap hoi. Truong hop khong dong y phai cé van ban tra
101 va néu ro ly do.

2. Cach thire thue hién

Nop hd so truc tiép tai don vi, t chirc do Chu tich Uy ban nhan dan cip
huyén phan cong; qua dich vu buu chinh cong ich hodc qua Céng Dich vu cong
true tuyén. HO so phai c6 xac nhan van ban dén cua co quan ¢ thAm quyeén.
Néu giri qua dich vu buu chinh cong ich, ngay tiép nhan hd so duoc tinh theo
ngdy ghi trén ddu cong vin dén.

3. Thanh phan, 50 lwgng ho so

a) Thanh phén hé so:

- Bon d@ nghi c6ng nhan ban van dong thanh lap hoi (theo mau);

- Danh séch va trich ngang (ban gbc) ctia nhimg ngudi du kién trong ban
véan dong thanh lap hoi va tai liéu lién quan (ban chinh).

- So yéu 1y lich ca nhéan (theo mau) va Phiéu ly lich tu phap s6 1 (ban
chinh) cta cdc thanh vjén ban van dong thanh lap hgi khong qua 06 thang tinh
dén ngay ndp ho so; néu thanh vién ban van dong thanh 1ap hoi 1a can bg, cong
chire, vién chic duge co quan co6 thdm quyén dong y cho tham gia ban van

dong thanh 1ap hoi bang vén ban theo quy dinh vé phan cap quan ly can bo thi
khong phai nop Phiéu ly lich tu phap sb 1;

-Y kién déng y cla co quan co thim quyén theo quy dinh vé phéan cép
quan ly can bg doi voi can b, cong chire, vién chirc tham gia ban van dong
thanh 14p hoi (ban chinh).

b) S6 luong hé so: 01 bd.
4. Thoi han giai quyét

30 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan dan cip huyén nhén ho so day du
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va hop phéap.
5. Pbi twong thwe hién thi tuc hanh chinh
Cénhan, t6 chirc sang 1ap hoi c6 pham vi hoat dong trong huyén, trong xa.
6. Co quan thue hi¢n thi tuc hanh chinh
Uy ban nhan dan c.'?ip huyén (Phong chuyén mon).
7. Két qua thue hi¢n thi tuc hanh chinh
Quyét dinh cong nhan ban véan dong thanh 14p hoi.
8. Lé phi
Khoéng co.
9. Tén miu don, miu to khai

- Pon dé nghi cong nhén ban van dong thanh lap hoi (theo Mau sb 03, Phu
luc II, Nghi dinh s0 126/2024/ND-CP).

-So yéu Iy lich ca nhén (theo MAu s6 17, Phu luc II, Nghi dinh s
126/2024/ND-CP).

10. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh

a) Truong ban van dong thanh 1ap hdi 1a nguoi ¢6 pham chat chinh tri, dao
dire tot, co kinh nghiém, cé uy tin, am hiéu trong linh vuc hdi du kién hoat
dong va song thuong tra tai Viét Nam;

Thanh vién ‘ban vén dong thanh 1ap hdi 1a céan bg, cong chfrg, vién chirc
phai dugc su dong y chq tham gia ban vén dong t}}émh 1ap hoi bang van ban
cua co quan c6 tham quyeén theo quy dinh vé phan cap quan ly can bg.

Thanh vién ban van dong thanh 1ap hoi la td chire, cﬁpg dan Viét Nam tam
huyet, trach nhiém, hoat dong trong linh vuc héi dy kién hoat dong hodc c6
lién quan dén linh vuc hoi dyu kig’%n hoat dong. Cac thanh vién ban vdn dong
thanh 1ap héi phai dam bao cac diéu kién sau:

- D6i véi td chire:

Pugc thanh 14p hop phdp, ¢6 diéu 1¢ hodc vin ban quy dinh chic ning,
nhiém vu ctia to chire; ¢6 don tham gia ban van dong thanh lap hoi;

C6 nghi quyét cua tap thé lanh dao hoic quyét dinh clia ngudi dimg dau co
tham quyén vé viéc tham gia ban van dong thanh 1ap hdi va cir nguoi dai dién
tham gia thanh vién ban van dong thanh lap hoi. Nguoi duge cir lam dai dién la
cong dan Viét Nam, co dﬁy du nang luc hanh vi dan su, dam bao stc khoe va
khoéng c6 an tich;

- Déi véi cong dan: c¢6 don tham gia ban van dong thanh l1ap héi, co d?ly da
nang luc hanh vi dan sy, ddm bdo strc khoe va khong c6 an tich.

b) Déi véi hdi c6 pham vi hoat dong trong huyén, trong x4, ban vén dong
thanh 14p hoi phai co6 it nhat ba thanh vién.

Y
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c¢) Ban van dong thanh lap hoi tu giai thé khi dai hoi bau ra Ban chfip hanh
cua hoi.
11. Can cir phép ly ctia thu tue hanh chinh

-Nghl dinh s 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cia Chinh phu quy
dinh vé t6 chtrc, hoat dong va quan ly hdi.

II. THU TUC THANH LAP HOI
1. Trinh tw thwe hién

- Budc 1: Ban van dong thanh 1ap hoi c6 pham vi hoat dong trong huyén,
x4 giri ho6 so xin thanh 14p héi dén Uy ban nhan dan cip huyén (Phong Néi vu).

- Bugce 2: Can bd tlep nhan ho so xem xét ho so va dé nghi bg sung trong
truong hop ho so chua day du va hop phap. Truong hop tir chdi ti€p nhén, giai
quyeét ho so phai néu rd ly do.

- Buée 3: Ké tir ngay nhan ho so hop phap, can bd tiép nhan hd so nghién
ctru, tham dinh hé so xin phép thanh Iap hdi va thue hién quy trinh lay v kién

cac co quan c6 lién quan, tbng hop cac y kién gop y, dé nghi bd sung hd so
(néu co).

- Bude 4: Chu tich Uy ban nhan dan cz"ip huyén xem xét, quyét dinh cho
phép thanh lap hgi. Truong hop khong dong y phai ¢6 van ban tra 11 va néu rd
ly do.

2. Cach thirc thye hién

Nop hd so truc tiép tai Uy ban nhan dan cip huyén (phong Noi vu); qua
dich vu buu chinh coéng ich hodc qua Cong Dich vu cong truc tuyén. Hd so

phai c6 xac nhédn van ban den cua co quan ¢o tham quyén. Néu guri qua dich vu

buu chinh céng ich, ngay tiép nhan hd so dugc tinh theo ngay ghi trén dau
cong van dén.

3. Thanh phan, s6 lwong hd so

a) Thanh phan hé so:

- Pon dé nghi thanh lap hoi (theo mau);
- Du thao diéu 18 hoi (theo mau);

- Quyét dinh cong nhan ban vén dong thanh lap hoi kém theo danh séch
thanh vién ban van dong thanh lap héi (ban chinh);

- Danh sach va don déng ky tham gia thanh 1ap hdi cua to chirc, cong dan
Viét Nam déang ky tham gia thanh lap hoéi (ban goc);

- So yéu 1y lich ca nhan theo mau va phiéu 1y lich tu phap sb 1 (ban chinh)
cua truong ban van dong thanh lap hoi khong qua 06 thang tinh dén ngay nop
ho SO
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- Y kién déng y clia co quan c¢6 thim quyén theo quy dinh vé phén cip
quan ly can b doi voi can b, cong chirc, vién chic tham gia lam trudng ban
van dong thanh 1ap hoi (ban chinh);

- Van ban chimg minh quyén sir dung hop phap noi du kién dat tru sé cia
h¢i theo quy dinh cua phap luét (ban chinh hoac ban sao ¢é ching thuc);

- Ban keé khai tai san thanh lap hoi (ban gbc) cua ban van dong thanh lap
héi ty nguyén dong gép (néu co);

- Ban cam keét dam bao kinh phi hoat dong trong nhiém ky lan tht nhét cia
hdi néu dugc thanh 1ap (ban goc).

b) Sé lwong ho so: 01 bd (ban chinh).
4. Thoi han gidi quyét

60 ngay lam viéc ké tir ngdy Uy ban nhéan dén cdp huyén (phong Noi vu)
nhan hé so day da va hop phép.

5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh

Ban van dong thanh 1ap héi ¢6 pham vi hoat dong trong huyén, trong xa.

6. Co quan thwe hién thi tue hanh chinh

Uy ban nhan dan cap huyén (Phong Noi vu).

7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép thanh lap hoi.

8. Lé phi

Khéng co.

9, Tén mau don, mau to khai

-Pon d& nghi thanh lap hdi (theo MAu sé 04 Phu luc II Nghi dinh
126/2024/ND-CP);

- Du thao Diéu 18 hoi (theo Méu sb 09, Phu luc II Nghi dinh 126/2024/ND-

CP);

- Pon cta cong dan Viét Nam ding ky tham gia hoi (theo Miu s6 01, Phu

luc IT Nghi dinh 126/2024/ND-CP);

- Pon cua t6 chirc Viét Nam ding ky tham gia hdi (theo Mau sé 022, Phu
luc IT Nghi dinh 126/2024/ND-CP).

10. Yéu céu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

a) Diéu kién thanh 1ap hdi:

- Tén goi cua hoi: Vlet bang tiéng Viét hodc phlen am theo tiéng Viét, néu
khong phién am ra dugc tiéng Viét thi dung tiéng nude ngoai; tén goi r1eng cua
hoi ¢6 thé duoc phién am, dich ra tiéng dan toc thidu s6, tiéng nudce ngoal phu
hop véi quy dinh cia phap luat; Phu hop véi tén chi, muc dich, pham vi, linh
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vuc hoat dong chinh ctia hoi; Khong trung l3p toan bo tén goi hodic gdy nham
l4n, bao tram tén goi v&i cac hoi khic di duge thanh lap hop phép trude do;
Khéng vi pham dao dirc xd hoi, thuan phong my tuc va truyén théng vian hoa
déan tdc.

- Cé muc dich hoat dong khong trai véi phép luét, khong trung 13p vé tén
goi va linh vuc hoat d@ng chinh voi hoi da duoc thanh 1ap hop phép trude do
trén cung dia ban lanh tho;

- Co dicu 1g;

- Co tru sd;

- Hbi hoat dong trong pham vi huyén c6 it nhét 20 t6 chirc, cong dan tai hai
don vi hanh chinh cap xa tr¢d 1én c6 du diéu kién, ty nguyén, c6 don ding ky
tham gia thanh lap hoi;

- Hai hoat dong trong pham vi xa c0 it nhét 10 t5 chirc, cong dén tai don vi
hanh chinh cap xa ¢6 du diéu kién, tu nguyén, c6 don dang ky tham gia thanh
lap hoéi.

b) Phai ¢6 Ban van dong thanh lap héi duge Chu tich fJ'y ban nhén dan cép
huyén cong nhan.

¢)Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay quét dinh cho phép thanh 1ap hoi c6
hiéu luc, Ban van dong thanh lap hoi phai td chire dai héi.

@) Néu qua thoi han trén ban van dong thanh 1ap hoi khong t6 chire dai hoi,
thi trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hét thoi han té chire dai hoi, ban van
dong thanh 1ap hdi c6 van ban gui co quan nha nudc da quyet dinh cho phep
thanh 1ap hoi dé nghi gia han. Thoi gian gia han khéng qua 30 ngay, néu qua
thoi gian duge gia han ma ban van dong thanh 1ap hoi khong to chirc dai hoi thi
quyét dinh cho phép thanh lap hoi hét hiéu luc. Hoi bi thu hoi quyét dinh cho
phép thanh 1dp s& khéng duogc thanh 1ép lai trong thoi han 03 nam ké tir
ngay bi thu héi quyét dinh cho phép thanh lap, néu c¢6 nhu cau tiép tuc thanh
lap hdi, ban van dong thanh lap hoi phai xin phép thanh lap lai héi, trinh tu thu
tuc nhu méi bat dau.

11. Can c& phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s& 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 ctia Chinh pht quy dinh
ve t0 chire, hoat dgng va quan ly hdi.

I1I. THU TUC BAO CAO TO CHUC DAI HOI THANH LAP, DAI
HOI NHIEM KY, DPATI HQI BAT THUONG CUA HOI

1. Trinh tu thuwe hién

- Budc 1: Ban chip hanh hoi (dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thudng) hodc
Ban vén dong thanh 1ap héi (dai hoi thanh 1ap) giri hd so bao cdo vé viée t6
chirc dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong, dai hoi thanh lap dén Uy ban nhan
dan cip huyén.
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- Budc 2: Céan bo tlep nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bo sung trong

truong hop hé so chua day du va hop phap. Truong hop tir chéi tiép nhan, giai
quyét ho so phai néu rd 1y do.

- Budc 3: Ké tir ngay nhan ho so day da va hop phap, can bo tiép nhan ho
so nghién ctru, tham dinh hd so va thuc hién quy trinh lay y kién cac co quan
¢6 lién quan, téng hop cac v kién gop v, dé nghl bd sung hd so (néu co).

- Budgce 4: Chu tich Uy ban nhén déan cip huyén c6 y kién bing vin ban vé
viéc to chirc dai hoi.
2. Cach thire thue hién

Nop hé so truc tlep tai Uy ban nhan déan cp huyén (phong Noi vu); qua
dich vu buu chinh c6ng ich hoac qua Cdng Dich vu cong truc tuyen truc tuyeén.
H6 so phai ¢6 x4c nhan vin ban den cua co quan co tham quyén. Néu gui qua
dich vu buu chinh c¢éng ich, ngay tiép nhan hé so dugc tinh theo ngay ghi trén
diu cong van dén.

3. Thanh phén, s6 lwong hd so
a) Thanh phan hé so:
* Ho so béo cdo t6 chire dai hoi thanh 1ap:

- Van be’m bao céo td chirc dai hoi thanh lap cua Ban Véan dong thanh lap
hoi (ban goc).
* D& 4n nhan su (ban géc), trong d6 néu 15 tiéu chuén, co céu, 5(’:5 luong, du
kien danh sich thanh vién ban chap hanh, ban thuong vu, ban kiém tra, cac
chirc danh chu tich, phé chu tich héi va chirc danh khac (néu co6);

- Y kién dong y clia co quan c6 thim quyén theo quy dinh vé phan cap quan
1y can bd ddi v6i nhan su 1a can bd, cong chire, vién chirc du kién tham gia ban
chap hanh, ban thuong vu hodc gilr cac chirc danh chu tich, phé chu tich héi
(ban chinh); Truong hop du kién chu tich hgi khong pha1 la truong ban van dong
thanh 14p hoi thi phai bé sung so yéu ly lich ¢4 nhén va phiéu 1y lich tu phap s6
1 (ban chinh) khdng qua 06 thang tinh dén ngay nop ho so; néu chu tich hoi du
kién néu trén la can bg, cdng chirc, vién chic hodc la can bd, cdng chirc, vién
chirc da nghi huu duge co quan ¢é tham quyén dong y bang van ban theo quy
dinh v& phan cdp quan 1y can b thi khong phai nop phiéu ly lich tu phép s6 1;

- Du kién thoi gian, dia diém t chirc dai hoi, s6 luong dai bidu moi, dai
biéu chinh thirc tham du dai hoi, du kién chuong trinh dai hoi (ban gbe).

* Hd so béo céo td chire dai hoi nhiém ky:

- Vian ban béo céo t6 chirc dai hoi nhiém ky cua hoi; néu trong dai hoi
nhiém ky c¢6 ndi dung vé doi tén hoi thi kem theo don dé nghi doi tén hoi, trong
d6 néu rd 1y do, sy can thiét phai doi tén hoi;

- Nghi quyét cia ban chip hanh hoi vé viée td chirc dai hoi nhiém ky va
viéc ddi tén hdi (néu co);
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- Du théo bdo céo tong két cong tac nhiém ky va phuong huéng hoat dong
nhiém ky t6i ctia hdi. Bao cdo kiém diém cia Ban chap hanh, ban kiém tra va
bao cao tai chinh cua hoi;

- Du thao diéu 1€ stra d6i, bo sung (néu co);

- Bé 4n nhén sy, trong d6 néu rd tiéu chuén, co céu, sd lwong, du kién danh
sach thanh vién ban chap hanh, ban thuong vu, ban kiém tra, cdc chirc danh
chu tich, pho chu tich hdi va chirc danh khac (néu co);

- So yéu ly lich ca nhan va phiéu 1y lich tu phap s6 1 khéng qua 06 thang
tinh dén ngay ndp hd so cta nhan su du kién 1a chu tich hdi; néu nhan su du
kién chu tich héi 1a can bg, cong chirc, vién chirc hoac 1a can bd, coéng chic,
vién chuie da nghi huu dugce co quan ¢6 thim quyén dong y bing vin ban theo
quy dinh vé phan cap quan ly can bo hodc dang la chu tich héi nhiém ky hién
tai ctia hoi thi khéng phai ndp phiéu ly lich tu phap sb 1;

- Y kién dong y clia co quan c6 thim quyén theo quy dinh vé phén clp
quéan 1y can bo d6i v6i nhan su la can bo, cong chire, vién chirc du kién tham
gia ban chap hanh, ban thudng vu hodc gitt cac chic danh chu tich, phé chu
tich hoi;

- Du kién thoi gian, dia diém t6 chirc dai hdi, s6 luong dai biéu moi, dai
biéu chinh thirc tham du dai héi, du kién chuong trinh dai héi;

- Béo céo sb luong hoi vién, trong dé néu rd ) hoi vién chinh thic cia

héi;

- Cac hdi dung khéc thude tham quyén cuia dai hdi theo quy dinh cia diéu

1€ hoi va quy dinh cua phap luat (néu co).

* Ho so bao cdo dai hoi bét thuong:

- Vin ban bao céo td chirc dai hdi bat thudng ctia hoi; Néu trong dai hoi bat
thuong cé ndi dung vé doi tén hoi thi kem theo don dé nghi doi tén hoi, trong
d6 néu rd 1y do, su can thiét phai ddi tén hoi;

- Nghi quyét cia Ban chap hanh héi vé viéc t6 chic dai hdi bat thuong
trong do6 néu rd ndi dung thao luan va quyét dinh tai dai hoi;

- Du thao nhimg ndi dung thao luan va quyét dinh tai dai hoi;

- Du kién thoi gian, dia diém té chic dai hoi, s luong dai biéu moi, dai
biéu chinh thirc tham du dai hdi, du kién chuong trinh dai hoi.

b) S6 lugng ho so: 01 bd (ban chinh).
4. Thoi han giai quyét

45 ngay lam viéc (dbi véi dai hoi nhiém ky, dai hoi bt thudong); 15 ngay
lam viéc (d01 véi dai hoi thanh 1ap) ké tir ngay Uy ban nhén dan cap huyén
nhan hé so day du va hop phap.

5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh

N Ny8 7
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Hoi ¢6 pham vi hoat dong trong huyén, trong xa.

6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh

Uy ban nhén dan cép huyén (Phong N6i vu).

7. Két qua thwe hién thia tuc hanh chinh

Cong vin cho phép hdi to chirc dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thudng,
8. L¢ phi

Khoéng cé.

9. Tén mau don, mau to khai

Khong co.

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

Hoi t6 chirc dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong sau khi ¢ y kién bing
van ban cla co quan nha nudce ¢6 tham quyén.

11. Can cir phap ly caa thi tuc hanh chinh

. Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 caa Chinh pht quy dinh
veé t0 churc, hoat dong va quan ly hoi.

IV. THU TUC THONG BAO KET QUA DPAI HQI VA PHE DUYET
POI TEN HOI, PHE DUYET PIEU LE HOI

1. Trinh tu thue hién

- Buéc 1: Trong thdi han 30 ngdy ké tir ngdy dai hoi, Ban chép hanh héi
gui tai lieu dén Uy ban nhan dan cap huyén dé bao cao ket qua va xin phé
duyét doi tén hoi, phé duyét diéu 1¢ hoi.

- Budc 2: Can bd tlep nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bo sung trong

truong hop hd so chua day di va hop phap. Trudng hop tir chéi tiép nhan, giai
quyét ho so phai néu rd ly do.

- Bude 3: Ké tir ngay nhan hd so day da va hop phép, can bo tlep nhéan ho
so nghién cu, tham dinh diéu 1& hoi va thuc hién quy trinh lay y kién céc co
quan c6 lién quan, tong hop céc y kién gép v, dé nghi bd sung hd so (néu co).

- Buge 4: Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén xem xét, quyfet dinh phé
duyét'déi tén h@\i, di€u 1€ hoi hodc thong bao y kién cia Chu tich Uy ban nhén
dan cap huyén vé viéc hdi da to chirc dai hoi dam bao theo quy dinh cta phap luat
va diéu 18 hdi.

2. Cach thire thue hién

Nop hd so truc tlep tai Uy ban nhan dan cap huyén; qua dich vu buu chinh
cong ich hodc qua Céng Dich vu cong truc tuyén. Ho so phai c¢6 xac nhéan vin
ban den cla co quan co thim quyén. Néu giri qua dich vu buu chinh céng ich,
ngay tiép nhan hd so duge tinh theo ngay ghi trén déau cong van dén.
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3. Thanh phén, s6 lwong hd so
a) Thanh phan ho so:

- Vin ban béo cao két qua dai hoi (theo mau), trong d6 c¢6 dé nghi phé
duyét diéu 1€ hdi (néu c6) hodc dé nghi doi tén hoi. Trudng hop dai hoi quyét
dinh khong stra d0i, bo sung diéu 1€ thi hdi bao cao Uy ban nhan dan cap huyén
vé viéc tiép tuc thuc hién diéu 1€ hién hanh;

- Néu trong dai hdi c¢6 ndi dung vé ddi tén hdi thi kém theo don dé nghi di
tén hoi, trong d6 néu rd ly do, su can thiét phai doi tén hdi;

- Du thao diéu 1& hodic du thao Piéu 18 sira dbi, bd sung (theo mau);

- Bién ban dai hoi; bién ban bau ban thuong vy, ban kiém tra va cac chirc
danh chu tich, phé chu tich héi (c6 danh sach kém theo);

- Truong hop chu tich héi khong phai 1a nhan sy du kién da béo cdo co
quan nha nudc ¢6 thim quyén thi hdi bd sung so yeu Iy lich ¢4 nhan va phiéu
1y lich tu phap s6 1 khong qua 06 thang tinh dén ngay nop hd so. Chi tich hdi
1a can by, cong chire, vién chirc hodc 1a can bg, cong chire, vién chirc da nghi
huu dugce co quan ¢6 thim quyén dong ¥ bang van ban theo quy dinh vé phan
cép quan ly can bd thi khong phai nop phiéu 1y lich tu phép sb 1;

- Chuong trinh hoat dong cua hdi;

- Nghi quyét dai hoi.

b) 6 lugng ho so: 01 ban chinh.

4. Thoi han giai quyét

60 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan dan cip huyén nhén hd so day du
va hop phap.

5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh

Hoi c6 pham vi hoat ddng trong huyén, trong xa.

6. Co quan thue hién thu tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan c4p huyén (Phong N6i vu).

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

- Thong bao ¥ kién ctiia Uy ban nhan déan cép huyén vé viéc hoi da tb chirc
dai hoi dam bao theo quy dinh ctia phép luat va diéu 1€ hoi;

- Quyét dinh cho phép ddi tén hoi va phé duyét diéu 1é (stra dbi, bd sung)
héi (néu cod);

Quyet dinh phé duyét diéu 18 hoi hodc Quyét dinh phé duyét diéu 18 (sira

ddi, bd sung) ciia hoi (néu co).

8. Lé¢ phi
Khong co.

VN
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9. Tén mau don, mau to khai

- Céng van béo cdo két qua dai hoi (theo Mau sb 5 Phu luc II Nghi dinh s6
126/2024/ND-CP);

- Dy thao diéu 18 hodc du thao diéu 1¢ sira déi, bd sung (theo Mau s 9
Phu lyc IT Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP).

10. Yéu c?nu diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh

a) Truong hop hoi do6i tén thi tén m6i cua hoéi phai dam bao quy dinh tai
khoan 1 Piéu 10 Nghi dinh sé 126/2024/ND-CP, khong dugc gdy nham l4n va
lam thay ddi linh vuc hoat dong chinh cia hdi hodc gdy nham 14n véi linh vuc
hoat dong cua cac hdi da duge thanh 1ap h0'p phap. Tén méi ctia hoi va diéu 1é
(stra d6i, bo sung) hdi co6 hiédu luc ké tir ngay co quan nha nudc c6 thim quyén
quyét dinh phé duyét;

b) Du théo diéu 1é (hogc diéu 1¢ sira doi, bo sung) cuia hdi phai duge hoan
thién phu hop véi quy dinh cta phap luét theo y kién cta cac co quan lién quan
dén linh vuc hoi hoat dong. Truong hop noi dung . diéu 18 hoi trai voi quy dinh
cua phéap luat thi co quan nha nudc co tham quyén tir chéi phé duyét va yéu
cau, huéng din hoi hoan thién diéu 1 hoi dam bao phi hop véi quy dinh cla
phap luét;

¢) biéu 18 hoi c6 hidu luc ké tir ngay co quan nha nudc c6 thAm quyeén
quyet dinh phé duyét.
11. Can c phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cua Chinh phi quy
dinh vé to chirc, hoat dong va quan ly hoi.

V. THU TUC CHIA, TACH; SAP NHAP; HQP NHAT HOQI

1. Trinh ty thye hién

- Bude 1: Ban chip hanh hi giri ho so xin chia, tach; sap nhép; hop nhat
hgi dén Uy ban nhéan dan céap huyén.

- Budce 2: Can b tlep nhén hd so xem xét hd so va dé nghi bo sung trong
truong hop hd so chua day da va hop phap. Truong hop tir chéi tiép nhan, giai
quyét hé so phai néu rd 1y do.

- Bude 3: Ké tir ngay nhén ho so day di va hop phép, can bo tlep nhén ho
so nghién ctru, tham dinh ho so va thuc hién quy trinh lay y kién céc co quan

¢6 lién quan, tong hop céc ¥ kién gép ¥, dé nghi bd sung ho so (néu co).

- Budc 4: Uy ban nhan dan cap huyén xem Xet, quyét dinh viéc chia, tach;
sap nhép; hop nhat hoi. Truong hgp khong dong y phai ¢6 van ban tra 1o va
néu ro ly do.

2. Cach thire thyce hién

Nop hd so truc tiép tai Uy ban nhan dén cip huyén; qua dich vu buu chinh
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cdng ich hodc qua Cong Dich vu cong truc tuyen truc tuyén. Ho so phai ¢6 xac
nhén van ban den clia co quan ¢ tham quyén. Néu giri qua dich vu buu chinh
cong ich, ngay tiép nhan hé so duge tinh theo ngay ghi trén du cong vin dén.

3. Thanh phin, s6 lwong hé so

a) Thanh phén hd so:

- Pon dé nghi chia, tach; sép nhap; hop nhét hdi (theo mau);

- Dé 4n chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi;

- Nghi quyét cua Ban chip hanh hoi vé viéc chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi;

- Dy thao dicu 1€ hdi mdi do chia, tach; sdp nhap; hop nhat hdi;

Danh sflc}} ban chdp hanh va ban kiém tra cia hdi méi do chia, tach; sap
nhap; hop nhat hdi;

- So yéu 1y lich c4 nhan, phiéu 1y lich tw phap s6 1 (ban chinh) khéong qué
06 thang tinh dén ngay ndp ho so cua nhan sy du kién la chu tich cta hdi mdi;

- Viin ban xéc nhan noi dy kién dat try s¢ ctia hi hinh thanh méi do chia,
tach; sap nhap; hop nhat hoi.

b) Sb lugng ho so: 01 bd (ban chinh).

4. Thoi han giai quyét

60 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan dan cip huyén nhan hé so diy du
va hop phap.

5. Pbi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Hoi c¢6 pham vi hoat dong trong huyén, trong xa.
6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

Uy ban nhan déan cip huyén (Phong Nbi vu).

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép chia, tach; sép nhap; hop nhét hoi.
8. L¢ phi

Khong cé.

9. Tén miu don, miu t& khai

-Pon & nghi tich hoi (theo MAu s6 10 Phu luc II Nghi dinh sé
126/2024/ND-CP);

-Pon dé nghi chia hdi (theo Mau sé 11 Phu luc II Nghi dinh sb
126/2024/ND-CP);

-Pon d& nghi sap nhap hoi (theo Miu sé 12 Phu luc II Nghi dinh s6
126/2024/ND-CP);

-Pon d& nghi hop nhit hoi (theo Mau s6 13 Phu luc IT Nghi dinh s6
126/2024/ND-CP).

10. Yéu céu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

I T e oy
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Trong thoi han 60 ngay lam viéc ké tir ngay cé quyét dinh ctia Chu tich Uy
ban nhan dan cap huyén cho phép chia, tach, sap nhép, hop nhat hoi, céc
hoi méi phai td chirc dai hdi dé théng qua cdc ndi dung duoe quy dinh tai
khoan 1 Piéu 20 Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP.

11. Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cia Chinh phu quy dinh
ve to churc, hoat dong va quan ly hoi.

VI. THU HOI TU GIAI THE

1. Trinh ty thuc hién

- Budce 1: Ban chap hanh héi giri hd so xin giai thé hoi @én Uy ban nhan
dan cap huyén.

- Budge 2: Can bo tiép nhan ho so xem xét ho so va dé nghi b{i sung trong
truong hop ho so chua day du va hgp phap. Truong hop tir choi ti€p nhan, giai
quyét ho so phai néu 6 ly do.

- Budc 3: K& tir ngay nhén hd so ddy da va hop phap, can bo t1ep nhan ho
so nghién ctru, thim dinh hé so va thuc hién quy trinh lay y klen cac co quan
¢6 lién quan, téng hop cac ¥ kién gop ¥, dé nghi bd sung hd so (néu co).

- Budc 4: Uy ban nhén dan cép huyén xem xét, quyét dinh viéc giai thé hoi.
Truong hop khong dong y phai ¢d van ban tra 101 va néu rd ly do.

2. Cach thire thue hién

Nop hé so truc tlep tai Uy ban nhan dan cap huyén; qua dich vu buu chinh
cong ich hodc qua Cdng Dich vu cong truc tuyen truc tuyen Hb so phai ¢6 xac
nhén van ban den clia co quan ¢6 thAm quyén. Néu giri qua dich vu buu chinh
cong ich, ngay tiép nhan hd so duge tinh theo ngay ghi trén dau cong vin dén.

3. Thanh phan, s6 luwong ho so
a) Thanh phan hd so:
- Pon d nghi giai thé hdi (theo mau);

- Bién ban c¢6 chit ky cta trén 1/2 téng s6 hoi vién chinh thirc hodc nghi
quyét cua ban chap hanh ho1 vé viéc giai thé hoi;

- Ban ké tai san, tai chinh;

- Dy kién phuong thirc xir 1y tai san, tai chinh va thoi han thanh toan cic
khoan no.

b) S6 lugng hd so: 01 bd (ban chinh).

4. Thoi han giai quyét

45 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan dan cép huyén nhan hé so diy dui
va hop phap.

5. P6i twgng thue hién thi tuc hanh chinh
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Hoi ¢6 pham vi hoat dong trong huyén, trong xa.
6. Co quan thue hién thu tuc hanh chinh

Uy ban nhén dan cép huyén (Phong Noi vu).

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh
Quyét dinh giai thé hoi.

8. Lé phi

Khéng c6.

9. Tén mau don, mau to khai

Pon dé nghi giai thé hoi (theo Mau sé 14 Phu luc II Nghi dinh sb
126/2024/ND-CP).

10. Yéu ciu, diéu kién thue hién tha tuc hanh chinh

a) Hoi thong bao thoi han thanh toan ng (néu c6) cho céc té chire, c4 nhin
c6 lién quan theo quy dinh cua phép luét tai tru s& cua hdi, van phong dai dién
(néu cd) trong thoi gian 30 ngay lam viéc.

b) Hoan thanh thanh toan ng va thanh ly tai san, tai chinh ghi trong thong
bao ctia hoi khi xin giai thé ma khong c6 don khiéu nai.

11. Can cir phap ly cua tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 ciia Chinh pht quy dinh
vé td chirc, hoat dong va quan 1y hoi.

VIL THU TUC CHO PHEP HQI HOAT PONG TRO LAI SAU KHI
BI PINH CHI CO THOI HAN

1. Trinh tu thue hién

- Budc 1: Ban chép hanh héi bi dinh chi hoat déng ¢6 thoi han gt ho so dé
nghi duoc hoat dong tro lai dén dén Uy ban nhén dan cap huyén (Phong No6i
vu).

- Bude 2: Cén bd tiép nhén hd so xem xét ho so va dé nghj bo sung trong

truong hop hd so chua day di va hop phap. Trudng hop tir chéi tiép nhan, giai
quyét hd so phai néu rd 1y do.

- Bude 3: K& tir ngay nhan ho so ddy du va hop phap, Phong Néi vu nghién
cuu, tham dinh ho so va thuc hién quy trinh lay y kién céc co quan c6 lién
quan, tong hop cacy kién gép ¥, dé nghi bd sung hé so (néu cb).

- Bu6c 4: Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, quyét dinh cho
phép hoi hoat dong trd lai. Truong hop khong dong y phai cé van ban tra 101 va
néu 1o ly do.

2. Cach thire thue hién

Nop hd so truc tiép tai Uy ban nhéan dan cép huyén (Phong Noi vu); qua dich
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vu buu chinh céng ich hoic qua Cdng Dich vu cdng tryuc tuyén. Hb so phai c6
xéac nhén véan ban dén cua co quan c6 tham quyén. Néu gt qua dich vu buu chinh
cong ich, ngay tiép nhan hd so duoc tinh theo ngay ghi trén ddu cong van dén.

3. Thanh phin, s6 lwong hd so
a) Thanh phan hd so:
- Pon d nghi dugc hoat dong trd lai ciia hoi;

- Bédo cdo cua ban chap hanh héi va cac tai li€u chimg minh hoi da khac
phuc sai pham. :

b) S6 lugng ho so: 01 bd (ban chinh).
4. Thoi han giai quyét

30 ngay lam viée ké tir ngay Uy ban nhén dan cép huyén (Phong N&i vu)
nhén ho so day du va hgp phap.

5. P6i twong thyce hién thi tuc hanh chinh
Hoi c6 pham vi hoat dong trong huyén, trong xa.
6. Co quan thuwe hién thi tuc hanh chinh

Uy ban nhén dan cip huyén (Phong Noi vu).

7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh
Quyét dinh cho phép hdi hoat dong trd lai.

8. Lé phi

Khong c6.

9. Tén mau don, mau to khai

Khong cé.

10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

~ Héi da khéc phuc hdu qua cac vi pham di dugc co quan cé thim quyén

két luan.

11. Can ctr phap ly ciia tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh sO 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 ctia Chinh phu quy
dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan ly hoi.
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