





I. DICH VU CONG TRUC TUYEN BAN HANH MOI

Phu luc

Phan I

DANH MUC DICH VU CONG TRUC TUYEN

Mirc d§ dich vu

M3 s6 TTHC trén Cong

TT Tén dich vu cong - So quy trinh DVC qu bc gia Trang

| | Cép Chimg chi hanh nghé ludt sur d6i v6i ngudi dat Yeu | 1y T toan rinh | 01.LS-STP | 1.000828.000.00.00H46 | 04
cau kiém tra két qua tap su hanh nghé luat su
Cép Chimg chi hanh nghé luft su d6i voi nguoi dugc

2 | mién dao tao nghé ludt su, mién tap sy hanh nghé luat | DVCTT toan trinh | 02. LS -STP | 1.000688.000.00.00.H46 10
su
Cép lai Ching chi hanh nghé luat su trong truong hop

3 | bi thu hoi Ching chi hanh nghé luét su theo quy dinh | DVCTT toan trinh | 03. LS -STP | 1.008624.000.00.00.H46 | 16
tai Di€u 18 cua Luat Luat su
Cép lai Chung chi hanh nghé luét su trong truomg hop

4 | bi mét, bi réch, bj chéy hode vi Iy do khich quan khic | o s trinh | 04. LS -STP | 2.000849.000.00.00.H46 | 22

ma thong tin trén Chang chi hanh nghé luat su bi thay
doi
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II. DICH VU CONG TRUC TUYEN PUQC SUA POI, BO SUNG

A 1 . o . Y Mirc d dich | « . Mai s6 TTHC trén
TT Tén dich vu cong Tén quy trinh dwgc stra doi vu cong SO quy trinh Céng DVC québe gia Trang

Ding ky hoat dong cua | Quy trinh sb 01.LS-STP ban hanh kém s

1 |3 chic hanh nghé luat | theo Quyét dinh sé 3972/QD-UBND varTmThtoan 05. LS -STP 1'00201&220'00'00 28
su ngay 03/12/2021 cua UBND tinh '
Thay d6i noi dung ding | Quy trinh s6 02. LS -STP ban hanh kém X

2 | ky hoat dong cuia t6 chic | theo Quyét dinh sé 3972/QP-UBND DVCt:rTmThtoa” 06. LS -STP 1'0020§’|2_|'220'00'0 36
hanh nghé luat su ngay 03/12/2021 cia UBND tinh '
Thay d6i nguoi dai dién
theo phap luat cta Vin | Quy trinh s6 01. LS -STP ban hanh kém .

3 | phong luit su, cong ty | theo Quyét dinh s 2960/QD-UBND | Vo111 | g7, s gp | 1002000000 | 4
luat trach nhiém hitu han | ngay 19/10/2023 cua UBND tinh '
mot thanh vién
Thay d6i nguoi dai dién ,
theo phap luat cta cong | Quy trinh s6 02. LS -STP ban hanh kem s

4 |ty Iudt trach nhiém hitu | theo Quyét dinh sé 2960/QD-UBND varTmThtoa” 08. LS -STP 1'002007%280'00'0 a4
han hai thanh vién tr¢ 1€n, | ngay 19/10/2023 ctia UBND tinh '
cong ty luat hop danh
Dang ky hoat dong cua 4 £ X 5
chi nhanh cua t6 chuc | QuY rinh$003. LS -STP ban hanh kém | - ry/opr 4o 1.002099.000.00.0

5 hanh ngh? Tuit su theo Quyéet dinh so 3972/QB-UBND trinh 09. LS -STP 0.H46 48

' ngdy 03/12/2021 ctia UBND tinh '

Ding ky hanh nghé luat | Quy trinh s6 04. LS -STP ban hanh kém X

6 | swvéi tw cich canhan | theo Quyét dinh s6 3972/QD-UBND | V11108 | g0 s gp | LSS A0000 | 55

ngay 03/12/2021 ciia UBND tinh



https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/thu-tuc-hanh-chinh/-/tra-cuu-thu-tuc/chi-tiet-tthc/detail_tthc/thutuc/1218386
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/thu-tuc-hanh-chinh/-/tra-cuu-thu-tuc/chi-tiet-tthc/detail_tthc/thutuc/1218386
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Dang ky hoat dong cua

Quy trinh s6 03. LS -STP ban hanh kém

7 | chi nhénh, cong ty luit | theo Quyét dinh s6 2960/QD-UBND DV?rTmThtoa” 11. LS -STP 1'00210%%0'00'0 57
nuoc ngoai ngay 19/10/2023 cua UBND tinh '
Thay doi ndi dung Gidy | Quy trinh s6 04. LS -STP ban hanh kém
8 dang ky hoat dong cua | theo Quyéct dinh sO soO 2960/Qb-| DVCTT toan 12 LS -STP 1.002198.000.00.0 62
chi nhanh, cong ty luat | UBND ngay 19/10/2023 ctia UBND trinh ' 0.H46
nudc ngoai tinh
Quy trinh s6 05. LS -STP ban hanh kém
L . theo Quyét dinh s6 sd 2960/Qb-| DVCTT toan ] 1.002218.000.00.0
9 | Hopnhatcong ty ludt | ;pNn" /oy 19/10/2023 cia UBND trinh 13.15-STP 0.H46 67
tinh
Quy trinh s6 06. LS -STP ban hanh kém
A . theo Quyét dinh s6 sd 2960/Qb-| DVCTT toan ] 1.002234.000.00.0
10 | Sdp nhap cong ty luat | p\y sy 19/10/2023 ctia UBND trinh 14.15-5TP 0.H46 72
tinh
Chuyén d6i cong ty luat ’
trach nhiém hiru han va | Quy trinh 6 07. LS -STP ban hanh kem
11 | ©0ng ty lugt hop danh, | theo Quyét dinh sé s6 2960/QP-| DVCTTtodn | . | o orp | 1.008709.000.00.0 | .
chuyén do6i van phong | UBND ngay 19/10/2023 cua UBND trinh ' 0.H46
ludt su thanh coOng ty | tinh
luat
Dang ky hoat dong cua | Quy trinh s6 09. LS -STP ban hanh kém
12 chi nhanh cta cong ty | theo Quyét dinh s60 so 2960/Qb-| DVCTT toan 16. LS -STP 1.002384.000.00.0 83
luat nudc ngoai tai Viét | UBND ngay 19/10/2023 cua UBND trinh ' 0.H46,
Nam tinh
PO Quy trinh 6 10. LS -STP ban hanh kém
1 | oo lal Gidy dang S ROAL | ey uyét dinh 56 2960 /QD-UBND | DVCTTtodn | 1o o orp | 1002368.0000000. | oo
ong » CONE | heay 19/10/2023 clia Chu tich UBND trinh ' H46

ty luat nudc ngoai

tinh Quang Binh



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=236022
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Phan II
QUY TRINH THU'C HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN

Quy trinh s6: 01.LS-STP

QUY TRINH THUC HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN TOAN TRINH POI VOI THU TUC CAP CHUNG CHI HANH
NGHE LUAT SU POI VOI NGUOI PAT YEU CAU KIEM TRA KET QUA TAP SU HANH NGHE LUAT SU

M4 s6 TTHC: 1.000828.000.00.00.H46
Ap dung tai co quan: S& Tw phap

Quy Poi twong ne n o Thoi gian

trinh thue hién Noi dung cong vige thue hi€én
I. Nop ho so truc tuyén:
1. Truy nh3p Céng dich vu cong truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.
2. bang ky/ Pang nhap vao Hé thong bang tai khoan ctia chu ho so.
3. Chon co quan thuc hi¢n la S& Tu phap, tai danh sach dich vu cong lya chon dich vu “Cd'p
Chirng chi hanh nghé ludt sw doi voi nguwoi dat yéu cau kiém tra két qua tdp sw hanh nghé ludt

Nop hd | Ngudi nop hod Sw , . C .
SO SO 4. Cap nhat, s6 hoa day du cac thanh phan ho so, bao gom:

- Pon dé nghi cap Chiig chi hanh nghé luat su theo Mau TP-LS-01-sd ban hanh kém theo Thong tur
s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cta Bo truong Bo Tu phap (Hinh thirc ndp: Nhdp thong tin
trén biéu mau twong tdc dién tir (e-from) dwoc xdc thie bang tai khodn VNelD cua cd nhdn
hodc ky s xdc thue hodc dinh kém ban dién tir ¢6 ky $O; truong hop nop ban chup scan theo
dinh dang .pdf thi dong thoi giri ban goc qua dich vu buu chinh cong ich);

- Phiéu 1y lich tu phap (Hinh thirc nép: Ban dién tir c6 chit ky s6 ciia co quan, t6 chire; truong hop
nép ban scan (ban chup) thi nguoi nép mang bdan chinh dén ndp truc tiép khi dén nhdn két



https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/
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quad/hodc giki qua dich vu buu chinh cong ich);

- Gidy chung nhan stc khoé (Hinh thirc ndp: Bdn dién tir ¢é chit ky sé cua co quan xdc nhin;
trieong hop nép ban chup scan thi nguoi ndp mang ban chinh dén ndp truc tiép khi dén nhdn két
qua/ hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich),

- Ban sao Bing cir nhan luft hodc ban sao Bang thac sy luat (Hinh thirc ngp: Bdan sao chiing thuec
dién tir; truong hop ndp bdan chup scan thi nguoi nép mang ban chinh dén xudt trinh truc tiép khi
dén nhdn két qua/ hodc giri qua dich vy buu chinh cong ich);

- Ban sao Gidy ching nhan kiém tra két qua tip su hanh nghé luét su (Hinh thitc nép: Bdn sao
chimg thiee dién tir; truong hop ndp bdan chup scan thi ngueoi nép mang ban chinh dén xudt trinh truec
tiép khi dén nhén két qua/ hodc gbl’i qua dich vu buu chinh cong ich);

- Vin ban giai trinh, cam két vé qua trinh phan dau Ve viéc tuan thu Hién phap va phap luét, c6
pham chét dao dirc tot va c6 xac nhdn cua co quan, t6 chirc noi 1am viéc cudi cing cua nguoi do
trude thoi diém dé nghi cap Chung chi hanh nghé luat su hodc cua cong an xa, phudng, thi tran noi
ngudi d6 cu tra (ddi voi nguoi thude trudng hop quy dinh tai khoan 2 Dleu 2a ctia Nghi dinh s6
137/2018/ND-CP) (Hinh thitc nép: Ban dién tir c6 chir ky sé cua co quan, 16 chirc; truong hop ngp
ban chup scan thi nguoi nép mang ban chinh dén ndp truc tiép khi dén nhdn két qua/hodc giri qua
dich vu buu chinh cong ich).

- Anh chan dung 3x4 (Hinh thirc nép: Tép tin dnh chdn dung theo diing kich c& va dinh dang jpg, png
hodic giri 02 dnh goc qua dich vu buu chinh cong ich);

5. Thanh toan truc tuyén phi/lé phi/nghia vu tai chinh: Nop trong qué trinh xir 1y ho so.

Sau khi ndp hd so thanh cong, Cong dan chi thanh toan dugc khi can bd giri yéu cau thanh toan,
Cong dan ding nhap vao tai khoan tai trang DVC > truy cap tai khoan = “Danh muc hd so” >
Chon hd so (c6 trang thai Yéu ciu thanh toan), chon muc “Thao tac” -> “Thanh toan”, hé théng
tr dong diéu hudng dén giao dién thanh toan qua nén tang Payment Platform cua Cong DVC quéc
gia. Cong dan thuc hién thanh toan truc tuyen dung voi o tién phi, 1é phi theo quy dinh. Sau khi da
thanh toan thanh cong, hé théng tu dong diéu hudng vé giao dién “Quan ly hd s0” ctia cong dan.

Khi d6 cong dan c6 thé chon muc “Thao tac” = Xem chi tiét va nhan “Thong tin bién lai thanh
toan” > chon muc “Thao tac” = Xem bién lai dé thyc hién in ching tir dién ti.

- Mtic phi, 1& phi theo quy dinh tai Thong tu s6 220/2016/TT-BTC cua Bo trudng Bo Tai chinh
ngay 10/11/2016 quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan 1y phi, 1¢ phi trong linh vuc hoat dong
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luat sw. Cu thé: L¢ phi: 100.000 dong/hd so; Phi 800.000 dong/ho so.

6. Dang ky hinh thirc nhan két qua tha tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/ hodc qua dich vu buu
chinh cong ich/ hodc tryc tuyén.

7. bBang ky hinh thirc nhén thong bao vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu dién tir (email) /hodc tin
nhdn qua mang xa hoi (Zalo) /hodc tin nhan SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi nop ho so dugc cap ma dé tra ciru tinh trang giai quyét ho so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thyc hién dich vu cong, td chirc, ca nhan c6 thé lién hé qua sb dién thogi va hc}p
thu dién to ctia S& Tu phap dang tai keém theo quy trinh thuc hién dich vu cong truc tuyén nay dé
duogc huéng dan, hd tro.

IL. Nop ho so truec tiép:

Nop ho so tryc tiép tai Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cia So Tu phap tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) (S6 09 duong Quang Trung, TP. Dong Hoi, Quang Binh)
hodc qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phan ho so va hudng dan néu trén.

1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia nguoi ndp hd so. Xac nhin hinh thirc ndp hd so: Truc tiép
/hoac truc tuyén /hodc qua dich vu buu chinh.

Can bo tiép | 2. Kiém tra thanh phan hd so dién tir:
Buée | | Mhan ho so, tra | - Truong hop ho so day du, hop 1¢: Tiép nhan, cap nhat luu trit hd so dién tir; chuyén Lanh dao Phong | 04 gio lam
ket qua cua SO | Hanh chinh tw phap va Bo tro tu phap (Phong HCTP&BTTP); giri Phiéu tiép nhan ho so va hen tra ket viée
tait TTPVHCC | qua cho ngudi nop ho so.
- Truong hop hé so chua d::}y du, khong hop 18: Gui thong bao cho ngudi ndp, huéng din b sung,
hoan thién ho so theo yéu cau.
- Lanh dao Phong HCTP&BTTP x4c nhan hd so chuyén dén, phan cong chuyén vién xu Iy ho so
Chuyén vién |- Chuyén vién Phong HCTP&BTTP xu ly hf) so; chuyén du thao 1‘<é't qua giai quyét TTHC cho o
Bude 2 Phong Lanh dao Phong (dur thao vin ban dé nghi cap Chirng chi hanh nghé ludt sw giri Bé Tuw phdap hodc | 6 hgay lam

Truong hop can bo sung, hoan thién ho so, chuyén nguoc vé B§ phan mdt ctra (kém van ban
hudng dan, néu 10 1y do, ndi dung bo sung...).




- Lanh dao Phong HCTP&BTTP phé duyét du thao van ban dé nghi bo nhigm cang chiing vién giri
B0 truong Bo Tu phap hodc van ban tir choi co néu rd 1y do trinh Lanh dao S& Tu phap.
- Lanh dao S¢ xem xét hd so va ky duyét két qua giai quyet TTHC,; chuyen chuyén VIen phong

chuyén mén xur ly. Truong hop can diéu chinh, sira doi, b6 sung dy thao két qua giai quyét, chuyén
nguoc vé Lanh dao Phong chuyén mon xt 1.

- Chuyén vién Phong HCTP&BTTP phéi hop véi Vin thu co quan dong du vao du thao vin ban dé
nghi cap Chung chi hanh nghé luat su gui BO Tu phap /Van ban tur chéi da duoc ky duyét theo quy
dinh, chuyén két qua cho B phan tiép nhin hd so va tra két qua ctia S& Tu phap tai TTPVHCC tinh.

Céan bo tiép
. nhan hé so, tra | Xac nhan trén phﬁn mém mot cira vé két qua TTHC da co6 tai bd phan mot ctra; thong bao cho to | 04 gio lam
Budce 3 £, 2 oz , A . R , A
két qua ctuia S¢ | chure, ¢4 nhan theo hinh thirc dang ky. vige
tai TTPVHCC
- Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban dién tir o yéu cau xac thuc bang chir N
: . | ky s6 nhung chua duoc ky s6 khi dén nhan két qua hoic giri qua dich vu buu chinh cong ich. Khong tlr.]h
Nhén | Nguoi ndp ho ) i : e ’ ' vao thoi
két qua SO - Nhén két qua TTHC theo hinh thitc da dang ky: Tryc ti€p /hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ | gian giai
hodc truc tuyén. Bong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quéan 1y dir li€u dién tur cua to quyét
chtrc, ca nhan trén Cong dich vu cong.
07 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc




* Biéu mdu, Mdu biéu twong tic di¢n tir (e-form):
MAu sb TP-LS-01-sd
(Ban hanh kem theo Thong tu so 03/2024/TT-BTP)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

q - DPON PE NGHI ‘

Anh CAP/CAP LAI CHUNG CHI HANH NGHE LUAT SU

3x4

Kinh gui: B6 Tu phap

TOI t&N 12 (ghi bAng Chit in KOA): ....c.veeveeverreeeeerersrsressenieesnans Gidi tinh (1): ......
Ngay, thang, nam sinh:......... [oviiiinnnn [oviiiiiiiinn,
Qudc tich (2): vovneeeeeieiieein .
NOT thUONZ trT (3): oottt esnn e e e neeas
NOT G HIEN £ () eeeeiiiii ettt e e snb e s snne e e s neeas
Dién thoai: .......cccvevvvvvriiininn, EMail: oo
S6 Chimg minh nhan dan/S6 Thé cin cudc céng dan/S6 dinh danh ca
110 1

Ngay, thang, ndm CAp (5): vl e [oviiiiiinnann, Noi cap (6): .oevvveienennnn,
(doi voi Chitng minh nhén dan, Thé Céin cudc cong ddn)

T6 chitc hanh nghé luat su noi tap su (doi voi trieong hop dat yéu cau kiém tra két
qua 1ap su hanh RGHE [UGE SI): .......ocoveeieeiee st

D3 dat két qua kiém tra tap su hanh nghé luat su ky .............. 10F:1 0
Hoic duoc mién tap su hanh nghé Tuat su (ghi 16 1Y do):.......ovvveeeeeeeeieieeeians

De nghi dugc cip/cap lai Chung chi hanh nghe luat su (T ruong hop cap lai ghi ré
s6 Chitng chi hanh nghé ludt sw da dwoc cap, ngay cdp va Iy do cap lai).

Qua4 trinh hoat dong cua ban than tir khi du 18 tudi dén nay (ghi 76 thoi gian dao
tao nghé luat sw va thoi gian tdp sw hanh nghé ludt suw (néu co):

Thoi gian Chirc danh, chirc vy, | Tén co quan, Chi chu
(tr ..../.../ ... den cong viéc dwge giao | to chirc, don vi
LA




Khen thuong, ky ludt (ghi ré6 hinh thirc khen thuéng, ky ludt tiv khi tot nghiép phé
théng trung hoc dén nay; truong hop bi ky ludt (ké ca da dwoc xéa ky ludt) thi ghi
r6 Iy do ky ludt va kém theo quyét dinh ky ludt; truong hop khéng cé khen thurong,
ky [udt thi ghi 70 1@ “KRONZ ") ceeeieeee ettt

Bi truy ctru trach nhiém hinh s (ghi 0 c6 hay khong viéc bi truy ciru trdach nhiém
hinh sw (ké ca da dwoc x6a dn tich); Néu da bi truy civu trach nhiém hinh sy thi ghi
ré toi danh, s6 ban dn, co quan ra ban dn va giki kém bdn dn, vin bdn xdc nhdn
x6a dn tich ciia co quAn €6 hAM QUYEN): .........oeeeeeeeeeeeeceeeeeseeeseeer s

T6i cam doan da khai thong tin day du, trung thuc va chiu trach nhiém vé nhiing
ndi dung néu trén, cam ket tuan thu cac nguyén tac hanh nghé luat su, thuc hién
day du cac quyén va nghia vu cua luat su do phap luat quy dinh./.

Tinh (thanh phé), ngay ......thdng......ndm..........
Nguoi lam don
(Chir ky/chit ky s6, ho tén)

(Truong hop ndp e-form: Hé thong mét civa dién
tie tw dong dién cum tiv sau “Mdu don, To' khai
dién tir da dwoc Hé thong mot civa dign tir xdc

thue ciia éng/ba.... ; cé so tai khodan dinh
danh... ; Ma sé hé so... ; Tiép nhén ngay... ")

Ghi chu:
1. Ho so kém theo 02 anh 3x4.

2. Cac trwong thong tin (1), (2), (3), (4), (5), (6) ¢ thé dugc ty dong trich xudt dir
liéu thong tin tir Co so dir liéu quoc gia vé dan cw dé dién vao biéu mau Eform.
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Quy trinh s6: 02.LS-STP

QUY TRINH THUC HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN TOAN TRIiNH POI VOI THU TUC CAP CHUNG CHI HANH
NGHE LUAT SU POI VOI NGUOI PUQC MIEN PAO TAO NGHE LUAT SU, MIEN TAP SU HANH NGHE LUAT SU

Ma TTHC: 1.000688.000.00.00.H46
Ap dung tai co quan: S¢ Tu phap

Quy Péi twong . . n Thoi gian
trinh thuce hién Noi dung cong vi¢c thuce hién
I. Nop ho so truc tuyén:
1. Truy nhép Céng dich vy cong truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.
2. bang ky/ Pang nhap vao Hé thong bang tai khoan cta chil ho so. .
3. Chon co quan thuc hién la So Tu phép, tai danh sach dich vu cong Iya chon dich vu
“Cap Chirng chi hanh nghé lugt sw doi voi ngwoi dwgc mién dao tgo nghé ludt sw, mién tip sw
hanh nghé ludt su”.
4. Cap nhat, sd hoa day du cac thanh phan ho so, bao gdm:
o . | - Don @& nghi cip Chimg chi hanh nghé lut su theo Mau TP-LS-01-sd ban hanh kém theo Thdng
Nop ho | Nguoindp hod | ¢y ¢4 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ciia B truong Bo Tu phap (Hinh thirc ndp: Nhép théng
SO SO

tin trén biéu mau twong tdc dién tir (e-from) dwoc xdc thuc bang tdi khodn VNelD ciia cd
nhan hodc ky so xac thuc hoac dinh kem ban dién tw co ky so,; triwong hop nop ban chup
scan theo dinh dang .pdf thi dong thoi guii ban goc qua dich vu buu chinh cong ich);

- Phiéu 1y lich tu phap (Hinh thirc ngp: Ban dién tir ¢é chit ky sé cia co quan, t6 chire; truong
hop nop ban chup scan thi nguwoi nop mang ban chinh den nop truc tiep khi den nhdan ket
qua/hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich);,

- Gidy chting nhan stc khoé (Hinh thitc nép: Ban dién tir c6 chit ky so cia co quan xdc nhdn;
truong hop nop ban chup scan thi nguoi nop mang ban chinh dén nop truc tiép khi dén nhan ket
qua/ hodac gui qua dich vu buu chinh cong ich),;

- Ban sao Bang ctr nhan luat hodc ban sao Bang thac sy ludt trir nhitng nguoi 1a gido su, pho gido



https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/
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su chuyén nganh luat, tién sy luat (Hinh thitc ngp: Bdn sao chimg thiee dién tir hodc ban chup scan
thi nguoi ngp mang ban chinh dén ndp truc tiép khi dén nhéin két qud/ hodc giti qua dich vu buu
chinh cong ich);

- Vin ban giai trinh, cam két vé qua trinh phan dau Ve viéc tuan thu Hién phap va phap luat, co
pham chét dao duc tot va ¢ xac nhan cua co quan, t6 chirc noi 1am viéc cudi cing cua ngudi do
trude thoi diém dé nghi cAp Chimg chi hanh nghé luit su hodc cua cong an x4, phuong, thi tran
noi nguoi do cu tra (d6i voi nguoi thude truong hop quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 2a cua
Nghi dinh s6 137/2018/ND-CP) (Hinh thirc ndp: Bdn dién tir ¢6 chi ky s6 ciia co quan, té chike;
trieong hop ndp ban chup scan thi nguoi nép mang ban chinh dén nop truc tiép khi dén nhan két
qua/hodc gd’i qua dich vu buu chinh cong ich);

- Ban sao gidy to chimg minh 1a nguoi duoc mién tap sy hanh nghé luat su quy dinh tai khoan 1
Diéu 16 cua Luat Luat su bao gdm mot trong cac gidy to sau day: Ban sao Quyét dinh bo nhiém,
b6 nhiém lai tham phan, kiém sat vién, diéu tra vién hoidc Nghi quyet ciia Hoi dong nhan dan,
Bién ban bau tham phan cia Hoi dong nhan dan d6i voi truong hop tham phan do Hoi dong nhan
dan cap huyén, cap tinh bau ban sao Quyét dinh ‘phong ham Gido su, Phé Giao su chuyén nganh
luat hoac ban sao bang tién sy luat; ban sao Quyet dinh bo nhiém, bd nhiém lai tham tra vién cao
cap nganh Toa an, kiém tra vién cao cap nganh Kiém sat, thAm tra vién chinh nganh Toa an, kiém
tra V1en chinh nganh Klem sat hodc Quyét dinh bd nhiém chuyén vién cao cip, nghién ctru vién
cao cap, giang vién cao cap, chuyén vién chinh, nghién ctru vién chinh, giang vién chinh trong
linh vuc phap ludt; ban sao Quyét dinh tuyén dung, hop dong lam viéc trong linh vuc phap luat;
cac gidy to hop phap khac chirmg minh 13 ngudi duoc mién dao tao nghé lut su; mién, giam thoi
gian tap su hanh nghé luat su (Hinh thuc ngp: Ban sao chung thuc dién tir hodc ban chup scan thi
nguwoi ndp mang ban chinh dén ndp triee tiép khi dén nhdn két qud/ hodc giri qua dich vu buu chinh
cbng ich);

- 02 anh 3x4 (Hinh thicc nop: Tép tin anh chdn dung theo diing kich cé va dinh dang jpg, png hodc
@i dnh goc qua dich vu buu chinh céng ich).

5. Thanh toan tryc tuyén phi/ 1& phi/ nghia vu tai chinh: Nop trong qua trinh xir Iy ho so.

Sau khi ndp hd so thanh cong, Cong dan chi thanh toan duoc khi can bo giri yéu cau thanh toan,
Cong dan dang nhap vao tai khoan tai trang DVC > truy cap tai khoan > “Danh muc ho so” >
Chon hd so (co trang thai Yéu ciu thanh toan), chon muc “Thao tac” - “Thanh toan”, hé théng
ty dong diéu hudng dén giao dién thanh toan qua nén ting Payment Platform ciia Céng DVC qubc
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gia. Cong dan thyc hién thanh toan triuc tuyén dung voi sb tién phi, 1é phi theo quy dinh. Sau khi
da thanh toan thanh cong, h¢ thong tu dong diéu huong v€ giao dién “Quan ly ho so™ cua cong
dan. Khi d6 cong dan c6 thé chon muc “Thao tac” = Xem chi ti€t va nhan “Thong tin bién lai
thanh toan” - chon muc “Thao tac” > Xem bién lai dé thuc hién in chirng tir dién tur.

- Mure phi, 1¢ phi theo quy dinh tai Thong tu s6 220/2016/TT-BTC cia Bo truong Bo Tai chinh
ngay 10/11/2016 quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly phi, 1¢ phi trong linh vuc hoat dong
luat su. Cu thé: L¢ phi: 100.000 dong/ho so; Phi 800.000 dong/ho so.

6. Pang ky hinh thic nhan két qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/ hodc qua dich vu buu
chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

7. Ding ky hinh thirc nhan thong béo vé tinh hinh gidi quyét ho so: Thur dién tir (email) /hodc tin
nhan qua mang xa hoi (Zalo) /hoac tin nhan SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi nop ho so duge cap ma dé tra ciru tinh trang giai quyét ho so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thyc hién dich vu cong, t6 chirc, ca nhan c6 thé lién hé qua s6 dién thoai vao
hop thu dién tir cua SO Tu phap dang tai kém theo quy trinh thyc hién dich vu cong truc tuyén nay
dé dugc hudéng dan, ho tro.

IL. Nop ho so truec tiép:

Nop hd so truc tiép tai B phan tiép nhan ho so va tra két qua cia SO Tu phap tai Trung tdm Phyc

vu hanh chinh céng tinh (TTPVHCC) (S6 09 duong Quang Trung, TP. Pong Héi, Quing Binh)
hoic qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phan ho so va huéng dan néu trén.

Can bo tiép
nhan ho so, tra

1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc ndp ho so: Truc tiép
/hodc truc tuyén/hodc qua dich vu buu chinh.

2. Kiém tra thanh phan hd so dién tu:

Bu6c 1 | két qua ciia S& | - Trudng hop ho so day di, hop 1&: Tiép nhan, cap nhat luu trit ho so dién ti; chuyen Lanh dao Phong 04 gl_‘? lam
tai TTPVHCC | Hanh chinh tu phap va B6 trg tu phap (Phong HCTP&BTTP); giri Phiéu tiép nhan hd so va hen tra Vvige
" tinh két qua cho nguoi ndp ho so.
- Truong hop hd so chua day du, khong hop 1&: Guri thong bao cho ngudi ndp, hudng din bo sung,
hoan thién ho so theo yéu cau.
. Chuyén vién . . . s s L s 06 ngay lam
Budc 2 Phong - Lanh dao Phong HCTP&BTTP x4c nhan ho so chuyén dén, phan cong chuyén vién xtr 1y ho so vide
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HCTP&BTTP

- Chuyén vién Phong HCTP&BTTP xir 1y ho so; chuyén du thao két qua giai quyét TTHC cho
Lanh dao Phong (dir thao vin ban dé nghi Bé truéng Bg Tuw phdp bé nhiém lai cdng chizng vién
hodic vin ban tir chéi c6 néu ré Iy do). Trudng hop can bd sung, hoan thién hd so, chuyén ngugc
vé Bo phan mot ctra (kém van ban hudng dan, néu rd 1y do, ndi dung bod sung).

- Lanh dao Phong HCTP&BTTP xem xet hd so, tham tra, trinh Lanh dao S& ky duyét két qua giai
quyét TTHC (dy thdo van ban dé nghi cdp Chiing chi hanh nghé ludt sw giri B6 Tu phap hodc van
ban tir chéi c6 néu ré 1y do). Truong hop can diéu chinh, stra d6i, bé sung du thao két qua giai
quyét, chuyén nguoc vé chuyén vién xir 1y.

- Lanh dao S¢ xem xét ho so va ky duyét két qua giai quyet TTHC; chuyén chuyén vién phong
chuyén mén xu ly. Truong hop can diéu chinh, stra d6i, bo sung du thao két qua giai quyét,
chuyén ngugc vé Lanh dao phong chuyén mén xir 1y.

- Chuyén vién Phong HCTP&BTTP phéi hop véi Vian thu co quan dong dau vao du thao van ban
dé nghi cap Chimg chi hanh nghé luat su giri B Tu phap/Vian ban tir chéi dd duoc ky duyét theo
quy dinh, chuyén két qua cho Bo phén tiép nhan ho so va tra két qua ctia S Tu phap tai TTHCC
tinh.

Can bo tiép
nhan ho so, tra

Xac nhan trén phén mém mot cira vé két qua TTHC da co6 tai bd phan mot cura; thong bao cho to

04 gioy 1am

Buéc 3 | két qua cua So e X S ; A
tai TTPVHCC | chic, ca nhan theo hinh thire dang ky. vige
tinh
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban dién tir c6 yéu ciu xac thuc bang chir A
. + | ky s6 nhung chua dugc ky s6 khi dén nhan két qua hodc giri qua dich vu buu chinh cong ich. Khong tlr.]h
Nhéan | Nguoi ndp ho ; i : e : i vao thoi
két qua SO - Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Tryc tiép /hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ | gian gigi
hodc truc tuyén. Dong thoi nhén két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan ly dir liéu dién tr cua t6 quyét
chtrc, ca nhan trén Cong dich vu cong.
07 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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Mau biéu twong tic dién tir (e-form) 6 TP-LS-01-sd
(Ban hanh kem theo Thong tu so 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

Anh o PON DE NGH] ‘
2 CAP/CAP LAI CHUNG CHI HANH NGHE LUAT SU
X
Kinh gtri: B Tu phap

TOI t&N 12 (ghi bAng Chit in KOA): ....c.eeeveeverseeeeerersrsressenisennens Gidi tinh (1): ......
Ngay, thang, nam sinh:......... [oeiiiinin [oviiiiiiniiinn,
Qudc tich ()i voveeveeieeieein .
NOT thUONEZ t1T (3): 1oiiieie it e e srae e e e seeas
NOT G HIEN 121 (4): vveeiiiiie it e st e e s nrre e e e sneas
Dién thoai: ........ccovevvivireinienn, EMail oo
S6 Chimg minh nhan dan/S6 Thé cin cudc céng dan/S6 dinh danh ca
1010 1 R

Ngay, thang, nam CAp (5):ecei] e [oveiiiiinnnn, Noi cap (6): eevveveeeeannnn,
(doi véi Chirng minh nhan dan, Thé Céin cudc cong dan)

T chirc hanh nghé luat su noi tap su (doi véi trieong hop dat yéu cau kiém tra két
qua 1ap Su hanh NGHE [UQE SI): .....ovvieeeecee et

D3 dat két qua kiém tra tap su hanh nghé luat su ky .............. 10F:1 0
Hozc dugc mién tap sy hanh nghé luat su (ghi 18 1Y d0): ..,

De nghi dugc cip/cap lai Chung chi hanh nghe lut su (Truong hop cap lai ghi ré
s6 Chitng chi hanh nghé ludt sw da dwoc cdp, ngay cdp va Iy do cdp lai).

Qua trinh hoat dong cta ban than tir khi di 18 tudi dén nay (ghi ré thoi gian dao
tao nghé ludt sw va thoi gian tdp sw hanh nghé ludt sw (néu co):

Thoi gian Chirc danh, chirc vu, | Tén co quan, Chi chu
(twr ..../... ... dén cong viéc dugce giao | to chire, don vi
L)
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Khen thuong, ky luat (ghi ¥6 hinh thirc khen thuong, ky luat tir khi t6t nghiép phé
théng trung hoc dén nay; trwong hop bi ky luat (ké ca da duwoc xéa ky [udt) thi ghi
r6 Iy do ky ludt va kém theo quyét dinh ky ludt; truong hop khéng cé khen thueong,
ky [udt thi ghi 70 14 “RRONZ ") cvveceeecee ettt

Bi truy ctru trach nhiém hinh su (ghi 70 co hay khong viéc bi truy ciru trach nhiém
hinh su (ké ca da dwoc xoa an tich);, néu da bi truy cuu trach nhiém hinh sy thi ghi
ré toi danh, s6 ban dn, co quan ra ban dn va giki kém bdn dn, vin bdn xdc nhdn
X0a Gn tich clia co quan cé thAm GUYER): .......coeevevveeeeveeseessessesseeesssssesses s,

T6i cam doan da khai thong tin day du, trung thuc va chiu trach nhiém vé nhiing
ndi dung néu trén, cam ket tuan thu cac nguyén tac hanh nghé luat su, thuc hién
day du cac quyén va nghia vu cua luat su do phap luat quy dinh./.

Tinh (thanh phd), ngay ......thang......ndam..........
Nguwoi lam don
(Chit ky/chit ky s6, ho tén)

(Truong hop nop e-form: H¢ thong mot cira dién
ti tw dong dién cum tiv sau “Mau don, To khai
dién tiv di dwoc Hé thong mét civa dién tiv xdc

thuee ciia éng/ba.... ; cé so tai khodn dinh
danh... ; Ma sé hé so... ; Tiép nhdn ngay... ")

Ghi chu:
1. H6 so kém theo 02 éanh 3x4.

2. Cac truong thong tin (1), (2), (3), (4), (5), (6) co thé dwoe tir dong trich xudt div
liéu théng tin tir Co s6 dit lidu quéc gia vé dan cu dé dién vao biéu mau Eform.
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Quy trinh s6: 03.LS-STP

QUY TRINH THY'C HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN TOAN TRINH POI VOI THU TYC
CAP LAI CHUNG CHI HANH NGHE LUAT SU TRONG TRUONG HQP BI THU HOI
CHUNG CHI HANH NGHE LUAT SU THEO QUY PINH TAI PIEU 18 LUAT LUAT SU

Ma TTHC: 1.008624.000.00.00.H46
Ap dung tai co quan: Sé& Tu phap

Quy Péi twong . . n Thoi gian
trinh thuc hién Noi dung cong vi¢c thuc hién
I. Nop hd so truc tuyén:
1. Truy nhép Céng dich vy cong truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.
2. bang ky/ Pang nhap vao Hé thong bang tai khoan cta chil ho so. .
3. Chon co quan thuc hién la S¢ Tu phép, tai danh sach dich vu cong Iya chon dich vu
“Cap lgi Chirng chi hanh nghé ludt sw trong truwong hgp bj thu hoi Chirng chi hanh nghé ludt
sw theo quy dinh tai Diéu 18 cua Ludt Ludt su”.
4. Cap nhat, s6 hoa day du cac thanh phan ho so, bao gdm:
o ., |-Don dé nghi cap lai Ching chi hanh nghé luat su theo Mau TP-LS-01-sd ban hanh kém theo
Nop ho | Nguoindp hd | Theng tur s 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua BG truong Bo Tu phap (Hinh thite ngp: Nhdp
SO SO

théng tin trén biéu mau twong tac dién tw (e-from) duwoc xac thuc bang tai khoan VNelD
ciia c¢d nhan hodc ky s6 xdc thwe hodc dinh kém ban dién tir ¢6 ky s6; trwong hop nép ban
chup scan theo dinh dang .pdf thi dong thoi guri ban goc qua dich vu buu chinh cong ich),;

- Phiéu 1y lich tu phap (Hinh thitc nép: Ban dién tir ¢ chir ky s6 cia co quan, to chire; truong
hop nop ban chup scan thi nguwoi nop mang ban chinh den nop truc tiep khi den nhdan ket
qua/hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich);

- Gidy chting nhan stc khoé (Hinh thitc nép: Ban dién tir c6 chit ky s6 ciia co' quan xdc nhan;
truong hop nop ban chup scan thi nguoi nop mang ban chinh dén nop truc tiép khi dén nhan ket
qua/ hodac gui qua dich vu buu chinh cong ich),;

- Bing ctr nhan lut hodc ban sao Bang thac sy ludt trir nhitmg nguoi 13 gido su, phod gido su chuyén
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nganh ludt, tién sy ludt (Hinh thirc ndp: Bdn sao chirng thuc dién ti; truong hop ngp ban chup scan
thi nguwoi nép mang ban chinh den xuat trinh truc tiép khi den nhdn két qua/ hodc gui qua dich vu
buu chinh cong ich);

- Gidy chung nhan kiém tra két qua tap su hanh nghé luat su d6i voi nguoi dat yéu cau kiém tra
hodc ban sao gidy to ching minh 1a ngudi dugc micn tap sy hanh nghe luat su quy dinh tai khoan
1 Dleu 16 cua Luat Luét su dbi v6i truong hop mién tp sy hanh nghé luit su bao gdbm mét trong
cac gidy to sau day:

+ Ban sao Quyét dinh b6 nhiém, bd nhiém laiqthém phan, kiém sat vién, diéu tra vién hodc Nghi
quy¢t cua Hoi dong nhan dan, Bién ban bau tham phan cua Hoi dong nhan dan doi voi truong hop
tham phan do Hoi dong nhén dan cép huyén, cap tinh bau (Hinh thirc ngp: Ban sao chimg thuc
dién tr; truong hop ndp ban chup scan thi nguoi nop mang ban chinh den xuat trinh truc tiep khi
den nhdn ket qua/ hodc giri qua dich vu buu chinh cong ich);

+ Ban sao Quyét dinh phong ham Gido su, Pho Gido su chuyén nganh luat hoic ban sao bang tién
sy luat (Hifzh thirc nop: Ban sao chimg thuc dién tw hodc ban chup scan thi nguoi nop mang ban
chinh deé doi chieu khi déen nhdn ket qua/ hoac gui qua dich vu buu chinh cong ich);

+ Ban sao Quyét dinh b6 nhiém, bo nhiém lai tham tra vién cao cip nganh Toa an, kiém tra vién
cao cap nganh Kiém sat, tham tra vién chinh nganh Toa an, kiém tra vién chinh nganh Kiém sat
hoidc Quyét dinh bd nhiém chuyén vién cao cip, nghién ctru vién cao cép, giang vién cao cip,
chuyén vién chinh, nghién ctru vién chinh, giang vién chinh trong linh vyuc phép luat (Hinh thicc
nop: Ban sao chitng thuc dién tir hodc ban chup scan thi nguoi nép mang ban chinh dé doi chieu
khi déen nhan két qua/ hoac guri qua dich vu buu chinh cong ich);

+ Ban sao Quyét dinh tuyén dung, hop dong lam viéc trong linh vuc phap luat (Hinh thite ndp:
Ban sao chimg thyc di¢n tir hodc ban chup scan thi nguwroi nop mang ban chinh dé doi chiéu khi den
nhdn ket qua/ hoac gui qua dich vu buu chinh cong ich);

+ Cac gidy to hop phap khac chimg minh 14 ngudi duoc mién dao tao nghé ludt su; mién, giam thoi
gian tap sy hanh nghe lut su (Hinh thitc ndp: Ban sao chig thuc dién tir hodc ban chup scan thi
nguoi nop mang ban chinh dé doi chiéu khi dén nhdan két qua/ hoac gui qua dich vu buu chinh cong
ich);

- 02 anh 3x4 (Hinh thirc nop: Tép tin anh chdn dung theo dung kich co va dinh dang jpg, png hodc
guri anh goc qua dich vu buu chinh cong ich).
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5. Thanh toan truc tuyén phi/ I phi/ nghia vu tai chinh: Nop trong qua trinh xir 1y hd so.

Sau khi ndp hd so thanh cong, Cong dan chi thanh toan duoc khi can bd gii yéu cau thanh toan,
Cong dan dang nhép vao tai khoan tai trang DVC > truy cap tai khoan - “Danh muc ho so” -
Chon ho so (c6 trang thai Yéu cau thanh toan), chon myc “Thao tac” - “Thanh toan”, hé thong
tu dong diéu huéng dén giao dién thanh toan qua nén tang 'Payment Platform cua Cong DVC qubc
gia. Cong dan thyuc hién thanh toan truc tuyén dung voi so tlen phi, 1¢ phi theo quy dlnh Sau khi
da thanh toan thanh cong, hé théng tu dong diéu hudng vé giao dién “Quan ly hd so” cla cong
dan. Khi d6 cong dan c6 thé chon myc “Thao tac” = Xem chi ti€t va nhan “Thong tin bién lai
thanh toan” - chon muc “Thao tac” > Xem bién lai dé thuc hién in chirng tir dién tur.

- Mire phi, 1¢ phi theo quy dinh tai Thong tu s6 220/2016/TT-BTC ciia B6 truong Bo Tai chinh
ngay 10/11/2016 quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y phi, 1é phi trong linh vuc hoat dong
luat su. Cu thé: L€ phi: 100.000 dong/ho so; Phi 800.000 dong/ho so.

6. Pang ky hinh thic nhan kef:t qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/ hodc qua dich vu buu
chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

7. Pang ky hinh thirc nhan thong bao vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu dién tir (email) /hodc tin
nhan qua mang xa hoi (Zalo) /hodc tin nhan SMS trén dién thoai di dong.

8. Ngudi nop ho so duoc cip mi dé tra ciru tinh trang giai quyét hd so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thyc hién dich vu cong, t6 chirc, ca nhan c6 thé lién hé qua s6 dién thoai vao
hop thu dién tir cua SO Tu phap dang tai kém theo quy trinh thyc hién dich vu cong truc tuyén nay
dé dugc hudong dan, ho tro.

I1. Nop ho so truec tiép:

Nop hd so truc tiép tai B6 phan tiép nhan 1}6 so va tra két qua cua S¢ Tu phap tai Trung tdm Phyc
vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) (S0 09 duong Quang Trung, TP. Bong Hoi, Quang Binh)
hodc qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phan ho so va huéng dan néu trén.

Budc 1

Cén bd tiép
nhén hd so, tra
két qua cua SO
tai TTPVHCC

1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc ndp hd so: Truc tiép
/hoac truc tuyén/hodc qua dich vu buu chinh.

2. Kiém tra thanh phan hé so dién tu:

- Trudng hop hd so ddy du, hop 1¢: Tiep nhan, cap nhat luu trit ho so dién tir; chuyén Lanh dao Phong
Hanh chinh tu phap va Bo6 trg tu phap (Phong HCTP&BTTP); gui Phicu tiép nhan ho so va hen trd

04 gio lam
viéc
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két qua cho ngudi ndp ho so.

- Truong hop hd so chua d?l‘y du, khong hop 1&: Guri thong bao cho ngudi ndp, hudng din bd sung,
hoan thién ho so theo yéu cau.

- Lanh dao Phong HCTP&BTTP x4c nhan hd so chuyén dén, phan cong chuyén vién xir 1y ho so

- Chuyén vién Phong HCTP&BTTP xir 1y hd so; chuyén du thao két qua giai quyét TTHC cho
Lanh dao Phong (dir thao van ban de nghi cap lai Chitng chi hanh nghé ludt sw giri Bo Tu phap
hodc van ban tir choi ¢6 néu ro Iy do); Truong hop can bo sung, hoan thién ho so, chuyén ngugc
vé B0 phan mdét ctra (kém van ban hudng dan, néu ro ly do, ndéi dung bo sung).

- Lanh dao Phong HCTP&BTTP xem xet ho so, tham tra, trinh Lanh dao S& ky duyét ket qua giai

Chuyén vién 06 ngay lam
Budc 2 Phong quyét TTHC. Trudng hop can diéu chinh, sira d6i, b sung du thao két qua giai quyét, chuyén vide
HCTP&BTTP | nguoc vé chuyén vién xtr 1y. ’
- Lanh dao S¢ xem xét hd so va ky duyét két qua giai quyet TTHC; chuyén chuyen Vién phong
chuyén mén xu ly. Truong hop can diéu chinh, sira d6i, bo sung du thao két qua giai quyét,
chuyén ngugc vé Lanh dao phong chuyén mén xir 1y.
- Chuyen vién Phong HCTP&BTTP phdi hop véi Vin thu co quan dong dau vao van ban dé nghi
cap lai Chumg chi hanh nghé luét su gui BO Tu phap/Van ban tur chdi da dugc ky duyét theo quy
dinh, chuyén két qua cho Bo phén tiép nhan hd so va tra két qua cia SO Tu phap tai TTHCC tinh.
Cén bo tiép
Bude 3 nhan ho so, tra | X4ac nhan trén phan mém mot cira vé két qua TTHC da co tai bo phan mot ctra; thong béo cho to | 04 gi.(‘y lam
két qua cua S& | chuc, ca nhan theo hinh thirc ding ky. viéc
tai TTPVHCC
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban dién tir c6 yéu ciu xac thyuc bang chir A
. | ky s6 nhung chua dugc ky s6 khi dén nhan két qua hoc giri qua dich vu buu chinh céng ich Khong tinh
Nhan | Nguoindp hd | e ey AL KEL qua hoac st qua dieh vi g 1ch- vao thoi
két qua SO - Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Tryc ti€p /hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ | gian gigi
hodc tryc tuyén. Df)ﬂqg thoi nhéan két qua TTHC ban dién tr tai Kho quan 1y dit li¢u dién tir cia to quyét
chtrc, ca nhan trén Cong dich vu cong.
07 ngay

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

lam viéc
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* Biéu mdu, Mdu biéu twong tic dién tir (e-form):
Mau 56 TP-LS-01-sd
(Ban hanh kem theo Théng tw so 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

7 o DPON PE NGHI ‘

Anh CAP/CAP LAI CHUNG CHI HANH NGHE LUAT SU

3x4

Kinh gtri: B Tu phap

FOTEITTA(2/i DANG CAIF il HOQ): ..o, Gidi tinh (1):......
Ngay, thang, nam sinh:......... [oviiiinnn. [oviiiiiiiiiin,
Qudc tich ()i voveeveeieeieein .
NOT thUONZ t1T (3): oot e e e neeas
NOT G HIEN £ (4): eeeeiiiei ettt e e snne e e neeas
Dién thoai: .........ccoevveeeeiinnnenn. EMail oo
S6 Chung minh nhan dan/S6 Thé cin cudc cong dan/S6 dinh danh ca
L]0 1

Ngay, thang, nam CAp (5):ecei] e [oveiiiiinnnn, Noi cap (6): eevveveeeeannnn,
(doi voi Chirng minh nhén dan, Thé Céin cudc cong ddn)

T6 chitc hanh nghé luat su noi tap su (doi voi trieong hop dat yéu cau kiém tra két
qua 1Ap Su hAnh RGHE [UGE ST .......ooieeecieeiee et

D3 dat két qua kiém tra tdp sy hanh nghé luat su ky .............. 10F:100 R TRTRRR
Hoac duoc mién tap sy hanh nghé luat su (ghi 16 1Y do):......cvevveveeeeeeeeeee,

De nghi dugc cip/cap lai Chung chi hanh nghe luat su (Truong hop cap lai ghi ré
s6 Chitng chi hanh nghé ludt sw da dwoc cap, ngay cap va Iy do cap lai).

Qua4 trinh hoat dong cua ban than tir khi du 18 tudi dén nay (ghi 76 thoi gian dao
tao nghé luat sw va thoi gian tdp sw hanh nghé ludt suw (néu co):

Thoi gian Chirc danh, chirc vu, | Tén co quan, Chi chu
(twr ..../... ... dén cong viéc dugce giao | to chire, don vi

)
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Khen thuong, ky luat (ghi ¥6 hinh thirc khen thuong, ky luat tir khi t6t nghiép phé
théng trung hoc dén nay; trwong hop bi ky luat (ké ca di duwoc xéa ky [udt) thi ghi
16 Iy do ky ludt va kém theo quyét dinh ky ludt; truong hop khéng cé khen thurong,
ky [udt thi ghi 70 14 “KRONG ") cvveceeeeee ettt

Bi truy ctru trach nhiém hinh su (ghi 70 co hay khong viéc bi truy ciru trach nhiém
hinh su (ké ca da dwoc xoa an tich);, néu da bi truy cuu trach nhiém hinh sy thi ghi
ré toi danh, s6 ban dn, co quan ra ban dn va giki kém bdn dn, vin bdn xdc nhdn
X0a Gn tich clia co quan cé thAm GUYER): ........coeeveeeeerevieeeseessessessesiessssss s,

T6i cam doan da khai thong tin day du, trung thuc va chiu trach nhiém vé nhiing
ndi dung néu trén, cam ket tuan thu cac nguyén tac hanh nghé luat su, thuc hién
day du cac quyén va nghia vu cua luat su do phap luat quy dinh./.

Tinh (thanh phd), ngay ......thang......nam..........
Nguoi lam don
(Truwong hop nop e-form: H¢ thong mot cira dién
tie tw dong dién cum tir sau “Mau don, To khai
dién tiv di dwoc Hé thong mét civa dién tiv xdc
thuee ciia éng/ba.... ; cé so tai khodn dinh
danh... ; Ma sé hé so... ; Tiép nhén ngay... ")

Ghi chu:
1. H6 so kém theo 02 anh 3x4.

2. Cdc truong thong tin (1), (2), (3), (4), (5), (6) ¢6 thé dwoc tw dong trich xudt dir
liéu théng tin tir Co s& dit liéu quéc gia vé dan cu dé dién vao biéu mau Eform.
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Quy trinh sb: 04.LS-STP

QUY TRINH THUC HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN TOAN TRINH POI VOI

THU TUC CAP LAI CHUNG CHI HANH NGHE LUAT SU TRONG TRUONG HQP Bl MAT, Bl RACH, BI CHAY HOAC Vi
LY DO KHACH QUAN KHAC MA THONG TIN TREN CHUNG CHI HANH NGHE LUAT SU BI THAY DPOI

Ma TTHC: 2.000849.000.00.00.H46
Ap dung tai co quan: S& Tw phap

Quy Péi twong s n ‘A Thoi gian

trinh thuc hién Noi dung cong viee thuc hién
I. Nop ho so truc tuyén:
1. Truy nhap Céng dich vu cong truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.
2. Pang ky/ Pang nhap vao Hé thdng bang tai khoan cta chu hd so.
3. Chon co quan thyc hién 1a S& Tu phép, tai danh sach dich vu cong lya chon dich vu “Cd'p lai
Chirng chi hanh nghé ludt sw trong truong hop bi mat, bj rdach, bi chdy hodc vi ly do khdch
quan khdc ma thong tin trén Chirng chi hanh nghé ludt sw bi thay doi”.
4. Cap nhat, s6 hoa dﬁy du cac thanh phﬁn ho so, bao gém:

Nop hd | Nguoi nop hd | - Pon dé nghi cap lai Chung chi hanh nghé luat su theo Mau TP-LS-01-sd ban hanh kém theo
SO SO Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua B¢ trusng B Tu phéap phap (Hinh thirc ngp:

Nhdp théng tin trén biéu mdu tuwong tac dién tir (e-from) dwoc xdc thuc bang tai khoan
VNelD ciia cd nhédn hodc ky sé xdc thuc hodc dinh kém ban dién tir ¢é ky so; truong hop
nép ban chup scan theo dinh dang .pdf thi dong thoi giri ban géc qua dich vu buu chinh
cong ich);

- Phiéu Iy lich tu phap (Hinh thitc ndp: Bdan dién tir ¢ chit ky so ciia co quan, t6 chire; truong hop
nép ban chup scan thi nguoi ndp mang ban chinh dén nép truc tiép khi dén nhdn két qua/hodc giri
qua dich vu buu chinh cong ich);

- Gidy chimg nhén strc khoé (Hinh thirc nép: Bdn dién tir ¢6 chit ky s6 ciia co quan xdc nhdn; truong
hop nép ban chup scan thi nguoi ndp mang ban chinh dén nép truec tiép khi dén nhéan két qua/ hodc
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guti qua dich vu buu chinh cong ich),

- Bing cir nhan lut hodc ban sao Bing thac sy ludt trir nhitng nguoi 14 gido su, pho gido su chuyén
nganh luat, tién sy luat (Hinh thirc ndp.: Bdn sao chirng thuc dién tir; truong hop nop bdan chup scan
thi nguwoi ngp mang bdan chinh dén xuat trinh truc tiep khi den nhdn két qua/ hodc giri qua dich vu
buu chinh cong ich);

- Gidy chimg nhan kiém tra két qua tap sy hanh nghé luat su d6i v6i nguoi dat yéu cau kiém tra
hodc ban sao gidy td chirg minh 13 nguoi dugc mién tap sy hanh nghé luit su quy dinh tai khoan
1 Piéu 16 cua Luat Luat su d6i véi truong hop mién tap sy hanh nghé luat su bao gé)m mot trong
cac gidy to sau day:

+ Ban sao Quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai thAm phan, kiém sat vién, diéu tra vién hodc Nghi
quyét cuia Hoi dong nhan déan, Bién ban bau tham phan ctia Hoi dong nhan dan ddi véi trudng hop
tham phan do Hoi dong nhan dan cip huyén, cap tinh (Hinh thitc nép: Bdn sao chirng thuc dién tir;
trieong hop ndp ban chup scan thi ngueoi ngp mang ban chinh dén xudt trinh triec tiép khi dén nhdn
két qua/ hodc giri qua dich vu bueu chinh céng ich);

+ Ban sao Quyét dinh phong ham Giao su, Phé Gido su chuyén nganh luat hoic ban sao bang tién
sy luat (Hinh thirc ngp: Badn sao chiung thuc dién tir; truong hop ndp ban chup scan thi nguoi nop
mang bdn chinh dén xudt trinh truc tiép khi dén nhan két qua/ hodc giti qua dich vu buu chinh céng
ich);

+ Ban sao Quyét dinh bd nhiém, bo nhiém lai tham tra vién cao cip nganh Toa 4n, kiém tra vién
cao cap nganh Kiém sat, tham tra vién chinh nganh Toa an, kiém tra vién chinh nganh Kiém sat
hodc Quyét dinh bd nhiém chuyén vién cao cip, nghién clru vién cao cap, giang vién cao cap,
chuyén vién chinh, nghién ctru vién chinh, giang vién chinh trong linh vuc phap luat (Hinh thirc
ndp: Ban sao chitng thuc dién tit; triecong hop ndp ban chup scan thl ngwoi ndép mang ban chinh dén
xudt trinh tryee tiép khi dén nhan két qua/ hodc givi qua dich vu buu chinh c¢éng ich);

+ Ban sao Quyét dinh tuyén dung, hop ddng lam viéc trong linh vuc phap luat (Hinh thirc nop:
Bdn sao chirng thiee dién tir; trwong hop nép ban chup scan thi nguoi nép mang ban chinh dén xudt
trinh triee tiép khi dén nhdn két qud/ hodc giri qua dich vu buu chinh céng ich);

+ Céac gidy td hop phap khac chirng minh 13 nguoi duge mién dao tao nghé luat su; mién, giam thoi
gian tip sy hanh nghé luat su (Hinh thirc nép: Ban sao chimg thwc dién tir; trieong hop ndp ban
chup scan thi nguoi ngp mang ban chinh dén xudt trinh truc tiép khi dén nhan két qua/ hodc giri
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qua dich vu buu chinh cong ich).

5. Thanh toan truc tuyén phi/ I phi/ nghia vu tai chinh: Nop trong qua trinh xir 1y hd so.

Sau khi nop hd so thanh coéng, Céng dan chi thanh toan duoc khi can bd giri yéu cu thanh toan,
Cong dan dang nhap vao tai khoan tai trang DVC - truy cap tai khoan > “Danh muc hd so” >
Chon hé so (c6 trang thai Yéu cAu thanh tosn), chon myc “Thao tac” - “Thanh toan”, hé théng
tu dong diéu hudéng dén giao dién thanh toan  qua nén tang Payment Platform cua Cong DVC qubc
gia. Cong dan thuc hién thanh toan truc tuyén dung voi so tlen phi, 1€ phi theo quy dmh Sau khi
d3 thanh toan thanh cong, hé théng ty dong diéu hudng vé giao dién “Quan 1y hd so” cia cong
dan. Khi d6 cong dan c6 thé chon muc “Thao tac” = Xem chi tiét va nhan “Thdng tin bién lai
thanh toan” > chon muc “Thao tac” = Xem bién lai dé thuc hién in chimg tir dién tur.

- Muc phi, 1€ phi theo quy dinh tai Théng tu s6 220/2016/TT-BTC cuia Bo trudng Bo Tai chinh
ngay 10/11/2016 quy dinh mirc thu, ché do thu, nop, quan ly phi, 1€ phi trong linh vyc hoat dong
luat su. Cu thé: Lé phi: 100.000 dong/ho so; Phi 800.000 dong/ho SO.

6. Pang ky hinh thirc nhan két qua thu tyc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/ hodc qua dich vy buu
chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

7. Bang ky hinh thirc nhan thong bao vé tinh hinh giai quyét ho so: Thu dién tir (email) /hodc tin
nhin qua mang xa hoi (Zalo) /hodc tin nhin SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi nop ho so duge cap mi dé tra ciru tinh trang giai quyét ho so truc tuyen

9. Trong qua trinh thyc hién dich vu cong, t6 chiic, ca nhan c6 thé lién hé qua sd dién thoai vahop
thu dién tir cia So Tu phap ding tai kém theo quy trinh thuc hién dich vu cong truc tuyén nay dé
dugc hudng dan, hd tro.

IL. Nop hd so truec tiép:

Nop hd so truc tiép tai Bd phan tiép nhan ho so va tra két qua ciia S& Tu phép tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) (56 09 dwong Quang Trung, TP. Pong Héi, Quang Binh)
hoac qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phén ho so va hudng dan néu trén.

Budc 1

Cén b tiép
nhén hd so,
tra két qua
cua Sé tai
TTPVHCC

1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp ho so. Xac nhan hinh thic nop ho so: Truc
tiép/hoeflc truc tuyén/hoeflc qua dich vu buu chinh.

2. Kiém tra thanh phém ho so dién tir:

- Truong hop ho so day di, hop 1&: Tiép nhan, cap nhat luu trir hd so dién t; chuyen Lanh dao Phong
Hanh chinh tu phap va B6 tro tu phap (Phong HCTP&BTTP); giri Phiéu tiép nhan hd so va hen tra

04 gio lam
viéc
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tinh

két qua cho nguoi nop ho so.
- Truong hop hd so chua day du, khong hop 1¢: Gui thong béo cho ngudi ndp, hudng dan bd sung,
hoan thién ho so theo yéu cau.

Chuyén vién

- Lanh dao Phong HCTP&BTTP x4c nhan hd so chuyén dén, phan cong chuyén vién xu ly hd so

- Chuyén vién Phong HCTP&BTTP xtr 1y ho so; chuyén du thao két qua giai quyét TTHC cho
Lanh dao Phong (dy thao van ban dé nghi cap lai Chung chi hanh nghé luat su gri B6 Tu phép
hodc van ban tur chéi c6 néu 15 1y do). Truong hop can bd sung, hoan thién hd so, chuyén nguoc
vé BO phan mot cira (kém vin ban hudng dan, néu 1 Iy do, ndi dung b sung).

- Lanh dao Phong HCTP&BTTP xem xét hd so, tham tra, trinh Lanh dao S¢ ky duyét ket qua giai
quyét TTHC; truong hop can diéu chinh, stra ddi, bo sung du thao két qua giai quyét, chuyén

Budce 2 Phong nguoc vé chuyén vién xir ly. 06 ngiy lam
HCTP&BTTP | - Lanh dao S¢ xem xét ho so va ky duyét két qua giai quyet TTHC,; chuyen chuyén vién phong viee
chuyén mén xu ly; truong hop can diéu chinh, sira doi, bo sung du thao két qua giai quyét, chuyén
ngugc vé Lanh dao Phong chuyén mén xt 1y.
- Chuyén vién Phong HCTP&BTTP phdi hop véi Vin thu co quan dong dau vao vin ban dé nghi
cap lai Ching chi hanh nghé luat su giri B6 Tu phap/Vian ban tir chdi da duoc ky duyét theo quy
dinh, chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua ciia So Tu phap tai TTPVHCC
tinh.
Can bo tiép
nhénhGSO, . R A b b Ay o X 1A . N 1A 1A Ay o A , 2 T
Bude 3 tra két qua Xac nhan trén phan mém mot cira vé két qua TTHC da ¢o tai bd phan mot cira; thong bao cho to | 04 glo lam
. an ;| chirc, ca nhan theo hinh thue dang ky. viéc
cua So tai
TTHCC tinh
- Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban dién tir 6 yéu cau xac thyc bang chir
Nhan | Newoi nop hd ky s6 nhung chua dugce ky s6 khi dén nhéan két qua hoic guri qua dich vu buu chinh cong ich. I‘(h()ng'tl'r']h
K&t ciué o - Nhén két qua TTHC theo hinh thirc d dang ky: Truc ti€p /hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ | vao thoi gian

hoac truc tuyén. Déng thoi nhan két qua TTHC ban dién tur tai Kho quan ly dir 1iu dién tir cua to
churc, cd nhan trén Cong dich vu cong.

giai quyét

Téng thoi gian giai quyét TTHC

07 ngay lam
viéc
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* Biéu mau, Mau biéu twong tic di¢n tir (e-form):
Méu 56 TP-LS-01-sd
(Ban hanh kem theo Théng tw so 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Anh - DON DE NGHI ‘
CAP/CAP LAI CHUNG CHI HANH NGHE LUAT SU
3x4
Kinh gui: Bo Tu phap

TOI t&N 12 (ghi bAng Chit in KOA): ....c.veeveeveerreeeeererrrsresseneesnens Gidi tinh (1): ......
Ngay, thang, nam sinh:......... [oviiiinnnn [oviiiiiiiinn,
Qudc tich (2): vovveeneeieeieein.
NOT thUONZ trT (3): eeeiiie e
NOT G HIEN 11 () ettt e b e s snne e e s nneas
Dién thoai: .........ccoevveeeeiinnnenn. EMail oo

S6 Chung minh nhan dan/S6 Thé cin cudc cong dan/S6 dinh danh ca

Ngay, thang, nim cap (5):.cc../v........ [oveiiiiinnnn, Noi cdp (6): eeveeveeenannnn,
(doi véi Chirng minh nhén dén, Thé Cén cudce cong dan)

T chirc hanh nghé luat su noi tap su (doi véi trieong hop dat yéu cau kiém tra két
GUA 1P S RANH NGHE TUGE SUE): oo

D3 dat két qua kiém tra tap su hanh nghé luat su ky .............. 10F:1 0
Hoic duoc mién tap su hanh nghé Tuat su (ghi 16 1Y do):.......ovvvveeeeceeiereieeeans

Dé nghi dugc cap/cap lai Chimg chi hanh nghé luat su (Truwong hop cdp lai ghi ré
s6 Chitng chi hanh nghé ludt sw da dwoc cap, ngay cap va Iy do cap lai).
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Qua4 trinh hoat dong cua ban than tir khi du 18 tudi dén nay (ghi 76 thoi gian dao
tao nghé ludt sw va thoi gian tdp sw hanh nghé ludt sw (néu co):

Thaoi gian Chirc danh, chirc vu, | Tén co quan, Chi chu
(tir ..../.../... dén cong viéc duwoc giao | to chire, don vi
AL

Khen thuong, ky luat (ghi #é hinh thirc khen thuéng, ky ludt tir khi tot nghiép phé
théng trung hoc dén nay; truong hop bi ky ludt (ké ca da dwoc xéa ky ludt) thi ghi
r6 1y do ky ludt va kém theo quyét dinh ky ludt; triecong hop khéng cé khen thuéng,
ky [udt thi ghi 76 14 “RRONZ ") cvveieeeceece ettt

Bi truy ctru trach nhiém hinh sy (ghi 0 co hay khong viéc bi truy ciru trach nhiém
hinh sw (ké ca da dwoc x6a dn tich); Néu da bi truy civu trach nhiém hinh s thi ghi
ré toi danh, s6 ban dn, co quan ra ban dn va giki kém bdn dn, vin bdn xdc nhdn
X0a Gn tich ciia co quan cé tham GUYEN): .......ceeveeeeererveessessessessessssssss s,

T6i cam doan da khai thong tin day du, trung thuc va chiu trach nhiém vé nhiing
ndi dung néu trén, cam két tuan thii cac nguyén tic hanh nghé luat su, thyc hién
day du cac quyén va nghia vy cua luat su do phap luat quy dinh./.
Tinh (thanh phé), ngay ......thdng.....ndam..........
Nguwoi lam don
(Chit ky/chit ky s6, ho tén)
(Truong hop nop e- -form: H¢ thong mot cira dién
ti tw dpng dién cum tiv sau “Mau don, To khai
dién tiv da dwoc Hé thong mot civa dign tir xdc
thue ciia t6 chirc, doanh nghiép hogc
ong/ba.... ; ¢ so tai khodn dinh danh... ; Ma
s6 hé so... ; Tiép nhin ngay.. )

Ghi chu:
1. Ho so kém theo 02 danh 3x4.

2. Cdc truong thong tin (1), (2), (3), (4), (5), (6) c6 thé duoc ty dong trich xudt dir
liéu thong tin tuw Co so dir liéu quoc gia vé dan cu dé dién vao biéu mdu Eform.
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Quy trinh sé: 05.LS-STP
QUY TRINH THU'C HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN TOAN TRINH POI VOI
THU TUC PANG KY HOAT PONG CUA TO CHUC HANH NGHE LUAT SU
Ma TTHC: 1.002010.000.00.00.H46
Ap dung tai co quan: S& Tw phap

Quy Poi twong .. . " Thoi gian
trinh thuc hién Noi dung cong vi¢c thuc hién
I. Nop ho so truc tuyén:
1. Truy nhép Céng dich vu cong truc myén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.
2. bang ky/ Pang nhap vao Heé thong bang tai khoan ctia chu ho so.
3. Chon co quan thuc hién 1a S& Tu phap, tai danh sach dich vu cong lua chon dich vu “Ddng ky
hoat déng ciia té chirc hanh nghé lugt suw”.
4. Cap nhat, s6 hoa day du cac thanh phan ho so, bao gom:
- Gidy dé nghi dang ky hoat dong theo Mau TP-LS-02-sd ho#ic Mau TP-LS-03-sd ban hanh kém
A A v o a | theo Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo trudng B Tu phép (Hinh thirc ngp:
Nop hé | Nguoi ndp ho
SO SO Nhap thong tin trén bzeu mau twong tac dién tir (e-from) dwoe xdc thuc bdang tai khodn VnelD

ciia €6ng dan hodc ky s6 xdc thie hodc dinh kém ban dién tir c6 ky sé; truong hop ndp ban scan
theo dinh dang .pdf thi dong thoi givi ban goc qua dich vu buu chinh c¢ong ich hodc nép khi nhdn
két qua);

- Dy thao Piéu 1é cua cong ty luat (ddi véi trudng hop 13 cong ty luat) (Hinh thirc ngp: Bdn dién
tir ¢6 chir ky s6 ciia co quan; triecong hop ndp ban chup scan thi nguoi nép mang bdn chinh dén nép
triee tiép khi dén nhdn két qua/ hodc giki qua dich vy buu chinh cong ich).

- Ban sao Chung chi hanh nghé luat su, ban sao Thé luat su cta ludt su thanh 1ap van phong luat
su, thanh 1ap hodc tham gia thanh 1ap cong ty luat (Hinh thirc ngp: Ban sao chirng thuc dién tir;
trweong hop ndp ban chup scan thi ngwoi nép mang bdan chinh dén xudt trinh truc tiép khi dén
nhén két qud/ hodc giri qua dich vu bueu chinh cong ich);



https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/
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- G1ay td chimg minh vé try s cua to chire hanh nghé luat sw (Hinh thite nép: Ban dién tir ¢6 chir
ky s6 cua co quan xdac nhan; truong hop nop ban chup scan thi nguoi ngp mang ban chinh dén ngp
true tiép khi dén nhdn két qua/ hodc giri qua dich vy buu chinh cong ich).

5. Thanh toan tryc tuyén phi/lé phi/nghia vu tai chinh: Nop trong qué trinh xt Iy ho so.

Sau khi ndp hd so thanh cong, Cong dan chi thanh toan duoc khi can bo gui yéu cau thanh toan,
Cong déan déng nhép vao tai khoéq tai trang DVC - truy céap tai khoan - “Danh muc ho so” =
Chon ho so (co trang thai Yéu cau thanh tean), chon myc “Thao tac” - “Thanh toan”, hé
thong tu dong diéu hudng dén giao dién thanh toan qua nén tang Payment Platform cua Cong
DVC qudc gia. Cong dan thyc hién thanh toan truc tuyén dung vai s6 tlen phi, 1¢ phi theo quy
dinh. Sau khi da thanh toan thanh cong, h¢ tbong tu dong diéu hudng vé giao dién ¢ ‘Quan ly ho
s0” cua cong dan. Khi d6 cong dan c6 thé chon muc “Thao tac” - Xem chi ti€t va nhan
“Thong tin bién lai thanh toan” - chon muc “Thao tac” - Xem bién lai dé thuc hién in
chung tur dién tur.

- Mtic phi, 18 phi theo quy dinh tai Thong tu sd 47/2019/TT-BTC ngay 05 thang 8 nam 2019 cua
B9 truong Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché d¢ thu, ndp, quan 1y va sir dung phi cung cap
thong tin doanh nghiép, 1¢ phi dang ky doanh nghiép. Cu thé: 50.000 dong/ho so.

6. Pang ky hinh thirc nhan két qua tha tuc hanh chinh (TTHC): Tryc tiép/ hodc qua dich vu buu
chinh c6ng ich/hoac truc tuyén.

7. Ding ky hinh thirc nhin thong bao vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu dién tir (email) /hodc tin
nhan qua mang xa hoi (Zalo) /hoac tin nhan SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi nop ho so dugc cap ma dé tra ciru tinh trang giai quyét ho so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thyc hién dich vu cong, td chirc, c4 nhan c6 thé lién hé qua sb dién thoai yé
hop tl}u dién tr cua So Tu phap dang tai kém theo quy trinh thyc hién dich vu cong truc tuyén
nay dé duoc hudng dan, ho tro.

I1. Nop hd so truec tiép:

Nop ho so tryc tiép tai Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua ciia S¢ Tu phap tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh (TTPVHCC) (S6 09 duwong Quang Trung, TP. Pong Héi, Qudng
Binh) hoic qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phan hd so va hudng din néu trén.

Budc 1

Cén b0 tiép
nhan ho so,

1. Kiém tra, hoan thién thong tin cuia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thic nop hd so: Truc

04 gio lam
viéc




31

tra két qua

tiép/hoaflc truc tuyén/hoéc qua dich vu buu chinh.

cua SO tai | 2 Kiém tra thanh phin hé so dién tir:
TTPVHCC Trudng hop ho so day du, hop ¢ Tiép nhan, cap nhat luu trir hd so dién tir; chuyén Lanh dao
Phong Hanh chinh tu phap va Bb trg tu phap (Phong HCTP&BTTP); gtri Phiéu tiép nhén hé so va
hen tra két qua cho ngudi nop hd so.
- Trudng hop hd so chua ddy du, khong hop 1&: Giri thong bao cho ngudi ndp, hudng dan bd
sung, hoan thién ho so theo yeu cau.
Lanh dao o1
, X . s s o Ly 04 gio lam
Budc 2 Phong Lanh dao Phong HCTP&BTTP x4c nhan ho so chuyén dén, phan cong chuyén vién xir Iy ho so. vice
HCTP&BTTP i
- Chuyén vién Phong HCTP&BTTP xtr 1y ho so; chuyén du thao két qua giai quyét TTHC cho
Lanh dao Phong (Gidy dang ky hoat dong cho to chitc hanh nghé luat su vién hodc van ban tir
chdi ¢6 néu rd 1y do). Truong hop can b sung, hoan thién ho so, chuyén nguoc vé Bo phan mat
ctra (kém vin ban huéng dan, néu 13 1y do, ndi dung bo sung).
- Lanh dao Phong HCTP&BTTP xem xét hd so, tham tra, trinh Lanh dao S& ky duyét két qua
A A | gldd quyet TTHC. Truong hop can diéu chinh, stra d6i, bo sung du thao két qua giai quyét,
Chuyén vién \
Buée 3 Phong chuyén nguoc vé chuyén vién xtr 1y. 8‘,5 ng.ziy
HCTP&BTTP | - Lanh dao S& xem xét ho so va ky duyét két qua giai quyet TTHC; chuyén chuyén vién phong lam vige
chuyén mon xu ly. Truong hop cén diéu chinh, stra ddi, bo sung du thao két qua giai quyét,
chuyén ngugc vé Lanh dao Phong chuyén mén xtr 1y.
- Chuyén vién Phong HCTP&BTTP phdi hop véi Vin thu co quan dong dau vao (Gidy dang ky
hoat dong cho to chtrc hanh nghé luat su vién hodc vin ban tir chdi ¢ néu 16 1y do) di duoc ky
duyét theo quy dinh, chuyén két qua cho B¢ phan tiép nhan ho so va tra két qua cua S& Tu phap
tai TTPVHCC tinh.
Can bo tiép
nhan hé) SO,
Budc 4 trejt kétw quejl Xac nhan trén phan mém mot cira dién tir vé két qua TTHC d4 c6 tai bd phan mot cira; thong bao | 04 g%(‘f lam
cua SO tai | cho t6 chirc, ca nhan theo hinh thirc ding ky. Vige
TTPVHCC

tinh
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- Xuat trinh do61 chiéu hoac ndp ban gidy cac ho so, van ban dién tir c6 y€u cau xéac thuc bang

~ s A ;A L A A 1A 21 e o . . A Khéng tinh
Nhan két | Newoi nop hd chir ky sornhung chua dugc ky s6 khi dén nhan két qua hoa.(f gui qua dich 'Vl_l buu chinh cong ich. vao thoi
qué SO - Nhén két qua TTHC theo hiph thire dé dang ky: Tryc tl'ép/hoéc.qua dich vy buu ghinh. cong | gian giai
ich/ hodc truc tuyén. Dong thoi nhén két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan ly dir liu dién tur quyét
cua to chuc, ca nhan trén Cong dich vu cong.
10 ngay

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

lam viéc




* Biéu mau, Mdu biéu twong tic dién tir (e-form):
Mau $6 TP-LS-02-sd
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2024/TT-BTP)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

_GIAY PE NGHI
DPANG KY HOAT PONG CUA VAN PHONG LUAT SU/CONG TY LUAT
TRACH NHIEM HU'U HAN MOT THANH VIEN

Kinh guri: S& Tu phap tinh (thanh phd) ......cvevvevvececeeeeeee e,
TOI tBN 1A (ghi BANG CHIF i1 HOA): ....cooeeeseeeeesoeeeeeeeers st

S6 Chirng minh nhan dan/S6 Thé Can cude cong dan/So dinh danh ¢4 nhan:...... ...........

voi Chung minh nhdn dan, Thé Can cudc cong dan).

Gidi tinh (3):.evvveiieiieiieieins Ngay, thang, nam sinh:............... [ooiiinn. [

The UAL ST SO w.vovvereceeeeieians CAp NGAY:............ A [ oo
La thanh vién Doan Luat su tinh (thanh phd): .....oveeveeveeceieeeeeesee e,
NOT thUEONEZ T (4): 1ottt bbb bt e e be e b et nbesseesnee e

Pang ky hoat dong cho vian phong luat sw, cong ty luat trach nhiém hiru han mot
thanh vién v6i ngi dung sau day:

1. Tén goi du kién cta van phong luat su/cong ty luat (tén goi day dii ciia vin phong ludt

sw/cong ty ludt ghi bang chit in hoa, lwa chon it nhat 03 tén ghi theo thir tw wu tién): ....
TN GIA0 AICH (MU CO)vuvrrvrreeeseseereseee e ee et
TEN VB tAL (MOU CO)vuvervrreeereseeeereseee e s sttt
Tén bang tieNg NUGC NZOAL (TIEU CO):vvuverrrereerreersrsrereeeeeeeseeses s en e sssssasss s sesasnans
R D LT ol 1 0 o USSP PPRPPR
SO dien thoai: v.veveveeeeeeeereerens FaX: oo EMail: v,
VWVBDSTEE. .

3. Nguoi dai dién theo phép luat:
HO VA 801 (2hi BANG CHIF i ROQ):. .o
Gidi tinh (6):...oeovviiiieiiiee Ngay, thang, nam sinh:......... [ooiiinin. [oviiiinann.
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So Ching minh nhan dan/S6 Thé Cian cudc coéng dan/S6 dinh danh ca

Ngay, thang, nim cap (7): ......... [oviiiiiinnnn, [oviiiiiiinn. NOi AP (8) e, (doi
voi Churng minh nhdn ddn, Thé Can cudc cong dan)

NOT thUONZ 1T (D)} weeeiiiii ettt e et e e e abbe e e nnbee e
NOT O RIEN A1 (10): 1einviiiiiiiiie ettt b e se e e e
Theé Tudt SU 86...vvverrrennees do Lién doan Luat su Viét Nam cap ngay: .......... [ o

La thanh vién Doan Luat st tinh (thanh phd): ....c..cveeeeeieeeeeeeeeee e
4. Linh vuc hanh nghé:

5. MAu chir ky cta nguoi du kién 1a Trudng van phong ludt su/Gidam doc cong ty:

Chir ky miu thir nhit Chir ky miu thit hai

Hovatén: ......ccooooeiiiiiiiiiiee,

Ho vatén: .....cccoovviviiiiieeeieeeeeeeeeeeea,

T6i cam két nghiém chinh tuan thu phap luat va thuc hién ddy du cac nghia vu do phap
luat quy dinh./.
Tinh (thanh phé), ngay ....thang.... ndm..........
Nguoi dé nghi
(Chit ky/chit ky s6, ho tén)
(Truong hap nép e-form: Hé thong mét civa dién tir tw
dong dién cum tir sau “Mau don, To khai dién tir da
dwoc Hé thong mét cira dién tiv xdc thwe ciia t6 chikc,
doanh nghlep hogc éng/ba.... ; co sé tai khodn dinh
danh... ; Ma sé ho so... ; Tiép nhidn ngay.. )

Ghi cha: Céc théng tin sé (1), (2) (3), (4) (5), (6), (7), (8), (9), (10): céac thong
tin dwoc khai thac tir Co sé dir liéu quac gla Vé ddn cw dé tw déng dién vao biéu mau,
nguroi thye hién thu tuc hanh chinh khéng can ké khai. Néu cdc théng tin khéng duoc tie
déng dién vao biéu mau thi nguoi thuc hién thi tuc hanh chinh ké khai day di.



35

* Biéu mau, Mdu biéu twong tic dién tir (e-form): o
Mau 56 TP-L.S-03-sd
(Ban hanh kém theo Thong tw so 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI
DPANG KY HOAT PONG CUA CONG TY LUAT HQP DANH/CONG TY LUAT
TRACH NHIEM HU'U HAN HAI THANH VIEN TRO LEN

Kinh guri: S& Tu phap tinh (thanh phd) .....c.evevveeeceeeeeeeeee e,

Chung t6i gdm cac ludt su c6 tén trong danh sach sau day:

Stt Ho tén Gisi | Ngaysinh | Thé luat su Thanh vién S6 dién
(ghi bang chizin | tinh (ghi ré sé va | Poan Luat su thoai
hoa) ngay cap) tinh (thanh
pho)

Pang ky hoat dong cho cong ty luat hgp danh/cong ty luat trach nhiém hiru han hai
thanh vién tré 1én véi cac ngi dung sau day:

1. Tén goi du lgié'n clia cong ty luat (tén goi day dii ciia cong ty ludt ghi bang chit in hoa;
lwa chon it nhat 03 tén cong ty ghi theo thik 1 i M) .......cecvueiveiieiiieiiesie e seesiaeniens
TN GIA0 AICH (MU CO)vovrvieeeeeeeeereseee e ses st
TEN VICE AL (MU CO):vrvevrreerereieeseieseeseesse et ss sttt ettt en s
Tén bang tieNg NUGC NEOAL (TIEU CO):vuvervrrereerreersrerereeseeeeeeeses s s sssssasss s

R D LT ol 1 0 o USSP PPRPPR

VLY L] o Y (=TT U U U OO TR RURPPPRTRR

3. Nguoi dai dién theo phap luét (Trong truong hop co nhiéu nguoi dai dién theo phdp
ludt thi ghi day du thong tin nhuw nguoi dai dién thir nhat):

HO VA 801 (2hi BANG CHIF i ROQ):. .o
Gidi tinh (1):............. Ngay, thang, nam sinh:........... [ooiininn. Lo
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So Ching minh nhan dan/S6 Thé Cian cudc coéng dan/S6 dinh danh ca

Ngay, thang, nim cap (2): ......... e foieeeann NOTCAP (3) e serersinens (doi
voi Churng minh nhdn ddn, Thé Can cudc cong dan)

NOTthUONZ 1T (4): 1eeeiiiiieiiiee et e e b e e s be e e sbbe e e nabeeeas
NOT G RIEN A1 (5): 1vveiiiiiiie ittt et b e e et e e st e e e s nbbe e e nnbeeeas
Theé Tudt SU 86...vvverrrennees do Lién doan Luat su Viét Nam cap ngay: .......... [ o
La thanh vién Doan Luat st tinh (thanh phd): ...

4. Linh vuc hanh nghé:

5. Mau chit ky ctia nguoi dy kién 1a Giam ddc cong ty:

Chir ky miu thir nhit Chir ky miu thit hai

Ho vatén: .....cccoovviviiiiieeeieeeeeeeeeeeea,

Hovatén: ........oooovvviiiiiiiieiiiee,

Chung t6i cam két nghiém chinh tuan thi phap luat va thuc hién day di cac nghia vu do
phép luat quy dinh./.

Tinh (thanh phé), ngay.......thang......ndm.......
Chir ky cuia cac luat sw thanh vién
(Chit ky/chit ky s6, ho tén)

(Truong hap nép e-form: Hé thong mét civa dién tiv tw
dong dién cum tir sau “Mau don, To khai di¢n tir da
dwoc H¢ théng mét civa dién tiv xdc thue ciia té chire,
doanh nghzep hogc éng/ba.... ; co s6 tai khodn dinh

danh... ; M $é ho so... ; Tiép nhan ngay... ")

Ghi ch: Céc théng tin sé (1), (2), (3), (4), (5): cdc théng tin dwroc khai thac tir
Co sé dit liéu quac gia vé dén cu dé tw dong dién vao biéu mdu, nguwoi theec hién tha tuc
hanh chinh khdng can ké khai. Néu cdc théng tin khéng dwoc ty dong diéen vao biéu mau
thi nguoi thyec hién thii tuc hanh chinh ké khai day .
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Quy trinh s6: 06.LS-STP
QUY TRINH THUC HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN TOAN TRINH POI VOI
THU TUC THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG CUA TO CHUC HANH NGHE LUAT SU
M& TTHC: 1.002032.000.00.00.H46
Ap dung tai co quan: S& Tw phap

Quy Péi twong
trinh thuc hién

Thoi gian

Noi dung cong viéc thue hién

I. Nop ho so trwc tuyén:
1. Truy nhap Céng dich wvu cong truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.

2. bang ky/ Pang nhap vao Hé thong bang tai khoan cta chu ho so.

3. Chon co quan thyc hién 1a S& Tu phap, tai danh sach dich vu cong lva chon dich vu “Thay doi

noi dung ding ky hoat dong ciia t6 chirc hanh nghé lugt suw”.

4. Cap nhat, s6 hoa day du cac thanh phan ho so, bao gom:

. _ | - Gidy d¢ nghi thay d6i ndi dung dang ky hoat dong cua to chirc hanh nghé luat su theo Mau TP-LS-06-

Nop h6 | Nguoi ndp ho | sd ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cta Bo trudong Bo Tu phap (Hinh
SO SO thitc ndp: Nhdp théng tin trén biéu mdau twong tdc dién tir (e-from) dwoc xdc thwe bang tai khodn

VNelID ciia t6 chitc hodc dai dién to chire hodc tai khodn VaelD ciia cd nhdn hodc ky s6 xdc thue;

hoac dinh kem File anh chup tw ban chinh hoac ban dién tu co ky sé).

5. Thanh toan truc tuyén phi/lé phi/nghia vu tai chinh: Nop trong qua trinh xu 1y.

- Sau khi nop hd so thanh cong, Cong dan chi thanh toan dugc khi can bd gui yéu cau thanh toan,

Cong dan dang nhap vao tai khoan tai trang DVC = truy cap tai khoan 2 “Danh muc hd so” >

Chon hé so (c6 trang thai Yéu cau thanh toan), chon muyc “Thao tac” -> “Thanh toan”, h¢ théng tu

dong diéu hudng dén giao dién thanh toan qua nén tang Payment Platform ctia Cong DVC qudc gia.

Cong dan thuc hién thanh toan truc tuyen dang VO‘l s tién phi, 1¢ phi theo quy dinh. Sau khi da thanh

toan thanh cong, hé thong tu dong diéu hudng vé giao dién “Quan 1y hd so” cta cong dan. Khi do



https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/thu-tuc-hanh-chinh/-/tra-cuu-thu-tuc/chi-tiet-tthc/detail_tthc/thutuc/1218386
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/thu-tuc-hanh-chinh/-/tra-cuu-thu-tuc/chi-tiet-tthc/detail_tthc/thutuc/1218386
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/
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cong dan co thé chon muc “Thao tac” = Xem chi tiét va nhan “Thong tin bién lai thanh toan” >
chon muc “Thao tac” = Xem bién lai dé thuc hién in ching tir dién tur.

- Mite phi, 1& phi theo quy dinh tai Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05 thang 8 nim 2019 cta Bo
truong BO Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi cung cp thong tin
doanh nghiép, 18 phi ding ky doanh nghiép. Cu thé: 50.000 dong/hd so.

6. bang ky hinh thic nhin két qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/hodc qua dich vu buu
chinh céng ich/ hodc truc tuyén.

7. bang ky hinh thirc nhan thong bao vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu dién tir (email) /hodc tin
nhin qua mang xa hoi (Zalo) /hodc tin nhin SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi nop ho so duge cap mi dé tra ciru tinh trang giai quyét ho so truc tuyen

9. Trong qua trinh thuc hién dich vu cong, td chtrc, c4 nhan c6 thé lién hé qua s6 dién thoai va hop
thu dién tr ciia S& Tu phap ding tai kém theo quy trinh thyc hién dich vu cong truc tuyén nay dé
duoc huéng dan, ho tro.

IL. Nop ho so truec tiép:

Nop ho so truc tiép tai Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua ctua So Tu phap tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) (S6 09 dwong Quang Trung, TP. Pong Héi, Quing Binh)
hoic qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phan hd so va huéng dan néu trén.

1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc nép hod so: Truc
tiép/hoac truc tuyén/hoac qua dich vu buu chinh.

Can b tiép | 2. Kiém tra thanh ph?l‘n hé so dién tur: , . 7
Bude 1 nl}zfm ho so, tra | - Truong hop ho so day Qﬁ, hop 1€: Ti€p nhan, cap nhat luu trit ho so djén tu:, chuyér} Lanh dao Ph(‘)ng 04 gio lam
két qua cua S¢ | Hanh chinh tu phap va B6 trg tu phap (Phong HCTP&BTTP); guri Phi€u tiép nhén ho so va hen tra ket viéc
tai TTPVHCC | qua cho nguo6i ndp ho so.
- Truong hop hé so chua day du, khong hop 1&: Gui théng bao cho ngudi ndp, hudéng dan bd sung,
hoan thién ho so theo yéu cau.
Chuyén vien | Lanh dao Phong HCTP&BTTP xéc nhan hd so chuyén dén, phan cong chuyén vién xi 1y hd so
Bude 2 Phong _ Chuyén vién Phong HCTP&BTTP xir Iy hd so: chuyén du théo két qua gidi quyét TTHC cho Lanh |09 nay lam
HCTP&BTTP | dao Phong (du thao Gidy Ding ky hoat dong hodc vin ban tir chdi co néu 15 1y do). Truong hop can | °0

bo sung, hoan thién hd so, chuyén nguoc vé B phan mot cira (kém vin ban hudng dan, néu rd ly
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do, noi dung bd sung).

- Lanh dao Phong HCTP&BTTP xem xét hd so, thdm tra, trinh Linh dao S& ky duyét két qua giai
quyet TTHC; truong hop can diéu chinh, stra d6i, bo sung du thao két qua giai quyét, chuyén nguoc
vé chuyén vién xu ly.

- Lanh dao S¢ xem xét hd so va ky duyét két qua giai quyet TTHC,; chuyen chuyén vién phong
chuyén mén xu ly; truong hop can diéu chinh, sira doi, bo sung duy thao két qua giai quyét, chuyén
ngugc vé Lanh dao Phong chuyén mén xir 1y.

- Chuyén vién Phong HCTP&BTTP phdi hop véi Vin thu co quan déng dau vao Gidy dang ky hoat
d6ng/Vin ban tir chdi da duoc ky duyét theo quy dinh, chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan ho so
va tra két qua ciia S& Tu phap tai TTPVHCC tinh.

Cén bo tiép
nhan ho so,

. .1z . | Xac nhan trén phan mém mot ctra vé két qua TTHC da c6 tai bd phan mot cira; thong béo cho to | 04 gid lam
Budce 3 tra két qua , o . e , ‘A
. a4 | chuc, cd nhan theo hinh thic dang ky. viee
cua So tai
TTHCC tinh
- Xuat trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, vin ban dién tir c6 yéu cau xac thuc bang chi A
;X SRR A 1A RN . , A Khong tinh
A o _~_1x | ky s6 nhung chua duoc ky so khi dén nhan két qua hodc giri qua dich vu buu chinh céng ich. \ .
Nhan | Nguoi ndp ho o . N ] ¥ 5 ) ; o, vao thoi
két qua . - Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ gian giai
hoac truc tuyén. Pong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan ly dit liéu dién tur cta to quyét
chtrc, ca nhan trén Cong dich vu cong.
10 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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* Biéu mdu, Mdu biéu twong tic dién tir (e-form):
Mau 56 TP-LS-06-sd
(Ban hanh kem theo Théng tw so 03/2024/TT-BTP)

TEN CUA TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HANH NGHE LUAT SU DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc
GIAY PE NGHI

THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA TO CHUC HANH NGHE LUAT SU

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh phd) .......cvveeveieeeieeeeeeeeeeee e,

1. Tén goi diy du cua t6 chirc hanh nghé lut su (ghi bang chit in hoa): .........ccceveee....
2. Gidy ding kY hoat dong sO: .......cocvevvveerreennns do S¢ Tu phap tinh (thanh phd)..........
........................................ CAP NEAY: wevvrveeren eveed oo
I 5 T T 1§ 5 1 e U PPEPPR
SO dien thoal: v.veveveeeeeeeeereerens FaX: woveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeneen EMail: v,
WV BDISITE: ..t b ettt bbb bbb b e reene s
Ping Ky thay d6i ndi dung ding ky hoat dong
ciia t6 chirc hanh nghé luat sw nhw sau’:
Ching t6i cam két nghiém chinh tuan thi phap luat va thuc hién day di cac nghia vu do
phap luat quy dinh./.
Tinh (thanh phé), ngay ...... thdng.......ndm.......
Nguoi dai dién theo phap luat
(Chir ky/chit ky s6, ho tén; dau/chir ky sé ciia t6 chirc)
(Truong hop nop e- -form: H¢ thong mét civa dién tiv tw
dong dién cum tir sau “Mau don, To khai dzen tir da
duwoc H¢ thong mgt cira di¢n tir xdc thuc cia 16 chikc,
doanh nghiép hodc ong/ba.... ; co so tai khodn dinh
danh... ; Ma sé ho so... ; Tiép nhdn ngay... ")
Ghi chu:
Céc thong tin tgi biéu mdu nay dong thoi dwoc sir dung dé xay dung biéu mdu
dién tir tiong tdc khi co quan quan Iy nha niréc cung cdp dich vy cdng truc tuyen.

! Kém theo gidy to chirng minh vé viéc thay ddi ndi dung dang ky hoat dong.
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Quy trinh s6: 07.LS-STP

QUY TRINH THUC HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN TOAN TRINH POI VOI THU TUC THAY POI NGUOI DAI
DIEN THEO PHAP LUAT CUA VAN PHONG LUAT SU, CONG TY LUAT TRACH NHIEM HUU HAN MOT THANH VIEN

M4 s6 TTHC: 1.002055.000.00.00.H46
Ap dung tai co quan: S& Tw phap

Quy
trinh

Péi twong
thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Nop ho
SO

Nguoi ndp ho
SO

I. Nop ho so truc tuyén:

1. Truy nhap Céng dich vu cong truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.

2. bang ky/ Pang nhap vao Heé thong bang tai khoan ctia chu ho so.

3. Chon co quan thyc hién 1a S& Tu phép, tai danh sach dich vu cong lua chon dich vu “Thay doi
nguwoi dai dién theo phdp ludt ciua Van phong ludt sw, Cong ty ludt trach nhiém hitu han mot
thanh vién”.

4. Cap nhat, s6 hoa déy du cac thanh phén ho so, bao g@)m:

- Gidy dé nghj thay d6i nguoi dai dién theo phéap theo Mau TP-LS-06-sd ban hanh kém theo Thong tu
s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong BO Tu phéap (Hinh thire nép: Nhép théng tin
trén biéu mau twong tac dién tir (e-from) dwoc xdc thue bang tai khodan VnelD ciia té chire hodc dai
dién t6 chirc hodc tai khodn VnelD cia cé nhdn hodc ky s6 xdc thue; hodc dinh kém File anh chup
tir ban chinh hodc ban dién tir c6 ky s6);

- Gidy ding ky hoat dong ctia vin phong ludt su, cong ty luat trach nhiém hiru han mét thanh vién
(Hinh thire nép: Ban dién tir c6 chiv ky s6 cia co quan, té chire; truong hop nép ban chup scan thi
ngueoi ndp mang ban chinh dén nép truc tiép khi dén nhén két quda/hodc giri qua dich vu buu chinh
cong ich);

- Van ban thoa thuén gitra nguoi dai dién theo phap luét ct va nguoi du kién 1a dai dién theo phap
luat d6i voi viée thuc hién cac quyén, nghia vu cua van phong luét su, cong ty luat (Hinh thirc ngp:

Ban dién tir ¢ chit ky $6 cila co quan, 16 chike; trieong hop nép chup scan thi ngwoi ngp mang ban
chinh dén nép triec tiép khi dén nhan két quda/hodc giri qua dich vu bwu chinh cong ich);
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- Ho, tén, s6 va ngay cap Thé luat su ctia ngudi du kién 13 dai dién theo phap luat (Hinh thirc ndp:
trieong hop ndp chup scan thi nguwoi nép mang ban chinh dén ndp truc tiép khi dén nhin két
qua/hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich);

5. Thanh toan truc tuyén phi/lé phi/nghia vy tai chinh: Nop trong qué trinh xur 1y.

- Sau khi ndp hd so thanh cong, Cong dan chi thanh toan dugc khi can bd giri yéu cau thanh toan,
Cong dan ding nhip vao tai khoan tai trang DVC - truy cap tai khoan = “Danh muc hd so” =
Chon hd so (c6 trang thai Yéu cau thanh toan), chon muc “Thao tac” -> “Thanh toan”, hé théng tu
dong diéu huéng dén giao dién thanh toan qua nén tang Payment Platform cua Cong DVC qudc gia.
Cong dan thyuc hi¢n thanh toan truc tuyen dung voi s6 tién phi, 18 phi theo quy dinh. Sau khi da thanh
toan thanh cong, h¢ thong ty dong diéu hudng vé giao dién “Quan ly h6 so” cua cong dan. Khi d6
cong dan co thé chon muc “Thao tic” = Xem chi tiét va nhan “Thong tin bién lai thanh toan” >
chon muc “Thao tac” = Xem bién lai dé thyc hién in chimg tir dién tor.

- Miic phi theo quy dinh tai Thong tu sé 47/2019/TT-BTC ngay 05 thang 8 nam 2019 cia Bo
truéng B Tai chinh quy dinh mitc thu, ché d6 thl}, nop, qual‘n ly yé st dung phi cung cép thong tin
doanh nghiép, 1¢ phi ding ky doanh nghiép- Cu thé: 50.000 dong/ho so.

6. Pang ky hinh thirc nhan két qua thi tuc hanh chinh (TTHC): Tryc tiép/ hodc qua dich vu buu
chinh cong ich/ hodc tryc tuyén.

7. Pang ky hinh thtrc nhan thong bao vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu dién tir (email) /hodc tin
nhan qua mang xa hoi (Zalo) /hodc tin nhan SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi nop ho so dugce cap ma dé tra ciru tinh trang giai quyét ho so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thuc hién dich vu cong, t6 chtrc, ca nhan co thé lién hé qua s6 dién thoai va hop
thu dién tir ciia SO Tu phap dang tai kém theo quy trinh thyc hién dich vu cong truc tuyén nay dé
dugc hudng dan, hd tro.

IL. Nop ho so truc tiép:

Nop hd so truc tiép tai Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cia So Tu phap tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh coéng tinh (TTPVHCC) (S6 09 dwong Quang Trung, TP. Pong Héi, Quang Binh)
hodc qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phan ho so va huéng dan néu trén.

Budc 1

Cén bd tiép
nhan ho so, tra
két qua cua SO

1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thitc ndép hd so: Truc tiép
/hodc tryc tuyén /hoac qua dich vu buu chinh.
2. Kiém tra thanh phan ho so dién tu:

04 gio lam
viéc
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tai TTPVHCC
tinh

- Truong hop ho so day du, hop 18: Tiép nhén, cap nhat lwu trit hd so dién tir; chuyén Lanh dao Phong
Hanh chinh trr phap va B6 tro tu phap (Phong HCTP&BTTP); giri Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két
qua cho nguoi n6p h6 so.

- Truong hop hd so chua day du, khong hop 18: Gui théng bao cho ngudi ndp, huéng din b sung,
hoan thién ho so theo yéu cau.

Chuyén vién

- Lanh dao Phong HCTP&BTTP xac nhdn ho so chuyén dén, phan cong chuyén vién xir 1y hd so

- Chuyén vién Phong HCTP&BTTP xir 1y ho so; chuyén du thao két qua gidi quyét TTHC cho
Lanh dao Phong (du thao Gidy ding ky hoat dong cua t6 chirc hanh nghe luat su hodc véan ban tur
chéi ¢6 néu rd 1y do). Truong hop can bd sung, hoan thién hd so, chuyén ngugc vé Bo phian mot
ctra (kém vin ban huéng dan, néu rd 1y do, ndi dung bo sung...).

- Lanh dao Phong HCTP&BTTP phé duyét du thdo Gidy dang ky hoat dong ctia Vin phong cong

Budc 2 Phong chirng trinh Lanh dao S Tu phap. 09 noay lam
HCTP&BTTP | - Lanh dao S& xem xét hd so va ky duyét két qua gial quyet TTHC; chuyen chuyén vién phong viee
chuyén mén xur ly. Truong hop can diéu chinh, sira doi, bo sung dy thao két qua giai quyét, chuyén
nguogc vé Lanh dao Phong chuyén mén xtr 1y.
- Chuyén vién Phong HCTP&BTTP phéi hop v6i Vin thu co quan dong dau vao Gidy ding ky hoat
dong cua to chirc hanh nghe luat su/Van ban tir chdi da duoc ky duyét theo quy dinh, chuyén két
qua cho Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cta S& Tu phéap tai TTPVHCC tinh.
Cén bo tiép
Budce 3 nl}én hd so, tra | Xac nhan trén phﬁn mém mot cira vé két qua TTHC da co6 tai bo phan mot ctra; thong bdo cho to | 04 gi.(‘y lam
két qua ctia S¢ | chure, ¢4 nhan theo hinh thirc dang ky. vige
tai TTPVHCC
- Xuat trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cic ho so, van ban dién tir co yéu cau xac thuc bang chit A
% : P Khong tinh
Nhan | Neusinop hd ky 50 nhu;ng cl}u’a duoc ky so0 ‘khl dep nhNan }<et qua hoac gui quavd1ch vu bu:u chinh Con,g IChL , vao thoi
1t ciué . - Nhan két qua TTHC theo hinh thic da dang ky: Truc tiép/hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ gian giai
hodc truc tuyén. Bong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan ly dir liéu dién tr cua to Z
chtrc, c4 nhan trén Cong dich vu cong. quyet
10 ngay

Téng thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc




* Biéu mau, Mau biéu twong tic dién tir (e-form):
Mau s6 TP-1.S-06-sd ,
(Ban hanh kem theo Thong tu so 03/2024/TT-BTP)

TEN CUA TG CHUC ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HANH NGHE LUAT SU Djc lap - Ty do - Hanh phic

GIAY PE NGHI
THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA TO CHUC HANH NGHE LUAT SU

Kinh giri: S6 Tu phéap tinh (thanh phd) ........cvveeveeeieceeeeeeeeeeeeae,

1. Tén goi diy du cua t6 chirc hanh nghé ludt su (ghi bang chit in hoa): .........cceeveeee...
2. Gidy ding kY hoat dong sO: .......co.cvvvrreerrreernns do S& Tu phap tinh (thanh pho)..........
........................................ CAP NEAY: wvveveee oo oo,
R 5 T 1 1§ 5 4 T SO O PP PPPRPPR
SO dien thoai: ..oveveveeeeeeeeeereeerenns FaX: oo EMAil: v,
VVBDISITR: ...
Ping ky thay d6i ndi dung diing ky hoat dong
ciia t6 chirc hanh nghé luét sw nhw sau’;

Ching t6i cam két nghiém chinh tuén thu phap luat va thuc hién day da cac nghia vu do
phép luat quy dinh./.
Tinh (thanh phd), ngay ...... thang.......nam.......
Nguwoi dai dién theo phap luat
(Chi ky/chiF ky s6, ho tén; dau/chit ky sé ciia té chirc)
(Truong hop ngp e- -form: H¢ thong mét civa dién tiv tw
dong diéen cum tir sau “Mau don, To khai dién tir da
dwoc H¢ théong mét civa dién tir xdc thuc ciia 16 chirc,
doanh nghiép hodc ong/ba.... ; ¢ so tai khodn dinh
danh... ; Ma so ho so... ; Tiép nhdn ngay...”)

Ghi chu:
Céc thong tin tgi biéu mdu nay dong thoi dwoc sir dung d@é xay duwng biéu mdu
dién tr tieong tac khi co quan quan Iy nha niéc cung cap dich vy cong truc tuyen.

2 Kém theo gidy to chimg minh vé viéc thay déi n6i dung dang ky hoat dong.
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Quy trinh s6: 08.LS-STP

QUY TRINH THU'C HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN TOAN TRINH POI VOI THU TUC THAY POI NGUOI DAI
DIEN THEO PHAP LUAT CUA CONG TY LUAT TRACH NHIEM HU'U HAN HAI THANH VIEN TRO LEN, CONG TY

HQP DANH
Ma TTHC: 1.002079.000.00.00.H46
Ap dung tai co quan: S& Tw phap

Quy Péi twong A n ‘A Thoi gian

trinh thuc hién Noi dung cong viee thuc hién
I. Nop ho so truc tuyén:
1. Truy nhép Céng dich vy cong truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.
2. Pang ky/ Bang nhap vao Hé thong bang tai khoan ctia chi hd so. .
3. Chon co quan thuc hién 1a S& Tu phap, tai danh sach dich vu cong lya chon dich vu “Thay doi
ngwoi dai dién theo phdp ludt cua cong ty ludt trach nhiém hiru han hai thanh vién tro lén,
cong ty ludt hop danh”.

; : » | 4. Cap nhat, s6 héa day dua cac thanh phan hd om:
Nop hd | Newoi nop hd Cfp n; at, s9 oa de?'l d}\l' cact ali p stn 0 sor,A bao qgomv ‘ ) )
. SO - Giay d¢ nghi thay doi ndi dung dang ky hoat dong ctia Van phong luat su theo Mau TP-LS-06-sd

ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ctia Bo truong Bo Tu (Hinh thirc
nép: Nhdp thong tin trén biéu mdu twong tic dién tir (e-from) dwoc xdc thwc bang tai khodn
VnelD cuia t6 chire hodc dai dién t6 chire hodc tdi khodn VnelD cia cé nhdn hodc ky $6 xdc thuce;
hoac dinh kem File anh chup tir ban chinh hoac ban dién twr co ky sé)

5. Thanh toén tryc tuyén phi/ I¢ phi/ nghia vu tai chinh: Nop trong qué trinh xir 1y.

- Sau khi ndp hd so thanh cong, Cong dan chi thanh toan dugc khi can bd giri yéu cau thanh toan,
Cong dan dang nhap vao tai khoan tai trang DVC -> truy cap tai khoan = “Danh muc ho so” >
Chon hd so (c6 trang thai Yéu cAu thanh toan), chon muc “Thao tac” —> “Thanh toan”, hé théng tur
dong diéu hudng dén giao dién thanh toan qua nén tang Payment Platform ctia Cong DVC qudc gia.
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Cong dan thue hién thanh toan truc tuyén dung véi so tién phi, 18 phi theo quy dinh. Sau khi da
thanh toan thanh cong, h¢ thong ty dong diéu hudng veé giao dién “Quan 1y ho so” cua cong dan.
Khi d6 cong dan c6 thé chon muc “Thao tac” - Xem chi tiét va nhan “Thong tin bién lai thanh
toan” = chon muc “Thao tac” - Xem bién lai dé thuc hién in chimg tir dién tir.

- Muc phi theo quy dinh tai Thong tu sél 47/2019/TT-BTC ngay 05 thang 8 ndm 2019 cua B9
truong B Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan ly va sir dung phi cung cap thong tin
doanh nghiép, 1¢ phi dang ky doanh nghiép. Cu thé: 50.000 dong/ho so.

6. Dang ky hinh thirc nhan két qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/ hodc qua dich vu buu
chinh cong ich/ hodc tryc tuyén.

7. Dang ky hinh thirc nhan thong bao vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu dién tir (email) /hodc tin
nhan qua mang xa hoi (Zalo) /hodc tin nhan SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi nop ho so duge cap ma dé tra ciru tinh trang giai quyét hd so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thyc hién dich vu cong, td chire, ca nhan c6 thé lién hé qua s6 dién thogti vao
hop thu dién tir cia SO Tu phap dang tai kém theo quy trinh thyuc hién dich vu cong truc tuyén nay
dé duoc hudéng dan, hd trg.

IL. Nop hd so truec tiép:

Nop hd so truc tiép tai BO phan tiép nhén ho so va tra két qua cia So Tu phap tai Trung tam Phuc
vy hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) (So 09 duwong Quang Trung, TP. Bong Hoi, Qudng Binh)
hodc qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phan ho so va hudng dan néu trén.

1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp ho so. Xac nhan hinh thirc ndp ho so: Truc tiép
/hodc truc tuyén/hodc qua dich vu buu chinh.

Can bo tiép | 2. Kiém tra thanh phan h so dién tu:
Buée 1 nhén ho so, tra | - Trudng hop ho so day dii, hop 1&: Tiép nhén, cap nhat luu trit hd so dién ti; chuyén Lanh dao Phong | 04 gio lam
két qua ctia S¢ | Hanh chinh tu phap va Bo tro tu phap (Phong HCTP&BTTP); giri Phiéu tiép nhan hd so va hen tra viéc
tai TTPVHCC | két qua cho nguoi nop hd so.
- Truong hop hd so chua day du, khong hop 1&: Guri thong bao cho ngudi ndp, hudng din bd sung,
hoan thién ho so theo yéu cau.
Chuyén vién ~ . . A 1A Y A A A AL 1 A 112
Budce 2 Phong - Lanh dao Phong HCTP&BTTP x&c nhan ho so chuyén dén, phan cong chuyén vién xtr ly ho so. |04 nggy lam
HCTP&BTTP | - Chuyén vién Phong HCTP&BTTP xtt 1y hd so; chuyén du thao két qua giai quyét TTHC cho |  V'¢¢
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Lanh dao Phong (du thao Gidy ding ky hoat dong cua cong ty luat trach nhiém hitu han hai thanh
vién tré 18n, cong ty luat hop danh hodc vin ban tir chdi c6 néu rd 1y do). Trudng hop cin bd
sung, hoan thién hd so, chuyén nguoc vé Bo phan mot cira (kém van ban huéng dan, néu 5 1y do,
n6i dung bd sung).

- Lanh dao Phong HCTP&BTTP xem xét hd so, tham tra, trinh Lanh dao So ky duyét ket qua giai
quyét TTHC. Truong hop can diéu chinh, sira ddi, bd sung du thao két qua giai quyét, chuyén
nguoc vé chuyén vién xir 1y.

- Lanh dao S¢ xem xét hd so va ky duyét két qua giai quyet TTHC; chuyén chuyén vién phong

chuyén moén xu ly. Truong hop can diéu chinh, sira d6i, bo sung du thao két qua giai quyét,
chuyén ngugc vé Lanh dao phong chuyén mén xir 1y.

- Chuyén vién Phong HCTP&BTTP phéi hop véi Vin thu co quan dong dau vao Gidy dang ky
hoat dong cua cong ty ludt trach nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én, cong ty luat hop danh/ Van
ban tir chdi da duoc ky duyét theo quy dinh, chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan hd so va tra
két qua ciia S¢ Tu phap tai TTHCC tinh.

Can bo tiép
\ nhén ho so, tra | Xac nhan trén phan mém mot ctra vé két qua TTHC da c6 tai bo phan mot cira; thong bao cho to | 04 gid lam
Bu6sc3 | 7 L A . e , ‘A
két qua cua S¢ | chirc, ca nhan theo hinh thirc dang ky. vige
tai TTPVHCC
- Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, vin ban dién tir co yéu cu xac thyc bang chir AL
X A NPT . , N Khong tinh
Nhan | Neudi nop hd ky s6 nhung chua duoc ky s6 khi dén nhén két qua hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich. vio thoi
K&t aus i - Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc ti€p /hoac qua dich vu buu chinh cong ich/ - .
et qua SO N £ X e LA 1A X AR r1v A 1A At Am s o A | Slan glal
hodc truc tuyén. Dong tho1 nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y dir 1iéu dién tir cua to quyé ¢
chtrc, ca nhan trén Cong dich vu cong.
05 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

lam viéc




* Biéu mau, Mau biéu twong tic dién tir (e-form):

Méu 56 TP-LS-06-sd
(Ban hanh kem theo Thong tu so 03/2024/TT-BTP)
TEN CUA TO CHUC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
HANH NGHE LUAT SU Doc lip - Ty do - Hanh phiic
GIAY PE NGHI

THAY POI NQI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA TO CHUC HANH NGHE LUAT SU

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh phd) .......cvveeveieeeieeeeeeeeeeee e,

1. Tén goi day du cua t6 chirc hanh nghé luat su (ghi bang chit in hoa): ........ccevveeeee...
2. Gidy dang ky hoat d0ng 80: .......ccvvvvvvvrverereenen, do S¢ Tu phap tinh (thanh phd)..........
........................................ CAP NEAY: wvveveee oo oo,
R 5 T 1 1§ 5 4 T SO PSP PPPRPPR
SO dien thoai: ..oveveveeeeeeeeeereeerenns FaX: oo EMAil: v,
LT o] (=TT UP PP

Ping Ky thay d6i ndi dung ding ky hoat dong
cuia to chirc hanh nghe luat sw nhw sau”:

Chung t6i cam két nghiém chinh tuan thi phap luat va thuc hién day di cac nghia vu do
phép luat quy dinh./.
Tinh (thanh pho), ngay ...... thang.......nam.......
Ngudi dai dién theo phap luat
(Chit ky/chit ky s6, ho tén; dau/chit ky sé ciia té chirc)
(Truong hop nop e- -form: H¢ thong mét civa dién tiv tw
dong dién cum tir sau “Mau don, To khai dzen tir da
dwoc H¢ théng mét civa dién tiv xdc thwe ciia té chirc,

doanh nghtep hogc éng/ba.... ; co sé tai khodn dinh
danh... ; M sé ho so... ; Tiép nhin ngay.. )

Ghi chu:
Céc thong tin tgi biéu mdu nay dong thoi dwoc sir dung dé xay dung biéu mdu
dién tir tiong tdc khi co quan quan Iy nha niréc cung cap dich vy cdng truc tuyen.

¥ Kém theo gidy to chirmg minh vé viéc thay ddi n6i dung dang ky hoat dong.
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Quy trinh s6: 09.LS-STP

QUY TRINH THU'C HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN TOAN TRINH POI VOI THU TUC
PANG KY HOAT PONG VAN PHONG CONG CHUNG HQP NHAT
Ma TTHC: 1.002099.000.00.00.H46

Ap dung tai co quan: S& Tw phap

Quy Poi twong
trinh thuce hién

Thoi gian

NoOi dung cong viéc n
: g g VIt thwe hién

I. Nop ho so truc tuyén:

1. Truy nhép Céng dich vu cong truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.

2. Pang ky/ Bang nhap vao Hé thong bang tai khoan ctia chi ho so. .

3. Chon co quan thyc hién 1a S& Tu phap, tai danh sach dich vu cong lua chon dich vu “ Pang ky

hoat déng ciia chi nhdnh ciia té chivc hanh nghé ludt suw”.

4. Cap nhat, s6 hoa day du cac thanh phan ho so, bao gom:

- Gidy dé nghi dang ky hoat dong cia Chi nhanh theo Miu TP-LS-04-sd ban hanh kém theo Thdng

tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua B truong Bo Tu phap (Hinh thirc ngp: Nhdp thong

Nop hd | Ngudi nop hd tin trén biéu mau twong tac dién tir (e-from) dwoc xdc thuc bang tai khoan VnelD cua 16 chirc
Sq o hodc dai dién t6 chirc hodc tdi khodn VnelD cuq ca nhan hodc ky $6 xdc thue; hodc dinh kém File

anh chup tir ban chinh hodc ban dién tir co ky so);

- Gidy diang ky hoat dong cua t6 chuc hanh nghé luat su thanh 1ap chi nhanh (Hinh thire nép: Ban

dién tir ¢6 chir ky sé cua co quan, 16 chirc; trieong hop nép ban chup scan thi nguoi ndp mang ban

chinh dén nép truc tiép khi dén nhan két qua/hodc giri qua dich vu bwu chinh cong ich);

- Quyét dinh thanh 1ap chi nhanh (Hinh thirc nép: Bdn dién tir cé chit ky s cia co quan, t6 chirc;

trieong hop ndp ban chup scan thi nguoi nép mang ban chinh dén nop truc tiép khi dén nhan két

qua/hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich),

- Ban sao Chimg chi hanh nghé ludt su va ban sao Thé luit su ctia Trudng chi nhanh ((Hinh thirc

nop: Ban sao);

- Gidy to ching minh vé tru s& cua chi nhanh (Hinh thirc nop: Ban dién tir co chir ky so cua co
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quan, 6 chire; truong hop ndp ban chup scan thi ngudi ngp mang ban chinh dén ndp truc tiép khi
dén nhdn két qua/hodc giri qua dich vu buu chinh céng ich).

5. Thanh toan truc tuyén phi/ 18 phi/ nghia vu tai chinh: Nop trong qua trinh xir 1y.

- Sau khi ndp hd so thanh cong, Cong dan chi thanh toan dugc khi can bd giri yéu cau thanh toan,
Cong dan dang nhap vao tai khoan tai trang DVC - truy cép tai khoan > “Danh muc hd so” >
Chon h so (c6 trang thai Yéu cau thanh toan), chon myc “Thao tac” - “Thanh toan”, hé théng tu
dong diéu huéng dén giao dién thanh toan qua nén tang 'Payment Platform cua Cong DVC quéc gia.
Cong dan thue hién thanh toan truc tuyén dung voi s6 tién phi, 1& phi theo quy dinh. Sau khi da
thanh toan thanh cong, hé thong tu dong diéu hudng vé giao dién “Quan ly hd so” cua cong dan.
Khi d6 cong dan cé thé chon muc “Thao tac” = Xem chi tiét va nhin “Thong tin bién lai thanh
toan” - chon muc “Thao tac” = Xem bién lai dé thuc hién in chtng tir dién tu.

- Muc phi theo quy dinh tai Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05 thang 8 nim 2019 cta Bo
truong Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi cung cp thong tin
doanh nghiép, 18 phi dang ky doanh nghiép. Cu thé: 50.000 dong/hé so.

6. Pang ky hinh thirc nhan két qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Truyc tiép/ hodc qua dich vy buu
chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

7. Pang ky hinh thirc nhan thong bao vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu dién tir (email) /hodc tin
nhin qua mang x3 hoi (Zalo) /hodc tin nhan SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi ndp ho so duoc cip mi dé tra ciru tinh trang giai quyét hd so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thyc hién dich vu cong, t6 chirc, ca nhan c6 thé lién hé qua s6 dién thoai vao
hop thu dién tir ciia S& Tu phap dang tai kém theo quy trinh thuc hién dich vu cong truc tuyén nay
dé duoc hudng dan, hd tro.

I1. Nop ho so truec tiép:

Nop ho so truc tiép tai Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua ciia So Tu phép tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh céng tinh (TTPVHCC) (S6 09 dwong Quang Trung, TP. Pong Héi, Quang Binh)
hoic qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phan ho so va huéng dan néu trén.

Budc 1

Cén bd tiép
nhén hd so, tra
két qua cua SO
tai TTPVHCC

1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp ho so. Xac nhan hinh thirc ndp ho so: Truc tiép
/hoac truc tuyén/hoéc qua dich vu buu chinh.

2. Kiém tra thanh phan ho so dién tu:

- Trudng hop hd so day dii, hop 1&: Tiép nhan, cap nhat luu trit hd so dién tir; chuyén Lanh dao Phong

04 gio lam
viéc




o1

Hanh chinh tu phap va Bo tro tu phap (Phong HCTP&BTTP); gtri Phiéu tiép nhan ho so va hen tra
két qua cho nguoi nop hd so.

- Truong hop hd so chua day du, khong hop 1&: Guri thong bao cho ngudi ndp, hudng din bo sung,
hoan thién ho so theo yéu cau.

Chuyén vién

- Lanh dao Phong HCTP&BTTP x4c nhan hd so chuyén dén, phan cong chuyén vién xir 1y ho so.

- Chuyén vién Phong HCTP&BTTP xir 1y ho so; chuyén du thao két qua giai quyét TTHC cho
Lanh dao Phong (dir thao Gidy dang ky hoat dong cho chi nhdnh ciia t6 chirc hanh nghé ludt sir
hodic vin ban tir chéi c6 néu ré Iy do). Trudng hop can bd sung, hoan thién hd so, chuyén ngugc
vé Bo phan mét cira (kém vin ban hudng dan, néu rd 1y do, ndi dung bo sung).

- Lanh dao Phong HCTP&BTTP xem xét hd so, tham tra, trinh Lanh dao S& ky duyét ket qua giai
quyét TTHC. Truong hop can diéu chinh, sira d6i, bd sung du thao két qua giai quyét, chuyén

06 ngay lam

Budc 2 Phong nguoc vé chuyén vién xir ly. vide
HCTP&BTTP | - Lanh dao S¢ xem xét hd so va ky duyét két qua giai quyet TTHC; chuyén chuyén vién phong i
chuyén mén xu ly. Truong hop can diéu chinh, sira d6i, bo sung du thao két qua giai quyét,
chuyén nguogc vé Lanh dao phong chuyén mén xu ly.
- Chuyén vién Phong HCTP&BTTP phéi hop vo1 Van thu co quan dong dau vao Gidy dang ky
hoat dong cho chi nhanh cua t6 chirc hanh nghé luat su/ Van ban tir choéi da duoc ky duyét theo
quy dinh, chuyén két qua cho B) phéan tiép nhén ho so va tra két qua ctia S& Tu phép tai TTHCC
tinh.
Cén b9 tiép
. nhan ho so, tra | X4c nhan trén phan mém mot ctra vé két qua TTHC d3 c6 tai bd phan mot ctra; thong bdo cho to | 04 gio lam
Buoc3 |, 7 O, . oA . s , A
két qua cua S¢ | chirc, ca nhan theo hinh thirc dang ky. vige
tai TTPVHCC
- Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, vin ban dién tir c6 yéu cau xac thyc bang chir AL
X . A1 2k AT . , N Khong tinh
Nhan | Neudi nop hd ky s6 nhung chua duoc ky s6 khi dén nhan két qua hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich. vao thoi
K&t aus i - Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ :
¢t qua SO 9 2 X e A1 Ae AN S e M| gian giai
hodc truc tuyén. Dong thot1 nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y dir 1i€u dién tir cua to quyé ¢
churc, cd nhan trén Cong dich vy cong.
07 ngay

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

lam viéc




* Biéu mdau, Mau biéu twong tic di¢n tir (e-form):
Méu 56 TP-LS-04-sd
(Ban hanh kem theo Thong tw so 03/2024/TT-BTP)

TEN CUA TO CHU'C CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
HANH NGHE LUAT SU Doc 1ap - Ty do - Hanh phic
GIAY PE NGHI

DPANG KY HOAT PONG CUA CHI NHANH
CUA TO CHUC HANH NGHE LUAT SU

Kinh giri: S6 Tu phéap tinh (thanh phd) .......cvvveveeeiecereeeeeeeeeeeeeeeeae,

1. Tén goi day du cua to chirc hanh nghé luat su thanh 1ap chi nhanh (ghi bang chit in
00T ) PSPPSRI

T8N ZIAO QICH (U CO):voveeeeeeeeeseeee ettt
TEN VIt tAL (HOU CO):eeeveereeeeeeeeeeeee ettt ettt
Tén bang tieNg NUGC NZOAT (TEU CO):vuvrrrrereerrsrsrissesiesseesssieses s s sersssssasss s senesnens
2. Gidy ding kY hoat dong sO: .......co.cvvvrveerrrennns do S¢ Tu phap tinh (thanh pho)..........
........................................ CAP NEAY: cvvevveeee oveeid oo
I 5 T 11} 5 0 e OO PPRPPR
SO dien thoal: v.veveveeeeeeeeeeeeeerens = A EMail: oo,
LAV L 1 TSROSO PP PPTPRPRPUTPRPRON

4. Linh vyc hanh nghé:

Pang ky hoat dong cho chi nhanh véi ndi dung sau day:

1. Tén cta chi nhanh (ghi én day dii bang chik in ROQ): ............cccoeeeeveeeeeeeeeeeeeseercersn,
2. Piachitrusd cia chi nhanh: ............oooiii e
SO dien thoal: v.veveveeeeeeeeeeeeeerens FaX: oo EMail: oo,
AT LT o] (= SO P TP PR OPPRRRPPR

3. Truong chi nhanh:

HO VA 801 (2hi BANG CHIF i ROQ):. .o
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Gidi tinh (1):............. Ngay, thang, nam sinh:............ Lo Lo,
NOTthUONZ 1T (2): 1eveiiiiieiiie et bb et e e s be e e sbb e e e nnbeeeas
INOT O RGN 121 (3)7 1ttt bbb ettt sb e b nr e
S6 Chung minh nhan dan/Sé Thé Can cudc cong dan/S6 dinh danh c4 nhan:.................
Ngay, thang, nam cap (4): wcccoeee /eveeeevoid ootk NOLCAP (5):e e (doi

voi Chung minh nhdn ddn, Theé Can cudc cong dan)

Theé Tudt SU 86...vvveerrrennees do Lién doan Luat su Viét Nam cap ngay: .......... [ o
La thanh vién Poan Luat su tinh (thanh phd): ....cvevveevieeeeeseeee s
4. Linh vuc hanh nghé:

5. Mau chit ky ctia nguoi dy kién 1a Trudng chi nhanh:

Chir ky miu thir nhat Chir ky miu thit hai

Ho vVaten: ..o, HOo VA ten: ..ooeeeiiiieeee

Chung t6i cam két nghiém chinh tuan thi phap luat va thuc hién day du cac nghia vu do
phap luat quy dinh./.

Tinh (thanh pho), ngay .....thang......nam......
Nguwoi dai dién theo phap luat
(Chi ky/ChiF ky s6, ho tén, chirc vu, ddu/chit ky sé

cua to chuee)

(Truong hop ndp e-form: Hé thong mét civa
dién tiv tw dpng dién cum tiv sau “Mau don,
To khai dién tiv di dwoc Hé thong mét civa
dién tir xdc thue ciia té chire, doanh nghigp
hodc ong/ba.... ; ¢é so tai khodn dinh
danh... ; M sé ho so... ; Tiép nhin ngay...”)

Ghi chu:

1. Cac thdng tin s6 (1), (2), 3), (4), (3): cac thong tin duoc khai thac tir Co so dir
lieu quoc gia Ve dan cu dé tw dong dién vao biéu mau, nguwoi thuc hién thi tuc hanh
chinh khong can ké khai. Néu cdc thong tin khéng dwoc tw dong dién vao biéu mau thi
nguroi thuc hién th tuc hanh chinh ké khai day di.
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Quy trinh s6: 10.LS-STP

QUY TRINH THUC HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN TOAN TRIiNH POI VOI THU TUC
PANG KY HANH NGHE LUAT SU VOI TU CACH CA NHAN

Ma TTHC: 1.002153.000.00.00.H46
Ap dung tai co quan: S& Tw phap

Quy Poi twong
trinh thuce hién

Thoi gian

NoOi dung cong viéc en
: g VIt thuc hién

I. Nop ho so truc tuyén:
1. Truy nhép Céng dich vy cong truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.qguangbinh.gov.vn.

2. bang ky/ Pang nhap vao Hé thong bang tai khoan cta chil ho so. .

3. Chon co quan thyc hi¢n 1a S& Tu phap, tai danh sach dich vu cong lya chon dich vu “Ddang ky
hanh nghé ludt sw voi tw cach ca nhdn”.

4. Cap nhat, s6 hoa dﬁy du cac thanh phén hd so, bao gém:

- Nhap thong tin Pon dé nghi ding ky hanh nghé lut su theo Mau TP-LS-05-sd ban hanh kém

Nop hd | Negudi ngp hd | theo Thong tw s6 03/2024/TT-BTP ngdy 15/5/2024 cia BY truong BO Tu phap trén biéu mau
SO SO tuong tac dién ttr (e-form) duoc xac thuc bang tai khoan VNelD cta cong dan;

- Ban sao Ching chi hanh nghé luat su, ban sao Thé luét su (Hinh thirc ngp: Ban sao chirng thuc

dién tir hodac ban chup scan thi nguoi nop mang ban chinh dé doi chiéu khi den nhdn ket qud/ hodc

2 .

gui qua dich vu buu chinh cong ich);

- Ban sao Hop dong lao dong ky két voi co quan, t6 chic (Hinh thire nép: Ban dién tir ¢6 chiv ky
s0 hodc Ban sao ching thyc dién tu; truong hop ngp ban chup scan thi nguoi nop mang ban
chinh den nop truc tiép khi déen nhdan ket qua/hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich);,

5. Thanh toan truc tuyén phi/ I phi/ nghia vu tai chinh: khéng.

6. bang ky hinh thirc nhan két qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/ hodc qua dich vu buu
chinh cong ich/ hodc tryc tuyén.
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7. Pang ky hinh thirc nhan thong bao vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu dién tir (email) /hodc tin
nhan qua mang xa hoi (Zalo) /hodac tin nhan SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi nop ho so duge cap ma dé tra ciru tinh trang giai quyét hd so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thyc hién dich vu cong, td chirc, ca nhan c6 thé lién hé qua s6 dién thogli vao
hop thu dién tir cua SO Tu phap dang tai kém theo quy trinh thyc hién dich vu cong truc tuyén nay
deé dugc hudéng dan, ho tro.

IL. Nop ho so truec tiép:

Nop ho so truc tiép tai Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua ciia SO Tu phép tai Trung tim Phuc
vy hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) (So 09 dwong Quang Trung, TP. Dong Hoi, Quang Binh)
hodac qua dich vu buu chinh c6ng ich theo thanh phan ho so va hudng dan néu trén.

1. Kiém tra, hoan thién thong tin cua nguoi ndp ho so. Xac nhan hinh thirc nop ho so: Truc tiép
/hodc truc tuyén/hodc qua dich vu buu chinh.

Can bo tiép | 2. Kiém tra thanh phan ho so dién tu:
Buse 1 nhan hé so, tra | - Trudng hop ho so day dii, hop 1&: Tiép nhan, cap nhat luu trit hd so dién ti; chuyén Lanh dao Phong | 04 gio lam
két qua ctia SO | Hanh chinh tu phap va B6 tro tu phap (Phong HCTP&BTTP); giri Phiéu tiép nhan hd so va hen tra viéc
tai TTPVHCC | két qua cho nguoi nop hd so.
- Truong hop ho so chua day du, khong hop 1&: Gui thong bao cho ngudi ndp, hudng din bo sung,
hoan thién ho so theo yéu cau.
- Lanh dao Phong HCTP&BTTP xac nhin ho so chuyén dén, phin cong chuyén vién xir 1y hd so;
- Chuyén vién Phong HCTP&BTTP xir 1y ho so; chuyén du thao két qua giai quyét TTHC cho
Lanh dao Phong (dw thao Gidy ding ky hanh nghé ludt sw hodc van ban tir choi ¢é néu ré 1y do).
.| Truong hop can bo sung, hoan thién hd so, chuyén nguoc vé B phan mot cira (kém vin ban
Chuygn VIEN | huéng dan, néu 13 1y do, ndi dung b sung). 06 ngay lam
Budce 2 Phong A
HCTP&BTTP | - Lanh dao Phong HCTP&BTTP xem xét ho so, tham tra, trinh Lanh dao So ky duyét ket qua gidi VieC

quyét TTHC. Truong hop can diéu chinh, sira d6i, b sung du thao két qua giai quyét, chuyén
nguoc vé chuyén vién xir 1y.

- Lanh dao S¢ xem xét hd so va ky duyét két qua giai quyet TTHC; chuyén chuyén vién phong
chuyén mén xu ly. Truong hop can diéu chinh, stra d6i, bo sung du thao két qua giai quyét,
chuyén ngugc vé Lanh dao phong chuyén moén xir 1y.
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- Chuyén vién Phong HCTP&BTTP phéi hop véi Vin thu co quan dong dau vao Gidy dang ky
hanh nghé ludt su/ Vin ban tir chdi dd dugc ky duyét theo quy dinh, chuyén két qua cho B6 phan
tiép nhan ho so va tra két qua ciia S¢ Tu phap tai TTHCC tinh.

Can bo tiép
. nhén ho so, tra | X4ac nhan trén phin mém mot ctra vé két qua TTHC d4 c6 tai bo phan mét cira; thong bao cho to | 04 gid lam
Bu6éc3 |« .. A . s , 5
két qua cua S¢ | chirc, c4 nhan theo hinh thirc dang ky. vige
tai TTPVHCC
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban dién tir c6 yéu ciu xac thuc bang chir A
% Y, AR . . N Khong tinh
Nhan | Ngudi nép hd ky s6 nhung chwa dugc ky s6 khi dén nhan két qua hoac gui qua dich vu buu chinh cong ich. vio thoi
K&t qua o - Nhéan két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc ti€p /hodc qua dich vu buu chinh cong I'Ch/ ian oidi
e hoac truc tuyén. BDong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan ly dit li€u dién tir cta to gquygét
chtrc, cd nhan trén Cong dich vu cong.
z N £ 07 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 1am viée

* Biéu mdu dién tir twong tic dinh kém:




* Méu biéu twong tdc dién tiv (e-form) 6 TP-LS-05-sd
(Ban hanh kem theo Thong tu so 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

‘ DPON PE NGHI PANGKY
HANH NGHE LUAT SU VOI TU CACH CA NHAN

Kinh guri: S& Tu phap tinh (thanh phd) .....c..vvevvceececeeeeeeee e,

TOItEN Al i Gigitinh (1):.oooeiii i,
Ngay, thang, ndm sinh:..........cccccoeeeennnn. Lo, [,

Piing ky hoat dong hanh nghé luit sw véi tw ciach ca nhan

véi cac ndi dung sau day:

1. Ho va t&n [uat S (ghi ARG CHIE i HOQ): c..veveevereeeeeeeesesrsssesseesenessssss s
Dién thoai: .......cooveeeiviiiieeein. FaX: e Email: oo,
S6 Chung minh nhan dan/Sé Thé Can cudc cong dan/S6 dinh danh ca nhan:.................
Ngay, thang, nim cap (2): wovceees /eveeeiif oot NOTCAP (3): e (doi
voi Chirng minh nhdn dan, Thé Can cudc cong dan)
NOTthUONZ 1T (4): et e e b e st e e e anbe e e s beeeennbeeeas
NOT G IEN A1 (5) 1o
Theé Tudt SU 88...vvvererenne do Lién doan Luat su Viét Nam cap ngay: .......... [ .
La thanh vién Doan Luat su tinh (thanh phd): .....oveeveeveeeceieeeeeeeee e,
2. Tén, dia chi cia co quan, t6 chirc ky hop dong 120 doNg: ........cccvvvvveveeerreesesersnenens
Dién thoai: .......ccooeeevviiieee. FaX: oo Email: ....ccoeveiiiieiieee,
VVBDSTEE. .
3. Linh vuc hanh nghé' Theo quy dinh ctua Luat Luat su.

T6i chiu trach nhiém vé ‘nhitng n6i dung néu trén va cam két tuan thil cac nguyén tic hanh
nghé luat su, thuc hién day du cac quyén va nghia vu cua lut su do phap luat quy dinh./.

Tinh (thanh phd), ngay.... thang....ndm
Luat su dé nghi
(He théng mot cura dién tu tw dong dién cum tir
sau “Mau don, To khai dién tir da dwoc Hé
th(fng mot cua dién tir xdc thyc cua ong/ba.... ;
c6 $6 tai khoan dinh danh...; Tiép nhdn
ngay...”)

Ghi chu: Cdc truong thong tin (1), (2), (3), (4), (5) ¢ thé dugc tw dong trich xudt
dir lieu thong tin tw Co so dir liéu quoc gia vé dan cu dé dién vao biéu mau Eform.



Quy trinh sb: 11.L.S-STP

PONG CUA CHI NHANH, CONG TY LUAT NUGC NGOAI
Ma TTHC: 1.002181.000.00.00.H46
Ap dung tai co quan: S& Tw phap

QUY TRINH THU'C HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN TOAN TRINH POI VOI THU TUC PANG KY HOAT

Quy
trinh

Déi twong
thuc hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Nop hod
SO

Nguodi nop ho
SO

I. Nop ho so truc tuyén:

1. Truy nhép Céng dich vu cong truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.

2. bang ky/ Pang nhap vao Hé thong bang tai khoan cta chil ho so. .

3. Chon co quan thuc hién 1a S& Tu phap, tai danh sach dich vu cong lua chon dich vu “Pdng ky
hoat dong cuia chi nhanh, cong ty ludt nwdc ngoai”.

4. Cap nhat, s6 hoa déy du cac thanh phén ho so, bao gém:

- Ban sao Gidy phép thanh 1ap chi nhanh, cong ty luat nu6c ngoai (Hinh thire nép: Ban dién tir ¢6
chit ky so hodac ban sao chitng thuc dién tir; truong hop nop ban chup scan thi nguoi nop mang
ban chinh déen nop truc tiép khi dén nhan ket qua/hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich),

- Gidy to ching minh vé tru s& (Hinh thitc nép: Ban dién tir c6 chir ky 56 cua co quan, 16 chirc;
truong hop nop ban chup scan thi nguoi nop mang ban chinh dén nop truc tiep khi den nhan ket
qua/hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich).

5. Thanh toén tryuc tuyén phi/ 1& phi/ nghia vu tai chinh: Nop trong qué trinh xir 1y.

- Sau khi ndp hd so thanh cong, Cong dan chi thanh toan dugc khi can bd giri yéu cau thanh toan,
Cong dan dang nhap vao tai khoan tai trang DVC = truy cép tai khoan - “Danh muc ho so” =
Chon ho so (co trang thai Yéu cau thanh toan), chon muc “Thao tac” > “Than}{ toan”, hé thong tu
dong dicu hudng dén giao di¢n thanh toan qua nén tang Payment Platform ctia Cong DVC qudc gia.
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Coéng dan thyc hién thanh toan tryc tuyén dung voi so tién phi, 1& phi theo quy dinh. Sau khi da
thanh toan thanh cong, hé thong tr dong diéu hudng vé giao dién “Quan ly hd so” cua cong dan.
Khi d6 cong dan co thé chon muc “Thao tac” = Xem chi tiét va nhén ‘Thong tin bién lai thanh
toan” = chon muc “Thao tac” - Xem bién lai dé thuc hién in chimg tir dién tur.

- Muc phi theo quy dinh tai Thong tu s6 220/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cta Bo truéng Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly phi, 1¢ phi trong linh vuc hoat dong luat su. Cu
thé: 2.000.000 dong/ho so.

6. Pang ky hinh thic nhan kef:t qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/ hodc qua dich vu buu
chinh cong ich/ hoac tryc tuyén.

7. Ding ky hinh thirc nhan thong béo vé tinh hinh gidi quyét ho so: Thur dién tir (email) /hogc tin
nhan qua mang xa hoi (Zalo) /hodc tin nhan SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi nop ho so duge cap ma dé tra ciru tinh trang giai quyét ho so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thyc hién dich vu cong, t6 chirc, ca nhan c6 thé lién hé qua s6 dién thoai vao
hop thu dién tir cua SO Tu phap dang tai kém theo quy trinh thyc hién dich vu cong truc tuyén nay
dé dugc hudong dan, ho tro.

IL. Nop ho so truec tiép:

Nop hd so truc tiép tai B phan tiép nhan 1,16 so va tra két qua coa S¢ Tu phap tai Trung tdm Phyc
vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) (So 09 dwong Quang Trung, TP. Dong Hoi, Quang Binh)
hodc qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phan ho so va huéng dan néu trén.

Budc 1

Can bo tiép
nhén hd so, tra
két qua cua SO
tai TTPVHCC

1. Kiém tra, hoan thién thong tin cua nguoi ndp ho so. Xac nhan hinh thirc nop ho so: Truc tiép
/hoac truc tuyén/hoéc qua dich vy buu chinh.

2. Kiém tra thanh phan ho so dién tu:

- Truong hop ho so ddy du, hop 16: Tiép nhan, cip nhat luu trir ho so dién tir; chuyén Lanh dao Phong
Hanh chinh tu phap va B6 trg tu phap (Phong HCTP&BTTP); giri Phiéu tiép nhan hd so va hen tra
két qua cho nguoi nop hd so.

- Truong hop ho so chua day du, khong hop 1¢: Giri théng bao cho ngudi ndp, hudng dan bo sung,
hoan thién ho so theo yéu cau.

04 gio lam
viéc
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- Lanh dao Phong HCTP&BTTP x4c nhan hd so chuyén dén, phan cong chuyén vién xir 1y ho so;

- Chuyén vién Phong HCTP&BTTP xir 1y hd so; chuyén du thao két qua giai quyét TTHC cho
Lanh dao Phong (du thao Gidy ding ky hoat déng ciia chi nhanh, céng ty ludt mede ngodi tai Viét
Nam hodc vin ban tir choi c6 néu ré 1y do). Truong hop can bd sung, hoan thién ho so, chuyén
nguoc vé Bo phin mot ctra (kém vin ban huéng dan, néu rd 1y do, ndi dung bd sung).

Chuyén vién | - Lanh dao Phong HCTP&BTTP xem xét ho so, tham tra, trinh Lanh dao S¢ ky duyét ket qua gidi o
Budc 2 Phong quyét TTHC. Truong hop can diéu chinh, sira d6i, bd sung du thao két qua giai quyét, chuyén 09 ngiy lam
HCTP&BTTP | nguoc vé chuyén vién xir ly. viee
- Lanh dao S¢ xem xét ho so va ky duyét két qua giai quyet TTHC; chuyén chuyén vién phong
chuyén moén xu ly. Truong hop can diéu chinh, sira d6i, bo sung du thao két qua giai quyét,
chuyén ngugc vé Lanh dao phong chuyén mon xir ly.
- Chuyén vién Phong HCTP&BTTP phdi hop véi Van thu co quan dong déu vao Gidy ding ky hoat
dong cia chi nhanh, cong ty luat nuwdc ngoai tai Viét Nam/ Vian ban tir chdi d duoc ky duyét theo
quy dinh, chuyén két qua cho B6 phén tiép nhin ho so va tra két qua ctia S& Tu phép tai TTHCC tinh.
Cén bo tiép
Bude 3 nhén ho so, tra | Xac nhan trén phan mém mot cira vé két qua TTHC di c6 tai bd phan mot cira; théng bao cho t6 | 04 gi.ff lam
két qua ctiia S& | chirc, c4 nhan theo hinh thuc ding ky. viéc
tai TTPVHCC
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban dién tir c6 yéu ciu xac thyuc bang chir Khdna ti
. X , K. 2k N Do o ] i R g tinh
Nhan | Negudi nop hd ky 50 nhlfng c}ma dugc ky 80 khi dyen nflari két qua hodc gui qua dich vu buu chinh cong 1c}1. ’ vao thoi
K&t aus i - Nhéan két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ :
qua SO 3 2 X A AT L e aea LS Y| gian giai
hoac truc tuyén. Bong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan ly dit li€u dién tir cta to &
chirc, ca nhan trén Céng dich vu cong. quye
10 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

lam viéc




* Biéu mdau, Mdu biéu twong tic di¢n tir (e-form):
Miiu sé TP-LS-20-sd
(Ban hanh kem theo Thong tu so 03/2024/TT-BTP)

TEN CONG TY LUAT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NUOC NGOAI TAI Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
VIET NAM

GIAY PE NGHI PANG KY HOAT PONG CHI NHANH CUA
CONG TY LUAT NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gti: SO Tu phap tinh/thanh pho.......cccvvvvevvveeenne.

Tén goi day du cia cong ty ludt nude ngoai du kién thanh 1ap chi nhanh (ghi bang chir in
hoa

TN ZIA0 AICH (U CO) ... oo oo e e e e e e e e e e e e e e e e e e e,
TEN VAL TR (U CO) ..o oo e oo e e e e e e et et e et e et e et e et et e e e e

Tén bang ti€ng nudc ngoai (néu co)

Gidy phép thanh 14p sO:....c.covvevveenee. CAD +eveeee el NZAY: tevvveeeiirreeseeeesens /1
Gidy ding ky hoat dong sO:......ccoveveevervrrerrrien, do S¢ Tu phap tinh (thanh phd cép
ngay:........ [oviiiinnn. L

Dia Chl trU SO o oo

bién thoai:............... FaX i Email:
....................................................................... Website: ....ooovviiiiiiiiii
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Email: ..o Website:......oviiiiiiiiiie
3. Linh vuc hanh nghé cua chi nhanh:

4. Trudng chi nhanh:

HO VA 811 (ghi BANG CHIF i HO): ..ot
Gidi tinh (1):eeiiiiiiiee, Ngay, thang, nam sinh: .......... [oviiiiinnn [oviiiiiinan.
Qudc tich (2): v,

S6 Chtng minh nhan dan/Sé Thé Can cudc cdng dan/So6 dinh danh ca nhan (d6i véi cong
dan Viét Nam):.........coceeeeeeenennne.

Ngay, thang, nim cip (3): ...... [eui.n. [viinn.. NOi CAP (4): e, (doi véi
Churng minh nhdn dan, The Can cudc cong dan

S6 Ho chiéu (doi v6i nguedi nuwGc RGOAI) .......cvovrrevreriernrnen,
Ngay, thang, nim cap: ...... [eeii... /S NOT CAP: ..o,

Gidy phép hanh nghé luat su nudce ngoai tai Viét Nam hodc The luat su (doi véi trirong hop
1a Tudit s Viet Nam) SO:......oooveeeveeeeesreeresersnenn, cAp ngay: ......... [....... [,

Chung t6i cam két tuan thil phap luat Viét Nam va hoat dong dung véi nodi dung ghi trong
Gidy phép thanh lap chi nhanh./.
Tinh (thanh phd), ngay...... thang.... ndm ......
Nguoi dirng diu
Cong ty luat nwéc ngoai tai Viét Nam
(Chi ky/chiF ky s6, ho tén; dau/chiF ky sé ciia té chirc)
(Truong hop ndp e-form: Hé thong mét civa dién tir tw
déng dién cum tir sau “Mau don, To khai dién tir di
dwoc H¢ thong mét civa dign tir xdc thwe ciia t6 chikc,
doanh nghtep hogc ong/ba.... ; co sé tai khodn dinh
danh... ; M sé ho so... ; Tiép nhin ngay.. )

Gh| cha: Cac thong tin so (1), (2) (3), (4) cac thong tin dwoc Khai thac tor Co so dir
lieu QUOC gia vé ddn cur dé tw déng dién vao biéu mdu, nngI thuc hién thu tuc hanh chinh
khong can ké khai. Néu cdc théng tin khéng dwoc tw dong dién vao biéu mau thi nguoi thuec
hién thu tuc hanh chinh ké khai day di.



QUY TRINH THU'C HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN TOAN TRIiNH POI VOI THU TUC

Quy trinh sb: 12.L.S-STP

THAY POI NQI DUNG GIAY PANG KY HOAT PONG CUA CHI NHANH, CONG TY LUAT NUOC NGOAI

M& TTHC: 1.002198.000.00.00.H46
Ap dung tai co quan: S& Tw phap

Quy Péi twong . . n Thoi gian
trinh thuc hién Noi dung cong vi¢c thuc hién
I. Nop ho so truc tuyén:
1. Truy nhép Céng dich vy cong truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.
2. bang ky/ Pang nhap vao Hé thong bang tai khoan cta chil ho so. .
3. Chon co quan thuc hién la S& Tu phéap, tai danh sach dich vu cong lya chon dich vu “Thay doi
ngi dung Gidy dang ky hoat dong cua chi nhanh, cong ty ludt nuwéc ngoai”.
4. Cap nhat, s6 hoa day du cac thanh phan ho so, bao gom:
- Gidy dé nghi thay doi dang ky hoat dong cta chi nhanh, cong ty luat nude ngoai theo Mau TP-
N . ., | LS-26-sd ban hanh keém theo Thong tw s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua B truéng Bo Tu
Nop ho | Nguoindp ho | ppgp (Hinh thirc ngp: Nhdp thong tin trén biéu mdu twong tdc dién tir (e-from) dwoc xdc
SO SO

thwe bang tai khoan VnelD cua 16 chirc hodc dai dién té chirc hodc tai khoan VnelD ciia
cd nhdan hodac ky s xdc thue; hodc dinh kém File anh chup tir ban chinh hoac ban dién tir
co ky s0),;

- Ban sao Giéy’phép thanh lap cia chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai (Hinh thuc nop: Ban dién
tr co chir ky so hodc ban sao chung thuc dién tir; truong hop nop ban chup scan thi nguoi nop
mang ban chinh dén nop truc tiép khi dén nhan két qua/hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich);,
- Vin ban chép thudn thay doi ndi dung Gidy phép thanh Iap ctia BO Tu phap (Hinh thirc ngp: Ban
dién tir co chit ky so cua co quan, 0 chirc; truong hop nop ban chup scan thi nguoi ngp mang ban
chinh den nop truc tiép khi déen nhdn ket qua/hodc giri qua dich vu buu chinh cdng ich);

5. Thanh toan truc tuyén phi/ 18 phi/ nghia vu tai chinh: Nop trong qua trinh xit 1y.
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- Sau khi ndp hd so thanh cong, Cong dan chi thanh toan dugc khi can bo giri yéu cau thanh toan,
Cong dan dang nhap vao tai khgén tai trang DVC > truy cép tai khoan > “Danh muc h6 so” >
Chon ho so (6 trang thai Yéu cau thanh toan), chon myc “Thao tac” - “Thanh toan”, hé thong tur
dong diéu hudng dén giao dién thanh toan qua nén tang 'Payment Platform cua Cong DVC quéc gia.
Coéng dan thyc hién thanh toan tryc tuyén dung voi s6 tién phi, 1& phi theo quy dinh. Sau khi da
thanh toan thanh cong, h¢ thong ty dong diéu hudng vé giao dién “Quan ly hd so” cua cong dan.
Khi d6 cong dan c6 thé chon muc “Thao tac” - Xem chi tiét va nhan “Thong tin bién lai thanh
toan” = chon muc “Thao tac” - Xem bién lai dé thuc hién in chimg tir dién tur.

- Mite phi theo quy dinh tai Thong tu s6 220/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ctia Bo truong Bo Tai
chjnh quy dinh Iplﬁ:c thu, ché do thu, ndp, quan ly phi, 1€ phi trong linh vyc hoat dong luat su. Cu
thé: 1.000.000 dong/ho so.

6. Pang ky hinh thic nhan kef:t qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/ hodc qua dich vu buu
chinh cong ich/ hoac truc tuyén.

7. Dang ky hinh thirc nhan thong bao vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu dién tir (email) /hodc tin
nhan qua mang xa hoi (Zalo) /hodc tin nhan SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi nop ho so duge cap ma dé tra ciru tinh trang giai quyét ho so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thyc hién dich vu cong, td chirc, c4 nhan c6 thé lién hé qua s6 dién thoai vao
hop thu dién tir cua SO Tu phap dang tai kém theo quy trinh thyc hién dich vu cong truc tuyén nay
dé dugc hudong dan, ho tro.

I1. Nop ho so truec tiép:

Nop hd so truc tiép tai B phan tiép nhan ho so va tra két qua cia SO Tu phap tai Trung tdm Phyc
vu hanh chinh céng tinh (TTPVHCC) (S6 09 dwong Quang Trung, TP. Pong Héi, Quing Binh)
hodc qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phan ho so va hudng din néu trén.

Budc 1

Cén bd tiép
nhén hd so, tra
két qua cua SO
tai TTPVHCC

1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc ndp ho so: Truc tiép
/hoac truc tuyén/hoéc qua dich vu buu chinh.

2. Kiém tra thanh phan ho so dién tu:

- Trudng hop hd so day du, hop 16: Tiép nhén, cap nhat luu trit hd so dién tu; chuyén Lanh dao Phong
Hanh chinh tur phap va B6 trg tu phap (Phong HCTP&BTTP); giri Phiéu tiép nhan hd so va hen tra
két qua cho nguoi ndp ho so.

04 gio lam
viéc
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- Truong hop ho so chua day du, khong hop 1é: Guri thong bao cho nguoi ndp, hudng dan bo sung,
hoan thién ho so theo yéu cau.

Chuyén vién

- Lanh dao Phong HCTP&BTTP xac nhan ho so chuyén dén, phan cong chuyén vién xu ly ho so;

- Chuyén vién Phong HCTP&BTTP xir 1y ho so; chuyén du thao két qua giai quyét TTHC cho
Lanh dao Phong (du thao Glay dang ky hoat dong cua chi nhanh, cong ty ludt nuoc ngoai tai Viét
Nam hodc van ban tir chéi ¢é néu ré Iy do). Truong hop can bd sung, hoan thién hd so, chuyén
nguoc vé Bo phan mot ctra (kém vin ban hudng dan, néu rd 1y do, ndi dung bd sung).

- Lanh dao Phong HCTP&BTTP xem xet hd so, thim tra, trinh Lanh dao S& ky duyét ket qua giai

Budce 2 Phong quyét TTHC. Truong hop can diéu chinh, sira d6i, bd sung du thao két qua giai quyét, chuyén |04 ngf}ly lam
HCTP&BTTP | euoc vé chuyén vién xtr ly. vige
- Lanh dao S¢ xem xét hd so va ky duyét két qua giai quyet TTHC; chuyén chuyén vién phong
chuyén moén xu ly. Truong hop can diéu chinh, sira d6i, bo sung du thao két qua giai quyét,
chuyén ngugc vé Lanh dao phong chuyén mon xu ly.
- Chuyén vién Phong HCTP&BTTP phéi hop véi Van thu co quan dong dau vao Gidy ding ky hoat
dong cia chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai tai Viét Nam/ Vian ban tir chéi d duoc ky duyét theo
quy dinh, chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua ctia S& Tu phép tai TTHCC tinh.
Cén bo tiép
Bude 3 nhan ho so, trd | X4c nhan trén phan mém mot ctra vé két qua TTHC da co tai by phan mét cira; thong bio cho to | 04 gio lam
két qua cua S& | chirc, c4 nhan theo hinh thuc ding ky. viéc
tai TTPVHCC
- Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, vin ban dién tir c6 yéu cau xac thuc bang chir A
, X , A . 2k n £ , o ) - ; , ~ , Khong tinh
A o ~_1x | ky s0 nhung chua dugc ky s6 khi dén nhéan két qua hodc guri qua dich vu buu chinh cong ich. \ .
Nhéan | Nguoi ndp ho ;i > vao thoi
két qua SO - Nhén két qua TTHC theo hinh thire dé dang ky: Truc ti€p /hodc qua dich vy buu chinh cong I'Ch/ gian giai
hodc truc tuyén. Déqg tho1 nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y dir 1iéu dién tir cua to quyét
chtrc, ca nhan trén Cong dich vu cong.
05 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

lam viéc




* Biéu mbu, Mau biéu twong tic dién tir (e-form):
Mau sé TP-LS-26-sd
(Ban hanh kem theo Thong tu so 03/2024/TT-BTP)

Tén chi nhanh, cong ty luit  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
nuwéc ngoai tai Viét Nam Poc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI CAP LA/THAY POI NQI DUNG GIAY PANG KY HOAT
PONG CUA CHI NHANH, CONG TY LUAT NUOC NGOAI

Kinh gui: S& Tu phap tinh/thanh phé...............c...........

T6i tén 1a (ghi bang chir in hoa):

Truéng chi nhanh/Giam dbc cong ty (tén ddy dii ciia chi nhdnh, cong ty ludt mede ngodi
ghi bang chit in hoa):

Gidy phép thanh lap Chi nhanh/Cong ty $6:..........cc.ve...... cap ngay:/....... /...
Gidy dang ky hoat dong sd: .....ccceevee... do S& Tu vphap tinh (thanh  phd)
................................................................ CAPNEAY ..o oo

Dién thoai: .....cocoovevvveviireiieee, ) G Email:............oo

Pé nghi cip lai/thay d6i ndi dung gidy ding ky hoat dong ciia Chi nhanh/Céng ty
luat nwéc ngodi (dé nghi thay doi noi dung gidy ding ky hoat déng ghi ré Thong tin
trueGe khi thay déi va Théng tin sau khi thay déi):

Ly do cép lai/thay d6i ndi dung:
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Chung t6i cam két tuan thu phéap luat Viét Nam va hoat dong dung voi ndi dung ghi trong
Gidy phép thanh lap va Gidy dang ky hoat dong ctia Chi nhanh/Cong ty luat nudc ngoai./.

Tinh (thanh phé), ngay...... thang.... nam ......
Trwong chi nhanh/
Giam doc cong ty luat nuéc ngoz‘li
(Chir ky/chit ky s6, ho tén; dau/chir ky sé ciia té chirc)

(T riong hop nép e-form: Hé thong mét civa dién tir tw dong
dién cum tir sau “Mau don, To khai dten tir da dwoc H¢
théng mét civa dién tiv xdc thwe ciia t6 chirc, doanh nghiép
hodc éng/ba.... ; ¢é so tai khodn dinh danh... ; Ma sé ho

; Tiép nhdn ngay..."”)

Ghi chd: Céac thong tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc sir dung dé xay duwng
biéu mdu dién e twong tac khi co quan quan Iy nha nwéc cung cap dich vu cong truc
tuyen.



Quy trinh s6: 13.LS-STP
QUY TRINH THU'C HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN TOAN TRINH POI VOI THU TUC
HOQP NHAT CONG TY LUAT
Ma TTHC: 1.00218.000.00.00.H46
Ap dung tai co quan: S& Tw phap

Quy Déi twong .. . " Thoi gian
trinh thuc hién N¢i dung cong vige thue hién

I. Nop ho so truc tuyén:

1. Truy nhép Céng dich vy cong truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.

2. Pang ky/ Bang nhap vao Hé thong bang tai khoan ctia chi ho so. .

3. Chon co quan thuc hién 1a S& Tu phap, tai danh sach dich vu cong lya chon dich vu “Hgp nhit
cong ty luat”.

4. Cap nhat, s6 hoa day du cac thanh phan ho so, bao gdm:

- Gidy d& nghi hop nhét cong ty luat theo Mau TP-LS-28-sd ban hanh kém theo Théng tu s6
03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua B truong BO Tu phap (Hinh thitc nop: Nhdp thong tin trén
biéu mau twong tac dién tir (e-from) duwoc xdc thuc bang tai khoan VnelD cua t6 chirc hodc dai
dién to churc hodc tai khoan VnelD cua ca nhdan hodc ky so xac thuc, hoac dinh kem File anh
chup tie ban chinh hodc ban dién tir co ky so);

Nop hd | Ngudi nop hd
SO SO

- Hop ddng hop nhat, trong d6 phai quy dinh 1o vé thu tyc, thoi han va diéu kién hop nhat;
phuong an sir dung lao dong; viéc ké thira toan b quyén, nghia vu va loi ich hop phap cua cac
cong ty luat bi hop nhit (Hinh thirc nép: Ban dién tir ¢6 chi ky s6 ciia co quan, 16 chirc; truong
hop nép ban chup scan thi ngueoi nép mang bdan chinh dén ndp truc tiép khi dén nhdn két
qua/hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich);

- Glay dang ky hoat dong cua cac cong ty luat bi hop nhat (Hinh thirc ngp: Ban dién tir ¢6 chiv ky
s0 cua co quan, 16 chirc; trieong hop ndp ban chup scan thi ngwoi nép mang ban chinh dén nép
truec tiép khi dén nhdn két qua/hodc giri qua dich vu bueu chinh céng ich);
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- Piéu 18 cua cong ty luat hop nhat (Hinh thitc ndp: Ban dién tir ¢6 chir ky s6 clia co' quan, {5
chire; truong hop ngp ban chup scan thi nguoi ngp mang ban chinh dén ngp truc tiep khi dén
nhan két qua/hoac gui qua dich vu buu chinh cong ich).

5. Thanh toan truc tuyén phi/ I phi/ nghia vu tai chinh: khéng.

6. Dang ky hinh thirc nhan két qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Tryc tiép/ hodc qua dich vu buu
chinh cong ich/ hodc tryc tuyén.

7. Dang ky hinh thirc nhan théng bao vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu dién tir (email) /hodc tin
nhan qua mang xa hoi (Zalo) /hodc tin nhan SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi nop ho so duge cap ma dé tra ciru tinh trang giai quyét hd so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thyc hién dich vu cong, td chirc, ca nhan c6 thé lién hé qua s6 dién thO?.i vVao
hop thu dién tir cua SO Tu phap dang tai kém theo quy trinh thyc hién dich vu cong truc tuyén nay
dé dugc hudng dan, ho tro.

IL. Nop hd so truec tiép:

Nop ho so truc tiép tai Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua ciia SO Tu phap tai Trung tdm Phuc

vu hanh chinh céng tinh (TTPVHCC) (S6 09 dwong Quang Trung, TP. Pong Héi, Quing Binh)
hoic qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phan hd so va hudng dan néu trén.

1. Kiém tra, hpan thién thong tin cia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc nop hd so: Truc tiép
/hoac truc tuyén/hoac qua dich vu buu chinh.

Cén b tiép | 2. Kiém tra thanh phn ho so dién tir:
Bude 1 n}}én th’ 80, tr? - Trudng hop ho so day du, hop 18: Tiép nhan, cap nhat luu trit ho so dién ti; chuyén Léanh dao Phong | 04 gl‘(‘f lam
kgt qua cua SO | Hanh chinh tu phép va Bé tro tw phap (Phong HCTP&BTTP); giti Phiéu tiép nhan hd so va hen trd VIgC
tait TTPVHCC | k&t qua cho ngudi nop hd so.
- Truong hop hé so chua da‘y du, khong hop 1&: Gui thong bao cho ngudi ndp, hudng dan bd sung,
hoan thién ho so theo yéu cau.
Chuyen vien |- Lanh dao Phong HCTP&BTTP xé4c nhan hd so chuyén dén, phan céng chuyén vién xir 1y ho so;
Budc 2 Phong - Chuyén vién Phong HCTP&BTTP xir 1y hd so; chuyén du thao két qué giai quyét TTHC cho |06 ngay lam
HCTP&BTTP | Lanh dao Phong (du thao Gidy dang ky hoat dong cho cong ty ludt hop nhdt hodc van bdn tir choi vige

c6 néu rd 1y do). Truong hop can bod sung, hoan thién hod so, chuyén nguoc vé B phan mot cia
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(kém van ban huéng dan, néu rd 1y do, ndi dung bo sung).
- Lanh dao Phong HCTP&BTTP xem xét hd so, tham tra, trinh Lanh dao So ky duyét ket qua giai

quyét TTHC. Truong hop can diéu chinh, sira ddi, bd sung du thao két qua giai quyét, chuyén
nguoc vé chuyén vién xir 1y.

- Lanh dao S¢ xem xét ho so va ky duyét két qua giai quyet TTHC; chuyén chuyén vién phong
chuyén mén xu ly. Truong hop can diéu chinh, stra d6i, bo sung du thao két qua giai quyét,
chuyén nguogc vé Lanh dao phong chuyén mén xir 1y.

- Chuyén vién Phong HCTP&BTTP phéi hop voi Van thu co quan dong dau vao Gidy dang ky hoat
dong cho cong ty luat hop nhat/ Vin ban tir chdi da dugc ky duyét theo quy dinh, chuyén két qua
cho B6 phan tiép nhan ho so va tra két qua ctia SO Tu phap tai TTHCC tinh.

Can bo tiép
Budce 3 nhan ho so, trd | X4c nhan trén phan mém mot ctra vé két qua TTHC da co tai by phan mot cira; thong bio cho to | 04 gio lam
két qua cua SG | chire, ca nhan theo hinh thirc ding ky. vige
tai TTPVHCC
- Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, vin ban dién tir c6 yéu cau xac thyc bang chi A
+ | ky s6 nhung chwa duoc ky s6 khi dén nhan két qua hodc gtri qua dich vu buu chinh cong ich Khong tinh
Nhan | Nguoindp ho Y , & Ry : q : g qua & i g 1Ch. vao thoi
két qua SO - Nhan két qua TTHC theo hinh thirc dé dang ky: Tryc ticp /hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ | gian giai
hoac truc tuyén. Déng thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y dir liéu dién tr cua to quyét
chtrc, ca nhan trén Cong dich vu cong.
R 07* ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viéc

* Quy d6i thoi gian giai quyét tir 10 ngay thanh 07 ngay lam viéc.




* Biéu mau, Mau biéu twong tic dién tir (e-form):

Mau TP-LS-28-sd
(Ban hanh kem theo Thong tu so 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI HQP NHAT/SAP NHAP CONG TY LUAT VIET NAM
Kinh gri: S& Tu phap tinh (thanh phd) ..........
ChONG ti 12 (@i BANG CHIF i HOQ) ...

nguoi dai dién theo phap luat cua cac cong ty luat (tdt ca cdc cong ty ludt tham gia hop
nhat/sap nhdp phai ghi day du cac thong tin nhw sau):

Tén day du cta cong ty luat (ghi bang chit in hoa):....................ccoooeeiiinn...
Gidy dang ky hoat dong s6: .......ccoe........ do S¢ Tu phap tinh (thanh phd)
................................................................ CAPNGAY ..ovvveeeeneeii oo e,
D1a ChI TU SO eiiiiiiiiiiiiie e e e e e s e e a e e eaeas
Dién thoai: ..., FaX i
Emaili ..o WEDSITE: ...

Pé nghi Sé& Tw phap chip thuin cho cong ty chiing téi hop nhat/sap nhap véi ndi
dung nhw sau:

1. Tén cong ty luat hinh thanh sau hop nhat/sap nhap (tén goi day di ghi bang chit in

Tén viét tat (neu (070 ) PSPPI
Tén bang tiéng nUGC NGOAT (NEU COY: v.vvrveeereereeeeeeeeeieee s enes s,

5 T I e] o V5 4 T PSSR

3. Nguoi dai dién theo phép luat du kién (cé thé c6 mét hodc nhiéu nguoi dai dién theo
phap luat déi véi cong ty ludt trach nhiém hitu han hai thanh vién tré lén; truong hop c6
nhiéu nguoi dai dién theo phdp ludt thi ghi day di théng tin nhw nguoi dai dién thir
nhdt):

Ho va tén (ghi bang chit in hoa):.
Gidi tinh (1):............. Ngay, thang, nam sinh:.......... [oiiiiin, Lo,

S Chirng minh nhan dan/S6 Thé Cin cude cong dan/S6 dinh danh ¢4 nhn: .................
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voi Chung minh nhdn ddn, Thé Can cudc cong dan)

NOT thUONZ 1T (4): 1eeeiiiiie ittt b e e e e s be e e abe e e e nnbeeeas
NOT G RICN A1 (5): 1uveieiiiii ettt e e e s rb e e snbe e e s nee e e nnnee e
Theé Tuat SU SO...vvveeeeneee. do Lién doan Luat su Viét Nam cap ngay: .......... [ o
La thanh vién Doan Luat st tinh (thanh phd): ...

4. Danh sach luat su thanh vién du kién

Stt Ho tén Gi6i Ngay, Thé ludt sw | Thanh vién S6 dién
(ghi bang chizin | tinh thang, (ghi r6 56 va | Poan Luit sw thoai
hoa) nam sinh ngay cdp) tinh (thanh
pho)

5. Mau chit ky ctia nguoi dy kién 1a Giam ddc cong ty sau khi hgp nhat/sap nhap:

Chir ky miu thir nhat Chir ky miu thir hai

HO VA teN: covveeeiiiiieeee HO VA teN: coovveeeeeiiieeee e,

Chung t6i cam doan nghiém chinh tuan thil phap luét va thyc hién day du cac nghia vu do
phép luat quy dinh./.
Tinh (thanh pho)....., ngay...... thang.... nam ......

Nguoi dai dién theo phap luit Nguoi dai dién theo phap luat
(Chir ky/chir ky SOA’, ho té}}, chiec vu, dau/chie  (Chir ky/chit ky so, ho l‘él:l, chire vu,; dau/chir
ky so cua to chirc) ky so cua to chirc)

(Truong hop ndp e-form: Hé thong mét civa  (Truwong hop nép e-form: Hg théng mét cira
dién tiv tw dpng dién cum tiv sau “Mau don, dién tir tw dong dién cum tiv sau “Méu don,
To khai dién tie di dwoc Hé thong mét civa  To khai dién tiv d4d dwoe H¢ théng mét cira
dién tir xdc thue cia té chire, doanh nghigp  dién tir xdc thuwc ciia to chirc, doanh nghiép

hodc ong/ba.... ; cé sé tai khodn dinh hodc éng/ba.... ; cé so tai khodn dinh
danh... ; Md so ho so... ; Tiép nhan danh... ; Ma so ho so... ; Tiép nhan
ngay...”) ngay...”)

Ghi chi: Céc thong tin so (1), (2), (3), (4), (5): cdc théng tin dwoc khai thac tir Cor
s¢- dir lidu quac gia vé ddn cur dé tw dong dién vao biéu mau, nguoi thuc hién tha tuc
hanh chinh khong can ké khai. Néu cdc thong tin khéng dwoc tw dong dién vao biéu mau
thi nguoi thyee hién thii tuc hanh chinh ké khai day .




Quy trinh s6: 14.LS-STP

QUY TRINH THU'C HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN TOAN TRIiNH POI VOI THU TUC
SAP NHAP CONG TY LUAT

Ma TTHC: 1.002234.000.00.00.H46
Ap dung tai co quan: S& Tw phap

Quy Déi twong .. . " Thaoi gian
trinh thuc hién N¢i dung cong vige thuc hién

I. Nop ho so truc tuyén:

1. Truy nhép Céng dich vy cong truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.

2. Pang ky/ Bang nhap vao Hé thong bang tai khoan ctia chi hd so. .

3. Chon co quan thuc hién 1a S& Tu phap, tai danh sach dich vu cong lya chon dich vu “Sdp nhdp
cong ty luat”.

4. Cap nhat, s6 hoa day du cac thanh phan ho so, bao gdom:

- Gidy dé nghi sap nhap cong ty luat theo Mau TP-LS-28-sd ban hanh kém theo Thong tu sb
03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua B truéng BO Tu phap (Hinh thirc ngp: Nhdp thong tin trén
biéu mau twong tac dién tir (e-from) dwoc xdc thue bang tdi ‘khoan VnelD cua 16 chire hodc dai

dién t6 chirc hodc tai khodn VnelD cua cd nhan hodc ky s6 xdc thwe; hodc dinh kém File anh
chup tir ban chinh hodc ban dién tir co ky so);

Nop hd | Ngudi nop hd
SO SO

- Hop ddng sap nhap cong ty luat, trong d6 phai quy dinh rd vé thi tuc, thoi han va diéu kién sap
nhap; phuong 4n sir dung lao dong; viéc ké thira toan bd quyén, nghia vu va loi ich hop phép cua
cac cong ty lut bi sap nhap (Hinh thirc ndép: Ban dién tir ¢6 chit ky s6 cia co quan, té chirc;
triwong hop ndp ban chup scan thi nguoi nép mang ban chinh dén nép truc tiép khi dén nhan két
qua/hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich);

- Gidy dang ky hoat dong ctia cac cong ty luat bi sap nhép va cong ty luat nhan sap nhap (Hinh thirc
ngp: Ban dién tir c6 chit ky s6 cia co quan, t6 chike; truong hop ndp ban chup scan thi ngueoi ngp
mang ban chinh dén ndp triee tiép khi dén nhdn két qud/hodc giri qua dich vu buu chinh cong ich);
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5. Thanh toan truc tuyén phi/ I phi/ nghia vu tai chinh: khéng.

6. Dang ky hinh thirc nhan két qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/ hodc qua dich vu buu
chinh cong ich/ hodc tryc tuyén.

7. Pang ky hinh thirc nhan thong bao vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu dién tir (email) /hodc tin
nhan qua mang xa hoi (Zalo) /hodac tin nhan SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi nop ho so duge cap ma dé tra ciru tinh trang giai quyét hd so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thyc hién dich vy cong, td chirc, ca nhan c6 thé lién hé qua s6 dién thofai vao
hop thu dién tir cua SO Tu phap dang tai kém theo quy trinh thyc hién dich vu cong tryc tuyén nay
dé dugc hudong dan, ho tro.

IL. Nop hd so truec tiép:

Nop ho so truc tiép tai Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua ciia SO Tu phép tai Trung tim Phuc
vy hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) (So 09 duwong Quang Trung, TP. Bong Hoi, Qudng Binh)
hodc qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phan h6 so va huéng dan néu trén.

1. Kiém tra, hoan thién thong tin cua nguoi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc nop hd so: Truc tiép
/hoac truc tuyén/hoac qua dich vu buu chinh.

Can bo tiép | 2. Kiém tra thanh phan ho so dién tir:
. nhan ho s0, trd | - Tryong hop hd so ddy di, hop 16: Tiép nhan, cap nhat luu trit hd so dién t; chuyén Lanh dao Phong | 04 €10 lam
Budc 1 K&t aud cia S A
€t qua cua SO'| Hanh chinh tu phap va Bd trg tw phap (Phong HCTP&BTTP); giri Phiéu tiép nhan hd so va hen tra VIgC
tai TTPVHCC | k4t qua cho ngudi nop hd so.
- Truong hop hd so chua day du, khong hop 1&: Guri thong bao cho nguoi ndp, hudng din bd sung,
hoan thién ho so theo yéu cau.
- Lanh dao Phong HCTP&BTTP xac nhin ho so chuyén dén, phan cong chuyén vién xir 1y hd so;
Chuyén vien |- Chuyén vién Phong HCTP&BTTP xur 1y hd so; chuyén du thao két qua giai quyét TTHC cho o
Bude 3 Phong Lanh dao Phong (du thio Gidy ding ky hoat dong cho cong ty ludt nhan sap nhdp hodc van ban 06 ngay lam
HCTP&BTTP | chéi ¢6 néu rd Iy do). Truong hop can bo sung, hoan thién hd so, chuyén ngugc vé Bo phan viée

mot ctra (kém van ban hudng dan, néu 1 1y do, ndi dung bd sung).
- Lanh dao Phong HCTP&BTTP xem xét hd so, tham tra, trinh Lanh dao S& ky duyét két qua giai
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quyét TTHC. Truong hop can diéu chinh, sira doi, bd sung du thao két qua giai quyét, chuyén
nguoc ve chuyén vién xu ly.

- Lanh dao S¢ xem xét ho so va ky duyét két qua giai quyet TTHC; chuyén chuyén vién phong
chuyén mén xu ly. Truong hop can diéu chinh, stra d6i, bo sung du thao két qua giai quyét,
chuyén ngugc vé Lanh dao phong chuyén mén xir 1y.

- Chuyén vién Phong HCTP&BTTP phoi hop v6i Van thu co quan dong dau vao Gidy ding ky hoat
dong cho cong ty luat nhan sap nhap/ Van ban tir ch6i da duge ky duyét theo quy dinh, chuyén ket
qua cho B phan ti€p nhan ho6 so va tra két qua cia S& Tu phap tai TTHCC tinh.

Cén b0 tiép
Bude 3 nhén ho so, trd | X4c nhan trén phan mém mot ctra vé két qua TTHC da c6 tai bo phan mot cira; thong bio cho to | 04 gi'(‘r lam
ket qua cua S& | chire, c4 nhan theo hinh thuc ding ky. vige
tai TTPVHCC
- Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, vin ban dién tir c6 yéu cau xac thyc bang chir A
. + | ky s6 nhung chua duoc ky s6 khi dén nhan két qua hodc gui qua dich vu buu chinh céng ich Khong tlr.]h
Nhan | Ngudi nop ho y ] & Ky : q : g q : : g 1en. vao thoi
két qua SO - Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Tryc tiép /hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ | gian gigi
hodc truc tuyén. Dong thoi nhén két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan ly dir liéu dién tir cua t6 quyét
chtrc, ca nhan trén Cong dich vu cong.
2 o . g 07° ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC lam viée

® Quy ddi thoi gian giai quyét tir 10 ngay thanh 07 ngay lam viéc.




* Biéu mau, Mau biéu twong tic dién tir (e-form):
Mau so TP-LS-28-sd
(Ban hanh kem theo Thong tu so 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI HQOP NHAT/SAP NHAP CONG TY LUAT VIET NAM
Kinh gri: S& Tu phap tinh (thanh phd) ..........

nguoi dai dién theo phap luat cua cac cong ty luat (tdt ca cdc cong ty ludt tham gia hop
nhat/sap nhdp phai ghi day du cac thong tin nhw sau):

Tén day du ctia cong ty 10at (ghi BAng chik in ROQ): .........ccvvovvereeeseersreseeriereseeeses s
Gidy dang ky hoat dong s6: ........co......... do S6 Tu phap tinh (thanh phd)
................................................................ CAP NEAY +evvenreeeeeeeee et aeeineanaenns

8D 1P I e] o V5 D T SRR PP
Dién thoai: ccccooeveiiiiiiiii e, FAX i

Emaili ..o WEDSITE: ..o

Pé nghi Sé& Tw phap chip thuin cho cong ty chiing téi hep nhét/sap nhip véi ndi
dung nhuw sau:

1. Tén cong ty luat hinh thanh sau hop nhit/sap nhap (tén goi day di ghi bang chit in
1102 PSSO P TP PRPIO

TN QIGO0 ICH (NEU CO): ..ottt n sttt en s enees

Tén bang tiéng NUGC NGOAT (NEU COY: ...vvvvververereeeeeseseeeeieeeeseeseess st ses s sssesses s

D T I e] o V5 4 T RSP URR

3. Ngudi dai dién theo phap luat du kién (C6 thé c6 mét hodc nhiéu nguoi dai dién theo
phap luat doi voi cong ty luat trach nhiém hitu han hai thanh vién tro lén, truong hop co
nhiéu nguoi dai dién theo phdp ludt thi ghi day du thong tin nhu nguoi dai dién thu
nhat):

Ho va tén (ghi bang chit in hoa):.
Gio6i tinh (1):............. Ngay, thang, nam sinh:.......... [, Lo

S Chirng minh nhan dan/S6 Thé Cin cude cong dan/S6 dinh danh ¢4 nhan: ..................
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voi Chung minh nhdn ddn, Thé Can cudc cong dan)

NOT thUONZ 1T (4): 1eeeiiiiie ittt b e e e e s be e e abe e e e nnbeeeas
NOT G RICN A1 (5): 1uveieiiiii ettt e e e s rb e e snbe e e s nee e e nnnee e
Theé Tuat SU SO...vvveeeeneee. do Lién doan Luat su Viét Nam cap ngay: .......... [ o
La thanh vién Doan Luit st tinh (thanh pho): ..c.cvieeveieieeeeeeeeeee e,

4. Danh sach luat su thanh vién du kién

Stt Ho tén Gi6i Ngay, Thé luat sw | Thanh vién S6 dién
(ghi béng chiF in tinh théng, (ghi ro sé’ va | Poan Luit sw thoai
hoa) nam sinh ngay cap) tinh (thanh
pho)

5. Mau chit ky ctia nguoi dy kién 1a Giam dbc cong ty sau khi hop nhat/sap nhap:

Chir ky miu thir nhit Chir ky miu thit hai

Ho VA ten: ... HO VA teNn: ..ovveeeeeiiieeee e

Chung t6i cam doan nghiém chinh tuan thii phap lut va thyc hién day du cac nghia vu do
phap luat quy dinh./.

Tinh (thanh pho)....., ngay...... thang.... nam ......

Nguwoi dai dién theo phap luat Nguwoi dai dién theo phap luat
(Chit ky/chit ky s6, ho tén, chirc vu; dau/chi¥  (Chit ky/chit ky 50, ho tén, chicc vu, dau/chi
ky so cua to chirc) ky so cua to chirc)

(Truong hop ndp e-form: Hé thong mét civa  (Truwong hop nép e-form: H¢ théng mét cira
dién tiv tw dpng dién cum tiv sau “Mau don, dién tir tw dong dién cum tiv sau “Méu don,
To khai dién tie di dwoc Hé thong mét civa  To khai dién tiv da dwoc HE thong mét cira
dién tir xdc thue cia té chive, doanh nghigp  dién tir xdc thuwc ciia to chirc, doanh nghiép

hodc 6ng/ba.... ; cé so tai khodn dinh hodc éng/ba.... ; c¢é so tai khodn dinh
danh... ; Md so ho so... ; Tiép nhan danh... ; Ma so ho so... ; Tiép nhan
ngay...”) ngay...”)

Ghi chu: Céc thong tin so (1), (2), (3), (4), (5): cdc théng tin dwroc khai thac tir
Co sé dir liéu quoc gia vé ddn cu dé tw déng dién vao biéu mau, nguroi thuec hién thi tuc
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hanh chinh khong can ké khai. Néu cdc thong tin khéng dwoc tw dong dién vao biéu mau
thi nguoi thyee hién thii tuc hanh chinh ké khai day di.



QUY TRINH THU'C HIEN DICH VU CONG TRU'C TUYEN TOAN TRINH POI VOI THU TUC
CHUYEN POI CONG TY LUAT TRACH NHIEM HU'U HAN VA CONG TY LUAT HQP DANH, CHUYEN POI VAN

Quy trinh sb: 15.L.S-STP

PHONG LUAT SU THANH CONG TY LUAT
Ma TTHC: 1.008709.000.00.00.H46
Ap dung tai co quan: S& Tw phap

Quy Doi twong .. . " Thoi gian

trinh thuc hién N¢i dung cong vige thuc hién
I. Nop ho so trwc tuyén:
1. Truy nhép Céng dich vu cong truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.
2. Pang ky/ Pang nhap vao Hé thong bang tai khoan ciia chii ho so. .
3. Chon co quan thuc hién 1a S& Tu phap, tai danh sach dich vu cong lua chon dich vu “Chuyén
doi cong ty ludt trach nhiém hitu han va cong ty ludt hop danh, chuyén doi vin phong ludt sw
thanh cong ty ludt”.

. _ _ | 4. Cap nhat, s6 hoa day du cac thanh phan ho so, bao gom:
NQSI;hO Ngu’ms(rylop ho | _ Gidy dé nghi chuyén dbi trong d6 néu rd muc dich, Iy do chuyén ddi va cam két vé viéc ké thira

toan bd quyén, nghia vu va loi ich hop phép cia cac cong ty ludt/van phong luat su duoc chuyén
d6i theo Mau TP-LS-29-sd ban hanh kém theo Thong tu sb 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cia
Bo trudng BO Tu phap (Hinh thirc ndp: Nhip thong tin trén biéu mdu twong tdc dién tir (e-from)
dwoc xac thuc bcing tai khodn VnelD ciia t6 chite hodc dai dién t6 chire hodc tai khoan VaelD ciia
ca nhan hodc ky $6 xdc thuc; hodc dinh kém File anh chup tw ban chinh hodac ban dién tur co ky
sé);

- Giay dé nghi chuyén ddi trong d6 néu rd muc dich, 1y do chuyén ddi va cam két vé viéc ké thira
toan bd quyen, nghia vu va loi ich hop phap cua cac cong ty luat/van phong luét su dugce chuyén
d6i (Hinh thirc ndp: Ban dién tir ¢é chir ky sé ciia co quan, 16 chire; truong hop ndép ban chup
scan thi ngwdoi ngp mang ban chinh dén ndp truc tiép khi dén nhdn két quda/hodc giri qua dich vu
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buu chinh cong ich);

- Dy thao Diéu 1¢ cua cong ty luat chuyén ddi (Hinh thirc nép: Bdan dién tir cé chit ky sé cia co
quan, to chuce; truong hop nop ban chup scan thi nguoi nop mang ban chinh dén nop truc tiép khi
dén nhan ket qua/hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich);

- Gidy dang ky hoat dong cua cong ty ludt/van phong luat su dugc chuyén ddi (Hinh thite nép:
Ban dién twr co chir ky so cua co quan, to chirc; truong hop nop ban chup scan thi nguoi nop
mang ban chinh dén nop truc tiép khi dén nhdn ket qua/hodac gui qua dich vu buu chinh cong ich);

- Danh sach thanh vién hodc luat su chu so hiru; ban sao The luat su cua cac luat su thanh vién
hogc luat su chu s6 hiru cua cong ty luat chuyén d6i (Hinh thirc nép: Ban dién tir c6 chit ky sé cua
co quan, 16 chire; truong hop ndp ban chup scan thi nguoi nép mang ban chinh dén ndp truc tiép
khi d@én nhdn két qud/hodc givi qua dich vu buu chinh cong ich);

- Ban sao gidy to chung minh vé try so trong trudng hop c6 thay doi vé tru so (Hinh thirc nép:
Ban dién tir co chit ky so hodc ban sao chirng thuc dién tw;, truong hop nép ban chup scan thi
nguoi nop mang ban chinh dén nop truc tiép khi dén nhan két qua/hoac gui qua dich vu buu
chinh cbng ich).

5. Thanh toan truc tuyén phi/ I phi/ nghia vu tai chinh: khong.

6. Pang ky hinh thic nhan két qua tha tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/ hodc qua dich vu buu
chinh cong ich/ hodc tryc tuyén.

7. Bang ky hinh thtre nhan thong bao vé tinh hinh giai quyét ho so: Thu dién tir (email) /hodc tin
nhan qua mang xa hoi (Zalo) /hoac tin nhan SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi ndp hod so duoc cdp ma dé tra ciru tinh trang giai quyét ho so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thyc hién dich vu cong, t6 chirc, ca nhan c6 thé lién hé qua s6 dién thoai vao
hop thu dién tir cua S¢ Tu phap dang tai kém theo quy trinh thyc hién dich vu cong tryc tuyén nay
dé dugc huong dan, ho tro.

IL. Nop ho so truec tiép:

Nop ho so truc tiép tai Bo phan tiép nhan hé so va tra két qua cia S& Tu phép tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh céng tinh (TTPVHCC) (So 09 duong Quang Trung, TP. Pong Hoi, Quang Binh)
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hoic qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phan ho so va huéng dan néu trén.

Cén bo tiep
nhan ho so, tra

1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc ndp hd so: Truc tiép
/hoac truc tuyén/hodc qua dich vu buu chinh.

2. Kiém tra thanh phan hé so dién tu:

04 gio lam

Budc 1 Két qua otia S | - Trudng hop hd so day du, hop 16: Tiép nhén, cap nhat luu trit ho so dién t; chuyén Lanh dao Phong o
‘?t%%“){’/‘ﬁ Cg Hanh chinh tur phap va B6 trg tu phap (Phong HCTP&BTTP); giri Phiéu tiép nhan hd so va hen tra viee
tal két qua cho nguoi ndp ho so.
- Truong hop ho so chua day du, khong hop 1&: Guri thong bao cho nguoi ndp, hudng din bo sung,
hoan thién ho so theo yéu cau.
Lanh dao 1
, R . . ) . 04 gio lam
Budc 2 Phong Lanh dao Phong HCTP&BTTP xac nhan ho so chuyén dén, phan cong chuyén vién xtr Iy ho so. vide
HCTP&BTTP i
- Chuyén vién Phong HCTP&BTTP xir 1y ho so; chuyén du thao két qua giai quyét TTHC cho
Lanh dao Phong (dw thdo Gidy dang ky hoat dong cho cong ty ludt chuyen doi hodc van ban tir
chéi ¢6 néu ré Iy do). Truong hop can bo sung, hoan thién ho so, chuyén ngugc vé Bo phan mot
ctra (kém van ban hudéng dan, néu rd 1y do, ndi dung bo sung).
- Lanh dao Phong HCTP&BTTP xem xet hd so, tham tra, trinh Lanh dao S& ky duyét ket qua giai
Chuyén vién | quyét TTHC. Truong hop can diéu chinh, sira d6i, bd sung du thao két qua giai quyét, chuyén 5 5 nai
Budce 3 Phong ngugc vé chuyén vién xir 1y. l" 9ay
HCTP&BTTP am viee
- Lanh dao S¢ xem xét hd so va ky duyét két qua giai quyet TTHC; chuyén Chuyen Vién phong
chuyén mén xu ly. Truong hop can diéu chinh, stra d6i, bo sung du thao két qua giai quyét,
chuyén nguogc vé Lanh dao phong chuyén mén xir 1y.
- Chuyeén vién Phong HCTP&BTTP phoi hop v6i Van thu co quan dong dau vao Gidy ding ky hoat
dong cho cong ty luat chuyén doi/ Vian ban tir choi da dugce ky duyét theo quy dinh, chuyén ket qua
cho B phan tiép nhan ho so va tra két qua cia S& Tu phap tai TTHCC tinh.
Can b tié L o _ 7 .
. AN DOUCD | vac nhan trén phan mém mot ctra vé két qua TTHC d3 c6 tai bo phan mot ctra; thong bao cho to | 04 gio lam
Bu6éc4 |nhdnhoso, tra| 57 o . s , 18
chure, ¢4 nhan theo hinh thirc dang ky. VigC

két qua cua So
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tai TTPVHCC

- Xuat trinh doi chiéu hodc ndp ban giay cac ho so, van ban dién tir c6 yéu cau xac thuc bang chix

ky s6 nhung chwa duoc ky s6 khi dén nhan két qua hodc gtri qua dich vu buu chinh cong ich. Khong tinh

: . vao thoi
- Nhéan két qua TTHC theo hinh thirc dé dang ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ gian giai
hodc truc tuyén. Dong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y dir li€u dién tir cua to quyét

chtrc, ca nhan trén Cong dich vu cong.

Nhén | Nguoindp ho
két qua SO

Z N ez £ 07 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC lam viee




* Biéu mau, Mau biéu twong tic dién tir (e-form):
Mau so TP-LS-29-sd
(Ban hanh kem theo Thong tu so 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI CHUYEN POI HINH THUC TO CHUC HANH NGHE LUAT

SU VIET NAM

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh phd) .....c..eevveeeieeeeeeeeeee e,
Tén day du cta to chirc hanh nghé lut su (ghi bang chit in hoa): ........coceeeevevvevreerevreennnn,
Gidy dang ky hoat dong s6: ........cce....... do S6 Tu phap tinh (thanh phd)
................................................................ CapNEAY ..o
8D 1IN e] o1 5 D ] ST
Dién thoai: ...ccccooooiiii FaX i
Emaili ... WEDSITE: ..o

Pé nghi Sé& Tu phap cho chiing ti chuyén doi hinh thirc t6 chirc hanh nghé luit sw
v6i cac ndi dung nhu sau:

1. Tén day du cia to chirc hanh nghé luat su sau khi chuyén d6i (ghi bang chit in hoa): ..

TN QIGO0 ICH (NEU CO): ..ottt n st en st enees

Tén bang tiéng NUGC NGOAT (NEU COY: ...vvvvervrrereeeeeseseseeieeieseeseese s sessesesssssesses s eenesneas
2. Hinh thirc t6 chtrc hanh nghé luat su sau khi chuyén doi:

I 5 T 1 1} 5 4 o LSRR
Dién thoai: ......cccovveeivi FAX i
Emaili......ccooeiee WeDbSIte:......cee e

4. Nguoi dai dién theo phap luét:
Ho va tén (ghi bang chit in hoa):.

Giodi tinh (1):............. Ngay, thang, nam sinh:........... [ Lo

S6 Chung minh nhan dan/Sé Thé Can cudc cong dan/S6 dinh danh ¢4 nhan: ................
Ngay, thang, nim cap (2): ......... ... . [t NOT CAP (B)eeeeeeeeeeeeeeeeeeeee. (doi
voi Churng minh nhdn ddn, Thé Can cudc cong dan)

NOT thUONE T (4): et e et st e b sans
NOT G RIEN A1 (5): 1uvvieiiiiiie ittt et b e e et e e s be e e s nbbe e e nnbeeeas

Theé Tudt SU 8...veveereerennes do Lién doan Luat su Viét Nam cap ngay: .......... [ o
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La thanh vién Poan Luat st tinh (thanh phd): ....cvevveeeieeeeeseeee e
5. Muc dich, 1y do chuyén dbi:

6. Danh sach luét su thanh vién du kién

Stt

Ho tén Gioi
(ghi bang chirin | tinh
hoa)

Ngay sinh

Thé luat sw Thanh vién So dién
(ghi r6 56 va | Poan Luit sw thoai
ngay cap) tinh (thanh
pho)

7. Mau chit ky cta nguoi du kién 1a Giam ddc cong ty sau khi chuyén doi:

Chir ky miu thir nhit

Ho vatén: .....ccccovviviiiiiieieeeeeeeeeeee,

Chir ky miu thir hai

Hovatén: .......ccoovivviieiie e,

Chung t61 cam két ké thira toan bo quyén, nghia vy, loi ich hop phap cua td chic hanh
nghé luat su dugc chuyén ddi sau khi thuc hién chuyén doi va chip hanh day du céac

nghia vu do phap luat quy dinh./.

Ghi chu:

Tinh (thanh phé), ngay ... thang....ndm

Nguoi dai dién theo phap luat

(Chi ky/chiF ky s6, ho tén, chirc vu; dau/chir ky sé ciia

16 chirc)

(Trong hop nop e- -form: H¢ thong mét civa dién tiv tw
dong dién cum tir sau “Mau don, To khai dién tir da
dwoc H¢ thong mot cwa dién tir xdc thuc cua té chire,

doanh

nghzep hogc éng/ba.... ; co s6 tai khodn dinh

danh... ; M sé hé so... ; Tiép nhin ngay...”)

1. Céac théng tin sé (1), (2), (3), (4), (5): cdc théng tin dwoc khai thac tir Co sé dir
ligu quac gia vé ddn cu dé tw déng dién vao biéu mdu, nguoi thuc hién thi tuc hanh
chinh khong can ké khai. Néu cdc thong tin khéng dwoc tw dong dién vao biéu mau thi
nguroi thuc hién th tuc hanh chinh ké khai day di.




Quy trinh s6: 16.LS-STP

PONG CUA CHI NHANH CUA CONG TY LUAT NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Ma TTHC: 1.002384.000.00.00.H46
Ap dung tai co quan: S& Tw phap

QUY TRINH THU'C HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN TOAN TRINH POI VOI THU TUC PANG KY HOAT

Quy Déi twong . R " Thoi gian
trinh thue hién N¢i dung cong vige thue hi€én
I. Nop ho so trwc tuyén:
1. Truy nhép Céng dich vu cong truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.
2. bang ky/ Pang nhap vao Hé thong bang tai khoan cta chil ho so. .
3. Chon co quan thyc hién 1a S& Tu phap, tai danh sach dich vu cong lua chon dich vu “Dang ky
hoat dpng cua chi nhanh cua cong ty ludt nwoc ngoai tai Viét Nam”.
4. Cap nhat, s6 hoa déy du cac thanh phﬁn ho so, bao g@)m:
- Gidy dé nghi dang ky hoat dong ctia chi nhanh cta cong ty ludt nude ngoai tai Viét Nam theo Mau TP-
. .| LS-20-sd ban hanh kém theo Théng tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cta Bo truong Bo Tu
Nop h6 | Nguoi nop ho phap (Hinh thirc ngp: Nhdp thong tin trén biéu mau twong tdac dién tw (e-from) dwoc xac thuc
N N

bang tai khoan VnelD ciia t6 chire hodc dai dién t6 chitc hodc tai khodn VnelD ciia cd nhédn hodc
ky 50 xdc thuce; hoac dinh kem File anh chup tur ban chinh hodc ban dién tir co ky so),

- Ban sao Gidy phép thanh 1ap chi nhanh cua cong ty luat nude ngoai tai Viét Nam (Hinh thirc ngp:
Ban dién tir ¢o chir ky so cua co quan, t6 chirc; truong hop nop ban chup scan thi nguoi ngp
mang ban chinh dén ndp truc tiep khi den nhdn két qua/hodc gui qua dich vu buu chinh céng ich);
- Gidy to chimg minh tru sO cua chi nhanh cua cong ty lut nudc ngoai tai Viét Nam (Hinh thirc ngp:

Bdn dién tir ¢6 chi ky s6 cia co' quan, 16 chire; truong hop ndp ban chup scan thi nguwoi ngp
mang ban chinh dén ndp truec tiép khi dén nhdn két qua/hodc giri qua dich vu buu chinh céng ich).
5. Thanh toan tryc tuyén phi/ I¢ phi/ nghia vu tai chinh: Nop trong qué trinh xir 1y.

- Sau khi ndp hd so thanh cong, Cong dan chi thanh toan dugc khi can bd giri yéu cau thanh toan,
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Cong dan dang nhap vao tai khoan tai trang DVC -> truy cap tai khoan = “Danh muc ho so” >
Chon ho so (c6 trang thai Yéu cau thanh toan), chon muc “Thao tac” - “Thanh toan”, hé théng tu
dong diéu hudng dén giao dién thanh toan qua nén tang 'Payment Platform cua Cong DVC quéc gia.
Cong dan thyc hién thanh toan truc tuyén dung voi sO tién phi, 1& phi theo quy dinh. Sau khi da
thanh toan thanh cong, hé thong tr dong diéu hudng vé giao dién “Quan ly hd so” cua cong dan.
Khi d6 cong dan co6 thé chon muc “Thao tic” = Xem chi tiét va nhan “Thong tin bién lai thanh
toan” = chon muc “Thao tac” = Xem bién lai dé thuc hién in ching tir dién ti.

- Mtic phi theo quy dinh tai Thong tu sb 220/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cta B6 truéng Bo Tai
chinh quy dinh murc thu, ché do thu, ndp, quan 1y phi, 1¢ phi trong linh vuc hoat dong luat su. Cu thé:
600.000 d6ng/hd so.

6. Pang ky hinh thic nhan két qua tha tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/ hodc qua dich vu buu
chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

7. Pang ky hinh thirc nhan thong bao vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu dién tir (email) /hodc tin
nhén qua mang xa hoi (Zalo) /hodc tin nhin SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi ndp ho so duoc cap ma dé tra ciru tinh trang giai quyét ho so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thyc hién dich vy cong, td chire, ca nhan c6 thé lién hé qua s6 dién thoai vao
hop thu dién tir ciia S& Tu phap dang tai kém theo quy trinh thyc hién dich vu cong truc tuyén nay
dé dugc hudng dan, hd tro.

IL. Nop ho so truec tiép:

Nop hd so truc tiép tai B6 phan tiép nhan ho so va tra két qua cia SO Tu phap tai Trung tdm Phyc
vu hanh chinh céng tinh (TTPVHCC) (S6 09 dwong Quang Trung, TP. Pong Héi, Quing Binh)
hoic qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phan hd so va huéng dan néu trén.

Budc 1

Cén bd tiép
nhén hd so, tra
két qua cua SO
tai TTPVHCC

1. Kiém tra, hoan thién thong tin cua nguoi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc ndp ho so: Truyc tiép
/hodc truc tuyén/hodc qua dich vu buu chinh.

2. Kiém tra thanh phan h6 so dién tu:

- Trudng hop hd so day dii, hop 1&: Tiép nhan, cap nhat luu trit hd so dién ti; chuyén Lanh dao Phong

Hanh chinh tu phap va Bb trg tu phap (Phong HCTP&BTTP); giri Phiéu tiép nhan hd so va hen tra
két qua cho ngudi ndp ho so.

- Trudng hop ho so chua diy du, khong hop 18: Giri théng bao cho ngudi ndp, hudng dan bd sung,

04 gio lam
viéc
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hoan thién ho so theo yéu cau.

Lanh dao C s
Bude 2 PhoNg | Lanh dao Phong HCTP&BTTP xdc nhan hé so chuyén dén, phan cong chuyén vién xir Iy hd so. | O S Cl am
HCTP&BTTP i
- Chuyén vién Phong HCTP&BTTP xir 1y ho so; chuyén du thao két qua giai quyét TTHC cho
Lanh dao Phong (dw thao Gidy dang ky hoat dong cho chi nhanh cua cong ty ludt nudc ngodi tai
Viét Nam hodc van ban tir chéi c6 néu ré 1y do). Truong hop can bd sung, hoan thién hd so,
chuyén ngugc vé& Bo phan mét cira (kém vin ban hudng dan, néu rd 1y do, ndi dung bd sung).
- Lanh dao Phong HCTP&BTTP xem xet ho so, tham tra, trinh Lanh dao So ky duyét ket qua gidi
Chuyén vién | quyét TTHC. Truong hop can diéu chinh, sira d6i, bo sung du thao két qua giai quyét, chuyén 5 5 nad
Budc 3 Phong nguoc vé chuyén vién xir ly. 1 e‘im \?ié)c/
HCTP&BTTP | - Lanh dao S¢ xem xét ho so va ky duyét két qua giai quyet TTHC; chuyén chuyen vién phong :
chuyén mén xu ly. Truong hop can diéu chinh, stra d6i, bo sung du thao két qua giai quyét,
chuyén ngugc vé Lanh dao phong chuyén mon xu ly.
- Chuyén vién Phong HCTP&BTTP phéi hop véi Vin thu co quan dong dau vao Gidy ding ky hoat
dong cho chi nhanh ciia cong ty luat nudc ngoai tai Viét Nam/ Vian ban tir chbi da duoc ky duyét theo
quy dinh, chuyén két qua cho B phén tiép nhan hd so va tra két qua ctia S& Tu phép tai TTHCC tinh.
Cén bo tiép
Buée 4 nhén ho so, trd | Xac nhan trén phin mém mot ctra vé két qua TTHC da c6 tai bd phan mot cira; thong bao cho t6 | 04 gio lam
két qua cta S¢ | chirc, c4 nhan theo hinh thirc ding ky. viée
tai TTPVHCC
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban dién tir c6 yéu ciu xac thuc bang chir A
, A , A . Lk n £ , o ) - . , ~ , Khong tinh
A <. ~_1x | ky s0 nhung chua dugc ky s6 khi dén nhan két qua hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich. \ .
Nhan | Nguoi np ho o i T ) = 3 _ D vao thoi
két qua - - Nhéan két qua TTHC theq hinh thirc da dang ky: Truc; tiép /hqac qua dich vu bu’g chmh cong ICh/ gian giai
hodc truc tuyén. Déqg tho1 nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y dir 1iéu dién tr cua to quyét
churc, cd nhan trén Cong dich vy cong.
07 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

lam viéc




89

* Biéu mdu, Méu biéu twong tic di¢n ik (e-form):
Mau 56 TP-LS-20-sd
(Ban hanh kem theo Théng tw so 03/2024/TT-BTP)

TEN CONG TY LUAT CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
NUOC NGOAI TAI Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
VIET NAM

GIAY PE NGHI PANG KY HOAT PONG CHI NHANH CUA
CONG TY LUAT NUGC NGOAI TAI VIET NAM
Kinh guri: S& Tu phap tinh/thanh pho .........ccoevvvereevrrenane,

Tén goi ddy dii ctia cong ty luat nudc ngoai du kién thanh 1ap chi nhanh (ghi bang chit in
00 S OUS SRRSO

TN GIA0 AICH (MU CO)vurvrvrrrreieereseeree e ee ettt

Tén bang tiéng NUGC NEOAL (U CO):vvveerereeeeeeeeeee e e et s eer s en s
Gidy phép thanh 14p $O: ...ceveevevvennes CAPNGAY ..oevvnnn.. [oviiiinnn. [oeiiiiiiiinn,

Gjéy dang ky hoat d0ng S8 ....vevvvveeveeeeeeieieians do S¢ Tu phap tinh (thanh phd)............
cap ngay ........... /O

D1 Chi U SO v a e e e e e e e e e e e e e e nares

TEN 120 dICh (TEU CO): i
TEN VICE AL (TIOU CO) ettt
Tén bang tiENg NUGC NZOAL (MEU CO):..vvvvviirieeieeee e

2. Dia chi tru s& cta chi NNANN: ...



4. Trudng chi nhanh:

HO VA 18N (Ghi BANG CRIF 1 HOQ): oeveveeeeeeeeeeeeeeresses e eesees s ses s s s
Giditinh (1): oo Ngay, thang, nam sinh: .......... [eviiinnnn [oviiiiiinne.

Qudc tich (2): e,

S Chirmg minh nhan dan/S6 Thé Cin cude cong dan/SS dinh danh ca nhan (doi véi cong
dan Viét Nam):........ccccooeeeevennenn.

Ngay, thang, nim cdp (3): ...... [eeei... [viiinn. NOLCAP (4):ee e, (doi voi
Chitng minh nhan dan, Thé Can cudc cong dan

S Ho chiéu (ddi véi nguedi nuwdc NGOAI):.......vevvereereseersrrirneneas
Ngay, thang, nim cép: ...... [eaei.. [oveinn. NOT CAP: ..o,

Gidy phép hanh nghé luat su nudc ngoai tai Viét Nam hodc The luét su (doi véi truong
hop la ludt sw Viét Nam) S0 .....ccceevueeviveiiinesiinesinnns cap ngay:.......... /... [,

Chung t6i cam két tuan thu phéap luat Viét Nam va hoat dong ding voi ndi dung ghi trong
Gidy phép thanh lap chi nhanh./.
Tinh (thanh phd), ngay...... thang.... ndm ......
Nguoi dirng dau
Cong ty luat nwdc ngoai tai Viét Nam

(Chit ky/chir ky s6, ho tén; dau/chir ky sé ciia té chirc)

(T) mang hop nép e-form: Hé thong mét civa dién tiv tie
dong dién cum tir sau “Mau don, To khai dten tw da duwoc
H¢ thong mét civa dién tiv xdc thuwe ciia té chive, doanh
nghiép hodc éng/ba.... ; c6 sé tai khodn dinh danh... '
Ma s6 hé so... ; Tiép nhin ngay...”)

Ghi cha: Céc thong tin sé (1), (2), (3), (4): cdc théng tin dwoc khai thac tir Co s¢
di lidu quoc gia vé ddn cur dé te dong dién vao biéu mau, nguwoi thuc hién thi tuc hanh
chinh khong can ké khai. Néu cdc thong tin khéng dwoc tw dong dién vao biéu mau thi
nguoi thuc hién thii tuc hanh chinh ké khai day du.



Quy trinh s6: 17.LS-STP

QUY TRINH THU'C HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN TOAN TRINH POI VOI THU TUC CAP LAI GIAY
PANG KY HOAT PONG CUA CHI NHANH, CONG TY LUAT NUOC NGOAI TAI VIET NAM

M& TTHC: 1.002368.000.00.00.H46
Ap dung tai co quan: S& Tw phap

Quy
trinh

Poi twong
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Nop hod
SO

Nguodi nop ho
SO

I. Nop ho so truc tuyén:

1. Truy nhép Céng dich vu cong truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.

2. bang ky/ Pang nhap vao Hé thong bang tai khoan cta chil ho so. .

3. Chon co quan thyc hién 1a S& Tu phép, tai danh sach dich vu cong lya chon dich vu “Cd'p lai
Gidy ding ky hoat dong ciia chi nhdanh, cong ty ludt nwéc ngoai”.

4. Cap nhat, s6 hoa day du cac thanh phan ho so, bao gdbm:

- Gidy dé nghi cap lai Gidy dang ky hoat dong cta chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai, trong do
néu rd 1y do, s6 Gidy diang ky hoat dong theo Mau TP-LS-26-sd ban hanh kém theo Thong tu s6
03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong BO Tu phap (Hinh thitc ngp: Nhdp thong tin trén
biéu mau twong tac dién tir (e-from) dwoc xdc thuc bang tdi ‘khoan VnelD cua t6 chirc hodc dai
dién t6 chirc hodc tai khodan VnelD cua cd nhédn hodc ky s6 xdc thwe; hodc dinh kém File dnh
chup tir ban chinh hodc ban dién ti ¢6 ky s6);

- C4c gidy to theo quy dinh tai Diéu 79 ctia Luat Luat su, bao gom:

+ Ban sao Gidy phép thanh 1ap chi nhanh, cong ty lut nudc ngoai (Hinh thite ngp: Ban dién tir c6
chir ky s6 hodc ban sao chirng thiee dién tir, truong hop ndp ban chup scan thi nguoi nép mang
ban chinh dén nép triee tiép khi dén nhdn két qud/hodc giri qua dich vu buu chinh céng ich);

+ Gidy to chting minh vé tru so (Hinh thite ndp: Ban dién tir c6 chit ky sé cia co quan, t6 chirc;
triwong hop ndp ban chup scan thi nguoi nép mang ban chinh dén ndp truc tiép khi dén nhdn két
qua/hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich).

5. Thanh toén tryc tuyén phi/ 1& phi/ nghia vu tai chinh: Nop trong qué trinh xir 1y.



https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/
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- Sau khi ndp hd so thanh cong, Cong dan chi thanh toan dugc khi can bo giri yéu cau thanh toan,
Cong dan dang nhap vao tai khoan tai trang DVC - truy cép tai khoan = “Danh muc hd so” >
Chon h so (c6 trang thai Yéu cau thanh toan), chon myc “Thao tac” - “Thanh toan”, hé théng tu
dong diéu hudng dén giao dién thanh toan qua nén tang Payment Platform cua Cong DVC québc gia.
Cong dan thue hién thanh toan truc tuyén dung voi s6, tién phi, 1& phi theo quy dinh. Sau khi da
thanh toan thanh cong, hé thong ty dong diéu hudng vé giao dién “Quan 1y hd so” cua cong dan.
Khi d6 cong dan co6 thé chon muc “Thao tic” = Xem chi tiét va nhan “Thong tin bién lai thanh
toan” = chon muc “Thao tic” = Xem bién lai dé thuc hién in ching tir dién tur.

- Mtic phi theo quy dinh tai Thong tu sb 220/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ctia Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y phi, 1& phi trong linh vuc hoat dong luat su. Cuy thé:
2000.000 dong/ho so.

6. Dang ky hinh thirc nhan két qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Tryc tiép/ hodc qua dich vu buu
chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

7. Dang ky hinh thirc nhan thong bao vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu dién tir (email) /hodc tin
nhén qua mang xa hoi (Zalo) /hodc tin nhin SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi nop ho so duge cap ma dé tra ciru tinh trang giai quyét ho so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thyc hién dich vu cong, td chire, ca nhan c6 thé lién hé qua s6 dién thoai vao
hop thu dién tir ciia S¢ Tu phap ding tai kém theo quy trinh thuc hién dich vu cong truc tuyén nay
dé dugc hudng dan, hd tro.

I1. Nop ho so truec tiép:

Nop hd so truc tiép tai B6 phan tiép nhan ho so va tra két qua ctia S Tu phép tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh céng tinh (TTPVHCC) (S6 09 dwong Quang Trung, TP. Pong Héi, Quang Binh)
hoic qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phan hd so va huéng dan néu trén.

Budc 1

Can bo tiép
nhén hd so, tra
két qua ctia So
tai TTPVHCC

1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp ho so. Xac nhan hinh thirc ndp ho so: Truc tiép
/hoac truc tuyén/hoéc qua dich vy buu chinh.

2. Kiém tra thanh phan ho so dién tir:

- Trudng hop hd so day di, hop 1&: Tiép nhan, cap nhat luu trit hd so dién ti; chuyén Lanh dao Phong
Hanh chinh tur phap va B6 trg tu phap (Phong HCTP&BTTP); giri Phiéu tiép nhan hd so va hen tra
két qua cho nguoi nop hd so.

- Trudng hop hd so chua day di, khong hop 18: Giri théng bao cho ngudi ndp, hudng dan bd sung,

04 gio lam
viéc
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hoan thién ho so theo yéu cau.

. Lan}} dao ~ \ , A LA 2 2k A A A tA a1 LA 04 gio lam
Budc 2 Phong Lanh dao Phong HCTP&BTTP x4c nhan ho so chuyén dén, phan cong chuyén vién xir 1y ho so. vide
HCTP&BTTP i
- Chuyén vién Phong HCTP&BTTP xir 1y ho so; chuyén du thao két qua giai quyét TTHC cho
Lanh dao Phong (dy thao Gidy dang ky hoat dong cua chi nhanh, cong ty ludt nudc ngoai hodac
van ban tir chéi ¢é néu ré Iy do). Truong hop can bd sung, hoan thién hd so, chuyén ngugc vé Bo
phan mot cira (kém van ban huéng dan, néu rd 1y do, ndi dung bd sung).
- Lanh dao Phong HCTP&BTTP xem xet ho so, tham tra, trinh Lanh dao S& ky duyét ket qua giai
Chuyén vién | quyét TTHC. Truong hop can diéu chinh, sira d6i, bo sung du thao két qua giai quyét, chuyén 8.5 nad
Budc 3 Phong nguoc vé chuyén vién xir ly. 1 e‘im \?ié)c/
HCTP&BTTP | - Lanh dao S¢ xem xét ho so va ky duyét két qua giai quyet TTHC; chuyén chuyén vién phong :
chuyén mén xu ly. Truong hop can diéu chinh, stra d6i, bo sung du thao két qua giai quyét,
chuyén ngugc vé Lanh dao phong chuyén mon xu ly.
- Chuyén vién Phong HCTP&BTTP phdi hop véi Vin thu co quan dong diu vao Gidy diang ky hoat
dong cua chi nhanh, cong ty luat nudc ngodi/ Vin ban tir chdi di duoc ky duyét theo quy dinh,
chuyén két qua cho B6 phan tiép nhan ho so va tra két qua ctia So Tu phép tai TTHCC tinh.
Cén bo tiép
Buée 4 nhan ho so, trd | X4c nhan trén phan mém mot ctra vé két qua TTHC da co tai by phan mot ctra; thong bao cho to | 04 gi.(‘y lam
k€t qua cua S& | chirc, c4 nhan theo hinh thuc ding ky. viéc
tai TTPVHCC
- Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, vin ban dién tir c6 yéu cau xac thyc bang chi A
X ;A1 2k A 1ALy s . . . N Khong tinh
Nhan | Newoi ngp hd ky 50 nhli’ng cqhu:a duoc ky 80 khi dfen nflar} két qua hoac guiqua dich vu buu chinh cong 1cAh. ’ vao thoi
1t (iué o - Nhan két qua TTHC theo hinh thirc dé dang ky: Truc ti€p /hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ gian giai
hodc truc tuyén. Bong thoi1 nhan két qua TTHC ban di¢n tir tai Kho quén ly dir li€u dién tir cua to 2
, 1A A R . R quyet
churc, cd nhan trén Cong dich vy cong.
10 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

lam viéc




* Biéu mau, Mdau biéu twong tic dién tir (e-form):
Mau s6 TP-LS-26-sd
(Ban hanh kem theo Thong tw so 03/2024/TT-BTP)

GIAY PE NGHI CAP LAUTHAY POI NOQI DUNG GIAY PANG KY HOAT
PONG CUA CHI NHANH, CONG TY LUAT NUOC NGOAI

Kinh giri: S& Tu phap tinh/thanh phé...........cccooccun.......
TOI tBN 1A (ghi BANG CHIF i1 HOG): ....cveeeeeeeeoeeeoeeeeeeeeee e

Truong chi nhanh/Giam dbc cong ty (tén ddy dii cia chi nhanh, céng ty ludt nude ngodi
GHE DANG CRIE 11 HOQ) ..ottt

Gidy phép thanh lap Chi nhanh/Cong £Y SO cvrerrrrerrrierennas CAP NGAY...oeveeieiinn

Gidy dang ky hoat dong s6: ........cce....... do So Tu phap tinh (thanh phd)
............................................................................ CAP NEAY.eeveereeieeeiieenannn

8D 1T e] o1 5 D ] SRS
Dién thoai: ....cccovevviiiiieiie, FaX: e Email:..................

Pé nghi cip 1ai/thay d6i noi dung gidy ding ky hoat dong cia Chi nhanh/Cong ty
luat nwéc ngoai (dé nghi thay doi noi dung giay dang ky hoat dong ghi ré Thong tin
trieée khi thay déi va Théng tin sau khi thay doi):

Ly do cap 1ai/thay d0i NOT QUNE: .......c.oveeveerceieeiieee et es st st ene e sneneas
Thong tin trude khi thay d6i (doi véi truong hop thay doi ndi dung dang ky hoat dong): .

Chung t6i cam két tuan thu phéap luat Viét Nam va hoat dong ding voi ndi dung ghi trong
Gidy phép thanh lap va Gidy dang ky hoat dong ciia Chi nhanh/Cong ty luat nudc ngoai./.
Tinh (thanh pho), ngay...... thdng.... ndm ...
Truwdéng chi nhanh/
Giam dbc cong ty ludt nwéc ngoz‘ii
(Chit ky/chit ky s6, ho tén; dau/chir ky sé ciia t6 chirc)
(Truong hop ngp e- -form: H¢ thong mét civa dién tiv tw
dong dién cum tir sau “Mau don, To khai dién tir da dugc
H¢ thong mét cira dién tir xdc thwe ciia té chive, doanh
nghiép hodic ong/ba.... ; c6 sé tai khodn dinh danh...
Ma s6 hé so... ; Tiép nhin ngay...”)

Ghi chu:

Céc thong tin tgi biéu mdu nay dong thoi dwoc sir dung dé xay dung biéu mdu
dién tir tiong tdc khi co quan quan Iy nha niréc cung cdp dich vy cdng truc tuyen.



