VAN PHONG CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc ldp - Ty do - Hanh phic

S4: J6A ¥ /QD-VPCP
Ha Ngi, ngay 30 thdng 12 ndm 2008

QUYET DINH
V& viéc ban hanh Quy ché lam viéc
ciia Hoi dong T vin cai cdch thi tyc hanh chinh

BO TRUONG, CHU NHIEM VAN PHONG CHINH PHU

Cian cir Nghj dinh sé 33/2008/ND-CP ngdy 19 thang 3 nam 2008 cia

Chinh phti quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chirc cia
Van phong Chinh phu;

Cin cir Quyet dinh s6 07/QP-TTg ngay 04 thang 01 nam 2008 cua Thu
tuéng Chinh phu phé duyét K€ hoach thuc hién Pé an Pon gian hoa thi tuc
héanh chinh trén cac linh vuc quan ly nha nudce giai doan 2007 - 2010;

Cin ot Quyét dinh s6 846/QD-VPCP ngay 23 thang 6 nim 2008 vé viéc
thanh 1ap Hoi déng Tu van cai cach thu tuc hanh chinh;

Xét ¢8 nghi ctia Vu truong Vu T chite hanh chinh nha nudc va Cong vy,

QUYET PINH:

_ Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc cta Hoi
dong Tu van cai cach thd tuc hanh chinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Hoi dong Tu van cai
céach thi tuc hanh chinh s& cham dit hoat dfng vao ngay 31 thang 12 nam 2010.

Pidu 3. Céc thanh vién ciia Hoi déng Tur vén cai cach thi tuc hanh chmh

TS Thu ky va céac Vu, Cuc, don vi trire thude c6 trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./,

Noi nhin:
- Thi twéng, cac Phé Thi tudng CP (48 b/cdo);
- Cac B§, co quan ngang B4, co quan thude CP,
- HDND, UBND tinh, thanh phd tryc thudc TW;
- Thanh vién Hoi ddng Tur van cai cach TTHC;
- VPCP: BTCN, cac PCN,
cac Vy, Cyc, don vi tryre thude, Cong bio;
- Lwu: VT, TCCV (10b). 425

ven Xuan Phic



VAN PHONG CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE LAM VIEC
ciia Hoi ddng Tw vin cai cich thi tuc hanh chinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé AbAS /OD-VPCP ngay 30 thing 12
ndm 2008 ctia Bg truwong, Chit nhiém Viin phong Chinh phil)

Di¢u 1. Chirc ning cia HOi ddng Tw vin cai cach thii tuc hanh chinh

Hoi dbng Tu vén cai cach thu tuc hanh chinh (sau day gm tit la Hoi
ddng) 12 tb chirc tu van hd tro cho T6 cong tac chuyén trach cai cach tha tyc
hanh chinh ciia Thi tuéng Chinh phi (sau ddy goi tit 13 TH céng tic) trong
viéc thuc hlgn cac muc tiéu, nhiém vu dugc quy dinh tai Quyét dinh
s6 30/QD-TTg ngay 10 thang 01 nam 2007 cta Thi tuéng Chinh phi v& phé
duyét D& an Pon gian ho thi tuc hanh chinh trén céc linh vizc quan Iy nha nuéc
giai doan 2007 - 2010; Quyét dinh sé 07/QD-TTg ngiy 04 théng 01 nim 2008 -
ctia Thii tuéng Chinh phti vé phé duyét Ké hoach thyc hién D& an Pon gian hoa
thu tuc hanh chinh trén céc linh vire quan ly nha nudce giai doan 2007 - 2010.

Ditu 2. Trich nhiém cia Hji dbng

1. Pai dién cho khdi doanh nghiép, cac nha khoa hoc, hié€p hi va ngudi
dan tham gia ddng goép y kién tu van cho T6 cdng tdc nham thyc hién mot
cach cd hiéu qua cac nhiém vy, muc tiéu cai cach thi tuc hanh chinh d& dé ra.

2. Tham gia huy dong céc ngudn luc hd tro cho hoat déng ctia Hbi ddng
va T cong tac.

3. Thu thip bang chimg thuc t& vé céc tha tuc gy khé khan cho hoat
dong kinh doanh ctia doanh nghiép va doi song ctia nhan dén.

4. Phat hién céc thd tyc hanh chinh con chua ddy du trong giai doan
thong ké.

5. Cung cép thong tin v& thi tyc hanh chinh khong phu hop, can stia ddi,
don gian hoa thong qua viéc dién vao cdc biéu mAy ra soat thi tuc hanh chinh '
theo huéng din cta T cong tac.

6. Xéac dinh nhimg linh vuc cin wu tién ra soat va phoi hop véi T cong
tac t6 chizc nghién ctru, d& xuét nhung giai phap xtr ly nhim don gian hoda cac
thit tuc hanh chinh theo huéng dan chia T4 cong tac.



7. Quéng ba muc tidu, nhiém vy cia D& 4n Pon gian hoa thu tuc hanh
chinh trén cac linh vuc quén ly nha nudce giai doan 2007 - 2010 nhim tang
cuong su ung hg, tham gia ctia cac doanh nghiép va ngudi dan.

Piéu 3. Co ciu td chirc ciia Hdi ddng

1. Hoi dbng c6 15 thanh vién, gdm Chu tich, Phé Chu tich va cac Uy
vién Hoi dong.

Thanh phén va sb lugng thanh vién tham gia Hoi ddng c6 thé thay dbi
theo Quyét dinh ciia B trudng, Chi nhiém Van phong Chinh phi.

2. Gitip viéc cho Hoi ddng 13 T6 Thur ky va cac nhém cong téc.

a) T6 Thu ky gbm mét s c4n bd, chuyén vién Vu Té chitc hanh chinh nha
nude va Cong vu, Vin phong Chinh pht va do m{t 1anh dao Vu lam To truéng.

Ngoai rihimg thanh vién trén, T6 Thu ky ¢6 thé dugc bd sung thém céc
thanh vién tir trong hodc ngoai co quan Vin phong Chinh phu dé bao dam
hoan thanh nhiém vy.

b) Nhém céng tic gdm céc chuyen gia dugc cdc thanh vién Hoi dong
huy dong dé tb chirc nghién ciru, don gian hoa céc thu tuc hanh chinh theo dat
hang ctia Hoi dong

Picu 4. Trach nhiém ciia Chii tich Hji ddng

L. Chiu trach nhiém chung vé céc hoat dong ciia Hoi ddng nhim thuc
h1en cac nhiém vu néu tai Piédu 2 Quy ché nay

2 Quyet dinh chuong trinh, néi dung lam viéc cua Hoi dong va cdc van
& can xin y kién Hoi dong.

3. Quyét dinh thoi gian, dia diém td chirc hop Hdi dong.

4. Chu toa cac cudc hop cia Hoi dong dé thao Juan va tong hop, két luan
cac vin d2 lién quan dén hoat ddng cia Hoi ddng. -

5. Phén céng cdng viéc cho céc thanh vién Hoi dong.
Piéu 5. Trach nhiém ciia Phé Chii tich Hbi ddng

1. Thyc hi¢n cac nhi¢m vu néu tai Bleu 2 Quy ché nay va cac nhiém vu
do Hpi ddng, Chu tich Hbi dong phéan cong.

2. Chutoava ket luéin tai cac cude hop Hoi dong khi duge Chu tich Hol dong
uy quyen Pugc quyén ky gidy mdi hop Hoi dong, van ban xin ¥ kién thanh vién
Hbi dong; ky cac vin ban khac khi dugce su dong y cia Cha tich Hoi don'EJ



3. Tryc tiép chi dao, kiém tra va dén dc Té Thu ky trién khai cong viée
theo quyét dinh cta Héi ddng;

4. Phu trach viéc huy dfng, quan ly, sir dung cac ngudn tai trg hd trg cho
hoat dong cua Héi dong, T4 cdng téc; cung cip théng tin cho co quan truyen
théng va céc co quan ¢ lién quan; quang ba cdc muc tiéu, nhiém vu cta Dé
an Don gian hoa thd tuc hanh chinh trén cac linh vuc quan ly nha nudc giai
doan 2007 - 2010. -
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Pieu 6. Trach nhiém cia cac Uy vién Hgi dong

1. Thyc hién cac nhiém vu néu tai Diéu 2 Quy ché nay va cac nhiém vy
khac do Héi dong, Chu tich Hi dong phéan cong.

2. Tham dy diy di cac cude hop Hoi dong cling nhu cac hoat dong khéc
ctia Hi dong va chuin bi déng gép ¥ kién vé cac van dé néu trong chuong
trinh cuc hop Héi ddng.

3. Tuy theo kha ning, huy dfng cac chuyen gia dé hinh thanh c4c nhém
cdng tac tién hanh viéc nghién ciru, don gian hoa thi tyc hanh chinh theo dit
hang cua Hoi dong

4, Huy dong su ho trg, tham gia cia cac t6 chirc, cd nhin vao cac hoat
dong cua Hoi dong.

5. Pugc cung cip théng tin va céc tai liéu lién quan dé nghién ctru, déng
gop ¥ kién, dong thdi phai chiu trach nhiém bao mét v€ cac thong tin, tai lidu
dugc cung cap theo quy dinh cta phap luat.

Pidu 7. Trach nhiém ciia T6 Thr ky

1. Xay dyng chuong trinh lam viéc cia Héi déng trinh Hoi dong, Chu
tich Hoi dong thong qua.

2. Chuén bj du thédo van ban thdng bao két luin cudc hop Hoi dong va
cac van ban khéc theo chi dao cua Chu tich Hi dong.

3. Guri cdc tai liéu c6 lién quan, théng bdo ket luén va cac ndi dung khac
cia cudc hop Hoi ddng cho céc thanh vién véng mit; téng hop cac y kién
tham gia bing vin ban ciia cdc thanh vién ving miat d& bao cao Hoi dong.

4, Thyc hién céc cong viée vé cong tic quan tri vin phong phuc vu cho
hoat déng chung cta Hoi dong.

5. Hb trg cac thanh vién Hdi dong, cadc nhém cong tac va cac cd nhén, 16
chirc c6 lién quan thuc hién nhimg ndi dung céng viéc theo yéu cau clia Hoi
dong, Chi tich Hgi dong.



6. Tham muu, ¢& xuét véi Hoi ddng nhitng giai phap nhém thuc hién tét
nhitmg nhiém vy quy dinh tai Diéu 2 Quy ché nay.

7. Té chic phéi h0°p gilta cac nhém cong tac cua Hoi dong v&i Tb cong
tac thuc hién cong tac thong ké, ra soat cac thi tuc hanh chinh theo dling yéu
céu va ké hoach 44 d2 ra.

8. D6n doc, ho trg cac nhom cong tac va dinh ky bao céo tién d¢ thuc
hién cac nhi¢m vu ctia To Thu ky, cic nhém cdng tac 1én Hi dong.
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Dieu 8. Trich nhiém cia nhom cong tac

Céc nhom ¢dng tac co6 trdch nhiém gitip Hoi dong thuc hién cac nhi¢m
vu cy thé sau:

1. Té chirc thu thdp thong tin, phéat hién cac thi tuc hanh chinh ¢on chua
day du trong giai doan thong ké ciia To cong tac.

2. Cung cép thong tin v& thi tyc hanh chinh trong giai doan ra soat théng
qua viéc dién vao cac bi€éu mau ra soat thu tuc hanh chinh.

3. T6 chitc nghién ctru, ra soat, dé xuét giai phap thdo g&, don gian hoa
cé4c thi tyc hanh chinh theo dit hang ciia Hoi dong.

Diéu 9. Quan hé cong tac

1. Can cir vao muc tidu va ké hoach hoat d6ng clia Té cong tic, Hoi dbng
thue hién viée tu van, phdi hop truc tiép vdi TS cong tac trong viéc thuc hién
céc muc tidu, nhiém vu cia P& 4n Pon gian hoa thd tuc hanh chinh trén cac
linh vuc quan ly nha nudc giai doan 2007 - 2010.

2. Lanh dao Hi déng va lanh dao T4 cdng tac trao doi thong tin thudng
xuyén dé bao dam su phdi hop giita 2 bén c6 hiéu qua, dat myc tiéu dé ra va
theo dung ke hoach.

3. T6 truéng T6 Thu ky 1am viéc dinh ky hang tuan hodic dt xuét theo
yéu cau cong v1ec vai dai d1en T cong tac dé thao luan vé tién do cong viéc
va cic vAn dé cin giai quyét.

4. Nhan vién T Thu ky ¢6 thé trg gifip nhén vién TS cbng tac néu duge
su ddng ¥ ciia TS trudong TG thur ky.

5. Cac nhdm cong tic ¢6 su phdi hop chit chd véi Td cong tic dé bao
dam sy ddng bj vé tién dd, chit lugng céng viée. Cac budi hop, thao luin
chung ciia nhém cdng tic ¢é mai thanh vién T6é Thu ky va thanh vién T6
cOng tac tham du.



6. Gifra cac nhdm cong tac can cd ¢6 su phoi hgp, trao d6i kinh nghiém
va sir dung chung cac két qua nghién ciru doi vdi truomg hop cac tha tuc hanh
chinh cé lién quan véi nhau.

Pidu 10. Ché d9 lam vige ciia Hoi ddng
1. Hoi dong Tur van céi cach thit tyc hanh chinh hop dinh ky hang théng
hodc dot xuat theo quyét dinh cia Chu tich Héi dong.

Tuy theo ndi dung cudc hop, Hbi ddng c6 thé mai dai dién TS cong tac,
dai dién c4c nhém cong téc hogc thanh phan khac tham dur cude hop Hoi ddng.

2. Cac vin & cin giai quyét duoc Hoi dong dua ra thao luin tip thé va
do chit toa cudc hop két luan.

Chu toa cugc hop Héi déng 1a Chu tich, Phé Chu tich Hoi dong hogc mét
thanh vién H$i dong duge Chu tich Hgi dong uy quyén.

3. Ngoai viéc t6 chirc thao luan tap trung dé cac thanh vién cho y kién
truc tiép tai cac cudc hop, Hoi ddng c6 thé 14y y kién tham gia ctia thanh vién
bang van bén.

4. Gura c4c thanh vién Héi ddng c6 su phén cong hgp 1y, dam trach theo
tung nhom cong viéc.

Tuy theo kha nang va didu kién cong tac, mdi thanh vién c6 thé dugc
phan cbng chi dao, hd trg mot hay nhidu nhém cong tac nhét dinh hoac dugc
giao phu trach cdc mang cong viée khac ciia Hoi dong.

5. Truong hop thanh vién chinh thirc cia H01 dong véng maf thi c6 thé
cur dai dién dy thay d& tham gia y kién hoic déng gop v kién bing vin ba.n gui
cho Té Thu ky dé tong hop, bo cdo Hoi dong.

6. Trong qua trinh hoat dong, H01 ddng c6 the t6 chirc cic doan cbng tic
di khao sat, hoc tdp kinh nghiém cai cach thu tuc hanh chinh & trong hoac
ngoa1 nudec.

Didu 11. Ché a4 lam vige ciia T thw ky
1. T8 Thur ky chiju sy chi dao tryc tiép ofia Chi tich, Phé Chu tich Hoi dong.

2. Nhén vién T Thu ky chju sy phan cdng cong viéc va ¢ trach nhiém
béo céo v6i Td trudmg T6 Thur k.

3. Té Thu ky ¢c6 the lam viéc déc lap, truc tiép vai céac td chirc, hiép hoi
chuyén nganh theo yéu cdu cong viée. '

4. T truéng T Thu ky tham du va bdo cdo v tinh hinh trién khai cong
viéc tai cac cudc hop Hi dong.



Pigu 12. Ché d% lam viéc clia nhém cdng tic

1. Cac nhom céng tac chiu sy chi'dao truc tiép tir thanh vién Hoi dong
phu trach. Bong thoi, phdi hop chit ché véi T6 Thu ky va Tb céng tac vé mit
chuyén mén, tién 46 thuc hién cong viéc.

2. Ché d6 lam viéc cu thé clia timg nhém cong tic s& do thanh vién Hoi
dong phu trach nhém quyét dinh.

Piéu 13. Nguon lc hoat ddng -

1. Hoi ddng, TS Thu ky va céc nhom cong tac hoat ddng dua trén co s&
ngudn t&i trg clia cac thanh vién Hoi déng va cic ngudn tai trg khac. Chi phi
cho cac nhém cdng tac s& do thanh vién Hoi déng phu trach nhém sir dung
ngudn kinh phi clia co quan minh @ chi tra.

2. Quyen loi cta cé4c thanh vién Hoi déng va T6 Thu ky do Chu tich Hbi
dong quyét dmh

3. Vu Tai vy, Van phong Chinh phi ¢6 trich nhiém hé trg Hoi dong
trong viéc quan ly, str dung cac nguon luc ho trg cia Hot dong, bao dadm thyc
hién ding cac quy dinh cta phép luét.

Diéu 14. Piéu khoan cudi cing

1. Viéc sira ddi, bo sung Quy ché nay s& do Hoi dong Tu vén cai cach th
tuc hanh chinh dé xuét va Bo truong, Chit nhiém Vian phong Chinh phu
quyét dinh.

2. Céc thanh vién tham gia Hoi dong theo nguyén tc tu nguyén. Trudng
hgp mét thanh vién Hoi dbng khong tiép tuc tham gia Héi dong thi phai
thong bo chinh thirc bing vin ban cho B trudng, Chil nhiém Vin phong
Chinh pht.

3. Hoi ddng s& chim dut hoat ddng vao ngay 31 thang 12 nim 2010./, '




