UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC GIANG Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic
S6: 1682 /QP-UBND Bdc Giang, ngay 2o thdang 10 ndm 2024
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ngi bg thi tuc hanh chinh ban hanh méi, tha tuc
hanh chinh dugc thay theé trong linh vuc Nha ¢ thugc pham vi,
chirc nang quan ly nha nwéc cia Sé Xay dung

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH BAC GIANG

~ Can cir Lugt T 0 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sua
doi, ‘bé sung mot so diéu cua Ludt To chiec Chinh phu va Ludt To chirc chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phi vé thye
hién co ché mot cuira, co ché mot cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bo truong,
Chu nhiém Van phong Chinh phu hwong dan thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghi
dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Xay dung tai To trinh s6 165/TTr-SXD
ngay 17/10/2024.

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét quy trinh nd1 bd thu tuc hanh chinh méi ban hanh, dugc
thay thé trong linh virc Nha ¢ thudc pham vi, chirc nang quan ly nha nude cua S6
Xay dung (Tham quyén quyét dinh cua UBND tinh - c6 Phu luc kéem theo).

Piéu 2. S Xay dung phdi hop véi SO Thong tin va Truyén thong xdy dung
quy trinh dién tir va cép nhat quy trinh trén HE thong thong tin giai quyet thu tuc
hanh chinh tinh Bac Giang.

Piéu 3. Thu truong cac co quan: Van phong UBND tinh, S¢ Xay dung, So
Théng tin va Truyén thong; Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh va t6 chirc,
c4 nhan c6 lién quan cin cr Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhén: Q. CHU TICH
- Nhu Diéu 3;

- Van phong Chinh phu;

- TT.Tinh Gy, TT.HDND tinh;
- Q.CT, cac PCT UBND tinh;
- VP UBND tinh: LBDVP; TH;
- Luu: VT, NC-KSTTHC.Bén.




Phu luc
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VUC NHA O THUQC THAM QUYEN QUYET PINH
CUA UBND TINH, CHU TICH UBND TINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 1682 /OP-UBND ngay 22 /10/2024

cua Chu tich UBND tinh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH LIEN THONG

TT LINH VUC/THU TUC HANH CHINH Trang

A | Danh muc thu tuc hanh chinh ban hanh méi

{ Chuyén d6i cong ning nha ¢ ddi v6i nha ¢ xay dung trong du 5
an thudc tham quyén chap thuén caa UBND cép tinh
Chap thuan chu truong dau tu dong thoi voi chap thuan nha dau

2 | tu lam chu dau tu d6i voi du an cai tao, xay dung lai nha chung 5
cu khong bang ngudén von dau tu cong
Piéu chinh chap thuan chu truong dau tu dong thoi véi chap

3 | thudn nha dau tu lam chu dau tu d61 véi du an céi tao, xay dung 9
lai nha chung cu khong bang ngudn von dau tu cong

4 Pé xuét co ché vu dii dau tu theo quy dinh tai diém c khoén 2 13
Diéu 198 cua Luat Nha & 2023

B | Danh muc thii tuc hanh chinh thay thé

| | Giahan thoihan s hitunha 6 tai Vigt Nam ctia t0 chirc, ¢4 nhan s
nudc ngoai

5 Cho thué nha ¢ cong vu thudc tham quyén quan 1y cia dia 20
phuong
Cho thué nha ¢ cii thudc tai san cong do6i véi truong hop chua

3 , A A 1s 23
c6 hop dong thué nha &

4 Cho thué nha & cii thudc tai san cong d6i véi trudng hop nhan 26
chuyén quyén thué nha &

5 | Ban nha ¢ cii thudc tai san cong 30

6 Giai quyét ban phan dién tich nha dat str dung chung ctia nha & 13
cli thudc tai san cong

. Cho thué, cho thué mua nha & x4 hoi do Nha nudc dau tu xay 37

dung bang von dau tu cong




PHAN II. QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC

HANH CHINH LIEN THONG

I. THU TUC HANH CHINH BAN HANH MOI

1. Thi tuc: Chuyén doi cong ning nha & ddi véi nha & xiy dung trong
dw 4n thudc thim quyén chap thuin cia UBND cép tinh

Thir tw Noi dung cong viéc To Thoi
cac churc/ca | han giai
bude nhan quyét
thuc hién
Tong thoi han giai quyét 45 ngay
1 | Co quan thwce hién thu tuc hanh chinh: Sé& 15 ngay
Xay dyng. (120 gio)
Budc | - Ngudi dé nghi ndp truc tiép hodc gui qua Cong 0,5 ngay
1 | duong buu dién 01 bd ho so theo quy dinh dén chtrc 4 gid)
S¢ Xay dung (do Uy ban nhan déan cip tinh Mot cira
quyet dinh), tai Trung tdm phuc vu hanh chinh '
cong tinh Bac Giang.
- Cong chitc Mot ctra c6 trach nhiém kiém tra
tinh hop 1¢ ctia hd so:
+ Néu hd so khong hop 18 thi Cong chirc Mot
ctra hudng dan to chire, cong dan hoan thién hd
SO.
+ Néu ho so dat Cong chirc Mot ctra tiép nhan
hd so va cap nhat ho so trén phén mén mot cira
dién tir, in gidy bién nhan va hen tra két qua (lién
1 luu tai BPMC, lién 2 giao cho t6 chiic, cong
dan).
- Chuyén ho so dén Phong chuyén mén ban giao
hé so cho cong chirc ciia phong, (trong ngay).
Budc | Truong phong phan cong chuyén vién xir Iy hd | Trudng | 0,5 ngay
2 | so phong 4 gid)
Budc | - Chuyén vién xir Iy hd so c6 trach nhiém t6 | Chuyén | 10 ngay
3 chirc kiém tra, thim dinh ho so, trong thoi han vién (80 gid)
t6i da 10 ngay, ké tir ngay nhan duoc hd so:




Thir tu Noi dung cong viéc To Thoi
cac chirc/ca | han giai
bude nhan quyét
thuc hién
+ Trudng hop ho so chua hop 18, cong chirc phai
xac dinh tai liéu con thiéu, tai liéu khong dung
theo quy dinh hodc khong dang véi thuc té dé
thong bao mot 1an bang vin ban cho chu dau tu
bd sung, hoan chinh ho so (thong qua Bo phan
Mot cura).
+Néu dap tng quy dinh thi bdo cao Trudng
phong va Lanh dao.
+ Trong qué trinh xem xét néu can bo sung,
chinh stra ho so, chuyén vién phai xin y kién
truong phong va Lanh dao So cho phép roi dé
nghi Bo phan mot cira yéu cau chu dau tu bod
sung, chinh sira hd so (néu can).
+ Sau khi thAm dinh, can c y kién cua céc co
quan, don vi lién quan, Chuyén vién xt Iy ho so
du thao Vin ban trinh va dy thao Vin ban chap
thuan chuyén doi céng niang nha & cia UBND
cap tinh, kém theo ho so trinh Trudng phong.
Buédce | Truong phong xem xét Van ban trinh, du thdo Truong | 0l ngay
4 | van ban ctia UBND tinh va hd so kém theo va phong 3
(8 g0)
trinh Lanh dao S¢ duyét ky.
Budce | Lanh dao s& xem xét va duyét ky van ban. Lanh dao | 02 ngay
> 501 (16 giv)
Budc | - Chuyén vién giai quyét hd so chuyén bd phan | Chuyén 1 ngay
6 | van thu vao sb vin ban, dong diu theo quy dinh. | vién; Vian @ gid)
- Chuyén vién chuyén vin ban di duoc Lanh thvu S0,
dao S& ky kém theo hd so dén van thu Van Van thu
phong UBND tinh UBND
tinh
Tong thoi gian giai quyét cia S¢ Xay dung 15 ngay
120 gio
2 | Co quan cé thim quyén quyét dinh: UBND 30 ngay

tinh Bic Giang




Thir tu Noi dung cong viéc To Thoi
cac chirc/ca | han giai
bude nhan quyét
thuc hién
(240 gio)
Budc | - Trong thoi han tdi da 30 ngay, ké tir ngdy nhén | - Phong 29 ngay
1 | duoc ho so dé nghi cua So Xay dung, Uy ban | chuyén 3
¢ h _ (232 gi0)
nhan dan cap tinh xem xét, chap thuan viéc | mén thude
chuyén d6i cong nang nha &; truong hop khong | Vin
du diéu kién chuyén d6i cong nang thi Uy ban | phong
nhan dan cép tinh phai c6 van ban gui S¢ Xay | UBND
dung néu 13 1y do dé tra 16i cho chi dau tu biét. | tinh
- Chu tich
UBND
tinh
Budc | Vin thu Van phong UBND tinh chuyén Vin - Van thu 1 ngay
2 | ban chap thuan dén Bo phan mot cira SO Xdy | Vin (8 gid)
dung dé thong bao cho ngudi dé nghi biét thuc | phong
hién cac thu tuc tiép theo. UBND
tinh;
- BO phan
1 ctra SO
Xay dung
Budc | Cong chirc Mot cira tra két qua cho to chirc, ca
3 | nhan theo quy dinh
Tong thoi gian giai quyét ciia UBND tinh 30 ngay
Tong thoi gian giai quyét 45 ngay




2. Thii tuc: Chép thuéin chi trwong diu tw dong thoi véi chip thuén
nha dau tu lam cha dau tw doi véi du an cai tao, xay dung lai nha chung cw
khong bang nguon von dau tu cong.

Thir tu NOi dung cong viéc To Thoi
cac churc/ca han
buéc nhan giai

thwe hién | quyét

Tong thoi han giai quyét 35
ngay
1 | Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Sé&
Xay dung.
Budc | - Ngudi dé nghi ndp truc tiép hoic guri qua duong Cong 0,5

1 | buu dién 08 bd ho so theo quy dinh dén S¢ Xay chuc ngay
dung (do Uy ban nhéan dan cép tinh quyét dinh),
tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh Bic
Giang.

Mot ctra | (4 gi0)

- Cong chire Mot cira ¢6 trach nhiém kiém tra tinh
hop 1€ cta ho so:

+ Néu ho so khong hop 18 thi Céng chire Mot cira
huéng din t6 chic, cong dan hoan thién ho so.

+ Néu ho so dat Cong chirc Mot cira tiép nhan
hd so va cép nhat ho so trén phan mén mot cira
dién tir, in gidy bién nhan va hen tra két qua (lién
1 lwu tai BPMC, lién 2 giao cho to chirc, cong
dan).

- Chuyén hé so dén Phong chuyén mon ban giao
hé so cho cong chiic ctia phong, (trong ngay).

Budc | Truong phong phan cong chuyén vién xir Iy hd Trudng 0,5
2 | so phong ngay
(4 gio)
Budc | - Chuyén vién xtr Iy ho so ¢6 trach nhiém té chitc | Chuyén | 23 ngay
3 | tham dinh ho so: vién (184
- Truong hop ho so chua hop 1€, cong chirc phai gi0)

xac dinh tai liéu con thiéu, tai liéu khong ding
theo quy dinh hodc khong ding véi thuc té dé
thong bdo mdt 1an bang van ban cho chu dau tu




Thir tu
cac
budc

Noi dung cong viéc

T6
chirc/ca
nhan
thuc hién

Thoi
han
giai

quyét

bo sung, hoan chinh hé so (théng qua B phan
Mot cura).

- Truong hop ho so da day du, hop 18, ndi dung
tham dinh, gom:

+ Trong thoi han téi da 03 ngay 1am viéc, ké tir
ngay nhan dugc ho so theo quy dinh, chuyén vién
tham muu S& Xay dung giri 1ay ¥ kién tham dinh
cac nodi dung quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 cua
Nghi dinh s6 98/2024/ND-CP dén cac co quan
lién quan cap tinh, gom: ké hoach va dau tu, tai
nguyén va moi trudng, tai chinh, quy hoach - kién
tric (néu c6), giao thong - van tai, cong an, qudc
phong, co quan thué, Uy ban nhan dan cp huyén
noi ¢6 du an va co quan lién quan khac cua dia
phuong theo yéu cau cua Uy ban nhan dan cip
tinh.

+ Trong thoi han ti da 15 ngay, ké tir ngay nhan
duoc vin ban dé nghi c6 ¥ kién quy dinh tai diém
bkhoan 1 Diéu 11 ctia Nghi dinh s6 98/2024/ND-
CP, co quan duoc 14y ¥ kién phai c6 vin ban tra
101 d6i v6i cac nodi dung duoc dé nghi tham dinh
va giri cho S& Xay dung dé tong hop, bao cao Uy
ban nhéan dan cip tinh;

+ Trong thoi han t6i da 05 ngay, ké tir ngay nhan
duoc ¥ kién tham dinh theo quy dinh tai diém c
khoan 1 Piéu 11 cua Nghi dinh s6 98/2024/ND-
CP, chuyén vién tong hop, 14p béo cdo tham

+ Sau khi tham dinh, Chuyén vién xt Iy hd so dy
thao Van ban trinh va du thio Vian ban chap
thuan chu trrong dau tu dong thoi véi chap thuan
nha dau tu 1am chi dau tu dy 4n cai tao, xay dung
lai nha chung cu, kém theo ho so trinh Truong
phong.

Budc

Truong phong xem xét dy van ban va hd so kém
theo va trinh Lanh dao S& duyét ky.

Truong
phong

01 ngay
(8 gi0)




nghi biét thuc hién cac thu tuc tiép theo.

Xay dung

Thir tu Noi dung cong viéc To Thoi
cac churc/ca han
bude nhin giai
thue hién | quyét
Budce | Lanh dao s& xem xét va duyét ky van ban. Lanh dao | 02 ngay
> 50 (16 giv)
Budc | - Chuyén vién giai quyét hd so chuyén bo phanvin | Chuyén | 1 ngay
6 | thu vao s van ban, dong dau theo quy dinh. vién; Van @ gid)
- Chuyén vién chuyén vin ban da duoc Lanh dao th}I S0,
S6 ky kém theo hd so dén van thu Van phong Van thu
UBND tinh. UBND
tinh
Tong thoi gian giai quyét ciia S¢ Xay dung 28
ngay
(224
gio)
2 | Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND
tinh Bic Giang
Budc | Trong thoi han tbi da 06 ngay lam viéc, ké tir | - Phong 06 ngay
1 | ngdy nhan dugc bdo céo tham dinh cta S& Xay | chuyén (42 givy)
dung quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu 11 cua  mon cua
Nghi dinh s6 98/2024/ND-CP kém theo hd so dé | Van
nghi ctia nha dau tu, Uy ban nhan dan cip tinh | phong
xem xét, chap thuan chu truong dau tu déng thoi | UBND
v6i chap thuin nha dau tu 1am chu dau tu du 4n | tinh
cai tao, xdy dyng lai nha chung cu; truong hop | _ po tich
khong chap thuan thi Uy ban nhan dan cap tinh '
phai co van ban théng bao rd 1y do giri nha dau EJBND
tur va S& Xay dung tinh
Budc | Van thu Van phong UBND tinh gri Van ban -Vanthu | 1 ngay
2 | chip thuén chi truong dau tu dong thoi véi UBND 8 gid)
chép thuén nha dau tu 1am ch dau tu dy 4n cai | tinh;
tao, xay dung lai nhqé chung cu dén Bo ph'efm‘ mot | B6 phan
cra SO Xay dung dé thong bao cho nguoi dé | cita S&




Thir tu Noi dung cong viéc To Thoi
cac churc/ca han
bude nhin giai
thue hién | quyét
Budce | Cong chue Mot ctra tra két qua cho t6 chre, ca
3 | nhan theo quy dinh
Tong thoi gian giai quyét cia UBND tinh 07
ngay
(56 gio)
Tong thoi gian giai quyét 35

ngay




3. Thii tuc: Piéu chinh chip thuén chi trwong dau tw dong thoi véi
chap thuin nha dau tu lam chi dau tw doi véi du an cai tao, xay dung lai nha
chung cw khong bang nguon von dau tu cong.

Thir tu NOi dung cong viéc To Thoi
cac churc/ca han
buéc nhan giai
thwe hién | quyét
Tong thoi han giai quyét 45
ngay
1 | Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Sé&
Xay dung.
Budc | - Ngudi dé nghi ndp truc tiép hoic guri qua duong Cong 0,5
1 | buu dién 08 bd ho so theo quy dinh dén S¢ Xay chuc ngay
dL_.rng (do Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh), Mot cira | (4 gio)
tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh Bac
Giang.
- Cong chtrc Mot cira c6 trach nhiém kiém tra tinh
hop 1é ctia hd so:
+ Néu ho so khong hop 18 thi Céng chire Mot cira
huéng din t6 chic, cong dan hoan thién ho so.
+ Néu ho so dat Cong chirc Mot cira tiép nhan
hd so va cap nhat ho so trén phan mén mot cira
dién tir, in gidy bién nhan va hen tra két qua (lién
1 lwu tai BPMC, lién 2 giao cho to chirc, cong
dan).
- Chuyén hé so dén Phong chuyén mon ban giao
hé so cho cong chirc ctia phong, (trong ngay).
Budc | Truong phong phan cong chuyén vién xir Iy hd Trudng 0,5
2 | so phong ngay
(4 gio)
Budc | - Chuyén vién xtr Iy ho so ¢6 trach nhiém té chitc | Chuyén | 23 ngay
3 | tham dinh ho so: vién (184
- Truong hop ho so chua hop 1€, cong chirc phai gi0)
xac dinh tai liéu con thiéu, tai liéu khong ding
theo quy dinh hodc khong ding voi thuc té dé
thong bao mot 1an bang vian ban cho chu dau tu




Thir tu
cac
budc

Noi dung cong viéc

To
chirc/ca
nhan
thuc hién

Thoi
han
giai

quyét

bo sung, hoan chinh hé so (théng qua B phan
Mot cura).

- Truong hop ho so da day du, hop 18, ndi dung
tham dinh, gom:

+ Trong thoi han téi da 03 ngay 1am viéc, ké tir
ngay nhan dugc ho so theo quy dinh, chuyén vién
tham muu S& Xay dung giri 1ay ¥ kién tham dinh
cac nodi dung quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 cua
Nghi dinh s6 98/2024/ND-CP dén cac co quan
lién quan cap tinh, gom: ké hoach va dau tu, tai
nguyén va moi trudng, tai chinh, quy hoach - kién
tric (néu c6), giao thong - van tai, cong an, qudc
phong, co quan thué, Uy ban nhan dan cip huyén
noi ¢6 du an va co quan lién quan khac cia dia
phuong theo yéu cau cua Uy ban nhan dan cip
tinh.

+ Trong thoi han ti da 15 ngay, ké tir ngay nhan
duoc vin ban dé nghi c6 ¥ kién quy dinh tai diém
bkhoan 1 Piéu 11 ctia Nghi dinh s6 98/2024/ND-
CP, co quan duoc 14y ¥ kién phai c6 vin ban tra
101 d6i v6i cac nodi dung duoc dé nghi tham dinh
va giri cho S& Xay dung dé tong hop, bao cao Uy
ban nhéan dan cip tinh;

+ Trong thoi han t6i da 05 ngay, ké tir ngay nhan
duoc ¥ kién tham dinh theo quy dinh tai diém c
khoan 1 Piéu 11 cua Nghi dinh s6 98/2024/ND-
CP, chuyén vién tong hop, 14p béo cdo tham

+ Sau khi tham dinh, Chuyén vién xt Iy hd so dy
thao Vin ban trinh va dy thao vin ban chép thuan
diéu chinh chu truong dau tu, kém theo hd so
trinh Truong phong.

Budc

Truong phong xem xét dy van ban va hd so kém
theo va trinh Lanh dao S¢& duyét ky.

Truong
phong

01 ngay
(8 gio)




Xay dung

Thir tu Noi dung cong viéc To Thoi
cac churc/ca han
bude nhin giai
thue hién | quyét
Budce | Lanh dao s& xem xét va duyét ky van ban. Lanh dao | 02 ngay
> 50 (16 giv)
Budc | - Chuyén vién giai quyét hd so chuyén bo phan van | Chuyén | 1 ngay
6 | thu vao s6 vin ban, dong dau theo quy dinh. vién; Van @ gid)
- Chuyén vién chuyén vin ban da duoc Lanh dao th}I S0,
S6 ky kém theo hd so dén van thu Vin phong Vanvthu
UBND tinh Van
phong
UBND
tinh
Tong thoi gian giai quyét ciia S Xy dung 28
ngay
(224
gio)
2 | Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND
tinh Bic Giang
Budc | Trong thoi han 06 ngay, ké tir ngdy nhan duoc | - Phong 06 ngay
1 | bdo cao cua S& Xay dung, Uy ban nhan dén tinh | chuyén (48 gid)
xem xét, ban hanh Vin ban chéap thuan diéu chinh | mén cia
chu truong dau tu cho ngudi dé nghi. Vian
phong
UBND
tinh
- Chu tich
UBND
tinh
Buéce | Van thu Van phong UBND tinh gui thao van -Vanthu | 1 ngay
2 | ban chap thuin diéu chinh chu trrong dau tu UBND @ gid)
dén Bo phan mot ctra S¢ Xay dung hodc don vi | tinh;
qgén 1}'{ V?tp hanh nhé o dé thong b?ip chonguoi | _ g 6 phén
de nghi biét thuc hién cac thu tuc ti€p theo. | cita S&




Thir tu Noi dung cong viéc To Thoi
cac churc/ca han
bude nhin giai
thue hién | quyét
Budce | Cong chue Mot ctra tra két qua cho t6 chre, ca
3 | nhan theo quy dinh
Tong thoi gian giai quyét cia UBND tinh 07
ngay
(56 giov)
Tong thoi gian giai quyét 35

ngay




4. Thii tuc: Pé xuét co ché wu dii diu tw theo quy dinh tai diém c khoén
2 Piéu 198 ciia Luat Nha ¢ 2023

Thir tu
cac
buwdc

Noi dung cong viéc

To
chwrc/ca
nhan
thwe hi€én

Thoi
han giai
quyét

Tong thoi han giai quyét

50 ngay

Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:Sé
Xay dung.

Budc

- Chu dau tu c¢6 van ban dé nghi giri dén B6 phan
tiép nhan va tra két qua cua S¢ Xay dung bao
g@)m cac ndi dung: tén, dia chi ctua chu dau tu
du an, ndi dung wu dai da dugc hudng trudc
day, dé xuat huong co ché uu dai dau tu méi
theo quy dinh kém theo 04 bo ho so phap 1y lién
quan dén dy 4n cai tao, xay dung lai nha chung
cu;

- Cong chtrc Mot cira ¢6 trach nhiém kiém tra
tinh hop 1€ cta ho so:

+ Néu ho so khong hop 1é thi Cong chirc Mot
ctra huéng din t6 chirc, cong dan hoan thién hd
SO.

+ Néu hd so dat Cong chirc Mot ctra tiép nhan

hd so va cap nhat ho so trén ph?m mén mot cira
dién tr, in gidy bién nhan va hen tra két qua (lién
1 luu tai BPMC, lién 2 giao cho t6 chirc, cong
dan).

- Chuyén ho so dén Phong chuyén mén ban giao
hd so cho cong chirc ctia phong (trong ngay).

Cong
chuc

Mot cira

0,5 ngay
(4 gio)

Budc

Trudng phong phan cong chuyén vién xtr Iy ho
SO

Truong
phong

0,5 ngay
(4 gio)

Budc

* Chuyén vién xir Iy hd so ¢6 trach nhiém to
churc tham dinh ho so.

- Trudng hop ho so chua hop 18, cong chire phai
xac dinh tai liéu con thiéu, tai liéu khong dung
theo quy dinh hodc khong dang véi thuc té dé
thong bao mot 1an bang vin ban cho chi dau tu

Chuyén
vién

35 ngay
(280 gio)




Thir tu
cac
budc

Noi dung cong viéc

To
chwrc/ca
nhan
thuc hién

Thoi
han giai
quyét

b6 sung, hoan chinh ho so (théng qua Bd phan
Mot cura).

- Trudng hop ho so di day du, hop 18, ndi dung
tham dinh, gom:

+ Trong thoi han téi da 14 ngay, ké tir ngay nhan
duoc van ban cta cht du tu du an kém theo ho
so quy dinh tai diém a khoan 13 Diéu 48 cua
Nghi dinh s 98/2024/ND-CP, chuyén vién c¢b
trach nhiém xem xét, danh gia vé dé xuat huéng
vu dii ctia cha dau tu bao dam phu hop quy dinh
ctia Luat Nha & va Nghi dinh s6 98/2024/ND-
CP va tham muu S& gti 1y ¥ kién gop y ctia co
quan chirc ning cip tinh gdm: ké hoach va dau
tu, tai chinh, tai nguyen va moi truorng, quy
hoach - kién trac (néu c6) va co quan thué cap
tinh;

+ Trong thoi han tdi da 15 ngay, ké tir ngdy nhan
duoc vin ban dé nghi ctia So Xay dung, cac co
quan duoc lay ¥ kién quy dinh tai diém b khoan
13 Diéu 48 cta Nghi dinh s6 98/2024/ND-CP
phai c6 van ban tra 161 S¢& Xay dung.

+ Trong thoi han téi da 06 ngay, ké tir ngay nhan
dugc gop ¥ clia cac co quan quy dinh tai diém ¢
khoan 13 Diéu 48 cua Nghi dinh sd
98/2024/ND-CP, Chuyén vién lap bao cao kem
theo ¥ kién gbp y ctia cac co quan quy dinh tai
diém b khoan 13 Piéu 48 ctua Nghi dinh s
98/2024/ND-CP.

+ Chuyén vién xi Iy ho so dy thao Vin ban trinh
va dy thao Vin ban chap thuan viéc 4p dung co
ché uu dii theo quy dinh tai diém c khoan 2
Piéu 198 ctia Luat Nha ¢, kém theo hd so trinh
Trudéng phong

Budc

Trudong phong xem xét du thao Vin ban va hd
so kém theo va trinh Lanh dao S¢ duyét ky.

Truong
phong

I ngay
(8 gi0)




Thir tu Noi dung cong viéc To Thoi
cac chirc/ca | han giai
bude nhan quyét
thuc hién
Budce | Lanh dao s& xem xét va duyét ky Van ban Lanh dao | 02 ngay
> 56 (16 gio)
Budc | - Chuyén vién giai quyét hd so chuyén bo phan | Chuyén | 01 ngay
6 | van thu vao s van ban, dong déu theo quy vién; Van  \
. (8g10)
dinh. thu S&,
- Chuyén vién chuyén vin ban da duoc Lanh Van thu
dao S¢ ky kém theo hd so dén Bo phan mot VP
cira UBND tinh UBND
tinh
Tong thoi gian giai quyét ciia S Xy dung 40 ngay
(320 gio)
2 | Co quan c6 thAim quyén quyét dinh: UBND
tinh Bic Giang
Budc | Trong thoi han ti da 09 ngay, ké tir ngay nhan = Chu tich
1 d}rvqc bao cdo cua S.(Zgr Xay dung quy dmh tgi UBND 09 ngay
diém d khoan 13 Diéu 48 ctia Nghi dinh so tinh .
98/2024/NDCP, Uy ban nhan dan cép tinh xem (72 gio)
xét, chap thuan viéc ap dung co ché wu dai
theo quy dinh tai diém c khoan 2 Diéu 198 cua
Luat Nha o
Bude | Vian thu UBND tinh giri Vin ban chéap thuan - Van thu 1 ngay
2 | viéc ap dung co ché wu dai theo quy dinh tai UBND @ gid)
diém c khoan 2 Diéu 198 ctia Luat Nha ¢ dén | tinh;
B6 phan mdt ctra S¢& Xay dung. - B6 phén
1 ctra S&
Xay dung
Budc | Cong chirc Mot cira tra két qua cho t6 chuc, ca
3 | nhan theo quy dinh
Tong thoi gian giai quyét ciia UBND tinh 10 ngay
(80 giov)
Tong thoi gian giai quyét 50 ngay




II. THU TUC HANH CHINH THAY THE

1. Thii tuc: Gia han thoi han sé hiru nha & tai Viét Nam cia t6 chiic,
ca nhan nwéc ngoai

Thw tw Noi dung cong viéc To Thoi
cac chirc/ca han
buéce nhan giai

thwe hién | quyét

Tong thoi han giai quyét 30
ngay

1 Co quan thyce hién thu tuc hanh chinh: S&
Xay dung.

Budc | @) Trinh tu doi voi ca nhan nuwoc ngoai: Cong 0,5

I |- Truéc khi hét han s¢ hitu nha & ti thiéu 03 ©hdc | ngay
thang, néu chu so hitu ¢6 nhu cu gia han thém | Mot ctra | (4 gio)
thi phai c6 don ghi 16 thoi han dé nghi gia han
thém giri 01 bo ho so truc tiép hodc qua dich vu
buu chinh hoic truc tuyén dén Trung tam phuc
vu hanh chinh cong tinh Bic Giang hoac Bo
phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC
cua SO Xay dung.

b) Trinh tw doi vdi té chirc medc ngodi

- Trudce khi hét han s hiru nha & téi thiéu 03
thang, néu chu s¢ hitu ¢6 nhu cau gia han thém
thi phai c6 don ghi o thoi han dé nghi gia han
thém gui 01 bo hd so truc tiép hodc qua dich vu
buu chinh hoic truc tuyén dén Trung tAm phuc
vu hanh chinh céng tinh Bic Giang hoic Bo
phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC
cua S¢ Xay dung

- Cong chuc Mot cira ¢6 trach nhiém kiém tra
tinh hop 1€ cta ho so:

+ Néu ho so khong hop 1¢ thi Cong chire Mot
ctra hudng dan t6 chic, cong dan hoan thién hd
SO.

+ Néu ho so dat Cong chire Mot cira tiép nhan
hd so va cap nhat hd so trén phén mén mdt cira
dién ttr, in gidy bién nhan va hen tra két qua (lién




Thw tw Noi dung cong viéc To Thoi
cac churc/ca han
bude nhin giai
thue hién | quyét
1 luu tai BPMC, lién 2 giao cho t6 chirc, cong
dan).
- Chuyén ho so ¢én Phong chuyén mén ban giao
ho so cho céng chirc ciia phong (trong ngay).
Bu6ce | Truong phong phan cong chuyén vién xtr Iy hd | Trudng 0,5
2 N phong ngay
(4 gio)
Budc | a) Poi véi cd nhdn miede ngodi: Chuyén | 20 ngay
3 * Chuyén vién xit I hd so ¢6 trach nhiém t6  VIeD (280
chirc thAm dinh hd so. gio)

- Truong hop hd so chua hop 18, cong chirc phai
xéc dinh tai liéu con thiéu, tai liéu khong dung
theo quy dinh hodc khong dung véi thuc té dé
thong bao mot lan bang van ban cho chu dau tu
bd sung, hoan chinh hé so (théng qua Bd phan
Mot cua).

- Trudng hop hd so di day du, hop 1¢:

Trong thoi han tdi da 20 ngay, ké tir ngay nhan
duoc hd so hop 1é cua to chirc, ca nhan nude
ngoai, chuyén vién c6 trach nhiém kiém tra ho
s0, néu van dap tmg dung ddi tuong va diéu kién
theo quy dinh ctia Luat Nha & thi tham muu van
ban chép thuan gia han mot 14n thoi han sé hitu
nha & theo dé nghi ctia cht s& hiru nhung tdi da
1a 50 ndm, ké tir khi hét han s¢ hitu nha & lan
dau ghi trén Gidy chung nhan; truong hop
khong dap tng quy dinh tai diém nay thi tham
muu van ban thong bao 16 1y do tra 10i t6 chic,
ca nhan ndp hd so.

b) Doi voi to chirc nudc ngoai:

* Chuyén vién xu Iy ho so ¢6 trdch nhiém t6
chirc tham dinh ho so.




Thir tw
cac
budc

Noi dung cong viéc

To
chirc/ca
nhan
thuc hién

Thoi
han
giai

quyét

- Trudng hop hé so chua hop 18, cong chire phai
xéc dinh tai liéu con thiéu, tai liéu khong dung
theo quy dinh hodc khong dung voi thyc té dé
thong bao mot 1an bang van ban cho chii dau tu
b6 sung, hoan chinh hd so (thong qua B phan
Mot cua).

+ Trong thoi han téi da 20 ngay, ké tir ngay
nhan duoc hd so hop 1€ cua to chirc, ca nhan
nudc ngoai, chuyén vién cé trach nhiém kiém
tra ho so, néu van dap tmg dung d6i trong va
diéu kién theo quy dinh ctia Luat Nha & thi tham
muu van ban chép thuan gia han mot lan thoi
han s& hitu nha & theo dé nghi cua chi s6 hitu
nhung t6i da 1 50 nam, ké tir khi hét han so hitu
nha & 1an dau ghi trén Gidy chimg nhan; d6i voi
truong hop chil s¢ hiru nha ¢ 13 t6 chirc thi gia
han thoi han sé hiru toi da bang thoi han ghi trén
Gidy chung nhan dang ky dau tu d3 duoc co
quan c6 tham quyén ctia Viét Nam gia han hoat
dong; truong hop khong dap tmg quy dinh tai
diém nay thi chuyén vién tham muu vin ban
thong bao rd 1y do tra 10i to chic, ca nhan ndp
ho so.

- Chuyén vién xtr Iy ho so du thao Vin ban trinh
va du thao Vin ban chip thuan gia han thoi han
sO hiru nha ¢ hoac van ban thong bao 1y do, kem
theo ho so trinh Truong phong

Buoc

Trudng phong xem xét du thao Vin ban va hd
so kem theo va trinh Lanh dao S¢ duyét ky.

Truong
phong

1 ngay
(8 g10)

Buodc

Lanh dao s& xem xét va duyét ky Van ban

Lanh dao
So

02 ngay
(16 gio)

Buodc

- Chuyén vién giai quyét hd so chuyén bd phan
van thu vao so van ban, dong dau theo quy
dinh.

Chuyén
vién; Van
thu S6,
Van thu

01 ngay
(8gi0)




Thw tw Noi dung cong viéc To Thoi
cac churc/ca han
bude nhin giai
thue hién | quyét
- Chuyén vién chuyén vin ban d duoc Lanh VP
dao S¢ ky kém theo ho so dén Bo phan mot UBND
ctra UBND tinh tinh
Tong thoi gian giai quyét cia S¢ Xay dung 25
ngay
(200
gio)
2 Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND
tinh Bic Giang
Budce | Trong thoi han t6i da 04 ngay, ké tir ngay nhan | Chu tich
1 dlArqc Péovcéo cua S,é Xﬁ}; du’ngi, Uy ‘E)an n}lﬁn UBND | 04 ngay
dan cap tinh xem xét, chap thuan hoac khong tinh N
chép thuén gia han thoi han s& hitu nha ¢ (32 gio)
Bugc | Van thuy UBND tinh gtri Vin ban chap thuan -Vanthu | 1 ngay
2 hodc khong chép thuan gia han thot han sé htru | UBND (8 gid)
nha & dén Bo phan mot ctra S¢ Xay dung. tinh;
- B6 phan
I ctra S¢
Xay dung
Budc | Cong chire Mot ctra tra két qua cho to chrc, cé
3 nhan theo quy dinh
Tong thoi gian giai quyét ciia UBND tinh 05
ngay
(40 gio)
Tong thoi gian giai quyét 30

ngay




2. Thii tuc: Cho thué nha & cong vu thudc thim quyén quén Iy cia dia

phwong

Thir tu
cac
buwdc

NOi dung cong viéc

To
chirc/ca
nhan
thuc
hién

Thoi
han
giai

quyét

Tong thoi han giai quyét

30
ngay

Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Xay
dung.

Budc

- C4 nhan guri vin ban/ don dé nghi dén co quan,
t6 chtrc noi dang cong tac. trong thoi han ti da 10
ngdy, ké tir ngdy nhan dugc don dé nghi thué nha
& cong vu, co quan, t6 chirc noi ddi twong quy dinh
tai khoan nay dang cong tac kiém tra, x4c nhan vao
noi dung don va c6 van ban giri kém theo don dé
nghi dén dén Bo phén tiép nhan va tra két qua cua
S¢ Xay dung. Truong hop can bo thudc dién quan
Iy theo nganh doc ctia cac co quan trung wong
duoc diéu dong, luan chuyén, biét phai vé dia
phuong cong tac ma tai dia phuwong noi dén cong
tdc, co quan quan ly can by khong c6 quy nha &
cong vu thi phai c6 vian ban d& nghi Uy ban nhan
dan cap tinh bd tri nha ¢ cong vu dé cho thué

- Cong chirc Mot cira ¢6 trach nhiém kiém tra tinh
hop I¢ cua ho so:

+ Néu ho so khong hop 1é thi Cong chtic Mot ctra
hudng dan t6 chure, cong dan hoan thién ho so.

+ Néu ho so dat Cong chirc Mot cira tiép nhan ho
so va cap nhat hd so trén phan mén mot cira dién
tir, in gidy bién nhan va hen tra két qua (lién 1 luu
tai BPMC, lién 2 giao cho tb chirc, cong dan).

- Chuyén hd so dén Phong chuyén mén ban giao
hé so cho cong chirc ctia phong (trong ngay).

Cong
churc

Mot cura

0,5
ngay
(4 gio)

Budc

Trudng phong phan cong chuyén vién xtr Iy ho so

Truong
phong

0,5
ngay




Thir tuw Noi dung cong viéc To Thoi
cac chire/ca han
bude nhan giai
thuc quyét
hién
(4 gio)
Bude | * Chuyén vién xt Iy ho so ¢6 trach nhiém t6 chitc | Chuyén | 20 ngay
3 | tham dinh ho so. vien )¢9
- Trudng hop hd so chua hop 1€, cong chirc phai gi0)
xac dinh tai liéu con thiéu, tai liéu khong ding theo
quy dinh hodc khong dung véi thuc té dé thong bao
mdt 1an bang van ban cho chii dau tu bo sung, hoan
chinh ho so (théng qua B phan Mot cira).
- Trudng hop hd so da day du, hop 16:
+ Trong thoi han t6i da 20 ngay, chuyén vién c6 trach
nhiém kiém tra, bao cao Trudng phong va Lanh dao
S&. Chuyén vién xir Iy hd so du thao Van ban trinh
va du thao Quyét dinh d6i twong duoc thué nha &
cong vu, kém theo ho so trinh Trudng phong.
Budc | Truong phong xem xét du thao Van ban va hd so | Truong | 1 ngay
4 | kém theo va trinh Lanh dao S& duyét ky. phong @ gid)
Budce | Lanh dao s& xem xét va duyét ky Van ban Lanhdao | 02 ngay
> 50| (16 gio)
Budc | - Chuyén vién giai quyét ho so chuyén bo phan Chuyén | 01 ngay
6 | van thu vao sd van ban, dong diu theo quy dinh. | vién; Vin (8gi0)
- Chuyén vién chuyén vin ban da dugc Lanh dao thvu So,
S6 ky kém theo ho so dén Bo phan mot ctra Van thu
UBND tinh VP
UBND
tinh
Tong thoi gian giai quyét ciia S¢ Xay dung 25
ngay
(200
gio)
2 | Co quan cé thim quyén quyét dinh: UBND

tinh Bic Giang




Thir tu NOi dung cong viéc To Thoi
cac chic/ca | han
bude nhan giai
thuc quyét
hién
Budc | Trong thoi han tbi da 04 ngay, ké tir ngdy nhan Chu tich
1 dgqc bao cdo cua SO Xay dl_mg,’ UY ban p'hén dan UBND | 04 ngay
cap tinh xem xét ban hanh Quyét dinh doi tuong tinh N
duoc thué nha ¢ cong vu (32 gio)
Budc | Van thu UBND tinh gtri Quyét dinh di twong -Vian | 1 ngay
2 | duogc thué nha & cong vu dén Bo phan mot ctra S& thu @ gid)
Xay dung. UBND
tinh;
-Bophan
1 ctra S&
Xay dung
Budc | Cong chue Mot ctra tra két qua cho t6 che, ca
3 | nhan theo quy dinh
Tong thoi gian giai quyét cia UBND tinh 05
ngay
(40 gio)
Tong thoi gian giai quyét 30
ngay
(320

gio)




3. Thii tuc: Cho thué nha § cii thudc tai san cong ddi véi trweomg hop
chwa c6 hgp dong thué nha &

Thir tu NOi dung cong viéc To Thoi
cac chirc/ ca | han
bude nhan giai
thuc quyét
hién
Tong thoi han giai quyét 30
ngay
1 | Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Sé Xay
dung.
Budc | - Ngudi dé nghi thué nha ¢ nop truc tiép dén S|  Cong 0,5
1 Xay dung hodc qua dich vu buu chinh hoac truc | chuc ngay
tuyén 01 bg ho so cho don vi quan ly van hanh nha | otcira | (4 gio)
¢ hoac ndp cho co quan quan ly nha ¢ (do co quan
dai dién chu sé hitu nha & quy dinh); -
- Cong chirc Mot cira ¢6 trach nhiém kiém tra tinh
hop 1é ctia hd so:
+ Néu ho so khong hop 18 thi Cong chirc Mot cira
huéng din t6 chic, cong dan hoan thién ho so.
+ Néu ho so dat Cong chirc Mot cira tiép nhan hod
so va cap nhat hd so trén phan mén mot cira dién
tir, in gidy bién nhan va hen tra két qua (lién 1 luu
tai BPMC, lién 2 giao cho t chirc, cong dén).
- Chuyén ho so dén Phong chuyén mén ban giao
hé so cho cong chirc ciia phong (trong ngay).
Budc | Truong phong phan cong chuyén vién xir Iy hd so | Truong 0,5
2 phong ngay
(4 gio)
Budc | * Chuyén vién xir Iy hd so c6 trach nhiém t chirc | Chuyén | 10 ngay
3 tham dinh ho so. vién (80 gid)
- Truong hop ho so con thiu gidy to thi co quan
tiép nhan ho so phai huéng dan ngay néu nguoi
ndp ho so truc tiép hodc trong thoi han téi da 04
ngay lam vi¢c, chuyén vién tham muu S& phai co
van ban thong bio dé ngudi ndp don bo sung giay




Thir tu NOi dung cong viéc To Thoi
cac chirc/ ca | han
bude nhan giai
thuc quyét
hién
t& con thiéu theo quy dinh, khong dugc tra lai ho
so dé nop lai tir dau (thong qua BO phan Mot cira).
- Trudng hop hd so di day du, hop 16:
- Trong thoi han téi da 10 ngay, ké tir ngdy nhan
du ho so hop 1€, chuyén vién c6 trach nhiém kiém
tra, 1ap tO trinh kém theo du thao quyét dinh phé
duyét d6i tuong duogc thué nha & cii;
- Chuyén vién xur Iy ho so du thao T trinh va dy
thao Quyét dinh d6i trong dugc thué nha ¢ cii, kém
theo hd so trinh Trudng phong.
Budc | Truong phong xem xét dy thao Van ban vahd so | Truong | 1 ngay
4 | kém theo va trinh Lanh dao S& duyét ky. phong @ gid)
Budc | Lanh dao so xem xét va duyét ky Van ban Lanh | 02 ngay
Budc | - Chuyén vién giai quyét hd so chuyén bo phan Chuyén | 01 ngay
6 | van thu vao s vin ban, dong déu theo quy dinh. vién,; (8gid)
- Chuyén vién chuyén van ban da dugc Lanh dao V:Em ﬂ}u
S¢ ky kem theo ho so dén Bo phan mot ctra 86, Van
UBND tinh thu VP
UBND
tinh
Tong thoi gian giai quyét ciia S¢ Xy dung 15
ngay
(120
gio)
2 | Co quan c6 thAim quyén quyét dinh: UBND
tinh Bic Giang
Budc | Trong thoi han ti da 14 ngay, ké tir ngay nhan Chu tich
1 duogc T trinh va du thdo Quyét dinh doi tuong UBND | 14 ngay

duoc thué nha ¢ cii cua S6 Xay dung, Uy ban

tinh




Thir tu NOi dung cong viéc To Thoi
cac chirc/ ca | han
bude nhan giai
thuc quyét
hién
nhan dan cip tinh xem xét ban hanh Quyét dinh (112
d6i tuong duoc thué nha & cit gi0)
Budc | Van thu UBND tinh gtri Quyét dinh di twong - Vin 1 ngay
2 | duoc thué nha & cii dén Bo phan moét ctra S¢ Xay | thu @ gid)
dung. UBND
tinh;
-Bo
phan 1
cua So
Xay
dung
Budce | Cong chirc Mot cira tra két qua cho to chire, ca
3 | nhan theo quy dinh
Tong thoi gian giai quyét cia UBND tinh 15
ngay
(120
gio)
Tong thoi gian giai quyét 30
ngay
(320

gio)




4. Thii tuc: Cho thué nha & cii thudc tai san cong ddi véi truweong hop
nhin chuyén quyén thué nha &

Thir tu Noi dung cong viéc To Thoi
cac chire/ ca | han giai
bude nhan quyét
thuc
hién
Tong thoi han giai quyét 30 ngay
1 | Co quan thwce hién thu tuc hanh chinh: Sé&
Xay dung, co quan quan ly nha, don vi quan
ly van hanh nha é.
Budc | - Nguoi dé nghi thué nha & ndp truc tiép hodc qua| Coéng | 0,5 ngay
1 dich vu buu chinh hoic truc tuyén 01 b hd so | chuc 4 oid
(4 gio)
cho don vi quan 1y van hanh nha ¢ hodc ndp cho Mot cira
co quan quan Iy nha ¢ hodc S& Xay dung '
- Cong chire Mot cira ¢6 trach nhiém kiém tra tinh
hop 18 cua ho so:
+ Néu ho so khong hop 18 thi Cong chire Mot cira
huéng din t6 chic, cong dan hoan thién ho so.
+ Néu ho so dat Cong chirc Mot ctra tiép nhan
hd so va cép nhat ho so trén phan mén mot cira
dién tir, in gidy bién nhan va hen tra két qua (lién
1 Iuu tai BPMC, lién 2 giao cho t6 chirc, cong
dan).
- Chuyén hd so dén Phong chuyén mon ban giao
hé so cho cong chirc ciia phong (trong ngay).
Budc | Truong phong phan cong chuyén vién xirly hd | Trudng | 0,5 ngay
Budc | * Chuyén vién xtr Iy hd so ¢6 trach nhiém t6 chitc | Chuyén | 35 ngay
3 | tham dinh ho so. vién (Truong
Truong hop nguwoi dang sw dung nha o nhdn hop
chuyén quyén thué nha ¢ truée ngay 06 thang 6 nguot )
nam 2013: dang s
: ‘. . dung nha
- Trong thoi han to1 da 15 ngay, ké tir ngady nhan & nhan
hé so hop 1¢, don vi quan 1y van hanh thyc hién chuyén
dang tai 03 lan lién tuc thong tin vé nha & cho quyén




Thir tu
cac
budc

Noi dung cong viéc

To
chire/ ca
nhan
thuc
hién

Thoi
han giai
quyét

thué trén bdo cua dia phuong va trén Cong thong
tin dién tr cua don vi minh; trudong hop co quan
quan 1y nha & nhan ho so thi chuyén cho don vi
quan ly van hanh nha & thyc hién viéc dang tin.

- Sau 30 ngay, ké tir ngay dang tin 1an cudi, néu
khong c6 tranh chap, khiéu kién vé nha & cho
thué thi don vi quan ly van hanh nha ¢ ky hop
ddng voi nguoi thué va bao céo co quan quan 1y
nha & dé biét dé theo ddi, quan 1y; néu co tranh
chap, khiéu kién vé nha & nay thi chi thyc hién
ky hop dong thué sau khi da giai quyét xong tranh
chap, khiéu kién;

Trieong hop ngueoi dang thuec té sir dung nha ¢ la
nguwoi nhdn chuyén quyén thué nha ¢ tir ngay 06
thang 6 nam 2013:

- Trudng hop co quan quan 1y nha & tiép nhan hd
so thi sau khi kiém tra, néu nha & khong c6 tranh
chép, khiéu kién thi trong thoi han t6i da 15 ngay,
ké tir ngay nhan d ho so hop 18, co quan quan 1y
nha & c6 vin ban doéng ¥ vé viéc chuyén quyén
thué nha ¢ va gui van ban nay kém theo ban sao
hd so dé nghi thué nha cho don vi quan 1y van
hanh nha & dé ky hop dong véi nguoi thué.

- Truong hop don vi quan Iy van hanh tiép nhan
hé so thi trong thoi han ti da 10 ngay, ké tir ngay
tiép nhan ho so, don vi quan 1y van hanh c6 trach
nhiém kiém tra va bao cdo co quan quan Iy nha ¢
xem xét, dé co vin ban dong ¥y vé viéc chuyén
quyén thué nha ¢ trude khi thyuce hién ky két hop
ddng; truong hop co quan quan 1y nha & khong
ddng ¥ thi phai ¢ vin ban tra 16i néu rd 1y do cho
ngudi dé nghi thué nha & biét.

- Chuyén vién xt Iy hd so Vin ban trinh va du
thao Vian ban dong y chuyén nhuong; hop dong

thué nha
o truoc
ngay 06
thang 6
nam
2013)
hoac

15 ngay
(Truong
hop
nguoi
dang
thue té
su dung
nha o la
nguoi
nhan
chuyén
quyén
thué nha
o tir ngay
06 thang
6 nam
2013)




Thir tu Noi dung cong viéc To Thoi
cac chire/ ca | han giai
bude nhan quyét
thuc
hién
thué nha & cii thudc tai san cong, kém theo ho so
trinh Truong phong.
Budc | Truong phong xem xét du thao Vin ban va hd Truéng | 1 ngay
4 | so kem theo va trinh Lanh dao S¢& duyét ky. phong @ gid)
Budc | Lanh dao s¢ xem xét va duyét ky Van ban Lanh 02 ngay
Budc | - Chuyén vién giai quyét hd so chuyén bo phan | Chuyén | 01 ngay
6 | van thu vao sd van ban, dong diu theo quy dinh. |  vién; (8gi0)
- Chuyén vién chuyén vin ban da duoc Lanh V:Em t}}u
dao S¢ ky kém theo ho so dén Bo phan moét ctra 86, Van
UBND tinh thy VP
UBND
tinh
Tong thoi gian giai quyét ciia S¢ Xy dung 15 ngay
(120 gio)
2 | Co quan cé thim quyén quyét dinh: UBND
tinh Bic Giang
Budc | Trong thoi han ti da 04 ngay, ké tir ngay nhan | Chu tich
1 | dugc vVén ban trinh va duz thao Vin ban dong ¥ UBND | 04 ngay
chuyén nhuong; hop dong thué nha & cii thude tinh N
tai san cong, Uy ban nhan dan cip tinh xem xét (32 gi0)
ban hanh Vin ban dong ¥ chuyén nhuong; hop
ddng thué nha ¢ cii thudc tai san cong
Bude | Vian thu UBND tinh giri Vin ban dong ¥ chuyén | - Vin 1 ngay
2 | nhuong; hop dong thué nha ¢ cii thudc tai san thu (8 gid)
cong dén Bo phan mot ctra S¢ Xay dung hoac UBND
co quan quan Iy nha hodc don vi quan 1y van tinh;
hanh nha & -Bo
phan 1

cua S&




Thir tu Noi dung cong viéc To Thoi

cac chire/ ca | han giai
bude nhan quyét
thuc
hién
Xay
dung

Budce | Cong chue Mot ctra tra két qua cho t6 che, ca
3 | nhan theo quy dinh

Tong thoi gian giai quyét ciia UBND tinh 15 ngay

(120 gio)

Tong thoi gian giai quyét 30 ngay
(320

gio)




5. Thi tuc: Ban nha & cii thudc tai san cong

cong, chuyén vién tham muu t6 chirc hop Hoi dong
xac dinh gid ban nha & dé xac dinh gia ban nha o;

- Trong thoi han t6i da 10 ngay, ké tir ngay hop
Ho6i dong xac dinh gia ban nha &, tham muu lap
danh sach ddi twong dugc mua nha ¢ kém theo van
ban x4c dinh gia ban nha ¢ cua Hoi déng xac dinh

Thir tu Noi dung cong viéc To Thoi
cac chitcc/ ca | han
bude nhan giai
thuc quyét
hién
Tong thoi han giai quyét 45
ngay
1 | Co quan thwce hién thu tuc hanh chinh: Sé Xay
dung, co’ quan quan ly nha &, don vi quan ly
van hanh nha &
Budc | - Ngudi mua nha & ndp truc tiép hoac qua dich vu | Cong 0,5
1 buu chinh hoic truc tuyén 01 bo hd so cho donvi | chic ngay
dang quan ly van hénh nha & hodc co quan quanly | yr otcira | (4 gio)
nha ¢ theo quy dinh cua co quan dai dién chu s&
hitu nha ¢;
- Cong chtrc Mot cira ¢6 trach nhiém kiém tra tinh
hop 1€ cta ho so:
+ Néu ho so khong hop 18 thi Cong chirc Mot cira
huéng din t6 chic, cong dan hoan thién ho so.
+ Néu ho so dat Cong chirc Mot cira tiép nhan hod
so va cap nhat hd so trén phan mén mot cira dién
tir, in gidy bién nhan va hen tra két qua (lién 1 luu
tai BPMC, lién 2 giao cho to chirc, cong dén).
- Chuyén ho so dén Phong chuyén mén ban giao
ho so cho cong chiric ctia phong, (trong ngay).
Budc | Truong phong phan cong chuyén vién xir Iy hd so | Truong 0,5
2 phong ngay
(4 gi0)
Budc | - Trong thoi han t6i da 05 ngay lam viéc, ké tir | Chuyén | 10 ngay
3 | ngay nhan du hd so mua nha & cii thudc tai san |  vién (80 gid)




tinh

Thir tu NOi dung cong viéc To Thoi
cac chirc/ ca | han
bude nhan giai
thuc quyét
hién
gia ban nha ¢ trinh co quan dai dién chu s¢ hitu
nha & xem xét, quyét dinh.
- Chuyén vién xtr Iy hd so du thao Vian ban trinh
va du thao Quyét dinh ban nha & cii thudc tai san
cong, kém theo ho so trinh Trudng phong.
Buédce | Truong phong xem xét Van ban trinh, du thdo Truong | 01 ngay
4 | van ban ctia UBND tinh va ho so kém theo va phong @ gid)
trinh Lanh dao S¢ duyét ky.
Budce | Lanh dao s& xem xét va duyét ky van ban. Lanh | 02 ngay
Budc | - Chuyén vién giai quyét ho so chuyén bo phan vian | Chuyén | 1 ngay
6 | thu vao sb vin ban, dong dau theo quy dinh. vién,; 8 gid)
- Chuyén vién chuyén vin ban di dugc Lanh dao V:Zm tl}u
S¢ ky kém theo hd so dén van thu Vin phong S0, Van
UBND tinh the
UBND
tinh
Tong thoi gian giai quyét ciia S¢ Xay dung, co 15
quan quan ly nha &, don vi quan ly van hanh ngay
nha & 120 gio
2 | Co quan c6 thAim quyén quyét dinh: UBND 10
tinh Bic Giang ngay
(80 gio)
Budc | - Trong thoi han tdi da 09 ngay, ké tir ngay nhan | - Phong | 09 ngay
1 | duoc bao cao cua co quan quan ly nha &, UBND | chuyén (72 gidy)
tinh xem xét, ban hanh quyét dinh ban nha ¢ cii, mon
trong d6 néu rd ddi trong duoc mua nha &, diachi | thudc
nha & dugc ban, gia ban nha & ci, gia chuyén | Vin
quyén st dung dat va gui quyét dinh nay cho co | phong
quan quan ly nha &, don vi quan 1y vdn hanh nha 6| UBND




Thir tu NOi dung cong viéc To Thoi
cac chirc/ ca | han
bude nhan giai
thuc quyét
hién
biét dé phdi hop thuc hién ky két hop dong mua | - Chu
ban nha o; tich
UBND
tinh
Budc | Vin thu Van phong UBND tinh chuyén Vin ban - Véan 1 ngay
2 | chép thuan dén Bo phan mot cira So Xay dung dé | thu Vin @ gid)
thong bao cho nguoi dé nghi biét thuc hién cac phong
thu tuc tiép theo. UBND
tinh;
-Bo
phan 1
cua So
Xay
dung
Tong thoi gian giai quyét ciia UBND tinh 10
ngay
3 | Co quan thyce hién thu tuc hanh chinh: S& Xay
dung, co’ quan quan ly nha &, dom vi quan ly
van hanh nha &
Budc | Trong thoi han ti da 15 ngay, ké tir ngay nhan 15 ngay
1 | quyét dinh ban nha ¢ cii cia UBND tinh, don vi
quan ly van hanh nha ¢ thong bao cho ngudi mua
nha biét thoi gian cu thé dé ky két hop déng mua
ban nha & voi co quan quan Iy nha &
Budc | Cong chitc Mot cira tra két qua cho to chirc, ca
2 | nhan theo quy dinh
Sé Xay dung, co quan quan ly nha &, don vi 15
quén ly van hanh nha & ngay
Tong thoi gian giai quyét 45

ngay




6. Thi tuc: Giai quyét ban phan dién tich nha dat sir dung chung ciia
nha & cii thudc tai sdn cong

Thir tu
cac
buwdc

NOi dung cong viéc

To
chirc/ ca
nhan
thuc
hién

Thoi
han
giai

quyét

Tong thoi han giai quyét

50
ngay
doi véi
truong
hep
don vi
quéan ly
van
hanh
tiép
nhan
hoac 45
ngay
déi voi
truong
hop So
Xay
dung
tiép
nhin

Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S Xay
dung

Budc

- Nguoi dé nghi giri tryc tiép hodc qua dich vu buu
chinh hoac truc tuyén 01 bd hd so quy dinh tai
khoan 1 Piéu 77 cua Nghi dinh sé 95/2024/ND-
CP dén don vi dang quan 1y van hanh nha & hoic
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia S& Xay
dung theo quy dinh ctia Uy ban nhan dan cép tinh
noi ¢ nha 6.

- Trudng hop co quan tiép nhan hd so 1a don vi
quéan 1y van hanh nha & thi trong thoi han t6i da 05
ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1¢,
don vi quan 1y van hanh nha & co trach nhiém kiém

Cong
churc

Mot ctra

0,5
ngay
doi véi
truong
hop S&
Xay
dung
tiép
nhan va
5,5
ngay




Thir tu NOi dung cong viéc To Thoi
cac chirc/ ca | han
bude nhan giai
thuc quyét
hién
tra va lap danh sach kém theo ho so dé bao cdo So dbi voi
Xay dung; truong
hop
. . don vi
- Cong chuc ‘M(f)t ctra ¢6 trach nhiém kiém tra tinh quan 1y
hop I¢ cua ho so: van
+ Néu ho so khong hop 18 thi Cong chirc Mot cira hanh
huéng din t6 chic, cong dan hoan thién ho so. nha ¢
+ Néu ho so dat Cong chirc Mot ctra tiép nhéan hd IEIGP
so va cdp nhat ho so trén phan mén mdt cua dién an
tir, in gidy bién nhan va hen tra két qua (lién 1 luu
tai BPMC, lién 2 giao cho t6 chirc, cong dan).
- Chuyén hd so dén Phong chuyén mén ban giao
ho so cho cong chuc cua phong, (trong ngay).
Budc | Trudng phong phan cong chuyén vién xir Iy ho so | Truong 0,5
2 phong ngay
(4 gio)
Budc | - Trong thoi han tdi da 25 ngdy, ké tir ngay nhan | Chuyén | 25 ngay
3 duoc ho so bao cdo cua don vi quan 1y van hanh vién (200
nha &, chuyén vién tham muu, t6 chtrc hop Hoi gid)
ddng xac dinh gia ban nha & dé tinh tién nha, tién
str dung dat theo quy dinh va c6 vin ban béo cdo.
- Chuyén vién xtr Iy hd so du thao Vian ban trinh
va du thao Quyét dinh ban phan dién tich nha, dat
st dung chung trong khuon vién nha ¢ cii thudc tai
san cong trinh Trudng phong.
Buéce | Truong phong xem xét Van ban trinh, du thdo Truong | 01 ngay
4 | van ban cua UBND tinh va ho so kém theo va phong @ gid)
trinh Lanh dao S¢ duyét ky.
Budce | Lanh dao s& xem xét va duyét ky van ban. Lanh | 02 ngay
5 dao S&

(16 gi0)




thuoc

Thir tu NOi dung cong viéc To Thoi
cac chirc/ ca | han
bude nhan giai
thuc quyét
hién
Budc | - Chuyén vién giai quyét hd so chuyén bo phan vian | Chuyén | 1 ngay
6 | thu vao sb vin ban, dong dau theo quy dinh. vién,; 8 gid)
- Chuyén vién chuyén vin ban di dugc Lanh dao V:Em ﬂ}u
S¢ ky kém theo hd so dén van thu Vin phong 86, Van
UBND tinh thu
UBND
tinh
Tong thoi gian giai quyét ciia S&' Xay dung, co 35
quan quan ly nha &, don vi quan ly van hanh ngay
nha ¢ (dbi véi
truong
hop
don vi
quadn ly
vdn
hanh
tiép
nhdn);
30
ngay
(dbi véi
truong
hop So
Xdy
dung
tiép
nhdn)
2 | Co quan cé thim quyén quyét dinh: UBND
tinh Bic Giang
Budc | - Trong thoi han tbi da 14 ngay, ké tir ngay nhan | - Phong | 14 ngay
1 dgqc bao cao cua S¢ Xay dung, Qy ban nhan dzjm chuyén (72 gidy)
cap tinh xem xét, ban hanh quyét dinh ban phan | mon




Thir tu NOi dung cong viéc To Thoi
cac chirc/ ca | han
bude nhan giai
thuc quyét
hién
dién tich nha, dat sir dung chung trong khuon vién | Van
nha & cii cho nguoi mua. phong
UBND
tinh
- Chu
tich
UBND
tinh
Budc | Van thu Van phong UBND tinh chuyén Quyét - Van 1 ngay
2 | dinh ban phan dién tich nha, dat sir dung chung | thu Vian (8 gid)
trong khudn vién nha ¢ cii thudc tai san cong dén | phong
Bd phan mdt ctra S¢& Xay dung va donviquanly | UBND
van hanh nha & dé thong bao cho nguodi mua biét tinh;
dé thyc hién ky két hop dong _Bb
phan 1
cua So
Xay
dung
Budce | Cong chue Mot ctra tra két qua cho t6 che, ca
3 | nhan theo quy dinh
Tong thoi gian giai quyét cia UBND tinh 15
ngay
Tong thoi gian giai quyét 50
ngay
hoac 45

ngay




7. Cho thué, cho thué mua nha & xa hdi do Nha nwée dau tu xay dung
bang von dau tw cong

Thir tw Noi dung cong viéc To Thoi
cac chirc/ ca | han
bude nhan giai
thuc quyét
hién
Tong thoi han giai quyét 30
ngay
1 | Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Sé Xay
dung, don vi quan ly van hanh nha &
Budc | - Nguoi ¢6 nhu cau thué, thué mua nha & xa hdi do Cong 0,5
1 | Nha nudc dau tu xdy dung bang von dau tw cong | chic ngay
ndp 01 bo ho so tryc ti€p cho S& Xay dung hoac Mot cira
don vi quan ly van hanh nha ¢ theo phan cap cua '
dia phuong.
- Cong chirc Mot ctra ¢6 trach nhiém kiém tra tinh
hop 18 cta ho so:
+ Néu hd so khong hop 18 thi Cong chirc Mot cira
huéng din t6 chic, cong dan hoan thién ho so.
+ Néu ho so dat Cong chic Mot cura tiép nhan ho
so va cip nhat hd so trén phan mén mét ctra dién ti,
in gidy bién nhan va hen tra két qua (lién 1 luu tai
BPMC, lién 2 giao cho t6 chirc, cong dan).
- Chuyén hé so dén Phong chuyén mén ban giao hd
so cho cong chirc ctia phong, (trong ngay).
Budc | Trudng phong phan cong chuyén vién xir Iy ho so | Truong 0,5
2 phong ngay
(4 gio)
Budc | - Chuyén vién tiép nhan hd so co trach nhiém kiém | Chuyén | 20 ngay
3 | tra va phan loai hd so; néu hd so khong c6 da cac | vién (160
gidy t& theo quy dinh thi phai tra 1oi ngay dé nguoi gid)

ndp don bd sung gidy to. Trudng hop don vi quan
1y van hanh nha & tiép nhén ho so thi sau khi kiém
tra va phan loai ho so, don vi nay phai c6 bao cdo




Thir tu
cac
budc

Noi dung cong viéc

To
chirc/ ca
nhan
thuc
hién

Thoi
han
giai

quyét

Danh sach nguoi du diéu kién thué nha ¢ kém theo
ho so hop 1€ gui S& Xay dung xem xét, ki€m tra

- Trén co s¢ Danh sach ngudi du diéu kién thué nha
& kém theo ho so hop 18, thi tham muu S¢ Xy dung
t6 chirc 14p Danh sach ngudi duoc thué nha & xa hoi
va c0 to trinh kém theo Danh sach bdo cdo co quan
dai dién chu so hitu quyét dinh.

- Truong hop téng s6 hd so dang ky thué (hop 18)
bang hodc it hon tong sé cin nha & xa hoi dé cho
thué thi Danh sach nguoi dugc thué 1a Danh sach
nguoi du diéu kién thué da dang ky

- Truong hop téng s6 hd so dang ky thué (hop 18)
nhiéu hon téng s6 cin nha & x4 hoi dé cho thué thi
viée xét duyét, lia chon d6i tuong dugc thué thuc
hién theo hinh thtrc bc tham (truc tiép hodc truc
tuyén) do S¢ Xay dung hoic don vi quan Iy van
hanh nha & theo phan cap cua dia phuong to chirc
viéc bdc tham, truong hop don vi quan Iy van hanh
nha ¢ thyc hién thi S¢ Xay dung giam sat boc tham.
Viéc bdc thim phai c¢6 bién ban két qua bdc tham.

- Truong hop du an c6 dbi twgng wu tién theo quy
dinh tai diém d khoan 1 Diéu 79 cua Luat Nha & thi
duoc thué nha ¢ xa hoi ma khong phai béc tham véi
ty 1& nhat dinh. S6 lwong cin nha & x3 hoi dé cho
thué danh cho cac d6i twong wu tién nay (khong
thong qua bdc tham) dugc xac dinh bang ty 18 giira
téng s6 hd so cua 05 nhom dbi twong wu tién nay
trén tong s6 ho so dang ky nhan véi tong sb can nha
& x3 hoi dé cho thué. Danh sach ctia nhom d6i tugng
uu tién duoc sap xép theo thir ty theo thoi diém nop
ho so. Cac can nha & xa hoi dé cho thué danh cho
cac dbi tuong uu ti€n dugc bd tri theo thir tu cta
Danh sach wu tién cho dén khi hét, cac dbi tuong
con lai duogc tiép tuc tham gia bdc tham;




tinh

Thir tu Noi dung cong viéc To Thoi
cac chirc/ ca | han
bude nhan giai
thuc quyét
hién
- Chuyén vién xtr ly ho so du thao Béo céo va du
thao Quyét dinh phé duyét danh sach ngudi duoc
thué nha & trinh Trudng phong.
Buéc | Trudong phong xem xét Van ban trinh, du thdo van | Truong | 01 ngay
4 | ban cia UBND tinh va ho so kém theo va trinh phong 8 gid)
Lanh dao S¢ duyét ky.
Budc | Lanh dao s& xem xét va duyét ky van ban. Lanh | 02 ngay
Budc | - Chuyén vién giai quyét hd so chuyén bo phan van | Chuyén | 1 ngay
6 | thu vao sd van ban, dong dau theo quy dinh. vién,; @ gid)
- Chuyén vién chuyén vin ban di dugc Linh dao V:‘in tl}u
S¢ ky kém theo hd so dén vin thu Vin phong S0, Van
UBND tinh the
UBND
tinh
Tong thoi gian giai quyét ciia S¢ Xay dung, don 25
vi quan ly van hanh nha & ngay
2 | Co quan cé thim quyén quyét dinh: UBND tinh
Bic Giang
Budc | - Trong thoi han tdi da 04 ngay, ké tir ngdy nhan | - Phong | 04 ngay
1 | duoc bao cdo ciia S& Xay dung, Uy ban nhan dan | chuyén (32 gid)
cAp tinh xem xét, ban hanh ban hanh quyét dinh phé |  mén
duyét Danh sach nguoi dugce thué nha 6. thudc
Vian
phong
UBND
tinh
- Chu
tich
UBND




Thir tu Noi dung cong viéc To Thoi
cac chirc/ ca | han
bude nhan giai
thuc quyét
hién
Budc | Van thu Van phong UBND tinh chuyén ban hanh - Van 1 ngay
2 | quyét dinh phé duyét Danh sach nguoi duoc thué thu Van 8 gid)
nha & dén BO phan mot ctra S¢ Xay dung va giri phong
cho don vi quan 1y van hanh nha & dé ky Hop UBND
ddng thué nha véi ngudi dugc thué nha & tinh;
-Bo
phan 1
cua SO
Xay
dung
Budce | Cong chirc Mot ctra tra Kkét qua cho to chr, ca
3 | nhén theo quy dinh
Tong thoi gian giai quyét ciia UBND tinh 05
ngay
Tong thoi gian giai quyét 30

ngay






