UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH AN GIANG Doc lap - Tu do - Hanh phuc
S6: 1696/QD-UBND An Giang, ngay 05 thang 7 nam 2022
QUYET DPINH

Vé viéc phé duyét Quy trinh ndi bd  trong giai quyét thi tuc hanh chinh
linh vue Dién thudc tham quyen giai quyet cua
S& Cong Thuwong tinh An Giang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH AN GIANG

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phiong ngay 19 thang 6 nam 2015;

7 Can cw Luat SI:Z’CZ doi, bé sung mot s6 diéu cua Ludt T6 chire Chinh phu va Luat
To chuwrc Chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019,

Can cir Nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh
phu vé viéc thuc hién co ché mot ciwa, mot cura lién thong trong gidai quyét thu tuc

hanh chinh;

Can cir Théng tw sé6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua B9
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu huwong dan nghiép vu vé kiém sodt thu tuc
hanh chinh;,

Can cir Théng tw sé6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua B9
truong, Chu nhiem Van phong Chinh phu hudng dan Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé viéc thuc hién co ché mét cira, mét cira
lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 1271/0P-UBND ngay 24/6/2022 ciia Chii tich Uy ban
nhan ddn tinh An Giang vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh duwoc sira doi,
b6 sung linh vwc Dién thuéc tham quyén gidi quyét ciia So Cong Thwong tinh An
Giang,

Theo dé nghi cia Gidm doc S Cong Thuong tai To trinh sé 158/TTr-SCT ngay
30 thdang 6 nam 2022.

QUYET PINH:
Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi bo trong giai quyét

tha tyc hanh chinh linh vyc Pién thudc thim quyén giai quyét ctia S¢ Cong Thuong
tinh An Giang.



Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

- Thay thé Quy trinh no1 b trong giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc Dién
tai Phu luc 1, Muc I, sb tht ti 11, 12, 13 ban hanh kém theo Quyét dinh so 774/Qb-
UBND ngay 14/4/2021 ctua Chu tlch Uy ban nhan dan tinh An Giang vé viée phé
duyét Quy trinh ni bo trong giai quyét thi tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai
quyét va pham vi quan 1y cia S& Cong Thuong tinh An Giang;

- Giao S& Cong Thuong chu tri, phéi hop v6i S Thong tin va Truyén thong va
cac don vi ¢6 lién quan trén co s& quy trinh dugc ban hanh kém theo Quyét dinh nay cép
nhat quy trinh dién ttr giai quyét thu tuc hanh chinh vao hé thong thong tin mot cira dién
tu cua tinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc S& Cong Thuong
tinh An Giang, Giam d6c S& Théng tin va Truyén thong, Thu truong cac S, ban
nganh va cac to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

CHU TICH
(Da ky)
Nguyén Thanh Binh



PHU LUC

QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VU'C PIEN THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA

SO CONG THUONG TINH AN GIANG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 1696/0P-UBND ngay 05/7/2022 ciia

Chu tich UBND tinh An Giang)

LINH VUC PIEN

1. Thi tuc Huén luyén va cAp méi thé an toan dién

SO CONG
THUONG

QUY TRINH

Ma hiéu: | QTNB-DI11

toan dién

Thu tuc Huan luyén va cap méi thé an

Ngay BH | ... /..../20..

MUC LUC

SUA PbOI TAI LIEU
1.MUC bICH

2.PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN

4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém

Soan thao

Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Chiure vu

Chuyén vién

Trwéng phong

Giam doc

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau
stra doi/ bo
sung

Trang /
Phan lién
quan viéc

sira doi

Mo ta ngi dung sira doi

Lan ban
hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh

1

2 Co so phap ly

14/4/2021

3 Quy trinh x1r Iy cong viéc

14/4/2021




1. MUC PiCH

- Quy dinh trinh ty Tiép nhén va tra két qua Tha tuc Huan luyén va cap mdi thé an
toan dién.

2. PHAM VI

- Ap dung d01 v6i cac to chiic, ca nhan c6 nhu cau cung cap thong tin vé Thu
tuc Huén luyén va cap méi thé an toan dién.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2015
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- QLTCCL: Quan 1y tiéu chuan, chit luong.
- QTNB: Quy trinh ndi bg.

5.NOI DUNG QUY TRINH

Co so phap ly:
5.1 |- Thong tu s6 05/2021/TT-BCT ngay 02 thang 8 nam 2021 cua Bo Cong
Thuong vé viéc quy dinh chi tiét vé mot s6 ndi dung an toan dién.

Diéu kién thywe hién Thi tuc hanh chinh:
5.2 - Nguoi lam cong viée van hanh, stra chita dién & nong thon, mi€n nti, bién
gidi, hai dao.

53 Thanh phan hé so Ban chinh Ban sao

Vin ban dé nghi cua nguoi su dung
5.3.1 |lao dong: Ghi day du ho tén, cong X
viée hién tai cua nguodi lao dong;

5.3.2 | 02 anh (2x3)cm. X

5.4 | S6 lwong ho so: 01 bo

5.5 | Thoi gian xir Iy: 07 ngay lam viéc (56 gio)keé tir ngdy nhan di ho so hop 16

Noi tiép nhin va tra két qua : Ho so duoc ndp truc tiép tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh Coéng tinh An Giang hodc gtri qua dich vu buu chinh
hodic ndp truc tuyén qua dia chi http:/dichvucong.angiang.gov.vn (néu du
diéu kién ap dung).

5.6

5.7 | Lé phi: khong

5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc:




TT | Trinhey | Lrach | Thoi Két qua
: nhi¢ém gian
- Kiém tra thanh phan ho so
. Trung tam CB .| - In phiéu tiép nhan hd so va hen tra
Bude 11 pvHCC | Tidpnhan | 1Y | Kkétqua
- Chuyén hd so
Lanh dao __ |- Duyétho so
o 04 gio . . .
Phong - Giao nhi¢m vu cho Chuyén vién
- Tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop
1€ cua ho so theo quy dinh.
, Phon . - Co van ban yéu cau stra d6i, bd
Budc 2 & | Chuyén |5, i5 | sung dbi véi cac hd so khong hop 16
QLNL vién AR R ;
(hoan tra cac ho so khong hop 1€
kém theo).
-Trinh Lanh dao Phong duyét ho so
Lanh dao . . ~ n A
Phong 04 gi60 | - Trinh Lanh dao phé duyét
Lanh dao S& Ban Giam )
Buoce 3 Cong Yy 08 gio | - Phé duyét két qua
doc So
Thuong
Van phong CB - Dong déu,
Buoc 4 So Cong 5 04 g10 | - Quétky so
Thuong Van thu o
- Chuyén két qua TTPVHCC
. Trung tam CB A R v g 1a
Buoc 5 , - Tra két qua cho to chirc, ca nhan
PVHCC Ti€p nhan 1
6. BIEU MAU
TT | M3 hiéu Tén bi¢u miu
1 Mau don d&| Vin ban dé nghi ctia nguoi st dung lao dong: Ghi day da ho
nghi tén, cong viéc va bac an toan hién tai cua nguoi lao dong;




7.HO SO LUU

Ho so lru bao gom cac tai liéu sau:

TT Tai liéu trong ho so

1 | Cac hé so nhu muc 5.3

2 | Thé an toan dién.

3 | S6 theo doi.

H6 so duoc luu tai Phong Quan 1y Ning lugng, thoi gian luu trir theo quy dinh hién
hanh.




PHU LUC
MAU THE AN TOAN DIEN
(Ban hanh kém theo Théng tir s6 05/2021/TT-BCT ngay 02 thing 8 nam 2021
cua B¢ truong Bo Cong Thuwong)

Mait trudc

.............. () I
.............. 2)eeiiiiann.
(done diu THE
ong ¢ AN TOAN DIEN
giap lai)
S6 ...3)...(4)..../,TATD
Mat sau
Hotén: .................... () I
Cong viéc, don vi cong tac (6) ...........

Bac an toan: /5
Cip ngdy thang nim

e

SN CL) P
(Ky tén, dong dau)




Mot sb quy dinh cy thé:
1. Kich thudc (85x53)mm, nén ca hai mit mau vang nhat.
2. Quy dinh vé viét the:
(1): Tén co quan cap trén ciia don vi cap thé (néu co);
(2): Tén don vi cap thé;
(3): S6 thir tu Thé an toan do don vi cap thé cap theo thir tu tir 01 dén n, sb thi
tu thé cia mdi nguoi lao dong duoc gilt nguyén sau mdi 1an cip lai thé;
(4): Chir viét tat cua don vi cap thé;
(5): Ho tén ctia nguoi dugc cap the;
(6): Cong viéc hién dang lam cua ngudi dugc cép thé (van hanh, thi nghiém,
xay lap...) tai (ghi tén don vi cong tdc);
(7): Chirc vu ctia ngudi cap thé;
(8): Chir ky ctia ngudi cap thé va dau ctia don vi cap thé.
3. Phong chit:
a) Tai cac vi tri (1), (2), (7) st dung phong chir Arial, ¢& chir 12, kiéu chit in
hoa c6 diu, mau den;
b) Céc chir “Thé an toan dién” sir dung phong chir Arial, ¢& chir 22, kiéu chir in
hoa, d4m, c6 dau, mau do;
¢) Cac ndi dung con lai st dung phéng chit Arial, ¢& chir 12, kiéu chit in
thuong, c6 dau, mau den.



2. Thi tuc Huan luyén va cap sira doi, bo sung thé an toan dién

o QUY TRINH Ma hiéu: | QTNB-D12
SO CONG , - ——
THUONG Thu tuco Huén ‘luyé.tj va cap sua doi, bo Ngiy BH| .. /0.

sung thé an toan di¢n

MUC LUC

SUA DOI TAI LIEU

1.MUC PiCH

2.PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN

4 PINH NGHIA/VIET TAT

5.NOI DUNG QUY TRINH

6.BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chirc vu Chuyén vién Truéng phong Giam doc
SUA POI TAI LIEU
Yeu ”cz‘“lu 2 PTllé‘::Illnlgié/n 2 Lin bal‘l Ngay ban
stra doi/ bo T Mo ta ngi dung sira doi | hanh / Lan .
sung qu? " V;?c stra doi hanh
stra doi

1 2 Co sO phap ly 1 14/4/2021

2 3 Quy trinh x1r Iy cong viéc | 14/4/2021

1. MUC PiCH

- Quy dinh trinh tir Tiép nhan va tra két qua Thi tuc Huén luyén va cap stra doi,
bo sung thé an toan dién.




2. PHAM VI

- Ap dung do1 vo1 céc to chure, ca nhan c6 nhu cau cung cap thong tin vé Thu
tuc Huan luyén va cap sura doi, bo sung thé an toan dién.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2015
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- QLTCCL: Quan 1y tiéu chuén, chat lugng.
- QTNB: Quy trinh ndi bg.

5. NOI DUNG QUY TRINH

Co so phap ly:
5.1 |- Thoéng tu s6 05/2021/TT-BCT ngay 02 thang 8 nam 2021 cua B6 Cong
Thuong vé viéc quy dinh chi tiét vé mot s6 ndi dung an toan dién.

Piéu kién thye hién Thi tuc hanh chinh:
5.2 - Nguoi lam cong viée van hanh, stra chira dién & nong thon, mi€n nti, bién
gidi, hai dao.

5.3 Thanh phan hd so Ban chinh Ban sao

Vin ban dé nghi cip stra d6i, bod
sung thé an toan dién cia nguoi su
5.3.1 | dung lao dong: Ghi diy du ho tén, X
cong viéc va bac an toan hién tai cia
nguoi lao dong;

5.3.2 | 02 anh (2x3)cm; X

Thé an toan di¢n cli cua nguoi lao

533 dong.

5.4 | S6 lwong ho so: 01 bo

5.5 | Thoi gian xir Iy: 07 ngay lam viéc (56 gid)keé tir ngdy nhan da ho so hop 16

Noi tiép nhin va tra két qua : HO so duoc ndp truc tiép tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh Coéng tinh An Giang hodc giri qua dich vu buu chinh
hodic ndp truc tuyén qua dia chi http:/dichvucong.angiang.gov.vn (néu du
diéu kién ap dung).

5.6

5.7 | Lé phi: khong

5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc:




TT | Trinhey | Lrach | Thoi Két qua
: nhi¢ém gian
- Kiém tra thanh phan ho so
. Trung tam CB .| - In phiéu tiép nhan hd so va hen tra
Bude 11 pvHCC | Tidpnhan | 1Y | Kkétqua
- Chuyén hd so
Lanh dao __ |- Duyétho so
L 04 gio , , :
Phong - Giao nhi¢m vu cho Chuyén vién
- Tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop
1€ cua ho so theo quy dinh.
, Phon . - Co van ban yéu cau stra d6i, bd
Budc 2 & | Chuyén |5, i5 | sung dbi véi cac hd so khong hop 16
QLNL vién AR R ;
(hoan tra cac ho so khong hop 1€
kém theo).
-Trinh Lanh dao Phong duyét ho so
Lanh dao . . ~ n A
Phong 04 gi60 | - Trinh Lanh dao phé duyét
Lanh dao S& Ban Giam )
Buoce 3 Cong Yy 08 gio | - Phé duyét két qua
doc So
Thuong
Van phong CB - Dong déu,
Buoc 4 So Cong 5 04 g10 | - Quétky so
Thuon Van thu o
g - Chuyén két qua TTPVHCC
. Trung tam CB A R v g 1a
Buoc 5 , - Tra két qua cho to chirc, ca nhan
PVHCC Ti€p nhan 1
6. BIEU MAU
TT | M3 hiéu Tén bi¢u miu
Mau don dé| Vian ban dé nghi cap stra d6i, bo sung thé an toan dién cua
1 [nghi cép stra | nguot st dung lao dong: Ghi déy du ho tén, cong viéc va bac
ddi, bd sung | an toan hién tai cua nguoi lao dong.




7.HO SO LUU

Ho so luru bao gom cac tai liéu sau:

TT Tai liéu trong ho so

1 | Cac hé so nhu muc 5.3

2 | Thé an toan dién.

3 | SO theo doi.

H6 so duoc luu tai Phong Quan 1y Ning lugng, thoi gian lwu trir theo quy dinh hién
hanh.




3. Thii tuc Cap lai thé an toan dién

QUY TRINH M3 hiéu: | QTNB-DI13

SO CONG

THUONG Thu tuc Cép lai thé an toan dién Ngay BH | ... /....120..

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU
1.MUC PICH

2.PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN

4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thio Xem xét Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Chtrc vu Chuyén vién Truéng phong Giam doc

SUA POI TAI LIEU

Trang /

Yéu cau
stra doi/ bo
sung

Phan lién
quan viéc
stra doi

Mo ta ngi dung sira doi

Lan ban
hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh

1

2 Co s¢ phap ly

1

14/4/2021

2

3 Quy trinh x1r Iy cong viéc

1

14/4/2021

1. MUC PiCH
- Quy dinh trinh tur Tiép nhan va tra két qua Thu tuc Cép lai thé an toan dién.




2. PHAM VI

- Ap dung do1 vo1 céc to chure, ca nhan c6 nhu cau cung cap thong tin vé Thu
tuc Cap lai thé an toan dién.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2015
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- QLTCCL: Quan 1y tiéu chuén, chat lugng.
- QTNB: Quy trinh ndi bg.

5. NOI DUNG QUY TRINH

Co so phap ly:
5.1 |- Thoéng tu s6 05/2021/TT-BCT ngay 02 thang 8 nam 2021 cua B6 Cong
Thuong vé viéc quy dinh chi tiét vé mot s6 ndi dung an toan dién.

Piéu kién thye hién Thi tuc hanh chinh:
5.2 - Nguoi lam cong viée van hanh, stra chira dién & nong thon, mi€n nti, bién
gidi, hai dao.

53 Thanh phin hé so Ban chinh Ban sao

Vin ban dé nghi cép lai thé an toétq dién
cua nguoi su dung lao dong: Ghi day du

3.1 AT A A a 1A LA
>3 ho tén, cong viéc va bac an toan hi¢n tai x
cua nguoi lao dong;
5.3.2 | 02 anh (2x3)cm; X
533 Thé an toan dién cli cia nguoi lao dong <

d6i voi trudng hop thé bi hong.

5.4 | S6 lwong ho so: 01 bo

5.5 | Thoi gian xir Iy: 07 ngay lam viéc (56 gio)keé tir ngdy nhan di ho so hop 16

Noi tiép nhin va tra két qua : HO so duoc ndp truc tiép tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh Coéng tinh An Giang hodc giri qua dich vu buu chinh
hodic ndp truc tuyén qua dia chi http:/dichvucong.angiang.gov.vn (néu du
diéu kién ap dung).

5.6

5.7 | Lé phi: khong

5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc:




TT | Trinhte | P%M | Thyigian Két qua
: nhi¢m
- Kiém tra thanh phan ho so
. Trung tam CB . - In phiéu tiép nhan hd so va
Bude 1 pvHCC | Tidpnhan | T8 | hen trakét qua
- Chuyén ho so
- Duyét ho so
Lanh dao 04 i , » A
Phong g - .AGlao nhiém vu cho Chuyén
vién
- Tiép nhéan hd so, kiém tra tinh
hop 1€ ctuia ho so theo quy dinh.
, Phong - WC() van pén, _yél,l cé}l sta doi,
Buac 2 QLNL Chuyén 32 oidy bo sung do1 voi cac ho so khong
vién & hop 1€ (hoan tra cac ho so khong
hop 1¢ kém theo).
-Trinh Lanh dao Phong duyét hd
N
Lanh dao . . ~ o A
Phong 04 gio - Trinh Lanh dao phé duy¢t
Lanh dao S& Ban Gidm ’
Budce 3 Cong dbe S5 08 gio - Phé duyét két qua
Thuong
Van phong CB - Dong déu,
Budéc 4| So Cong 5 04 gio - Quét ky so
Thuong Van thu s
- Chuyén két qua TTPVHCC
. Trung tdm CB - Tra két qua cho t6 chuc, ca
Budce 5 y R
PVHCC Tiép nhan nhan
6. BIEU MAU
TT | M4 hi¢u ‘ Tén bi¢u miu
x » | Van ban dé nghi cap lai thé an toan dién cua nguoi st dung lao
Mau don dé| . AT o, A A1 AR
1 L X dong: Ghi day du ho tén, cong viéc va bac an toan hién tai ctia
nghi cap lai o A
nguoi lao dong;




7.HO SO LUU

Ho so luru bao gom cac tai liéu sau:

TT Tai liéu trong ho so

1 | Cac hé so nhu muc 5.3

2 | Thé an toan dién.

3 | S6 theo doi.

H6 so duoc luu tai Phong Quan 1y Ning lugng, thoi gian luu trir theo quy dinh hién
hanh.




