UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 176  /QD-UBND Ha Ngi, ngay /0 thdng 0/ ndm 2024
QUYET PINH

) Phé duyét Dé an tw chii vé thue hién nhiém vy, to chirc bd may,
s0 lwrgng ngudi lam viéc cia Ban quan ly dy an dau tw xay dung thu¢c UBND
huyén Quoc Oai, giai doan nam 2024 - 2025

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can cir Lugt To 6 chirc chinh quyen dia phuwong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, bo sung mot s6 dieu cua Ludt To chirc Chinh phii va Ludt T6 chirc chinh
quyén dia phirong ngay 22/11/2019;

Can cir Ludt Pau tw cong ngay 13/6/2019;

Can cir Ludt Xdy dung ngay 18/6/2014; Ludt sita doi, bo sung mot sé diéu
cua Ludt Xdy dung ngay 17/06/2020;

Can cir Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngdy 10/9/2020 ciia Chinh phii vé
Vi tri viéc lam va so lwong nguoi lam viéc trong don vi su nghiép cong ldp;

Can cir Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 cua Chinh phu
quy dinh vé thanh lap, t6 chure lgi, giai thé don vi sw nghiép cong lap;

Can cir Nghi dinh s6 1 5/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cua Chinh phu quy
dinh chi tiet mot so noi dung vé quan ly dw an dau tw xdy dung;

Can cir Nghi dinh s6 60/2021/NP-CP ngay 21/6/2021 ciia Chinh phii quy
dinh co che ty chu tai chinh cua don vi sy nghiép cong lap,

Can cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phii quy
dinh vé tuyén dung, su dung va quan ly vién chiec;

Can cir Nghi quyet s6 21/2022/NQ-HDND ngay 12/9/2022 cua Hoi dong

nhan dan Thanh phé Ha Ngi vé viéc phan cap quan ly nha niroc mot s6 linh vue
kinh té- xd héi trén dia ban thanh phé;

Can cit Quyét dinh so 25/2021/0D-UBND ngay 19/11/2021 cua UBND
Thanh phé ban hanh Quy dinh vé qudn ly t6 chirc bg may, bién ché, can b, cong
chuee, vién chue, ngwm lao dong trong t6 chirc hanh chinh, don vi su nghiép cong

lap, doanh nghiép c6 vén nha nwde thude tham quyén quan 1y cia UBND Thanh
phé Ha Néi;

Can cir Quyét dinh s6 49/2022/0D-UBND ngay 30/12/2022 cua UBND
Thanh phé ban hanh quy dinh phdn cap mot s6 tham quyén quan 1y nha mede ciia
Uy ban nhdn ddn thanh phé Ha Ngi vé ha tang kj thudt, du lich;

Theo a”é nghi ciia Gidm doc S¢ Noi vu tai To trinh s6 4094/TTr-SNV ngay
27/12/2023 vé viéc trinh Quyét dinh cua UBND Thanh pho phé duyét Dé an tir chii vé

thyre hién nhiém vu, t6 chirc b6 may, s6 lwong ngueoi lam vigc doi v6i Ban quadn 1y D
dn ddu tw xay dung thuéc UBND huyén Quéc Oai, giai doan 2024- 2025.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét Pé 4n tu chu vé thuc hién‘ nhiém vu, t6 chic bd may, )
luong nguoi lam viée cua Ban quan ly Dy an dau tu xay dung thugc UBND
huyén Quoc Oai (sau day viét tat 1a Ban quan 1ly), giai doan 2024 - 2025. Cuy thé
nhu sau:

1. Vé thuc hién nhiém vu:

Ban quéan 1y thyc hién quyén tu chu, ty chiu trach nhiém trong viéc xac
dinh nhiém vy, xay dung ké hoach va t6 churc hoat dong, gom:

a) Ty chu trong thuc hién nhi€ém vu do co quan nha nudc c6 tham quyén
giao theo chirc nang, nhiém vu ctia don vi va cac nhiém vu tu xac dinh khac phu
hop véi chue nang, nhiém vy, nang lyc va di€u kién thuc hién nhi¢ém vu ctia Ban
quan ly.

b) Hang nam, can ctr quy ché td6 chiic va hoat dong, can cir chlic nang,
nhiém vu va tinh hinh thuc t€, Ban quan 1y xay dung ké hoach thuc hién theo
chirc nang nhiém vu dugc giao, bdo cdo UBND huyén Qudc Oai, lam co s¢ theo
doi, kiém tra va giam sat viéc thuc hién.

2. Ve to churc bo may:

a) Giam d6c Ban quan 1y quyét dinh phé duyét quy ché to chirc va hoat
dong cua don vi.

b) Ban quan 1y quyét dinh thanh lap, t6 chirc lai, giai thé cac phong chuyén
mon trong ting giai doan cu thé theo quy dinh.

S6 lugng cac phong chuyén mén dugce bb tri: 05 phong, gdom:
- Phong Ké hoach - Tong hop.

- Phong Quan Iy du 4n - Tham dinh.

- Phong Quan Iy du én 1.

- Phong Quan ly du an 2.

- Phong Giai phong mit bang.

3. V& vi tri viéc 1am va s6 luong ngudi lam viée

a) Ban quan 1y t6 chirc xay dyng va ra soat, danh gia, bd sung, diéu chinh
D¢ an vi tri viéc lam cua don vi phu hop véi ké hoach phét trién tig giai doan
cua don vi.

b) Can cr to chtrc bd may, vi tri viéc 1am va khéi luong cong viéc thuc té,
sO lugng nguodi lam viée 1a 42 vién chirc (gom Gidm doc, khong qua 03 Pho gidm
dbc va cac vién chic thudc 05 phong néu trén). Ngoai ra, can cr mic do, tinh
chét cong viéc, Ban quan 1y co thé ky cac hop dong thué, khoan cong viéc dé
hoan thanh nhiém vy dugc giao trong tirng thoi diém cu thé.

¢) Vé quan Iy, sir dung vién chirc va nguoi lao dong:

- Lap ké hoach bién ché, lao dong hop dong:



3

+ Can cir theo ké hoach cong tac nam, Ban quan ly xay dung ké hoach bién
ché, lao dong hop dong tirng nam, trong do ghi r6 s6 lugng nhan lyc can thiét cua
timg t6 chire truc thudc, yéu cau vé chat lugng, co cdu vién chirc, thoi gian st dung.

+ Gidm doc Ban quan ly duoc quyén quyét dinh ké hoach vién chirc (nhung
khong vuot qua tong sd vién chirc ctia giai doan da duoc phé duyét), lao dong hop
ddng theo timg nam va co trach nhiém bao cdo UBND huyén Qudc Oai dé tong
hop, theo doi, kiém tra, giam sat.

- Vé tuyén dung:

+ Ban quan ly xay dung va trinh Giam dbc Ban quan Iy phé duygt chi tiéu,
ké hoach va to chirc tuyén dung vién chtic theo quy dinh, dong thdi bao cao
UBND huyén Québc Oai va Sé Noi vu dé kiém tra theo quy dinh.

+ Giam doc Ban quan 1y phé duyét két qua tuyén dung va danh sach vién
chirc tring tuyén, quyet dinh tuyén dung va ky hop déng lam viéc véi nguol
tring tuyén hodc quyét dinh huy bo quyét dinh tuyén dung khi khong dat yéu cau
sau thoi gian tap su hay c¢6 hanh vi vi pham dén muc phai xem xét xur 1y ky luat
theo quy dinh cua phap luat; cham dit hop dong lam viéc khi két thuc thoi han
ctia hgp ddng lam viéc; thuc hién ky hop dong lao dong thanh 1y hop dong lao
dong theo quy dinh cua phap luat, yéu cau nhiém vu va kha nang tai chinh cia
don vi.

- V& quan 1y vién chirc va hop dong lao dong:

+ Pé nghi Chu tich UBND huyén Qudc Oai bo nhiém, bd nhiém lai, mién
nhiém, cho tir chirc, diéu dong, luan chuyén, biét phai, khen thuong, ky luat, nghi
huu, tién lwong, phu cip luong va chinh sach khac ddi véi vién chirc dién Ban
Thuong vu Huyén uy quan ly.

+ Tong hop nhu cau thing hang chtrc danh ngpé nghiép vién chtrc, bdo céo
UBND huyén Quoc Oai, guri S& Noi vu tong hgp, tham dinh theo quy dinh.

+ Quyet dinh b6 nhiém, bod nhiém lai, mién nhiém, cho tur chire, diéu dong,
luan chuyén, khen thudng, ky luat, nghi huu, thyc hién ché do tién luong, phu cap
luong va chinh sach khac ddi v6i vién chirc dién don vi quan Iy.

+ Thyc hién chi tra tién cong ddi véi hop dong lao dong theo quy dinh cua
B6 Luat Lao dong va cac quy dinh hién hanh cia phap luat.

+ Cur vién chure di dao tao trong nudce bang ngpén kinh phi ty chu hodc do
ca nhan ty tic; Lap va quan 1y h6 so vién chirc tir cap phé don vi tré xudng, lao
dong hop dong tai don vi.

+ Thuc hién ché d6 bao cdo vé doi ngti vién chuc thudc tham quyén quan
1y theo quy dinh.

4. Trong qua trinh thuc hién, néu cic bo quan ly chuyén nganh ¢ quy dinh

khac hoic UBND cac cip c6 thay d6i phan cip vé nhiém vu, Ban quan ly c6 trach
nhiém ra soat, diéu chinh dé 4n, trinh co quan c6 thAm quyén quyét dinh.

Piéu 2. TS chtre thuc hién



1. Giam dbc S Noi vu:
Hudng dan UBND huyén Qudc Oai, Ban quan 1y to chuc trién khai quyét
dinh va kiém tra qua trinh thyc hién bado dam theo dung quy dinh ctia phap luat.

2. Chu tich UBND huyén Qudc Oai:

- Chi dao t6 chirc kiém tra, giam sat viéc thuc hién tu cha, tu chiu trach
nhiém vé thyc hién nhi¢ém vy, t6 chirc by may, bién ché dé1 vai Ban quan 1y theo
quy dinh cta phap luat.

- T6 chtrc danh gia cudi giai doan tu chu vé tinh hinh trién khai thuc hién
tai Ban quan 1y, bdo cdo UBND Thanh pho (thong qua S& N1 vu).

- Chu tri, chi dao Giam ddc Ban quan 1y thuong xuyén cip nhat cac quy
dinh lién quan dén nodi dung giao quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién
nhiém vy, to chirc bd may, bién ché dé bao céo Cép c6 tham quyén diéu chinh kip
thot, ding quy dinh.

3. Giam d6c Ban quan 1y:

- Chi dao xay dung Pé an vi tri viée lam, quyet dinh ph¢ duyét Pé an vi tri
viéc lam, co cau vién chiic theo chirc danh nghé nghiép va s6 lugng nguoi lam
viéc tai don vi theo giai doan.

- Chiu trach nhiém truéc UBND huyén Quéc Oai va trude phap luat d6i
voi cac quyéet dinh veé tu chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, t6 chuc
bd may, nhan su cia don vi.

- Xay dung va t6 chirc thuc hién quy ché chi tiéu ndi by, quy ché sir dung
tai san, quy ché thuc hién dan cha & don vi, quy ché cong khai tai chinh, kiém
todn ndi bo theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chénh Van phong UBND Thanh phd, Gidm doc S& Noi vu, Chu tich
UBND huyén Quéc Oai, Giam doc Ban Quan 1y dy an DBau tu xay dung huyén
Quoc Oai, Thu truong cac co quan, don vi ¢é lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyé¢t dinh nay./.
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