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UY BAN NHAN DAN TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAO BANG Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 1760/QD-UBND Cao Bang, ngay 13 thang 12 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong bo bo sung thii tuc hanh chinh ndi bd
linh vec Thong tin va Truyén thong thugc tham quyén giai quyet
cia S¢ Thong tin va Truyén thong tinh Cao Bang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH CAO BANG

Can cir Ludt Té chire Chinh quyen dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015,
Ludgt sura doi, bé sung mét s6 diéu ciia Ludt T6 chire chinh phii va Ludt Té chire chinh
quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Quyet dinh so 1085/QP-TTg ngay 15 thang 9 nam 2022 cia Thii tidng
Chinh phd ban hanh Kéhoach ra soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh noi bo trong
hé thong hanh chinh nha nuoc giai doan 2022 - 2025;

Can cir Quyét dinh sé 1001/0OD-BTTTT ngay 09 thang 06 nam 2023 cua Bo
truong Bo Thong tin va T ruyén théng vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh néi bé trong
hé thong hanh chinh nha niede thuéc pham vi chire ndng qudn 1y ciia Bé Théng tin
va Truyén thong;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S6 Thong tin va Truyén théng tinh Cao Bang tai
To trinh so 2189/TTr-STTTT ngay 10 thang 12 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 09 thu tuc hanh chinh néi bo linh
vuc Thong tin va Truyen thong thudc tham quyén giai quyét ctia S¢ Thong tin va
Truyén thong tinh Cao Bang (C6 Phu luc kém theo).

Piéu 2. Giao SO Thong tin va Truyén thong chi tri, phdi hop véi cac co quan,
don vilién quan ra soat cac thu tuc hanh chinh n6i bd dugc cong bd tai Diéu 1 Quyét
dinh nay, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé duyét phuong an don gian hoa
dam bao theo quy dinh.

Picu 3. Quyétdinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.
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Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh, Thu truéng cac s, ban, nganh; Chu
tich UBND cé}c huyén, thanh phd va cac t6 chirc canhan c6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

- KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Trinh Truwong Huy
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Phu luc

THU TUC HANH CHIiNH NOI BQ LINH VUC THONG TIN VA
TRUYEN THONG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO THONG TIN VA TRUYEN TINH CAO BANG

ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Cao Bang)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 1760 /OP-UBND ngay 13 thang 12 ndam 2024

STT

Tén thi tuc hanh
chinh ngi b

Linh
vue

Poi twong thue hién

Co quan co
tham
quyéeén quyet

THU TUC HAN

H CHIiNH NQI BO CAP TINH (09 TTHC)

Xét thang hang vién
chtrc chuyén nganh cong

Vién chirc dang gitr chirc danh
nghé nghi¢p Cong nghé¢ thong tin

1. [ngh¢ thﬁl}g tin Ién chic) TO Chl{c hang IV cong tac tai cac co S6 TTTT
danh nghe cdn bg quan, don vi, dia phuong trén dia
nghi€p cong nghé ban tinh
thong tin hang 111
X¢ét thang hang vién
chtrc chuyén nganh an , Vién chuc dang gitr chirc danh
toan thone tin 1én T6 chiric nghé An toan thong tin hang IV \
2. gt e A - | SOTTTT
chtrc danh nghé nghiép canbd |cong tac tai cac co quan, don vi,
an toan thong tin hang dia phuong trén dia ban tinh
111.
X¢ét thang hang vién Vién chirc dang gitt chirc danh
chtrc chuyén nganh T& chire nghé nghiép Am thanh vién 7
3. |am thanh vién 1én chirc canbo [hang IV cong tac tai cac co So TTTT
danh am thanh vién hang " |quan, don vi, dia phuong trén dia
I11. ban tinh
Xét thang hang vién Vién chirc dang giir chirc danh
chtrc chuyén nganh T8 chitc nghé nghiép Phat thanh vién hang
4. |phat thanh vién Ién 11 b6 [V cong tac tai cac co So TTTT
chicc danh phat thanh| can bo quan, don vi, dia phuong trén dia
vién hang III. ban tinh
Vién chiuc dang gitr chic danh
X¢ét thang hang vién T chite nghé nghiép K¥ thuat dung phim|
5. [churc chuyén nganh ky c4n bé hang IV cong tac tai cidc co quan,| So TTTT

thuat dung phim 1én

chtrc danh k¥ thuat

don vi, dia phuong

trén dia ban tinh
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Co quan cé
STT | Tén thi tuc hanh Linh Poi twong thue hién tham quyén
chinh ngi bo vuc quyét dinh
dung phim hang III.
Xét thang hang vién
chirc chuyén nganh quay| 14 cpe [Vién chuc dang gitt chic danh v
6. |phim 1én chtic can bs [ngh€ nghiép Quay phim hang IV So TTTT
danh quay phim hang " |cong tac tai cac co quan, don vi,
111. , dia phuong trén dia ban tinh
Nop xuét ban phém luyl Xua;nban, Cac co quan, o C}‘H,IC duoc Sé
7. SO T T . o1, [Thong tin va Truyén thong cap| So TTTT
chi€u doi voi xuat ban va Phat AV Dhé At ban
ham dang in hanh |18y Phep xuatba
Nop xuit ban pham luu bér>1( 1iilltvél Céc co quan, 10 chic duge S
8. S Y VR S .. |Thong tin va Truyén thong cap] So& TTTT
chiéu doi vé1 xuat ban| Phat X . X, 12
ham dién tir hanh &1y phép xuat ban
9 Phé duyét cap do an toan| Antoan Pon vi van hanh hé théng thong 36 TTTT
" |hé thong thong tin doi| thong tin ftin.

v6i hé thong thong tin

duoc dé xuat cap do 2

Tong s6: 09 TTHC
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

1. Tén thii tuc: Xét thing hang chitc danh nghé nghiép cong nghé thong tin
hang 111

1.1. Trinh tu thuc hi¢n:

- Budc 1: Hang nam, S¢ TTTT chu tri phéi hop véi cac co quan, don vi, dia
phuong ra soat chi tiéu, nhu cau thang hang vién chirc va ndp ho so dang ky xét thang
hang vé S& TTTT theo quy dinh;

- Budc 2: Trén co sO téng hop nhu ciu dang ky, S6 TTTT ban hanh Dé an xét
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc va trinh UBND tinh (qua S6 Noi vu) ra
Quyeét dinh phé duyét chi tiéu thang hang;

- Buoc 3: Can cu Quyét dinh phé duyét chi ti€u thang hang cia UBND tinh, S&
TTTT ban hanh cac Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé
nghiép vién chuc; thanh 1ap Ban Giam sat;

- Budc 4: Hoi déng hop, ban hanh: Quy ché lam viéc, Thong bao phan cong
nhiém vu thanh vién, Quyét dinh thanh 13p Ban tham dinh ho so xét thang hang; Ban
Giam sat hop, Thong bao phan cong nhi¢m vu;

- Budc 5: Ban tham dinh ho so té} chtrc hop xét, thAm dinh ho so va ban giao két
qua tham dinh ho so cho Thu ky H)1 dong;

_ - Budc 6: Hoi dong t6 chirc hop, thong qua két qua xét thang hang chirc danh
nghé nghiép vién chirc;

- Buwoc 7: Chu tich Hoi déng béo c4o, trinh Giam dbc S& TTTT cong nhan két
qua xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chic;

- Buéc 8: Giam doc S TTTT ban hanh Quyét dinh phé duyét két qua xét thing
hang churc danh nghé nghiép vién chtrc;

- Budc 9: Hot dé)ng thong bao bang van ban vé két qua xét thang hang va danh
sach vién chuc trang tuyén tdi co quan, don vi ¢6 vién chirc du xét thang hang; dong
thoi thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir ctia co quan, don vi.

1.2. Cach thiwec thuc hién:

- Truec tiép (tai S& Thong tin va Truyén thong; riéng Ho so c4 nhan nhan tai Vin
phong S& Thong tin va Truyén thong).

- Truc tuyén (qua Hé thong quan 1y vin ban va diéu hanh tinh Cao Bang).

- Qua dich vy buu chinh (vé Van phong S&, S¢ Thong tin va Truyén thong).

1.3. Thanh phin hé so:

- So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 13p chdm nhat 1a 30
ngay trude thot han cudi cung ndp hd so dy thi hoac xét thang hang chirc danh nghé
nghiép, c6 xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chrc;

- Ban nhén xet, danh gia cua nguoi dang d?luqdon vi su nghiép cong lap sir dung
vién chirc hodc cua nguoi dung dau co quan c6 tham quyén quan ly don vi sy nghiép
cong 1ap vé cac ti€u chuan, di€u kién dang ky du thi hodc xét thang hang chirc danh
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nghé nghiép cta vién chirc theo quy dinh;

- Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cdu cua chtrc danh nghé nghiép du
thi hodc xét thing hang; Trudng hop yéu cau vé ngoai ngtr ¢ hang chire danh nghe
nghiép xét thang hang khong co sy thay doi so véi yeu cau & hang chirc danh nghé
nghiép dang gitr thi khong phai ndp chimg chi ngoai ngir. Truong hop ¢6 mot trong
cac van bang, chtng chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 s6 115/2020/ND-CP thi duoc sir
dung thay thé chtng chi ngoai ngi;

- Bang tot nghiép dai hoc tro 1én cac nganh dao tao vé cong ngh¢ thong tin hodc
cac nganh gan dao tao vé cong nghé thong tin; Ching chi bdi dudng theo tiéu chuan
chtic danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh cong nghé thong tin;

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du thi
hoac xét thang hang.

1.4. 86 lwong hé so: 01 bo.
1.5. Thoi han gidgi quyét: Khong quy dinh

_Lé. Doi twong thuce hién thii tuc hanh chinh: Vién chic dang giit chirc danh
nghé nghiép Cong ngh¢ thong tin hang IV cong tac tai cic co quan, don vi, dia phuong
trén dia ban tinh.

1.7. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan tryc tiép thuc hién: So Thong tin va Truyén thong.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Thong tin va Truyén thong.

- Co quan phéi hop: S6 Noi1 vy, UBND tinh va cac co quan, don vi, dia phuong
cu vién chuc du xét thang hang.

1.8. K&t qua thuwe hién thii tuc hanh chinh:

- Quyét dinh phé duyét két qua xét thing hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc.

- Thong bao két qua xét thang hang va danh sach vién chic tring tuyén.

1.9. Phi, I¢ phi: Khong co

1.10. Tén mdu don, mdu to khai: Theo biéu mau BM.TCCB-02

1.11. Yéu cdu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Khong co.

1.12. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chtic; Luat sira doi, bo sung mot sé diéu caa Ludt Can bo, cong chirc
va Luat Vién churc;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén dung,
sir dung va quan 1y vién chire; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sira doi,

b6 sung mot o diéu ciia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh
phu vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc;

- Thong tur s6 08/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 clia BY Thong tin va Truyén
thong quy dinh ma so, tiéu chuan chitc danh nghé nghiép va xép luong doi véi vién
chtrc chuyén nganh cong ngh¢ thong tin, an toan thong tin;
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- Thong tu s6 06 /2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua B truéng Bo Noi vu ban
hanh Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chuc, vién chuc, thi nang ngach cong
chire, thi hodc xet thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; Noi quy thi tuyén, xét
tuyén cdng chure, vién chure, thi ndng ngach cong chire, thi hodc xét thang hang chire
danh nghé nghi¢p vién.

2. Tén thu tuc: Xét thang hang vién chirc chuyén nganh an toan thong tin
I1én chirc danh nghe nghiép an toan thong tin hang II1

2.1. Trinh tu thuc hién:

- Buwdc 1: Hang nam, S¢ TTTT chu tri phdi hop véi cac co quan, don vi, dia
phuong ra soat chi ti€u, nhu cau thang hang vién chirc va ndp ho so dang ky xét thang
hang vé S& TTTT theo quy dinh;

- Budc 2: Trén co so tong hop nhu cau dang ky, S& TTTT ban hanh Dé an xét
thang hang chirc danh ngh€ nghiép vién chue va trinh UBND tinh (qua S& Noi vy) ra
Quyét dinh phé duy¢t chi tiéu thang hang;

- Buworc 3: Can cu Q}lyét dinh ph€ duyét chi tiéu thang hang cia UBND tinh,
S TTTT ban hanh cac Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé
nghiép vién churc; thanh 13p Ban Giam sat;

- Budc 4: Hoi d@)ng hop, ban hanh: Quy cl}é lam viéc, Thong bao phéan cong
nhiém vu thanh vién, Quyét dinh thanh 1ap Ban tham dinh ho so xét thang hang; Ban
Giam sat hop, Thong bao phan cong nhi¢m vu;

- B!ré’c 5: Ban tham dinh hd so to ghli:c hop xét, tham dinh hd so va ban giao
két qua tham dinh ho so cho Thu ky Hoi dong;
_ - Buodc 6: Hoi ddng t6 chirc hop, thong qua két qua xét thing hang chtc danh
nghé nghiép vién chuc;

- Buwoc 7: Chu tich Hoi déqg béo céo, trinh Giam doc S& TTTT cong nhéan két
qua xét thang hang chirc danh ngh¢é nghiép vién churc;

- Buéc 8: Gidm doc So TTTT ban hanh Quyét dinh phé duyét két qua xét thing
hang churc danh nghé nghiép vién chuc;

- Budc 9: Hoi d@)r}g thong bao bang vin ban vé két qua xét thang hang va danh
sach vién chuc trung tuyén tdi co quan, don vi ¢6 vién chic du xét thang hang; dong
tho1 thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir cia co quan, don vi.

2.2. Cach thirc thuc hi¢n:

- Truc tiép (tai S¢ Thong tin va Truyén thong; riéng Ho so c4 nhan nhén tai Van
phong S& Thong tin va Truyén thong).

- Truc tuyén (qua Hé théng quan Iy van ban va diéu hanh tinh Cao Bang).

- Qua dich vu buu chinh (vé Vin phong So, S& Thong tin va Truyén thong).

2.3. Thanh phan hé so:

-Soyéuly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc 14p cham nhat 1a 30 ngay
trudc thoi han cudi cung ndp ho so du thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
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c6 xac nhén cua co quan, don vi st dung vién chirc;

- Ban nhén xet, danh gia cua nguoi dung dau don vi sy nghiép cong 1ap su dung
vién chirc hodc cua nguoi dimg déu co quan c¢6 tham quyén quan ly don vi sy nghiép
cong lap vé cac tiéu chuén, diéu kién dang ky du thi hoac xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

- Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cdu cua chtrc danh nghé nghiép du
thi hodc xét thang hang; Trudng hop yéu cau vé ngoai ngtr 0 hang chuc danh nghe
nghiép xét thang hang khong co sy thay doi so véi yeu cau ¢ hang chirc danh nghé
nghiép dang gitr thi khong phai ndp ching chi ngoai ngit. Truong hop c6 mét trong
cac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Di€u 9 s6 115/2020/ND-CP thi dugce st
dung thay thé chirng chi ngoai ngi;

- Bang tot nghiép dai hoc tr¢ 1én cac nganh dao tao vé cong nghé thong tin hodc
cac nganh gan dao tao vé cong nghé thong tin; Ching chi bdi dudng theo tiéu chuan
chtic danh nghé nghiép chuyén nganh an toan thong tin;

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du thi
hoac xét thang hang.

2.4. 86 lwong ho so: 01 bo.

2.5. Thoi han gidgi quyét: Khong quy dinh.

_2.6. Doi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Vién chic dang giit chirc danh
nghé nghi€p An toan thong tin hang IV cong tic tai cac co quan, don vi, dia phuong
trén dia ban tinh.

2.7. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan tryuc tiép thuc hién: So Thong tin va Truyén thong.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Thong tin va Truyén thong.

- Co quan phéi hop: S6 Noi1 vy, UBND tinh va cac co quan, don vi, dia phuong
cur vién chure du xét thang hang.

2.8. K&t qud thuwc hién thii tuc hanh chinh:

- Quyét dinh phé duyét két qua xét thing hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc.

- Thong bao két qua xét thang hang va danh sach vién chirc tring tuyén.

2.9. Phi, I¢ phi: Khong co

2.10. Tén méu don, méu té khai: Theo biéu mau BM.TCCB-02

2.11. Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong co.

2.12. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét Vién chuc; Luat stra doi, bd sung mat s6 diéu cua Luat Can bd, cong chuce
va Luat Vién churec;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phu vé tuyén dung,

sir dung va quan 1y vién chire; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sira doi,
b6 sung mot s6 dicu ctua Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh
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pht vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chirc;

- Thong tu s6 08/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 ciia B) Thong tin va Truyén
thong quy dinh ma s0, tiéu chuan chitc danh nghé nghié¢p va xép luong doi véi vién
chtrc chuyén ngénh cong ngh¢ thong tin, an toan thong tin;

- Thong tu 56 06 /2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua B6 truong Bo Noi vu ban
hanh Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chuc, vién chic, thi nang ngach cong
chirc, thi hodc xet thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; Noi quy thi tuyén, xét
tuyén cong chure, vién chure, thi nang ngach cong chire, thi hodc xét thang hang chure
danh nghé nghiép vién.

3. Tén thu tuc: Xét thang hang vién chirc chuyén nganh am thanh vién lén
chirc danh nghé nghi€p am thanh vién hang II1

3.1. Trinh tu thwc hién:

- Bwéc I: Hang nam, S TTTT chu tri phéi hop véi cac co quan, don vi, dia
phuong ra soat chi tiéu, nhu cau thang hang vién chirc va np ho so dang ky xet thang
hang vé S& TTTT theo quy dinh;

- Budc 2: Trén co s¢ tong hop nhu cau ding ky, S& TTTT ban hanh D¢ 4n xét
thang hang chirc danh ngh€ nghi€p vién chue va trinh UBND tinh (qua S& Noi vu) ra
Quyeét dinh phé duyét chi ti€u thang hang;

- Bwoc 3: Can ca Q}lyét dinh phé duyét chi tiéu thang hang cua UBND tinh,
S& TTTT ban hanh cac Quyét dinh thanh 1ap Ho1 dong xét thang hang chirc danh nghé
nghiép vién churc; thanh 13p Ban Giam sat;

- Budérc 4: Hoi d@)ng hop, ban hanh: Quy c}}é lam vi€c, Thong bao phan cong
nhiém vu thanh vién, Quyét dinh thanh 13p Ban tham dinh ho so xét thang hang; Ban
Giam sat hop, Thong bao phan cong nhi¢m vy,

- By’é’c 5: Ban tham dinh ho so to ghfrc hop xét, tham dinh ho so va ban giao
két qua tham dinh hé so cho Thu ky Hoi dong;
_ - Budc 6: Hoi ddng to chirc hop, thong qua két qua xét thang hang chirc danh
nghé nghiép vién chuc;

- Bwoc 7: Chu tich Ho1 déqg bao c4o, trinh Giam déc S TTTT cong nhan két
qua xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc;

- Budc 8: Giam dbc So TTTT ban hanh Quyét dinh phé duyét két qua xét thang
hang chirc danh nghé nghiép vién chirc;

- Buwoc 9: Hoi doqg thong bao bang vin ban vé két qua xét thing hang va danh
sach vién chuc tring tuyén té1 co quan, don vi cd vién chirc du xét thang hang; dong
thoi thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir ctia co quan, don vi.

3.2. Cach thirc thuc hién:

- Truec tiép (tai S& Thong tin va Truyén thong; riéng Ho so ca nhan nhan tai Vin
phong S& Thong tin va Truyén thong).

- Tryc tuyén (qua Hé théng quan 1y vian ban va diéu hanh tinh Cao Bang).
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- Qua dich vy buu chinh (vé Van phong S&, S¢ Thong tin va Truyén thong).
3.3. Thanh phdn hé so:

-So yéuly lich vién chue theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhét 1a 30 ngay
trudc thot han cudi cung ndp ho so du thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
c0O xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuc;

- Ban nhén xét, danh gia coa nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap sir dung
vién chirc hodc ciia ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi sy nghiép
cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky du thi hoic xét thing hang chtrc danh
nghé nghiép ctia vién chirc theo quy dinh;

- Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cia chtrc danh nghé nghiép du
thi hodc xét thang hang; Truong hop vién chirc ¢6 bang tot nghiép chuyén mon da
chuan dau ra vé ngoai ng, tin hoc theo quy dinh ma twong tng véi yéu cau cua chirc
danh nghé nghiép du thi hoic xét thiang hang thi dugc sir dung thay thé chtng chi ngoai
ngt, tin hoc;

- Bang ‘tét nghiép dai hoc tr¢ Ién chuyén nganh am thanh, dién tir - vién thong;
Ching chi boi dudng theo ti€u chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh
am thanh vién;

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chitc danh nghé nghiép dy thi
hoac xét thang hang.

3.4. 86 lwong ho so: 01 bo.

3.5. Thoi han gidgi quyét: Khong quy dinh.

_3.6. Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Vién chirc dang giit chtrc danh
nghé nghiép am thanh vién hang IV cong tac tai cac co quan, don vi, dia phuong trén
dia ban tinh.

3.7. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan tryc tiép thuc hién: So Thong tin va Truyén thong.
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Thong tin va Truyén thong.

- Co quan phéi hop: S6 Noi1 vy, UBND tinh va cac co quan, don vi, dia phuong
cur vién chue du xét thang hang.

3.8. Két qud thwc hién thii tuc hanh chinh:

- Quyét dinh phé duyét két qua xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chiic.
- Thong bao két qua xét thing hang va danh sach vién chirc tring tuyén.

3.9. Phi, I¢ phi: Khong co

3.10. Tén mdu don, mdu t& khai: Theo biéu miu BM.TCCB-02

3.11. Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong co.

3.12. Can cw phap ly cua thiu tuc hanh chinh:

- Luat Vién churc; Luat stra do1, bo sung mot s6 diéu cia Luat Can bg, cong chirc
va Luat Vién churc;
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- Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phii vé tuyén dung,
st dung va quan 1y vién churc;

- Nghj dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sira doi, bo sung mét so dicu
cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctuia Chinh phu vé tuyén dung, st
dung va quan 1y vién chtrc;

- Thong tu s6 06 /2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ctua B truong Bo Noi vu ban
hanh Quy ché t6 chuc thi tuyén, xét tuyén cong chue, vién chire, thi nang ngach cong
chire, thi hodc xet thang hang chirc danh nghé nghiép vién chiic; Noi quy thi tuyén, xét
tuyén cong chire, vién chire, thi nang ngach cong chie, thi hodc xet thang hang chire
danh nghé nghiép vién;

- Thong tu s6 05/2018/TT-BNV ngay 09/5/2018 ctia Bo Noi vu quy dinh ma so
chirc danh ngh€ nghi€p vién chire &m thanh vién, phat thanh vién, ky thuat dung phim,
quay phim thudc chuyén nganh thong tin va truyén thong;

- Thong tu s6 46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017 cta B Thong tin va Truyén
thong quy dinh tiéu chuan chirc danh nghe nghiép vién chirc am thanh vién, phat thanh
vién, k¥ thuat dung phim, quay phim thugc chuyén nganh Thong tin va Truyén thong;

- Thong tw s6 07/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 clia B Thong tin va Truyén
thong stra do6i, b6 sung mot s6 dicu cua Thong tu s6 46/2017/TT-BTTTT ngay
29/12/2017 cua B truong BO Thong tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuén chirc
danh ngh€ nghiép vién chirc &m thanh vién, phat thanh vién, ky thuat dung phim, quay
phim thudc chuyén nganh Thong tin va Truyén thong.

4. Tén thi tuc: Xét thang hang vién chirc chuyén nganh phat thanh vién Ién
chirc danh nghé nghiép phat thanh vién hang 111

4.1. Trinh tw thuc hién:

- Buwéc 1: Hang nam, S6 TTTT chu tri phéi hop voi cac co quan, don vi, dia
phuong ra soat chi tiéu, nhu cau thang hang vién chirc va ndp ho so dang ky xét thang
hang vé S& TTTT theo quy dinh;

- Bugc 2: Trén co so téng hop nhu cau dang ky, S6 TTTT ban hanh Dé an xét
thang hang chirc danh ngh€ nghiép vién chirc va trinh UBND tinh (qua S¢ N6i vu) ra
Quye¢t dinh phé duyét chi tiéu thang hang;

- Buoc 3: Can cu Quyét dinh phé duyét chi ti€u thang hang cia UBND tinh, S&
TTTT ban hanh cac Quyét dinh thanh lap Hoi dong xét thing hang chic danh nghé
nghiép vién chuc; thanh 1ap Ban Giam sat;

- Buoc 4: Hoi déng’ hop, ban hanh: Quy ché lam viéc, Thong bao phan cong
nhiém vu thanh vién, Quyét dinh thanh 13p Ban tham dinh ho so xét thang hang; Ban
Giam sat hop, Thong bao phan cong nhi¢m vu;

- Bude 5: Ban tham dinh ho so téz chtrc hop xét, tham dinh ho so va ban giao két
qua tham dinh ho so cho Thu ky Ho1 dong;

_ - Budc 6: Hoi ddng to chirc hop, thong qua két qua xét thing hang chirc danh
nghé nghiép vién chirc;
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- Bude 7: Chu tich Hoi dong béo céo, trinh Giam doc S¢ TTTT cong nhan két
qua xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chic;

- Buéc 8: Giam dbc S6 TTTT ban hanh Quyét dinh phé duyét két qua xét thang
hang chtrc danh nghé nghiép vién chuc;

- Budc 9: Ho déng thong bao bang vin ban vé két qua xét thing hang va danh
sach vién chure trung tuyén tdi co quan, don vi ¢6 vién chirc dy xét thang hang; dong
thoi thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir ctia co quan, don vi.

4.2. Cach thirc thuc hién:

- Truec tiép (tai S& Thong tin va Truyén thong; riéng Ho so c4 nhan nhén tai Vin
phong S& Thong tin va Truyén thong).

- Tryc tuyén (qua Hé théng quan 1y van ban va diéu hanh tinh Cao Bang).

- Qua dich vu buu chinh (vé Vin phong So, S& Thong tin va Truyén thong).

4.3. Thanh phan hé so:

-So yéu ly li,ch vién chirc ‘theo quy dinh hién hanh duoc lap cham nhat lq 30 ngay
trudc thot han cudi cung ndp ho so du thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
¢6 xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chic;

- Ban nhén xet, danh gia cua nguoi dang dau don vi su nghiép cong 1ap st dung
vién chirc hodc cua nguoi dung dau co quan c6 thim quyén quan 1y don vi su nghiép

cong lap vé céc tiéu chudn, dicu kién dang ky du thi hodc xét thang hang chtic danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

- Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cia chirc danh nghé nghiép du
thi hodc xét thang hang; Truong hop vién chirc ¢6 bang tot nghiép chuyén mén da
chuan dau ra vé ngoai ngit, tin hoc theo quy dinh ma twong g voi yéu cau cua chure
danh nghe nghiép du thi hoac xét thang hang thi dugc st dung thay thé ching chi ngoai
ngti, tin hoc;

- Bang tot nghiép dai hoc trd 1én; Ching chi boi dudng theo tiéu chuan chirc danh
nghé nghiép vién chiric chuyén nganh phat thanh vién;

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chitc danh nghé nghiép dy thi
hoac xét thang hang.

4.4. S6 luwong hé so: 01 bo.
4.5. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

4.6 Doi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Vién chirc dang giit chtrc danh
nghé nghiép phat thanh vién hang IV cong tac tai cac co quan, don vi, dia phuong trén
dia ban tinh.

4.7. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan truc tiép thuc hién: S¢ Théng tin va Truyén thong.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Thong tin va Truyén thong.

- Co quan phéi hop: S6 Noi vy, UBND tinh va cac co quan, don vi, dia phuong
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cur vién chure xét thang hang.

4.8. Két qua thuwe hi¢n thii tuc hanh chinh:

- Quyét dinh phé duyét két qua xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chuc.

- Thong bao két qua xét thiang hang va danh sach vién chirc trang tuyén.

4.9. Phi, I¢ phi: Khong co

4.10. Tén mdu don, mdu t& khai: Theo biéu miu BM.TCCB-02

4.11. Yéu cau, diéu kign thwe hign thii tuc hanh chinh: Khong cé.

4.12. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét Vién chtrc; Luat sira doi, bo sung mot sé diéu cua Ludt Can bo, cong chirc
va Luat Vién chuc;

- Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phi vé tuyén dung,
st dung va quan 1y vién churc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 stra doi, bd sung mot so dicu
cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén dung, st
dung va quan 1y vién chtc;

- Thong tu s6 06 /2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cta B trudng Bo Noi vu ban
hanh Quy ché t6 chuc thi tuyén, xét tuyén cong chue, vién chirc, thi nang ngach cong
chirc, thi hodc xet thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; Noi quy thi tuyén, xét
tuyén cong chire, vién chire, thi nang ngach cong chire, thi hodc xet thang hang chire
danh nghé nghi¢p vién;

- Thong tw s6 05/2018/TT-BNV ngay 09/5/2018 ctia B Noi vu quy dinh ma s6
chirc danh nghé nghiép vién chirc &m thanh vién, phat thanh vién, ky thuat dung phim,
quay phim thudc chuyén nganh théng tin va truyén thong;

- Thong tu s0 46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017 ctia Bo Thong tin va Truyén
thong quy dinh tiéu chuan chirc danh ngh€ nghiép vién chirc am thanh vién, phat thanh
vién, k¥ thuat dung phim, quay phim thudc chuyén nganh Thong tin va Truyén thong;

- Thong tw s6 07/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 ciia Bo Thong tin va Truyén
thong stra do6i, b6 sung mot s6 dicu cua Thong tu s6 46/2017/TT-BTTTT ngay
29/12/2017 cua B truong BO Thong tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuén chirc
danh ngh€ nghiép vién chirc &m thanh vién, phat thanh vién, ky thuat dung phim, quay
phim thudc chuyén nganh Thong tin va Truyén thong.

5. Tén thu tuc: Xét thang hang vién chirc chuyén nganh ky thuat dyng phim
Ién chirc danh nghé nghiép ky thuat dwng phim hang II1

5.1. Trinh tw thuc hién:

- Buwéc 1: Hang nam, S6 TTTT chu tri phéi hop voi cac co quan, don vi, dia
phuong ra soat chi ti€u, nhu cau thang hang vién chirc va np ho so dang ky xet thang
hang vé S& TTTT theo quy dinh;

- Budc 2: Trén co sO téng hop nhu ciu dang ky, S& TTTT ban hanh Dé an xét
thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc va trinh UBND tinh (qua S& Noi vu) ra
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Quyét dinh phé duyét chi tiéu thang hang;

- Buoe 3: Can cu Quyét dinh ph€ duy€t chi ti€u thang hang cua UBND tinh, S¢
TTTT ban hanh cac Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét thang hang chic danh nghé
nghiép vién chuc; thanh 13p Ban Gidm sat;

- Budc 4: Hoi déng hop, ban hanh: Quy chqu lam viéc, Thong bao phan cong
nhiém vu thanh vién, Quyét dinh thanh 13p Ban tham dinh ho so xét thang hang; Ban
Giam sat hop, Thong bao phan cong nhi¢m vu;

- Bude 5: Ban tham dinh ho so tcxg chtrc hop xét, thAm dinh ho so va ban giao két
qua tham dinh ho so cho Thu ky Ho1 dong;

_ - Budc 6: Hot dong to chirc hop, thong qua két qua xét thang hang chirc danh
nghé nghiép vién chirc;

- Buéc 7: Chi tich Hoi dong bao céo, trinh Gidm dbc S& TTTT cong nhén két
qua xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc;

- Buéc 8: Giam doc S¢ TTTT ban hanh Quyét dinh phé duyét két qua xét thing
hang chtrc danh nghé nghiép vién chuc;

- Budc 9: Hot dong thong bao bang van ban vé két qua xét thang hang va danh

sach vién chtc tring tuyén téi co quan, don vi ¢6 vién chirc du xét thang hang; dong
thoi thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir ctia co quan, don vi.

5.2. Cach thirc thuc hién:

- Truec tiép (tai S& Thong tin va Truyén thong; riéng Ho so c4 nhan nhan tai Vin
phong S& Thong tin va Truyén thong).

- Truc tuyén (qua Hé thong quan 1y vin ban va diéu hanh tinh Cao Bang).
- Qua dich vy buu chinh (vé Van phong S&, S¢ Thong tin va Truyén thong).
5.3. Thanh phin hé so:

-So yéuly lich vién chue theo quy dinh hién hanh dugc lap cham nhat 1a 30 ngay
trudc thot han cudi cung ndp ho so du thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
¢6 xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chirc;

- Ban nhén xet, danh gia cua nguoi dang dau don vi su nghiép cong 14p sur dung
vién chirc hodc cua nguoi dung dau co quan c6 thim quyén quan 1y don vi sy nghiép
cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién diang ky dy thi hodc xét thing hang chirc danh
nghé nghiép cta vién chuc theo quy dinh;

- Ban sao cac vin bang, chtng chi theo yéu ciu cua chirc danh nghé nghiép du
thi hodc xét thang hang; Truong hop vién chirc 6 bang tot nghiép chuyén mon da
chuan dau ra vé ngoai ng, tin hoc theo quy dinh ma twong tng véi y€u cau cua chirc
danh nghé nghiép du thi hoic xét thang hang thi dugc sir dung thay thé chtng chi ngoai
ngti, tin hoc;

- Bang tot nghiép dai hoc trd 1én chuyén nganh k¥ thuét san xuit chuong trinh
truyén hinh, cong nghé truyén hinh, cong nghé truyén thong, truyén thong da phuong
tién. Truong hop tot nghiép dai hoc nganh khac thi phai c6 chimg chi boi dudng nghiép
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vu dung phim hodc c6 bang tbt nghiép trung cap, cao dang chuyén nganh dung phim,
ky thuat san Xuat chuong trinh truyen hinh, cong nghé truyen hinh, c6ng ngh¢ k¥ thuat
dién tir, truyén thong. Ching chi boi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
vién chure chuyén nganh k¥ thuat dung phim;

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chitc danh nghé nghiép du thi
hoac xét thang hang.

5.4. 86 lwong hé so: 01 bo.

5.5. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh

.6 Déi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Vién chirc dang gitt chtrc danh
nghé nghiép k¥ thuat dung phim hang IV cong tic tai cac co quan, don vi, dia phuong
trén dia ban tinh.

5.7. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan tryc tiép thuc hién: S¢ Thong tin va Truyén thong.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Thong tin va Truyén thong.

- Co quan phéi hop: S6 Noi vy, UBND tinh va cac co quan, don vi, dia phuong
cu vién chirc xét thang hang.

5.8. Két qua thuwce hién thii tuc hanh chinh:

- Quyét dinh phé duyét két qua xét thing hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc.

- Thong bao két qua xét thang hang va danh sach vién chirc tring tuyén.

5.9. Phi, I¢é phi: Khong co

5.10. Tén méu don, mdu to khai: Theo biéu mdu BM.TCCB-02

5.11. Yéu cau, diéu ki¢n thwe hign thii tuc hanh chinh: Khong cé.

5.12. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét Vién chuc; Luat sira doi, bd sung mat s6 diéu cua Luét Can bd, cong chuc
va Luat Vién churc;

- Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén dung,
st dung va quan 1y vién churc;

- Nghj dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sira doi, bo sung mét so dicu
cua Nghi dinh s0 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu vé tuyén dung, st
dung va quan 1y vién chuc;

- Théng’tu’w s6 06 /2020/"1:T-BNV ngéy 02/12/2020 cia Bo truéng Bo Noi vu ban
hanh Quy ché t6 chire thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chuc, thi ndng ngach cong
chirc, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghi€p vién chirc; Noi quy thi tuyén, xét
tuyén cong churc, vién chire, thi nang ngach cong chire, thi hodc xet thang hang chire
danh nghé nghiép vién;

- Thong tw s6 05/2018/TT-BNV ngay 09/5/2018 ctia B Noi vu quy dinh ma s6
chirc danh ngh€ nghi€p vién chire &m thanh vién, phat thanh vién, ky thuat dung phim,
quay phim thudc chuyén nganh théng tin va truyén thong;
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- Thong tu s6 46/ 2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017 cua B Thong tin va Truyén
thong quy dinh tiéu chuan chirc danh ngh€ nghiép vién chirc am thanh vién, phat thanh
vién, k¥ thuat dung phim, quay phim thugc chuyén nganh Thong tin va Truyén thong;

- Thong tw s6 07/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 clia B Thong tin va Truyén
thong stra do6i, b6 sung mot s6 dicu cua Thong tu s6 46/2017/TT-BTTTT ngay
29/12/2017 cua B truong B Thong tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuén chirc
danh nghé nghiép vién chirc &m thanh vién, phat thanh vién, ky thuat dung phim, quay
phim thudc chuyén nganh Thong tin va Truyén thong.

6. Tén thi tuc: Xét thang hang vién chirc chuyén nganh quay phim 1én chirc
danh nghé nghiép quay phim hang III

6.1. Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Hang nam, S¢ TTTT chu tri phéi hop véi cac co quan, don vi, dia
phuong ra soat chi tiéu, nhu cau thang hang vién chirc va ndp ho so dang ky xét thang
hang vé S& TTTT theo quy dinh;

- Budc 2: Trén co sO tong hop nhu cau dang ky, S& TTTT ban hanh Dé an xét
thang hang chirc danh ngh€ nghiép vién chirc va trinh UBND tinh (qua S¢ Noi vu) ra
Quye¢t dinh phé duyét chi ti€u thang hang;

- Buoc 3: Can cu Quyét dinh phé duyét chi ti€u thang hang cia UBND tinh, S¢
TTTT ban hanh cac Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé
nghiép vién churc; thanh 13p Ban Giam sat;

- Buoc 4: Hoi déng hop, ban hanh: Quy ché lam vi€c, Thong bao phan cong
nhiém vu thanh vién, Quy¢t dinh thanh 1ap Ban tham dinh ho so xét thang hang; Ban
Giam sat hop, Thong bao phan cong nhi¢m vu;

- Bude 5: Ban tham dinh ho so té chtrc hop xét, thAm dinh ho so va ban giao két
qua tham dinh ho so cho Thu ky Hoi1 dong;

_ - Budc 6: Hot dong to chirc hop, thong qua két qua xét thing hang chirc danh
nghé nghiép vién chuc;

- Bude 7: Chu tich Hoi dong béo céo, trinh Giam doc S¢ TTTT cong nhan két
qua xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc;

- Buéc 8: Giam dbc S6 TTTT ban hanh Quyét dinh phé duyét két qua xét thang
hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc;

- Buoce 9: Hoi déng thong bao bang van ban vé két qua xét thang hang va danh
sach vién chuc trung tuyén toi co quan, don vi ¢6 vién chirc du xét thang hang; dong
thoi thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir ctia co quan, don vi.

6.2. Cach thirc thuc hién:

- Truec tiép (tai S& Thong tin va Truyén thong; riéng Ho so ca nhan nhan tai Vin
phong S& Thong tin va Truyén thong).

- Tryc tuyén (qua Hé théng quan 1y vin ban va diéu hanh tinh Cao Bang).

- Qua dich vu buu chinh (vé Vin phong So, S& Thong tin va Truyén thong).
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6.3. Thanh phan hé so:

-So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhat 12‘1‘ 30 ngay
trudc thoi han cudi cung ndp ho so du thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
¢6 xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chirc;

- Ban nhén xet, danh gia cua nguoi dung dau don vi sur nghiép cong 1ap su dung
vién chirc hodc cua nguoi dung dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi su nghiép
cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién ding ky du thi hodc xét thing hang chirc danh
nghé nghiép cta vién chuc theo quy dinh;

- Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cia chirc danh nghé nghiép du
thi hoac xét thing hang; Ban sao céc van bang, ching chi theo yéu cau ciia chire danh
nghé nghiép xét thang hang. Truong hop yéu cau v€ ngoai nglr 6 hang chirc danh nghe
nghiép xét thing hang khong c6 sy thay doi so véi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé
nghiép dang gilr thi khong phai ndp ching chi ngoai ngir. Truong hop c6 mot trong
cac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 s6 115/2020/ND-CP thi duoc str
dung thay thé chtng chi ngoai ngit.

- Bing tf)t nghiép dai hoc tré 1én chuyén nganh quay phim. Ching chi boi dudng
theo tiéu chuan chuc danh nghé nghi¢p vién churc chuyén nganh quay phim.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du thi
hodc xét thang hang.

6.4. S6 lwong ho so: 01 bo.
6.5. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh

_6.6. Doi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Vién chic dang giit chirc danh
nghé nghiép quay phim hang IV cong tac tai cac co quan, don vi, dia phuong trén dia
ban tinh.

6.7. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan tryc tiép thuc hién: So Thong tin va Truyén thong.
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Thong tin va Truyén thong.

- Co quan phdi hop: S6 Noi vy, UBND tinh va cac co quan, don vi, dja
phuong cur vién chure xét thang hang.

6.8. Két qua thuwc hién thii tuc hanh chinh:

- Quyét dinh phé duyét két qua xét thang hang chic danh nghé nghiép vién
chuc.

- Thong bao két qua xét thing hang va danh sach vién chirc tring tuyén.

6.9. Phi, I¢ phi: Khong c6

6.10. Tén méu don, mdu t& khai: Theo bicu miu BM.TCCB-02

6.11. Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong co.

6.12. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét Vién chirc; Luét sira d6i, bd sung mot s6 diéu ctia Luat Can bo, cong
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chtrc va Luat Vién churc;
- Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chic;

- Nghi dinh s6 85/2023/NDP-CP ngay 07/12/2023 sira doi, b0 sung mot s
di€u cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chirc;

- Thong tu s6 06 /2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua B9 truéng B§ Noi vu
ban hanh Quy ché t6 chuc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chic, thi nang
ngach cong chirc, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; Noi
quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang ngach cong chirc, thi hodc
xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién;

- Thong tu s6 05/2018/TT-BNV ngay 09/5/2018 cua B Noi vu quy dinh ma
s6 chirc danh nghé nghiép vién chirc 4m thanh vién, phét thanh vién, k¥ thuat dung
phim, quay phim thudc chuyén nganh théng tin va truyén thong;

- Thong tu sb 46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017 ctia Bo Thong tin va
Truyén thong quy dinh tiéu chuan chic danh nghé nghiép vién chirc 4m thanh
vién, phat thanh vién, k¥ thuat dung phim, quay phim thu¢c chuyén nganh Thong
tin va Truyén thong;

- Théng tu s6 07/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cua Bo Thong tin va
Truyén thong stra d6i, bo sung mot s diéu ctia Thong tu sb 46/2017/TT-BTTTT
ngay 29/12/2017 ctua Bo truong Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuan
chtic danh nghé nghiép vién chitc 4m thanh vién, phat thanh vién, k¥ thuat dung
phim, quay phim thudc chuyén nganh Thong tin va Truyén thong.
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BIEU MAU

HO SO XET THANG HANG CHU'C DANH NGHE NHGIEP VIEN CHU'C

Stt Ho so Ky hi¢u Thoi gian hru | Hinh thirc luu
Cong van ra soat chi tiéu, o
1 @hu cau thang hang vién| pBM TCCB.O1 20 nim Bin giay, ban
chie va nop ho so ding ky ' ' dién tur
x¢ét thang hang
Cong van dang ky nhu céu, o
2 phi tiéu va ndp ho so du xétf  BM.TCCB.02 0nam | B g ban
thang hang 1en tu
Ban nhan xét, danh gia vé
cac tiéu chuan, diéu kién s Ban gidy, ban
3 dang ky x¢ét thang hang chure BM.TCCB.03 20 nam dién tr
danh nghé nghiép
Dé an xét thing hang chirc 9 Ban gidy, ban
4 danh nghé nghiép vién chirc BM.TCCB.04 20 nam dién to
T trinh d& nghi phé duyét 9 Ban gidy, ban
> chi ti€u thang hang BM.TCCB.05 20 ndm dién tur
Quyét dinh thanh lap Hoi ; Ban gidy, ban
6 dong xét thang hang BM.TCCB.06 20 nam dién to
Quyét dinh thanh 1ap Ban| < Ban gidy, ban
7 Giam sat ky xét thang hang BM.TCCB.07 20 nam dién to
8  [Bién ban hop Héi ddng BM.TCCB.08 20 nim Ban giay | ban
S Ban gidy, ban
9 [Théng bio phan cong nhigm|  BM.TCCB.09 20 nam e
vu thanh vién HG1 dong '
Quyét dinh ban hanh Quy| s Ban gidy, ban
10 ché lam viéc cua Hoi dong BM.TCCB.10 20 ndm dién tur
) ) Ban gidy, ban
11 | Bién ban hop Ban giam sat| BM.TCCB.11 20 nam dién tir
12 Thong bao phan cong nhiém| BM.TCCB.12 20 nim Bén giay, ban

vu thanh vién Ban Giam sat

dién tur
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Quyét dinh thanh 1ap Ban

Ban gidy, ban

13 ham dinh ho so xét thing BM.TCCB.13 20 nim A
hang churc danh nghé nghiép 16 tu
vién chilrc

14 B:en ban hop Ban tham dinh BM.TCCB.14 20 nim Ban gAlay,qban
ho so dién tur

15 [Phituchamdiém, thamdinh gy pecp g5 20 nam Ban gidy
ho so
Béng tong hop két qua tham Bén gidy, ban

16 |,. A BM.TCCB.16 20 nam S
dinh ho so dién tur
Bién ban ban giao két qua ’

17 thdm dinh hd so BM.TCCB.17 20 nam Ban giay
Bién ban hop Hoi déng o

18 [thong qua két qua xét thaing BM.TCCB.18 20 nam Bandsigéli}&rban
hang i
Béo cdo két qua xét thing Y S

. Ban giay, ban

19 |hang BM.TCCB.19 20 nam dién tir
To trinh d€ nghi cong nha ok

20 | on OSSN PRSI BMTCCB .20 20nam | D40 gidy, ban
két qua xét thang hang dién tur

ét dinh phé duyét két an gidy, ba
gy (et dimh phC duyc BM.TCCB.21 20ngm | Dan glay, ban
qua xét thang hang dién tr
Thong béo két qua xét thi an gidy, b
2 | N PAORSAMEEINE pMTCCB.22 20ngm | Dan glay, ban

hang

dién tur
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UBND TINH CAO BANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: /[STTTT-VP
V/v ra soat nhu cu, chi tiéu va nop ho so
dang ky xét thang hang chirc danh nghé
nghiép vién chitrc ...

Cao Bang, ngay....thang nam 20...

Kinh gui:
- Cac S¢, ban, nganh;
- UBDN cac huyén, thanh pho.

Can cir Nghi dinh sd 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chue; Nghi dinh sO 85/2023/ND- CP
ngay 17/12/2023 stra d6i, bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 115/2020/ Nb-
CP ngay 25/9/2020 quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chic;

Can ctr Thong tu ... ciia B Thong tin va Truyén thong quy dinh ma sd, tiéu
chuan chirc danh nghé nghi¢p va x&ép luong doi véi vién chirc chuyén nganh,;

Can ct Quyét dinh ... cia UBND tinh ban hanh quy dinh phan cap quan ly
bién ché, can bo, cong chure, vién chirc va nguoi lao dong ... : Quyét dinh ..
UBND tinh giao s0 lugng nguodi lam vi¢e trong cac don vi su nghiép cong lép ném

DPé cb co sé xdy dung Pé an x¢t thang hang chirc danh nghé nghiép vién
chuc, SO Thong tin va Truyén thong dé€ nghi:

1. Ra soat nhu cau, dang ky chi tiéu x¢t thang hang chire danh nghé ‘nghiép
vién chtc ... theo cac biéu miu tai Phu luc I, IT va gui kem theo cac Quyet dinh:
Phé duyét Pé an vi tri viéc lam va giao co cdu, ma s, hang chirc danh nghé nghiép
vién chuc nam ...

2. Nop ho so diang ky xét thing hang chtic danh nghé nghiép vién chrc.
gom:

a) So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duogc 1ap cham nhét 13
30 ngay trudce thoi han cudi ciing ndp hd so xét thing hang chirc danh nghé nghiép,
cO xac nhan cua co quan, don vi str dung vién chuec.

b) Ban nhan xét, danh gia cua nguoi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap sir
dung vién chirc hodc ctia nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép ciia vién chirc theo quy dinh (theo mdu BM.THVC.03).

¢) Ban sao cac van bang, chiing chi theo yéu cau ctua chirc danh nghé
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nghiép xét thing hang, gdbm:
- Bing tot nghiép dai hoc tré 1én cac chuyén nganh...
- Chimg chi bdi dudng theo tiéu chuin chitc danh nghé nghiép ...

d) Ban sao Quyét dinh tuyén dung, Quyét dinh cong nhan hét tap su va bd
nhiém vao chic danh nghé nghiép, Quyet dinh b6 nhiém vao chue danh nghé
nghiép vién chirc hang IV hién giit, Quyét dinh nang bac luong gan nhat.

Ho so ding ky du xét thing hang cta vién chirc dugce bé vao mot bi dung
riéng co kich thudc 250 x 340 mm theo mau HS09a-VC/BNV (theo quy dinh tai
Diém a Khodan 9 Piéu 11 Théng tw s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 ciia Bo
triuecng Bé Noi vu quy dinh vé ché d bdo cdo thong ké va quan Iy hé so vién
chuec).

3. Pdi tugng, tidu chuan, diéu kién ding ky xet thang hang chirc danh nghc:%
nghiép vién chic ... thyc hién theo Nghj dinh s6 115/2020/ ND-CP, Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP ... va Thong tu ..

Vin ban dang ky nhu cau, chi tiéu xét thing hang (keém theo cac biéu mau va
cac Quyet dinh: Phé duyét B¢ an vi tri viéc 1am; giao co cdu, ma s6, hang chire
danh nghé nghiép vién chirc.) va ho so vién chirc dang ky xét thang hang giri vé
S& Thong tin va Truyén thong trude ngay ..

Nguoi dimg dau co quan, don vi cir vién chure dang ky xet thang hang ... chiu
trach nhiém trude phap luét vé tiéu chuan, diéu kién cua vién chic dugc cir tham
du xét thang hang va vé tinh trung thuc ciia cac ndi dung trong hd so dang ky xét
thang hang./.

Noi nhén: GIAM POC
- Nhu trén;

- Ban giam dbc So;

- Luu: VT, VP.
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-Phulucl
BAO CAO SO LUONG CcOo CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC CHUYEN NGANH THONG TIN VA TRUYEN THONG

HIEN CO TRONG CAC PON VI VA PE NGHI SO LUQNG, CHI TIEU THANG HANG NAM ..

S6 Irgng, co ciu CDNN vién chire duwge giao/ phé

$6 lwgng, co ciu CDNN vién chirc hién cé

D& nghi s6 hrgng chi tiéu thing hang ciia timg

duyét CDNN
Tén co
T | 9Uan Téng sb An toan Ki An toan Ki An toan Ki Ghi chii
1o chire, onrr | 0ng | Am | Phat fil::lt Qll:lanyl onrr | 1ong | Am | Phat glul:lt Qlllllanyl ontt | MO8 | Am | Phit E'L‘i?t Qll:lanyn
don vi tin | thanh | thanh P tin | thanh | thanh s P tin | thanh | thanh S|P
hang 111 o oA phim | hang |hang III n o phim | hang |hang III o o phim | hang
g hang |vién III |vién III hang fII : hang |vién III |vién III hang I : hang |vién III |vién III hang I
11 T 1 m I I
i 2 3 4 ’ 6 7 8 g 10 11 12 3 4 3 16 7 18 19 20 21 2
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Phu luc

I

BIEU TONG HQP DANH SACH VIEN CHUC PANG KY DU XET THANG HANG IV LEN HANG III

CHUYEN NGANH THONG TIN VA TRUYEN THONG

Ngay/thang/nam Thoi gian giir Mikc lwong hién | Vin bang, chitng chi theo yéu cau N .
sinh ngach ké ca huong ctia hang CDNN du thi De nghi
y Thoi gian |Hoan thanh : : thiang
: ngach twong . z a z
Chirc vu e . : z. | gitrngach | tot nhiém hang (xép
. |Co quan,Thoi gian| dwong (70i 1. A
hoac . Y X , hang IV (t0i| vu tré 1én hang IV
Ho va Dan . don vi | bat dau | thiéeu 36 thang >, N . R
TT A . chire . PR thiéu 12 nam..., ~ X . n . . |Ghi cha | nao thi
tén toc dang |tham gia| doivoi Trung , ) . . « Miaso |Trinh d¢ Chuyén Chung chi g
N danh | | o . g ) , thang dén | Khong vi [H¢ s0 n . | . on 2 thang
Nam Nir . , |lam viéc | cOng tac | cap, 24 thang N . . ngach hién | chuyén | nganh dao | tieu chuin
cong tac . thoi han ngp| phamki |luong . ~ hang 111
doi vai Cao o A giilr mon tao hang CDNN
: . |HS dang ki) luat tuong
dang khi tuyén N ng)
un
dung) €
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 4 15 16 17 18
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TEN CO QUAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 13p - Tu do - Hanh phic
Sb: /STTTT-VP
V/v dang ky nhu cau, chi tiéu va cir

Cao Bang, ngay....thang nam 20...
vién chuc dy xét thang hang ... & N8y &

Kinh gtri: S& Thong tin va Truyén thong

Can cu Quyet dinh ... phé duyét Pé an vi tri viéc 1am cua ...; Quyét dinh ...
giao co cau, mi sb, hang chirc danh nghé nghiép vién chirc ... ndm ...;

Cin ctr Cong vin ... ciia S Thong tin va Truyén thong vé viéc ra soat nhu
cau, chi tiéu va ndp ho so dang ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién
chuc ...

.. dang ky nhu cau, chi tiéu va ctr vién chirc du xét thang hang ..., cu thé nhu
sau:

- Chirc danh nghé nghiép ..: ... chi tiéu.

- Chure danh nghé nghiép ..: ... chi tiéu.

(Chi tiét tai Phu luc I, Phu luc 1I).

Hb so giri kém theo gom:

- Quyét dinh ... phé duyét Dé an vi tri viéc lam.

- Quyét dinh ... giao co cAu, ma sb, hang chirc danh nghé nghiép vién chirc.;
- Ho so vién chirc dang ky du xét thing hang theo quy dinh.

. cam két cac vién chire dang ky du xét thiang hang ... c6 du cac diéu kién,
tiéu chuan theo quy dinh va xin chju trach nhiém véi cac cap c6 thim quyén vé
viéc ctr vién chuc du xét thang hang.

Kinh giri S& Thong tin va Truyén thong tong hop./.

Noi nhgn: THU TRUONG CO QUAN

- Nhu trén;

- Luu: ...
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TEN CO QUAN CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Péc lap - Tw
do - Hanh phuc

Cao Bang, ngay....thang.....ndm 20...

DANH GIA, NHAN XET CUA TAP THE LANH PAO Doi véi
vién chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Tap thé lanh dao ... thong nhat danh gia, nhan xét dbi véi 6ng/ba ... - vién chuc ... vé
viéc dap ung céc ti€u chuan diéu kién dang ky du xét thang hang chirc danh nghé nghiép, cu
thé nhu sau:

1. VIEC PAP UNG CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU’ XET THANG HANG
CHUC DANH NGHE NGHIEP

1. Vé chi tiéu, bién ché va vi tri viéc 1am duoc giao: Cin cir Quyét dinh ... vé viée giao
s6 luong, co ciu ngach, mi sd, hang chirc danh nghé nghiép vién chtc thudc ... ndm ... ; cin
cu Quyet dinh ... phé duyét DBé an vi tri viéc 1am cua ..: (Co quan, don vi) ... duoc giao ...
bién ché vién chiic twong tng voi chirc danh nghé nghlep . hang II1.

2 Vé viée gilt chitc danh nghé nghiép chuyén nganh Thoéng tin va Trgyén thong:
Ong/ba ... hién dang gitr chire danh nghé nghi€p: ... hang IV, ma so: ... (tai Quyét dinh ... vé
viéc bo nhiém chirc danh nghé nghiép vién chirc).

3. Mirc d6 xép loai hoan thanh nhiém vu nim ...: Hoan thanh xuét sic/tot nhiém vu; co
pham chat chinh tri, dao duc tot va khong trong thoi han xir 1y ky luat, khong trong thoi gian
thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh ctia Pang va cta phép luat.

4. C6 da nang lyc, trinh d6 chuyén mon nghiép vu dé dam nhan chirc danh nghé nghiép

.. hang III theo quy dinh. C6 ky nang sur dung cong ngh¢ thong tin co ban, su dung dugc

ngoal ngit hodc tiéng dan toc thiéu sb theo yéu ciu cua vi tri viéc lam. Bap ing cac yéu cau

vé trinh d6 dao tao, vin bang, chimg chi va yéu cau khac cua tiéu chuan chtc danh nghé
nghi€p du xét thang hang theo quy dinh tai Thong tu ..

5. Pap tng yéu cau vé thoi gian cong tac toi thiéu giir chirc danh nghé nghiép hang IV
va tuong duong theo yéu cau cia tiéu chuan chic danh nghé nghiep du xét thang hang: Tinh
dén ngay hét thoi han nop hd so du xét thang hang, ong/ba ... . nam ... thang gilt chirc
danh nghé nghiép ... hang IV; ¢6 ... ndm ... thang giit chuc danh nghe nghiép . va tuong
duong.

II. TON TAI, HAN CHE
Tap thé lanh dao ... xin cam doan ndi dung nhan xét, danh gia trén 1a ding

su that va chiu trach nhiém véi cac cip c6 thim quyén theo quy dinh. Nhat tri ctr
ong/ba ... du xét thang hang chirc danh ngh¢ nghiép vién chirc chuyén nganh ... tu
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hang IV 1én hang III nam .../.

THU TRUONG PON VI/ GIAM POC
(Ky tén, dong ddu)
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UBND TINH CAO BANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG’ Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic’
S6: /DA-STTTT Cao Bang, ngay....thang nim 20...
PE AN

Xét thiang hang chirc danh nghé nghiép vién chiic ..

‘ _Phanl
SU CAN THIET VA CO SO PHAP LY

I. SU CAN THIET XAY DUNG PE AN
Cancu...;
L BN J 5

Viéc xay dung va trién khai “Bé dn xét thang hang chirc dang nghé nghiép
vién chure... " 1a can thiét va phu hop voi tinh hinh thuc té.

II. CO SO PHAP LY
- Luat...;

Nghi dinh ...;
Thong tu .;

Quyét dinh ... quy dinh phan cp quan Iy bién ché, can bd, cong chirc,
vién churec va nguoi lao dong ...

- Cac Quyeét dinh giao co cau ngach, ma so0, hang chirc danh nghé nghiép
vién chure ciia cac co quan, don vi ctr vién chirc du xét thang hang.

- Céc Quyét dinh phé duyét Dé an vi tri viéc lam ctia cic co quan, don vi ctr
vién chirc du xét thang hang.

PhanIl
MUC TIEU, PHAM VI VA POI TUQNG

I. MUC TIEU XAY DUNG PE AN

II. PHAM VI, POI TUQNG AP DUNG

Pé 4n nay quy dinh viéc t6 chirc xét thang hang ddi voi vién chirc hién dang
gilt chirc danh nghé nghi¢p chuyén nganh Thong tin va Truyén thong gom:
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... trong céac don vi sy nghiép cong 1ap thudc S Thong tin va Truyén thong va cac
co quan, don vi co vién chirc thudc chuyén nganh Thong tin va Truyén thong.
Phén 11
SO LUQNG, CO CAU VIEN CHUC THEO CHUC DANH NGHE
NGHIEP VIEN CHUC CHUYEN NGANH THONG TIN VA
TRUYEN
THONG TU HANG IV LEN HANG III CUA CAC PON VI SU NGHIEP
CONG LAP

I. SO LUQNG, CO CAU VIEN CHUC THEO CHUC DANH NGHE
NGHIEP HIEN CO; SO LUQONG CON THIEU THEO YEU CAU VA DE
XUAT CHI TIEU XET THANG HANG

Trén co so tong hop tir cac co quan, don vi ... ¢6 dang ky chi tiéu xét thing
hang vién chirc nganh thong tin va truyén thong nam ...:

S6 luong, co cau vién chire theo chirc danh nghé nghiép hang III duoc giao:
... Trong do:

+ S6 luong, co ciu vién chire theo chirc danh nghé nghiép hang III hién co:

+ S6 con thiéu theo yéu cau: ...

+ Pé xuat chi tiéu xét thang hang IV 1én hang I1I: ...

(C6 biéu s6 01 keém theo).

IL. SO LUQNG, DANH SACH VIEN CHUC PU TIEU CHUAN, PIEU
KIEN TRINH UBND TINH QUYET PINH CHI TIEU THANG HANG

Tong sb luong vién chirc dang ky tham gia thiang hang tir hang IV 1én hang
Il 14 ... vién chuec, trong do:

- ... vién chirc du tiéu chuan, diéu kién trinh UBND tinh Quyét dinh chi tiéu
thang hang chirc danh ngh€ nghiép vién chirc chuyén nganh thong tin va truyén
thong tir hang IV 1én hang III - phu hop voi vi tri viée 1am va co cau vién chire
theo churc danh nghé nghiép da duoc phé duyét, cu thé:

+ Chtrc danh nghé nghiép ...: ... vién chuc;

+ Chirc danh nghé nghiép ...: ... vién chirc;

+ ...

(C6 biéu s6 02 keém theo).

" ‘ Phan IV ‘ ] ‘
TIEU CHUAN, PIEU KIEN, NOI DUNG, HINH THUC, THOT GIAN,

DIA PIEM, HO SO PANG KY VA XAC PINH NGUOI TRUNG TUYEN
TRONG KY XET THANG HANG
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I. TIEU CHUAN, PIEU KIEN XET THANG HANG

. Tieu chuan, diéu ki¢n chung

. Tieu chuﬁn,}ldiéu kién cu thé
a) Doi voi vien chirc dang ky du xét thang hang tir chitc danh nghé ngiép
... hang IV Ién ... hang III.

- Tiéu chuan vé trinh do dao tao, boi duong:
- Tiéu chuan vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu:

- Tiéu chudn vé thoi gian giit chire danh nghé nghiép ... hang IV hodc tuwong
duong:

b) Déi v6i vién chirc dang ky du xét thiang hang tir chirc danh nghé ngiép
... hang IV Ién ... hang III

- Tiéu chuan vé trinh do dao tao, boi duong:
- Tiéu chuan vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu:

- Tiéu chudn vé thoi gian giik chite danh nghé nghiép ... hang IV hodc twong
duong:

c) ..
d) ..
I1. NOI DUNG, HINH THUC XET THANG HANG

!

1. Noi dung

- banh gia viéc dap ung cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai
muc [, phan IV D€ an nay do6i vé1 vién chirc du xét thang hang.

2. Hinh thirc

- Tham dinh h so.

III. THOI GIAN, PIA PIEM XET THANG HANG

- Thoi gian: ...

- Dia diém: ...
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IV. XAC PINH VIEN CHUC TRUNG TUYEN TRONG KY XET
THANG HANG

1. Vién chtc trang tuyén trong ky xét thang hang la nguoi dap tmg du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai myc I, phan IV Dé an nay, dugc nguoi dimg
dau co quan, don vi t6 chtic xét thang hang cong nhan két qua trang tuyén ky xét
thang hang.

2. Truong hop khong xac dinh duoc ngudi trang tuyén trong ky xét thing
hang vién chtic thi nguoi ding dau co quan, don vi to chirc xét thing hang c6 vin
béan béo céo voi ngudi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién chic va quyét dinh
nguoi tring tuyén theo ¥ kién cua ngudi ding dau co quan, don vi quan 1y vién
chtrec.

V. THONG BAO KET QUA XET THANG HANG

1. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thim dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi ddng xét thing
hang ¢ vin ban bao cdo ngudi ding dau co quan, don vi to chirc xét thang hang
phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chirc trang tuyén.

2. Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang ¢ trach nhiém thong béo bang
vin ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chuc tring tuyén t6i co quan,
don vi ¢ vién chirc du xét thing hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang
thong tin di¢n tr ciia co quan, don vi, td chire xét thang hang.

VI. TO CHUC THUC HIEN
1. Sé Théng tin va Truyén thong

_a) Thanh lap Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chc ...
gom ... thanh vién:

- Chu tich Hoi dong: Giam ddc (hoic Phé Giam doc) S¢ Thong tin va Truyén
thong;

- Ph6 Chu tich Hoi dong: ...;

- Cac uy vién: Truong phong/don vi ...;

- Uy vién kiém thu ky hoi dong: ...

b) Quyét dinh t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

¢) Coéngnhan két qua ky xét thang hang chitc danh nghé nghiép.
2. Hoi dong xét thing hang vién chirc

a) Tham muu Ké hoach T6 chuc xét thang hang; nd1 dung, hinh thure, thoi
gian, dia diém t6 chuc ky xét thang hang;

b) Thanh lap Ban tham dinh ho so xét thang hang;
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¢) Tb chirc xét ho so thing hang vién chtic theo quy ché;
d) Béo cao Giam ddc (hodc Pho Giam ddc) So Thong tin va Truyén thong
cong nhan két qua ky xét thang hang;
d) Giai quyét khiéu nai, to cao trong qua trinh t6 chirc ky xét thang hang
(néu co).
e) Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.
3. Cac Sé&, ban, nganh; UBND cac huyén, thanh pho
- Thong bao, phd bién tdi toan thé vién chirc trong co quan, don vi vé ké
hoach xét thang hang ...;
- Céc co quan, don vi chiu trach nhiém trudc phap luat vé tiéu chuan, diéu
kién du xét thang hang ctia vién chirc va vé tinh trung thuc doi véi cac ndi dung
trong ho so xét thang hang cta vién chuc theo quy dinh.

Trén day 1a D¢ 4n xét thing hang chtc danh nghé nghiép vién churc /.

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu trén;

.o ees
- Luu: ...
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Biéu 56 01
BAO CAO SO LUQNG, CO CAU HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP PUQC GIAO; SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE
NGHIEP HIEN CO VA PE XUAT CHI TIEU THANG HANG CHU'C DANH NGHE NGHIEP VIEN CHU'C CHUYEN NGANH THONG
TIN VA TRUYEN THONG NAM ...

S6 lwong, co ciu dé nghi
. . Trong do: thiing hang CDNN hang III
Tén co'quan, don vi/ S6 vién chic han
TT | Chirc danh nghé nghiép I dwoc gia(; . ) S6 vién chirc hang Ghi chu
: So vién chirc han : ‘4 - .
(CDNN) e hang 111 con thiéu so véi | g4 jrong Mi CDNN
IIT hién co s6 giao
1 2 3 4.1 4.2 5 6 7
1
... hang 111
1]
... hang 111

Téng
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Biéu so 02

DANH SACH VIEN CHU'C bU TIEU CHUAN, PIEU KIEN PE NGHI UBND TINH QUYET PINH CHI TIEU THANG
HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC CHUYEN NGANH THONG TIN VA TRUYEN THONG
TU HANG IV LEN HANG III NAM ...

Ngay thang Thoi gian giir Mikc lwong hién | Vin bang, chirng chi theo yéu ciu ciia
nim sinh | Chie chirc danh nghe¢) huéng hang du thi
vu hoiic| Co quan| Nghiép (ké ca Th~0'1 stan
Ho va chite | donvj | thoigiangiw | 8 chic .
o N 5 danh nghe . « | Maso . R R i s en
ST en danh |danglam| ngachhodc ' net Hé so 59\ Trinh do| Chuyén Chirng chi tiéu
N S ca hang twong |Nghi¢p hi¢n chire A X X z
am | Nir | cong vige . lwon chuyén [nganh dao|chuan hang CDNN
thc dwong - khong tai danh A y
N g in ..| MON tao (hoac twong duwong)
ké thoi gian tap hién gitr
su, thir viéc)
1
2

" Danh sich nay gom ... ngwoi.
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UBND TINH CAO BANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG’ Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic’
Sé:  /TTr-STTTT Cao Bang, ngay....thdng nam 20...
TO TRINH

Vé viéc phé duyét chi tiéu thing hang chirc danh nghé nghiép vién chic ...

Kinh giri: UBND tinh Cao Bang

Can ctr Luét Vién chirc naim 2010; Luat stra d6i, bo sung mdt s6 diéu cua
Luat Can b9, cong chirc va Luat vién chic nam 2019;

Can ctr Nghi dinh §6 115/2020/ND-CP, ngay 25/9/2020 ctia Thu tudng
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc;

“Can cir Nghi dinh s0 85/2023/ND-CP ngay 17/12/2023 stra doi, bo sung
mot sO di€u ciia Nghi dinh s6 115/2020/ ND-CP ngay 25/9/2020 quy dinh vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chirc;

Can ct Thong tu sé 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua B truong Bo
No6i vu ban hanh Quy ché t6 chuc thi tuyén, xét tuyén cong cht’rc, vién chire, thi
nang ngach cong chir, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuc;
Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang ngach cong chire, thi
hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuec;

Can ctr Thong tu ... quy dinh mi s, tiéu ghuén chtrc danh nghé nghiép vién
chtrc ... thudc chuyén nganh Thong tin va Truyén thong;

Can ctr Quyét dinh ... ban hanh quy dinh phan cip quan 1y bién ché, can bo,
cong chuc, vién churc va nguoi lao dong ..

Can cu cac pré't dinh cua So& N(f)’i vu vé viée giao co cAu ngach, ma 30,
hang churc danh nghé nghi¢p vién chirc do1 véi cac don vi sy nghiép nam ...;

S& Thong tin va Tmyén thong kinh trinh UBND tinh phé duyét chi tiéu
thang hang churc danh nghé nghiép vién chuec ... cu thé nhu sau:

- S luong, co cdu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép hang III duoc
giao: ... Trong do:

+ S6 luong, co cdu vién chire theo chirc danh nghé nghiép hang I1I hién c6:

+ S6 con thiéu theo yéu cau: ...

+ Pé& xuét chi tiéu xét thang hang IV 1én hang I1I: ...

(Guei kem theo Pé an, Biéu so 01 bdo cdo so luong, co cau hang chirc
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danh nghé nghiép duoc giao, $6 lwong, co cdu hang chire danh nghé nghiép
hién co va dé xuat chi tiéu thang hang nam...)

Kinh trinh S& Noi vu xem xét, thAm dinh trinh UBND tinh phé duyét./.

Noi nhin GIAM DOC
- Nhu trén;

- S6'Noi vu;

- Ban Giam dc So;

- Luu: VT, ...
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UBND TINH CAO BANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG ’ Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic’

S6:  /QD-STTTT Cao Bdng, ngay....thang nam 20...

QUYET PINH
Thanh 1ap Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chur ...

GIAM POC SO THONG TIN VA TRUYEN THONG

~Can cur Ngli dinl 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Clinl pli vé
tuyén dung, s dung va quan Iy vien clic; Ngli dinl so 85/2023/ND-CP ngay
17/12/2023 sua doi, bo sung mot so diéu cia Ngli dinl s6 115/2020/ ND-CP ngay
25/9/2020 quy dinl vé tuyén dung, swr dung va quan ly vién clirc;
Can cir Tléng tw s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bo truong Bo
Néi vu ban lanl Quy clé té clire tli tuyén, xét tuyén cong clive, vién clirc, tli
nang ngacl cong clirc, tli loac xét tlang lang chic danl nglé ngliép vién
cliee; Noi quy tli tuyén, xét tuyén cong clirc, vién clirc, tli ndng ngacl cong
cluc, tli loac xét tlang lang clitc danl nglé ngliép vién clirc;
Can cir Quyét dinl ... ban lanl Quy dinl plan cdp qudn 1y bién clé can bé,
cong cliee, vién cliec va lao dong lop dong...,
- Can cir OQuyét dinl ... vé viéc quy dinl clic nang, nliém vu, quyén lan va co
cau to cliec cua So Tlong tin va Truyén tlong tinl Cao Bang;
Can cir Quyét dinl ... plé duyét cli tiéu tling lang clire danl nglé ngliép
vién clic ...;
Can cit Pé dn s6... xét tling lang clive danl nglé ngliép vién clivc ...; Tleo dé
ngli cua Clanl Van plong So.
QUYET PINH:
‘ Piéu 1. Thanh 1ap Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
... gom cac ong, ba c6 tén sau:
1. ...: Chu tich Hoi dong;
2. ... Pho Chu tich Hoi dong;
3. ..: Thanh vién Hoi dong;
4. Thanh vién Hoi dong;
5. Thanh vién kiém Thu ky Hoi dong.



39

Picu 2. Hoi dong xét thiang hang chirc danh nghé nghiép vién chuc ... thuc
hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh tai ...

Trong thoi gian hoat dong, HO1 déng x€ét thang hang chtrc danh pghé i
nghiép vién chuc ... dugce s dung con dau cua S Thong tin va Truyen thong dé
giao dich. Ho1 dong tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

Piéu 3. Chanh Vin phong; Truong cac phong, don vi c6 lién quan va ca
nhan c¢6 tén tai Bi€u 1 chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhgn GIAM DOC
- S6 Noi vu;

- Nhu diéu 3 (t/h);

- Luu: VT, ...
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_ UBNDTINHCAO BANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

S6:  /QD-STTTT Cao Bang, ngay....thang nam 20...

QUYET PINH
Ve viéc thanh lap Ban giam sat ky xét thiang hang chirc danh
A

Ae/Ve/V 1A _
nghé nghiép vién chirc ...

GIAM DOC SO THONG TIN VA TRUYEN THONG

Can cit Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phii quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va qudn 1y vién chire; Nghi dinh s6 85/2023/NP-CP
ngay 07/12/2023 ciia Thii teéng Chinh phii sira doi, b6 sung mot sé diéu ciia Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, sir dung va qudn 1y vién
chure;

Can cir Théng tir s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ciia Bé Néi vu ban
hanh Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chire, thi ndng ngach
céng chirc, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; NGi quy thi
tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chikc, thi ndng ngach céng chirc, thi hodc xét
thang hang chire danh nghé nghiép vién chirc;

Can cir Quyét dinh ... ban hanh Quy dinh phdn cdp quan Iy bién ché, can bg,
cong chire, vién chire, lao déng hop dong ...

Can cir Quyét dinh ... vé viéc quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co
cdu té chire ciia So Théng tin va Truyén théng tinh Cao Bdng;

Can cir Quyét dinh ... phé duyét chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép
viéen chuece .;

Theo dé nghi ciia Chdanh Vin phong S6.

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh 1ap Ban giam sat ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép
vién chirc ... gdm ... 6ng (bd) co tén sau:
1. Trudng ban.
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2. ...: Thanh vién.

3. ... Thanh vién kiém Thu ky.

Piéu 2. Nhiém vy, quyén han ctia Ban giam sat thuc hi¢n theo quy dinh tai

... Piéu 3. Chanh Vin phong; Chanh Thanh tra; Trudng cac phong, don vi

co
lién quan thudc So; Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chic ...;
cac bd phan giup viéc cuia Hoi dong va cac ong (ba) co tén tai Piéu 1 chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhian GIAM DOC
- Nhu diéu 3 (t/h);

- Ban Giam dbc S¢;

- Hoi déng e

- Luu: VT, ...
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SO THONG TIN VA TRUYEN THONG CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOI DPONG XET THANG HANG > Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic’
VIEN CHUC ... .

Sé: /BB-HDXTHVC

] BIEN BAN
Hop trién khai nhiém vu Hgi dong xét thiang hang
chirc danh nghé nghiép vién chuec ...

Thoi gian bit dau: ...

Pija diém: ...

Thanh phin tham du:

Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuc ...:
- Chii tri: ... Chu tich Hoi dong.

~ ..., Ph6 Chu tich Hoi dong.

~ .., Thanh vién Hoi dong.

- ..., Thanh vién Hoi dong.

- Thu ky: ... Thanh vién kiém Thu ky Hoi dong.

Noi dung:

1. Chu tich Hoi dong gidi thiéu thanh phan, néu 1y do va quén triét ndi dung
cudc hop: ...

2. .., Thu ky Ho1 dong thong qua ndi dung du thao vin béan xin y kién: Quy
ché lam viéc; Thong bao phan cong nhi¢m vu ...

3. Hoi dong thao luan: ...
4. ..., Chu tich Hoi dong két luan:

- Hoi dong ... thdng nhét thong qua du thao Quy ché 1am viéc, Thong bao phan
cong nhiém vu ...

- Giao Thu ky Hoi déng hoan thién Bién ban cudc hop va trinh Chu tich Hoi
dong phé duyét ban hanh cac van ban.

Cudc hop két thic vao .../.

THU KY CHU TRi
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SO THONG TIN VA TRUYEN THONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOI PONG XET THANG HANG Poc Iap - Tur do - Hanh phiic
VIEN CHUC ...

, Cao Bang, ngay... thang... ndm 2024
So: /TB-HBXTHVC

THONG BAO
Phén cong nhiém vu thanh vién HQi dong xét thing hang chirc danh
A
A /N e 1 r__
ngheé nghiép vién chiec ...

Can ctir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, stir dung va quan 1y vién chuc; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP
ngdy 07/12/2023 ctia Thi tuéng Chinh phi stra doi, bd sung mot sé diéu cua Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, stt dung va quan 1y vién
chuc;

Can ctr Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ctia B4 Noi vu ban
hanh quy ché t6 chtrc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chiic, thi nang ngach
cong chirc, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; ndi quy thi
tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi ning ngach cong chirc, thi hodc xét
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc;

Can ct Quyét dinh ... thanh 1ap Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé
nghi€p vién chuec .;

Cin ctr Quyét dinh . ban hanh Quy ché 1am viéc ciia Hoi dong xét thing
hang chirc danh nghé nghiép vién chirc ;

Hoi dong xét thing hang chic danh nghé nghiép vién chirc ... théng bao
phan cong nhi¢ém vy ddi véi thanh vién Hoi déng, cu thé nhu sau:

1. ..., Chi tich Hi dong

- Chi dao 6 chirc ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc bao
dam dang quy dinh cua phap luat.

- Phén cong nhiém vu cu thé cho tung thanh vién cua Hoi dé)ng.

- Quyét dinh thanh 1ap Ban Tham dinh ho so xét thing hang chirc danh nghé
nghiép vién chuc.

- Chi dao t6 chirc viéc thim dinh ho so va tong hop két qua theo quy dinh.

- Bao céo Giam dbc S¢ ban hanh Quyét dinh cong nhan két qua ky xét thang
hang chirc danh nghé nghiép vién chiic.
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- Chi dao viéc giai quyét kién nghi, khiéu nai, t6 cao (néu co) trong qué trinh t6
chtic ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chic.

2. Phé Chi tich Hoi dong

- Gitp Chu tich Hoi déng diéu hanh hoat dong cua Ho1 déng.

- Thuc hién nhiém vu cu thé theo sy phan cong cua Chu tich Ho1 d@)ng; chiu
trach nhiém trudc phap luat, trude Chu tich Hoi déng vé nhiém vu dugc phan
cong.

- Tham muu cho Hoi dong ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Ban thim dinh ho
so xét thing hang chtrc danh nghé nghiép vién chic.

- Tham muu xay dung va trién khai K& hoach to chirc xét thang hang chuc
danh nghé nghiép vién chuc ...

- Tham gia d;ﬁy du cac cudc hop va cac hoat dong ctia Hoi déng. Chuén bi
céc vian ban, tai liéu khi Cha tich Hoi ddng yéu cau.

3. ... Thanh vién Hoi dong

- Thuc hién nhiém vu cu thé theo su phan cong cia Chu tich Ho1 déng, bao
dam hoat dong cua Hoi dong thyuc hién dung quy dinh ciia phap luat; chiu trach
nhiém trude phép luét, truée Chu tich Hoi déng vé nhiém vu dugc phan cong.

- Tham gia dﬁy du cac cudc hop va céc hoat dong cia Hoi déng. Chuén bi
cac van ban, tai liéu khi Chu tich Hoi déng yéu cau.

4..Thanh vién Hoi dong

- Thuc hién nhiém vu cu thé theo sy phan cong ctua Chu tich Hoi dong, bao
dam hoat dong cua Hoi dong thuc hién dung quy dinh cia phép luat; chiu trach
nhiém trudce phap luét, trude Chu tich Hoi déng vé nhiém vu duoc phan cong.

- Tham gia dﬁy du cac cudc hop va céac hoat dong cua Hoi d@)ng. Chuan bi
céc vian ban, tai liéu khi Chu tich Hoi dong yéu cau.

5. Thanh vién ki¢ém Thu ky Hoi dong

- Chuén bi céc van ban, tai liéu phuc vu cho hoat dong ctia Hoi déng; ghi
bién ban cac cudc hop ctia Hoi dong; chuan bi hd so, cic miu bién ban phuc vu
cho hoat dong ctia ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc va cac mau
biéu, tai liéu khéc lién quan dén hoat dong ctuia Ho1 déng.

- Tham muu cho Hoi dong ban hanh Quyét dinh thanh lap Ban tham dinh ho
so xét thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc.

- Tham muu xay dung va trién khai Ké hoach t6 chuc xét thang hang chuc
danh nghé nghiép vién chuc ...

- Nhén, bao quan bang tong hop két qua tham dinh hé so tir Trudng Ban tham
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dinh ho so. Tong hop, bao cao Hoi dong vé két qua ky xét thing hang chuc
danh nghé nghiép vién chiic.
- Tham gia d;ﬁy du cac cudc hop va cac hoat dong ctia Hoi déng. Chuén bj
cac van ban, tai liéu khi Chu tich Ho1 dong yéu cau.
Trén day 1a Thong bao phan céng nhiém vu thanh vién Hoi dong xét thing

hang chirc danh nghé nghiép vién chiic yéu ciu cac thanh vién Hoi dong nghiém
tac thuc hién./.

Noi nhgn: TM. HQI PONG
- Thanh vién Hoi dong; CHU TICH
- Ban Giam sat; *

- Luu: VT, ...
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SO THONG TIN VA TRUYEN THONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HOQI PONG XET THANG HANG > Pjc 1ap - Tw do - Hanh phiic ’
VIEN CHUC . :

, Cao Bang, ngady... thang... nam 20
S6: /Qb-HBbXTHVC

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc cia Hoi dong xét thang hang
chirc danh nghé nghiép vién chirc ...

CHU TICH HQI PONG XET THANG HANG CHUC DANH
NGHE NGHIEP VIEN CHUC

Can cir Ludi vién chirc ngay 15/11/2010; Ludi sira doi, bé sung méi sé diéu
cua Ludi can bo, cong chirc va Ludi vién chirc ngay 25/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé iuyén dung, sw dung va quan ly vién chirc; Nghi dinh so 85/2023/ND-CP
ngay 07/12/2023 cua Thu iudng Chinh phu sira doi, bo sung moi so dieu cua Nghi
dinh so 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé iuyén dung, su dung va quan ly vién
chure;

Can cir Thong iw 6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bo Noi vu ban
hanh quy ché i6 chirc ihi iuyén, xéi iuyén céng chirc, vién chirc, ihi ndng ngach
cong chire, ihi hodc xéi thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; ndi quy ihi
iuyén, xéi iuyén cong chirc, vien chirc, ihi nang ngach cong chirc, ihi hoac xéi
ihang hang chirc danh nghé nghiép vién chuc,

Can cir Quyéi dinh ... ihanh lgp Hpi dong xéi ihang hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc ...;

Theo dé nghi ciia Chanh Van phong S6.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc cua Hoi dong
x¢ét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chtrc ... (co Quy ché kem iheo).

Piéu 2. Cac thanh vién Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép ’
vién chure ..cac don vi va ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay.

Quyét dinh c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky./.

Noi nhin: TM. HQI PONG
-Nhu diéu 2 W) i pyen - Ban Giam d6c So;
- Ban Giam sat;
- Luu: VT, ...
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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HOQI DPONG/XET THANG HANG > Pjc 1ap - Ty do - Hanh phiic’
VIEN CHUC .. .
‘ QUY CHE LAM VIEC ‘
HOI PONG XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP
VIEN CHUTC ...
Chuong I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nguyén tic hoat dong cua Hoi dong xét thing hang
chirc danh nghé nghi€p vién chirc (sau day goi la Hoi dong); trach nhiém, moi
quan hé cong téc,‘ ché do thong tin, bdo cao cua Chu tich, Phé Chu tich va cac
Thanh vién H)1 dong.

Piéu 2. Nguyén tic 1am viéc

1. ‘H(f)i d@)ng lam viéc dudi su chi dao truc tiép ctia Giam ddc S& Thong tin
va Truyén thong;

2. Hoi dé)ng lam vi€c theo nguyén tac tap thé, guyét dinh theo da sb. Truong
hop c6 s0 y kién bang nhau thi quyét dinh theo ¥ kién cua Chu tich H)i dong;

3. Viéc to chirc xét thang hang phai tuan tha theo quy dinh hién hanh cua
Nha nudc va theo Dé an da dugc phé duyét;

4. Céc Thanh vién ciia Hoi dong giai quyét cong viéc theo quyén han va
trach nhiém dugc phan cong, phu hop vdi cac quy dinh cia phép luat hién hanh;

5. Bao dam yéu cau phdi hop cong tac, trao d6i thong tin trong giai quyét
cong viéc cua tung Thanh vién Hoi dong;

6. Moi hanh vi loi dung quyén han va trach nhiém dugc phin cong dé vi
pham Quy ché hoat dong va cac quy dinh ctia phap luat co lién quan, thi tuy theo

tinh chat, mirc d6 vi pham dé xem xét, xir 1y ky luat hodc truy ciru trach nhiém
hinh su (néu cd).

CHUONG II
CHU'C NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN CUA HOI PONG
Piéu 3. Chirc niing

Hoi dong xét thang hang chuc danh nghé nghiép vién chuc ... ¢6 chue nang
tham muu cho Gidm doc S¢& t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghi¢p vién
chtrc theo dung quy dinh hién hanh va chi ti€u thang hang chirc danh nghé

nghiép da duoc cip c6 thim quyén phé duyét.

Piéu 4. Nhiém vu, quyén han
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1. Xay dung Ké hoach va to chtic ky xét thing hang chtic danh nghé nghiép
vién chire, bao dam theo dung cac quy dinh hién hanh.
2. Téng hop, bao cdo Giam ddc So cong nhan két qua xét thang hang.

3. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t6 chiic xét thing hang theo
quy dinh cta phap luat.

Chuong I1I

NHIEM VU, QUYEN HAN VA MOI QUAN HE CONG TAC CUA
CAC THANH VIEN HQI PONG

Picu 5. Nhiém vy, quyén han chung ciia Chii tich, Phé Chi tich va cic
Thanh vién Hoi dong

1. Chu dong trién khai thuc hién cac nhiém vu theo phéan cong cua Hoi déng;

2. Tham gia xdy dung cic van ban, chuong trinh hoat dong ctia hoi dong;

3. Tham gia diy du cac cudc hop cua Hoi dong.

Piéu 6. Nhiém vu va quyén han cu thé

1. Chi tich Hoi dong

- Chiu trach nhiém trude phap luét, trude nguoi dimg dau co quan veé viéc to
chuc thuc hién‘céc nhiém vu cua HOi dong va chi dao to chuc k}‘/’ x¢ét thang hang
chtrc danh nghé nghiép vién churc, bdo dam dung ndi quy, quy ché theo quy dinh.

- Phan cong trach nhiém, nhiém vu cy thé cho timg thanh vién caa Hoi dong.

- Quyét dinh thanh 14p Ban Tham dinh hd so xét thing hang chtrc danh nghé
nghi€p vién chtrc.

-B4o c4o Giam d6c S¢ ban hanh Quyét dinh cong nhan két qua ky xét thiang
hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc.

- Chi dao viéc giai quyét kién nghi, khiéu nai, td céo (néu co) trong qua trinh
to chirc ky xét thang hang churc danh nghé nghiép vién chirc.

2. Phé Chii tich Hoi dong

~Giup Chu tich Hoi dong diéu hanh hoat dong cua Hoi dong va thuc hién mot
s0 nhiém vu cu thé theo su phan cong cua Chu tich Hoi dong; chiu trach nhiém
trudc phap luat, trude Cha tich Hoi dong vé nhiém vu duoc phan cong.

3. Cac thanh vién cia Hoi dong

- Thanh vién Hoi dong thuc hién nhiém vu cu thé do Chu tich Hoi dong phan
cong, bao dam hoat dong cua Hoi dong thuc hién dung quy dinh cua phap luat;
chiu trach nhiém trudc phap luat, trude Cha tich Hoi dong vé nhiém vu

dugc phan cong.
_Tham gia day du cac cudc hop va cac hoat dong ciia Hoi dong.

- Chuan bi cac van ban, tai liéu khi Chu tich Hoi dong yéu cau.
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4. Thanh vién kiém Thu ky Hoi dong
Chiu trach nhiém trude phép luat, trude Chu tich Hoi déng vé cac nhiém vu
duoc phan cong sau day:

- Chuén bi cac vin ban, tai liéu phuc vu cho hoat dong cua Ho1 déng; ghi bién
ban cac cudc hop cuia Hoi dong; chuan bi hd so, cac miu bién ban phuc vu cho
hoat dong cua ky xét thang hang chuc danh nghé nghi€p vién chirc va cac mau
biéu, tai liéu khéc lién quan dén hoat dong ctia Hoi dong.

-Nhén, bao quan bang tong hop két qua tham dinh ho so tir Truong Ban thim
dinh ho so.

- Toéng hop, bao cdo Hoi dong vé két qua ky xét thing hang chiic danh nghé
nghi€p vién chtrc.

- Thuc hién céc nhiém vu khac theo phan cong cia Chu tich Hoi déng.

Piéu 7. Moi quan hé cong tic

1. Moi quan h¢ gitra Chi tich, Pho Chu tich Hoi dong v6i cac Thanh vién Hoi
dong 1a moi quan h¢ chi dao, phan cong nhiém vu.

2. Mdi quan h¢ giita cac Thanh vién Hoi dong 12 mdi quan hé binh déang,
pho1 hgp gidi quyét, to chirc thyce hién cac nhiém vy duge phan cong.

Chuong IV
CHE PO HQOP, THONG TIN BAO CAO CUA HQI PONG
Piéu 8. Ché do hop ciia Hoi dong

1. Hoi dong t6 chirc hop theo chuong trinh, ké hoach cong tac va c6 thé to
chirc cac phién hop dot xuat néu can thiét.

2. T6 chtrc phién hop

- Chu tich Hoi dong quyét dinh ndi dung, thanh phan, thoi gian va chuong
trinh phién hop ctiia Hoi dong. Tuy theo néi dung phién hop, Chu tich Hoi dong
c6 thé moi cac ca nhan va tap thé co lién quan du hop.

_Tai liéu phién hop phai duoc giri dén cac Thanh vién it nhat 1a 01 ngay trudc
ngay hop, trir trudong hop dac biét.

- Chu tich Hoi dong chu tri cac phién hop cua Hoi dong; trudong hop Chi tich
Hoi dong vang mat thi uy quyén cho Pho Chu tich chu tri phién hop.

- Cac phién hop cua Hoi dé{ng déu duogc ghi bién ban; bién ban va cac van
ban c6 lién quan déu dugc luu ho so xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién
chtrc theo quy dinh.

Piéu 9. Ché d9 thong tin, bdo cio

1. Cac Thanh vién cua Hoi dong c6 trach nhiém thyc hién ché do thong tin,
bao c4o vé tinh hinh thyc hién nhiém vu theo sy phan cong cua Chu tich Hi dong.

2. Thu ky Hoi dong c6 trach nhiém giri ké hoach cong tac, cac tai liéu can
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thiét cho cac Thanh vién Hoi dong, cac ca nhan, t6 chire cé lién quan dé trién khai,
thuc hién.

) Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 10. Chu tich, Phé Chu tich va cac Thanh vién Hoi déng can ct nhi€ém
vu duoc phan cong dé trién khai, thye hién dam bao hiéu qua, tién 6. Thu ky Hoi
déng tong hop, bao cao Chu tich, Pho Chu tich Hoi dong tinh hinh hoat dong cta
Hoi ddng theo dung ndi dung va thoi gian.

l?iéu 11. Cac dé xuat stra d6i, bd sung Quy ché trong qua trinh thuc hién do
Hoi dong quyét dinh./.
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BM.TCCB.11
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN GIAM SAT... > Poc 1ap - Tu do - Hanh phic’
BIEN BAN
Hop trién khai nhiém vu Ban giam sat ...
Thoi gian bit dau: ...
Dija diém: ...
Thanh phéin tham du:
Ban Gidm sat ...
-Chu tri: ..., Trudng ban.
- ..., Thanh vién.
- Thu ky: . Thanh vién kiém Thu ky.
Noi dung:
1. .., Truong ban gidi thiéu thanh phan, néu 1y do va quan triét ndi dung
cudc hop: ...

2. ..., Thu ky thong qua ndi dung dy thao Thong bdo phan cong nhiém vu ...
3. Thao luan: ...
4. ..., Truong ban két luan:

-Ban giam sét ... thong nhat thong qua dy thao Thong bao phan cong nhiém vu

- Giao Thu ky hoan thién Bién ban cudc hop va trinh Trudng ban phé duyét
ban hanh Thong bao phan cong nhiém vu.

Cudc hop két thac vao .../
THU KY CHU TRIi
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SO THONG TIN VA TRUYEN THONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN GIAM SAT ... Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sé: /TB-BGS Cao Bang, ngay .... thang... ndm 20
THONG BAO

Phan cong nhiém vu thanh vién Ban giam sat ...

Can ctr Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chl'Ig; Nghi dinh so 85/2@23/ND -CP
ngay 07/12/2023 cua Thu tuéng Chinh phu stra doi, b6 sung mét s6 di€u cua Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, st dung va quan ly vién
chuc;

Can cu Thong tu sO 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua B N6i vu ban
hanh quy ché to chtc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chiic, thi nang ngach
cong chire, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; ndi quy thi
tuyén, xét tuyén cong chue, vién chire, thi nang ngach coéng chire, thi hoac xet
thang hang churc danh nghé nghiép vién chrc;

Can ctr Quyét dinh ... thanh 1ap ban giam sat ...

Ban giam sét ... thong bao phan cong nhiém vu ddi véi thanh vién, cu thé
nhu sau:

1. Trwéng ban

2. Thanh vién

3. Thanh vién kiém Thwu ky

. Trén day la Thong bao phan cong nhiém vu thanh vién Ban giam sat ..., yéu
cau cac thanh vién nghiém tac thuc hién./.
Noi nhin: TRUONG BAN

- Ban Giam sat;
- Luu: VT, ...
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SO THONG TIN VA TRUYEN THONG CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

BAN GIAM SAT... Doc 14p - Tw do - Hanh phiic
Sé:  /QP-HPXTHVC Cao Bang, ngady ... thang... ndm 20
QUYET PINH

Thanh lip Ban Tham dinh hd so xét thing hang
chirc danh nghé nghiép vién chirc ..

CHU TICH HQI PONG XET THANG HANG VIEN CHUC

~ Can cir Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu vé
tuyén dung, s dung va quan ly vién chirc;
Can cir Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Thu twong
Chinh phu sita doi, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh so 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 vé tuyén dung, su dung va quan ly vién churc;
Can cw Thong tu sé 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua B¢ truong Bo
Noi vu ban hanh Quy ché 16 chicc thi tuyen, xét tuyén cong chicc, vién chirc, thi
nang ngach cong chirc, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc;
Noi quy thi tuyen, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi ndng ngach cong chirc, thi
hodc xét thang hang chucc danh nghé nghiép vién chue,
Can cir Quyét dinh ... ban hanh quy dinh phdn cdp quan 1y bién ché, can
bo, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong ...,
Can cir Quyét dinh ... vé viéc quy dinh chitc nang, nhi¢m vu, quyén han va
co cau to chuc cua So Thong tin va Truyén thong tinh Cao Bang;
Can cit Quyét dinh ... phé duyét chi tiéu thang hang chire danh nghé nghiép
vién chuece ...
Can cit Pé dn ... xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc ...;
Can cir Quyét dinh ... thanh ldgp Hoi dong xét thang hang chive danh nghé
nghiép vién chuc ...,
Theo dé nghi ciia Chanh Van phong So.
QUYET PINH:
Picu 1. Thanh lap Ban Tham dinh ho so xét thang hang chtrc danh nghé
nghiép vién churc ... gdm cac 6ng, ba c6 tén sau:
1. Trudéng ban: ...
2. Céc thanh vién:
cee5
-..., kiém thu ky.
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Piéu 2. Ban Tham dinh h6 SO ... ¢0 trach nhi€m thuc hién theo ding quy
trinh, quy dinh tai Nghi dinh sO 115/2020/N D-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc; ‘Nghi dinh sO 85/2023/ND-
CP ngay 07/12/2023 ctia Thu tuéng Chinh phu sira doi, bd sung mot s diéu cua
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP; Piéu 34 Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngiy
02/12/2020 cta Bo Noi vu ban hanh Quy ché to chuc thi tuyén, xét tuyén cong
chirc, vién chire, thi ndng ngach cong churc, thi hodc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép vién chirc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chic, thi
nang ngach cong chirc, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc.

Ban Tham dinh ho so tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.
Piéu 3. Chanh Vin phong; Chanh Thanh tra; Hoi dong xét thang hang vién
chirc va cac ca nhan c6 tén tai Biéu 1 chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.
Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky./.
Noi nhdn: - N
- Nhu Piéu 3 (t/h); TM. HOI PONG
- Luu: VT, ... CHU TICH
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HOI DPONG XET THANG HANG

VIEN CHUC... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN THAM DPINH HO SO ... Pic 1ap - T do - Hanh phic

Sé:  /BB-BTDHS

] ~ BIENBAN ‘
Hop Ban tham dinh ho so’ xét thang hang chirc danh nghé nghiép
vién chirc ...

Thoi gian bit dau: ...
Pia diém: ...
Thanh phan tham du:

_ Ban Tham dinh ho so xét thang hang chtic danh nghé nghiép vién chic ...
gém ... nguoi:

-Chu tri: ..., Truong Ban.
.., Thanh vién.
- Thu ky: .., Thanh vién ki€ém Thu ky Ban.
Noi dung:
1. ..., Trudong Ban chu tri trién khai cac ndi dung:
- Néu Iy do cudc hop, gi6i thiéu thanh phén du hop.

Quan triét ndi dung chinh cugc hop can tap trung thao luan trién khai:
Hop tham dinh ho so dy xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chic ..

2. ..., Thu ky thong qua cac van ban, quy dinh lién quan:

- Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phi vé tuyén dung, st
dung va quan ly vién chuec.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Thu tuéng Chinh phu
sua doi, bd sung mot so dicu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Thong tu ... quy dinh tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc .
-Pé 4n ... xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chuc ...

3. Céc thanh vién Ban tién hanh thim dinh hd so theo danh sach vién chic
da dugc phé duyét tai b€ an ... cu thé nhu sau:

4. Can ctr két qua tham dinh hd so, cac thanh vién tién hanh chdm diém vao
Phiéu tham dinh ho so.

Céc phiéu chdm diém va Bang tong hop két qua cham diém dugc Thu ky tong
hop, dung trong phong bi niém phong theo quy dinh dé Trudng ban tién hanh
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ban giao cho Thu ky Hoi dong xét thiang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc.

5. ..., Truong Ban két luan:

- Ban Tham dinh hd so xét thang hang chirc danh ngh§: nghiép vién chuc ...
da tién‘ hanh hop, thdo luan, trao doi va ti€én hanh chﬁm diém tham diph doi VQi
tung ho so vién chire du x¢t thang hang chire danh nghé nghiép theo e an ... Keét
qua cudc hop dugc 1ap thénhw Bién ban, két qua cham diém tham diqh ho so dugc
niém phong theo quy dinh d¢ tién hanh ban giao cho Thu ky Hoi dong xét thang
hang churc danh nghé nghiép vién chirc.

Cudc hop két thac vao .../.

THU KY CHU TRI
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VIEN CHUC. »
BAN THAM PINH HO SO ...
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

PHIEU THAM PINH HO SO XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC
TU ... HANG IV LEN ... HANG III

Tiéu chuén cu thé (d4anh diu x vao 6

Nedy, théng, Tiéu chuén chung (@inh déu x vo & Pat/Khing d
nim sinh iéu chuan chung (danh dau x vao é Da ong dat) Pat/Khéng dat) K o
et qua tham
Co quan/ dinh chung
Stt | Hovatén don tv'! €ONg | Tieu chuan 1 Tiéu chuén 2 Tiéu chuén 3 Tiéu chuan 4 Tiéu chuan 5 Tiéu chuan 6 Tiéu chuan 7 Tiéu chuén 8 Tiéu chuan 9
ac
N Nii
am v Khong Khéng Khéng Khéng Khéng Khong Khong Khéng Khéng Khong
Pat dat Pat dat Pat dat Pat dat Pat dat Pat dat Pat dat Pat dat Pat dat Pat dat
Cao Bang, ngay thang nam 20...
NGUOI THAM DINH
* Ghi chir:
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Tiéu chuin 1: Puoc xép loai chét lugng ¢ mic hoan thanh tdt nhiém vu trd 1én trong nam co phém chét chinh tri, dao duc nghé nghiép tdt; khong trong thoi han
xtr Iy ky luat; khong trong thoi gian thyc hién cac quy dinh lién quan dén ky Iuat theo quy dinh ctia Pang va ctia phap luét.
Tiéu chuin 2: C6 ning luc, trinh d6 chuyén mon, nghiép vu dé dém nhan chirc danh nghé nghiép hang III.
Tiéu chuén 3: bép tmg yéu ciu vé vin bang, chung chi va yéu cau khac ciia tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép hang I11. Tiéu chuin 4: Dap ung yéu cu vé thoi
gian cong tac toi thiéu giit chirc danh nghé nghiép hang IV theo yéu cau cua tiéu chuén chirc danh nghé nghiép du xét thing hang (hang III).




- Tiéu chuzfm 5: Pugc cip c6 thim quyén‘ ctr duy thi thing hang chtrc danh nghé nghiép. . )
- Tiéu chuan 6: Dang gilt chirc danh nghé nghiép vién chiic chuyén nganh Thong tin va Truyén thong hang IV quy dinh tai Thong tu s6 05/2018/TT-BNV.

- Tiéu chuén 7: Tiéu chuén vé trinh d6 dao tao, bdi dudng:
+ Co bang tot nghiép dai hoc tré 1€n chuyén nganh ...;
+ C6 churng chi boi dudng theo ti€éu chuan chirc danh nghé nghiép vién chuc chuyén nganh ...

- Tiéu chuan 8: Tiéu chuan v€ nang lyc chuyén mon, nghiép vu:
+ ...
+ ...

- Tiéu chuin 9: C6 thoi gian gilr chte danh nghe nghiép ... hang IV hoic tuong duong tdi thiéu 1a 02 nam (di 24 thang) (khong ké thoi gian tap su, thir viéc) dbi

vOi truong hop khi tuyén dung c6 trinh do cao dang tré 1én, 03 nim (di 36 thang) (khong ké thoi gian tap su, thir viéc) ddi véi truong hop khi tuyen dung co trinh d6
trung cp. Trudng hop c6 thoi gian tuong duong thi phai ¢é it nhat 01 nam (du 12 thang) giit chirc danh nghé nghiép ... hang IV tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so
dang ky xét thang hang.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

BANG TONG HQP KET QUA THAM PINH HO SO XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC ...

Ngay, thang, nam sinh Ngudi thAm dinh B .
5 ta A . Ket qua tham
Stt Ho va tén Co quan/ don vi cong tac dinh chung
Nam Nir :
1
2
Cao Bang, ngdy thing nam 20...

NGUOI THAM PINH 1 NGUOI THAM PINH 2 NGUOI THAM DPINH 3 NGUOI THAM DPINH 4

TRUONG BAN
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HOI DPONG XET THANG HANG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
VIEN CHUC... Doc 14p - Tu do - Hanh phic
BAN THAM PINH HO SO ... —

, BIEN BAN
Ban giao két qua tham dinh ho so xét thang hang
chirc danh ngheé nghiép vién chirc

Vao hoi ... gior ... pht, ngady ... thang ... naim ...

Tai dia diem: ...

Chiing tdi gdm:

- Bén giao: ..., Truong ban tham dinh ho so, Hoi déng xét thing hang chirc
danh nghé nghiép vién chic ...

- Bén nhan: ..., Thu ky Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép
vién chuc ...

- Pai dién Ban giam st ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién
chtre ...: .., Trudng ban.

Noi dung ban giao gﬁm: 01 phong bi dung két qua tham dinh ho so xét
thang hang churc danh nghé nghiép vién churc; tinh trang: Pugc niém phong theo
quy dinh.

Y kién khac (néu co): ...

_ Bién ban nay dugc lap thanh ... ban, luu ho so xét thang hang chirc danh
nghé nghiép vién chtrc./.

) A 3 PAI DIEN
BENNHAR BEN GIAQ BAN GIAM SAT
THU KY HOI PONG TRUONG BAN TRUONG BAN

THAM DPINH HO SO



61

SO THONG TIN VA TRUYEN THONG ~ CQONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HOI PONG XET THANG HANG Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
VIEN CHUC ...
Sé: /BB-HDXTHVC
BIEN BAN

Hop thong qua két qua xét thiang hang chirc danh nghé nghiép vién chire ...
va danh sach du kién nguwoi trung tuyén, nguoi khong trung tuyén

Thoi gian bit dau: ...

Pia diém: ...

Thanh phin tham du: Hoi dong xét thing hang chic danh nghé nghiép vién
chuc ...:

- Chii tri-Chu tich Hoi dong.

- ..., Pho Chu tich Hoi dong.

- ..., Thanh vién Hoi dong.

- Thw ky: Thanh vién kiém Thu ky Hoi dong.

Noi dung:

1. ..., Chu tich Hoi dong néu ly do cudc hop; gidi thiéu thanh phan dy hop; quan
triét ndi dung chuong trinh cude hop, gom:

- Muc dich, yéu cau: Nham thong qua két qua tham dinh hod so xet thang hang
chtirc danh nghé nghi¢p vién chuc ... dam bao khach quan, cong bang, ding cac quy
dinh.

- Thu ky Ho1 dong thong qua ket quéa tham dinh ho so va du kién danh sach nguoi
tring tuyen nguoi khong trang tuyen

- Céc thanh vién Hoi dong nghlen clru tham gia y kién ddi véi ket qua tham dinh
hé so va danh sach dy kién ngudi tring tuyén, ngudi khong trang tuyén.

-Hoi1 dong tién hanh biéu quyet thong qua ket qua tham dinh ho so va danh sach
du kién nguoi tring tuyén, nguoi khong trang tuyén.

2. .., Thu ky Hoi dong béo cdo tong hop két qua tham dinh ho so xét thing hang
chirc danh nghé nghiép vién chirc do Truéng ban tham dinh hd so ban giao cho Thu
ky Hoi dong va dy kién danh sach ngudi trang tuyén, nguoi khong trang tuyén:

Can ctr két qua tham dinh, chim diém do Trudng ban tham dinh hd so ban giao
cho Thu ky Hoi dong; can ctr quy dinh tai diéu 40 Nghi dinh sb 85/2023/ND- CP vé
xéac dinh vién chirc tring tuyén trong ky xét thing hang. Thu ky bao cdo Hoi dong két
qua nhu sau:

-S4 lwong hd so dy xét thang hang: ... hd so.
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-Két qua chdm diém, tham dinh hd so:

+ Pat: ... hd so.

+ Khong dat: ... ho so.

_Danh sach dy kién nguoi trang tuyén: ... nguoi.

- Dy kién nguoi khong tring tuyén: ... nguoi.

(Chi tiét tai Phu luc kém theo)

3. Hoi dong thao luan, tham gia y kién:

Cac thanh vién Ho1 déng tién hanh thao luan, tham giay kién ...

4. Hoi dong tién hanh biu quyét thong qua két qua tham dinh hd so xét
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc va danh sach du kién nguoi tring
tuyen nguoi khong trung tuyen

Két qua: .../... thanh vién du hop (dat ... %) da biéu quyét nhét tri nhu sau:
- Két qua chdm diém, tham dinh ho so:

+ Pat: ... hd so.

+ Khong dat: ... ho so.

- Danh sach dy kién trang tuyén: ... ngudi (chi tiét tai Phu luc kém theo).

- Danh sach dy kién khong tring tuyén: ... nguoi.

-Nhit tri béo c4o va trinh Giam ddc S& xem xét, phé duyét két qua xét thiang
hang churc danh nghé nghiép vién chuc ...

5. ..., Chu tich hoi dong két luan:

Hoi dong da hop, thao luan va biéu quyét nhat tri ...% véi két qua xét thing
hang churc danh ngh¢é nghiép vién chirc . nhu sau:

-Két qua cham diém, tham dinh ho so:

+ Pat: ... hd so.

+ Khéng dat: ... ho so.

- Danh sach dy kién trang tuyén: ... ngudi (chi tiét tai Phu luc kém theo).
_Danh sach dy kién khong trang tuyén: ... ngudi.

Giao Van phong tham muu trinh Hoi dong phé duyét ban hanh:

- Bio céo két qua xét thang hang chie danh nghé nghiép vién chuc ...; du
kién danh sach ngu0’1 tring tuyén, nguoi khong tring tuyén.

-To trinh vé viéc dé nghi Giam déc So phé duyét két qua xét thang hang chirc
danh nghé nghiép vién chuc ...

- Cudc hop két thac vao .../.
THU KY CHU TRi
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SO THONG TIN VA TRUYEN THONG ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOQI PONG XET THANG HANG Doc 14p - T do - Hanh phiic
VIEN CHUC ...

) Cao Bang, ngay... thang. nam 20
So: /BC-HDXTHVC
BAO CAO
Két qua xét thang hang chirc danh nghe nghiép vién chirc ..
va danh sach du kién nguoi trung tuyen, nguoi khong trung tuyen

Can cr Bién ban hop ... ciia Hoi déng xét thang hang chirc danh nghé nghiép
vién chuc ...; Hoi dong bao cdo Giam ddc So Thong tin va Truyén thong vé két
qua xet thang hang chire danh nghé nghiép vién chic ... va danh sach du kién
ngudi trang tuyén, nguoi khong trang tuyén, cu thé nhu sau:

1. V& chi tiéu xét thing hang dwoc phé duyét: ... chi tiéu:
- Chirc danh nghé nghiép ... ... chi tiéu.

- Chtic danh nghé nghiép ...: ... chi tiéu.

2. Vé s6 lwong hé so du xét thing hang: ... ho so.

3. Két qua tham dinh ho so va danh sach dy kién nguoi tring tuyén,
nguwoi khong tring tuyén

a) Két qua chdm diém, tham dinh ho so:

-Pat: ... hd so.

- Khong dat: ... ho so.

b) Danh sach du kién ngudi trang tuyén, nguoi khong trang tuyén:
- Danh sach dy kién ngudi trang tuyén: ... nguoi.

- Danh sach dy kién ngudi khong tring tuyén: ... nguoi.

(Chi tiét tai Phu luc kém theo)

Trén day 1a Bao co két qua xét thang hang chire danh nghé nghiép vién chure
. va danh sach du kién nguoi tring tuyen nguoi khong trang tuyén cua Hoi
dong xét thang hang chirc danh nghe nghiép vién chtc ......... Hoi dong bao cao
Giam d6c So Thong tin va Truyén thong xem xét/.

Noi nhgn: . N
Noi nGh aamn dée So, TM. HQI DONG
- Ban Giam sat; CHU TICH

- Hoi ddng XTHVC;
- Luu: vT, ...
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SO THONG TIN VA TRUYEN THONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOQI PONG XET THANG HANG Doc lap - Tuw do - Hanh phic
VIEN CHUC ..

) Cao Bdng, ngay ... thang... ndm 20
So: /TTr-HBXTHVC

TO TRINH
veé viéc dé nghi cong nhin két qua xét thang hang
chirc danh nghé nghi€p vién chirc .

Kinh gtri: Giam ddc S¢ Thong tin va Truyén thong

Can cur Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, str dung va quan Iy vién chirc; Nghi dinh 5O 85/2023/ND-CP
ngay 07/12/2023 cua Thu tuéng Chinh phu sira ('1‘01 bd sung mot sb diéu cua Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién
chtr;

Can cu Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua B Noi vy ban
hanh Quy ché to chirc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang ngach
cong chuc, thi hodc xet thang hang chire danh nghé nghiép vién churc; Noi quy thi
tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang ngach cong chirc, thi hodc xét
thing hang chirc danh nghé nghiép vién chtc;

Can cir Quyét dinh ... phé duyét chi tiéu thang hang chic danh nghé nghiép
vién chuc ;

Can ct Quyét dinh ... thanh 1ap Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé
nghiép vién chtrc ..

Cin ctr Bién ban . ctia Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién
chirc ... hop thong qua két qua xet thang hang chirc danh nghé nghiép vién chue ..
va danh sach dy kién nguoi trang tuyén, ngudi khong tring tuyén.

Hoi ddng xét thing hang chic danh nghé nghiép vién chue ... kinh trinh
Giam doc S& Thong tin va Truyén thong phé duyét két quéa xét thang hang, cu thé
nhu sau:

- Danh sach nguoi tring tuyén: ... nguoi.

- Danh sach nguoi khong tring tuyén: ... nguoi.

(Chi tiét tai Phu luc kém theo)

Kinh trinh Giam ddc S& Thong tin va Truyén thong xem xét, phé duyét./.

Noi nhin. TM. HOI PONG
- Nhu trén; ,*
- Ban Giam déc S¢; - Ban Giam sat; CHU TICH

- Hoi ddong XTHVC; - Luu: VT, ...
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Phu luc

TONG HQP KET QUA THAM PINH HO SO VA DU’ KIEN DANH SACH NGUOI TRUNG TUYEN,
NGUOI KHONG TRUNG TUYEN KY XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC ...

Stt | Ho va tén

Ngay, thang, naim sinh

Chirc  vu/chirc

Nam

Nir

DANH SACH DU KIEN NGUOI TRONG TUYEN: ... nguoi./.

anh cong tac

Co quan don vi dang cong tac

Két qua cham diém,
tham dinh ho so

Dat

Khong dat

Dy kién tring
tuyén/khong tring
tuyén

1

DANH SACH DU’ KIEN NGUOI KHONG TRUNG TUYEN: ... ngudi./.

2
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UBND TiNH CAO BANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG’ Doc 14ap - Tu do - Hanh phic '

Sb: /QD-STTTT

Cao Bang, ngay ... thang... nam 20

QUYET PINH
Ve viéc phé duyét ket qua xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chire ...

GIAM DPOC SO THONG TIN VA TRUYEN THONG

Can cir Ludt Vién chive ngay 15/11/2010; Ludt sika d6i, b6 sung mét so diéu
cua Luat Can bg, cong chirc va Ludt Vién chirc ngay 25/11/2019;

Can cit Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phii quy
dinh vé tuyén dung, su dung va quan ly vién chicc; Nghi dinh so 85/2023/ND-CP
ngay 07/12/2023 cua Thu tudng Chinh phu sia doi, bo sung mot so dieu cua Nghi
dinh so 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, sw dung va quan ly vién
chure;

Can cu' Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bo Noi vu ban
hanh quy ché 6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chic, vién chirc, thi nang ngach
cong chire, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vien chirc; noi quy thi
tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang ngach cong chiic, thi hodc xét
thang hang churc danh nghé nghiép vién chuc,

Can cit Quyét dinh ... ban hanh Quy dinh phén cap quan 1y bién ché, cdn b,
cong chure, vién chire, lao dong...;

Can cit Quyét dinh ... phé duyét chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép
vién chire ...;

Theo dé nghi cua Hoi dong xét thang hang chire danh nghé nghiép vién chirc
... tai To trinh ... vé viéc dé nghi cong nhan két qua xét thang hang chirc danh nghé
nghiép vién chuc ...

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét két qua ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép vién
chuc ..., cu thé nhu sau:

_Trang tuyén: ... (...) nguoi.
- Khéng tring tuyén: ... () ngudi
(Danh sach tai Phu luc kem theo)

Piéu 2. Hoi dong xét thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chic ... ¢6 trach
nhi¢m thong bao cong khai két qua ky xét thang hang trén Trang thong tin dién tur
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S Théng tin va Truyén thong va gii thong bao bang van ban vé két qua ky xét
thang hang t&1 co quan, don vi ¢6 vién chic dy xét thang hang theo quy dinh.

Piéu 3. Nguoi dung dau cac co quan, don vi ctr vién chire du xét thing
hang; Ho1 dong xét thang hang chirc danh nghé nghi€p vién churc ... va cac ca nhan c6
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.
Noi nhén: GIAM DPOC

- Ban Giam dbc So;
- Hoi ddng XTHVC;
- Ban Giam sat;

- Nhu Diéu 3 (t/h);

- Trang TTDT Sé;

- Luu: VT, .
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SO THONG TIN VA TRUYEN THONG COQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOI PONG XET THANG HANG Doc 14p - Tu do - Hanh phic
VIEN CHUTC ...

’ Cao Bang, ngay ... thang... nam 20
So: /TB-HBXTHVC

THONG BAO
Keét qua ky xét thang hang chirc danh nghé nghi¢p vién chuec ...

Can ctir Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chtrc; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP
ngay 07/12/2023 ctia Thii twéng Chinh phi stra d6i, bo sung mot sb diéu cuia Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién
chuc;

Can ctr Quyét dinh ... cia S Thong tin va Truyén thong vé viéc phé duyét
két qua ky xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chuc ...;

Hoi dong xét thang hang chiic danh nghé nghiép vién chirc ... théng bao két
qua ky xét thang hang chirc danh nghé nghi€p vién chtec ... nhu sau:

- Trang tuyén: ... (...) nguoi.
- Khong tring tuyén: ... (.) nguoi
(Danh sach tai Phu luc kem theo)

Hoi dong x€t thang hang chtrc danh nghe nghi€p vién chuec ... tran trong
thong bao va dé nghi cac co quan co tham quyen xem xeét viée thuc hlen bd nhiém
va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chic trang tuyén ky xét thing
hang dam bao theo cac quy dinh hién hanh./.

Noi nhin: TM. HOI PONG

- Ban Giam dbc S6; CHU T[CH

- Hoi ddng XTHVC;
- Ban Giam sat;

- Trang TTDT S¢;

- Luu: VT, ...
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Phu luc

DANH SACH NGUOI TRUNG TUYEN KY XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC ...

Stt

Ho va tén

Ngay, thang, nam sinh

Nam

Nir

Chirc danh nghé nghiép
hién gitr

Chirc danh nghé nghié¢p xét
thang hang

Co quan don vi dang cong tac

Danh sach nay co: ... nguoi./.
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7. Tén thi tuc: Nop xuat ban pham luu chiéu d6i véi xuat ban pham dang
in
7.1. Trinh tu thuc hién:

Cham nhét 13 10 ngay trudc khi _phat hanh, tat ca xuat ban pham phai ndp luu
chiéu cho co quan quan Iy nha nudc vé hoat dong xuat ban, cu thé nhu sau:

- Buéc 1: Co quan, t6 chirc dugc S& Thong tin va Truyén thong cip gidy phép
xuat ban tai liéu khong kinh doanh 1ap ho so ndp xuét ban pham luu chiéu gai Phong
Quan 1y Thong tin, B4o chi, Xuit ban, S& Thong tin va Truyén thong.

- Buéc 2: S& Thong tin va Truyén théng xac nhan du sb luong xudt ban phdm
theo quy dinh cta Luat Xuat ban.

7.2. Cach thirc thuce hién:

- Nop hé so tryc ti€p (gui vé Phong Quan 1y Thong tin, Bao chi, Xudt ban, So
Thong tin va Truyén thong),

- Nop hé so qua dich vu buu chinh (gui vé Phong Qudn 1y Théng tin, Bdo chi,
Xudt ban, S6 Théng tin va Truyén théng).

7.3. Thanh phdn hé so:
- Trudng hop in tir 300 (ba tram) ban trd 1€n, ndp nhu sau:
+ 02 To khai luu chiéu theo mAu quy dinh.

+ 02 Xuat ban pham da duoc cap phep. Trén trang in 5O glay phép Xuat ban, phai
¢6 dau va chit ky cua lanh dao co quan, t6 chirc duoc cap gidy phép xuat ban hodc
nguoi duoc 1anh dao co quan, t6 chirc iy quyén bang vin ban.

- Truong hop s0 luong in dudi 300 (ba trim) ban thi nép 01 (mdt) ban va 02 to
khai theo mau quy dinh.

7.4. 806 lwong ho so: 01 bd

7.5. Thoi han gidi quyét thii tuc hanh chinh: 03 ngay 1am viéc.

7.6. Déi tuwgng thwe hign thii tuc hanh chinh: Cac co quan, t6 chirc duoc So
Thong tin va Truyén thong cap giay phép xuat ban.

7.7. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

+ Co quan tryc tiép thyc hién: S Thong tin va Truyén thong.

+ Co quan phéi hop: Cac co quan, t6 chtic dugc S¢ Thong tin va Truyén thong
tinh Cao Bang cap gidy phép xuat ban.

+ Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Thong tin va Truyén thong.

7.8. Két qud thuee hign thii tuc hanh chinh: To khai ndp xuat ban pham luu chiéu
duoc xac nhan.

7.9. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong.
7.10. Tén mdu don, mdu to khai: TS khai ndp xuit ban pham luu chiéu
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duogc xac nhan (Mdu sé 12 ban hanh kém theo Théng tw sé 23/2023/TT- BTTTT).

7.11. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Dbi véi tai liéu khong
kinh doanh do S¢ Théng tin va Truyén thong cap gidy phép xuit ban: Trén trang in sé
gidy phep xuat ban, phai c6 ddu va chit ky cta lanh dao co quan, t0 chirc dugc cap gidy
phép xuét ban hodc nguodi duoc lanh dao co quan, t6 chiic Gy quyén bang van ban.

7.12. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Xuat ban nim 2012;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sO di€u va bién phap thi hanh Luédt Xuat ban;

- Thoéng tur s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 ctia Bo Thong tin va Truyén
thong quy dinh chi ti€t va hudng dan thi hanh mét s6 diéu cua Luét Xuat ban va Nghi
dinh s6 dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 dieu va bién phap thi hanh Luét xuat ban;

- Théng tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 sira doi, bo sung mot s6 diéu
cua Thong tu s6 01/2020/TT BTTTT.

8. Tén thi tuc: Nop xuat ban pham lwu chiéu d6i véi xuat ban pham dién tir

8.1. Trinh tu thuc hién:

Cham nhét 13 10 ngdy trude khi phat hanh, co quan, t6 chirc duoc cap gidy phép

xuét ban phai ndp luu chiéu xuat ban pham dién tir cho co quan quan 1y nha nudc vé
hoat dong xuat ban, cy thé nhu sau:

- Bude 1: Co quan, to chic duge S¢ Thong tin va Truyen thong cap Gidy phép
Xuét ban tai liéu khong kinh doanh lap hé so ndp luu chiéu xudt ban pham dién tir gui
S¢ Théng tin va Truyén thong.

- Bwéc 2: So Thong tin va Truyén thong xac nhan du sé lwong xuat ban pham
theo quy dinh cua Luat Xuat ban.

8.2. Cach thvrc thuc hién:

- Nop ho so truc tiép (giri vé Phong Quan Iy Thong tin - Béo chi - Xuat ban, S¢
Thong tin va Truyén thong),

_ - Nop ho so truc tuyén (qua Hé thong quan 1y van ban va diéu hanh tinh Cao
Bang),

- Nop qua duong buu chinh (gui vé Phong Quan Iy Théng tin - Bdo chi - Xudt
ban, So Thong tin va Truyén thong).

8.3. Thanh phin ho so:

- 02 (Hai) T khai ndp xuét ban pham luwu chiéu;

- 01 (Mot) ban ghi trong thiét bi luu trir di lidu hodc di liu xuat ban pham ndp
luu chi€u qua mang internet dinh dang so;

- Xuat ban pham dién tir c¢6 ndi dung thudc bi mét nha nudce theo quy dinh cua
phép luat thi chi ndp to khai luu chiéu.
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8.4. 86 lwong ho so: 01 bd

8.5. Thoi han gidi quyét thii tuc hanh chinh: 03 ngay lam viéc.

8.6. B{ﬁ'i twgng thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chtrc duge SO Thong
tin va Truyén thong cap giay phép xuat ban.

8.7. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

+ Co quan truc tiép thuc hién: S& Thong tin va Truyén thong.

+ Co quan phéi hop: Cac co quan, t6 chtic dugc S¢ Thong tin va Truyén thong
tinh Cao Bang cap gidy phép xuat ban.

+ Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Thong tin va Truyén thong.

8.8. Két qud thwe hign thii tuc hanh chinh: TS khai nop xuat ban pham luu chiéu
duoc xac nhan.

8.9. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong.

8.10. Tén méu don, mdu té khai: To khai ndp xuét ban pham luu chiéu va
ndp xuat ban phdm cho Thu vién Quoc gia Viét Nam (Mau so 12 ban hanh kém
theo Thong tw so 23/2023/TT- BTTTT).

8.11. Yéu cdu, diéu kign thuc hign thii tuc hanh chinh:

- €6 chung thu so do t6 chirc cung cip dich vu chimg thuc chir ky s cap dé thyc
hién nop luu chiéu xuét ban pham qua mang Internet va dam bao tinh toan ven cua Xudt
ban pham ndp luu chiéu va xuat ban pham ndp cho Thur vién Qudc gia Viét Nam;

- Truong hop ndp Xut ban pham dién tor qua mang Internet phai thuc hién theo
huéng din vé cach thire ndp trén Cong thong tin dién tir cia So;

- Trudng hop xuét ban pham dién tir dugc chura trong thiét bi luu trix dit liéu thi
phai giri qua duong buu chinh hoac ndp truc tiép tai S6.

8.12. Can ciwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét Xuat ban nim 2012;

- Nghi dinh 56 195/2013/ND-CP ngay 21/1 1/2013 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sO diéu va bién phap thi hanh Luat Xuat ban;

- Thong tu sO 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cua Bo Thong tin va
Truyén théng quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mdt s6 di€u cua Luat Xuat
ban va Nghi dinh s6 dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 cua
Chinh phu quy dinh chi ti€t mdt s6 diéu va bién phép thi hanh Luat xuat ban,;

- Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 sura d6i, bo sung mot
s0 diéu cua Thong tu s6 01/2020/TT BTTTT.
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CO QUAN CHU QUAN (NEU CO) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NHA XUAT BAN/CO QUAN, TO CHUC Doc lap - Tu do - Hanh phic
S6: ./, Cao Bc%ng, ngay thang. nam
TO KHAI

Nop xuat ban pham luwu chiéu va nop xuat ban pham

Kinh gtri: S& Thong tin va Truyén thong tinh Cao Bang

1. TN XUAL DAN PRAI ¢ ..o
2. Téntac gid:......ccuvveneenneee. : Tén dich gia, bién dich (néu cO); ...vvvveeeereann
3. HO VA tEN DIEN tAP VICN: .ovviiiiiiiceieeeee ettt e
4. S6 xac nhan dang ky xuat ban hodc sb gidy phép xuat ban:... ngdy... .thang... nim...
5. S6 Quyét dinh xuat ban (Néu €O): w..veveveereenennen. ngay.. .thdng ..... ndm.......
6. SO TAP: ettt
7. LAN XUAL DA oo
8. Ngon ngir dich (€U 13 SACh dICh): covoveeeeeeeee e
9. Ngon ngir XUAL DAL oo oo,
10. S6 luong trang in (hoac s6 byte dung luong):...... trang ( .......... byte)

11. Khuon kho hodic dinh dang tD: .........c.eveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e eeeeeeeeeeeen e,
12. SO TWONE AN v, ban

13. Tén va dia chi co s¢ in (néu ché ban, in, gia cong sau in tai nhiéu co s6 in

phai ghi di thong tin cta tlng CO SO IN): c.vvieviiieeeiee e e
14. Gia ban 1& trén xudt ban pham (NEU CO): w...v.vevereeeeeeeeeeeeeeeeee e
15. Pia chi website dang tai hodc tén nha cung cap xuat ban pham dién tir: .....
16. Tén va dija chi cta ddi tac 1ién két xuat ban (DU €O).......ovveeeeeeeeeereeereen.
17. Mi sb sach chuan qudc t& - ISBN (18U CO) ..o,

NGUOI NQP XuAT BAN PHAM GIAM POC/TGP NXB
(Ky tén, ghi r6 ho tén) (NGUOI1 PUNG PAu CQ, TC)

(Ky tén, ghi ro ho tén, dong dau)
., ngay. thang. nam.

NGUOI NHAN XuAT BAN PHAM XAC NHAN CUA CO QuAN
D3 nhan du s6 lugng xuit ban pham NHAN XuAT BAN PHAM

theo quy dinh ciia Luat Xuét ban' (Chit ky ciia ngudi c6 thim quyen,

(Ky tén, ghi ré ho tén) dau/chir ky sb ctia co quan, to chirc)
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CO QUAN CHU QUAN (NEU CO) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
NHA XUAT BAN/CO QUAN, TO CHUC Poc lap - Tu do - Hanh phic
Sb: .../ Cao Bang, ngay  thdng. ndm
TO KHAI

Nop xuat ban pham lwu chiéu
va nyp xuat ban pham cho Thu vién Quoc gia Viét Nam

Kinh @UL: o
1. TEN XUAL DAN PRAI ¢ oo
2. Téntac gid:......ccuvveneennnne. : Tén dich gia, bién dich (néu cO); w..vevveeeeeeeann
3. HO VA tEN DIEN tAP VIEN: .veviiiiiiiceiee ettt e
4. S6 xac nhan dang ky xuat ban hodc s6 gidy phép xut ban:... ngdy... .thang... nim...
5. SO Quyét dinh xuat ban (néu cO): wov.vevveeecnne.. ngay.. .thang........ nam........
6. SO TAP: oottt
7. LAN XUAL DAN: ..o
8. Ngdn ngir dich (18U 12 SACh dICh): co.eeeeeeeeeeeeeee e
9. Ngbn ngir XUAE DAN? oo,
10. S6 luong trang in (hodc s6 byte dung lugng):....... trang (......... byte)
11. Khuon kho hoac dinh dang teD:........o.vweeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
12. SO THONEG 107 oo, ban
13. Tén va dia chi co s6 in (néu ché ban, in, gia cong sau in tai nhiéu co s in
phai ghi du thong tin clla ting CO SO 1N): c.vveeivieeiieeiie e
14. Gi4 ban 1€ trén xuat ban pham (NEU CO): w..vueveeeeeeeeeeeeeeeee e
15. Pja chi website ding tai hodc tén nha cung cip xuat ban pham dién tir: ...
16. Tén va dia chi cua ddi tac lién két xudt ban (N €O)....veveeeeeeeeeeeereeeeeeen.
17. Ma s6 sach chuan qudc té - ISBN (18U CO) ....vvveveeeeeeeeee e,
NGUOI NOP XuAT BAN PHAM GIAM DOC/TGD NXB
(Ky tén, ghi ré ho tén) (NGUOI PUNG PAu CQ, TC)
(Ky tén, ghi ro ho tén, dong dd'u)
NGUOI NHAN XuAT BAN (Chit ky cia ngudi co tham quyen
PHAM dau/chir ky s cua co quan, t6 chirc)

D3 nhan du s6 lugng xuit ban pham
theo quy dinh ctia Luat Xuat ban'
(Ky tén, ghi ro ho tén)

., ngay. thang. nam.

XAC NHAN CUA CO QuAN
NHAN XuAT BAN PHAM

! Xuét ban phém ¢6 ndi dung thudc danh muc bi mat khai.
nha nudc theo quy dinh cua phép luét thi chi ndp To
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9. Tén tha tuc: Phé duyet cap d¢ an toan hé thong thong tin déi voi hé
thong thong tin dwoc dé xuat cip do 2

9.1. Trinh tu thuc hién:

- Bwoc 1: Don vi van hanh gui van ban dé nghi tham dinh, phé duyét hd so
dé xuat cap do kem Ho so d€ xuat cap do theo quy dinh cho S¢ Thong tin va
Truyén thong;

- Bugc 2: Phong Quan ly Buu chinh - \{ién thong va Chuyén d6i sd, S¢
Thong tin va Truyén thong t6 chirc thAm dinh ho so dé xuat cap do theo quy dinh,
trinh Lanh dao s& phu trach khoi;

- Buéc 3: Lanh dao S¢ Thong tin va Truyén thong phé duyét cap d6 an toan
thong tin theo Mau s6 06 Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP.

9.2. Cach thirc thuc hién:

- Nop h(‘f) SO truc tiép (gui vé Phong Quan ly Buu chinh - Vién théng va
Chuyén doi so, So Thong tin va Truyén thong);

~ -Nop ho S0 truc tuyén (qua Hé thégag quan 1y van ban va diéu hanh tinh Cao
Bang, thanh phan ho so phai dwoc ky so theo quy dinh);

- Nop qua duong buu chinh (gui ve Phong Qudn 1y Buu chinh - Vién théng

va Chuyén doéi s6, S¢ Thong tin va Truyén thong).

9.3. Thanh phin ho so:

a) Vin ban dé nghi thAm dinh, phé duyét ho so d;é xqét cap d6 theo Mau s6
01 Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP kém theo ho so dé xuat cap do.

b) HO so dé xuat cap do gom:

- Tai liéu mo ta, thuyét minh tong quan vé hé thong thong tin;

- Tai liéu thiét ké hé thong thong tin 1a mot trong nhitng tai lidu sau:

+ P6i véi dy an dau tu xay dung méi hodc mo rong, nang cap hé thong théng
tin: Thi€t ké so bo hoac tai li¢u co gia tri tuong duong;

+ Pbi v6i he théng thong tin dang van hanh: Thiét ké thi cong da duoc cap
c6 tham quyén phé duy¢t hoac tai liéu c6 gia tri twrong duong.

- Tai liéu thuyét minh vé viéc dé xuét cAp do can cir trén cac tiéu chi theo quy
dinh cua phap luat;

- Tai liéu thuyét minh phuong an bao dam an toan thong tin theo cip do twong
ung.
- Dy thao Quy ché bao dam an toan thong tin cho h¢ thong thong tin hoac
Quy ché bao dam an toan thong tin cho h¢ thong thong tin da dugc cap co tham
quyén ban hanh.
~ (Luu y: Truong hop guii Dy thao Quy ché bao dam an toan thong tin cho h¢
thong thong tin, ngay sau khi don vi tham dinh phéat hanh van ban tham dinh véi
két qua du dicu kién phé duyét cap do an toan thong tin, don vi van hanh can giri
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bd sung Quy ché bao ¢am an toan thong tin cho hé thong thong tin da dugc cap co
tham quyén ban hanh, phu hop voi du thao da giri tham dinh).
9.4. Sé lwong hé so: 01 bo.
9.5. Thoi han gidi quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 18.

9.6. Déi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Pon vi van hanh hé thong
thong tin.

9.7. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan tryc tiép thyc hién: S¢ Thong tin va Truyén thong.

- Co quan phdi hop: Pon vi van hanh hé thdng thong tin.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Thong tin va Truyén thong.

9.8. Két qud thurc hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét cap do an
toan h¢ thong thong tin.

9.9. Phi, 1¢ phi (Néu ¢6): Khong.

9.10. Tén méu don, méu 10 khai: Van ban dé nghj thim dinh, phé duyét ho
so dé xuat cap do Mau so 01 (ban hanh kém theo Nghi dinh s6 85/2016/Nb- CP
ngay 01/7/2024 cua Chinh phu.

9.11. Yéu cau, diéu kién thuwc hi¢n thii tuc hanh chinh: Khong.

9.12. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat An toan thong tin;

- Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ctia Chinh phii vé bao dam
an toan h¢ thong thong tin theo cap do;

- Tiéu chuin quoc gia TCVN 11930:2017 vé cong nghé thong tin - cac k§
thuat an toan - yéu cau co ban vé an toan hé thong thong tin theo cip do;

- Thong tu s6 12/2022/TT-BTTTT ngay 12/8/2022 ctua B truong Bo Thong
tin va Truyén thong quy dinh chi ti€t va huéng dan mot s6 diéu cua Nghi dinh s6
85/2016/ND-C'P ngay 01/7/2016 vé bao dam an toan h¢ thong thong tin theo cap
do.
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(TEN CO QUAN, TO CHUC) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

X , - -- ngay... thang... nam...
V/v dé nghi tham dinh, phé

El -5i1. A N-A \ A’{,AAA/
duyét ho so deé xuat cap do
Kinh guri: S& Thong tin va Truyén thong tinh Cao Bang

Can ctr Ludt an toan thong tin mang ngay 19 thang 11 ndm 2015;

(Can cur cac vin ban huéng dan thi hanh Luat an toan thong tin mang va
cac van ban lién quan);

(Tén co quan, t6 chirc) dé nghi thAm dinh, phé duyét hd so dé xuat cap do
voi cac ndi dung sau:

Phin 1. Thong tin chung

1. Tén hé thong thong tin;

2. DPon vi van hanh hé théng thong tin:

3. bDia chi:

4. Cép d6 an toan hé théng thong tin dé xuat:

Phan 2. Ho so kém theo

1. Tai liéu mo ta, thuyét minh tong quan vé hé thong thong tin.

2. Tai liéu thiét ké thi cong da duoc cap c6 tham quyén phé duyét hodc tai
liéu co gia tri twong duong.

3. Tai liéu thuyét minh vé viéc dé xuit cip do can ctr trén céc tiéu chi
theo quy dinh cua phap luat.

4. Tai liéu thuyét minh phuong 4n bao dam an toan thong tin theo cap do
tuong Ung.

(Tén co quan, t6 chirc) dé nghi S& Thong tin va Truyén thong tham dinh
va phé duyét hd so dé xuat cAp d6 cta hé thong thong tin (Tén hé thong thong
tin)./.

Noi nhin: PAI DIEN CUA CO QUAN, TO CHU'C
- Nhu trén; (Ky, ghi ro ho tén, chirc danh va dong dau)



UBND TINH CAO BANG ©ONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO THONG TIN VA TRUYEN THONG Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: /QD-STTTT Cao Bang, ngay thang. nam
QUYET PINH
A o, -7 - r .
X 1 o>~ 17 4 A 1. 71.4> Ji

Joe ° re
V& viéc phé duyét cAp dd an toan hé thong thong tin ddi voi
(tén co quan, to chirc dé nghi)

GIAM DOC SO THONG TIN VA TRUYEN THONG

Can cur Ludt an toan thong tin mang ngay 19 thang 11 nam 2015,

Can cir Nghi dinh so 85/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ciia Chinh phii vé
viéc bdo dam an toan hé théng théng tin theo cdp dg; Can cir Thong tw s6 12/2022/TT-
BTTTT ngay 12/8/2022 cua Bo Thong tin va Ti ruyén théng quy dinh chi tiét va huong
ddn mét sé diéu ciia Nghi dinh 85/201 6/ND-CP ngay 01/7/2016 cua Chinh phu vé bao

ddm an toan hé théng théng tin theo cap do;
(cac van ban lién quan),;

Theo dé nghi ciia (co quan, don vi dé nghi phé duyét); To trinh sé6 ...../TTr-
BCVTCDS ngay. thang... nam 20.. cua Phong Quan Iy Buu chinh - Vién thong
va Chuyén déi so, S¢ Théng tin va Truyén thong.

QUYET PINH:

Picu 1. Phé duyét cAp d6 an toan hé thong thong tin ddi véi (Tén hé thong
thong tin) cu thé nhu sau:

1. Thong tin chung

a) Tén hé thong thong tin:

b) Pon vi van hanh hé thong thong tin:

c) Dia chi:

2. Cép d6 an toan hé théng thong tin: (cap do)
3. Phuong 4n bao dam an toan thong tin:

a) Phuong an bao dam an toan thong tin trong thlet ké hé théng thong tin twong
Umg vai cap do (cAp d0) 1a phu hop véi tiéu chuan qudc gia (Tén tiéu chuan), quy chudn
ky thuat qudc gia (Tén quy chuan) vé bao dam an toan hé théng thong tin theo cap do.

b) Phuong 4n bao dam an toan thong tin trong qué trinh van hanh hé thong twong
Umg v6i cap do (cap do) la phu hgp vai tiéu chuan quoc gia (Tén tiéu chuén), quy chuén
ky thuat quoc gia (Tén quy chudn) vé bao dam an toan h¢ thong thong tin theo cap do.



Piéu 2. T6 chirc thue hién 79

1. Co quan (Tén don vi dé nghi) chiu trach nhiém:

a) Thuc hién trach nhiém bao dam an toan h¢ thong thong tin minh quan 1y theo cac
quy dinh tai Diéu 22 Nghi dinh nay.

b) Céc ndi dung khac (néu co).

2. Trach nhiém ctia cic co quan lién quan khac (néu c6).

Diéu 3. Diéu Khoén thi hanh

1. Co quan (Tén don vi dé xuét) va céc co quan lién quan khéc chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay.

Pon vi chuyén trach vé an toan thong tin chiu trach nhiém kiém tra, giam sat viéc

thue hién Quyét dinh ndy bao céo co quan (Chil quan hé thong thong tin) theo quy dinh
cua phap luat./.

Noi nhdn: , .

- Nhur diéu 3 GIAM bOC )

- Ban giégm déc S6 TTTT; (Ky tén, ghi 16 ho tén, dong dau)
- Luu: VT, BCVTCDS, ...



