UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 1767 /QD-UBND Ha Ngi, ngay 27 thang 3 nam 2025
QUYET PINH

V& viéc quy dinh vi tri, chitc niing, nhiém vu, quyén han va co cu to chirc
ciia Trung tim Xuc tién dau tu va Hb tro doanh nghiép Ha Noi
thudc S Tai chinh thanh phé Ha Ngi

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can cit Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 02 ndm 2025;

Can cir Nghi dinh s6 120/2020/NP-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cia
Chinh phii quy dinh vé thanh Ip, t6 chirc lai, gidi thé don vi sy nghiép cong ldp;

Can cir Quyét dinh s6 15/2025/QP-UBND ngay 28 thing 02 ndm 2025
ciia UBND thanh phé Ha Néi vé viéc quy dinh chire nang, nhiém vu, quyén han
va co cau té chire ciia S6 Tai chinh thanh ph5 Ha Noi;

Can cit Quyét dinh s6 25/2021/QD-UBND ngay 19 thing 11 nam 2021
ciia UBND thanh phé Ha Néi ban hanh quy dinh vé qudn 1y té chirc b mdy,
bién ché, can bo, cong chuc, vién chuc, nguoi lao dong trong 16 chirc hanh
chinh, don vi sw nghiép cong ldp, doanh nghiép c6 vén nha nwde thuéc tham
quyén quan Iy ciia UBND thanh pho Ha Néi;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Tai chinh tai To trinh s6 2643/TTr-STC
ngay 14 thang 3 nam 2025 va Giam déc S6 Néi vu tai To trinh sé 1515/TTr-SNV
ngay 20 thang 3 nam 2025 vé viéc té chirc lai, déi tén Trung tam Ho tro doanh
nghiép Ha Ngi thanh Trung tam Xiic tién dau tw va Ho tro doanh nghiép Ha Nji
thuoc So Tai chinh thanh phé Ha Noi.

QUYET PINH:
Piéu 1. Vi tri va chirc niing

1. Trung tdm Xuc tién dau tu va H tro doanh nghiép Ha Noi (sau day
viét tit 1a Trung tdm) 13 don vi su nghiép cong 1ap co thu tryc thude S¢ Tai
chinh thanh phb Ha Noi, ¢6 chtic nang tham muu, tu van gitp Gidm déc S¢ Tai
chinh: Xay dung va trién khai cac Dé an, chuong trinh, ké hoach hd tro phat
trién doanh nghiép, doanh nghiép nho va vira; HY trg khoi nghiép va khoi
nghiép sang tao; Thuc hién cac hoat dong hd tro doanh nghiép theo Luat Ho tro
doanh nghiép nho va vira va cic vian ban hudng din; Trién khai cac chuong
trinh, ké hoach xuc tién dau tu; Xay dung co s& dit liéu vé doanh nghiép trén dia
ban thanh phd Ha Noi.



2. Trung tim c6 tu cach phap nhan, ¢ con du va tai khoan riéng, dugc mo
tai khoan tai Kho bac nha nuédc va ngan hang theo quy dinh cua phap luat; chiu sy
chi dao, quan 1y va diéu hanh tryuc tiép ctia S¢ Tai chinh thanh phé Ha Noi.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Nghién ciru, xay dung cac Dé an, chuong trinh, ké hoach hang nam, dai
han vé hd trg phat trién doanh nghiép, doanh nghiép nho va vira.

2. Pau méi trién khai thuc hién: Cac Dé an, du an, ké hoach, chuong trinh
hd tro ctia Trung uong, Thanh phd, cac to chic trong va ngoai nudc vé phat
trién doanh nghiép, doanh nghiép nho va vira trén dia ban Thanh phd; két ndi
mang ludi va trién khai hd tro doanh nghiép nho va vura st dung dich vu tu van
thudc mang ludi tu vén vién.

3. Tu van, huéng din mién phi cho doanh nghiép, to chirc, ca nhan thuc
hién thi tuc hanh chinh vé dang ky doanh nghiép, dau tu; Tu van, hudng din,
khuyén khich ho kinh doanh dang ky chuyén d6i thanh doanh nghiép trén dia
ban thanh phé Ha Noi.

4. Phéi hop véi cac to chire, ca nhan trong nudc va qudc té nghién ciu,
téng két kinh nghiém, xdy dung cac chuong trinh, du 4n trg gitp, thu hat cac
ngudn luc phuc vy phat trién kinh té tu nhan.

5. Quan ly, van hanh, x4y dung, trién khai cac chuwong trinh hoat dong cua
Vuon uom doanh nghiép ché bién va dong goi thue pham Ha Noi dam bao dung
muc tiéu, hoat dong an toan, hi¢u qué; Nghién cuu, dé xuit xay dung, trién khai
thuc hién cac vuon wvom doanh nghiép thude céc linh vuc khac nhau.

6. Nghién ctru cac dé tai, dé an phuc vu su nghiép phét trién, d6i méi, cai
thién moi truong dau tu kinh doanh cho doanh nghiép; Xy dung va xuat ban
sach tréng vé doanh nghiép Ha Noi, ban tin hoat dong hd trg doanh nghiép nhé
va vura trén dia ban thanh phé Ha Noi.

7. Khao sat, thu thap, thong ké, tong hop dit liéu vé doanh nghiép; bao cdo
vé hd tro phét trién doanh nghiép, doanh nghiép nho va vira; khoi nghiép va
khoi nghiép sang tao trén dia ban Thanh phd.

8. Chu tri xay dung, thuc hién ké hoach chwong trinh xtc tién dau tu cta
Thanh phé va thuc hién cac nhiém vu khac vé xtc tién dau tu: Phéi hop véi cac
sO, ban, nganh ¢ 1ién quan, Uy ban nhan dan cac quan, huyén, thi xa, cac khu
kinh té, khu cong nghi¢p, khu ché xuét, khu cong nghé cao, hiép hoi doanh
nghiép..., tong hop cac chuong trinh hang nam, ké hoach 5 nam, ké hoach dai
han vé xtc tién dau tu; Trién khai cac giai phap, thuc hién chuong trinh xtc tién
dau tu; Tiép nhan thong tin, hd trg cac doanh nghiép, nha dau tu tim hiéu moi
truong dau tu, thu tuc dau tu, kinh doanh, két ndi ddi tac...



9. Thu thap, khai thac, trao doi thong tin va nghién ctru vé thi truong, xu
hudng phat trién va ddi tac dau tu, chinh sach, co hoi dau tu va thong tin kinh té:
Thu thap thong tin, xdy dung hé thong co s dir liéu, nghién ctru, phan tich, du
bao nhu cau thi truong, dbi tac...; T6 chic thu thap, cung cép, trao ddi thong tin
vé dau tu phuc vu cac doanh nghiép, nha dau tu; H trg nha dau tu thong tin vé
du an, trién khai du an sau khi duoc cép phép dau tu; thong tin danh muc du an
kéu goi thu hiit dau tu trén dia ban Thanh phd.

10. Xay dung san pham thu hut, kéu goi dau tu phuc vu cong tac xtc tién,
thu hat dau tu trén dia ban Thanh phd; XAy dyng hinh anh tuyén truyén, quang
b4, gidi thi¢u vé moi truong, chinh sach, phap luat vé dau tu, tiém nang, co hoi
dau tu trén cac phuong tién thong tin dai ching trong nudc va nudc ngoai; xay
dung, phat hanh cac 4n pham, tai liéu, vat pham quang ba bang nhiéu hinh thtc
phuc vu cho cong tac xuc tién dau tu.

11. Trién khai cac chuong trinh ctia Thanh phd giao vé cung cép cac hoat
dong xtc tién hd trg doanh nghiép, nha dau tu mé rong thi truong va thu hat dau
tu: Cung cdp cac dich vu cong hop phap theo quy dinh cta phéap luat; T chirc
don tiép, bd tri chuong trinh cho cac doanh nghiép, t6 chirc, co quan nudc ngoai
vao Thanh phé tim hiéu mdi trudng dau tu, tim kiém co hoi kinh doanh, 1ap du 4n
dau tu; T6 chirc hodc phéi hop to chire dién dan, hoi thao, hoi nghi xuc tién dau
tu, gidi thiéu cac dy an kéu goi dau tu cia Thanh phé; T churc hodc phéi hop to
chirc dao tao, tap huan, boi dudng phd bién kién thirc, k§ ning, nang lyc xic tién
dau tu cho cac doanh nghiép theo chi dao ctia Thanh phd, theo nhu cdu cia thi
truong, cac hiép hoi va doanh nghiép; T chiic giao luu, hop tac véi to chic xtc
tién dau tu nham déy manh cac hoat dong xtc tién dau tu ctia Thanh phé.

12. Quan 1y, van hanh Cong thong tin dién tir Xtc tién dau tu va HO tro
doanh nghiép thanh phd Ha Néi; Trién khai cac hoat dong két ndi, ting cuong
ning luc cho cac don vi hd tro phat trién doanh nghiép trén dia ban Thanh phd.

13. Quan ly, van hanh, xay dung va trién khai cac nhiém vu cu thé cua
Khu dich vu Hb trg khai nghiép - khai nghiép d6i méi sang tao Ha Noi sau khi
duoc cap co tham quyén quyét dinh thanh lap.

14. T6 chirc trién khai céc khoa dao tao, hoi nghi, hoi thao boi dudng phat
trién nguén nhan lyc cho cac doanh nghiép nho va vira; can b, cong chirc, vién
chure trén dia ban thanh phd Ha Noi va cac dbi tuong khéc thude cac nhiém vu hd
trg phét trién ngudn nhan lyc theo quy dinh tai Luat H3 tro doanh nghiép nho va
vira dugc giao tai cac dé an, chuong trinh, ké hoach cta Thanh phé da duoc phé
duyét, theo nhu cau cta thi truong, yéu cau ctia cac hiép hoi va doanh nghiép.

15. Thue hién cac dich vu ¢6 thu, bao gdm: Dich vu tur van vé cac thil tuc
ding ky doanh nghiép; cac dich vu hd tro doanh nghiép sau ding ky kinh doanh;
dau tu trong nuoc, dau tu nude ngoai; Tu van vé du thau; Tu van luya chon nha
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dau tu; Pao tao vé quan tri doanh nghiép; Cung cip vin phong lam viéc chung,
khong gian 1am viéc chung (Co-working Space), quan 1y khai thac co s vét chét
trong pham vi thim quyén quan 1y cua Trung tdm theo quy dinh.

16. Thyc hi¢n nhitng nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luat hoac do
Uy ban nhan dan Thanh phé, Giam dbc S¢ Tai chinh phan cong, phan cap theo
quy dinh ctua phap luat.

Piéu 3. Co ciu td chirc

1. Lanh dao Trung tim:

a) Trung tdm c6 Giam d6c va 02 (hai) Pho Giam dbc;

b) Giam d6c Trung tim 1a nguoi dimg dau Trung tAm, chiu trach nhiém trudc
Giam doc S¢ Tai chinh va trude phap luat vé toan bo hoat dong ctia Trung tAm;

¢) Pho Giam ddc Trung tdm 13 ngudi gitp viée cho Giam déc Trung tam,
chi dao mot s6 nhiém vu, linh vuc cong tac theo phan cong va chiu trach nhiém
trude Giam dbe Trung tam va trudc phap luat vé nhiém vu duoc phan cong. Khi
Giam ddc Trung tdm vang mit, mot Pho Giam ddc Trung tim duoc Giam ddc
Trung tim iy nhiém diéu hanh céc hoat dong cuia Trung tAm.

d) Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, ludn chuyén,
khen thuong, ky luat va cac ché dg, chinh sach khac doi voi Giam doc, Pho
Giam dbc Trung tdm thuc hién theo quy dinh cua phap luat, theo tiéu chuan
chtrc danh va tuan thu cac quy dinh hién hanh vé phan cap quan 1y can bo.

2. Cac phong chuyén mon, nghiép vu: 04 phong.

a) Phong Hanh chinh - T4 chuc;

b) Phong Phat trién doanh nghiép;

¢) Phong Tu van doanh nghiép;

d) Phong Xuc tién dau tu.

S6 luong Pho Trudng phong tai cic phong chuyén moén, nghiép vu thuc
hién theo quy dinh cta phap luat.

Diéu 4. SO lwong ngudi lam viée

S6 lugng ngudi lam viée ctia Trung tim dugce xac dinh trén co so vi tri
viéc lam, gan vo1 chirc nang, nhi€ém vu, co cau td chirc, pham vi hoat dong va
nidm trong tong bién ché sy nghiép cua S¢ Tai chinh dwoc Uy ban nhan dan
Thanh pho giao hang nam.

Viéc ky két hop dong lao dong hodc moi cong tac vién, chuyén gia lam
viéc tai Trung tdm duogc thuc hién theo tham quyén va quy dinh cua phap luét.



Piéu 5. Co ché tai chinh

Co ché tai chinh cta Trung tdm thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh sb
60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 nam 2021 ciia Chinh phu quy dinh co ché tu
chu tai chinh cua don vi sy nghiép cong 1ap va cac van ban quy pham phép luat
khac ¢6 lién quan.

Diéu 6. Diéu khoin thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 4486/QD-UBND ngay 27 thang 8 nim 2024 cta Uy ban nhan dan thanh
phd Ha Noi vé viéc quy dinh vi tri, chtrc ning, nhiém vu, quyén han va co cau to
chtrc cuia Trung tam HO tro doanh nghiép Ha No1 thudc So Ké hoach va Pau tu
thanh phd Ha Noi.

2. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé, Giam déc cac So: Noi
vu, Tai chinh; Giam déc Trung tdm Xuc tién dau tu va HS trg doanh nghiép Ha
No61; Thu trudng cac co quan, don vi, cd nhan cé lién quan chiu trach nhiém thi

hanh Quyét dinh nay./. . 9
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