UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC GIANG Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 1769 /QD-UBND Bac Giang, ngay 22 thdng 8 nam 2021
QUYET PINH

Ve viéc phé duyét Deé an vi tri viéc lam
va co cau ngach cong chirc huyén Luc Ngan

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH BAC GIANG

~ Can cir Lugt T 0 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sua
doi, ‘bé sung mot so diéu cua Ludt To chirc chinh phu va Ludt To chuc chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;
Can cir Nghi dinh s6 62/2020/NP-CP ngay 03/6/2020 ciia Chinh phii ve vi
tri viéc lam va bién ché cong churc;
Can cir Quyét dinh sé 1 6/2021/QD-UBND ngay 18/5/2021 cua UBND

tinh ban hanh Quy dinh quan Iy t6 chirc b may, bién ché va cdan bd, cong chirc,
vién chire, lao déng hop dong trén dia ban tinh Bac Giang;

Theo dé nghi ciia S6 Ngi vu tai To trinh s6 242 /SNV-CCVC ngay 16/8/2021.
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét Dé an vi tri viéc lam va co cau ngach cong chiic ciia
huyén Luc Ngan (co Bé an vi tri viéc lam va co cau ngach cong chirc huyén Luc
Ngan kem theo).

Piéu 2. Chu tich UBND huyén Luc Ngan thuc hién viéc bb tri, sir dung va
quan 1y cong chirc, nguoi lao dong theo vi tri viée lam duoc phé duyét.

Giao ‘cho S& Noi vu theo ddi, kiém tra, thanh tra, don ddc viéc trién khai
thuc hién B¢ an vi tri viéc lam cia huyén Luc Ngan theo quy dinh.

Diéu 3. Quyét dinh c6 hidu lyc ke tir ngay ky va thay thé Quyet dinh s6
1100/Qb-UBND ngay 28/6/2017 cua Chu tich UBND tinh phé duyét D¢ an vi
tri viéc lam va co cau ngach cong churc huyén Luc Ngan giai doan 2016-2021.

Thu truong cac co quan: Van phong UBND tinh, S& Noi vy, S¢ Tai chin}};
Chu tich UBND huyén Luc Ngan va cac co quan, don vi c6 lién quan can ctt Quyét
dinh thi hanh./.
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V1 tri viéc 1am va co cau ngach cong chirc huyén Luc Ngan
(Kem theo Quyét dinh sdl769/QP-UBND ngay 22 /8/2021
ciia Chii tich UBND tinh Bac Giang)

I. XAC PINH VI TRi VIEC LAM
Téng sb Vi tri Viéc‘lém cua huyér} Luc Ngan la 48 vi tri; "lj(;)ng ) nguoi
lam viéc la 98 nguoi (gom 90 bién ché cong chicc va 08 hop dong theo Nghi
dinh so 68/2000/ND-CP), cu thé nhu sau:
I. LANH PAO HPND, UBND HUYEN: 04 vi tri; 05 cong chirc:
1. Vi tri Chu tich HDND huyén (kiém nhi€ém): 01 vi tri; 0 cong chirc
- Nhiﬁm vu, cong Viép: Thuc hién nhi¢ém vy, cong viéc theo quy dir}h
cualLuat To g:hl’J:c chinh quyén dia phuong; Luat hoat dong giam sat cia Quoc
hdi va Hoi dong nhan dan;
+ Trinh d6 chuyén moén: Pai hoc;
+ Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh;
+ Ly luan chinh tri: Cao cép hoac ctr nhan;
+ Tin hoc, ngoai ngtr: Co trinh d§ dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ung véi vi tri véc lam;
+ C6 ching chi boi dudng kién thirc Qudc phong an ninh ddi tuong 2 theo

Quy dinh s6 07-QD/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chtrc Trung wong vé
tiéu chuan kién thirc Qudc phong - An ninh cho can bo, dang vién.

2. Vi tri Phé Chi tich HDND huyén: 01 vi tri, 01 cong chirc

+ Nhiém vu cong Vief;c: Thuc hién nhi@m vy, cong viéc cua HDND huyén
theo quy dinh cua Luét T6 chic chinh quyén dia phuong, Luét hoat dong giam
sat cua Quoc hoi va Hoi dong nhan dan;

+ Trinh d§ chuyén mon: Pai hoc;

+ Nganh hodc chuyér} nganh: Luat, Hanh chinh, X3 hoi, Su pham, Kinh té
nong nghiép, Tai chinh, K€ todn hodc chuyén nganh dao tao khac phu hop véi vi
tri dugc phan cong;

+ Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh;

+ Ly luén chinh tri: Cao cép hoac cur nhan;

+ Tin hoc, ngoai ngit: Co trinh dd dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
twong tng véi vi tri viée lam;

+ Qua 16p béi dudng kién thirc QPAN d6i tuong 2 va dL}’QC cap chl'rng chi
theo quy dinh s6 07- QB/BTCTW ngay 16/4/2008 ctua Ban T6 chae TW vé tiéu
chuan kién thirc QPAN cho can b0, dang vién.



3. Vi tri Chua tich UBND huyén: 01 vi tri, 01 cong chirc

+ Nhiém vy, cong viéc: Phu ,tréqh chung, truc tiép pl}uc trach cong Eéc No1
c}linh, to chirc bo may va bién ché, ké hoach ngan sach, ké hoach phat trién kinh
té - xa ho1 va quy hoach;

+ Trinh d¢ chuyén moén: Dai hoc;

+ Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh;

+ Ly luan chinh tri: Cao cép hoac cur nhan;

+ Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh d0 dam bao diéu kién, tiéu chuin ngach

tuong g voi vi tri viée lam;

+Qua 16p boi dudng kien thire QPAN doi tuwgng 2 va duoc cap chang chi
theo Quy dinh s6 07-QD/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban To chirc Trung uong
ve tiéu chuan kien thirc Quoc phong - An ninh cho can bg, dang vién.

4. Vi tri Pho Cha tich UBND huyén: 01 vi tri, 03 cong chirc

* Nang luc chung

+ Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh;

+ Ly luan chinh tri: Cao cap hoic ctr nhan;

+ Tin hoc, ngoai ngit: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

+ Qua 16p ‘péi dudng kién thirc QPAN ddi tuong 2 va dugc cap ching chi
theo quy dinh s6 07-QD/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban To chuc TW vé tiéu
chuan kien thiec QPAN cho can bd, dang vién.

* Nang luc cu thé

- Vj tri Phé Chai tich UBND huyén phu trach kinh té, tai nguyén, méi trwong

+ Nhiém vy, céng viéc: Tham muu, giup Chu tich UBND huyén quan ly
cong tac xay dung co bdn, tai chinh, tai nguyén mdi truong, doanh nghiép,
thuong mai, du lich va mét s6 nhi€ém vu khac theo phan cong;

+ Trinh @6 chuyén mon: Pai hoc;

+ Nganh hoac chuyén nganh: Kinh té, Luat, Hanh chinh, Quan ly dat dai,
Giao thong, xay dung, Tai chinh hodc chuyén nganh dao tao khac phu hgp véi
cong viéc dugc giao.

-Vi tri Phd Chai tich UBND huyén phu trach ndng, 1am nghiép, CN, TTCN

+ Nhiém vy, cong viéc: Tham muu giap Chu tich UBND huyén quan 1y linh
vuc nong nghiép, 1am nghiép, thuy lgi, thuy san, cong nghiép, tiéu thu cong nghiép,
khoa hoc- cong nghé va xay dung ndng thén mai va mot so nhiém vu khac theo
phan cong;

+ Trinh d6 chuyén mon: Pai hoc;

+ Nganh hozc chuyén nganh: LAm nghiép, Nong nghiép, Kinh té, Luat, Thay
lgihoac chuyén nganh dao tao khac phu hgp véi cong viéc duoc giao.

- Vi tri Pho Cha tich UBND huyén phu trdach van hod, xa hi



+ Nhi¢ém vy, cong viéc: Tham muu giip Chu tich UBND huyén quan ly
cong tac van hod - xa hoi, y té, gido duc & dao tao; cac linh vuc x& hoi khac va
mot sO nhiém vu theo phan cong;

+ Trinh d6 chuyén mon: Pai hoc;

+ Nganh hoac chuyén nganh: Luat, Hanh chinh, Vin hoa, Xa hoi, Su pham
hodc chuyén nganh dao tao kh&c phu hop véi vi tri dugc phan cong.

I1. VI TRi PHO TRUONG BAN HPND HUYEN: 01 vi tri, 02 cong chirc

* Nang luc chung:

+ Ngach cong churc: Chuyén vién chinh;

+ Ly luan chinh tri: Trung cap;

+ Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong rng vai vi tri viéc lam;

+ Quan ly nha nudc: C6 ching chi boi dudng can bo 1anh dao, quan 1y cip
phong theo quy dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu tudng
chinh phu;

+ Qua 16p ‘péi dudng kién thirc QPAN ddi tugng 3 va dugce cap chimg chi
theo quy dinh s6 07- QB/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban To chirc TW ve tiéu
chuan kien thiec QPAN cho can bd, dang vién.

* Nang luc cu thé

- Pho6 Trwéng Ban Phap ché:

+ ONhiém vy, cbng ‘viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc theo quy dinh tai
Luat To chac chinh quyén dia phuong, Luat hoat dong gidm sat cua Quoc hoi va
Ho6i dong nhan dan;

+ Trinh @6 chuyén mon: Pai hoc;

+ Nganh hoac chuyén nganh: Luat hoac chuyén nganh dao tao khac phu
hop véi vi tri dugc phan cong.

- Phé Trwéng Ban Kinh té - X& hgi:

+ !\Ihiém vy, cong yiéc: Thuc hién nhiém vy, cdng viéc theo quy,djnh tai
Luét T6 chac chinh quyén dia phuong, Luat hoat dong gidm sat cua Quoc hoi va
Hoi dong nhan dan;

+ Trinh d6 chuyén moén: Pai hoc;

~+ Nganh hoac chuyén nganh: Luat, Hanh chinh, Kinh té, X& hoi, Quan ly
dat dai, Giao thong, Xay dung hodc chuyén nganh dao tao khac phu hop véi vi
tri dugc phan cong.

III. CAC CO QUAN CHUYEN MON THUQC UBND HUYEN

1. Phong Nai vu: Tong sé 06 vi tri, 07 cong chirc

1.1. Vi tri vigc 1am gin véi cong viéc lanh dgo, qudn Iy, diéu hanh: 02 vi
tri, 03 bién che

- Vi tri Truwong phong: 01 vi tri, 01 cbng chac



+ Nhiém vy, ¢dng viéc: Biéu hanh moi hoat dong cua co quan va chiu trach
nhiém truéc Thuong truc HDND, UBND huyén yé Chu tich UBND huyén trong
viéc thuc hién cdng tac to chirc bo may va bién ché; lam chu tai khoan cta co quan;

+ Trinh d6: Pai hoc;

+ Nganh hoac chuyén nganh:Quan 1y nha nudc, quan tri nhan luc, Hanh
chinh, Luat, Quan tri kinh doanh, Su pham, B&o chi xuat ban, Cong tac xa hoi
hodc chuyén nganh dao tao khac phu hop véi chic nang, nhiém vu cua phong;

+ Trinh &6 LLCT: Trung cap;

+ Ngach cong chuc: Chuyén vién chinh;

+ Tin hoc, ngoai ngi: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong rng vai vi tri viéc lam;

+ Quan ly nha nude: Co ching chi boi dudng can bd lanh dao, quan 1y cap
phong theo quy dinh tai Chi thi s0 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 ctia TTCP;

+ Qua 16p })éi dudng kién thirc QPAN ddi tuong 3 va dugce cap chimg chi
theo quy dinh s6 07- QB/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban To chirc TW ve tiéu
chuan kien thiec QPAN cho céan bg, dang vién.

- Vi tri Pho Truwong phong: 01 vj tri, 02 cong chac

* Nang lyc chung:

+ Ngach cong churc: Chuyén vién chinh;

+ Trinh ¢6 LLCT: Trung cap;

+ Tin hoc, ngoai ngit: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong rng vai vi tri viéc lam;

+ Quan 1y nha nude: CO ching chi bdi dudng can bd lanh dao, quan 1y cap
phong theo quy dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cta TTCP;

~ +Qualop boi dudng kién thac QPAN dugce cap chimng chi theo quy dinh
50 07- QD/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chic TW vé tiéu chuan kien
thac QPAN cho cén bg, dang vién.

*Ning luc cu thé

- Vi i Phé Truwong phong phu trach cong tac té chic by méy, bién
che;chinh quyén co so; dia giogi hanh chinh;qudn Iy Nha nwéc vé ton giao,
thanh nién, cdng tac hgi

+ Trinh d6 chuyén moén: Pai hoc;

+ Nganh hodc chuyén nganh: Quan ly nha nudc, quan tri nhan lyc, Hanh
chinh, Luat, Ke toan, Tai chinh - Ngan hang, Quan tri kinh doanh, Su pham, Bao
chi xuat ban, Cong tac xa hoi hoac chuyén nganh khac phu hop vai vi tri dugc
phan cong.

- Vi tri Pho Truwéng phong phu trach cong tac tac cdi cach hanh chinh;
thi dua khen thwong; Vian thw - lwu triv

+ Trinh @6 chuyén mon: Pai hoc;

+ Nganh hodc chuyén nganh: Quan ly nha nudc, quan tri nhan luc, Hanh
chinh, Luat, Ké toan, Tai chinh - Ngan hang, Quan tri kinh doanh, Su pham,Béo



chi xuat ban,Céng tac xa hoihoac chuyén nganh khac phd hop véi vi tri duoc
phan cong.
1.2. Vi tri vigc 1am gdn véi cong vigc hoat dgng chuyén mon, nghiép vu:
04 vi tri, 04 céng chac
- Vi tri Qudn Iy thi dua - khen thwéng, VTLT: 01 vi tri, 01 c6ng chic
+ Nhiém vu cong viéc: Tham muu giup Ho1 d6ng thi dua khen thuong huyén
trong cong tac khen thudng; Quan Iy nha nudc vé cong tac van thu - luu tri;
+ Trinh d6 chuyén mon: Pai hoc;
+ Nganh hodc chuyén nganh: Quan ly nha nudc, quan tri nhan luc, Hanh
chinh, Luat, K& toan, Van thu, Luu trir, Quan tri Van phong;
+ Ngach cong chac: Chuyén vién;
+ Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.
-Vj tri Qudn ly té chirc, bién ché, can bg, cong chiec, vién chirc: 01 vi tri,
01 cbng chac

+ Nhi¢m vy tham muu giap Truong phong quan ly t6 chuc, bién ché can bo,
cdng chuc, vién chire thude huyén; phan bo bién ché, ché do chinh sach cho cén
bo, cong chuc, vién chuc;

+ Trinh d6 chuyén mon: Pai hoc;

+ Nganh hodc chuyén nganh: Quan ly nha nuéc, quan tri nhan luc, Hanh
chinh, N6i vu, Luat, Tai chinh - Ngan hang, Su pham, Quan ly kinh te, Ké toan;

+ Ngach cong chuc: Chuyén vién;

+ Tin hoc, ngoai ngit: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

-Vi tri Quan ly chinh quyén co sé, dia gidi hanh chinh, tin ngwéng, toén
gido, cdc to chirc héi va cong tac thanh nién: 01 vj tri, 01 cong chac
+ Nhiém vy, cdng viéc: Tham muu gitp truéng phong quan ly linh vyc chinh

quyén co s&; dia gioi hanh chinh; tin ngudng, ton gido; cac to chuc hoi va cong
tac thanh nién trén dia ban;

+ Trinh do chuyén mon: Dai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Quan ly nha
nudc, quan tri nhan luc, Hanh chinh, Luat, Quan ly kinh té, Su pham;

+ Ngach cong chuc: Chuyén vién;

+ Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

- Vi tri Qudn Iy cong tac CCHC: 01 vi tri, 01 cong chac

+ Nhiém vy, cong viéc: Tham muu giup tr‘uc”yng,ph(‘)ng thuc hién nhiém vu vé
cong tac cai cach hanh chinh, tryc tiep lam dau moi theo doi, ki€ém soat thu tuc
hanh chinh, ti€u chuan ISO, tiép nhan ho so va tra két qua tai bo phan mot cura;

+ Trinh @6 chuyén mon: Pai hoc;



+ Nganh hogc chuyén nganh: Quan 1y nha nudc, quan tri nhan lyc, Hanh
chinh, N6i vy, Luat, Tai chinh - Ngan hang, Su pham, Quan ly kinh té, K¢ toan,
Cong nghé thong tin;

+ Ngach cong chac: Chuyén vién;

+ Tin hoc, ngoai ngit: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

2. Phong Lao dong - Thwong binh va Xa hgi: 05 vi tri, 06 cong chirc

2.1.Vi tri viéc lam gin véi linh dao, qudn Iy va diéu hanh: 02 vi tri, 03
cong chirc

-Vi tri Truwong phong: 01 vi tri, 01 cong chac

+ Nhiém vy, céng viéc: Phu trach chung cac linh vuc cong tac cua Phong
va lam chu tai khoan co quan;

+ Trinh d6 chuyén mon: Pai hoc;

+ Nganh hodc chuyén nganh Quan ly xa hoi, Cong tac xa hoi, Luat, Quan
tri nhan luc, Kinh te, Xa hoi hoc, Su pham, Tai chinh, Hanh chinh hoac chuyén
nganh khac phu hop véi vi tri dugc phéan cong;

+ Trinh d6 LLCT: Trung cap;

+ Ngach cong chuc: Chuyén vién chinh;

+ Tin hoc, ngoai ngit: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

+ Quan ly nha nude: CO chung chi bdi dudng can bd lanh dao, quan 1y cap
phong theo quy dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cta TTCP;

+ Qua lop !aéi dudng kién thicc QPAN dbi twong 3 va dugc cap ching chi
theo quy dinh s 07- QB/BTCTW ngay 16/4/2008 ctia Ban Té chic TW Vé tiéu
chuan kien thiec QPAN cho can bo, dang vién.

-Vi tri Pho truwong phong: 01 vi tri, 02 cong cherc

* Nang lyc chung:

+ Ngach: Chuyén vién chinh;

+Trinh ¢6 LLCT: Trung cép;

+ Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong rng vai vi tri viéc lam;

+ Quan ly nha nudce: C6 chung chi bdi dudng can bd lanh dao, quan 1y cap
phong theo quy dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cta TTCP;

~ +Qualop boi dudng kién thirc QPAN duoc cap chimg chi theo quy dinh
so 07- QB/BTCTW ngay 16/4/2008 cta Ban To chuc TW vé tiéu chuan Kkien
thac QPAN cho can bo, dang vién.

* Ning luc cu thé
- Vi tri Phé Trwong phong phu trach chinh sach ngwoi c6 cdng; bao vé
chdam soc tré em, binh dang gigi va giam ngheo



+ Nhiém vy, cong viéc: Thuc hién nhi@m vy, cong viéc thudc linh vuc
nguoi co cOng, bao vé cham soc tré em, binh dang gigi va giam nghéo;

+ Trinh d6 chuyén moén: Pai hoc;

+ Nganh hoac chuyén nganh Hanh chinh, Luat, Ké toan, Quan tri kinh
doanh, Su pham, Kinh té, Quan tri nhan luc, Khoa hoc quan ly, Cong tac xa hoi,
Xa hoi hoc hoac chuyén nganh khac phu hop vai vi tri dugc phan cong.

- Vi tri Pho Trmrng phong phu trach Lae dgng, viéc lam, day nghé, tién
Iwong, bao hiém va phong chéng té ngn xa hgi

+ Nhiém vy, cong viéc thudc linh vyc lao dong; viéc lam; day nghé; tien
lurong; bao hiém va phong chong té nan xa hoi;

+Trinh d6 chuyén moén: Dai hoc;

+ Nganh hoac chuyén nganh Hanh chinh, Luat, Ké toan, Quan tri kinh
doanh, Su pham, Kinh té, Quan tri nhan luc, Khoa hoc quan ly, Cong tac xa hdi,
Xa hdi hoc hoac chuyén nganh khac phu hop vai vi tri dugc phan cong.

2.2.Vi tri viéc 1am gdn véi cong viéc hoat dgng chuyén mon, nghiép vu:
03 vi tri, 03 cbng charc

- Vi tri Hanh chinh mgt cara: 01 vi tri, 01 cdng chac

+ Nhiém vy, cong viéc: Gitip trudng phong quan ly cdng tac bao v va cham
soc tré em; cong tac binh dang gisi va cong tac bao trg xa hoi, tiep nhan ho so va
tra k&t qua giai quyet thu tuc hanh chinh cua co quan tai bd phan mot cia;

+ Trinh @6 chuyén mon: Pai hoc;

+ Nganh hodc chuyén nganh Quan ly xa hoi, Cong tac xa hoi, Luat, Quan
tri nhan lyc, Kinh te, Tai chinh, Kinh t&, Quan tri nhan luc, Cong tac xa hoi, Xa
hoi hoc hoac chuyén nganh khac phu hop véi vi tri dugc phéan cong;

+ Ngach cong chuc: Chuyén vién;

+ Tin hoc, ngoai ngit: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

- Vi tri Thuc hién chinh sdch Ngwoi c6 cong, ké toan tai chinh, cac
chwong trinh muc tiéu khac: 01 vj tri, 01 cdng chac

+ Nhiém vy, cong viéc: Gitp truong phong thuc hién chinh sach cho nguoi
¢ cong trén dia ban huyén, cong tac ké toan thanh toan va nhiém vu khac theo
phan cong;

+ Trinh @6 chuyén mon: Pai hoc;

+ Nganh hodc chuyén nganh: Quan ly xa hoi, Cong tac xa hoi, Luat, Hanh
chinh, Tai chinh, Ké toan, Kiém toan, Quan tri kinh doanh hoac chuyén nganh
khéc phu hgp véi vi tri dugc phan cong;

+ Ngach cong chuc: Chuyén vién;

+ Tin hoc, ngoai ngit: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

- Vi tri ddm nhgn cong vigc: Tién lwong va bdo hiém; Qudn Iy vé lao
dgng, viéc lam va day nghé, giam ngheo: 01 vi tri, 01 cdng chac



+ Nhiém vy, cdng viéc: Giup truéng phong quan 1y tién luong va bao hiem
cho can bo va ngudi dan; tham muu qudn 1y nha nuéc ve phong chong t€ nan xa
hoi; quan ly vé Iinh vuc lao dong, viéc lam va day ngh¢, giam nghéo bén virng;

+ Trinh d6 chuyén mon: Pai hoc;

+ Nganh hoic chuyén nganh Tai chinh, Ké toan, Quan ly xa hoi, Quan tri
kinh doanh, Cong tac xa hoi, Luat, Hanh chinh;

+ Ngach cong chac: Chuyén vién;

+ Tin hoc, ngoai ngit: Cé trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong (rng vai vi tri viéc lam.

3. Phong Giao duc va Dao tao: 06 vi tri, 08 cong chirc:

3.1.Vj tri viéc lam gén véi lanh dao, qudn Iy va diéu hanh: 02 vi tri, 04
cong chirc

- Vi tri Trwong phong: 01 vi tri, 01 cong chac

+ Nhiém vy, cong viéc: Phu trach chung cac linh vuc cbng tac cia phong
va lam chu tai khoan ctia co quan, thuc hién chirc nang nhiém vu dugc phap luat
quy dinh.

+ Trinh d6 chuyén mon: Pal hoc;

+ Nganh hogc chuyén nganh: Tt nghiép Pai hoc su pham hogc tot nghiép
dai hoc va co churng chi boi dudng nghiép vu su pham.

+Trinh d6 LLCT: Trung cap;

+ Ngach cong chuc: Chuyén vién chinh;

+ Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

+ Quan ly nha nuée: C6 ching chi bdi dudng can bo lanh dao, quan 1y cap
phong theo quy dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cta TTCP;

+ Qua 16p })éi dudng kién thirc QPAN ddi tuong 3 va dugc cap ching chi
theq quy,djnh s0 07- QB/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban To6 chuc TW ve tiéu
chuan kien thiec QPAN cho can bo, dang vién.

- Vi tri Phé Trwong phong: 01 vi tri, 03 bién ché

*Nang luc chung:

+ Ngach céng chic: Chuyén vién chinh;

+ Trinh do LLCT: Trung cap;

+ Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

+ Quan 1y nha nudc: CoO chang chi bdi dudng can bd lanh dao, quan 1y cap
phong theo quy dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 ctua TTCP;

~ + Qua I6p boi dudng kién thire QPAN dugc cap chimg chi theo quy dinh
so 07- Qb/BTCTW ngay 16/4/2008 cta Ban To chuc TW vé tiéu chuan Kkien
thac QPAN cho can b, dang vién.

* Nang luc cu thé
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- Vi tri Phé Trwéng phong phu trach cdp Trung hec co sé

+ Nhiém vy, cong viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc thudc linh vuc cua bac
hoc THCS;

+ Trinh d6 chuyén mon: Pai hoc;

+ Nganh hogc chuyén nganh:Tét nghiép Bai hoc su pham hoc tét nghiép
dai hoc va c6 chung chi boi dudng nghiép vu su pham.

-Vi tri Phé Trwéng phong phu trach cdp Tiéu hec

+ Nbiém vy, cong viéc: Thuc hién nhiém vu, cong viéc thudc linh vuc cua
bac hoc Tieu hoc;

+ Trinh @6 chuyén moén: Pai hoc;

+ Nganh hogc chuyén nganh: Sw pham, Quan Iy gido duc hogc tot nghigp
dai hoc va co churng chi boi dudng nghiép vu su pham.

-Vi tri Phé Trwéng phong phu trach capMam non

+ Nhiém vy, cdng viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc thudc linh vuc cua bac
hoc Mam non;

+ Trinh @6 chuyén mon: Pai hoc;

+ Nganh hogc chuyén nganh: Tt nghiép Bai hoc su pham hoac tot nghiép
dai hoc va co chirng chi boi dudng nghiép vu su pham.

3.2.Vj tri viéc 1am gdn véi cong viéc hogt dgng chuyén mon, nghiép vu:
04 vi tri, 04 cbng charc

-Vi tri Quan ly gido duc trung hec co so: 01 vi tri, 01 cong chac

+ Nhiém vy, cong Viéc: Thuq hién nhiém vy, cong viéc thudc linh vuc muc
ti€u, chuong trinh, ni dung va chat lugng gido duc bac hoc Trung hoc co s6;

+ Trinh d6: Pai hoc;

+ Chuyén nganh Su pham (bac THCS, THPT);

+ Ngach cbéng chuic: Chuyén vién;

+ Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

- Vj tri Quan 1y gido duc tiéu hec: 01 vi tri, 01 cong chiic

+ Nhiém vu, cc“)ng? viéc: Thuc hién nhiém vu, cong viéc chuyén mon thuoc
linh vuc cua bac hocTiéu hoc;

+ Trinh d9, chuyén mon: Pai hoc;

+Chuyén nganh Su pham (Bac tiéu hoc)

+ Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

-Vi tri Qudn ly Giéo duc Mdm non: 01 vj tri, 01 cdng chac

+ Nhi@m vy, cong viéc: Thuc hién nhiém vy, cdng viéc thudc linh vuc caa
bac hoc Mam non;

+ Trinh @6 chuyén mon: Pai hoc;

+Chuyén nganh Su pham (Bac mam non).
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+ Tin hoc, ngoai ngit: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tieu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

- Vj tri theo ddi qudn Iy ké hoach, tai chinh, co sé vt chit, trang thiét bi
giao duc: 01 vi tri, 01 cbng chac

+ Nhiém vu, cong viéc:,Thuc hién nhiém vy, cﬁng‘ viéc thudc linh vuc ké
hoach, tai chinh, co s& vat chat gido duc, trang thiét bi, d6 dung day hoc;

+ Trinh d6 chuyén moén: Pai hoc;

+ Nganh hogc chuyén nganh: Su pham, Quan Iy gido duc, Tai chinh, Ké
toan, Thong ké, Ké hoach, CNTT;

+ Ngach cong chac: Chuyén vién;

+ Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong (rng vai vi tri viéc lam.

4. Phong Y té: 02 vi tri, 02 cong chirc:

4.1. Vj tri viéc 1am gdn véi cong viéc lanh dao, qudn Iy, diéu hanh: 01 vi
tri, 01 cong chirc

- Vi tri Trwong phong: 01 vi tri, 01 cong chac

+ Nhiém vy, cong viéc: Phu trach chung cac linh vuc cua phong va lam chua
tai khoan cua co quan;

+ Trinh d6 chuyén mon: Pai hoc;

~+ Chuyén nganh: Bac sy da khoa, Dugc sy hoac chuyén nganh dao tao vey
te khac phu hop vai vi tri dugc phan cong;

+ Ngach: Chuyén vién chinh;

+Trinh do LLCT: Trung cap;

+ Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

+ Quan ly nha nude: C6 chung chi bdi dudng can bd lanh dao, quan 1y cap
phong theo quy dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cta TTCP;

+ Qua lop béi dudng kién thicc QPAN dbi twong 3 va dugc cap ching chi
theo quy dinh s6 07- QB/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban To chic TW ve tiéu
chuan kien thiec QPAN cho can bo, dang vién.

4.2. Vi tri viéc 1am gén véi cong viéc hoat déng chuyén mén, nghiép vu:
01 vi tri, 01 cbng charc

- Vi tri Qudan ly nghiép vu Y: 01 vj tri; 01 cong chac

+ Nhi¢m vy cong viéc: Tham muu gitp lanh dao phong quan ly va phy
trach cac mat cong tac thuoc CN, NV ctia phong vy té.

+ Trinh @6 Dai hoc;

+ Nganh hoac chuyén nganh: Y, Duoc.

+ Ngach cong chuc: Chuyén vién;

+ Tin hoc, ngoai ngit: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.
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5. Phong Tw phap: 04 vi tri, 04 cong chirc

5.1.Vj tri viéc 1am gén véi cong viée ldnh dao, qudn Iy, diéu hanh: 02 vi
tri, 02 cong charc

-Vi tri Trwong phong: 01 vi tri, 01 c¢éng chirc

- Nhiém vu, cbng viéc: Phu trach chung cac linh vuc ctaa phong va lam chu
tai khoan cua co quan;

+ Trinh d6: Pai hoc;

+ Nganh hodc chuyén nganh: Luat hodc chuyén nganh dao tao khac phu
hop voi chirc nang, nhi€ém vu cia phong;

+ Trinh do LLCT: Trung cap;

+ Ngach cong chuc: Chuyén vién chinh;

+ Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuwong wng vai vi tri viée lam;

+ Quan ly nha nudce: CO chung chi bdi dudng can bd lanh dao, quan 1y cap
phong theo quy dinh tai Chi thi s0 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 ctia TTCP;

+ Qua 16p ‘péi dudng kién thicc QPAN dbi tuong 3 va dugce cap chimg chi
theo quy dinh so6 07- QB/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chic TW ve tiéu
chuan kien thiec QPAN cho can bg, dang vién.

-Vi tri Pho Truwong phong: 01 vi tri, 01 cbng charc

+ Nhi€ém vy, cong viéc: Thuc hién nhiém vu, cong viéc thuéc linh vuc quan 1y
cong tac thi hanh phap luat vé xir 1y vi pham hanh chinh, b6i thuong nha nudc;
cong tac trg gitp phap 1y va hoa giai co so; hanh chinh tu phap;

+ Trinh d6: Pai hoc;

+ Nganh hodc chuyén nganh: Luat hoac chuyén nganh dao tao khac phu
hop voi chirc nang, nhi€ém vu cia phong;

+ Ngach cong chuc: Chuyén vién chinh;

+ Trinh do LLCT: Trung cap;

+ Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam;

+ Quan ly nha nude: C6 chung chi bdi dudng can bd lanh dao, quan 1y cap
phong theo quy dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cta TTCP;

+ Qua 16p ‘péi dudng kién thicc QPAN dbi tuong 3 va dugc cap ching chi
theo quy dinh so 07- QB/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban To chuc TW ve tiéu
chuan kien thac QPAN cho can b, dang vién.

5.2. Vj tri viéc lam gan véi cdng viéc hogt dgng chuyén mon, nghiép va:
02 vi tri, 02 cong chac

- Vi tri Kiém sodt vin bdn va gidi quyét thii tuc hanh chinh: 01 vj tri, 01
cong chac

+ Nhiém vu ¢ong viéc: Tham muu gitp trudng phong trong cong tac kiém
sat van ban, thu tuc hanh chinh; cong tac trg gilp phdp ly va hoa giai co so;
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cong tac chimg thyc, nudi con nudi; tiép nhan va xir Iy hd so lién quan dén linh
vuc tu phap tai Bo phan "mot cua” thuoc UBND huyén;

+ Trinh d6 chuyén moén: Pai hoc;

+ Nganh hoac chuyén nganh: Luat;

+ Ngach cong chac: Chuyén vién;

+ Tin hoc, ngoai ngit: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

- Vi tri Tuyén truyén, phé bién va theo ddi thi hanh phap ludt: 01 vi tri,
01 cbng charc

~+ Nhiém vy, cong viéc: Giup trudng phong thue hién cong tac tuyén truyén,
pho bien gido duc phap luat, chuan tiép can phap luat; theo doi cac co quan, don
vi trong viéc thi hanh phap luat; phu trach cong tac hanh chinh tu phap; xay
dung va ki€ém tra VBQPPL;

+ Trinh @6 chuyén mon: Pai hoc;

+ Nganh hoac chuyén nganh: Luat;

+ Ngach cong chac: Chuyén vién;

+ Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

6. Thanh tra huyén: 03 vi tri, 06 cong chirc:

6.1. Vi tri viéc lam gin vdi cong vige lanh dao, qudn Iy, diéu hanh: 02 vi
tri, 03 cong chirc

- Vi tri Chanh thanh tra: 01 vi tri, 01 cong chac

+ Nhiém vu, cong viéc: Phu trach chung céac linh vuc cong tac ctia Thanh
tra huyén va lam chu Tai khodn cua co quan;

+ Trinh @6 chuyén mon: Pai hoc;

+ Nganh hoac chuyén nganh: Quan tri nhan lyc, Quan Iy nha nudc, Luat,
Quan ly dat dai, Tai chinh, Ké toan, Giao thong, Xay dung, Thuy loi hoac
chuyén nganh dao tao khac phu hgp véi vi tri dugc phan cong;

+ Trinh do LLCT: Trung cap;

+ Ngach céng chuc: Thanh tra vién chinh;

+ Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam;

+ Quan ly nha nudce: C6 chung chi bdi dudng can bd lanh dao, quan 1y cap
phong theo quy dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cta TTCP;

+ Qua lop ‘péi dudng kién thicc QPAN dbi tuong 3 va dugc cap chimg chi
theo quy dinh s6 07- QB/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chic TW vé tiéu
chuan kien thiec QPAN cho can bo, dang vién.

- Vi tri Phé Chanh thanh tra: 01 vi tri, 02 cong ch#c

* Nang luc chung

+ Ngach céng chuc: Thanh tra vién chinh;
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+ Ly luan chinh tri: Trung cap;

+ Tin hoc, ngoai ngit: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng Vai vi tri viéc lam;

+ Quan 1y nha nude: CO chung chi bdi dudng can bo lanh dao, quan 1y cip
phong theo quy dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua TTCP;

+ Qua 16p bdi dudng kién thirc QPAN duoc cap ching chi theo quy dinh sé
07- QB/BTCTW ngay 16/4/2008 ctia Ban T6 chirc TW vé tiéu chuan kién thuc
QPAN cho céan bo, dang vién.

* Nang luc cu thé

- Vi tri Ph6 Chénh thanh tra theo di cong tac thanh tra, tiép dan

+ Nhi¢m vu cong viéc: Thuc hi€n nhi¢m vy, cong viéc thude linh vuc thanh
tra, tiép dan va xu 1y don thu; Theo doi, don dbc, huéng dan thuc hién tiép cong
dan, giai quyét don theo dia ban phu trach va thiét lap hd so, don ddc viéc to
churc thuc hién cac quyét dinh, két luan giai quyét khiéu nai, t6 céo theo vu viéc
duogc phan cong;

+ Trinh @6 chuyén mon: Pai hoc;

+ Nganh hoic chuyén nganh: Luat, Hanh chinh, Quan tri kinh doanh, Ké
toan, Xay dung, Giao thdng hoac chuyén nganh dao tao khac phu hop vai vi tri
duoc phén cong.

- Vi tri Ph6 Chéanh thanh tra theo di cong tac gidi quyét khiéu nai, té cao

+ Nhiém vu cong viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc thudc linh vuc giai
quyét don thu, khiéu nai té cao;

+ Trinh @6 chuyén mon: Pai hoc;

+ Nganh hoac chuyén nganh: Quan tri nhan luc, Quan 1y nha nudc, Luat,
Quan tri kinh doanh, Ké toan, Xay dung, Giao théng hoic chuyén nganh ddo tao
khac phu hop véi vi tri dugc phan cong.

6.2. Vi tri Thanh tra vién: 01 vi tri, 03 cOng chac

+ Nhiém vu, cong viéc: Theo ddi cong tac giai quyét khiéu nai, to céo, don
thu; theo dBi cong tac tiép cong dan va cong tac thanh tra; thuc hién theo dbi,
d6n déc, huong dan thuc hién tiép cong dan, giai quyét don theo dia ban phu
trach va thiét 1ap hd so, dén doc viéc té chuc thuc hién cac quyét dinh, két luan
giai quyét khiéu nai, t& céo theo vu viéc duoc phan cong.

+ Trinh @6 chuyén mon: Pai hoc;

+ Nganh hoac chuyén nganh: Quan tri nhan luc, Quan Iy nha nudc, Tai
chinh, Ké toan, Quan tri kinh doanh, Luat, Xay dyng, Quan ly dat dai, Kinh té,
Giao thong;

+ Ngach cong chuc: Thanh tra vién;

+ Tin hoc, ngoai ngit: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

7. Phong Tai nguyén va Moi truwong: 04 vi tri, 08 cong chire:
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7.1. Vi tri viéc lam gén véi cong tic qudn Iy, lanh dao va diéu hanh: 02 vi

tri, 04 cong chare
- Vi tri Truwong phong: 01 vi tri, 01 cong churc

+ Nhiém vy, cdng viéc: Phu trach chung, trién khai thuc hién hoat dong
Cua co quan theo chirc nang nhiém vu dugc phap luat quy dinh va lam chu tai
khoan cia co quan.

+ Trinh d6 chuyén moén: Pai hoc;

+ Nganh hozc chuyén nganh: Quén 1y dét dai, Lut; Mbi truong, Tric dia, ban do
hodc chuyén nganh dao tao khac phu hop vaéi vi tri dugc phan cong;

+ Trinh do LLCT: Trung cap;

+ Ngach cong chuc: Chuyén vién chinh;

+ Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

+ Quan ly nha nude: CO chung chi bdi dudng can bd lanh dao, quan 1y cap
phong theo quy dinh tai Chi thi s0 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 ctia TTCP;

+ Qua 16p ‘péi dudng kién thirc QPAN ddi tugng 3 va dugce cap chimg chi
theo quy dinh s6 07- QB/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban To chirc TW ve tiéu
chuan kien thec QPAN cho can b, dang vién.

- Vi tri Pho Truwong phong: 01 vi tri, 03 cong charc

* Nang lyc chung:

+ Ngach cong churc: Chuyén vién chinh;

+ Trinh ¢6 LLCT: Trung cap;

+ Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong rng vai vi tri viéc lam;

+ Quan ly nha nudce: C6 chung chi bdi dudng can bd lanh dao, quan 1y cap
phong theo quy dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cta TTCP;

+ Qua lop béi dudng kién thicc QPAN dbi twong 3 va dugc cap ching chi
theq quy,dinh s0 07- QB/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban To6 chuc TW ve tiéu
chuan kien thiec QPAN cho can bo, dang vién.

* Ning luc cu thé

- Vi tri Phé Trwong phong phu trach Quan Iy ddt dai

+ Nhiém vy, cbng viég: Thuc hién nhiém vu phu trach linh vuc quan ly dat
dai, giai quyet don thu, khiéu nai, t6 cao thudc linh vuc tai nguyén, moi truong;

+ Trinh @6 chuyén mon: Pai hoc;

+ Nganh hoac chuyén nganh: Quan 1y dat dai, Tai nguyén- méi truong, Luat,
Kinh té hoac chuyén nganh dao tao khac phu hop vai vi tri dugc phan cong.

- Vi tri Phé Trwong phong phu trach Qudn Iy méi trwong, tai nguyén
khodng san

+ Nhiém vy, cong viéc: Thuc hién nhiém vu phu trach linh vuc quan ly moi
trrong, tai nguyén khoang san;
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+ Trinh d6 chuyén moén: Pai hoc;

+ Nganh hoic chuyén nganh: Tai nguyén va méi truong, Luat, Ké toan Tai
nguyén nudc, Tai nguyén khodng san hoac chuyén nganh dao tao khac phu
hop véi vi tri dugc phan cong.

- Vi tri Phé Trwéng phong phu trach gidi quyét don thw, khiéu nai, té cao

~+ Nhiém vy, cong viéc: Thuc hién nhiém vu phu trach giai quyét don thu,
khiéu nai, to c&o thudc linh vuc dat dai, tai nguyén, moi truong;

+ Trinh @6 chuyén mon: Pai hoc;

+ Nganh hoacchuyén nganh: Quén Iy dat dai, Tai nguyén méi truong, Luat,
Kinh té hoac chuyén nganh dao tao khac phu hgp vai vi tri dugc phén cong.

7.2. Vi tri vigc lam gdn véi cong viéc hoat déng chuyén mén, nghiép vu:
02 vi tri, 04 cong churc

- Vi tri Hanh chinh mgt cara: 01 vi tri, 02 cdng charc

+ Nhiém vu cOng Viéc: Thup hién nhiém vy, ,c()ng viéc thude linh vuc quan
1y dat dai; tiep nhan va xtr ly ho so lién quan dén linh vuc tai nguyén va moi
trurong tai Bo phan "mét cua™ thugc UBND huyén.

+ Trinh @6 chuyén mén: Pai hoc;

+ Nganh hozc chuyén nganh: Quan 1y dat dai, ké toan, Tai nguyén va méi trudng;

+ Ngach cong chuc: Chuyén vién;

+ Tin hoc, ngoai ngit: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

- Vi tri Qudn Iy vé tai nguyén khodng sin va méi trwong: 01 vi tri 02
cong chuic

+ Nhiém vu cdng viéc: Thuc hién nhiém vy, cdng viéc thudc linh vuc quan
ly vé moi truong;

+ Trinh @6 chuyén mon: Pai hoc;

+ Nganh hoac chuyén nganh: Quan 1y dat dai, Tai nguyén va méi truong;

+ Ngach cbng chtc: Chuyén vién;

+ Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

8. Phong Vian hoa va Thong tin: 04 vi tri, 04 cong chirc

8.1.Vj tri vigc lam gin véi céng viéc lanh dao, quéin 1y, diéu hanh: 02 vi
tri, 02 cong chirc

-Vi tri Trwong phong: 01 v tri, 01 cbng chac

+ Nhiém vy, céng viéc: Phu trach chung cac linh vyc cdng tac cua Phong
va lam chu tai khoan cta co quan;

+ Trinh @6 chuyén mon: Pai hoc;

+ Nganh hogc chuyén nganh: Quan ly van hoa, Hanh chinh, Cong ngh¢
thong tin, Du lich, Luat, Thé duc thé thao, B&o chi, xuat ban hoac chuyén nganh
dao tao khac phu hop vaéi vi tri dugc phan cong;
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+ Trinh &6 LLCT: Trung cap;

+ Ngach céng chuc: Chuyén vién chinh;

+ Tin hoc, ngoai ngit: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

+ Qudn 1y nha nudce: Co ching chi bdi dudng can bo lanh dao, quan 1y cap
phong theo quy dinh tai Chi thi so6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua TTCP;

+ Qua 16p béi dudng kién thicc QPAN dbi twong 3 va dugce cap chimg chi
theo quy dinh s6 07- QB/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban To chirc TW ve tiéu
chuan kien thac QPAN cho can bg, dang vién.

- Vi tri Pho Truwong phong: 01 vi tri, 01cdng charc

+ Nhiém vy, cong viéc thuc hién nhiém vy, céng viéc thudc linh vuc quan
Iy van hoa thong tin co s6, quan ly van hoa va gia dinh, du lich, cong tac thu
vién; quan ly théng tin - truyén thong.

+ Trinh @6 chuyén mon: Pai hoc;

+ Nganh hoac chuyén nganh: Van hoéa, Hanh chinh, Cong ngh¢ thong tin, Thé
duc thé thao hoac chuyén nganh dao tao khac phu hop véi vi tri dugc phan cong.

+ Ngach céng chac: Chuyén vién chinh;

+ Trinh ¢6 LLCT: Trung cap;

+ Tin hoc, ngoai ngit: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong rng vai vi tri viéc lam;

+ Quan ly nha nude: CO chung chi bdi dudng can bd lanh dao, quan 1y cap
phong theo quy dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cta TTCP;

+ Qua lop !aéi dudng kién thicc QPAN dbi twong 3 va dugc cap ching chi
theo quy dinh s6 07- QD/BTCTW ngay 16/4/2008 ctia Ban Té chic TW Ve tiéu
chuan kien thiec QPAN cho can bo, dang vién.

8.2. Vj tri vigc 1am gén véi cong viéc hoat dgng chuyén mén, nghiép vu:
02 vj tri, 02 cong chac

-Vi tri Qudn Iy Van héa va gia dinh: 01 vi tri, 01 cong chac

+ Nhiém vu, cdng viéc: Theo ddi, gitp trudng phong vé cong tac van hoa
va gia dinh; quan 1y nha nudc van hoa thong tin co so;

+ Trinh @6 chuyén mon: Pai hoc;

+ Nganh hoac chuyén nganh: Van hoéa, Hanh chinh, Luat, Bao chi, Su pham,
du lich hodc chuyén nganh dao tao khac phu hop vai vi tri dugc phan cong;

+ Ngach cong chuc: Chuyén vién;

+ Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

-Vi tri Quan ly Thé duc thé thao, Du lich,Théng tin va truyén théng: 01
vi tri, 01céng chac

+ Nhiém vy, cong viéc: Gitp truong phong cdng tac quan ly nha nudc

trong linh vuc Thong tin va Truyén théng; cdng tac quan ly thé duc thé thao va
Du lich;
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+ Trinh d6 chuyén moén: Pai hoc;

+ Nganh hoac chuyén nganh: Van hda, Hanh chinh, Luat, Bao chi, Su pham,
du lich hodc chuyén nganh dao tao khac phu hop vai vi tri dugc phan cong;

+ Ngach cong chac: Chuyén vién;

+ Tin hoc, ngoai ngit: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tieu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

9. Phong Nong nghiép va Phat trién nong thén: 04 vi tri, 06 cong chirc

9.1. Vi tri viéc lam gin véi hoat dpng, linh dgo qudn Iy va diéu hanh: 02 vi
tri, 03 cong chirc

-Vi tri Truwong phong: 01 vi tri, 01 cong chac

- Nhi¢m vy, cong viéc: Phu trach chung cac linh vuc cong tac cua phong va
lam chu tai khoan cta co quan.

+ Trinh @6 chuyén moén: Pai hoc;

~ + Nganh hogc chuyén nganh: Kinh té Nong nghiép, Phat trién nong thon,
Trong trot, Chan nuoi, Thu y, Luat, Quan 1y dat dai, Lam nghiép, Thuy loi hoac
chuyén nganh khac phu hgp vai vi tri dugc phéan cong;

+ Trinh d6 LLCT: Trung cap;

+ Ngach cong chuc: Chuyén vién chinh;

+ Tin hoc, ngoai ngit: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong rng vai vi tri viéc lam;

+ Quan ly nha nudce: CO chung chi bdi dudng can bd linh dao, quan 1y cap
phong theo quy dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cta TTCP;

+ Qua 16p béi dudng kién thirc QPAN ddi tuong 3 va dugce cap chimg chi
theq quy’dinh 50 07- QB/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban To chuc TW ve tiéu
chuan kien thiec QPAN cho can bo, dang vién.

- Vi tri Pho trwong phong: 01 vi tri, 02cong chac

* Nang luc chung:

+ Ngach cbng chic: Chuyén vién chinh;

+ Trinh do LLCT: Trung cap;

+ Tin hoc, ngoai ngit: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

+ Quan ly nha nudce: C6 chung chi bdi dudng can bd lanh dao, quan 1y cap
phong theo quy dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cta TTCP;

+ Qua lop ‘péi dudng kién thicc QPAN dbi tuong 3 va dugc cap chung chi
theo quy dinh s6 07- QB/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chic TW vé tiéu
chuan kien thaec QPAN cho can bo, dang vién.

* Nang luc cu thé

- Vi tri Phé Truwéng phong phu trach chi dao, sdn xudt ndng nghiép,nuéc
sach ndng thon, xay deng ndng thdn mai, thay lgi
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+ Nhiém vy, céng viéc: Thuc hién nhiém vu chi dao, san xuat néng nghiép,
nudc sach ndng thon;ing dung cong nghé trong hoat dong san xuat néng, lam
nghiép, thuy loi, xay dung ndng thon méi.

+ Trinh d6 chuyén mon: Pai hoc;

+ Nganh hoac chuyén nganh: Kinh té Nong nghiép, Thuy lgi, Xay dung,
Khoa hoc céng nghé, Lam nghiép, Trong trot hoac chuyén nganh dao tao khac
phu hop vai vi tri dugc phan céng.

- Vi tri Phé Truéng phong phu trach kinh té hg GD, kinh té trang trgi,
hep tac x&, an toan thec pham

+ Nhiém vy, cong viéc: Thyuc hién nhiém vu chi dao kinh té ho gia dinh,
kinh té trang trai, hop tac xa, an toan thuc pham;

+ Trinh @6 chuyén mon: Pai hoc;

+ Nganh hoac chuyén nganh: Kinh té trang trai, Kinh té h, Hop tac x&, an
toan thuc pham, Thuy loi, Khoa hoc cdng ngh¢,Lam nghiép, khoa hoc cay trong,
Trong trot, Cong nghé sinh hoc hoac chuyén nganh dao tao khac phu hop vai vi
tri dugc phan cong.

9.2. Vi tri vigc lam gén véi cong viéc hoat dgng chuyén mon, nghiép vu:
02 vi tri, 03 bién che

- Vi tri Qudn ly vé sdn xudt ndng nghiép (chian nuéi, thii y, thiiy sin) nwéc
sach nong thon, thiy lgi, xdy dung ndng thon mai: 01 vj tri, 02 cong charc

+ Nhiém vy, cdng viéc: Theo ddi nhiém vu quan Iy ve san xuat ndng nghiép
(chan nudi, tha y, thuy san) nudéc sach ndng thon, thuy loi (ho, dap,
PCTT&TKCN), xdy dung néng thén mai;

+Trinh @6 chuyén mon: Dai hoc;

+ Nganh hoac chuyén nganh:Thuy loi, ]’réng trot, LA&m nghiép, Chan nuoi,
Thu y, Thuy san, Thuy lgi LA&m nghiép, Trong trot, Cong nghé sinh hoc hoac
chuyén nganh dao tao khac phu hop vai vi tri dugc phan céng;

+ Ngach cong chtc: Chuyén vién;

+ Tin hoc, ngoai ngit: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

- Vi tri Qudn 1y 1am nghigp, kinh té hg GP, kinh té trang trai, hep tac x4,
an toan theec pham: 01 vj tri, 01 cong chac

+ Nhigm vy, cong viéc: Theo ddi linh vyc Lam nghiép, ché bién 1am san,
kinh té hg gia dinh, kinh té trang trai, hop tac x&, an toan thuc pham;

+ Trinh @6 chuyén mon: Pai hoc;

+ Nganh hoic chuyén nganh:Kinh té trang trai, Kinh té ho, Hop tac x4, an
tog}ln thuc pham, Thuy lgi, Khoa hoc cong ngh¢, Lam nghiép, khoa hoc cay
trong, Trong trot, Cong nghé sinh hoc hoac chuyén nganh dao tao khac phu hop
Véi vi tri dugc phan cong;

+ Ngach cong chuc: Chuyén vién;
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+ Tin hoc, ngoai ngit: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

10. Phong Kinh té va Ha tang: 06 vi tri, 08 cong chitc

10.1. Vi tri viéc 1am gdn véi hoat déng linh dgo, qudn Iy, diéu hanh: 02
vi tri, 04 cong chac

- Vi tri Truwong phong: 01 vi tri, 01 cbng chic

+ Nhiém vy, cong viéc: Phu trach chung céc linh vuc cong tac ctia Phong
va lam chu tai khodn cua co quan;

+ Trinh @6 chuyén mén: Pai hoc;

+ Nganh hoic chuyén nganh: Kinh té, Xay dung, Giao théng, Thuy loi,
Cong nghiép, Thuong mai, Quan tri kinh doanh hoac chuyén nganh khac phu
hop vai vi tri dugc phan cong;

+ Trinh d6 LLCT: Trung cap;

+ Ngach cong chuc: Chuyén vién chinh;

+ Tin hoc, ngoai ngit: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

+ Quan 1y nha nude: CO ching chi bdi dudng can bd 1anh dao, quan 1y cap
phong theo quy dinh tai Chi thi s0 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 ctia TTCP;

+ Qua 16p ‘péi dudng kién thirc QPAN ddi tugng 3 va dugce cap ching chi
theo quy dinh s6 07- QB/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban To chirc TW ve tiéu
chuan kien thiec QPAN cho can bd, dang vién.

- Vi tri Pho Truwong phong: 01 vi tri, 03 cong ch#c

+ Ngach cong chuc: Chuyén vién chinh;

+ Trinh ¢6 LLCT: Trung cap;

+ Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

+ Quan ly nha nudce: C6 chung chi bdi dudng can bd lanh dao, quan 1y cap
phong theo quy dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cta TTCP;

Qua 16p boi dudng kién thire QPAN doi tugng 3 va dugc cap chimg chi
theo quy dinh so 07- QB/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban To chuc TW ve tiéu
chuan kien thiaec QPAN cho can bo, dang vién.

* Ning luc cu thé

- Vi tri Phé Truwong phong phu trach Giao théng vén tai

+ Nhiém vy, cong viéc: Tham muu, giap Truéng phong trong cong tac
quan ly vé linh vuc giao théng van tai trén dia ban huyén. Thuc hién cac nhiém
vu khac khi dugc phan cong;

+ Trinh @6 chuyén mon: Pai hoc;

+ Nganh hogc chuyén nganh: Giao thong van tai, Kinh té, Kien tric, Xay
dung; Thuong mai, Ké toan, Quan tri kinh doanh hoac chuyén nganh khac phu
hop véi vi tri dugc phan cong.
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- Vi tri Pho Truwong phong phu trach qudn ly xay dung
+ Nhiém vu, cong vi¢c: Tham muu thuc hién quan 1}’{7 nha nudc Vé: Quy
hoach xay dung, kién trac; hoat dong dﬁu,tu’ xay dung; phat trién do thi; ha ting k¥
thuat do thi, khu cong nghi¢p, khu kinh t€, khu cong nghé cao; nha &; cong so; vat
liéu xay dyng; Thuc hién cac nhi€ém vu khéac khi dugce phan cong;

+Trinh d6 chuyén moén: Dai hoc;

+ Nganh hoic chuyén nganh: Xay dung, Kién tric, Giao thong van tai, Cau
duong hoac chuyén nganh khac phu hop vai vi tri dugc phan céng.

- Vi tri Phé Trwéng phong phu trach cong nghigp, tiéu thi cdng nghiép,
thwong mai, khoa hoc cong nghé

+ Nhiém vy, cdng viéc: Tham muu, giup Truong phong trong quan ly cong
tac phat trien cong nghiép, ticu thu cong nghiép, thuong mai, dich vu trén dia
ban; quan ly cac cum cong nghiép va khu céng nghiép; khoa hoc cong nghé.
Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc phén cong;

+ Trinh @6 chuyén moén: Pai hoc;

+ Nganh hogc chuyén nganh Kinh té, Cong nghiép, Xy dung; Thuong
mai, Ké toan, QTKD, Khoa hoc moéi truong hoac chuyén nganh khac phu hop
véi vi tri dugc phan cong.

10.2. Vi tri viéc 1am gdn véi cong vigc hoat dgng chuyén mon, nghiép vu:
04 vi tri ,04 cbng charc

- Vi tri Qudn ly giao thdng vdn tai: 01 vi tri, 01 cong chac

+ Nhiém vy, cdng viéc: Giup truong phong theo ddi, quan 1y vé linh vuc
giao thong van tai;

+ Trinh @6 chuyén mon: Pai hoc;

+ Nganh hoac chuyén nganh: Giao théng van tai, Xay dung, Luat, Quan tri
kinh doanh, Cong nghiép hodc chuyén nganh dao tao khac phu hop véi vi tri
dugc phan cong;

+ Ngach cbng chuc: Chuyén vién;

+ Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

-Vi tri Hanh chinh mgt ciza: 01 vj tri, 01 cong chac

+ Nhiém vy, cong viéc: Gip truong phong theo ddi, quan ly vé linh vye

xay dung; tiép nhan va xtr 1y ho so lién quan dén linh vuc Kinh té - Ha tang tai
B6 phan "mot ctra" thuoc UBND huyén;

+ Trinh @6 chuyén mon: Pai hoc;

+ Nganh hoac chuyén nganh: Giao thdng van tai, Xay dung, Ké toan, Quan tri
kinh doang, Kién truc;

+ Ngach cong chuc: Chuyén vién;

+ Tin hoc, ngoai ngit: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.
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- Vj tri Qudn Iy cong nghiép, tiéu thi cong nghiép, thwong mai: 01 vj tri,
01 cong charc

+ Nhiém vy, cong viéc: Gillp truong phong theo doi, quan ly vé cong
nghiép, tiéu thu cong nghiép, thuong mai;

+ Trinh d6 chuyén mon: Pai hoc;

+ Nganh hoic chuyén nganh: Cong nghiép,Kinh té, Ké toan, Luat, Thuong
mai, Quan tri kinh doanh hoac chuyén nganh dao tao khac phu hgp vai vi tri
duoc phan cong;

+ Ngach cong chac: Chuyén vién;

+ Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong rng vai vi tri viéc lam.

- Vj tri Qudn Iy vé Khoa hgc cong nghé : 01 vj tri, 01 cong chac

+ Nhiém vy, cong viéc: Gitp truong phong theo déi cong tdc Khoa hoc
cong nghé;

+ Trinh @6 chuyén moén: Pai hoc;

+ Nganh hoac chuy@n nganh Nong nghiép,Xay dung, Thiy néng, Kinh té
nong nghiép, Khoa hoc- cong nghé hodc chuyén nganh dao tao khac phu hop
Vai vi tri dugc phan cong;

+ Ngach cong chtc: Chuyén vién;

+ Tin hoc, ngoai ngit: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

11. Phong Tai chinh - Ké hoach: 05 vi tri, 09 cong chirc

11.1. Vj tri vigc lam gdin véi hoat dpng linh dao, quén Iy va diéu hanh:
02 vi tri, 04 cong chirc

- Vi tri Trwong phong: 01 vi tri, 01 cong chac

- Nhiém vy, cong viéc: Phu trach c}mng cac linh vuc cong tac cua Phong va
lam chu tai khoan cua co quan; tryc tiep phu trach cac linh vye diéu hanh thu,
chi ngan sach trén toan huyén, quan ly cac quy tai chinh, quan ly gia, tham dinh
quyet tpén XDCB, tham dinh qcéc bao cdo du an dau tu, ké hoach dau thau, chi
dinh thau, ket qua dau thau, tham dinh gi& hang tich thu sung qu¥y nha nudéc;

+ Trinh d6 chuyén moén: Pai hoc;

+ Nganh hoc chuyén nganh Tai chinh, K& toan, Kiém toan, Quan trj kinh
doanh, Quan ly kinh té, Ké hoach va dau tu hoac chuyén nganh khac phu hop
Véi vi tri dugc phén cong.

+ Trinh d6 LLCT: Trung cép;

+ Ngach céng chuc: Chuyén viénchinh;

+ Tin hoc, ngoai ngit: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

+ Quan ly nha nudce: C6 chung chi bdi dudng can bd lanh dao, quan 1y cap
phong theo quy dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cta TTCP;
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+ Qua 16p jbéi dudng kién thac QPAN dbi twong 3 va dugce cap chimg chi
theo quy dinh s6 07- QB/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban To chirc TW vé tiéu
chuan kién thac QPAN cho can b, dang vién.

- Vi tri Pho Truwong phong: 01 vi tri, 03 cbng chiic

* Nang lyc chung:

+ Ngach: Chuyén vién chinh;

+ Trinh &6 LLCT: Trung cap;

+ Tin hoc, ngoai ngit: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tieu chuan ngach
tuong rng vai vi tri viéc lam.

+ Quan ly nha nude: CO chung chi boi dudng can bd lanh dao, quan 1y céap
phong theo quy dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 ctia TTCP;

+ Qua 16p ‘péi dudng kién thirc QPAN ddi tugng 3 va dugce cap chimg chi
theo quy dinh s6 07- QB/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban To chirc TW ve tiéu
chuan kien thiec QPAN cho céan bg, dang vién.

* Ning luc cu thé

- Vi tri Pho Truwong phong phu trach cong tac tai chinh, ngan sach

+ Nhiém vy, céng viéc: Tham muu cho trueong thuc hién nhiém vu céng tac
Tai chinh, ngan sach, gia ca;

+ Trinh d6 chuyén mon: Pai hoc;

+ Nganh hoic chuyén nganh: Tai chinh, Ké toan, Kiém toan, QTKD,
QLKT hoac chuyén nganh khac phu hgp véi vi tri dugc phan cong.

- Vi tri Phé Trwéng phong phu trach cong tac Ké hogch - dau tw

+ Nhiém vy, cong viéc: Tham muu cho truéng phong phu trach cong tac

Ké hoach- dau tu;

+ Trinh d§ chuyén mon: Pai hoc;

+ Nganh hodc chuyén nganh Tai chinh, K& toan, Xay dung, Kinh té, ké
hoach, Giao thong, Xay dung hodc chuyén nganh dao tao khac phu hop véi vi tri
dugc phan cong.

- Vi tri Phé Truwéng phong phu trdch Kinh té tip thé va tw nhén

+Nhi¢m vy, cong vi¢c: Tham muu cho truéng phong phu trach cong
tacKinh té tap thé va tu nhan;

+Trinh d6 chuyén mon: Pai hoc;

+ Nganh hodc chuyén nganh:Tai chinh, K& toan, Quan 1y kinh té, Quan tri
kinh doanh hoéc chuyén nganh dao tao khac phu hgp véi vi tri duge phan cong.

11.2. Vj tri viéc 1am gdn véi cong viéc hoat dgng chuyén mén, nghiép vu:
03 vi tri, 05 cbng charc

-Vi tri Quan ly Tai chinh - ngan sach: 01 vj tri, 02céng chac

+ Nhiém vy, céng viéc: Thuc hién nhiém vy, céng viéc thudc linh vuc tai
chinh, ngén sach;

+ Trinh d§ chuyén mon: Pai hoc;
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+ Nganh hodc chuyén ngélnh:Téi chinh - K& toan, Kiém toan, Luat, Hanh
chinh quan tri, Quan 1y kinh t€, Quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh dao tao
khac phu hop vé1 vi tri duge phan cong;

+ Ngach cong chac: Chuyén vién;

+ Tin hoc, ngoai ngit: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

-Vi tri Qudn ly Ké hoach va dau tw: 01 vj tri, 02 cdng chic

+ Nhiém vy, cdng viéc: Thyc hién cac nhiém vu vé quan 1y nha nude thudce
linh vuc ké hoach va dau tu;

+ Trinh d§ chuyén mon: Pai hoc;

+ Nganh hodc chuyén nganh:Tai chinh, Ké toan, Luat, Hanh chinh quan tri,
Xay dung, Ké hoach hoac chuyén nganh dao tao khac phu hop voi vi tri dugce
phan cong;

+ Ngach cong chac: Chuyén vién;

+ Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

-Vj tri Qudn ly Kinh té tap thé va tw nhén: 01 vi tri, 01 cdng chiic

+ N,hiém vy, cong viéc: Thuc hién nhiém vy, cdng viéc thudc linh vuc quan
ly Kinh te tap thé va tu nhan;

+ Trinh d§ chuyén mon: Pai hoc;

+ Nganh hodc chuyén nganh:Tai chinh, K,é' todn, Luat, Hanh chinh quan tri,
Xay dung, Quan tri kinh doanh, Quan 1y kinh t¢;

+ Ngach cong chuc: Chuyén vién;

+ Tin hoc, ngoai ngit: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

12. Phong Dan toc: 03 vi tri, 04 cong chirc

12.1. Vi tri vigc lam gdn véi hoat dong linh dao, quén Iy va diéu hanh:
02 vi tri, 02 cong chirc

-Vi tri Trwong phong: 01 v tri, 01 cdng chac

+ Nhiém vu, cbng Viéc: Phq trach chung, c6 trach nhiém tham muu, giup
UBND huyén quan ly nha nudc vé cong tac dan toc, lam chu tai khoan co quan;

+ Trinh d6 chuyén mén: Pai hoc; nganh hoic chuyén nganh Luat, Ké toan,
Quan tri nhan luc, Dan tdoc hoc, Cong tac x& hoi, Su pham, Van hoa, Bao chi,
xuat banhogc chuyén nganh khac phu hop vai vi tri dugc phén cong;

+ Trinh do LLCT: Trung cap;

+ Ngach céng chuc: Chuyén vién chinh;

+ Tin hoc, ngoai ngit: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong rng vai vi tri viéc lam;

+ Quan 1y nha nudc: CoO chang chi bdi dudng can bd lanh dao, quan 1y cap
phong theo quy dinh tai Chi thi so 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua TTCP;
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+ Qua 16p jbéi dudng kién thac QPAN dbi twong 3 va dugce cap chimg chi
theo quy dinh s6 07- QB/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban To chirc TW vé tiéu
chuan kién thac QPAN cho can b, dang vién.

- Vi tri Phé Trwéng phong: 01 vi tri, 01 bién ché

+ Nhiém vy, céng viéc: phu trach cong tac Chuong trinh du an, chinh sach
dan toc; Chuong trinh du &n, chinh sach dan téc.

+ Trinh d6 chuyén moén: Pai hoc;

+ Nganh hozc chuyén nganh:Luat kinh té, Ké toan, Quan tri nhan luc, Cong
tac xa hoi, Van hoahoac chuyén nganh khac phu hop véi vi tri dugc phan cong.

+ Ngach: Chuyén vién chinh;

+ Trinh &6 LLCT: Trung cap;

+ Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong rng vai vi tri viéc lam;

+ Quan ly nha nude: CO chung chi bdi dudng can bd lanh dao, quan 1y cap
phong theo quy dinh tai Chi thi s0 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 ctia TTCP;

+ Qua 16p ‘péi dudng kién thirc QPAN ddi tugng 3 va dugce cap chimg chi
theo quy dinh s6 07- QB/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban To chirc TW ve tiéu
chuan kien thec QPAN cho can b, dang vién.

12.2. Vi tri viéc lam gdn véi cong vigc hoat dgng chuyén mon, nghiép vu:
01 vi tri,02 céng chirc

+ Nhiém vu, pﬁng‘viéc: Thuc hvién cac chuong trinh, chinh sach, dy éan, dé
an, md hinh thi diém dau tu phat trién kinh te xa hoi, ho trg Ganjnh cuoc song
doi vai dong bao dan toc thieu so; theo doi, tong hop, so két, tong két va danh
gia viéc thuc hién cac chuong trinh, dy an, chinh sach dan toc; tham muu, dé
XUAt C&C chu truong, bién phap thich hop dé giai quyét cac Van dé xoa doi, giam
nghéo, dinh canh, dinh cu ddi véi dong bao dan toc thiéu sé va cac van dé dan
toc khac trén dia ban huyén;

+ Trinh @6 chuyén mon: Pai hoc;

+ Nganh hoac chuyén nganh: Ké toan, Quan ly kinh té, Quan tri nhan lyc,
Cong nghiép, Van hoa, Luat, Bao chi, Quan tri kinh doanh;

+ Ngach cong chuc: Chuyén vién;

+ Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

13. Van phong HDND va UBND huyén: 13 vi tri, 19 ngudi lam viéc (11
cong chirc; 08 hop dong 68)

13.1. Vi tri viéc 1am gdn véi cong viéc lanh dao, qudn 1y, didu hanh 02 vj
tri, 04 cong charc

- Vi tri Chdanh Vin phong: 01 vi tri, 01 cong chic

+ Nhiém vy, cong viéc: Diéu hanh moi hoat dong cua Van phong
HDND&UBND va chiu trach nhiém trudc thuong truc HDND & UBND huyén
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va Chu tich UBND huyén trong viéc thuc hién nhiém vu cua Vin phong; lam
chu tai khoan cua co quan;

+ Trinh d6 chuyén moén: Pai hoc;

+ Nganh hodc chuyén nganh: Hanh chinh, Luat, Su pham, Kinh té, Tai
chinh, X& hoi, Lich str, Van hoa, Bao chi hoac chuyén nganh dao tao khac phu
hop véi vi tri dugc phan cong;

+ Ngach céng chuc: Chuyén vién chinh;

+ Trinh &6 LLCT: Trung cap;

+ Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong rng vai vi tri viéc lam;

+ Quan ly nha nude: CO chuang chi boi dudng can bd lanh dao, quan 1y céap
phong theo quy dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cta TTCP;

+ Qua 16p ‘péi dudng kién thirc QPAN ddi tugng 3 va dugce cap chimg chi
theo quy dinh s6 07- QB/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban To chirc TW ve tiéu
chuan kien thiec QPAN cho can bg, dang vién.

- Vi tri Pho Chdanh Vian phong: 01 vi tri, 03 cong chac

* Nang lyc chung:

+ Ngach: Chuyén vién chinh;

+ Trinh ¢6 LLCT: Trung cap;

+ Tin hoc, ngoai ngit: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong rng vai vi tri viéc lam;

+ Quan ly nha nu¢e: C6 chung chi bdi dudng can bd lanh dao, quan 1y cap
phong theo quy dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cta TTCP;

+ Qua 16p béi dudng kién thirc QPAN ddi tugng 3 va dugce cap chimg chi
theo quy dinh s6 07- QB/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban To chic TW ve tiéu
chuan kien thiec QPAN cho can bo, dang vién.

* Ning luc cu thé

- Phé Chdnh Vin phong Tong hep chung

+ Nhiém vy, cong viéc: Truc tiép phu trach linh vuc téng hop chung va
tham gia mdt s6 linh vuc cong tac ctia Van phong HDND va UBND huyén;

+ Trinh d6 chuyén moén: Pai hoc;

+ Nganh hoac chuyén nganh:Kinh té, Luat, Hanh chinh, Quan ly dét dai, Tai
chinh, Xay dung, Quan Iy van hdéa, Quan Iy xa hoi, Quan tri kinh doanh hodc cac
chuyén nganh khac phu hop véi chirc nang, nhiém vu dugc phan cong.

- Phé Chdnh Vin phong téng hep va phu trach Ban Tiép cong dan

+ Nhiém vy, cong viéc: Truc tiép phu trach Ban Tiép cong dan cua huyén
va phu trach mot so linh vuc cong tac cua Van phong HDND va UBND huyén;

+ Trinh @6 chuyén mon: Pai hoc;
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+ Nganh hoac chuyén nganh:Kinh té, Luat, Hanh chinh, Quan ly d4t dai, Tai
chinh, Xay dung, Quan Iy van héa, Quan Iy xa hoi, Quan tri kinh doanh; cac chuyén
nganh khac phu hop véi chirc nang, nhiém vu duge phan cong.

- Phé Chdanh Vin phong phu trach hanh chinh qudn tri, bé phan mgat
cura va giup vige HDND, Thuong trwec HDND huyén

+ Nhi¢m vy, cong viéc: Truc tiép phu trach linh vuc hanh chinh quén tri,
bo phan mdt ctra va giup viéc cho HDND, Thuong truc HDND huyén;

+ Trinh d6 chuyén mon: Pai hoc;

+ Nganh hozc chuyén nganh: Kinh té, Luat, Hanh chinh, Quan 1y dat dai, Tai
chinh, Xay dung, Quan Iy van hoa, Quan ly x& hoi, Quan tri kinh doanh hoac chuyén
nganh khac phu hop véi chire nang, nhiém vu dugc phan cong.

13.2. Vj tri vigc 1am gén véi cong viéc hé trg- 06 vi tri, 06 céng chirc

- Vj tri Hanh chinh téng hep: 01 vi tri, 01 cong chaic

+ Nhiém vu, céngrviéc: Thuc hién téng hop hoat dong ctia khéi co quan, don
vi thudc linh vuc kinh t€, van hoa, xa hdi, ndoi1 chinh va HDND.

+ Trinh @6 chuyén mon: Pai hoc;

+ Ng{mh hoac chuyén ngfmh: Hanh chinh, Khoa hoc xa hoi va nhan van,
Quan ly dat dai, Tai chinh, Ké toan, Xay dung, Giao thong van tai, Cong nghé
thong tin, Quan tri doanh nghiép, Luat, Quan ly xa hoi, Céng tac xa hoi, Van hoa
hoac chuyén nganh khac phu hop vai chirc nang, nhiém vu dugc phan cong;

+ Ngach cong chtc: Chuyén vién;

+ Tin hoc, ngoai ngit: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

- Vi tri hanh chinh mgt ci#a: 01 vi tri, 01 cong chac

+ Nhiém vu: Tiép nhan va xir Iy hd so lién quan dén linh vuc ké hoach dau tu,
dang ky kinh doanh, xay dung, tai nguyén va méi truong, chinh sach x& hoi, tu
phép tai B6 phan mét cura thuoc UBND huyén.

+ Trinh d@6: Pai hoc;

+ Nganh hogc chuyén nganh: Luat, Hanh chinh, Sw pham; Kinh té, Vin
héa, Xa hoi, Kﬁoa hoc x& hoi va nhan van, Quan tri kinh doanh, Quan 1y dat dai,
Tai chinh- K¢ toan, Nong, Lam nghiép, Quan ly nhan lyc, Giao thong, Xay
dung, Moi truong hoac chuyén nganh khac phu hop véi chic nang, nhiém vu
duoc phan cong.

+ Ngach cong chtrc: Chuyén vién.

+ Tin hoc, ngoai ngir:C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ung voi vi tri viée lam.

- Vi tri tham muu, giup viéc HDND: 01 vi tri, 01 cong chac

+ Nhiém vy, cong viéc: Tryc tiép tham muru, gitp viéc cho HDND, Thuong
truc HDND va mot s6 linh vuc cong tac do 1anh dao Van phong phan cong.

~+Nganh hogc chuyén nganh: Hanh chinh, Luat, Véan hoa xa hoi, Quan ly kinh
t¢ hoac chuyén nganh khac phu hop véi chitc nang, nhiém vu dugc phéan cong.
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+ Ngach cong chac: Chuyén vién;
+ Tin hoc, ngoai ngit: Co trinh &6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

- Vi tri Cong nghé thong tin: 01 vi tri, 01 cong chirc

+ Nhiém vy, cong viéc: Thuc hi€n nhi€ém vy, cong viéc thudc linh vuc
cong nghé thong tin va quan tri cong so.

+ Trinh d6: Pal hoc

+ Nganh hoac chuyén nganh: Tin hoc, Cong nghé thong tin.

+ Ngach cong chure: Chuyén vién.

+ Tin hoc, ngoai ngtr: Co trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong rng vaoi vi tri viée lam.

- Vj tri Ké toan: 01 vj tri, 01 bién ché cong chiic

+ Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc thudc linh vuc ké
toan cua co quan;

+ Trinh @9: Pai hoc; Nganh hozc chuyén nganh: Ké toan, Tai chinh, Kiém toan;

+ Ngach cong chire: Ké toan vién;

+ Tin hec, ngoai ngir: Co6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

-Vi tri tiép cong din: 01 vi tri, 01 céng chikc

oF Nhiém vy, cong vi¢c: Phu trach phong tiép dan cua UBND huygf:n; truc
tiép cong dan; tiép nhén, phan loai va tham muu giao xu 1y cac y kién kién nghi,
phan anh, don thu cua cac t6 chuc, ca nhan gii dén UBND huyén;

+ Trinh d6: Pai hoc;

+ Nganh hoac chuyén nganh: Luat, Hanh chinh, Su pham; Kinh té, Vin
hoa, Xa hoi, Khoa hoc xa hdi va nhan van, Quan tri kinh doanh, Quan ly dat dai,
Tai chinh- Ké toan, Nong, La&m nghiép, Quan ly nhan luc, Giao thong, Xay
dung, Moi truong;

+ Ngach cong chirc: Chuyén vién;

+ Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh d0 dam bao diéu kién, tiéu chuin ngach
twong rng voi vi tri viéc lam.

13.3. Nhém vi tri gin véi cong viéc phuc va: 05 vj tri, 01 bién ché cong chic
va 08 LDHD theo ND 68/2000/ND-CP

- Vi tri Van thw: 01 vi tri, 01 cdng chac

+ Nhiém vy, cong viéc: Thuc hién nhiém vy, cdng viéc thudc linh vuc van
thu, Iinh vuc luu trit cua co quan; lam tha quy co quan;

+ Trinh d6 chuyén mon: Dai hoc; Nganh hoac chuyén nganh: Van thu - luu

trit, Luu trit hoc. Trwong hep c6 bang tét nghiép dai hoc chuyén nganh khac phai
cd chirng chi boi dudng nghiép v vin thw do co sé dio tgo ¢ thdm quyén cap.

+ Ngach cong chuc: Van thu vién;



29

+ Tin hoc, ngoai ngit: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

- Vi tri lai xe: 01 vi tri, 03 chi tiéu LDHD theo ND 68

+ Nhiém vy, cong viéc: Thuc hi€n nhi€ém vu phuc vu cong tac ctia Thuong
truc HDND, UBND huyén theo phan cong ctua lanh dao Van phong HPDND &
UBND huyén; t6 chirc quan 1y, bao dudng, rira xe 6 t6 thudng xuyén dam bao
xe luon duoc sach s&; 6 to phai duoc dau do tai try s& co quan, khong duoc dua
6 t6 ra khoi try s¢ khi chua c6 su diéu dong cua lanh dao Vian phong, trir trudng
hop dot xuét, theo yéu cau cua Thuong truc HDND, UBND huyén,;

+ Trinh d6 van hoa: Tét nghiép THPT; ¢ gidy phép lai xe: B2;

- Vi tri tap vu: 01 vi tri, 02 chi tiéu LDHD theo ND 68

+ Nhiém vy, cong viéc: Cé trach nhiém dam bao phuc vu tdt cong tac hau can
va v¢ sinh khu vuc dugc phan cong: Don dep,v¢ sinh phong lam viéc cia Thuong
truc HDND, UBND huyén, 1anh dao Van phong va dam bao, v¢ sinh phong khach,
phong hop, phong khach nghi, nha an, phong truyén thong;

+ Trinh d6 van hoa: Tét nghiép THPT.

- Vi tri bdo tri, dién nwoc: 01 vi tri, 02 chi tiéu LDHD theo ND 68

+ Thuc hién nhiém vy, cong viéc: Theo di, kiém tra, viéc st dung cac

trang thiét bi cua co quan nhu: dién, nudc, hoi trudng; dam bao hé thong dién,
nudc khu vuc nha lam viéc va héi treong huyén. Quan ly gitr gin tai san va vé
sinh sach s€ khu vuc nha lam viéc va cac cong trinh phu tro thuoc UBND huyén;

- Trinh d9: Trung cap; nganh hoic chuyén nganh: Cong nghiép, Bién, Cap
thoat nuac.

- Vi tri bao vé: 01 vj tri, 01 chi tiéu LDHD theo ND 68

+ Nhiém vy, cong viéc: Co trach nhiém bdao v€ an toan co quan, thuong
xuyén co mat tai co quan 24/24 gio dé phuc vu tot cho cong tac bao vé. Kiém

soat va vao so sd luot nguoi ra vao co quan trong ngay; huong dan can bo, cong
chtrc, vién chirc va Nhan din dén lién hé cong tac dé xe dung noi quy dinh;

+ Trinh d6 van hoa: Tot nghiép Trung hoc phd thong; da qua 16p dao tao nghiép
vu vé bao vé.
IV. XAC PINH SO LUQNG BIEN CHE
Can ct nhiém vu, chirc ning duoc giao, cac yéu to6 nhu anh hudng, sb
luong vi tri viéc lam va ban md ta cong viéc cua cac vi tri viéc 1am, huyén Luc
Ngan xéc dinh: Tong sé nguoi lam viéc 13 98 ngudi (gom 90 bién ché cong chire
va 08 hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/NP-CP), cu thé nhu sau:

S6 S6 nguoi lam viée
lwong Bién
STT Tén vi tri viéc lam Ngach | Vitri | Téng | ché LchH})
cong | Viée | s§ | cong NDezs
chire lam chire
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1) 2 ®3) @ | 6 | 6 ()
TONG SO 98 | 90 08
A | VTVL LANH PAO HDND VA UBND HUYEN - - 05 05 0
Kiém | Kiém
1 Chu tich HDND huyén CvC 1 nhiém | nhiém 0
1 Pho Chu tich HDND huyén CvC 1 1 1 0
2 Chu tich UBND huyén CvC 1 1 1 0
3 | Pho Chu tich UBND huyén CVvC 1 3 3 0
B | VTVL CAC BAN HPND HUYEN - 02 02 0
1 Phé Truong Ban Phdp ché CVvC - 1 1 0
2 | Phé Truong Ban Kinh té - Xa héi cvC - 1 1 0
VTVL CAC PHONG CHUYEN MON
C | UBND HUYEN
1 Phong Noi vu ) - 07 07 0
1.1 | Vi triviéc lam ldanh dao, qudn ly ) - 3 3 0
1.1.1 | Vi tri Truong phong CvC 1 1 1 0
1.1.2 | Vi tri Phé Trudng phong CVC | 2 2 0
1.2 | Vitriviéc lam nghiép vu, chuyén nganh ) - 4 4 0
1.2.1 | Vi tri cai cach hanh chinh, khen thuong VILT Cv 1 1 1 0
1.2.2 | Vitri OL T6 chike bién ché, CB, CC, VC CcV 1 1 1 0
1.2.3 | Vitri QL CQCS, Hoi, cong tac thanh nién CcVv 1 1 1 0
1.2.4 | Vitri QL CCHC Cv 1 1 1 0
2 Phong Lao dong TB&XH - 06 06 0
2.1 | Vitriviéc lam lanh dao, qudn ly ) - 3 3 0
2.1.1 | Vi tri Truong phong cve 1 1 1 0
2.1.2 | Vi tri Pho Truong phong cve 1 2 2 0
2.2 | Vitriviéc lam nghiép vu, chuyén nganh ) - 3 3 0
2.2.1 | Vi tri hanh chinh mot cia Cv 1 1 1 0
Vi tri thuc hién chinh sach Nguwoi co cong, ké
2.2.2 | todn tai chinh, cac chwong trinh muc tiéu CcVv 1 1 1 0
Vi tri ddm nhiém tién luvong va bao hiém; oL
lao dong, viéc lam va diy nghé, giam nghéo,
2.2.3 | tong hop CcVv 1 1 1 0
3 Phong Gido duc va Dao tao - - 08 08 0
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3.1 | Vitriviéc lam lanh dao, qudn ly ) - 4 4 0
3.1.1 | Vi tri Truong phong cve 1 1 1 0
3.1.2 | Vi tri Pho Truong phong cve 1 3 3 0

3.2 | Vitriviéc lam nghiép vu, chuyén nganh ) - 4 4 0
3.2.1 | Quan ly giao duc trung hoc co so Ccv 1 1 1 0
3.2.2 | Qudn Iy gido duc tiéu hoc cV 1 1 1 0
3.2.3 | Quan ly gifio duc mam non ’ CcVv 1 1 1 0

Quan ly ke hoach va co so vdt chat giao duc
3.2.4 | gido duc thuong xuyén va hudng nghiép CcVv 1 1 1 0
4 | Phong Y té - - 02 02 0

4.1 | Vitriviéc lam lanh dao, qudn ly ) 1 1 1 0
4.1.1 | Vi tri Truong phong cve 1 1 1 0

4.2 | Vitriviéc lam nghiép vu, chuyén nganh ) 1 1 1 0
4.2.1 | Vi tri Quan ly nghiép vu y Ccv 1 1 1 0

5 Phong Tw phap - - 4 4 0

5.1 | Vitriviéc lam lanh dao, qudn ly - - 2 2 0
5.1.1 | Vi tri Truong phong CvC 1 1 1 0
5.1.2 | Vi tri Pho Truong phong CvC 1 1 1 0

5.2 | Vitriviéc lam nghiép vu, chuyén nganh - 2 2 2
5.2.1 | Phé bién theo doi va thi hanh phép ludt CcVv 1 1 1 0
5.2.2 | Kiém sodt van ban va thii tuc hanh chinh CVv 1 1 1 0

6 | Thanhtra - 06 06 0

6.1 | Vitriviéc lam lanh dao, qudn ly ) - 3 3 0
6.1.1 | Vi tri Chanh Thanh tra TIVE | 1 1 0
6.1.2 | Vi tri Phé Chanh Thanh tra TIVE | 2 | 2 0

6.2 | Vitriviéc lam nghiép vu, chuyén nganh ) - 3 3 0
6.2.1 | Thanh tra vién TTV 1 3 3 0

7 Phong Tai nguyén va Moi trudong - - 08 08 0

7.1 | Vitriviéc lam lanh dao, qudn ly - - 4 4 0
7.1.1 | Vi tri Truong phong CVC 1 1 1 0
7.1.2 | Vi tri Pho Truong phong CVC 1 3 3 0

7.2 | Vitriviéc lam nghiép vu, chuyén nganh - - 4 4 0
7.2.1 | Vi tri Hanh chinh mot cia CVv 1 2 2 0
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7.2.2 | Vi tri Qudn Iy vé méi truong Cv 1 2 2 0
8 Phong Van héa — Thong tin - - 04 04 0
8.1 | Vitriviéc lam lanh dao, qudn ly ) - 2 2 0
8.1.1 | Vi tri Truong phong Cve 1 1 1 0
8.1.2 | Vi tri Pho Truong phong Cve 1 1 1 0
8.2 | Vi tri viéc lam nghiép vu, chuyén nganh ) - 2 2 0
8.2.1 | Vi tri Quan ly van héa va gia dinh CcVv 1 1 1 0
Vi trz" Quan Iy TDTD, Du lich, Théong tin va
8.2.2 | truyén thong CcVv 1 1 1 0
9 Phong Nong nghiép va PTNT - - 06 06 0
9.1 | Vitriviéc lam lanh dao, qudn ly ) - 3 3 0
9.1.1 | Vi tri Truong phong cvC 1 1 1 0
9.1.2 | Vi tri Pho Truong phong cve 1 2 2 0
9.2 | Vitriviéc lam nghiép, vu, chuyén nganh ) . 3 3 0
Vi tri Quan ly san xudt nong nghiép, nuoc sach
9.2.1 | nong thon, xdy dung ]’VTM , CcvVv 1 2 2 0
Vi tri Quan ly Kinh té trang f‘rai, kinh té hg,
9.2.2 | hop tac xa, an toan thuc pham, thuy loi Ccv 1 1 1 0
10 | Phong Kinh té va Ha ting - - 08 08 0
10.1 | Vi tri viéc lam lanh dao, qudn ly ) - 4 4 0
10.1.1 | Vi tri Truong phong CvC 1 1 1 0
10.1.2 | Vi tri Phé Trudng phong CVC | 3 3 0
10.2 | Vi tri viéc lam nghiép vu, chuyén nganh ) - 4 4 0
10.2.1 | Vi tri Quan ly giao thong van tai CcvVv 1 1 1 0
10.2.2 | Vi tri Hanh chinh mot cuia Cv 1 1 1 0
10.2.3 | Vi tri QL c6ng nghiép va tiéu thii cong nghiép Ccv 1 1 1 0
10.2.4 | Vi tri Quadn Iy vé khoa hoc céng nghé Ccv 1 1 1 0
11 | Phong Tai chinh — Ké hoach - - 09 09 0
11.1 | Vi tri viéc lam lanh dao, qudn ly ) - 4 4 0
11.1.1 | Vi tri Trudng phong Ve 1 1 1 0
11.1.2 | Vi tri Pho Truong phong Cve 1 3 3 0
11.2 | Vi tri viéc lam nghiép vu, chuyén nganh ) - 5 5 0
11.2.1 | Vi tri Quan Iy tai chinh —ngén sach Cv 1 2 2 0
11.2.2 | Vi tri Qudn Iy ké hoach va dau tw cVv 1 2 2 0
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11.2.3 | Vi tri Quadn Iy kinh té tdp thé va tw nhdn CcVv 1 1 1 0
12 | Phong Dan tgc - - 04 04 0
12.1 | Vi tri viéc lam lanh dao, qudn ly ) - 2 2 0
12.1.1 | Vi tri Truong phong CvC 1 1 1 0
12.1.2 | Vi tri Pho Truong phong CvC 1 1 1 0
12.2 | Vi tri viéc lam nghiép vu, chuyén nganh ) - 2 2 0
12.2.1 | Theo doi cong tdac dan téc CcVv 1 2 2 0
13 | Van phong HDND&UBND ) - 19 11 08
13.1 | Vi tri viéc lam lanh dao, qudn ly ) - 4 4 0
13.1.1 | Vi tri Chdnh Véin phong CVC | 1 1 0
13.1.2 | Vi tri Phé Chéanh Vin phong CVC | 3 3 0
13.2 | VTVL nghiép vu chuyén mon dung chung ) . 6 6 0
13.2.1 | Vi tri Hanh chinh tong hop Ccv 1 1 1 0
13.2.2 | Vi tri Hanh chinh mot cuira Cv 1 1 1 0
13.2.3 | Vi tri chuyén trach giup HDND CcvVv 1 1 1 0
13.2.4 | Vi tri Cong nghé thong tin Ccv 1 1 1 0
13.2.5 | Vi tri Ké todn KTV 1 1 1 0
13.2.6 | Vi tri tiép cong dan CcV 1 1 1 0
13.3 | Vj tri viéc lam hé tro, phuc vu ) - 9 1 8
13.3.1| Vi tri Vin thur VIV g 1 1 0
13.3.2 | Vi tri Bao tri dién, nuoc - 1 2 0 2
13.3.3 | Vi tri Léi xe - 1 3 0 3
13.3.4 | Vitri Tap vu - 1 2 0 2
13.3.4 | Vi tri Bao vé - 1 1 0 1

*Ghi ch: Ngach céng chirc ¢ vi tri viéc lam lanh dao, qudn Iy (trong dé dn
nay) khong phai la tiéu chudn dé bo nhiém, bo nhiém lai; tri truong hop co quy
dinh khdc cua co quan co tham quyéen.|.





