VAN BAN PEN BIEN TU
S67473 Ngay 07/07/2025

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HA TINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phtc
S6: 1780 /QD-UBND Ha Tinh, ngay 07thang7  nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ngi bg tha tuc hanh chinh méi ban hanh
va dugc thay the linh vuc Di san vin héa thugc pham vi, chire nang quan ly
cua nganh Vin héa, Thé thao va Du lich trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cit Ngh; dinh s6 63/2010/NB-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phui vé kiém
soat thi tuc hanh chinh; Ngh; dinh sé 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phu vé sita doi, bé sung mét sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén
kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghj dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu vé
thuc hiéen thu tuc hanh chinh theo co che mgt cua, mot cua lién thong tai bo
phdn M¢t ciza va Cong Dich vy cong quoc gia;

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua B truong,
Chu nhiém Van phong Chinh phu hwong dan ve nghiép vu kiem soét thu tuc
hanh chinh;

 Theo dé nghj ciia Gidm doc So Vin héa, Thé thao va Du lich tai Van ban
s6 1632/SVHTTDL-VP ngay 04/7/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh noi bo 01 (mot) tha
tuc hanh chinh (TTHC) méi ban hanh va 01 (mot) TTHC duoc thay thé linh vuc
Di san van hoéa ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1617/QD-UBND ngay
27/6/2025 cta Chu tich UBND tinh ¢6ng bé Danh muc TTHC thudc pham vi,
chttc ning quan 1y cua nganh Vin hoa, Thé thao va Du lich &p dung trén dia ban
tinh Ha Tinh

Piéu 2. Giao S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich chu tri, phéi hop véi Vin
phong UBND tinh (Trung tdm Céng bao - Tin hoc) va cac co quan, don vi lién
quan cin ctr Quyét dinh ndy, trong thoi han 03 ngay lam viéc, xay dung quy
trinh dién tir giai quyét TTHC trén Hé thng thong tin giai quyét TTHC cua tinh
(https://motcua.hatinh.gov.vn) dé &p dung thuc hién theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh.


https://motcua.hatinh.gov.vn/

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam ddc céc So; Thu trudng cac
ban, nganh cap tinh; Giam déc: Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh, Trung
tam Coéng bao - Tin hoc; Chu tich UBND cip xa va cac to chirc, ca nhan ¢ lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; K [’

- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Cac So: VH, TT&DL, KH&CN;
- Cac Ph6 CVP UBND tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, NCa.

A




NQI DUNG QUY TRINH NQI BQ THU TUC HANH CHINH

(Kém theo Quyét dinh s: /OD-UBND ngay  thang 7 nam 2025

cua Chu tich UBND tinh)

A. THU TUC HANH CHINH MO1 BAN HANH (CAP TINH)
1. Thi tuc cho phép nguoi Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, té chirc, ca nhan

nwéc ngoai tién hanh nghién ciu, swu tam di san tw liéu ¢ dia phwong

1 KY HIEU QUY TRINH QTVH.DS.16
2 |NOI DUNG QUY TRINH
2.1 |Piéu kién thyc hién TTHC
Khéng.
2.2 |Céch thic thuc hién TTHC:
- Nop ho so tryc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Qua dig:h vu Buu chinh cong ich;
- Qua Cong dich vu cong quoc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: Ban chinh | Ban sao
| Vén ban dé nghi duoc nghién clru, suu tam, tu liéu hoa «
di san tu liéu theo Mau s6 QTVH.DS.16.01;
_ |Ke& hoach nghién ciru, suu tam di san tu ligu theo Mau y
s6 QTVH.DS.16.02;
Ban chup gidy to phap 1y hop phap/ho chicu con higu
- |luc cua to chirc/ca nhan dé nghi nghién ctru, suu tam di X
san tu li€u.
2.4 [S6 hrong hd so: 01 (b9).
2.5 |Thai han giai quyét: 20 ngay l1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1é.
Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: i
26 |- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh Ha Tinh (so6 02A, duong Nguyen Chi
"~ | Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn
Co quan thyc hign: S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich.
57 Co quan ¢6 tham quyén quyet dinh: S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich.
" |Co quan dugc ay quyen: Khong.
Co quan phoi hgp: Khong.
’g Poi twong thuc hign TTHC: Nguoi Viét Nam ¢ nudc ngoai, to chic, ca nhan
" |nguoi nudc ngoai.
2.9 |Két qua giai quyét TTHC: Vin ban dong y hoidc khong dong .



https://dichvucong.gov.vn/
https://motcua.hatinh.gov.vn/

2.10 |Quy trinh x ly cdng viéc
TT Trinh ty Trach 1 Thol | pie ) maukét qua
nhiém gian
1. Tiép nhan ho so. , ’
- Tiép nhan ho so truc tiep tur to
chuc, c& nhan hoac qua dich vu
bup chinh cong ich hoafu; qua Hé
thong thdng tin giai quyét tha tuc
hanh chinh cua tinh:|
https://motcua.hatinh.gov.vn. | To chuec, Gi& hanh ’
2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho| ca nhan; . Mau 01; 02, 03 (néu
N \ chinh, . A
Bl |so: . Cong chuc 05 naa c0), 06; HO so theo
- Néu hd so day di, hop & thi| TN&TKQ | 2 0¥ Imuc 2.3
N ) . X A X am viec
lam t,hu tuc tlepwnhan ho so, hen
tra kf:t qqé cho to chﬁg, ca nhan.
- Néu ho so chua day du_hodc
khong hop 1€ thi huéng dan bo
sung, hoan thién. Neu khong bo
sung, hoan ‘thién duoc thi tir choi
tiep nhan ho so.
Chuyéen ho so v&  S& Cong chic ‘
B2 VH,TT&DL, Van thu chuyén ho | TN&TKQ/ 1 naa Mau 01, 05; Ho so
so vé phong Quan Iy van hoa| Van thu 98Y" [ kem theo
(QLVH) giai quyet.
Tham dinh ho so: x _ e
+ Néu hd so da didu kién thi du Mau 05; Dy thdo Van
, - \ ) ban dong y cho nguoi
thao Van ban cho phép cho o . .
e en ) ) , Viét Nam dinh cu &
nguol Viét Nam dinh cu & nudc . Si e A L
N . A . A , nudC ngoai, t6 chuc,
ngoai, t6 chtrc, ca nhan nudc|Cong chic A , N
TSN A . cd nhan nudC ngoai
ngoai tien hanh nghién cuu suu| duoc giao N PSRN A
B3 [ Ao oo | 13 ngay [tien hanh nghién ctu
tam di san tu liéu tai dia phuong| X ly ho PO A
2 1 : Eny suu tam di san tu liéu
chuyén lanh dao phong ky nhay. SO A z
LA N s A LA tai dia phuong hodc
+ Néu ho so khong du diéu kién , g :
R \ SR A ; du thao Van ban
thi du thao Van ban thong bao A . . ,
n » oA X . 2 thong bdo khong du
khong du diéu cap phép chuyén didu Kien cip phe
lanh dao phong ky nhéy. N Cap phep.
Mau QS; Du thao Vian
ban dong y cho nguoi
Viét Nam dinh cu ¢
Xem xét, ky nhay két qua thuc Lank] dao s m,mc E\goal, ,to Chu?:
B4 hien tai buse B3 phong 02 ngay |ca nhan nu6C ngoai
T ' QLVH tien hanh nghién ctu

suu tam di san tu liéu
tai dia phuong hoac
du thao Vian ban



https://motcua.hatinh.gov.vn/

thong bao khong du
dicu kién cap phép da
Ky nhay.

BS

Ky duyét két qua thuc hién tai
budc B4.

Lanh dao
So

02 ngay

Mau 05; Vin ban
ddng y cho nguoi Viét
Nam dinh cu & nudc
ngoai, t6 chuc, cé
nhan nuéc ngoai tién
hanh nghién ctru suu
tam di san tu liéu tai
dia phuong hoac Van
ban théng bao khoéng
du diéu kién cap phép
da ky duyét

B6

Phat hanh vin ban va chuyén ho
so cho Trung tim Phuc vu hanh
chinh cbng tinh dé tra cho tb
chtre, ca nhan.

- Cap nhat theo d&i két qua, luu
hd so.

Van thu,
Phong
QLVH

01 ngay

Mau 05, 06; Vin ban
ddng y cho nguoi Viét
Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai, to chuc, ca
nhan nuéc ngoai tién
hanh nghién ctu suu
tam di san tu liéu tai
dia phuong hoac Van
ban thong b&o khong
du diéu kién cap phép.

B7

Tra két qua cho ca nhan, t6 chuec.

Cong chuc
TN&TKQ;
T6 chuc,
ca nhan

Gio hanh
chinh
0,5 ngay

Miu 01, 06; Vin ban
ddng ¥ cho nguoi Viét
Nam dinh cu & nuodc
ngodi, to chuc, ca
nhan nudéc ngoai tién
hanh nghién ctu suu
tam di san tu liéu tai
dia phuong hodc Van
ban thong b&o khong
du diéu kien cap phép.

* Truong hop ho so qud han xi ly, trong thoi gian cham nhdt 01 _ngay trudc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 1i va hen lgi
ngay tra két qua theo madu 04 chuyen sang B¢ phan TN&TKQ, Trung tam phuc
vu hanh chinh céng tinh dé gui cho té chic, ca nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét hé so nguwoi co trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhan/chuyénitra hé so, két qua gidi quyét trén
Hé thang thong tin gidi quyét TTHC tink Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn

Vdi cac budc trong quy trinh.

BIEU MAU



https://motcua.hatinh.gov.vn/

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 Iﬂj

Mau 01.docx

Phiéu huéng dan b sung hoan thién ho so

Mau 02 lﬂlj

Mau 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 Iﬂj

Mau 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 lﬂlj

Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

Mau 05 lﬁlj

Mau 05.docx

S theo doi ho so

Mau 06 lﬂﬂ

Mau 06.docx

Vin ban d& nghi suu tam, nghién ctu

BMQTVH.DS.16.01 E‘E

BMQTVH.DS.16.01.d
ocC

Ké hoach suu tam, nghién cau

BMQTVH.DS.16.02 @

BMQTVH.DS.16.02.d
ocx

HO SO LUU

Cac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu co) va 06 luu tai B phan TN&TKQ S¢
VH, TT&DL tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo
hd so.

Hb so theo muc 2.3.

Vin ban cua Giam déc S6 VH, TT&DL dong ¥ cho nguoi Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai, to chire, ca nhan nudc ngoai tien hanh nghién ciru suu tam di san tu




liéu tai dia phuong hodc Vin ban thong bao khong du diéu kién dong .

Ho so duge luu tai Phong QLVH, thoi gian luu 03 ndm. Sau khi hét han chuyén luu trix
co quan theo quy dinh.

B. THU TUC HANH CHINH PUQC THAY THE
1. Cép phép cho phép ngudi Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai, té chirc, ca

nhan nwéc ngoai tién hanh nghién ciru swu tim di san vin héa phi vat thé tai dia

phuong
1 KY HIEU QUY TRINH QTVH.DS.02
2 |NOI DUNG QUY TRINH

2.1

biéu kién thuc hién TTHC

Khéng.

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Nop hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Qua dich vu Buu chinh cong ich;

- Qua Cdng dich vu cbng qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Thanh phan hé so, bao gom: Ban chinh | Ban sao

Van ban dé nghi dugc nghién ctru, swu tam, tur ligu hda
di san tu liéu theo Mau s6 QTVH.DS.02.01;

Ké hoach nghién ctru, suu tam di san tu liéu theo Mau
s6 QTVH.DS.02.02:

Ban chup gidy to phap 1y hop phap/hd chicu con higu
luc cua to chirc/ca nhan dé nghi nghién cru, suwu tam di X
san tu liéu.

2.4

S6 lwong hd so : 01 (b9).

2.5

Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tam Phyc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn

2.7

Co quan thuc hién: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Khong.



https://dichvucong.gov.vn/
https://motcua.hatinh.gov.vn/

Poi twong thuc hién TTHC: Ngudi Viét Nam & nuéc ngoai, to chic, ca nhan

2.8 ngudi nudc ngoai.
2.9 |Két qua giai quyét TTHC: Vin ban dong y hoiic khéng dong y
2.10 |Quy trinh xir ly cbng viéc
TT Trinh tu Trach | Thet | pos | mau/két qua
nhiém gian
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan hd so truc tiép tir to
chuc, cd nhan hoic qua dich vu
buu chinh cong ich hodac qua H¢
théng thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh tinh: Gio
https://motcua.hatinh.gov.vn T6 chuc,| hanh
2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho|ca nhan;| chinh, [Mau 01; 02, 03 (néu
Bl |so: cong chac| 05 |cd), 06; HO so theo
- Néu hd so day da, hop 18 thi 1am| TN&TKQ | ngay |muc 2.3
thu tuc tiép nhan ho so, hen tra két lam
qua cho to chuc, ca nhan. viéc
- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 18 thi huéng dan bo
sung, hoan thién ho so. Néu khong
b6 sung, hoan thién duoc thi tir
chéi tiép nhan ho so.
Chuyén ho so vé S¢ VH, TT&DL, | Cong chuc
gy |Van thu chuyén ho so vé phong| TN&TKQ/ 1 ngay Mau 01, 05; HO so
Quan ly Van hoa (QLVH) giai| Van thu kém theo
quyét.
Tham dinh hd so: Mau 05; Dy thao Vin
+ Néu ho so du diéu kién thi du ban dong y cho ngui
thao Van ban cho phép cho nguoi Viét Nam dinh cu o
Viét Nam dinh cu ¢ nuéc ngoai, to nuéc ngoai, to chuc,
chite, c4 nhan nudc ngodi tién|Cdng chuc ca nhan nudc ngoai
gz |hanh nghién ctru suu tam di san| duoc giao 13 ngay tien hanh nghién ctu
van hoa phi vat thé tai dia phuong| xu ly ho suu tam di san vin
chuyén lanh dao phong ky nhay. SO hoa phi vat thé tai dia
+ Néu ho so khong du diéu kién phuong hodc dy thao
thi du thao Van ban thdong bao Van ban théng béo
khong du diéu cip phép chuyén khong du diéu kién
lanh dao phong ky nhay. cap phép.
Mau 05; du thao Van
B4 ff.‘fm xét, ky nhay ket qué thuce| Lanhdao | o) oo 52&%%35;% i
ién tai budc B3. phong

nudc ngoai, to chuc,
ca nhan nudc ngoai



https://motcua.hatinh.gov.vn/

tién hanh nghién cuau
suu tdm di san van
hoa phi vat thé tai dia
phuong hoac du thao
Van ban thoéng bao
khong du diéu kién
cap phép da ky nhay.

BS

Ky duyét két qua thuc hién tai
buoc B4.

Lanh dao
So

02 ngay

Mau 05; Vian ban
ddng ¥ cho nguoi Viét
Nam dinh cu & nudc
ngoai, té chuc, cé
nhan nuéc ngoai tién
hanh nghién ctu suu
tam di san van hoa phi
vat thé tai dia phuong
hoac Van ban thdng
bdo khong du diéu
kién cap phép da ky
duyét

B6

Phat hanh van ban va chuyén ho
so cho Trung tdim Phuc vu hanh
chinh cdng tinh dé tra cho té chuc,
ca nhan.

- Cap nhat theo ddi két qua, luu hd
S0.

Van thu,
Phong
QLVH

1 ngay

Mau 05, 06; Van ban
dong y cho nguoi Viét
Nam dinh cu & nuodc
ngoai, to6 chac, ca
nhan nuéc ngoai tién
hanh nghién ctu suu
tam di san van hoa phi
vat thé tai dia phuong
hoac Van ban thong
bao khong du diéu
kién cap phép.

B7

Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc.

Cong churc
TN&TKQ;
T6  chuc,
ca nhan

Gio
hanh
chinh

0,5
ngay

M3u 01, 06; Vin ban
ddng ¥ cho nguoi Viét
Nam dinh cu & nudc
ngoai, t6 chac, ca
nhan nuéc ngoai tién
hanh nghién ctu suu
tam di san van héa phi
vat thé tai dia phuong
hoac Van ban thong
bao khong du diéu
kién cap phép.

* Truong hop ho so qud han xi 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 _ngay trudc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 1i va hen lgi
ngay tra két qua theo mdu 04 chuyen sang B¢ phan TN&TKQ, Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh dé gui cho té chirc, ca nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét hé so nguwoi co trach nhiém thuc hién can thuc
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hi¢n dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén
Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn
Vdi cac buwdc trong quy trinh.

BIEU MAU

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

Mau 01 Iij

Méau 01.docx

Phiéu huéng dan b sung hoan thién ho so

Mau 02 lﬂﬂ

Mau 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 lﬁﬂ

Méau 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 lﬂﬂ

Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 Iij

Méau 05.docx

S theo doi ho so

Mau 06 lﬂﬂ

MAu 06.docx

Vin ban d& nghi suu tam, nghién ctu

BMQTVH.DS.02.01 "u}

BMQTVH.DS.02.01.d
ocC

Ké hoach suu tam, nghién cau

BMQTVH.DS.02.02 @

BMQTVH.DS.02.02.d
ocx

HO SO LUU

Cac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu co) va 06 luu tai B phan TN&TKQ S¢



https://motcua.hatinh.gov.vn/
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VH, TT&DL tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo
ho so.

- |Hd so theo muc 2.3,

Van ban cua Giam dbc S¢ VH,TT&DL déng ¥y cho nguoi Viét Nam dinh cu ¢
nudc ngoai, to chirc, ca nhan nudc ngoai tien hanh nghién ctru suu tam di san
van hoa phi vat the tai dia phuong hoac Van ban thong bao khong du dicu kién
dongy.

Ho so dugc luu tai Phong Quan 1y Vén hoa, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han
chuyén Iuu trir co quan theo quy dinh./.
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