UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM

TINH BAC GIANG Doc Lap - Ty do - Hanh phuc
S6:1784 /QbB-UBND Bdc Giang, ngay 08 thdang 11 nam 2024
QUYET PINH

vé viéc phé duyet quy trinh noi b glal quyet thu tuc hanh chinh
linh vuce dat dai thugc thim quyén gidi quyet cua cap tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH BAC GIANG

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, b6 sung mot s6 diéu cia Ludt Té chire Chinh phu va Ludt T 6 chitc chinh
quyén dia phirong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phii vé
thue hién co ché mét cira, mot cira lién thong, Nghi dinh sé 107/2021/ND-CP
ngay 06/12/2021 vé sira doi, bé sung mot sé diéu ciia Nghi dinh so 61/2018/NP-
CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu,

Can cit Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bo truong, Chu

nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ciia Nghi dinh s6
61/2018/NP-CP ngay 23/4/201 8 cua Chinh phu;

Can cu Quyet dinh s6 1428/0D-UBND ngay 31/8/2024 ciia Chui tich UBND
tinh vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh trong linh vuc dat dai thuéc
pham vi chirc nang quan ly nha nuoc cua So Tai nguyén va Moi truong;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Tai nguyén va Méi trieong tai To' trinh s6
534/TTr-TNMT ngay 04/11/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét quy trinh ndi bo giai quyet 16 thu tuc hanh chinh nha
nudc trong linh vuc dat dai thuoc tham quyén giai quyét cia UBND tinh (c6
Phu luc kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Thu truong cac co quan: Van phong UBND tinh, S¢' Tai nguyén
va Moi truong; UBND cac huyén, thi xa, thanh phé va to chtre, ca nhén ¢6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: Q. CHU TICH
- Nhu Diéu 3;

- Q. Chu tich, PCT UBND tinh;

- VP UBND tinh: CVP, PCVPNC, TH;
- Luu: VT, NC.Bén.




‘ PHULUC : ,
QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

(Kém theo Quyét dinh sé /OP-UBND ngdy  /11/2024 ciia Chii tich UBND tinh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

STT

Tén tha tuc hanh chinh

A

THU TUC HANH CHINH CAP TINH

Giao dit, cho thué dat khong thong qua hinh thirc dau gia quyén sir dung dat,
khong dau thau lya chon nha dau tu thyc hién du an c6 st dung dat di Véi
truong hop thudc dién chap thuan chi truong dau tu, chap thuan nha dau tu
ma nguoi xin giao dat, thué dat 1a to chirc trong nudc, to chic tén giéo, to
chtrc ton gido truc thudc, ngudi géc Viét Nam dinh cu & nude ngoai, to chic
kinh té c6 von dau tu nudc ngoai, té chic nudc ngoai cd chic ning ngoal
giao

Giao dat, cho thué dat khéng théng qua hinh thire dau gia quyén st dung dat,
khong dau thau lya chon nha dau tu thyc hién du an c6 st dung dat di Véi
truong hop khong thuoc dién chap thuan chi truong dau tu, chap thuan nha
dau tu theo phap luat vé dau tu ma nguoi xin giao dat, thué dat I1a té chuc
trong nudc, to chuc ton gido, to chuc ton gido truc thude, nguoi goc Viét
Nam dinh cu & nudc ngoai, to chac kinh té ¢6 vén dau tu nudc ngoai, to
chtrc nudc ngoai o chirc nang ngoal giao

Giao dat, cho thué dat thong qua dau thau lya chon nha dau tu thyc hién dy
an co sur dyung dat

Cho phép chuyén muc dich sir dung dat ddi voi truong hop thudc dién chap
thuan chu truong dau tu, chap thuan nha dau tu theo quy dinh cua phép luat
vé dau tu ma ngudi Xin chuyén muyc dich sir dung dat 1 t chic trong nudc

Cho phép chuyén muc dich sir dung dat dbi véi truong hop khéng thude dién
chap thuan chu truong dau tw, chap thuan nha dau tu theo quy dinh cua phap
luat vé dau tu ma nguoi Xin chuyén muyc dich sir dung dat 1a to chic trong
nudc

Chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dit ma nguoi sir dung dat 1a to chuc
kinh té, don vi su nghiép cong lap, ngudi goc Viét Nam dinh cu & nudc
ngoai, to chirc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai

Giao dét, cho thué dat tir quy dat do t6 chic, nguoi géc Viét Nam dinh cu ¢
nudc ngoai, té chire Kinh té ¢6 vén dau tu nudc ngodi st dung dat quy dinh

tai Diéu 180 Luét Dt dai, do cong ty nong, 1am trudng quan ly, sit dung quy
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STT

Tén tha tuc hanh chinh

dinh tai Diéu 181 Luat Dat dai Dat dai ma nguoi xin giao dat, cho thué dat 1a
t6 chirc trong nudc, ngudi géc Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, té chic kinh
té c6 vén dau tu nudc ngoai

Diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st
dung dat do thay d6i cian ct quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich str dung dat ma ngudi sir dung dat 12 t6 chuc trong nudc, to
churc ton giéo, to chic tdn gido truc thudc, ngudi goc Viét Nam dinh cu ¢
nudc ngoai, td chirc kinh té c6 vén dau tu nudc ngoai, to chire nude ngoai co
chirc nang ngoai giao

Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir
dung dat do sai st vé ranh gidi, vi tri, dién tich, muc dich st dung gitra ban d6
quy hoach, ban d6 dia chinh, quyét dinh giao dét, cho thué dét, cho phép
chuyén muc dich sir dung dét va sb liéu ban giao dat trén thuc dia ma ngudi st
dung dat 14 to chic trong nudc, to chic ton giéo, t6 chic tén gido truc thudc,
ngudi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, to chirc kinh té ¢6 von dau tu nudc
ngoai, to chirc nudc ngoai ¢ chirc ning ngoai giao

10

Chap thuan t6 chic kinh té nhan chuyén nhuong, thué quyén sir dung dat,
nhan gop von bang quyeén si dung dat dé thyc hién du an

11
(11)

Piang ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap Gidy chiing nhan quyén st
dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat lan dau d6i véi to chic dang
sir dung dat

12
(37)

Gia han st dung dat khi hét thoi han stir dung dat ma nguoi xin gia han su
dung dat 13 to chirc trong nudc, to chire ton gido, to chuc ton giéo truc thudc,
ngudi géc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, to chac kinh té ¢d von dau tu
nudc ngoai, to chire nudc ngoai ¢ chire ning ngoai giao

13
(38)

Diéu chinh thoi han st dung dat cua du an dau tu ma ngudi sir dung dat 13 to
chtic trong nudc, té chuc ton gido, té chic ton gido truc thudce, ngudi gbc
Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai, té chic kinh té ¢6 von dau tu nude ngoai, to
chirc nudc ngoai ¢6 chirc nang ngoai giao

14
(39)

Str dung dat két hop da muc dich ma nguoi st dung 14 to chirc

15
(40)

Tham dinh, phé duyét phuong an sir dung dat

16
(41)

Giai quyét tranh chap dat dai thuoc tham quyén cua Chu tich UBND cép tinh




PHAN II. THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN
LY NHA NUOC CAP TINH

1. Tha tuc glao dit, cho thué dit khong thong qua hinh thirc diu gia
quyen st dung dat, khong diu thau Iya chon nha diu tw thue hién du an co sir
dung dit déi véi trweong hop thufc dién chap thuan chu truwong diu tu, chap
thuan nha diu tw ma nguwoi xin giao dit, thué dit 1a t6 chirc trong nudrc, t6 chirc
ton gido, td chirc ton gi4o truc thudc, ngudi gbe Viét Nam dinh cw & nwée ngoai,
t6 chirc kinh té c6 von diu tw nwéc ngoai, t6 chirc nwéc ngoai cé chirc ning
ngoai giao

Thaoi han
Thir tw Pon vi/ca (ngay)
cac N§i dung cong viéc nhén thuc T
buéc hi¢n | Mién
; ng P
nai
du
Cong chirc Mot cura tiép nhan h6 so theo quy dinh Cone chite
Budc 1 | va cdp nhat ho so dién tu; chuyén ho so dén Phong Ag \ 1 1
T . mot cua
Quan ly dat dai :
Budc 2 Phong Quan 1y dét dai phan cong thu 1y ho so Er}:?r’]r;g 1 1
Chuyeén vién thu Iy ho so:
1. Truong hop, ho so chua day du hodc khong hop
1¢: Trong thoi han 03 ngay tham muu Van ban thong
bao cho nguoi nép hd so (théng qua Trung tam
PVHCC);
2. Trudong hop hd so di day du, hop 1¢:
- Truong hop ho 80 chua co6 thong tin dir liéu dat Chuyén vién
Budc 3 | dai, trich luc ban d6 dia qhinh: Tham ‘muu van ban thu 19 1o so 8 15
giao Van phong dang ky dat dai cung cap. Van phong Y
dang ky dat dai c6 trach nhiém cung cip thong tin dir
lidu dét dai va trich luc ban d6 (trong thoi han 02 ngay
dbi voi xa Trung du va 03 ngay d6i véi xa Mién nui);
- T4 chire tham dinh hd so.
- Hoan thién ho so, du thao To trinh, Quyét dinh dé
trinh Lanh dao phong phé duyét;
Budc 4 Lanh dao Phong Quan 1y dét dai trinh Lanh dao So ky Lanh dao 1 2
To trinh phong QLD
Budc 5 | Lanh dao S¢ ky To trinh dé trinh UBND tinh Lanh dao S¢ | 2 3
. , , L, Lanh dao
Budc 6 | UBND tinh ky Quyét dinh UBND tinh 6 8
. . L 4 A A 1A Chuyén vién
Budce 7 | Sau khi c6 Quyét dinh, Chuyén vién thy 1y ket thuc ho so thu 1§ hd so 1 1
Buéc 8 Cong chirc Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S¢ | Cong chire
Tai nguyén va Moéi truong tai TTPVHCC dé tra két mot ctra
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Thaoi han
Thir tw Pon vi/ca (ngay)
cac Noi dung cong viéc nhan thuc Tru :
buwdc hién Mién

' ng nai

du

qua cho t6 chic.

Téng thoi gian gidi quyét 20 30

2. Giao dit, cho thué diat khong thong qua hinh thirc ddu gia quyén sir
dung dat, khong ddu thau lra chon nha dau tw thwe hién du an c¢é sir dung dat
ddi v6i trudmg hop khong thude dién chap thuin chii trwong dau tw, chip thuin
nha dau tw theo phap luat vé da‘?lu tw ma ngudi xin giao dat, thué df’lt 12 to chirc
trong nudc, to chirc ton gido, to chirc ton glao truc thudce, nguoi goc Viét Nam
dinh cw & nudc ngoai, t6 chire kinh té c¢6 von dau tw nwéc ngoai, t6 chirc nuwée

ngoai cé chirc ning ngoai giao

i L Thoi han
Thu tw Pon vi/ca (ngay)
cac N§i dung cong viéc nhén
buéc thwc hién | Trung | Mién
du nai
Cong chirc Mot cira tiép nhan ho so theo quy dinh Céng
Budc 1 | va cap nhat hd so dién tir; chuyén hd so dén Phong | chirc mdt 1 1
Quén ly dt dai clra
Budc 2 Phong Quan 1y dét dai phan cong thu 1y ho so {)?;;;g 1 1
Chuyén vién thy Iy hé so:
1. Trudong hop, hd so chua day du hodc khong hop
1¢: Trong tho1 han 03 ngay tham muu Van ban thong
bao cho ngudi ndp hd so (thdng qua Trung tam
PVHCC);
2. Trudng hop ho so da day du, hop 1é:
- Truong hop hd so chua c6 thong tin dit liéu dat | Chuyén
Bugc 3 | dai, trich luc ban d6 dia chinh: Tham muu van ban | vién thu 8 15
giao Vin phong ding ky dat dai cung cip. Vian phong | 1y ho so
dang ky dat dai c6 trach nhiém cung cap thong tin dit
liéu dat dai va trich luc ban do (trong thot han 02 ngay
d6i voi xa Trung du va 03 ngay d6i v6i xa Mién nui);
- T6 chitc tham dinh hd so.
- Hoan thién ho so, du thao T& trinh, Quyét dinh dé
trinh Lanh dao phong phé duyét;
Bute 4 1%2111;1330 Phong Quan 1y dat dai trinh Lanh dao S& ky Lgﬂgfgo . 5
QLPD
Buéc 5 | Lanh dao S6 ky T trinh dé trinh UBND tinh La“élédao 2 3




Thoi han

Thur tw Don vi/ca >
oo e noa
cac Noi dung cong viéc nhan (ngay) i
buéc thwe hién | Trung | Mién
du nai
, Lanh dao
Budc 6 | UBND tinh ky Quyét dinh UBND 6 8
tinh
Sau khi ¢6 Quyét dinh, Chuyén vién thu 1y két thic hd | CnuYen
Budc 7 so- T : vién thu 1 1
’ 1y ho so
Cong chirc B6 phan tiép nhan va tra két qua cua S Cong
Bude 8 | Tai nguyén va Moi truong tai TTPVHCC dé tra két | chirc mot
qua cho to chuec. cua
Tong thoi gian giai quyét 20 30

3. Giao dit, cho thué dat thong qua ddu thau lwa chon nha diu tw thue

hién du an ¢6 sir dung dat

, L Thoi han
Thur tw Don vi/ca (ngéyi
cac N§i dung cong viéc nhén
buéc thwc hién | Trung | Mién
du nai
Cong chirc Mot cira tiép nhan ho so theo quy dinh Cong
Budc 1 | va cép nhat hd so dién tir; chuyén hd so dén Phong | chirc mot 1 1
Quan 1y dat dai cira
Budce 2 Phong Quan 1y dat dai phan cong thu Iy hd so "l;)rt:rc%r;g 1 1
Chuyén vién thu Iy ho so:
1. Truong hop, ho so chua day du hoic khong hop
1¢: Trong thoi han 03 ngay tham muu Vén ban thong
bao cho ngudi ndp hd so (théng qua Trung tam
PVHCC);
2. Trudng hop hd so di day du, hop 1¢:
- Trudng hop hd so chua c6 thong tin dit liéu dat | Chuyén
Bu6c 3 | dai, trich luc ban d6 dia chinh: Tham muu van ban | vién thu 8 15
giao Vin phong dang ky dat dai cung cip. Van phong | 1y hd so
dang ky dat dai c6 trach nhiém cung cip thong tin dir
lidu dat dai va trich luc ban d6 (trong thot han 02 ngay
dbi voi xa Trung du va 03 ngay dbi voi xa Mién nii);
- T4 chire tham dinh hd so.
- Hoan thién ho so, du thao T trinh, Quyét dinh dé
trinh Lanh dao phong phé duyét;
Buse 4 Irfznt};gﬁo Phong Quén 1y d4t dai trinh Lanh dao S& ky Lzﬁgfg" . ,
QLbb
Bue 5 | Lanh dao S& ky To trinh dé trinh UBND tinh La“élédao 2 3




i L Thoi han
Tht tw Pon vi/ca -
. . A n Al (ngay)
cac Noi dung cong viéc nhan
buéc thwc hién | Trung | Mién
du nui
Lanh dao
Budc 6 | UBND tinh ky Quyét dinh UBND 6 8
tinh
Sau khi ¢6 Quyét dinh, Chuyén vién thu 1§ két thic hd | CnuYen
Budc 7 so- T : vién thy 1 1
’ 1y hd so
Cong chirc Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So | Cong
Budc 8 | Tai nguyén va Mbi truong tai TTPVHCC dé tra két | chirc mot
qua cho t6 chc. cua
Tong thoi gian giai quyét 20 30

4. Cho phép chuyén muc dich sir dung dat ddi véi trudong hop thudc dién
chap thuan chu truwong dau tw, chap thuin nha dau tw theo quy dinh cia phap
luat vé dau tw ma nguwdi xin chuyén muc dich sir dung dat la t6 chirc trong nuéc

, L Thoi han
Thur tw Don vi/ca (ngay)
cac N§i dung cong viéc nhén
buéc thwe hién | Trung | Mién
du nai
Cong chirc Mot cira tiép nhan ho so theo quy dinh Cong
Budc 1 | va cép nhat hd so dién tir; chuyén hd so dén Phong | chirc mot 1 1
Quan 1y dat dai cira
Budc 2 Phong Quan 1y dét dai phan cong thu 1y ho so {)?;;;g 1 1
Chuyén vién thy Iy hé so:
1. Trudong hop, hd so chua day du hodc khong hop
1¢: Trong thot han 03 ngay tham muu Van ban thong
bao cho ngudi ndp hd so (thdng qua Trung tam
PVHCC);
2. Trudng hop hd so di day du, hop 1¢:
- Trudng hop hd so chua c6 thong tin dit liéu dat | Chuyén
BuGe 3 | dai, trich luc ban d6 dia chinh: Tham ‘muu van ban | vién thu 8 15
giao Van phong dang ky dat dai cung cap Vin phong | 1y ho so
dang ky dat dai c6 trach nhiém cung cip thong tin dir
lidu dat dai va trich luc ban d6 (trong thot han 02 ngay
dbi voi xa Trung du va 03 ngay dbi voi xa Mién nui);
- T4 chire tham dinh hd so.
- Hoan thién ho so, du thao T trinh, Quyét dinh dé
trinh Lanh dao phong phé duyét;
.| Lanh dao Phong Quan 1y dét dai trinh Lanh dao ¢ ky | [k dao
Budc 4 Té trinh phong 1 2
QLbb
Bue 5 | Lanh dao S& ky To trinh dé trinh UBND tinh La“élédao 2 3




i L Thoi han
Tht tw Pon vi/ca -
. . A n Al (ngay)
cac Noi dung cong viéc nhan
buéc thwc hién | Trung | Mién
du nui
Lanh dao
Budc 6 | UBND tinh ky Quyét dinh UBND 6 8
tinh
Sau khi ¢6 Quyét dinh, Chuyén vién thu 1y két thic hd | CnuYen
Budc 7 so- T : vién thy 1 1
’ 1y hd so
Cong chirc Bo phan tiép nhan va tra két qua caa S6 | Cong
Budc 8 | Tai nguyén va Mbi truong tai TTPVHCC dé tra két | chirc mot
qua cho t6 chc. cua
Tong thoi gian giai quyét 20 30

5. Cho phép chuyén muc dich sir dung dit ddi véi truong hop khong thude
dién chap thuin cha trwong dau tw, chap thuin nha dau tw theo quy dinh cia
phap luit vé dau tw ma ngudi xin chuyén muc dich st dung dat 1a to chirc trong

nuoc

, L Thoi han
Thur tw Pon vi/ca (ngay)
cac N¢i dung cong viéc nhan
buéc thwe hién | Trung | Mién
du nai
Cong chirc Mot cira tiép nhan ho so theo quy dinh Cong
Budc 1 | va cép nhat hd so dién tir; chuyén hd so dén Phong | chirc mot 1 1
Quan 1y dat dai cira
Budc 2 Phong Quan 1y dét dai phan cong thy 1y ho so "l;)rt:rc%r;g 1 1
Chuyén vién thu Iy ho so:
1. Truong hop, ho so chua day du hodc khong hop
1¢: Trong thoi han 03 ngay tham muu Van ban thong
bao cho ngudi ndp hd so (théng qua Trung tam
PVHCCOC);
2. Trudng hop hd so di day du, hop 1¢:
- Trudng hop hd so chua c6 thong tin dit liéu dat | Chuyén
Bu6c 3 | dai, trich luc ban d6 dia chinh: Tham muu vin ban | vién thu 8 15
giao Vin phong ding ky dat dai cung cip. Van phong | 1y hd so
dang ky dat dai c6 trach nhiém cung cip thong tin dir
lidu dat dai va trich luc ban d6 (trong thot han 02 ngay
dbi voi xa Trung du va 03 ngay dbi voi xa Mién nii);
- T4 chire tham dinh hd so.
- Hoan thién ho so, du thao T& trinh, Quyét dinh dé
trinh Lanh dao phong phé duyét;
Bute 4 Isznt};lgio Phong Quan 1y dét dai trinh Lanh dao Sé ky L;ﬁgfg" . 5
QLbb




Thoi han

Thur tw Don vi/ca >
LT A nga
cac Noi dung cong viéc nhan (ngay) i
buéc thwe hién | Trung | Mién
du nai
. ~ s 2, , Lanh dao
Budc 5 | Lanh dao S& ky To trinh dé trinh UBND tinh 34 2 3
, Lanh dao
Budc 6 | UBND tinh ky Quyét dinh UBND 6 8
tinh
Sau khi ¢6 Quyét dinh, Chuyén vién thu 1y két thic hd | ChuYen
Budce 7 Y : vién thu 1 1
SO, ;1A
1y ho so
Cong chirc BO phén tiep nhén va tra ket qua cua S¢ Cong
Buge 8 | Tai nguyén va Maéi truong tai TTPVHCC dé tra ket | chirc mét
qua cho t6 chure. cua
Tong thoi gian giai quyét 20 30

6. Chuyen hinh thirc giao dat, cho thué dat ma nguoi sir dung dat 1a to
chire kinh té, dom vi sw nghiép cong 1ap, nguoi goc Viét Nam dinh cw & nuéc

ngodi, to chirc kinh té c6 von dau tw nwéc ngoai

i L Thoi han
Thu tw Don vi/ca (ngayj
céac Noi dung cong viéc nhan
buée thwe hién | Trung | Mién
du nai
Cong chirc Mot cira tiép nhan ho so theo quy dinh Céng
Budc 1 | va cap nhat hd so dién tir; chuyén hd so dén Phong | chirc mdt 1 1
Quén ly dat dai clra
Buéc2 | Phong Quan ly dét dai phan cong thu Iy hd so Tprﬁg:]‘;g 1 1
Chuyén vién thy Iy hé so:
1. Trudong hop, hd so chua day du hodc khong hop
1¢: Trong thoi han 03 ngay tham muu Van ban thong
bao cho ngudi ndp hd so (thdng qua Trung tam
PVHCC);
2. Trudong hop ho so da day du, hop 1é:
- Truong hop hd so chua c6 thong tin dit liéu dat | Chuyén
Bu6c 3 | dai, trich luc ban d6 dia chinh: Tham muu van ban | vién thu 8 15
giao Vin phong ding ky dat dai cung cip. Vian phong | 1y ho so
dang ky dat dai c6 trach nhiém cung cap thong tin dit
liéu dat dai va trich luc ban do (trong thot han 02 ngay
d6i voi xa Trung du va 03 ngay d6i v6i xa Mién nui);
- T6 chitc tham dinh hd so.
- Hoan thién hd so, du thao T& trinh, Quyét dinh dé
trinh Lanh dao phong phé duyét;
. Lanh dao Phong Quan 1y dét dai trinh Lanh dao So ky Lanl} dao
Budc 4 Té trinh phong 1 2
QLPD




Thoih
Thw tl;l’ Pon Vi/Cé (ngaya)ln
cac Noi dung cong viéc nhan i
buéc thwe hién | Trung | Mién
du nai
. ~ T 2, , Lanh dao
Budc 5 | Lanh dao S& ky To trinh dé€ trinh UBND tinh 34 2 3
, Lanh dao
Budc 6 | UBND tinh ky Quyét dinh UBND 6 8
tinh
Sau khi ¢6 Quyét dinh, Chuyén vién thu 1y két thic hd | ChuYen
Buoc 7 o T ' vién thu 1 1
’ 1y ho so
Cong chire Bo phén ti€p nhan va tra két qua cua S¢ Cong
Budc 8 | Tai nguyén va M6i truong tai TTPVHCC dé tra két | chirc mot
qua cho t6 chure. cua
Tong thoi gian giai quyét 20 30

7. Giao dat, cho thué dat tir quy dat do to chirc, ngwoi goc Viét Nam dinh
crr & nuéc ngoai, to chirc kinh té c6 von dau tw nwéc ngoai sir dung dat quy dinh
tai Picu 180 Luat pat dal, do cong ty nong, lam tru’O’ng quan ly, st dung quy
dinh tai Piéu 181 Luat Pit dai ma nguoi xin giao dat, cho thué dat 1a to chirc
trong nwéc, nguoi goc Viét Nam dinh cw & nwée ngoai, to chire kinh té ¢6 von

dau tw nuwdc ngoai

i L Thoi han
Thir tw Don vi/ca (ngayj
céc Noi dung cong viéc nhan
buée thwe hién | Trung | Mién
du nai
Cong chirc Mot cira tiép nhan ho so theo quy dinh Cong
Budc 1 | va cép nhat hd so dién tir; chuyén hd so dén Phong | chirc mot 1 1
Quan 1y dat dai cira
Budc2 | Phong Quan Iy dét dai phan cong thu Iy hd so {)rﬁ;]‘;g 1 1
Chuyén vién thu Iy hé so:
1. Truong hop, hd so chua ddy du hoic khong hop
1¢: Trong thoi han 03 ngay tham muu Van ban thong
bao cho nguodi ndp hd so (thdng qua Trung tam
PVHCCOC);
2. Trudng hop hd so di day du, hop 1¢: A
X A A L im 1A 2k Chuyén
Busce 3 - Truong hop hé so chua c6 thong tin dir liéu dat vien thu 3 15
dai, trich luc ban d6 dia chinh: Tham muu van ban 19 hd so
giao Van phong dang ky dat dai cung cap Van phong Y
dang ky dat dai co trach nhiém cung cip thong tin dit
lidu dat dai va trich luc ban d6 (trong thot han 02 ngay
dbi voi xa Trung du va 03 ngay dbi voi xa Mién nii);
- T4 chire tham dinh hd so.
- Hoan thién hd so, du thao T& trinh, Quyét dinh dé
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i . Thoi han
Thur tw Don vi/ca .
. A N Al (ngay)
cac Noi dung cong viéc nhan i
buéc thwe hién | Trung | Mién
du nai
trinh Lanh dao phong phé duyét;
~ . Y SN ~ . ., | Lanh dao
Budc 4 Irfgntl;igﬁo Phong Quan ly dat dai trinh Lanh dao S&¢ ky phong 1 5
QLbb
Budc 5 | Lanh dao S& ky To trinh dé trinh UBND tinh Lanshédao 2 3
’ Lanh dao
Budgc 6 | UBND tinh ky Quyét dinh UBND 6 8
tinh
Sau khi ¢6 Quyét dinh, Chuyén vién thy Iy két thic hd | CHUYen
Budc 7 Y ¥ vién thu 1 1
SO; 1A
1y ho so
Cong chirc Bo phan ti€p nhan va tra két qua cua S¢ Cong
Budc 8 | Tai nguyén va M6i truong tai TTPVHCC dé tra két | chirc mot
qua cho t6 chuec. cua
Tong thoi gian gidi quyét 20 30

8. Piéu chinh quyet dinh giao dat cho thué dat, cho phép chuyen muc dich
st dung dat do thay doi cin cir quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich sir dung dat ma nguoi sir dung dat 1a to chirc trong nuée, to
chirc ton gido, to chirc ton giao tryc thufc, nguoi gbc Viét Nam dinh cr & nwéc
ngoai, t6 chirc kinh té ¢6 von dau tw nwéc ngoai, t6 chirc nuée ngoai co chirc nang
ngoai giao

, ., Thoi han
Thu tw Pon vi/ca (ngay)
cac N¢i dung cong viéc nhan
buéc thwe hién Trung | Mién
du nai
Cong chirc Mot cura tiép nhan }16 s0 theo quy dinh Cong
Budc 1 | va cap nh@t ho so dién tu; chuyén ho so dén Phong | chirc mot 0,5 1
Quan ly dat dai cua
Budc 2 Phong Quan 1y dat dai phan cong thu Iy hd so Erfl]x(‘;‘r]ngg 0,5 0,5
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Thu tw

Pon vi/ca

Thoi han

cac Noi dung cong viéc nhéan (ngay)
buéc thwe hién Trung | Mién
du nai
Chuyén vién thy Iy ho so:
1. Truong hop, hd so chua ddy du hodc khong hop
1¢: Trong thoi han 03 ngay tham muu Van ban thong
bao cho ngudi ndp hd so (théng qua Trung tam
PVHCC);
2. Trudng hop hd so di day du, hop 1¢:
- Trudng hop hd so chua c6 thong tin dit lidu dét huva
. dai, trich luc ban dd dia chinh: Tham muu vin ban (;Auyen
Budce 3 ) N . < Y . £ < R vién thu 3,5 6
giao Van phong dang ky dat dai cung cap. Vian phong 19 ho so
dang ky dat dai c6 trach nhiém cung céap thong tin dir Y
liéu dat dai va trich luc ban do (trong thoi han 0,5
ngay d6i voi xa Trung du va 01 ngay ddi v6i xa Mién
nai);
- T6 chirc tham dinh ho so.
- Hoan thién ho so, du thao T trinh, Quyét dinh dé
trinh Lanh dao phong phé duy¢t;
Buse ITJ?)nt}rllgﬁo Phong Quén 1y d4t dai trinh Lanh dao S& ky Lgﬁgfg" 05 | os
QLPD
Buéc 5 | Lanh dao S& ky To trinh dé trinh UBND tinh Lanélédao 1 2
Lanh dao
Budc 6 | UBND tinh ky Quyét dinh UBND 3 4
tinh
Sau khi c6 Quyét dinh, Chuyén vién thu Iy hd so két | CNUYen
Budc 7 A T ' vién thu 1 1
thtic ho so , 1A
1y ho so
Cong chirc Bo phén tiép nhan va tra két qua caa So Cong
Budce 8 | Tai nguyén va Mai truong tai TTPVHCC dé tra két | chirc mot
qua cho to chirc. cua
Téng thoi gian giai quyét 10 15
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9. Piéu chinh quyet dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich
str dung dit do sai sot vé ranh gioi, vi trl, dién tich, muc dich sir dung gitra ban
do quy hoach, ban do dia chinh, quyet dinh giao dit, cho thué dat, cho phép
chuyen muc dlch str dung dit va so li€u ban giao dat trén thue dia ma nguoi st
dung dit 1a to chire trong nuéc, to chirc ton giao, t6 chirc ton giao truc thudc,
ngudi gbe Viét Nam dinh cu ¢ nwéc ngoai, té chire kinh té c6 von dau tw nwéc

ngoai, to chirc nwdc ngoai cé chirc ning ngoai giao

, . Thoi han
Thir tw Don vi/ca (ng ayj
Ccéac Noi dung cong viéc nhan
buée thwe hién | Trung | Mién
du nai
Cong chic Mot cira tiép nhan ho so theo quy dinh Cong
Budc 1 | va cap nhat hd so dién tir; chuyén hd so dén Phong | chirc mot 1 1
Quan 1y dat dai cua
Buoc2 | Phong Quan Iy dét dai phan cong thy 1y hé so Tp‘;f%g 1 1
Chuyén vién thu Iy ho so:
1. Truong hop, ho so chua ddy du hoic khong hop
1¢: Trong thoi han 03 ngay tham muu Vén ban thong
bao cho ngudi ndp hd so (théng qua Trung tam
PVHCC);
2. Trudong hop hd so di day du, hop 1¢:
- Trudng hop hd so chua c6 thong tin dit liéu dat | Chuyén
Bu6c 3 | dai, trich luc ban d6 dia chinh: Tham ‘muu van ban | vién thu 8 15
giao Van phong dang ky dat dai cung cap Vin phong | 1y ho so
dang ky dat dai c6 trach nhiém cung cip thong tin dir
liéu dat dai va trich luc ban d6 (trong thot han 02 ngay
dbi voi xa Trung du va 03 ngay dbi voi xa Mién nii);
- T6 chire tham dinh hd so.
- Hoan thién ho so, du thao T trinh, Quyét dinh dé
trinh Lanh dao phong phé duyét;
Buéc 4 %i-rf;igﬁo Phong Quén 1y dat dai trinh Lanh dao So ky L;ﬁ}éfgo 1 5
QLbb
Budc 5 | Lanh dao S& ky To trinh dé trinh UBND tinh La“;‘é,da" 2 3
Lanh dao
Budc 6 | UBND tinh ky Quyét dinh UBND 6 8
tinh
Sau khi ¢6 Quyét dinh, Chuyén vién thy Iy két thic hd | CHUYen
Budc 7 o T ' vién thu 1 1
’ 1y ho so
Cong chirc Bo phan tiép nhan va tra két qua cua SO Cong
Budc 8 | Tai nguyén va Mbi truong tai TTPVHCC dé tra két | chirc mot
qua cho t6 chrc. cua
Tong thoi gian gidi quyét 20 30
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10. Chip thuan t6 chirc kinh té nhin chuyén nhwong, thué quyén sir

dung dat, nhin gép von bang quyén sir dung dat dé thue hién duw an

i ., Thoi han
Thir tw Don vi/ca (ng ayj
cac Noi dung cong viéc nhéan
buéc thwe hién Trung | Mién
du nai
Cong chirc Mot cira tiép nhan ho so theo quy dinh Cong
Budc 1 | va cip nhat hd so dién tir; chuyén hd so dén Phong | chirc mot 1 1
Quan 1y dat dai cua
Budc 2 Phong Quan 1y dat dai phan cong thu 1y ho so "[F‘)rrllrg)rr]ngg 1 1
Chuyén vién thy Iy hé so:
1. Truong hop, hd so chua day du hodc khong hop
1¢: Trong thoi han 03 ngay tham muu Vian ban thong
bao cho ngudi ndp hd so (thdng qua Trung tam
PVHCC); Chuyén
Budc 3 2. Truong hop hd so da day du, hop 1é: vién thy 10 16
Tham muu Vin ban xin y kién cta cac co quan lién | 1y hd so
quan;
- Hoan thién hd so, du thao Cong vin cia SO va
Van ban chép thuan cua UBND tinh dé trinh Lanh dao
phong phé duyét;
Lanh dao
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly dat dai trinh Lanh dao S¢ phong 1 2
QLPD
Buéc 5 | Lanh dao S& ky Cong vin dé trinh UBND tinh Lanélédao 2 3
UBND tinh ky Van ban chip thuan hogc khong chap Lanh dao
Budc 6 A : : UBND 6 8
thuan ;
tinh
Chuyén vién VPUBND tinh chuyén Vin ban cho Bo | Chuyén
Budc 7 | phéan tiép nhan va tra két qua ctia S¢ Tai nguyén va vién 1 1
Moi truong tai TTPVHCC va S6 TNMT VPUB
Buse g | S8 Khi €6 VB, chuyén vién thu 1y h so két thic hd gzgﬁ:‘l . .
80 1§ hd so
Cong chtrc Bo phén tiép nhan va tra két qua cua SO Cong
Budc 8 | Tai nguyén va Mbi truong tai TTPVHCC dé tra két | chirc mot
qua cho t6 chrc. cua
Téng thoi gian giai quyét 23 33
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11. (11) bang ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap Glay chirng nhén
quyen str dung dat, quyen s6¢ hiru tai sian gan lién véi dit 1An dau doi véi to chire
dang sir dung dit

* Trwong hop ding ky dit dai va cdp GCNODD

Thoi han (ngay

Thir tw Pon vi/ca lam viéc)
cac Noi dung cong viéc nhan
budc thue hién X
Trung | Mién
du nai
Cong chirc Mt cira tiép nhan hd so theo quy dinh va Cong
Budc 1 | cap nhat hd so dién tir; chuyén hd so dén Phong Quan | chirc mot 1 1
ly dat dai clra
Budce 2 Phong Quan 1y dat dai phan cong thu Iy ho so Erflljé)(:‘lngg 1 1
Chuyén vién thu Iy ho so:
1. Truong hop, hd so chua ddy du hodc khong hop
1&: Trong thot han 03 ngay tham muu Van ban thong
bao cho ngudi nép hd so (théng qua Trung tdm | Chuyén
Buéc 3 | PVHCC); vién thu 9 16
2. Truong hgp ho so da day du, hop 1¢: 1y ho so
- T6 chirc tham dinh ho so.
- Hoan thién hd so, dy thao To trinh, Quyét dinh
cong nhan dé trinh Lanh dao phong phé duyét;
.| Lanh dao Phong Quan 1y dét dai trinh Lanh dao Soky | - dao
Buéc 4 Té trinh : phong 1 2
QLDbb
. ~ 1 s O , Lanh dao
Budc 5 | Lanh dao S¢ ky To trinh dé trinh UBND tinh 35 2 3
Lanh dao
Budc 6 | UBND tinh ky Quyét dinh UBND 5 7
tinh
Sau khi c6 Quyét dinh, chuyén vién thu 1y hd so két | Chuyén
Budc 7 | thiic hd so va chuyén thong tin dla chinh (d6i véi | vién thu 1 1
truong hop xac dinh theo bang gia dat) 1y ho so
Cong chirc BO phén tiép nhéan va tra két qua ciia S Tai Cong
Budc 8 | nguyén va Méi truong tai TTPVHCC dé tra két qua | chic mot
cho t6 chirc. clra

! Sau khi nhan dugc thong bao hoan thanh nghia vu tai chinh cua co quan Thué, trong thoi han 03 ngay trinh ky
GCNQSDD va tra cho nguoi stir dyng dat.
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Thoi han (ngay

Thir tw Pon vi/ca lam viéc)
cac N§i dung cong viéc nhan
budc thuc hién -
Trung | Mién
du nai
Téng thoi gian giai quyét 20 30

12. (37) Gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dat ma ngwoi xin
gia han sit dung dit 1a té chic trong nwéc, té chirc tén gido, td chirc ton gido
true thude, nguoi goc Viét Nam dinh cw é nwéce ngoai, t6 chire kinh té c6 von
diu tw nwéc ngoai, to chirc nwée ngoai co chire ning ngoai giao.

12.1. Truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh

i L Thoi han
Thl’l’ tw Don vi/ca (ng éy}
cac Noi dung cong viéc nhan thuc
budge hi¢n Trung | Mién
du nai
Cong chirc Mot cua tiép nhan hé so theo quy dinh va Cone chite
Budc 1 | cap nhat ho so dién tu; chuyén ho so dén Phong Quan et 1 1
Y mot cua
ly dat dai i
Budc 2 Phong Quan 1y dét dai phan cong thy 1y ho so Eﬁzﬁg 1 1
Chuyén vién thu Iy ho so:
1. Truong hop, ho so chua day du hodc khong hop
1¢: Trong thoi han 03 ngay tham muu Vén ban thong
bao cho nguodi ndp hd so (thdng qua Trung tam
PVHCC);
2. Trudong hop hd so di day du, hop 1¢:
- Trudng hop hd so chua c6 thong tin dit liéu dit | Chuyén
Buéc 3 | dai, trich luc ban d6 dia chinh: Tham muu vin ban | vién thu ly 8 15
giao Vin phong ding ky dat dai cung cép. Van phong ho so
dang ky dat dai c6 trach nhiém cung cip thong tin dir
lidu dat dai va trich luc ban d6 (trong thot han 02 ngay
dbi voi xa Trung du va 03 ngay d6i v6i xa Mién nui);
- T4 chire tham dinh hd so.
- Hoan thién ho so, du thao T trinh, Quyét dinh dé
trinh Lanh dao phong phé duyét;
Bute 4 %zn‘[};lgﬁo Phong Quan 1y dét dai trinh Lanh dao Sé ky Lgﬁgfgo . 5
QLbb
Bue 5 | Lanh dao S& ky To trinh dé trinh UBND tinh Lanélédao 2 3
. , , L, s Lanh dao
Budc 6 | UBND tinh ky Quyét dinh UBND tinh 6 8
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Thu tw

Pon vi/ca

Thoi han

3 < NI R (ngay)
cac NOi dung cong viéc nhan thue
budge hi¢n Trung | Mién
du nai
Sau khi co Quyét dinh, Chuyén vién thu 1y ho so két | Chuyén
Budc 7 | thic hd so; chuyén thong tin dja chinh (d6i v6i truong | viénthuly | 1 1
hop xéc dinh theo bang gia dit). hd so
Cong chirc B) phan tiép nhan va tra két qua cua S¢ Cong chitc
Buéc 8 | Tai nguyén va Mbi truong tai TTPVHCC dé tra két N
, X 1 mot cua
qua cho t6 chuec.
Tong thoi gian giai quyét 20 30
12.2. Trueong hop giao dat khéng thu tién sir dung dat
a. Truong hop cdp méi GCNQSDD
Thoi han
Thw tw Pon vi/ca (ngay)
cac Noi dung cong viéc nhin thye
budc hi€én -
Trung | Mién
du nai
Cong chirc Mot cura tiép nhan }16 so theo quy dinh Cone chite
Budc 1 | va cap nhat ho so dién tur; chuyén ho so dén Phong et 1 1
STV mot ctra
Quan ly dat dai :
Buéc2 | Phong Quan 1y d4t dai phan cong thu 1y hé so Err:g:]ngg 1 1
Chuyén vién thy Iy hé so:
1. Truong hop, hd so chua day du hodc khong hop
1&: Trong thoi han 03 ngay tham muu Van ban thong
bao cho nguoi ndp hd so (thdng qua Trung tam
PVHCC);
2. Trudng hop ho so da day du, hop 1¢:
- Truong hop ho so chua c6 thong tin dit liéu dat dai, | Chuyén
Budc 3 | trich luc ban d6 dia chinh: Tham muu van ban giao | vién thu ly 6 13
Vian phong dang ky dat dai cung cap Vién phong dang hd so
ky dat dai co trach nhiém cung cip thong tin dir liéu
dat dai va trich luc ban d6 (trong thot han 02 ngay dbi
v61 xa Trung du va 03 ngay d6i v6i xa Mién nui);
- T chirc tham dinh ho so.
- Hoan thién hd so, du thao Té trinh, Quyét dinh dé
trinh Lanh dao phong phé duyét;
Budc 4 Ifintl;igfalo Phong Quan 1y dat dai trinh Lanh dao S& ky L;rrl]gr?gao 1 9
QLbb

2 Sau khi nhan duoc thong bao hoan thanh nghia vu tai chinh cta co quan Thué, trong thoi han 03 ngay trinh ky
GCNQSDD va tra cho ngudi sir dung dét hoic chuyén VPBK chinh Iy GCN dbi véi truong hop khong ¢ nhu ciu cap

m&i GCNQSDD dé chinh Iy (VPDK c6 trach nhiém tra GCN da chinh ly cho bo phan 1 cira)
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Thaoi han

Thir ty Don vi/ca (ngay)
cac Noi dung cong viéc nhan thuc
budc hién :
Trung | Mién
du nai
. ~ 1 s 2, , Lanh dao
Budc 5 | Lanh dao S¢ ky To trinh dé trinh UBND tinh 3 2 3
. , , L 4 Lanh dao
Bude 6 | UBND tinh ky Quyét dinh UBND tinh 5 6
Bude 7 Sau khi ¢6 Quyét dinh, chuyén vién thy Iy hd so Dy Vicefrr:lilﬁnly 1 1
thao GCNQSDD trinh GBS ky GCNQSDD o so
Buscg | Gidm dbc S ky GCNQSDD va chuyén cho Céan bd Gidm ddc 5 5
thu ly So
Cén bo thu ly két thuc hd so, chuyén GCN cho Bo
Budc 9 | phan TN&TKQ dé tra cho to chirc, chuyén hd so cho 1 1
VPDK dé cap nhat chinh Iy HSPC, CSDL
Cong chirc B phan tiép nhan va tra két qua cua So Tai Cone chite
Budgc 10 | nguyén va Moi truong tai TTPVHCC dé tra két qua N
X 1 mot cua
cho to chirc. i
Tong thoi gian gidi quyét 20 30
b. Truong hop chinh Iy GCNOSDD
, ., Thoi han
Thu tw Pon vi/ca (ngéy}
cac N¢i dung cong viéc nhan thue
buéce hi¢n Trung | Mién
du nai
Cong chue Mot cua tiép nhan }16 so theo quy dinh Céng chirc
Budc 1 | va cap nhat ho so dién tu; chuyén ho so dén Phong N 1 1
MY S mot ctra
Quan ly dat dai ;
Buéc?2 | Phong Quan 1y dét dai phan cong thu Iy hd so E%%g 1 1
Chuyén vién thu Iy ho so:
1. Truong hop, hd so chua diy du hoic khong hop
1¢: Trong thoi han 03 ngay tham muu Van ban thong
bao cho ngudi ndp hd so (thdng qua Trung tam
PVHCCOC);
2. Trudng hop hd so di day du, hop 1¢: Chuyén
Budc 3 - Truong hop hd so chua co thong tin dir liéu dat | vién thy ly 6 11
dai, trich luc ban d0 dia chinh: Tham ‘muu van ban ho so
giao Van phong dang ky dat dai cung cap Van phong
dang ky dat dai c6 trach nhiém cung cip thong tin dir
lidu dat dai va trich luc ban d6 (trong thot han 02 ngay
dbi voi xa Trung du va 03 ngay dbi voi xa Mién nii);
- T4 chire tham dinh hd so.
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- Hoan thién hd so, du thao T& trinh, Quyét dinh dé
trinh Lanh dao phong phé duyét;
~ \ Y SR ~ 1 Lanh dao
Budc 4 Irfgl{[l;igﬁo Phong Quan ly dat dai trinh Lanh dao So ky phong 1 9
QLbD
Budc 5 | Lanh dao S& ky To trinh dé trinh UBND tinh Lanshédao 2 3
. , , L, 4 Lanh dao
Budc 6 | UBND tinh ky Quyét dinh UBND tinh 5 6
Sau khi UBND tinh ky Quyét dinh, Chuyén vién thy | Chuyén
Budc 7 | Iy ho so chuyén ho so va GCN cho Van phong dang | vién thu ly 1 1
ky dat dai dé ky chinh ly GCN ho so
Budc 8 Ggam doc Van phong DPKDPD phan cong can bd thu ly | Giam doc 0.5 1
ho so VPDBK
Budce 9 Vién chuc VPBK thuc hién chinh 1y GCN, cap nhat | Vién chuc 1 1
19¢¥ | HSPC, CSDL va trinh Lanh dao VPDK VPPK
. Lanh dao VPPK ky chinh 1y GCN va chuyén cho | Lanh dao
Bude 10 Vién chtrc thy 1y ho so VPDK ! 2
Busc 11 Vién chuc thy ly két thuc ho so, chuyén GCN cho Bo | Vién chire 05 1
phan TN&TKQ dé tra cho t6 chirc VPDK '
Cong chirc Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S Céne chiic
Budc 12 | Tai nguyén va Moi truong tai TTPVHCC dé tra ket N
\ I mot ctra
qua cho t6 chuec. j
Téng thoi gian giai quyét 20 30

13 (38). Picu chinh thoi han sir dung dat cia du an diu tw ma nguoi siv
dung dit 1a to chirc trong nudrc, to chirc ton gido, td chirc tén gido truwe thude,
ngudi goc Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, to chire kinh té ¢é von dau tu nwéc
ngoai, td chirc nwdc ngodi cé chire niing ngoai giao.

13.1. Truwong hop phdai thuc hién nghia vu tai chinh

i L Thoi han
Thur tw Don vi/ca (ngay)
cac Noi dung cong viéc nhan thuc
budrc hi¢n Trung | Mién

du nai

Cong chuae Mot cua tiép nhan }16 so theo quy dinh Cone chirc
Budc 1 | va cap nhat ho so dién tir; chuyén hd so dén Phong Ag \ 1 1

2 1, 2 . mot cua
Quan ly dat dai
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i ., Thoi han
Thl,l’ tu Don vi/ca (ng éyj
cac Noi dung cong viéc nhan thuc
budge hi¢n Trung | Mién
du nai
Buéc2 | Phong Quan 1y dét dai phan cong thu 1y hd so g:‘(;‘r’] I;g 1 1
Chuyén vién thy Iy ho so:
1. Truong hop, hd so chua ddy du hoic khong hop
1¢: Trong thoi han 03 ngay tham muu Van ban thong
bao cho ngudi ndp hd so (théng qua Trung tam
PVHCC);
2. Truong hop hd so da day dua, hop 1é:
- Trudng hop ho 80 chua c6 thong tin dir liéu dat Chuyén vién
Budce 3 | dai, trich luc ban do dia qhinh: Tham ‘muu van ban thu 1V hd so 8 15
giao Vian phong dang ky dat dai cung cap. Van phong 4y
dang ky dat dai c6 trach nhiém cung cdp thong tin dir
liéu dat dai va trich luc ban do (trong thot han 02 ngay
dbi voi xa Trung du va 03 ngay d6i v6i xa Mién nui);
- T6 chirc tham dinh hd so.
- Hoan thién hd so, du thao T¢ trinh, Quyét dinh dé
trinh Lanh dao phong phé duyét;
Budc 4 Lanh dao Phong Quan 1y dét dai trinh Lanh dao So ky Lanh dao 1 2
To trinh phong QLDBD
Bu6e 5 | Lanh dao So ky To trinh dé trinh UBND tinh Lanh dao So 2 3
. , , L, 4s Lanh dao
Budgc 6 | UBND tinh ky Quyét dinh UBND tinh 6 7
Chuyén vién thy ly ho so két thiic ho so; tham muu ky
Bude 7 Hop dong thué dat (d6i voi truong hop thué dat) va | Chuyén Vién 1 1
chuyén thong tin dia chlnh (d6i véi truong hop xac | thu 1y ho so
dinh theo bang gia dat)
Cong chirc Bo phén tiép nhan va tra két qua cua SO Cone chirc
Buéc 8 | Tai nguyén va Mbi truong tai TTPVHCC dé tra két N
\ 2 1, mot ctira
qua cho to chue. j
Téng thoi gian giai quyét 20 30

13.2. Truong hop giao dat khéng thu tién sir dung ddt, khéng phdi thiec hién
nghia vu tai chinh

Thu tw
cac
buwéc

Noi dung cong viéc

Don vi/ch Thoi han

n vi/ca 2

Y nga

Ahan (ngay)

thwe hién | Tyyng [ Mién
du nui

% Sau khi nhan duoc thong bao hoan thanh nghia vu tai chinh cta co quan Thué, trong thoi han 03 ngay trinh ky

GCNQSDD va tra cho ngudi sir dung dét hoic chuyén VPBK chinh Iy GCN dbi véi truong hop khong ¢ nhu ciu cap

m&i GCNQSDD dé chinh Iy (VPDK c6 trach nhiém tra GCN da chinh ly cho bo phan 1 cira)
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Thu tw

Pon vi/ca

Thoi han

cac Noi dung cong viéc nhéan (ngay)
buéc thwe hién Trung | Mién
du nai
Cong chirc Mot cira tiép nhan ho so theo quy dinh Cong
Budc 1 | va cap nhat hd so dién tir; chuyén hd so dén Phong | chirc mdt 1 1
Quan ly dét dai cua
Budc 2 Phong Quan 1y dat dai phan cong thu Iy hd so ];)r#%g 1 1
Chuyén vién thy Iy ho so:
1. Truong hop, ho so chua ddy du hodc khong hop
1¢: Trong thoi han 03 ngay tham muu Vén ban thong
bao cho ngudi ndp ho so (thdng qua Trung tam
PVHCC);
2. Trudong hop hd so di day du, hop 1¢:
- Trudng hop hd so chua c6 thong tin dit liéu dat | Chuyén
Budc 3 | dai, trich luc ban d6 dia chinh: Tham muu van ban | vién thu 6 11
giao Vian phong dang ky dét dai cung cdp. Van phong | 1y ho so
dang ky dat dai co trach nhiém cung cip thong tin dir
lidu dét dai va trich luc ban do (trong thot han 02 ngay
dbi voi xa Trung du va 03 ngay d6i v6i xa Mién nui);
- T6 chitc thAm dinh ho so.
- Hoan thién ho so, du thao T trinh, Quyét dinh dé
trinh Lanh dao phong phé duyét;
Bude 4 %fltll}lgﬁo Phong Quan 1y dét dai trinh Lanh dao Sé ky LZ?%S;O . 5
QLPD
Buéc 5 | Lanh dao S& ky T trinh dé trinh UBND tinh Lanélédao 2 3
Lanh dao
Buéc 6 | UBND tinh ky Quyét dinh UBND 5 8
tinh
Buge 7 | Sau khi co Quyét dinh, Chuyén vién thu 1y h so Dy Vclzzﬁ’l‘l . .
thao GCNQSDD trinh GBS ky GCNQSDDb S
1y ho so
Giam doc
Buscg | Gidm dbc S& ky GCNQSDD va chuyén cho Can bd | So/Lanh 5 5
thu 1y dao
VPDK
Bugc g | Can bo thu 1y két thic ho so, chuyén GCN cho B) 1 1
phan TN&TKQ dé tra cho t6 chiic
Cong chirc Bo phén tiép nhan va tra két qua cua So Céng
Budc 10 | Tai nguyén va Mai truong tai TTPVHCC dé tra két | chic mot
qua cho to chirc. cua
Téng thoi gian giai quyét 20 30
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14 (39). Sir dung dat két hop da muc dich ma ngudi sir dung 12 té chirc

14.1. Truong hop chdp thudn lan dau

i ., Thoi han
Thir tw Don vi/ca (ngayj
Ccéac Noi dung cong viéc nhan
buéc thwe hién Trung | Mién
du nai
Cong chirc Mot cira tiép nhan hé s0 theo quy dinh Cong
Budc 1 | va cap nh;ftt ho so dién tir; chuyén ho so dén Phong | chirc mot 1 1
Quan ly dat dai cua
Budc 2 Phong Quan 1y dét dai phan cong thu 1y hd so "[F‘)rrllrg)rr]ngg 1 1
Chuyén vién thy Iy ho so:
1. Truong hop, ho so chua day du hoac khong hop
1¢: Trong thoi han 03 ngay tham muu Van ban thong
bao cho nguoi ndp ho so (thong qua B phan | Chuyén
Budc 3 | TN&TKQ); ‘ . vién thu 6 10
2. Truong hop ho so da day du, hop 1¢: 1y ho so
- TO chirc tham ‘dinh ho so. )
- Hoan tl}ién ho so, du thdo To trinh, Quyét dinh
phé duyét dé trinh Lanh dao phong;
’ Lanh dao
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly dat dai ky trinh Lanh dao S& Phong 1 2
QLDPD
Buéc 5 | Lanh dao S& ky To trinh dé trinh UBND tinh Lanélédao 2 2
’ Lanh dao
Budc 6 | UBND tinh ky Quyét dinh phé duyét. UBND 3 8
tinh
Buse 7 | Can bd thu 1 két thiic h so, chuyén két qua cho B Vclzzﬁ?l . .
phan TN&TKQ dé tra cho t6 chirc Iy '
Cong chirc Bo phan tiép nhn va tra két qua tra két | CON9
Budce 8 ong CAUL BO phan tiep nhal v o au I chire mot
qua cho t6 chuec. ,
cura
Tong thoi gian giai quyét 15 25
14.2. Truwong hop gia hgn
i L Thoi han
Thu tw Don vi/ca (ngay)
cac N§i dung cong viéc nhén
du nai
Cong chuae Mot cua tiép nhan }16 so' theo quy dinh Cong
Budc 1 | va cap nhgflt ho so dién tir; chuyén ho so dén Phong | chirc mot 0,5 1
Quan ly dat dai cua
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Thu tw

Pon vi/ca

Thoi han

. N nga
cac Noi dung cong viéc nhan (ngay)
buéc thwe hién Trung | Mién
du nai
Budce 2 Phong Quan 1y dit dai phan cong thu 1y hd so Tr‘)rrlll.’(‘)orr]rag 0,5 1
Chuyén vién thy ly ho so: )
1. Truong hop, hd so chua day da hoac khong hop
1¢: Trong thoi han 03 ngay tham muu Van ban thong
bao cho ngudi ndp ho so (thong qua BO phan | Chuyén
Budc 3 | TN&TKQ); ‘ . vién thu 2 7
2. Truong hop ho so da day du, hop 1¢: 1y ho so
- TO chirc tham ‘dinh ho so. )
- Hoan th@én ho so, du thdo To trinh, Quyét dinh
dicu chinh dé trinh Lanh dao phong;
~ \ s 1s 2k . s ~ Lanh dao
Buéc 4 (I{:(l)’ll’é c;iao Phong Quan ly dat dai xem xét trinh Lanh Phong 05 1
i QLbb
. ~ v T o 2, , Lanh dao
Budc 5 | Lanh dao Sé ky To trinh dé€ trinh UBND tinh 36 1 2
, ‘ Lanh doa
Budgc 6 | UBND tinh ky Quyét dinh phé duyét diéu chinh UBND 2 4
tinh
Bude 7 Cén bg thu ly két”thﬁc ho 50, chuyén két qua cho Bo \(/:1231{?1?1 05 1
phan TN&TKQ dé tra cho t6 chirc ly j ’
Cong chirc B phan tiép nhan va tra két qu tra két | _ SONS
Buoc 8 \ 2 4. : chirc mot
qua cho to chue. ,
cura
Tong thoi gian gidi quyét 7 17
15. (40) Tham dinh, phé duyét phuong 4n sir dung dat
Pon Thoi han (ngay)
vi/ca
Thir tl’l’ As A oA A . A
cc buc Noi dung cong viéc nhan Trung M1’e_n
thuce du nui
hi¢én
Cong chirc Mot ctra tiép nhan ho so theo quy dinh va | Cong
Budc 1 | cap nhat ho so dién tu; chuyén ho so dén Phong | chirc mot 1 1
Quan ly dat dai cua
Budc 2 | Phong Quan 1y dat dai phan cong thu 1y ho so ”grﬁgonlgg 1 1
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Pon

Thaoi han (ngay)

Thi tw N N vijea .
cic b (:r c Noi dung cong viéc nhan Trung Ml,é_l’l
thue du nui
hi€¢n
Chuyén vién thu Iy ho so:
1. Truwong hop, hé so chwa dday di hodc khéng hop
lé: Trong thoi han 03 ngay tham muu Vén ban thong
bao cho ngudi ndp hd so (théng qua Trung tim
PVHCC);
2. Trueong hop dii ho so hop Ié: Chuyén
Budc 3 | (-) Tham muu Vin ban kém theo hd so phuong 4n st | vién thy 3 4
dung dat xin y kién cta cac co quan lién quan, | 1y ho so
UBND cép huyén noi c6 dat;
(-) Tham muu trinh Uy ban nhan dan tinh thanh lap
Hoi dong tham dinhHoan thién ho so, du thiao Cong
van ciia S& va Vin ban chip thuan cia UBND tinh
dé trinh Lanh dao phong phé duyét;
Lanh dao
Buéc 4 | Lanh dao Phong Quan 1y dat dai trinh Lanh dao S& phong 1 2
QLbb
Lanh dao So ky Coéng van (‘ié xin ¥ kién phuong an Lanh dao
Budc 5 | st dung dat va Cong van dé nghi UBND tinh thanh . 2 3
A e A X . Sé
1ap hdi dong tham dinh
Lanh
dao cac
Cac co quan lién ‘quan, UBND cAp huyén noi c6 cwlguan
dat tham gia y kién va giri S&' Tai nguyén va Mai qlﬁz 10 15
truong gom UBND
cap
huyén
Lanh dao
cac co
6.1. Lanh dgo co quan phdan cong phong chuyén mon quqauna:]len 1 1
Buscs |V UBND
cap
huyén
Truong
6.2. Lanh dao phong phan cong chuyén vién nghién | phong 1 1
curu dé tham muu chuyén
mon
Chuyén
P g . s vién
6.3. Chuyén vién nghién ciru ho so va dy thao Van N
ban tham gia va chuyén Lanh dao phong phong 4 ?
: chuyén
mon
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Pon

Thaoi han (ngay)

. vi/ca
Thir ty Noi d ong vié nhan i
cic buéde 01 dung cong viec Trung Ml,e_n
thue du nui
hi€¢n
) Lanh doa
6.4. Lanh dao phong chuyén moén kiém tra va trinh | phong 1 1
Lanh dao co quan chuyén
mon
Lanh dao
i cac co
6.5. Lanh dao co quan ky duyét Van ban va chuyen | quan lién
Chuyén vién phong chuyén mon dé hoan thién gui So | quan, 2 2
tai nguyén va Moi truong UBND
cdp
huyén
Chuyén
A . L £ an gy vién
6.6. Chuyén vién hoan thién gui Vb den So Tai phong 1 1
nguyén va Moi truong chuyén
mon
Chuyén vién thy ly h6 so tham muu Gidy moi hop | Chuyén
Buge 7 | HO1 dong tham dinh trinh Lanh doa phong d€ trinh | vién thy 1 1
Lanh dao S& 1y ho so
Lanh dao
. ~ . . o1 \ phong
Budc 8 | Lanh dao phong trinh GM dén Lanh dao So , , 1 1
Quang ly
dat dai
Buéc 9 | Lanh dao S ky Gidy moi Lanshédao 1 1
‘ q Hoi dong
Budce 10 | Hop Hoi dong tham dinh tham 2 4
dinh
Hoan thién hd so (Dy thio To trinh, Quyét dinh) | CHUYeN
Bude 11 X .1 \ ; ’ : vién thu 2 2
trinh Lanh dao phong S 1A
Iy ho so
Lanh dao
Budc 12 | Lanh dao phong trinh Lanh dao So phong 1 1
QLDPD
Buse 13 Lanh Adao' ASO' TNM’I; ky duyét To trinh va chuyén Lanhqdao 9 9
Chuyén vién thu 1y ho so S¢
A L A LA 2 Chuyén
. Chuyén vién thy 1y hoan thién ho so chuyén Chuyén o
Bu6e 14 | ia) VPUBND tinh vién thu . .
1y ho so
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Pon

Thaoi han (ngay)

Thir tu vijea
céc bude Noi dung cong viéc nhan Trung Ml,é-n
thue du nui
hi€¢n
ﬁ Chuyén
Buse 15 Chuyén vién Van phong UBND tinh kiém tra va trinh vién 1 1
Lanh dao VPUBND tinh VPUBN
D tinh
Lanh dao
Budc 16 | Lanh dao VPUBND tinh trinh Lanh dao UBND tinh VPUBN 1 1
D tinh
~ . , L o n ., | Lanh dao
Buse 17 Lanh dao UBND tinh ky Quyét dinh phé duyét UBND 5 5
chuyén Chuyén vién VPUBND tinh tinh
Chuyén vién VPUBND tinh chuyén Quyet dinh cho o
Chuyén
. Chuyén vién thu ly ho so va Bo phan tiép nhan va tra A
Budéce 18 vién 1 1
két qua cia SO Tai nguyén va Moi truong tai VPUB
TTPVHCC
) . ; . L s Chuyén
. Chuyén vién thu ly két thiic ho so, gui Quyét dinh | ..
Budce 19 cho B6 phan TN&TKQ V,lel’l;[hl.l 1 1
1y ho so
Cong chirc B§ phan tiép nhan va tra két qua cia S¢ | Cong
Budc 20 | Tai nguyén va M6i truong tai TTPVHCC dé tra két | chirc mot
qua cho t6 chirc. cua
Téng thoi gian giai quyét 38 48
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16 (41). Giai quyét tranh chap dat dai thudc tham quyén cia Cha tich
UBND cap tinh

Thuw tw
cac budc

Noi dung cong viéc

Pon vi/ca nhan thuc
hién

Thoi han
(ngay lam
viéc)

udc 1

Ngudi c6 don yéu cau giai quyét tranh chip nop
don tai bo phan tiép dan cua Uy ban nhan dan
cap tinh; céng chuc tiép dan tiép nhan va chuyén
dén Truong ban tiép cong dan tinh.

Cong chuc tai bo
phén tiép dan, xu ly
don thu

1

Budc 2

Trudng ban tiép cong dan tinh xem xét noi dung
don, tham muu cho Chu tich UBND tinh ban
hanh théng béo bang vin ban cho cac bén tranh
chap dat dai va Vian phong dang ky dat dai hoac
Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai, Uy ban
nhan dan cip xi noi c6 dat tranh chap vé viéc
thu ly don yéu cau giai quyét tranh chap dat dai,
truong hop khong thu Iy thi phai théng béo bang
van ban va néu ro ly do.

Truéng ban tiép cong
dan; Chu tich UBND
tinh

Budc 3

Truong ban tiép cong dan tham muu cho Chu
tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh quyét dinh
giao trdch nhiém cho co quan tham muu giai
quyét.

Trudng ban tiép cong
dan; Chu tich UBND
tinh

Buéc 4

Co quan tham muu c6 nhiém vu tham tra, xac
minh vu viéc, té chuc hoa giai gitta cac bén tranh
chap, to chic cudc hop céc ban, nganh cé lién
quan dé tu van giai quyét tranh chap dat dai (néu
can thiét) va hoan chinh hé so trinh Chi tich Uy
ban nhan dan tinh ban hanh quyét dinh giai
quyét tranh chap dat dai.

Co quan chuyén mon
dugc giao xac minh

40

Budc 5

Chua tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh quyét
dinh giai quyét tranh chap hoac quyét dinh cong
nhan hoa giai thanh, giri cho cac bén tranh chép,
céc to chiic, ca nhan co quyén va nghia vu lién
quan.

Chu tich UBND tinh
cung Ban tiép dan
tinh, co quan chuyén
moén duoC giao Xac
minh hoac don vi
khac co lién quan
(néu c6)

Budc 6

Giri quyét dinh giai quyét tranh chip cho nguoi
c6 don d¢ nghi giai quyet tranh chap dat dai hoac
cac bén co lién quan

B6 phan van thu truc
thuoc Van phong cua
UBND tinh hoac bo
phan tiép cong dan
cua tinh

Téng thai gian giai quyét

58
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