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QUYET PINH

Ve viéc phé duyét Deé an vi tri viéc lam
va co cau ngach cong chirc S¢ Ké hoach va Pau tw

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH BAC GIANG

~ Can cir Lugt T 0 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt swa
doi, ‘bé sung mot so diéu cua Ludt To chirc chinh phu va Ludt To chuc chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 62/2020/NP-CP ngay 03/6/2020 ciia Chinh phii ve vi
tri viéc lam va bién ché cong churc;

Can cir Quyeét dinh so 16/2021/0P-UBND ngay 18/5/2021 ciia UBND
tinh ban hanh Quy dinh quan Iy t6 chitc bo mdy, bién ché va can bg, cong chitc,
vién chire, lao dong hop dong trén dia ban tinh Bac Giang;

Theo dé nghi ciia S6 NGi vu tai To trinh s6 242/SNV-CCVC ngay 16/8/2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét B¢ an vi tri viéc 1am va co cau ngach cong churc cua S&
Ké hoach va Pau tu (cé Dé dn vi tri viéc lam va co cau ngach cong chire S¢ Ké
hoach va Pau tw kém theo).

Piéu 2. Giam ddc S& K& hoach va Pau tu thuc hién viéc b tri, st dung va
quan 1y cong chirc, nguoi lao dong theo vi tri viée lam duogc phé duyét.

Giao ‘cho S Noi vu theo doi, kiém tra, thanh tra, don ddc viée trién khai
thuc hién B¢ an vi tri viéc lam cua S& Ké hoach va Pau tu theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngdy ky va thay thé Quyét dinh sb
1126/Qb-UBND ngay 28/6/2017 cua Chu tich UBND tinh phé duyét D€ an vi tri
viéc lam va co cau ngach cong chirc S& K€ hoach va Bau tu giai doan 2016-2021.

Thu truong cac co quan: Van phong UBND tinh, S& Noi vu, So Tai
chinh, S& K& hoach va Pau tu va cac co quan, don vi c6 lién quan can ctr
Quye¢t dinh thi hanh./.
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V1 trl viéc 1am va co cau ngach cong chirc S& K¢ hoach va Pau tw

(Kém theo Quyét dinh s6 1789 /OP- UBND ngay 24 /8/2021
cua Chu tich UBND tinh Bac Giang)

I. XAC PINH VI TRi VIEC LAM

Téng s6 vi tri viéc 1am cua S& Ké ‘hoach va Pau tu la 22 vi tri; Téng )
nguoi lam viéc 1a 50 nguoi (trong do gom 45 bién ché cong chirc va 05 Hop
dong lao dong theo Nghi dinh 68/2000/NP-CP), cu thé nhu sau:

1. Lanh dao Sé: 02 vi tri; 04 bién ché (04 céng chikc)

1.1. Vi tri Gidm déc Sé: 01 vi tri; 01 bién ché (01 cong chirc)

- Nhiém vu, cong viéc: Phu trach chung cac mit cong tdc cia co quan,
chiu nhi¢m trudc Tinh uy, HDND, UBND tinh, Chu tich UBND tinh va truéc
phap luat vé toan bd hoat dong cua co quan; chiu trdch nhi¢m vé cong tac
chuyén mon véi Bo K& hoach va Pau tu.

- Truec tiép chi dgo céng tdic: tham muu xdy dung ké hoach phat trién
kinh té - x3 hoi, quc phong - an ninh; ké hoach dau tu cong hang nim va 5
ndm; chu truong dau tu va phan b6 vén cac du an st dung von ngan sach nha
nude, du an dau tu theo hinh thire PPP, céc chuong trinh MTQG; tham dinh
quyét dinh chu truong dau tu, cdp gidy ding ky dau tu cho cic du an dau tu
ngoai cac khu cong nghiép; chu truong thu hut, xtc tién dau tu; cac du 4n, dé an
va nhitng van ban trinh Ban Thudong vu Tinh uy, Thudong truc HDND, Thuong
truc UBND tinh va cac B9, nganh Trung vong.

- Phu trach cong tac té chirc cdn bg; Thi dua, khen thudng; Cai cach
hanh chinh; Cong tac van phong; Quan ly tai chinh va lam chu tai khoan co
quan; Tham gia cdc Ban Chi dao thudc linh vuc phu trach.

Trwee tiép phu trach: Vin phong So.

- Trinh d@9 chuyén mén: Pai hoc; Nganh hodc chuyén nganh: Kinh té,
Xay dung, Giao thong hodc nganh, chuyén nganh khac phu hop.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién cao cip.

- Ly luén chinh tri: Cao cip hoic Ctr nhan.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ing véi vi tri viée lam.

- C6 chung chi boi dudng kién thie Qudc phong an ninh déi tuong 2 dugc
cap chung chi theo Quy dinh s6 07-QD/BTCTW ngay 16/4/2008 ctia Ban T
chtic Trung wong vé tiéu chuan kién thirc QP-AN cho can b, dang vién.

1.2. Vi tri Phé Gidm doc: 01 vi tri; 03 bién ché (03 céng chikc)



1.2.1. Nang lwc chung:

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.

- Ly luén chinh tri: Cao cip hodc Cir nhan.

- Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ung voi vi tri viée lam.

- C6 chung chi bdi dudng kién thirc Quoc phong an ninh theo Quy dinh s6

07-QB/BTCTW ngay 16/4/2008 ctia Ban T6 chtc Trung wong vé tiéu chuin
kién thirc QP-AN cho can bo, dang vién.

1.2.2. Niing lwc cu thé:

1.2.2.1. Ph6 Giam déc phu trdch: céng tic chuyén mén thupc khéi Kinh
1 nganh; gidm sdt dinh gid diu tw; gidm sdt dau tw cong dong; kiém tra diu
thiu; Céng tic thanh tra thudc linh vwe ké hoach va dau tw; cong tic kiém
soat TTHC, cong tac 1SO.

- Nhiém vu, cong viéc: Truc tiép phu trach, chi dao thuc hién cong tac
quan 1y nha nuéc vé quy hoach, ké hoach phat trién kinh té - x4 hoi va dau tu
cong thudc linh vuc kinh té nganh; phuy trach chuong trinh MTQG Xay dung
nong thon moi; Cong tac PAau thau, thim dinh cac du an; giam sat danh gia dau
tu; giam sat dau tu cong dong; kiém tra ddu thau; quan 1y nha nudc vé dau tu
theo hinh thuc ddi tac cong tu (PPP); thuc hién cong tac thanh tra thudc linh vuc
ké hoach va dau tu; Cong tac quan 1y chat luong theo tiéu chuan ISO 9001-2008
trong hoat dong cua co quan; phu trach hoat dong cua Trang thong tin di¢n tur,
mot ctra dién tr cia co quan; gitp Gidm ddc So trong thuc hién cai cach hanh
chinh, kiém soat TTHC cua co quan. Tham gia cdc Ban Chi dao thudc linh vuc
phu trach va theo su phan cong cua Giam ddc So.

Trwee tiép phu trdch: Phong Kinh té nganh; Phong Pau thiu, Tham dinh
va Giam sat dau tu; Thanh tra.

- Trinh @9 chuyén mén: Pai hoc; Nganh hodc chuyén nganh: Kinh té,
Xay dung, Giao thong hoac nganh, chuyén nganh khac phu hop.

1.2.2.2. Ph6 Gidm déc phu trach: cong tac céng tic chuyén mén thuic
cdc khéi: Ni chinh; vin héa, xa hoi; cdc huyén, thanh pho.

- Nhiém vu, cdng viéc: Truc tiép phu trach, chi dao thuc hién quan 1y nha
nudc vé quy hoach, ké hoach phat trién kinh té - xa hoi, dau tu cong cac huyén,
thanh phé, cac nganh thudc Khdi ndi chinh; cac nganh khdi van hoa - x3 hoi;
phu trach Chuong trinh MTQG Giam nghéo bén vimng; Tham gia cic Ban Chi
dao thudc linh vuc phu trach va theo sy phan cong cua Giam ddc So.

Trwe tiép phu trdch: Phong Tong hop, Quy hoach; Khoa gido, Vian xa.

- Trinh @9 chuyén mén: Pai hoc; Nganh hodc chuyén nganh: Kinh té,
Xay dung, Giao thong hodc nganh, chuyén nganh khac phu hop.

1.2.2.3. Phé Gidm déc phu trach: céng‘tdc chuyén mon thugc ’lt"nh viee
dang ky doanh nghié¢p; Qudn ly nha nwéc vé doanh nghiép, kinh té tip the,
hop tac xa, kinh té tw nhan; Vin dong, thu hut cac dw an ODA; thuc hién



quan Iy nha nwéc vé du an vién trg phi chinh phu (NGOs); Cong tac Xic tién
ddu tw, hé tro phdt trién doanh nghiép.

- Nhiém vu, cong viéc: Truc tiép phu trach, chi dao thuc hién cong tac
chuyén mon thudc linh vyc dang ky doanh nghiép; Quan Iy nha nudc vé doanh
nghi¢p, kinh té tap thé, hop tac xa, kinh té tu nhan; thyc hién quan 1y nha nudc
v€ du an vién trg phi chinh phu (NGOs); quan ly nha nudc cac dy an dau tu
ngoai cac khu cong nghiép: thAm dinh chu trvong dau tu; ding ky dau tu; kiém
tra, gidm sat, danh gia tién d6 thuc hién va diéu chinh dy an; Cong tac Xuc tién
dau tu, hd tro phat trién doanh nghi¢p; Tham gia cdc Ban Chi dao thudc l1inh vuc
phu trach va theo su phan cong ctia Giam déc So.

Tryc tiep phu trach: Phong Kinh té doi ngoai; Phong Pang ky kinh
doanh; Trung tam Xuc tién dau tu va Phat trién doanh nghiép.

- Trinh @9 chuyén mén: Pai hoc; Nganh hoic chuyén nganh: Kinh té,
Xay dung, Giao thong hoac nganh, chuyén nganh khac phu hgp.

2. Cac phong chuyén mon, nghi€p vu

2.1. Vin phong Sé: 08 vi tri; 10 ngwoi lam vige (gom 05 bién ché cong
chirc va 05 HDLD theo ND 68)

2.1.1. Vi tri Chdnh Vin phong: 01 vi tri; 01 bién ché (01 céng chirc)

- Nhiém vu, cong viéc: Chiu trach nhiém truéc Gidm dbc So vé toan bo
hoat dong ctia Van phong S& theo Quy dinh chtc ning nhiém vu va Quy ché
hoat dong cua co quan. Truc tiép phu trach cong tac: T6 chirc can bd; Thi dua,
khen thuong va ky ludt cua co quan; Thue hién Quy ché dan chu co sd; cong tac
quan sy quoc phong, tu vé co quan; Quan ly va str dung tai chinh, ngan sach co
quan; Tham muu trong cong tac giai quyet khiéu nai t6 cdo ¢ lién quan truc tiép
dén CBCC, VC co quan; Bio cio két qua cong tac thang, quy, ndm cua Van
phong va co quan; Quan 1y bd phan Website co quan; Kiém tra, don ddc, theo
ddi viée chdp hanh cac quy ché, quy dinh hién hanh cua co quan ddi véi CB-
CCVC; Quan ly va diéu hanh xe 6 t6 phuc vu cong tac;

Phy trach cong tac ddi ngoai ctia co quan; Duy tri méi quan hé véi chinh
quyén dia phuong noi co quan dong tru so; Giai quyét cac van dé phat sinh lién
quan dén nhiém vy cta vin phong.

- Trinh @6 chuyén mén: Pai hoc; Nganh hoic chuyén nganh: Quan 1y to
chtrc, nhan su; Quan ly kinh té, Tai chinh, Hanh chinh, Kinh té, Luat hoic
nganh, chuyén nganh khac phu hop.

- Ngach cong chire: Chuyén vién chinh.

- Ly luén chinh tri: Trung cip.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

- C6 Chumng chi bdi dudng can bd lanh dao, quan 1y cap phong theo quy
dinh tai Chi thi s6 28/CT — TTg ngay 18/9/2018 ctia Thu tuéng Chinh phi vé
day manh boi dudng trude khi bd nhiém chic vy 1anh dao, quan 1y ddi voi can
b0, cong chure, vién chirc.



- Co chung chi bdi dudng an ninh qudc phong d6i tuong 3 duoc cap theo
quy dinh s6 07-QD/BTCTU ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chirc Trung uong vé
tiéu chuan kién thirc Qudc phong - an ninh cho can b, dang vién.

2.1.2. Vi tri Phé Chdnh Vin phong: 01 vi tri; 01 bién ché (01 céng chirc)

- Nhiém vu, cong viéc: Pau mdi cong tac cai cach hanh chinh cua co
quan; phu trach xay dung va duy tri viéc 4p dung quan 1y chit luong theo tiéu
chuan TCVN ISO 9001:2008 vao hoat dong ciia co quan; phu trach cong nghé
thong tin; phu trach cong tac vin thu - luu trit; Tong hop bao cdo cong tac hang
thang, quy, ndm cua co quan; T6 chire thuc hién viée ké khai tai san doi véi
CBCC,VC co quan.

Phuy trach cong tac quan tri van phong: tlep don khéach den lai viéc tai co
quan; Quan 1y, theo ddi mua sam vin phong pham, vat tu ré tién mau hong, sira
chira nho co quan; Cong tac v¢ sinh moi truong, gitr gin an ninh trat ty co' quan;
Xay dung chuong trinh t6 chirc ky niém cac ngay 1& 16n; Trang tri khanh tiét try
50, bo tri sap xép phong hop.

- Trinh d¢ chuyén mon: Dai hoc.

- Nganh hoiic chuy@n nganh: Quan 1y t6 chirc, nhan su; Quan 1y kinh té,
Hanh chinh, Kinh té, Tai chinh, Luét hodc nganh, chuyén nganh khac phu hop.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.

- Ly luén chinh tri: Trung cép.

- Tin hec, ngoai ngir: Co trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

- C6 Chung chi bdi dudng can bo lanh dao, quan 1y cip phong theo quy
dinh tai Chi thi s6 28/CT — TTg ngay 18/9/2018 cta Thu tuéng Chinh phu vé
day manh boi dudng trudc khi b6 nhiém chic vu lanh dao, quan ly ddi véi can
b0, cong chure, vién chirc.

- C6 Chimg chi bdi dudng an ninh qudc phong theo quy dinh s6 07 —
QDB/BTCTW ngay 16/4/2008 ciia Ban To chitc Trung wong vé tiéu chuan kién
thirc Qubc phong — An ninh cho cén bg, dang vién.

2.1.3. Vi tri Ké todn: 01 vi tri; 01 bién ché (01 céng chirc)

- Nhiém vy, cdng viéc: Phuy trach lap dy toan, theo doi, quan ly va bao
cao tinh hinh st dung, quan ly kinh phi ngén sach cap cho co quan dinh ky theo
quy dinh; Theo ddi cac nguodn thu tir phi, 1& phi; phéi hop v6i phong, don vi
thudc SO xay dung ké hoach va quyét toan kinh phi theo chtc ning, nhiém vu;
Thuc hién dam bao ché do lrong, bao hiém x3 hdi cho can bd cong chire; Xay
dung cac bao cdo vé quan 1y, sir dung ngan sach va tai san co quan.

- Trinh d¢: DPai hoc; chuyén nganh: Ké toan, Kiém toan, Tai chinh.
- Ngach cong chirc: K¢ toan vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: Co6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

2.1.4. Vi tri Chuyén vién hanh chinh, t(fng hop: 01 vi tri; 01 bién ché (01
cong chirc)



- Nhiém vy, cong viéc: Giup Lanh dao Van phong xay dung ké hoach
va tong hop bao cao v€ cong tac cai cach hanh chinh, cong tac ISO cua co
quan; tong hop mot sd bao céo cua Van phong. Phy trach cong nghé thong tin:
Quan tri mang; phu trach Céng thong tin dién tr co quan; quan ly, theo doi tinh
hinh sir dung céc thiét bi may mdc, may tinh, may in va cac thiét bj lam viéc
cua co quan.

- Trinh d¢ chuyén mon: Pai hoc; Nganh hodc chuyén nganh: Cong nghé
théng tin, Tin hoc, Kinh té, Luat, Quan tri kinh doanh.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hec, ngoai ngir: Co trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong (rng vai vi tri viéc lam.

2.1.5. Vi tri Van thu: 01 vi tri; 01 bién ché (01 céng chirc)

- Nhiém vu, cong viéc: Phy trach cong tac van thu; luu trir; thu quy.

Xay dung ké hoach, bao cdo va cic vin ban lién quan dén cong tac vin
thu, luu trir; Theo doi, cap nhat van ban di, dén vao phﬁm mém quan ly van ban;
In 4n, pho t6 tai liéu phuc vu cong tac chuyén mén.

Xay dung ké hoach, bao cdo va cac vin ban lién quan dén cong tic luu
trit; Theo ddi, chinh 1y vin ban di, dén theo phdm mém quan 1y vin ban; Quan ly
Kho tai liéu cua co quan.

Quan ly, theo do1 cac ngudn quy ciia co quan; Phéi hop v6i Ké toan bao
c4o Chu tai khoan vé tinh hinh str dung céc ngudn quy theo thang, qui, nim.

- Trinh d9: Dai hoc; nganh hodc chuyén nganh van thu - luu tri, luu trir
hoc. (Truong hgp co bang tot nghigp dai hoc chuyén nganh khac phai co
chikng chi boi dwing nghiép vu vin thw do co sé dao tao cé thim quyén cdp).

- Ngach cong chirc: Van thu vién.

- Tin hec, ngoai ngir: Co trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

2.1.6. Vi tri Lai xe: 01 vi tri; 03 chi tieu HDLD theo Nghi dinh
68/2000/ND-CP.

- Nhiém vu, cong vi€c: Sur sung, quan 1y va van hanh 6 t6 dugc giao phuc
vu lanh dao S&, phuc vu CBCC di cong tac. Phéi hop voi Bao vé thuc hién cong
tac ddm bao an ninh trat tu; phong, chéng chay nd cla co quan...

- Yéu cau: Co6 Gidy phép lai xe 6 t6 tir hang B2 trg 1én.

2.1.7. Vi tri Bao vé: 01 vi tri; 01 chi tiéeu HDLD theo Nghi dinh
68/2000/ND-CP.

- Nhiém vy, cong viéc: Thyuc hién nhi€ém vu bao v¢ tai san ctia co quan,
phuong tién di lai cia CBCC va nguoi dén giao dich, cong tac tai co quan; Gii
gin an ninh trt ty trong co quan; Sta chita, thay thé thiét bi dién, nudc trong co
quan khi c6 su ¢6; kiém tra an toan chay nd; cham soc ciy canh...

- Yéu cau, cdng viéc: C6 chirng chi bdi dudng nghiép vu bao vé do Cong
an tinh cap. C6 stc khoa tét dam bao thuc hién nhiém vu truc co quan.

2.1.8. Vi tri Tap vu: 01 vi tri; 01 chi tiéeu HDLD theo Nghi dinh
68/2000/ND-CP.



- Nhiém vu, cong viéc: Don dep, gitt gin vé sinh mdi trudng trong co
quan; Chuan bj phong hop cho céc cudc hop trong co quan; Phuc vu che, nuéc
tiép khach cho Lanh dao co quan.

- Yéu cu: Hiéu biét v& nhitng quy dinh dam bao vé sinh noi céng cong.
Can cu, gon gang, ngin nip, cd trach nhiém trong cong viéc.

2.2. Thanh tra Sé: 04 vj tri; 04 bién ché (04 céong chikc)

2.2.1. Vi tri Chanh Thanh tra: 01 vi tri, 01 bién ché cong chirc

- Nhiém vu, cong viéc: Chiu trach nhiém trudec Giam déc S& va Pho
Giam ddc phu trach vé toan bd hoat dong ctia Thanh tra Sé. Chi dao truc tiép
cong tac xay dung, tong hop ké hoach thanh tra, kiém tra; xtr 1y viéc chong chéo
v€ pham vi, (101 tugng, ndi dung, thdi gian thanh tra, kiém tra trong pham vi
duoc phan cap quan 1y nha nudc cta Sé; thanh tra, kiém tra hanh chinh; thanh
tra, kiém tra chuyén nganh vé dau tu cong, dau tu tai Viét Nam va dau thau; giai
quyét khiéu nai, t& cdo; theo ddi thi hanh phap luat; boi thuong Nha nudc; tham
gia tb tung trong linh vuc ké hoach va dau tu; Xt phat vi pham hanh chinh theo
quy dinh cta phéap ludt vé xtr 1y vi pham hanh chinh.

- Trinh d¢: DPai hoc; Nganh hodc chuyén nganh: Kinh té, Tai chinh, Luat,
Xay dung, Giao théng, Thiy lgi, Kién tric, Nong nghiép hoic chuyén nganh
khac phu hop.

- Ngach cong chirc: Thanh tra vién chinh.

- Ly luén chinh tri: Trung cép.

- Tin hoc, ngoai ngit: c6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

- C6 Chutng chi bdi dudng can bo lanh dao, quan 1y cip phong theo quy
dinh tai Chi thi s6 28/CT — TTg ngay 18/9/2018 ctia Thu tuéng Chinh phi vé
day manh boi dudng trude khi b nhiém chirc vu lanh dao, quan 1y ddi voi can
b0, cong chure, vién chirc.

- C6 Chung chi bdi dudng an ninh qudc phong d6i tugng 3 theo quy dinh
s6 07 — QD/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chirc Trung wong vé tiéu
chuan kién thirc Qubc phong — An ninh cho can bg, dang vién.

2.2.2. Vi tri Ph6 Chanh Thanh tra: 01 vi tri, 01 bién ché céng chirc

- Nhiém vu, cong viéc: Cong tac tiép dan; thanh tra, kiém tra chuyén
nganh vé quy hoach, ké hoach tong thé phat trién kinh té - xa hoi, chuong trinh,
du an st dung ODA, nguén von vay uu dai cua cac nha tai trg, vién trg phi
chinh phu nudc ngoai, doanh nghi¢p va dang ky kinh doanh, hop tac xa, lién
hi€p hop tac xa; theo doi, don ddc, kiém tra viéc thuc hién két luan, kién nghi,
quyét dinh xtr Iy vé thanh tra cua Giam dbc s, Chanh Thanh tra s&; phong,
chéng tham nhiing; ra soat, h¢ théng hoa, kiém tra, xtr 1y vin ban quy pham
phap luat; tong hop, bao cao két qua vé cong tac thanh tra, giai quyét khiéu nai,
t6 c4o va phong, chéng tham nhiing thudc pham vi quan Iy nha nudc cua So.

- Trinh d¢: Pai hoc. Nganh hoic chuyén nganh: Kinh té, Tai chinh, Luat,
Xay dung, Giao théng, Thuy loi, Kién tric, Néng nghiép hodc chuyén nganh
khac phu hop.



- Ngach cong chirc: Thanh tra vién chinh.

- Ly luén chinh tri: Trung cip.

- Tin hec, ngoai ngir: ¢ trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

- C6 Chung chi bdi dudng can bo ldnh dao, quan 1y cip phong theo quy
dinh tai Chi thi s6 28/CT — TTg ngay 18/9/2018 ctua Thu tuéng Chinh phu vé
day manh bdi dudng trudce khi b nhiém chitrc vu 13nh dao, quan ly ddi v6i can
bo, cong chure, vién chirc.

- C6 Chimng chi bdi dudng an ninh qudc phong theo quy dinh s6 07 —
QB/BTCTW ngay 16/4/2008 ctia Ban T chic Trung uong vé tidu chuan kién
thirc Qudc phong — An ninh cho can bd, dang vién.

2.2.3. Vi tri Thanh tra vién: 01 vi tri; 01 bién ché cong chirc

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién nhiém vy tiép dan theo quy dinh cta
phap luat vé tiép dan; thyc hién nhiém vu giai quyét khiéu nai, td cdo theo quy
dinh cua phap luat vé khiéu nai, t6 cdo khi duoc giao; thanh tra, kiém tra hanh
chinh va chuyén nganh khi dugc giao; xur phat vi pham hanh chinh trong linh
vuc ké hoach va dau tu theo quy dinh cua phap ludt; thue hién nhiém vy phong,
chéng tham nhiing theo quy dinh cua phap luat vé phong, chong tham nhiing;
tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat; bdi thudng Nha nudc; tham gia t6
tung trong linh vuc ké hoach va dau tu; tong hop, bao cao két qua vé cong tac
thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo va phong, chéng tham nhiing
thudc pham vi quan 1y nha nudc cua So.

- Trinh d¢: Pai hoc. Nganh hodc chuyén nganh: Kinh té, Tai chinh, Luat,
Xay dyng, Giao thong, Thuy loi, Kién tric, Nong nghiép.

- Ngach cong chirc: Thanh tra vién.

- Tin hoc, ngoai ngit: ¢6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

2.9.4. Vi tri Phdp ché: 01 vi tri; 01 bién ché cong chikc

- Nhiém vu, cong viéc: phu trach cong tac tuyén truyén, phd bién, gido
duc phap luat; bdi thuong Nha nudc; tham gia td tung trong linh vuc ké hoach
va dau tu: to chirc thuc hién, kiém tra va bao céo vé cong tac phd bién, gido duc
phap luat dai han, hang ndm trong linh vuc ké hoach va dau tu; ra soat, hé théng
hoa van ban quy pham phép lut lién quan dén nganh linh vuc quan ly; kiém tra
va xu ly van ban quy pham phap luat theo quy dinh; tham muu giap Giam déc
S¢ thuc hién cong tac bdi thudong ctia Nha nudc, cac van dé phap 1y khi tham gia
t6 tung dé bao vé lgi ich hop phap ctia co quan theo quy dinh ctia phap luat; xay
dung bao cao két qua theo ddi tinh hinh thi hanh phéap luat va kiém tra viéc thuc
hién phdp luat trong linh vuc ké hoach va dau tu. Ngoai ra thuc hién cac nhi¢m
vy, cong viéc chuyén mon khéc theo sy phan cong cua lanh dao.

- Trinh @§: Pai hoc; Nganh hodc chuyén nganh: Kinh té, Tai chinh, Luat.

- Ngach cong chirc: thanh tra vién.

- Tin hec, ngoai ngir: ¢ trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.



2.3. Phong Tong hop, Quy hoach: 05 vi tri, 05 bién ché (05 cong chirc)

2.3.1. Vi tri Truwéng phong: 01 vi tri; 01 bién ché cong chirc

- Nhiém vu, cdng viéc: Chiu trach nhiém trudéc Giam déc S& va Pho
Giam ddc phu trach vé toan bo hoat dong ctia phong Téng hop, Quy hoach. Truc
tiép chi dao tham muu gitp lanh dao Sé thuc hién cong tac quan 1y nha nudc vé
Chién luoc phat trién kinh té - x4 hoi, Quy hoach tinh, phuong an phat trién cac
cac huyén, thanh phd trong Quy hoach tinh; ké hoach phat trién kinh té - xa hoi
05 nim va hang nim cua tinh; xay dung ké hoach von dau tu cong trung han 05
nam, hang nim do cap tinh quan 1y; diéu chinh, bo sung ké hoach phat trién kinh
té - x4 hoi, von dau tu cong trung han 05 nim, hang nim trong qué trinh to chirc
thuc hién; thAm dinh chu truong dau tu, diéu chinh chu truong dau tu, nguén
von va kha nang can déi von cac chuong trinh, du 4n s dung vbn dau tu cong
do cap tinh quan ly gom Du 4n thudc khoi ndi chinh, khdi cic co quan tham
muu tong hop; truc tiép quan 1y, cac du an dau tu xdy dung Try s¢ cac co quan
nha nudc; cac cong trinh du an khdi huyén, thanh phd (khéng thudc cic Chirong
trinh dau tu cua tinh c6 tinh chuyén nganh do cdc phong nganh quan 1y); quan
Iy nguon vonTrai phiéu Chinh phu, ODA, hd tro ddi tng vén ODA; chuong
trinh hd trg xay dung tru s& cac xa; try s& cong an xa chinh quy; hd trg ngin
sach tinh cho cic huyén, thanh phd theo Nghi quyét sd 36/2020/NQ-HPND
ngay 09/12/2020 ctia Hoi d6ng nhan dan tinh.

Tham muu, dé xuét cic co ché chinh sach, cac giai phap td chirc thuc hién
quan 1y quy hoach, ké hoach phat trién kinh té - x3 hoi, von dau tu cong trén dia
ban tinh hang ndm va 5 nam.

- Trinh d¢: Pai hoc; Nganh hodc chuyén nganh: Kinh té, Tai chinh, Luat,
Xay dung, Giao théng, Thuy lgi, Kién tric, Nong nghiép hoic chuyén nganh
khac phu hop.

- Ngach cong chirc: chuyén vién chinh.

- Ly luén chinh tri: trung cap.

- Tin hec, ngoai ngir: c6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

- C6 Chung chi bdi dudng can bo lanh dao, quan 1y cip phong theo quy
dinh tai Chi thi s6 28/CT — TTg ngay 18/9/2018 cua Thu tuéng Chinh phu vé
day manh boi dudng trudc khi bd nhiém chic vu lanh dao, quan ly ddi voi can
b0, cong chure, vién chirc.

- C6 Chung chi bdi dudng an ninh qudc phong d6i tugng 3 theo quy dinh
s6 07 — Qb/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chuc Trung wong vé tiéu
chuan kién thitc Qubc phong — An ninh cho can bg, dang vién.

2.3.2. Vi tri Ph6 Truwéng phong: 01 Vi tri; 01 bién ché cong chirc

- Nhiém vu, cdng viéc: phu trach cong tic quy hoach; ké hoach phat trién
kinh té - x3 hoi 5 nim va hang ndm; tham dinh, tham muu téng hop, trinh Chu
tich UBND tinh phé duyét chu truong lap mdi, diéu chinh, b sung Quy hoach
tinh; cac quy hoach ving & cap tinh vé khong gian cac hoat dong kinh té - x&
hoi; dé an, dg an, chuong trinh téng thé vé phat trién kinh té - xa ho1 cua tinh.
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Téng hop, bao cdo cong tac quy hoach va quan 1y quy hoach hang nim theo quy
dinh; huéng dan cac SO, ban, nganh, UBND cac huyén, thanh phé xay dung,
trién khai thuc hién ké hoach phat trién kinh té - x3 hoi hang nam, 5 nam; theo
ddi, tong hop béo cao dinh ky hodc dot suit vé tinh hinh thyc hién Chién luoc
Phat trién bén ving trén dia ban tinh. Téng hop, tham muu xay dung ké hoach
phat trién kinh té - xa hoi 05 nam va hang nam cia tinh; Xay dung Béo céo tinh
hinh kinh té-x hoi 6 thang va bao cdo nim, nhiém vu thang, quy va ndm tiép
theo. Xay dung Ke hoach cua UBND tinh thyc hién cac Nghi quyet cua Chinh
phu, HDND tinh vé nhiém vu phat trién kinh té - xa hoi. Bao céo két qua thuc
hién Ké hoach cua UBND tinh thyc hién cac Nghi quyét caa Chinh pha, HDND
tinh vé nhiém vu phat trién kinh té - x3 hoi.

Tham muu, dé xuat cac co ché chinh sach, cac giai phap to chirc thuc hién
quan 1y quy hoach, ké hoach phat trién kinh té - x3 hoi trén dia ban tinh hang
nam va 5 nam.

- Trinh d¢: Pai hoc. Nganh hodc chuyén nganh: Kinh té, Tai chinh, Luét,
Xay dung, Giao théng, Thuy lgi, Kién triic, Nong nghiép hoic chuyén nganh
khac phu hop

- Ngach cong chirc: chuyén vién chinh.

- Ly luén chinh tri: trung cap.

- Tin hoc, ngoai ngit: c6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

- C6 Chung chi bdi dudng can bo lanh dao, quan 1y cip phong theo quy
dinh tai Chi thi s6 28/CT — TTg ngay 18/9/2018 ctia Thu tudéng Chinh phi vé
day manh boi dudng truée khi bd nhiém chirc vu lanh dao, quan ly ddi voi can
bo, cong chure, vién chirc.

- C6 Chimg chi bdi dudng an ninh qudc phong theo quy dinh s6 07 —
Qb/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chirc Trung wong vé tiéu chuan kién
thirc Qudc phong — An ninh cho can bd, dang vién.

2.3.3. Vi tri Tong hop kinh té - xa héi: 01 vi tri, 01 bién ché cong chirc

- Nhiém vu, cdng viéc: Tham muu phan b, theo ddi tién do va bao cao
tinh hinh thuc hién Ké hoach phat trién kinh té - xa hoi; Phan tich, danh gia, tinh
toan tang trudéng GDP, mot sO can d01 16n va xay dung cac myc ti€u, chi ti€u vé
tang truong trong ké hoach phat trién kinh té - xa hoi hang nam, giai doan va
quy hoach. Tong hop, danh gia, theo ddi toan dién vé quy hoach, ké hoach phat
trién kinh té - xa hoi cta cac so, ban nganh, huyén, thanh phé trong tinh. Xay
dung Ké hoach ctia UBND tinh thuc hién cac Nghi quyét ctia Chinh phii, HDND
tinh vé nhiém vu phat trién kinh té - x3 hoi; Bao cdo két qua thuc hién Ké hoach
ctia UBND tinh thuc hién Nghi quyét caa Chinh phu, HDND tinh vé nhiém vu
phat trién kinh té - x4 hoi; xay dung ké hoach thuc hién cac nghi quyét cua
Trung wong, cua tinh; téng hop bao céo dot xuét; bdo cdo cua Tinh uy, UBND
tinh 1am viéc véi cac dong Lanh dao Trung wong thudc khéi van hoa - xa hoi.

- Chu tri, phdi hop voi cac don vi lién quan xay dung cac dé an, ké hoach,
chuong trinh hanh dong, tong hop bao céo so két, tong két tinh hinh thuc hién
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cac nghi quyét, quyét dinh, chi thi cia Trung wong Pang, Chinh phi, Bo Ké
hoach va Pau tu, Tinh uy, HDND, UBND tinh thudc linh vuc phong phu trach.

- Tham muu, dé xuat cic co ché chinh sach, cac giai phap t6 chirc thyuc
hién ké hoach phat trién kinh té - xa hoi trén dia ban tinh hang nim va 5 nam.

- Trinh d§: Pai hoc. Nganh hodc chuyén nganh: Kinh té, Tai chinh,
QTKD, Thuong mai quéc té, Luat, Chinh sach cong, Xay dung, Giao thong,
Thuy loi, Kién trac, Nong nghiép.

- Ngach cong chirc: chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: c6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong rng vai vi tri viéc lam.

2.3.4. Vi tri Quan ly ké hoach va dau tw: 01 vi tri, 01 bién ché cong chikc

- Nhiém vu, cong viéc: Tham muu phan bo, theo ddi tién d6 va bao cao
tinh hinh thuc hién K& hoach phat trién kinh té - xa hoi; dau tu XDCB; ké hoach
CTMT quéc gia hang nam va giai doan ctia cac s&, ban nganh, huyén, thanh phé
trong tinh; Tong hop, danh gia ké hoach dau tu XDCB; CTMT QG hang nim va
5 nam cua cac so, ban nganh, huyén, thanh phé trong tinh. Tham gia danh gia
khen thuéng hang nim ddi voi cic sé, nganh, cac huyén, thanh phd. Bao cao
tinh hinh thyc hién 10 nhiém vu trong tim ctia Giam déc So.

Tham muu tham dinh chu truong dau tu, diéu chinh chu truong dau tu,
ngudn von va kha ning can déi von cac chuong trinh, dy an sir dung von dau tu
cong do cép tinh quan 1y gdm: Dy an thudc khdi noi chinh, khdi cic co quan
tham muu tong hop; truc tiép quan 1y, cac du an dau tu xay dung Tru sd cdc co
quan nha nudc; cac cong trinh du an khéi huyén, thanh phd (khéng thudc cdc
Chuwrong trinh dau twr cua_tinh c6 tinh chuyén nganh do cac phong nganh quan
Iy); truc tiép quan 1y nguon vonTrai phiéu Chinh phu, ODA, hd trg d6i tng von
ODA; chuong trinh hd trg xay dung tru s& cac x4; tru s& cong an xa chinh quy;
hd tro ngan sach tinh cho cic huyén, thanh phd theo Nghi quyét s6 36/2020/NQ-
HDND ngay 09/12/2020 ctua Hoi dong nhan dan tinh.

Tong hop, bao cio tong két cong tac dau tu va xdy dung, no dong XDCB
6 thang, ca nam theo yéu cau cta Chu tich UBND tinh.

Pau mdi quan 1y va st dung tai khoan trén hé thong thong tin vé dau tu cong
(dautucong.mpi.gov.vn) ciia S& Ké hoach va Pau tu do Bo Ké hoach va Pau tu
cung cap.

Tham muu, dé xuat cic co ché chinh sach, cac giai phap t6 chiic thuc hién
quan 1y von dau tu cong trén dia ban tinh hang nim va 5 nam.

- Trinh d§: Pai hoc; Nganh hodc chuyén nganh: Kinh té, Tai chinh,
Thuong mai quéc té, Luat, Chinh sach céng, Xay dung, Giao thong, Thuy loi,
Kién tric, Nong nghiép.

- Ngach cong chirc: chuyén vién.

- Tin hec, ngoai ngir: c6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

2.3.5. Vi tri Quan ly quy hoach: 01 vi tri, 01 bién ché cong chuc
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- Nhiém vu, cong viéc: Theo doi téng hop, gia danh tinh hinh thyc hi¢n
quy hoach tinh Bic Giang theo Luat Quy hoach, Nghi dinh va cac vin ban
huéng din cua trung wong.

Chu tri, phéi hop v61 cac don vi lién quan thyc hién viéc xay dung, ra
soat, diéu chinh, bo sung va cong bd Chién luge phat trién kinh té - x3 hoi, Quy
hoach tinh, trinh céc cép tham quyén theo quy dinh.

Theo Muc 3 Chuong 111 va Chuong IV ctia Luat Quy hoach

Cap nhat tinh hinh thyc hién, danh gia, diéu chinh quy hoach tinh Bic
Giang thoi ky 2021-2030, tam nhin dén nidm 2050 vé chil truong, nhiém vu,
hé thong s6 lidu va ban d6 hang nim theo Chuong IIT va Chuong IV ciia Luat
Quy hoach.

Tham muu, dé xuat cac co ché chinh sach, cac giai phap to chirc thuc hién
quan 1y quy hoach trén dia ban tinh.

- Trinh d9: Pai hoc. Nganh hoic chuyén nganh: Kinh té, Tai chinh, Luat,
Chinh sach cong, Xay dung, Giao thong, Thuy lo1, Kién tric, Nong nghi¢p, Tai
nguyén Moi trudong.

- Ngach cong chirc: chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: c6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

2.4. Phong Kinh té nganh: 04 vi tri, 05 bién ché (05 cong chiic)

2.4.1. Vi tri Truweong phong: 01 vi tri, 01 bién ché cong chikc

- Nhiém vu, céng viéc: Chju trach nhiém truéc Giam doc S& va Pho
Giam ddc phuy trach vé toan b hoat dong cua phong Kinh té nganh; Truc tiép
chi dao cong tac tong hop ké hoach phat trién kinh té - x3 hoi va ké hoach dau tu
cong 5 nam, hang nim; hé théng chi tiéu ké hoach theo nganh cua cac nganh
kinh té; tham muu thim dinh chu truong dau tu, thAim dinh nguén von; dé xuit
danh muc dy 4n chuan bi diu tu; tham muu phan bd ngudn vén dau tu cong
thudc linh vuc dugc phén cong; theo doi, kiém tra, giam sat, bao cao danh gia
tién @, tinh hinh thyc hién; de Xuit cac giai phap can thlet dé thyc hién von dau
tu tir ngdn sach nha nudc, von vay tin dung uu dai, von hd tro co6 muc tiéu, von
ODA, von chuong trinh muc ti€u quoc gia xdy dung néng thén moi va cac
ngudn von khac thudc cac nganh kinh té, tryc tiép do nganh kinh té lam chu dau
tu, lam chu chuong trinh;

- Trinh @9: Pai hoc; Nganh hodc chuyén nganh: Kinh té, Xay dung, Kién
tric, Nong nghiép, Thuy lgi hoac chuyén nganh khac phu hop.

- Ngach cong chire: chuyén vién chinh.,

- Ly luén chinh tri: trung cap.

- Tin hec, ngoai ngir: c6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

- C6 Chung chi bdi dudng can bo lanh dao, quan 1y cip phong theo quy
dinh tai Chi thi s6 28/CT — TTg ngay 18/9/2018 cua Thu tuong Chinh phu vé
day manh boi dudng trude khi bd nhiém chic vy lanh dao, quan 1y ddi voi can
b0, cong chure, vién chirc.
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- C6 Chig chi boi dudng an ninh qudc phong d6i tuong 3 theo quy dinh
s 07 — QDb/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chirc Trung wong vé tiéu
chuan kién thirc Qubc phong — An ninh cho can bg, dang vién.

2.4.2. Vi tri Pho Trwong phong: 01 vi tri, 01 bién ché cong chikc

- Nhiém vy, cong viéc: thuc hién quan ly vé cong tac quy hoach, ké hoach
thudc cac nganh kinh té: dé xuét chu truong xay dung dé an, du an chuong trinh
c6 tinh chat nhu quy hoach thudc cac nganh kinh té; thAim dinh dé cuong nhiém
vy, du toan kinh phi, thAm dinh dé an, du 4n thudc linh vue duoc phan cong; té)ng
hop, danh gia két qua thuc hién cac phuong an phat trién nganh kinh té trong quy
hoach tinh. Tham gia huong dan cac nganh xay dung va tryc tiép tong hop ké
hoach phat trién kinh té - x hoi va dau tu phat trlen 5 nam, hang nam; hé thong
chi tiéu ké hoach theo nganh cua cac nganh kinh té; huéng dan, theo ddi, don ddc,
kiém tra va tong hop bao cdo tinh hinh thuc hién ké hoach phat trién kinh té - x&
hoi ddi v6i cac nganh kinh té dugc phan cong theo ddi.

- Trinh d¢: Dai hoc; Nganh hodc chuyén nganh: Kinh té, Xay dung, Kién
truc, Nong nghi¢p, Thuy lgi hoac chuyén nganh khac phu hop.

- Ngach cong chirc: chuyén vién chinh.

- Ly luén chinh tri: trung cap.

- Tin hec, ngoai ngir c6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

- C6 Chung chi bdi dudng can bo lanh dao, quan 1y cip phong theo quy
dinh tai Chi thi s6 28/CT — TTg ngay 18/9/2018 ctia Thu tudng Chinh phtl vé
déy manh boi dudng trudc khi b6 nhiém chic vu lanh dao, quan ly ddi voi can
bo, cong chure, vién chirc.

- C6 Chimg chi bdi dudng an ninh qudc phong theo quy dinh s6 07 —
Qb/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chirc Trung wong vé tiéu chudn kién
thirc Qudc phong — An ninh cho can bd, dang vién.

2.4.3. Vi tri Quan Iy quy hoach: 01 vi tri, 01 bién ché céng chirc

- Nhiém vu, cdng viéc: tham muu thim dinh chu truong xay dyung dé an,
du 4n c6 tinh chit nhu quy hoach; tham dinh dé cuong nhi€ém vu, du toan kinh
phi, thim dinh d& an, du an thudc linh vue dugce phan cong; theo doi, danh gia
két qua thuc hién céac phuong an phat trién céc nganh kinh té trong quy hoach
tinh dugc phé duyét; dé xuat ndi dung bd sung, diéu chinh phuong an phat trlen
cac nganh kinh té trong quy hoach tinh theo quy dinh ctia Luat Quy hoach; tong
hop, bao cdo cong tdc quy hoach va quan ly quy hoach thudc linh vuc dugc phan
cong; thuc hién mot s6 nhiém vu khac do Trudng phong giao.

- Trinh d¢: Pai hoc. Nganh hoic chuyén nganh: Kinh té, Xay dung, Kién
trac, Nong nghiép, Thuy loi, Tai nguyén Méi trudng, QL dat dai.

- Ngach cong chirc: chuyén vién.

- Tin hec, ngoai ngir: c6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

2.4.4. Vi tri Tong hop kinh té - xa hoi: 01 vi tri, 02 bién ché
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- Nhiém vu, cdng viéc: tham muu xdy dung cac muc tiéu, chi tiéu vé
tang trudng trong ké hoach phat trién kinh té - x4 hoi ctia cac nganh kinh té
hang ndm va giai doan 5 ndm; tham muu giao ké hoach, phan bd vbn dau tu
Cong, theo doi tién do va bao céo tinh hinh thuc hién ké hoach phat trién kinh
té - x4 hoi va ké hoach dau tu cong cta cac nganh kinh té; theo doi, kiém tra,
giam sat tinh hinh thyuc hién ké hoach phat trién kinh té - xa hoi va dau tu cong
cac nganh thudc linh vyc kinh t&; tham muu tham dinh chu truong dau tu, thAim
dinh nguén vbn; dé xuit danh myc dy 4n chuan bi dau tu; de xudt b tri, phéan
b nguén vbn dau tu thugc linh vie dugce phan cong; de Xudt cac giai phap can
thlet dé thyc hién vén dau tu tur ngan sach nha nudc, von vay tin dung uu dai,
vbén hd trg c6 muc tiéu, vbn ODA Von chuong trinh muc ti€u quoc gia Xay
dung nong thon moi va cac nguon von khac thudc cac nganh kinh té, truc tlep
do nganh kinh té 1am chu dau tu, 1am chu chuong trinh; thuc hién mot so
nhiém vu khac do Trudng phong giao.

- Trinh @9: Pai hoc. Nganh hoic chuyén nganh: Kinh té, Luat, Thuong
mai quéc té, Xay dung, Kién trac, Nong nghiép, Thuy loi.

- Ngach cong chirc: chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngit: ¢6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

2.5. Phong Khoa gido, Vin xa: 04 vj tri, 05 bién ché (05 cong chiic)

2.4.1. Vi tri Truweong phong: 01 vi tri, 01 bién ché cong chikc

- Nhiém vu, céng viéc: Chju trach nhiém truéc Giam doc S& va Pho
Giam dbc phu trach Vé toan by hoat dong cta phong Khoa gido - Van x&; Tryc
tiép chi dao cong tac tong hop vé quy hoach, ké hoach phat trién kinh té - x4 hoi
va dau tu phat trién 5 nam, hang nam; h¢ théng chi tiéu ké hoach theo nganh cia
cac nganh van hoéa - xa hoi; thadm dinh chu truong dau tu, thim dinh nguon von;
dé xuit danh muc du 4n chuan bi dau tu; dé xuat b tri, phan bo nguén von; theo
doi, kiém tra, giam sat, bdo cao danh gia tién d, tinh hinh thuc hién; dé xuit cac
giai phap can thiét dé thuc hién von dﬁu tu tir ngan sach nha nudc, von vay tin
dung uu dai, vbn hd tro c6 muc tiéu, vén ODA, von céc chuong trinh muc tiéu
qudc gia va cac ngudn von khac thudc cac nganh van héa - xa hoi, truc tiép do
nganh van hoa - xa hoi lam chu dau tu, lam cha chuong trinh, chu du an.

- Trinh d6: Pai hoc; Nganh hodc chuyén nganh: Kinh té, Khoa hoc xa hoi
va nhan van, QL Giao duc hodc cac chuyén nganh khac phu hop.

- Ngach cong chire: chuyén vién chinh.,

- Ly luén chinh tri: trung cap.

- Tin hec, ngoai ngir: ¢ trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

- C6 Chung chi bdi dudng can bd lanh dao, quan 1y cap phong theo quy
dinh tai Chi thi s6 28/CT — TTg ngay 18/9/2018 ctia Thu tuéng Chinh phi vé
day manh boi dudng trude khi bd nhiém chiic vu lanh dao, quan 1y déi véi cén
b0, cong churc, vién chic.
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- C6 Chig chi boi dudng an ninh qudc phong d6i tuong 3 theo quy dinh
s 07 — QDb/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chirc Trung wong vé tiéu
chuan kién thirc Qubc phong — An ninh cho can b, dang vién.

2.5.2. Vi tri Phé Truwéng phong: 01 vi tri, 01 bién ché cong chirc

- Nhiém vu, céng viéc: thuc hién quan 1y vé cong tac quy hoach thudc
cac nganh vin héa, xa hoi: dé xuét chua truong xdy dung quy hoach, dé an, du an
chuong trinh c6 tinh chit nhu quy hoach thudc cac nganh vin héa - xa hoi; thim
dinh dé cwong nhiém vu, du toan kinh phi, thim dinh bao cdo quy hoach nganh,
linh vyc, san pham chu yéu; tham gia y kién, theo ddi, danh gia quy hoach
nganh, linh vuc, san pham chi yéu cta cac nganh van hoa- xa hoi. Tham gia
huéng din cac nganh xdy dung va truc tiép tong hop ké hoach phat trién kinh té
- x4 hoi va dau tu phat trién 5 nam, hang ndm; hé théng chi tiéu ké hoach theo
nganh cua cac nganh kinh té; huéng dan, theo ddi, don ddc, kiém tra va téng hop
b4o céo tinh hinh thuc hién ké hoach phat trién KT-XH dbi voi cac nganh van
hoa - xa hoi.

- Trinh d¢: Pai hoc; Nganh hodc chuyén nganh: Kinh té, Khoa hoc xa
hdi va nhan van, QL Gido duc hodc cac chuyén nganh khac phu hop.

- Ngach cong chirc: chuyén vién chinh.

- Ly luén chinh tri: trung cap.

- Tin hoc, ngoai ngir: c6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

- C6 Chung chi bdi dudng can bo lanh dao, quan 1y cip phong theo quy
dinh tai Chi thi s6 28/CT — TTg ngay 18/9/2018 cta Thu tuéng Chinh phu vé
day manh boi dudng trudc khi b6 nhiém chic vu lanh dao, quan ly ddi véi can
b0, cong chure, vién chirc.

- C6 Chimg chi bdi dudng an ninh qudc phong theo quy dinh s6 07 —
Qb/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chirc Trung wong vé tiéu chuan kién
thire Qudc phong — An ninh cho cén bg, dang vién.

2.5.3. Vi tri Quan Iy quy hoach: 01 vi tri, 01 bién ché céng chirc

- Nhiém vu, cdng viéc: hudng din cac nganh khdi vin hoa - xa hoi xay
dung, ra soat, diéu chinh, bd sung, trinh duy¢t, cong bd va to chirc thue hién céac
quy hoach, dé 4an, du 4n co tinh chit nhu quy hoach; tham gia tham muu voi
lanh dao phong thadm dinh dé cuong nhi€ém vu, du toan kinh phi, tham dinh béao
c4o quy hoach; tham gia y kién, theo ddi, danh gid quy hoach cua cic nganh vin
hoa - xa hoi; tong hop, bdo cdo cong tac quy hoach va quan 1y quy hoach thudc
linh vuc quan 1y hang ndm theo quy dinh.

- Trinh @§: Pai hoc. Nganh hoic chuyén nganh: Kinh té, Khoa hoc xa hoi
va nhan van, Su pham.

- Ngach cong chirc: chuyén vién.

- Tin hec, ngoai ngir: ¢ trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

2.5.4. Vi tri Tong hop kinh té - xa hoi: 01 vi tri, 02 bién ché cong chirc
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- Nhiém vu, cong viéc: tham muu xay dung cac muc ti€u, chi ti€u trong
ké hoach phat trién kinh té - xd hoi ctia cic nganh vin hoa - xa hoi hang ndm va
giai doan; tham muu phan b, theo ddi tién d6 va bdo céo tinh hinh thuc hién ké
hoach phat trién kinh té - xd hdi ctia cac nganh van hoa - xd hoi; dé xuit xay
dung ké hoach va tham gia kiém tra, giam sat tinh hinh thyc hién ké hoach phat
trién kinh té - xa hoi cac nganh thudc linh vyc van hoa - xa hoi.

- Trinh d: Pai hoc. Nganh hodc chuyén nganh: Kinh té, Luat, Thuong
mai quéc té, Khoa hoc xa hdi va nhan vén, Su pham.

- Ngach cong chirc: chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: c6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong (rng vai vi tri viéc lam.

2.6. Phong Péu thiu, Thim dinh va Giam sat diu tu: 03 vi tri, 05 bién
ché (05 cong chirc)

2.6.1. Vi tri Truwéng phong: 01 vi tri, 01 bién ché cong chirc

- Nhiém vu, cong viée: Chiu trach nhiém trudc Giam doc S va Phoé
Giam dbc phu trach vé toan bd hoat dong cua phong Piu thau, Tham dinh va
Giam sat dau tu. Truc tiép chi dao tham dinh cac du 4n dau tu, bao céo kinh té
ky thuat xdy dung cong trinh khéng c6 cau phan xdy dung st dung von nha
nuéc; tong hop trinh Chi tich UBND tinh phé duyét cac du an dau tu xay dung
su dung von ngan sach nha nudc; chi dao thuc hién tham dinh ké hoach lya chon
nha thau d6i vdi cac du an, dé an do chu tich UBND tinh quyét dinh dau tu;
thim dinh hd so moi thau, két qua tring thau cic cong trinh do UBND tinh lam
chu dau tu; cong tic quan Iy nha nudc vé ddu thau; Tham dinh HO so dé& xuit
chu truong dau tu ké hoach lua chon cha dau tu, hd so moi thau, hd so yéu cu
va két qua ddu thau cac dy an khu do thi méi, khu dan cu mdi, khu nha &; cac
dua an thuong mai dich vy; du an dau tu thudc linh vuc x3 hoi hoa va cac du an
khac khi c6 yéu ciu; Cong tac giam sat danh gia dau tu; Quan 1y nha nude vé
dau tu theo hinh thirc dbi tac cong tu (PPP).

- Trinh d¢: Pai hoc. Nganh hodc chuyén nganh: Xay dung, Giao thong,
Kién trac Thuy loi hodc chuyén nganh khac phu hop.

- Ngach cong chirc: chuyén vién chinh.,

- Ly luén chinh tri: trung cip.

- Tin hec, ngoai ngir: c6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

- C6 Chung chi bdi dudng can bo lanh dao, quan 1y cap phong theo quy
dinh tai Chi thi s6 28/CT — TTg ngay 18/9/2018 ctia Thu tuéng Chinh phu vé
déy manh bdi dudng trudc khi bd nhiém chic vu 13nh dao, quan ly ddi v6i can
b0, cong churc, vién chic.

- C6 Chung chi bdi dudng an ninh qudc phong d6i tugng 3 theo quy dinh
s6 07 — QDb/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chiac Trung wong vé tiéu
chuan kién thirc Qubc phong — An ninh cho can bg, dang vién.

2.6.2. Vi tri Ph6 Truwéng phong: 01 vi tri, 01 bién ché cong chirc
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- Nhiém vu, cong viéc: tham muu tham dinh cic dy an dau tu, bao céo
kinh té k¥ thuat xdy dung cong trinh, du 4n dau tu bang ngudn von hd trg phat
trién chinh thirc (ODA) va cac du an dau tu theo hinh thirc d6i tac cong tu (PPP)
theo thAm quyén; Tham gia v6i So Xay dyng tham dinh dy an, 6 4n quy hoach
phat trién khu d6 thi trén dia ban tinh. Kiém tra viéc thuc hién chinh sach phap
luat ctia nha nude vé dau thau dbi voi cac huyén, thanh phé, cac chu dau tu.
Tham dinh HO so dé xuét chu truong dau tu ké hoach lya chon chi dau tu, hd so
mo1i thau, hd so yéu cau va két qua du thau cac dy an khu d6 thi méi, khu dan
cu mdi, khu nha ¢; cac dya an thuong mai dich vy; du an dau tu thudc linh vuc
xa hoi hoa

tham muu xdy dung ké hoach thuc hién cong tac gidm sat danh gia dau tu
d6i véi cac cong trinh do Chu tich UBND tinh quyét dinh dau tu sir dung von
nha nude, von hd trg phat trién chinh thirc (ODA) va cac dy an dﬁu tu theo hinh
thire dbi tac cong tu (PPP) trén dia ban tinh; giam sat danh gia tong thé dau tu
dbi v&i cac huyén, thanh phd; Huong dan, kiém tra, don doc cac huyén, thanh
pho, cac s0O, nganh, cac chu dau tu xay dung ké hoach va thuc hién cong tac
giam sat danh gia dau tu theo quy dinh. Thuc hién bao cdo giam sat dau tu giri
B6 Ké hoach va Pau tu, chu tich UBND tinh theo quy dinh.

- Trinh d¢: Pai hoc. Nganh hoac chuyén nganh: Xay dung, Giao thong,
Kién trGic Thay loi hodc chuyén nganh khac phu hop.

- Ngach cong chirc: chuyén vién chinh.

- Ly luén chinh tri: trung cap.

- Tin hoc, ngoai ngit: c6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

- C6 Chutng chi bdi dudng can bo lanh dao, quan 1y cip phong theo quy
dinh tai Chi thi s6 28/CT — TTg ngay 18/9/2018 ctia Thu tuéng Chinh phi vé
day manh boi dudng truée khi bd nhiém chirc vu lanh dao, quan 1y ddi voi can
b0, cong chure, vién chirc.

- C6 Chung chi bdi dudng an ninh qudc phong theo quy dinh s6 07 —
Qb/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chtrc Trung wong vé tiéu chuan kién
thirc Qudc phong — An ninh cho can bd, dang vién.

2.6.3. Vi tri Quan Iy ké hoach va dau twe: 01 vi tri; 03 bién ché cong chive

- Nhiém vu, cong vi€c: tham muu cho lanh dao phong thuc hién quan ly
hoat dong dau tu theo hinh thirc d6i tac cong tu (PPP) trong pham vi cua tinh;
huéng dan ‘doanh nghiép, nha dau tu vé trinh ti thu tuc phé duyét dé xuét du an;
s dung von dau tu ctia Nha nudc tham gia thyc hién du an; chuyén nhugng
quyén va nghia vu theo hop ddng du an va cac van dé khac theo quy dinh cua
phép luat; tong hop ké hoach str dung von dau tu cia Nha nude tham gia thyc
hién dy an; Tham dinh nguon vbn dau tu ciia Nha nudc tham gia thuc hién du
an; quan 1y ngudn von hd tro chuan bi dau tu; huéng dan vé giai ngan vn dau
tu cua Nha nudc tham gia thuc hién du an; thuc hién giam sat, kiém tra, thanh
tra, danh gia va tong hop bao céo tinh hinh thyuc hién dy an theo quy dinh. Tham
dinh Ho so dé xuit cha truong dau tu ké hoach lya chon cha dau tu, hd so moi
thau, hd so yéu cau va két qua dau thiu cac du an khu d6 thi méi, khu dan cu
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moi1, khu nha ¢; cac dua 4n thuong mai dich vy; du an dau tu thudc linh vuc xa
hdi hoa

Tham muu cho 1anh dao phong thuc hién tham dinh cac dyu an dau tu, bao
cao kinh té k¥ thudt xay dung cong trinh khong ¢ cAu phan xay dung st dung
von nha nude; xay dung ké hoach va thyc hién cong tac giam sat danh gia dau tur
d6i vi cac cong trinh do Chu tich UBND tinh quyét dinh dau tu st dung von
nha nudc, von hd trg phat trién chinh thirc (ODA) va cac du 4n dau tu theo hinh
thirc dbi tac cong tu (PPP) trén dia ban tinh.

- Trinh d¢: Pai hoc. Nganh hoac chuyén nganh: Kinh té, Luat, Kién tric,
Xay dung, Giao thong, Thuy loi.

- Ngach cong chirc: chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: c6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong rng vai vi tri viéc lam.

2.7. Phong Kinh té doi ngoai: 04 vi tri, 06 bién ché (06 cong chirc)

2.7.1. Vi tri Trwéng phong: 01 vi tri, 01 bién ché cong chirc

- Nhiém vu, céng viée: Chiu trach nhiém trudéc Giam dbéc S¢ va Pho
Giam dbc phuy trach vé toan bd hoat dong cua phong Kinh té ddi ngoai. Truc tiép
chi dao thuc hién quan ly nha nudc ddi vai cac du an dau tu trong nudc, cac du
an dau tu truc tiép nudc ngoai (FDI) theo quy dinh ctia Luat Pau tu: dé& xuét co
ché chinh séach lién quan dén hoat dong dau tu theo quy dinh cua Luat Pau tu;
thaim dinh hd so dé& nghi cp, diéu chinh quyét dinh chu truong dau tu, Gidy
chtrng nhan ding ky du tu cdc du 4n bén ngoai cac khu cong nghiép theo quy
dinh cta Luit Pau tuv. Tham muu giip Lanh dao S¢& thyc hién nhiém vu van
dong, thu hat cac dy an vién tro phat trién chinh thuc (ODA) va von vay uu dai
clia cac nha tai tro. Thuc hién chirc ning dau mdi giup Gy ban nhan dan tinh
quan ly viéc van dong, tiép nhan va st dung céc khoan vién trg phi chinh phu
nudce ngoai (PCPNN) theo chuong trinh, du an trén dia ban tinh.

- Trinh d9: Pai hoc; Nganh hoac chuyén nganh: Kinh té, Tai chinh, Luat
hodc chuyén nganh khac phu hop.

- Ngach cong chirc: chuyén vién chinh.,

- Ly luén chinh tri: trung cip.

- Tin hec, ngoai ngir: co6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

- C6 Chung chi bdi dudng can bd lanh dao, quan 1y cap phong theo quy
dinh tai Chi thi s6 28/CT — TTg ngay 18/9/2018 ctia Thu tuéng Chinh phi vé
déy manh bdi dudng trudc khi bd nhiém chic vu 13nh dao, quan ly ddi v6i can
b0, cong chure, vién chirc.

- C6 Chung chi bdi dudng an ninh qudc phong d6i tugng 3 theo quy dinh
s6 07 — Qb/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chic Trung wong vé tiéu
chuan kién thirc Qubc phong — An ninh cho can bg, dang vién.

2.7.2. Vi tri Ph6 Truwéng phong: 01 vi tri, 01 bién ché cong chikc

- Nhiém vu, cong viée: Thuc hién thim dinh hd so dé& nghi cap, diéu
chinh quyét dinh chu truong dau tu, Gidy chimg nhin dang ky du tu cac du an
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bén ngoai cac khu cong nghiép theo quy dinh cua Luat Pau tu; huong dan, ho
trg nha dau tu thuce hién du an dau tu va giai quyét nhirng vudng mic, yéu cau
cua nha dau tu trong qua trinh hoat dong dau tu theo quy dinh cua Luat Pau tu;
tong hop, danh gia tinh hinh dau tu trong nudc, dau tu truc tlep nuéc ngoai trén
dia ban 1am co s& dé xuét cac co ché, chinh sach lién quan dén hoat dong dau tu;
xay dung ké hoach va tién hanh kiém tra, giam sat vi¢c thyc hién cac quy dinh
ctia phap luat dau tu d6i voi hoat dong quan 1y nha nude vé dau tu va hoat dong
clia cac nha dau tu nudc ngoai trén dja ban tinh theo quy dinh ctia phap lut.

Tham muu giup Lanh dao S¢ thyc hién chirc ning dau mdi tham muu
gitip By ban nhan dan tinh quan 1y viéc van dong, tiép nhan va kiém tra, giam sat
tinh hinh st dung cac khoan vién trg phi chinh phu nudc ngoai (PCPNN) theo
chuong trinh, dy &n trén dia ban tinh.

- Trinh d9: Pai hoc; Nganh hoac chuyén nganh: Kinh té, Tai chinh, Luat
hodc chuyén nganh phu hgp

- Ngach cong chirc: chuyén vién chinh.

- Ly luén chinh tri: trung cap.

- Tin hoc, ngoai ngit: ¢6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

- C6 Chung chi bdi dudng can bo lanh dao, quan 1y cip phong theo quy
dinh tai Chi thi s6 28/CT — TTg ngay 18/9/2018 ctia Thu tudng Chinh pht vé
déy manh boi dudng trudc khi b6 nhiém chic vu lanh dao, quan ly ddi voi can
b0, cong chure, vién chirc.

- C6 Chimg chi bdi dudng an ninh qudc phong theo quy dinh s6 07 —
Qb/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chirc Trung wong vé tiéu chuan kién
thirc Qudc phong — An ninh cho can bd, dang vién.

2.7.3. Vi tri Quan Iy ké hoach va dau te: 01 vi tri, 03 bién ché

- Nhiém vu, cdng viéc: Thyc hién tham muu gitp ldnh dao phong thim
dinh vé mit chuyén mon cac hd so dé nghi cap, diéu chinh quyét dinh chu
trwong dau tu, Gidy chimg nhan ding ky dau tw doi véi cac du an bén ngoai cac
khu cong nghiép theo quy dinh cua Luat Pau tu; huong dan, ho trog nha dau tu
thuc hién dy an dau tu va giai quyét nhirng vuéng mic, yéu ciu cua nha dau tu
trong qué trinh hoat dong dau tu theo quy dinh cua Luat Pau tu.

- Trinh d¢: Pai hoc; Nganh hodc chuyén nganh: Kinh té, Tai chinh, Kinh
té dbi ngoai, Quan hé qubc té, Thuong mai qudc té, Ngoai ngit, Quan tri kinh
doanh, Luat.

- Ngach cong chirc: chuyén vién.

- Tin hec, ngoai ngir: c6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

2.7.3. Vi tri Mot cwra: 01 vi tri, 01 bién ché cong chuc

- Nhiém vu, cong viéc: Truc tiép huéng din, tiép nhan hd so dé nghi cap,
diéu chinh quyét dinh chu truong dau tu, Gidy chimg nhan dang ky dau tu cac
du an bén ngoal cac khu cong nghiép theo quy dinh cua Luat Pau tu tai Bo phan
“Mot ctra”; Hudng din, hd tro nha dau tu thuc hién du an du tu va giai quyét
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nhiing vudng mic, yéu cau ctia nha dau tu trong qua trinh hoat dong dau tu theo
quy dinh ctia Luat Dau tu; theo ddi, thong ké cac thu tuc hanh chinh thudc linh
vuc Pau tu bao céo cac phong, don vi c6 li€n quan. Phu trach thyc hién “Mat
ctra dién ti” thudc linh vuc Pau tu.

- Trinh d¢: Pai hoc; Nganh hoac chuyén nganh: Kinh té, Tai chinh, Kinh
té dbi ngoai, Quan hé¢ quéc té; Ngoai ngir, Quan tri kinh doanh, Luat.

- Ngach cong chirc: chuyén vién.

- Tin hec, ngoai ngir: ¢ trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong (rng vai vi tri viéc lam.

2.8. Phong Ping ky kinh doanh: 05 vi tri, 06 bién ché (06 cong chiic)

2.8.1. Vi tri Truwéng phong: 01 vi tri, 01 bién ché cong chirc

- Nhi€ém vy, cdng vi€c: Chiu trach nhiém trudéc Giam déc S¢ va Pho
Giam dbc phu trach vé toan bo hoat dong cia phong Ding ky kinh doanh. Truc
tiép chi dao cong tac diang ky kinh doanh: tham dinh va cip Gidy chimg nhan
dang ky doanh nghi¢p. Cong tac kiém tra doanh nghiép: chi dao viéc xdy dung
ké hoach va tién hanh kiém tra doanh nghiép theo quy dinh cua phap luat. Chi
dao viéc tham muu xay dyng va thyc hién cac co ché chinh sach ve doanh
nghi¢p, kinh té tap thé, HTX, kinh té tu nhan; thu hut, phan b6 vén va cac nguon
luc phuc vu phat trién kinh té tap thé, HTX, kinh té tu nhan.

- Trinh d9: Pai hoc; Nganh hoac chuyén nganh: Kinh té, Tai chinh, Luét,
Quan tri kinh doanh, Quan tri DN hodc chuyén nganh khac phu hop.

- Ngach cong chirc: chuyén vién chinh.

- Ly luén chinh tri: trung cap.

- Tin hoc, ngoai ngir: c6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

- C6 Chung chi bdi dudng can bo lanh dao, quan 1y cip phong theo quy
dinh tai Chi thi s6 28/CT — TTg ngay 18/9/2018 cta Thu tuéng Chinh phu vé
day manh boi dudng trudc khi bd nhiém chic vu lanh dao, quan ly ddi voi can
b0, cong chure, vién chirc.

- C6 Chung chi bdi dudng an ninh qudc phong d6i tugng 3 theo quy dinh
s6 07 — Qb/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chuc Trung wong vé tiéu
chuan kién thirc Qubc phong — An ninh cho cén bg, dang vién.

2.8.2. Vi tri PhO Truwéng phong: 01 vi tri, 01 bién ché cong chive

- Nhiém vu, cdng viéc: Tham muu giup Trudng phong thim dinh hd so
cap Gidy ching nhdn dang ky doanh nghiép; xay dung, quan ly, van hanh H¢
thong thong qudc gia vé ding ky doanh nghiép; thuc hién viéc chudn hoa dir
liéu, cap nhat dir liéu dang ky doanh nghiép trén dia ban tinh sang Co s¢ dy liéu
qudc gia vé dang ky doanh nghiép; Huéng dan co quan ding ky kinh doanh cap
huyén vé hd so trinh tu, thu tuc dang ky ho kinh doanh; huéng dan doanh nghiép
va nguoi thanh 1ap doanh nghiép vé trinh ty, thi tuc ding ky doanh nghiép.

- Trinh @9: Pai hoc; Nganh hodc chuyén nganh: Kinh té, Tai chinh, Luat,
Quan tri kinh doanh, Quén tri DN hodc chuyén nganh khac phu hop.

- Ngach cong chire: chuyén vién chinh.



21

- Ly luén chinh tri: trung cip.

- Tin hec, ngoai ngir: c6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

- C6 Chumng chi bdi dudng can bd lanh dao, quan 1y cap phong theo quy
dinh tai Chi thi s6 28/CT — TTg ngay 18/9/2018 ctia Thu tuéng Chinh phu vé
déy manh bdi dudng trudce khi b nhiém chitc vu lanh dao, quan 1y ddi véi can
bo, cong chure, vién chirc.

- C6 Chung chi bdi dudng an ninh quc phong theo quy dinh s6 07 —
Qb/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chirc Trung wong vé tiéu chuan kién
thirc Qudc phong — An ninh cho can bd, dang vién.

2.8.3. Vi tri Quan ly diing ky kinh doanh: 01 vi tri, 02 bién ché céng chirc

2.7.3.1. Nang lyc chung

- Ngach cong chirc: chuyén vién.

- Tin hec, ngoai ngir c6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

2.7.3.2. Nang lwec cu thé

2.7.3.2.1 Vi tri Qudn Iy ding ky kinh doanh: phu trdch thim dinh hé so
dang ky kinh doanh

- Nhiém vu, cdng viéc: Thyc hién tham muu gitp ldnh dao phong thim
dinh vé mit chuyén mon cac hd so dé nghi cip, diéu chinh, bo sung Gidy ching
nhan dang ky kinh doanh cua cac doanh nghiép, hop tac xa trén dia ban tinh;
tong hop bao cao vé tinh hinh cdp Gidy chirmg nhan dang ky kinh doanh; Cung
cap thong tin vé dang ky doanh nghiép luu giit tai Co s dy liéu qudc gia ve
dang ky doanh nghiép trong dia phuong quan ly cho UBND tinh, Cuc Thué tinh,
cac co quan cé lién quan va cac ca nhan, to chirc ¢6 yéu cau theo quy dinh cta
phap luat.

- Trinh d¢: Pai hoc; Nganh hodc chuyén nganh: Kinh té, Tai chinh, Luat,
Quan tri kinh doanh, Quan tri DN.

2.7.3.2.2. Vj tri phu trdch céng tic hdu kiém:

- Nhiém vy, cong viéc: don dbc viéc thuc hién nghia vu bao céo cua
doanh nghiép (dlem ¢, khoan 1, Piéu 209 Luat Doanh nghlep) xay dung ké
hoach va tién kiém tra doanh nghlep theo ndi dung trong hd so ding ky doanh
nghiép; bao cao két qua kiém tra v&i Truong phong va Lanh dao Sg, dé nghi thu
ho6i Gidy ching nhan diang ky doanh nghiép hodc yéu cdu tam nging hoat dong
d6i voi doanh nghiép vi pham cac quy dinh vé Pang ky doanh nghlep

- Trinh @9: Pai hoc; Nganh hodc chuyén nganh: Kinh té, Tai chinh, Luat,
Quan tri kinh doanh, Quan tri DN.

2.8.4. Vi tri Qudn Iy vé doanh nghiép va kinh té tip thé: 01 vi tri, 01 bién
ché cong chuc

- Nhiém vu, cong Vlec tham muu xay dyng va thuc hién co ché, chinh
sach vé doanh nghiép, kinh te tap thé, hop tac xa, kinh té tw nhan; Pau mdi thuc
hién thu hat vén va cac ngudn luc phuc vu phat trién kinh té tap thé, hop tac x4,
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kinh té tu nhan; tham muu phan bo, quan 1y va st dung cac ngudn kinh phi hd
trg phat trién kinh té tap thé, hop tac xa, kinh té tu nhan trén dia ban tinh.

- Trinh dg: Pai hoc. Nganh hodc chuyén nganh: Kinh té, Tai chinh, Luat,
Quan tri kinh doanh, Quan tri DN.

- Ngach cong chirc: chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir c6 trinh 46 dam bao diéu kién, tiéu chuian ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

2.8.5. Vi tri Mt civa: 01 vi tri, 01 bién ché cong chirc

- Nhiém vu, cong viéc: Hudng dan doanh nghiép va nguoi dan dén thanh
1ap doanh nghiép vé trinh tu, thu tuc dang ky doanh nghiép; dau méi tiép nhan
ho so va tra két qua thudc linh vuc Pang ky kinh doanh tai Bo phan “Tiép nhan
va Tra két qua”: Thuong tryc va thuc hién tiép nhian hd so cua cac loai hinh
doanh nghi¢p va HTX tai by phan “Mot ctra” va ban giao ho so cong viéc theo
quy dinh. Theo doi, théng ké cac thu tuc hanh chinh thudc linh vuc BDKKD bao
cdo cac phong, don vi c6 lién quan. Phu trach thuc hién “Mot cura di¢n tir” thudc
linh vuc DKKD.

- Trinh d¢: DPai hoc; Nganh hodc chuyén nganh: Kinh té, Tai chinh, Luat,
Quan tri kinh doanh, Quan tri DN, Thuong mai quéc té.

- Ngach cong chirc: chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngit: ¢6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

II. XAC PINH BIEN CHE

Can ctr nhiém vy, chirc nang duoc giao, céc yéu td nhu anh huong, sb
lugng vi tri viéc 1am va ban mo ta cong viéc cua cac vi tri viéc lam, S& Ké hoach
va Pau tu xdc dinh: Tong s6 nguoi 1am viée 12 50 ngudi (gém 45 bién ché cong
chirc va 05 chi tiéu hop dong lao dong theo Nghi dinh sé 68/2000/ND-CP). Cu
thé nhu sau:

<. S6 nguoi lam viée
Ngach SE’H,V‘ 7 Bién | HPLD
STT Tén vi tri viéc lam cong o Tong | che theo
chire réll(':g s6 | cong | Nghi
chirc | dinh 68
1) (2) 3 (4) 5) (6) (7)
TONG SO 50 45 05
| | VIVL LANH PAO SO - - 04 04 0
1 | Gidm déc S CvCC 1 1 1 0
2 | Phé Gidm déc So cvC 1 3 3 0
n | VTVL CAC PHONG CHUYEN
MON
1 | Van phong S¢& - - 10 05 05
1.1 | Nhom vi tri lanh dao, qudn ly - - 02 02 0
1.1.1 | Chanh Vin phong cvC 1 1 1 0
1.1.2 | Phé Chdnh Vin phong cvC 1 1 1 0
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1.2 | Nhom vi tri chuyén mon dung chung - - 02 02 0
1.2.1 | Ké todn KTV 1 1 1 0
1.2.2 | CV Hanh chinh, téng hop Ccv 1 1 1 0

1.3 | Nhém vi tri hé tro, phuc vu - - 04 01 05
1.3.1| Van thu VTV 1 1 1 0
1.3.2 | L&i xe - 1 3 0 3
1.3.3 | Tap vu - 1 1 0 1
1.3.4 | Bao vé - 1 1 0 1

2 | Thanh tra S¢ - - 04 04 0

2.1 | Nhom vi tri lanh dao, qudn ly - - 02 02 0
2.1.1 | Chanh Thanh tra TTVC 1 1 1 0
2.1.2 | Ph6 Chanh Thanh tra TTVC 1 1 1 0

2.2 | Nhom vi tri chuyén mon dung chung - - 02 02 0
2.2.1 | Thanh tra vién TTV 1 1 1 0
2.2.2 | Phép ché TTV 1 1 1 0

3 | Phong Tong hep, Quy hoach - - 05 05 0

3.1 | Nhom vi tri lanh dao, qudn ly - - 02 02 0
3.1.1 | Truong phong CvC 1 1 1 0
3.1.2 | Pho Truong phong CvC 1 1 1 0

3.2 | Nhom vi tri nghiép vu chuyén nganh - - 03 03 0
3.2.1 | Téng hop kinh té - xd hji CcV 1 1 1 0
3.2.2 | Qudn 1y ké hoach va dau ti CV 1 1 1 0
3.2.3 | Quan Iy quy hoach CcVv 1 1 1 0

4 | Phong Kinh té nganh - - 05 05 0

4.1 | Nhom vi tri lanh dao, qudn ly - - 02 02 0
4.1.1 | Truong phong CvC 1 1 1 0
4.1.2 | Pho Truong phong CvC 1 1 1 0

4.2 | Nhom vi tri nghiép vu chuyén nganh - - 03 03 0
4.2.1 | Quan ly quy hoach Ccv 1 1 1 0
4.2.2 | Tong hop kinh té - xa hoi cVv 1 2 2 0

5 | Phong Khoa gido, Van xa - - 05 05 0

5.1 | Nhom vi tri lanh dao, qudn ly - - 02 02 0
5.1.1 | Truong phong CVvC 1 1 1 0
5.1.2 | Pho Truong phong CVvC 1 1 1 0

5.2 | Nhom vi tri nghiép vu chuyén nganh - - 03 03 0
5.2.1 | Quan ly quy hoach Ccv 1 1 1 0
5.2.2 | Téng hop kinh té - xd héi cVv 1 2 2 0

g |Phong 1:)5ukthz"iu, Tham dinh va ] ] 05 05 0
Giam sat dau tu

6.1 | Nhom vi tri lanh dao, qudn ly - - 02 02 0
6.1.1 | Truong phong CVC 1 1 1 0
6.1.2 | Pho Truong phong CVC 1 1 1 0

6.2 | Nhom vi tri nghiép vu chuyén nganh - - 03 03 0
6.2.1 | Quan Iy ké hoach va dau tw cVv 1 3 3 0
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7 | Phong Kinh té d6i ngoai - - 06 06 0
7.1 | Nhom vi tri lanh dao, qudn ly - - 02 02 0
7.1.1 | Truong phong CVC 1 1 1 0
7.1.2 | Pho Truong phong CVC 1 1 1 0
7.2 | Nhom vi tri nghiép vu chuyén nganh - - 03 03 0
7.2.1 | Quan Iy ké hoach va dau tw CcV 1 3 3 0
7.3 | Nhom vi tri chuyén mon dung chung - - 01 01 0
7.3.1 | Tiép nhdn va tra két qua "Mot cira” CcV 1 1 1 0
8 | Phong Dang ky kinh doanh - - 06 06 0
8.1 | Nhom vi tri lanh dao, qudn ly - - 02 02 0
8.1.1 | Truong phong CVC 1 1 1 0
8.1.2 | Pho Truong phong CVC 1 1 1 0
8.2 | Nhom vi tri nghiép vu chuyén nganh - - 02 02 0
8.2.1 | Quan ly dang ky kinh doanh CcVv 1 2 2 0
829 gfef’dn Iy doanh nghiép va kinh té tip cV 1 1 1 0
8.3 | Nhom vi tri chuyén mon dung chung - . 01 01 0
8.3.1 | Tiép nhdn va tra két qua "Mot cira” cVv 1 1 1 0

*Ghi_ch(: Ngach céng chirc ¢ vi tri viéc lam lanh dao, quan Iy (trong dé dn
nay) khong phdi la tiéu chudn dé bo nhiém, bo nhiém lai; trie truong hop co quy
dinh khdc cua co quan co tham quyén.|.






