UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC GIANG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé: 1796 /QD-UBND Bdc Giang, ngay 12 thang 11 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh
trong linh vuc Cong chirc thugc pham vi, chirc nang
quan ly nha nwéc S& Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH BAC GIANG

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 19/6/2015;

Can C:I/Z’ Ludt sira doi, bo sung cua Ludt T 6 chirc Chinh phu va Ludt T 6 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii ve kiém
sodt thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh
phu swa doi, bo sung mot so diéu cua cac nghi dinh lién quan deén kiém soat thu
tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc
hién co ché mot cira, mot cua lién thong;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT- VPCP ngay 31/10/2017 cua Bo truong,
Chu nhiém Van phong Chinh phu Huong dan nghiép vu vé kiém soat thu tuc
hanh chinh;,

Can cit Théng tw s6 01/2018/TT- VPCP ngay 23/11/2018 cua B truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phu hwéng dan thi hanh mot so quy dinh cua Nghi dinh
s0 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu;

Can cir Quyét dinh s6 780/0D-BNV ngay 05/11/2024 ciia B6 truong Bo Noi
vu cong bo thu fuc hdyh chinh quy dinh tgi Nghi dinh so 116/2024/ND-CP ngd){
17/9/2024 sita doi, bo sung Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ve

tuyén dung, su dung va quan [y cong chirc va Nghi dinh 6 06/2023/NP-CP ngdy
21/02/2023 vé kiém dinh chat eong dau vao cong chire;

Theo dé nghi cua So Noi vu tai To trinh s6 377/TTr-SNV ngay 08/11/2024.
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc thu tuc hanh chinh méi
ban hanh trong linh viec Cong chirc thugc pham vi, chirc nang quan ly nha nudc
cua S& Noi vu trén dia ban tinh Bac Giang (co Phu luc kem theo).

Diéu 2. Thu tuc hanh chinh linh vic Cong chirc s6 thir tyr tr 01 dén 03 Phan
I Phu lyc I ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1209/QD-UBND ngay 16/9/2021
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ctia Chu tich UBND tinh Bac Giang vé viéc cong bd Bo thu tuc hanh chinh chuan
hoa thudc pham vi chuc nang quan ly cua S& Noi vu tinh Bac Giang hét hi¢u luc
thi hanh ké tr ngay Quyét dinh nay c6 hi¢u lyc thi hanh.

Piéu 3. Giao Giam ddc So Noi vu xay dung va phé duyét quy trinh ndi bd
d6i voi thii tyc hanh chinh quy dinh tai Diéu 1. Phoi hop v6i S¢ Thong tin va
Truyen thong ra soat, sira d6i quy trinh dién tir va cap nhat trén Hé thong thong
tin giai quyét thii tuc hanh chinh tinh Bac Giang trong thoi han 05 ngay ké tir ngay
Quyét dinh duoc ky ban hanh.

Piéu 4. Thi trudng cic co quan: Vin phong UBND tinh, S6 Noi vy, Sé
Thong tin va Truyén thong, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, UBND
huyén, thi x4, thanh ph, UBND x4, phudng, thi tran va t6 chirc, ca nhan c6 lién
quan cin ctr Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhgn: Q. CHU TICH
- Nhu Diéu 4;

- Van phong Chinh pht (Cyuc KSTT);
- TT Tinh uy, TT HDND tinh;

- Q. Chu tich, PCT UBND tinh;

- VP UBND tinh: CVP, HCC, TTTT;
- Luu: VT, NC-KSTT.Thao.




TRONG LINH VUC CONG CHUC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NOI VU

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

/ODb-UBND ngay

PHULYC ‘
DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH

111/2024 ciia Chii tich UBND tinh Bic Giang)

Thoi han gidi quyét Thye hi¢n
Théi han gidi o1 hafstat qiy qua dich vy
£ % clia cac co quan ,
Co che quyét (Sau it iam) buu chinh Ghi
STT Linh vue/Thi tuc hanh chinh giai g Phi, 1€ phi cong ich chi
Al f oA >
quyet | Theo | ¢ it | soNpi | Coauan Tiep | Tra
quy iam va phoi hop nhan ket
dinh | S - gidi quyét HS qua
1) ©) (4) (5) (6) (7) (8) 9) (10) | (11)
2
| | LINH VU'C CONG CHUGC, VIEN CHUC
Tuyén dudi 100
1 | Thu tuc thi tuyén cong chirc MC 190 190 190 nguoi: 500.000d; 100
ngay ngay ngay dén dudi 500 nguoi:
400.000d; 500 nguoi
trd 1én: 300.000d4
Tuyén dudi 100
, . X A . nguoi: 500.000d; 100
9 2 | Thu tyc xét tuyén cong chirc MC 85 85 85 don dusi 500 nguoi:
ngay | nhgay ngay 400.000d; 500 ngudvi
trd 1én: 300.000d4
3| 3 | Thu tuc tiép nhan vio cong chirc khong| MC Khlj’”g Khlj’”g Khong *
gilr chtrc vu lanh dao, quan ly (?inxlll (?inxlll quy dinh

- Noi tiép nhén ho so: Trung tam Phyc vu hanh chinh cong t’inh’BéC Giang )
Dia chi: Try s¢ Lién co quan, Quang truong 3/2, Thanh pho Bac Giang, tinh Bac Giang,
Website: http://hcc.bacgiang.gov.vn; SO dién thoai 1€ tan/tong dai: (0204) 3531.111 — (0204) 3831.818.

1 Co ché giai quyét: MCLT: Thuyc hién theo co ché mét cira lién thong; MC: Thuc hién theo co ché mét cira; K: Khéng thuc hién theo co ché mét cira, mot cira lién théng
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PHAN I1. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

I. THU TUC THI TUYEN CONG CHUC
1. Trinh ty thuce hién

Buéc 1. Nguoi dang ky du tuyen nop Phleu dang ky du tuyén theo Thong
bao tuyén dung cta co quan c6 thim quyén tuyén dung.

Buéc 2. Kiém tra Phiéu dang ky dy tuyén

Cham nhat 13 15 ngay hodc cham nhit 13 30 ngay ddi voi trudng hop s6 lugng
nguoi dang ky du tuyén ttr 500 nguoi trd 1én, ké tir ngay hét thoi han nhan Phiéu dang
ky du tuyén, Hoi dong tuyen dung hoan thanh viéc kiém tra diéu kién du tuyén tai
Phiéu dang ky du tuyén dé kiém tra diéu kién, tiéu chudn cta nguoi dang ky du tuyén,
thong béo trén trang thong tin dién tir hodic cong théng tin dién tir danh sach thi sinh
du diéu kién, tiéu chuan du thi. Néu dap tmg du diéu kién, tiéu chudn thi nguoi du
tuyén duoc tham dy vong 2. Truong hop ngudi du tuyén khéng dap tng didu kién,
tiéu chuan thi Hoi dong tuyén dung phai théng bao va néu rd 1y do.

Buwéc 3: T6 chire thi tuyén cong chire:
Thi tuyén cong chitc duoc thuc hién theo 02 vong thi nhu sau:
3.1. Vong 1: Thi trac nghiém trén may vi tinh

3.1.1 Thoi gian t6 chirc thi vong 1: Cham nhat 13 30 ngay hodc cham nhét
14 45 ngay d6i voi trudong hop s6 luong nguoi dang ky du tuyén tir 500 ngudi tro 1én,
ké tir ngdy hét thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén.

3.1.2. Noi dung thi vong 1 gdm 02 phan, cu thé nhu sau:
~a) Phan I: Kién thirc chung, 60 cau hoi hjéu biét chung vé hé théng chinh

tri, to chirc b may cuia Pang, Nha nudc, cac t6 chirc chinh tri - xa hoi; quan ly
hanh chinh nha nudc; cong chuc, cong vu. Thoi gian thi 60 phut;

b) Phan II: Ngoai ngit, 30 cau héi theo yéu cau vé ngoai ngit du thi ddi véi
tung vi tri viéc 1am. Thoi gian thi 30 pht.

Pbi v0i vi tri viée lam khong yéu cau trinh do ngoai ngir thi khong phai to
chuc thi Phan II.

©) Két qua thi vong 1 duogc xac dinh theo s6 cau tra 10i dung cho ting phan
thi; néu tra 101 dung tir 50% s6 cau hoi trd 1én cho ting phan thi thi ngudi dy tuyén
dugc tham dyu vong 2.

Két qua thi duoc thong bao t6i thi sinh ngay sau khi két thuc thoi gian lam
bai. Khong thuc hién viéc phuc khao doi voi két qua thi vong 1.

3.2. Vong 2: Thi m6n nghiép vu chuyén nganh

3.2.1. Thoi gian to chtc thi vong 2: Cham nhit 1a 10 ngay ké tir ngay két
thuc thi vong 1.

a) Truong hop mon nghiép vu chuyén nganh lya chon thi viét
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Cham nhat 13 15 ngay ké tir ngay két thic thi viét phai hoan thanh viéc
cham thi va cong bd két qua thi trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin
dién ttr ctia co quan c6 thim quyén tuyen dung cong chirc, dong thoi thong bao
viéc nhan don phuc khao. Truong hop s6 lugng thi sinh tham dy vong 2 tir 1000
thi sinh trd 1én thi Chu tich Hoi dong tuyén dung c6 thé quyét dinh kéo dai thoi
gian chim thi nhung khong qua 30 ngay. Thoi han nhén don phuc khao la 05 ngay
lam viéc ké tir ngay cong bd két qua thi.

Truong hop c6 don phic khao thi cham nhat 1a 10 ngay ké tir ngay hét thoi
han nhan don phuc khao phai hoan thanh viéc chidm phuc khao. Trudng hop sb
lugng don phic khao nhiéu thi Chu tich Hoi dong tuyén dung quyét dinh kéo dai
thoi gian hoan thanh viéc chAm phuc khao nhung khong qua 20 ngay ké tir ngay
hét thoi han nhan don phuc khao.

Truong hop thi viét bang hinh thuc thi trén may vi tinh thi két qua thi dugc
thong bdo téi thi sinh ngay sau khi két thic bai thi. Khong thuc hién viéc phic
khao doi vai két qua bai thi viét trén may vi tinh.

b) Trudong hop mon nghiép vu chuyén nganh lua chon két hop viét va phong van

Viéc to chire thi viét thyc hién theo quy dinh tai diém a khoan nay.

Hoi dong tuyén dung quyét dinh viée t6 churc thi phong van ngay sau bai
thi viét (khi chua c6 két qua thi viét) hodc t6 chirc thi phong van dbi véi thi sinh
c6 két qua dat bai thi viét sau khi co két qua thi viét (ké ca phuc khao, néu co).
Khéng thuc hién viéc phuc khao dbi véi két qua thi phong van.

Truong hop thi viét bang hinh thtc thi trén may vi tinh, Hoi dong tuyén
dung quyét dinh t6 chirc thi phong van doi voi ngudi ¢o két qua dat bai thi trén
may vi tinh cham nhat la 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thac to6 chtrc thi trén
may vi tinh.

3.2.2. Noi dung thi vong 2 cu thé nhu sau:

a) Hinh thure thi: Viét hodc két hop viét va phong van.

b) Béi véi bai thi viét:

Nbi dung thi: Kiém tra kién thirc vé chu truong, duong 16i cia Pang, chinh
sach, phap luat vé nganh, linh vuc tuyén dung; nang luc chuyén mon, nghiép vu; k¥
nang thuc thi cong vu cia nguot du tuyén theo y€u cau cua vi tri viéc lam can tuyén.

Thoi gian thi 180 phut (khong ké thoi gian chép de) Can ctr vao dic thu
cua co quan, to chtrc, don vi, co quan c6 thAm quyén tuyen dung cong chirc co thé
t6 chtrc thi viét bang hinh thtrc thi trén may vi tinh, déng thoi quyét dinh s luong
cau hoi phu hop, bao dam s luong téi thiéu 60 ciu, toi da 120 cau (theo hinh thirc
cau hoi trac nghiém); thoi gian thi tuong tmg v&i tong s6 cau hoi, bao dam toi
thiéu 1a 90 phut, toi da 1a 180 phit.

Thang diém bai thi viét: 100 diém.

c) B6i véi bai thi phong van:
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Noi dung thi phong van tap trung danh gia vé ning luc: tu duy, giao tiép,
phan doan tinh hudng, hoc hdi, phat trién, dién dat, thai do va cac nang luc khac
theo y€u cau cua vi tri viéc lam.

Thoi gian thi: T6i da 30 phut.
Thang diém bai thi phong van: 100 diém

d) Truong hop lya chon hinh thire thi két hop Vlet va phong van thi tong
diém bai thi viét va bai thi phong van dugc quy 601 vé thang diém 100 theo ty1¢
diém cua bai thi viét 1a 70%, ctia bai thi phong véan 1a 30% (duoc lam tron dén 02
chit s6 thap phan).

d) Trong cung mdt ky thi tuyén, néu c6 cac vi tri viéc 1am yéu cau chuyén
mon, nghiép vu khac nhau thi Hoi dong tuyén dung phai to chuc xay dung cac dé
thi mon nghiép vu chuyén nganh khac nhau twong tmg voi yéu cau cua vi tri viée
1am can tuyén.

Trudng hop co quan c¢6 thim quyén tuyén dung cong chirc ¢ yéu cau dic
thu cao hon vé ndi dung, thoi gian thi mon nghiép vu chuyén nganh so véi quy
dinh tai khoan nay thi phai xac dinh cu thé trong Ké hoach tuyén dung.

Buéc 4. Phé duyét va thong bao két qua tuyén dung coéng chirc

Cham nhit 1a 05 ngay lam viéc ké tir ngdy hoan thanh viéc cham thi vong 2
(ké ca phuc khao, néu c6), Hoi dong tuyen dung co trach nhiém tong hop két qua,
bao cao nguoi dimg dau co quan co tham quyén tuyén dung cong chirc. Nguoi dung
dau co quan c6 thidm quyén tuyén dung cong chirc phé duyét két qua chdm nhat 13
05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc bao céo tong hop két qua.

Cham nhat 12 02 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua
tring tuyén, Hoi dong tuyén dung phai thong bao cong khai trén trang thong tin
dién tir hoic cong thong tin dién tir clia co quan co tham quyén tuyén dung cong
chtrc va giri thong bao cong nhan két qua trang tuyen to1 nguoi trang tuyén. Noi
dung thong bao phai ghi r6 thoi han nguoi tring tuyen phai dén co quan c6 tham
quyén tuyén dung cong chirc dé hoan thién hd so tuyén dung.

Buéc 5. Hoan thién ho so tuyén dung

a) Cham nhat 13 20 ngay ke tir ngay danh sach trang tuyén duoc cong khai
trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cua co quan co thAm quyén
tuyén dung cong chirc, nguoi trang tuyén phai hoan thién hd so tuyén dung nop
cho co quan c6 thAm quyén tuyén dung cong chirc. Ho so tuyén dung bao gom:

- Ban sao van bang, chimg chi (khong bao gom ching chi tin hoc, ngoai
ngir) theo yéu cau clia co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chuc tai Thong
bao tuyén dung;

- Ban sao ghl’mg nhan d6i tuong uu tién, van béng, chung chi dé duoc mién
thi ngoai ngtr (néu co);

- Két qua kiém dinh chat luong dau vao cong chire (néu cb).
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b) Trudng hop ngudi tring tuyén khong hoan thién da hd so tuyén dung
theo quy dinh hodc c¢6 hanh vi gian lan trong viéc k& khai Phiéu dang ky du tuyén
hodc bi phat hi¢n sur dung van bang, chung chi, chimg nhén khong dung quy dinh
dé tham gia dur tuyén thi nguoi dung dau co quan c6 tham quyén tuyén dung coéng
chtic ra quyét dinh huty bo két qua trang tuyén.

Truong hop nguoi dang ky du tuyen c6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai
Phiéu dang ky du tuyen hodc sur dung van bang, chimg chi, chimg nhén khong ding
quy dinh dé tham gia du tuyén thi co quan c6 thim quyen tuyén dung cong chirc
théng bao cong khai trén trang thong tin dién tr hoac cong thong tin dién tir cua co
quan va khong tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén trong 01 ky tuyén dung tiép theo.

Buéc 6. Quyét dinh tuyén dung va nhan viéc

a) Cham nhat 1a 05 ‘ngay lam vige ké tur ngay het thoi han hoan thién hd S0
tuyén dung, nguoi dung dau co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc ra quyet
dinh tuyén dung va thong bao toi nguoi trang tuyén. Co quan co tham quyén tuyén
dung cong chuc c6 trach nhiém yéu cau co quan co thim quyén theo quy dinh cua
phap luat vé 1y lich tu phap cap Phiéu 1y lich tu phap cua nguoi trang tuyén.

b) Cham nhét 14 30 ngay ké tir ngay c6 quyet dinh tuyen dung, ngudi dugc
tuyén dung phai dén nhan viéc, trir truong hop quyet dinh tuyén dung quy dinh thoi
han khac hoic duoc co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chure dong v gia han.

¢) Truong hop nguoi dugce tuyén dung khong dén nhan viéc trong thoi han
quy dinh hodc Phiéu 1y lich tu phap xac dinh thudc mot trong cac truong hop
khong dugc dang ky du tuyén cong chure thi nguoi dimg dau co quan c6 thim
quyén tuyen dung cong chirc huy bo quyet dinh tuyen dung.

d) Hét thoi han nguoi dugc tuyen dung phai dén nhan viéc theo quy dinh
néu trén, co quan c6 thAm quyen tuyén dung cong chirc théng bao cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cia co quan va gui thong bao
to1 nhiing nguoi du tuyén c6 két qua tuyén dung thap hon lién ke (theo thtr ty)
so v&i két qua tuyén dung cua nguoi tring tuyén ma két qua tuyén dung bi huy
bo hoic quyét dinh tuyén dung bi hiiy bo theo quy dinh dé hoan thién hd so, ra
quyét dinh tuyén dung cham nhat 1a 15 ngay ké tir ngay hét thoi han tai diém b
budc nay.

Truong hop c6 tir 02 ngudi trd 1én c6 két qua tuyen dung thap hon lién ke
bang nhau thi nguoi dung dau co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc quyét
dinh nguoi tring tuyén theo quy dinh.

2. Cach thirc thye hién

Nop Phleu dang ky du tuyén tai dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén
hoic truc tiép, qua thu dién tir, qua cong thong tin dién tur hodc bang phuong thirc
dién tir phu hop khac theo Thong béo tuyén dung cta co quan c6 tham quyén
tuyén dung.

3. Thanh phan, s6 luong

- Phiéu dang ky du tuyén theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
116/2024/ND-CP.



- S6 lugng ho so: 01 bo.
4. Thoi han giai quyét

~ Toi da 190 ngay lam viéc ké tir ngay hét thoi han nhn phiéu dang ky dy
tuyén (theo Nghi dinh).

5. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh:

+ Tda 4n nhan dén ti cao, Vién kiém st nhan dan t6i cao, Kiém toan Nha nudc;
+ Vian phong Qudc hoi, Vin phong Chi tich nudc;

+ B9, co quan ngang b, co quan thudc Chinh phu;

+ T4 chirc do Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu thanh 14p ma khong phai 1a
don vi su nghiép cong lap;

+ Co quan co tham quyén cua bang Cong san Viét Nam, Mat tran T quéc
Viét Nam, t0 chirc chinh tri - xa hoi;

+ Tinh uy, thanh uy truc thugc Trung wong; Uy ban nhan dan cac tinh,
thanh pho Truc thuoc Trung wong.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Nhu trén.
6. P6i twong thue hién

Céa nhan.

7. Tén mau don, mau to khai

Phiéu ding ky du tuyén theo mau sé 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
116/2023/ND-CP.

8. Phi, 1¢ phi
Phi dy tuyén dung cong chirc:

- Duéi 100 thi sinh muc thu 500.000 dong/thi sinh/lan du thi;

- Tir 100 dén dudi 500 thi sinh muc thu 400.000 dong/thi sinh/lan du thi;
- Tt 500 thi sinh trd 1én muc thu 300.000 dong/thi sinh/lan duy thi.

9. Két qua ciia viéc thure hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh tuyén dung cong chic.

10. Yéu ciu, diéu kién dé thwe hién thii tuc hanh chinh

a) Biéu kién dang ky du tuyén cong chire thuc hién theo quy dinh tai khoan
1 Piéu 36 Luat Can b9, cong chirc. Co quan su dung cong chirc xac dinh cac diéu
kién khéc theo yéu cau cta vi tri du tuyén quy dinh tai diém g khoan 1 Diéu 36
Luét Can bg, cong chtrc, phu hop véi khung nang luc vi tri viéc 1am nhung khong
thap hon cac tiéu chuan chung, khong dugc trai véi quy dinh ctia phap luat, khong
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dugc phan biét loai hinh dao tao va bao céo bang van ban dé co quan quéan 1y cong
chirc xem xét, quyét dinh.

- Nguoi c¢6 di cac diéu kién sau day khong phan biét dan tdc, nam nit, thanh
phan xa hoi, tin ngudng, ton giao duoc dang ky du tuyén cong chuc:

+ Co qué)c tich Viét Nam va cu tru tai Viét Nam;

+ Tir &t 18 tudi trd 1én;

+ C6 don du tuyén; c6 ly lich 6 rang;

+ C6 van bang, chimg chi phi hop;

+ Co phém chit chinh trj, dao duc tot;

+ Pu stc khoe dé thyc hién nhiém vy;

+ Céc diéu kién khac theo yéu cau cta vi tri dy tuyén.

- Nhitng nguoi sau day khong duoc dang ky du tuyén cong chc:
+ Khong cu tra tai Viét Nam;

+ Mat hodc bi han ché nang luc hanh vi dan su;

+ Pang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chap hanh hoic da chap hanh
xong ban an, quyét dinh vé hinh su ctia Toa 4n ma chua duoc x6a an tich; dang bi
ap dung bién phap xur Iy hanh chinh dwa vao co s cai nghién bét budc, dua vao
co s& giao duc bét budc.

b) Piéu kién wu tién trong tuyén dung cong chirc

Anh hung Lyc lugng vi trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
hqc’mg chiph sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém vao
két qua di€m vong 2;

Nguoi dan toc thiéu s6, s quan quan do1, si quan cong an, quan nhan chuyén
nghiép phuc vién, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién t6t nghiép
dao tao si quan duy bi, tét nghiép dao tao chi huy truong Ban chi huy quéan su cap
xa nganh quan su co s¢ dugc phong quan ham si quan du bi da dang ky ngach si
quan du bi, con lié€t si, con thuong binh, con bénh binh, con cuia ngudi hudng
chinh sach nhu thuong binh, con cua thuong binh loai B, con dé cua nguoi hoat
dong khang chién bi nhiém chat doc héa hoc, con Anh hung Lyc luong vii trang,
con Anh hing Lao dong: Puoc cong 5 diém vao két qua diém vong 2;

Nguoi hoan thanh nghia vu quén sy, nghia vu tham gia cong an nhan dan,
doi vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

Can b cong doan truong thanh tur co s0, trong phong trao cong nhan theo
quy dinh cta cap c6 thim quyén: Pugc cong 1,5 diém vao két qua diém vong 2.

¢) Mién phan thi ngoai ngit d6i voi cac trudng hop sau:
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- Co6 bang tot nghiép chuyén nganh ngoai nglr theo ding yéu cau vé ngoai ngit
cua vi tri viéc lam, cung trinh do dao tao hodc ¢ trinh d6 dao tao cao hon so voi trinh
dd dao tao chuyén mon, nghi€p vu theo yéu cau cta vi tri viéc lam du tuyén;

- C6 bang t6t nghiép cung trinh d dao tao hodc ¢ trinh d¢ dao tao cao hon
so voi trinh d¢ dao tao chuyen mon, nghlep vu theo yéu cau cua vi tri viéc l1am du
tuyén, hoc tap ¢ nudc ngoai bang ngoai ngir theo ding yeu cau ctia vi tri viéc lam
hodc hoc bang tleng nudc ngoai theo ding yéu cau ctia vi tri viée 1am ¢ Viét Nam,
dugc co quan c6 thim quyén cong nhan hodc duong nhién duoc cong nhan theo
quy dinh cua phap luét;

- Co chung chi tiéng dan toc thiéu s6 du tuyén vao vi trf viéc 1am lién quan
truc t1ep dén nguoi dan toc thiéu so hodc vi tri viéc lam cong tac tai vung dan toc
thiéu so; 1a ngudi dan toc thleu s6 du tuyén vao vi tri viée 1am lién quan truc tlep
dén nguoi dan tdc thiéu s6 hodc vi tri viéc 1am cong tac tai vung dan tdc thiéu so.

11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Can b, cong chire s6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 ciia Qudc hoi
nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat, stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luét Cé}n b0, cong chirc va Luat
Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 ctia Quoc hoi nude Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 vé tuyén dung, st dung va
quan ly cong chirc.

- Nghi dinh s0 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 sira doi, b0 sung mot s6
diéu cua Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 v€ tuyén dung, str dung va
quan ly cong chue va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 vé kiém
dinh chat luong dau vao cong chirc.

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B truong Bo Tai
chinh quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va stir dung phi tuyén dung, du
thi nang ngach, thang hang cong chirc, vién churec.

12. MAu Phiéu ding ky dv tuyén (01 miu)
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MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN
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III. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)

Twr ngay, thang, nam

£ s . < Co quan, t6 chirc, don vi cong tac
dén ngay, thang, nam quan, ’ : g

IV. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Pat két qua kiém dinh chit lwong diu vao cong chirc: C6 O  Khong O
Két qua kiém dinh chét luong dau vao cong chirc: ............... diém; Ky thi nam ...........co........
C6 gia tri st dung tirngay .../.../... dénngay .../.../...

2. Ly do mién thi ngoai ngir (néu c6)°:
C6 bang tot nghiép chuyén nganh ngoai ngir [
C6 bang t6t nghiép hoc tip ¢ nudc ngoai bang ngoai ngir hodc hoc bang tiéng nudc ngoai & Viét Nam [

Co chung chi tiéng dan tdc thiéu s6 hodc 1a ngudi dan tdc thicu so L

3. Thudc ddi twong wu tién®: C6o0 KhongOd
DT tHONE UL HN: ©.vvoveoveveevieeceeeeeeseeees s ettt es s ss s s s s s s st en s s aneensessns et st e sneees
DIEM WU N: .o diém

4. Xac nhan hinh thirc nhan thong bao’:

X&c nhan hinh thirc nhan thdng béo theo Théng béo tuyén dung O

V. THU TU UU TIEN®
(Chi dang ky doi véi vi tri viéc lam dwoc tuyén dung chung cho nhiéu co quan sir dung cong
chirc khac nhau, thir tw wu tién tinh tue trén xuong duoi)

1. Nguyén vong 1 (ghi rd tén co quan, t6 chitc, don Vi): ..o.oveveceersieecieieeseeeei s
2. Nguyén vong 2 (ghi 10 té€n co quan, t0 chirc, AON Vi): ...ccoevveeviieiieeiieieeiieieeeeeeeeea
3. Nguyén vong 3 (ghi 10 tén co quan, to chirc, ON VI): ..oooiiiiiiiiiiiiiiiiicecccccece

VI. NQI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN CO THAM QUYEN
TUYEN DUNG

T6i xin cam doan dap tmng day du yéu cau vé diéu kién dang ky du tuyén va khong thudc
treong hop khong duoc dang ky du tuyén cong chuc theo quy dinh cua phap luat; chiu trach nhiém
trude phap luat vé thong tin cung cip trong Phleu dang ky dy tuyén nay va hoan thién dy du ho so
theo quy dinh sau khi c6 thong bao trang tuyén.




II. THU TUC XET TUYEN CONG CHUC
1. Trinh ty thyc hién

Buéc 1. Nguoi dang ky du tuyen nop Phleu dang ky du tuyén theo Thong
béo tuyén dung cua co quan cd thim quyén tuyén dung.

Buéc 2. T6 chuc xét tuyén
Xét tuyén cong chirc duge thyc hién theo 02 vong nhu sau:
2.1. Vong 1: Kiém tra diéu kién du tuyén tai Phiéu dang ky du tuyén

Cham nhat 1a 15  ngay hoac cham nhat 13 30 ngay dbi v6i truong hop s6 luong
nguoi dang ky du tuyen tur 500 nguoi tro 1én, ké tir ngay hét thoi han nhan Ph1eu
dang ky du tuyén, Hoi dong tuyén dung hoan thanh viéc kiém tra diéu kién dy tuyén
tai Phiéu dang ky du tuyén dé kiém tra diéu kién, tiéu chuan cua ngudi dang ky du
tuyén, thong bao trén trang thong tin dién tir hodc cong théng tin dién tir danh sach
thi sinh du diéu kién, tiéu chuan du xét. Néu dap tmg du diéu kién, tiéu chuan thi
ngudi du tuyén duge tham du vong 2. Truong hop nguoi du tuyén khong dép tng
diéu kién, tiéu chuan thi Hoi dong tuyén dung phai thong bao va néu rd 1y do.

2.2. Vong 2: Phong van

a) Thoi gian to chire thi vong 2: Cham nhat 13 15 ngay ké tir ngay két thic
vong 1.

b) Noi dung thi vong 2: Kiém tra vé kién thire, ky nang thyc thi cong vu
ctia ngudi dy tuyén theo yéu cu ctia vi tri viée 1am can tuyén;

_ Thoi gian thi: Phong van 30 phut (thi sinh du thi c6 khong qua 15 phat
chuan bi trudc khi phong van);

Thang diém: 100 diém.
Khéng thyc hién viéc phac khao dbi voi két qua thi phong van.
Buéc 3. Phé duyét va thong bao két qua tuyén dung cong chirc

a) Cham nhét l1a 05 ngay lam viéc ké tur ngay hoan thanh viéc cham thi vong
2, Hoi dong tuyen dung c6 trach nhiém tong hop két qua, bao cao ngudi dimg dau
co quan co tham quyén tuyén dung cong chirc. Ngudi dung dau co quan c6 tham
quyén tuyén dung coéng chirc phé duyét két qua cham nhat 13 05 ngay lam viéc ké
tir ngdy nhan duoc béo céo tong hop két qua.

b) Cham nhat 1a 02 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qué trang tuyén, Hoi dong tuyén dung phai thong bao cong khai trén trang thong
tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cia co quan co tham quyén tuyén dung
cong chie va gui thong bao cong nhan két qua tring tuyen to1 nguoi trang tuyén.
Noi dung thong bao phai ghi ro thoi han nguoi trang tuyen phai dén co quan co
tham quyén tuyén dung cong chirc dé hoan thién hd so tuyén dung.

Buéc 4. Hoan thién ho so tuyén dung



12

a) Cham nhat 13 20 ngay ke tir ngay danh sach trang tuyén duoc cong khai
trén trang thong tin dién tur hoac cong thong tin dién tir cua co quan co thim quyén
tuyén dung cong chirc, nguoi tring tuyén phai hoan thién ho so tuyén dung nop
cho co quan c6 thaim quyén tuyén dung cong chirc. Ho so tuyén dung bao gom:

- Ban sao van bang, chimg chi (khong bao gom chung chi tin hoc, ngoai
ngir) theo yéu ciu ctia co quan c6 thAm quyén tuyén dung cong chirc tai Thong
béo tuyén dung;

- Ban sao chimg nhan d6i tugng wu tién, vin bang, chung chi dé dugc mién
thi ngoai nglr (n€u co);

- Két qua kiém dinh chat luong dau vao cong chire (néu cb).

b) Trudng hop ngudi tring tuyén khong hoan thién da ho so tuyén dung
theo quy dinh hodc c¢6 hanh vi gian lan trong viéc k& khai Phiéu dang ky du tuyén
hodc bi phat hién su dung van bang, ching chi, chimg nhén khong ding quy dinh
dé tham gia du tuyén thi nguoi diung dau co quan c6 tham quyén tuyén dung cong
chtic ra quyét dinh hity bo két qua trang tuyén.

Truong hop nguoi dang ky du tuyen c6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai
Phiéu dang ky du tuyén hoic st dung van bang, chung chi, chirng nhan khong dung
quy dinh dé tham gia du tuyén thi co quan c6 thim quyen tuyén dung cong chirc
théng bao cong khai trén trang thong tin dién tr hoac cong thong tin dién tir cua co
quan va khong tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén trong 01 ky tuyén dung tiép theo.

Buéc 5. Quyét dinh tuyén dung va nhan viéc

a) Cham nhat 13 05 ngay lam viéc ké tir ngay hét thoi han hoan thién ho so
tuyén dung theo quy dinh, nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyen dung
cong chuc ra quyet dinh tuyén dung va thong bao téi ngudi trang tuyén. Co quan
c6 thAm quyén tuyén dung coéng chiic ¢6 trach nhiém yéu ciu co quan c6 tham
quyén theo quy dinh ctia phap luat vé 1y lich tu phap cap Phiéu 1y lich tu phap cia
nguoi trang tuyén.

b) Cham nhét 1 30 ngay ké tir ngay c6 quyet dinh tuyen dung, nguoi dugc
tuyén dung phai dén nhan viéc, trir truong hop quyet dinh tuyén dung quy dinh thoi
han khéac hodc duoc co quan c6 thAm quyen tuyén dung cong chure dong ¥ gia han.

) Truong hop nguoi duge tuyén dung khong dén nhan viéc trong thoi han
quy dinh hodc Phiéu Iy lich tu phap xac dinh thudc mot trong cac truong hop
khong dugc dang ky du tuyén cong chure thi nguoi dimg dau co quan co thim
quyén tuyen dung cong chirc huy bo quyet dinh tuyen dung.

d) Hét thoi han ngudi dugce tuyén dung phai dén nhan viéc theo quy dinh, co
quan c6 tham quyen tuyén dung cong chuc théng bao cong khai trén trang thong
tin dién tir hodc cong thong tin dién tur clia co quan va gui thong bao to1 nhimg
nguoi du tuyén co két qua tuyén dung thap hon 11en ké (theo thir ty) so véi ket
qua tuyen dung ctia ngudi trang tuyén ma két qua tuyén dung bi huly b hodc quyet
dinh tuyén dung bi huy bo theo quy dinh dé hoan thién hd so, ra quyét dinh tuyén
dung cham nhét 13 15 ngay ké tir ngay hét thoi han tai diém b budc nay.
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Truong hop co tur 02 nguoi tro 1én co két qua tuyen dung thap hon lién ke
bang nhau thi nguoi dung dau co quan c6 thdm quyén tuyén dung cong chirc quyét
dinh nguoi trang tuyén theo quy dinh.

2. Cach thirc thuc hién

Nop Phiéu dang ky du tuyén tai dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén
hoic truc tiép, qua thu dién tir, qua cong thong tin dién tur hoac bang phuong thirc
dién tir phu hop khac theo Thong bao tuyén dung cta co quan c6 thim quyén
tuyén dung.

3. Thanh phan, s6 lugng

- Phiéu dang ky du tuyén theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
116/2024/ND-CP.

- S6 lwong ho so: 01 bo.
4. Thoi han giai quyét

7 Tbi da 85 ngay lam viéc ké tir ngdy hét thoi han nhan phiéu dang ky du
tuyén (theo Nghi dinh).

5. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh:

+ Tda 4n nhan dén tdi cao, Vién kiém st nhan dan t6i cao, Kiém toan Nha nudc;
+ Vian phong Qudc hoi, Van phong Chu tich nudc;

+ B0, co quan ngang b0, co quan thudc Chinh phu;

+ T6 chirc do Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu thanh 1ap ma khong phai 1a
don vi su nghiép cong lap;

+ Co quan c6 tham quyén ctia Pang Cong san Viét Nam, Mit tran T6 quéc
Viét Nam, t0 chirc chinh tri - xa hoi;

+ Tinh uy, thanh uy tryc thuoc Trung wong; Uy ban nhan dan cac tinh,
thanh pho Truc thuoc Trung wong.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Nhu trén.
6. P6i twong thue hién

Céa nhan.

7. Tén mau don, mAiu to khai

Phiéu dang ky du tuyén theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
116/2023/ND-CP.

8. Phi, 1¢ phi
Phi dy tuyén dung cong chc:
- Duéi 100 thi sinh mirc thu 500.000 dong/thi sinh/lan du xét;
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- Tr 100 dén duéi 500 thi sinh murc thu 400.000 déng/thi sinh/lan du xét;

- Tt 500 thi sinh trd 1én mirc thu 300.000 ddng/thi sinh/lan du xét.

9. Két qua ciia viéc thwe hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh tuyén dung cong chiic.

10. Yéu céu, diéu kién dé thyc hién thii tuc hanh chinh

a) biéu kién dang ky du tuyén cong chire thuc hién theo quy dinh tai khoan
1 Piéu 36 Luat Can b9, cong chirc. Co quan st dung cong chire xac dinh cac diéu
kién khéc theo yéu cau ctia vi tri du tuyén quy dinh tai diém g khoan 1 Diéu 36
Luat Can b, cong chirc, phu hop véi khung nang luc vi tri viéc 1am nhung khong
thap hon cac tiéu chuan chung, khong dugc trai véi quy dinh ctia phap luat, khong
dugc phan biét loai hinh dao tao va bao cao bang vin ban dé co quan quan 1y cong
chtrc xem xét, quyét dinh.

- Nguoicoducac diéu kién sau day khong phan biét dan toc, nam nir, thanh
phan xa hoi, tin ngudng, ton gido dugc dang ky du tuyén cong churc:

+ Co quéc tich Viét Nam va cu tru tai Viét Nam;

+ Tir du 18 tudi tré 1én;

+ C6 don du tuyén; c6 1y lich rd rang;

+ C6 van bang, chimg chi phu hop;

+ Co phém chét chinh trj, dao dic tot;

+ D strc khoe dé thuc hién nhiém vy;

+ Céc diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri du tuyén.

- Nhitng nguoi sau day khong duoc dang ky du tuyén cong chc:

+ Khoéng cu tra tai Viét Nam;

+ Mt hodc bi han ché nang luc hanh vi dan su;

+ Dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chap hanh hoic da chap hanh
xong ban an, quy€t dinh v€ hinh sy cua Toa an ma chwa duoc x6a an tich; dang bi
ap dung bién phap xu ly hanh chinh dua vao co s¢ cai nghién bat bugce, dua vao
co s& giao duc bat budc.

b) Piéu kién wu tién trong tuyén dung cong chirc:

Anh hung Lyc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
hg.’(’)'ng chiph sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém vao
két qua diém vong 2;

Nguoi dan toc thiéu s, s quan quan do1, st quan cong an, quan nhan chuyén
nghiép phuc vién, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién t6t nghiép
dao tao si quan dy bi, tot nghiép dao tao chi huy truong Ban chi huy quan sy cap

xa nganh quan su co s¢ dugc phong quan ham si quan du bi da dang ky ngach si
quan dy bi, con li¢t si, con thuong binh, con bénh binh, con cua nguoi huong
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chinh sach nhu :[hu’ong ‘tlinh, con cua thuong binh loai B, con dé cuia nguoi hoat
dong khang chién bi nhiém chat doc hda hoc, con Anh hﬁng Luc luong vii trang,
con Anh hung Lao dong: Pugc cdng 5 diém vao két qua di€ém vong 2;

Nguoi hoan thanh nghia vu quéan su, nghia vu tham gia cong an nhén dan,
d6i vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 di€ém vao két qua diém vong 2.

Can bd cong doan truong thanh tir co sg, trong phong trao c6ng nhén theo
quy dinh cta cap c6 thim quyén: Pugc cong 1,5 diém vao két qua diém vong 2.

11. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Can bg, cong churc ) 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cua Qué)c ho1
nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luait’ stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luét Cé}n b0, cong chirc va Luat
Vién chuce s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cua Quoc hoi nude Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 vé tuyén dung, sir dung va
quan ly cong chtrc.

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 sira doi, bo sung mot s6
diéu cua Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 v€ tuyén dung, st dung va
quan ly cong chie va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 vé kiém
dinh chat luong dau vao cong chirc.

12. MAu Phiéu ding ky du tuyén (01 miu)
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IV. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Pat két qua kiém dinh chét lwong dau vao cong chicc*: C6 O Khong O

Két qua kiém dinh chat lvong dau vao cong chirc: ............... diém; Ky thi ndm ..........co.o......
C6 gia tri str dung tir ngdy .../.../... dénngdy .../.../...

2. Ly do mién thi ngoai ngir (néu c6)°:
C6 bang t6t nghiép chuyén nganh ngoai ngir [
C6 bang t6t nghiép hoc tip & nudc ngoai bang ngoai ngir hodc hoc bing tiéng nudc ngoai & Viét Nam [

C6 chung chi tiéng dan tdc thiéu s6 hodc 1a ngudi dan tdc thicu so L

3. Thudc ddi twong wu tién®: C6o0 KhongOd
DT tHONE UL HBN: ©.vvoveoveveevieeseeeeeesessesss sttt s s es s ssesss s s e st et s sn s ensaneensessns et ensnsnsees
DIEM WU HN: oo diém

4. Xac nhan hinh thirc nhan thong bao’:

Xéc nhan hinh thirc nhan thdng béo theo Théng béo tuyén dung O

V. THU TU UU TIENS
(Chi dding ky d@éi véi vi tri viéc lam dwoc tuyén dung chung cho nhiéu co quan sit dung
cong chure khdac nhau, thir ty wu tién tinh tu trén xuong duoi)

4. Nguyén vong 1 (ghi rd tén co quan, t6 chirc, don vi):

5. Nguyén vong 2 (ghi rd tén co quan, t6 chirc, Aon Vi): .......c.ocoveeveveeveerreereeeeereseeeeseeseesenan.

6. Nguyén vong 3 (ghi rd tén co quan, t0 chirc, on Vi): .......c.oooveemoveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee..

VI. NQI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN CO THAM QUYEN
TUYEN DUNG

T6i xin cam doan dép tng day di yéu cau vé diéu kién dang ky du tuyén va khong thudce
truong hop khong dugce dang ky du tuyen cong chirc theo quy dinh cua phap luét; chiu trach
nhiém trudc phéap luat vé thong tin cung cap trong Phleu dang ky du tuyén nay va hoan thién day
du ho so theo quy dinh sau khi c¢6 théng bao triing tuyén.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi ro ho tén)



L. THU TUC TIEP NHAN VAO CONG CHUC KHONG GIU
CHUC VU LANH PAO, QUAN LY

1. Trinh ty thuce hién

Buéc 1. Nguoi dung dau co quan c6 thAm quyén tuyén dung cong chirc
thanh 1ap Ho1 dong kiém tra, sat hach

Khéng thanh 1ap Hoi ddng kiém tra, sat hach khi tiép nhan vao lam cong
chtrc khong gitr chtrc vu 1anh dao, quan 1y d6i voi can bg, cong chire cap xa, nguoi
d3 timg 12 can bo, cong chirc sau d6 duoc cip co thim quyén diéu dong, luan
chuyén giit cac vi tri cong tac khong phai 12 can bd, cong chirc tai cac co quan, t6
chure khac.

Khi tiép nhén vao céng chuc dé bd nhiém gitt chtrc vy, chiic danh lanh dao,
quan ly thi thuc hi¢n theo quy trinh bé nhiém do6i vdi ngudn nhan sy tir noi khac.

Truong hop can bg, cong chuc cap huyén tro 1én duogc diéu dong, luan
chuyen v€ lam can bg, cong chure cap xa thi can cur vao yéu cau cong tac, cap co
tham quyén quyét dinh diéu dong vé 1am can bd, cong chic cap huyén try 1én ma
khong thuc hién theo thu tuc tiép nhan nay.

Buoc 2. Hoi déng kiém tra, sat hach kiém tra vé tiéu chuan, diéu kién, van
bang, chung chi, chimg nhan ciia ngudi duge dé nghi tiép nhan theo yéu cau cua
vi tri viéc lam can tuyén.

Buwée 3. Hoi dong kiém tra, sat hach t6 chirc sat hach vé trinh d6 hiéu biét
chung va nang luc chuyén mon, nghiép vu cua nguoi dugc dé nghi tiép nhan; noi
dung sat hach phai can ctr vao yeu céu cua vi tri viéc lam can tuyen hinh thire sat
hach 1a van dap. Hoi dong bao cao ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén
dung cong chirc vé két qua kiém tra, sat hach.

Buéc 4. Nguoi ding dau co quan c6 thim quyén tuyén dung quyét dinh
tiép nhan theo thim quyén.

2. Cach thirc thuc hién

Nop ho so tai tru sé co quan tuyén dung.

3. Thanh phén, hé so

a) Thanh phan

- So yéu 1y lich cad nhan theo quy dinh hién hanh duogc lap trong thoi han
30 ngay trudc ngay ndp ho so ti€ép nhan, c6 xac nhan ctia co quan, to6 chuc, don vi
noi cong tac;

- Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu cau cta vi tri viéc 1am du kién
ti€p nhan;

- Gidy chung nhan stc khoe do co quan y té c6 thAm quyén cap trong thoi
han 30 ngay trudc ngay nop ho so ti€p nhan;
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- Ban ty nhan xét, danh gia ctia nguoi duoc dé nghi tiép nhén vé phém chit
chinh tri, pham chat dao dtc, trinh d§ va nang luc chuyén mon, nghiép vu, qua
trinh cong tac theo yé€u cau ctia co quan tiép nhan.

b) S6 lugng ho so: 01 bo.
4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh thoi gian cu thé.
5. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

5.1. Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Nguoi dimg dau co
quan c6 tham quyén tuyén dung cong chic.

5.2. Co quan truc tlep thuc hién thu tuc hanh chinh: Nhu trén.
6. Péi twong thue hién

Ca nhan.

7. Tén mau don, miu t& khai: Khong

8. Phi, 1€ phi: Khong

9. Két qua ciia viéc thure hién thii tuc hanh chinh
Quyét dinh tiép nhan vao cong chiic.

10. Yéu céu, diéu kién dé thyc hién thii tuc hanh chinh
10.1. Béi twong tiép nhan:

a) Vién chirc cong tac tai don vi sy nghi€p cong lap;

b) Cén b, cong chirc cap x4;

¢) Nguoi huong luong trong lyc luong vii trang nhan dan, nguoi lam viée
trong to chirc co yéu nhung khong phai 1a céng churc;

d) Chu tich Hoi dong thanh vién, Cha tich Hoi dong quan tri, Chu tich cong
ty, Thanh vién Hoi dong thanh vién, Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién,
Tong giam doc, Pho Tong giam ddc, Giam doc Pho giam ddc, Ké toan trudong va
nguoi dang gitr chire vy, chirc danh quan ly tur cap phong tré 1én trong doanh nghi¢p
do Nha nudc nam giir 100% Von diéu 1é, doanh nghiép do Nha nudc nam giit trén
50% von diéu 18 hodc tong sd c6 phan ¢ quyén biéu quyét;

d) Nguoi da ting 13 can bd, cong chirc sau d6 duoc cip co tham quyén diéu
dong, luan chuyén gitt cac vi tri cong tac khong phai la can b, cong chirc tai cac
co quan, to churc khéc.

10.2. Tiéu chuan, diéu kién tiép nhan:

a) Can cur yéu cau cua vi trf viéc lam can tuyén, nguoi dung dau co quan co
tham quyén tuyen dung cong chirc xem xét, tiép nhan cac ddi tuong tiép nhan vao
cong chirc néu dap ung du tiéu chuan, diéu kién cua vi tri viéc lam va diéu kién
dang ky du tuyén cong chirc quy dinh tai khoan 1 Diéu 36 Luat Can bg, cong

chire, khong dang trong thoi han xir ly ky luat, khong dang trong thoi gian thuc
hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh cua Pang, ctia phap luat.
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- Nguoi co du cac diéu kién sau day khong phan biét dan tdc, nam nit, thanh
phan xa hoi, tin ngudng, ton gido duoc dang ky ti€p nhan vao cong chirc:

+ Thudc dbi tuong tiép nhan;

+ Co qué)c tich Viét Nam va cu tru tai Viét Nam;

+ Tir &t 18 tudi trd 1én;

+ C6 don du tuyén; c6 ly lich 6 rang;

+ C6 van bang, chimg chi phi hop;

+ Co phém chét chinh trj, dao duc tot;

+ Pu ste khoe dé thyc hién nhiém vy;

+ Cac diéu kién khac theo yéu cAu cua vi tri du tuyén.
- Nhitng nguoi sau ddy khong dugc tiép nhan vao cong chirc:
+ Khong thudc d6i tuong tiép nhan;

+ Khong cu tra tai Viét Nam;

+ Mat hodc bi han ché nang luc hanh vi dan su;

+ Pang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chap hanh hoic da chap hanh
xong ban an, quyét dinh vé hinh su ctia Toa 4n ma chua duoc x6a an tich; dang bi
ap dung bién phap xur Iy hanh chinh dwa vao co s cai nghién bét budc, dua vao
co s& giao duc bét budc.

b) Ngoai céc ti€u chuan, dic€u kién trén, do1 tugng ti€p nhan vao cong chirc
néu dap tng du ti€u chuan, diéu kién sau:

- Truong hop quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 10.1 Myc nay phéi c6
da 05 nam cong tac tro 1én theo dung quy dinh cua phép luat, co dong bao hiém
x4 hoi bat budc (khong tinh thoi gian tap sy, thir viée, néu khong lién tuc va chua
nhan trg cép bao hiém x3 hoi 01 1an thi duoc cong don, ké ca thoi gian cong tac
néu c6 trude doé & vi tri cong viéc quy dinh tai cac diém a, b, ¢ va d khoan 10.1
Muc nay), lam cong viéc c6 yéu cau trinh d6 chuyén mén, nghiép vu phi hop véi
cong viéc ¢ vi tri viéc 1am du kién tiép nhan;

- Truong hop quy dinh tai diém d khoan 10.1 Myc nay phai duoc cap c6
tham quyén quyét dinh diéu dong, luan chuyen bang vin ban dén lam vic tai cac
co quan, to chire, don vi khac theo yéu cau nhiém vy; khong yéu cau phai ¢ du
thot gian 05 nam cong tac tro 1én 1am viée tai co quan, t6 chuc, don vi duoc diéu
dong, luan chuyen dén.

11. Can cur phap ly ciaa thu tuc hanh chinh

- Luat Can b, cong chire s6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 ciia Qudc hoi
nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.
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- Luélt, stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luét Cé}n b0, cong chirc va Luat
Vién chuce s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cua Quoc hoi nude Cong hoa xa
héi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 vé tuyén dung, st dung va
quan ly cong chuec.

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 sira doi, b0 sung mot s6
diéu ctua Nghi dinh 138/2020/ND- CP ngay 27/11/2020 vé tuyén dung, sir dung va

quan ly cong chuc va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 vé kiém
dinh chit lvgng dau vao cong chirc.

1 Ghi dting tén vi tri viéc lam dang ky du tuyén theo Thong béo tuyén dung.

2 Ghi dung tén co quan, to chire, don vi dang ky du tuyén theo Thong bao tuyén dung. Truong hop dang ky du
tuyén vi tri viéc 1am duoc tuyén dung chung cho nhiéu co quan sir dung cong chirc khac nhau thi ghi tén co quan,
t6 chire, don vi c6 thi tw vu tién cao nhat.

3 Vin bang ching chi phai bao dam do co quan c6 thdm quyén cap, con gié tri sir dung tai thoi diém nop Phiéu ding
ky du tuyén. Truong hop co quan c6 tham quyén tuyén dung cho phép nop Gidy xé4c nhan (hoic gidy to c6 gié tri
twong duong) thi phai ngp ban chinh thirc khi hoan thién hé so tuyen dung.

4 Truong hop tring tuyén phai xuét trinh két qua dat kiém dinh chét luong dau vao cong chuc.

5 Cac truong hop duoc mién thi ngoai ngir quy dinh tai khoan 3 Biéu 8 Nghi dinh s6 138/2020/NB-CP dugc stra
ddi tai khoan 4 Diéu 1 Nghi dinh s 116/2024/ND-CP. Khi tring tuyén phai xuit trinh van bang, ching chi ngoai
ngtt theo quy dinh.

8 Péi trgng uu tién quy dinh tai khoan 1 Bidu 5 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP dugc bd sung tai khoan 2 Diéu 1 Nghi
dinh s6 116/2024/ND-CP. Khi tring tuyén phai xuét trinh Gidy ching nhan ddi tuong uu tién theo quy dinh.

" Truong hop thi sinh khéng xac nhan hinh thirc nhan thong bdo thi phai néu r6 1y do, déng thoi dé xuét 01 hinh
thirc nhén thong bao va phai dugc su ddng ¥, xac nhan bang van ban cia Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén khi
tiép nhan Phiéu dang ky du tuyen

Céc noi dung co lién quan dén ky tuyén dung phai duoc dang tai, cap nhat kip thoi va thudng xuyén trén Trang
Théng tin dién tir hoic Cong thong tin dién tir ciia co quan c6 tham quyén tuyén dung. Hoi dong tuyén dung co
trach nhiém bao dam cac thong béo trong quéa trinh tuyén dung lién quan dén thi sinh phai duoc gui téi thi sinh
bang hinh thirc d xac dinh trong Thong bao tuyén dung.

Thi sinh c6 trach nhiém thudng xuyén theo ddi cac thong bao va phan hoi (néu c6 yéu cau). Hoi ddng tuyén dung
khong chiu trach nhiém vé viéc thi sinh khdng nhan duoc théng tin vi bat cir ly do gi néu da dang tai thong tin trén
Trang thong tin dién tir, Cong thong tin dién tir cuia co quan c6 tham quyén tuyén dung va da giri thong bao ti thi
sinh theo hinh thirc da dugc xac dinh trong Thong bao tuyén dung.

8 Thi sinh phai dang ky it nhat 01 co quan, t6 chirc, don vi va c6 thé dang ky ti da cac nguyén vong theo sé lugng
co quan, to chire, don vi ¢6 chi tidu tuyén dung ddi véi vi tri viéc 1am dwoc tuyén dung chung ghi trong Thong bao
tuyén dung. Trudng hop thi sinh khdng lya chon co quan, té chirc, don vi trong danh sach theo thi tu vu tién thi
dugc hiéu 1a khong dang ky tuyén dung vao co quan, tb chirc, don vi do.

1 Ghi ding tén vi tri viéc 1am dang ky du tuyén theo Thong béo tuyén dung.

2 Ghi dung tén co quan, to chire, don vi dang ky du tuyén theo Théng bao tuyén dung. Truong hop diang ky du
tuyén vi tri viéc 1am duoc tuyén dung chung cho nhiéu co quan sir dung cong chirc khac nhau thi ghi tén co quan,
td chire, don vi ¢d thr tu wu tién cao nhat.

3 Vain bang, ching chi phai bao dam do co quan ¢6 tham quyén cap, con gi tri st dung tai thoi diém nop Phiéu dang
ky du tuyén. Truong hop co quan c6 tham quyen tuyén dung cho phep nop Gidy xac nhan (hoac gidy to ¢ gia tri
tuong duong) thi phai ngp ban ch|nh thtrc khi hoan thién ho so tuyen dung.

4 Trudng hop tring tuyen phai xuét trinh két qua dat kiém dinh chat lugng dau vao cong chirc.

5 Céc truong hop dugc mién thi ngoai ngit quy dinh tai khoan 3 Biéu 8 Nghi dinh s6 138/2020/NB-CP duoc sira doi tai
khoan 4 Diéu 1 Nghi dinh s§ 116/2024/ND-CP. Khi tring tuyén phai xuit trinh vin bang, ching chi ngoai ngit theo quy
dinh.

6 Pdi twong wu tién quy dinh tai khoan 1 Didu 5 Nghi dinh s6 138/2020/NB-CP duoc bé sung tai khoan 2 Biéu 1 Nghi
dinh sb 116/2024/ND-CP. Khi triing tuyén phai xuat trinh Gidy chirng nhan ddi tugng wu tién theo quy dinh.
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7 Truong hop thi sinh khong x4c nhan hinh thirc nhan thong bao thi phai néu rd 1y do, dong thoi dé xuét 01 hinh
thirc nhan thong bao va phai dugc sy dong ¥, xac nhan bang van ban cua Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén khi
tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén

Cac noi dung co lién quan dén ky tuyén dung phai dugc dang tai, cap nhét kip thoi va thuong xuyén trén Trang
Théng tin dién tir hoic Cong thong tin dién tir cia co quan €0 tham quyén tuyen dung. Hoi ddng tuyén dung c6
trach nhiém bao dam cac thong béo trong qua trinh tuyén dung lién quan dén thi sinh phai dugc gui téi thi sinh
bang hinh thirc da xac dinh trong Thong bao tuyén dung.

Thi sinh ¢6 trach nhiém thuong xuyén theo ddi céc thong bo va phan hoi (néu c6 yéu cau). Hoi dong tuyén dung
khéng chiu trach nhiém vé viéc thi sinh khéng nhan dugc théng tin vi bat ctr ly do gi néu da dang tai thdng tin trén
Trang thong tin dién tir, Cong thong tin dién tir cua co quan €O tham quyén tuyén dung va da giri thong béo tai thi
sinh theo hinh thirc da duoc xdc dinh trong Thong bao tuyen dung

8 Thi sinh phai dang ky it nht 01 co quan, t6 chirc, don vi va c6 thé dang ky t6i da cac nguyén vong theo s luong
co quan, to chire, don vi ¢6 chi tiéu tuyén dung déi véi vi trf viéc 1am duoc tuyén dung chung ghi trong Thong béo
tuyén dung. Trudng hop thi sinh khdng lya chon co quan, t6 chirc, don vi trong danh sach theo thi ti wu tién thi
dugc hiéu 1 khong dang ky tuyén dung vao co quan, t6 chirc, don vi do.





