UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH TRA VINH Poc 1dp - Ty do - Hanh phiic
86: 18 /2023/QD-UBND Tra Vinh, ngay 2.3 thang & neim 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché phéi hep thyc hi¢n tiép nhan, luan chuyén hd so,
gidi quyét va tra két qua giai quyét thi tyc ding ky dét dai, tai sin khic
gin lién véi dit, cip, cap doi, cap lai gidy chirng nhin quyén sir dung dit

trén dja ban tinh Tra Vinh

UY BAN NHAN DAN TiNH TRA VINH

Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Lugt sira 5?0‘3', bé sung mot 56 diéu cia Lugt Té chire Chinh phu va
Luqt T6 chitc chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nim 2019;

Can cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 22 thang 6 ndim
2015;

Cdn cir Ludt siza déi, bo sung mot s6 diéu clia Ludt Ban hanh van ban quy
pham phdp ludt ngay 18 thang 6 nam 2020;

Can civ Lugt Ddt dai ngay 29 théang 11 nim 2013

Can cir Nghi dinh 56 43/201 4/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cua Chinh
phi Quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Dat dai;

Can cir Nghj dinh 36’, 01/201 7/ND-CP ngay 06 thdng 01 nam 2017 cia
Chinh phii vé viéc sita doi, bé sung mét sé nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Ludt
Dat dai;

Can cir Nghi dinh 56 1 48/2020/ND-CP ngay 18 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phu sira doi, bo sung mét s6 Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Ludt Pat
dai.

Can cit Nghi dinh s6 10/2023/ND-CP ngay 03 thing 4 nam 2023 cua Chinh
phi sita doi, bé sung mét s6 diéu cua cde Nghi dinh hwdng dan thi hanh Ludt dat
dai,

Can cit Nghi dinh 56 99/2022/NP-CP ngay 30 thang 11 nam 2022 cua
Chinh phii vé dang ky bién phdp bdo dam,

Can cit Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 cia Chinh
phi quy dinh vé thiece hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidai quyét thi
tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh 56 1 07/2021/ND-CP ngay 06 ‘thang 12 nam 2021 cia
Chinh phii sita doi, bé sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23
thang 4 nam 291 8 cua Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mot cua lién théng
tfrong giai quyét thii tuc hanh chinh;




2

Céin cir Thong tw 6 23/2014/TT-BINMT ngay 19 thang 5 ndm 2014 cila Bo
truong B¢ Tai nguyén va Moi tr. uang quy dinh vé gzay chitng nhdn quyén sit dung
dat, quyén s& hitu nha & va tai sén khde gdin lién véi dat;

Cén cir Théng tr s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014 cila B§
truong Bé Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh;
Céin ctr Théng tiw s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 nam 2014 ciia By

truong Bo Tai nguyen va Moi truong quy dinh vé hé so giao ddt, cho thué ddt,
chuyén muc dich siv dung dat, thu héi dat;

Cén cit Théng tw sé 02/2015/TT-BINMT ngay 27 thang 01 nam 2015 ctia
B trudng Bg Tai nguyén va Moi trudng quy dinh chi tiét mot sé diéu ctia Nghi
dinh 56 43/2014/ND-CP va Nghi dinh so 44/2014/NP-CP ngay 15 thdng 5 ndm
2014 cita Chinh ph;

Céin cit Théng tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngéy 29 thang 9 ndm 2017 ciia B$
l Lm'ng B¢ Tai nguyén va Méi tr uO’ng quy dinh chi tiét Nghi dinh so 01/20] 7/ND-
CP ngay 06 thdng 01 ndm 2017 ctia Chinh phu sira déi, b sung mot so Nght dinh
quy dinh chi tiét thi hanh Ludt Dt dai va sita doi, b6 sung mét sé diéu ciia cde
Thong tir hudng déan thi hanh Ludt Pét dai;

Céin cir Théng tu s6 09/2021/TT-BTNMT ngay 30 thang 6 ndm 2021 ctia Bg
trieong Bg Tai nguyen va Moi truong sita dsi, bo sung mgt so diéu ciia cde Thong
twr quy dinh chi tiét va hiedng dén thi hamh Ludt Dét dai;

Cén cir Théng tu s6 02/2023/TT-BTNMT ngay 15 thang 5 ndm 2023 ctia B§
trucng Bo Tai nguyén va M6i trudng sita doi, bo Sung mot s6 diéu ciia Thong tu
56 23/2014/TT-BINMT ngay 19 thang 5 ndm 2014 ciia By trudng B¢ Tai nguyén
va Mbi t zrang quy dinh vé Gidy chitng nhdn quyen st dung dat, quyen 8¢ hitu nha
¢ va tai san khdc gdn lién v6i dédt va sira d6i, bd sung mét sé diéu Thong tu
56 24/2014/TT-BINMT ngay 19 thang 5 ndm 2014 ctia B§ trudng B Tai nguyén
va Moi truong quy dinh vé hé so dia chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm déc 86 Tai nguyén va Méi truong tai To trinh s6
296/TTr-STNMT ngay 12 thing 7 ndm 2023.

QUYLT PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy ché phm hgp thue hién tlep
nhén, luin chuyen hd s, giai quyet va tra két qué gidi quyet thu tuc déng ky dat
dai, tai san khéc gén lién véi dét, cép, cAp d6i, cip lai gidy ching nhin quyén sir
dung d4t trén dia ban tinh Tra Vinh.

Dleu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc k& tir ngdy O7 théng 9 nim 2023 va
thay thé Quyét dinh sb 05/2023/QD-UBND ngay 03 théng 4 ném 2023 ciia Uy ban
nhén dén tinh ve viéc ban hanh Quy ché phcn hegp thue hién tlep nhan, ludn chuyen
hd so, giai quyet vatra két qua giéi quy€t thi tuc ding ky dat dai, tai san gan lién
véi dat, cip, cp ddi, cip lai gidy chitng nhin quyén sir dung dét trén dia ban tinh
Tra Vinh.
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Pidu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhdn dan tinh; Gidm dbc cac S&: Tai
nguyén va Moi truong, Tu phap, Nong nghi¢p va Phat trién nong thon, Tai chinh,
Ké hoach va Péau tu, Xdy dung; Cuc truéng Cuc Thué, Giam ddc Kho bac Nha
nudc Tra Vinh; Tha trudng cée sd, ban, nganh tinh ¢é lién quan; Chi tich Uy ban
nhan dén céc huyén, thi x, thanh phé; Chu tich Uy ban nhan dan céc x4, phuong,
thi tran; t& chtc va cd nhan c6 lién quan chiu tradch nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.wi

Noi nhin: 2 n n
- Vian phong Chinh Phu (b/c); TM. UY BAN NHAN DANy
- Bo Tu phép (Cuc KTVBQPPL); KT CHU TICH

- Website Chinh phu;

- Thuong truc Tinh uy (b/c);

- Thuong trire HDND tinh (b/c);

- Nhu Diéu 3;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- LBVP UBND tinh;

- Céc phong NC,;

- Cong Thong tin dién tir tinh (dang tai);
- Luu: VI,THNV. o5

Nguyén Quynh Thién



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
th h0'p thye hién tlep nhan, luan chuyen hd so, giai quyet va tra
két qua g|a| quyet thu tuc dang ky dat dai, tai san khac gan lién véi dit,
cap, cap doi, cap lai giay chirng nhin quyén sir dung dat
trén dia ban tinh Tra Vinh
(Kém theo Quyét dinh s6 18 /2023/0P-UBND ngay 28 / 8 /2023
ctia Uy ban nhdn ddn tinh Tra Vinh)

) Chuong I
NHUNG QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy che nay quy dinh vé co che phdi hop thue hién tiép nhan, luan chuyen ho
50, gidi quyet va tra ket qua glal quyét thu tuc dang ky dat dai, tai san khéc gin lién
v6i dat, cap, cap doi, cap lai giay ching nhan quyén st dung dat cho nguoi st dung
dat, chu so hiru tai san gin lién véi dat (goi tat 1a ngudi st dung dét).

Piéu 2. i twong ap dung

1. So Tai nguyén va Mai truong (STN&MT) va céc sé, ban nganh tinh c6 lién
quan;

2. Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh phé (UBND cdp huyén) va céc don
vi thuoc UBND cap huyén;

3. Chi ¢uc Thué huyén, thi xa, khu vuc, thanh phé (Chi cuc Thué)'

4. Céc phong, don vi thudc S¢ Tai nguyén va Mai truong (ké ca Chi nhénh
Vian phong ding ky dat dai cac huyén, thi x4, thanh phd);

Y, Uy ban nhéan dan cac xa, phudng, thi tran (UBND cd}) xa);

6. Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh (Trung tam PVHCC tinh) va céc tb
chire, cd nhan c¢6 lién quan.

Piéu 3. Nguyén tic phdi hop

Can ctr vao chirc ndng, nhiém vy, quyén han, quy ché t chic hoat dong cua
ting co quan, don vi theo quy dinh ctia phap luét va ddm bao cac nguyén tic sau:

I. Thuc hién giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC) kip thoi, nhanh chong,
thuan tién, dung phap luat, cong bang, binh dang, khach quan, cong khai, minh bach
va dugc quan ly tap trung, thong nhat, c6 su phdi hop chit ché gilra cac co quan co
tham quyen.

2. Xac dinh rd co quan, don vi chu tri, phdi hop; trach nhiém, quyén han cua
nguoi dimg dau co quan, don vi; ndi dung, cach thuc thuc hién; dam bao qua trinh
giai quyet TTHC dugc don doc, kiém tra, theo doi, gidm sat, danh gia bing céc
phuong thirc khac nhau trén co sé day manh img dung cong nghé thong tin va ché do
thong tin, bao cao.
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3. Néng cao tinh chu dong trong phéi hop thuc hién; dong thoi bao dam trinh
tu, th tuc, thoi gian thyc hién theo cac quy dinh hién hanh va cap nhét cac quy dinh
moi trong qua trinh giai quyét cong viéc; phi hop véi chirc ndng, nhiém vy, quyén
han, quy ché t6 chirc hoat dong cua timg co quan, don vi.

4. Khong lam phét sinh chi phi thuc hién TTHC cho ngudi sir dung dat ngoai
quy dinh cta phap luat.
Chuong II
PHOI HQP THUC HIEN TIEP NHAN, LUAN CHUYEN HO SO,

GIAI QUYET VA TRA KET QUA GIAI QUYET THU TUC DANG KY
PAT DAI, TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI PAT, CAP, CAP POI, CAP LAI
GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU DUNG PAT CUA TO CHUG,

CO SO TON GIAO

_Diu 4. Piéu chinh quyét dinh thu hoi dat, giao dét, cho thué dit, cho phép
chuyén muc dich sir dung dat cia Tha twéng Chinh phi di ban hanh truéde
ngay 01 thang 7 nim 2004

|.Thanh phan hd so: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 9 Thong tu
s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29 thang 9 nam 2017 cua Bo truorng B¢ Tai nguyén va
Moéi truong quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam
2017 cua Chinh phu sta ddi, bd sung mot s6 Nghl dinh quy dinh chi tiét thi hanh
Luat Dat dai va stra doi, bo sung mot sé diéu cia cac Thong tu hudng dan thi hanh
Luat Dt dai (Thong tuw s6 33/2017/TT-BTNMT).

2. Co ché phbi hop:

STT Noi dung thuc hién Co quan thue Thoi San pham Ghi
hién gian chu
thue
hién
(1) ] ) (3) 4 () ] (6)
01 |- Tiép nhéan ho so. Trung tdm 0,5ngay |- Lap giay tiép
- Gtri hd so dén Phong QLDD. PVHCC tinh nhian hod so va
hen tra két qua.
- Ho so.

02 |- Xu 1y, tham tra hd so; truong | Phong Quan 1y | 02 ngay | - Ho so
hop hd so khong du diéu kién | dat dai (Phong
hodc can bd sung thi tham muu QLPD)
van ban thong bao cho to chirc/
co SO ton gido.

- Trudng hop hd so di diéu kién
xir 1y thi chuyén hd so den
VPDKDD thuc hién budc tiép

theo.
03 | - Thuc hién khao sat va trich luc Van phong 5,5 ngay | - Ho so.
ban do dia chinh. dang ky dat dai - Trich luc.

- Kiél}l tra trich luc va chuyén hd | (VPPKDPD)
so dén PhQng QLDbD dé thuc
hién budc tiép theo.
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04

Kiém tra trich luc do VPPKDP
thue hién (trudng hop trich luc
chua dam bao thi chuyen lai
VPPKDP kiém tra va chinh stra
lai; truwong hop trich luc d& ding
thi du thao t& trinh tham muu
lanh dao Phong QLDD xem xét
trinh lanh dao S& TN&MT phé
duyét d¢é trinh UBND tinh quyét
dinh dLeu chinh giao dét, cho
thué dit va ky gidy chirng nhén

(GCN)

Phong QLDD

5,5 ngay

- H6 so

05

- Vin thu Vin phong S& vo s6 to
trinh va phat hanh vin ban trén
Hé thong I-Office. Chuyén hb so
ban gidy dén Phong QLDD.

- Phéng QLPP nhin ban va
chuyén hd so (ban gidy) dén Vin
phéng UBND tinh.

- Van phong Sé&
TN&MT (Vin
phong S&)
-Phong QLDD.

0,5 ngay

- Hb so.
- GCN.

06

- UBND tinh ky quyet dinh diéu
chinh quyét dinh thu hdi va giao
dit, cho thué dit v ky GCN
(trirong hop khong phai bdo cdo
Thu twong Chinh phitl)

UBND tinh

05 ngay

- H3 so.
- GCN.

07

- Phong QLDP nhan két qua tir
UBND tinh; cdp nbit va chuyen
hd so dén VPDKDD dé vao sb
theo ddi GCN va luu trit.

- VPDKDD scan quét va chuyén
GCN dén Trung tam PVHCC
tinh dé giao két qua cho td chirc.

-Phong QLDD.
-VPPKDD.

08

Tra két qua cho ngudi dé& nghi
cép GCN

Trung thm
PVHCC tinh

01 ngay

- Hé so.
- GCN,

- GCN. ]
- Thu gidy tiép
nhan hd so va
hen tra két qua.

Tong thoi gian thye hién

20 ngay

Bleu 5. Thim dinh nhu cu si dung dat; tham dinh didu kién giao dat,
thué dit khong théng qua hinh thirc ddu gia quyen sir dung dat dleu kién cho
phép chuyén muc dich sit dung dat dé thwe hién du 4n diu tu d6i véi to chire, co
so' ton gido, ngudi Viét Nam dinh cw & nuéce ngodi, doanh nghiép cé vén dau tw
nwdc ngoai, t(?‘) chirc niwde ngoai cé chire nang ngoai giao.

1. Thanh phén hd so: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Pidu 9 Théng tu
s6 33/2017/TT-BTNMT.

2. Co ché phéi hop:

STT Noi dung thye hién Co quan thue Sin phim

hién

Thoi gian
thuwe hién

Ghi
cha




£9] i 2 () ) B | (6
01 (- Tiep nhén ho so. Trung tdm 0,5 ngay |- Lap gidy tiép
- Giri hd so dén Phong QLPD. | PVHCC tinh nhin hd so va
hen tra két qua.
- Hb so.
02 |- Xir 1y, thim tra ho so. Truong | Phong QLPP | 1,5ngdy |Hoso
hop ho so khong du diu kién
hoiic cin bd sung thi tham muu
vin béan théng béo cho t§ chirc/
co s& ton gido.
- Trudng hop hd so di diéu
kién xir Iy thi chuyén hd so den
VPPKPP thuc hién budce tiép
theo.
03 | T6 chirc thim dinh Phong QLD 04 ngay | Ho so
04 | Téng hop va du thio vin ban| Phéng QLDD 06 ngay | Ho so
thim dinh
05 | Kiém tra xem xét ndi dung van| Phong QLDP | 01ngdy |Héso
bén thim dinh
06 |- Xem xét, phé duyét ndi dung | -Van phong S¢. | 01 ngay Ho so
vin ban thim dinh. -Phong QLPD.
- Van thu Vin phong S& vo sb
vin ban va phdt hanh vin bin
trén Hé thong I-Office.
07 Chuyén két qua tham dinh (ban | Phong QLDP 0,5 ngay | Hoso
gidy) dén Trung tim PVHCC
tinh d& giao két qua cho 4 chiic
08 | Tra két qua cho ngudi dé nghi Trung tAm 0,5 ngay |- GCN.
cdp GCN PVHCC tinh “Thu gidy tiép
nhin hd so va
hen tra két qua.
Tong thoi gian thwe hién 15 ngay

Piéu 6. Giao d4t, cho thué dit khong théng qua hinh thire déu gia quyén
siv dung dit dbi véi du an khong phai trinh ¢o quan nha nuée c6 thim quyén
xét; du 4n khong phai cap giay chirng nhén diu tu; truo’ng hop khong phii lap
du 4n dAu tw xay dung céng trinh ma ngum xin giao dit, thué dit 1a to chuc, co
s& ton glao, ngudi Viét Nam dinh cu & nuwdc ngoai, doanh nghiép c¢6 von ddu tw
nuée ngodi, t chire nwrdc ngoai cé chiie ning ngoai giao.

1. Thanh phin hd so: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 3 Théng tu
s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 ndm 2014 cua Bo trudng B Tai nguyén va
Mai trudng quy dinh hd so giao dit, cho thué dét, chuyén muc dich st dung dét, thu
hdi dat (Théng tu s6 30/2014/TT-BTNMT).

2. Co ché phdi hop:

STT Néi dung thue hién Co quan thuc | Théigian | Sin phim Ghi
hién thuc hién chu
(1) (2} 3) 4) (5) (6)
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01

- Tiép nhan ho so.
- Giri ho so dén Phong QLPD.

Trung tim
PVHCC tinh

0,5 ngay

-Lip  gidy
tiép nhén hd
so va hen
tra két qua.

- Hd so.

-Xir 1y, thim tra hd so. Trudng
hop hd so khong dit didu kién
hosic cin bd sung thi tham muu
vin ban théng bio cho t& chirc/ co
s& ton gido.

- Trudng hop hd so di didu kién
xir Iy thi chuyén hd so dén
VPPKPP thyc hién budc tiép
theo.

Phong QLDD

01 ngay

Hb so

03

- Thuc hién khédo sat va trich luc
béan db dia chinh.

- Chuyén két qui thuc hién dén
Phéong QLDD.

VPBKDD

03 ngay

Ho so

04

- Kiém tra két qua do VPDKPD
thyre hién.

- Thim tra va du thdo t& trinh,
quyét dinh giao dét, thué dit.

- Lanh dao S& TN&MT phé duyét
noéi dung t& trinh.

Phong QLPD

4,5 ngay

Hé so

05

- Vin thr Vin phong S& vb s6 to
trinh va phat hanh vin ban trén Hé
théng I-Office va chuyén hd so
ban gidy dén Phong QLDP.

- Phong QLPD: Nhan ban t& trinh
va phat hanh ban giiy dén Vin
phong UBND tinh.

- Vin phong S&.
- Phong QLDD.

0,5 ngay

Hb so

06

Xem xét ky quyét dinh giao dat,
cho thué dat

UBND tinh

02 ngay

- Hb so.
- GCN.

07

- Phong QLPP: Nhan két qua tir
UBND tinh, cép nhét va chuyén
hé so dén VPDKDD.

- VPDKPD chuyén théng tin dia
chinh dbi véi hé so giao dit cé
thu tién sir dung dit hodc thué dit
hodic scan quét va giao két qua
cho t6 chitc dbi véi trudng hop
giao dit khong thu tién sir dung
dat.

- Phong QLPD.
- VPBKDD.

01 ngay

Hob so

08

Ban hanh thong bao ndp tién sir
dung dét, ndp tién thué dit; Quyét
dinh mién gidm tién thué dét (néu
co).

- Péi chiéu chirng tir ndp tién st

- Cuc Thué.
-Trung tim
PVHCC tinh,

- T4 chitc, co s&
ton gido, doanh

Théng bao
thué

Khong
tinh
vao
thoi
gian




6

dung dit, ndp tién thué dat. nghiép. thuc
hién
TTHC
09 | T6 chirc ban giao dit ngodi thuc | - Phong QLPB. | 2,5 ngdy Khéng
dia. - VPDKDD. tinh
- Lap Hop ddng thué dat (@6i véi | - TS chirc, co s& thai
trucng hop thué dat). ton gido, doanh gian
- Chuyén hd so dén VPPKPP dé | nghiép. ban
in GCN. giao
dét;
khéng
tinh
thoi
gian
ché tb
chirc
thué
dét ky
Hop
dbng
thué
dat
10 | In GCN VPBKDD 0l ngay | GCN
11 |- Kiém tra, du thao t& trinh ky cfp 02 ngay |- Ho so.
GCN. \ - GCN.
- Lanh dao S& TN&MT phé duyst | L1008 QLD
ky T¢ trinh,
12 | - Vin thu Vin phong S& v6 sb t&r | - Viin phong S&. | 0,5 ngdy
trinh va phat hanh van ban trén He | - Phong QLDPD.
théng I-Office va chuyén hd so
gidy dén Phong QLDD.
- Phong QLDP nhén ban t& trinh
va phat hanh ban gifly dén Vin
phong UBND tinh.
13 | Xem xét ky cip GCN UBND tinh 0l ngdy | GCN
14 |- Phong QLPD: Nhin két qua tir 0,25 ngay | GCN
UBND tinh; cép nhat vi chuyén
ho so dén VPDKDD vao s6 GCN | Phong QLDB.
va luu trir. . |- vPPEKBD
- VPDKED scan quét va chuyén ’
GCN dén Trung tim PVHCC tinh
dé giao két qua cho tb chirc.
15 | Tra két qua cho ngudi dé nghi cip Trung tim 0,25 ngay |- GCN.
GCN PVHCC tinh -Thu gidy
tiép nhdn ho
so va hen
tra két qua.
Téng thoi gian thyc hién 20 ngay
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Bleu 7. Chip thuén cila co quan nha nuoc ¢6 thim quyen doi véi td chirc

kinh té nhin chuyén nhurmg, nhin gop von, thué quyén si dung dat néng
nghiép dé thwe hién dy 4n d4u tw sin xuit, kinh doanh phi néng nghiép

1. Thanh phin hé so: Thue hién theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 16 Nghi dinh
sé 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 ndm 2014 cta Chinh phd quy dinh chi tiét thi
hanh mot s& didu ciia Luat Dét dai (dwoc sira dbi, bb sung tai khoan 13 Piéu 1 Nghi
dinh s 148/2020/ND-CP ngay 18 thang 12 ndm 2020 cta Chinh phu stra d6i, bo
sung mot sé nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh luat dét dai) (Nghi dinh s6
43/2014/ND-CP, Nghi dinh s6 148/2020/NP-CP).

2. Co ché phdi hop:

STT Ngi dung thuc hién Co quan thwe | Thoi gian Sin phim Ghi
hién thue hién chi
(D) ) (3) ) ) (6)
01 |- Tiép nhén ho so. Trung tdim | 0,5 ngdy | - Lap gidy tiép

- Gtri hé so dén Phong QLDD. PVHCC tinh nhén hé so va
hen tra két qua.
- Hé so.

02 | Tham muu thim tra hd so (nén hé | Phong QLDD | 03 ngay | Ho so

so dat yéu clu; nguoc lai thi du

thao vin ban chuyén trd hd so

trinh I&nh dao S& TN&MT phé

duyét)

03 | -T6 chirc thim tra h6 so. Phong QLPP | 07 ngay | Hoso

“Téng hop, du thio vin ban d&

xuét chip thuan cht truong,

04 | Phé duyét ndi dung dé xuat UBND | Phong QLPP | 03 ngay | Hb so
chip thuéin chil truong
05 |- Van thu Vin phong Sé v s viin | -Vin  phong | 0,5 ngay | Ho so

bin va phat hanh vin ban trén H¢ | S6.

thdng I-Office. -Phong QLPP.

- Phong QLPP nhén ban t& trinh

va giri hd so ban gidy dén Vin

phong UBND tinh.

06 | UBND tinh xem xét ky vin ban| UBNDtinh | 10ngay | Hoso
chép thudn chi truong

07 | Nhin két qua tir UBND tinh scan | Phong QLPP | 0,5 ngdy | Ho so
quet Iru trit va chuyén vin ban

gidy dén Trung tim PVHCC tinh

08 | Tra két qua cho ngudi dé nghj cap Trung tam (0,5 ngay |- GCN.

GCN PVHCC tinh -Thu gidy tiép
nhin hd so va
hen tra két qua.

Téng thoi gian thuc hién 25 ngay

Piéu 8. Co ché phdi hop dé giai quyét thii tuc gia han dit ndng nghiép ciia
co' s6 ton gido
1. Thanh phin hé so: Khoan 6 Pidu 7 Théng tu s 33/2017/TT-BTNMT.




2. Co ché phéi hop:

STT Noi dung thuce hién Co quan thue |Thoti gian San phim Ghi
hién thuc hién chi

£2] . (2) 3) ) (3) i (6)

01 | -Tiép nhén ho so. Trung tdm 0,5ngay |- Lép gidy tiép
-Giri hd so dén Phong| PVHCC tinh nhan ho so va hen
QLBP. tra két qua.

- Hb so.

02 |Phong QLPP thim dinh | Phong QLEP | 02ngay |Hdso
nhu cdu sir dung dét va 1ap
thi tye trinh UBND tinh
xem xeét quyét dinh gia han
quyén sir dung dit

03 | UBND tinh ky quyét dinh | UBND tinh 02 ngay | Ho so
gia han quyén sir dung dit

04 |Phong QLPD chuyén| Phong QLEP | 0,5ngay | Ho so
Quyét dinh gia han kém hd
so dén VPPKDD dé chinh
Iy GCN hotic in GCN

05 | VPPKDPD xiac nhidn ndi VPBDKDBb 01 ngay |- Hb so cip GCN.
dung gia han vao GCN di - GCN.
cip

06 | Quét (Scan) ho so, GCN| VPDKDD 0,5 ngay | -Ho so dé duyét.
va luvu va cdp nhit hé so -GCN dd chinh
dia chinh theo quy dinh 1y.

07 | Chuyén GCN dén Trung| VPRPKPP | 0,25 ngay | -HO so di duyét.
tim PVHCC tinh dé tra -GCN di chinh
GCN cho co s& ton gido 1y.

08 | Tra két qua giai quyét ho| Trungtdm | 0,25 ngdy | - Gidy CN.

SO PVHCC tinh -Thu gidy tiép
nhén hd so va hen
tra két qua.

Tong thoi gian thue hién 07 ngay

Dleu 9. Co ché phm hop dé gidi quyét thi tuc ding ky; cip gidy ching
nhin quyén sir dung dat lin dau

1. Thanh phén hd so: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 8 Théng tu
s6 24/2014/TT- BTNMT ngay 19 thang 5 ndm 2014 cta Bé trudng BO Tai nguyén va
MBoi trudng quy dinh vé& hd so dia chinh (Théng fir sé 24/2014/TT-BT: NMT).

2. Co ché phdi hop:

STT Noi dung thye hién Co quan thye | Thoi gian San phim Ghi cha
hién thuc hién
(1} 2} 3) ) (3) (6)
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01 |- Tiép nhan hd so. Trung tdm 0,5 ngay |- Lap gidy tiép
- Giri hé so dén VPPKDD. | PVHCC tinh nhén hé so va

hen tra két qua.
- Hb so.

02 |Kiém tra hd so, xidc minh| VPDKDD 01 ngay |Hoso Tong thdi
thue dia (néu cén), trich luc gian  thyuc
ban d6 dia chinh, xdc nhan hiéil _
da hay khéng da didu kién khéng qua
cip gidy ching nhin 08 ngay;
Trudng hop khéng cin xic| VPPKDD 03 ngay (- Trich luc;
minh thyc dia, trich luc bin - Hd so di xdc
db dia chinh nhén.

Trudng hop cin phiai xic| VPPKDPP 07 ngay | - Bién ban; Khong tinh
minh thue dia, trich luc ban - Trich luc; thoi  gian
b dia chinh - Hb so d4 x4c | Thong
nhén. bdo, céng
Théng bao, cong khai ban | UBND cipxi | 15ngdy |- Ban md ta kh.a 1t' bﬁln
md t& ranh giéi, mbc giéi ranh gidi, méc n"lgi a 26;
thita q‘ét néu ngudi st dung gioi; gé'i, thita
dét lién ké vang mit trong - Thong bao. dit  ndu
sudt thoi gian do dac ‘ ‘ ngudi  sit
Trudng hgp can xac minh thém thong tin vé quyén s& hiru tii san dung  dét
Lap phiéu liy y kién dén co| VPPKPD 01ngdy | Phiéu(mfuso |lién  ké
quan quan ly vé& tai san gin 07/PK) ving mat
lidn v6i dit trong - suot
Y kién xdc nhan v& tai san |- S§ Xay dung. | O5ngdy | Y kifnxac |thoi gian
ghn lidn véi dét - UBND cép nhin gfmdac;:g
huyén. thee  hién
- S§ Néng TTHC
nghié€p va Phat :
trién ndng thon
(goi tdit la S6
NN&PINT)

03 | Thim tra hd so, ldp t& trinh, | VPDKDD 05ngay |-HO so cap
hoan chinh hd so chuyén GCN
Phong QLBD - GCN

04 |Kiém tra trinh tu, thd tuc|-Phong QLDD.| 04ngay |-HO so cap
phép 1y cia hd so, chuyén |- S& TN&MT. GCN
VPDKDP - GCN

05 | Lap va chuyén thong tin dja| VPPKDDP 01 ngay |Phiéu chuyén
chinh dén co quan thué dé thong tin
xac dinh nghia vu tai chinh
Xéc dinh nghia vu tai chinh | Chi cuc Thué, | 05 ngiy | Théng béo
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va tra két qua Cuc Thué thué
06 | Thong béo ngudi dé nghi cap Chiing tir Khong tinh
GCN thuc hién nghfa vu tai vao  thoi
chinh va nhén lai chung tir| VPPKDD gian  thuc
ndp tién vio NSNN hién
TTHC
07 |Hoan chinh hd so trinh |- Sd TN&MT. | 0d4ngay |- Hb6 so cip
UBND tinh xem xét ky |- UBND tinh. GCN.
GCN, chuyén két qua cho - GCN.
VPDKDP
08 | Quét (Scan) hé so, GCN d&é| VPPKPP 01 ngay |- GCN.
lwu v& cép nhét, chinh ly hd - Hbd so di
so dia chinh theo quy dinh duyét.
09 | Chuyén GCN cho Trung tim | VPPKPP 01 ngdy | GCN
PVHCC tinh dé trao GCN
cho ngudi duge cip gify
10 |Trd két qui cho ngudi d&é| Trungtim | 0,5 ngdy |- GCN.
nghj cdp GCN PVHCC tinh -Thu gidy tiép
nhén hd so va
hen tra két qua.
Téng thoi gian thwe hién 30 ngay

Piédu 10. Co ché ph01 hop dé glal quyét thii tuc ding ky dat dal ma ngum

st dung dit chwa c6 nhu ciu cAp gidy chirng nhin va nay ¢6 nhu ciu duoe cip
gidy chitng nhin

24/2014/TT-BTNMT.

2. Co ché phbi hop:

1. Thanh phén hd so: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 8 Théng tur s&

STT Noi dung thuc hién Co quan thuc Thoi San phim Ghi chi
hién gian thue
hién

() ] 2) (3) {4) 5)____ (6)

0l |- Tiép nhén hod so. Trung tam | 0,5 ngay |- Lép gidy ti€p
- Giri hé so dén|PVHCC tinh nhin hd so va
VPPKPD. hen tri két qua.

- Hb so.

02 |Kiém tra hé so, trich luc| VPPKPP 03 ngdy | Trich luc
ban dd dia chinh, xdc
nhin so db tai sin gin ) _
lién véi dét Tong  thoi
Trudng hop cin xdc minh thém théng tin v& quyén s hitu tai sin ]%}?n k]ﬂfl-rc
Lap phiéu lay v kién dén| VPDKDP |0l ngay |Phifu (mau S8 | . e porons

s T 7 X se a quda 08 ngay
co quan quéan ly ve tai san 07/BK)
gin lién véi dét
Y kién x4c nhan vé tai san | - S& Xay dung. | 05 ngay | Y kién x4c nhin
gin lién v6i dét -UBND cip
huyén.
-S¢ NN&PTNN.
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03 | Tham tra hd so, lip ty| VPPKPP |[04ngiy |- HO so cdp
trinh, in GCN, hoan chinh GCN.
hé so chuyén phong - GCN.
QLPP
04 |Kiém tra trinh tw, tha tuc | - Phong 04 ngay | -Hb so cdp GCN.
phéap 1¢ cia hd so, chuyén | QLDD. - GCN.
VPBKDD - S& TN&MT.
05 |Lap va chuyén théng tin| VPPKPP |0l ngdy [Phiéu  chuyén
dia chinh dén co quan théng tin
thué dé xdc dinh nghia vu
tai chinh
Xéc dinh nghia vu tii | Chi cuc Thué, | 05 ngay | Théng bio thué
chinh va tra két qua Cuc Thué
06 | Théng bao ngudi dé nghi| VPDKDP Chimng tir Khéng tinh
cdp GCN thue hién nghia vao thoi gian
vu tai chinh vi nhéin lai thyc  hién
lai thué TTHC
07 |Hoan chinh hd so trinh | - VPDKPD. 05ngay |- HO so cdp
UBND tinh xem xét ky |- S& TN&MT. GCN.
GCN, chuyén két qua cho | - UBND tinh. - GCN.
VPPKPP
08 | Quét (Scan) hd so, GCN VPDKDD 01 ngay |- GCN.
dé luu va cdp nhét, chinh - H6 so d3 duyét.
Iy hé so dia chinh theo
quy dinh
09 | Chuyén GCN cho Trung| VPDKPP 0l ngay | GCN
tam PVHCC tinh ¢ trao
GCN cho ngudi duge cip
gidy
10 | Tra két qua cho ngudi dé | Trung tdm | 0,5 ngay |- GCN.
nghi cip GCN PVHCC tinh - Thu gidy tiép

nhén hé so va
hen tra két qua.

Tong thoi gian thyc hién

30 ngay

Piéu 11 Co ché ph01 hop dé giai quyet thii tuc diing ky, cip glay chitng

nhén lin diu don v6i tai sin gin lién véi dit ma chit s¢ hivu khong dong thoi 12
ngudi siv dung dit
1. Thanh phén hé so: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 7 Théng tu sb
33/2017/TT-BTNMT.

2. Co ché phdi hop:

STT Néi dung thyc hién Co quan thue | Thoigian | Sin phim Ghi chi
hién thue hién
(D (2) (3) (4) (5} (6)
01 |- Tiép nhan hé so. Trung taim | 0,5ngay |-Lap  gidy
- Gii hd so dén|PVHCC tinh tiép nhin hé
VPDKDD, so va hen trd

két qua.
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- Hd so.

02 |Kiém tra ho so, trich luc{ VPDKDP 03 ngdy | Trich luc Tong thdi
bin @b dia chinh, xdc gian  thue
nhén so db tai san gin lién hién
voi dat khong

Trudng hop cin xdc minh thém thdng tin vé quyén s& hitu tii sin qud 08
Lip phiéu ldy ¥ kién dén| VPPKPP 01 ngay | Phidu (mau sé | "5V
co quan quan 1y vé tai san 07/DK)
gin lién véi dit
Y kién x4c nhan vé tai san | - S& Xay dung. | 05ngdy |Y kién xdc
gén lién véi dit - UBND cép nhén

huyén.
-S& NN&PTNN.

03 |Thdm tra hé so, lip 6| VPPKDP 04 ngay |-H6 so cip
trinh, in GCN, hoan chinh GCN.
hé so chuyén Phong - GCN.

QLbD

04 |[Kiém tra trinh tu, thi tuc | - Phdng 04 ngay | -H6 so cép
phap 1y ctia hd so, chuyén | QLDP. GCN;
VPBKDD - So¢ TN&MT. - GCN.

05 |[Lap va chuyffén thong tin 01 ngay | Phiéu chuyén
dia chinh dén co quan thong tin
thué dé xdc dinh nghia vu VPDKDD
tai chinh
Xéc dijnh nghfa vu tai| Chicuc Thué, | 05ngay | Théng bao
chinh va tra két qua Cuc Thué thué

06 | Théng bdo ngudi dé nghi| VPPKBP Chimg tir Khong
cAp GCN thure hién nghia tinh  vao
vu tai chinh va nhén lai lai thoi  gian
thué thuc hién

TTHC

07 |Hoan chinh hd so trinh |- VPPKPB. 05ngay |-H6 so cdp
UBND tinh xem xét ky |- S¢ TN&MT. GCN.

GCN, chuyén két qua cho { - UBND tinh. - GCN.
VPDKDD

08 | Quét (Scan) hé so, GCN| VPPKPP 01 ngay |- GCN.
dé luu va cip nhét, chinh -H6 so di
Iy hd so dia chinh theo duyét.
quy dinh

09 | Chuyén GCN cho Trung VPPKDD 01 ngay | GCN
tim PVHCC tinh @& trao
GCN cho ngudi duge cip
gidy

10 | Tri két qua cho ngudi dé| Trungtim | 0,5ngdy [-GCN.
nghi cdp GCN PVHCC tinh - Thu giay tiep

nhdn ho so va
hen trd két qua.

Téng thoi gian thye hién 30 ngity
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Bleu 12. Co ché ph01 hop dé giai quyet tha tuc dang ky bb sung dbi véi tai
san giin lidn véi dat clia ngudi siv dung dat di dwoc cAp gidy chirng nhén

1. Thanh phan hd so: Thue hién theo quy dinh tai khoan 1 Pidu 7 Thong tu sb

33/2017/TT-BTNMT.
2. Co ché phéi hop:
STT Ndi dung thue hién Co quan thue | Thoi gian Sin phim Ghi chi
hién thuc hién

] i (2} (3) (4) 5) (6)

01 |- Tiép nhan ho so. Trung tdm | 0,5 ngdy |- Léap giay tiép
- Giri hé so dén VPPKDD | PVHCC tinh nhén hé so va

hen tra két qua.
- Hé so.

02 |Kiém tra ho so, trich luc| VPPKDP 03 ngay | Trich luc Tong thoi
ban d6 dia chinh, xic gian thye
nhén so d6 tai sin gan lién hién
véi dét khong
Trudng hop cin xdc minh thém thong tin vé& quyén s& hivu tai san qud 06
Lap phiéu liy y kién dén| VPDKDD | 0,5 ngay |Phifu (miu sb | "%
cg quan quan ly vé tai san 07/BK)
gan lién voi dét
Y kién xdc nhén vé tai san | -S& X4y dung. |03 ngdy |Y kién xac
gin lién vai dét -UBND  cip nhén

huyén.
-S¢
NN&PTNN.

03 |Lap va chuyén théng tin| VPPKPB 0l ngdy |Phiu chuyén
dia chinh dén co quan thong tin
thué dé xéc dinh nghia vu
tai chinh
Xac dinh nghia vu t3i|Chi cuc Thué, |04 ngady | Thong bao
chinh va trd két qua Cuc Thué thué

04 | Théng bdo ngudi dé nghi| VPPKPD Chimng tir Khéng
cdp GCN thye hién nghia tinh  véo
vu tai chinh vi nhan lai thot  gian
chimg tir ndp tién vao thye hién

05 |Kiém tra trinh tur, thi tuc| VPDKDD - Ho so clp
phép ly cua ho so; in, ky 02 ngay | GCN.

GCN - GCN.

06 | Quét (Scan) hdé so, GCN| VPPKPD 0,5 ngay |- GCN.
dé luu va cép nhat, chinh - Hd so di
ly hd so dia chinh theo duyét.
quy dinh

07 |Chuyén GCN dén Trung| VPPKPP 0,5 ngay |- GCN.
tam PVHCC tinh - Hb so da

duyét.
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08 | Tra két qua cho nguoi dé | Trung tam | 0,5 ngay |- GCN.
nghi cp GCN PVHCC tinh - Thu gidy tiép
nhin hé so va
hen tra két qua.
Tong théi gian thue hién 15 ngay

Piéu 13. Co ché ph01 h0'p de giai quyet thii tuc ding ky dit dai dbi voi
trudng hop dwoe Nhi nwéce giao dit dé quan 1y

1. Thanh phan hé so: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 8 Théng tu sb
24/2014/TT-BTNMT.

2. Co ché phdi hop:

STT Nbi dung thye hién Co quan thue | Thoi gian San pham Ghi
hién thuc hién chii
2] (2) (3) ) (3) ] (6)
01 |- Tiép nhin ho S0. | Trung tam | 0,5ngay |- Lép gidy tiép
- Gui hd so dén|PVHCC tinh nhin ho so va hen
VPDKDBD. tra két qua.
- Hb so.
02 | VPPKPD kiém tra hién| VPPKPP |07 ngay Hb so
trang dat, x4c nhan ding
ky dit
03 | VPDKDP quét (Scan) hé| VPPKBPP |05 nghy Hb so
so, cdp nhét thong tin thira
dit di ding ky vao hd so
dia chinh, co sé dir liéu dit
dai (néu c6)
04 | Chuyén két qui ding ky| VPPKDPP |02 ngay GCN
cho Trung tdm PVHCC
tinh a8 tra cho ngudi ding
ky dét
05 | Tra két qua cho ngudi dé | Trung tdm | 0,5 ngay | Thu gidy tiép nhin
nghi cip GCN PVHCC tinh hd so vi hen tra
két qua
Toéng thoi gian thue hién 15 ngdy

Bleu 14. Co ché phm hop dé giai quyét thi tuc ding ky, cap Glay ching
nhén quyen sir dung dat, quyén s¢ hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat
cho ngwoi nhin chuyén nhuong quyen sit dung dit, mua nha &, cong trinh xay
dung trong cac du 4n phat trién nha &

1. Thanh phén hd so: Thue hién theo quy dinh tai khoan 5 Pidu 8 Thong tu sb
24/2014/TT-BTNMT.

2. Co ché phdi hop:

STT Ngi dung thuc hién Co quan thue | Théigian | Sin phiam Ghi chu
hién thuc hién
) i 2) G3) “) () (6)
01 | - Tiép nhén ho so. Trung tAm | 0,5 ngay |- Lip gidy
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- Gtri hd so dén VPPKDP. | PVHCC tinh tiép nhan ho
SO va hen tra
két qua.
- Hb so.
02 | VPPKDD kiém tra hé so,| VPPKPP |04ngdy |Hoso
trich luc ban db dia chinh,
xac nhan du didu kién hay
khéng dit didu kién cép
GCN
Lip va chuyén théng tin| VPBKPP |0lngiy |[Phiéu chuyén
dia chinh dén co quan thué théng tin
dé xdc dinh nghia vu tii
03 | chinh
Xac dinh nghia vu tai| Chicuc Thué, |03 ngdy |Thdng béo
chinh va tra két qua Cuc Thué thué
04 | Théng bao ngudi d& nghi| VPPKDP Ching tir Khong
cdp GCN thuc hién nghia tinh  vao
vy tai chinh va nhén lai thoi g?-";m
chimg tr ndp tién vao thye  hign
05 | Thim tra hé so; in, ky| VPPKDP |05ngay |- Ho so cép
GCN GCN.
- GCN.
06 | Quét (Scan) hd so, GCN| VPPKPP |0,5ngdy {-GCN.
dé luu va cdp nhat, chinh - Hb “so di
Iy hd so dia chinh theo quy duyét.
dinh
07 |Chuyén GCN cho Trung| VPPKPP |0,5ngay | GCN
tim PVHCC tinh dé trao
GCN cho ngudi duge cép
gidy
08 | Tra két qua cho ngudi dé | Trung tam | 0,5 ngdy |- GCN.
nghi ¢ip GCN PVHCC tinh - Thu gidy
tiép nhan hd
so va hen tra
két qua.
To6ng thoi gian thwe hién 15 ngay

khi chuyén nhwong,

Diéu 15. Co ché phéi hop dé giai quyét thi tuc dano ky bién dong dat dai
thira ké, tang cho, gop von bing quyén sir dung dat, quyen

& hitu tai sin gan llen véi dét; tiing thém dién tich do nhén chuyén nhuwong,
thira ké, ting cho quyen sir dung dat (:Ia cd glay ching nhin

s6 33/2017/TT-BTNMT.

1. Thanh phén hd so: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 7 Théng tu

Trong trudng hop ngudi sir dung dit yéu cau giai quyét thi tuc tai Pidu 15 Quy

ché nay ddng thoi ¢6 thay ddi thong tin trén GCN thi thinh phén hd so thuc hién theo
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quy dinh tai khoan 17 Diéu 7 Théng tu sé 33/2017/TT-BTNMT; khoan 5 Didu 11
Théng tw s§ 09/2021/TT-BTNMT ngay 30 thang 6 nam 2021 cta B§ trudng B Tai

nguyén va Moi truong stra ddi, bd sung mét sb dleu clia cdc thoéng tu quy dinh chi tiét
va hudng dén thi hanh luat &4t dai (Thong tr s6 09/2021/TT-BINMT).

2. Co ché phéi hop:

STT Ngi dung thue hién Co quan thuwe | Thoigian | San pham Ghi chu
hién thue hién
(1) i (2) 3) 4) (3) {6)
01 |- Ti€p nhén ho so. Trung tAm 0,5ngay |- Lap glay
- Giti hd so dén VPPKDP. | PVHCC tinh tiép nhén hd
so va hen tra
két qua.
- Hj so.
Truwong hop phii do dac xdc dinh lai dién tich, kich thwde thiva dat hodc cip déi tir ligu
VPDKDBD do dac chinh ly | VPPKDBD 05 ngay |Hbso
bin db dia chinh
Théng béo, cong khai bin | UBND cApxd | 15ngdy |- Ban m ta | Khéng tinh
02 md ta ranh giéi, méc gidi ' ranh  gigi, | vao  thdi
thira d4t néu ngudi sir dung méc gidi. gian; gial
dit lién k& véng mit trong -Théng bao. | quyet
sudt thoi gian do dac TTHC
Truwong hop khong cé thay dbi théng tin trén gidy chitng nhin
03 | VPPKDD kiém tra hd so VPPKPD | 0,5ngay | Hdso
Lép va chuyén théng tin dia 0,5 ngiy | Phiéu
chinh dén co quan thué dé | VPPKDP churyén
xdc dinh nghia vu tai chinh thong tin
04 Xéc dinh nghia vu 13i chinh | Chi cuc Thué, | 03 ngdy | Théng béo
va tra két qua Cuc Thué thué
05 | Théng béo ngudi dé nghi Ching tir Khéng tinh
cflp GCN thuc hién nghia Vao %16&
vu tai chinh vi nhin lai gian  thuc
chimg tr ndp tién vio VFDKDD hién TTHC
NSNN
Triong hop cé thay di théng tin trén gidy chitng nhin
06 | VPDKDD kiém tra hd so, 4,5ngay |- GCN.
nhap théng tin thay dbi VPPKPP - Hb so di
duyét.
Xdc nhiin thay dbi vio GCN di ciip
07 VPDKDPD xéc nhén thay | oo oo | 02ngay H6 so
doi vao GCN di cap
Céip mdi Gidly chitng nhin
07 | Kiém tra trinh ty, tha tuc 06 ngay |- Ho so cép
phap 1y ciia hd so; in, ky VPDKDD GCN.
GCN - GCN.
08 | Quét (Scan) hd so, GCN VPDKPP 01 ngay |- GCN.
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dé Iuu va cdp nhit, chinh - H6 so di

1y hd so dia chinh theo duyét.

quy dinh; chuyén GCN

cho Trung tdm PVHCC

tinh

09 |Tra kég qué cho ngudi dé | Trung tim | 0,5ngay |- Gidy CN.

nghi cip GCN PVHCC tinh - Thu gidy
tiép  nhdn
hé so wva
hen tra két
qua

Téng thdi gian thue
hién:

- Xac nhén GCN, khong thay dbi thong tin: 08 ngay.
- X4c nhin GCN, c6 thay dbi théng tin: 12 ngay.

- Cap méi GCN, khéng thay dbi théng tin: 12 ngy.

- Cip méi GCN, phai do dac, khong thay dbi théng
tin: 17 ngay.
- Cip méi GCN, phai do dac, ¢6 thay dbi théng tin: 21

ngay.

thué, cho thué lai, gép vbn quyén sir dung dat

Piéu 16. Co ché pth hop dé giai quyet tha tuc dang ky x6a diang ky cho

1. Thanh phén hd so: Thuc hién theo khoan 3 Pidu 9 Théng tu sb 24/2014/TT-

BTNMT.
2. Co ché phdi hop:
STT Noi dung thyc hién Co quan thue | Thoi gian Sin phim Ghi
hién thuc hién chi
a ] 2 (3) (4) (3) 1
01 |- Ti€p nhén ho so. Trung tam 0,5ngay |- Lap giay tiép
- Giti ho so dén VPPKPPD. | PVHCC tinh nhin hd so va
hen tra két qua,
- Hd so.
02 | VPPKPP kiém tra hd so,| VPPKPP 0l ngay |- GCN.
x4c nhin vao don, gidy - H so d3 duyét.
chiing nhdn ndi dung ding
ky
03 | Quét (Scan) hd so, GCN va| VPBKPP | 0,5ngdy [GCN
luu va cép nhit hd so dia
chinh theo quy dinh
04 | Chuyén GCN cho Trung tim | VPPKDP 0,5 ngay | GCN
PVHCC tinh d¢& trao cho
ngudi dwoc chp gidy
05 | Tra két qua cho ngudi dé| Trungtim | 0,5 ngay |- GCN.
nghi cip GCN PVHCC tinh - Thu gidy tiép

nhin ho so va
hen trd két qua.

Tong thoi gian thwe hién:

03 ngay
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Pidu 17. Co ché ph01 hop dé gidi quyet thi tuc dang ky bién dong quyén
s dung dat, quyen so hitu tai san gan lién véi dit trong cic truong hop glal
quyet tranh chap, khiéu nal, td cdo vé dit dai; xiv ly no ho P dong thé chap, gop
von; ké bién diu gia quyen sit dung dét, tai san gan lidn v6i dat dé thi hanh 4n;
chia, tach, hop nhat, sip nhip té chirc.

1. Thanh phén hd so: Thyc hién theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 9 Thong tur

s6 24/2014/TT-BTNMT; khoan 3 Piéu 7 Théng tu s6 33/2017/TT-BTNMT.

2. Co ché phdi hop:

STT N§i dung thue hién Co quan | Thoi gian | Sin phim | Ghi chit
thue hién | thwe hién
a i 2 3) #) () (6)
01 |- Tiep nhén ho so. Trungtdm | 0,5 ngay |- Lap gidy
- Giri hd so dén VPPKPP. | PVHCC tinh tiép nhan
hd so va
hen tra két
qua.
- Hb so.
02 | VPPKDDP kiém tra hdé so,| VPPKPP | 01ngay | Trichluc
trich luc bin db dia chinh
03 |Lap va chuyén théng tin dia| VPPKPP | 0,5ngiy | Phiéu
chinh dén co quan thué dé chuyén
xac dinh nghia vu tai chinh théng tin
Xac dinh nghia vu tai chinh | Chi cuc | 03 ngdy | Théng bao
va tra két qua Thué, Cuc thué
Thué
04 | Thong bdo ngudi dé nghi cdp | VPDKDD Chiing tir | Khong
GCN thyc hién nghia vy tai tinh  vdo
chinh va nhin lai chimg tir thoi  gian
nop tién vao NSNN thue  hién
TTHC
05 |Kiém tra trinh tu phdp Iy hé| VPPKPP | 03ngidy |- HO so
so, xac nhén don; in, ky GCN cép GCN.
- GCN.
06 | Quét (Scan) hé so, GCN dé| VPPKPP | 0l ngay |- GCN.
Iru va cép nhat, chinh Iy hé -Hbésoda
so dia chinh theo quy dinh duyét.
07 | Chuyén GCN cho Trung tim | VPPKPP | 0,5ngiy | GCN
PVHCC tinh dé trao GCN
cho ngudi dugce cip gidy
08 | Tra két qua cho ngudi dé nghi | Trung  tdm | 0,5 ngay |- GCN.
cip GCN PVHCC tinh - Thu gidy
tiép nhén
hé so va
hen tra két
qua.
Téng thoi gian thuce hién 10 ngay
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Dleu 18. Co che phm hop dé giai quyet thit tuc dang ky bién dong vé su

dung dét, tai san gan lidgn voi dat do thay dbi thong tin vé ngudi dwge cip glay
ching nhin (d6i tén hodc thay dbi théng tm vé phip nhan, dia chi); giam dién
tlch thira dét do sat 16ty nhién; thay dbi ve han ché quyen str dung dét; thay ddbi
vé nghla vu tai chinh; thay d6i v& tai san gin lién véi dat so véi ndi dung da dang
ky, cap glay chirng nhan

1. Thanh phin hd so thuc hién theo quy dinh tai khoan 4, khoan 6, Diéu 7
Thong tir s6 33/2017/TT-BTNMT.

2. Co ché phdi hop:

STT Nbi dung thuc hién Co quan thye | Thoigian | Sin phim | Ghichi
hién thue hién
) , () 3 ) () (6)
01 |- Tiép nhan ho so. Trung tdm 0,5 ngay | - Lap giady
- Giri hd so dén VPPKDP. | PVHCC tinh tiép nhén
hd so va
hen tra két
qua.
- Hd so
VPPKPP kiém tra xéc VPBKDBD 1,5ngay |- Trichluc; | Tong thdi
nhan hé so, trich luc ban db -Hbésodi |gian thye
dia chinh xdac nhén. hién} khong
Trudng hop cin xdc minh thém thong tin vé quyén s& hitu tai san qud 02
- Lap phiéu ldy y kién dén| VPDKPP 0,5 ngay | Phiéu (méu | 8%
02 | co quan quan ly v& tii san 56 07/PK)
ofin lién véi dit
- Y kién xdc nhan vé tai san | - S§ Xay dung. | 02ngay | Y kién xédc
gan lién véi dit - UBND cip nhén
huyén,
-3¢ NN&PTNN.
Lap va chuyén thong tin dja VPDKDD 0,5 ngiy | Phiéu
chinh dén co quan thué dé chuyén
03 | x&c dinh nghia vu tai chinh théng tin
Xéc dijnh nghfa vu tai chinh | Chi cuc Thué, | 1,5ngdy | Théng béo
va tra két qua Cuc Thué thué
Thong bdo ngudi dé nghi| VPDKDD Chirng tir | Khéng tinh
cip GCN thic hién nghia vao  thoi
04 |vu tai chinh va nhin lai gian  thyc
ching tir ndp tién vao hién TTHC
NSNN
Xdc nhin thay d6i vie GCN di ciip
05 | VPBKPP xic nhdn thay| VPDKDP 01 ngay | Ho6 so
ddi vao GCN d cfip
Ciip méi GCN
05 |Kiém tra hé so, xdc nhan VPDKDD 04 ngay | - Ho so cép
don; in, ky GCN GCN.
- GCN.
06 | Quét (Scan) hé so, GCNdé| VPPKPP 0,5 ngay | - GCN.
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Iiru va cdp nhat, chinh 1y ho - Ho so di
so dia chinh theo quy dinh duyét.
07 | Chuyén GCN cho Trung VPDKDD 0,5 ngay | GCN
tim PVHCC tinh dé trao
GCN cho ngudi duge cap
gily
08 | Tra két qua cho ngudi dé | Trung tdm | 0,5 ngay |- GCN.
nghi cip GCN PVHCC tinh - Thu gidy
tiép nhén
hé so va
hen tra két
qua.

Téng thoi gian thue hién

ngay).

- Cip méi GCN: 10 ngay.

- Xdc nhiin GCN: 07 ngay (trudng hep ddi tén hoiic
gidy to phap nhin, gidy t0' nhan thin, dia chi: 03

Piéu 19. Co ch’é phoi hop dé giai quyét thii tuc ddi véi trudng hop chuyén
tir hinh thirc thué dit tra tidn hang nim sang thué dit tra tién mot Jan hoje tir
giao dit khong thu tién st dung dat sang thué dit hodic tir thué dit sang giao dit

c6 thu tién sir dung dit

1. Thanh phan hd so: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 9 Théng tu

s 24/2014/TT-BTNMT.
2. Co ché phdi hop:

STT N§i dung thue hién Co quan thye | Thoigian | San phim Ghi cha
hién thwe hién
) . 2) (3) ) 6 6
01 |- Ti€p nhén ho so. Trung tdm 0,5ngay |- Léap gidy
- Gii hd so dén| PVHCCtinh tip nhan hd
VPPKDD, so va hen tra
két qua.
- Hb so.
02 | Kiém tra, x4c nhin hd so VPPKPD 2,5ngay | Hb so
03 |Lap va chuyén théng tin VPDKDD 03 ngay |Phiéu chuyén
dia chinh dén co quan théng tin
thué dé x4c dinh nghia vu
tai chinh
Xac dinh nghia vy tii| Chicuc Thué, 05 ngay |Thdéng bao
chinh va tra két qua Cuc Thué thué
04 | Thong béo ngudi dé nghi| VPPKPP Chirng tir Khéng
cAp GCN thuc hién nghia tinh  vao
vu tai chinh va nhén lai théi  gian
chimg tir ndp tién vio thye hign
Xdc nhin thay d6i vaie GCN dii cip
05 |Xac nhdn thay d6i vio| VPPKDP 02 ngdy |Héso
GCN di cp
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Cip méi GCN
Kiém tra trinh ty, thii tuc | VPDKDP 08 ngay |- HO so cap
05 |phap 1y ciia hd so, xdc GCN.
nhén don; in, ky GCN - GCN.
06 | Quét (Scan) ho so, GCN| VPPKBP 02 ngay |- GCN.
dé Iuu va cdp nhit, chinh - Hb so di
1y hé so dia chinh theo duyét.
quy dinh
07 | Chuyén GCN cho Trung| VPDKPD 0,5ngdy | GCN
tam PVHCC tinh
08 | Tra két qua cho ngudi d8 | Trung tim 0,5 ngay |- GCN.
nghi cdp GCN PVHCC tinh - Thu gidy
tiép nhén hd
so va hen tra
két qua.
Tong thdi gian thue hién - Xic nhin GCN: 16 nghy.
- Cip mé6i GCN: 22 ngay.

Piéu 20. Co ché phdi hop dé giai quyét thi tuc gia han sir dung dit ngoai
khu c¢6ng nghé cao, khu kinh té

1. Thanh phén hd so: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 9 Piéu 9 Thong tu
s6 24/2014/TT-BTNMT; Khoan 5, Didu 7 Théng tu s6 33/2017/TT-BTNMT.

2. Co ché phéi hop:

STT Noi dung thue hién Co quan |Théigian | Sin phim Ghi-.chu
thue hién | thuc hién I
(1) , @ 3) 2 () (6)
01 |- Tiép nhén ho so. Trung tdim | 0,5 ngay | - Lép gidy .
- Glri hd so dén Phong | PVHCC tinh tiép nhén
QLPD. hé so va
hen tra két
qué,
- Hb so.
02 |Phong QLDP tham dinh nhu | Phong QLBP | 0,5 ngay | -Hb so
cau sir dung dat va l4p tha
tuc trinh UBND tinh xem xét
quyét dinh gia han quyén st
dung dit
03 | UBND tinh ky quyét dinh gia| UBND tinh | 01 ngay | Hoso
han quyén sir dung dét
04 | Phong QLDD chuyen hd so | Phong QLPP | 0,5 ngdy | Hb so
dén VPPKPD dé chuyen
théng tin dia chinh va 1ap hd
so thué dit theo quy dinh
Lip va chuyén théng tin dia| VPPKDP 0,25 Phiéu
05 chinh dén co quan thué dé ngay | chuyén
xac dinh nghia vy tai chinh thong tin
Xéc dinh nghia vy tai chinh | CucThué | 02ngdy | Théng bao
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va tra két qua thué
06 | Thong béo ngudi dé nghicip | VPDKPPD Ching tr | Khéng tinh
GCN thuc hién nghia vu tai vao  thoi
chinh va nhén lai ching tir gian thue
nop tién vio NSNN hién TTHC
07 | Phong QLDD lp thu tuc cho | Phong QLD | 0,5 ngay | Ho so
thué dét theo quy dinh
08 |S& TN&MT ky hop dong| S& TN&MT | 0,5 ngay | H6 so
cho thué dit
Xde nhin thay d6i vio GCN di cip
09 | Xéc nhén thay ddi vio GCN| VPPKDD 025 |[Héso
a3 clp ngay
Ciip méi GCN
10 | Kiém tra ho so; in, ky GCN VPPDKDD | 0,5ngay |- Ho so cap
GCN.
- GCN.
11 | Quét (Scan) hd so, GCN vai| VPDKDP 025 |- HO so di
Iwu va cdp nhét hé so dia ngay | duyét.
chinh theo quy dinh - GCN da
chinh ly.
12 [Chuyén GCN Trung tim| VPPKDP 025 |- Hd so da
PVHCC tinh dé trd GCN cho ngiy | duyét,
ngudi duoc cip gidy - GCN da
chinh ly.
13 [ Tra két qua cho ngudi dé| Trungtim 0,25 |- Gidy CN.
nghi cdp GCN PVHCCtinh | ngay |- Thu gidy
tiép nhdn
hé so va
hen tra két
qua.
Téng théi gian thue hién 07 ngay

Pidu 21. Co ché phdi hop dé gidi quyét thit fuc tach thira hodc hop thira

dat
1. Thanh phin hd so thuc hién theo quy dinh tai khoan 11 Piéu 9 Théng tu
sb 24/2014/TT-BTNMT.
2. Co ché phdi hop:
STT Nbi dung thue hién Coquan | Thoigian| Sin phim Ghi chit
thuc hién | thuc hién
(1 , (2) G) (4) ¢) (6)
01 |- Tiép nhén hd so. Trung tdm | 0,5 ngay | - Lap gidy tiép
- Guri hd so dén VPPKDD. | PVHCC nhén hd so va
tinh hen trd két qua.
- Hb so.
VPPKDPD do dac chinh Iy | VPPKDPP | 08ngay |Ho so
02 | ban dd dia chinh
Théng bao, cong khai ban| UBNDcip | 15ngiy |-Binmd i Khéng
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md ti ranh gidi, mdc gidi X3 ranh gigi, mbc [tinh  vao
thira dit néu ngudi sir dung gidi. théi  gian
dét lién k& ving mit trong - Thong bao, | thwc hién
sudt thoi gian do dac TTHC
03 | VPDKDD cap nhit, chinh VPPKPD | 05ngay |- GCN.
1y hd so dia chinh - Hd so di
: duyét.
04 |Chuyén ban trich do dia| VPPKDP | 0l ngay | GCN
chinh thira dit cho Trung
tim PVHCC tinh dé trao
cho ngudi sir dung dit
05 | Tra két qua cho ngudi d&| Trungtdm | 0,5ngay |- GCN.
nghi tach thira PVHCC - Thu gidy tiép
tinh nhén hd so vi
hen trd két qua.
Tong thdi gian thue hién 15 ngay

Pidu 22. Co ché phdi hop aé gidi quyét thii tuc cip dbi Gidy chirng nhén,
Gidy chitng nhin quyén s& hitu nha &, Gidy ching nhin quyén sé hitu cong
trinh x3y dung

1. Thanh phan hd so: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Didu 10 Thong tur
$6:24/2014/TT-BTNMT.

2. Co ché phéi hop:

STT Noi dung thwe hién Co quan thuc | Theoi gian San pham Ghi chi
- hién thwe hién -
) ) (2) 3 4) 6) (6)
01 |- Tiép nhén ho so. Trung tdim | 0,5 ngay |- Lép gidy ti€p
- Giri hdé so dén| PVHCC tinh nhén h so va
VPDKDP. hen tra két qua.
- Hb so.
Tricong hop phii do dac xdc dinh lai dién tich, kich theée thiva dit
02 | VPDKDD do dac chinh| VPDKBD 05 ngay | Ho so
Iy bén db dia chinh
Théng béo, cong khai ban | UBND capx3 | 15ngay |- Ban mé ta | Khong
mb ta ranh gidi, mbc gidi ranh gii, mbc | tinh  vao
thira dit néu nguoi sir gidi. thoi  gian
dung dét lién k& ving mat - Thong bac. | thuc hién
trong subt thdi gian do TTHC
dac
Trieong hop khéng phii do dac xdc dinl lai dién tich, kich thicée thiva dit
03 | VPDKDPDP kiém tra trinh | VPPKPP | 05ngay |- H6 so cip
tur, thi tuc phap 1y hd so, GCN.
xac nhéan vao don ly do - GCN.
ciip ddi GCN; in, ky GCN
04 | Quét (Scan) ho so, GCN| VPPKPP | 0,5ngdy |- GCN.
va luu va cép nhét hd so - HS so di
dia chinh theo quy dinh duyét,
05 | Chuyén GCN cho Trung| VPPKDP 0,5 ngay | GCN
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tim PVHCC tinh dé trao
GCN cho ngudi duogc cap

gidy

06

Tra ké't qui cho ngudi dé
nghi cap GCN.

Trung tam
PVHCC tinh

0,5 ngay

-GCN.

- Thu giay tiép
nhén hd so va
hen tra két qua.

Tong thoi gian thire hién

- Khéng do dac: 07 ngay.
- Bo dac: 12 ngay.

hodc cap lai Trang b6 sung Gidy chirng nhin do bi mit

Dleu 23. Co che ph01 hop dé giai quyét thi tuc cap lai Gidy chitng nhan

1. Thanh phin hd so: Thue hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 10 Théng tur

sb 24/2014/TT-BTNMT.
2. Co ché phdi hop:
STT Néi dung thuc hién Co quan | Théigian | Sin phim Ghi chii
thue hién | thwe hién
(1) ] (2) ) ) () (6)
01 | - Ti€p nhén hd so. Trung tdim | 0,5 ngay |- Lip gidy
- Gtri hd so dén VPPKPD. | PVHCC tiép nhdn
tinh hd so va
hen tra két
qua.
- Hb so.
02 Théng bao mét Gidy chitng nhin hodic mét trang bo sung GCN Khong tinh vao

thoi gian thuc

Théng bdo déng tin 03 ky
trén phuong ti€n thong tin
dai chiing

Bao hoiic

hinh

Pai truyén |

30 ngay

Théng bdo | hien TTHC

Truwong hop cip lai Gidy chitng nhin phdi do dac xdc dinh lgi dién tich, kich thuwde thira

dat

03 | VPPKDP do dac chinh [y | VPPKPD | 07 ngdy |Hbso Khéng tinh thai
ban db dia chinh gian Thong béo,

céng khai ban

md ta ranh gidi,

Théng bdo, cdng khai ban | UBND cdp | 15ngdy |-Bin mo ta |moc gidi thira

md ti ranh gidi, mbe gi6i xi ranh giéi, | dat néu ngudi

thira dit néu ngudi sir dung mbe gigi. | ST dung dat lién

dét lién k& ving mit trong -Théng k& vang mat

sudt thdi gian do dac bo. trong sudt thoi

gian do dac

Truwong hop cap lgi Giay clutng nhan khong phai do dac

thirée

thita dit

xdc dinh Igi dién tich, kich

04

VPPKBD trich luc dia
chinh hofic trich do dia
chinh thira dit d6i voi
trudmg hop cép lai gidy mét

VPDKDD

02 ngay

Ho so
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05 | VPDKPP kiém tra hd so,| VPPKDPP | 06ngay | Héso
xéc nhan vao don 1y do cip
lai GCN, cép lai trang bd
sung; ky quyét dinh hily va
cftp lai GCN hoic trang bd
sung bi mit; in, ky GCN
dbi véi cdp lai GCN
06 | Quét (Scan) hd so, GCN va| VPPKPP | 0,5ngay |- GCN.
Iru va cép nhét hd so dia - Hb so dd
chinh theo quy dinh duyét.
07 |Chuyén GCN cho Trung| VPPKBP | 0,5ngiay | GCN
tim PVHCC tinh dé trao
cho ngudi duge cip gidy
08 |Tra két qua cho ngudi dé| Trungtdm | 0,5ngdy |- Gidy CN.
nghi cip GCN PVHCC - Thu gidy
tinh tiép nhén
hd so va
hen tra két
qua.
- Mit GCN khéng do dac: 10 ngay.
Téng thoi gian thue hién - Miét GCN do dac: 17 ngay.
~ Mt trang bd sung: 08 ngay.

Piéu 24. Co ché phéi hop dé gidi quyét thit tuc dinh chinh gidy ching
nhéin, giay ching nhin quyén sé hitu nha &, gidy chirng nhan quyén sé hiiu cdng
trinh x4y dung da cip

1. Thanh phén hd so: Thyuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 10 Théng tu
s0 24/2014/TT-BTNMT.

2. Co ché phdi hop:

STT N6i dung thwe hién Co quan thyc | Thoi gian Sin pham Ghi chi
hién thue hién
) _ 2) G) (@) (5) (©)
01 |- Tiép nhén ho so. Trung tdm 0,5 ngay |- Lép gidy
- Gii hd so dén| PVHCC tinh tiép nhdn hé
VPBKDD. so va hen tra
két qua.
- Hb so.
02 | VPPKPP kiém tra, ldp| VPPKBP 01 ngay |-Hbso.
bién ban két ludn vé noi - Bién ban.
dung, nguyén nhén sai sét
Xdc nhin thay doi vio GCN nhin di cip
03 | VPPKPD ldp ho so trinh | VPPKDP 01 ngay |- HO6 so.
co quan c¢6 thdm quyén - GCN.
dinh chinh vac GCN da
cip
Ky dinh chinh GCN, | - UBND tinh. | 02 ngay |- Hoé so.
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chuyén két qua cho |- VPRDKPP - GCN.
VPDKDD
Ciip méi GCN (triwong hop GCN khéng con ché xic nhin)
04 | VPDKPD kiém tra trinh| VPPKDP 07ngay |- HO6 so cép
tu, thii tuc phép 1y cia hd GCN.
so; in, ki GCN - GCN.
05 | Quét (Scan) ho so, GCN| VPPKPD 0,5 ngay |- GCN.
va luu va cfip nhit hd so - Hbd so di
dia chinh theo quy dinh duyét.
06 | Chuyén GCN cho Trung| VPPKPD 0,5 ngay | GCN
taim PVHCC tinh d& trao
GCN cho ngudi dwge cip
gidy
07 | Tra két qua cho ngudi dé| Trung tdm 0,5 ngdy |- Gidy CN.
nghi cip GCN PVHCC tinh - Thu gidy
tiép nhén hd
so va hen tra
két qua.

Téng thoi gian thue hién

- X4c nhiin GCN: 06 ngay.
- C4ip méi GCN: 10 ngay.

Piéu 25. Co ché phm hop dé giai quyét thi tuc thu hdi da chp khong diing
quy dinh cia phap luit dét dai do ngudi siv dung dét, chit sé hitu tai sin gin lidn
v6i dat phat hién.

1. Thanh phén hé so: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 4 Pidu 10 Théng tu
56 24/2014/TT-BTNMT.

2. Co ché phdi hop:

STT Néi dung thue hién Co' quan thue | Théi gian Sin phim Ghi
hién thue hién chu
a) i (2 3) “4) ) (6)
01 | - Tiép nhén ho so. Trung tdm 0,5 ngay | - Lép gidy tiép
- Giri hé so dén VPPKDD. PVHCC tinh nhin hd so vi
hen tra két qua.
- Hb so.
02 |{ VPPKDP kiém tra, lap ho so | - VPDKDD. 4,5 ngay |- Hb so.
trinh co quan ¢ thim quyen - Vin phong - GCN.
quyét dinh thu hdi GCN di cip; | S&.
in GCN va lap thu tuc cdp lai
GCN theo quy dinh chuyén S&
TN&MT
03 | Hoan chinh h6 so trinh co quan | -S& TN&MT. | 03 ngiy |- H6 so cip
c6 thim quyén xem xét ky [ -UBND tinh. GCN.
GCN, chuyén két quia cho - GCN.
VPDKDD
04 | Quét (Scan) hd so, GCNvalwu | VPPKPP 01 ngay |-GCN.
va cép nhit hd so dia chinh theo - Hb so d3
quy dinh duyét.
05 |Chuyén GCN cho Trung tdm| VPPKDPP 0,5 ngay |- GCN
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PVHCC tinh d& trao GCN cho
ngudi dugc cip gidy
06 | Tra két qua cho ngudi dé nghi | Trungtim | 0,5 ngay |- GCN.
cip GCN PVHCC tinh - Thu gidy tiép
nhin hd so va
hen tra két qua.
Téng thoi gian thuwe hién 10 ngay

Dleu 26. Co' ché phm hop dé gidi quyét thi tuc dang ky chuyen muc dich
str dung dat khong phai xin phép co quan nha nwée ¢ thAm quyén

1. Thanh phén hé so: Thue hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 11 Théng tur sb
02/2015/TT-BTNMT ngay 27 thang 01 ndm 2015 ctia B§ truong Bo Tai nguyen va
M1 trudng quy dinh chi tiét mot sb didu ctia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Nghi
dinh s6 44/2014/ND-CP ngdy 15 théng 5 ndm 2014 cta Chinh phi Théng fu s6
02/2015/TT-BTNMT) va khoan 2 Piéu 5 Thong tu s6 09/2021/TT-BTNMT.

2. Co ché phdi hop:

STT Noi dung thwe hién Co quan thye | Théigian | Sin phim | Ghi
hién thuc hién chu
1) ) 2 3) ) ) (6)
01 |- Tiép nhén ho so. Trung tim | 0,5 ngay |- Lép gidy tiép
- Giri hd so ¢én VPDKDD. PVHCC tinh nhan hd so va
hen tra két qua.
- Hd so.
02 | VPPDKDD kiém tra ho so, xdc| VPPKPD |7,5ngiy |- Hbso.
nhin don ding ky; chinh ly - GCN.
GCN
03 | Quét (Scan) hd so, GCN dé luu| VPPKDPP |0lngdy |- GCN.
va cép nhét, chinh ly hd so dia - H6 so di
chinh theo quy dinh duyét.
04 | Chuyén GCN cho Trung tim| VPPKPP |0,5ngay |GCN
PVHCC tinh dé trao GCN cho
ngudi duge clp gidy
05 | Tra két qua cho ngudi dé nghi| Trungtim {0,5ngdy |- GCN.
cép GCN. PVHCC tinh - Thu gidy tiép
nhan hé so va
hen tra két qua.
Téng thoi gian thue hién: 10 ngay

dit phai xin phép clia co' quan nha nude cé thim quyén (dong thoi thué dér)

Pidu 27. Co ché phéi hop dé glal quyet thii tuc chuyen muc dich su dung

1. Thanh phan hd so: Thic hién theo Didu 6 Théng tur s 30/2014/TT-BTNMT.
Trudng hop khi phdi hop giii quyét thi tuc tai Piéu 27 Quy ché niy md phai

thué dét thi thyc hién dong thoi viéc thué dat, thinh phan hé so theo quy dinh tai
Diéu 4 Théng tu s6 30/2014/TT-BTNMT.
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Trudng hop khi ph01 hop giai quyét thr tuc tai Didu 27 Quy ché niy ma phéi
tach thira d4t hodc cip ddi gidy chimg nhén thi thyc hién déng thoi vige tach thira At
hosic cap ddi, thanh phan hd so theo quy dinh tai Piéu 10 hodic Piéu 11 Théng tu

$6 24/2014/TT-BTNMT.
2. Co ché phdi hop:

STT Noi dung thuc hién Co quan thue | Thoi gian Sin phim Ghi chit
hién thue hién '
] ] (2) 3) (4 (6 (6)
01 |- Tiép nhén ho so. Trung tdm 0,5 ngay | - Lap gidy ti€p
- Gii hd so dén| PVHCC tinh nhén hd so va
VPDKDD. hen tra két
qua.
- Hd so.
02 | Phong QLPP tham tra hd | Phong QLPP | 03 ngdy | Hb so
s0, xac minh thue dia (néu
cdn thiét), chuyén hd so
dén VPPKDB
03 | Trich luc ban d6 dia chinh, chuyén hd so dén phong QLPP
Truong hop khéng phai| VPDKDD 03 ngdy | - Trich luc.
tach thira dat - HO so da xéc
nhén.
Trudng hgp phai tach thoa | VPDKDD 05 ngay | - Bién ban.
dit - Trich luc.
- Hb so di xé4c
nhén.
04 | Kiém tra trinh tu, thi tuc | Phong QLEPP | 03 ngady |- Hb so theo
phap 1y cia hd so, lap To muc 2.
trinh, dyu thao Quyét dinh - T& trinh, dur
chuyén muc dich thio QP.
05 | Hoan chinh hd so trinh |- Phong 03 ngay |- Ho so.
UBND tinh xem xét ky | QLPP. - Quyét dinh,
Quyét dinh chuyén muc |- UBND tinh.
dich, chuyén két qua cho
VPDKDD
Lip va chuyén théng tin| VPPKPP | 0lngdy |Phiéu chuyén
dia chinh dén co quan thué thdng tin
06 dé x4c dinh nghia vu tai
chinh
Xic dinh nghia vu ti| CucThué | OSngay |Théng  bdo
chinh va tra két qua thué
07 | Théng bio ngudi dé nghi| VPPKDP Ching tir Khéng tinh
cdp GCN thuc hién nghia vio  thdi
vu tai chinh va nhén lai g@an thue
chimg tir ndp tién vao hién TTHC
NSNN
08 |Giri hé so dén phong| VPPKPP | 01 ngdy
QLDD
09 | Kiém tra trinh tu, thi tuc | Phong QLDD | 03 ngdy |- Hd so.
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phap 1y ciia ho so, lap dy -Quyét dinh.
thio Quyét dinh cho thué - Chitng tlr ndp
dit thué,

10 |[Hoan chinh ho so trinh |- Phong 03 ngay |- Hb so.
UBND tinh ky Quyét dinh | QLDD. -Quyét dinh.
cho thué dét, chuyén két |- UBND cp -Chirng tir ndp
quéa cho VPBKDD cd tham thué.

quyén.
11 | VPPKPP in ky GCN VPDKDP | 03ngay |- H6 so cip
GCN

12 | Quét (Scan) hé so, GCN| VPDKPP 01 ngay |- GCN.
dé Iuu va cdp nhét, chinh - H6 so d3
ly hd so dia chinh theo duyét.
quy dinh

13 | Tra két qua cho ngudi dé | Trung tdm 0,5 ngay | Quyét dinh
nghi cAp GCN PVHCC tinh GCN  Hop

dong thué dit
(néu c6)

Toéng thoi gian thwe hién

- Chuyen muc dich tron thira + thué dit: 30 ngay.
- Chuyen muc dich phai thuc hién tich thira + thué

dit: 32 ngay.

Pitu 28 Co ché phm hop dé gidi quyét thit tuc Chuyén nhwong vén diu tu
14 gia tri quyén sir dung dit

1. Thanh phén hé so: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 13 Thong tu

s6 02/2015/TT-BTNMT.
2. Co ché phéi hop:
STT Néi dung thue hién Co quan thyc | Théigian | Sinphim | Ghichi
hién thurc hién
(1) ] (2 (3) () (5) (6
01 |- Tiép nhin ho so. Trung tim | 0,5ngay |- Lép g1ay
- Giri hd so dén VPPKPD. | PVHCC tinh tiép nhin hd
s¢ va hen tra
két qua.
- H{ so.
02 | VPBKDP kiém tra hd so VPPKDD 01 ngdy | Hb so
Lap va chuyén thong tin dia| VPDKDD 0,5 ngay | Phiéu chuyén
chinh dén co quan thué dé théng tin
03 [ xéc dinh nghia vu tai chinh
Xéc dinh nghia vu tii chinh | Cuc thué 03 ngay |Théng bao
va tra két qua thué
04 | Théng bio ngudi dé nghi| VPPKPP Chitng tir Khong
cdp GCN thuc hién nghia tinh  vao
vu tii chinh va nhin lai thoi  gian
chimg tr ndp tién vao thuc  hién
NSNN TTHC
Xic nhiin thay ddi vao GCN di ciip
05 | VPDKPP xic nhin thay| VPPKPP | 0,5ngdy | Hdso
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d6i vao GCN d cp | | |
05 Cip mdi Gidy chitng nhin
Kiém tra trinh ty, thd tuc| VPPKPP | 3,5ngay |- Ho so cép
phap 1y cia hd so; in, k¥ GCN.
GCN - GCN.
06 | Quét (Scan) hé so, GCN dé | VPPKDP | 0,5ngay |- GCN.
liru va cap nhét, chinh Iy hd - Hb so dd
so dia chinh theo quy dinh duyét.
07 |Chuyén GCN dén Trung| VPPKPP | 0,5ngiy | Gidy CN
tam PVHCC tinh dé trao
GCN cho ngudi duge cip
gidy
08 | Tra két qua cho ngudi ¢8| Trungtim | 0,5 ngay |- Gidy CN.
nghj cép GCN. PVHCC tinh - Thu gidy
tiép nhén hd
so va hen tra
két qua.
Téng thdi gian thure hién - Xdc nhin GCN: 07 ngay.
- Cip méi GCN: 10 ngay.

Pidu 29. Co ché phdi hop dé gii quyét thi tuc giao dit, cho thué dit

khong théng qua hinh thicc diu gia quyén siv dung dat d6i véi dur 4n phai trinh
co’ quan nha nwéc cé6 thAm quyén xét duyét hoiic phai cip gidy chitng nhin diu
tu ma ngudi xin giao dét, thué dit 1a td chic, co s ton gido, ngudi Vist Nam
dinh ew & nuwéc ngoai, doanh nghiép c¢6 vén diu tw nwée ngoai, to chire nudée
ngoai c6 chire niing ngoai giao

1. Thanh phin hé so: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Pidu 3 Théng tu

s6 30/2014/TT-BTNMT.
2. Co ché phéi hop:
STT N@i dung thue hién Co quan thye | Thoigian [ San phim Ghi cha
hién thuc hién
7 , (2) 3) ) (3)_ (©)
01 |- Ti€p nhén ho so. Trung tdim | 0,5 ngay (- Lip gidy
- Guri hd so dén phong | PVHCC tinh tiép nhén hd
QLBD. so va hen tra
két qua.
- Hb so.
02 | Phong QLPP tham tra hd | Phong QLDD | 01 ngay Hb so
so, chuyén hé so dén
VPPKDD
03 | Trich luc ban d6 dia chinh, chuyén hé so dén phong QLDD
Truomg hop khong cin| VPDPKPD 02 ngay |- Trichluc. |Tong théi
x4c minh thyc dia, trich - Hb so da|gian thue
luc ban db dia chinh xdcnhgn, | hién
Truong hop can phai xac| VPPKDPD 04ngdy |-Biénban. |Ahong
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minh thyc dia, trich luc - Trich luc. | qud 04
bén db dia chinh -HO6 so dd|ngdy
xac nhén.
04 |Kiém tra trinh tu, thii tuc | Phong QLEP | 02ngay |- Ho so theo
phép 1y cta hé so, lép To muc 2,
trinh, dw thao Quyet dinh -T& trinh, du
giao dit, cho thué dét thao QP.
05 |Hoan chinh hd so trinh | -Phong QLPP. | 02ngay |- Hd so.
UBND tinh xem xét ky |- S& TN&MT. -Quyét dinh.
Quyét dinh giao dét, cho | - UBND tinh.
thué dit, chuyén két qua
cho VPDKDD
06 |Lap va chuyen thong tin| VPDKDD 01 ngay | Phiéu
dia chinh dén co quan thué chuyén
dé xdc dinh nghia vy tai thong tin
chinh
07 | Xac dinh nghfa wvu tai Cuc Thué 03 ngay | Thong bdo
chinh va tra két qua thué
08 | Théng bao ngudi ¢é nghi| VPPKPD Chiing tir Khong
cAp GCN thwe hién nghia tinh  vao
vy tai chinh va nhén lai thot gi{lﬂ
chimg tir ndp tién vao thue  hi¢n
09 |Nhéap théng tin, in GCN,| VPPKDP 0l ngay |-H6 so cdp
hoan chinh hd so chuyén GCN.
Phong QLDD - GCN.
10 |Kiém tra trinh tu, thit tuc | Phong QLPP | 02ngay |-Hb so cip
phép 1y cia hé so, du thio GCN.
hop dbng thué dit (néu co) - GCN.
11 |Hoan chinh hd so trinh | - S TN&MT. | 02ngay |-Hb so cip
UBND tinh xem xét ky | - UBND tinh. GCN.
GCN, hop dbng; chuyén - GCN.
két qua cho VPPKDP
12 | Quét (Scan) hé so, GCN| VPPKDP 0,5 ngay |-GCN.
d& luu va cép nhét, chinh -HO6 so di
Iy hd so dia chinh theo duyét.
quy dinh
13 | Chuyén GCN dén Trung| VPPKDD 0,5 ngay | Gidy CN
tim PVHCC tinh dé trao
GCN cho ngudi duge cip
gidy
14 | Tra két qua cho ngudi dé | Trung tAm 0,5 ngay | -Quyét dinh.
nghi cip GCN. PVHCC tinh ~GCN.
“Hop ddng
(néu co).

Tong thoi gian thwe hién

20 ngay
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Piéu 30. Co ché ph01 hop dé giai quyet thii fuc (‘Iang ky bién dong dbi véi
truong hop ho gia dinh, ca nhan dua quyen sir dung d4t vao doanh nghiép

1. Thanh phin hd so: Thuc hién theo muc 14 khoén 6 Piéu 7 Thong tr sb
33/2017/TT-BTNMT.

2. Co ché phdi hop:

STT N§i dung thye hién Co quan thwe | Thoi gian San phim Ghi
hién thuc hién chi
(D) . (2) (3) 4) ) ] (6)
01 |- Tiép nhén ho so. Trung tAm 0,5ngay |- Lap gidy tiép
- Guii hd so dén| PVHCCtinh nhan ho so va
VPPKDD. hen tra két qua.
-Hb so.
Triwong hop h gia dinh, cd nhin dd dwoc Nha nwéc cho thué dit tré tién thué hang nim
02 | VPDKDD kiém tra hé so VPDKDD 02 ngay | Hé so
03 |Ldp va chuyén théng tin| VPPKDD 01 ngay |Phi€u  chuyén
dia chinh dén co quan thué thong tin
dé xdc dinh nghia vu tai
chinh
04 |Xéac dinh nghia vu tai| Cuc Thué 03 ngay | Théng bio thué
chinh va trd két qua
05 | Théng bao ngudi dé nghi| VPPKDD Chung tir Khéng
cap GCN thuc hién nghia tinh vao
vu tai chinh va nhén lai thoi
chimg tir ndp tién vao glan
NSNN thye
hién
TTHC
06 | VPPKDP xéc nhén thay VPDKDD 02 ngay |Héso
ddi vio GCN da cép
07 | VPDKDD thdng bao cho| VPDPKDD 02 ngay
UBND cép huyén_ vé& ndi
dung bién dong v€ ngudi
str dung déat dé UBND cép
huyén hay hop ddng d3 ky
v&i hd gia dinh, c4 nhdn
Trich luc ban do dia chinh, chuyén hd so dén Phong QLDD
Truéng hgp khéng can| VPPKDP 02 ngdy | - Trich luc. Téng
x&c minh thue dia, trich -Hdsoddxac |thoi
lyc bin d6 dia chinh nhén. ﬁl;an
we
08 Trudng hgp can phii xic| VPPKDP 03 ngay |- Bién ban. hign
minh thre dia, trich luc - Trich luc. khéng
bdn d6 dia chinh; hoan - Hb so dd xéac | qud 03
chinh hd so chuyén Phong nhén. ngay
QLDD
09 |Kiém tra trinh tu, thi tuc | -Phong 03 ngay |-Ho socip GCN.
phap 1y cia hd so, du thio | QLDD - GCN.
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hop dong thué dat trinh
Lanh dao S& TN&MT

-S6¢ TN&MT

10

In, k¥ GCN

VPDKDD 04 ngay

-Hb so cip GCN.
- GCN.

Truong hop hé gia dinh, cd nhin

hang ndm va klvong thay doi muc

dang sit dung c‘g‘f;t khong ph
dich sit dung dit

ail dit thué trd tién

thué dit

11

VPPKDP kiém tra ho so,
xac nhin thay doi vao
GCN da cap

VPDKDD 05 ngay

H6 so

Truwong hop ho gia dinh, ca nhin dang siv dung
dat, cho thué dat va co thay d6i muc dich sit dung

dit

dit c6 nguon goc dwoe Nha nwoe giao

12

VPBKDP kiém tra hd so,
xéc nhén thay ddi vao
GCN dd cép, chuyén
Phong QLDD

VPDKDD 03 ngay

13

Phong QLPP thim tra ho
so, xac minh thuc hién
(néu cin thlet), xdc nhén

don, chuyén hd so dén
VPDKDP

Phong QLDD | 02 ngay

14

Trich luc ban d6 dia chinh,
chuyén hd so dén Phong
QLDD

VPPKDD 04 ngay

15

Kiém tra trinh tu, thd tuc
phép 1y cia hd so, lap To
trinh, du thdo Quyét dinh
chuyén muc dich, cho thué
dht

Phong QLDPD | 03 ngay

- H6 so theo muc
2;

- T¢ trinh, du
thao Qb.

16

Hoan chinh hd so trinh
UBND tinh xem xét ky
Quyét dinh chuyén muc
dich, cho thué dét chuyén
két qua cho VPPKPD

-Phong
QLbDb.
- UBND tinh.

03 ngay

- Hb 50;
- Quyét dinh.

17

Lap va chuyen théng tin
dia chinh dén co quan thué
dé xac dinh nghia vu tai
chinh

VPDKDD | Ol ngay

Phiéu  chuyén

thong tin

18

Xéc dinh nghia vu tai
chinh va trd két qua

Cuc Thué 03 ngay

Théng bao thué

19

Théng bio ngudi dé nghi
cdp GCN thuc hién nghia
vu tai chinh va nhin lai
chimg tir ndp tidn vio
NSNN

VPPKDD

Ching tir

Khéng
tinh vao
thoi
gian
thue
hién
TTHC

20

Giii hé so dén Phong
QLDbD

VPDKDD 01 ngay

SO cép

GCN.

21

Kiém tra trinh tu, thii tuc

Phong QLPD | 2,5 ngay

SO cap
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phap 1y ctia hd so, du thio GCN.
hop ddng thug dét - GCN.
22 | Hoan chinh hé so trinh S& | - Phong 02ngay |- HO so cép
TNMT xem xét ky hop | QLPD GCN.
ddng thué dét; chuyén két | - S6 TN&MT - GCN.
qué cho VPDKDD
23 | In, kj GCN VPPKPP | 3,5ngay |- HO6 so cip
GCN.
- GCN.
24 | Quét (Scan) hé so, GCN| VPPKDP 0,5ngay |- GCN.
dé Iwu va cap nhat, chinh - Hb so da duyat.
I¥ hd so dia chinh theo
quy dinh
25 | Chuyén GCN dén Trung| VPPKPP | 0,5ngay |Gidy CN
tdm PVHCC tinh dé trao
GCN cho ngudi duge cip
gidy
26 | Tra két qua cho ngudi dé | Trung  tdm | 0,5ngay |- GCN.
nghi cép GCN. PVHCC tinh - Thu gidy tiép
nhin hd so vi
hen tra két qua.

- Trudng hop hé gia dinh, ci nhin thué dat tra tién
hang nim: 22 ngay.

- Trudng hop hd gia dinh, c4 nhin khong phal thué
dét tra tién hang nim va khong thay dbi muc dich siv
dung dét: 07 ngay.

- Trudomg hop hd gia dinh, cid nhan duwgc Nha nuée
giao dét, thué dit va c6 thay ddi muc dich si dung
dét: 30 ngay.

Téng thoi gian thye hién:

Pidu 31. Co ché phdi hop dé giai quyét thit tuc chuyén nhuong vén diu tw
12 gia tri quyén sir dung dat.

1. Thanh phén hé so: Thue hién theo khoan 2 Piéu 7 Théng tu sb 33/2017/TT-
BTNMT.

2. Co ché phbi hop:

STT N6i dung thuc hién Co quan thue | Thoigian | San phim Ghi chu
hién thue hién
4] ] (2) 3) (4) 0) (6)
01 |- Tiép nhén ho so. Trung  tdm | 0,5 ngdy |- Léap gidy
- Giri hd so dén VPPKPPD. | PVHCC tinh tiép nhan hd
so va hen
tré két qua.
- Hd so.
02 | VPPKDP kiém tra ho so VPPDKPP |0l ngdy |Hdso
Léap va chuyén thong tindia| VPPKDPP |0,5ngay |Phiéu
03 chinh dén co quan thué dé chuyén
xéac dinh nghia vu tai chinh thong tin
X4c dinh nghia vu tii chinh | Cuc Thué |03 ngdy | Théng bio
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va tra két qua thué
04 | Thong béo ngudi dé nghi| VPPKPP Chimgtir | Khéng
cdp GCN thuc hién nghia tinh  vao
vy tai chinh va nhin lai thoi  gian
chimg tir ndp tién vio thyc hién
NSNN TTHC
Truong hop chinh Iy GCN
05 | VPPKPP xac nhén ndi| VPPKPP |0lngay |- Ho so cip
dung gia han vao GCN di GCN.
cép - GCN.
Trwong hop cip méi GCN
05 |Kiém trahd so;in, ky GCN | VPPKPP |04 ngay |- Ho so cip
GCN.
- GCN.
06 | Quét (Scan) ho so, GCN dé | VPPKBP - GCN.
Irru va cip nhét, chinh Iy hd - Hb so di
so dia chinh theo quy dinh, 0,5 ngay | duyét.
chuyén hd so cho Trung
tam PVHCC tinh
07 |Tra két qua cho ngudi dé | Trung  tim -Quyét
nghi cép GCN. PVHCC tinh dinh;
0,5 ngay |- GCN Hgp
dong  thué
dat.
Tong théi gian thue hign - Xac nhin GCN: 07 ngay.
- In méi GCN: 10 ngay.

Piéu 32. Co ché Phéi hop dé gidi quyét thii tuc ding ky, x6a ding ky thé
chip quyén si dung dit, quyén sé hitu nha & va tai sin khac gin lién véi dat

1. Thanh phén hd so: Thuc hién theo Muc 2 Nghj dinh s6 99/2022/NP-CP ngay
30 thang 11 ndm 2022 cta Chinh phi ve déng ky bién phap bao dam (Nghz dinh s6
99/2022/NP-CP); Théng tu lién tich sb 09/2016/TTLT-BTP-BTNMT ngay 23 thang
6 ndm 2016 cia B9 trudng B Tu phap, BS trudng Bo Tai nguyen va Moi trudong
hudng din v1ec ding ky thé chap quyeén st dung dht, tai san gén lién voi dat (Thong
fu lién tich s6 09/2016/TTLT-BTP-BTNMT); khoan 2, khoan 6 Piéu 7 Théng tu
s6 33/2017/TT-BTNMT.

Trong truong hep ngudi sir dung dat yéu cau giai quyét thi tuc tai Didu 32 Quy
ché nay ddng thdi 6 thay dbi thong tin trén GCN thi thanh phan hd so thuc hién theo
quy dinh tai khoan 6 Piéu 7 Théng tu s6 33/2017/TT-BTNMT.

2. Co ché phéi hop:

STT Noi dung thue hién Co quan thue | Thoi gian San pham Ghi chit
hién thuc hién
) ) 3) (4) () (6)
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01

- Tiép nhdn, kiém tra ho so.
-Gi ho so dén VPDKDD.

Trung  tAm
PVHCC tinh

0,25 ngay

- Lap gidy tiép
nhén hd so va
hen tra két qua.
- Hb so.

Triwong hop khéng co thay doi thong tin trén giay chiutng nhin

02 | VPPKPD kiém tra ho so,| VPPKPP | 0,25 ngay |- GCN.
xac nhén vao don - Hb so da
duyét.
Tricong hop co thay doi thong tin trén git’fy clurng nhin
03 | VPPKBD kiém tra hd so,| VPPKPP | 0lngay |- GCN.
x4c nhdn vio don bién dong, H6 so dd
gidy ching nhin ndi dung duyét.
thay ddi thong tin.
VPPKBP kiém tra hd so,| VPPKDDP |0,25ngiy |- GCN.
xdc nhin vao don, giby -Hé so di
chirng nhén ndi dung ding duyét.
ky.
04 | Quét (Scan) ho so, GCN va| VPPKPP | 0,25 ngay Hb so
lvu va cdp nhit hd so dia
chinh theo quy dinh
05 | Chuyén GCN cho Trung tdm 0,25 ngay GCN
PVHCC tinh ¢& trao cho| VPDKDP
ngudi duge cip gidy.
06 |Tra két qui cho ngudi dé | Trung  tam - GCN.
nghi cdp GCN. PVHCC tinh ~Thu gidy tiép

nhin ho S0 va
hen tra két qua.

Téng thoi gian thyc hién

- Khéng thay doi théng tin GCN: 01 ngay.
- Thay dbi thong tin GCN: 02 ngay.

Chuong il

PHOI HQP THU C HIEN TIEP NHAN, LUAN CHUYEN HO SO,
GIAI QUYKET VA TRA KET QUA GIAI QUYET THU TUC BANG KY
DAT DAL, TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI PAT; CAP, CAP POoI,
CAP LAI GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU DUNG PAT CUA
HQ GIA PINH, CA NHAN CONG PONG DAN CU

Pitu 33. Co ché phéi hop a8 giai quyet thia tuc ding ky; cap glay chirng
nhin lin diu

1. Thanh phén hd so: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 8, Thong tu
56 24/2014/TT-BTNMT.

2. Co ché phéi hop:

STT | Noi dung thuc hién Co quan thuc | Théi gian San phim Ghi chui
hién thue hién
] 2} 3) (4) (5) (6)
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01 |- Tiép nhan ho so. Boéphin Mot | 0,5ngay |- Lap gidy
- Giri hd so dén CN. | cira cip huyén tiép nhan hd
VPDKDD . so va hen tra
két qua;
- Hb so.
02 | CN.VPPKPD giri ho so | CN.VPDKPP | 01 ngay Hb so
dén UBND cép xd noi
¢ dit dé thuc hién xéc
nhin vao don va cong
b cong Kkhai két qua
kiém tra v giai quyét
cic ¥ kién phan anh (tai
UBND cép xi)
Kiém tra, ghi y kién xdc | UBND céip xd | 01 ngay | Xécnhénvao |Khéng tinh
nhén vao don ding ky, don (mAusd |[thoi  gian
cip Gifly chimg nhén 04a/PK) cong  khai
Cong bb cong khai két | UBND cp xd | 15ngay | Danh sich ket qua kiém
qui kiém tra va giai (mAu sb tra va glal
03 | quydt cac ¥ kién phan 06/DK) st ee Y
; ién  phéin
oh _ _ ‘ | anh vio thoi
Goi hé so dén|UBNDcapxd | 01 ngay |HO soddxic gian  thue
CN.VPDKDD noi ¢6 nhin hién TTHC
dat d€ thuce hién tiép tuc
trinh tur
04 Kiém tra hd so, xdc minh thye dia (néu cén), trich luc ban dd dia Tbng thoi
chinh, x4c nhan dit hay khéng di didu kién cdp GCN gian thyc
Trudng hop khong can | CN. VPPKPP | 03 ngiy |- Trich luc. hié‘} khong
xac minh thyc dia, -Hbsodd ﬁzqus
. . P A ;
gt:llﬁl luc ban dd dia Xéc nhan. Khﬁng tinh
- = — - — thoi gian
Truuong hop cén phai | CN. VPDKDD | 07 ngay |- Biénban. Thong béo,
xac minh thuc dia, - Trich lyc. cong khai
trich luc ban d6 dia -Hoso da ban mé ta
chinh x4c nhin. ranh gidi,
Thdng bao, cong khai | UBND cip x3 15ngdy |-Binmdti |mbe gioi
bin md td ranh gidi, ranh gidi, thira dat néu
mbc gi6i thira dit néu mbc giéi. nguoi st
ngudi str dung dét lién - Thong bao. | dung dat lién

ké ving mit trong sudt
théi gian do dac

Trudng hop cin xdc minh thém théng tin vé quyén s& hitu tai san

Lap phiéu ldy y kién | CN.VPPKPPB | 0l ngay |Phiéu (miu sb
dén co quan quan ly 07/BK)

vé tai san gin lién

véi dét

Y kién x4c nhdn vé | Phong Quan 1y d6 | 04 ngay | Y kién xac

tai san gin lién véi
dat

thi (d6i v6i thi x4,
thanh pho); Phong

nhin

ké ving mit
trong subt
thoi gian do
dac vio thoi
gian thure
hién TTHC
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Kinh t¢ va Ha

thing (461 wvai
huyén); Phong

Nong nghiép va
Phat trién nong

thon (Phong
NN&PTNT)

05 | Tham tra hé so, de| CN. VPDKDP 04 ngay |- H6 so cip
thio t& trinh, quyét GCN.
dinh, in GCN, hoan - GCN.
chinh hd so chuyén
Phong TN&MT cép
huyén

06 |Kiém tra trinh ty, 04 ngdy |- Ho socip
tha tuc phép ly cia GCN.
hd so, trinh UBND - GCN.
huyén ban hanh| Phong TN&MT
Quyét dinh céng cép huyén
nhén quyén sir dung
dat (néu cd), chuyén
CN.VPDKDD

07 |Lap va chuyén 01 ngay | Phiéu chuyén
théng tin dia chinh théng tin
dén co quan thué dé | CN. VPDKPP
xac dinh nghia vy
tai chinh
Xac dinh nghia vy 03 ngay | Théng bao
tai chinh va tra két Chi cuc Thué thué
qui

08 | Théng bdo ngudi dé Chirng tir Khéng tinh
nghi cdp GCN thure ‘;510 ﬂ;(_‘?i gian
hién nghia vy tai thuc hién
chinh vi nhin lai| O VI DKPD TTHC
chimg tr ndp tién
vao NSNN

09 | In GCN, hoan chinh 1,5ngay |-Hbsoclp
hé so chuyén Phong | CN. VPRKDD GCN.
TN&MT cép huyén -GCN.

10 |Kiém tra frinh . 03 ngdy |-H6 so cip
UBND cép huyén |’ P hﬁng.TN&MT GCN.
xem xét ky GCN, "aIIJ’BI‘g)‘?“; - GCN.

% e . - cap

chuyén két qua cho huvén
CN. VPDKPP yet

11 | Quét (Scan) hd so, 01 ngay |- GCN.
GCN dé Ivu va cip -Hb so dd
nhét, chinh Iy hé so| CN. VPBKPD duyét.

dia chinh theo quy
dinh
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12 | Chuyén GCN cho 0,5 ngdy | GCN
Bo phdan Mot cira
cdp huyén dé trao| CN. VPPKPPD
GCN cho ngudi
duge cp gidy
13 | Tra Kkét qua cho| Bd phin Mgtctra | 0,5ngay |- GCN.
ngudi dé nghi cip cép huyén - Thu gidy
GCN tiép nhan hd
so va hen tra
két qua.
Tong thoi gian thue hién 30 ngay

Pitu 34. Co ché phéi hop dé gidi quyét tha tue cip Gidy chitng nhin
quyén sit dung dit, quyén s¢ hitu nhi & va tii san khic gin lién véi dit cho
ngudi da ding ky quyén sit dung dét 1in diu

1. Thanh phin hd so: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 8 Thong tu sb

24/2014/TT-BTNMT.
2. Co ché phbi hop:
STT | N§i dung thwe hién Co quan thue | Thoi gian | San phim Ghi chit
hién thue hién
) , 2) 3) 4 (5 1 (6
01 |- Tiép nhén ho so. B phan Mot 0,5ngay |- Lap gidy
- Gui hd so dén CN.| cira cip huyén tiép nhan hé
VPDKDD . so va hen tra
két qua.
- Hb so.
02 |CN. VPPKPD giii hé so| CN. VPPKDP | 01 ngay |H6so
dén UBND cép x3 noi cb
dit dé thyc hién xdc nhan
vao don vé& hién trang tai
san, tinh trang tranh chdp,
thdi di€ém tao lap,...
03 | UBND cdp xi kiém tra hd | UBNDcdpxd | 02ngdy | Xac nhin vao
so va xdc nhén vio don vé don (mau sb
hién trang tai sén, tinh trang 04a/DK)
tranh chép, thoi diém tao
lap,... va giti hé so dén
CN.VPPKDD dé thuc hién
tiép tuc trinh tir
04 |Kiém tra hé so, trich luc|{ CN. VPPKDP | 03 ngdy | Trich luc Téng thoi

ban db dia chinh, xdc nhan gian thuc
so db tai san gin lién véi hién

dat khong
Trudng hop cin xdc minh thém théng tin vé quyén s& hitu ti sin qud 08
Lap phiéu 1y y kién dén co | CN. VPDKDD | 0lngay |[Phiéu (méu|™®Y
quan quén ly v& tai san gin 56 07/PK)

lign véi dét

Y kién xdc nhdn vé tai san | Phong Quan Iy | 05ngay |[Y kién xic
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gan lién véi dat d6 thi (do6i véi nhén
thi x& thanh
phd), Phong
Kinh t¢ va Ha
ting (dbi véi
huyén); Phong
NN&PTNT
05 |Kiém tra trinh tir, thi tuc | CN. VPDKDPP | 04ngdy |- H6 so cép
phap 1y cha hd so, dy thdo GCN;
to trinh (néu c6), chuyén - GCN.
Phong TN&MT cap huyén
06 |Kiém tra trinh tu, tht tuc | Phong TN&MT | 04 ngiy |- Hb so cép
phép 1y ciia hd so cip huyén GCN;
- GCN.
07 |Lapva chuyen thong tin dia | CN. VPDKDD | 01 ngay Phiéu chuyén
chinh dén co quan thué dé théng tin
xac dinh nghia vu tai chinh
08 | X4c dinh nghia vu tai chinh | Chi cuc Thué 03 ngay | Théng bao
va tra két qua thué
09 | Théng bdo ngudi dé nghi| CN. VPPKPP Chirng tir Khong
cdp GCN thuc hién nghia tich  vao
vu tai chinh va nhén lai lai thoi gian
thué thuc hién
TTHC
10 [In GCN, hoan chinh hd so | CN. VPPKPP | 1,5ngay |- H6 so cép
chuyén Phong TN&MT cép GCN.
huyén - GCN.
11 |Hoan chinh hd so trinh |- Phéng | 03 ngay |- Hoé so cép
UBND cip huyén xem xét | TN&MT  cép GCN.
k¢ GCN, chuyén két qua | huyén. - GCN.
cho CN. VPDKDD -UBND  cép
huyén.
12 | Quét (Scan) hé so, GCN dé | CN.VPPKPP | 0l ngiy |- GCN.
lru va cap nhat, chinh 1y hd - Hé so di
so dia chinh theo quy dinh duyét.
13 | Chuyén GCN cho Bg phin | CN. VPPKPP | 0,5ngay | GCN
Mbt cira cp huyén dé trao
GCN cho ngudi duge cip
gidly
14 | Tra két qua cho ngudi dé| Bophin Mot | 0,5ngiy |- GCN.
nghi cdp GCN. cira cAp huyén “Thu  gidy
tiép nhan hd
so va hen tra
két qua.
Téng thoi gian thwe hién: 30 ngay
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Bleu 35. Co ché phéi hop de giai quyet thi tuc dang Ky, cip glay chimg

nhén lan diu don v6i tai san gin lién voi dat ma chi s hitu khong dong thoi 13
ngudi sir dung dit

1. Thanh phén hd so: Thyc hién theo quy dinh tai khoan 1 Didu 7 ciia Théng tu

s6 33/2017/TT-BTNMT.
2. Co ché phdi hop:
STT | Néi dung thue hién Co quan thuc | Thoi gian | San phim Ghi chii
hién thuc hién
) 1) (3) 4) (5) (6)
01 |- Tiép nhan hd so. Bo phan Mot | 0,5 ngay |- Lap gidy
- Gii hd so dén CN.| ciracép huyén tiép nhan hd
VPDPKDD . so va hen tra
két qua.
- H so.
02 | CN.VPPKDPD giri hd so dér} CN. VPBKPP | 01 ngay |Hoso
UBND cép x3 noi c6 dit dé
thuc hién xdc nhin vao don
vé hién trang tai sian, tinh
trang tranh chép, thoi diém
tao lap...
03 | UBND cip x kiém tra hd so | UBNDcépxd | 02ngay |Xac nhdn
va xéc nhén vao don v& hién vao don
trang tai sén, tinh trang tranh (miu sb
chap, thoi diém tao 1ap,... va 04a/PK)
gl hé so dén CN. VPBKDD
dé thyre hién tlep tuc trinh tur
04 |Kiém tra ho so, trich Iuc ban | CN. VPPKDPP | 03 ngiy | Trich luc
db dia chinh, x4c nhin so db
tai sdn gin lién voi dét
Trudng hop cin xac minh thém théng tin vé& quyén s& hitu tii san : ..
Lap phiéu 1oy y kién dén co| CN.VPDKBD | 0l ngay | Phibu (miu | on8 (ol
quan quan ly vé tai san gén s6 07/PK) 1%122 k}:g:rzg
lién v&i dat ‘ i i q"'d 08
Y_ klep xac nhdn veé tai san | Phong Quan ly | 05ngdy |Y kién xéc ngay
gan li€én vai dat doé thi (d6i véi thi nhéin
xd, thanh phd),
Phong Kinh té va
Ha ting (dbi vai
huyén); Phong
NN&PTNT
05 | Thdm tra hd so, in GCN,| CN.VPPKDD | 4,5ngay |- Hd so cap
1ap t& trinh, hoan chinh hd GCN.
so chuyén Phong TN&MT - GCN.
cép huyén
06 [Kiém tra trinh tw, thi tyc | Phong TN&MT | 04 ngdy |- Hd so cip
phép 1y ciia hd so cép huyén GCN.

- GCN.,
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Lap va chuyén théng tin dia| CN. VPDKPP | 01 ngay [ Phiéu
chinh dén co quan thué dé chuyén
o7 x4c dinh nghia vu tai chinh thong tin
Xéc dinh nghia vu ti chinh | Chi cuc Thué 03 ngay | Thong bao
va tra két qua thué
08 | Théng béo ngudi dé nghi| CN. VPDKDP Ching tir Khéng tinh
cdp GCN thrc hién nghia vio thoi
vu tai chinh va nhén lai lai gian thue
thué hién TTHC
09 |In GCN hoan chinh hé so | CN. VPDKDD 0l ngay |- Ho so cip
chuyén Phong TN&MT cép GCN.
huyén - GCN.
10 |Hoan chinh hd so trinh | - Phong TN&MT | 03 ngay |- Ho so cdp
UBND cip huyén xem xét | cép huyén. GCN.
ki GCN, chuyén két qua |- UBND cép - GCN.
cho CN.VPBKDD huyén.
11 | Quét (Scan) ho so, GCN dé | CN. VPPKBDP | 01ngay |- GCN.
lwru v cép nhét, chinh 1y hd - Hd so da
so dia chinh theo quy dinh duyét.
12 | Chuyén GCN cho B6 phian| CN.VPRPKPP | 0,5ngay | GCN
Mbt cira cip huyén dé trao
GCN cho ngudi duge cip
gidy
13 | Trd két qua cho ngudi dé | Bé phan Mbt cira | 0,5 ngay |- GCN.
nghi cdp GCN cép huyén - Thu gidy
tiép nhén hd
so va hen tra
két qua.
Téng thoi gian thuce hién: 30 ngay

Diéu 36. Co ché phéi hop dé giai quyét thii tuc ding ky bd sung doi véi
tai san gan lién v6i dat ciia nguoi st dung dat da duwge cip gidy chitng nhin

1. Thanh phén hd so: Thue hién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 7 Théng tu sb
33/2017/TT-BTNMT.

2. Co ché phdi hop:

STT | N§i dung thue hién Co quan thuyec hién Théi | Sdn phim | Ghi chi
gian
thuwe
hién
() i (2) 3) 4) o) ] (6)
01 |- Tiép nhin ho so. B§ phén Mét cra | 0,5 ngdy | - Lap gidy
- Guii hé so  dén CN. cip huyén tiép nhan
VPPKBD . hé so va
hen tra két
qua.
- Hb so.
02 |Kiém tra hd so, trich luc CN.VPBKDD 02 ngay | Trich luc Tong thi




43

bdn do dja chinh, xic gian thue
nhin so db tai san gin lién hién khéng
véi dit qud 2,5 ngay
Trudng hop cin xdc minh thém thong tin vé quyén s& hitu tai san
- Lap phiéu ldy y kién dén | CN. VPPKDD | 0,5 ngay | Phiéu (mu
co quan quan 1y vé tii san s6 07/PK)
gin lién véi dit
- Y kién xdc nhén vé tii | Phong Quanly @6 | 02 ngdy [ Y kién xac
san gin lién véi dat thi (d6i véi thi x3, nhin
thanh phé), Phong
Kinh t& va Ha ting
(ct6i v&i huyén);
Phong NN&PTNT
03 [Lap va chuyén théng tin| CN.VPPKDP | 0,5ngdy | Phiéu
dia chinh dén co quan chuyén
thué dé x4c dinh nghia vu thong tin
tai chinh
Xac dinh nghia vu tai Chi cuc Thué 1,5 ngay | Théng béo
chinh va tra két qua thué
04 | Théng bio ngudi dé nghi| CN. VPDKDP Chimg tr | Khong tinh
cdp GCN thire hién nghia vao thoi gian
vu tai chinh vA nhén lai thue hién
chitng tir ndp tién vio TTHC
NSNN
05 |CN. VPPKDPD kiém tra| CN.VPDKPP | 03ngiy |-Hbsocdp
hé so, nhip théng tin in, GCN.
ky GCN - GCN.
06 | Quét (Scan) ho so, GCN| CN.VPBKPP | 01 ngay |-GCN.
dé Iuu va cdp nhét, chinh -Hb so di
Iy hé so dia chinh theo duyét.
quy dinh
07 |Chuyén GCN cho B&| CN.VPPKDPDP | 0,5 ngiy GCN
phin Mot cira cép huyén
dé trao GCN cho ngudi
duge cip gidy
08 | Tra két qua cho ngudi dé | B phin Mot clra | 0,5 ngdy | - GCN.
nghi cip GCN cAp huyén - Thu gidy
tiép nhin
hé so va
hen tra két
qua.
Téng thoi gian thuwe hién: 10 ngay

Diéu 37. Co' ché phdi hop dé gidi quyét thii tue diing ky dit dai ddi véi
trwong hop duwge Nha nwée giao dat de quan ly
1. Thanh phén hé so thuc hién theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 8 Thong tu sb
24/2014/TT-BTNMT.




2. Co ché phdi hop:
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STT | Néi dung thwe hién Co quan thuc | Thoi gian Sin phim Ghi
hién thuc hién chi
(1) ] 2) (3} (4} 65} (6)
01 |- Tiép nhén ho so. Bophan Mot | 0,5ngay |- Lép giay tiép
- Gui hd so dén CN.| ciracép huyén nhan hé so va
VPDKDD . hen tra két qua.
- Hb so.
02 | CN.VPDKDP kiém tra hién [ CN.VPDKPP | 7,5ngiy |Hoso
trang dat, x4c nhin ding ky
dit
03 [ CN.VPDKDP quét (Scan)| CN.VPPKPP | 05ngiy |Hdso
hd so, cdp nhdt théng tin
thira dit di ding ky vao hé
so dia chinh, co s& dir liéu
d4t dai (néu c6)
04 | Chuyén két qua ddng ky cho | CN. VPPKDD | 1,5 ngly GCN
B¢ phén Mot cura cép huyén
d8 tra cho ngudi dang ky dét
05 | Trd két qud cho ngudi dé| BéphinMot | 0,5ngay | Thu gidy tiép
nghj cip GCN ctra cép huyén nhin hd so va
hen tra két qua
Téng thoi gian thye hién 15 ngay

Pitu 38.Co che ph01 hop daé glal quyet thit tuc déng ky bién dong dat dai
Kkhi chuyén d6i quyen sir dung dit néng nghiép dé thye hién “ddn dién d6i thira”

1. Thanh phin hd so: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 9 Thang tu sb
24/2014/TT-BTNMT; Khoan 1 Piéu 2 Théng tu s6 09/2021/TT-BTNMT.

2. Co ché phéi hop:

STT | Ngi dung thuc hién Co quan thue | Théi gian Sin phim Ghi
hién thue hién cha
() ] (2) (3) (4) () . (6)
01 |- Tiép nhén ho so. B0 phin Mot 0,5ngdy |- Lip gidy tiép
- Gii hd so dén CN.| cua cép huyén nhin hd so va
VPPKDD . hen tra két qua.
- Hb so.
02 | CN. VPPKDP kiém tra hd | CN. VPPKPP | 7,5 ngay Hb so
so, xdc nhdn ndi dung thay
ddi vao don; in, ki GCN
03 | Quét (Scan) hé so, GCN dé | CN. VPPKPP. 01 ngay |- GCN.
[ru va cp nhit, chinh Iy hd -Hb so d&
so dia chinh theo quy dinh duyét.
04 [CN. VPPKDPP chuyén| CN.VPPKDP | 0,5ngiay |GCN
GCN cho B9 phén Mot cta
cép huyén dé trao GCN cho
ngudi duge cdp gidy
05 | Tra két qua cho ngudi dé| BO phin Mot 0,5 ngdy | - GCN.
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nghi cip GCN

cira cAp huyén

- Thu gjéy tiép
nhén ho so va

hen tra két qua.

Tong thoi gian thuc hién:

10 ngdy

Piéu 39. Co che phm hop de glal quyét thii tuc ding ky bién dong dat dai
khi chuyen don quyén sir dung dit nong nghlep ma khong thuoc truong ho’p
“ddn dién dbi thua”, chuyén nhwong, thira ké, tang cho, gop von bing quyén su
dung dit, quyén s& hiru tal san gan lign véi dat; chuyen quyén sic dung dit,
quyén s6 hiru tai san gan lidn véi dit clia vo hodc chong thanh ciia chung vo va
chong; ting them dién tich do nhin chuyén nhuong, thira ké, tdng cho quyen sir
dung dit d3 c6 gidy chitng nhin

1. Thanh phén hd so: Thuc hién theo quy dinh tai khoén 2 Piéu 7 Théng tu
s6 33/2017/TT-BTNMT; khoan 1 Piéu 2 Théng tu sb 09/2021/TT-BTNMT.

Trong truong hop ngudi str dung dht yéu chu giai quyét thu tuc tai Diéu 39
Quy ché nay dbng thai cé thay . dbi théng tin trén GCN thi thanh phén hé so thyc hién
theo quy dinh tai khoén 17 Piéu 7 Théng tu sé 33/2017/TT-BTNMT; khoén 5 Diéu
11 Théng tu sb 09/2021/TT-BTNMT.

2. Co ché phdi hop:

STT | Néi dung thyre hién Co quan thye | Thoigian | Sinphim | Ghichi
hién thue hién
n 1@ ] (3) ) 6) (6)
01 - Tiép nhén ho so. B0 phan Mot 0,5ngay |- Lap gidy
- Giri hd so dén CN. | cira cip huyén tiép nhén hd
VPDKDD . so va hen trd
két qua.
- Hé so.
Trieong hop phéi do dac xdc dinh lai dién tich, kich thwoe thiva @it hodic cip doi tie liéu
02 |CN.VPDKPP do dac| CN.VPPKBP | 07ngay |Hoé so
chinh ly ban db dia chinh
Théng bdo, cong khai ban | UBNDcipxd | 15ngdy |- Ban md ta | Khéng
md ti ranh gidi, mbc gisi ranh  gidi, | tinh  vao
thira dét néu ngudi str dung mée gidi. thoi  gian
dét lién ké ving mit trong - Théng bao. | thuc hién
sudt thoi gian do dac TTHC
Trieong hop cd thay doi thong tin trén gidy chitng nhan
03 | CN.VPPKPP kiém tra ho | CN.VPPKPP | 05ngiy |- GCN.
so, xdc nhin ndi dung thay - Hé so d3
ddi viao GCN di cip duyét.
Truong hop khong co thay dbi thong tin trén gidly chitng nhin
04 | CN.VPPKPP kiém tra hé | CN. VPPKPP | 0l ngay H6 so
SO
Lip va chuyén théng tin| CN.VPPKPP | 0,5 ngdy | Phiéu
dia chinh dén co quan thué chuyén
05 dé xac dinh nghia vu tai thong tin
chinh
Xac dinh nghia vu tai chinh | Chi cuc Thué 03 ngay | Thong bao
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va trd két qua thué
06 | Thong béo ngudi dé nghi [ CN. VPPKDP Chimng tir Khong
cfip GCN thuc hién nghia tinh vao
vy tai chinh va nhén lai thoi gian
ching tr ndp tién vio thue hién
NSNN TTHC
Xidc nhin thay d6i vao GCN di ciip
07 |CN. VPPKPDP xé4c nhin| CN.VPPKPP | 0l ngiy |Ho so
thay ddi vao GCN di cép
Ciip mdi Gidy cling nhin
CN. VPDKPD kiém tra hd | CN.VPDKDP | 03 ngay |- Ho so cip
07 |so; nhdp thong tin in, ky GCN.
GCN - GCN.
08 | Quét (Scan) hd so, GCN dé [ CN.VPPKPD. | 01 ngay |-GCN.
Itru va cdp nhét, chinh Iy hd -Hb so dd
so dia chinh theo quy dinh duyét.
09 |CN. VPPKPP chuyén| CN.VPPKPP | 0,5 ngiy | Gidy CN
GCN cho B¢ phén M6t cira
cip huyén dé trao GCN cho
ngudi duge cap glay
10 | Tra két qua cho ngudi dé | Bo phan Mot 0,5 ngay | - Gidy CN.
nghi ¢ip GCN cira cAp huyén - Thu giz‘iy
tiép nhan hd
so va hen tra
két qua.

Téng thoi gian thwe hién

- X4c nhin GCN, khong thay d6i théng tin: 08

ngay.

- X4c nhin GCN, ¢6 thay dbi thong tin: 12 ngay.

- Cip méi GCN, khéng thay déi théng tin: 10 ngay.
- Cap méi GCN, phai do dac, khong thay doi thong

tin: 17 ngay.

- Cip méi GCN, phii do dac, ¢6 thay dbi thong tin:

21 ngay.

Pidu 40. Co che phm hop dé giai quyet thi tiue x6a ding ky cho thué, cho

thué lai, gép von bang quyén sir dung dat, quyen s6 hiiu tai sin gan lién véi dat

] 1. Thanh phan hd so: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Thong tu
s6 24/2014/TT-BTNMT.

2. Co ché phébi hop:

STT | Noi dung thue hién Co quan thye | Theoi gian Sén pham Ghi

hién thuc hién chu

(1) 2 3) (4) (5) (6)
01 |- Ti€p nhén ho so. B6 phan Mot | 0,5 ngay |- Lap gidy tiép
- Gii hd so dén CN.| ctrachp huyén nhén hé so va
VPPKPD . hen tra két

qua.
- Hé so.
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02 | CN.VPPKPDP kiém tra ho so, | CN.VPPKPP | 0l ngay |Hb so
xéc nhan thay dbi vio GCN
03 | Quét (Scan) ho so, GCN dé| CN.VPPKPP | 0,5ngay |-GCN.
Iuu va cép nhat, chinh Iy h so -Hd so di
dia chinh theo quy dinh duyét.
04 |Chuyén GCN cho Bd phin| CN.VPPKPP | 0,5ngiy | GCN
Mot cira cAp huyén dé tra
GCN da chinh ly cho ngudi
duoc cap gidy
05 | Tra két qua cho ngudi dé nghi | B6 phan M6t | 0,5ngdy |- GCN.
cip GCN cira cép huyén - Thu gidy tiép
nhin hd so va
hen tra Kkét
qua.
Tong thoi gian thue hién 03 ngay

Dleu 41. Co ché phdi hop dé gidi quyét tha tuc dang ky bién dong dat dai
Khi cAp gidy chitng nhin dox v6i trwomg hop chuyén quyén sit dung dit, quyen
s0" hiru tai san gan lidn voi dit truée ngay 01 thang 7 nim 2014 ma bén chuyen
quyen dd dwoe cip gidy chimg nhin nhung chua thwe hién tha tuc chuyén

quyén

1. Thanh phan ho so: Thuc hién theo quy dinh tai khoén 4 Diéu 9 Théng tu
s6 24/2014/TT-BTNMT; khoén 1 Piéu 2 Théng tu sé 09/2021/TT-BTNMT.

2. Co ché phdi hop:

STT | N§i dung thuc hién Co quan thue | Thoigian Sian phim Ghi chi
hién thue hién
¢ ) 2) 3) ) ) (6)
01 |- Tiép nhan ho so. Bé phan Mot 0,5 ngay |- Lap giay ti€p
- Gii hé so dén CN.| ciracip huyén nhén hd so va
VPDKDP . hen tri két qua,
- Hd so.
02 |CN. VPBKDD thong bdo| CN.VPDKDD | 01 ngay |Thong bao
bing vin ban vé& viéc lam thi
tuc cdp GCN cho ngudi nhén
chuyén quyén
03 |Théng béo cho bén chuyén 30 ngay |Thong bao Khéng
quyén hoic trén phuong tién tinh vao
thong tin dai ching va gii thoi
théng bdo nidm yét tai try s& gian
UBND cip x4 noi cb dét thuc
hién
TTHC

Tricong hop phii do dac xdc dinh lai dién tich, kich thuée thiva dit hodc cap dbi tw ligu

04

CN.VPDKDBD do dac chinh | CN. VPDKPD | 05ngdy |Hoso

1y ban db dia chinh

Théng bdo, céng khai ban | UBND cép x& 15ngay |-Banméta Khéng
md ta ranh gidi, méc gisi ranh gidi, mée | tinh vio
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thira dét néu ngudi s dung gioi. thoi
dat lién ké ving mat trong - Thong bao. gian
subt thoi gian do dac thue
hién
TTHC
Lap va chuyén thong tin dia | CN. VPPKPP | 0,5ngdy |Phiéu chuyén
chinh dén co quan thué dé thdng tin
05 [ xac dinh nghia vu tai chinh
Xéc dinh nghia vu tai chinh | Chicuc Thué | 03 ngiy |Théng bao thué
va tra két qua
06 |Théng bao ngudi dé nghi cdp | CN.VPDKDPP Ching tir Khéng
GCN thue hién nghia vu tai tinh vao
chinh va nhén lai ching tir thoi
ndp tién vao NSNN gian
thue
hién
TTHC
07 |CN. VPDKDD lip tha tuc | CN.VPPKPP | 0l ngay |H6so
hiy GCN di cip do khong
ndp lai GCN, xéc nhin vao
don
08 |In, ky GCN CN.VPPKPD | 2,5ngay |-Hosocp
GCN.
- GCN.
09 | Quét (Scan) ho so, GCN dé | CN.VPBKPD. | 0,5ngay |- GCN.
luu va cép nhat, chinh ly hé -Hb so da
s¢ dia chinh theo quy dinh; duyét.
chuyén GCN cho CN.
VPBKDD
10 | CN. VPDKPP chuyén GCN | CN.VPPKPD | 0,5ngiay |GCN
B% phin Mot cira cip huyén
de trao GCN cho ngudi dugc
cip glay
11 |Tra két qua cho ngudi dé | B phin Mat 0,5 ngay |- GCN.
nghi cip GCN cira cip huyén - Thu gidy tiép
nhin hd so va
hen tra két qua.

Téng thoi gian thue hién:

- Khéong do dac: 10 ngay.

- Po dac: 15 neay.

Pidu 42. Co ché phdi hop dé gidi quyet thu tue diang ky bién ddng quyén
sit dung dat, quyen sé hitu tai sén gan lién véi dat trong cac truong hop giai
quyet tranh chap, khiéu nal, t6 cao vé dat dai; xir ly no hop dong thé chép, gop
v6n; ké bién diu gia quyén sir dung dat, tai san gan lidn véi dit dé thi hanh 4 an;
chia, tach, hop nhat sap nhap t6 chie, chuyen doi cong ty; théa thu@n hop nhét
hoic phéin chia quyen sur dung dat, tai san gin lién véi dit ciia hj gia dinh, ciia
Vo' va chong, ciia nhém nguoi siv dung dat
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1. Thanh phén hd so: Thue hién theo quy dinh tai khoan 5 Pidu 9 Théng tu
sb 24/2014/TT-BTNMT; khoan 3 Piéu 7 Thong tur s6 33/2017/TT-BTNMT; khoan 1
Piéu 2 Théng tur s6 09/2021/TT-BTNMT.

2. Co ché phéi hop:

STT | Ngi dung thuye hién Co quan thyc | Thoigian | Sinphim | Ghichi
hién thue hién
(1) i (2) 3) ) (5) (6)
01 |- Tiép nhén hd so. B0 phén Mot 0,5ngay |- Lap gidy
- Gii hé so dén CN.| ciraclp huyén tiép nhan
VPPKDD . hé so va
hen tré két
qua.
- Hb so.
02 | CN.VPPKPP kiém tra ho| CN.VPBKDD | O0lngiy |Trichluc
so, trich luc ban dd dia chinh
03 |Lép va chuyén théng tin dia| CN. VPRPKPP | 0,5ngay |Phiéu
chinh ¢én co quan thué d¢é chuyén
xéac dinh nghia vu tai chinh thong tin
X4ac dinh nghia vu tai chinh | Chi cuc Thué 03 ngdy | Théng bio
va tra két qua thué
04 | Théng bdo ngudi dé nghij cdp | CN. VPPKDD Ching tir | Khong
GCN thyc hién nghia vu tai tinh vao
chinh va nhén lai chung tir thoi gian
nop tién vao NSNN thue hién
TTHC
05 |Kiém tra hd so, xdc nhin| CN.VPPKDD | 03ngdy |-Hbdso
don; in, ky GCN céip GCN,.
- GCN.
06 | Quét (Scan) hé so, GCN dé | CN.VPPKDPD. 01 ngay |- Giay
lru va cép nhdt, chinh ly hd CN.
so dia chinh theo quy dinh. -Hb so da
duyét,
07 | CN. VPBKPD chuyén GCN | CN.VPBKPD 0,5ngay |Gidy CN
cho B§ phén MGt cira cip
huyen dé trao GCN cho
ngudi duge cip gidy
08 |Tra két qui cho ngudi d&| B phin Mot 0,5ngay - GCN.
nghi cip GCN cira cip huyén - Thu gidy
tiép nhén
hd so va

hen tra két
qua.

To6ng thoi gian thwe hién:

10 ngay

Dleu 43. Co che phon hop dé giai quyet thii tye ding ky bién dong veé s
dung dét, tai sin oan lién voi dat do thay dbi thdng tin ve noum duoc cap gidy
ching nhin (d8i tén hoijc thay di thong tin vé& c4 nhén, sb Chirng minh nhan
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dén, s6 thé Cén cuoc cong dan, dia chi); glam dién tich thua dat do sat Io tw
nhién; thay d6i vé han ché quyen sir dung dit; thay dbi vé nghia vy tal chinh;
thay dbi vé tai san gin lién voi dét so véi ndi dung da diing ky, cip gidy ching

nhin

1. Th’énh pha’in hd so: Thue hién theo quy dinh tai khoan 4, khoan 6, Piéu 7
Théng tu s6 33/2017/TT-BTNMT; khodn 1 Piéu 2 va khoan 5 Piéu 11 Théng tu so
09/2021/TT-BTNMT.

2. Co ché phéi hop:

STT Nbi dung thye hién Co quan thuc hién | Thoigian | San phim | Ghichi
thuc hién

9] : 2) 3} ) 7 (6)

01 |- Tiép nhén ho so. B9 phén Mot ctra 0,5ngay |- Lap giay
- Gii hé so dén CN. cép huyén tiép nhin
VPPKDD . hd so va

hen tra két
qua.
- Hj so.

02 |CN. VPDKPP kiém tra] CN.VPPKPP 1,5ngdy |- Trichluc. |Téng thei
x4c nhin hd so, trich luc - Hb so di|glan thye
ban d dia chinh xéc nhgn, | hién
Trudng hop cin xdc minh thém théng tin vé quyén s& hitu i san khong
Lap phiéu Ay y kién dénco | CN. VPPKDD | 0,5ngay |Phidu (mau | 144 92
quan quan 1y v& tai san gin 56 07/PK) ey
lién v6i dit
Y kién x4c nhén vé tai san | Phong Quan ly dé 02 ngdy |Y kién xdc
gin 1ién voi dit thi (d6i véi thi x4, nhin

thanh pho) Phong

Kinh té va Ha ting
(461 v6i huyén);

Phong NN&PTNT

03 |Lép va chuyén théng tin| CN.VPPKDD 0,5ngay |Phiéu
dia chinh dén co quan thué chuyén
dé xdc dinh nghfa vu tii théng tin
chinh
Xac dinh nghia vu tai chinh Chi cuc Thué 1,5 ngay |Théng bio
va tra két qua thué

04 | Théng bio ngudi dé nghi| CN. VPPKPP Chimgtr | Khéng tinh
cdp GCN thyc hién nghia vio  thoi
vu tdi chinh vi nhdn lai gian thye
chimg tir ndp tién vao hién TTHC
NSNN

05 | Xdc nhan thay déi vie GCN dii cip
CN. VPPKPDP xic nhin| CN.VPDKPD 0l ngay |Hoé so
thay déi vio GCN di cép

05 | Cip méi GCN
Kiém tra ho so, xic nhin| CN. VPDKDP 04 ngay |- Ho so cép
don; in, ky GCN GCN.
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- GCN,
06 | Quét (Scan) ho so, GCN d?: CN.VPDKDD. 0,5ngay |- GCN.
Iwu va cép nhat, chinh ly ho - Ho6 so da
so dia chinh theo quy dinh duyét.

07 | Chuyén GCN cho B6 phin| CN.VPDKDP 0,5ngay |-GCN
Mot cira cz“ip huyén ho#c
buru chinh c¢éng ich dé trao
GCN cho ngudi durge chp

gidy.
08 | Tra két qua cho ngudi d&| B§ phan Mot cira 0,5 ngay |- GCN.

nghi cép GCN chp huyén hoic - Thu gidy
qua bura chinh tiép  nhin
cong ich hé so va
hen trd két

qua.

Tong thoi gian thue hién: - X#c nhin GCN: 07 ngay (trudng hop doi tén hodc gidy

t6 phdp nhan, gidy to nhan than, dia chi: 03 ngay).
- Cip mé6i GCN: 10 ngay.

Pidu 44. Co' ché phéi hop dé giai quyét thi tuc d6i voi trudng hop chuyén
tir hinh thive thué dét tra tin hang nim sang thué dit tra tidn mét 1an hoic tir
giao dit khong thu tién siv dung dit sang thué dit hoiic tir thué dit sang giao dat
c6 thu tidn siv dung dit

1. Thanh phan hd so: Thyuc hién theo quy dinh tai khoan 7 Piéu 9 Théng tu
s6 24/2014/TT-BTNMT.

2. Co ché phbi hop:

STT | Ngi dung thue hién Co quan thye | Thdi gian | San phim Ghi chu
hién thure hién
) i (2) 3) (4} ) 1@
01 |- Tiep nhén ho so. B§ phan Mot 0,5 ngay |- Lip giay ti€p
- Giri hd so dén CN.| cira cdp huyén nhan hé so va
VPDKDD . hen tra két qua.
- Hb so.

02 | Kiém tra, xdc nhan hd so [ CN.VPPKPP | 3,5ngdy | Hbso

03 | Lap va chuyén théng tin | CN. VPPKPD 0l ngay |Phiéu chuyén
dia chinh dén co quan thong tin

thué dé xdc dinh nghia
vu tai chinh

X4c dinh nghia vu tdi| Chicuc Thué 05 ngay | Thang béo thué
chinh va tra két qua

04 | Théng bdo ngudi dé nghi | CN. VPPKDPP Churng tir Khéng
cip GCN thuc hién tinh  vao
nghia vu tai chinh va thdi  gian
nhdn lai chang tir ndp thie  hién
tién vio NSNN TTHC

05 | Xdc nhiin thay dbi vio GCN di ciip

Xac nhin thay d6i vao| CN. VPPKDD | 02ngay |Hbso
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GCN d4 cap | | |
05 | Cip méi GCN
Kiém tra hd so, xac nhan| CN.VPPKBP | 16ngay |- HO so cip
don; in, ky GCN GCN.
- GCN.
06 | Quét (Scan) ho so, GCN| CN.VPPKPB. | 02ngay |- GCN.
dé luu va cdp nhét, chinh - H6 so di
Iy hd so dia chinh theo duyst.
quy dinh
07 |Chuyén GCN cho Boéj{ CN.VPPKPP | 01 ngay | GCN
phan Mot cira cip huyén
dé trao GCN cho nguoi
dugc c.'?ip gidy
08 | Tra két qua cho nguoi dé | B6 phin Métctra | 01 ngay | - GCN.
nghi crflp GCN chp huyén - Thu gidy tiép
rhin hd so va
hen tra két qua.
Tong thoi gian thwe hién - Xdc nhin GCN: 16 ngay.
- Céip méi GCN: 30 ngay.

. Piéu 45. Co ché ph01 hop dé giai quyét thu tuc ding ky xac Iap quyen st
duno han ché thira dat lidn ké sau khi duge C‘lp gidy chitng nhin lin diu va
dang ky thay d6i, chdm dit quyen st dung han ché thiva dit hen ké

1. Thanh phin hd so: Thuc hién theo quy dinh tai kboan 8 Pidu 9 Théng tu

s 24/2014/TT-BTNMT.
2. Co ché phéi hop:
STT Noi dung thuwe hién Co quan thuc | Thoi gian Sin phim Ghi
hién thue hién chi
(1) ] 2 (3) (4) ) i (6}
01 |- Tiép nhén ho so. Bd phéin M6t 0,5ngay |- Lép gidy tiép
- Gii hd so dén CN.|cia ca’ip huyén nhin hd so va hen
VPBPKDD . tra két qua.
- Hb so.
02 | CN. VPPKPD kiém tra ho | CN.VPDKPD | 5,5ngay | Hoso
so, cdp nhét hd so dia chinh,
chinh ly GCN
03 | Quét (Scan) hé so, GCN dé | CN.VPPKPP | 03ngiy |- GCN.
lru va cdp nhit, chinh 1y hd - H6 so da duyat.
so dia chinh theo quy dinh
04 | CN. VPPKDD chuyén GCN | CN.VPPKPD | 0,5ngiy | GCN da chinh ly
cho B phin Mgt cita Cf'lp ’
huyén @& tra GCN cho ngudi
durgc clp gidy
05 | Tra ké qua cho ngudi dé| B phin Mot 0,5 ngay |- GCN.
nghi cAp GCN cira cap huyén - Thu gidy tiép
nhin hd so va hen
tra két qua.
Tong thdi gian thue hién: 10 ngay
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Pidu 46. Co ché phdi hop dé giai quyét thii tuc gia han sir dung dat ngoai

] 1. Thanh phén hd so: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 9 Pidu 9 Théng tu
s0 24/2014/TT-BTNMT; khoan 5 Diéu 7 Thong twr s6 33/2017/TT-BTNMT.

2. Co ché phéi hop:

STT Noi dung thue hién Co quan thwe | Thoi gian San phim Ghi chi
hién thue hién
) ] (2) 3 4 (), (6
01 |- Tié€p nhéan ho so. B0 phan Mét 0,5 ngay |- Lép gidy
- Gui hd so  dén phong | cira cip huyén tiép nhan hd
TN&MT so va hen tra
két qua.
- Hb so.
02 | Phong TN&MT cap huyén | Phong TN&MT 01 ngay |Hbso
thdm dinh nhu céu sir dung | cép huyén
ddt va lap thi tuc trinh
UBND cdp huyén xem xét
quyét dinh gia han quyén
st dung dét
03 | UBND cip huyén ky quyét | UBND cip 0,5 ngay |Ho so
: dinh gia han quyén sir | huyén
dung dit
04 | Phong TN&MT cép huyén | Phong TN&MT | 0,5 ngay | Hé so
chuyén hd so  dén| cép huyén
CN.VPPKPDP d chuyén
théng tin dia chinh va lap
hé so thué dit theo quy
dinh
05 [Lap va chuyén théng tin | CN.VPPKPD 0,5 ngay | Phiéu chuyén
dia chinh dén co quan thué théng tin
dé xac dinh nghia vu tii
chinh
Xic dinh nghifa vu tai| Chicuc Thué 02 ngdy | Théng bio
chinh va tra két qua thué
06 | Thong bdo ngudi dé nghi | CN. VPPKPP Chirng tir Khéng
cAp GCN thue hién nghia tinh vao
vy tai chinh va nhin lai thoi gian
chirng tir ndp tién vao thure hién
NSNN TTHC
07 | Phong TN&MT cip huyén | Phong TN&MT | 0,5 ngay Hb so
lap thit tuc cho thué dét| cdp huyén
theo quy dinh
08 | UBND cip huyén ky hgp | UBND cép 0,5 ngay |Ho so
ddng cho thué dit huyén
09 | CN. VPPKDD kiém tra ho | CN.VPDKPD 0,5 ngay | Ho6 so
s0, chinh Iy GCN
10 | Quét (Scan) hé so, GCN | CN.VPBDKDP | 0,25 ngiy |- Hoso dd
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va luu va cip nhét hd so duyét,

dia chinh theo quy dinh. - GCN d3

Chuyén GCN cho B¢ phén chinh ly.

Mot clra cép huyén dé tra

GCN cho ngudi dwgc cp

gidy

11 | Tra két qua cho ngudi dé | B phan Mét 0,25 ngay |- Gidy CN.

nghj c.'?'lp GCN cira cAp huyén - Thu gidy
tiép nhan hd
so va hen tra
két qua.

Tong thoi gian thuc hién: 07 ngay

_ Diéu 47. Co ché phdi hop dé gidi quyét thii tuc xdc nhin tiép tuc sir dung
dat nong nghiép ciia ho gia dinh, ca nhin khi hét han sir dung dit doi véi trwong
hop c6 nhu ciu

1. Thanh phén hé so: Thuc hién theo quy dinh tai khoén 10 Didu 9 Théng tu
s6 24/2014/TT-BTNMT.

2. Co ché phdi hop:

STT Ndi dung thue hién Co quan Thoi gian Sian phim Ghi chi
thue hién thuc hién
1) i (2) (3) ) 0B} (6)
01 |- Tiép nhén ho so. B0 phin Mot 0,5 ngay |- Lip gidy tiép
- Gii hdé so dén CON.| cira cép huyén nhin hd so va
VPDKDD . hen trd két
qua.
- Hb so.
02 | Xdc nhin thay déi vio GCN di cip .
CN.VPDKPDP kiém tra hd | CN. VPPKPD | 02ngay |-Hoéso
50, chinh ly GCN
02 | Cdp méi GCN
Kiém tra hd so, xdc nhin | CN. VPPKPD | 04 ngay |-H6so
don; in, ky GCN
03 | Quét (Scan) hd sa, GCN | CN.VPDKDPD 0,25 ngay | - Gidy CN.
va luu va cdp nhét hd so -Hbso di
dia chinh theo quy dinh, duyét.
chuyén GCN cho B$ phin
Mot cita cdp huyén
04 | Tra két qua cho ngudi dé| B phin Mot | 0,25 ngay | - Gidy CN;
nghi cdp GCN cira cAp huyén - Thu gidy tiép
nhan hd so va
hen tra két
qua.

Téng thoi gian thue hién:

- Xdc nhin GCN: 03 ngay
- Cip méi GCN: 05 ngay
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Pidu 48. Co ché phoi hop dé giai quyét thi tuc tach thiva hojc hop thira

dat
1. Thinh phan hd so: Thue hién theo quy dinh tai khoan 11 Diéu 9 Théng tu
s6 24/2014/TT-BTNMT.
2. Co ché phbi hop:
STT Nbi dung thye hign | Co quan thue Thoi gian | Sin phim Ghi
hién thue hién chil

] i 2) 3) 4} (3) I N ()

01 | - Tiép nhén ho so. B¢ phdn Mot cra | 0,5 ngay |- Lép gidy tiép
- Giri hé so dén CN. cép huyén nhén hd so va
VPDKDD . hen tra két

qua.
- Ho so.

02 | Trudng hop phai cé y |- UBND cap 06 ngay |-Ho6 so Khéng
kién UBND cép huyén: | huyén. tinh
Chuyén phong TN&MT | - Phong TN&MT vao
cdp huyén tham muu | clp huyén. thdoi
UBND cdp huyén cb y glan
kién va don xin tach, hop thuc
thira. hién

TTHC

03 |CN.VPPKPP do dac| CN.VPBKDPP 09 ngay |[-Hb so
chinh Iy ban dd dia chinh
Théng bdo, cong khai | UBND cép xi 15ngay |- Ban md ta | Khong
ban mb ta ranh gidi, mbe ranh giéi, méc | tinh
gidi thira dit néu ngudi gioi. vio
sir dung dét lién k& ving - Thong béo. | thoi
mit trong sudt thdi gian gian
do dac thuc

hién
TTHC

04 [ CN. VPDKDD cép nhét,| CN. VPBKDPD 04 ngay |- GCN.
chinh ly hd so dia chinh - Hé so dd

duyét.

05 | Chuyén ban trich do dia| CN. VPDKDD 0l ngdy |-GCN
chinh thira dit cho Bd
phan M&t ctra cip huyén
dé trao cho ngudi st
dung dét

06 | Tra két qua cho ngudi dé | Bo phdn Métcira | 0,5 ngay | - GCN.
nghi téch thira cdp huyén - Thu gidy tiép

nhin hd so va
hen tra két
qua.

Tong thoi gian thue hién: 15 ngay
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) Pitu 49. Co ché phdi hop dé giai quyét thi tuc cAp dbi gidy chitng nhén,
gidy chitng nhin quyén sé hitu nha &, gidy chirng nhin quyén sé hiiu cdng trinh

xay dung
] 1. Thanh phén hd so: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 10 Thong tu
s6 24/2014/TT-BTNMT.

2. Co ché phéi hop:

STT N@i dung thwe hién Co quan thue Thoi gian San pham Ghi chit
hién thwe hién
) i (2} 3 “) () (6)
01 |- Tiép nhén hé so. B& phén Mot 0,5ngay |- Lap giay
- Giri hd so dén CN. | cira cip huyén tiép nhan hd
VPDKDP . so va hen
tra két qua.
- Hd so.
Triwong hop phdi do dac xdc dinh lai dién tich, kich thwdc thiva dit
02 |CN.VPPDKPP do dac| CN.VPPKPD | 07ngdy [-Hoso
chinh 1y ban db dja chinh
Thong bdo, cdng khai | UBND cép xd 15ngay |- Ban mé ti | Khong tinh
ban mé td ranh gioi, mbe ranh  gidi, | vao thoi
giéi thira dit néu ngudi mdc gidi. gian thye
st dung dit lién ké ving -Théng bo. | hién TTHC

mit trong suét thoi gian
do dac

Triwong hop khong phdi do dnc xdc dinh lai dién tich, kich thuéc thiva dit

03 | CN.VPPKPP kiém tra | CN.VPPKPP 4,5ngay |-Hoso
hd so, x4c nhin vao don
1y do cdp ¢ GCN; in, k¥
GCN
04 | Quét (Scan) hé so, GCN [CN.VPRKDB. 01 ngay |- GCN.
va luu va cdp nhét hd so - Hb so di
dia chinh theo quy dinh duyét.
05 | Chuyén GCN cho Bo6| CN.VPPKDB. 0,5 ngay | GCN
phin Moét clra cép huyén
dé trao GCN cho ngudi
duoc clp gidy
06 | Tra két qua cho ngudi dé | B phin Mot 0,5 ngay |- GCN.
nghi cdp GCN cira cAp huyén - Thu gidy
tiép nhan hd
so¢ va hen
tra két qua.

Téng thoi gian thwe hién:

- Khong do dac: 07 ngay.

- Do dac: 14 ngay.

chirng nhin chet) hoiic cdp lai trang b sung oidy chirng nhén do bj mét

Dleu 30. Co ché phéi hop aé giai quyét thi tuc cap lai gidy chung nhin
hoic cap lai glay chung nhin cho ngudi nhin thira ké (nguoi duge clp glay
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1. Thanh phén hé so: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Pidu 10 Théng tu
sb 24/2014/TT-BTNMT.

Trong trudng hop nguorl sir dung dt yéu cau g1a1 quyét thu tuc tai Didu 50
Quy ché nay ddng thoi véi thi tuc nhan thira ké quyén sir dung dAt thi thanh phén hd
so thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Pidu 7 Théng tu sé 33/2017/TT-BTNMT;
khoan 5 Piéu 11 Théng tu s6 09/2021/TT-BTNMT.

2. Co ché phdi hop:

STT | N6i dung thuc hién Co quan thuc Théigian [ Sin phim Ghi chit
hién thue hién
) ) ) (3) 4) 3)_ )
01 |- Tiép nhén ho so. Bo phdn Mot cira | 0,5 ngdy | - Lap gidy
- Giri hd so dén CN. | céip huyén tiép nhan hd
VPBKDD . so va hen tra
két qua.
- Hd so.
02 | Théng bao mét Gidy chimg nhén hoiic mat trang bd sung GCN
- UBND cép x4 noi c6 | UBND cép x3 15 ngay Thong bao | Khong tinh
dét tiép nhén hd so, vao thoi
niém yét théng bdo gian thuc
mit GCN hoic mit hién TTHC

trang bd sung GCN tai
tru s& UBND cép xi
noi c6 dit ddi vé6i hd
gia dinh, c& nhan va
gii hd so dén CN.

VPDKDD dé thuc
hién tiép tuc trinh tur )
Truong hop cip lai Gidy chitng nhan phai do dac xdic dinh lai dign tich, kich thwéc thiva
dit
03 | CN.VPDKDPD do dac |CN.VPPKPP [ 07ngdy |Hoso Khéng tinh
chinh Iy ban db dia thoi gian
chinh Thdng bdo,
Thong béo, cong khai | UBND cap x4 15nghy |-Banmota | cOngkhai
bin mo t& ranh gidi, ranh giéi, ban m(.)'t;a
méc gidi thira dat néu mbc gidi. rzu}h 5oL
. s moc gidi
nfugl Si¥ d-ung dat Ile;n - Théng bao. | 41 Jat néu
ke vang mit trong sudt ngudi sir
thoi gian do dac dung dt lién
ké vang mit
trong sut

thoi gian do
dac

Truwong hop cip lgi Gidy churng nhin khéng phii do dgc xdc dinh lai dign
tich, kich thieée thica dit

04

CN.VPEKDDP trich
Iuc dia chinh hodc
trich do dia chinh thira

CN.VPBDKDD

02 ngay

Hob so
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dét doi véi trurdng hop
cap lai gidy mat

Truong hop cip lai cho nguwoi nhim thiva ké

05 | Kiém trahd so thiraké | CN. VPPDKPD |04 ngdy |Hdso
quyén sir dung dit

06 |Lip va chuyén thong | CN. VPPKPP |0l ngiy | Phiéu
tin dia chinh dén co chuyén
quan thué dé x4c dinh théng tin
nghia vu tai chinh
X4c dinh nghia vu tai | Chi cuc Thué 05ngdy | Théong béo
chinh v tra két qua thué

07 | Théng bdo ngudi dé | CN. VPPKDP Ching tir Khong tinh
nghj cdp GCN thuc vao thoi
hién nghia vu tai chinh gian thire
va nhén lai ching tir hién TTHC
nop tién vao NSNN

Truwong hop ciip lai cho nguwdi dwoc cip Gidy chitng nhin

08 | Kiém tra trinh tir, thi | CN.VPPKPP 4,5ngdy |Hoso
tuc phép 1y ciia hd so;
xac nhin vao don ly
do cdp lai GCN, cép
lai trang bd sung; du
thdo quyét dinh hiy va
cflp lai GCN hoic
trang bd sung bi mit;
in GCN dbi véi cép lai
GCN

09 | Ky quyét dinh hily va | CN.VPPKDD 1,5ngdy |-Hoso cap
cip lai GCN va ky GCN.
GCN hoic quyét dinh - GCN.
hity va c4p lai trang bd
sung

10 | Quét (Scan) hd so, |- CN.VPBKPDB. [0,5ngay |- GCN.
GCN va luu va cép - Hé so di
nhit hd so dia chinh duyét,
theo quy dinh

11 | Chuyén GCN cho Bd |-CN.VPPKPP |0,5ngdy | GCN
phin Mot cira cdp
huyén dé trao cho
ngudi dugce cip gidy.

12 | Tra két qua cho ngudi | Bo phin Mt cira | 0,5 ngay | - Gidy CN.
dé nghi cdp GCN cép huyén - Thu gidy

tiép nhan hd
so va hen tra
két qua.

Tong thoi gian thue hién

- Mt trang bo sung: 08 ngay.
- Mét GCN khéng do dac: 10 ngay.
- Mat GCN do dac: 17 ngay.
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| - Méit GCN, thira ké, do dac: 27 ngay.

Pidu 51. Co' ché phdi hop dé giai quyet thit tye dinh chinh Glay ching
nhin, Gidy chung nhin quyen s& hitu nha &, Gidy chirng nhin quyén sé hitu
cong trinh xay dung da cip

1. Thanh phin hd so: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 10 Théng tu

s6 24/2014/TT-BTNMT.
2. Co ché phbi hop:
STT | Nbi dung thue hién Co quan thye | Thoigian | San phim Ghi chii
hién thuwe hién

¢ i 2) (3} ) 6 (6

01 |- Tiép nhén ho so. B¢ phan Mot 0,5ngay |- Lép gidy tiép
- Gui hd so dén CN.| cira cip huyén nhin hd so vi
VPDKDD . hen tra két qua.

- Hb so.

02 | CN.VPPKPD kiém tra,| CN.VPPKDD 0l ngiy |-Hoso.
1ap bién ban két ludn vé - Bién ban.
ndi dung, nguyén nhin
sai sOt

03 | Xdc nhin thay d6i vio GCN nhin di cip
CN.VPPKBP lap hd so| CN.VPPKPP | 1,5ngiy |-Hodso.
trinh co quan c¢é thim - GCN.
quyén dinh chinh vio
GCN d3 cép
UBND cip huyén; [ - UBND huyén. 02 ngdy |- Ho so.
CN.VPDKPP ky dinh |- CN.VPDKDD - GCN.
chinh GCN

04 Ciip méi GCN (triwong hop GCN khéng con chd xic nhin)
CN.VPPKPP kiém tra |CN.VPPKPD. | 6,5ngay |- HO so cép
trinh tu, thii tuc phap ly GCN.
ciia hd so; in, ky GCN - GCN.

05 | Quét (Scan) hé so, GCN | CN.VPPKDD. 0l ngay |- GCN.
vi Iuu va cdp nhét hd so - H6 so di
dia chinh theo quy dinh duyét.

06 |Chuyén GCN cho B&|CN.VPBKPPD. | 0,5ngidy |GCN
phén Mt cira cip huyén
dé trao GCN cho ngudi
dugc cip gidy

07 | Tra két qua cho ngudi dé | Bo phan Mot| 0,5ngay |- Gidy CN.

nghi cip GCN

ctra cip huyén

- Thu gidy tiép
nhdn ho so va
hen tra két qua,

Téng thoi gian thue hién

- Xdc nhan GCN: 07 ngay.
- Cip mé&i GCN: 10 ngay.
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Piéu 52. Co che phdi hop dé giai quyet thi tue thu h01 gidy chung nhan,
glay chirng nhan quyen s6 hitu nha &, gidy chirng nhin quyen s6& hitu cong trinh
xay dung da cap khong dung quy dinh cia phap lut dat dai (trir truong hop
quy dinh tai Xhoin 5, Pidu 87 Nghi dinh sb 43/2014/NDP-CP duge sita doi tai
Khoin 26, Piéu 1, Nghi dinh s6 148/2020/ND-CP)

1. Thanh phén hé so: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 4 Pidu 10 Théng tu

s6 24/2014/TT-BTNMT.
2. Co ché phdi hop:
STT N6i dung thwe hién Co quan thuc Thoi gian | Sin phim Ghi
hién thue hién chi
() ) ) (3) (4) (5) (]
01 |- Tiép nhén ho so. B& phén Mot cira | 0,5ngady |- Lap gidy
- Gui hdé so dén CN.|clp huyén tiép nhan ho
VPBKDED . so va hen tra
két qua.
- Hb so.
02 {CN.VPPKPPD kiémtrahdso| CN.VPDKDPP | 1,5ngay |- Ho so.
- GCN.
Truong hop thiim quyén quyét dinh thu héi ciia UBND cép huyén
03 |CN.VPPKPP lip hé so| CN.VPPKPP | 03ngiy |-Hbso.
trinh UBND cép huyén quyét - GCN.
dinh thu hdi GCN di cép; In
GCN va lap thi tuc cdp lai
GCN theo quy dinh chuyén
Phong TN&MT cép huyén
04 |Kiém tra trinh tu, thi tuc| Phong TN&MT | 0l ngdy |- HO so cip
phép 1y ciia hd so cAp huyén GCN.
- GCN.
05 |Hoan chinh hé so trinh | - Phong TN&MT | 02ngdy |- H6 so cdp
UBND cip huyén xem xét | cép huyén. GCN.
ky GCN, chuyén két qua cho | - UBND cép - GCN.
CN.VPDKDD huyén.

Truong hop thiim quyén quyét dinh thu héi ciia Chi nhinh Viin phong diing ky dét dai

06 | CN.VPBKPP dr thiao quyét | CN.VPDKDD 03 ngay |- Ho so.
dinh thu hdi GCN di cép; in - GCN.
GCN cép lai theo quy dinh

07 | Ky quyét dinh thu héi GCN | CN. VPBKPP 03 ngdy |- Ho so cip
da cp; ky GCN cép lai GCN GCN.
theo quy dinh - GCN.

08 | Quét (Scan) hé so, GCN via | CN.VPPKPP 01 ngay [- GCN.
luu va cdp nhat hé so dia - H6 so di
chinh theo quy dinh duyét.

09 [Chuyén GCN cho B phén | CN.VPPKDD 0,5ngdy |-GCN

Mot cira chp huyén dé trao
GCN cho nguoi duge cép
giay
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10 | Tra ké qua cho ngwdi dé|B6 phan Mot ctra| 0,5 ngay |-GCN.
nghi cép GCN. cép huyén -Thu  gidy
tiép nhin ho
so va hen tra
két qua.
Téng thdi gian thuwe hién: 10 ngay

Piéu 53. Co ché phbi hop dé giai quyét thi tuc Ping ky chuyén muc dich
str dung dit khong Pphai xin phép co quan nha nuéc co tham quyén
1. Thanh phan hd so: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Piédu 11 Théng tur
s6 02/2015/TT-BTNMT va khoan 2 Didu 5 Thong tu s6 09/2021/TT-BTNMT.

2. Co ché phdi hop:

STT Néi dung thuce hién Co quan Thaoi gian Sin phim Ghi
thwe hién thure hién chu
a i 2 3) ) () ] (6)
01 [ - Tiép nhdn ho so. B6 phén M6t 0,5ngdy |- Lép gidy tiep
- Gii hd so dén CN. | cira cdp huyén nhan hd so va hen
VPPKDD . tra két qua.
- Hb so.
02 | CN.VPBKDD kiém tra ho | CN.VPPKDD | 7,5ngay |- Hb so.
so, xdc minh thuc dia (néu - GCN.
cdn), xdc nhin don ding
ky; chinh Iy GCN
03 | Quét (Scan) ho so, GCN ¢ | CN.VPDKBP | 01 ngay |- GCN.
ltru va cép nhat, chinh ly hd - Hé so d& duyét.
so dia chinh theo quy dinh
04 | Chuyén GCN cho Bo phén | CN.VPDKPP | 0,5ngdy | GCN.
Mot cira cz“ip huyén dé trao
GCN cho ngudi duge cip
gidy
05 | Tra két qui cho ngudi dé | Bo phan Mot 0,5 ngay |- GCN.
nghi cdp GCN cira cdp huyén - Glay tiép nhén ho
so va hen trd két
qua.
Tong thoi gian thue hién 10 ngay

Pidu 54. Co ché phdi hop dé giai quyet tha tue Chuyen muc dich st dung
dét phai xin phép ciia co quan nha nuée cé thim quyén

1. Thanh phin hd so: Thuc hién theo Piéu 6 Théong tu sb30/2014/TT-
BTNMT.

Trudng hop khi ph01 hop g1a1 quyét thit tuc tai Bleu 54 Quy ché nay ma phai
thué dit thi thuc hién dong thoi viée thué dat, thanh phan hd so theo quy dinh tai
Piéu 4 Thong tu sb 30/2014/TT-BTNMT.

Trudng hop khi ph01 hop giai quyét th tuc tai Pidu 54 Quy ché nay ma phai
tach thira dat hodc cip d6i gifly ching nhén thi thyc hién dbng thoi vigc tach thira dht
hodc cAp dbi, thanh phan hd so theo quy dinh tai Pidu 10 hodc Piéu 11 Théng tu
s6 24/2014/TT-BTNMT.
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STT Noi dung thuwe hién Co quan thwe | Thoi gian San phim Ghi chit

hién thure hién

(1) ] (2) 3) (4) 6 (6)

01 |- Tiép nhan ho so. B§ phén M¢t cira | 0,5 ngay |- Lap giay tiép
- Giri hé so dén Phong | cip huyén nhén hd so va
TN&MT. hen tra két qua.

-HJ so.

02 |Phéng TN&MT cip [Phong TN&MT | 02ngiy | Hb so Khéng  tinh
huyén thdm tra hd so, | cip huyén thdi gian phoi
xac minh thye dia (néu hop kiém tra,
cin thiét), chuyén hd xéc minh doi
so dén CN.VPDKDD tuong thuc

hién hé so
mién gidm ti€n
sir dung dit

03 |Phong Quan Iy dd thi | Phéng Quan Iy | 1,5 ngdy | Vin ban xéc
hoic Phong Kinh té ha | d6  thi  hoic nhin
ting cz‘ip huyén kiém | Phong Kinh té ha
tra, x4c nhin quy | ting cép huyén
hoach dd thi

04 | Trich luc bdn d6 dja chinh, chuyén hé so dén phong TN&MT cip huyén
Truong hgp khéng | CN. VPDKPP 02 ngay | -Trich luc. Téng thoi gian
phai tach thira dét -Hb so dd xac | thuc hién

nhan. khong qua 05
Truong hop phai tich | CN. VPPKDD | 05 ngay | -Bién ban, ngdy
thira dat -Trich luc.

-Hb so di xéc

nhén.

05 |Kiém tra trinh tw, thi | Phong TN&MT | Ol ngay |- HO so theo
tuc phép 1y cita hd so, | cip huyén muc 2,
ldp to trinh, dy thao - T& trinh, du
Quyét dinh chuyén thio QP.
muc dich

06 | Hoan chinh ho so trinh | -Phong TN&MT | 02 ngay |- Hd so.

UBND cip huyén xem | cip huyén. - Quyét dinh.
xét ky Quyét dinh |-UBND chp

chuyén muc  dich, | huyén.

chuyén két qua cho

CN.VPPKPD va

Phong TN&MT cip

huyén

07 |Lép va chuyén théng |CN.VPPKDD | 0,5ngdy | Phidu chuyén
tin dia chinh dén co thong tin
quan thué dé xéc dinh
nghia vy tai chinh
Xac dinh nghia vu tai | Chi cuc Thué 03 ngay | Théng bao
chinh va trd két qua thué

08 | Théng bao ngudi dé | CN.VPDKDP Chtrmg tir Khéng tinh
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nghi cip GCN thuc vao thdi gian
hién nghia vu tai chinh thuc hién
va nhdn lai ching tir TTHC
ndp tién vio NSNN

09 |Phong TN&MT cap |-Phong TN&MT | 04 ngiy Dugc  thuc
huyén: cip huyén. hi¢n dong thoi
- T chic giao dit |- UBND cip xa. véi thoi gian
ngoai thyc dia theo ndi gﬁﬁg ti‘r’lh‘gig
dung Quyét dinh £ )
chuyén muc dich sir (I‘{hong‘r- tl_nh
dung d4t. vao thoi gian
- Gii quyét dinh the hi¢n
chuydn muc dich s& TTHC)
dung dét va hudng din
ngudi sit dung dat nop
tién dit bao vé dét
tréng lia (néu ca).

10 |CN.VPPKPP in, ky| CN.VPPKDPP | 02ngiy |- Ho so cip
GCN thira. GCN

11 |[Quét (Scan) hé so,| CN.VPDKPD | 0,25 ngdy |- GCN.
GCN dé Iuu va cép - Hb so di
nhdt, chinh Iy hd so dia duyét.
chinh theo quy dinh

12 | Tra két qua cho nguoi | B6 phan Mot cira | 0,25 ngay | Quyét  dinh
d& nghi cdp GCN cip huyén GCN Hgp

ddng thué dét
(néu cb)

Tong thoi gian thywe hign

- Chuyé:m muc dich tron thira: 15 ngay.
- Chuyén muc dich phai thwe hién tach thira: 18 ngay.

Kkhéng théng qua hinh thire d4u gid quyén sir dung dat

Pidu 55. Co ché phdi hop aé giai quyét thi tuc Giao dit, cho thué dit

1. Thanh phin hd so: Thuc hién theo Didu 4 Théng tu sé 30/2014/TT-

BTNMT.
2. Co ché phdi hop:
STT Néi dung thye hién Co quan thue | Thoi gian Sian pham Ghi
hién thue hién chi
(1) ) (2) 3) ) ) (6}
01 |- Tiép nhén ho so. B6 phéin Mjt 0,5nngay |- Lép giay tiep
- Giri hd so dén Phong | cira cdp huyén nhiin hd so va
TN&MT cép huyén. hen tra két qud.
- Hd so.
02 |- Phong TN&MT cip| Phong TN&MT | 02ngiy |Hoso
huyén thim tra hd so, cAp huyén
chuy;én hd so dén
CN.VPBKDD
03 Trich luc ban db dia chinh, chuyén hd so dén Phong TN&MT cép huyén
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Trudng hop khéng cin| CN.VPPKPD | 02ngdy |- Trich luc. Téng
x4c minh thyc dia, trich - H so dd x4c | thoi
luc ban db dia chinh nhan. gian
Trudng hop can phai xdc| CN. VPDKDD | 04 ngdy |- Bién ban. thue
minh thuc dia, trich luc - Trich luc. h“?f,l
ban db dia chinh - H6 so di xac khc:"g
nhan, qud 04
ngay
04 | Kiém tra trinh ty, th tuc | Phong TN&MT | 02 ngdy |- Ho so theo
phap 1y ciia hd so, lp t& | cip huyén muc 2.
trinh, dy thiao Quyét dinh - T& trinh, du
giao dit, cho thué dit thao QP.
05 | Hoan chinh hd so trinh | -Phong 02 ngdy |- Ho so.
UBND cép huyén xem xét | TN&MT  cép - Quyét dinh.
k¥ quyét dinh giao dét, | huyén.
cho thué dit, chuyén két | -UBND cép
qua cho CN.VPDKBD huyén.
06 |Lap va chuyén théng tin | CN. VPDKPP | 0,5ngiy [ Phibu chuyén
dia chinh dén co quan thong tin
thué dé xdc dinh nghia vu
tai chinh
X4c dinh nghia vy tdi| Chicuc Thué 03 ngay | Thong bao
chinh va tra két qua thué
07 | Théng bio ngudi dé nghi | CN.VPDKDP Chirng tir Khéng
cz‘ip GCN thuc hién nghia tinh
vu tai chinh va nhén lai vao
chiing tir ndp tién vio thoi
NSNN gian
thue
hién
TTHC
08 | Nhép théng tin, in GCN, | CN. VPPKPD | 02ngiy |- Hd socdp
hoan chinh hé so chuyén GCN,
Phong TN&MT cép -~ GCN.
huyén
09 | Kiém tra trinh tyr, thd tuc | PhongTN&MT 0l ngdy |- Ho so cép
phép 1y ciia hd so, dur thao | cdp huyén GCN.
hop déng thué dit (néu - GCN,
co)
10 | Hoan chinh hé so trinh |- Phong 02 ngay |- Ho6 socip
UBND cip huyén xem xét | TN&MT cip GCN.
ky GCN, hop ddng; | huyén. - GCN.
chuyén két qua cho CN. |- UBND cép
VPBDKDD huyén.
11 [ Quét (Scan) hé so, GCN | - CN.VPPDKPP | 0,5ngay |- GCN.
dé lwu va cép nhét, chinh -Hdsodd
1y hd so dia chinh duyét.
12 | Tra két qua cho ngudi dé| BophanMét | 0,5ngdy |- Quyét dinh.
nghi cip GCN cira cip huyén - GCN.
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- Hop dong
(n€u co).

Tong thoi gian thuwe hién

20 ngay

Piéu 56. Co ché phdi hop dé glal quyet thit tuc x4c dinh lai dién tich dit &
cho h gia dinh, c4 nhin di dwoc cip gidy chirng nhan

1. Thanh phan hd so: Thyc hién theo khoéan 6 Piéu 7 Théng tur s§ 33/2017/TT-
BTNMT; khoan 2, khoan 3 Diéu 1 Théng tu s6 09/2021/TT-BTNMT.

2. Co ché phéi hop:

STT Néi dung thye hién Co quan thue | Théi gian | Sin phim Ghi
hién thue hién chu
(1) i 2 3) 4) 6) (6)
01 |- Ti€p nhén ho so. Bd phdn Mot| 0,5ngay |- Lip giay tiép
- Gri hd so dén CN. VPDKBDP | cira cdp huyén nhin hé so va
hen tra két qua.
- Hb so.
02 | CN.VPDKPP kiém tra hé so | CN.VPDKDP | 7,5 ngay |-Hdso
khi cip GCN trude ddy; in, ky
GCN
03 | Quét (Scan) hd so, GCN va lwu | CN.VPPKDP | 01 ngay |- GCN.
va cip nhit hd so dia chinh - H6 so di
theo quy dinh duyét.
04 | Chuyén GCN cho B¢ phin Mt | CN.VPPKPP | 0,5 ngay | GCN
ctra cAp huyén dé traoc GCN cho
ngudi duge cip gidy
05 | Tra két qua cho ngudi dé nghi | Bé phan Mét| 0,5ngiy |- GCN.
cip GCN ctra cdp huyén - Thu gidy tiép
nhin hé so vi
hen tra két qua.
Téng thdi gian thwe hién 10 ngay

Dleu 57. Co che phm hop dé giai quyet tha tuc dang ky bién c‘long vé sir
dung dit, tai san gan lién v6i dét do thay dbi thong tin vé phap nhén, s ching
minh nhin din, sb thé citn cude cong dén, dia chi dong thoi voéi thii tuc xac nhan
tlep tuc sit dung dit nong nghlep clia hd gia dinh, ¢4 nhin khi hét han siv dung
dit dbi véi trwong hop ¢6 nhu ciu

) 1. Thanh phén hd so: Thuc hién theo quy dinh tai khoéan 6 Pidu 7 Théng tu
$0 33/2017/TT-BTNMT; khoan 10 Diéu 9 Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT.

2. Co ché phéi hop:

STT Noi dung thure hién Co quan thue | Thoigian | Sén phim Ghi

hién thue hién chu

(1) i (2) 3) (4) () (6)
01 |- Tiép nhén ho so. B6 phén Mot| 0,5ngay |- Lép gidy

- Gui hd so
VPPKPD .

dén CN.

ctra ¢ip huyén

tiép nhén hod
so va hen trd
két qua.
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| | | - H so.

02 Xdc nhin thay d6i vao GCN di ciip
CN. VPDKDD kiém tra ho [ CN. VPPKPP | 1,5 ngdy | -Hé so
s0, chinh Iy GCN

03 Ciip moi GCN
Kiém tra hd so, xdc nhdn|CN. VPPKDP | 6,5ngay |-Hb so
don; in, ky GCN

04 | Quét (Scan) hd so, GCN dé | CN.VPBPKDP. | 02ngay |- Gidy CN.
Iru va cdp nhat, chinh Iy hd - Hb so di
so dia chinh theo quy dinh duyét.

05 | CN. VPPKPD chuyén GCN | CN.VPBKDP | 0,5 ngay |- Gidy CN.
cho B& phin Mot cira cp - H6 so di
huyén dé trac GCN cho duyét.
ngudi dugc clp gidy

06 | Tra két qua cho ngudi d&|Bé phin Mot| 0,5ngdy |- Gidy CN.
nghi cdp GCN cira cip huyén - Thu gidy

tiép nhin hd
so va hen tra
két qua.

Tong thdi gian thwre hién

- X4dc nhéin GCN: 05 ngay.

- Cap méi GCN: 10 ngay.

Dleu 58. Co' ché phm hop dé giai quyét thi tuc diing ky, x6a ding ky thé
chip quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu nha & va tai san khac gan lidn véi dit

1. Thanh phan hé so: Thuc hién theo Muc 2 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP;
khoén 2, khoan 6 Diéu 7 Théng tu s§ 33/2017/TT-BTNMT.

Trong trudng hop nguoi sir dung dit yéu clu gidi quyét th tuc tai Diéu 58
Quy ché nay ddng thdi c6 thay b1 thong tin trén GCN thi thanh phén ho so thuc hién
theo quy dinh tai khoén 6 Diéu 7 Théng tu s6 33/2017/TT-BTNMT; Diéu 39, 40, 41,
42, 43, 44, 45, 46, 47 Nghi dinh s6 102/2017/ND-CP ciia Chinh phu; khoan 5 Piéu
11 Théng tu s6 09/2021/TT-BTNMT.

2. Co ché phéi hop:

STT | Néi dung thue hién Co quan thuc Thoi gian | Sin phim Ghi
hién thue hién chi
) (2 . i () 4 (3) 1@
01 |- Tiép nhdn, kiém trah6so. | B phan Mot | 0,25 ngay | - Lap giay tiép
-Gui hé SO dén | cira cdp huyén nhin hd so va
CN.VPPKDPD. hen tra két qua.
- Hb so.
Truong hop khéng cé thay doi théng tin trén gidy chitng nhiin
02 [CN.VPPKDP kiém tra hd | CN.VPBKPD 0,25 ngay | - GCN.
so, xac nhén vao don ding -Hb so da
ky duyét.

Truwong hop co thay doi thong tin trén gidy clutng nhin
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03 |CN.VPPKDP kiém tra hd | CN.VPDKPBD. 01 ngay |- GCN.
so, xac nhén vao don bién -Hbsoda
dong, gidy chimg nhén ndi duyét.
dung thay dbi thong tin
CN.VPPKDP kiém fra hé | CN.VPPKPP. | 0,25 ngdy |- GCN.
so, x4c nhan vao don, gidy - Hb so d
chitng nhin ndi dung déng duyét.
ky
04 | Quét (Scan) hd so, GCN va | CN.VPDKDD. | 0,25 ngiy | Ho so
luu va clp nhét hd so dja
chinh theo quy dinh
05 | Chuyén GCN cho B phin | CN.VPDKDD. GCN
Mot cira cip huyén dé trao
cho nguéi duge cép gidy
06 |Tra két qua cho ngudi dé | Bophn MGt | 025ngay |-GCN.
nghi cap GCN cira cap huyén - Thu giay tiép
nhén hd so va
hen tra két qua.
Tong thdi gian thwe hién - Khéng thay dbi théng tin GCN: 01 ngiy.
- Thay dbi thong tin GCN: 02 ngay.

Pidu 59. Co quan tiép nhan hd so va tra két qua giii quyét TTHC
1. Trung tAm PVHCC tinh tiép nhan hd so va tra két qua dm véi t6 chiic, co s

tn gido, ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoa1 thuc hién dy 4n dAu tu, doanh nghiép
¢6 von dau tu nude ngoai, td chirc nuéc ngoai.

2. Bo phan Mgt ctra cAp huyén tiép nhén hd so va tra két qua dbi véi ho gia
dinh, ca nhén, cong dong dén cu.

Pidu 60. Hinh thie tiép nhin hd so va tra két qua giai quyét TTHC
1. Truc tiép tai B& phan Mbt cira.

2. Théng qua dich vu buu chinh cdng ich.

3. Truc tuyén.

4. Theo y8u cau clia ngudi st dung dét, chi s¢ hitu tai san ve cung cap dich vu
thuc hién hd so ding ky dét dai, tai san khéc gin lién véi dit, clp, cap dbi, cAp lai
gidy chimg nhan.

Didu 61. Thoi gian phéi hop dé gidi quyét tai cdc xd, ving c6 diéu kién
kinh té - xii hdi khé khiin

Pbi véi cac xd, ving c6 diéu kién kinh te xd hoi kho khan thi thot gian thue
hién d8i vdi timg loai thil tuc quy dinh tai Pidu nay duogc ting thém khéng qué 10

ngay.
Piéu 62. Thoi gian phm hop dé gidi quyet trong trudng hop ngwoi sit dung
d4t, chii sé hiru tai san ndp hd so tai UBND cép xi
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Truong horp nguoi sir dung dt, chi s& hitu ti san ndp hé so tai UBND cap X
thi thoi gian giai quyét thi tuc ding ky dét dai, tai san gén lién véi dit, cép gidy
chitng nhén tir Piéu 34 dén Didu 58 Quy ché nay dugc cong thém 03 ngay.

Piéu 63. Thoi gian thwe hién dong thoi nhiéu TTHC vé dit dai

Truong hop thuc hién ddng thoi nhidu TTHC vé dat dai nhu'ng chua duoc quy
dinh cu thé tai Quy ché thi thoi gian thure hién khéng qué tong thot gian thuc hién cac
thit tue duge quy dinh tir Pidu 4 ¢én Pidu 58 cia Quy ché nay.

Chuong IV
TRACH NHIEM PHOI HOP
Pidu 64. Trach nhiém cita UBND cAp xi
1. Thuc hién cong khai ddy dua, kip thoi, bing phuo’pg tién dién tt, bing vin
ban, néi dung cdng khai theo ding quy dinh tai Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay
31 thang 10 ndm 2017 cia B¢ trudng, Chii nhiém Van phoéng Chinh phi huéng din
vé nghidp vu kiém soat TTHC; cdng khai danh sach cOng chirc, vién chiic va ngudi

lao dong dang lam viéc va céc ndi dung khac theo quy dinh; hé tro nhitng truong hop
khéng c6 kha ning tiép cAn TTHC bang phuong tién dién tir.

2. Thuc hién viéc t1ep nhan hé so
a) ’Hf) so do ngudi sir dung dt, chit s& hiru tii sén chon hinh thitc ndp tai
UBND cép x4 theo quy dinh;

b) Hb so do Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai giri dén dé 14y ¥ kién va cap
nhat tinh hinh, két quéa xtr 1y hd so lién thong vao Hé théng thong tin mdt cira dién tix;

c) Hb so tiép nhén tai UBND cap x3 bao gdm cac TTHC thudc thim quyen
giai quyet cua S¢& Tai nguyen va Mai trudng di duge Chi tich UBND tinh cong bé;

d) Tiép nhén céc gidy t& gbc lién quan dén quyén six dung dit.

3. Tham tra, giai quyét hd so

a) UBND cp X4 ¢0 trach nhiém thim tra, lay ¥ kién cong ddng khu dan cu,
giai quyet hé so d3 tiép nhan ctia ngudi st dung dat, chii s& hitu nha & va tai san gin
lién v6i dét theo quy dinh;

b)’To chirc cdng khai ldy v kién tai tru s¢ UBND clp xd, ddng thoi xem xét,
glai quyét cac gbp ¥ ve ndi dung cong khai;

c) Hoan chinh hé so, ghi phiéu t1ep nhan va tra két qua va cip nhét tinh hinh,
két qua xtr Iy hé so lién théng vao Hé thdng thong tin mot cla dién ti.

4. Lufin chuyén v tra két qua di giai quyét

a) Chuyen hé so d3 thém tra cho Chi nhanh Vin phong déng ky dét dai dé giai
quyet Dbi véi hod so khong du didu kién do UBND cép xd tiép nhén thi truc tiép
chuyén tra cho ngudi sit dung dt, chi s& hitu tai san;

b) Nhén hd so di duge Chi nhanh Vin phong ding ky . dat dai giai quyét; nhan
thong bao thuc hién nghia vy tai chinh do co quan thué chuyén dén va thong bao cho
ngudi sir dung dét, chit s& hivu tai san d& thuc hién nghia vu tai chinh; tiép nhan va
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kiém tra ching tir thure hién nghia vu tai chinh ctia ngudi st dung dat chu s& hitu tai
san trude khi giao tra két qua va thu phi, 18 phi theo quy dinh; vao sb va chuyén giao
chimg tir thuc hién nghia vu tai chinh ctia ngudi st dung d4t cho Chi nhanh Vin
phong ding ky dat dai Luu trr theo quy dinh.

Piéu 65. Trach nhiém ciia B4 phan Mbt cira
1. Cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong tiép nhan hd so tai Bd phén Mot cira

xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, ddy di cia ho so; quét (scan) va luu trit hd so dign
tir, cAp nhat vao co s& dit liéu.

a) Truong hop hb so chua diy dn, chua chinh xdc theo quy dinh, cong chure,
vién chirc, ngudi lao dong tiép nhan hd so phai huéng din dai dién t4 chirc, c4 nhan
bo sung, hoan thién hé so theo quy dinh tai kbhoan 3 Pidu 15 Nghi dinh
$6 61/2018/NP-CP va néu 18 1y do theo mu phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd
S0.

b) Truong hop tir chéi nhan ho s0, cbng chiic, vién chir, nguou lao dong tiép
nhan hd so phai néu rd 1y do theo mau phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so.

c) Truong hop ho so ddy du, chinh x4c theo quy dinh, can b, cong chire, vién
chirc ngudi lao dong tiép nhan hé so va lap gidy tiép nhén hé so va hen tra két qua.

2. Pbi véi hd so duge ndp tryc tuyen théng qua Cdng Dich vu cong, cdng
chire, vién chire, ngudi lao dong tiép nhén hd so tai B6 phan Mot cira xem xét, kiém
tra tinh chinh x4c, diy dt ctia hd so.

a) Trudng hop hd so chua day dd, chinh xédc hodc khéng thude thAm quyén giai
quyét theo quy dinh, cong chic, vién chile, ngudi lao dong tlep nhén c6 thong bdo,
néu rd ndi dung, ly do v& huéng din cu thé, diy da mot lan dé to chtrc, cd nhin bd
sung ddy di, chinh x4c hodc giii ding dén co quan ¢ thim quyen Viéc thong bao
dugce thuc hién thong qua chirc néng ghri thu dién tir, gdi tin nhin téi nguoi dén cta
Céng Dich vu cong,.

b) Néu hd so cia td chirc, cd nhén ddy du, hop 1€ thi cong chirc, vién chire,
ngu'crl lao ddng tai B phén Mot cira tiép nhén va chuyén cho co quan ¢6 thim quyén
dé giai quyét theo quy trinh quy dinh tai Diéu 18 Nghj dinh sé 61/2018/ND-CP.

3. M01 hé 50 TTHC sau khi duge tlep nhan s& duoc cap mot mi s6 hd so dugc
ghi trong gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua. T4 chirc, cé nhén sit dung mi s6 hd
so d& tra ctru tinh trang giai quyét TTHC tai Céng Dich vu céng.

4, Truorng hop TTHC c6 quy dinh phai tré két qua giai quyét ngay khi sau khi
tiép nhan, giai quyét, néu hd so da day d0, chinh xac, di dleu kién tiép nhén, cong
chirc, vién chirc, ngudi lao dong t1ep nhén khéng phai lap glay tlep nhan hd so va hen
ngay trd két qua, nhung phai cdp nhat tinh hinh, két qua g1a1 quyét vao Hé théng
thong tin mét cira dién tir; trudng hop ngum ndp hd so yeu cdu phai c6 gIay tiép nhan
hd so v hen tra két qué thi cng chire, vién chic, ngudi lao déng cung cap cho ngudi
ndp hd so.

5. Trudng hop cdng chire, vién chir, I‘lng‘O‘l lao dong tai B phén Mot cia
duge co quan ¢6 thdm quyén phan céng, ty quyén gidi quyét thi thue hién theo quy
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dinh tai Piéu 19 Nghi dinh s 61/2018/ND-CP va cap nhét tinh hinh, két qua giai
quyét vao Hé thdng thong tin mt cira dién ti.

6. Ngay sau khi tiép nhén hé so TTHC theo quy dinh tai Piéu 19 Nghi dinh
s6 61/2018/ND-CP, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong tlep nhan chuyén ho so
dén co quan c6 thdm quyén giai quyét nhwr sau:

a) Chuyen dif [iéu ho so dién tir dugc tiép nhan truc tuyén cia tb chirc, c4 nhan
dén co quan c6 thdm quyén giai quyét thong qua Hé théng théng tin mdt ctra dién tir
tinh;

b) Chuyen ngay ho so tiép nhan truc tidp trong ngay lam viéce hodc chuyén vao
dau gitr ngdy 1am viée tiép theo dbi véi truwong hop tiép mhan sau 15 gidy hang ngay;

c) Truong 110'p tiép nhén hé so thudc thdm quyén giai quyét clia co _quan c6
thAm quyén khéc, cbng chire, vién chirc, ngudi lao dong tlep nhén chuyen hé so gidy
va hd so dién tir cho BS phan Mét cira cha co quan co thdm quyén trong ngay lam
viéc holic ddu gid ngay lam viée tiép theo dbi véi truong hop tlep nhén sau 15 glor
hang ngay dé xir 1y theo quy dinh. Viéc chuyén hé so dén co quan c6 thdm quyén giai
quyét néu tai diém b, diém ¢ khoan ndy duoc thuc hién théng qua dich vu buu chinh
cdng ich hoiic céc loai hinh dich vu khéc bao dam tiét kiém, hiu qué, an toan hd so
tai liéu.

7. Nhan lai hd so di duoc giai quyét do Vin phong déng ky dAt dai dbi véi t
chirc, co s& ton gido hofic Chi nhédnh Vin phong ding ky dét dai ddi véi ho gia dinh,
ca nhén ban giao, nhan théng bdo thuc hién nghifa vu tai chinh do co quan thué
chuyén dén va théng bao cho ngudi str dung dat, chi s& hitu tai san hoiic nhan vién
* buu dién dé thuc hién nghla vu tai chinh; tiép nhan va kiém tra chimg tr thuc hién
nghla vu tii chinh ctia ngudi st dung dat, cha s hitu nha & va tai sdn khic trudce khi
giao tra két qua va thu phi, 1& phi theo quy dinh; vio sd va chuyén glao chung tir thuc
hién nghia vu tai chinh cla ngudi sir dung dat, chdi s& hiru tai sén cho Vin phong
dang ky dét dai hosic Chi nhanh Vin phdng ding ky dat dai luu trit theo quy dinh.

8. Phéi hop Vin phong dang ky 4t dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai
cong khai TTHC; bd tri trang thiét bi; xir Iy phan 4nh, kién nghi, khidu nai, té cdo
theo quy dinh (néu cé).

a) Thuc hién cong khai diy dd, kip thoi, bing phwong tién dién tir, bing vin
ban, ndi dung cdng khai théng theo dt’mg quy dinh tai Thc")ng tir s6 02/2017/TT-
VPCP; cong khai danh sach cdng chirc, vién chirc va ngudi lao déng dang lam viée
va c4c noi dung khic theo quy dinh; hd trg nhitng trudng hop khéng c6 khé ning tiép
can TTHC béng phuwong tién dién ti.

b) Chit dong dé ngh1 Vian phong dang ky dit dai, Chi nhanh Vin phong dang
ky d4t dai cir cong chirc, vién chic, nguoi lao dong dén Bo phén Mét cira & kip thoi
tdng, giam cdng chirc, vién chirc khi s6 Iuong ngudi st dung dat dén thyuc hién TTHC
co b1en dong tang, gidm hodc trudng hop can bg, cdng chirc, vién chirc, ngudi lao
dong vang mdt, nghi theo quy dinh.

Trudng hop ¢6 ¥ kién phén 4nh v& vin héa giao ti€p, ng xu, thai d6 phuc vu
Nhén dan ho#ic chuyén mdn, nghiép vu cia cdng chire, vién chirc, ngudi lao dong
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khong dam béo thyc hién nhiém vu dugc giao thi Trudng Bé phén Mt cira c6 thong
béo dén Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai xir Iy va
b tri nhan sy phi hop.

c¢) Bo tri vi trl 1am viéc phl hgp va cung cap trang thiét bi cén thiét dam bao
cac diéu kién lam viéc cho can bd, ¢dng chirc, vién chitc, nguoi lao dong.

d) Phéi hop trong tiép nhén, xir I phan 4nh, kién nghi, khiéu nai, té cdo tai B§
phan Mjt cira.

Thuc hién cdng khai sd dién thoai duong day néng, dia chi hop thu dién tu,
ph1eu gop y cua S& Tai nguyén va Mai trudng, Vin phong déng ky @4t dai va Bo
phén Mot cira dé tlep nhan thdng tin phan anh, kién nghi ctia td chirc, ¢4 nhan ddi véi
tinh hinh giai quyet TTHC, vé tinh thén, théi d6 phuc vu, tic phong, dao dirc nghé
ngb1ep ctia nhan vién, co quan, don vi; két qua xu ly (néu c6) giri 01 ban vé S& Tai
nguyén va Moi trudng, Van phong dang ky dat dai hodic Chi nhanh Vin phong ding
ky dét dai biét,

Trudng hop cé phéan anh, kién nghi, khiéu nai, t6 céo lién quan dén viée giai
quyét TTHC do nhidu co quan phéi hop thuc hién thi ngudi dimg dhu Bb phan Mot
ctra true tiép hosc bo cao UBND cép huyén, 8¢ Tai nguyén va Mai truorng dé tlep
xtic, hudng dan, giai quyét hodic tra 101 bing vin ban dén t6 chitc, c4 nhén c6 lién
quan biét.

Pidu 66. Trach nhiém ciia Phong Tai nguyén va Mi trudng cip huyén

1. Chiu trach nhiém huéng din B3 phan Mot cita cip huyén ddi véi céc thi tuc
dat dai, thit tuc mién, giam tién sir dung dat thudc tham quyén cttia UBND cap huyén.

2. Thyc hién viéc tiép nhén nhiing hd so thude thim quyén gidi quyét cia
UBND cip huyén do B¢ phén Mt cira cap huyén va Chi nhanh Vin phong dang ky
¢4t dai chuyén dén.

3. Kiém tra hd so va trinh ldnh dao UBND cip huyén ky cép gidy chimg nhin
quyén st dung At cho ngudi str dung dét theo thim quyén.

4. Ddi véi hd so qua thdm tra, thdm dinh chua di didu kién giai quyét tra lai hd
so kém theo théng béo bing vin ban va néu 18 1y do, ndi dung can bd sung theo miu
phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so dé gui cho td chirc, c4 nhén thong qua Bo
phan MGt cira; thoi gian thdng béo tra lai hé so khdng qué 03 ngay lam viéc ké tir
ngay tlep nhan hd so, trir trudng hop phap ludt chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé
thoi gian. Thoi han giai quyét duge tinh lai tir ddu sau khi nhan di hd so.

5. Giao hd so di ky gidy chimg nhan va cac quyét dinh ciia UBND cép huyén
cho Chi nhanh Vin phong déng ky dat dai dé thuc hién:

a) Luu triX, cdp nhét, chinh 1y bién déng vao hd so dia chinh va co s& dit liéu
dia chinh;

b) Ban giao lai gidy ching nhén d@ ky, cac quyét dinh ctia UBND cip huyén
(néu c6) cho B3 phan Mot cira cdp huyén dé trao cho ngudi sir dung dht.
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6. Thong bdo bang vin ban hoic qua Céng Dich vu cdng hodic qua tin nhin
SMS cho ngudi str dung dat, chu sO hitu tai san trong trudng hop tré hen hd so tai
Phong Tai nguyén va Méi truong cap huyén. Té chic tlep xuc, giai thich khi ngudi
st dung dAt, chi s& hitu tai san ¢ yéu céu c’1‘01 véi viée ho so tré hen holic ndi dung
théic mac c6 lién quan dén thAm quyén giai quyét cia don vi.

7. Chu tri hodc ph01 hop vdi céc don vi ¢ lién quan gidi quyet cac truong hop
phan anh, kién nghi, khleu nai, td cdo lién quan dén viée t1ep nhén giai quyet TTHC
tai B6 phan Mot cira cép huyén c6 lién quan dén linh vuc dét dai thudc thim quyén
UBND céap huyén.

Piéu 67. Trach nhiém c@ia Viin phong diing ky dit dai, Chi nhinh Vin
phong diing ky dat dai
1. Thue hién viée tiép nhan hd so thudc thim quyén giai quyet ctiia UBND tinh,

UBND cap huyén do Trung tdm PVHCC tinh, B§ phén Mét cira cdp huyén, UBND
cép xa chuyén dn, cu thé:

a) Chi nhanh Vén phong dang ky d4t dai tiép nhan hé so thude thdm quyén giai
quyet ctia Chi nhanh, UBND céap huyén, S& Tai nguyén va Mbi truorng,

b) Van phong dang ky 4t dai tiép nhan hd so thudc thdm quyén giai quyét cia
Vin phong ding ky dt dai, UBND tinh, S& Tai nguyén va Mi trudmg.

2. Thim tra, giai quyét hd so.

a) Chi nhanh Vén phong ding ky dét dai thdm tra, gial quyét hd so thudc thim
quyén cap glay chung nhan ctia Chi nhanh, UBND c4p huyén, S& Tai nguyén va Mbi
trudng d6i voi ho gia dinh, ca nhin, cong ddng dan cu;

b) Vin phong dang ky dét dai thim tra, giai quyét hd so thude thdm quyen cap
gidy chimng nhén cha Van phong dang ky ¢4t dai, UBND tinh, S& Tai nguyen va Moi
trudng dbi véi té chiec.

3. Déi v6i hd so qua thim tra, thim dinh chua du didu kién giai quyét tra lai ho
so kém theo thong bao bang vin ban vi néu o ly do, ndi dung cin b sung theo miu
phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so dé gui cho td chirc, c4 nhén thong qua B
phan Mot ctra; thoi gian thong bao tré lai hd so khéng qua 03 ngay 1am viéc ké tir
ngay tlep nhan hd so, trir trwdng hop phap luat chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé
thoi gian. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dAu sau khi nhan di hd so.

4. Lép thd tuc trinh cép c6 thdm quyén cip gidy chimg nhén.

a) Chi nhanh Van phong déng ky dét dai 1ap tha tuc chuyén Phong Tai nguyén
va M6i trudng klem tra trinh UBND cép huyén d6i véi trudng hop cip glay chimg
nhan lan dau, cap moi glay chimg nhan do chuyén muc dich st dung dAt hodc Vian
phong ding ky dat dai kiém tra d6i véi trudng hcp thudc thdm quyén giai quyét coa
S& Tai nguyén va Mdi trudng cho hd gia dinh, ¢4 nhan, céng ddng dan cu;

b) Vin phong déng ky ¢4t dai lap thi tuc chuyén Phong Quan Iy dit dai, Vin
phong S& Tai nguyen va M6i trudng klem tra trinh S& Tai nguyén va Méi trudng,
UBND tinh cip gidy ching nhan cho céc tb chitc sir dung dét;
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c) Hé so thude thim 'quyé“:n giai quyét ctia Vian phong ding ky dat dai, Chi
nhanh Vian phong dédng ky dat dai thi t6 chitc thuc hién theo trinh tu quy dinh.

5. Thong bao bing vin ban hodc qua Céng Dich vu céng hodic qua tin nhin
SMS cho ngudi su dung dAt, chi s& hitu tai san trong trudng hop tre hen ho so tai
Vin phong ding ky dét dai, Chi nhanh Vén phong dang ky dat dai; t& chirc tlep xuc,
giai thich khi nguoi sir dung dat, chti s& hitu tai san cb yeu chu c‘1‘01 v6i viée hd so tré
hen hodc ndi dung thic méc c6 lién quan dén thdm quyén giai quyét ciia don vi.

6. Cung cép diy du cic danh myc, quy trinh giai quyét TTHC c6 lién quan linh
vuc nha dét dén B6 phan Mot clra dé niém yet cdng khai theo quy dinh. Truéng hop
¢6 thay ddi TTHC thi kip thoi théng bdo dén B6 phan Mét clra niém yét danh muc
TTHC md1i theo quy dinh.

7. B tri mdy méc va céc trang thiét bi cén thiét khac phuc vu cho cdng tac t1ep
nhan hé so Iinh vuc nha dAt tai B phan Mot cira qua nhim dam bao yéu cau vé k¥
thuét sit dung phin mém chuyén nganh aé tich hop dit liéu dat dai duogce luu trit tai
Vin phong dang ky dat dai; dbng thdi, cung cip kip thoi, ddy di vat tu, vin phong
phdm dap ing yéu ciu thuc hién nhiém vu cta nhan vién thudc linh vuc quan 1y va
céc trang thiét bi cin thiét khéc.

8. Vin phong déng ky dat dai, Chi nhanh Vén phong déng ky d4t dai chiu trach
nhiém thue hién ding thim quyen va thoi glan theo quy dinh cta phap luét, khong
chiu trach nhiém vé& nhiing ndi dung trong céc vén ban, gidy t& ¢ trong hd so di
duogc co quan, ngudi ¢é thdm quyén khéc chép thudn, thim dinh, phé duyét hoic giai
quyét trude dé.

Pidu 68. Trich nhiém cia Phong Quin Iy dit dai thude S& Tai nguyén va
MGoi truong

1. Thuc hign viéc tiép nhan nhimg hd so thudc thim quyén gidi quyét ctia
UBND tinh do Trung tdm PVHCC tinh va Vin phong dang ky dat dai chuyén dén.

2. Kiém tra hd so v trinh lénh dao S& Tai nguyén va Mai trudng trinh UBND
tinh ky cép giay chimg nhén quyén st dung dat cho t6 chirc str dung dat.

3. Pbi véi hé so qua thédm tra, thdm dinh chua da diéu kién giai quyét tré lai ho
so kem theo thong bao béng vin ban va néu 15 1y do, ndi dung can bd sung theo miu
phleu yéu ciu bd sung, hoan thién hé so dé gui cho t6 chirc, ca nhan thong qua B
phan Mot cira; thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngdy lam viéc ké tir
ngay tlep nhan hd so, trir trudng hop phap luét chuyén nganh c6 quy dinh cy thé vé
thoi gian. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir déu sau khi nhan di hd so.

4. Giao hd so di ky gidy chimg nhén quen str dung dét va cdc quyét dinh cia
UBND tinh cho Vin phong dang ky dat dai, de:

a) Luu trit, cap nhét, chinh 1y bién ddng vao hd so dia chinh va co sé& dit lidu
dia chinh;

b) Ban giao lai gify chimg nhan d3 ky, cic quyét dinh ctia UBND tinh (néu co)
cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh dé trao cho td chirc sir dung dét.

Piéu 69. Trach nhiém cita Vin phong S& Tai nguyén va Mbi truong
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1. Thyc hién viée tiép nhan nhimg hd so thude thdm quyén giai quyét ciia S¢
Tai nguyén va Mdi trudng do Vin phong ding ky dat dai, Phong Quan ly dét dai
chuyén dén.

2. Bong déu cua S& Tai nguyén va Mdi trudng vao gidy ching nhén trudng
hop thude thim quyen giai quyét ctia S& Tai nguyén va Mbi trudng.

3. Giao gidy chimg nhén d3 déng déu cho Vin phong ding ky dét dai, dé:

a) Luu trit, cip nhat, chinh Iy bién déng vio hd so dia chinh va co s& dit lidu
dia chinh;

b) Ban giao lai gidy chémg nhan dé ky cho Chi nhanh Vin phong ding ky dat
dai hodic Trung tdm PVHCC tinh dé trao cho ngudi sir dung dat, chi s& hitu tai san.

Pidu 70. Trach nhidm cia S& Tai chinh, Phong Tai chinh - K& hoach cép
huyén
1. Tiép nhén hd so chuyén thoéng tin dia chinh cla Vin phong ding ky dét dai,

Chi nhanh Vin phong ding ky dit dai dé x4c dinh nghia vy tai chinh (trudng hop ¢
khau trir).

2. Chuyén thong tin dén Cyc Thué, Chi cuc Thué ¢é tinh nghia vu tai chinh va
ban hanh théng béo thuc hién nghia vu tai chinh cho ngudi str dung dat.

3. Xéc dinh sb tidn ndp bao vé, phat trién dét tréng 1Ga cho ngudi six dung dét
theo quy dinh.

Piéu 71. Trich nhiém eiia Cuc thué, Chi cue Thué

1. Chiu trach nhiém huéng dan bd phan tiép nhén hd so cap huyén, Trung tdm
PVHCC tinh vé hd so thuc hién nghia vy tai chinh ve dAt dai, mau biéu ké khai thué,
thii tuc mién, giam tién sir dung dét thudc thim quyén giai quyét ciia don vi.

2. Tiép nhén hd so chuyen théng tin dia chinh cia Vin phong ding ky dit dai,
Chi nhanh Vin phong diing ky dat dai chuyén dén dé x4c dinh nghia vu tai chinh.

3. Chuyen théng béo thuc hién nghia vy tai chinh cho Vin phong dang ky dat
dai hodic c4c Chi nhénh Vin phong ding ky dét dai dé thong bdo cho ngudi st dung
dat, chit s hitu tai san.

4. Theo dbi viéc ghi ng, tra ng nghia vu tai chinh dbi véi cdc trudng hop duge
ghi ng nghia vy tai chinh clia ngudi st dung dét do Vin _phong dang ky dét dai hodic
Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai chuyén dén theo hé so cip gidy chimg nhén,..

5. Thong béo bing viin ban hoic qua Cdng Dich vu cong hodc qua tin nhin
SMS cho ngudi sit dung dat chil s¢ hitu tai san trong trudng horp tré hen hd so tai
Cuc Thué, Chi cuc Thue t6 chitc t1ep xtc, giai thich khi ngudi sir dung dat, chi s&
hitu tai sén c6 yeu ciu dm véi viée hd so trd hen hodc ndi dung thic méc c6 lién quan
dén thAm quyén giai quyét cia don vi.

6. Chu tri hodc ph01 hop v6i cdc don vi c6 lién quan giai quyet cac truong hop
phén 4nh, kién nghi, khiéu nai, t8 cdo lién quan dén viéc tiép nhén glal quyet TTHC
tai B6 phan Mat cira ¢6 lién quan dén Iinh vuc thude thdm quyén giii quyét cia don
Vi.




75

Pidu 72. Trach nhidm ciia Kho bac nha nude Tra Vinh, Kho bac nha nudée
cap huyén

1. Thue hién thu c4c khoan thu, thu ng nghia vu tai chinh clia ngudi stt dung
dat, chit s& hitu tai san.

2. Xéc dinh thoi gian vi pham ndp nghia vu tai chinh chdm va & chire thu cac
khoan thu do viéc chdm thuc hién nghia vy tai chinh theo quy dinh.

Piéu 73. Trach nhiém ciaa Ban Quén ly Khu kinh té Tra Vinh, S& Xay
dung, Sé& Nong nghlep va Phdt trién ndng thén, Phong Quan Iy P6 thj, Phong
Kinh Té va Ha Tang, Phong Nong nghiép va Phat trién nong thon

1. Chi dao bd phén chuyen mbn kip thoi xir 1y, tra 161 cu thé dng theo quy
dinh ndi dung trong phleu ldy ¥ kién va cac n6i dung khac cé lién quan vé vigc cap
gidy chimg nhén quyén s& hitu nha &, cong trinh xay dung va tai san khéc gin lién
vOi dét do Vin phong ding ky dét dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai chuyén
dén.

2, Thong béo bang van ban hoic qua Céng Dich vu cong hodic qua tin nhén
SMS cho ngudi sir dung d4t, chi s& hitu tii san trong trudng hop tr& hen hé so tai
don vi; td chire tlep xue, gidi thich khi ngudi sir dung dat, chi s& hiru tai sdn c6 yéu
cau 601 véi viée hé so tré hen hodic ndi dung thic méc ¢ lién quan dén thim quyén
giai quyét ciia don vi.

Pidu 74. Xdc dinh trach nhiém ciia t6 chire, ca nhin cé litn quan trong

phéi hop thue hién
_ 1. Trong qua trinh phéi hcp giai quyet hd so ludn chuyén den co quan, don vi
(bd phén) nao thi by phan dé x4c nhén ngay, thang, ndm giéi quyét va ky tén cap nhét
tinh hinh, két qua xir Iy hd so lién thong vio Hé théng thong tin mot cira dién ti,

nhgm xé4c dinh trach nhiém cia tip thé va ca nhéan c6 lién quan theo quy dinh khoén 3
Piéu 12 Nghi dinh 61/2018/ND-CP.

2. £)01 v6i hd so chua da diéu kién giai quyét: Lién hé véi ca nhén, td chire a8
yéu ciu bd sung hd so theo théng bao clia co quan, don vi (bd phan) giai quyét hd so
theo quy dinh khoan 4 Piéu 19 Nghi dinh 61/2018/NB-CP.

3. Pbi vé6i hd so khong glal quyet Lién hé véi cd nhén, tb chirc d& tra lai hd so
kém theo thong béo khong giai quyét hd so theo quy dinh khoan 4 Pidu 19 Nghi dinh
61/2018/ND-CP.

4. Pbi voi hd so qua han giai quyét: Thong béo thdi han tra két qua lan sau va
chuyen van ban xin 15i ctia co quan, don vi (bd phan) lam qua han giai quyet cho ca
nhén, td churc theo quy dinh khoan 5 Piéu 12 Nghi dinh 61/2018/ND-CP.

5. Nguou sir dung dét, chii s& hitu tai san gén lién véi dét yéu ciu thue hién
TTHC v& dét dai quy dinh tai Quy ché nay chiu trach nhiém trude phap luét vé tinh
chinh xéc, trung thuc ciia ndi dung ké khai va céc gidy to trong hd so di ndp.

Pidu 75. Phdi hop cung cAp thong tin

1. Viéc cung cép théng tin dugce thuc hién nhu sau:
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a) Trudng hop cén x4c minh thém thong tin vé diéu kién chiémg nhén quyén s&
hitu t3i san gin lién voi dit theo Quy ché nay, trong thoi gian mét (01) ngay lam viée
Vin phong déng ky dat dai giri phiéu 1dy ¥ kién dén co quan quan 1y tai san gén lién
voi dét;

Trong thdi gian khong qua hai (02) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc phidu
liy y kién, co quan quéan 1y tai sdn gin 1ién véi dit c6 trach nhiém tra 15 bing vin
ban cho Vin phong ding ky dét dai;

b) Trong thoi gian khdong qua mot (01) ngay lam v1ec ké tir ngay nhén gidy
chimg nhén (c6 ndi dung chiing nhan quyén s& hitu tai sén gan lién v6i dét) da duoc
co quan cé thdm quyen ky, Vian phong ding ky d4t dai c6 trach nhiém sao y ban
chinh (dong déu clia Vin phong dang ky dat dai) giri cho co quan quan ly nha nuée
vé tai san gin lién véi dét dé d4p Umg yéu cu quan ly nha nudce ctia tirng nganh.,

2. Viée chuyén théng tin xdc dinh nghia vu tai chinh duoc thuc hién nhu sau:

Cac trudng hop phai thyc hién nghia vy tai chinh khi cap gidy ching nhin va
dang ky bién dong quy dinh tai Quy ché nay thi trong thoi gian duge quy dinh tai
Quy ché nay (theo timng thu tuc) ké tir ngdy nhén phidu chuyen thong tin ctia Vin
phong ding ky dét dai chuyén dén, co quan thué x4c dinh va gui théng bao thuc hién
nghta vu tai chinh cho Vin phong ding ky dét dai.

3. Viéc luan chuyén hd so duge thie hién nhur sau:

a) Céc co quan giai quyet hé so cép gidy chiing nhan phéi truc tiép ludn
chuyén hd so, vao sb theo dbi va ky nhén;

b) Céc truong hop phai chuyen thong tin cho B Tai nguyén va Moi truong va
Bo Xay dyng quy dinh tai Quy ché nay, Vin phong ding ky dét dai chuyén cong vin
béng dudng buu dién;

¢} Viée chuyen gidy chung nhén ¢6 néi dung chung nhén quyén s& hifu tii san
gan lién véi dét cho co quan quan ly tai sin gin lién véi dit quy dinh tai Quy ché
nay, Vin phong ding ky dét dai chuyén c6ng vin bing dudng buu dién;

d) Viéc chuyén thong tin va nhén théng bio thuc hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh tai khoan 2 Piu niy, Vin phong dang ky dét dai va co quan thué luan
chuyén hd so truc tlep hoc théng qua phin mém dién tir, vao sb theo dbi va ky nhén
(trtr trudng hop luan chuyén dién tir).

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 76. T4 chirc thwe hién

1. Giao Gidm ddc S& Tai nguyén va Mbi tridng chi tri, ph01 hop véi cée co
quan, don vi co6 lién quan; UBND cép huyén, UBND cép x3 c6 trdch nhidm trién
khai, thuc hién Quy ché nay.

2. Cac ndi dung khéng néu trong Quy ché nay dugc thyuc hién theo quy dinh
clia phép luat vé dét dai.




77

3. Trong qua trinh thye hién, néu ¢6 khé khin, vuéng méc, cac co quan, don vi
kip thoi phén 4nh vé S& Tai nguyén va Mbi trudng dé tdng hop, bdo cido UBND tinh
xem xét, sira déi, bd sung cho phit hop./.






