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QUYET PINH

Ban hanh quy dinh chic niing, nhiém vu, quyén han va co ciu td chirc clia
Vin phong Uy ban nhan dan tinh Bac Ninh

UY BAN NHAN DAN TiNH BAC NINH

Cdn cir Ludt Té chite chinh quyén dia phuong nam 2015,

Cc?n cuwr Ludt swa déi, bé sung mot sé diéu cua Lugt Té chirc Chinh phu va
Ludt T6 chirc chinh quyén dia phuong ndm 2019;

Can cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt nam 2015;

Cén cir Ludt sira déi, bo sung mot sé diéu cua Ludgt Ban hanh van ban quy
pham phap ludt nam 2020;

Can cur Nghi dinh 56 45/2025/NP-CP ngay 28/02/2025 cia Chinh phii quy
dinh t6 chitc cdc co quan chuyén mén thugc UBND tinh, thanh phé truc thuée

Trung wong vc‘z’ UBND huyén, qudn, thi xd, thanh pho" thuéce tinh, thanh phé’
thugc thanh pho truc thugc Trung wong;

Theo dé nghi cia Chénh Véin Phong Uy ban nhén dan tinh.

QUYET PINH:

. Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc ning, nhiém vu,
quyén han va co cau t6 chirc cia Van phong Uy ban nhan dan tinh Bic Ninh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01/4/2025 va thay thé Quyét
dinh s6 12/2022/QD-UBND ngay 23/08/2022 ctia Uy ban nhén dan tinh Béc
Ninh ban hanh quy dinh chitc ning, nhiém wu, quyén han va co c4u tb chirc cia
Vin phong Uy ban nhan dén tinh Bic Ninh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Gidm déc céc S&, Thu
truéng cac co quan thuge Uy ban nhén dan tinh; Cha tich Uy ban nhan dan céc
huyén, thi x4, thanh phé va cc co quan, don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi

hanh Quyét dinh nay./,~
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QUY DINH
¢fh vu, quyén han va co cau td chirc ciia Vin phong Uy ban
nhin dén tinh Bic Ninh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 A8 /2025/QP-UBND ngay.20 / 3 /2025
ciia Uy ban nhén dén tinh Béic Ninh)

Diéu 1. Vi tri chirc ning

1. Vin phong Uy ban nhén dén tinh Bic Ninh (sau ddy viét tt 12 Vin
phong UBND tinh) 14 co quan chuyén mén thudc Uy ban nhin dan tinh Béc
Ninh (sau ddy viét tit 1a UBND tinh); bé médy tham muu, giup viéc, phuc vu
hoat dong cia UBND, Chu tich UBND tinh.

2. Vin phong UBND tinh c¢6 chirc ning tham muu, gitp UBND tinh vé:
Chuong trinh, ké hoach coéng tic cia UBND, Chu tich UBND tinh; t6 chirc,
quan ly va cong bd céc thong tin chinh thirc vé hoat dong cua UBND, Chu tich
UBND tinh; ddu mdi Céng Théng tin dién tir, két ndi hé théng thong tin hanh
chinh dién tir phuc vu cong tac 1anh dao, chi dao diéu hanh cia UBND, Chu tich
UBND tinh; quan ly cdng béo va phuc vu céc hoat dong chung ctia UBND tinh;
gitp Chu tich UBND va cac Phé Chu tich UBND tinh thuc hién nhiém vu,
quyén han theo thdm quyén; quan ly cdng tdc quan tri ndi by cia Vin phong;
tham muu, gitip UBND tinh quan ly nha nudc vé nganh, linh vuc ngoai vu.

3. Vin phong UBND tinh c6 tu cdch phap nhén, c6 con diu va tai khoan
riéng; chiu su chi dao, quan ly vé to chirc, bién ché va céng tdc cia UBND tinh;
dong thdi chiu su chi dao, hudng dan, kiém tra, thanh tra vé chuyén moén, nghiép
vu cua Van phong Chinh phu.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han

1. Trinh UBND tinh ban hanh:

a) Quy ché lam viéc cia UBND tinh;

b) Quyét dinh lién quan dén nganh, linh vuc thugc pham vi quan ly cua
Vian phong UBND tinh;

¢) Quyét dinh quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cu td chire
cua Van phong UBND tinh va don vi sy nghiép cong 1ap thudc Vin phong
UBND tinh;

d) Vin ban huéng dan cu thé chic ning, nhiém vy, quyén han cia Vin

phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan céc huyén, thi x&, thanh phd
thudc tinh;

d) Chuong trinh, k& hoach lién quan dén linh vuc chuyén moén, nghiép vu
cua Vian phong UBND tinh;
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e) Quyét dinh phan clp, iy quyén nhiém vu quén 1y nha nudc vé& nganh,
linh vuc thudc thim quyén cho co quan chuyén mén thude UBND tinh (sau day
goi chung la S&), UBND céc huyén, thi x3, thanh phd (sau day viét tit 1a UBND
cap huyén);

g) Van ban khéc theo phan cong cuia UBND tinh.

2. Trinh Chui tich UBND tinh ban hanh vin ban thudc thim quyén ctia Chu
tich UBND tinh theo phan cong.

3. Tham muu, xdy dung, quan ly, theo d&i va t6 chirc thuc hién chuong
trinh, ké hoach céng tac cia UBND tinh

a) Tong hop d& nghi cua céc sd, co quan thugc UBND tinh, UBND cap huyén,
co quan, t6 chirc lién quan vé viéc xdy dung chuong trinh, ké hoach céng téc;

b) Kién  nghi v61 Chu tich UBND tinh dua vao chuong trinh, ké hoach céng
tac nhitng vin dé cin tép trung chi dao, diéu hanh hoic giao co quan lién quan
nghién ciru, xay dung dé an, du an, du thao vin ban;

c) Xay dung, trinh UBND, Chu tich UBND tinh ban hanh hoédc phé duyét
chuong trinh, ké hoach cong tac;

d) Theo ddi, don déc cac sd, co quan thuéc UBND tinh, UBND cap huyén,
cac co quan, t6 chire lién quan thuc hién chuong trinh, k€ hoach céng téc, bao
dam dung tién do, chat luong;

d) Pinh ky hodc dot xuit, bio cdo két qua thuc hién; kién nghi giai phap;

kip thoi béo cdo, didu chinh chwong trinh, ké hoach cong tac, dap tng yéu cau
quan ly, chi dao, diéu hanh ctia UBND, Chut tich UBND tinh.

4. Phuc vu hoat dong chung ciia UBND tinh

a) Chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan chudn bi chuong trinh, noi
dung, phuc vu céc phién hop cua UBND tinh;

b) Thuc hién cong tac téng hop, bao céo;

¢) Theo dbi, don dbc, danh gia két qua thuc hién Quy ché lam viéc cua
UBND tinh;

d) Tham muu, gitp UBND tinh t6 chirc cong tac tiép cong dan theo quy

dinh cua phap luat hién hanh cho dén khi c6 cac quy dinh mdi ctia phap luat vé
véan d& nay.

5. Tham muu, giup Chu tich UBND va cac Phé Chu tich UBND tinh (sau day
goi chung 1a Chii tich UBND tinh) thuc hién nhiém vu, quyén han theo thim quyén

a) Tham muu, gitp Chu tich UBND tinh tri€u tap, chu tri cac phién hop,
cudc hop, hoi nghi (goi chung la cuge hop) cua UBND, Chu tich UBND tinh:
Trinh Ch tich UBND tinh cho y kién vé t6 chirc cudc hop; cha tri, phdi hop véi
céc co quan lién quan chudn bi chuong trinh, ndi dung; don ddc céc co quan giri
tai liéu; ghi bién ban; ban hanh théng béo y kién ket luan, chi dao cua Chu tich
UBND tinh; t6 chitc hop bao; thong cdo béo chi vé ndi dung cic cude hop theo
chi dao cua Chu tich UBND tinh;
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b) Trinh Chu tich UBND tinh giao co quan lién quan chuén bi ndi dung aé
Chu tich UBND tinh bdo cdo, giai trinh, tra 1&i chit van truéc Hoi ddng nhén
dan tinh; phdi hop véi céc co quan lién quan giip Chu tich UBND tinh xdy
dung ké hoach, néi dung tiép xuc, giai quyét, tra 10 kién nghi cta cir tri;

c¢) Tham muu, gitp Cht tich UBND tinh: Phén cong cong tac cua Chu tich
UBND va céc Pho Chu tich UBND tinh; theo ddi, dén dbc, klem tra cong tac
phdi hop gitta céc s0, co quan thugc UBND tinh, UBND cap huyén theo quy
dinh cta phap luat; téng hop, bdo cédo Chu tich UBND tinh xir 1y nhitng vudéng
méc, phét sinh dé kip thoi diu chinh cho pht hop;

d) Tham muu, gitip Chu tich UBND tinh trong vi€c cai tién 18 11, phuong
thirc lam viéc, chuyen dbi sb, timg dung cong nghé thong tin trong cong tac chi
dao, diéu hanh; duy tri ky cuong, ky luat hanh chinh nha nuéc & dia phuong;

d) Tham muu, gitip Chii tich UBND tinh phdi hop xay dung Quy ché phéi
hop cbng tac cia UBND tinh véi cac co quan, t6 chirc lién quan ¢ dia phuong;

e) Tham muu, gitp Chu tich UBND tinh thuc hién che do thong tin, bao
céo dinh ky, dot xuét theo quy dinh ctia phép luit va yéu cau ciia co quan cé
tham quyén;

g) Phéi hop véi céc co quan lién quan gitip Chu tich UBND tinh tiép cong
dan theo quy dinh cta phép luat va Quy ché lam viéc cua UBND tinh;

h) Chudn bi chwong trinh, ndi dung céc chuyén céng tac, tiép khach cia
Chu tich UBND tinh theo quy dinh;

i) Tiép nhan, tham muu, phdi hop xir 1y céc van dé bao chi néu theo quy
dinh va chi dao ctia Chu tich UBND tinh.

6. Tiép nhan, xir ly, phat hanh, quan ly van ban trinh UBND, Chu tich
UBND tinh; theo ddi, don dbc, kiém tra tinh hinh, két qua thyc hién:

a) D6i v6i dé an, du 4n, du thao vin ban do cic co quan trinh

Céc dé nghi xay dung vin ban quy pham phéap luat, dy thao van ban quy
pham phép luat: Thuc hién theo quy dinh cta phéap luét vé x4y dung va ban hanh
vidn ban quy pham phép luét;

Céc d 4n, dy an, du thao van ban khéng phai 1a van ban quy pham phap
luét: Ra soét hd so; thim tra vé thii tuc, hinh thirc, thé thirc, ndi _dung, tinh théng
nhét va hop phép ctia du thao vin ban; xay dung phiéu trinh, dé xuat phuong 4n
xu ly;

Trong qua trinh xir ly, néu con y kién khéc nhau, chu tri hop véi co quan, tb
chirc lién quan dé trao dbi, théng nhat truée khi trinh.

b) Péi véi du thao bdo cdo: Phdi hop véi céc co quan lién quan bién tép,
hoan chinh theo chi dao ctia Chu tich UBND tinh;
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c) béi véi cac van ban khac: Kién nghi v6i Chu tich UBND tinh giao co
quan lién quan trién khai thuc hién hodc t§ chirc cic didu kién can thiét dé
UBND, Chu tich UBND tinh xtr ly theo quy dinh cta phéap luit;

d) Quan ly, str dung con déu, thiét bi luu khéa bi mat cia co quan theo quy
dinh cta phép luat;

d) Phat hanh van ban cia UBND, Chu tich UBND tinh;

e) Luu trit vin ban, hd so, tai liéu ciia UBND, Chii tich UBND tinh;

g) Theo dbi, d6n ddc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién vén ban cia
UBND, Chu tich UBND tinh; dinh ky ra soét, bdo cdo Chu tich UBND tinh dé
bao dam su ddng bd, thdng nhét trong chi dao, diéu hanh;

h) Ra soét, téng hop nhitng vudng mic, phat sinh vé thAm quyén, hd S0,
trinh tu, thu tuc va nghi€p vu hanh chinh van phong trong qua trinh chi dao, diéu
hanh ciia UBND, Chu tich UBND tinh; kip thoi bdo cdo UBND tinh stra ddi, bd

sung; hang nam, bdo cdo Vin phong Chinh phu.
7. Thuc hién ché d6 thong tin

a) T6 chirc, quan ly, cap nhat thong tin phuc vu su chi dao, diéu hanh cua
UBND, Chu tich UBND tinh; phéi hop cung cap thong tin phuc vu cong tac chi
dao, diéu hanh ctia Chinh phu, Thu tudng Chinh phu;

b) T4 chirc, quan 1y va cong bd cac thong tin chinh thie vé hoat déng cua
UBND, Chii tich UBND tinh va cung cap théng tin theo quy dinh;

c) Xay dung, tb chirc quan ly, vén hanh Cbdng Théng tin dién tir cap tinh;
két nbi voi hé thong cbng Thoéng tin dién tir Chinh phu

d) Quan ly, xudt ban va phat hanh Céng bao cép tinh;
&) Thiét 13p, quan Iy va duy tri hoat dong mang tin hoc cia UBND tinh;

e) Tham muu t6 chirc xay dung, van hanh Hé théng thong tin bao cdo cua
dia phuong va phéi hop thuc hién tich hop, két ndi, chia sé dir liéu voi He thdng
thong tin bdo co Chinh phu; két ndi hé théng thong tin hanh chinh dién tir phuc
vu cong tac lanh dao, chi dao, didu hanh cia UBND, Chu tich UBND tinh.

8. Tham muu, gitip UBND tinh tb chic trién khai thuc hién viéc gui, nhan
van ban dién tir va xtr ly vén ban, hd so cong viéc trén mdi trudong dién tir; dau
mdi trién khai két ndi, lién théng céc hé thong quén ly vin ban va diéu hanh
gifta cdc co quan trong hé théng hanh chinh nha nuéc cua tinh.

9. Tham muu, glup UBND tinh thuc hién chirc nang quan ly nha nuéc vé
nganh, linh vuc ngoai vu theo huéng dan cua B6 Ngoai giao va cong tac db6i
ngoai nhan dan (chtrc ning, nhiém vu chi tiét vé linh vuc ngoai vu va dbi ngoai
nhén dén s& c6 quy dinh tai vin ban cu thé).

10. Bao dam céc diéu kién vat chét, k§ thuat, hau can cho hoat dong cua
UBND, Chu tich UBND tinh; ha tang ky thuat cong nghé théng tin cho Cong
thong tin dién tir tinh va céc hé thdng thong tin phuc vu cong tac chi dao, diéu
hanh dugc UBND, Chu tich UBND tinh phan cong.
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11. Huéng dan chuyén mén, nghiép vu

Chu tri, ph01 hop v6i Van phong Poan Pai biéu Qudc hdi va Hbi dong
nhan dan tinh tdng két, huéng dan chuyén mén, nghiép vu vin phong d6i véi
Vin phong céac so, Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cac
huyén, thi x&, thanh phd, céng chitc Vin phong - Théng ké xa, phudng, thi trén;

12. Thuc hién nhiém vu quan ly cong tdc quan tri ndi bd

a) T6 chirc thwe hién cac van bén, quy hoach, chwong trinh, ké hoach do co
quan c6 thdm quyén ban hanh ho#c phé duyét lién quan dén hoat d6ng ctia Vin
phong UBND tinh;

b) Tiép nhén, xir Iy, ban hanh va quan ly vin ban cta Vin phong UBND
tinh theo quy dinh;

¢) Hop tac qubc té theo quy dinh ctia phap luat va su phan coéng hoic ty
quyén ctia UBND, Chi tich UBND tinh;

d) Nghién ctru, img dung két qua nghién ctru khoa hoc va cai cach hanh
chinh phuc vu nhiém vu dugc giao;

d) Ban hanh vin ban quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han cua céc don vi
thudc Vin phong UBND tinh va Quy ché lam viée cia Vin phc‘)ng UBND tinh;

e) Quan ly td chirc by may, bién ché cong chuc, co ciu ngach cdng chire, vi
tri viéc 1am, co cu vién chirc theo tiéu chudn chirc danh nghé nghiép va sb
luong nguodi lam viée trong céc don vi su nghiép cong lap thudc Vin phong
UBND tinh;

g) Thuc hién ché db tién luong va céc ché dd, chinh sach dai ngd, khen
thudng, ky luat, dao tao, boi dudng vé chuyén moén, nghiép vu ddi vai cong
chire, vién chirc va nguoi lao dong thugc pham vi quéan ly ctia Van phong
UBND tinh;

h) Quén ly va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san dugc giao theo quy

dinh; huéng dan, kiém tra viéc thuc hién co ché tu chi, tw chiu trach nhiém déi
véi cac don vi su nghiép cong lap thudc Van phong UBND tinh.

13. Pinh ky hogc theo yéu cau dot xuét, bdo cdo UBND tinh, Van phong
Chinh phu va co quan cé thdm quyén tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu
duogc giao.

14. Thuc hién nhiém vu, quyén han khéac do UBND, Chui tich UBND tinh
giao hodc theo quy dinh cuia phap luit.

Piéu 3. Co chu td chire, bién ché, s6 lrgng ngudi lam viéce

1. Co céu td chirc

a) Lanh dao Vian phong:

Van phong UBND tinh c6 Chanh Van phong va khéng qua 03 Pho Chéanh
Vin phong. Tiéu chuén chitc danh Chénh Van phong, Ph6é Chénh Van phong
theo quy dinh cua Ban Thuorng vu Tinh ty Béc Ninh, quy dinh cta phap luat vé

tidu chuin chirc danh ctia lanh dao quéan ly va huéng dan cia Vin phong Chinh
phti (néu co).

. el \/
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Chéanh Vin phong 1a ngudi dung dau Vin phong UBND tinh, chiu trach
nhiém truéc UBND tinh, Chu tich UBND tinh va tru6e phap luat vé thuc hién
chitc néng, nhiém vy, quyén han ctia Vin phong UBND tinh;

Phé Chanh Vin phong 12 ngudi giup Chéanh Van phong phu trach, chi dao
mdt s6 mit cong tic cia cac phong, don vi thude Van phong UBND tinh; chiu
trach nhiém trudc Chéanh Vin phong va trudc phap luat vé nhiém vu duoc phan
cong. Khi Chanh Vian phong vang mat, mot Phé Chanh Van phong duoc Chéanh
Vin phong tly nhiém diéu hanh céc hoat dong ctia Van phong;

Viéc bd nhidm, b nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen
thudng, ky luét, cho tir chure, nghi huu va thuc hién ché do, chinh sach khéc dbi
v6i Chanh Van phong, cdc Ph6 Chanh Vién phong do Chu tich UBND tinh quyét
dinh theo quy dinh cua Pang va Nha nudc.

b) Céc tb chirc tham muu tbng hop va chuyén mon nghiép vu:

- Céc tb chirc hanh chinh:

+ Phong Hanh chinh — Quan tri;

+ Phong Ngoai vu;

+ Ban Tiép cdng dan tinh;

- Céc bd phan chuyén vién nghién ciru:

+ B phén chuyén vién Noi chinh;

+ Bo phén chuyén vién Kinh té - Téng hop;

+ B phén chuyén vién Cong nghiép va Xay dung co ban;

+ B6 phéan chuyén vién Van xa;

+ B phan chuyén vién Nong nghiép — M0Gi trudng.

c¢) Céac don vi su nghiép cong lap truc thudc Vian phong:

- Céng Théng tin dién tir tinh;

- Trung tdm Vin héa Kinh Bic.

2. Bién ché

a) Bién ché cong chuec, s6 lugng ngudi lam viée don vi thude, truc thudc
Vin phong UBND tinh dugc giao trén co SO Vi tri viéc l1am gan véi chire nang,
nhiém vu, pham vi hoat dong va nam trong tong bién ché cong chirc, tong sO
lugng ngudi lam vige cua cac co quan, td chirc hanh chinh, don vi su nghiép
codng lap cua tinh dugc cap c6 tham quyén giao hoac phé duyét;

b) Cin c chirc néng, nhiém vy, co c4u tb chirc va danh muc vi tri viéc lam,
co cau ngach cdng chtc, co c4u vién chirc theo chirc danh nghé nghiép duoc cap
c6 thdm quyén phé duyét; hing nim Vin phong UBND tinh xdy dung ké hoach
bién ché cong chiic, s6 lugng ngudi lam viéc theo quy dinh cua phap luat, bao
dam thuc hién nhiém vu dugc giao, trinh cic cap c6 tham quyén theo quy dinh.



Piéu 4. T6 chirc thuc hién:

1. Cén clr ndi dung quy dinh trén, Chanh Vén phong UBND tinh, Thu trudng
céc co quan, don vi c6 lién quan, Chu tich UBND céac huyén, thi x&, thanh phd trién
khai t6 chic thuc hién.

2. Chénh Vian phong UBND tinh c6 trach nhiém quy dinh cu thé chic
nang, nhiém vy, quyén han cia cac don vi thudc va truc thude; Ban hanh quy
ché 12‘11‘1:1 viéc cua Vian phong; chi dao cac co quan, don vi truc thugc ban hanh
quy ché lam viéc.

3. Trong qua trinh thuc hién néu ¢ khé khin vuéng méc, Chanh Vin
phong UBND ¢4 trach nhiém bdo cao UBND tinh (thdng qua s& Noi vu) dé xem
xét, stra doi, bo sung cho phu hop./.
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