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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIT NAM 
T!NH NINH B!NH Dc 1p - Tir do - Hinh phüc 

Sé: t? /2025/QD-UBND Ninh BIn/i, ngày 03 thcng 7 nàm 2025 

QUYET DINH 
Ban hành Quy ch lam vic 

cüa Uy ban nhân dan tinh Ninh BInh nhim k 2021-2026 

Can ci Luçt T ch&c chinh quyn d/a phirnng ngày 16 tháng 6 nàm 2025; 

Can ci Lut Ban hành van ban quy phgm pháp luç2t ngày 19 tháng 02 
nám 2025; 

Can ct' Lut &'ra ddi, bó sung mç5t sd diu cza Lut Ban hành van ban 
quyphgrn pháp lugt ngày 25 ngày 6 tháng 2025; 

Can c& Nghj quyët so 202/2025/QH15 ngày 12 tháng 6 näm 2025 ca 
Quóc hói ye viéc sap xêp do'n vi hành chInh cap tin/i; 

Can ci Nghj quyet so' 1674/NQ-UBTVQHJS ngày 16 tháng 6 nám 2025 
cia Uy ban Thu'ô'ng vy QuOc hi ye vic sap xêp các do71 vj hành chInh cap xa 
cia tinh Nm/i Blnh nàm 2025; 

Theo d nghj cia Chánh Van phông ('Jy ban nhân dan tinh Nm/i BIn/i 
tai Ta trInh sO 01/TTr-VPUBND ngày 02 tháng 7 nám 2025, 

(Jy ban n/ian dan tin/i Ninh BIn/i ban hành Quyé't djnh ban han/i Quy ché' 
lam viçc cza Uy ban n/ian dan tinh Nm/i BInh nhiçm Ic)) 202 1-2026. 

Diu 1. Ban hành kern theo Quy& djnh nay Quy ch lam vic Uy ban 
nhân dan tinh Ninh Binh nhim kS'  202 1-2026. 

Diêu 2. Hiêu luc thi hành 

Quyt dnh nay có hiu 1xc thi hành k tr ngày 03 tháng 7 näm 2025. 

Diêu 3. T chile thrc hin 

Chü tjch, các Phó Chü tch TiJy ban nhân dan tinh Ninh BInh; các TiJy viên 
Uy ban nhân dan tinh Ninh BInh; Thu tru&ng các s1, ban, ngành; Chü tjch Uy ban 

nhân dan các xã, phung; các Ca quan, dan vj có lien quan chju trách nhim thi 
hành Quyêt djnh nay.!. 

Niinhmn: 
-NhuDiêu3; 
- Van phông Chmnh ph; 
- Vu Phap chê, B Ni vii; 
- Ciic Kiêm tra van bàn và 
Quàn 1,2 xfr 1 VPHC, B Tu pháp; 
- Ban Thu&ng vii Tinh üy; 
-  Thu&ig trrc HDND tinh; 
- Doàn Dai biu Qu6c hôi tinh; 
- Uy ban MTTQ Vit Nam tinh; 
- Ban Thi.rông vi Dáng ñy UBND tinh; 
- Các Co.  quan chuyên trách tham rnu,u, 
giüp Vice cua Tinh Uy; 
- Van phông Doàn DBQH và HDND tinh; 
- CVP, các PCVP UBND tinh; 
- Liru: VT, các phông, ban, TT. 

TM. UY BAN NHAN DAN 
CIJIJ TICH 

SAO Y; Ủy ban nhân dân tỉnh Ninh Bình; Tỉnh Ninh Bình; 07/07/2025;

07:58:30; +07:00



HAN DAN 
NH BNH 

CONG HOA xA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
Dc 1p - Tiy do - Hanh phñc 

QUY CHE 
vic cüa Uy ban nhân dan tInh Ninh Blnh nhim ky 202 1-2026 

(Ban hành kern theo Quyêt d1nh so 48  /2025/QD-UBND 
ngày 03 tháng 7 nàrn 2025 cia Uy ban nhán dan tinh Ninh BInh,) 

Chirong I 
QUY D!NH  CHUNG 

Diu 1. Phm vi diu chinh và di tirqng áp dyng 

1. Phm vi diu chinh 

Quy ch nay quy djnh v nguyen tc, ch d trách nhim, l lôi lam vic, 
quan h cong tác và trInh tir giâi quyêt cong vic cüa Uy ban nhân dan tinh 
Ninh BInh. 

2. Dôi tuçlng áp diing 

Chü tjch Uy ban nhân dan tinh (sau day gçi chung là Chü tjch), Phó Chü tich 
Uy ban nhân dan tinh (sau day gi chung là Phó Chü tch), Uy viên Uy ban nhân 
dan tinh (sau day gi chung là Uy vien), các ca quan chuyên môn, to chrc hành 
chInh khác và dn vi sir nghip cOng ip thuc Uy ban nhân dan tinh (sau day g9i 
chung là CY quan, &n vi),  can b, cong chirc, viên chüc, ngtthi lao dng và các to 
chirc, cá nhan có quan h lam vic vi Uy ban nhan dan tinh Ninh BInh chu sir 
diêu chinh cüa Quy chê nay. 

Diu 2. Nguyen tc lam vic cüa Uy ban nhân dan tinh 

1. Uy ban nhân dan tinh lam vic theo nguyen tc t.p trung dan chü, bão 
dam phát huy vai trô länh do cüa tp the Uy ban nhân dan tinh; dOng thi de cao 
trách nhim cá nhân cüa Chü tjch, Phó Chü tjch và Uy viên. 

2. Uy ban nhân dan tinh thirc hin nhim vii, quyn hn theo quy djnh cüa 
pháp 1ut, su chi dao, diêu hành cüa ChInh phU; bào dam sr lãnh do cüa Dãng 
üy Uy ban nhân dan tinh, slI giám sat cüa Hi dông nhân dan tinh trong vic thirc 
hin chirc nàng, nhim vii, quyên hn ducic giao; phôi hcp chtt chë vOi Thi.thng 
tnrc Hi dông nhân dan tinh, Thu&ng tr1rc Uy ban M.t trn To quOc Vit Nam 
cüng cap trong qua trInh triên khai thirc hin nhim vi1. 

3. Trong phân cong giäi quyêt cong vic, môi vic chi di.xcic giao cho mt 
cci quan, don vi,  mt ngi.thi phii trách vã chju trách nhim chInh. Cap trên không 
lam thay cong vic cüa cap dtthi, tp the không lam thay cong vic cüacá nhân. 
Thu tru&ng co quail, don vj duçic giao cong vic phái chlu  trách nhim ye tiên d, 
tInh chInh xãc và kët qua thirc hin cong vic dugc phân cong. ThU truàng các co 
quan, don vj phôi hçp tham gia kiên phâi chju trách nhim ye tiên d tham gia 
và chuyên mon thuc linh virc, chüc näng, nhim vi ci1a Co quan, don vj mInh 
phii trách. 
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4. Hot dng cüa Uy ban nhân dan tinh phâi tuân thu trInh tir, thu tic, dng 
thâm quyên dugc giao, theo dung quy djnh cüa pháp 1ut và Quy chê lam vic cüa 
Uy ban nhân dan tinh. 

5. Thirc hin phân cp, üy quyn hçip 1 cho c quan chuyên môn, chInh 
quyên dja phucmg theo quy djnh cüa pháp 1ut, bâo dam sir quân 1 thông nhât 
cüa Uy ban nhân dan tinh; dông th?yi, phát huy tinh chü dng, trách nhim, sang tao 
cUa chmnh quyên dja phrnmg trong vic thrc hin các nhim vi quail i Nhà nithc. 

6. Bâo dam dan chü, rö rang, minh bach,  hiu qua trong mi boat  dng cüa 
Uy ban than dan tinh, các cc quan, dn vj và các dja phuang; thirc hin nên hânh 
chmnh hin dai,  thông nhât, thông suôt, hem chInh, ph1ic vi nhân dan và chju sir kiêm 
tra, giám sat cüa các c quan chüc nàng vá cia Nhân dan theo quy djnh. 

Chuong II 
TRACH NHIM, PHILM VI GIAI QUYET CONG VIC VA QUAN H 

CONG TAC CUA UY BAN NHAN DAN TINH NINH B!NH 

Diu 3. Trách nhim, phim vi và cách giãi quyt cong vic cüa Uy ban 
nhân dan tinh Ninh BInh 

P .A . .9. A 1. Trach nhiçm, phim vi giai quyet cong viçc 

Uy ban nhân dan tinh Ninh BInh thirc hin nhim vi, quyên ban  theo quy 
djnh Diêu 16 Lut To chirc chinh quyên dja phrnmg ngày 16 tháng 6 nàm 2025 
và các quy c1nh cüa pháp 1ut có lien quail; 

2. Cách thüc giái quyêt cong vic 

a) Thâo 1un tp th và quy& djnh theo da s tai  phiên h9p Uy ban nhân 
dan tinh dôi vOi các ni dung theo quy djnh tai  khoãn 2 EDiêu 40 Lut To chuc 
chInh quyên dja phucing ngày 16 tháng 6 11am 2025. 

b) Di vâi mt s v.n d do yêu c.0 cp bach hotc không nht thit phái to 
chüc than lun tp the, theo chi dao  cüa Chü tjch Uy ban nhân dan tinh, Van phông 
Uy ban nhân dan tinh giri toàn bO ho sa và phiêu lay 9 kiên den trng Uy viên 
Uy ban nhân dan tinh dê xin 9 kiên. 

c) Các quy& djnh cüa Uy ban nhân dan tinh dirçic thông qua khi có qua nua 
sO thành viên dông 9. Trtthng hqp xin 9 kiên các thành viên Uy ban nhân dan tinh 
bang hInh thuc lay phiêu 9 kiên thI thirc hin nhu sau: 

- Nu vn d dugc qua nüa thanh viên Uy ban nhân dan tinh dng 9, 
Van phông Uy ban nhân dan tinh (sau day gi chung là Van phOng) trinh Chü tjch 
Uy ban nhân dan tinh quyêt djnh và báo cáo Uy ban nhân dan tinh tai  phiên hp 
gân nhât. 

- Nu vn d khOng duçic qua nra s6 thành viên Uy ban nhân dan tinh dng 
9 thI Van phông báo cáo ChU tjch quyêt djnh vic dua ra thão 1un tai  phiên h9p 
Uy ban nhân dan tinh. 
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d) Khi biu quyt tai  phién h9p hoc khi dung phiu 1y kin, nu so 
phiêu dOng hoc không dông bang nhau thI quyêt dnh theo kiên Chü tch 
dä biêu quyêt. 

J3iu 4. Trách nhim, phm vi giãi quyt cong vic cüa Chü tch 

1. Chü tjch là nguii dimg du Uy ban nhân dan tinh, länh dao  và diu hành 
moicông vic cüa Uy ban nhân dan tinh, chju trách nhim thiic hin nhim vi, 
quyên han  cüa Chü tjch theo quy djnh tai  Lut To chirc chInh quyên dja phuang 
ngày 16 tháng 6 näm 2025 và nhirn vii, quyên han  khác ma pháp lut quy djnh 
thuc thâm quyên cüa Chü tjch quyêt djnh. 

2. Chju trách nhim Ca nhân v vic thçrc hin nhim v11, quyn han  dizgc 
giao;cüng các thành viên Uy ban nhân dan chju trách nhim tp the ye boat dng 
cüa Uy ban nhân dan tinh trnóc ChInh phü, Tinh üy, Hi dông nhân dan tinh, 
truc pháp 1ut và truâc Nhân dan dja phucing. 

3. Trirc tip chi dao  giâi quyt nhUng vnd quan tr9ng, cp bach, nhüng 
van dê có tInh chat lien ngành lien quan den nhiêu lThh virc, eo quan, dcm vi trên 
dja bàn. Tnrng hçip can thiêt, Chü tjch có the thành 1p tO chüc tu van dé tham 
muu, giüp Chü tjch giãi quyêt cOng vic: 

a) Nhthig vn d quan tr9ng có tInh lien ngành dã duçc Thu trithng ca quan, 
dan vi phOi hp xi:r 1 nhung con có kiên khác nhau. 

b) Nhng vn d vugt qua thrn quyn giãi quy& cüa Thu tru&ng ca quan, 
dan vj hoc các van dé lien quan den nhiêu ngành, 1mb virc dã giao Thu trumg 
mt Ca quan, dan vj chü tn xi:r 1 nhung không giãi quyêt duçic vi cOn có kiên 
khác nhau. 

c) Nhüng vn d thuc thm quyn cüa Thu truâng caquan, dan vj nhirng 
do tam quan tr9ng cüa cOng vic, Chü tjch thây can phãi trrc tiép chi dao  giãi quyêt. 

d) Nhcng vAn d dt xuAt hoc mOi phát sinh, các sir c nghiem tr9ng nhu 
thiên tai, djch bnh, bOa hoan,... vuqt qua khã näng giãi quyêt cüa thu trithng ca 
quail, dan i• 

Diu 5. Trách nhim và phim vi giãi quyt cong vic cüa Phó Chü tich 

1. Phó Chü tjch Uy ban than dan thrc hin thim vv, quyn han  do ChU 
tjch Uy ban nhân dan phân cong theo linh vi.rc, dja bàn cOng tác; chju tráchnhim 
cá than truâc ChU tjch Uy ban nhân dan và truóc pháp lut ye các quyêt djnh 
thuQc linh virc, da bàn, pham vi quyên han  ducic phân cOng. 

Khi Chü tjch Üy ban nhân dan vng mat, 01 Phó Chu ttch  Uy ban nhân dan 
duçic Chü tjch Uy ban nhân dan phân cOng thay mt Chü tjch Uy ban nhân dan 
lânh dao  cOng tác cüa Uy ban than dan. 

2. Các Phó Chü tjch dugc Chu tjch phan cong thay mt Chü tjch giãi quyt 
cong vic theo các nguyen tAc sau: 

a) Mi Phó Chü tjch duqc Chü tch phan cOng chi dao  mt hoc mt so 
lTnh virc cOng tác; chi dao  hoat dng cña mt hoc mt sO ca quan, dan vj. 
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b) Trong phm vi linh virc cong vic duçc giao, Phó Chü tjch dixçc sr ding 
quyên han  cüa Chü tjch, thay mt Chü tjch khi giài quyêt các cong vic và chju 
trách nhiém cá nhân truóc Chü tjch ye nhitng quyêt djnh cüa mInh. 

c) Phó Chü tjch có trách nhim giài quy& cong vic thrçc phân cong và cho 
kiên ye các van dê lien quan den c quan, dn v, ngành, linh v1rc duçic giao phii 

trách trithc khi du'a ra xin kiên Chü tjch hoc tp the Uy ban nhân dan tinh. 
Trithng hcTp van dê cO lien quan den ngành, linh virc cüa Phó Chü tjch khác thI 
trxc tiêp phôi hçip vâi Phó Chü tjch do de giâi quyêt. 

3. Di vOi vn d cn có kin cüa Chü tch ho.c giüa các Phó Chü tjch 
cOn có kiên khác nhau thI Phó Chü tjch chü trI xir 1 cOng vic do báo cáo Chü 
tjch dé xem xét, quyêt djnh. 

4. Trong phm vi linh virc ducic phân công, Phó Chü tjch có các nhim vil 
và quyên han  sau: 

a) Clii dao  co quan chuyên mon xây dirng các van bàn quy pham pháp 1ut 
trInh Hôi dông nhân dan tinh, Uy ban nhân dan tinh, Chü tjch Uy ban nhãn dan 
tinh theo thâm quyên quy djnh; quyêt djnh và các van bàn hành chInh khác dê 
thirc hin cac chInh sách, bin pháp, quy hoach, kê hoach, chucing trInh, de an, dr 
an; báo cáo so kêt, tong kêt phát triên ngành, lTnh vrc tai  dja phuong (sau day gi 
tat là van bàn, dé an) trInh Uy ban nhân dan tinh và Chü tjch. 

b) Chi dao,  huo'ng dn, kim tra, don d& các co quan, don vj trong vic t 
chüc thuc hin các quyêt djnh, van bàn hành chInh khác cüa Uy ban nhân dan và 
cüa Chü tjch, các chü tru'cing, chInh sách, pháp 1u.t thuc 1mb virc mInh phi trách; 
phát hin và dê xuât nhUng van de can süa dôi, bô sung. Tru&ng hçrp phát hin cci 
quan, don vj ban hành van bàn hoc thrc hin nhim vçi trái quy djnh cüa pháp 
1u.t thI thay mt Chü tjch quyêt djnh tam  dInh chi vic thi hành van bàn hoc 
nhim v11 trái quy djnh, dông thii kjp thñ dê xuât v9i Chü tjch bin pháp xir 1 
theo quy dnh cüa pháp 1ut. 

c) Giái quyt các vn d cii th phát sinh hang ngày thuOc  thAm quyn dã 
duc Chü tjch phan công; xin kiên Chü tjch dê xü l nhüng van de thuc ye co 
chê, chinh sách chua duçic Uy ban nhân dan tinh quy djnh (quyêt dnh) hoc nhting 
van dé quan tr9ng khác. 

d) Giüp Chü tjch theo dOi tInh hInh hot dng, t chirc b may, nhân sr cüa 
Co quan, don vj, chi dao  giài quyêt các van dê ni b trong các co quan, don vj 
thuc 1mb virc duçc phân cOng phii trách; chi do trao dôi thông nhat vói Ca quan 
chuyên mon ye các ni dung lien quan hoc có tác dng den lTnh vçrc, ngành, co 
quan, don vj duqc giao ph trách truóc khi trInh Uy ban nhân dan và Chñ tjch 
xem xét, quyêt djnh. 

d) K quyt dnh, van bàn hành chInh khác cüa Chü tch khi duc Chü tjch 
Uy quyên. 

5. Phó Chü tjch ngoài th%rc hin nhttng nhim v11 nêu tren, trixing hçp duçc 
Chü tjch üy quyên trong thii gian Chü tjch yang rnt hoc l do khác khOng có 
mt tai  co quan duçic thirc hin các nhim vii, quyen han  sau day: 
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a) Lath dto và s1r diing b may Van phông d thithng xuyên duy trI các 
hoat dng chung ctiia Uy ban nhân dan tinh. 

b) Giài quy& cac cong vic cüa Chü tjch và cong vic cüa Phó Chü tjch 
khác khi Chü tjch, Phó Chü tjch do di cOng tác hoc yang mt tai Co quan vi l do 
khác. 

6. Hang tun, các Phó Chü tjch có trách nhim tng hcip tInh hlnh cong vic 
mInh ph trách báo cáo Chü tjch tai  cuc hp giao ban cüa Chü tjch và các Phó 
Chü tjch. Trong chi dto diêu hành, nêu có van dê lien quan hotc thuc lTnh virc 
Chü tjch triic tiêp phçi trách, nhtrng van dê phát sinh ngoài kê hoach, nhU'ng van 
dê chua duçic quy djnh, cácPhó Chü tjch chü dng dê xuât, báo cáo Chü tjch xem 
xét, quyêt djnh. Nêu van dê thuc thâm quyên cüa Uy ban nhân dan tinh thI báo 
cáo Chü tch dé &ra ra phiên hop Uy ban nhân dan tinh thão lun, quyêt djnh. 

Diu 6. Trách nhim, phim vi giãi quyt cong vic cüa Uy vien, 
Thu tru'&ng cr quail, don v  thuc Uy ban nhân dan tinh 

1. Ducic Chü tjch phân cong phi trách linh virc ci th và chju trách nhim 
truic Uy ban nhân dan, tri.râc Chü tjch ye vic thirc hin cOng vic duçyc giao; 
dông thii tham gia giâi quyêt cong vic chung cüa Uy ban nhân dan tinh, cUng 
các Uy viênkhác chju trách nhim tp the ye hot dng cUa Uy ban nhân dan tinh 
truOc Hi dông nhân dan tinh và Uy ban nhân dan, Chü tich  Uy ban nhân dan tinh, 
truóc pháp lut và truc Nhân dan da phuong. 

Uy viên là nguii dirng du Co quan chuyên mOn thuc lily ban nhân dan, 
Uy viên phu trách quân sr, Uy viên phii trách cong an chju trách nhim và báo 
cáo cong tác truâc Uy ban nhân dan tinh, Chü tjch; co quan quàn l nba nrn9c cap 
tinh ye ngành, lTnh vrc phii trách. 

2. Trrc tip chi dto, diu hành mt hoc mt s linh virc duçic phân cOng; 
giâi quyêt theo thâm quyên và trinh Uy ban nhân dan và Chü tjch giài quyêt các 
dê nghj cüa co quan, don vj, ngui dan và doanh nghip thuc linh virc cOng tác 
diigc phân cong phii trách. 

3. Tham d1r dy dü các phiên hp lily ban nhân dan tinh, trithng hçp yang 
rnt phái báo cáo và dixçic sir dông cüa Chü tjch; tham gia kiên và biêu quyêt 
ye các van dê tháo lun tai  phiên hp Uy ban nhân dan tinh; tham gia kiên vói 
các Uy viên khác, Thu tru&ng co quan, don v dê xi:r 1 các van dê có lien quan 
den lTnh virc duçic phân cOng phi trách hoc các van d thuc chüc näng tham 
mini quân 1 nhà nuic cüa mInh. 

4. Thiic hin thim vii khác theo sr phân cong cüa Chü tjch. 

Diu 7. Trách nhim, phtm vi giãi quyt cong vic cüa Chánh Van 
phôngUybannhãndãntinh 

Ngoài vic thirc hin các quy djnh t?i  Diu 6 Quy ch nay, Chánh Van 
phOng Uy ban than dan tinh (sau day gi chung là Chánh Van phOng) con cO các 
thim vçi, quyên han  sau: 
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1. Chü trI phi hçxp v6i cor quan lien quan xây drng chwmg trInh, k hoch 
cong tác, báo cáo kiêm diem cong tác cM 40, dieu hành cüa Uy ban nhân dan 
tinh va các báo cáo khác cüa Uy ban nhân dan tinh theo s1r chi dao  cüa Chü tjch. 

2. Don dc các cor quan, dorm v thirc hin các chuang trInh, k hoach cOng 
tác và báo cáo két qua thirc hin cüa Uy ban nhân dan tinh. 

3. Chü tn xây dirng, báo cáo ChU tjch d trInh Uy ban nhân dan tinh thông 
qua Quy chê lam vic cüa Uy ban nhân dan tinh; phôi hqp vâi Co quan, don v 
khác giüp Uy ban nhân dan tinh kiêm tra, don dôc và tong kêt vic thirc hin. 

4. Theo dOi, nm tInh hInh hoatdng chung cüa Uy ban nhân dan tinh, t 
chiic viéc thu th.p, tong hcTp và cung cap thông tin phic vii chi 4o, diêu hành cüa 
Uy ban nhân dan và cüa Chü tjch, Phó Chà tjch. 

5. Bâo dam các diu kin lam vic và th chüc tham mixu, phc vi các boat 
dng cüa Uy ban nhân dan, Chü tjch và các Phó Chü tjch. 

6. Quãn 1 thng nht vic ban hành, cong bi van bàn cüa Uy ban nhân dan 
và cüa Chü tjch. Phân cong xü l van bàn den cüa Uy ban nhân dan, Chü tjch trên 
Phân mém He thông quãn 1 van bàn và diôu hành tác nghip cüa Uy ban nhân 
dan tinh. Trumg hçip van bàn giây và thây can thiêt thI báo cáo Chü tjch, Phó Chü 
tjch phu trách linh vçrc truâc khi phân cong vic xtr l van bàn. 

7. Lam du m,i cung c.p thông tin cho cong dan, t chü'c, doanh nghip 
trên dja bàn theo phân cong cüa Chü tjch. 

8. Giài quy& mt s cong vic ci th khác do Chü tjch hoc Phó Chü tjch giao. 

9. Ngoài vic k các van bàn thuc thm quyn theo quy djnh cüa pháp 
lut, di.rcic k thira 1nh Chü tjch Uy ban nhân dan tinh các van bàn sau: 

a) Giy mi h9p; thông báo kt lun cUa Chü tjch hoc Phó Chü tjch Uy 
ban nhân dan tinh tai  các cuc h9p cüa Uy ban nhân dan tinh, cuc h9p, buôi lam 
vic do Chü tjch hoc Phó Chü tch Uy ban nhân dan tinh chU trI. 

b) Van bàn thông báo kin chi do và k& qua xirl các cOng vic cii th 
cüa Chü tjch ho.c PhO Chü tjch Uy ban nhân dan tinh dé các co quan lien quan 
biet và thirrc hin. 

c) Van bàn dInh chInh các van bàn do Chü tjch ho.c Phó ChU tjch Uy ban 
nhân dan tinh k ban hành. 

b) Các van bàn khác theo chi dao cüa Chü tich Uy ban nhân dan tinh. 

Diu 8. Trách nhim, phm vi giãi quyt cong vic cüa Thu tru'ông các 
s&, ban, ngành 

1. D cao trách nhim cá nhân, thirc hin dy dü mhim vçi, quyn han  theo 
quy djnh cüa pháp lut và các nhim vv do Uy ban nhân dan tinh, Chü tjch Uy 
ban nhân dan tInh giao (bao gOm cã các cong vic duçic uy quyën); chju tnách 
nhim cá nhân ye mci mt cong tác cüa Co quan tnuc Uy ban nhân dan tinh, ChU 
tjch tinh và truóc pháp lut. 
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2. Trirc tip giâi quyêt cong vic thuc phtm vi quãn 1 cüa c quan theo 
chüc näng, nhim vi, quyên han  thrc pháp 1ut quy djnh vâ nhim vii dirc Uy 
ban nhân dan tinh, Chü tjch Uy ban nhân dan tinh giao; phân cong Phó Thu trithng 
theo dOi, chi do, giãi quyêt mt so cong vic thuc thâm quyên cüa co quail. 

3. Khi vng mt hoc xét th.y c.n thit, Thu tnr&ng s&, ban, ngành üy 
nhiêm, üy quyên mt Phó Thu tnrông lânh dao  cong tác, giãi quyêt cong vic cüa 
cci quail. 

4. Quy& djnh theo thm quyn hotc trInh Uy ban nhân dan tinh, Chü tjch 
xem xét, quyêt djnh theo thâm quyên các van dê lien quan den chi'rc näng, nhim 
vii thuc ngãnh, lTnh virc quán l. Không chuyên cong vic thuc nhim vii, thâm 
quyên cüa mInh len Chü tch, Phó Chu tjch ho.c chuyên cho cci quan khác; không 
giãi quyêt cOng vic thuc thâm quyn cUa cci quan khác, tth trueing hçip theo chi 
dao, üy quyên cüa Chu tjch. 

5. DM v9i nhtrng vn d vuçlt thrn quyn hoc dung thm quyn nhung 
ni dung phirc tap, có tmnh lien ngành, dà phôi hçip xir l nhung vn không thông 
nht duçic thI tng hqp, nêu rO nhtrng ni dung, vn d vuâng mac, trInh Uy ban 
nhân dan tinh, Chü tjch xem xét, quyêt djnh. 

6. Ban hành các van ban hành chInh theo thm quyn d th'çrc hin chtxc 
nàng quail l nba nuâc dôi vói ngành, linh virc dugc phân công; 

7. T chüc th%rc hin mt hotc mt s cOng vic cii th cti.rçic Chü tch 
UBND tinh phân cap hoc üy quyên và phân cp cüa B tru&ng, Thu trithng cci 
quan Trung ucing quân 1 chuyên ngành. Kjp thii tham muu, báo cáo lãnh dao 
UBND tinh chi dao,  triên khai các chü trucing, chInh sách, nhim vii mOi cüa 
ngành d9c; 

8. Ch.p hành nghiêm các quy& djnh, chi dao  cüa cp trén. Truôrng hçp 
chrn horc không thirc hin duçc phãi báo cáo kjp th?yi, néu rö 1 do. Khi có can 
cü cho thây quyét djnh, chi dao  do trái pháp 1ut hoc không phü hçip, phái báo 
cáo ngay vOi ngithi ra quyêt djnh, chi dao; 

9. Thirc hin cong tác cãi cách hánh chInh trong ni b cci quan Va tham gia 
cong tác cãi cách hành chInh cua tinh. Thrc hin chi dao,  giâi quyêt cong vic 
trên môi trueing din tir, dam báo rut ngän thii gian xr 1, cong khai, mirth bach 
gän vi trách nhim giái trInh. Chju trách nhim tnthc UBND tinh, Chr tjch ye 
cong tác di mâi, hin dai  hoá hoat dng cua cci quan, dcin vi mInh phir trách; 

10. Xây dirng, trInh Uy ban nhân dan tinh, Chü tjch quyt djnh v chüc 
näng, nhim vi,i và cci câu, to chuc cua cci quan và các dcin vj trirc thuc theo quy 
djnh; ban hành Quy chê lam vic cua cci quail, dcin vi,  trong dO phái cii the boa 
trách nhim cá nhân trong trng khâu cua qua trInh x1r 1 cOng vic, quy djnh c 
th th?ii htn xir l cong viec va trách nhim kiem tra, dOn dOc, giám sat vic thirc 
hin den kêt qua cuOi cüng. 
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Diu 9. Quan h cong tác cüa Uy ban nhân dan tInh, Thu trtrcrng sO', 
ban ngành vói các co quail, t chu'c trong h thng chInh tr! 

1. Uy ban nhân dan tinh, Thu tru&ng các sâ, ban, ngành phái gitt mtM lien 
h thithng xuyên vâi Chmnh phü, ThO tithng ChInh phü, các B, ban, ngành, các 
cci quan có lien quan cüa Trung uong. 

2. Chü dng phi hçrp chat chë vth các cci quan cüa Tinhüy, Hi dông nhân 
dan tinh, Vin Kiêm sat nhân dan tinh, Tôa an nhân dan tinh, Uy ban Mt trn To 
quôc Vit Nam tinh trong vic thirc hin nhim vii, quyên han; thirc hin day dñ 
nhim vi,i quy djnh ti Quy chê phôi hçp cong tác và các quy djnh có lien quan; 
chü dng báo cáo, giãi trmnh nhUng van dê ma các Ban cOa Hi dông nhân dan 
tinh quan tam; nghiên cru, giãi quyêt và trà Ru chat van cüa Di biêu Hi dông 
nhân dan tinh, trã Ryi kiên nghj cüa cir tn, kiên nghj cüa Uy ban Mt trn To quôc 
Vit Nam tinh và các tO chüc chInh trj - xã hi ye nhQng van dê thuc trách nhim 
quãn 1. 

3. Uy ban nhân dan tinh lãnh dao,  chi dao, hithng dan, thanh tra, kim tra 
hoat dng cüa UBND cap xã; xem xét, giãi quyét kiên nghj cOa Hi dOng nhân 
dan, Uy ban nhân dan cap xa. 

J3iu 10. Quan h cong tác gifra Thu tru*ng các sO', ban ngành cüa tinh 

1. Hurng dan, kim tra và phi hqp vâi các sâ, ban, ngành lien quan thirc 
hin các nhim vii cOng tác thuc ngành, linh virc duqc phân cong. 

2. Kin nghj vâi Thu trithng s&, ban, ngành khác dInh chi vic thi hành hoc 
bãi bO nhng van bàn do S, ban, ngânh do ban hành trái pháp lut. Trong tru&ng 
hçup kiên nghj không duçuc chap thun thI trInh Chü tjch xem xét, quyêt djnh. 

3. Thu truing các sâ, ban, ngành khi giái quyt cong vic thuc thãm quyên 
cüa mInh có lien quan den chuc nàng, nhim vi cOa S, ban, ngành khác phãi 
phôi hp và lay kiên cüa Thu tnithng sâ, ban, ngành do. 

a) Trung hçup 1y kin bAng van bàn, nu pháp lust  quy djnh th&i htn lay 
kien và trà lO'i kiên dOi v&i cOng vic do thI su, ban, ngành lay kiên ghi rO 

thôi han  trã Ru theo quy djnh. Nêu pháp 1ut không quy djnh thtii han  lay kiên 
thI thy tInh chat ni dung lay kien, sâ, ban, ngành lay kien ghi rO thai han  trã 
Rui nhung khong It hn 05 ngày lam vic ke tr khi glri van bàn, tth tnthng hqp xi 
1 gap nhüng van dê dt xuât, cap bach; 

b) Thu trithng các s, ban, ngành diic ly kin cO trách nhim trà Rui nO 
kien bang van bàn trong thai han S, ban, ngành lay kiên dé nghj và phài chju 

trách nhim ye ni dung trà Rui. Neu qua thai h?n  ma Thu tru&ng các s, ban, 
ngành duçuc lay kiên khOng trã Rn hoc chm trà Rn bang van bàn thI di.rc coi 
là dông vâi ni dung xin kién, trü tru&ng hqp quy djnh tai  diem c khoàn nay 
và phài chiu trách nhim cá nhân trixóc Uy ban nhân dan tinh, Chu tjch. S&, ban, 
ngành lay kiên cO trách nhim tOng hp, báo cáo Chu tjch ti phiên h9p Uy ban 
nhân dan tinh thung kS'  v trách nhim cUa Thu tnrOng các so ban ngành không 
trà Rui hoàc châm trà Rui; 
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c) Trtthng hgp chu'a có kin trã Ru cüa S, ban, ngành lien quan có chrc 
näng, nhim vii quân 1 nba nuóc trirc tiêp ye nOi  dung lay kiên thI sO', ban, 
nganh lay kiên don doe c quan, dn vj do phâi có kiên trã lO'i dé hoàn chinh 
hO s truO'c khi trInh Uy ban nhân dan tinh, Chü tjch. Nêu sO', ban, ngành duc 
lay kiên van không trã lO'i theo dê nghj thI báo cáo Chü tjch dê chi dao; 

d) Khi duçc mO'i h9p d ly kin, Thu tnr&ng các sO', ban, ngành phãi cO 
trách nhim dir h9p hoc cir nguO'i có du thâm quyên dir hQp thay. Y kiên cüa 
nguO'i d hQp là kiên chInh thO'c cüa sO', ban, ngành do. 

Diu 11. Quan h cong tác gifra Thu trtthng các sir, ban, ngành vó'i 
chInh quyn dja phuro'ng 

1. Thu truâng các sO', ban, ngành có trách nhim giâi quyt d nghj cüa HOi 
dOng nhan dan, Uy ban nhân dan cap xâ theo thâm quyên và trá Rn bang van bàn 
trong thO'i hn 07 ngày dOi vOi truO'ng hçip không phài lay kiên cüa các SO', ban, 
ngânh khác hoc không qua 15 ngày trong truO'ng hqp phãi lay them kiên cüa 
SO', ban, ngành khác ke tir ngày nhn di.rçic van bàn dê nghj ('tth trwông hcip th lj 
nhimg van dê dat xuát, cap bach hoçc xz l ni dung cong vic theo thu tyc hành 
chIn/i,). Nêu SO', ban, ngành duçic dé nghj không trã lO'i hotc chm trã Rn thi Chü 
tjch Hi dông nhân dan, Chü tjch Uy ban nhân dan cap xà có trách nhim báo cáo 
Chu tjch Uy ban nhân dan tinh. 

2. Thu tru&ng các SO', ban, ngành có trách nhim chi dao,  huâng dan, kiêrn 
tra, don doe Uy ban nhân dan cap xâ thirc hin nhim vii cong tác thuc ngành, 
lTnh vuc mInh phu trách hoäc dugc Uy ban nhân dan tinh, Chü tjch Uy ban nhân 
dan tinh giao; kiên nghj vOi Chu tjch Uy ban nhân dan tinh dInh chi thi hành Nghj 
quyêt ma Hi dông nhân dan cap xa ban hành trái pháp lut; dê nghj Uy ban nhân 
dan, Chü tich Uy ban nhân dan cap xA dInh chi hoc bài bO nhUng van bàn quy 
phm pháp lut cüa Uy ban nhân dan, Chu tch Uy ban nhan dan cap xä trái pháp 
lut. Nêu Uy ban nhan dan, Chü tjch Uy ban nhan dan cap xâ không chap hành thI 
báo cáo Chi tjch Uy ban nhân dan tinh xem xét, quyêt djnh. 

3. Khi Chu tjch Hi dng nhân dan, Chü tjch Uy ban nhân dan c.p xã d 
nghj lam vic trirc tiêp vói Thu trithng các SO', ban, ngânh ye cac cong vic can 
thiêt lien quan den ngành, 1nh virc thuc thâm quyên quán 1, can chuân bj k ye 
ni dung và gui truO'c tài lieu den Thu trixO'ng các SO', ban, ngành truâc It nhât 03 
ngày lam vic. Thu trithng các SO', ban, ngành phãi trc tiêp hoc phan cOng Phó 
Thu truâng lam viêc vâi Chi tjch Hôi dOng nhân dan, Chi tjch Uy ban nhân dan 
cap xä. 

4. Ch tjch Hi dng nhân dan, Chü tjch Uy ban nhan dan cp xä có trách 
nhiêm thuc hin ché do báo cao, chuân bj tài lieu, bô tn ljch lam vic, dr h9p vO'i 
Thu truO'ng các SO', ban, ngành khi duc you câu; trâ lO'i bang van bàn dOng thO'i 
hn khi duqc Thu truO'ng các SO', ban, ngành yOu câu. 

5. Tru&ng hçup Thu tru'O'ng các SO', ban, ngánh ly kin cua Chü tch Uy 
ban nhan dan cap xã, thO'i han  trã lO'i kien thrc hin theo quy djnh tai  khoán 1 
Diêu nay. 
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Chirong III 
CHO1G TR!NH CONG TAC 

CUA UY BAN NHAN DAN TNH NINH B!NH 

Diu 12. Các Ioi Chirong trInh cong tác 

1. Chisang trInh cong tác näm cüa lily ban nhân dan tinh, gm: NhQng 
nhim vi, giãi pháp cüa Uy ban nhân dan tinh trên các lTnh virc cong tác trong 
11am, các van bàn, dê an ye ca chê, chInh sách, quy hoach,  kê hoch, dir tháo các 
van bàn quy phm pháp 1ut và các van dê thuc phm vi quyêt djnh, phé duyt cüa 
Uy ban nhân dan tinh, Chü tjch Uy ban nhân dan tinh hoc trInh Tinh üy, Hi 
dông nhân dan tinh trong näm. 

2. Chuang trInh cong tác qu là cii th boa chucrng trmnh cOng tác näm duçc 
quy dnh thrc hin trong tirng qu và nhüng cong vic bô sung, diêu chinh can 
giài quyêt trong qu'. 

3. Chuong trInh cOng tác tháng là c11 th hóa chi.rorng trInh cOng tác qu 
diic quy djnh thrc hin trong tfxng tháng cüa qu và nhUng cong vic bô sung, 
diêu chinh can giái quyêt trong tháng. Ni dung phiên hçp thu?mg kS'  cüa Uy ban 
nhân dan tinh, danh mllc báo cáo, van bàn, dé an và ten các van bàn quy phm 
pháp lu.t can ban hành trong tháng. 

4. Ljch cong tác tun gm các cOng vic cüa Ch'i tjch và các Phó Chü tjch 
giài quyêt hang ngày trong tuân. 

Diu 13. TrInh tir xây dirng chtro'ng trInh cong tác 

1. Xây dirng Chuang trInh cong tác nàm 

a) Chm nht vào ngày 31 tháng 11 hang näm, các c quan, dn vj gi'ri Van 
phông danh mic các dê an, van bàn quy phm pháp lut, các van bàn hành chInh 
khác can trInh Uy ban nhân dan và Chü tch ban hành ho.c trInh Tinh üy, Hi 
dOng nhân dan tinh ban hành trong nàm tói (sau day gi chung là dê an, van ban). 
Các dé an, van bàn trong chuong trInh cong tác phái ghi rO so thir tr, ten dê an, 
ten van bàn, ni dung chInh cüa dê an, van bàn; co quan chü trI, co quan phôi hp 
và thai gian trInh. 

b) Van phông tng hçip, dr kin chuong trInh cOng tác nàm sau cüa Uy ban 
nhân dan tinh, giri các co quan lien quan tham gia kiên. 

c) Trong th?yi gian 05 ngày lam vic, k tir ngày nhan duçic dir thàoChuong 
trInh cOng tác nam sau cüa Uy ban nhân dan tinh do Van phông g11i den thI co 
quan, don v duçic gCri lay kiên phãi có trách nhim trà li, giri li Van phông 
hoàn chinh, trInh Chü tjch xem xét, trInh Uy ban nhân dan vào phiên hQp thi.thng 
ki cuOi nàm. 

d) Ngay sau khi Chucmg trInh cong tác nàm thrçc Tily ban nhân dan tinh 
thông qua, Van phOng trmnh Chfi tch phé duyt, gtri các Uy viên, co quan, don vj 
thuc Uy ban nhân dan tinh trién khai thrc hin. 
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2. Xây dirng Chuang trInh cong tác qu 

a) Ch.m nht vào ngày 25 cüa tháng cui qu, ca quan, don v glri Van 
phông báo cáo dánh giá két qua thrc hin chuang trInh cong tác qu do, rà soát 
các van dê can diêu chinh, bô sung vào Chucng trInh cong tác qu sau cüa Uy 
ban nhân dan tinh. 

b) Van phOng tng hçip, xây dirng Chucmg trInh cong tác qu sau cüa Uy 
ban nhân dan tinh, trInh Chü tjch quyêt djnh. 

c) Chm nhAt vào ngày 28 cüa tháng cui qu, Van phOng có trách nhim 
trInh Chü tjch phê duyt Chiiong trInh cong tác qu sau cüa Uy ban nhân dan tinh, 
gri Co quan, don vj thuc Uy ban nhân dan tinh triên khai thrc hin. 

3. Xây dirng Chuong trInh cOng tác tháng 

a) Ch.m nht vào ngày 25 hang tháng, Thu tru&ng Ca quan, don vj can cir 
vào tiên d chuan bj các dê an, van bàn dã ghi trong Chuang trInh cong tác qu, 
nhUng van dê cOn ton d9ng hoc mâi phát sinh, xây drng chuong trInh cong tác 
tháng sau cüa co quan, dan vj mInh gi:ri Van phông. 

b) Van phOng thng hç'p Chuong trInh cong tác hang tháng cüa Uy ban nhân 
dan tinh. Chuong trInh cong tác tháng cüa Uy ban nhân dan tinh can duqc chia 
theo tOng linh virc do Chü tjch, các Phó Chu tch phi trách giãi quyêt. 

c) Chrn nht vào ngày 28 hang tháng, Van phOng trInh Chü tjch duyt 
Chtrang trInh cOng tác tháng sau cüa Uy ban nhân dan tinh, g1ri các co quan, dan 
vj triên khai thc hin; dông th&i, báo cáo len co quan nba rnthc cap trén. 

4. Xây drng Ljch cOng tác tun CAn cir vào chuang trInh cong tác tháng Va 

chi dao  cüa Chu tjch và các Phó Chü tjch, VAn PhOng xay dirng llch  cOng tác tuân 
sau cüa Chü tjch, các Phó Chu tjch dê trInh Chü tjch quyêt djnh chm nhât 17 gi 
thu sáu man tnthc và thông báo cho các co quan, don vj và cá nhân lien quan biêt, 
thrc hin. 

5. Van phOng có trách nhim tham mixu cho Uy ban nhân dan tinh trong 
vic xây drng, diêu chinh và don dôc vic thirc hin chixang trInh cOng tác cüa 
Uy ban nhân dan tinh. Vic diêu chinE chuong trinh cOng tác do Chu tjch quyêt 
djnh, VAn phOng thông báo kjp thai dê các Uy viên, Thu trtr&ng Ca quan, don vj 
lien quan biêt, thirc hin. 

6. Trong qua trInh xây di,rng Chuang trInh cong tác, VAn phOng pMi hçvp 
chat ch vói VAn phông Dàng üy tinh dê khOng xãy ra tInh trIng chOng chéo hoat 
dng giüa Ban Thumg v11 Dâng üy, Thuông trirc Hi dông nhân dan và Uy ban 
nhân dan, Chü tjch, các PhO ChU tjch Uy ban nhân dan tinh, 

7. Các Uy viên, Thu tri.thng co quan, don vj trong phm vi trách nhim cüa 
mInh phái thirc hin các cong vic cO lien quan trong Chuong trInh cOng tác cüa 
Uy ban nhân dan tinh; tru&ng hçip dt xut can thay dôi ni dung hoc tham gia 
xem xét các van dê dâ ghi trong Chuong trInh cOng tác phãi báo cáo Chü tjch 
quyêt djnh. 
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Diu 14. Theo döi, dánh giá kt qua thiyc hin Chirong trInh cong tác 

1. Djnh kS'  hang tháng, qu, 6 tháng và näm, trén ca sâ các chuang trinh 
cong tác ci1a Uy ban nhân dan tinh dã duqc phê duyt, ca quan, dan vj có trách 
nhim rà soát, kiêm dim, dánh giá k& qua thrc hin phn cOng vic cüa ca quail, 
dan vi minh, thông báo vói Van phông kt qua xir 1 các dê an, van bàn, nhim 
vii do co quan, dan vi mInh chü trI; các d an, van bàn, cong vic con ton dong, 
huing xi:r 1 tip theo và nhüng kin nghj diu chinh, b sung d an, van bàn, 
nhim vii vào chuang trInh cong tác k' tâi cüa Uy ban nhân dan tinh. 

2. Van phOng có trách nhim thng hgp, trinh Chü tjch quy& dnh diêu chinh, 
bô sung vào chuong trInh cOng tác, phü hçip v&i yêu c.0 chi dao  diu hành cüa 
Uy ban nhân dan tinh; djnh k' 6 tháng và näm báo cáo Uy ban nhân dan tinh kt 
qua thirc hin chuang trInh cOng tác chung cüa Uy ban nhân dan tinh. 

3. Phó Chü tich duçic phân cOng ph trách d an, vAn bàn, nhim vii có trách 
nhiêm chi dao các dan vi trin khai thrc hiên theo k hoch duçic duyt, báo cáo 
Chü tjch trithc khi nghim thu, phê duyt hoc trInh ca quan có thm quyn cp 
trên phê duyt. 

Diu 15. Chuãn bi d an, vAn bàn trInh Uy ban nhân dan tinh 

1. Trén Ca s& chuo'ng trInh, k hoich cong tác cüa Uy ban nhân dan tinh, 
Thu tru&ng ca quail, dan vj chü trI tin hành 1p d? thào dê an, vAn bàn. Dr tháo 
dé an, vAn bàn cüa ca quan chü trI cn xác djnh rO s thr tir, ten d an, vAn bàn, 
nhim v1i, ni dung chInh di,r thâo, dan vj chü tn sotn thão, dan vj phôi hçp, tiên 
d thirc hin và thii gian trInh. 

2. ThU tru&ng ca quan, dan vj chU trI sotn tháo d an, vAn bàn có trách 
nhim to chcrc vic xây drng ni dung báo dam dUng th thUc, thU t1ic, trinh tir 
soan thào; lay kiên tham gia, kiên thrn djnh (di vth vAn bàn quy pham pháp 
1ut) cUa các ca quan, dan vi lien quan và bào dam thôi han  trInh. Tnrng hqp can 
phãi diu chinh n)i dung, phm vi hotc thyi han  trinh, ThU tru&ng co quail, dan 
vj chU trI son thào phãi báo cáo ChU tjch ho,c Phó ChU tjch phii trách linh virc 
xem xét, quy& djnh. 

3. DM vâi vAn bàn quy phm pháp 1ut, vic 1y kin phài tuân thU quy 
djnh tai  cUa Lut Ban hành vAn bàn quy phm pháp lu.t hin hành và Nghj djnh 
hithng dn thi hành Lut nay. Thu truâng ca quan, don vj khi duçc yêu câu tham 
gia kin v d an, van bàn, nhim vi có lien quan dn lTnh vrc quàn 1 cUa ca 
quan, t chUc, dan vj mInh, có trách nhim trà Rd bang vAn bàn theo dUng ni 
dung, thai gian yeu cu và chju trách nhim v kin tham gia. 

4. Chánh VAn phOng có trách nhim giUp ChU tjch, Phó ChU tjch theo dOi, 
dOn dc viec  chun bl d an, van bàn trinh Uy ban nhãn dan tirih. 
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Chtro'ng IV 
THU TVC  TRNH, BAN HANH VA KIEM TRA 

VIEC THVC HIN VAN BAN 

A A A A 9 9 7 7 A A then 16. Ho so' trinh Uy ban nhan dan tinh va Chu t!ch  giat quyet cong 
'A A vlçc, bao gom 

1. Ni dung t trinh dà an, van bàn gm: Sr cn thit, can ci'r ban hành d 
an, van bàn; nhng ni dung chInh cüa dé an, van bàn và nhrng kiên con khác 
nhau. Th trInh phài do giám dc, thu tru&ng don vj k trInh theo &ing quy djnh 
(trung hçip giám doe, thu truâng Co quan yang mt thI do cap phó duqc üy quyên 
kg). 

2. Dr thâo d an, van ban (co chtt k xác nhn cüa ngithi k Th trmnh) 

3. Van bàn thm djnh cüa Co quan chuyên mon lien quan (di vói van bàn 
quy phm pháp 1ut). 

4. Báo cáo tng hçip kin tham gia cüa cáe co quan, don vj và giài trInh 
tiêp thu cüa co quan, dcm vj chü trI son thào dê an, van bàn. 

5. Van bàn tham gia kin cüa the co quan, don vj Co lien quan. 

6. Các tài lieu cn thit khác (nu co). 

Diu 17. Thâm dlnh  h so' d an, van ban trInh 

1. Tt cá các h so v d an, van bàn do co quan, dcin vj chü trI sotn thào, 
truc khi trInh Chu tjch, Phó ChU tjch phài thông qua Van phOng dê lam thu tVc 
vào so cong van den. VAn phOng có ' kin v thu tiic hành chInh, ni dung, hmnh 
thüc và the thirc vAn bàn, thâm quyên ban hành. 

2. Khi nhn duçie h so trInh, VAn phông kim tra ho so và thu tc, th thü'c, 
hInh thirc, thâm quyên ban hành vAn bàn: 

a) Nu h so do co quan chü trI soan  thâo giri trInh không dung quy djnh 
ti Diêu 16 Quy chê nay, tôi da trong 02 ngày lam vic, kê tir ngày nhn duqe ho 
so, VAn phOng trà lai  và yêu câu co quan, don v chü trI son thào bO sung, hoàn 
thin ho so theo quy djnh. 

b) Néu h so trInh không phü hçp v th thi.rc, hInh thirc; ni dung van bàn 
không bào dam ye chuyên mon và tInh thông nhât thI Van phông trao dOi vói co 
quan chü tn son thão dê chinh süa, hoàn thin cho phü hcp. 

Trung hçp giüa co quan chü trI soan thâo và VAn phOng không thong thAt 
thi Van phOng báo cáo ChÜ tjch, Phó Ch tjch phii tràch linh virc xem xét, quyêt 
djnh. 

3. Co quan chuyên mon ctuçic giao thAm djnh có tráchthim phi hçp vi 
VAn phông có kiên các ni dung tnthc khi trInh phiên hçp Uy ban nhân dan tinh 
khicOyêucâu. 
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A 9 A 9 A A Dieu 18. Xtr ly ho so' trinh giai quyet cong vlçc 

1. Chü tjch, PhO Chü tjch xem xét, giai quy& cong vic trên h sa v d an, 
van bàn cüa Ca quan, dan vj trmnh và kién cüa Van phông. 

2. DM vâi cOng vic có ni dung không phüc tp thI chm nhât 02 ngày 
lam viêc, kê tr khi nhn duoc ho so trInh, Chü tjch, Phó Chü tjch cho kiên giâi 
quyêt ho,c k ban hành. Dôi vói van dé có ni dung phüc ttp, cânthiêt phài dtra 
ra hçp thào 1un hoc phâi trInh Uy ban nhân dan tinh xem xét, quyêt dnh thI Chñ 
tjch, Phó ChU tjch giao Van phông phôi hçp vói cci quan, dan v chü trI dé an, van 
bàn dê bô trI thai gian và chuân bj nti dung lam vic. 

3. Khi d an, van bàn trInh dà duoc Chü tjch, Phó Chü tjch cho kin giài 
quyêt, Van phông phôi hçp vói ca quan, dan vj trInh hoàn chinh dê an, van bàn 
trInh Chü tjch, Phó Chü tjch k ban hành. 

A - Dieu 19. Tham quyen ky van ban 

1. Chü tjch k các van bàn sau day: 

a) Quyt djnh cüa Uy ban nhân dan tinh; t trInh, cac báo cáo, van bàn hành 
chInh cüa Uy ban nhan dan tinh gri Ca quan nhà nixóc cap trên, Dàng üy cap tinh 
và Hi dông nhân dan tinh; 

b) Các quyt djnh, van bàn hành chInh khác thuc thm quyn quyt djnh 
cüa Chü tich theo quy dinh tai  Luât To chüc chInh quyên dja phuo'ng näm 2025. 

2. Phó Chü tjch k thay Chü tich nhü'ng van bàn thuc linh vrc duqc Chü 
tich phân cong phu trách. Phó Chü tch duçic Chü tjch üy quyên thI ngoài vic k 
thay Chü tjch cac van bàn ye linh vrc ducic phân cong phii trách con dugc k các 
van bàn thuc thâm quyên càa Chü tjch khi Chü tjch di yang. 

3. Chánh Van phông k thüa 1nh Chü tjch v van bàn thông báo kt 1un 
cüa Chü tjch, Phó Chü tch trong các phiên h9p Uy ban nhân dan tinh, các van 
bàn, giây t khác khi Chü tjch giao. 

Diu 20. Phát hành, cong b van bàn 

1. Van phông chju trách nhim phat hành van bàn cüa Uy ban nhân dan tinh 
và ChU tjch Uy ban nhân dan tinh ban hành trong thii gian không qua hai (02) 
ngày, kê tr ngày van bàn dt.rgc k; bão dam dung trInh tir, thu tic và fbi nhn 
van bàn. 

2. Van bàn quy phm pháp 1ut do Uy ban nhân dan tinh ban hành phâi 
duçc niêrn yet cong khai và phãi duçc dua tin trên các phuang tin thông tin dai 
chüng ô da phu'ang theo quy djnh ti Lust  Ban hành van bàn quy phm pháp 1ut 
hin hành và Nghj djnh h'tthng dn thi hành Lut nay; g1ri dang Cong báo cüa Uy 
ban nhân dan cap tinh theo quy djnh. Duçc cp that kjp thai vào Cong thông tin 
diên tir cüa ChInh phü và các phuang tin thông tin dai  chüng khác cua dja phuo'ng 
theo quy djnh cüa pháp 1utt (trii các van bàn thueic danh mitc bI m.t Nhà nuóc). 

3. Van bàn do JiJy ban nhân dan và cüa Chü tjch ban hành phài di.rqc phân 
loai, lixu trü mt each khoa hçc và cp nht kjp thi. 
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4. Chánh Van phông có trách nhim t chirc vic quãn 1, c.p nht, urn tr 
hin hành, khai thác van bàn phát hành, van bàn den cüa Uy ban nhân dan tinh; 
thirc hin luu trU các van bàn theo quy djnh cüa pháp 1u.t ye van thu, luu tr và 
quy chê lam vic cüa Uy ban nhân dan tinh. 

Diu 21. Kim tra viêc thi hành van ban 

1. Chü tjch có trách nhim t chirc, chi dao  thu6ng xuyên cong tác tir kim 
tra hoc to chrc kiêm tra chuyên dê vic thi hành van bàn tai  dja phrnrng; quyêt 
djnh xir 1 hoc ày quyên cho Phó Chü tch xà 1 theo thârn quyên hotc báo cáo 
Ca quan Co thâm quyên xà 1 van bàn trái pháp 1ut, sira dôi, bô sung nhüng quy 
dnh không con phü hçip theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

2. Phó Chü tjch kim tra vic thi hành van bàn thông qua lam vic trrc tiêp 
vâi Co quan, dcm vj thuc linh virc duçic phân cOng phii trách nhäm chân chinh 
kjp thi nhng vi phm ye k cuong, k lut hành chInh và nâng cao trách nhim 
thi hành van bàn; xir l theo thâm quyên cüa Chü tjch dOi vâi van bàn trái pháp 
1ut, bô sung, sira dOi nhQ'ng quy djnh không con phü hqp thuc lTnh vçrc phii trách 
khi duçic ChU tjch ày quyên. 

3. Thu trung co quan, don vj thu?ing xuyén tir kim tra vic thi hành van 
bàn, kip thyi báo cáo và kiên nghj Chü tich, Phó ChU tjch ph1i trách linh virc xir 
l theo thâm quyên van bàn ban hành trái pháp 1ut, sira dôi, bô sung nhüng quy 
djnh không cOn phü hçp thuc linh virc tham muu quân l cüa Co quan, don vj 
mInh. 

4. Co quan chuyên mOn thuc TiJy ban nhân dan tinh theo phân cong 
cüa Chü tjch co trách nhim giüp Uy ban nhân dan tinh thrc hin nhim vv quãn 
1 nba rnthc ye cOng tác kiêm tra van bàn tai  dja phuong theo chüc näng, nhim 
vJt dirqc giao ye kiêm tra và xir l van bàn quy phm pháp 1ut. 

Chtro'ngV 
CHE DQ HO! HQP, TIEP KHACH, DI CONG TAC 

VA THÔNG TIN BAO CÁO 

A A 9 Dieu 22. Phien h9p Uy ban nhan dan tinh 

Uy ban nhân dan tinh h9p mi tháng mt 1n. Uy ban nhân dan tinh t ch'óc 
h9p dt xuât hoc hop chuyen dê theo quyêt djnh cüa ChU tjch Uy ban nhân dan 
tinh hoc theo dê nghj cüa cac Phó Chü tjch hoc theo dê nghj cüa It nhât mt 
phân ba tong sO thanh viên Uy ban nhân dan tinh. 

Diu 23. Cong tác chun bj phiên h9p Uy ban nhãn dan tinh 

1. Van phOng tham mu'u, d xu,t Chü tjch quyt djnh ni dung phiên hp 
và thi gian, chuong trInh, thânh phân dx h9p. 

2. Co quan, don vi chU tn soan tháo d an, van bàn phäi g1ri truc ho so dê 
Chü tjch ho.c Phó Chà tjch ph trách linh virc xem xét, quyêt djnh trInh ra phiên 
h9p Uy ban nhân dan tinh. 
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3. Van phông có nhim v1i: 

a) Tng hcxp các h so, d an, van bàn trInh phiên hop. 

b) Chun b chuong trInh phiên hop, dr kin thành phn phiên hp trInh 
Chü tjch quyêt djnh; chuân bj các diêu kin phiic vii phiên hpp. 

Chm nht 03 ngày lam vic trrnc ngày hiên hop b.t d.u, Van phông trInh 
Chü tjch quyêt djnh ni dung, chi.rong trInh, ho so dê an, van bàn, thai gian hop, 
thành phân dir hop và thông báo cho các các Uy viên các van dê nêu trên. Trung 
hop ho so dê an, van bàn chuân bj chi.ra dat  yêu câu thI Chü tjch quyêt djnh hoãn 
vic dixa ra phién hop Uy ban nhân dan tinh dê chi dao  hoàn thin thorn. 

c) Don dc ngu?ii dirng du các co quan, don vj chü trI giri h so trInh và 
các tài lieu liOn quan. 

d) Chuong trinh, thi gian hçp và các tài 1iu trInh tai  phiên h9p phãi duc 
g1r1 den các Uy viOn chm nhât là 03 ngày lam vic truóc ngày bat dâu phiên hop 
thithng kST vàchm nhât là 01 ngày truâc ngày bat dâu phiOn hop dt xuât hoc 
hp chuyOn dê. 

A •A A A 9 Eheu 24. Thanh phan dir phien h9p Uy ban nhan dan tinh 

1. Chü tjch chü trI phiOn hop, bão dam thirc hin ni dung, chuong trInh 
phiOn hop và nhUng quy djnh ye phiên hop. Khi Chü tjch yang mat, Phó Chü tjch 
phii trách linh virc hoc duçic üy quyOn chü trI phiên hop. 

2. Chü tjch, cac Phó Chü tjch diu hânh vic thão 1un trng dê an trInh Uy 
ban nhân dan tinh theo linh vijc duqc phân cOng. 

3. Uy viên có trách nhim tham dir dy dü các phiên hp Uy ban nhân dan 
tinh, nOu yang mt khi dã duqc siI dông cüa Chü ta phiOn hop,  có the üy quyOn 
cho cap phó cüa mInh dir hp thay va chju trách nhim ye kiOn phát biêu tai 
phiOn hp cüa ngithi do mInh üy quyOn. 

4. Phiên hop Uy ban nhân dan tinh chi duc tin hành khi có it nhAt hai 
phân ba tong so thành viOn Uy ban nhân dan tinh tham dir. 

5. Khách môi tham dir phiên hçp Uy ban nhân dan tinh: 

a) Dai  din Ththng trirc Hi dng nhân dan tinh. 

b) Chü tjch Uy ban Mt trn T quc Vit Nam, ngithi dimg du to chic 
chInh trj.- xâ hi cüng cap, dai  din các Ban cüa Hi dông nhân dan tinh khi bàn 
vêcácvândêcóliênquan. 

c) Thütruâng don vj ngành dc cüa Trung uong dóng trên dja bàn tinh khi 
bàn ye các van dê lien quan. 

Diu 25. TrInh tn phiên hçp Uy ban nhãn dan tinh 

1. Chthth Van phông báo cáo s thành viOn Uy ban nhân dan tinh có mit, 
yang mat, nhtthg ngui du hp thay, dai  biêu mdi, ni dung và chuong trInh 
phiên hop. 
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2. Chü t9a diu hành phiên h9p. 

3. lily ban nhân dan tinh thão lun trng d an, van bàn theo trInh tir: 

a) Thu tri.thng co quan, dan vj chü trI soan thão trInh bay torn tt dê an, 
van bàn và nhüng van dê can xin kiên cOa Uy ban nhãn dan tinh, thai gian trmnh 
bay do Chii tQa phiên h9p quyêt djnh. 

b) Các Uy viên phát biu kin neu rO nhüng ni dung dng hay không 
dông dôi vâi tlrng nii dung, nh&ng ni dung can lam rO hoc kiên nghj diêu 
chinh, bô sung. 

c) Chnh Van phông trInh bay báo cáo tng hçip kin cüa thành viên Uy 
ban nhân dan tinh hoc báo cáo kiên cüa Van phông; nêu rô kiên ciia trng 
Uy viên, nhüng van dê cia thông nhât, nhüng van dê chua thng nhât và kiên nghj 
nhQng van dê Uy ban nhân dan tinh can thão lun thông qua. 

d) Thu tnthng co quan, dan vj chü trI son thào d an, van bàn phát biu 
kiên tiêp thu, giài trInh nhung diem chi.ra rO, chua thông nhât và trà Ru cac van 
dê có lien quan. 

d) Chü tich hoäc Phó Chü tich chü tn viêc thào luân d an, van bàn kt lun 
Va CáC thành viên Uy ban nhân dan tinh thirc hin biêu quyêt. Nêu duçuc qua ni:ra 
so thành viên tan thành thI dê an, van bàn di.rqc thông qua; tru&ng hcrp cOn van dê 
thão luân chua rO, chü t9a dé nghi Uy ban nhân dan tinh chua thông qua và yêu 
câu Co quan, dun vj chü trI sotn thão dê an, van bàn chuân bj, hoàn thin them. 

4. Tnthng hp cn thit, Chü tjch yêu c.0 Thu tnr&ng cu quan, dan vj chü 
trI dê an, van bàn báo cáo them ye mOt  s vn d lien quan ngoài h so cia trInh 
Uy ban nhân dan tinh. 

5. Biu quyt tal  phiên hpp lily ban nhân dan tinh: 

a) lily ban nhân dan tinh quyt c1nh các vn d t.i phiên hp bang hmnh thuc 
biêu quyêt. Di biêu dir hop không phãi là thành viên Uy ban nhân dan tinh duqc 
maui phát biêu kiên, nhixng không có quyên biêu quyêt. Thành viôn Uy ban nhân 
dan tinh CO quyên biêu quyêt tan thành hoc không tan thành. 

b) Uy ban nhân dan tinh quy& djnh áp diing hmnh thuc biu quyt cong 
khai hoc bO phiêu kin. 

c) Quyt djnh cüa lily ban nhân dan tinh phài dixqc qua nua tong so thành 
viên Uy ban nhân dan biêu quyêt tan thành. Tnr&ng hçup so phiôu tan thành và 
không tan thành ngang nhau thI quyêt djnh theo ' kiên biêu quyêt cüa Chu tjch. 

d) Biu quyt bAng hmnh thirc gui phiu ghi kin hotc bAng hInh thuc phü 
hqp khác. 

Di vOi rnt s vn d do yêu cAu cp bach hoc không nht thi& phãi to 
chuc thão lun, biu quy& tti phiën hp lily ban nhan dan tinh thI ChU tch quyet 
djnh vic biêu quyêt bang hInh thuc gui phiêu ghi kiên. Vic biôu quyêt bang 
hInh thüc phiéu ghi kiên thrc hin theo quy djnh ti Diem b, Khoãn 2, Diêu 3 
cUa Quy chê nay. 
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Chü tjch phãi thông báo k& qua biu quy& bang hInh thrc gui phiu ghi 
kiên tai  phiên hçp gân nhât cüa Uy ban nhân dan tinh. 

6. Chü t9a phát biu kt thüc phiên hçp. 

7. Biên bàn và thông báo kt qua phiên h9p: 

a) Các phiên h9p Uy ban nhân dan tinh phãi duçic 1p thành biên bàn. Biên 
bàn phãi ghi day dü ni dung các kiên phát biêu và din biên cüa phiên h9p, )' 
kiên kêt luân cüa chü t9a phiên h9p hoc kêt qua biêu quyêt (nêu co). Biên bàn 
phái có chü k xác nhQn cüa Chánh Van phông và luu ho so cüa Uy ban nhân 
dan tinh. 

b) Sau mi phiên h9p, Chánh Van phông có trách nhim ban hành van bàn 
dê thông báo ye kiên kêt 1un cüa Chü tça phiên hçp gri các thành viên Uy ban 
nhân dan tinh và các co quan, don vj, Ca nhân lien quan biêt, thixc hin. 

Diu 26. Các cuc h9p cüa Chü tich  Uy ban nhân dan tinh 

1. Hçp giao ban hang tun ci:ia Chü tjch vâi các Phó Chü tjch. 

2. H9p giái quyêt cong vic d xir i Cong vic ththng xuyên và nh&ng 
cong vic phirc tap, cap bach, lien quan den nhiêu ngành, nhiêu 1mb virc. 

3. Hçp giâi quyêt cong vic vói ngu?Yi dirng dâu CáC co quan, don vj thuc 
Uy ban nhân dan tinh. 

4. Hçp tham mixu, ti.r vn viii co quan, don vi chü tn d an, van bàn và dai 
din các co quan, tO chCrc, don vj có lien quan dé nghe báo cáo, kiên tu van, 
tham mixu trithc khi quyêt djnh giài quyêt COng vic. 

5. Hçp dt xut, h9p chuyên d. 

6. Hp tp hun, trin khai khi có chü truong, chmnh sách mâi. 

7. Hçp so két, tng kt. 

Diu 27. H9p giãi quyt cong vic cüa Chü tjch v&i các co quan, 
to chfrc, don vj trên dja bàn 

Khi Can thit, Chü tjch, các Phó chü tjCh hp giài quyêt cong vic vi CáC 
Co quan, don vj thuôc linh v1rc mInh phi trách dê kiêm tra, näm tInh hInh, don 
dôc thirc hin chucng trInh cong tác và chi do nhüng van dê phát sinh dt xuât. 
Trueing hqp can thiêt, Chü tjch triu tp Thi:i trLr&ng mt SO CO quan, don vj hçp 
bàn giài quyét các van dé lien quan den các co quan, don vj do. 

Diu 28. Vic to chfrc cuc h9p giãi quyt cong vic, giãi quyt nhü'ng 
vn d quan tr9ng lien ngành virqt qua thâm quyn hoc d giãi quyêt nhirng 
vn d con có 5 kin khác nhau giihi các co quan, don v 

1. Thu truô'ng Co quan, don vi Co th d nghj t chüc cuc hop vâi Chü tch 
dê Chü tjch chi do, diêu phôi giãi quyêt nhCng van dé quan tr9ng lien ngành vuqt 
qua thâm quyên cüa co quan, don vj. 
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2. Trong tnthng hçp h sor d an, van bàn ho.c Cong vic C11 th trInh Chü 
tjch con cO kiên khác nhau giia các co quan, don vj thI Chánh VànphOng to 
chirc h9p vói các cor quan, don vj lien quan dê phôi hcrp xir 1, thông nhât phuang 
an truàc khi trInh Chü tjch. Sau không qua 02 ngày lam vic, Co quan, don vj chü 
trI trInh nghiên ciru, tip thu và hoàn chinh h so; Van phOng 1p ho so trInh Chü 
tich xem xét, quyêt djnh hoc cho kin chi dao  giãi quyêt cong vic do. 

• A 9 • A A D.eu 29. Trach nhiçm cua Chanh Van phong trong viçc to chu'c cu9c 
h9p cüa Chü t!ch  Uy ban nhân dan tinh 

1. Tng hcip và 1ng ghép vic t chirc các cuc h9p hang näm, hang 
qu, hang tháng, hang tuân cOa Chü tjch, các Phó Chü tjch trong kê hoach thrc 
hin chiiang trInh cong tác, trinh Chü tjch quyêt djnh. 

2. Tham miiu cho ChU tjch, Phó Chü tjch trong b trI, sap xêp các cuc h9p 
hçip 1, khoa h9c, hiu qua. 

3. Co 2 kin v sr cn thit và ni dung cuc h9p giài quyt cong vic do 
Thu trithng co quan, don vj dê dê nghj ChO tjch to chirc cuc hçp dé chi dao,  diêu 
phôi giãi quyêt nh[tng vn dê quan tr9ng lien ngành vrqt qua thâm quyên cüa CO 

quan, don vj. 

4. Mi hçp dn các co quan, don vj và cá nhân dung thânh phn. 

5. DOn dc, hung dn co quan, don vj diiçic phân COng chun bj d.y dü, 
dung yêu CâU quy dnh các tài lieu, van bàn thuc ni dung cOa cuc hçp và giri 
trixâc ngày h9p theo quy djnh. 

6. Chi dao  chun bj dja dim, co s vt chat và các diu kin phiic vii hpp, 
bão dam an ninh, an toàn cho cuc hçp (nêu CUC hçp dugc to chirc tai  tri,i sâ cüa 
Uy ban nhân dan tinh. 

7. Co kin v các d an, van bàn ho.c vn d, cong vic thuc nii dung 
cuOc h9p; torn tat các van dê thuc ni dung cuc h9p, xác djnh nhUng van dê COn 
có 2  kiên khác nhau và dê xuât hurng xr 1. 

8. Tham dir hoc cr c.p phó tham dr cuc h9p. 

9. T chüc ghi biên bàn ni dung cuc h9p (theo chi dao  cOa ngi.thi chO tn 
cuc h9p). 

10. Thông báo b.ng van bàn kin kt lun chi dao  cüa ngi.thi chU tn CUC 

hçp (nêu Ca). 

11. Kim tra, don dc các co quan, don vj thi.rc hiên ' kin kt 1u.n, chi dao 
tai CUC h9p. 

12. Lam d.0 mi cung cp, dang tái thông tin trên Ctng thông tin din tr 
thuc phm vi quán l và cung cap thông tin ye cuc h9p cho co quan báo chi 
theo chi dao  cüa Chu tich  Uy ban nhân dan tinh. 
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Diu 30. H9p cüa co quail, don vj thuc Uy ban nhân dan tinh 

1. ThU tru&ng Ca quan, dan vj quyt djnh tt chUc cuc h9p trong phm vi 
quail 1 cUa ca quan, dan vj mInh. 

2. Ca quan, dan vj khi cn thit phãi m?i ChU tjch, Phó ChU tjch phii 
trách linh virc di,r h9p hoc lam vic phãi có van ban däng k trijc vOi Van phông 
dê phôi hçip chuân bj ni dung, bô trI ljch lam vic và phân cong cong chUc theo 
dOi, phic vii. DOi vói nhQng van dé cap bach, Chánh Van phông trirc tiêp báo cáo 
và chU dng bô trI thi gian dê ChU tjch, Phó ChU tch lam vic vó'i ca quail, dan 
vi, xU 1 kjp th?yi van dê phát sinh. 

Diu 31. Tiêp kháCh cüa Uy ban nhân dan tinh 

1. Van phông trInh ChU tjch hoc Phó ChU tjch phii trách lTnh vçrc v thôi 
gian và nOi dung tiêp khách theo dê nghj cUa ThU trung ca quan, dan vj hoc cUa 
khách; phôi hcp vói ca quan lien quan chuân b chuang trInh, nOi  dung và to chUc 
phiic vii cuc tiêp, lam vic cUa ChU tch, Phó ChU tjch. 

2. Các ca quan, dan vj có khách nuâc ngoài dn lien h cong tác, lam vic 
vi ChU tjch hoc Phó ChU tjch phãi phôi hçp vth Cong an tinh, ca quan lien quan 
trong vic bão dam an ninh, trt tir theo quy djnh cUa pháp lut. 

Diu 32. Di Cong tác 

1. ThU trung Ca quan, dan vj thuc Uy ban nhân dan tinh di cOng tác ngoài 
phm vi tinh (hoc yang mt ti ca quan) trong thai gian tr 03 ngày lam vic tth 
len phãi báo cáo và duçc si,r dong cUa ChU tjch Uy ban nhân dan tinh; dOng thèi, 
trong thai gian di yang phâi Uy quyên cho cap phó giái quyêt cOng vic thay. 

2. ChU tjch, Phó ChU tjch và Uy viên, ThU trung ca quail, dan vj phâi dành 
thai gian thIch hçp dê kiêm tra, näm tInh hInh thirc tê i cap xã; kjp th?yi giai quyêt 
theo thâm quyên và chân chinh kjp thai nhüng sai phm. To chUc dôi thoai trrc 
tiêp vth ngithi dan, doanh nghip bang các hInh thirc thIch hçp. 

A A A r Dieu 33. Che d9 thong tin, bao cao 

1. ThU trtthng Ca quan, dan vj thuc Uy ban nhân dan tinh phái thirc hin 
day dU chê d báo cáo djnh ks', báo cáo dt xuât vOi ChU tjch va ca quan có lien 
quan theo quy djnh. 

2. Tii các phiên h9p hang tháng cUa Uy ban nhân dan tinh, Giám dôc Sâ 
Tãi chInh báo cáo ye tInh hinh kinh té - xä hi và kiên nghj các giai pháp chi dao, 
diêu hành thirc hin nhim vii kê hotch. Chánh Van phông báo cáo cOng tác chi 
dao, diêu hành, tInh hInhthirc hin chuang trInh cOng tác và các nhim vi Uy ban 
nhân dan tinh, ChU tch Uy ban nhân dan tinh giao. 

3. Tti các phiên h9p hang qu, Chánh Thanh tra tinh báo cáo v cong tác 
phông, chông tham nhUng, cOng tác thanh tra, giai quyêt khieu nai,  tO cáo. Giám 
dOe S Ni vii báo cáo ye cOng tác cái each hánh chInh. Giám dOc S Tu pháp 
báo cáo ye tInh hInh xay dçrng van bàn quy phm pháp 1ut. 
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4. Chánh Van phông có trách nhim cung cp thông tin v tinh hInh hoat 
dng cüa Uy ban nhân dan tinh, tInh hInh kinh té - xã hOi  cüa dja phucmg cho các to 
chüc chInh trj - xã hi cüng cap, co quan báo chI dê thông tin cho Nhân dan. 

Chu'o'ngVl 
TIEP CONG DAN, GIAI QUYET KHIEU NI, TO CAO 

Diu 34. Trách nhim cüa Chü tich 

1. Chi dao  Thu trtx&ng co quan, dan vj th'rc hin cOng tác tip cong dan, 
giãi quyêt khiêu ni, to cáo theo diing quy dinh cüa pháp 1ut; djnh ks', Chütjch 
hop vâi các Phó Chü tjch va ngithi dirng dâu các ca quan, dan vj lien quan dê chi 
dao giái quyét khiêu nai,  to cáo con ton dçng. 

2. Trirc tip ph%i trách lTnh virc thirc hin vic tip cong dan theo quy dnh 
cüa pháp 1u.t; phôi hçip chat ch vii Ban Thumg vi Dãng üy Uy ban nhân dan 
tinh, Thu&ng truc Hôi dông nhân dan tinh, Uy ban Mt trn TO quôc Vit Nam và 
các to chüc chInh trj - xã hi cüng cap trong vic to chirc tiêp cOng dan, giãi quyêt 
khiêu nti, tO cáo. 

3. Chü tjch giái quyt khiu nai,  tê cáo theo thm quyn. Tmng hçp 
can thiét, áy quyên cho Phó Chu tjch phii trách 1mb virc giãi quyêt khiêu nai,  to 

Diu 35. Trách nhiêm cüa Phó Chü tich 

1. Khi dixçc Chü tjch üy quyn, Phó Chü tjch có trách nhim to chirc thirc 
hin các quy djnh cüa pháp 1ut ye cong tác tiêp cOng dan, giái quyêt khiêu nai, 
to cáo theo quy djnh cüa pháp lut; triu tp cuc h9p d:ê chi d4o, giâi quyêt khiêu 
nai, to cáo thuc lTnh virc duçic phân Cong ph trách. 

2. Tham gia vâi Chü tjch và Thu tru&ng các co quan, dcm vj lien quan dê 
xuât giãi pháp xü l, giái quyêt dan thu, khiêu nai,  to cáo ton d9ng, kéo dài, phirc 
tp tai  dja phixang. 

3. Chu trách nhim và báo cáo Chü tjch v vn d tip cOng dan, giâi quy& 
dan, thu khiêu ni, tO cáo. 

Diu 36. Trách nhim cüa Uy viên, Thu tru'&ng co' quan, don vj thuc 
Uy ban nhãn dan tinh 

1. Thung xuyên tir kim tra vic thirc hin các quyt djnh ye giãi quyêt 
khiêu ni, tO cáo cüa Uy ban nhân dan tinh, các co quan nba nuc cap trên tai  ca 
quan, dan vj mInh. 

2. Giãi quyt khiu nti, t cáo theo thm quyn; báo cáo Chü tch xem xét, 
chi dto giãi quyêt nhUng kiên nghj, khiêu nai  có ni dung phrc tap, lien ngành, 
lTnh virc cüa cOng dan, doanh nghip lien quan den linh vçrc quãn 1 cüa co quan, 
don vj mInh. 

3. Thrc hin dy dü, nghiérn tue các kt luan, quyt djnh cUa Chü tjch, Phó 
Chü tjch, co quan nhà nuóc có thâm quyên ye giâi quyêt kiên nghj, khiêu ni, to 
cáo cüa cOng dan, doanh nghip lien quan den lTnh virc quân 1 cüa co quan, don 
vi mInh. 
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4. Phi hçip vâi các co quan, don vj Co lien quan giãi quy& khiu ni, to 
cáo có lien quan trrc tiêp den cá nhân thuc quyên quán l. 

Chu'ong VII 
DIEU KHOAN THI HANH 

Diu 37. T chüc thirc hién 

1. Chü tjch phãn cOng nhim vçi ci1 th cho các Phó Chü tjch. 

2. Van phOng có trách nhim thung xuyen don dc, kim tra, theo dôi vic 
thi hánh Quy chô nay & các co quan, don vj thuc Uy ban nhân dan tinh. 

Diu 38. Sfra diii, b sung Quy ch 

Can cir dc dim, tInh hlnh thirc tin, các s&, ban, ngânh, Jy ban nhân dan 
xâ, phi.r&ng tham mixu Uy ban nhân dan tinh (qua Van phOng Uy ban nh.n dan 
tinh) dê diêu chinh, bô sung cho phii hqp v&i yêu câu trong cong tác chi d?o,  diêu 
hành cüa Uy ban nhân dan tinh Ninh Bmnh.I. 
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