
UY BAN NHAN DAN 
TINH TIlfrA THIEN HUE 

SONG 116A XA HO CHU NGHIA VIET NAM 
Doc lap - Tir do - Hph phtic 

Thira Thien Hue, ngay 04 thcing 8 nam 2022 S6:183 9/QD-UBND 

QUYET DINH 
Quy dinh chirc Hang, nhiem vu, quyen bun va co. cAu to chIrc 

cua Trung tam Liru tar trtrc thuOc NOi vu 

CHU TECH UY BAN NHAN DAN TiNH 

Can cir Lit& To chirc chinh quyen clia phwang ngay 19 thong 6 nam 2015;,  
Luat sera clOi, bo sung mot so clieu cua LuatTo chat Chinh phei va Luat TO 
chlk chinh quyen clia phuang ngay 22 thong 11 nam 2019; 

Can cu' Ludt btu trz ngay 11 thong 11 nam 2011; 

Can cit. Nghi clinh so 01/2013/ND-CP ngay 03 thong 01 nam 2013 cua 
Chinh phei quy dinh chi tiet mot so dieu cua Luat Lieu frit; 

Can c& Nghi dinh so 120/2020/ND-CP ngay 07 thong 10 nam 2020 cua 
Chinh phei quy dinh ye thanh lap, to chik lgi, gicii the dun vi su nghiep ding lap; 

Can cer Thong to so 05/2021/TT-BNV ngay 12 thong 8 nam 2021 cua BO 
NOi vy &rang dan chik nang, nhiem vu, quyen hgn cua Sa NOi vy thuk Uy ban 
nhan dan cap tinh va Phong Noi vy thuk Uy ban nhan dan cap huyen; 

Can ca. Quyit dinh so 22/2018/QD-UBND ngay 03 thong 4 nam 2018 cua 
Uy ban nhan dan tinh ve viec quy clinh chew neing, nhiem vu, quyen hgn va ca 
cau to chirc cua Sde NOi vy; 

Can cif Quy't clinh so 1396/QD-UBND ngay 11 thong 6 nam 2022 cua Uy 
ban nhan dan tinh ve viec thanh lap Trung tam Lwu trir tryc thuk NOi vu; 

Theo de nghi cua Gicim dac NOi vy. 

QUYET DINH: 

Di'eu 1. Vi tri, chirc 'fang 

1. Trung tam Ltru trir (sau day g9i tat la Trung tam) la don vi su nghilep 
tong lap truc thtthc Soy NOi vu tinh Thira Thien Hue, thvc hi8n chirc nang giup 
Giam doc So NOi vu truc tie') quail ly tai lieu ltru tit lich sir dm tinh, to chirc 
thijc hi8n cac hog &Ong ltru trit, dich vu luu trir theo quy dinh cua phap lug. 

2. Trung tam chiu su chi dao, quan ly truc ti8p y8 to chirc, so luting 
ngtrai lam viec va hog Ong cua So' N(5i vu, Uy ban nhan dan tinh theo tham 
quyen; gong thoi, chiu su chi dao, hueyng dan, giant sat, thanh tra, kiem tra ye 
chuy8n mon, nghi8p vu cua cac co quan nha nuac co tham quy'8n. 

3. Trung tam co to cach phap nhan, có con dau va tai khoan rieng va 
dugc mo• tai khoan tai kho bac Nha ntrerc va ngan hang de hoat dOng theo quy 
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dinh cda phap luat. 

Dieu 2. Nhim vu, quyen h#n 

1. Tivc tiep quan ly tai lieu km trtr lich sir va Kho hru trir chuyen dung tinh 
Thira Thien Hue. 

2. Trinh Giam d6c Sa N6i vv phe duyet quy hoach, ke hoach, chucmg trinh 
dai han, 5 nam, hang nam ve tai, 	hru tit; to auk thkrc hien quy hoach, ke 
hoach, chuong trinh d'a dugc cac cap c6 tham quyen ph& duyet. 

3. Gidp Giam d6c Soy N6i vv thvc hien hoat dOng luu tri, g6m: Thu thap, 
chinh 1Y, xac dinh gia tri, s6 h6a, to bo, phvc che, bao hiem, bao quan, giai mat; 
cong bo, glen thieu tai lieu luu trir va to chdc khai thac, sir dung tai lieu luu tit theo 
quy dinh cua phap luat. 

4. Trinh cap c6 thArn quyen ban hanh Danh mvc co quan, to chic thu6c 
ngu6n n6p hru tai lieu va phe duyet Danh mvc tai lieu n6p hru vao Trung tam. 

5. Trinh cap c6 th'am quyen phe duyet Danh mvc tai lieu het gia tri cda Trung 
tam, quyet dinh hdy tai lieu het gia tri tai Trung tam theo quy dinh cua phap luat. 

6. Xay ddng ke hoach thu nhan tai lieu cda cac co quan, to chirc thu6c ngu6n 
n6p luu yap Trung tam. HuOng dan cac co.  quan, to chirc thu6c nguon n6p km tai 
lieu chuan bi tai lieu n6p km. 

7. Tien hanh thd tvc xac dinh gia tri tai lieu va tieu hdy tai lieu tai Trung tam 
theo quy clink cda phap luat. 

8. T6 chirc suu tam tai lieu km tri quy, hiem va dac biet quy, hiem. 

9. ThAm dinh Mvc lvc h6 so, tai lieu n6p hru do cac co quan, to chirc de nghi 
giao n6p vao Trung tam. 

10. Chuan bi phong kho va cac trang thiet bi bao quan de tiep nhan tai lieu 
n6p luu vao - Trung tam. 

11. Thvc hien dAy dd cac bien'phap, quy trinh ks% thu4t de bao ve, bao quan 
an toan tai lieu luu tit tai Trung tam. 

12. Tien hanh cac nghiep vv chinh 1Y, che d6 bao cao, th6ng ke dinh kY va 
dOt xuat d6i vOi tai lieu dang dugc bao quan tai Trung tam. 

13. Xay dung va quan ly he th6ng cong cu tra cdu tai lieu km tit; nhap cac 
thOng tin trong phieu tin dia cac phong km trir da chinh lY hoan chinh phvc vu cho 
cong tac khai thac va sir dung tai lieu km trir. 

14. Leap danh mvc cac loai tai 	Tai lieu mat; tai lieu han che sir dung; tai 
lieu dugc sir dung rOng rai va cac loai tai lieu khac tai Trung tam. 

15. T6 chirc thvc hien viec sir dung tai ,lieu 	trir tai Trung tam, g6m: Sir 
dung tai lieu tai phong dgc 	Trung 'tarn; xuat ban an pharn km trir; 	thieu tai 
lieu luu trir tren phuong tien thong tin dai chung, trang thong tin dien tir; trien 
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tnrng bay tai lieu luu tra; trich dan tai lieu lull tra trong ding trinh nghien cau; cap 
ban sao tai lieu luu trot, ban chung thuc luu tra. 

, 	16. Thuc hien cac hoat dOng dich luu tra bao g('5m: Bao quan, chinh tu 
bo, kha tang, khir axit, kha nam moc, so Ma tai lieu luu trit khong thuc danh 
moc bi mat nha nuac. Nghien cau, tu van, ang dung khoa hgc va chuyen giao cong 
nghe luu trtt. 

17. Quan VT to chat bo may, nhan su, tai chinh, tai san dm don theo quy 
dinh Nha nu& va cac cap c6 tham quyen 	quan; 

18. Trung tam thuc hien cac nhiem vu khac do Giam d6c So N6i vu giao. 

Dieu 3. Co cAu to chic 

1. Lanh dao Trung tam: 

a) Trung tam c6 Giam d6c va cac Pho Giam doc 

b) Giam dik la ngtroi clang Tau Trung tam, chiu trach nhiem truck 
Giam dOc Soy N6i vu va truck phap luat ve toan b6 hoat dOng cua Trung tam. 

c) Ph6 Giam d6c la nguoi dugc Giam do'c phan cong php trach mot 
hoac mot so linh vuc ding tac; chiu trach nhiem truck Giam doe va truck 
phap 111'4 ve linh \Tut. cong tac.duoc phan ding; thay mat 	diet' hanh 
cong viec cua Trung tam khi dirge uy quyen. 

• -gr 

d) Viec 1)6 nhiem, 	nhiem lai, dieu d(ing, luan chueit,k._thueyng, 
ky luat, cho to chac; nghl huu va thuc hien cac the d6, 	 voi 
Giam doc, Pho Giam doe Trung tam thuc hien theo quy pap luat va 
theo su phan cap caa Uy ban nhan dan tinh. 

2. Cac phOng chuyen mon, nghiep vu thuc Trung tam: 

a) Phong Hanh chinh - TO'ng h9p; 

b) Phong Nghiep vu Luu tra; 

Can cu tinh hinh thuc to caa dia phuang, Giam d6c Trung tam tong hop, 
bao cao de So.  N6i vu trinh Uy ban nhan dan tinh xem xet quyet dinh thanh lap 
them mot so phong chuyen mon nghiep vu khac khi c6 nhu cau va du dieu kien 
theo quy dinh caa phap luat. 

3. S6 lugng nguefi lam viec 

SO luting ngugi lam viec hang nam thuc hien tren co soy vi tri viec lam, g'an 
chat nang, nhiem vu va kh6i luting cong viec &roc giao. 

, Can cir chac nang, nhiem vv., co cdu chac va danh 	vi tri viec lam, 
ca cau chac danh nghe nghiep vien chac caa Trung tam dugc cap c6 tham 
quyen phe duyet; hang nam, Giam doe Trung tam c6 trach nhiem xay dung De 
an vi tri viec lam hoac dieu chinh De an vi tri viec lam (neu co), ke hoach so 
luting ngued lam viec cua Trung tam theo quy dinh cua phap luat. 
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Viec tuyen dung, stir dung, b6 tri vien chtk va ngubi lao d6ng thvc hien 
theo quy dinh cua phap 1u4t, quy dinh cua Uy ban nhan dan tinh ye phan cap 
quan ly cong tac to chirc, can b6, cong chirc, vien chirc. 

Dieu 4. Hi?ti lire thi hanh 

Quyet dinh nay c6 hieu luc thi hanh ke tir ngay 

Dieu 5. TO chtic thtrc hqn 

Giam d6c SO( N6i vu c6 trach nhiem chi dao ra soat, hoan thien ban mo to 
cong viec va khung nang hrc theo danh muc vi tri viec lam, hang,  chirc danh 
nghe nghiep trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh hoc sira dOi, b6 sung theo 
quy dinh; chi dao Trung tam xay dung phuang an to chil ye tai chinh, giri So Tai 
chinh tham dinh, trinh Uy ban nhan dan tinh ph'e duyet theo quy dinh; thvc hien 
1)6 tri, sap xep vien chirc, ngued lao d6ng thu6c tharn quyen theo phan cap quan 
1T va quy dinh hien hanh cUa Nha nuot. 

Dieu 6. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Giam d6c cac 	N6i 
Yu, Tai chinh; Giam doc Trung tam Luu trir va Thu truang cac Ca quan lien 
quan chiu trach nhiem thi hanh Quyet dinh nay./. 

Noi nh On: 
- Nhix DiL 6; 
- CT va cac PCT UBND tinh; 
- Cac PCVP va CV: CCHC, TH; 
- COng Thong tin lien tir tinh; 
- Luu: VT, NV. 
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