UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THUA THIEN HUE Péc lap - Tu do - Hanh phiic
$6:4839/QP-UBND Thira Thién Hué, ngay 04 thdng 8 nam 2022
QUYET DINH

Quy dinh chic niing, nhiém vy, quyén han va co ciu tb chirc
cia Trung tam Luu trit trwe thuge S& Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Cdn cit Ludt Té chire chznh quyen dia phu"ang ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sira doi, bo sung mot sé diéu cia Lugt T chikc Chinh phi va Ludt T6
chite chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cvr Ludt Luu trit ngay 11 thang 11 ndm 2011;

Can cir Nghi dinh sé 01/2013/ND-CP ngay 03 thdng 01 ndm 2013 ciia
Chinh phi: quy dinh chi tiét mt sé diéu cia Ludt Luu trit;

Cdn cit Nghi dinh sé 120/2020/NDP-CP ngay 07 théng 10 nam 2020 cia
Chinh phit quy dinh vé thanh 1dp, t6 chiee lai, giai thé dom vi sw nghiép céng ldp;

Cdn cir Théng tw s6 05/2021/TT-BNV ngay 12 thdng 8 nam 2021 cia Bé
Néi vu hudng déan chite nang, nhiém vu, quyén han cua So Noi vu thudc Uy ban
nhdn dan cd'p tinh va Phong N§i vu thudc Uy ban nhan dan cd’p huyén;

Cén cir Quyét dinh sé 22/2018/QD-UBND ngay 03 théng 4 nam 2018 ciia
Uy ban nhdn dan tinh vé viée quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co
cdu t6 chike ciia S6 Noi v,

Can cit Quyét dinh sé 1396/QP-UBND ngay 11 thdng 6 ndm 2022 cia Uy
ban nhdn dan tinh vé viéc thanh ldp Trung tdm Luu trit truc thuée Sé Noi vu;

Theo dé nghi cia Gidm déc S& Néi vu.

QUYLT PINH:
Piéu 1. Vij tri, chikc niing

1. Trung tdm Luu trit (sau ddy goi tit 13 Trung tdm) 1 don vi su nghiép
cong 14p tryc thudc S& No6i vu tinh Thira Thién Hué, thuc hién chuc nang giup
Gidm dbc S& Nbi vu truc tiép quan 1y tai liéu luu trit lich st cta tinh, t6 chirc
thue hién cdc hoat dong luu trit, dich vy luu trit theo quy dinh cua phap luét.

2. Trung tdm chiu sy chi dao, quan ly truc tiép vé td chuc, sb luong
ngu01 lim viéc va hoat dong ciia S& Noi vy, Uy ban nhén dén tinh theo tham
quyen; dong thoi, chiu su chi dao, huéng dan, giam sét, thanh tra, kiém tra vé
chuyén mén, nghiép vu clia cdc co quan nha nudc cé thim quyén.

3. Trung tdm c6 tu cach phdp nhan, c6 con ddu va tai khoan riéng va
dugc mé tai khoan tai kho bac Nha nudc va ngén hang dé hoat dong theo quy




dinh cta phap luét.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han

1. Truc tiép quan 1y tai liéu lwu trit lich st va Kho luu triy chuyén dung tinh
Thira Thién Hué.

2. Trinh Gidm déc S& N01 vu phé duyét quy hoach, ké hoach, chuong trinh
dai han, 5 ndm, hang nam vé ta1 liéu Iuu tri¥; to chic thuc hién quy hoach, ké
hoach, chuong trinh d dugc cac cap c6 thim quyén phé duyét.

3. Gitip Giam déc S& Noi vu thuc hién hoat dong luwu tri¥, gom: Thu thap,
chinh ly, xac dinh gia tri, s6 hoéa, tu bd, phuc ché, bao hiém, bao quan, giai mat;
cong bo, gidi thiéu tai liéu luu trir va to chire khai théc, st dung tai liéu luu trir theo
quy dinh cua phap luét.

4. Trinh cp c¢6 thdm quyén ban hanh Danh muc co quan, t6 chirc thude
nguodn ndp luu tai liéu va phé duyét Danh muc tai liéu nép luu vao Trung tam.

5. Trinh cAp c6 thAm quyén phé duyét Danh muyc tai liéu hét gi tri cia Trung
tdm, quyét dinh huy tai liéu hét gia tri tai Trung tdm theo quy dinh cta phép luét.

6. Xay dung ké hoach thu nhan tai liéu ctia cac co quan, t chirc thude nguén
ndp luu vao Trung tdm. Hudng dén cac co quan, t6 chirc thudc ngudn ndp luu tai
liéu chuan bi tai liéu nop luu.

7. Tién hanh tha tuc xac dinh gia tri tai liéu va tiéu huy tai liéu tai Trung tdm
theo quy dinh ctia phép luét.

8. Té chitc suru tAm tai liéu luu trit quy, hiém va dac biét quy, hiém.

9. Thidm dinh Muc luc hd so, tai lidu ndp luu do céc co quan, tb chic dé nghi
giao ndp vao Trung tam.

10. Chuén bi phong kho va cac trang thiét bi bao quan dé tiép nhan tai liéu
ndp luu vao Trung tam.

11. Thuc hién diy du cc bién phép, quy trinh k¥ thuat d&é bao v&, bao quan
an toan tai liéu luu trit tai Trung tdm.

12. Tién hanh c4c nghiép vu chinh ly, ché d6 bao céo, thong k& dinh ky va
dot xuat doi vai tai liéu dang dugce bao quén tai Trung tam.

13. Xay dung va quan ly hé théng cong cu tra cru tai liéu luu trit; nhap cac

théng tin trong phiéu tin clia cic phong luu trir d3 chinh 1y hoan chinh phuc vu cho
cong tac khai thac va st dung tai liéu Iuu trir.

14. Lap danh muc céc loai tai ligu: Tai liéu mat; tai liéu han ché st dung; tai
liéu dugc sir dung rong rai va céc loai tai li¢u khéc tai Trung tam.

15. T6 chirc thuc hién viéc st dung tai liéu lwu trit tai Trung tam, gom: Sir
dung tai liéu tai phong doc ctia Trung tam; xuét ban 4n pham luu tri; giéi thleu tai
liéu luu trit trén phuong tién théng tin dai chung, trang thong tin dién tu; trién 13m,
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trung bay tai liéu luu trit; trich dén tai liéu luu trif trong cong trinh nghién ctru; cap
ban sao tai liéu luu trlr, ban chimg thuc luu trir.

16. Thuc hién céc hoat dong dich vu luu trit bao gém: Bao quan, chinh ly, tu
b6, khir trung, khir axit, khir ndm moc, so hoéa tai liéu luu trit khong thudc danh
muc bi mit nha nude. Nghién clru, tu van, ing dung khoa hoc va chuyén giao cong
nghe luu trir.

17. Quéan ly tb chirc bd may, nhén su, tai chinh, tai s&n cia don vi theo quy
dinh cuia Nha nudc va cac cap c6 tham quyen lién quan;

18. Trung tdm thuc hién cac nhiém vu khac do Giam dbc S& Noi vu glao.

Piéu 3. Co ciu td chirc

1. Lanh dao Trung tdm:

a) Trung tdm c6 Gidm dbc va cic Pho Giam dbe

b) Gidm dbéc 1a ngudi dimg déu Trung tdm, chiu trach nhiém truéc
Gidm doc S N6i vu va trude phap luat vé toan b hoat dong cua Trung tam.

¢) Phé Gidm dbc 1a ngudi duge Gidm doc phan cong phy trich mét
hodc mot so Iinh vuc cong tdc; chiu trach nhiém trude Gidm doc va trudce
phap ludt vé linh vuc cong téc dugc phin cong, thay mat G1am diéu hanh
cong viéc cua Trung tam khi dugc uy quyén. '

d) Viéc bd nhiém, bd nh1em lai, diéu déng, luan chuyéfr kﬁel}ft:huong,
ky luét, cho tir chuec; ngh1 huu va thuc hién cdc ché @9, chinlu‘sag’h b1 voéi
Giam dbc, Phé Giam dbc Trung tdm thuc hién theo quy dinh’ cua/pi}ap luat va
theo su phan cap ctia Uy ban nhan dén tinh. e

2. Céc phong chuyén mén, nghiép vu thu¢c Trung tam:

a) Phong Hanh chinh - Téng hop;

b) Phong Nghiép vu Luu tri;

Cin cir tinh hinh thuc té cia dia phuong, Giam ddc Trung tdm téng hop,
bdo cédo de S& Noi vu trinh Uy ban nhén déan tinh xem xét quyet dinh thanh 1ap
thém mot s6 phong chuyén moén nghiép vu khéc khi cé nhu cau va du diéu kién
theo quy dinh cua phap luat.

3. 86 lugng ngudi lam viée

S6 luong nguoi 1am viéc hang nam thyc hién trén co sé vi tri viéc lam, gén
chirc ndng, nhiém vu va khoi lugng cong viéc duge giao.

Can ct chuc ndng, nhiém vu, co cdu tb chirc va danh muc vi tri viéc lam,
co cau chic danh nghé nghiép vién chic cia Trung tdm dugc cap cé thim
quyén phé duyét; hang ndm, Giam doc Trung tdm cé trdch nhiém xay dung Dé
an vi tri viéc lam hodc di€u chinh Dé an vi tri viéc lam (néu c¢6), ké hoach sé
luong nguoi lam viée cua Trung tdm theo quy dinh cia phép luat.
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Viéc tuyén dung, sir dung, bd tri vién chirc va ngudi lao dong thuc h1en
theo quy dinh cua phap luat, quy dinh ctia Uy ban nhan dén tinh vé phan cp
quan 1y cong tac t6 chirc, can bd, cdng chire, vién chuie.

Piéu 4. Hiéu hre thi hanh
Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 5. Tb chire thue hién

Gidm dbc S& Nbi vu c6 trach nhiém chi dao ra soat, hoan thién ban mé ta
céng viéc va khung nang luc theo danh muc vi tri viéc lam, hang chic danh
nghé nghiép trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh hodc stra d6i, bd sung theo
quy dinh; chi dao Trung tdm xay dung phuong 4n tu chu vé tai chinh, gii S& Tai
chinh tham dmh trinh Uy ban nhén dén tinh phé duyet theo quy dinh; thuc hién
b6 tri, sip x&p vién chirc, ngudi lao ddng thudc thdm quyén theo phan cip quan
ly va quy dinh hién hanh ctia Nha nudec.

Piéu 6. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Giam dbc cac S&: Noi
vu, Tai chinh; Gidm d6c Trung tdm Luu trlt va Thu trudng cac co quan lién
quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noinhdn:

- Nhu Diéu 6;

- CT va cac PCT UBND tinh;

- Cac PCVP va CV: CCHC, TH;
- Céng Thong tin dién tir tinh;
-Luu: VT, NV.

qu*ghu'yrén Vin Phuong
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