UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THANH HOA DPoc lap - Ty do - Hanh phic
S6:1847 /QB-UBND Thanh Hoa, ngay 11thang6 ndm 2025
QUYET PINH

Veé viéc cong bo thi tuc hanh chinh ndi b trong hé thong hanh chinh
nha nuwdéc inh voee Gido duc nghé nghi¢p thugc pham vi, chirc ning
quan ly nha nwée cia Uy ban nhian dan tinh Thanh Héa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH THANH HOA

Can cir Ludt Té6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 02 nédm 2025;

Can cir Quyér dinh so 1085/0P-TTg ngay 15 thang 9 nam 2022 cia
Tha twéng Chinh phu ban hanh Ke hoach ra soat, don gian héa thu tuc hanh chinh
noi bg trong héthong hanh chinh nha nwoc giai doan 2022-2025;

Can cir Quyét dinh sé 1284/0D-BGDDT ngay 13 thang 5 nam 2025 cua
Bg truong Bo Gi4o duc va Pdo taové viéc cong bé thii tuc hanh chinh ngibg trong
hé thong hanh chinh nha nuée linh viec gido duc nghé nghiép thuge pham vi, chic
nang quadn ly Nha nudc cua Bg Gido duc va Pao tao;

Theo dé nghi cua Giam déc S¢ Gido duc va Bdo tao tai To trinh sé
1680/TTr-SGDDT ngay 30 thang 5 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong b6 kém theo Quyét dinh nay 06 thu tuc hanh chinh ndi bd
trong hé thong hanh chinh nha nudc linh vuc Gido duc nghé nghiép thudc pham
vi chlrc nang quan ly cia UBND tinh Thanh Hoa (co Phu luc kéem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh; Gidm ddc cac so: Gido duc va Pao
tao; Xay dung; Cong Thuong; Chu tich Lién minh Hop tac xa tinh; Chu tich
UBND céc huyén, thi xa, thanh phé; Thu truéng cac co quan, don vi va cac t6
chtic, ¢4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: KT. CHU TICH
- Nhu bieu 3 Qb; R

- Cuc KSTTHC-VPCP (ban dién tir);

- Chu tich UBND tinh (dé b/c);

- Cong thong tin dién tir tinh (dé dang tai);
- Luu: VT, HCKSTTHC.

guyén Vin Thi




THU TUC HANH CHINH NQI BQ TRONG HE THONG HANH CHINH
NHA NUGC LINH VUC GIAO DUC NGHE NGHIEP THUQC PHAM VI
CHUC NANG QUAN LY CUA UY BAN NHAN DAN TINH THANH HOA

(Kém theo Quyét dinh sé

/OP-UBND ngay

thang nam 2025

ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Thanh Héa)

PHAN I: DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BQ

STT Tén thu tuc hanh chinh Linh vue Co quan thuc hién
Thanh 1ap hoi dong truong cao dang Gido duc
1 |cong lap tryc thugc Uy ban nhan nghé (;1 glll.ljé Sé& Gido duc va Dao tao
dén cap tinh P
Thay thé chu tich, thu ky, thanh
vién hoi dong truong cao dang cong Gido duc 2 e .
2 1ap truc thuoc Uy ban nhan dan cap nghé nghiép 5 Gido dyc va Dao tao
tinh
Mién nhiém, cach chirc chu tich,
thu ky, thanh vién hoi dong truong Giao duc y e <
3 cao déng cong 1ap truc thudc Uy nghé nghi¢p 56 Gido dyc va Dao to
ban nhan dan Cap tinh
S& Giao duc va Pao tao;
Thanh 1ap hoi ddng truomg trung | Gidoduc | o0 COng Thuong SG
4 £6 cone 14 X A Xay dung, Lién minh
cap cong fap ngh¢ nghi¢p Hop tac xa tinh; Uy ban
nhan dan cap huyén.
’ So Giao duc va Pao tao;
Thay thé chu tich, thu ky, thanh ., S¢ Cong Thuong; S&
O . X Giao duc ~ o )
5 |vién hoi dong truong trung cap N A Xay dung, Lién minh
cong lap ngh¢ nghi¢p Hop tac xa tinh; Uy ban
nhan dan cap huy¢n.
N S¢ Giao duc va Dao tao;
Mién nhiém, cach chirc chu tich, -, S¢ Cong Thuong, So
6 | thu ky, thanh vién hoi dong truong | O 2% ¥ | X0 dung, Lién minh
| | ngh? nghi¢p o

trung cap cong lap

Hop tac xa tinh; Uy ban
nhan dan cap huyén.
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PHAN Il. NQI DUNG CU THE CUA TTHC NOI BOQ

I. Thi tuc: Thanh lap hoi ddng trwdong cao dang cong lap truc thudc
Uy ban nhan dan cap tinh

1. Trinh tw thwc hién

1.1 Thei gian thec hién: Trong gio hanh chinh cac ngay tir thir 2 dén tha
6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay 18, tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thgc hign: So Gido duc va Pao tao (S6 02 Ha Vin Mao,
phuong Ba Dinh, thanh phé Thanh Hoa, tinh Thanh Hoa).

1.3. Trinh tz theec hién:

1.3.1. Thanh ldp héi déng trirong nhiém ky dau tién

* Budc 1: Xac dinh sé luong, co cau thanh vién hai dong trudng

Hiéu truong hodc ngudi duoc giao quan ly, phy trach, diéu hanh truong to
chtic va chu tri cudc hop gom cac pho hiéu trudng, bi thu to chie Pang, chu tich
cong doan, bi thu Poan Thanh nién Cong san H5 Chi Minh, dai dién nha giéo va
mot sé phong, khoa, co sd san xuat, kinh doanh, dich vu caa truong (néu co) dé
xac dinh sé luong va co cau thanh vién hoi ddng truong.

* Budc 2: Bau dai dién tham gia hoi ddng trudng

Céc t6 chirc theo quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu 11 Luat Gi4o duc nghé
nghiép t6 chiic cudc hop cua té chirc minh dé bau dai dién tham gia hoi dong
truong.

* Buge 3: P& nghi co quan chi quan truong hodc co sd san xuat, kinh
doanh, dich vu c6 lién quan ct dai dién tham gia hoi dong truong.

* Bugc 4: Bau chi tich hoi dong truong, thu ky hoi dong truong

Hiéu truong hodc ngudi dugc giao quan ly, phy trach, diéu hanh truong to
chtic va chu tri cudc hop bau chua tich, thu ky hdi dong trudng.

* Budc 5: Quyét dinh thanh lap hoi dong truong

- Trén co s& quyét nghi tai cudc hop xac dinh sb luong, co cau thanh vién
hoi dong trudng, cudc hop bau chi tich, thu ky hoi ddng trudng, hiéu truéng hoic
ngudi duoc giao quan ly, phy trach, diéu hanh truong gui hd so t6i co quan chil
quan truong dé nghi thanh 1ap hoi dong truong.

- Trong thoi han 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dua hd so, nguoi dung
dau co quan chii quan truong quyét dinh thanh 1ap hoi dong truong. Quyét dinh
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thanh 1ap hoi ddng truong phai ghi rd chic danh caa cac thanh vién trong hoi ddng
truong. Truong hop khong quyét dinh thanh 1ap hai dong trudng phai co van ban
tra loi vanéu rd ly do.

1.3.2. Thanh ldp héi déng trirong nhiém ky ké tiép

Truéc khi hét nhiém ky 03 (ba) thang, chu tich hoi dong truong duong
nhiém thuc hién cac noi dung sau:

* Budc 1: Xac dinh s6 luong, co cau thanh vién hdi dong trudng

Chu tich hdi ddng truong duong nhiém té chic hop dé xac dinh sé luong,
co cau thanh vién hoi dong truong.

* Budc 2: Bau dai dién tham gia hoi ddng trudng

Chu tich hdi ddng trudng dwong nhiém dé nghi cac to chic theo quy dinh
tai diém a khoan 3 Biéu 11 Luat Gido duc nghé nghiép to chic cudc hop cua to
chtic minh dé bau dai dién tham gia hoi dong truong.

* Buge 3: D& nghi co quan chi quan trudng hodc co sd san xuat, kinh
doanh, dich vu c6 lién quan ctr dai dién tham gia hoi dong truong.

* Budc 4: Bau chu tich hoi dong truong, thu ky hoi ddng truong.

* Buéc 5: Quyét dinh thanh lap hoi dong truong

- Hoi dong truong duong nhiém guri ho so toi co quan chil quan truong dé
nghi thanh lap hoi dong truong.

- Ngudi ding dau co quan chi quan truong quyét dinh thanh 1ap hoi dong
truong nhiém ky ké tiép theo. Quyét dinh thanh 1ap hoi dong trudng phai ghi rd
chtic danh cua céc thanh vién trong hoi ddng truong. Truong hop khong quyét
dinh thanh 1ap hoi ddng truong phai c¢6 vin ban tra 1oi va néu rd 1y do.

2. Céch thirc thuc hién: Truc tuyén qua hé théng phan mém quan Iy vin
ban va ho so cong viéc (TD office).

3. Thanh phan, s6 lwong ho so

3.1. Thanh phan hé so:

- Vin ban cua trudng cao dang dé nghi thanh 1ap hoi ddng trudng nhiém ky
dau tién hozc nhiém ky ké tiép (Mau s6 01 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu
s6 15/2021/TT-BLDTBXH duoc stra doi, bd sung bai Mau sé 35 ban hanh kém
theo Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023).

- Vin ban ctr dai dién tham gia hoi dong trudng cua cac to chirc quy dinh
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tai diém a khoan 3 Diéu 11 Luét Gido duc nghé nghiép.

- Vian ban cir dai dién tham gia hoi dong truong cua co quan cha quan
truong hodc van ban cu dai dién tham gia hoi dong trudng cia co so San Xuat,
kinh doanh, dich vu co lién quan.

- Bién ban hop bau hoi déng truong (Mau s 02 Phu luc ban hanh kém theo
Théng tu s 15/2021/TT-BLDTBXH).

- Ban sao vin bang, chang chi cia ngudi duge dé nghi gitt chic danh chi
tich hoi déng truong.

3.2. 86 lwrong o so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so.

5. Poi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh

Trudng cao dang cdng lap truc thuéc UBND cap tinh.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Gido duc va Pao tao.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh thanh Iap hoi dong truong cao dang céng lap trong d6 ghi rd
chtc danh va nhiém vu cua céc thanh vién trong hoi dong truong.

8. L& phi: Khong.

9. Tén mAiu don, mau to khai

- Vin ban cua trudng cao dang dé nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky
dau tién (Miu s6 01 Phy luc ban hanh kém theo Théng tu s6 15/2021/TT-
BLDTBXH, duoc stra doi, bd sung boi Mau sé 35 ban hanh kém theo Thong tu
08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023).

- Van ban cua hoi dong truong dé nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky
ké tiép (Mau s6 01 Phy luc ban hanh kém theo Théng tu s6 15/2021/TT-
BLDTBXH duoc stra ddi, bd sung bai Mau s6 35 ban hanh kém theo Thong tu
08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023).

- Bién ban hop bau hoi déng truong (Mau sb 02 Phu luc ban hanh kém theo
Théng tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH).

10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

- Hoi dong truong cd s lugng thanh vién 1a sé 1¢, gdm: Cha tich, thu ky va



cac thanh vién.

- Thanh phan tham gia hoi déng truong theo quy dinh tai diém a khoan 3
Diéu 11 Luat Giéo duc nghé nghiép, gom:

+ Hiéu truong, cac phd hiéu truong, bi thu to chic dang co s, cha tich
cong doan, bi thu Poan Thanh nién Cong san H5 Chi Minh, dai dién nha giéo va
mot sé don vi phong, khoa, co s& san xuét, kinh doanh, dich vu ciia nha trudng
(néu co);

+ Pai dién co quan chu quan hoic dai dién co s san xuat, kinh doanh, dich
vu c0 lién quan.

- Thanh vién hoi déng truong la dai dién co quan cha quan hoac dai dién
co so san xuat, kinh doanh, dich vu c6 lién quan phai dap tmg diéu kién:

+ Pang hoat dong trong linh vuc khoa hoc, cdng nghé¢, san xuat, kinh doanh,
dich vu ¢6 lién quan dén chirc nang, nhiém vu ctia nha truong.

+ Khéng c6 quan hé bb, me, vg, chdng, con, anh, chi, em rudt véi cac thanh
vién khac trong hoi dong truong.

- Chua tich hoi @éng truong khong 1a hiéu truong va duoc bau trong sb cac
thanh vién cua hoi dong truong theo nguyén tic da sb, bo phiéu kin va duoc trén
50% tong sb thanh vién cua hoi dong truong ddng y va phai dap ung tiéu chuan
sau:

+ C6 pham chat, dao duc tot, di co it nhat 13 05 nam lam cong tac giang
day hozc tham gia quan ly gido duc nghé nghiép.

+ C6 bang thac sy tro 1én.

+ Pa qua dao tao, bdi dudng vé nghiép vu quan ly gido duc nghé nghiép.

+ C6 du suc khoe; bao dam do tudi dé tham gia it nhat mot nhiém ky.

- Thu ky hoi ddng truong do cha tich hdi dong truong gisi thiéu trong sd
cac thanh vién caa hoi dong truong va duoc hoi dong truong thong qua vai trén
50% téng sb thanh vién caa hdi ddng truong dong ¥ va khéng kiém nhiém chuc
vu hiéu truong hoac pho hiéu truong.

11. Can cw phap ly ban hanh

- Luat Gi4o duc nghé nghiép.

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Qudc hoi
quy dinh vé xt Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chic bo may nha nuéc.
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- Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021 cua Bo
truong Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi quy dinh Diéu ¢ truong cao dang.

- Thong tu sb 08/2023/TT-BLDTBXH ngiy 29 thang 8 nim 2023 cua
Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi sira d6i, bd sung, bai bo mot s6
diéu cua cac Thong tu, Thong tu lién tich c6 quy dinh lién quan dén viéc nop, xuat
trinh s6 ho khau gidy, s6 tam trd gidy hoic gidy t& ¢ yéu cau xac nhan noi cu tra
khi thuc hién thu tuc hanh chinh thudc linh vuc quan ly nha nudc ciaa Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Mau don, mau to khai kém theo: Co.
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Mau sé 35 )
(Phu luc ban hanh kem theo Thong tw so 08/2023/TT-BLDTBXH
ngay 29/8/2023 cua B¢ truong Bé Lao dong - Thwong binh va Xa hoi)

..... (1)..... CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)......... Poc lap - Tw do - Hanh phuc
So: ...... [ecoe , ngay ... thang .... Nam 20...
VIV thanh 13p hoi
dong trudong

Kinh giii: /Co quan c6 thdm quyén thanh ldp héi dong triwong]

I. Néu Iy do d& nghi thanh 1ap hoi déng truong, tom tit viéc thuc hién quy
trinh thanh 1ap hoi AOng truong: ... ..o e,

1. Can ct tiéu chuan chu tich, thu ky, thanh vién hoi ddng trudng va két qua
thuc hién quy trinh bau thanh vién tham gia hoi dong truong, ... (3) ... dé nghi
[Co quan cé tham quyén thanh ldp héi dong trwong] xem xét, thanh 1ap hoi dong
truONE NIEM KY ...

1. T6m tit vé nhan sy dé nghi giir chirc chii tich hoi dong truong

e 5 (O V7 U (=] AU TPPRUPTRPRRPP
- Ngay, thang, nam sinh:........ ...
- $6 dinh danh ca nhan/Chimg minh NhAN daNn ...........ccoeveveveviverienceans cap
ngay...... thang...... nam............ NOT CAP ettt eenteeeie e et e eaeeeneeenaen s

- T6m tat quéa trinh cong tac:

Tw Pén | Chirc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan
thang |thang | thé, to chirc xa hi), ké ca thoi gian duge dao tao, boi dudng veé
nim | nim chuyén mén, nghiép vu...

2. Toém tat vé nhan su dé nghi giit chirc thu Ky hoi déng truong
e 5 (0T V2= <] 0 P



cap ngay...... thang...... nam............ 10001 B0 1 T

- Trinh d6 vén hoa, trinh d6 hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh do 1y luan
chinh tri, ngoai ngit, tiN hoC:. ... ..o,

- T6m tat qua trinh cong tac:

Tw Pén Chirc danh, chirc vy, don vi cong tac (dang, chinh quyen, doan
thang | thang the, t6 chire x& hoi), ké ca thoi gian dwoc dao tao, boi duwong ve
nim nim chuyé&n mén, nghiép vu...

3. Danh sach trich ngang thanh vién hoi dong truong

Chirc vuva don vi hién | Chire danh trong hgi dong

TT Ho vatén A , \
) dang cong tac treong

(Ho so dé nghi thanh Idp héi dong trieong kém theo)

...... (3)....cco..... d& nghi [Co quan c6 tham quyén thanh Idp héi dong trieong]
xem xét, quyét dinh thanh 1ap Hoi déng trudng cua ......... (2)eeeanee /.
(4)
Noi nhén: (ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)
- Nhu trén;
- Luu VT,..
Ghi cha:

(1) Tén co quan chu quan tm(‘)fng cao dang cong lap.

(2) Tén trudng cao dang cong lap.

(3) Tén trudng d6i v6i dé nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky dau tién, tén hoi
ddng truong d6i v6i dé nghi thanh 14p hoi dong trudng nhiém ky ké tiép.

(4) Hiéu truong hodc ngudi duoc giao quan 1y, phu trach, diéu hanh truong cao dang
cdng 1ap d6i v4i dé nghi thanh 1ap hoi ddng truong nhiém ky dau tién; Cha tich hdi dong
truong duong nhiém d6i v4i dé nghi thanh 1ap hoi ddng truong nhiém ky ké tiép.
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MAu s6 02. Bién ban hop bau hoi dong truong
(Phu luc ban hanh kéem theo Thong tw so 15/2021/TT-BLDTBXH
ngay 21/10/2012 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

...... (D)..... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)........ Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN HOQP
BAU HQI PONG TRUONG CUA...(Q2)...

|. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bit dau tir ....... Gio ...... ngay ...... thang ...... nam .........
2. DA QI TAL vveveeeeeeee ettt ee ettt ee et ee et en ettt ee et eer e ree.
I1. Thanh phan

1. Thanh phan (ghi ddy dui thanh phadn duwoc triéu tdp theo quy dinh).

2. S6 lugng duoc triéu tap: ...... nguoi.

a) CO mat: ....../ ...

b) Ving mat: ....../ ... (I d0) woovovivieiiiiiiieeeeeee e, (ghi rd ho va tén,
Iy do ving mdt ciia tirng nguwo).

3. Chatricudchop: B/ .o chirc danh...............

4. Thu ky cudéchop:D/c ..o chirc danh...............

I11. Noi dung

1. Néu ly do thanh 1ap hoi ddng trudng, tom tit viéc thuc hién quy trinh bau
ho1 dong trudong.

2. Tom tat ¥ kién nhan xét, danh gia cua cac thanh vién tham dy hop vé timg
nguoi dugc gioi thiéu dé tham gia hdi dong truong.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su tham gia hoi dong trudng
IV. Két qua b phiéu

1. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su tham gia hoi ddng truong
a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phétra: ............ phiéu.
- Sb phiéu thu vé:............ phiéu
- S6 phiéu hop lé.............. phiéu.

- S6 phiéu khonghop 1é:............ phiéu.
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b) Két qua phiéu bau tham gia hoi dong truong tir cao xudng thp ciia timg
nguoi trong danh sach gidi thi¢u

A So phié Ty 1€ % so véi tong so
TT Ho v tén phicu y e 7o sovortons
dat dwgc ngwoi dugc tri€u tap

¢) Cian ctr két qua kiém phiéu, danh sach hoi déng truong ... (2) ... gdm Cac
thanh vién sau (xép theo thir ty phiéu bau tir cao xudng thp):

TT Ho va tén Chirc vu, don vi hién dang cong tac

(C6 bién bdn kiém phiéu kém theo)
2. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su giit chic chu tich hoi dong truong
a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phétra: ......... phiéu.
- S6 phiéu thu vé:............. phiéu.
- S6 phiéu hop 1é............... phiéu.
- S6 phiéu khonghop 1é:.......... phiéu.

b) Két qua s6 phiéu bau giit chtic cha tich hoi ddng trudong tir cao
xubng thap cua timg ngudi trong danh sach gidi thiéu

A So phiéu Ty 1& % 50 voi tong so
TT Ho va tén P yie o ons
dat duoc nguoi dwoc tri€u tap
¢) Cin ct két qua kiém phiéu, ONg/DA.........cccvevveeee, dugc bau giit chirc

chu tich hoi dong truong.
(C6 bién bdn kiém phiéu kém theo)
3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su gitr chirc thu ky hoi ddng truong
a) Két qua bo phiéu:
- S6 phiéu phétra: ......... phiéu.
- S phiéu thuvé: ......... phiéu.
-Séphiéuhop 1é: ......... phiéu.
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- S6 phiéu khénghop 1é: ......... phiéu.

b) Két qua s6 phiéu bau giit chirc thu ky hoi dong trudng tir cao xudng
thap cua timg nguoi trong danh sach gigi thicu

SO phiéu Ty 18 % S0 véi tong so

TT Ho vatén o i¢u t
ovate dat dwoge nguoi duwgce triéu tip

¢) Can ctt két qua kiém phiéu, 6Ng/DA.........cccveenn. duoc bau giit chire thu
ky hoi dong trudng.
(C6 bién bdn kiém phiéu kém theo)

Bi@n ban nay duoc lap thanh ...... ban va duoc cac thanh vién tham du cudc
hop nhat tri thong qua.

Cudc hop két thic vao .... Gid ....ngay .... Thang ....nim ...../.

THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HQP
(ky, ghi rd ho va tén) (ky, ghi rd ho va tén)

Ghi chu:
(1) Tén co quan chu quan truong cao dang cong lap.
(2) Tén truong cao dang cong lap.
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I1. Tha tuc: Thay thé chi tich, thw ky, thanh vién hdi dong truwong cao
dang cong lap truc thudc Uy ban nhan dan cép tinh

1. Trinh tw thuc hién

1.1. Thei gian thec hién: Trong gio hanh chinh cac ngay tir thir 2 dén tha
6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay 18, tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thgc hign: So Gido duc va Pao tao (S6 02 Ha Vin Mao,
phuong Ba Pinh, thanh phd Thanh Hoa, tinh Thanh Hoa).

1.3. Trinh tz theec hién

* Bugc 1: Hoi dong truong duong nhiém t6 chirc hop, quyét nghi viéc thay
thé chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong.

* Budc 2: Hoi dong truong quyét nghi viéc thay thé chu tich, thu ky va
thanh vién hoi dong truong bao dam co cau, thanh phan theo quy dinh.

* Buge 3: Pé nghi bé sung, kién toan hoi dong truong

Trén co so két qua hop hoi dong truong; quyét nghi vé viéc thay thé thanh
vién hoi dong truong, hoi dong trudng duong nhiém dé nghi co quan chi quan
truong b sung, kién toan hoi dong truong bao d¢am co ciu, thanh phan theo quy
dinh.

* Buoc 4: Bb sung, kién toan hoi dong truong

- Hoi dong trudong duong nhiém giri ho so t6i co quan chu quan trudng bod
sung, kién toan hoi dong truong.

- Nguoi dung dau co quan cha quan truong quyét dinh thay thé chu tich,
thu ky, thanh vién hoi dong trudong. Truong hop khong ddng ¥ phai co van ban
tra loi vanéu rd ly do.

2. Céch thirc thuc hién: Truc tuyén qua hé théng phan mém quan ly van
ban va hd so cong viéc (TD office).

3. Thanh phan, s6 lwrong ho so

3.1. Thanh phan hé so:

- Vin ban cua hoi dong truong dé nghi thay thé chu tich, thu ky, thanh vién
hoi dong trudng (MAu s 03 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2021/TT-

BLDTBXH duoc stra d6i, bd sung bai Mau sé 36 ban hanh kém theo Thong tu
08/2023/TT-BLDTBXH c¢6 hiéu lyc tir ngay 12/10/2023).

- Bién ban hop hoi dong truong vé viéc thay thé chu tich, thu ky, thanh vién
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hoi ddng truong (Mau s6 04 Phu lyc ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2021/TT-
BLDTBXH).

- Trudng hop thay thé chu tich hdi déng truong thi bo sung ban sao vin
bang, ching chi ciia ngudi duoc dé nghi gitr chic danh chu tich hoi dong truong.

3.2. S6 lwong hé so: 01 bd

4. Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so.
5. P6i twong thuc hién tha tuc hanh chinh

Truong cao dang cong lap truc thuoc UBND cap tinh.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan tryuc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Giao duc va Pao tao.
7. Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh:

Quyét dinh thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong.

8. L& phi: Khong.

9. Tén mau don, mau to khai

- Vin ban cta hoi dong truong dé nghi thay thé chu tich, thu ky, thanh vién
hoi dong truong (MAu s6 03 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2021/TT-
LDTBXH, dugc stra ddi, bo sung boi Mau s6 36 ban hanh kém theo Thong tu
08/2023/TT-BLDTBXH c6 hiéu luc tir ngay 12/10/2023).

- Bién ban hop hoi dong truong vé viéc thay thé chu tich, thu ky, thanh vién
hoi dong truong (MAu s6 04 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2021/TT-
BLDTBXH).

10. Yéu cau, diéu kién thyc hign thi tuc hanh chinh

- Thanh phan tham gia hoi dong truong theo quy dinh tai diém a khoan 3
Piéu 11 Luat Gido dyc nghé nghiép, gom:

+ Hiéu truong, cac pho hiéu truong, bi thu to chic dang co so, chi tich
cong doan, bi thu Poan Thanh nién Cong san H5 Chi Minh, dai dién nha giéo va
mot sé don vi phong, khoa, co s& san xuét, kinh doanh, dich vu ciia nha trudng
(néu co);

+ Pai dién co quan chu quan hoac dai dién co so san xuét, kinh doanh, dich
vu c6 lién quan.
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- Thanh vién hoi déng trrong la dai dién co quan chu quan hoac dai dién
co so san xuat, kinh doanh, dich vu c6 lién quan phai dap tmg diéu kién:

+ Pang hoat dong trong linh vuc khoa hoc, cdng nghé¢, san xuat, kinh doanh,
dich vu c6 lién quan dén chirc ning, nhiém vy cua nha trudng.

+ Khéng c6 quan hé bb, me, vo, chang, con, anh, chi, em rudt véi cac thanh
vién khac trong hoi ddng truong.

- Chua tich hoi ddng truong khong 1a hiéu truong va duoc bau trong sb cac
thanh vién cua hoi dong truong theo nguyén tic da sb, bo phiéu kin va dugc trén
50% téng sé thanh vién caa hoi dong trudng dong y va phai dap tng tiéu chuan
sau:

+ C6 pham chat, dao duc tot, di co it nhat 13 05 nim lam cong tic giang
day hozc tham gia quan ly gido duc nghé nghiép.

+ C6 bang thac sy tro 1én.

+ Pi qua dao tao, boi dudng vé nghiép vu quan ly gido duc nghé nghiép.

+ C6 du suc khoe; bao dam do tudi dé tham gia it nhat mot nhiém ky.

- Thu ky hoi dong truong do chu tich hoi dong trudng gisi thiéu trong sd
c4c thanh vién caa hoi dong trudong va duoc hoi dong truong théng qua vai trén
50% tong so6 thanh vién cua hoi dong truong dong y va khong kiém nhiém chuc
vu hiéu truéng hoac phd hiéu truong.

11. Can ¢ phap ly ban hanh

- Luat Gi&o duc nghé nghiép.

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cia Qudc hoi
quy dinh vé xtr Iy mot s6 véan dé lién quan dén sap xép t6 chic bd may nha nudc.

- Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nim 2021 cuaBo
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh Diéu Ié trudng cao dang.

- Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 8 nam 2023 cua Bo
truong Bo Lao ddng - Thuong binh va X4 hoi stra doi, bd sung, bdi bo mot sé diéu
ctia cac Thong tu, Thong tu lién tich c6 quy dinh lién quan dén viéc nop, xuat
trinh s6 ho khau gidy, s6 tam tr gidy hoic gidy to ¢6 yeu cau xac nhan noi cu tr
khi thuc hién thu tuc hanh chinh thudc linh vuc quan Iy nha nudc cua Bo Lao
dong - Thuong binh va X hoi,

Mau don, mau to khai kém theo: Co
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MAiu sb 36
(Phu luc ban hanh kem theo Thong tw 08/2023/TT-BLDTBXH
ngay 29/8/2023 cua B¢ truong Bé Lao dong - Thweong binh va Xa hoi)

..... (D)..... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)......... Poc lap - Tw do - Hanh phdc
SO: ...... [evcocoe L , hgay ... thang .... nam 20...

VIV thay thé /chirc danh
trong hoi dong truong]

Kinh giri: /Co quan c6 tham quyén thanh ldp héi dong truong]

I. Néu Iy do dé nghi thay thé /chitc danh trong héi dong trieong], tom tit quy
trinh thure MIGM. ... e

II. Can ctr co cdu, tiéu chuan tham gia hoi dong trudong va két qua thyc hién
quy trinh bau thanh vién thay thé tham gia hoi dong truong, Hoi dong trudng cia
....... (2) .......... d& nghi [Co quan c6 tham quyén thanh 13p hoi dong trudong]
xem xét, quyét dinh thay thé [chirc danh trong hoi dong truong].

1. Nhan su bj thay thé

- HO VA BN
- Ngay, thang, nam sinh:.............ooiiii
- S6 dinh danh c4 nhan/Ching minh nhan dan:...................cc.ooeeeiie.
cip ngdy...... thang...... nam............ NOT CAP . ool
- Chuc danh trong hoi dONg truONE: .. .eevneeee el
2. Nhan su dé nghi thay thé (nhan sy méi)
- HO VA BN L
- Ngay, thang, nam sinh:........ ...
- Sb dinh danh c4 nhan/Chimg minh nhAn dan: ..............ccooeiieiinii,
cip ngdy...... thang...... nam............ NOT CAP..eveeee el

- Trinh @6 vin hoa, trinh d6 hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh d¢ Iy luan chinh
tri, ngoai Ngl, tin hOC: ...oii i

- Chirc vy, don vi CONGtAC hi€n NAY: .......oviiiiii i
- Tém tit qua trinh cong tac [dp dung déi véi viéc thay thé chivc danh chii
tich, thw ky héi dong triong] :
Tw Pén | Chirc danh, chirc vu, don vi cong tic (dang, chinh quyén, doan
thang | thang thé, to chirc x4 hoi), ké ca thoi gian dwoc dao tao, bdi dudng vé
nim | nim chuyén mon, nghiép vu...
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(Ho so dé nghithay thé [chire danh trong ki dong trieong] kém theo)

Hoi Q6ng truong cua ....... (2)...... dé nghi [Co quan ¢ tham quyén thanh
ldp hoi dong truong] xem xét, quyét dinh thay thé [churc danh trong hoi dong
truong].l.

3)
Noi nhén: (ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)
- Nhu trén;
- Luu VT, .
Ghi cha:

(1) Tén co quan chu quén truong cao dang cong 1ap.
(2) Tén truong cao dang cong lap.

(3) Chu tich hgi dong trudng hodc ngudi dugce giao didu hanh hoi dong truong khi khuyét
chu tich hoi dong truong,
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M4u s6 04. Bién ban hop hdi dong trweong vé viec
thay thé chi tich, thu ky, thanh vién hdi dong truong
(Phu luc ban hanh kem theo Thong tw s6 15/2021/TT-BLPTBXH
ngay 21/10/2012 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi)

...... (D)..... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)eenennnn Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN HQP HQI PONG TRUONG
Vv thay thé [chirc danh trong hi dong truong]

|. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bét dau tir ....... gy ... ngay ...... thang ....... nam ...........
2. DA GBI TAL vttt ee et et ee et ee et e et e ee e e e e e
I1. Thanh phan

1. Thanh phan (ghi ddy dui thanh phdn dwoc triéu tdp theo quy dinh).

2. S6 luong duoc triéu tap: ...... nguoi.

a) CoOmat: ..../....

b) Ving mat: ...../c... (I dO) .ooovvvrvrinne, (ghi rd ho va tén, Iy do ving mdt
cua tung nguoi).

3. Chutricuochop:D/c ...ooooiiiiiiiii chttc danh..................

4. Thu ky cudchop: B/c ..o, chic danh..................

I11. Noi dung

1. Néu ly do thay thé [chitc danh trong hoi dong trirong] , tom tit viéc thuc
hién quy trinh thay thé [chirc danh trong hoi dong truong].

2. Tom tat y kién nhan xét, danh gia caa cac thanh vién tham dy hop vé nguoi
duoc gidi thiéu dé tham gia hoi dong truong.

3. Cudc hop tién hanh bé phiéu vé nhan su dé nghi thay thé tham gia hoi
dong truong

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phétra: .......... phiéu.

- S6 phiéu thu vé:.......... phiéu

- S6 phiéu hop lé............ phiéu.

- S6 phiéu khong hop 1é:.......... phiéu.

b) Két qua s6 phiéu bau tham gia hoi dong truong tir cao xudng thap ciia ting
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nguoi trong danh sach gidi thiéu

So phiéu [Ty I8 % so véi tong s6 ngudi

TT |Ho vatén datdwge | dwoc triéu tap

c) Can ct két qua kiém phiéu, danh sach thay thé tham gia hoi dong trudng
....... (2) ... gdm cac thanh vién sau (xép theo tht tu phiéu bau tir cao xudng thap):

TT Ho va tén Chirc vu, don vi hién dang cong tac

(C6 bién bdn kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay duoc lap thanh ...... ban va duoc cac thanh vién tham du cudc
hop nhat tri thong qua.
Cudc hop két thiic vao ..... gid ... ngay .....thang.....nam ...... /.
THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HQP
(ky, ghird ko va tén) (ky, ghird ho va tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan chu quan truong cao dang cong lap.
(2) Tén truong cao dang cong lap.
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I11. Tha tuc: Mién nhiém, cach chic chi tich, thw ky, thanh vién héi
ddng truwdng cao dang cong lap truc thudc Uy ban nhan dan cap tinh

1. Trinh tw thuc hién

1.1. Thoi gian thie hién: Trong gio hanh chinh cac ngdy tir tht 2 dén tha
6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay 18, tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thwe hign: S Gido duc va Pao tao (S6 02 Ha Vin Mao,
phuong Ba Pinh, thanh phb Thanh Héa, tinh Thanh Hoa).

1.3. Trinh tw thwc hién

* Budc 1: Hoi dong truong to chic hop xem xét viéc mién nhiém, céch
chtic chi tich, thu ky va thanh vién hoi dong trudng.

* Bugc 2: Hi dong trudng quyét nghi viéc mién nhiém, cach chic chu tich,
thu ky va thanh vién hoi dong truong.

* Buge 3: P& nghi mién nhiém, cach chuc chu tich, thu ky, thanh vién hoi
dong truong

Trén co s& két qua hop hoi déng truong; quyét nghi vé viéc mién nhiém,
cach chuc chi tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong, hoi dong trudng téi co
quan chu quan truong dé nghi mién nhiém, cach chuc chi tich, thu ky, thanh vién
hoi dong truong.

* Bugc 4: Quyét dinh mién nhiém, cach chuc chu tich, thu ky thanh vién
hoi dong truong

- Hoi dong truong duong nhiém giri ho so tdi co quan cha quan truong bd
sung, kién toan hoi dong truong.

- Nguoi dimg dau co quan chi quan truong quyét dinh mién nhiém, céach
chuc cha tich, thu ky va thanh vién hoi dong trudong. Truong hop khdng mién
nhiém, khdng cach chuc phai tra 16i bang vin ban va néu ré ly do.

2. Cach thirc thyc hién: Truc tuyén qua hé thong phan mém quén 1y van
ban va ho so cong viéc (TD office)

3. Thanh phan, s6 hrgng ho so

3.1. Thanh phan hé so:

- Vin ban cua hoi dong truong dé nghi mién nhiém, cach chic cha tich, thu
Ky, thanh vién hoi dong truong, trong d6 néu rd Iy do mién nhiém, cach chic
(Mau s6 05 Phy luc ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2021/TT-BLD TBXH).
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- Bién ban hop hoi déng trudong vé viéc mién nhiém, cach chac chu tich,
thu ky, thanh vién hoi ddng truong (Mau sé 06 Phu luc ban hanh kém theo Théng
tur s6 15/2021/TT-BLDTBXH).

- Cac vian ban, gidy to chang minh lién quan.

* Chua tich, thu k¥ va thanh vién hoi ddng truong 1a cong chic, vién chic:
Chu tich, thu ky va thanh vién hoi ddng truong c6 quyét dinh théi gitt chac vu,
mién nhiém, cach chic theo cac quyét dinh vé nhan su thi hoi dong truong c6 vin
ban dé nghi co quan chu quan trudng quyét dinh mién nhiém, cach chac trong hoi
dong truong.

3.2. 86 lwrong o so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so.

5. P6i twong thuc hién tha tuc hanh chinh

Trudng cao dang cdng lap truc thuéc UBND cap tinh.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan tryuc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Giao duc va Pao tao.
7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh mién nhiém, cach chuc chu tich, thu ky va thanh vién hoi déng
truong.

8. L& phi: Khong.

9. Tén mAiu don, mau to khai

- Vin ban cua hoi déng truong dé nghi mién nhiém, cach chic chu tich, thu
Ky, thanh vién hoi dong truong, trong d6 néu rd Iy do mién nhiém, cach chic
(Mau s 05 Phy luc ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2021/TT-BLD TBXH).

- Bién ban hop hoi déng truong vé viéc mién nhiém, cach chuc chu tich,
thu ky, thanh vién hoi dong truong (Mau sé 06 Phu luc ban hanh kém theo Théng
tur s6 15/2021/TT-BLDTBXH).

10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

- Chu tich, thu ky va thanh vién hoi ddng trudng bi mién nhiém néu thuoc
mot trong cac truong hop sau day:

+ C6 d& nghi bang vin ban caa c& nhan xin thoi tham gia hoi dong truong.
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+ Bi han ché nang luc hanh vi dan su.

+ Strc khoe khong du kha nang dam nhiém cong viéc duoc giao, da phai
nghi 1am viéc dé diéu tri qué 06 (sau) thang ma kha nang lao dong chua hoi phuc.

+ CO trén 50% tong sb thanh vién caa hoi dong truong kién nghi bang van
ban d& nghi mién nhiém.

+ Vi pham céc quy dinh dén méc phai mién nhiém quy dinh tai quy ché to
chuc, hoat dong cua truong.

- Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong bi cach chic néu thudc
mot trong cac truong hop sau day:

+ Str dung gidy to khdng hop phéap dé duoc bo nhiém.

+ Khong hoan thanh nhiém vu quan 1y, diéu hanh theo su phan céng ma
khong co 1y do chinh dang dé xay ra hau qua nghiém trong; bi phat ti, cho huéng
an treo hoac cai tao khéng giam git.

+ Vi pham & muic ¢ nghiém trong quy dinh ciia phap luat vé phong, chéng
tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi, binh dang gidi, phong, chong té
nan xa hoi.

+ Vi pham cac quy dinh dén muc phai cach chiic quy dinh tai quy ché to
chuc, hoat dong caa truong.

11. Can cir phap ly ban hanh

- Luat Gigo duc nghé nghiép.

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nim 2025 ciia Quéc hoi
quy dinh vé xtr Iy mot s6 véan dé lién quan dén sap xép t6 chic bd may nha nudc.

- Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021 ctia Bo
truong B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh Diéu Ié trudng cao dang.

Mau don, méu to khai kém theo: Co
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MAu s6 05. Vin ban dé nghi mién nhiém, cach chic
chii tich, thw ky, thanh vién hdi dong truwong
Phu luc ban hanh kem theo Thong tw 56 15/2021/TT-BLDTBXH
ngay 21/10/2012 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi)

...... (D)..... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)eeeennnn Poc lap - Tw do - Hanh phuc
SO: ... [ococce , Ngay ... thang .... nam 20...
V/v mién nhiém, cach churc
[chirc danh trong
héi dong truwong]

Kinh gti: /Co quan cd thdm quyén thanh Idp héi dong trieong]

Néu Iy do dé nghi mién nhiém, cich chuc [chire danh trong héi dong
truong],tdm tat quy trinh thyc hién:

Hoi dong truong cia . -(2)... .. dé nghi /Co quan c6 tham quyén thanh Igp
hoi d‘ong truong] xem Xeét, quyet dlnh mién nhi€m, cach chuc [chirc danh trong

héi dong trieong] d6i vOi ONE/DA.....cvciieieierierererenne, /.
3)
Noi nhin: (ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)
- Nhu trén;
- Luu VT,
Ghi chua:

(1) Tén co quan cha quan trudng cao dang cong 1ap.

(2) Tén trudng cao dang cong lap.

(3) Chu tich hoi dong truong hode ngudi dugc giao diéu hanh hoi dong trudng khi
khuyét chu tich hoi dong truong.
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MAu s6 06. Bién ban hop hdi dong truong vé viéc
mién nhiém, cach chirc chi tich, thw ky, thanh vién hdi dong trwong
(Phu luc ban hanh kém theo Théng tw sé6 15/2021/TT-BLDTBXH ngady
21/10/2012 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

...... (D)..... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)eeennnnn Poc lap - Tw do - Hanh phdc

BIEN BAN HQP HQI PONG TRUONG
VIV mién nhi¢m, cach chirc [chirc danh trong hoi dong truong]
(4p dung doi vé6i chu tich, thu Ky, thanh vién hdi ddng trudng
khong la cbng chirc, vién chirc)

I. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bét dau tir ....... gy ........ ngay ...... thang ...... nam .........
2. DA GBI TAL oot eeeee oot ee et e et ee e e et et ee e e e e
I1. Thanh phan

1. Thanh phan (ghi ddy du thanh phadn duwoc triéu tdp theo quy dinh).

2. S6 luong duoc triéu tap: ....... nguoi.

a) COmat: ...../.....

b) Ving mat: ....../.. (g do):........ocon.. (ghi 16 ho va tén, Iy do ving
mdt cua tung nguoi).

3. Chatricuochop: Bl .o, chitc danh..................

4. Thu Ky cudéchop:B/c ..o chuc danh..................

I11. N§i dung

1. Néu ly do, tom tét viéc thuc hién quy trinh mién nhiém, cach chuc [chite
danh trong hoi dong truong].

2. TOm tit y kién nhan xét, danh gia cua cac thanh vién tham du cudc hop.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy dé nghi mién nhiém, cach chuc

K&t qua bo phicu (3):

- S6 phiéu phéatra: ................. phiéu.

- Sb phiéu thu vé:.................. phiéu

- S6 phiéu hop 18.......cu.eee.... phicu

- S6 phiéu khonghop 1&:.................. phiéu.
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- S6 phiéu khong dong ¥ mién nhiém, cach chic: .......... phiéu.
(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)
Bién ban nay duoc lap thanh ...... ban va duoc cac thanh vién tham du cudc
hop nhat tri thdng qua.
Cudc hop két thiic vao gio.... ngay ..... thang ... nam...... /.

THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HQP
(ky, ghi rd ho va tén) (ky, ghi rd ho va tén)

Ghi chua:

(1) Tén co quan cha quan trudng cao dang cong 1ap.

(2) Tén trudng cao dang cong lap.

(3) Trudng hop mién nhiém, cach chirc nhidu nguoi thi tach két qua bo phiéu theo timg
nguoi.
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IV. Thi tuc: Thanh lap héi ddng trwang trung cap cong lap
1. Trinh tw thuc hién

1.1 Thoi gian thwe hién: Trong gid hanh chinh cac ngay tir tha 2 dén tha
6 hang tuan (trir ngdy nghi, ngay 18, tét theo quy dinh).

1.2. Dja diém thuc hi¢n:

- SO Gido dyc va Pao tao (S6 02 Ha Van Mao, phuong Ba Dinh, thanh phd
Thanh Hbéa, tinh Thanh Hoa).

- S¢ Xay dung (S6 45 Pai 16 Lé Loi, phudng Lam Son, thanh phd Thanh
Ho4, tinh Thanh Hoa).

- S Cong Thuong (Tang 6 Toa nha hop khéi; S6 77 duong Bui Khiac Nhat,
phuong Dong Huong, thanh phd Thanh Hoa, tinh Thanh Hba).

- Lién minh Hop tac x4 tinh (S6 05 Phi Chung, phé Tay Son 2, phudng
Pha Son, thanh phé Thanh Hoé, tinh Thanh Ho4).

- Uy ban nhan dan thi x4 Bim Son, Uy ban nhan dan huyén Thach Thanh,
Uy ban nhan dan huyén Nga Son.

1.3. Trinh tw thuwc hién
1.3.1 Thanh Idp héi dong trwong nhiém ky dau tién
* Buge 1: Xac dinh s6 lugng, co cau thanh vién hoi dong truong

Hiéu truong hodc nguoi duoc giao quan ly, phu trach, diéu hanh truong to
chirc va chu tri cudc hop gdm cac phd hiéu truong, bi thu té chie Dang, chi tich
cong doan, bi thu Poan Thanh nién Cong san H5 Chi Minh, dai dién nha giéo va
mot sé phong, khoa, co sd san xuat, kinh doanh, dich vu caa truong (néu co) dé
xac dinh sb luong va co cdu thanh vién hoi dong truong.

* Bugc 2: Bau dai dién tham gia hoi dong truong

Céc t6 chirc theo quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu 11 Luat Giéo duc nghé
nghiép to chic cudc hop caa to chirc minh dé bau dai dién tham gia hoi dong
truong.

* Budc 3: Pé nghi co quan cha quan trudng hodc co sé san xuat, kinh
doanh, dich vu c6 lién quan ctr dai dién tham gia hoi déng truong.

* Bugc 4: Bau cha tich hoi dong truong, thu ky hoi ddng truong.

Hiéu truong hodc ngudi duoc giao quan ly, phu trach, diéu hanh truong to
chtic va chu tri cudc hop bau chua tich, thu ky hdi dong truong.
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* Buéc 5: Quyét dinh thanh lap hoi dong truong

- Trén co s& quyét nghi tai cudc hop xac dinh sé luong, co cau thanh vién
hoi dong trudng, cudc hop bau chi tich, thu ky hoi ddng trudng, hiéu truéng hoic
ngudi duoc giao quan ly, phu trach, diéu hanh truong gui hd so t6i co quan chi
quan truong dé nghi thanh 1ap hoi dong truong.

- Trong thoi han 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da hd so, ngudi ding
dau co quan chu quan truong quyét dinh thanh Iap hoi dong truong. Quyét dinh
thanh l1ap hoi ddng trudng phai ghi rd chic danh caa cac thanh vién trong hoi dong
truong. Truong hop khong quyét dinh thanh 1ap hoi dong truong phai co van ban
tra lo1 vanéu rd ly do.

1.3.2. Thanh ldp héi déng trirong nhiém ky ké tiép

Trudc khi hét nhiém ky 03 (ba) thang, chu tich hoi dong truong duong
nhiém thuc hién cac noi dung sau:

* Buge 1: Xac dinh s6 luong, co cau thanh vién hoi dong truong

Chu tich hdi ddng truong duong nhiém té chic hop dé xac dinh sé luong,
co cau thanh vién hoi dong truong.

* Buc 2: Bau dai dién tham gia hoi ddng truong

Chu tich hoi ddng trudng dwong nhiém dé nghi cac t6 chuc theo quy dinh
tai diém a khoan 3 Biéu 11 Luat Gido duc nghé nghiép to chic cudc hop cua to
chtic minh dé bau dai dién tham gia hoi dong truong.

* Budc 3: Pé nghi co quan chu quan trudng hoic co sd san xuat, kinh
doanh, dich vu c6 lién quan ctr dai dién tham gia hoi déng truong.

* Buéc 4: Bau chi tich hoi dong truong, thu ky hoi dong truong. Budc 5:
Quyét dinh thanh Iap hoi dong truong

- Hoi dong truong duong nhiém giri hd so t6i co quan chu quan trudng dé
nghi thanh Iap hoi dong trudng.

- Ngudi dtng dau co quan chi quan truong quyét dinh thanh 1ap hoi déng
truong nhiém ky ké tiép theo. Quyét dinh thanh 1ap hoi dong trudng phai ghi rd
chtic danh cua céc thanh vién trong hoi ddng truong. Truong hop khong quyét
dinh thanh 1ap hoi ddng trudng phai ¢6 van ban tra 10i va néu rd ly do.

2. Céch thirc thuc hién: Truc tuyén qua hé théng phan mém quan Iy vin
ban va ho so cong viée (TD office).

3. Thanh phan, s6 lwong ho so
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3.1. Thanh phan hé so

- Vin ban cua trudng trung cap dé nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém
ky dau tién hoac nhiém ky ké tiép (Mau sé 01 Phu luc ban hanh kém theo Théng
tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH dugc sta bo, bo sung bai Mau sé 31 Thong tu sb
08/2023/TT-BLDTBXH ¢6 hiéu luc tir ngay 12/10/2023).

- Vin ban ctr dai dién tham gia hoi dong trudng caa cac to chic quy dinh
tai diém a khoan 3 Piéu 11 Luat Gido duc nghé nghiép.

- Vian ban cir dai dién tham gia hoi dong truong cua co quan cha quan
truong hodc van ban ca dai dién tham gia hoi dong trudng cia co so San Xuat,
kinh doanh, dich vu co6 lién quan.

- Bién ban hop bau hoi ddng truong (Mau sb 02 Phuy luc ban hanh kém theo
Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Ban sao vin bang, chang chi cia ngudi duge dé nghi gitr chic danh chii
tich hoi déng truong.

3.2. 86 lwrong ho so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so.

5. Pdi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh

Truong trung cap cong lap thuoc S¢ Gido duc va Pao tao/Sé Cong Thuong,
Sé Xay dyng/Lién minh Hop tac xa tinh Thanh H6a/Uy ban nhan dan cap huyen.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

So Gido duc va Bao tao/S¢ Xay dung/S¢ Cong Thuong/Lién minh Hop tac
x4 tinh/Uy ban nhan dan cap huyén thuc hién thu tuc hanh chinh d6i véi Truong
trung cip cong lap thuoc S¢ Gido duc va Pao tao/S¢ Xay dung/So Cong
Thuong/Lién minh Hop tac x4 tinh/Uy ban nhan dan cap huyén.

7. Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh

Quyét dinh thanh lap hoi ddng truong trung cap cong lap trong d6 ghi rd
chtic danh va nhiém vu cta céc thanh vién trong hoi dong truong.

8. L& phi: Khong.

9. Tén méu don, miu to khai

- Vin ban cua trudng trung cap dé nghi thanh 1ap hoi ddng trudong (Mau sd
01 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH, duoc sua
ddi, bo sung boi Mau sb 31 ban hanh kém theo Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH



28

6 hiéu lyc tir ngay 12/10/2023).

- Bién ban hop bau hoi ddng truong (Mau sb 02 Phu luc ban hanh kém theo
Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

- Hoi dong truong co sé lwong thanh vién 1a s6 1é, gdm chu tich, thu ky va
cac thanh vién.

- Thanh phan tham gia hoi dong truong theo quy dinh tai diém a khoan 3
biéu 11 Luat Giéo duc nghé nghiép, gom:

+ Hiéu truong, cac pho hiéu truong, bi thu to chic dang co s, chi tich
cong doan, bi thu Poan Thanh nién Cong san H5 Chi Minh, dai dién nha giéo va
mot s6 don vi phong, khoa, co s& san xuat, kinh doanh, dich vu ciia nha trudng
(néu co);

+ Pai dién co quan chu quan hoic dai dién co s san xuat, kinh doanh, dich
vu c0 lién quan.

- Thanh vién hoi dong truong 13 dai dién co quan cha quan hoic dai dién
co s& san xuat, kinh doanh, dich vu c6 lién quan phai dap ung diéu kién:

+ Pang hoat dong trong linh vuc khoahoc, cdng nghé, san xuat, kinh doanh,
dich vu ¢6 lién quan dén chirc nang, nhiém vu ctia nha truong.

+ Khéng c6 quan hé bb, me, vg, chong, con, anh, chi, em rudt véi cac thanh
vién khac trong hoi dong truong.

- Chua tich hoi dong truong khong 1a hiéu truong va duoc bau trong sb cac
thanh vién cua hoi déng truong theo nguyén tic da sb, bo phiéu kin va duoc trén
50% tong sb thanh vién cua hoi dong trudong ddng y va phai dap ung tiéu chuan
sau:

+ C6 pham chat, dao duc t6t, da co it nhat 1a 05 ndm lam cong tic giang
day hoac tham gia quan ly gido duc nghé nghiép.

+ C6 bang tot nghiép dai hoc tro Ién.

+ D3 qua dao tao, bdi dudng vé nghiép vu quan ly gido duc nghé nghiép.

+ C6 du suc khoe; bao dam do tudi dé tham gia it nhat mot nhiém ky.

- Thu ky hdi ddng trudng do cha tich hdi ddng trudng gisi thiéu trong sb
c4c thanh vién cua hoi ddng trudng va duoc hoi ddng truong théng qua véi trén
50% téng s6 thanh vién cua hoi ddng trudng dongy va khong kiém nhiém chiac
vu hiéu truong hoac pho hiéu truong.
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11. Can cw phap ly ban hanh

- Luat Gi4o duc nghé nghiép.

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nim 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xt Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chic bo may nha nuéc.

- Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nim 2021 cta Bo
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh Diéu I8 trudng trung cap.

- Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 8 nam 2023 cua Bd
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi sira doi, bo sung, bdi bo mot sé diéu
cia cac Thong tu, Thong tu lién tich ¢ quy dinh lién quan dén viéc nop, xuat
trinh s6 ho khau gidy, s6 tam tra gidy hoaic gidy to& ¢ yéu cau xac nhan noi cu tra
khi thuc hién thu tuc hanh chinh thudc linh vuc quan Iy nha nudc cua Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.

Méu don, méu to khai kém theo: Co.
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MAu sé 31
(Phu luc ban hanh kem theo Théng tw 08/2023/TT-BLDTBXH
ngay 29/8/2023 cua B¢ truong Bé Lao dong - Thwong binh va Xa hoi)

..... D..... CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)......... Poc lap - Tw do - Hanh phdc
Sb: ... Lo e, ,ngay ... thang ... nam 20....
Vv thanh 1ap hoi
dong trudong

Kinh giri: /Co quan c6 tham quyén thanh ldp héi dong truong]

I. Néu Iy do d& nghi thanh 1ap hoi déng truong, tom tat viéc thuc hién quy
trinh thanh 13p ho1 dong truong

I1. Can ct tiéu chuan chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong va két qua
thuc hién quy trinh bau thanh vién tham gia hoi dong truong,

................ () PR (- nghi /Co quan co tham quyén thanh ldp héi dong
truong] xem Xét, thanh 1ap hoi dong truong nhi€m Ky ..o,

1. Toém tit vé nhan su dé nghi gitr chic cha tich hoi dong truong

e 5 (O V7 U (=] AT PRUPTRPRRPP
- Ngay, thang, nam sinh:...............oo i
- S6 dinh danh ca nhan/Chimg minh NhAN daNn.............oooeeiiiiinein....

cap ngay...... thang...... nam............ NOT CAP.eeeeeiieee e eeiiieeeeaanaans

- T6m tat quéa trinh cong tac:

Tw Pén | Chirc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan
thang | thang | thé, to chirc xa hi), ké ca thoi gian duge dao tao, boi dudng ve
nim | nim chuyén mén, nghiép vu...

2. Toém tat vé nhan sy dé nghi giit chtc thu ky hoi dong truong

el 5 (0 TV Z= <] 0
- Ngay, thang, nam sinh:........ ... i
- S6 dinh danh c& nhan/Chtng minh nhAn dan: ..............ccooviieiiiieni,

cap ngdy...... thang...... nam............ NOT CAP. ettt et eiee e
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- Trinh d0 van héa, trinh d6 hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh do Iy luan
chinh tri, ngoai ngit, tiN NOC: ...coiivviiiiic e

- T6m tat qué trinh cong tac:

Tu Pén Chirc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyen, doan
thang | thang the, t6 chire xa hoi), ké ca thoi gian dwoc dao tao, boi duwong vé
nim | nim chuyén mon, nghiép vu...

2. Danh séch trich ngang thanh vién hoi ddng truong

Chirc vu va don vi Chirc danh trong héi dong

TT Hovaten hién dang cong tac truong

(H6 so dé nghithanh Idp héi dong trirong kém theo)

....... (3). ...cveven.... A& nghi [Co quan cb tham quyén thanh Idp héi dong truong]
xem xét, quyét dinh thanh lap Hoi ddng trudng clia .................. 7)) .
(4)
Noi nhén: (ky tén, déng dau, ghi rd ho tén)
- Nhu trén;
- Luu VT, .....
Ghi cha:

(1) Tén co quan chu quén trudng trung cép cong lap.

(2) Tén truong trung cap cong 1ap.

(3) Tén trudong dbi véi dé nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky dau tién, t€n hoi
dong truong d6i vai dé nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky ké tiép.

(4) Hiéu truong hodc ngudi duge giao quan ly, phu trach, dleu hanh trudng trung cap
cong lap d6i voi dé nghi thanh lap hoi d6ng trudng nhiém ky dau tién; Chu tich ho1 ddng
truong duong nhiém d6i v4i dé nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky ké tiép.
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Méu s6 02. Bién ban hop bau hdi dong truong
(Phu luc ban hanh kem theo Thong tw so 14/2021/TT-BLDTBXH
ngay 21/10/2012 cua B¢ truong Bé Lao dong - Thuong binh va Xa hot)

..... D..... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)......... Poc lap - Tw do - Hanh phlc

................ ,ngay ...thang ... nam 20....

BIEN BAN HQP
BAU HQI PONG TRUONG CUA...Q2)...

|. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bat dau tir ...... gio ....... NQAy ......thang ..... NAM........ccvveeenne...
2. 1A GIEIM: TAL +.veveveee et ee et ee e e et ee et e s et e ne st ee et s e eneenereeied
I1. Thanh phan

1. Thanh phan (ghi ddy di thanh phdn dwoc triéu tdp theo quy dinh).

2. S6 luong duoc tridu tap ......... nguoi.

a) CO mat: ........ /...

b) Vang mit: ...../.... (I dO): vovovvvveee, (ghi rd ho va tén, ly do ving mdt ciia
teng nguoi).

3. Chu tri cudc hop: B/c vvvviiiiiiiiiiiiee, chircdanh......ccceocvvieiviiinnnen,

4. Thu Ky cudc hop: B/c .ovvviiiiiiiiiiin chitc danh........ccoovveeriinerinnnn.

I11. N§i dung

1. Néu Iy do thanh lap hoi dong trudng, tom tit viée thuc hién quy trinh bau hoi
dong truong.

2. Tom tat y kién nhan xét, danh gia caa cac thanh vién tham dy hop vé timg ngudi
dugc gidi thi¢u dé tham gia hoi dong truong.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy tham gia hoi dong truong
IV. Két qua bo phiéu

1. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su tham gia hoi dong truong
a) Két qua bo phiéu:

- Sb phiéu phatra: ................ phiéu.
- Sé phiéuthu vé .................. phiéu.
- S6 phiéu hop 1é .................. phiéu.

- S6 phiéu khong hop 18................... phiéu.
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b) Két qua phiéu bau tham gia hoi ddng trudng tir cao xudng thip cia timg ngudi
trong danh sach gigi thi¢u

SO phiéu dat| Ty 18 % so véi tong sé ngudi

TT Ho vatén duge dwoc triéu tap

¢) Can ctr két qua kiém phiéu, danh sach hoi dong truong ... (2) .... gdm cac thanh
vién sau (x¢p theo thir tu phiéu bau tir cao xuong thap):

TT Ho va tén Chirc vu, don vi hién dang cong tac

(C6 bién bdn kiém phiéu kém theo)
2. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy giit chire chu tich hoi dong truong
a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phatra: ................ phiéu.
- S6 phiéu thu vé .................. phiéu.
- S6 phiéu hop 18 ......vce........ phiéu.
- S6 phiéu khéng hop I8................... phiéu.

b) Két qua s6 phiéu bau giit chirc chu tich hdi dong truong tir cao xudng thap cua
timg nguoi trong danh sach gigi thiéu

< ea S6 phié Ty I& % so voi tong s6 nguoi
TT Ho va tén piet YR Io0N n gA 8
dat dwgc dugec tri¢u tap
¢) Can ctr két qua kiém phiéu, ONG/DA........ccvveerererernneen, duoc bau giit chire chu

tich hoi dong truong.
(C6 bién bdn kiém phiéu kém theo)
3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy giir chirc thu ky hdi ddng trudong
a) Két qua bo phiéu:
- S6 phiéu phatra: ................ phiéu.
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- S6 phiéu thu vé .................. phiéu.
- S6 phiéuhop 18 .................. phiéu.
- S6 phiéu khong hop 18................... phiéu.

b) Két qua sé phiéu bau giir chtrc thu ky hdi dong truong tir cao xudng thap cia
tung nguoi trong danh sach gioi thiéu

. S6 phiéu | TV 1& % so véi tong s6 ngwoi
TT Ho va tén P ye oA gA 8
) dat dwgc dwgc triéu tap
¢) Can ctr két qua kiém phiéu, 6Ng/DA........cocvvvvreeneee, duoc bau giit chire thu ky
hoi dong truong.

(C6 bién bdn kiém phiéu kém theo)
Bién ban r)ay duoc lap thanh................ ban va dugc cac thanh vién tham
du cudc hop nhat tri théng qua.
Cudc hop két thic vao .... gio.... ngay ... thang ... nam ..... /.

THU KY CUQC HQP CHU TRI1 CUQC HQP
(ky, ghi rd ho va tén) (ky, ghi rd ho va tén)

Ghi chua:
(1) Tén co quan chu quan trudng trung cap cong lap.
(2) Tén truong trung cap cong lap.
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V. Tha tuc: Thay thé chu tich, thw ky, thanh vién hdi dong truwong
trung cap cong lp

1. Trinh tyu thwe hién

1.1 Thei gian thgc hién: Trong gio hanh chinh cac ngay tir thir 2 dén tha
6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay 18, tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuec hién:

- SO Gido dyc va Pao tao (S6 02 Ha Van Mao, phuong Ba Pinh, thanh phd
Thanh Hbéa, tinh Thanh Hoa).

- S¢ Xay dung (S6 45 Pai 16 Lé Loi, phuong Lam Son, thanh phé Thanh
Ho4, tinh Thanh Hoa).

- S Cong Thuong (Tang 6 Toa nha hop khéi; S6 77 duong Bui Khiac Nhat,
phuong Pong Huong, thanh phd Thanh Hoa, tinh Thanh Héa).

- Lién minh Hop tac xa tinh (S6 05 Pha Chung, phé Tay Son 2, phuong
Pha Son, thanh phé Thanh Hoé, tinh Thanh Ho4).

- Uy ban nhan dan thi x4 Bim Son, Uy ban nhan dan huyén Thach Thanh,
Uy ban nhan dan huyén Nga Son.

1.3. Trinh tz theec hién

* Bugce 1: Hoi dong truong dwong nhiém t6 chiic hop, quyét nghi viéc thay
thé chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong trudng.

* Budc 2: Hoi dong truong quyét nghi viéc thay thé chu tich, thu ky va
thanh vién hoi ddng trudng bao dam co cau, thanh phan theo quy dinh.

* Bugc 3: Dé nghi bo sung, kién toan hoi déng truong

Trén co s& két qua hop hoi ddng trudng; quyét nghi vé viéc thay thé thanh
vién hoi dong trudng, hoi ddng truong dwong nhiém dé nghi co quan chu quén
truong bo sung, kién toan hoi dong trudng bao dam co cu, thanh phan theo quy
dinh.

* Budc 4: Bé sung, kién toan hoi dong trudong

- Hoi dong trudng duong nhiém gii hd so t6i co quan chil quan trudng bd
sung, kién toan hoi ddng trudng.

- Nguoi dung dau co quan chil quan truong quyét dinh thay thé chu tich,
thu ky, thanh vién hoi dong truong. Trudng hop khong dong ¥ phai co vin ban
trd 101 va néu rd 1y do.
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2. Cach thirc thue hién: Truc tuyén qua hé thong phan mém quan Iy vin
ban va ho so cong viée (TD office)
3. Thanh phﬁn, s0 luwgng hé so
3.1. Thanh phan hé so

- Vin ban cta hoi dong truong dé nghi thay thé chu tich, thu ky, thanh vién
hoi dong truong (Mau s6 03 Phu lyc ban hanh kém theo Thong tw s6 14/2021/TT -
BLDTBXH dugc stra doi, bd sung béi Mau sé 32 ban hanh kém theo Thong tu
08/2023/TT-BLDTBXH c¢6 hi¢u luc tir ngay 12/10/2023).

- Bién ban hop hoi ddng truong vé viée thay thé chi tich, thu ky, thanh vién
hoi dong truong (Mau s6 04 Phu lyc ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2021/TT -
BLDTBXH).

- Trudng hop thay thé chu tich hoi dong trudng thi bo sung ban sao vin
bang, chtmg chi ctia nguoi dugc dé nghi gitr chitc danh chi tich hoi ddng truong.

3.2..86 lwong hé so: 01 bod
4. Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so
5.P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh

Céc Trudng trung cap cong lap thudc S& Gido duc va Pao tao/Sé Cong
Thuong/Sé Xay dung/Lién minh Hop tac xa tinh/Uy ban nhan dan cap huyén.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

S& Giao duc va Pao tao/S¢ Cong Thuong/S¢ Xay dung/Lién minh Hop tac
xa tinh/Uy ban nhan dan cip huyén thyc hién tha tuc hanh chinh déi voi truong
trung cap cong lap thude S¢ Gido duc va Pao tao/S¢ Cong Thuong/Sé Xay dung/
Lién minh Hop tac x4 tinh/Uy ban nhan dan cdp huyén.

7. Két qua thyce hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh thay thé chu tich, thu k¥, thanh vién hoi ddng trudng.

8. Lé phi: Khong.

9. Tén mau don, mau to khai

- Vin ban cua hoi ddng trudng dé nghi thay thé chu tich, thu ky, thanh vién
hoi dong truong (Mau s6 03 Phuy luc ban hanh kém theo Thong tu sé 14/2021/TT-
BLDTBXH, duoc stra doi, bo sung boi Mau s6 32 ban hanh kém theo Thong tu
08/2023/TT-BLDTBXH c6 hi¢u lyc tir ngay 12/10/2023).

- Bién ban hop hoi dong trudng vé viée thay thé chu tich, thu ky, thanh vién
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hoi dong trudng (Mau s6 04 Phu lyc ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2021/TT-
BLDTBXH).

10. Yéu ciu, diéu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh
- Thanh phan tham gia hoi ddng truong theo quy dinh tai diém a khoan 3
Piéu 11 Luat Gido duc nghé nghiép, gdm:

+ Hiéu truong, cac pho hi¢u truéng, bi thu t6 churc dang co s¢, chu tich
cong doan, bi thu Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, dai dién nha gido va
mét s6 don vi phong, khoa, co s¢ san xuét, kinh doanh, dich vu cua nha truong
(néu co);

+ Dai di€n co quan chu quan hodc dai dién co sd san xuét, kinh doanh, dich
vu c6 lién quan.

- Thanh vién ho1 dong truong 1a dai dién co quan chu quan hodc dai dién
co s& san xuat, kinh doanh, dich vu c6 lién quan phai dap tmg diéu kién:

+ Pang hoat ddng trong linh vuc khoa hoc, cong ngh¢, san xuét, kinh doanh,
dich vu ¢6 lién quan dén chure nang, nhi€ém vu cua nha truong.

+ Khong c6 quan h¢ bo, me, vg, chong, con, anh, chi, em rudt véi cac thanh
vién khac trong hdi dong truong.

- Chu tich hoi dong truong khong 13 hidu truong va dugc bau trong sd cac
thanh vién ctia hoi dong trudng theo nguyén tic da s6, bo phiéu kin va duge trén
50% tong sb thanh vién cua hoi ddng truong dong ¥ va phai dap tGng tiéu chuan
Sau.:

+ C6 pham chit, dao dirc tot, dd co it nhat 13 05 nim lam cong tac giang
day hoic tham gia quan 1y gido duc nghé nghiép.

+ C6 bang t6t nghiép dai hoc tro 1én.
+ D3 qua dao tao, bdi dudng vé nghiép vu quan 1y gido duc nghé nghiép.
+ C6 du stic khoe; bao dam do tudi dé tham gia it nhat mot nhiém ky.

- Thu ky hoi dong trudng do chi tich hoi dong truong gidi thidu trong s6
cac thanh vién cua hoi ddng truong va dugce hdi dong truong thong qua véi trén
50% tong s thanh vién cta hoi ddng truong dong ¥ va khong kiém nhiém chic
vu hi¢u trudng hoac pho hiéu truong.

11.Can cu phap ly ban hanh

- Luat Gido duc nghé nghiép.
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- Nghi quyét s 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 ctia Qudc hoi
quy dinh vé xtr Iy mot s6 van délién quan dén sap xép t6 chirc bo may nha nudc.

- Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021 ciia Bo
truong Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi quy dinh Piéu 1¢ truong trung cép.

- Thongtu 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 8 nam 2023 ctia B truéng
Bo6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi sura doi, bd sung, bai bo mot sb diéu cua cac
Thong tu, Thong tu lién tich c6 quy dinh lién quan dén viec nop, xuét trinh s6 ho
khau gidy, s6 tam tra gidy hodc gidy to co yéu ciu xac nhan noi cu tra khi thuc hién
thu tuc hanh chinh thudc linh vuc quan Iy nha nuéce cua B Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi.

MAu don, mau to khai kém theo: CO
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Miu sb 32
(Phu luc ban hanh kem theo Thong tw 08/2023/TT-BLDTBXH
ngay 29/8/2023 ciia Bé truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa héi)

..... (1)..... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... ) . Poc lap - Tw do - Hanh phuc
So: ....... Lo ,ngay ... thang ... nam 20....

VIV thay thé /chirc danh
trong hoi dong truwong]

Kinh giii: /Co quan c6 tham quyén thanh Idp héi dong triong]

l. Néu 1y do dé nghi thay thé [chtic danh trong hoi ddng trudng] , tom tat quy
trinhthuc hi€n ... e,

I1. Can ct co cdu, tiéu chuan tham gia hoi dong truong va két qua thuc hién
quy trinh bau thanh vién thay thé tham gia hoi dong truong, Hoi dong trudng cua
................ (). .coovevevevennn.n. A& nghi [Co quan c6 tham quyén thanh Igp héi dong

triwong] xem xét, quyét dinh thay thé [chize danh trong héi dong truong].
1. Nhan sy bj thay thé
ol 5 (O V= T (=] o AT PO PSR SR

- Ngay, thdng, nam Sinh: ... ...,
- S6 dinh danh c& nhan/Chtng minh nhan dan: ... cap
ngay...... thang...... nam............ NOTCAP....eiveeie e

- Chue danh trong hoi dONG trUONE: ........cveeveieieeieresieeeeeee s ces s
2. Nhan su dé nghi thay thé (nhan sy méi)
o 5 (O V7 U (=] [OOSR PSRRI

- Ngay, thang, nam sinh:................o i
- So dinh danh ca nhan/Chtng minh nhan dan:..................................
cap ngay...... thang...... nam............ NOT CAP..evveeeeeeieeeieei

- Trinh d6 vén hoa, trinh do hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh d6 1y luan
chinh tri, ngoai ngir, tiN NOC: ....vviiiiiii e e

- Chtrc vy, don vi cONQ tAC hi€Nn NAY: ...vvvvieviciiiie e

- Tom tat qué trinh cong tac [ap dung déi véi viée thay thé chire danh
chu tich, thu ky hoi dong truong]:

Tw Pén Chire danh, chire vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén,
thang | thang doan thé, to chirc xa hoi), ké ca thoi gian dwoge dao tao,
nim | nam boi duwdng vé chuyén mén, nghiép vu...
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(Ho so dé nghithay thé [chire danh trong ki dong trirong] kém theo)

Hoi ddng truong cua ....... 2)...... dé nghi /Co quan c6 tham quyén thanh
Idp héi dong truong] xem xét, quyét dinh thay thé [chitc danh trong héi dong
truong] .I.

3)
Noi nhén: (ky tén, déng ddu, ghi rd ho tén)
-Nhu trén;
“Lru VT, ...
Ghi cha:

(1) Tén co quan chi quan trudng trung cap cong lap.

(2) Tén trudng trung cap cong 1ap. ‘ ‘

(3) Chu tich hoi dong truong hoac ngudi duge giao dieu hanh hdi dong truong khi
khuyét chu tich hoi dong truong.
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MAu s6 04. Bién ban hop hdi dong trweong vé viée
thay thé chii tich, thu ky, thanh vién hdi dong truong
(Phu luc ban hanh kem theo Thong tw 56 14/2021/TT-BLDTBXH
ngay 21/10/2012 cua Bé trueong Bo Lao dong - Thurong binh va Xa hoi)

..... D..... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)......... Poc lap - Tw do - Hanh phlc

BIEN BAN HQP HQI PONG TRUONG
V/v thay thé [chirc danh trong hi dong truong]

1. Thoi gian: Bat dau tir ...... gior ....... Ngay ...... thang ..... nam...........ccoo......
2. DA GBI TL v.veveee et eee ettt ee et et ee ettt ee et ee st et ee et ee et
I1. Thanh phan

1. Thanh phan (ghi ddy dui thanh phadn duwoc triéu tdp theo quy dinh).

2. S6 lugng duoc triéu tap.......... nguoi.

a) CO mat: ........ /...

b) Vang mit: ...../.... (1Y dO): .ooovovevviee, (ghi rd ho va tén, Iy do ving mat
cua tung nguoi).

3. Chu tri cudc hop: D/C .ooovvvviiiiiiiiie, chirc danh.......ccocooeveeiiieccinnnee,

4. Thu Ky cudc hop: B/C ovvvvvvviiiiiciie, chirc danh........ccoooveeiiinerinn,

I11. N§i dung

1. Néu ly do thay thé /chitc danh trong héi dong truong], tom tit viéc thuc
hién quy trinh thay thé /chirc danh trong hoi dong truong].

2. TOm tit y kién nhan xét, danh gia cta cac thanh vién tham du hop vé nguoi
duoc gidi thi¢u dé tham gia hoi dong truong.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy dé nghi thay thé tham gia hoi dong
truong

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phatra:.........cccccvvee.. phicu
- S6 phiéu thu vé.....ocoovevveeenee, phicu
- S6phiCu hop 8., phiéu
- S6 phiéu Khonghop 18........ccvvveeee.. phiéu.

b) Két qua s6 phiéu bau tham gia hoi dong trudng tir cao xudng thap cia timg
nguoi trong danh sach gidi thiéu
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S6 phiéu Ty 1€ % so véi tf)ng s0 nguoi

TT Ho va tén
ova té dat duoc dwoc tri¢u tip

¢) Can ctr két qua kiém phiéu, danh sach thay thé tham gia hoi Q6ng truong
..... eoeene(2) i gOm cac thanh vién sau (x€p theo thur tw phicu bau tir cao
xuong thap):

TT Ho va tén Chirc vu, don vi hién dang cong tac

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay duoc lap thanh.......... ban va dugc cac thanh vién tham du
cudc hop nhat tri thdng qua.
Cudc hop két thlic vao .......... gio.... NQAY ......... thang .... nam............... /.
THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HQP
(ky, ghird Ao va tén) (ky, ghird ho va tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan chu quan truong trung cap cong lap.
(2) Tén truong trung cap cong lap.
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VI. Thii tuc: Mién nhiém, cach chire chii tich, thw ky, thanh vién hoi
dong truwdng trung cip cong lap

1. Trinh ty thuc hién

1.1. Thoi gian theec hién: Trong gio hanh chinh cac ngay tir thir 2 dén thi: 6
hang tuan (trir ngay nghi, ngay I8, tét theo quy dinh).

1.2. Dia diém thuc hién:

- SO Gido dyc va Pao tao (S6 02 Ha Van Mao, phuong Ba Pinh, thanh phd
Thanh Hbéa, tinh Thanh Hoa).

- S¢ Xay dung (S6 45 Pai 16 Lé Loi, phuong Lam Son, thanh phé Thanh
Ho4, tinh Thanh Hoa).

- S Cong Thuong (Tang 6 Toa nha hop khéi; S6 77 duong Bui Khiac Nhat,
phuong Pong Huong, thanh phd Thanh Hoa, tinh Thanh Héa).

- Lién minh Hop tac xa tinh (S6 05 Pha Chung, phé Tay Son 2, phuong
Pha Son, thanh phé Thanh Hoé, tinh Thanh Ho4).

- Uy ban nhan dan thi x4 Bim Son, Uy ban nhan dan huyén Thach Thanh,
Uy ban nhan dan huyén Nga Son.

1.3 Trinh tu thuec hién

* Budc 1: Hoi déng truong t6 churc hop xem xét viéc mién nhiém, cach
chirc chu tich, thu ky va thanh vién hdi dong truong.

* Budc 2: Hoi dong trudng quyét nghi viée mién nhiém, cach chirc chu tich,
thu ky va thanh vién hoi dong trudng.

* Buge 3: bé nghi mién nhiém, cach chuc chi tich, thu ky, thanh vién hoi
ddng truong

Trén co s& két qua hop hoi déng truong; quyét nghi vé viéc mién nhiém,
cach chirc chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong trudng, hoi déng trudng t6i co
quan chu quan truong dé nghi mién nhiém, cach chuc chu tich, thu ky, thanh vién
hoi ddng truong.

* Budc 4: Quyét dinh mién nhiém, cach chtc chu tich, thu ky thanh vién
hoi ddng truong

- Hoi dong trudng duong nhiém gii hd so t6i co quan chil quan trudng bd
sung, kién toan hoi ddng truong.

- Nguoi dung dau co quan cha quan truong quyét dinh mién nhiém, cach
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chtic chu tich, thu ky va thanh vién hoi ddng truong. Trudng hop khong mién
nhiém, khong cach chiic phai tra 16i bang van ban va néu 13 1y do.

2. Cach thire thue hién: Tryc tuyén qua hé thong phin mém quan Iy van
ban va hd so cong viée (TD office).

3. Thanh phan, s6 lwgng ho so

3.1. Thanh phan hé so

- Vin ban cta hoi dong truong dé nghi mién nhiém, cach chuc chu tich, thu

ky, thanh vién hoi dong truong, trong d6 néu ro 1y do mién nhiém, cach chiic
(Mau s6 05 Phu luc ban hanh kém theo Théng tu s6 14/2021/TT-BLD TBXH).

- Bién ban hop hoi d@)ng truong vé viéc mién nhiém, cach chirc chu tich,
thu ky, thanh vién hoi dong trudong (Mau sd 06 Phu luc ban hanh kém theo
Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Céc van ban, gidy to chimg minh lién quan.

* Chu tich, thu ky va thanh vién hoi déng trudng 1a cong chire, vién chirc:
Chu tich, thu ky va thanh vién hoi ddng truong cd quyét dinh thoi gilt chic vu,
mién nhiém, cach chuc theo cac quyét dinh v& nhan sy thi hoi déng truong cd van
ban dé nghi co quan chu quan truong quyét dinh mién nhiém, cach chirc trong hoi
ddng truong.

3.2. 86 lwong hé so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so.

5. P6i tweng thwe hién thi tuc hanh chinh

Céc Truong trung cip cong 1ap thudc SO Gido duc va Pao tao/S¢ Xay
dung/S¢ Céng Thuong/Lién minh Hop tac xi tinh/Uy ban nhan dan cap huyén.

6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh

S& Gido duc va Dao tao/S¢ Xay dung/S¢ Cong Thuong/Lién minh Hop tac
xa tinh/Uy ban nhan dan cip huyén thyc hién tha tyc hanh chinh d6i véi truong
trung cdp coéng 1ap thudc S& Gido duc va Pao tao/So Xy dung/Sé Cong
Thuong/Lién minh Hop tac x4 tinh/Uy ban nhan dan cip huyén.

7. Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh mién nhiém, cach chtic chu tich, thu ky va thanh vién hoi ddng
truong.

8. Lé phi: Khong.
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9. Tén méu don, mau to khai

- Van ban cta hoi déng truong dé nghi mién nhiém, cach chtic chu tich, thu
ky, thanh vién hoi dong trudng, trong d6néu rd 1y do mién nhiém, cach chirc (Mau
s6 05 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu sb 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop hoi déng truong vé viéc mién nhiém, cich chirc chu tich,
thu ky, thanh vién hoi déng truong (Mau s6 06 Phuy luc ban hanh kém theo Thong
tir s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

10. Yéu cau, diéu kién thywe hién thi tuc hanh chinh

- Chu tich, thu ky va thanh vién hoi d@)ng truong bi mién nhiém néu thude
mot trong cac truong hop sau day:

+ C6 dé nghi bang vin ban cta c4 nhéan xin thoi tham gia hdi dong trudng.
+ Bi han ché nang luc hanh vi dan su.

+ Stic khde khong du kha nang ddm nhiém cong viéc dugce giao, da phai
nghi 1am viéc dé diéu tri qua 06 (sau) thang ma kha ning lao dong chua hoi phuc.

+ C6 trén 50% tong so thanh vién cia hoi ddng truong kién nghi bang vin
ban dé nghi mién nhiém.

+ Vi pham cac quy dinh dén mirc phai mién nhiém quy dinh tai quy ché t6
chtrc, hoat ddng cua truong.

- Chu tich, thu ky va thanh vién hoi déng truong bi cach chuc néu thudc
mot trong cac trudng hop sau day:

+ Sir dung gidy to khong hop phap dé dugce bd nhiém.

+ Khong hoan thanh nhiém vu quan 1y, diéu hanh theo sy phan céng ma
khong co 1y do chinh dang dé xay ra hau qua nghiém trong; bi phat tii, cho hudng
an treo hoac cai tao khong giam gitr.

+ Vi pham & mitc d6 nghiém trong quy dinh cta phap luat vé phong, chéng
tham nhiing, thyc hanh tiét kiém, chdng lang phi, binh dang gidi, phong, chong té

nan xa hoi.

+ Vi pham cac quy dinh dén mirc phai cach chirc quy dinh tai quy ché to
chtrc, hoat ddng cua truong.

11. Can ctx phap ly ban hanh
- Luat Gido dyc nghé nghiép.
- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Qudc hoi
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quy dinh vé xtr Iy mgt s6 van dé lién quan dén sap x€p t6 chirc by may nha nudec.

- Thong tu s& 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021 cuaBo
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh Piéu 18 trudng trung cap.

M4u don, mau to khai kém theo: CO.
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MAu s6 05. Vin ban dé nghi mién nhiém, cach chic
chii tich, thw ky, thanh vién hgi dong truong
(Phu luc ban hanh kem theo Thong tw 56 14/2021/TT-BLDTBXH
ngay 21/10/2012 cua Bé trueong Bo Lao dong - Thurong binh va Xa hoi)

..... D..... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)......... Poc lap - Tw do - Hanh phlc
S6: oo, ,ngay ... thang ... nam 20....

V/v mién nhiém, cach
churc [chire danhtrong
hoi dong truong]

Kinh giri: /Co quan c6 tham quyén thanh Idp héi dong truong]

Néu ly do dé nghi mién nhiém, cach chirc [chitc danhtrong hdidong trirong],
tom tat quy trinh thuc hi¢n

Hoi dong truong cla .......... ) I dé nghi /Co quan c6 tham quyén
thanh ldp héi dong truong] xem Xét, quyet dinh mién nhiém, cach churc
[chire danh trong héi dong triwong] d6i voi dng/ba. ........... /.
@

Noi nhén: (ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)

- Nhu trén;

- Luu VT,
Ghi chua:

(1) Tén co quan chi quan trudng trung cap cong lap.

(2) Tén truong trung cap cdng lap.

(3) Chu tich hoi ddng trudng hodc ngudi duoc giao didu hanh hoi dong trudng khi
khuyét chu tich hoi dong trudng.
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MAu s6 06. Bién ban hop hi ddng truong vé viéc
mién nhiém, cach chic chi tich, thw ky, thanh vién hdi dong trwong
(Phu luc ban hanh kem theo Thong tw 56 14/2021/TT-BLDTBXH
ngay 21/10/2012 cua Bé trueong Bo Lao dong - Thurong binh va Xa hoi)

..... D..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)......... Poc lap - Tw do - Hanh phlc

................ ,ngay ...thang ... nam 20....

BIEN BAN HQP HQI PONG TRUONG
V/V mién nhiém, cach chirc [chire danh trong hoi dong troeong]
(&4p dung d6i véi chi tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong
khong la cong chire, vién chirc)

I. Thoi gian, dia diém
1. Thoi gian: Bat dau tir ...... gio ....... Ngay ......thang ..... nam.....................
2. DA I TAL ovveveee oot ee ettt ee et et e e e et eetee e

I1. Thanh phan
1. Thanh phan (ghi ddy dui thanh phdn dwoc triéu tdp theo quy dinh).

2. Sb luong duogc tri¢u tap.......... nguoi.

a) CO mat: ........ /...

b) Vang mit: ...... [...(lydo): .o, (ghi rd ko va tén, ly do vang
mdt cua tung nguoi).

3. Chu tri cudc hop: B/C .oovvvvviiiiicieee, chitc danh.......ccoovvvveiiieeiennne,

4. Thu Ky cudc hop: B/C ovvvvvviiiiiciie, chirc danh........ccccoeeeiiviiieecnn,

I11. Noi dung

1. Néu ly do, tom tit viéc thuc hién quy trinh mién nhiém, cich chirc
[churc danh trong hoi dong truong] .

2. Tom tat ¥ kién nhan xét, danh gia ciia cac thanh vién tham dy cudc hop.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy dé nghi mién nhiém, cach
churc Két qua bo phicu (3):

- Sb phiéu phétra:.................. phiéu.
- S phiuthu vé......cocveveeeee, phiéu.
- S6 phiéu hop 18.....coveveeeee. phiéu.

- S6 phiéu khonghop 18...........c........ phiéu.
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- S6 phiéu @6ng ¥ mién nhiém, cach chic:................... phicu
- Sb phiéu khéng dong y mién nhiém, cach chuc: ................... phiéu.
(C6 bién bdn kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay duoc lap thanh.............. ban va duogc cac thanh vién tham du
cudc hop nhit tri théng qua.

Cudc hop két thiic vao ......... gio.... NQAY ..... thang .... nam............ /.

THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HQP
(ky, ghi rd ho va tén) (ky, ghi rd ho va tén)

Ghi chu:

(1) Ténco quan chi quan trudng trung cap cong lap.

(2) Tén trudng trung cap cong 1ap.

(3) Trudng hop mién nhiém, cich chirc nhiéu nguoi thi tach két qua bo phiéu theo
tirng nguoi./.
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