
CQNG lIOA'XA\1Ql"CftirNG-HiA VI~T NAM
DQc l~p - TV do - H~nh phuc

Bin Tre, ngay (/If- thong 8ndm 2021

iN~'!\.~~HA"N 'DAN
TiNHBENTRE

QUYETDINH
V~ vi~c cong b6 Danh muc 06 thii tuc ·himh chinh mrri trong linh Vl}'C

ki~n true thuQc thftm quyen giaiquy~t ciia S&Xay dung

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH BEN TRE

Can cu Ludt T6 chuc chinh quyen dia phuong ngay 19 thdng 6 ndm 2015;

Can cu Ludt sua d6i, b6 sung mot s6 diJu cua Ludt T6 chtrc Chinh phu va
Ludt T6 chuc chinh quyen dia phuong ngay 22 thang 11ndm 2019;

Can cu Nght dinh s6 63120101ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua
Chinh phu vJ kiim soat thu t'?LChanh chinh; Nghi dinh s6 92120171ND-CP ngay
07 thdng 8 ndm 2017 cua Chinh phu sua d6i, b6 sung mot s6 diJu cua cac nghi
dinh lien quan din kiim soat thu t'?LChanh chinh;

Can cu Thong tu s6 02120171TT-VPCP ngay 31 thdng 10 ndm 2017 cua
Vanphong Chinh phu huang dan vJ nghi¢p V'?L !dim soat thu tlj,Chanh chinh;

Can cu Quyit dtnh s6 1186a1QD-BXD ngay 07 thang 9 nam 2020 cua B(J
Xay dvng vJ vi¢c cong b6 thu tlj,Chanh chinh m6'i ban hanh trang Iznh VlfC kiin
truc thu(Jcph(Jm vi chuc nang quem If' nha nu6'c cua B(JXay dvng;

Thea dJ nght cua Giam d6c So Xay dvng t(Ji To trinh s6 18541TTr-SXD
ngay 30 thang 7 nam 2021.

QUYETDINH:

Di~u 1. C6ng b6 kern thea QuySt dinh Danh rn\lc 06 thu t\lC hanh chinh
rn6i trong 11nhvvc kiSn truc thuQc th~rn quySn giai quySt cua S6 Xay d\ffig.

Di~u 2. Giao S6 Xay d\ffig b6 sung, diSu chinh cac thu t\lC nay vao quy
trinh nQi bQ trong linh VVCkiSn truc thuQc th~rn quySn giai quYSt cua S6 Xay
dvng trinh Chu tich -Oyban nhan dan tihh phe duy~t.

Di~u 3. Chanh Van phong -Oyban nhan dan tinh, Gifun d6c S6 Xay d\ffig va
cac t6 chuc, ca nhan co lien quan chiu trach nhi~m thi hanh.

QuySt dinh nay co hi~u Ivc thi haM kS tu ngay kY.l·
,," ....

Noi nh~n:
- Nhu Di~u 3;
- BQXay dl,mg;
- CI,lCKiSm soat TTHC - VPCP;
- CM tich, cac PCT.UBND tinh;
- Chanh, cac PCVP. UBND tinh;
- Sa Xay d"ng;
- Phong KSTT, TTPVHCC;
- C6ng Thong tin di~n ti'r tinh;
- Luu: VT, HCT.

Trftn Ngqc Tam



Ii lue I
DANH MUC THV m. H·BAN HANH MOl LiNH VUC KIEN

TRUC·THUOC GW QUYET eVA sa xAY D·UNG
(Ban hanh kern theo Q' (I tlj1tJh 853 IQD-UBND ngay Olt-thimg 8 na:n 2021

Uy ban nhdn dan tlnh Bin Tre)

sA
T
T

1

Chuyen doi chUng chi
hanh nghS kiSn truc
cua nguai nuac ngoai
6Vi~tNam

, Thiri han Dia di~m
giai quy~t thuc hi~n

Pbi~
I~phi

Can err
pbaplyTenTTHC

C~p clnrng chi hanh
nghe kien true

l S ngay
lam viec

2 C~p lai chirng chi
hanh nghe kien true

05 ngay
lam viec

3

Cap lai clumg chi
hanh nghe kien true
bi ghi sai do 16i cua
co quan c~p clnrng
chi hanh nghe

IO'ngay
lam viec

4 Gia han chirng chi
hanh nghe kien true

10ngay
lam viec

5

Cong nhan chtrng chi
hanh nghe kien true
cua nguai nuac ngoai
6Vi~tNam

IOngay
lam vi~c

6 10ngay
lam vi~c

Trungtam
Ph\lcV\l

hanh chinh
cong

- Luat KiSn true
nam 2019;

- Nghi dinh s6
85/2020/Nf)-CP
ngay 17/7/2020
cua Chinh phu
quy dinh chi tiSt
mot s6 diSu cua
Luat KiSn true,

150.000 - Thong tu s6
d6ngl 17212016/TT-

chUng chi BTC ngay 27
110/2016 cua B9

300.000 '
d6ngl

chUng chi
150.000
d6ngl

chUng chi

Khong

150.000
d6ngl

chUng chi

Tai chinh quy
dinh mire thu,
chS d9 thu, n9P

1--------1 l~ phi c~p gi~y
phep hO(;ltdQng
xay dlJng.

150.000
d6ngl

chUng chi



Phụ lục II 
NỘI DUNG CỤ THỂ CỦA TỪNG THỦ TỤC HÀNH CHÍNH  

TRONG LĨNH VỰC KIẾN TRÚC THUỘC THẨM  
QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ XÂY DỰNG 

(Ban hành kèm theo Quyết định số       /QĐ-UBND ngày    tháng     năm 2021 
của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Bến Tre) 

 

1. Thủ tục: Cấp chứng chỉ hành nghề kiến trúc 

- Trình tự thực hiện: 

Bước 1: Nộp hồ sơ TTHC 
Cá nhân gửi 01 bộ hồ sơ đề nghị đề nghị cấp chứng chỉ hành nghề kiến 

trúc sư qua mạng trực tuyến hoặc qua đường bưu điện hoặc nộp trực tiếp tại 
Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh (địa chỉ: Số 126A, Nguyễn Thị Định, 

Phường Phú Tân, thành phố Bến Tre). 
Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Từ thứ Hai đến thứ Sáu hàng tuần vào giờ hành 

chính (sáng 07 giờ đến 11 giờ, chiều 13 giờ đến 17 giờ) (trừ ngày lễ, tết).  
Bước 2: Nhận hồ sơ TTHC 

Trường hợp nộp trực tiếp tại Trung tâm Phục vụ hành chính công, công 
chức một cửa tiếp nhận kiểm tra hồ sơ. Nếu hồ sơ không đầy đủ theo quy định 

trả lại ngay và hướng dẫn cá nhân hoàn thiện hồ sơ. Nếu hợp hồ sơ đầy đủ thì 
cấp giấy biên nhận và hẹn trả kết quả theo thời gian quy định và chuyển hồ sơ về 
Sở Xây dựng. Nếu cá nhân có yêu cầu cơ quan giải quyết TTHC trả kết quả qua 

hệ thống bưu chính công ích thì đăng ký bước này (cá nhân thanh toán cước phí 
bưu điện theo quy định).  

Trường hợp nộp gián tiếp (qua hệ thống bưu chính hoặc các hình thức 
khác), cơ quan có thẩm quyền tiếp nhận hồ sơ. Trường hợp nếu đầy đủ theo quy 

định, chậm nhất 02 ngày làm việc kể từ ngày nhận hồ sơ phải có văn bản hướng 
dẫn cho cá nhân hoàn thiện. 

Chuyển hồ sơ về Sở Xây dựng giải quyết theo thẩm quyền. 
Bước 3: Giải quyết hồ sơ TTHC  

Sở Xây dựng thực hiện kiểm tra, thẩm định hồ sơ. Trường hợp hồ sơ cần 
sửa đổi, bổ sung Sở Xây dựng thông báo trực tiếp hoặc bằng văn bản hoặc thông báo 

qua hệ thống dịch vụ công trực tuyến những nội dung cần bổ sung hoặc sửa đổi đến 
cá nhân trong thời hạn 02 ngày làm việc, kể từ ngày nhận hồ sơ. Trường hợp không 
thỏa thuận thì phải có văn bản trả lời nêu rõ lý do. 

Sở Xây dựng chuyển kết quả giải quyết đến Trung tâm Phục vụ hành 
chính công. 

Bước 4: Trả kết quả  
Đến ngày hẹn, cá nhân mang phiếu hẹn đến Trung tâm Phục vụ hành 

chính công để nhận kết quả hoặc trả kết quả qua đường bưu điện (nếu cá nhân 
có yêu cầu). 

- Cách thức thực hiện: Gửi hồ sơ qua mạng trực tuyến hoặc qua đường bưu 
điện hoặc nộp trực tiếp tại Trung tâm Phục vụ hành chính công.  

- Thành phần, số lượng hồ sơ:  
 a) Thành phần hồ sơ: 

+ Đơn đề nghị cấp chứng chỉ hành nghề (theo mẫu);  
+ 02 ảnh màu nền trắng cỡ 4 x 6 cm được chụp không quá 06 tháng; 
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+ Bằng đại học phù hợp với nội dung chứng chỉ đề nghị cấp; đối với văn 

bằng do cơ sở đào tạo nước ngoài cấp, phải có bản dịch sang tiếng Việt, được 
công chứng, chứng thực theo quy định của pháp luật Việt Nam; 

+ Các quyết định phân công công việc (giao nhiệm vụ) của tổ chức cho cá 

nhân hoặc văn bản được xác nhận của đại diện theo pháp luật của chủ đầu tư về 
các công việc cá nhân đã hoàn thành theo nội dung kê khai; 

 + Hợp đồng và biên bản nghiệm thu các công việc theo kê khai (trường hợp 
cá nhân hành nghề độc lập); 

+ Giấy tờ hợp pháp về cư trú hoặc giấy phép lao động do cơ quan có thẩm 
quyền của Việt Nam cấp đối với trường hợp cá nhân là người nước ngoài; 

+ Kết quả sát hạch đạt yêu cầu còn hiệu lực; 
+ Ngoại trừ đơn đề nghị, các văn bằng, tài liệu khác phải là bản sao có 

chứng thực hoặc tệp tin chứa ảnh màu chụp từ bản chính hoặc bản sao, xuất 
trình bản chính để đối chiếu. 

b)  Số lượng hồ sơ: 01 bộ. 
- Thời hạn giải quyết: 15 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 

- Đối tượng thực hiện TTHC: Cá nhân.  
- Cơ quan giải quyết TTHC: Sở Xây dựng. 
- Kết quả thực hiện TTHC: Chứng chỉ hành nghề kiến trúc. 

- Phí, lệ phí: 300.000 đồng/chứng chỉ (theo Thông tư số 172/2016/TT-BTC 
ngày 27/10/2016 của Bộ Tài chính quy định mức thu, chế độ thu, nộp lệ phí 

cấp giấy phép hoạt động xây dựng). 
- Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Đơn đề nghị cấp chứng chỉ hành nghề kiến trúc 

tại mẫu số 02 Phụ lục III Nghị định số 85/2020/NĐ-CP ngày 17/7/2020 của 
Chính phủ quy định chi tiết một số điều của Luật Kiến trúc. 

- Yêu cầu, điều kiện thực hiện TTHC: 
+ Có trình độ đại học trở lên trong lĩnh vực kiến trúc; 

+ Có kinh nghiệm tham gia thực hiện dịch vụ kiến trúc tối thiểu 03 năm tại 
tổ chức hành nghề kiến trúc hoặc hợp tác với kiến trúc sư hành nghề với tư cách 

cá nhân (Cá nhân đạt giải thưởng kiến trúc quốc gia hoặc giải thưởng quốc tế 
được miễn điều này);  

+ Đạt yêu cầu sát hạch cấp chứng chỉ hành nghề kiến trúc (Cá nhân có thời 

gian liên tục từ 10 năm trở lên trực tiếp tham gia quản lý nhà nước về kiến trúc, 
đào tạo trình độ đại học trở lên về lĩnh vực kiến trúc, hành nghề kiến trúc được 

miễn điều kiện này).  
- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

+ Luật Kiến trúc số 40/2019/QH14 ngày 13/6/2019; 
+ Nghị định số 85/2020/NĐ-CP ngày 17/7/2020 của Chính phủ quy định 

chi tiết một số điều của Luật Kiến trúc; 
+ Thông tư số 172/2016/TT-BTC ngày 27/10/2016 của Bộ Tài chính quy 

định mức thu, chế độ thu, nộp lệ phí cấp giấy phép hoạt động xây dựng. 
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
 

………., ngày…..tháng…..năm….. 

 

ĐƠN ĐỀ NGHỊ 
CẤP/GIA HẠN CHỨNG CHỈ HÀNH NGHỀ KIẾN TRÚC 

 

Kính gửi: ……………….(Tên cơ quan có thẩm quyền) 

 

1. Họ và tên:............................................................................................................ 

2. Ngày, tháng, năm sinh: ....................................................................................... 

3. Quốc tịch: .............................................................................. ............................. 

4. Số Chứng minh thư nhân dân/Hộ chiếu/Căn cước công dân: 

Số…………………..…ngày cấp:………………….. nơi cấp……………….…… 

5. Địa chỉ thường trú: .............................................................................................. 

6. Số điện thoại: ……………………..Địa chỉ Email: ............................................ 

7. Đơn vị công tác: ................................................................................................. 

8. Trình độ chuyên môn (ghi rõ chuyên ngành): .................................................... 

9. Thời gian kinh nghiệm liên quan đến lĩnh vực đề nghị cấp / gia hạn chứng chỉ 

hành nghề: ……………….……….năm. 

10. Số chứng chỉ hành nghề đã được cấp (nếu có): 

Số Chứng chỉ: ….………........ngày cấp ……..……….nơi cấp: ............................ 

Lĩnh vực hoạt động: ..............................,,,,,,.................................... ........................ 

11. Quá trình hoạt động chuyên môn kiến trúc: 
 

STT 

Thời gian 

công tác 

(Từ tháng, năm 

đến tháng, năm) 

Đơn vị công tác/ 

Hoạt động độc lập  

(Ghi rõ tên đơn vị, số 

điện thoại liên hệ) 

Kê khai kinh nghiệm thực 

hiện công việc tiêu biểu 
Ghi chú 

 

 

1 

   1. Tên Dự án / đồ án:… 

Nhóm dự án/:………… 

Loại công trình: ……... 

Chức danh/Nội dung 

công việc thực hiện:….... 

2………… 

  

2 
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12. Quá trình phát triển nghề nghiệp liên tục (điểm CPD)*  

 
 

STT Thời gian Hoạt động Phát triển nghề nghiệp liên 

tục 

Điểm 

CPD 

Ghi chú 

1 Năm….. Viết bài trên tạp chí kiến trúc số….. 01  

2 Năm….. Tham gia học cao học 01  

  Tổng số điểm CPD tích lũy 20  

 
Đề nghị cấp/gia hạn chứng chỉ hành nghề kiến trúc với nội dung như sau: 

Lĩnh vực hành nghề: ……………………………………………………………... 
Tôi xin chịu trách nhiệm về toàn bộ nội dung đơn này và cam kết hành nghề 

kiến trúc theo đúng nội dung ghi trong chứng chỉ được cấp và tuân thủ các quy 
định của pháp luật có liên quan./. 

Xác nhận của cơ quan, 
tổ chức, đơn vị công tác (2) 

(Ký, đóng dấu) 

………., ngày….../..... /...... 
NGƯỜI LÀM ĐƠN 

 (Ký và ghi rõ họ, tên) 
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2. Thủ tục: Cấp lại chứng chỉ hành nghề kiến trúc (do chứng chỉ hành nghề 

bị mất, hư hỏng hoặc thay đổi thông tin cá nhân được ghi trong chứng chỉ 

hành nghề kiến trúc). 

- Trình tự thực hiện: 

Bước 1: Nộp hồ sơ TTHC 
Cá nhân gửi 01 bộ hồ sơ đề nghị đề nghị cấp lại chứng chỉ hành nghề kiến 

trúc sư qua mạng trực tuyến hoặc qua đường bưu điện hoặc nộp trực tiếp tại 
Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh (địa chỉ: Số 126A, Nguyễn Thị Định, 

Phường Phú Tân, thành phố Bến Tre). 
Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Từ thứ Hai đến thứ Sáu hàng tuần vào giờ hành 

chính (sáng 07 giờ đến 11 giờ, chiều 13 giờ đến 17 giờ) (trừ ngày lễ, tết).  
Bước 2: Nhận hồ sơ TTHC 

Trường hợp nộp trực tiếp tại Trung tâm Phục vụ hành chính công, công 
chức một cửa tiếp nhận kiểm tra hồ sơ. Nếu hồ sơ không đầy đủ theo quy định 
trả lại ngay và hướng dẫn cá nhân hoàn thiện hồ sơ. Nếu hợp hồ sơ đầy đủ thì 

cấp giấy biên nhận và hẹn trả kết quả theo thời gian quy định và chuyển hồ sơ về 
Sở Xây dựng. Nếu cá nhân có yêu cầu cơ quan giải quyết TTHC trả kết quả qua 

hệ thống bưu chính công ích thì đăng ký bước này (cá nhân thanh toán cước phí 
bưu điện theo quy định).  

Trường hợp nộp gián tiếp (qua hệ thống bưu chính hoặc các hình thức 
khác), cơ quan có thẩm quyền tiếp nhận hồ sơ. Trường hợp nếu đầy đủ theo quy 

định, chậm nhất 02 ngày làm việc kể từ ngày nhận hồ sơ phải có văn bản hướng 
dẫn cho cá nhân hoàn thiện. 

Chuyển hồ sơ về Sở Xây dựng giải quyết theo thẩm quyền. 
Bước 3: Giải quyết hồ sơ TTHC  

Sở Xây dựng thực hiện kiểm tra, thẩm định hồ sơ. Trường hợp hồ sơ cần 
sửa đổi, bổ sung Sở Xây dựng thông báo trực tiếp hoặc bằng văn bản hoặc thông báo 
qua hệ thống dịch vụ công trực tuyến những nội dung cần bổ sung hoặc sửa đổi đến 

cá nhân trong thời hạn 01 ngày làm việc, kể từ ngày nhận hồ sơ. Trường hợp không 
thỏa thuận thì phải có văn bản trả lời nêu rõ lý do. 

Sở Xây dựng chuyển kết quả giải quyết đến Trung tâm Phục vụ hành chính 
công. 

Bước 4: Trả kết quả  
Đến ngày hẹn, cá nhân mang phiếu hẹn đến Trung tâm Phục vụ hành 

chính công để nhận kết quả hoặc trả kết quả qua đường bưu điện (nếu cá nhân 
có yêu cầu). 

- Cách thức thực hiện: Gửi hồ sơ qua mạng trực tuyến hoặc qua đường bưu 
điện hoặc nộp trực tiếp tại Trung tâm Phục vụ hành chính công.  

- Thành phần, số lượng hồ sơ:  
 a) Thành phần hồ sơ: 

+ Đơn đề nghị cấp lại chứng chỉ hành nghề (theo mẫu);  

+ 02 ảnh màu nền trắng cỡ 4 x 6 cm chân dung của người đề nghị được 

chụp không quá 06 tháng; 
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+ Bản sao có chứng thực hoặc tệp tin chứa ảnh màu chụp từ bản chính hoặc 

bản sao, xuất trình bản chính để đối chiếu chứng chỉ hành nghề đã được cấp; 

+ Giấy tờ chứng minh thông tin cần thay đổi (Trường hợp thay đổi thông 

tin cá nhân được ghi trên chứng chỉ hành nghề). 

b)  Số lượng hồ sơ: 01 bộ. 
- Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 

- Đối tượng thực hiện TTHC: Cá nhân.  

- Cơ quan giải quyết TTHC: Sở Xây dựng. 

- Kết quả thực hiện TTHC: Chứng chỉ hành nghề kiến trúc cấp lại.  
- Phí, lệ phí: 150.000 đồng/chứng chỉ (theo Thông tư số 172/2016/TT-BTC 

ngày 27/10/2016 của Bộ Tài chính quy định mức thu, chế độ thu, nộp lệ phí 
cấp giấy phép hoạt động xây dựng). 

- Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Đơn đề nghị cấp lại chứng chỉ hành nghề kiến 
trúc tại mẫu số 03 Phụ lục III Nghị định số 85/2020/NĐ-CP ngày 17/7/2020 của 

Chính phủ quy định chi tiết một số điều của Luật Kiến trúc. 
- Yêu cầu, điều kiện thực hiện TTHC: Không. 

- Căn cứ pháp lý của TTHC: 
+ Luật Kiến trúc số 40/2019/QH14 ngày 13/6/2019; 

+ Nghị định số 85/2020/NĐ-CP ngày 17/7/2020 của Chính phủ quy định 

chi tiết một số điều của Luật Kiến trúc; 

+ Thông tư số 172/2016/TT-BTC ngày 27/10/2016 của Bộ Tài chính quy 

định mức thu, chế độ thu, nộp lệ phí cấp giấy phép hoạt động xây dựng. 
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
 

………., ngày…..tháng…..năm….. 

 

ĐƠN ĐỀ NGHỊ CẤP LẠI CHỨNG CHỈ HÀNH NGHỀ KIẾN TRÚC 

Kính gửi: ……………………(Tên cơ quan có thẩm quyền) 

1. Họ và tên:............................................................................................................ 

2. Ngày, tháng, năm sinh: ....................................................................................... 

3. Quốc tịch: .............................................................................. ............................. 

4. Số Chứng minh thư nhân dân/Hộ chiếu/Căn cước công dân: 

Số…………………..ngày cấp:…………..……….. nơi cấp……........................... 

5. Địa chỉ thường trú: .............................................................................................. 

6. Số điện thoại: ……………………..Địa chỉ Email: ............................................ 

7. Đơn vị công tác: ........................................................................ ......................... 

8. Trình độ chuyên môn (ghi rõ chuyên ngành): .................................................... 

10. Số chứng chỉ hành nghề đã được cấp (nếu có): 

Số Chứng chỉ: ………………..ngày cấp …………….nơi cấp: ............................. 

Lĩnh vực hoạt động: ........................................................................ ........................ 

Đề nghị cấp lại chứng chỉ hành nghề kiến trúc với nội dung như sau: 

Lý do đề nghị cấp lại chứng chỉ: ........................................................... ................. 

□ Chứng chỉ bị mất, hỏng, rách 

□ Sai thông tin trên chứng chỉ: 

□ Khác: ...................................................................................................................  

Xin điều chỉnh thông tin ghi trên chứng chỉ:................................................ ........... 

Tôi xin chịu trách nhiệm về toàn bộ nội dung đơn này và cam kết hành nghề 
kiến trúc theo đúng nội dung ghi trong chứng chỉ được cấp và tuân thủ các quy 

định của pháp luật có liên quan./. 

          NGƯỜI LÀM ĐƠN 

        (Ký và ghi rõ họ, tên) 
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3. Thủ tục: Cấp lại chứng chỉ hành nghề kiến trúc bị ghi sai do lỗi của cơ 

quan cấp. 

- Trình tự thực hiện 

Bước 1: Nộp hồ sơ TTHC 
Cá nhân gửi 01 bộ hồ sơ đề nghị đề nghị cấp lại chứng chỉ hành nghề kiến 

trúc sư qua mạng trực tuyến hoặc qua đường bưu điện hoặc nộp trực tiếp tại 
Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh (địa chỉ: Số 126A, Nguyễn Thị Định, 

Phường Phú Tân, thành phố Bến Tre). 
Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Từ thứ Hai đến thứ Sáu hàng tuần vào giờ hành 

chính (sáng 07 giờ đến 11 giờ, chiều 13 giờ đến 17 giờ) (trừ ngày lễ, tết).  

Bước 2: Nhận hồ sơ TTHC 
Trường hợp nộp trực tiếp tại Trung tâm Phục vụ hành chính công, công 

chức một cửa tiếp nhận kiểm tra hồ sơ. Nếu hồ sơ không đầy đủ theo quy định 
trả lại ngay và hướng dẫn cá nhân hoàn thiện hồ sơ. Nếu hợp hồ sơ đầy đủ thì 

cấp giấy biên nhận và hẹn trả kết quả theo thời gian quy định và chuyển hồ sơ về 
Sở Xây dựng. Nếu cá nhân có yêu cầu cơ quan giải quyết TTHC trả kết quả qua 

hệ thống bưu chính công ích thì đăng ký bước này (cá nhân thanh toán cước phí 
bưu điện theo quy định).  

Trường hợp nộp gián tiếp (qua hệ thống bưu chính hoặc các hình thức 
khác), cơ quan có thẩm quyền tiếp nhận hồ sơ. Trường hợp nếu đầy đủ theo quy 

định, chậm nhất 02 ngày làm việc kể từ ngày nhận hồ sơ phải có văn bản hướng 
dẫn cho cá nhân hoàn thiện. 

Chuyển hồ sơ về Sở Xây dựng giải quyết theo thẩm quyền. 
Bước 3: Giải quyết hồ sơ TTHC  
Sở Xây dựng thực hiện kiểm tra, thẩm định hồ sơ. Trường hợp hồ sơ cần 

sửa đổi, bổ sung Sở Xây dựng thông báo trực tiếp hoặc bằng văn bản hoặc thông báo 
qua hệ thống dịch vụ công trực tuyến những nội dung cần bổ sung hoặc sửa đổi đến 

cá nhân trong thời hạn 02 ngày làm việc, kể từ ngày nhận hồ sơ. Trường hợp không 
thỏa thuận thì phải có văn bản trả lời nêu rõ lý do. 

Sở Xây dựng chuyển kết quả giải quyết đến Trung tâm Phục vụ hành chính 
công. 

Bước 4: Trả kết quả  
Đến ngày hẹn, cá nhân mang phiếu hẹn đến Trung tâm Phục vụ hành 

chính công để nhận kết quả hoặc trả kết quả qua đường bưu điện (nếu cá nhân 
có yêu cầu). 

- Cách thức thực hiện: Gửi hồ sơ qua mạng trực tuyến hoặc qua đường bưu 
điện hoặc nộp trực tiếp tại Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh.  
- Thành phần, số lượng hồ sơ:  

 a) Thành phần hồ sơ: 
+ Đơn đề nghị cấp lại chứng chỉ hành nghề (theo mẫu); 

+ Bản gốc chứng chỉ hành nghề kiến trúc đã được cấp. 
b)  Số lượng hồ sơ: 01 bộ. 

- Thời hạn giải quyết: 10 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ. 
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- Đối tượng thực hiện TTHC: Cá nhân. 

- Cơ quan giải quyết TTHC: Sở Xây dựng. 
- Kết quả thực hiện TTHC: Chứng chỉ hành nghề kiến trúc. 
- Phí, lệ phí: Không. 

- Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Đơn đề nghị cấp lại chứng chỉ hành nghề theo 
mẫu số 03 Phụ lục III Nghị định số 85/2020/NĐ-CP ngày 17/7/2020 của Chính 

phủ quy định chi tiết một số điều của Luật Kiến trúc. 
- Yêu cầu, điều kiện thực hiện TTHC: Không. 

- Căn cứ pháp lý của TTHC: 
+ Luật Kiến trúc số 40/2019/QH14 ngày 13/6/2019; 

+ Nghị định số 85/2020/NĐ-CP ngày 17/7/2020 của Chính phủ quy định 
chi tiết một số điều của Luật Kiến trúc; 

+ Thông tư số 172/2016/TT-BTC ngày 27/10/2016 của Bộ Tài chính quy 

định mức thu, chế độ thu, nộp lệ phí cấp giấy phép hoạt động xây dựng. 



10 

 

  

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
 

………., ngày…..tháng…..năm….. 
 

ĐƠN ĐỀ NGHỊ CẤP LẠI CHỨNG CHỈ HÀNH NGHỀ KIẾN TRÚC 

Kính gửi: ……………………(Tên cơ quan có thẩm quyền) 

1. Họ và tên:............................................................................................................ 

2. Ngày, tháng, năm sinh: ....................................................................................... 

3. Quốc tịch: .............................................................................. ............................. 

4. Số Chứng minh thư nhân dân/Hộ chiếu/Căn cước công dân: 

Số…………………..ngày cấp:…………..……….. nơi cấp……........................... 

5. Địa chỉ thường trú: .............................................................................................. 

6. Số điện thoại: ……………………..Địa chỉ Email: ............................................ 

7. Đơn vị công tác: ........................................................................ ......................... 

8. Trình độ chuyên môn (ghi rõ chuyên ngành): .................................................... 

10. Số chứng chỉ hành nghề đã được cấp (nếu có): 

Số Chứng chỉ: ………………..ngày cấp …………….nơi cấp: ............................. 

Lĩnh vực hoạt động: .................................................................... ............................ 

Đề nghị cấp lại chứng chỉ hành nghề kiến trúc với nội dung như sau: 

Lý do đề nghị cấp lại chứng chỉ: ........................................................... ................. 

□ Chứng chỉ bị mất, hỏng, rách 

□ Sai thông tin trên chứng chỉ: 

□ Khác: ................................................................................................................... 

Xin điều chỉnh thông tin ghi trên chứng chỉ:................................................ ........... 

Tôi xin chịu trách nhiệm về toàn bộ nội dung đơn này và cam kết hành nghề 
kiến trúc theo đúng nội dung ghi trong chứng chỉ được cấp và tuân thủ các quy 

định của pháp luật có liên quan./. 

          NGƯỜI LÀM ĐƠN 

        (Ký và ghi rõ họ, tên) 
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4. Thủ tục: Gia hạn chứng chỉ hành nghề kiến trúc 

- Trình tự thực hiện: 

Bước 1: Nộp hồ sơ TTHC 

Cá nhân gửi 01 bộ hồ sơ đề nghị đề nghị cấp gia hạn chứng chỉ hành nghề 
kiến trúc sư qua mạng trực tuyến hoặc qua đường bưu điện hoặc nộp trực tiếp tại 

Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh (địa chỉ: Số 126A, Nguyễn Thị Định, 
Phường Phú Tân, thành phố Bến Tre). 

Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Từ thứ Hai đến thứ Sáu hàng tuần vào giờ hành 
chính (sáng 07 giờ đến 11 giờ, chiều 13 giờ đến 17 giờ) (trừ ngày lễ, tết).  

Bước 2: Nhận hồ sơ TTHC 
Trường hợp nộp trực tiếp tại Trung tâm Phục vụ hành chính công, công 

chức một cửa tiếp nhận kiểm tra hồ sơ. Nếu hồ sơ không đầy đủ theo quy định 
trả lại ngay và hướng dẫn cá nhân hoàn thiện hồ sơ. Nếu hợp hồ sơ đầy đủ thì 
cấp giấy biên nhận và hẹn trả kết quả theo thời gian quy định và chuyển hồ sơ về 

Sở Xây dựng. Nếu cá nhân có yêu cầu cơ quan giải quyết TTHC trả kết quả qua 
hệ thống bưu chính công ích thì đăng ký bước này (cá nhân thanh toán cước phí 

bưu điện theo quy định).  
Trường hợp nộp gián tiếp (qua hệ thống bưu chính hoặc các hình thức 

khác), cơ quan có thẩm quyền tiếp nhận hồ sơ. Trường hợp nếu đầy đủ theo quy 
định, chậm nhất 02 ngày làm việc kể từ ngày nhận hồ sơ phải có văn bản hướng 

dẫn cho cá nhân hoàn thiện. 
Chuyển hồ sơ về Sở Xây dựng giải quyết theo thẩm quyền. 

Bước 3: Giải quyết hồ sơ TTHC  
Sở Xây dựng thực hiện kiểm tra, thẩm định hồ sơ. Trường hợp hồ sơ cần 

sửa đổi, bổ sung Sở Xây dựng thông báo trực tiếp hoặc bằng văn bản hoặc thông báo 
qua hệ thống dịch vụ công trực tuyến những nội dung cần bổ sung hoặc sửa đổi đến 

cá nhân trong thời hạn 02 ngày làm việc, kể từ ngày nhận hồ sơ. Trường hợp không 
thỏa thuận thì phải có văn bản trả lời nêu rõ lý do. 

Sở Xây dựng chuyển kết quả giải quyết đến Trung tâm Phục vụ hành chính 

công. 
Bước 4: Trả kết quả  

Đến ngày hẹn, cá nhân mang phiếu hẹn đến Trung tâm Phục vụ hành 
chính công để nhận kết quả hoặc trả kết quả qua đường bưu điện (nếu cá nhân 

có yêu cầu). 
- Cách thức thực hiện: Gửi hồ sơ qua mạng trực tuyến hoặc qua đường bưu 

điện hoặc nộp trực tiếp tại Trung tâm Phục vụ hành chính công.  
- Thành phần, số lượng hồ sơ:  

 a) Thành phần hồ sơ: 
+ Đơn đề nghị gia hạn chứng chỉ hành nghề (theo mẫu);  

+ 02 ảnh màu nền trắng cỡ 4 x 6 cm chân dung của người đề nghị được 
chụp không quá 06 tháng; 

+ Chứng chỉ (hoặc chứng nhận) tham gia hoạt động phát triển nghề nghiệp 

liên tục lĩnh vực kiến trúc do tổ chức xã hội nghề nghiệp về hành nghề kiến trúc, 
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cơ sở nghiên cứu đào tạo về kiến trúc cấp. Trường hợp tham gia các hoạt động 

phát triển nghề nghiệp liên tục tại nước ngoài thì cần có văn bản, chứng chỉ hoặc 
tài liệu chứng minh việc đã tham gia đó, được dịch ra tiếng Việt và công chứng, 
chứng thực theo quy định của pháp luật Việt Nam; 

+ Bản sao có chứng thực hoặc tệp tin chứa ảnh màu chụp từ bản chính hoặc 
bản sao, xuất trình bản chính để đối chiếu chứng chỉ hành nghề đã được cấp. 

b)  Số lượng hồ sơ: 01 bộ. 
- Thời hạn giải quyết: 10 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 

- Đối tượng thực hiện TTHC: Cá nhân.  
- Cơ quan giải quyết TTHC: Sở Xây dựng. 

- Kết quả thực hiện TTHC: Chứng chỉ hành nghề kiến trúc. 
- Phí, lệ phí: 150.000 đồng/chứng chỉ (theo Thông tư số 172/2016/TT-BTC 

ngày 27/10/2016 của Bộ Tài chính quy định mức thu, chế độ thu, nộp lệ phí 
cấp giấy phép hoạt động xây dựng). 

- Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Đơn đề nghị gia hạn chứng chỉ hành nghề kiến 
trúc theo mẫu số 02 Phụ lục III Nghị định số 85/2020/NĐ-CP ngày 17/7/2020 

của Chính phủ quy định chi tiết một số điều của Luật Kiến trúc. 
- Yêu cầu, điều kiện thực hiện TTHC: 

+ Chứng chỉ hành nghề kiến trúc hết thời hạn sử dụng. 

+ Bảo đảm phát triển nghề nghiệp liên tục; 
+ Không vi phạm Quy tắc ứng xử nghề nghiệp của kiến trúc sư hành nghề.  

- Căn cứ pháp lý của TTHC: 
+ Luật Kiến trúc số 40/2019/QH14 ngày 13/6/2019; 

+ Nghị định số 85/2020/NĐ-CP ngày 17/7/2020 của Chính phủ quy định 
chi tiết một số điều của Luật Kiến trúc; 

+ Thông tư số 172/2016/TT-BTC ngày 27/10/2016 của Bộ Tài chính quy 
định mức thu, chế độ thu, nộp lệ phí cấp giấy phép hoạt động xây dựng. 
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
 

………., ngày ….. tháng…..năm….. 

 

ĐƠN ĐỀ NGHỊ 
CẤP/GIA HẠN CHỨNG CHỈ HÀNH NGHỀ KIẾN TRÚC 

 

Kính gửi: ……………….(Tên cơ quan có thẩm quyền) 

 

1. Họ và tên: ........................................................................................................... 

2. Ngày, tháng, năm sinh: ....................................................................................... 

3. Quốc tịch: .............................................................................. ............................. 

4. Số Chứng minh thư nhân dân/Hộ chiếu/Căn cước công dân: 

Số…………………ngày cấp: …………………. nơi cấp……………….……….. 

5. Địa chỉ thường trú: .............................................................................................. 

6. Số điện thoại: …………………Địa chỉ Email: .................................................. 

7. Đơn vị công tác: ........................................................................ ......................... 

8. Trình độ chuyên môn (ghi rõ chuyên ngành): .................................................... 

9. Thời gian kinh nghiệm liên quan đến lĩnh vực đề nghị cấp / gia hạn chứng chỉ 

hành nghề: ……………….………. năm. 

10. Số chứng chỉ hành nghề đã được cấp (nếu có): 

Số Chứng chỉ: ….………........ngày cấp ……..……….nơi cấp: ............................ 

Lĩnh vực hoạt động: ..............................,,,,,,............................................................ 

11. Quá trình hoạt động chuyên môn kiến trúc: 

STT 

Thời gian 

công tác 

(Từ tháng, năm 

đến tháng, năm) 

Đơn vị công tác/ 

Hoạt động độc lập  

(Ghi rõ tên đơn vị, số 

điện thoại liên hệ) 

Kê khai kinh nghiệm thực hiện 

công việc tiêu biểu 

Ghi 

chú 

 

 

1 

   1. Tên Dự án / đồ án: … 

Nhóm dự án/: ………… 

Loại công trình: ……... 

Chức danh/Nội dung công việc 

thực hiện: ….... 

2………… 

  

 

2 
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12. Quá trình phát triển nghề nghiệp liên tục (điểm CPD)* 

 
 

STT Thời gian Hoạt động Phát triển nghề nghiệp liên 

tục 

Điểm 

CPD 

Ghi chú 

1 Năm: ….. Viết bài trên tạp chí kiến trúc số: ….. 01  

2 Năm: ….. Tham gia học cao học 01  

  Tổng số điểm CPD tích lũy 20  

 
Đề nghị cấp/gia hạn chứng chỉ hành nghề kiến trúc với nội dung như sau: 

Lĩnh vực hành nghề: ……………………………………………………………... 
Tôi xin chịu trách nhiệm về toàn bộ nội dung đơn này và cam kết hành nghề 

kiến trúc theo đúng nội dung ghi trong chứng chỉ được cấp và tuân thủ các quy 
định của pháp luật có liên quan./. 

Xác nhận của cơ quan, 
tổ chức, đơn vị công tác (2) 

(Ký, đóng dấu) 

………., ngày….../...../...... 
NGƯỜI LÀM ĐƠN 
 (Ký và ghi rõ họ, tên) 
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5. Thủ tục: Công nhận chứng chỉ hành nghề kiến trúc của người nước ngoài 

ở Việt Nam. 

- Trình tự thực hiện: 

Bước 1: Nộp hồ sơ TTHC 
Cá nhân gửi 01 bộ hồ sơ đề nghị đề nghị công nhận chứng chỉ hành nghề 

kiến trúc sư của người nước ngoài ở Việt Nam qua mạng trực tuyến hoặc qua 
đường bưu điện hoặc nộp trực tiếp tại Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh 

(địa chỉ: Số 126A, Nguyễn Thị Định, Phường Phú Tân, thành phố Bến Tre). 
Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Từ thứ Hai đến thứ Sáu hàng tuần vào giờ hành 

chính (sáng 07 giờ đến 11 giờ, chiều 13 giờ đến 17 giờ) (trừ ngày lễ, tết).  
Bước 2: Nhận hồ sơ TTHC 

Trường hợp nộp trực tiếp tại Trung tâm Phục vụ hành chính công, công 
chức một cửa tiếp nhận kiểm tra hồ sơ. Nếu hồ sơ không đầy đủ theo quy định 

trả lại ngay và hướng dẫn cá nhân hoàn thiện hồ sơ. Nếu hợp hồ sơ đầy đủ thì 
cấp giấy biên nhận và hẹn trả kết quả theo thời gian quy định và chuyển hồ sơ về 

Sở Xây dựng. Nếu cá nhân có yêu cầu cơ quan giải quyết TTHC trả kết quả qua 
hệ thống bưu chính công ích thì đăng ký bước này (cá nhân thanh toán cước phí 
bưu điện theo quy định).  

Trường hợp nộp gián tiếp (qua hệ thống bưu chính hoặc các hình thức 
khác), cơ quan có thẩm quyền tiếp nhận hồ sơ. Trường hợp nếu đầy đủ theo quy 

định, chậm nhất 02 ngày làm việc kể từ ngày nhận hồ sơ phải có văn bản hướng 
dẫn cho cá nhân hoàn thiện. 

Chuyển hồ sơ về Sở Xây dựng giải quyết theo thẩm quyền. 
Bước 3: Giải quyết hồ sơ TTHC  

Sở Xây dựng thực hiện kiểm tra, thẩm định hồ sơ. Trường hợp hồ sơ cần 
sửa đổi, bổ sung Sở Xây dựng thông báo trực tiếp hoặc bằng văn bản hoặc thông báo 

qua hệ thống dịch vụ công trực tuyến những nội dung cần bổ sung hoặc sửa đổi đến 
cá nhân trong thời hạn 02 ngày làm việc, kể từ ngày nhận hồ sơ. Trường hợp không 

thỏa thuận thì phải có văn bản trả lời nêu rõ lý do. 
Sở Xây dựng chuyển kết quả giải quyết đến Trung tâm Phục vụ hành chính 

công. 
Bước 4: Trả kết quả  
Đến ngày hẹn, cá nhân mang phiếu hẹn đến Trung tâm Phục vụ hành 

chính công để nhận kết quả hoặc trả kết quả qua đường bưu điện (nếu cá nhân 
có yêu cầu). 

- Cách thức thực hiện: Gửi hồ sơ qua mạng trực tuyến hoặc qua đường bưu 
điện hoặc nộp trực tiếp tại Trung tâm Phục vụ hành chính công.  

- Thành phần, số lượng hồ sơ:  
a) Thành phần hồ sơ:  

+ Đơn đề nghị công nhận chứng chỉ hành nghề kiến trúc (theo mẫu); 

+ 02 ảnh màu nền trắng cỡ 4 x 6 cm chân dung của người đề nghị, được 

chụp không quá 06 tháng; 

+ Bản sao văn bằng được đào tạo, chứng chỉ hành nghề do cơ quan, tổ chức 
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nước ngoài cấp, dịch ra tiếng Việt và được công chứng, chứng thực theo quy 

định của pháp luật Việt Nam; 

+ Bản sao có chứng thực hoặc tệp tin chứa ảnh màu chụp từ bản chính hoặc 

bản sao, xuất trình bản chính để đối chiếu giấy tờ hợp pháp về cư trú hoặc giấy 

phép lao động do cơ quan có thẩm quyền của Việt Nam cấp theo quy định. 

b)  Số lượng hồ sơ: 01 bộ. 
- Thời hạn giải quyết: 10 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 

- Đối tượng thực hiện TTHC: Cá nhân là người nước ngoài hành nghề kiến 

trúc tại Việt Nam dưới 06 tháng. 

- Cơ quan giải quyết TTHC: Sở Xây dựng. 

- Kết quả thực hiện TTHC: Văn bản công nhận chứng chỉ hành nghề kiến trúc 

của người nước ngoài hành nghề kiến trúc tại Việt Nam. 
- Phí, Lệ phí: 150.000 đồng/chứng chỉ (theo Thông tư số 172/2016/TT-BTC 
ngày 27/10/2016 của Bộ Tài chính quy định mức thu, chế độ thu, nộp lệ phí 

cấp giấy phép hoạt động xây dựng). 
- Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Đơn đề nghị công nhận chứng chỉ hành nghề 

kiến trúc theo mẫu số 04 Phụ lục III của Nghị định số 85/2020/NĐ-CP ngày 

17/7/2020 của Chính phủ quy định chi tiết một số điều của Luật Kiến trúc. 

- Yêu cầu, điều kiện thực hiện TTHC: Người nước ngoài đã có chứng chỉ hành 

nghề kiến trúc đang có hiệu lực do cơ quan, tổ chức có thẩm quyền của nước ngoài 

người nước ngoài cấp, tham gia dịch vụ kiến trúc ở Việt Nam dưới 6 tháng. 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

+ Luật Kiến trúc số 40/2019/QH14 ngày 13/6/2019; 

+ Nghị định số 85/2020/NĐ-CP ngày 17/7/2020 của Chính phủ quy định 

chi tiết một số điều của Luật Kiến trúc; 

+ Thông tư số 172/2016/TT-BTC ngày 27/10/2016 của Bộ Tài chính quy 

định mức thu, chế độ thu, nộp lệ phí cấp giấy phép hoạt động xây dựng. 
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
 

………., ngày …… tháng ….. năm ….. 
 

ĐƠN ĐỀ NGHỊ 
 

CÔNG NHẬN, CHUYỂN ĐỔI CHỨNG CHỈ HÀNH NGHỀ KIẾN TRÚC 

Kính gửi: ……………….. (Tên cơ quan có thẩm quyền) 

1. Họ và tên: ........................................................................................................... 
2. Ngày, tháng, năm sinh: ....................................................................................... 

3. Quốc tịch: .............................................................................. ............................. 
4. Hộ chiếu số: ……………..ngày cấp:……..…… nơi cấp…………….…….... 
5. Số điện thoại: ……………………. Địa chỉ Email: ............................................ 

6. Đơn vị công tác: ........................................................................ ......................... 
7. Trình độ chuyên môn (ghi rõ chuyên ngành): .................................................... 

8. Thời gian kinh nghiệm liên quan đến lĩnh vực đề nghị chuyển đổi chứng chỉ 
hành nghề (năm, tháng): ......................................................................................... 

9. Chứng chỉ hành nghề số: ……. ngày cấp: …... nơi cấp: .................................... 
Lĩnh vực hoạt động: ........................................................................ ........................ 

10. Thời hạn: …………………………………………………............................... 
11. Quá trình hoạt động chuyên môn kiến trúc: 

 

STT 

Thời gian 

công tác 
(Từ tháng, 

năm đến 
tháng, năm) 

Đơn vị công 

tác/ Hoạt động 
độc lập  

(Ghi rõ tên đơn 
vị, số điện thoại 

liên hệ) 

Kê khai kinh nghiệm 

thực hiện công việc tiêu biểu 
Ghi chú 

1     1. Tên Dự án / đồ án: ……… 
Nhóm dự án: ……………… 
Loại công trình: ……….......... 

Chức danh/Nội dung công việc 
thực hiện: …………………… 

2………… 

  

2         

....         
 

Đề nghị công nhận, chuyển đổi chứng chỉ hành nghề kiến trúc với các nội 

dung sau: 
Lĩnh vực hoạt động: ……………………................................................................ 
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Tôi xin chịu trách nhiệm về tính chính xác của các nội dung kê khai nêu trên và 

cam kết hành nghề kiến trúc theo đúng nội dung ghi trong chứng chỉ được cấp 
và tuân thủ các quy định của pháp luật có liên quan./. 
 

  NGƯỜI LÀM ĐƠN 
(Ký và ghi rõ họ, tên 
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6. Thủ tục: Chuyển đổi chứng chỉ hành nghề kiến trúc của người nước 

ngoài ở Việt Nam. 

- Trình tự thực hiện: 

Bước 1: Nộp hồ sơ TTHC 

Cá nhân gửi 01 bộ hồ sơ đề nghị đề nghị chuyển đổi chứng chỉ hành nghề 
kiến trúc sư của người nước ngoài ở Việt Nam qua mạng trực tuyến hoặc qua 

đường bưu điện hoặc nộp trực tiếp tại Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh 
(địa chỉ: Số 126A, Nguyễn Thị Định, Phường Phú Tân, thành phố Bến Tre, tỉnh 
Bến Tre, tòa nhà 6 sở tầng trệt). 

Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Từ thứ Hai đến thứ Sáu hàng tuần vào giờ hành 
chính (sáng 07 giờ đến 11 giờ, chiều 13 giờ đến 17 giờ) (trừ ngày lễ, tết).  

Bước 2: Nhận hồ sơ TTHC 
Trường hợp nộp trực tiếp tại Trung tâm Phục vụ hành chính công, công 

chức một cửa tiếp nhận kiểm tra hồ sơ. Nếu hồ sơ không đầy đủ theo quy định 
trả lại ngay và hướng dẫn cá nhân hoàn thiện hồ sơ. Nếu hợp hồ sơ đầy đủ thì 

cấp giấy biên nhận và hẹn trả kết quả theo thời gian quy định và chuyển hồ sơ về 
Sở Xây dựng. Nếu cá nhân có yêu cầu cơ quan giải quyết TTHC trả kết quả qua 

hệ thống bưu chính công ích thì đăng ký bước này (cá nhân thanh toán cước phí 
bưu điện theo quy định).  

Trường hợp nộp gián tiếp (qua hệ thống bưu chính hoặc các hình thức 
khác), cơ quan có thẩm quyền tiếp nhận hồ sơ. Trường hợp nếu đầy đủ theo quy 
định, chậm nhất 02 ngày làm việc kể từ ngày nhận hồ sơ phải có văn bản hướng 

dẫn cho cá nhân hoàn thiện. 
Chuyển hồ sơ về Sở Xây dựng giải quyết theo thẩm quyền. 

Bước 3: Giải quyết hồ sơ TTHC  
Sở Xây dựng thực hiện kiểm tra, thẩm định hồ sơ. Trường hợp hồ sơ cần 

sửa đổi, bổ sung Sở Xây dựng thông báo trực tiếp hoặc bằng văn bản hoặc thông báo 
qua hệ thống dịch vụ công trực tuyến những nội dung cần bổ sung hoặc sửa đổi đến 

cá nhân trong thời hạn 02 ngày làm việc, kể từ ngày nhận hồ sơ. Trường hợp không 
thỏa thuận thì phải có văn bản trả lời nêu rõ lý do. 

Sở Xây dựng chuyển kết quả giải quyết đến Trung tâm Phục vụ hành chính 
công. 

Bước 4: Trả kết quả  
Đến ngày hẹn, cá nhân mang phiếu hẹn đến Trung tâm Phục vụ hành 

chính công để nhận kết quả hoặc trả kết quả qua đường bưu điện (nếu cá nhân 
có yêu cầu). 
- Cách thức thực hiện: Gửi hồ sơ qua mạng trực tuyến hoặc qua đường bưu 

điện hoặc nộp trực tiếp tại Trung tâm Phục vụ hành chính công.  
- Thành phần, số lượng hồ sơ:  

a) Thành phần hồ sơ:  

+ Đơn đề nghị chuyển đổi chứng chỉ hành nghề kiến trúc theo mẫu số 04 

Phụ lục III của Nghị định số 85/2020/NĐ-CP ngày 17/7/2020 của Chính phủ 

quy định chi tiết một số điều của Luật Kiến trúc. 
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+ 02 ảnh màu nền trắng cỡ 4 x 6 cm chân dung của người đề nghị, được 

chụp không quá 06 tháng. 

+ Bản sao văn bằng được đào tạo, chứng chỉ hành nghề do cơ quan, tổ chức 

nước ngoài cấp, dịch ra tiếng Việt và được công chứng, chứng thực theo quy 

định của pháp luật Việt Nam; 

+ Bản sao có chứng thực hoặc tệp tin chứa ảnh màu chụp từ bản chính hoặc 

bản sao, xuất trình bản chính để đối chiếu giấy tờ hợp pháp về cư trú hoặc giấy 

phép lao động do cơ quan có thẩm quyền của Việt Nam cấp theo quy định. 

b)  Số lượng hồ sơ: 01 bộ. 
- Thời hạn giải quyết: 10 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 

- Đối tượng thực hiện TTHC: Cá nhân là người nước ngoài hành nghề kiến 

trúc tại Việt Nam từ  06 tháng trở lên. 

- Cơ quan giải quyết TTHC: Sở Xây dựng.  

- Kết quả thực hiện TTHC: Văn bản chuyển đổi chứng chỉ hành nghề kiến trúc 

của người nước ngoài hành nghề kiến trúc tại Việt Nam. 
- Phí, lệ phí: 150.000 đồng/chứng chỉ (theo Thông tư số 172/2016/TT-BTC 
ngày 27/10/2016 của Bộ Tài chính quy định mức thu, chế độ thu, nộp lệ phí 

cấp giấy phép hoạt động xây dựng). 
- Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Đơn đề nghị chuyển đổi chứng chỉ hành nghề 

kiến trúc theo mẫu số 04 Phụ lục III của Nghị định số 85/2020/NĐ-CP ngày 

17/7/2020 của Chính phủ quy định chi tiết một số điều của Luật Kiến trúc. 

- Yêu cầu, điều kiện thực hiện TTHC: Người nước ngoài đã có chứng chỉ 

hành nghề kiến trúc đang có hiệu lực do cơ quan, tổ chức có thẩm quyền của 

nước ngoài cấp, tham gia dịch vụ kiến trúc ở Việt Nam từ  06 tháng trở lên. 

- Căn cứ pháp lý của TTHC: 
+ Luật Kiến trúc số 40/2019/QH14 ngày 13/6/2019; 

+ Nghị định số 85/2020/NĐ-CP ngày 17/7/2020 của Chính phủ quy định 

chi tiết một số điều của Luật Kiến trúc; 

+ Thông tư số 172/2016/TT-BTC ngày 27/10/2016 của Bộ Tài chính quy 

định mức thu, chế độ thu, nộp lệ phí cấp giấy phép hoạt động xây dựng. 
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
 

………., ngày…..tháng…..năm….. 
 

 

ĐƠN ĐỀ NGHỊ 

CÔNG NHẬN, CHUYỂN ĐỔI CHỨNG CHỈ HÀNH NGHỀ KIẾN TRÚC 

Kính gửi:………………….. (Tên cơ quan có thẩm quyền) 

 

1. Họ và tên:............................................................................................................ 

2. Ngày, tháng, năm sinh: ....................................................................................... 
3. Quốc tịch: .............................................................................. ............................. 

4. Hộ chiếu số:………………..ngày cấp:……..…… nơi cấp…………….…….... 
5. Số điện thoại: ……………………..Địa chỉ Email: ............................................ 
6. Đơn vị công tác: ........................................................................ ......................... 

7. Trình độ chuyên môn (ghi rõ chuyên ngành): .................................................... 
8. Thời gian kinh nghiệm liên quan đến lĩnh vực đề nghị chuyển đổi chứng chỉ 

hành nghề (năm, tháng): .................................................................... ..................... 
9. Chứng chỉ hành nghề số:………..ngày cấp:……... nơi cấp: ........................... ... 

Lĩnh vực hoạt động: ........................................................................ ........................ 
10. Thời hạn:……………………………………………………............................ 

11. Quá trình hoạt động chuyên môn kiến trúc: 

STT 

Thời gian 

công tác 
(Từ tháng, 

năm đến 
tháng, năm) 

Đơn vị công 

tác/ Hoạt động 
độc lập  

(Ghi rõ tên đơn 
vị, số điện thoại 

liên hệ) 

Kê khai kinh nghiệm 

thực hiện công việc tiêu biểu 
Ghi chú 

1     1. Tên Dự án / đồ án:………… 
Nhóm dự án:………………… 

Loại công trình :…………..... 
Chức danh/Nội dung công việc 
thực hiện:……………………… 

2………… 

  

2         

....         
 

Đề nghị công nhận, chuyển đổi chứng chỉ hành nghề kiến trúc với các nội 

dung sau: 
Lĩnh vực hoạt động: ……………………................................................................ 
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Tôi xin chịu trách nhiệm về tính chính xác của các nội dung kê khai nêu trên và 

cam kết hành nghề kiến trúc theo đúng nội dung ghi trong chứng chỉ được cấp 
và tuân thủ các quy định của pháp luật có liên quan./. 
 

  NGƯỜI LÀM ĐƠN 
(Ký và ghi rõ họ, tên 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 




