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TINH BAC NINH Pjc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: /5 F/QP-UBND Bdc Ninh, ngay () thing 3 ncm 2025
QUYET PINH

Phé duyét Dé 4n tb chirc lai S& T phép tinh Biic Ninh

UY BAN NHAN DAN TINH BAC NINH f

¥
Cén cir Lugt To chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 02 nam 2025; t

Can cik Nghi dinh 56 45/2025/ND-CP ngay 28/2/2025 ciia Chinh phii, quy
dinh 16 chire cdc co quan chuyén mon thuge UBND tinh, thanh phd truc thuge
Trung wong va Uy ban nhdn dén cap huyén, qudn, thi xa, thanh pho thuéc tinh,
thanh pho thuge thanh phé triee thuée Trung wong;

Can cur Cong viin 56 05/CV- BCBTKNQIS ngay 12 thang 01 nam 2025 cua
Ban Chi dao vé téng két thuc hién Nghi quyét 18- NQXTW ciia Chinh phii vé viéc
b6 sung, hoan thién phuong dn sdp xép t6 chike cdc co quan chuyén mén thuge
UBND cép tinh, cap huyen

Can cir Céng van 56 454/BTP-TCCB ngay 24 thdng 01 ndm 2025 ciia Bé
Tw phap vé viéc chuyén giao nhiém vu ly lich tw phap tir S¢ Twr phdp sang Céng
an cap tinh;

Can cie Két lun s6 1347-KL/TU ngay 16 théng 01 ndm 2025 ciia Ban Chdp
hanh Pang bé tinh vé viée té chike lai cde co quan, don vi thuée UBND tinh;
Theo @é nghi ciia Gidm déc S¢ N6i vu va Gidm déc So Tu phdp.

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét D& an sip xép tb chirc lai S& Tu phép tinh Béc Ninh.
(Cé Dé dn 16 chire lai kém theo)

Piéu 2. Co céu td chire ctia S& Tu phép tinh Bic Ninh

1. Lanh dao S&

S& c6 Giam dée va cac Pho Giam doc.

86 liwgng Phé Giam dbc thue hién theo quy dinh ctia phap ludt hién hanh,

Tiéu chuén chirc danh Gidm ddc, Phé Giam déc theo quy dinh cia Ban
Thuong vy Tinh Gy va huéng din ciia B, nganh Trung wong (néu cb). Gidm dée
la ngudi dimg déu So, chiu trach nhiém truée UBND tinh, Cha tich UBND tinh va
trudge phap ludt vé chirc niing, nhiém vu, quyén han cua So;

Phé Gidm dbe 1a nguoi gitp Giam dbe phu trach, chi dao mat s0 mat cong
tac cua cac phong, don vi thude Sé, chju trach nhiém trude Giam déc va trude phap
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luat ve nhiém vy dugc phan céng. Khi Giam déc ving mat, mot PHS Giam dée
duge Gidm doc iy nhiém diéu hanh céc hoat déng ciia S& b

Viéc bo nhiém, b nhiém lai, mién nhigm, diéu dong, ludn chuyén, khen
thufmg,_k? luat, cho tir chire, nghi huu va thye hién cac ché do, chinh sach doi vai
Gidm doc va Pho Giam d6c do Cha tich UBND tinh quyét dinh theo quy dinh cua
DPang va phap ludt ciia Nha nudec.

2. Céc phong tham muru, tong hop va chuyén mén nghiép vu

- Thanh tra Sé&;

- Phong Nghiép vu 1;

- Phong Nghiép vu 2;

- Phong Nghiép vu 3.

4. Cac don vi sur nghiép cong lp truc thude So

- Phong Céng chimg s6 1;

- Phong Céng chimg sb 2;

- Trung tdm Trg gitp phép ly Nha nude;

- Trung tim Djch vy Déau gia tai san.

Diéu 3. T4 chirc thue hién

S& Tu phap tinh Béc Ninh cin cir theo ndi dung Dé 4n dugc phé duyét to
chire trién khai thyc hién dam bao theo quy dinh phap ludt va phan cap ctia UBND
tinh cho dén khi ¢6 huéng dén cia co quan 6 thim quyén.

Biéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va cac don vi méi di vio
hoat dong tir ngay 01/3/2025. Bai bo céc quy dinh truéc day trai vai Quyét dinh
nay.

Thu truéng céc co quan: Vin phong UBND tinh, S¢ Noi vy, 8¢ Tu phap
va cac co quan, don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay./. —“/ ;

i

TM. UY BAN NHAN DAN

Noi nhin:

- Whur Biéuif,"/f

- TT.TU, TT.HDND tinh (b/c);

- Chi tich vi ciac PCT.UBND tinh:
- Cdng Théng tin dién tir tinh;

- Luu: VT, NC, CVP.

a Quang Khai
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

Bic Ninh, ngay ~ thding  ndm 2025

' DE AN

TO CHUC LAI SO TU PHAP TINH BAC NINH

(Kém theo Quyét dinh so: A§F /OP-UBND ngéayf? /.3 /2025
cua UBND tinh Bac Ninh)

Ph%{m thir I
NHUNG VAN PE CHUNG

L. SU'CAN THIET CUA PE AN

Thue hién Nghj quyét sé 39-NQ/TW ngay 17/4/2015 ciia B Chinh trj vé
tinh gidn bién ché va co cu lai ddi ngii can bd, cong chire, vién chirc; Nghi
quyét s6 18-NQ/TW ngay 25/10/2017 Hoi nghi lan thir sau BCH Trung uong
khoa XII “Mot s6 van dé vé tiép tuc ddi méi, sﬁp xep to chirc bd may cua hé
théng chinh tri tinh gon, hoat dong hiéu luc, hiéu qua”; Nghi quyet s0 19-
NQ/TW ngay 25/10/2017 Hbi nghi lan thir Séu BCH Trung wong khoa XII “Vé
tiép tuc doi méi hé théng té chic va quan ly, nang cao chit lugng va hiéu qua
hoat dong cia cac don vi su nghiép cong lap”.

Nghi dinh sb 45/2025/ND-CP ngéay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh
t6 chirc cic co quan chuyén mén thuée Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc
thuge trung wong va Uy ban nhén dén huyén, quén, thi xd, thanh phé thudc
tinh, thanh phé thudc thanh phd true thude trung wong; Nghi dinh sc’fa
20/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 ciia Chinh phi, quy dinh vé thanh lap, t&
chire lai, giai thé don vi sir nghiép;

Sip xép, kién_toan, t& chirc lai cc phong quan 1y nha nuéc ciia S& theo
uéng giam ddu mdi cac phong ghn véi co chu lai d6i ngii cong chirc. Ning cao
higu qua cong tac quan ly, sir dung cong chire dép ting yéu ciu nhiém vu chuyén
moén dugce giao. |

Viée xdy dyng Dé 4n sip xép lai co cdu td chirc ciia S& Tur phép la van dé
quan trong, nhay cam, phirc tap, lién quan dén céng tac quan ly, str dung can bd,
céng chirc, vién chirc. Day ciing 1a nhiém vu chinh trj phai thuc hién dé bao dam
déy manh déi méi ché d6 céng vu trong tuyén dung, sir dung, quéan 1y cdn b,
cong chirc theo huéng céng khai, minh bach, phong, chéng tham nhiing, tiéu
cuc; 1a co s¢ dé thuc hién cai cach chinh séch tidn luong theo vi trf viéc lam, g6p
phan tinh gon b mdy, tinh gian bién ché, co ciu lai v& ning cao chét lugng doi
ngt can by, cong chirc, vién chitc theo céc Nghi quyét, Két ludn cia Pang.



II. CAN CU PE LAP DE AN
1. Viin ban chi dao cia Dang

- Nghi quyet s6 39- NQ!’TW nga}' 17/4/2015 ctia B$ Chinh tri vé tinh gian
bién ché va co cau lai doi ngti can bg, cong chite, vién chirc;

- Nghi quyét sé 18-NQTW Hoi nghx lan thir 6 ngay 25/10/2017 cia Ban
Chap hanh Tmng uong Dang khéa XII vé Mgt so 5 vén dé vé tiép tuc déi méi, sip
xép t6 chire bd may ctia hé thong chinh tri tinh gon, hoat dong hiéu luc, hiéu qua;

- Két luan sb 74- KL/TW ngay 22/5/2020 cia Bé Chinh tri vé két qua 02
nam thuc hién Nghi quyét s6 18-NQ/TW va sb 19—-NQfT W cta Héi nghi lan thir
sau Ban Chap hanh Trung wong Péang khoa XII va 4 ndm thuc hién Nghi quyét
39-NQ/TW cua Bg Chinh tri.

- Két ludn s6 40-KL/TW ngdy 18 thang 7 nim 2022 cua B§ Chinh tri vé
ndng cao hi¢u qua cong tic quan ly bién ché cia hé théng chinh tri giai doan
2022-2026;

- Quy dinh s6 70- QbB/TW ngay 18 thang 7 ndam 2022 cua B Chinh tri ve
quan ly bién ché cua hé théng chinh tri va Quyét dinh sé 1046/QD-TTg ngay
06/9/2022 ciia Tha tuung Chinh phu;

- Két luan 50 50-KL/TW ngay 28/02/2023 cia B§ Chinh tri ve t1ep tuc
thuc hién Nghj quyét sb 18- NQHW ngay 25/10/2017 ctia Ban Chap hanh Trung
wong Pang khoa XII “Mot s6 vin dé vé tiép tuc ddi méi, sdp xep t6 chirc bd
maéy cta hé théng chinh tri tinh gon, hoat dong hiéu luc, hiéu qua”.

2. Cac van ban phap ly

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cta Chinh phu, vé viée
tuyén dung, sir dung va quén ly cong chire; Nghi dinh so 116/2024/NB-CP ngay
17/9/2024 cia Chinh pht, sira d6i, bd sung mot sn diéu cua Nghi dinh s6
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phu, vé viée tuyén dung, sir dung
va quan ly céng chirc va Nghj dinh so 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 quy
dinh vé kiém dinh chét lugng dau vio cong chirc;

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngdy 28/02/2025 caa Chinh phu quy dinh
to chirc cic co quan chuyén mén thuge Uy ban nhin dén tinh, thanh phd truc
thude trung wong va Uy ban nhén dén huyén, quén, thi x4, thanh phé thude tinh,
thanh phé thudce thanh phé trure thude trung wong.

- Nghi dinh sé 39/2025/ND-CP ngay 26/02/2025 cua Chinh phi quy dinh
chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co ciu td chirc cia B Tu phap.

- Nghl dinh 50 62/2020/NB-CP ngay 1/6/2020 ctia Chinh phi vé vi tri
viéc lam va bién ché cdng chic;

- l"hong tr 88 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 cia B Noi vu hudng
dan vé vi tri viéc lam cong chire lanh dao quan ly; nghiép vu chuyen moén dung
chung; hé trg, phuc vy trong co quan, td chirc hanh chinh va vi tri viéc lam chiic



4

danh nghé nghiép chuyén mén ding chung; hé tro, phuc vu trong don vi su
nghiép céng lap;

- Thong tr s6 06/2024/TT-BNV ngay 28/6/2024 ctia Bo Nai vu, vé hucmg
din stra déi, bé sung mdt sé didu cia Thong tu sn 12/2022/TT-BNV ngay
30/12/2022 cua B9 truong B Noi vu hudng dan vé vi tri vide lam cong chirc
lanh dao, quan ly; nghiép vu chuyen mén ding chung; hd trg phuc vu trong co
quan, t6 chirc hanh chinh va vi tri viéc lam chirc danh nghé nghiép chuyén mén
dung chung; hd trg, phuc vu trong don vi s nghiép céng lap;

- Quyet dinh sb 1046/QD-TTg ngay 06/9/2022 ctia Thi tuéng Chinh phu
va Ké hoach sb 535/KH-UBND ngay 01/12/2022 ctia UBND tinh Béc Ninh trién
khai thyc hién Két luan sb 28 KIJ'['W ngay 21 thang 02 ndm 2022 cia B Chinh
tri vé tinh gian bién ché va co cAu lai déi ngii can bd, cong chirc, vién chirc;

- Nghi dinh sn 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 ctia Chinh phu vé hcp
dong d6i voi mdt sb loai cong viéc trong co quan hanh chinh va don vj su
nghiep cong lap.

- Nghi quyét sb 99/NQ-CP ngay 10/7/2023 cia Chinh pht ban hanh
Chwong trinh hanh déng thuc hién Két luan sé 50-KL/TW ngay 28/02/2023 ciia
Bo Chinh tri;

- Nghi quyét sb 210/NQ-HPND ngay 07/7/2023 cua Hoi déng nhén din
tinh vé viéc théng qua Quy hoach tinh Bic Ninh thi ky 2021-2023, tim nhin
dén nam 2050;

- Cong dién sb 209/CD-TTg ngay 28/02/2022 ciia Thil tucrng Chinh phu
vé viéc sip xép t6 chirc hanh chinh va don vj su nghiép cong ldp cua bg, 3 co
quan ngang b, co quan thudc Chinh pht, Uy ban nhan dén cép tinh, thanh phd
true thude Trung uong;

- Thong béo két lugn sé 09-KL-BCP ngay 24/11/2024 cia ban Chi dao
Trung wong veé viéc thue hién Nghi quyét s 18-NQTW Hai nghi l4n thir 6 ngay
25/10/2017 cia Ban Chap hanh Trung wong E)ang khéa XII vé Mot s6 van dé vé
tiép tuc doi mai, sép xép td chirc b may cia hé théng chinh trj tinh gon, hoat
ddng hiéu luc, hiéu qua

- Cong vin s6 05/CV-BCDTKNQI18 ngay 12/01/2025 cia Ban Chi dao vé
téng két thuc hién Nghl quyé€t 18-NQ/TW cua Chinh ph v& viée bd sung, hoan
thién phuong an sap xep td chirc cic co quan chuyén mén thuéec UBND cip
tinh, cap huyén;

- Cung vin s6 454/BTP-TCCB ngay 24/01/2025 ciia Bo Tur phép vé viée
chuyén giao nhiém vu 1y lich tur phap tir S¢ Tu phap sang Cdng an cap tinh.

3. Cac viin ban phap Iy lién quan dén chire ning nhiém vu, quyén han
cua co’ quan, to chire, don vi:

- Théng tu s6 07/2020/TT-BTP ngay 21/12/2020 ciia B6 Tur phap hudng
dén chirc ning, nhiém vu va quyén han cia S& Tu phap thuéec UBND tinh, thanh
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phé trye thuée Trung wong va Phong Tur phép thugc UBND huyén, quén, thi x4,
thanh pho thudc tinh:

- Quyét dinh sb 11/2022/QD-UBND ngay 25/7/2022 ban hinh Quy dinh
chirc néng, nhiém vu, quyén han va co ciu t chirc ciia S& Tur phép tinh Bic Ninh.

- Quyet dinh s6 01/2025/QB-UBND ngay 15/01/2025 cia UBND tinh

Béc Ninh vé viéc ban hanh Quy dinh phén cdng phén cip quan ly cong tac td
chire, cdn bg, cong chire, vién chirc Nha nuée trén dia ban tinh Bac Ninh.

_Quyét dinh s6 149/QP-UBND ngiy 27/02/2025 ciia UBND tinh vé
chuyén giao mét so chirc nang, nhiém vy quan ly nha nuoc tr cdc co quan
chuyén mén thugec UBND tinh Bic Ninh sang Cong an tinh Bac Ninh

4. Vin bin quy dinh vé ngach, chirc danh nghé nghiép, co cu cong
chire, vién chire va bién ché cong chire hanh chinh, s6 lwgng ngudi lam viée
trong dom vi sy nghiép cong lip

- Ludt Can by, cong chire s6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008; Luat sé
52/2019/QH14, sira doi bo sung mot s6 diéu ciia Ludt can b, cong chirc va Luat
vién chirc;

- Nghi dinh s6 138/2020/NB-CP ngay 27/11/2020 ciia Chinh phil, vé viéc
tuyén dung, sir dung va quan ly cdng chirc; Nghj dinh sé 116/2024/ND-CP ngay
17/9/2024 cua Chinh phi, sira d6i, bd sung moét sé didu ctia Nghi dinh s
138/2020/ND-CP ngdy 27/11/2020 ciia Chinh phu, vé viéc tuyén dung, sir dung
va quan ly céng chic va Nghi dinh sé 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 quy
dinh ve kiém dinh chit lwvong dau vao cong chirc:

- Nghi dinh :-56 62/2020/ND-CP ngay 1/6/2020 ctia Chinh phii vé vi tri
viéc lam va bién ché cong chirc;
- Thong tur 50 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 ciia Bd Noi vu quy dinh
md so, tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu va x€p lwong doi véi céc ngach cong
chirc chuyén nganh hanh chinh va céng chirc chuyén nganh vin thu:

- Thong tu 0 06/2022/TT-BNV ciia B6 Noi vu stra dbi, bé sung mot sb
diéu cia Théng tu sé 02/2021/TT-BNV ngay 11 thdng 6 ndm 2021 ciia B
truong BO N&i vu quy dinh ma sd, tidu chudn chuyén mén, nghiép vu va xép
lwong doi véi cae ngach cong chire chuyén nganh hanh chinh va cong chirc
chuyén nganh van thur;

- Thong tu 56 06/2024/TT-BNV ngay 28/6/2024 ciia B Noi vy, vé huéng
ddn stra ddi, bd sung mot s& didu cia Théng tu s 12/2022/TT-BNV ngay
30/12/2022 cia BY trudng Bé Noi vu hudng din vé vi tri viée lam cong chirc
lanh dgo, quan ly; nghiép vu chuyén mén ding chung: h3 tro phuc vu trong co
quan, 10 chirc hanh chinh va vj tri viéc lam chire danh nghé nghiép chuyén mén
dung chung; ho trg, phuc vu trong don vi sy nghiép cong lap;

_ .~ Thong ur s6 11/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 cia Bé Néi vu hudng
dan veé vi tri viéc lam cdng chirc nghiép vu chuyén nganh Noi vu;



6

- Thong t s6 12/2022/TT-BNV ngiy 30/12/2022 ciia Bé Noi vu hudng
din vé vj tri viéc lam cdng chirc lanh dao, quén Iy nghiép vu chuyén mén diing
chung; hé tro, phuc vu trong co quan, té chitc hanh chinh va vi tri viéc lam chirc
danh nghé nghiép chuyén mén ding chung; hd trg, phuc vu trong don vi sy
nghiép céng lap;

- Thong tu s6 13/2022/TT-BNV ngiy 31/12/2022 ciia Bé Noi vu huéng
dan viéc xac dinh co cdu ngach céng chirc;

.- Théng tu 56 02/2023/TT-BTP ngay 29/6/2023 ciia B Tu phap huéng
dén vé vi tri viéc lam céng chirc nghiép vu chuyén nganh Tu phép;

- Théng tir s6 01/2023/TT-TTCP ngay 01/11/2023 ciia Thanh tra Chinh
phu, huéng dan vé vj tri viéc 1am cong chirc nghiép vu chuyén nganh Thanh tra;

- Cong vin s6 S80/BNV-TCBC ngay 17/02/2023 cia B Noi vy vé vide
dinh chinh cic Phy luc ban hanh kém theo Théng tu sé 12/2022/TT-BNV ngay
30/12/2022 ciia B$ truéng Bo Noi vu.

- K& hoach s6 535/KH-UBND ngay 01/12/2022 ciia UBND tinh Béc Ninh
vé viéc trién khai thuc hién Két ludn s6 28-KL/TW ngay 21/02/2022 cia B
Chinh trj vé tinh giam bién ché va co cu lai d6i ngii cn b, cdng chirc, vién
chirc, Két luan sé 40-KL/TW ngay 18/7/2022 ciia B$ Chinh trj v néng cao higu
qua quén ly bién ché ciia hé théng chinh trj giai doan 2022-2026, Quy dinh sb
70-QB/TW ngay 18/7/2022 ciia B Chinh tri vé quan ly bién ché ctia hé théng
chinh tri, Quyét dinh s6 1046/QP-TTg ngay 6/9/2022 ciia Thu twéng Chinh phi.

- Quyét dinh s& 395/QP-UBND ngay 25/7/2024 ciia UBND tinh Bic
Ninh vé viéc phin b6 chi tiéu bién ché cong chirc; sb lwong hop ddng lao dong
thire hién cong vige ho trg phuc vu cho céc co quan, don vi va bién ché cho cac
td chire Hpi duge Ding, Nha nude giao nhiém vu nam 2024; Nghi quyét sb
376/NQ-HDND ngay 11/12/2024 ctia Hoi dong nhén dan tinh Bic Ninh vé viéc
quyét dinh chi tiéu bién ché cdng chiic; sb lugng hop ddng lao ddng thuc hién
cdng viéc hd tro phuc vu cho céc co quan, don vi va bién ché cho céc té chirc
Hoi duge Pang, Nha nuée giao nhiém vu nim 2025, Thong bdo sb 170/TB-SNV
ngdy 31/12/2024 ciia S& Ngi vu tinh Béc Ninh vé viéc giao sb luong nguoi lam
viéc (bién ché vién chirc) hudng luong tir ngin sach Nha nuéc va hop déng lao
dong thye hién céng viée hé trg phyuc vu nam 2025;

- Quyét dinh sé 268/QD-UBND ngay 30/5/2024 ctia UBND tinh vé viée

phe duyét dé 4n vi tri viéc lam va co cau ngach céng chirc ctia S& Tu phép tinh
Bac Ninh.
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Phin thent
PHAM V1, POI TUQNG VA YEU CAU CUA PE AN

L. PHAM VI CUA PE AN
Dé 4n s& thuc hién trong pham vi la cac phong chuyén mén nghiép vu

khoi Van phong S& Tu phap tinh Bic Ninh.
I1. POI TUQNG CUA PE AN

Déi tuong cia Dé an gom: Céng chirc, ngudi lao déng trong khéi Vin
phong 8¢ Tu phap tinh Bac Ninh.

1. YEU CAU CUA PE AN

. Bdm sit cdc quan diém chi dao cia Pang, Qudc hdi, Chinh phi, trén co
80 cac quy dinh hién hanh va myc tiéu can dat dugc trong timg giai doan dé dé
xuat giai phap cu thé khi trién khai ctia Pé 4n.

2. Sau khi Dé én sdp xép lai co cdu td chirc duge odp cé thim quyén phé
duyét, sé la co so va tién dé cho cac hoat dong cia S& gom: thue hién vi¢c quan
ly, sir dung, dao tao, boi dwdng, quy hoach, danh gia, nang ngach, bo nhiém
cong chirc theo ding vi tri viée lam trén nguyén tac gin tinh gian bién ché véi
viéc co cau lai va nang cao chat lwong déi ngii ¢dng chirc trong co quan.

3. Dénh gid ding thuc trang viéc str dung bién ché, quan ly cong chirc va
nguoi lao dong trong dom vi sdp xép, té chirc lai. Néng cao hiéu qua cong tic
quan ly, sir dung céan bg ddp tmg yéu cau nhiém vu chuyén mén duge giao.

3. Xdc dinh ding, du, chinh xac danh myc vi tri viéc lam trong co quan
Vin phong Sé sau khi sap xép, t6 chirc lai; xdc dinh rd co cdu ngach cong chirc
theo ty 1€ doi vai timg phong, don vi.

4. T6 chirc thuc hién, phan cong nhiém vy v& ban hanh chirc néng nhiém
vu cac phong khoi Quan Iy nha nude sau khi chuyén, hop nhat, siap nhép.
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Phin thir 1T
THU'C TRANG SO TU PHAP TINH BAC NINH

L Vi tri, chirc ning

1. S& Tu phép tinh Bic Ninh (sau ddy goi tat 12 $6) 1a cor quan chuyén mon
thugc Uy ban nhén dén tinh (sau ddy viét tat |a UBND tinh), thyc hién chirc ning
tham muu, gitip UBND tinh quan 1y nha nuéc vé: Céng tic xdy dyng va thi hanh
phap luat; theo dai tinh hinh thi hanh phsig ludt; kiém tra, xir 1y, ra soat, hé thong
héa van ban quy pham phdp luét; pho bién, gido duc phap ludt; hoa giai co S0,
phép ché; chimg thyuc; nuéi con nudi; hd tich; quée tich; 1y lich tu phap; bbi
thuong nha nuéc; tro gitip phap 1y; ludt sw, tr vén phép luat; cong chimg; gidm
dinh tu phép; ddu gia tai san; trong tai thuong mai; hoa gidi thuong mai; thira
phat lai; quan tai vién, doanh nghiép quan 1y, thanh ly tai san va hanh nghé quén
ly, thanh ly tai san; déng ky bién phdp bao dam; quan ly cong tac thi hanh phép
lut vé xir 1y vi pham hanh chinh; cdng tic tw phap khac va dich vu s nghiép
cong thude nganh, linh vue theo quy dinh phap luat.

2. 86 ¢6 tu céch phap nhén, c6 con diu va tai khoan riéng; chiu su chi dao,
quan ly vé té chirc, bién ché va hoat dong ciia UBND tinh, ddng th&i chiu sur chi
dao, huéng dén, kiém tra, thanh tra vé chuyén mén, nghiép vu cia B3 Tir phép.

IL. Nhiém vu va quyén han

S6 Tu phép thuc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai Didu 4,
Nghj dinh s6 24/2014/ND-CP ngay 04 thing 4 nam 2014 cia Chinh phii quy
dinh to chirc cic co quan chuyén mén thugc UBND tinh, thanh phd trirc thude
Trung wong dugc sira déi, bd sung tai khoan 1, khoan 2 Diéu | Nghi dinh sb
107/2020/ND-CP ngay 14 thang 9 nam 2020 cta Chinh phi sira déi, b sung
mét s6 didu cia Nghi dinh s6 24/2014/NP-CP va nhimg nhiém vy, quyén han

cu thé trong linh vue Tu phép nhur sau:
|. Trinh UBND tinh:

a) Dy thiao nghi quyét, quyét dinh, chi thi va cac van ban khéc thudc
pham vi thim quyén ban hanh ciia Hoi déng nhan din va UBND tinh trong linh
vuc tu phép;

b) Dy thio ké hoach dai han, 05 nim, hang nim va céc d? 4n, dur 4n,
chuong trinh, bién phdp t6 chirc thuc hién cic nhiém vu cai cdch hanh chinh
nha nudc, cai cich tu phéap, xdy dung, hoan thién phép luét thude thim quyén
quyét dinh ciia Héi déng nhan din, UBND tinh trong linh vire tu phéap;

¢) Dy thao quyét dinh thanh ldp, t chirc lai, giai thé cdc td chirc, don vi
thuge S& Tu phép, dy thdo quyet dinh quy dinh cu thé chirc nang, nhi¢m vu,
quyén han va co cau t6 chirc cia S& theo quy dinh phap luét.

2. Trinh Chu tjch UBND tinh:
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. .3) Du thao quyét dinh quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co
cau to chirc ctua don vi su nghigp cong lp truc thude So:

b) Dur thao quyét dinh, chi thj va céc van ban khac thude thim quyén ban
hanh cia Cha tich UBND tinh vé cdng tac tu phap & dia phuong.

3. T6 chirc thuc hién céc van ban quy pham phap ludt, kof? hoach, chuong
trinh, d¢ dn, dy 4n trong linh vyc tu phap dd duoc cap c6 thim quyén quyét
dinh, phé duyét.

4. V& xay dung van ban quy pham phap luat:

a) Chu tri, phéi hop v6i Vin phong Doan dai biéu Quédc hdi va Héi dong
nhan dén tinh, Vin phong UBND tinh va céc co quan, td chirc c6 lién quan lap
danh muc nghj quyét cua Hoi dong nhan dén tinh, danh muc quyét dinh cia
UBND tinh quy dinh chi tiét vin ban quy pham phap luat cia co quan nha
nudc cap trén;

b) Chu tri phdi hop véi cic co quan, t chirc ¢6 lién quan tham dinh,
tham gia xay dung, gép y dé nghi xdy dung nghi quyét cia Hoi dong nhén dén
tinh do UBND tinh trinh; phoi hop véi Van phong UBND tinh xem xét kiém
tra vigc dé nghi ban hanh quyét dinh cia UBND tinh; tham gia xdy dung, gop
¥, tham dinh du thao cic van ban quy pham phap luét thuéc thim quyén ban
hanh ctia Hoi dong nhan dan va UBND tinh theo quy dinh phap luat;

) Theo déi, dén déc, kiém tra, bdo cdo viéc xdy dung van ban quy dinh
chi tiét vin ban quy pham phép ludt clia co quan nha nuéc cdp trén & dia
phuong dé bao dam tién dd soan thao va chat luong du thao vin ban quy dinh
chi tiét.

5. Vé theo doi thi hanh phap luat:

a) Xay dung, trinh UBND tinh ban hanh va té chirc thue hién ké hoach
theo doi tinh hinh thi hanh phap ludt trén dia ban tinh;

b) Hudng din, dén doc, kiém tra cic co quan chuyén mén thuéc UBND
tinh, UBND cap huyén trong vige thue hién cong tdc theo ddi tinh hinh thi
hanh phép ludt tai dia phuong; kién nghj véi UBND tinh vé viée xir ly ket qua
theo d6i tinh hinh thi hanh phép luat;

¢) Téng hop, xdy dung bdo céo tinh hinh thi hanh phdp ludt trén dia ban
tinh va kién nghi cic bién phép giai quyét nhimg khé khin, vuéng mic trong
thi hanh phap ludt véi UBND tinh va B§ T phép;

d) Theo déi tinh hinh thi hanh phép ludt trong céc linh vire tur phap thudc
pham vi quan 1y nha nudc cia UBND tinh.

6. Vé kiém tra, xir ly vén ban quy pham phép luét:
a) L4 ddu méi gitip UBND tinh tur kiém tra vin ban do UBND tinh ban hanh:

b) Gitip Chu tich UBND tinh kiém tra, xir Iy vin ban ctia Hoi ddng nhén
dan va UBND cép huyén;
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<) Kiém tra, xir ly d6i véi céc van ban cé chia quy pham phép ludt do
Hoi dong nhan dén hodic UBND cép huyén ban hanh nhung khéng dugc ban
hanh béng hinh thitc nghj quyét cia Hi ddng nhan dan hozic quyét dinh ciia
UBND, cic vin bén cé chira quy pham phap luit hodc c6 thé thire nhur vin ban
quy pham phap ludt do Chua tich UBND cap huyén. Thu trudéng cic co quan
chuyén mén thuée UBND cép huyén ban hanh;

d) Kiém tra, dn ddc viée thye hién céc bién phap xir Iy vin ban trai
phap ludt tai khoan nay theo quy dinh phéap luat.

7. Vé ra soat, hé théng héa vin ban quy pham phép luit:

a) La dau moi gitp UBND, Chii tich UBND tinh t chirc thyc hién viéc
ra sodt, h¢ thong hoéa vin ban quy pham phap luat cia Hoi dong nhén dan va
UBND tinh theo quy dinh phap luét;

b) Pén déc, huéng dan, téng hop két qua ra soat, hé théng héa vin ban
chung ciia Hoi déng nhén dan, UBND tinh:

¢) Gidap Chu tich UBND tinh cap nhit vin ban quy pham phéP luat do
Hoi dong nhan din va UBND tinh ban hanh trén co s& dif lieu quoc gia vé
phép luit,

8. V& phé bién, gido duc phap ludt va hoa giai & co sg:

. 8) Xdy dung, trinh UBND tinh ban hanh céc chwong trinh, ké hoach, dé
an ve pho bién, giao duc phép lufit va té chirc thue hién sau khi cac chuong
trinh, ke hoach, dé 4n duge ban hanh;

b) Theo dbi, huéng dan, kiém tra céng tic phd bién, gido duc phép lut
trén dia ban tinh; huéng dén, dén ddc, kiém tra céc co quan chuyén mén truc
thuoe UBND tinh, cdc co quan: té chirc ¢6 lién quan va UBND cép huyén
trong viée t6 chitc Ngay Phép ludt nwée Cong Hoa xa héi chu nghia Viét Nam
trén dia ban tinh;

¢) Thuye hién nhiém vu cua co quan thuémg trirc Hoi déng phéi hop phd
bién, gido duc phap luat tinh:

d) Xay dung, quéan ly ddi ngii bdo céo vién phdp ludt, tuyén truyén vién
phap ludt; phdi hop v&i céc co quan c6 lién quan thuc hién chuin héa doi ngii
gido vién day mén gido duc cong déin, gido vién, giang vién day phép ludt trén
dia ban tinh theo quy dinh phép luat;

d) Theo dbi, huéng din viée xdy dung, quan ly, khai thic ti sich phap
ludt & céc x&, phudng, thi trin (sau day goi chung la cp xa) va céc co quan,
don vj khic theo quy dinh ctia phép luat;

&) Hudng d%n, kiém tra, theo dai vé tb chirc va hoat dong hoa giii & co
s0: 10 chirc tap hudn, huéng din nghiép vu va k¥ ning hoa gii & co s& cho hoa
gidi vién trén dja ban tinh theo quy dinh phép ludt.

.2 Gitp UBND tinh thyc hién nhiém vy v& xdy dyng cip xa dat chuin
tiép cn phap luat theo quy dinh phap luat.

L1
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10. Vé hd tich, quédc tich, chimg thurc va nuéi con nudi:

a) Giap UBND tinh chi dao, huéng dan viéc t& chie thuc hién cong tac
dang ky va quan Iy ho tich, quéc tich, chimg thuc, nudi con nudi trén dia ban tinh:

b) Giap UBND tinh thuc hién viéc quan ly, cép nhat, khai thic Co s& dir
liéu ho tich;

¢) Quén ly, sir dung S6 hé tich, biéu mau hé tich: luu trir S& hé tich, hd
so déng ky hd tich; cap ban sao trich luc hd tich theo quy dinh phap luét;

d) De nghi UBND tinh quyét dinh thu héi, huy bo gidy t& hé tich do
UBND cip huyén cép trai vdi quy dinh phap ludt (trir trudmg hop két hon tréi
phap ludt); dé nghi Chu tich UBND tinh quyét dinh thu héi, hiy bo gidy to ho
tich do S& Tw phap cép ma phét hién khéng ding quy dinh phap luat;

d) Tham dinh ho so, trinh UBND tinh giai quyet cac vige vé nudi con
nudi thude tham quyen cua UBND tinh; giai qu}'et céc viéc vé nudi con nudi co
yéu to nudc ngoai thude thim quyén theo quy dinh phap luét va chi dao cia
UBND tinh;

e) Thuc hi¢n céc nhiém vu dé giai quyet hd SO xin nhép, xin tro 1ai, xin
thoi quoc tich Viét Nam, cap Gidy xdc nhan cé quoc tich Viét Nam, cap Gidy
xdac nhan la ngudi gbe Viét Nam; quan 1y va luu trit hd so, sb sach vé quoc tich
theo quy dinh phéap luat.

L1. V& 1y lich tu phap:

a) Xay dung, quan ly, khai thac, bao v€ va sir dung co s& dir liéu ly lich
tu phap trong pham vi cap tinh;

b) Tiép nhan, xir Iy théng tin Iy lich tu phap do Toa 4n nhan dén, Viét
Kmm sat nhan din, co quan Cong an, co quan Thi hanh an dan su, cac co quan,
to chirc ¢o lién quan va Trung tdm Ly lich tu phap quoc gia cung cap; lap ly
lich tu phap, cdp nhét thong tin ly lich tur phap I:n:r sung; cung cap théng tin ly
lich tur phap cho Trung tdm Ly lich tu phéap quoc gia va So Tu phap theo quy
dinh phap ludt;

¢) Cép Phiéu 1y lich tir phép theo thdm quyén.

12. Vé bdi thudng nha nude:

a) Hudéng dén, tip huin k¥ nang, nghiép vu cong tic bdi thuomg nha
nudc theo quy dinh phap ludt;

b) Hu'cmg din ngudi bj thlEt hai thuc hién tha tuc yéu cau boi thudng
trong pham vi dia phuong; dé xudt UBND tinh kién nghi co quan c¢6 thim
quyén xir ly vi pham trong viéc giai quyét boi thudng, thuc hién trach nhigm
hoan tra trong hoat ddng quan ly hanh chinh, t6 tung va thi hanh an trén dia
ban tinh;

c) Pé xudt, trinh UBND tinh xdc dinh co quan giai quyét bdi thudng
theo quy dinh phdp ludt; tham gia vdo viéc xdc minh thiét hai khi duoc co quan
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gidi quyet béi thuémg dé nghi; tham gia thuong lwgng viée bdi thuong tai dia
phuong thugc thim quyén quan ly cia UBND tinh:

d) Theo ddi, dén dée, kiém tra cong tic béi thuong nha nude:

d) Bé xuit UBND tinh kién nghi nguai c6 thim quyén khang nghj béan
4n, quyét dinh clia Toa 4n c6 ndi dung giai quyét bdi thuong, kién nghj thi
trudng co quan tryc tiép quén 1y ngudi thi hanh céng vu xem xét lai quyét dinh
hoan tra, gidm murc hoan tra theo quy dinh phép luat; yéu cau tha truéng co
quan quan ly truc tiép nguoi thi hanh cong vu gdy thiét hai hiy quyét dinh giai
quyét bdi thuomg theo quy dinh phép luat;

e) Gitip UBND tinh thyc hién quan Iy nha nuéc vé cong tdc boi thuong
nha nudec tai dia phuong,

13. Vé trg gitp phép ly

a) Quan ly, huéng dén, kiém tra vé t chirc va hoat dong ciia Trung tim
trg gip phap 1y nha nudc, hoat dong tro gitip phép 1y cia cic t6 chirc tham gia
trg gitp phap ly theo quy dinh phap luat;

b) Thyc hién nhiém vy ciia co quan thudmg tryc Hoi dong phéi hop lién
nganh ve trg gitip phép ly trong hoat déng to tung & tinh;

¢) D& nghj Chu tich UBND tinh thanh lap, giai thé, sap nhap Chi nhanh
cua Trung tdm tro gitip phép Iy nha nuée, bd nhiém va cap thé trg gitp vién
phép ly, mién nhiém va thu héi thé trg gitp vién phap 1y, cip lai the trg gitp
vién phap ly;

d) Cép, cép lai, thu hdi thé cong tic vién tro gilp phdp ly; cdp, thay ddi
noi dung, cap lai va thu hdi Gidy ding ky tham gia trg gitp phép 1y ctia t6 chire
dang ky tham gia trg gitp phép 1y theo quy dinh phdp ludt; d& nghi B Tu phap
to chirc kiém tra tép sy tro gitp phéap ly:

d) Cong bd, cap nhét danh séch cic t§ chitc thue hién trg gitip phép ly,
nguoi thue hién tro gitp phép Iy tai dia phuong, déng tai trén Trang théng tin
dién tr cia S& T phép va giri B Tu phép dé dang tai trén Céng thong tin dién
tir ciia B Tu phap;

€) Lua chon, ky ket, thuc hién va chdm dirt hop dong thue hién tro gitp
phép ly véi céc t6 chirc hanh nghé luat su, to chire tu vin phép luat; kiém tra,
gidm sdt vigc thyc hién hop ddng thuc hién tro gitp phép ly; thanh toan thi lao
va chi phi thyc hién trg gitip phap Iy cho t4 chirc ky hop déng thuc hién tro
giip phap 1y; quan 1y va td chirc dinh gid chét lwron vu vige tham gia t6 tung

va vu viée dai dién ngoai t6 tung theo quy dinh phap luat.
14. V& ludt su va tur vén phép luat:

8) Tham muu, dé xudt véi UBND tinh thyc hién céc bién phdp hé tro
phat trien t6 chirc hanh ngheé luat su, 0 chirc va hoat dong tu vén phap ludt trén
dia ban tinh;
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b) Cap, cap lai hodc thu héi Gidy ding ky hoat dong cta td chirc hanh
nghé ludt su Viét Nam, t6 chuc hanh nghé ludt su nudc ngoai tai Viét Nam,
Trung tdm tu vén phép luat; cap, cap lai hodic thu hdi Thé tu vin vién phap
ludt;

¢) Cung cip théng tin vé viéc ding ky hoat dong cua t6 chirc hanh nghé
luat sir Viét Nam, to chic hanh nghé ludt su nudc ngoai cho co quan nha nudec,
to chirc va cd nhan co yéu ciu theo quy dinh phap luat; dé ng}u Bnan ludt sur
cung cép thong tin vé 6 chire va hoat dong cia ludt su, yéu cau t6 chirc hanh
nghé ludt sur bao cdo vé tinh hinh td chirc va hoat dong khi can thiét;

d) Cap, cép lai hodc thu hdi gidy ding ky hanh nghé luat sur véi tr cach ca
nhan; 1dp danh sach, theo d&i ngudi ding ky hanh nghé tai Poan luét sur tinh.

15. V& cong chimng:

a) bé nghl Bé truong Bo Tu phap bo nhiém, bu nhiém lai, mién nhiém
cnng chimg vién; thuc hién dang ky hanh nghe va cp, cap lai thé cong ching
vién, quyét dinh tam dinh chi hanh nghé céng chimg, xoa dang ky hanh nghé,
thu hoi thé cong chimg vién; quan ly tap su hanh nghe cong chimg theo quy
dinh phap ludt;

b) Trinh UBND tinh dé én thanh lap, chuyén dfn giai thé Phong cong
chimg; trinh UBND tinh cho phép thanh lap, thu hoi quyét dinh cho phép thanh
lap, hop nhit, sap nhap, chuyén nhugng Vin phong cong chirng theo quy dinh
phap luat;

c) Cép, cap lai, thu hoi Giay dang ky hoat dong cia Van phong céng
chimg; ghi nhin thay d6i danh sich cong chirg vién la thanh vién hop danh va
danh sach cong chimg vién lam viéc theo ché @6 hop déng ctia Vin phong
cong ching; cung cip thong tin vé ndi dung ding ky hoat dong caa Van phong
cong chimg theo quy dinh ctia Ludt Céng chimg;

d) Giap UBND tinh xdy dung co s& dir li€u va ban hanh quy ché khai
thac, sir dung co s@ dir liéu veé cong chimng;:

d) Tham muru gitip UBND tinh ban hanh tiéu chi xét duyét hd so dé nghi
thanh lap Van phong céng chimg;

e) Tham muu giiip UBND tinh ban hanh mirc trdn thii lao ¢dng chimg tai
dia phurong;

h) Chi dinh m§t Phong cdng chimg hodc mét Vin phong cdng chimg
khac tiep nhén hé so céng chimg trong trudng hop giai thé Phong cong chimg

hodc cham dit hoat dong Van phong cong chimg theo quy dinh tai khoan 4
Dicu 64 Luat Cong chimg.

16. Vé giam dinh tu phap:

a) Trinh UBND tinh quyét dinh cho phép va thu héi quyét dinh cho phép
thanh 18p Vian phong glam dinh tur phap; chuyén déi loai hinh hoat dong, thay
doi, bé sung linh vuc giam dinh cia Van phong gidm dinh tu phép;
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b) Cap, cép lai, thu hdi Gidly ding k¥ hoat déng cho Vin phong giam
dinh tu phép; phoi hop véi céc co quan chuyén mén thuée UBND tinh vé viéc
bd nhiém, mién nhiém giam dinh vién tu phap trén dia ban tinh; t& chirc bbi
dudng kién thire phap ludt cho gidm dinh vién tu phap trén dia ban tinh:

¢) Dénh gid ve t6 chirc, chit lugng hoat dong giam dinh tu phép trén dia

ban tinh; dé xudt cdc giai phip bao dam sé lugng, chat lugng ciia déi ngii
ngudi giam dinh tu phép theo yéu cau ciia hoat dong t6 tung trén dia ban tinh:

d) Chu tri, phéi hop véi co quan chuyén mén giip UBND tinh quan ly
nha nuéc ve giam dinh tu phép trén dia ban tinh theo quy dinh phap luét.

17. V& diu gi4 tai san:

a) Cép, cép lai, thu hoi, thay doi néi dung gidy dang ky hoat dong cho
doanh nghiép dau gia tai sin, chi nhanh cua doanh nghiép déu gi4 tai san, cép,
cap lai, thu hoi thé ddu gia vién;

b) Dé nghi Bé Tu phép thu hdi chimg chi hanh nghé dAu gia tai san theo
quy dinh ciia Ludt Pau gia tai san;

. _©) Tham dinh diéu kién thuc hién hinh thirc d4u gia truc tuyén, phé duyat
to chirc dau gia tai san du didu kién thue hién hinh thirc d4u gia tryc tuyén theo
quy dinh phép luat;

d) Quan ly, huéng dan, kiém tra vé t6 chirc va hoat ddng ciia t chire diu
2id tai san;

@) Lap va dang tai danh sich ddu gi vién va danh sich céc t3 chc dhu
gld tai san c6 trang thong tin dién tir ¢ diéu kién thuc hién hinh thirc ddu gia
truc tuyén duge ding tai trén Cong thong tin dién tir cia S& Tur phap va giri Bo
Tu phap dé ding tai trén trang thong tin dién tir chuyén nganh ve dau gi4 tai san.

18. V& quan tai vién va hanh nghé quén ly, thanh 1y tai san:

a) Ddng ky hanh nghé, ldp va cobng bd danh sich quan tai vién, doanh
nghiép quan ly, thanh 1y tai san trén dia ban tinh;

b) Tam dinh chi, gia han, hiy bo viée tam dinh chi hanh nghé quén ly,
thanh 1y tai san d6i véi quan tai vién, doanh nghiép quan ly, thanh ly tai san;
x0a tén quan tai vién, doanh nghiép quan ly, thanh ly tai san khoi danh sich
quan tai vién, doanh nghiép quan ly, thanh ly tai san va dé nghi B truémg Bo
Tu phap thu héi chiing chi hanh nghé quén tai vién theo quy dinh phap luat.

19. V& hoa giai thuong mai:

a) Cép, cdp lai, ding ky thay ddi noi dung, thu héi Gidy ding ky hoat
ddng cua Trung tdm hoa giai thuong mai, Chi nhanh Trung tdm hoa gidi thurong
mai, Chi nhanh ctia t6 chirc hoa gidi thuong mai nude ngodi tai Viét Nam;

b) Péng ky, lap va x6a tén hoa gii vién thuong mai vu viée khoi danh
sach hoa giai vién thwong mai vu viée cia Sé Tuw phap;



15

ﬁc_} Céap nhat, cong bd danh sach hoa giai vién thuong mai vu viée, td chire
hoa giai thuong mai trén trang thong tin dién tir ctia S& Tu phép; ra soat, thong
ké, bdo cdo sb liéu vé hoa giai vién thuong mai hang nim trén dia ban tinh.

20. Vé trong tai thuong mai:

~a) Cép, cép lai, dang ky thay déi ndi dung gidy phép thanh 1ap, thu héi
Giay dang ky hoat dong ctuia Trung tdm trong tai, Chi nhanh cta Té chire trong
tai nude ngoai tai Viét Nam, Chi nhénh cia Trung tam trong tai;

b) Cép nhat théng tin vé Trung tim trong tai, Chi nhanh, Vin phong dai
dién cla Trung tdm trong tai; Chi nhanh, Vin phong dai dién cua Té chirc
trong tai nudce ngoai tai Viét Nam;

¢) Cung cap théng tin vé viéc diing ky hoat déng, viéc lap Chi nhanh,
Van phong dai dién ctia Trung tdm trong tai; Chi nhanh, Vin phong dai dién
cua To chire trong tai nude ngoai tai Viét Nam cho co quan quan ly nha nuée,

*
-

to chire va cd nhan c6 yéu cau theo quy dinh phap luat.

21. Vé thira phat lai

a) Xac minh théng tin trong hé so bd nhiém, rpién nhiém Thira phat lai
theo yéu cau ciia B4 Tu phép; ding ky hanh nghe, cap, cap lai va thu hoi The
Thira phat lai; quyét dinh tam dinh chi hanh nghé Thira phat lai; quyét dinh ghi
tén vao danh sich va cap Thé thira phat lai hanh nghe tai dia phuong;

b) Chu tri, phdi hgp véi céc s, ban, nganh xiy dung D 4n phat trien
Van phong Thira phat lai & dia phuong trinh UBND tinh phé duyét: tiep nhén,
thém‘djni:] ho so va thuc hién thu tuc trinh UBND tinh cho phép thanh lap,
chuyén doi, sap nhdp, hgp nhat, chuyén nhuong, cham dirt hoat dong cua Vin
phong Thira phat lai;

c) Cap, thu hdi Gidy dang ky hoat dong Vin phong Thira phat lai; quyét
dinh tam ngimg hoat déng Van phong Thira phat lai;

d) Xay dung co s dir liéu x_r_é vi bﬁng, thuc hién ding ky va quan ly co
s0 dir liéu ve vi bang theo huéng dan cia B Tu phap;

d) Quan ly vé tdp su hanh nghé thira phét lai tai dia phuong theo quy
dinh phap luét.

22, V& ding ky bién phap bao dam:

. @) Giap UBND tinh huéng dan vige dang ky bién php bao dam bing
quyén sir dung da}, tai san gin lién vé&i dat; thue hién kiém tra dinh ky cdc Van
phong dang ky dat dai va cdc Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai trén dija
ban tinh theo quy dinh phap ludt;

b) Giip UBND tinh t5 chire bdi dutng nghiép vu, chuyén mén cho
nguot thue hién ding ky bién phap bao dam bang quyén s dung dat, tai sin
gan lién véi dét;
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. ©) Gitip UBND tinh xdy dyung hé théng ding ky bién phép bao dam bing
quyén sir dung dat, tai san gin lién voi dat tai dia phuong, huéng din Van
phong ding ky df%t dai cdp nhét, tich hop théng tin vé bién phép bao dam bﬁmg
quyen sir dung dat, tai san gin lién véi dit vao Hé théng dir lidu quéc gia ve
bién phap bao dam.

23. Vé cong tac phap ché:

a) Xay dung, trinh UBND tinh ban hanh chuong trinh, ké hoach céng tac
phap ché hang ndm ¢ dja phuong va t6 chie thyuc hién sau khi chuong trinh, ké
hoach dugc ban hanh;

b) Quan ly, kiém tra céng tac phap ché cla cic co quan chuyén mon
thugc UBND tinh;

¢) Gitip UBND tinh chu tri hodc phéi hop véi céc bd, nganh trong viéc
huéng din, t6 chire bbi dudng k§ nang, chuyén moén, nghiép vu vé céng tic
phép ché ddi véi cong chire phap ché trong co cdu td chirc clia céc co quan
chuyén mén thuéc UBND tinh:

. d) Quan ly, huéng din vé chuyén mén, nghiép vu trong cdng tic phap
ché doi véi té chirc phap ché ciia cac doanh nghiép nha nuéc trén dia ban tinh:
d) Tham muu, dé xudt véi UBND tinh trong viéc xdy ding, ciing b 6
chirc phdp ché, thuc hién cac giai phap ning cao hiéu quéa cong tac phap ché
trén dia ban tinh.

24. T4 chirc thue hién hodc phéi_‘hc_:rp voi cdc co quan chuyén mén thude
UBND tinh thyc hién cédc hoat déng ho trg phap 1y cho doanh nghiép theo quy
dinh phap luat.

25. Vé quan ly cong téc thi hanh phép ludt v& xir I vi pham hanh chinh:

a) Giap UBND tinh theo ddi, huéng dan, don ddc, kiém tra va bao cdo
cong tac thi hanh phap luét xir ly vi pham hanh chinh trén dia ban tinh: dé xuét
viéc nghién ciru, xir ly cdc quy dinh xur ly vi pham hanh chinh khéng kha thi,
khong phi hop véi thyc tién hodic chong chéo, méu thudn véi nhau theo quy
dinh phap luat;

b) Phd bién, tap huin nghiép vy 4p dung phap ludt v& xir 1y vi pham
hanh chinh thuc pham vi quén ly ctia dia phuong;

c) X4y dung, quan Iy co s¢ di liéu vé xtr Iy vi pham hanh chinh va tich
hop vao co sé dif liéu quoc gia vé xir Iy vi pham hanh chinh tai Bo Tu phap.

26. Gitip UBND tinh thuc hién nhigm vy, quyén han vé thi hanh 4n dén su,
hanh chinh theo quy dinh phap luat va quy ché phéi hgp cong téc giita co quan tur
phap va co quan thi hanh én dan s dia phuong do B§ Tu phép ban hanh.

27. Giip UBND tinh xdy dymg, t6 chirc thyc hién ké hoach bdi dutng
nghi€p vu vé cong tac tu phap, phap luét doi véi Phong Tu phap cép huyén,
cong chirc Tu phép - hd tich cap xd, cac td chitc va c4 nhan khac cé lién quan
theo quy dinh ctua phap luét.
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28. Ki€m tra, thanh tra va xit Iy cdc hanh vi vi pham déi véi co quan, té
chire, cd nhén trong viée thi hanh phép ludt thuc pham vi quan ly ciia S& Tur
phép; ti€p cdng dan; giai quyét khiéu nai, té co, phong chéng tham nhiing theo
quy dinh phdp lugt hodc theo sy phan cép, iy quyén ctia Chu tich UBND tinh.

29. Giup UBND tinh quan 1y cdc héi, t chirc phi chinh phi hoat dgng
trong linh vire thuge pham vi quan ly ctia S& Tu phép theo quy dinh phap luat.

30. Gitip UBND tinh quan ly nha nuéce vé hop tic quéc té vé phap lust
tai dia phirong; thuc hién hop tac quoc te vé phap ludt va cong tac tur phap theo
quy dinh phép luit va theo phén cong hodc iy quyén ctia Chu tich UBND tinh.

31. Té chirc nghién ctru, img dung khoa hoc va céng nghé thong tin
trong cdc linh vire thuge pham vi quan ly nha nudc ctia S¢ Tu phap.

32. Quy dinh cy thé chitc nang, nhi¢m vy, quyén han, mdi quan hé cong
tdc cia céc phong chuyén mén nghiép vy, Thanh tra thuc S& Tu phap; quan ly
to chirc b6 may, bién ché cong chirc,t o cdu ngach cdng chire, vi tri viéc lam,
co cau vién chire theo chirc danh nghe nghiép va so luong ngudi lam viéc tron
cac don vi su nghiép céng lap: thue hién ché d tién luong va chinh sich, ché
dé ddi ngd, dao tao, bdi dudng, khen thudng, ky luit déi véi cong chire, vién
chirc va ngudi lao déng thude pham vi quan ly cta Sé Tu phap theo quy dinh
cua phap ludt va theo su phan céng hodic ty quyén ciia UBND tinh.

33. Quan ly va chiju trach nhiém vé tai chinh, taj san duge giao theo quy
dinh phép ludt vi theo phén cong, phan cap hodc iy quyén ciia UBND tinh.

34. Thuc hién cong tic théng tin, théng ke, téng hop, béo cdo dinh ky va
dot xuat vé tinh hinh thuc hién nhiém vu trong cac linh vuce cong tac duoc giao
voi UBND tinh va B Tu phap.

35. Hudng dan, kiém tra viéc thue hién co ché tr chi, tir chju trach nhiém
cua cdc to chire sur nghiép truc thude S& Tur phap theo quy dinh phap lut.

36. Thue hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhan dén tinh giao hoic
theo quy dinh phap luat.

Di¢u 3. Co cAu té chire vi bién ché

1. Co ciu tH chire

a) LLAnh dao Sé:

8¢ ¢6 Gidm doc va khéng qua 03 Phé Gidm dée. Tiéu chuin chite danh
Gidm doc, Phé Gidm dbec S& theo quy dinh cta Ban Thudng vy Tinh ay
Béc Ninh va huéng dén ctia B6 Tu phap (néu co).

Gidm déc So 13 ngudi dimg diu S&, chiu trach nhiém trude UBND tinh,
Chl:l‘ tich UBND tinh va trude phéap ludt ve thuc hién chire nang, nhiém vu,
quyén han cha Sé:

Phé Giam ddc S¢ 12 ngudi gitp Gidm déc S phu tréch, chi dao mot sb
mét cong tac cla cic phong, don vi thude S6; chiu trach nhiém truée Gidam dde
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S& va truée phap luat vé nhiém vu dugc phin cong. Khi Giam ddc S& ving
mat, mt Phé Giam dbc S& duoc Gidm doc Sé 0 dy nhiém didu hanh céc hoat
dong cua So;

Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, diéu d@ng, ludn chuyén, khen
thuong, ky ludt, cho tir chirc, nghi hwu va thuc hién ché do, chinh sach khac
ddi v&i Giam dée, cic Phé Giam dnc S& do Chu tich UBND tinh quyét dinh
theo quy dinh cta phap luat va phén cip quan 1y cia UBND tinh.

b) Céc té chirc tham muu tong hop va chuyén mén nghiép vu, gdbm
05 phong:

- Thanh tra S¢;

- Phong X4y dung va Kiém tra vin ban quy pham phaép ludt;

- Phong Quan ly xir ly vi pham hanh chinh va Theo déi thi hanh phép lut;
- Phong Phé bién, Gido duc phap luit;

- Phong Hanh chinh - Bé trg tur phép.

¢) Cac don vi sy nghiép cong lap truc thude Sa, gom 04 don vi:
- Phong Céng chimg s6 1;

- Phong Céng chimg s6 2;

- Trung tdm Trg gitp phap ly Nha nuoc;

- Trung tdm Dich vu Pdu gi4 tai san,

2. Bién ché

a) Bién ché cong chirc, s lwgng ngudi lam v:ec don vi thuge, truc thudce
S¢ Tu phép dugce giao trén co sO Vi tri viée lam gan vai chirc nang, nhigém vy,
pham vi hoat dnng va nim trong tcmg bién ché cong chire, tong s lu:{mg ngudi
lam viéc cua cdc co quan, t6 chire hanh chinh, don vi su nghiép cdng lép cta
tinh duge cp ¢6 thAm quyén giao hodc phé duyet

b) Cén clr chirc néing, nhi¢m vy, co céu tb chirc va danh muc w tri viéc
lam, co chu ngach cong chic, co cdu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép
dugce cap 6 tham quyén phé duyét; hing nim S¢ Tu phép xiy dung ké hoach
bién che cong chirc, s6 lugng ngudi lam viée theo quy dinh ciia phap ludt, bao
dam thuc hién nhiém vu duge giao, trinh céc cép ¢6 tham quyén theo quy dinh.
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o Phin thir [V o )
PHUONG AN SAP XEP LAI CO CAU TO CHUC CUA SO TU PHAP

L. DOI VOI CAC PHONG QUAN LY NHA NUGC

L. Phuong an: Sép nhip 02/05 phong hién c6

2. Sau khi sap nhip, cic t6 chire tham muu tong hop va chuyén mén
nghiép vu thugc S& Tw phap tinh Bic Ninh gom ¢6 04 phong (gidm 01
phong) gom:

- Thanh tra S¢:;

- Phong Nghiép vu 1

- Phong Nghiép vu 2

- Phong Nghiép vu 3

* Céc don vi su nghiép cong lap tryc thude S, gom 04 don vi:

- Phong Céng chimg sb 1:

- Phong Cong chimg s6 2:

- Trung tém Tro gitp phép Iy Nha nudc;

- Trung tdm Dich vu Ddu gi4 tai san.

3. Chire niing, nhiém vy ciia cdc phong sau khi sdp nhap

Chuyén chirc nang quan ly nha nudc vé Ly lich tur phép sang Céng an
tinh. Cac chirc ning, nhiém vu con lai quy dinh tai Quyeét dinh 80 11/2022/QB-
UBND ngay 25/7/2022 ctia UBND tinh duge gitr nguyén. Cu thé:

3.1. Thanh tra Sé&
3.1.1. Vi tri, chitc ning

Thanh tra S¢& (duegc sap nhdp nam 2021 tir Vian phong S& va Thanh tra
S@) 6 chire ning;

Gilip Gidm d6c 86 diéu hanh, chi dao, huéng dan, t6 chire thuc hién chirc
nang, nhiém vy, quyén han cia S& Tu phap; quan ly va ban hanh vin ban ctia S
va dam bao cac diéu kién, phuong tién lam viée cua co quan Vin phong Sé: cé
chirc nang tham muu gitip Gidm déc S¢ thire hién quan 1y nha nude vé cong tac
t6 chirc can b, tf}ng hop, thi dua khen thudng, hanh chinh quén tri; vé ké hoach,
tai chinh, dau tu xay dung co ban thude pham vi, nhiém vy, quyén han ciia Sg
theo dudmg 10i, chinh séch cia Pang va phép ludt ciia Nha nudc.

Gitp Gidm déc S& Tu phép tidn hanh thanh tra hanh chinh, thanh tra,
chuyén nganh; tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, té cdo va phong, chong tham
nhiing, tiéu cye; thyc hign cdng tac phap ché ciia S§ theo quy dinh cta phap luit.

Thanh tra 8¢ ¢6 con déu riéng; chiu sir chi dao, diéu hanh ciia Gidm dée
8@, chju sur chi dao vé cong tac thanh tra va huéng dan nghi€p vu thanh tra hianh
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chinh ctia Thanh tra tinh, chiu s chi dao va huéng din nghiép vu thanh tra,
kiém tra chuyén nganh cia Thanh tra B Tur phép.

3.1.2. Nhiém vu va quyén han

* Nhiém vu vé cong tic Viin phong

- Gitp Gidm déc S& chi dao va phéi hop véi cdc don vi thube Sé, xay
dumng dir théo ké hoach dai han, 05 nam, hang nim va cic dé én, dy 4n, chuong
trinh, bién phép t6 chire thyre hién cic nhiém vu cai cich hanh chinh nha nuée,
cai céch tu phép, xdy dyng, hoan thién phép lujt ciing nhir du théo nghj quyét,
quyét dinh, chi thj va cc vin ban khéc thude thim quyén quyét dinh cia Hoi
dong nhan din, UBND tinh trong linh vire tw phap. Phoi hop hudng dan, kiém
tra va to chire thye hién cac van ban quy pham phap luit, chinh sach, quy hoach,
ké hoach, dé an, dy an, chuong trinh sau khi dugc phé duyét

- Gitip Gidm ddc S6 chi dgo va phéi hop véi cic don vi thude S& xdy
dung dy thao quyet dinh thanh lap, t6 chirc lai, giai thé cic t& chitc, don vi
thudc So Tu phép, dy thao quyet dinh quy dinh cu thé chitc ning, nhiém vy,
quyén han va co cau to chire cia S¢ theo quy dinh phap luat trinh UBND tinh.

- Gilip Gidm ddc S¢ tham mwu UBND tinh quén 1y céc hi, t6 chirc phi
chinh phu hoat déng trong linh vyuc thuge pham vi quéan 1y ctia S& Tu phap theo
quy dinh phap luat.

- Gilp Giam doc S tham muu UBND tinh xdy dung, td chitc thuc hién
ké hoach bdi dudng nghiép vu vé cong téc tur phap, phap ludt dbi v6i Phong Tu
phdp cap huyén, cong chitc Tu phap - h tich cap xd, cdc t& chirc va c4 nhan
khdc c6 lién quan theo quy dinh ciia phép luat.

- Thure hign nhiém vu théng tin, tong hop:

+ Téng hop, xay dyng bdo cdo két qui cong tac tudn, thang, quy, 6 thang,
9 thang va bao cdo nam ctia S& trinh Gidm dbc S& phé duyét, ban hanh;

+ Gilp Giam déc S& theo ddi, don dde cée t6 chire, don vi tre thude S&
thue hién chuong trinh, k& hoach cbng tic ciia S&; bao cdo dinh ky va dot xus’i!:
vige thye hién nhiém vu cia So: téng hgp tinh hinh thuc hién chuong trinh, ké
hoach cong tic clia S&; ban hanh théng bdo, bién ban céc hai nghi, cude hop ciia
Lénh dao S¢;

_ + Tham muu gitp Lanh dao S cong téc diéu hanh céc hoat dfng cua Sa,
td chirc phoi hop cdng téc gifra cdc co quan, don vi true thude Sé; thue hién quy
ché phéi hop cong tic véi cac So, ban, nganh cép tinh;

+ Thure hién nhiém vy 1a ddu méi cung cip, tiép nhan thong tin dbi véi co
quan bao chi, phuong tién théng tin dai ching, t§ chirc, ¢4 nhdn vé céc hoat
dong lién quan dén nganh Tu phép theo quy dinh ciia phap luat va Quy ché lam
viéc cua So.
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+ La dﬁg mbi lién heé, giao dich véi cédce sd, nganh, dia phmmg va céc co
quan, don vi, t6 chirc, ca nhan ngoai S&; thuc hién va theo dai, dén doc, kiém tra
viéc thue hién Quy ché lam viée clia So.

- Thuc hién nhiém vu hanh chinh, vin thur:

+ Td chire quan ly, hudng din va kiém tra viéc thuc hién cong tic ban
hanh, vian thu, luu trir cia S& va cic co quan don vj thudc Sé; bao dam viéc ban
hanh cdc viin ban cta S theo ding thé thirc va thi tuc quy dinh; tiép nhan,
chuyen giao, ludn chuyen cong van di, dén va quan 1y viée sit dung con diu ciia
S6; t6 chirc in an, ddanh may tai liéu phuc vu cdng tic ctia co quan Vin phong
80, quan ly cdng téc luu trit ho so tii liéu ctia co quan Van phong Sé;

+ Thue hién chuong trinh cdi cach hanh chinh trong linh vire thude chire
nang nhiém vu cia S&; ap dung tién bd khoa hoc cong nghé vio hoat dong cua
Thanh tra 8¢ va co quan Vin phong Sé; chu tri viée nghién ciru dp dung tiéu
chuan ISO trong hoat dong ctia S& Tur phap;

- Thue hién nhiém vu quan tri:

. Thuc hién cai cach hanh chinh‘; quan ly ho so tai liéu; quan 1y co s& vit
chat ky thudt, tai san, phuong tién, diéu kién lam viéc phuc vu chung cho cic
hoat dong cua co quan Vin phong S, Lanh dao S& va cdng tac quan tri ndi bo;
quan 1y xe 6 to phuc vu cdng téc ctia co quan Vin phong S&;

+T6 chire va phuc vu cac hdi nghi, cude hop, lam viéc ciia 8&: thure hién
cdng viéc 1€ tan va chi tri viée tiép, tién cac doan khach cia S&; t& chire hau can
phuc vu céc doan cong tic ctia co quan Vin phong Sé;

+ Cha tri quan ly va thue hién cong téc bao vé phong chéng lut bio,
phong, chdng chéy, nd; an toan vé sinh lao dong cia co quan Vin phong Sé;
cong tdc an ninh quéc phong cua Sé; dam bao an toan, an ninh, canh quan moéi
trudng co quan Vian phong Sé; dn dde thue hién néi quy, quy ché lam viéc clia
co quan Van phong S&; cham séc sirc khoe ban déu cia cén bo, céng chirc va
nguoi lao dong co quan Vin phong So;

+ Gitip Giam doc S quan 1y kinh phi hoat dong va dam bao céc didu kién
vé tai chinh cho cdc hoat ddng cua co quan Vin phong S&; phdi hop quén 1y céc
cong trinh xdy dung co bén, du én, cong trinh sira chita, cai tao thudc co quan
Vin phong S hodc duge Gidm dée S& giao;

- Thue higén cong tdc tham muu vé thi dua, khen thuéng trong nganh Tur
phép theo quy dinh cta phéap ludt vé thi dua, khen thudng.

* Thue hién nhiém vu vé céng tdc T6 chiic cdn bo:
- Thure hién nhiém vu vé t6 chirc bd may:

+ Chit tri tham muu gitp Gidm dée S¢ xdy dung dé 4n thanh lap, tb chirc
lai. sdp nhap, gidi thé cac to chirc hanh chinh, don vi sy nghiép truc thude So,
quy hoach mang ludi t6 chire su nghiép, dich vu cong;
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+ Phéi hop véi cdc don Vi lién quan trinh Gidm déc S& ban hanh Quy
dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han, co ciu té chire cia cac don vi sy nghiép
truc thude So;

+ Tham muu gitp Gidm dée So t chire thuc hién va chi dao, huéng din,
kiem tra vigc thyc hién phép ludt vé cén bo, cong chirc; ché dg, chinh sach va
cac quy dinh cia Pang va Nha nudc vé cdng tc 6 chirc, can bo thude pham vi
quan ly clia S¢ theo quy dinh ctia phap ludt va phan cép ciia UBND tinh:

*+ Tham muu gitp Gidm déc S& xdy dung phwong 4n té chirc ciia S& va
cua nganh; quy hoach can bd quan ly céc co quan hanh chinh, don vi sur nghiép
thude S& va phoi hop td chire thue hién sau khi dugc phé duyét;

+ Phoi hop v6i céc don vi lién quan trinh Gidm déc S& huéng din chic
ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu td chirc dbi véi Phong Tu phép céc huyén,
thi xa, thanh phé thudc tinh;

+ Tham muu gitp Giam dc S quyét dinh ban hanh Quy ché lam viéc
ctia S&; chi dao cac co quan, don vi thudc S& xdy dung ché dé lam viéc, quy ché
lam viée.

- Thuc hign nhiém vu vé quan Iy bién ché:

, *+ Chit tri phéi hop véi céc t6 chirc lién quan, gitp Gidm dée S& thim dinh
co cdu cong chire, vién chirc, lao déng hop dong, tong hop xdy dung ké hoach
bién ché hang nim cia S& trinh cap c6 tham quyén phé duyét;

+ Trinh Gidm dc Sé quyét dinh giao chi tiéu bién ché, lao déng hop
déng cho céc don vi thude Sor;

* Chu tri phoi hop véi cde don vi lién quan, gitip Gidm dée S& thim dinh
khung bién ché ty chi cia céc don vi su nghiép cé thu;

+ Gilp Gidm déc S theo ddi, kiém tra, gidm sdt viéc thuc hién ké hoach

#

bién ché, ciia céc co quan, don vi thudc So.
- Thue hign nhiém vy quén Iy cén b, cong chirc va lao déng hop dong;

+ Chu tri phéi hop véi céc don vi li€n quan, tham muu gitp Giam déc S&
thuc hi¢n quy trinh, 14p t& trinh d& nghi Chi tich UBND tinh quyét dinh b
nhiém, mién nhiém, cach chire, cho tir chire, ky ludt va giai quyét ché dp chinh
sach hodc thyc hién quy trinh bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, cach chifrc,
cho tir chirc, ky ludt va giai quyét ché dg chinh séch, phu cp chirc vu ddi véi
tmg chirc danh theo quy dinh ctia phép luat va phén cip ciia UBND tinh;

*+ Tham muu trinh Gidm déc S¢ quyét dinh tiép nhan, didu dong, phan
cong cong chirc, céng chirc tip su duge cép c6 thdm quyén quyét dinh tuyén
dung, diéu déng vé So, didu dong cong chirc giita cc co quan, td chie hanh
chinh truc thuge S&; phéi hop véi cée don vi thude Sé trinh Gidm dée S& quyét
dinh dieu ddng, biét phai vién chure giita céc don vi s nghiép thudc S& dé dam
béo cén d6i chung theo quy dinh ctia UBND tinh:
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.t Tham muu trinh Giam déc S& quyét dinh néng béc luong thudng xuyén
(ké cdc phu cdp thdm nién vuot khung) d6i véi cong chirc ngach chuyén vién va
tuong duong trér xuéng; cho cbng chirc thuge Sé hudng céc loai phu cdp wu dii
nghe, phu cap doc hai, nguy hiém va cdc loai phu céap déc biét khéch theo quy
dinh ciia phdp ludt; quyét dinh cong téc tién luong déi véi ngudi dimg diu don
vi su nghiép thude S& (d6i véi ngach chuyén vién va tuong duong trd xudng),
cap pho cuia ngudi dimg dau don vi s nghiép thude So:

+ Tham muu gitp Giam doc Sé thuc hién quy trinh va thi tuc ky luat
cong chire thuge déi tugng Sér quan 1y ( trir cong chire gitt chie vu lanh dao do
Chi tich UBND tinh b nhiém);

+ Chu tri tham muu trinh Gidm déc S& quyét dinh viée cir di dao tao, bdi
dudng, nghi huu, cho thdi viée va giai quyét céc ché 6, chinh sich khac déi véi
cong chire thugce S¢ (trir cong chire gitr chirc vu lanh dao do Chu tich UBND
tinh bo nhi¢m); gitip Giam déc S& t chire quan 1, sir dung thé cong chirc thude
S, 1dp, quan ly hd so ciia cdng chirc thude Sé theo quy dinh cta phap ludt:

+ Tham muu trinh Gidm dbec S& quyét dinh tuyén dung vién chirc dat két
qua ky thi tuyé_n hodc xét tuyén do don vi su ngh iép thude S& t6 chire, sau khi
dugc cap 6 thim quyén phé duyét;

+ Tham muu trinh Gidm doc S& quyét dinh ky hop déng lao dong voi
nhimg nguoi lam céng viée hé tro phuc vy tai co quan Vin phong S& theo Nghi
dinh s8 111/2022/NP-CP ngay 30 théng 12 nim 2022 cta Chinh phii vé hop
dong ddi véi mot sb loai cong viéc trong co quan hanh chinh va don vi su
nghiép cong lap;

.+ Cha tri phi hop véi cée td chirc, don vi lién quan gitip Gidm dbc S&
kiém tra, giam sat viéc tiép nhén, diéu dong va thyc hién ché do tién luong va
cdc ché dg, chinh sach khach déi véi vién chirc, ngudi lao dong ciia Thu truong
don vi su nghiép truc thude, dam bao ding 56 luong, co cdu, tiéu chudn chirc
danh trén co s& chi tiéu bién ché duoc giao va quy dinh hién hanh cta nha nuéc;

+ Chul tri tham muu trinh Gidm déc S¢ quyét dinh xir Iy ky luat, cir di dao
tao, boi dudng, nghi huu, cho théi viéc déi véi can bd, cong chirc, lao dong hop
dong ctia co quan Van phong S&; gitip Gidm déc S, 1ap, quén ly, bd sung hd so
ddi véi vién chire giit chire vu l3nh dao do Gidm déc S& b nhiém;

+ Tham muu gitp Gidm doc S& dé nghj Cé:lp o thdm quyén quyét dinh
cho cén bg, cdng chire, vién chirc, ngudi lao dong thude So ra nude ngoai cong
tac, hoc tép, hop tac lao dong va viée riéng theo quy dinh cta phap ludt; hudng
dan kiém tra viéc thyc hién quan 1y hd so cia cac don vi sur nghiép thudc S&
theo quy dinh. Théng ké can bg, cong chirc, vién chire thude S& quén ly.

- Tham muu gitip Giam déc S& huéng din, kiém tra vé chuyén mén,
nghi¢p vy, quy hoach, k& hoach céng tac té chirc, cdn b clia cdc don vi sy
nghiép true thuge Sé, thue hign phong, chéng tham nhiing tiéu cuc trong cdng
tdc 10 chire cdn bo; tham tra, xéc minh hd so can bd thudc dién S¢ quan 1y
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* Thue hign nhiém vu dao tao, béi duing:
- Chi tri, tham muu trinh Gidm déc S& quy hoach, ké hoach dai han va

hang nam va trién khai céc van ban quy pham phap luat vé dao tao, bdi dudng
nguodn nhan lyc nganh Tu phap; hudng dén va kiém tra viée thyuc hién sau khi

dugce phé duyét;

- Tham muu d€ xudt phan bd ngén sich, céc ngudn luce tai chinh va co s¢
vat chat phuc vy cong téc dao tao; bdi dutng nguon nhan lyuc cia céc co sé dao
tao nganh vin hoa, thé thao va du lich truc thudc Sé.

* Thyc hi¢n ci céch hanh chinh; quan 1y bién ché, hd so tai licu; thuc
hién chinh sich, ché d6 déi véi can bg, cbng chirc va ngudi lao dong thude
pham vi quan ly theo quy dinh cta phép ludt va phén cp ctia Giam ddc Sé.

* Thue hién chinh séch, ché d6 déi véi cén bd, cng chirc, vién chirc va
ngudi lao dong thude pham vi quan 1y theo quy dinh ctia phap luét va phan cép
cua Giam débc S&.

* Thue hién nhiém vu chinh tri noi bo:

- Bé xuat chi truong, bién phép thuc hién cong tdc bao vé chinh tri ndi bd
cua S¢ Tu phap;

- Gilp Giam doc S& phd bién, huéng dan néi dung, bién phdp vé cong tdc
bao vé chinh tri ni bd cho can bd, cdng chirc, vién chire: thim tra, x4c minh hd
so can b thuge dién S& quan ly;

- Gitip Gidm ddc Sé kiém tra viée thye hién céc quy dinh ciia Ding, Nha
nuoce va S Tu phap vé cong téc bao v€é chinh tri n6i ba.

* Thuc hién cac néi dung céi cich hanh chinh theo chuong trinh, ké hoach
cta S&; quan ly, danh gia cong chirc thude pham vi quan Iy theo quy dinh cla
phép luat va phan cdp cta Gidm déc Sa: quan ly tai san duoc giao, hé so, tai liéu
cia Phong theo ché do hién hanh ctia Nha nude va phin cap quan 1y cia Gidm
dée So.

* Thuee hién nhiém vy eong tdac tai chinh, tai san:

- Chi tri gitip Gidm ddc S& thim dinh phuong 4n, trinh UBND tinh quyét
dinh giao thyc hién ché d tu chi, tu chiu trédch nhigm vé thue hién nhiém vy, t&
chirc bo mdy, bién ché va tai chinh déi véi don vi su nghiép cdng lap thude So;
huéng din cac don vl du toan truc thube S& trong viéc ldp du toan kinh phi
thudng xuyén hang nam, dai han va dot xudt: ra soat thao ludn véi cdc don vi vé
nhiém vu ké hoach va du toan kinh phi; tifmg hop, xay dung du todn chung toan
S¢ trinh Lanh dao S& xem xét trinh cép c6 thdm quyen quyét dinh phé duyét;
gilip Gidm déc S& phan khai du todn kinh phi duge UBND tinh giao, trinh co
quan tai chinh ¢6 thim quyén thdm dinh va trinh Gidm déc S¢ quyét dinh giao
du toén kinh phi hoat déng cho céc don vi thudc S,

- Tham muu huéng dﬁn, dén déc cac don vi thuge S& trong viéc thanh
quye€t toan, 1dp béo cdo quyét todn quy, ndm va cdc bidu miu béo cdo theo quy
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dinh clia Ludt Ngdn sich va céc quy dinh hién hanh; gitp Gidm déc S& kidm tra
viéc thue hién ché do chinh sach, dinh mirc chi, trinh tir thi tuc chi va tinh hop
phap, hop 1¢ ctia cac logi chimg tir ké toan cia don vi thude S& theo quy dinh
cua phap luat;

- Tham muu hudng dén, kiém tra, xét duyét, thim dinh trinh Giim déc Si
phé duyét quyet toan tai chinh cdc don vi du todn truc thuge S&; 1ap béo cdo,
tong hop quyét todn ngan sach va cong khai tai chinh; kiém tra cong tac ké todn
va quan ly tai chinh, giam sit, don déc tinh hinh thuc hién ngin sach cta So;
thuc hién viéc quan Ly, luu trir tai lidu hd so bdo cdo quyét todn theo quy dinh;

- Tham muu huéng dan, dén déc cac don vi xdy dung va t6 chirc thuc

hién quy ché chi tiéu ndi by theo quy dinh ctia Nghj dinh s6 130/2005/ND-CP,
Nghi dinh s6 1 17/2013/ND-CP va Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021
cua Chinh phi. Chu tri phoi hgp‘vc'ri ciac don vi lién quan kiém tra thuc hién chf_“e
do tu chu, tir chju trach nhiém vé thue hi¢n nhiém vy, té chirc bd may, bién ché
va tai chinh déi véi don vi su nghi¢p cong lap truc thuge Sé& theo quy dinh cua
phap luat;

' d) Giap Giam déc So gidm sat, kiém tra’trinh tu, thu tuc trang bi, mua
sam tai san cua don vi thuée So; trinh Giam déc‘Sdf quyet dinh chi dinh viéc
thue hi¢n mua sam, sira chita tai san theo tham quyén va quy dinh cta phap luét.

* Thuc hién nhiém vu theo doi, quan Iy cdc chuong trinh, di dn va céc
nhiém vu khae:

- Gitip Giam déc S& thyuc hién quan Iy cdc dir 4n diu tu xdy dyng co ban
thude tham quyén ctia S¢ theo quy dinh ctia phép ludt va phan c¢ip ciia UBND tinh;

Tham muu gitip Giam doe Sé trinh tur, thi tuc phé duyét va td chire thue
hién cdc chuong trinh, du 4n diu tr thude S& theo quy dinh cia phap ludt va
phén cap ciia UBND tinh:

- Gilp Gidm doc S& xdy dung ké hoach va kinh phi dé trién khai thure
hif:_%n cac du an thude ngudn vc‘:rp dau tu xdy dung co ban, cédc du 4n thudc nguon
von chuong trinh muc tiéu quoc gia giao cho nganh quan ly; xdy dung cac bio
cao theo yéu cau cua cap ¢6 tham quyén ve linh vuc ké hoach, tai chinh;

- Gitp Gidm doc So theo ddi, quan 1y ngudn vén churong trinh muc tiéu
cua nganh, phoi hop véi cdc don vi lién quan thue hién cdc cong viéc thude
nguon von churong trinh muc tigu quéc gia;

- Gitip Gidm dbc S& thue hién thanh, quyét toan, téng hop béo cdo, luu
trit ho so thanh, quyét todn, hd so dir 4n do S& lam chi diu tur theo quy dinh ctia
phap luat; phdi hop hudng dan, kiém tra viéc thye hién chuong trinh cai cdch
hanh chinh phan tai chinh céng trong linh vire Tur phép;

.~ Gilip Gidm doc S¢ theo ddi, gidm sit viée thuc hién thue hanh tiét kiém,
chdng lang phi cta cic co quan hanh chinh, don vi su nghiép truc thude 86 theo
quy dinh cta phap ludt;
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- Gitlp Gidm déc S thyc hién viée huéng din, kiém tra, giam st vé ké
hoach, tai chinh doi véi phn vén ngan séch nha nuéc h tro cho cic hoat déng
ctia cac hdi, hiép hdi, lién doan v tb chirc phi Chinh phi trong linh viee Tu phap

theo ding quy dinh ctia phap luat.
* Nhiém vu vé céng tdc thanh tra

Thanh tra S¢ thuc hién nhiém vy, quyén han vé thanh tra, tiép cong dén,
giai quyeét khiéu nai, t6 cdo, phong, chong tham nhiing, tiéu cyc theo quy dinh
cua phép ludt va céc nhiém vy, quyén han cu thé sau:

- Xdy dyng dur thao ké hoach thanh tra giri Thanh tra tinh tong hop vao ké

hoach thanh tra trinh cép c6 thim quyén phé duyét; t& chirc thye hién ké hoach
thanh tra dd dugc phé duyét.

- Thanh tra vi¢c thyc hign chinh sach, phép lujt va nhiém vu, quyén han
cuia co quan, don vi thudc quyén quan ly trie tidp ciia Sé.

- Thanh tra viée chs"ip hanh phap luat chuyén nganh, quy dinh vé chuyén
moén - k¥ thuat, quy tic quan ly nganh, linh virc ciia co quan, té chure, ¢4 nhan
thugc pham vi quan 1y nha nuéc cia So.

- Huéng dén, kiém tra co quan, don vi thuge S& thue hién quy dinh cua
phép luat vé thanh tra.

- Theo déi, don déc, kiém tra viée thuc hién két luan, kién nghi, quyét
dinh xir ly ve thanh tra ciia Gidgm déc S&, Chénh Thanh tra Sé.

- Thuc hién nhiém vu tiép cong dén, giai quyét khidu nai, t6 céo theo quy
dinh ctia phép luat,

- Thuc hién nhiém vu phong, chéng tham nhiing, tiéu cwre theo quy dinh
ctia phép ludt ve phong, chéng tham nhiing, tiéu cuec.

- Thuc hién nhiém vy, quyén han thanh tra, phéi hop thuc hién kidm tra
chuyén nganh Tu phép déi véi co quan, t6 chire, ¢ nhan trong pham vi quan ly
nha nude cia S,

- Thue hién thim quyén xir phat vi pham hanh chinh trong linh vuc Tu
phap theo quy dinh ciia phap luit.

- Thanh tra, kiém tra viéc thye hién chinh sich phép luat, ké hoach,
chuong trinh cong tdc da duoe phé duyét va giai quyét khiéu nai, t§ cdo, phong
ngira ddu tranh chéng tham nhiing, tiéu cuc trong co quan, don vj truc thudc Sa.

- T-:"'mg hop, bdo cdo két qua cong tdc thanh tra, kiém tra, tiép cong déan,
giai quyét khieu nai, td c4o va phong, chong tham nhiing, tiéu cuc thude pham vi
quan ly cla Sa.

* Thue hién cdc nhiém vu khdc duoe Gidm déc So giao.

3.1.3. Co ciiu té chirc

Thyc hign theo Nghj dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh
phi quy dinh t6 chirc cic co quan chuyén mén thude Uy ban nhéan dan tinh,
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thanh phé trye thude trung wong va Uy ban nhén dan huyén, quan, thj x4, thanh
phd thuge tinh, thanh phé thude thanh pho tryre thuge trung wong.

3.2. Phong Nghiép vu 1

3.2.1. Vi tri, chire ning

Phong Nghi¢p vu 1 ¢6 chirc nang gitp Gidm dbc S& tham mu, gitip
UBND tinh quan Iy nha nuéc vé: Cong téc xay dung va thi hanh phap ludt; theo
ddi tinh hinh thi hanh phép luat; kiém tra, xir 1y, ra so4t, hé thong héa van ban
quy pham phap ludt; phap ché; quan ly cong tac thi hanh phap luat vé xi Iy vi
pham hanh chinh.

3.2.2. Nhiém vu va quyén han

Tham muu gitp Giam déc S& thuc hién céc nhiém vu:

* Vé xdy dung vén ban quy pham phdp ludt:

- Chi tri, phdi hop véi Van phong Poan dai biéu Quéc hoi va Hai dong
nhén dan tinh, Vin phong UBND tinh va cic co quan, té chirc ¢é lién quan lap
danh muc nghi quyét ciia Hi dong nhan dan tinh, danh muc quyét dinh cta
UBND tinh quy dinh chi tiét van ban quy pham phép ludt cia co quan nha
nuadc cap trén;

- Chu tri phéi hop véi céc co quan, tb chirc ¢6 lién quan tham dinh, tham
gia xdy dung, gop y dé nghj xdy dung nghi quyét cia Hai dong nhan dan tinh
do UBND tinh trinh; phéi hop v6i Van phong UBND tinh xem xét kiém tra
viéc dé nghi ban hanh quyét dinh ctia UBND tinh; tham gia xdy dirng, gép y,
thdm dinh dyr thao cac van ban quy pham phép luat thuéc thim quyén ban hanh
clia Hoi dong nhéan dan va UBND tinh theo quy dinh phap luét;

= Theo dai, don déc, kiém tra, bdo céo viéc xdy dung vin }Jén quy dinh
chi ti€t van ban quy pham phap ludt cia Co quan nhad nudc cap trén ¢ dia
phuong dé bao dam tién d6 soan thio va chét lugng du thao vian ban quy dinh
chi tiét.

* Vé theo déi thi hanh phép ludt:

-Xay dung, trinh UBND tinh ban hanh va té chc thyre hién ké hoach
theo déi tinh hinh thi hanh phap luat trén dia ban tinh:

- Huéng dén, dén ddc, kiém tra céc co quan chuyén mén thuée UBND
tinh, UBND cap huyén trong vigc thuc hién cong tdc theo ddi tinh hinh thi
hanh phép luit tai dia phuong; kién nghj véi UBND tinh vé viée xir ly két qua
theo d6i tinh hinh thi hanh phap luat;

- Tong hop, xiy dung bao cho tinh hinh thi hanh phdp luat trén dia ban
tinh va kien nghj cdc bién phép giai quyét nhirng khé khin, vuéng mic trong
thi hanh phap luat véi UBND tinh va B§ Tu phéap;

- Theo dai tinh hinh thi hanh phép ludt trong céc linh vuc tu phip thude
pham vi quan Iy nha nuée cia UBND tinh.
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* Vé kiém tra, xic Iy véin ban quy pham phdp lugt:
- La du méi gitip UBND tinh ty kiém tra van ban do UBND tinh ban hanh;

- Gilip Chu tich UBND tinh kiém tra, xit Iy véin ban ciia Hoi dong nhan
dian va UBND cap huyén;

- Kiém tra, xir ly déi V@i céc vin ban c6 chira quy pham phép ludt do Hoi
dong nhén din hodc UBND cip huyén ban hanh nhung khong duge ban hanh
bang hinh thirc nghj quyét ctia Hai dong nhan dan hoac quyét dinh ctia UBND,
cac van ban c¢o chira quy pham phég ludt hodc co thé thirc nhu vin ban quy
pham phip luit do Chu tich UBND cép huyén. Thi truéng céc co quan chuyén
mon thuge UBND cép huyén ban hanh;

- Kiém tra, don dde viéc thyce hién céc bién phép xir 1y vin ban trai phap
luat tai khodn nay theo quy dinh phép luit.

* Vé ra sodt, hé théng héa van ban quy pham phdp ludt:

- La dau méi gitip UBND, Chi tich UBND tinh & chirc thyc hién vigc ra
sodt, hé thong héa vin bin quy pham phap luat cia Hoi dong nhin dan va
UBND tinh theo quy dijnh phép luat;

- Bon déc\, huéng din, tong hop két qua ra sodt, hé théng héa vin ban
chung cta Hoi dong nhéan dan, UBND tinh;

= Gitp Chu tich UBND tinh cap nhét van ban quy pham phap ludt do Hoi
dong nhan dan va UBND tinh ban hanh trén co sd dit liéu quoc gia vé phap luit.

* Vé cong tdc phép ché:

- Xay dyng, trinh UBND tinh ban hanh chuong trinh, ké hoach cong tac
phip ché hang ndm & dia phuong va t§ chirc thue hién sau khi chuong trinh, ké
hoach dugc ban hinh;

- Quan ly, kiém tra cdng tac phéap ché cia cac co quan chuyén mén thudc
UBND tinh;

- Gitp UBND tinh chii tri hodic phdi hop véi céc b, nganh trong viée
huéng dan, t6 chirc boi dudng k§ nang, chuyén mén, nghiép vu vé céng tac
phap che doi véi cdng chire phap ché trong co cdu té chirc cia cac co quan
chuyén mén thuéec UBND tinh;

= Quan ly, hudng 'dEn vé chuyén mon, nghiép vu trong cong tic phéap ché
doi v&i t6 chire phap ché cua cic doanh nghiép nhd nudc trén dia ban tinh;

- Tham mu, dé xudt véi UBND tinh trong viéc xdy dung, cing cb tf:j
chirc phap ché, thuc hién cac giai phap néing cao hiéu qua cong tac phéap che
trén dia ban tinh.

* Vé quan Iy cong tde thi hanh phdp ludt vé xit Iy vi pham hanh chinh:

- Gilp UBND tinh theo dai, huéng din, dén ddc, kiém tra va bdo cdo
cong téc thi hanh phép luat xir ly vi pham hanh chinh trén dia ban tinh; dé xuat
vi€c nghién cl, xir Iy cac quy dinh xir Iy vi pham hanh chinh khong kha thi,
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khéng phui hop véi thuc tién hodc chong chéo, mau thudn véi nhau theo quy
dinh phap luat;

- Pho bién, tap huan nghiép vu ap dung phép ludt vé xit Iy vi pham hanh
chinh thugc pham vi quén ly cua dja phuong;

- Xay dung, quan ly co sér dir liéu vé xir 1y vi pham hanh chinh va tich
hop vao co s dir liéu quéc gia vé xir Iy vi pham hanh chinh tai B& Tu phap.

* Giup UBND tinh quan Iy nha nuée vé hop tdc quac té vé phdp ludt tai
dia phwong; thue hién hop tdc quéc té vé phap lugt va cong tdac tu phdp theo
quy dinh phdp ludt va theo phdn cong hodc 1y quyén cia Chi tich UBND tinh.

* Thuc hién cdc nhiém vu khdc duge Gidm doc S¢ giao.
3.2.3. Co cdu tb chire

Thue hién theo Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh
phu quy dinh t0 chirc cic co quan chuyén mén thudc Uy ban nhén dan tinh,
thanh phd truc thude trung wong va Uy ban nhén dén huyén, quén, thi x4, thanh
phé thude tinh, thanh phé thudc thanh phé truc thude trung wong.

3.3. Phong Nghiép vu 2
3.3.1. Vi tri, chirc niang

Phong Nghi€p vu 2 ¢6 chirc nang gitip Gidm déc S& tham muu, gilp
UBND tinh quan ly nha nuéc vé: Cong tac chimg thue; nudi con nudi; hn tich;
quéc tich; boi thudmg nha nudc; trg glup phép 1y; ludt su, t van phap luit; cong
chimg; gidm dinh tu phép; déu gié tai san; trong tai thuong mai; hoa glat thlmrng
mai; thira phét lai; quan tai vién, doanh nghiép quan ly, thanh 1y tai san va hanh
nghé quan 1y, thanh 1y tai san; ding ky bién phap bao dam.

3.3.2 Nhiém vu va quyén han
Tham muu gitip Gidam déc S& thye hién céc nhiém vu:
* Vé hg tich, quéc tich, chitng thue va nudi con nuéi:

- Gitip UBND tinh chi dao, huéng din viée t6 chirc thuc hién cng téc ding
ky va quén ly hé tich, quée tich, chimg thyc, nudi con nudi trén dia ban tinh:

- Gitp UBND tinh thye hién viéc quan ly, cip nhat, khai thic Co s& dit
liéu h tich;
- Quan ly, str dung 86 hd tich, biéu mau hd tich: luru trit S6 ho tich, hd so
diing ky ho tich; cip ban sao trich luc hé tich theo quy dinh phap luat;

- Be nghi UBND tinh quyét dinh thu hdi, hay bé gidy t& hd tich do
UBND cip huyén cap trai voi quy dinh phép Iuat (trir trucmg hop két hén tréi
phép ludt): d& nghi Chu tich UBND tinh quyét dinh thu hdi, hity bo gidy tor ho
tich do S& Tu phép cép ma phét hién khéng ding quy dinh phép ludt;

- Thdm dinh hd so, trinh UBND tinh giai quyét cac vige vé nudi con nudi
thude thdm quyén ciia UBND tinh; giai quyét cac viée vé nudi con nudi ¢é yéu
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to nuée ngoai thude thim quyén theo quy dinh phép ludt va chi dao cia UBND
tinh;

- Thyc hién cac nh:em vu dé glal quyét hd so xin nhép, xin tré lai, xin
thdi quéc tich Viét Nam, cap Gidy x4c nhén cé quuc tich Viét Nam cﬁp Gidy
xac nhén 1a nguoi gée Viet Nam; quan 1y va luu trit hd so, sb sach vé quoc tich
theo quy dinh phap luét.

* Ve boi thuong nha nudc:

- Huéng dén, tip huin ky ning, nghiép vu cdng téc bdi thudng nha
nudc theo quy dinh phap ludt;

- Huéng dan nguoi bj thiét hai thuc hién thu tuc yéu cau boi thuong
trong pham vi dia phuong; dé xuat UBND tinh kién nghi co quan co tham
quyen xir ly vi pham trong viéc giai quyét boi thu{mg, thuc hién trach nhiém
hoan tra trong hoat ddng quan ly hanh chinh, td tung va thi hanh an trén dia
ban tinh;

- Dé xuit, trinh UBND tinh xéc dinh co quan giai quyét bdi thudmg theo
quy dinh phap ludt; tham gia vao viéc xdc minh thi¢t hai khi dugc co quan giai

quyét boi thuong dé nght tham gla thuong luong viée boi thuomg tai dia
phuong thude thim quyén quan 1y cia UBND tinh;

- Theo déi, dén ddc, kiém tra cdng tac bdi thudng nha nudce;

- P& xuit UBND tinh kién nghl ngudi cé thdm quyén khang nghi ban an,
quyét dinh cuia Toéa 4n c6 ndi dung giai quyét bbi thudng, kién nghi thu trudéng
co quan tryc tiép quan Iy nguoi thi hanh céng vu xem xct lai quyét dinh hoan
trd, gidm mic hoan tra theo quy dinh phép ludt; yéu céu thu truong co quan
quan ly tryre llep ngudi thi hanh céng vu gdy thiét hai hay quyet dinh giai quyet
boi thudmg theo quy dinh phap luat;

- Gitp UBND tinh thuc hién quan ly nha nude vé cong tac bdi thudng
nha nudc tai dja phuong.

* Vé trg gitip phdp ly

- Quan ly, hudéng din, kiém tra vé td chirc va hoat ddng cta Trung tdm
trg gitip phap ly nha nudce, hoat dong tro gitip phép ly cta céc to chire tham gia
trg gitip phap ly theo quy dinh phap luit;

- Thue hién nhiém vu cia co quan thuong truc Hoi dong phoi hop lién
nganh vé trg gitp phép ly trong hoat dong t6 tung & tinh;

- Dé nghi Chu tich UBND tinh thanh lap, giai thé, sép nhap Chi nhéanh
cua Trung tdm tro gitip phap ly nha nudc, bé nhiém va C'I.p thé trg gitp vién

phap ly, mién nhiém va thu hdi thé trg gitp vién phap ly, cap lai thé trg giup
vién phap ly;

- Lﬂp, cap lai, thu h-:n thé cong tac vién tro gitp phép ly; cap, thay doi
ndi dung, cép lai va thu héi Gidy dang ky tham gia tro giup phap ly cua to chuc
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dang ky tham gia trg gitp phap ly theo quy dinh phép luat; & nghi B& Tu phap
to chirc kiém tra tap su trg giGp phap ly;

- Cong bd, cap nhat danh sich céc té chirc thuc hién trg gitp phap 1y,
nguoi thuc hién trg gitp phap ly tai dia phuong, ding tai trén Trang thong tin
dién tr ctia S& Tu phép va giri B Tu phap dé ding tai trén Cdng théng tin dién
tir cia Bo Tu phap;

- Lya chon, ky két, thuc hién va cham dat hop dnng thue hién trg gitp
phép ly véi cic té chire hanh nghe ludt su, to chirc tir van phap luat; kiém tra,
glém sat vigc thye hién hop dong thuc hién tro gitp phap ly; thanh toan thu lao
va chi phi thuc hién trg gitip phap ly cho t6 chirc ky hq;: d(’\mg thuc h1en trg
glup phap ly; quan ly va to chirc danh gia chét luong vu viée tham gia té tung
va vu viée dai dién ngoai t6 tung theo quy dinh phép luit.

* Vé ludt sw va tw van phap ludt:

- Tham muu, dé xudt véi UBND tinh thyc hién céc hlen phap hd trg phat
trién t6 chirc hanh nghé luat sw, & chic va hoat ddng tu vén phap luat trén dia
ban tinh;

- Cép, cip lai hodc thu héi Gidy dang ky hoat dong clia t6 chirc hanh
nghé ludt su Viét Nam, t6 chirc hanh nghé lut su nuoc ngodi tai Viét Nam,
Trung tim tu van phap ludt; cdp, cép lai hodc thu hdi Thé tur vén vién phéap
luat;

- Cung cép théng tin vé viéc (dang ky hoat dong ctia td chirc hanh nghe
ludt sur Vigt Nam, t6 chirc hanh nghé ludt su nude ngoai cho co quan nha nudc,
to chirc va ca nhan co6 yéu cau theo quy dinh phép ludt; dé nghi Poan luat su
cung cip thong tin vé té chirc va hoat dong ciia ludt su, yeu cau tu chire hanh
nghe luat su bdo cdo vé tinh hinh t6 chire va hoat dong khi can thiét:

- Cép, cp lai hodc thu héi gidy dang ky hanh qghe ludt sur véi tur cach cé
nhén; 14p danh sach, theo d6i ngudi ding ky hanh nghé tai Poan ludt su tinh.

* Vé céng ching:

- bé nghi B§ truémg Bo Tu phép bd nhiém, bﬁt nhiém lai, mién nhiém
cung chimg vién; thuc hién ding ky hanh nghe va cdp, cip lai the cdng chimg
vién, quyet dinh tam dinh chi hanh nghé céng chimg, x6a ding ky hanh nghé,
thu hm thé cong ching vién; quan 1y tap sy hanh nghé cong ching theo quy
dinh phap ludt;

- Trinh UBND tinh dé 4n thanh l4p, chuyen d6i, giai thé Phong céng
chimg; trinh UBND tinh cho phép thanh ldp, thu hoi quyét dinh cho phép thanh
1ap, hop nhit, sap nhép, chuyén nhugng Vin phong cong chimg theo quy dinh
phap luit;

- Céap, cép lai, thu hdi Gidy dang ky hoat déng ctia Van phong céng
chimg; ghi nhan thay déi danh séch cong chimg vién la thanh vién hop danh va
danh séch cong chimg vién lam viéc theo ché d¢ hop ddng ciia Vin phong
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cung chimg; cung cdp théng tin vé ndi dung déng ky hoat dong ctia Vin phong
cong chimg theo quy dinh ctua Ludt Coéng chimg;

- Giip UBND tinh xdy dung co s dir liéu va ban hanh quy ché khai
thac, sir dung co s& dir liéu ve cong chimng:

- Tham muu giitp UBND tinh ban hanh tiéu chi xét duyét hé so dé nghi
thanh ldp Van phong céng chimg;

- Tham muu gitip UBND tinh ban hanh mirc trdn thi lao cdng chimg tai
dia phuong;

- Chi dinh mgt Phong céng chimg hodic mdt Vin phong cong chimg khac
tlep nhén hé so céng chimg trong trudmg hop gidi thé Phong cong chimg hoic
cham dut hoat ddng Vin phong cdng chimg theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 64
Luat Céng chimg.

* Vé giam dinh tu phap:

- Trinh UBND tinh quyet dinh cho phép va thu hoi quyét dinh cho phép

thanh ldp Vin phong giam dinh tu phéap; chuyén d6i loai hinh hoat dong, thay
dbi, bd sung linh vuc giam dinh cia Vin phong giam dinh tur phép;

- Cap, cdp lai, thu hdi Gidy ding ky hoat déng cho Vin phong glam dinh
tur phép; phm hop véi céc co quan chuyén mén thugc UBND tinh v¢ viéc ho
nhi€ém, mién nhiém gidm dinh vién tu phap trén dia ban tinh; to chirc boi
dudng kién thic phap ludt cho giam dinh vién tu phap trén dia ban tinh;

- Dénh gia vé td chire, chat luong hoat dong gidm dinh tu phap trén dia
bin tinh; dé xuét cdc giai phap bao dam s6 luong, chat luwgng cia doi ngh
nguoi gidm dinh tur phéap theo yéu cau cua hoat dong t6 tung trén dia ban tinh:

- Chu tri, phéi hop véi co quan chuyén mon gitp UBND tinh quan ly
nha nudc vé giam dinh tu phap trén dia ban tinh theo quy dinh phap lut.

* Vé dau gid tai san:

- Cép, cép lai, thu héi, thay déi néi dung gidy ding ky hoat dong cho
doanh nghiép dau gid tai san, chi nhanh cia doanh nghiép ddu gia tai san, cap,
cép lai, thu hdi thé ddu gia vién;

- Dé nghj B4 Tu phap thu hdi chimg chi hanh nghé déu gia tai san theo
quy dinh ctia Luat Pau gia tai san;

- Tham dinh didu kién thuc hién hinh thic ddu gid truc tuyén, phé duyét
td chirc ddu gié tai san du didu kién thue hién hinh thire ddu gia truc tuyén theo
quy dinh phap luat;

- Quan ly, huéng din, kiém tra vé td chirc va hoat déng ctia td chirc diu
gia tai san,

- Lap vd ding tai danh sach diu gid vién va danh sich céc to chirc déu gia
tai san ¢6 trang théng tin dién tir du diéu kién thuc hién hinh thirc déu gia truc
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tuyén dugc ding tai trén Céng théng tin dién tir ctia S& Tu phép v giri B§ Tu
phap dé déng tai trén trang thong tin dién tr chuyén nganh vé dau gid tai san.

* Vé quan tai vién va hanh nghé quan ly, thanh Iy tai san:

- Dang ky hanh nghé, 1ap va cong bé danh sach quan tai vién, doanh
nghi€p quan Iy, thanh 1y tai san trén dja ban tinh;

- Tam dinh chi, gia han, hiy bo viéc tam dinh chi hanh nghé quan 1y,
thanh ly tai san d6i véi quan tai vién, doanh nghiép quan ly, thanh 1y tai san;
Xo0a tén quan tai vién, doanh nghigp quan ly, thanh ly tai san khoi danh sach
quan tai vién, doanh nghiép quan ly, thanh ly tai san va dé nghi B truéng Bo
Tu phép thu hoi chimg chi hanh nghé quén tai vién theo quy dinh phap luét.

* Vé hoa gigi thuong mai:

- Cap, cép lai, déang ky thay ddi néi dung, thu héi Gidy dang ky hoat dong
cua Trung tdm hoa giai thuong mai, Chi nhédnh Trung tim hoa gial thvong mai,
Chi nhinh ctia t6 chire hoa giai throng mai nuéc ngoai tai Viét Nam;

- Pang ky, 1ap va x6a tén hoa giai vién thuong mai vu viéc khoi danh
sach hoa giai vién thuong mai vu vige cua S& Tu phap;

- Cap nhat, cong b6 danh sach hoa gii vién thuong mai vu viée, td chirc
hoa giai thuong mai trén trang thong tin dién tir clia S& Tu phép; ra sodt, thong
ke, bdo cdo s0 liéu vé hoa giai vién thuong mai hang nim trén dia ban tinh.

* Vé trong tai thuong mai:

= Cap. cép lai, ding ky thay ddi néi dung gidy phép thanh léap, thu hoi
Giay dang ky hoat dong ctia Trung tdm trong tai, Chi nhanh ctia T4 chirc trong
tai nude ngoai tai Viét Nam, Chi nhanh ciia Trung tam trong tai;

- Cép nhit thong tin vé Trung tdm trong tai, Chi nhénh, Vin phong dai
dién cia Trung tAm trong tai; Chi nhanh, Vin phong dai dién ctia T9 chirc
trong tai nudc ngoai tai Viét Nam:

- Cung cip théng tin vé viéc dang ky hoat ddng, viéc lap Chi nhanh, Vin
phong dai dién ctia Trung tdm trong tai; Chi nhanh, Vin phong dai dién cua To
chirc trong tai nude ngoai tai Viét Nam cho co quan quan ly nha nuée, td chic
va ¢ nhén ¢6 yéu cau theo quy dinh phép luat.

* VEé thira phdt lai:

- Xéc minh théng tin trong hé so bd nhiém, rgién nhiém Thira phat lai
theo y&u cau clia B Tu phdp; ding ky hanh nghé, cdp, cép lai va thu hoi The
Thira phat lai; quyét dinh tam dinh chi hanh nghé Thtra phat lai; quyét dinh ghi
tén vao danh sach va cap Thé thira phét lai hanh nghé tai dia phuong;

- Cht tri, phéi hop véi cée sd, ban, nganh xdy dung Dé én phat trién Vin
phong Thira phat lai & dia phuong trinh UBND tinh phé duyét: tiép nhén, thém
dinh ho so va thuc hién thil tuc trinh UBND tinh cho phép thanh ldp, chuyén
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doi, sap nhép, hgp nhit, chuyén nhugng, chdm dit hoat dong cua Van phong
Thira phat lai:

- Cép, thu héi Gidy dang ky hoat déng Van phong Thira phat lai; quyét
dinh tam ngimg hoat déng Van phong Thira phat lai;

- Xdy dung co s¢ dir ligu vé vi bing, thuc hién ding ky va quan ly co s&
dir liéu vé vi bang theo huéng din ctia B Tu phap;

- Quan ly vé tdp su hanh nghé thira phat lai tai dia phurong theo quy dinh
phap luat.

* Vé ding ky bién phdp bao dam:

- Giap UBND tinh hudng din viéc ding ky bién phdp bao dam bing
quyén sir dung dét, tai san gan lién voi dat; thuc hién kiém tra dinh ky cdc Vin

phong ding ky dit dai va cdc Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai trén dia
ban tinh theo quy dinh phap luat;

- GiGip UBND tinh t6 chirc bdi dudng nghuap vy, chuyen mén cho ngudi
thyre hién dang ky bién phap bao dam béng quyén sir dung dat, tai san gin lién
voi dit;

- Giup UBND tinh xay dung hé thnng ding ky bién phap bao dam bang
quyén sir dung dat, tai san gin lién voi dat tai dia _phuong, hudng din Vin
phong dang ky dat dai cap nhat, tich hop thmg tin vé bién phap bao dam bang
quyen sir dung dét, tai san gin lién voi dit vio Hé théng dit lidu qum:: gia vé
bién phap bao dam.

* Giip Gidm doc S6 t6 chire phéi hop véi ede nganh, cde cap va cde co
quan lién quan tién hanh kiém tra cde hoat déng, dich vu vé bé tro Tu phdp
trén dia ban tinh.

* Giup UBND tinh thiee hién nhiém vu, quyen han vé thi hanh én dén su,
hanh chinh theo quy dinh phdp ludt va quy ché phoi hop céng tdc giita co quan tu
phap va co quan thi hanh én dan s dia phuong do Bé Tie phép ban héanh,

* Gidp UBND tinh qudn Iy cdc hgi, t6 chire phi chinh phi hoat déng
trong linh vue thuge pham vi quan Iy cita So T phdp theo quy dinh phdp ludt.

*. Thyre hién cde nhiém vu khdc dwge Gidm dée S¢ giao.

3.3.3. Cocau to chire

Thue hi¢n theo Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh
pht quy dinh td chirc cdc co quan chuyén mén thude Uy ban nhén dan tinh,
thanh phé truc thude trung uong va Uy ban nhén din huyén, quan, thi x3, thanh
phé thude tinh, thanh phd thude thanh phé trire thube trung wrong,

3.4. Phong Nghiép vu 3
3.4.1. Vi tri, chirc ning

Phong Nghiép vu 3 ¢o chue nang giup Giam déc S& tham muu, glup
UBND tinh quéan Iy nha nuée va té chirc thi hanh phap luat vé phd bién, gido
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duc phap ludt; hoa giai ¢ co sé; danh gid, c6ng nhan xd, phudng, thi trin (sau
diy goi la cip xa) dat chuin tiép can phap ludt va hé trg phép 1y cho doanh
nghigp nho va vira theo quy dinh phép luat.

3.4.2. Nhi¢m vu va quyén han

Tham muu gitip Gidm déc Sé thyce hién céc nhiém vu:

* Veé pho bién, gido duc phdp ludt va héa gidi ¢ co s6:

- Xay dung, trinh UBND tinh ban hanh cac chuong trinh, ké hoach, dé

dn vé phD bién, g:ao duc phéap ludt va té chirc thyuc hién sau khi céc chuong
trinh, ké hoach, dé 4n duoc ban hanh:

- Theo déi, hudng dan, kiém tra cung tac pho bién, gido duc phép luét
trén dia ban tinh; hudng dan, dén doc kiém tra céc co quan chuyén m-:m truc
thugc UBND tinh, cac co quan; td chirc ¢6 lién quan va UBND cap huyén
trong viéc t6 chirc Ngay Phép ludt nude Cong Hoa x& hdi cht nghia Viét Nam
trén dja ban tinh;

- Thuc hién nhiém vu ciia co quan thuong true Hoi dong phoi hop phd
bién, gido duc phap luat tinh;

- Xdy dung, quan ly d6i ngil bao cdo vién phdp luat, tuyén truyén vién
phap luat phéi ho-p véi cde co quan cé lién quan thuc hién chuin héa déi ngii
gido vién day mén gido duc cong dan, gido vién, gidng vién day phap luit trén
dia ban tinh theo quy dinh phap ludt;

- Theo déi, hudng clan viéc xay dgng, quan ly, khai thdc ti sich phap
ludt & cdc xd, phuong, thi tran (sau day goi chung la cap xd) va cdc co quan,
don vi khéac theo quy dinh cua phap luét;

- Huéng din, kiém tra, theo déi vé té chirc va hoat dong hoa glal 0 co
sér; to chire tap hudn, hudng din nghiép vu va ky ning hoa giai & co s& cho hoa
giai vién trén dia ban tinh theo quy dinh phép luit.

* Giup UBND tinh thiee hién nhiém vy vé xdy dung ca‘lp xa dat chudn rééln
cdn phap ludt theo quy dinh phap ludt.

* T6 chire thue hién hodc phoi hop vdi cac co quan chuyén mén thuge
UBND tinh thuc hién cdc hoat déng hé trg phap 1y cho doanh nghiép theo quy
dinh phap ludt.

* Tham muu thue hién nhiém vu trong xdy dung, thue hién hwong wor,
quy woe trén dia ban tinh.

* Theo doi, don doc vige thuc hién nhiém vu truyén théng chinh sdch
trong qud trinh xdy dung vin ban quy pham phdp ludt, phé bién, _gido dyc
phdp ludt trong cdc link vue thuge pham vi quan Iy ciia S6; chii tri t6 chire cde
hoat déng truyen théng chinh sdch trong xdy dung, thuc hién va hoan thién
chinh sdch, pho bién, gido duc phdp ludt trong cdc linh vuc thude pham vi
quan ly cia phong.
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* Thuee hién cac nhiém vu khédc dwoc Gidm doc Sor giao.
3.4.3. Co ciu té chirc

Thue hi¢n theo Nghi dinh 56 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh
phu quy dinh t6 chirc céc co quan chuyén mén thuje Uy ban nhén dan tinh,
thanh phé trirc thude trung wong va Uy ban nhan dén huyén, qudn, thi x4, thanh
pho thuéce tinh, thanh phé thude thanh phé truc thude trung vong.

IL. POI VOI CAC PON VI SUNGHIEP THUQC SO

Niam 2021, S& Tu phép da tién hanh giai thé Chi nhanh cua Trung tim Trg
giup phap ly Nha nude tinh tai huyén Gia Binh va giai thé Phong Céng chimg s
3 truc thude So.

Sau khi té chire, sip xép lai cac don vi su nghiép cdng lap. Hién nay So
Tu phap ¢6 04 don vi sur nghiép cong lép truc thujc bao gébm: Trung tim Tro
giap phdp ly Nha nuéce (don vi sir nghiép do Nha nuée dam bao chi thuong
xuyén) va 03 don vi tr dam bao chi thuong xuyén gom: Tnmg tdm Dich vu déu
gid tai san, Phong Céng chimg s6 1, Phong Cong chimg s6 2.

Phurong 4n dé xuit gu.r nguyen 04 don vi su nghiép trirc thude S& Tu phap
nhu hién nay do day la cac don vi dang cung cép dich vu cong thiét yéu theo
Quyét dinh sé 2069/QP- -TTg ngay 08/12/2021 cua Thu tudng Chinh phi ban
hanh danh myc dich vu sur nghiép cong co ban, thiét yéu thude nganh Tur phap.

I1I. TO CHUC THU'C HIEN

I. Bdo cdo UBND tinh phé duyét d& an: Quy 1/2025:

2. Céc don vi thuge S¢ (theo m6 hinh méi) chinh thirc di vao hoat dong;
sau khi duge UBND tinh phé duyét

Trén day la Dé an sip xép lai co cdu td chirc cia S& Tu phép tinh
Béc Ninh./.



