UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SON LA Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 1872 /QD-UBND Son La, ngay 10 thang 09 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Quy trinh ndi bd giai quyet thi tuc hanh chinh linh vye
dau thau Iwa chon nha dau tu; Pau tw bang von hd tro phat trlen chinh thire
(ODA) va vién tr¢' khong hoan lai khong thudc hé tro phat trién chinh thirc;
Pang ky thanh 13p va hoat dgng cia t0 hop tac, hgp tac xa, lién hiép hop tac xa
thu¢c pham vi, chirc nang quéan ly nha nwéc cia Sé Ké hoach va Pau tu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phirong ngdy 19 thang 6 niam 2015;

Can cir Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chire Chinh phu va
Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Can cit Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 cia
Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mot ciea lién théng trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06 thing 12 nam 2021 ciia
Chinh phii vé sira d6i, bé sung mét sé diéu cia Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP
ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mét cira lién thong
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thdng 11 nam 2018 ciia
Vin phong Chinh phii hieéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghi dinh s6
61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira,
mét cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Can ctr Quyét dinh sé 482/0D-UBND ngady ngay 21 thdng 3 ndm 2024
cia Chu tich UBND tinh Son La vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh
méi ban hanh; sira doi, bé sung Danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc dau tu
bc%ng von hé tro phat trién chinh thirc (ODA) va vién tro khong hoan lai khong
thuéc hé tro phat trién chinh thirctai Quyét dinh so 2369/0P-UBND ngay
11/11/2022 cua Chu tich UBND tinh.

Can civ Quyét dinh sé 1712/0D-UBND ngay 21/8/2024 cia Chii tich
UBND tinh Son La vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh ban hanh méi;
stta doi, b6 sung, thay thé va bdi bé Danh muc thii tuc hanh chinh trong linh vic
thanh 1dp va hoat déng ciia t6 hop tdc, hop tac xa, lién hiép hop tdc xd tai Quyét
dinh s6 2369/0P-UBND ngay 11/11/2022 cita Chii tich UBND tinh.
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Theo dé nghi cua Gidam doc S¢ Ké hoach va Pau tr tai To trinh s6
356/TTr-SKHDT ngay 05/9/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy Quy trinh ndi bo giai quyét
tht tuc hanh chinh ban hanh méi; stra d6i, bd sung va thay thé quy trinh ndi bo
giai quyét thi tuc hanh chinh thudc pham vi, chtrc ning quan 1y nha nuéc ctia SO
Ké hoach va Pau tu, cu thé nhu sau:

1. Phé duyét 16 quy trinh noi bo giai quyét thu tuc hanh chinh ban hanh
moi, trong do:

- 01 quy trinh thudc thAm quyén cua S& Ké hoach va Pau tu (linh vuc
PAu thau lya chon nha dau tu);

- 15 quy trinh thudc thAm quyén cta phong Tai chinh - K& hoach céc
huyén, thanh phd (linh vuc Dang ky thanh 1ap va hoat dong cua t6 hop tac, hop
tac xa, lién hi€p hgp tac xa).

2. Stra d6i, bo sung va thay thé 15 quy trinh ndi bd giai quyét tha tuc hanh
chinh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2369/QD-UBND ngay 11/11/2022 cia
Chu tich UBND tinh, trong do:

- 04 quy trinh lién thong UBND tinh linh vyc Pau tu bang vbn hd tro phat
trién chinh thirc (ODA) va vién tro khong hoan lai khong thudc hd tro phat trién
chinh thtre tai cac sb thir tu 1, 2, 3, 4 Muc V Phan B Phu luc IL.

- 11 quy trinh thudc thim ctia quyén phong Tai chinh - K& hoach céc
huyén, thanh phd linh vyc Pang ky thanh lap va hoat dong cta to hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac x4 tai cac s6 thi tu 1, 2, 3,4, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15
Muc 11, Phan D Phy lyc II.

(Co Phu luc kem theo)

3. Bii bo 20 quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 2369/QD-UBND ngay 11/11/2022 ctia Chi tich UBND tinh,
trong do:

- 15 quy trinh thudc thim quyén cta S& Ké hoach va Pau tu (linh vuc
Thanh 1ap va hoat dong cua li€n hi¢p hop tac xa) tai Muc VI Phan C Phu luc II;

- 05 quy trinh thudc thAm quyén cta phong Tai chinh - K& hoach céc
huyén, thanh phé (Iimh vygc Thanh lap va hoat dong ctia hop tac xa) tai cac s6 thur
tu 05, 06, 07, 08, 16 Muc Il Phan D Phu lyc II.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc Sé Ké hoach
va Pau tu; Thu trudng cac So, ban, nganh; Chu tich Uy ban nhan dan céc huyén,



3

thanh phé; Chu tich Uy ban nhan dan cac xa, phuong, thi trin va céc to chirc, ca
nhan cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: CHU TICH
- Thuong truc tinh ty (b/c); :
- Thuong tryc HDND tinh;

- Chu tich UBND tinh;

- Cac Pho Chu tich UBND tinh;
- So Théng tin va truyén thong;
- Trung tdm Thong tin tinh;

- Trung tdm PVHCC tinh;

- Nhu Diéu 3;

- Luu: VT, KSTTHC, N(05b).

Hoang Quéc Khanh
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Phu luc
(.l 1R QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH o
\& @ny~ JOC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC CUA SO KE HOACH VA PAU TU

eo Quyét dinh s6 1872 /OD-UBND ngayl 0 thing 09 nam 2024 ciia Chii tich UBND tinh Son La)

A. CAP TINH

I. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET TTHC BAN HANH MOI (LINH VUC PAU THAU LUA CHON NHA PAU
TU): 01 Quy trinh

1. Cong bd dv 4n diu tw kinh doanh d6i v6i du an khong thudc dién chip thuin chii trwong dau tw do nha diu tw dé xuit

Thoi gian giai quyét: 25 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hé so hop 1.

STT Trinh tu thue hién Trach nhiém thwe hién Sian phim thue hién Tho gian
thuc hi¢n
’ ‘ B6 phan TN&TKQ - Trung |
B1 | Tiép nhén va ban giao ho so | tdm phuc vu hanh chinh | HO so du, ding theo quy dinh Va ngay
cong tinh
Trudng phong Ho so va ¥ kién phan cong Yangay
Ho so, To trinh/ Bao c4o tham dinh/ Vian ban
Chuyén vién dugc phan chi dao/ Y kién phé duyét giao mdt co quan \
A A AL oA 1A A A 01 ngay
B2 o cong chuyén mon tong hop, xem xét ho so dé xuat du
Phong Kinh t€ doi ngoai an cua nha dau tu
HO so, To trinh/ Béo céo thim dinh/ Vin ban
, \ chi dao/ Y kién phé duyét giao mot co quan . \
Truong phong chuyén moén ‘t(;)ng hop, xem xét hd so dé xuat du /4 ngay
an cua nha dau tu
HO so, To trinh/ Bao cdo thAm dinh/ Vin ban
Xem xét, xac nhan, trinh| | . . e chi dao/ Y kién phé duyét giao mdt co quan . .
B3 Giam ddc So Lanh dao phy trach khoi chuyén mon ‘t(x)ng hop, xem xét hd so dé xuat du /4 ngay
an cua nha dau tu
B4 | Xem xét, phé duyét van ban | Giam ddc S& Ké hoach va | HO so, To trinh/ Béo céo thAm dinh/ Vin ban Ya ngay




va chuyén ho so da duyét toi
Bd phan Van Thu

Dau tu

chi dao/ Y kién phé duyét giao mot co quan
chuyén mon tong hop, xem xét hd so dé xuat du
an cua nha dau tu

B5

Ban giao hd so t6i Bo phéan
TN & TKQ cua So Keé

B6 phan Va'l’n Thu S6 KH &
PT vao s6, luu s6, phat
hanh van ban

HO so, To trinh/ Bdo cdo thAm dinh/ Vin ban

hoach va BT tai TT phuc vu chi dao/ Y kién phé duyét Ya ngay
HCC tinh
Chuyén ho so vsanngQ pl‘lan B? phan TN & TKQ cua 50 Chuyén ho so, HO so, To trinh/ Bao céo tham . .
B6 | TN & TKQ cua Van phong | Ké hoach va DT tai TT dinh/ Van ban chi dao/ ¥ kién phé duvet Ya ngay
UBND tinh phuc vu HCC tinh : : p ye
Tiép nhan hd so va chuyén | 50 Phan TN & TRQ cua| gy o piy oo T4 trinh/ Bdo céo thim dinh/ Van |,
B7 1 t6i Viin phong UBND tinh | v.an Phong UBND tinh @iy, 4y 420/ ¥ kién phé duyet /4 ngay
Phong TT phuc vu HCC tinh : p ye
HO so, To trinh/ B4o céo tham dinh/ Vian ban
chi dao/ Y kjén phé duyét giag mdt co quan
B8 Lién thong Van phong UBND tinh chuyén mon tong hop, xem xét ho so dé xuat du 05 ngay
an cua nha dau tu; B6 sung n6i dung tham dinh
hoac t6 chirc thuc dia du an (Néu co)
Chuyén ho so sang Bo phan | B6 phan TN & TKQ cua | Scan H6 so; Y kién phé duyét giao mot co quan
B9 | TN & TKQ cua So¢, nganh | Van phong UBND tinh tai | chuyén mén tong hop, xem xét hd so dé xuat du V) nos
chuyén moén TT phuc vu HCC tinh an ctia nha dau tu 2 ngay
B10 S nganh chuyén mon xem xét su phu hop ctia hd so:dé xuat du an, trinh nguoi c6 tham quyén phé duyét 16.5 nod
thong tin du 4n dau tu kinh doanh > NEAY
Tong thoi gian thue hién: 25 ngay
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I1. SUA POIL, BO SUNGQUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH (LINH VUC PAU TU BANG

VON HO TRQ PHAT TRIEN CHINH THUC (ODA) VA VIEN TRQ KHONG HOAN LAI KHONG THUQC HO TRQ
PHAT TRIEN CHINH THU'C): 04 quy trinh
. Quyét dinh dau tw chwong trinh, du 4n diu tw sir dung von ODA, von vay wu dii thudc tham quyén ciia nguoi dirng
dau co quan chi quin

1.1. Chwong trinh ddu tw cong
Thoi gian giai quyét: Khong qua 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hd so hop 1¢.

TT Trinh ty thue hién Trach nhi¢m thye hién Sian phim thue hién Thot gian
thuc hién
B6 phin TN&TKQ- co
, ‘ quan quan ly chuyén nganh |
Bl | Ti€p nhén va ban giao ho so | theo phan coéng cua nguoi | HO so du, dung theo quy dinh 2 ngay
ding dau co quan chu quan
tai TT phuc vu HCC tinh
Truong phong Hb so va y kién phan cong 72 ngay
Chuvén vién duoc phan Céc van ban gui xin y kié’n, cac nganh, don vi,
B2 | Phong chuyén mén on Y P UBND cac huyén, thanh ph6 lién quan; T6 chire 06 ngay
& hop Lién nganh (N€u co)
Truéne ohon HO 80, To trinh/ Béo cdo thim giinh; du thao Y ned
& Phong Quyét dinh/ Van ban chi dao; y kién phé duyét 2 hsdy
Xem xét, xac nhan, trinh| . . , £ HO so, To trinh/ Béo cdo tham dinh; du thao . .
B3 Giam dbc So Lanh dao phu trach khoi Quyét dinh/ Vin ban chi dao; ¥ kién phé duyét. /> ngdy
Giam ddc co quan quan ly
Xem x¢t, ph€ duyét van ban va o . A A N 2 _— \
B4 | chuyén hd so da duyét t6i B chuyén nganh theo phan | HO so, To trinh/ Bdo cédo tham dinh; du thao Vi ngdy

phan Van Thu

cong cua nguoi ding dau co
quan chu quan

Quyét dinh/Vian ban chi dao/ ¥ kién phé duyét.




Ban giao ho so t6i Bo phan
TN & TKQ cua co quan
quan ly chuyén nganh theo

B6 phan Van Thu co quan
quan 1y chuyén nganh theo
phan cong cua nguoi ding

B5 | W0 o ; o, 2| T trinh/ Béo c4o tham dinh Y5 ngdy
phan cong cua nguoi dimg | dau co quan chu quan vao
dau co quan chu quan tai TT | s0, luu so, phat hanh van
phuc vu HCC tinh ban
7 B6 phan TN & TKQ cua co
Chuyén ho so sang B phén | quan quan ly chuyén nganh | Chuyén ho so, T trinh/ Bao cao tham dinh; du
B6 | TN & TKQ cua Van phong | theo phan coéng cua nguoi | thao Quyét dinh/Van ban chi dao/ y kién phé 2 ngay
UBND tinh ding dau co quan chu quan | duyét.
tai TT phuc vu HCC tinh
Tiép nhan ho so va chuyén B(;) phar‘l N & TK,Q U2y so, To trinh/ Bao cdo thim dinh; du thao ) .
B7 | i Van phong UBND tinh | v.an phong UBND tinh tai | & 413 73n ban chi dao/ ¥ kién phé duyét 7> ngay
phong TT phuc vu HCC tinh yetdi 07y p yet.
HO so, To trinh/ Béo cdo tham dinh; dy thao
A A S , Quyeét dinh/ Vin béan chi dao/ ¥ kién phé duyét; .
B8 | Lien thong Van phong UBND tinh B0 sung n(f)i, dung tham dinh hodc t6 chuc thuc 04 ngay
dia du an (néu co)
Chuyén két qua t6i Bo phan
5 TR i 20 T 5 g TN & TKO | |
po | dvan 1y chuy gann M Véan phong UBND tinh tai | Quyét dinh/Van ban chi dao/ y kién phé duyét 2 ngay
phan cong cua ngudi ding ,
A s TT phuc vu HCC tinh
dau co quan chu quan tai TT
phuc vu HCC tinh
B6 phan TN & TKQ cua co
, quan quan ly chuyén nganh , ,
B10 | Tra két qua theo phan cong cua nguoi | Quyét dinh/Van ban chi dao/ y kién phé duyét /2 ngay
dimg dau co quan chu quan
tai TT phuc vu HCC tinh
Tong thoi gian thuc hi¢n: 15 ngay




1.2. Dw an nhom A

Thoi gian giai quyét: Khong qua 12 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan hd so hop 1.

TT Trinh ty thuwe hién Trach nhiém thuc hién San pham thue hién Thot sian
thwe hi¢n
B6 phin TN&TKQ- co
& AN Tae » | quan quan ly chuyén nganh |
Bl ’slgep nhdn va ban giao ho theo phan cong cua nguoi | Ho so du, dung theo quy dinh Va ngay
dimg dau co quan chu quan
tai TT phuc vu HCC tinh
Truéng phong Hb so va y kién phan cong Ya ngay
o A ~ | Cac van ban guri cac nganh, don vi, UBND cac
Chuyén vién dugc phan A \ X 1:a A A .
B2 | Phong chuyén mén cbng huyén, thanh pho lién quan; T6 chirc hop Lién 5,5 ngay
nganh (Néu cd)
Truéne phon Ho 80, To trinh/ Béo cdo thim giinh; du thao Y ned
& PHong Quyét dinh/ Van ban chi dao; y kién phé duyét > Hedy
Xem xét, xac nhan, trinh | | . . e HO so, To trinh/ Béo cdo tham dinh; du thao . N
B3 Giam dbc So Lanh dao phy trach khoi Quyét dinh/ Vin ban chi dao; v kién phé duyét. /2 ngay
. v~ . | Giam dbc co quan quan ly
Xem xe‘g, phf duye_:t van baP chuyén nganh theo phéan HO so, To trinh/ Béo cdo tham dinh; du thao
B4 | va chuyén ho so da duyét to1 | . , s A S . 1 , ;1A A A
B& phan Van Thr cong cua nguoi diang dau | Quyét dinh/Van ban chi dao/ ¥ kién phé duyét. Y5 ngdy
T co quan chu quan
Ban giao ho so téi Bo | B phan Vin Thu co quan
phan TN & TKQ cua co | quan ly chuyén nganh theo
g5 |dquan quan Iy chuyén | phan cong cuia nguol ding Té trinh/ Béo céo thim dinh Vi ngdy

nganh theo phan coéng cua
nguoi diang dau co quan
chu quan tai TT phuc vu

dau co quan chui quan vao
s0, luu so, phat hanh van
ban




HCC tinh

B6

Chuyén hd so sang B9
phan TN & TKQ cua Van
phong UBND tinh

B6 phan TN & TKQ cua co
quan quan ly chuyén nganh
theo phan cong cua nguoi
dung dau co quan chu quan
tai TT phuc vu HCC tinh

Chuyén ho so, To trinh/ Béo cdo tham dinh; du
thdo Quyét dinh/Van ban chi dao/ y kién phé
duyét.

/a ngay

B7

Tié’pq nhan hd so va
chuyén t61 Van phong
UBND tinh

Bo phan TN & TKQ cua
Véan phong UBND tinh tai
TT phuc vu HCC tinh

HO 80, To trinh/ B4o cdo thim giinh; du thao
Quyeét dinh/ Van ban chi dao/ y ki€n phé duyét.

Va ngay

B8

Lién thong Van phong UBND tinh

H6 so, To trinh/ Bdo céo thim dinh; du thao
Quyét dinh/ Vin ban chi dao/ y kién phé duyét;
Bb sung ndi dung tham dinh hodc to chitrc thuc
dia dy an (néu c6)

03 ngay

B9

Chuyén két qua téi BO
phan TN & TKQ cua co
quan quan ly chuyén
nganh theo phan cong ctua
nguoi ding dau co quan
chu quan tai TT phuc vu
HCC tinh

B6 phan TN & TKQ cua
Van phong UBND tinh tai
TT phuc vu HCC tinh

Quyét dinh/Vin ban chi dao/ ¥ kién phé duyét.

Va ngay

B10

Tra két qua

B6 phan TN & TKQ cua co
quan quan ly chuyén nganh
theo phan cong cua nguoi
dung dau co quan chu quan
tai TT phuc vu HCC tinh

Quyét dinh/Vin ban chi dao/ ¥ kién phé duyét.

72 ngay

Tong thoi gian thuc hién:

12 ngay




1.3. Dw an nhom B, C
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Thoi gian giai quyét: Khong qua 08 ngay lam viée, ké tir ngay nhan hd so hop 1.

TT Trinh ty thuwe hién Trach nhiém thue hién San pham thyc hién Thot gian
. . v v . . . v thure hién
B6 phin TN&TKQ- co
£ AN LAl » | quan quan ly chuyén nganh
B1 Tiép nhan va ban giao ho theo phan cong cia ngudi | HO so di, ding theo quy dinh 4 ngay
N 3
dimg dau co quan chu quan
tai TT phuc vy HCC tinh
Truong phong Hb so va y kién phan cong Vangay
n o .| C&c van ban gui cac nganh, don vi, UBND cac
Chuyén vién dugc phan . . R I A .
B2 | Phong chuyén mon cong huyén, the}nh pho lién quan; T6 chuc hop Lién 3,5 ngay
nganh (Néu c6)
Tradne ohon Ho so, To trinh/ Bao cdo tham dinh; du thdo Ve o
& puons Quyét dinh/ Vin ban chi dao; y kién phé duyét * Bedy
Xem xé€t, xac nhén, trinh : Hb so, To trinh/ Bao cdo tham dinh; du thao
B3 . . o Lanh dao phu trach khoi L L A ! :
Giam doc So arth €80 Pl frach Kol Quyeét dinh/ Van ban chi dao; y kién phé duyét. /4 ngdy
, n . .. |Giam déc co quan quan ly
X t, ph t ) . .
‘em xe;, P ;e duyei VanA ba:q chuyén nganh theo phan | HO6 so, To trinh/ Bao cao tham dinh; du thao .
B4 | va chuyén ho s0'4a duyet i cong cua ngudi dimg dau | Quyét dinh/Van ban chi dao/ ¥ kién phé duyét /4 ngay
B6 phan Vin Thu & nguo g yetdi a0/ y kien phe duygét.
co quan chu quan
Ban giao ho so téi Bo | B phan Vin Thu co quan
phan TN & TKQ cta co | quan ly chuyén nganh theo
B5 |quan quan 1y chuyén | phin coéng cua nguoi dung | To trinh/ Bao cao tham dinh Va ngay

nganh theo phan cong cua
nguoi dimg dau co quan

dau co quan chi quan vao
sO, luu sO, phat hanh van
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chu quan tai TT phuc vu
HCC tinh

ban

B6

Chuyén hd so sang BO
phan TN & TKQ cua Van
phong UBND tinh

B6 phan TN & TKQ cua co
quan quan ly chuyén nganh
theo phan cong cua nguoi
dung dau co quan chu quan
tai TT phuc vu HCC tinh

Chuyén ho so, T trinh/ Béo céo thAm dinh; du
thao Quyét dinh/Van ban chi dao/ ¥ kién phé
duyét.

Ya ngay

B7

Tiép nhan hd so va
chuyén téi Vin phong
UBND tinh

B6 phan TN & TKQ cua
Vian phong UBND tinh tai
TT phuc vu HCC tinh

HO so, To trinh/ Béo cdo tham dinh; du thao
Quyét dinh/ Vian ban chi dao/ ¥ kién phé duyét.

Ya ngay

B8

Lién thong Van phong UBND tinh

Ho so, To trinh/ Bao cao tham dinh; dy thao
Quyét dinh/ Vian ban chi dao/ y kién phé duyét;
Bb sung ndi dung tham dinh hodc to chirc thuc
dia dy an (néu c6)

02 ngay

B9

Chuyén két qua téi BO
phan TN & TKQ cua co
quan quan ly chuyén
nganh theo phan cong ctua
ngudi ding dau co quan
chu quan tai TT phuc vu
HCC tinh

B6 phan TN & TKQ cua
Véan phong UBND tinh tai
TT phuc vu HCC tinh

Quyét dinh/Vin ban chi dao/ ¥ kién phé duyét.

Va ngay

B10

Tra két qua

B6 phan TN & TKQ cua co
quan quan ly chuyén nganh
theo phan cong cia nguoi
dung dau co quan chii quan
tai TT phuc vu HCC tinh

Quyét dinh/Vin ban chi dao/ ¥ kién phé duyét

Va ngay

Tong théi gian thuc hién:

08 ngay
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2. qué't dinh phé duyét vin kién dy an hé tro ky thuat, phi dv an (bao gom dw dn hé tro ky thudt siv dung von ODA, von
vay wu dai dé chuan bi duw dn dau tu)

Thoi gian giai quyét: 15 ngdy ké tir ngdy nhan du ho so hop 16.

TT Trinh ty thyc hién Trach nhiém thue hi¢én San pham thue hién Thot stan
. . . . . . . . th];l’c hl@n
Bo6 phan TN&TKQ- S¢ Ké
X N N hoach va Pau tu tai Trung | . o ) . .
B1 | Ti€p nhan va ban giao ho so tam phuc vu hanh chinh Ho6 so du, dung theo quy dinh 2 ngay
cong tinh
Truong phong HO6 so va y kién phan cong s ngay
Céc van ban gii xin y kién Bo Ké hoach va Dau
Chuyén vién duwoc phén tu, BoO Tai chinh (néu khoan vién trg trén
B2 | Phong Kinh té ddi ngoai on Y ' 200.000 USD) va cac nganh, don vi, UBND céc | 7,5 ngay
5 huén, thanh pho; T6 chuc hop Lién nganh (Néu
co)
Truéne ohon HO 80, To trinh/ Béo cdo thim fiinh; du thao v ned
£ phong Quyét dinh/ Vin ban chi dao; ¥ kién phé duyét > nsay
Xem xét, xac nhan, trinh | . . , .. | Hb so, To trinh/ Bao céo tham dinh; dy thao b
B3 Giam déc So Lanh dao phy trach khoi Quyét dinh/ Vian ban chi dao; ¥ kién phé duyét. /2 ngdy
Xem x¢t, phe duy€t van ban | or 460 So K hoach va | Ho so, To trinh/ Béo cdo tham dinh; dw thio | .
B4 [ va chuyén ho so da duyét| py, ¢, Quyét dinh/Van ban chi dao/ ¥ kién phé duyét /2 ngay
t6i BO phan Van Thu yerd A0/ y Kien phe Guyet.
Ban giao ho 5o t61 BO phan | gy 1o van The S KH &
TN & TKQ cua S¢& Ké . Z 2 , N f s A . \
B5 . . DT vao so, luu s6, phat| To trinh/ Bdo cdo tham dinh /a ngay
hoach va BT tai TT phuc |, . I
, hanh van ban.
vu HCC tinh
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Chuyén hd so sang BO

B6 phan TN & TKQ cua So

Chuyén ho so, T trinh/ B4o céo thAm dinh; du

B6 |phan TN & TKQ cua Vin | Ké hoach va BT tai TT|thao Quyét dinh/Van ban chi dao/ y kién phé Va ngay
phong UBND tinh phuc vu HCC tinh duyét.
Tiep nhan ho so va chuyén | BO phan TN & TRQ cua | o o1 tinh/ Bao cdo thim dinh; dw thio | ., .
B7 |hd6 so td1 Van phong| Van phong UBND tinh tai Quyét dinh/ Vin ban chi dao/ § kién phé duyat Y4 ngay
UBND tinh TT phuc vu HCC tinh yetdi 107y Kieh phe duyet.
Ho 50, To trinh/ Béo cdo thim d,inh; du thao
A < . , Quye¢t dinh/ Van ban chi dao/ y kién phé duy¢t; \
B8 | Lién thong Van phong UBND tinh Bo6 sung noi ,dung tham dinh hoac t6 churc thuc 04 ngay
dia du an (Néu co)
C}?;ge;lNki %‘EQ“);& g‘; Bo phan TN & TKQ cia| ,
By |P% A , . | Van phong UBND tinh tai | Quyét dinh/Van ban chi dao/ y kién phé duyét. Ya ngay
hoach va Dau tu tinh tai TT vhuc vu HCC tinh
TT phuc vu HCC tinh PIUC Vi
B6 phan TN & TKQ cua SO | . o a4 . :
B10 | Tra két qua to1 khach hang Ké hoach va PT tai TT BO phan TN & TKQ cua 86 Ke hoach va BT tai Ya ngay
, TT phuc vu HCC tinh
phuc vu HCC tinh
Tong thoi gian thue hién: 15 ngay
3. Ké hoach tong thé thwe hién chwong trinh, dw 4n sir dung von ODA, von vay wu di, von doi ing
Thoi gian giai quyét: 22 ngay ké tir khi nhan do hd so hop 16.
TT Trinh ty thyc hién Trach nhiém thue hi¢én San pham thue hién Thot stan
thuc hién
, ‘ B6 phan TN & TKQ cua ‘
B1 | Tiép nhén va ban giao hd so | Van phong UBND tinh tai | HO so du, ding theo quy dinh Va ngay
TT phuc vu HCC tinh
B2 | Phong Chuyén mon — Van | Truong phong Hb so va y kién phan cong 72 ngay
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phong UBND tinh L .| ThAm dinh K& hoach téng thé do Cha du 4n
Chuyén vién dugc phan Z. NI oA . 1A S s \
con pho1 hgp vé1 Nha tai trg nude ngoai 1ap hoac ra 12 ngay
& soat, cap nhat
Trréne ohin Ho so, T trinh/ Béo cdo tham dinh; dy thao | .
£ phong Quyét dinh/ Vin ban chi dao; ¥ kién phé duyét > neay
g3 |Xem xét, xdc nhan, wrinh| oo e | HO so, To trinh/ Bao cdo tham dinh; dy thao |,
Chanh Vin phong UBND tinh 10 Pt Quyét dinh/ Vin ban chi dao; ¥ kién phé duyat. > Hsdy
Xem xét, phé duyét van ban Ho6 so, To trinh/ Bao céo tham dinh; dy thao
P A Chéanh Van phong UBND Quyet dinh/Van ban chi dao/ y klen phé duyét; . .
B4 | va chuyén ho so da duyét t6i | 2 ngay
tinh B6 sung noi dung thim dinh hoic to chirc thuc
Lanh dao UBND tinh
dia dy an (Néu cd)
B5 | Xem xét, phé duyét Lanh dao UBND tinh Quyét dinh/Vin ban chi dao/ ¥ kién phé duyét 07 ngay
Bin o 850 G BOPNN s g in The Vin| |
\ . . A X, 4: - . ;1A A A Lo
B6 UBND tinh tai TT phuc vu ]lg)lillcl)lsl(% Ulgi\lgnﬁnhé r:fi(é)lnso, Quyeét dinh/Van ban chi dao/ y kién phé duyét /4 ngay
HCC tinh > P N
A Bo phan TN & TKQ cua| po 1o TN & TKQ ciia S& K& hoach va DT tai \
B7 | Trakét qua Vian phong UBND tinh tai TT vhuc vu HCC tinh 2 ngay
TT phuc vu HCC tinh PRUC VL
Tong thoi gian thuc hi¢n: 22 ngay
4. Ké hoach thure hién chwong trinh, dy 4n sir dung von ODA, von vay wu dii, von d6i irng hang nim
Thoi gian giai quyét: 22 ngay ké tir khi nhan da hd so hop 18.
TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thyc hién San pham thue hién Tho stan
thuc hién
, ‘ B6 phén TN & TKQ cua|
B1 | Tiép nhén va ban giao ho so | Van phong UBND tinh tai | HO so du, ding theo quy dinh Va ngay

TT phuc vu HCC tinh
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Truéng phong Hb so va y kién phan cong 2 ngay
‘ o | Chuven vien duoe ohan | Tham dinh Ké hoach hang nam do Chu dy 4n
B2 | Phong Chuyén moén — Van |~ ¢ PR oh6i hop voi Nha tai trg nuée ngoai 1ap hodc ra | 12 ngay
phong UBND tinh cong soat, cap nhat
Trune phon HO 50, To trinh/ Béo cdo thim giinh; du thao Y ned
& phong Quyét dinh/ Vin ban chi dao; ¥ kién phé duyét > 1say
g3 |Xem xét, xdc nhan, wrinh| oo e | HO so, To trinh/ Bao cdo tham dinh; dy thao |,
Chanh Vin phong UBND tinh 10 pht Quyét dinh/ Vin ban chi dao; ¥ kién phé duyét. > Nedy
Xem xét. phé duvet vin ban Ho 80, To trinh/ Béo cdo thim d,inh; du thao
\ o PIE CUYE ~ ... | Chanh Van phong UBND | Quyét dinh/Van ban chi dao/ ¥ kién phé duyét; . .
B4 | va chuyén ho so da duyét téi | 2 A A g < A Y2 ngay
~ \ tinh B6 sung ndi dung tham dinh hodc t6 chuc thuc
Lanh dao UBND tinh : 5 L
dia dy an (Néu co)
B5 | Xem xét, phé duyét Lanh dao UBND tinh Quyét dinh/Vin ban chi dao/ ¥ kién phé duyét 07 ngay
i el 0 BTN 5o g vin The Vin| |
\ . .4 X, 4: N . ;1A A A Lo
B6 UBND tinh tai TT phuc vu phong UBNI? tll’lhv Va? s0, | Quyét dinh/Van ban chi dao/ ¥ kién phé duyét Y4 ngay
, luu s6, phat hanh van ban
HCC tinh
e Bo phan TN & TKQ cua| po pan TN & TKQ ciia S6 K& hoach va BT tai | ., .
B7 | Trakét qua Van phong UBND tinh tai TT phuc vu HCC tinh 2 ngay
TT phuc vu HCC tinh PAUC VL
Tong thoi gian thue hién: 22 ngay
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B. CAP HUYEN

1. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET TTHC BAN HANH MOI (LINH VUC PANG KY THANH LAP VA HOAT
PONG CUA TO HQP TAC, HOP TAC XA, LIEN HIEP HQP TAC XA): 15 Quy trinh

1. D& nghi thay doi tén to hop tic, hep tac x, lién hi¢p hop tic xi, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh cuia hop tac xa, lién hi€p hop tac xa do xam pham quyén sé hiru cong nghiép

Thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan ho so hop 16.

STT Trinh ty thye hién Tréach nhi¢m thue hién Sin phim thue hién Tho gian
: : thwe hi¢n
By phin TN&TKQ cap
Bl | Tiép nhan, ban giao hd so Zﬁge?mtchi?; )I;hl‘;hgflog’ Y71 16 sor du, ding theo quy dinh Y3 ngdy
chinh - K¢& hoach
Ii?ﬁ?@%c }]3 hong Tai chinh - oo va ¥ kién phan cong
Chuyén vién phong Tai H6 so va du thao Thong bao yéu cau THT,
B2 | Xuly hd so chinh - Ké hoach duoc | HTX, LH HTX c6 tén xam pham quyén s& hitu 01 ngay

phén cong cong nghiép thuc hién ding ky thay doi tén

Thong bao yéu cau THT, HTX, LH HTX ¢6 tén
xam pham quyén sO hiru cong nghiép thuc hién
dang ky thay doi tén

Truéng phong Tai chinh -
Keé hoach

Gui Thong bao yéu cau
THT, HTX, LH HTX ¢6 tén
xdm pham quyén s hitu
cong nghiép

, Thong bao yéu cau THT, HTX, LH HTX ¢6 tén ‘
Phong Tai chinh - K& hoach | xdm pham quyén s¢ hitu cong nghiép thyc hién 72 ngay
dang ky thay doi1 tén

B3

Tong thoi gian thue hién: 02 ngay
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2. Pé nghi thu hoi Gidy ching nhan dang ky to hop tic, Gidy ching nhin dang ky hop tac xa, Gidy chirng nhén ding
ky chi nhanh, van phong dai dién doi véi trueong hop ndi dung ké khai trong ho so dang ky thanh lap la gia mao
2.1. Trwong hop cin xdc dinh ndi dung ké khai trong hé so ding ky t6 hop tdc, hop tic xa, lién higp hop tic xd la gid mao
Thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so hop 1é.

STT Trinh ty thue hién Trach nhiém thuc hién San pham thue hién Thot gan
‘ ’ thwe hién
Bo Ap hgn . TN&TAKQ;_ Ca,? Vin ban dé nghi thu hoi va mot trong céc giéy to
£ A L A huyén, thanh pho(doi vdi . . \ A e ) . .
B1 | Ti€p nhan, ban giao ho so B oz . . | quy dinh tai khoan 2 DBi€u 23 Nghi dinh so 2 ngay
nop truc tiép)/ Phong Tai
: . 92/2024/ND-CP
chinh - K€ hoach
TI;II‘O’I’lg phong Tai chinh - Hb so va y kién phan cong
K¢ hoach
Chuyén vién phong Tai|H6 so ding ky THT, HTX, LH HTX va du thao
Y i A chinh - K& hoach dugc |vin ban giri co quan quy dinh tai khoan 2 Piéu .
B2 | Xurlyho so phan cong 23 Nghi dinh s 92/2024/ ND-CP 0l ngay
Truéng phong Tai chinh - qu. so dang ky THT, HTX, LIjI HTX :Ia van baq
Ké hoach gl co quan quy dinh tai khoan 2 Diéu 23 Nghi
- dinh s6 92/2024/ ND-CP
Gui vin ban dén co quan
quy dinh tai khoan 2 Piéu . N 2 Ho so va vin ban giri co quan quy dinh tai khoan Vs nod
B3 153" Nehi dinh s§ 92/2004/ | Phong Tai chinh - Kehoach | ) s o3 \iohi dinh s6 92/2024/ NB-CP =
NDb-CP
Tong thoi gian thue hién: 02 ngay




van phong dai dién la gia mao
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Thoi gian giai quyét: 02 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan hé so hop 1é.

2.2. Truwong hop ngi dung ké khai trong hé so dang ky thanh lap 10 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa, chi nhanh,

STT Trinh tu thuc hién Trach nhiém thue hi€én San pham thue hién Thot sian
. . . . . . . . th];l’c hl?n
, ‘ E‘-’ Aph@t‘ﬁ‘ EN‘gg;TK(gx. ©4P | van ban dé nghi thu hdi,cac gidy 1o quy dinh tai
Bl | Tiép nhan, ban giao hd sg | 10 AN PRO (AOL VOL I p 4 2 Diéu 23 Nghi dinh sé 92/2024/ND-CP | Y% ngay
nop truc tiép)/ Phong Tai| . , .
g z va ho so khac theo dinh
chinh - K€ hoach
Truong phong Tai chinh - | o1k A A
Ké hoach Ho so va y kién phan cong
Chuyén vién phong Tai H6 sova du thao Thong bao vé hanh vi vi pham,
B2 | Xu 1y hd so chinh - Ké hoach dugc | dy thao Quyet dinh thu hoi GCN dang ky THT, 01 ngay
phan cong HTX, LH HTX, Chi nhanh, van phong dai di¢n
, \ oy Ho so va Thong bao vé hanh vi vi pham, Quyét
E?ggfcﬁhong Tai chinh -1 4} thu héi GON dang ky THT, HTX, LH
: HTX, Chi nhénh, van phong dai di¢n
bang tai thong bao vi
pham, quyét dinh thu hoi
Gidy chung nhan dang ky
hop tac xa trén Cong thong . )
tin quc gia vé dang ky ’ Thong bao vé hanh vi vi pham, Quy¢t dinh thu
B3 | doanh nghiép va giri thong | Phong Tai chinh - K€ hoach | hoi GCN dang ky THT, HTX, LH HTX, Chi s ngdy
2

bao vi pham, quyét dinh thu
héi Gidy chimg nhan ding
ky hop tac xi dén tru so
chinh cia hop tac xa, lién
hiép hop tac xi, dong thoi

nhanh, van phong dai di¢n
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guri sang co quan thué

Tong thoi gian thue hién: 02 ngay

2.3. Trwong hop néi dung ké khai trong hé so ding ky thay déi néi dung ding ky té hop tdc, hop tic xd, lién hiép hop tdc
xd, chi nhanh, van phong dai dién la gida mao

Thoi gian giai quyét: 02 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan hé so hop 1é.

STT Trinh tu thuc hién Trach nhiém thue hi¢én San pham thue hién Thot sian
: : thwe hi¢n
, |0 phan INELKQ A | yan ban dé nghi thu hoi, cac gidy o quy dinh ta
Bl | Tiép nhan, ban giao hd so | Muyen, thanht pho (doi voi iy u 5 pidy 23 Nehi dinh s6 92/2024/ND-CP | % ngay
nop tryc tiép)/ Phong Tai va ho so khac theo quy dinh
chinh - K¢& hoach :
Truéng phong Tai chinh - | Y A A
Ké hoach Ho so va y kién phan cong
HO so va dy thao Thong bao vé hanh vi vi pham,
Chuyén vién phong Tai|du thdo Quyet dinh thu hoi GCN déng ky THT,
chinh - Ké hoach duoc | HTX, LH HTX, Chi nhanh, van phong dai diéncua
£ 19 b phan cong lan dang ky thay doi dugc cap trén co so no1 dung .
B2 | Xuly ho so ké khai trong ho so dang ky thay doi 1a gia mao 0T ngay
Hb so va Thong bao vé hanh vi vi pham, Quyét
. \ o dinh thu héi GCN dang ky THT, HTX, LH
Tr}rong phong Tai chinh - HTX, Chi nhanh, van phong dai diéncua lan
Ké hoach - , 2. L. e
dang ky thay do1 dugc cap trén co s¢ ndi dung
ké khai trong ho so dang ky thay doi 1a gia mao
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Pang tai thong bao wvi
pham, quyét dinh thu hdi
Gidy chimg nhan ding ky
hop tac xd trén Cong thong
tin qudc gia vé ding ky
doanh nghi¢p va gui thong

Thong béo vé hanh vi vi pham, Quyét dinh thu
héi GCN dang ky THT, HTX, LH HTX, Chi

B3 bo vi pham, quyét dinh thu Phong Tai chinh - K& hoach | nhanh, van phong dai diéncua lan dang ky thay s ngdy
d6i duogc cap trén co so ndi dung ké khai trong
hoi Gidy chimg nhin dang hé so ding ky thay doi 1a gia mao
ky hop tac xi dén tru so & Ky thay & ‘
chinh cua hop tac xa, lién
hiép hop tac xa, dong thoi
guri sang co quan thué
Tong thoi gian thye hién: 02 ngay

6 hiéu e thi hanh, thudc ddi twong phai ding ky theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 107 Luit Hop tac xi 2023

Thoi gian giai quyét: 02 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan hé so hop 1é.

3. Ping ky thanh lap t6 hop tac; ding ky to hop tic trong truong hop di dwoc thanh lap truéce ngay Luit Hop tic xi

STT Trinh ty thye hién Trach nhiém thye hién San pham thue hién Tho stan
. . . . . . g . thl.l’c hlen
By phian TN&TKQ cap
B1 | Tiép nhén, ban giao hd so huyén, thanh pho (doi vor Hb so du, ding theo quy dinh 2 nga
p niian, & ngp truc tiép)/ Phong Tai » GUns quy & > neay
chinh - K€ hoach
B2 | Xu Iy hd so Truong phong Tai chinh - Hb so va y kién phan cong 01 ngay

Ké hoach

Chuyén vién phong Tai
chinh - Ké hoach duoc
phan cong

Hb so va du thdo GCN ding ky t6 hop tac
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Truong phong Tai chinh -

K& hoach Ho so va GCN dang ky t6 hop tac

Chuyén ho so sang B0 phén ’ 7
B3 |TN & TKQ cap huyén, | Phong Tai chinh - Ké hoach | GCN dang ky t6 hop tac

thanh phé
. 2 ngay
2 LAt s ekt LIg \ Bo phan TN & TKQ cap < , A .
B4 | Tra két qua toi khach hang huyén, thanh phé GCN dang ky t6 hop tac
Tong thoi gian thuc hi¢n: 02 ngay
4. Cép lai Gidy chirng nhin ding ky t6 hop tac do bi mat, chay, rach, nat hoic bi tiéu hiy
Thoi gian giai quyét: 02 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan hé so hop 1é.
STT Trinh ty thyc hién Trach nhiém thuc hién San pham thue hién Thot stan
. . . . . . . . thl.l,c hl@n
By phian TN&TKQ cap
£ A \ huyén, thanh pho (doi voi| 4 : . \
B1 | Tiép nhan, ban giao ho so nip truc tidp)/ Phong Tai Ho so du, dung theo quy dinh 2 ngay
chinh - K€ hoach
B2 | Xu 1y ho so Truong phong Tai chinh - Ho so va y kién phan cong 01 ngay

Ké hoach

Chuyén vién phong Tai
chinh - Ké hoach duoc
phan cong

Hb so va du thao GCN dang ky THT duoc cap
lai

Trudng phong Tai chinh -

K& hoach Ho so va GCN dang ky THT duoc cap lai
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Chuyén ho so sang Bo phan

B3 |TN & TKQ cép huyén, | Phong Tai chinh - K& hoach | GCN déng ky THT dugc cép lai /2 ngay
thanh pho
A ety B6 phan TN & TKQ cap . Lo
B4 | Tra ket qua t6i khach hang huyén, thanh phé GCN dang ky THT dugc cap lai
Tong thoi gian thue hién: 02 ngay
5. Piang ky thay doi ndi dung ding ky t6 hop tac
Thoi gian giai quyét: 02 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan hé so hop 1.
STT Trinh ty thyc hién Trach nhiém thue hi¢n San pham thue hién Thot sian
. . . . . . . . th];l,c hl@n

By phian TN&TKQ cap

Bl | Tiép nhan, ban giao hd so huyen, thanh pho_(doi voi Ho6 so du, dung theo quy dinh 2 ngay

o ngp tryc tiép)/ Phong Tai ’ :
chinh - K€ hoach
Truong phong Tai chinh - | Ny A A
K& hoach Ho so va y kién phan cong
. Chuyén vién phong Tai| . , < , g
B2 | Xu 1y hd so chinh - Ké hoach duoc Hoﬂ SO AVa.cAh,I thao (X}.CI\AI.dang k}f THl:/Glay Xac 01 ngay
A A nhan veé viéc thay doi nd1 dung dang ky THT
phan cong
Truéng phong Tai chinh - | HO so va GCN dang ky THT/Gidy xé4c nhan vé
K¢ hoach viéc thay d61 ndi dung dang ky THT
Chuyén ho so sang Bo phan < , N A A ia
B3 |TN & TKQ chp huyén, | Phong Tai chinh - Ké hoach | SCN dang ky THT/Gidy xac nhan ve vige thay | 1, ngay

thanh phd doi no1 dung dang ky THT
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B6 phan TN & TKQ cap | GCN diang ky THT/Gidy xac nhan vé viéc thay

B4 | Tra ket qua t61 khach hang huyén, thanh pho d6i nodi dung ding ky THT

Tong thoi gian thuc hién:

02 ngay

6. Hiéu dinh, cip nhit, bo sung thong tin ding Kky to hop tac

6.1. Truwong hop té hop tic phdt hién ni dung trén Gidy chitng nhin ding ky té6 hop tic chwa chinh xdc so véi nji dung

hé so ding ky to hop tic
Thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so hop 16,

STT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thyc hién San pham thue hién Tho stan
: : thuc hién
By phian TN&TKQ cap
Bl | Tiép nhan, ban giao hd so huyén, thanh pho (doi vor Hb so du, ding theo quy dinh 72 ngay
o ngp truc tiép)/ Phong Tai ’ '
chinh - K¢ hoach
Truong phong Tai chinh - | [ ek A A
K& hoach Ho so va y kién phan cong
P Chuyén vién phong Tai .
B2 | Xurly ho so chinh - K& hoach duoc | Hb so va du thao GCN dang ky THT 01 ngay
phan cong
Truéng phong Tai chinh - | . < ,
K& hoach Ho so va GCN dang ky THT
Chuyén ho so sang B0 phén ’
B3 |TN & TKQ cép huyén, | Phong Tai chinh - K€ hoach | GCN dang ky THT
thanh pho
A 1A 1 72 ngay
A V. \ Bo phan TN & TKQ cap < ,
B4 | Tra ket qua toi khach hang huyén, thanh phé GCN dang ky THT
Tong thoi gian thue hién: 02 ngay
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6.2. Truwong hop té?‘ hop tic phat hign ngi dung thong tin dang ky trong Co so dir ligu vé ding ky hop tac xa bj thiéu hodic
chwa chinh xdc so voi ho so dang ky té hop tic, Gidy chirng nhin dang ky thué do qua trinh chuyén doi dii licu vao Co 5o dir
liéu vé dang ky hop tac xa

Thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so hop 16.

Thoi gian

STT Trinh ty thwe hién Trach nhiém thue hién San pham thue hién o
j i thuc hién

Bo phian TN&TKQ cép
huyén, thanh phé (déi véi
nép truc tiép)/ Phong Tai
chinh - K& hoach

Bl | Tiép nhén, ban giao ho so Hb so du, ding theo quy dinh 2 ngay

Truéng phong Tai chinh -
Ké hoach
. Chuyén vién phong Tai
B2 | Xt 1y ho so chinh - Ké hoach duoc
phan cong

Ho so va y kién phan cong

Ho6 so va bo sung, hi¢u dinh thong tin dang ky

. 1o 1A A ax , L~ 1,5 ngay
THT trong Co s¢ dit licu ve dang ky hop tac xa

Truéng phong Tai chinh - Hb so va bo sung, hiéu dinh thong tin dang ky
K¢é hoach THT trong Co s¢ dit licu ve dang ky hop tac xa

Tong thoi gian thue hién: 02 ngay

7. Thong bao tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tré lai ddi véi to hop tac
Thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so hop 1é.

Thoi gian

STT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thyc hién San pham thue hién <A
. . . . . . . . thl.l,c hl@n

Bo phin TN&TKQ cép
huyén, thanh phd (doi vdi
nép truc tiép)/ Phong Tai
chinh - K& hoach

Bl | Tiép nhén, ban giao ho so Hb so du, dung theo quy dinh 2 ngay




25

Truong phong Tai chinh - | ek A A
K& hoach Ho so va y kién phan cong
Chuyén vién phong Tai Ho6 so va du thao gidy xac nhan vé viée t() hop
B2 | Xu Iy hod so chinh - K& hoach dugc | tac tam ngung kinh doanh, gidy xac nhan vé viéc 01 ngay
phan cong to hop tac tlep tuc kinh doanh trd 1a1
Truéng phong Tai chinh - Ho so va gidy xac nhan vé viéc to hop tac tam
Ké hoach ngung kinh doanh/gidy xac nhin vé viéc t6 hop
: tac tiép tuc kinh doanh tro lai
Chuyén ho so sang B phan ’ Giay xac nhan vé viéc t6 hop tac tam ngung kinh
B3 |TN & TKQ cép huyén, | Phong Tai chinh - K€ hoach | doanh/gidy xac nhén vé viéc to hop tac ti€p tuc
thanh pho kinh doanh tré lai
A LA ;| Gidy xac nhan vé viéc to hop tac tam ngung kinh 2 ngay
B4 | Tra két qua t6i khach hang Bo Phan ‘TN &; TKQ cap doanh/gidy xac nhan vé viéc td hop tac tiép tuc
huyén, thanh pho
kinh doanh tré lai
Tong thoi gian thuc hi¢n: 02 ngay
8. Cham dirt hoat dong to hop tac
8.1. Truwong hop thong bdo chim diet hoat déng té hop tic
Thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so hop 1é.
\ ‘n . ‘n ‘n . 2 .n Thoi gian
STT Trinh tu thwe hién Trach nhi¢ém thuc hién San pham thyc hi¢n ‘A
. . . . . . . . thl.l’C hl@n
By phian TN&TKQ cap
Bl | Tiép nhan, ban giao ho so huyén, thanh pho (doi VO’? Hb so du, dang theo quy dinh 2 ngay
n ngp tryc tiep)/ Phong Tai ’ :
chinh - K€ hoach
B2 | Xu 1y ho so Truong phong Tai chinh - | 5 o os ¢ \ién phan con 01 nga
y Ké hoach y p g gay
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Chuyén vién phong Tai
chinh - Ké hoach duoc
phan cong

Hb so va dy thaoThéng bao vé viée td hop tac
dang lam thu tuc cham dat hoat dong

Truéng phong Tai chinh -
Ké hoach

Hb so va Thong bao vé viée o hop tac dang lam
tha tuc cham duat hoat dong

Chuyén hé so sang Bo phan

Thong bao vé viée to hop tac dang lam thi tuc

B3 TN & ;FKQ cap huyén, | Phong Tai chinh - K& hoach chAm dirt hoat dong
thanh pho Vs 1o
~ ~ Z ~ , XA TR , \ ) ngay
2 1 A Y re 1z . B6 phan TN & TKQ cap | Thong bao vé viéc t6 hop tdc dang lam thu tuc :
B4 | Tra ket qua t6i khich hang huyén, thanh pho cham dat hoat dong
Tong thoi gian thuc hi¢n: 02 ngay
8.2. Truwong hop ding ky chim diet hoat dpng té hop tic
Thoi gian giai quyét: 3,5 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan hd so hop I¢.
X ‘A . ‘A ‘A X 3 ‘A Thoi gian
STT Trinh tu thwe hién Trach nhi¢m thuc hién San pham thuc hi¢n ‘A
. . . . . . . . thl.l’C hl@n
By phian TN&TKQ cap
Bl | Tiép nhén, ban giao ho so huyén, thanh pho (doi va’? H6 so du, ding theo quy dinh 72 ngay
T ngp truc tiép)/ Phong Tai ’ :
chinh - K€ hoach
Truong phong Tai chinh - | N A A
K& hoach Ho so va y kién phan cong
Chuyén vién phong Tai | . , n . A a £ ,
B2 | Xirly hd so chinh - Ké hoach duoc Ho soAva d}r tl}ao tholng bao vé viéc cham dut 2,5 ngay
A A hoat dong cua t6 hop tac
phan cong
Truéng phong Tai chinh - Ho so' va thong bao vé viéc chdm dut hoat dong
K¢ hoach cua td hop tac
Chuyén ho so sang Bo phan \ o % Thong bao vé viéc cham dut hoat dong cia to
B3 S 7 PP Phong Tai chinh - Ké hoach :
TN & TKQ chp huyén, | o0& &t chim-REROACH 1 p o ac Vs ngdy
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thanh phd

B6 phan TN & TKQ cap

Thong bao vé viéc chdm dut hoat dong cua td

B4 | Tra két qua téi khach hang huyén, thanh phé hop tac
Tong thoi gian thuc hién: 3,5 ngay
9. Dirng thuc hién thi tuc dang ky hgp tac x4, lién hiép hop tac xa
Thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so hop 1é.
STT |  Trinh ty thyc hi¢n Trach nhi¢m thyc hi¢n San phim thyc hi¢n Thot gian
'y 'y . . . . . . th];l’c hlen
By phian TN&TKQ cap
Bl | Tiép nhén, ban giao ho so huyén, thanh pho (doi voi Hb so du, dung theo quy dinh 72 nga
p nhan, & ngp tryc tiép)/ Phong Tai ’ & quy ¢t > nsay
chinh - K€ hoach
1 LA Truong phong Tai chinh - | Y A A .
B2 | Xuly ho so K& hoach Ho so va y kién phan cong 01 ngay
Chuyén vién phong Tai| s (o0 g thaothong béo dimg thuc hién th
chinh - Ké hoach dugc tuc dang ky cho hop tac xa, lién hiép hop tac xa
phan cong . g Ky op > °p hop
HO6 so va thong bao dimg thuc hién tha tuc dang
Truéng phong Tai chinh - | ky cho hop tac x4, lién hi€p hop tac xa va huy ho
K¢é hoach so theo quy trinh trén HE thong thong tin dang
ky hop tac xa
Chuyén ho so sang B phan A L s - , < ,
B3 |TN & TKQ cap huyén, | Phong Tai chinh - Ké hoach Thong ba~o ang .tﬂhuc hlc? thll tuc dang ky cho
\ % hop tac x4, lién hi€p hop tac xa
thanh pho /2 ngay
B4 | Tra két qua toi khach hang | B phan TN & TKQ cap | Thong bao ding thyc hién thu tuc dang ky cho
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huyén, thanh phd

hop tac xa, lién hiép hop tac xa

Tong thoi gian thuc hién: 02 ngay
10. Dirng thwe hién thi tuc ding ky to hop tac
Thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan hd so hop 1é.
STT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thyc hi¢n San pham thue hién Tho gran
° ° . . . . ° . th];l,c hl?n
By phin TN&TKQ cap
Bl | Tiép nhan, ban giao ho so huyén, thanh pho (doi vg’? Hb so du, dang theo quy dinh 2 ngay
m ngp truc tiép)/ Phong Tai ’ :
chinh - K€ hoach
Trudng phong Tai chinh - | Y A A
K& hoach Ho so va y kién phan cong
Ch’uyen vien b hong Tai Ho so va du thaoThong bao vé viée dimg/tir chdi
. chinh - Ké hoach duoc | . o \ - LR ,
B2 | Xulyhd so phéin cong dung thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac 01 ngay
HO so va Thong bao vé viéc dimg/tir choi dimg
Truong phong Tai chinh - | thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac va huy ho
K¢é hoach so theo quy trinh trén HE thong thong tin dang
ky hop tac xa
Chuyén ho so sang B phan . D SO 1 As s A
B3 |TN & TKQ cap huyén, | Phong Tai chinh - Ké hoach | L10ng bdo ve viec dimg/tir choi dimg thyc hign
\ z tha tuc dang ky t6 hop tac
thanh pho Vs 1o
~ ~ z N . PO \ . IO . ngay
- y o re 1z . B6 phan TN & TKQ cap | Thong bao vé viéc dung/tir choi dung thuc hi¢n :
B4 | Tra keét qua toi khach hang huyén, thanh ph thi tuc dang ky t6 hop tac
Tong thoi gian thye hién: 02 ngay
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11. Dirng thwe hién thi tuc giai thé hop tac xa, lién hiép hop tac xa
Thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan ho so hop 16.

STT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thyc hién San pham thue hién

Thoi gian
thuc hién

Bo phian TN&TKQ cép
huyén, thanh phd (doi voi
ngp truc tiép)/ Phong Tai
chinh - K& hoach

Bl | Tiép nhén, ban giao ho so H6 so du, ding theo quy dinh

72 ngay

Truong phong Tai chinh -

£ Hd so va ¥ kién phan con
Ké hoach y p &

Chuyén vién phong Tai|
‘ chinh - Ké hoach duoc | HO so
B2 | Xt 1y ho so phan cong

Hb so va Khoi phuc tinh trang phap 1y ctia hop
Truong phong Tai chinh - | tac xa, lién hiép hop tac xa, chi nhanh, van
Ké hoach phong dai dién, dia diém kinh doanh trong Co s
dir liéu vé dang ky hop tac xa

01 ngay

Gu1 thong tin cho co quan

B3 thué

Phong Tai chinh - K& hoach

72 ngay

Tong thoi gian thuc hién:

02 ngay
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12. Thong bao 1ap chi nhanh, van phong dai dién & nwéc ngoai

Thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan ho so hop 16.

STT Trinh tu thye hién Tréach nhi¢m thue hién Sin phim thue hién Tho gian
: : thuc hién
Bo phan TN&TKQ cép
Bl | Tiép nhan, ban giao ho so huyén, thanh pho (a0 VO,’? Hb so du, dang theo quy dinh 2 ngay
o ngp truc tiep)/ Phong Tai ’ '
chinh - K€ hoach
Truéng phong Tai chinh - | x Y A A
K& hoach Ho so va y kién phan cong
Chuyén vién phong Tai Ho so vacap nhat thong tin vé chi nhanh, vin
B2 | X Iy hd so chinh - K& hoach duoc | phong dai dién cua hop tac xa, lién hiép hop tac 1,5 ngy
phan cong xa trong Co s¢ dir li¢u vé dang ky hop tac xa ’
Truéng phong Tai chinh - Ho‘ SO Va.ph.eA du}je;t thong t1n~ve. AChl Ehanh, VE}Il
X phong dai dién cua hop tac xa, lién hi¢p hop tac
K¢ hoach ~ r am 1A A e , L
xa trong Co s¢ dir li¢u vé dang ky hop tac xa
Tong thoi gian thuc hién: 02 ngay

13. Hi¢u dinh, cip nhit, bd sung thong tin ding ky hop tic x4, lién hiép hop tic xa

13.1. Truwong hop hop tac xa, lién hi¢p hgp tic xa phdt hién nji dung trén Gidy chitng nhén dang ky hop tic xi chuwa
chinh xdc so voi ngi dung ho so dang ky hop tac xd, lién hiép hop tdac xa

Thoi gian giai quyét: 02 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan hé so hop 1é.

Thoi gian

STT thuc hién

Trinh ty thyc hién Trach nhiém thue hién San pham thue hién

Bo phin TN&TKQ cép
huyén, thanh phd (déi véi
nép truc tiép)/ Phong Tai
chinh - K& hoach

Bl | Tiép nhén, ban giao ho so H6 so du, ding theo quy dinh 72 ngay
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Truong phong Tai chinh -

A Hd so va ¥ kién phan con
Ké hoach Y P &

A Chuyén vién phong Tai ‘
B2 | Xwly ho so chinh - Ké hoach duge | Hd so va dy thao GCN dang ky HTX, LHHTX | 0l nedy
phén cong

Truong phong Tai chinh -

K& hoach Ho6 so va GCN dang ky HTX, LH HTX

Chuyén hd so sang B0 phan ’
B3 |TN & TKQ cap huyén, | Phong Tai chinh - K& hoach | GCN dang ky HTX, LH HTX Y5 ngay
thanh pho

Bo6 phan TN & TKQ cip

B4 | Tra két qua toi khach hang huyén, thanh phé

GCN dang ky HTX, LH HTX

Tong thoi gian thuc hién: 02 ngay

13.2. Truwong hop hop tic xa, lién hiép hop tac xa phat hi¢n nji dung thong tin dang ky trong Co so' dir lidu vé dang ky
hop tic xi bi thiéu hodc chwa chinh xdc so voi Gidy chirng nhin ding ky hop tic xd, Gidy chitng nhan ding ky thué do qud
trinh chuyén doi dit ligu vao Co sé dir ligu vé ding ky hop tdc xi

Thoi gian giai quyét: 02 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan hé so hop 1é.

STT Trinh tu thuc hién Trach nhiém thuc hi¢én San pham thue hién Tho stan
. . . . . . . . thl.l’C hl@n
By phin TN&TKQ cap
£ A T A huyén, thanh phd (doi voi | 4 : . \
B1 | Tiép nhan, ban giao ho so Ho6 so du, dung theo quy dinh V2 ngay

nop truc ,tiélp)/ Phong Tai
chinh - K€ hoach

Truéng phong Tai chinh - | TRy A A
K& hoach Ho so va y kién phan cong

B2 | Xt Iy ho so - ‘ 7 1,5 ngay
Chuyén vién phong Tai|HO6 so va bo sung, hiéu dinh thong tin déng ky
chinh - Ké hoach dugc | HTX, LH HTX trong Co s¢ dir li¢u veé dang ky
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phan cong

hop tac xa

Truéng phong Tai chinh -
K¢ hoach

Hob so va bo sung, hiéu dinh thong tin dang ky
HTX, LH HTX trong Co s¢ dit ligu vé dang ky
hop tac xa

Tong thoi gian thuc hién: 02 ngay
14. Thong bao bd sung, ciAp nhat thong tin trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
Thoi gian giai quyét: 02 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan hé so hop 1é.
STT Trinh tu thuc hién Trach nhiém thuc hi¢n San pham thue hién Thot swan
j j thwe hién
Bo phan TN&TKQ  cap
Bl | Tiép nhan, ban giao ho so huyén, thanh pho (doi VO’? Hb so du, dang theo quy dinh 2 ngay
o ngp truc tiép)/ Phong Tai ’ :
chinh - K¢& hoach
Truéng phong Tai chinh - | TRy A A
K& hoach Ho so va y kién phan cong
Chuyén vién phong Tai H6 so va du thao GCN diang ky HTX, LH
B2 | Xulyhd so chinh - Ké hoach duoc | HTX/cap nhat thong tin vao Co s¢ dir li€u ve 01 ngay
phan cong dang ky hop tac xa
Truong phong Tai chinh - gl?nso '[\1]2 G‘C Ncc(ijang 15%; Il{iTX’ PEIVETI)(Q c;\p nil,a !
K& hoach Xﬁo g tin vao S ¢u ve dang ky hop tac
Chuyén ho so sang B phan < , \ .
B3 |TN & TKQ chp huyén, | Phong Tai chinh - K& hoach | SCN dang ky HIX, LH HIX (rruomg hop lam |, .
\ % thay doi GCN)
thanh pho
A a e tya s Bo6 phan TN & TKQ cip | GCN dang ky HTX, LH HTX (truong hop lam
B4 | Tra ket qua t6i khach hang huyén, thanh phé thay d6i GCN)
Tong thoi gian thue hién: 02 ngay
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Thoi gian giai quyét: 02 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan ho so hop 16.

15. Hiéu dinh, cip nhit, b6 sung thong tin ding ky chi nhanh, viin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop tac

STT

Trinh ty thuwe hién

Trach nhiém thyc hién

San pham thue hién

Thoi gian
thuwe hién

Bl

Tiep nhan, ban giao ho so

Bo phin TN&TKQ cap
huyén, thanh phd (doi voi
nép truc tiép)/ Phong Tai
chinh - K& hoach

Hb so du, dung theo quy dinh

2 ngay

B2

Xir 1y ho so

Truéng phong Tai chinh -
Ké hoach

Ho so va y kién phan cong

Chuyén vién phong Tai
chinh - Ké hoach duoc
phan cong

Ho6 so va dy thao GCN dang kychi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh cia HTX,
LH HTX/cap nhat thong tin vao Co s¢ dir liéu vé
dang ky hop tac xa

Truong phong Tai chinh -
K¢ hoach

Hb so va GCN ding ky chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh cuaHTX, LH
HTX/cap nhat thong tin vao Co s¢ dir liéu vé
dang ky hop tac xa

01 ngay

B3

Chuyén hd so sang Bo phan
TN & TKQ cap huyén,
thanh pho

Phong Tai chinh - K& hoach

GQN dang ky chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh cuaHTX, LH HTX (#ruong hop
lam thay doi GCN)

B4

Tra két qua téi khach hang

B¢ phan TN & TKQ cép
huyén, thanh pho

G(;N dang ky chi nhanh, van phong dai di¢n, dia
diém kinh doanh cuaHTX, LH HTX (#ruong hop
lam thay doi GCN)

2 ngay

Tong théi gian thuc hién:

02 ngay
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_ 1L SUA POI, BO SUNG QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH (LINH VUC PANG KY
THANH LAP VA HOAT PONG CUA TO HQP TAC, HQP TAC XA, LIEN HIEP HQP TAC XA): 11 Quy trinh

1. Ping ky thanh 13p hep tic x4, lién hi¢p hop tic xa; ding ky chuyén doi to hep tic thanh hep tic xa; ding ky khi
hop tac xa, lién hi€p hgp tac xa chia, tach, hop nhat

Thoi gian giai quyét: 02 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan hd so hop 1.

STT Trinh ty thyc hién Trach nhiém thue hi¢én San pham thue hién Tho stan
. . . . . . . . thl.l,c hl@n
Bo phian TN&TKQ cép
Ay huyén, thanh phd (doi vdi| s o . Lo
B1 | Tiép nhan, ban giao ho so nip truc tidp)/ Phong Tai Ho6 so du, dung theo quy dinh V2 ngay
chinh - K€ hoach
Truong phong Tai chinh - | ek A A
K& hoach Ho so va y kién phan cong
Chuyén vién phong Tai|
B2 | Xirly hd so chinh - K& hoach duogc | HO so va dy thao GCN dang ky HTX, LH HTX 01 ngay
phan cong
Truong phong Tai chinh -| 5 (3 GON dang ky HTX, LH HTX
Keé hoach
Chuyén hd so sang B phan ’
B3 |TN & TKQ cap huyén, | Phong Tai chinh - K€ hoach | GCN dang ky HTX, LH HTX Vs ngdy
thanh pho
1 Ar o a e LA 1 Bo6 phan TN & TKQ cap o
B4 | Tra két qua téi khach hang huyén, thanh phé GCN dang ky HTX, LH HTX
Tong thoi gian thue hién: 02 ngay
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2. Ping ky hoat dong chi nhanh, viin phong dai dién, théng bao dia diém kinh doanh
Thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viée, ké tir ngay nhan ho so hop 1é.

STT Trinh tu thye hién Tréach nhi¢m thue hién Sin phim thue hién Tho gian
: ; thuc hién
By phin TN&TKQ cap
Bl | Tiép nhén, ban giao ho so huyen, thanh pho (do: VU’? H6 so du, ding theo quy dinh 72 ngay
o ngp truc tiép)/ Phong Tai ’ :
chinh - K¢& hoach
Trudong phong Tai chinh - | Y A A
K& hoach Ho6 so va y kién phan cong
. Chuyén vién phong Tai| . , < 4 o1s <
B2 | Xulyhd so chinh - K& hoach duce Ho so va d1:1’ thdao GCN dar.lg k}f ch1. nhanh, van 01 ngay
A A : "~ | phong dai dién, thong bao dia diém kinh doanh
phan cong
Truéng phong Tai chinh - | HO so va GCN déng ky chi nhanh, van phong dai
Ké hoach dién, thong bao dia di€m kinh doanh
Chuyén hd so sang B phan - s e 1 < . C ia
B3 |TN & TKQ cap huyén, | Phong Tai chinh - Ké hoach | SCN dang ky chi nhanh, van phong dai dién,
\ 2 thong bao dia di€ém kinh doanh
thanh pho
h Q cip | GCN dang ky chi nhanh hong dai d 72 ngay
A T . Bo phan TN & TKQ cap N dang ky chi nhanh, van phong dai dién,
B4 | Tra ket qua toi khach hang 1y oo 4ok phé thong béo dia diém kinh doanh
Tong thoi gian thue hién: 02 ngay
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3. Ping ky thay ddi ndi dung diing ky hop tic x4, lién hiép hop tic xi; Ping ky thay doi ndi dung ddi véi trwong hop
hgp tac x4, lién hi¢p hop tac xa bi tach, nhan sap nhap

Thoi gian giai quyét: 02 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan hé so hop 1.

STT Trinh tu thuc hién Trach nhiém thue hi€én San pham thue hién Thot sian
. . . . . . . . th];l’c hlgn
By phian TN&TKQ cap
Bl | Tiép nhén, ban giao ho so huy¢n, thanh pho (doi va’? H6 so du, ding theo quy dinh 72 ngay
o ngp truc tiep)/ Phong Tai ’ :
chinh - K€ hoach
Truong phong Tai chinh - | x Y A A
K& hoach Ho6 so va y kién phan cong
Chuyén vién phong Tai
B2 | Xirlyh 3 so chlAnh - Ké hoach dugc | HO so va du thao GCN dang ky HTX, LH HTX 01 ngay
phan cong
Truong phong Tai chinh -1 5 (3 GON dang ky HTX, LH HTX
Ké hoach
Chuyén hd so sang Bo phan ’
B3 |TN & TKQ cap huyén, | Phong Tai chinh - K€ hoach | GCN dang ky HTX, LH HTX
thanh pho
N % 72 ngay
L A Y e 1, . B6 phan TN & TKQ cap - ,
B4 | Tra két qua téi khach hang huyén, thanh phé GCN dang ky HTX, LH HTX
Tong thoi gian thue hién: 02 ngay
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4. Cap doi Giay chirng nhan d:ing ky hop tac x4, lién hiép hop tic xa
Thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viée, ké tir ngay nhan ho so hop 1é.

STT Trinh tu thuc hién Trach nhiém thuc hi¢n San pham thue hién Tho sian
thuc hién
By phian TN&TKQ cap
Bl | Tid A s A huyén, thanh pho (doi voi| ;x e : . \
i€p nhan, ban giao ho so ngp truc tiép)/ Phong Tai Ho6 so du, dung theo quy dinh 2 ngay
chinh - K& hoach
B2 | Xu 1y ho so IE?}(:? e%cl? hong Tai chinh - 75 (o 0s y kién phan cong 01 ngay
N A \ .. | HO so va du thao GCN dang ky HTX, gidy xac
gﬁlrllien_ \E%n hg ggﬁg dg(?é nhan vé viéc thay df)i ndi1 dung dang ky HTX,
han con ' " | LH HTX va cac gidy xac nhan khac theo quy
P & dinh tuong tng tai Nghi dinh s 92/2024/ND-CP
Ho so va GCN ding ky HTX, gidy xac nhan vé
Truong phong Tai chinh - | viéc thay do6i ndi dung dang ky HTX, LH HTX
K¢é hoach va cac gidy xac nhan khac theo quy dinh tuong
ung tai Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP
Chuyén ho so sang B phan Gg NA(fIéng ky VHTX’ giay xdc nhén v¢ ‘Vié,c th.ily
B3 |TN & TKQ cap huyén, | Phong Tai chinh - Ké hoach d(,)l nolAdung,dang ky HTX’ LH HTX, vacac glay
thanh phé xac nhan khac theo quy dinh tuong tng tai Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP
| GCN dang ky HTX, gidy x4c nhan vé viéc thay /2 ngay
A A . Bo phan TN & TKQ cép | doi ndi dung dang ky HTX, LH HTX va céc gidy
B4 | Tra ket qua t6i khach hang huyén, thanh pho xac nhan khac theo quy dinh tuong Ung tai Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP
Tong thoi gian thue hién: 02 ngay
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hgp tac x4, lién hi€p hop tac xa bi tich, nhin sap nhap

Thoi gian giai quyét: 02 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan hé so hop 1.

5. Thong bao thay d6i ndi dung ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa; Thong bio thay d6i ndi dung diing ky doi voi

STT Trinh tu thuc hién Trach nhiém thue hi€én San pham thue hién Thot sian
j i thwe hi¢n
By phin TN&TKQ cap
Bl | Tiép nhan, ban giao ho so huyn, thanh pho (do VO’? Hb so du, dang theo quy dinh 2 ngay
o ngp truc tiep)/ Phong Tai ’ :
chinh - K¢& hoach
Truong phong Tai chinh - | ek A A
K& hoach Ho so va y kién phan cong
Chuyén vién phong Tai Hb so va du thao Gidy xac nhan vé viéc thay doi
B2 | Xirly ho so chinh - K& hoach dugc | néi dung dang ky hop tac x4, lién hi€p hop tac 01 ngay
phan cong xa(trwong hop HTX, LH HTX co nhu cdau)
Truéng phong Tai chinh - | 1O 80 V& Gldy xdc nhan vé viée thay doi ndi
K& hoach dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
: xa(trwong hop HTX, LH HTX co nhu cau)
Chuyén ho so sang BO phan ’ Gidy x4c nhan vé viéc thay d6i noi dung dang ky
B3 |TN & TKQ cap huyén, | Phong Tai chinh - K€ hoach | hop tac xa, lién hi€p hop tac xa(truong hop
thanh pho HTX, LH HTX c6 nhu cdu)
s .| Gidy x4c nhan v& viéc thay d6i ndi dung dang ky | 72 ngay
B4 | Tra két qua t6i khéch hang | DO phan TN & TKQ cap |} "1 "3 lien hiép hop tac xd(truong hop

huyén, thanh phd

HTX, LH HTX ¢6 nhu ciu)

Tong thoi gian thye hién:

02 ngay
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6. Thong bao vé viéc thanh 14p doanh nghiép ciia hop tac x4, lién hiép hop tac xa
Thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viée, ké tir ngay nhan ho so hop 1é.

Thoi gian

STT Trinh tu thwe hién Trach nhiém thue hién San pham thue hién "
: : thuc hién

Bo phin TN&TKQ cép
huyén, thanh phd (doi vdi
nép truc tiép)/ Phong Tai
chinh - K& hoach

Bl | Tiép nhén, ban giao ho so Hb so du, dang theo quy dinh 2 ngay

Truong phong Tai chinh - HO so va y kién phan cong

K& hoach
s Shhilrﬁllen_ \;éeé’n h](;)) ggﬁg dlf(fCl Ho so va cap nhat thong tin vao Co so dir lidu vé .
B2 Xu ly ho so : : dél’lg k}’l th tac xa 1,5 ngay

phan cong

Tr}r()’ng phong Tai chinh - HO so va cap nhat thong tin vao Co s¢ dit licu vé
K¢ hoach dang ky hop tac xa

Tong thoi gian thuc hién: 02 ngay

7. Ping ky thay do6i ndi dung ding ky hoat dong ciia chi nhanh, viin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop tac
x4, lién hi€ép hop tac xa

Thoi gian giai quyét: 02 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan hé so hop 1.

Thoi gian

STT Trinh ty thwe hién Trach nhiém thue hién San pham thue hién "
j i thuc hién

Bo phin TN&TKQ céap
huyén, thanh phé (déi véi
nép truc tiép)/ Phong Tai
chinh - K& hoach

Bl | Tiép nhén, ban giao ho so H6 so du, ding theo quy dinh 72 ngay

RN Tr}m’ng phong Tai chinh -| 5 s ¥ kién phan cong .
B2 | Xt ly ho so K& hoach 01 ngay
Chuyén vién phong Tai | HO so va duy thdo GCN dang ky chi nhénh, van
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chinh - Ké hoach duoc
phan cong

phong dai dién, thong bao dia diém kinh
doanhhodc gidy xac nhan vé viéc thay doi noi
dung dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh néu hop tac x4, lién
hiép hop tac xa co nhu cau

Truong phong Tai chinh -
K¢ hoach

Ho so va GCN ding ky chi nhanh, van phong dai
dién, thong bao dia diém kinh doanhhodc gidy
x4c nhan vé viéc thay doi noi dung dang ky hoat
dong chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh
doanh néu hop tac x3, lién hiép hop tac xi c6 nhu
cau

B3

Chuyén hd so sang B0 phan
TN & TKQ cap huyén,
thanh pho

Phong Tai chinh - K& hoach

Gidy xac GCN ding ky chi nhanh, van phong dai
dién, thong bao dia diém kinh doanh, hoic gidy
xac nhan vé viéc thay doi ndi dung dang ky hoat
dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh néu hop tac x3, lién hiép hop tac xa c6 nhu
cau

B4

Tra két qua téi khach hang

Bo phan TN & TKQ cép
huyén, thanh pho

GCN dang ky chi nhanh, van phong dai di¢n,
thong béo dia diém kinh doanhhodc gidy xac nhan
vé viéc thay doi noi dung dang ky hoat dong chi
nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh
néu hop tac x4, lién hiép hop tac xi c¢6 nhu cau

72 ngay

Tong thoi gian thye hién:

02 ngay

8. Thong bao tam ngirng kinh doanh/ tiép tuc kinh doanh tré lai doi vé6i hop tac x4, lién hiép hop tic xa, chi nhanh,
van phong dai dién, dia diem kinh doanh

Thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so hop 1é.

STT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thue hi¢n San pham thue hién Tho stan
. . . . . . . . thl.l,c hl@n
Bl | Tiép nhén, ban giao ho so Bo phan TN&TKQ “cip H6 so du, ding theo quy dinh 72 ngay

huyén, thanh phd (déi véi
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nop truc ,z‘ié}?)/ Phong Tai
chinh - K€ hoach

B2

Xt 1y ho so

Truong phong Tai chinh -
K¢ hoach

Ho so va y kién phan cong

Chuyén vién phong Tai
chinh - Ké hoach duoc
phan cong

H6 so va du thao Giéy xac nhan vé viéc vé viée
hop tac x&, lién hiép hop tac x4, chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh tam ngung
kinh doanh/gidy xac nhan vé viéc to hop tac tiép
tuc kinh doanh tré lai

Truéng phong Tai chinh -
Ké hoach

Hb so va Gidy xac nhan vé viéc vé viéc hop tac
xa, lién hi€p hop tadc xa, chi nhanh, van phong
dai dién, dia diém kinh doanh tam ngung kinh
doanh/gidy x4c nhan vé viéc to hop tac tiép tuc
kinh doanh tré lai

01 ngay

B3

Chuyén hd so sang B0 phén
TN & TKQ cap huyén,
thanh pho

Phong Tai chinh - K& hoach

Gidy xac nhin vé viéc vé viéc hop tac x4, lién
hiép hop tac x&, chi nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh tam ngung kinh doanh/gidy
xac nhan vé viéc td hop tic tiép tuc kinh doanh
tré lai

B4

Tra két qua t6i khach hang

B¢ phan TN & TKQ cap
huyén, thanh pho

Gidy xac nhan vé viéc vé viéc hop tac x4, lién
hiép hop tac x&, chi nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh tam ngung kinh doanh/gidy
x4c nhan vé viéc to hop tic tiép tuc kinh doanh
trd lai

2 ngay

Tong thoi gian thue hién:

02 ngay
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Gidy chirng nhin ding ky dia diém kinh doanh ciia hop tac x4, lién hiép hop tac xi

Thoi gian giai quyét: 02 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan hé so hop 1.

9. Cap lai Gidy ching nhin ding ky hop tac xi, Gidy chirng nhin ding ky hoat dong chi nhanh, viin phong dai dién,

STT Trinh tu thuc hién Trach nhiém thue hi€én San pham thue hién Thot sian
j i thwe hi¢n
B6 phén TN&TKQ cap
Bl |Tié A T A huyén, thanh phd (doi voi| ;x . e : . \
i€p nhan, ban giao ho so ngp truc tiép)/ Phong Tai Ho6 so du, dung theo quy dinh 2 ngay
chinh - K& hoach
IE?}?Z] agcl]lg hong Tai chinh - | pa'c1a ¥ kién phan cong
o ‘ .. | HO so va dy thao GCN dang ky hop tac xa, GCN
S&Eﬁen_ \;éeén hg ggﬁg dg(?é dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai
B2 |[Xuly hd so phéin cong : "~ | dién, Gidy chung nhan dang ky dia di€ém kinh 01 ngay
doanh cua HTX, LH HTX
Hb so va GCN dang ky hop tac x3, GCN ding
Truong phong Tai chinh - | ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién,
K¢ hoach Giay ching nhan dang ky dia diém kinh doanh
cua HTX, LH HTX
Chuyén hd so sang Bo phan GCN dang ky hop tac xa, GCN dang ky hoat
AN \ N % dong chi nhanh, van phong dai dién, Giay chiing
B3 ‘Egnh&h (;;r KQ cap huyen, | Phong Tai chinh - K€ hoach nhan ding ky dia diém kinh doanh ctia HTX, LH
P HTX ‘
< , L < , A 72 ngay
’ B phan TN & TKQ ¢4 GCN dang ky hop tac xd, GCN dang ky hoat dong
B4 | Tra ket qua t6i khach hang hu‘ gn : thanh phé Pl chi nhanh, VEII} phong dai dién, Gidy chiing nhan
yem, p dang k¥ dja diém kinh doanh ctia HTX, LH HTX
Tong thoi gian thue hién: 02 ngay
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10. Piing ky giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa

10.1. Triweong hop théong bdo vé viéc gidi thé hop tdc xa, lién hi¢p hop tic xa
Thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so hop 1é.

STT Trinh tu thuc hién Trach nhiém thue hi¢én San pham thue hién

Thoi gian
thue hién

By phin TN&TKQ cap
huyén, thanh phd (doi voi

4 A N . X . A 5 7 . 1 A
B1 | Tiép nhan, ban giao ho so ngp true , tip)/ Phong Tai Ho so du, dung theo quy dinh 5 ngay
chinh - K¢& hoach
Truong phong Tai chinh - | ek A A
K& hoach Ho so va y kién phan cong
Chuyén vién phong Tai| ;x \ , A A S
B2 | XU ly ho so chinh - K& hoach duoc Ho so va dl"I thaov Thong .baO; ve viee HIX, LH 01 ngay
A A HTX dang lam thu tuc gidi the
phan cong
Truéng phong Tai chinh - Ho so va Thong bao yé viec HTX, LH HTX
K¢ hoach dang lam thu tuc giai thé
Chuyén ho so sang Bo phan o f A A . )
B3 |TN & TKQ chp huyén, | Phong Tai chinh - K& hoach | [NONg Pa0 vé vice HIX, LH HTX dang lam tho
\ % tuc gidi thé
thanh pho
, . 72 ngay
B4 | Tra két qué t6i khach hang Bo Phan ‘TN &; TKQ cap Thong .baox vé viec HTX, LH HTX dang lam thu
huyén, thanh pho tuc giai thé
Tong thoi gian thuc hién: 02 ngay
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10.2. Trwong hop ding ky gidi thé hop tic xd, lién higp HTX

Thoi gian giai quyét: 3,5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so hop 1é.

STT Trinh ty thyc hién Trach nhiém thue hién San pham thue hién Tho stan
. . . . . . . . thl.l’C hl@n
By phian TN&TKQ cap
Bl | Tiép nhan, ban giao ho so huyén, thanh pho (doi voi H6 so du, ding theo quy dinh 72 nga
p nhan, & ngp truc tiép)/ Phong Tai ’ & quy ¢t 2 Nedy
chinh - K€ hoach
Truong phong Tai chinh - | N A A
K& hoach Ho so va y kién phan cong
B2 | Xurly hd so chinh - K& hogeh duge |10 50 v dy thio Thong bdo vé viee HTX, LH | o,
y e : “ | HTX da giai thé/chAm dit ton tai > NEdy
phan cong
Truéng phong Tai chinh - Hb so va Thong bao vé viéc HTX, LH HTX da
Keé hoach giai thé/cham dut ton tai
Chuyén ho so sang Bo phan o . A N eas
B3 |TN & TKQ cap huyén, | Phong Tai chinh - K& hoach | L2008 bdo veé viee HTX, LH HTX da gidi
. Z thé/cham dut ton tai
thanh pho
Bo phan TN & TKQ cAp | Thong bio vé& viée HTX, LH HTX da giai| &%
A R . 0 phéan ’ cap | Thong bao ve viée , a giai
B4 | Tra ket qua toi khach hang huyén, thanh phd thé/cham dut ton tai
Tong thoi gian thuc hién: 3,5 ngay
11. Cham dirt hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop tac x4, lién hiép hop tic xa
11.1. Trwong hop chim diet hoat dpng chi nhdanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh trong nwéc
Thoi gian giai quyét: 3,5 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan ho so hop 18.
X ‘A . ‘A ‘A X 3 ‘A Thoi gian
STT Trinh tu thwe hién Trach nhi¢ém thuc hién San pham thuc hi¢n ‘n
. . . . . . . . th];l’c hl@n
Bl | Tiép nhan, ban giao ho so Ho6 so du, dung theo quy dinh 2 ngay

Bo phian TN&TKQ cép
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huyén, thanh pho (doi vdi
ngp truc tiép)/ Phong Tai
chinh - K€ hoach

Truéng phong Tai chinh -
K¢ hoach

Ho so va y kién phan cong

Chuyén vién phong Tai
chinh - Ké hoach duoc

HO so va du thao Thong bég vé viéc chi
nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh

s 1 1A , 2,5 nga
B2 | Xulyhoso phan cong cua hop tac xa cham dit hoat dong > N8ty
Truéne phone Tai chinh - Ho6 so va Thong bao vé viéc chi nhanh/vin
£ ons PHOE phong dai dién/dia diém kinh doanh cia hop tac
Ké hoach N 12 , o
xa cham dat hoat dong
Chuyén ho so sang BO phén ’ Thong bao vé viéc chi nhanh/vin phong dai
B3 |TN & :FKQ cap huyén, | Phong Tai chinh - K& hoach | di¢n/dia di€ém kinh doanh cta hop tac xa cham
thanh pho dut hoat dong
A f A A C o1 < \ ~ 72 nga
A a ;| Thong bado vé viéc chi nhanh/van phong dai 2 hgay
B4 | Tra két qua t6i khach hang | DO phan TN & TKQ cap | yio/dio didm kinh doanh cta hop tac xa cham
huyén, thanh pho . A
dat hoat dong
Tong thoi gian thuc hién: 3,5 ngay
11.2. Triweong hop chim diet hoat dong chi nhdnh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ngoai nwéc
Thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so hop 16,
STT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thue hi¢n San pham thue hién Thot sian
j j thwe hi¢n
B6 phéan TN&TKQ cap
Bl | Tiép nhan, ban giao ho so huyén, thanh pho (doi voi Hb so du, dang theo quy dinh 2 ngay

nop truc ,z‘ié}?)/ Phong Tai
chinh - K¢& hoach
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Truéng phong Tai chinh -
Ké hoach

Ho so va y kién phan cong

Chuyén vién phong Tai

Hb so va cap nhat thong tin cua hop tac x3, lién

B2 |Xuly hd so chinh - Ké hoach duoc hiép hop tac xa trong Co s& dir licu vé dang ky 1,5 ngay
phén cong hop tac xa
Truéng phong Tai chinh - H(g SO va c,ap n~ha_1t thong tlnv cu~a h?p tz:c )Ea, 11er’1
X hiép hop tac xa trong Co s¢ dit liéu vé dang ky
Ké hoach .
hop tac xa
Tong thoi gian thuc hién: 02 ngay




