UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH YEN BAI Pic lap - Tw do - Hanh phic
$6,/87:5/Qb-UBND Yén Bdi, ngay 3 thing € nam 2021
QUYET PINH

Vé viée phé duyét Quy trinh ngi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
trong linh vue Thanh lap va hoat dong cuia doanh nghiép, Ho kinh doanh
thudc thim quyén giai quyet ciia Sor Ké hoach va Pau tu,

Uy ban nhén din cap huyén tinh Yén Bai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH YEN BAI

Can cit Ludt T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thdang 6 nam 2015,
Ludt swa doz b6 sung mét s6 diéu cia Ludt T6 chire Chinh phii va Ludt Té chire
chinh quyén dia phuwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cit Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm 2018 cua
Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mgt cira lién théng trong gidi quyét thi
tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018
cua B9 truong Chu nhiém Vin phong Chinh phit huéng dan thi hémh mét sé quy
dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh

phii vé thuc hién co ché mét cira, mét ciea lién théng trong gidi quyét thi tuc
hanh chinh,

Theo dé nghi cua So Ké hoach va Pau tw tai To trinh s6 110/TTr-SKHDT
ngay 23 thang 8 nam 2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi bo gidi quyét thu
tuc hanh chinh trong [inh vyc Thanh 18p va hoat dong cua doanh nghiép, H kinh
doanh thugc tham quyén giai quyét ciia S& Ké hoach va Diu tu, Uy ban nhén dén
cép huyén tinh Yén Bai.

Piéu 2. Giao Vin phong Uy ban nhén dén tinh chi tr, phdi hop véi S& Ké
hoach va Pau tu va cac co quan, don vi, dia phuong c6 lién quan cén cir quy trinh
dugc ban hanh kém theo Quyét dinh nay ¢6 trach nhiém cdp nhat vao phén mém
Hé thong thong tin mét cira dién ti tinh Yén Béi.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va bai bo
Phu luc quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh trong linh vyc thanh lap
va hoat dong cia doanh nghiép tai Quyét dinh sb 1569/QD UBND ngay
21/8/2019 cua Chu tich Uy ban nhédn déan tinh Yén Bai vé viéc phé duyét quy
trinh ndi b trong giai quyét thi tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét cua
S& Ké hoach va DAu tu tinh Yén Bai va Phu luc quy trinh ndi b giai quyét



thi tuc hanh chinh linh vuc thanh 14p va hoat dong ctia ho kinh doanh tai Quyét
dinh s6 3051/QD-UBND ngay 04/12/2019 cia Ch tich Uy ban nhén dan tinh
vé viée phé duy€t quy trinh ndi b trong giai quyét céc thu tuc hanh chinh thudc
thdm quyén giai quyét ciia Uy ban nhan dan cap huyén tinh Yén Bai.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Gidm dbc S& K& hoach
va Pau tu, Gidm déc Trung tim Phuc vy hanh chinh cdng; Chu tich Uy ban nhéan
dan céc huyén, thi xa, thanh phé, B6 phan Phuc vu hanh chinh céng cép huyén va
céc to chirc, ¢4 nhén ¢6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhinmb—"

- Nhu Diéu 4;

- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP);

- Chu tich UBND tinh;

- Phé Chu tich UBND tinh: Ngé Hanh Phic;;
- Ph6 Chanh Van phong UBND tinh (NC);

- Cong Thong tin dién tir;

- Luu: VT, NC.




PHU LUC

rQuy TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

SN " \RONG LINH VU'C THANH LAP VA HOAT DONG CUA
) \l OANH NGHIEPTHUOC THAM QUYEN GIAI QUYET
m) CUA SO KE HOACH VA PAU TU TINH YEN BAI

Shh kem theo Quyét dinh SO/{E/B/QB UBND ngay 4 thang & nam 2021

ciia Chit tich Uy ban nhdn ddn tinh)

Cic thi tuc hanh chinh c¢6 cung thoi gian giai quyét 03 ngay lam viéc, gbm:

1. Thu tuc: Ping ky thanh 1ap doanh nghiép tu nhan.

2. Thu tuc: Ding ky thanh l4p cong ty TNHH mét thanh vién.

3. Thii tuc: Péang ky thanh 14p cong ty TNHH hai thanh vién tr¢ [én.
4. Thu tuc: Pang ky thanh lap cong ty c¢b phan.

5. Thi tuc: Pang ky thanh 1ap cong ty hop danh.

6. Thi tuc: Déang ky thay d6i dia chi tru s& chinh cla doanh nghiép (dbi véi
doanh nghiép tu nhén, cong ty TNHH, cong ty cb phan, céng ty hop danh).

7. Thu tyc: Dang ky dql tén doanh nghiép (d6i véi doanh nghiép tu nhan,
cong ty TNHH, cong ty ¢o phan, cong ty hop danh.

8. Thu tuc: Dang ky thay déi thanh vién hop danh.

9. Thi tuc: Péang ky thay déi ngudi dai dién theo phap ludt cia cong ty
trach nhiém hitu han, cong ty c6 phan.

10. Thu tuc: DPéang ky thay dbi vén didu 18, thay dbi ty 18 von gop (d6i voi
cong ty TNHH, cong ty co phén, cong ty hgp danh).

11. Thu tuc: Pang ky thay dbi thanh vién cong ty trach nhiém hiru han hai
thanh vién tr¢ én.

12. Thu tuc: Pang ky thay ddi cht s& hitu cdng ty trach nhiém hitu han mot
thanh vién.

13. Thi tuc: Péang ky thay ddi chi doanh nghiép tu nhén trong truong hop
ban, tang cho doanh nghiép, chi doanh nghiép chét.

14. Thu tuc: Thong bao thay d6i nganh, nghé kinh doanh (dbi voi doanh
nghiép tu nhén, cong ty TNHH, cong ty c6 phdn, cong ty hop danh).

15. Tha tuc: Dang ky thay dbi von dau tu cta chi doanh nghiép tu nhan.

16. Thu tyc: Thong bao thay dbi théng tin cia ¢ dong sang lap cong ty )
phan chua niém yét.

17. Thu tyc: Thong bao thay ddi c6 dong la nha dau tu nudc ngoai trong
cong ty co phan chua niém yét.
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18. Thi tyc: Thong béo thay doi ndi dung dang ky thué (trir thay ddi
phuong phap tinh thué).

19. Thu tyc: Péang ky hoat déng chi nhanh, van phong dai dién (d6i véi
doanh nghiép tu nhan, céng ty TNHH, cong ty cb phan, cong ty hop danh).

20. Thu tuc: Thoéng bao 1dp chi nhanh, van phong dai dién & nudc ngoai (ddi
voi doanh nghiép tu nhan, cong ty TNHH, cong ty ¢6 phén, cong ty hop danh).

21. Thu tyc: Pang ky thanh lép, dang ky thay d6i ndi dung ding ky hoat
dong, tam nglmg kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trudc thdi han di théng béo, chim
dirt hoat dong dbi véi chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh trong
truong hop chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh khéc tinh, thanh pho
tryc thuge trung wong noi doanh nghiép dit tru s& chinh d@bi v6i doanh nghiép hoat
dong theo Gidy phép dau tu, Glay chimg nhéan dau tu (ddng thoi 1a Gidy chimg nhén
dang ky kinh doanh) hodc céc gidy to c6 gié tri phap ly tuong duong.

22. Thu tuc: Cip Gidy chimg nhan dang ky hoat dong chi nhéanh, van
phong dai dién, Gidy ching nhén dang ky dia diém kinh doanh thay thé noi dung
dang ky hoat dong trén Gidy phép dau tu, Gidy chimg nhan dau tu (ddng thoi 1a
Gidy chimg nhén déng ky kinh doanh) ho#ic cac gidy to co gid tri phap ly tuong
dwong, Gidy chimg nhén dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai di¢n do Co
quan ding ky dau tu chp ma khéng thay d6i ndi dung dang ky hoat dong d6i véi
chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cuing tinh, thanh phé truc
thudc trung uwong noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh.

23. Thu tyc: Théng béo lap dia diém kinh doanh.

24. Thu tuc: Pang ky thay d6i n6i dung ding ky hoat déng chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

25. Tha tuc: Pang ky thanh 14p, dang ky thay ddi ndi dung dang ky hoat
dong, tam ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da théng béo,
chadm dut hoat dong dbi voi chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh
trén Gidy phép dau tu, Gidy chimng nhan ddu tu (dong thoi 1a Gidy chimg nhén
dang ky kinh doanh) hodc céc gidy t& c6 gid tri phap ly tuong duong, Gidy ching
nhan dang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién do Co quan dang ky dau
tw cAp ddi v6i chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cing tinh,
thanh phd true thude trung wong noi doanh nghiép dét tru so chinh.

26. Thu tyc: Théng bao thay ddi thong tin cd déng la nha dau tu nuoc
ngoai, thong bao thay ddi thong tin ngudi dai dién theo Uy quyén cuia cb dong la
t6 chirc nudc ngoai, théng bao cho thué doanh nghiép tu nhén, thong bao thay dbi
thong tin ngudi dai dién theo uy quyeén.

27. Thu tuc: Pang ky doanh nghiép ddi véi cac cong ty duge thanh lap trén
co sO chia cong ty.

28. Thu tuc: Pang ky doanh nghi€p dbi véi cac cong ty duge thanh lap trén
co sd tach cong ty.
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29. Thu tuc: Hop nhét doanh nghiép (déi voi cong ty trach nhiém hitu han,
cong ty cd phan va cong ty hop danh).

30. Tha tuc: Ding ky thay d6i noi dung dang ky doanh nghiép d6i véi cong
ty nhan sap nhap (d6i voi céng ty tréch nhiém hitu han, cong ty ¢6 phin va cong
ty hop danh).

31. Thi tyc: Pang ky thay dbi noi dung dang ky doanh nghi¢p déi voi
cong ty bj tach (dbi v6i cong ty trach nhiém hitu han, cong ty cb phan).

32. Thu tuc: Chuyén ddi céng ty trach nhiém hitu han thanh cong ty cb
phan va nguoc lai.

33. Tht tuc: Chuyén do6i doanh ‘nghiép tu nhan thanh céng ty hop danh,
cong ty trach nhiém hitu han, cong ty ¢6 phan.

34. Thi tuc: Chuyén doi cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién thanh
cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tro 1én.

35. Thi tuc: Chuyén débi cong ty trach nhiém htru han hai thanh vién tré 1én
thanh coéng ty trach nhiém hiru han mot thanh vién.

36. Thu tuc: Cap lai Gidy chtng nhén dang ky doanh nghiép, Gidy xac

nhan vé viéc thay ddi ndi dung dang ky doanh nghiép do bi mét, chdy, rach, nat
hodc bi tiéu hily dudi hinh thirc khac.

37. Thu tuc: Cap ddi Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh hogc Gidy chimg
nhan dang ky kinh doanh va dang ky thué sang Gidy ching nhan ding ky doanh
nghiép nhung khéng thay déi ndi dung dang ky kinh doanh va dang ky thué.

38. Thui tuc: Cép nhat bd sung théng tin trong hd so dang ky doanh nghiép.

39. Thu tuc: Théng bdo tam ngimng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trude
thoi han da thong bdo (doanh nghiép, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh).

40. Tha tuc: Hiéu dinh thong tin dang ky doanh nghiép.

41. Thu tuc: ChAm dirt Cam két thuc hién muc tiéu xa hdi, moi trudng.

42, Thii tyc: Chuyén d6i doanh nghiép thanh doanh nghiép xa hdi.

43. Thu tuc: Théng bao thay déi ndi dung Cam két thuc hién muc tiéu xa
hoi, moi truong cua doanh nghiép xa hoi.

44, Thix tuc: Thong bao vé viée sap nhap cong ty trong trudong hop sau sap nhép
cong ty, cong ty nhan sap nhap khéng thay déi ndi dung dang ky doanh nghiép.

45. Thu tuc: Cap do6i Gidy phép dau tu, Gidy ching nhan dau tu (dong thoi
la Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh) hodc cac gidy to co gid tri phap ly twong
duong sang Gidy chtng nhén dang ky doanh nghiép trong truong hop khong thay
doi ndi dung dang ky kinh doanh va c6 thay dbi ndi dung ding ky kinh doanh.

46. Thu tuc: Cap Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép, dang ky hoat
dong chi nhanh déi véi cac doanh nghiép hoat dong theo Gidy phép thanh lap va
hoat dong kinh doanh ching khoan.
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47. Th tuc: Pé nghj dimg thuc hién thi tuc dang ky doanh nghiép.

48. Thu tyc: Thong béo hity bo nghi quyét, quyét dinh giai thé doanh nghiép.

Thoi gian
thuce hién
Thu ty 5 5 ik Don vi/ca nhian ;) 3
cac buée Nghdung cbng vige thue hién (tm.h the_:‘o
ngay, gio
lam viéc)
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh (TTHC) 03 ngay
Tiép nhan hé so cua td chuc, ca nhan tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh.
Kié{n( tra, )hu:(’ri]g (zéil,hgiép ghﬂé.nt?éh s?, Céng chirc
uét (scan) va luu trlr ho so dién tir hodc | ¢ :
Buge 1 Clua mang dién tir th trinh tré Sl L 4 gio
qua mang, digh W heo guy, winh Wen | gam nhwe vy hinh
Cong thong tin qudc gia vé ding .ky chinh céng
doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) chuyén
lanh dao Phong Pang ky kinh doanh xu ly
Budc 2 PPong P ans lfy Kinf d.OAa mih Fem ke, phian Lanh dao phong 4 gio
cong cong chirc thuc hién
. Xem xét, tham tra, xur ly hd so va du thao . , \ .
Budce 3 bt qud, ook Tk deo -~ Cong chuc phong 01 ngay
Buée 4 Xerr} xe;t, xac nhan du thao két qua, ky 1 ik dao shing 4 gids
duyét ho so
Vio sb, déng giéu, giri ngay két qua giai
Bude 5 | quyét TTHC dén Trung tdm phuc vu hanh Van thu S¢& 2 gio
chinh cong
Nhan ket qua TTHC, cap nhét lén hé Cong chtrc
Budc 6 | thong phan mém mot clra va ban giao ket S& truc tai 02 gio
qua cho B0 phén tra ket qua TTPVHCC
X4c nhan trén phan mém mot cira thong A pa A Vao gio hanh
e ¥ [k e 2w b oDde . 2 7 | B0 phan chuyén £
s tin vé két qua da co, tra két qua cho to : T N chinh cac
Buge 7 chire, ¢4 nhén theo gidy tiép nhan hd so tirels S st ool ngay lam viéc
» ca fhan theo giay lep nhg *| cta TTPVHCC | M&3Y ‘am Yic

hen tra két qua

trong tuan
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2 Cac thi tuc hanh chinh c6 cing thoi gian gidi quyét 05 ngay lam
viée, gom:

1. Thu tuc: Giai thé doanh nghiép.

2. Tht tuc: Giai thé doanh nghiép trong trudng hop bi thu héi Gidy ching
nhén ding ky doanh nghiép ho#c theo quyét dinh cua Toa an.

3. Thi tuc: Chadm dit hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém

kinh doanh.
Thoi gian
. A thuc hién
Thur tw s " o Pon vi/ca nhian .
cic buée Noi dung cong viéc thyre hign (tu}h th(:f)
ngay, gio
lam viéc)
Tong thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh (TTHC) 05 ngay
Tiép nhén ho so cia t6 chuc, ca nhan tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
(TTPVHCC):
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so,|  Cong chic
Buge 1 | quét (scan) va luu trit ho so dién tir hogc | SO truc tai Trung 2 gidr
qua mang dién tir theo quy trinh trén | tam pf’u_m vy hanh
Céng thong tin qubc gia vé dang ky chinh cong
doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) chuyén
lanh dao Phong Pang ky kinh doanh xtr 1y
Buoc 2 PPong P g ky Ll df)na ah semn: 5t phn Léanh dao phong 2 gio
cong cong chirc thuc hién
; Xem xét, thAm tra, xtr Iy hé so va du thao | ., ) s .
Budce 3 két qua, trinh liinh dao phong Codng chirc phong 01 ngay
. Xem xét, xac nhén dy thao két qua, g ~ . ’
RO yéu cau sang Tong Cuc thué Lainh. Ggo phting WL ng
Budce 5 | Xem xét, xdc nhan, ky duyét hd so Lanh dao phong 01 ngay
Vao s0, dong dau, giri ngay két qua giai
Budce 6 | quyét TTHC dén Trung tdm phuc vu hanh Van thu So 2 gio
chinh céng
Nhan két qua TTHC, cap nhat 1én hé Cong chure
Buée 7 | thong phin mém mét cira va ban giao két S truc tai 02 gio
quéa cho B9 phan tra két qua TTPVHCC




Budc 8

Xéc nhan trén phin mém mot cia thong
tin vé két qua da co, tra két qua cho to
chire, c4 nhén theo gidy tiép nhan hd so,
hen tra két qua

B phéan chuyén
trach tra két qua
ctia TTPVHCC

Vao gio
hanh chinh
cdc ngay lam
viéc trong
tudn




N s PHULYC N
YUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
ANGILINH VU'C THANH LAP VA HOAT PONG CUA HQ KINH
UQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN
/ CAP HUYEN TINH YEN BAI
fh kem theo Quyét dinh s6 A8]3OP-UBND ngay 8f thing & nim 2021
cuia Chit tich Uy ban nhdn dan tinh)

Cic thi tuc hanh chinh c6 ciing thoi gian gidi quyét 03 ngay lam viée, gdm:
1. Thu tuc: Dang ky thanh lap ho kinh doanh.
2. Tha tuc: Dang ky thay d6i néi dung déng ky ho kinh doanh.

3. Thi tuc: Tam ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da théng
béo cta ho kinh doanh.

4, Thu tuc: Cham dirt hoat d6ng ho kinh doanh.
5. Thu tuc: Cap lai Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh.

Thoi gian
; T thye hién
'!"hu' t'fr N¢i dung cong viéc Benyy en hin (tinh theo
cac buée thue hién e
ngay, gio
lam viéc)
Téng thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh (TTHC) 03 ngay
Tiép nhn ho so, kiém tra; huéng dén | Cong chirc phong
hoan thiép ho so (néu co6); quét (scan) Yé Tai chinh - K& hoach
Budc 1 |luu tri hc“)’so dién tir; thu phi, 1€ phi (néu tryuc tai Bo phan 2 gid
cé); chuyén’ lanh dao phong Tai chinh - | Phuc vu I,llanh chinh
Ké hoach cap huyén xir ly cong cap huyén
Trudng ph}‘)ng Tai
Budc 2 | Phén céng cho cong chuc xir ly chin}} - Ké hoach 2 giv
cap huyén
Cong chuc d han cong, xem xét, xtt 1y hd Céng chixe p:hc‘mg
Budc 3 gl LS e Y19 Tai chinh - Ké hoach 1 ngay
so va du thao ket qua, trinh lanh dao phong % x
cap huyén
; , 5 oo bk R Lanh dao phong
Budiod | 2o %t Xa0 Rign dif o 8t QU k7 | s ity Rl biogeht | 4l
duyét ho so 2 5
cap huyén




Thoi gian
thuc hién

Thir tw p " & Don vi/ ca nhan :
chc bude N dumg cong vige thwe hién (tinh theo
ngay, gio
lam viéc)
Vao s6, dong déu, chuyén két qua giai | Cong chirc phong
Buée 5 | quyét TTHC den B¢ phéan Phuc vy hanh | Tai chinh - Ké hoach 4 gio
chinh céng cdp huyén cép huyén
Nhan két qua TTHC, cép nhit 1én hé COP & CP W O B
P B phén Phuc vu i
Buéc 6 | thong phin mém mot cira va ban giao két | | g il 4 gio
hanh chinh cong cap
qué cho B6 phan tra két qua -
uyén
Xac nhan trén phan mém moét cira thong B6 phén trd két qua | Vao gid hanh
Bude 7 tin vé két qua da cé, tra ket qué cho t6 | thudc Bé phan Phuc chinh cac
chtre, cé nhan theo gidy tiép nhan hd so, | vu hanh chinh céng | ngay lam viéc

hen tra két qua

cap huyén

trong tuan




