UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQJ CHU NGHIA VIET NAM

TINH THUA THIEN HUE Pgc lap - Tw do - Hanh phic
$6:4904/QD-UBND Thira Thién Hué, ngayO2 thang 8 nam 2021
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bo giai quyet tha tuc hanh chinh Iinh vire bao tro xa
hoi thyc hién theo co ché m{t cira, mot cira lién thong tai UBND cip xa, UBND
cip huyén va cic co quan cap tinh thude pham vi chire niing quan Iy nha nuée

giia S& Lao dong - Thwong binh va Xa hdi (sira ddi, bd sung)

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Caon cie Ludt T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015 va
Ludt sua doz bé sung mét sé diéu cia Ludt Té chirc Chinh phii va Ludt T6 chirc
chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cit Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phil
Vé thiee hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Cdn cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thdang 11 nam 2018 ciia BS
truéng, Chii nhiém Van phong Chinh phii vé huéng dan thi hanh mét sé quy dinh
ciia Nghi dinh sé 61/2018/NB-CP ngay 23 thiang 4 ndam 2018 ciia Chinh phui vé thuc
hién co ché mét cira, mét ciea lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Giam déc Sé Lao ddng - Thuong binh va Xa hoéi tai To trinh
s6 1792/TTr-LDTBXH ngay 26 thang 7 ndm 2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 19 quy trinh noi bg giai quyét thu
tuc hanh chinh linh vuc bao trg xa hoi thuc hién theo co ché mot clra, mot cura lién
thong tai UBND cap x4 (06), UBND cap huyén (10) va cac co quan cép tinh (03)
thudc pham vi chirc nang quén ly nha nudc cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi (Phan 1. Danh muc quy trinh kém theo).

Piéu 2. S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; UBND cép huyén va UBND
cap x4 c6 trach nhiém thiét lap quy trinh dién tr giai quyét thu tuc hanh chinh lién
quan dén phan viéc cia minh trén phan mém Hé thong xr Iy mét cira tap trung tinh
Thtra Thién Hué (Phan II. Néi dung quy trinh cu thé)

Piéu 3. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh, Gidm déc S¢ Lao dong,
Thuong binh va X4 hoi; Giam dbc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh; Chu
tich UBND cép huyén; Chu tich UBND cap xd; Thu truéng cac co quan, don vi ¢
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 4;

- Cuc KSTTHC-VPCP;
- CT, PCT UBND tinh;
- Luu: VT, HCC.
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QUYET THU TUC HANH CHINH LINH vucC BAO TRO XA HOI THUC HIEN THEO CO CHE
EN THONG TAI UBND CAP XA UBND CAP HUYEN VA CAC CO QUAN CAP TINH THUQC

’ NANG QUAN LY NHA NUOC CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

dinh s6 4904 /OD-UBND ngay02 thing 8 ndm 2021 cua Chu tich UBND tinh Thira Thién Huc)

Phin I. DANH MUC QUY TRINH

Tén Quy trinh (Ma s6 TTHC) Quyét dinh céng b6 Danh muc TTHC

I | Cép tinh, cip huyén B
Tiép nhén déi tuong bao tro xa hoi c6 hoan canh dac biét kho Quyét dinh sé 1609/QP-UBND ngay 01 thang 7
khan vao co s trg giup xa hdi cép tinh, cap huyén (2.000286) | 15, 2021 cia Cha tich UBND tinh vé& cong bd
5 TiépAphén C?éi tuong cafl bao v¢ khan cap vao co s6 tro' gilp | paph myc tha tuc hanh chinh sita déi, bd sung, ba
xa hoi cap tinh, cap huyén (2.000282) bé trong linh vuc Bao trg xa hoi thuc hién theo co
) ) che mot ctra lién thong tir UBND cap xa dén UBND
3 Dung trg giup xa héi tai co so tro giip xa hoi cép tinh, cap cap huyén va dén cac co quan cép tinh thuéc pham
huyén (2.000477) vi chirc nang quan ly nha nudc cua So Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi tinh Thira Thién Hué.

II | Cip huyén
Thuc hién, diéu chinh, thoi hudéng trg cap xa hoi hing thang,

1 1h3 trg Kinh phi cham séc, nudt dudng | hang thang (1.001776)
Chi tra trg cap xa hoi hang thang, ho tro kinh phi cham séc,
5 nudi dudng hang thang khi ddi tuong thay ddi noi cu tra trong

cing dia ban quédn, huyén, thi xi, thanh phd thudc tinh
(1.001758)

Quyét dinh tro cap x4 hoi hang thang, hd tro kinh phi chim
3 | séc, nudi dudng hang thang khi dbi tuong thay dbi noi cur tra
gilta cac quan, huyén, thi x&, thanh Rhé thudc tinh, trong va

Quyét dinh s6 1608/QP-UBND ngay 01 thang 7
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ngoai tinh, thanh phd truc thudc trung uong (1.001753)

H6 trg chi phi mai ting cho ddi tuong bao tro xa hoi

nim 2021 cta Chi tich UBND tinh vé cong bd
Danh muc thi tuc hanh chinh stra d61, b6 sung trong

4 (1.001731) linh vuc Bao tro xa hdi thuc, hién th,eo co ché mgf)t
Tro gitp x& hoi khan cép vé hé tro chi phi diéu tri nguoi bj | cUa lién thong tir UBND cidp xa dén UBND cap
5 | thuong ning ngodi noi cu tri ma khong ¢6 ngudi than thich | huyén ap dung trén dia ban tinh Thira Thién Hué.
chdm séc (2.000777) '
Nhéan chim séc, nudi dudng ddi tuong can bao vé khan cap
6 | (1.001739)
Tro gitp xd hdi khan cap vé ho tro chi phi mai ting
7 | (2.000744)
III | Cipxa
Quyét dinh sé 1610/QDP-UBND ngay 01 thang 7
Tro gitip xi hoi khin cip vé hd trg 1am nha &, sira chira nha ¢ | D&m 2021 cta Chu tich UBND tinh vé cong bo
1 Danh muc tha tuc hanh chinh stra dm bd sung linh

(2.000751)

vue Béo tro xa hoi thude tham quyén giai quyét cua
UBND cép x4 ap dung trén dia ban tinh.
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Phan II. QUY TRINH NOI BO CU THE

I. Thi tuc hanh chinh cip tinh, cap huyén

1. Quy trinh Tiép nhéan ddi twong bao tro xi héi c6 hoan canh dic biét khé khiin vao co sé tro gitp xa héi cap
tinh, cap huyén

- Thoi han giai quyét:

+ 34 ngay lam viéc déi véi tiép nhan dbi tuong vao co so trg gitip xa hoi cap tinh, trong dé: 17 ngay lam viéc tai cdp xa:
10 ngay lam viéc tai cap huyén va 07 ngay lam viéc ‘tai So Lao dong - TB&XH.

+ 27 ngay do6i vai vao co so trg gitp xa hoi cap huyén, trong do: 17 ngay lam viéc tai cap xa; 10 ngay tai cap huyén.

- Quy

trinh no1 bo:

Thi tu
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

N¢i dung cong viéc

Thoi gian thuc ]
hi¢én

Buwoc 1

Bo phéan TN&TKQ hién dai cua
UBND céap xa

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra
cho ca nhan.

- S6 héa hd so (trir trucng hop truc tuyén), chuyén hd so
cho cong chirc Lao dong - TB&XH xir ly ho so.

04 gio lam viéc

Budc 1.1

Cong chirc Lao dong - TB&XH

Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao két qua trinh
lanh dao UBND céap x&.

124 gio lam viéce

Budc 1.2

Lanh dao UBND cp x3

Xét duyét; chuyeén vin ban dé nghi gui phong Lao dong
- TB&XH

04 gio lam viéc

Budc 1.3

B6 phan vin phong UBND cap
xa

Vao sb6 vin ban, dong dau va chuyén hé so cho Cong
chiac TN&TKQ cua phong 'Lao dong - TB&XH tai
Trung tam Hanh chinh cong cap huyén

04 gidy 1am viée

Buoc 2

Cong chac TN&TKQ cua phong
Lao dong - TB&XH tai Trung
tam Hanh chinh cong cap huyén

Kiém tra, huong dan, t1ep nhan hoé so, gui phleu hen tra
cho UBND cap x&; S6 hoa ho s0, chuyén hd so trén
phan mém mét cira va ho so giay (trir truong hop hé so
nép truc tuyén) cho Lianh dao phong Lao dong -
TB&XH xu ly.

04 gio lam viéc

Budc 2.1

Lanh dao phong Lao dong -
TB&XH

Nhan hé so (dién 1ir) va phan cong can bd giai quyét

04 gio lam viéc
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Budc 2.2

Chuyén vién phong Lao dong -
TB&XH

Xem xXét, xir ly ho so, du thao Quyét dinh tiép nhan di
tuong

40 gio lam viéc

Budce 2.3

Lanh dao phong Lao dong -
TB&XH

Trinh UBND cép huyén phé duyét du thao Quyét dinh
tiep nhan doi tuong

04 gio lam viéc

Budc 2.4

Bd phan van thu phong Lao dong
- TB&XH

Vao s6 van ban, dong dAu, ky s, chuyén h,é) so cho Bo
phan TN&TKQ cua Vian phong UBND cép huyén tai
Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén

04 gio lam viéc

Buwéce 3

B6 phin TN&TKQ cia Van
phong UBND cip huyén tai
Trung tim Hanh chinh céng cap
huyén

Kiém tra, tiép nhan hd so, girg phiéu hen tra cho phong
Lao dong - TB&XH va chuyén hé so cho chuyén vien
Van phong UBND cép huyén thu ly

04 gio lam viéc

Bude 3.1

Chuyén vién Vian phong UBND
cap huyén

Xem xét, xur ly hé so, trinh Lanh dao Van phong UBND
cap huyén

04 gio lam viéc

Budc 3.2

Lanh dao Van phong UBND cép
huyén

Kiém tra, trinh lanh dao UBND cép huyén

04 gio lam viéc

Buoc 3.3

Linh dao UBND cép huyén

Quyét dinh tiép nhén dbi tuong vao co s tro gitp x4 hoi
thudc tham quyen quan ly. Trudng hop vao co s¢ tro
gitip xa hoi cap tinh thi ¢6 van ban dé nghi S& Lao dong
- TB&XH.

04 gio lam viéc

Budc 3.4

Bo phan van thu Van phong
UBND cap huyén

Vao sb vin ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua (dién
tw va gzay) cho B6 phn TN&TKQ ctia Van phong
UBND céap huyén tai Trung tdm Hanh chinh céng cap
huyén

04 gi6 lam viéc

Budc 3.5

B6 phan TN&TKQ ctua Vian
phong UBND cip huyén tai
Trung tim Hanh chinh céng cap
huyén

Xéc nhén trén phan mém mat cira;

Chuyén két qua cho UBND cép xd hoac BO phan
TN&TKQ cia Sé Lao dong - TB&XH tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh

04 gio lam viéc

Buwoéc 4

B6 phan TN&TKQ cua S¢ Lao
dong - TB&XH tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh ¢6ng tinh

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan; |
- S6 hoa ho so (trir truong hop truc tuyén), chuyén ho so

04 gio lam viéc
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cho lanh dao phong Bao tro x3 hdi dé xir ly hd so. ]
Budc 4.1 | Lanh dao phong BTXH Xem x¢ét, phan cong can bg xu ly 04 gio lam viéc
Budc 4.2 | Chuyén vién phong BTXH Tham dinh, dy thio ket qua tham dinh trinh lanh dao 24 gior 1am viée
phé duyét
Buéc 4.3 | Lanh dao phong BTXH Kiém tra, trinh lanh dao 5S¢ phe duyét du thao ket qua | o5 o150 viee
tham dinh ]
Budc 4.4 | Lanh dao S& Lao dong - TB&XH | Phé duyét du thao tham dinh 04 gig lam viéc |
. B phan vin thu S¢ Lao dong - Yao S0 van ban,.fiong d?u,'lﬂgy 59 chliyenkvanvban thafn e e
Buac 4.5 dinh va ho so (dién tu va giay) cho BO phan van thu caa| 02 gio lam viéc
TB&XH . A A s
co sO trg giup xa hoi cap tinh
.. B6 phan van thu cta co s trg | Ti€p nhan van ban, hd so; bao cdo lanh dao co so tro c e e
Bwoc S A A . A 4R a1 02 gio lam viéc
giap x4 hoi cap tinh giup xa hoi dé xu |
Budc 5.2 | Lanh dao co so trg giap x4 hoi Xem xét, phan cong can bo, nhan vién xtr ly 02 gio lam viée
Bude 5.3 Cfm PQ, nhén vién co so trg gitp | Du tvhao Q.u’yet ~dmAh tleP nhap doi tugng trinh 1anh dao 08 ity lam viéc
x4 hoi co s tro giup xa hoi phé duyét 7 N
. ~ \ s Quyét dinh tiép nhan dbi twong vao co s tro gitip xa hoi e e
Budc 5.4 | Lanh dao co sd trg gitp xa hot hodic c6 van ban tra loi 1y do khong tiép nhan 02 gio lam viéc
A LAl . \ Vao sb vin ban, dong dau, ky s0, chuyén két qua (dién
Budc 5.5 Bi?’; pf:;‘mf"zz tg“hcua €O SO UG\ i va gidy) cho Bo phan TN&TKQ cia S& Lao dong - | 02 gios lam viée
Slup xa ot cap tn TB&XH tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh
B phin TN&TKQ cta S& Lao ’ , ’
Buoc 6 |dong - TB&XH tai Trung tam | Tra két qua cho UBND cép x4&; doi tuong
Phuc vu hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian thuce hién TTHC 272 gio lam viéc
Ghi chu:

- Trudmg hop vao co s tro giup xa héi cap huyén thi TTHC két thic tai Budc 3.5;
- Trudng hop vao co s& trg giup xa hoi cip tinh thi TTHC két thic tai Bude 6.
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2. Quy trinh Tiép nhan ddi twgng cin bio vé khdn cap vao co s& tro gitp xa hdi cap tinh, cAp huyén
- Thoi han giai quyét: tiép nhan ngay dbi twrong can bao vé khin cap
- Quy trinh ndi bo:

Thir tw
cong viéc

Don vi/ngwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Budce 1

B phan TN&TKQ hién dai ciia
UBND cép xa

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen
tra cho ca nhan.

- S6 hoa hd so (trir truong hop truc tuyén), chuyén hd
so cho cong chirc Lao dong - TB&XH xir Iy ho so.

04 gio lam viéc

Budc 1.1

Cong chirc Lao dong - TB& XH

Xem xét, tham tra, x(r ly hd so, du thao két qua trinh
lanh dao UBND cap xA.

14 gio lam viéc

Budc 1.2

Lanh dao UBND cip x4

Xét duyét; chuyén van ban dé nghi giri phong Lao
dong - TB&XH

04 gi¢ lam viéc

Budc 1.3

Bo ohan van phong UBND cép
xa

Vao 56 van ban, dong du va chuyén ho so cho Cong
chirc TN&TKQ cia phong L,ao dong - TB&XH tai
Trung tdm Hanh chinh cOng cap huyen

02 gio lam viéc

Bwéc 2

Cong chuc TN&TKQ ctia phong
Lao dong - TB&XH tai Trung
tam Hanh chinh cong cap huyén

Kiém tra, huéng dan tlep nhan hé so, gii phleu hen

tra cho UBND cip xa; S6 héa hd 80, chuyén hd so
trén phan mém mot cia va ho so gidy (1rir truong hop
hé so ndp truc tuyén) cho Lanh dao phong Lao dong -
TB&XH xu ly.

04 gio lam viéc

Buoc 2.1

Lanh dao phong Lao dong -
TB&XH

Nhan ho so (dién tir) va phan cong can b giai quyét

02 gio lam viée

Buoc 2.2

Chuyén vién phong Lao dong -
TB&XH

Xem xét, xir Iy hd so, du thao Quyét dinh tiép nhin
doi tuong

12 gio lam viéc

Buégc 2.3

Lanh dao phong Lao dong -
TB&XH

Trinh UBND cap huyén phé duyét du thao Quyét
dinh t1ep nhan ddi tuong

02 gio lam viéc

Buoc 2.4

Bo phan van thu phong Lao dong
- TB&XH

Vao 36 van ban, dong diu, ky sé, chuyén h(f) so cho
B0 phan TN&TKQ cua Van phong UBND céap huyén

04 gio lam viéc
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tai Trung tim Hanh chinh cong cip huyén

Buoe 3

B6 phan TN&TKQ cha Van
phong UBND cip huyén tai
Trung tdm Hanh chinh cong cap
huyén

Kiém tra, tiép nhan hd so, g phiéq hen tra cho
phong Lao dong - TB&XH va chuyén ho so cho
chuyén vién Van phong UBND cap huyén thu ly

04 gio lam viéc

Budce 3.1

Chuyén vién Van phong UBND
cap huyén

Xem xét, xur ly ho so, trinh Lanh dao Vin phong
UBND cap huyén

04 g16 lam viéc

Budc 3.2

Lanh dao Van phong UBND cap
huyén

Kiém tra, trinh 1anh dao UBND cép huyén

02 gio lam viéc

Bugce 3.3

Lanh dao UBND cép huyén

Quyét dinh tiép nhan déi tuong can bao vé khan cép
vao co s& tro giup x4 hdi thude thim quyén quan ly.
Trudng hop vao co sé trg gitp xa hdi cép tinh thi co
van ban dé nghi S& Lao dong - TB&XH.

02 gio lam viéc

Budc 3.4

Bé phan van thu Van phong
UBND cap huyén

Vao sb van ban, dong dau, ky sé, chuyén két qua
(dién tr va gidy) cho Bo phan TN&TKQ cia Vian
phong UBND cép huyén tai Trung tdm Hanh chinh
cong cap huyén

02 gio lam viéc

Budce 3.5

Bé phan TN&TKQ cua Vian
phong UBND cip huyén tai
Trung tdm Hanh chinh céng cap
huyén

Xac nhan trén phén mém mot cura;

Chuyén két qua cho UBND céap xi hoic Bé phan
TN&TKQ cua Sé Lao dong - TB&XH tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh

02 gio lam viéc

Buwoc 4

B6 phan TN&TKQ cia S& Lao
dong - TB&XH tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh

Tiép nhan, chuyén hd so cho lanh dao co sé tro gitip
xa hdi cap tinh dé xu ly.

04 gio lam viéc

Buoc 4.1

Lanh dao co s& trg giup xd hoi
cap tinh

Xem xét, phan cong can bo xtr ly

02 gio lam viéc

Budc 4.2

Can bg, nhan vién co s¢ trg giup
x4 hoi cap tinh

Du thao Quyét dinh tiép nhan ddi tuong can bao vé
khan cap trinh lanh dao co so trg giup xa hdi phé
duyét

04 gio lam viéc

Budc 4.3

Lanh dao co s& trg giup xa hoi

Quyét dinh tiép nhan ddi tuong can bao vé khan cap

04 g10 lam viéc




cap tinh

B4 phéan van thu cua co sé tro

Buoc4.4 | 5 T
Hoe giup xa hoi cap tinh

Vio sd van ban, déng diu, ky s, chuyén két qua
(dién tu va giéy) cho Bo phan TN&TKQ cua S& Lao
dong - TB&XH tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

02 gio lam viéc

Bo phan TN&TKQ cua S¢ Lao
Budce S5 |dong - TB&XH tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh

Tra két qua cho UBND cép x4; ddi tuong

Tong thoi gian thwe hién TTHC

80 git lam viéc

Ghi chu:

- Trudng hop vao co s6 trg giap xa hoi cdp huyén thi TTHC két thic tai Bude 3.5;
- Trudng hop vao co sé tro gitp xa hdi cip tinh thi TTHC két thic tai Budc 5.




3. Quy trinh Dirng trg gitip xa hgi tai co'so trg gitp xa hi cap tinh, cap huyén
- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.

- Quy trinh nd1 bo:
a) Trudong hop dimg tro gitip x4 hai tai co s& tro gitip x hdi cap huyén

Thuwr tu
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hien

N¢i dung cong viéc

Théi gian thwc |
hién

Budce 1

B6 phan TN&TKQ tai Trung tdm hanh
chinh cong huyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gii phiéu
hen tra cho ca nhan/td chirc;

- S6 hoa hé so, chuyén hé so trén phan mém mot cia
va hd so gidy (trir truong hop hé so nép truc ruyén)
cho Lanh dao phong Lao dong - TB&XH xir ly

04 gio lam viée

Budc 2

Lanh dao phong Lao dong - TB&XH

Nhan hé so (dién tir) va phan cong can bd giai quyét

04 g10 lam viéc

Budc 2.1

Chuyén vién phong Lao dong - TB&XH

Xem xét, xur Iy hd so, du thao Quyét dinh dimg tro
giip xa hoi

16 gir lam viéc

Budc 2.2

Lanh dao phong Lao dong - TB&XH

Trinh UBND cip huyén phé duyét du thao Quyét
dinh ding trg giup xa hoi

04 gio lam viéc

Budc 2.4

Bo phan van thu phong Lao dong -
TB&XH

V2o s6 van ban, dong dau, ky sd, chuyén hd so cho
Bo phan TN&TKQ ciua Van phong UBND cap
huyén tai Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén

04 gir lam viée

Budc 3

B6 phan TN&TKQ cua Van phong
UBND cép huyén tai Trung tam Hanh
chinh cong cap huyén

Kiém tra, tiép nhan ho so, gii phiéu hen tra cho
phong Lao dong - TB&XH va chuyen ho so cho
chuyén vién Van phong UBND céap huyén thu ly

04 gir lam viéc

Budc 3.1

Chuyén vién Van phong UBND cip
huyén

Xem xét, xur ly ho so, trinh Lanh dao Vian phong
UBND cép huyén

08 gitr 1am viéc

Budc 3.2

Linh dao Van phong UBND cép huyén

Kiém tra, trinh lanh dao UBND cap huyén

04 g16 lam viéc

Buoc 3.3

Lanh dao UBND cap huyén

Quyét dinh dimng trg giup xa hoi

04 gio lam viec

Buoc 3.4

B phan vin thu Van phong UBND cip
huyén

Vao sb vin ban, dong diu, ky sb, chuyén két qua
(dién tu va gzay,) cho Bo phan TN&TKQ cua Van
phong UBND cap huyén tai Trung tam Hanh chinh

04 gior 1am vige
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cong cap huyén

Buoc 4

B6 phén TN&TKQ cia Vian phong
UBND cip huyén tai Trung tdm Hanh
chinh cong cap huyén

Xéc nhan trén phan mém mot cura;
Tra két qua cho cong dén, t6 chuc;

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gio lam viée

b) Trudng hop ding trg gitp x3 hi tai co s& tro gitp xi hdi cdp tinh

Thll’ tu
cong viéc

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaot gian thue
hién

Budc 1

- B6 phan TN&TKQ cua S& Lao dong -
TB&XH tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

- B6 phéan HC-TH cua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gir phleu
hen tra cho ca nhan/td chic;

- S6 hoa hd so, chuyen hd so trén phén mém mot
clra va ho so gidy (trir trucng hop hé so ndp true
tuyén) cho Lanh dao co so trg giup xa hoi lién
quan

04 gio lam viéc

Buéce 2

Lanh dao co so tro gitp xa hoi lién quan

Nhén hd so (dién tir); phan céng cén bo, nhan
vién giai quyet

04 gi0 lam viéc

Buwde 3

Cén bd, nhan vién co sd trg gitp x3 hoi
lién quan

Xem xét, tham tra, xtr ly hd so, du thao Quyét
dinh dung trg gitp xa hoi

40 gio lam viéc

Buaoce 4

Lanh dao co sé tro giup x& hoi lién quan

Quyét dinh dirng tro gitp xa hoi

04 gio lam viéc

Buaée 5

B phén van thu co s6 trg giap xa hoi lién
quan

Vao s van ban, dong diu, ky s, chuyén két qua
(dién tir va gidy) cho B phan TN&TKQ cua S&
Lao dong - TB&XH tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh c¢ong tinh

04 gio lam viéc

Buoc 6

Bo phan TN&TKQ cta S& Lao dong -
TB&XH tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Xac nhan trén phén mém mot cua; ,
Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to
chrc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gio lam viéc




II. Thi tuc hanh chinh cip huyén

1. Quy trinh Thuc hién, diéu chinh, théi hwéng tro cap xi hoi hang thang, hd tro kinh phi cham séc, nudi dudng

11

hang thang
- Thoi han giai quyét: 22 ngay lam viée, trong d6: 12 ngay lam viéc tai UBND cap x&; 10 ngay lam viéc tai UBND cap huyén
- Quy trinh nd1 bo:
Thir ty . N m o piA ns n . n Thot gian
cdng vide Don vi/nguoi thuc hién INo1 dung cong viec thre hign
B6 phan TN&TKQ hién dai | ...z A 2 13 A . A T
Budce 1 cita UBND cép xa Ti€p nhan, cfluyen hé so cho Cong chirc Lao dong - TB& XH 04 gio lam viéc
Buse 1.1 Cong chic Lao dong -|Xem xét, thém tra, xr ly ho so, du thao van ban trinh lanh 68 oid lam vid
" | TB&XH , dao UBND cép xa. , g10 1am vice
Budc 1.2 | Lanh dao UBND cap xa Ky Vin ban trinh UBND cap huyén 20 gi0 lam viéc
A oA . Vao sb vin ban, dong dau va chuyén ho so cho Céng chirc
Budce 1.3 }CSéQ p 2311 van phong UBND TN&TKQ cua phong Lao dong - TB&XH tai Trung tam 04 gio lam viéc
px Hanh chinh cong cap huyén
Céng chiic TN&TKQ cia | Kiém tra, “huéng dan, tlep nhén hd so, gui phiéu hen tra cho
Buée 2 phong Lao dong - TB&XH | UBND cap xi; S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém 04 oid 1am viee
tai Trung tam Hanh chinh | mét ctra va ho so glay (trir truong hop hé so nop truc tu}en) & 1vie
cong cap huyén cho Lanh dao phong Lao dong - TB&XH xu ly.
Buéc 2.1 ITJaB“;l;}?IO phong Lao dong - | s b3 so (din t) va phan cong cén b gidi quyét 04 gics Iam viéc
, Chuyén vién phong Lao déng | o X XU 1y ho 50, du thao Quyét dinh tro cdp xa hoi e
Budc 2.2 hang thang, ho tr¢g kinh phi cham séc, nuoi dudng hang| 40 gio lam viéc
- TB&XH . 2.
thang cho d6i tugng
. Lanh dao phong Lao dong - T:r 1nh~U}?N]? cap ,huygn:p he d.uyst d’u’ t}}ao Quyet A(Zl‘mh}rq T
Budce 2.3 cap x4 hoi hang thang, ho tro kinh phi cham séc, nu6i dudng 04 gio lam viéc
TB&XH . , I .
hang thang cho d61 tugng
Budc 2.4 Bd phan van thu phong Lao | Vao so van ban, dong dau, ky s6, chuyén ho so cho B phan

dong - TB&XH

TN&TKQ cua Vin phong UBND cép huyén tai Trung tam

04 gio lam viéc
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Hanh chinh cong cép huyén

Bude 3

Bo phin TN&TKQ cua Van
phong UBND cip huyén tai
Trung tam Hanh chinh cong
cip huyén

Kiém tra, tiép nhén hd so, gui théu hen tra cho phong Lao
dong - TB&XH va chuyén hd so cho chuyén vién Van
phong UBND cap huyén thu ly

02 gio lam viéc

Budc 3.1

Chuyén vién Van phong
UBND cép huyén

Xem xét, xir ly ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND cép
huyén

08 gio lam viéc

Budc 3.2

Lanh dao Van phong UBND
cap huyén

Kiém tra, trinh lanh dao UBND cép huyén

04 gio lam viéc

Budc 3.3

Lanh dao UBND cép huyén

Ky Quyét dinh trg cap xa hdi hang théng, hd tro kinh phi
cham soc, nuodi dudng hangthang cho doi tuong

04 gio lam viéc

Budc 3.4

Bd phan van thu Van phong
UBND céap huyén

Vo s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (dién e va
gidy) cho Bo phan TN&TKQ cia Van phong UBND cap
huyén tai Trung tim Hanh chinh cong cap huyén

04 gio lam viéc

Budc 3.5

B§ phan TN&TKQ cua Van
phong UBND cip huyén tai
Trung tdam Hanh chinh cOng
cip huyén

Xac nhin 'grén phén mém mot cira;
Chuyén két qua cho Cong chirc TN&TKQ cua phong Lao
dong - TB&XH tai Trung tdm Hanh chinh c6ng cép huyén

02 gio lam viéc

Bwéce 4

o —

Cong chic TN&TKQ cua
phong Lao dong - TB&XH
tai Trung tdm Hanh chinh

cong cap huyén

Xac nhan trén ph?m mém mot cira;
Tra két qua giai quyét TTHC cho UBND céap xa.

Tong thoi gian
giai quyét TTHC

176 gio lam viée
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2. Quy trinh Chi tra trg cip xa hoi hang thang, hé tro kinh phi chiam soc, nuéi dudng hang thang khi ddi twong
thay doi noi cu tri trong cung dia ban quan, huyén, thi xa, thanh pho thuoc tinh
- Thoi han giai quyét: 06 ngay lam viéc, trong d6: 03 ngay lam viéc tai UBND cap x3; 03 ngay lam viéc tai UBND céap huyén
- Quy trinh ngi bo:

Thu tu
cong viéc

Pon vi/nguoi thuc hi¢n

Ngi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

1

Bo phan TN&TKQ hién dai

Buoc 1 ciia UBND cAp x4 Tiép nhan, c{muyen ho so ch(? Cong chac Lao dong - TB&XH 04 g10 lam viéc
Bude 1.1 Cong chac Lao dong - |Xem xét, thém tra, xu ly ho so, du thao van ban trinh lanh 12 gidy lam vidc
| TB&XH dao UBND cap xa. & 1 VIS
Budc 1.2 | Lanh dao UBND cap xa Ky Van ban guri phong Lao dong - TB&XH cap huyén 04 gio lam viée
A A s . Vao sb vian ban, dong ddu va chuyén hé so cho Cong chirc
Budc 1.3 B;(') p?an van phong UBND TN&TKQ cua phong Lao dong - TB&XH tai Trung tam 04 gio lam viéc
cap xa . 2 A
Hanh chinh cong cap huyen |
Cong chitc TN&TKQ cua | Kiém tra, “hudng dan, t1ep nhan hé so, gui phiéu hen tra cho
Buée 2 phong Lao dong - TB&XH | UBND cap x3; S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém 04 oids [am viee
tai Trung tam Hanh chinh | mot cua va hé so gidy (trie truong hop hé so ndp truc tuyén) gl fam vic
cOng cap huyén cho Lanh dao phong Lao dong - TB&XH xur ly.
Budc 2.1 %%nglzxdéo phong Lao dong - Nhan ho so (dién tir) va phan cong can bo giai quyét 04 g1 lam viéc
A en . A Xem xét, xur ly hd so, trinh danh sach chi tra tro cip xi hoi
. Chuyén vién phong Lao dong | | . . x . . s . R . T
Buaoc 2.2 hang thang, ho trg kinh phi cham soc, nuéi dudng hang 12 gio lam viéc
- TB&XH . 2. C . .
thang cho d6i tugng theo dia chi not cu tra mai
~ . . Phé duyét danh séach chi tra trg cép x4 hoi hang thang, ho tro
Budc 2.3 Lanh dao phong Lao dong - kinh phi chim séc, nuéi dudng hang thang cho dbi tuong

TB&XH

theo dia chi noi cu tri maoi

04 gio lam viéc

Tong thoi gian
gidi quyet TTHC

48 gio lam viéc
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3. Quy trinh Quyet dinh trg cap xa hoi hang thang, hé tro kinh phi chim séc, nudi dudng hiang thang khi ddi
twong thay ddi noi cu tri giita cac quin, huyén, thi xa, thank phd thudc tinh, trong va ngoai tinh, thanh phd truc thudc

trung wong

- Thoi han gidi quyét: 08 ngay lam viéc, trong d6: 03 ngay lam viéc tai UBND cip x3; 05 ngay lam viéc tai UBND cép huyén

- Quy trinh ndi bo:
{‘hw t.l'f Don vi/ngudi thue hién N§i dung cdng viéc Thot g
cong viec j thue hien
. B phén TN&TKQ hién dai | .2 . 2 . , n e a
Buéc 1 ciia UBND cép xa Tiép nhin, chuyén ho so cho Cong chirc Lao dong - TB& XH 04 gio lam viéc
Buse 1.1 Cong chic Lao dong -|Xem xét, thé{n tra, xtr ly ho so, du thdo van ban trinh lanh 12 oid lam viee
" | TB&XH dao UBND cAp xi. & -
Budc 1.2 | Lanh dao UBND cap xa Ky Van ban trinh UBND cap huyén 04 gio lam viéc
Aoa o X Vao sd van béan, déng dau va chuyén hd so cho Cong chirc
Bue 13 | 2 Ega“ van phong UBND | 1\ie TR ciia phong Lao dong - TB&XH tai Trung tam | 04 gios lam viéc
P Hanh chinh cong cap huyén
Cong chirc TN&TKQ cua | Kiém tra, _hudng dan, tiép nhén hd so, gui phiu hen tra cho
, phong Lao dong - TB&XH | UBND cip x3; S hoa hé so, chuyén hd so trén phan mém o rs o n
Buwéc 2 . . . ; 04 gio lam viéc
tai Trung tdm Hanh chinh | motcua va ho so gidy (trir truong hop hé so ngp truc tuyén)
cong cap huyén cho Lanh dao phong Lao dong - TB&XH xu ly.
Budc 2.1 I]i%n;;ﬁo phong Lao dong - Nhian hé so (dién tr) va phan cong can bo giai quyét 04 gi¢ lam viéc
e .| Xem xét, xtr ly hd so, du thdo Quyét dinh tro cdp xa hoi
Buéc 2.2 | Chuyen vien phong Lao ddng | . hino hS o kinh phi cham séc, nuéi dudng hang | 08 gior lam viéc
- TB&XH . %
thang cho doi tuong ,
. Lanh dao phong Lao dong - T{ 1nh~U[?.N]? cap h uyenrphe @yet (!l.f t{lao (;uyet Aclhnh~trc_r cy 1 .
Budgce 2.3 ‘ , cap x& hoi hang thang, ho trg kinh phi cham séc, nudi dudng 04 gio lam viéc
TB&XH . . X
hang thang cho do6i tugng
. Bd phan van thu phong Lao | Vao sb van ban, déng dau, ky sd, chuyén hd so cho Bo phan o nen A
Bugc 2.4 déng - TB&XH TN&TKQ ctia Van phong UBND cép huyén tai Trung tdm 04 gio lam vice
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Hanh chinh cong cap huyén

B0 phan TN&TKQ cua Van
phong UBND cap huyén tai

Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho phong Lao

. N } \ 2 A n ‘A0 V3 <1 -
Bwoc 3 Trung tim Hanh chinh cong dor‘xg TB&XP} va cihuyen ’ho so cho chuyén vién Van 02 gio lam viéc
z A phong UBND cap huyén thu ly
cap huyén ]
Budc 3.1 Chuyén vien Vian phong Xenz xét, xtr ly ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND cap 04 ity 1am vide
UBND céap huyén huyén
Buéc 3.2 | -anh dao Van phong UBND | a1 trinh lanh dao UBND cép huyén 02 gidr 1am viée
cap huyén
Buéc 3.3 | Lanh dao UBND cép huyén | 5, Quyét dinh tro cap xa hoi hang thang, ho tro kinh phi | 0 G0 ico
cham soc nuodi dudng hang thang cho d61 tuong o
P CUs . Vao so van ban, dong dau, ky s, chuyén két qua (dién rur va
Budc 3.4 g%lglgzévagut}; Vén phong gidy) cho B6 phan TN&TKQ cta Van phong UBND cp 02 gio lam viéec
‘ p iy huyén tai Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén
Bﬁosha{}g;ﬁg ZI;thl:luznV?; Xéc nhan trén phan mém mat cira;
Budge 3.5 | o8 U ; p fuyen Chuyén két qua cho Cong chic TN&TKQ cua phong l.ao 02 gio lam viée
Trung tdm Hanh chinh cong | . . X . ; n Z o
2 A dong - TB& XH tai Trung tam Hanh chinh cong cap huyén
cap huyén
Cong chiac TN&TKQ cua ‘ i
Buée 4 phong Lao dong - TB&XH | X4c nhén trén phan mém mot cira;

tai Trung tam Hanh chinh

cong cap huyén

Tra két qua giai quyét TTHC cho UBND cép Xa.

Tong thoi gian
giai quyet TTHC

64 gio lam vice
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4. Quy trinh H® trg chi phi mai tang cho ddi twong béo tro xa hji
- Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viée, trong do: 02 ngay lam viéc tai UBND cAp x4; 03 ngdy lam viéc tai UBND cép huyén
- Quy trinh no1 bo:

Thir tw . . A R o Thoi gian
I Don vi/ngwoi thue hién | NOi dung cong viéc | thue hién
, Bo phan TN&TKQ cua|Chuyén ho so gidi quyét mai tang phi cho Cong chic Lao e
Bude 1 UBND cép xa dong - TB&XH 02 gio lam viéc
Buse 1.1 Cong chac Lao dong - | Xem xét, thégn tra, xu ly ho so, du thao van ban trinh lanh 06 ¢ids lam viee
" | TB&XH dao UBND cAp xa. & -
Budc 1.2 | Lanh dao UBND cap xa Ky Van ban trinh UBND cap huyén 04 gi0 lam viéc
A 1A . Vio s6 van ban, dong diu va chuyén hd so cho Cong chirc
Buoc 1.3 | DP Phan van phong UBND | 1\eti () ciia phong Lao dong - TB&XH tai Trung tam | 04 gior lam vide
cap xa y
Hanh chinh céng cap huyen
Cong chiic TN&TKQ cua | Kiém tra, hudng dan, tlep nhan ho so, gui phiéu hen tra cho
. phong Lao dong - TB&XH | UBND cép x3; S6 hoa hé so, chuyén hd so trén phin mém s ea
Budc 2 . . . ] 02 gio lam viéc
tai Trung tdm Hanh chinh | mét ctra va hd so gidy (rrir truong hop hé so ndp truc tuyén)
cong cip huyén cho Lanh dao phong Lao dong - TB&XH xu ly.
Bude 2.1 %ng)fﬁo phong Lao dong - |\ 21 1 s (dién tir) va phan cong can bo gidi quyét 04 gior lam vide
C
. Chuyén vién phong Lao déng | Xem xét, xir Iy hd so, xay dung céc du thao T& trinh, Quyét o a
Buge 2.2 | TB&XH dinh hd trg chi phi mai tang cho do1 tuong bdo trg xa hoi 04 gi6 lam vige
. Lanh dao phong Lao dong - | Ky T& trinh trinh UBND cép huyén phé duyét Quyét dinh hd Crx o en
Buge 2.3 TB&XH trg chi phl mai tang cho doi tuong bao trg xa hoi 04 gi6 lam vige
A LA« \ Vo s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyen hd so cho Bo phan
Buoc 2.4 | 59 phan van thu phong Lao | 1o 1oy ciia Vin phong UBND cp huyén tai Trung tam | 02 gio lam viée
dong - TB&XH . ] n 4 A
Hanh chinh cong cép huyén
B6 phéan TN&TKQ cua Van | Kiém tra, ti€ép nhéan ho so, le"ri phiéu hen tra cho Phong Lao
Bwoce3 | phong UBND cap huyén tai | dong - TB&XH va chuyén ho so cho chuyén vién Vin 02 gio lam viéc

Trung tdm Hanh chinh cong

phong UBND cép huyén thu ly
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cap huyén

Buodc 3.1

Chuyén vién Vian phong
UBND céap huyén

Xem xé€t, xu 1}5 ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND cép
huyén

02 gio lam viéc

Buoc 3.2

Laph dao Van phong UBND
cap huyén

Kiém tra, phé duyét ky vao ho so

01 gio lam viéc

Budc 3.3

Linh dao UBND cap huyén

Ky Quyét dinh hd tro chi phi mai tang cho dbi tuong bao trg
xa hoi

01 gio lam viée

Buaoc 3.4

B6 phén véan thu Van phong
UBND cap huyén

Vo s6 van ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua (dién tur va
gidy) cho Bd phan TN&TKQ cia Van phong UBND cap
huyén tai Trung tam Hanh chinh cong cap huyén

01 gio lam viéc

Budc 3.5

Bo phan TN&TKQ cia Van
phong UBND cip huyén tai
Trung tdm Hanh chinh cong
cap huyén

Xac n});ﬁn trén phén mém maét cira;
Chuyén két qua cho Cong chuc TN&TKQ cua phong 1.ao
dong - TB&XH tai Trung tam Hanh chinh cong cap huyén

01 gio lam viée

Buoc 4

Cong chic TN&TKQ cua
phong Lao dong - TB&XH
tai Trung tam Hanh chinh

cong cap huyén

Xac nhan trén phén mém mot cira;
Tra két qua giai quyét TTHC cho UBND cap xa.

Tong thoi gian
giai quyet TTHC

40 gio lam viée
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5. Quy trinh Trg gitip xa hdi khan cip vé hé trg chi phi diéu tri nguoi bi thuong ning ngoai noi cwr trit ma khong
c6 nguoi than thich cham soéc

- Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc

- Quy trinh ndi bo:
Thit t . .. N N Rk R N
( et Don vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian
cong viec j ; thuc hi¢n

B0 phan TN&TKQ cua Van

Klem tra, tiép nhan ho so, gli phiéu hen tra cho co quan,

Hanh chinh ¢ong cip huyén

Tra két qua giai quyét cho co quan, t6 chirc

Buée 1 | phong UBND cép,huyén tai TT to chire va chuyén hé so cho Lanh dao Vin phong UBND | 02 gio lam viéc
Hanh chinh cong cap huyén cAp huyén thu ly
Budce 1.1 I}IE;?Jgndao Van phong UBND cdp Xem xét, chuyén phong chuyén mén cp huyén xir ly 02 gio lam viéc
Budée 2 }I:j;?gndao Phong chuyén mon cap Xem xé€t, phan cong chuyén vién xu ly 02 gio lam viéc
Budce 2.1 Chu'yén vién phong chuyén mén | Dy thao Quyét dinh hd trg trinh lanh dao phong xem xét 02 gid lam viéc
Bude 2.2 Lal'%l dao phong chuyén mén cap Trmk} 1a}nh d:ao Van phong UBND cap huyén du thao 02 gidr lam viée
huyén Quyét dinh ho trg
Buéce 3 Iﬁi;gndao Van phong UBND cdp Kiém tra, trinh 1anh dao UBND cép huyén 02 gio lam viéc
~ Buéc4 | Lanh dao UBND cép huyén Ky Quyét dinh hd trg | 02 gioy [am viéc
o A g < . Vao s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (dién 1
Bugcs | D0 phan van thu Van phong | .-, o 0 Ba phan TN&TKQ ciia Van phong UBND | 02 givr lam vide
UBND cép huyén J A ~ . , n 4 A
cap huyén tai Trung tam Hanh chinh cong cap huyén
By phan TN&TKQ cia Van Xéc nhén trén phin me t clra;
Budc 5.1 | phong UBND cap huyén tat TT 4 n P m mo

Tong thoi gian giai quyét TTHC

16 gio lam viéc




19

6. Quy trinh Nhin chim séc, nudi dudng ddi twgng can bao vé khin cap
- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, trong do6: 02 ngay lam viéc tai UBND cap xa; 03 ngay lam viéc tai UBND cap huyén
- Quy trinh ndi bd:

Thir tu e .. A Thoi gian |
cong vide Don vi/nguwoi thuc hién Noi dung cong viec thyc hién J
Bo phén TN&TKQ hién dai - A A 2 P A . A ©a1a o n
Buoc 1 cira UBND chp xa Ti€p nhén, cfluyen ho so ch(‘) Cong chuc Lao dong - TB&XH | 02 gio lam vn,i_ |

Buée 1.1 Cong chuc Lao dong -|Xem xét, tham tra, xu ly ho so, du thao van ban trinh lanh 08 oid lam vié
1o | TB&XH | dao UBND cip xa. sliofamwiee
Budc 1.2 | Lanh dao UBND cap xa Ky Van ban giri phong Lao dong - TB&XH 04 gio lam viéc
A A s . Vao s6 van ban, dong dau va chuyén hd so cho Cong chiic
Buoc 1.3 B;Q p l:lan van phong UBND TN&TKQ cua phong Lao dong - TB&XH tai Trung tam 02 gid lam viée
cap xa
Hanh chinh cong cap huyén ]
Cong chuc TN&TKQ cuia | Kiém tra, _hudng dan, tiep nhan hé so, gui phiéu hen tra cho
Buée 2 phong Lao dong - TB&XH | UBND cép x3; S6 hoa hé so, chuyén hd so trén phan mém 02 ity lam vié
v tai Trung tam Hanh chinh | mét ctra va ho so gidy (trir truong hop hé so ndp truc tuyén) glofam viee
cong cap huyén cho Lanh dao phong Lao dong - TB&XH xur ly. ]
Buéc 2.1 %“2;510 phong Lao dong - | \pah 13 5o (dién tir) va phén cong cén b gidi quyét 02 gidr lam viéc
Bugc 2.2 | Chuyén vién phong Lao dng | ¢ e it 19 hé so. dur thao Quyét dinh 04 gior 1am viée
- TB&XH
Budce 2.3 I{ggxdéo phong Lao dong - Trinh UBND c4p huyén phé duyét du thao Quyét 02 gid lam viéc
. . Va0 sb van ban, déng dau, ky s6, chuyén ho so cho Bd phan
Bugc 2.4 | B9 phan van thu phong Lao | 11 11y cia Van phong UBND cip huyén tai Trung fam | 02 gior lam viéc
dong - TB&XH X
Hanh chinh c6ng cép huyen
B phén TN&TKQ cua Van Kiém tra, tiép nhéan ho so, gui phleu hen trd cho phong Lao
Buéc3 | phong UBND cap huyén tai | dong - TB&XH va chuyen hdé so cho chuyén vién Van

Trung tam Hanh chinh cong

phong UBND cép huyén thu ly

02 gio lam viéc
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cap huyén

Chuyén vién Van phong

Xem xét, xur ly hd so, trinh Lanh dao Van phong UBND cép

Budce 3.1 UBND cép huyén huyén 02 gio lam viéc
Bude 3.2 Ej;iuii‘; Van phong UBND |44 o trinh lanh dao UBND cAp huyén 02 gis lam viée
Budc 3.3 | Lanh daé UBND cip huyén Quyet dinh nhan cham séc, nudi duong doi tuong 02 gi0 lam viéc
A A x < . Vo s6 van ban, déng dau, ky s6, chuyén két qua (dién nr va
Budce 3.4 [Bj%gkgzéva;uthétlrl Van phong gidy) cho Bo phan TN&TKQ cua Van phong UBND cap 02 gio lam viéc
p Ay huyén tai Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén
Bl?c‘) rI: l;a{lj[;;]\]]()& TcIél(thluaéan;i Xac nhan trén phin mém maot cira;
Budc 3.5 | PO0e _cap buyen Chuyeén két qua cho Céng chirc TN&TKQ clia phong Lao 02 gio lam viéc
Trung tam Hanh chinh cong
2 A dong - TB&XH tai Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén
cap huyén
Cong chic TN&TKQ cua \ .
Buée 4 Phong Lao dong - TB&XH | Xac nhan trén phan mém mot cira;

tai Trung tam Hanh chinh
cong cap huyén

Tra két qua giai quyét TTHC cho UBND cép xa.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio lam viéc




21

7. Quy trinh Tro giiip xa hoi khan cap vé hé trg chi phi mai tang

- Thoi han giai quyét: 03 ngay 1am viéc

- Quy trinh ndi bo:

Thir tu
cong viéc

Pon vi/nguoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Théi gian
thuc hién

B phan TN&TKQ cua Van
phong UBND cép huyén tai

Kiém tra, tlep nhan hé so, gii phiéu hen tra cho UBND cap

Buoe 1 Trung tam Hanh chinh cong xd va chuyén ho so cho Lanh dao Van phong UBND cip| 02 gid lam viéc
2 A huyén thu ly
cap huyén |
Buoc 1.1 L;a nh daAO Van phong UBND Xem xét, chuyén phong chuyén mén cap huyén xtr ly 02 gio lam viée
cép huyén - o
Busc2 | Lanh dao phong chuyénmon |y i han cong chuyén vien xir Iy 02 gidr lam viéc
cap huyén R
Buéc 2.1 Sg}l}yen vién phong chuyén Du thao Quyét dinh hd tro trinh 1anh dao phong xem xét 08 gio lam viéc
Bude 2.2 Lflnh daAo phong chuyén mon T}’mh Lanh dao Van phong UBND cép huyén du thao Quyét 02 gior lam viée
cap huyén dinh ho trg
Buie3 | -anh dao Van phong UBND | a0 i 1anh dao UBND cép huyén 02 gics lam viée
cap huyén |
Buwoc 4 | Lanh dao UBND cap huyén | Ky Quyet dinh hd trg 04 gio lam viée
A LA s . . Vao sb van ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua (dién tir va
Buée 5 Bo pha_m;van thAu Van phong gidy) cho B phan TN&TKQ cua Vian phong UBND cép| 02 gio lam viée
UBND cap huyén Lo A \ , . % n
huyén tai Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén
Bo phéan TN&TKQ cua Van ‘ ‘
Budc 5.1 phong UBND cap huyén tai | Xac nhan trén phan mém mot cira;

Trung tam Hanh chinh cong
cap huyén

Tra két qua giai quyét TTHC cho UBND cp xa.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gio lam viéc




I11. Thii tuc hanh chinh cip xi
1. Quy trinh Trg gitp xa hdi khin cip vé hd tro' 1am nha &, sira chira nha &

- Thoi h,a}.n giai quyét: 02 ngay lam viéc tai UBND cép xa trong truong hgp UBND cép x4 di ngudn luc, ban hanh quyét
dinh ho trg. Cap con lai khong quy dinh thoi gian thuc hién.

- Quy trinh ndi bo:
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Thu tw
cong viéc

Don vi/nguwoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Cong chic tai Bo phdn TN&TKQ

- Kiém tra, hudng dan, ti€p nhan ho so, gui phiéu hen
tra cho cd nhén.

Budre 1 ) Y , . . . p 2 A 02 gio lam viéc
¢ cua UBND cap xa - S& hoa ho so (tru truong hop truc tuyén), chuyén hod 8 v
so cho cong chic Lao dong - TB&XH xu ly ho so.
Buéc 1.1 | Cong chire Lao dong - TB&XH il(ue;};txet, tham tra, xu ly ho so, du thao két qua giai 12 gidr lam viée
, Ban hanh Quyét dinh }16 trg. Truong hop thiéu nguon
Budce 1.2 | Lanh dao UBND cap xa luc thi c¢6 van ban dé nghi trg gitp gui phong Lao 02 gid lam viéc
dong - TB&XH _
Buée 2.1 | Phong Lao dong - TB&XH T-ham :d;nh, trinh Chu tich UBND cap huyén quyét
dinh ho trg
, Ky Quyét dinh \h(’) trg. Truong hop thiéu ngudn luc thi
Bué6c 2.2 | Lanh dao UBND cép huyén cd van ban dé nghi tr¢g giup gii S6 Lao dong - ha dinh thoi
TB&XH, S& Tai chinh. Khong qg,yan inh thol
- - i
Bude 3 Sf)" lLao dong - TB&XH chu tri, | Tong hop, trinh Chu tich UBND tinh xem xét, quyét
phoi hgp vai Sé Tai chinh dinh.
Buéc 4 | Lanh dao UBND tinh Ky Quyét dinh hd tro. Trudng hop thiéu ngudn luc,

Chu tich UBND tinh c¢é van ban gui B Lao dong -
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TB&XH, Bo Tai chinh

B6 Lao dong - TB&XH cha tri,

BuoeS | 16 hop véi Bo Tai chinh

Trinh Tha tudéng Chinh pha xem xét, quyét dinh

Buée 6 | Tha tuong Chinh phu

Ky : ot hé tro

Budce 6.1 | Van phong Chinh phu

Vao sb vin ban, dong diu chuyén két qua cho VP
UBND tinh

Buée 7 | Van phong UBND tinh

Chuyén két qua cho VP UBND cép huyén

Buéc 8 | Vin phong UBND cap huyén

Chuyén két qua cho VP UBND cip x4

Coéng chac tai bd phan TN&TKQ

Buge 9 cua UBND cép xa

Tra két qua cho ca nhan, t6 chuic

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Khong quy djnhﬁ

thoi gian

Ghi chu:

- Trudong hop UBND cap x4 di ngudn lue, ban hanh quyét dinh hé tro thi TTHC két thic tai Bude 1.2;
- Néu UBND cép xi khong di nguén luc; UBND cap huyén du ngudn luc thi TTHC két thic tai Budc 2.2;
- Néu UBND cép x4 khéng du ngudn luc, UBND cap huyén khéng di ngudn luc va UBND tinh di ngudn luc thi

TTHC két thic tai Budc 4;

- Néu tinh Thira Thién Hué khéng du nguén luc thi TTHC két thic tai Bude 9.
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