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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NGHE AN Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 1936 /QD-UBND Nghé An, ngay 34 thang F ndm 2024
QUYET PINH

Vé viée phé duyét quy trinh ndi bo, quy trinh dién tir
trong giai quyét thi tuc hanh chinh thude pham vi chirc ning quéan ly nha
nuwéc cia S¢ Xay dung Nghé An

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH NGHE AN

Can cu Luat To 6 chitc chinh quyen dia phwong ngay 1 9/06/2015; Ludt swa

déi b6 sung mét s6 diéu cia Ludt Té chicc chinh quyén dia phwong ngay
22/11/2019;

Can cik cde Nghi dinh ciia Chinh phi: s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010
cia Chinh phii vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; sé 48/2013/NP-CP ngay
14/5/2013 ciia Chinh phi sita déi, b6 sung mot sé diéu ciia cdc nghi dinh lién
quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh; s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 sira
doi, b6 sung mét sé diéu ciia cdce nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh
chinh;

Cén cit Théong tw sé6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Bo trudng,
Chii nhiém Van phong Chinh phii hwdng dén nghiép vu vé kiém sodt thii tuc hanh
chinh;

Can cw Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B¢ truong,
Chii nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cua Nghi
dinh s6 61//2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mot
ciea, mot civa lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm déc Sé¢ Xay dung tai To trinh s6 3096/TTr.SXD-VP
ngay 15/7/2024.

QUYET DPINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 71 quy trinh ndi bd, quy trinh
dién tir trong giai quyét tha tuc hanh chinh thudc pham vi chirc nang quan 1y nha
nudc cua S¢ Xay dung (co phu luc kem theo).

Piéu 2. S¢ Xay dung c6 trach nhiém cha tri, phdi hop v6i Cong Thong tin
dién tir dé thiét 1ap quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh 1én Hé théng
Théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh coa tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky .



Bii bo Quyét dinh s6 304/QD-UBND ngay 06/02/2024 cia Chu tich
UBND tinh Nghé An vé viéc phé duyét quy trinh ndi b, quy trinh dién tir trong
gidi quyét thi tuc hanh chinh thudc pham vi, chtc ning quan ly nha nudc cua S&
Xéy Dung.

Chanh Vian phong Uy ban nhan dén tinh, Giam déc S¢ Xay dung, Thui
truong cac co quan, don vi; Chu tich UBND cac huyén, thanh phé, thi xa; Chu
tich Uy ban nhan dén céc x3, phudng, thi trin va cac t6 chirc, ca nhan lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. W ,A/’

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- B Xay dung (b/c);

- Cuc KSTTHC - VPCP(b/c);

- Chu tich UBND tinh (b/c);

- Cac PCT UBND tinh;

- Phé CVPTT UBND tinh;

- Trung tdm Phuc vu HCC;

- Cong Thong tin dién tir tinh;

- Lwu: VT, KSTT( TP,Th) ,g'




PHU LUC 1: LINH VUC QUY HOACH XAY DUNG, KIEN TRUC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 1936/QD-UBND ngay 34 / 7/2024 cia Chii tich UBND tinh Nghé An)

A. THU TUC HANH CHINH CHINH CAP TINH
1. (1.002701) Tham dinh nhiém vu, nhlem vu diéu chinh quy hoach chi tiét ciia dur 4n dau tw xdy dung cong trinh

theo hinh thirc kinh doanh thudc tham quyen phé duyét cia UBND cap tinh
I 1. Thiam dinh nhiém vu, nhiém vu diéu chinh quy hoach chi tiét (theo quy dinh ciia Ludt Quy hoach do thi va Nghi

dinh sé 37/2010/ND-CP);

Tha tw | Don vi/ nguoi thue Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong hién thuc hién | cong truc
viéc tuyén mirc

do

Bude 1 | Cong chire linh vuc xdy | - Kiém tra, huéng dan; tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra | 04 gio lam

dung tai Trung tAm | két qua cho td chirc, ca nhéan khi hd so ddy di theo quy viéc
phuc vu hanh chinh | dinh;
cong cua tinh - S6 hoa hd so (scan) chuyén hé so trén Hé thong thong tin

giai quyét thi tuc hanh chinh tinh Nghé An dén Lanh dao

So (Giam doc) dé phén cong phong chuyén mén xir ly ho

SO va chuyen ho so gidy dén phong chuyén mon xur ly (trir

truong hop hd so ndp truc tuyen)

Budc 2 |Lanh dao So (Giam |- Phan cong xu ly hé so theo chirc nang, nhiém vu timg | 04 gio lam

déc) _ phong chuyén mon viéc

Buéc3 |Lanh  dao  phong | - Nhan hé so, kiém tra, giao cong chirc thude phong xir ly. | 04 gior lam i

chuyén moén (Phong viéc Mot phan
Quan [y Quy hoach -
Kién triic va Phdt trién
do thi hoac Phong Ha
| tang ky thuay)
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Budc 4 |Céng chiac  phong | - Thuc hién kiém tra, xir ly hé so; 128 gio lam
chuyén mén (Phong |- Du thao két qua giai quyét, chuyén lanh dao phong. viéc
Quan Iy Quy hoach —
Kién triic va Phdt trién
doé thi hoac Phong Ha
tang ky thudt) 4 .
Buéc5 |[Lanh  dao  phong| - Klém tra, xem xét; xac nhén du thao két qua giai quyet | 08 gio lam
chuyén mon (Phong néu dat yéu cau trudc khi trinh Lanh dao S¢ phé duyét. viéc
Quan Iy Quy hoach — | - Truong hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé Budc 4.
Kién tric va Phdt trién
do thi hoac Phong Ha
tang ky thudt)
Bude 6 | Lanh dao S& - Xem xét dur thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi | 08 gid lam
ky duyét, chuyén van thu phat hanh; viéc
- Truong hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé Budc 5.
Bude 7 | Van thu So - Phat hanh két qua giai quyet 04 gio lam
- Chuyén két qua (dién tor va gidy) cho Trung tam PVHCC. viéc
Budc 8 | Cong chirc, vién chuc | - Xac nhéan 1én Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh | Khong tinh
Trung tam phuc vu | chinh tinh; thoi gian

hanh chinh c6ng cua
tinh

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan; thu phi, 1é
phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gio lam viéc (TTHC nay dwoc giai quyet trong 20 ngay lam viéc ké tir ngay

nhan du hd so theo quy dinh)
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1.2. Tham dinh nhiém vu, nhiém vu diéu chinh _quy hoach chi tiét xay dung khu chirc nang, diém dan cw nong
thon(theo quy dinh cia Ludt Xay dwng va Nghi dinh s 44/2015/ND-CP)

Tha tw | Don vi/ nguoi thue No§i dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong viéc hién thuc hién cong true
tuyén mirc
do
Buéc 1 | Cong chirc linh vuc | - Kiém tra, hudéng dan; tiép nhan ho so, gui phleu hentra| 04 giolam
xdy dung tai Trung | két qua cho t6 chirc, c4 nhan khi hd so day du theo quy viéc
tam phuc vu hanh | dinh;
chinh cong cta tinh | - S& hoa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé thong thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Nghé An dén Lanh
dao S¢ (Giam doc) dé phén cong phong chuyén mon xur
ly hd so va chuyén ho so gidy dén phong chuyén mén xur
1y (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
Bugc 2 |Lanh dao S& (Gidm |- Phan cong xir ly ho so theo chirc ning, nhiém vu timg | 04 gio lam
dbe) phong chuyén mon viéc i
Budc3 |[Lanh dao phong |- Nhan ho so, kiém tra, giao cong chirc thudc phong xir Iy. | 04 giodlam | Mot phan
chuyén moén (Phong viéc
Quan ly Quy hoach —
Kién tric va Phdt
trién dé thi hodc
Phong Ha tang ky
thudt) o
BuGc 4 | Cong chic phong | - Thuc hién kiém tra, xir ly ho so; 88 giv lam
- Du thao két qua giai quyét, chuyén lanh dao phong. viéc

chuyén mon (Phong
Quan ly Quy hoach —
Kién tric va Phat
trién do thi  hodc
Phong Ha tang ky




thuat)

Budéc 5 | Lanh dao phong | - Klém tra, xem x€t; xac nhéan du thao két qua giai quyét 08 gio lam
chuyén mén (Phong | néu dat yéu cau trude khi trinh Lanh dao S¢& phé duyét. viéc
Quan Iy Quy hoach — | - Truong hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé Bude
Kién triic hodc Phong | 4.

Ha tang ky thudt)
Budc 6 | Lanh dao So - Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi | 08 gio lam
ky duyét, chuyén van thu phét hanh; viéc
- Truong hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé Budc
5.

Budc 7 | Van thu S¢ - Phat hanh két qua giai quyét; 04 gio lam
- Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung tdm Phuc vu viée
hanh chinh cong.

Budce 8 | Cong chirc, vién chuc | - Xac nhéan 1én He thng thong tin giai quyét thii tuc hanh | Khéng tinh
Trung tdm phuc vu | chinh tinh; thoi gian
hanh chinh céng cua | - Thong béo va tra két qua cho td chirc, ca nhan; thu phi,
tinh 1& phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét | 120 gio lam viée (TTHC nay dwoc gidi quyét trong 15 ngay lam viée ké tir ngay
TTHC nhan di ho so theo quy dinh)

2. (1.003011) Tham dinh db 4n, do an diéu chinh quy hoach chi tiét ctia du 4n dau tuw xAy dung cong trinh theo
hinh thirc kinh doanh thudc thim quyén phé duyét cia UBND cap tinh.

Thir tw
cong viée

Pon vi/ nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoti gian
thuc hién

Dich vu
cong truc
tuyén mire
do
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Budc 1 | Coéng chic linh vuc xay | - Klem tra, huéng dan; tiép nhan ho so, gui phleu hen | 04 giolam
dung tai Trung tam phuc | tra két qua cho to chirc, ca nhan khi hd so day du theo viéc
vu hanh chinh c6ng cta | quy dinh;
tinh - S6 héa hd so (scan) chuyén ho so trén phan mém M6t

ctia dién tir dén Lanh dao S& (Giam dbc) dé phén cong
phong chuyén moén xir ly hd so va chuyén hé so gidy
dén phong chuyén mén xir ly (trir truong hop hé so ndp
truc tuyén).

Budc 2 | Lanh dao S& (Giam doc) | - Phan cong xir ly hd so theo chirc ning, nhiém vu timg | 04 gid lam

phong chuyén mén viéc

Budc3 |Lanh dao phong chuyén | - Nhan ho so, kiém tra, giao cong chirc thudc phong xir | 04 gidy 1am
mon (Phong Quan Iy Quy | ly. viée
hoach — Kién triicva Phdt
trién dé thi hodc Phong
Ha tang ky thudt)

Budc 4 | Cong chirc phong chuyén | - Thuc hién kiém tra, xtr Iy ho so; 168 gio lam
mén (Phong Quan ly Quy | - Du thao két qua giai quyét, chuyén lanh dao phong. viéce
hoach — Kién triva Phat
trién dé thi hodc Phong
HTKT)

Budc 5 |Lanh dao phong chuyén | - Kiém tra, xem xét; x4c nhan du thao két qua giai | 08 gio lam
moén (Phong Qudn Iy Quy | quyét néu dat yéu cau trudce khi trinh Lanh dao Sé phé viéc
hoach — Kién triva Phat | duyét.
trién dé thi hodc Phong |- Truong hgp du thao chua dat yéu cau thi quay vé
Ha tang ky thudt) Budc 4.

Budc 6 | Lanh dao S& - Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau | 08 gio lam

thi ky duyét, chuyén van thu phét hanh; viéc

- Truong hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé
Budc 5.

Mot phan
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Budc 7 | Van thu So - Phat hanh két qua giai quyét; 04 gio lam
- Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung tdm viéc
PVHCC.
Budc 8 | Cong chic, vién chic |- Xdc nhén phan mém mot cira dién tur; Khong tinh
Trung tdm phuc vy hanh | - Théng bédo va tra két qua cho t6 chue, cd nhén; thu thoi gian

chinh cong cutia tinh

phi, 1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

200 gio 1am viée (TTHC nay dwgc giai quyet trong 25 ngay lam viéc ké tir ngay

nhan du ho so theo quy dinh)

3. (1.008432) Cung cip thong tin vé quy hoach xiy dung thude thAm quyén ciia UBND cip tinh.

Thir tw | Pon vi/ nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong viéc thuwe hién cong truc
tuyén mirc
do
Budc 1 |Cong chuc linh vuc xay |- Kiém tra, hudng dan; tiép nhan hd so, gui phiéu hen 04 gio
dung tai Trung tAm phuc vu | tré két qua cho t6 chirc, ca nhan khi hd so day du theo
hanh chinh cong cuta tinh quy dinh;
- Sb héa ho so (scan) chuyén hd so trén phan mém
Mot ctia dién tir dén Lanh dao S& (Giam doc) dé phén
cong phong chuyén mén xu ly hd so va chuyén ho so
gidy dén phong chuyén mén xur ly (trir truong hop hd
SO nop truc tuyén).
Bude 2 | Lanh dao S& (Giam doc) - Phan cong xtr Iy ho so theo chic ning, nhiém vu 04 gio
tirng phong chuyén mon
Budc 3 | Lanh dao phong chuyén |- Nhén ho so, kiém tra, giao cong chirc thudc phong 04 gio

moén (Phong Quan ly Quy
hoach - Kién tric va Phdt
trién do thi hodc Phong Ha
tang ky thudt)

xu ly.

Toan trinh
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| Buéc4 |Céng chirc phong chuyén |- Thuc hién kiém tra, xir ly ho so; 88 gio
mén (Phong Quan 1y Quy | - Du théo két qua giai quyét, chuyén lanh dao phong.
hoach - Kién triic va Phat
trién do thi hodac Phong Ha
tang ky thudt)

Bu6éc 5 |Lanh dao phong chuyén |- Kiém tra, xem xét; x4c nhan dy thao két qua giai 08 gio
mén (Phong Quan 1y Quy | quyét néu dat yéu cau trudc khi trinh Lanh dao S&
hoach - Kién tric va Phdt | phé duyét.
trién dé thi hodc Phong Ha | - Truong hop du thao chua dat yéu cdu thi quay vé
tang k thudt) Budc 4.

Budc 6 | Lanh dao So - Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau 08 gid

thi ky duyét, chuyén vin thu phéat hanh;
- Truong hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé
Budc 5.
Bu6c 7 | Vin thu S¢ - Phat hanh két qua giai quyét; 04 gior
- Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh cbng tinh.

Budc 8 | Cong chure, vién chire Trung | - Xac nhan phz’in mém mét ctra dién tu; Khong tinh
tim phuc vu hanh chinh | - Théng bao va tra két qua cho t chirc, ca nhan; thu | thdi gian
cong cua tinh phi, 18 phi (néu cé).

Téng thoi gian giai quyét TTHC 120 gio (TTHC nay dwoc giai quyét trong 15 ngay ké tir ngay nhan di ho so
theo quy dinh)
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4. (1.008891) Thii tuc cap chirng chi hanh nghé kién tric

cong cua tinh

- Thong béo va tra két qua cho c4 nhan.

y Dich vu
Tty e A e Thoi gian thye | cong trie
C(Tilg DPon vi/ngwoi thue hién o1 dung cong viec hién tuyén i e
viéc dé
0
- Kiém’tra, huéng dén; tiép nhan ho so, gui pl}iéu
K ey | hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhan khi ho so day du
dCong chur}: lmht vue );ay theo quy dinh;
; ung tai Trung tdm phuc | e : s
Budce 1 v hanh’ Ghfah. chng ota Thu 1€ phi theo quy dinh; 04 gio
tinh - S6 hoa hé so (scan) chuyen hd so trén phan mém
MGt cua dién tir va chuyen hd so gidy dén Phong
L QLXD (trir truomg hop hd so ndp truc tuyen)
- Nhén }10 so, kiém tra va téng hgp hd so chung chi
hanh nghé;
Lanh dao phong QLXD va | - Trinh Chu tich hoi ddng xét cap CCHN HDXD lén
Buge 2 | ¢4c thanh vién Hoi déng | lich hop hoi dong; {5 i Toan trinh
. xét cAp chung chi hanh | - Hop xét cap chimg chi cho timg c4 nhan; glo
nghé - Tong hop, trinh két qua hop xét cua Hoi dong dé
Giam doc S& quyét dinh cap chimg chi hanh nghé;
- T4 chire in chimg chi, trinh Giam dbc S& ky.
Vao s6 theo doi hd so, déng diu tai Vian thu, luwu trir
Buc’rc 3 Cong chirc dugc giao xirly | ho so, chuyén két qua cho Trung tdm phuc vy hanh 04 oid
(thu ky Hoi dong) chinh cong cua tinh (chuyén két qua dién tir va ban &
gidy)
 |Bophantrakét qua Trung | _ w.. jhan shin mém M6t cia dién tir; Khong tinh
Budc 4 | tdm phuc vu hanh chinh thoi gian




' Dich vu
Thit ty _ = a . -F Thoi gian thye | cong true
cong Pon v!fngu’ol th[.l'c hl@“ Ngl dllllg COllg Vlf.:c hién tHYén ml'rc
viéc ' do

Thoi gian giai quyét TTHC

120 gio (TTHC nay dwge gidi quyét trong 15 ngay ké tir ngay nhéan di hd so theo

quy dinh)

5. (1.008989) Thii tuc cap lai chirng chi hanh nghé kién truc (do chirng chi hanh nghé bi mit, hw hong hoac thay
doi thong tin c4 nhan dwgc ghi trong chitng chi hanh nghé kién tric)

Thit tu
cong
viéc

Don vi/ngwoi thwe hién

Noi dung cong viée

Thoi gian thue
hién

Dich vu
cong truce
tuyén mirc

do

Bude 1

Cong chuc linh vuc xdy
dung tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh céng cua
tinh

- Kiém tra, hudng dan tiép nhén hd so, gm phleu
hen tra két qua cho b chirc, c4 nhan khi hd so day du

theo quy dinh;

- Thu 1€ phi theo quy dinh;

- S6 héa hd so (scan) chuyen ho SO trén phan mém
MGt cua dién tir va chuyen ho so gidy dén Phong
QLXD (trir trudng hop hd so n0p truc tuyén).

04 gior

Buoc 2

Lanh dao phong Quan ly
xay dung va céc thanh
vien Hoi dong xét clp
ching chi hanh nghé

- Nhan ho so, kiém tra va téng hop hd so chimg chi
hanh nghé;

- Trinh Chu tich hoi dong xét cap Chimg chi hanh
nghé Hoi dong xdy dyng 1én lich hop hoi dong;

- Hop xét cap chung chi cho tirng ¢4 nhan;

- Tong hop, trinh két qua hop xét ctia Hoi dong dé
Gidm doc S& quyét dinh cap chimg chi hanh nghé;

32 gio

Toan trinh
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Dich vu
Thir ty A_ s Thoi gian thue | cong true
cong Don vi/nguoi thue hién Noi dung cong viec hién tuyén e
viéc : )
- T chitc in chitng chi, trinh Giam déc S& ky.
Vo sb theo dbi ho so, dong dau tai Vin thu, luu trit
Budc3 Cong chirc dugc giao xur ly hd so, chuyén két qua cho _Trung tdm phuc vu hanh 04 gid
(thu ky Ho1 dong) chinh cong cua tinh (chuyén két qua dién tir va ban
gidy)
B6 phén tra két qua Trung | - Xac nhén [én Hg théng théng tin giai quyét thi tuc Khong tinh
Budc 4 | tam phuc vu hanh chinh | hanh chinh tinh; thong tin
cong cua tinh - Thong bao va tra két qua cho c4 nhan.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

40 gio TTHC nay dworc giai quyét trong 5 ngay ké tir ngay nhén di ho so theo quy

dinh)

6. (1.008990) Thii tuc cép lai chirng chi hanh nghé kién tric bj ghi sai do 13i ciia co quan cip

» Dich vu
Thir ty . - i e Thaoi gian thue | cdng truc
cong Don vi/nguoi thue hién NOi dung cong viec Lisg - tuyén mirc
viée . do
- . . - Kiém tra, huéng da.n tlep nhan hd so, gui phleu
) Cong (fhuc lml} VHC X4Y | hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhan khi hd so day du = Toan trinh
Bude 1 | dung tai Trung tdm phuc vu 04 gio

hanh chinh cong cua tinh

theo quy dinh;

- S6 héa hd so (scan) chuyén hé so trén phan mém
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Dich vu

Thir tw . . B N ) i Thoi gian thue | cong truc
cong Don vi/nguwoi thuc hién Noi dung cong viéc hién tuyén mire
viée ' do

Mot cia dién tir va chuyén ho so glay dén Phong Quan
ly xay dung (trur truong hop hd so ndp truc tuyén).
- Nhén hd so, kiém tra va téng hop trinh Hoi ddng xét
cap ching chi nang luc xem xét quyét dinh;
Lanh dao phong Quan ly | - Trinh Chﬁﬂt.ichk hoi dong xét cap Chimg chi ning luc
Buge2 |18 dimg vicic tinhvien lén lchbopbdidbng: 20
Hoi dong xét cap chimg chi | - Hop xét cap ching chi cho timg t6 churc;
hanh nghé e Tbng hop, trinh két qua dé Giam déc S& quyét dinh
cap chung chi nang lyc.
- T chirc in chimg chi, trinh Giam dbc S& ky.
’ Cohg hitte e giso #0519 }\Va‘lo ) the;o dﬁj hd S0, déng dau t%i Van thu, luu‘trfr B
Bude 3 (thu ky Hbi d("i.ng) hof S0, f;huyefn lfet qua cl;10 'Emn% t..f:l{n 1‘,:1‘11_1‘0 vy hinh 04 gio
‘ chinh cong cua tinh (chuyén két qua dién tir va ban giay)
Bo phan tra két qua Trung | - Xdc nhan 1én Hé thong thong tin giai quyét tha tuc |  Khong tinh

Bu6c 4 |tdm phuc vu hanh chinh | hanh chinh tinh; thoi gian

cong cua tinh

- Thong bao va tra két qua cho ¢4 nhan, t6 chic.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

40 gio' (TTHC nay dwgec giai quyét trong S ngay ké tir ngay nhan di hd so theo quy

dinh)




7. (1.008991) Thii tuc gia han ching chi hanh nghé kién tric

12

- Dich vu
Thir ty ok Ty o " S Thoi gian thye | cong truc
cong Pon vi/nguwoi thuc hién Noi dung cong viec hién - tuyén T
viée ‘ do
- Kiém tra, hudng dan tiép nhan ho so, gui phleu
hen tra két qua cho t6 chuc, ca nhan khi ho so day du
Céng chirc linh vuc xay | theo quy dinh;
Bude 1 dt,mg,‘tal Tn}ng té‘im phlil(: - Tl:lu 1é pt{i theo quy d;nh;q ‘ ’ 04 gits
vu hanh chinh cong cua| - S5 hoa ho so (scan) chuyén ho so trén Hé thong
tinh thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh Nghé An
va chuyen ho so gidy dén Phong QLXD (trir trudng
hop hd so ndp truc tuyén).
- Nhan }10 so, kiém tra va tong hop ho so chimg chi
hanh nghé;
Lanh dao phong Quan ly | - Trinh Chu tich hdi dong xét cap Chiing chi hanh Toan trinh
Bl iy xdy dung va cac thanh nghé. Hoi dong xdy dung 1én lich hop hoi dong; 72 gid
viéen Hoi dong X€t cAp| - Hop xét cap ching chi cho timg cé nhan;
chimg chi hanh nghé - l"ong hop, trinh két qua hop xét cua Hoi dong dé
Giam ddc S& quyét dinh cap chimg chi hanh nghé;
- T chtre in ching chi, trinh Gidm ddc So ky.
Vio s6 theo ddi hd so, dong dAu tai Van thu, luu trir
Bude 3 Céng chirc duge giao xu hd so, chuyén két qua cho Trung tam phuc vu hanh 04 giv
ly (thu ky Hoi dong) chinh ¢ong cuta tinh (chuyén két qua dién tir va ban
gidy) o
Bubcd Bo phén tra két qua Trung | - Xdc nhan [én H¢ thdng thong tin giai quyét thu tuc Iil;gx;: ?ll:lh

tdm phuc vu hanh chinh

hanh chinh tinh.;
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Thi tw
cong
viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Dich vu
Thoi gian thue Cﬁl‘ig truc
hién tuyén mirc
do

cong cua tinh

- Théng bao va tra két qua cho ca nhan.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio' (TTHC nay duge giai quyét trong 10 ngay ké tir ngay nhan di ho so theo

quy dinh)

8. (1.008992) Thii tuc cong nhin ching chi hanh nghé kién tric ciia ngudi nwée ngoai & Viét Nam

’ Dich vu
Thi tw Thoi eian th cﬁ. t !
cong Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc GAE AR TS e S
= s hién tuyen murc
viéc C !
& do
- Kiém tra, hudng dan tiép nhéan ho so, gui phleu
hen tra két qua cho t chiic, c4 nhan khi ho so day du
Cong chirc linh vuc xay theo quy dinh;
Buéc 1 | dung tai Trung tim phuc vu | - Thu 1¢ phi theo quy dinh; 04 gio
hanh chinh cong cua tinh - $6 hoa hd so (scan) chuyén ho so trén phan mém
Mot cia dién tir va chuyén hé so gidy dén Phong Quan Toan trinh
ly xay dung (trir truong hop hd so ndp truc tuyén).
i ‘ ~ | - Nhan h so, kiém tra va tong hop ho so chimg chi
Lanh dao phonghQLEm 1Y | hanh nghé;
Budce 2 x8y dyng va cac thanh vien | - _ Trinh Chu tich hdi ddng xét cap chimg chi hanh 72 gio

Hoi dong REt cap chuing chi
hanh nghé

nghé hoi dong xay dung lén lich hop hoi ddng;

- Hop xét cap chimg chi cho timg ca nhén;
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{ : Dich vu
ThAu' tw . e . e o ok Thoi gian thye | cong truc
cong DPon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viec hién ; tuyén Y
viéce do
- Tong hop, trinh két qua hop xét cua Hoi dong dé
Giam déc S& quyét dinh cap ching chi hanh nghé;
- T4 chirc in chimg chi, trinh Gidm dbc So ky.
\ Céng chirc duge giao xir Iy Vo so theo doi hd so, dong dau tai Vin thu, luu trix -
Budce 3 (thux k) Hoi dc:‘).ng) hd so, chuyén két qua cho Trung tam phuc vu hanh 04 gio
: chinh cong cua tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
Bo phan tra két qua Trung | - Xéac nhan 1én Hé thdng théng tin giai quyét tha tuc | Khong tinh thoi
Buéc 4 | tam phuc vu hanh chinh | hanh chinh tinh; gian
cong cua tinh - Thong béo va tra két quéa cho cé nhan.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

dinh)

80 gio (TTHC nay dwgec giai quyét trong 10 ngay ké tir ngay nhan di hd so theo quy

9. (1.008993) Thii tuc chuyén ddi chimg chi hanh nghé kién tric cia ngudi nuée ngoai & Vigt Nam

. Dich vu
Thir tw Thoi gian th con trl}c
cong Don vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc lglf?n e & é%l s
viée 1en y a6
- Kiém tra, huéng dan tiép nhan hd so, gui phxeu
Cong chic linh vyc xay | hen tra két qua cho té chirc, c4 nhan khi hd so day du Toan
Bité dung tai Trung tdm phuc theo quy dinh; - 5
uée 1 : : 3 : : 04 gio trinh
vu hanh chinh cong cta| -Thulé ph1 theo quy dinh;
tinh - S6 héa hd so (scan) chuyen ho s trén phin mém
Mot cua dién tir va chuyén ho so gidy dén Phong
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Dich vu

Thir tu a . N - R - Thoi gian thye | cong truc
cong Pon vi/ngwoi thye hien Noi dung cong viec hién tuyén s
viée ) do

Quz@n ly xay dung (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén).
- Nhan }16 s, kiém tra va téng hop ho so chimg chi
hanh nghé;
Lanh dao phong Quan ly | - Trinh Chu tich hoi dong xét cap ching chi hanh
s xdy dung va céc thanh nghé hoi dong xay dung lén lich hop hoi dong; )
Buos vien Hoi dong xét cip | - Hop xét cAp chimg chi cho timng ca nhan; g
chimg chi hanh nghé - Tong hop, trinh két qua hop xét cuia Ho1 dong dé
Giam ddc S& quyét dinh céap ching chi hanh nghé;
- T4 chirc in chimng chi, trinh Gidm dbc So ky.
Vio sb theo dai hd so, déng dau tai Vin thu, luu trix

Budce 3 Cong chirc d.ug(‘: giao Xu hd so, chuyén két qua cho Trung tam phuc vy hanh 04 gios

ly (thu ky Hoi dong) chinh céng cua tinh (chuyen két qua dién tr va ban
gidy)
B phan tra két qua Trung | - Xac nhén 1én Hé thong thong tin giai quyét thi tuc | Khong tinh thoi

Budc 4 |tdm phuc vu hanh chinh | hanh chinh tinh ; gian

cong cua tinh

- Thong bdo va tra két qua cho cé nhén.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio' (TTHC nay dwoc giai quyet trong 10 ngay ké tir ngay nhan da hd so theo

quy dinh)




16

B. THU TUC HANH CHINH CHINH CAP HUYEN

1. (1.002662) Tham dinh nhiém vu, nhiém vu dié

o

UBND cap huyén

1.1. Tham dinh nhi¢m vu, nhiém vu dié

dinh sé 37/2010/ND-CP)

A

b

u chinh quy hoach chi tiét thudc thAm quyén phé duyét cia

u chinh quy hoach chi tiét (theo quy dinh ciia Ludt Quy hoach do thi va Nghi

Thir tw
cong viéc

Don vi/ nguoi thue hién

Noi dung cong viée

Thoi gian thue
hién

Dich vu
cong truc
tuyén mirc

do

Bude 1

Cong chuac linh vuc xay
dung tai BO phéan tiép
nhan va Tra két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh

- Kiém tra, huéng dan; tiép nhan hé so, guri phiéu hen
tra két qua cho td chirc, ca nhan khi hd so day du theo
quy dinh;

- S6 héa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé théng
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va chuyén
hd so gidy dén Co quan quéan ly quy hoach cia UBND
cp huyén xtr ly (trir truong hop hdé so ndp truc
tuyén).

04 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao Co quan quan
ly quy hoach cuia UBND
cép huyén (Phong Quan
1y D6 thi/Phong Kinh té -
Ha tang)

Nhaén hd so, kiém tra, giao cong chirc thudc phong xur
ly.

08 gior 1am viéc

Budc 3

Cong chic Phong Quan
ly Do thi/Phong Kinh té -
Ha tang

- Thyc hién kiém tra, xir Iy ho so;
- Du thao két qua giai quyet, chuyén ldnh dao phong.

128 gio lam
viéc

Mot phan
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két qua giai quyét thu tuc | - Thong bdo va tra két qua cho t chirc, c4 nhan; thu

hanh chinh

phi, 1& phi (néu cd).

| Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly | - Kiém tra, xem xét du thao ket qua giai quyét, néu | 16 gio lam viéc
Do thi/Phong Kinh 16 - | dat yéu cau thi ky duyét, chuyén vin thu phat hanh;
Ha tang - Truong hop du thao chua dat yéu cdu thi quay vé
| Budec 3.

Budc 5 - Phat hanh két qua giai quyét; 04 gio lam viéc

Vin thu - Chuyén két qua (dlen to va glay) cho B phan tiép
nhén va Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.

Buge 6 | Cong chire, vién chue Bo | - Xac nhan Hé thong Thong tin giai quyet tha tuc | Khong tinh thoi

phén Tié 1ep nhan va Tra | hanh chinh; gian

T(x)ng thoi gian giai quyét TTHC

nhan di ho so theo quy dinh)

160 gio' 1am viée (TTHC nay dwge giai quyet trong 20 ngay lam viéc ké tir ngay

1.2. Tham dinh nhiém vu, nhiém vu diéu ckmh quy hoach chi tiét xay dung khu chirc nang, diém dan cuw nong thon
(theo quy dinh ciia Ludt Xdy duyng va Nghi dinh s 44/2015/ND-CP)

Thir twv | Pon vi/ nguoi thue Nogi dung cong viéc Thoi gian thue | Dich vu
cong viée hién hién cong true
tuyén mirc
do

Budc 1

Céng chuc linh vuc
xdy dung tai Bo phéan
tiép nhan va Tra két
qua giai quyet thu tuc
hanh chinh

- Kiém tra, hudng dan; tiép nhan ho S0, gui phiéu hen tra
két qua cho t6 chirc, cd nhan khi hd so diy du theo quy
dinh;

- S hoa ho so (scan) chuyén ho so trén Hé thong thong
tin giai quyét tht tuc hanh chinh tinh va chuyen hd so gidy
dén Co quan quén ly quy hoach cua UBND cap huyén xu
ly (trir trrong hop hd so ndp truc tuyén).

04 gi¢ lam viéc
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08 gio lam viée

Buéc 2 |Lanh dao Co quan ! |
quan ly quy hoach | Nhan ho so, kiém tra, giao cong chirc thuc phong xtr ly.
ctia UBND cap huyén .
(Phong Quan ly Do Mot phén
thi/Phong Kinh té -
Ha tang)
Buéc3 |Cong chic Phong |- Thuc hién kiém tra, xir ly hé so; 88 gio lam viéce
Quan Iy Do | - Du thao két qua giai quyét, chuyén lanh dao phong.
thi/Phong Kinh té -
Ha tang
Buéc4 |Lanh dao Phong|- Klém tra, xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat | 16 gio lam viée
Quan Iy D6 thi/Phong | yéu cau thi ky duyét, chuyén van thu phat hanh;
Kinh té - Ha tang - Truong hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé Budc
3.
Budce 5 - Phét hanh két qua giai quyet 04 gio lam viéc
Vin thu - Chuyen két qua (dién tur va gidy) cho B0 phéan tiép nhéan
va Tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh.
Budc 6 | Cong chirc, vién chire | - Xac nhan Hé théng Thong tin giai quyet tht tuc hanh | Khong tinh thoi
B¢ phan Tiép nhan va | chinh; gian
Tra két qua giai quyet - Thong béo va tra két qua cho to chire, ca nhan; thu phi,
thu tuc hanh chinh 1& phi (néu co).

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio lam viée (TTHC nay dwgc giai quyét trong 15 ngay lam viéc ké tir ngay

nhan dua ho so theo quy dinh)
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2. (1.003141) Tham dinh do an, do an diéu chinh quy hoach chi tiét ciia du 4n dau tw xay dung cong trinh theo
hinh thic kinh doanh thudc thAm quyén phé duyét cia UBND cap huyén

Thi tw
cong viéc

Pon vi/ ngwoi thue hién

Ni dung cong viéc

| Thoi gian thye
hién

Dich vu
cong truc
tuyén mirc

do

Bude 1

Cong chtre linh vuce xay
dung tai B phéan t1ep
nhan va Tra két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh

- Kiém tra, huéng dan; tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra két quéa cho tb chirc, ca nhan khi ho so day du theo
quy dinh;

- 86 héa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé thong
théng tin giai quyet tht tuc hanh chinh tinh va chuyén
hd so gidy dén Co quan quan ly quy hoach cta
UBND cép huyén xir Iy (trir trudng hop hd so ndp
truc tuyén).

04 gio lam viéc

Budce 2

Lanh dao Co quan quan
ly quy hoach cua UBND

cip huyén (Phong Quan

Iy Do thi/Phong Kinh té
- Ha tang)

- Nhén hd so, kiém tra, giao cong chirc thudc phong
Xur ly.

08 gior lam viéc

Buoc 3

Cong chuc Phong Quan

Iy Dé thi/Phong Kinh té

- Ha tcfng

- Thuc hién’kiém tra, XU l)’f ho so; i
- Du thao két qua giai quyet, chuyén lanh dao phong.

168 gio lam
Viéc

—Buérc 4

Lanh dao Phong Quan ly
D6 thi/Phong Kinh té -
Ha tang

- Kiém tra, xem x¢ét du thao két qua giai quyét néu
dat yéu cau thi ky duyét, chuyén van thu phat hanh;

- Truong hgp du thao chua dat yéu cau thi quay vé
Budce 3.

16 gio lam viéc

Mot phan
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Budc 5 | Van thu - Phét hanh két qua giai quyét; 04 gio lam viéc
- Chuyén két qua (dten tr va glay) cho Bo phén tiép
nhan va Tréa két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
Bude 6 | Cong chire, vién chirc BO | - Xac nhan Hé thong Théng tin giai quyét thi tuc | Khong tinh thoi
phén Tiép nhan va Tra | hanh chinh; gian

két qua giai quyet thu tuc
hanh chinh

- Théng béo va tra két qua cho td chirc, c4 nhan; thu
phi, 1& phi (néu c9).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

200 gio lam viée (TTHC nay duge giai quyet trong 25 ngay lam viéc ké tir ngay

nhén di hd so theo quy dinh)

3. (1.008455) Cung cip thong tin vé quy hoach xiy dung thude thAm quyén ciia UBND cép huyén

Thir tw
cOng viéc

Don vi/ nguoi thue hién

N§i dung cong viée

Thoi gian thuc
hién

Dich vu
cong truc
tuyén mikc

do

Buoc 1

Cong chure linh vuc xay
dung tai BO phéan tiép
nhan va Tra két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh

- Kiém tra, huéng dan; tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho t6 chirc, ca nhan khi ho so day du theo
quy dinh;

- S6 hoa ho so (scan) chuyén hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va chuyén
ho so gidy dén Co quan quan ly quy hoach ciia UBND
cap huyén xu ly (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén).

04 gio lam viéc

Budce 2

Lanh dao Co quan quan
ly quy hoach cua UBND
cap huyén (Phong Qudn
1y D6 thi/Phong Kinh té -
Ha tang)

- Nhan hd so, kiém tra, giao cong chirc thudc phong
xur ly.

08 gio lam viéc

Toan
trinh
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Bugc 3 | Cong chicc Phong Quan
Iy Do thi/Phong Kinh te -
Ha tang

- Thuc hién kiém tra, xir ly ho so; 88 gio lam viéc
- Du thao két qua giai quyét, chuyén lanh dao phong.

Buéc 4 | Lanh dao Phong Quan Ly
Do thi/Phong Kinh té -
Ha tang

- Kiém tra, xem xét du thao két qua giai quyét, néu | 16 gio lam viéc
dat yéu cau thi ky duyét, chuyén vin thu phat hanh;

- Trudong hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé
Budc 3.

Budéc 5 | Van thur

- Phét hanh két qua giai quyet 04 gio lam viée
- Chuyén két qua (dién to va gxay) cho B6 phan tiép
nhan va Tra k&t qua giai quyét thi tuc hanh chinh.

Budc 6 | Cong chure, vién chic B
phén Tiép nhén va Tra két
qua giai quyét thi tuc
hanh chinh

- X4c nhan Hé thdng Théng tin giai quyét thi tuc | Khong tinh thoi
hanh chinh; gian

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, c nhan; thu
phi, 1& phi (néu co).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

120 gio 1am viéc (TTHC nay dwge giai quyet trong 15 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du hd so theo quy dinh)
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C. THU TUC HANH CHINH CHINH CAP XA
1. (1.008456) Cung cAp thong tin vé quy hoach xay dung thudc thAm quyén ciia UBND cap xa

Thur tu
cong viéc

Pon vi/ ngwoi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

Dich vu
cong truc
tuyén mirc

do

Buoc 1

B6 phén tiép nhén va tra
ket qua thuoc UBND cap
xXa

- Kiém tra, hudng dan; tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho t6 chirc, ca nhan khi hd so day di theo
quy dinh;

- S6 héa ho so (scan) chuyén ho so trén Hé thong
thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh va chuyén
hé so gidy dén Co quan quéan ly quy hoach cua
UBND cap huyén xur ly (trir trwong hop hd so ndp
truc tuyén).

08 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao Co quan quan ly
quy hoach ctiia UBND cap
huyén (Phong Quan ly
D6 thi/Phong Kinh té - Ha
tang)

- Nhan ho so, kiém tra, giao cong chirc thugc phong
xur ly.

08 gio lam viéc

Budce 3

Cong chae Phong Quan Iy
Do thi/Phong Kinh té - Ha
tang

- Thyc hién kiém tra, xir Iy ho so;
- Du thao két qua giai quyét, chuyén lanh dao phong.

84 gio lam viéc

Budce 4

Lanh dao Phong Quan ly
D‘o‘ thi/Phong Kinh té - Ha
tang

- Kiém tra, xem xét du thao két qua giai quyét, néu
dat yéu cau thi ky duyét, chuyén vin thu phat hanh;
- Trudng hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé
Budc 3.

16 gio lam viéc

Budc 5

Van thu

- Phét hanh két qua giai quyét;
- Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Bo phan tiép

04 gid lam viéc

Toan trinh
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nhén va Tra két qué giai quyét thi tuc hanh chinh cép

Xa.
Budc 6 | Bo phan tiép nhan va tra | - Xac nhan Hé thong Thong tin giai quyét thi tuc | Khong tinh thoi
két qua thuéc UBND cap | hanh chinh; h ’ gian
xa - Thoéng béao va tra ket qua cho t6 chirc, ca nhén; thu

phi, 18 phi (néu co).

Téng thoi gian giai quyst TTHC | 120 gio lam viéc (TTHC nay dugec gidi quyét trong 15 ngay lam viéc ke tir ngay
nhéin dia ho so theo quy dinh)




PHU LUC 2: LINH VU'C HA TANG KY THUAT
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 1946/QD-UBND ngay 31/ /2024 cia Chi tich UBND tinh Ngh¢é An)

A. THU TUC HANH CHINH CHINH CAP TINH
1. (1.002693) C_Eglay phép chit ha, dich chuyén ciy xanh

Dich vu
Thir tw T s e Je oyl Thoi gian thye | cong truc
cong vide DPon vi/ngwoi thuc hién NoOi dung cong viec hin tuyén o
do
- Kiém tra, huong dan; tiép nhan hd so, gt phleu
ol v | hen tra két qua cho td chire, ca nhéan khi hd so day du
Cong chuc linh vuc xay theo quy dinh;
Bude 1 dung tai Trung tam phuc < ¢ o L n : 04 oidy 13 .n
vu hanh chinh céng cta| S0 hoa ho so (scan) chuyén ho so trén HE thong gio lam viée
Hivk théng tin giai quyet tha tuc hanh chinh tinh va chuyén
hd so gidy dén phong Ha tang k¥ thuat xu ly (tror
B truomg hop hd so ndp truc tuyén).
Bude 2 Lfmh (}‘ao phong Ha tang | - Plh'z_m hd so, kiém tra, giao cdng chirc thudc phong 08t lEmevibe
k¥ thuat xu ly.
Buée 3 Cfmg fhuc phong Ha tang | - Thuc hlen;klem trf':l,,.xu ly, ho so; . ‘ 86 ity Tamvise Mot phan
k¥ thuat - Du thao két qua giai quyet, chuyén lanh dao phong.
- Kiém tra, xem Xét; x4c nhan du thao két qua giai
AT : )\ quyét néu dat yéu cau trudce khi trinh Lanh dao S ky
Budc 4 tart‘i‘ gf" phong Ha tang | 4a¢ 04 gids lam vide
u : ’
e - Truong hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé
Budc 3.
- Xem xét du thao ,két qua giai quyét, néu dat yéu cau
Buéce 5 | Lanh dao S& thi ky duyét, chuyén van thu phat hanh; 04 gio lam viéc

- Truomg hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé




Dich vu
Thir tw o - K AL Thoi gian thue | cong truc
cong viéc Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viec hién tuyén .
s do
Budc 4.

- Phat hanh két qua giai quyét;

Budc 6 | Van thu So - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung tam | 04 gio lam viéc
Phuc vu hanh chinh céng.
B6 phan trd két qua Trung | - Xdc nhan 1én H¢ thong théng tin gidi quyét thituc | . o0
Buéc 7 |tam phuc vu hanh chinh | hanh chinh tinh; thdiggian

cOng cua tinh - Théng béo va tra két qua cho t6 chirc, cé nhén.

120 gio lam viée (TTHC nay dwge giai quyét trong 15 ngay lam viée ké tir ngay

A N s s A
Tong thoi gian gidi quyet TTHC nhén dii hd so theo quy dinh)




PHU LUC 3: LINH VU'C HOAT PONG XAY DUNG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 1906/QD-UBND ngay 341/ 7/2024 ciia Chi tich UBND tinh Ngh¢ An)

A. THU TUC HANH CHINH CHINH CAP TINH

1.(1.009982) Thii tuc CAp chiing chi hanh nghé hoat dong xay dung 1in d4u hang II, hang 111

1.1 Truong hop ho so di cé két qua sdt hach

Dich vu
c;‘)r:;\filgc Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc i E:Z: ehyre t?:;néi t{;‘fﬁt
do
- Kiém tra, huéng dan; tiép nhan ho so, giri phiéu
hen tra két qua cho td chire, ca nhan khi ho so day du
Coéng chtrc linh vuc xay | theo quy dinh;
Biis 1 dung tai Trung tdm phuc - Thu lé phl theo quy dinh; 04 oidy
vu hanh chinh coéng cua| - S6 hoa ho so (scan) chuyén hé so trén Hé thong &
tinh thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh va
chuyén hd so gidy dén Phong Quan ly xay dung (trur
truong hop. ho so nop truc tuyen)
- Nhan hé so, kiém tra va téng hop hd so ching chi Toan trinh
5 : . .. [ hénh nghe
Lfmh dao phf)ng ’Quan\ ly | . Trinh Chu tich hoi ddng xét cip chimg chi hanh
Buéc2 | d‘-"{?{% Na CHE thar}h nghé hoat dong xdy dung 1€n lich hop hoi dong; 152 gio
Nh HQf fiong Xft SRIL R Hop xét cap chimg chi cho ting ca nhan;
chimg chi hanh nghé - Toéng hop két qua, in ching chi trinh Giam doc
So ky.
Vio s6 theo ddi hd so, dong diu tai Van thu, luu -
04 gio

Budce 3

Cong chuc dugc giao xu

trit hd so, chuyén két qua cho Trung tdm phuc vu




Thoi gian thuc

Dich vu
cong true

Thll‘ t.l':' Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viée hién tuyén mirc
cong viéc ¥ )
i el do
ly (thu ky Hoi dong) hanh chinh céng cua tinh (chuyén két qua dién tir va
ban gidy)
Bo phan tra két c‘:lué Tru'ng - X‘éc nhé:‘m Ié‘:}] Hé thong thong tin giai quyét tha Khéng tinh thdi
Budc 4 |tam phuc vu hanh chinh | tuc hanh chinh tinh; i

cOng cua tinh

- Théng bao va tra két qua cho ¢4 nhan.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

160 gio' (TTHC nay dwoge gidi quyét trong 20 ngay ké tir ngay nhéin di hd so theo

quy dinh)

1.2 Truong hop hé so chwa cé két qua sdt hach

Thir ty

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue

hién (tinh mdi

Dich vu
cong truc
tuyén mirc

cong viec ngay 08 gio) 48
- Kiémr tra, huéngodﬁn; tiép nhan hd s0, gui phiéu Mot phan
hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhan khi ho so day du (khi sat
Coéng chice linh vuc xay | theo quy dinh; hach bang
, dung tai Trung tdm phuc | - Thu I€ phi theo quy dinh; 04 oil hinh  thirc
Bhae ] vu hanh chinh céng cua| - S héa hd so (scan) chuyen hd so trén Hé thong, gl truc tié};)
tinh thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh va
chuyén hd so gidy dén Phong Quan ly xéy dung (trur Toan trinh
truomg hop hd so ndp truc tuyén). (khi sdt
Lanh dao phong Quan 1y | - Nhan hd so, kiém tra va tong hop hé so chimg chi hach  bang
Buéc2 |xdy dung va cdc thanh | hanh nghé; 312 gio hinh  thitc

| vién HOi dong xét cap

- Trinh Chu tich hoi ddng xét cip chimg chi hanh

truee tuyén)




Thoi gian thuc

Dich vu

Thw tlf Pon vi/nguwoi thye hién N§i dung cong viéc hién (tinh moi t(;m}zg trg:c
cong viéc : : . 3 o yen murc
: ngay 08 gio) s
chimg chi hanh nghé nghé hoat dong xay dung 1én lich hop hoi dong, lich
sat hach;
- Hop xét cap chimg chi cho timg cé nhan;
- T6 chirc thi sat hach;
- Ta ong horp, trinh két qua sat hach dé Giam doc So
quyet dinh cép chung chi hanh nghé.
- T chuc in chimng chi, trinh Giam dbc So ky.
Vao sb theo doi ho so, dong dau tai Vin thu, luu
Bkl Cong chic duge giao xur trit hd so, chuyén két qua cho Trung tdm phuc vu 04 oic
ly (thu ky Hoi dong) hanh chinh cong cta tinh (chuyén két qua dién tir va el
ban giay)
B6 phan tra két qua Trung | - Xdc nhan 1én Hé thong thong tin giai quyét thi B = T i
Budc 4 |tam phuc vu hgnh chinh | tuc hanh chinh tinh; Khonggitzlgh thiol

cOng cua tinh

- Thong bao va tra két qua cho ca nhan.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

320 gio (TTHC nay dwge giai quyét trong 40 ngay ké tir ngay nhan di ho so theo

quy dinh)

2. (1.009983) Thii tuc CAp diéu chinh hang chirng chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II, hang III

2.1 Truwong hop hé so di cé két qua sat hach

Dich vu
Thir tu ; & i " R o Thoi gian thwe | cOng truc
cng vige DPon vi/nguoi thue hién NOQi dung cong viec hi¢n tuyén SR
L do
Budc 1 |Cong chic linh vuc xdy | - Kiém tra, huéng dan; tiép nhan ho so, g phiéu 04 gidy Toan trinh




Dich vu

- g s cong tru
do
dung tai Trung tdm phuc | hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhan khi ho so day du
vu hanh chinh cong cua | theo quy dinh;
tinh - Thu 1€ phi theo quy dinh;
- S6 hoéa ho so (scan) chuyén hd so trén Hé théng
thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh va
chuyén hé so gidy dén Phong Quan ly xay dung (trir
truong hop ho so nop truc tuyen)
- Nhan hd so, kiém tra va tong hop ho so ching chi
N . ... | hanh nghé;
Lanh dao phong Quan Iy | pynp cpg tich hoi ddng xét cap chimg chi hanh
Buoc 2 x8y dung va cac thanh nghe hoat dong xay dung lén lich hop hoi dong, 152 gior
vien Hoi dong xét cap - Hop xét cap ching chi cho ting ca nhén;
chimg chi hanh nghe - Tong hop két qua, in chimg chi trinh Gidm dbc
So ky.
Vao sb theo dai hd so, dong dau tai Vin thu, luu
, Coéng chic duoc giao xur trit ho so, (,huyen két qua cho Trung tam phuc vu .
Bude 3 ly (thu ky Hoi dc"mg) hanh chinh cong cua tinh (chuyen két qua dién tir va 04 gio
ban gidy)
Bo phan tra két qua Trung | - Xéc nhén lén Hé thong thong tin gidi quyet thi | L
Buéc 4 |tdm phuc vu hanh chinh | tuc hanh chinh tinh; Khonggit;?]h o

cong cua tinh

- Thong bao va tra két qua cho c& nhén.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

160 gio' (TTHC nay dwoc gidi quyét trong 20 ngay ké tir ngay nhan di ho so theo

quy dinh)




2.2 Truong hop ho so chua cé két qui sdt hach

Dich vu
cﬁT:glrvtilgc Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thos lgliz:: L t(i:;l:@i t:::;rcc
do
- Kiém tra, hu6éng dan; tiép nhan ho so, giri phiéu
hen tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan khi hd so day du
Cong chirc linh vuc xay | theo quy dinh;
Buée 1 dung tai Trung tdm phuc| - TEU lf.i phi theo quy dinh; . e et 04 oidy
vu hanh chinh cong cia| - SO hoa ho so (scan) chuyén ho so trén Hé thong &
tinh thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va
chuyén ho so gidy dén Phong Quan ly xay dung (trir
trudng hop hd so ndp truc tuyén).
- Nhén }16 s0, kiém tra va tong hgp hd so chimg chi
hanh nghé; B A
- Trinh Chu tich hoi dong xét cip chimg chi hanh IX]’? P h;af;
Lanh dao phong Quan ly | nghé hoat dong xay dung lén lich hop hoi dong, lich Jiach: bang
Bud xdy dung va cac thanh | sat hach; 3 5 ;
uoc 2 s ge i te ok T1x ; ; < e 312 gio hinh  thuc
vién Hoi dong xét cap | - Hop xét cap ching chi cho timg ca nhén; truc tiép)
ching chi hanh nghé - To chirc thi sat hach; '
- '{éng hop, trinh két qua sét hach dé Gidm doc S¢ Toan trinh
quyét dinh cap chimg chi hanh nghé. (khi i
- T6 chtre in chimg chi, trinh Gidm doc S& ky. Foichs B
D o : O ac ang
Vao s6 theo dai hq so, dong dau tai Van thu, luu Winh  thire
Bieea Céng chirc duge giao xir | trir ho so, chuyén két qua chomepg tam phuc vu 04 o3l tric fupén)
° | ly (thu ky Hoi ddng) hanh chinh cong cta tinh (chuyén két qua dién tir va gl :
T ban giay) ] »
: PR B u e - Xac nhan lén HE thong thong tin giai quyét thu | Khong tinh thoi
Budc 4 ‘_]_:__))(_) phan tra keét QU? Trung tiic hanh chinh tinh: ¢ g ggian




Thir tw

cong viéc

Don vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

Dich vu
cong truc
tuyén murc
do

tam phuc vu hanh chinh
cong cua tinh

- Thong bao va tra két qua cho c4 nhan.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

320 gio' (TTHC nay dwoe giai quyét trong 40 ngay ké tir ngay nhin di ho so theo

quy dinh)

3. (1.009986) Thu tuc C#hp diéu chinh, bo sung ndi dung chirng chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II, hang III

3.1 Truwong hop hé so da cé két qua sdt hach

i Dich vu
Thir tw ) Thoi gian thl.’fc cong truc
Y = Don vi/nguoi thue hién NOi dung cong viéc hién (tinh moi 7 .
cong viec . ¥ . tuyeén murc
ngay 08 gio) a6
- Kiém tra, huéng dan; tiép nhan ho s0, gui phleu
hen tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan khi hd so day du
Cong chic linh vyce xay | theo quy dinh;
Bude 1 dung tai Trung tdm phuc | -Thu 1 phi theo quy dinh; 6 it
L vu hanh chinh coéng cua| - S4 hoa ho so (scan) chuyen hd so trén Hé thong 20
tinh thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va
chuyén ho so gidy dén Phong Quan ly xay dung (tru Toan trinh
K truong hop. ho so nop truc tuyen)
- Nhan ho so, kiém tra va tong h hd so chimg chi
Lanh dgo phong Quan 1y | o oopa. 8V Tonghop &
Budc 2 xay dung va cac thanh | mgnp chg tich hoi dong xét cp chimg chi hanh 152 gio

vien Hoi dong xét cap
chimg chi hanh nghé

nghé hoat dong xdy dung l1én lich hop hoi dong;
- Hop xét cap chimg chi cho tirg ca nhan;




Dich vu

Thoi gian thuc 2
Thir tu Sl s on = g o= ia Cey % | cOmgirye
cone SiEe Pon vi/ngwoi thye hien Noi dung cong viec hlgl} (tinh Tm tuyén e
: ngay 08 gio) a6
- Téng hop két qua, in ching chi trinh Gidm doc
Sé ky.
Vao s6 theo doi ho so, déng dau tai Van thu, luu
Budc 3 Céng chic dugc giao xu | trl hd so, chuyén két qua cho Trung tam phuc vu &
i ly (thu ky Hoi dong) hanh chinh cong cua tinh (chuyén két qua dién tir va 04 gio
ban gidy)
Bo phan tra két qua Trung | - Xac nhén lén Hé thong thong tin giai quyét thu e X
Buéc 4 |tam phuc vu hanh chinh | tuc hanh chinh tinh; Kh"“ggit;ﬁh Rl

cong cua tinh

- Théng bao va tra két qua cho cé nhan.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

160 gio' (TTHC nay duge giai quyet trong 20 ngay ké tir ngay nhan du ho so theo

quy dinh)

3.2 Truwong hop hé so chiwa cé két qua sdt hach

Dich vu
cg‘:glrvti‘%c Don vi/nguoi thue hién Noi dung cong viée L0 E:Z:: g t‘:&%ﬁ tl;l‘:;cc
do
- Kiém tra, hudng dan; tiép nhan ho so, guri phleu
‘. o | hentra két qua cho td chtrc, ca nhan khi hd so day du
Cong chuc linh vue Xy | o0 quy dinh;
Budc 1 dl_mg‘tz_n Trtjmg taﬂm ph‘fc E Thu 1é ph1 theo quy dinh; 04 gidy
by hanh chinh cong cua| _g§ hoa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé thong
il thong tin giai quyet thi tuc hanh chinh tinh va
3 chuyén ho so gidy dén Phong Quan ly xay dung (trir Mot phan




Thoi gian thuc

Dich vu
cong truc

w . < o s A -
c"c‘»r:glr\fi'é_‘:c Pon vi/nguoi thye hién N9gi dung cong vi¢e hién tuyé;ﬂm(rc
)
truong hop ho so ndp truc tuyén). (khi sat
- Nhan hd so, kiém tra va tong hop ho so chimg chi zgw]? birfg
hanh nghé; inh  thirc
- Trinh Chu tich hoi ddng xét cap ching chi hanh truc tiép)
Lanh dao phong Quan ly nghé hoat dong xay dung lén lich hop héi dong, lich
Bude 2 xdy dung va céac thanh | sat hach; : — Tos‘?n tr‘m!l
vien Hoi dong xét cap| - Hop xét cap chimg chi cho timg cé nhén; & (khi sat
ching chi hanh nghé - T chikc thi sdt hach; hach bang
- Tong hop, trinh két qua sat hach dé Giam dbc So hinh  thitc
quyet dinh cép chimg chi hanh nghé. truc tuyén)
- T chirc in chimg chi, trinh Giam d6c S& ky.
Viao so theo ddi ho so, dong dau tai Van thu, luu
. Céng chic duge giao xur | trl hd so, chuyén két qua cho Trung tam phuc vu o
Buge 3 ly (thu ky Hoi dong) hanh chinh cong cua tinh (chuyen két qua dién tr va 04 gio
ban gidy)
B6 phéan tra két qua Trung | - X4ac nhan lén Hé thong thong tin giai quyet tha Khéng tinh thoi
Budc 4 |tdm phuc vu hanh chinh | tuc hanh chinh tinh; gian

cong cua tinh

- Thong bdo va tra két qua cho ca nhan,

Téng thoi gian giai quyét TTHC

320 gio' (Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyet trong 40 ngay ké tir ngay

nhan du ho so theo quy dinh)




4. (1.009984) Thii tuc Cép lai chirng chi hanh nghé hoat dong xay

hu hong)

dung hang I1, hang III (trudng hop chirng chi mat,

Thir tu
cong viée

Pon vi/nguwoi thwe hién

Noi dung cdng viéce

Thaoi gian thuce
hién

—
Dich vu

cong truc
tuyén mirc
do

Budce 1

Cong chuc linh vuc xay
dung tai Trung tam phuc
vu hanh chinh céng cua
tinh

- Kiém tra, huong dan; tiép nhan hé so, gui phleu
hen tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan khi ho so day da
theo quy dinh;

- Thu 1& phi theo quy dinh;

- S6 hoa ho SO (scan) chuyén ho so Hé thong thong
tin giai quyét thii tuc hanh chinh tinh va chuyén ho SO
gidy dén Phong Quan ly xdy dung (trtr truong hop hd
SO nop truc tuyén).

04 gid

Budc 2

Lanh dao phong Quan ly
xdy dung va cic thanh
vien Hoi dong xét cap
chirng chi hanh nghé

- Nhan hd so,kiém tra bdo cao Giam dbc S¢ quyét
dinh cép lai chimg chi hanh nghé

- T6 chirc in ching chi, trinh Gidam dbc So ky.

72 gid

Budce 3

Cong chirc dugc giao xu
ly (thu ky Hoi dong)

Vio sb theo doi hd so, dong dau tai Van thu, huu
trir hd so, chuyén két qua cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cua tinh (chuyen két qua dién tr va

ban gidy)

04 gio

Budc 4

Bo phan tra két qua Trung
tdm phuc vu hanh chinh

_ Xéc nhén 1én Hé théng thong tin gidi quyét tha
tuc hanh chinh tinh;

Khéng tinh thoi
gian

Toan trinh




Thir tw
cong viée

Pon vi/nguwdi thye hién

Noi dung cong viée

Thoi gian thuce
hién

Dich vu
cong true
tuyén mirc
do

cong cua tinh

- Thong bao va tra két qua cho ca nhan;

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio' (TTHC nay duge giai quyét trong 10 ngay ké tir ngay nhin di ho so theo

quy dinh)

5. (1.009985) Thu tuc Cép lai chitng chi hanh nghé hoat dong xAy dung hang II, hang III (do 16i ciia co quan cap)

Dich vu
'}‘hu’ t.l',l: Pon vi/nguoi thue hién No6i dung cong viéc Thox e e SOLE trgl:c
cong viec ; i hién tuyén mirc
do
- Kiém tra, huéng dan; tiép nhan hd so, gii ph1eu
hen tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan khi hd so day du
Céng chic linh vuc xay theo quy dinh;
Birdro ] dun%‘taﬁ TIr]u:l% taﬁm phl_:lC - Thu 1€ phi theo quy dinh; 04 gids
V}-’h anh chinh cong cua | g4 héa ho so (scan) chuyén hd so Hé thong thong
tn tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va chuyén ho so Toan trinh
gidy dén Phong Quan ly xay dung (trtr truong hop ho
so' nop truc tuyén).
’ Lanh dao phong Quan ly | - Nhén hd so,kiém tra bao cdo Giam dbc So quyét _
Buéc2 | xiy dung va céc thanh dinh cép lai chimg chi hanh nghé 72 gio

vien Hoi dong xét cép




Dich vu

Thwr tw 1 3 U o1 & 'n Thoi gian thwe | cong true
cong viée Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc hién tuyén mire
do
chimg chi hanh nghé - T6 chirc in chimg chi, trinh Giam ddc S& ky.
Vao so theo doi hé} so, dong diu tai Van thu, luu

Bude 3 Coéng chirc duge giao xur | trit ho so, chuyén két qua cho Trung tdm phuc vu 04 oidy

ly (thu ky HOi dong) hanh chinh cdng cua tinh (chuyén két qua dién tir va &

ban giay)

B6 phan tra két qua Trung | - Xéc nhan 1én Hé thong thong tin giai quyét thi i e

Bude 4 | tam phuc vu hanh chinh | tuc hanh chinh tinh; onggizillht "

cong cua tinh

- Thong béo va tra két qua cho c4 nhan;

1

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio (TTHC nay dwoc giai quyét trong 10 ngay ké tir ngay nhin di hd so theo

quy dinh)

6. (1.009928) Thu tuc C‘fip gia han chirng chi hanh nghé hoat dong xAy dung hang II, hang III

6.1 Truong hop ho so di cé két qua sdt hach

Thir tw
cOng viéc

Budce 1

Dich vu
. . A t c
Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc Tha 1%:2:: il tf:;%i 1:1t'::rc
do
Cong chic linh vuc xay | - Kiém tra, huong dan; tlep nhéan ho so, guri phleu
dung tai Trung tim phuc hen tra két qua cho td chire, c4 nhan khi hd so day du 04 gid Toan trinh

vu hanh chinh cong cua

theo quy dinh;




Dich vu

Thir tu : T - s " n Thoi gian thue | cong truc
cong vige Pon vi/ngwoi thuwe hién Noi dung cong viec hién tuyén o
do

tinh - Thu 1€ phi theo quy dinh;

- Sb hoa ho so (scan) chuyén ho so trén Hé théng
thong tin giai quyet thi tuc hanh chinh tinh va
chuyén hd so gidy dén Phong Quan ly xay dung (trur
truong hop hd so nop truc tuyen)

- Nhan hd so, kiém tra va tong hop ho so ching chi

_ . | hanh nghe
Lanh dao phong Quan 1y | pyjph Chy tich hoi dong xét cap chimg chi hanh
Buéce 2 xdy dung va cac thanh nghe hoat dong xay dung lén lich hop hoi dong, 152 gio
vien Hoi dong xét cap| Hop xét cap chimg chi cho timg ca nhén;
chimg chi hanh nghe - Téng hop két qua, in chiung chi trinh Gidm dbc
So ky.
Vio so theo doi hd so, dong déu tai Van thu, luu
, Cong chic duge giao xu trit hd so, chuyen két qua cho Trung tam phuc vu -
Buge 3 1y (thu ky Hoi dong) hanh chinh cdng cua tinh (chuyen két qua dién tir va 04 gio

ban gidy)

Bo phén tra két qua Trung | - Xac nhan 1én Hé théng thong tin giai quyét thu Khone tinh thoi
1 ol th
Buéc 4 |tdm phuc vu hanh chinh | tuc hanh chinh tinh; ongu o1

ian
cong cua tinh - Thong bao va tra két qua cho c4 nhan. &

160 gio' (Theo quy dinh TTHC nay dugce gidi quyet trong 20 ngay ké tir ngay

% - <2 A :
Tong thoi gian giai quyét TTHC nhan du hd so theo quy dinh)




6.2 Trudng hop ho so chwa co két qua sdt hach

Dich vu
cgl?g“‘fi%c Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc o E:Z: shye tf:;néit;l'r;c
do
- Kiém tra, hudng dan; tiép nhan ho so, gir phlell
hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhan khi ho so day du
Céng chic linh vuc xay theo quy dinh;
Bided dung tai Trung tam phuc - Thu 1€ phi theo quy dinh; 04 wit
vu hanh chinh cong cua| - S6 hoa ho so (scan) chuyén hé so trén Hé théng glo
tinh thong tin giai quyet tht tuc hanh chinh tinh va
chuyén ho so gidy dén Phong Quan ly xay dung (trur
trudng hop hd so ndp truc tuyen)
- Nhan ho so, kiém tra va tong hop hd so chimg chi
hanh nghé;
_ Trinh Chu tich hdi dong xét cip ching chi hanh M4t phan
Lanh dao phong Quan ly nghé hoat dong xay dung Ién lich hop hoi ddng, lich (khi sat
' xay dung va cac thanh | sat hach; - hach bang
pisde s vien Hoi dong xét cap| - Hop xét cap ching chi cho ting ca nhan; A2 gla hinh  thicc
chirng chi hanh nghé - T chirc thi sat hach; truc tiép)
- Tong hop, trinh két qua sat hach dé Giam doc So
quyet dinh cap chimg chi hanh nghé. Toan trinh
- T8 chirc in chimg chi, trinh Giam ddc Sé& ky. (khi sat
Vao so theo ddi ho so, dong dau tai Van thu, luu hach bang
Bude 3 Cong chic dugc giao xir | il hd so, chuyén két qua cho Trung tam phuc vu . hinh  thirc
~ | ly (thu ky Hoé1 ddng) hanh chinh cong cta tinh (chuyén két qua dién tir va g truc tuyén)
ban g1ay)
Bude 4 - Xé4c nhan lén Hé thong théng tin giai quyét thu | Khéng tinh thoi

B0 phan tra két qua Trung

tuc hanh chinh tinh;

gian




Thu tw

cong viéc

Pon vi/nguoi thye hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

Dich vu
cong truc
tuyén mic

dg

tam phuc vu hanh chinh
cOng cua tinh

- Thong bao va tra két qua cho c4 nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

320 gio' (TTHC nay dwgc giai quyét trong 40 ngay ké tir ngay nhéan di hd so theo

quy dinh)

7. (1.009987) Thii tuc Cap chuyén doi chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung hang 11, hang III ciia ¢4 nhin ngudi

nudc ngoai

Dich vu
'}‘hu’ t.l'i Pon vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc Tho Sar thiyge FoUs tn":c
cong viec hién tuyeén mure
, 9
- Kiém tra, huéng dan; tiép nhan hd so, guri phiéu
hen tra két qua cho td chirc, ca nhan khi hd so day du
theo quy dinh;
Cong chac linh vuc xay
Bude 1 dL_rng‘lai TrL’mg tﬁAm phlilc - Thu 1€ phi theo quy dinh; 04 giv
vu hanh chinh cong cua ) . L. )
tinh - S0 héa ho so (scan) chuyén ho so trén Hé thong Toan trinh
thong tin giai quyet thi tuc hanh chinh tinh va
chuyén hd so gidy dén Phong Quan ly xay dung (trur
| trudng hop hd so ndp truc tuyen)
Lanh dao phong Quan ly | - Nhéan hd so,kiém tra va téng hop hd so ching chi
Budc 2 | xdy dung va céac thanh | hanh nghé; 152 gio

vien Hoi dong xét cap

- Trinh Chu tich hoi ddng xét cap chimg chi hanh




Dich vu
cong truc

caT:glrvtil';c Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viée U E:Z: thyee tuyén mire
do
chimg chi hanh nghé nghé hoi dong xay dung 1én lich hop hoi dong;
- Hop xét cap chimg chi cho timg c4 nhan;
- Ton hop, trinh két qua dé Giam déc S& quyét
dinh cap chng chi hanh nghe.
~T0 chuc in chimg chi, trinh Giam d6c Sé ky.
Vao sb theo ddi hd so, dong dau tai Van thu, luu
Bude 3 Céng chirc duge giao xir | trl hd so, chuyén két qua cho Trung tam phuc vu 04 oic
Iy (thu ky Hoi dong) hanh chinh c6ng cua tinh (chuyén két qua dién tir va glo
ban gidy)
B0 phén tra két qua Trung | - Xac nhan Jén Hé thdng thong tin giai quyet thu . . .
Budc 4 |tam phuc vu hgnh chinh | tuc hanh chinh tinh; Khong tinh thoi

cdng cua tinh

- Thong bao va tra két qua cho cd nhén;

gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gio' (Theo quy dinh TTHC nay dwgc giai quyét trong 20 ngay ké tir ngay

nhin dia ho so theo quy dinh)

8. (1.009988) Thu tuc CAp chirng chi niing lwc hoat dong xay dung lAn dau hang II, hang III
Dich vu
Thir tw . ! o ok - Thoi gian thye | cong truc
ebng vide Don vi/nguoi thue hign Noi dung cong viec hién tu yén e
do

Coéng chuc linh vuc xay | - Kiém tra, huéng dan; txcp nhan ho so, gui phleu

5 tai An hen tra két qua ch t& chirc, ca nhan khi ho so day du
Bude 1 dung tai Trung tdm phuyc | hen tra qua cho 1o chuc, Y 04 gits Feantrinh

vu hanh chinh céng cua
tinh

theo quy dinh;




Dich vu

; . cong truce
cg:;\fi%c Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viée iy E:Z: Hipe tuyé%l mic
B a
- Thu 1€ phi theo quy dinh;
- Sb héa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé théng
théng tin giai quyet tha tuc hanh chinh tinh va
chuyen hd so gidy dén Phong Quan ly xay dung (trur
trudng hop hd so ndp truc tuyén).
- Nhén hd so,kiém tra va tong hop trinh Hoi dong
xét cdp chimg chi niang luyc xem xét quyét dinh;
Lanh dao phfmg Quan 1y | - Trinh Chu tich hdi ddng xét cap chimg chi ning
: xdy dung va cdc thanh |lyc Ién lich hop hoi dong; o
Buoe2 | yien Hoi dong xét cép| - Hop xét ca}p; chimng c%u cho timg t6 chirc; 152 gio
chimg chi nang lyc - Tong hop, trinh két qua dé Gidm déc S& quyét
dinh céap chung chi nang luc.
« 10 chire in chimg chi, trinh Gidm dbc So ky.
Vao s6 theo doi hd so, dong déu tai Vin thu, luu
) Céng chirc duge giao xir | trlr hd so, chuyén két qua cho ‘Trung tam phuc vu 04 ot
Buoc 3 ly (thu ky Hoi dong) hanh chinh céng cua tinh (chuyen két qua dién tir va &2
ban gidy)
];i@ phén tra két 9u51 Tru’ng - Xac nhan 1én HE théng thong tin giai quyeét thu Khéng tinh thoi
BuGc 4 |tam phuc vu hanh chinh | tuc hanh chinh tinh; prict

cong cua tinh

- Thong bao va tra két qua cho c4 nhan, t6 chirc;

Téng thoi gian giai quyét TTHC

160 gio' (TTHC nay dwge giai quyét trong 20 ngay ké tir ngay nhén di hé so theo

quy dinh)




9. (1.009989) Thu tuc Cap lai chitng chi nang lwe hoat dgng xay dung hang II, hang 111 (do mat, hw héng)

Thir tw
cong viée

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cdng viéc

Thoi gian thue
hién

Dich vu
cong true
tuyén mirc

do

Budce 1

Cong chic linh vuc xay
dung tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cbng cua
tinh

- Kiém tra, huéng dan; txep nhan ho so, gii phleu
hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhéan khi hd so day du

theo quy dinh;
- Thu 1é phi theo quy dinh;

- 6 hoa ho so (scan) chuyén ho so trén Hé thong
thong tin giai quyet thi tuc hanh chinh tinh va
chuyén ho so gidy dén Phong Quan ly xay dung (trur
truong hop hd so nop truc tuyén).

04 gid

Budc 2

Lanh dao phong Quan ly
xdy dung va céc thanh
vien Hoi dong xét clp
ching chi nang luc

- Nhéan ho so,kiém tra bao cao Giam ddc S quyét
dinh cap lai ching chi nang luc;
- T chirc in chimg chi, trinh Gidm doc So ky.

72 gio

Budc 3

Cong chic duge giao xu
ly (thu ky Hoi dong)

Vo s6 theo ddi hd so, dong dau tai Van thu, luu
trit hd so, chuyén két qua cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh c¢ong cua tinh (chuyén két qua dién tir va
ban gidy)

04 gid

Buoc 4

B phan tra két qua Trung
tam phuc vu hanh chinh
cong cua tinh

- X4c nhan 1én Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh;
- Thong béo va tra két qua cho ca nhén, tb chirc;

Khoéng tinh thoi
gian

Toan trinh

Tdng thoi gian giai quyét TTHC

80 gio' (TTHC nay dwgec giai quyet trong 10 ngay ké tir ngay nhan di hd so theo

quy dinh)




10. (1.009990) Thu tuc Cap lai chirng chi ning lwc hoat dong xiy dung hang 11, hang I1I (do 18i ciia co' quan cap)

Dich vu
cg‘llllg“vtilgc Don vi/ngudi thue hién Nbi dung cdng viée Thoi E:g: thue tcu(;rnéi trlr; ‘.rl:c
do
- Kiém tra, hudéng dan; tiép nhan ho so, gui phleu
hen tra két qua cho tb chirc, c4 nhan khi hé so day du
Céng chirc linh vuc xay | theo quy dinh;
Bude 1 dung tai Trung tdm phuc L b e A el e 04 oid
vu hanh chinh céng cua| - SO héa ho so (scan) chuyén hé so trén Hé thong g
tinh thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va
chuyén hé so gidy dén Phong Quan ly xay dung (trir
trudng hop hd so ndp truc tuyén).
Linh dao phong Quéan ly | - Nhan hd so,kiém tra bao cao Gidm déc S& quyét
Buée 2 xdy dung va cac thanh dinh gép lai f:hfmg chi nang luc; . ) 72 gids Toan trinh
vien Hoi dong xét cdp | - Tb chac in chimg chi, trinh Giam doc S ky.
chung chi nang luc
Vao s6 theo ddi hd so, dong dau tai Van thu, luu
: Cong chirc dugc giao xur | trlr hd SO, chuyén két qua cho Trung tam phuc vu s
Be0e 2 ly (thu ky Hoi dong) hanh chinh céng cua tinh (chuyén két qua dién tir va 04 g0
ban gidy)
B6 phan tra két qua Trung | - Xdc nhéan 1én Hé théng thong tin giai quyét thu .
Budc 4 tﬁmpphuc vu hgnh chinh | tuc hanh chinh tinh; Khonggit;]lh o

cOng cua tinh

- Théng bao va tra két qua cho cé nhan, t6 chic;

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio (TTHC nay dwoe gidi quyét trong 10 ngay ké tir ngay nhan di ho so theo

quy dinh)




11. (1.009991) Thu tuc CAp diéu chinh, b6 sung ndi dung chirng chi ning lwc hoat dgng xiy dunghang II, hang 111

Dich vu
7 n . . A ["u’
cg:gw‘fil';c Don vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc ol lgl:g:: L t(i:;%i tm.l':i:
do
- Kiém tra, huéng dan; tiép nhan hd so, gii phleu
hen tra két qua cho tb chirc, ca nhan khi hd so day du
theo quy dinh;
Cong chirc linh vuc xay
Bude 1 dung ‘tai Trl’lng té:\m ph?c - Thu I¢ phi theo quy dinh; 04 gits
vu hanh chinh cong cua g A A 1
tinh - S0 héa ho so (scan) chuyén ho so trén Hé thong
théng tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh va
chuyén hd so gidy dén Phong Quan ly xay dung (trur
truomg hop hd so ndp truc tuyen)
- Nhan hd so,kiém tra va tong hop trinh Hoi dong
xét cap chimg chi nang luc xem xét quyét dinh; Ly -
Lanh dao phong Quan ly | - Trinh Chu tich hoi dong xét cap chimg chi ning Rodwfrink
Budc 2 Xf’i?’ dl.l’{l:% Vfl cac , thf‘il;lh luc 1én lich hop hoi dong; 152 gidr
vien HOi dong x¢t cap | - Hop xét cap chung chi cho ting td chirc;
chung chi nang luc - Tong hop, trinh két qua dé Giam déc So quyet
dinh céap ching chi nang luc.
s chuc in chimg chi, trinh Giam d6c So ky.
Vao sb theo ddi ho so, dong dau tai Van thu, luu
L Coéng chuc dugc giao xu | trlr hd so, chuyén két qua cho Trung tdm phuc vu .
Buoe3 |1y (thu ky Hoi ddng) hanh chinh céng cta tinh (chuyén két qua dién tir va Lidt
ban gidy)
Bud B0 phan tra két qua Trung | - Xac nhan lén Hé théng thong tin giai quyét tht | Khong tinh thoi
uoc 4 5 ] : : . elg s -
tdm phuc vu hanh chinh | tuc hanh chinh tinh; gian




Thir tw

cong viéc

Don vi/ngudi thue hién

N§i dung cong viéc

Thei gian thwe
hién

Dich vu
cong truc
tuyén mikc
do

cOng cua tinh

- Thong bao va tra két qua cho c4 nhan, td chic;

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gior (TTHC nay dwge gidi quyét trong 20 ngay ké tir ngay nhin di hd so theo

quy dinh)




12. (1.009936) Thu tuc Cip gia han chirng chi ning lyc hoat dong xay dung hang II, hang III:

Dich vu
cg‘:glr:ilgc Don vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viée Thol lgl:g:: thye t‘:;néitl:'::c
do
- Kiém tra, huéng dan; tlep nhan hé so, gii phleu
hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhan khi hd so day du
theo quy dinh;
Cong chic linh vuc xay
Bude 1 dl_l'ﬂg‘tf;li Trtfmg téim phL:u: - Thu I€ phi theo quy dinh; 04 gis
vu hanh chinh céng cua 1 . . k
tinh - S6 héa ho so (scan) chuyén ho so trén Hé¢ thong
théng tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh va
chuyén ho so gidy dén Phong Quan ly x@y dyng (trir
truong hop hd so ndp truc tuyen)
- Nhén hd so,kiém tra va tdng hop trinh Hoi dong
xét cAp chung chi niang luc xem xét quyét dinh; ek
Lanh dao phong Quan ly | - Trinh Chu tich hoi dong xét cap chimg chi ning oda gl
Bube 7 X‘f'i}/ dl.l’ljg V? cac ' thé.n}l luc [én lich hop hdi dong; 152 gids
vién HQi dong xét cap | - Hop xét cap chimg chi cho tung t6 chuc;
chung chi nang luc E Tong hop, trinh két qua dé Giam doc S quyét
dinh cép ching chi nang lyc.
. =T chuc in chimg chi, trinh Giam ddc S& ky.
Vao sb theo ddi hd so, dong dau tai Van thu, luu
Bude3 Céng chuc duge giao xu trir hd so, chuyén két qua cho Trung tdm phuc vu 04 gié
Iy (thu ky Hoi ddng) hanh chinh cng cta tinh (chuyén két qua dién tir va glv
ban giay)
Buge 4 | BO phan trd két qua Trung | - Xéc nhan lén Hé thong thong tin giai quyét thi | Khong tinh thoi
tdm phuc vu hanh chinh | tuc hanh chinh tinh; gian




Dich vu

Thir tw . . 2 s ——_ Thoi gian thue | cong true
ui vite Don vi/nguoi thwe hién Noi dung cong viéc higii tayén mire
& o

cong cua tinh

- Thong béo va tra két qua cho cé nhén, td chirc;

Tong thoi gian giai quyét TTHC

quy dinh)

160 gio> (TTHC nay dwgc giai quyét trong 20 ngay ké tir ngay nhan di ho so theo

13. (1.011976) Thu tuc CAp gidy phép hoat dong xdy dung cho nha thau nuwéc ngoai

Thi tw Dich vu
e, Pon vi/nguoi thue N6i dune cone viée Thoi gian thue | cong tryc
e hién 21 dung cong vie hién tuyén
viéc muc do
- Kiém tra, huéng dan; tiép nhan hod so, giri phiéu hen tra
két qua cho to6 chuc, cd nhan khi ho so day du theo quy
Céng chirc linh vuc | dinh;
Buse 1 | <& dung tai Trl‘mg - Thu 1€ phi theo quy dinh; 04 gits
tam phuc i hanh | - §§ hoa ho S0 (scan) chuyén ho so trén Hé thong thong
chinh cong cua tinh tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va chuyén hé so Toin
gidy dén Phong Quan ly xay dung (trir truong hop ho so el
nop truc tuyen)
Bude 2 L’én? dao phong Quan | - th’,in ho so, kiém tra, giao cdng chirc thugc phong tham 04 gids
ly xay dung dinh.
- hie  phong | - Thue hién tham dinh;
n . ’ - o
Buéc3 | one CMUC  PAONE| 1y thao Quyét dinh cAp Gidy phép hoat dong xay dung 108 gio

Quan ly xay dung

cho nha thau nudc ngoai.




Thir tw

Dich vu

i oi thw = Thaoi gian th ong truc
cong Bon v!/;igél;m thyc N§i dung cong viée l E:g: o t‘:lg)’el;l“
viée : mirc do

- Kiem tra, xem xét; xac nhan du thao Quyet dinh cap
f . . G1ay phép hoat dong xay dung cho nha thau nudc ngoai
Budc 4 %,a:lél dgltl).nphong Quan | %, dat yéu cau thi trinh Lanh dao S& phe duyeét. 04 gid
2T SR - Truong hgp du thao chua dat yéu cau thi quay vé Buéc
3¢
- Xem xét du thao Quyet dinh cap Glay phép hoat dong
xdy dung cho nha thau nudc ngoai, néu dat yéu cau thi ky
Budc 5 | Lanh dao S& duyét, chuyén van thu phat hanh; 04 gio
- Trudng hop du thao chwa dat yéu cau thi quay vé Budc
4.
- Phat hanh Quyét dinh cap Gidy phép hoat dong xdy
. d “ho nha tha 5 ai; .
Bu6c 6 | Van thu S& S e s e . 04 gid
- Chuyén két qua (dién tir va giay) cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong.
Bo phan tra két qua : o s S A ha B cx .
: : - th t thu tuc hanh
, Thune, fEne philie. }fac nohar.l 1én Hé thong thong tin giai quyet thu tuc Khong tinh thoi
Budc 7 : ; 5 " | chinh tinh; :
hanh chinh céng cua e - Al L gian
ki - Tra két qua cho to chirc, ca nhan.
Téng thoi gian gidi quyét | 160 gid (TTHC nay dwge gidi quyét trong 20 ngay ké tir ngay nhin di hd so theo quy

TTHC

dinh)




14. (1.011977) Thii tue Cip diéu chinh gidy phép hoat djng xiy dung cho nha thAu nude ngoai

TR Dich vu
oty . . NI A
¥ Pon vi/ngudi thue e - - Thoi gian thye | cong tryuc
cong hién NOi dung cong viec hign tuyén mire
viée do
- Kiém tra, huong dan; tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
két qua cho td chirc, ca nhan khi hd so day du theo quy
Cong chuc linh vuc dinh;
Buée 1 | XY dung tai TrL‘mg - Tk}u le ph{ theo quy dinh; i ' a4 i
tan? pl}uc Vil ,hanh - SO hoa ho so (scan) chuyén ho so trén H¢ thong thong
chinh céng cua tinh tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va chuyén ho SO
gidy dén Phong Quéan ly xay dung (trir truong hop hd so
| ndp truc tuyén).
Budc 2 Lr?n}h ’ d?o phong | - Nha_m ho so, kiém tra, giao cong chirc thugc phong tham 04 gids
Quan ly xay dung dinh.
- Thyc hién thdm dinh; _—
, Co ht ho X ; O i R T Toan trinh
BiGEs | e BROES) Du thiao Quyét dinh cap Giay phép hoat dong x4y dung 108 gio
Quan ly xay dung S e -,
cho nha thau nudc ngoai.
- Kiém tra, xem xét; xac nhan du thio Quyét dinh cép
Linh d he Glay phép hoat dong xay dung cho nha thdu nudc ngoai
Bude 4 | - dao  phohg | &, dat yéu cdu thi trinh Lanh dao S& phe duyét. 04 gidr
Quan ly xay dung N o
- Trudmg hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé Budc
3
- Xem xét du thao Quyet dinh cép Glay phép hoat dong
Buéc 5 | Lanh dao S& xdy dung cho nha thau nudc ngoai, néu dat yéu cau thi ky oS

duyét, chuyén vin thu phét hanh;
- Truong hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé Budc




Thir tw Dich vy
a Don vi/nguoi thue o2 A ok Thoi gian thwe | cong true
cq?g hién NOi dung cong viec hién tuyén mire
viece - do
4.
- Phat hanh Quyét dinh cép Gidy phép hoat dong xay
h S ; 1.
Bude 6 | Van thu S& funesh P o 2 04 gid
- Chuyén két qua (dién tir va giay) cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong.
1BO ph@:{ i l;et QU | _ ¥ 4c nhan 1én Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh R stk
BudeT Tung ?m pﬁ uc ‘f“l chinh tinh; ong .tln thot
hanh chinh céng cta fnst ol L. e 1 e glan
tinh - Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan.
Téng thoi gian gidi  quyét | 160 gio (Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 20 ngay ké tir ngay nhéan di
TTHC hd so theo quy dinh)

15. (1.009972) Thi tuc Thim dinh Bdo cso nghién ciru kha thi diu tw xiy dyng/diéu chinh Bio cio nghién ciru kha
thi dau tw xdy dung

tam phuc vu hanh
chinh cong cua tinh

quy dinh;
- S hoéa hd so (scan), chuyén ho so trén phan mém Hé

Th,u- tw Don vi/nguoi thue s A oA Thoi gian thuc Dichvy e
cong hién i Noi dung cong viec Fidn truc tuyén
viéc i . miurc do

Cong chire linh vuc | - Kiém tra, hudng dan; tlep nhén hd so, gui phleu hen
Bude 1 xdy dung tai Trung | tra két qua cho td chitc, ¢ nhan khi hd so diy du theo 04 gid Mt phin




Dich vu cong

Thir tuw . ! N
» 0 ik T th
cong Bon v!/n-%wm thigre Noi dung cong viéc mi ﬁ:g:: we truc tuyén
vige e : mirc do
thong théng tin glal quyet tht tuc hanh chinh tinh va
chuyén hd so gidy dén phong chuyen moén (Phong
Quan ly xdy dung hodc Phong Kinh 1é va Vit liéu xiy
dung) dé xir ly. Truong hop hd so day, nhiéu ban vé
16n thi scan gidy dé nghi cta td chirc, ca nhén.
Bude 2 Lanhﬁ d?o phong | - I;\Ihan' hé so, kiém tra, giao cong chirc thude phong 04 gidr
chuyén mon tham dinh.
Cong chite  phong|~ TPE hién thédm dinh; a;i%f}‘: g‘f’i Vhad
. ¢ phon TN P S 2w :
Budc 3 o i 2 2 :
chuyén mén }E,E thdo béo cdo két qua tham dinh chuyén lanh dao | 100 gitr (@85 veii die
B dn nhém C)
- Kién} tra, xem xét; xac nhan du thao két qua tham
, Linh dao phong | dinh néu dat yéu cau thi trinh Lanh dao S& phé duyét. -
Budc 4 " 2 i, ) ~ i N 04 gio
chuyén mon - Truong hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé
Budc 3.
- Xem xét du thao két qua tham dinh, néu dat yéu cau
thi ky duyét, chuyén van thu phat hanh; .
Budc 5 | Lanh dao S& ky duyét, chuyen v B X 04 gids
- Truong hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé
Budc 4.
- Phét hanh két qua thim dinh;
Buge 6 | Van thu So - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung tdm phuc 04 gio
) vu hanh chinh céng.
Bude 7 B6 phan tra két qua |- Xac nhén 1én Hé thong thong tin gidi quyét thu tuc Khéng tinh thoi gian

Trung tam phuc vu

hanh chinh tinh;




Dich vu cong

Thu tu : o S u e
cong Pon vi/nguoi thue Noi dung cong viée Thoi gian thue oo
3 hién : i hien s
viée : mirc do

hanh chinh cbéng cua
tinh

- Tra két qua cho té chirc, ca nhan va thu phi, 1¢ phi
(néu co).

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

- 200 gio d6i voi de an nhém B (TTHC nay duwgc giai quyet trong 25 ngay ké tir ngay

nhan dua hd so’ theo quy dinh);

- 120 gio ddi véi dw 4n nhém C (TTHC nay duge gidi quyét trong 15 ngay ké tir ngay

nhan du ho so theo quy dinh)

16. (1.009973) Thii tuc ThiAm dinh thiét ké xiy dung trién khai sau thiét ké co s6/ didu chinh Thiét ké xay dung trién
khai sau TKCS

Thit tu pae Djch vu
P Pon vi/nguoi thue i . 5 e - cong truc
cong hié NOi dung cong viec Thoi gian thue hién o
 n en ® = tuyen muc
viée 0
- d(.)
- Kiém tra, hudng dan; tiép nhan ho so, g phleu hen
tra két qua cho to chirc, ca nhan khi hd so day du theo
A o il quy dinh;
Sﬁong d:;l]luc ta:inﬂ}rzgc - S6 hoa hd so (scan), chuyén hd so trén Hé thong
Buge 1 | XY CHNS & e thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va chuyen 04 gio
tam phuc vu hanh
ehiih cohoclatih hd so gidy dén phong chuyen mon (Phong Qudn ly xdy
& dung hodc Phong Kinh t¢ va Vit ligu xdy dung)) dé Mot phan
xtr ly. Truong hop hd so day, nhiéu ban vé 16n thi scan
gidy dé nghi cua to chire, ca nhan.
Bubcd Lanhn d?o phong | - Nhan hd so, kiém tra, giao coéng chirc thudc phong 04 gids lam viée
chuyén mon tham dinh.
Bude 3 Cong chic phong | - Thyc hién tham dinh; - 300 gio (doi voi cong

chuyén mon

- Du thao bao céo két qua thAm dinh chuyén lanh dao

trinh cdp 1, cap dic




Dich vu

Thir tw : 25 A
c{??g' Hon V!/:igé':m L Noi dung cong viéc Thoi gian thye hién tcu(;%i t;:{:c
viee = d(:i

phong biét);
- 220 gid (dbi véi cong
trinh cap Il va cap
110);
- 140 gid (doi véi cong
trinh con lai).
- Klém tra, xem xét; xdc nhén dyu thao két qua tham
B 4 Lanh dao phong | dinh néu dat yéu cau thi trinh Lanh dao S& phé duyét. 04 i
chuyén mon - Truong hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé &
Budc 3.
- Xem xét du thao két qua thAm dinh, néu dat yéu cau
; o \ thi ky duyét, chuyén van thu phat hanh; .
Bude 5 | Lanh dao 56 - "[ruo*ng hop di thao chuapdat yéu cau thi quay vé g
Budc 4.
- Phat hanh két qua tham dinh;
Bude 6 | Van thu So - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung tim phuc 04 gio
vu hanh chinh cong.
Bo phan tra két qua |- Xéac nhén 1én He¢ thdng thong tin giai quyét thu tuc
Bude 7 Trung tdm phuc vu | hanh chinh tinh; Khéng tinh thoi gian

hanh chinh céng cua
tinh

- Tra két qua cho to chirc, c4 nhan va thu phi, 1¢ phi
(néu o).

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

- 320 gidr dbi voi cong trinh cap I, cap dic biét (TTHC nay dwoc gidi quyét trong 40 ngay

ké tir ngay nhén di ho so theo quy dmh),

- 240 giv dbi voi cong trinh cap II va cap III (TTHC nay dwgc gidi quyét trong 30 ngay ké

tr ngay nhan dua hod so theo quy dinh);




Thir tu
cong
viée

Don vi/nguoi thue
hi¢n

Noi dung cong viéce

Thoi gian thue hién

Dich vu
cong true
tuyén mire

do

- 160 gio C[Si v&i cong trinh con lai (TTHC nay dwge giai quyét trong 20 ngay ké tir ngay
nhin da ho so theo quy dinh).

17. (1. 009974) Quy trinh Thu tuc cap gldy phép xay dung cong trinh cap dic biét, cap I, cap II (Cong trinh khong
theo tuyén/Theo tuyen trong do6 thi/Tin ngudng, ton glaolTlm'ng dai, tranh hoanh triang/Theo giai doan cho cong
trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cdng trinh theo tuyén trong dé thi/Dy an):

Dich vu
Thir t e - N N e .
" v ‘f Pon vi/nguoi thue hién Nogi dung cong viec Thos gfim thgpe c(m‘g tn'l:c
cong viec , k & hién tuyen muc
do
- Kiém tra, huéng dan tiép nhan ho so, gui phleu
hen tra két qua cho td chirc, ca nhéan khi ho so day
Cong chte linh vuc xay | du theo quy dinh;
Budc 1 | dung tai Trung tdm phuc | - S6 héa hé so (scan) chuyén hd so trén Hé thng 04 gio
vu hanh chinh cong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va
chuyén ho so gidy dén chuyén mén xu ly ho so
(trur treong hop hd so ndp truc tuyén). —
Lanh dao phong Quan ly gt phan
; an 0 P g ,:y - Nhéan hd so, kiém tra, giao cong chirc thudc i
Buéc 2 |nha va Thi truong Bat ¢ 3 08 gio
d6 3 phong tham dinh.
ong san
| Cong chic phong Quan Iy | ¢ hign thim dinh hd so; 112 gio
Bu6c3 |nha va Thi truong Bat il i e z
dong san - Du thao két qua gial quyet.
Buéc 4 | Lanh dao phong Quan ly | - Kiém tra, xem xét; xac nhan du thao két qua giai 16 gio




Dich vu

Thit tw d .. i s - Thoi gian thue cong truc
cﬁnglrvil.éc Don vi/nguwoi thye hien NOi dung cong viec hién tuyén i
do
nha va Thi truong Bt | quyét néu dat yéu cau trude khi trinh Lanh dao S&
dong san phé duyét.
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu
cau thi ky duyét, chuyén van thu phat hanh; -
Budc 5 | Lanh dao S& Xay dung : s . & P % n g 16 gio
- Truong hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé
Budc 4.
- Phét hanh két qua giai quyét;
Budc 6 | Van thu So Xay dung - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung tam 04 gio
phuc vu hanh chinh cong.
: - Xéc nhan 1én Hé théng théng tin giai quyét thu
Bo phan trd két qua Trung | ¢\ pa o poon o, & & U gl gy "
Buéc 7 |tdm phuc vu hanh chinh | ~ ’ Khong tinh thoi gian

cong cua tinh

- Théng béo va tra két qua cho t6 chire, ca nhan;
thu phi, 1€ phi (néu co).

Tdng thoi gian giai quyét TTHC

160 gito' (Theo quy dinh TTHC nay dwge giai quyét trong 20 ngay ké tir ngay nhén

dii ho so theo quy dinh)




18. (1.009975) Quy trinh Thi tuc cap gidy phép xiy dung sira chira, cii tao d6i véi cong trinh cAp dic biét, cap I,
cap II (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin ngudng, ton giao/T u’q’ng‘dhi, tranh hoanh
trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/Dw

an):
Dich vu
Thir tu Y X . At Ao Thoi gian thue cong truc
clng vige Pon vi/nguoi thue hién NOQi dung cong viec hign tuyén mire
do
- Kiém tra, hudng d?}’n; tiép nhan ho so, gui phiéu
hen tra két qua cho td chirc, ca nhan khi ho so day
Céng chtc linh vuc xay | du theo quy dinh;
Buéc 1 | dung tai Trung tdm phuc | - S§ héa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé thong 04 gio
vu hanh chinh cong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh va
chuyén ho so gidy dén chuyén mon xu ly ho so
(trir truong hop ho so ndp truc tuyen).
; La{lh ‘?ao p hong ‘Quan 1,:y - Nhan hd so, kiém tra, giao cong chic thude -
Budc2 |[nha va Thi truong Bat| . 2, Ok Ao 08 gio
da z phong tham dinh.
ong san L i
i o 19 , ‘ Mot phan
, ong chirc phong Quan 1y} _rpyc hign thim dinh hd so; 112 gios
Budc3 |nha va Thi truong Bat I S T £
dong san - Du thao két qua giai quyét.
Lanh dao phong Quén 1y | - Kiém tra, xem xét; xac nhén dy thao ket qua giai 16 git
Buéc4 |nha va Thi truong Bat | quyét néu dat yéu cau trude khi trinh Lanh dao So
dong san phé duyét.
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu
, du thi ky duyét, chuyén vén thu phat hanh; s
Budce 5 | Lanh dao S& Xay dung ML A R pe 16 gio

- Trudmg hop du thdo chua dat yéu cau thi quay vé
Budc 4.




Thoi gian thue

Dich vu
cong true

Thir tw _ - % A A o5
cong vi'f’_ic Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viec hién tuyén Gt
N do

- Phat hanh két qua giai quyét;

Budc 6 | Vin thu S¢ Xay dung - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung tdm 04 gio
phuc vu hanh chinh cong.

L ] - X4c nhan lén Hé thdng thong tin giai quyét thu
B phén tra ket qua Trung | ¢, hanh chinh tinh; _
Bugc 7 |tam phuc vu hanh chinh |~ ’ Khong tinh thoi gian

cong cua tinh

- Thong béo va tra két qua cho td chirc, ca nhén;
thu phi, 1€ phi (néu co).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

A

160 gio' (TTHC nay dwoc gidi quyét trong 20 ngay ké tir ngay nhan da ho so' theo

quy dinh)

19. (1.009976) Quy trinh Thii tuc cip gidy
khong theo tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin ngudng,

cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/Dy dn):

phép di doi d6i véi cdng trinh cAp dic biét, cap I va cap II (Cong trinh
ton gido/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho

Dich vu
cong true

T tw : " oA 7 . . Thoi gian th
Thll’ t.l'i Pon vi/nguol thwe hien Noi dung cong viec 1 gl?n uc 2 -
cong viec : : * : hién tuyen murce
do
- Kiém tra, huéng dan; tiép nhan hd so, gui phiéu
hen tra két qua cho t6 chire, ca nhan khi ho so day
Céng chic linh vue xay du theo quy dinh; ‘
Buée 1 |dung tai Trung tdm phuc | - S6 hoa hd so (scan) chuyén ho so trén HE thong 04 gio Mot phan

vu hanh chinh cong

théng tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va
chuyén ho so gidy dén chuyén mon xu ly ho so
(trlr trudng hop ho so ngp truc tuyén).




=17

Dich vu
Thir tw s . % » - SR Thoi gian thue cong truc
cBng vide Pon vi/nguoi thue hign Noi dung cong viec hign tuyén mirc
do
: Lal‘]h d\ao pbong ‘Quan l,zy - Nhan hd so, kiém tra, giao cong chuc thudc iy
Budc2 |nha va Thi truong Bat 3 X 4 08 gio
48 . phong tham dinh.
ong san
, Cong chie phong Quan 1V |y, 16 hign thdm dinh hé so; 112 giod
Budéc3 |nha va Thi truong Bat T e e T %
dong san - Du thao két qua giai quyet.
Lanh dao phong Quan 1y | - Kiém tra, xem xét; xéc nhdn dy thao két qua giai 6.9
Buéc4 |nha va Thi truong Bat | quyét néu dat yéu cau trudce khi trinh Lanh dao So
dong san phé duyét.
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu
: A \ , ~ ] h A - rt \ ; .
Buéc 5 | Lanh dao S& Xay dung cau t}}1 ky duyét, ¢ 1uyen van thu Pha}\hanl\) ; 16 gid
- Trudong hgp du thao chua dat yéu cau thi quay ve
Budc 4.
- Phat hanh két qua giai quyét;
Bude 6 | Van thu S¢ Xay dung - Chuyén két qua (dién tir va gidly) cho Trung tam 04 gio
phuc vu hanh chinh cdng.
il Flegte- i) _ X4c nhan 1én Hé théng thong tin giai quyét thu
B¢ phan tr ket qua Trung | y; anh chinh tinh; oo et
Budc 7 |tim phuc vu hanh chinh | ~ ¢ Khéng tinh thoi gian

cong cua tinh

- Théng béo va tra két qua cho to chirc, ca nhan;
thu phi, 1& phi (néu cd).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gior (TTHC nay duge giai quyét trong 20 ngay ke tir ngay nhin di hd so theo

quy dinh)




20. (1.009977) Quy trinh Thi tuc cAp diéu chinh gidy phép xiy dung d6i véi cong trinh cap dac biét, cap I, cap II
(cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton gido/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo
giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Du 4n):

Dich vu
Th“ t.l{ Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc L stan thye b trl'l:c
cong viec . hién tuyeén muc
do
- Kiém tra, huéng dén; tiep nhan hd so, giri phiéu
hen tra két qua cho t6 chitc, ca nhan khi ho so day
Céng chic linh vyc xay | du theo quy dinh;
Buéc 1 |dung tai Trung tdm phuc | - S6 héa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé thong 04 gio
vu hanh chinh cong théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va
chuyén ho6 so gidy dén chuyén mén xu ly ho so
(trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
, Lal‘lh an pI}ong ‘Quan 1,:y - Nhéan hd so, kiém tra, giao coéng chic thude =
Budc2 |[nha va Thi truong Bat 5 £ 08 gio Y
" \ phong tham dinh. Mot phan
dong san
, Cong chirc phong Quan 1y} _ e hign thim dinh hd so; 112 gios
Buéc3 |[nha va Thi truong Bat Dur thio k&t qua eidi &
dong sin - Du thao két qua giai quyeét.
Lanh dao phong Quan ly | - Kiém tra, xem xét; xac nhén du thao két qua giai 16 gids
Budc4 |nha va Thi trudong Bét | quyéet néu dat yéu cau trude khi trinh Lanh dao S&
dong san phé duyét.
: 5 4 - : 20 két qua giai quyét, néu dat yéu .
Bugc 5 |Lanh dao S& Xy dyng Xem xét du thao két qua giai quy at y 16 gi

cu thi ky duyét, chuyén van thu phat hanh;




Dich vu

Thir tw : 2 i . Thoi gian th ong t
a .~ | Pon vi/ngwdi thue h NO 0 ie i gian thyuc cong truc
cong viec e s Grdung coRg viee hién tuyén mirc
do
- Truong hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé
Budc 4.
- Phét hanh két qua giai quyét;
Bude 6 | Van thu S& Xay dung - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung tdm 04 gio
phuc vu hanh chinh cong.
, - Xac nhén 1én Hé théng thong tin giai quyét thu
B phin tré két qua Trung k ;(:m r;l 31;1' ninﬁnﬁ- ong thong tin giai quyét thu
Budc 7 |tdm phuc vu hanh chinh| - 5 Khéng tinh thoi gian

cong cua tinh

- Thong bao va tra két qua cho td chirc, ca nhan;
thu phi, 1€ phi (neu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio' (TTHC nay dwgc giai quyét trong 20 ngay ké tir ngay nhin da ho so' theo

quy dinh)

21.(1.009978) Quy trinh tha tuc gia han gidy phép xdy dung dbi véi cong trinh cap dic biét, clp I, cap II (cong
trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dd thi/Tin ngudng, ton giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Sira chira, cai

tao/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Du

an):

Thir tw

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

Dich vu cong
A
truc tuyen

cong viec mire 45
_ Kiém tra, huéng dan; tiép nhan hd so, giri phiéu
Cong chac linh vuc xay hen tra két qua cho to chirc, ca nhéan khi ho so day I
du theo quy dinh; 04 gio lam viéc Mot phan

Buodc 1

dung tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong tinh

- S6 hoa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé thong
thong tin giai quyet thi tuc hanh chinh tinh va




oY

A D

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuce
hién

Dich vu cong
A
truc tuyen
murc do

chuyen hd so glay dén chuyén moén xir 1y ho so
(trir truong hop hd so ndp truc tuyén).

Lanh dao phong Quan ly

- Nhan hd so, kiém tra, giao cdng chie thude

Budc 2 nl;1a va Thi truong Bat phdnk ko dinh, 08 gio lam viéc
dong san
, Cong chuc phong Quan 1y | _ 1, ¢ hign thdm dinh hd so; 08 gidy [am viéc
Budc3 |nha va Thi truong Bat thio kit qua eidi %
dong san - Du thao két qua giai quyet.
Lanh dao phong Quan ]y - Kiém tra, xem xét;‘ xac nhan du thao két qua giai 08 gity 1am viéc
Buéc4 |nha va Thi trudong Bat | quyét néu dat yéu cau trudc khi trinh Lanh dao S& ;
dong san phé duyét.
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu
Buses |18k fao 56 Xy dimg cAu thi ky duyét, chuyén van thu phat hanh; A 08 gidr Tam vibe
- Truong hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé
Budc 4.
- Phat hanh két qua giai quyét;
Budc 6 | Vén thu S¢ Xay dung - Chuyén két qua (dién tir va gidly) cho Trung tam | 04 gio lam viée
phuc vu hanh chinh cong.
o _ Xac nhén 1én Hé théng thong tin giai quyét thi
Bo phan tra ket qua Trung | . 131 chinh tinh: o .
Budc 7 |tdm phuc vu hanh chinh | ~ ’ Khong tinh thoi gian

cong cua tinh

- Thoéng bao va tra két qua cho td chire, c4 nhan;
thu phi, 18 phi (néu c6).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 glo’ lam viéc (TTHC nay duge giai quyet trong 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén

di ho so theo quy dinh)




22. (1.009979) Quy t |
Khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin
tao/Theo giai doan cho cdng trinh khong theo tuye

A

rinh thi tuc cap lai giay phép xdy dung dbi voi cong trinh cap dic biét, cap I, cap II (cong trinh
nguing, ton giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Stra chira, cai
n/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy 4n):

Thir tur
cong viéce

Pon vi/ngudi thyuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Dich vu
cong true
tuyén mirc

do

Bude 1

Coéng chtrc linh vuc xay
dung tai Trung tam phuc
vu hanh chinh céng tinh

- Kiém tra, huéng dan; tiép nhan hd so, giri phiéu
hen tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan khi hd so day
du theo quy dinh;

- S6 héa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va
chuyén hd so gidy dén chuyén mén xur ly hé so
(trir truomg hop ho so ndp truc tuyén).

04 gio lam viéc

Buoc 2

Lanh dao phong Quan ly
nha va Thi truong Bat
dong san

- Nhan hd so, kiém tra, giao cong chic thudce
phong tham dinh.

08 gio lam viéc

Budc 3

Céng chic phong Quéan ly
nha va Thi truong Bat
dong san

- Thuc hién thAm dinh h6 so;
- Du thao két qua giai quyét.

08 gio lam viéc

Budc 4

Lanh dao phong Quan ly
nha va Thi truong Bat
dong san

- Kiém tra, xem xét; x4c nhan du thao két qua giai
quyét néu dat yéu cau trudce khi trinh Lanh dao So
phé duyét.

08 gio lam viéc

Budc 5

Lanh dao S¢ Xay dung

- Xem xét du thao két, qua giai quyét, néu dat yéu
cAu thi ky duyét, chuyén van thu phat hanh;

- Trudng hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé
Budc 4.

08 gio lam vigc

Mo6t phan




Thir tw
cong viée

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

Dich vu
cong true
tuyén mirc

do

- Phat hanh két qua giai quyét;

Budc 6 | Vin thu S¢ Xay dung - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung tam | 04 git lam vice
phuc vu hanh chinh cong.
: - X4c nhan 1én Hé thd ong tin giai &t th
Bo phan tré két qua Trung |7 a;l](;nh iﬁi ninﬁ n}e;:. ong thong tin giai quyét thu
Buéc 7 |tdm phuc vu hanh chinh | ~ ’ Khéng tinh thoi gian

cong cua tinh

- Théng béo va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan;
thu phi, 1€ phi (néu c9).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

40 gio' 1am viée (TTHC nay dwge giai quyét trong 05 ngay lam viée ké tir ngay nhén

di ho so theo quy dinh)

B. THU TUC HANH CHINH CHINH CAP HUYEN
1. (1.009994) Thu tuc cAp gidy phép xiy dung méi d6i véi cong trinh cap III, cap IV (Cong trinh khong theo
tuyén/Theo tuyén trong @6 thi/Tin ngudng, ton gido/Twgng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh
khong theo tuyén/Theo giai doan cho cdng trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy 4n) va nha & riéng lé:

Dich vu
Thir twr ; s - e i A . o cong truce
% £/ Pon vi/nguoi thuwe hien Noi dung cong viec Thoi gian thue hien £ ,
cong viec i v * * tuyen mure
do
Coéng chic linh vuc xay |- Kiém tra, hudng dan; tiép nhan ho so, gui
dung tai B6 phan tiép nhén | phiéu hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhan khi .
ho so day du theo quy dinh; 04 gior Mot phan

Bude 1

va Tra két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh

- S6 hoa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé
thdng thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh




Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoti gian thue hién

Dich vu
cong true
tuyén mirc

ad

tinh va chuyén hd so gidy dén chuyén mon xu
1y ho so (trir trudng hop ho so ndp truc tuyén).

Lanh dao phong chuyén
mon (Phong Quan ly D6

- Nhan ho so, kiém tra, giao cong chirc thudc

Bu6c2 | thi/Phong Kinh ¢ - Ha | phong thim dinh. 08 gior
tang)
Coéng chirc phong chuyén 1 | - 108 gior (d6i voi cong
Bude 3 mén (Phong QL D6 | - Thuc hién tham dinh ho so; trinh);
thi/Phong Kinh té - Ha |- Dy thao két qua giai quyet. - 72 gio
tang) (d6i voi nha & riéng 1€)
3 > & ; : - 20 gio
La,\nh da? phon‘% ch}1 yeg - Kiém tra, xem xét; xac nhan du thao két qua TSI ,\g e
. moén (Phong Quéan ly Bo| ... g2k N : A - (do6i voi cong trinh);
Buoc 4 B 3 : F: giai quyét néu dat yéu cau trudc khi trinh Lanh =)
thi/Phong Kinh té - Ha p A A 5 - 16 gio
A dao cap huyén phé duyét. i o '
tang) (dbi voi nha & riéng 18)
- Xem xét dy thao két qua giai quyét, néu dat
b . |yéu cau thi ky duyét, chuyén van thu phat
Budc 5 ﬁa“h fao.  UBND eabilipaonhy; 16 giy
s - Trudng hop dy thao chua dat yéu céu thi
quay ve Budc 4.
- Phat hanh két qua giai quyét;
Budc 6 | Vin thu UBND cAp huyén |- Chuyén két qua (dién tr va giay) cho Trung 04 gior

tdm phuc vu hanh chinh cong.




Thir tw
cong viéc

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
dg

Budc 7

Céng chirc, vién chac Bo
phan Tiép nhén va Tra két
qua giai quyét th tuc hanh
chinh

- X4c nhan 1én Hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh;

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca
nhén; thu phi, 1& phi (néu c6).

Khong tinh thoi gian

Téng théi gian gidi quyét TTHC

- 160 gidr dbi véi cong trinh (TTHC nay dwge gidi quyét trong 20 ngay ké tir ngay

nhin da ho so theo quy dinh);

- 120 gidr d6i v&i nha & riéng 1é (TTHC nay duge gidi quyét trong 15 ngay ké tir ngay

nhan di ho so theo quy dinh)

2. (1.009995) Thii tuc cap giay phép xiy dung sira chira, cii tao ddi véi cong trinh cap III, cap IV (cong trinh
Khéng theo tuyén/Theo tuyen trong do6 thi/Tin ngudng, ton glaolTer'ng dai, tranh hoanh trang/Theo glal doan cho
cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy 4n) va nha & riéng 1é:

théng thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh
tinh va chuyén ho so giay dén chuyén mon xir
Iy ho so (trlr trudng hop hd so ndp truc tuyen)

Dich vu
Thir ty D nowdi thue hié Nbi d 2 iR Thoi oi hia cong truce
chng vite on vi/nguoi thue hién 0i dung cong viéc 0i gian thue hién tuyén mike
. a5
Céng chirc linh vuc xdy | - Kiém tra, huéng dan; tiép nhan ho so, gui
dung tai Bo phén tiép nhén | phiéu hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhan khi
va Tra két qua giai quyét hd so day da theo quy dinh; .
Buéc 1 | thi tuc hanh chinh - 86 hoa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé 04 gio Mot phan




Thir tu
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Dich vu
cong truwe
tuyén mirc
do

Lanh dao phong chuyén

- Nhan ho so, kiém tra, giao cong chirc thuge

; moén (Phong Quan ly D6 .
Bude2 | thi/phong Kinh t6 - Ha | phong thim dinh. G po
tang) ,
Cong chirc phong chuyén : 1 - 108 gio (doi véi cong
Bude 3 moén  (Phong QL D6 | - Thyc hién thdm dinh ho so; trinh);
thi/Phong Kinh té - Ha |- Du thao két qua giai quyét. - 72 gio (doi vai nha o
tang) riéng 1€)
~ h‘ A - ; i . 1 : i 20 " d.{- rroA
;ag;h (SEEH g 81:1%111 cll;ubgg - Kiém tra, xem xét; xac nhan du thao két qua tr‘mh%-]c( 01 vO1 cong
Budc 4 thi/Phong Kinh t5 - Ha giai quyét néu dat yéu cau trude khi trinh Lanh | 6,giér (@i vinha &
te’iﬁg) * | dao cap huyén phé duyét. riéng 18)
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat
y Tk | dio ! UBND'" ¢ i'ip yéu cau thi ky duyét, chuyén vin thu phat .
Bude 5 huyén hanh; 16 gio
‘ - Truong hop du thao chua dat yéu ciu thi
quay vé Budc 4.
- Phét hanh két qua giai quyét;
Budc 6 | Van thu UBND cép huyén | - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung 04 gio
tAm phuc vu hanh chinh cong.
Cong chuc, vién chic B§ | - Xac nhan lén He théng théng tin giai quyét
Budc 7 phan Tlep nhan va Tra két | thoi tuc hanh chinh tinh; Khong tinh thoi gian

qua giai quyét thi tuc hanh
chinh

- Théong bao va tra két qua cho to chuc, ca
nhan; thu phi, 1€ phi (néu co).




Dich vu

Thir tu y s - a5 2 - . o cong true
e = b / o1 thuec h Noi dung cong viéc Thoi gian thue hién "
cong viec on VEIE® e uen : & g Vi g . ¥ tuyén mire

do

Téng thoi gian giai quyét TTHC

- 160 gior di voi cong trinh (TTHC nay duwoc gidi quyét trong 20 ngay ké tir ngay nhan

dit ho so theo quy dinh);

- 120 gio ddi voi nha & riéng 16 (TTHC nay dwgc giai quyét trong 15 ngay ké tir ngay

nhin dit ho so theo quy dinh);

3. (1.009996) Thii cAp gidy phép di dvi ddi véi cong trinh cép IT1, cip IV (Cong trinh khong theo tuyén/Theo tuyén
trong d6 thi/Tin ngudng, ton gido/Tweng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo

tuyén/Theo giai doan cho cdng trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy 4n) va nha & riéng lé:

Dich vu
T T Pon vi/ngudi thuce hién NOi dung cong viéc Thai gian thue hién cﬁlig true
cong viéc : : : : d : ; tuyen mirc
do
Céng chirc linh vuc xdy |- Kiém tra, huéng dan; tiép nhan ho so, gui
dung tai B phan tiép nhan phiéu hen tra két qua cho t6 chic, c nhéan khi
va Tra két qua giai quyét hd so day du theo quy dinh;
Bude 1 | thi tuc hanh chinh - 86 héa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé 04 gio
théng théng tin giai quyét thi tuc hanh chinh
tinh va chuyén hé so gié"ly‘ dén chuyén mon xur Mbt ohi
1y ho so (trir truomg hop ho so ndp true tuyén). ot phatt
Lanh dao phong chuyén i ]
5 mén (Phong Quan 1y D6 | - Nhén ho so, kiém tra, giao cong chirc thude i
e & thi_/Ph((‘)ng Ig(inh té 2’ Ha | phong thim dinh. 0% g
tang) ;
Budc3 | Céng chiic phong chuyén | - Thuc hién thAm dinh hd so; - 108 gio (doi voi cong




Thir tu
cong viéc

Pon vi/nguwdi thue hién

Ni dung cong viée

Thoi gian thue hién

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do

mon  (Phong Q}, bo
tl:lifPhbng Kinh t¢ - Ha
tang)

- Du thao két qua giai quyét.

trinh); ,
- 72 gio (doi voi nha ¢
riéng 1¢)

Lanh dao phong chuyén
mén (Phong Quan ly bo

- Kiém tra, xem xét; xdc nhan du thao két qua

- 20 gid (d6i véi cong
trinh);

Budc 4 thi/Phong Kinh t5 - Ha gxal q}.'lyit néu ditﬁy;u ?Etlll trude khi trinh Lanh | 16 gids ( S vGinha &
ting) ao cap huyén phé duyét. riéng 18)
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat
3 . | yéu cau thi ky duyét, chuyén vian thu phat
Budc 5 ;ﬁngn dao UBND céap | inh: 16 git
4 - Trudng hop du thao chua dat yéu cau thi
quay vé Budc 4.
- Phét hanh két qua giai quyét;
Budc 6 | Vin thu UBND cap huyén | - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung 04 gio
tdm phuc vu hanh chinh cong.
Céng chuc, vién chiae Bo | - Xac nhan 1én Hé thong thong tin giai quyét
: phan Tlep nhan va Tra két | tha tuc hanh chinh tinh; o , o3
Budc 7 : i Khong tinh thoi gian
qua gidi quyét thii tuc hanh | - Théng béo va tra két qua cho td chir, ca < >
chinh nhan; thu phi, 1€ phi (néu co).

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

- 160 gio d6i voi cong trinh (TTHC nay dwoc gidi quyét trong 20 ngay ké tir ngay nhin

dii ho so theo quy dinh);

- 120 gio dm v&i nha ¢ riéng 1é (TTHC nay dwoc giai quyét trong 15 ngay ké tir ngay

nhan di ho so theo quy dinh);




4. (l .009997) Thu cAp diéu chinh gidy phep xay dung dbi véi ¢

ong trinh cap III, cap IV (cong trinh khong theo

tuyén/Theo tuyen trong do thi/Tin ngu'cmg, ton glaolTu'cmg dai, tranh hoanh trang/Theo glal doan cho cong trinh

yen trong do thi/Du an) va nha ¢ riéng lé:

khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tu

Dich vu
Thir tw e g - - Thoi gian thye | cong true
chngvige Pon vi/nguwdi thwe hién NOi dung cong viec hign tuyén mirc
do
Cong chuc linh vuc xdy | - Kiém tra, hudng dan; tiép nhéan ho so, gt ph1eu hen
dung tai B$ phéan tiép nhén | tra két qua cho t6 chirc, ca nhén khi hd so day du theo
va Tra két qua giai quyét [‘quy dinh;
Buéc 1 | thu tuc hanh chinh - S6 héa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé thong 04 gio
thong tin giai quyet thi tuc hanh chinh tinh va chuyén
hd so glay dén chuyén mén xur ly hd so (trir trudng
hop hd so ndp truc tuyén).
Lanh dao phong chuyén
" moén (Phong Quan ly D6 | - Nhan hd so, kiém tra, giao cong chitc thudc phong -
Bu6e2 | ihi/Phong Kinh & - Ha | tham dinh. 08 gio o
ting) Mot phan
Cong chirc phong chuyén , ‘ - 108 gid (dbi voi
Bude 3 moén  (Phong QL D6 |- Thuec hién tham dinh ho so; cong trinh);
thi/Phong Kinh t& - Ha |- Dy thao két qua giai quyét. - 72 gi&y (ddi véi
tng) nha & riéng 1¢)
[.anh ¢ a _ e ahe s
bt (gﬁgnghgigéncl};’/ujgg - Klem tra, xem xét; xac nhan dy thao két qua giai cc’izr?ggtlgn(}?; Lvol
Budc 4 thi/Phong Kinh 5 - Ha lciuyet niu g‘at );eu cau truée khi trinh Lanh dao cap | _ 16 gidr (dbi voi
tAng) uyen phio duys nha & riéng 1¢)
Buéc5 |Linh dao UBND cép |- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau 16 gio




Dich vu

do
huyén thi ky duyét, chuyén vin thu phat hanh;
- Trudong hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé
Budc 4.
- Phat hanh két qua giai quyét;
Budc 6 | Vin thu UBND cép huyén |- Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung tam 04 gio
phuc vu hanh chinh cong.
Coéng chirc, vién chirc B§ | - X4c nhan lén Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc
Buée 7 phan Tiép nhén va Tra két | hanh chinh tinh; ’ , Khong ‘tinh thoi
qua giai quyet tht tuc hanh | - Théng béo va tra két qua cho to chiic, ca nhén; thu glan

chinh

phi, 1€ phi (neu c0).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

- 160 gio d6i v&i cong trinh (TTHC nay dwoc gidi quyét trong 20 ngay ké tir ngay nhan

dii ho so theo quy dinh);

- 120 gio ddi voi nha & riéng 18 (TTHC nay dwoc giai quyét trong 15 ngay ké tir ngay

nhan dit ho so theo quy dinh);




5. (1.009998) Thii tuc Gia han gidy
tuyén/Theo tuyén trong dd thi/Tin ngudng
khéng theo tuyén/Theo giai doan cho cong

phép xay dung dbi véi cong trinh cap 111, cap IV (Cong trinh khong theo

, ton gido/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh
trinh theo tuyén trong do thi/Du 4n) va nha & riéng Ié.

Dich vu cong

Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéce Thai e true tuyén
thuc hién o
i mirc do
Céng chirc linh vuc xay |- Kiém tra, huéng dan; tiép nhan ho so, gui phiéu hen
dung tai B phan tiép nhan | tra két qua cho t6 chirc, ca nhén khi hd so diy du theo
va Tra két qua giai quyét | quy dinh;
Budce 1 | thi tuc hanh chinh - S6 hoa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé thng thong | 04 gid lam viée
tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va chuyén hd so
gidy dén chuyén mén xur ly hd so (trir truong hop hd so
ndp truc tuyén).
Lanh dao phong chuyén ) ,
; moén (Phong Quéan ly D6 |- Nhan hé so, kiém tra, giao cong chic thudc hon vh TR
PUIC 2 | hi/Phong I%inh té - Ha | thAm dinh. i ; PROBE | 04 gid 1am vige
tang)
Céng chirc phong chuyén Mot phan
Buge 3 |mon (Phong Quan 1j Db | - Thyc hién thim dinh ho so; {6 wit T vide
thi/Phong Kinh té - Ha | - Dy thao két qua giai quyét. & -
tang)
;%nil (gﬁgnghgﬁ%n Cg}ubgg - Ki’ém tra, xem xét; xac nhan du' thao két qua giai
Budc 4 s ; x quyét néu dat yéu cau trude khi trinh Lanh dao cap | 04 gio lam viée
thi/Phong Kinh té - Ha " n .
A huyén phé duyét.
tang)
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau
Budce 5 Linh dao UBND cép | thi ky duyét, chuyén van thu phat hanh; 08 gitr 1am viée

huyén

- Truong hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé
Budc 4.




Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Dich vu cong
A
true tuyen
mirc do

- Phét hanh két qua giai quyet
- Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung tdm phuc

Budce 6 | Van thu UBND céap huyén v hanh chinh 6ot 04 gio lam viée
Céng churc, vién chirc Bo | - Xac nhan [én Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc
Bude 7 phéan Tlep nhén va Tra két | hanh chinh; ) i Khong tinh
s qua giai quyét thii tuc hanh | - Thong bao va tra két qua cho t6 chire, ca nhén; thu thoi gian

chinh

phi, 18 phi (néu co).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

40 gio’ lam viéc (TTHC nay dwoc giai quyét trong 05 ngay lam viéc ké tic ngay nhin di

ho so theo quy dinh)

6. (1 009999) Thu tuc Cép lai gidy phép xdy dung dbi véi cong trinh cap 111, chp IV (Cong trinh khong theo
tuyén/Theo tuyen trong do thlle nglm'ng, ton giao/ Tuq’ng dai, tranh hoanh trang/T heo glal doan cho cong trinh
khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do6 thi/Duy 4n) va nha & riéng 1é.

Thir tw Thoi i Dich vu cong
cong Don vi/nguoi thue hién N§i dung cong viéc a1t truc tuyén
2 thue hién T e
viéc * ; mirc do
Cong chirc [inh vuc xdy |- Kiém tra, hudng dan; tiép nhan hoé so, gii phleu hen
dung tai Bo phan tiép nhén | tra két qua cho to chirc, ca nhan khi ho so day du theo
va Tra két qua giai quyét quy dinh;
Budc 1 | thi tuc hanh chinh - S6 héa hd so (scan) chuyén hé so trén Hé thong thong | 04 gio lam viéc
tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va chuyén ho so Mot phan
gidy dén chuyén mon xur 1y ho so (trir truong hop hd so
nop truc tuyén).
Bude 2 Linh dao phong chuyén |- Nhén hd so, kiém tra, giao cong chic thudc phong

mon (Phong Quan ly D6

thdm dinh.

04 gio lam viéce




Dich vu cong

Thiry Théi gian ;
cong Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc hue hié truc tuyen
viée vie Tugn mirc do

thi/Phong Kinh t¢ - Ha
tang)
Cong chic phong chuyén i \
: moén (Phong Quan ly D6 | - Thuc hién tham dinh ho so; fh A A

Budc3 | thi/Phong Kinh té - Ha |- Dy thao két qua gidi quyét. T grnlam R

tang)
’ ;%nrfl (gﬁgnghg?lgn cll;ugg - Klem tra, xem xét; xac nhan dy thao két qua giai T

Budc 4 thi/Phong Kinh 5 - Ha quyét néu dat yéu cau trudc khi trinh Lanh dao cap | 04 gio lam viée

A huyén phé duyét.
tang)
| - Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau
’ Lanh dao UBND cép | thi ky duyét, chuyén vin thu phat hanh; baos .
SH0e2 huyén - Truong hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé 08 g10 lam wice
Budc 4.
- Phét hanh két qua giai quyét;
Budc 6 | Vin thu UBND cép huyén | - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung tdm phuc | 04 gid lam viéc
vu hanh chinh cong.
Cong chirc, vién chirc B6 | - X4c nhén 1én He thong thong tin giai quyét thi tuc
Bude 7 phan Tiép nhén va Tra két | hanh chinh; ] ) th"njlg 'tinh
- Thong bao va tra két qua cho td chirc, ca nhan; thu thoi gian

qué giai quyét thi tuc hanh
chinh

phi, 18 phi (néu co).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

40 gio 1am viéc (TTHC nay dwoc giai quyét trong 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di

ho so theo quy dinh)




PHU LUC 4: LINH VU'C NHA O VA CONG SO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1946/QD-UBND ngay 31 /7 /2024 ciia Chii tich UBND tinh Nehé An)

A. THU TUC HANH CHINH CHINH CAP TiNH
1. (1.006873) Thii tuc cong nhan hang/cong nhan lai hang nha chung cw

fDich vu
Th“ t.l‘,l: Pon vi/nguoi thue hién NOi dung cong viéc Thot S Bk t“'l:c
cong viec : thue hién tuyén mirc
do
- Kiém tra, hudng dan; tiép nhan hd so, g phleu hen
tra két qua cho t6 chirc, ca nhan khi hd so day du theo
Céng chirc linh vuc xday | quy dinh; . i
Bu6e 1 | dung tai Trung tdm phuc | - S6 héa ho so (scan) chuyén ho so trén Hé thong thong 04 gio
vu hanh chinh cong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh va chuyén hd so
gidy dén chuyén mén xir ly ho so (trir truong hop ho so
ndp truc tuyén).
Lanh dao Phong Quan ly
Bu6c2 |Nha vd Thj tnrimg Bét|: Nhéan hd so, kiém tra, giao cong chirc thude phong 08 gitr
46 i tham dinh.
dong san
Céng chirc Phong Quén Iy | Thuc hién thdm dinh ho so va xay dung Ké hoach B M&ét phan
. i i J 2 | kiém tra; 72 gio
Budc3 |Nha va Thi truong Bat
dbn2 5in - Kiém tra thuc té nha chung cu
y - Du thao két qua giai quyét.
Léanh dao Phong Quan ly |- Klem ‘tra, xem x¢ét; xac nhan du thao két qua giai
Buéc4 |Nha va Thi truong Bat | quyét néu dat yéu ciu trudce khi trinh Lanh dao S& phé 16 gioy
dong san duyét.
- Xem xét du thao két qua giai quyét néu dat yéu cau
, thi ky duyét, chuyén van thu phat hanh; =
BuGc 5 | Lanh dao S& Uky duys Y P 16 gio

- Truong hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé
Budc 4.




Dich vu |

cg‘:glrvtil.;c Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viée Ihhu?’cl E:g:: ti‘;%%l tl:{l:c
do
- Phat hanh két qua giai quyét;
- Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Bo phan Tra két
Budce 6 | Van thu S¢ Xay dung qua giai quyét thu tuc hanh chinh Trung tim phuc vu 04 gioy
hanh chinh cong
- Ding tai 1én Cong thong tin dién tir cia S& Xay dung
Bo phan Tra két qua giai | - Xéac nhan 1én Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
Buge7 |dweét thi tuc hanh | hanh chinh tinh; 1 Khéng tinh
chinh Trung tdm phuc vu | - Théng bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan; thu thoi gian
hanh chinh cong phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio (TTHC nay dwoe gidi quyét trong 15 ngay ké tir ngay nhén di ho so theo

quy dinh)

2. (1.006876) Thii tuc cong nhin diéu chinh hang nha chung cu

Dich vu
'}‘hu' tlf Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc L B canE tn'l:c
cong viec thuc hién tuyeén murc
do
- Kiém tra, huéng dan; tiép nhan ho so, gtri phleu hen
tra két qua cho té chire, ca nhan khi hé so day du theo
Cong chuc linh vuc xay | quy dinh; .
Bu6c 1 | dung tai Trung tdm phuc | - S6 hoa hd S0 (scan) chuyén hd so trén Hé thfmg thong 04 gio Mot phan

vu hanh chinh cong

tin giai quyét tht tuc hanh chinh tinh va chuyén hd so
gidy dén chuyén mén xu ly hd so (trir truomg hop ho so
nodp truc tuyén).




Dich vu

cg‘:g“\fil‘é_l‘;c Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc Ihht;:l }gl:g: tf:;%% tl:;l':;cc
do
Bude 2 ;hazh f; OTi?OI;%rb?l;anBz ;hNhan hé so, kiém tra, giao cong chirc thudc phong 08 it
£ § am dinh.
dong san
Gong ohire Phong Quan i 1—(Thu'c hién tham dinh hd so va xdy dung Ké hoach o
Buéc3 |Nha va Thi truong Bat| tra; &l0
dbng sin - Kiém tra thuc té nha chung cu
; - Du thao két qua giai quyét.
Lanh dao Phong Quan ly | - Klem ‘tra, xem xét; xdc nhén dy théo két qua giai
Budc4 |Nha va Thi truong Bat | quyét néu dat yéu cAu trudce khi trinh Lanh dao So phé 16 gio
dong san duyét.
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau
; < ; thi ky duyét, chuyén van thu phat hanh; 5
Buoc 5 | Lanhdao 56 - Truong hop du thao chuapdat yéu cau thi quay vé 10 210
Budc 4.
- Phat hanh két qua giai quyét;
- Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Bo phan Tra két
Budc 6 | Van thu S¢ Xay dung qua giai quyét thu tuc hanh chinh Trung tdm phuc vu 04 gio
hanh chinh cong
- Péng tai 1én Cong thong tin dién tir cia S& X4y dung
B6 phan Tra két qua giai | - X4c nhan 1én Hé théng théng tin giai quyét thu tuc
ot quyét tha tuc  hanh | hanh chinh tinh; , ; Khong tinh
chinh Trung tdm phuc vu | - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, c4 nhéan; thu thoi gian
hanh chinh cong phi, 18 phi (néu c6).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio' (TTHC nay dwge giai quyét trong 15 ngay ké tir ngay nhan di ho so theo

quy dinh)




3. (1.007748) Thi tuc gia han thoi han s& hiru nha & tai Viét Nam cia t6 chire, ca nhin nwéc ngoai

Dich vu
Tlm t.l'f Pon vi/nguoi thue hién Ngi dung cong viéc Thaal st S tn'l:c
cong viec thwe hién tuyén mirc
do
- Kiém tra, hudng dan; tiép nhéan hd SO, gui phiéu hen
tra két qua cho t chirc, ca nhan khi hd so diy da theo
Cong chic linh vuc xay | quy dinh;
Bu6c 1 | dung tai Trung tdm phuc | - S6 héa ho S0 (scan) chuyén ho so trén Hé théng thong 04 gio
vu hanh chinh cong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va chuyén hd so
gidy dén chuyén mén xur ly hd so (trir truong hop hd so
ndp truc tuyén).
- ;ha’;h f;",ri?‘”;rgu 6?1‘;“]3% - Nhin hb so, kiém tra, giao cong chirc thuge phong 08 gid
d6ne sin tham dinh.
ong
. | Congehtio PhongQuan W qu e, sl diei b 192 gid
Budc 3 l;]}m va Thi truong Bat | Dy thio két qua gidi quyét. S Toan trinh
ong san
Lanh dao Phong Quan ly | - Klem tra, xem xét; xac nhan dy thao két qua giai
Buéc4 |Nha va Thi truong Bt quyet néu dat yéu cau truée khi trinh Lanh dao cap 16 gio
dong san huyén phé duyét.
- Xem xét duy thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau
. ~ " thi ky duyét, chuyén van thu phat hanh; o
Barial | laulndge S - Truong hop du thao chua dat yéu cdu thi quay vé Lo
Budc 4.
- Phét hanh két qua giai quyét;
Budc 6 | Van thu S& Xay dung - Chuyen két qua (dién tir va gidy) cho Bo phén Tra két 04 gio

qua giai quyét thi tuc hanh chinh Trung tdm phuc vu




Dich vu

Th“ t.l',l: Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc ang e e trl.::c
cong viec : - thuc hién tuyeén maire
do
hanh chinh cong
Bo phan Tra két quéa gidi |- Xéac nhan lén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc
Bude 7 quyét tha tuc  hanh | hanh chinh tinh; ] ) Khong .tinh
chinh Trung tdm phuc vu |- Thong bdo va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan; thu thoi gian

hanh chinh cong. phi, 18 phi (néu cd).
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 240 gio (TTHC nay dworc giai quyét trong 30 ngay ké tir ngay nhin di ho so theo
quy dinh)
4. (1.007750) Thi tuc thong bao nha & hinh thanh trong twong lai du diéu kién dwoc ban, cho thué mua
Dich vu
Th" t.l:l: Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc e gran cone tn‘l:c
cong viec ’ thue hién tuyen mire
dg
- Kié’m tra, huéng dan; tiép nhan hd so, gui ‘phiéu hen
tra két qua cho to chirc, ca nhan khi ho so day du theo
Céng chirc linh vuc xay | quy dinh;
Bude 1 | dung tai Trung tdm phuc | - S héa hd so (scan) chuyén ho so trén Hé thong thong 04 gio
vu hanh chinh céng tin giai quyét thii tuc hanh chinh tinh va chuyén hé so
gidy dén chuyén mén xur ly hd so (trir trudng hop ho so Mét phin
ndp truc tuyén).
Lanh dao Phong Quan ly N 2 : i : A g
Buded | Nha i Thi triome  Bat | l;\\Ihz_m_ ho so, kiém tra, giao cong chic thuéc phong 08 gity
A . tham dinh.
dong san
oy b [OLEC o 72 gio
Budc 3 - Thuc hién tham dinh ho so

Cong chirc Phong Quan ly




Dich vu

Thir tw g G ik 3 A i Thoi gian cong truc
cong viéc Bon ¥ i/ogwus thie ign NoLdungicung vige thue hién tuyen mirc
do
Nha va Thi truong Bat| . Dy thao két qua giai quyét.
dong san
Lanh dao Phong Quan ly | - Kiém’tra, xem )gét; xdc nhan du thao két qua giai
Buéc4 |[Nha va Thi truong Bét | quyét néu dat yéu ciu trude khi trinh Lanh dao 16 gior
dong san cip huyén phé duyét.
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau
thi ky duyét, chuyén vin thu phét hanh; .
Buéc 5 | Lanh dao S& 5y duyet. ehuyon vinwuphathanly, = . 16 gidy
- Truong hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé
Budc 4.
- Phat hanh két qua giai quyét;
Buéc 6 | Van thu S& X4y dung - Chuyen két qua (dién tr va gidy) cho Bo phén Tréa két 04 giéy
qua giai quyét tha tuc hanh chinh Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong
Bo phan Tra két qua giai | - X4ac nhéan lén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc
Budc 7 quyét tha tuc hanh | hanh chinh tinh; Khéng tinh
chinh Trung tdm phuc vu | - Théng bdo va tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan; thu thoi gian

hanh chinh cong

phi, 1& phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio' (TTHC nay dwoc giai quyét trong 15 ngay ké tir ngay nhan di hd so theo

quy dinh)

5. (1 007762) Tham dinh gia ban, thué mua, thué nha & xa hoi dwoc dau tw xdy dung theo du in khong sir dung
nguon von hoic hinh thirc quy dinh tai khoan 1 Piéu 53 ciia Luit Nha & s6 65/2014/QH13 da duwgc sira d6i, bd sung

tai diém b khoén 6 Didu 99 ciia Luit PPP s 64/2020/QH14 trén pham vi dia ban.




Dich vu

Thir tw . - - i . n Thaoi gian cong truc
cong vi'éc Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc thwe hién tuyén mirc
a ° |
- Kiém tra, hudng dan; tiép nhéan ho so, gii phleu hen
tra két qua cho td chirc, ca nhéan khi hé so day du theo
Céng chic linh vuc xdy | quy dinh;
Budc 1 | dung tai Trung tdm phuc | - S§ héa hd 50 (scan) chuyén ho so trén Hé thong thong 04 gio
vu hanh chinh c6ng tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va chuyén hé so
gidy dén chuyén mén xur ly hd so (trir trudng hop hd so
ndp truc tuyén).
z Lanh dao Phong Kinh té |- Nhan hd so, kiém tra, giao cong chirc thudc phong -
B2 va Vat liéu xay dung tham dinh. v
_ | Cong chirc Phong Quan 1y |11 pign thém dinh hé so 192 gits
Buéc3 |Nha va Thi truong Bat Du thao k&t qua eidi 4
dong sén - Du thao ket qua giai quyét. Mot phin
. , ’ 1|2 Klem tra, xem Xét; xac nhan dy thao két qua giai
Budc 4 L?mh (Rt SnpEKatat quyét néu dat yéu cdu trudc khi trinh Lanh dao cép 16 gio
va VLXD
huyén phé duyét.
- Xem x¢ét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau
Budes | LanhdaoiSe thi ky‘duyct, chuyén van thu phat haflh; T ! 16 it
- Truong hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé
Budc 4.
- Phét hanh két qua giai quyét;
Budc 6 | Van thu S& Xay dung - Chuyén két qua (dién tir va giay) cho B phén tra két 04 gidy

qua giai quyét thi tuc hanh chinh Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong.




Dich vu

Thir tu ; < - 2. P -, Thoi gian cong truc
cdng vide Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viec thirc hign tuyén mire
do
B6 phén tra két qua giai | - Xac nhén lén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc
Buge 7 | uYet tha tuc hanh | hanh chinh tinh; Khong tinh
chinh Trung tdm phuc vu |- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, c4 nhén; thu thoi gian

hanh chinh céng

phi, 1€ phi (néu co).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

240 gio (Theo quy dinh TTHC nay dugrc giai quyét trong 30 ngay ké tir ngay nhén

dia ho so theo quy dinh)

6. (1.007763) Thii tuc Thué nha & con

vu thudc thim quyén quin ly cia UBND cip tinh

Dich vu
cg:;:ilgc Don vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc 'fhhl.l('): E:Z:: t(:;%i t;l'rl,:c
do
- Kiém tra, hudng dan; tiép nhan hd so, gtri phleu hen
tra két qua cho t chirc, ca nhan khi hd so day du theo
Céng chtc linh vue xdy | quy dinh;
Bude 1 | dung tai Trung tdm phuc | - S6 héa hd so (scan) chuyén h so trén Hé théng théng 04 gio
vu hanh chinh cong tin giai quyét tht tuc hanh chinh tinh va chuyén ho so
gidy dén chuyén mén xir Iy hd so (trir trudmg hop hd so
ndp truc tuyén). Toan trinh
- 11\,]11;11 fgoﬁi“"ﬁ g;ant thNhan hd so, kidm tra, giao cong chirc thuc phong 08 it
A ; am dinh.
dong san
Céng chirc Phong Quan IV} _phyc hign thim dinh hd so 112 giv
Buéc3 |[Nha va Thi truong Bat i d .

dong san

- Du thao két qua giai quyét.




Dich vu

Thir tu . s i -t e 7 Thoi gian cong true
clng vibe Pon vi/nguoi thue hién No§i dung cong viée thire hién tuyén mikc
do
Lanh dao Phong Quan Iy |- Kiém tra, xem xét; xéc nhén du thao két qua giai .
Buéc4 |Nha va Thi truong Bat | quyét néu dat yéu cau trude khi trinh Lanh dao S phé 16 gio
dong san duyét.
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau
thi ky duyét, chuyén van thu phat hanh; 1
Bu6c 5 | Lanh dao S& ky, i e Sy i N 3 16 gio
- Truong hgp du thao chua dat yéu cau thi quay vé
Budc 4.
- Phat hanh két qua giai quyét;
Budc 6 | Van thu S& Xay dung - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Bd phén tré két 04 gids
i qua giai quyét thu tuc hanh chinh Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong.
B phan tra két qua gidi |- Xdc nhén lén HE théng thong tin giai quyét thu tuc
Buge 7 | quyet thi tuc hanh chinh | hanh chinh tinh; Khéng tinh
Trung tam phuc vu hanh | - Théng béo va tra két qua cho to chirc, c4 nhan; thu thot gian

chinh cong

phi, 18 phi (néu c6).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

160 gio' (TTHC nay dwoce giai quyét trong 20 ngay ké tir ngay nhin di ho so theo

quy dinh)
7. (1.007764) Thi tuc cho thué, thué mua nha ¢ xa hgi thugc sé hitu nha nuwde
Dich vu
Thir tu . - 2 = T Thoi gian cong true
cong viée Pon vi/nguoi thye hign Noi dung cong viéce thye hign tuyén mikc
do
Buéc 1 | Cong chirc linh vuc xdy | - Kiém tra, hudng dan; tiép nhan hd so, giri phiéu hen 04 gio Toan trinh




Dich vu

Thir tw ’ ‘. - ne n A Thoi gian cong truc
sbng vide Pon vi/ngwoi thuce hién NOi dung cong viéc e higii tuyén mirc
; do
dung tai Trung tam phuc | tra két qua cho t6 chirc, ca nhan khi ho so day du theo
vu hanh chinh cong quy dinh;
- S6 héa hd so (scan) chuyén hé so trén Hé théng thong
tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh va chuyén hé so
gidy dén chuyén mén xur ly hé so (trir truong hop ho so
ndp truc tuyén).
; Lal}h d‘a . P}llong ‘Quan l’(y - Nhén hd so, kiém tra, giao cong chuc thudc phong -
Bugc2 |(Nha va Thi truong Bat| , z ~.. 08 gior
A : tham dinh.
dong san
| Cong chie Phong Quan 1y | 1,16 hign thém dinh hé so 192 gidy
Buéc3 |[Nha va Thi truong Bat hio két qud eii 7
dong san - Du thao két qua giai quyét. |
Lanh dao Phong Quan ly | - Ki’ém tra, xem xét; xac nhén dy thao két qua giai
Budc4 |Nha va Thi truong Bat | quyét néu dat yéu cau trude khi trinh Lanh dao cap 16 gio
dong san huyén phé duyét.
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau
thi ky duyét, chuyén van thu phat hanh; -
Buéc 5 | Lanh dao S& key duyst, chgyen y phathanh, - — . 16 gidr
- Truong hop du thao chua dat yéu céu thi quay vé
Budc 4.
- Phét hanh két qua giai quyét;
Budc 6 | Vin thu S& Xay dung * Chuyen két qua (dién tr va gidy) cho B phan tra két 04 gity

qua giai quyét thi tuc hanh chinh Trung tdm phuc vu

hanh chinh cong




Dich vu

Thir tur L L o incl) Thoi gian cong true
cbng vibe Pon vi/ngwoi thue hien Noi dung cong viec thirc hign tuyén M
do
Bo phén tra két qua giai |- Xéac nhén 1én He théng thong tin giai quyét thu tuc
Bude 7 quyét tha tuc  hanh | hanh chinh tinh; Khong tinh
uoc £ A ) A 2 A r r A 1 1
chinh Trung tdm phuc vu | - Théng bdo va tra két qua cho to6 chirc, ca nhan; thu thoi gian

hanh chinh cong phi, 1€ phi (néu co).
Téng thoi gian gidi quyé ¢ TTHC 240 gio (TTHC nay dwge giai quyét trong 30 ngay ké tir ngay nhan di ho so theo
quy dinh)
8. (1.007765) Thii tuc cho thué nha ¢ sinh vién thudc sé hiru nha nuwéc
Dich vu
Thir tw : 5 ik - x 5 Thoi gian cong truc
cbng vie Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viec fhivee hign tuyén mirc
do
- Kiém tra, huong dan; tlep nhan ho so, gt phleu hen
tra két qua cho t6 chirc, ca nhan khi hd so day du theo
Coéng chirc linh vuc xay | quy dinh;
Bude 1 | dyng tai Trung tdm phuyc | - 86 héa ho so (scan) chuyén h so trén Hé thong thong 04 gio
vu hanh chinh cong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va chuyén hd so
gidy dén chuyén mén xur Iy ho so (trir trudng hop ho so At oh
ndp truc tuyen) Mgt phan
' Lan‘h d,&'l & Pl}ong ‘Quan 1,:y - Nhan hd so, kiém tra, giao cong chire thudc phong -
Buéc2 |Nha va Thi truong Bat| , z “.. 08 gio
R ] tham dinh.
dong san
5 tc Phé an 1y | - Thuc hién thdm dinh ho so 192 gid
Bude 3 Cong chtrc Phong Quan ly

Nha va Thi truong Bat

- Du thio két qua giai quyét.




Dich vu

Thir tw : <4 - . i i Thoi gian cong truc
cng vide Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viec thure hién tuyén mikc
do
dong san
Lanh dao Phong Quan ly | - Ki’ém tra, xem xét; xac nhan du thao két qua gifii
Buéc4 |Nha va Thi truong Bat|quyét néu dat yéu cau trudc khi trinh Lanh dao cap 16 gio
dong san huyén phé duyét.
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau
i ky duyé én van thu phat hanh; -
Buéc 5 | Lanh dao S& thi ky‘ uyét, chuyén \:'ant u phat haflh, o . 6 &%
- Truong hgp du thdo chua dat yéu cau thi quay vé
Budc 4.
- Phat hanh két qua giai quyét;
Buéc 6 | Van thu S& Xay dung - C,huy’é_n két:qué v(dién tL:I va gif'ciy) cho Bo Phén tra két 04 gity
qua giai quyéet thu tuc hanh chinh Trung tam phuc vu
hanh chinh cong
Bo phan trd két qua giai |- Xdc nhan lén He théng thong tin giai quyét thu tuc
Bude 7 quyét thu tuc  hanh | hanh chinh tinh; Khong tinh
chinh Trung tdm phuc vu |- Thong bdo va tra két qua cho td chuc, ca nhan; thu |  thoi gian

hanh chinh cong

phi, 18 phi (néu co).

Tdng thoi gian giai quyét TTHC

240 gio (TTHC nay dwoc giai quyét trong 30 ngay ké tir ngay nhan di hd so theo

quy dinh)




9. (1.007766) Thii tuc cho thué nha &

cii thude sé hiru nha nudc

Thoi gian Dich vu
Thir tw A bl A ) S thyc hién cong true
cong vide Pon vi/nguoi thwe hign Noi dung cong viec (b mBingay tuyénﬁml’rc
08 gio) do
- Kiém tra, hudng dan; tiép nhan hd so, gui phleu hen
tra két qua cho t§ chire, ca nhan khi hd so day du theo
Céng chirc linh vye xay | quy dinh;
Buéc 1 |dung tai Trung tdm phuc | - S6 héa hd 50 (scan) chuyén ho so trén Hé thong thong 04 gio
vu hanh chinh cong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh va chuyén ho so
glay dén chuyén mén xtr 1y hd so (trir trudng hop ho so
nop truc tuyen)
Lanh dao Phong Quan ly e 5 2 : a : A ;
Buéc2 |Nhi va Thi truomg Bét IA\Than hd so, kiém tra, giao céng chirc thuéc phong 08 gio
d6 : tham dinh.
dng san
Cong chirc Phong Quan ly | L e A " X
- thAm dinh h At ohA
Buse3 |Nha va Thi truomg Bét| “‘;ﬁ“i‘(’; sdinihico sal o Motphan
dong san - Du thao két qua giai quyet.
Lanh dao Phong Quan ly |- Ki’ém tra, xem xét; xac nhan du thao két qua giai
Buéc4 |Nha va Thi truong Bt | quyét néu dat yéu cau truée khi trinh Lanh dao cap 16 gio
dong san huyén phé duyét.
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau
thi ky duyét, chuyén van thu phat hanh; o
Bu6c 5 | Lanh dao S6 Ky ey el ey ey R e L . 16 gidy
- Trudng hop du thdo chua dat yéu cau thi quay vé
Budc 4.
- Phat hanh két qua giai quyét; o
Buéc 6 | Vin thu S& Xay dung anes 04 gio

- Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho B§ phan tra két




Thoi gian Dich vu
Thir tw : - i - « " thuc hién cong truc
D — Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viec (i antingiy tuyén mire
08 gio) do
qua giai quyét thi tuc hanh chinh Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong
Bo phén tra két qua giai |- X4c nhan lén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
Bude 7 quyét tha tuc hanh | hanh chinh tinh; Khong tinh
—— chinh Trung tAm phuc vu | - Thong bdo va tra két qua cho to chirc, ca nhén; thu thoi gian

hanh chinh cong

phi, 1& phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

240 gm’ (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 30 ngay ké tir ngay nhin

dd ho so theo quy dinh)

10. (1.007767) Thii tuc bsn nha & cii thude S& hiru nha nuée

Thoi gian Dich vu
Thu’ t.l‘f Don vi/nguoi thue hién No6i dung cong viéc , thgs 2“-"“ . core tn'l:c
cong viec : (tinh moi ngay | tuyén mirc
08 gio) do
- Kiém tra, hudéng dan; tiép nhan hd so, gui phleu hen
tra két qua cho t6 chirc, ca nhan khi hd so day di theo
Cong chuc linh vuc xay | quy dinh; ‘
Buéc 1 | dung tai Trung tdm phuc | - S héa hd 50 (scan) chuyén ho so trén Hé thong thong 04 gio Mot phan

vu hanh chinh cong

tin giai quyet tha tuc hanh chinh tinh va chuyén ho so
gidy dén chuyén mon xur 1y ho so (trir trudng hop ho so
ndp truc tuyén).




Thoi gian Dich vu
cg:guvtigc Pon vi/ngwoi thye hién Noi dung cong viée ( tirtnlllnl‘rnc: (‘?ilfnl;éy t‘:;%% t'::'::c
08 gio) do
Lanh dao Phong va Cong |- I:Jhéin hd so, kiém tra, giao cong chirc thudc phong
Bugeo | chic Phong Quan 1y Nha | tham dinh. =~ 320 iy
va Thi trudng Bét dong |- Thue hién tham dinh ho so
san ; Hoi ddng xéc dinh | - Trinh Chu tich va Hoi dong xéc dinh gid ban nha &
gia ban nha & - Dur thao két qua giai quyét.
Lanh dao Phong Quan ly | - Klem tra, xem X¢ét; xac nhan du thao két qua giai
Buéc3 |Nha va Thi truong Bat | quyét néu dat yéu ciu truéc khi trinh Lanh dao cap 16 gio
dong san huyén phé duyét.
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau
Bube4 | Lénh deo S6 thi ky duyét, chuyén Yén thu phét hanh; ‘ 16 gid
- Trudng hop du thao chua dat yéu céau thi quay vé
Budc 4.
- Phat hanh két qua giai quyét;
Budc 5 | Véan thu S¢ Xay dung - Chuyen két qua (dién tir va gidy) cho Bo phan Tiép 04 gio
nhén va Tra két qua giai quyét tht tuc hanh chinh.,
B6 phén tra két qua giai | - Xéc nhan lén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc
T Bl quyét tha tuc hanh | hanh chinh tinh; ’ , Kh(:‘)r.lg'tinh
chinh Trung tdm phuc vu | - Thong bdo va tra két qua cho t6 chire, ca nhén; thu thoi gian

hanh chinh céng

phi, 1€ phi (néu cd).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

360 gm’ (Theo quy dinh TTHC nay dwgc giai quyet trong 45 ngay ké tir ngay nhén

di ho so theo quy dinh)

J




11. (1.010005) Thi tuc gidi quyét ban phén dién tich nha dAt sir dung chung quy dinh tai khoin 1 Pi¢u 71 Nghi
dinh s6 99/2015/ND-CP:

Thoi gian Dich vu
Thit tw ’ - i N " thwe hién cong truc
cBng Vit Pon vi/nguoi thue hién Nogi dung cong viéc (tinh mi ngity tuyén mire
08 giv) do
- Kiém tra, hudéng dan; tiép nhan hd so, gt phleu hen
tra két qua cho to chirc, ca nhan khi ho so day du theo
Cong chuc linh vuc xay quy dinh;
Budc 1 | dung tai Trung tAm phuc | - S§ hoa hd so (scan) chuyén hé so trén Hé thong thong 04 gior
vu hanh chinh cong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh va chuyén ho so
gidy dén chuyén mén xur ly hd so (trir truomg hop ho so
ndp truc tuyén).
Linh dao Phong va Céng |- Nhén hd so, kiém tra, giao cong chtic thudc phong
Bugey | chic Phong Quan Iy Nha | tham dinh. ! —
va Thi truong Bét dong | - Thuc hién tham dinh ho so £lo
sén ; HoOi dong xac dinh | - Trinh Chu tich va Hoi dé‘)}lg xac dinh gi4 ban nha & Mot phin
gia ban nha & - Du thao két qua giai quyét.
Lanh dao Phong Quan ly |- Klem tra, xem x€t; xac nhan du thao két qua giai
Buéc3 |Nha va Thi truong Bat | quyét néu dat yéu cau trudc khi trinh Lanh dao céap 16 gio
dong san huyén phé duyét.
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau
Picc 4 | Lankidio S thi ky‘duy(;t, chuyén \fan thu phat ha:lh; o X (6t
- Truong hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé
Budce 4.
- Phét hanh két qua giai quyét; "
Buéc 5 | Van thu S& Xay dung qua gl quy 04 gioy

- Chuyén két qua (dién tr va gidy) cho BO phén Tiép




Thoi gian Dich vu
Thir tu . 4 a5 - L thwe hién cong truc
cong vie Pon vi/ngudi thue hien NoQi dung cong viec (tinh mbi gy tuyén mirc
08 giv) ih)
nhan va Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.

B6 phan tra két qua giai |- Xdc nhan lén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc
Budc 6 quyét tha tuc hanh | hanh chinh tinh; Khéng tinh

chinh Trung tdm phuc vu | - Thong bdo va tra két qua cho to chirc, ca nhan; thu thoi gian

hanh chinh céng

phi, 18 phi (néu co).

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

360 gio (Theo quy dinh TTHC nay duge gidi quyét trong 45 ngay ké tir ngay nhan

di ho so theo quy dinh)

12. (1.010007) Thi tuc giai quyét chuyén quyén sir dung dit dbi véi nha & xiy dung trén dat trong trong khuén

vién nha ¢ cii thudc sé hiru nha nwée:

Dich vu
cﬁT:glr:%c Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viée ':‘hhl.:: lgl:gllll t::;%% t':’rl,:c
do
- Kiém tra, hudng dan; tiép nhan hd so, giri phleu hen
tra két qua cho td chic, ¢4 nhén khi hé so day du theo
Coéng chirc linh vuc xdy | quy dinh; \
Buéc 1 |dung tai Trung tdm phuc | - S§ hoa hd s0 (scan) chuyén ho so trén Hé thong théng 04 gio Mot phan

vu hanh chinh cong

tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va chuyén ho so
gidy dén chuyén mén xur ly hd so (trir truong hop ho so
nop truc tuyén).




Dich vu

Thir tu . - - % R Thoi gian cong true
cbng vige Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thure hién R s
do
Lanh dao Phong va Céng |~ I:Thﬁn hd so, kiém tra, giao cong chic thudc phong
Buée 2 | hic Phong Quan ly Nha tham dinh. ) . 320 gid
va Thi truong Bét dong | - Thuc hién tham dinh ho so
san ; Hoi dong xac dinh | - Trinh Chu tich va Hoi dong xéc dinh gié ban nha &
gia ban nha ¢ - Du thao két qua giai quyét.
Lanh dao Phong Quén ly | - Klem tra, xem xét; xdc nhén du thao két qua giai
Buéc3 |Nha va Thi truong Bat|quyét néu dat yéu cdu trude khi trinh Lanh dao cép 16 gio
dong san huyén phé duyét.
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau
Buéc 4 | Lanh dao S& thi ky‘duyet, chuyén \:'an thu phat haf1h; o }\ 1% it
- Truong hop du théao chua dat yéu cau thi quay vé
Budc 4.
- Phat hanh két qua giai quyét;
Budc 5 | Vin thu S¢ Xy dung - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho B phan Tiép 04 gio
nhan va Tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh.
Bb phan tra két qua giai |- X4ac nhan Ién Hé théng thong tin giai quyét thi tuc
Bude 6 quyét tha tuc  hanh | hanh chinh tinh; Khong tinh
chinh Trung tdm phuc vu |- Théng bao va tra két qua cho td chire, c4 nhan; thu thoi gian

hanh chinh cdng

phi, 1€ phi (néu co).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

360 gio (TTHC nay dugc giai quyét trong 45 ngay ké tir ngay nhan di ho so theo

quy dinh)




13. (1.010006) Thi tuc giai quyet chuyén quyén sir dung d4t lién ké véi nha & cii thude 6 hitu nha nwée quy dinh
tai khoan 2 Diéu 71a Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP

Dich vu
Thir tw gl B oA 2 b Thoi gian cong tryc
CoRg vito Pon vi/nguoi thwe hién No§i dung cong viec thie hign tuyén mirc
do
- Kiém tra, hudng dan; tiép nhan ho s0, g phleu hen
tra két quéa cho t6 chirc, c4 nhan khi hd so day du theo
Céng chic linh vue xdy | quy dinh;
Budc 1 |dung tai Trung tdm phuc | - S6 héa hd so (scan) chuyén ho so trén Hé thong thong 04 gio
vu hanh chinh cong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va chuyén hé so
gidy dén chuyén mén xur ly hd so (trir truong hop ho so
ndp truc tuyén).
Linh dao Phong va Céng |~ E\\Ihf_’iﬂ_ hd so, kiém tra, giao cong chuc thudc phong
Buge2 | chic Phong Quan ly Nha | thémdinh. ‘ o
va Thi truong Bét dong |- Thuc hién thdm dinh ho so 8id
san ; Hoi dong xdc dinh | - Trinh Ch tich va Hoi d(}‘)’ng xéc dinh gid ban nha & Mot phan
gia ban nha & - Dy thao két qua giai quyét.
Lanh dao Phong Quan ly | - Ki{ém tra, xem xét; xac nhan du thao két qua giai
Budc3 |Nha va Thi truong Bat | quyét néu dat yéu cau truéc khi trinh Lanh dao clp 16 gio
dong san huyén phé duyét.
- Xem x¢€t du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau
kv duvét. chuvén va R g
Bugc 4 | Lanh dao S& thl e dupet, chuyEn vin g phathech; . - : 16 gidr
- Trudong hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé
Budc 4.
- Phét hanh két qua giai quyét; =
Buéc 5 | Van thu S& Xay dung i e 04 gio

- Chuyén két qua (dién tur va gidy) cho Bo phan Tiép




Dich vu

Thir tw 5 - £ s A A Thoi gian cong truc
aRii Vit Pon vi/ngudi thire hien Noi dung cong viéc thire hign tuyén mie
C a5
nhan va Tra két qua giai quyét thd tuc hanh chinh.

B§ phan tra két qua giai | - Xac nhan lén HE théng thong tin giai quyét tha tuc i

Bude 6 | duyet thi  tuc  hanh | hanh chinh tinh; Khong tinh

b chinh Trung tim phuc vu | - Thong béo va tra két qua cho to chirc, ca nhan; thu thoi gian

hanh chinh cong phi, 1€ phi (néu co).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

360 gio (TTHC nay dwgce giai quyét trong 45 ngay ké tir ngay nhin di ho so theo

quy dinh)

14. (1.010009) Thii tuc cong nhin chii ddu twr du 4n xay dung nha & thude thim quyen ciia Uy ban nhan din cip
tinh (trong truong hop co nhiéu nha dau tw dw dn xdy dung nha & thiwong mai dwoc chap thudn chit truong dau tw theo
phap ludt vé dau tw)

Dich vu
cg‘:gu:ilgc Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéce 'trhhl;'): E:g: ti;%i ::'l:l:c
do
- Kiém tra, huéng dan; tiép nhan hd so, giri phiéu hen
tra két qua cho td chirc, ca nhan khi hd so dy du theo
Cong chuc linh vuc x4y | quy dinh;
Buge 1 | dung tai Trung tdm phuc | - S6 héa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé thong thong 04 gio
vu hanh chinh céng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh va chuyén ho so Toan trinh
gidy dén chuyén mén xir Iy hd so (trir truong hop ho so
ndp truc tuyén).
Bude 2 Linh dao Phong Quén 1y |- Nhan hd so, kiém tra, giao céng chuc thudc phong 08 i

Nha va Thi trudng BAt

tham dinh.




Dich VI_J_1

Thir tw o o w 2 Thoi gian cong tryuc
B — Pon vi/nguwoi thye hién No¢i dung cong viée thyrc hi¢n tuyén mirc
do
dong san
; il |- Thyc hién thdm dinh hd so va xdy dung K& hoach
, Cong chirc Phong Quan 1Y | yidm tra; 112 gio
Buéc3 |[Nha va Thi truong Bat -2 £ o
d6 ; - Kiém tra thuc te nha chung cu
ong san ‘ S %
- Du thao két qua giai quyet.
Lanh dao Phong Quaén ly | - Klem tra, xem xét; xac nhan du thao két qua giai
Buéc4 |Nha va Thi truong Bat | quyét néu dat yéu cau trudc khi trinh Lanh dao cap 16 gio
dong san huyén phé duyét.
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau
Buéc5 |Lanh dao S& thi ky‘duy(;t, chuyén \:’an thu phat hanh; ‘ ‘ ‘ T4 gl
- Truong hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé
Budc 4.
- Phat hanh két qua giai quyét;
Buéc 6 | Vian thu S& X4y dung - Chuyén két qua (dién to va gidy) cho B phan tra két 04 gid
qué giai quyét thu tuc hanh chinh Trung tam phuc vu
hanh chinh cong.
Bo phéan tra két qua giai | - Xac nhan l1én Hé théng thong tin giai quyét thu tuc
Budéc 7 quyét thi tuc hanh chinh | hanh chinh tinh; Khéng tinh
Trung tdm phuc vu hanh | - Théng béo va tra két qua cho t6 chiic, ca nhén; thu thoi gian

chinh cong

phi, 1€ phi (néu co).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

160 gio' (TTHC nay duwge giai quyet trong 20 ngay ké tir ngay nhan da ho so theo

quy dinh)




A. THU TUC HAN
1. (1.002572) Thi tuc cAp chimg chi hanh nghe mdi gioi bit dong sén

PHU LUC 5: LINH VUC QUAN LY BAT PONG SAN
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so A%6/QP-UBND ngay 31 /7 /2024 ciia Chii tich UBND tinh Nghé An)

H CHINH CHINH CAP TINH

A

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thyue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do

Buoc 1

Céng chac linh vyc xay
dung tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cdng.

_ Kiém tra, huéng dén; tiép nhén hd so, giri phiéu hen
tra két qua cho Pon vi tb chiic ky thi sét hach (Cong
ty, Doanh nghiép c6 chimng nang nhiém vu) khi hd so
diy du theo quy dinh;

- S6 héa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé théng
thong tin giai quyét thti tuc hanh chinh tinh va chuyén
hd so gidy dén chuyén mon xur ly ho so (trir truong
hop hd so ndp truc tuyén).

04 gio

Budc 2

Lanh dao Phong Quan 1}'/
Nha va Thi truong Bat
dong san

- Nhan hd so, kiém tra, giao cong churc thudc phong
tham dinh.

08 gio

Toan trinh

Buoc 3

Coéng chirc Phong Quan ly
Nha va Thi truong Bat
déng san

- Thue hién thim dinh hd so va to chic in va ky phat
hanh ching chi va Quyét dinh

40 gio

Budc 4

Lanh dao Phong Quan ly
Nha va Thi truong Bét
dong san

- Kiém tra, xem xét; xac nhan chimmg chi néu dat yéu
cAu trude khi trinh Lanh dao S& phé duyét.

08 gid

Budc 5

Lanh dao S&

~ Xem xét kbt qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky 16 gio




Dich vu

Th“ t'ﬁ‘. Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viée 8L B Eye cors trgn:c
cong viec i hién tuyén mure
do
duyét, chuyén van thu phat hanh;
- Trudng hop chua dat yéu cau thi quay vé Budc 4.
- Phét hanh két qua giai quyét;
. . Rt - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho B6 phén tra két o
Bute!6 | Vanaliu: 8¢ X8y dung qua g?al quyet tht tuc hanh tﬁnnlz Trung tal:m phuc vu th
hanh chinh cong.
B§ phéan tra két qua giai | - X4ac nhan 1& Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
Buge7 | duyet thi tuc hanh chinh | hanh chinh tinh; : Khéng tinh thoi
Trung tdm phuc vu hanh | - Thong bao va tra két qua cho to chire; thu phi, 1¢ phi gian

chinh cong.

(neu c0).

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio' (TTHC nay dwge giai quyét trong 10 ngay ké tir ngay nhén dd ho so theo

quy dinh)

2. (1.002625) Thii tuc cp lai (cAp ddi) chirng chi hanh nghé moi gioi bat djng san

Dich vu
Thu : s e s < - oi gi 0
2 he t.l{ Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viec Thot S Biyre e tn{c
cong viec ; hien tuyen mire
do
- Kiém tra, huéng dan; tiép nhan hd so, gii phiéu hen
tra két cho Pon vi té chirc ky thi sat hach (C
Céng chire linh vuc xdy tr Deoag;l]an hcl)e co le“um ; nan k)l;hle:rr?avu)aiihl(hc? I;(g;
Bugc 1 | dung tai Trung tam phuc % SSP & & 04 gio Toan trinh

vu hanh chinh cong.

day du theo quy dinh;
- S6 hoa hd so (scan) chuyén hd so trén HE thong
thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh tinh va chuyén




Dich vu

Thu’ t.l',l: Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Lo g1an trgs cong tn_n:c
cong viec : * hién tuyén mirc
do
hd so gidy dén chuyén mén xir ly ho so (trlr truong
hgp ho so ndp truc tuyén).
Lanh dE_lO th)l’lg Quén ly A X . R . A e thud he
Buéc2? |Nha vi Thj truomg Bét|: I:Ihan ho so, kiém tra, giao cong chuc thugc phong 08 gid
2 3 tham dinh.
dong san
: Cong chic Phong Quan Iy | .y o pian thim dinh hd so va td chic in va ky phét .
Buéc3 |Nha va Thi truong Bat|, . s e X g 40 gio
b hanh chung chi va Quyét dinh
dong san
Budce 4 E?Elh f;'l OTll)l?o?i b?luant[ - \Kiém tra, xem xét; xac nhan ching chi néu dat yéu 08 git
P T & cAu trudc khi trinh Lanh dao S& phé duyét. e
ong san
- Xem xét két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky
Budc 5 | Lanh dao So duyét, chuyén vin thu phat hanh; 16 gio
- Truong h0'p chua dat yéu cau thi quay vé Budc 4.
- Phat hanh két qua giai quyét;
. " . - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho B phan tra két .
Bute6: | Vinthe 36 Xay dyng qua giai quyet tht tuc hanh chinh Trung tdm phuc vu 04 gio
hanh chinh cong.
Bo phan tra két qua giai | - Xac nhan 1& Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
Bude 7 quyét thu tuc hanh chinh | hanh chinh tinh; ) ] Khong tinh thoi
Trung tdm phuc vu hanh | - Thong bao va tra két qua cho td chirc; thu phi, 1€ phi gian

chinh cong.

(néu co).

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio' (TTHC nay dwge giai quyét trong 10 ngay ké tir ngay nhan da hd so theo

quy dinh)




3. (1.010746) Thu tuc chuyén nhugng toan bd hodc mot phan duv 4n bat dong san do Tha twong Chinh phi quyét
dinh viéc dau tw

Dich vu
Thir tw . 4o ol o b A Thoi gian thue | cong true
cbng Vike Pon vi/ngwoi thue hien Noi dung cong viec hién tuyén Gt
do
- Kiém tra, hudéng dan; tiép nhan ho so, gii phleu hen
tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhén khi ho so day du theo
Céng chtc linh vuc xay | quy dinh;
Budc 1 | dung tai Trung tdm phuc |- S§ héa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé thong 04 gio
vu hanh chinh cong thong tin giai quyet thti tuc hanh chinh tinh va chuyén
hé so glay dén chuyén mén xtr 1y hd so (trir truong
hop hd so ndp truc tuyén).
: Lanh dao Van phong |- Nhan hd so, kiém tra, giao cong chirc thudc phong 0%
Buoc? | UBND tinh thém dinh. Osiglo
Céng chirc c¢6 chirc nang, T ST A s by Byoit "y
Buéc3 |nhiém vu thude finh vuc - Tl’il_IC hién tham dinh ho so va du thao két qua giai 206 gidy Mot pha"in
A A quyet. ;
dau tu xay dung
Lanh dao Phong c6 chuc | - Ki’ém tra, xem Xeét; xac nhan du thao két qua giai
Bu6c 4 |nang, nhiém vu thudc linh | quyét néu dat yéu cau trude khi trinh Lanh dao Van 16 gio
vuc dau tu xay dung phong ky duyét.
- Xem x¢ét du thao kég qua giai quyét, néu dat yéu cau
Bude 5 Linh dao Vian phong | thiky xdc nhén, chuyén Lanh dao UBND tinh 16:i%
C UBND tinh - Truong hop dy thao chua dat yéu cau thi quay vé
Budc 4.
; -X st du thao két qua giai qu ét, néu dat yéu cau 5
Bugc 6 | Lanh dao UBND tinh e Sragies e ed ae i 16 gio

thi ky duyét, chuyén vin thu phét hanh;




Dich vu
Thu t.‘{ Pon vi/nguwoi thye hién Noi dung cong vige e glan thyc | cOVE trl‘l:c
cong viec * : hién tuyén muc
do
- Trudng hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé
Budc 5
- Phat hanh két qua giai quyét;
Bu6e 7 | Van thu UBND tinh - C,hu?fwé'n kétzqué. Sdién tL:r va gi:‘:iy) cho BO Phé_in tra két 04 gid
quéa giai quyét thu tuc hanh chinh Trung tam phuc vu
hanh chinh cong.
Bo phan tra két qua giai | - Xdc nhén Ién HE théng thong tin giai quyét thu tuc
Bude 8 quyét thu tuc hanh chinh hanh chinh tinh; Khéng tinh thoi
Trung tdm phuc vu hanh | - Thong bao va tra két qua cho td chirc, c4 nhan; thu gian
chinh cong. phi, 1€ phi (néu c9).
Téng thoi gian gidi quyét TTHC Zﬁ{;f ‘gjll(:'l IE')I‘THC nay dwoe gidi quyét trong 45 ngay ké tir ngdy nhin di ho so theo

4. (1.010747) Thii tuc chuyén nhwgng toan b hodc mot phin du 4n bt dgng sin do UBND tinh quyét dinh viée diu
tw

Dich vu
hirt ; L. 2 - 2 oz ol gi cong truc
T Gl Pon vi/ngwoi thye hién Noi dung cong viec Thi gwan thige e =
cong viec : : hién tuyen muc
do
i T | - Kidm tra, huéng din; tiép nhan ho so, giri phiéu hen
Céng chirc linh vuc X8y | s k¢ qua cho t6 chirc, cé nhén khi ho so ddy du theo ) —
Buéc 1 | dung tai Trung tam phuc | o 4inh- 04 gio ot phan
hanh chinh cong L o o "
e _ 6 hoa hd so (scan) chuyén hd so trén He thong




PHU LUC 6: LINH VUC QUAN LY CHAT LUQNG CONG TRINH XAY DUNG
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 6 1906/0D-UBND ngay 31 / #/2024 cua Chui tich UBND tinh Nghé An)

A. THU TUC HANH CHINH CHINH CAP TINH
1. (1.009788) Thi tuc cho y kién vé két qua danh gia an toan cong trinh d6i véi cong trinh xay dung nim trén dia ban

tinh.
Dich vu
Thu t.'{ Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viée L Sian e i m'!:c
cong viec e > i hi¢n tuyeén mure
do
- Kiém tra, hudng dan; tlep nhan ho so, g phleu
hen tra két qua cho t6 chire, ca nhan khi ho so day da
theo quy dinh; Néu hd so khong c6 du céc gidy to theo
Céng chirc linh vyuc xdy | quy dinh thi phai tra 161 ngay dé nguoi ndp don bo
Budc 1 | dung tai Trung tam phuc vu | Sung gidy to; 04 gio
hanh chinh cong cta tinh - 86 héa ho so (scan) chuyén ho so trén Hé thong
thong tin giai quyet thi tuc hanh chinh tinh va chuyén
hd so glay dén chuyén mén xir ly ho so (trir trudng i
hop hd so nop truc tuyén). Mot phéan
; Laph da? phong clrluyep - Nhan hd so, kiém tra, giao cong chirc thugc phong -
Budc 2 | mon (Phong Quan ly chat i dinh 04 gio
lugng CTXD) gu=
, Cong chic phong chuyén | _p e hign thim dinh hd so; s
Budc3 |mdn (Phong Quan ly chat D thio kit qué gidi quyét gl
luong CTXD) it qis g~
Buéc 4 |Linh dao phong chuyén |- Kiém tra, xem xét; xac nhan dy thao két qua giai 04 gio




Dich vu
Thir tur " < n " x - Thoi gian thue | cong truc
cbng vide Pon vi/ngwoi thue hi¢n NOi dung cong vige hici trydn e
do
moén (Phong Quan ly chét | quyét néu dat yéu cau trude khi trinh Lanh dao So phé
lugng CTXD) duyét.
- Trudng hop du thao dat yéu cu, bao cao UBND cap
tinh quyét dinh; o5
Budc 5 | Lanh dao So& d ‘y ' . o . 08 gio
- Truong hop du thao chua dat yéu céu thi quay veé
Budc 4.
Bude 6 | UBND tinh - ){em’ x€t, -tran har}h me baf'l thong bao y kién veé két 16 gid
qua ddnh gia an toan cong trinh.
- Phét hanh két qua giai quyét; '
Bugc 7 | Van thu UBND tinh - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung tdm phuc 04 gio
vu hanh chinh cong.
; - X4c nhén 1én Hé théng thong tin giai ét thi t
B6 phan tra két qua Trung | - ; ac n’an 1en : ¢ thong thong tin giai quyet thu tuc Khéng tinh thoi
: : 2 " hanh chinh tinh;
Budc 8 |tdm phuc vu hanh chinh 2 R S s .
3 e 5 - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, cd nhén; thu glan
cong cua tinh s i
phi, 1€ phi (néu co).
.o - e A - A . - A o A
Tng thoi gian gidi quyét TTHC (113; gli(:'ﬂg'THC nay dwgc gidi quyét trong 14 ngay ke tir ngay nhéan di ho so theo




2., 009791) Thu tuc cho y klen vé viéc kéo dai thoi han sir dung ciia cong trinh hét thoi han sir dung theo thiét ké
nhung ¢6 nhu cau sir dung tiép (trir trwomg hgp nha & riéng lIé).

Thir tu
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoti gian thue
hién

Dich vu
cong truc
tuyén mirc

do

Budc 1

Coéng chic linh vuc xay
dung tai Trung tam phuc vu
hanh chinh cong cta tinh

- Kiém tra, hudng dan; tiép nhan ho so, gii Ph1eu
hen tra két qua cho to chtre, ca nhén khi ho so day du
theo quy dinh; Néu hd so khong co dii cac gidy to theo
quy dinh thi phai tra 1oi ngay d& ngudi nop don bd
sung glay to;

- S6 héa ho so (scan) chuyén ho so trén Hé thong
théng tin giai quyet thi tuc hanh chinh tinh va chuyén
hod so giay dén chuyén moén xur ly hoé so (trir truong
hop hd so ndp truc tuyén).

04 gioy

Budce 2

Lanh dao phong chuyén
mon (Phong Quan ly chat
luong CTXD)

- Nhan hd so, kiém tra, giao cong chirc thudce phong
tham dinh.

04 gio

Budce 3

Cong chirc phong chuyén
mon (Phong Quan ly chat
lugng CTXD)

- Thuc hién thAm dinh hd so;
- Du thao két qua giai quyét.

72 gioy

Budc 4

Lanh dao phong chuyén

moén (Phong Quan ly chat
lugng CTXD)

- Kiém tra, xem xét; xac nhan du thao két qua giai
quyét néu dat yéu cau trude khi trinh Lanh dao S& phé
duyét.

04 gio

Budce 5

Lanh dao So

- Trudng hop du thao dat yéu cau, bdo cdo UBND cap
tinh quyét dinh;

- Trudng hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé
Budc 4.

08 gid

Mot phan




Dich vu

cong cua tinh

phi, 1& phi (néu co).

Thir tu . .. g A - X Thoi gian thue | cong true
cong-vise Pon vi/ngwoi thwe hi¢n No§i dung cong viec hién tuyén mikc
do
- Xem xét, ban hanh Vin ban thong bao y kién vé viée 16 oit
2 » ) T glo
Bugc 6 | UBND tinh kéo dai thoi han sir dung cuia cong trinh.
- Phét hanh két qua giai quyét; '
Bugc 7 | Vin thu UBND tinh - Chuyén két qué (dién tir va gidy) cho Trung tdm phuc 04 gio
vu hanh chinh cong.
A e St - X4c nhan 1én Hé théng thong tin giai quyét thu tuc
B6 phén tra ket qua Trung | s+ Chinh tinh: . . Y Khong tinh thoi
Buéc 8 |tdm phuc vu hanh chinh A S e s B g .
- Thong béo va tra két qua cho to chirc, ca nhén; thu glan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

112 git (TTHC nay duge gidi quyét trong 14 ngay ké tir ngay nhén dii ho so theo

quy dinh)

3. (1.009794) Thu tuc Kiém tra cong tiac nghiém thu hoan thanh cong trinh

thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va chuyén

Dich vu
i ot o cong true
'}‘hu’ t.l{ Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc e sian ey A
cong viec : d ; hién tuyen mirc
do
- Kiém tra, huéng dan; tiép nhan ho so, giri phleu
Céng chirc linh vuc xay | hen tra két qua cho t6 chirc, cd nhan khi hd so day du
Buée 1 | dung tai Trung tdm phuc vu | theo quy dinh; 04 gio
hanh chinh cong ctia tinh - S6 hoa ho so (scan) chuyén hd so trén Hé thong




Dich vu

cong truc

cg:g“:ilgc Pon vi/ngwoi thue hig¢n Noi dung cong viéc At E:g: Hge Qv
do
ho so glay dén phong chuyen mon xu ly (trir truong
hop hd so ndp truc tuyén).
Lanh dao phong chuyén . : 5 !
Budc?2 |mon (Phong Quén 1y chit | N}lan hd so, kiém tra, giao cdng chirc thudc phong 08 gid
lugng CTXD) St
- Tham muu vén ban théng bao ké hoach klém tra;
- Thuc hién kiém tra hd so, kiém tra thuc té cong trinh
Coéng chitc phong chuyén | hoan thanh theo ké hoach kiém tra; 1ap bién ban kiém
Buéc3 | mén (Phong Quan Iy chét | tra hd so va bién ban kiém tra thuc té cong trinh hoan 136 gio ’
lugng CTXD) thanh; Mot phan
- Du thao théng bao két qua giai quyét, chuyén lanh
dao phong.
- Klem tra, xem Xét; xac nhan du thao két qua giai
Lanh dao phong chuyén quyét néu dat yéu cau trude khi trinh Lanh dao S& ky
Buéc 4 | mén (Phong Quan ly chat | duyét. 04 gio
lugng CTXD) - Trudong hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé
budce 3.
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau
. L . thi ky duyét, chuyén vin thu phat hanh; s
Bugeio [T Andee. 50 - Tll‘cl.)r/ongyho*p du thao chua dat yéu cau thi quay veé g
budc 4.
- Phat hanh két qua giai quyét; _
Budc 6 | Van thu S¢ - Chuyén két qua (dién tir va giéy) cho Trung tAm phuc 04 gio

vu hanh chinh cong tinh.




Dich vu

phi, 18 phi (néu co).

. N A LN Thoi oi cong truc
Thu’ t.l'f Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc e gian Cryre £ ;
cong viée : ) * hién tuyen mirc

do
B6 phan tra k& qua Trung | ‘Xac nl}an l’en Hé thong thong tin giai quyét thu tuc e
. h ; . < | hanh chinh tinh; Khong
Budc 7 |tdm phuc vu hanh chinh A Bl R L x ok : £ g em :
8 wE L, - Thong bao va tra két qua cho to chirc, ca nhén; thu gian
cong cua tinh

Téng thoi gian giai quyét TTHC

160 gio (TTHC nay dwge giai quyét trong 20 ngay ké tir ngay nhin di hd so theo

quy dinh)

B. THU TUC HANH CHIiNH CHINH CAP HUYEN

1. Thi tuc Kiém tra cong tac nghiém thu hoan thanh céng trinh

théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va chuyen
hd so gidy dén Co quan chuyén mén vé xdy dung cap
huyén (Phong Quan 1y dé thi/ Phong Kinh té - Ha
tang) xu ly (trlr trudng hop hd so ndp truc tuyén).

Dich vu
Thu ; o - - 4 <A o1l gi 0
A t.l'f Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéce 1ha S SIS sy
cong viec : d thue hién tuyen mirc
do
Céng chire linh vue xdy dung | - Klem tra, hudng dan; tiép nhan hd so, gt ph1eu hen
tai BO phén tiép nhan va Tra | tra két qua cho td chirc, c4 nhan khi hd so day du theo
két qua giai quyét thi tuc hanh | quy dinh;
chinh . ;
Bude 1 S6 hoa ho so (scan) chuyén hd so trén Hé thong 04 gid Mt phin




Dich vu

Thir tw . ¥ o2 o A o Thoi gian cong truc
cbng vige DPon vi/nguoi thuc hién Noi dung cong viec thirc hiGn tuyén mike
do
. Lanh dao phong (Qudn Iy dé | - Nhan ho so, kiém tra, giao cong chirc thude phong "
Budc2 | i/ Kinh té - Hq tdng) xir Iy. e
- Tham muu van ban théng bao ké hoach kiém tra;
- Thuc hién kiém tra hd so, kjém tra thuc té cong trinh
Céng chitc phdng (Qudn I d6 hoan thanh theo K€ hoach ki€m tra; 1ap Bién ban kiém
Buéc3 | = e Pronb Y49 | tra hd so va Bién ban kiém tra thuc té cong trinh hoan | 128 gid
thi/ Kinh tée - Ha tang) .
thanh;
- Du thao théng bgo két qua giai quyét, chuyén lanh
dao phong.
- Kiélp tra, xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat
v Lanh dao phong (Quan Iy dé | yéu ciu thi ky duyét, chuyén van thu phat hanh; »
Budce 4 S et X 3 . : oA : 3 16 gio
thi/ Kinh tée - Ha tang) - Trudng hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé
Buéece 3.
- Phét hanh két qua giai quyét;
Buge 5 | Van thu - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Bo phén Tiép 04 gio
nhan va Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.
Coéng chue, vién chire B | - Xac nhan lén Hé thong thong tin giai quyet thu tuc
. phan Tiép nhéin va Tra ket qua | hanh chinh; Khong tinh
Budc 6 Keoiin banh bt ¢ : el e g
giai quyét thu tuc chi - Théng bdo va tra két qua cho to chitc, cd nhan; thu | thoi gian

phi, 1€ phi ineu cO).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

160 gio' (TTHC nay dwoc giai quyét trong 20 ngay K3 tir ngay nhin di hd so

theo quy dinh)




PHU LUC 7: LINH VU'C GIAM DINH TU PHAP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so A926 JOD-UBND ngay 31 /7 /2024 ciia Chii tich UBND tinh Nghé An)

A. THU TUC HANH CHINH CHINH CAP TINH
1. (2.001116) Thii tuc bd nhiém va cip thé gidm dinh vién tw phap xiy dyng & dia phwong.

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do

Budce 1

Coéng chuc linh vuc xay
dung tai Trung tam phuc vu
hanh chinh céng cuta tinh

- Kiém tra, hudng dan; tlep nhan ho so, giri phleu hen
tra két qua cho t6 chie, ca nhan khi ho SO day du theo
quy dinh; Néu ho so khéng co6 du céc gidy to theo quy
dinh thi phai tra 161 ngay dé ngudi nop don b6 sung
glay to;

- S hoa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé thong
thong tin giai quyet thii tuc hanh chinh tinh va chuyén
hd so gidy dén phong chuyén mén xur ly hd so (trir
trudng hop hd so ndp truc tuyén).

04 gio

Budce 2

Lanh dao phong chuyén
mon (Phong Quan ly chat
lugng CTXD)

- Nhén hd so, kiém tra, giao cong chirc thudc phong
xu ly.

08 gio

Budce 3

Cong chic phong chuyén
mon (Phong Quan ly chat
luong CTXD)

- Thuc hién kiém tra, xtr ly ho so;
- Ly y kién S& Tu phap;
- Du thao két qua giai quyét.

124 gio

Budc 4

Lanh dao phong chuyén
mon (Phong Quan ly chat
luong CTXD)

- Klem tra, Xem xét; xac nhén du thao két qua giai
quyet néu dat yéu cau trudc khi trinh Lanh dao So
quyét dinh.

16 gid

Mot phan




Thoi gian thue

Dich vu

cong truc

cOng cua tinh

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, c nhén; thu
phi, 1€ phi (néu co).

gian

Thr v | Hon vi/nguoi thue hién NOi dung cong viéc ‘A e
cong viéce : J hign tuyeén mure
do
- Trudng hop du thao dat yéu cau, bao cdo UBND clp
Budc 5 | Lanh dao So HiY quyet dinh 08 gio
- Trudng hop du thao chua dat yéu cAu thi quay vé
Budc 4.
- Xem xét, ban hanh Quyét dinh bd nhiém giam dinh
Bude 6 | UBND tinh vién tu phap xay dung. 76 gio
- Phat hanh thé gidm dinh vién tu phép.
- Phét hanh két qua giai quyét;
Bugc 7 | Vin thu UBND tinh - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung tam phuc 04 gic
vu hanh chinh cong.
B ik o i e Bt Lo Wong the B S ER e ) oo ittt
Budc 8 |tdm phuc vu hanh chinh i

Tong thoi gian giai quyét TTHC

240 gitr (TTHC nay dwoe gidi quyét trong 30 ngay ké tir ngay nhin dii ho so theo

hanh chinh céng cta tinh

theo quy dinh; Néu ho so khong co du cdc oidy to theo

quy dinh)
2. (1.011675) Thu tuc mién nhiém, thu hoi thé giam dinh vién tw phap xiy dung ¢ dia phwong.

Dich vu

'}‘hu’ t.",l: Pon vi/nguwoi thye hién Noi dung cong viéce Lol Zae pae k= tn.l:c
cong viec * hién tuyén muc

do
Céng chirc linh vuc xiy | - Kiém tra, huong dan; tiép nhan hd 50, gui phleu :
Bude 1 | dung tai Trung tim phuc vu | hen tra két qua cho t6 chire, ca nhan khi ho so day du 04 gio Mot phan




Dich vu

Thir tw : - - - " i Thoi gian thue | cong truc
clng vige Pon vi/ngwoi thue hién No¢i dung cong viéec hign Suyini ke
do
quy dinh thi phai tra 15i ngay dé ngudi ndp don bd
sung giay to;
- S6 hoa hd so (scan) chuyén ho so trén Hé thong
thong tin giai quyet thii tuc hanh chinh tinh va chuyén
hd so giay dén chuyén mén xur ly ho so (trir truong
hop hd so ndp truc tuyén).
Lanh dao phong chuyén L 2 ; 4 g A 3
Bubc2 |mon (Phong Quin If chét XLII\Ill'lan ho so, kiém tra, giao cong chic thudc phong 04 gits
lugng CTXD) Y-
Cong chirc phong chuyén | - Thuc hién kiém tra, xit Iy ho so;
Bu6c 3 | mén (Phong Quan ly chét | - Lay y kién S& Tu phap; 56 gio
lugng CTXD) - Du théo két qua giai quyét.
Lanh dao phong chuyén |- Kiém tra, xem xét; xac nhan du théo két qué giai N
Budc 4 | mon (Phong Quan ly chat | quyét néu dat yéu cau trude khi trinh Lanh dao So 04 gio
luong CTXD) quyeét dinh.
- Truong hop du thio dat yéu cau, bdo cdo UBND cép
tinh quyét dinh; .
Buéc 5 | Lanh dao S& ntquystdmly. e " 04 gio
- Truong hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé
Budc 4.
Buée 6 | UBND tinh - :‘)'(emg X(":z"c, bap han'}} Quyeét ’dmlz mién nhiém va thu 08 gidy
héi thé giam dinh vién tu phap xay dung.
- Phat hanh két qua giai quyét; -
Bugc 7 | Van thu UBND tinh - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung tam phuc 04 gio

vu hanh chinh cong.




Dich vu

:[fhlr t.l'f Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc L gf?n thyo conig trl‘l:c
cong viec . hién tuyén mirc

do

b NS Kol - Xac nhan 1én Hé théng thong tin giai quyét thu tuc
B§ phén trad két qua Trung |y » p peop 4. & s el Khong tinh thoi
Budc 8 |tdm phuc vy hanh chinh ¥
cong cua tinh

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhén; thu gian
phi, 18 phi (néu cb).

80 gio' (TTHC nay dwge gidi quyét trong 10 ngay ké tir ngay nhan di hd so theo

2 &) B sas A
Tong thoi gian gidi quyeét TTHC quy dinh)




(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /%6 /QD-UBND ngay 34 /7 /2024 ciia Chii tich UBND tinh Nghé An)

PHU LUC 8: LINH VU'C THI NGHIEM CHUYEN NGANH XAY DUNG

A. THU TUC HANH CHINH CHINH CAP TINH
1. (1. 011705) Thu tuc cap maoi Glay chirng nhan du diéu klen hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay du’ng (trong

trudong hop: Cap lAn diu hoic Giay chirng nhan hét han ma t6 chire hoat dong thi nghiém chuyén nganh xiy dung cé
nhu cau tlep tuc hoat dong).
‘Dich vu
Thw t.l‘f Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc s Sian tipe e tn‘l:c
cong viéc B hién tuyen mirc
do
- Kiém tra, huéng dén; tlep nhén hd so, giri phleu
hen tra két qua cho tb chirc, ca nhan khi hd so day du
Céng chic linh vuc xay | theo quy dinh;
Bude 1 | dung tai Trung tdm phucvu | - S6 héa hd so (scan) chuyén ho so trén Hé thong 04 gio
hanh chinh cdng ctia tinh | théng tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va chuyén
hd so glay dén chuyén mén xtr ly hd so (trir truong
hop hd so ndp truc tuyén).
Lanh dao phong chuyén i )
Bugc2 | mon (th}g Qua‘n ly chnat - Nhan ho so, kiém tra, giao cong chirc thugc phong 04 gid Mot phén
lugong Coéng trinh xay | xur ly.
dung)
Cong chic phong chuyén | - Thuec hién kiém tra, xir Iy hd so;
, mén (Phong Quan 1y chét | - Té chirc thyc hién dénh gia thuc té tai phong thi 104 gids
Budce 3 .
lugng Coéng trinh xay | nghiém;
dung) - Du thao két qua giai quyét.
Biie 4 Lanh dao phong chuyén | - Kiém tra, xem xét; x4c nhan dy thdo két qua giai 04 gid

mo6n (Phong Quan ly chét

quyét néu dat yéu cau trudc khi trinh Lanh dao S& phé




Dich vu

cong cua tinh

phi, 18 phi (néu c6).

Thu’ t.l{ Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc Liaos gun thye G tn.n:c
cong viec - - : hién tuyén mire
do
lugng Cong trinh xay | duyét.
dung)
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau
thi ky duyét, chuyén vin thu phat hanh; o
Bu6c 5 |Lanh dao S& LRSI R Po L e A 08 gios
- Truong hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé
Budc 4.
- Phat hanh két qua giai quyét; _
Buéc 6 | Vin thu S& - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung tim 04 gio
PVHCC.
e - Xéc nhan 1én Hé thong théng tin giai quyét tha tuc
B6 phén tra két qua Trung | 1~ v 1ot tinh: : SRR Khong tinh thoi
Buéc 7 |tdm phuc vu hanh chinh J Mot (s 1o g el  er = .
- Théng bao va tra ket qua cho to chirc, ca nhan; thu glan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gio' (TTHC nay duge giai quyét trong 20 ngay ké tir ngay nhan di ho so theo

quy dinh)

2. (1.011708) Thii tuc cAp lai Gidy chirng nhin di dicu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xiy dung (con thoi
han nhuwng bi mat hoiic hu hong hoic bi ghi sai thong tin hoac }6 chirc hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung
xin dirng thwe hién mot so chi tiéu trong Giay chitng nhéin di diéu kién hoat djng thi nghiém chuyén nganh xay dung).




Dich vu

Thu’ t.“f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc o lglf?n Sy V' trt_x:c
cong viec : * ien tuyen murc
do
- Kiém tra, huéng dan; tiép nhéan hd so, giri phiéu
hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhén khi ho so day du
Céng chic linh vuc xay | theo quy dinh;
Buéc 1 | dung tai Trung tim phuc vu | - S6 héa hod so (scan) chuyén hé so trén Hé théng 04 gio lam viée
hanh chinh cong cta tinh | théong tin giéi quyet thii tuc hanh chinh tinh va chuyén
hd so glay dén chuyén moén xur ly hd so (trir truong
hop hd so ndp truc tuyén).
Lanh dao phong chuyén R ‘X : 3 2 % 3
Buéc 2 | mon (Phong Quan 1y chét ;{;‘Ilh?” o e, daiermi tre, ginn,cong ChieEOD PROOR |\ (14 by e e
lugng CTXD) Y
: Cong chic phong chuyén |y, ¢ hign kidm tra, xi Iy hd so; 1A via
Buéc3 | mén (Phong Quan ly chat i e e : 20 gio lam vige | s eanp
lrong CTXD) - Du thao két qua giai quyét.
Lanh dao phong chuyén | - Ki'ém tra, xem xét; xac nhén dy thao két qua giai L
Buéc 4 |mdn (Phong Quan Iy chit | quyét néu dat yéu ciu trude khi trinh Lanh dao S& phé | 04 g10 lam vigc
lugng CTXD) duyét.
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau
Buéc5 | Lanh dao S thi ky‘duy@t, chuyenovan thu phat f}\anhi ‘ | 04 gior 1am vige
- Truong hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé
Budc 4.
- Phat hanh két qua giai quyét; R |
Bué6e 6 | Van thu So - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung tm phuc 04 gitr Lam ¥ige

vu hanh chinh cong.




Dich vu

Thir tu . St i s A e Thoi gian thwe | cong truc
cong vige Pon vi/nguwoi thue hign No¢i dung cong viec hign tuyén mike
do

] - Xéc nhan 1én Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc
B¢ phan tra két qua Trung | 1 1 hinh tinh: ’ 5 S " | Khong tinh thoi

Bugc 7 |tdm phuc vu hanh chinh

» ] 4 o ~ r b il A' 7 ;’\ r r ~ = ian
cong ciia tinh Thong bdo va tra két qua cho to chirc, ca nhén; thu g

phi, 18 phi (néu c).

40 gio' 1am viéc (TTHC nay dugrc giai quyét trong 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan
di hd so theo quy dinh)

Tbng thoi gian giai quyét TTHC

3.(1.011710) Thu tuc cAp bo sung, sira dbi Gidy chirng nhén di diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung

(trong trudmg hop té chirc hoat dong thi nghiém chuyén nganh xdy dung thay doi dia chi, tén cta to chirc trong Gidy
chirng nhan da diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xiy dung da dugc cap).

Dich vu
Thir tw : N o ol X o R 2 ;
" v Pon vi/ngwdi thwe hién NOi dung cong viéc L glan Hige e tn",c
cong viec hién tuyen mirc
do

- Kiém tra, huéng dn; tiép nhan hd so, giri phiéu

hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhan khi ho so day du
Céng chire linh vuc xay | theo quy dinh;
Bu6e 1 | dung tai Trung tim phucvu | - S§ héa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé théng | 04 gio lam viéc
hanh chinh céng ctia tinh | thong tin gi&i quyét thi tuc hanh chinh tinh va chuyén
hd so giéy dén chuyén mén xir ly hd so (trir truong
hop hd so ndp truc tuyén).

Toan trinh

Lanh dao phong chuyén
Budc 2 | mon (Phong Quan ly chét
lugng CTXD)

- Nhan hd so, kiém tra, giao cong chirc thude phong

04 gidy 1am viée
Xt 1. el :




Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do

Céng chirc phong chuyén

- Thuc hién kiém tra, xir ly ho so;

20 gid lam viée

Buéc3 | mon (Phong Quén ly chat A e N
Iwvgng CTXD) - Du thao ket qua giai quyét.
Lanh dao phong chuyén |- Ki’ém tra, xem xét; xdc nhan dy thao két qua giai o
Buéc4 |moén (Phong Quan 1y cht | quyét néu dat yéu cAu truéc khi trinh Lanh dao S phé | 04 gio lam vice
luong CTXD) duyét.
- Xem xét du thé.ovkét qua giai quyét, néu dat yéu cau
Buéc 5 | Lanh dao S& thi ky‘duyet, chuyenwvan thu phat I‘:anh: | 04 gid lam vige
- Truong hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé
Budc 4.
- Phét hanh két qua giai quyét;
Bugc 6 | Van thu S& - Chuyén két qué (dién tir va gidy) cho Trung tim phuc | 04 £10 1am vi€c
vu hanh chinh cong.
ey g = - X4c nhan 1én Hé thong thong tin giai quyét thi tuc
Budc 7 | tdm phuc vu hanh chinh . ey e B B am x :
- Thong bao va tra két qua cho t6 chire, ca nhan; thu glan

cong cua tinh

phi, 18 phi (néu c6).

Tdng thoi gian gidi quyét TTHC

40 gio' lam viée (TTHC nay dwge giai quyét trong 05 ngay lam vigc ké tir ngay nhan

di hd so theo quy dinh)




4. (1.011711) Thi tuc bo sung,

(trong trwong hop to chirc hoat dong t

thay dbi, bo sung, sira dbi chi tiéu thi nghiém,

thi nghiém chuyén nganh xay dung).

sira d6i Gidy chirng nhan di diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xiy dung
hi nghiém chuyén nganh xiy dung thay doi dia diém dat phon thi nghiém hoac
tiéu chuén thi nghiém trong Giay chirng nhin di diéu kién hoat dong

lugng CTXD)

duyét.

Dich vu
Th" t.l',l: Don vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thes £ thye =0 t”']:c |
cong viéc ' * : hi¢én tuyén mirc
do
- Kiém tra, huéng dén; tiép nhan hd so, gii phicu
hen tra két qua cho to chire, ca nhan khi ho so day du
Cong chirc linh vuc xay | theo quy dinh;
Buée | | dung tai Trung tdm phucvu | - S§ héa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé thong
hanh chinh céng cua tinh | thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh va chuyén
ho so‘}giﬁy (}én chuyén mén xu ly ho so (trur truong 04 gioy
hop ho so ndp truc tuyén).
" L:{nh daf) phong cl:xuye;n - Nhan hd so, kiém tra, giao cong churc thudc phong ’
Budc2 | mén (Phong Quan ly chat| ., . Ot pha
xu ly Moét phan
lugng CTXD) '
04 gio
FESTR T T Thuc hién kiém tra, xir Iy ho so;
ong chuc phong chuyén| .z . . ok 52 e , N
Budc3 |mén (Phong Quan ly chét ng’g‘](.)é;:ﬁuc thuc hién danh gia thuc té tai phong thi 104 gid
lugng CTXD) Y L e
- Du thao két qua giai quyét.
Lanh dao phong chuyén |- Kiém tra, xem xét; xéc nhén du thao két qua giai N
Budc 4 | moén (Phong Quan ly chét | quyét néu dat yéu cau trude khi trinh Lanh dao So phé 04 gio




Dich vu
Thir tw . o i o > 2 Thoi gian thue | cong true
oBng vige Pon vi/nguoi thue hign No§i dung cong viec hién tuyén e
do
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau
thi ky duyét, chuyén vén thu phat hanh; "
Budc 5 | Lanh dao S& ky‘ 4 Y ! P i % 08 gio
- Trudng hop du thao chua dat yéu cau thi quay ve
Budc 4.
- Phat hanh két qua giai quyét; N
Buéc 6 | Van thu So - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung tdm 04 gio
PVHCC.
o ey g - Xé4c nhan 1én Hé théng thong tin giai quyét thi tuc
Bo phén tra két qua Trung | 5 4 pon o, = e Khong tinh thoi
Budc 7 |tdm phuc vu hanh chinh ) g Y B a R e :
B At - Théng bao va tra két qua cho to chire, ca nhéan; thu glan
g cua tinh £r TR0 e AU i
phi, 1€ phi (néu co).

160 gio' (TTHC nay dwgc giai quyét trong 20 ngay ké tir ngay nhan du hd so theo

X Nid .o s A
Tong thoi gian gidi quyet TTHC quy dinh)




PHU LUC 9: LINH VUC VAT LIEU XAY DUNG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /%6/QD-UBND ngay 31 / 7/2024 cia Chit tich UBND tinh Ngh¢é An)

A. THU TUC HANH CHINH CHINH CAP TINH
1. (1.006871) Thu tuc Cong b6 hop quy sin phim, hang héa vat li¢u xay dung

Dich vu
Thu’ t.l'f Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc Lo} Al il cors trl'l:c
cong viée : : i hién tuyén mirce
do
- Kiém tra, huong dan; tiép nhan hd so, giri phleu
hen tra két qua cho t6 chirc, c4 nhén khi ho so day du
Cong chtrc linh vuc xay | theo quy dinh;
Buéc 1 | dungtai Trung timphucvu | - S§ héa hé so (scan) chuyén ho so trén Hé thong 04 gio lam viée
hanh chinh c6ng cua tinh théng tin giai quyet thi tuc hanh chinh tinh va chuyén
hd so gidy dén phong chuyén mon xur Iy hd so (trir
truong hop hd so ndp truc tuyen)
Lanh dao phong chuyén 1k . . - : . ;
Budc 2 | mén (Phong Kinh té va Vit ;ul;l;nan ho so, kiem tra, giao cong chitc thube phong 04 gio lam viéc
liéu xay dung) i Mbt phan
- Thye hién kiém tra, xi Iy hé so theo dt dinh
Cong chitc phong chuyén | . gﬁéplfgatfem b e R T JaE
Buéc 3 | mén (Phong Kinh té va Vit e R ) ~ | 20 gio lam vigc
lidu xy dung) - Pu thao két qua giai quyét theo dung quy dinh hién
hanh.
Lanh dao phong chuyén T 5 v ol A £, o % i
Skt o o (i o th v | RS ioT R A 0 LR gkl et £ 1 dat| 04 gio lam viée
a2 yéu cau trude khi trinh Lanh dao S& phé duyét.
liéu xay dung)
Buée 5 | Lanh dao S& - Xem xét dur thao két qua giai quyet, néu dat yéu cau | 04 giyy lam viéc

thi k¥ duyét, chuyén vin thu phét hanh;




Dich vu
Thoi gian thue | cdng truc

Thir tuw : 34 in A . Vi
cBngvile Pon vi/ngwoi thwe hi¢n Noi dung cong viec hign tuyén mike
do
_ Truong hop du thao chua dat yéu ciu thi quay ve
Budc 4.
- Phat hanh két qué giai quyét; _ _
Bu6c 6 | Van thu S¢ - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung tdm phuc 04 gio lam vice
vu hanh chinh cong.
Bt g S - Xé4c nhan 1én Hé théng thong tin gidi quyét thi tuc
B0 phén tra két qua Trung | 15+ hinh tinh: > BRE IR Khong tinh thoi
Budc 7 |tdm phuc vu hanh chinh 3 e L e T e ;
cong cua tinh - Thong bao va tra két qua cho td chtrc, ca nhan; thu glan
phi, 1€ phi (néu co).

40 gio' 1am viéc (TTHC nay dwoc giai quyét trong 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhin
di hd so theo quy dinh)

Téng thoi gian giai quyét TTHC
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