UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NGHE AN Déc 14p - Tu do - Hanh phic
Sb: 1933 /QP-UBND Nghé An, ngay 28  thang 6 nam 2025
QUYET PINH

V& viéc quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh cac linh vuc thugc pham vi, chirc ning quén ly
cua S& Gido duc va Pao tao, Uy ban nhin dén cap xa trén dia ban tinh Nghé An

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH NGHE AN

Can cit Ludt To chirc chinh quyén dia phwong sé 72/2025/0H15;

Can cir cac Nghi dinh cua Chinh phu: s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010
vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; so ) 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 vé sua doi, bo
sung mot sé diéu ciia cac Nghi dinh liéen quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh; sé
118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 vé thuee hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét
cira, mot cwea lién thong tai B phdan Mot cira va Céng Dich vu cong quo”'c gia;

Can cir Théng tw s6 02/201 7/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua B¢ truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phu huong dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh,

Theo dé nghi cua Giam doc 86 Gido duc va Pado tao tai To trinh sé 1668/TTr-
SGD&DT ngay 25/6/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy 79 quy trinh ndi bd, quy trinh
dién tir trong giai quyét thu tuc hanh chinh cac linh vyc thudc pham vi, chirc ning
quan 1y ctia S¢ Gido duc va Pao tao, Uy ban nhin dan cip x4 trén dja ban tinh Nghé
An.

Piéu 2. S& Gido duc va Pao tao chu tri, phdi hop Vin phong U y ban nhan
dan tinh thiét 1ap quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh 1én Hé thong thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/7/2025.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam dbc S Giao duc va
bao tao; Chu tich Uy ban nhan dan cac xa, phuong va cac td chtre, c4 nhan c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; _—PHQO CHU TICH
- Chu tich UBND tinh (b/c); . \

- Ph6 Chu tich UBND tinh (d/c Long);
- PCVP UBND tinh (D/c Thién);

- Cong TTOT tinh;

- Luu: VT, KSTT (V). ur’




QUY TRINH NOI BO, QUY TRINH PIEN TU TRONG GIAI QUYET CAC THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
I. LINH VU'C GIAO DUC TRUNG HQC
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CAC LINH VU'C THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO,

UY BAN NHAN DAN CAP XA TREN PIA BAN TINH NGHE AN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé

JOD-UBND ngay /6 /2025 ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Nghé An)

1. Tén TTHC: Thanh lap hoic cho phép thanh lap truong trung hoc phd thong, trwong phé thong cé nhiéu cip hoc c6 cip hoc cao
nhat 1a trung hoc pho thong

quyét trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét ket
qua hodc xem xét ky phé duy¢t két qua

:l’hu’ t}{ Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thye Dich vu cong
cong vige hién (tinh moi truc tuyén mirc
ngay 08 gio) do
Budéc 1 | Cong chire tai Trung tdm phuc vu - Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, giri phiéu | 02 gio 1am viéc 4
hanh chinh cong cua tinh hen tra két qua cho c4 nhan, to chirc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd 50 trén phan
mém Mot cua dién tir va chuyen hé so gidy dén phong
chuyén mon (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
. o \ R - Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham o qa A
Budc 2 | Lanh dao phong T6 chtric can bd tra, xir 1§ hd so 04 gio lam viéc
Budc 3 | Chuyén vién phong T6 chirc can bd _- Nhén ho so (dién tir) va xem xét, thdm tra, xir Iy | 98 gio lam vige
ho so;
- Dy thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao phong T chie can bd Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai 16 gio lam viéc




vu hanh chinh cong cta tinh

quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Budc 5 | Lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao Ky T& trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két | 08 gid lam viéc
qua

Budc 6 | Lanh dao Van phong UBND tinh Nhén hf) 59 (9 ién tr) va phan cong chuyén vién tham 04 gid lam viéc
muu, xur Iy ho so

. A A e . . Du thdo két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao o qx o ea

Budc 7 | Chuyén vién Van phong UBND tinh UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC 54 gid lam vige

Buéc 8 | Lanh dao UBND tinh Ky phé duyét két qua TTHC 12 gio 1am viéc

Budc 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh Vao s6 van ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho 02 gi0 lam viéc
Trung tdm hanh chinh cong cua tinh (chuyén két qua
dién tr va ban giay).

Budc 10 | Bo phan tra két qua Trung tam phuc - X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

200 gir 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 25 ngdy lam viée, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1¢)

2. Tén TTHC: Cho phép truwong trung hoc phd thong, trudng pho thong co nhiéu cip hoc c6 cip hoc cao nhit la trung hoc pho
thong hoat dong gido duc

Thur tw

hanh chinh c6ng cua tinh

hen tra két qua cho ca nhan, t6 churc;

. e Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thue Dich vu cong
cong vige hién (tinh moi truc tuyén mirc
ngay 08 gio) do
Budéc 1 | Cong chirc tai Trung tdm phuc vu - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu | 02 gio 1am viéc 4
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- S6 héa ho so quét (scan) chuyen hod 50 trén phan
mém Mot cia dién tir va chuyen hé so gidy dén phong
chuyén mon (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).

- Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham

Budc 2 | Lanh dao phong Gido duc trung hoc tra, xit Iy hd s0

06 gio lam viéc

Budc 3 | Chuyén vién Gido duc trung hoc - Nhan hd so (dién tir) va xem x&t, tham tra, xr ly | 150 gio lam viéc
hd SO;

- Dy thao két qua giai quyét.

Budc 4 | Lanh dao phong Gido duc trung hoc Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai 16 gio lam viéc
quy¢t trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét ket
qua hodc xem xét ky phé duy¢t két qua

Budéc 5 | Lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao Ky phé duyét két qua 24 gid lam viéc
Budc 6 | Bo phan van thu S¢ Gido duc va Pao Vao s6 van ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho 02 gio lam viéc
tao Trung tdm hanh chinh cong cuda tinh (chuyén két qua

dién tir va ban giay).

Budc 7 | BO phan tra két qua Trung tdm phuc - X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai
vu hanh chinh cong cua tinh quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC 200 gi¢ 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugce giai quyét trong 25 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1¢)

3. Tén TTHC: Cho phép truong trung hoc phd théng, trweong phd thong cé nhiéu cip hoc ¢é cip hoc cao nhit la trung hoc phéd
thong hoat dong giao duc tré lai



Thwr tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi

Dich vu cong
truc tuyén murc

ngay 08 gio) do
Budc 1 | Cong chuc tai Trung tam phuc vy - Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so, giri phiu | 02 gio 1am viée 4
hanh chinh cong cua tinh hen tra két qua cho c4 nhan, t chirc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd S0 trén phan
mém Mot cua dién tir va chuyen hé so gidy dén phong
chuyén mén (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
. ~ . e - Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham TN ia
Budc 2 | Lanh dao phong Giao duc trung hoc tra, xir 1y hd so 04 gi0 lam viéc
Budc 3 | Chuyén vién Gido duc trung hoc - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy | 38 gid 1am viée
ho so;
- Du thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao phong Giao duc trung hoc T}lém dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giéi 04 gio lam viéc
quyét trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két
qua hodc xem xét ky phé duyét két qua
Budc 5 | Lanh dao S& Gido duc va Dao tao Ky phé duyét két qua 06 gio lam viéc
Budc 6 | BO phan van thu S¢ Gido duc va Pao Vao sé vin ban, luu trit ho so, chuyén kef:t qua cho 02 gio lam viéc
tao Trung tam hanh chinh c6ng cua tinh (chuyén két qua
dién tir va ban giay).
BuGc 7 | B phan tra két qua Trung tim phuc - Xac nhan tra két qua trén Hé thdng thong tin giai

vu hanh chinh cong cua tinh

quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong béao va tra két qua cho to chirc/ca nhan




Tong thoi gian gidi quyét TTHC

56 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 07 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1¢)

4. Tén TTHC: Sap nhip, chia, tich trwong trung hoc phd thong, trudng pho théng c6 nhiéu cip hoc 6 cip hoc cao nhit l1a trung

hoc phd thong
:l“hu’ t,l-f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thue Dich vu cong
cong vige hién (tinh moi true tuyén mire
ngay 08 gio) do
Budc 1 | Cong chuc tai Trung tam phuc vy - Kién} tra, hudng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu 02 gio lam viéc 4
hanh chinh c6ng cua tinh hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuec;
- S6 héa ho so quét (scan) chuyen ho 50 trén phan
mém Mot cua dién tir va chuyen hé so gidy dén phong
chuyén mon (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
Buéc2 | Lanh dao phong T chirc can bd - Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién thAm 04 gios lam vic
: - tra, xir Iy hd so :
Budc 3 | Chuyén vién T chirc can b _- Nhén ho so (dién tir) va xem xét, thdm tra, xir Iy | 98 gio lam viéc
ho so;
- Du thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao phong T chire can bd T}lém dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giéi 16 gio lam viéc
quyét trude khi trinh Lanh dao Sé ky phé duyét ket
qua hodc xem xét ky phé duyét két qua
Budc 5 | Lanh dao S& Gido duc va Dao tao Ky To trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két | 08 gio 1am viéc
qua
Buéc 6 | Lanh dao Van phong UBND tinh | \\han ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham | o4 i 13 viac

muu, xur Iy ho so
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Du thao két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao

Budc 7 | Chuyén vién Van phong UBND tinh UBND tinh k¢ phé duyét Két qua TTHC 54 gio lam viéc
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Ky phé duyét két qua TTHC 12 gio lam viéc
Budc 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh Vao sb van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho 02 gio lam viéc
Trung tam hanh chinh cong cua tinh (chuyén két qua
dién tir va ban giay).
Budc 10 | Bo phan tra két qua Trung tdm phyc - X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai

vu hanh chinh cong cua tinh

quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong béao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

200 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 25 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1€)

5. Tén TTHC: Giai thé truong trung hoc phd thong, trwomg pho théng cé nhiéu cap hoc c6 cip hoc cao nhit la trung hoc pho thong

:rhﬁ’ t.l-f Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thuwe Dich vu cong
cong vice hién (tinh moi truc tuyén mirc
ngay 08 gio) do
Budc 1 | Cong chire tai Trung tdm phuc vu - Kiém tra, huéng dén, tlep nhén hd so, giri phiu | 02 gio 1am viée 4
hanh chinh cong cua tinh hen tra két qua cho c4 nhén, to chirc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen ho 50 trén phan
mém Mot cua dién tir va chuyen hd so gidy dén phong
chuyén mén (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
Buéc 2 | Lanh dao phong Té chirc can bo - Nhan h so (dién tir) va phn cong chuyén vién tham | - 4 i 13 vigc

tra, Xt 1y ho so
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Budc 3 | Chuyén vién T6 chirc can bo - Nhan hé so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir Iy | 74 gid lam viéc
ho so;

- Dy thao két qua giai quyét.

Budc 4 | Lanh dao phong T chire can bd Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giéi 16 gio lam viéc
quyéet trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét ket
qua hodc xem xét ky phé duyét két qua

Budc 5 | Lanh dao S Gido duc va Dao tao Ky To trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két | 08 gior 1am viée
qua

Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham

Bude 6 | Lanh dao Van phong UBND tinh 17 1A
muu, xur Iy ho so

04 gio lam viéc

Du thao két qua gidi quyét TTHC trinh lanh dao

Budc 7 | Chuyén vién Van phong UBND tinh UBND tinh k{ phé duyét Két qua TTHC

38 gio lam viéc

Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Ky phé duyét két qua TTHC 12 gio 1am viée

Budc 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh Vao sd vin ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho | 02 gio lam viéc
Trung tam hanh chinh cong cua tinh (chuyén két qua
dién tur va ban giay).

Budc 10 | Bo phan tra két qua Trung tam phuc - X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai
vu hanh chinh c6ng cta tinh quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 160 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1¢)

II. LINH VUC PAO TAO NUOGC NGOAI
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1. Tén TTHC: Chuyén ddi trudng trung hoc phd théng tw thuc, trwong phd théng tw thuc cé nhiéu cip hoc ¢é cip hoc cao nhit 1a
trung hoc pho thong do nha diu tw trong nwéc diu tw; co sé gido duc phd thong tw thuc do nha dau tw nwéc ngoai diu tw sang trueong phd
thong tu thuc hoat dong khong vi lgi nhuin

Thu tw
cong viéc

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thye
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén mire
do

dién tir va ban giay).

Budc 1 Cong chuec tai Trung tdam phuc vu - Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen | 02 gio lam viéc 4
hanh chinh céng cua tinh tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;
- So hoa ho so quét (scan) chuyen ho so trén phan
mém Mot cta dién tir va chuyén ho so gidy dén
phong chuyén mén (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyén).
Budce 2 Lanh dao phong Té chirc can bd - Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién 04 gios 1am viéc
tham tra, xir Iy hd so
Budce 3 Chuyén vién T chtrc can bd - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy ho | 98 gid lam viée
SO;
- Dy thao két qua giai quyét.
Budc 4 Lanh dao phong Tb chirc can bd Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai | 16 gio lam viée
quyét trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két
qua hoic xem xét ky phé duyét két qua
Bude 5 Lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao Ky To trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két | 08 gio 1am viéc
qua
Budce 6 Lanh dao Van phong UBND tinh Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham o ta A
1 1A 04 gi0 lam viéc
muu, xu 1y ho so
Buoe 7 Chuyén vién Van phong UBND tinh bu ‘[[}}?301\11;;‘[ t?rllll? k%?ggﬁi;éﬁg?;ﬁ;n%}?g dao 54 gid lam viéc
Budc 8 Lanh dao UBND tinh Ky phé duyét két qua TTHC 12 gi¢ lam viéc
Budce 9 B9 phén van thu UBND tinh Ngh¢ Vao s6 vin ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho 02 gid lam viéc
An Trung tam hanh chinh cong cua tinh (chuyén két qua
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Budce 10

B6 phan tra két qua Trung tim phuc
vu hanh chinh cong cua tinh

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/céd nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

200 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 25 ngay lam viéc, ké tir

ngdy nhan du ho so va hop 1¢)

2. Tén TTHC: Chuyén doi nha tré, trwong miu gido, treong mam non twr thuc do nha dau tw nwée ngoai dau tw sang nha tré,
treong miu gido, tredong mim non tw thuc hoat ddng khong vi loi nhuén

Thur tu
cong viéc

Don vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thye
hi¢én (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
true tuyén mire
do

Budc 1

Cong chuc tai Trung tam phuc vu
hanh chinh cong cua tinh

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, td churc;

- S6 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén phan
mém Mot cia dién tir va chuyén ho so gidy dén
phong chuyén mén (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyén).

02 gio lam viée

Budc 2

Lanh dao phong T6 chirc can bd

- Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién
tham tra, xu ly ho so

04 gid lam viéc

Budc 3

Chuyén vién T6 chirc can bd

- Nhén ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xi Iy ho
SO;
- Du thao két qua giai quyét.

98 gid lam viéc

Budc 4

Lanh dao phong T6 chirc can bd

Thégn dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai’i
quyét trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két
qua hoac xem x¢ét ky phé duyét két qua

16 g10 lam viéc

Budc 5

Lanh dao S& Gido duc va Pao tao

Ky To trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két
qua

08 gio lam viéc

4

Budc 6

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, xu 1y ho so

04 gio lam viéc
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Buoc 7 Chuyén vién Van phong UBND tinh Du ?}g}\ﬁ;t t?;l}? lf;a;l?gﬁi;gflg?qz;n%}?g dao 54 gid lam viéc

Budc 8 Lanh dao UBND tinh Ky phé duyét két qua TTHC 12 gio lam viéc

Budc 9 B0 phén van thu UBND tinh Nghé Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho | 02 gid 1am viéc

An Trung tdm hanh chinh céng cua tinh (chuyén két qua
dién tir va ban gidy).
Budce 10 B6 phan tra két qua Trung tim phuc - X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai
vu hanh chinh cong cua tinh quyét thi tuc hanh chinh tinh
- Thoéng bao va tra két qua cho t6 chirc/cd nhan
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 200 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 25 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan da ho so va hop 18)

I11. LINH VU'C GIAO DUC THUONG XUYEN
1. Tén TTHC: Thanh lap hodc cho phép thanh lap trung tim khac thyc hién nhiém vu gido duc thwong xuyén

:rh"’ t,l-f Pon vi/nguwoi thye hién Noi dung cong viéc Thoi gian thuc Dich vu cong
cong vice hién (tinh moi true tuyén mirc
ngay 08 gio) do
Budc 1 | Cong chire tai Trung tdm phuc vu - Kiém tra, huéng dén, tiép nhan hd so, gui phiéu | 02 gid lam viéc 4
hanh chinh cong cua tinh hen tra két qua cho c4 nhan, t chirc;

- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd 50 trén phan
mém Mot cua dién tir va chuyen hd so gidy dén phong
chuyén mén (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).

. ~ \ - SR I - Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham TN < ia
Budc 2 | Lanh dao phong T6 churc can bo tra, xir 1y hd so 02 gio lam viéc

Bu6c 3 | Chuyén vién T chirc can b - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, thim tra, xtr Iy | 60 gio 1am viée
ho so;

- Dy thao két qua giai quyét.
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Budc 4 | Lanh dao phong T chire can bd Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua gié,i 04 gio lam viéc
quyéet trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két
qua hodc xem xét ky phé duy¢t két qua

Budc 5 | Lanh dao S Gido duc va Pao tao Ky To trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két | 04 gio 1am viée
qua

Bu6c 6 | Lanh dao Van phong UBND tinh | vnan ho so (dien tir) va phan cong chuyén vien tham |4 i 13 viac
muu, X Iy ho so

. N A s \ . Du thdo két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao TR

Budc 7 | Chuyén vién Van phong UBND tinh UBND tinh k{ phé duyét két qua TTHC 34 ¢gi¢ lam viéc

Buéc 8 | Lanh dao UBND tinh Ky phé duyét két qua TTHC 08 gio lam viéc

Budc 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh Vao s6 van ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho | 02 gio lam viée
Trung tdm hanh chinh cong cua tinh (chuyén két qua
dién tir va ban giay).

Bud6e 10 | Bo phan tra két qua Trung tAm phuc - Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai

vu hanh chinh cong cua tinh

quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong béao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gi¢r lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 15 ngdy lam viée, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1¢)

2. Tén TTHC: Cho phép trung tam khac thwe hién nhiém vu gido duc thwong xuyén hoat dong tré lai

Thur tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén mure
do

Buoc 1

Cong chuec tai Trung tam phuc vu
hanh chinh cong cua tinh

- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so, giri phiéu
hen tra két qua cho c4 nhan, t6 chirc;

02 gi¢o lam viéc

4
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- S6 héa ho so quét (scan) chuyen hod 50 trén phan
mém Mot cia dién tir va chuyen hé so gidy dén phong
chuyén mon (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).

- Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham

Budc 2 | Lanh dao phong GDNN - GDTX tra, xir 1§ hd so 04 gio lam viéc
Budc 3 | Chuyén vién GDNN — GDTX _- Nhén ho so (dién tir) va xem xét, thdm tra, xir Iy | 38 gio lam vige
ho so;
- Dy thao két qua giai quyét.
Buéc 4 | Lanh dao phong GDNN - GDTX Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai 04 gid lam viéc
quy¢t trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét ket
qua hodc xem xét ky phé duy¢t két qua
Budéc 5 | Lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao Ky phé duyét két qua 06 gio lam viéc
Budc 6 | Bo phan van thu S¢ Gido duc va Pao Vao s6 van ban, luu trir hd so, chuyén két qu,é cho 02 gio lam viéc
tao Trung tdm hanh chinh céng cua tinh (chuyén két qua
dién tir va ban giay).
Budc 7 | BO phan tra két qua Trung tdm phuc - X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai

vu hanh chinh cong cua tinh

quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

56 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 07 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1¢)

3. Tén TTHC: Sap nhap, chia, tach trung tdm khac thyc hién nhiém vu gido duc thwong xuyén

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén mirc
do
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Budce 1

Cong chuc tai Trung tam phuc vu
hanh chinh cong cua tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
hen tra két qua cho ca nhan, t6 chirc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd 50 trén phan

mém Mot cua dién tir va chuyen hd so gidy dén phong
chuyén mén (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).

02 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao phong T6 chirc can bd

- Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
tra, Xt 1y ho so

04 gio lam viéc

Buoc 3

Chuyén vién T6 chire can bd

- Nhan ho so (dién tir) va xem xét, thim tra, xt 1y
hd SO;

- Dy thao két qua giai quyét.

84 gid lam viéc

Buoc 4

Lanh dao phong T6 chirc can bd

Thém dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua gié,i
quyéet trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két
qua hodc xem xét ky phé duyét két qua

06 gio lam viéc

Budce 5

Lanh dao S¢ Giao duc va Pao tao

Ky To trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két
qua

08 gio lam viéc

Budc 6

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, xur Iy ho so

06 gio lam viéc

Budc 7

Chuyén vién Van phong UBND tinh

Du thao két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC

40 gi0 lam viéc

Budce 8

Lanh dao UBND tinh

Ky phé duyét két qua TTHC

08 gio lam viéc

Budc 9

Chuyén vién Van phong UBND tinh

Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho
Trung tdm hanh chinh cong cua tinh (chuyén két qua
dién tr va ban giay).

02 gio lam viéc

Buéce 10

B phan tra két qua Trung tim phuc
vu hanh chinh c6ng cta tinh

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh
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- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1¢)

4. Tén TTHC: Giai thé trung tim khac thye hién nhiém vu gido duc thuong xuyén (Theo dé nghi cua to chirc, ca nhan thanh lap trung

muu, X Iy ho so

tam)
Thur tw . . ‘n . A ‘n N . n
N A Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc Thoi gian thuc Dich vu cong
cong vige hién (tinh moi truc tuyén mirc
ngay 08 gio) do
Budc 1 | Cong chire tai Trung tdm phuc vu - Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so, gui phiéu 02 gid lam viéc 4
hanh chinh cong cua tinh hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd 80 trén phan
mém Mot cia dién tir va chuyen ho so gidy dén phong
chuyén mon (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
. ~ \ A 1 g1a - Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham TR

Budc 2 | Lanh dao phong T6 chtic can bd tra, xir 1§ hd so 04 gio lam viéc
Budc 3 | Chuyén vién T6 chiic can b _- Nhén ho so (dién tir) va xem xét, thdm tra, xir Iy | 84 gio lam vige

ho so;

- Du thao két qua giai quyét.

Budc 4 | Lanh dao phong T4 chirc can bd Tham dinh, xem xét, x4c nhan dy thao két qua giai 06 gid lam viéc

quyét trude khi trinh Lanh dao S ky phé duyét ket

qua hodc xem xét ky phé duy¢t két qua
Budc 5 | Lanh dao S Gido duc va Dao tao Ky T trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két | 08 gid 1am viée

qua
Budc 6 | Lanh dao Van phong UBND tinh Nhan h so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 06 gio lam viéc
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Du thao két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao

vu hanh chinh cong cua tinh

quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong béao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Budc 7 | Chuyén vién Van phong UBND tinh UBND tinh k¢ phé duyét Két qua TTHC 40 gi0 lam viéc
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Ky phé duyét két qua TTHC 08 gio lam viéc
Budc 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh Vao sb van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho 02 gio lam viéc
Trung tam hanh chinh cong cua tinh (chuyén két qua
dién tir va ban giay).
Budc 10 | Bo phan tra két qua Trung tdm phyc - X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1€)

5. Tén TTHC: Cho phép thanh lap trung tim gido duc thuwong xuyén, trung tim gido duc nghé nghiép - gido duc thwong xuyén tw

thuc
Thu’ t}{ Pon vi/nguoi thue hién NOi dung cong viéc Thoi gian thye Dich vu cong
cong viee hién (tinh moi truc tuyén mirc
ngay 08 gio) do
Budéc 1 | Cong chire tai Trung tdm phuc vu - Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, giri phiéu | 02 gio 1am viéc 4
hanh chinh c6ng cua tinh hen tra két qua cho c4 nhén, to chirc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd 50 trén phan
mém Mot cua dién tir va chuyen hé so gidy dén phong
chuyén mon (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
Budce 2 | Lanh dao phong Gido dyc trung hoc - Nhan ho so (di¢n tir) va phan cong chuyén vién tham 06 gio lam viéc

tra, xu Iy ho so
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Budc 3 | Chuyén vién Gido duc trung hoc - Nhéan hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy | 150 gio 1am viée
ho so;
- Dy thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao phong Gido duc trung hoc Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giéi 16 gio lam viéc
quyéet trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét ket
qua hodc xem xét ky phé duyét két qua
Budc 5 | Lanh dao S Gido duc va Dao tao Ky phé duyét két qua 24 g10 lam viéc
Budc 6 | B phan vin thu S¢ Gido duc va Pao Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho | 02 gio lam viée
tao Trung tdm hanh chinh cong cua tinh (chuyén két qua
dién tr va ban giay).
Budc 7 | Bo phan tra két qua Trung tdm phuc - X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai

vu hanh chinh cong cua tinh

quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

200 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 25 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1€)

6. Cho phép trung tim gido duc thuwdng xuyén hoat dong gido duc tré lai

Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén murc
do

Budce 1

Cong chuec tai Trung tam phuc vu
hanh chinh cong cua tinh

- Kiém tra, huéng dan, ti€ép nhan ho so, giri phiéu
hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;

02 gio lam viéc

4
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- S6 héa ho so quét (scan) chuyen hod 50 trén phan
mém Mot cia dién tir va chuyen hé so gidy dén phong
chuyén mon (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).

- Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham

Budc 2 | Lanh dao phong GDNN - GDTX tra, xir 1§ hd so 04 gio lam viéc
Budc 3 | Chuyén vién GDNN — GDTX _- Nhén ho so (dién tir) va xem xét, thdm tra, xir Iy | 38 gio lam vige
ho so;
- Dy thao két qua giai quyét.
Buéc 4 | Lanh dao phong GDNN - GDTX Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai 04 gid lam viéc
quy¢t trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét ket
qua hodc xem xét ky phé duy¢t két qua
Budéc 5 | Lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao Ky phé duyét két qua 06 gio lam viéc
Budc 6 | Bo phan van thu S¢ Gido duc va Pao Vao s6 van ban, luu trir hd so, chuyén két qu,é cho 02 gio lam viéc
tao Trung tdm hanh chinh céng cua tinh (chuyén két qua
dién tir va ban giay).
Budc 7 | BO phan tra két qua Trung tdm phuc - X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai

vu hanh chinh cong cua tinh

quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

56 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 07 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1¢)

7. Sap nhip, chia, tich trung tim gido duc thudng xuyén, trung tim gido duc nghé nghiép - gido duc thwong xuyén tu thuc

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén mirc
do
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Budc 1 | Cong chire tai Trung tdm phuc vu - Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, gui phiéu | 02 gid lam viée Mot phan
hanh chinh cong cua tinh hen tra két qua cho ca nhan, t6 chirc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd 50 trén phan

mém Mot cua dién tir va chuyen hd so gidy dén phong
chuyén mén (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).

. ~ \ - Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham TN < ia
Buédc 2 | Lanh dao phong GDNN - GDTX tra, xir 1y ho so 06 gio lam viéc
Budc 3 | Chuyén vién GDNN — GDTX - Nhéan hd so (dién tir) va xem xét, thdm tra, xir Iy | 150 gio 1am viée

ho so;

- Dy thao két qua giai quyét.

Budc 4 | Lanh dao phong GDNN - GDTX T}lém dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giéi 16 gio lam viéc
quyéet trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két
qua hodc xem xét ky phé duyét két qua

Budc 5 | Lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao Ky phé duyét két qua 24 g10 lam viéc
Budc 6 | BO phan van thu S¢ Giao duc va Bao Vao sb van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho 02 gi¢d lam viéc
tao Trung tam hanh chinh cong cua tinh (chuyén két qua

dién tir va ban gidy).

Budc 7 | BO phan tra két qua Trung tAm phuc - X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai
vu hanh chinh cong cua tinh quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong béao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 200 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 25 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1€)

8. Tén TTHC: Giai thé trung tAm gido duc thwong xuyén, trung tim gido duc nghé nghiép - gido duc thwong xuyén tw thuc
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Thwr tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi

Dich vu cong
truc tuyén murc

ngay 08 gio) do
Budc 1 | Cong chuc tai Trung tam phuc vy - Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so, giri phiu | 02 gio 1am viée Mot phan
hanh chinh cong cua tinh hen tra két qua cho c4 nhan, t chirc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd S0 trén phan
mém Mot cua dién tir va chuyen hé so gidy dén phong
chuyén mén (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
. ~ . - Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham TN ia
Buédc 2 | Lanh dao phong GDNN - GDTX tra, xir 1y hd so 06 gio lam viéc
Budc 3 | Chuyén viéen GDNN — GDTX - Nhén ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy | 150 gio lam viée
ho so;
- Du thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao phong GDNN - GDTX T}lém dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giéi 16 gio lam viéc
quyét trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két
qua hodc xem xét ky phé duyét két qua
Budc 5 | Lanh dao S& Gido duc va Dao tao Ky phé duyét két qua 24 g10 lam viéc
Budc 6 | BO phan van thu S¢ Gido duc va Pao Vao sé vin ban, luu trit ho so, chuyén kef:t qua cho 02 gio lam viéc
tao Trung tam hanh chinh c6ng cua tinh (chuyén két qua
dién tir va ban giay).
BuGc 7 | B phan tra két qua Trung tim phuc - Xac nhan tra két qua trén Hé thdng thong tin giai

vu hanh chinh cong cua tinh

quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong béao va tra két qua cho to chirc/ca nhan
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC

200 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 25 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1¢)

9. Tén TTHC: Cho phép thanh lap trung tAm hd tro phat trién gido duc hoa nhap tu thuc

:l“hu' t}{ Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thye Dich vu cong
cong vige hién (tinh moi true tuyén mire
ngay 08 gio) do
Budc 1 | Cong chure tai Trung tam phuc vy - Kién} tra, hudng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu 02 gio lam viéc Mot phén
hanh chinh cong cua tinh hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuec;
- S6 hoa hd so quét (scan) 9huyén ho 50 trén phan
mém Mot ctia dién tir va chuyén ho so gidy dén phong
chuyén mon (trur truong hop ho so ndp truc tuyén).
. ~ \ - Nhén ho so (dién tir) va phin cong chuyén vién tham T
Bude 2 | Lanh dao phong GDNN - GDTX tra, xir 1§ h so 06 gio lam viéc
Budc 3 | Chuyén viéen GDNN — GDTX - Nhén ho so (dién tir) va xem xét, thdm tra, xir Iy | 118 gio lam viée
ho so;
- Dy thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao phong GDNN - GDTX Thﬁm dinh, xem xét, xdc nhan du thao két qua giai | 16 gio lam viéc
quy@t trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét ket
qua hodc xem xét ky phé duy¢t két qua
Buéc 5 | Lanh dao S¢ Gido duc va Pao tao Ky phé duyét két qua 16 gio lam viéc
Budc 6 | BO phan van thu S¢ Gido duc va Pao Vao s vin ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho 02 gio lam viéc

tao

Trung tdm hanh chinh céng cta tinh (chuyén két qua
dién tur va ban giay).
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Budce 7

B6 phan tra két qua Trung tim phuc
vu hanh chinh cong cua tinh

- Xac nhan tra két qua trén Hé thdng thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong béao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1¢)

10. Tén TTHC: Cho phép trung tim hd trg

phat trién gido duc hoa nhap tu thuc hoat dong gido duc tré lai

:l“hu' t}{ Pon vi/nguwoi thue hién NoOi dung cong viéc Thoi gian thyc Dich vu cong
cong vige hién (tinh moi true tuyén mire
ngay 08 gio) do
Budc 1 | Cong chire tai Trung tam phuc vy - Kién} tra, hudng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu 02 gio lam viéc Toan trinh
hanh chinh cong cua tinh hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuec;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd 50 trén phan
mém Mot caa dién tir va chuyen hé so gidy dén phong
chuyén mon (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
. ~ . - Nhén ho so (dién tir) va phin cong chuyén vién tham TN ia
Bude 2 | Lanh dao phong GDNN - GDTX tra, xir 1§ h so 04 gio lam viéce
Budc 3 | Chuyén vién GDNN - GDTX _- Nhén ho so (dién tir) va xem xét, thdm tra, xir Iy | 38 gio lam viée
ho so;
- Dy thao két qua giai quyét.
Budéc 4 | Lanh dao phong GDNN - GDTX Thém dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giéi 04 gio lam viéc
quy@t trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét két
qua hoac xem xét ky phé duy¢t két qua
Budéc 5 | Lanh dao S¢ Gido duc va Pao tao Ky phé duyét két qua 06 gid lam viéc
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Budc 6 | BO phan van thu S¢ Gido duc va Pao Vao sb van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho 02 gio lam viéc
tao Trung tdm hanh chinh cong cua tinh (chuyén két qua
dién tir va ban giay).
BuGc 7 | Bo phan tra két qua Trung tim phuc - Xac nhan tra két qua trén Hé thdng thong tin giai

vu hanh chinh cong cua tinh

quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong béao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 07 ngay lam viéc, ké tur
ngay nhan du ho so va hop 1¢)

11. Tén TTHC: Sap nhip, chia, tich trung tim hd tro phat trién gido duc hoa nhip tu thuc

:l“hu’ t}-f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thyc Dich vu cong
cong vige hién (tinh moi true tuyén mire
ngay 08 gio) do
Budc 1 | Cong chire tai Trung tam phuc vy - Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, giri phiéu | 02 gio 1am viéc Mot phan
hanh chinh cong cua tinh hen tra két qua cho c4 nhan, t chirc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd 50 trén phan
mém Mot caa dién tir va chuyen hé so gidy dén phong
chuyén mon (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
. ~ \ - Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham TN ia

Bude 2 | Lanh dao phong GDNN - GDTX tra, xir 1§ h s0 06 gio lam viéc
Budc 3 | Chuyén vién GDNN — GDTX - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xr 1y | 150 gio lam viée

ho so;

- Dy thao két qua giai quyét.
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Budoc 4

Lanh dao phong GDNN - GDTX

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giéi
quyéet trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két
qua hodc xem xét ky phé duy¢t két qua

16 gio lam viéc

Budce 5

Lanh dao S& Gido duc va Bao tao

Ky phé duyét két qua

24 g10 lam viéc

Budc 6

B0 phén van thu Sé Gido duc va Bao
tao

Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho
Trung tdm hanh chinh cong cua tinh (chuyén két qua
dién tr va ban giay).

02 gio lam viée

Budc 7

B phan tra két qua Trung tim phuc
vu hanh chinh c6ng cua tinh

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

200 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 25 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1€)

12. Tén TTHC: Giai thé trung tim hd tro phat trién gido duc hoa nhap tw thuc

Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh moi

Dich vu cong
truc tuyén mirc

ngay 08 gio) do
Budc 1 | Cong chuc tai Trung tam phuc vy - Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so, giri phiu | 02 gio 1am viée Mot phan
hanh chinh c6ng cua tinh hen tra két qua cho c4 nhan, t6 chirc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen ho 50 trén phan
mém Mot cua dién tir va chuyen hé so gidy dén phong
chuyén mon (trir tredng hop hd so ndp truc tuyén).
Buéc2 | Lanh dao phong GDNN - GDTX - Nhén ho so (dién tir) va phin cong chuyén vién tham 06 gios 1am viéc

tra, xir Iy hd so
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Budc 3 | Chuyén vién GDNN — GDTX - Nhéan hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy | 150 gio 1am viée
ho so;
- Dy thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao phong GDNN - GDTX Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giéi 16 gio lam viéc
quyéet trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét ket
qua hodc xem xét ky phé duyét két qua
Budc 5 | Lanh dao S Gido duc va Dao tao Ky phé duyét két qua 24 g10 lam viéc
Budc 6 | B phan vin thu S¢ Gido duc va Pao Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho | 02 gio lam viée
tao Trung tdm hanh chinh cong cua tinh (chuyén két qua
dién tr va ban giay).
Budc 7 | Bo phan tra két qua Trung tdm phuc - X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai

vu hanh chinh cong cua tinh

quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

200 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 25 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1€)

IV. LINH VUC CAC CO SO GIAO DUC KHAC

1. Tén TTHC: Thanh lap hodc cho phép thanh lap truong trung hoc phd théng chuyén

:l“hu' t}{ Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thuc Dich vu cong
cong viee hién (tinh moi true tuyén mire
ngay 08 gio) do
Budc 1 | Cong chire tai Trung tam phuc vy - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu | 02 gio 1am viéc Mot phan

hanh chinh cong cua tinh

hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuec;
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- S6 héa ho so quét (scan) chuyen hod 50 trén phan
mém Mot cia dién tir va chuyen hé so gidy dén phong
chuyén mon (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).

- Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham

Budc 2 | Lanh dao phong To chirc can bo ira, Xt 1y ho s0

04 gio lam viéc

Budc 3 | Chuyén vién T chirc can b - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xr 1y | 102 gio lam viée
hd SO;

- Dy thao két qua giai quyét.

Budc 4 | Lanh dao phong T chire can bd Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai 08 gid lam viéc
quy¢t trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét ket
qua hodc xem xét ky phé duy¢t két qua

Budéc 5 | Lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao Ky To trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két | 08 gio 1am viéc
qua

Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham

Budc 6 | Lanh dao Van phong UBND tinh 1 LA
muu, X Iy ho so

08 gio lam viéc

Du thao két qua giai quye€t TTHC trinh lanh dao Van

Buoe 7 Chuyén vién Vian phong UBND tinh | phong, Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua | 66 gio lam viéc
TTHC

Budc 8 | Véan thu Van phong UBND tinh Vao sd vin ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho | 02 gio lam viée
Trung tam hanh chinh cong cua tinh (chuyén két qua
dién tur va ban giay).

Bu6c 9 | Bo phan tra két qua Trung tdm phuc - X4c nhan tra két qua trén HE thong thong tin giai Gio hanh chinh

vu hanh chinh c6ng cta tinh quyét thu tuc hanh chinh tinh
- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan
Tong thoi gian giai quyét TTHC 200 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 25 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhan da ho so va hop 1¢)




29

2. Tén TTHC: Cho phép trwong trung hoc pho thong chuyén hoat dong giso duc

:l’hu’ t}f Pon vi/nguoi thue hién NoOi dung cong viéc Thoi gian thue Dich vu cong
cong viee hién (tinh moi truc tuyén mirc
ngay 08 gio) do
Budc 1 | Cong chuc tai Trung tam phuc vu - Kién} tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu | 02 gio lam viée Toan trinh
hanh chinh c6ng cua tinh hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuec;
- S6 héa hd so quét (scan) chuyen hd 50 trén phan
mém Mot caa dién tir va chuyen hé so gidy dén phong
chuyén mon (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
. = \ e - Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham o qa A
Budc 2 | Lanh dao phong Gido duc trung hoc tra, xir 1§ hd so 08 gio lam viéc
Budc 3 | Chuyén vién Gido duc trung hoc - Nhén ho so (dién tir) va xem xét, thdm tra, xir Iy | 156 gio 1am viée
ho so;
- Dy thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao phong Gido duc trung hoc Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai 16 gio lam viéc
quy@t trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét ket
qua hodc xem xét ky phé duy¢t két qua
Budéc 5 | Lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao Ky phé duyét két qua 16 gio lam viéc
Budc 6 | BO phan van thu S¢ Gido duc va Pao Vao s6 van ban, luu trir hd so, chuyén két qu;"t cho| 02 gio lam viéc
tao Trung tdm hanh chinh cong cua tinh (chuyén két qua
dién tir va ban giay).
Budc 7 | BO phan tra két qua Trung tdm phuc - X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai

vu hanh chinh cong cua tinh

quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC

200 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 25 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1¢)

3. Tén TTHC: Cho phép truong trung hoc pho thong chuyén hoat dong tré lai

:l“hu' t}{ Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thue Dich vu cong
cong vige hién (tinh moi true tuyén mire
ngay 08 gio) do
Budc 1 | Cong chure tai Trung tam phuc vy - Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu 02 gio lam viéc Toan trinh
hanh chinh cong cua tinh hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuec;
- S6 hoéa hd so quét (scan) chuyén ho so trén phﬁn
meém Mot cua dién tir va chuyén ho so gidy dén phong
chuyén mon (trur truong hop ho so ndp truc tuyén).
. ~ \ . - Nhén ho so (dién tir) va phin cong chuyén vién tham Sy s A
Bude 2 | Lanh dao phong Gido dyc trung hoc tra, xir 1§ h so 04 gio lam viéc
Budc 3 | Chuyén vién Gido duc trung hoc - Nhan hd so (dién tr) va xem x&t, tham tra, Xt Iy | 38 gio lam viéc
ho so;
- Dy thao két qua giai quyét.
Budéc 4 | Lanh dao phong Gido duc trung hoc Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai 04 gio lam viéc
quyét trudc khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két
qua hodc xem xét ky phé duyét két qua
Budc 5 | Lanh dao So Giao duc va Dao tao Ky phé duy¢t két qua 06 gio lam viéc
Budc 6 | BO phan van thu S¢ Gido duc va Pao Vao s vin ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho 02 gio lam viéc

tao

Trung tdm hanh chinh céng cta tinh (chuyén két qua
dién tur va ban giay).
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Budce 7

B6 phan tra két qua Trung tim phuc
vu hanh chinh cong cua tinh

- Xac nhan tra két qua trén Hé thdng thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong béao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

56 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 07 ngay lam viéc, ké tur
ngay nhan du ho so va hop 1¢)

4. Tén TTHC: Sap nhap, chia, tach trudong

trung hoc phd thong chuyén

:l“hu' t}{ Pon vi/nguwoi thue hién NoOi dung cong viéc Thoi gian thyc Dich vu cong
cong vige hién (tinh moi true tuyén mire
ngay 08 gio) do
Budc 1 | Cong chire tai Trung tam phuc vy - Kién} tra, hudng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu 02 gio lam viéc Mot phén
hanh chinh cong cua tinh hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuec;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd 50 trén phan
mém Mot caa dién tir va chuyen hé so gidy dén phong
chuyén mon (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
. ~ \ A 3o s 1A - Nhén ho so (dién tir) va phin cong chuyén vién tham o qa A
Budce 2 | Lanh dao phong T6 chiic can bd tra, xir 1§ h so 04 gio lam viéc
Budc 3 | Chuyén vién Té chirc can bo - Nhén ho so (dién tir) va xem xét, thdm tra, xir Iy | 102 gio lam vige
ho so;
- Dy thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao phong T6 chirc can bd Thﬁm dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giéi 08 gid lam viéc
quy@t trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét két
qua hoac xem xét ky phé duy¢t két qua
Budéc 5 | Lanh dao S¢ Gido duc va Pao tao Ky To trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két | 08 gio 1am viéc

qua
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Nhén ho so (dién t) va phan cong chuyén vién tham

Budc 6 | Lanh dao Van phong UBND tinh  1v 1A 08 gio lam viéc

muu, Xt Iy ho so
. A AL N7 \ . Du thao két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao A ia

Budéc 7 | Chuyén vién Van phong UBND tinh UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC 54 gid lam viée

Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Ky phé duyét két qua TTHC 12 gi¢ lam viéc

Budc 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh Vao sb van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho | 02 gio lam viée
Trung tam hanh chinh cong cta tinh (chuyén két qua
dién tir va ban giay).

Budc 10 | BO phan tra két qua Trung tAm phuc - Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai

vu hanh chinh cong cua tinh

quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong béao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

200 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 25 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhéan du ho so va hop 1¢)

5. Tén TTHC: Giai thé truwdng trung hoc phé thong chuyén

Thl’r t,l-f Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thue Dich vu cong
cong vice hién (tinh moi truc tuyén mirc
ngay 08 gio) do
Budc 1 | Cong chuc tai Trung tam phuc vu - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiu | 02 gio 1am viée Mot phan
hanh chinh cong cua tinh hen tra két qua cho ca nhan, t6 chirc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen ho 50 trén phan

mém Mot cua dién tir va chuyen hd so gidy dén phong

chuyén mén (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
Buéc2 | Lanh dao phong Té chirc cén bo - Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham

tra, Xt 1y ho so

04 gio lam viéc
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Budc 3 | Chuyén vién T6 chirc can bo - Nhan hé so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir Iy | 84 gid lam viéc
ho so;

- Dy thao két qua giai quyét.

Budc 4 | Lanh dao phong T chire can bd Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giéi 06 gio lam viéc
quyéet trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét ket
qua hodc xem xét ky phé duyét két qua

Budc 5 | Lanh dao S Gido duc va Dao tao Ky To trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két | 08 gior 1am viée
qua

Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham

Bude 6 | Lanh dao Van phong UBND tinh 17 1A
muu, xur Iy ho so

06 gio lam viéc

Du thao két qua gidi quyét TTHC trinh lanh dao

Budc 7 | Chuyén vién Van phong UBND tinh UBND tinh k{ phé duyét Két qua TTHC

40 gi0 lam viéc

Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Ky phé duyét két qua TTHC 08 gio lam viéc

Budc 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh Vao sd vin ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho 02 gid lam viéc
Trung tam hanh chinh cong cua tinh (chuyén két qua
dién tur va ban giay).

Budc 10 | Bo phan tra két qua Trung tam phuc - X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai
vu hanh chinh c6ng cta tinh quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 160 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1¢)

6. Tén TTHC: Thanh lap hoic cho phép thanh lap trwong ning khiéu nghé thuit, thé duc, thé thao
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Thwr tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi

Dich vu cong
truc tuyén murc

ngay 08 gio) do
Budc 1 | Cong chuc tai Trung tam phuc vy - Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so, giri phiu | 02 gio 1am viée Mot phan
hanh chinh cong cua tinh hen tra két qua cho c4 nhan, t chirc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd S0 trén phan
mém Mot cua dién tir va chuyen hé so gidy dén phong
chuyén mén (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
. ~ \ SR I - Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham TN ia
Budc 2 | Lanh dao phong T6 churec can bo tra, xir 1y hd so 04 gi0 lam viéc
Budc 3 | Chuyén vién T chirc can b - Nhén ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy | 136 gio 1am viée
ho so;
- Du thao két qua giai quyét.

Budc 4 | Lanh dao phong T chire can bd T}lém dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giéi 08 gio lam viéc
quyét trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két
qua hodc xem xét ky phé duyét két qua

Bude 5 | Lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao Ky To trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két | 16 gio 1am viée
qua

Buéc 6 | Lanh dao Van phong UBND tinh | \\han ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham | o i 13 iac
muu, xur Iy ho so

. A A N7x \ . Du thao két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao T
Budc 7 | Chuyén vién Van phong UBND tinh UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC 40 gi0 lam viéc
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Ky phé duyét két qua TTHC 24 gid lam viéc
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Budc 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh Vao sb van ban, luu trit hd so, chuyén kefzt qua cho | 02 gio lam viée
Trung tdm hanh chinh cong cua tinh (chuyén két qua
dién tir va ban giay).

Bude 10 | Bo phan tra két qua Trung tAm phuc - Xac nhan tra két qua trén Hé thdng thong tin giai

vu hanh chinh cong cua tinh

quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong béao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

240 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 30 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1¢)

7. Tén TTHC: Cho phép truong ning khiéu nghé thuit, thé duc, thé thao hoat dong giso duc

:l“hu’ t}-f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thyc Dich vu cong
cong vige hién (tinh moi true tuyén mire
ngay 08 gio) do
Budc 1 | Cong chire tai Trung tam phuc vy - Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, giri phiéu | 02 gio 1am viéc Toan trinh
hanh chinh cong cua tinh hen tra két qua cho c4 nhan, t chirc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd 50 trén phan
mém Mot caa dién tir va chuyen hé so gidy dén phong
chuyén mon (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
. = \ e - Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham o qa A

Budce 2 | Lanh dao phong Gido duc trung hoc tra, xir 1§ h s0 08 gid lam viéc
Budéc 3 | Chuyén vién Gido duc trung hoc - Nhan hd so (dién tir) va xem xé&t, tham tra, xtr ly | 188 gio lam viéc

ho so;

- Dy thao két qua giai quyét.
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Budoc 4

Lanh dao phong Gido duc trung hoc

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giéi
quyéet trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két
qua hodc xem xét ky phé duy¢t két qua

16 gio lam viéc

Budce 5

Lanh dao S& Gido duc va Bao tao

Ky phé duyét két qua

24 g10 lam viéc

Budc 6

B0 phén van thu Sé Gido duc va Bao
tao

Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho
Trung tdm hanh chinh cong cua tinh (chuyén két qua
dién tr va ban giay).

02 gio lam viée

Budc 7

B phan tra két qua Trung tim phuc
vu hanh chinh c6ng cua tinh

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

240 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 30 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1€)

8. Tén TTHC: Cho phép truomg ning khiéu nghé thuat, thé duc, thé thao hoat dong giso duc tré lai

Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh moi

Dich vu cong
truc tuyén mirc

ngay 08 gio) do
Budc 1 | Cong chuc tai Trung tam phuc vy - Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so, giri phiu | 02 gio 1am viée Toan trinh
hanh chinh c6ng cua tinh hen tra két qua cho c4 nhan, t6 chirc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen ho 50 trén phan
mém Mot cua dién tir va chuyen hé so gidy dén phong
chuyén mon (trir tredng hop hd so ndp truc tuyén).
Budce 2 | Lanh dao phong Gido duc trung hoc - Nhdn b so (dién tir) va phén cong chuyén vién tham 04 gio lam viéc

tra, xir Iy hd so
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Budc 3 | Chuyén vién Gido duc trung hoc - Nhan hé so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir Iy | 38 gid lam viéc
ho so;
- Dy thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao phong Gido duc trung hoc Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai 04 gio lam viéc
quyéet trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét ket
qua hodc xem xét ky phé duyét két qua
Budc 5 | Lanh dao S Gido duc va Dao tao Ky phé duyét két qua 06 gio lam viéc
Budc 6 | BO phan van thu S¢ Gido duc va Pao Vao sd vin ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho | 02 gid 1am viée
tao Trung tdm hanh chinh cong cua tinh (chuyén két qua
dién tr va ban giay).
Budc 7 | Bo phan tra két qua Trung tdm phuc - X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai

vu hanh chinh cong cua tinh

quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

56 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 07 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1€)

9. Tén TTHC: Sap nhip, chia, tach truong ning khiéu nghé thuat, thé duc, thé thao

Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén murc
do

Budce 1

Cong chuec tai Trung tam phuc vu
hanh chinh cong cua tinh

- Kiém tra, huéng dan, ti€ép nhan ho so, giri phiéu
hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;

02 gio lam viéc

Mot phan
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- S6 héa ho so quét (scan) chuyen hod 50 trén phan
mém Mot cia dién tir va chuyen hé so gidy dén phong
chuyén mon (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).

- Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham

Budc 2 | Lanh dao phong T chic can bo tra, xir 1§ hd so 06 gio lam viéc
Budc 3 | Chuyén vién T chirc can b _- Nhén ho so (dién tir) va xem xét, thdm tra, xir Iy | 148 gio lam viée
ho so;
- Dy thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao phong T chire can bd Thém dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai 12 gi¢ lam viéc
quy¢t trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét ket
qua hodc xem xét ky phé duy¢t két qua
Budéc 5 | Lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao Ky To trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két | 24 gio 1am viéc
qua
Budc 6 | Lanh dao Van phong UBND tinh Nhén h? s9 (;d ién tir) va phan cong chuyén vién tham 12 gio lam viéc
muu, Xt 1y hd so
. A A s \ . Du thao két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao A ia
Budéc 7 | Chuyén vién Van phong UBND tinh UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC 50 gid lam vige
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Ky phé duyét két qua TTHC 24 g10 lam viéc
Budc 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh Vao s vin ban, luu trit ho so, chuyén kef:t qua cho | 02 gio lam viée
Trung tam hanh chinh cong cua tinh (chuyén két qua
dién tur va ban giay).
Bude 10 | BO phan tra két qua Trung tAm phuc - Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai Gio hanh chinh

vu hanh chinh c6ng cta tinh

quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong béao va tra két qua cho to chirc/ca nhan
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC

280 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 35 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1¢)

10. Tén TTHC: Giai thé truomg ning khiéu ngh¢ thuat, thé duc, thé thao

:l“hu' t}{ Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thue Dich vu cong
cong vige hién (tinh moi true tuyén mire
ngay 08 gio) do
Budc 1 | Cong chure tai Trung tam phuc vy - Kién} tra, hudng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu 02 gio lam viéc Mot phén
hanh chinh cong cua tinh hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuec;
- S6 hoa hd so quét (scan) 9huyén hd 50 trén phan
mém Mot ctia dién tir va chuyén ho so gidy dén phong
chuyén mon (trur truong hop ho so ndp truc tuyén).
. ~ \ A 3o s 1A - Nhén ho so (dién tir) va phin cong chuyén vién tham o qa A
Bude 2 | Lanh dao phong To6 chure can bo tra, xir 1§ h so 04 gio lam viéc
Budc 3 | Chuyén vién T chiic can bd _- Nhén ho so (dién tir) va xem xét, thdm tra, xir ly | 74 gio lam viée
ho so;
- Dy thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao phong T6 chirc can bd Thﬁm dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai 16 gio lam viéc
quy@t trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét ket
qua hodc xem xét ky phé duyét két qua
Buéc 5 | Lanh dao S¢ Gido duc va Pao tao Ky To trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két | 08 gio 1am viéc
qua
Budc 6 | Lanh dao Van phong UBND tinh Nhén h? SO (;d ién tir) v phan cong chuyén vién tham 04 gio lam viéc
muu, Xt Iy ho so
Budc7 | Chuyén vién Vin phong UBND tinh | DY thao ket qua gidi quyet TTHC trinh lanh dao | 3¢ i 13 viac

UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC
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Buédc 8 | Lanh dao UBND tinh Ky phé duyét két qua TTHC 12 gio lam viéc
Budc 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh Vao sb van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho | 02 gio lam viéc
Trung tdm hanh chinh cong cua tinh (chuyén két qua
dién tr va ban giay).
Budc 10 | Bo phan tra két qua Trung tam phuc - X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai

vu hanh chinh c6ng cta tinh

quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1¢)

11. Tén TTHC: Thanh lap hoic cho phép

thanh 1ap truomg danh cho ngudi khuyét tat

Thuw tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh moi

Dich vu cong
truc tuyén murc

ngay 08 gio) do
Budc 1 | Cong chuc tai Trung tam phuc vy - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiu | 02 gio 1am viée Mot phan
hanh chinh c6ng cua tinh hen tra két qua cho ca nhan, t6 chirc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd S0 trén phan
mém Mot cua dién tir va chuyen hd so gidy dén phong
chuyén mén (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
. ~ \ R 4 1A - Nhén ho so (dién tir) va phin cong chuyén vién tham TN ia

Budce 2 | Lanh dao phong T6 chiic can bd tra, xit 1§ ho 50 04 gio lam viéc
BuGc 3 | Chuyén vién T chirc can b - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xr 1y | 136 gio lam viée

ho so;

- Du thao két qua giai quyét.




41

Budc 4 | Lanh dao phong T chire can bd Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giéi 08 gio lam viéc
quyéet trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két
qua hodc xem xét ky phé duy¢t két qua

Budc 5 | Lanh dao S Gido duc va Pao tao Ky To trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két | 16 gio 1am viée
qua

Budc 6 | Lanh dao Van phong UBND tinh Nhén hf) 59 (g ién tir) va phan cong chuyén vién tham 08 gid lam viéc
muu, Xt 1y ho so

, N R , Du thdo két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao c3 s o n

Budc 7 | Chuyén vién Van phong UBND tinh UBND tinh k{ phé duyét két qua TTHC 40 gi0 lam viéc

Buéc 8 | Lanh dao UBND tinh Ky phé duyét két qua TTHC 24 g10 lam viéc

Budc 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh Vao s6 van ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho | 02 gio lam viée
Trung tdm hanh chinh cong cua tinh (chuyén két qua
dién tir va ban giay).

Budc 10 | Bo phan tra két qua Trung tam phuc - X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai

vu hanh chinh cong cua tinh

quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong béao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

240 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 30 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1¢)

12. Tén TTHC: Cho phép truwong danh cho

ngudi khuyét tat hoat dong gido duc

Thir tw

. . Pon vi/nguoi thue hién NOi dung cong viéc Thoi gian thue Dich vu cong
cong vige hién (tinh moi truc tuyén mirc
ngay 08 gio) do

Budc 1

Cong chuc tai Trung tam phuc vu
hanh chinh cong cua tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gii phiéu
hen tra két qua cho cé nhan, to chuc;

02 gio lam viéc

Toan trinh
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- S6 héa ho so quét (scan) chuyen hod 50 trén phan
mém Mot cia dién tir va chuyen hé so gidy dén phong
chuyén mon (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).

- Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham

Budc 2 | Lanh dao phong Gido duc trung hoc tra, xit Iy hd s0

08 gio lam viéc

Budc 3 | Chuyén vién Gido duc trung hoc - Nhan hd so (dién tir) va xem x&t, tham tra, xr ly | 188 gio lam viéc
hd SO;

- Dy thao két qua giai quyét.

Budc 4 | Lanh dao phong Gido duc trung hoc Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai 16 gio lam viéc
quy¢t trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét ket
qua hodc xem xét ky phé duy¢t két qua

Budéc 5 | Lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao Ky phé duyét két qua 24 gid lam viéc
Budc 6 | Bo phan van thu S¢ Gido duc va Pao Vao s6 van ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho 02 gio lam viéc
tao Trung tdm hanh chinh cong cuda tinh (chuyén két qua

dién tir va ban giay).

Budc 7 | BO phan tra két qua Trung tdm phuc - X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai Gid hanh chinh
vu hanh chinh cong cua tinh quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC 240 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 30 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1¢)

13. Tén TTHC: Cho phép truong danh cho nguwoi khuyét tit hoat dong gido duc tré lai

Thir tw

. . Pon vi/nguoi thue hién NOi dung cong viéc Thoi gian thue Dich vu cong
cong viée

hién (tinh moi triee tuyén mirc
ngay 08 gio) do
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Budc 1 | Cong chire tai Trung tdm phuc vu - Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, gui phiéu | 02 gid lam viée Toan trinh
hanh chinh cong cua tinh hen tra két qua cho ca nhan, t6 chirc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd 50 trén phan

mém Mot cua dién tir va chuyen hd so gidy dén phong
chuyén mén (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).

- Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham

Budc 2 | Lanh dao phong Giao duc trung hoc tra, xit 1§ ho 50

04 gio lam viéc

Budc 3 | Chuyén vién Gido duc trung hoc - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xtr Iy | 38 gio 1am viée
ho SO;

- Dy thao két qua giai quyét.

Budc 4 | Lanh dao phong Giao duc trung hoc T}lém dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giéi 04 gio lam viéc
quyéet trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két
qua hodc xem xét ky phé duyét két qua

Budc 5 | Lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao Ky phé duyét két qua 06 gio lam viéc
Budc 6 | BO phan van thu S¢ Giao duc va Bao Vao sb van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho 02 gi¢d lam viéc
tao Trung tam hanh chinh cong cua tinh (chuyén két qua

dién tir va ban gidy).

Budc 7 | BO phan tra két qua Trung tAm phuc - X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai
vu hanh chinh cong cua tinh quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong béao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 56 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 07 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1€)

14. Tén TTHC: Sap nhap, chia, tich trwong danh cho ngudi khuyét tat
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Thwr tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi

Dich vu cong
truc tuyén murc

ngay 08 gio) do
Budc 1 | Cong chuc tai Trung tam phuc vy - Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so, giri phiu | 02 gio 1am viée Mot phan
hanh chinh cong cua tinh hen tra két qua cho c4 nhan, t chirc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd S0 trén phan
mém Mot cua dién tir va chuyen hé so gidy dén phong
chuyén mén (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
. ~ \ SR I - Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham TN ia
Budc 2 | Lanh dao phong T6 churec can bo tra, xir 1y hd so 06 gio lam viéc
Budc 3 | Chuyén vién T chirc can b - Nhén ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy | 148 gio lam viée
ho so;
- Du thao két qua giai quyét.

Budc 4 | Lanh dao phong T chire can bd T}lém dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giéi 12 gio lam viéc
quyét trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két
qua hodc xem xét ky phé duyét két qua

Budc 5 | Lanh dao S& Gido duc va Dao tao Ky To trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két | 24 gio 1am viée
qua

Buéc 6 | Lanh dao Van phong UBND tinh | \\han ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham | 15 i 1a iac
muu, xur Iy ho so

. A A N7x \ . Du thao két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao T
Budc 7 | Chuyén vién Van phong UBND tinh UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC 50 gio lam viéc
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Ky phé duyét két qua TTHC 24 gid lam viéc
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Budc 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh Vao sb van ban, luu trit hd so, chuyén kefzt qua cho | 02 gio lam viée
Trung tdm hanh chinh cong cua tinh (chuyén két qua
dién tir va ban giay).

Bude 10 | Bo phan tra két qua Trung tAm phuc - Xac nhan tra két qua trén Hé thdng thong tin giai

vu hanh chinh cong cua tinh

quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong béao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

280 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 35 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1¢)

15. Tén TTHC: Giai thé truong danh cho n

owdi khuyét tit (Theo dé nghi cua t6 chirc, ca nhan thanh 1ap truong)

:l“hu’ t}-f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thyc Dich vu cong
cong viee hién (tinh moi | truc tuyén mirc
ngay 08 gio) do
Budc 1 | Cong chire tai Trung tam phuc vy - Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, giri phiéu | 02 gio 1am viéc Mot phan
hanh chinh cong cua tinh hen tra két qua cho c4 nhan, t chirc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd 50 trén phan
mém Mot caa dién tir va chuyen hé so gidy dén phong
chuyén mon (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
. = \ A 3o s1a - Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham o qa A

Budce 2 | Lanh dao phong T6 chtic can bd tra, xir 1§ h s0 04 gio lam viéc
Budc 3 | Chuyén vién T chirc can b - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xr 1y | 136 gio lam viée

ho so;

- Dy thao két qua giai quyét.
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vu hanh chinh cong cua tinh

quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong béao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Budc 4 | Lanh dao phong T chire can bd Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giéi 08 gio lam viéc
quyet trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét ket
qua hodc xem xét ky phé duy¢t két qua

Budc 5 | Lanh dao S Gido duc va Pao tao Ky To trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két | 16 gio 1am viée
qua

Budc 6 | Lanh dao Van phong UBND tinh Nhén hf) 59 (9 ién tir) va phan cong chuyén vién tham 08 gid lam viéc
muu, Xt 1y ho so

, N . , Du thdo két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao c3 s o n

Budc 7 | Chuyén vién Van phong UBND tinh UBND tinh k{ phé duyét két qua TTHC 40 gi0 lam viéc

Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Ky phé duyét két qua TTHC 24 g10 lam viéc

Budc 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh Vao s6 van ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho | 02 gio lam viée
Trung tdm hanh chinh cong cua tinh (chuyén két qua
dién tir va ban giay).

Buéc 10 | Bo phan tra két qua Trung tdm phuc - X4c nhan tra két qua trén He thong thong tin gidi | Gio hanh chinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

240 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 30 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1¢)

16. Tén TTHC: Thanh l1ap hoic cho phép thanh 1ap 16p danh cho nguwoi khuyét tit trong trudng trung hoc pho thong va trung tim
gido duc thwong xuyén, trung tim gido duc nghé nghiép - giao duc thwong xuyén thue hién chwong trinh gido duc thuwong xuyén cap trung
hoc phd thong

Thur tw
cong viéc

Don vi/nguwoi thue hién

NoOi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mbi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
true tuyén mire
do
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Budc 1 | Cong chire tai Trung tdm phuc vu - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiu | 02 gio 1am viée
hanh chinh cong cua tinh hen tra két qua cho ca nhan, t6 chirc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd 50 trén phan
mém Mot cua dién tir va chuyen hd so gidy dén phong
chuyén mén (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
. ~ \ NI - Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham TN < ia
Budc 2 | Lanh dao phong T6 churc can bo tra, xir 1y ho so 04 gio lam viéc
BuGc 3 | Chuyén vién T chirc can b - Nhéan hd so (dién tir) va xem xét, thdm tra, xir Iy | 136 gio 1am viée
ho so;
- Dy thao két qua giai quyét.

Budc 4 | Lanh dao phong T chire can bd T}lém dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giéi 08 gio lam viéc
quyéet trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két
qua hodc xem xét ky phé duyét két qua

Bude 5 | Lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao Ky To trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két | 16 gio 1am viée
qua

Buéc 6 | Lanh dao Van phong UBND tinh | \\han ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham | oo i 13 iac
muu, Xt 1y ho so

. A A 7 \ . Du thao két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao TN ia
Budc 7 | Chuyén vién Van phong UBND tinh UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC 40 gi0 lam viéc
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Ky phé duyét két qua TTHC 24 gid lam viéc
Budc 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh Vao s6 van ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho | 02 gio lam viéc

Trung tdm hanh chinh cong cua tinh (chuyén két qua
dién tr va ban giay).
Bude 10 | Bo phan tra két qua Trung tAm phuc - Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai Gi0 hanh chinh

vu hanh chinh c6ng cta tinh

quyét thu tuc hanh chinh tinh

Mot phan




48

- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

240 gi¢ 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 30 ngdy lam viée, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1¢)

V. LINH VU'C GIAO DUC NGHE NGHIEP

1. Tén TTHC: Cép gidy chirng nhan ding ky hoat dong gido duc nghé nghiép doi véi trwong trung cip, trung tim gido duc nghé
nghiép, trung tim gido duc nghé nghiép - gido duc thwong xuyén va doanh nghiép

:l“hu' t}{ Pon vi/nguwoi thue hién NoOi dung cong viéc Thoi gian thyc Dich vu cong
cong vige hién (tinh moi true tuyén mire
ngay 08 gio) do
Budc 1 | Cong chire tai Trung tam phuc vy - Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, giri phiéu | 02 gio 1am viéc Toan trinh
hanh chinh cong cua tinh hen tra két qua cho c4 nhan, t chirc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd 50 trén phan
mém Mot caa dién tir va chuyen hé so gidy dén phong
chuyén mon (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
. ~ . - Nhén ho so (dién tir) va phin cong chuyén vién tham TN A
Bude 2 | Lanh dao phong GDNN-GDTX tra, xir 1§ h so 04 gio lam viéc
Budc 3 | Chuyén vién GDNN-GDTX - Nhan hd so (dién tir) va xem xé&t, tham tra, xtt ly | 58 gio lam viéc
ho so;
- Dy thao két qua giai quyét.
Buéc 4 | Lanh dao phong GDNN-GDTX Thﬁm dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giéi 06 gio lam viéc
quy@t trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét ket
qua hoac xem xét ky phé duy¢t két qua
Budéc 5 | Lanh dao S¢ Gido duc va Pao tao Ky phé duyét két qua 08 gid lam viéc
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vu hanh chinh cong cua tinh

quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong béao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Budc 6 | BO phan van thu S¢ Gido duc va Pao Vao sb van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho | 02 gio lam viéc
tao Trung tdm hanh chinh cong cua tinh (chuyén két qua
dién tir va ban giay).
BuGc 7 | Bo phan tra két qua Trung tim phuc - Xac nhan tra két qua trén Hé thdng thong tin giai

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1¢)

2. Tén TTHC: Cip gidy chirng nhén diang ky b6 sung hoat dong giso duc nghé nghiép doi véi trwdng trung cip, trung tim gido duc
nghe nghiép, trung tam gidao duc nghé nghiép - giao duc thwong xuyén va doanh nghiép

ho so;

- Du thao két qua giai quyét.

Thu’ t,l-f Pon vi/nguoi thue hién NOi dung cong viéc Thoi gian thye Dich vu cong
cong viee hién (tinh moi truc tuyén mirc
ngay 08 gio) do
Budc 1 | Cong chirc tai Trung tdm phuc vu - Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu 02 gio lam viéc Toan trinh
hanh chinh cong cua tinh hen tra két qua cho ca nhan, t6 chirc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen ho 50 trén phan
mém Mot cua dién tir va chuyen hd so gidy dén phong
chuyén mén (trir trudng hop hd so nop truc tuyén).
. ~ \ - Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham A

Buéc 2 | Lanh dao phong GDNN-GDTX tra, xit Iy hd s0 04 gio lam viéc
Budc 3 | Chuyén vién GDNN-GDTX - Nhan hé so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir Iy | 58 gid lam viéc
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Budc 4 | Lanh dao phong GDNN-GDTX Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giéi 06 gio lam viéc
quyéet trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két
qua hodc xem xét ky phé duy¢t két qua
Budc 5 | Lanh dao S Gido duc va Pao tao Ky phé duyét két qua 08 gio lam viéc
Budc 6 | Bo phan van thu S¢ Giao duc va Bao Vao s6 vin ban, luu trir hd so, chuyén két qu;i cho | 02 gio lam viéc
tao Trung tdm hanh chinh cong cua tinh (chuyén két qua
dién tr va ban giay).
Budc 7 | Bo phan tra két qua Trung tdm phuc - X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai

vu hanh chinh c6ng cua tinh

quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1€)

3. Tén TTHC: Cho phép thanh lip phén hiéu ciia truong trung cip c6 von diu tw nwéc ngoai

Thu’ t,l-f Pon vi/nguoi thue hién NOi dung cong viéc Thoi gian thye Dich vu cong
cong viee hién (tinh moi truc tuyén mirc
ngay 08 gio) do
Budc 1 | Cong chire tai Trung tdm phuc vu - Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd so, guri phiéu 02 gi¢d lam viéc Toan trinh
hanh chinh cong cua tinh hen tra két qua cho ca nhan, to chirc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen ho 50 trén phan

mém Mot cua dién tir va chuyen hd so gidy dén phong

chuyén mén (trir trudng hop hd so nop truc tuyén).
Buéc 2 | Lanh dao phong Té chirc cén bo - Nhén ho so (di¢n tir) va phan cong chuyén vién tham | o4 o 13 vige

tra, xur 1y ho so
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Budc 3 | Chuyén vién T6 chirc can bo - Nhan hé so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir Iy | 18 gid lam viéc
ho so;

- Dy thao két qua giai quyét.

Budc 4 | Lanh dao phong T chire can bd Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giéi 04 gio lam viéc
quyéet trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét ket
qua hodc xem xét ky phé duyét két qua

Budc 5 | Lanh dao S Gido duc va Dao tao Ky To trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két | 06 gio 1am viée
qua

Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham

Bude 6 | Lanh dao Van phong UBND tinh 17 1A
muu, xur Iy ho so

06 gio lam viéc

Du thao két qua gidi quyét TTHC trinh lanh dao

Budc 7 | Chuyén vién Van phong UBND tinh UBND tinh k{ phé duyét Két qua TTHC

08 gio lam viéc

Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Ky phé duyét két qua TTHC 06 gio lam viéc

Budc 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh Vao sd vin ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho | 02 gio lam viéc
Trung tam hanh chinh cong cua tinh (chuyén két qua
dién tur va ban giay).

Budc 10 | Bo phan tra két qua Trung tam phuc - Xac nhan tré ket qua trén Hé thong thong tin giai Gid hanh chinh
vu hanh chinh c6ng cta tinh quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 56 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 07 ngay 1am viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1¢)

4. Tén TTHC: Chia, tach, sap nhip trudng trung cip, trung tim gido duc nghé nghiép cé von dau tw nuéc ngoai
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Thwr tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi

Dich vu cong
truc tuyén murc

ngay 08 gio) do
Budc 1 | Cong chuc tai Trung tam phuc vy - Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so, giri phiu | 02 gio 1am viée Mot phan
hanh chinh cong cua tinh hen tra két qua cho c4 nhan, t chirc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd S0 trén phan
mém Mot cua dién tir va chuyen hé so gidy dén phong
chuyén mén (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
. ~ \ SR I - Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham TN ia
Budc 2 | Lanh dao phong T6 churec can bo tra, xir 1y hd so 04 gi0 lam viéc
Budc 3 | Chuyén vién T chirc can b _- Nhén ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy | 34 gio lam viéc
ho so;
- Du thao két qua giai quyét.

Budc 4 | Lanh dao phong T chire can bd T}lém dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giéi 04 gio lam viéc
quyét trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két
qua hodc xem xét ky phé duyét két qua

Budc 5 | Lanh dao S& Gido duc va Dao tao Ky To trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két | 06 gid 1am viée
qua

Buéc 6 | Lanh dao Van phong UBND tinh | \\han ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham | 0 i 13 iac
muu, xur Iy ho so

. A A N7x \ . Du thao két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao T
Budc 7 | Chuyén vién Van phong UBND tinh UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC 16 gio lam viéc
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Ky phé duyét két qua TTHC 06 gio lam viéc
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vu hanh chinh cong cua tinh

quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong béao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Budc 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh Vao sb van ban, luu trit hd so, chuyén kefzt qua cho | 02 gio lam viée
Trung tdm hanh chinh cong cua tinh (chuyén két qua
dién tir va ban giay).

Bude 10 | Bo phan tra két qua Trung tAm phuc - Xac nhan tra két qua trén Hé thdng thong tin giai G106 hanh chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay 1am viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1¢)

5. Tén TTHC: Giai thé trwdng trung cép, trung tim gido duc nghé nghiép c6 von dau tw nwéc ngoai; cham dit hoat dong phan hiéu
cia truong trung cap c6 von dau tu nwéc ngoai

Thir tw

ho so;

- Du thao két qua giai quyét.

. . Pon vi/nguoi thue hién NOi dung cong viéc Thoi gian thye Dich vu cong
cong viee hi¢n (tinh moi | truc tuyén mirc
ngay 08 gio) do
Budc 1 | Cong chirc tai Trung tdm phuc vu - Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu 02 gio lam viéc Mot phﬁn
hanh chinh cong cua tinh hen tra két qua cho ca nhan, t6 chirc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen ho 50 trén phan
mém Mot cua dién tir va chuyen hd so gidy dén phong
chuyén mén (trir trudng hop hd so nop truc tuyén).
. ~ . A T - Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham A

Budc 2 | Lanh dao phong T6 churc can bo tra, xir 1§ h s0 04 gio lam viéc
Budc 3 | Chuyén vién T6 chirc can bo - Nhan hé so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir Iy | 52 gid lam viéc
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Budc 4 | Lanh dao phong T chire can bd Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giéi 06 gio lam viéc
quyéet trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két
qua hodc xem xét ky phé duy¢t két qua

Budc 5 | Lanh dao S Gido duc va Pao tao Ky To trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két | 08 gid 1am viée
qua

Budc 6 | Lanh dao Van phong UBND tinh Nhén hf) 59 (9 ién tir) va phan cong chuyén vién tham 08 gid lam viéc
muu, X Iy ho so

. N A s \ . Du thdo két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao TR

Budc 7 | Chuyén vién Van phong UBND tinh UBND tinh k{ phé duyét két qua TTHC 30 gio lam viéc

Buéc 8 | Lanh dao UBND tinh Ky phé duyét két qua TTHC 08 gio lam viéc

Budc 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh Vao s6 van ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho | 02 gio lam viée
Trung tdm hanh chinh cong cua tinh (chuyén két qua
dién tir va ban giay).

Budce 10 | BO phén tra két qua Trung tim phuc - X4c nhan tra két qua trén He thong thong tin gidi | Gio hanh chinh

vu hanh chinh cong cua tinh

quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong béao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gi¢r lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 15 ngdy lam viée, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1¢)

6. Tén TTHC: Pdi tén truwdng trung cip, trung tim gido duc nghé nghiép cé von diu tw nwéc ngoai

:l“hu’ t,l-f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thue Dich vu cong
cong viee hién (tinh moi truc tuyén mire
ngay 08 gio) do
Bude 1 | Cong chire tai Trung tdm phuc vu - Kiém tra, huéng dén, tlep nhan ho so, giri phiéu | 02 gio lam viée Toan trinh

hanh chinh cong cua tinh

hen tra két qua cho c4 nhan, to chirc;
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- S6 héa ho so quét (scan) chuyen hod 50 trén phan
mém Mot cia dién tir va chuyen hé so gidy dén phong
chuyén mon (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).

- Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham

Budc 2 | Lanh dao phong T6 chitic can bd tra, xir 1§ hd so 02 gio lam viéc
Budc 3 | Chuyén vién T chirc can b _- Nhén ho so (dién tir) va xem xét, thdm tra, xir Iy | 06 gio lam viée
ho so;
- Dy thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao phong T chire can bd Thém dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai 02 gi¢d lam viéc
quy¢t trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét ket
qua hodc xem xét ky phé duy¢t két qua
Budéc 5 | Lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao Ky To trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két | 02 gid lam viéc
qua
Budc 6 | Lanh dao Van phong UBND tinh Nhén h? s9 (;d ién tir) va phan cong chuyén vién tham 02 gio lam viéc
muu, Xt 1y hd so
. A A s \ . Du thao két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao A ia
Budéc 7 | Chuyén vién Van phong UBND tinh UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC 04 gid lam viéc
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Ky phé duyét két qua TTHC 02 gio lam viéc
Budc 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh Vao s vin ban, luu trit ho so, chuyén kef:t qua cho | 02 gio lam viée
Trung tam hanh chinh cong cua tinh (chuyén két qua
dién tur va ban giay).
Budc 10 | Bo phan tra két qua Trung tam phuc - X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai

vu hanh chinh c6ng cta tinh

quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong béao va tra két qua cho to chirc/ca nhan
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC

24 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 03 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1¢)

7. Tén TTHC: Cap gidy chirng nhin ding ky hoat dong lién két dio tao véi nwée ngoai ddi véi truwdng trung cp, trung tim gido duc
nghe nghiép, trung tam giao duc nghe nghiép - giao duc thwong xuyén va doanh nghiép

Thur tw

tao

Trung tdm hanh chinh céng cta tinh (chuyén két qua
dién tr va ban giay).

. o Don vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thye Dich vu cong
cong viee hién (tinh moi truc tuyén mirc
ngay 08 gio) do
Budc 1 | Cong chure tai Trung tam phuc vu - Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, giri phiéu | 02 gio lam viée Toan trinh
hanh chinh c6ng cua tinh hen tra két qua cho c4 nhén, to chirc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd 50 trén phan
mém Mot ciia dién tir va chuyen ho so gidy dén phong
chuyén mén (trir trudng hop hd so nop truc tuyén).
. ~ . - Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham TR
Buéc 2 | Lanh dao phong GDNN - GDTX tra, xir 1§ hd so 04 gio lam viéc
Budc 3 | Chuyén viéen GDNN — GDTX - Nhan hé so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir Iy | 58 gid lam viée
ho so;
- Du thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao phong GDNN - GDTX Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai 06 gio lam viéc
quyét trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét ket
qua hodc xem xét ky phé duy¢t két qua
Budc 5 | Lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao Ky phé duyét két qua 08 gio lam viéc
Budc 6 | Bo phan van thu S¢ Giao duc va Bao Vao s6 van ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho | 02 gid lam viéc
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B6 phan tra két qua Trung tim phuc
vu hanh chinh cong cua tinh

Budce 7

- Xac nhan tra két qua trén Hé thdng thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong béao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

G106 hanh chinh

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay lam viéc, ké tur
ngay nhan du ho so va hop 1¢)

8. Tén TTHC: Chim dirt hoat dong lién két

dio tao véi nuwéc ngoai ciia trrdmg trung cap, trung tim gido duc nghé nghiép, trung

tam gido duc nghé nghiép - gido duc thwong xuyén va doanh nghiép

Thu’ t,l-f Don vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thye Dich vu cong
cong viec hién (tinh moi | truc tuyén mirc
ngay 08 gio) do
Budc 1 | Cong chure tai Trung tam phuc vu - Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, giri phiéu | 02 giod lam viée Mot phan
hanh chinh cong cua tinh hen tra két qua cho c4 nhén, to chirc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd 50 trén phan
mém Mot cua dién tir va chuyen hd so gidy dén phong
chuyén mén (trir trudng hop hd so nop truc tuyén).
. ~ . - Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham TR
Buéc 2 | Lanh dao phong GDNN - GDTX tra, xir 1§ hd so 04 gio lam viéc
Budc 3 | Chuyén vién GDNN — GDTX - Nhan hé so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir Iy | 58 gid lam viée
ho so;
- Dy thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao phong GDNN - GDTX Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giéi 06 gio lam viéc
quyét trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét két
qua hodc xem x¢t ky phé duy¢t két qua
Budc 5 | Lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao Ky phé duyét két qua 08 gio lam viéc
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vu hanh chinh cong cua tinh

quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong béao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Budc 6 | BO phan van thu S¢ Gido duc va Pao Vao sb van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho | 02 gio lam viéc
tao Trung tdm hanh chinh cong cua tinh (chuyén két qua
dién tir va ban giay).
BuGc 7 | Bo phan tra két qua Trung tim phuc - Xac nhan tra két qua trén Hé thdng thong tin giai G106 hanh chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay lam viéc, ké tur
ngay nhan du ho so va hop 1¢)

9. Tén TTHC: Cho phép thanh 1ap co s¢ giao duc nghé nghiép, co s gido duc nghé nghiép cho nguoi khuyét tat, phan hiéu cia
truong trung cap tu thuc

Thur tuw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh moi

Dich vu cong
truc tuyén mirc

ho so;

- Dy thao két qua giai quyét.

ngay 08 gio) do
Budc 1 | Cong chuc tai Trung tam phuc vy - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiu | 02 gio 1am viée Toan trinh
hanh chinh cong cua tinh hen trd két qua cho ¢4 nhan, t6 chuc;
- S6 héa ho so quét (scan) chuyen ho 50 trén phan
mém Mot cua dién tir va chuyen hé so gidy dén phong
chuyén mon (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
. ~ \ A 4 s 1A - Nhén ho so (dién tir) va phin cong chuyén vién tham TN ia

Budc 2 | Lanh dao phong T6 chiic can bd tra, xit I§ hd 50 04 gid lam viéc
Budc 3 | Chuyén vién T chirc can b - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xtr Iy | 64 gio 1am viée
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Budc 4 | Lanh dao phong T chire can bd Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giéi 08 gio lam viéc
quyéet trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két
qua hodc xem xét ky phé duy¢t két qua

Budc 5 | Lanh dao S Gido duc va Pao tao Ky T& trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két | 08 gior 1am viée
qua

Budc 6 | Lanh dao Van phong UBND tinh Nhén hf) 59 (9 ién tir) va phan cong chuyén vién tham 08 gid lam viéc
muu, X Iy ho so

. N A s \ . Du thdo két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao TR

Budc 7 | Chuyén vién Van phong UBND tinh UBND tinh k{ phé duyét két qua TTHC 24 ¢10 lam viéc

Buéc 8 | Lanh dao UBND tinh Ky phé duyét két qua TTHC 08 gio lam viéc

Budc 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh Vao s6 van ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho | 02 gio lam viée
Trung tdm hanh chinh cong cua tinh (chuyén két qua
dién tir va ban giay).

Budc 10 | Bo phan tra két qua Trung tam phuc - Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai Gid hanh chinh

vu hanh chinh cong cua tinh quyét thu tuc hanh chinh tinh
- Thong béao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
Tong thoi gian giai quyét TTHC 128 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 16 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1¢)

10. Tén TTHC: Chia, tach, sap nhap trung tim giao duc nghé nghiép, trudng trung cip tw thuc trén dia ban tinh, thanh phd truc
thudc trung wong

Thur tw
cong viéc

Don vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mbi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén mire
do
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Budc 1 | Cong chire tai Trung tdm phuc vu - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiu | 02 gio 1am viée
hanh chinh cong cua tinh hen tra két qua cho ca nhan, t6 chirc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd 50 trén phan
mém Mot cua dién tir va chuyen hd so gidy dén phong
chuyén mén (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
. ~ \ NI - Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham TN < ia
Budc 2 | Lanh dao phong T6 churc can bo tra, xir 1y ho so 04 gio lam viéc
BuGc 3 | Chuyén vién T chirc can b - Nhéan hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir Iy | 24 gid 1am viée
ho so;
- Dy thao két qua giai quyét.

Budc 4 | Lanh dao phong T chire can bd T}lém dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giéi 08 gio lam viéc
quyéet trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két
qua hodc xem xét ky phé duyét két qua

Bude 5 | Lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao Ky To trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két | 08 gio 1am viée
qua

Buéc 6 | Lanh dao Van phong UBND tinh | \\han ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham | oo i 13 iac
muu, Xt 1y ho so

. A A 7 \ . Du thao két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao TN ia
Budc 7 | Chuyén vién Van phong UBND tinh UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC 16 gio lam viéc
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Ky phé duyét két qua TTHC 08 gio lam viéc
Budc 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh Vao s6 van ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho | 02 gio lam viéc

Trung tdm hanh chinh cong cua tinh (chuyén két qua
dién tr va ban giay).
Bude 10 | Bo phan tra két qua Trung tAm phuc - Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai Gi0 hanh chinh

vu hanh chinh c6ng cta tinh

quyét thu tuc hanh chinh tinh

Mot phan
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- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1¢)

11. Tén TTHC: Cho phép giai thé trung tim gido duc nghé nghiép, trudng trung cp tu thuc trén dia ban tinh, thanh phd truc
thudc trung wong

Th“ t,l-f Pon vi/nguwoi thuce hién NOi dung cong viéc Thoi gian thue Dich vu cong
cong viec hién (tinh moi | truc tuyén mirc
ngay 08 gio) do
Budc 1 | Cong chuce tai Trung tam phuc vu - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu | 02 gid lam viéc Toan trinh
hanh chinh c6ng cua tinh hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuec;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd 50 trén phan
mém Mot ciia dién tir va chuyen ho so gidy dén phong
chuyén mon (trir trudng hop ho so ndp truc tuyén).
. ~ \ 2 1 1A - Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham TR
Budc 2 | Lanh dao phong T6 chtrc can bd tra, xir 1§ hd so 04 gio lam viéc
Budc 3 | Chuyén vién T chirc can b _- Nhén ho so (dién tir) va xem xét, thdm tra, xir Iy | 56 gio lam vige
ho so;
- Du thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao phong Tb chirc can bd Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai 08 gid lam viéc
quyét trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét ket
qua hodc xem xét ky phé duy¢t két qua
Budc 5 | Lanh dao S Gido duc va Pao tao Ky T& trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két | 08 gior 1am viée
qua
Budc 6 | Lanh dao Van phong UBND tinh Nhén hf) 59 (SI ién tir) va phan cong chuyén vién tham 08 gid lam viéc
muu, Xt Iy ho so
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Du thao két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao

vu hanh chinh cong cua tinh

quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong béao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Budc 7 | Chuyén vién Van phong UBND tinh UBND tinh k¢ phé duyét Két qua TTHC 24 g10 lam viéc
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Ky phé duyét két qua TTHC 08 gio lam viéc
Budc 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh Vao sb van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho | 02 gi¢ lam viée
Trung tam hanh chinh cong cua tinh (chuyén két qua
dién tir va ban giay).
Budc 10 | Bo phan tra két qua Trung tdm phyc - X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 15 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1€)

12. Tén TTHC: Cho phép chim dirt hoat dong phéan hiéu ciia trwdong trung cip tw thuc trén dia ban tinh, thanh phé truc thude

trung wong
Thur tw . \ . ‘A e A - N . A
" A Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc Thoi gian thue Dich vu cong
cong vice hién (tinh moi truc tuyén mirc
ngay 08 gio) do
Budc 1 | Cong chire tai Trung tdm phuc vu - Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, gui phiéu | 02 gid lam viéc Toan trinh
hanh chinh cong cua tinh hen tra két qua cho ca nhan, t6 chirc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd 50 trén phan
mém Mot cua dién tir va chuyen hd so gidy dén phong
chuyén mén (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
. ~ \ SR - Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham TN < ia
Budc 2 | Lanh dao phong T6 chure can bo tra, xir 1y hd so 04 gio lam viéc
Budc 3 | Chuyén vién T chirc can b - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, thim tra, xtr Iy | 56 gio 1am viée

ho so;
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- Dy thao két qua giai quyét.

Budc 4

Lanh dao phong T6 chirc can bd

Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai
quy@t trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét ket
qua hodc xem xét ky phé duy¢t két qua

08 gid lam viéc

Budce 5

Lanh dao S& Giao duc va Bao tao

Ky To trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két
qua

08 gid lam viéc

Budce 6

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhén ho so (dién tir) va phin cong chuyén vién tham
muu, Xt Iy ho so

08 gio lam viéc

Budc 7

Chuyén vién Van phong UBND tinh

Du thao két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC

24 gid lam viéce

Budc &

Lanh dao UBND tinh

Ky phé duyét két qua TTHC

08 gio lam viéc

Budoc 9

Chuyén vién Van phong UBND tinh

Vao sd vin ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho
Trung tam hanh chinh cong cta tinh (chuyén két qua
dién tur va ban giay).

02 gio lam viéc

Budce 10

B6 phan tra két qua Trung tim phuc
vu hanh chinh cong cua tinh

- Xac nhan tra két qua trén Hé thdng thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong béao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

G106 hanh chinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio lam vi€e (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 15 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1¢)

13. Tén TTHC: Cho phép ddi tén trung tim gido duc nghé nghiép, trwomg trung cip tuw thuc trén dia ban tinh, thanh phd truc
thugc trung wong

Thur tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén mirc
do
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Budc 1 | Cong chire tai Trung tdm phuc vu - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiu | 02 gio 1am viée
hanh chinh cong cua tinh hen tra két qua cho ca nhan, t6 chirc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd 50 trén phan
mém Mot cua dién tir va chuyen hd so gidy dén phong
chuyén mén (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
. ~ \ NI - Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham TN < ia
Budc 2 | Lanh dao phong T6 churc can bo tra, xir 1y ho so 02 gio lam viéc
BuGc 3 | Chuyén vién T chirc can b - Nhéan hd so (dién tir) va xem xét, thdm tra, xir Iy | 06 gid 1am viée
ho so;
- Dy thao két qua giai quyét.

Budc 4 | Lanh dao phong T chire can bd T}lém dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giéi 02 gio lam viéc
quyéet trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két
qua hodc xem xét ky phé duyét két qua

Bude 5 | Lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao Ky To trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két | 02 gid lam viéc
qua

Buéc 6 | Lanh dao Van phong UBND tinh | \\han ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham | o) i 13 viac
muu, xur Iy ho so

. A A N7x \ . Du thao két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao T
Budc 7 | Chuyén vién Van phong UBND tinh UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC 04 gio lam viéc
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Ky phé duyét két qua TTHC 02 gio lam viéc
Budc 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh Vao s6 van ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho | 02 gio lam viéc

Trung tdm hanh chinh cong cua tinh (chuyén két qua
dién tr va ban giay).
Bude 10 | Bo phan tra két qua Trung tAm phuc - Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai Gi0 hanh chinh

vu hanh chinh c6ng cta tinh

quyét thu tuc hanh chinh tinh

Toan trinh
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- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

24 giv 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc gidi quyét trong 03 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1¢)

14. Tén TTHC: Cho phép thanh lip truong trung cép, trung tim giszo duc nghé nghiép c6 von diu tw nwéc ngoai

:rh"’ t,l-f Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thyc Dich vu cong
cong vice hién (tinh moi truc tuyén mirc
ngay 08 gio) do
Budc 1 | Cong chirc tai Trung tdm phuc vu - Kiém tra, huéng dén, tlep nhén hd so, giri phiu | 02 gio 1am viée Toan trinh
hanh chinh c6ng cua tinh hen tra két qua cho ¢ nhan, to chirc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd 50 trén phan
mém Mot cua dién tir va chuyen hd so gidy dén phong
chuyén mén (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
. ~ \ SR I - Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham TN ia
Budc 2 | Lanh dao phong T6 churc can bo tra, xir 1y hd so 04 gio lam viéc
Budc 3 | Chuyén vién T chirc can b - Nhéan hd so (dién tir) va xem xét, thdm tra, xir Iy | 104 gio 1am viée
ho so;
- Du thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao phong T chire can bd T,hém dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giéi 08 gio lam viéc
quyét trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két
qua hodc xem xét ky phé duyét két qua
Budc 5 | Lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao Ky To trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyétkét | 16 gio 1am viée
qua
Buéc 6 | Lanh dao Van phong UBND tinh | \\han ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham | oo i 13 viac

muu, xur Iy ho so
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Du thao két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao

vu hanh chinh cong cua tinh

quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong béao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Budc 7 | Chuyén vién Van phong UBND tinh UBND tinh k¢ phé duyét Két qua TTHC 40 gi0 lam viéc
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Ky phé duyét két qua TTHC 24 gid lam viéc
Budc 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh Vao sb van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho | 02 gi¢ lam viée
Trung tam hanh chinh cong cua tinh (chuyén két qua
dién tir va ban giay).
Budc 10 | Bo phan tra két qua Trung tdm phyc - X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai Gi0 hanh chinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

208 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 26 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1€)

15. Tén TTHC: Thii tuc cho phép thanh lap truwong trung cép, trung tim gido duc nghé nghiép c6 von dau tw nwéc ngoai hoat
dong khong vi lgi nhuan

ho so;

:rh“’ t,l-f Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thuwe Dich vu cong
cong vice hién (tinh moi truc tuyén mirc
ngay 08 gio) do
Budc 1 | Cong chire tai Trung tdm phuc vu - Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, gui phiéu | 02 gid lam viéc Toan trinh
hanh chinh cong cua tinh hen tra két qua cho ca nhan, t6 chirc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd 50 trén phan
mém Mot cua dién tir va chuyen hd so gidy dén phong
chuyén mén (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
. ~ \ SR - Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham TN < ia

Budc 2 | Lanh dao phong T6 chure can bo tra, xir 1y hd so 04 gio lam viéc
Budc 3 | Chuyén vién T chirc can b - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xtr 1y | 104 gior lam viée
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- Dy thao két qua giai quyét.
Budéc 4 | Lanh dao phong T6 chirc can bd Thém dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giéi 08 gid lam viéc
quy@t trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét ket
qua hodc xem xét ky phé duy¢t két qua
Budéc 5 | Lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao Ky To trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két | 16 gio 1am viéc
qua
Budc 6 | Lanh dao Van phong UBND tinh Nhén h? s9 (g ién tir) va phan cong chuyén vién tham 08 gio lam viéc
muu, Xt Iy ho so
. N A 7 \ , Du thao két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao A ia
Budc 7 | Chuyén vién Van phong UBND tinh UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC 40 gio lam viéc
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Ky phé duyét két qua TTHC 24 gi¢ lam viéc
Budc 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh Vao sé vin ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho | 02 gio lam viée
Trung tam hanh chinh cong cta tinh (chuyén két qua
dién tur va ban giay).
Bude 10 | BO phan tra két qua Trung tAm phuc - Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai G106 hanh chinh
vu hanh chinh cong cta tinh quyét thu tuc hanh chinh tinh
- Thong béao va tra két qua cho to chirc/ca nhan
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 208 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 26 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1¢)

VI. LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO TRONG HE THONG GIAO DUC QUOC DAN

1. bé nghi mién giam hoc phi, hd tre chi phi hoc tap, hd tro tién dong hoc phi d6i véi nguwdi hoc tai cac co sé gidao duc mam non,
giao duc pho thong, gido duc thuwong xuyén, gido duc nghe nghiép va gidao duc dai hoc
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Thwr tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi

Dich vu cong
truc tuyén murc

ngay 08 gio) do
Budc 1 | Cong chuc tai Trung tam phuc vy - Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so, giri phiu | 02 gio 1am viée Mot phan
hanh chinh cong cua tinh hen tra két qua cho c4 nhan, t chirc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd S0 trén phan
mém Mot cua dién tir va chuyen hé so gidy dén phong
chuyén mén (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
. ~ \ N + OA - Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham TN ia
Budc 2 | Lanh dao phong Tai chinh va Pau tu tra, xir 1y hd so 04 gi0 lam viéc
Budc 3 | Chuyén vién Tai chinh va Dau tu _- Nhén ho so (dién tir) va xem xét, thdm tra, xir Iy | 58 gio lam viéc
ho so;
- Du thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao phong Tai chinh va Pau tu Thim dinh, xem xét, x4c nhn dy thao két qua giai | 06 gio lam viéc
quyét trude khi trinh Lanh dao Sé ky phé duyét ket
qua hodc xem xét ky phé duyét két qua
Budc 5 | Lanh dao S& Gido duc va Dao tao Ky phé duyét két qua 08 gio lam viéc
Budc 6 | BO phan van thu S¢ Gido duc va Pao Vao sé vin ban, luu trit ho so, chuyén kef:t qua cho | 02 gio lam viéc
tao Trung tam hanh chinh c6ng cua tinh (chuyén két qua
dién tir va ban giay).
BuGc 7 | B phan tra két qua Trung tim phuc - X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai G106 hanh chinh

vu hanh chinh cong cua tinh

quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong béao va tra két qua cho to chirc/ca nhan
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1¢)

B. THU TUC HANH CHINH CAP XA
I. LINH VU'C GIAO DUC MAM NON

1. Tén TTHC: Thanh lip hoic cho phép thanh lap truwong miu gido, treong mam non, nha tré (goi chung 1a trudng mam non)

Thir tw

. . Pon vi/nguoi thue hién NOi dung cong viéc Thoi gian thye Dich vu cong
cong vige hién (tinh moi truc tuyén mirc
ngay 08 gio) do
Budc 1 | Cong chire tai BY phan Mot ctra cép - Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hod so, gui phiéu 02 gid lam viéc Mot phﬁn
xa hen tra két qua cho ca nhan, to chuc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd 50 trén phan
mém Mot cua dién tir va chuyen hd so gidy dén phong
chuyén mon (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
Budc 3 | Cong chuc phu trach linh vuc - Nhan hd so (dién tr) va xem x&t, tham tra, Xt Iy | 140 gio lam viéc
ho so;
- Du thao két qua giai quyét.
BuGc 4 | Lanh dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 16 gid 1am viée
Budc 5 | Bo phan van thu UBND xa Vao s6 vin ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho | 02 gi¢ lam viée
Trung tdm hanh chinh cong cua xa (chuyén két qua
dién tir va ban giay).
BuGc 6 | Cong chirc tai BO phan Mot ctra cip - Xac nhan tra két qua trén Hé thdng thong tin giai G106 hanh chinh

Xa

quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong béao va tra két qua cho to chirc/ca nhan
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio lam vi€e (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1¢)

2. Tén TTHC: Cho phép trudng miu gido, t

ruwdng mam non, nha tré hoat ddng gido duc (goi chung 13 truong mam non)

:l“hu' t}{ Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thue Dich vu cong
cong vige hién (tinh moi true tuyén mire
ngay 08 gio) do
Budc 1 | Cong chirc tai BO phan Mot ctra cip - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu | 02 gio 1am viéc Toan trinh
xa hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuec;
- S6 héa ho so quét (scan) chuyén ho so trén phan
meém Mot cua dién tir va chuyén ho so gidy dén phong
chuyén mon (trur truong hop ho so ndp truc tuyén).
Budc 3 | Cong chure phu trach linh vuc - Nhén hd so (dién tir) va xem x&t, tham tra, xur ly | 140 gio lam viéc
ho so;
- Du thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 16 gio lam viéc
Buéc 5 | Bo phan van thu UBND xa Vao s vin ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho 02 gid lam viéc
Trung tdm hanh chinh cong cua xa (chuyén két qua
dién tur va ban giay).
Budc 6 | Cong chic tai BO phan Mot cira cap - X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin gidi | Gio hanh chinh

Xa

quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1¢)
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3. Tén TTHC: Cho phép trudng miu gido, truong mam non, nha tré (hoat dong gido duc tré lai (goi chung 13 truong mam non)

Thuir tu

cong viéc

Don vi/nguodi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thyc hién

Dich vu cong

(tinh m&i ngay 08 | truc tuyén muc
gi0) doé
Bude 1 Cong chuc tai B phan Mot cura cép - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen 02 gid lam viéc Toan trinh
xa tra két qua cho ca nhan, t6 chtc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phan
mém Mot cuia dién tir va chuyén ho so giay dén
phong chuyén mon (trur trudng hop ho so ndp truc
tuyén).
Buge 3 Cong chuc phu trach linh vuc - Nhén ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xr Iy ho 44 gi¢ lam viéc
SO;
- Dy thao két qua giai quyét.

Bugc 4 Lanh dao UBND xi Ky phé duyét két qua TTHC 08 gidr lam viéc
Bude 5 B6 phan van thu UBND xa Vo s6 vin ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho | 02 giy 1am viée

Trung tdm hanh chinh cong ctia xa (chuyén két qua

dién tur va ban giay).

Budce 6

Cong chuc tai B phan Mot cura cép
xa

- Xé4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong béo va tra két qua cho t6 chiic/cé nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

56 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 07 ngay 1am viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1¢)

4. Tén TTHC: Sap nhip, chia, tach trwdng miu gido, truong mam non, nha tré (goi chung 13 trudng mam non)
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Thur tu
cong vi¢e

Don vi/ngudi thyc hién

No6i dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Dich vu cong

(tinh m&i ngay 08 | tryc tuyén mtc
gi0) do
Bude 1 Cong churc tai Bo phan Mot ctra cap | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen 02 gio lam viéc Mot phan
xa trd két qua cho ca nhan, t6 chirc;
- So hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan
mém Mot ctia dién tir va chuyén hd so gidy dén
phong chuyén mén (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén).
Bude 3 Cong chure phu trach linh vuc - Nhén ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xu Iy hd 140 gio lam viée
SO;
- Du thao két qua giai quyét.

Buge 4 Lanh dao UBND x3 Ky phé duyét két qua TTHC 16 giy 1am viée
Bude 5 B6 phan van thu UBND xa Vao sb vin ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho 02 gio lam viéc

Trung tdm hanh chinh c6ng cua xa (chuyén két qua

dién tr va ban giay).

Budc 6

Cong chuc tai BO phan Mot ctra cép
xa

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thoéng bao va tra két qua cho t6 chirc/c4 nhan

G106 hanh chinh

Téng thoi gian giai quyét TTHC

160 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay 1am viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1¢)

5. Tén TTHC: Giai thé trwong miu gido, truedng mam non, nha tré (goi chung 1a trudng mam non)
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Thur tu
cong vi¢e

Don vi/ngudi thyc hién

No6i dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Dich vu cong

(tinh m&i ngay 08 | tryc tuyén mtc
gi0) do
Budc 1 Cong churc tai Bo phan Mot ctra cap | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen | 02 gid 1am viée Mot phan
xa trd két qua cho ca nhan, t6 chirc;
- So hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan
mém Mot ctia dién tir va chuyén hd so gidy dén
phong chuyén mén (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén).
Busc 3 Cong chure phu trach linh vuc - Nhan hd so (dién trr) va xem x¢&t, tham tra, x{r Iy hd 70 gio lam viéc
SO;
- Du thao két qua giai quyét.

Buge 4 Lanh dao UBND x3 Ky phé duyét két qua TTHC 06 gidy lam viée
Buge 5 B6 phan van thu UBND xa Vao sb vin ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho 02 gio lam viéc

Trung tdm hanh chinh c6ng cua xa (chuyén két qua

dién tr va ban giay).

Budc 6

Cong chuc tai BO phan Mot ctra cép
xa

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thoéng bao va tra két qua cho t6 chirc/c4 nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay 1am viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1¢)

6. Tén TTHC: Thanh lap hoic cho phép thanh lap co sé gido duc mam non ddc 1ap
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Thur tu

R s Don vi/ngudi thyc hién No6i dung cong viéc Thoi gian thuc hién |  Dich vu cong
cong viee (tinh mo1 ngay 08 | truc tuyén mirc
gi0) do
Budc 1 Cong churc tai Bo phan Mot ctra cap | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen | 02 gid 1am viée Mot phan
xa trd két qua cho ca nhan, t6 chirc;
- So hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan
mém Mot ctia dién tir va chuyén hd so gidy dén
phong chuyén mén (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén).
Bude 3 Cong chure phu trach linh vuc - Nhén ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xu Iy hd 108 gio lam viée
SO;
- Du thao két qua giai quyét.
Buge 4 Lanh dao UBND x3 Ky phé duyét két qua TTHC 08 gidy lam viée
Buge 5 B6 phan van thu UBND xa Vao sb vin ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho 02 gio lam viéc
Trung tdm hanh chinh c6ng cua xa (chuyén két qua
dién tr va ban giay).
Budc 6

Cong chuc tai BO phan Mot ctra cép
xa

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thoéng bao va tra két qua cho t6 chirc/c4 nhan

G106 hanh chinh

Téng thoi gian giai quyét TTHC

120 gio lam vi€e (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 15 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1¢)

7. Tén TTHC: Cho phép co sé gido duc mam non ddc 1ap hoat dong gido duc tré lai
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Thur tu
cong vi¢e

Don vi/ngudi thyc hién

No6i dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Dich vu cong

(tinh m&i ngay 08 | tryc tuyén mtc
gi0) do
Budc 1 Cong churc tai Bo phan Mot ctra cap | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen | 02 gid 1am viée 4
xa trd két qua cho ca nhan, t6 chirc;
- So hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan
mém Mot ctia dién tir va chuyén hd so gidy dén
phong chuyén mén (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén).
Bude 3 Cong chure phu trach linh vuc - Nhén ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xu Iy hd 48 gio lam viéc
SO;
- Du thao két qua giai quyét.

Buge 4 Lanh dao UBND x3 Ky phé duyét két qua TTHC 04 gioy lam viée
Buge 5 B6 phan van thu UBND xa Vao sb vin ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho 02 gio lam viéc

Trung tdm hanh chinh c6ng cua xa (chuyén két qua

dién tr va ban giay).

Budc 6

Cong chuc tai BO phan Mot ctra cép
xa

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thoéng bao va tra két qua cho t6 chirc/c4 nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

56 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 07 ngay 1am viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1¢)

8. Tén TTHC: Sap nhép, chia, tich co sé gido duc mam non ddc lap.
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Thwr tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén murc
do

Budce 1

Cong chuc tai BO phan Mot ctra cfip
xa

- Kiém tra, hudng dan, ti€ép nhan ho so, giri phi€éu hen
trd két qua cho cé nhan, t6 chuc;

- So hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan
mém Mot ctia dién tir va chuyén hd so gidy dén
phong chuyén mén (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén).

02 gio lam viéc

Budc 3

Cong chure phu trach linh vuc

- Nhén ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xu Iy hd
SO;

- Du thao két qua giai quyét.

140 gio lam viée

Buoc 4

Lanh dao UBND xa

Ky phé duyét két qua TTHC

16 gi¢ lam viéc

Budc 5

B6 phan van thu UBND xa

Vao sb vin ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho
Trung tdm hanh chinh cong cua xa (chuyén két qua
dién tr va ban giay).

02 gio lam viéc

Budc 6

Cong chuc tai BO phan Mot ctra cép
xa

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thoéng bao va tra két qua cho t6 chirc/c4 nhan

Mot phan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

160 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1¢)

9. Tén TTHC: Giai thé co sé giao duc mam non ddc 14p (theo dé nghi cia t6 chirc, c4 nhan thanh lap trudng)
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Thwr tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén murc
do

Budce 1

Cong chuc tai BO phan Mot ctra cfip
xa

- Kiém tra, hudng dan, ti€ép nhan ho so, giri phi€éu hen
trd két qua cho cé nhan, t6 chuc;

- So hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan
mém Mot ctia dién tir va chuyén hd so gidy dén
phong chuyén mén (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén).

02 gio lam viéc

Budc 3

Cong chure phu trach linh vuc

- Nhén ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xu Iy hd
SO;

- Du thao két qua giai quyét.

68 gio lam viéc

Buoc 4

Lanh dao UBND xa

Ky phé duyét két qua TTHC

08 gi¢ lam viéc

Budc 5

B6 phan van thu UBND xa

Vao sb vin ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho
Trung tdm hanh chinh cong cua xa (chuyén két qua
dién tr va ban giay).

02 gio lam viéc

Budc 6

Cong chuc tai BO phan Mot ctra cép
xa

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thoéng bao va tra két qua cho t6 chirc/c4 nhan

Mot phan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay 1am viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1¢)

IL. LINH VUC GIAO DUC TIEU HQC

1. Tén TTHC: Thanh lap hodc cho phép thanh lap truong tiéu hoc
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Thwr tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén murc
do

Budce 1

Cong chuc tai BO phan Mot ctra cfip
xa

- Kiém tra, hudng dan, ti€ép nhan ho so, giri phi€éu hen
trd két qua cho cé nhan, t6 chuc;

- So hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan
mém Mot ctia dién tir va chuyén hd so gidy dén
phong chuyén mén (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén).

02 gio lam viéc

Budc 3

Cong chure phu trach linh vuc

- Nhén ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xu Iy hd
SO;

- Du thao két qua giai quyét.

140 gio lam viée

Buoc 4

Lanh dao UBND xa

Ky phé duyét két qua TTHC

16 gi¢ lam viéc

Budc 5

B6 phan van thu UBND xa

Vao sb vin ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho
Trung tdm hanh chinh cong cua xa (chuyén két qua
dién tr va ban giay).

02 gio lam viéc

Budc 6

Cong chuc tai BO phan Mot ctra cép
xa

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thoéng bao va tra két qua cho t6 chirc/c4 nhan

Mot phan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

160 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1¢)

2. Tén TTHC: Cho phép truwdng tiéu hoc hoat dong gido duc
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén murc
do

Budce 1

Cong chuc tai BO phan Mot ctra cfip
xa

- Kiém tra, hudng dan, ti€ép nhan ho so, giri phi€éu hen
trd két qua cho cé nhan, t6 chuc;

- So hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan
mém Mot ctia dién tir va chuyén hd so gidy dén
phong chuyén mén (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén).

02 gio lam viéc

Budc 3

Cong chure phu trach linh vuc

- Nhén ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xu Iy hd
SO;

- Du thao két qua giai quyét.

148 gio lam viée

Buoc 4

Lanh dao UBND xa

Ky phé duyét két qua TTHC

08 gi¢ lam viéc

Budc 5

B6 phan van thu UBND xa

Vao sb vin ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho
Trung tdm hanh chinh cong cua xa (chuyén két qua
dién tr va ban giay).

02 gio lam viéc

Budc 6

Cong chuc tai BO phan Mot ctra cép
xa

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thoéng bao va tra két qua cho t6 chirc/c4 nhan

Toan trinh

Téng thoi gian giai quyét TTHC

160 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1¢)

3. Tén TTHC: Cho phép trudng tiéu hoc hoat dong gido duc tré lai
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tw Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian thuwe Dich vu cong
cong hién (tinh moi | trwe tuyén mirc
viée ngay 08 gio) do
Buge 1 Cong chirc tai Bo phan Mot clra cap | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu 02 gio lam viée Toan trinh
Xa hen tra két qua cho cé nhan, to chuc;
- So hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan
mém Mot cta dién ttr va chuyén hd so gidy dén
phong chuyén mén (trtr truong hop hd so ndp truc
tuyén).
Bude 3 Cong chure phu trach linh vuc - Nhan hd so (dién tr) va xem xét, tham tra, x{r ly 148 gid lam viéc
ho so;
- Dy thao két qua giai quyét.
Bugc 4 Lanh dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 08 gi¢d lam viéc
Buge 5 B phén van thu UBND xa Vo s van ban, luu trit ho so, chuyén ké} qua cho 02 gid lam viéc
Trung tam hanh chinh cong cua xa (chuyén két qua
dién tir va ban giay).
Budce 6

Cong chirc tai BO phan Mot ctra cip
xa

- Xé4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin gidi
quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan

To6ng thoi gian giai quyét TTHC

56 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 07 ngay lam viéc, ké
tor ngay nhan du ho so va hop 1¢)

4. Tén TTHC: Sap nhip, chia, tach truwong ti¢u hoc
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Thwr tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén murc
do

Budce 1

Cong chuc tai BO phan Mot ctra cfip
xa

- Kiém tra, hudng dan, ti€ép nhan ho so, giri phi€éu hen
trd két qua cho cé nhan, t6 chuc;

- So hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan
mém Mot ctia dién tir va chuyén hd so gidy dén
phong chuyén mén (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén).

02 gio lam viéc

Budc 3

Cong chure phu trach linh vuc

- Nhén ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xu Iy hd
SO;

- Du thao két qua giai quyét.

180 gio lam viée

Buoc 4

Lanh dao UBND xa

Ky phé duyét két qua TTHC

16 gi¢ lam viéc

Budc 5

B6 phan van thu UBND xa

Vao sb vin ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho
Trung tdm hanh chinh cong cua xa (chuyén két qua
dién tr va ban giay).

02 gio lam viéc

Budc 6

Cong chuc tai BO phan Mot ctra cép
xa

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thoéng bao va tra két qua cho t6 chirc/c4 nhan

Mot phan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

200 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 25 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1¢)

5. Tén TTHC: Giai thé trudng tiéu hoc
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Thi tw  cong
viée

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén mirc
do

Budce 1

Cong chuc tai BO phan Mot ctra cép
xa

- Kiém tra, huédng dan, tiép nhan ho so, giri phicu
hen tra két qua cho cé nhan, t6 chuc;

- So hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan
mém Mot cta dién tir va chuyén ho so gidy dén
phong chuyén mén (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén).

02 gio lam viéc

Budc 3

Cong chirc phu trach linh vuc

- Nhén hd so (dién tr) va xem xét, tham tra, x{t ly
ho so;

- Du thao két qua giai quyét.

140 gio lam viée

Buoc 4

Lanh dao UBND xa

Ky phé duyét két qua TTHC

16 gi¢ lam viéc

Budc 5

B6 phan van thu UBND xa

Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho
Trung tdm hanh chinh cong cua xa (chuyén két qua
dién tr va ban giay).

02 gio lam viéc

Budc 6

Cong churc tai BO phan Mot ctra cép
xa

- X4c nhan tra két qua trén Hé thdng thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Mot phan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

160 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay 1am viéc, ké
tr ngay nhan da ho so va hop 1¢)

III. LINH VUC GIAO DUC TRUNG HQC
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1. Tén TTHC: Thanh lap hoic cho phép thanh 14p truwong trung hoc co sé, trweong phod théng cé nhiéu cip hoc c6 cip hoc cao nhit
l1a trung hoc co s¢

T.l}u’ tw  cong Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian thuc Dich vu cong
viee hién (tinh moi | trwe tuyén mirc
ngay 08 gio) do
Budc 1 Cong chirc tai Bo phan Mot ctra cp | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd S0, gui phiéu 02 gio lam viéc Mot phan
Xa hen tra két qua cho cé nhan, t6 chuc;
- So hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan
mém Mot cta dién tir va chuyén hd so gidy dén
phong chuyén mén (trtr truong hop hd so ndp truc
tuyen).
Buoc 3 Cong chure phu trach linh vuc - Nhén hd so (dién tr) \(21 xem xét, tham tra, xtr ly 180 gid lam viée
ho so;
- Du thao két qua giai quyét.
Buge 4 Lanh dao UBND xi Ky phé duyét két qua TTHC 16 giy 1am vide
Bude 5 B phén van thuy UBND xa Vao sb van ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho 02 gio lam viéc
Trung tdm hanh chinh cong cua xa (chuyén két qua
dién tir va ban giay).
Budc 6

Cong chuc tai BO phan Mot ctra cép
xa

- X4c nhan tra két qua trén Hé thdng thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

200 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 25 ngay 1am viéc, ké
tr ngay nhan da ho so va hop 1¢)
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2. Tén TTHC: Cho phép trwong trung hoc co sé, trueong pho thong cé nhiéu cip hoc c¢6 cip hoc cao nhit 1a trung hoc co sé hoat

dong giao duc

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue

Dich vu cong

truc tuyén mire

Xa

quyét thu tuc hanh chinh tinh

T,l}“ tw  cong Pon vi/nguwoi thue hién
viee hién (tinh moi
ngay 08 gio) do
Buoc 1 Cong chuec tai BO phan Mot ctra cép - Kiém tra, huodng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu 02 gio lam viéc Toan trinh
xa hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;
- Scf) hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phﬁn
meém Mot cta dién tir va chuyén ho so gidy dén
phong chuyén mon (trir truong hgp ho so ndp truc
tuyén).
Buée 3 Cong chuc phu trach linh vuc - Nhan ho so (dién tr) va xem xét, tham tra, xir ly 184 gio lam vige
ho so;
- Dy thao két qua giai quyét.
Bude 4 Lanh dao UBND xi Ky phé duyét két qua TTHC 12 giy 1am viée
Bude 5 B6 phan van thu UBND xa Vao sb vin ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho 02 gio lam viéc
Trung tm hanh chinh cong ctia xa (chuyén két qua
dién tir va ban giay).
Budc6 | Cong chitc tai Bo phan Mot cira cAp | - Xac nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai

- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan
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Téng thoi gian giai quyét TTHC

200 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 25 ngay lam viéc, ké
tr ngay nhan du ho so va hop 1€)

3. Tén TTHC: Cho phép truong trung hoc co sé, trwong pho thong cé nhiéu cip hoc c6 cip hoc cao nhit la trung hoc co s¢ hoat

dong gido duc tré lai

T,l:l’r tw  cong Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian thue Dich vu cong
viee hién (tinh moi | truc tuyén mirc
ngay 08 gio) do
Buge 1 Cong chirc tai Bo phan Mot ctra cap | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho 80, gl phiéu 02 gio lam viéc Toan trinh
xa hen tra két qua cho ca nhan, t6 chirc;
- So hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan
mém Mot cua dién tir va chuyén hd so gidy dén
phong chuyén mén (trtr truong hop ho so ndp truc
tuyén).
Bude 3 Cong chirc phu trach linh vuc - Nhan hd so (dién tr) va xem xét, tham tra, XU ly 44 ¢10 lam viéc
ho so;
- Dy thao két qua giai quyét.
Buge 4 Lanh dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 08 gi¢ lam viéc
Bude 5 B phén van thu UBND xa Vao s van ban, luu trit ho so, chuyén ké} qua cho 02 gid lam viéc
Trung tam hanh chinh cong cua xa (chuyén két qua
dién tir va ban giay).
Bugc 6 Cong chirc tai Bo phan Mot cira cap | - X4c nhan tra }(ét qua trén Hé thong thong tin giai
xa quyét thu tuc hanh chinh tinh
- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan
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Téng thoi gian giai quyét TTHC

56 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 07 ngay lam viéc, ké
tr ngay nhan da ho so va hop 1¢)

4. Tén TTHC: Sap nhip, chia, tich trwdong trung hoc co sé, truomg pho thong cé nhiéu cip hoc c6 cip hoc cao nhit 1a trung hoc co

>

iy
T,l:l’r tw  cong Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian thue Dich vu cong
viee hién (tinh moi | truc tuyén mirc
ngay 08 gio) do
Budge 1 Cong chirc tai Bo phan Mot ctra cap | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho 80, gl phiéu 02 gid lam viéc Mot phan
xa hen tra két qua cho ca nhan, t6 chirc;
- So hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan
mém Mot cua dién tir va chuyén hd so gidy dén
phong chuyén mén (trtr truong hop ho so ndp truc
tuyén).
Budc 3 Cong chure phu trach linh vyc - Nhén ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xt 1y 180 gid lam viéc
ho so;
- Dy thao két qua giai quyét.

Buge 4 Lanh dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 16 gi¢ lam viéc
Bude 5 B phén van thu UBND xa Vao s van ban, luu trit ho so, chuyén ké} qua cho 02 gid lam viéc

Trung tam hanh chinh cong cua xa (chuyén két qua

dién tir va ban giay).
Bute 6 Cong chirc tai Bo phan Mot ctra cap | - Xac nhén tra két qua trén Hé thong thong tin giai
xa quyét thu tuc hanh chinh tinh
- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan
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Téng thoi gian giai quyét TTHC

200 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 25 ngay lam viéc, ké
tr ngay nhan du ho so va hop 1€)

5. Tén TTHC: Giai thé truwong trung hoc co sé, treong phd thong c6 nhiéu cip hoc c¢6 cip hoc cao nhit 1 trung hoc co s¢ (Theo dé
nghi cua t6 chtrc, c4 nhan thanh lap trudng)

T,l:l’r tw  cong Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian thue Dich vu cong
viee hién (tinh moi | truc tuyén mirc
ngay 08 gio) do
Budge 1 Cong chirc tai Bo phan Mot ctra cap | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho 80, gl phiéu 02 gid lam viéc Mot phan
xa hen tra két qua cho ca nhan, t6 chirc;
- So hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan
mém Mot cua dién tir va chuyén hd so gidy dén
phong chuyén mén (trtr truong hop ho so ndp truc
tuyén).
Bude 3 Cong chirc phu trach linh vuc - Nhan hd so (dién tr) va xem xét, tham tra, XU ly 148 gid lam viéc
ho so;
- Dy thao két qua giai quyét.
Buge 4 Lanh dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 08 gi¢ lam viéc
Bude 5 B phén van thu UBND xa Vao s van ban, luu trit ho so, chuyén ké} qua cho 02 gid lam viéc
Trung tam hanh chinh cong cua xa (chuyén két qua
dién tir va ban giay).
Bute 6 Cong chirc tai Bo phan Mot ctra cap | - Xac nhén tra két qua trén Hé thong thong tin giai
xa quyét thu tuc hanh chinh tinh
- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan
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Téng thoi gian giai quyét TTHC

160 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ké
tr ngay nhan da ho so va hop 1¢)

IV. LINH VUC GIAO DUC THUONG XUYEN
1. Tén TTHC: Thanh lap hoic cho phép thanh lap trung tAm hoc tip cong dong

Thi tw  cong
viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuce
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén mirc
do

Budc 1

Cong chirc tai BO phan Mot ctra cip
xa

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gii phicu
hen tra két qua cho cé nhan, to chuc;

- So hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan
mém Mot cta dién ttr va chuyén ho so gidy dén
phong chuyén mén (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyén).

02 gio lam viéc

Budc 3

Cong chure phu trach linh vuc

- Nhén ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xt 1y
ho so;

- Du thao két qua giai quyét.

100 gio lam viéc

Budc 4

Lanh dao UBND xa

Ky phé duyét két qua TTHC

16 gio lam viéc

Budc 5

B phén van thu UBND xa

Vao s van ban, luu trir ho so, chuyén két qua cho
Trung tdm hanh chinh cong cia xa (chuyén két qua
dién tir va ban giay).

02 gio lam viéce

Budc 6

Cong chirc tai BO phan Mot cira cip
xa

- X4c nhan tra két qua trén Hé thng thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh

Mot phan
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- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 15 ngay 1am viéc, ké
tor ngay nhan du ho so va hop 1¢)

2. Tén TTHC: Cho phép trung tim hoc tip cong ddng hoat dong tré lai

T,l}l’r tw  cong Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thye Dich vy cong
viee hién (tinh mdi | trwe tuyén mirc
ngay 08 gio) do
Bude 1 Cong chirc tai Bo phan Mot ctra cp | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd S0, gui phiéu 02 gio lam viéc Toan trinh
xa hen tra két qua cho ca nhan, to chirc;
- So hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan
mém Mot cta dién ttr va chuyén hd so gidy dén
phong chuyén mén (trtr truong hop hd so ndp truc
tuyén).
Budce 3 Cong chuc phu trach linh vyc - Nhén ho so (dién tir) va xem x¢t, tham tra, xtr Iy 44 g16 lam viéc
ho so;
- Du thao két qua giai quyét.
Bugce 4 Lanh dao UBND x3 Ky phé duyét két qua TTHC 08 gidy lam viée
Bugc 5 B phén van thu UBND xa Vao sb van ban, luu trir hd so, chuyén ké:t qua cho 02 gio lam viéc
Trung tdm hanh chinh c6ng cua xa (chuyén két qua
dién tir va ban giay).
Budc 6

Cong chirc tai Bo phan Mot ctra cip
xa

- Xé4c nhan tra két qua trén Hé thdng thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh
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- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 07 ngay lam viéc, ké
tor ngay nhan du ho so va hop 1¢)

3. Tén TTHC: Sip nhap, chia, tich trung tim hoc tip cong dong

Thur tw

cong

n DPon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian thye Dich vu cong
viee hién (tinh moi | truc tuyén mirc
ngay 08 gio) do
Bude 1 Cong chirc tai Bo phan Mot cira cap | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd S0, gui phiéu 02 gio lam viéc Mot phan
xa hen tra két qua cho ca nhan, to chirc;
- So hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan
mém Mot cta dién ttr va chuyén hd so gidy dén
phong chuyén mén (trtr truong hop hd so ndp truc
tuyén).
Budc 3 Cong chuc phu trach linh vyc - Nhén ho so (dién tir) va xem x¢t, tham tra, xtr Iy 140 gio lam viéce
ho so;
- Du thao két qua giai quyét.
Budc 4 ~ ~ f 1A Ap LAc i TN A
Lanh dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 16 gio lam viéc
Bugc 5 B phén van thu UBND xa Vao sb van ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho 02 gio lam viéc
Trung tdm hanh chinh c6ng cua xa (chuyén két qua
dién tir va ban giay).
Budce 6

Cong chirc tai Bo phan Mot ctra cip
xa

- Xé4c nhan tra két qua trén Hé thdng thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh

G106 hanh chinh
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- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ké
tor ngay nhan du ho so va hop 1¢)

4. Tén TTHC: Giai thé trung tim hoc tip cong ddng (theo dé nghi ctia to chirc, c4 nhan thanh lap trung tam)

T,l}l’r tw  cong Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thye Dich vy cong
viee hién (tinh mdi | trwe tuyén mirc
ngay 08 gio) do
Bude 1 Cong chirc tai Bo phan Mot ctra cp | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd S0, gui phiéu 02 gio lam viéc Mot phan
g p
xa hen tra két qua cho ca nhan, to chirc;
- So hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan
mém Mot cta dién ttr va chuyén hd so gidy dén
phong chuyén mén (trtr truong hop hd so ndp truc
tuyén).
Budce 3 Cong chuc phu trach linh vyc - Nhén ho so (dién tir) va xem x¢t, tham tra, xtr Iy 68 gio lam viéc
ho so;
- Du thao két qua giai quyét.
Bugce 4 Lanh dao UBND x3 Ky phé duyét két qua TTHC 08 gidy lam viée
Bugc 5 B phén van thu UBND xa Vao sb van ban, luu trir hd so, chuyén ké:t qua cho 02 gio lam viéc
Trung tdm hanh chinh c6ng cua xa (chuyén két qua
dién tir va ban giay).
Budc 6

Cong chirc tai Bo phan Mot ctra cip
xa

- Xé4c nhan tra két qua trén Hé thdng thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh
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- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC 80 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay lam viéc, ké
tor ngay nhan du ho so va hop 1¢)

V. LINH VUC CAC CO SO GIAO DUC KHAC
1. Tén TTHC: Thanh lap 16p danh cho ngudi khuyét tit trong trudng mam non, trudng tiéu hoc, truomg trung hoc co sé va trung
tam giao duc thwdng xuyén, trung tim gido duc nghé nghiép - gido duc thuong xuyén thue hién cac chwong trinh x6a mu chir va chwong

trinh gido duc thuwong xuyén cap trung hoc co sé
T,l}“ tw  cong Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thue Dich vu cong
viee hién (tinh moi | trwe tuyén mirc
ngay 08 gio) do
Buoc 1 Cong chuc tai BO phan Mot ctra cép - Kiém tra, hué’pg dan, tiép nhan hd 80, guri phiéu 02 gio lam viéc Mot ph?m
Xa hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;
- So hoa ho so quét (scan) chuyen ho so trén phan
mém Mot cta dién tir va chuyén ho so gidy dén
phong chuyén mén (trur truong hop hd so ndp truc
tuyen).
Buoc 3 Cong chirc phu trach linh vyc - Nhén hd so (dién tr) \‘/é xem xét, tham tra, xtr ly 220 gio lam viée
ho so;
- Dy thao két qua giai quyét.
Bude 4 Lanh dao UBND xi Ky phé duyét két qua TTHC 16 giy 1am viéc
Buoc 5 B6 phan van thu UBND xa Vao sb vin ban, luu trit ho so, chuyén ké} qua cho 02 gio lam viéc
Trung tdm hanh chinh cong cua xa (chuyén két qua
dién tir va ban giay).
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Budc 6

Cong chuc tai BO phan Mot ctra cép
xa

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

240 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 30 ngay 1am viéc, ké
tr ngay nhan du ho so va hop 1€)

2. Tén TTHC: Cho phép co sé gido duc khac thwe hién chwong trinh gido duc pho thong cip tiéu hoc

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue

Dich vu cong

dién tir va ban giay).

Trung tdm hanh chinh coéng cua xa (chuyén két qua

T.l}u’ tw  cong Pon vi/nguoi thuce hién
viee hién (tinh mdi | truwe tuyén mirc
ngay 08 gio) do
Budc 1 Cong chirc tai Bo phan Mot ctra cp | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd S0, gui phiéu 02 gio lam viéc Toan trinh
xa hen tra két qua cho c4 nhan, t6 chirc;
- So hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan
mém Mot cta dién ttr va chuyén hd so gidy dén
phong chuyén mén (trir truong hop hd so ndp truc
tuyen).
Buoc 3 Cong chure phu trach linh vuc - Nhén hd so (dién tur) \(a xem xét, tham tra, xtt ly 66 gio lam viéc
ho so;
- Dy thio két qua giai quyét.
Buge 4 Lanh dao UBND xi Ky phé duyét két qua TTHC 08 gidy lam viée
Bude 5 B6 phan van thu UBND xa Vao s van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho 02 gio lam viéc
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Budc 6

Cong chuc tai BO phan Mot ctra cép
xa

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay lam viéc, ké
tr ngay nhan du ho so va hop 1€)

VI. LINH VU'C GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC QUOC DAN
1. Tén TTHC: Chuyén ddi nha tré, trueong miu gido, trrong mam non tw thuc do nha diu tw trong nwéc dau tw sang nha tré, trudng

miu gido, trudng mam non tw thuc hoat dong khong vi lgi nhuin

:l“hu’ t,l-f Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thue Dich vu cong
cong vige hién (tinh moi truc tuyén mirc
ngay 08 gio) do
Budge 1 Cong chtrc tai Bo phan Mot ctra cap | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd S0, gui phiéuhen | 02 gio lam viée 4
Xa trd két qua cho cé nhan, t6 chuc;
- So hoa ho so quét (scan) chuyen ho so trén phan
mém Mot ctia dién tir va chuyén ho so gidy dén
phong chuyén mén (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyén).
Bude 3 Cong chirc phy trach [inh vuc - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thdm tra, xir [y hd | 148 gior lam viéc
SO;
- Dy thao két qua giai quyét.
Budc 4 ~ ~ ;1A A 1 Ae A ia
Lanh dao UBND xa Ky phé duy¢t két qua TTHC 08 gi0 lam viéc
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Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho

02 gio lam viéc

Buoc 5 B4 phan van thu UBND xi
Trung tdm hanh chinh cong cua xa (chuyén két qua

dién tr va ban giay).
Bude 6 Cong churc tai Bo phan Mot cira cap - X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai

Xa

quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thoéng bao va tra két qua cho t6 chirc/cd nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

160 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhan dii ho so va hop 1¢)

2. Tén TTHC: Chuyén déi truwong tiéu hoc tw thuc, trudng trung hoc co sé tw thuc ¢6 nhiéu cip hoc ¢é cip hoc cao nhit 1a trung hoc

co sé do nha dau tu trong nwéce dau tw sang trwong pho thong tu thuc hoat dong khong vi lgi nhuin

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue

Dich vu cong

T.l}(r tw  cong Pon vi/nguoi thuce hién
viee hién (tinh moi | truc tuyén mirc
ngay 08 gio) do
Buge 1 Cong chirc tai Bo phan Mot cira cdp | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd 80, gl phiéu 02 gio lam viéc 4
Xa hen tra két qua cho cé nhan, to chuc;
- So hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan
mém M5t cta dién ttr va chuyén ho so gidy dén
phong chuyén mon (trtr truong hop hé so ndp truc
tuyén).
Bude 3 Cong chire phu trach linh vuc - Nhan ho so (dién tr) va xem xét, tham tra, x{r ly 148 gio lam viéc
ho so;
- Du thao két qua giai quyét.
Bugce 4 Lanh dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 08 gi0 lam viéc
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Bude 5 B6 phan van thu UBND xa Vao sb vin ban, luu trir ho so, chuyén két qua cho 02 gio lam viéc

Trung tdm hanh chinh cong cua xa (chuyén két qua

dién tur va ban giay).
Budce 6 Cong chtrc tai Bo phan Mot ctra cdp | - Xac nhén tra két qua trén Hé thong thong tin giai
xa quyéet thu tuc hanh chinh tinh
- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan
Téng thoi gian giai quyét TTHC 160 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay 1am viéc, ké
tr ngay nhan du ho so va hop 1¢)

3. Tén TTHC: P& nghi mién giam hoc phi, hd tro chi phi hoc tap, hd tro tién déng hoc phi ddi véi ngwoi hoc tai cac co sé gido duc

mam non, giao duc pho thong, gidao duc thuwong xuyén, giao duc nghe nghiép va gidao duc dai hoc
T,l}“ tw  cong Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thaoi gian thue Dich vu cong
viee hién (tinh moi | trwe tuyén mirc
ngay 08 gio) do
Bude 1 Cong chirc tai Bo phan Mot ctra cp | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd S0, gui phiéu 02 gio lam viéc Mot phan
xa hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuec;
- So hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan
mém Mot cta dién tir va chuyén ho so gidy dén
phong chuyén mén (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyen).
Bude 3 Cong chirc phu trach [inh vuc - Nhén h so (dién ti) va xem xét, thém tra, xiry | 68 gios lam vige
ho so;
- Dy thio két qua giai quyét.
Bude 4 Lanh dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 08 gidy 1am vide
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Bude 5 B6 phan van thu UBND xa Vao sb vin ban, luu trir ho so, chuyén két qua cho 02 gio lam viéc

Trung tdm hanh chinh cong cua xa (chuyén két qua

dién tur va ban giay).
Budce 6 Cong chtrc tai Bo phan Mot ctra cdp | - Xac nhén tra két qua trén Hé thong thong tin giai
xa quyéet thu tuc hanh chinh tinh
- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan
Téng thoi gian giai quyét TTHC 80 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay 1am viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1¢)

UY BAN NHAN DAN TiNH NGHE AN






