UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC GIANG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 1967 /QP-UBND Bic Giang, ngay 10 thang 12 nam 2024
QUYET PINH

Phé duyé€t quy trinh ndi by giai quyét thi tyc hanh chinh linh vye
quan ly nha nuwéc vé quy thudc thaim quyen quyet dinh
cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH BAC GIANG

Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira doi,
bé sung mét sé diéu ciia Ludt To chire Chinh phii va Ludt T6 chive chinh quyén dia
phuwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phii vé thuc
hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia B truong, Chii
nhiém Van phong Chinh phii hieéng dan thi hanh mét s quy dinh ciia Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu,

Can cir Quyet dinh s6 817/0D-BNV ngay 20/11/2024 ciia B¢ truong Bo Noi
vu vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/NP-CP
ngay 25/11/2019 cua Chinh phu Vé 6 chire, hoat dong ciia quy xd hi, quy tr thién va
Nghi dinh 6 1 36/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phii sira d6i, bé sung mét s6
diéu ciia Nghi dinh so ' 93/2019/ND-CP;

Theo dé nghi ciia S6 Noi vu tai To trinh s6 417/TTr-SNV ngay 06/12/2024.
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh linh vyc
quan 1y nha nuéc vé quy thude thim quyén quyét dinh caa UBND tinh, Chu tich
UBND tinh (c6 Phu luc kem theo).

Piéu 2. S& Noi vu phdi hop véi S& Thong tin va Truyén thong xay dung quy
trinh dién tir va cdp nhat quy trinh trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh Bic Giang.

Piéu 3. Thu trudéng cac co quan: Vin phong UBND tinh, S& Noi vy, S&
Thong tin va Truyen thong, Trung tdm phuc vu hanh chinh c6ng tinh, UBND huy¢n,
thi x4, thanh phé va cac t6 chtrc, c4 nhan c6 lién quan cin ¢t Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhén: Q. CHU TICH
- Nhu biéu 3;

- Van phong Chinh phu (Cuc KSTTHC);

- Q.CT, PCT UBND tinh;

- VP UBND tinh: LBVP, HCC, KTN, TH;
- Luu: VT, NC-KSTT.




‘ PHULUC : ,
QUY TRINH NOQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so /OP-UBND ngay  /12/2024

cua Chu tich UBND tinh)

PHAN 1. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

TT Tén Thi tuc hanh chinh

1 | Thatuc cp gidy phép thanh Iap va céng nhan diéu 1é quy
Tha tuc céng nhan quy da diéu kién hoa; dong va cbng nhan thanh \{ién

2 | Hoi dong quan ly quy; cong nhan thay doi, bo sung thanh vién Hoi dong
quan ly quy

3 | Tha tuc cong nhan diéu 1é (stra d6i, bd sung) quy; doi tén quy

4 | Tha tuc cap lai gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu I¢ quy

5 | Thua tuc cho phép quy hoat dong tro lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong

6 | Tha tuc hop nhat, sp nhap, chia, tich, ma rong pham vi hoat dong quy

7 | Thatuc quy ty giai thé
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~ PHAN I1. NOQI DUNG QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE QUY

1. Thi tuc cap gidy phép thanh Iap va cong nhan diéu 1é quy

Thir tw N@i dung cong viéc Pon vi/ngwoi | Thoi gian
cac buéc : : thuc hién thwc hién
Sé' Noi vu 50 ngay
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, gai phiéu . ]
Buge 1 | Nen tré két qua cho ca nhan, t6 chuc. B%onr?aﬁhnj%t
- Cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so cho Trudng > Phe ¥ 1/2 ngay
Phong Té chirc, bién ché. cua
Truéng phong To chic, bién ché nhan hd so ban N
Budc 2 | giao tor Bo phan Mot cira sau d6 giao cho chuyén Lan}\l dao X
" . phong 1 ngay
vién phu trach
Chuyén vién tién hanh tham dinh hd so:
- Truong hop, ho so chua day du hodc khdng hop 1&
thi ¢6 van ban thdng bao véi td chuc, ca nhan 385 ngy
Budc 3 | (Thong qua Trung tam PVHCC). Chuyén vién ’
- Truong hop, ho so da day du, hop 1€: chuyén vién
du thao Van ban lay y kién tham dinh trinh Truéng
phong
. Trudng phong chuyén mon xem xét, trinh Lanh dao Truong 5
Budc 4 | o4 ky vin ban lay y Kién tham dinh phong 6 ngay
Buéc 5 | Lanh dao So xem xét va duyét ky vin ban lay y LinhdaoS6 | 4 ngay
Kien tham dinh
Vao s6 van ban, luu trir hd so, chuyén két qua tha
Bugc 6 | tue hanh chinh (van ban dy thao) kém theo ho so | /. oo
(ca ho so giay va dién tir) dén Van phong UBND
tinh.
Chua tich UBND tinh 10 ngay
- Vian thu Van phong UBND tinh tiép nhan ho so
tha tuc hanh chinh, chuyén hé so cho lanh dao Vian
phong UBND tinh dé phan cong bo phan chuyén
mon xu ly.
Buoc 7 | - Chuyén vién xtr ly, trinh 1anh dao Van phong, 10 naa
trinh Chu tich UBND tinh ky Quyét dinh. Vin phong gay
- Vin thu Van phong 14y sb vin ban, hoan thién két | UBND tinh
qua tha tuc hanh chinh kém theo hé so (néu co)
chuyén dén Trung tdm PVHCC tinh.
- Trung tam PVHCC cap nhat vao H¢ thdng thdng tin B phan Mot
Budc 8 | Mot cira dién tr, chuyén tra Bo phan Mot cira S Noi > Phe .

vu dé tra két qua TTHC cho t6 chiic, ca nhan

cua

Tong thoi gian giai quyét: 60 ngay
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2. Tha tyc cdng nhan quy di diéu kign hoat dgng va cong nhan thanh
vién Hoi dong quan ly quy; cong nhan thay doi, bo sung thanh vién Héi dong
quan ly quy

Thir tw N@i dung cong viéc Pon vi/ngwoi | Thoi gian
cac buéc : : thuc hién thwc hién
Sé' Noi vu 50 ngay
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, gai phiéu
) hen tra két qua cho c& nhan, t6 chuc. Cong chuc .
Budc 1 | _cap nhat hd so dién tir; chuyén hd so cho Truong | Bo phan Mot | 1/2 ngay
Phong Tb chirc, bién ché. ctra
Truong Phong To chuc, bién ché nhan hd so ban N
. . oA A ne . - n Lanh dao .
Budc 2 | giao to Bo phan Mot cira sau d6 giao cho chuyén X 1 ngay
9 , phong
vién phu trach
Chuyén vién tién hanh tham dinh hd so:
- Trudng hop, ho so chua day du hodc khdng hop 1&
thi ¢6 van ban thdng béo véi t6 chuc, cd nhan | Chuyén vién
Budc 3 | (Thong qua Trung tam PVHCC). 38,5 ngay
- Trudng hop, ho so da day dua, hop 1é: chuyén vién
du thao Van ban lay y kién tham dinh trinh Truéng
phong
. Truéng phong xem xét, trinh Lanh dao S¢ ky van Truong \
BuGC 4 | an lay y kién tham dinh phong 6 ngay
Bude 5 Ilzinh dao So xem xét va duyét ky van ban lay y LinhdaoS6 | 4 ngay
ien tham dinh
Va0 sb vin ban, luu trit ho so, chuyén két qua tha | Van thu Sé
Bugc 6 | tue hanh chinh (van ban dy thao) kém theo ho so
(ca ho so giay va dién tir) dén Van phong UBND
tinh.
Chua tich UBND tinh 10 ngay
- Vian thu Van phong UBND tinh tiép nhan ho so
tha tuc hanh chinh, chuyén hé so cho lanh dao Vian
phong UBND tinh dé phan cong bo phan chuyén
mon xur ly. Vian phong
Buo6c 7 | - Chuyén vién xu ly, trinh lanh dao Van phong, | UBND tinh 10 ngay
trinh Chu tich UBND tinh ky Quyét dinh.
- Vian thu Van phong 1dy s6 van ban, hoan thien két
qua tha tuc hanh chinh kém theo hé so (néu co)
chuyén dén Trung tdm PVHCC tinh.
Trung tdm PVHCC cap nhat vao Hé thong thong
Budc 8 | tin Mot cira dién tir, chuyén tra B phan Mot cira So | Bo phan Mot

Noi vy dé tra két qua TTHC cho t6 chirc, ca nhan

cua

Tong thoi gian giai quyét: 60 ngay
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3. Thii tuc céng nhén diéu 1é (sira ddi, bd sung) quy; ddi tén quy

Th t . o Don 1 rhii gian
. : Noi dung cong viéc Vi/nguoi C
cac buéc .| thuc hién

thuc hién : *
Sé' Noi vu 50 ngay
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hé so, gti phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, to chic. cong
Bugc 1 | - Cap nhat hd so dién tir; chuyén hd so cho Truong | chac Bo | 1/2 ngay
Phong Tb chrc, bién ché. phan Mot
clra
Truong Phong T6 chic, bién ché nhan ho so ban giao | .
Budc 2 | tr BG phan Mot cuira sau d6 giao cho chuyén vién phu Lanl\l dao 1 ngay
. phong
trach
Chuyén vién tién hanh tham dinh hd so:
- Truong hop, hd so chua day du hoac khang hop 18
. thi c6 van ban thdng bao vai t6 chirc, ca nhan (Thong | Chuyén 5
Bude 3 qua Trung tam PVHCC). vién 38,5 ngay
- Truong hop, ho so da day du, hop 1é: chuyén vién du
thao Vin ban lay y kién tham dinh trinh Truéng phong
Buéc 4 ;l;ru(:mg.;ph(‘)nxg xem x¢ét, trinh Lanh dao S¢ ky van ban Tm\c’rng 6 ngay
ay y kien tham dinh phong
Busc 5 | LAnh dao So xem xét va duyét ky van ban lay y kién Lanh dgo |, ngdy
tham dinh S&
V40 sb vin ban, Iuu trit hd so, chuyén két qua tha tuc hanh | Vin thu
Budc 6 | chinh (vin ban du thao) kém theo hé so (ca hd so gidy va So
dién tr) &én Vian phong UBND tinh,
Chu tich UBND tinh 10 ngay
- Van thu Van phong UBND tinh tiép nhan ho so tha tuc
hanh chinh, chuyén hé so cho 1anh dao Van phong UBND
tinh dé phan cong bo phan chuyén mén x ly.
Busc 7 | Chuyén vién xur ly, trinh lanh dao Vian phong, trinh Chu Van 10 ngdy
tich UBND tinh ky Quyet dinh. phong
- Vin thu Vian phong 1dy s6 van ban, hoan thién két | UBND
qua tha tuc hanh chinh kém theo hd so (néu c6) | tinh
chuyén dén Trung tdm PVHCC tinh.
- Trung thm PVHCC cap nhat vao Hé thong théng tin
Budgc 8 | Mot cira dién tir, chuyén tra Bo phan Mot cra S& Noi | Bo phan
vu dé tra két qua TTHC cho t6 chirc, ca nhan Mot cira

Tong thoi gian giai quyét: 60 ngay
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4. Thi tuc cap lai gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 18 quy

trinh Chu tich UBND tinh ky Van ban.

- Vin thu Vin phong 1ay s6 van ban, hoan
thién két qua tha tuc hanh chinh kém theo ho
so (néu c6) chuyén dén Trung tam PVHCC
tinh.

Thir tw Nai dung cong viéc Pon vi/ngwoi | Thoi gian
cac buéc : : thuc hién thuc hién
Sé' Noi vu 50 ngay
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu | Céng chic
Buge 1 | 6N tra két qua cho ca nhan, to chirc. Bo phan Mot | ngay
- Cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so cho Truong cua
Phong T chuc, bién ché.
Trudng Phong T6 chirc, bién ché nhan hé so ban N
. . oA n R . n Lanh dao .
Budc 2 | giao tir B6 phan Mot cira sau do giao cho chuyén X 1 ngay
" , phong
vién phu trach
Chuyén vién tién hanh tham dinh ho so:
- Trudng hop, hd so chua day du hoac khong hop
1 thi c6 vin ban thdng bao vai t6 chirc, ca nhan | Chuyén vién
Budc 3 | (Théng qua Trung tam PVHCC). 38,5 ngay
- Trudng hop, hd so da day du, hop 1&: chuyén
vién du thao Vin ban lay y kién tham dinh trinh
Truong phong
. Trudng phong xem xét, trinh Lanh dao S¢ ky van Truong \
BuGC 4 | an |é§ 5 Kién thim dinh g phong 6 ngay
Busc 5 | LAnh dao So xem xét va duyét ky van ban lay y Lanhdao So | 4 ngay
kien tham dinh
Vao s6 vian ban, luu trit hd so, chuyén két qua | Vin thu S&
Buse 6 thu tuc hanh chinh (vén ban du thao) kém theo
ho so (ca ho so gidy va dién tir) dén Van phong
UBND tinh.
Chu tich UBND tinh 10 ngay
- Vin thu Van phong UBND tinh tiép nhan ho so
tha tuc hanh chinh, chuyén hd so cho lanh dao
Vin phong UBND tinh dé phan céng bo phan
chuyén mon xu ly. Van phong
Busc7 | Chuyén vién xt 1y, trinh 1anh dao Van phong, | UBND tinh 10 ngay

Budc 8

- Trung tdm PVHCC c4p nhat vao Hé thong
thong tin Mot cira dién tir, chuyén tra Bo phan
Mot ctra So Noi vu dé tra két qua TTHC cho t6
chttc, ca nhan

B6 phan Mot
cua

Tong thoi gian giai quyét: 60 ngay




6

5. Tha tuc cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi

hoat dong
Thir tw N3i dung cong viéc Pon vi/ngwoi | Thoi gian
cac bwoc : : thwc hién thwc hién
Sé Noi vu 50 ngay
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu
Buge 1 | hentra két qua cho ca nhan, to chic. Cong chic 112 ngay
- Cap nhat ho so dién tu; chuyén ho so cho Truong | B phan Mot
Phong To chuc, bién ché. cua
Truong Phong T chic, bién ché nhan hd so ban Lanh dao
Budc 2 | giao tu B phan Mot ctra sau do giao cho chuyén he : 1 ngay
vién phu trach phong
Chuyén vién tién hanh tham dinh ho so:
- Trudng hop, hd so chua day du hodc khong hop
& thi c6 vin ban thdng bao vai t6 chirc, c& nhan | Chuyén vién
Budc 3 | (Théng qua Trung tam PVHCC). 38,5 ngay
- Trudng hop, ho so da day du, hop l&: chuyén
vién du thao Vin ban lay y kién tham dinh trinh
Truong phong
. Truéng phong xem xét, trinh Lanh dao Sé ky van Trudn 5
Buce 4 | i1 1y y kién thim din ’ phong | 819
Bude 5 Ilf‘nh dao S¢ xem xét va duyét ky vin ban lay y Lanhda0 S | 4 ngay
ien tham dinh
Va0 s6 vin ban, luu trit hd so, chuyén két qua thi | Vin thu So
Buge 6 | tuc hanh chinh (van ban dy thao) kém theo hd so
(ca ho so giay va dién tir) dén Van phong UBND
tinh.
Chu tich UBND tinh 10 ngay
- Vin thu Van phong UBND tinh tiép nhan ho so
tha tuc hanh chinh, chuyén hd so cho lanh dao
Vin phong UBND tinh dé phan céng bo phan o
chuyén moén xu ly. Van phovng
Buoc 7 |- Chuyén vién xir 1y, trinh 1anh dao Vin phong, | UBNDtinh [ 90 nqay
trinh Chu tich UBND tinh ky Quyét dinh
- Vin thu Van phong 14y s6 van ban, hoan thién
két qua thu tuc hanh chinh kém theo hé so (néu
cd) chuyén dén Trung tdm PVHCC tinh.
- Trung tdm PVHCC cap nhat vao Hé théng | Bo phan Mot
Bugc 8 | théng tin Mot caa dién tar, chuyén tra Bo phan cua

Mot cuora S Noi vu

Tong thoi gian giai quyét: 60 ngay
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6. Thi tuc hep nhit, sap nhap, chia, tach, mé réng pham vi hoat dong quy

Thir tw Nai dung cong viéc Pon vi/ngwoi | Thoi gian
cac buéc : : thuc hién thwc hién
Sé' Noi vu 50 ngay
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui
Buse 1 phiéu hen tra két qua cho c& nhan, t6 chic. Congchic | ), ngay
- Cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so cho B6 phan
Trudng Phong T6 chirc, bién ché. Mot cira
Truéng Phong To chirc, bién ché nhan hé so N
Budc 2 | ban giao tir Bo phan Mot cira sau d6 giao cho Lan}‘l dao 1 ngay
A , phong
chuyén vién phu trach
Chuyén vién tién hanh tham dinh hé so:
- Trudng hop, hd so chua day du hoic khdng
hop 16 thi c6 van ban thdng bao vai t6 chic, ca | Chuyén vién
Budc 3 | nhan (Thdng qua Trung tam PVHCC). 38,5 ngay
- Truong hop, ho so da day da, hop lé: chuyén
vién du thao Van ban lay y kién tham dinh
trinh Truong phong
Buéc 4 T}‘u’ér}g p}l(‘)l}g xem )iét, trinh Lanh dao S& ky Tru\(’rng 6 ngdy
van ban lay y kién tham phong
Busc 5 | LAnh dao S¢ xem xét va duyét ky van ban lay Lanhda0 S | 4 ngay
y kién tham dinh
Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua | Van thu SO
Busc 6 thu tuc hanh chinh (vén ban du thao) kém theo
ho so (ca ho so giay va dién tr) dén Vin
phong UBND tinh.
Chu tich UBND tinh 10 ngay
- Vin thu Van phong UBND tinh tiép nhan ho
so thu tuc hanh chinh, Chuyén hd so cho 13nh
dao Vian phong UBND tinh dé phan cong bo
phan chuy&n moén xu ly. Vian phong
, -Chuyén vién xitr 1y, trinh 1anh dao Van phong, | UBND tinh X
BUGC 71 rinh ‘Cha tich UBND tinh ky Quyét dinh. 10 ngay
- Van thu Vin phong 14y sé vin ban, hoan
thién két qua tha tuc hanh chinh kém theo ho
so (néu c6) chuyén dén Trung tm PVHCC
tinh.
- Trung tdm PVHCC cap nhat vao Hé théng
Busce 8 thong tin Mot cira diér] tu, ch,uyén tra Bo phan Bo phan
Mot cura So Noi vu dé tra két qua TTHC cho Mot ctra

td churc, ca nhan

Tong thoi gian giai quyét: 60 ngay




7. Thia tuc quy tu giai thé

trinh UBND tinh ky Quyét dinh.

- Vin thu Vin phong 1dy sé van ban, hoan thién
két qua thu tuc hanh chinh kém theo hé so (néu
cd) chuyén dén Trung tm PVHCC tinh.

Thir tw Nbi duna cong viac Pon vi/ngwoi | Thoi gian
chc buéc ol dung cong vie thuc hign | thuc hién
Sé Noi vu 50 ngay
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phicu
) hen tra ket qua cho ca nhan, t6 chirc. Cong chac
Bu6e 1| _ Cap nhat hd so dién ti; chuyén hd so cho Truong | Bo phan M6t | 1/2 ngay
Phong To chtrc, bién ché. ctra
Trudng Phong T6 chirc, bién ché nhan hé so ban )
, O DA A S . A Lanh dao
Budc 2 | giao tir B phan Mat ctra sau do giao cho chuyén R .
vién phu trach phong 1 ngay
Chuyén vién tién hanh tham dinh hd so:
- Trudng hop, ho so chwa day du hodc khong hop
I¢ thi ¢6 van ban théng bao véi to chirc, ca nhan | Chuyén vién 38.5 nad
Budc 3 | (Thong qua Trung tam PVHCC). 0 Ngay
- Truong hop, ho so da day du, hop I¢: chuyén
vién du thao Van ban lay y kién tham dinh trinh
Trudng phong
Busce 4 T}'Lro*?g Ph(.)?g xem x€t, trinh Lanh dao Sé ky van Tru:\O’ng 6 ngay
ban lay y kien tham phong
Busc 5 L_aﬁnh d?o Sg xem xét va duyét ky van ban lay y Lnh dao Sé 4 ngay
kien tham dinh
Vao s6 vian ban, luu trit hd so, chuyén két qua | Vin thu So
Buéc 6 thi tuc hanh chinh (van ban du thao) keém theo
ho so (ca ho so gidy va dién tir) dén Van phong
UBND tinh.
Chu tich UBND tinh 10 ngay
- Van thu Vin phong UBND tinh tiép nhan ho so
thu tuc hanh chinh, chuyén hé so cho lanh dao
Van phong UBND tinh dé phan cong bd phan
chuyén mon xu ly. Van phong
Buagc 7 | - Chuyén vién xir 1y, trinh 1anh dao Van phong, | UBND tinh 10 ngay

Budc 8

- Trung tdm PVHCC c4p nhat vao Hé thdong
théng tin Mot cira dién tir, chuyén tra Bo phan
Mot ctra SO Noi vu dé tra két qua TTHC cho t6
chuie, ca nhan

B6 phan Mot
cua

Tong thoi gian giai quyét: 60 ngay






