UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NINH Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: L0 /2024/QD-UBND Quang Ninh, ngay 06 thang 6 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy dmh vé tiéu chuén can bo, cong chirc cap xa,
nganh dao tao va tuyén dung cong chirc cap xi, tinh Quang Ninh

UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NINH

Cdn cik Lugt Té chikc chinh quyen dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt siwa do: b6 sung mét sé diéu cua Ludt Té chire chinh phii va Ludt Té chire
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Lugit Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6 nam 2015;
Ludt sira doi, b6 sung mét sé diéu cua Ludt ban hanh vin ban quy pham phap
ludt ngay 18 thang 6 nam 2020,

Can cu Lugt Can b, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008; Ludt sia
doi, bo sung mét sé diéu cua Ludt Cén b, cong chirc va Ludt vién chirc ngay 25
thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 33/2023/ND-CP ngay 10 thang 6 nam 2023 cua
Chinh phu quy dinh vé cdn bg, _cong chirc cap xd va nguoi hoat dong khong
chuyén tréch ¢ cap xd, & thén, té dan pho;

Can cit Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 ndm 2020 ciia
Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quadn Iy céng chirc;

Can cir Nghi dinh s6 06/2023/NP-CP ngay 21 thang 2 nam 2023 cia
Chinh phii quy dinh kiém dinh chat lwong dau vao céng chirc;

Can cir Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 nam 2020 cia Bo
truong Bo Noi vu vé viéc ban hanh quy ché thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién
chirc, thi ndng ngach céng chirc, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép
vién chirc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chire, vién chirc, thi nang ngach
cong chire, thi hodc xét thing hang chite danh nghé nghiép vién chire;

Theo dé nghi ciia Gidm doc 8¢ Ngi vu tai To trinh s6 125/TTr-SNV ngay 15
thang 4 nam 2024; Bdo cdo tham dinh s6 80/BC-STP ngay 03 thdng 4 ndm 2024
ciia Sé Tu phdp; ¥ kién thong nhat cia céc thanh vién Uy ban nhdn dan tinh tai
Véin ban xin y kién s 1644/VP.UBND-TKTH ngay 29 thdng 5 ndm 2024 cua
Vin phong Uy ban nhdn dan tinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy dinh vé tiéu chuin can bd, cong chirc cap xa,
nganh dao tao va tuyén dung cong chirc cap xa, tinh Quang Ninh.



Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 20 thang 6. nim 2024 va
thay thé Quyét dinh sé 08/2022/QD-UBND ngay 15 thang 02 nam 2022 cia Uy
ban nhan dan tinh vé viéc ban hanh Quy dinh vé tiéu chuan trinh d6 chuyén
mon, nganh dio tao va tuyén dung cong chirc cip x4 trén dia ban tinh Quang
Ninh; Quyét dinh s6 39/2022/QD-UBND ngay 25 thang 10 nim 2022 cua Uy
ban nhan dan tinh vé viéc stra di Piéu 4 cua quy dinh vé tiéu chuén trinh do
chuyén mén, nganh dao tao va tuyén dung cong chirc cip xa trén dia ban tinh
Quéang Ninh ban hanh kém theo Quyét dinh sé 08/2022/QD-UBND ngay 15
thang 02 niam 2022 cua Uy ban nhan dan tinh Quang Ninh.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhén dén tinh, Giam déc S& Noi v,
Thu truéng céc s, ban, nganh c6 lién quan va Chu tich Uy ban nhén dan cac
huyén, thi x4, thanh phé can cir Quyét dinh thi hanh./.5_—

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; CHI':I TICH
- Bo Noi vu (blc); :

- Cuc Kiém tra VBQPPL - Bo Tu phap (b/c);
- CT, cac PCT UBND tinh;

- V0-V3, TH4, THS;

- Lwu: VT, TH2.




HANDAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
INH Doc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY BINH

iy n dung cong chirc cap xi, tinh Quang Ninh
(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6 A2/2024/0P-UBND ngay 06, thang 6 nam 2024
ciia Uy ban nhén dén tinh Quang Ninh)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé tiéu chuin can by, cong chirc xa, phuong, thi
tran (sau day goi chung la can b, cong chuc cép x4), nganh dao tao va tuyen

dung cong chirc xa, phuong, thi trdn (sau day goi chung la céng chirc cap xa)
tinh Quang Ninh.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

1. Can bo C{flp xd c0 cac chuc vu sau day: Bi thu, Phé Bi thu Pang uy;
Chu tich, Pho Chu tich Hoi df“)ng nhan dan; Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan
dan; Chu tich Uy ban Mt tran T quéc Viét Nam; Bi thu Poan Thanh nién
Cong san Hd Chi Minh; Chu tich Hdi Lién hiép Phu nir Viét Nam; Chu tich Hoi
Néng dan Viét Nam (ap dung ddi v6i xd, phuong, thi tran cé hoat dong nong,
lam, ngu, diém nghiép va cé to chirc H6i Nong dan Viét Nam); Chu tich Hoi
Cuu chién binh Viét Nam.

2. Cong chirc cap x4 ¢ cac chirc danh sau day: Chi huy truéng Ban Chi
huy Quan su; Van phong - thong ké; Pia chinh - xay dung - d6 thi va méi truong
((1‘01 v6i phuong, thi trdn) hoc Pia chinh - nong nghi€p - xay dung va méi truong
(d6i v6i xd); Tai chinh - ké toan; Tu phép - hd tich; Vin hoa - xa hoi.

3. Nguoi tham gia du tuyén cong chirc cdp xd quy dinh tai khoan 2 Piéu
ndy va cac co quan, to chire, ca nhén dugce co quan nha nudce o thdm quyén giao
thuc hién nhiém vu tuyén dung cong chirc cap x4, tinh Quang Ninh.

Chwong I1

_ TIEU CHUAN CUA CAN BQ, CONG CHUC CAPXA
VA NGANH PAO TAO PHU HQP VOI CONG CHUC CAP XA

Piéu 3. Muc dich xic dinh tiéu chuin va nganh dio tao

Tiéu chuan vé trinh d6 chuyén mon, nghiép vu cia can bg, cong chirc cap
Xa va nganh dao tao phu hgp vdi timg vi tri viéc lam cua cong chuc cap xa la
can cu dé to chirc thuc hién cong tac quy hoach, tao ngudn, dao tao, boi dudng,
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tuyen dung, thyuc hién cac ché do, chinh sach hodc tinh gian bién ché. Can bd
cap xa dang giir chirc vu bau cu, cong chirc cap xa d4 tuyén dung trude khi quy
dinh nay c6 hi¢u lyc thi hanh ma chua dat chuén thi trong thdi han 05 nam ké tir
ngay Nghi dinh s6 33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 cua Chinh phu quy dinh vé
can bd, cong chirc cap Xd va nguoi hoat dong khong chuyén trach & cép xd, &
thon, t6 dan phé (goi tt 1a Nghi dinh s6 33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 cua
Chinh phu) c6 hiéu luc thi hanh phai dap tmg dugc tidu chuén, diéu kién theo
quy dinh (truoc ngay 01/8/2028).

Diéu 4. Tiéu chuin cia cin b cap xa

Tiéu chuén chung thyc hién theo quy dinh tai Diéu 7; tiéu chuan cy thé
thuc hién theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 Diéu 8 Nghi dinh so
33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 cta Chinh phu.

Piéu 5. Tiéu chuin ciia cong chire chp xa

1. Tiéu chuén chung cua cong chie Chi huy truong Ban Chi huy Quan sy
cap xa thuc hién theo quy dinh tai Diéu 7; tiéu chuan cu thé thuc hién theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu 10 Nghi dinh s 33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 cua

Chinh phu; ¢6 trinh d§ chuyén mén, nghiép vu tir trung cap tré lén cia nganh
dao tao phu hgp véi yéu cau nhiém vu.

2. Tiéu chuén chung ciia cong chirc Vin phong - théng ké; Dia chinh - xay
dung - d6 thi va méi truong (ddi v6i phuong, thi trdn) hodc dia chinh - néng
nghiép - xdy dung va méi truong (ddi voi xa); Tai chinh - ké toan; Tu phap - ho
tich; Van hda - xa hdi thuc hién theo quy dinh tai Diéu 7; ti€u chuan cu thé thuc
hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 10 Nghi dinh s6 33/2023/ND-CP ngay
10/6/2023 ctia Chinh phil. Ngoai tiéu chudn néu trén, ddi véi cong chirc Tu phép
- ho tich yéu cau da dugce bdi dudng nghiép vu ho tich.

Piéu 6. Nganh dao tao phui hop véi yéu cAu nhiém vu, vi tri viée lam
ciia cong chire cAp xa

1. Nganh dao tao phu hgp véi yéu cau nhiém vy, vi tri viéc 1am cua cong
chirc cdp x3 cdn cir vao bang t6t nghiép theo quy dinh ciia Bd Gido duc va Pao
tao, cu thé:

a) Cong chirc Chi huy truéng Ban Chi huy quin su cép xd, gom céc
nganh: Quan sy co s&; DPai hoc trd 1én dbi véi cac nganh: Luat, Hanh chinh.
Ngudi t6t nghiép céc nganh: Luét, Hanh chinh thi yéu cau c6 trinh d¢ trung cap
nganh Quan su co so trd 1én.

b) Cong chirc Vin phong - théng ké, gdbm cac nganh: Hanh chinh, Luit,
NoOi vu, Quan tri van phong, Hanh chinh van phong, Quan tri nhéan luc, Quan ly
nguén nhén lyc, Van thu - luu trlt, Cong nghé thong tin, Théng ké, Thong ké
kinh te - xa hgi, Khoa hoc quan ly, Quan ly cong, Ké toan, Kinh té, Quan ly kinh
té; Xay dung Pang va chinh quyén Nha nudc; Chinh sach cong; Quan Iy nha
nudc; Quan tri kinh doanh;

c) Cong chuc Dia chinh - xdy dung - d6 thi va mdi truong (d6i voi
phuong, thi tran): Pia chinh; Tric dia; Ky thuat tric dia; Quan ly dat dai; Xay
dung; K¥ thuat xay dung; Kinh té xdy dung va quan ly du 4n; Giao thong, K
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thudt cong trinh giao thong; Méi truong, Quan ly tai nguyén va Méi truong;
Céng nghé moi truong; Ky thuat moi truong; Kién trac; Quy hoach, Quan ly
cong trinh do thi; Ky thuét ha tang db thi.

d) Cong chure Dia chinh - nong nghiép - xay dung va méi truong (d6i véi
xd), gom cac nganh: Dja chinh; Tric dia; Ky thuat trac dia; Quan ly dat dai; Lam
nghiép; Quan ly tai nguyen rumg; Néng nghiép; Néng hoc; Trong trot; Bao vé
thuc vat; Khuyén nong 1am; Phat trién noéng nghiép néng thon; Thuy san va
Thuy loi; Xay dung; K§ thuat xay dung; Kinh té x4y dung va quan 1y du én;
Giao thong, Ky thuét cong trinh giao thong; M6i truong; Quan 1y tai nguyén va
Moéi truong; Cong nghé moi truong; Ky thuat moi truong.

d) Cong chirc Tai chinh - ké toan, gdm cac nganh: K& toan; Tai chinh; Tai
chinh - ngan hang; Tai chinh cong; Ké toan - kiém toan.

e) Cong chirc Tu phap - hd tich, gdm: Nganh Luét.

h) Cong chirc Van hoa - x3 hoi:

LTn}} vuc Van hoa, thong tin, gém cac nganh: Van héa; Vin hoéa - thong
tin; Hé thong thong tin; Quan ly van hoéa; Quan ly nghé thuét; Quan ly du lich;
Thé ‘duc thé thao; Quan ly thé duc, thé thao; Bao chi - tuyén truyén; Phat thanh -
truyén hinh.

‘ Linh vuc Lao dong, Thuong binh va ‘Xz'i hoi, gém cac ng;‘mh: Lao dong -
tién lrong; Quan tri nhan lgc; Quan ly nguén nhan luc; Bao hiém; Quan hé lao
dong va cong doan; Kinh té }ap dong; Lao dong - xa hgi; Cong tac xa hdi; Bao
trg xa hoi; Cong tac thanh thiéu nién; Cong tac cong doan; Chinh sach xa hoi;
Quan ly xa hoi; Xa hoi hoc.

2 D01 v6i cac nganh, chuyén nganh dao tao gan dung vdi quy dinh tai

khoan 1 Piéu nay thi Uy ban nhan dan cap huyén téng hop, bao cao Uy ban
nhan dan tinh (qua S& Noi vu) xem xét, thong nhét truée khi tuyén dung.

3. Cong chirc cép xa sau khi dugc tuyén dung pha1 tham gia dao tao, bdi
dudng trinh d6 quan ly nha nudc, ly luén chinh tri, ngoai ngit, tin hoc, tiéng dan toc
thiéu s6 d6i v6i dia ban cong téc phai sir dung tiéng dén toc trong hoat dong cong vu.

Chuong 111
TUYEN DUNG CONG CHUC CAP XA

Muc 1

CAN CU,PIEUKIEN,UUTIEN
VA THAM QUYEN TUYEN DUNG CONG CHUC CAP XA

Piéu 7. Cin cir tuyén dung cong chirc cip xi

Thuc hién theo Dleu 3 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/ 11/2020
cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirc (goi tit la
Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cta Chinh phu) cu thé:
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1. Viéc tuyén dung cong chirc cap Xa phai can cir vao yéu cau nhiém vy &
ting vi tri viéc 1am va so lugng cén b, cong chirc cap xa dugc giao.

2. Uy ban nhan dan cép x4 dang ky nhu cau tuyen dung cong chirc cap xa
vé Uy ban nhan dan cap huyén (qua Phong Ngi vu) de tong hop, xdy dung ké
hoach tuyén dung. Noi dung ké hoach tuyén dung bao gom:

a) S6 lu’orng can bg, cong chirc cp xAa duogc cap c6 thim quyén giao va sb
lugng cén b, cong chirc chua sir dung cia cép x3;

b) S6 lugng cong chirc can tuyén & timg vi tri viéc lam;

c) S6 lugng cong chirc cap x4 thuc hién xét tuyén (néu c6) dbi véi ting
nhém ddi tuong: Nguoi cam két tinh nguyén lam viéc tir 05 nim trd 1én 0 vung
c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khan; nguoi hoc ché d6 cir tuyén theo
quy dinh cua Luat Gido duc, sau khi t6t nghiép veé cong tac tai dia phuong noi
ctr di hoc; sinh vién tot nghiép xuit sic, nha khoa hoc tré tai ning;

d) Tiéu chuén, diéu kién ding ky du tuyén & timg vi tri cong chirc cip xa;
d) Hinh thirc va ndi dung thi tuyén hodc xét tuyén;
e) Céc ndi dung khac (néu co).

3. Ké hoach tuyén dung khi xét tuyén dbi tuong la sinh vién t6t nghiép
xuat sic, nha khoa hoc tré tai nang thyuc hién theo quy dinh cua Chinh phu vé
chinh sach thu hut, tao ngudn cén b tir sinh vién tét nghiép xuét séc, can bd
khoa hoc tré.

Piéu 8. Piéu kién ding ky dw tuyén cong chirc cap xa

Thyc hién theo quy dinh tai Diéu 36 Luét Cén bd, cdng chirc; Diéu 4 Nghi
dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctua Chinh phu, cu thé:

1. Nguoi c6 di cac diéu kién sau ddy khong phén biét dan tdc, nam nir,
thanh phan xa hdi, tin ngudng, ton gido dugc dang ky du tuyén cong chirc:

a) C6 mdt qudce tich 1a qubc tich Viét Nam.

b) Bu 18 tudi trd 1én.

¢) C6 don du tuyén; c6 ly lich rd rang.

d) Cé van bing, chimg chi phtt hop.

d) C6 pham chét chinh tri, dao dirc tot.

e) Pu sirc khoe dé thyuc hién nhiém vu.

g) Cac diéu kién khéc theo yéu cau cia vi tri du tuyén.

2. Nhimg nguoi sau day khong duge dang ky du tuyén cong chirc:
a) Khong cu tra tai Viét Nam.

b) Mét hodc bj han ché nang luc hanh vi dén su.

¢) Dang bi truy ciru trach nhiém hinh su; dang chép hanh hoac da cha?ip
hanh xong ban an, quyét dinh vé hinh sy ctia Toa an ma chua dugc x6a an tich;
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dang bi ap dung bién phdp xir Iy hanh chinh dua vao co s& cai nghién bt budc,
dua vao co s¢ gido duc bat bude.

3. Uy ban nhan déan cap xa xéac dinh céc diéu kién khac quy dinh tai dlem
g khoan 1 Piéu ‘nay bao dam phu hop véi tiéu chuan & timg vi tri viéc 1am can
tuyen béo cdo Uy ban nhan dan cap huyén cho y kién trudce khi ding ky nhu cau
tuyén dung.

4. Cong chie Chi huy truéng Ban Chi huy Quéan sy cép X3 ngoai cac diéu
kién ding ky du tuyén theo quy dinh tai khoén 1, khoan 2 Diéu 8 Quy dinh nay con
phai trong dién quy hoach chirc danh Chi huy trudng Ban Chi huy Quén su cap xa.

- Ké tir ngay 01/8/2024, Uy ban nhan dan cap huyén chi tuyen dung cong
chuc cap xa bang hinh thirc thi tuyén doi véi ngudi dat ket qua kiém dinh chat
lugng dau vao cong chirc theo quy dinh tai Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay
21/02/2023 ctia Chinh pht quy dinh vé kiém dinh chét lugng dau vao cong chirc.

Piéu 9. Uu tién trong tuyén dung cong chirc cip xa

Thyuc hién theo quy dinh tai Piéu 5 Nghi dinh so 138/2020/NPP ngay
27/11/2020 cua Chinh phu, cu thé:

1. Péi tuong va diém wu tién trong thi tuyén hodc xét tuyén:

a) Anh hung Luc lugng v trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
huong chinh sach nhu thwong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém
vao két qua diém vong 2;

b) Nguoi dan tdc thiéu s, si quan quan doi, si quan cong an, quan nhén
chuyén nghiép phuc vién, ngudi 1am cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tot
nghiép dio tao si quan du bi, tot nghiép dao tao Chi huy truéng Ban Chi huy
Quén su cap xa nganh quéan su co s¢ dugc phong quan ham si quan du bi da
dang ky ngach si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con
cua nguoi hucmg chinh sach nhu thuong binh, con cua thuong binh loai B, con
dé cua nguoi hoat dong khéang chién bi nhiém chat doc héa hoc, con Anh _hing
Luc luorng vil trang, con Anh hing Lao déng: Puoc cong 5 diém vao két qua
diém vong 2;

c) Nguoi hoan thanh nghia vu quéan su, ngh'l'a vu phuc vu c6 thoi han
trong luc lugng cong an nhén déan, déi vién thanh nién xung phong, doi vién tri
thire tré tinh nguyén tham gia phat trién néng thon, mién nui, nguoi hoat dong
khéng chuyén trach & cap x4 tir di 24 thang tro 1én dugc danh gia xép loai hoan
thanh nhiém vu tré 1én: Puge cdng 2,5 diém vao két qua diém thi tai vong 2.

2. Truong hop ngudi dy thi tuyén hodc du xét tuyen thudc nhiéu dién wu
tién quy dinh tai khoan 1 Diéu nay thi chi duoc cong diém wu tién cao nhét vao
két qua diém vong 2.

Piéu 10. Hji ddng tuyén dung cdng chirc cip xi

Thyc hién theo quy dinh tai Diéu 7 Nghj dinh s6 138/2020/ND-CP ngay
27/11/2020 cua Chinh phu, cu thé:
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1. Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén quyet dinh thanh lap Hoi dong
tuyén dung dé to chie viée tuyén dung. Hoi dong tuyén dung cé 05 hoic 07
thanh vién, bao gom

a) Chui tich Héi ddng 1a Chu tich hoic Phé Chu tich Uy ban nhan dén cép huyén;
b) Phé Chu tich Hoi df“)ng la dai dién 1anh dao phong Noi vu;
¢) Uy vién kiém thu ky Hoi ddng 12 cong chirc phong Noi vy;
d) Céc uy vién khac la dai dién lanh dao mot s6 bo phan chuyén moén,

nghiép vu co lién quan dén viéc td chuc tuyén dung do Chu tich Uy ban nhan
dan cap huyén quyét dinh.

2. Hoi dong tuyen dung lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyet dinh theo
da sb; truong hop biéu quyet ngang nhau thi thyc hién theo y kién ma Chu tich
Hoi dong tuyén dung da biéu quyét. Hoi dong tuyén dung c6 nhiém vy, quyen
han sau day:

a) Thanh 1ap cac b phéan giup viéc: Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyen
Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban cham thi, Ban cham phic khao (néu co),
Ban kiém tra sat hach khi t6 chte thuc hién phong Van tai Vong 2 TruO'ng hop
can thiét, Chu tich Hoi dong tuyén dung thanh lap T4 thu ky giup viéc;

b) T4 chirc thu phi du tuyén va sir dung phi dur tuyén theo quy dinh;

c) Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, t chic thi, chdm thi, chAm phic
khao theo quy ché;

d) Bao cao Chu tich Uy ban nhan dén cép huyén quyét dinh cong nhan két
qua thi tuyén, xét tuyén;

d) Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qua trinh t6 chirc thi tuyén, xét tuyén;
e) Hoi dong tuyén dung tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

3. Khong bd tri ngudi 6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua nguoi
du tuyén hodc ctia bén vo (chong) ctia ngudi du tuyén; vo hodc chdng, con dé
hogc con nuéi cia ngudi du tuyén hodc nguoi dang trong thoi han xir ly ky luat
hogc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién Hoi dong tuyén dung,
thanh vién céc bg phan gitp viéc cia Hoi dong tuyén dung.

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua thanh vién tham gia Hoi dbng
tuyen dung; cac bo phan giup viéc cua Hoi dong tuyen dung; ndi quy, quy ché
tuyén dung cong chirc cip x4 thuc hién theo Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay
02/12/2020 cta Bo Noi vu ban hanh Quy ché t chic thi tuyén, xét tuyén cong
chirc, vién chire, thi nang ngach cong chir, thi hodc xét thing ha.ng chirc danh
nghé nghiép vién chirc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chire, vién chire, thi
nang ngach cong chirc, thi hodc xét thang hang chirc danh nghe nghiép vién
chire. Truong hop co quan c6 thAm quyén ban hanh vin ban méi stra doi, bd
sung hoac thay thé thi thuc hién theo vin ban méi do.

5. Hoi dong tuyén dung duoc sir dung con da"iu,q tai khoan ciia Uy ban nhan
dan cap huyén trong céc hoat dong cuia Hoi dong tuyén dung.
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Muc 2
THI TUYEN CONG CHUC CAP XA

Diéu 11. Hinh thirc, ndi dung va thoi gian thi tuyén cong chirc cip xa

Thye hién theo quy dinh tai Diéu 8 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay
27/11/2020 cua Chinh phu, cu the:

Thi tuyén cong chirc dugce thuc hién theo 2 vong thi nhu sau:
1. Vong 1: Thi kiém tra kién thirc, ning luc chung
) Hinh thic thi: Thi trdc nghiém trén may vi tinh. Trudng hop chua c6
diéu kién t6 churc thi trén may vi tinh thi thi trac nghiém trén gidy. Truong hop t6
chirc thi trén may vi tinh thi ndi dung thi trac nghiém khoéng cé phan thi tin hoc.
b) N6i dung thi gdm 3 phan, thoi gian thi nhu sau:

Phan I: Kién thirc chung, 60 cau hoi hléu biét chung vé hé thong chinh tri,
t6 chirc bd may ciia Pang, Nha nudc, cac t6 chirc chinh tri - xd hoi; quan ly hanh
chinh nha nudc; cong chirc, cong vu va cac kién thirc khac dé danh gié nang luc.
Thot gian thi 60 phut;

Phén II: Ngoai ngir, 30 céu hoi theo yéu cau cua vi tri «cong chure cap xa
vé mot trong nam thir tiéng Anh, Nga, Phap, Duc, Trung Quéc hodc ngoai ngit
khéc do Chu tich Uy ban nhan dén cap huyén quyét dinh. Thoi gian thi 30 phut;

Phan III: Tin hoc, 30 cau héi theo yéu cau cua vi tri céng chirc cap xa.
Thoi gian thi 30 phut.

¢) Mién phan thi ngoai ngir d6i v6i cac trudong hop sau:

C6 bang t6t nghiép chuyén nganh ngoai ngir cing trinh do dao tao hodc &
trinh do dao tao cao hon so véi trinh d§ dao tao chuyén mén, nghiép vu theo yéu
cau cua vi tri cong chirc cap xa du tuyén;

C6 bang it nghiép cung trinh d6 dao tao hoic & trinh d6 dao tao cao hon
s0 vdi trinh d§ dao tao chuyen mon, nghiép vu theo yéu cau cua vi tri cong chirc
cap xa du tuyén do co s& gido duc nude ngoai cap va dugc cong nhan tai Viét
Nam theo quy dinh;

C6 chimg chi tiéng dan tdc thiéu sd hodc 13 ngudi dan toc thiéu sb trong
truong hop du tuyén vao cong chirc cong tac & ving dan toc thi€u so.

d) Mién phan thi tin hoc déi véi cac truong hop c6 bang tot nghiép tir
trung cap trd 1€n cac chuyén nganh lién quan dén tin hoc, cong nghé thong tin.

) Két qua thi vong 1 dugc xac dinh theo s6 cau tra loi dung cho tung
phan thi quy dinh tai diém b khoan nay, néu tra 161 dung tir 50% s6 céu hoi trg
1€n cho tirng phan thi thi ngudi du tuyén duogc thi tiép vong 2.

e) Nguoi dat két qua kiém dinh chét luong dau vao theo quy dinh cua

Chinh phu vé kiém dinh chét lugng dau vao cong chitc ma tham gia thi tuyén
cong chirc cap xa thi khong phai thuc hién thi vong 1.
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2. Vong 2: Thi mén nghiép vu chuyén nganh

a) Hinh thure thi: Céan cur tinh chat, dic diém va yéu cau cua vi tri cong
chirc cdp xa can tuyén, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyet dinh mot
trong ba hinh thirc thi: Phong van; viét; két hop phong van va viét.

b) Noi dung thi: Kiém tra kién thirc vé chu trwong, duong 16i clia Pang,
chinh sach, phap luat vé nganh, linh vuc tuyén dung; k¥ nang thyc thi cong vu
cua nguoi du tuyén theo yéu cau cia vi tri cong chirc cap xa can tuyen.

Noi dung thi mon nghlep vu chuyén nganh phai can cir vao vi tri viéc lam,
tiéu chuan va nhiém vu cua timg chirc danh cdng chuc cép xa. Trong cung mot
ky thi tuyén, néu c6 cac vj tri cong chirc cap xi yéu cau chuyén moén, nghiép vu
khac nhau thi Uy ban nhan dan c4p huyén phai t6 chirc xay du'ng céc dé thi mén
nghiép vu chuyén nganh khac nhau twong {mg véi yéu cau cua vi tri cong chirc
cap xa can tuyen

¢) Thoi gian thi: Thi phong van 30 phut (trude khi thi phong van, thi sinh c6
khong qua 15 phut chuén bi); thi viét 180 phut (khong ké thoi gian chép dé).
Truong hop lya chon hinh thuc thi két hop phong van va viét thi thoi gian thi
phéng van va thoi gian thi viét dugc thuc hién theo quy dinh tai diém nay.

d) Thang diém (thi phong van, thi viét): 100 diém. Tru‘ong horp lua chon
hinh thire thi két hop phong van va viét thi ty 1& diém _phong van va viét do Chu
tich Hoi dong thi quyét dinh nhung phai bao dam ¢ tong 1a 100 diém.

3. Ké tir ngay 01/8/2024, Uy ban nhan dan cép huyén khéng té chirc thi
tuyén vong 1 theo khoan 1 Diéu nay.

Piéu 12. Xac dinh ngudi tring tuyén

Thyc hién theo quy dinh tai Diéu 9 Nghj dinh s6 138/2020/ND-CP ngay
27/11/2020 ctia Chinh phu, cu thé:

1. Ngudi triing tuyén trong ky thi tuyén cong chirc cp x4 phai ¢ du cac
diéu kién sau:

a) Co két qua dlem thi tai Vong 2 dat tir 50 diém trd 1én. Truong hop thi
két hop phong van va viét thi ngudi du thi phai du thi di phong van va viét;

b) C6 két qua diém thi tai vong 2 cong voi diém wu tién quy dinh tai Piéu
9 Quy dinh nay (neu c6) cao hon ldy theo thir tu diém tir cao xubng thap trong
chi tiéu dugc tuyen dung cuia timg vi tri céng chirc cia timg x4, phuong, thi trin
¢6 nhu cau tuyén dung.

2. Truong hop ¢6 tir 02 nguodi tré 1én c6 tong so diém tinh theo quy dinh
tai diém b khoan 1 biéu nay bang nhau & chi tiéu cudi cling clia vi tri cong chirc
cap xa can tuyen thi ngu’o‘1 c6 két qua diém thi vong 2 cao hon la ngudi tring
tuyen néu van khong xac dinh dugc thi Chu tich Uy ban nhéan dan cap huyén
quyét dinh nguoi trang tuyén.

3. Ngucn khong trung tuyén trong ky thi tuyén cong chirc khong dugc bao
Iuru két qua thi tuyén cho céc ky thi tuyén 1an sau.
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Muc 3
XET TUYEN CONG CHUC CAP XA

Diéu 13. P6i twong xét tuyén cdng chire cap xa

Thuc hién theo quy dinh ta_}i Diéu 10 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay
27/11/2020 cua Chinh phu, cu thé:

1. Viéc tuyén dung cdng chirc thong qua hinh thire xét tuyén do Uy ban
nhan dan cap huyén quyét dinh va duoc thuc hién riéng doi véi tirng nhom doi
tuong sau day:

a) Ngudi cam két tinh nguyén 1am viéc tir 05 nim tr& 1én & ving ¢6 diéu
kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan;

b) Ngudi hoc theo ché do cir tuyén theo quy dinh ciia Luét Gido duc, sau
khi tot nghiép vé cong tac tai dia phuong noi ctr di hoc;

¢) Sinh vién tt nghiép xuét séc, nha khoa hoc tré tai ning.

2. Viéc tuyén dung d6i véi nhém dbi tuong quy dinh tai diém c khoan 1
Dleu nay duoc thue hién theo quy dinh ctia Chinh phu vé chinh sach thu hat, tao
ngudn can bd tir sinh vién tét nghiép xuét séc, can bd khoa hoc tré.

3. Déi véi cong chire Chi huy truong Ban Chi huy Quén sy cap xa thyc hién
xét tuyén nguoi ¢ du tiéu chuan theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 5 va Di€u 8 Quy
dinh nay va thyuc hién bo nhiém theo quy dinh cta phap luat vé dan quén tu vé.

Piéu 14. Noi dung va hinh thire xét tuyén cong chirc cap xi

Thyc hién theo quy dinh tai Diéu 11 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay
27/11/2020 cua Chinh phu, cu thé:

Xét tuyén cong chirc duoc thuce hién theo 2 vong nhu sau:

L Vong 1: Kiém tra diéu kién dy tuyen tai Ph1eu dang ky du tuyén theo
yéu cau cua vi tri cong chirc cap xa can tuyén, néu dap ung du thi ngudi du
tuyén dugc tham du vong 2.

2.Vong 2

a) Phong van dé klem tra vé kién thuc, ky nang thuc thi cong vu cua
nguoi du tuyén theo yéu cau cia vi tri céng chirc cap x3 can tuyén;

b) Thoi gian phong van 30 phut (thi sinh c6 khong qua 15 phit chuan bj
trudce khi phong van);

¢) Thang diém: 100 diém.

Piéu 15. Xac dinh ngwdi tring tuyén

Thuc hién theo quy dinh ta_}i Piéu 12 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay
27/11/2020 cua Chinh phu, cu thé:

1. Nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén cong chirc phai c6 du céc diéu
kién sau:
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a) C6 két qua diém vong 2 dat tir 50 diém trd 1én;

b) C6 két qua diém vong 2 cdng voi diém wu tién quy dinh tai Diéu 9 Quy
dinh nay (néu c6) cao hon lay theo thir tur diém tir cao xudng thap trong pham vi
chi tiéu dugc tuyén dung cua timg vi tri céng chirc cp xA.

2. Truong hop ¢6 tir 02 ngudi trd 1én c6 tong so diém tinh theo quy dinh
tai diém b khoan 1 Piéu nay bang nhau & chi tiéu cudi cliing cta vi tri cong chire
cap xa can tuyén thi nguoi co két qua diém vong 2 cao hon la ngudi tring tuyen
néu van khong xac dinh duge thi Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén quyét
dinh nguéi tring tuyén.

3. Nguoi khéng trung tuyén trong ky xét tuyén cong chirc khéng duge bao
luu két qua xét tuyén cho cac ky xét tuyén lan sau.

Muc 4

TRINH TU' TO CHUC THI TUYEN, XET TUYEN
CONG CHUC CAP XA

Piéu 16. Xﬁy dung va phé duyét ké hoach tuyén dung c6ng chirc cip xa

1. Can cur s6 luong céan bo, cong chirc cip xa dugc cap c6 tham quyen
giao, sb luong chua sir dung, yéu cau vi tri viéc lam, tiéu chuan va nhiém vu cua
chirc danh cong chuc cap X3 va sb luong cong chirc can tuyen 0 ting vi tri viéc
lam, Uy ban nhan dan cap xa bao cao Uy ban nhan dan cép huyén nhu cau va vi
tri tuyén dung cong chirc cap Xa.

2. Phong No6i vu cap huyén tong hop, tham muu Uy ban nhan dan cap
huyén xay dung ké hoach va nhu cau tuyén dung cong chirc cap xa trén dia ban,
gtri S& Noi vu thim dinh.

3. Bléu chinh, b6 sung ké hoach tuyén dung (néu co), Chu tich Uy ban
nhan dan cap huyén quyet dinh ban hanh ké hoach kém nhu cau tuyén dung
cong chirc cap xa va to chirc trién khai thuc hién.

Piéu 17. Thong bao tuyén dung va tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén
cong chire cap xa

Thyc hién theo quy dinh tai Diéu 13 Nghi dinh s0 138/2020/ND-CP ngay
27/11/2020 cua Chinh phu, cu thé:

1. Uy ban nhan déan cip huyén phai ding thong bao tuyén dung cong khai
it nhat 01 lan trén mt trong nhiing phuong tién thong tin dai ching sau: Bao in,
bao dién tir, bdo ndi, bao hinh; dong thoi dang tai trén trang thong tin dién tur
hodc cong thong tin dién tir va niém yét cong khai tai tru s¢ lam viéc cua Uy ban
nhan dan cap huyén va tru s¢ lam viéc cua Uy ban nhéan dan clp x4 noi dang ky
tuyén dung cong chirc.

2. Nb6i dung théng bao tuyén dung bao gom:
a) Sb luong cong chire cip x3 can tuyén Umg véi timg Vi tri cong chire cap xa;

b) Sb luong vi tri cong chirc cAp xa thuc hién thi tuyén, xét tuyén;
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¢) Tiéu chuan, diéu kién ding ky du tuyén;
d) Thoi han, dia chi va dia diém tiép nhan Phiéu ding ky du tuyen s6

dién thoai di dong hodc cb dinh cua c4 nhan, bd phan dugc phan cong tiép nhan
Phiéu dang ky du tuyén;

d) Hinh thire, ndi dung thi tuyén, xét tuyén; thoi gian va dia diém thi
tuyen xet tuyen

3. Viéc thay doi noi dung thong béo tuyén dung chi duoc thuc hién truge khi
khai mac ky tuyén dung va phai cong khai theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

4. Ngudi dang ky du tuyén nop Phiéu ding ky du tuyén (theo Mdu sé 01
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cuia Chinh
phii) tai dia diém tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén hozc giri theo dudng buu
chinh hodc qua trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cua Uy ban
nhan dan cép huyén.

5. Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay théng bao
tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chung trén trang thong tin
dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia Uy ban nhén déan cap huyén.

Piéu 18. Trinh tw to chirc tuyén dung cong chire cap xa

Thuyc hién theo quy dinh tai Diéu 14 Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP ngay
27/11/2020 cua Chinh phu, cu thé:

1. Thanh 14p Hoi dong tuyén dung do Chu tich Uy ban nhén dén cap
huyén quyét dinh.

2. Thanh lap Ban kiém tra Phiéu déng ky dy tuyén do Chu tich Hoi dong
tuyén dung quyét dinh chdm nhat sau 05 ngay lam viéc ke tir ngay thanh 1ap Hoi
dong tuyén dung.

Truong hop ngum du tuyen khong dap tmg diéu kién, tiéu chuin du tuyén
thi cham nhéat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thac kiém tra Phiéu dang ky du
tuyén, Hoi dong tuyén dung gui thong bao bing van ban t&i ngudi du tuyén theo
dia chi da dang ky.

3. T6 chirc thi tuyén:

a) Hoi dong tuyén dung thong bao danh sach va triéu tap thi sinh du diéu
kién, tiéu chuan du thi vong 1, dong thoi dang tai trén trang thong tin dién tu
hodc cong thong tin dién tir va niém yét cong khai tai tru s& 1am viéc cta Uy ban

nhan dan cap huyen Chém nhét 15 ngay ké tir ngay thong bao triéu tap thi sinh
dugc tham du vong 1, Héi dong tuyén dung phai t6 chirc thi vong 1.

b) T6 chirc thi vong 1:

Trudng hop Uy ban nhan dan cp huyén t6 chirc thi vong 1 trén may vi
tinh thi phai théng bao két qua cho thi sinh dwoc biét ngay sau khi két thic thoi
gian lam bai thi trén may vi tinh. Khong thuc hién phic khao déi véi két qua thi
vong 1 trén may vi tinh.

Trudng hop td chire thi vong 1 trén gidy thi viéc chdm thi thuc hién nhu sau:
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Cham nhat 15 ngay ké tir ngay két thuc thi vong 1 phai hoan thanh viéc
cham thi vong 1;

Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic cham thi vong 1 phai
cong bd két qua thi dé thi sinh du thi biét va thong bao viéc nhan don phic khao
trong thoi han 15 ngay ké tir ngay cong bd két qua thi trén trang thong tin dién
tir hodc cong thong tin dién tir cia Uy ban nhan dan cdp huyén;

Trudng hop c6 don phiic khao thi chdm nhét 15 ngay ké tir ngay hét thoi
han nhan don phuic khao phai hoan thanh viéc chim phic khao va cong b két
qua chim phiic khao dé thi sinh du thi duoc biét.

Cén ctr dleu kién thyc tién qua trinh t6 chirc cham thi, Chu tich Hoi dong
tuyen dung quyet dinh kéo dai thoi han thuc hién cac cong viéc quy dinh tai
diém nay nhung tong thoi gian kéo dai khong qua 15 ngay.

¢) T6 chirc thi vong 2:

Chém nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic viéc cham thi vong 1, Hoi
dong tuyén dung phai 1ap danh sach va théng bao triéu tap thi sinh du diéu kién dy
thi vong 2, dong thoi déng tai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién
tr va niém yet cong khai tai tru s& lam viéc ctia Uy ban nhan dén cép huyén.

Cham nhét 15 ngay ké tir ngay thong bao triéu tap thi sinh dugc tham du
vong 2, Hoi dong tuyén dung phai t6 chirc thi vong 2.

Trudng hop Uy ban nhén dén cap huyén t6 chuc thi vong 2 bang hinh
thire thi viét hodc hinh thirc thi két hop phong van va viét thi viéc chdm thi viét
va cham phuc khao thi viét thuc hién nhu quy dinh tai diém b khoan nay. Khong
thuc hién phuc khéo déi v6i két qua thi vong 2 bang hinh thirc phéng van.

4. T6 churc xét tuyén:

a) Cham nhét 05 ngay lam viéc sau ngay két thuc viée kiém tra diéu kién,
tiéu chuan ciia nguoi du tuyén tai vong 1, Hoi dong tuyén dung phal lap danh
séch va thong béo triéu tép thi sinh du diéu kién du phong vén tai vong 2 dong
thoi dang tai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir va niém yét
cong khai tai tru s& 1am viéc ctia Uy ban nhan dén cap huyén.

b) Cham nhat 15 ngay ké tir ngay thong béo triéu tap thi sinh dugc tham
du vong 2 phai t6 chirc phong véan tai vong 2. Khong thuc hién phuc khéo két
qua phong van tai vong 2.

5. Ké tir ngay 01/8/2024, Uy ban nhan dan cép huyén khong t6 chic thi
tuyén vong 1 theo diém a, diém b khoan 3 Diéu nay.

Piéu 19. Thong bao két qua tuyén dung cong chirc cip xa
Thyc hién theo quy dinh tai Piéu 15 Nghi dinh s 138/2020/ND-CP ngay
27/11/2020 cua Chinh phu, cu thé:

1. Sau khi hoan thanh viéc chim thi vong 2 theo quy dinh tai Piéu 18 Quy
dinh nay, chdm nhat 05 ngay 1am viéc, Hoi dong tuyen dung phai bao cao Chu
tich Uy ban nhan dan c4p huyén xem xét, phé duyét két qua tuyén dung.
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2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay c6 quyet dinh phé duyét két qua
tuyén dung, Hoi dong tuyén dung phai thong bao cong khai trén trang thong tin
dién tir hoac cong thong tin dién tir cua Uy ban nhén dén cip huyén va gui thong
bao cong nhan két qua trang tuyén bang van ban t6i ngudi du tuyén theo dia chi
da dang ky. Noi dung thong bao phai ghi rd thoi han ngudi trung tuyén dén Uy
ban nhan dan cp huyén dé hoan thién hd so tuyén dung.

Diéu 20. Hoan thién ho so tuyen dung cong chirc c:"ip xa

Thuyc hién theo quy dinh tai Diéu 16 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay
27/11/2020 ctia Chinh phu, cu thé:

1. Trong thoi han 30 ngay ke tir ngay nhan duoc thong bao két qua tring
tuyén, nguoi trang tuyén phai dén Uy ban nhén dan cap huyén dé hoan thién ho
so tuyén dung. Ho so tuyén dung bao gdm:

a) Ban sao van bang, chimg chi theo yéu cau cua vi tri cong chirc cip xa
du tuyén, chimg nhan dbi tuong wu tién (néu cé);

b) Phiéu Iy lich tur phép do co quan ¢ thim quyén cép.

2. Truong hop ngum trung tuyén khong hoan thién du hd so tuyén dung
theo quy dinh hodc c6 hanh vi gian lén trong ké khai Phiéu ding ky du tuyén
hoac bi phat hién sir dung van bing, chimg chi, chimg nhan khéng ding quy
dinh dé tham gla du tuyen thi Chu tich Uy ban nhan dén cép huyén ra quyét dinh
hity bo két qua triing tuyén.

Truong hop nguoi déng ky du tuyén c6 hanh vi gian l4n trong ké khai
Phiéu ding ky du tuyén hodc sir dung van bang, chimg chi, _chimg nhén khong
dung quy dinh dé tham gia dy tuyén thi Uy ban nhan dan cap huyén théng bao
cong khai trén trang théng tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cia co quan va
khong tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén trong mot ky tuyén dung tiép theo.

Piéu 21. Thoi han ra quyét dinh tuyén dung va nhén cong tic

Thyc hién theo quy dinh tai Diéu 17 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay
27/11/2020 cua Chinh phu, cu theé:

1. Cham nhét 15 ngay ké tir ngay nguoi trung tuyen hoan thién hd so
tuyen dung, Chu tich Uy ban nhén dén cap huyén ra quyét dinh tuyén dung va
glri quyét dinh téi nguoi triing tuyén theo dia chi da dang ky.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan dugc quyét dinh tuyen dung,
ngudi duge tuyén dung phai dén co quan nhén viéc, trir truong hop quyét dinh
tuyen dung quy dinh thdi han khac hoic duge Uy ban nhan dan cap huyén ddng
y gia han.

3. Truong hop nguoi duge tuyén dung khong dén nhan viéc trong thoi han
quy dinh tai khoan 2 Diéu nay thi Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén hay bo
quyét dinh tuyén dung.

4. Chu tich Uy ban nhéan dan cap huyén xem xét quyet dinh viéc tring tuyen
ddi voi nguoi du tuyén co két qua tuyén dung thap hon lién ké so véi két qua tuyén
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dung cua nguoi trang tuyén di bi huy bo két qua tring tuyén theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 20 Quy dinh nay hodc truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.

Trudng hop ¢6 tir 02 ngudi trg lén c6 két qua tuyén dung thép hon lién ké
ma bang nhau thi Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh ‘nguoi trang
tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Quy dinh nay (dox v6i thi tuyén) hodc quy
dinh tai khoan 2 Diéu 15 Quy dinh nay (déi véi xét tuyén).

Muce 5
TAP SU POI VOI CONG CHUC CAP XA

Piéu 22. Ché db tap sw ddi véi cong chire cAp xa

Thyc hién theo quy dinh tai Diéu 20 Nghi dinh s 138/2020/ND-CP ngay
27/11/2020 ctia Chinh phu, cu thé:

1. Nguoi dugc tuyén dung vao cong chirc cép xa pha1 thuc hién ché d6 tap
su dé lam quen v6i moéi trudng cong tac, tp lam nhing cong viée cua vi tri cong
chirc cap xa duoc tuyén dung.

2. Thoi gian tap su duge quy dinh nhu sau:
a) 12 thang déi véi cong chirc duoc tuyén dung c6 trinh d9 dai hoc trd 1én;

b) 06 thang dé}i vGi cong chue dugce tuyén dung c6 trinh do dudi dai hoc.
Khong thye hién ché dd tap sy doi v6i cong chirc Chi huy truong Ban Chi huy
Quan su cap xa.

¢) Thoi gian nghi sinh con theo ché d bao hiém xa hoi, thoi gian nghi 6m
dau tir 14 ngay tr¢ lén, thoi gian nghi khong hudng luong, thoi gian bi tam
giam, tam gift, tam dinh chi c6ng tac theo quy dinh cua phap luét khong duoc
tinh vao thoi gian tdp su. Trudng hop ngudi tdp sy nghi 6m dau hodc c6 ly do
chinh dang dudi 14 ngay ma dugc co quan, don vi noi ngudi duge tuyén dung
vao cong chirc dang thyuc hién ché do tap sy dong y thi thoi gian nay duge tinh
vao thoi gian tap su.

3. N6i dung tap su:

a) Ndm vimg quy dinh ctia phap luat vé cong chirc; co céu t6 chirc, chirc
nang, nhiém vy, quyén han, ndi quy, quy ché lam viéc cua co quan cong tac va
chire trach, nhiém vu cua vi tri dugc tuyén dung;

b) Trau déi kién thirc, k¥ ning, chuyén mén, nghiép vu theo yéu cau cia
vi tri dugc tuyén dung;

c) Tap giai quyét, thuc hién cac cong viéc cua vi tri dugc tuyén dung.

4. Trong thoi gian thuc hién ché do tap su, Chi tich Uy ban nhan dan cép
xa phai cir nguoi thuc hién ché do tdp su tham gia boi dudng trinh d§ quan ly
nha nudc dé hoan thién tiéu chuan, diéu kién theo vi tri viéc lam. Thoi gian tham
gia boi dudng duogc tinh vao thoi gian tap su.
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5. Khong thuc hién ché do tap su dbi véi cac truong hop da c6 thoi gian
cong tac c6 dong bao hiém xa hoi bat budc theo dang quy dinh cua Luat Bao
hiém x3 héi, duoc b tri 1am viéc theo dung nganh, nghe dao tao hodc theo ding
chuyén mén nghiép vu truéc ddy da dam nhiém ma thoi gian céng tic cé dong
bao hiém x3 hoi bét budc (néu dat quang thi duoc cong don) bing hoic 16n hon
thoi gian tap su tuong ung vdi thoi g1an tap su ciia cong chirc dugce tuyén dung
quy dinh tai khoan 2 Diéu nay. Péi v6i céc truong hop khong thuc hién ché do
tap su, Chu tich Uy ban nhén dan cip xa phai ctr tham gla boi ducmg trinh do
quan ly nha nudc dé hoan thién tiéu chuan, diéu kién theo vi tri viéc lam.

6. Khong diéu dong, bd tri, phén cong cong tac dbi voi nguoi dugce tuyen
dung dang trong thoi gian thyuc hién ché d tap su sang Vi tri cong churc cap xa
khéc vi tri dugc tuyén dung & trong cling co quan, t6 chirc hogic sang co quan, t6
chuc, don vi khac.

Piéu 23. Huéng dan tap su

Thyc hién theo quy dinh tai Piéu 21 Nghi dinh s 138/2020/ND-CP ngay
27/11/2020 cua Chinh phu, cu thé:

Co quan sir dung cong chirc cap xa c6 trach nhiém:

1. Hudng dan nguoi tip sy nam vimg va tap lam nhimg cong viéc theo
yéu cau ndi dung tap su quy dinh tai khoan 3 Diéu 22 Quy dinh nay.

2. Cham nhét sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay cong chirc dén nhan viéc,
Chu tich Uy ban nhan dén cap xd phai cur cong chuc c6 cung trinh d6 dao tao
hodc cao hon, cé nang luc va kinh nghiém vé chuyén mon, nghiép vu huéng din
nguoi tap su.

Diéu 24. Céng nhan hét théi gian tip sy va xép lwong cdng chirc cip
xa dwge tuyén dung

Thuc hién theo quy dinh tal Diéu 23 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay
27/11/2020 cua Chinh phu, cu thé:

1. Khi hét thoi gian tip su, nguoi tip su phai bao cao két qua tap su bing
van ban theo cac ndi dung quy dinh tai khoan 3 Diéu 22 Quy dinh nay; nguoi
huéng dan tap su phai nhan xét, danh gia két qua tap su bang vin ban. Cac vin
ban nay dugc giri Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.

2. Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc bao cio cua nguoi
tap su va nhan xét, danh gia cua nguoi huong dan tap su, Chu tich Uy ban nhan
dan cip xa danh gia phdm chét chinh tri, dao durc va két qua cong viéc cua nguoi
tap su. Truong hop nguoi tap su dat yéu cau, Chu tich Uy ban nhan dén cap xa
c6 van ban @& nghi Chu tich Uy ban nhéan dan clp huyén quyét dinh cong nhén
hét thoi gian tap su va xép luong d6i voi cong chirc cap xa dugc tuyén dung.

Piéu 25. Hity b6 quyet dinh tuyén dung doi véi nguoi tap su

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 24 Nghi dinh s5 138/2020/ND-CP ngay
27/11/2020 ctia Chinh phu, cu thé:



16

1. Hiy bo quyét dinh tuyén dung trong truong hop ngudi tap sy khong dat
yéu cau sau thoi gian tap su hodc ¢4 hanh vi vi pham dén mirc phai xem xét xir
ly ky luat theo quy dinh ctia phép luat vé can bd, cong chic.

2. Chu tich Uy ban nhan dén cép xd dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén ra quyét dinh bang van ban huy bé quyét dinh tuyén dung dbi voi
truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

Muc 6
TIEP NHAN VAO LAM CONG CHUC CAP XA

Piéu 26. P6i twong tiép nhin vao lam cong chirc cip xa

Thyc hién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 14 Nghi dinh s 33/2023/ND-CP
ngay 10/6/2023 cua Chinh phu, cu thé:

1. Vién chirc cong tac tai don vi sy nghiép cong lap;

2. Nguoi hudng luong trong lyc lugng vil trang nhan dén, ngudi lam viée
trong t6 chirc co yéu nhung khong phai la cong chirc;

3. Nguoi théi gitr chirc vu can bd & cip x3 (trir hinh thire ky luat bai nhiém);

4. Nguoi da tig 1a can bg, cong chuc (bao gdm ca can bd, cong chirc cap

x3) sau d6 duoc cap cé tham quyén diéu dong, luan chuyen gitr cac vi tri cong
tac khong phai la can bg, cong chirc tai cac co quan, to chire khac.

Piéu 27. Tiéu chuan, diéu kién tiép nhin, ho so nguwdi dwoe dé nghi
tiép nhan va Hoi dong kiém tra, sat hach

Thyc hién theo quy dinh tai Diéu 18 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay
27/11/2020 cua Chinh phu, cu thé:

1. Tiéu chuén, diéu kién tiép nhén:

Cin cir yéu cau cia vi tri cong chirc cép x4 can tuyén, Ch tich Uy ban
nhan déan cap huyén xem xét, tiep nhan vao lam cong chire doi voi cac truong
hop quy dinh tai Diéu 27 Quy dinh nay néu dap tmg du diéu kién ding ky du
tuyén cong chirc quy dinh tai khoan 1 Piéu 36 Luat Cén bd, cong chirc, khong
trong thoi han xur ly ky luat, khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién
quan dén ky luat quy dinh tai Diéu 82 Luat Can b, cong chure, dugc sira ddi, bd

sung tai khoan 17 Piéu 1 Luét Stra ddi, bd sung mot so diéu cua Luat Can b,
cong chirc va Luat Vién chirc va céc tiéu chuén, diéu kién sau:

Phai c6 di 05 nam cong tac trd 1én (khong ké thoi gian tap su, thur viéc,
néu c0 thoi gian cdng tac khong lién tyc thi duoc cong don, ké ca thoi gian cong
tac néu co trude d6 & vi tri cong viée thude céc trudng hop quy dinh tai Piéu 27
Quy dinh nay) lam cong viéc c6 yéu cau trinh d6 dao tao chuyén mén phu hop
v6i vi tri viéc 1am ciia cong chire cép X3 can tuyén;

Nguoi da tung la can bg, cong chirc (bao gbm ca can b9, cong chirc cap
xd) sau d6 duogc cap c6 thim quyén diéu dong, luan chuyén, tlep nhan gilr cac vi
tri cong tac khong phai 1a cén bo, cong chirc tai cac co quan, té chirc, don vi
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trong hé thong chinh tri theo yéu cau nhiém vu va khong yéu cau pha1 co dua thoi
gian 05 nam cong tac trg 1én 1am viée tai co quan, t6 chirc, don vi dugce diéu
dong, luan chuyén, tlep nhan dén; khi tiép nhan vao lam céng chirc cép xa khong
phai thanh 18p Hoi dong kiém tra, sat hach.

2. Hb so dé nghi tiép nhan:

a) So yéu ly lich cong chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhat
30 ngay trudc ngay ndp ho so, cé xac nhén cia co quan, don vi noi cong tac;

b) Ban sao céc van bing, chimg chi theo yéu cau cta vi tri cong chirc cap
xd can tuyén;

¢) Gidy chimg nhan strc khée do co quan y té c6 thdm quyén cap cham
nhét 12 30 ngay trudc ngay nop hod so;

d) Ban tu nhan xét, danh gia clia ngudi duoc dé nghi tiép nhan vé pham
chat chinh tri, dao durc, trinh d6 va ning luc chuyén mén, nghiép vu, qua trinh
cong tac co xac nhan cua ngudi dimg dau co quan, don vi noi cong tac.

3. Hoi dong kiém tra, sat hach:

a) Khi tlep nhan cac truong hop quy dinh tai Piéu 27 Quy dinh nay vao
lam céng chure cap xa, Chu tich Uy ban nhén dan cép huyén phai thanh lap Hoi
dong kiém tra, sat hach. Thanh phan Hoi dong kiém tra, sat hach thuc hién theo
khoan 1 Piéu 10 Quy dinh nay.

b) Nhiém vu, quyén han ctia Hoi dong kiém tra, sat hach:

- Kiém tra vé tiu chuén, diéu kién, van bang, chimg chi, chimg nhén cua
ngudi dugc dé nghi tiép nhén theo yéu cau ciia vi tri cong chirc cap X3 can tuyén;

- T chirc sat hach vé trinh d hiéu biét chung va ning luc chuyén mén,
nghiép vu cua nguoi dugce dé nghi ti€ép nhén;

Bao céo Chu tich Uy ban nhan dan cp huyén vé két qua kiém tra, st hach.

c) Noi dung sat hach phai can cir vao yéu cau cua vi tri cong chirc cap xa
can tuyén. Hinh thirc sat hach 1a phong véan hodc viét hodc két hop phong van va
V1et Hoi dong kiém tra, sat hach ¢ trach nhiém xay dung néi dung sat hach, dé
xuat hinh thirc va cach thirc x4c dinh két qua sat hach bao dam phu hop vdi yéu
cau vi tri viéc lam cua timg cong chuc cap xa can tuyen bdo cao Chu tich Uy
ban nhan dan cdp huyén xem xét, quyét dinh trude khi t6 chirc sat hach.

d) Hoi dong kiém tra, sat hach lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét
dinh theo da s6; trudng hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo y kién Chu
tich Hoi ddng kiém tra, sat hach da biéu quyét. Hoi dong kiém tra, st hach tu
giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

d) Khong bé tri nhimg ngudi c6 quan h¢ 1a cha, me, anh, chi, em ruét hogc
cua bén vo (chdng); vo hoac chdng, con dé hodc con nudi ciia ngudi duge tiép
nhéan vao lam c6ng chirc cip xi hodc ngudi dang trong thoi han xur ly ky luat hodc
dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién Hoi dong kiém tra, s4t hach.
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4. Truong hgp Thong tu, Vin ban huéng din méi ban hanh khac véi Quy
dinh nay thi thuc hién theo quy dinh ctia Thong tu, Van ban huéng dan do.

Qiéu 28. Quy trinh tiép nhin cong chirc cip xi khong qua thi tuyén,
xét tuyén

1. Uy ban nhan dan cap huyén tong hop, gtri S& No6i vu tham dinh vé céc
truong hop dé nghi tiép nhan cong chirc cap xa khéng qua thi tuyén.

2. Sau khi c6 y kién thong nhét bang vin ban cia S& Noi vy, Chu tich Uy
ban nhan déan cip huyén quyét dinh thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach.

3. Hoi dong kiém tra, sat hach t6 chirc kiém tra, sat hach d6i véi ngudi
dugc dé nghi tiép nhan cong chirc cap xa khong qua thi tuyén.

4. Hoi dong kiém tra, sat hach bao cao Chu tich Uy ban nhan dan cép
huyén vé két qua kiém tra, sat hach.

5. Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh cong nhan két qua
kiém tra, sat hach.

6. Uy ban nhan dan cép huyén c6 vin ban giri S& Noi vu dé nghi xép
lwong nguoi dat két qua kiém tra, sat hach;

7. Uy ban nhén dan cap huyén ban hanh quyét dinh tiép nhén cong chirc cip
xa khong qua thi tuyén sau khi c6 y kién thong nhat bang van ban cua S& Ngi vu.

Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 29. Trach nhiém cia Sé Noi vu

1. Chu tri, phdi hop véi cac so, ban, nganh; cac co quan tham muu, giip
viéc Tinh uy; Uy ban Mt tran T6 quoc Viét Nam va céc to chuc chinh tri - xa
hoi tinh theo d&i, hudéng din, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé tiéu chuén
can bo, cong chirc cap xa; tfi chtre tuyén dung, tiép nhan cong churc cép X3 cua
Uy ban nhan dan cép huyén.

2. Tham muu Uy ban nhan dan tinh xdy dung ké hoach tao nguén, dao
tao, bdi dudng doi véi timg chire danh cong chuc vé quan ly nha nudc, ly luan
chinh tri, ngoai ngi, tin hoc, tiéng déan tdc thiéu s (dbi v6i dia ban cong tac phai
dung tiéng dén toc thiéu sb trong hoat dong cong vu).

Piéu 30. Trach nhiém cua Uy ban nhin din cip huyén
1. Lap ké hoach, quy hoach xdy dung doi ngii can bg, cong chirc cap xi;

2. T6 chirc tuyén dung cong chirc cip xa theo quy dinh tai Nghi dinh sb
33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 cua Chinh phu va Quy ché nay;

3. Hang nam, ra soat, dang ky co quan c6 thim quyén cir can bd, cong
chirc cap xa tham gia dao tao, boi dudng nang cao trinh dd chuyén mén, nghiép
vu va dat chudn theo quy dinh; Té chirc ddo tao, bdi dudng can bg, cong chirc
cap x4 theo hudng dan va phan cip ciia Uy ban nhan dan tinh.
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4.Bb tri ddi ngii can bd, cong chirc cip xa dam bao tiéu chuén theo quy dinh.
Diéu 31. Trach nhiém ciia Uy ban nhén dan cip xa
1. Truc tiép quan 1y va str dung cong chirc cip xa;

2. Hang nam, to chire ra soat viéc sir dung doi ngii cong churc cap xa va
dang ky nhu céu tuyén dung cong chirc cip xa dé Uy ban nhan dan cap huyén t6
chire tuyén dung theo quy dinh.

3. Ra soat, 1ap ké hoach quy hoach, dao tao, boi duo’ng va dang ky vdi co
quan c6 tham quyén dé cir can bo, cong chirc cip x4 tham gia dao tao, bdi dudng
nang cao trinh d6 chuyén mon, nghiép vu va dat chuan theo quy dinh.

Diéu 32. Ap dung viin ban quy pham phap luit chuyén nganh

1. Viéc thuc hién quy dinh vé tiéu chuén déi véi can bd, cong chirc cip xa
phai dam bao phu hop véi quy dinh hién hanh cta phép luat vé can by, cong
chtre, diéu 1é t6 chirc va quy dinh cua Pang, cia td chirc chinh tri - xa hoi trung
uong c6 lién quan. Khi cac quy dinh phap luat chuyén nganh duoc sira ddi, bo
sung hoic thay thé thi 4p dung theo céc van ban méi do.

2. Khi Chinh phu sira d6i, bé sung hoic thay thé Nghi dinh quy dinh ve
tuyén dung, str dung va quan ly cong chirc thi cac diéu, khoan dan chiéu ap dung
Nghi dinh nay dugc thuc hién theo Nghi dinh sira ddi, b sung hodc thay thé dé
ddi voi viée t6 chire tuyén dung cong chirc cap x4,

: Trong qué trinh t6 chirc thuc hién Quy dinh nay, néu c6 kho khan,

vucmg mic, cac don vi, dia phuong kip thoi phan dnh vé S& Noi vu dé tong hop,
béo céo Uy ban nhéan dan tinh xem xét, diéu chinh bao dam phu hop./.
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