UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH THUAN Doc lap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 2025/QD-UBND Binh Thudn, ngay 21 thdang 11 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong bo danh muc va quy trinh ndi b giai quyét thii tuc hanh chinh
méi ban hanh, bii bé trong linh vire quan Iy nha nwéc vé hdi va linh vure
cong chire, vién chirc thugc pham vi chire nang quén ly cia nganh Noi vu

trén dia ban tinh Binh Thuéin

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH BINH THUAN
Can cit Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Té chirc Chinh phu va
Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 niam 2010 ciia Chinh
phii vé Kiém soat thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thing
5 nam 2013 va Nghi dinh sé 92/2017/NP-CP ngay 07 thing 8 nam 2017 ciia
Chinh phii siva @i, bé sung mét sé diéu ciia cac nghi dinh lién quan dén kiém sodt
thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 niam 2018 ciia Chinh
phii vé thuee hién co ché mét ciea, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh; Nghi dinh sé 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phii sira doi,
b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh sé6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018
ciia Chinh phii vé thyc hién co ché mét cira, mét civa lién thong trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 ciia B6
trucng, Chii nhiém Van phong Chinh phit huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii
tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia B6
triecng, Chii nhiém Van phong Chinh phii hudng dan thi hanh mét sé quy dinh
ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé
thue hién co ché mét cira, mot civa lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 785/0P-BNV ngay 06 thang 11 nam 2024 ciia Bo Nji
vu vé cong bé thi tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17
thang 9 ndm 2024 sira doi, bé sung Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thing 11
néim 2020 vé tuyén dung, stk dung va quan 1y cong chirc va Nghi dinh s6 06/2023/ND-
CP ngay 21 thang 02 nim 2023 vé kiém dinh chat lrong ddu vdo céng chirc;
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Can cir Quyét dinh s6 780/0P-BNV ngay 05 thang 11 ndam 2024 ciia Bé Nji
vu vé cong bo thii tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh sé 126/2024/NP-CP ngdy
08 thang 10 niam 2024 ciia Chinh phii quy dinh vé t6 chire, hoat déng va quan Iy hji;

Theo dé nghi cua Giam doc S6 Noi vu tai To trinh s6 3235/TTr-SNV va Tor
trinh s6 3238/TTr-SNV ngay 18 thang 11 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay:

1. Danh muc tht tuc hanh chinh ban hanh mé1, bai bé trong linh vuc quan
Iy nha nudc vé hdi va linh vuc cong chirc, vién chirc thuéc pham vi, chirc ning
quan ly cua nganh N&i vu tinh Binh Thuan (chi tiét tai phu luc ).

2. Quy trinh ndi b giai quyét thu tuc hanh chinh (chi tiét tai phu luc II).

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 3. Chanh Vin phong ﬁy ban nhén dan tinh, Giam dbc S& Néi vu, chu
tich Gy ban nhan dan cac huyén, thi x, thanh phd va cac ca nhan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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Phu luc |

DANH MUC THU TUC HANH CHINH BAN HANH MOIL, BAI BO TRONG LINH VU'C QUAN LY NHA
NUGC VE HQI VA LINH VU'C CONG CHUTC, VIEN CHUC THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
CUA NGANH NOI VU TREN PIA BAN TINH BINH THUAN

A. THU TUC HANH CHIiNH BAN HANH MO

(Kém theo Quyét dinh sé6 2025 /OB-UBND ngay 21 thdng 11 ndam 2024 cia Cha tich Uy ban nhén ddn tinh)

M3 Tho (tjrﬁ{l o rt]hw Y Dia dié Phi, 1¢ Cin ci
a n L uc hién ia diém i, 1é an cwr
ST TTHC Teén TTHC gian gial "\ ee o thuc hién phi phap 1y
quyet DVC BCCI
|. Thia tuc hanh chinh cép tinh (11 TTHC)
Linh vuc Quan 1y nha nwéc vé hi (08 TTHC)
- Tiép nhan va tra két
qua tai Trung tam ,
, A Hanh chinh cong ~_ |Nghi dinh SO,
L | 1012048 Ihu te cho phép hoi} 5y p | Chua tinh (Quiy S& Noi | FPONE | 156/2024/ND-CP ngay
: oatdong trolaisaukhi | - < trién X quy . <
bi dinh chi ¢6 thoi han | VIS | g vu). | ginh |98 thang 10 nam 2024
' : - Co quan thuc hién: : cta Chinh phu
So Noi vy, UBND
tinh.
- Tiép nhan va tra két
qua tai Trung tam
Chua Hanh chinh cong Khéng Nghi dinh sb
Thu tyc cong nhan ban | 30 ngay - 2 tinh (Quay So Noi 126/2024/ND-CP ngay
02 |1.012027 | '\ HCSONSTUGITCT | 2V 08AY 1 tridn X quy , b
van dong thanh 1ap hoi | lam viéc Khai vu). ginh 08 thang 10 nam 2024
- Co quan thuc hién: : cua Chinh phu
So Noi vy, UBND
tinh.




- Tiép nhan va tra két
qua tai Trung tam

‘ Chua Hanh chinh cong Khong Nghi dinh §6
03 |1.012929 | Thi tuc thanh 1ap hoi | °0 ™83 | rign tinh (Quay So Noi | =, .= 126/2024/ND-CP ngay
lam viéc Khai vu). _ inh 08 thang 10 nam 2024
- Co quan thuc hién: : cta Chinh phu
So Noi vu, UBND
tinh.
- Tiép nhan va tra két
qua tai Trung tam
Tha tuc thong bao két Chua Hanh chinh cong Khon Nghi dinh s6
qua dai hoi va phé| 60 ngay -2 tinh (Quay So& Noi & 126/2024/ND-CP ngay,
04 |1.012943 duvat doi tén hoi vhe | Tam via trien quy , <
uyet dql tén hoi, phé | lam viéc khai vu). dinh 08 thang 10 nam 2024
duyét dicu Ié hoi - Co quan thuc hién: : cua Chinh phu
So Noi vu, UBND
tinh.
- Tiép nhan va tra két
qua tai Trung tam
Chua Hanh chinh c()ng Khéng Nghi dinh sb
05 |1.012945 Thu tuc chia, tach; sat | 60 ngay rid tinh (Quay S& Noi 126/2024/ND-CP ngay|
. . Ko Lo . . en quy , <
nhap; hop nhat hoi lam viéc Khai vu). dinh 08 thang 10 nam 2024
- Co quan thuc hién: : cta Chinh phu
So Noi vy, UBND
tinh.
- Tiép nhan va tra két Nahi dinh o4
. Chua qua tai Trung tam | Khong g : .
06 | 1.012946 | Thii tuc hoi tu gidi thé l‘gn "EY | tridn Hanh chinh cong| quy ééifff“%ig pecy
° khai tinh (Quiy S& Noi| dinh &

vu).

cua Chinh phu



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=358396

- Co quan thuc hién:
S6 Noi vu, UBND
tinh.

- Tiép nhan va tra két
qua tai Trung tam

\ LA Hanh chinh cong . Nghi dinh sb
07 | 1010047 Thi tuc cho phép hot |5, 5 | Chua tinh (Qudy S Noi | “POPE | 196/2024/ND-CP ngay
: dat chi nhanh hodc | /.~ "< trién quy . <
van phong dai dién lam vige khai vu). .. | dinh O? than’g 10 ham 2024
T - Co quan thuc hién: ' cta Chinh phu
S6 Noi vy, UBND
tinh.
15 ngay
lam viéc
dbi voi
dai hoi - Tiép nhan va tra két
thanh 1ap; qua tai Trung tim
Thu tuc bao céo td chiic | 45 ngay Hanh chinh cong Khéng Nghi dinh s6
08 | 1.012942 dal_ hoi thanh lé:p, d'c.}l h(f?l lélrp_ Vié_c Cl_lyza tinh (Quay So& NOoi quy 126/2024/ND-CP ngay
' nhiém Ky, dai hoi bat| doi voi trien vu). dinh 08 thang 10 nam 2024
thuong caa hoi dai hoi khai - Co quan thuc hién: : cta Chinh phu
nhiém ky, S& Noi vu, UBND
dai hoi tinh.
bét
thuong
cua hoi

Linh vwce cong chirc, vién chirc (03 TTHC)



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=358434

- Nop hé so truc tiép
tai co quan c6 nhu cau
tuyén dung.

- Co quan giai quyét:

- Nghi dinh s
116/2024/ND-CP ngay|
17 thang 9 nam 2024

phuong c¢6 nhu cau
tuyeén dl_mg; don vi
phoi hop to chac ky
thi.

\ A S . Chua e O NAG cua Chinh phu
01 |1.012933 ;t‘l};ct‘-lc thi tuyén cong }:r?lrf:g trién \L/JuE-H:EC tclghusafl Ndfa'l col |- Théng twr sb
- khai . coqnhu’céu 92/2021/TT-BTC ngay|
E)uyén %ung, don v 28 thang 10 nim 2021
phéi hop 8 chirc ky cua By trwong B Taj

thi : chinh.

- Nop ho so truc ticp - Nghi dinh 8
18, €0 guan o nhu cau 116/2024/ND-CP ngay
_éo o ngéiéi quyk 17 thang 9 nam 2024

\ . 2 \ Chua T oz NAG cua Chinh phu
02 |1.012934 I:r‘ll Ct}‘i‘gc Xt tuyen 121; NEY | trién \?Bfi tclgh ‘Z’l‘r’l Nd?e: Co* |- Thong tr  sb
& VIg khai b quan, ¢ 92/2021/TT-BTC ngay|

28 thang 10 nam 2021
cua B¢ truong Bo Tai
chinh.

1 Phi dy tuyén dung cong chirc:

- Du6i 100 thi sinh murc thu 500.000 ddng/thi sinh/1an du thi;
- Tir 100 dén du6i 500 thi sinh muc thu 400.000 dong/thi sinh/lan du thi;
- Tir 500 thi sinh tré 1én mirc thu 300.000 dong/thi sinh/1an du thi.

2 Phi du tuyén dung cong chuc:

- Du6i 100 thi sinh mtrc thu 500.000 ddng/thi sinh/lan du thi;
- Tir 100 dén dudi 500 thi sinh mue thu 400.000 ddng/thi sinh/1an du thi;
- Tir 500 thi sinh tré 1én murc thu 300.000 ddng/thi sinh/1an dur thi.



- Nop hd so truc tiép
tai co quan c6 nhu
cau tuyeén dung.

- Nghi dinh s
116/2024/ND-CP ngay|
17 thang 9 nam 2024

Thu tyc tiép nhan vao | Khong Chua - Co quan giai quyét: | Khong |cta Chinh phu
03 [1.012935 | cong chuc khong gitt | quy dinh |  trién UBND tinh; S6 Noi | quy |- Théng tu sb
chuc vu quan ly thoi gian khai vu; cac co quan, dia | dinh |92/2021/TT-BTC ngay|
phuong ¢6 nhu cau 28 thang 10 nim 2021
tuyén dung cua Bo truong Bo Tai
chinh.
I1. Thii tuc hanh chinh cap huyén (07 TTHC)
Linh vuc Quan Iy nha nuéc vé hoi
- Tiép nhan va tra
Thu tuc cho phép hoi Chua két qua tai Bo phan Khéng Nghi dinh sb
01 | 1.012952 hoat dong tré lai sau | 30 ngay tridn Mot cua cap huyén. quy 126/2024/ND-CP ngay
' khi bi dinh chi c6 thoi | 1am viéc Khai - Co quan thuc hién: dinh 08 thang 10 nam 2024
han Phong Noi  wvu, : cua Chinh phu
UBND cap huyén.
- Tiép nhan va tra két ,
qua tai Bo phan Mot . Nghi dinh SO
0> | 1.01293g | Thittuccongnhanban | 30 ngay (t:rll‘:"r? cira cap huyen. K;‘S;Ig 126/2024/ND-CP ngay|
' van dong thanh 1ap hoi | lam viéc Khai - Co quan thuc hién: : 08 thang 10 nam 2024
ai A o dinh |, , ,
Phong  NoOI vy, cua Chinh phu
UBND cap huyén.
- Tiép nhan va tra két ,
Chua qua tai Bo phan Mot Khéng Nghi dinh SO
\ <A a: | 60 nga -2 ctra cap huyén. 126/2024/ND-CP ngay|
03 | 1.012940 | Thi tyc thanh Iap hot |, \%ié}cl: t;i'g: - Co quan thyc hién: gitr% 08 thang 10 nim 2024

Phong ,ch)i Vu,
UBND cap huyén.

cua Chinh phu




15 ngay

lam viéc
ddi véi
dai hoi
thanh 1ap; - Tiép nhan va tra két
Thu tuc bao céo t chiic | 45 ngay qua tai Bo phan Mot Khong Nghi dinh sb
04 |1.012949 dai hoi thanh 1ap, dai h@i la‘up viéC Ch}ra ctra cap huyén. quy 126/2024/ND-CP ngay|
' nhiém Ky, dai hoi bat| doi voi trien - Co quan thuc hién: dinh 08 thang 10 nam 2024
thuong caa hoi dai hoi khai Phong Noi vy, : cua Chinh phu
nhiém ky, UBND cap huyén.
dai hoi
bt
thuong
cua hoi
- Tiép nhan va tra két
Th}i tue th()An.g bglo ké:[ ‘ Chua qua tgii B ppan Mot Khéng Nghi dinh §6
05 | 10120471 | U8 dai . hoi va phé | 60 ngay ridn ctra cap huyén. _ auy 126/2024/ND-CP ngay
duyét doi tén hoi, phé | lam viéc Khai - Co quan thuc hién: ginh 08 thang 10 nam 2024
duyét dieu I€ hoi Phong Noi  wvu, : cta Chinh phu
UBND cap huyén.
- Tiép nhan va tra két ,
qua tai Bo phan Mot . Nghi dinh SO
06 | 1012950 | Thi tuc chia, tich; sit | 60 ngay fr?;"’rf‘ cira cap huyén. Kgg;lg 126/2024/ND-CP ngay
' nhap; hop nhat hoi lam viéc Khai - Co quan thuc hién: : 08 thang 10 nam 2024
ai A e dinh |, , ,
Phong  NoOI vy, cua Chinh phu
UBND cap huyén. ,
- X A X o 1A A Nghi dinh SO
. Chua - Tiep nhan va tra két | Khong .
07 |1.012951 | Thii tuc héi tur giai thé | > "8 | rign qua tai Bo phan Mot | quy | 126/2024/ND-CP ngay
lam viéc . oo oK o : 08 thang 10 ndm 2024
khai ctra cap huyeén. dinh

cua Chinh phu



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=358369
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=358366

Phong
UBND cap huyén.

- Co quan thuc hién:
NoOI  vu,

B. THU TUC HANH CHINH BAI BO (15 TTHC)

STT

M3i s
TTHC

Tén thi tuc hanh chinh

Vian ban quy pham phap luat
quy dinh viéc bai bé thi tuc
hanh chinh

Ghi chu

CAP TIN

H (08 TTHC)

1.003503

Th tuc cong nhan ban van dong thanh

lap hoi

Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP
ngay 08 thang 10 ndm 2024 cua
Chinh phu

Thu tuc dugc cong bo tai Quyet
dinh s6 1712/QD-UBND ngay 04
thang 7 nam 2018 ciia Chu tich Uy
ban nhéan dan tinh

2.001481

Thu tuc thanh 1ap hoi

Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP
ngay 08 thang 10 ndm 2024 cua
Chinh phu

Thu tuc dugce cong bd tai Quyét
dinh s6 1712/QD-UBND ngay 04
thang 7 nam 2018 ciia Chu tich Uy
ban nhan dan tinh

2.001688

hoi

Thu tuc chia, tach; sat nhap; hop nhat

Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP
ngay 08 thang 10 ndm 2024 cua
Chinh phu

Thu tuc dugc cong bd tai Quyét
dinh s6 1712/QD-UBND ngay 04
thang 7 nam 2018 ciia Chu tich Uy
ban nhéan dan tinh

2.001678

Thu tuc d6i tén hoi

Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP
ngay 08 thang 10 nam 2024 cua
Chinh phu

Thu tuc duge cong bo tai Quyet
dinh s6 1712/QD-UBND ngay 04
thang 7 nam 2018 ctia Chu tich Uy
ban nhan dan tinh

1.003918

Thu tyc hoi ty giai thé

Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP
ngay 08 thang 10 ndm 2024 cua
Chinh phu

Tha tuc dugc cong bd tai Quyét
dinh s6 1712/QD-UBND ngay 04
thang 7 nam 2018 ctia Chu tich Uy
ban nhan dan tinh
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Thu tuc bao céo td chace dai hoi nhiém

Nghi dinh sé 126/2024/ND-CP
ngay 08 thang 10 nam 2024 cua

Thu tuc dugc cong bd tai Quyét
dinh s6 1712/Qb-UBND ngay 04

6 | 1.003900 Ky, dai hoi bat thuong cua hoi Chinh phi thang 7 nam 2018 ctia Chu tich Uy
ban nhéan dan tinh
Nghi dinh s0 126/2024/ND-CP | Thui tuc dugc cong bo tai Quyet
\ A e A A WA ngay 08 thang 10 nam 2024 cua | dinh so6 1712/Qb-UBND ngay 04
7| 1.003960 | Thu tuc phé duyét dieu I¢ hoi Chinh phu thang 7 nim 2018 ciia Cha tich Uy
ban nhan dan tinh
Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP | Thu tuc duoc cong bo tai Quyét
8 | 1.003858 Tha tuc cho phép hoi diat van phong dai | ngay 08 thang 10 nam 2024 cua | dinh s6 1712/QD-UBND ngay 04
' dién Chinh phu thang 7 nam 2018 cua Chu tich Uy
ban nhéan dan tinh
Il | CAP HUYEN (07 TTHC)
Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP | Thu tuc duoc cong bo tai Quyét
1 | 1.003841 Thu tyc cong nhan ban van dong thanh | ngay 08 thang 10 nam 2024 cua | dinh s6 1712/QD-UBND ngay 04
' lap hoi Chinh phu thang 7 nam 2018 ciia Chu tich Uy
ban nhan dan tinh
Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP | Thu tuc dugc cong bo tai Quyet
\ 1 1A A ngay 08 thang 10 nam 2024 cua | dinh s6 1712/QD-UBND ngay 04
2| 1.003827 | Thi tuc thanh 1ap hoi Chinh phu thang 7 nim 2018 ciia Cha tich Uy
ban nhéan dan tinh
Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP | Thu tuc duoc cong bo tai Quyét
3 | 1003783 | Thu tuc chia, tach; sét nhap; hop nhat | ngay 08 thang 10 nam 2024 cua | dinh s6 1712/QD-UBND ngay 04
' hoi Chinh phu thang 7 nam 2018 cua Chu tich Uy
ban nhan dan tinh
Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP | Thu tuc duoc cong bo tai Quyét
4 | 1.003757 | Thi tuc déi tén hoi ngay 08 thang 10 ndm 2024 cia | dinh s6 1712/QD-UBND ngay 04

Chinh phu

thang 7 nam 2018 cua Chu tich Uy
ban nhan dan tinh
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1.003732

Thu tuc hoi tu giai thé

Nghi dinh sé 126/2024/ND-CP
ngay 08 thang 10 nam 2024 cua
Chinh phu

Thua tuc dugce cong bd tai Quyét
dinh s6 1712/QD-UBND ngay 04
thang 7 nam 2018 ctia Chu tich Uy
ban nhan dan tinh

2.002100

Thu tuc bao céo td chac dai hdi nhiém
ky, dai hoi bat thuong cua hoi

Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP
ngay 08 thang 10 nam 2024 cua
Chinh phu

Thu tuc duge cong bd tai Quyét
dinh s6 1712/QD-UBND ngay 04
thang 7 nam 2018 ciia Chu tich Uy
ban nhan dan tinh

1.003807

Thu tuc phé duyét diéu 18 hoi

Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP
ngay 08 thang 10 ndm 2024 cua
Chinh phu

Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP




Phu luc II

QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
(Kém theo Quyét dinh s6 2025 /OP-UBND ngay 21 thing 11 nam 2024 ciia Chii tich Uy ban nhan dan tinh)

1. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (15 TTHC)
1. Thu tuc cong nhan ban van dong thanh 1ap hd1 (Md so: 1.012927)

Trinh ty Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot lglizll: thye
- Huéng dan, ki‘ém tra va tiép nhan ho so.
- Truong hop ho so day du, hop 16 theo quy dinh, CCVC tai Trung
, tam HCC tinh 1ap giay tiép nhan va hen ngay tra két qua; chuyén
Bude 1 Cong chic tiep nhan va tra | ho so cho sd, phong chuyén mon xur 1y. Gi0 hanh chinh
két qua (Quay So Noi vu) - Trudng hop hé so chua day du, chua chinh x4c theo quy dinh, CCVC
tai Trung tam HCC tinh huéng dan b6 sung, hoan thién ho so.
- Truong hop tir chéi nhan hd so, CCVC tai Trung tam HCC tinh
phai néu 6 1y do
Budc 2 | Van thu S& Noi vu Egzgen lanh dao phong chuyén moén thuoc S& Noi vu phé duyét 0.5 ngdy
. Lanh dao phong chuyén 2 A n . C 1A \
Budc 3 mén thude S& Noi vu Chuyén chuyén vién phu trach thu Iy ho so. 02 ngay
Nghién ctru, thim dinh ho so va thuc hién quy trinh lay y kién céac
. A in , co quan co lién quan, tong hop cac y kién gop y va du thao vin .
Bude 4 | Chuyén vién phuy trach ban tham dinh kém theo ho so trinh Lanh dao phong chuyén mén 14 ngdy
thudc S& NoOi1 vu xem xét.
Laah d he —_ Kiém tra ndi dung vin ban trinh va ho so:
Buée 5 | 2" a0 phong Chuyen | Néy dong y: Ky vao vin ban lién quan. 02 ngay

mon thudc S& NoO1 vu

- Néu khong ddng y: Chuyén lai chuyén vién phy trach xu 1y.




Thoi gian thuc

Trinh tw Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc hién
Kiém tra ndi dung vin bén trinh va ho so:
Budce 6 | Lanh dao S& - Néu dong y: Ky vao vin ban lién quan. 02 ngay
- Néu khong ddng y: Chuyén lai Lanh dao phong xtr 1.
. - \ Vao sb van ban, luu trit ho so, chuyén van ban thAm dinh cho .
Budc 7 | Van thu So Trung tam HCC tinh 0.5 ngay
Cong chuc ticp nhan va tra Chuyén ho so cho cong chirc tiép nhan va tra két qua cta
Budce 8 | két qua tai Trung tdam HCC Y , & p nhie q 0.25 ngay
) NP VP.UBND tinh
tinh (Quay S& Noi vu)
Cong chire ticp nhdn va tra Tiép nhan ho so, chuyén ho so cho Phong chuyén mon
Budc 9 | két qua tai Trung tam HOC | o0 70 5 210 & City 0.25 ngay
tinh (Qudy VP.UBND tinh) | ' y
Budc 10| Chuyén vién VP.UBND tinh | Tham tra, xir Iy ho so, du thao vin ban xtr Iy ho so 05 ngay
. Lanh dao phong chuyén . s 1 1s , .
Bude 11 mén VP.UBND tinh Thong qua dy thao, trinh lanh dao VP. UBND tinh. 01 ngay
Budc 12| Lanh dao VP.UBND tinh Xem xét, thong qua du thao van ban xur 1y ho so 01 ngay
Budc 13| Lanh dao UBND tinh Ky duyét két qua TTHC 01 ngay
. < , Vao sb van ban, luu trit, chuyén két qua cho cong chirc tiép nhan .
Bute 14| Van the VP.UBND tinh | 04 & 004 tai Trung tam HCC tinh (Quiy VP.UBND tinh) 0.25 ngdy
Cong chirc tiép nhan va tra 2 1A A A T S
Bude 15| két qua tai Trung tam HCC Chuyén ho so cho cong chtrc tiép nhan va tra két qua tai Trung 0.25 ngiy

tinh (Qudy VP.UBND tinh)

tam HCC tinh (Quay S¢ Noi vu)




Thoi gian thuc

Trinh ty Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc hién
Cong chirc tiép nhan va tra , 7 ,
Budce 16 | két qua tai Trung tam HCC | Tra két qua cho t6 chire, ca nhan; thu phi, 1¢ phi (néu cd) Gi0 hanh chinh
tinh (Quay S¢ Noi vu)
Tong thoi gian thuc hién: 30 ngay lam viéc
2. Thu tuc thanh 1ap hoi (M sé: 1.012929)
Trinh tw N
cong Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi lglig:: thye
viéc &
- Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
- Truong hop hd so day du, hop I¢ theo quy dinh, CCVC tai Trung
tam HCC tinh 1ap gidy tiép nhan va hen ngay tra két qua; chuyén
) Cong chirc tiép nhan va tra két hé so cho s, phong chuyén mén xu ly. Gi0 hanh chinh
Buge 1 qua (Quay S& Noi vu) - Truong hop ho so chua day du, chua chinh xéc theo quy dinh, CCVC
tai Trung tdm HCC tinh hudng dan bo sung, hoan thi¢n ho so.
- Trudng hop tir chdi nhan ho so, CCVC tai Trung tim HCC tinh
phéi néu rd 1y do
Budc 2 | Van thu S& Noi vu }(llguslgen lanh dao phong chuyén mon thudc S& N§1 vu phé duyét 0.5 ngdy
. Lanh dao phong chuyén 2 e . — .
Buoc 3 mén thude S& Noi vu Chuyén chuyén vién phu trach thu Iy ho so. 02 ngay
Nghién ctru, tham dinh ho so va thuc hién quy trinh 13y y kién cac
Bude 4 | Chuyén vién phy tréch co quan co lién quan, tong hop cac y kién goép y va du thao van 38 ngdy

ban tham dinh kém theo hd so trinh lanh dao phong chuyén mon
thudc S& NoO1 vu xem xét.




Trinh tw

cong Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thoi lgliz:: thye
viée :
Kiém tra ndi dung vin bén trinh va ho so:
Bu6c 5 | Lanh dao phong chuyén | - Néu déng y: Ky vao van ban lién quan. 02 ngay
mon thudc S¢ Noi vu - Néu khong dong y: Chuyén lai chuyén vién phu trach xr 1y.
Kiém tra ndi dung van ban trinh va ho so:
Budce 6 | Lanh dao So - Néu d6ng y: Ky vao vian ban lién quan. 02 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao phong xtr 1.
, - , Vao sd van ban, luu trit ho so, chuyén van ban thim dinh cho \
Budc 7 | Van thu So Trung tam HCC tinh 0.5 ngay
Cong chie ticp nhdn v trd Chuyén hd so cho cong chirc tiép nhan va tra két qua cua
Bué6c 8 | két qua tai Trung tim HCC | oo q & p e q 0.25 ngay
) X A VP.UBND tinh
tinh (Quay S& Noi vu)
Cong chure tiép nhan va tra | .. A 1A 2 A . A A
Bude 9 | két qua tai Trung tam HCC ;lgllﬁlp ;J}:lalln ho so, chuyén ho so cho phong chuyén mon VP.UBND 0.25 ngay
tinh (Qudy VP.UBND tinh) y
Budc 10| Chuyén vién VP.UBND tinh | Tham tra, xir Iy hd so, du thao vin ban xtr Iy ho so 11 ngay
. Lanh dao phong chuyén A SRR , .
Bude 11 mén VP.UBND tinh Thong qua dy thdo, trinh lanh dao VP. UBND tinh. 01 ngay
Budc 12| Lanh dao VP.UBND tinh Xem xét, thong qua du thao van ban xur 1y hd so 01 ngay
Budc 13| Lanh dao UBND tinh Ky duyét két qua TTHC 01 ngay
Bude 14| Vin thy VP.UBND tinh Vao s0 van ban, luu trlr, chuyén két qua cho cong chirc ti€p nhan 0.25 ngiy

va tra két qua tai Trung tam HCC tinh (Quay VP.UBND tinh)




Trinh tw

cong Chirc danh, vi tri N6i dung cong viéc Thoi lgliz:: thye
viée ¢
Cong chie ticp nhdn va tra Chuyén ho so cho cong chirc tiép nhan va tra két qua tai TT
Budce 15| két qua tai Trung tam HCC HC g finh (Qudy S& Ngi ) p e qua te ' 0.25 ngay
tinh (Qudy VP.UBND tinh) Y LV
Cong chirc tiép nhan va tra , 7 ,
Budc 16| két qua tai Trung tam HCC | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhén; thu phi, 1& phi (néu cd) G106 hanh chinh
tinh (Quay S& Noi vu)

Tong thoi gian thuc hién: 60 ngay lam viéc

3. Thu tuc bao céo t6 chirc dai hoi thanh 1ap, dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong cia hoi (Ma sé: 1.012942)
* Poi voi thii tuc bao cao to chire dai hdi thanh lap

Trinh ty

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Budc 1

Cong chirc tiép nhan va tra
két qua (Quay So Noi vu)

- Huong dan, kiém tra va tiép nhan ho so.

- Trudng hop hd so day du, hop 16 theo quy dinh, CCVC tai Trung
tam HCC tinh lap gidy tiép nhan va hen ngay tra két qua; chuyén
ho so cho sd, phong chuyén mén xur 1y.

- Trudng hop hd so chua day du, chua chinh x4c theo quy dinh, CCVC
tai Trung tim HCC tinh huéng dan bd sung, hoan thién ho so.

- Trudng hop tir chdi nhan hd so, CCVC tai Trung tim HCC tinh
phai néu 6 1y do

G106 hanh chinh

Buoc 2

Van thu S6 No1 vu

Chuyén lanh dao phong chuyén mon thudéc S& Noi1 vu phé duyét
ho so.

0.5 ngay




Thoi gian thuc

Trinh tw Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc hien
. Lanh dao phong chuyén 2 e , ;1A .
Budce 3 mén thude S Noi vu Chuyén chuyén vién phu trach thu 1y ho so. 01 ngay
Nghién ctru, tham dinh ho so va thyc hién quy trinh ldy y kién cac
. N n , co quan c0 lién quan, tong hop cac y kién gop y va du thao van .
Bude 4 | Chuyeén vién phu trach ban tham dinh kém theo ho so trinh 1anh dao phong chuyén mon 4 ngay
thuoc S& NoO1 vu xem xét.
Linh d ne - Kiém tra ndi dung vin ban trinh va ho so:
. anh dao phong chuyén | .« .2 o . L. . \
Budce 5 mén thude S& Noi vu Nfu dm}g Vv {(y V’ao van ‘t;an l%en quiln. 3 , N 01 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai chuyén vién phu trach xtr 1y.
Kiém tra ndi dung vin bén trinh va ho so:
Budc 6 | Lanh dao S& - Néu dong y: Ky vao van ban lién quan. 02 ngay
- Néu khong ddng y: Chuyén lai lanh dao phong xtr 1.
, - , Vao s6 van ban, luu trir ho so, chuyén van ban thdm dinh cho \
Buoc 7 | Van thu So Trung tam HCC tinh 0.5 ngay
Cong chuc ticp nhan va tra Chuyén hd so cho cong chic tiép nhan va tra két qua cia
Budce 8 | két qua tai Trung tdam HCC Y , & b nlie d 0.25 ngay
) NP VP.UBND tinh
tinh (Quay S& Noi vu)
Cong chirc tiép nhan va tra | .., .~ | x 2y : .
Bude 9 | két qua tai Trung tim HCC tl;;ilp ;ﬁl?n ho so, chuyén ho so cho phong chuyén moén VP.UBND 0.25 ngiy
tinh (Quiy VP.UBND tinh) Y
Budc 10| Chuyén vién VP.UBND tinh | Tham tra, xir 1y hd so, du thao vin ban xt Iy ho so 02 ngay
Bude 11 Lanh dao phong ~chuyén Thong qua du thdo, trinh lanh dao VP. UBND tinh. 01 ngay

mon VP.UBND tinh




Thoi gian thuc

Trinh ty Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc hien
Budc 12| Lanh dao VP.UBND tinh Xem xét, thong qua du thao van ban xur 1y hd so 01 ngay
Budc 13| Lanh dao UBND tinh Ky duyét két qua TTHC 01 ngay
. < , Vao s van ban, luu trit, chuyén két qua cho cong churc tiép nhan \
Bugc 14) Vin thu VP.UBND tinh va tra két qua tai Trung tAm HCC tinh (Quay VP.UBND tinh) 0.25 ngay
Cong chirc tiép nhan va tra 2 1A A ik P SR
Budc 15| két qua tai Trung tam HCC gﬁlﬁg él (t)iril? (c(glzécogg ;%ﬁls)ep nhan va tra ket qua tai Trung 0.25 ngay
tinh (Qudy VP.UBND tinh) Y SO NOLVE
Cong chirc tiép nhan va tra , 7 ,
Budce 16 | két qua tai Trung tam HCC | Tra két qua cho t6 chure, ca nhan; thu phi, 1¢ phi (néu cd) G106 hanh chinh
tinh (Quay S& Noi vu)
Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay lam viéc
* Poi voi thii tuc bao cao to chire dai hdi nhiém ky, dai hgi bat thwong cia hoi
Trinh tw Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thoi lgliz:: thye
- Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
- Truong hop ho so day du, hop 1€ theo quy dinh, CCVC tai Trung
tam HCC tinh lap giay tiép nhan va hen ngay tra két qua; chuyén
Bude 1 Cong chire tiép nhan va tra | ho so cho so, phong chuyén mon xur Iy. Gi6 hanh chinh
YOO 1| két qua (Quay So Noi vu) | - Trudng hop ho so chua day di, chua chinh xéc theo quy dinh, CCVC
tai Trung tdm HCC tinh hudng dan b6 sung, hoan thi¢n hé so.
- Truong hop tr chdi nhan ho so, CCVC tai Trung tam HCC tinh
phéi néu rd 1y do
Budc 2 | Van thu S& Noi vu }(llguslzen lanh dao phong chuyén mon thudéc S& Noi vu phé duyét 0.5 ngay




Thoi gian thuc

Trinh tw Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc hien
. Lanh dao phong chuyén 2 e , ;1A .
Budce 3 mén thude S Noi vu Chuyén chuyén vién phu trach thu 1y ho so. 01 ngay
Nghién ctru, tham dinh ho so va thyc hién quy trinh ldy y kién cac
. N n , co quan c0 lién quan, tong hop cac y kién gop y va du thao van \
Bude 4 | Chuyeén vién phu trach ban tham dinh kém theo ho so trinh 1anh dao phong chuyén mon 30 ngdy
thuoc S& NoO1 vu xem xét.
Linh d ne - Kiém tra ndi dung vin ban trinh va ho so:
. anh dao phong chuyén | .« .2 o . L. . .
Budce 5 mén thude S& Noi vu Nfu dm}g Vv {(y V’ao van ‘t;an l%en quiln. 3 , N 01 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai chuyén vién phu trach xtr 1y.
Kiém tra ndi dung vin bén trinh va ho so:
Budc 6 | Lanh dao S& - Néu dong y: Ky vao van ban lién quan. 02 ngay
- Néu khong ddng y: Chuyén lai lanh dao phong xtr 1.
. - , Vao sd van ban, luu trit hd so, chuyén van ban thAm dinh cho .
Buoc 7 | Van thu So Trung tam HCC tinh 0.5 ngay
Cong chuc ticp nhan va tra Chuyén ho so cho cong chirc tiép nhan va tra két qua cta
Budce 8 | két qua tai Trung tdam HCC Y ) & p nhie q 0.25 ngay
) NP VP.UBND tinh
tinh (Quay S& Noi vu)
Cong chirc tiép nhan va tra | .., .~ | x 2y : .
Bude 9 | két qua tai Trung tim HCC tl;;ilp ;ﬁl?n ho so, chuyén ho so cho phong chuyén mén VP.UBND 0.25 ngiy
tinh (Quiy VP.UBND tinh) Y
Budc 10| Chuyén vién VP.UBND tinh | Tham tra, xir 1y hd so, du thao vin ban xt Iy ho so 06 ngay
Bude 11 Lanh dao phong ~chuyén Thong qua du thdo, trinh lanh dao VP. UBND tinh. 01 ngay

mon VP.UBND tinh




Thoi gian thuc

Trinh ty Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc hien
Budc 12| Lanh dao VP.UBND tinh Xem xét, thong qua du thao van ban xur 1y hd so 01 ngay
Budc 13| Lanh dao UBND tinh Ky duyét két qua TTHC 01 ngay
. < , Vao sb van ban, luu trit, chuyén két qua cho cong chirc tiép nhan \
Bugc 14) Vin thu VP.UBND tinh va tra két qua tai Trung tAm HCC tinh (Quay VP.UBND tinh) 0.25 ngdy
Cong chue tiép nhan va tra 21 a . N ST S
Budc 15| két qua tai Trung tam HCC gﬁl}gg él (t)iril? (c(f)ll(iécoglg ggi}g; p nhan va tra ket qua tai Trung 0.25 ngay
tinh (Qudy VP.UBND tinh) Y SO NOLVE
Cong chirc tiép nhan va tra , 7 ,
Budce 16 | két qua tai Trung tam HCC | Tra két qua cho t6 chure, ca nhan; thu phi, 1¢ phi (néu cd) G106 hanh chinh
tinh (Quay S& Noi vu)
Tong thoi gian thuc hién: 45 ngay lam viéc
4. Thu tyc thong bao két qua dai hoi va phé duyét d6i tén hoi, phé duyét diéu 16 hoi (M sé: 1.012943)
Trinh tw Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thoi lgliz:: thye
- Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
- Truong hop ho so day du, hop 1€ theo quy dinh, CCVC tai Trung
tam HCC tinh lap giay tiép nhan va hen ngay tra két qua; chuyén
, Cong chire tiép nhan va tra | ho so cho so, phong chuyén mon xur Iy. Gid hanh chinh
Buge 1|, < qua (Qudy S6 Ngi vu) | - Truong hop ho so chua day di, chua chinh xac theo quy dinh, CCVC
tai Trung tdm HCC tinh hudng dan b6 sung, hoan thi¢n hé so.
- Truong hop tr chdi nhan ho so, CCVC tai Trung tam HCC tinh
phéi néu rd 1y do
Budc 2 | Van thu S& Noi vu }(llguslzen lanh dao phong chuyén mon thudc S& Noi vu phé duyét 0.5 ngay



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=358396
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Thoi gian thuc

Trinh tw Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc hien
. Lanh dao phong chuyén 2 e , ;1A \
Budce 3 mén thude S Noi vu Chuyén chuyén vién phu trach thu 1y ho so. 02 ngay
Nghién ctru, tham dinh ho so va thyc hién quy trinh ldy y kién cac
. N n , co quan c0 lién quan, tong hop cac y kién gop y va du thao van .
Bude 4 | Chuyeén vién phu trach ban tham dinh kém theo ho so trinh 1anh dao phong chuyén mon 38 ngdy
thuoc S& NoO1 vu xem xét.
Linh d ne - Kiém tra ndi dung vin ban trinh va ho so:
. anh dao phong chuyén | .« .2 o . L. . .
Budce 5 mén thude S& Noi vu Nfu dm}g Vv {(y V’ao van ‘t;an l%en quiln. 3 , N 02 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai chuyén vién phu trach xtr 1y.
Kiém tra ndi dung vin bén trinh va ho so:
Budc 6 | Lanh dao S& - Néu dong y: Ky vao van ban lién quan. 02 ngay
- Néu khong ddng y: Chuyén lai lanh dao phong xtr 1y
, - , Vao s6 van ban, luu trir ho so, chuyén van ban thAm dinh cho \
Buoc 7 | Van thu So Trung tam HCC tinh 0.5 ngay
Cong chuc ticp nhan va tra Chuyén hd so cho cong chic tiép nhan va tra két qua cua
Budce 8 | két qua tai Trung tdam HCC Y , & p ol q 0.25 ngay
) NP VP.UBND tinh
tinh (Quay S& Noi vu)
Cong chirc tiép nhan va tra | .., .~ | x 2y ‘ .
Bude 9 | két qua tai Trung tim HCC tl;;ilp ;ﬁl?n ho so, chuyén ho so cho phong chuyén mén VP.UBND 0.25 ngiy
tinh (Quiy VP.UBND tinh) Y
Budc 10| Chuyén vién VP.UBND tinh | Tham tra, xir 1y hd so, du thao vin ban xt Iy ho so 11 ngay
Bude 11 Lanh dao phong ~chuyén Thong qua du thdo, trinh lanh dao VP. UBND tinh. 01 ngay

mon VP.UBND tinh




11

Thoi gian thuc

Trinh ty Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc hien
Budc 12| Lanh dao VP.UBND tinh Xem xét, thong qua du thao van ban xur 1y hd so 01 ngay
Budc 13| Lanh dao UBND tinh Ky duyét két qua TTHC 01 ngay
. < , Vao sb van ban, luu trit, chuyén két qua cho cong chirc tiép nhan \
Bugc 14) Vin thu VP.UBND tinh va tra két qua tai Trung tAm HCC tinh (Quay VP.UBND tinh) 0.25 ngdy
Cong chue tiép nhan va tra 21 a . N S S
Buce 15 két qui ti Trung tim HCC | QU3 hO so cho cdng chit tiep nhin va tr két qua tai Trng | 55 1
tinh (Qudy VP.UBND tinh) Y SO NOLVE
Cong chirc tiép nhan va tra , 7 ,
Budce 16 | két qua tai Trung tam HCC | Tra két qua cho t6 chure, ca nhan; thu phi, 1¢ phi (néu cd) G106 hanh chinh
tinh (Quay S& Noi vu)
Tong thoi gian thuwe hién: 60 ngay lam viéc
5. Thu tuc chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi (1.012945)
Trinh tw Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thoi lgliz:: thye
- Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
- Truong hop ho so day du, hop 1€ theo quy dinh, CCVC tai Trung
tam HCC tinh lap giay tiép nhan va hen ngay tra két qua; chuyén
, Cong chire tiép nhan va tra | ho so cho so, phong chuyén mon xur Iy. Gio hanh chinh
Buge 1|, < qua (Qudy S6 Ngi vu) | - Truong hop ho so chua day di, chua chinh xac theo quy dinh, CCVC
tai Trung tdm HCC tinh hudng dan b6 sung, hoan thi¢n hé so.
- Truong hop tr chdi nhan ho so, CCVC tai Trung tam HCC tinh
phéi néu rd 1y do
Budc 2 | Van thu S& Noi vu }(llguslzen lanh dao phong chuyén mon thude S& Noi vu phé duyét 0.5 ngay
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Thoi gian thuc

Trinh tw Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc hien
. Lanh dao phong chuyén 2 e , ;1A \
Budce 3 mén thude S Noi vu Chuyén chuyén vién phu trach thu 1y ho so. 02 ngay
Nghién ctru, tham dinh ho so va thyc hién quy trinh ldy y kién cac
. N n , co quan c0 lién quan, tong hop cac y kién gop y va du thao van .
Bude 4 | Chuyén vién phuy trach ban tham dinh kém theo ho so trinh 1anh dao phong chuyén mon 38 ngdy
thuoc S& NoO1 vu xem xét.
Linh d ne - Kiém tra ndi dung vin ban trinh va ho so:
. anh dao phong chuyén | .« .2 o . L. . .
Budce 5 mén thude S& Noi vu Nfu dm}g Vv {(y V’ao van ‘t;an l%en quiln. 3 , N 02 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai chuyén vién phu trach xtr 1y.
Kiém tra ndi dung vin bén trinh va ho so:
Budc 6 | Lanh dao S& - Néu dong y: Ky vao van ban lién quan. 02 ngay
- Néu khong ddng y: Chuyén lai lanh dao phong xtr 1.
, - , Vao s6 van ban, luu trir ho so, chuyén van ban thdm dinh cho \
Buoc 7 | Van thu So Trung tam HCC tinh 0.5 ngay
Cong chuc ticp nhan va tra Chuyén hd so cho cong chic tiép nhan va tra két qua cia
Budce 8 | két qua tai Trung tdam HCC Y , & b nlie d 0.25 ngay
) NP VP.UBND tinh
tinh (Quay S& Noi vu)
Cong chirc tiép nhan va tra | .., .~ | x 2y : .
Bude 9 | két qua tai Trung tim HCC tl;;ilp ;ﬁl?n ho so, chuyén ho so cho phong chuyén mén VP.UBND 0.25 ngiy
tinh (Quiy VP.UBND tinh) Y
Budc 10| Chuyén vién VP.UBND tinh | Tham tra, xir 1y hd so, du thao vin ban xt Iy ho so 11 ngay
Bude 11 Lanh dao phong ~chuyén Thong qua du thdo, trinh lanh dao VP. UBND tinh. 01 ngay

mon VP.UBND tinh
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Thoi gian thuc

Trinh ty Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc hien
Budc 12| Lanh dao VP.UBND tinh Xem xét, thong qua du thao van ban xur 1y hd so 01 ngay
Budc 13| Lanh dao UBND tinh Ky duyét két qua TTHC 01 ngay
. < , Vao sb van ban, luu trit, chuyén két qua cho cong chirc tiép nhan \
Bugc 14) Vin thu VP.UBND tinh va tra két qua tai Trung tAm HCC tinh (Quay VP.UBND tinh) 0.25 ngdy
Cong chirc tiép nhan va tra 2 1A A A A A a
Buce 15 két qui ti Trung tim HCC | Q30 b0 so cho edng it tiép ahin v i ket qua ti Trung | 55 1
tinh (Qudy VP.UBND tinh) Y SO NOLVE
Cong chirc tiép nhan va tra , 7 ,
Budce 16 | két qua tai Trung tam HCC | Tra két qua cho t6 chure, ca nhan; thu phi, 1¢ phi (néu cd) G106 hanh chinh
tinh (Quay S& Noi vu)
Tong thoi gian thuc hién: 60 ngay lam viéc
6. Thu tuc hoi tu giai thé (Md sé: 1.012946)
Trinh tw Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thoi lgliz:: thye
- Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
- Truong hop ho so day du, hop 1€ theo quy dinh, CCVC tai Trung
tam HCC tinh lap giay tiép nhan va hen ngay tra két qua; chuyén
) Cong chuc tiép nhan va tra | ho so cho s0, phong chuyén mon xur ly. Gid hanh chinh
Buge 1|, < qua (Qudy S6 Ngi vu) | - Truong hop ho so chua day di, chua chinh xac theo quy dinh, CCVC
tai Trung tdm HCC tinh hudng dan b6 sung, hoan thi¢n hé so.
- Truong hop tr chdi nhan ho so, CCVC tai Trung tam HCC tinh
phéi néu rd 1y do
Budc 2 | Van thu S& Noi vu }(llguslzen lanh dao phong chuyén mon thudc S& N§i1 vu phé duyét 0.5 ngay
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Thoi gian thuc

Trinh tw Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc hien
. Lanh dao phong chuyén 2 e , ;1A .
Budce 3 mén thude S Noi vu Chuyén chuyén vién phu trach thu 1y ho so. 01 ngay
Nghién ctru, tham dinh ho so va thyc hién quy trinh ldy y kién cac
. N n , co quan c0 lién quan, tong hop cac y kién gop y va du thao van \
Bude 4 | Chuyeén vién phu trach ban tham dinh kém theo ho so trinh 1anh dao phong chuyén mon 30 ngdy
thuoc S& NoO1 vu xem xét.
Linh d ne - Kiém tra ndi dung vin ban trinh va ho so:
. anh dao phong chuyén | .« .2 o . L. . .
Budce 5 mén thude S& Noi vu Nfu dm}g Vv {(y V’ao van ‘t;an l%en quiln. 3 , N 01 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai chuyén vién phu trach xtr 1y.
Kiém tra ndi dung vin bén trinh va ho so:
Budc 6 | Lanh dao S& - Néu dong y: Ky vao van ban lién quan. 02 ngay
- Néu khong ddng y: Chuyén lai lanh dao phong xtr 1.
, - , Vao s6 van ban, luu trir ho so, chuyén van ban thim dinh cho \
Buoc 7 | Van thu So Trung tam HCC tinh 0.5 ngay
Cong chuc ticp nhan va tra Chuyén hd so cho cong chic tiép nhan va tra két qua cia
Budce 8 | két qua tai Trung tdam HCC Y , & b nlie d 0.25 ngay
) NP VP.UBND tinh
tinh (Quay S& Noi vu)
Cong chirc tiép nhan va tra | .., .~ | x 2y : .
Bude 9 | két qua tai Trung tim HCC tl;;ilp ;ﬁl?n ho so, chuyén ho so cho phong chuyén mén VP.UBND 0.25 ngiy
tinh (Quiy VP.UBND tinh) Y
Budc 10| Chuyén vién VP.UBND tinh | Tham tra, xir 1y hd so, du thao vin ban xt Iy ho so 06 ngay
Bude 11 Lanh dao phong ~chuyén Thong qua du thdo, trinh lanh dao VP. UBND tinh. 01 ngay

mon VP.UBND tinh
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Thoi gian thuc

Trinh ty Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc hien
Budc 12| Lanh dao VP.UBND tinh Xem xét, thong qua du thao van ban xur 1y hd so 01 ngay
Budc 13| Lanh dao UBND tinh Ky duyét két qua TTHC 01 ngay
. < , Vao sb van ban, luu trit, chuyén két qua cho cong chirc tiép nhan \
Bugc 14) Vin thu VP.UBND tinh va tra két qua tai Trung tim HCC tinh (Quay VP.UBND tinh) 0.25 ngdy
Cong chirc tiép nhan va tra 2 1A A ik PP S
Budc 15| két qua tai Trung tam HCC gﬁl}gg él 2;1?1 ((:g?lgonsgé,cll\}gic f;f)p nhan va tra két qua tai Trung 0.25 ngay
tinh (Qudy VP.UBND tinh) Y SO NOLVE
Cong chirc tiép nhan va tra , 7 ,
Budce 16 | két qua tai Trung tam HCC | Tra két qua cho t6 chure, ca nhan; thu phi, 1¢ phi (néu cd) G106 hanh chinh
tinh (Quay S& Noi vu)
Tong thoi gian thwc hién: 45 ngay lam viéc
7. Thu tuc cho phép héi dat chi nhanh hodc van phong dai dién (Ma s6: 1.012947)
Trinh tw Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thoi lgliz:: thye
- Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
- Truong hop ho so day du, hop 1€ theo quy dinh, CCVC tai Trung
tam HCC tinh lap giay tiép nhan va hen ngay tra két qua; chuyén
) Cong chire tiép nhan va tra | ho so cho so, phong chuyén mon xur Iy. Gid hanh chinh
Buge 1|, < qua (Qudy S6 Ngi vu) | - Truong hop ho so chua day di, chua chinh xac theo quy dinh, CCVC
tai Trung tdm HCC tinh hudng dan b6 sung, hoan thi¢n hé so.
- Truong hop tr chdi nhan ho so, CCVC tai Trung tam HCC tinh
phéi néu rd 1y do
Budc 2 | Van thu S& Noi vu }(llguslzen lanh dao phong chuyén mon thude S& Noi vu phé duyét 0.5 ngay



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=358434
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Thoi gian thuc

Trinh tw Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc hien
. Lanh dao phong chuyén 2 e , ;1A \
Budce 3 mén thude S Noi vu Chuyén chuyén vién phu trach thu 1y ho so. 02 ngay
Nghién ctru, tham dinh ho so va thyc hién quy trinh ldy y kién cac
. N n , co quan c0 lién quan, tong hop cac y kién gop y va du thao van .
Bude 4 | Chuyén vién phuy trach ban tham dinh kém theo ho so trinh 1anh dao phong chuyén mon 14 ngdy
thuoc S& NoO1 vu xem xét.
Linh d ne - Kiém tra ndi dung vin ban trinh va ho so:
. anh dao phong chuyén | .« .2 o . L. . .
Budce 5 mén thude S& Noi vu Nfu dm}g Vv {(y V’ao van ‘t;an l%en quiln. 3 , N 02 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai chuyén vién phu trach xtr 1y.
Kiém tra ndi dung vin bén trinh va ho so:
Budc 6 | Lanh dao S& - Néu dong y: Ky vao van ban lién quan. 02 ngay
- Néu khong ddng y: Chuyén lai lanh dao phong xtr 1.
, - , Vao s6 van ban, luu trir ho so, chuyén van ban thim dinh cho \
Buoc 7 | Van thu So Trung tam HCC tinh 0.5 ngay
Cong chuc ticp nhan va tra Chuyén hd so cho cong chic tiép nhan va tra két qua cia
Budce 8 | két qua tai Trung tdam HCC Y , & b nlie d 0.25 ngay
) A o N A VP.UBND tinh
tinh (Quay S& Noi vu)
Cong chirc tiép nhan va tra | .., .~ | x 2y : .
Bude 9 | két qua tai Trung tim HCC tl;;ilp ;ﬁl?n ho so, chuyén ho so cho phong chuyén mén VP.UBND 0.25 ngiy
tinh (Quiy VP.UBND tinh) Y
Budc 10| Chuyén vién VP.UBND tinh | Tham tra, xtr Iy ho so, dy thao van ban xur 1y hd so 05 ngay
Bude 11 Lanh dao phong ~chuyén Thong qua du thdo, trinh lanh dao VP. UBND tinh. 01 ngay

mon VP.UBND tinh
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Thoi gian thuc

Trinh ty Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc hien
Budc 12| Lanh dao VP.UBND tinh Xem xét, thong qua du thao van ban xur 1y hd so 01 ngay
Budc 13| Lanh dao UBND tinh Ky duyét két qua TTHC 01 ngay
. < , Vao sb van ban, luu trit, chuyén két qua cho cong chirc tiép nhan \
Bugc 14) Vin thu VP.UBND tinh va tra két qua tai Trung tAm HCC tinh (Quay VP.UBND tinh) 0.25 ngdy
Cong chue tiép nhan va tra 21 a . N ST S
Budc 15| két qua tai Trung tam HCC gﬁl}gg él (t)iril? (c(f)ll(iécoglg ggi}g; p nhan va tra ket qua tai Trung 0.25 ngay
tinh (Qudy VP.UBND tinh) Y SO NOLVE
Cong chirc tiép nhan va tra , 7 ,
Budce 16 | két qua tai Trung tam HCC | Tra két qua cho t6 chure, ca nhan; thu phi, 1¢ phi (néu cd) G106 hanh chinh
tinh (Quay S& Noi vu)
Tong thoi gian thwe hién: 30 ngay lam viéc
8. Thu tuc cho phép hoi hoat dong trd lai sau khi bi dinh chi ¢ thoi han (Mé sé: 1.012948)
Trinh tw Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thoi lgliz:: thye
- Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
- Truong hop ho so day du, hop 1€ theo quy dinh, CCVC tai Trung
tam HCC tinh lap gidy tiép nhan va hen ngay tra két qua; chuyén
) Cong chire tiép nhan va tra | ho so cho so, phong chuyén mon xur Iy. Gid hanh chinh
Buge 1|, < qua (Qudy S6 Ngi vu) | - Truong hop ho so chua day di, chua chinh xac theo quy dinh, CCVC
tai Trung tdm HCC tinh hudng dan b6 sung, hoan thi¢n hé so.
- Truong hop tr chdi nhan ho so, CCVC tai Trung tam HCC tinh
phéi néu rd 1y do
Budc 2 | Van thu S& Noi vu }(llguslzen lanh dao phong chuyén mon thudc S& N§i1 vu phé duyét 0.5 ngay
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Thoi gian thuc

Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc hien
. Lanh dao phong chuyén 2 e , ;1A \
Budce 3 mén thude S Noi vu Chuyén chuyén vién phu trach thu 1y ho so. 02 ngay
Nghién ctru, tham dinh ho so va thyc hién quy trinh ldy y kién cac
. N n , co quan c0 lién quan, tong hop cac y kién gop y va du thao van .
Bude 4 | Chuyeén vién phu trach ban tham dinh kém theo ho so trinh 1anh dao phong chuyén mon 14 ngdy
thuoc S& NoO1 vu xem xét.
Linh d ne - Kiém tra ndi dung vin ban trinh va ho so:
. anh dao phong chuyén | .« .2 o . L. . .
Budce 5 mén thude S& Noi vu Nfu dm}g Vv {(y V’ao van ‘t;an l%en quiln. 3 , N 02 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai chuyén vién phu trach xtr 1y.
Kiém tra ndi dung vin bén trinh va ho so:
Budc 6 | Lanh dao S& - Néu dong y: Ky vao van ban lién quan. 02 ngay
- Néu khong ddng y: Chuyén lai lanh dao phong xtr 1.
. - , Vao sd van ban, luu trit hd so, chuyén van ban thAm dinh cho .
Buoc 7 | Van thu So Trung tam HCC tinh 0.5 ngay
Cong chuc ticp nhan va tra Chuyén hd so cho cong chic tiép nhan va tra két qua cia
Budce 8 | két qua tai Trung tdam HCC Y , & b nlie d 0.25 ngay
) A o N A VP.UBND tinh
tinh (Quay S& Noi vu)
Cong chirc tiép nhan va tra | .., . | x 2y : .
Bude 9 | két qua tai Trung tim HCC tl;;ilp ;l?alln ho so, chuyén ho so cho phong chuyén mén VP.UBND 0.25 ngiy
tinh (Quiy VP.UBND tinh) Y
Budc 10| Chuyén vién VP.UBND tinh | Tham tra, xir 1y hd so, du thao vin ban xt Iy ho so 05 ngay
Bude 11 Lanh dao phong ~chuyén Thong qua du thdo, trinh lanh dao VP. UBND tinh. 01 ngay

mon VP.UBND tinh
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Trinh ty Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot 1%12:: thye
Budc 12| Lanh dao VP.UBND tinh Xem xét, thong qua du thao van ban xur 1y hd so 01 ngay
Budc 13| Lanh dao UBND tinh Ky duyét két qua TTHC 01 ngay
. < , Vao sb van ban, luu trit, chuyén két qua cho cong chirc tiép nhan \
Bude 14/ Van thu VP.UBND tinh va tra két qua tai Trung tAm HCC tinh (Quay VP.UBND tinh) 0.25 ngdy
Cong chue tiép nhan va tra 21 a . N ST S
Budc 15| két qua tai Trung tam HCC gﬁl}gg él (t)iril? (c(f)ll(iécoglg ggi}g; p nhan va tra ket qua tai Trung 0.25 ngay
tinh (Qudy VP.UBND tinh) Y SO NOLVE
Cong chirc tiép nhan va tra , 7 ,
Budce 16 | két qua tai Trung tam HCC | Tra két qua cho t6 chure, ca nhan; thu phi, 1¢ phi (néu cd) G106 hanh chinh
tinh (Quay S& Noi vu)
Tong thoi gian thwe hién: 30 ngay lam viéc
9. Tha tuc thi tuyén cong chirc (Md sé: 1.012933)
Trinh ty Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi lgliz:: thye
Budc 1
;fl?épu Nguoi du tuyén Nguoi dang ky du tuyén nop phleu dang ky du tuyen theo thong 30 ngay
y , bao tuyén dung cta co quan cd thdm quyén tuyén dung
dang ky
du tuyén
Co quan, don vi ¢6 tham Hoi dong tuyén dung hoan thanh viéc kiém tra diéu kién du tuyén tai
Buéc2 |quyén tuyén dung cong | phicu ding ky du tuyén dé kiém tra diéu kién, tiéu chuan cua ngudi :
) L TTAs A , 2 - , 2 N A n e gtA e 1w R 15 ngay
Kiém tra | chtre; HO1 dong xet tuyen | dang ky du tuyén, thong bao trén trang thong tin dién tir hodc cong

phiéu

cong chuc

thong tin dién tir danh sach thi sinh du diéu kién, tiéu chuan du thi.
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dang ky
du tuyén

Néu dap tmg du diéu kién, tiéu chuén thi nguot du tuyén dugc tham
du vong 2. Truong hop nguoi du tuyén khong dap tmg diéu kién, tiéu
chuén thi Hoi dong tuyén dung phai théng bao va néu rd 1y do.

Budc 3
T chl'{c
thi tuyén

Co quan, don vi ¢6 tham
quyén tuyen dung cong
chuc; Hoi dong thi tuyén
cong chirc

Thi tuyén cong chitc duoc thuc hién theo 02 vong thi nhu sau:

1. Vong 1: Thi trac nghiém trén may vi tinh

- Thoi gian t6 chic thi vong 1: Chém nhat 13 30 ngay hodc cham
nhit 13 45 ngay d6i voi truong hop s6 luong nguoi ding ky dy tuyén
ttr 500 nguoi tro 1€n, ké tir ngay hét thoi han nhan Phiéu ding ky
du tuyén.

- Noi dung thi vong 1 gdm 02 phan, cy thé nhu sau:

+ Phan I: Kién thtrc chung, 60 cau hoi hiéu biét chung vé hé thong
chinh tri, to chirc bo may cua Pang, Nha nudc, cac td churc chinh
tr1 - xa hoi; quan ly hanh chinh nha nudc; cong chuc, cong vu.
Thoi gian thi 60 phut;

+ Phan II: Ngoai ngit, 30 cau hoi theo yéu cau vé ngoai ngir du
thi d6i véi ting vi tri viéc 1am. Thoi gian thi 30 phut.

Déi véi vi tri viéc 1am khong yéu cau trinh d6 ngoai ngir thi khong
phai t6 chtc thi Phan II.

+ Két qua thi vong 1 dugc xac dinh theo s cdu tra 10i dung cho
timg phan thi; néu tra 10i dung tir 50% s6 cau hoi trd 1én cho timg
phan thi thi nguoi dy tuyén dugc tham dy vong 2.

+ Két qua thi dugc thong béao tdi thi sinh ngay sau khi két thuc
thoi gian 1am bai. Khong thuc hién viée phic khao d6i véi két qua
thi vong 1.

2. Vong 2: Thi mon nghi¢p vu chuyén nganh

- Thoi gian t6 chuc thi vong 2: Cham nhét 14 10 ngay ké tir ngay
két thuc thi vong 1.

+ Truong hop mon nghiép vu chuyén nganh lwa chon thi viét

90 ngay
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+ Cham nhat 13 15 ngay ké tur ngay két thuc thi viét phai hoan
thanh viéc cham thi va cong bd két qua thi trén trang thong tin
dién tir hodc cong thong tin dién tir cua co quan c6 tham quyén
tuyén dung cong churc, ddng thoi thong bio viéc nhan don phuc
khao. Truong hop s6 luong thi sinh tham du vong 2 tir 1000 thi
sinh tré 1én thi Chu tich Hoi dong tuyén dung co thé quyét dinh
kéo dai thoi gian cham thi nhung khong qua 30 ngay. Thoi han
nhan don phuc khao 14 05 ngay lam viéc ké tir ngay cong bd két
qua thi.

+ Trudng hop c6 don phuc khao thi chdm nhét 13 10 ngay keé tur
ngay hét thoi han nhan don phuc khao phai hoan thanh viéc cham
phuc khéo. Trudng hop s6 lugng don phuc khio nhiéu thi Cha
tich Hoi dong tuyén dung quyét dinh kéo dai thoi gian hoan thanh
viéc chdm phuc khao nhung khoéng qua 20 ngay ké tir ngay hét
tho1 han nhan don phuac khao.

+ Truong hop thi viét bang hinh thirc thi trén may vi tinh thi két
qua thi duoc thong bao téi thi sinh ngay sau khi két thuc bai thi.
Khéng thyc hién viéc phiic khao d6i véi két qua bai thi viét trén
may vi tinh.

- Trudng hop moén nghiép vu chuyén nganh lua chon két hop viét va
phong van

- Viéc to chire thi viét thyc hién theo quy dinh tai diém a khoan
nay.

- Hoi dong tuyén dung quyét dinh viéc t6 chire thi phong van ngay
sau bai thi viét (khi chua co két qua thi viét) hodc t6 chirc thi
phong van déi v6i thi sinh c¢6 két qua dat bai thi viét sau khi co
két qua thi viét (ké ca phuc khao, néu ©0). Khong thyc hién viée
phuc khao dbi v6i két qua thi phong van.
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- Truong hop thi viét bang hinh thirc thi trén may vi tinh, Hoi dong
tuyén dung quyét dinh t6 chuc thi phong van ddi voi ngudi co két
qua dat bai thi trén may vi tinh chdm nhét 1a 05 ngay lam viéc ké
tir ngay két thuc to chirc thi trén may vi tinh.

3. Noi dung thi vong 2 cy thé nhu sau:

- Hinh thuc thi: Viét hodc két hop viét va phong van.

- Dai véi bai thi viét:

+ Noi dung thi: Kiém tra kién thirc vé& chu truong, duong 16i cta
Dang, chinh sach, phap luat vé nganh, linh vuc tuyén dung; nang luc
chuyén mon, nghiép vu; k§ nang thuc thi cong vu ctia ngudi du tuyén
theo yéu cau cuia vi tri viéc 1am can tuyén.

+ Thoi gian thi 180 phut (khong ké thoi gian chép de) Can cur vao
dic thu cua co quan, tO chure, don vi, co quan co thAm quyén tuyén
dung cong chure co thé to chure thi viét bang hinh thuc thi trén may
vi tinh, dong thoi quyét dinh sO luong cau hoi phi hop, bao dam
so lwong t6i thiéu 60 cau, tdi da 120 cau (theo hinh thirc cau hoi
trac nghiém); thoi gian thi twong ing voi tong s6 cau hoi, bao dam
tbi thiéu 1a 90 phut, tdi da 1a 180 phut.

- Thang diém bai thi viét: 100 diém.
- Bdi véi bai thi phong vén:
+ Noi dung thi phong van tap trung danh gia vé nang lyc: tu duy,

giao tiép, phan doan tinh hudng, hoc hoi, phat trién, dién dat, thai
d6 va cac nang luc khac theo yéu cau cua vi tri viée lam.

- Thoi gian thi: Toi da 30 phut.

- Thang diém bai thi phong van: 100 diém

- Truong hop lua chon hinh thire thi két hop viét va phong van thi
tong di€ém bai thi viét va bai thi phong van dugc quy doi vé thang
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diém 100 theo ty 1é diém cua bai thi viét 1a 70%, ctia bai thi phong
van 13 30% (dugc lam tron dén 02 chit s6 thap phan).

- Trong cung mdt ky thi tuyén, néu co cac vi tri viéc lam yéu cau
chuyén mén, nghiép vu khac nhau thi Hoi dong tuyén dung phai
t6 chuc xdy dung cac dé thi mon nghiép vu chuyén nganh khac
nhau tuong Gmg véi yéu cau cta vi tri viéc 1am can tuyén.

- Trudng hop co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chiic co
yéu cau dic thu cao hon vé nodi dung, thoi gian thi mén nghiép vu
chuyén nganh so vdi quy dinh tai khoan nay thi phai xac dinh cu
thé trong K¢é hoach tuyén dung.

- Cham nhat 13 05 ngay lam viéc ké tir ngay hoan thanh viéc cham

Buorc 4 thi vong 2 Hoi dong tuyen dung co trach nhiém tong hop két qua,
Phé béo céo ngudi dimg dau co quan c6 tham quyen tuyen dung cong
duyét va chuc. Nguoi dung dau co quan c6 thim quyén tuyén dung cong
thong ‘ chtic phé duyét két qua.
bao két | UBND tinh; Hoi dong thi | - Ké tur ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua tring tuyén, Hoi 5 nod
qua tuyén cong chirc déng tuyén dung phai thong bio cong khai trén trang thong tin 84
tuyén dién tir hodc cong thong tin dién tir cua co quan co thAm quyén
dung tuyen dung cong chirc va gui thong bao cong nhén két qua trang
cong tuyén toi ngudi trang tuyén. Noi dung thong béo phai ghi 13 thoi
chuc han nguoi trang tuyen phai dén co quan co thAm quyén tuyén
dung cong chuc dé hoan thién ho so tuyén dung.
Budc 5 ' , - Cham nhat 1a 20 ngay ké tir ngay danh sach tring tuyén duoc
Hoan Nguot tring tuyén; cong khai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir
thién ho Hoi dong clia co quan co thim quyén tuyen dung cong churc, nguoi trang 20 ngay
S0 tuyén thi tuyén cong chirc tuyen phai hoan thién hd so tuyen dung ndp cho co quan c6 tham

dung

quyén tuyén dung cong chirc. Ho so tuyén dung bao gom:
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- Ban sao van bang, chung chi (khong bao gom ching chi tin hoc,
ngoai ngir) theo yéu céu cua co quan co thAm quyén tuyén dung
cong churc tai Thong béo tuyén dung;

- Ban sao chimg nhan dbi tugng wu tién, vin bang, ching chi dé
dugc mién thi ngoai ngit (néu cb);

- Két qua kiém dinh chét luong dau vao cong chire (néu cb).

- Trudng hop ngudi tring tuyén khong hoan thién du hd so tuyén
dung theo quy dinh hodc c6 hanh vi gian Ian trong viéc ké khai
Phiéu ding ky du tuyén hodc bi phat hién s dung vin bang,
ching chi, ching nhén khong dung quy dinh de tham gia du tuyén
thi nguoi ding dau co quan co thAm quyen tuyén dung cong chic
ra quyét dinh hay bo két qua tring tuyen

- Truong hop nguoi dang ky du tuyen c6 hanh vi gian 1an trong
viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén hodc st dung vin bang, ching
chi, chirng nhén khong ding quy dinh dé tham gia dy tuyén thi co
quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc thong bao cong khai
trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tur cia co quan
va khong tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén trong 01 ky tuyén dung
tiép theo.

Budrc 6
Quyét
dinh
tuyén

dung va
nhan
viéc

Co quan, don vi ¢6 tham
quyén tuyen dung cong
chuc; Hoi dong thi tuyén
cong chuc

- Cham nhat 1 05 ngay lam viéc ké tir ngay hét thoi han hoan thién
hd so tuyén dung, ngudi ding dau co quan co tham quyén tuyén
dung cong chirc ra quyét dinh tuyén dung va thong bao téi nguoi
trang tuyén. Co quan c6 thim quyén tuyén dung céng chirc co trach
nhiém yéu cau co quan c6 thAm quyén theo quy dinh ctia phéap luat
vé ly lich tu phap cap Phiéu 1y lich tu phép clia ngudi tring tuyén.
- Cham nhat 13 30 ngay ké tir ngdy c6 quyét dinh tuyén dung, nguoi
duogc tuyén dung phai dén nhan viéc, trir truong hop quyét dinh

30 ngay
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tuyén dung quy dinh thoi han khéc hodc duge co quan c6 tham
quyén tuyén dung cong chirc déng ¥ gia han.

- Trudng hop nguoi duoc tuyén dung khong dén nhan viéc trong
tho1 han quy dinh hodc Phiéu 1y lich tu phap xac dinh thudc mat
trong céac trudng hop khong duoc ding ky du tuyén cong chirc thi
ngudi ding dau co quan c6 thAm quyén tuyén dung cong chirc
huy bo quyét dinh tuyén dung.

- Hét thoi han nguoi duge tuyén dung phai dén nhan viéc theo
quy dinh néu trén, co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc
thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong
tin dién tor clia co quan va gui thong bao tdi nhitng ngudi du
tuyén c6 két qua tuyén dung thap hon lién ké (theo thit tir) so véi
két qua tuyén dung cta nguoi trang tuyén ma két qua tuyén dung
bi hity bo hodc quyét dinh tuyén dung bi huy bé theo quy dinh
dé hoan thién ho so.

- Truong hop c6 tu 02 nguoi tro 1én co két qua tuyén dung thap
hon lién ké bang nhau thi nguoi dung dau co quan co tham quyén

tuyén dung cong chic quyét dinh ngudi trang tuyén theo quy
dinh.

Thoi gian thyc hién: 190 ngay lam viéc

10. Thu tuc xét tuyén cong chirc (Ma sé: 1.012934)

Trinh tw Chu’? dz}nh, N9i dung cong vié¢ce Thot Sran thyre
vl tr1 hién
Buée 1 Nguoi du tuyén Nguoi dang ky du tuyén nop phleu dang ky du tuyen theo thong

béo tuyén dung clia co quan c6 thim quyén tuyén dung
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Nop
Phiéu
dang ky
du tuyén

Buwoc 2
T6 chirc
x€t tuyén

Co quan, don vi ¢co thAm
quyén tuyen dung cong
chic; Hoi dong xét tuyén
cong chirc

T4 chirc xét tuyén

Xét tuyén cong chirc duge thyc hién theo 02 vong nhu sau:

1. Vong 1: Kiém tra diéu kién dy tuyén tai Phiéu dang ky du tuyén
- Cham nhat 1a 15 ngay hodc cham nhét 1a 30 ngay dbi voi truong
hop sb luong nguoi dang ky du tuyén tir 500 nguot trd 1én, ké tur
ngay hét thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyen Hoi dong tuyén
dung hoan thanh viéc kiém tra diéu kién du tuyén tai Phiéu ding ky
du tuyen dé kiém tra diéu kién, tiéu chuan cta nguoi dang ky du
tuyén, thong béo trén trang thong tin dién tu hodc cong thong tin
dién ttr danh sach thi sinh du diéu kién, tiéu chuan du xét. Néu dap
g di diéu kién, tiéu chuan thi nguoi dy tuyén duogc tham du vong
2. Truong hop nguoi du tuyén khong dap tmg diéu kién, tiéu chuan
thi Hoi dong tuyén dung phai thong bao va néu 15 1y do.

2. Vong 2: Phong van

a) Thot gian t6 chtrc thi vong 2: Cham nhét 1a 15 ngay ké tir ngay
két thic vong 1.

b) Noi dung thi vong 2: Kiém tra vé kién thir, k§ ning thyc thi
cong vu cua nguoi dy tuyén theo yeu cau cua vi tri viée lam can
tuyén;

Thot gian thi: Phong vén 30 phut (thi sinh dy thi c6 khong qua 15
phut chuén bi trude khi phong van);

Thang diém: 100 diém.

Khéng thuc hién viéc phac khao dbi voi két qua thi phong van.

40 ngay
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- Cham nhét 13 05 ngay lam viéc ké tir ngay hoan thanh viéc cham
thi vong 2, Hoi dong tuyen dung c6 trach nhi¢ém tong hop két qua,

Budc 3 bao cao ngudi dimg diu co quan c6 thim quyen tuyen dung cong
Phé chae. Nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyen dung cong
duyét va chue phé duyét két qua chdm n}lat 14 05 ngay lam viéc ké tir ngay
thong | Co quan, don vi ¢6 thAm | nhan duoc bao cdo tong hop két qua.
bao két |quyén tuyén dung Cong |- Cham nhét la 02 ngay lam vigc ké tur ngay c6 quyét dinh phé 15 nod
qua | chuc; Hoi dong xét tuyén | duyét két qua trang tuyén, Hoi dong tuyén dung phai thong bao sy
tuyén | cong chirc cong khai trén trang thong tin dién tir hoac cong thong tin dién tir
dung ctia co quan c6 thim quyén tuyén /dung cong churc va gui thong
cong bao coéng nhan két qua tring tuyén téi ngudi tring tuyen No1
chure dung thong bao phai ghi ro thot han ngudi tring tuyén phai dén
co quan co tham quyén tuyén dung cong chirc dé hoan thién ho so
tuyén dung.
1. Cham nhét 1a 20 ngay ké tir ngdy danh sach tring tuyén duoc
cong khai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir
ctia co quan c6 tham quyén tuyen dung cong churc, nguoi tring
tuyen phai hoan thién ho so tuyen dung ndp cho co quan c6 tham
quyén tuyén dung cong chirc. Ho so tuyén dung bao gom:
Buorc 4 .., |-Bansao vinbang, chung chi (khong bao gom ching chi tin hoc,
. Co quan, don vi c6 tham
Hoan N 2 . ngoai ngir) theo yéu cau cta co quan c6 thim quyén tuyén dung
thién ho qﬁye? Ht?y%nA dungt tCOI;Ig cong chuc tai Thong béo tuyen dung; 20 ngay
SO tuyén Eéggcg’ch u(:)é Ong xet Hyeth) | Ban sao chimg nhén d6i tuong uu tién, van bang, chtng chi dé
dung dugc mién thi ngoai ngir (néu co);

2. Két qua kiém dinh chét luong dau vao cong chic (néu co).

b) Truong hop ngudi trang tuyén khéng hoan thién di1 hd so tuyén
dung theo quy dinh hodc c6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai
Phiéu dang ky du tuyén hodc bi phat hién s dung vin bang,
ching chi, chimg nhan khong diing quy dinh dé tham gia dy tuyén
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thi nguoi ding dau co quan co tham quyen tuyén dung cong chirc
ra quyét dinh huy bo két qua trung tuyén.

Truong hop nguoi dang ky dy tuyén c6 hanh vi gian lan trong viéc
ké khai Phiéu dang ky dy tuyén hodc st dung van bang, chung chi,
chung nhén khong ding quy dinh dé tham gia du tuyén thi co quan
c6 tham quyén tuyén dung cong chic théng bao cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia co quan va
khong tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén trong 01 ky tuyén dung
tiép theo.

Budc 5
Quyét
dinh
tuyén
dung va
nhan
viéc

Co quan, don vi ¢ tham
quyén tuyen dung Cong
chuc; Hoi dong thi tuyén
cong chirc

- Cham nhét 1a 05 ngay lam viéc ké tir ngay hét thoi han hoan
thién ho S0 tuyen dung theo quy dinh, nguoi ding dau €0 quan co
tham quyén tuyén dung coéng churc ra quyét dinh tuyén dung va
thong bao ti nguoi tring tuyén. Co quan co tham quyén tuyen
dung cong chirc c6 trach nhiém yéu cau co quan c6 tham quyén
theo quy dinh cita phap luat vé 1y lich tw phép cAp Phiéu Iy lich tu
phap ctia ngudi trang tuyén.

- Cham nhat 13 30 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh tuyén dung, ngudi
dugc tuyén dung phai dén nhan viéc, trir truong hop quyét dinh
tuyen dung quy dinh thoi han khac hodc dugc co quan co tham
quyén tuyén dung cong chirc dong ¥ gia han.

- Truong hop nguoi duge tuyén dung khong dén nhén viée trong
thot han quy dinh hodc Phiéu 1y lich tu phap xac dinh thuoc mat
trong cac truong hop khong duge dang ky du tuyén cong churc thi
nguoi ding dau co quan co thAm quyén tuyén dung cong chirc
huy bo quyét dinh tuyén dung

- Hét thoi han nguoi duoc tuyen dung phai dén nhan viéc theo quy
dinh, co quan c6 thim quyén tuyén dung cong churc thong bao
cong khai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tur
clia co quan va gui thong bao téi nhitg nguoi du tuyén c6 két qua

10 ngay
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tuyén dung thap hon hen ké (theo thir ty) so voi két qua tuyén
dung cua nguoi tring tuyén ma két qua tuyén dung bi hury bo hodc
quyét dinh tuyén dung bi huy bo theo quy dinh dé hoan thién ho
s0, ra quyét dinh tuyén dung chdm nhat 13 15 ngay ké tir ngay hét
thoi han tai diém b budc nay.

Truong hop c6 tir 02 nguoi trd 1€n co két qua tuyén dung thap hon
hen ké bang nhau thi nguoi diung dau co quan co tham quyén

tuyén dung cong chic quyét dinh nguoi tring tuyén theo quy
dinh.

Tong thoi gian thwe hién: 85 ngay lam viéc

11. Thi tyc tiép nhan vao coéng chic khong giit chirc vu quan 1y (M sé: 1.012935)

Trinh ty Chure danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian thuc
hién
- Nguoi dung dau co quan ¢ tham quyén tuyén dung cong chirc
thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach.
- Khong thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach khi tiép nhan vao
lam c6ng chire khong gitr chire vy lanh dao, quan 1y d6i v4i can
) b, cong chire cap xa, nguoi da tung la can bo, cong chirc sau do
B}m’c 1 dugc cip c6 thAm quyén diéu dong, luan chuyén giir cac vi tri _
ThAa'nh‘Alap ) cong tac khong phai 1a can b, cong chirc tai cac co quan, to chirc Khong quy dinh
Hoi dong UBND tinh khac. thoi gian cy thé
kiém tra L .. )
st hach - Khi ti€p nhan vao cong churc dé€ bd nhi¢m gitr chirc vy, chire danh

lanh dao, quéan 1y thi thuc hién theo quy trinh bo nhiém dbi véi
ngudn nhan su tir noi khac.

- Truong hop can by, cong chire cap huyén tr6 1én dugc diéu dong,
luan chuyén Ve lam can b9, cong chuc cap xa thi can cr vao yéu

cdu cong tac, cAp co thim quyén quyét dinh diéu dong vé 1am can
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b0, cong chirc cép huyén tr¢ I1én ma khong thuc hién theo thu tuc
ti€p nhan nay.

Buwdrc 2
Kiém tra
diéu kién

tiéu
chuin

Ho1 déng kiém tra, sat hach.

Hoi dong kiém tra, sat hach kiém tra vé tiéu chuén, diéu kién, van
bang, chung chi, chu:ng nhén cia nguoi duge dé nghi tiép nhan
theo y€u cau cua vi tri viéc lam can tuyen

Khéng quy dinh
thot gian cu thé

B}ré’c 3
To chuc
sat hach

Ho1 d(‘A)ng kiém tra, sat hach.

Hoi dong kiém tra, sat hach to chirc sat hach vé trinh d¢ hiéu biét
chung va nang lyc chuyén mon, nghiép vu cua nguoi duoc dé nghi
tiép nhan; noi dung sat hach phai can cr vao yéu cau cta vi tri
viéc 1am can tuyen hinh thire sat hach la van dap. Hoi dong bao
cao nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chirc
vé két qua kiém tra, sat hach.

Khoéng quy dinh
thot gian cu thé

Buoéc 4
Quyét
dinh tiép
nhan

UBND tinh, Hoi dong kiém
tra, sat hach.

Nguoi dung dau co quan co tham quyén tuyén dung quyét dinh
tiép nhan theo thim quyén.

Khéng quy dinh
thoi gian cu the






