BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

$6: 2026/QD-BTP Ha Ngi, ngay@ § thang 4Ondim 2024

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché x4y dung ké hoach ciia B§ Tu phap

BO TRUONG BQ TU PHAP

Cdn ctr Nghi dinh s6 98/2022/NP-CP ngay 29 thdng 11 ndm 2022 cia
Chinh phii quy dinh chitc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chirc cia
Bé Tu phap;

Theo dé nghi cua Cuc truong Cuc Ké hoach - Tai chinh.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché xdy dung k& hoach cia
B6 Tu phap.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu lyc thi hanh k& tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s6 678/QD-BTP ngay 26 thang 3 nam 2019 cia B truwéng B6 Tu
phép vé viéc ban hanh Quy ché xay dung ké hoach ctia B Tu phép.

Bii bo diém b khoan 6 Didu 2 Quyét dinh s6 1168/QD-BTP ngay 28 thang 6
nim 2023 cda B truéng Bo Tu phap quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han
va co cAu t chire cia Cuc K& hoach - Tai chinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Cuc trudéng Cuc K& hoach - Tai chinh, Tha
trudng cac don vi thude Bo Tu phap va cac co quan, t6 chuc lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ yled

Noi nhgn:

- Nhu Diéu 3 (8 thue hién);

- Céc Thir trudng;

- Céc tb chirc chinh tri - x4 hoi thude Bo;
- Cbng thong tin dién tir Bd Tu phap;

- Luu: VT, KHTC.




BO TU PHAP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
X4y dung ké hoach ciia B Tw phap
(Ban hanh kém theo Quyét dinh scll/OD-BTP ngay ./ £0/2024
cua B¢ truong Bé Tu phdp)

Chuwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twgng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh nguyén téc, trinh tr, ndi dung, hinh thuc trinh bay,
thAm quyén ban hanh, phé duyét va ché d6 trach nhiém trong hoat dong xay
dung c4c loai ké hoach céng tac sau day:

a) K& hoach cong tac hang nim ctia cac don vi thudc Bo Tu phép (sau day
goi 12 ké hoach cong tac ndm cua cac don vi);

b) K& hoach cdng tic cia Bd Tu phap vé linh vic chuyén mon thude pham
vi quan ly cia B§ theo Ngh1 dinh cta Chinh pht quy dinh chirc nang, nhiém vy,
quyén han va co cdu té chirc cia B6 Tu phép (sau day goi 13 ké hoach cong tac
chuyén mon ctia B9).

2. Hoat dong xay dyng céc loai k& hoach cong téc sau day khong thudc
pham vi didu chinh cia Quy ché nay:

a) K& hoach ctia té chire Pang, doan thé ¢ Bo;

b) K& hoach c6ng tic khac (ngoai nhiing ké hoach quy dinh khoan 1 Didu
nay) do Lanh dao B§ ky ban hanh hoic phé duyét;

c) Ké hoach cong tac do Thu trudéng cic don vi thudc Bo ban hanh hoic
phé duyét @€ trién khai nhiém vy-trong ndi bd don vi.

3. Quy ché ndy 4p dung dbi véi cic don vi thudc B va co quan, td chirc, ca
nhén ¢6 lién quan dén hoat dong x4y dung ké hoach quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

Piéu 2. Nguyén tic xay dung ké hoach

Hoat dong x4y dung ké hoach tuan theo nhitng nguyén tic sau day:

1. Thé ché héa ddy di cac chu truong, dudng 18, chinh sach ciia Dang,
phap luét ciia Nha nuéc, vin ban chi dao ciia cic co quan cap trén va nhimg

dlnh hudng cong tac ctia B Tu phap, nganh Tu phap trong nim hoic giai doan
trién khai thyre hién ké hoach.
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2. Muyc tiéu, nhiém vu dit ra trong ké hoach phai kha thi, hiéu qua, tiét
kiém nguon luc thuc hién; phan céng trach nhiém rd rang, cu thé; tién dd thuc
hién phu hop.

3. Bao dam tinh thdng nhét vé thé thirc, co cAu ndi dung cia timg loai ké
hoach va tinh lién théng trong hé thong ké hoach do B Tu phap ban hanh.

4. Thu trudéng céc don vi thudc B§ chi dong, chiu trach nhiém trude phap
lut va Linh dao B vé viéc tham muu xdy dung ké hoach, n6i dung ké hoach
do don vi minh xay dung; ting cudng su phbi hop gitta cic co quan don vi trong
xay dung va trién khai thuc hién ké hoach.

Piéu 3. N§i dung va hinh thirc trinh bay ké hoach
1. N6i dung chti yéu ciia ké hoach cdng tac gdbm:
a) Muc ti€u, yéu cAu cia ké hoach;

b) Cac nhiém vy, san phim chinh cin dat dugc va tién d6 thuc hién; tén co
quan, don vi chu tri va co quan, don vi phdi hop thuc hién nhiém vuy; nguén kinh
phi bao ddm thuc hién nhiém vy;

Déi v6i nhiém vu xay dung dé 4n, vin ban, ké hoach néu r5 timg cp trinh
va thoi gian trinh timg cap.

¢) Co quan, don vi chju trich nhiém vé& kinh phi bao dam thuc hién ké
hoach; co quan, don vi huéng dan, theo ddi, d6n doc, kiém tra va téng hgp tinh
hinh trién khai thuc hién ké hoach.

2. Hinh thire trinh bay ké hoach thuc hién theo cac miu ban hanh kém theo
Quy ché nay.

3. Pbi véi ké hoach cong tac chuyén mén ciia B8, néu c6 quy dinh cta
phép luit hodic vin ban huéng dan ctia co quan quan ly chuyén nganh diéu chinh
vé ndi dung, hinh thirc ké hoach thi ndi dung, hinh thirc nhimg ké hoach dé tuan
theo quy dinh cta phap luét hoic vin ban huéng din chuyén nganh.

Diéu 4. Thim quyén ky ban hanh, phé duyét ké hoach

1. Bo truéng ky quyét dinh ban hanh hoic phé duyét cac ké hoach cong tac
thudc Iinh vuc B trudng phu trach theo Quy ché 1am viéc ctia Ban Can su dang
B$ Tu phap, Quy ché 1am viéc ctia B6 Tu phap, Quyét dinh phan cbng cdng tic
cua B truéng va cac Thur trudng.

2. Thur truéng ky thay B trudng ban hanh hoic phé duyét cac ké hoach
coOng tac thudc linh vue Thir truéng phu trach theo Quy ché 1am viéc cta Ban Céan
su dang Bo Tu phap, Quy ché 1am viéc ctia Bé Tu phép, Quyét dinh phéan cong
cdng tac clia B truéng va cac Thir trudng hodc theo Gy quyén cia Bé trudng.
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Chwong I
XAY DUNG VA PHE DUYET KE HOACH CONG TAC NAM
CUA CAC PON V]I THUQC BO

Piéu 5. Trinh twr xAy dung ké hoach

Céc don vi thudc Bo x4y dung ké hoach cbng tac ndm theo trinh tv sau day:

1. Xay dyng du thao ké hoach.

2. Lay y kién gbp y dbi véi du thao ké hoach.

3. Trinh Lanh dao B¢ ky phé duyét ké hoach.

Piéu 6. Xay dung du thiao ké hoach

1. Truéce thang 12 nam lién truée nim ké hoach, cin cir phuong huédng,
nhiém vu, chuong trinh c6ng tac ndm sau cua By Tu phép (thé hién trong du
kién ké hoach phét trién kinh té - x4 héi cua B§, nganh Tu phap gui Chinh phi
theo quy dinh); dy kién nhiém vu trong tdm cong tac cua don vj trong ndm sau
da dugc Lanh dao B phé duyét va dy béo tinh hinh td chic, bién ché cia don

vi, tinh hinh linh vuc céng tac duge giao quan 1y, cdc don vi thudc B xay dung
ké hoach céng tac nim sau (n3m ké hoach) cta don vi minh.

2. Nbi dung cia ké hoach thuc hién theo quy dinh tai Diéu 3 Quy ché nay.

3. Hinh thire trinh bay ké hoach theo Méu sb 01, 03 hogic MAu s6 01, 04a va
04b ban hanh kém theo Quy ché nay.

4. Trong qua trinh xay dung dy thao ké hoach, néu c6 khé khin, vu:ong mic,
can c6 y kién chi dao ctia Lanh dao B6 thi don vi chu dong bao c4o, xin ¥ kién.

Diéu 7. Lay ¥ kién gop y d6i véi dv thio ké hoach

1. Pon vi x4y dung ké hoach gtri dur thao ké hoach dé 14y ¥ kién gop y cua
cac don vi sau day:

a) Cuc K& hoach - Tai chinh, Vin phong B6, Vu T chirc can bo;

b) Vu Cac Van dé chung v& xy dung phap luat (néu dy thao ké hoach c6 ndi

dung nhiém vu vé xay dyng vin ban quy pham phap lugt do B6 Tu phdp chu tri
soan thao @ ban hanh theo thim quyén hoic trinh c4p c6 thAm quyén ban hanh);

c¢) Vu Hop téac quoc té (néu du thao ké hoach c6 néi dung nhiém vu lién
quan dén hop tac qudc té);

d) Pon vi khac c6 lién quan.

2. Pon vi thuéc B§ dugc lay ¥ kién c6 trach nhiém gép v bang vin ban
trong thol han khong qua 03 ngay lam viéce, ké tir ngdy nhan dugc van ban dé
nghi gbp y clia don vi xay dung ké hoach.

3. Don vi xy dung ke hoach tlep thu, giai trinh y kién gép y va chinh ly du
thao ké hoach. Két qua tiép thu, giai trinh dugc 14p thanh Ban tbng hop tiép thu,
gidi trinh y kién gép ¥, trong d6 tdng hop ddy du nhitng ndi dung tiép thu hosc
khong tiép thu va néu r5 1y do.
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Piéu 8. Trinh, ky phé duyét ké hoach
1. Thoi han trinh, ky phé duyét ké hoach:

a) Chim nhét ngdy 15 thang 12 nim lién trude nam ké hoach, cac don vi
thugc Bo phai hoan thanh viéc trinh hé so dy thao ké hoach cong tdc nam sau
dén Lanh dao Bj d€ xem xét, phé duyét.

b) Lanh dao Bo ky phé duyét ké hoach truéc ngay 31 thang 12 nim lién
trudc nam ké hoach.

2. H so trinh ky phé duyét ké hoach gém céc ti ligu sau:

a) Phiéu trinh Lanh dao Bo;

b) Dy théo ké hoach;

¢) Ban téng hop tiép thu, giai trinh y kién gép y kém theo ban sao céc vin
ban gop y;

d) Céc tai lidu 13 can cir xay dung ké hoach va tai liéu khac lién quan (néu cd).

3. Tha tyc trinh ky phé duyét ké hoach thyc hién theo Quy ché 1am viéc cua
B6 Tu phép.

Diéu 9. Piéu chinh ké hoach

1. Trong truong hop cin thiét, cin ctr ndi dung chi dao ctia cip trén hodc
tinh hinh thyc tién quén ly di€u hanh, ké hoach cong tdc ndm cua cac don vi da
dugc phé duyét cé thé dugce diéu chinh ndi dung nhi€ém vu va tién do thuc hién.

2.‘Don vi x@y dung ké hoach bao cdo Lanh dao Bd xem xét, quyét dinh
viéc diéu chinh ké hoach.

Trudng hop didu chinh ké hoach dan dén sy thay déi nhu céuvs& dung kinh
phi tr ngén sach thi Thu trudng don vi x4y dyng ke hoach trao doi, thong nhét
v6i Cuc Ké hoach - Tai chinh trudc khi bao cao Lanh dao Bo.

3. Quyét dinh phé duyét diéu chinh ké hoach céng téc ndm cla cac don vi
thudc Bo thue hién theo Mau s0 05 ban hanh kém theo Quy ché nay.

Chuwong 111
XAY DUNG VA BAN HANH KE HOACH CONG TAC CHUYEN MON CUA BO

Piéu 10. Trinh tu xay dung ké hoach

Don vi thudc Bo dugc giao chu tri xay dung ké hoach t6 chirc xay dung ké
hoach cong tac chuyén mén cia Bo theo trinh tu sau day:

1. Xay dung du thao ké hoach.
2. L4y y kién gbép y dbi véi dur thao ké hoach.
3. Trinh Lanh dao B ky ban hanh ké hoach.
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Déi vé6i nhimng ké hoach thudc dién phai bao céo xin y kién ctia Ban Cén su
dang B6 Tu phéap theo Quy ché 1am viéc va chuong trinh «c6ng tac hang ndm cua
Ban Can sy dang, don vi phai bao cdo Ban can su dang dé lanh dao, chi dao, cho
chi truong theo quy dinh trudce khi trinh Linh dao B6 ky ban hanh K& hoach.

Diéu 11. Xay dung dy thdo ké hoach
1. Cin cir xay dung ké hoach:
a) Nghi quyét, quy dinh, két ludn, chi thi cia Dang; Nghi quyét cia Qudc

héi, Uy ban Thuong vu Québc hdi, Chinh pht; Chi dao cia Chinh phu, Thu
tuéng Chinh pht va cac van ban khac c6 lién quan;

b) Quy dinh cia phap ludt hodic vin ban hudng din ciia co quan quéan ly
chuyén nganh;
¢) Phuong huéng, nhiém vy, chuong trinh cong tdc ndm sau cia Bo Tu

phap (thé hién trong dy kién ké hoach phat trién kinh té - xa hdi cua B§, nganh
Tu phéap gii Chinh phu theo quy dinh);

d) Chuong trinh, ké hoach dai han cta B6 vé linh vuc chuyén mon;

d) Tinh hinh thyc tién trong linh vuc céng tic chuyén mén; ¥ kién chi dao
cia Lanh dao Bo;

e) Can cr khac.
2. Thoi diém x4y dung ké hoach:

a) Péi vé6i ké hoach cdng tac chuyén mon cua Bé dinh ky hing ndm khong
c6 quy dinh cta phap luat hogc huéng dan cla co quan quan ly chuyén nganh vé
thoi diém xdy dung, ban hanh ké hoach: don vi chu tri chi dong vé thoi gian xay
dung ké hoach, bao dam dap tng yéu ciu trién khai nhiém vu; dong thoi bao
dam thoi han trinh du tho va thoi han Linh dao B ky ban hanh ké hoach quy
dinh tai khoan 1 Diéu 13 cia Quy ché nay.

b) Déi véi ké hoach cong tac chuyén mén ciia B9 dinh ky hing nim co quy
dinh cua phap luit hoic huéng dan clia co quan quéan 1y chuyén nganh vé thoi
diém xay dung, ban hanh ké hoach: thyuc hién theo quy dinh cia phdp luit hoic
huéng dan cia co quan quan Iy chuyén nganh.

c) béi Vi ké hoach cong tac chuyen moén cua B trong dai han hodc phat
sinh d6t xuét: don vi chu tri chi dong ve thoi gian xdy dung ké hoach, bao dam
dap tng yéu chu trién khai nhiém vu.

3. Néi dung ctia ké hoach thyc hién theo quy dinh tai Piéu 3 Quy ché nay.
4. Hinh thirc trinh bay ké hoach theo Méu sb 02, 03 hodc Méu sb 02, 04a va
04b ban hanh kém theo Quy ché nay.

5. Trong qua trinh x8y dung dy thao ké hoach, néu c6 khé khin, vudng
méc, can c6 ¥ kién chi dao ctia Lanh dao B¢ thi don vi chii tri chid déng bao cao,
xin ¥ kién.
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6. Céc don vi long ghép nhimg nhiém vu da dugc xac dinh trong ké hoach
cOng tac chuyén mén cia B§ vao ke hoach cdng tic hang nim cia don vi dé
trién khai thuc hién.

Piéu 12. Lay y kién gép y d6i véi du thio ké hoach

1. Pon vi chu tri x8y dung ké hoach chu dong gui du thao ké hoach dé léy
y kién gbp y ciia céc co quan, don vi, td chirc ¢6 lién quan ngoai B6 Tu phap
(néu can thiét).

2. Viée gii dy thao ké hoach dén cac don vi thude B d@é 14y v kién gop ¥
va trach nhiém gép y cuia cac don vi thudc Bo: thyc hién theo quy dinh tai khoan
1 va khoan 2 Piéu 7 Quy ché nay.

3. Don vi chu tri xay dung ké hoach tiép thu, gii trinh y kién gop y va
chinh ly dy thao ké hoach. Két qua tiép thu, giai trinh dugc 1ap thanh ban téng
hop tiép thu, giai trinh ¥ kién gbp ¥, trong d6 tong hop ddy du nhimg ndi dung
tiép thu hosic khong tiép thu va néu rd 1y do.

Piéu 13. Trinh, ky ban hanh ké hoach

1. Thoi han trinh, ky ban hanh ké hoach:

a) Dbi voi ké hoach cong tac chuyén mén ctia B6 dinh ky hing nim khong
c6 quy dinh cua phép luat hodc huéng dan ctia co quan quan Iy chuyén nganh vé
thoi diém xdy dung, ban hanh ké hoach:

Thoi diém trinh du thao ké hoach dn Lanh dao B dé xem xét, ky ban
hanh: cham nhét 12 ngay 15 thang 12 nim lién trudc nim ké hoach.

Th&i diém Lanh dao B ky ban hanh ké hoach: cham nhét 13 ngay 31 théng
12 nim lién truéc nim ké hoach.

b) Déi vé6i ké hoach cong tac chuyén mén cia Bd dinh ky hing nam cé quy
dinh cla phép luit hoic huéng din clia co quan quéan ly chuyén nganh vé thoi
diém x4y dung, ban hanh ké hoach: don vi x4y dung ké hoach cha déng can déi
thoi gian trinh du thao, nhung phai bao dam th(‘)ri\ gian dé Lanh dao BO xem xét,
ky ban hanh ké hoach ding thdi han theo quy dinh ciia phép luat hodc huéng
dan ciia co quan quan 1y chuyén nganh.

c) Pbi véi ké hoach céng tac chuyén mén ciia B trong dai han hodc phat
sinh d6t xudt: don vi xay dung ké hoach chi dong cén d6i thoi gian trinh du
thao, nhumg phai bao dam thoi gian dé Lanh dao Bd xem xét, ky ban hanh ké
hoach duoc kip thoi, dap ing yéu cau trién khai nhiém vu.

2. Tai liéu trinh ky ban hanh ké hoach gdm:

a) Phiéu trinh Lanh dao B&;

b) Du thao ké hoach;
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c) Ban téng hop tiép thu, giai trinh ¥ kién gép y dbi véi du thao ké hoach;

d) Céc tai liéu khac lién quan (néu co).

3. Thi tyc trinh ky ban hanh ké hoach thyc hién theo Quy ché 1am viéc cna
B Tu phép.

Diéu 14. Diéu chinh ké hoach

1. Trong truong hop can thiét, cin ct ndi dung chi dao cta cdp trén hoic
tinh hinh thyc tién quan ly diéu hanh, ké hoach cong tac chuyén mén ciia B6 di
ban hanh c6 thé dugc didu chinh ndi dung nhiém vu va tién d6 thuc hién.

2. Pon vi xay dung ké hoach béo cao Linh dao Bé xem xét, quyét dinh
viéc diéu chinh ké hoach.

Trudng hop diéu chinh ké hoach din dén su thay déi nhu cAu sit dung kinh
phi tir ngén séch thi Thu trudng don vi x4y dung ké hoach trao dbi, théng nhét
v6i Cuc/Ké hoach - Tai chinh trude khi bdo céo Linh dao BS.

3. Quyét dinh-diéu chinh ké hoach céng téc chuyén mén ciia Bo thuc hién
theo Mau s6 06 ban hanh kém theo Quy ché nay.

Chuwong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 15. Trach nhiém cia cic don vi thugc Bo

1. T6 chirc phé bién, quén triét Quy ché nay dén toan thé cong chirc, vién
chirc va ngudi lao dong cia don vi dé thyc hién nghiém chinh, théng nhét.

Trong qué trinh thyc hién Quy ché, néu c6 vudng méc thi kip thoi phan 4nh
vé& Cuc K& hoach - Tai chinh dé téng hop, bao cdo Bo trudng xem xét, quyét dinh.

2. Chi dong, chiu trach nhiém truéc phap luit va Lanh dao Bo vé viéc
tham muu x4y dung ké hoach, ndi dung ké hoach do don vi xay dung.

3. Phdi hop x4y dung hoic tham gia y kién vao cac du thao ké hoach theo
dé nghi ctia don vi xay dung ké hoach.

Piéu 16. Trich nhiém ciia Vin phong B)

Pén dbe, theo doi, téng hop két qua thuc hién ké hoach cdng tac cla céac
don vi theo chirc nédng, nhi€ém vu dugc giao va Quy ché 1am viéc cua Bo.

Piéu 17. Trach nhiém ciia Toéng cuc Thi hanh 4n din su

Trén co s¢ van dung céc quy dinh ctia Quy ché nay, Téng cuc Thi hanh an
dan sy huéng din cic co quan Thi hanh 4n d4n su dia phuong xay dung ké
hoach cong tac thi hanh 4n din sy hang nam, phu hgp véi dic thu cong tac thi
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hanh 4n dén sy va tinh hinh dia phuong; bao dam su thdng nhét v& hinh thuc, co
cdu ndi dung va thdm quyén ky ban hanh hodc phé duyét ké hoach trong hé
théng cac co quan Thi hanh 4n dén su.

Piéu 18. Trach nhiém cia Cuc K¢é hoach - Tai chinh

1. Gép y céc du thao ké hoach cong tic theo quy dinh.

2. Tbng hop, dénh gi4 mirc d6 hoan thanh ké hoach codng tac gén véi tinh
hinh sir dung ngén sach dugc giao cia cac cac don vi thudc By, phuc vu coéng
tac quén 1y, phan bd ngén séch cia Bo.

3. Huéng dan nghiép vu x4y dung cac loai ké hoach cong tic thude pham
vi diéu chinh cta Quy ché nay; tbng hop tinh hinh thyc hién Quy ché nay, bso

cdo B truéng dé chi dao./. gzl

“_BO TRYONG

\!

Nguyén Hai Ninh



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

; PHU LUC

Cic mau biéu kém theo Quy ché xay dung ké hoach ciia B§ Tw phap

(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6'5026/QD-BTP ngay?&/ AD /2024 ciia Bé trudng
B6 Tu phdp ban hanh Quy ché xdy dung ké hoach ciia B Tu phdp)

Cac mAu vin ban ban hanh kém theo Quy ché x4y dung ké hoach ctia Bo

Tu phép gdm:
STT | MAUSO TEN MAU
1 |Mausb 0l Quyét dinh phé duyét ké hoach cong tac nim cia don vi
thudc Bo Tu phap
2 | Mausé 02 Quyét dinh ban hanh ké hoach cong tac chuyén mén cua B
Tu phap

3 |Maus603 |K&é hoach ban hanh (hodc phé duyét) kém theo Quyét dinh
clia Bo truéng Bo Tu phép (n6i dung chi tiét cia ké hoach
khong trinh bay thanh phu luc kém theo).

4 |[M3ausb04a |KEé hoach ban hanh (hoic phé duyét) kém theo Quyét dinh
ctia B truéng Bo Tu phép (ndi dung chi tiét cia ké hoach
trinh bay thanh phu luc kém theo).

5 | MAusb 04b | Phu luc chi tiét ndi dung ké hoach

6 | Mausé 05 Quyét dinh phé duyét diéu chinh ké hoach cdng tic nim
cua don vi thuéc B6 Tu phap

7 |MAusé 06 |Quyét dinh diéu chinh k& hoach cong tac chuyén mén cia
Bo Tu phap

A




Méu sé 017
BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Ty do - Hanh phiic

S6:  /QD-BTP
Ha N¢i, ngay .... thang .... ndm

QUYET PINH
Phé duyét Ké hoach cdng tic nim.......(1)....cla...... () HT—

BO TRUONG BO TU PHAP

Ciin cit Nghi dinh sé oo ../ ND-CP ngay .. . thang ... ndm ... ciia Chinh phii quy
dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu to chirc cua Bo Tu phap;

Can ci ....(3)....quy dinh chirc néing, nhiém vu quyén han va co cdu 16 chire
cua....(2)...;

Can czi* oot (B et ettt e r e e ;

Theo dé nghiciia ................ (5) ettt sttt rsenas

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duy€t kém theo Quyét dinh nay K& hoach cong tic nam...(1)...cta.. (2)....
Piéu 2. Quyét dinh nay 6 hidt Tre K&t NEAY w..vvoveeeeeeeree e seessn

............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

Noi nhin: BO TRUONG (7)
- Nhu diéu .....; (Chit ky, daw)
mereeree e eneneaas ; Ho va tén

- Luu: VT, ..(8).

Ghi chu:

(*) Mdu nay dp dung doi véi Ké hoach cong tdc ndm cua cdc don vi thugc By, do By trudng hodc Thir
trucng ky phé duyét.

(1) Ghi néiim ké hoach (vi du: 2024, 2025...).

(2) Ghi tén don vi thudc B c6 ké hoach céng tdc ndm duge phé duyét.

(3) Ghi tén vin ban quy dinh chirc ndng, nhiém vu quyén han va co cdu 16 chirc ciia don vi xdy dung
ké hoach.

(4) Ghi tén cdc vin ban lién quan truc tiép dén nhiém vu xdy dung ké hoach va nii dung ké hoach (Vi
du: Chuong trinh céng tdc ctia B6 nam...).

(5) Ghi chirc vu cua nguoi dung déu don vi xdy dung ké hoach.

(6) Ghi chikc vy ciia nhilng nguoi chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh (vi du: Chdnh Viin phong B,
Vu truong Vu A, Cuc truéng Cuc B...).

(7) Trong trudng hop Thik truong ky thay Bo trudng thi ghi “KT.BQ TRUONG” va bén duti ghi “THU
TRUONG”

(8) Chik viét tdit tén don vi xdy dung ké hoach.

-



Méu 56 029
BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péoc 1ap - Tw do - Hanh phiic

S6: / QD-BTP
Ha N¢i, ngay .... thang .... ndm

QUYET PINH
Ban hanh Ké hoach ........... [§ ) O

BOQ TRUONG BQ TU PHAP

Cdn cit Nghj dinh 56 ./ .../ND-CP ngay .. . thdng ... ndm ... cua Chinh phi quy
dinh chikc niing, nhiém vu, quyén han va co cdu té chwc cua Bo Tu phdp;

Can Cif ..o, (2) e e e ;
Theo dé nghi cua..................... (3) ettt s na e sreaes
QUYET PINH
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay K¢é hoach.......... (1) J SO
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir DAY .c.eerteeeereererertreaesseerssesesseasssesaseessens
Pitu 3. oo, (Aot
Noi nhgn: BO TRUONG (5)
- Nhu diéu .....;
- Lrw: VT, (6) (Chit ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chu:

(*) Mdu nay ép dung doi véi nhing Ké hoach cong tdc chuyén mén cia Bg, do B truong hogce Thir
truomg ky ban hanh.

(1) Trich yéu néi dung ké hoach.

(2) Tén cdc vdn ban lién quan tric tzep dén nhiém vu xdy dung ké hoach, ngi dung ké hoach.

(3) Ghi chirc vu ctia ngudi dimg ddu don vi trinh du thio ké hoach.

(4) Ghi chikc vu cua nhitng nguoi chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh (vi du: Chdnh Vén phong B,
Vu truomg Vu A, Cuc triéng Cuc B...).

(3) Trong truong hop Thir truong ky thay Bé truong thi ghi “KT. BO TRUONG” va bén duéi ghi “THU
TRUONG”

(6) Chit viét tdt tén don vi xdy dung ké hoach.



Mau s6 037
BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

Ha Ngi, ngay .... thang .... ndm ...

KE HOACH
........... (1)0.....0.....

(oorere(2)....... kém theo Quyét dinh sé...../QP-BTP

ngay....thdang....ndm..... cia B truéng Bo Tu phdp)
1. MUC PiCH, YEU CAU
II. NQI DUNG
2.1. Nhiém vy (nhém nhi€m vu) ..o,
= TEN NI VUit ettt e st eenee et es s enese e assneseesseeasansenssens

- San phém cén dat duoc; tién @9 thwe hién nhiém vu (thoi diém bat ddu va thoi diém
hoan thanh. Néu nhiém vu 13 xay dyng d& an, van ban thi ghi 18 cap trinh, thoi gian trinh
timg cép.

- Co quan, don vi chil tri thue hién nhifm VU.....oeeveeveveiieeeeeeeeeeeeeeeeeee e eeeesenees

- Co quan, don vi phbi hop thure hién Nhidm VU.....ee.ceeeeeeeseeeeeeeeee e cee s,

- Nguf‘)n kinh phi bdo ddm thyc hién nhiém vu (nhiém vu do don vi thuéc Bé chi
tri thwe hién thi ghi chi tiét nguon kinh phi theo dy kién ma don vi dé nghi Bé giao;
nhi¢m vu do cdc dia phwong, co quan, don vi ngoai Bg chil tri thuc hién thi ghi chung la
“Nguon kinh phi ciia dia phuong/co quan, don vi...”; nhiém vu dugc tai tro kinh phi thi
ghi 6 nguon va tén du én hodc té chirc tai tro).

2.2. Nhiém vu (nhom nhi€m va) ..........ccooovvivivereiiriieccec s
II1. TO CHUC THUC HIEN
- Co quan, don vi (hodc bd vphan) chiu trach nh’iém huéng dan, theo d6i, don dbc,
ki€ém tra va tong hgp tinh hinh trién khai thuc hién Ké hoach.
- Co quan, don vi chju trich nhiém b tri, cp phét kinh phi bio dam thyc hién Ké
hoach (d6i véi nhitng nhiém vu do don vi thudc Bd chu tri thuc hién).

Ghi chu:

(*) Mdu nay dp dung véi nhitng ké hoach ma ngi dung chi tiét ciia ké hoach khéng trinh bay thanh phu
luc kém theo.

(1) Ghi tén ké hoach.

(2) Néu ké hoach duwgc ban hanh thi ghi “Ban hanh”, duoc phé duyét thi ghi “Phé duyét”.

rL



Mau s6 04a”
BO TU PHAP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Déc lap - Tw do - Hanh phiic

Ha N¢i, ngay ... thang .... ndm

KE HOACH

. 2)....... kem theo Quyet dinh $0...../QD-BTP
ngay....thdng....ndm..... cia Bg truéng Bé Tu phdp)

1. MUC PiCH, YEU CAU
II. NOI DUNG
2.1. Nhiém vu (nhom nhi€m vu) ..........ccocooooivieiiiice e

.....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

(Néi dung chi tiét cdc nhiém vy, tién dg thuc hién; co quan, don vi chu tri; co
quan, don vi phéi hop; nguon kinh phi bdo dam thyc hién nhiém vu duoc trinh bay
trong Phy luc kém theo Ké hoach nay - Mau sé 04b)

III. TO CHUC THUC HIEN

- Co quan, don vj (hodc by phén) chiu trach nhi¢m huéng dan, theo ddi, don déc,
kiém tra va tdng hop tinh hinh trién khai thuc hién Ké hoach.

- Co quan, don vj chiu trach nhiém bd tri cdp phat kinh phi bao dam thyc hién Ké
hoach (d6i véi nhimng nhiém vu do don vij thudc Bo ch tri thuc hién).

Ghi chii:

(%) Mdu nay dp dung véi nhitng ké hoach ma ngi dung chi tiét dwge trinh bay thanh phu luc kém theo.
(1) Ghi tén Ké hoach.

(2) Néu ké hoach dugc ban hanh thi ghi “Ban hanh”, duegrc phé duyét thi ghi “Phé duyét”.

o



Mbéu sé 04p
BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic
Phu luc (hodic Phy luc sé...)
CHI TIET NQI DUNG KE HOACH ............(1).......
(Kém theo Ké hoach dugc ...(2)...... theo Quyét dinh 56 ...../QD-BTP ngay..... ciia B6 truong Bo Tur phdp)
o Co quan, don vi, | Co’ quan, don vi, Tién dd Sian pham Ngudn kinh phi | Ghi ch
TT Tén nhiém vu t6 chirc chii tri | t§ chirc phéi hop | thwec hién (3) chinh dim bio (5) ! e (6)
thwe hién thwe hién 4)
1 |,
2 |,
I B
Ghi chii:
(*) Méu nay ap dung voi nhitmg ké hoach ma ngi dung chi tiét durge trinh bay thanh phy luc kém theo ké hoach.
(1) Ghi tén ké hoach.

) Néu ké hoach duoc ban hanh thi ghi “Ban hanh”, dwopc phé duyét thi ghi “Phé duyét”.

(3) Ghi thoi diém dy kién bét ddu va thoi diém due kién hoan thanh nhiém va.

(4) Ghi ré san phdm chinh cén dat durgc.

Vi dy: ddivdi nhiém vu xdy dyng mét DE dn trinh Thit twong Chinh phii Phé duyét, scn phdm chinh bao gém dy thao DE dn v di thao Quyét dinh cia Thii tuéng Chinh
phu phé duyét Dé dn, doi voi nhiém vy 16 chikc hdi nghi, hoi thao thi san pham chinh la Ky yéu hi thao hodic Bién bdn tong hop két qua hoi nghi, héi thao; déi véi nhiém
vu kiém tra, thanh tra thi san phdm chinh la Két lugn kiém tra, thanh tra hodic vén bdn cia Poan cong téc bdo cdo B6 truong két qua kiém tra...

(5) Nhi¢m vy do dom vi thugc B chil tri thic hign thi ghi chi tiét nguon kinh phi (theo dy kién ma dom vi 3é nghi Bg giao); nhiém vu do cdc dia phirong, co quan, don vi ngodi
B chi tri thyc hién thi ghi chung la “Nguon kinh phi cua dia phurong/co quan, don vi... ”’; nhiém vy dugc tai tro kinh Phi thi ghi ¥é nguon va tén dir dn hodic 16 chirc tai
trg).

(6) Ghi nhitng théng tin cdn tfziét ngodj nhiing théng tin da ghi trong cdc muc Ighdc ctia Phy luc (Vi du: ghi chii vé dia diém dy kién 18 chiec héi théo, hoi nghi; dia diém t6
chirc cdc dodn cong tdc kiém tra; doi tugng va sé lrong tdp huan, dao tao, béi dudng...).

E —



Maéu sé 05
BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

Sé: /QD-BTP
Ha Ngi, ngay .... thdang .... ndm

] QUYET PINH
Phé duyét diéu chinh Ké hoach cong tac nim.......(1)....C88.ce0e(2)eeernennce
BOQ TRUONG BQ TU PHAP

Cén cik Nghi dinh s6 ./ ./ND-CP ngay ... thang ... ndm ... cia Chinh phi quy dinh
chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chu’c cua By Tu phap,

Can cit ...(3)... quy dinh chirc ning, nhiém vy quyén han va co cdu 16 chirc cia ...(2)... ;
CONCIE .. (4) coreerreereenerereetrrtrs s ss et s st st eb s b ea st b s ss e e s s s s ae et ssstsans ¥
Theo dé nghiciia .................. (5 ettt en e e

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét didu chinh K& hoach cong tac nam (1) cia (2) v6i ndi dung cu thé nhu sau:
1. B6 sung nhiém vy ... (6) ... (néu c).

2. Bidu chinh dua ra khéi Ké hoach ...... nhiém vy ... (7) ...(néu c6).

3. Piéu chinh chi tiét ndi dung nhiém vy ... (8)... vé ... (9)...

3171 I T (10) e eeeees e s e esesesee e seeseseses e ss s eseseenerseees
Noi nhén: BQ TRUONG (11)
- Nhu diéu .....;
eeeeeesessraenneenns (Chit ky, ddu)
- Luu: VT, . (12)
Ho va tén
Ghi chu:

(*) Mdu nay dp dung doi vé6i viéc phé duyét diéu chinh Ké hoach cong tdc ndm cia cdc don vi thugc By,
do B¢ truong hodc Thit truong ky phé duyét.

(1) Ghi nim ké hoach (vi du: 2025, 2026...).

(2) Ghi tén don vi thudc Bé c6 ké hoach céng tde ndm dwoc diéu chinh.

(3) Ghi tén vin ban quy dinh chitc ndng, nhiém vu quyén han va co cdu 6 chirc ciia don vi ¢6 ké
hoach dugc diéu chinh.

(4) Ghi tén cdc vin ban lién quan tryc tiép dén nhiém vy xdy dung ké hoach, ndi dung ké hoach (Vi du:
Chuong trinh céng tic ctia Bé ndm...), npi dung diéu chinh ké hoach (vi du: Két ludn/Chi thi vé
nhiémvu...).

(5) Ghi chirc vu ciia nguedi dieng ddu don vi c6 ké hoach dwoc diéu chinh.

(6) Ghi cu thé tén nhiém vy, don vi chii tri, don vi phéi hop, thoi gian thuc hién, thoi gian hoan thanh,

nguon kinh phi bdo dém ciia nhiém vu dugc bé sung vao Ké hoach.
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(7) Ghi cu thé tén nhiém vu; sé thir tw, muc luc ctia nhiém vu da duoc phé duyét tai ké hoach cong tdc
nam cua don vi.

(8) Ghi cu thé tén nhiém vu; sé thir tw, muc luc ciia nhiém vu da duoc phé duyét tai ké hoach cong tdc
ndm cua don vi co ndi dung chi 1iét duge diéu chinh.

(9) Néi dung chi tiét dugc diéu chinh. Vi du: diéu chinh vé muc tiéu, pham vi, quy mé nhiém vu; diéu
chinh vé thoi gian thiec hién, thoi gian hoan thanh nhiém vu,; diéu chinh vé ngurfn kinh phi bdo dam
thuec hién v.v..

(10) Ghi chikc vu ciia nhitng ngudi chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh (vi du: Chdnh Vin phong B,
Vu trieong Vu A, Cuc truéng Cuc B...).

(11) Trong truong hop Thit truomg ky thay Bé truong thi ghi “KT.BO TRUONG” va bén dudi ghi
“THU TRUONG”.

(12) Chit viét tdt tén don vi xdy dung ké hoach.

f



Méu 56 06
BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
) Déc lap - Tw do - Hanh phiic
So: /QDb-BTP
Ha N¢i, ngay .... thang .... ndm
‘ QUYET PINH
Pbiéu chinh Keé hoach ........... (8 § JoTormon
BQ TRUONG BO TU PHAP

Can cir Nghi dinh so o/ ../ ND-CP ngay . thang ... ca Chinh phu quy dinh
chikc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu 16 c/mc cla Bo T u phap,

CAnCifk ...cuueeeeeeeeeeeeeaeeenn, (2) e e e e ,

Theo dé nghi ciia ... (3) ettt ettt st e see et nes

QUYET PINH:

Piéu 1. Diéu chinh K& hoach ... (1)... v&i ndi dung cy thé nhu sau:

1. B4 sung nhiém vu ... (4) ... (néu c6).

2. Biéu chinh dua ra khoi K& hoach ...(1)... nhiém vy ... (5) ...(néu cb).

3. Piéu chinh chi tiét ndi dung nhiém vy ... (6)... v& ... (7) ...

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu IUc K& tl DEAY.....vvevveeeiveieeereeeeeseeeeressese s

Ditu3. ..., (Bt ae e ere st et
Noi nhin: BQ TRUONG (9)
- Nhu diéu .....;
Lo VT o). (Chit ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chu:

(*) Méu nay ép dung doi véi viéc ban hanh Quyét dinh diéu chinh Ké hoach cong tdc chuyén mén cia
B¢, do B truong hodc Thir trucng ky ban hanh.

(1) Trich yéu nji dung ké hoach da dugc B ban hanh.

(2) Tén cdc vian bén lién quan truc tiép dén nhiém vu xdy dung ké hoach, néi dung ké hoach, yéu cdu
diéu chinh ké hoach.

(3) Ghi chiec vu ciia ngwoi diing ddu dom vi trinh dy thdo Quyét dinh diéu chinh ké hoach.

(4) Ghi cu thé tén nhiém vu, don vi chii tri, don vi phéi hop thoi gian thuc hién, thoi gian hoan thanh,
nguén kinh  phi bdo dam cia nhiém vu dugc b6 sung vao ké hoach cong tde chuyén mon Bo.

(5) Ghi cu thé tén nhiém vu; sé thit tw, muc luc cia nhiém vu tai k& hoach duoc dwa ra khéi ké hoach

cong tac chuyén mén cia Bo.

(6) Ghi cu thé tén nhiém vu; sé thir tw, muc luc cia nhiém vy tai ké hoach duoc diéu chinh.
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(7) Néi dung chi tiét dwoc diéu chinh. Vi du: diéu chinh vé muc tiéu, pham vi, quy mé nhiém vu; diéu
chinh vé thoi gian thuc hién, thoi gian hoan thanh nhiém vy; diéu chinh vé ngudn kinh phi bdo dim
thuc hiénv.v..

(8) Ghi chirc vu ciia nhitng ngudi chiu tréch nhiém thi hanh Quyét dinh (v du: Chdnh Vin phong Bé,
Vu trucng Vu A, Cuc truong Cuc B...).

(9) Trong truong hop Thit trucng ky thay Bé trucng thi ghi “KT.BO TRUONG” va bén duéi ghi “THU
TRUONG”.

(10) Chit viét tdt tén don vi xdy dung ké hoach. /@



