UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THUA THIEN HUE Poc 1ap - T do - Hanh phic
S6: 2044 /Qb-UBND Thira Thién Hué, ngay42 thang 8 nam 2020
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi by, quy trinh dién tir giai quyét tha tuc hanh chinh
theo co ché mdt cira, mdt cira lién thong cac linh vire Cong Thwong thude
thAm quyén tiép nhén va giii quyét cia Uy ban nhin dan cip huyén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH
Cdn cir Ludt Té chire chinh quyén dia phuwong ngay 19 thang 6 ndm 2015;

Cdn cit Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thing 4 ndm 2018 cua
Chinh phi vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyér thii
tuc hanh chinh;

Cén cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thing 11 nim 2018 cua
Vén phong Chinh phii huéng ddn thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh sé
61/2018/NP-CP ngay 23 thdng 4 ndm 2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché
mot cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Cdn cir Quyét dinh s6 1759/0D-UBND ngay 20 thang 7 ndm 2020 cua
Chi, tich UBND tinh Thira Thién Hué vé viéc Céng bé Danh muc thi tuc hanh
chinh duge chudn hdéa trong linh vuee Cong Thuong thudc thdm quyén gidi quyét
cua UBND cd’p huyén,

Theo dé nghi cua Gidm déc S& Cong Thuong tai To trinh s6 1508/TTr-
SCT ngay 31 thang 7 nam 2020.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi b, quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh theo co ché mét ctra, mét cira lién thong
cac linh vuc Cong Thuong thudc thdm quyén tiép nhan va giai quyét ciia Uy
ban nhan dan cép huyén (Phu luc kem theo).

Piéu 2. UBND céc huyén, thj x4, thanh phd Hué c6 trach nhiém ch tri,
phéi hop véi cac co quan lién quan thiét 1ap quy trinh dién tir giai quyét cac
thu tuc hanh chinh nay trén phan mém Hé théng xtr 1y mot cira tip trung tinh
Thira Thién Hué.
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Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s6 1025/QD-UBND ngay 23 thang 4 nim 2019 cua Chu tich UBND tinh vé
viéc phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh
cac linh vuc Cong thuong thudc thdm quyén tiép nhin va giai quyét cua co
quan cp huyén.

Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc S& Céng
Thuong; Giam ddc S& Thoéng tin va Truyén thong; Cha tich UBND cac huyén,
thi x4 va thanh phd Hué; Thd trudng cic co quan c6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./,

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; . O CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC-VPCP, 2
- CT, cac PCT UBND tinh; TG INA

- UBND cac huyén, thi xa, TP. Hué; :
- CVP, PCVP UBND tinh; N2

- Luu: VT, KSTT. N\ -
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UONG THUQC THAM QUYEN

JA UBND CAP HUYEN

FNH IEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH

(Kém theo Quyét dinh sé EOM/QB UBND ngay 4818 /2020 cua Chi tich UBND tinh)

I. LINH VUC LUU THONG HANG HOA TRONG NUOC (09 TTHC)

1. Cip Gidy phép ban 1é ruou

- Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viée, ké tir ngay nhén da hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién t:

:I‘hl'r t}f Don vi/nguwdi thwe hién N¢i dung cong viéc Thoi gfim
cong viéc thwe hién
Bugc 1 | Trung tdm Hanh chinh cdng |~ Kiém tra, hudng dan, tiép nhan h(‘:) 04 gio

cép huyén so, gui phi€u hen trd cho cd nhan/td | 1am viéc
' chuc;
- 86 héa hé so, chuyén hd so trén
phin mém mét clra va hd so gidy
(trie truong hop ho so nop truc
tuyén) cho Phong Kinh t€/Kinh té
va Ha ting xu ly ho so.
Buéc2 |Lanh dao Phong Kinh | N0an hO so (dién t) va phan cong | oy o,
t&/Kinh té va Ha ting glai quyet lam viéc
Bugc 3 | CCVC Phong Kinh t/Kinh | Xem xét, tham tra, xir 1y hd so, du | 60 gio
t€ va Ha tang thao két qua giai quyét lam viéc
Buéc4 |Lanh dao Phong Kinh | ,Lﬁf{hk‘??" Phong ‘Zlhuyén mon xem | g 5iy
té/Kinh té va Ha ting Xet va kiem tra noi dung | 1am viee
+ Neu van ban hoan chinh: ky Cap
Gidy phép;
+ Néu vin ban chua hoan chinh:
Stua chita tryc ti€p trén van bén,
chuyén chuyén vién thu ly ho so.
Bude 5 | Bo phan van thu Déng de‘t‘u, vao sO theo doi va 04 gid
chuyén ho so: 1am viéc

- Déng dau, vao sb theo ddi cong
van di;

- Chuyén hd so cho Trung tam
hanh chinh céng cdp huyén tra cho
c4 nhan/té chirc

. Mgz, N \\

A e
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Buge 6 | Trung tdm Hanh chinh cong
cap huyén

Xac nhan: trén ph?m mém mot cira;
Tra két qua giai quyet TTHC cho ca
nhan/td chirc va thu phi, 1€ phi (néu
co).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

80 gio
lam viéc
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2. Cép sira dbi, bd  sung Gidy phep ban 1é ruou
- Thoi han giai quyet 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tir:

:I‘hl'r t_‘-f Pon vi/nguwdi thwe hién N¢i dung cdng viéc Thoi gkm
cOng viec thwe hién
Busc 1 | Trung tam Hanh chinh cong | - Kiem ira huong dén, tiép nhan ho |~ 04 gi

cép huyén so, gui phi€u hen trd cho ¢4 nhin/td | 1am viéc
| chic; -
- S0 héa hoé so, chuyén ho so trén
phan mém mot cira va hd so gidy
(trie truong hop hé so np truc
tuyén) cho Phong Kinh té/Kinh té
va Ha tang xtr Iy ho so.
Buoc2 | Lanh dao Phong Kinh té/Kinh | No4n ho so (di¢n tr) va phan cong | o4 oip
té va Ha thng glal quyet 1am viéc
Budc 3 | CCVC Phong Kinh t/Kinh t& | Xem xét, thdm tra, xu ly hd so, du | 36 gio
va Ha tang thao két qua giai quyét lam viéc
Buéc 4 | Lanh dao Phong Kinh té/Kinh X;t‘:kf:;ﬁ?:gil‘?ggn mon Xem | g gigy
té va Ha tén . § . lam viéc
©vatatang + Néu van ban hoan chinh: ky Cép mvis
Giay phép;
+ Néu vin ban chua hoan chinh:
Stra 9h1”xa tryc ti€p trén van ban,
chuyén chuyén vién thu ly ho so.
Budc 6 | B phan van thu Dong dau, vao so theo doi va| (4 giy
chuyén ho so: lam viéc
- Péng dau, vao s theo ddi cong '
van di;
- Chuyén hd so cho Trung tam
hanh chinh cong cip huyén tra cho
ca nhan/td chirc.
Buge 7 | Trung tim Hanh chinh cong | XXo i trén phan mém mot cua;
cAp huyén Tra két qua giai quyét TTHC cho
i ca nhan/td chirc va thu phi, 1€ phi
(néu co).
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 56 gior

lam viéc

—



3. Cip lai Giay phép ban lé rugu
- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tr:

Th“ t,'-f Pon vi/ngudi thue hién N¢i dung cong viéc Thoi gfim
cong viéc ) thye hién
Bu6c 1 | Trung tam Hanh chinh céng |~ Kiem tra, huéng dan, tiép nhan h‘:; 04 gio

cép huyén s0, gui phi€u hen tra cho ca nhan/td | lam viéc
) chuc;
- 86 hoa hé so, chuyén hd so trén
phin mém mot cira va hd so gidy
(true truong hop hé so ngp truc
tuyén) cho Phong Kinh t&/Kinh t&
va Ha tang xu ly ho so.
Budc2 | Lanh dao Phong Kinh té/Kinh | nan hO so (dien ) va phan cong | g4 i
t€ va Ha tang giai quyct lam viéc
Buoc3 | CCVC Phong Kinh té/Kinh té ﬁemkxet tham tra, X 1y ho 50, dw | 36 oi
va Ha tAng thdo két qua giai quyet lam viéc
Buéc 4 | Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh | - I;an;l kd,%" I:hf’“%,cgluyé“ mon Xem | g oi¢y
té va Ha tan Xet va kicm tra noi dung , lam viéc
}Hne + Néu van ban hoan chinh: ky Cap ’
Gidy phép;
+ Neéu vin ban chua hoan chinh:
Sua chita tryc ti€p trén van ban,
chuyén chuyén vién thu ly ho so.
Bu6c 5 | Bo phan vin thu Déng de"l‘u, vao sO theo doi va 04 giv
chuyén ho so: 1am viéc
- Pong déu, vao sb theo doi cong
van di;
- Chuyén hd so cho Trung tim
hanh chinh céng cap huyén trd cho
c4 nhan/td chuc.
Buéc 6 | Trung tam Hanh chinh cong | 4¢ nhén trén phan mém mét cira;
cAp huyén Tra két qua giai quyet TTHC cho
' c4 nhan/td chic va thu phi, 1¢ phi
(néu co).
Téng théi gian giai quyét TTHC 56 gior

lam viéc
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4. Cip Glay phép ban lé san phim thudc 14
- Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viée, ké tir ngay nhén di hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tr:

Thir tw
cdng viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Néi dung cdng viéc

Thoi gian
thuc hién

Budce 1

Trung tam Hanh chinh cong
cap huyén

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hod
so, giri phiéu hen tra cho c4 nhan/td
chuc;

- S hoa hd so, chuyén hd so trén
phin mém mét cira va hd so gidy
(trir truong hop hé so nop truc
tuyén) cho Phong Kinh té/Kinh té
va Ha tang xir 1y hd so.

04 gid
lam viéc

Budce 2

Lanh dao Phong Kinh
té/Kinh té va Ha tang

Nhan ho so (dién tir) va phin cong
giai quyet

04 gi¢
lam viéc

Buéce 3

CCVC Phong Kinh t&/Kinh
t€ va Ha tang

Xem Xét, tham tra, Xur ly hé so, du
thao két qua giai quyét

96 gi¢
lam viéc

Buéc 4

Lanh dao Phong Kinh
té/Kinh té va Ha tang

- Lanh dao Phong chuyén moén xem
xét va kiém tra n6i dung

+ Néu van ban hoan chinh: ky Cip
Giy phép;

+ Néu van ban chua hoan chinh:
Stra chita truc tiép trén vidn ban,
chuyén chuyén vién thu 1y hd so.

12 gio
lam viéc

Budce 5

B6 phén van thu

DPong dau, vio so theo ddi va
chuyén hd so:

- Péng déu, vao sb theo ddi cong
vin di;

- Chuyén hd so cho Trung tim
hanh chinh cbng cdp huyén tra cho
c4 nhan/td chuc;

-,ChUYél"l hé so cho Phong Kinh
té/Kinh t€ va Ha tang luu ho so

04 gi¢
lam viéc

Budc 6

Trung tdm Hanh chinh cong
cap huyén

Xac nhén trén phé‘m mém mot cua;
Tra két qua giai quyét TTHC cho ca
nhan/té6 chirc va thu phi, 1€ phi (néu
co).

Tong théi gian giai quyét TTHC

120 gio
lam viéc
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5. CAp sira déi, bo sung Gidy phép ban lé san pham thudc 14
- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo, quy trinh dién t:

Th“ t,‘-f Don vi/nguwoi thwe hién Noi dung céng viéc Thoi gizjn
cong viec ) ’ thuc hién
Budc 1 | Trung tAm Hanh chinh cong | Kiém tra, ’huc'mg dan, tiép nhan hé | 04 gio

cép huyén so, giri phiéu hen tra cho ¢4 nhan/td | lam viéc
i chuec;
-S4 hoa hd so, chuyén hd so trén
phin mém mét cira va hd so gidy
(z‘rw, truong hop hé so {7_op riec
tuyén) cho Phong Kinh t&/Kinh té
va Ha tang xir ly ho so.
Buéc?2 |Lanh dao Phong Kinh | Nn@n ho so (dién ti) va phan cong | o4 oi
t&/Kinh té va Ha ting giai quyct lam viéc
Buéc3 | CCVC Phong Kinh té/Kinh | X6 Xét, tham tra, xir Iy ho so, du | g6 o
té va Ha ting thao két qua giai quyét Jam viée
Buoc4 |Lanh dao Phong Kinh |~ Pén‘h C,I?O Phc‘)nig. chuyén mén xem |, giy
t/Kinh té va Ha tin xét va kiém tra n4i dung .| lam viée
A tang + Neéu vén ban hoan chinh: ky Cap s
Giay phép;
+ Néu vian ban chua hoan chinh:
Stra 5:hfra truc tiep trén van ban,
chuyén chuyén vién thu ly ho so.
Buée 5 | BO phan van thu Pong dau, vio so theo ddi VA | 4454
' ) chuyén ho so: lam viéc
- Pong déu, vao sd theo ddi cong '
van di;
- Chuyén hd so cho Trung tam
hanh chinh céng cip huyén tra cho
c4 nhan/td chirc.
Budc 6 | Trung thm Hanh chinh cong | 3¢ hén wén phdn mem mot cua;
chp huyén Tra két qua giai quyét TTHC cho c4
' nhan/td chirc va thu phi, 1& phi (néu
cO).
Téng thoi gian giai quyét TTHC 120 gi&y

lam viéc
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6. Cap lai Gidy phép ban 1é sin phim ghuéc 14 .
- Thoi han gidi quyét: 15 ngay 1am viéc, k€ tr ngdy nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién ta:

Thirtr | pon vilgwsi thye hién Noi dung cong vie Thoi gian
cOng viée thwe hién
Budc 1 | Trung tdm Hanh chinh cong | Kiém tra, JDuéng dén, tiép nhan hé’ 04 gio
cép huyén s0, gt phi€u hen trd cho ca nhan/td | 1am viéc
i chuc;
- 86 hoa hd so, chuyén hd so trén
phin mém mot cira va hd so gidy
(tric truwong hop hé so nop truc
tuyén) cho Phong Kinh te/Kinh té
va Ha tang xur ly ho so.
Buoc2 |Lanh dao Phong Kinh | T\han ho so(dien tr) va phin cong | gq oy
té/Kinh té va Ha tang glai quyet lam viéc
Buéc3 | CCVC Phong Kinh té/Kinh | ~xom X€t tham tra, xir Iy ho so, dw| g6 44
té va Ha thng thao két qua giai quyét 1am viéc
Budéc4 |Lanh dao Phong Kinh |~ ién; k??;ﬁibggi Zhliaygén mén xem | | gioy
t&/Kinh t€ va Ha ti xetva kle )1 au . | lam viéc
SR 2tang + Néu van ban hoan chinh: ky Cip a
Giay phép;
+ Néu vin ban chua hoan chinh:
Sta chira truc ti€p trén van ban,
chuyén chuyén vién thu ly ho so.
Bude 5 | B phan van thu Dong dau, vao s6 theo ddi va| (4 g4
chuyén ho so: 1am viéc
- Péng déu, vao sb theo ddi cong '
van di;
- Chuyén hd so cho Trung tim
hanh chinh cdng cip huyén tra cho
ca nhan/td chirc.
Bu6c 6 | Trung tAm Hanh chinh cong X4c nhén trén phan mém mot cura;
chp huyén Tra két qua giai quyét TTHC cho ca
i nhan/t§ chirc va thu phi, 1& phi (néu
c9).
Téng théi gian gidi quyét TTHC 120 givy

lam viéc
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7. Cap gidy phép san xuit rugu thi cong nhim muc dich kinh doanh

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhén da hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tir:

:I’hl'r t,‘-f Don vi/ngwoi thue hién Noi dung cong vigc Thoi giim
cdng viée ’ thuc hién
Buée 1 | Trung tdm Hanh chinh coéng | ~ Kiem tra, ,hu’('mg dan, tiép nhén h&:’ 04 gio

cép huyén so, guri phi€u hen tra cho ¢4 nhan/td | jam viéc
| chic; _
- S0 héa hod so, chuyén hd so trén
phan mém moét cua va hod so gidy
(trir truong hop hé so ndp truc
tuyén) cho Phong Kinh té/Kinh té
va Ha tang xr ly ho so.
Buéc2 |Lanh dao Phéng Kinh | \Pan ho so (dién tir) va phan cong | 4 oj
té/Kinh té va Ha tﬁng giai quyet lam viéc
Bude3 | CCVC Phong Kinh t&/Kinh | X6 Xét, tham tra, xw 1y ho so, du | ¢4 o4
t& va Ha tin g thao két qua giai quyét lam viéc
Buéc4 |Lanh dao Phong Kinh ';é‘ﬁfk‘?éao }:T“g, ‘(’;’1‘;3?“ mon xem | g giyy
té¢/Kinh té va Ha tan Xet va kiem td nol .| lam viéc
varatang + Néu van ban hoan chinh: ky Cap VS
Gidy phép;
+ Néu van ban qhua hoan chinh:
Sta gh&a truc ti€p trén van ban,
chuyén chuyén vién thu ly ho so.
Bude 5 | Bd phan van thu UBND cép | POng dau, vao so theo doi va| 4 g
huyén chuyén ho S0 ’ lam viéc
- D6ng dau, vao s6 theo ddi cong
van di;
- Chuyén hd so cho Trung tim
hanh chinh céng cap huyén tra cho
c4 nhan/td chirc.
, ] } X4c nhan trén phan mém mét cira;
Bugc 6 |T tdim Hanh chinh ¢ % . ; ’
woe Cg;r]‘iy?;’ o IR EO8 | Tra két qua giai quyét TTHC cho ca
' nhan/td chirc va thu phi, 1€ phi (néu
c0).
Téng théi gian giai quyét TTHC 80 gior

lam viéc
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8. Cép lai glay phép san xuit rwou thi cong nhim muyc dich kinh doanh
- Thosi han giai quyét: 07 ngay lam viée, k& tir ngay nhan da hd so theo quy dinh.

- Quy trinh néi b, quy trinh dién ti:

Thirtw | pon vi/mgwdi thye hién Néi dung cong viée Thoi gian
cong viec thuc hién
Budc 1 | Trung tim Hanh chinh cong | - Kiem tra, huéng dén, tip nhén ho | 04 gic

cép huyén so, guri phiéu hen tra cho ca nhan/td | 1am viéc
' chirc; . C
- S0 hoa ho so, chuyén ho so trén
phin mém mot cira va hd so gidy
(trir truong hop hé so nop truc
tuyén) cho Phong Kinh t&/Kinh té
va Ha tang xir Iy hd so.
Buc2 |Lanh dao Phong Kinh | Noan ho so (dién t) va phén cong | (4 oy
t&/Kinh té va Ha ting gial quyct lam viée
Buéc3 | CCVC Phong Kinh té/Kinh | Xem Xét, tham tra, xir Iy ho so, dw | 36 oy
té va Ha ting thao két qua giai quyét 1am viéc
Buéc4 |Lanh dao Phong Kinh X;‘;“:k?:; Izr}:’;‘gi ‘zi};‘;ygén mon xem | (g gig
té/Kinh té va Ha tA , - . | 1am viée
e va e e + Néu van ban hoan chinh: ky Cdp |
Giay phép;
+ Néu vin ban chua hoan chinh:
Stra S:hﬁa truc ti€p trén van ban,
chuyén chuyén vién thu 1y ho so.
Buéc 5 | BO phan vin thu Déng d@u, vao sO theo doi va 04 giv
chuyén ho so: lam viéc
- Pong dau, vao sb theo ddi cong '
van di;
- Chuyén hd so cho Trung tim
hanh chinh cong cdp huyén tra cho
ca nhan/td chec.
Bugc 6 | Trung tam Hanh chinh cong Xé,c n}lg‘m tféq ghén rPém mot cura; )
cAp huyén Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca
' nhén/to chuc va thu phi, 1€ phi (néu
cO).
Téng thoi gian giai quyét TTHC 56 gio

lam viéc
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9. Cép sira dbi, bé sung Gidy phép san xuit rrou thi céng nhim muc dich kinh

doanh

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ngi bg, quy trinh dién tI:

:l“hlr t,‘-f Don vi/ngwoi thye hién Noi dung cong viéc Théi g?im
cong viec thuc hién
Budc 1 | Trung tdm Hanh chinh cong | Kiém tra, ’huc'mg dan, tiép nhan h(} 04 gio

cép huyén s0, gri phiéu hen tra cho ca nhan/té | lam viée
i chuc;
- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén
phidn mém mot cira va hd so gidy
(trir truong hop hé so nop truc
tuyén) cho Phong Kinh té/Kinh té
va Ha tang xtt 1y hd so.
Buéc2 |Lanh dao Phong Kinh | N0an ho so (dién ti) va phan cong | 4 oig
té/Kinh té va Ha tAng giai quyet lam viéc
Buéc3 | CCVC Phong Kinh té/Kinh | Xem Xét. tham tra, xir Iy ho so, du | 56 o
té va Ha thng thao két qua giai quyet lam viéc
Buéc4 |Lanh dao Phong Kinh |~ LAnh dao Phong chuyén mon xem | g ooy
t&/Kinh té va Ha ti x¢t va kiém tra ndi dung ’ 1Am vié
i 16 va Ha tang + Néu van ban hoan chinh: ky Cip |
Giay phép;
+ Néu vdn ban chua hoan chinh:
Stra chira tryc tiép trén van ban,
chuyén chuyén vién thu ly ho so.
Buéc 6 | Bo phan van thu E)()ngx dézu, vao sb6 theo doi va| ., gidy
chuyén ho 0 7 Jam viéc
- Béng dau, vao so theo ddi cong
van di;
- Chuyén hd so cho Trung tim
hanh chinh céng cip huyén tra cho
ca nhan/tb chiec.
Budc 7 | Trung tam Hanh chinh cong | ~xac nhan trén phan mém mot cura;
chp huyén Tra két qua giai quyét TTHC cho ca
i nhan/td chirc va thu phi, 1¢ phi (néu
co).
Téng thoi gian giai quyét TTHC 56 gior

lam viéc
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IL. LINH VUC KINH DOANH KHI (03 TTHC)
1. Cip Gidy chirng nhin da diéu kién cira hang ban 1é LPG chai

- Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhén da hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tur:

ln“’r t_'-f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gif“

cong viec thuc hién

Buéc 1 | Trung tim Hanh chinh cong | - Kiém tra, hung dan, tiép nhan ho |~ 04 gio

‘ £ n so, gui phiéu hen trd cho cd nhan/td | 1am viéc
cap huyén v

chuc;

- 86 hoa hd so, chuyén hd so trén

phin mém maot clra va hd so gidy

(trir truong hop hé so nop truc

tuyén) cho Phong Kinh t&/Kinh té

va Ha tang xur ly ho so.

Buéc2 |Lanh dao Phong Kinh | Nhén hé’ so (dién tir) va phan cong | 04 gio
té/Kinh te va Ha tang giai quyét lam viéc

Bugc3 | CCVC Phéng Kinh té/Kinh | Xem xét, thdm tra, xi Iy ho so, du | 80 giv
té va Ha tang thao két qua giai quyét lam viéc

Buc4 |Lanh dao Phong Kinh | - Lanh dao Phong chuyén mon xem | 08 giv
t&/Kinh té va Ha tang xét vakiém trandi dung lam vigc

+ Neéu vén ban hoan chinh: ky nhay
vao van ban va dé xuat 1anh dao
UBND cép huyén;

+ Néu van ban chua hoan chinh:
Stra chita truc tiép trén van ban,
chuyén chuyén vién thu ly ho so.

Bu6c 5 | Lanh dao, chuyén vién Van | Xem xét, xu ly, trinh Lanh dao| 16 gio
phong HDND va UBND cap | UBND cép huyén phé duyét lam viéc
huyén

Budc 6 | Lanh dao UBND cip huyén | Phé duyét: ’ 06 gior

Lanh dao phu trach kiém tra, xem | lam viéc
xét:

- Truong hop déng y: Ky vao du

thao Gidy chimg nhan hodc Cong

vian tra 101;

- Néu khong déng y: Chuyén xir 1y

lai.

Truong hop khac: Ghi y kién chi

dao vao phleu giai quyet

Buéc7 |Bo phan van thu UBND cp | POng dau, vao so theo ddi va| ) i
huyén chuyén ho so: 1am viéc

- Péng dau, vao so theo ddi cong
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van di;

- Chuyén hd so cho Trung tim
hanh chinh cbng cap huyén tra cho
ca nhan/tb chc;

- Chuyén hdé so cho Phong Kinh
té/Kinh t va Ha tang Iuu hd so

Buge 8 | Trung tdm Hanh chinh cong
cap huyén

X4c nhan trén phan mem mot cura;
Tra két qua giai quyét TTHC cho ca
nhan/té chirc va thu phi, 1& phi (néu
o).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

120 gio
lam viéc
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2. C4p lai Gidy chimg nhan di didu kién cira hang ban 18 LPG chai

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, k& tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tir:

Th"r t,‘-f Pon vi/nguwdi thye hién N¢i dung cong viéc Thoi g?im
cdng viéc thirc hién
Buéc 1 | Trung tdm Hanh chinh cbéng |~ Kiem tra, huéng dan, tiép nhan hE} 04 gio
% A so, gri phiéu hen trd cho ca nhan/td | lam viéc

cap huyén , j
chie; -
- Sﬁ) hég hé so, chuyén hé SO tr@n
phian mém mot cira va ho so gidy
(tric truong hop hé so ndp truc
tuyén) cho Phong Kinh té/Kinh té
va Ha tang xr ly hd so.

Budce 2 L,ﬁnh d;_m Phong Kinh | Nhan ho’ so (dién tr) va phan cong | 04 gid
té/Kinh té va Ha tang giai quyét lam viéc

Budc 3 | CCVC Phong Kinh t4/Kinh | Xem xét, thdm tra, xu ly hd so, du| 36 gid
t€ va Ha tang thao két qua giai quyét lam viéc

Bugc4 |Lanh dao Phong Kinh | - Lanh dao Phong chuyén mon xem | g6 gig
t&/Kinh té va Ha ting xét va kiém tra ndi dung lam viéc

+ Néu van ban hoan chinh: ky nhay
Va0 van ban va dé xuat lanh dao
UBND cap huyén;

+ Néu van ban chwa hoan chinh:
Sua chita tryc tiép trén van ban,
chuyén chuyén vién thu ly hé so.

Bugc 5 | Lanh dao, chuyén vién Van | Xem xét, xir ly, trinh Lanh dao| 10 gio
phong HDND va UBND céap | UBND cap huyén phé duyét lam viéc
huyén

Budc 6 | Lanh dao UBND cp huyén | Phé duyét: , 04 gio

Lanh dao phu trich kiém tra, xem | lam viéc
x€t:

- Trudng hop ddng y: Ky vao du

thao Gidy chung nhén hoic Céng

van tra 10i;

- Néu khong déng y: Chuyén xir ly

lai.

Truong hop khac: Ghi y kién chi

dao vao phleu giai quyet

Buéc7 | Bo phan van thu UBND cfp | DOng dau, vao so theo ddi va| (5 oy
huyén chuyén hd so: lam viéc

- Péng dau, vao sé theo ddi cong
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van di;

- Chuyén hd so cho Trung tam
hanh chinh céng cip huyén tra cho
c4 nhan/t chirc;

- Chuyén hd so cho Phong Kinh
té/Kinh té va Ha tang luu ho so

Xac nhan trén phan mém mot cira;
Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca
nhan/td chuc va thu phi, 1€ phi (néu
o).

Buge 8 | Trung tdm Hanh chinh cdng
cap huyén

Téng thoi gian giai quyét TTHC 56 gio
lam viéc
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3. Cép diéu chinh Gidy chirg nhin di diéu kién cira hang ban 1é¢ LPG chai

- Thoi han gidi quyét: 07 ngay lam viéc, k& tir ngay nhan dii hé so theo quy dinh.
- Quy trinh néi bd, quy trinh dién tir:

Thl’r t_l-f Don vi/ngudi thye hién Néi dung cong viéc Thoi gizﬂm
cong viéec thwe hién
Buéc 1 | Trung tdm Hanh chinh cong | Kiém tra, ’huc’mg dan, tiép nhén h(‘:) 04 gio
A p huyén so, guri phiéu hen trd cho cd nhan/td | 1am viéc

g chitc; .
- S0 héa ho so, chuyén hd so trén
phan mém mét cira va hd so giay
(trir truong hop ho so.ndp truc
tuyén) cho Phong Kinh té&/Kinh té
va Ha tang xur ly ho so.

Buoc2 |Lanh dao Phong Kinh | N1an hO so(dién tw) va phan cong | - g4 g
té/Kinh té va Ha tAng glai quyet lam viéc

Buéc3 | CCVC Phong Kinh t&/Kinh | Xem xét, thim tra, xir Iy h so, dw | 36 giv
té va Ha tang thao ket qua giai quyét lam viéc

Buéc 4 |Lanh dao Phong Kinh x;‘;nfk‘f:;i}:’;‘i ‘iﬁyén mon Xem | g6 oy
té/Kinh té va Ha tA , oL ung 1am vig
cAMn e va Ha tang + N€u van ban hoan chinh: ky nhay am viee

vao van ban va dé xuat lanh dao
UBND ciap huyén;

+ Néu vian ban chua hoan chinh:
Sta chira tryc ti€p trén vén ban,
chuyén chuyén vién thu ly ho so.

Bu6e 5 | Lanh dao, chuyén vién Van | Xem xét, xu ly, trinh Lanh dao| 10 gio
phong HPND va UBND céap | UBND cap huyén phé duyét lam viéc
huyén

Buéc 6 | Lanh dao UBND chp huyén | Phe duyét: o 04 git

Lanh dao phu trach kiém tra, xem | 13 viee
xét: )
- Truong hop dong y: Ky vao du

thao Gidy chimg nhdn hodc Cong

van tra 101;

- Néu khong ddng y: Chuyén xir 1y

lai.

Trudong hop khac: Ghi y kién chi

dao vao phiéu giai quyet

Buéc 7 | Bo phan van the UBND chp | Dong dau, vao s theo ddi va| ¢ o5
huyén chuyén ho so: 1am viéc

- Pong déu, vao so theo ddi cong
van di;
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- Chuyén hdé so cho Trung tim
hanh chinh c6ng cap huyén tra cho
c4 nhan/td chire;

-,ChU}/él’,l hd so cho Phong Kinh
t¢/Kinh t€ va Ha tang luu ho so

Bugc 8 | Trung tdm Hanh chinh cong
cap huyén

X4c nhan trén pﬁgn mém mot cira;
Tra két qua giai quyét TTHC cho cé
nhan/to chic va thu phi, 1€ phi (néu
co).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

56 gio
lam viéc
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I11. LINH VU'C AN TOAN PAP, HO CHUA THUY PIEN (02TTHC)
1. Thim dinh, phé duyét phwong 4n ting phé thién tai cho céng trinh ving ha du

dap thity dién thudc thAm quyén phé duyét ciia Uy ban nhén din cip huyén

- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so hop 1&.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

chuyén hé so:

:l’hl'r t_'-f Pon vi/nguoi thyue hién N§i dung cong viéc Thoi gfim
cong viéc thuc hién
Buéc 1 | Trung tim hanh chinh cong | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho | 04 gio
X . so, giri phiéu hen tra cho cd nhan/td | |am viéc

cap huyén \ '
chig; -
- Sé h(’)gl ho so, chuyén h‘é SO tr{en
phén mém mot cira va ho so gidy
cho Phong Kinh té¢/Kinh t¢ va Ha
tang

Budc2 |Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh | Nnén ho so (dien tr, Gidy) vaphan | g4 g5
t€ va Ha tang cong giai quyet lam viéc

Buéc 3 | CCVC Phong Kinh t&/Kinh té | X6m X€t, tham tra, xir ly ho so, dw\ ;04 o4
va Ha tng thao két qua giai quyet 1am viée

Buéc 4 | Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh | - ;i“;’kqgfnﬁhfﬁgiﬁ’gge“ mon xem | g iy
té va Ha tin Xet va Xicm tra i lam viéc

Pane + Néu van ban hoan chinh: ky nhay |
vao vin ’bén va dé xuat lanh dao
UBND céap huyén;
+ Néu van ban chua hoan chinh:
Stra ghﬁa truc ti€p trén van ban,
chuyén chuyén vién thu ly ho so.

Budc 5 | Lanh dao, chuyén vién Van | Xem xét, xir ly, trinh Lanh dao| 28gio
phong HDND va UBND cap | UBND céap huyén phé duyét lam viéc
huyén

Buéc 6 | Lanh dao UBND cép huyen | Phe duyét: . 08 gid

Lanh dao phu trach kiém tra, xem | 13m viac
xét: '
- Trudmg hop dong y: Ky phé duyét
phuong an hodc Cong van tra 10i;
- Néu khéng ddng y: Chuyén xir ly
lai. ‘
Truong hop khac: Ghi y kién chi
dao vao phiéu giai quyéet
Buéc 7 | Bo phén vian thu cip huyén Déng ddu, vao s6 theo ddi va 04 gio
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- béng dau, vao sb theo ddi cong
van di;

- Chuyén hdé so cho Trung tdm
hanh chinh cdng huyén trd cho ca
nhéan/td chirc;

- Chqyén hd so cho P.chuyén mén
luu ho s0.

lam viéc

Buoc 8 | Trung tdm hanh chinh cong
tinh clp huyén

Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
Tra két qua giai quyét TTHC cho
ca nhan/td chirc va thu phi, 1& phi
(néu cb).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

160 gio
lam viéc
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2. Thim dinh, phé duyét phwong an ng pho v6i tinh huong khin cip hd chira thiy
dién thuéc thAm quyén phé duyét ciia Uy ban nhin dén cip huyén

- Théi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén du hd so hop 1é.

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tir:

- béng dau, vao so theo ddi cbng
van di;

;n"’r t,'-f Pon vi/ngwoi thee hién Noi dung cong viéc Thoi gi?“
cong viéc thwe hién
Budc 1 | Trung tdm hanh chinh cbng |~ Kiém tra, ’huc’mg dan, tiép nhan hé’ 04 gio
cép huyén sa, gui phi€u hen trd cho ca nhan/té | am viéc

| chie; .
- S@ héa} ho so, chuyén h@ so tr{:n
phan mém mot cira va hd so giay
cho Phong Kinh té/Kinh t€ va Ha
ting__ ,

Budc2 | Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh | Nnan ho so (dién tir, Gidy) vaphan | - o4 iy
té va Ha tang cong gial quyet lam viéc

Budc3 | CCVC Phong Kinh t4/Kinh 6 | Xem X€t, tham tra, X Iy ho 50, dw | 104 i
va Ha ting thao két qua giai quyét 13 Kn vidc

Buée 4 | Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh |~ /anh d20 Phong chuyén mon xem | qg\e
té va Ha ting xét va kiém tra no1 dung

i +Neéu van ban hoan chinh: ky nhay | - *
vao van ban va dé xuat lanh dao
UBND cap huyén;
+ Néu van ban chua hoan chinh:
Stra ghﬁa tryc ti€p trén van ban,
chuyén chuyén vién thy ly ho so.

Buéc 5 | Lanh dao, chuyén vién Vajln Xem xét’, xtr ly, trinh Lanh dao| 28 gi¢
phong HDND va UBND cap | UBND cap huyén phé duyét lam viéc
huyén

Buéc 6 | Lanh dao UBND cép huyén | Phé duyet: . 08 gid

Lanh dao phu trach ki€ém tra, Xem | 13 viac
xét: '
- Trudng hop d6ng y: Ky phé duyét

phuong an hoac Cong van tra 101;

- Néu khéng ddng y: Chuyén xir ly

lai.

Truong hop khac: Ghi y kién chi

dao vao phiéu giai quyét

Budc 7 | Bo phan vin thu cip huyén Béng dé‘u, vao sb theo doi va| gid

chuyén ho so: 1am viéc
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- Chuyén hd so cho Trung tdm
hanh chinh cdng huyén tra cho ca
nhan/td chic;

- Chqyén hd so cho P.chuyén mén
luu ho so.

Bude 8 | Trung tdm hanh chinh cong
tinh clp huyén

Xac nhén trén phén mém mot cia;
Tra két qua giai quyét TTHC cho
ca nhan/td chirc va thu phi, 1& phi
(néu cb).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

160 gio
Iam viéc
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