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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH QUANG BINH Dic 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 2055 /QD-UBND Qudng Binh, ngay € thing 6 ném 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh thwe hlen dich vu cong true tuyén trong linh vue
Thira phat lai thudc thAm quyén giai quyét ciia UBND tinh va S& Tuwr phap
tinh Quang Binh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG BiNH
Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19/02/2025;

Can cuNghz dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé 2 thee hién
co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc homh chinh;

Céin cir Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 ciia Chinh phiivé thee hién
thu tuc hanh chinh trén maéi truong dién tir;

Can cir Nghi dinh so  42/2022/ND-CP ngay 24/6/2022 ciia Chinh phil quy dinh vé
viée cung cdp thong tin va dich vu cong truc tuyén ciia co quan nha nude trén méi
truong mang;

Cdn cir Thong tu 56 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vin phong
Chinh phii heéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ciia Nghi dinh 56 61/2018/NP-CP
ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thyc hién co ché mgt cira, mét cira lién thong
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Thong tu 56 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 cia Vin phong Chinh
phi quy dinh mot 56 nji dung va bién phdp thi hanh trong s6 héa hé so, két qua gidi
quyét thii tuc hanh chinh va thue hién thil tuc hanh chinh trén méi truong dién ti;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S6 Tu phdp tai To trinh s6 1163/TTr-STP ngay
28/4/2025 va dé nghi cua Chdnh Vian phong UBND tinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 04 (bon) quy trinh thye hién dich
vu cOng truc tuyen trong linh vuc Thira phat lai thudc thim quyén giai quyét cta
UBND tinh va S¢& Tu phap tinh Quang Binh.

Piéu 2. Trén co sé céc dich vu cong truc tuyén da duoc phé duyét, S& Tu phap
va S& Khoa hoc va Cong ngh¢, Van phong UBND tinh theo chirc ning, nhiém vu
dugc giao co trach nhiém:

1. Té chirc xdy dung, chay thir nghiém, hoan thién céc dich vu cong truc tuyén,
thanh toan truc tuyén trén Cong dich vu cong cia tinh va tich hop 1én Cong dich vu
cdng quéc gia; thdng bao viéc dp dung chinh thirc dich vu céng truc tuyén trong thoi
han 03 thang ké tir ngdy Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh.
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2. Pang tai sb dién thoai va hop thu dién tir cia don vi dau mébi thude S& Tu
phdp kém theo timg dich vu cong truc tuyén duge cung cap dé t6 chirc, c4 nhan lién
hé khi can huéng dan, hd trg.

3. S& Tu phap va Van phong UBND tinh 1dp Danh sach dang ky tai khoan cho
cén b, cong chirc, vién chic duge phan cong thuc hién cac bude xur ly cong viée
quy dinh tai cdc quy trinh thyc hién Dich vu cong truc tuyén ban hanh kém theo
Quyét dinh nay; thlet lap céu hinh dién t; déng thoi t6 chirc thuc hién viéc cap nhat
théng tin, dit liéu vé tinh hinh tiép nhan, giai quyét hd so, tra két qua TTHC bén dién
tir 1én Hé théng thong tin giai quyét TTHC cta tinh theo quy dinh.

4. Déi véi cac quy trinh dién tir giai quyét TTHC/DVC tryc tuyén bj thay thé,
bai bo tai Quyet dinh nay, S& Khoa hoc va Coéng nghé c6 trach nhiém theo ddi viée
thiét 18p quy trinh dién tir giai quyét TTHC/DVC truc tuyén theo yéu cau sau:

a) Khoéa chirc néng tiép nhin hd so cia cac ‘quy trinh dién tor giai quyet
TTHC/DVC truc tuyén bj thay thé, bii bé chdm nhét sau 05 ngay lam viéc, ké tir
ngay dugc thong bao véan hanh chinh thirc quy trinh mai.

b) Huy bo quy trinh dién tir giai quyet TTHC/DVC truc tuyen bi thay thé, bai bo
chim nhét sau thoi gian bang thoi han g1a1 quyet céc ho SO chuyen tiép cua céc quy
trinh dién tir nay. Truong hop qua thoi han giai quyet ma van con ton dong hd so chuyén
tiép, thi két thic quy trinh dién tir giai quyét cac hd so nay.

Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Picu 4. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam déc S& Tu phap, Gidm déc S&
Khoa hoc va Céng ngh¢, Giam doc Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh va céc
t0 chirc, cd nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:
- Nhu biéu 4;
- Cuc KSTTHC - VPCP;
- CT, cac PCT UBND tinh;
- Céc sd, ban, nganh thuéc UBND tinh (dé biét);
- VP UBND tinh: LDVP, Phong NC-VX,
B6 phén 1 cira tai TTPVHCC;
- Luu: VT, TDNV, KSTTHC.

Hoang Xuén Tan



Phu luc

DICH VU L ONG ']:RU‘C T%YEN DUQ'C SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VUC THUA PHAT LAI THUQC THAM

QUYE

IAI QUYET CUA UBND TiNH VA SO TU PHAP TINH QUANG BINH

(Kém t. o Quyet dmh s?/ ,(056 /OD-UBND ngay 1€ thang 6 ndm 2025 ciia Chii tich UBND tinh Qudng Binh)

Phian I

DANH MUC DICH VU CONG TRUC TUYEN

foo e .. " g o RO Mirc d¢ dich & 2 Mi s6 TTHC tren Cong
TT Tén dich vu cong Tén quy trinh dwgc sira doi vu cong S0 quy trinh DVC quéc oia Trang
ion e g trinh s6 11.TPL -STP ban hanh
Thanh ldp Vin phong Q‘uy e y .
5 Toa-t kém theo Quyét dinh s6 4020/QP-| DVCTT toan
1 | Thira phat lai UBND ngiy 08/12/2021 cia UBND il 01.TPL -STP | 1.008929.000.00.00.H46 | 02
tinh Quang Binh
Chuyén ddi loai hinh | Quy trinh sé 01.TPL -STP ban hanh
hoat dong Vian phong | kém theo Quyét dinh sé 3288/QDP- | DVCTT toan
2 | Thiva phat lai UBND ngdy 17/11/2023 ciia UBND trinh 02.TFL -STP | 1.008932.000.00.00.H46 | 08
tinh Quéang Binh
£, ~ | Quy trinh s6 02.TPL -STP ban hanh
Hop nhat, sép nhép | 2 £ x
g T i .. | kém theo Quyét dinh sé6 3288/QP-| DVCTT toan
3 ]\gm phong Thira phat | o ngdy 17/11/2023 cia UBND o 03.TPL -STP | 1.008934.000.00.00.H46 | 14
; tinh Quang Binh
Quy trinh 6 03.TPL -STP ban hanh
Chuyén nhugng Vin |kém theo Quyét dinh sé 3288/QP- | DVCTT toin
4 | phong Thiaphétlai | UBND ngay 17/11/2023 ciia UBND trinh 04.TPL -STP | 1.008936.000.00.00.H46 | 19

tinh Quang Binh




Phén II

QUY TRINH THUC HIEN DICH VU CONG TRU'C TUYEN
Quy trinh s6: 08.TPL-STP
QUY TRINH THU'C HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN TOAN TRINH POI VOI THU TUC
THANH LAP VAN PHONG THUA PHAT LAI
Ma TTHC: 1.008929.000.00.00.H46
Ap dung tai co quan: UBND tinh, Viin phong UBND tinh, S& Tur phép

Quy Doi turong
trinh thue hién

Thaoi gian

Noi dung cong viéc thye hién

1. Ngp hd so trire tuyén:

I. Truy nhip Coéng dich vy cong truc tuyén trén mang internet tai dja chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.

2. Ding ky/ Piang nhép vao Hé thdng bing tai khoan ciia chi hd so. .

3. Chon co quan thue hién 13 S& Tu phdp, tai danh sach dich vu cong lua chon dich vu “ Thanh
lip Vin phong Thira phat lai”.
Nop hé | Ngudi ndp hd 4. Cap nhat, s6 hoa diy du cdc thanh phin hd so, bao gdm:

so so - Gidy dé nghi thanh 1dp Vin phong Thira phat lai theo Miu TP-TPL-16-sd ban hanh kém theo
Thoéng tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ctia Bo truéng Bo Tu Phip (Hinh thirc ngp: Nhap
théng tin trén bzeu madu tuong tdc dién tr (e-from) durge xdc thyc béng tai khodn VNeID ciia cd

nhdn hodc ky s6 xde thue hodc dinh kém ban dién tir co ky 50, truong hop ndp ban chup scan theo
dinh dang .pdf thi dong thoi giri ban gée qua dich vu buru chinh céng ich);

- Ban thuyet minh v& té chirc, tén goi, nhan sy, dia diém diit try s0, cdc diéu kién vat chét va ké
hoach trién khai thuc hién (Hinh thitc ngp: Ban dién tir c6 chit ky 56 clia cor quan, t6 chic; truom
hop ngp ban chup scan thi ngudi ndp mang ban chinh dén nép truc tiép khi dén nhén két
qua/hodic giki qua dich vu buu chinh céng ich);




- Ban sao ¢6 ching thyce hofdic ban chup kém ban chinh Quyét dinh bd nhiém, bé nhiém lai Thira
phét lai dé di chiéu (Hinh thirc ngp: Ban sao chimng thiee dién tir; truong hop ngp ban chup scan
thi nguoi ngp mang ban chinh dén xudt trinh truc tiép khi d@én nhan két qud/ hodc gui ban sao co
ching thurc qua dich vu buru chinh céng ich).

5. Thanh toén tryc tuyén phi/ 1¢ phi/ nghia vu tai chinh: Nép trong qué trinh xir ly.

- Sau khi ndp hd so thanh céng, Cong dén chi thanh to4n dugc khi cén bd giri yéu ciu thanh todn,
Cong din dang nhap vao tai khoan tai trang DVC = truy cp tai khodn - “Danh muc hd so” >
Chon hé so (¢ trang thai Yéu cau thanh toén), chon muc “Thao tdc” - “Thanh toan”, hé thong tu
dong diéu huéng dén giao dién thanh toén qua nén ting "Payment Platform ctia Cdng DVC quéc gia.
Cong dan thue hién thanh toan truc tuyén ding vdi so tién phi, 1¢ phi theo quy dinh. Sau khi da
thanh toan thanh cong, hé théng tr dong diéu huéng vé giao dIen “Quan Iy ho so” cua cong dan.
Khi d6 cong dan c6 thé chon muc “Thao tac” = Xem chi tiét va nhin “Thong tin bién lai thanh
todn” = chon muc “Thao tdc” = Xem bién lai dé thuc hién in chimg tir dién .

- Mirc phi theo quy dinh tai Thoéng tu s6 223/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua B truong B
Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d thu, ndp, quan ly va sir dung phi thim dinh tiéu chudn, diéu
kién hanh nghé thira phat lai; phi thim dinh diéu kién thanh 1ap, hoat dong Vin phong Thira phat
lai. Cy thé: Lé phi: 1.000.000d/hd so.

6. Dang ky hinh thirc nhin ket qué thu tuc hanh chinh (TTHC): Truec tiép/ hoiic qua dich vu buu
chinh céng ich/ hodc truc tuyén.

7. Dang ky hinh thirc nhin thong bio vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu dién tir (email) /hodc tin
nhin qua mang xa hoi (Zalo) /hodc tin nhin SMS trén dién thoai di dong.

8. Ngudi ndp hd so duge cdp ma dé tra ciru tinh trang giai quyét hd so truc tuyén.

9. Trong qué trinh thuc hién dich vu cong, td chirc, ca nhan c6 thé lién hé qua sé dién thoai vao

th thr dién tr cia S& Tu phap déng tai kém theo quy trinh thye hién dich vu cong tric tuyén nay
dé dugc huéng dan, hd trg.

IL. Nop ho so trire tiép:

Nop hd so trie tiép tai B phan tiép nhan hd so va tra két qua cua S¢ Tu phap tai Trung tim Phuc
vy hanh chinh céng tinh (TTPVHCC) (56 09 dwong Quang Trung, TP. Pong Héi, Quing Binh)
hoic qua dich vy buru chinh c6ng ich theo thanh phén hd so va huéng din néu trén.




Buoc 1

Can bo tiép
nhén hd so, tra
két qua ctia SO
tai TTPVHCC

1. Kiém tra, hoan thién théng tin ctia ngudi nop ho so. Xac nhan hinh thirc ndp hé so: Truc tiép

/hodc truc tuyen/hoac qua dich vu buu chinh.

2. Kiém tra thanh phan hd so dién tir:

- Trudmg hop hd so diy du, hop 1&: Tiép nhén, cip nhéat luu trir hd so dién tir; chuyen Lénh dao Phong
Hanh chinh tu phép va B trg tr phap (Phong HCTP&BTTP); giri Phiéu tiép nhén hd so va hen tra

két qua cho ngudi nfp hd so.

- Trudng hop hé so chua day du, khong hop 18: Giri théng bao cho ngudi nop, huéng dan bd sung,

hoan thién hd so theo yéu ciu.

04 gio [am
viéc

Budc 2

Chuyén vién
Phong
HCTP&BTTP

- Lanh dao Phong HCTP&BTTP xéc nhan hd so chuyén dén, phin cong chuyén vién xir 1y ho so.

- Chuyén vién Phong HCTP&BTTP xir ly hd so; chuyén dy thao két qua giai quyét TTHC cho
Lanh dao Phong (dy thao vin ban trinh Uy ban nhén dén cip tinh xem xét, quyét dinh cho phép
thanh 14p Vin phong Thira phét lai hoic vin ban tir chdi c¢6 néu rd 1y do). Trudong hop cin bd
sung, hoan thién hd so, chuyén nguge vé Bo phan mot cira (kém viin ban huéng din, néu rd Iy do,
n6i dung bd sung).

- Lanh dao Phong HCTP&BTTP xem xét hd so, thdm tra, trinh Lanh dao S& ky duyet ket qua giai
quyét TTHC. Truong hop cin diéu chinh, stra ddi, b6 sung dy thao két qua giai quyét, chuyén
nguroc vé chuyén vién xir Iy,

- Lanh dao S& xem xét hod so va ky duyét két qua giai quyet TTHC; chuyén chuyén vién phong
chuyén mén xir ly. Truong hop can diéu chinh, stra ddi, bd sung du thao két qua giai quyét,
chuyén ngugce vé Lanh dao phong chuyén mén x Iy.

- Chuyén vién Phong HCTP&BTTP phéi hop véi Vin thu co quan déng diu vao vin ban trinh Uy
ban nhan dan cip tinh xem x¢ét, quyét dinh cho phép thanh 1ip Vin phong Thira phat lai/ Van ban
tir chbi da dugc ky duyét theo quy dinh, chuyén két qua cho Bo phén tiép nhén hd so va tra két
qua cua S¢ Tu phap tai TTHCC tinh.

12,5 ngay
lam viéc

Budc 3

Cén bo tiép
nhan ho so, tra
két qua ctia S&
tai TTPVHCC

X4c nhén trén phin mém mét cira vé& két qua TTHC di c6 tai bd phan mot cira; thong béo cho tb
chirc, ca nhan theo hinh thire dang ky.

Cén by Bj phén tlep nhan hd so cia S& tai TTPVHCC chuyén hd so, két qua lién thong cho Bo
phén tiép nhén hé so cia Vin phong UBND tinh tai TTPVHCC.

04 gi¢r [am
viéc




Cén bd tiép
nhén ho so ctia

Budc 4 Cén b B9 phén tiép nhan ho so clia Vin phong UBND tinh tai TTPVHCC chuyén hd so, két qua | 04 gio 1am
VP UBND | lién thong cho chuyén vién Vin phong UBND tinh viée
tinh
Cong chirc phu| Cong chirc phu tréch linh vyc ctia Vén phong UBND tinh kiém tra, xir 1y hd so, trinh Lanh dao
Bude 5 trach linh vuc | Vin phong UBND tinh va Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua. Truong hop can diéu chinh, |13 ngay lam
ciia VP UBND | bd sung du thao két qua giai quyét, chuyén ngurgc vé Bo phén tiép nhan hd so cia Vin phong viéc
tinh UBND tinh dé chuyén cho S& Tu phap (chuyén vién xtr 1y).
Cén b tiép
Birtic 6 nhén hd so cia | Cén bd tlep nhan ho so tai Bd phdn mét cira ctia Vin phong UBND tinh tai TTPVHCC théng béo | 04 gid lam
VP UBND | va chuyén h so, két qua lién thdng cho S& Tu phép. viée
tinh
Cﬂén b}\g HEp . | - X&c nhén trén phr?m mém mot cira vé két qua TTHC da co tai bd phdn mét cira; thong bao cho td sl
g nhén ho so, trd = iy ; g ! : 04 gid lam
Buoc 7 |,z . .’ .. |chic, cd nhin theo hinh thirc ding ky. -
ket qua cua S¢ cn' Ay : . . y vigc
tai TTPVHCC | - Chuyén ho so, két qua lién thong cho Phong HCTP&BTTP dé Ivu hd so, vao so theo di.
- Xuat trinh dbi chiéu hoic nop ban gidy cac hd so, vin ban dién tir c6 yéu ciu xdc thuc bing chit Khéng tinh
Nhan | Ngudinop hd ky s6 nhung chua duge ky so khi dén nhan két qua hoic gui qua dich vu buu chinh c6ng ich. i o
Két (iué - - Nhan két qua TTHC theo hinh thirc di ding ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ gian gidi
hoic true tuyén. Dong théi nhan két qua TTHC bén dién tir tai Kho quan 1y dit liéu dién tir cia td uvat
chirc, ca nhan trén Cng dich vu cong. qauy
Téng thoi gian giai quyét TTHC l;ﬁ]“‘ﬁgil

' Quy dbi thoi gian gidi quyét tai S& Tu phap tir 20 ngay thanh 14 ngay 1am viéc va quy di thai gian giai quyét tai UBND tinh tir 20 ngay thanh 14 ngay lam viée.




* Biéu miu, Miu biéu twong tdc dién 1ik (e-form):
Mau so TP-TPL-16-sd
(Ban hanh kém theo Théng tur s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

GIAY DE NGHI THANH LAP VAN PHONG THUA PHAT LAI
Kinh giri: Uy ban nhan dn............cooveeeenn.....

T6i/Chuing t6i 1a:
1. Ho Va t&n (ghi bAng Chif in HOQ): .........ooveeveeeeeeeeeereeeseeseeeseeeseeeeeseeeseses s s
Nedy, (hane; DA SN cosmissommmsmmsss i et ook srarsids
S6 Chimg minh nhin dan/S8 Thé Can cudc cong dan/S6 dinh danh cd nhan:
Quyét dinh bd nhiém Thira phét lai sé............... BB st isianss
D R I L L s it i S G B o BT e bt

i (5 e gl i B NS YORRTRTE WO BTSRRI VI ORE LA ORI W A S,

(Néu c6 tir hai nguoi tré lén thi tir nguoi thir hai ké khai ddy di cde thong tin nhw nguoi
thif nhat)

@& nghi Uy ban nhan dan........c....eeecverevreee... cho phép thanh 14p Vin phong Thira phat lai
véi cée ndi dung sau day:

1. Tén Vin phong Thira phét lai (ghi bang chif in BOQ): .........oeveeeeeeeeererererseresrensens
LR DD 1V TR SRR S PTCE MV P S0 A P RO PO MTS s S W
3. Ho va tén Truéng Vin phong Thira phat lai (ghi bdng chit in hoa):

..............................................................................................................................

e Loal N oA ODRD o i s s e i S Rt A S s

T6i/Chiing t6i cam doan thuc hién ddy dui cac quyén, nghia vu theo quy dinh cua phép
luat./.

Tinh (thanh phé), ngay...... thdng....... nam.........
Ngwoi dé nghi (3)

(Chit ky/chit ky s6, ho tén)

(Trieong hop nop e-form: Hg thong mjt civa dién tik tw
dong dién cum tir sau “Méu don, To khai dién tir dd
dugc Hé t]zong mgt cira dién tir xdc thuc ciia
ong/ba.... ; ¢ sé tai khodn dinh danh... ; Ma sé ho

; Tiép nhdn ngay...”)



Ghi chu:

1. Thong tin 56 (1), (2): dugc khai théc tir Co s¢ diF liéu quéc gia vé dan cur dé e
dong dién vao biéu mdu, nguoi tlgz_rc hién tfni tuc hanh chinh khong can ké khai. Néu céc
thong tin khong duoc tw dong dién vao biéu méu thi nguoi thuc hién thi tuc hanh chinh
ké khai day du.

2. Théng tin 56 (3): Trucng hop cd 02 Thira phdt lai tré lén dé nghi thanh lap Vin
phong Thira phdt lgi thi timg nguoi déu phdi ky, ghi ré ho tén.



Quy trinh s6: 02.TPL-STP

QUY TRINH THU'C HIEN DICH VU CONG TRU'C TUYEN TOAN TRiNH DOI VOI THU TUC
CHUYEN DPOI LOAI HINH HOAT PONG VAN PHONG THUA PHAT LAI
Mi TTHC: 1.008932.000.00.00.H46
Ap dung tai co’ quan: UBND tinh, Viin phong UBND tinh, S& T phap

Quy Doi twrgng Néi A - Thoi gian
trinh | thwe hién Gldung cimg it thye hién
I. Nop hd so truc tuyén:
1. Truy nhdp Céng dich vu cong truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.
2. Ding ky/ Dang nhéap vao Hé théng bang tai khoan ctia chit hd so.
3. Chon co quan thuc hién 1a S& Tu phép, tai danh sich dich vu cong lyra chon dich vu “Chuyén
dbi loai hinh hoat djng Viin phong Thira phat lai”.
4. Cap nhat, s6 héa day da cac thanh phin hd so, bao gbm:
- Gidy d& nghi chuyen dbi loai hinh Vin phong Thira phat lai theo Miu TP-LS-26-sd ban hanh
Nop hd | Nguoi ngp hd | kem theo Thong tur so 03/2024/TT-BTP ngdy 15/5/2024 cia B9 trudng Bd Tu phép (Hinh thirc
S0f . ngp: Nhap thong tin trén biéu mau tuong tdc dién tir (e-from) duoc xdc thic bang tai khodn

VnelD ciia té chikc hodc dai dién té chite hodc tai khodn VielD ciia cd nhdn hodc ky 56 xdc thie;
hodc dinh kém File anh chup tir ban chinh hodic ban dién tir c6 ky s6);

- Ban thuyet minh vé viéc chuyén ddi loai hinh hoat ddng, trong d6 néu rd phu'orng an chuyen 601,
tinh hinh t6 chirc va hoat dong cia Vin phong tinh dén ngay dé nghi chuyén dbi, du kién v& tb
chtre, tén goi, dia diém dt tru so, nhén sy, cic diéu kién vat cht ((Hinh thikc ngp: Ban dién tir cé

chit ky s6 cua co quan, 16 chikc; trieong hop ngp ban chup scan thi ngz:m ngp mang bdn chinh dén
nép triec tiép khi dén nhan két qud/hodc giri qua dich vu buu chinh céng ich);

- Ban sao cé chung thuc hodc ban chup kém ban chinh Quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai Thira
phét lai dé dbi chiéu (Hinh thirc ngp: Ban sao chitng thuc dién tit; truong hop ngp ban chup scan

thi ngudi ngp mang ban chinh dén nép truec tiép khi dén nhan két qud/hodic giri ban sao cé chitng




thuc qua dich vu buu chinh céng ich); ;

- Ban chinh Quyét dinh cho phép thanh 14p Van phong Thira phat lai (Hinh thirc ngp: Ban dién tr
¢0 chit ky s6 ctia co quan, 16 chite; truong hop ndgp bdan chup scan thi nguoi nop mang ban chinh
dén ngp truc tiép khi dén nhan két qua/hodc giri qua dich vu buu chinh cong ich).

5. Thanh toén truc tuyén phi/ 1& phi/ nghia vu tai chinh: khong

6. Biing ky hinh thirc nhan két qué thii tuc hanh chinh (TTHC): Tryc tiép/ hoic qua dich vy buru
chinh cong ich/ hodc tryc tuyén.

7. Bing ky hinh thirc nhn thong béo vé tinh hinh giai quyét hd so: Th dién tir (email) /hodc tin
nhén qua mang xa hdi (Zalo) /hodc tin nhin SMS trén dién thoai di dong.

8. Ngudi ndp hod so duge cip mi dé tra ctru tinh trang giai quyét hd so true tuyén.

9. Trong qua trinh thyc hién dich vu cong, td chirc, ca nhan c¢6 thé lién hé qua sb dién thoai vao
h(:)p thu dién tir cua Sc’z Tu phap déing tai kém theo quy trinh thuc hién dich vu cOng truc tuyén nay
de duge hudng dan, ho tro.

IL. Nop hd so truec tiép:

Nop hd so truc tiép tai Bo phan tiép nhan 1,16 so va tra két qua cua S& Tu phép tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh c¢dng tinh (TTPVHCC) (S6 09 duong Quang Trung, T. P. Dong Héi, Qudng Binh)
hodc qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phan hé so va huéng din néu trén.

1. Kiém tra, hoan thién théng tin ciia ngudi nop hd so. Xéc nhén hinh thirc nép ho so: Truc tiép
/hodc true tuyén/hodc qua dich vu buu chinh.

Canbd tiép | 2. Kiém tra thanh phin hd so dién tir:
Buge 1 |1hdn hé so, tra | - Trrong hop hd so ddy du, hop 1¢: Tiép nhan, cip nhat hwu trit hd so di¢n tir; chuyén Lanh dao Phong | 04 gi¢ Jam
ket qua ciia S& | Hanh chinh tu phép va B6 tro tur phap (Phong HCTP&BTTP); giri Phiéu tiép nhan hd so va hen tra viéc
tai TTPVHCC | két qua cho ngudi ndp hd so.
- Trudmg hop hd so chura ddy di, khong hop 1é: Giri théng bdo cho ngudi ndp, huéng din b sung,
hoan thién hd so theo yéu ciu.
Chuyén vién = 3 : o 2% X 1k e SRRt e S
Bude 2 Phiing - Lanh dao Phong HCTP&BTTP xdc nhin hd so chuyén dén, phén cong chuyén vién xtr ly ho so; |10 nglahy lam
HCTP&BTTP | - Chuyén vién Phong HCTP&BTTP xir 1y hé so; chuyén dur thao két qua giai quyét TTHC cho | Vi€
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Lanh dao Phong (dy thdo van ban trinh Uy ban nhén ddn cdp tinh xem xét, quyét dmh cho phép
chuyén déi loai hmh hoat déng cua Vin phong Thira phdt lai hoac vin ban tir chéi ¢ néu ré ly
do). Truong hop cin bd sung, hoan thién hd so, chuyén ngugc vé Bo phan mét cira (kém vin ban
huéng dan, néu 15 ly do, ni dung bd sung).

- Lanh dao Phong HCTP&BTTP xem xét hé so, thim tra, trinh Lénh dao S& ky duyét ket qua gidi
quyét TTHC. Truo'ng hop can diéu chinh, sira dbi, bd sung du thao két qua giai quyét, chuyén
nguoc vé chuyén vién xir ly.

- Lanh dao S& xem xét hd so va ky duyét két qua giai quyet TTHC; chuyén chuyén vién phong
chuyén mén xir ly. Trudng hop can diéu chinh, sira doi, bd sung du thao két qua giai quyét,
chuyén ngugc vé Lanh dao phong chuyén mén xir ly.

- Chuyén vién Phong HCTP&BTTP ph01 hop véi Van thu co quan déng ddu vao vin ban trinh Uy
ban nhin dan cap tinh xem xét, quyet dinh cho phép chuyén dbi loai hinh hoat dong cua Vin
phong Thira phat lai/ Vin ban tir chbi da duoc ky duyét theo quy dinh, chuyén két qua cho Bo phén
tiép nhan hd so va tra két qua cia S& Tu phép tai TTHCC tinh.

Cén bd tiép

Xéc nhan trén phdn mém mét cira v& két qua TTHC da c6 tai bd phan mét cira; thong béo cho to
chirc, cd nhén theo hinh thirc dang ky.

Buge3 |nhan hé so, tra 02 gid lam
két qua cia S& | Can bd Bo phén tlep nhén hd so clia S& tai TTPVHCC chuyén hd so, két qua lién thdng cho Bo viée
tai TTPVHCC | phén tiép nhén hd so ciia Vin phong UBND tinh tai TTPVHCC.

Cén b tiép _ ‘ o
Budc 4 nhén ho so cua | Can by B phén tiép nhén ho so ctia Vin phong UBND tinh tai TTPVHCC chuyén ho so, két qua | 04 gior lam
VP UBND | lién théng cho chuyén vién Vin phong UBND tinh viéc
tinh
Céng chuc phu| Cong chirc phu trach linh vic ctia Vin phong UBND tinh kiém tra, xir 1y hé so, trmh Lanh dao

Bude 5 trach linh vue | Van phong UBND tinh va Lanh dao UBND tinh phé duyq:t két qué Trudng hop can diéu chinh, |10 ngay lam
ciia VP UBND | b sung du thao két qua giai quyét, chuyén ngugc vé Bo phin tiép nhan hd so cua Vin phong vige

tinh UBND tinh dé chuyén cho S& Tu phép (chuyén vién xit 1y).

Buoc6 | Canbdtip | Can b tiép nhan hd so tai Bo phin mot cira cia Vin phong UBND tinh tai TTPVHCC théng béo | 04 gio 1am
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nhén ho so cua

va chuyén ho so, két qua lién thong cho S& Tu phép. viée
VP UBND
tinh
Cénbo tiép | C4n bo tiép nhan hd so tai Bo phén tiép nhan hd so va tra két qua ciia S& Tur phép tai TTPVHCC:
Buge 7 |Mhdn hd s0, tra | - Xéc nhan trén phin mém mot cira v& két qua TTHC da c6 tai bd phan mot cira; thong béo cho t6 | 02 giv lam
s két qua cia S& | chire, ca nhéan theo hinh thirc dang ky. viée
tai TTPVHCC 2 2 % o ok . 2 A s -
- Chuyén ho so, két qua lién thong cho Phong HCTP&BTTP dé Iuu ho so, vao so theo doi.
- Xuit trinh d6i chiéu hogic ndp ban gidy cac hd so, van ban dién tir ¢6 yéu cau xic thuc bing chiy
. | ky s6 nhung chwra duoc ky s6 khi dén nhén két qua hodc giri qua dich vu buru chinh cong ich. Khong tinh
Mhin | NguoinGpht | ohn bt qua TTHC theo hinh thite 8% @ing ky: Triro tiép fhokic qua dich vy buy chith cbng iy | Yeotdi
két qua so N £ N ol e o 5 5o e - e o yo Ao e ivm dim i w o% | SIARLEIH
hodc tryc tuyen. Dong thoi nhén két qua TTHC ban dién tir tai Kho quén 1y dit liéu dién tr cua td quy &t
chirc, ca nhén trén Céng dich vu coéng.
2 At e do £ 22 ngay
Tong thoi gian gidi quyet TTHC im vigc?

2 Quy ddi thoi gian giai quyét tai S& Tu phap tir 15 ngdy thang 11 ngdy lam viéc va quy ddi thai gian giai quyét tai UBND tinh tir 15 ngay thang 11 ngay lam viéc




* Biéu méu, Miu biéu twong tdc dién tir (e-form):
Mau sé6 TP-TPL-21-sd
(Ban hanh kém theo Théng tu s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phic

GIAY DE NGHI CHUYEN POI LOAI HINH
VAN PHONG THUA PHAT LAI

Kinh giri: Uy ban nhan dan.........cocoeeeevveeeereeseeeneenn.
Vin phong Thira phét lai (ghi tén bang chit in H0Q): ......eeeveevereeeeeeeeereesecsssssesens
20 TR (i Ty RN R N e BRSPS R S Sey PSR ST S
Quyét dinh cho phép thanh 14p $6: .....ovveeevrenenee. NEAy......... - s
Gidy ding ky hoat d0ng $6: ......ccveeeevereeeirerrerirennnns (071 s L
Ngéy cap ......... P b / ...........................

1. Vin phong Thira phét lai (ghi tén b&ng 770 127) N €1
LD ahriiRE] 21 i van it asieiim ot it s
3. Ho va tén Trudng Van phong Thira phat [ai (3): .ovceveveeeerveereniceneserresesseenenne
Van phong Thira phat 1ai ..., cam doan thyuc hién ddy du cac
quyén, nghia vu theo quy dinh ctia phép luét./.

Tinh (thanh phd), ngay...... thdng....... nam.........

Truéng Van phong
(Chit ky/chit ky 56, ho tén; dau/chit ky sé ciia t6
chirc)

(Truong hO'p nép e-form: H¢ thong mpt cira dién ti tie
djng dién cum tie sau “Mau don, To' khai dién tir da
dwoc HE thong mjt civa di¢n tir xdc thuc ciia 16 chire,
doanh nghiép hodc éng/ba.... ; cé sb tai khodn dinh
danh... ; M sé hé so... ; Tiép nhdn ngay... )

Ghi chii: Céc thong tin (1), (2), (3) ghi trong trieong hop thay déi,



Quy trinh sé: 13.TPL-STP
QUY TRINH THU'C HIEN DICH VU CONG TRU'C TUYEN TOAN TRINH bOI VOI THU TUC
HQP NHAT, SAP NHAP VAN PHONG THUA PHAT LAI
Mi TTHC: 1.008934.000.00.00.H46
Ap dung tai co quan: UBND tinh, Vin phong UBND tinh, Sé Tw phap

K. v e
b | thwe b Nty g ige thye hign

L. Nop hd so tryee tuyén:
1. Truy nhédp Céng dich vu cOng truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.
2. DBing ky/ Dang nhap vio Hé théng bang tai khoan ctia chi hd so.
3. Chon co quan thyc hi¢n 1a S¢ Tu phap, tai danh sach dich vu cong lua chon dich vy “ Hop
nhit, sap nhap Vin phong Thira phat lai”.
4. Cap nhat, sb hoa day du cac thanh phin hd so, bao gbm:
- Glay dé nghi hop nhit, glay dé nghi sap nhap Vin phong Thira  phat lai theo MAu TP-TPL-23-sd

Nop hd | Ngudi nop hd (dbi véi truong hop hgp nhét Van phong Thira phét lai) hosic Mau TP- TPL-25-sd (ddi voi truong

e oy hop sap nhap Vin phong Thira phat lai) ban hanh kém theo Théng tu sb 03/2024/TT-BTP ngay

15/5/2024 cta B trudéng B6 Tu phép (Hinh thirc ngp: Nhap théng tin trén biéu mau tirong tdc
dién tir (e-from) duwoc xdc thuc bang tai khoan VnelD ctia t6 chite hodc dai dién t6 chire hodc tai
khodn VnelD cua cd nhdn hodc ky s6 xdc thiee; hodc dinh kém File éanh chup tir ban chinh hodc
ban dién tir ¢6 ky s6);

- Hop dbng hop nhét, hop dong sap nhdp trong d6 c6 cic ndi dung chu yéu sau déy: tén, dia chi
tru s& cuia cdc Vin phong bi hop nhét, sap nhép; thoi glan thuc hién hop nhit, sap nhdp; phuong
an xir ly tai san, sir dung lao dong ctia cic Vin phong; viée ké thira toan bo quyén, nghia vu va lgi
ich hop phép cua cac Vin phong va cic ngi dung khéc c6 lién quan (Hinh thirc ngp: Bén dién tir
¢d chit ky so ctia co quan, 16 chire; truong hO'p nép bdn chup scan thi nguoi ngp mang ban chinh
dén ngp truec tiép khi dén nhan két qui/hodc giri qua dich vu buru chinh céng ich);




- Ban ké khai thué, bao cdo tai chinh trong nim gin nhit di duoc kiém toan ciia cac Van phong
tinh dén ngay dé nghi hop nhét, sap nhap (Hinh thirc ngp: Ban dién tir c6 chir ky sé cua co quan,
16 chirc; truong hop nép ban chup scan thi ngudéi ndp mang ban chinh dén ngp truc tiép khi dén
nhdn két qud/hodc giri qua dich vu biru chinh céng ich);

- Bién ban kiém ké cac hd so nghiép vu va bién ban kiém ké tai san hién c6 cua céc Vin phong bi
hop nhét, sép nhip (Hinh thirc nép: Ban dién tir c6 chit ky s6 cuia co quan, t6 chikc; truong hop
ngp ban chup scan thi nguoi ngp mang ban chinh dén nép truec tiép khi dén nhdn két qud/hodc gt
qua dich vu buru chinh cong ich);

- Danh sach Thira phat lai hgp danh va Thira phat lai lam viéc theo ché do hop dong (néu co) tai
cac Van phong (Hinh thitc ngp: Ban dién tir ¢ chit ky so cia co quan, t6 chire; trieong hop nép
ban chup scan thi ngudi nép mang ban chinh dén ngp trice tiép khi dén nhan két qua/’hodc giri qua
dich vu buru chinh céng ich);

- Ban chinh Quyét dinh cho phép thanh Iap va Glay ding ky hoat dong ctia cac Vin phong (Hinh thire
ngp: Ban dién tw ¢ chit ky sé6 cua co quan, 16 chikc; truong hop ndp ban chup scan thi nguci ngp
mang ban chinh dén nép truc tiép khi dén nhdn két qud/hodic guri qua djch vu buu chinh céng ich);

5. Thanh toan truc tuyén phi/ 1 phi/ nghia vu tai chinh: khong.

6. Dang ky hinh thirc nhan ket qua thi tuc hanh chinh (TTHC): Tryc tiép/ hodc qua dich vu buu
chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

7. Dang ky hinh thic nhén théng béo vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu dién tir (email) /hoic tin
nhin qua mang xa hoi (Zalo) /hodc tin nhin SMS trén dién thoai di dong.

8. Ngudi nop héd so duge cép ma dé tra ciru tinh trang giai quyét hd so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thyc hién dich vu cong, t6 chirc, ¢4 nhan c6 thé lién hé qua s6 dién thoai vao
hop thu dién tir cia S& Tu phip déng tai kém theo quy trinh thyc hién dich vu céng truc tuyén nay
dé dugc hudng din, hé tro.

IL Nop hd so trie tiép:

Nop hd so truc tiép tai BO phén tiép nhan hd so va tra két qua ciia 8¢ Tu phép tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh céng tinh (TTPVHCC) (S6 09 duang Quang Trung, TP. DPéng Héi, Quadng Binh)
hodc qua dich vu buu chinh cbng ich theo thanh phén hd so va huéng din néu trén.
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Budc 1

Can b tiép
nhan hd so, tra
két qua ciia S
tai TTPVHCC

1. Kiém tra, hoan thién thong tin cua nguoi ndp hd so. Xac nhan hinh thic nop ho so: Truc tiép
/hodc truc tuyen/hoéc qua dich vu buu chinh.

2. Kiém tra thanh phan hd so dién tir:

- Trudmg hop hd so day du, hop 1&: Tiép nhén, cip nhat luu trit h so dién tir; chuyen Lanh dao Phong
Hanh chinh tur phap va Bd tro tur phép (Phong HCTP&BTTP); giri Phiéu tiép nhan hd so va hen tra
két qua cho ngudi ndp hé S0.

- Truong hop hd so chwa day du, khong hop 1¢: Giri théng bao cho ngudi ndp, huéng dan bo sung,
hoén thién hé so theo yéu ciu.

04 gitr lam
viéc

Budc 2

Chuyén vién
Phong
HCTP&BTTP

- Lanh dao Phong HCTP&BTTP x4c nhén hé so chuyén dén, phén cdng chuyén vién xir Iy hd so;

- Chuyén vién Phong HCTP&BTTP xir ly hd so; chuyén du thao két qua giai quyet TTHC cho
Lanh dao Phong (dir thdo vin ban trinh Uy ban nhédn dén cdp tinh xem xét, quyét dinh cho phép
hop nhat, sdp nhdp Vin phong Thira phdt lai hodc van ban tir chéi c6 néu rd 1y do). Trudng hop
can b sung, hoan thién hd so, chuyén nguoc vé Bo phén mét ctra (kém vin ban huéng din, néu
18 ly do, ndi dung bd sung).

- Lanh dao Phong HCTP&BTTP xem xét hd so, thdm tra, trinh Lanh dao S& ky duyét ket qué gidi
quyét TTHC. Truong hop cin diéu chinh, sira ddi, bd sung du thao két qua giai quyét, chuyén
nguoc vé chuyén vién xir ly.

- Lanh dao S& xem xét hd so va ky duyét két qua giai quyet TTHC; chuyén chuyén vién phong
chuyén mén xir ly. Truong hop can diéu chinh, stra ddi, bd sung dy thao két qua giai quyét,
chuyén ngugc vé Lanh dao phong chuyén mon xir ly.

- Chuyén vién Phong HCTP&BTTP phm hop v6i Viin thu co quan dong diu vao vin ban trinh Uy
ban nhan dén cap tinh xem xét, quyét dinh cho phép hop nhét, sap nhap Vin phong Thira phét lai /
Vin ban tir chéi da dwoc ky duyét theo quy dinh, chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan hd so va tra
két qua ciia S& Tu phép tai TTHCC tinh.

09 ngay lam
viéc

Budce 3

Cén b tiép
nhan hé so, tra
két qua cia S&
tai TTPVHCC

X4c nhén trén phin mém méot cira v& két qua TTHC da c6 tai bd phin mot cira; théng bao cho td
chirc, cé nhén theo hinh thirc dang ky.

Cén bd Bo phédn tlep nhan hd so cia S& tai TTPVHCC chuyén hd so, két qua lién thong cho Bo
phan tiép nhén hd so ctia Vin phong UBND tinh tai TTPVHCC.

02 gi¢r lam
viée
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Can bg ticp
Buge4 |AhaD hd so ciia| Cén b Bo phan tiép nhan h so ciia Van phong UBND tinh tai TTPVHCC chuyén hd so, két qua | 04 gioy [am
VP UBND | lién théng cho chuyén vién Vin phong UBND tinh viéc
tinh
Cong chirc phy | Cong chirc phu trach linh vyc ciia Vin phong UBND tinh kiém tra, xir Iy hd so, trinh Lanh dao
Budc 5 trach linh vue | Vin phong UBND tinh va Lanh dao UBND tinh phé duyet két qua Trudng hop can diéu chinh, | 10 ngdy lam
cia VP UBND | b sung du thio két qua giai quyét, chuyén nguoc v& Bo phén tiép nhan hd so cia Vin phong viée
tinh UBND tinh dé chuyén cho S& Tu phép (chuyén vién xtr 1y).
Can bg tiép
Budc 6 nhén hd so cia | Can bd tlep nhén hod so tai Bo phan mot cira ciia Vin phong UBND tinh tai TTPVHCC thong bdo | 04 gid lam
VP UBND | va chuyén hé so, két qua lién théng cho S& Tu phap. viéc
tinh
Can bd tiép o = 1% G :
nhan hé so, tra | - Xdac nhén trén phan mém mot ctra vé két qua TTHC da c6 tai b phin mot cira; thong bao cho t6 e
Bude 7 | két qua cia S¢ | chic, ca nhan theo hinh thirc déng ky. 02 gio lam
Tuphédp tai | . Chuyén h so, két qua lién théng cho Phong HCTP&BTTP dé Iuu hd so, vio sb theo doi. L
TTPVHCC
- Xuat trinh déi chiéu hoiic nop ban gidy cdc hd so, vin ban dién tr c6 yéu ciu xac thuc bing chi
Nhan | Ngudindp hd ky sb nhung chua dugce Ky so khi dén nhan két qua hozc gui qua dich vu buu chinh cong ich. I‘(h(")ng'til}h
Két ciué - - Nhén két qua TTHC theo hinh thirc dd dang ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ | vao thoi gian

hoic truc tuyén. Bong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quén ly dit liéu dién tir cta td
chirc, c4 nhan trén Cong dich vu cong.

gidi quyét

Téng thoi gian giai quyét TTHC

22’ ngay lam

viée

3 Quy dbi thoi gian giai quyét tai S& Tu phép tir 15 ngdy thanh 11 ngdy lam viée, quy dbi thoi gian giai quyét tai UBND tinh tir 15 ngay thanh 11 ngay lam viéc.




* Biéu miu, Mau biéu tiwong tdc di¢n 1 (e-form):
Mau so6 TP-TPL-23-sd
(Ban hanh kém theo Théng tw so 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI HQP NHAT VAN PHONG THUA PHAT LAI

Kinh gtri: Uy ban nhan dan...........cocveevevvevreernn...
1. Vn phong Thira phaét lai (ghi tén bang chi in ho): ......oooewveeeeeeeeeereoooeoo.
A Shl S0 oo b it fessersnmesstismbiermes ool resssns
Quyét dinh cho phép thanh BBBBO! woicnisivsismisnrmiinanss DAY ivivivi s eI,
Gidy dang ky hoat dOng $8: .........vvvereeerreerereeerroe, 510 R
Ngay cip............. F s i SRR NN
Va (1):
2. Vin phong Thira phét lai (ghi tén bang chit in hoa): oo.eeeeeeeeeeeereeesreeeseroesero,
D 1L A0 L o A SO S SURML 12 SIS0 SOt T S
Quyeét dinh cho phép thanh 14p so: ........ccouvveunene... ngay......... PO, oeslerniin
Gidy dang ky hoat d0ng s0: ......ccccoeeveverrerennnee. CBPIBI & iisnnimismenmiass
Ngay cép:...../...... e ik
Pé nghi duoc hop nhat thanh Vin phong Thira phat lai (ghi tén bang chit in hoa)
2 D TR ORI ST S SRS
Van phong Thira phat 1ai..........ccoevrnees (1) va Vin phong Thira phat lai..........c.cceverneee..
cam doan thyc hi¢n ddy du céc quyén, nghia vu theo quy dinh ctia phép luét./.
Tinh (thanh phd), ngay......thdng.....ném.....
Trwémg Vin phong Trudéng Vin phong
Thira phat lai.... Thira phat lai.... (1)
(Chit ky/chit ky 56, ho tén; ddw/chit kj 6 (Chir ky/chit kp 6, ho tén; ddu/chit ky sé
cua té chirc) cua to chirc)

(Truong hop ndp e ~form: H¢ thong mjt_ (Truong hop nép e-form: HE thong mpt
ciza dign tir tw dpng dién cum tir sau “Méu cira dién tir tw djng dién cum tir sau

don, To khai dién tir dd duwoc H¢ thong “Mau don, To khai dién tir di dugc H¢

mpt civa dién tir xdc thirc cia to chire, théng mjt civa dién tir xdc thyc ciia to

doanh nghiép hodc ong/ba.... ; co 50 tai chirc, doanh nghiép hodc ong/ba s 380
khoan dinh danh... ; M@ so ho so... ; Tiep 50 tai khaan dinh danh... ; Ma so ho
nhdn ngay...”) ; Tiép nhin ngay yaec )

Ghi chii:. Thong tin 56 (1): Truong hop c6 tir 03 Vin phong Thira phdt lai bi hop nhdt
tro lén thi ghi day du cdc Van phong.
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* Biéu mau, Mau biéu twong tdc dién tit (e-form):
MAu TP-TPL-25-sd
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2024/TT-BTP)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

GIAY DE NGHI SAP NHAP VAN PHONG THUA PHAT LAI

Kinh giti: Uy ban nhan dan...............o..coeeeerererennen.
Vin phong Thira phat lai (ghi tén bang chit in hoa) (1): eeeeeeeereereereesreereeseesreonn.
B GBI HTL 80T ocimmunnvmmmnmssm s e s e s s b R s e s A bS5 s
Quyét dinh cho phép thanh 1p $6: .....veecvevererenne. ngay ......... Coniieiiin Doiiisicdsies
Gidy dang ky hoat dong s8: ............ccevee....... GBI Vool s
Negay cép...../...... s sdndmusstalio
Pé nghi duoc sap nhdp vao Vin phong Thira phét lai (ghi tén bang chir in hoa)
A OhT IS0 it maeiiensis ook miniiidhininrb Gieiasi betosemeps s sk s ot
Quyét dinh cho phép thanh 14p $6: ......covevereererennne. ngay......... Bt Rty
Gidy ding ky hoat dong s6: ........cvvervvennnnn.. 4T
Ngay cép :......... | — L —
Vin phong Thira phat lai.......cee. (1) va Van phong Thira phéat
1 DR TS cam doan thyc hién ddy du cic quyén, nghia vu theo quy dinh cua
phép luét./.
Tinh (thanh phd), ngay......thdng.......ndm...
Trudng Vin phong Truwéng Vin phong
Thira phat lai... Thira phat lai...
(Chit ky/chit ky 56, ho tén; ddw/chit kj s6  (Chit kj/chit ky s6, ho tén; dd/chit ky s6 ciia
cua to chirc) 10 chirc)

(Trueong hop nép e-form: HE thong mpt  (Trueong hop nép e-form: HE thong mjt cira

cira dign Ui tw dpng dién cum tirsau  dién tiv tw dpng dién cum tir sau “Méu don,
“Méu don, To khai di¢n tic 3 dwoc H¢ Té khai dign tiv 3@ dwgc HE thong mdt civa
thong mjt civa dién tiv xdc thuc ciiaté  dién tir xdc thuee ciia (6 chire, doanh nghiép

chirc, doanh nghiép hodc ong/ba.... ; co hodc ong/ba.... ; co s6 tai khodn dinh
s tai khoan dinh danh... ; Ma so ho danh... ; M sé hé so... ; Tiép nhin
Ttep nhin ngay ) ngay...”)

Ghi chu: Thong tin 56 (1): Truong hop c6 tir 02 Vin phong Thira phat lgi dé nghi
dugc sdp nhdt tré lén thi ghi day du cdc Van phong.



Quy trinh sb: 04.TPL-STP

QUY TRINH THU'C HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN TOAN TRINH POI VOI THU TUC
CHUYEN NHUQNG VAN PHONG THUA PHAT LAI

Ma TTHC: 1.008936.000.00.00.H46
Ap dung tai co quan: UBND tinh, Vin phong UBND tinh, Sé& Tw phap

Quy Poi twgng
trinh thure hién

Thoi gian

Noi dung cong viéc thue hign

I. Nép hd so true tuyén:

1. Truy nhip Céng dich wvu cong truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.

2. bing ky/ Ping nhip vao Hé thdng bing tai khoan ctia chii hd so.

3. Chon co quan thyc hi¢n 1a S& Tu phdp, tai danh sach dich vu céng lwa chon dich vu “ Chuyén
nhwong Vin pl:ong Thira phat lai”.

4. Cap nhat, s6 héa diy du cac thanh phan hb so, bao gbdm:

- Gidy dé nghi chuyen nhuong Vin phong Thira phat lai theo Mau TP-TPL-27-sd ban hanh kém
theo Thong tu s0 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cia B truorng Bo Tu phép (Hinh thikc nép:
Nop hod Ngudi ndp hd Nhap thong tin trén bzeu mau twong tdc dién tir (e-from) duwoc xdc thuc bcmg tai khoan VnelD cta

SO so 16 chire hodc dai dién té chire hodc tai khodn VnelD ctia cé nhén hodic ky $6 xdc thiee; hode dinh
kém File anh chup tir ban chinh hodc ban dién tir ¢6 ky s6);

- Hop dong chuyén nhuong Vin phong Thira phat lai c6 cong ching theo miu Mau TP-TPL-28-
sd ban hanh kém theo Théng tur s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua B9 truéng Bo Tu phip
((Hinh thitc ngp: Ban dién tir c6 chit ky sé cia co quan, 16 chire; truong hop nop ban chup scan
thi nguci ngp mang ban chinh dén nép truc tiép khi dén nhén két qua’hodc giri qua dich vy buu
chinh cong ich);

- Bién ban klem ké hd so nghi€p vu cia Vin phong duge chuyén nhuong (Hinh thirc ngp: Ban dién
tir ¢6 chit ky s6 ciia co quan, t6 chirc; truong hop nop ban chup scan thi nguoi nép mang bén
chinh dén nép truec tiép khi dén nhan két qua/hodc giri qua dich vu buu chinh céng ich);

- Ban sao ¢6 chitng thuc hodc ban chup kém ban chinh Quyet dinh bd nhiém, bd nhiém lai Thira
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phét lai ctia cac Thira phat lai nhan chuyén nhuong dé dbi chiéu (Hinh thicc ngp: Badn sao chiing
thuc dién tir; truong hop ndp ban chup scan thi nguéi ngp mang ban chinh dén nép truc tiép khi
dén nhan két qua/’hodc giri ban sao cé chieng thuc qua dich vu buu chinh céng ich);

- Ban chinh Quyet dinh cho phép thanh 14p va Gidy dang ky hoat dong cta Vin phong Thira phat
lai dugce chuyén nhugng (Hinh thirc nép: Bdn dién tir ¢6 chit ky 50 ctia co quan, té chike; trieom
hop ngp ban chup scan thi nguéi ngp mang ban chinh dén nép truc tiép khi dén nhdn két
qud/hodc giri qua djch vu buu chinh céng ich);

- Ban ké khai thué, bao cdo tai chinh trong 02 nim gin nhét da duge kiém todn cua Vin phong
dugc chuyén nhuong (Hinh thirc np: Ban dién tir c6 chii ky sé cua co quan, 16 chire; truong hgp
ngp ban chup scan thi ngudi ngp mang ban chinh dén ndp truc tiép khi dén nhén két qua’hodc giri
qua dich vu buu chinh céng ich);

- Vin ban cam két cta Thira phat lai nhin chuyén nhuong véi nodi dung quy dinh tai dlem a, b
khoan 2 Dleu 28 cta Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP (Hinh thirc ngp: Ban dién tir ¢6 chi ky sé cia
co quan, 16 chirc; truomg hop nép ban chup scan thi nguoi ngp mang ban chinh dén nép truc tiép
khi dén nhdn két qud/hodc giri qua djch vy buru chinh cong ich).

5. Thanh toan truc tuyén phi/ 1& phi/ nghia vu tai chinh: khéng

6. Pang ky hinh thirc nhin ket qua thi tuc hanh chinh (TTHC): Tryec tiép/ hodic qua dich vu buu
chinh cong ich/ hoic tryc tuyén.

7. Dang ky hinh thirc nhén théng bio vé tinh hinh giai quyét hé so: Thu dién tir (email) /hodc tin
nhin qua mang xa hoi (Zalo) /hoic tin nhin SMS trén dién thoai di dong.
8. Ngudi nop hd so duge cip ma dé tra ciu tinh trang gidi quyét hd so trirc tuyén.

9. Trong qua trinh thyc hién dich vu cong, té chirc, c4 nhan c6 thé lién hé qua s dién thoai vao
hop thu dién tir cia S& Tu phép ding tai kém theo quy trinh thuc hién dich vu cong truc tuyén nay
dé dugc hudng dén, hd tro.

IL Nop hé so truc tiép:

Nop hé so trre tiép tai B phan tiép nhan hd so va tra két qua cua S& Tu phdp tai Trung tdm Phuyc
vu hanh chinh céng tinh (TTPVHCC) (56 09 duong Quang Trung, TP. Pong Hdi, Quang Binh)
hodc qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phéin hd so va huéng din néu trén.




Budce 1

Can bb tiép
nhan hd so, tra
két qua cia S&
tai TTPVHCC

1. Kiém tra, hoan thién thong tin cua ngudi ndp ho so. Xac nhéan hinh thie nop ho so: Truc tiép
/hoic truc tuyén/hoidc qua dich vu buu chinh.

2. Kiém tra thanh phén hd so dién tir:

- Trudng hop hd so ddy du, hop 1¢: Tiép nhén, cip nhit hru trir hd so dién tir; chuyén Lanh dao Phong
Hanh chinh tu phép va B6 trg tr phip (Phong HCTP&BTTP); giri Phiéu tiép nhan hd so va hen tra
két qua cho ngudi ndp hd so.

- Trudng hop hd so chwa diy di, khong hop 1€: Guri thong bdo cho ngudi ndp, hudng dan bd sung,
hoan thién hé so theo yéu ciu.

04 gio lam
viéc

Budce 2

Chuyén vién
Phong
HCTP&BTTP

- Lanh dao Phong HCTP&BTTP x4c nhén hé so chuyén dén, phén cong chuyén vién xi Iy hé so

- Chuyén vién Phong HCTP&BTTP xir Iy ho so; chuyén dy thio két qua giai quyét TTHC cho
Lanh dao Phong (dir thaovan ban trinh Uy ban nhdn ddn cap tinh xem xét, quyét dinh cho phép
chuyén nhicong Vin phong T hira phat lai hodc vin ban tir choi cé néu ré Iy do). Trudng hop can
bo sung, hoan Fhién hé so, chuyén nguge vé By phan mét cira (kém vin ban huéng dan, néu rd ly
do, ndi dung bo sung).

- Lanh dao Phong HCTP&BTTP xem xét ho so, thim tra, trinh Lanh dao So ky duyét két qua giai
quyét TTHC. Trudng hop cén di€u chinh, stra d6i, b sung du thao két qua giai quyét, chuyén
nguoc vé chuyén vién xir ly.

- Lanh dao S& xem xét hd so va ky duyét két qua giai quyétyTTHC; chuyén chuyén vién phong
chuyén mén xur 1y. Truong hop cin diéu chinh, stra doi, b sung du thio két qua giai quyeét,
chuyén nguoc vé Linh dao phong chuyén mén xir ly.

- Chuyén vién Phong HCTP&BTTP phéi hop véi Van thir co quan déng ddu vao vin bén trinh Uy
ban nhan dén cép tinh xem xét, quyét dinh cho phép chuyén nhuong Vin phong Thira phat lai /
Vin bén tir choi da dugc ky duyét theo quy dinh, chuyén két qua cho Bo phén ticp nhin ho so va tra
két qua ciia S& Tur phap tai TTHCC tinh.

10 ngay lam
viée

Buée 3

Cén bd tiép
nhén hd so, tra
két qua ciia S&
tai TTPVHCC

Xéc nhén trén phan mém mot cira vé két qua TTHC di c6 tai by phdn mot cira; théng béo cho td
chirc, ca nhén theo hinh thirc ding ky.

Cén bo B¢ phan tiép nhan hd so ciia S& tai TTPVHCC chuyén hd so, két qua lién théng cho Bo
phén tiép nhin ho so cia Vin phong UBND tinh tai TTPVHCC.

02 git lam
viéc
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Cén b tiép : ‘
Buée 5 |2han hd so ctia| Can bd B phén tiép nhén hd so cia Vin phong UBND tinh tai TTPVHCC chuyén hd so, két qua | 04 gidr 1am
g VP UBND | lién thong cho chuyén vién Vin phong UBND tinh viéc
tinh
Cong chirc phy| Cong chirc phu trich linh vyc ciia Van phong UBND tinh kiém tra, xir ly hd so, trinh Lanh dao
Bude 6 trach linh virc | Van phong UBND tinh va Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua. Trudng hop can diéu chinh, |10 ngay lam
ctia VP UBND | b5 sung dy thao két qua gidi quyét, chuyén ngugc vé B phén tiép nhan hd so ciia Vin phong vige
tinh UBND tinh d& chuyén cho S& Tu phép (chuyén vién xir 1y).
Can b tiép ) i
Buse 7 nhén ho so cta | Cén bd tiép nhén ho so tai B§ phiin mét cira ciia Vian phong UBND tinh tai TTPVHCC thong bao | 04 gidr lam
VP UBND | va chuyén ho so, két qua lién thong cho S& Tu phap. viée
tinh
Canbo ti€p | . Xac nhan trén phén mém mot cira vé két qua TTHC da c6 tai bd phan mot cira; théng bdo cho td
~ A 2 g o'y .
Buge 8 |MRanhd so, trd | chyre, ¢4 nhan theo hinh thire dang ky. 02 givr 1am
két qua cua So C . . ; y . _ viée
tai TTPVHCC | - Chuyén ho so, két qua lién thong cho Phong HCTP&BTTP dé lwu ho so, vao so theo dai.
- Xuat trinh dbi chiéu hodc nop ban gidy cac hd so, vin ban dién tir c¢6 yéu ciu xac thuc bing chit i
Khong tinh
Nhan | Newdinép hd ky s6 nhung chua dugc ky s6 khi dén nhén két qua hoic gui qua dich vu buu chinh céng ich. véio thavi
Két qua g o ’P - Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da ding ky: Tryc tiép /hodc qua dich vu buu chinh céng fch/ an oidi
q hoic truc tuyén. Dong théi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan ly dir liéu dién tir cta td il
quyeét
chirc, ca nhin trén Cong dich vu cong.
Téng thoi gian gidi quyét TTHC lzi“‘ﬁzz4

4 Quy dbi thoi gian giai quyét tai S& Tu phap tir 15 ngay thanh 11 ngay 1am vic, quy ddi thi gian giai quyét tai UBND tinh tir 15 ngay thanh 11 ngay lam viéc




* Biéu mdau, Mau biéu twong tic dién ti (e<form):
Méu 56 TP-TPL-27-sd
(Ban hanh kém theo Théong tir s6 03/2024/TT-BT. P)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

GIAY PE NGHI CHUYEN NHUQNG VAN PHONG THUA PHAT LAI

Kinh giti: Uy ban nhan dan...............oveeovrovoooo .
Td1/Ching t6i la:
L 0 VO A s i Tt s e B ot oo o R S0 5 Jomgwy
Quyét dinh bé nhiém Thira phét lai s6.............. Y=\ S O A
Thé Thira phat lai sé............... ngay.......... /— bsiiad
st s o A
d nghi Uy ban nhan HBE o apirids it cho phép chuyén nhuong Van phong
Thira phét lai (ghi tén bang chif in hOG)..........eeeeeeeeeeeeeeeeeseeseeeeresesevesns 4
Quyét dinh cho phép thanh 14p sé............ T2 L A A ,
3 G B € T S S T P TR

cho Thira phét lai/cic Thira phét lai c6 tén sau day:
b B PUIBES ssvsnmmuinnismissssisiomniasi dissbeddesbamilisits
Quyét dinh bd nhiém Thira phét lai sé.............. AT, cusessidssssesilossssivns
B iRy
T6i/Chiing t6i cam doan thuc hién day du cac quyén, nghia vu theo quy dinh cuia
phap luat./.
Tinh (thanh pho), ngay..... thdng....... Nnam.......
Thira phat lai
(Chit ky/chit ky s6, ho tén)
(Truong hop nop e-form: Hé thong mot cira dién
1t dpng dién cum tie sau “Méiu don, To khai
dién tir da dwoc HE thong mjt civa dién tit xdc
thuc cia 16 chikc, doanh nghtgp hodc ong/ba.... ;

cd 50 tdi khodn dinh danh... ; Ma so hd so... ;
Tiép nhin ngay )
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Mau s6 TP-TPL-28
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 05/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phiic

HQP PONG CHUYEN NHUQNG VAN PHONG THUA PHAT LAI
blom nay, woay.,, thalf .« Sl Tl nmummes s , ching t6i gém:

Bén chuyén nhuwgng (Bén A):

Bang hop dong nay, hai bén théng nhét chuyén nhuong Vin phong Thira phéat lai
v6i nhimg didu khoan sau day: (1)

Pieéu 1. Poi twong ciia Hop dong

Pbi tugng cia hop dong la Van phong Thira phét lai......ccceeevevereernrrnenn. , dugce
thanh 14p theo Quyét dinh sb................ 5111y 7 (Y cua Uy ban nhén
1 RO N , hoat dong theo Gidy dang ky hoat dong §0.0unue do S¢ Tu
11121 s SR g o cdp ngay.../...)..., dugc t6 chic theo loai
Bt snisimmsin i B oyt 405 S PCIN I I S g

Piéu 2. Gia va phwong thire thanh toin

1. Gia chuyén nhuong Van phong Thira phét lai néu tai Diéu 1 ciia Hop ddng nay
1 N dong (bang chif: .......veeevevreereennn, )

2. Prrong thirc thanh fofn: .o
Piéu 3. Nghia vu ndp thué, phi, 18 phi
Diéu 4. Quyén va nghia vu ciia cic bén
1. Quyén va nghia vu ctia Bén A:

----------------

2. Quyén va nghia vu ctia Bén B:
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.................

Diéu 6. Piéu khoan cudi cing

1. Hop dong nay ¢6 hiéu luc ké tir ngay cong chimg vién ky tén, déng déu Phong
cong chimg s6.../Vin phong cong chimg... . Viéc sira doi, bd sung hodc hity bd hop
dong nay chi c6 gid tri khi dwoc cdc bén tham gia hop dong 1ap thanh vin ban c6
ching nhén ctia cdng chimg vién Phong cong chimg so.../Vin phong cong chimng...
2. Céac bén da doc lai toan b ban hop dé“)pg nay, hiéu 15 quyén, nghia vy cla minh,
hau qua phap Iy cla viéc giao két hop dong ndy va cung ky tén vao ban hop dong
nay.

BEN A BEN B

(ky, ghi rd ho tén) (ky, ghi ré ho tén)

Ghi chi:
(1) Thy timg truong hop cu thé, cic bén co thé thoa thufn thém c4c ngi dung khéc
cia Hop dong ndy nhung phdi dim bao diy du cac ndi dung néu trén



