UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH AN GIANG Doc lap - Tuw do - Hanh phuc
S6: 21/2016/QD-UBND An Giang, ngay 05 thang 5 nam 2016
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han
va co cau to chirc ciia Vian phong Uy ban nhan dan tinh An Giang

UY BAN NHAN DAN TINH AN GIANG

Can ¢t Luat T6 chtrc Chinh quyén dia phuong duoc Qudc hoi thong
qua ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can ctr Luat Ban hanh vin ban quy pham phéap luat caa Hoi dong
nhan dan, Uy ban nhan dan ngay 03 thang 12 nim 2004;

Can ctr Nghi dinh s6 24/2014/NP-CP ngay 04 thang 4 nim 2014 cua
Chinh phu quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan
dan tinh, thanh phd truc thudc Trung wong;

Can cir Thong tu lién tich s 01/2015/TTLT-VPCP-BNV ngay 23
thang 10 nam 2015 cua Vin phong Chinh phu va Bo Néi vu hudng dan vé
chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chitc ciia Vin phong Uy ban
nhan dan tinh, thanh phé truc thudgc Trung vong;

Theo dé nghi cia Chanh Vin phong UBND tinh va Giam déc So
Noi vu tai To trinh s6 614/TTr-SNV ngay 26 thang 4 nam 2016,

QUYET PINH:

Picéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chtc ning,
nhiém vu, quyén han va co cau td chic ctia Vin phong Uy ban nhan dan
tinh An Giang.

Picu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc sau mudi ngay ké tir ky va thay
thé Quyét dinh s6 02/2012/QP-UBND ngay 02 thang 02 nim 2012 cua
ﬁy ban nhan dan tinh ban hanh quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han
va co cdu t6 chirc ctia Vin phong Uy ban nhan dén tinh.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc S& Noi
vy, Thu trudng cac S&, Ban, nganh cép tinh, Chu tich ny ban nhan dan
huyén, thi xa, thanh phé va cac to churc, ca nhan cé lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Véan phong Chinh phu; CHU TICH
- B Noi vu; )

- Cuc kiém tra van ban - Bo Tu phép;

- TT.TU, HBND, UBND, UBMTTQVN tinh;

- Boan BDBQH tinh;

- Cac S, Ban, Nganh, doan thé tinh;

- UBND cép huyén, cap xa;

- Céng Thong tin dién tr tinh;

- TT.Cong bao — Tin hoc;

- Luu HC-TC. Vwong Binh Thanh



UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH AN GIANG Doc lap - Tuw do - Hanh phuc

QUY PINH
Chirc niing, nhiém vu, quyén han va co ciu td chirc ciia
Viin phong Uy ban nhin dan tinh An Giang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 21/2016/QP-UBND
ngay 05/5/2016 ciia Uy ban nhdn dan tinh)

) Chuong I )
VI TRI, CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN

Piéu 1. Vi tri, chirc ning ciia Vin phong Uy ban nhan déan tinh

1. Van phong Uy ban nhéan dan tinh (sau day goi tat 1a Vin phong)
la co quan thudc Uy ban nhan dan tinh, c6 chtrc ning tham muu, gitp Uy
ban nhan dan tinh vé: Chuong trinh, ké hoach cong tac; to chirc, quan ly
va cong bd cac thong tin chinh thic vé hoat dong ciia Uy ban nhan dan,
Chu tich Uy ban nhan dan tinh; dau mbi Cong Thong tin dién tu, két ndi
hé théng thong tin hanh chinh dién tr chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhan
dan, Chu tich Uy ban nhéan dan tinh; quan 1y cong bao va phuc vu cac hoat
dong cua Uy ban nhan dan tinh; gitp Cha tich Uy ban nhan dan tinh (bao
gém cac Pho Chu tich ny ban nhan dan tinh) thuc hién nhiém vu, quyén
han theo thim quyén; quan 1y vin thu - luu trir va céng tic quan tri ndi bo
cua Van phong.

2. Van phong c¢6 tu cach phap nhan, c6 con dau riéng va duoc mao tai
khoan tai kho bac nha nuéc theo quy dinh cua phép luat; tru s¢ lam viéc
dat tai 16C duong Ton DPic Thang, phuong M§ Binh, thanh phd Long
Xuyén, tinh An Giang.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh:

a) Quy ché 1am viéc cua Uy ban nhéan dén tinh;

b) Van ban quy dinh cu thé chuc nang, nhi¢m vuy, quyén han va co
cdu to chtrc cuia Van phong;

¢) Vin ban huéng dan cu thé chuc nang, nhi¢m vu, quyén han cua
Van phong Ho1 déng nhan dan va ny ban nhan dan huyén, thi xa, thanh
phé (sau day goi chung 1a cip huyén);



d) Van ban quy dinh cu thé diéu kién, tiéu chuan chuc danh Truong,
Phé don vi thuéc Van phong Uy ban nhan dan tinh; Chanh Vin phong,
Ph6é Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh:

a) Quyét dinh thanh lap, sap nhap, chia tach, giai thé cac don vi
thudc Van phong Uy ban nhan dan tinh;

b) Cac van ban khac theo sy phan cong cta Chu tich Uy ban nhan
dan tinh.

3. Tham muu, xay dung va t6 chtrc thuc hién chuong trinh, ké hoach
cong tac cua Uy ban nhan dan tinh:

a) Tong hop dé nghi cta cac S&, nganh cip tinh (sau day goi chung
1a S&), Uy ban nhan dan cip huyén, co quan, t6 chirc lién quan;

b) Kién nghi v&i Chu tich Uy ban nhan dan tinh dua vao chuong
trinh, ké hoach céng tic nhiing van dé can tap trung chi dao, diéu hanh
hodc giao co quan lién quan nghién ctru, xay dung dé an, du an, du thao
van ban;

¢) Xay dung, trinh Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh
ban hanh hoic phé duyét chuong trinh, ké hoach cong tac;

d) Theo ddi, don déc cac So, Uy ban nhan dan cap huyén, cic co
quan, t6 chtrc lién quan thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac, dam
bdo dung tién do, chat luong;

d) Bao cao dinh ky hodc dot xuat két qua thuc hién; kién nghi giai
phap nham thuc hién c6 hiéu qua chuong trinh, ké hoach cong tac;

e) Kip thoi bao cdo, diéu chinh chuong trinh, ké hoach cong tac, dap
tng yéu cau quan 1y, chi dao, diéu hanh cta Uy ban nhan dan, Chu tich
Uy ban nhan dan tinh.

4. Phuc vu hoat dong cua ny ban nhan dan tinh:

a) Chu tri, phéi hop véi cac co quan lién quan chuan bi chuong
trinh, nd1 dung, phuc vu cac cudc hop ctua Uy ban nhan dan tinh;

b) Thuc hién ché do téng hop, bao cao;

c¢) Theo ddi, d6n dbc, danh gia két qua thuc hién Quy ché lam viéc
cua Uy ban nhan dan tinh;

d) T6 chtrc cong tac tiép cong dan theo quy dinh cta phéap luat.

5. Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dan tinh thyc hién cac
nhiém vu, quyén han sau:

a) Tri¢u tap, chu tri cac cudc hop;



b) Theo doi, don doc, chi dao, ki€m tra cong tac doi véi cac So, HOt
dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén;

¢) Thuc hién nhiém vu trudc Hoi déng nhan dan tinh; tiép xuc, bao
cdo, tra 101 kién nghi cua cu tri;

d) Chi dao, ap dung bién phap can thiét giai quyét cong viée trong
truong hop dot xuat, khan cap;

d) Cai tién 1& 16i 1am viéc; duy tri ky luat, ky cuong ciua bd may
hanh chinh nha nuéc ¢ dia phuong.

6. Tiép nhan, xur ly, trinh ny ban nhan dan, Chu tich ny ban nhan
dan tinh giai quyét nhiing van ban, hd so do cdc co quan, t6 chirc, ca nhan
gui, trinh (van ban dén):

a) Pbi véi @é an, du an, du thao van ban do cac co quan trinh: Kiém
tra hd so, trinh tu, tha tuc soan thao, thé thuc, k¥ thuat trinh bay du thao
van ban; tom tit ndi dung, néu rd thim quyén quyét dinh, sy dong bod
trong chi dao, diéu hanh cua ny ban nhan dan, Chu tich ny ban nhan dan
tinh ddi véi van dé lién quan, dé xuit mot trong cac phuong an: Ban hanh,
phé duyét; dua ra phién hop Uy ban nhan déan tinh; giri ldy ¥ kién cac
thanh vién Uy ban nhan dan tinh; théng bdo ¥ kién ctua Chu tich Uy ban
nhan dan tinh yéu cdu co quan soan thao hoan chinh lai, 1y thém y kién
cac co quan, t6 churc, ca nhan hodc thuc hién cac nhiém vu khac theo quy
dinh va quy ché 1am viéc cua Uy ban nhan dén tinh.

Trong qua trinh xur 1y, néu d€ an, du an, du thao van ban con y kién
khéac nhau, chu tri hop v6i co quan, t6 chire lién quan dé trao doi trudce khi
trinh;

b) P6i véi du thao bao cdo, bai phat biéu: Phdi hop vdi cac co quan
lién quan bién tap, hoan chinh theo chi dao ciia Chu tich Uy ban nhan dan
tinh;

c¢) P6i v6i van ban khac: Kién nghi véi Chu tich ny ban nhan dan
tinh giao co quan lién quan trién khai thuc hién; td chtrc cac diéu kién can
thiét dé Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhéin dan tinh xt 1y theo quy
dinh cta phéap luat va ndi dung van ban dén.

7. Phat hanh, qudn ly, theo doi, don déc, kiém tra tinh hinh, két qua
thuc hién van ban cua ny ban nhan dan, Chu tich ny ban nhan dan tinh:

a) Quan 1y, sir dung con dau, phat hanh vin ban cua Uy ban nhéan
dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh;

b) Theo ddi, don ddc, kiém tra tinh hinh, két qua thyc hién vin ban
cua ny ban nhan dan, Chu tich ny ban nhan dan tinh; dinh ky ra soat, bao



cao Chu tich ny ban nhan dan tinh dé dam bao su déng bo, théng nhat
trong chi dao, diéu hanh;

c¢) Ra soat nham phat hién vudng mic, phat sinh vé thaim quyén, hd
so, trinh tu, thu tuc va nghiép vu hanh chinh van phong trong qua trinh chi
dao, diéu hanh cua ny ban nhan dan, Chu tich ny ban nhan dan tinh; kip
thoi bao cao Uy ban nhan dan tinh stra d6i, bé sung; hang niam, tong hop,
bdo cao Van phong Chinh phu;

d) Luu trir van ban, hé so, tai liéu cua ny ban nhan dan, Chu tich ny
ban nhan dan tinh.

8. Thuc hién ché d6 thong tin:

a) To6 chtrc quan 1y, cap nhat thong tin phuc vu su chi dao, diéu hanh
cta Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dén tinh;

b) Thuc hién ché do thong tin bdo cao vé hoat dong cua Céng Thong
tin dién tir va két ndi hé théng thong tin hanh chinh dién tir chi dao, diéu
hanh cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh;

c¢) Xuit ban, phat hanh Cong bao;

d) Thiét 1ap, quan 1y va duy tri hoat dong mang tin hoc cua Uy ban
nhan dan tinh.

9. Bao dam cac diéu kién vat chit, k¥ thuat:

a) Bao dam cac diéu kién vat chat, k¥ thuat cho hoat dong cua ny
ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhén dan tinh;

b) Phuc vu cac chuyén cong tac, lam viéc, tiép khach cua ny ban
nhan dan, Chu tich ny ban nhan dan tinh.

10. Huéng dan nghiép vu hanh chinh vin phong:

Chu tri, phdi hop voi Van phong Hoi dong nhan dan tinh tong két,
huéng din chuyén mon, nghiép vu hanh chinh vin phong dbi véi Van
phong cac So, Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cép
huyén, cong chitc Vin phong - Théng ké x&, phuong, thi tran.

11. Thyuc hién nhi¢ém vu quan tri ndi bo:

a) T6 chtrc thuc hién cac vin ban, quy hoach, ké hoach do co quan
c6 tham quyén ban hanh hodc phé duyét lién quan dén hoat dong cua Vin
phong;

b) Tiép nhan, xt 1y van ban do co quan, tO chtrc, c4 nhin gui Vin
phong; ban hanh va quan ly van ban theo quy dinh;

¢) Hop tac qubc té theo quy dinh cua phap luat va sy phan cong
hodc uy quyén cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh;



d) Nghién ctru, tng dung két qua nghién ciru khoa hoc va cai cach
hanh chinh phuc vu nhi¢ém vu dugc giao;

d) Quan 1y t6 chirc bo mdy, bién ché cong chitc, co ciu ngach cong
chtre, vi tri viéc lam, co cau vién chuc theo tiéu chuan chitc danh nghé
nghiép va s0 luong nguoi lam viéce trong cac don vi sy nghi¢p thudc Van
phong;

e) Thuc hién ché do tién luong va cac ché d0, chinh sach dii ngo,
khen thuong, ky luat, dao tao, bdi dudng vé chuyén mon, nghiép vu déi
vO1 cong chure, vién chirc va nguoi lao dong thudc pham vi quan 1y cua
Van phong;

g) Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién co ché tu chu, tu chiu trach
nhiém doi voi cac don vi sy nghi¢p cong lap truc thudc; quan 1y va chiu
trach nhiém vé tai chinh, tai sdn dugc giao theo quy dinh;

h) Thuc hién nhiém vu, quyén han khac do ny ban nhan dan, Chu
tich Uy ban nhan dan tinh giao hoic theo quy dinh ctia phap luat.

Chuong I1
CO CAUTO CHUC

Picu 3. Lanh dao Vin phong

1. Lanh dao Vin phong gdom c6 Chanh Vin phong va khong qua 03
Pho6 Chanh Van phong.

2. Chanh Van phong va cac Phé Chanh Vin phong do Chu tich Uy
ban nhan dan tinh b6 nhiém, mién nhiém, khen thuéng, ky luat theo quy
dinh cua phap luat.

Picu 4. Co cau td chirc Vin phong

1. Pon vi hanh chinh: gédm 08 phong, ban chuyén mén
a) Phong Tong hop;

b) Phong Kinh té nganh;

¢) Phong Kinh té tong hop;

c) Phong Khoa gido - Van xa;

d) Phong Noi chinh;

d) Phong Hanh chinh - T6 chtc;

e) Phong Quan tri - Tai vu;

g) Ban Tiép cong dan.



2. Pon vi sy nghiép: gém 02 don vi
a) Trung tdm Cong bdo - Tin hoc;
b) Nha khach.

Cac don vi sy nghi¢p thuéc Van phong co6 tu cach phap nhan, co6 con
diu va tai khoan riéng dé hoat dong. Tuy tinh hinh cu thé, Chanh Vin
phong phéi hop v6i Giam déc Sé Noi vu trinh Chu tich Uy ban nhan dan
tinh quyét dinh viéc thanh lap, hop nhét, chia tach, to chuc lai don vi su
nghiép thudéc Van phong theo quy dinh cua phap luat.

Pic¢u 5. Quy dinh chirc ning va nhiém vu ciia cic phong, ban
chuyén mon va don vi thuoc Van phong

1. Phong Tong hop

a) Theo ddi, tong hop vé Quy hoach, ké hoach phat trién kinh té - xa
hoi theo dinh ky, hang nim va dai han; chuong trinh cong tac ciia Uy ban
nhan dan tinh, Chu tich va cac Pho Chu tich ny ban nhan dan tinh.

b) Cong tac Ho1 déng nhan dan, to chire thuc hién chi dao ctia Chinh
phua, Tinh uy; cong tac dan van va xay dung chinh quyén, phan bién xa
hoi.

¢) Nhitng chuwong trinh hop tac cac tinh, lién két viung kinh té trong
diém; Cai cach hanh chinh - cai thién chi sb nang lyc canh tranh cua tinh.

d) Cong tac t6 chirc bod may, bién ché, ché do chinh sach - tién luong
cua cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap, cac hoi, doan thé;
ché do cong vu, cong chirc va thi dua khen thuong. Pao tao, bdi dudng
can bg, cong churc, vién chirc nha nudc va cong tac van thu, luu trir.

2. Phong Kinh té nganh

a) Linh vuc nong nghiép — 1am nghiép — thuy san va phat trién nong
thon; hoat dong kinh té hop tac; cong tac phong chong lut bao, tim kiém
ctru ho, ctru nan.

b) Linh vuc khoa hoc — cong ngh¢, thuong hi€u va s¢ hitu tri tué;
nghién cuu, chuyén giao, itng dung va phat trién thi truong khoa hoc —
cong ngh¢.

c) Phat trién hé théng ha ting giao thong; quan 1y hoat dong van tai;
cong tac dam bdo an toan giao thong.

d) Quan 1y kién trac quy hoach xay dung, quy hoach ving, phat
trién ha tang ky thuat; quan ly chat lugng cong trinh; cac chuong trinh
nang cap d6 thi, chuong trinh phat trién nha ¢.



d) Hoat dong dich vu va thuong mai ndi dia, thuong mai bién gidi,
xuat — nhap khau va luu thong hang hoa; cong tic chéng budn lau, hang
gian, hang gia va bao v¢ nguoi ti€u dung.

e) Cong nghiép — tiéu thi cong nghiép, lang nghé, khuyén cong;
dién luc va nang lugong; hoa chat, vat liéu nd va k¥ thuat an toan cong
nghiép.

g) Bao vé moéi truong; hoat dong khi tuong, thuy van va phong,
chéng, khic phuc thién tai, tng pho bién d6i khi hau; quan ly, khai thac
va ché bién tai nguyén khoang san; thu tuc dat dai, quy hoach va ké hoach
str dung dat.

h) Quan 1y truc tiép va xt 1y cac du an dau tu xdy dung thudc linh
vuc kinh té nganh.

3. Phong Kinh té tong hop

a) Quy hoach, ké hoach phat trién nganh du lich; phat trién co s& ha
tﬁng du lich va loai hinh dich vu du lich; hoat ddng cac khu, diém du lich;
chuong trinh lién két, hop tac va dao tao linh vuc du lich.

b) Thu tuc dang ky kinh doanh, chiing nhin dau tu va hd tro doanh
nghiép; xuc tién thuong mai, dau tu va du lich; cong tac hoi nhap.

c¢) Tai chinh — ngan sach; thué — phi, 1& phi va cac khoan thu khac
thudc ngan sach; quy tai chinh dia phuong, dau tu tai chinh; kiém toan va
thanh tra tai chinh; thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi. Hoat dong tin
dung — dich vu tai chinh; quéan 1y doanh nghiép c6 von nha nuéc do Uy
ban nhan dan tinh lam dai dién chu sé hiru.

d) Quan 1y tong hop danh muc va phan b vén du 4n dau tu trén dia
ban tinh.

d) Quan 1y truc tiép va xu 1y cac du an dau tu xay dung thudc linh
vuc kinh té tong hop.

4. Phong Khoa gido — Van xa

a) Thuc hién cac chuong trinh, ndi dung, ké hoach ning cao chat
lugng gido duc va dao tao; phat trién gido duc cac cap, bac hoc va cong
tac pho cap giao duc.

b) Quan 1y lao dong, dao tao nghé, giai quyét viéc lam; thuc hién
cac chinh sach vé an sinh xa héi, phuc loi xa hoi, bao trg xa hdi va nguoi
c6 cong. Theo ddi cong tac bao vé va chiam soc tré em, binh dang gidi va
phong - chéng té nan xa hoi.

¢) Thong tin va truyén théng; in 4n, xuat ban bao chi; phat thanh va
truyén hinh; quang cdo, hoat dong thong tin tuyén truyén; phat trién co so
ha tang thong tin truyén thong.



d) Cham s6c stc khoé nhan dan; cong tac kham va diéu tri bénh, y
hoc ¢b truyén; coéng tac y té du phong, hoat dong truyén thong y té. Cong
tac quan 1y vé sinh an toan thyc pham, dugc pham, my pham, thuc pham
chirc nang; bao hiém y té, dan sd va ké hoach hoa gia dinh.

d) Hoat dong vian hoa, 1& hoi, nghé thuat biéu dién, dién anh; m¥y
thuat, nhiép anh, trién 1am, thu vién; xay dung nép séng van hoa va gia
dinh; coéng tac quan 1y di san, di tich, cong trinh van hoa; hoat dong thé
thao quan chung, thé thao thanh tich cao va thé thao chuyén nghiép.

e) Cac hoat dong linh vuc ton gido, dan tdc, cong tac thanh nién,
cong tac phoi hop co quan mat tran va cac hoi, doan thé.

g) Quan 1y truc tiép va xu 1y cac dy an dau tu xdy dung thudc linh
vuc khoa gido — van xa.

5. Phong Noi chinh

a) Cong tac thanh tra; giai quyét khiéu nai, t0 cdo, phong chong
tham nhiing; xir Iy vi pham hanh chinh. Tham tra phuong 4n boi hoan, hd
tro va tai dinh cu khi Nha nudc thu hoi dat.

b) Theo doi thi hanh phap luat, thi hanh an dan sy; dang ky giao
dich dam bao, cong tic cong ching, chiing thuc va gidm dinh tu phap.
Kiém tra, ra soat va hé théng héa vin ban quy pham phép luat; pho bién,
gido duc phap luat, tro giup phap 1y; cac van dé vé ho tich.

¢) Tham muu cong tac boi thuong Nha nudc; cac van dé phap 1y va
tham gia to tung. Cong tac cai cach tu phap, kiém soat thu tuc hanh chinh.

d) Cong tdic ddm bao an ninh chinh tri, trat tu - an toan xa hoi;
phong chdong to1 pham, cong tac nhan quyén, quan 1y va sir dung con dau;
bao vé bi mat nha nudc.

d) Cong tac tuyén quan, xay dung luc luong dan quan tu vé, du bi
dong vién, gido duc qubc phong, phong khong nhan dan. An ninh — qudc
phong, ngoai giao nhan dan va phan gidi cam moc bién gidi.

e) Coéng tac ngoai vy, bién gidi lanh thd quéc gia; cong tac nguoi
Viét Nam & nudc ngoai; quan 1y hoat ddng cac td6 chirc phi chinh phu; hop
tac doi ngoai.

) Quan 1y truc tiép va xu 1y cac dy an dau tu xdy dung thudc linh
vuc nodi chinh.

6. Phong Hanh chinh — T6 chirc

a) Quan 1y t6 chirc bd may va bién ché; cong tac tuyén dung, cho
thoi vigc, dao tao, boi dudng chuyén mon, nghié€p vu, ché d§ chinh sach
cho can bo, cong chirc; quan 1y ho so thi dua — khen thuong, ky luat, bo



nhiém; theo d6i cong tac van thu, luu trit va cai cach hanh chinh cua Van
phong.

b) Thuc hién cong tac quan tri hanh chinh; tiép nhan, thong ké, cap
nhat va quan 1y ho so vin ban dén trinh 1dnh dao Van phong xu ly; tiép
nhan, in 4n, phat hanh vin ban di cia Uy ban nhan dan tinh, Vin phong
Uy ban nhan dan tinh.

¢) Quan 1y con diu ciia Uy ban nhan dan tinh, Vin phong Uy ban
nhan dan tinh; quan 1y van ban va hd so cong viéc theo quy dinh; thuc
hién cdc quy dinh v€ bi mat nha nudc, bao mat co quan.

d) Xay dung va theo doi lich lam viéc caa Chu tich va cac Pho Chu
tich Uy ban nhan dén tinh, 1dnh dao Vin phong Uy ban nhéan dan tinh; phu
trach cong tac 18 tdn, hudng dan khach dén lién hé cong tac.

d) Gitp Chanh Vin phong tong hop vin ban chi dao cta Uy ban
nhan dan tinh, Chu tich va cac Pho Chu tich ny ban nhan dan tinh; két
qua thuc hién ciia cac S¢ va Uy ban nhan dan cap huyén.

e) Gitip Chanh Vin phong huéng dan chuyén mén, nghiép vu hanh
chinh van phong d6i véi Vin phong cac SO, Vin phong Hoi déng nhan
dan va Uy ban nhan dan cip huyén, cong chitc Van phong - Thong ké x4,
phuong, thi tran.

7. Phong Quan tri - Tai vu

a) Quan 1y tai chinh, thuc hién ché do ké toan — tai vu, thu chi kinh
phi theo quy dinh. Theo d&i tinh hinh thyc hanh tiét kiém, chong lang phi
trong Van phong.

b) Quan 1y va str dung hi¢u qua toan bo tai san, co s& vat chat cua
Vin phong theo quy dinh ctia phap luat va phan cip cua Uy ban nhan dan
tinh. Quan ly va diéu hanh ddi xe, phong hop, hoi truong, nha an; kip thoi
stra chira va dam bao co s& vat chat, phuong ti€n, kinh phi phuc vu cho
hoat dong ciia Uy ban nhan dan tinh va Vin phong.

) T6 chuc cong tac hau can cac cudc hoi nghi, hop do ny ban nhan
dan tinh, Chu tich va cac Pho Chu tich ny ban nhan dan tinh, Chanh Van
phong tri€u tap.

d) T6 chic thuc hién va dam bao ché dd chinh sach tién luong, tién
thudng, bao hiém x3 héi, bao hiém y té cho can bo, cong chuc, vién chuc
trong co quan theo duang quy dinh.

d) Thuc hién cong tic bao v¢, gitt gin trat ty an ninh va vé sinh
trong co quan theo dung quy dinh.

8. Ban Tiép cong dan: thyc hién theo Quyét dinh s6 1630/QP-
UBND ngay 19 thang 9 nim 2014 cua Uy ban nhéan dan tinh.



9. Cac don vi truc thudc

a) Trung tam Cong bao - Tin hoc: thuc hién theo Quyét dinh sb
52/QB-UBND ngay 12 thang 01 nam 2012 cua Uy ban nhéan dan tinh.

b) Nha khach: thuc hién theo Quyét dinh sé 2167/QD-UBND ngay
09 thang 12 nim 2014 cua Uy ban nhan dan tinh.

Picu 6. Bién ché cong chirc va sé lwong ngwoi 1am viée tai don vi
sw nghiép cong lap

Bién ché cong chuc, sb luong ngudi lam vi¢c tai don vi su nghiép
cong 1ap thudc Vin phong dugc giao trén co sé vi tri viéc lam, gin voi
chirc nang, nhi€ém vuy, khéi luong cong viéc va nam trong téng bién ché
cong chtrc, bién ché su nghiép cua tinh do Uy ban nhan dan tinh giao.

Picu 7. Ché dd 1am viéc

1. Van phong va cac don vi thugc Van phong lam viéc theo ché do
thu trudng, bao dam nguyén tic tap trung dan chu.

2. Chanh Vin phong chiu trach nhiém truée Chu tich Uy ban nhan
dan tinh va trude phéap luat vé toan bo hoat dong cua Van phong; 1a chu
tai khoan co quan Van phong Uy ban nhan dén tinh.

3. Ph6o Chanh Van phong gitp Chanh Van phong thuc hién nhiém
vy, dugc Chanh Van phong phan cong theo doi tung linh vuc cong viéc,
chiu trach nhiém truéc Chanh Vin phong, trudc phap luat vé linh vuc
cong viéc dugc phan cong.

Khi Chanh Vian phong vang mit, mdt Pho Chanh Vin phong duoc
Chanh Vin phong uy nhiém diéu hanh hoat dong cta Vin phong.

4. Truéng cac don vi thugc Van phong chiu trach nhiém trudc
Chanh Vian phong va Phé Chanh Vian phong phu trach linh vuc vé toan bo
hoat dong cua don vi minh.

5. Chuyén vién:

a) Puoc phan cong phu trach ting linh vuc cu thé;

b) Chiu trach nhi€ém truéc Thudng truc ny ban nhan dan tinh va
Lanh dao Vin phong phu trach khdi vé két qua tham muu thudc linh vuc
duoc phan cong.

6. Cong chuc, vién chuc chiu sy lanh dao, chi dao, diéu hanh va
phan cong cong viéc cua lanh dao Van phong va lanh dao Phong; thuc
hién ché do bao cao theo quy ché 1am viéc ciia co quan.

Picu 8. Ché dd trach nhiém

1. Van phong chiu trach nhiém d6i véi nhitng van dé tham muu, dé
xuat thugc pham vi nhiém vy, quyén han theo quy dinh.
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2. Chuyén vién, lanh dao phong, ban, don vi thudéc Van phong va
lanh dao Van phong chiu trach nhiém vé y kién tham muu, dé xuat cua
minh.

Pieu 9. Moi quan hé cong tac

1. Van phong chiu sy chi dao, quan 1y vé bién ché va cong tac cua
Uy ban nhan dan tinh; su chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén mon,
nghié€p vu cua Van phong Chinh phu.

2. Vin phong ¢6 trach nhiém dinh ky so két, tong két, bao cdo Uy
ban nhan dan tinh va Vin phong Chinh phu tinh hinh, két qua thyc hién
nhiém vu dugc giao.

3. Vin phong phdi hop v6i Vin phong Tinh uy, Vian phong Hoi
dong nhan dan tinh, cac Sé, Uy ban nhan dan cip huyén va co quan, to
chirc ¢6 lién quan trong viéc tham muu, gip Uy ban nhan dan, Chu tich
Uy ban nhéan dan tinh thyc hién nhiém vy, quyén han thudc tham quyén.

Piéu 10. Trong qua trinh thyc hién, néu phat sinh nhiing van dé can
stra doi, bo sung nhitng ndi dung trong Quyét dinh nay, Chanh Vin phong
dé xuét, trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Vuong Binh Thanh
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