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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PAK NONG Péc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 210 /QD-UBND Pak Néng, ngay 29 thang 02 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong b Danh muyc thi tuc hanh chinh sira dbi, bd sung
trong linh vue Chinh quyen dia phuong; linh vye Cong chire vnen chire;
linh vue Thi dua - Khen thuwdng thugce thim quyén giai quyét
ciia S&' Noi vu tinh Dik Nong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PAK NONG

Cdn cit Ludt To chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015,
Ludt sua doz bé sung mot s6 diéu ciia Ludt T6é chive Chinh phi va Ludt Té chire
chinh quyén dia phwong ngay 22 thdng 11 ndm 2019;

Can cur Nghi dinh 56 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh
phti vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh 56 92/2017/ND-CP ngay 07 thang
8 nam 2017 ciia Chinh phii sira doi, b6 sung mét sé diéu cde Nghi dinh lién quan
dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng twe s6 02/2017/TT- VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Van
phong Chinh phit hwéng dan nghiép vu vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cit cac Quyét dinh ciia B Néi vu s6: 1096/0P-BNV ngay 31 thing 12
nim 2023 vé viéc cong b6 thii tue hanh chinh duoe sira déi, thay thé thuéc pham
vi chire nang quan Iy nha nudc cua Bé Noi vu vé linh viee Chinh quyén dia phuong;
1098/OD-BNV ngay 31 thang 12 nam 2023 vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh quy
dinh tai Nghi dinh s6 85/2023/ND CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu m
sia doi, b6 sung mét s6 diéu cia Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thing
nam 2020 vé tuyén dung, sw dung va quan Iy vién chitc; 1099/0D-BNV ngay 3|,

hanh mét s6 diéu ciia Ludt Thi dua, khen thudng;

Theo dé nghi ciia Giam doc So Ngi vu tai To trinh s6 63/TTr-SNV ngay 23
thang 02 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong b6 Danh muc thi tuc hanh chinh stra déi, bd sung trong linh
vuc Chinh quyén dia phuong; linh vie Cong chire vién chire; linh vuce Thi dua -

Khen thudng thudc tham quyén giai quyét ctia S Noi vu tinh Diak Néng (Cé Phu
luc danh muc chi tiét kém theo).

Diéu 2. Giao So Noi vu chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan theo dai,
cép nhat thanh phan ho so, trinh tu, quy trinh thye hién ddi vai céc thu tuc hanh chinh
dugc sira doi, bo sung kém theo Quyet dinh nay vao Co so dir liéu Hé thong thong tin
giai quyét thi tuc hanh chinh tinh ik Néng; Van phong UBND tinh niém yét, cong
khai tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.



Tha tuc hanh chinh duoc stra di, b sung tai Quyet dinh nay thay thé thu tuc
hanh chinh twong (g da dugc cong b tai cac Quyét dinh s6: 93/QP-UBND ngay
18/01/2018, 463/QD-UBND ngay 06/4/2021, 1263/QDb-UBND ngay 16/8/2018
cua Chu tich UBND tinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chénh Vin phong UBND tinh; Gidam d6c¢ S& N6i vu, Giam doc S¢ Théong tin
va Truyen thong; Thu truong cac Sé, Ban, nganh; Chu t1ch UBND cac huyén,
thanh phd Gia Nghia; Chu tich UBND céc x4, phuong, thi tran va cac t6 chirc, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ L

Noi nhan: KT CHU TICH
- Nhu Diéu 3;

- Cuc KSTTHC - Vian phong Chinh phu;
- CT, cac PCT UBND tinh;

- Cac PCVP UBND tinh;

- Cong Thong tin dién tir tinh;

- Vién Théong Pik Néng;

- Luu: VT, TTPVHCC, NC (Lg).

Lé Vin Chién




PHU LUC

DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA DOI, BO SUNG TRONG LINH VUC CHINH QUYEN PIA PHUONG;
LINH vUC CONG CHUC VIEN CHUC LINH VUC THI PUA — KHEN THUONG
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NOI VU TiNH PAK NONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 210 /OD-UBND ngayZd9 thdangOZ nim 2024 cia Chii tich UBND tinh Pk Nong)

L. DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VU'C CHINH QUYEN PIA PHUONG

- Ban d6 x4c dinh vi tri don vi
hanh chinh dugc phén loai;

- Céc vén ban ctia co quan c¢6
thdm quyén quyét dinh hogc

cAp xa; phéi hop v6i Uy ban nhan dén cdp x4 hoan
thién ho so bdo céo Uy ban nhén déan cp huyén.

Buée 3. Uy ban nhan dan cp huyén giri S& Noi vu
hé so phén loai don v1 hanh chinh cap xa.

Mi TTHC i % Trinh tw thwe hién; Phi, Ty
) lwgng ho so : C .
TT | TenTTHC | Thinh phan, so legng ho so Thoi gian gidi quyédt 18 phi An cir phip 1y
Thi tuc hanh chinh cdp tinh
1. Thanh phén hd so: 1. Trinh tw thyc hién: 1. Co quan thue hién thi tuc
- To trinh ctia Uy ban nhan dan | Buée 1. Uy ban nhdn dén xa, phuong, thi tran (sau | Khong ¢6 hanh chinh: S¢ Noi vy,
cap x4; ddy goi chung la cdp xa) 1ap ho so phan loai don vi 2. Can cir phap Iy cia thii tue
- Nghi quyét ciia Hoi ddng | hanh chinh cap minh, trinh Héi ddng nhén dan cung hanh chinh:
nhéan dan cAp xi; cAp xem xét, thong qua gii Uy ban nhan dén cap " Nghi quybt g6
- Béo céo thuyét minh dénh huyén. P6i v6i don vi hanh chinh cap xd khong to 1211/2016/UBTVQHI3 ngay
h ko 4R 2 A . | chitc Hi dong nhan dan; Uy ban nhan dan cdp x4 chi 25/5/2016 ciia Uy ban Thudmg
Thii tuc phan | 814 cdc ti€u chuan phan loai ,
R Aani vt hank etk dao co quan chU) €n mon lap hd so phan loai don v1 vu Quoc hdi vé tiéu chuin cia
1 loai don vi P . ... .. |hanh chinh cdp minh trinh Uy ban nhan dan clp don vi hanh chinh va phén loai
hanh chinh - Bang thong ke s liéu tiéu | e Jorivi hianh chifnhs '
chp xa chudn 1am co s& x4c dinh cac GEM BAEIL )
e Bude 2. Phong Noi vu tham muu gitip Uy ban nhan . Nghi quyét B
’ dén clp huyén kiém tra hd so cia Uy ban nhén dén 27!2022;’UBTVQI 115 ngay

21/9/2022 ctia Uy ban Thuong
vu Quoc hoi stra doi, bd sung
mot s6 diéu cua Nghi quyét so
1211/2016/UBTVQHI 3.

NHASN



2

xac nhén vé tiéu chuan ctia yéu
to dac thi.

‘ -
2. S0 lwong: 03 bo

Bude 4. Trong thoi han 30 ngay ké tr ngay nhan du
hd so phén loai don vi hanh chinh cap xa do Uy ban
nhén dan cip huyén gui dén, Gidm déc S¢ Noi vu
quyét dinh thanh lap Hoi dong thdm dinh, chu tri 6
chire thim dinh, chu tri t6 chic khdo sat dé phuc vu
viéc tham dinh. (Truong hop can thiét S6 Noi vu
thanh lap Hoi dong thAm dinh chung vé phan loai
DVHC cap xa).

Bude 5. S& Noi vu trinh Chu tich Uy ban nhin dén cap
tinh quyét dinh phén loai don vi hanh chinh chp xa trong
thoi han 15 ngay ké tir ngay c6 két qua thdm dinh.

Bude 6. Chu tich Uy ban nhan dén cép tinh xem xét,
quyét dinh phén loai don vi hanh chinh r.,ap Xa trong
thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so trinh
cua S¢ Noi vu.

2. Cich thire thwe hi¢n: Tir ngay nhan du hé so phan
loai don vi hanh chinh cép x4.

3. Thoi han gidi quyet Trong thoi han 30 ngay ké
tir ngdy nhan du hé so phan loai don vi hanh chinh
c.dp xd do Uy ban nhan dén cap huyén guri dén, Giam
dbe S Noi vu quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thiam
dinh, chu tri t6 chitc thdm dinh, chu tri t§ chie khao
sat dé phuc vu viéc thdm dinh.
- Thot han Chu tich Uy ban nhén dan cip tinh xem xét,
quyét dinh phan loai don vi hanh chinh cip xala 15
ngdy ké tir ngay nhan duoc hd so trinh ctia S¢ Noi vu.
4. Péi tugng thue hlen tha tuc hanh chinh: Uy ban
nhan dan cap huyén, clp xa va phong Noi vu thudc
UBND cip huyén.

5. Két qua ciia viée thue hién thi tyc hanh chinh:
Quyct dinh cua Cht tich Uy ban nhén dan cdp tinh vé
viéc phan loai don vi hanh chinh cdp x4.
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I.. DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA OL, BO SUNG TRONG LINH VU'C CONG CHUC VIEN CHUC

pp | MATTHC | Thanh phin, s6 lugng Trinh tuw thye hi¢n; Phi, Giin o ohin I¥
Tén TTHC hé so Thoi gian gidi quyét 18 phi B
Thi tuc hanh
chinh cap
huyén
1. Trinh ty thye hi¢n Phi dy tuy 1. Co quan gidi quyét va thue
Buée 1. LU WYER ) hign thi tuc hanh chinh:
vién chirc:
- Nguoi dang ky du tuyén ndp Phiéu dang ky du tuy én theo 1;r1 c Lr; - Pbi v6i don vi su nghiép cong
mau s 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 85/2023/ND- | ~ - uol 1 0 lap duoc giao quyén ty chu,
CP tai dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén hoac gui t}}]u S;Eh Emc ngudi dimg dau don vi su
duong buu chinh hodc qua trang théng tin dién tir hodc ;[j“.\u ”?', 00 nghiép cong 1ap thuc hién viée
1. Thanh phén hd so: E;);le%] ﬂ;og; tin dién tir ctia co quan, don vi cé tham quyén sicr):llq%léhl - tuyén dung céng chirc.
ol ” ¥ 2 u i ’ ..
| Phiéu dang ky du tuyén Thot b b Phis ding kg & - i 2t Déi ;m d(;m vi sunghiép cong
Thi tuc thi | theo mAu s6 01 ban hanh | - 10Ol han nhén iu dang ky du tuyén la ngdy ke tir | - Tir 100 déa 1ap chua dugc giao quyén tu
tuyén vien | kém theo Nghj dinh s6 ngdy thong béo tuyén dung cong khai trén phuong tién thong 500 thi sinh cht, co quan c6 thim quyén
i 85/2023/NP-CP va hop tin dai ching, trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin o quan ly don vi su nghi¢p cong
1 M s6 | ddng lao dong ban hanh dién tr clia co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung. 400,000 lap thuc hién viéce tuyen dung
TTHC: kém theo Nghi dinh sb | Bude 2. Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuycn. Truong hop ddng/thi Vleﬂ‘ _Chu? 1105.10; phqn cap' cho
1.005388 115/2020/ND-CP. nguoi du luyen khéng dap tmg diéu kién, tiéu chuan du tuyen siihfidndie | TP d}mg Adﬂll dOfHMV! Su
' 2. $6 lwgmg hd so: 01 thi chdm nhét 05 ngay lam vige ké tir ngay két thiic kiém tra thi: ' ﬂgh;@ cong 1dp thye hién viée
) ' Phiéu ding ky du tuyén, Hoi ddng tuyén dung c6 trach nhigm T . tuyén dung.
gui thong béo bang vin ban t6i ngudi dang ky dur tuyén duge | =Y 5‘ : Olt ' | 2. Ciin it phép Iy
biét theo dia chi ma nguoi du tuyén da dang ky. sur}h ?hc e Ludt Vién chic sb
muc thu ;
Bue 3. T6 chire thi tuyén vién chic: 300.000 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010
Thi tuyén vién chic duoc thuc hién theo 2 vong thi nhu dong/thi ctia Quée hoi nude Cong hoa xa

sau:
3.1. Vong 1: Thi kiém tra kién thirc chung bdng hinh thire
tric nghiém trén may vi tinh. N6i dung thi gom 02 phan,

sinh/lan du
thi.

hoi cht nghia Viét Nam.
- Luat sira déi, bd sung mot sd
diéu ctia Luat Cén b, cong chire
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cu thé nhu sau:

a) Phan I: Kién thue chung, 60 cdu hoi hiéu biét v& phap
ludt vién chie, chu truong, duong 101 cua Dang, chinh
sach, phap luat vé nganh, linh vuc tuyén dung. Thoi giant
hi 60 phut.

Trudng hop da dat két qua kiém dinh chét lwong dau vao
theo quy dinh vé kiém dinh chét lwong dau vao cong chire
thi duoc mién thi phén 1.

b) Phén II: Ngoai ngit, 30 cau hoi theo yéu cAu ciia vj tri
viée lam bang mot trong nam thw tiéng Anh, Nga, Phap,
Dire, Trung Quéc hodc lua chon 01 ngoai ngit khac theo
y€u cau cua vi tri viéc lam. Thoi gian thi 30 phut.

Déi véi vi trf vige lam khong yéu cau ngoai ngit trong tidu
chuén trinh do dao tao, boi dudng va theo ban mé ta cong
viéc va khung nang luc vi trf viée lam thi khéng phai td
chiic thi Phan II.

¢) Két qua thi vong 1 dugc xéc dinh theo sé cau tra 1i
dung cho timg phén thi quy dinh tai diém a va diém b
khoan nay; néu tra loi ding 50% s6 ciu hoi tr¢ Ién cho
timg phin thi thi n guoi du tuyén duge thi tiép vong 2.

3.2. Vong 2: Thi mén nghiép vu chuyén nganh

a) Hinh thic thi: Can clr vao tinh chit, dic diém va yéu
cau cua vi trf viée lam can tuyén, ngudi dimg du co quan
¢6 tham quyén tuyén dung lya chon mat trong ba hinh thire
thi: Van dép hoic thuc hanh hoic viét.

Truong hop lua chon hinh thire thi viét thi duoe lya chon
mot trong ba hinh thire: Tra dc nghiém hodc tu luan hodc
tric nghiém két hop tu ludn.

b) Noi dung thi: Kiém tra kién thae, ky nang hoat dong
nghu nghicp clia ngudi du tuyén theo yeu cau vi tri viéc
lam céan tuyén.

(Théng tu s6
92/2021/TT-
BTC ngay
28/10/2021
cua Bo
truong Bo
Tai chinh quy
dinh mitre thu,
ché do thu,
nop quan ly
va str dung
phi tuyén
dung, du thi
nang ngach,
thang hang
cong chuc,
vién chie).

va Luat Vién chiic ngay
25/11/2019 ctia Qudc hoi nude
Cong hoa xa hdi chi nghia Viét
Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP
ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu
vé tuyén dung, s dung va quan
ly vién chic.

- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP
ngay 07/12/2023 cta Chinh phu
stra d6i, bb sung mot s6 diéu cua
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP
ngdy 25/9/2020 vé tuyén dung,
str dung va quan ly vién chuc,

- Thong tu sb 92/2021/TT-BTC
ngay 28/10/2021 cua B truong
B6 Tai chinh quy dinh mic thu,
ché do thu, ndp quan ly va sa
dung phi tuyén dung, du thi nang
ngach, thing hang céng chuc,
vién chirc.
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No6i dung thi mén nghiép vu chuyén nganh phai cin c
nhiém vy, tiéu chuan vé nang luc chuyén mén, nghiép vu
ctia chire danh nghé nghiép vién chire va phai phi hop voi
yéu cAu vi tri vi¢e lam can tuyén. Trong cung mot ky thi
tuyén, néu ¢6 céc vi tri viée lam yéu cédu chuyén maon,
nghiép vu khéc nhau thi Hoi donp_, tuyén dung vién chie
phai td chirc xdy dung céc dé thi mon nghi€p vu chuyén
nganh khdc nhau twong img véi yéu ciu ctia vi tri viée lam
can tuyén. Céc cong viéc lién quan dén dé thi phai thuc
hién bao mat theo quy dinh ctia phép luén.

¢) Thoi gian thi: Van dép 30 phut (thi sinh du thi c6 khong
qué 15 phit chudn bi, khdng tinh vao thoi gian thi); viét
180 phut (l(hong ké thai gian chép dé); thoi gian thi thuc
hanh do nguoi dimg ddu co quan c¢6 thAm quyén tuyén
dung quyét dinh ciin et vao tinh chal dac diém hoat dong
ngh& nghiép ctia vi tri viée lam cin tuyén.

d) Thang diém (vin d’ap, thue hanh, viét): 100 diém.

d) Cin ¢t vao nhu cdu va dic thu cta co quan, don vi,
ngudi dimg diu co quan c6 tham tuyén dung quyén quyét
dinh yéu cau cao hon vé ndi dung, hinh thirc, thoi gian thi
vong 2 quy dinh tai khoan nay.

3.3. Truong horp t6 chire thi ngoai ngir thi khéng phai ndp
chimg chi ngoai ngft; néu dat két qua thi duoc coi la dap
(mg tiéu chuan vé ngoai ng.

Mién phan thi ngoai ngit quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu
nay ddi véi cac truong hop sau:

a) C6 bang tot nghiép chuyén nganh ngoai ngir (Anh, Nga,
Phép, Pte, Trung Qubc hoic ngoai ngtr khac theo yéu cau
vi trf vige lam) cting trinh d6 dao tao hodc trinh d6 ddo tao
cao hon so véi trinh do dao tao chuyén mon, nghi¢p vu
theo yéu ciu vi trf viéc lam du tuyén.

b) Cé bang it nghiép cung trinh d6 dao tao hodc & trinh

| O e PR YN 0 L. S |
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do dao tao cao hon s0 voi trinh d§ dao tao chuyen mon,
nghiép vu theo yéu cdu ctia vi tri viée lam du tuyén, hoc
1ap & nude ngoai hodc bing tiéng nude ngoai (Anh, Nga,
Phdp, Piie, Trung Québc hoic ngoai ngft khac theo yéu ciu
vi tri viée lam) & Viét Nam, duge co quan ¢6 thim quyen
cong nhén hodc duong nhién dugc cong nhén theo quy
dinh cua phap ludt.

¢) C6 bang tot nghiép chuyén mon chudn diu ra vé ngoai
nglr theo quy dinh c6 gia trj tuong (dwong hodc cao hon
ti€u chuan vé ngoai ngit theo yéu ciu cua vi tri viée lam
can tuyén.

d) C6 chimng chi tiéng dan toc thidu sb du tuyén vao vj tri
viée lam lién quan true ticp dén ngudi dan toc thiéu s
hodc vi tri viée lam cdng tac tai ving dan toc thiéu sb; 1a
ngudi dan 1oc thiéu s6 du tuyén vao vi tri viée lam lién
quan trye tiép dén ngudi dan toe ‘theu s6 hoic vi trf viée
lam cdng téc tai ving dan tdc thiéu sb.

Budc 4. Thong bio két qua tuyén dung vién chic

- Sau khi hoan thanh viéc chim thi vong 2 theo quy dinh,
chdm nhét 05 ngay lam viéc, Hoi dong tuyén dung phai
b4o cao ngudi ding dau co quan, don vi ¢6 thim quyén
tuyén dung vién chitc xem xét, cong nhan két qua tuyén
dung.

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay co quyét dinh cong
nhén két qua tuyén dung, Hoi dong tuyén dung phai thong
bdo cong khai trén trang thong tin dién tur hoac con 2 thong
tin dién tr ciia co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyn,n dung
va gui thong bdo cong nhén két qua trang tuyén bdnb van
ban t&i nguoi du tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyén da
dang ky. Noi dung thong bao phai ghi rd thoi gian ngudi
tring tuyén.

Buée 5. Hoan thi¢n ho so tuyén dung




a) Trong thoi han 30 ngay ké tlr ng gay nhdn dugc thong bio
két qua trang luyen ngudi tring tuyén phai hoan thién ho so
tuyén dung, bao gbm:

- Ban sao bing, chirng chi theo yéu cdu ctia vi tri viée lam du
tuyén, chiing nhén déi tuong uu tién (néu co); Truong hop
cé mot trong céc vin bing, chimg chi quy dinh tai khoan 3
Diéu 9 Nghi dinh nay thi duoc st dung thay thé chimg chi
ngoai ngi.

- Phiéu ly lich tu phép s 1 do cor quan c6 thim quyén cdp.
b) Truomg hop nguoi trang tuyén khong hoan thién di hd so
tuyén dung theo quy dinh hogc ¢6 hanh vi gian 1an trong viée
ké khai Phiéu dang ky du tuyén, hodic bi phat hién st dung
van bang, chimg chi, chimg nhén khong dung quy dinh dé
tham gia du luycn thi nguoi dimg dau co quan, don vi co
thim quyen tuyén dung vién chirc ra quyét dinh huy két qua
tring tuyén. Trudng hop ngudi ding ky du tuyen c6 hanh vi
gian lan trong viée ké khai Phiéu dang ky du tuyén, hoic bj
phét hién str dung van béng, chimg chi, chng nhdn khong
duing quy dinh dé tham gia du tuyén thi ngudi ¢6 thdm quyeén
tuyén dung thong bdo cong khai trén trang thong tin dién tir
hodc cong thong tin, di¢n tir cua co quan, don vi va khong
tlep nhéan Phiéu dang ky du tuyén trong mét ky tuyén dung
tiép theo.

Buéc 6. Ky két hop ddng lam vige va nhin vige

1. Cham nhit IS ngay ké tir ngay nguoi trang tuyén hoan
thién hd so tuycn dung, nguoi dimg diu co quan, don vi
c6 tham quyén tuyén dung vién chic ra quyét dinh tuyén
dung, dong thoi gui quyét dinh t6i ngudi tring tuyén theo
dia chi da déing ky va don vi su nghiép cong lap s dung
vién chire dé biét, thuc hién viée ky hop dong 1am viée v6i
vién chue.




2. Trong thoi han 30 ngay ké tirngay nhan duge quyét dinh
tuyén dunb, nguoi duoc tuyén dung vién chic phai dén
don vi su n&,hlep cong lap st dung vién chirc dé ky hop
dong lam viéc va nhan viéc, trir truomg hop quyét dinh
tuyén dung quy dinh thot han khac hodc dugc co quan, don
vi ¢6 thim quyén tuyén dung vién chirc dong y gia han.

3. Hop ddng lam viée xéc dinh thoi han 14 hop ddng ma
trong d6 hai bén xdc dinh thoi han, thoi diém chidm dut
hiéu luc cia hop dong trong khoéng thoi gian tir du 12
thang dén 60 thang (Miu sé 02 hoiic Miu sb 03).

4. Hop dbng lam viée khong xéc dinh thoi han 14 hop
dong ma trong d6 hai bén khong xic dinh thoi han, thoi
diém cham dut hidu luc cia hop dong (Mau s6 04).

2. Cach thire thue hién
Nop truc tlcp Phiéu dang ky dy tuyén tai dia diém tiép
nhan Phiéu ding ky dy tuyén hoic gui theo duong buu

chinh hodc qua trang théng tin dién tur hodc cong thong tin
dién tlr ctia co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung.

3. Thoi han gidi quyét:

Trong vong 160 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so
hop 1€.

4. Déi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

5. Yéu céu, diéu ki¢n thuc hién TTHC:

a) chu kién ding ky du tuyén thue hién theo quy dinh tai
Diéu 22 Luat Vién chire. Co quan, don vi ¢6 tham quyén
tuyén dung vién chic quy dinh tai khoan 1 Piéu 24 Luat
Vién chirc duge bd sung cac didu kién khac theo yéu cdu
cua vi tri viée lam theo quy dinh tai dlg:m ¢ khoan 1 Blf_:u
22 Ludt Vién chirc nhung khong thap hon tiéu chuan
chung, khong duge trai vai quy dinh cia phép luat, khéng
dugc phan biét loai hinh dao tao.
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- Nguoi ¢6 di cée diéu kién sau diy khéng phén biét dan

tdc, nam ni, thanh phan xa hoi, tin ngudng, ton gido dugc

ding ky du tuyén vién chirc;

+ C6 qudc tich Viét Nam va cu trit tai Viét Nam;

+ T d0 18 tudi tre 1én. DS voi mot s& linh vue hoat dong

vin héa, nghé thuat, thé duc, thé thao, tudi dy tuyén c6 thé

thap hon theo quy dinh cua phép luat; dong tho, phai c6

sw déng ¥ bing vin ban cua nguoi dai dién phép luit;

+ C6 don ding ky du tuyén;

+ Co ly lich 16 rang;

+ C6 vin bang, chimg chi dao tao, chitng chi hanh nghé

hodc ¢6 ning khiéu k§ nang phu hop véi vi tri viée lam;

+ D stic khoe dé thue hién cbng viée hoac nhiém vu;

+ Dép tmg cdc diéu kién khac theo yéu cAu cia vi tri viée

lam do don vi su nghiép cong l4p xé4c dinh nhung khong

dugc trdi voi quy dinh clia phap luét.

- Nhitng nguoi sau déy khong dugc dang ky du tuyén vién

chuec:

+ Mt nang luc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang luc

hanh vi dan su;

+ Pang bi truy cliu trach nhiém hinh su; dang chip hanh

ban an, quyét dinh vé hinh su ctia Toa 4n; dang bi 4p dung

bién phap xir Iy hanh chinh dua vao co s& chita bénh, co

s gido duc, truong gido dudng.

b) Didu kién uu tién trong tuyén dung vién chire Piéu 6

Nghi dinh sb 1 15/2020/ND-CP dugc bd sung boi khoan 2

Diéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND- CP)

- Anh hung Lyc lugng vii trang, Anh hing lao déng,

thuong binh, nguoi huéng chinh sach nhu thuong binh,

thuong binh loai B; Puge cong 7,5 diém vao két qua diém
vong 2;
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- Nguoi dén toc thiéu so, si quan quén doi, s quan cong
an, quan nhan chuyén nghiép phuc vién, ngudi lam cong
tac co yéu chuycn nganh, hoc vién tét nghiép dao tao si
quan du bi, tot nghi¢p dao tao chi huy truong Ban chi huy
quin su cip xi nganh quan su co s¢ duge phong quan ham
sT quan dy bj da ding ky ngach si quan du bi, con liét si,
con thuong binh, con bénh binh, con cta ngudi hudng
chinh séch nhu thuong binh, con ctia thurong binh loai B,
con dé ctia nguoi hoat dong khang chién bi nhidm chat doc
hoa hoc, con anh hing Luc lwong vii trang, con Anh hiing
Lao dong: Puge cong 5 diém vao két qua diém vong 2;

- Ngudi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu tham gia
cong an nhan dén, doi vién thanh nién xung phong: Puogc
cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2;

- Can b cong doan truéng thanh tir co so, trong phong
trdo cong nhan: Pugc cong 1,5 diém vao két qua diém
vong 2.

6. Két qua thyec hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh tuyén dung vién chirc

Thu tuc
tuyén
chirc
*Ma
ETHC
1.005392

xét
vién

sO

1. Thanh phin ho so:
Phiéu dang ky du tuyén
theo mau s6 01 ban hanh
kém theo Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP va hop
ddng lao déng ban hanh
kém theo Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP.

2. S6 lwong hé so: 01

1. Trinh tu thue hién:

Budre 1. Thong bio tuyén dungva ti¢p nhin Phiéu dang
ky dw tuyén vién chire (Blcu 14 Nghi dinh so
115/2020/ND-CP fluoc stra dm, bo sung béi khoin 8
Didu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND- -CP)

I. Co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyt,n dung phai dang
thong bdo tuyén dung cong khai it nhit 01 lan trén mot
trong nhiing phuong tién thong tin dai ching sau: béo in,
bao di¢n tir, bao noi, bao hinh; dong thoi dang tai trén trang
thong tin dién tt hodc cong théng tin dién tr va niém yet
cong khai tai try so lam viée cta co quan, don vi ¢6 tham
quyén tuyén dung.

Phi du tuyén
dung vién
chure:

- Dudi 100
thi sinh murc
thu 500.000
dong/thi
sinh/lan du
thi;

- Tir 100 dén
dudi 500 thi
sinh mirc thu
400.000

1. Co quan thue hién tha tuc
hanh chinh

- Déi v6i don vi su nghiép cong
lap bao dam chi thuong xuyén
va chi ddu tu va don vi su
nghi¢p cong lap bao dam chi
thuong xuyén thi ngudi dimg
dau don vi su nghiép cong lap
té chirc thuc hién viée tuyén
dung vién chie; quyét dinh
tuyén dung vién chic qua thi
tuyén hodc xét tuyén,
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2. Noi dung théng bdo tuyén dung bao gom:;

a) S6 luong ngudi 1am viée cin tuyén Umg voi timg vi tri
viéc lam;

b) Sé lugng vi tri viéc lam thuc hién viée thi luyén, x¢ét
tuyén,

¢) Tiéu chudn, diéu kién dang ky du tuyén;

d) Thoi han, dia chi va dia diém tiép nhén Phiéu ding ky
du tuyén, so dién thoai di dong hodc co dinh cua ca nhén,
bo phan duoc phan cong tiep nhan Phiéu diang ky du tuyén:
d) Hinh thirc, noi dung thi tuyén, xét tuyén; thoi gian va
dia diém thi tuyén, xét tuyén;

e) Cée vi tri viéc 1am dugc dang ky 02 nguyén vong (Phiéu
dang ky du tuyén theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi
dinh nay).

3. Trudng hop thay dbi ndi dung thong bdo tuyén dung chi
duoc thyc hién trude khi khai mac ky tuyén dung va phai
cong khai theo quy dinh.

4. Ngudi dang ky du tuyén nop Phiéu dang ky du tuyén
theo Mau o 01 ban hanh kém theo Nghi dinh nay tai dia
diém ti¢p nhan Phicéu dang ky du tuyen hodc giri duong buu
chinh hodc qua trang thong tin dién tr hodic cong thong tin
dién tir ctia co quan, don vi ¢ thim quyt.n tuyén dung.

5. Thoi han nhan Phidu dang ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir
ngay thong bao tuyén dung cong khai trén phlr(mg tién thong
tin dai chiing, trén trang thong tin dién tir hodic cong thong tin
dién tir ctia co quan, don vi ¢o thim quyén tuyén dung,

6. Co quan ¢6 thim quyén tuyén dung xac dinh vi tri viéc
lam dugc dang ky dugc dang ky theo nguyén vong 1 va
nguyén vong 2 néu dap tmg du cac diéu kién sau day:

a) Vi tri viée 1am c6 tiéu chuén, diéu kién nhu nhau nhung
tuyén dung vao cic co quan, don vi str dung khéc nhau;

dong/thi
sinh/lan du
thi;
- T 500 thi
sinh tro 1én
mure thu
300.000
dong/thi
sinh/lin du
thi.

(Thon
g tusd
92/2021/TT-
BTC ngay
28/10/2021
clia B
trudmg Bo
Tai chinh
quy dinh
murc thu, ché
dd thu, ndp,
quan ly va sir
dung phi
tuyén dung,
du thi ndng
ngach, thang
hang cong
chtre, vién
chire).

- D6i véi don vi sunghiép cong
lap tu bao dam mdt ph?m chi
thuémg xuyén va don vi su
nghiép cong ldp do Nha nude
bao dam chi thuong xuyén thi
co quan ¢6 thim quyén quan ly
don vi sy nghiép cong lap thuc
hién viéc tuyén dung vién chirc
hodc phin c¢ip cho ngudi ding
diu don vi su nghiép cong lap
thue hién.

+ Dbi voi t6 chirc sy nghiép
thuge Chinh phu, nguoi ding
dau céc tb chic su nghiép nay
t6 chirc hoiic phén cap t6 chirc
thue hién viée tuyén dung vién
chitc; quyét dinh tuyén dung
vién chirc qua thi tuyén hodc
xét tuyén.

2. Can cir phap ly cua thu tuc
hanh chinh

- Luit Vién chic sb
58/2010/QH12 ngay
15/11/2010 ctia Quic hdi nude
Cong hoa xa@ hi chi nghia Viét
Nam.

- Lut stra dbi, bd sung mot sd
diéu cua Ludt Céan bd, cong
chire va Ludt Vién chirc ngay
25/11/2019 cua Qudc hai
nudc Cong hoa xd hdi chu
nghia Viét Nam.
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b) Trong cing Hoi dong tuyén dung;

¢) Phuong thirc, hinh thirc 5 chic thi viét, noi dung thi
giong nhau;

d) Da ¢6 trong ké hoach duoce cip ¢6 thiAm quyén phé
duyét.

Bude 2. To chire xét tuyén

I. Thanh lap Hoi ddng tuyén dung vién chirc (Diéu 8 Nghi
dinh s6 115/2020/ND- CP dugc sira d6i, bd sung bai khoan
3 Didu 1 Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP) do nguoi dimg
diu co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung quyét dinh.
a) Trudng hop don vi sy nghiép cong lap dugce giao thdm
quyén tuyén dung, Hoéi dong tuyén dung c¢6 05 hodc 07
thanh vién, bao gom:

- Chu tich Héi dong 1a nguoi dimg diu hodc cap pho cua
ngudi ding du don vi su nghiép cong lap;

- Phé Chu tich Hoi dong 1a ngudi phu trach cong tac to
chirc can bo cua don vi su nghiép cong 1ap;

- Uy vién kiém Thu ky Hoi dong la vién chire gitip viée vé
cong tac t6 chire can b cua don vi su nghiép cong lap;

- Céc ty vién khéc 1a ngudi 6 chuyén mén, nghiép vy lién
quan dén viée td chirc tuyen dung do ngudi dimg diu don
vi su nghiép cong lap quyét dinh.

Truong hop khong b tri duge Chu tich Hoi dong tuyén
dung theo quy dinh tai diém a khoan nay thi co quan co
1ham quyén quan ly don vi su nghiép coéng 1ap xem xét,
quyét dinh.

b) Trudng hop co quan ¢6 tham quyen quén ly don vi sy
nghiép cong ldp thuc hién viée tuyén dung, Hoi dong tuyén
dung ¢6 05 hoac 07 thanh vién, bao gom:

- Chu tich Hoi dong 1a nguoi dimg dau hoac cap pho cua
neudi dimg dau co quan ¢6 thim quyén tuyén dung;

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-
CP ngay 25/9/2020 cua Chinh
phi vé tuyén dung, sir dung va
quan ly vién chiic.

- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP
ngay 07/12/2023 cta Chinh
phi stra doi, bd sung mot sb
didu  cua Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh phu vé
tuyén dung, sir dung va quan ly
vién chirc.

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC
ngay 28/10/2021 cia B0 trudng
B6 Tai chinh quy dinh murc thu,
ché dd thu, ndp, quan ly va su
dung phi tuyén dung, du thi
nang ngach, thang hang cong
chtre, vién chue.
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- Pho Chu tich Hoi dong 1a lanh dao b phin tham muu ve
t6 chirc cén bo cua co quan c6 tham quyén tuyén dung;

- Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a ngudi dai dién bd phan
tham muu vé 6 chirc cén b6 cta co quan ¢6 thAm quyén
tuyén dung;

- Céc uy vién khéc la nguoi ¢o chuyén mon, nghlep vu lién
quan dén viée to chire tuyen dung do nguoi dimg dau co
quan ¢6 thim quycn tuyén dung quyét dinh.

Truong hop tuyén dung vién chtre vao lam vigc tai nhiéu
don vi su nghi¢p cong 1p thi 50 ltrcmg, thanh vién (s6 1€)
va thanh phan Hoi dong do ngudi dimg diu co quan c6
thim quyén tuyén dung quyét dinh.

¢) Hoi dong tuyén dung lam vi¢c theo nguyén tic tap thé,
quyét dinh theo da sd; truong hop biéu quyét ngang nhau
thi dugc thye hién theo y kién ma Chu tich Ho1 dong tuyén
dung da bidu quyét. Hoi déng tuyén dung c¢é nhiém wvu,
quyén han sau day:

- Can ctr vao hinh thirc tuyén dung va yéu cdu cong viée
quyét dinh thanh 1ap bd phan giup viéc phu hop trong sb
cac bo phdn sau: Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén,
Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban cham thi, Ban
chim phuc khao (néu ¢6), Ban klem tra sat hach (déi voi
truong hop 6 chic thuc hién van dap hodc thuc hanh tai
vong 2). Truong hop can thiét, Chu tich Hoi ddng tuyén
dung thanh lap T Thu ky gilp viée;

- Té chire thu phi du tuyén va sir dung phi du tuyén theo
quy dinh;

- Kiém tra Phiéu dang ky du tuyt.n t6 chirc thi, chdm thi,
chdm phuc khéo theo quy ché;

13 /o BN\ N
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- Bao cdo nguoi ding d4u co quan, don vi c¢6 thAm quyen
tuyen dung quyét dinh cong nhan két qua thi tuyén, xét
tuyén;

- Gidi quyét khlcu nai, to céo trong qué trinh t6 chuc thi
tuyén, xét tuyén;

- Hbi ddng tuyén dung tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém
V1L

d) Khéng bé tri nhitng ngudi ¢6 quan hé vo, chong, cha
dé, me dé; cha, me (vo hode chdng), cha nudi, me nudi
con dé, con nudi; anh, chi, em rudt; cd, di, chu, bac, cdu
rudt; anh, chi, em rudt cia vo hodc chéng; vo hodc chéng
ctia anh, chi, em rudt cia ngusi du tuyén; nhitng nguoi
dang trong thoi han xtr 1y ky ludt hodic dang thi hanh quyét
dinh ky ludt; nhitng ngudi d4 bi xir 1y vé& hanh vi tham
nhfing, ti€u cuc trong cong tdc can bd 1am thanh vién Hoi
dbng tuyen dung, thanh vién céc bd phén gitp viéc cla
Hbi déng tuyén dung.

2. Thanh lap Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén (khoan
1 va khoan 2 Diéu 15 Nghi dinh s 115/2020/ND- -CP)

- Chii tich H61 ddng tuyen dung quyét dinh chém nhat sau
05 ngay lam viéc ké tir ngay thanh lap Hoi ddng tuyén
dung.

- Truong hop nguoi du tuyén khong dép mg diéu kién,
tiéu chuan du tuyen thi chdm nhét 05 ngay lam viée ké tir
ngay két thic kiém tra Phiéu dang ky du tuyen Hoi dong
tuyén dung ¢6 tréch nhiém gui thong béo bang van ban t6i
ngudi dang ky dy tuyén duge biét theo dia chi ma nguoi
du tuyén da ding ky.

3. Noi dung, hinh thire xét tuyén vién chiic (Pidu 11 Nghi
dinh s6 1 15!2020;’Nf) CP dugc sira dbi, bd sung bai khoan
6 Piéu 1 Nghi dinh s 85/2023/ND- -CP)
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Xét tuyén vién chire duoe thuc hién theo 02 vong nhu sau:
3.1. Vong I: Kiém tra diéu kién du tuyén tai Phleu dang
ky du tuyén theo yéu cu cua vi tri vi¢e lam can tuyén, néu
dap mg du thi ngudi du tuyén duoc tham dir vong 2.

Truomg hop vi trf viée lam yéu cdu trinh d§ ngoai ngtr
trong tiéu chudn trinh d4 dao tao, bdi dudng va theo ban
mo ta cong viée va khung néng lyc vi tri vige lam thi co
quan ¢o tham quyén tuyén dung phai thong bdo cu thé yéu
cau vé vin b‘mg, chiing chi ngoai ngit. Néu c6 mot trong
cée van bing, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi
dinh s 115/2020/ND-CP thi duge sir dung thay thé. Néu
khong ¢6 van bang, chimg chi ngoai ngir pht hop thi Héi
ddng xét tuyén to chire sat hach dé danh gid nang luc ngoai
ngit theo yéu cau cua vi tri tuyén dung.

Hoi dong, tuyén dung kiém tra viée dap img yéu cau vé
ngoai ngir theo théng tin ngudi du tuyen ké khai tai Phleu
dang ky du tuyén. Sau khi tring tuyén, ngudi tring tuyén
ndp ban sao vin bing, chimg chi ngoai ngt theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu 17 Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP.

3. 2. Vong 2: Thi mén nghiép vu chuyén nganh

a) Hinh thtrc thi: Can ctr vao tinh chat, dic diém va yéu
cau cua vi lll viée ldm cin tuven nguoi ding diu co quan
co tham quyén tuyén dung lua chon mot trong ba hinh thice
thi: Van dap hodc thue hanh hogc viét.

Truong hop lua chon hinh thire thi viét thi duoc lya chon
mot trong ba hinh thic: Tric nghiém hofic tu lufn hodc
tric nghiém két hop véi tu luan.

b) Noi dung thi: Kiém tra klen thire, k§ nang hoat dong
nghé nghip clia ngudi du tuyén theo yéu cdu cta vi tri
viée lam can tuyén.

Noi dung thi mén nghiép vu chuyén nganh phai can cir vao
nhiém vu. tiéu chuan vé nang luc chuyén moén, nghiép vu

o P P N RPN ) |
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cua chirc danh nghé nghlep vién chire va phai phi hop véi
yéu cau cua vi tri vige lam can tuyén. Trong cung mét ky
thi tuyén, néu ¢6 cac vi tri viée lam yéu cau chuyén moén,
nghi¢p vu khic nhau thi Hoi dong tuyén dung vién chirc
phai to chirc xay dung cac dé thi mon nghiép vu chuyén
nganh khdc nhau tuong tmg véi yéu cu cta vi tri viéc lam
can tuyén. Céc cong viée lién quan dén viée ra dé thi phai
thue hi¢n bao mét theo quy dinh cua phap luat.

¢) Thoi gian thi: Vén dap 30 phit (thi sinh du thi c6 khéng
qua 15 phit chuan bi, khong tinh vao thoi gian thi); viét
180 phut (khong ké thés gian chép dé); thoi gian thi thuc
hanh do nguoi ding dau co quan c6 thim quyén tuyén
dung quyét dinh cin ¢ vao tinh chat dac diém hoat dong
ng,hc nghiép cuia vi tri viée lam can tuy(,n

d) Thang diém (vén dap, thye hanh, viét): 100 diém.

d) Cén clr vao nhu ciu va dic thu clia co quan, don vi,
ngudi din ;&, dau co quan c6 tham quyén tuyén dung quyét
dinh y€u céu cao hon vé ndi dung, hinh thirc, thoi gian thi
vong 2 quy dinh tai khoan nay.

Bude 3. Xac dinh ngudi trang tuycn trong ky thi tuyén
vién chire (Duu 10, 12 Nghi dinh s6 115/2020/ND- Cp
duge sira doi, bo sung béi khoan 5 Piéu 1 Nghi dinh sé
85/2023/ND-CP)

1. Ngudoi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chie phai
co du cac diéu kién sau:

a) C6 két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 didm tré 1én.
b) C6 s6 diém vong 2 cong voi dlem uu tién quy dinh cao
hon lay theo thir ty diém tr cao xuong thap trong chi tiéu
duge tuyén dung cta timg vi tri viéc lam.

2. Truomg hop ¢6 tir 02 ngudi trér 1én ¢6 tong sb diém tinh

theo quy dinh tai diém b khoan 1 chu nay bdng nhau ¢
chi tiéu Lll(‘l] cung cua vi tri viéc lam cin tuyén thi nguoi
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tring tuyén la nguoi dat két qua thi phan thi kién thuc
chung tai vc‘mg I cao hon (néu co).

Truong hop van khong xédc dinh duge thi nguoi dimg diu
co quan ¢6 tham quyén tuyén dung quyét dinh nguoi tring
tuyén.

3. Trudng hgp déing ky 02 nguyén vong nhung khong
tring tuyén & nguyén vong | thi duge xét & nguyén vong
2 néu vi tri viéc lam dang ky & nguyén vong 2 van con chi
tidu tuyén dung sau khi dz xét hét nguyén vong 1, bao gom
ca viée xét nguyén vong clia ngudi ¢o két qua trung tuyén
thap hon lién ké theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 18 Nghi
dinh nay.

Truong hop ¢6 02 nguoi tro lén bing diém nhau & nguyén
vong 2 thi nguoi tring tuyén duoc xdc dinh theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu ndy.

Trudng hop vi tri viée lam van con chi tiéu tuyén dung sau
khi da xét du 02 nguyén vong thi ciin ctr vao két qua thi,
Hoi dong thi bdo cdo nguoi dimg diu co quan c6 thim
quyen tuyen dung quyet dinh tuycn dung ddi voi nguoi co
két qua tuyén dung thép hon lién ké so vi két qua tuyén
dung cua nguoi tring myen O vi tri viéc lam tai don vi khéc
nhung cé Lung:, tiéu chudn, diéu kién véi tiéu chuan diéu
kién ctia vi tri viéc lam tai don vi con chi tiéu tuyén dung
cliing Hoi dong thi, cung &p dung hinh t|111'C thi hoac viét
(vong 2) va Lhung:, dé thi. Nguoi duoc luyen dung trong
truong hop nay phax dap tmg quy dinh tai diém a khoan 1
Diéu nay. Dbi véi cac vi tri viée lam khéng ¢6 nguoi dang
ky du tuyen nguoi dimg dau co quan c¢6 thim quyén tuyén
dung quyét dinh viéc tuyén dung theo quy dinh nay.

4. Nguoi khong lrung tuyén trong ky thi tuyén vién chire
l\hong duge bao luu két qua thi tuyén cho cac k¥ thi tuyén
lan sau
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5. Pdi tugng va diém wu tién trong tuyén dung vién chic:
- Anh hing Luc lugng vii trang, Anh hing Lao dong,
thuong binh, ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh,
thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém vao két qua diém
vong 2;

- Nguoi dén toc thiéu sé, si quan quén doi, si quan cong
an, quan nhén chuyén nghiép phuc vién, ngudi lam cong
tac co yéu uhuycn nganh, hoc vién tit nghiép dao tao si
quan du bi, 16t nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy
quén sy cap xi nganh quén su co s& duge phong quan ham
st quan du bi da dang ky ngach si quan du bi, con liét si,
con thuong binh, con bénh binh, con cua ngudi huong
chinh sach nhu thuong binh, con ctia thuong binh loai B,
con dé cuia ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chit doc
hoa hoc, con Anh hing Luc luong vii trang, con Anh hiing
Lao dong: Dugc cong 5 diém vao két qua didm vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quin su, nghia vy tham gia
cong an nhin dan, doi vién thanh nién xung phong: Puoc
cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

- Can b cong doan trudng thanh tir co sO, trong phong
trao cong nhan: Duge cong 1,5 diém vao két qua vong 2.
Bude 4. Thong bio két qua tuyén dung vién chirc (Diéu
16 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP)

1. Sau khi hoan thanh viéc chim thi vong 2 theo quy dinh,
chim nhat 05 ngay lam viéc, Hoi dong tuyén dung phai
bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 tham quyén
tuyén dung vién chirc xem xét. cong nhan két qua tuyén
dung

2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay co quyét dinh cong
nhan két qua tuyén dung, Hoi dom:, tuyén dung phai thong
bdo cong khai trén trang thong tin dién tir hogc cong thong
tin dién tlr ctia co quan, don vi cé tham quycn tuyén dung
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va guri théng bdo cong nhén két qua tring tuyén bang van
ban t6i ngudi du tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyén da
dang ky. N6i dung théng bao phai ghi & thoi han nguoi
tril.

Buwéc 5. Hoan thi¢n hd so tuyén dung (Piéu 17 Nghi
dinh s6 IISIZOZOINB CP dugc stra (:Im bé&i khoén 10
Diéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND- -CP)

1. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhén duoc thdng bao
két qud tring tuyén, ngudi tring tuyén phai hoan thién hd
so tuyén dung, bao gdm:

a) Ban sao vén bing, chimg chi theo yéu cau clia vi tri viée
lam du tuyén, chl.mg> nhén ddi tugng wu tién (néu co);

Truong hop c6 mét trong cdc vin bang, chimg chi quy
dinh tai khodn 3 Diéu 9 Nghj dinh nay thi duogc st dung
thay thé chimg chi ngoai ngu

b) Phiéu 1y lich tu phép s6 1 do co quan c¢6 thim quyén
cap.

2. Trudng hop ngudi tring tuyén khong hoan thién di hd
so tuyén dung theo quy dinh hodc ¢6 hanh vi gian l4n trong
viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén hodic bi phét hién st
dung van bang, chimg chi, chitng nhén khong ding quy
dinh d@é tham gia du tuyen thi ngudi dimg dau co quan,
don vi ¢6 tham quyen tuyén dung vién chirc ra quyét dinh
hiy két qua tran g tuyén.

Truong hop nguoi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian lan
trong viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén hoic sir dung
vin bang, chimg chi, chirng nhan khong dung quy dinh dc
tham gia du tuyén th1 co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén
dung thong béo cong khai trén trang thng tin dién ti hodc
cong thong tin dién tu cua co quan, don vi va khong tlcp
nhan Phiéu din g ky du tuyén trong mot ky tuyén dung tiép
theo.
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Bude 6. Ky két hop dong lam viéc va nhin viée (Dicu
18, 19 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP)

I. Chim nhét 15 ngay ké tir ngay ng,uorl tring tuyén hoan
thién ho so Iuyen dung, nguoi ding déu co quan, don vi
¢6 tham quyén tuyén dung vién chirc ra quyét dinh tuyén
dung, dong thoi g gtri quyét dinh t6i ngudi tring tuyén theo
dia chi da dang ky va don vi su nghiép cong 1ap sir dung
vién chire dé biét, thuc hién viée ky hop dong lam viéc véi
vién chirc.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan duoc quyét dinh
tuyén dung, nguoi duge tuyén dung vién chirc phai dén
don vi su nghlcp cong lap str dung vién chirc dé ky hop
dong, lam viée va nhan viée, trir trudng hop quyét dinh
tuycn dung quy dinh thoi han khac hode duge co quan, don
vi ¢6 thim quyén tuyén dung vién chite dong y gia han.

3. Hop dong lam viée xac dinh thoi han 1a hop déng ma
trong do hai bén xdc dinh thoi han, thoi diém chidm dat
hiéu luc ctia hop dong trong khodng thoi gian tir du 12
thang dén 60 thang (MAu s6 02 hodc Miu 6 03).

4. Hop dong lam viée khong xdc dinh thoi han la hop
dong ma trong do6 hai bén khong xac dinh thoi han, thoi
diém cham dit hiéu luc cia hop dong (Mau sb 04).

2. Cich thire thye hién

Nop truc tiép Phiéu dang ky du tuyén tai dia diém tiép
nhin Phiéu dang ky du tuyén hoiic gui theo duong buu

chinh hodc qua trang thong tin dién tu hoac cong thong tin
dién tir ctia co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung.

3. Thoi han gidi quyét:

- Thoi han nhéan Phu,u dang ky du tuyén 1a 30 ngay ké tur
ngdy thong bao tuyén dung cong khai trén phuong tién
thong tin dai chiing, trén trang thong tin dién tir hoac cong
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théng tin dién tir cua co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén
dung.

- Thanh lap Ban ku,m tra Phiéu dang ky du tuyen do Chu
tich Hoi dong tuyen dung quyet dinh cham I]_l'ldt sau 05
ngay lam viée ké tir ngay thanh 1ap Héi dong tuyén dung.

- Truomg hop nguoi du tuyén khong dép ung diéu kién,
tiéu chuan du tuycn thi chim nhét 05 ngay lam viée ké tir
ngay két thiic kiém tra Phidu ding ky du tuyen Hoi dong
tuyén dung 6 trach nhiém giii théng bao bang vin ban t6i
nguot dang ky du tuyén duogc biét theo dia chi ma nguoi
du tuyén da dang ky.

- Cham nhét 15 ngay k& tur ngay théng béo triéu tap thi
sinh dugc tham du vong 1, Hoi ddng tuyén dung phai tién
hanh t6 chire thi vong 1.

- Thi sinh dugc thong bao két qua vong 1 ngay sau khi két
thiic thoi gian lam bai thi. Khong thyc hién viéc phic khao
déi véi két qua thi vong 1.

- Chém nhét 05 ngay lam viée ké tir ngay két thuc viee
cham thi vong 1, Hoi ddng tuyén dung phai lap danh sach
va thdng bao trleu tap thi sinh d0 diéu kién du thi vong 2,
dong thoi ding tai trén trang thong tin dién tir hodc cong
thong tin dién tir va niém yét cong khai tai tru s& lam viée
cta co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung.

- Chém nhét 15 ngay ké tir ngay thong bdo tricu tap thi
sinh dugc tham dy vong 2, Hoi dong tuyén dung phai tién
hanh t5 chire thi vong 2.

- Trong thoi han 15 ngay ké tr ngay niém yét cong khai
két qua vong 2, ngudi dy tuyén c6 quyén gt don dé nghi
phiic khao két qua thi trong trudng hop thi vong 2 banE
hinh thire thi viét. Nguoi ding diu co quan, don vi ¢6 thAm
quyén tuyén dung vién chtic c6 tréch nhiém (6 chire chdm
phtic khao va cong bé két qua chdm phtic khao chdm nhét
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la 15 ngay sau ngay hét thoi han nhan don phuc khao theo
quy dinh.

4. D6i twong thue hién tha tuc hanh chinh:

Ca nhén

5. Yéu ciu, diéu ki¢n thyc hién TTHC:

a) Dleu kién ding ky du tuyén thue hién theo quy dinh tai
Dleu 22 Luét Vién chirc. Co quan, don vi ¢6 thim quyen
tuyén dung vién chirc quy dinh tai khoan 1 Piéu 24 Luat
Vién chire duge bo sung cac diéu kién khac theo yéu cau
ctia vi tri viée lam quy dinh tai diém g khoan 1 Diéu 22
Luft Vién chic nhung khong thép hon céc tiéu chuin
chung, khéng duogc trdi véi quy dinh cta phap luat, khong
duoc phan biét loai hinh dao tao.

- Ngudi ¢6 dii cée didu kién sau day khong phan biét dan
toc, nam nfr, thanh phdn xa hoi, tin ngudng, ton gido duoc
ding ky du tuyén vién chire:

+ C6 qubc tich Viét Nam va cur tri tai Viét Nam;

+ Tur du 18 tudi tré 1én. Péi véi mot sb Inh vue hoat dong
vin héa, nghé thuét, thé duc, thé thao, tudi du tuyén co thé
1hap hon theo quy dinh ctia phdp luat; dong thoi, phai cé
su dong y bang vin ban caa nguoi dai dién theo phdp ludt;
+ C6 don déng ky du tuyén;

+ Co ly lich rd rang;

+ Co van bang, ching chi dao tao, chimg chi hanh nghé
hogic ¢6 nang khiéu k¥ nang phu hop voi vi tri viée 1am;

+ D stre khoe dé thue hién cong viée hodc nhiém vu;

+ Pép tng céc diéu kién khac theo yéu cdu ciia vi tri viéc
lam do don vi su nghiép cong l1ap xac dinh nhung khong
duoc tra1 véi quy dinh cta phap ludt.
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- Nhiing nguoi sau ddy khong duoc ding ky du tuyén vién
chire:

+ Mét nang luc hanh vi dan su hodc bi han ché ning luc
hanh vi dan su;

+ Dang bi truy ciru trach nhi¢m hinh su; dang chép hanh
ban an, quyét dinh v& hinh sy ctia Toa an; dang bi ap dung
bién phap xir Iy hanh chinh dva vao co s& chira bénh, co
s& gido duc, truong gido duﬁ‘mg

b) Diéu ki€n uu tién trong tuyén dung vién chirc (Piéu 6
Nghi dinh s 1 15/2020/ND-CP dugc b6 sung boi khoan 2
Diéu 1 Nghj dinh s6 85/2023/ND-CP)

- Anh hung Luyc lugng vii trang, Anh hung Lao déng,
thuong binh, nguoi huong chinh séch nhu thuong binh,
thuong binh loai B: Dugc cong 7,5 diém vao két qua diém
vong 2;

- Ngudi dan toe thiéu sb, st quan quén doi, si quan cong
an, quan nhan chuyén nghiép phuc vién, nguoi lam cong
tac co yéu chuycn nganh, hoc vién tét nghiép dao tao si
quan duy bi, tot nghi¢p ddo tao chi huy truéng Ban chi huy
quén su cap Xa nganh quén su co s duge phong quin ham
st quan du bi da dang ky ngach si quan du bi, con liét si,
con thuong binh, con bénh binh, con cua nguodi hudng
chinh sdch nhu thuong binh, con cta thuong binh loai B,
con dé ctia ngudi hoat dong khéng chién bi nhiém chat doc
héa hoc, con Anh hiing Luc lugng vii trang, con Anh hing
Lao dong: Pugce cong 5 diém vao két qua didm vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu tham gia

cong an nhén dan, d6i vién thanh nién xung phong: Duoc
cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

- Céan bd cong doan trudng thanh tir co sd, trong phong
trao céng nhan: Puge cong 1.5 diém vio két qua vong 2. ‘
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6. Két qui thire hién thi tuc hanh chinh:
Quyét dinh hanh chinh.

Tht tuc tiép
nhan vao lam
vién chirc
*Ma sb
TTHE:
1.000055

* Thanh phan hé so:

1. So yéu 1y lich c4 nhan
theo quy dinh hién hanh
dugce lap trong thoi han
30 ngay trude ngay ndp
hd so tiép nhan, ¢6 xdc
nhén clia co quan ¢ thim
quyén;

2. Ban sao cac vén
bfmg, ching chi theo
yéu cau cua vi tri viée
lam cén tuyén;

3. Gidy chung nhan stre
khoe do co quan y té c6
thAm quyén cdp chdm
nhit 1a 30 ngay trude
ngay ndp hd so tiép nhan;
4. Ban tur nhin xét, danh
gid cta ngudi duogc dé
nghi tiép nhén V_é phim
chét chinh tri, phAm chét
dao durc, trinh dd va nang
luc chuyén mén, nghiép
vy, qué trinh cong tac co
xac nhan cua ngudi ding
dau co quan, td chirc, don
vi noi cong tac (néu co).
* 86 Iwong: 01 bd

1. Trinh tu thwe hién:

Bwde 1. Truwong hop xem xét tiép nhén vao vién chirc:
Cén cu diéu kién dang ky du tuyen vién chire va theo yéu
cau clia vi tri viéc lam can tuyen nguoi dimg dau co quan
¢6 thdm quyén tuyén dung quyét dinh tiép nhan vao vién
chitc d6i v6i cac truong hop ddp tng tiéu chuén, diéu kién
ctia vi tri viéc 1am, cu thé nhu sau:

a) Nguoi cé du 05 ndm cong tac trd 18n dang 1am cong viéc
chuyén mon, nghiép vu phi hop v6i ¢ong viée & vi tri viée
lam du kién tiép nhén tai co quan, t6 chire, don vi duoc
thanh 14p theo quy dinh ctia phép luét.

Thoi gian cong tac quy dinh tai diém nay 13 thoi gian lam
chuyén mon, nghiép vu phi hop voi cong viée ¢ vi trf viée
1am du kién tiép nhén theo ding quy dinh cta phap ludt,
¢6 dong bao hiém xa hoi bit bude, khong tinh thoi gian tap
su theo quy dinh tai Pidu 21 Nghi dinh nay.

Truong hop thoi gian tép su, thi viée tai cong viée dang
lam theo quy dinh cta phép luét it hon thoi gian tdp su ciia
cong vige duoe tiép nhan quy dinh tai khoan 2 Piéu 21
Nghi dinh nay thi thoi gian chénh 1éch it hon nay duoc tinh
vao thoi gian tap su.

Trudng hop ¢6 thoi gian cong tdc khong lién tuc ma chua
nhén trg cAp bao hiém xa hoi mot [an thi duge cong don.
b) Cén bd, cong chire cip xa dang lam cong viéc phu hop
vGi cong viée & vi tri viée lam du kién tiép nhan.

¢) Nguoi da timg la can bd, cong chire, vién chire, sau do
duge cép c6 thdm quyén quyét dinh bang vin ban chuyén
cong tac dén lam viée tai cac co quan, t6 chure, don vi khac

1. Co quan thuye hién tha tuc
hanh chinh

Nguoi dimg dau co quan, don
vi ¢4 thim quyen tuyén dung
dwoc xem xét tiép nhan vao lam
vién chire

2. Can cir phap Iy cia thu tuc
hanh chinh

- Luat Vién chic sb
58/2010/QH12 ngay
15/11/2010 ctia Qudc hdi nude
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét
Nam.

- Luét stra ddi, bd sung mot sb
diéu cua Luat Can bd, cong
chire va Luat Vién chirc ngay
25/11/2019 ctia Qubc hoi
nudc Cong hoa xd hdi chu
nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP ngay 25/9/’2020 cua Chinh
phi vé tuyén dung, st dung va
qudn 1y vién chiec.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP
ngdy 07/12/2023 cta Chinh
phu sta d6i, bd sung mot 90
diéu cia Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh phi vé

|
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nhung van lam cong viéc phi hop v6i vi tri viée lam du
kién tiép nhan.

d) Nguoi t6t nghiép tién st tro 1én (duge co quan ¢6 thim
quyén cong nhén theo quy dinh) dang lam viéc tai co quan,

t6 chirc ¢6 tru s¢ hodc chi nhanh dugc thanh lap & nude
ngoai hodc tai co quan, t6 chiic nudc ngoai ¢b tru sé hodc
chi nhanh dugc thanh 14p & Viét Nam, c6 chuyén nganh
dao tao phu hop véi vi tri viée lam cén tuyén dung va c6
du 03 ndm cong tac trd lén lam cong viéc chuyén mén,

nghi¢p vu phi hop véi cong viée ¢ vi tri viée lam du kién
ti€p nhan.

d) Nguoi ¢6 tai ning, ning khiéu diic biét phu hop vai vi
tri viéc lam trong céc linh vue van héa, nghé thuat, thé duc
thé thao, céc nghé truyén théng theo quy dinh ctia Bo quan
ly nganh, linh vuc.

e) Nguoi hoce theo ché do cu tuyén theo quy dinh cua phap
ludt, sau khi tot nghiép vé cong tac tai dia phuong noi cir
di hoc.

Co quan ¢6 tham quyén tuyén dung hodc dugc phan cép
tham quyén tuyén dung ciin cit vio dic thi cia co quan,

t6 chirc, don vi minh cé thé quy dinh tiéu chuan, diéu
kién cao hon ddi voi céc truomg hop tiép nhan quy dinh
tal khoan nay.

Buwée 2. Thanh l§p Hoi df‘mv sat hach

Khi xem xét tiép nhan vao lam vién chirc khc}ng gitr chire
vu quan ly, nguoi dimg déu co quan, don vi c6 thim quyen
tuy¢én dung vién chie phai thanh lap Hoi dong kiém tra,
sat hach. Thanh phan Hoi dong kiém tra, st hach duogc
thue hién theo quy dinh.

1. Khi xem xét tiép nhén vao vién chirc khong gitr chire vu

quan ly dbi voi cac tr uong hop quy dinh tai diém a, diém
b va diém e khoan 1 Diéu 13 Nghi dinh sb 115/2020/ND-

tuyén dung, sir dung va quan ly
vién chitc.

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC
ngay 28/10/2021 cua BJ trudng
B9 Tai chinh quy dinh murc thu,
ché do thu, nop, quan ly va st
dung phi tuyén dung, du thi
ning ngach, thang hang cong
chire, vién chire.
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CP, nguoi dimg diu co quan ¢6 tham quyén Iuyen dung
thanh 14p Hoéi dong kiém tra, sat hach, Thanh phan Hoéi
dbng kiém tra, sat hach duge thue hién nhu sau:

1.1. Truong hop don vi sy nghiép céng 1ap duoc giao thdm
quyén tuyén dung, Héi dong tuyén dung ¢6 05 hodc 07
thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi ddng 14 nguoi dimg dau hodc cép pho cia
ngudi dimg ddu don vi su nghi€p cong lap;

b) Phé Chu tich Hoi dong 14 ngudi phy trach cong tac td
chtre can bg cua don vi su nghiép cong l4p;

c) Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng 12 vién chic giup viée
v€ cong tac t0 chie can bd cta don vi su nghiép cong lap;
d) Céc uy vién khac 1a ngudi ¢6 chuyén mén, nghiép vy
lién quan dén viée td chirc tuycn dung do ngudi dimg déu
don vi sy nghiép cong lap quyét dinh.

Truong hop khéng bd tri duge Chi tich B 16i dong tuyén
dung thco quy dinh tai diém a khoan nay thi co quan ¢6
than} quyén quan 1y don vi su nghiép cong 1&p xem xét,
quyét dinh.

1.2. Trudng hop co quan cé thim quyen quan ly don vi
su nghi¢p cong lap thue hién viée tuyén dung, Hoi dbng
tuy€n dung c6 05 hoac 07 thanh vién, bao gom

a) Chu tich Hoi dong la nguoi dimg dau hoac cAp pho cua
nguoi dimg dau co quan ¢6 thim quyén tuyén dung;

b) Pho Chu tich Hoi ddng 14 lanh dao bo phan tham muu
vé 0 chire ¢én bd clia co quan c6 thim quyén tuyén dung;
¢) Uy vién kiém Thu ky Hoi déng 1a nguoi dai dién bd
phén tham muu vé tb chire can bo cta co quan ¢6 thdm
quyén tuyén dyung;
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d) Cac uy vién khdc la nguoi ¢ chuyén mon, nghiép vu
lién quan dén viéc td chire luyen dung do nguoi dimg dau
co quan c6 thim quyen tuyén dung quyét dinh.

2. Nhiém vy, quyen han ctia Hoi dong, kiém tra, sat hach:
Kiém tra vé cdc diéu kién, tleu ch uan vin bin g chtmg chi
ctia nguoi duge de nghi tiép nhan theo yéu cdu clia vi tri
viéc lam cén tuyén.

T6 chie sat hach vé trinh do hiéu biét chung va nang luc
chuyén mon, nghi¢p vu ctia nguoi duge dé nghi tiép nhan.
Hoi dong kiém tra, sat hach phai bdo cdo ngudi dimg dau
co quan ¢6 thim quyén tuyén dung thong, s nhat vé hinh thirc
va ndi dung sat hach trude khi thue hién.

Hoi dong kiém tra, sat hach lam vige theo ‘nguyén tic tap
thé, quyét dinh theo da sé; truorng hop biéu quyet ngang
nhau thi thuc hién theo y klen ma Chi tich 161 ddng kiém
tra, sat hach da biéu quyet Hoéi dong kiém tra, sat hach
quyct dinh thanh 1ap T4 thu ky giup viée trong truong hop
can thiét.

Truomg hop vi tri viée lam khong yéu cau vé trinh do ngoai
ngir thi khong phai thuc hién sat hach ngoai ngir.

Béo cao nguoi ding dau co quan c6 thim quyén tuyén
dung vé két qua kiém tra, st hach.

Hoi dong kiém tra, sat hach tw giai thé sau khi hoan thanh
nhiém vu.

3. Nguoi dimg diu co quan co tham quyén tuyén dung
quyét dinh theo thim quyeén.

Budée 3. Ky két Hop dong lam viéc.

2. Cach thire thuc hién

Nop truc tiép tai tru s¢ co quan tuyén dung.
3. Thoi han giai quyét:

o o SN\
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- Thoi han nhin Phiéu dang ky du tuyén la 30 ngay ké
tr ngay théng bdo tuyén dung cong khai trén phuong
tién thong tin dai ching, trén trang thong tin dién tir hodc
cong thong tin dién tir cta co quan, don vi co thim
quyén tuyén dung.

- Thanh 1ap Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyen do Chu
tich Hdi donf:, luyen dung quyét dinh chdm nhat sau 05
ngay lam viée ké tir ngay thanh lap Hoi dong tuyén dung.

- Trudmg hop nguoi du tuyén khong dép tng diéu kién,
tiéu chuan du tuyen thi chdm nhat 05 ngay lam vige ké tir
ngay két thuc kiém tra Phiéu ddng_, ky du tuycn Ho6i dong
tuyén dung 6 trach nhiém giri thong bao bang vin ban t6i
nguoi dang ky du tuyén duoe biét theo dia chi ma nguoi
dur tuyén da ding ky.

- Can c1r vao diéu kién thue tién trong qua trinh to chirc
chim thi, Chu tich Hoi ddng tuyén dung quyét dinh kéo
dai thoi han thye hién cac cong viée quy dinh tai diém nay
nhung tong thoi g gian kéo dai khong qua 15 ngay.

- Chim nhét 15 ngay ké tur ngay thong béo trigu tap thi
sinh duge tham du sét hach, Héi dong tuyén dung phai tién
hanh t6 chtre sat hach.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay niém yct cong khai
két qua, nguoi dy tuyén c6 quyén giri don dé nghi phuc
khao két qua thi trong truong hop thi bang hinh thtc thi
viét. Ngum dLrn.g, dau co quan, don vi ¢0 tham quyén
tuyén dung vién chirc ¢6 trach nhiém td chie chim phuc
khao va cong bo két qua chim phtc khao cham nhét 1a
15 ngay sau ngay hét thdi han nhan don phuc khao theo
quy dinh.

- Ngudi dimg déu, co quan, don vi ¢6 thim quyén tuycn
dung vién chirc ¢ van ban dé nghi nguoi ding dau co
quan c6 tham quyén quan 1y vién chire con g nhén két qua
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t1ep nhdn vao vién chic. Van ban dé nghi do ngudi dung
déu hogic cctp pho ctia nguoi dimg dau co quan, don vi ¢6
thim quyén tuycn dung vién chirc ky, trong d6 néu o vi
tri viée lam can tuyén dung va kém theo bién ban hop Hoi
d‘ong kiém tra, sat hach va hd so cia tirng trudng hop du
diéu kién, tiéu chudn xét dic cach.

4. P6i twgng thuc hién tha tuc hanh chinh:

Céd nhan

5. Yéu chu, diéu kién thye hign TTHC:

Diéu kién tiép nhan vao vién chire:

a) Nguoi ¢6 du 05 ndm cong tac trér [én dang lam cong viée
chuyén moén, nghi¢p vu phi hop vai cong viée & vi tri viée
lam du kién tiép nhan tai co quan, td chirc, don vi duge
thanh 14p theo quy dinh cua phap luét.

b) Cén bg, cdng chire cap xd dang lam céng viée pht hop
voi cong viée & vi trf viée lam du kién tiép nhan.

¢) Nguoi da timg la can b, cong chure, vién chire, sau do
dugc cdp c6 thim quyén quyét dinh bang vén ban chuyul
cong tac den lam viée tai cc co quan, t6 chire, don vi khéc
nhung van lam cong viée phu hop véi vi tri viéc lam du
kién tiép nhan.

d) Nguoi t6t nghiép tién st tré 1én (duge co quan c¢6 thdm
quyén cong nhan theo quy dinh) dang lam viéc tai co quan,
t6 chitc ¢6 tru s& hodc chi nhanh dugc thanh lap ¢ nudc
ngoai hodc tai co quan, t6 chirc nude ngoai ¢o tru so hoic
chi nhanh dugce thanh 1ap ¢ Viét Nam, ¢6 chuyén nganh
dao tao phu hop véi vi trf viée lam can tuyén dung va ¢é
di 03 nam cong tde tro 1én lam cong viée chuyén mén,
nghiép vu phit hop véi cong viée & vi tri viée lam dy kién
tiép nhan.
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d) Ngudi ¢6 tai ning, nang khiéu dic biét phi hop véi vi
tri viée lam trong cdc linh vue van hoa, nghé thuat, thé duc
thé thao, cac nghé truyén thong theo quy dinh ciia B quén
ly nganh, linh vue.

e) Ngudi hoc theo ché do cu tuyén theo quy dinh cia phap
luat, sau khi t6t nghiép vé cong tic tai dia phuong noi cur
di hoc.

6. Két qua cta viée thye hién thi tuc hanh chinh
Quyét dinh hanh chinh.

Thu tuc xét
thang hang
chiic danh
nghé nghiép
vién chirc
*Ma
TEHE:
1.005394

SO

1. Thanh phén hd so:
Méu s6 05, 06 ban hanh
kém theo Nghi dinh so
115/2020/ND-CP

2. S6 hrgng: 01

1. Trinh tw thue hi¢n

Bude 1. Can cir tu chire thing hang chirc danh nghe
nghiép va thay dbi chire danh nghé nghiép déi véi vién
chire (Muc 2, Nghi dinh 115/2020/ND-CP)

1. Viée xét thing hang chitc danh nghé nghiép phai cén cur
vao vi trf viée lam, tiéu chuén chirc danh nghé nghiép va
phil hop vdi co cdu vién chiic theo chire danh nghe nohlcp
ctia don vi su nghiép cong lap da dugc cip c6 thdm quyén
phé duyét.

2. Vién chirc duoc dang ky xét thang hang chire danh nghé
nghiép néu don vi su nghiép cong lap c6 nhu ciu va dap
ung du tidu chuén, diéu kién theo quy dinh cua phap ludt.

3. Ky xét thang hang chie danh nghé nghiép duoc tb chirc
theo nguyén tac binh dang, cong khai, minh bach, khich
quan va dang phép luét.

Budc 2. To chire xét thing hang chirc danh nghé nghiép
Piéu 32 Nghi dinh s 115/2020/ND-CP dugc sira ddi boi
khoan 16 Diéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/NDP-CP quy dinh
tiéu chudn, diéu kién xét thing hang chic danh nghé
nghiép vién chirc:

a) Pugc xép loai chit luong & miurc hoan thanh t6t nhiém
vu trd 1én trong nam cdng téc lién ké trude nam du xét

a) Thang
hang chirc
danh nghé
nghiép vién
chire hang I:
- Dudi 50 thi
sinh:
1.400.000
déng/thi
sinh/lan

- Tir 50 dén
dudi 100 thi
sinh:
1.300.000
déng/thi
sinh/ldn

- Tt 100 thi
sinh trd lén:
1.200.000
ddng/thi
sinh/lan

5. Co quan thue hién thu tuc
hanh chinh

- BO quan ly chirc danh nghé
nghiép vién chirc chuyén nganh
- Céc b9, co quan ngang bg, co
quan thudc Chinh phi, Uy ban
nhan dén cac tinh, thanh ph
truc thudce trung wong

- Co quan don vi dugc phén
cép, ly quyén

- Co quan ¢6 thim quyén cua
Pang.

11. Can o phap ly caa tha
tuc hanh chinh

- Luat Vién chic sb
58/2010/QH12 ngay
15/11/2010 ctia Qubc hodi nude
Cong hoa xa héi chu nghia Viét
Nam.

- Luét stra d6i, bd sung mot so
diéu cta Luat Céan b, cong
chire va Luat Vién chac ngay
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thang hang chirc danh nghe nghiép; ¢6 pham chét chinh
tri, dao dire nghé nghiép tot; khong trong thoi han xtr ly ky
ludt; khong trong thoi gian thyc hién cdc quy dinh lién
quan dén ky luét theo quy dinh ctia Dang va ctia phap lut;

b) C6 néng lye, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu dé dam
nhén chirc danh nghé nghiép & hang cao hon lién ké hang
chire danh nghé nghiép hién gilt trong cuing linh vue nghé
nghiép;

¢) Ddp ting yéu cdu vé vin bang, chimg chi va yéu cau
khac cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du xét thang
hang. Trudng hop tai thoi diém xét thang hang ma BJ quan
ly chirc danh nghé nghu:p vién chire chuyén nganh chua
ban hanh quy dinh ndi dung, chuong trinh, hinh thie, thoi
gian bdi dudng theo quy dinh fai khoan 1 Diéu 64 Nghi
dinh nay thi khéng phéi dap tmg yéu cau vé chir ng chi b
dudng chire danh nghé nghiép; vién chire dugce xét thing
hang dugc coi la dép ng tiéu chuén, diéu kién cua hang
dugce xét;

d) Dép tmg yéu cdu vé thoi gian cong téc thi thleu gilr chire
danh nghé nghiép hang du6i lién ké theo yéu céu ctia tidu
chudn chie danh nghé nghiép du xét thang hang, trir
truong hop xét thang hang chitc danh nghé nghiép ma
chirc danh nghé nghiép dé theo quy dinh tai thoi diém xét
khong ¢6 hang dudi lién ké.

Truomg hop vién chie truée khi duoc tuyén dung, tiép
nhdn da co thoi gian cong tac (khong tinh thoi gian tap su
theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 21 Nghi dinh nay) theo
dung quy dinh cua phép luét, c6 dong bao hiém xa hoi bét
bude, lam vi¢e & vi tri viée 1am ¢6 yéu cau vé trinh do
chuyén mon, nghiép vu phtt hop (neu ¢6 thoi gian cong tac
khong lién tuc ma chua nhén trg cdp bao hiém xa hoi mot
lén thi duge cong don) va thoi gian d6 dugce tinh lam cdn
ctr xép lwong & chire danh nghé nghiép hién gitr thi duge

b) Thang
hang chrrc
danh nghé
nghiép vién
chirc hang II,
hang III, hang
IV:

- Duéi 100
thi sinh:
700.000
dong/thi
sinh/lan
- Tir 100 dén
duéi 500 thi
sinh: 600.000
dong/thi
sinh/lan
- Tir 500 trés
1én: 500.000
ddng/thi
sinh/lan

c)
Phuc khao
150.000
dong/bai thi

25 thang 11 nam 2019 cla
Québc hoi nude Cong hoa xa hoi
cht nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP ngay 25/9/2020 cta Chinh
phu vé tuyén dung, sir dung va
quan ly vién chiec.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP
ngay 07/12/2023 cua Chinh
phu stra dbi, b sung mot sé
dicu cia Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP.

- Thong tur s6 92/2021/TT-BTC
ngay 28/10/2021 cua B trudng
B Tai chinh quy dinh mic thu,
ché do thu, nop, quan ly va sir
dung phi tuyén dung, du thi
ndng ngach, thang hang céng
chire, vién chire.
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tinh la tvong duong v6i hang chire danh nghé nghiép hién
gifr.

Trudmg hop tinh thoi gian tuong duong thi phai ¢6 thoi
gian gilt chirc danh nghe nghiép hang duéi lién ké so véi
hang chire danh nghé thlep du xét it nhat 12 thang tinh
dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky du xét thiang hang.

Ngoai tiéu chuin, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu nay,
Bo quan ly chic danh nghé nghiép vién chuc chuyén
nganh c6 trach nhiém quy dinh cu thé tiéu chudn, diéu kién
xét thang hang d6i véi truong hop thang Ién hang 1T va
h'mg I thude nganh, linh vuc quan ly gan véi yéu cdu cla
vi tri viéc lam tuong ing véi hang chirc danh nghé nghiép
du xét, bao dam yéu cau nang cao chit lvong doi ngi va
quyén lgi clia vién chie.

B6 Noi vu quy dinh cu thé tidu chudn, didu kién xét thang
hang déi voi truomg hop thang 1én hang II va hang 1 4p
dung cho vién chire hanh chinh, vién chirc van thu va vién
chue luu trir.

Déi véi vién chire hang V va vién chirc hang IV duoc xét
thang lén hang chirc danh nghé nghiép cao hon lién ké néu
dang lam cong vi¢e ¢ vi tri viée lam phi hop véi chire danh
nghé nghiép duoc xét va déap (mg duoc tiéu chudn, diéu
kién xét theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

Déi voi truong hop vién chirc dang xep ¢ hang chirc danh
nghé nghiép ma hang chic danh nghé nghiép nay khong
con theo quy dinh cta phéap ludt hién hanh thi duge xét
thing 1én hang chirc danh nghé nglnep cao hon lién ké voi
hang chirc danh nghé nghiép hién gitt néu dang cong tdc &
vi trf viée lam phi hop va déap ung duoc tiéu chudn, diéu
kién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay. Quy dinh nay
khong ap dung déi voi uuong hop ¢6 su thay doi ma sb
chtrc danh nghé nghiép.”.
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Bwée 3. Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé
nghiép (Piéu 38 Nghi dinh s6 115/2020/ND- -CP)

1. Hoi ddng thi hodc x¢ét thang hang chirc danh nghe
nghi¢p do ngudi dimg du co quan, don vi ¢6 thdm quyén
10 chirc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép
thanh ldp. Ho1 dong ¢6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom

a) Chu tich Héi dong 1a nguoi ding diu hodc cap phé
clia ngudi ding ddu co quan, don vi ¢6 tham quyén to
chtre thi hodc xét thiang hang chirc danh nghé nghlep,

b) Ph6 Chu tich Hoi dong 1a ngudi dimg dau hoic cép phé
ctia ngudi ding diu bd phédn tham muu vé tb chirc cén bo
ctia co quan, don vi ¢6 thim quyén t6 chie thi hodc xét
thang hang chirc danh nghé nghiép;

¢) Céc ly vién Hoi dong la ngudi c6 chuyén mén, nghiép
vu lién quan dén viée t6 chire thi hodc xét thing hang chire
danh nghe nghiép do ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6
tham quyén to chire thi hodc xét thang hang chtre danh
nghé nghi€p quyét dinh, trong d6 c6 01 ty vién kiém Thu
ky Hoi déng.

2. Hoi ddng thi hofic xét thang hang chirc danh nghé
nghiép lam viée theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo
da s6; trudng hop biéu quyet ngang nhau thi thuc hién theo
y kién ma Chu tich Hoi dong da biéu quyét. Hoi dong thuce
hién cac nhiém vy, quyén han sau:

a) Thong béo ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi
dung va dia diém thi hodc xét thing hang chirc danh nghé
nghi¢p;

b) Thanh 1ap céc by phén gitip vige: Ban dé thi, Ban coi
thi, Ban phéch, Ban chédm thi, Ban chim phiic khao (néu
c6) khi to chirc thi thing hang chirc danh nghé nghiép hodc
Ban thdm dinh hd so, Ban kiém tra, sat hach khi t chic
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x¢ét thiang hang chitc danh nghé nghi¢p. Truong hcrp cin
thiét, Chu tich Hoi d6ng thanh 1ap T thu ky giup vige;

¢) T6 chire thu phi du thi hogic xét thdng hang va sir dung
theo quy dinh;

d) T4 chiie thi, chdm thi, chim phtc khao hodc td chire xét
hd so, kiém tra, sat hach theo quy ché;

d) Béo céo nguoi dimg dau co quan, don vi ¢6 thim quyén
t6 chirc thi hogc xét thang hang chirc danh nghé nghiép
cong nhan két qua ky thi hoic xét thang hang chirc danh
nghé nghiép:

e) Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qua trinh to chirc ky
thi hoiic xét thing hang chite danh nghé nghiép;

g) Hoi dong thi hodc xét thang hang chic danh nghé
nghiép tu gidi thé sau khi hoan thanh nhiém vu,

3. Khong bb trf nhitng ngudi ¢6 quan hé 1a cha, me, anh,
chi, em rudt ctia ngudi dur thi hogic xét thang hang hodc ctia
bén vo (cl W0ng) clia ngudi du thi hodc xét thang hang; vo
hoidc chdng, con dé hodic con nudi cia ngudi du thi hodc
xét thing hang hodc nhing nguoi dang trong thoi han xur
ly ky ludt hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh
vién Hoi dong thi hodc xét thang hang chic danh nghé
nghi¢p, thanh vién cac by phan gitp vige cua Hoi ddng thi
hodic xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

Budc 4. Noi dung, hinh thire xét thing hang (chu 39
Nghi dinh so 115/2020/ND- CP duwge siva doi boi
khoan 19 Diéu 1 Nghi dinh sé 85/2023/ND- CP)

- Noi dung: Dénh gié viéc dap ung cac yéu ciu vé tiéu
thldi'l di¢u kién quy dinh tai Didu 32 Nghi dinh nay déi
voi vién chire dy xét thing hang.

2. Hinh thite: Tham dinh hd so
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Buwée 5. Xdc dinh vién chire triing tuyén trong ky xét
thing hang

1. Vién chtre tring tuyen trong ky xét thang hang la nguoi
dap img du ticu chudn, diéu kién theo quy dinh tai Diéu 32
Nghi dinh s6 1 15/2020/ND-CP, duoc ngudi ding dau co
quan, don vi t6 chic xét thing hang cong nhin két qua
trung tuyén ky xét thang hang.

- Truong hop co quan, don vi c6 s6 luong vién chire du
m thang hang nhiéu hon sb chi tiéu thang han;, da duoc
phc, duyét thi viée xdc dinh vién chire tring tuyén xét thang

hang thuc hién theo thir tu wu tién sau:
a) Vién chtrc ¢6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé
nghiép da duge cdp c6 thim quyén cong nhan;
b) Vién chirc la nir;
¢) Vién chtic 1a nguoi dan toc thiéu sé;
d) Vién chiic nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nim
sinh);
d) Vién chirc ¢6 thoi gian cong tac nhiéu hon.
3. Truong hop khong xéc dinh dugc ngudi tring tuyen
trong ky xét thang hang vién chire thi ngudi dimg dau co
quan, don vi & chire xét thdng hang cé vin ban bao cio
vl nguoi dimg diu co quan, don vi quan ly vién chirc va
quvct dinh ngudi tring tuyén theo y kién cua ngudi ding
dau co quan, don vi quan ly vién churc.

Buoc 6. Bb nhiém va xep lwong chirc danh nghé nghiép
ddi véi vién chie tring tuyén ky xét thiang hang chirc
danh nghé nghiép

1. Trong théi han 15 ‘ngay ké tir ngay nhan duoe danh sach
vién chire tring tuyén trong ky x¢t thang hang chirc danh
nghé nghiép, ngudi dimg dau o quan ¢6 tham quyén hosic
nguoi duoc phin cap, ty quyén phai thuc hién viée bd
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nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép mai ddi véi
vién chirc tring tuyén theo quy dinh.

Truong hop vién chire da tring tuyén trong ky xét thang
hang nhung sau d6 bi xem xét xur ly ky ludt hogc bi ky [udt
hodc bi khai 4, dicu tra, truy t6, xét xir thi chua ra quyét
dinh bd nhiém va xép luong & chire danh nghé nghiép tring
tuyén. Khi hét thoi han xir ly ky luat ma khong bi ky ludt
hoac th thoi gian thi hanh quy(,t dinh ky luét hodc sau khi
co quyct dinh ctia cip co tham quyén déi véi truong hop bi
khai t0, didu tra, truy t6, xét xir thi can ¢t vio co ciu vién
chire theo chire danh nghé nghiép da dugc phé duyét tai thoi
Chem xem Xét, quyct dinh bd nhiém, cap ¢o thim quyen
quyét dinh viéc bo nhiém va xép lwong chirc danh nghé
nghiép ddi véi vién chic trang tuyén trong ky xét thang
hang chirc danh nghé nghiép. Thoi diém huon g luong mai,
thoi gian xét ndng bic luong 14n sau, viée kéo dai thoi gian
néng bac luong (néu c6) thuc hién theo quy dinh cta phap
luat.

2. Viée xép luon g & chitc danh nghé nghiép mai bd nhiém
thue hién theo quy dinh ctia phép luat.

2. Cich thire thuce hién

Nop truc uep tai co quan, don vi ¢6 tham quyen td chire
thidng hang chirc danh nghé nghiép vién chire.

3. Thoi han giai quyét:

- Trude ngay thi hodc xét thang hang it nhat 15 ngay, Hoi
ddng thi hodc xét thang hang gui thong béo tridu tap thi
sinh du thi hodc xét, thong béo cu thé thoi gian, dia diém
to chirc 6n tap (néu co) va dja diém tb chuc thi hodc xét
cho cdc thi sinh ¢6 du diéu kién di thi hodc xét lhang hang.

- Truoe ngay thi 01 ngay, Hoi déng thi niém yét danh sich
thi sinh theo sb béo danh va theo phong thi hoiic xét, so db




37

vi tri cdc phong thi hodc xét, ndi quy, hinh thic, thoi gian
thi hodc xét thang hang.
4. D6i twong thure hién thi tuc hanh chinh:
Vién chirc
5. Yéu céu, diéu ki¢n thwe hién TTHC:
Vién chirc duoc ding ky dy xét thing hang chirc danh nghé
nghiép khi dam bao du cdc tiéu chuan, diéu kién sau:
- Don vi su n;,htcp cong lap ¢6 nhu ciu;

- Hoan thanh tbt nhiém vu trong thoi gian cong tac 03 nam
lién tuc gan nhét; ¢ phédm chat va dao dic nghé nghiép;
khong trong thoi gian thi hanh ky luat hodc d4 c6 thong bao
vé viéc xem xét ky luat ctia co quan, don vi ¢6 thim quyén;

- C6 du trinh do dao tao, bdi dudng va nang luc chuyén
mon nghiép vu clia chite danh nghé nghiép ¢ hang cao hon
hang hién giir trong cting nganh, linh vuc;

- Dap ting cic yéu ciu khéc do Bo quan ly vién chire chuyén
nganh quy dinh.

6. Két qua cua viéc thwe hién thi tuc hanh chinh
Quyét dinh hanh chinh.

III. DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VUC THI PUA KHEN THUONG

o | Tén thi tuc ‘ Phi, I¢ | Co quan giai quyeh’ Co quan ¢6
T hanh chinh; Thanh phan, sb lwong ho sor Trinh ty thue hi¢n; Thoi gian giai quyét phi thim quyén quyét dinh; Ciin ci
M3 s6 (néu c6) phap ly
A | Thii tuc hanh chinh cip tinh (09 TTHC)
Thii tyc ting | 1) Thanh phin hb so: Buée 1. Céc td chire chuin bi hd so ddy du theo L. CO quan ¢6 tham quyén giii
I | thwéng Biing | - Tor trinh d& nghi kém theo danh séch | quy dinh nép qua duomg buu chinh hodc truc tiép | Khong | quyét: Ban Thi dua — Khen

khen cua Chua

cua tap thé, ca nhan dugc dé nghi tang | tai Trung tdm Hanh chinh cong tai dia chi: S6 01,

thuong, So Noi vu
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tich UBND
tinh

Ma s6 TTHC:
2.000449

I Bang khen cdp tinh cua td chire, ca

nhén;

- B4o céo thanh tich cia tap thé, c4
nhan duge dé nghi ting Bing khen cdp
tinh (kem theo cac van ban c6 lién quan
nhu: Quyét dinh céng nhin sang kién,
Quyét dinh cong nhan hoan thanh
nhiém vu...);

- Bién ban hop binh xét ctia Hoi ddng
Thi dua - Khen thuéng c¢Ap trinh khen.
- Truong hop cé nhan, tap thé duge dé
nghi khen thuong Bing khen cta bo,
ban, nganh, tinh do 14ap dugc thanh tich
dot xudt hodc xudt sic dot xudt, co
pham vi anh huong trong linh vuc
thugc pham vi quan ly cta bo, ban,
nganh, tinh hodc c¢6 dong gop vao sy
phét trién kinh té& - x4 hoi ctia dét nuoc,
ing dung tién bd khoa hoc, k¥ thuat,
cong tac xa hoi, tir thién, nhén dao thi
phdi c6 chimg nhén hodc xéc nhén ctia
cO quan, to chiic ¢6 thim quyén vé
thanh tich dé nghi khen thudng.

2) S6 lwong: 01 bd ban chinh

3) Tén mau don, mau to khai

Biéu mau: 02, 03, 07 Phu luc I ban hanh
kem theo Nghi dinh 98/2023/ND-CP
ngay 31/12/2023 ctia Chinh phu;

duong Diéu Ong, phudng Nghia Trung, thanh phd
Gia Nghfa, tinh Dik Néng hodic ndp truc tuyén tai
dia chi: www.dichvucong.daknong.gov.vn

Bude 2. BO phén Llep nhén va tra két qua kiém tra
ho so, néu hé so ddy du thi viét phiéu tiép nhan va
hen tra hd so (chuyén hd so hop 1€ cho Ban Thi
dua — khen thudng).

Bude 3, Trong thoi han 25 ngay lam viée Ban Thi

dua khen thuéng thdm dinh hé so, téng hop két
qua tham dinh bao cdo Hoi dong Thi dua — khen
thuong tinh, trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh
khen thudng.

Bude 4. Sau khi nhan duoc quyét dinh khen
thudng cta Uy ban nhan dan tinh, Ban Thi dua -
khen thudng théng béo va tra két qua khen thuong
cho cdc truong hgp duge khen thuong.

Budce 5. Cic truong hop khong duoc khen thuéng
(l\hong ding dbi tuong, khong du tiéu chuan hoic
vi pham phép luét...) Ban Thi dua — khen thudmg
tinh thong bao dén céc don vi trinh khen biét,

2. Co quan c6 thim quyén quyét
dinh: UBND tinh

3. Cin cir phap ly:

- Ludt Thi dua, khen thuéng ngay
15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh s6 98/2023/NP-CP
ngay 31 thang 12 ndm 2023 clia
Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu ctia Ludt Thi dua,
khen thudng;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP
ngay 31 thang 10 nam 2017 cua
Vian phong Chinh phu hudng dan
vé nghiép vu kiém soét thu tuc
hanh chinh.

Thu tuc tang
Co thi dua
cap tinh

1) Thanh phin hd so:
- To trinh dé nghi xét ting danh hiéu co
thi dua, kém theo danh sach;

Bude 1. Céc td chirc chuén bi ho so diy du theo
quy dinh ndp qua duong buu chinh hoac truc tiép
tai Trung tdm Hanh chinh c¢ong tai dia chi: Sé 01,

duong Du,u Ong, phudng Nghfa Trung, thanh phd

Khong

1 Co quan ¢6 thim quyén giai
quyét: Ban Thi dua — Khen
thudng, Sé Noi vu

Nl

o R |
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Mi s6 TTHC:
1.000898

- Béo céo thanh tich ctia tap thé (kém
theo céc van ban c6 lién quan: Béng
chdm diém thi dua cua cum, khdi, két
qua danh gid mirc do hoan thanh nhiém
VU...);

- Bién ban hgp binh xét, két qud bo
phiéu cia Hoi ddéng Thi dua - Khen
thuéng cap trinh khen.

2) S6 Iwong hé so: 01 b (ban chinh)
3) Tén mau don, mau to khai: Biéu
02 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi
dinh 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023
cua Chinh phu;

Gia Nghia, tinh Pak Nong hodc nop truc tuyén tai
dia chi: www.dichvucong.daknong.gov.vn

Budc 2. B6 phan m,p nhan va tra két qua kiém tra
ho so, néu ho so day du thi viét phiéu tiép nhén va
hen trd ho so (chuyén hd so hgp 1¢ cho Ban Thi
dua — khen thuong).

Buwde 3. Trong thoi han 25 ngay lam viéc Ban Thi

dua khen thuéng thim dinh hé so. tong hop két
qua thim dinh bdo cdo Hoi dbdng Thi dua — khen
thuong tinh, trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh
khen thuong.

Buée 4. Sau khi nhin duge quyét dinh khen
thuong ciia Uy ban nhdn dan tinh, Ban Thi dua -
khen thuéng thong bio va tra két qua khen thuong
cho cdc truong hop duge khen thuong.

Budre 5. Cac truong hop khong duoce khen thudng
(khong ding dbi tugng, khong du tiéu chudn hoic
vi pham phép ludt...) Ban Thi dua — khen thuong
tinh thong bao dén cdc don vi trinh khen biét.

2. Co quan co tham quyén quyét_
dinh: UBND tinh

3. Can cir phap ly:

- Ludt Thi dua, khen thuong ngay
15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh s6 98/2023/NP-CP
ngay 31 thang 12 nam 2023 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot sb diéu cua Luat Thi dua,
khen thuong;

- Thong tu s 02/2017/TT-VPCP
ngay 31 thang 10 nim 2017 cua
Van phong Chinh phi huéng dan
vé nghiép vu kiém sodt thu tuc
hanh chinh.

Thii tuc Ting
danh hiéu
Chién si thi
dua cip tinh
Ma s6 TTHC:
1.000924

1) Thanh phéin hé so:

- Té trinh dé nghi kém theo danh sach
clia ¢ nhan dugc dé nghi ting danh
hiéu Chién sy thi dua cép tinh cua cua
cép trinh khen;

- Bao cdo thanh tich cua ¢4 nhan duoc
d& nghi tang danh hiéu Chién sy thi dua
c¢Ap tinh (kém theo cac van ban ¢6 lién
quan nhu: Quyét dinh cong nhdn sang
kién. Quyét dinh céng nhan hoan thanh
nhiém vu...);

Buée 1. Céc t6 chirc chudn bj hd so ddy du theo
quy dinh ndp qua dudng buu chinh hoiic truc llép
tai Trung tdm Hanh chinh cong tai dia chi: S6 01,
dudng Diéu Ong, phudng Nghia Trung, thanh pho
Gia Nghia, tinh Dik Nong hoac ndp true tuyén tai
dia chi: www.dichvucong.daknong.gov.vn

Bue 2. BO phan ‘ucp nhin va tra két qua kiém tra
hd so, néu hd so diy du thi viét phiéu tiép nhan va
hen tra hd so (chuyén hd so hop 1€ cho Ban Thi
dua — khen thuéng).

Bude 3. Trong thoi han 25 ngay lam viéc Ban Thi

dua khen thuong tham dinh hé so, téng hop két
qua tham dinh béo cdo Hoi dong Thi 11 dua — khen

Khong

1. Co quan ¢6 thim quyén gidi
quyét: Ban Thi dua — Khen
thwong, So' Noi vu

2. Co quan ¢6 thAm quyén quyét
dinh: UBND tinh

3. Can ¢t phap ly:

- Luat Thi dua, khen thudng ngay
15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh sé 98/2023/ND-CP
ngay 31 thiang 12 nam 2023 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét thi
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- Bién ban hop binh xét pﬁa Hoi df‘)ng
Thi dua - Khen thudng cap trinh khen.
2) S6 lwgng ho so: 01 bd (bin chinh)
3. Tén miu don, miu t& khai: Biéu
03 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi
dinh 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023
cua Chinh phu;

thuong tinh, trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh
khen thuéng.

Buwée 4. Sau khi nhin duge quyét dinh khen
thuémg cta Uy ban nhén dan tinh, Ban Thi dua -
khen thuong thong béo va tra két qua khen thudéng g
cho cdc truong hop duge khen thudng.

Buée 5. Cac truong hop khéng dugce khen thuong
(khomD diing dbi tuong , khéng du tiéu chudn hoic
vi pham phap luat...) Ban Thi dua — khen thuong
tinh thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua,
khen thuong;

- Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP
ngay 31 thang 10 nam 2017 cna
Van phong Chinh pht huéng din
vé nghiép vu kiém sodt thu tuc
hanh chinh.

Thu
tuc Thu tuyc
ting danh
hi¢u Tap thé
lao ddng xuit
sic
Ma sb TTHC:
2.000287

1) Thanh phén hé so:

- T& trinh d& nghi kém theo danh sich
ctia tip thé duoc dé nghi tang danh hiéu
tip thé lao dong xudt sic ciia cta cip
trinh khen;

- Béo cdo thanh tich cua tap thé duge dé
nghi tang danh hiéu tap thé lao dong xuét
sic (kém theo céc vin ban ¢6 lién quan:
Quyét dinh cong nhén hoan thanh nhiém
vu);

- Bién ban hop binh xét cuia Hoi dong Thi
dua - Khen thudng cip trinh khen.

2) S6 lwgng hd so: 01 bo (ban chinh)

3. Tén miu don, miu ti khai: Biéu 02
Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh
98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua
Chinh phu;

Bude 1. Céc td chitc chudn bi hd so ddy du theo
quy dinh nép qua dudmng buu chinh hoic truc tu:p
tai Trung tdm Hanh chinh céng tai dia chi: S4 01,
dudng Diéu Ong, phudng Nghia Trung, thanh pho
Gia Nghta, tinh Dak Néng hoic nop true tuyén tai
dia chi: www.dichvucong.daknong.gov.vn

Buwée 2. Bo phén m,p nhan va tra két qua kiém tra
ho so, néu ho so day du thi viét phiéu tiép nhan va
hen tra hd so (chuyén hd so hop 1€ cho Ban Thi dua
— khen thudng).

Buée 3. Trong thoi han 25 ngay lam vi¢c Ban Thi
dua khen thuong tham dinh hé so, tong hop két qua
tham dinh béo céo | 16i dong Thi dua — khen thudng
tinh, trinh Cha tich UBND tinh quyét dinh khen
thudng.

Buée 4. Sau khi nhin dugc quyét dinh khen thudng
ctia Uy ban nhan dan tinh, Ban Thi dua - khen
thuong thong béo va tra két qua khen thuéng cho
cac truong hop duge khen thudng.

BI.I'OC 5. (,ac trucmb hop l\honi‘I dum, khcn thlr(mgj

Khéng

1. Co quan c6 thAim quyén gidi
quyét: Ban Thi dua — Khen
thuwéng, So Noi vu

2. Co quan ¢6 thAm quyén quyét
dinh: UBND tinh

3. Can cir phap ly:

- Ludt Thi dua, khen thuéng ngay 15
thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh s§ 98/2023/ND-CP
ngay 31 thang 12 nam 2023 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mdt sb didu cta Ludt Thi dua, khen
thudmng;

- Théng tu s& 02/2017/TT-VPCP
ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Vian
phong Chinh phi huéng din vé
nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh
chinh.
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vi pham phap luat...) Ban Thi dua — khen  thuong
tinh théng béo dén céc don vi trinh khen biét.

Thu tuc tang
thwéong Bang
khen cua Chu
tich UBND
tinh theo
chuyén dé
Mi s& TTHC:
1.000934

1) Thanh phan hd so:

- To trinh dé nghi kém theo danh sach
clia tp thé, ca nhan duge dé nghi ting
Bdng, khen cép tinh cta cua cap trinh
khen;

- Bdo cao thanh tich cua tap thé, ca nhan
dugc dé nghi tang Béng khen cAp tinh
(kém theo céac van ban cé lién quan nhu:
Chu truong, Hudng dan, Ké hoach....):
- Bién ban hop binh xét ctia Hoi ddng Thi
dua - Khen thudmg cap trinh khen.

2) S6 lwgng hd so: 01 bd (ban chinh)

3. Tén miu don, mau td khai: Bidu 08
Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh
98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua
Chinh phu;

Buére 1. Céc t6 chirc chuén bj hd so day du theo
quy dinh ndp qua duong buu chinh hodc truc tiép
tai Trung tdm Hanh chinh cdng tai dia chi: S 01.
dudmg Diéu Ong, phuong Nghia Trung, thanh phd
Gia Nghta, tinh Dak Néng hoiic ndp truc tuyén tai
dia chi: www.dichvucong.daknong.gov.vn

Bugre 2. B phén tlep nhan va tra két qua kiém tra
hd so, néu hd so day du thi viét phiéu tiép nhan va
hen tra hd so (chuyén hd so hop 1€ cho Ban Thi dua
— khen thudng).

Buée 3. Trong thoi han 25 ngay lam vi¢c Ban Thi

dua khen thuéng thim dinh hé so, tong hop két qua
tham dinh béo cdo Hoi dong Thi dua— khen thuong
tinh, trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh khen
thuong.
Buwére 4. Sau khi nhan duoc quyét dinh khen thuong
cia Uy ban nhan dan tinh, Ban Thi dua - khen
thuong thong béo va tra két qua khen thuong cho
cac truong hop dugce khen thuong.

Bude 5. Cac truomg hop khéng duge khen thudng
(khong diing dbi tuong, khong du tiéu chuan hodc
vi pham phép luat...) Ban Thi dua — khen thuong
tinh théng béo dén cédc don vi trinh khen biét.

Khoéng

1. Co’ quan ¢ thim quyén gidi
quyét: Ban Thi dua — Khen
thwéng, S& Ngi vu

2. Co quan ¢6 thim quyén quyét
dinh: UBND tinh

3. Can cir phap ly:

- Luét Thi dua, khen thuéng ngay 15
thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh sb 98/2023/ND-CP
ngay 31 thang 12 nim 2023 cia
Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh
mot sb diéu cua Luat Thi dua, khen
thuong;

- Thong tu sé 02/2017/TT-VPCP
ngay 31 thang 10 ndam 2017 ctia Vian
phong Chinh phi huéng din vé
nghi¢p vu kiém soat thu tuc hanh
chinh.

Thu tuc ting

Co thi dua
cua UBND
tinh theo

chuyén dé

1) Thanh phin hé so:
- T& trinh dé nghi kém theo danh séch

cta tap thé duoc da. nghi ting Co thi dua
cap tinh ctia cia cép trinh khen;

Buée 1. Céc 16 chire chudn bi hd so day du theo
quy dinh ndp qua duong buu chinh hoic truc tiép
tai Trung tdm Hanh chinh céng tai dja chi: S6 01,
dudmg Diéu Ong, phuomg Nghia Trung, thanh phd
Gia Nghfa. tinh Dik Néong hoiic ndp true tuyén tai
dia chi: www.dichvucong.daknong.gov.vn

Khoéng

1. Co' quan c6 thim quyen gidi
quyét: Ban Thi dua — Khen
thudng, So N§i vu

2. Co quan c6 thAm quyén quyét
dinh: UBND tinh

3. Can cir phap ly:

\ \\" ”"/\}t //
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Mi sé TTHC:
1.000898

- Béo céo thanh tich cta tap thé duge dé&

nghi tang C& thi dua cip tinh (kém theo
cdc van ban cé lién quan);

- Bién ban hop binh xét cua Hoi déng Thi
dua - Khen thuéng cap trinh khen.

2) S6 lwgng hé so: 01 bo (ban chinh)

3. Tén miu don, miu t& khai: Biéu 08
Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh
98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua
Chinh phu;

Budc 2. ‘B6 phén lu.p nhan va tra két qua kiém tra
hd so, néu ho so day du thi viét phiéu tiép nhan va
hen tra ho so (chuyén hé so hop 1€ cho Ban Thi dua
— khen thuong).

Bude 3. Trong thoi han 25 ngdy lam vi¢c Ban Thi
dua khen thuong thim dinh hé so, téng hop két qua
tham dinh béo cdo Hoi déng Thi dua — khen thudéng
tinh, trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh khen
thuong.

Budce 4. Sau khi nhan duoc quyét dinh khen thuong
ctia Uy ban nhan dan tinh, Ban Thi dua - khen
thuémg thong bdo va tra két qua khen thuéng cho
cdc truomg hop dugc khen thudng.

Bude 5. Céc truomg hop khong duoc khen thuong
(khong dung dbi tuong, khong dt tiéu chudn hoic
vi pham phép ludt...) Ban Thi dua — khen thuong
tinh thong béo dén cac don vi trinh khen biét.

- Luat Thi dua, khen thuéng ngay 15
thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh sb 98/2023/NP-CP
ngay 31 thang 12 nam 2023 cia
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mét s6 diéu cua Ludt Thi dua, khen
thudng;

- Thong tu sé 02/2017/TT-VPCP
ngay 31 thang 10 ndim 2017 ctia Vin
phong Chinh phi huéng dan vé
nghiép vu kiém soat thu tuc hanh
chinh,

Thu tuc ting
thwéng Bing
khen cia Chu
tich UBND
tinh vé thanh
tich djt xuat
Mi s6 TTHC:
2.000422

1) Thanh phan hé so:

- T trinh d& nghi kém theo danh sach
clia tap thé, ca nhéan duoc dé nghi tang
Bang khen cdp tinh cta cua cap trinh
khen;

- Béo cdo tom tit thanh tich cla tap thé,
¢4 nhan dugc dé nghi ting Bing khen cap
tinh ¢6 x4c nhén cua dia phuong hodc noi
dang cong tac;

- Bién ban hop binh xét cia Hoi dong Thi
dua - Khen thuong cip trinh khen.

2) S6 lwgng hd so: 01 bd (ban chinh)

3. Tén mau don, mau to khai: Biéu 07
Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh

Buée 1. Céc td chirc chuan bi hd so ddy du theo
quy dinh nop qua duong buu chinh hoic true tiép
tai Trung tim Hanh chinh cong tai dia chi: S6 01.
duong Diéu Ong, phudng Nghia Trun;:,, thanh pho
Gia Nghia, tinh Dak Nong hogic nop true tuyén tai
dia chi: www.dichvucong.daknong.gov.vn

Buge 2. B6 phan Iu.p nhan va tra két qua kiém tra
hd so, néu ho so d'ly du thi viét phiéu tiép nhén va
hen tra hd so (chuyén hé so hop 1€ cho Ban Thi dua
— khen thuong).

Buée 3. Trong thoi han 25 ngay lam viéc Ban Thi
dua khen thuéng thdm dinh hd so, tong hop két qua
tham dinh béo cdo Hoi dong Thi dua — khen thudng
tinh, trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh khen
thuong.

|

Khong

b

L. Co quan ¢6 tham quyén gidi
quyét: Ban Thi dua — Khen
thuong, So Nji vu

2. Co quan c6 thim quyén quyét
dinh: UBND tinh

3. Can cir phap ly:

- Ludt Thi dua, khen thuéng ngay 15
thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh sb 98/2023/ND-CP
ngay 31 thang 12 nim 2023 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu cua Ludt Thi dua, khen
thuong;
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98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cha
Chinh phu;

Bude 4. Sau khi nhan duge quyét dinh khen thuo*nﬂ
ctia Uy ban nhén dan tinh, Ban Thi dua - khen
thuong thong bo va tra két qua khen thuong cho
cac truong hop dugce khen thudng.

Budre 5. Céc truomg hop khong dugc khen thuong
(khong diing déi tuong, khéng du tiéu chudn hoic
vi pham phdp ludt...) Ban Thi dua — khen thudng
tinh thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP
ngay 31 thang 10 nam 2017 cta Vin
phong Chinh pht huéng dan vé
nghiép vu kiém sodt thu tuc hanh
chinh.

Thu tuc tang
thuéng Bing
khen cia Chua
tich UBND
tinh cho hé
gia dinh

Mai 56 TTHC:
2.000418

1) Thanh phin ho so:

- T& trinh d& nghi kém theo danh sdch
ctia gia dinh dugc dé nghi ting Bang
khen cap tinh cta c¢ap trinh khen;

- Béo céo thanh tich cta gia dinh dugc dé
nghi tang Bang khen cép tinh c6 xac
nhan cua dia phuong.

- Bién ban hop binh xét ctia Hoi dong Thi
dua - Khen thudng cap trinh khen.

2) S6 lwong hé so: 01 bo (ban chinh)

3. Tén miu don, miu to khai: Khong

Bude 1. Céc t6 chirc chudn bj hd so day du theo
quy dinh ndp qua dudng buu chinh hodc truc uép
tai Trung tim Hanh chinh cong tai dia chi: S6 01,
dudng Diéu Ong, phudng Nghia Trung, thanh phd
Gia Nghia, tinh Dik Nong hoic nop truc tuyén tai
dia chi: www.dichvucong.daknong.gov.vn

Budce 2. B phin l](.p nhan va trd két qua kiém tra
hé so, néu ho so ddy dt thi viét phiéu tiép nhan va
hen tra hd so (chuyén hd so hop 1€ cho Ban Thi dua
— khen thuong).

Buwéc 3. Trong thoi han 25 ngay lam viéc Ban Thi
dua khen thudng thdm dinh hd so, tong hop két qua
thim dinh bdo c4o Hoi ddng Thi dua — khen thudng
tinh, trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh khen
thuong.

Budre 4. Sau khi nhan duoc quyét dinh khen thuong g
ctia Uy ban nhan dan tinh, Ban Thi dua - khen
thudng thong bdo va tra két qua khen thuong cho
cac truomg hop duge khen thudng.

Bude 5. Cac truong hop khong duge khen thuong
(khong ding dbi tuong, khong du tiéu chuan hodc
vi pham phép ludt...) Ban Thi dua — khen thudng
tinh thong béo dén céc don vi trinh khen biét.

Khong

1. Co quan ¢6 thim quyén giai
quyét: Ban Thi dua — Khen
thwong, S& Ngi vu

2. Co quan c6 thim quyén quyét
dinh: UBND tinh

3. Can ¢ phap ly:

- Ludt Thi dua, khen thuéng ngay 15
thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh sb 98/2023/ND-CP
ngay 31 thang 12 nim 2023 cla
Chinh pht quy dinh chi tit thi hanh
mot sé diéu cua Ludt Thi dua, khen
thuong;

- Thong tr s 02/2017/TT-VPCP
ngay 31 thang 10 nam 2017 ctia Vian
phong Chinh phi huéng din vé
nghiép vu kiém soat thu tuc hanh
chinh.
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Thu tuc tang
thwéng B?mg
khen ciia Chu
tich UBND
tinh vé thanh
tich déi ngoai
Mi s6 TTHC:
1.000681

1) Thanh phian hé so:

- Vin ban dé nghi kém theo danh sach
ctia tép thé, ca nhan dugce dé nghj ting
Bing khen cép tinh cua cép trinh khen;

- Béo céo thanh tich ctia tip thé, ca nhan
duoc dé nghi ting Bf?mg khen c-flp tinh
(kem theo cac van ban c6 lién quan);

- Bién ban hop binh xét ctia Hoi dong Thi
dua - Khen thudng cip trinh khen.

2) S6 lwgng ho so: 01 bd (ban chinh)

3. Tén miu don, miu to khai: Biéu 09,
10 Phu luc I ban hanh kém theo Nghj
dinh 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023
cua Chinh phu;

Budéc 1. Céc t6 chirc chudn bi hd so ddy du theo
quy dinh ndp qua dudng buu chinh hoic truc llép
tai Trung tim Hanh chinh c¢ong tai dia chi: Sé 01,
dudng Diéu Ong , phudng Nghia Trung, thanh phd
Gia Nghia, tinh Dak Néng hodc ndp true tuyén tai
dia chi: www.dichvucong.daknong.gov.vn

Bude 2. B phén llcp nhdn va trd két qua kiém tra
hd so, néu hd so day du thi viét phiéu tiép nhan va
hen tra hd so (chuyén hd so hop I¢ cho Ban Thi dua
— khen thuong).

Bude 3. Trong thoi han 25 ngay lam vi¢c Ban Thi

dua khen thuéng tham dinh hé so, tng hop két qua
tham dinh bao céo I 16i dong Thi dua — khen thudng
tinh, trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh khen
thuong.
Budre 4. Sau khi nhin duoc quyét dinh khen thudng
cia Uy ban nhan dan tinh, Ban Thi dua - khen
thudng thong béo va tra két qua khen thuéng cho
cac truong hop duge khen thudong.

Bude 5. Cac tr uong hop khong duoc khen thudng
(khong, dung dbi tuong, khong di tidu chudn hoic
vi pham phdp lut...) Ban Thi dua — khen thuéng
tinh thong bdo dén céc don vi trinh khen biét.

Khéng

L. Co’ quan ¢6 thim quyén gidi
quyét: Ban Thi dua — Khen
thuong, S¢ Néi vu

2. Co quan ¢6 thAim quyén quyét
dinh: UBND tinh

3. Can cir phap ly:

- Luat Thi dua, khen thuéng ngay 15
thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh sb 98/2023/ND-CP
ngay 31 thang 12 nim 2023 cua
Chinh phu quy dinh chi ti ét thi hanh
mot s6 diéu cia Luat Thi dua, khen
thuéng;

- Théng tu sb 02/2017/TT-VPCP
ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Van
phong Chinh pht huéng dan vé
nghiép vu kiém soat thu tuc hanh
chinh.

Thu tuc hanh chinh ¢ip huyén (07 TTHC)

Thi tuc ting
Gidy khen
cua Chu tich
UBND cép
huyén huyén
theo cong
trang

A A . , ~ A
1) Ho so' dé nghi xét tang Giay khen
gom:
- To trinh dé nghi khen thuong;
- Bdo cdo thanh tich cua cac truom;: hop
d& nghi khen thuéng c6 xdc nhan cua cip
trinh khen thuéng;

Budce 1. Phong Noi vu tiép nhan dé nghi khen
thuong cua cac don vi thue thudce.

Buée 2. Tham dinh h so, xin y kién cac co quan
lién quan, béo cao Hoi dong thi dua khen thuong
cung cdp, tong hop trinh Cha tich UBND cép huyén
quyét dinh khen thuong.

Khéng

1. Co quan ¢6 thim quyén giai
quyét: Phong Noi vu

2. Co quan co'tham quyén quyét
dinh: UBND cap huyén

3. Can cir phap ly:

- Luat Thi dua, khen thuéng ngay
15 thang 6 nam 2022;
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Mi sd TTHC:

2.000356

- Bién ban xét khen thuong ctia Hoi dong
Thi dua - Khen thuéng cip trinh khen
thudng;

2) S6 lwgng hd so 01 bd bin chinh

3. Tén mau don, méu to khai: Biéu 02,
03 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi
dinh 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023
cua Chinh phu;

Bude 3. Khi co Quyét dinh ctia Chu tich UBND cdp
huyén, phong Noi vu thong béo Quyét dinh, viét
b‘mg, dong dau va cip phét cho don vi trinh khen.

Bude 4. Céc truong hop khong dwoce khen thuong
(khong ding ddi tuong, khong du tiéu chuén, khoéng
di ho so hodc vi pham phdp luat), Phong Néi vu
thong bdo dén cac don vi trinh khen biét.

- Nghi dinh sé 98/2023/ND-CP
ngay 31 thing 12 nam 2023 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu ctia Ludt Thi dua, khen
thudng;

- Théng tu sb 02/2017/TT-VPCP
ngay 31 thang 10 nam 2017 ctia Vin
phong Chinh phtt huéng din vé
nghiép vu kiém sodt thu tuc hanh
chinh.

Thi tuc ting
danh hiéu
“Tap thé lao
dong tién
tién”

M4 s6 TTHC:

2.000385

1) Ho so dé nghi xét tang danh hiéu thi
dua gbm:

- T& trinh dé nghi xét tang danh hiéu thi
dua;

- B4o cdo thanh tich ctia tap thé;

- Bién ban binh xét thi dua ctia Hoi dong
Thi dua - Khen thuéng cip trinh khen
thuéng;

2) S6 lwgng hd so 01 bd ban chinh

3. Tén mau don, miu to khai: Biéu 02
Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh
98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua
Chinh phu;

Budce 1. Phong Noi vu tiép nhan dé nghi khen
thudng cua céc don vi thuc thude.

Buée 2. Tham dinh hé so, xin y kién céc co quan
lién quan, béo cdo Hoi dong thi dua khen thudng
cung cap, tong hop trinh Cht tich UBND cap huyén
quy¢t dinh khen thudmg.

Bude 3. Khi co Quyét dinh ctia Chi tich UBND cép
huyén, phong N6i vu thong bao Quyét dinh, viét
bang, dong déu va cap phat cho don vi trinh khen.

Bude 4. Cac truong hop khong duge khen thudng
(khong ding doi tuong, khong du tiéu chuan, khong
di hd so hodc vi pham phép luét), Phong Noi vu
thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

Khéng

1. Co quan ¢ thim quyén gidi
quyét: Phong Néi vu

2. Co quan c6 tham quyén quyét
dinh: UBND cap huyén

3. Can cit phap ly:

- Ludt Thi dua, khen thuéng ngay
15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP
ngay 31 thang 12 nim 2023 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu cia Luat Thi dua, khen
thudng;

- Thong tu sb 02/2017/TT-VPCP
ngay 31 thang 10 nam 2017 ctia Vin
phong Chinh phu huéng dan vé
nghi€p vu kiém soét thu tuc hanh
chinh.

2

Thu tue tang
danh hiéu
"Chién si thi
dua co so"

1) Ho6 so dé nghi xét tang gém:

- To trinh dé nghi xét tang danh hi¢u thi
dua;

- Béo cdo thanh tich cua ca nhan:

Bude 1. Phong Noi vy tiép nhdn dé nghi khen
thuong cua cae don vi thuce thude.

Bude 2. Tham dinh ho so, xin y kién céc co quan
lién quan, bdo cao Hoi dong thi dua khen thuong

Khong

1. Co' quan ¢6 thim quyén giai
quyét: Phong Noi vu

2. Co quan c6 thAm quyén quyét
dinh: UBND cip huyén
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Mai s6 TTHC:

1.000843

- Bién ban binh xét thi dua va két qua bo
phiéu cua Hoi ddéng Thi dua - Khen
thuéng cdp trinh khen thudng;

- Chimg nhdn hodc xéc nhan cta co
quan, to chirc c6 thim quyén doi véi sang
kién hodc dé tai khoa hoc, d& 4n khoa
hoc, céng trinh khoa hoc va cdng nghé
hozic hoan thanh xuét sdc nhiém vu hodc
muu tri, sang tao trong chién d4u, phuc
vu chién déu ong truong hop dé nghi
danh hiéu “Chién s thi dua co so”;

2) S6 Iwong hé so 01 bd bén chinh.

3. Tén mau don, miu to khai: Biéu 03
Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh
98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cia
Chinh phu;

cung cép, tong hop trinh Chu tich UBND cap huyén
quyét dinh khen thudng.

Bude 3. Khi c6 Quyét dinh ctia Chii tich UBND cép
huyén, phong Noi vu théng bio Quyét dinh, viét
bang, dong dau va cip phat cho don vi trinh khen.

Budre 4. Céc truong hop khong duoc khen thudng
(khong ding doi tuon g, khong du tiéu chuan, khong
di hd so hodc vi pham phap ludt), Phong Noi vu
thong bdo dén céc don vi trinh khen biét.

3. Can cir phap ly:

- Luét Thi dua, khen thuéng ngay
15 thang 6 ndm 2022;

- Nghj dinh s6 98/2023/ND-CP
ngay 31 thing 12 nim 2023 cta
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot s didu cua Ludt Thi dua, khen
thuong;

- Théng tu s& 02/2017/TT-VPCP
ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Vin
phong Chinh phi huéng din vé
nghiép vu kiém soat thu tuc hanh
chinh.

Thi tuc ting
danh hi¢u
"Lao dong
tién tién"
Mi s6 TTHC:
2.000385

1) Thanh phin hé so:

- Vian ban dé nghi kém theo danh sach ca
nhén duogc dé nghi tang danh hiéu Lao
dong tién tién cua cap trinh khen;

- Béo cdo thanh tich cua ca nhén;

- Bién ban binh xét thi dua.

2) S6 lwgng hd so: 01 bd bén chinh.

3. Tén mau don, miu to khai: Biéu 03
Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh
98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua
Chinh phu;

Buée 1. Phong Noi vu tiép nhan dé nghi khen
thudng cua cac don vi thue thude.

Bude 2. Thim dinh hd so, xin ¥ kién cac co quan
li€n quan, bdo cdo Hoi ddng thi dua khen thudng
cung cap, tong hop trinh Cha tich UBND cap huyén
quyét dinh khen thuong.

Budre 3. Khi ¢6 Quyét dinh ctia Chu tich UBND uip
huyén, phon g Noi vu thong bao Quyét dinh, viét
bang, dong dau va cép phat cho don vi trinh khen.

Budce 4. Cic truong hop khong duoce khen thuong
(khéng dung dbi twong, khong du tiéu chuén, khong
di hd so hoic vi pham phdp ludt), Phong Noi vu
thong bdo dén cdc don vi trinh khen biét.

Khéng

1. Co quan ¢6 thim quyén giii
quyét: Phong Ngi vu

2. Co quan cé tham quyén quyét
dinh: UBND cip huyén

3. Can cir phap ly:

- Luat Thi dua, khen thuong ngay
15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh sb 98/2023/ND-CP
ngay 31 thing 12 nam 2023 cua
Chinh phu quy dinh chi tict thi hanh
mot s6 dicu cta Ludt Thi dua, khen
thudng;

- Théng tu sé 02/2017/TT-VPCP
ngay 31 thang 10 nam 2017 ctia Van
phong Chinh phu huéng dan vé
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nghiép vu kiém soat tha tuc hanh |
chinh.

Thu tuc ting
Gidy khen
cua Chu tich
UBND cip
huyén vé
thanh tich thi
dua theo
chuyén dé
Ma s6 TTHC:
2.000374

1) H6 so' dé nghi xét ting Gidy khen
gdm:

- T trinh dé nghi khen thuong;

- Béo cdo thanh tich cua céc trudng hop
dé nghi khen thuéng c6 xac nhan cia cap
trinh khen thuong;

- Bién ban xét khen thudng cta H6i dong
Thi dua - Khen thudng cdp trinh khen
thuong;

2) S6 lwgng hé so 01 by ban chinh

3. Tén mau don, mau to khai: Biéu 08
Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh
98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cuta
Chinh pht;

Budc 1. Phong Noi vu tiép nhan dé nghi khen
thudng cta cac don vi thue thude.

Buéc 2. Tham dinh ho so, xin ¥ kién cée co quan
lién quan, béo céo Hoi dong thi dua khen thuong
cung cap, tong hop trinh Chti tich UBND cap huyén
quyét dinh khen thudng.

Bude 3. Khi c6 Quyét dinh ctia Chit tich UBND cép
huyén, phong Noi vu thong béo Quyét dinh, viét
bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

Buoe 4. Céc truomg hop khong duoc khen thudng
(khong ding dbi tuong, khong du tiéu chudn, khong
dt hd so hodc vi pham phép ludt), Phong Noi vu
thong béo dén céc don vi trinh khen biét,

Khdong

1. Co quan ¢é thim quyén gidi
quyét: Phong Ni vu

2. Co quan c6 thim quyén quyét
dinh: UBND cip huyén

3. Can cir phap ly:

- Luat Thi dua, khen thuéng ngay
15 thang 6 ndm 2022;

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP
ngay 31 thang 12 nim 2023 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot s diéu cta Luat Thi dua, khen
thudng;

- Thong tu sb 02/2017/TT-VPCP
ngay 31 thang 10 nam 2017 ctia Vin
phong Chinh phu huéng din vé
nghiép vu kiém sodt thu tuc hanh
chinh.

Thii tuc ting
Gidy khen
cua Chu tich
UBND cip
huyén vé
thanh tich
dot xuit

Ma s6 TTHC:
1.000804

1) Ho so dé nghi khen thuéng gom:

- T trinh dé nghi khen thudng;

- Béo cdo tom tat thanh tich clia ¢4 nhén,

tap thé 1ap dugce thanh tich hodc co quan,

t6 chire, don vi quan ly truc tiép, trong d6
ghi 16 hanh dong, thanh tich. cong trang,
qua trinh c¢ong tac hodc tom tat ket qua
1ap thanh tich doi véi khen thuong thanh
tich ¢6 ndi dung to1 mat, tuyét mat dé dé
nghi khen thudng theo thu tuc don gian.

2) S6 Iwgng ho so 01 bd ban chinh.

Buéc 1. Phong Néi vu tiép nhan dé nghi khen
thudong ctia cac don vi thue thude.

Bude 2. Tham dinh hd so, xin y kién céc co quan
lién quan, bdo cdo Hoi dong thi dua khen thudng
cung cap, tong hop trinh Chu tich UBND cép huyén
quy¢t dinh khen thudng.

Bude 3. Khi c6 Quyét dinh ctia Chit tich UBND czip
huyén, phong Noi vu théng bdo Quyét dinh, viét
bing, dong diu va cap phat cho don vi trinh khen.

Budre 4. Cac truomg hop khong duge khen thudong
(khong dung d6i tuong, khong di tiéu chudn, khong

Khong

L. Co quan ¢é thim quyén gidi
quyét: Phong Noi vu

2. Co quan cortham quyén quyét
dinh: UBND cap huyén

3. Can cir phap ly:

- Ludt Thi dua, khen thuéng ngay
15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh sb 98/2023/ND-CP
ngdy 31 thang 12 nam 2023 cua
Chinh phua quy dinh chi tiét thi hanh
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3. Tén mau don, mau to khai: Biéu 07
Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh
98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua
Chinh phu;

di ho so hodc vi pham phép luét), Phong Noi vy
théng bdo dén cac don vi trinh khen biét.

mét s6 didu ctia Luat Thi dua, khen
thudng;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP
ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Van
phong Chinh pht huéng din vé
nghiép vu kiém soat tha tuc hanh
chinh.

Thi tuc tang
Giay khen
ctia Chu tich
UBND cip
huyén vé
khen thudng
cho h{ gia
dinh

Ma s6 TTHC:
2.000356

1) Thanh phan hd so:

- Van ban dé nghi kém theo danh sach ho
gia dinh duoc dé nghi ting Gidy khen cua
cap trinh khen;

- Bdo cdo thanh tich do ho gia dinh duoc
dé nghi khen thuong lam, trong do ghi ro
thanh tich dé dé nghij khen thuong;

- Bién ban xét khen thudng.

2) S6 lwong hé so 01 bd, ban chinh

3. Tén méu don, miu to khai: Biéu 07
Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh
98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cta
Chinh phu;

Bwée 1. Phong No6i vu tiép nhin dé nghi khen
thudng ctia cdc don vi thuc thude.

Buée 2. Tham dinh hd so, xin y kién cac co quan
lién quan, béo cao Hoi dong thi dua khen thudong
cung cap, tong hop trinh Chu tich UBND c4p huyén
quyét dinh khen thuéng,

Budge 3. Khi ¢6 Quyét dinh ctia Chi tich UBND clip
huyén, phong Noi vu théng bdo Quyét dinh, viét
bang, dong dau va cép phat cho don vi trinh khen.

Bude 4. Cac truong hop khong dugce khen thuong
(khong ding doi tugng, khong du tiéu chuén, khong
dt hd so hodc vi pham phdp luat), Phong Noi vu
thong bdo dén cac don vi trinh khen biét,

Khong

1. Co quan ¢6 thim quyén giai
quyét: Phong Noi vu

2. Co quan co tham quyén quyét
dinh: UBND cip huyén

3. Can cir phap ly:

- Ludt Thi dua, khen thuéng ngay
15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh s 98/2023/ND-CP
ngay 31 thang 12 nim 2023 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh
mdt s6 diéu cua Luat Thi dua, khen
thuong;

- Théng tur s 02/2017/TT-VPCP
ngay 31 thang 10 ndam 2017 ctia Vian
phong Chinh phu huéng din vé
nghiép vu kiém soat thu tuc hanh
chinh.

€

Thi tue hanh chinh cip xa (05 TTHC)

Thu tuc tang
Giay khen
cua Chu tich
UBND cép xa
theo cong
trang

1) Thanh phan hé so:

- Viin ban dé nghi kém theo danh séich c4
nhan, tip thé duoc dé nghi ting Gidy
khen;

Bude 1. Can bo lam cong tac thi dua, khen IhlIO’I'I}:
tiép nhin d& nghi khen thuong ctia cde don vi thue
thudc.

Khéng

1. Co quan ¢6 thim quyen giai
quyét/quyét dinh: UBND cip xa

2. Cian air phép ly:
- Ludt Thi dua, khen thuéng ngay
15 thang 6 nam 2022;

]
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M3 sd TTHC:
1.000775

- Béo céo thanh tich do ca nhan, tap thé
duoc dé nghi khen thuong lam, trong do
ghi 1 thanh tich dé dé nghi khen thuong;

- Bién ban xét khen thudmg.
2) S6 lwgng hé so' 01 bd, ban chinh
3. Tén miu don, miu to khai: Khong

Budc 2. Tham dinh ho S0, bao cdo Hoi dong thi dua
khen thudng cung cap, tong hop trinh Chu tich
UBND cép xa quyét dinh khen thuodng.

Buée 3. Khi ¢6 Quyét dinh ctia Chi tich UBND c;lp
Xa, ¢an b lam cong tac thi dua, khen thuéng viét
bing, déng ddu va cép phat cho don vi trinh khen.

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP
ngay 31 thdng 12 nam 2023 cla
Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen
thuong;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP
ngay 31 thang 10 nam 2017 ctia Vian
phong Chinh phii huéng din vé
nghiép vu kiém sodt tht tuc hanh
chinh.

(S9]

Thi tuc tang
Gidy khen
cia Chu tich
UBND cip xi
vé thanh tich
thi dua theo
chuyén dé
Mi s6 TTHC:
2.000346

1) Thanh phén hé so:

- Vin ban dé nghi kem theo danh sach ca
nhén, tap thé dugc dé nghi tang Giay
khen:

- Béo c‘éo thanh tich do ¢4 nhan, tap thé
duge dé nghi khen thuong lam, trong doé
ghi 16 thanh tich dé dé nghi khen thuong;
- Bién ban xét khen thuong.

2) S6 lwgng hé so 01 b, ban chinh.

3. Tén miu don, miu to khai: Khong

Bude 1. Can bg lam cong tac thi dua, khen thmm}_,
tiép nhan d& nghi khen thuong cta cée don vi thuc
thudc,

Budéc 2. Tham dinh ho s0, bdo céo Hoi dong thi dua
khen thuéng cung cap, tong hop trinh Chu tich
UBND cip xi quyét dinh khen thudng.

Bude 3. Khi c6 Quyét dinh ctia Chu tich UBND Lép
Xd, can bo lam cong téc thi dua, khen thuong viet
bing, dong déu va cép phét cho don vi trinh khen.

Khéng

1. Co quan c6 tham quyen gidi
quyét/quyét dinh: UBND cip xa
2. Can cir phap ly:

- Luat Thi dua, khen thudng ngay
15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh sb 98/2023/ND-CP
ngay 31 thang 12 nam 2023 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu cia Luat Thi dua, khen
thudng;

- Thong tu s& 02/2017/TT-VPCP
ngay 31 thang 10 nam 2017 cta Van
phong Chinh phu huéng din vé
nghiép vu kiém soét thu tuc hanh
chinh.

LS ]

Thii tuc ting
Gidy khen
ctia Chu tich
UBND cip xi
vé thanh tich
dot xuit

1) Thanh phan ho so:

- Van ban @& nghi kém theo danh séch ca
nhén, tap thé duoc dé nghi tang Giady
khen;

Bude 1. Can bd lam cong tac thi dua, khen l]ur(mg
tiép nhan dé nghi khen thudng cua cac don vi thuc
thuge.

Budc 2. Tham dinh | 10 s0, bao cdo Hoi dong thi dua

khen thuong cung cap, tong hop trinh Cht tich
UBND cip xa quyét dinh khen thudng.

Khéng

1. C(r quan c6 tham quvcn gidi
quveb’quyet dinh: UBND cap xa

2. Can cir phap ly:
- Luat Thi dua, khen thuéng ngay
15 thang 6 nam 2022;
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Mi sb TTHC:
2.000337

- Bdo cdo thanh tich do ¢4 nhén, tip thé
dugce dé nghi khen thuéng lam, trong do
ghi 18 thanh tich d€ dé nghi khen thudng;
2) S6 lwomg hd so 01 bd, bin chinh

3. Tén mau don, miu to khai: Khong

Buée 3. Khi c6 Quyét dinh ctia Chi tich UBND clp
x4, can b lam cong tac thi dua, khen thudng viét
bang, dong ddu va cap phat cho don vi trinh khen.

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP
ngay 31 thang 12 nam 2023 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh
mot sé didu cta Luét Thi dua, khen
thudng;

- Thong tuw sb 02/2017/TT-VPCP
ngay 31 thang 10 ndam 2017 cia Vin
phong Chinh phu huéng din vé
nghiép vu kiém soét thu tuc hanh
chinh.

Thi tuc tang
Gidy khen
caa Chi tich
UBND cip xa
cho ho gia
dinh

M3 s6 TTHC:
1.000748

1) Thanh phan hd so:

- Vin ban dé‘nghj kém theo danh sach gia
dinh dugce dé nghi tang Gidy khen;

- Bdo cdo thanh tich do gia dinh dugc dé
nghi khen tbu{vng lam, trong d6 ghi 16
thanh tich dé dé nghi khen thudng;

- Bién ban xét khen thudng.

2) S6 lwgng ho so 01 bd ban chinh

3. Tén miu don, miu t& khai: Khong

Buée 1. Can b lam cong téc thi dua, khen lhuong
tiép nhan dé nghi khen thuong ctia c4c don vi thuc
thude.

Buérc 2. Tham dinh hé s0, bao cao Hoi dong thi dua
khen thutng cling cap, tong hop trinh Chit tich
UBND cép xa quyet dinh khen thudng.

Buée 3. Khi ¢ Quyét dinh cua Chi tich UBND c,ép
x&, can bd lam cong tac thi dua, khen thudng viét
bang, dong déu va cép phat cho don vi trinh khen.

Khdng

1. Co quan ¢6 tham quyen giai
quyét/quyét dinh: UBND cap xa
2. Can cir phap ly:

- Ludt Thi dua, khen thuéng ngay
15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP
ngay 31 thang 12 nim 2023 cia
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot s diéu ciia Luat Thi dua, khen
thudng;

- Thong tu sb 02/2017/TT-VPCP
ngay 31 thang 10 ndam 2017 ctia Vin
phong Chinh phi huéng din vé
nghiép vu kiém soét tha tuc hanh
chinh.

Thiu tuc xét
tang danh
hiéu Lao
dong tién tién
Mi s6 TTHC:
2.000305

1) Thanh phan hd so:

- Viin ban dé nghi kém theo danh sach ¢4
nhén dugc fié nghi ting danh hiéu Lao
dong tién tién;

- Bao cao thanh tich ca nhan;

- Bién ban binh xét thi dua.

Bude 1. Can b lam cong téc thi dua, khen thuéng
tiép nhan dé nghi khen thuong cua céc don vi thue
thude.

Buée 2. Thiam dinh hf) s0, bio cao Hoi ddng thi dua
khen thuong cung, cép, tong hop trinh Chu tich
UBND cép xa quyét dinh khen tl wong.

Khong

. Co quan cé thim quyen giai
quyét/quyét dinh: UBND cép xa
2. Cin ¢t phap ly:
- Luat Thi dua, khen thuéng ngay
15 thang 6 nam 2022;
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2) S6 lugng ho so 01 bd ban chinh Budre 3. Khi co Quyet dinh cta Cha tich UBND cép
X8, can bo lam cong tac thi dua, khen thuong viét

3. Tén mau don, mau to khai: Khong d : ! ;
bang, dong dau va céap phét cho don vi trinh khen.

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP
ngay 31 thing 12 nidm 2023 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 didu ctia Luat Thi dua, khen
thudmg;

- Théng tr s& 02/2017/TT-VPCP
ngdy 31 thang 10 ndm 2017 cta Vin
phong Chinh phu huéng dan vé
nghiép vu kiém soat thi tuc hanh
chinh.

Téng sb:

+ 01 TTHC linh vuc Chinh quyén dia phuong (cép tinh);

+ 04 TTHC Iinh vuc Cong chirc, vién chire (C.ép huyén);

+21 TTHC Iinh vye Thi dua khen thuéng (Cap tinh: 09 TTHC; Cdp huyén: 07 TTHC; Cép xa: 05 TTHC).
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