UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NGHE AN Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: 2112 /QP-UBND Nghé An, ngay 03 thing 7 ndm 2025

QUYET PINH
Phé duyét quy trinh néi bd, quy trinh dién tir trong giai quyét thii tuc hanh
chinh linh vire hang hai va dwong thiiy ndi dia theo quy dinh vé phan
quyén, phan cap, phin dinh thim quyén ciia chinh quyén dia phwong 02
cAp thudc pham vi quan 1y nha nuée ciia S& Xay dung

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN

Can cir Ludt Té chite chinh quyén dia phirong ngay 19/06/2025;

Can cit cdc Nghi dinh cia Chinh phii: sé 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010
vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; sé 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 sira déi, bo
sung mot s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thu tuc hanh chinh;
s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 sira doi, b6 sung mdt sé diéu ciia cdc nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo
phdn Mot cika va Cong Dich vu cong quéc gia;

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bé trudng,
Chii nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan nghiép vu vé kiém sodt thii tuc
hanh chinh;

Can cir Quyét dinh so6 870/0D-BXD ngay 19/6/2025 ciia Bé triedng Bo
Xay dung vé viéc cong bé danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sira doi, bo sung,
bdi b trong linh vuec hang hai va dwong thiy ndi dia, dang kiém theo quy dinh
vé phdn quyén, phdn cdp, phan dinh tham quyén cia chinh quyén dia phirong 02
cap thuéc pham vi quan 1y ciia Bé Xdy dwng;

Theo dé nghi cia Gidm doc S¢ Xdy dung tai To trinh s6 4476/TTr-SXD
ngay 29/6/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bd, quy trinh dién
tir trong giai quyét thi tuc hanh chinh cua linh vyc trong linh vuc hang hai va
duong thuy noi dia thudc pham vi chic ndang quan Iy nha nudc cua S¢ Xay
dung, cu thé:

1. Quy trinh ndi bo cép tinh: 13 quy trinh.

2. Quy trinh ndi bo cap xa: 13 quy trinh.

(Chi tiét tai Phu luc kém theo)
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Picu 2. S¢ Xay dung co trach nhiém chu tri, phdi hop v6i Vian phong
UBND tinh (Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh) dé thiét l1ap quy trinh
dién tir giai quyét tht tuc hanh chinh 1én Hé thong Thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh cta tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc So Xay dung; Thu
trudng cac Sé, ban, nganh; Chu tich ij ban nhan dan cép xa trén dia ban tinh va
céc t6 chirc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT.CHU TICH
- Nhu Diéu 3; 0 i
- Cuc KSTTHC (VPCP);

- Chu tich UBND tinh;

- PCT UBND tinh (d/c Long);

- Phé CVP UBND tinh (d/c Thién);
- Trung tam PVHCC tinh;

- Luu: VT, KSTT (N).




U BANNHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
‘ HE AN Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

j PHU LUC -

QUY TRINH NOI B¢ RINH DPIEN TU THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POIL, BO SUNG TRONG LINH VUC

HANG HAI VA PU THUY NQI PIATHUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC CUA SO XAY DUNG
(Kem theo Quyét dinh 56 2112/0D-UBND ngay 03 /7/2025 cua Chu tich UBND tinh Nghé An)

I. THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH.
1. Gia han hoat dong cing, bén thiiy ndi dia (1.009444)

Thw t.l.f Don vi/ Nguwoi thuc hién Noi dung cong viec Théi gian D;cAh vu
cong viée thwe hi¢n cong
r ‘}.\’l X Trllrc
(tinh m(tl‘ ngay tuyén
0850 | e ag
Budce 1 Cong chtre tai Trung tAm Phuc vu | - Kiém tra, hudng dén, tiép nhan ho so giri phiéu hen tra két
hanh chinh cong tinh qua cho cé nhan, t6 chuc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phan mém Heé 04 gio lam viée
thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh va chuyén ho so
gidy dén B0 phan chuyén moén xu 1y ho so
Bu6c 2 | Trudng phong Quan 1y két ciu ha | Xem xét chuyén cong chirc phu trach dia ban xur 1y 04 gio lam Toan
tang viee trinh
Bu6c 3 | Cong chic phong Quan 1y két cdu | - Kiém tra hd so, soan thao va trinh ky du thao két qua giai
ha tang quyeét doi voi cac ho so hop 1€. 22 gi 1am
- Soan thao vin ban tra 101 di v6i cac truong hop hd so khong vige
hop 1¢
Budc 4 | Lanh dao phong Quan 1y két ciu | - Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét 04 gio 1am
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ha ting trudce khi trinh Lanh dao So ky phé duyét. viée
Bude 5 | Lanh dao So - Lanh dao S¢ xem xét, ky phé duyét két qua 04 gio lam
viéc
- Vo sb van ban;
Buéc 6 | Vian thu S& - Chuyén hﬂo so;(ch@n tli’ va Pgn glaA’y) c?en Bo pha{l tiép .nhan 0% gio lam
TTHC thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung | Vi€
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.
e X - X4c nhan phan mém Heé thng thong tin giai quyét thu tuc o
Budce 7 B6 phan tr‘a ket q!ua Tl:ung :cam hanh chinh tinh: Kh(‘)r'lg .tmh
Phuc vu hanh chinh cong tinh o P, thot gian
- Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gid 1am viée (05 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan da hd so hop 18)

2. Con

b6 déng cang, bén thiy ndi dia (1.009447)

:l“hu’ t}{ Don vi/ Nguwoi thuc hién No§i dung cong viéc Thoi gian thuc D!cAh vu
cong viée hién cong
r .’;\’. X Trl-l.c
(tinh mo.l‘ ngay tuyén
08 gio) mire do
Cong chuc tai Trung tam Phuc vu | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so gui phiéu hen tra két
hanh chinh cong tinh qua cho cé nhan, t6 chuec;
Budc 1 - S6 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén phan mém He | 04 gio lam vige
thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh va chuyén ho .
so gidy dén BJ phan chuyén moén xtr 1y ho so ;r?all:
rin
Budc 2 "{ru’(’mg phong Quan 1y két cau ha | Xem xét chuyén cong chirc phuy trach dia ban xt 1y 04 gidr 1am viee
tang
Bu6c 3 | Cong chic phong Quan 1y két cdu

- Kiém tra ho so, soan thao va trinh ky du thao két qua giai

22 gio lam viéc
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ha ting

quyét ddi v6i cac hd so hop 16.

- Soan thao vin ban tra 101 ddi v6i cac truong hop hd so
khong hop 1€

Bu6c 4 | Lanh dao phong Quan 1y két cdu | - Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét 04 oid 1am viac
ha tang trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét. £ i
Budc 5 | Lanh dao So - Lanh dao S¢ xem xét, ky phé duyét két qua 04 gio lam viéc
- Vao sb van ban;
Bude 6 | Vin thu S& - Chuyén hAo sox(dlc_en tl;l\’ va Pgn g1a£y) (?en B6 ph&_lfl tlep.nhan 02 gi lam viée
TTHC thudc tham quyén gidi quyét cua UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.
e X - Xé4c nhan phan mém Hé thong thong tin giai quyét thu tuc X ) N
Bude 7 B0 phan tra két qua Trung tam hanh chinh tinh: Khong tinh thoi

Phuc vy hanh chinh cong tinh

- Tra két qua cho t chirc/ca nhan

gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gio 1am viéc (05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhin di ho so hop 18)

3. Chép thuin phuong 4n bio dam an toan giao thong (1.009465)

Thl'l’ t}:’ Pon vi/ Nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thue DicAh vu

cong viée hién cong

TR Tryc

(tinh mo.l‘ ngay tuyén
0850 | mieay

Cong chuc tai Trung tam Phuc vu | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho so gui phiéu hen tra két
Buse 1 hanh chinh cong tinh qua cho ca nhan, t6 chtrc; 04 ity lam viée ;l;.(l)l?ll:

- S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phan mém Hé
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh va chuyén ho
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so gidy dén BJ phan chuyén mon xtr 1y ho so

Budc 2 "{rufong phong Quan ly két cau ha | Xem xét chuyén cong churc phu trach dia ban xir Iy 04 gidr 1am viée
tang
Budc 3 | Cong chic phong Quan 1y két cdu | - Kiém tra hd so, soan thao va trinh ky dy thao két qua giai
ha tang quyét doi voi cac ho so hop 1€.
- - 22 gid lam viéc
- Soan thao van ban tra 101 doi véi cac truong hop ho so
khong hop 1€
Bu6c 4 | Lanh dao phong Quan 1y két cdu | - Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét 04 oids 1am viee
ha ting trude khi trinh Linh dao S& ky phé duyét. & '
Budc 5 | Lanh dao So - Lanh dao S¢ xem xét, ky phé duyét két qua 04 gio lam viéc
- V4o sb vin ban;
Buéc 6 | Vin thu S& - Chuyén hAo scrx(dlen tlf va .1‘32'311 glaA’y) (;1‘en Bo phafl tlep'nhan 02 gidr 1am viée
TTHC thudc tham quyén gidi quyét cia UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.
e i - X4c nhan phan mém Heé thdng thong tin giai quyét thu tuc o B
Bude 7 B6 phan tr‘a két c!ua Tl:ung j:am hanh chinh tinh: Khong 'tll’lh thot
Phuc vy hanh chinh cong tinh gian

- Tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gio 1am viéc (05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop 1§)

4. Poi tén cang can (1.001870)

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(tinh mdi ngay
08 gio)

Dich vu
cong
Truc
tuyén

mirc d¢
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Cong chuc tai Trung tam Phuc vu

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so guri phiéu hen tra két

hanh chinh cong tinh qua cho c4 nhan, to chirc;
Budc 1 - S6 héa ho so quét (scan) chuyén ho so trén phan mém Hé 02 gio lam viée
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh va chuyén hé so
gidy dén Bo phan chuyén mén xur 1y hd so
Budc 2 | Truong phong Quén 1y két cdu ha | Xem xét chuyén cong chirc phu trach dia ban xir Iy 02 gio lam
tang viéc
Budc 3 | Cong chic phong Quan 1y két cdu | - Kiém tra hd so, soan thao va trinh ky dy thao két qua giai
ha tang quyét doi véi cac ho so hop 1€. 06 gio 1am
- Soan thdo vén ban tra 161 déi véi cac truong hop hd so khong | Viee
hop 1¢
. ~ \ s 1 LA A 2 . s A . 1A Y £ Toan
Budc 4 | Lanh dao phong quan 1y két cau - Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét 02 oids [am vide | trinh
ha ting truée khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét. 8 -
Budc 5 | Lanh dao So - Lanh dao S¢ xem xét, ky phé duyét két qua 02 gio lam viéc
- Vao sd vin ban;
Buéc 6 | Vin thu S& - Chuyén hAo scrx(dlen tlf va .1‘32'311 gliY) (;1‘en Bo pha{l tlep'nhan 0% gio lam
TTHC thudc tham quyén giai quyét cua UBND tinh tai Trung | Vi€
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.
B6 phan tiép nhan TTHC thudc 02 gid lam viéc
, thAm quyén giai quyét cia UBND | Tiép nhan, chuyén hd so (dién tir) cho Lanh dao Vin phong
Buée 7 | ; A \
tinh tai Trung tam Phuc vy hanh UBND tinh
chinh cong tinh
Budc 8 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Nhan h so va phan cong chuyén vién tham muu, xir 1y ho so. | 02 gio lam viée
Bude 9 Chuyén vién Van phong UBND | - Dy thdo van ban trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao 04 gio lam
tinh UBND tinh ky két qua giai quyét TTHC; viée
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- Chuyén bo phén van thu 1dy s6 van ban, dong dau;
- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Budc 10

- Nhén két qua tir Van phong UBND tinh;

B6 phan tra két qua Trung tim - X4c nhan phan mém Hé thdng thong tin giai quyét tha tuc
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh hanh chinh tinh;

- Tra két qua cho t6 chtrc/ca nhan

Khong tinh
thot gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

24 gio' 1am viéc (03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 1¢)

5. Thi tuc cAp Gidy chitng nhan co sé' dit Piéu kién kinh doanh dich vu dio tao thuyén vién, nguwoi lai phwong tién thiy ndi
dia (2.002001) (Co sé dao tao tir loai 3 tré 1€n)

Thu Thoi gian thue
tw . L. < e n - hién Dich vu
A Don vi/ nguwoi thwe hién Noi dung cong viéc , e o ST
cong (tinh moi ngay cong
viéc 08 gio)
Céng chitc, vién chitc tai | - Kiém vtra, hudng dan, ti€p nhan ho so giri phi€u hen tra két qua cho ca
Budce 1 | trung tdm Phuc vy hanh nhan, {0 chuc; 04 gio
. A M - S6 hoa hd so quét (scan) chuyén h6 so trén phan mém Mot cira dién tir
chinh cong cua tinh
va chuyén ho so gidy dén bo phan chuyén mén xir 1y hd so
Budc 2 | TP Quan ly van tai - Xem xét, chuyén can bo xir Iy 02 gio
Cén b xit 1y kiém tra, doi chiéu: Toan
Budc 3 | Can by P QLVT - Kiém tra ho so0, ra soat quy dinh hién hanh. 16 gio trinh
- Tham muu van ban thanh 1ap doan kiém tra
Budc 4 Egg gﬁ;rrllg ban, don vi - Poan kiém tra tién hanh kiém tra va lap Bién ban kiém tra theo mau 06 gio
- Sau kiém tra néu du diéu kién tham muu cap Gidy chtng nhan co sO day
Bude 5 | Can bo P QLVT nghé thuyén vién, nguoi lai phuong tién thiy noi dia (khong du dicu kién 06 gio

cO van ban tra 101)
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Budc 6 | TP Quan ly van tai - Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét. 06 gio
Budc 7 | Lanh dao So Xay dung | - Ky phé duyét két qua hodc xem xét ky phé duyét két qua 04 gid
. ~ , - Ky Gidy chimg nhén co sé kinh doanh dich vu ddo tao thuyén vién, n
Butc 8 | Lanh dao UBND tinh nguoi lai phuong tién thuy ndi dia (Co s¢ dao tao loai 1, loai 2, loai 3) 08 gio
- B6 phan V,ﬁn thu Sc"r‘: Dong dﬁl} )
Buéce 9 ]?(_) phan Van thu UBND | - B,(_) phfln ti€p nhan ho so: chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh 04 gic
tinh chinh cong
(chuyén két qua dién tir va ban giay)
. B6 phan tra két qua Trung A -
Buoe | e Phuc vu hanh chinh | Tra két qua cho Co s& ddo tao Khong tinh thoi
10 A L gian
cong cua tinh
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 56 gio' lam viéc (07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1€ theo quy dinh)

6. Thii tuc cap lai Gidy chirng nhén co sé di Piéu kién kinh doanh dich vu dao tao thuyén vién, ngudi lai phwong tién
thiy ngi dia 2.001998 (Co sé dao tao tir loai 3 tré 1én)

Thw Thoi gian

fl.l’ Don vi/ nguoi thwe hién Noi dung cong viéc th’uc hl@:‘? D!cAh Mg
cong (tinh moi cong
vide ngay 08 gio)

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so giri phiéu hen tra két qua cho ca

Cong chure, vién chuc tai " R 1
g ’ - nhan, t6 chirc;

Buge 1 tru,ng ta}n Phlq'lc M hanh ) _ S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phan mém Mot cira dién tir 04 gio
chinh cong cua tinh. X A 1A A ax A T A A A a1, 1A
va chuyén ho so gidy dén b phén chuyén mon xir 1y ho so
Budc 2 | TP Quan ly van tai - Xem xét, chuyén can bo xtr Iy 02 gio Toin
Can bo xtur 1}"/ kiém tra, d6i chiéu: trinh
- Vén ban dé nghi (P61 véi truong hop bi mat, bi hdng)
Budc 3 | Cén bd P QLVT Cén b xur ly kiém tra, o1 chiéu: (D061 véi truong hop thay doi dia chi 02 gid

hoac loai co s¢ dao tao)
- Kiém tra ho so, doi chiéu quy dinh hién hanh, tham muu van ban thanh
13p Poan kiém tra
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Budce 4 ggg gﬁ;ﬁg ban, don vi - Poan kiém tra tién hanh kiém tra va lap Bién ban kiém tra theo mau 06 gio
- Sau kiérq tra néu du diéu kién tham muu cip Gidy ching nhan co sO day
Bude 5 | Can b P QLVT nghé thuyén vién, nguoi lai phuong tién thiy ndi dia (khong du dicu kién 06 gio
c6 van ban tra 101)
Budc 6 | TP Quan ly van tai - Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua. 04 gio
Budc 7 | Lanh dao S& - Ky phé duyét két qua 04 gid
. ~ , - Ky Giéy chirng nhan co sé kinh doanh dich vu dao tao thuyén vién, .\
Buoe 8 | Lanh dgo UBND tinh nguoi lai phuong tién thuy ndi dia (Co s¢ dao tao loai 1, loai 2, loai 3) 03 gio
- B6 phan Van thu So: Bong dau
Budc 9 ]?3() phan Van thu UBND | - B,(_) ph'im ti€p nhan ho so: chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh 04 gic
tinhs chinh cong ,
(chuyén két qua dién tur va ban gidy)
. B phan tra két qua Trung A .
Buoc tam Phuc vu hanh chinh Tra két qua cho co s¢ dio tao Khong tinh
10 o A thot gian
cong cua tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC | 40 gio 1am viéc (05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan di hd so hop 18)
7. Quyét dinh dua co sé pha dé tau bién vao hoat dong (1.000940)
Thw Thoi gian
1:1.1’ Pon vi/ nguoi thue hién Noi dung cong viéc , thye :h.lgn \ D!cAh Vi
cong (tinh moi ngay cong
viée 08 gio)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so' gui phi€u hen tra két qua cho ca
Cong churc, vién chuc tai nhan, t6 chirc; (Chu co s pha d& tau bién ndp 01 bd hd 50) ¢O thé Qua
Budc 1 | trung tdm Phuc vu hanh dich vu buu chinh hoac qua hé thong dich vu cong truc tuyén 04 gio
chinh céng cua tinh - S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan mém Mot cira dién .
Toan
t&r va chuyén hd so gidy dén bo phan chuyén mén xt Iy hd so trinh
Budc 2 | TP Quan ly van tai - Xem xét, chuyén can bo xir Iy 02 gi0
Can bo xur 1}"1 kiém tra, do1 chi€u ho so génp: N
Budc 3 | Can bg Phong QLVT - Van ban dé nghi dua co s& pha do tau bién vao hoat dong theo Mau. 10 gio

- Gidy phép moéi trudong cuia chu co s¢ pha do tau bién dugc co quan
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nha nude c6 tham quyén cap.

- Quy trinh kiém soat cac yéu t6 nguy hiém, yéu té c6 hai va phuong
an xtr Iy sy c¢b ky thuat gdy mat an toan, vé sinh lao dong nghiém
trong..

- Vin ban tham duyét, kiém tra nghiém thu vé phong chay va chira
chay cua co quan Canh sat phong chay va chira chay.

Tham muu thanh 1p Poan: khao sat, kiém chimg cac thong tin, sb liéu
vé co o vat chat cua co so phé d& tau bién.

Cac phong ban, don vi lién

- Boan kiém tra tién hanh khao sat, kiém ching cac thong tin, s lidu

Buoe 4 quan vé co s6 vat chit cta co s pha d& tau bién lap Bién ban kiém tra 06 g16
. TP Quan ly van tai, Lanh 2 , ~ , X, 4 .
Budc 5 dao S& Xay dung - Tham dinh, xac nhan du thao Quyét dinh. 02 gio
Budc 6 | Lanh dao UBND tinh ;ié{n}; Quyét dinh dua co s¢ pha do tau bién da qua st dung vao hoat 04 gio
. ~ B0 phan Van thu So: Pong déu
Budc 7 gﬁhp han Vin the UBND - B6 phan tiép nhan ho s0: ghuyén két qua cho Trung tam Phyc vu 04 gio
hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir va ban giay)

B phan tra két qua Trung .

Budc 8 | tdm Phuc vu hanh chinh cong | Tra két qua cho Co s¢ pha do tau bién Iitlflglllgg ;[;Eh

cua tinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

32 gid 1am viéc (04 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dwoc ho so hop 1é theo quy dinh)

8. Quyét dinh lai dwa co sé pha d& tau bién vao hoat dong 1.007949

Thu Thoi gian thue
tw . L. < A A < hién Dich vu
A Don vi/ nguwoi thue hién Noi dung cong viec , e o AT
cong (tinh moi ngay cong
viéc 08 gio)
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so gt phiéu hen tra két qua cho
Cong chtre, vién chuec tai c4 nhén, 6 chirc; (Chu co s pha d& tau bién ndp 01 bd ho so) co thé
Budc 1 | trung tdm Phuc vu hanh Qua dich vu buu chinh hodc qua hé thong dich vu cong tryc tuyén 04 gio Toan
chinh cong cua tinh - S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan mém Mot cira dién trinh
tir va chuyén ho so gidy dén bo phan chuyén mon xt Iy hd so
Budc 2 | TP Quan 1y van tai - Xem xét, chuyén cén bd xir Iy 02 gio
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Can bo xir 1y kiém tra, dbi chiéu ho so gom: vian ban dé nghi cap lai
Quye¢t dinh dua co s¢ pha do tau bién vao hoat dong theo Mau va van
ban lién quan dén ndi dung thay doi (01 ban sao c6 chirng thuc hoac

Buge 3 | Can b Phong QLVT 01 ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu). 10 gio
Tham muu thanh 13p Poan: khao sét, kiém chirng cac thong tin, s6
li¢u v€ co s¢ vat chat cua co sé pha do tau bién.
. Céc phong ban, don vi lién | - Poan kiém tra tién hanh khéo sat, kiém ching cac thong tin, s6 li¢u N
Budc 4 A r Ay 1A o ek A% a3 T A 1A T2 A Teden Lot A 06 gio
quan v¢€ co sO vat chat ciia co sd pha do tau bién 1ap Bién ban kiém tra
. TP Quan ly van tai, Lanh 2 . A \ Z, 1 -y
Budc 5 dao S& Xay dung - Tham dinh, xac nhan du thao Quyét dinh. 02 gio
Budc 6 | Lanh dao UBND tinh &é(nyg Quyeét dinh dua co sé phé do tau bién da qua str dung vao hoat 04 gio
A A \7x - j30 phén Van thu S¢: Dong dau
Budc 7 glcihphan Van thr UBND - BO phan tiép nhan ho so: chuyen két qua cho Trung tam Phuc vu 04 gio
hanh chinh céng. (chuyén két qua dién tir va ban giy)
B6 phan tra két qua Trung n , "
Budc 8 | tam Phuc vu hanh chinh cong | Tra két qua cho Co s pha d& tau bién Ig?;gng tinh- thoi
cua tinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

32 gio 1am viéc (04 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duwoc hd so hop 18 theo quy dinh)

9. Phé duyét phwong én pha dé tau bién 1.000892

Thw Thoi gian thuc
tw . L. ‘A A n ‘n hién Dich vu
A" DPon vi/ nguwoi thuc hién N0i dung cong viéc , Z. o P
cong (tinh moi ngay cong
viéc 08 gio)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so giri phiéu hen tra két qua cho
Cong chuc, vién chuec tai c4 nhan, t6 chtrc; (Cha co sd pha d tau bién nop 01 bo hd so) co thé
Budc 1 | trung tdm Phuc vu hanh Qua dich vu buu chinh hodc qua hé thong dich vu cong truc tuyén 04 gio
chinh cong cua tinh - S6 hoa ho so quét (scan) chuyen hd so trén phan mém Mot ctra dién Toan
tir va chuyén ho so gidy dén b phan chuyén mén xu Iy ho so trinh
Budc 2 | TP Quan ly van tai - Xem xét, chuyén can bo xir Iy 02 gio
Buée 3 | Cén b Phong QLVT Can bo xir 1y kiém tra, ddi chiéu ho so gom: 38 gid

Vin ban dé nghi phé duyét phuong an pha dd tau bién theo Mau;
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Phuong 4n phé d& tau bién (01 ban chinh). Dy thdo Quyét dinh phé
duy¢t phuong an pha do tau bién

TP Quan 1y van tai, Lanh

Budc 4 dao S& Xay dung - Tham dinh, xac nhan du thao Quyét dinh. 04 gio

Budc 5 | Lanh dao UBND tinh - Ky Quyét dinh dua co s& pha do tau bién vao hoat dong. 04 gio
A A \7x - B0 phén Van thu So: Dong dau

Budce 6 gr?hp han Van thu UBND - BO phan tiép nhan ho so: chuyen két qua cho Trung tam Phuc vu 04 gio

hanh chinh cong. (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

Budc 7

cua tinh

Bo phan tra két qua Trung ) w
tam Phuc vy hanh chinh cong | Tra két qua cho Co s¢ phé dd tau bién

Khong tinh thoi
gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC | 56 gio 1am viéc (07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc hd so hop 1é theo quy dinh)

10. Cip Gidy phép nhap khéu tau bién di qua sir dung dé pha dé (2.00378)

Thw Thoi gian DV cong
tw | Don vi/ nguoi thuc A n ‘A thuc hién True
A . n Noi dung cong viéc xe o O, X

cong hién (moi ngay tinh tuyen

viéc 8 gio) miurc do
(fong chirc tai Trl‘mg Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua cho ca nhén, .
B1 |tdm Phuc vu hanh | z 1 A O N 1y A a: 01 gio
chinh cong ctia tinh to chirc; Chuyén ho so gidy dén Phong Quan 1y van tai
B2 gf{;{}g phong Phan cong nhiém vu tham dinh cho chuyén vién 01 gio
Chuyén vién phong q ‘
B3 | QLVT - Kiém tra ho so, soan thao va trinh ky van ban tham muu. 14 gio
Toan
B4 Trudng phong | Kiém tra, ky nhdy trinh Lanh dao S& Xay dung ky van ban bado cado UBND 02 oid trinh
QLVT tinh &
B5 | Lanh dao S¢ Lanh dao ky bao cao trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh 05 gio
B6 | Bo phan Van thy 8¢ | LMt hanh vén ban 01 giv
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Lanh dao UBND

- Xem xét, quyét dinh cap Gidy phép (néu chap thuan) hodc ky vin ban tra 10

B7 tinh (néu khong chap thuédn) 14 g10
B6 phan Van thu 21X , A \ , A , .\
B8 UBND tinh - Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Cong chuc tai Trung A . .
B9 | tam hanh chinh cong | - Tra két qua Khong tinh thoi

tinh

gian

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

40 gio 1am viéc (05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh)

11. Phé duyét phuong an d

wa tau lan vao hoat dong (1.013467)

Thw Thoi gian DV cong
tw | Don vi/ nguoi thuc ne A ‘A thue hién Truc
A C A : NOi dung cong viéc X, A

cong hién : : (moi ngay tinh | tuyén mirc

viéc 8 gio do
Cong chitrc tai Trung & A 1A v R 1 X 1A . \ TRy
Bl |tam Phuc vu hanh Tiép nhan ho so cu(e; 1rtl‘;) till;glcl, (ilhuyﬁg 213 Islg g;e}l}rlcdteun grlll)ong Quan ly van tai 01 gics
chinh cong cua tinh & nop P e tuyety.
B2 gf\‘;‘%g PRONg | b4 cong nhiém vu thim dinh cho chuyén vién 01 gioy
Chuyén vién phong ;hlzglq\lfl(})’ll élli)l EO’ khong hop 1€: hudng dan t6 chirc hoan thién ho so day du 24 gic
B3 | QLVT - Pbi véi ho so hop 1€: kiém tra, thAm dinh, soan thao va trinh ky phé duyét 68 oidy
phuong 4n g
Trudng phong | . .x T ~ v R , .\
B4 QLVT Kiém tra, ky nhdy trinh Lanh dao S¢ ky duyét phuong an 02 gio Toan
~ \ Lanh dao ky phé duyét phuong an (néu chip thuan) hodc ky vin ban tra 10 . trinh
B5 | Lanh dao S¢ (néu khong chép thuén) 06 gio
B6 phan Vin thu Sé:, - BO phan Van thu Sér‘: Phat he‘m}} , 02 oidy
B6 | bo phan ti€ép nhan ho | - B phan ti€ép nhan ho so: chuyén két qua cho Trung tam Phuc vu hanh lam % ‘e
SO chinh cong i
Cong chuc tai Trung s A, Khong tinh thoi
B7 tam Phuc vu hanh Tra ket qua gian
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chinh cong cua tinh

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

104 go 1am viéc (13 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so)

12. Cham dirt hoat dong tau Lin (1.013468)

Thu N DV cong
. \ e Thoi gian
tw | Don vi/ nguoi thuc Ae A o ‘A x. True
A T Noi dung cong viec thuc hién (moi £ .
cong hi¢n ngay tinh 8 giv) tuyén muc
viéc say & do
Cong chirc tai Trung Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra két qua cho ca nhan,
Bl |tam Phyc vu hanh | t6 chirc; Chuyén hd so gidy dén Phong Quan 1y vén tai (trir truong hop hd 01 gio
chinh cong cua tinh | ¢ ndp truc tuyén).
Truc hon . .
B2 Qr]irgl%g PROTE | ppan cong nhiém vy tham dinh cho chuyén vién 01 gio
Chuyén vién phong
B3 | QLVT - Kiém tra don d¢ nghi, soan thao va trinh ky quyét dinh 15 gio
Truong phong | .. R AR .+
B4 QLVT Kiém tra, ky nhdy trinh Lanh dao ky quyét dinh 01 gio
~ \ Co . . Toan
B5 | Lanh dao S¢ Lanh dao ky Quyét dinh cham dirt hoat dong tau lin 05 gio trinh
Bo phan Vin thu S¢, | - BO phan Van thu S¢: Dong dau 0] oid
B6 | b phan tiép nhan ho | - Bo phan tiép nhan ho so: chuyén két qua cho Trung tim Phyc vy hanh lam %i cc
SO chinh cong '
Cong chuc tai Trung A . "
B7 |tam Phuc vu hanh | Tra két qua Khong tinh thoi

chinh cong cua tinh

gian

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

24 gio 1am viéc (03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 1¢)
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13. Chép thuén viing hoat dong tau lin (1.013466)

Thu Thoi gian DV cong
tw | Don vi/ nguoi thuc e A o thue hi€én Truc
A ‘A NOi dung cong viéc x. £ .

cong hién (moi tuyeén mirc

viéc ngay 8h) do
CAong chirc tai Tn\mg Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra két qua cho ca nhan, .\
Bl | tam Phyc vu hanh t6 chtrc; Chuyén ho so gidy dén Phong Quan 1y van tai 01 gio
chinh cong cua tinh ’ Y g1ay g y Ve
T 7 h‘ A LY
B2 erir\(;r%g PROTE | phan cong nhiém vy tham dinh cho chuyén vién 01 gio
L | - i v6i ho so khong hop 18: huéng din t6 chirc hoan thién ho so day du .\
Chuyén vién phong . 24 gio
B3 |QLVT theo quy dinh
- B6i v6i ho so hop 1é: kiém tra, thim dinh, soan thao va trinh ky quyét dinh 75 gid
chap thuén
B4 Trudng phong | Kiém tra, ky nhdy trinh Lanh dao S& Xay dung ky vin ban béo cdo UBND 02 sids Toan
QLVT tinh g trinh
B5 | Lanh dao So Lanh dao ky béo cdo trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh 05 gio
B6 | B phan Van thu Se | | Mt hdnh vin ban 01 giv
Lanh dao UBND |- Xem xét, ky quyét dinh (néu chap thuan) hoic ky vin ban tra 10i (néu N
B7 , A £ A 48 gio
tinh khong chap thuan)
B8 BO phan Van thu| Chuyén két qua cho Trung tim Phyc vy hanh chinh cong tinh 02 gid
UBND tinh Y q 8 et 8 g
Cong chtre tai Trung A , "
B9 | tam hanh chinh cong | - Tra két qua Khong tinh thoi

tinh

gian

Tong thoi gian gidi quyét

TTHC

184 gid' 1am viéce ( 23 ngay lam viéc ké tir ngay nhin dwoc hd so hop 1§)




17

B. THU TUC HANH CHINH CAP XA.
1. Piing ky phwong tién hoat déng vui choi, gidi tri dwéi nwéc 1an dau (2.001215)

. Thoi gian DV cong
Thir tw . ‘e ‘A
NI Don vi/ nguoi thue ns A A thuc hién Truc
cong on NOi dung cong viéc . X oo £ .
vide hi¢n (tinh moi ngay | tuyén murc
* 08 gio) do
Trung tim Phyc vu | Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két qua cho ca
Bu6e I | hanh chinh cong cip xi | nhan, t6 chic; Chuyén hd so gidy dén phong Kinh té - Ha tang hoic 01 gio lam viée
QLDT (trir truong hop hd so ndp truc tuyén).
: Truéng phong Kinh té q T
Bude 2 ‘Ag phong Phan cong nhiém vy thadm dinh cho chuyén vién 01 gio lam viée
- Ha tang (QLDT)
Bude 3 CAong Ch:IC phong Kinh | Kiém tra ho so, hudng dan b6 sung ho so (n€u hd so chua day du). 08 gidr lam viée
t€ - Ha tang (QLDT) In Gidy chirng nhan dang ky phuong tién
. Truong phong Kinh té| . ...« .. | Motphin
Bugce 4 ‘Ag pong Kiém tra, ky nhay trinh Lanh dao hyén phé duyét két qua 02 gio lam viée
- Ha tang (QLDT)
. Lanh dao UBND ci . TN A
Buoc 5 G ' P Ky Giay ching nhan dang ky phuong tién 03 gio lam viée
a
Bd phan Van thu | - BO phin Van thu huyén: Dong dau
Buéc 6 | huygn, bo phan tiép | - Bo phan tiép nhan hd so: chuyén két qua cho Trung tam Phuc vu 01 gio lam viéc
nhan ho so hanh chinh cong
. Trung tam Phuc vu . Khong tinh thot
Bude 7 S © . _ | Trakét qua gian

hanh chinh cong cép x4

Tong thoi gian giai quyét TTHC

16 gio' 1am viéc (02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop 18)
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2. Ping ky lai phwong tién hoat dong vui choi, giai tri dwéi nwéc 1an diu (2.001214)

, Thoi gian DV cong
Thir tw . ‘. A
. Don vi/ nguoi thuc . " n thuc hién True
cong o NOi dung cong viéc i x. . ,\ i
n hi¢n (tinh moi ngay | tuyén mirc
viéc
’ 08 gio) do
Trung tdim Phyc vu| Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két qua cho
Budc 1 | hanh chinh céng cdp xd | ¢ nhan, t6 chire; Chuyén hé so gidy dén phong Kinh té - Ha tang 01 gio lam viéc
hoidc QLT (trir truong hop hd so ndp truc tuyén).
Trudng phong Kinh té ,
Budc 2 kg pRonS Phan cong nhi¢m vu tham dinh cho chuyén vién 01 gio lam viéc
- Ha tang (QLDT)
. Cong chirc phong Kinh | Kiém tra hd so, hudng din bo sung hd so (néu ho so chua day di). e
Buoc 3 | | N v - e - N 08 gio lam viéc
te - Ha tang (QLDT) In Gidy chung nhan ding ky phuong tién
Truéng phong Kinh té| . : M§t phan
Budc 4 ‘Ag pRons Kiém tra, ky nhay trinh Lanh dao hyén phé duyét két qua 02 gio lam viéc P
- Ha tang (QLDT)
Lanh dao UBND ci .
Budc 5 X i P Ky Giay chirng nhan dang ky phuong tién 03 gio lam viéc
a
Bo phan Vin thu | - Bo phan Vin thu huyén: Pong diu
Budc 6 | huyén, bo phan tiép | - Bo phan tiép nhan hd so: chuyén két qua cho Trung tdm Phyc vu 01 gio lam viéc
nhan hd so hanh chinh cong
, Trung tdm Phuc wvu 2 , Khong tinh thot
Budce 7 . , . . .| Traket qua :
hanh chinh cong cap xa glan
Tong thoi gian gidi quyét TTHC | 16 gio 1am viée ( 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéin di ho so hop 18)
3. Cép lai Gidy chirng nhin ding ky phuwong tién hoat dong vui choi, giai tri dwéi nwéce (2.001212)
Thw tw . " Thoi gian DV cong
. Don vi/ nguoi thue .. . n o
cong hia Noi dung cong viec thuc hién True
i€n . .
viéc ’ (tinh moi ngay | tuyén mirc
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08 gio) do
Trung tdm Phuc vy Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra két qua cho
Bu6e 1 | hanh chinh cong cAp x3 | ¢4 nhén, t6 chire; Chuyén hd so gidy dén phong Kinh té - Ha tang 01 gio lam viéc
hodc QLT (trir truong hop hd so ndp truc tuyén).
Truéng phong Kinh té A A A IS A e : .
) ; h h h cho ch 13 ¢
Budc 2 - Ha thng (QLDT) Phan cong nhi¢m vu tham dinh cho chuyén vién 01 gio lam viéc
Bude 3 Cong chirc phong Kinh | Kiém tra hd so, hudng din bo sung hd so (néu ho so chua day du). 08 o5 Lim vie
oe té - Ha tang (QLDT) In Gidy chimg nhan ding ky phuong tién glolam viee
Truéng phong Kinh t& | .. A, A A 1 Ae . .. | M@t phan
5 ) ky nh h Lanh h h ki y 13 :
Bugc 4 | Ha thng (QLDT) Kiém tra, ky nhay trinh Lanh dao hyén phé duyét két qua 02 gio lam viéc
Budc 5 | Lanh dao UBND Xa Ky Gidy chirmg nhan ding ky phuong tién 03 gio lam viéc
Bo phan Vin thu | - B4 phan Vin thu huyén: Pong dau
Bu6c 6 | huyén, bo phan tiép | - Bo phan tiép nhan ho so: chuyén két qua cho Trung tdm Phyc vu 01 gio lam viéc
nhan hd so hanh chinh cong
) Trung tam Phug vu Trd kit aus Khong tinh thot
Bu6c 7 | hanh chinh cong cap xa | 14 <etqua gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC | 16 gio 1am viéc ( 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéin di ho so hop 18)
4. Xo6a dang ky phuwong tién hoat dong vui choi, gidi tri duwdi nuwdc (2.001211)
, Thoi gian DV cong
Thr ty . L. n
N Don vi/ nguoi thuc N . T thuc hién Truc
cong n Noi dung cong viec i x. . J i
n hi¢n (tinh moi ngay | tuyén mirc
viéc
j 08 gio) do
Trung tim Phyuc vu | Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra két qua cho Mot phin
Budc 1 | hanh chinh cong cip xa | ca nhan, to chitc; Chuyén hd so gidy dén phong Kinh té - Ha tang | 01 gid lam viéc wp

hodc QLDT (trir truong hop hd so ndp truc tuyén).
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Truéng phong Kinh té

Budc 2 \ Phan cong nhiém vy tham dinh cho chuyén vién 0,5 gio lam vi¢e
- Ha tang (QLDT)
, Cong chirc phong Kinh | Kiém tra hd so, huéng dan b sung hd so (néu hd so chua day du). e
Buéc3 | N = ; N - " 3,5 gio lam viée
teé - Ha tang (QLDT) In Giay chiing nhan xo6a dang ky phuong tién
Truéng phong Kinh té | . :
Budc 4 Ag pAons Kiém tra, ky nhay trinh Lanh dao hyén phé duyét két qua 01 gio lam viéc
- Ha tang (QLDT)
Linh dao UBND Ca ,
Budc 5 < i P Ky Giay chirng nhan x6a dang ky phuong tién 01 gio lam viéc
a
Bo phan Vin thu | - Bd phan Vin thu huyén: Pong dau
Budéc 6 | huyén, bd phan tiép - BO phan tiép nhéan hd so: chuyén két qua cho Trung tam Phuc vu | 01 gio lam vi¢e
nhan hd so hanh chinh cong
. Trung tdm Phuc wvu S Khoéng tinh thoi
Budc 7 . , ) . .| Trakét qua )
hanh chinh cong cap xa gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

08 gid 1am viée ( 01 ngay l1am viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 18)

5. Thu tuc déng, khéong cho phép hoat dong tai viing nwée khac khong thude viing nuwéc trén tuyén duong thuy noi dia,
vung nudc cing bién hoac khu vue hang hai, dwgc danh diu, xac dinh vi tri bang phao hoic co hiéu c6 mau sic dé quan sat
(2.001217)

Thur tw

cong viéc

Pon vi/ nguoi thue hién Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién
(tinh mdi ngay
08 gio)

Dich vu
cong
Truc tuyén
mirc do

Budc 1

Cong chirc, vién chirc tai Bo phan | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so giri phiéu hen tra
ti€p nhan va tra két qua thu tuc két qua cho ca nhan, t6 chtc;
hanh chinh UBND cép xa - S6 hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén phan mém

Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh va
chuyén ho so gidy dén B phan chuyén mon xur 1y ho so

02 gio lam viéc

Toan trinh
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Budc 2 | Lanh dao Phong chuyén mon Xem xét chuyén cong chirc chuyén mén xir ly TR
R Z o~ 02 gio lam viéc
thudc UBND cap xa
Budc 3 | Can bo Phong chuyén mén thuée | - Kiém tra hd so, soan thdo va trinh ky du thao két qua
UBND cap x4 giai quyét dbi vai cac hd so hop 16.

- - 07 gio lam viéc
- Soan thdo van ban tra 161 d61 véi cac truong hop ho so

khong hop 1€
Budc 4 | Lanh dao Phong chuyén mon Kiém tra, ky nhdy trinh Lanh dao UBND cap x4 phé e
R Lo~ N 02 gi¢ lam viéc
thuoc UBND cap xa duyét két qua
Bu6c 5 | Lanh dao UBND cép x4 Ky Vin ban phé duyét két qua 02 gio lam viéc

Vao s6 Vian ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho Cong
chtrc, vién chirc B phan ti€ép nhan va tra két qua thu tuc

Buge 6| Van thr UBND cap xa hanh chinh UBND cép xa. (chuyén két qua dién tir va

01 gio lam viéc

ban gidy)
B6 phan tiép nhan va tra két qua | - X4c nhan phan mém Hé thong thong tin giai quyét tha _
Budc 7 | thu tuc hanh chinh UBND cép xa. | tuc hanh chinh Khong .tinh tho
- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan st
Tong thoi gian giai quyét TTHC 16 gio' 1am viée (02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 1¢)

6. Cong b6 mé, cho phép hoat dong tai vung nwéc khac khong thudc vung nwéce trén tuyen duong thuy noi dia, vung
nuéc cang bién hodic khu vue hang hai, dwge danh diu, xac dinh vi tri bang phao hoic c& hiéu cé mau sic dé quan sat
(2.001218)

Thaoi gian thue Dich vu
. Lo . . A hi¢n cong

Thir ty Don vi/ nguoi thue hién Noi dung cong viée ) . .
(tinh moi ngay | Truwc tuyén

cong viée . LA
g VI¢ 08 gio) miurc do
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Buée 1 Cong chirc, vién chirc tai Bo phan | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so giri phiéu hen tra
tiép nhan va tra két qua tha tuc két qua cho cé nhén, t6 chrc;
hanh chinh UBND cap xa - S6 hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén phan mém | 04 gio lam viée
Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh va
chuyén ho so gidy dén Bo phan chuyén mén xir Iy ho so
Budc 2 LanAh dao Phong chllyen mon Xem xét chuyén cong chic chuyén mon xu ly 04 gidr 1am viée
thudc UBND cap xa
Budc 3 | Can bd Phong chuyén mon thude | - Kiém tra hd so, soan thao va trinh ky du thao két qua
UBND cap xa giai quyeét doi vai cac ho so hop 1€.
; . 22 gi0 lam viéc
- Soan thdo van ban tra 161 461 véi cac truong hop ho so
khong hop 1€
Budc 4 | Lanh dao Phong chuyén mon Kiém tra, ky nhdy trinh Lanh dao UBND cap x4 phé e
thugc UBND cép xa : 04 gi6 lam vicc
: P duyét két qua
Buéc 5 | Lanh dao UBND cap xa Ky Vin ban phé duyét két qua 04 gio lam viée
Vao s6 Vin ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho Cong
, hr ‘A h, BA h,\ - A hA \ »k;( 5 h», . )
Budc 6 | Van thu UBND cap xa chue, vien chie Bo p anticpn aqn Va, tra ket .qua thu tye 02 gio lam viéc
hanh chinh UBND cap xa. (chuyén két qua dién tir va
ban gidy)
B phan tiép nhan va tra ké’t’qué - Xé4c nhan phan mém Hé thong thong tin giai quyét tha o -
Bugc 7 | thu tuc hanh chinh UBND cap xa. tuc hanh chinh Khoni it;Eh thoi

- Thong béao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Toan trinh

Tong thoi gian giii quyét TTHC

40 gio 1am viéc (05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop 18)




7. Théa thuin thong s6 ky thuit xay du
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rng bén thiy ndi dia (1.009452)

Thur tw

cong viéc

Pon vi/ nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

(tinh mdi ngay

Dich vu
cong
Truc tuyén
mirc do

08 gio)
Budc 1 | Cong chirc, vién chirc tai Bo phan | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so gui phiéu hen tra
ti€p nhan va tra két qua thu tuc két qua cho ca nhan, t6 chtc;
hanh chinh UBND cap xa - S6 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén phan mém | 04 gio lam viéc
H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh va
chuyén hé so gidy dén B phan chuyén mén xur 1y hd so
Budc 2 LanAh dao Phong chllyen mon Xem xét chuyén cong chic chuyén mon xu ly 04 gidr 1am viée
thuoc UBND cap xa
Budc 3 | Can bd Phong chuyén mon thude | - Kiém tra hd so, soan thao va trinh ky du thao két qua
UBND cap xa giai quyeét doi vai cac ho so hop 1€.
- : 22 gio lam viée
- Soan thao van ban tra 161 d6i v6i cac trudong hop ho so
khong hop 1€
Budc 4 | Lanh dao Phong chuyén mon Kiém tra, ky nhdy trinh Lanh dao UBND cép x4 phé e e
A Z o~ A1 Ae 04 gid lam viéc
thuoc UBND cap xa duyét két qua
Budc 5 | Lanh dao UBND cap x4 Ky Vin ban phé duyét két qua 04 gio lam viéc
Vao s6 Vin ban, luu trir ho so, chuyén két qua cho Cong
, . L. chuc, vién chirc BO phan tiép nhan va tra két qua thu tuc e n
Buge 6| Van the UBND cdp xa hanh chinh UBND cép x4. (chuyén két qua dién tir va 02 giorlam viée
ban gidy)
Bude 7 Bo phén tiép nhan va tra két qua | - X4c nhan phan mém Hé thdng thong tin giai quyét thu | Khong tinh thoi
thu tuc hanh chinh UBND cép xa. | tuc hanh chinh gian

Toan trinh
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- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian giii quyét TTHC

40 gid 1am viée (05 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan du ho so hop 18)

8. Théa thuin thong s k¥ thuat xay dwng bén khach ngang song, bén thity ndi dia Phuc vu thi cong cong trinh chinh
(1.009453)

Thir tw

cong viéc

Pon vi/ nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

(tinh mdi ngay

Dich vu
cong
Truc tuyén
mirc do

08 gio)
Budce 1 Cong chuc, vién chirc tai B phan | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho so gui phiéu hen tra
tiép nhan va tra két qua tha tuc két qua cho c4 nhén, t6 churc;
hanh chinh UBND cap xa - S6 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén phan mém | 04 gio 1am vige
H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh va
chuyén ho so gidy dén Bo phan chuyén mén xur 1y hd so
Budc 2 LanAh dao Phong chllyen mon Xem xét chuyén cong chic chuyén mon xu ly 04 gidr 1am viée
thuoc UBND cap xa
Budc 3 | Can bo Phong chuyén mén thuoc | - Kiém tra hd so, soan thdo va trinh ky du thao két qua
UBND cap xa gidi quyéet doi voi cac ho so hop I¢.
- - 22 gi0 lam viéc
- Soan thao van ban tra 161 d61 v6i cac trudong hop ho so
khong hop 1€
Budc 4 | Lanh dao Phong chuyén mén Kiém tra, ky nhdy trinh Lanh dao UBND cip xi phé e e
o Z o~ N 04 gio lam viéc
thudc UBND cap xa duyét ket qua
Budc 5 | Lanh dao UBND cip x4 Ky Vin ban phé duyét két qua 04 gio lam viéc
Bue 6 | Vin thu UBND cép xa Vao s6 Van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho Cong 02 gidr 1am viée

chtrc, vién chirc B phan tiép nhan va tra két qua thu tuc

Toan trinh
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hanh chinh UBND cip xa. (chuyén két qua dién tir va
ban gidy)

Budc 7

B6 phan tiép nhén va tra két qua
thi tuc hanh chinh UBND cap xa.

- Xé4c nhan phan mém Hé thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Khong tinh thoi
gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio lam viée (05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 18)

9. Cong bb hoat dong bén thity ndi dia

(1.009454)

Thir tuw

cong viéc

Don vi/ nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién
(tinh mbi ngay
08 gio)

Dich vu
cong
Truwe tuyén
murc do

Budce 1 Cong chirc, vién chirc tai BO phan | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so gtri phiéu hen tra
ti€ép nhan va tra két qua thu tuc két qua cho ca nhan, t6 chtc;
hanh chinh UBND cép xa - S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phan mém 04 gio lam viée
H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh va
chuyén ho so giay dén B phan chuyén mon xtr 1y ho so
Buéc 2 | Lanh dao Phong chuyén md Xem xét chuyén cong chirc chuyén mén xi Iy . .
C a ! ao ong C 1~1yen mon em xét chuyén cong chirc chuyén moén xu ly 04 gitr lam viée
thudc UBND cap xa
Budc 3 | Can bd Phong chuyén mén thuge | - Kiém tra ho so, soan thao va trinh ky du thao két qua
UBND cap xa gidi quyet doi voi cac ho so hop €.
- - 22 gi0 lam viéc
- Soan thdo van ban tra 161 d61 véi cac truong hop ho so
khong hop 1€
Budc 4 | Lanh dao Phong chuyén mon Kiém tra, ky nhdy trinh Lanh dao UBND cap x4 phé

thugc UBND cap xa

duyét két qua

04 gio lam viéc

Toan trinh
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Bu6c 5 | Lanh dao UBND cép x4 Ky Vin ban phé duyét két qua 04 gio lam viéc
Vao s6 Vian ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho Cong
, . I chire, vién chirc Bo phan tiép nhan va tra két qua tha tuc e e
B thu UBND ’ v R . . 2 gio' |
u6e 6| Van the UBND cap xa hanh chinh UBND cép x3. (chuyén két qua dién tir va 02 g0 lam viee
ban gidy)
B6 phan tiép nhan va tra két qua | - X4c nhan phan mém Hé thong thong tin giai quyét thu o ..
Budgc 7 | thu tuc hanh chinh UBND cap xa. | tuc hanh chinh Khong _tmh tho
gian

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio 1am viéc (05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhin di ho so hop 18)

10. Cong bd hoat dong bén khach ngang sdng, bén thiy ndi dia Phuc vu thi cong cong trinh chinh (1.009455)

Thir tuw

cong viéc

Pon vi/ nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

(tinh méi ngay

Dich vu cong

Truc tuyén
mirc d

08 gio)
Budce 1 Cong chirc, vién chirc tai B6 phan | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so giri phiéu hen tra
ti€ép nhan va tra két qua thu tuc két qua cho ca nhan, t6 chtc;
hanh chinh UBND cap xa - S6 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén phan mém | 04 gio lam viée
H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh va
chuyén ho so giay dén B phan chuyén mon xtr 1y ho so
Budc 2 | Lanh dao Phong chuyén mon Xem xét chuyén cong chirc chuyén mén xir Iy T
N ig ~y 4 8 Y Y 04 gio lam viéc
thudc UBND cap xa
Budc 3 | Can bo Phong chuyén mén thudc | - Kiém tra ho so, soan thao va trinh ky du thao két qua

UBND cép xi

gidi quyet doi voi cac ho so hop I¢€.

- Soan thdo van ban tra 161 d61 véi cac truong hop ho so

22 gio lam viéce

Toan trinh
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khong hop 1€
Budc 4 | Lanh dao Phong chuyén mon Kiém tra, ky nhdy trinh Lanh dao UBND cap x4 phé e en
A Z o~ N 04 gi¢o lam viéc
thudc UBND cap xa duyét ket qua
Budc 5 | Lanh dao UBND cip x4 Ky Vin ban phé duyét két qua 04 gi0 lam viéc
Vao s6 Vin ban, luu trir ho so, chuyén két qua cho Cong
, . I churce, vién chirc B) phan tiép nhan va tra két qua thu tuc N n
Buge 6| Van thu UBND cap x hanh chinh UBND cép x4. (chuyén két qua dién tir va 02 gio lam viee
ban gidy)
BO phén tiép nhan va tra két qua | - X4c nhan phan mém Hé théng thong tin giai quyét tha o
Bude 7 | thu tuc hanh chinh UBND cép xa. | tuc hanh chinh Kh(\)t}g .tmh
thot gian

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gio 1am viéc (05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhin di ho so hop 18)

11. Cong bd lai hoat dong bén thity ndi dia (1.003658)

Thir tw

cong viéc

Pon vi/ nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

(tinh mdi ngay

Dich vu cong

Truwe tuyén
murc do

08 gio)
Budce 1 Cong chuc, vién chire tai B phan | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhéan hé so gui phiéu hen
ti€p nhan va tra két qua thu tuc trd két qua cho ca nhan, t6 chtc;
hanh chinh UBND cap xa - S6 hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén phan mém | 04 gio 1am vige
H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh va
chuyén ho so gidy dén B phan chuyén mon xur 1y ho so
Bude 2 | Lanh dao Phong chuyén mén Xem xét chuyén cong chirc chuyén mon xur 1y

thugc UBND cap xa

04 g10 lam viéc

Toan trinh
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Budc 3 | Can bo Phong chuyén mén thudc | - Kiém tra ho so, soan thao va trinh ky du thao két qua
UBND cip x4 giai quyét dbi véi cac hd so hop 16.
- - 22 gi0 lam viéc
- Soan thao van ban tra 161 d61 vai cac trudong hop ho so
khong hop 1€
Budc 4 | Lanh dao Phong chuyén mon Kiém tra, ky nhdy trinh Lanh dao UBND cap x4 phé 04 oids [am vide
thuoc UBND cép xd duyét két qua & ;
Budc 5 | Lanh dao UBND cip x4 Ky Vin ban phé duyét két qua 04 gio lam viéc
Vao s6 Van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho
, 5 L. Cong chtrc, vién chirc Bo phan tiép nhan va tra két qua e n
B hu UBND ’ Y T2 . 2 1
woc 6| Van thu UBND cap xa thu tuc hanh chinh UBND cép xa. (chuyén két qua dién 02 gi0 lam vice
tir va ban gidy)
B0 phén tiép nhan va tra két qua | - X4c nhan phan mém Hé théng thong tin giai quyét thu o .
Budc 7 | thu tuc hanh chinh UBND cép xa. | tuc hanh chinh Khong 'tmh thoi
gian

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio 1am viéc (05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhin di ho so hop 18)

12. Gia han hoat dong cang, bén thiy ndi dia (1.009444)

Thir tw

cong viéc

Pon vi/ nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién
(tinh mdi ngay
08 gio)

Dich vu cong

Truwe tuyén
mirc do

Budc 1

Cong churc, vién chue tai B phan
ti€p nhan va tra két qua thu tuc
hanh chinh UBND cap xa

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hé so gui phiéu hen
trd két qua cho ca nhan, t6 chtc;

- S6 hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén phan mém
H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh va

04 gio lam viéc

Toan trinh
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chuyén ho so gidy dén B phan chuyén mon xur 1y ho so

Budc 2 | Lanh dao Phong chuyén mon Xem xét chuyén cong chirc chuyén mén xir Iy e en
o o~ 04 gio lam viéc
thudc UBND cap xa
Budc 3 | Can bo Phong chuyén mon thuoc | - Kiém tra hd so, soan thdo va trinh ky du thao két qua
UBND cap x4 giai quyét dbi vai cac ho so hop 1é.
- - 22 gid lam viéc
- Soan thao van ban tra 161 d6i voi cac trudong hop ho so
khong hop 1€
Budc 4 | Lanh dao Phong chuyén mén Kiém tra, ky nhay trinh Lanh dao UBND cap xa phé 04 i 1am viee
thuoc UBND cip xa duyét két qua & i
Bu6c 5 | Lanh dao UBND cép x4 Ky Vin ban phé duyét két qua 04 gio lam viéc
Vao s6 Vin ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho
, - I Cong chtrc, vién chirc B phén tiép nhan va tra két qua e en
Buge 6| Van the UBND cap xa thi tuc hanh chinh UBND cap x4. (chuyén két qua dién 02 gio lam vige
tir va ban gidy)
B0 phan tiép nhan va trakét qua | - Xé4c nhan phan mém Hé thong thong tin giai quyét tha o .
Budc 7 | thu tuc hanh chinh UBND cép xa. | tuc hanh chinh Khong .tmh thoi
gian

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

40 gio 1am viéc (05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 1¢)

13. Cong bd doéng cang, bén thiy ndi d

ia (1.009447)

Thur tw

cong viéc

Pon vi/ nguwoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(tinh mdi ngay
08 gio)

Dich vu cong

True tuyén
mirc do
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Buée 1 Cong chirc, vién chirc tai Bo phan | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so giri phiéu hen
tiép nhan va tra két qua tha tuc tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;
hanh chinh UBND cap xa - S6 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén phan mém | 04 gio 1am viéc
Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh va
chuyén ho so gidy dén Bo phan chuyén mén xir Iy ho so
Budc 2 LanAh dao Phong chllyen mon Xem xét chuyén cong chic chuyén mon xu ly 04 i 1am viée
thudc UBND cap xa
Budc 3 | Can bd Phong chuyén mon thude | - Kiém tra hd so, soan thao va trinh ky du thao két qua
UBND cap xa giai quyeét doi vai cac ho so hop 1€.
- - 22 gid lam viéce
- Soan thdo van ban tra 161 do1 véi cac trudng hop ho so
khong hop 1€
Budc 4 | Lanh dao Phong chuyén mon Kiém tra, ky nhdy trinh Lanh dao UBND cip xi phé e e
o o~ N 04 gid lam viéc
thuoc UBND cap xa duyét két qua
Budc 5 | Lanh dao UBND cap x4 Ky Vin ban phé duyét két qua 04 gio lam viée
Vao s6 Vin ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho
, 5 I Cong chtrc, vién chirc BO phan tiép nhan va tra két qua e n
Buge 6| Van the UBND cap xa thi tuc hanh chinh UBND cép xa. (chuyén két qua dién 02 giolam viée
tir va ban gidy)
BO phén tiép nhan va tra két qua | - X4c nhan phan mém Hé théng thong tin giai quyét thu o
Buée 7 | thu tuc hanh chinh UBND cAp xa. | tuc hanh chinh Khong tinh
thot gian

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Toan trinh

Téng thoi gian giai quyét TTHC

40 gio 1am viéc (05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhin di ho so hop 18)
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