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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO DA NANG Déc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 2126 /QD-UBND Da Néng, ngay OY thang 10ndm 2024
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh n0| b giai quyet thii tuc hanh chinh trong linh dat dai
thudc thAim quyén gidi quyét ciia S& Tai nguyén va Moi truong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO PA NANG

Cén cir Lugt Té chite Chinh quyén dia phurong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludit Té chike Chinh phu va Ludgt T6 chike chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Cén cit Ludt Pat dai ngay 18 thang 01 ndm 2024; Ludt sira déi, b6 sung
mot s6 diéu cua Ludt Pat dai sé 31/2024/QH15, Ludt Nha 6 s6 27/2023/0H]S5,
Lugt Kinh doanh bt dong sdn sé 29/2023/QH15 va Ludt Cdc t6 chike tin dung s6
32/2024/QH15 ngay 29/6/2024;

Can cur Nghi dmh 56 101/2024/NP-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua
Chinh phii quy dinh vé diéu tra co ban dat dai; ding ky, cdp Gidy chimg nhdn
quyén sir dung ddt, quyén so hitu tai san gdn lién véi dat va Hé thong théng tin
ddt dai;

Cén cit Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30 thang 7 nim 2024 cia
Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Dét dai;

Céin cit Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 théng 4 nam 2018 cia Chinh
phii vé thuc hién co ché mot cua, mot cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06/12//2021 cia Chinh phi sira déi,
b6 sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nim 2018
ctia Chinh phii vé thuce hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Cén etk Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Bé
truong, Chii nhiém Vén phong Chinh phit hieémg dan thi hanh mét sé quy dinh
ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 théng 4 nim 2018 ciia Chinh phii vé
thiee hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyé} thu tuc hanh chinh,

Cén eir Quyét dinh s6 1866/0P-UBND ngay 30 thang 8 nam 2024 cua Chai
tich UBND thanh phé vé céng bé danh muc thii tuc hanh chinh trong linh dat dai
thudc tham quyén gidi quyét ciia Sé Tai nguyén va Moi truong, UBND qudan,
huyén, phwong, xd trén dia ban thanh phé Pa Néng;
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Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Tai nguyén va Méi truong taj To trinh s6
372/TTr-STNMT ngay 03 thang 10 nim 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 42 Quy trinh noi bo giai quyét
thi tuc hanh chinh trong linh dét dai thuoc thdm quyén giai quyét ctia S& Tai
nguyén va Méi truong.

Pidu 2. S& Tai nguyén va Méi truong chu tri, phéi hop véi S Thong tin
va Truyén thong va céc co quan lién quan cin ctt noi dung quy trinh néi bd dugc
phé duyét tai Quyet dinh nay thiét lap quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh
chinh vao Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh thanh ph.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tur ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam déc S& Tai
nguyén va Moi truong, Gidm ddc S& Théng tin va Truyén théng, Thu trudéng cac
50, ban, nganh; Chu tich UBND cac quén, huyen phudng, xa va céc td chic, ca
nhén c6 lién quan chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dmln\aly £

Noi nhin:

- Nhr Diéu 4;

- Vin phong Chinh phi (Cuc Kiém soat TTHC):
- Cong Théng tin dién tir thanh phé;

- Trung tim TTGSPHTM (I0C);

- Trung tim CNTT&TT (DNICT);

- Luu: VT, KSTT, STNMT.

Le—"i"l’*ung Chinh



/ﬁﬁ Phy luc

//vaTmNH NOT BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG
[/ LINH PAT-DAI THUQC THAM QUYEN GIAT QUYET CUA 50 TAI
\\ S  NGUYEN VA MOI TRUONG

‘ % théo Quyét dinh s6 46 /QD-UBND ngay oH thang 10 nam 2024

S X ciia Chii tich UBND phd Da Néng)

PHAN I. DANH MUC QUY TRINH NQI BQ

STT ' Tén quy trinh noi b

Giao dét, cho thué dit khong thong qua hinh thie d4u gia quyén st dung dat,
khéng diu thiu lva chon nha dau tu thue hién du 4n c6 str dung dAt dbi vai truong
hop thudc dién chép thugn chu truong dau tu, chip thun nha diu tr ma ngudi
Xin giao dat, thué dét 1a td chirc trong nudc, td chirc ton gido, td chirc ton gido
truc thudc, ngudi géc Viét Nam dinh cu 0 nudc ngoai, t6 chirc kinh té c6 von
dau tu nude ngoai, td chire nude ngoai ¢ chirc ning ngoai giao

Giao dAt, cho thué dét khong thong qua hinh thire ddu gid quyén sir dung dat,
khong déu thau lua chon nha dau tu thyuc hién dy 4n co st dung dat ddi v‘éi
truong hop khong thude dién chép thuan chu truong dAu tu, chdp thudn nha dau
2 | tu theo phap luat vé dau tu ma ngudi xin giao dat, thué dét 1a td chuc trong
nuée, 1 chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thude, ngudi goc Viét Nam dinh
cu & nude ngoai, to chirc kinh té c6 von du tu nude ngodi, td chirc nude ngoai
¢6 chirc nang ngoai giao

Giao dit, cho thué dit thong qua d4u thau lua chon nha du tu thuc hién du én
c6 st dung dat

Cho phép chuyén myc dich sir dung dAt dbi voi truong hop thude dién chﬁp
4 | thuan chu truong déu tu, chip thuén nha d4u tu theo quy dinh ctia phép luat \(S
d4u tu ma nguoi xin chuyén muc dich sir dung d4t 1a td chirc trong nude

Cho phép chuyén muc dich sit dung d4t dbi vai truong hop khong thude dién
5 | chip thuan chu truong dau tu, chap thuén nha dau tu theo quy dinh ctia phép
luat vé dau tr ma ngudi xin chuyén myc dich sir dung dat 1a to chirc trong nudc

Chuyén hinh thire giao dit, cho thué dit ma ngudi st dung dat 1a to chire kinh
6 | té, don vi suw nghiép cong lap, nguoi goc Viet Nam dinh cu & nudc ngoai, t0
chire kinh té c6 von dau tu nude ngoai

Giao dit, cho thué dat tr quy dét do td chirc, ngudi gbe Viét Nam dinh e &
nudc ngoai, t& chire kinh té c6 von dau tu nude ngoai sir dung dét quy dinh tai
Pidu 180 Luét DAt dai, do cong ty nong, 1am trudng quan 1y, str dung quy dinh
tai Didu 181 Luat DAt dai D4t dai ma ngudi xin giao dat, cho thué dat 14 t0 chue
trong nudc, NgUOI gbe Viét Nam dinh cu & nude ngoai, t chire kinh té c6 von
déu tu nudc ngoai

Piéu chinh quyét dinh giao dAt, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st

r I'4

8 | dung dit do thay ddi cin clr quyét dinh giao dat, cho thué dit, cho phép chuyén

r

muc dich st dung dit ma nguoi st dung dat 1a to chuce trong nudc, to chire ton
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gido, to chtrc tén gido true thude, ngudi gbe Vit Nam dinh cu & nurdre ngoai, t6
chire kinh té ¢6 vén diu tu nuge ngoai, t0 chirc nuge ngoai c6 chirc ning ngoai

Piéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich sir dung
dat do sai sét vé ranh gi6i, vi tri, dién tich, muc dich st dung gitta ban dd quy
hoach, ban db dja chinh, quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich st dung dét va s6 ligu ban giao dét trén thuc dia ma ngui sir dung dét 1a t4
chire trong nuéc, td chire ton gido, tb chic ton gido truc thugc, ngudi gbe Viét

r

Nam dinh cu & nuée ngoai, t6 chic kinh té c¢6 vén diu tu nude ngoai, to chic

Chz“ip ghuép td chtre kinh té nhan chuyén nhuong, thué quyén sir dung dit, nhan
£0p von bang quyén siy dung dat dé thuc hién dyu 4n

Giao dét, cho thué dit, giao khu vuc bién dé thuc hign hoat dong 14n bidn ma
nguoi xin giao dat, thué dét 13 td chye trong nude, t6 chirc ton gido, té chirc ton
gido true thude, ngudi gbe Viét Nam dinh cu & nuge ngoai, t6 chic kinh té c6
vén dau tu nuge ngodi, to chire nude ngoai ¢6 chirc nang ngoai giao

Ding ky dat dai, tai san gan lién v6i dat, cap Gidy chiing nhan quyén str dung
dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat lan ddu déi véi td chirc dang st dung

Bing ky dat dai, tai san gan lién voi dat, cdp Gidy chiing nhan quyén st dung
dat, quyén sé hitu tai san gén lién véi dat 1an ddu déi v ngudoi goe Viét Nam

Dang ky dit dai 1in diu déi Vo1 truong hop duoe Nha nuée giao dat dé quan ly

Ding ky bién dong quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat
trong céc truong hop chuyén déi quyén sir dung dat nong nghiép ma khéng theo
phuong an don dién, dé; thura, chuyén nhuong, thira ké, tdng cho quyén str dung

quyén s hitu tai san gin lién véi dat; cho thug, cho thué lai quyén sir di_mg dat

Bén hodc g6p vén bang tai san gn lién voi dét thua ctia Nha nuéce theo hinh

X6a déng ky thué, cho thué lai quyén str dung dat trong du 4n xdy dung kinh

Ding ky bién dong déi voi truong hop dbi tén hoic thay dbi thong tin v& nguoi
st dung dat, chui s¢ hiru tai san gan lién véi dat; thay doi han ché quyén st dung

dét, quyén s& hitu tai san gan lién véi dét hoic c6 thay déi quyén déi véi thira
dat lién ké; giam dién tich thira dat do sat 16 tu nhién

giao
9
nudc ngoai ¢ chire nang ngoai giao
10
11
12 i
dat
13
dinh cur & nudce ngoai
14
15
trong du dn xdy dung kinh doanh k&t ciu ha ting
16 p N W e -
thirc thué dat tra tién hang ndm
17 ok Y
doanh két cau ha tang
18
19
20 '
chirc

Déng ky tai sén gin lién vé6i thira dit dz dugc cap Gidy ching nhan hogc ding
ky thay do6i vé tai san gan lién véi dat so voi noi dung da dang ky

Biéng ky bién dong thay dbi quyén sir dung dét, quyén s hiru a1 sén gin lién
v6i dat do chia, tach, op nhat, sap nhép t6 chire hodc chuyén ddi mé hinh té
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Dang ky blen dong abi vi truong hop thay dbi quyén sir dung dét, quyén s&
hitu tai san gan lién vdi dét theo thoa thudn cia céc thanh vién hd gia dinh hogc
ctia vo va chdng; quyén sir dung dit xay dung cong trinh trén mat dét phuc vu
cho vi€c vén hanh, khai théc st dung cong trinh ngam, quyén sé hiru cong trinh
ngdm; bén tai san, diéu chuyén, chuyen nhuong quyén sir dung dat 1a tai sdn
cong theo quy dinh ctia phap luat vE quan ly, sir dung tai san cong; nhén quyén
st dung dat, quyen s& hitu tai san gén lién VOl dét theo két qua giai quyet tranh
chap, khiéu nai, t6 cdo vé dat dai; nhan quyen st dung dat, quyén s¢ hitu tai san
gan lién vé6i dit do xir 1y tai san thé chip 1a quyén sir dung dat tai san gén lién
voi dat da duge dang ky, bao gdm ¢4 xir Iy khoan ng c6 nguon gbe tir khoan ng
xAu cua té chirc tin dung, chi nhanh ngén hang nudc ngoai

22

Ping ky bién dong déi voi trudng hop thanh vién cia hd gia dinh hodc ca nhan
dang st dung dét thanh lap doanh nghiép tw nhan va sit dung dét vao hoat dong
san xuét kinh doanh ctia doanh nghiép

23

Ding ky bién dong ddi v6i truong hop diéu chinh quy hoach x4y dung chi tiét;
cap Glay ching nhén cho tung thira dit theo quy hoach xay dung chi tiét cho
chii ddu tu dy 4n ¢6 nhu cdu

24

Xo6a ghi no tién sir dung dt, 1& phi trude ba

25

bang ky chuyén muc dich str dung dét khong phai xin phép co quan nha nude
c6 tham quyén

26

Pang ky dét dai, tai san gin lién v6i dit d6i voi truong hop ho gia dinh, cd nhan
dang st dung dét khéng ding muc dich da duoc Nha nuée giao dét, cho thué
d4t, cong nhan quyén str dung dét trudc ngay 01 thang 7 nim 2014

27

bang ky, cép Gidy ching nhan dbi voi thura dét c6 dién tich ting thém do thay
d6i ranh gidi so véi Gidy chirng nhéan da cép

28

| Bang ky, céip Gidy chirng nhan dbi v6i trudong hop cd nhan, ho gia dinh da dugc

cép Gidy chimg nhén mot phén dién tich véo loai dit & trude ngay 01 thang 7
nam 2004, phan dién tich con lai cta thira dét chua duge cip Gidy chimg nhan

29

Cép d6i Gidy chig nhan quyén st dung dt, quyén s& hitu tai sén giin lién véi
dat |

30

Tach thira hodc hop thira dét

31

Cép lai Gidy chiing nhan do bj mét

32

Ping ky dét dai dbi véi trudng hop chuyén nhugng du an bét dong san

33

Pinh chinh Gidy chting nhén da cap

34

Thu hdi Gidy chimg nhén da cép khong ding quy dinh cta phap luat dét dai do
ngudi st dung dat, chi s hitu tai san gén lién voi d4t phat hién va cip lai Gidy
chirng nhén sau khi thu hoi

35

bang ky, c¢ép Gidy chimg nhan d6i v6i truong ho p da chuycn quy &n str dung
dat trude ngay 01 thdng 8 nim 2014 ma bén chuyen quyén da duogc cip Gidy
chirng nhung chua thue hién thu tuc chuyén quyén theo quy dinh
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bing ky, cip Gidy chiing nhén quyén sir dung dat, quyén s& hitu tai san gin

36 | lien véi dat cho nguoi nhén chuyén nhugng quyén sir dung dat, quyén s& hitu
nha &, cong trinh x4y dung trong dur 4n bét dong sén

37 | Cung cép thong tin, dit liéu dit dai
Gia han str dung dét khi hét thoi han st dung dét ma nguoi xin gia han st dung

38 dat 1a to chirc trong nuée, té chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc, nguoi
g6c Viét Nam dinh cu & nuée ngoai, té chire kinh té ¢é vén dau tu nude ngoai,
t6 chirc nuée ngoai ¢6 chirc ning ngoai giao
Diéu chinh thdi han sir dung dét ctia du dn diu tu ma ngudi st dung dét 12 td

39 chirc trong nude, t6 chire ton gido, té chirc ton gido truc thude, ngudi goe Vit
Nam dinh cu & nuée ngoai, t chirc kinh té c6 vén dau tu nude ngoai, to chirc
nude ngoai ¢é chire ning ngoai giao

40 | Str dung dét két hop da muc dich ma ngudi str dung 12 td chire

41 | Tham dinh, phé duyét phuong 4n str dung dét

47 Giéi quyét tranh chip dat dai thudc thim quyén ciia Chu tich Uy ban nhén dan

cdp tinh




PHAN II. NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ
1. Giao dit, cho thué dat khong thong qua hinh thirc diu gia guyén str dung dat, khong diu tl}ﬁu lra chon nha diu tw
thye hién dy an c6 sir dung dat doi voi truong hep thudc dién chap thuin chi trwong dau tw, chap thuin nha dau tw ma
nguwoi xin giao gﬁt, thué dat la to chirc trong nudr, to chire ton gido, to chirc ton giao truc thudc, nguwoi goc Viét Nam dinh cw
6 nwéc ngoai, to chirc kinh té ¢c6 von dau tw nwéc ngoai, to chirc nwéc ngoai coé chirc nang ngoai giao.
a) Thoi han giai quyét: 20 ngay (480 gid), ké tir khi nhan du ho so hop 1é.
b) Quy trinh thwe hién
* (1) Doi véi trwong hop nguwoi siv dung dit phdi ndp tién siv dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit trong bing gid dit:

Cac budce s n ‘n Pon vi, ca nhan thwe | Thoi gian thue Ghi chi
‘A NOi dung cong viéc YA * ‘n :
thwe hién hién hi¢n
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so cho ca nhan, to chuc
trén H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC thanh pho.
- Sao chup hd so, ky sd ca nhan va chuyén ho so trén Hé N AL i A
théng thong tin giai quyét TTHC thanh phé (d8i véi hd so ngp | Lo Phan Tiep nhan va
g thong tn giat quyet 1 1HC p P | Tra két qua tap trung | 04 gio lam viéc | Thoi gian
, truc ti€ép va qua buu chinh cong ich). . A . . n

Budc 1 . S s _ o tai Trung tdm Hanh (0,5 ngay lam | nay khong
- Truong hop ho so day du theo quy dinh: xuat Gidy tiép nhan chinh thanh phd ’ vido) tinh vao
ho so va hen tra két qua cho c4 nhén, t6 chtrc. : thoi han giai
- Truong hop ho so chua day du: Co6 thong bao, néu rd noi quyét ho so
dung, Iy do va hudng dan cu thé, day du mot lan dé to chuc,
ca nhan bo sung day du, chinh xéc.

B6 phan Tiép nhan va

Bude 2 Chuyén ho so cho Phong Quy hoach, Do dac ban do va | Tra két qua tap trung 06 gio

DKDD - S¢ Tai nguyén va Mo6i truong xem xét, gidi quyeét. tai Trung tam Hanh (0,25 ngay)
chinh thanh pho

Budc 3 | Giao Vin phong ding ky dét dai cung cip thong tinrvé co s0 | Cong chuc cua Phong 72 gio

dwr li¢u dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thura dat doi voi |  Quy hoach, Po dac (03 ngay )

truong hop hd so day du va hop 18;
- Huéng dan ngudi nop hod so bo sung trich do dia chinh thia

ban do va DPKDD




dat d6i v6i noi chua co ban dd dia chinh theo quy dinh hodc
lam lai hd so hodc bd sung hd so va nodp lai cho co quan c6
chtrc ning quan 1y dat dai dbi v6i truong hop hd so khong day
dua, khong hop I¢;

- Ra soat, kiém tra hd so;

- Kiém tra thuc dia.

Phdi hop voi Phong Quy hoach, Do dac ban d6 va PKPb
cung cap thong tin v& dat dai, lap trich lyc ban d6 dia chinh

Vién chuc cua Van

d6i voi trudng hop ho so day di va hop 18 phong dang ky dat dai
Hoan thi¢n h?) s0, bao cdo Lanh dao S¢ Tai nguyén va Moi | Cong chire cua Phong 72 giy
Budc 4 | truong trinh Uy ban nhan dan thanh pho ban hanh Quyét dinh | Quy hoach, Po dac 03 no?
giao dat, cho thué dat ban d6 va bPKbb (03 ngay)
24 gi¢
Buée 5 | Ky duyét to trinh Lanh dao S& 8o
(01 ngay)
2 1A ) L TyA LA A A s a1 A .+ | COng chtc cua Phong oy
. Chuyén ho so trinh dén B phan tiép nhan va tra két cua Vian 12 gio
Buoc6 | hong UBND thanh phé Quy hoach, Do dac 0.5 nes
phong P ban db va DPKDD (0,5 ngay)
Vin phong UBND thanh phé kiém tra, tiép nhan ho so, xem < \
. xét, tham tra hd so, trinh Lanh dao UBND thanh phd xem xét, \(an p hoA’ng EJBND 120 gio
Buoc 7 uyét dinh; phat hanh vian ban va chuyén tra két qua cho S& thanh pho, Lanh d?o 0 ;
Auyet i g iant y a UBND thanh phd (05 ngay)
Ta1 nguyén va Moi truong
Chuyén théng tin dja chinh cho Co quan Thué dé xac dinh A . \
- N A oA . . . Cong chue cua Phong y
. nghia vu tai chinh, dong thoi thong bao cho nguoi dugce giao, 30 gio
BUdc8 | thue dét biét; chudn bj hop ddng thué dit; in dy thao Gidy | oY igach, Do dac 1.25 nga
ue dat et chuan by hop dong thue dat, m ¢y Y| bandd va DPKPD (1,25 ngay)
chtrng nhan.
Budc 9 |- Xac dinh tién st dung dat, tiér} thué dat phai nop theo quy Co quan Thué 40 gi0o lam viéc | Thot gian
dinh, ban hanh thong bao ndp tién su dung dat, tién thué dat (05 ngay lam nay khong
gui cho nguoi sir dung dat; tinh vao




- Sau khi ngudi str dung dat nop tién su dung dat, tién thué dat
thi x4c nhan hoan thanh viéc ndp tién str dung dat, tién thué

thot han giai
quyét ho so

dat va gui thong bao két qua cho S& Tai nguyén va Mbi viee)
truong.
Sau khi tiép nhan Thong bao tir Co quan thué trinh Giam ddc
So Tai nguyén va Moi truong ky hop dong thué dat d6i véi | Cong chuc cua Phong 72 giv
Bude 10 | truong hop Nha nudc cho thué dat, thira uy quyen UBND | Quy hoach, Do dac 03 no?
thanh phé ky Gidy chimg nhan; t6 chirc ban giao dat trén thuc ban d6 va bPKbb (03 ngay)
dia.
24 gio
Budc 11 | Xem xét, duyét ky Lanh dao So& gl‘
(01 ngay)
Chuyén ho so dén Van phong diang ky dé cap nhat, chinh Iy | . o
. CSDL dit dai, hd so dia chinh; chuyén két qua cho Bo phan Cong chirc cua Phong 24 gio
Buoc 12 Tiép nhan va Tra két qua tap trung tai Trung tim Hanh chinh Quy hgach, Do dac 01 ne3
oy qué fp trung far Lung ban dé va DKDD (01 ngay)
thanh pho.
Buge 13 | CO trach nhiém cap nhat, chinh 1y CSDL dat dai, h0 so dia | Vién chirc cua Van 24 gidy
chinh. phong dang ky dat dai (01 ngay)
Cénglchl'rc tai B Thoi gian
. Vao s6 theo ddi, trao Gidy chimg nhan quyén st dung dat va phill’l Tl?pAnhan va T?a Trong gio hanh nay khqng
Bube 14| 1op déng thué dét (néu c6) cho ngudi duoc giao dét, thué dat, | <t 9ud p trung tai chinh tinh vao
op dong thu u £ 8 > " | Trung tdm Hanh chinh thoi han giai
thanh pho. quyét ho so
2 480 gio
Tong thoi gian thuc hién: gl‘
(20 ngay)

* (2) Poi vdi truwong hop siv dung dit thudc truwong hop giao dit khéng thu tién siv dung dit:




Cac buorc Néi dung cong vige Pon vi, ca nhan Thaoi gian thuce Ghi chu
thuwe hién : : thue hi€én hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so cho c4 nhan, td chirc
trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd.
- Sao chup hd so, ky sd ca nhan va chuyén ho so trén Hé | Bo phan Tiép nhan Thoi gian
thdng thong tin giai quyét TTHC thanh phd (d6i v6i ho so | va Tra két quatip | o, gi lam viee | DAY khong
Bude 1 ndp truc tiép va qua buu chinh cong ich). trung tai Trung tam o tinh vao
- Truong hop hd so ddy du theo quy dinh: xuit Gidy tiép | Hanhchinhthanh | (0.5ngaylam | 64 pap
nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, to chirc. pho viee) giéi‘quyét
- Truong hop ho so chua ddy du: Co thong bao, néu ro noi ho so
dung, Iy do va hudng dan cu thé, day di mot lan dé t6 chuc,
c4 nhan bo sung day du, chinh xac.
B6 phan Iiép nhan
, Chuyén hd so cho Phong Quy hoach, Po dac ban ad va| V@ Tra ket qua ta_}p 06 gio
Budc 2 DKDP - S6 Tai An va Moi true ¢ oidi & trung tai Trung tam .
¢ Tai nguyén va Moi truong xem xét, giai quyeét. Hanh chinh thanh (0,25 ngay)
phd
- Giao Vian phong ding ky dat dai cung cap thong tin vé co
so dir lidu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thua dat doi
v6i truong hop ho so day du va hop 18;
- Hudng dan ngudi ndp ho so bé sung trich do dia chinh thura Cong chire cia
dat do1 voi not chua co ban do dia chinh theo quy dinh hodc | Phong Quy hoach,
. lam lai hd so hodc bd sung hd so va ndp lai cho co quan ¢6 | Do dac ban dd va .
Bude3 | chye ning quan 1y dat dai ddi v6i truong hop hd so khong DKPb 120 gio
day du, khong hop 1é; (05 ngay)

- Ra soat, kiém tra ho so;
- Chuan bi moi ki€m tra thuc dia.

Phéi hop v6i Phong Quy hoach, Po dac ban dd va PKPD
cung cap thong tin vé dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh
dbi voi trudng hop ho so day da va hop 16

Vién chuc cua Vén
phong dang ky dat
dai




Hoan thién ho so, bao cao Lanh dao S¢ Tai nguyén va Moi

Cong chure cua

Bu6c 4 | truong trinh Uy ban nhan dan thanh phd ban hanh Quyét Phong Qu}/ hO‘AaC}\l’ 60 gl(‘y
dinh giao dét, cho thué dat Do dac ban do va (2.5 ngay)
' ’ bKbb
Lanh dao So Tai 24 oidy
Budc 5 | Ky duyét to trinh nguyén va Moi 01 g )
tromg (01 ngay)
o ) ) ) Cong chuc cua
Bude 6 Chuyén ho so trinh dén B phan ti€p nhén va tra két cua Van | Phong Quy hoach, 12 gio
phong UBND thanh pho Do dac ban do va (0,5 ngay)
bKbb
Vin phong UBND thanh phd kiém tra, tiép nhan ho so, xem < \
, xét, thim tra hd so, trinh Lanh dao UBND thanh phé xem | a0 Phong UBND 120 gidy
BuGe7 | (&t quyét dinh; phat hanh van ban va chuyén tr két qua cho | 1anh pho, Lanh dao ;
°t, quyet dinf, phat hant v va chuy qu UBND thanh phé (05 ngay)
S¢ Tai nguyén va Mot truong
) ) ) ) Cong chuc cua
Bude 8 Sau khi ticp nhan Quyet dinh giao dat, trinh Giam doc S¢ ky |  Phong Quy hoach, 66 gio
Giay chung nhén; t6 chirc ban giao dat ngoai thuc dia Do dac ban do va (2,75 ngay)
bKbb
Lanh dao S¢ Tai 24 oidy
Buéc 9 | Xem xét, duyét ky nguyén va Moi o s
A (01 ngdy)
Chuyén ho so dén Vian phong ding ky dé cap nhat, chinh 1y Cong churc cua
Bude 10 CSDL dat dai, ho so dia chinh; chuyén két qua cho Bo phan | Phong Quy hoach, 24 gio
Tiép nhén va Tra két qua tap trung tai Trung tim Hanh chinh | Do dac ban do va (01 ngay)
thanh pho bKbb
, C6 tréch nhiém cap nhat, chinh 1y CSDL dit dai, hd so dja | V. on chuc cua Van 24 gid
Budce 11 chinh phong dang ky dat 01 nod
: dai (01 ngay)
Budc 12 | Vao sb theo ddi, trao Gidy chig nhan Cong chtrc tai B Trong gio hanh | Thoi gian
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phén Tiép nhan va nz}rlﬁlfl\lf zgg
Tra két qua tap trung hinh thoi b
tai Trung tam Hanh chin (101 han
chinh thanh phé gl et
0 so
2 N oA 480 gio
Tong thoi gian thuc hién: (20 ngay)
* (3) Doi vdi truwong hop ngwoi siv dung dit phai ndp tién siv dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:
Cac buéc Noi dung cong viée Pon vi, cd nhan Thoi gian thuc Ghi chu
thue hién : : thue hién hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so cho ca nhan, td chirc
trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd
- Sao chyp hd so, ky s6 ca nhan va chuyén ho so trén H¢ o a R R Thoi gian
théng thong tin giai quyét TTHC thanh phé (i voi hd so | B9 Phan Tiep nhan | naykhong
R L A vaTrakét quatdp | 04 gio lam vige S
Bude 1 ndp truc ti€p va qua buu chinh cong ich). trung tai Trung tam 0.5 nodv 13 tmh vao
- Truong hop ho so day du theo quy dinh: xuat Gidy tiép Hanh chi . ©, ngay fam thoi han
anh chinh thanh viéc) . X
nhén ho so va hen tra két qua cho cé nhan, to chrc. ph 5 giai quyét
- Trudng hop hd so chua dy du: C6 thong bao, néu rd ndi ho so
dung, 1y do va huéng dan cy thé, day da mot lan dé to churc,
c4 nhan bo sung day du, chinh xac.
B0 phan Tiép nhan
Chuyén hd so cho Phong Quy hoach, Po dac ban d6 va | vaTra két qua tap 06 gic
Budc 2 | BPKDPD - S¢ Tai nguyén va Moi truong xem xét, giai quyét | trung tai Trung tdm .
xem xét, giai quyét. Hanh chinh thanh (0,25 ngay)
phd
Budc 3 | - Giao Vian phong ding ky dat dai cung cap thong tin vé co Cong chuc cua 72 gio
s& di lidu dat dai, 13p trich luc ban do dia chinh thira dat di | Phong Quy hoach, (03 ngay)
v6i truong hop ho so day du va hop 1¢; Po dac ban d6 va
- Huéng din ngudi ndp hd so bd sung trich do dia chinh DKbb
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Cac buée N6i dune cone viee Pon vi, cd nhan Thoi gian thuc Ghi chu
thwe hién o1 Gung cong vie thuc hién hién
thira dat doi v6i noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh
hodc lam lai ho so hoac bo sung ho so va ndp lai chq co
quan c6 chirc ndng quan ly dat dai doi vdi truong hop ho so
khong day du, khong hop 1€;
- Ra so4t, kiém tra hd so;
- Kiém tra thyuc dia.
Phoi hop v6i Phong Quy hoach, Do dac ban do va DPKPD | Vién chirc ciia Vin
cung cap thong tin vé dat dai, lap trich luc ban d6 dia chinh | phong dang ky dat
do1 voi truong hop ho so day da va hop 1€ dai
Hoan thién ho so, bao cao Lanh dao S¢ Tai nguyén va Moi Cong chuc cua
Bude 4 truong Tai nguyén va Moi truong Tai nguyén va Moi | Phong Quy hoach, 84 gid
truong trinh Uy ban nhan dan thanh pho ban hanh Quyét | Do dac ban do va (3,5 ngay)
dinh giao dat, cho thué dat DKDb
Lanh dao So Tai
A x M gA 24 gid
Bu6c 5 | Ky duyét to trinh nguyen va Mot glo
truong Tai nguyén (01 ngay)
va Md1 truong
o ’ ) , Cong chuc cua
Budc 6 Chuyén ho so trinh deén BO phan ti€p nhan va trd ket ciia | Phong Quy hoach, 12 gio
Vian phong UBND thanh pho Do dac ban do va (0,5 ngay)
bKbb
Van phong UBND thanh phé kiém tra, tiép nhén hd so, xem - \
| xét, thdm tra hd so, trinh Lanh dao UBND thinh phé xem | .20 Phong UBND 120 gio
Buoe 7 xét, quyét dinh; phat hanh vin ban va chuyén tra két qua cho thanh pho, Lanh dao )
*t, quyct dinh; phat hanf y q UBND thanh phé (05 ngay)
S¢ Tai nguyén va Moi truong
Budc 8 | To chuc viée xa}c dinh gia dét cu thé, béorcéo lanh dao S,()’ Cong chuce c,ﬁa’ Thoi gian
trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho ban hanh quyét | Phong Kinh té dat 4152 gid nay khong
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Cac buéc Noi dung cong viée Pon vi, ca nhan Thoi gian thuc Ghi chu
thuc hién : : thuc hién hién
dinh phé duyét gia dat cu thé theo quy dinh cta phap luat vé tinh vao
gia dat c6 ndi dung vé trach nhiém cua €O quan thué trong thot han
viéc hudng dan nguoi str dung dat nop tlen st dung dat, tlen (173 ngay) giai quyét
thué dat theo quy dinh cta phap luat vé tién st dung dat, tién hd so
thué dat.
Lanh dao So Tai
Budc 9 | Ky duyét nguyén va Mot 24 g1o -nt-
truong Tai nguyén (01 ngay)
va Moi truong
. Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két cia Phong Qu}/ hO)\E_ICl"l, 24 gioy
Bugc 10 Vian phong UBND thanh phé Do dac bin 46 va (01 ngé -nt-
PKDD gay)
V?ln phxc‘)ng UBI\‘ID thanh ph(:i kiém Era, t.iép nh?m ho SO, Xem |y, phong UBND 120 wic
Buse 11 X€t, tham‘ tra hoA’ SO, dl:l’, thao guyet d;nl?, ttmh Ijanhq da? thanh phé, Lanh dao gl‘G nt-
UBND thanh pho xem xét, quyét dinh; phat hanh van ban va UBND thanh phé (05 ngay)
2L Lz N N N AAs e pho
chuyén tra két qua cho S& Tai nguyén va Moi truong
Chuyén thong tin dia chinh cho co quan thué dé xac dinh Cong churc cua
Buse 12 nghia vu tai chinh, déqg thoi thong bao cho nguoi duge | Phong Quy hoach, 30 gio
giap, thué dat biét; Chuan bi hop dong thué dat; in du thao Po dac ban do va (1,25 ngay)
Giay chung nhan. bKbb
- Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop theo quy Thoi gian
dinh, ban hanh thong béo ndp tién sir dung dat, tién thué dat nay khong
giri cho ngudi st dung dat; - Sau khi ngudi st dung dat nop 40 gi6 lam viéce tinh vao
Budce 13 tifén su dung dét, theo quy dinh cta phép luat vé tién st ‘dl_mg Co quan Thué (05 ngay lam thoi haq
dat, tiér} thqé dat thi ,XE'IC nhan hoan thénh, viéc nop tién su viéc) giéi‘quyét
dung dat, tién thué dat va gui thong bao két qua cho Sé Tai ho so

nguyén va Moi truong.
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Cac buée N6i dune cone viee Pon vi, cd nhan Thoi gian thuc Ghi chu
thwe hién o1 Gung cong vie thuc hién hién
Sau khi tiép nhan Thong bao két qua xac nhan hoan thanh Cone chite cla
NVTC tir Co quan thué, trinh Giam déc S& Tai nguyén va ong .\
. Phong Quy hoach, 60 gio
Budc 14 | Moi truong ky hop dong thué dat d6i voi truong ‘hop Nha Do dac ban dd v 7 5 1
nudc cho thué dat, thira ty quyen UBND thanh phé ky Gidy DKDD (2,5 ngay)
chimg nhén; t6 chirc ban giao dat trén thuc dia.
Lanh dao So Tai 24 oidy
Bude 15 | Ky duyét nguyén va Moi o g
truong (01 ngay)
Chuyén hd so dén Van phong ding ky dé cap nhat, chinh ly Cong churc cua
Bude 16 CSDL dit dai, h so dia chinh; chuyén két qua cho Bo phan | Phong Quy hoach, 24 gio
Tiép nhén va Tra két qua tap trung tai Trung tim Hanh chinh | Do dac ban d6 va (01 ngay)
thanh pho bKbb
s A A , , L4 s 1A . Vién chuce cua Van
. C¢ trach nhiém cap nhat, chinh 1y CSDL dat dai, ho so dia . - . 2k .y
Bude 17 chinh phong dang ky dat 24 gio
' dai (01 ngay)
7 ) . ) Cong chuc tai Bo I;l;lholl{féin
Vao so6 theo doi, trao Gidy chirng nhan quyén st dung dat va | phan Ti€p nhan va o Y Khong
. A T S . . 2 A s 1A A Trong gid hanh tinh vao
Budc 18 | Hop dong thué dat (néu c6) cho ngudi duoc giao dat, thué | Tra két qua tap trung . -
X : n . chinh thoi han
dat. tai Trung tdm Hanh (a1 quvét
chinh thanh phd glal quy
ho so
480 givv

Tong thoi gian thue hién:

(20 ngay)
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2. Giao dit, cho thué dat khong thong qua hinh thirc diu gia quyén str dung dat, khong diu thiu lwa chon nha diu tw

thue hién du an co sit dung dat doi voi tr1r0'ng hop khong thudc dién chip thuin chi trwong dau tw, chép thuin nha diu tw
theo phap luit vé dau tw ma ngudi xin giao dat thué dat 1a to chirc trong nudr, to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thude,

ngudi goc Viét Nam dinh cu & nuée ngoai, to chire kinh té c6 von dau tw nwrée ngoai, to chirc nwéc ngoai ¢6 chirc ning ngoai

giao.

a) Thoi gian thue hién: 20 ngay (480 gio), ké tir khi nhan da ho so hop 18.
b) Quy trinh thuc hién
* (1) Doi vdi truwong hop nguwoi siv dung dit phdi ndp tién siv dung ddt, tién thué dat tinh theo gid dit trong bang gid dit:

tchifcbhui’grf Noi dung cong viéc Dmtlh‘l;!”c chaiérilhan Thot lglig:: thye Ghi chu
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so cho ca nhan, t6 chirc
trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd
- Sao chup ho so, ky s6 ca nhan va chuyén ho so trén Hé | B phan Tiép nhan Thoi gian
théng thong tin giai quyét TTHC thanh phd (d6i v6i hd so | va Tra két qua tap 04 o6 1am via nay khong
o L , A . A gio lam viéc ; X
Bude 1 | 9P tryc tiép va qua bu’g chinh cong ich). ’ o tI'U.flg tai Trung ‘tam 0.5 nody I tmh Vao
- Truong hop hd so diy dii theo quy dinh: xut Gidy tiép | Hanhchinhthanh | (05 ngaylam | a5 oy
nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhén, t6 chic. pho viée) giéi‘quyét
- Truong hop hd so chua day du: C6 thong bao, néu rd ndi hé so
dung, 1y do va huéng dan cu thé, ddy dit mot 1an dé o churc,
ca nhan bo sung day du, chinh xéc.
B6 phéan Iiép nhan
, Chuyén hd so cho Phong Quy hoach, Po dac ban dd va va Tra ket qua ta}p 06 gio
Buoc2 | KPP - S¢ Tai nguyén va Moi truong xem xét, gidi quyét, | U tai Trung tam ;
s 8 B Hanh chinh thanh | (9:25183Y)
phd
Budc 3 | - Giao Vian phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co Cong chuc cua 96 gio
s& dif liéu dat dai, 14p trich luc ban do dia chinh thira d4t d6i | Phong Quy hoach, (04 ngay)
voi truong hop ho so day du va hop 1€; Po dac ban dé va
- Hudng din ngudi ndp hd so bd sung trich do dia chinh thira DKbb
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Cac buée A n o Pon vi, cd nhan Thoi gian thuc . 0
thue hién NOi dung cong viéc thue hién hién Ghi chu
dat doi vOi noi chua c6 ban d?) dia chinh theo quy dinh hoac
lam lai ho so hoac b6 sung ho so va ndp lai cho co quan cé
chirc nang quan ly dat dai d61i voi truong hop ho so khong
day du, khong hop 1¢;
- Ra soat, kiém tra hd so;
- Kiém tra thuc dia.
Phéi hgp vo1 Phong ‘Qu’y hoach, Po dac ban d@)‘vé DKDD | Vién chirc cia Van
cung cap thong tin vé dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh | phong dang ky dat
do1 voi truong hop ho so day da va hop 1€ dai
Hoan thién hd so, bao cdo Lanh dao S¢ Tai nguyén va Moi C‘ong chirc cua .y
. . - SO 1T A n Phong Quy hoach, 60 gio
Budc 4 | truong Tai nguyén va Moi truong trinh Uy ban nhan dan Do dac ban dd v 75 1o
thanh phé ban hanh Quyét dinh giao d4t, cho thué dat : (2,5 ngay)
bKbb
Lanh dao So Tai 12 gic
Budc 5 | Ky duyét to trinh nguyén va Moi .
t a (095 ngay)
ruong
o ’ ’ ’ Cong chuc cua
Bude 6 Chuyén ho so trinh dén B phan tiep nhan va tra ket ciia Van | Phong Quy hoach, 12 gio
phong UBND thanh pho Do dac ban do6 va (0,5 ngay)
bKbb
Vin phong UBND thanh phé kiém tra, tiép nhan ho so, xem < \
. xét, tham tra hd so, trinh Lanh dao UBND thanh phd xem \{an phoA’ng EJBND 120 gio
Budce 7 . PP S R a1 Ay . thanh pho, Lanh dao .
x€t, quyet dinh; phat hanh van ban va chuyén tra két qua cho \ Z (05 ngay)
r A AN NAAT g UBND thanh pho
S¢ Tai nguyén va Moi truong
Budc 8 | Chuyén thong tin dia chinh cho co quan thué dé xac dinh Cong chuce cua 30 gio
nghia vu tai chinh, dong thoi thong bao cho nguodi dugc giao, | Phong Quy hoach, (1,25 ngay)

thué dat biét; Chuan bi hop ddng thué dat; in du thao Gidy

Po dac ban do va
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Cac budc A n o Pon vi, ca nhan Thoi gian thuc .o
thue hién NOi dung cong viéc thue hién hién Ghi chu
ching nhan. bKbb
- Xac dinh tién sir dung dat, tiéq thué dat phai nop theo quy Thi o
dinh, ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat A Ollflan
gui cho nguoi stir dung dat; 40 gio lam viéc hay khong
B . o LTS A £ tinh vao
Buéc 9 | - Sau khi nguoi str dung dat ndp tién sir dung dat theo quy Co quan Thue (05 ngay lam thoi han
dinh cta phap luat vé tién su dung dat, ti@n th‘ué dat thi, Xac viéc) it qu. i
nhan hoan the‘ml} viéc ndp tién su dung dat, tién thué dat va hd sg
gt thong bao két qua cho S& Tai nguyén va Moi truong.
Sau khi tiép nhan Théng béo tir Co quan thué trinh Giam déc o .
: . ) TR Cong chuc cua
So Tai nguyén va Mai truong ky hop dong thué dat doi voi . .y
. Phong Quy hoach, 72 gio
Bude 10 | truong hop Nha nude cho thué dat thira iy quyén UBND LAk o )
Do dac ban do va (03 ngay)
thanh phd ky Gidy chimg nhén; to chic ban giao dét trén
bKbb
thuc dia.
Lanh dao S¢ Tai .y
: : 24
Bude 11 | Ky duyét nguyén va Moi glo
e (01 ngay)
ruong
Chuyén ho so dén Vin phong ding ky dé cap nhat, chinh Iy Cong chuc cua
Bude 12 CSDL dét dai, hd so dia chinh; chuyén két qua cho Bo phan | Phong Quy hoach, 24 gio
Tiép nhan va Tra két qua tap trung tai Trung tdm Hanh chinh | Do dac ban d6 va (01 ngay)
thanh pho bKbb
, Cé tréch nhiém cip nhat, chinh Iy CSDL dét dai, hd so dia | ¥ cn chuc cua Van 24 gid
Budc 13 . phong dang ky dat )
chinh. dai (01 ngay)
ai
Budc 14 | Vao s6 theo ddi, trao Glay ching nhan quyén st dung dat va| Cong chure tai Bo Trong gid hanh Thoi gian
Hop ddng thué dat (néu co) cho ngudi duoc giao dat, thué phén Ti€p nhén va chinh nay khong
dat. Tra két qua tap trung tinh vao
tai Trung tdm Hanh thoi han
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Cac buée A n o Pon vi, cd nhan Thoi gian thuc . 0
thue hién NOi dung cong viéc thue hién hién Ghi chu
chinh thanh phé glai quyct
ho so
] 480 oid
Tong thoi gian thuc hién: 80 gl?’
(20 ngay)
* (2) Poi vdi truwong hop siv dung dit thudc truwong hop giao dit khéng thu tién siv dung dit:
Cac budc Noi dune céne viee Pon vi, ca nhan Thaoi gian thue Ghi chua
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién hién
- Kiém tra, hudng dén, tlep nhén hd so cho ca nhén, t6 chirc
trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd
- Sao chup ho so, ky sb c4 nhan va chuyen ho so trén Hé thong B0 phéan Iiép nhan Thoi gian
thong tin giai quyét TTHC thanh phé (d6i véi hd so nop truc | va Tra ket qua tap 04 gior lam vige | DAY khgng
Bude 1 tlep va qua buu chinh cong ich). trung tai Trung tdm - tinh vao
- Tru’O‘ng hop ho so day du theo quy dinh: xuat Gidy tiép nhan Hanh chinAh thanh 0.5 n.gAa})’ am th(ﬁ han
ho so va hen tra két qua cho c4 nhan, to chirc. pho viee giai quyét
- Truong hop hd so chua ddy du: Co thong bdo, néu rd ndi ho so
dung, 1y do va huéng dan cy thé, day du mot lan dé to chuc, ca
nhan bo sung day du, chinh xac.
B0 phan Tlep nhéan
. Chuyén hd so cho Phong Quy hoach, Po dac ban d6 va va Tra ket qua tgp 06 gio
Buoc 2| KPP - S& Tai nguyén va Moi truong xem xét, gidi quyét frung tai Trung tam ;
guy & > B1al quyet. Hanh chinh thanh | (0,25 ngdy)
pho
Budc 3 | - Giao Vin phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé CO SO Cong chuc cua 120 gio
dir liéu dat dai, 18p trich luc ban d6 dia chinh thira dat d6i voi | Phong Quy hoach, (05 ngay)
gay
truong hop hd so day du va hop 18; Do dac ban d6 va
bKbb

- Hudng dan ngudi ndp hd so bd sung trich do dia chinh thia
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Cac budc Néi dune cone viee Pon vi, cd nhan Thoi gian thue Ghi chu
thue hién o1 Gung cong vie thuc hién hién
dat dbi v6i noi chua ¢6 ban do dia chinh theo quy dinh hodc
1am lai ho so hodc bd sung hd so va nop lai cho co quan ¢
chtic nang quan ly dat dai ddi véi truong hop ho so khong day
dua, khong hop 1¢;
- Ra so4at, kiém tra ho so;
- Kiém tra thyc dia.
Phoi ho*p voi Phong Quy hoach, Do dac ban d6 va PKPD | Vién chuc cua Van
cung cap thong tin vé dat dai, lap trich luc ban d6 dia chinh | phong ding ky dat
d6i véi truong hop ho so day du va hop 1¢ dai
Hoan thién hd so, bao cdo Lanh dao S¢ Tai nguyén va Moi Cong chuc cua y
. Phong Quy hoach, 66 gio
Buéc 4 | truong Tai nguyén va Moi truong trinh Uy ban nhan dan thanh Po dac ban db va 275 13
phé ban hanh Quyét dinh giao dat, cho thué dét DKDD (2,75 ngay)
, e Lanh dgo 30 Tai 24 git
Budc 5 | Ky duyét to trinh nguyén va Moi .
truong (01 ngay)
o ) ) ) Cong chure cua _
Bude 6 Chuyén ho so trinh dén B phan tiép nhén va trd két cia Van | Phong Quy hoach, 12 gio
phong UBND thanh phd Po dac ban do va (0,5 ngay)
bKbbD
Van phong UBND thanh phé kiém tra, tiép nhan ho SO, Xem
, xét, tham tra ho so, trinh Lanh dao UBND thanh pho xem Xét, Van phong UBND 120 gio
Buée 7 uyét dinh; phat hanh van ban va chu én tra két qua cho So thanh pho Lanh dao 0 )
quy P y d UBND thanh pho (05 ngay)
Tai nguyén va Moi truong
Budce 8 | Sau khi tiép nhan Quyét dinh giao dat trinh Giam doc S¢ thura Cong chuc cua 60 gio
uy quyen UBND thanh phé ky Gidy chting nhén; to chirc ban | Phong Quy hoach, (2,5 ngay)

giao dét trén thuc dia.

Do dac ban do va
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Cac budc Néi dune cone viee Pon vi, cd nhan Thoi gian thue Ghi chu
thuc hién 21 dung cong vie thuc hién hién
bKbb
Lanh dao S¢ Tai y
' : 24 gio
Budc 9 | Ky duyét nguyén va Moi o1 gl‘
truong truong (01 ngay)
Chuyén hé SO dén Van phong dang ky dé cap nhat, chinh 1y Cong churc cua _
Buée 10 | CSDL dat dai, ho so dia chinh; chuyén két qua cho B phan | Phong Quy hoach, 24 gio
Tiép nhan va Tra két qua tap trung tai Trung tdm Hanh chinh | Do dac ban do6 va (01 ngay)
thanh pho DKbb
Co trich nhiém cip nhat, chinh 1y CSDL dét dai, hd so dia | Yion chic cua Van |
Buoce 11 chinh i : o ’ : phong dang ky dat 24 gid
dai (01 ngay)
Cong chuec tai Bo T‘h0'1 slan
A e & A nay khong
2 z phan Ticp nhan va Trong gid hanh tinh vao
Budc 12 | Vao so theo doi, trao Giay chiing nhan. Tra két qua tip trung g8 .
; . . chinh tho1 han
tai Trung tdm Hanh 41 quvét
chinh thanh phé & hkq Y
0 so
2 480 gio
Tong thoi gian thuc hién: gl‘
(20 ngay)
* (3) Doi vdi trwong hop nguwoi siv dung dit phai ndp tién siv dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:
Cac buéc No6i dune cone viee Pon vi, cd nhan Thoi gian thuce Ghi chu
thue hién p1 Cung cong vie thue hién hi¢n
Budc 1 | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so cho ca nhan, t6 chic | B phan Tiép nhan | 04 gid lam viée Thoi gian
trén HE thong thong tin gidi quyét TTHC thanh pho va Tra ket qua tap (0,5 ngay lam nay khong
- Sao chup h so, ky sb ¢4 nhan va chuyén hd so trén Hé théng | trung tai Trung tam tinh vao
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Cac budc No6i dune cone viee Pon vi, ca nhan Thoi gian thue Ghi chu
thue hién : § cong vi¢ thuwe hién hi¢n
thong tin giai quyét TTHC thanh phd (doi voi ho so ndp tryc
tiép va qua buu chinh cong ich).
- Truong hop ho so ddy du theo quy dinh: xuat Gidy tiép nhan | Hanh chinh thanh thoi han
hd so va hen tra két qua cho ca nhén, t6 chuc. pho VigC) giai quy¢t
- Trudng hop hd so chua day du: C6 thong bao, néu rd ndi ho so
dung, ly do va l}u('mg dan cy thé, day dua mot 1an dé t6 chitc, ca
nhan bd sung day du, chinh x4c.
B6 phéan Tiép nhan
. Chuyén hd so cho Phong Quy hoach, Do dac ban db va| '> Tra ket qua tap 06 gio
Buoe2 | 5KPD - So Tai nguyén va Moi truong xem xét, gidi quydt, | Long @i Trung m | o)
i guyett va Mo & > Blal quyet. Hanh chinh thanh (0,25 ngay)
pho
- Giao Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé O SO
dir liéu dat dai, lap trich luc ban d6 dia chinh thira dat doi voi
truong hop ho so day da va hop 1€;
- Hudéng dan nguoi ndp ho so bo sung trich do dia chinh thira | Céng chirc cua
dat doi1 V(")’i noi chua 9(’) ban d@ dia chinh theo quy dinh hodc | Phong Quy hoach,
lam lai ho so hodc bd sung ho so va ndp lai cho co quan ¢6 | Po dac ban dod va .
Buge 3 | chuc nang quan 1y dat dai doi voi truong hop ho so khong day PKDPDb 96 gio
du, khong hop 1¢; (04 ngay)
- Ra soat, kiém tra hd so;
- Kiém tra thuc dia.
Phéi hop voi Phong Quy hoach, Do dac ban d6 va PKPP | Vién chirc cua Van
cung cap thong tin vé dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh | phong ding ky dat
dbi voi truong hop ho so ddy du va hop 18 dai
Budc 4 | Hoan thién hd so, bao cao Lanh dao S Tai nguyén va Moi Cong chuc cua 60 gio
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Cac budc No6i dune cone viee Pon vi, ca nhan Thoi gian thue Ghi chu
thue hién : § cong vi¢ thuwe hién hi¢n
tru:g‘rng Tai nguyén,vé Moi tru’(‘yng trinh Uy bap nhan dan thanh Iglgréi cQtl)l ';;1 hdoé)a(\:;% (2.5 ngay)
phé ban hanh Quyét dinh giao dat, cho thué dt ; > NEaY
bKbb
s L amarnn Lanh dso SO Tai |34
Bude 5 | Ky duyét to trinh nguyén va Moi .
o , , ’ Cong chuc cua
Bude 6 Chuyen ho so trinh dén B9 phan tiép nhan va tra két ctia Van | Phong Quy hoach, 12 gio
phong UBND thanh phd Do dac ban d6 va (0,5 ngay)
bKbb
Vin phong UBND thanh phd kiém tra, tiép nhan ho so, xem | Vin phong UBND
Bude 7 X€t, tham tra ho so, trinh Lanh dao UBND thanh phd xem xét, | thanh phd, Lanh 120 gio
quyet dinh; phat hanh van ban va chuyen tra két qua cho S6 | dao UBND thanh (05 ngay)
Tai nguyén va Moi truong pho
Tb churc viée )géc dinh gia dét cu thé, bﬁo cao Lanh (i,ao So Thoi gian
trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh ph6 ban hanh quyét dinh nay khong
Bude 8 phé duyét gia dat cu thé theo quy dinh cta phap luat vé gia dat |  Cong chiic cua 4152 gio tinh vao
¢6 ndi dung vé trach nhiém clia co' quan thué trong viéc huong | Phong Kinh t€ dat (173 ngay) thot han
dan nguoi stir dung dat nop tlen str dung dt, tlen thué dét theo giai quyet
quy dinh cua phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dat. ho so
Lanh dao S¢ Tai y
‘ 24 gio
Buéc 9 | Ky duyét nguyén vi Moi Bl nt-
truong (01 ngay)
Budc 10 | Chuyén hd so trinh déq B6 phan tiép nhan va tra két ciia Vin Cong chuc cua 24 gio -nt-
phong UBND thanh phd Phong Quy hoach, (01 ngay)

Do dac ban d6 va
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Cac budc No6i dune cone viee Pon vi, ca nhan Thoi gian thue Ghi chu
thue hién : § cong vi¢ thuwe hién hi¢n
bKbb
Vin phong UBND thanh phd kiém tra, tiép nhan ho so, xem | Vin phong UBND
Bude 11 xét, tham tra ho so, trinh Lanh dao UBND thanh phd xem xét, | thanh phd, Lanh 120 gio it
quyét dinh; phat hanh vin ban va chuyén tra két qua cho So | dao UBND thanh (05 ngay)
Tai nguyén va Moi truong pho
Chuyén thong tin dia chinh cho co quan thué dé xac dinh Cong chuc cua
Bude 12 | "ehia vu tai chinh, dong thoi thong béo cho ngudi duge giao, | Phong Quy hoach, 36 gio
thué dat biét; Chuan bi hop dong thué dat; in du thao Gidy | Po dac ban dd va (1,5 ngay)
chtrng nhan. bKbb
- Xac dinh tién sir dung dat, tiér} thué dat phé}i nc}p theo quy Thoi o
dinh, ban hanh théng bao ndp tién sir dung dét, tien thué dét ‘ "liflan
guri cho nguoi su dung dat; 40 gio lam viéc n?y b ong
. . . X . A £ e 1mn vao
Bude 13 | - Sau khi nguoi st dung dat ndp tién str dung dat theo quy Co quan Thué (05 ngay lam thoi han
dinh cua phap luat vé tién ‘sir dung dﬁt,’ tiéq thué dﬁt, thi xac viéc) gidi qu'yét
nhan hoan t}}énh viéc ndp tién st dung dat, tién thué dat va gui hd so
thong bdo két qua cho So Tai nguyén va Moi trudng.
Sau khi tiép nhan Thong bao tir Co quan_ thué trinh Giam déc o .
Cong chuc cua
So Tai nguyén va Moi truong ky hop ddng thué dat d6i voi . .\
, Phong Quy hoach, 54 gio
Budc 14 | truong hop Nha nude cho thué dat, thira uy quyen UBND Do dac ban dd v 595 103
thanh phé ky Gidy ching nhan; to chtic ban giao dat trén thuc : (2,25 ngay)
dia. DKDD
s | o ame Lanh dso SO Tai [ 54
Buéde 15 | Ky duyét nguyén va Moi .
truong (01 ngay)
Budc 16 | Chuyén hd so dén Vin phong diang ky dé cap nhat, chinh ly Cong chuc cua 24 gio

CSDL dat dai, ho so dia chinh; chuyén két qua cho Bo phan

Phong Quy hoach,

(01 ngay)
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Cac budc No6i dune cone viee Pon vi, ca nhan Thoi gian thue Ghi chu
thue hién : § cong vi¢ thuwe hién hi¢n
Tiép nhan va Tra két qua tap trung tai Trung tim Hanh chinh | Po dac ban d6 va
thanh pho bKbb
s A A , , L o4 1A . | Vién chtic cua Van .\
. C6 trach nhi€ém céap nhat, chinh ly CSDL dat dai, ho so dia . 8 . 2k 24 gio
Buéce 17 . phong dang ky dat )
chinh dai (01 ngay)
ai
Thoi gian
’ nay khong
Buéce 18 Vao s6 theo doi, trao Gidy ching nhén quyén sur dung dat va | Cong chirc tai Bo Trong gid hanh tinh vao
Hop dong thué dat (n€u co6) cho nguoi duoc giao dat, thué dat. phan Tiép nhan chinh thot han
giai quyet
ho so
Téng thoi gian thye hié 180 gio
n n n:
ong gian thuc hié¢ (20 ngay)

3. Giao dat, cho thué dit thong qua diu thiu lwa chon nha du tu thwe hién dw 4n c6 sir dung dat

a) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc (480 gio 1am viéc), ké tir khi nhan du ho so hop 1é.

b) Quy trinh thwe hién
* (1) Doi vdi truwong hop nguwoi siv dung dit phdi ndp tién siv dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit trong bang gid dit:

Cac budc No6i dune cone viee Don vi, ca nhan Thoi gian thuc Ghi chu
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién hién
Buéc 1 | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhép hd so cho ca nh@n, t6 chuc | BO phan Tiép nhan 04 gio lam viéc Thoi gian
trén HE thong thong tin gidi quyét TTHC thanh pho va Tra két qua tap (0,5 ngay lam nay khong
- Sao chup ho so, ky S(A’)’Cé nhan va chuyép h§ so trén Hg | trung tai "’Frung‘tém viée) tir{h. vao
théng thong tin gidi quyét TTHC thanh phé (d6i v6i ho so | Hanh chinh thanh thoi han
ndp truc ti€p va qua buu chinh cong ich). pho glal quyct
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Cac budc No6i dune cone viee Pon vi, ca nhan Thoi gian thue Ghi chua
thue hién : g cong vi¢ thue hién hién
- Truong hop hd S0 day du theo quy dinh: xuat Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qua cho ¢4 nhan, t6 chuec.
- Truong hop hd so chua day du: Co thong bdo, néu 16 ndi ho so
dung, ly dp va hug’mg dan cu thé, day du mdt 1an dé to chuc,
ca nhan bd sung day du, chinh xac.
B phan Tiép nhan
. Chuyén hd so cho Phong Quy hoach, Po dac ban dd va va Tra ket qua tap 06 gio
Buoe 2 DKDD - S¢ Tai nguyén va Moi trudng xem xét, giai quyét trung tai Trung tam 0,25 ng3
] gy & P BIAAWEL | Hanh chinh thanh | (0:25 183Y)
pho
- Giao Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé O SO
dir li¢u dat dai, lap trich luc ban d6 dia chinh thiura dat doi voi
truong hop ho so day da va hop 1€;
- Huong dan nguoi ndp hod so ]36 sung trich do dia chinh thura Cong chirc ciia
dat doi V(")’i noi chua 96 ban d{) dia chinh theo quy dinh hodc | Phong Quy hoach,
) lam lai ho so hoac bQ sung hf) so va nop lai cho €O quan co | Do dac ban dd va .
Bude 3| chite nang quan ly dét dai déi véi truong hop hd so khong DKDD 96 gio
day du, khong hop 1¢; (04 ngay)
- Ra soat, kiém tra hd so;
- Kiém tra thyuc dia.
Phéi hgp v6i Phong ‘Qu’y hoach, Po dac ban d(‘A)‘Vé. DPKDD | Vién chirc cua Va“i’n
cung cap thong tin v¢ dat dai, lap trich lyc ban d6 dia chinh | phong dang ky dat
doi voi truong hop hé so day da va hop 1€ dai
Bu6c 4 | Hoan thién ho so, bao cdo Lanh dao So Tai nguyén va Moi Cong chuc cua 60 gio
truong Tai nguyén va Moi truong trinh Uy ban nhan dan | Phong Quy hoach, (2,5 ngay)

thanh phd ban hanh Quyét dinh giao dét, cho thué dat

Do dac ban d6 va
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Cac budc No6i dune cone viee Pon vi, ca nhan Thoi gian thue Ghi chua
thue hién : g cong vi¢ thue hién hién
bKbb
Lanh dao S¢ Tai 12 gior
Bude 5 | Ky duyét to trinh nguyén va Moi .
truomg (0,5 ngay)
o , , ’ Cong chuc cua
Bude 6 Chuyen ho so trinh dén B phan tiép nhan va tra két cua Van | Phong Quy hoach, 120 gio
phong UBND thanh pho Do dac ban do va (0,5 ngay)
bKbb
Vian phong UBND thanh phd kiém tra, tiép nhan h,é) s0, xem | Van phong UBND
Bude 7 xét, tham tra ho so, trinh Lanh dao UBND thanh pho xem xét, | thanh pho, Lanh 120 gio
quy¢t dinh; phat hanh van ban va chuyén tra két qua cho So' | dao UBND thanh (05 ngay)
Tai nguyén va Moi truong pho
Chuyén thong tin dia chinh cho co quan thué dé xac dinh Cong chuc cua
Buse g | "ehia vu tdi chinh, dong thoi thong bdo cho ngudi duge giao, | Phong Quy hoach, 30 gio
thué dat biét; Chuan bi hop dong thué dat; in du thdo Gidy | Po dac ban do va (1,25 ngay)
chirng nhan. bKbb
- Xéc dinh tién sir dung dat, tlen thué dat phai ndp theo quy Thr ei
dinh, ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat . Ollffan
giri cho ngudi str dung dat; o nay khong
. ) _ . > . £ 40 gi0 lam viéc tinh vao
Bu6c 9 | - Sau khi nguoi sir dung dat ndp tién s dung dat theo quy Co quan Thué e iy
o A A S, PR A 2Ay s (05 ngay lam viéc) | thoi han
dinh cta phép luat vé tién su dung dat, tién thue dat th1’ Xac giai quyét
nhan hoan thanh vi¢c ndp tién s dung dat, tien thué dat va hd so
gtri thong bao két qua cho S& Tai nguyén va Méi truong.
Budc 10 | Sau khi tiép nhan Théng bao tir Co quan thué trinh Giam déc Cong chuc cua 72 gio
S¢ Tai nguyén va Mai truong ky hop dong thué dat d6i voi | Phong Quy hoach, (03 ngay)

truong hop Nha nudc cho thué dat, thira iy quyén UBND

Po dac ban d6 va
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Cac budc No6i dune cone viee Pon vi, ca nhan Thoi gian thue Ghi chua
thue hién : g cong vi¢ thue hién hién
‘g;znh pho ky Giay chung nhan; to chure ban giao dat trén thuc DKDD
, s Lanh dao 50 11 24 gi
Budc 11 | Ky duyét nguyén va Mo1 .
Chuyén hd so dén Van phong dang ky dé cap nhat, chinh ly Cong chuc cua
Bude 12 CSDL dat dai, ho so dia chinh; chuyén két qua cho Bo phan | Phong Quy hoach, 24 gio
Ti€p nhén va Tra két qua tap trung tai Trung tdm Hanh chinh | Do dac ban d6 va (01 ngay)
thanh pho bKbb
. e A A A . , L, s 1A .| Vién churc cia Van oy
. Co trach nhiém cap nhat, chinh 1y CSDL dat dai, ho so dia . - A 24 gio
Buéce 13 . phong dang ky dat .
chinh : (01 ngay)
dai
Cong chuc tai Bo Thoi gian
Vao s6 theo ddi, trao Gidy chimg nhan quyén st dung dat va phar} Tl;ep n}}a{l va R nay khgng
. A N ek, A, N . % A Tra két qua tap Trong gid hanh tinh vao
Budce 14 | Hop dong thué dat (n€u c6) cho nguoi duogc giao dat, thué . . > ..
dAt trung tai Trung tam chinh thot han
' Hanh chinh thanh giai quyet
pho ho so
Tong thoi gian thue hig 480 gio
n an n:
ong &l we e (20 ngay)
* (2) Poi vdi truwong hop siv dung dit thudc trwong hop giao dit khéng thu tién siv dung dit:
Cac budc No6i dune cone viee Pon vi, ca nhan Thoi gian thue Ghi chu
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién hién
Budc 1 | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so cho ca nhén, to chirc | BO phan Tiép nhan | 04 gio lam viée Thoi gian
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Cac budc No6i dune cone viee Pon vi, ca nhan Thoi gian thue Ghi chua
thue hién : g cong vi¢ thue hién hién
trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd
- Sao chup hd so, ky sé’cé nhan va chuyén h§ so trén HE
thong thong tin giai quyét TTHC thanh ph6 (doi voi ho so | va Tra két qua tap nay khong
ndp truc tiép va qua buu chinh cong ich). trung tai Trung tam (0.5 ngay 1 tinh vao
. . o \ ; \ ngay lam g
- Trudng hop hd so ddy di theo quy dinh: xudt Gidy tiép nhan | Hanh chinh thanh : Vigécg thoi han
ho so va hen tra két qua cho ¢4 nhan, t6 chuc. pho i giai quyet
- Truong hop hd so chua day di: Co thong béo, néu 15 ndi ho so
dung, ly dp va hu’g’mg dan cu thé, day du mdt 1an dé to6 chuc,
ca nhan bo sung day du, chinh x4c.
B phan Tiép nhan
. Chuyén hd so cho Phong Quy hoach, Po dac ban dd va va Tra ket qua te_}p 06 gio
BUoc2 | HKDD - S Tai nguyén va Moi truong xem xét, giai quydt, | Lng @1 Trung tim 0.25 nga
guy g > 81A1QUWYEL 1 Hanh chinh thanh (0,25 ngay)
pho
Budc 3 | - Giao Van phong ding ky dat dai cung cap thong tin vé co s6 108 gio
dr liéu dat dai, 1ap trich luc ban do6 dia chinh thira dat doi véi (4,5 ngay)

truong hop hd so day du va hop 18;

- Huéng dan nguoi ndp hod so bo sung trich do dia chinh thira
dat do1 véi noi chua ¢6 ban do dia chinh theo quy dinh hoac
lam lai hé so hoac bdé sung hé so va nop lai cho co quan co
chuc nang quan ly dat dai doi voi truong hop hd so khong
day dua, khong hop 1¢;

- Ra soat, kiém tra hd so;

- Kiém tra thuc dia.

Cong chuc cua
Phong Quy hoach,
Po dac ban do va

bKbb

Phéi hop vo1 Phong Quy hoach, Do dac ban d6 va DPKDPD
cung cap thong tin vé dit dai, 1ap trich luc ban dd dja chinh

Vién chtrc cua Vé’n
phong dang ky dat




28

Cac budce No6i dune cone viee DPon vi, ca nhan Thoi gian thuc Ghi chu
thue hién : g cong vi¢ thue hién hién
dbi voi trudng hop ho so ddy du va hop 18 dai
Hoan thién ho so, bao cdo Lanh dao S& Tai nguyén va Mbi Cjong chirc cua y
. . .. D NAAE ey o ~_ 1~ | Phong Quy hoach, 66 gio
Budc 4 | truong Tai nguyén va Moi truong trinh Uy ban nhan dan Do dac ban dd vi 275 o3
thanh phé ban hanh Quyét dinh giao dt, cho thué dat : (2,75 ngay)
bKbb
, s o Lanh dao 50 121 24 gis
Budc 5 | Ky duyét to trinh nguyén va Mo1 .
truong (01 ngay)
o ) ) ) Cong churc cua
Bude 6 Chuyén ho so trinh dén B0 phan tiép nhan va tra két ciia Van | Phong Quy hoach, 12 gio
phong UBND thanh pho bo dac ban do va (0,5 ngay)
bKbb
Vian phong UBND thanh phé kiém tra, tiép nhan ho so, xem | Vin phong UBND
Bude 7 xét, tham tra ho so, trinh Lanh dao UBND thanh ph6 xem xét, | thanh pho, Lanh 120 gio
quy¢t dinh; phat hanh van ban va chuyén tra két qua cho S¢ | dao UBND thanh (05 ngay)
Tai nguyén va Moi truong pho
Sau khi tiép nhan Quyét dinh giao dit trinh Gidm dée S¢ Tai | ,COne chue cua N
. A ud MAT trre M A \ 2 . | Phong Quy hoach, 72 gio
Budc 8 | nguyén va Moi truong thua uy quyén UBND thanh pho ky Do dac ban dd vi 03 nod
Giay chirng nhan; t6 chirc ban giao dat trén thuc dia. : (03 ngay)
DKDbb
o |k am Lanh doo SaTai |3y g
Budc 9 | Ky duyét nguyén va Moi .
truong (01 ngay)
Budc 10 | Chuyén hd so dén Vin phong ding ky dé cap nhat, chinh ly Cong chuc cua 24 gio
CSDL dat dai, ho so dia chinh; chuyén két qua cho B phan | Phong Quy hoach, (01 ngay)

Tiép nhan va Tra két qua tip trung tai Trung tim Hanh chinh

Do dac ban d6 va
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Cac budc No6i dune cone viee Pon vi, ca nhan Thoi gian thue Ghi chua
thue hién : g cong vi¢ thue hién hién
thanh phd DKDPb
, C6 tréch nhiém cdp nhat, chinh 1y CSDL d4t dai, hd so dja | © .o chuc cua Van 24 giv
Budce 11 . phong dang ky dat )
chinh dai (01 ngay)
ai
Cong cl}li’c tai BO Thoi gian
phan Ti€p nhan va nay khong
. v R o % . A Tra két qua tap Trong gid hanh tinh vao
Buédc 12 | Vao so theo doi, trao Gidy chimg nhén. rung tai Trung tim chinh thi han
Hanh chinh thanh giai quyét
pho ho so
Téng thoi gian thye hié 180 gio
n i gian ién:
ong thol glan thire hig (20 ngay)
* (3) Doi véi trwong hop nguwoi siv dung dit phdi ndp tién siv dung dat, tién thué dat tinh theo gid dit cu thé:
Cac budc Noi dune cone viee Pon vi, cd nhian Thoi gian thue Ghi chu
thue hién : g cong vi¢ thue hién hién
Buéc 1 | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhéan hd so cho ca nhan, t6 chac | B phan Tiép nhan 04 gio lam viéc Thoi gian
trén HE thong thong tin gidi quyét TTHC thanh pho vaTrakét qua tdp | (0,5 ngay lam viéc) | nay khong
- Sao chyp hd so, ky s6 ca nhan va chuyén ho so trén Hé trung tai ",Frung‘tém tif{h vao
théng thong tin gidi quyét TTHC thanh phé (d6i véi ho so | Hanh chinh thanh thoi han
ndp truc ti€p va qua buu chinh cong ich). pho glai quyct
ho so

- Truong hop hd so day du theo quy dinh: xuat Gidy tiép
nhan hd so va hen tra két qua cho ca nhén, t6 chirc.

- Truong hop hd so chua day du: C6 thong bao, néu rd nodi
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dung, 1y do va hudéng dan cu thé, déy dt mét 1an dé t6 chue,
cd nhan bod sung day du, chinh xac.

B phéan Tiép nhan
. Chuyén hd so cho Phong Quy hoach, Po dac ban dd va va Tra !(et qua ta;lp 06 gio
BUGCZ | HKPD - S6 Tai nguyén va Moi truomg xem xét, giai quydt. | Long @l Trung tam 0.25 ng3
guy 8 > S1A1AUYEL 1 Hanh chinh thanh (0,25 ngdy)
pho
- Giao Van phong dang ky dat dai cung cip thong tin vé co
so dir li¢u dat dai, lap trich luc ban do dia chinh thira dat doi
v6i truong hop ho so day du va hop 1¢;
- Huong dan ngudi nop ho so ]36 sung trich do dia chinh thtra Cong chirc ciia
dat doi V(")’i noi chua 96 ban d{) dia chinh theo quy dinh hodc | Phong Quy hoach,
lam lai ho so hoac bQ sung hf) so va ndp lai cho CO quan co | Do dac ban dd va .
Bugc 3 | chuc nang quan ly dat dai doi véi truong hop ho so khong PKDbb 96 gio
day du, khong hop 1¢; (04 ngay)
- Ra so4t, kiém tra ho SO,
- Kiém tra thyc dia.
Phoi hop voi Phong Quy hoach, Do dac ban d6 va DPKPD | Vién chirc cua Vin
cung cap thong tin v¢ dat dai, 1ap trich lyc ban do dia chinh | phong dang ky dat
do1 voi truong hop ho so day da va hop 1€ dai
Hoan thién ho so, bao cao Lanh dao S¢ Tai nguyén va Moi qong chirc cua .
: . . A o NAAG e N ~_ 1~ | Phong Quy hoach, 60 gio
Budc 4 | truong Tgu nguyén va M01 truong tr}nh Uy ban ghan dan Do dac ban do va 5 5 o3
thanh phé ban hanh Quyét dinh giao dit, cho thué dat : (2,5 ngay)
DbKDbb
s v amein Linh dao SOTai |54 g
Buéce 5 | Ky duyét to trinh nguyén va Moi .
truong (01 ngay)
Budc 6 | Chuyén hd so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két cia Van Cong chuc cua 12 gio
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) Phong Quy hoach,
phong UBND thanh phd Do dac ban do va (0,5 ngay)
bKbb
Vian phong UBND thanh phé kiém tra, tiép nhan ho s0, xem | Van phong UBND
Bude 7 xét, tham tra ho so, trinh Lanh dao UBND thanh pho xem | thanh pho, Lanh 120 gio
x€t, quyet dinh; phat hanh van ban va chuyén tra két qua cho | dao UBND thanh (05 ngay)
S& Tai nguyén va Moi truong pho
T6 chirc viée xac dinh gia dat cu thé, bao cdo lanh dao So Thot gian
trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh phb ban hanh quyet nay khong
’ dinh phé duyét gia dat cu thé theo quy dinh cta phap luat vé Céng chirc ctia 4152 gio tlr{h vao
Budc 8 | gia dat co nodi dung vé trach nhiém cia €O quan thué trong Phone Kinh té dét 173 1 thot han
viéc huong dan nguoi sir dung dat ndp tién sir dung dat, tién & (173 ngay) gidi quyét
thué dat theo quy dinh cua phap luét v€ tién s dung dat, tién ho so
thué dat.
, s Lanh dao 30 Tai 24 gid
Budc 9 | Ky duyét nguyén va Moi . -nt-
7 Cong chuc cua
Bude 10 Chuyen ho so trinh dén B phan ti€p nhan va trd két cua Van | Phong Quy hoach, 24 gio it
phong UBND thanh pho Do dac ban do va (01 ngay)
bKbb
Vin phong UBND thanh phd kiém tra, tiép nhan hd so, xem | Vin phong UBND
Bude 11 xét, tham tra ho so, trinh Lanh dao UBND thanh pho xem | thanh phd, Lanh 120 gio it
xet, quy¢t dinh; phat hanh van ban va chuyén tra két qua cho | dao UBND thanh (05 ngay)
S¢ Tai nguyén va Mai trudong pho
Chuyén thong tin dia chinh cho co quan thué dé xac dinh Cong chtrc cua
Buée 12 nghia vu tai chinh, dong thoi thong bao cho nguoi dugc giao, | Phong Quy hoach, 30 gio
thué dat biét; Chuan bi hgp dong thué dat; in du thdo Gidy | Do dac ban do6 va (1,25 ngay)
ching nhan. bKbb
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- X4c dinh tién st dung dat, tiér} thué dat phé}i n@p theo quy Thoi gian
dinh, ban hanh théng bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat nay khong
gui cho nguoi str dung dat; - Sau khi nguoi su dung dat ndp ’ 40 gior 1am viée tinh vao
Budce 13 | tién st dung dat theo quy dinh cua phap luat vé tién str dung Co quan Thué 05 nedv 13 . thot han
dat, tién thué dat thi xac nhan hoan thanh viéc nép tién su (05 ngay lam viéc) giai quyet
dung dat, tién thué dat va gui thong bao két qua cho S& Tai ho so
nguyén va Mo1 truong.
Sau khi tiép nhan Thong bao tir Co quan thué trinh Giam déc o L
Cong chuc cua
S¢ Tai nguyén va Moi truong ky hop dong thué dat dé6i véi . s
. Phong Quy hoach, 60 gio
Budc 14 | truong hop Nha nude cho thué dat thira uy quyén UBND Do dac ban do va 7 5 no?
thanh phd ky Gidy ching nhan; t6 chic ban giao dat trén : (2,5 ngay)
: bKbb
thuc dia.
, , A Lanh (;Iao ‘S(")’ 1:é}i 24 giy
Budc 15 | Ky duyét nguyén va Moi .
truong (01 ngay)
Chuyén ho so dén Van phong dang ky dé cap nhat, chinh ly Cong chtrc cua
Bude 16 CSDL dit dai, hd so dja chinh; chuyén két qua cho B6 phan | Phong Quy hoach, 24 gio
Tiép nhan va Tra két qua tap trung tai Trung tim Hanh chinh | Do dac ban do va (01 ngay)
thanh pho DKbDb
, Cé trach nhiém cap nhat, chinh Iy CSDL dit dai, hd so dja | *.on Chuc cua Vin 24 gio
Budc 17 . phong dang ky dat .
chinh dai (01 ngay)
ai
Cong cl}l’rc tai BO Thoi gian
Vao sd theo dbi, trao Gidy chimg nhan quyén st dung dét va phanq T1A’ep n}}m} va 1 hay khc‘)ng
. A A he (oA . . 2 n Tra két qua tap Trong gid hanh tinh vao
Budc 18 | Hop dong thué dat (n€u cd) cho nguoi duge giao dat, thué . A ; .
dAt trung tai Trung tam chinh thot han
' Hanh chinh thanh giai quyet
pho ho so
Tong thoi gian thye hién: 480 gio
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(20 ngay)

4. Cho phép chuyén muc dich sir dung déat ddi véi trudomg hop thudc dién chip thuin chi trwong diu tw, chip thuin nha
dau tu theo quy dinh cia phap luat vé dau tw ma ngudi xin chuyén muc dich st dung dat la to chire trong nuée.

a) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc (480 gid 1am viéc), ké tir khi nhan da hd so hop 16.
b) Quy trinh thuc hién
* (1) Poi vdi truwong hop nguoi siv dung dit phai ndp tién siv dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit trong bang gid dit:

Cac budéc No6i dune cone viee Pon vi, ca nhan Thai gian thue Ghi chua
thuc hién : g cong it thuc hién hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhélr} hd so cho ca nhﬁp, td chirc
trén HE thong thong tin gidi quyét TTHC thanh pho
- Sao chup hd so, ky sélcé nhan va chuyél; h@), SO tréq Hé¢ | BO phan Tiép nhan Thoi gian
thong thong tin giai quyét TTHC thanh ph6 (d61 voi ho so | va Tra két qua tap nay khong

Buse 1 ndp truc ti€p va qua buu chinh cong ich). trung tai Trung tdm | 04 gio lam viéc tinh vao
- Truong hop ho so day du theo quy dinh: xuat Gidy tiép Hanh chinh thanh | (0,5 ngay lam viéc) | thoi han
nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, to chuec. pho giai quyet
- Truong hop ho so chua day du: Co thong béo, néu rd noi ho so
dung, ly doo va hu’(:rng dan cu the, day du mdt lan dé t6 chue,
ca nhan bo sung day du, chinh xac.

B6 phan Tiép nhan
. Chuyén hd so cho Phong Quy hoach, Po dac ban do va va Tra ket qua tap 06 gio
Buoc2 | 5KDD - S& Tai nguyén va Moi truong xem xét, gidi quyét, | TUne @i Trung tam 0.25 nes
guy & > BIALAWEL | Hanh chinh thanh | (025 183Y)
pho

Bude 3 | - Giao Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin yé co Cong chure cua 96 gio Bude 21
s& dir liéu dat dai‘, 1ap t‘rich luc ban do dia chinh thira dat d6i | Phong Quy hqach, (04 ngay)
v6i truong hop ho so day du va hop 1¢; Do dac ban do va

bKbbD

- Huéng din ngudi ndp hd so bo sung trich do dia chinh
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Cac budc No6i dune cone viee Pon vi, ca nhan Thai gian thue Ghi chua
thue hién : g g VI¢ thuce hién hién
thira dat doi v6i noi chura ¢ ban d6 dia chinh theo quy dinh
hoac lam lai ho so hoac bo sung h(? so va nop lai chq co
quan co6 chirc nang quan ly dat dai d61i voi truong hop ho so
khong day du, khong hop 1€;
- Ra soat, kiém tra ho so;
- Kiém tra thyc dia.
Phoi hop vo6i Phong Quy hoach, Po dac ban d6 va DPKDPD | Vién chuc cua Vin
cung cap thong tin vé dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh | phong dang ky dat Budc 22
dbi voi trudong hop ho so day du va hop 16 dai
Hoan thién hd so, bao cao lanh dao S¢ trinh Uy ban nhén Pllcc‘)zng(gﬁuigzgh 60 gio
Budc 4 | dan thanh phd ban hanh quyét dinh cho phép chuyén muc £ feuy noach, (2,5 ngay) Budc 23
dich sir dung dat Do dac ban do va
. PKDD
Budc 5 | Ky duyét to trinh nguyén va Moi (0.5 ngay) Budc 24
truong
o ’ ’ , Cong chtrc cua ‘
Buge ¢ | Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhn va tra ket cia Van | Phong Quy hoach, 12 gio
phong UBND thanh pho Do dac ban do va (0,5 ngay)
bKbb
Vian phf‘)ﬂg UBND thanh phé kiém tra, tiép nhan hd so, xem | Van ph(‘)ng UBND .
Buge 7 | Xt tham tra ho so, trinh Lanh dao UBND thanh pho xem | thanh pho, Lanh 120 gio
x€ét, quy€t dinh; phat hanh vén ban va chuyén tra két qua cho | dao UBND thanh (05 ngay)
S¢ Tai nguyén va Moi trudong pho
Budc 8 | Chuyén théng tin dia chinh cho co quan thué dé xac dinh Cong chuc cua 30 gio

nghia vu tai chinh.

Phong Quy hoach,

(1,25 ngay)
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Cac budéc No6i dune cone viee Pon vi, ca nhan Thai gian thue Ghi chua
thue hién : § cong vi¢ thuce hién hién
Po dac ban dd va
bKbb
- Xac dinh tién st dung dat phai nop theo quy dinh, ban Thoi o
hanh thong bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat cho nguoi . Oli}z;g}an
sir dung dat; o qa A nay khong
, _ _ , ,‘ : £ 40 gio lam viée tinh vao
Bu6c 9 | - Sau khi nguoi st dung dat ndp tién sa dung dat theo quy Co quan Thué T o
R SRR G S TR N Ay s (05 ngay lam viéc) | thoihan
dinh cua phap luat vé tién su dung dat, tién thué dat thi xac giai quyét
nhan hoan thanh vi¢c ndp tién s dung dat va guri thong bao hd so
két qua cho S¢ Tai nguyén va Moi trudong.
Sau khi tiép nhan Thong bao tir Co quan thué trinh Giam Cong chuc cua
Bude 10 dbc S¢ Tai nguyén va Moi truong thira ty quyen UBND | Phong Quy hoach, 72 gio
thanh phé ky Giay chtng nhan; ky hop dong thué dat ddi voi | Do dac ban do va (03 ngay)
truong hop Nha nudce cho thué dt. bKbb
, s Lanh dao 50 121 24 gid
Buédce 11 | Ky duyét nguyén va Mo1 .
truong (01 ngay)
Chuyén hd so dén Vin phong ding ky dé cap nhat, chinh Iy Cong chuc cua
Bude 12 CSDL dét dai, hd so dia chinh; chuyén két qua cho Bo phan | Phong Quy hoach, 24 gio
Tiép nhén va Tra két qua tap trung tai Trung tim Hanh chinh | Po dac ban d6 va (01 ngay)
thanh pho bKbb
e A A . , L, oas 1A . | Vién chtrc cia Van
. Co trach nhiém cap nhéat, chinh ly CSDL dat dai, ho so dia A 9 A .
Bude 13 chinh phong dang ky dat 24 g0
dai (01 ngay)
Budc 14 | Vao sb theo dai, trao Glay chirng nhan quyen str dung dat va | Cong chuc tai Bo Trong gio hanh Thoi gian
Hop ddng thué dat (néu c6) cho ngudi thué dat. phén Ti€p nhan va chinh nay khong
Tra két qua tap tinh vao
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Cac budéc No6i dune cone viee Pon vi, ca nhan Thai gian thue Ghi chua
thue hién : § cong vi¢ thuce hién hién
trung tai Trung tam thot han
Hanh chinh thanh giai quyet
pho ho so
2 480 gio
Tong thoi gian thue hién: g‘
(20 ngay)

* (2) Péi véi trwong hop hinh thirc siv dung dit sau khi chuyén muc dich siv dung dit la giao dit khéng thu tién siv dung

dit:
Cac budc Néi dune cone viee Pon vi, ca nhian Thoi gian thuwe Ghi chu
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhélq hd so cho ca nhéu}, td chirc
trén H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC thanh pho
- Sao chup ho so, ky sércé nhan va chuyép h6’ SO trén‘ Hé¢ | B6 phan Iiép nhan Thoi gian
thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd (d6i voi1 ho so | va Tra két qua tap nay khong
Buée 1 ndp truc ti€p va qua buu chinh cong ich). trung tai Trung tm 04 gid lam viée tinh vao
- Trudng hop hd so dé,y du theo quy dinh: xuat Gidy tiép | Hanh Chirih thanh | (0,5 ngay lam viéc) | thoi han
nhén ho so va hen tra két qua cho ca nhan, to chuec. pho giai quyet
- Trudng hop hd so chua day du: Co thong bao, néu 1o ndi ho so
dung, ly dp va hu:(:mg dan cu thé, day da mét lan dé t6 chuc,
cd nhan bo sung day du, chinh xac.
B6 phan Tiép nhan
2 . . .x .| vaTrakétquatap 02 gio lam viéc
Bude 2 Chuyén ho so cho Phong Quy hoach, Po dac ban d6 va frung tai Trung tim

DKPD - S6 Tai nguyén va Moi trudng xem xét, giai quyét.

Hanh chigh thanh
pho

(0,25 ngay lam
viéc)
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- Giao Vin phong ding ky dat dai cung cip thong tin vé co
so dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thira dat déi
v6i truong hop ho so day du va hop 18;

- Huéng dan ngudi ndp hd so bd sung trich do dia chinh

Cong chuc cua

thira dat d6i voi noi chura ¢ ban do dia chinh theo quy dinh | Phong Quy hoach,
) hoac lam lai ho so hoac bo sung hc} so va ndp lai chq co | Po dac ban do6 va .
Bude 3 | quan 6 chire nang quén 1y dat dai doi véi truong hop ho so PKPb 108 gio
khong day du, khong hop 1¢; (4,5 ngay)
- Ra so4t, kiém tra ho SO,
- Kiém tra thyc dia.
Phoi hop vo1 Phong Quy hoach, Do dac ban d6 va DPKPP | Vién chirc cia Vin
cung cap thong tin vé dat dai, lap trich luc ban db dia chinh | phong dang ky dat
dbi voi trudong hop ho so day du va hop 16 dai
Hoan thién ho so, bao cao lanh dao So trinh Uy ban nhan C‘ong chic cua \
. A 1 X . X 4 . 2 Phong Quy hoach, 66 gio
Budc 4 | dan thanh pho ban hanh quyét dinh cho phép chuyén muc AN .
dich sir dung dat Do dac ban 46 va (2,75 ngay)
e adt PKDD
s | ommenn Lanh doo SO Tai |54 i
Buéce 5 | Ky duyét to trinh nguyén va Moi .
truong (01 ngay)
L , ’ ’ Cong chuc cua
Budce 6 Chuyén ho so trinh dén B phan tiép nhén va tra két cua | Phong Quy hoach, 12 gio
Van phong UBND thanh pho Po dac ban do va (0,5 ngay)
bKbb
Vin phong UBND thanh phd kiém tra, tiép nhan hd so, xem | . .,
. xét, tham tra hd so, trinh Lanh dao UBND thanh phd xem V‘an phoAng EJBND 120 gio
Bude 7| xét, quyét dinh; phat hanh van ban va chuyén tra két qua | M pho. Lanh dgo ‘
> quyet dinh; p v va chuy U3 | UBND thanh phé (05 ngay)

cho S¢ Tai nguyén va Méi trudong
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Sau khi tiép nhan Quyét dinh cho phép chuyén muc dich

Cong churc cua

; ; ‘ 72 gic
Bugce 8 | str dung dat, trinh Giam doc S¢ Tai nguyén va Moi truong 1;;1(())3%1 ch;l 2,3;1 lé%as/g’ 03 gl‘o
thira iy quyén UBND thanh phé ky Giy chimg nhan.  hD (03 ngay)
, s Lanh dao 30 121 24 gi
Budc 9 | Ky duyét nguyén va Moi .
truong (01 ngay)
Chuyén hé SO dén Vian phong dang ky dé cap nhat, chinh 1y Cong churc cua
Bude 10 CSDL dat dai, ho so dia chinh; chuyén ket qua cho B phan | Phong Quy hoach, 24 gio
Tiép nhén va Tra két qua tap trung tai Trung tam Hanh | Do dac ban do va (01 ngay)
chinh thanh pho bKbb
, C6 trach nhiém cip nhat, chinh Iy CSDL dét dai, hd so dja | "o chuc cua Van 3
Budce 11 chinh phong dang ky dat 24 gi0
dai (01 ngay)
Cong cl}l'rc tai BO Thoi gian
7 , phén, Ti€p nhan va cy g nay khong
Budce 12 | Vao s6 theo doi, trao Giady chiing nhén. Tra két qua tap trung Trong £19 hanh tinh vao
: . \ chinh ..
tai Trung tdm Hanh thot han
chinh thanh pho giai quyét
hé so
z N o 480 gio
Tong thoi gian thuc hién: .
(20 ngay)

* (3) Doi vdi truwong hop nguoi siv dung dét phai ndp tién siv dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:
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Cac budc ne A ‘A DPon vi, ca nhan thwe | Thoi gian thue Ghi chu
<A NOi dung cong viéc <A ‘A
thuc hién hi¢n hi¢n
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hé so cho ca nhén,,té
chuc trén H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC thanh pho
- Sao chup ho so, ky s6 ca nhan va chuyél} h(k)’ so trén Hé B6 phan Tién nhan va Thoi gian
thong thong tin giai quyét TTHC thanh ph6 (doi voi ho so Tfépké; t qua E[)é trun 04 oids 1am viee nay khong
Bug ndp truc ti€p va qua buu chinh cong ich). : qua tap ung . o tinh vao
udc 1 X A ' . L AL tai Trung tdm Hanh (0,5 ngay lam iy
- Truong hop ho so day du theo quy dinh: xuat Gidy tiép chinh thanh phé ’ vieo) thot han
nhéin ho so va hen tra két qua cho ca nhén, to chirc. ' giai quyét
- Truong hop hd so chua day du: Co thong bao, néu rd ndi ho so
dung, 1y do va qhuf('rng gién cu thé, day du mot lan dé to
chure, cd nhan bo sung day du, chinh xéc.
2o : . .x . | Bophan Tiép nhan va
Chuyén ho so cho Phong Quy hoach, Po dac ban do6 va s LA 2 oA o
. R A oy NAAG peron . ... | Traket qua tip trung 06 gio
Budc2 | DKDD - S¢ Tai nguyén va Moi1 truong xem xét, giai : A \ .
vt tai Trung tam Hanh (0,25 ngay)
quyet. chinh thanh phé
- Giao Van phong dang ky dat dai cung gﬁp thong tin vé 96 gio
Bu6e 3 | co s& dir licu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thura (04 ngay)

dat d6i v6i truong hop hd so day du va hop 18é;

- Hudng dan nguoi nop hod so bd sung trich do dia chinh
thura dat do1 vo1 noi chua c6 ban d6 dia chinh theo quy
dinh hoac lam lai h6 so hodc bd sung ho so va nop lai cho
co quan c6 chic nang quan ly dat dai doi véi truong hop
ho so khong day da, khong hop 1€;

- Ra soat, kiém tra hd so;

- Kiém tra thyc dia.

Cong chirc cua Phong
Quy hoach, Po dac
ban do va BPKDPD

Phéi hop v61 Phong Quy hoach, Do dac ban d6 va DPKDPD
cung cap thong tin vé dat dai, 1ap trich luc ban dd dia

Vién chtrc cua \[én
phong dang ky dat dai
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Cac budc A n ‘n Pon vi, ca nhan thuyc | Thoi gian thuc Ghi chua
<A NOi dung cong viéc <A ‘A
thuc hién hi¢n hi¢n
chinh di véi truong hop hd so day di va hop 1
Hoan thién h§ so, bao cdo lﬁph dao So trinh ny bap nhan | Cong chuc cia Phong 60 gio
Bugc 4 | dan thanh pho ban hanh quyét dinh cho phép chuyén muc |  Quy hoach, Do dac 75 no?
dich sir dung dAt. ban db va PKDD (2,5 ngay)
~ 2 N 24 N
Buéc 5 | K¥ duyét to trinh Lanh dao S¢ Tai g1
nguyén va Mo1 truong (01 ngay)
2 1A ) L Ty A LA oK A s 014 .| COng chuc cua Phong .y
. Chuyén ho so trinh dén B phén tiép nhin va tra két cua 12 gi&
Bu6e 6 | 731 phong UBND thanh pho Quy hoach, Do dac ;
phong P ban dé va DKDD (0,5 ngay)
Vin phong UBND thanh phd kiém tra, tiép nhan ho so, .
. xem xét, tham tra ho so, trinh Lanh dao UBND thanh phé V‘an P hoA’ng EJBND 120 gio
Budc 7 . I 1 PR 2. .+« | thanh pho, Lanh dao .
xem xét, quy€t dinh; phat hanh van ban va chuyén tra két \ £ (05 ngay)
, " T A N AAr e UBND thanh pho
qua cho S¢ Tai nguyén va Méi truong
T6 chirc viéc xac dinh gia dat cu thé, bao cao lanh dao S& Thoi gian
trinh Chu tich Uy ban nhan din thanh pho ban hanh quyét nay khong
R tinh va
’ dinh phé duyét gia dat cu the theo quy dinh cta phép luat Céng chirc ctia Phong 4152 gid inh vao
Budc 8 | vé gia dat c6 noi dung vé trach nhiém cia co _quan thué Kinh t& dAt 173 1od thot han
trong viéc hudng dan nguoi st dung dat nop tlen su dung (173 ngay) giai quyet
dat, tién thué dat theo quy dinh cua phap luat vé tién st ho so
dung dét, tién thué dat.
~ 2 N 24 N
Buéc9 | Ky duyét Lanh dao 5o Tai 819 -nt-
nguyén va Moi truong (01 ngay)
2 1A ) L DA LA ik s s .14 | COngchuc cua Phong .
. Chuyén ho so trinh dén BQ phan tiép nhan va tra két cua 24 gio
Budc 10 Vin phone UBND thanh phé Quy hoach, Po dac 01 ned -nt-
phong P ban dé va DKDD (0T ngay)
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Cac budc A n ‘n Pon vi, ca nhan thuyc | Thoi gian thuc Ghi chua
<A NOi dung cong viéc <A ‘A
thuc hién hi¢n hi¢n
Vin phong UBND thanh phd kiém tra, tiép nhan ho so, g \
. xem xét, tham tra ho so, trinh Linh dao UBND thanh phé Yan phoﬁng EJBND 120 gio
Budce 11 . L - 1 . 1a . 2. .+« | thanh pho, Lanh dao . -nt-
xem xét, quyét dinh; phat hanh van ban va chuyén tra két \ ; (05 ngay)
, » s s o N AT UBND thanh pho
qua cho S¢ Tai nguyén va Moi trudong
Chuyén thong tin dia chinh cho co quan thué dé xac dinh | .. . \
s o1 A 1A . g Cong churc cua Phong \
, nghia vu tai chinh, dong thoi thong bao cho nguoi duoc 30 gio
Buoe 12| iao, thué dét biét; Chuan bj hop dong thué dit; in dy thao | QY 19ach, Po dac .25 nga
£120, {uc dat biet, Lhuan by hop dong thue dat, m dy ban do va DKPD (1,25 ngay)
Giay chung nhan.
- Xéc dinh tién st dung dat phai n(f)g theo quy dinh, ban Thoi o
hanh thong bao ndp ti€n sir dung dat gui cho nguoi su néy(ylld%éir;
, dungdat, o ) Co quan Thué 40 gio lam viéc | tinh vao
Budc 13 | - Sau khi nguoi su dung dat nop tién su dung dat theo quy (05 ngay lam viec) |  thoi han
dinh ctia phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dt thi xac 53y 1 gidi quyt
nhén hoan thanh viéc ndp tién su dung dat va gui thong hd so
bao két qua cho S¢ Tai nguyén va Moi truong.
Sau khi tiép nhan Thong bdo két qua xac nhan hoan thanh
NVTC tir Co quan thué, trinh Giam doc S¢ Tai nguyén va | Cong chire cua Phong 60 gic
Budc 14 | Moi truong thua uy quyen UBND thanh phd ky Gidy | Quy hoach, Do dac 75 nod
ching nhén; ky hop dong thué dat ddi vé6i truong hop Nha ban d6 va bBKDbbD (2,5 ngay)
nude cho thué dat; to chirc ban giao dét trén thuc dia.
~ 2 N 24 N\
Buée 15 | K duyét Lanh dgo 5¢ Tai s
nguyén va Moi truong (01 ngay)
Chuyén ho so dén Vin phong dang ky dé cap nhat, chinh Céng chirc cita Phong .
. Iy CSDL dit dai, hd so dia chinh; chuyén két qua cho Bo 24 gio
Budc 16 Quy hoach, Po dac .
phan Tiép nhan va Tra két qua tap trung tai Trung tim ban dd va PKDD (01 ngay)
Hanh chinh thanh pho
Budc 17 | C6 trach nhiém cdp nhat, chinh Iy CSDL dat dai, hd so dia | Vién chuc cta Vin
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Cac budc ne A ‘A DPon vi, ca nhan thwe | Thoi gian thue Ghi chu
o NOi dung cong viéc YA : ‘A :
thuc hién hi¢n hi¢n
chinh hong dang ky dat dai 24 810
phong Calig &y (01 ngay)
Thoi gian
7 ’ ‘ , R A nay khong
. Vao so theo doi, trao Giay chung nhan quyén sir dung dat Ejongichuchtal BQ . Trong gid hanh tinh vao
Budce 18 \ A YA . Y phan Ti€p nhan va Tra f .
va Hop dong thué dat (néu c6) cho nguoi dugce thué dat. &t qua chinh thot han
d giai quyét
ho so
2 480 gio
Tong thoi gian thuc hién: gl‘
(20 ngay)

5. Cho phép chuyén muyc dich sir dung dat doi véi trudng hop khong thugce dién chap thudn chi trwong dau tw, chap
thuan nha dau tu theo quy dinh ctia phap luat vé dau tw ma nguwoi xin chuyén muc dich sir dung dat la to chire trong nudée.
a) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc (480 gio gid 1am viéc), ké tir khi nhan du ho so hop 18.
b) Quy trinh thuc hién
* (1) Doi vdi truwong hop nguoi siv dung dit phdi ndp tién siv dung dit, tién thué dat tinh theo gid dit trong bang gid dit:

- Trudng hop hd so ddy du theo quy dinh: xuit Gidy tiép
nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuc.

Cac budc A A ‘A Pon vi, ca nhan thuc Thoi gian thuc Ghi chu
<A NOi dung cong viéc YA ) ‘A :
thwe hién ; hién hién
Budce 1 - Kiém tra, huc'):ng dan, tiép nhan h(k)’so cho ca nhan, ‘gé B phan Tiép nhan va 04 gio lam viéc Thoi gian
chuc trén H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC thanh pho Tra két qua tap trung (0,5 ngay lam nay khong
- Sao chup hd so, k¥ sb ca nhan va chuyén hd so trén He | tai T’rung t‘ém Hé‘flh viéc) tif{h vao
thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd (d6i véi ho so chinh thanh pho thoi han
ndp truc ti€p va qua buu chinh cong ich). giai quyet
ho so
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Cac budéce No6i dune cone viee Pon vi, ca nhan thuc Thaoi gian thue Ghi chua
thue hién : g cong vi¢ hién hién
- Truong hop hd so chua gﬁy du: Co thong bao, néu rd
ndi dung, ly do yé hu:('mg dan cu the, day di mot lan dé t6
chtrc, ca nhan bo sung day du, chinh xéac.
Chuyén hd so cho Phong Quy hoach, Po dac ban do va ]E;(_;épll(lg? Fflléelt)énhtilnva 02 gio lam vige
Buéc2 |DKDD - S& Tai nguyén vi Moi truong xem xét, gidi | o~ oo @RS g 55 oay lam
uvét tai Trung tam Hanh vieo)
quyet chinh thanh phé -
- Giao Van phong dang ky dat dai cung g:ép thong tin vé
co sc")” dir liéu dat dai, lap trich luc ban do6 dia chinh thira
dat doi voi truong hop ho so day du va hop 1€;
- Huc'mg d?}n ngudi nop hd so bd sung trich do dia chinh o hite cfia Phe
thira dat d6i v6i noi chua c6 ban dd dia chinh theo quy Ong‘}’l ue }fug dong
) dinh hoac lam lai ho so hoac bo sung ho Y va ndp lai cho %uy d?ac‘ ’DISB]SC -
Bude 3 co quan c6 chirc nang quan ly dat dai doi vé6i truong hop andova 96 gio
hé so khong day di, khong hop 1¢; (04 ngay)
- Ra soat, kiém tra ho so;
- Kiém tra thyc dia.
Phéi hop voi Phong Quy hoach, Do dac ban d6 va DPKPb A e s
cung cap thong tin vé dat dai, 1ap trich lyc ban d6 dia }?Q zn ggllrc lil’lad\éi/ta(rilai
chinh déi véi truong hop hd so day du va hop 18 Phong dang Ky
. Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan déan thanh phd ban Cong chirc cua Phong 60 gio
Buge 4 hanh quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dét Quy hoach, Do dac 2.5 ng3
quyet di phép chuyén my ung ban do va DPKDD (2,5 ngay)
3 3 5 Tai 12 gio
Buéc5 | Ky duyét hd so, t trinh. Lanh dao S¢ Tai 8l

nguyén va Moi truong

(0,5 ngay)
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Cac budc A A <A Pon vi, ca nhan thue Thaoi gian thue Ghi chua
<A NOi dung cong viéc <A ‘A
thuc hién hi¢n hi¢n
A 1A . L A A o A x o A Cong chtrc cua Phong .\
. Chuyén ho so trinh dén B0 phén tiép nhan va tra két cia 12 gio
Bu6c6 | \an phong UBND thanh phé Quy hoach, Do dac 0.5 ng3
phong P ban db va DKDD (0,5 ngay)
Vin phong UBND thanh phé kiém tra, tiép nhan ho so, < \
.| xem xét, thim tra hé so, trinh Lanh dao UBND thanh phé | _on Phong UBND 120 gits
Buédce 7 . Ly r b i1 < 1 2. a1k thanh pho, Lanh dao .
xem xét, quyét dinh; phat hanh van ban va chuyén tra két . X (05 ngay)
) 2 s s A N A s UBND thanh pho
qua cho S¢ Tai nguyén va Moi truong
, Chuyén théng tin dia chinh cho co quan thué dé xac dinh Cong chic ciia Phong 30 gio
Bude 8 nghia vu tai chinh Quy hgach, Do dac 1.25 ned
ghia vt ' ban db va DKDD (1,25 ngay)
- Xéc dinh tién st dung dat phai nop theo quy dinh, ban Thoi o
hanh théng bao nop tién str dung dat, tién thué dit cho . Ollfian
nguoi st dung dat; e hay xhong
. i _ . o . £ 40 gio lam viéc tinh vao
Budc 9 | - Sau khi nguoi sir dung dat ndp tién su dung dat theo quy Co quan Thué e n iy
o LAl A A PR A 1he o (05 ngay lam viéc) | thoi han
dinh cua phap luat v€ tién st dung dat, tién thué dat thi giai quyét
xac nhan hqa‘m thanh vi¢c ndp ti€n st dung dat va gui hd so
thong bao két qua cho S¢ Tai nguyén va Moi trudong.
Sau khi tiép nhan Thong bao két qua xac nhan hoan thanh
NVTC tir Co quan thug, trinh Giam doc S¢ Tai nguyén va | Cong chirc cua Phong 72 gity
Budc 10 | M61 truong thua uy quyen UBND thanh phd ky Gidy | Quy hoach, Do dac 03 nes
ching nhan; ky hop dong thué dat ddi voi truong hop ban d6 va bKbb (03 ngay)
Nha nudc cho thué dat.
~ 2 N 24 N
Buoe 11 | Ky duyét Lanh dao 56 Tai 810
nguyén va Moi truong (01 ngay)
Budc 12 | Chuyén hd so dén Vin phong ding ky dé cap nhat, chinh | Cong chirc cua Phong 24 gi0

ly CSDL dét dai, hd so dia chinh; chuyén két qua cho Bo

Quy hoach, Po dac

(01 ngay)
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Cac budc ne A ‘A Pon vi, ca nhan thue Thoi gian thuc Ghi chu
<A NOi dung cong viéc <A ‘A
thuc hién hi¢n hi¢n
phan Tiép nhan va Tra két qua tap trung tai Trung tAm s aX
Hanh chinh thanh pho ban do va BKDD
, C6 trach nhiém cép nhat, chinh Iy CSDL dét dai, hd so | Vién chirc cia Vin 24 gio
Budc 13 . , \ - ik, 4 .
dia chinh phong dang ky dat dai (01 ngay)
Cong chure tai BO phan 11211;011(}%(1)?11;
. Vao sb theo ddi, trao Glay chtng nhan quyén st dung dat T{eI)A nhan va T.ra ket Trong gio hanh tinh vao
Buoc 14 va Hop dong thué dat (néu co) cho ngudi thué dit. qua tap trung tai Trung chinh thot han
°p & & tam Hanh chinh thanh e 2
hé glal quyct
p ho so
2 480 gio
Tong thoi gian thuc hién: gl‘
(20 ngay)

* (2) Déi véi trwong hop hinh thirc siv dung dit sau khi chuyén muc dich siv dung dit la giao dit khéng thu tién siv dung

dit:
Cac buéc A A ‘A Don vi, cd nhan thue | Thoi gian thuc Ghi chu
oA NOi dung cong viéc A : ‘A ’
thwe hién hién hi¢n
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho s0 cho ca nhan, to
chure trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd
- Sao chyp ho so, ky s6 cd nhén va chuyén ho so trén Hé B phan Tlep nhan va T‘h(‘n gian
thong thong tin g1a1 quyét TTHC thanh pho (d6i véi ho cta o n nay khong
Tra két qua tap trung 04 gi6 lam viéc . N
, s0 ndp truc tiép va qua buu chinh cong ich). tinh vao
Budc 1 X \ L : Lo tai Trung tam Hanh (0,5 ngay lam .
- Trudong hop ho so day du theo quy dinh: xuat Gidy tiép chinh thanh phd i thoi han
nhan ho so va hen tra két qué cho c4 nhan, t0 chuec. viéc) giai quyet
ho so

- Truong hop ho so chua day du: C6 thong bao, néu 10
ndi dung, ly do va hudng dan cu thé, day du mot lan dé
t6 chtrc, c4 nhan b sung day du, chinh xéc.
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Cac budc Noi dune cone vise Pon vi, cd nhan thuc | Thoi gian thuc Ghi chu
thuc hién : § cong vi¢ hién hién
Chuyén hé so cho Phong Quy hoach, Po dac ban d6 va B0 phan Ticp nhin va .y
Buéc2 | DKDD - Sé Tai nguyén va Mbi truong xem xét, giai Tré ket qud tap trung 06 gio
udc [y guyé 01 truong xem xét, g .
& tai Trung tdm Hanh (0,25 ngay)
quye chinh thanh phé
- Giao Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé
co 8¢ dit lieu dat dai, lap trich luc ban dd dia chinh thira
dat ddi voi truong hop ho so day da va hop 1¢;
- Hudng dan ngu:01 nop hd so bd sung trich do dia chinh . ., .
thira dat ddi véi noi chua co ban d6 dia chinh theo quy Cong chic ciia Phong
dinh hodc 1am lai hd so hodc bd sung hd so va nop lai Quy hoach, Do dac
Bugc 3 | cho co quan c6 chic ndng quan ly dat dai d6i véi truong ban do va KD _
hop ho so khong day du, khong hop 18; 108 gio
- Ra soat, kiém tra ho so; (4,5 ngay)
- Kiém tra thuc dia.
Phoi hop voi Phong Quy hoach, Po dac ban d6 va A s
DKDD cung cap thong tin vé dét dai, 1ap trich luc ban do }Ylen gl}uc E}adytag .
dia chinh d6i véi truong hop hd so day du va hop 1é phong dang ky dat dal
Hoan thién ho s0, bao cao lanh dao S¢ trinh Uy ban nhan | Coéng chirc cua Phong 66 gic
Bu6c 4 | dan thanh phd ban hanh quyét dinh cho phép chuyén muc | Quy hoach, Do dac .
dich sir dung dit. ban db va PKPD (2,75 ngay)
. , U Lanh dao So Tai 24 gio
Budéc 5 | Ky duyét to trinh nguyén va Moi truong (01 ngay)
2 1A . £ A AL A P S Cong chure cua Phong .
Budc 6 Sl}uyel?‘ ho %cthrI\}]I:l)hﬂ?‘enhBci1 E)han tiép nhan va tra két cua Quy hoach, Do dac 012 gio
an phong anh pho ban db va DKDD (0,5 ngay)
Buéc 7 | Van phong UBND thanh phd kiém tra, tiép nhan ho so, | Vin phong UBND 120 gio
xem xét, tham tra hd so, trinh Lanh dao UBND thanh | thanh phé, Lanh dao (05 ngay)
phd xem xét, quyét dinh; phat hanh van ban va chuyén UBND thanh phé
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Cac buéc s A o Pon vi, cd nhan thuc | Thoi gian thuc Ghi chu
‘A NOi dung cong viéc n <
thwe hién hién hi¢n
tra két qua cho S¢ Tai nguyén va Mbi truong
Sau khi t1ep nhan Quyét dinh cho phép chuyen muc dich Céng chirc ctia Phong .
. st dung dat, trinh Gidm dbc So Tai ‘nguyén va Moi 72 gio
Budc 8 he BND thanh phé ke hi Quy hoach, Po dac .
tr}tlrong thira iy quyén UBND thanh phd ky Gidy ching ban do va PKDD (03 ngay)
nhan
. , . Lanh dao So Tai 24 g0
Bu6e 9 | Ky duyét nguyén va Moi truong (01 ngay)
Chuyén ho so dén Vian phong dang ky dé cap nhét, chinh A . \
. ly CSDL dat dai, ho so dia chinh; chuyén két qua cho Bo Cong chirc cua Phong 24 gio
Budce 10 Quy hoach, PBo dac .
phan Tiép nhan va Tra két qua tap trung tai Trung tdm ban do va PKDD (01 ngay)
Hanh chinh thanh phé
. Co trach nhiém cép nhat, chinh ly CSDL dat dai, hd so | Vién chirc cua Vin .
Budce 11 . p \ < s ke A4t 24 gio
dia chinh phong dang ky dat dai .
(01 ngay)
Cong chue tai Bo phan r};holi}%éin
2 X Tiép nhan va Tra ket Trong gid hanh ti}rllh Ve‘log
Budce 12 | Vao s6 theo doi, trao Giay chirng nhan. qua tap trung tai Trung %hginh thoi han
tam Hanh chinh thanh ez
hé gla1 quyet
P hd so
2 N A 480 gior
Tong thoi gian thuc hién: (20 ngay)

* (3) Poi vdi truong hop nguoi siv dung dét phdi ndp tién siv dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:
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Cac budéc No6i dune cone viee Pon vi, ca nhan Thoi gian thuce Ghi chu
thue hién : § cong vi¢ thwe hién hi¢n
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan hod so cho ¢4 nhan, té)
chuc trén H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC thanh pho
- Sao chup hd so, ky s6 ca nhan va chuyén 1}6 so trén H¢ | BO phén Iiép nhan Thoi gian
thong thong tin giai quyét TTHC thanh pho (461 voi ho | va Tra két qua tap nay khong
Buse 1 so ndp truc tiép va qua buu chinh cong ich). trung tai Trung tam 04 gid lam viée tinh vao
- Truong hop hod so day di theo quy dinh: xuét Gidy tiép Hanh Chifih thanh | (0,5 ngay 1am vigc) | thoi han
nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, to chuec. pho giai quyet
- Truong hop ho so chua day du: Co thong béo, néu 13 ho so
npi dung, 1y do Vélw hudng glén cu thé, day du mdt lan dé
to chuc, ca nhan bd sung day du, chinh xac.
o ‘ B6 phan Tiép nhan
Chuyén ho so cho Phong Quy hoach, Po dac ban d6 va | va Tra két qua tap 06 gid
Budce 2 DKDD - S¢ Tai nguyén va Moi truong xem xét, giai | trung tai Trung tam 0.25 no?
quyét. Hanh chinh thanh (0,25 ngay)
pho
- Giao Vin phong diang ky dat dai cung cip thong tin vé
Bude 3 co so dir liéu dat dai, lap trich lyc ban d6 dia chinh thira 96 gity
dat doi voi truong hop ho so day du va hop 1€; (04 ngay)

- Huong dan nguoi ndp hd so bd sung trich do dia chinh
thira dat d6i véi noi chua co ban do dja chinh theo quy
dinh hodc 1am lai hd so hodc bd sung hd S0 va nop lai
cho co quan c6 chue nang quan ly dat dai d6i voi truong
hop ho so khong day du, khong hop I¢;

- Ra soat, kiém tra ho so;

- Kiém tra thyuc dia.

Cong chure cua
Phong Quy hoach,
Po dac ban do va

bKbb

Phéi hop véi Phong Quy hoach, Po dac ban d6 va

Vién chtrc cua Van
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Cac budc No6i dune cone viee Pon vi, ca nhan Thoi gian thuce Ghi chu
thue hién : g g VI¢ thwe hién hi¢n
DKDD cung crép thong tin vé dé‘g dai, 1ap trich lyc ban | phong dang ky dat
do6 dia chinh d6i voi truong hop ho so day du va hop 1€ dai
Hoan thién hd so, bdo céo lanh dao S& trinh ij ban Qong chirc cua .
. A n . 2 . X 1 ) Phong Quy hoach, 60 gio
Buéc4 | nhan dan thanh pho ban hanh quyét dinh cho phép AP .
chuyén muc dich str dung dat Do dac ban do va (2,5 ngay)
y 1 v g * BKBB
, S Lanh dao 30 11 24 gi
Bude 5 Ky duyét to trinh nguyén va Mo1 .
truong (01 ngay)
o ’ ’ , Cong chuce cua
Buge ¢ | Chuyén ho so trinh dén Bo phan ticp nhan va trd két cia | - Phong Quy hoach, 12 gio
Vian phong UBND thanh pho Do dac ban do va (0,5 ngay)
bKbb
Vin phong UBND thanh phé kiém tra, tiép nhan ho so, < \
. xem xét, thAm tra hd so, trinh Lanh dao UBND thanh Yan p hoA’ng EJBND 120 gio
Budc 7 X . L a1 1re 1a . 1o z_ | thanh pho, Lanh dao .
phd xem xét, quyét dinh; phat hanh van ban va chuyén \ £ (05 ngay)
s 1 Ae s N N AAE UBND thanh ph6
tra két qua cho S¢ Tai nguyén va Moi truong
To chirc viée xac dinh gia dat cu thé, bdo cao lanh dao Thoi gian
S¢ trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho ban hanh nay khong
, quyét dinh phé duyét gia dat cu thé theo quy dinh cua Céng chitc ciia 4152 giv tll’l‘h vao
Budc 8 phap luat vé gia dat co noi dung vé trach nhiém cua co Phone Kinh té dét 173 ne thot han
quan thué trong viéc huong dan ngudi sir dung dat nop & (173 ngay) giai quyet
tién sur dung dat, tleq thué dat theo quy dinh cta phap ho so
luat vé tién str dung dat, tién thué dat.
Budc 9 Ky duyét Lanh dao So Tai 24 gi0 -nt-

nguyén va Moi

(01 ngay)
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Cac budéc No6i dune cone viee Pon vi, ca nhan Thoi gian thuce Ghi chu
thue hién : § cong vi¢ thwe hién hi¢n
truong
o , , , Cong chure cua
Bude 10 Chuyén ho so trinh dén B phén ti€p nhén va trd ket ctia | Phong Quy hoach, 24 gio it
Vian phong UBND thanh phd Po dac ban do va (01 ngay)
bKbb
Vin phong UBND thanh ph kiém tra, tiép nhan hd so, | . .,
. xem xét, tham tra ho so, trinh Lanh dao UBND thanh V‘an P hoAng INJBND 120 gio
Budce 11 X , L 1 NN z_ | thanh pho, Lanh dao . -nt-
pho xem xét, quyét dinh; phat hanh van ban va chuyén \ Z (05 ngay)
1 Ay o2 T A A gAr UBND thanh pho
trd két qua cho S¢ Tai nguyén va Méi truong
Chuyén thong tin dia chinh cho co quan thué dé xac dinh Cong chuce cua
Buée 12 nghia vy tai chinh, dong thoi thong béo cho nguoi duge | Phong Quy hoach, 30
giao, th}lé dat biét; Chuan bi hop dong thué dat; in dyu Do dac ban do va (1,25 ngay)
thao Giay chung nhan. DKbb
- X4c dinh tién st dung dat phai ndp theo quy dinh, ban Thi o
hanh thong bao np tién st dung dat gui cho nguoi su néyolil%fl)?:;
dung dat; CTa o ea
, £ 40 gio 1 i )
Budce 13 | - Sau khi nguf(n str dung dat ndp tién sir dung dat theo Co quan Thue gl? a‘m VI?AC tm\h yao
(05 ngay lam viéc) | thoihan
quy dinh cta phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dat giai quyét
thi xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dat va giri hd so}']
thong bao két qua cho S¢ Tai nguyén va Méi trudng.
Sau khi tiép nhan Théng bao két qua xac nhan hoan
thanh NVTC tir Co quan thué, trinh Giam dbc So Tai Cong chtrc cua
Buge 14 | Dguyén va MOoi truong thira Gy quyen UBND thanh pho Phong Quy hoach, 60 gio
ky Gidy chimg nhéan; ky hop dong thué dat dbi véi| Do dac ban dd va (2,5 ngay)
truong hgp Nha nudc cho thué dat; to chirc ban giao dat DKbb
trén thuc dia.
Budc 15 | Ky duyét Lanh dao S¢ Tai 24 gio
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Cac budéc No6i dune cone viee Pon vi, ca nhan Thoi gian thuce Ghi chu
thue hién : § cong vi¢ thue hién hi¢n
nguyén va Moi \
truong (01 ngay)
Chuyén hd Ny dén Van phong dang ky Qé cap nhat, chinh Cong chure cua .
Bude 16 Iy CSDL dat dai, h6 so dia chinh; chuyén ket qud cho B | Phong Quy hoach, 24 gio
phéan Tiép nhan va Tra két qua tap trung tai Trung tdm | Do dac ban do va (01 ngay)
Hanh chinh thanh pho DKDbDb
. Co trach nhi€ém cdp nhat, chinh Iy CSDL dét dai, ho so Vle‘n chuic cua’Vzin 24 gio
Buédce 17 dia chinh phong dang ky dat .
1a chin dai (01 ngay)
q , ‘ Cong chitc tai B nTélh(’I‘jéi‘ln
Vao s0 theo doi, trao Giay chung nhan quyén st dung | phan Ti€p nhan va 1 Y Iong
. P A A 3k (A4 . ~ LA 2 A Trong gi¢ hanh tinh vao
Bude 18 | dat va Hop dong thué dat (nu c6) cho nguoi duge thué | Tra két qua tap trung chinh thoi han
dat. tai Trung tam Hanh a1 quvét
chinh thanh pho & h 6qsg
2 N ‘n 480 gio
Tong thoi gian thuc hién: (20 ngay)
y

6. Chuyén hinh thirc giao dit, cho thué dit ma nguoi sit dung dit Ia t6 chire kinh té, don vi sw nghiép cong 1ap, nguoi

goc Viét Nam dinh cw 6 nwéc ngoai, to chire kinh té ¢6 von dau tw nwée ngoai.

a) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc (480 gio 1am viéc), ké tir khi nhan du ho so hop 1¢.

b) Quy trinh thwe hién
* (1) Poi vdi truwong hop nguoi siv dung dét phdi ndp tién siv dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit trong bang gid dit:

Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi, ca nhan
thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Ghi chu

Budce 1

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so cho ca nhan, to

B6 phan Tiép nhan

04 gio lam viéc
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Cac budce No6i dune cone viee Pon vi, ca nhan Thaoi gian thue Ghi chu
thuce hién : § cong vi¢ thuwe hién hién
chie trén He thong thong tin giai quyét TTHC thanh
pho
- Sao chup hd so, ky s ca nhan va chuyén ho so trén N Thoti gian
Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phé (ddi véi va Tra ket qua ta_}p nay khon
trung tai Trung tam y g
hd so ndp truc tiép va qua buu chinh cong ich). o \ NPT tinh vao
_, Hanh chinh thanh (0,5 ngay lam viéc) .
- Truong hop hd so day du theo quy dinh: Xugt Giay phé ' thot han
tiép nhan ho so va hen tra két qua cho c4 nhan, t6 chirc. giai quyet
- Trudng hop hd so chua day du: Co thong bao, néu 13 ho so
noi dung, ly do va huong dan cy thé, day di mét lan dé
to churc, ca nhan bo sung day du, chinh xac.
o ‘ B6 phan Tiép nhan
Chuyén ho so cho Phong Quy hoach, Do dac ban do va | va Tra két qua tap 06 gid
Buéce 2 DKDD - So Tai nguyén va Moi truong xem xét, giai | trung tai Trung tam 0.25 no?
quyét. Hanh chinh thanh (0,25 ngay)
pho
Budce 3 - Giao Van phong dang ky dat dai cung gép thong tin vé 96 gio
co s¢ dir li€u dat dai, lap trich luc ban do dia chinh thira (04 ngay)

dat dbi voi trudong hop ho so ddy du va hop 1¢;

- Huong dan ngudi ndp ho so bd sung trich do dia chinh
thira dit d6i véi noi chua c6 ban d6 dia chinh theo quy
dinh hodc 1am lai hd so hoic bd sung hq S0 va ngp lai
cho co quan c¢6 chuoc nang quan ly dat dai doi voi
truong hop ho so khong day du, khong hop 1€;

- Ra soat, kiém tra ho so;

- Kiém tra thyuc dia.

Cong chure cua
Phong Quy hoach,
Po dac ban dd va

bKbb

Phéi hop voi Phong Quy hoach, Po dac ban d6 va

Vién chtrc cua Van
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Cac budce No6i dune cone viee Pon vi, ca nhan Thaoi gian thue Ghi chu
thuce hién : § cong vi¢ thuwe hién hién
DKDD cung c:éip thong tin vé dét‘ dai, 1ap trich lyc ban | phong dang ky dat
do dia chinh d6i voi truong hop ho so day du va hop 1€ dai
Hoan thién hd so, bao cio Lanh dao S& Tai nguyén va Cong chure cua
Bude 4 Moi truong Tai nguyén va Mai truong trinh Uy ban | Phong Quy hoach, 60 gio
nhan dan thanh pho ban hanh Quyét dinh giao dat, cho | Do dac ban d6 va (2,5 ngay)
thué dat. bKbb
Lanh dao So¢ Tai .y
. , Ap en g e 12 gio
Budce 5 Ky duyét to trinh nguyén va Moi .
o , ’ ’ Cong chure cua
Bude 6 Chuyén ho so trinh dén B phan tiép nhan va trd két | Phong Quy hoach, 12 gio
cua Van phong UBND thanh pho Do dac ban do va (0,5 ngay)
bKbb
Vin phong UBND thanh ph kiém tra, tiép nhan ho so, < .
. xem xét, tham tra ho so, trinh Lanh dao UBND thanh \{an phoA’ng EJBND 120 gio
Budce 7 X . SO a1 z_ | thanh pho, Lanh dao .
phd xem xét, quyét dinh; phat hanh van ban va chuyén X Z (05 ngay)
s 1 A, r o s N N AAT ey UBND thanh pho
tra két qua cho So Tai nguyén va Méi truong
7 o Cong churc cua
. Chuyén thong tin dia chinh cho co quan thué dé xac | Phong Quy hoach, 30 gio
Budce 8 . - N AP .
dinh nghia vu tai chinh. Po dac ban do va (1,25 ngay)
bKbb
Budc 9 - Xac dinh tién sir dung dét, tién thué dat phai nop theo Co quan Thué 40 gio lam viéc Thoti gian
quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién str dung dat, tién (05 ngay lam viéc) | nay khong
thué dat gui cho nguoi st dung dat; tinh vao
- Sau khi nguoi sir dung dé‘t nop tién su dung dat theo t_l}(?i h‘é“}
quy dinh cua phap luat vé tién st dung dat, tién thué dat glal quyct
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Cac budce Noi dung cong vie Pon vi, ca nhan Thaoi gian thue Ghi chu
thuce hién : : thuwe hién hién
thi xac nhan hoan thanh viéc ndp tién st dung déat va
giri théng bao két qua cho S¢ Tai nguyén va Mbi hd so
truong.
Sau khi tiép nhan Thong béo két qua xac nhan hoan
thanh NVTC tir Co quan thué, trinh Giam ddc S¢ Tai Cong chirc ciia
Bude 10 nguyén va Moi truong thira iy quyén UBND thanh phd | Phong Quy hoach, 72 gio
ky Gidy ching nhan; ky hop dong thué dat doi voi | Do dac ban do va (03 ngay)
truong hop Nha nudc cho thué dat; to chirc ban giao dat bKbb
trén thuc dia.
, . Lanh dao ¢ T4 24 gi
Bude 11 | Ky duyét nguyén va Mo1 .
truong (01 ngay)
Chuyén ho so dén Vian phong dang ky dé cip nhat, Cong chuc cua
Bude 12 chinh Iy CSDL dét dai, ho so dia chinh; chuyén két qua | Phong Quy hoach, 24 gio
cho BO phan Ti€p nhan va Tre} két qua tap trung tai Po dac ban do va (01 ngay)
Trung tam Hanh chinh thanh pho bKbb
. C6 trach nhiém cap nhat, chinh Iy CSDL dat dai, hd so Vle‘n Chl{c cualVain 24 gio
Budce 13 dia chinh phong dang ky dat (01 ng?
: dai gay)
Cong chuc tai B T‘h(n stan
, : ; han Tiép nhan va nay khong
, Vao s0 theo doi, trao Giay chimg nhan quyén st dung pq T p " Trong gio hanh tinh vao
Buoc 14 I A A Ay oA g Y, Tra két qua tap trung ; -
dat va Hop dong thué dat (néu c6) cho nguoi thué dat. . A . chinh thoi han
tai Trung tam Hanh o £
chinh thanh phé glal quyct
ho so

Téng thoi gian thuce hién:

480 gio
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Cac buéc
thuce hién

Noi dung cong viéc

Pon vi, ca nhan
thuwe hién

Thoi gian thuc
hién

Ghi chu

(20 ngay)

* (2) Trinh tw thue hién déi véi trwong hop siv dung dit thujc trwong hop giao dit kh

ong thu tién sir dung dit:

Cac budrc Noi dung cong viée Pon vi, ca nhan Thoi gian thuwe Ghi chu
thuc hién : * thuc hién hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so cho ¢4 nhan, t6
chuc trén HE théng thong tin giai quyét TTHC thanh
pho N A A 1 a o
- Sao chup ho so, ky sb ca nhén va chuyén hd so trén B(:) %halll(:r ph hﬂan T‘h01 glan
Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phé (d6i véi va Tra ket qua ta;lp & am vie nay khc‘)ng
Budc 1 hd so ndp truc tiép va qua buu chinh cong ich). tmflg ta Trung ‘tam 04 gi0 lam Vl@,c tm‘h vao
2 Hanh chlqh thanh (0,5 ngay lam viéc) thoi han
- Truong hop hd so day du theo quy dinh: xugt Giay phé giai quyét
tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, t6 chic. hd so
- Trudng hop hd so chua diy du: Co thong bao, néu rd
ndi dung, 1y do va hudng dan cu thé, déy dt mot 1an dé
t6 chtrc, c4 nhan bo sung day du, chinh xéc.
Bo phan Tiép nhan
Bude 2 Chuyén hd so cho Phong Quy hoach, Po dac ban do va | va Tra két qua tap 06 gidr
DKDPD - S¢ Tai nguyén va Moi truong xem xét, gidi | trung tai Trung tam .
quyét. Hanh chinh thanh (0,25 ngay)
phd
- Giao Vin phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé Cong chtrc cua 120 gio
Bude 3 co sO dir licu dat dai, 1ap trich lyc ban d6 dia chinh thira | Phong Quy hoach, (05 ngay)
dat doi1 voi truong hop ho so day du va hop 1€; Do dac ban do va
bKbb

- Hudng dan ngudi ndp hd so bo sung trich do dia chinh
thira dat doi vdoi noi chua ¢6 ban do6 dia chinh theo quy
dinh hodc lam lai ho so hodc b6 sung ho so va nop lai
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Cac budéc No6i dune cone viee Pon vi, ca nhan Thaoi gian thue Ghi chu
thue hién : § cong vi¢ thuwe hién hién
cho co quan c6 chic nang quan ly dat dai d6i véi
truong hop ho so khong day du, khong hop I¢;
- Ra soat, kiém tra ho so;
- Kiém tra thuc dia.
Phéi hop voi Phong Quy hoach, Do dac ban d6 va | Vién chiic cta Van
DKDD cung cap thong tin vé dat dai, 1ap trich lyc ban | phong dang ky dat
do dia chinh d6i véi truong hop hd so day du va hop 1€ dai
Hoan thién ho so, qbéo cao Lanh dao So Tai pguyén va Plgf‘)zng(gﬁui(c)zgh 60 gidr
Budc 4 Moi truong trinh Uy ban nhan dan thanh pho ban hanh Po d%l ch 51};1 P Vé’ 75 1
Quyét dinh giao dat, cho thué dét e (2,5 ngay)
, s o Lanh dao 50 121 24 gi
Bude 5 Ky duyét to trinh nguyén va Mo1 .
truomg (01 ngay)
o , , , Cong chuc cua
Bude 6 Chuyén ho so trinh dén B phan tiép nhan va tra két cia | Phong Quy hoach, 12 gio
Vian phong UBND thanh pho Do dac ban do va (0,5 ngay)
bKbb
Vin phong UBND thanh phé kiém tra, tiép nhan ho so, < .
, xem xét, thAm tra ho so, trinh 13nh dao UBND thanh \{an phoA’ng EJBND 120 gio
Budc 7 X . Ly g 1. s < z | thanh phd, Lanh dao .
pho xem xét, quyét dinh; phat hanh van ban va chuyén \ £ (05 ngay)
s 1 Ae Ny A N AAG s UBND thanh phé
tra két qua cho S¢ Tai nguyén va Moi truong.
Sau khi tiép nhan Quyét dinh giao dét, trinh Giam déc |  SOn& chuc cua -
Budc8 | So Tai nguyén vi Moi truong thira uy quyn UBND | boong Quy hoach, 00 gi0
gy g y vy Do dac ban do va (2,75 ngay)

thanh phé ky Gidy chtng nhan.

bDKbb
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Cac budéc No6i dune cone viee Pon vi, ca nhan Thaoi gian thue Ghi chu
thue hién : § cong vi¢ thuwe hién hién
, s Lanh dao 80 121 24 gio
Buéc 9 Ky duyét nguyén va Moi .
truong (01 ngay)
Chuyén hd so dén Vin phong dang ky de cap nhat, Cong chtrc cua
Bude 10 chinh 1y CSDL dit dai, ho so dia chinh; chuyén két qua | Phong Quy hoach, 24 gio
cho B§ phan T1ep nhan va Tre’1 két qua tap trung tai Po dac ban do va (01 ngay)
Trung tdm Hanh chinh thanh pho DKbDb
, Cé trach nhiém cap nhat, chinh 1y CSDL dét dai, hd so | ¥ cn chic cua Van 24 gio
Budc 11 dia chinh phong dang ky dat .
1a chin dai (01 ngay)
Cong chiic tai B Tht gian
AL e A A nay khong
A z phan Tiép nhan va Trong gid hanh tinh vao
Bude 12 | Vao s6 theo doi, trao Gidy chimg nhan. Tra két qua tap trung £5 -
: . . chinh thoi han
tai Trung tam Hanh (a1 quvét
chinh thanh phé glal quy
ho so
2 480 gio
Tong thoi gian thyc hién: gl‘
(20 ngay)

*(3) Trinh tw thwc hién déi véi truong hop ngwoi siv dung dit phdi ngp tién siv dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit cu

thé:
Cac budc A A ‘A Pon vi, ca nhan N <A Ghi chu
thuc hién Noi dung cong viéc thue hién Thoi gian thuc hién
Budc 1 | - Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so cho cé nhén, t6 | Bo phan Tiép nhan 04 gid lam viéc Thoi gian
chic trén He thong thong tin giai quyét TTHC thanh | va Tra két qua tap (0,5 ngay lam viéc) | nay khong
phd trung tai Trung tdm tinh vao
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Cac budc At A ‘n Pon vi, ca nhan N <A Ghi chu
thue hién NOi dung cong viéc thue hién Thoi gian thue hién
- Sao chup hé so, ky sd ca nhan va chuyén 1}6 so trén He
thong théng tin giai quyét TTHC thanh ph6 (doi voi ho
so ndp truc tiép va qua buu chinh cong ich).
- Truong hop hd so day du theo quy dinh: xuat Gidy tiép | Hanh chinh thanh thoi han
nhan ho so va hen tra Kkét qua cho ca nhan, td chirc. pho giai quyét
- Trudng hop hd so chua dgy di: Co thong bio, néu rd ho so
ndi dung, ly do va hudéng dan cu thé, day du mot lan dé
to churc, ca nhan bd sung day du, chinh xac.
B phan Tiép nhan
PO . | vaTrakét qua tap
’ Chuyén ho S0 c‘ho PhorAlg Q}Jy h?ach, ‘Do dac ban, do V& | trung tai Trung tam 06 gidr
Budc 2 DKI?D - S& Tai nguyén va M0i1 truong xem xét, giai Hanh chinh thanh (0.25 ngay)
quyet. hé ’
pho
- Giao Van phong dang ky dat dai cung gép thong tin vé
Budc 3 co s¢ dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thira 84 gid
dat doi voi truong hop ho so day da va hop 1¢; (3,5 ngay)

- Huéng dan ngudi ndp hd so bo sung trich do dia chinh
thira dat d6i v6i noi chua c6 ban do dia chinh theo quy
dinh hodc 1am lai hd so hodc bd sung hd so va nop lai
cho co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai di véi truong
hop ho so khong ddy du, khong hop 18;

- Ra soat, kiém tra hd SO,

- Kiém tra thuc dia.

Cong chuc cua
Phong Quy hoach,
Po dac ban dd va

bKbb

Phéi hop véi Phong Quy hoach, Po dac ban do va

Vién chirc cua Van
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Cac buéc At n ‘n Pon vi, ca nhan Ce e <A Ghi chua
thue hién NOi dung cong viéc thue hién Thoi gian thue hién

DKDD cung c’ép thong tin vé dé‘g dai, 1ap trich luc ban | phong dang ky dat

do dia chinh d6i voi truong hop ho so day du va hop 1€ dai

Hoan thién hd so, bdo cao Lanh dao S¢ Tai nguyén va Cong churce cua

Bude 4 Moi truong Tai nguyén va Moi truong trinh Uy ban | Phong Quy hoach, 60 gio
nhan dan thanh pho ban hanh Quyét dinh giao dat, cho | Do dac ban do va (2,5 ngay)
thué dat. bKbb

, s o Lanh dgo 50 121 24 gi

Budc 5 Ky duyét to trinh nguyén va Moi .

truomg (01 ngay)
o ’ ’ ’ Cong churce cua

Bude 6 Chuyeén ho so trinh dén B phan tiép nhan va tra két ciia | Phong Quy hoach, 12 gio
Vian phong UBND thanh pho Do dac ban do va (0,5 ngay)

bKbb
Vin phong UBND thanh phd kiém tra, tiép nhan ho so, < \
. xem xét, thAm tra hd so, trinh ldnh dao UBND thanh Yan phoA’ng EJBND 120 gio

Budc 7 X . e e 1 1 z | thanh pho, Lanh dao .
phd xem xét, quyét dinh; phat hanh van ban va chuyén \ z (05 ngay)

1 A i N A A FAE e UBND thanh pho
tra két qua cho S& Tai nguyén va Moi trudong.

Budc 8 Tb chuc viéc xac qinh gia dat cu thé, bao cép lanh dao Cong chuc c’ﬁa, 4152 gio Thoi gian
S¢ trinh Chu tich Uy ban nhén dén thanh pho ban hanh | Phong Kinh té dat (173 ngay) nay khong
quyet dinh phé duyét gia dat cu thé theo quy dinh cua tinh vao
phap luat vé gia dat c6 nodi dung vé trach nhiém cua co thot han
quan thué trong viéc huong dan nguoi str dung dat nop giai quyet
tién s dung dat, tién thué dat theo quy dinh cta phap ho so

luat vé tién sir dung dat, tién thué dat.
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Cac buéc At n ‘n Pon vi, ca nhan Ce e <A Ghi chua
thue hién NOi dung cong viéc thue hién Thoi gian thue hién
, . Lanh dao 50 1ai 24 gio
Budc 9 Ky duyét nguyén va Moi . -nt-
trudmng (01 ngay)
o ’ , ’ Cong chuc cua
Buse 10 Chuyén ho so trinh dén B phan tiép nhan va tra két cia | Phong Quy hoach, 24 gio it
Vian phong UBND thanh pho Do dac ban do va (01 ngay)
bKbb
Vin phong UBND thanh phé kiém tra, tiép nhan ho so, < \
. xem xét, tham tra ho so, trinh lanh dao UBND thanh V‘an phoﬂng [NJBND 120 gio
Budce 11 X . X, e 11 1x <, 2| thanh pho, Lanh dao . -nt-
phd xem xét, quyét dinh; phat hanh van ban va chuyén \ ,( (05 ngay)
 LAp ooz Ay A X NAAL g UBND thanh pho
tra két qua cho S¢ Tai nguyén va Moi trudng.
Chuyén thong tin dia chinh cho co quan thué dé xac Cong chtrc cua
Bude 12 dinh nghia vu tai chinh, dong thoi thong bdo cho nguoi | Phong Quy hoach, 30 gio
duoc giao, ,thué dat biét; Chuan bi hop dong thué dat; in | Do dac ban do va (1,25 ngay)
du thdo Gidy chirng nhan. bKbb
- Xac dinh tién sir dung dét, tién thué dat phai ndp theo
quy diph, ban hanh thong bao nép tién st dung dat, tién Thoi gian
thué dat gui cho nguoi str dung dat; nay khong
Buée 13 | - Sau khi nguoi sir dung dat ndp tién sir dung dat, tien Co quan Thué 40 gi‘éy 191‘m Vi?? tinh vao
thué dat theo quy dinh cua phap luat vé tién st dung dat, (05 ngay lam viéc) thot han
tién thué dat thi xac nhan hoan thanh viéc ndp tién s giai quyét
dung dat va giri thong bao két qua cho So Tai nguyén va ho so

Moi truong.
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Cac buéc At n ‘A Pon vi, ca nhan Ce e <A Ghi chua
thue hién NOi dung cong viéc thue hién Thoi gian thue hién
Sau khi tiép nhan Thong bao két qua xéc nhén hoan
thanh NVTC tir Co quan thug, trinh Giam doc S¢ Tai Cong chtrc cua
Bude 14 nguyén va Méi truong thira iy quyén UBND thanh pho | Phong Quy hoach, 72 gio
ky Gidy chimg nhén; ky hop dong thué dat doi voi| Do dac ban do va (03 ngay)
truong hop Nha nude cho thué dat; to6 chuc ban giao dat bKbb
trén thuc dia.
, - Lanh dgo 50 Tai 24 gio
Buéc 15 | Ky duyét nguyén va Moi .
truong (01 ngay)
Chuyén hd so dén Vin phong ding ky dé «cap nhat, Cong chuc cua
Bude 16 chinh 1y CSDL dat dai, ho so dia chinh; chuyén ket qua | Phong Quy hoach, 24 gio
cho BO phan Tiép nhan va Trg"l két qua tap trung tai | Do dac ban do va (01 ngay)
Trung tam Hanh chinh thanh pho DbKbb
, C6 trach nhiém cap nhat, chinh Iy CSDL dét dai, ho so | ion chuc cua Van 24 gio
Budce 17 dia chinh phong dang ky dat .
1a chin dai (01 ngay)
7 , ‘ Cong chitc tai B ;hoﬁféin
Vao s6 theo doi, trao Gidy chung nhan quyén sir dung | phén Tiép nhan va tii’,lh Véog
Budc 18 | dat va Hop dong thué dat (néu cd) cho nguoi duge thué | Tra két qua tap trung | Trong gio hanh chinh thoi han
dat. tai Trung tdm Hanh (a1 quvét
chinh thanh phd glal quy
ho so
480 gior

Tong thoi gian thye hién:

(20 ngay)
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7. Giao dat, cho thué dit tir quy dat do to churc, nguoi goc Viét Nam dinh cuw & nwée ngoai, to chire kinh té c6 von dau tw

nwréc ngodi sir dung dat quy dinh tai Diéu 180 Luat Dat dai, do cong ty nong, lam treong quan ly, sir dung quy dinh tai Picu
181 Luat Dat dai ma nguoi xin giao dit, cho thué dit 1a to chirc trong nwéc, ngudi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwée ngoai, té chire

kinh té c6 von dau tw nwéc ngoai.

a) Thoi han gidi quyét: 20 ngay (480 gid), ké tir khi nhan du hd so hop 16.
b) Quy trinh thuc hién
* (1) Trinh tw thwe hién doi véi trwong hop ngwoi siv dung dét phdi ndp tién siv dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit

trong béng gid dit:
g::cbhl;’g; Noi dung cong viéc bon vi, chaiénnhan thye Thoi gian thue hién Ghi chu
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so cho ca nhan, t6
chirc trén HE thong thong tin giai quyét TTHC thanh
phé
- Sao chup hd so, ky sb ca nhén va chuyén hd S0’ trén ot i
Hé¢ thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd (d6i | Bo phén Tlep nhén va T o1 glan
v6i hd so ndp tryc tiép va qua buu chinh cong 1ch) Tra két qua tip trung o nhay kh(?ng
, 04 gio lam vigc tinh vao
Budce 1 - Truong hop ho so day du theo quy dinh: xuat Glay tai Trung tam Hanh A thei han
tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, to chinh thanh phé (0,5 ngdy lam vigc) oidi qu'y &
chue. \
ho so
- Tmong hop ho so chua day du: Co thong bao, néu rd
ndi dung, 1y do va hudéng dan cu thé, diy du mot lan
dé t6 chuc, ca nhan bd sung day du, chinh xéc.
B0 phan Tlep nhan va
Chuyén ho so cho Phong Quy hoach, Do dac ban d | Tra két qua tap trung 06 gid
Buéc2 | va DKDD - So Tai nguyén va Méi truong xem xét, | tai Trung tdm Hanh 0.5 o3
giai quyet. chinh thanh phé (0,25 ngay)
- Giao Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin | Cong chirc cia Phong 96 gio

vé co so dit liéu dét dai, 1ap trich luc ban do dia chinh

Quy hoach, Po dac
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Cac bq’?’c N0i dung cong viéc bon vi, can han thyc Thoi gian thue hién Ghi chu
thwe hién hién : :
thia dat doi v6i truong hop ho so day du va hop 1¢;
- Huéng dan nguoi nop hd so bd sung trich do dia
chinh thira dat ddi v6i noi chua c6 ban dd dia chinh
theo quy dinh hodc 1am lai ho so hodc b6 sung ho so s ax s
va nop lai cho co quan ¢6 chuc nang quan ly dat dai ban 46 va DKDD
Bude 3 d6i véoi truong hop ho so khong day du, khong hop 1¢; (04 ngay)
- Ra soat, kiém tra hd so;
- Kiém tra thyc dia.
Phéi hop véi Phong Quy hoach, Bo dac ban d6 va . s
DKDD cung cap thong tin vé dat dai, lap trich lyc ban 1}2 reln glggc lil}adz{tagai
d6 dia chinh d6i v6i truong hop hd so day du va hop 16 phong cang Ky
Hoan thién hd so, bao cao Lanh dao S& Tai nguyén va o . \
Mo Ts Mo b Uv b Cong chtrc cua Phong 66 oic
Budc 4 01 truong Tai nguyen va Moi tru’O‘ng trin )y ban Quy hoach, Po d g10
y hoach, Do dac .
nhan dan thanh phd ban hanh Quyét dinh giao dét, cho bin dd vi DKPD (2,75 ngay)
thué dat. v
. , e e o Lanh dao So Tai 12 gio
Budc 5 Ky duyét to trinh nguyén va Moi truong (0.5 ngay)
Bud Chuyén hd so trinh dén B6 phén tiép nhan va tra két Cong chirc cua Phong 12 gio
uoc 6 S \ \ R Quy hoach, bBo dac \
cta Van phong UBND thanh pho ban dd va PKPD (0,5 ngay)
Vin phong UBND thanh phd kiém tra, tiép nhan ho
. s0, xem xét, tham tra ho so, trinh lanh dao UBND Van phong UBND 120 gio
Budce 7 thanh phd, Lanh dao X
thanh phd xem xét, quyét dinh; phat hanh van ban va UBND thanh phé (05 ngay)
chuyén tra két qua cho S& Tai nguyén va Méi trudng. p
Budc 8 Chuyén thong tin dia chinh cho co quan thué dé xac | Cong chirc ciia Phong 30 gio

dinh nghia vu tai chinh.

Quy hoach, Po dac

(1,25 ngay)
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Cac bn’(A)’c N0i dung cong viéc bon vi, can han thyc Thoi gian thue hién Ghi chu
thwe hién hién
ban d6 va DKDD
- X4c dinh tién str dung dat, tién thué dat phai ndp theo Thoi gian
quy dinh, ban hanh thong bao ndp tlen sir dung dat, nay khong
tién thué dat gui cho nguoi st dung dat; tinh vao
Bugc 9 | - Sau khi ngudi sir dung dét ndp tién str dyng dat theo Co quan Thud 40 gid 12‘1@ Vié? thoi han
quy dinh cua phap luat vé tién sir dung dat, tién thué (05 ngay lam viéc) glalkquyet
dat thi xac nhan hoan thanh viéc ndp tién su dung dat ho so
va giri thong bao két qua cho S¢ Tai nguyén va Moi
truong.
Sau khi tiép nhan Thong bao két qua xac nhan hoan
thanh NVTC tir Co quan thué, trinh Giam dbc So Tai Céne chire ciia Phon
. nguyén va Moi truong thira uy quyen UBND thanh g g 66 gio
Budce 10 Quy hoach, Do dac .
phé ky Gidy chtng nhan; ky hop dong thué dat d6i vai ban do va PKDP (2,75 ngay)
truong hop Nha nude cho thué dat; t6 chic ban giao
dat trén thyc dia.
. , n Lanh dao So Tai 24 gio
Buge 11| Ky duyét nguyén va Moi truong (01 ngay)
Chuyén hd so den Van phong dang ky dé cap nhat, A . \
. chinh 1y CSDL dét dai, hd so dia chinh; chuyén két Cong chirc cia Phong 24 gio
Budc 12 Quy hoach, Do dac X
qua cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tap trung tai ban do va PKDP (01 ngay)
Trung tim Hanh chinh thanh pho
Bude 13 C6 trach nhiém cap nhat, chinh Iy CSDL dat dai, hd so | Vién chiic clia Vin 24 gio
dia chinh phong dang ky dat dai (01 ngay)
Bude 14 | Vao s6 theo dai, trao Glay chirmg nhéan quyen su dung Cong chuce tai Bo Trong gio hanh chinh | Thoi gian
dat va Hop dong thué dat (néu co) cho nguoi thué dat. phan Tlep nhan va Tra nay khong
két qua tap trung tai tinh vao
Trung tdm Hanh thoti han

chinh thanh phé

giai quyét
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Cac bq’?’c N0i dung cong viéc bon vi, can han thyc Thoi gian thue hién Ghi chu
thuce hién hién
ho so
., 480 wic
Tong thoi gian thuc hién: (zﬁonil;}’,)
* (2) Trinh tw thwe hién d6i véi truong hop sir dung dit thupc trwong hop giao dit khong thu tién sir dung dit:
Cac bu.’i)’c Noi dung cong viéc Don vi, can han thye Thoi gian thye hién Ghi chi
thuc hién : ; hi¢n : ;
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so cho ¢ nhan, t6 Thoi gian
chie trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh nay khong
pho tinh vao
- Sao chup ho so, ky s6 ca nhan va chuyén ho so trén t'f}(‘_fi har}
Hé¢ thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd (ddi | Bo phan Tiép nhédn va giai quyct
4 L& ' ho so

v6i ho so ndp truc tiép va qua buu chinh cong 1ch)

Tra két qua tap trung

04 gid lam viée

Budc 1 | - Truong hop hd so day du theo quy dinh: Xudt Gléy tai Trung tam Hanh 0.5 ey Lim vié
tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, to chinh thanh pho (0,5 ngay lam vi€c)
chuc.

- Truong hop ho so chua dé}i du: Co thong bao, néu rd
ng)i glung, ly do va hqéng dﬁI‘l cu thé, day du mot lan
dé t6 chure, cd nhan bd sung day du, chinh xac.
B6 phan Tiép nhan va
: Chuyén ho so cho Phong Quy hoach, Po dac ban d6 | Tra két qua tap trung -\

Budc 2 . . T e . . : . . 06 gio
va DPKDD - S¢ Tai nguyén va Moi truong xem xét, | tai Trung tam Hanh .

chinh thanh phé (0,25 ngay)

giai quyét.

- Giao Van phong dang ky dat dai cung cép thong tin
v€ co s¢ dir liu dat dai, 1ap trich lyc ban do dia chinh

Cong chuc cua Phong
Quy hoach, Po dac
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Cac bl??’c Noi dung cong viéc bon vi, can han thye Thoi gian thye hién Ghi cha
thuc hién hi¢n

thira dét d6i véi truong hop hd so dy di va hop 1¢;
- Huéng dan ngudi ndp hd so bd sung trich do dia
chinh thira dat doi véi noi cl}ua cO ban d6 dia chinh
theo quy dinh hodc lam lai h6 so hodc bo sung ho so ban dd vi DPKDD
va nop lai cho co quan c6 chirc nang quan ly dat dai an dova

Bude 3 doi voi truong hop ho so khong day du, khong hop 1€;
- Ra soat, kiém tra ho so; 120 gio
- Kiém tra thyc dia. (05 ngay)
Phbi hop véi Phong Quy hoach, Do dac ban d6 va n o x
DKDD cung céap thong tin vé dat dai, 1ap trich luc ban l:g)l zn éggc lit’ladztacrilai
dd dia chinh ddi véi truong hop hd so day du va hop 18 Phong dang Ky
Hoan thién hd so, bao cdo Lanh dao S¢ Tai nguyén va Céne chite cia Phon

Buge4 | Moi truong Tai nguyén va Moi truong trinh Uy ban ng Lot Do dacg 60 gio
nhan dan thanh phd ban hanh Quyét dinh giao ddt, cho | 2 3% " L s (2,5 ngay)
thué dat

. , T Lanh dao So Tai 24 gio
Budc 5 Ky duyét to trinh nguyén va Méi truong (01 ngay)
2 1A . £ TIA A g:A ~ _+ .. 14 | Congchtc cua Phong 12 oié

Budce 6 C}luy(in ho S0 trinh dén ]‘3(_) phaA’n tiép nhan va tra két Quy hoach, Do dac gio
cua Van phong UBND thanh pho ban do va ,DKDE (0,5 ngay)
Vin phong UBND thanh phd kiém tra, tiép nhan ho < \

Buge 7 | 59> xem xét, tham tra 1}6 so, trinh 1anh dao UBND tl?gl?qullplﬁ%nigrﬁljigo 120 gio
thanh pho xem xét, quyét dinh; phat hanh van ban va UBNI;) tiléll’lh ph é (05 ngay)

chuyén tra két qua cho S& Tai nguyén va Moi trudng.
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Cac bl??’c Noi dung cong viéc Don vi, can han thye Thoi gian thye hién Ghi cha
thuc hién : ; hi¢n : ;
Sau khi tiép nhan Quyét dinh giao dat, trinh Giam d6c | Cong chirc ciia Phong 66 gior
Budce 8 S¢ Tai nguyén va Moi truong thura iy quyén UBND | Quy hoach, Do dac 975 1103
thanh pho ky Gidy chung nhéan. ban do va bPKbb (2,75 ngay)
3 5 Tai 24 gio
Buéc9 | Ky duyét Lanh dao 50 Tai S
nguyén va Moi truong (01 ngay)
Chuyén hd so dén Vian phong ding ky dé cap nhat, . . \
, chinh 1y CSDL d4t dai, hd so dia chinh; chuyén két | COng chic cua Phong 24 git
Budc 10 . A ek A\ s 1 A ) o . | Quy hoach, bBo dac .
qua cho Bo phén Ti€p nhan va Tra két qua tap trung tai bin dd vi DKPD (01 ngay)
Trung tam Hanh chinh thanh pho
, C6 trach nhiém cap nhat, chinh Iy CSDL dt dai, hd so | Vién chirc cia Van 24 gio
Buée 11 o . < Y S
dia chinh phong dang ky dat dai (01 ngay)
Cong chuc tai B Thm g}an
A A A st nay khong
q , phén Ti€p nhan va Tra tinh vio
Budc 12 | Vao s6 theo doi, trao Gidy chung nhan. két qua tap trung tai | Trong gid hanh chinh -
A \ thoi han
Trung tam Hanh “4i quvét
chinh thanh phé gl quy
ho so
Téng thoi gian thyc hié 180 gio’
on ian thue hién:
& TAOT Sl The At (20 ngay)

*(3) Trinh tw thwe hién déi véi truwong hop ngwoi siv dung dat phdi ndp tién sir dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit cu

thé:
Cac bl??’c Noi dung cong viéc Don vi, can han thye Thoi gian thue hién Ghi cha
thuc hién : : hi¢n : ;
Budc 1 - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so cho c4 nhan, t6 | Bo phan Tiép nhan va 04 gio lam vi¢e Thoi gian
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Cac blf?’c Noi dung cong viéc bon vi, can han thye Thoi gian thye hién Ghi cha
thuc hién : : hi¢n : ;
chuc trén Hé thong thong tin gii quyét TTHC thanh
phd
- Sao chup hd so, ky sb ca nhan va chuyén hd so trén
Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phé (ddi o
v6i hd so ndp truc tiép va qua buu chinh cong ich). Tra két qua tap trung nay kh(?ng
- Truong hop hd so day du theo quy dinh: xudt Gidy | tai Trung tim Hanh 0.5 1oy 1am via t;lnh ;ao
tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ca nhan, t6 chinh thanh pho (0.5 ngay lam viéc) ! 101 han
churc. g1z1111kquyet
0 so

- Truong hop ho so chua day dii: Co thong bao, néu rd
ndi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day da mét lan
dé to chure, cd nhan bd sung day du, chinh xac.

Chuyén hd so cho Phong Quy hoach, Po dac ban dod

B6 phan Tiép nhén va
Tra két qua tap trung

Budc 2 . y s A A ey . . A \ 06 gio
va DKDD - S¢ Tai nguyén va Moi truong xem xét, | tai Trung tdm Hanh .
giai quyét. chinh thanh phé (0,25 ngay)

Budc 3 - Giao Van phong dang ky dat dai cung cép thong tin | Cong chirc cia Phong
V€ co 80 d}Nr li¢u dat dai, lap t‘rich lgc ban d6 dia chinh | Quy hoach, Do dac
thira dat doi voi truong hop ho so day du va hop 1€; ban d6 va bKbb
- Hudng dﬁn’ nguol nop hd so bd sung trich do dia 84 gic
chinh thtra dat doi voi noi chua c¢6 ban d6 dia chinh .

(3,5 ngay)

theo quy dinh hoac lam lai hd so hodc bd sung hd so
va nop lai cho co quan c6 chirc ning quan 1y dét dai
d6i voi trudong hop ho so khong day du, khong hop 18;
- Ra soat, kiém tra ho so;
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Cac blf?’c Noi dung cong viéc Don vi, can han thye Thoi gian thye hién Ghi cha
thuc hién : : hi¢n
- Kiém tra thyc dia.
Phdi hop véi Phong Quy hoach, Do dac ban d6 va = s
DKDD cung cap thong tin vé dit dai, 1ap trich lyc ban 1}2 zn ;2;1’0 lil}ad\ﬁ’/tagai
d6 dia chinh ddi véi truong hop hod so day du va hop 18 PRONE dang Ky
Hoan thién ho so, bao cao Lanh dao S¢ Tai nguyén va o f \
Ar - oA NAAT o Cong chutrc cua Phong .
. Modi truong Tai nguyén va Moi truong trinh Uy ban 66 gio
BuGe 4 1 han dan thanh phé ban hanh Quyét dinh giao d4t, cho | Q& Poach, Do dac (2,75 ngdy)
i P el : ban dd va PKDD /9 Y
. , e e Lanh dao So Tai 24 gio
Buoc 5 Ky duyét t6 trinh nguyén va Moi truong (01 ngay)
Bude 6 Chuyén hd so trinh dén Bo phén tiép nhan va tra két C(%?l%/ (1;1;1;2; ufa)(f)’lé(;rclg 12 gio
cta Van phong UBND thanh pho ban do va PKDP (0,5 ngay)
Vin phong UBND thanh phd kiém tra, tiép nhan ho < .
Budc 7 s0, xem Xét, thAm tra },16 so, trinh lanh dao UBND ﬂ\lgﬁlpl;%ng[‘gnil\égo 120 gidy
thanh pho xem xét, quyét dinh; phéat hanh van ban va UBNI;) tiléll’lh hé g‘
chuyén tra két qua cho S& Tai nguyén va Mbi trudng. p (05 ngay)
Budc 8
T chirc viée xac c}jnh gia dét cu thé, bao cép lanh dao Thoi gian
S¢ trinh Chu tich Uy ban nhén dén thanh pho ban hanh nay khong
quyét dinh phé duyét gia dat cu thé theo quy dinh cua o . \ 4152 oidy tinh vao
Budce 9 phap luat vé gia dat c6 noi dung v€ trach nhiém cua co Conglzlil;rhc t(éuélél:hong 173 g‘ thoi haq
quan thué trong viéc hudng dan ngudi st dung dat nop (173 ngay) giai quyét
tién su dung dat, tién thué dat theo quy dinh ctia phap ho so

luat vé tién str dung dat, tién thué dat.
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Cac blf?’c Noi dung cong viéc Don vi, can han thye Thoi gian thye hién Ghi cha
thuc hién hi¢n
3 5 Tai 24 gio
Buée 10 | Ky duyét Lanh dao 56 Tai gie nt-
nguyén va Moi truong (01 ngay)
A 1A \ X DA A A ~ .. 14 | Cong chirc cua Phong .
. Chuyén ho so trinh dén Bo phén tiép nhan va tra ket 24 gio
Buoe 111 42 Van phong UBND thanh phé Quy hoach, Do dac 01 nes -nt-
phong P ban dé va DKDD (01 ngay)
Sor e t, thim (b o, tinh anh dgo UBND | VA Phong UBND 120 i ot
Budce 12 : e PR ¢ 1s i~ . | thanhpho, Lanh dao .
thanh pho xem xét, quyét dinh; phat hanh van ban va L Z (05 ngay)
22 1A o2 y e NP UBND thanh pho
chuyén tra két qua cho So Tai nguyén va Moi truong.
Chuyén thong tin dja chinh cho co quan thué dé xac n . \
: - N A e opA . .. | Cong chuc cua Phong .\
Bude 13 dinh nghia vu tai chinh, dong thoi thong bao cho nguoi Quy hoach, Do dac 24 gio
duqc giao, th}le da:[ biét; ?huan bi hop dong thué dat; bin dd vi DKPD (01 ngay)
in du thao Gidy ching nhén.
- Xac dinh tién st dung dat, tién thué dét phai ndp thep
quy dinh, ‘pan hanh thong bdo ndp t’ién su dung dat, Thoi gian
tién thué dat gui cho nguoi st dung dat; nay khong
Buse 14 | - Sau khi ngudi st dung dét nop tien str dung dat, tién Co quan Thud 40 gify 151}11 Viéf tinh vao
thué dat theo quy dinh cua phap luat vé tién st dung (05 ngay lam viéc) thot han
dat, tién thué dat thi xac nhan hoan thanh viéc ndp tién giai quyét
sit dung dat va gui thong bao két qua cho S¢ Tai ho so
nguyén va Moi truong.
Budc 15 | Sau khi tiép nhan Thong bao két qua xac nhén hoan | Cong chuc cua Phong 72 gid
thanh NVTC tir Co quan thu€, trinh Giam doc S¢ Tai | Quy hoach, Po dac (03 ngay)

nguyén va Moi truong thira ty quyén UBND thanh

ban do va DKDD
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Cac bl??’c Noi dung cong viéc Don vi, can han thye Thoi gian thye hién Ghi cha
thuc hién : : hi¢n :
phd ky Gidy chimg nhan; ky hop dong thué dat doi voi
truong hop Nha nudc cho thué dat; to chire ban giao
dat trén thuc dia.
3 5 Tai 24 gio
Bude 16 | Ky duyét Lanh dao S Tai =t
nguyén va Mo1 truong (01 ngay)
Chuyén ho so dén Vin phong ding ky dé cap nhat, | . . \
, chinh 1y CSDL dét dai, hd so dia chinh: chuyén két | 08 chuc cua Phong 24 gio
Budc 17 . A ek A s 1A Y A . | Quy hoach, Po dac .
qua cho B0 phan Tiép nhéan va Tra két qua tap trung tai ban dd va PKDPD (01 ngay)
Trung tdm Hanh chinh thanh pho
. C6 trach nhiém cap nhat, chinh Iy CSDL dat dai, hd so | Vién chiic ctia Vin 24 gio
Budce 18 o \ < , ahe Ao .
dia chinh phong dang ky dat dai (01 ngay)
7 ’ ‘ Cénglchﬁ:c tai B r;l;lholi}%éin
Vao s6 theo doi, trao Gidy chung nhén quyén sir dung | phan Ti€p nhén va Tra tii]lh Véog
Buoce 19 | dat va Hop dong thué dat (n€u co) cho nguoi duge | ket qua tap trung tai | Trong gio hanh chinh thoi han
thué dat. Trung tam Hanh i31 quvét
chinh thanh phd glal quy
ho so
Tong thoi gian thue hi¢n 180 gio
on ia ién:
g £ : j (20 ngay)

8. Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sit dung dit do thay déi ciin cir quyét dinh
giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat ma ngudi sir dung dat 1a to chirc trong nuérc, to chirc ton gido,
t6 chirc ton gido truc thudc, nguwoi gde Viét Nam dinh cwr & nwéc ngoai, to chire kinh té ¢6 von dau tw nwéc ngoai, to chire nuée
ngoai co chirc nang ngoai giao.

a) Thoi han giai quyét: 10 ngay (240 gio), ké tir khi nhan du hd so hop 1é.

b) Quy trinh thuc hién
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* (1) Trinh tw thwe hién doi véi trwong hop ngwoi siv dung dit phdi ndp tién siv dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit
trong bang gia dat:

flj::;cbl:li,glﬁ Noi dung cong viéc Dmtlh‘l’;’cchai;nhan Thaoi gian thuwe hién Ghi cha
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so cho ca nhén,
t6 chirc trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC
thanh phd
- Sao chup hd so, ky sb ca nhan va chuyén hd so trén o R o
Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh pho (doi Bo phf,m Tiep th-m T‘h(n glan
v6i ho so ndp truc tiép va qua buu chinh cong ich). vaTra l;et qua tg}p o nay khqng
Budc 1 - Truong hop ho so day du theo quy dinh: xuat G1ay tru¥1g fal Trung ‘tam 04 g1 lam Vl@_C tm‘h vao
tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ca nhan, t6 Hanh Chlllnxh thanh (0,5 ngay lam viéc) t'I}c'n har}
chire. pnho glalkquyet
\ \ ho so
- Truong hop ho so chua day du: Co thong bao, néu
rd ndi dung, 1y do va huéng dan cu thé, diy du mot
14n dé to chirc, ca nhan bd sung day du, chinh xAc.
B6 phan Tiép nhan
Budc 2 Chuyén hd so cho Phong Quy hoach, Po dac ban d6 | va Tra két qua tap 06 gior
va DKDD - S& Tai nguyén va Moi truong xem xét, | trung tai Trung tdm .
giai quyét. Hanh chinh thanh (0,25 ngay)
phd
- Giao Vin phong ding ky dét dai cung cap thong tin Cong chuc cua 24 gio
Budce 3 vé co sﬁr de liéu dat dai, lap tr‘ich 11_19 béan dd dia chinh Phong Quy hqach, (01 ngay)
thira dat doi voi truong hop ho so day du va hop 1€; Do dac ban do va
- Huéng din ngudi ndp hd so bd sung trich do dia bKbb
chinh thira dat dbi voi noi chua c6 ban d6 dia chinh
theo quy dinh hodc lam lai hd so hodc bd sung ho so
va ndp lai cho co quan ¢ chirc ning quan ly dat dai
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Cac budéc ns n ‘n Pon vi, ca nhan - <A Ghi chua
thue hién NOi dung cong viéc thue hién Thoi gian thue hién
dbi voi truong hop ho so khong day du, khong hop 1¢;
- Ra so4t, kiém tra ho so;
- Kiém tra thyc dia.
Phéi hop véi Phong Quy hoach, Do dac ban d6 va Vien chire ciia Vin
DKDD cung cap thong tin vé dat dai, 1ap trich lyc ban hone dine kv dat
d6 dia chinh ddi véi truong hop ho so day da va hop phong daig Y
I€.
\ A 1A N A 1A . £ Cong chuc cua
Hoan thién ho so trinh Uy ban nhin dan thanh pho . 5
. . 2. a0 2 e .. | Phong Quy hoach, 24 gio
Budc 4 ban hanh quyét dinh di€u chinh quy¢t dinh giao dat, Do dac ban do va 01 nod
cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat. : (01 ngay)
bKbb
Lanh dao So Tai 12 gi
Budce 5 Ky duyét to trinh nguyén va Moi .
truong (0,5 ngay)
o ’ , , Cong chuc cua
Budce 6 Chuyén ho so trinh dén B phén tiép nhan va tra két | Phong Quy hoach, 12 gio
cua Van phong UBND thanh pho Do dac ban do va (0,5 ngay)
bKbb
Vian phong: UBI:ID ‘[hanhA pho kl‘em tfa, tiép nhan ho Van phong UBND .
. so, xem x¢&t, tham tra ho so, trinh lanh dao UBND . N 120 gio
Budc 7 : X . Xy g s « 1. | thanh pho, Lanh dao .
thanh pho xem xét, quyét dinh; phat hanh van ban va . Z (05 ngay)
IS s s R UBND thanh pho
chuyén tra két qua cho S¢ Tai nguyén va Moi truong.
Budc 8 Chuyén thong tin dia chinh cho co quan thué dé xac Cong chuc cua 12 gio
dinh nghia vu tai chinh. Phong Quy hoach, (0,5 ngay)

Po dac ban do6 va
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Cac budc ns A ‘n DPon vi, ca nhan - <A Ghi chu
thue hién NOi dung cong viéc thue hién Thoi gian thue hién
bKbb
- Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai ndp
theo quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién su dung Thoi gian
dat, tién thué dat gui cho nguoi st dung dat; nay khong
Buéc9 | - Sau khi nguoi str dung d‘ét nop tién sir dung d‘ét theo Co quan Thué 40 gio lam viée tinh vao
quy dinh cua phap luat vé tién st dung dat, tién thué (05 ngay 1am viéc) thot han
dat thi xdc nhan hoan thanh vigc ndp tién sir dung dat giai quy¢t
va gui thong bdo két qua cho So Tai nguyén va Moi ho so
truong.
Sau khi tiép nhan Thong bao két qua xéc nhén hoan
thanh NVTC tir Co quan thué, trinh Giam doc S¢ Tai Cong chtrc cua
Buse 10 nguyén va Moi truong thura ty quyén UBND thanh | Phong Quy hoach,
pho ky Gidy chimg nhan; ky hop dong thué dat doi | Do dac ban do va
voi truong hop Nha nude cho thué dat; to chirc ban bKbb
giao dat trén thyc dia.
, s Lanh dgo 50 121 12 gio
Budc 11 | Ky duyét nguyén va Moi .
Chuyén ho so dél} Van phong dang ky de cap nhat, Cong churc cua
. chinh 1y CSDL dat dai, ho so dia chinh; chuyén két | Phong Quy hoach, 06 gio
Budce 12 \ P R S ;X \
qua cho Bo phén Ti€p nhén va Tra ket qua tap trung | Do dac ban d6 va (0,25 ngay)
tai Trung tam Hanh chinh thanh pho DKDD
, C6 tréch nhiém cap nhat, chinh 1y CSDL dét dai, hd | Y on chuc cua Vin 12 gidy
Budc 13 dia chinh phong dang ky dat .
SO dia chin dai (())5 ngay)
Budc 14 | Vao so theo ddi, trao Gidy ching nhan quyén st dung | Cong chirc tai Bo Trong gid hanh chinh Thoi gian
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Cac budc ns A ‘n DPon vi, ca nhan - <A Ghi chu
thue hién NOi dung cong viéc thue hién Thoi gian thue hién
phéan Tiép nhén va nay khong
, ‘ o , Tra két qua tap tinh vao
dat va Hop dong thué dat (n€u cd) cho nguoi thué dat. | trung tai Trung tam thot han
Hanh chinh thanh giai quyeét
pho ho so
Téng thoi gian thye hié 240 gior
ong gian thue hién: )
(10 ngay)
*(2) Trinh tw thwe hi¢n doi véi trwong hop siv dung dit thuc trwong hop giao dit khéng thu tién siv dung dit:
Cac budc A n ‘A Pon vi, cd nhan e < Ghi chu
thuc hién NOi dung cong viéc thue hién Thaoi gian thwe hién
-iném tra, hudng dﬁn, tiép nhén hd so cho ,cé nhan,
to chuc trén HE thong thong tin giai quyeét TTHC
thanh pho
- Sao chup hd so, ky s6 ca nhén va chuyén hd so trén B6 ohin Tiéo nha o
H¢ thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd (d6i og ?III(A, 1p nhan T‘h(’l glan
v6i hd so ndp truc tiép va qua buu chinh cong 1ch) va lrat ctqua t?p o nay khong
, trung tai Trung tam 04 gio lam viéc tinh vao
Budce 1 - Truong hop hd so day du theo quy dinh: xuit Glay Hanh chinh thanh 0.5 nodv lim via thoi han
tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ca nhan, to hé (0,5 ngay lam vi¢e) ek
pho gial quyct
chue. A
) \ ho so
- Truong hop ho so chua day du: Co thong bao, néu
r§ n@j dpng, 1y do va hug’rng dﬁn‘cu thé, day du mdt
lan dé t6 churc, ca nhan bo sung day du, chinh xac.
Budc 2 Chuyén hd so cho Phong Quy hoach, Do dac ban d6 | B¢ phan Tiép nhan 06 gio
va DKDD - S¢ Tai nguyén va Mai truong xem xét, | - va Tra két qua tap (0,25 ngay)

giai quyeét.

trung tai Trung tam
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Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Pon vi, ca nhin
thue hién

Thoi gian thuc hién

Ghi chu

Hanh chiqh thanh
pho

- Giao Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin
V€ cO sO dfr,liéq dat dai, 1ap trich luc bép do dia
chinh thura dat d6i véi truong hop ho so day du va
hop 1¢;

- Hudng dan ngudi ndp hod so bod sung trich do dia

Cong chuc cua

chinh thira dat doi voi noi chua ¢6 ban do dia chinh | Phong Quy hoach,

theo quy dinh hogc lam lai ho so hodc bo sung ho so | Do dac ban d6 va

va nop lai cho co quan c6 chirc nang quan ly dat dai PKPbD 30 gioy
Budc 3 ;ié(??i voi1 truong hop hd so khong day da, khong hop (1,25 ngay)

- Ra so4at, kiém tra ho so;

- Kiém tra thyuc dia.

Phoi hop voi PAhongA Quy' hoa;:h,A Do Fiac:A ban’ do va Vien chite ciia Vin

DKDD cung cap thong tin vé dat dai, 1ap trich luc hone dine k¢ dat

ban dd dia chinh ddi voi truong hop hd so ddy diava | P o e daig y

hop 1¢

Hoan thién ho so, bao cao lanh dao S¢ trinh Uy ban Cong chtrc cua
Bude 4 nhan dan thanh phd ban hanh quyét dinh di€u chinh | Phong Quy hoach, 24 gio

quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phep chuyén | Do dac ban do va (01 ngay)

muc dich st dung dat. bKbb

Lanh dao So Tai 12 gior

Bude 5 Ky duy¢t to trinh nguyén va Moi .
Budc 6 Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két Cong chuc cua 06 gid
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Cac budc s n ‘A Pon vi, ca nhin N ‘A Ghi chu
thue hién NOi dung cong viéc thue hién Thaoi gian thwe hién
’ Phong Quy hoach,
cua Van phong UBND thanh pho Do dac ban do va (0,25 ngay)
bKbb
Vian phong UBI;ID thanli pho kl‘em tfa, tieép nhan ho Van phong UBND .
. so, xem xét, tham tra ho so, trinh 1anh dao UBND . N 120 gio
Budc 7 ’ P , PR . 1. | thanh phd, Lanh dao .
thanh pho xem xét, quyét dinh; phat hanh van ban va \ £ (05 ngay)
IS S o e s N AAE s UBND thanh ph6
chuyén tra két qua cho So Tai nguyén va Méi trudong
X A X, as : L, ox . Cong chtrc cua
Sau khi tiép nhén Quyét dinh giao dat, trinh Giam . \
. X an s A 2 D X Phong Quy hoach, 12 gi&
Budce 8 doc S¢ Tai nguyén va Moéi truong thira uy quyén Do dac ban dd vi 0 .
UBND thanh phé ky Gidy chimg nhan. : (0,5 ngay)
bKbb
, s Lanh dao 50 121 12 gio
Budc 9 Ky duyét nguyén va Moi .
Chuyén ho so dér} Van phong dang ky dé cap nhat, Cong chuc cua
. chinh ly CSDL dat dai, ho so dia chinh; chuyén két | Phong Quy hoach, 06 gio
Budce 10 \ N LA e A s ora 1A 2 oA T A s
qua cho BY phén Tiép nhan va Tra két qua tap trung | Do dac ban do va (0,25 ngay)
tai Trung tdm Hanh chinh thanh pho DKDbbD
, C6 tréch nhiém cap nhat, chinh 1y CSDL dét dai, hd | ¥.c" chuc cua Vin 12 gio
Bude 11 dia chinh phong dang ky dat .
SO dia chin dai (095 ngay)
Budc 12 | Vao so theo ddi, trao Gidy chimng nhan. Cong chic tai B Trong gid hanh chinh | Thoi gian
phén Tiép nhan va nay khong
Tra két qua tip trung tinh vao
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Cac buéc s A ‘A Pon vi, ca nhan v e o Ghi chua
thue hién NOi dung cong viéc thue hién Thaoi gian thwe hién
tai Trung tam Hanh tig?l ?1@?: "
chinh thanh phé glal quy
ho so

Tong thoi gian thye hién:

240 gior
(10 ngay)

*(3) Trinh tw thwc hién doi vdi trwong hop nguwoi siv dung dit phdi ndp tién siv dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit cu

thé:
Cac buoc s n o Pon vi, ca nhan v e < Ghi chu
thue hién Noi dung cong viéc thue hién Thoi gian thue hién
—iném tra, hudng d?ln, tiép nhan hd so cho ’cé nhan,
t0 chirc trén HE thong thong tin giai quyét TTHC
thanh pho
- Sao chup hd so, ky sb ca nhan va chuyén hd so trén B phan Tido nha o
Hé¢ thong thong tin giai quyét TTHC thanh phé (d6i O% "a?(‘ 1ep nhan T‘hm glan
v6i hd so ndp truc tlep va qua buu chinh cong 1ch) va lra ket qua tﬁ‘p o nay khong
Buée | Truong hop h so div dd th dinh i Gi trung tai Trung tam 04 gi0 1am viéc tinh vao
C - g hop ho so day du theo quy inh: xui 1a}f Hanh chinh thanh A .
tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, to ani € Lri an (0,5 ngay lam viéc) t.I}(‘n har}
; pho glal quyet
chtec. A
) ) ho so
- Truong hop ho so chua day du: Co thong bao, néu
rd n@j c}ung, Iy do va hqéng dﬁq cu the, day du mot
lan dé t6 churc, ¢4 nhan bo sung day du, chinh xac.
Chuyén ho so cho Phong Quy hoach, Po dac ban do| BO phan Iiép nhan 06 gio
Budce 2 va DKDD - S¢ Tai nguyén va Méi truong xem xét, | va Trd két qua tap (0,25 ngay)

giai quyét.

trung tai Trung tam
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Cac buéc . n ‘A Pon vi, ca nhan - < Ghi chua
thue hién NoOi dung cong viéc thue hién Thoi gian thwe hién
Hanh chinh thanh
pho
- Giao Van phong dang ky dat dai cung cép thong tin
vé co sﬁ de: liéu dat dai, lap t{ich lup ban do dia chinh
thira dat doi vai truong hgp ho so day du va hop 1€;
- Hudng dﬁn, nguoi nop hd so bd sung trich do dia Cong chirc cla
chinh thira dat d6i véi noi chua c6 ban d6 dia chinh | Phong Quy hoach,
theo quy dinh hodc lam lai h6 so hodc bd sung hd so Po dac ban dd va
va nop lai cho co quan c¢6 chie nang quan ly dat dai PKPb 24 gidy
Bude 3 doi voi tru’o*r}g hop hf’ so khong day du, khong hop I¢; (01 ngiy)
- Ra soat, kiém tra ho so;
- Kiém tra thyc dia.
Phéi hop véi Phong Quy hoach, Do dac ban d6 va Vien chite cia Vin
DKDD cung cap thong tin vé dat dai, 1ap trich lyc ban hone dine kv dAt
d6 dia chinh dbi véi truong hop ho so day du va hop Phong daig y
1¢
Hoan thién hd so, bao cdo lanh dao S¢ trinh Uy ban Cong chure cua
Bude 4 nhan dan thanh pho ban hanh quyét dinh diéu chinh | Phong Quy hoach, 12 gio
quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phep chuyén | Do dac ban do va (0,5 ngay)
muc dich stir dung dat. PKbb
Lanh dao So¢ Tai y
. U N gAr 12 gio
Bude 5 Ky duyét to trinh nguyén va Mo1 .
Budc 6 Chuyén ho so trinh dén Bo phén tiép nhan va tra két Cong chure cua 06 gio
cta Van phong UBND thanh pho Phong Quy hoach, (0,25 ngay)

Po dac ban d6 va
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Cac budc . n ‘A DPon vi, ca nhan - < Ghi chu
thue hién NoOi dung cong viéc thue hién Thoi gian thwe hién
bKbb
Van phong UBI:ID thanhA pho kl‘em tza, tiép nhan ho Vin phong UBND .
. so, xem x¢&t, tham tra ho so, trinh lanh dao UBND . S 120 gio
Budc 7 : X . oY s - 1. | thanh pho, Lanh dao .
thanh pho xem xét, quyé€t dinh; phat hanh van ban va \ Z (05 ngay)
22 1A o2 2 o - A NAA e n UBND thanh pho
chuyén tra két qua cho So Tai nguyén va Moi truong.
T4 chire viée xac dinh gia dat cu the, bao céo lanh dao Thoi gian
So trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho ban nay khong
hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé theo quy tinh vao
Bude 8 dinh ctia phdp luat vé gid dat co ndi dung ve trach Cong chirc cua 4152 gio thoi han
nhiém cua co quan thu¢ trong viéc huong dan nguoi | Phong Kinh t€ dat (173 ngay) giai quyét
s dung dat np tién su dung dat, tién thué dat theo ho so
quy dinh cta phap luat vé tién sir dung dat, tién thué
dat.
, ’ A Lanh (Aiao s& 'l:e‘}i 24 giy
Bude 9 Ky duyét nguyén va Moi . -nt-
truong (01 ngay)
o ’ ’ , Cong chuce cua
Bude 10 Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két |  Phong Quy hoach, 24 gio it
cua Van phong UBND thanh pho Do dac ban do va (01 ngay)

bDKbb
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&tcbhl;g: Noi dung cong viéc Do’rtlh\l';,cchaiélnhan Thoi gian thuce hién Ghi cha

Van phong UBI:ID thanhk pho kl‘em t1~ra, tiép nhan ho Vin phong UBND .
, so, xem xét, tham tra ho so, trinh 1anh dao UBND \ e 120 gio

Buodce 11 : X , X, 4 1 - 1.+ | thanh phd, Lanh dao . -nt-
thanh ph6 xem xét, quy€t dinh; phat hanh van ban va UBND thanh phé (05 ngay)
chuyén tra két qua cho S& Tai nguyén va Mbi trudng. p
Chuyén thong tin dia chinh cho co quan thué dé xac Cong chuce cua

Buge 1o | dinh nghia vu tai chinh, d@)qg thoi théng bao cho | Phong Quy hoach, 12 gio
nguoi ,du:qc giao, thué, dat biét; Chuan bi hop dong Po dac ban do va (0,5 ngay)
thué dat; in du thao Giay chirng nhan. bKbb
- Xac dinh tién s dung dét, tién thué dat phai nop
theo quy dinh, ban hanh théng bao nop tjén su dung Thoi gian
dat, tién thué dat giri cho nguoi s dung dat; nay khong

Buéc 13 | - Selu kA’hi nguoi s dpng q‘ét nép tiér} sﬁ’kdl%?g d:éit, tién Co quan Thué 40 gi‘(‘T 12‘1‘111 Vij@? tin‘h' vao
thué dat theo quy dinh ctua phap luat vé tién st dung (05 ngay lam vi¢c) thot han
dat, tién thué dat thi xac nhan hoan thanh viéc nop giai quyét
tién str dung dat va gui thong bao két qua cho So Tai ho so
nguyén va Moi truong.
Sau khi tiép nhan Thong bao két qua xac nhan hoan
thanh NVTC tir Co quan thué, trinh Giam ddc S¢ Tai Cong chirc ciia

Bude 14 nguyén va Moi truong thira ty quyén UBND thanh | Phong Quy hoach, 18 gio
pho6 ky Giay chimg nhan; ky hop dong thué dat déi | Do dac ban d6 va (0,75 ngay)
voi truong hop Nha nudc cho thué dat; t6 chirc ban bKbb
giao dét trén thuc dia.

Buoc 15 | Ky duyét Lanh dao So Tai 12 gio

nguyén va Moi

(0,5 ngay)
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Cac buéc . n ‘A Pon vi, ca nhan - < Ghi chua
thue hién Noi dung cong viéc thue hién Thoi gian thuc hién
truong
Chuyén hd so dén Vin phong dang ky dé cap nhat, Cong chure cua
Bude 16 chinh Iy CSDL dét dai, hd so dia chinh; chuyén két | Phong Quy hoach, 06 gio
qua cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tap trung | Do dac ban do va (0,25 ngay)
tai Trung tam Hanh chinh thanh pho DKDD
, C6 tréch nhiém cip nhat, chinh 1y CSDL dét dai, hd | Y .on chuc cua Van 12 gio
Budce 17 dia chinh phong dang ky dat .
SO dia chin dai (0,5 ngay)
Thoi gian
Cong chuc tai B nay khong
Vio s theo ddi, trao Gidy chimg nhén quyén st dung | phén Ticp nhén va tinh vao
Buge 18 | dat va Hop dong thué dat (n€u co) cho nguoi duge | Tra két qua tap trung T . tarth chinh thot han
thué dat. tai Trung tdm Hanh rong gio hanh chin giai quyét
chinh thanh pho ho so
z N <A 240 gio
Tong thoi gian thuc hién: .
(10 ngay)

9. Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dit do sai s6t vé ranh gi6i, vi tri, dién
tich, muc dich sir dung giira ban do quy hoach, ban do dia chinh, quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich
str dung dat va so liéu ban giao dat trén thuc dia ma nguwoi st dung dat l1a to chire trong nwée, to chire ton gido, to chirc ton
giao truc thudc, nguoi goc Viét Nam dinh cw & nwdc ngoai, to chire kinh té c6 von dau tw nwdc ngoai, to chirc nwdc ngoai co
chirc nang ngoai giao

a) Thoi han giai quyét: 20 ngay (480 gid), ké tir khi nhan du hd so hop 16.

b) Quy trinh thuc hién

* (1) Trinh tw thuwe hién déi véi trwong hop khong lam thay doi tién siv dung dit, tién thué dit da nép:
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Cac budc ns A ‘n Pon vi, ca nhan - <A Ghi chu
thue hién NOi dung cong viéc thue hién Thoi gian thwe hién
—iném tra, huéng dén, tiép nhan ho so cho cé nhan,
t6 chire trén HE thong thong tin giai quyét TTHC
thanh pho
- Sao chup hé so, ky s6 ca nhan va chuyén hd so trén B& phan Tiéo nha o
He¢ thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd (dbi O% :"lrll{A, 1ep nhan T‘h01 glan
v6i ho so nop truc tiép va qua buu chinh cong ich). va lra ct qua t?p o nay khong
, trung tai Trung tam 04 gi0 1am viéc tinh vao
Budce 1 - Truong hop ho so day du theo quy dinh: xuat Glay Hanh chinh thanh 0.5 nodv [am vid thoi han
tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, t6 hé (0.5 ngay lam vigc) . 2
, pho glal quyet
chue. A
3 3 ho so
- Truong hop ho so chua day du: Co thong bao, néu
rd ndi dung, ly do va huong dan cu the, day du mot
lan dé t6 chirc, ca nhan bo sung day du, chinh xac.
B6 phan Tiép nhan
2 s ‘ .| vaTrakétquatap
, C‘huyen ho so f:ho‘ Phong AQuy‘ hoafh, BF) dac ban (,10 trung tai Trung tam 06 gid
Budce 2 va DKDP - S¢ Tai nguyén va Mo1 truong xem xét, Hanh chinh thanh (0.25 ngay)
gial quyet. hé ’
pho
\ A 1A T A 1A . X Cong churc cua
Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan thanh pho . 5
. . L g1 oA T X 4 Y Phong Quy hoach, 198 gio
Budce 3 ban hanh quy€t dinh di€u chinh quyét dinh giao dat, Do dac ban do va 8.95 1o
cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat : (8,25 ngay)
bKbb
Lanh dao So¢ Tai 24 giy
Budce 4 Ky duyét to trinh nguyén va Moi .
(01 ngay)

truong
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Cac budéc ns n ‘n Pon vi, ca nhan - <A Ghi chu
thue hién NOi dung cong viéc thue hién Thoi gian thwe hién
o ’ ’ ’ Cong chuc cua
. Chuyén ho so trinh dén B9 phéan tiép nhan va tra két | Phong Quy hoach, 12 gio
Budce 5 s \ \ F ;A s \
cua Van phong UBND thanh pho Do dac ban do va (0,5 ngay)
bKbb
Vian phong UBI;ID thanhk pho k1\em t{a, tiép nhan ho Van phong UBND .
. so, xem x€t, tham tra ho so, trinh lanh dao UBND . N 120 gio
Budc 6 . X . L, 4 1 ~ 1.+ | thanh phd, Lanh dao .
thanh pho xem xét, quyét dinh; phat hanh van ban va \ £ (05 ngay)
R L As o o s o N AT e UBND thanh pho
chuyén tra két qua cho S Tai nguyén va Méi truong.
Sau khi tiép nhan Thong bao két qua xac nhan hoan Cone chite cia
thanh NVTC tr Co quan thué, trinh Gidm doc So ong oy
) N . . Phong Quy hoach, 48 gio
Budc 7 thtra iy quyén UBND thanh phé ky Giay ching Do dac ban dd v 02 ned
nhan; truong hop diéu chinh quyet dinh cho thué dat DKDD (02 ngay)
thi diéu chinh hop ddng thué dat.
, s Lanh dao 50 121 24 gid
Budc 8 Ky duyét nguyén va Moi .
truong (01 ngay)
Chuyén hd so dén Vian phong dang ky dé cap nhat, Cong churc cua
Bude 9 chinh 1y CSDL dat dai, ho so dia chinh; chuyén két | Phong Quy hoach, 24 gio
qua cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tap trung | Po dac ban do va (01 ngay)
tai Trung tam Hanh chinh thanh pho bKbb
, C6 trach nhiém cap nhat, chinh Iy CSDL dat dai, hd Vle‘n Chl{c cualVaAn 24 gio
Budce 10 dia chinh phong dang ky dat .
so dia chin dai (01 ngay)
Budc 11 | Vao sb theo ddi, trao Gidy chiung nhan quyén st | Cong chirc tai Bo Trong gid hanh chinh | Thoi gian
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Cac budéc ns n ‘n Pon vi, ca nhan - <A Ghi chu
thue hién NOi dung cong viéc thue hién Thoi gian thwe hién
phan Tiép nhan va nz}rlﬂﬁl, Zgg
dung dat va Hop dong thué dat (n€u cd) cho nguoi | Tra két qua tap trung .
N : . . thoi han
thué dat. tai Trung tam Hanh a1 quvét
chinh thanh phé e

Tong thoi gian thye hién:

480 gio
(20 ngay)

* (2) Trinh tw thwe hién doi véi trwong hop lam thay doi tien siv dung dat, tién thué dit da nép ma tien siv dung dat, tién

thué dit xdc dinh lai theo gid dit trong bing gid dit:

Cac budc s n - Pon vi, ca nhan ‘. . - Ghi chu
thue hién NoQi dung cong viéc thue hién Thaoi gian thwe hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so cho ca nhan,
t6 chic trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC
thanh ph
- Sao chup hd so, ky s6 ca nhan va chuyén ho so trén B phan Tién nha o
H¢ thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd (ddi O% ?rll(; 1ep nhan T‘h(’l glan
v6i hd so ndp truc tiép va qua buu chinh céng 1ch) va lra ket qua tap ‘ ‘ nay khong
) trung tai Trung tam 04 gio lam viéc tinh vao
Budc 1 - Truong hop hd so day du theo quy dinh: xuit Gidy Hanh chinh thanh o thoi han
tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhén, t6 hé (0,5 ngay lam vigc) ez
. pho glai quyeét
chue. A
N N ho so
- Truong hop ho so chua day du: C6 thong bao, néu
r§ néj Qung, Iy do va hug’mg dén‘ cu thé, day du mot
lan dé t6 churc, ¢4 nhan bo sung day du, chinh xac.
Budc 2 Chuyén ho so cho Phong Quy hoach, Po dac ban d6 | B6 phan Tiép nhan 06 gio
va DPKDD - S¢ Tai nguyén va Moi truong xem xét, | va Trad két qua tap (0,25 ngay)
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Cac budc e A o n Pon vi, ca nhan ‘. . - Ghi chu
thue hién NOi dung cong viéc thue hién Thoi gian thwe hién
trung tai Trung tam
s £ Hanh chinh thanh
gla1 quyet. phd
\ A T A LT A 1A \ 1 Cong churc cua
Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan thanh pho . \
. . %, a2 AT X, 1 A Phong Quy hoach, 180 gio
Budc 3 ban hanh quy¢t dinh di€u chinh quyét dinh giao dat, Do dac ban dd vi .
cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat. : M (7,5 ngay)
bKbb
Lanh dao So Tai 24 git
Budc 4 | Ky duyét to trinh nguyén va Moi .
truong (01 ngay)
o ’ , , Cong churc cua
Bude 5 Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két | Phong Quy hoach, 06 gio
cua Van phong UBND thanh ph6 Po dac ban d6 va (0,25 ngay)
bKbb
Van phong UBI;ID than}i pho kl‘em tfa, tiép nhan ho Van phong UBND .
. so, xem xét, tham tra ho so, trinh lanh dao UBND . " 120 gio
Budc 6 : X . X, 1 < 1. | thanh pho, Lanh dao .
thanh pho xem xét, quyét dinh; phéat hanh van ban va \ Z (05 ngay)
2 A, o s A N At s UBND thanh pho
chuyén tra két qua cho S¢ Tai nguyén va Moi truong.
. Chuyén thong tin dia chinh cho co quan thué dé xac Phong Qu}/ hokac}‘l, 24 gio
Buoc 7 dinh nehi \i chinh Do dac ban do va .
inh nghia vu tai chinh. PKDP (01 ngay)
Budc 8 - X4c dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop bo Co quan Thué 40 gid 1am viée Thoi gian
sung theo quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién su U nay khon
p (05 ngay lam viéc) Y g
dung dét, tién thué dat bod sung gui cho nguoi su i tinh vao
dung dit. Co quan c6 thim quyén xic dinh tién su thoi han
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Cac budc e A o n Pon vi, ca nhan ‘. . - Ghi chu

thue hién NOi dung cong viéc thue hién Thoi gian thwe hién
dung dat, tién thué dat duoc hoélr} tra theo quy dinh
va thong bao cho nguoi st dung dat;

- Sau khi qguc‘yi su dung dat ‘n(f)p bo sung hoac duoc )
hoan tra tiél"l sir dung dat, tién thué dat da ngp theo giai quyet
phap luét vé tién sir dung dat, tién thué dat va theo ho so
phap luat Ve quan 1y thué thi x4c nhan hoan thanh
viéc nop tién st dung dat va giri thong bao két qua
cho S& Tai nguyén va Méi truong.
Sau khi tiép nhan Thong bao k,é't qua xac nhéan hoan Cone chite cla
thanh NVTC tir Co quan thué, trinh Giam dbéc S& ong -

. N A \ X o1 ek . Phong Quy hoach, 48 gio

Budce 9 thia uy quyén UBND thanh phé ky Gidy chung Do dac ban dd vi 02 ned

nhdn; trudng hop didu chinh hop ddng thué dét thi : (02 ngay)
n bKbb
thuc hién.
, e Lanh dao 50 11 24 gi

Buéc 10 | Ky duyét nguyén va Mo1 .

trudng (01 ngay)
Chuyén hod so dén Vin phong dang ky dé cap nhét, Cong chuc cua
. chinh Iy CSDL dit dai, hd so dia chinh; chuyén két | Phong Quy hoach, 24 gio

Buoce 11 P
qua cho B phan Tiép nhan va Tra két qua tap trung | Do dac ban do va (01 ngay)
tai Trung tam Hanh chinh thanh pho bKbb

, Cé trach nhiém cap nhat, chinh 1y CSDL dit dai, hd | .o chuc cua Van 24 gio

Budc 12 dia chinh phong dang ky dat .
so dia chin dai (01 ngay)

Budc 13 | Vao S(X)’ theo ddi, trao Giay ching nhan quyén sir | Cong chuc tai Bo Trong gid hanh chinh | Thoi gian
dung dat va Hop dong thué dat (néu co) cho nguoi | phéan Tiép nhan va nay khong
thué dat. Tra két qua tap trung tinh vao

tai Trung tam Hanh thoi han

chinh thanh phé

giai quyét
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Cac budc e A o n Pon vi, ca nhan ‘. . - Ghi chu
thue hién Noi dung cong viec thwe hién Thaoi gian thye hién

ho so

480 gio

Téng thoi gian thwe hién:
gtholeg e e (20 ngay)

* (3) Trinh tw thwc hién doi véi truong hop lam thay déi tién siv dung dat, tién thué dit da nép ma tién siv dung ddt, tién
thué dat xac dinh lai theo gia dit cu thé:

Cac buée A A o DPon vi, ca nhan v e - Ghi chu
thuee hién Noi dung cong viéc thwe hién Thoi gian thuce hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so cho c4 nhén, tb
chuc trén H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC thanh

phd

- Sao chup ho so, ky s6 ca nhan va chuyén ho so trén B phan Tiéo nha o

H¢ thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd (d6i O% ?III(, 1ep nhan T‘h(’l glan

v6i hd so ndp tryc tiép va qua buu chinh cong 1ch) va lra ket qua te;lp R nay khong
trung tai Trung tam 04 gio lam viéc tinh vao

Budce 1 - Truong hop ho so day du theo quy dinh: xuat Giay Ha , \ , ..
o i . : ) anh chinh thanh v 13 8
tiép nhan hd so va hen tra két qua cho c nhan, to e (0,5 ngay lam vigc) | thoi han
. pho giai quyét
chue. A
5 N ho so
- Truong hop ho so chua day du: C6 thong bao, néu rd
ndi dung, ly do va huéng dan cu thé, day du mét lan
de to chuc, ca nhan bo sung day du, chinh xéc.
o B6 phan Tiép nhan
Chuyén ho so cho Phong Quy hoach, Po dac ban d6 | va Tra két qua tap 06 gid
Buéce 2 va DKDD - S¢ Tai nguyén va Moi truong xem xet, | trung tai Trung tam 02 .
gii quyét. Hanh chinh thanh (0,25 ngay)
pho

Budc 3 Hoan thién hd so, bao cao lanh dao S¢ trinh Uy ban Cong chuce cua 174 gio
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Cac budc At n ‘A DPon vi, ca nhan N o Ghi chu
thue hién NOi dung cong viéc thue hién Thoi gian thue hién
nhan dan thanh pho ban hanh quyét dinh diéu chinh | Phong Quy hoach,
quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phep chuyén | Do dac ban do va (7,25 ngay)
muc dich st dung dat. bKbb
, s e o Lanh dgo 50 121 24 gi
Buéce 4 Ky duyét to trinh nguyén va Moi1 .
L , ’ , Cong chuc cua
Bude 5 Chuyén ho so trinh dén B9 phan tiép nhén va tra két | Phong Quy hoach, 12 gio
cua Van phong UBND thanh pho Do dac ban do6 va (0,5 ngay)
bKbb
Vin phong UBND thanh phd kiém tra, tiép nhan ho Vin phong UBND .
. s0, xem xét, thim tra ho so, trinh 1anh dao UBND \ ™ 120 gio
Budc 6 thanh pho, Lanh dao .
thanh phd xem xét, quyét dinh; phat hanh van ban va \ X (05 ngay)
IS s s s A N AT e UBND thanh pho
chuyén tra két qua cho S Tai nguyén va Méi truong.
T chirc viée xac dir}h gia dét cu thé, bao cao lﬁnh dao Khoéng tinh
So trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh ph6 ban thot gian
hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé theo quy thuc hién
. dinh cua phap luat vé gia dat c6 noi dung vé trach Cong chtrc cua 4152 gio TTHC
Budce 7 N . X a2k .
nhiém cua co quan c6 tham quyen trong vi¢c huong | Phong Kinh té dat (173 ngay)
dan nguoi su dung dat nop bd sung hodc dugc hoan
tra tién sur dung dat, tién thué dat; chuyén théng tin
dia chinh thira dat cho co quan thué.
Budce 8 Ky duyét Lanh dao S¢ Tai 24 g0 -nt-

nguyén va Moi

(01 ngay)
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Cac bude At n - Pon vi, ca nhan e . o Ghi chua
thue hién NOi dung cong viéc thue hién Thoi gian thue hién
truong
o , , , Cong chure cua
Bude 9 Chuyén ho so trinh dén B phén tiep nhén va tra két | Phong Quy hoach, 24 gio ot
cua Van phong UBND thanh pho Po dac ban do6 va (01 ngay)
bKbb
Vian phong UBI;ID thanhk pho kl‘em tEa, tiép nhan ho Vin phong UBND .
. so, xem xét, tham tra ho so, trinh 1dnh dao UBND . - 120 gio
Budce 10 . % . FORP - 1. . | thanh phd, Lanh dao . -nt-
thanh phd xem xét, quyét dinh; phat hanh van ban va \ £ (05 ngay)
IS A \ s s N N AAT e UBND thanh phé
chuyén tra két qua cho S¢ Tai nguyén va Moi truong.
Chuyén thong tin dia chinh cho co quan thué dé xac Cong chure cua
Buse 11 dinh nghia vy tai chinh, dong thoi thong bédo cho | Phong Quy hoach, 24 gio
nguoi ’duqc giao, thué dat biét; Chuan bi hgp dong Po dac ban d6 va (01 ngay)
thué dat; in du thao Giay chiing nhéan. PKbb
Budc 12 | - Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop b Co quan Thué 40 gio lam viéc Khong tinh
sung theo quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién su (05 ngay lam viéc) thot gian
dung dat, tién thué dat bd sung gui cho nguoi su dung thuc hién
dat. Co quan ¢ thAm quyén xac dinh tién s dung TTHC

dat, tién thué dat duoc hoan tra theo quy dinh va
thong bao cho nguoi st dung dat;

- Sau khi nguoi sir dung dat ndp bd sung hodc duge
hoan tra tién sir dung dat, tién thué dat da nop thi giri
van ban thong bao nguoi su dung dat da hoan thanh
viéc ndp bd sung hoic co quan co tham quyen gui van
ban thong béo da hoan tra tién st dung dat, tién thué
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Cac budc At n ‘A DPon vi, ca nhan e . o Ghi chua
thue hién NOi dung cong viéc thue hién Thoi gian thue hién
dat cho S& Tai nguyén va Moi truong.
Sau khi tiép nhan Thong bao két qua xac nhan hoan Cone chite cla
thanh NVTC tir Co quan thué, trinh Gidm déc So thira | o o .
. ) A \ 21, ek . A Phong Quy hoach, 48 gio
Budc 13 | iy quyén UBND thanh phd ky Giay ching nhén; Do dac ban do va 02 1o
trudng hop diéu chinh quyét dinh cho thué dét thi A (02 ngay)
diéu chinh hop dong thué dat.
Lanh dao So¢ Tai -y
: 24 gio
Bude 14 | Ky duyét nguyén va Moi gi¢
truong (01 ngay)
Chuyén hd so dér} Van phong dang ky dé cap nhat, Cong chuce cua
. chinh Iy CSDL dat dai, ho so dia chinh; chuyén két | Phong Quy hoach, 24 gio
Budce 15 . Ny Ao 1A A PPN
qua cho B phan Tiép nhan va Tra két qua tap trung | Do dac ban do6 va (01 ngay)
tai Trung tam Hanh chinh thanh pho DKbD
, C6 trach nhiém cap nhat, chinh 1y CSDL dit dai, hy | Y o0 chic cua Van 24 giv
Budc 16 dia chinh phong dang ky dat .
so dia chin dai (01 ngay)
7 ’ ‘ Cong chuec tai Bo Trong gid
Vao s6 theo doi, trao Gidy chimg nhan quyén s dyng |  phan Tiép nhan va Thoi gian nay khong | hanh chinh
Bude 18 | dat va Hop dong thué dat (néu c6) cho nguoi duge | Tra két qua tap trung | tinh vao thoi han gidi

thué dat.

tai Trung tam Hanh
chinh thanh pho

quyét ho so

Tong thoi gian thye hién:

480 gio
(20 ngay)




92

10. Chép thuén té chirc kinh té nhan chuyén nhwong, thué quyén sir dung dat, nhan gép von bang quyén sir dung dat dé
thue hién du an
a) Thoi han giai quyét: 23 ngay lam viéc (184 gid 1am viéc), ké tir khi nhan da ho so hop 1¢.

b) Quy trinh thye hién

Cac budce s n ‘A Pon vi, cd nhan v . . Ghi chu
thue hién Noi dung cong vigc thwe hién Thoi gian thue hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so cho ca nhén, to
churc trén H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC thanh
pho

- Sao chup ho so, ky s6 ca nhan va chuyén ho so trén

Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd (dbi B(? ph?n ;ﬁép flh?m Thoi gian
va Tra két qua tap nay khong

v6i ho so ndp truc tiép va qua buu chinh cong 1ch) . ~ s en
) trung tai Trung tam 04 gid lam viéc tinh vao
Buoc 1 - Truong hO’p hd so day du theo quy dinh: Xuét G1ay Hanh chinh thanh

tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ca nhan, t6 hé (0,5 ngdy lam viéc) t.}}(.n hari
pho glai quyet
chuc. A
5 3 ho so
- Truong hop ho so chua day du: Co thong bao, néu rd
ndi dung, Iy do va huéng dan cu thé, day du mét lan
de to churc, cd nhan bo sung day du, chinh xac.
B phan Tiép nhan
N . ..+ | vaTrakét qua tap
e | i s sho Phing Quy s, Do i bin 6 ung i rmg i |02 g v
Cc va - ai nguyén va Mo xem Xét, X . \ N
f gy g Hanh chinh thanh (0,25 ngay lam viéc)
glal quyet. £
pho
Budc 3 - Chu tri, phéi hop véi cac co quan c6 lién quan thyc Cong chuc cua 118 gio lam viéc
hién tham dinh va c6 van ban thadm dinh; Phong Quy hoach, | (14,75 ngay 1am viéc)

- Hoan thién hd so, bdo cao Lanh dao S& trinh Uy ban | Do dac ban do va
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Cac budce . n ‘A Pon vi, ca nhan - <A Ghi chu
thue hién NoOi dung cong viéc thue hién Thoi gian thwe hién
nhén dén thanh phd xem xét chap thuan hodc khong
chap thuén t6 chirc kinh té dugc nhan chuyen nhuong,
bKbb
thué quyen str dung dit, nhan gop vbn bang quyén sir
dung dét dé thyc hién du an.
Lanh dao So Tai A
: 08 gid lam viéc
Buéc4 | Ky duyét o trinh nguyén va Mo SO T VIEE
truong (01 ngay lam vigc)
o , , , Cong chuc cua
. Chuyén ho so trinh dén Bo phén tiép nhan va tra két | Phong Quy hoach, 04 gio lam viéc
Budce 5 s \ \ % ;AN s \1a A
cua Van phong UBND thanh pho Do dac ban do va (0,5 ngay lam viéc)
bKbb
Vin phong UBND thanh phd kiém tra, tiép nhan ho < \
, so, xem xét, tham tra hd so, trinh lanh dao UBND me phoﬂng EJBND 40 gid lam viéce
Budc 6 : £ . X, 4t s 1 « 1. . | thanh pho, Lanh dao o .
thanh pho xem xét, quyét dinh; phat hanh van ban va X £ (05 ngay lam viéc)
R 2 1AL o2 \ s s N N AAT e UBND thanh pho ;
chuyén tra két qua cho S¢ Tai nguyén va Moi truong.
o , ) Cong chuc cua
. Chuyén két qua cho Bo phan Tiép nhén va Tra két qua | Phong Quy hoach, 04 gio lam vige
Budce 7 v s \ < , 3A . 5 P v« 1a  n
va Van phong Pang ky dat dai Do dac ban do va (0,5 ngay lam viéc)
bKbb
C6 trach nhiém cap nhat, chinh 1y CSDL dét dai, hd | Vion chuccia Van | g oy jam vige
Budc 8 i : o ’ phong dang ky dat j

so dia chinh

dai

(01 ngay lam viéc)
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Cac budce . n ‘A Pon vi, ca nhan - <A Ghi chu
thue hién NoOi dung cong viéc thue hién Thoi gian thwe hién

Cong c}}t’rc tai BO Thoi gian
phén Ti€p nhan va nay khong

. s A 2 4 Tra két qua tap s , tinh vao

Buéce 9 Tra két qua cho t6 chue. trung tai Trung tim Trong gi¢ hanh chinh thi han
Hanh chinh thanh giai quyet

pho ho so

0 184 gio 1am viéc
Tong thoi gian thye hién: gl Vig

(23 ngay lam viéc)

11. Giao 7di'(lt, cho thué dé‘itz giao khu vuc bién dé thuc hién hoat dong 1an bién ma nguoi xin giao dzftt, thué dat li‘l’té chirc
trong nwdrc, to chirc ton gido, to chirc ton giao tryc thudc, nguoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwée ngoai, to chirc kinh té c6 von
dau tu nwéc ngoai, to chirc nwéc ngoai cé chirc ning ngoai giao.

a) Thoi han giai quyét: 20 ngay (480 gid), ké tir khi nhan da ho so hop 1é.

b) Quy trinh thuc hién

* (1) Trinh ty, thu tuc giao t}'cft, cho thué d‘d't,’ giao khu viee bién dé thuc hién hoat dong lin bién ma ngwoi sie dung dit phai
ngp tién sw dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia thwc hién nhw sau:

Cac buédc s n - Pon vi, ca nhan e . . .
thue hién Noi dung cong viéc thue hién Thoi gian thuc hién Ghi chu
Budc 1 | - Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so cho ca nhén, t6 | B phan Tiép nhan 04 gio lam viéc Thoi gian
chue trén HE thong thong tin giai quyét TTHC thanh | va Tra két qua tap (0,5 ngay lam viéc) nay khong
pho trung tai Trung tam tinh vao
- Sao chup hé so, ky s6 ca nhan va chuyén hd so trén | Hanh chinﬂh thanh t'}}(‘_fi h?ﬂ}
Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd (dbi pho glalkquyet
v6i hd so ndp truc tiép va qua buu chinh cong ich). ho so

- Truong hop hd so day du theo quy dinh: xuat Glay
tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, t6
chure.
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Cac budc s n ‘A Pon vi, ca nhan ‘. . - . v
thue hién NOi dung cong viéc thue hién Thoi gian thwe hién Ghi chu
- Trudng hop hd so chua dé}: du: Co thong bao, néu rd
ndi dung, Iy do va huéng dan cu thé, day du mét lan
dé t6 chure, cd nhan bd sung day du, chinh xac.
o . B6 phan Tiép nhan
. Chuyén ho so cho Phong Quy hoach, Do dac ban do | va Tra két qua tap \
Budc 2 . S T T . ’ ) . 06 gio
va DPKDPD - So Tai nguyén va Moi truong xem xet, | trung tai Trung tam 0.25 0o
giai quyét. Hanh chinh thanh (0,25 ngay)
pho
- Giao Van phong dang ky dat dai cung cép thong tin
vé co gé d}} li¢u dat dai, lap tI:iCh lu‘c ban d6 dia chinh
thira dat doi voi truong hop ho so day du va hop 1€;
- Hudng dﬁn, nguoi nop hd so bd sung trich do dia Cong chirc cla
chinh thira dat d61 voi noi chua c6 ban d6 dia chinh | Phong Quy hoach,
theo quy dinh hodc 1am lai hé so hodc bo sung 1}6 so | Do dac ban dd va
va ndp lai cho co quan c6 chirc nang quan ly dat dai PKPb 96 gid
Budc 3 doi voi truor}g hop h‘o so khong day du, khong hop 1€; (04 ngay)
- Ra soat, kiém tra ho so;
- Kiém tra thuc dia.
Phéi hop véi Phong Quy hoach, Do dac ban dd va Vien chitc ciia Vin
DKDD cung cap thong tin vé dat dai, 1ap trich lyc ban hone dine kv dat
d6 dia chinh ddi voi truong hop hd so ddy du va hop phong daig Y
1é
Budc 4 Hoan thién hd so, bao cao lanh dao S¢ trinh Uy ban Cong chuc cua 72 gid
nhan dan thanh pho ban hanh Quyét dinh giao dat | Phong Quy hoach, (03 ngay)

ddng thoi giao khu vuc bién dé thuc hién hoat dong

Do dac ban do va
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Cac budc s n ‘A Pon vi, ca nhan ‘. . - . v
thue hién NOi dung cong viéc thue hién Thoi gian thwe hién Ghi chu
1an bién hoac Quyét dinh cho thué dfi’t déqg thoi giao DKDD
khu vuc bién dé€ thuc hién hoat dong lan bién.
Lanh dao So Tai 12 gios
Budce 5 Ky duyét to trinh nguyén va Moi .
truong (0,5 ngay)
o , Cong chuc cua
Bude 6 Chuyén ho so trinh dén B¢ phén tiép nhén va tra két | Phong Quy hoach, 06 gio
cua Van phong UBND thanh pho Do dac ban d6 va (0,25 ngay)
bKbb
Van phong UBND thanh ph6 kiém tra, ti€p nhén ho Vin phong UBND .
. s0, xem x¢t, tham tra ho so, trinh lanh dao UBND . ™ 120 gio
Budc 7 thanh phd, Lanh dao .
thanh phd xem xét, quyét dinh; phat hanh vin ban va \ £ (05 ngay)
UBND thanh ph6
chuyén tra két qua cho S& Tai nguyén va Moi trudng.
Cong churce cua
. . > 24 gio
Budce 8 Chuyén thong tin dia chinh cho co quan thué Phong Qu}l ho}acf‘l, & .
Do dac ban do va (01 ngay)
bKbb
Budc 9 - Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dfi‘t phai ndp Co quan Thué 40 gio lam viéc Thoi gian
theo quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién sir dung (05 ngay lam viéc) nay khong
dat, tién thué dat gui cho ngudi sir dung dat - Sau khi tinh vao
ngudi str dung dat ndp tién s dung dat, tién thué dat thoi han
theo quy dinh cua phap luat ‘Ve tlet} sir dung dat, tién giai quyet
thué dat; Chu dau tu du an dau tu lan bién hoac du an ho so

dau tu c6 hang muc lan bién khdng phai ndp tién su
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Cac budc . n ‘A Pon vi, ca nhin - ‘A ¢
thue hién NoOi dung cong viéc thue hién Thoi gian thwe hién Ghi chu
dung khu vyc bién dé thuc hién hgat dong lan b,ién ‘Ehi
Xac nh;fm hoan thanh viéc n,(f)p tién su dung dat, tién
thué dat va gtri thong bao két qua cho S¢ Tai nguyén
va Moi trudng.
Sau khi tiép nhan Thong bao két qua xac nhan hoan
thanh NVTC tir Co quan thug, trinh S Tai nguyén va Cong chuc cua
Bude 10 Moi truong ky hop dong thué dat dbi voi truong hop | Phong Quy hoach, 72 gio
Nha nuée cho thué dat, Giam doc S& thira Gy quyén | Do dac ban do va (03 ngay)
UBND thanh phé ky Gidy chimg nhan; t6 chirc ban bKbb
giao dat trén thyc dia.
Lanh dao S¢ Tai  \
: 24
Bude 11 | Ky duyét nguyén va Moi 01 gl‘o
truong (01 ngay)
Chuyén hd so dér} Van phong dang ky dé cap nht, Cong chuc cua
Bude 12 chinh Iy CSDL dat dai, ho so dia chinh; chuyén két | Phong Quy hoach, 24 gio
qua cho B§ phan Ti€p nhan va Tra két qua tap trung | Do dac ban do va (01 ngay)
tai Trung tdm Hanh chinh thanh pho bKbb
4 \ A 4 5 = 24 1(‘)’
Buge 13| CO trich nhiém cap nht, chinh Iy CSDL dit dai, hd Vllle‘r;‘:h(;cnculf,\gi? o1 o :
so dia chinh phong dang Ky ¢a gay
dai
Cong cl;frc ta1 BO Thot gian
Vo s6 theo ddi, trao Gidy chimg nhan quyén sir dung phar} Tl;ep nl}aI} va nay kh(?ng
. £, s A Y S S . Tra két qua tap o1 , tinh vao
Bude 14 | dat va Hop dong thué dat (néu cd) cho nguodi duogc . ~ Trong gid hanh chinh hoi h
thué dét trung tai Trung tam t (.)’1 an
’ Hanh chinh thanh giai quyet
pho ho so
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Cac budc s n ‘n Pon vi, ca nhan ‘. . ‘A . v
thue hién NOi dung cong viéc thue hién Thoi gian thwe hién Ghi chu
2 480 gio
Tong thoi gian thue hién: 5 .
(20 ngay)

(*) Thoi diém xac dinh nguoi su dung dat phai dua dat vao st dung tinh tir ngay c6 thong bao chap thuan két qua nghiém thu
d6i v6i toan bd hodc timg phan dién tich di hoan thanh hoat dong 14n bién theo tién do cta du an dau tu 14n bién hodc hang muc lan
bién trong du 4n dau tu.

* (2) Trinh tw, thii tuc giao dét, cho thué dit, giao khu vie bién ma thuéc trwong hop giao dit khéong thu tién siv dung dit
thuc hi¢én nhuw sau:

Cac budce . n ‘A Pon vi, cd nhan - < ¢ s
thue hién NOi dung cong viéc thue hién Thoi gian thwe hién Ghi chu
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so cho ca nhén, to
chuc trén HE thong thong tin giai quyét TTHC thanh
pho
- Sao chup hd so, ky sb ca nhan va chuyén hd so trén BS phin Tiéo nha o
H¢ thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd (ddi O% ?rll{A 1ep nhan T‘h01 glan
v6i ho so ndp truc tiép va qua buu chinh cong 1ch) va lrat ctqua te,}p o nay khong
trung tai Trung tam 04 gid lam viéc tinh vao

Budce 1 - Trudng hop hd so day du theo quy dinh: xuit Gidy Hanh chinh thanh
tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, t6
chue.

) (0,5 ngay lam viéc) thot han
pho giai quyet
N N ho so

- Truong hop ho so chua day du: Co thong bao, néu rd
ndi dung, 1y do va hudng dan cu thé, ddy du mot lan
dé to chirc, ca nhan bd sung day du, chinh xAc.

Buéc 2 Chuyén hd so cho Phong Quy hoach, Po dac ban d6 | B phan Tiép nhan 06 gio

va DKDD - S¢ Tai nguyén va Moi truong xem xet, | vaTra két qua tap (0,25 ngay)
giai quyét. trung tai Trung tam
Hanh chinh thanh
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Cac budc . n ‘A Pon vi, ca nhan - <A ¢
thue hién NoOi dung cong viéc thue hién Thoi gian thwe hién Ghi chu
phd
- Giao Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin
vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban dd dja chinh
thira dat ddi véi truong hop ho so day da va hop 18;
- Huéng dﬁn, nguoi nop hd so bod sung trich do dia Cong chirc cla
chinh thtra dat doi voi noi c}‘lu’a co ban g’[@ dia chinh Phong Quy hoach,
theo quy dinh hodc lam lai hé so hodc bo sung 1,16 s0 | Po dac ban dd va
va ndp lai cho co quan c6 chirc nang quan ly dat dai DKDD 120 gio
Buge 3 | doivoi truong hop h‘o so khong day du, khong hop 1€; (05 ngay)
- Ra soat, kiém tra ho so;
- Kiém tra thyc dia.
Phoi hop voi P honAg Ql.ly hf) a(ih’ DO fi ac b an do Y1 Vién chitc ciia Van
DKDD cung cap thong tin veé dat dai, 1ap trich lyc ban hone dine kv dat
dd dia chinh déi véi truong hop hd so ddy dit va hop | PTO0e daig Y
1é
Hoan thién hd so trinh Uy ban nhan déan thanh phd A .
. X, s : £ 2A o Cong chuc cua
ban hanh Quy¢ét dinh giao dat dong thoi giao khu vuc . oy
; R 2R A A 1A iR < X, 4 Phong Quy hoach, 72 gio
Budc 4 bién dé thu:c h}en hoat dong lan bién hgac Quyét dinh Do dac ban dd v 03 ned
cho thué dat dong thoi giao khu vuc bién dé thuc hién : (03 ngay)
A L 1A DKbb
hoat dong lan bién.
, e Lanh dgo 50 Tai 24 gic
Budce 5 Ky duyét to trinh nguyén va Moi .
truong (01 ngay)
Budc 6 Chuyén hd so trinh dén B phén tiép nhan va tra két Cong chuc cua 06 gio
cua Van phong UBND thanh pho Phong Quy hoach, (0,25 ngay)

Po dac ban do va
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Cac budc . n ‘A Pon vi, ca nhin - ‘A ¢
thue hién NoOi dung cong viéc thue hién Thoi gian thwe hién Ghi chu
bKbb
Vin phong UBND thanh phd kiém tra, tiép nhan hd | . |
. s0, xem xét, tham tra hd so, trinh lanh dao UBND \{an phoA’ng EJBND 120 gio
Budce 7 . X . Xy 411 < 1. . | thanh pho, Lanh dao .
thanh pho xem xét, quyét dinh; phat hanh van ban va \ £ (05 ngay)
IS s s s N KAt e s UBND thanh pho
chuyén tra két qua cho So Tai nguyén va Moi truong.
Sau khi tiép nhép Quyét dinh giao déit trinh Giam dbe Cong chuc cua
Bude 8 S¢ thira iy quyén UBND thanh pho ky Gidy chimg | Phong Quy hoach, 60 gio
nhan; ky hop dong thué dat d6i voi truong hop Nha | Do dac ban d6 va (2,5 ngay)
nude cho thué dat; t6 chic ban giao dat trén thyc dia. bKbb
, s Lanh dao 30 11 24 gio
Budc 9 Ky duyét nguyén va Mo1 .
truong (01 ngay)
Chuyén hd so dén Vin phong dang ky dé cap nhat, Cong chuc cua
Bude 10 chinh Iy CSDL dit dai, hd so dia chinh; chuyén két | Phong Quy hoach, 24 gio
qua cho Bo phéan Tiép nhan va Tra két qua tap trung | Do dac ban do va (01 ngay)
tai Trung tam Hanh chinh thanh pho DKDbD
, C6 tréch nhiém cap nhat, chinh 1y CSDL dit dai, hd | Vion chic cua Van 24 gio
Bude 11 dia chinh phong dang ky dat .
SO dia chin dai (()1 ngay)
Budc 12 | Vao s6 theo ddi, trao Gidy chimg nhan. Cong chuc tai Bo Trong gid hanh chinh | Thoi gian
phan Tiép nhan va nay khong
Tra két qua tap tinh vao
trung tai Trung tam thot han
Hanh chinh thanh gidi quyét
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Cac budc s n ‘A Pon vi, ca nhan ‘. . - . v
thue hién NOi dung cong viéc thue hién Thoi gian thwe hién Ghi chu
phd hé so
2 N ‘A 480 gio
Tong thoi gian thuce hién: .
(20 ngay)

(*) Thoi diém xac dinh ngudi st dung dat phai dua dat vao st dung tinh tir ngay c6 thong bao chip thuan két qua nghiém thu
do6i voi toan bo hodc tirng phan dién tich da hoan thanh hoat dong lan bién theo tién dd cua du an dau tu lan bién hodc hang muc lan
bién trong du &n dau tu.

* (3) Trwong hop giao dit, cho thué dit, giao khu vwe bién ma ngwoi siv dung dit phdi ndp tién siv dung dit, tién thué dat

tinh theo gid dit cu thé thwc hi¢n nhw sau:

Cac buéc e A oA Pon vi, ca nhan v . o R
thue hién Noi dung cong viéc thue hién Thoi gian thuwe hién Ghi chu
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan hod so cho ca nhan, to
chuc trén HE thong thong tin giai quyét TTHC thanh
pho
- Sao chup hd so, ky s ca nhan va chuyén ho so trén B phan Tido nha o
H¢ thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd (d6i Og ?rll{A, 1cp nhan T‘h(’l glan
v6i hd so nop truc tlep va qua buu chinh cong 1ch) va lra ket qua t?p o nay khong
Buée 1 Truong hop hd so div di th dinh i Gid trung tai Trung tam 04 gio lam viéc tinh vao
C - g hop ho so day du theo quy inh: xu4 1ay Hanh chinh thanh A Ny
tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ca nhan, to am e lllri an (0,5 ngdy lam viéc) t.}}(.n har}
’ pho glal quyet
chue. A
5 N ho so
- Truong hop ho so chua day du: C6 thong bao, néu r6
ndi dung, ly do va hudng dan cu the, day du mot lan
de to chirc, cd nhan bd sung day du, chinh xac.
Chuyén hd so cho Phong Quy hoach, Po dac ban dd | Bo phan Tiép nhan 06 gio
va DKDD - S¢ Tai nguyén va Moi truong xem x¢ét, | va Tra két qua tap (0,25 ngay)
gidi quyeét. trung tai Trung tdm
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Cac budc ns A ‘A Pon vi, ca nhan ‘. . - . v
thue hién NOi dung cong viéc thue hién Thoi gian thue hién Ghi chu
Hanh chinh thanh
pho
- Giao Van phong déang ky dat dai cung cép thong tin
vé co s¢ dir li¢u dat dai, lap trich luc ban do dia chinh
thira dat doi vai truong hop ho so day du va hop 1€;
- Hudng dﬁn’ nguol nop hd so bd sung trich do dia Cong chirc ciia
chinh thtra dat d6i voi noi chua c6 ban d6 dia chinh | Phong Quy hoach,
theo quy dinh hodc lam lai hé so hodc bod sung l}é so |  Po dac ban dd va
, va nop lai cho co quan c6 chirc nang quan ly dat dai PKPb 72 gid
Budc 2 | d@6i v6i truong hop ho so khong day di, khong hop 1¢; (03 ngay)
- Ra soat, kiém tra ho so;
- Kiém tra thyc dia.
Phdi hop voi Phong Quy hoach, Po dac ban d6 va Vien chite ciia Vin
DKDD cung cap thong tin vé dit dai, 1ap trich luc ban hone dine k¢ dAt
d6 dia chinh d6i voi truong hop ho so day du va hop phong daig Y
1é
Hoan thi¢n ho so trinh Uy ban nhan dan thanh pho | . ... .
ban hanh Quy¢ét dinh giao dat dong thoi giao khu vuc ong .y
. 2 22 A RTINS S X, 4 Phong Quy hoach, 72 gio
Budce 3 bién dé thyc hién hoat dong lan bién hodc Quyet dinh Do dac ban dd va 03 ned
cho thué dat ddng thdi giao khu vue bién dé thuc hién : (03 ngay)
n A 1.4 bKDbb
hoat dong lan bién.
, e Lénh dao S0 T4 24 gié
Budce 4 Ky duyét to trinh nguyén va Moi .
truong (01 ngay)
Budce 5 Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két Cong chuc cua 06 gio

ctia Van phong UBND thanh phé

Phong Quy hoach,

(0,25 ngay)
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Cac budéc A A ‘A Pon vi, ca nhan - - ¢
thue hién NOi dung cong viéc thue hién Thoi gian thwe hién Ghi chu
Po dac ban dd va
bKbb
Vin phong UBND thanh phd kiém tra, tiép nhan ho < \
, s0, xem xét, thim tra ho so, trinh 1dnh dao UBND me P hoA’ng UBND 120 gio
Budc 6 thanh pho, Lanh dao .
thanh pho xem Xét, quyet dinh; phat hanh van ban va \ £ (05 ngay)
2 2 LA ooz \ A s N N AA e UBND thanh ph6
chuyén tra két qua cho S¢ Tai nguyén va Moi truong.
T chirc viée xéac dinh gia dét cu thé, bao cdo lanh dao .
> A X, 4 Thoi gian
S¢ trinh co quan ¢ tham quyén ban hanh quyét dinh . .
nay khong
phé duyét gia dat cy thé theo quy dinh cua phap luét . . . ; X
. Cong chirc cia 4152 gio tinh vao
Budc 7 veé gia dat co6 ndi dung vé trach nhiém cia co quan \ . & X . -
Phong Kinh té dat (173 ngay) thot han
thué trong viéc huong dan nguoi sir dung dat ndp tién (a1 quvét
sir dyng dat, tién thué dat theo quy dinh cua phap luat & h 6(15;]
ve tién st dung dat, tién thué dat.
, s Lanh dao 30 121 24 gid
Budce 8 Ky duyét nguyén va Moi . -nt-
truong (01 ngay)
o ’ , ’ Cong churc cua
Bude 9 Chuyén ho so trinh dén B phan tiép nhan va tra két | Phong Quy hoach, 24 gio it
cua Van phong UBND thanh pho Po dac ban d6 va (01 ngay)

DKbb
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Cac budc ns A ‘A Pon vi, ca nhan ‘. . - . v
thue hién NOi dung cong viéc thue hién Thoi gian thwe hién Ghi chu
Van phong UBI;ID thanhk pho kl‘em tlza, tiép nhan ho Vin phong UBND .
, so, xem xét, tham tra ho so, trinh 1anh dao UBND . PR 120 gio
Buoc 10 : £ , X, 1 - 1. . | thanh pho, Lanh dao . -nt-
thanh phd xem xét, quyét dinh; phat hanh van ban va . £ (05 ngay)
IS s s N N AAT e UBND thanh ph6
chuyén tra két qua cho S¢ Tai nguyén va Méi trudong.
Chuyén thong tin dia chinh cho co quan thué dé xac Cong chuc cua
Buse 11 | dinh nghia vu tai chinh, dong thoi thong béo cho | Phong Quy hoach, 36 gio
nguoi Idu:qc giao, thué dat biét; Chuan bi hgp dong Do dac ban do va (1,5 ngay)
thué dat; in du thao Giay chiing nhén. DKbb
- Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop
theo quy dinh, ban hanh théng bao ndp tién su dung
dat, tién thué dat giri cho nguoi st dung dat; .
: N LA AL SO Thoi gian
- Sau khi nguoi sir dung dat ndp tién st dung dat, tién nay khong
thué dat theo quy dinh cta phap luat vé tién su dung ) 40 gioy 1am vige tinh vao
Budc 12 | dat, tién thué dat; Chu dau tu du an dau tu lan bién Co quan Thué i n .
2 o . P S . (05 ngay lam viéc) thoi han
hodc dy an dau tu c6 hang muc lan bién khong phai gii quyét
n,(f)p ti@n st dung khu vyc bién dé thuc hién‘hoat dong hd so
lan bién thi xac nhan hoan thanh viéc ndp ti€n sur dung
dat, tién thué dat va gui thong bao két qua cho Sé Tai
nguyén va Moi trudong.
Sau khi tiép nhan Thong bao két qua xac nhan hoan
thanh NVTC tu Co quan thué, trinh Giam doc S¢ Tai Cong chtrc cua
Bude 13 | Meuyén va Moi truong ky hop dong thué dat doi véi | Phong Quy hoach, 72 gio
truong hop Nha nudc cho thué dat, thira uy quyén | Do dac ban do va (03 ngay)
UBND thanh phd ky Gidy ching nhan; t6 chuc ban DKbb

giao dét trén thue dia.
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Cac budéc A A ‘A Pon vi, ca nhan - ‘n ¢
thue hién NOi dung cong viéc thue hién Thoi gian thwe hién Ghi chu
, s Lanh dao 30 Tai 24 gi
Budc 14 | Ky duyét nguyén va Moi .
truong (01 ngay)
Chuyén ho so dén Vin phong dang ky dé cap nhat, Cong chuc cua
Bude 15 chinh 1y CSDL dit dai, hd so dia chinh; chuyén két | Phong Quy hoach, 24 gio
qua cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tap trung | Do dac ban dd va (01 ngay)
tai Trung tdm Hanh chinh thanh pho DKbb
, C6 trach nhiém cap nhat, chinh 1y CSDL dét dai, ho | Y on chic cua Van 24 gio
Budce 16 dia chinh phong dang ky dat .
so dia chin dai (01 ngay)
Thot gian
‘ Cong churc tai Bo nay khong
Vio s6 theo ddi, trao Gidy ching nhén quyén sir dung | phan Ti€p nhan va tinh vao
Budc 17 | dat va Hop dong thué dat (néu c6) cho ngudi dugc | Tra két qua tap trung | Trong gio hanh chinh |  thoi han
giao dat, thué dat. tai Trung tam Hanh giai quyet
chinh thanh pho ho so
Téne thei sian thue hié 480 gio
on i gian thyc hién:
& ThOT STl TAUE e (20 ngay)

(*) Thoi diém xac dinh ngudi sir dung dat phai dua dat vao st dung tinh tir ngay c6 thong bao chap thuan két qua nghiém thu dbi
vo1 toan bd hodc timg phan dién tich da hoan thanh hoat dong 1an bién theo tién dd cia dy an dau tu lan bién hoac hang muyc lan bién

trong du 4n dau tu.

12. Dang ky dat dai, tai san gin lién véi dit, cAp Gidy chitng nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi

dit 1an dau doi véi to chirc dang st dung dit.

a) Thoi han giai quyét: 23 ngay lam viée (184 gid lam viée), ké tir khi nhan du ho so hop 18 (trong dé ding ky ddt dai, tai san

gan lién véi dat lan dau la 20 ngay lam viéc; cdp Gidy chitng nhdn lan dau la 03 ngay lam viéc)




106

b) Quy trinh thwe hién

gi:cblgg; NoOi dung cong viéc Dmtlh‘l;l’,c chai(;lhan Thoi gian thue hién Ghi chd
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so cho ca nhan, to
chuc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh
phé o R
- Sao chup ho so, ky s ca nhan va chuyén ho so trén B(;) ph?n ;Flep Ph?n o
Hé¢ thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd (ddi va Tra ket qua t‘ri‘p T‘h(’l glan
v6i ho so ndp truc tiép va qua buu chinh cong 1ch) tI'LIflg tal Trung ‘tam o nay khong
, Hanh chinh thanh 04 gid lam viée tinh vao
Budce 1 - Truong hop hd so day du theo quy dinh: Xuét Glay hé hoic Vin phon T thoi h
tiép nhan ho so va hen tra két qua cho c4 nhan, to iy toae Yar Paots | (0,5 ngay lam viéc) 101 han
g : ; > Dang ky dat dai giai quyét
hirc. \ Je \
¢ . . thanh pho ho so
- Truong hop ho so chua day du: Co thong bao, néu rd
ndi dung, 1y do va huéng dan cu thé, déy dt mot 1an
dé t6 chirc, ca nhan bd sung day du, chinh xac.
B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua tap
Chuyén hé so cho Phong Quy hoach, Po dac ban d6 | trung tai Trung tim 02 git 1am viéc
Budc 2 va BPKDD - S¢ Tai nguyén va Moi truong xem xét, |  Hanh chinh thanh o
giai quyét. phé hodc Vin phong (0,25 ngay lam viéc)
Ding ky dét dai
thanh phd
Budce 3 - Kiém tra thuc té st dung dét cua t6 chuc, xac dinh Cong chuc cua 80 gid lam vige
ranh gioi cu thé cla thira dat theo quy dinh tai khoan 2 | Phong Quy hoach, (10 ngay lam viéc)
biéu 142 va khoan 2 Diéu 145 cua Luat Dat dai. Po dac ban do va
bKbb

- Lap to trinh theo Mau s6 10/DK ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam
2024 cua Chinh phu;
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Cac budc A A - Pon vi, ca nhin N ‘A Ghi chu
thue hién NOi dung cong viéc thue hién Thoi gian thue hién
- Hoan thién ho so, ’béo c4o lanh dao S¢ trinh Uy bap
nhan qdén thanh pho xac dinh hinh thuc st dung dé}t
cua to chirc nhu truong hop duge Nha nude giao dat
hoac cho thué dat theo Mau so 14/DK ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7
nam 2024 cua Chinh phu.
, o Lénh dao 5¢ Tai 08 gior 1am viée
Budce 4 Ky duyét nguyén va Moi o
truong (01 ngay lam viéc)
Cong chuce cua
Buée 5 Chuyén ho so trinh dén B phén tiép nhan va tra két | Phong Quy hoach, 02 gi¢ lam vigc
cua Van phong UBND thanh pho bo dac ban do va (0,25 ngay lam viéc)
bKbb
Vin phong UBND thanh phd kiém tra, tiép nhan ho < \
, so, xem xét, thim tra h6 so, trinh 1anh dao UBND Yan phoA’ng EJBND 40 gio lam viéc
Budc 6 thanh phd, Lanh dao o .
thanh phd xem xét, quyét dinh; phat hanh vin ban va X £ (05 ngay lam viéc)
UBND thanh pho -
chuyén tra két qua cho S¢ Tai nguyén va Méi trudng.
Dbi voi truong hop nguoi sir dung dat phai nop tién
su dung dat, tién thué dat thi xac dinh gia dat va guri A .
Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh QOng chirc cua 20 oidy 1am vié
Budc 7 vé dat dai tl}eo Mau sb 12/PK ban hanh kém theg %lgléiggl 53; %%aig’ 25 glc‘r alm Vl@.CA
Nghi dinh s& 101/2024/ND-CP dén co quan thué dé oD (2,5 ngay lam vigc)

xac dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh cho
nguoi st dung dat
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Cac budc A A - Pon vi, ca nhin e . <A Ghi chu
thue hién NOi dung cong viéc thue hién Thoi gian thue hién
- Xac dinh tién st dung dat, tién thué dét phai ndp
theo quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién st dung Thoi gian
dat tién thué dat guri cho nguoi su dung dat nay khong
Buge§ |- Sau kAhl ngudi str dyng (?‘at nop t1€13 Su’kdl.?{lg d:éit, tién Co quan Thué 40 giff lél‘m Vi?f tir{h vao
thué dat theo quy dinh ctia phap luat vé tien sir dung (05 ngay lam viéc) thot han
dat, tién thué dat thi xac nhan hoan thanh viéc ndp giéi‘quyét
tién sir dung dat, tién thué dat va giri thong bao két ho so
qua cho S¢ Tai nguyén va M6i truong.
Sau khi tiép nhan Thong bao cta co quan thué vé viéc A .
hoan thanh nghia vy tai chinh trinh Giam déc S& Tai Cong chirc cua TN
. Phong Quy hoach, 16 gio lam vige
Budc 9 nguyén va Moi truong ky hop dong thué dat dbi voi Do dac ban dd va 02 nedy 1am vie
truong hop Nha nuéc cho thué dit, thira Gy quyén DKDD (02 ngay lam viéc)
UBND thanh phé ky Gidy chimg nhan.
, S Lanh dao 56 Tai 04 gid lam viée
Bude 10 | Ky duyét nguyén va Moi o o
truong (0,5 ngay lam viéc)
Chuyén hd so dén Vin phong dang ky dé cap nhat, Cong chure cua
Buse 11 chinh 1y CSDL dit dai, hd so dia chinh; chuyén két | Phong Quy hoach, 04 gio lam vigc
qua cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tap trung | Do dac ban dd va (0,5 ngay lam viéc)
tai Trung tdm Hanh chinh thanh pho bKbb
‘e A A A , , Z, + . 1A | Viénchuc cua Vian 1A i
. C6 trach nhiém cap nhat, chinh ly CSDL dat dai, ho A 8 Y 08 gid lam viée
Budc 12 dia chinh phong dang ky dat e
so dia chin dai (01 ngay lam viéc)
Buge 13| Vao s6 theo doi, trao Giéy ching nhan quyén st dung | Céng chuc tai Bo Trong gio hanh chinh | Thoi gian
dat va Hop dong thué dat (n€u c6) cho nguoi dugce | phan Ti€p nhan va nay khong
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Cac budéce A A - Pon vi, ca nhan e . <A Ghi chu
thire hién Noi dung cong vi¢c thwe hién Thoi gian thuc hién
tinh vao
Tra két qua tap trung thot han
giao dat, thué dat. tai Trung tam Hanh giai quyet
chinh thanh pho ho so

Tong thoi gian thue hién:

184 gio lam viéc
(23 ngay lam viéc)

13. Pang ky dat dai, tai san gin lién véi dat, cap Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gan lién voi

dit 1an dau doi véi nguoi goc Viét Nam dinh cu & nwdc ngoai.

a) Thoi han giai quyét: 23 ngay lam viée (184 gio lam vige), ké tir khi nhan du ho so hop 1& (trong dé ding ky dat dai, tai san

gan lién véi dat lan dau la 20 ngay lam viée; cap Gidy chirng nhdn lan dau la 03 ngdy lam viéc)
b) Quy trinh thuc hién

Cac budc e n - Pon vi, ca nhan ‘.. o . v
thue hién Noi dung cong viéc thwe hién Thoi gian thwe hién Ghi chu
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so 9ho c4 nhan, to
chtrc trén HE thong thong tin gidi quyét TTHC thanh
pho ‘ , o B6 phan Tiép nhan
- Sao chup ho so, ky s6 ca nhan va chuyén ho so trén va Tra két qua tap Thoi gian
H¢ thong thong tin giai quyet TTHC thanh ph6 (do61 | trung tai Trung tdm nay khong
Buse 1 v1 ho so ndp truc ti€p va qua buu chinh cong ich). Hanh chinh thanh 04 gio lam viéc tinh vao
C 3 \ . L A1 = - \ o . ..
- Truong hop ho so day du theo quy dinh: xuat Giay pho ?030 Yaf} phqng (0,5 ngay lam viéc) thot han
tiep nhan ho so va hen tra két qua cho c4 nhan, to bang ky dat dai giai quyet
chirc. thanh pho ho so

- Trudng hop hd so chua diy du: C6 thong bao, néu rd
ndi dung, 1y do va hudéng dan cu the, day du mot lan
dé to chuc, ca nhan bo sung day du, chinh xéc.
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Cac budce s n ‘A Pon vi, ca nhan v . ‘n ¢
thue hién NoOi dung cong viéc thue hién Thaoi gian thwe hién Ghi chu
B phéan Tiép nhan
va Tra két qua tap
2 1A < \ < ke Ao trung tai Trung tdm 02 oits 1am vie
Bude 2 Séhtuy?; hlo1 sé(; cho Van phong Péang ky dat dai xem Hanh chinh thanh e glo‘ arll? Vle(.:A
> slat quyet. pho hoac Vian phong (0,25 ngay lam viéc)
biang ky dat dai
thanh pho
Budce 3 - Gui lay y kiép ciia Uy ban nhan déan cap xa dé Uy | Vién chirc cia Vin 80 gid lam vige
ban nhan dan cap xa thyc hién xac nhan hién trang str | phong dang ky dat (10 ngay lam viéc)
dung dat c6 hay khong c6 nha ¢, cong trinh xay dung; dai

tinh trang tranh chap dat dai, tai san gin lién véi dat;

- Trich luc ban d dia chinh dbi v6i noi da c6 ban d6
dia chinh;

- B6i voi noi chua cd ban dd dia chinh va trong hd so
ding ky, cAp Gidy chimg nhan d3 c6 manh trich do
ban do dia chinh thi kiém tra, ky duyét manh trich do
ban d6 dia chinh. Truong hop trong hd so ding ky,
cap Gidy chimg nhan chua c6 manh trich do ban d6
dia chinh thi thuc hién trich do ban d6 dia chinh.

- Trudong hop ching nhan quyén sO0 hitu nha ¢, cong
trinh xay dung ma khong c6 gidy xac nhén cua co
quan c6 chirc ndng quan ly vé xay dyung cap huyén vé
du diéu kién ton tai nha &, cong trinh xay dung do
theo quy dinh cta phap luat vé xdy dung ddi véi
truong hop phai xin phép xay dung quy dinh tai
khoan 3 Diéu 148, khoan 3 Diéu 149 cua Luat Dat dai
thi gui van ban lay y klen cua co quan c6 chuc nang
quan 1y vé xay dung cip huyén vé du diéu kién ton tai
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Cac buorc

DPon vi, ca nhan

thue hién NOi dung cong viéc thue hién Thoi gian thue hién Ghi chu
nha ¢, cong trinh xay dung do.
- Xac nhédn hién trang st dung dat co hay khong co Uy ban nhén dén cap 24 gi0 lam viéc
Buée 4 nha ¢, cong trinh xay dung; tinh trang tranh chap dat xa (03 ngay lam viéc)

dai, tai san gan lién véi dat;

Ngoai ndi dung xac nhan néu trén, can ctr vao truong
hop cu thé, Uy ban nhan dan cép xa xac nhan thém
cac ndi dung sau:

- Trudng hop co gidy to vé quyén sir dung dat thi xac
nhéan dat sir dung on dinh theo quy dinh tai khoan 38
Piéu 3 cua Luat Dat dai va khoan 3 Diéu 34 cla Nghi
dinh s6 101/2024/ND-CP ngdy 29 thang 7 nam 2024
cia Chinh phu quy dinh vé diéu tra_co ban dat dai,
dang ky, cap Gidy ching nhan quyen sir dung dat,
quyén so hitu tai san gin lién v6i dat va Hé thong
thong tin dat dai;

- Truong hop khong co gidy to vé quyén sir dung dat
thi xac nhan nguén gbc str dung dat; xac nhan viéc sir
dung dat 6n dinh theo quy dinh tai khoan 38 biéu 3
ctia Luat Dat dai va khoan 4, khoan 5 Diéu 34 cua
Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP;

- Truong hop dé nghi cong nhan vao myc dich dat phi
noéng nghiép quy dinh tai diém d khoan 1, diém d
khoan 2, diém d khoan 3 Diéu 138 cua Luat Dit dai,
khoan 3 Diéu 25, diém ¢ khoan 1 va diém ¢ khoan 2
Diéu 26 ciia Nghi dinh s 101/2024/ND-CP va truong
hop quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu 139 cta Luat
Dat dai ma khong thudc khoan 5 Didu 25 cia Nghi
dinh s6 101/2024/ND-CP, khoan 2 va khoan 3 Diéu
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Cac buéc
thwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi, ca nhan
thue hién

Thoi gian thuc hién

Ghi chu

140 ctia Luat Pat dai thi xac nhan sy phu hop véi quy
hoach st dung dat cép huyén hoac quy hoach chung
hoac quy hoach phan khu hoac quy hoach xay dung
hodc quy hoach ndéng thon; truong hop quy dinh tai
khodn 4 Diéu 140 ctia Luat Dat dai thi xdc nhan su
phu hop vé6i quy hoach sir dung dit;

- Truong hop quy dinh khoan 1 Diéu 139 cia Luat
D4t dai thi xac nhan su phu hop véi quy hoach sir
dung dét, quy hoach xay dung.

- Truong hop quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 139
ciia Luat Pat dai thi xac nhan su phu hop véi quy
hoach 1am nghiép d6i voi rimg dic dung, rimg phong
ho.

- Truong hop quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 139
ciia Lut Dat dai thi xac nhan su phu hop véi quy
hoach str dung dit cho muyc dich xay dung cong trinh
ha ting cong cong.

- Trudng hop quy dinh tai diém ¢ khoan 2 DPiéu 139
ciia Luat Dt dai thi xac nhan su phu hop quy hoach
1am nghiép ddi voi rimg dic dung, rimg phong ho,
quy hoach sir dung dat cho muyc dich xay dung cong
trinh ha ting céng cong, xac nhan thém sy phu hop
quy hoach sir dung dit cip huyén hodc quy hoach
chung hoac quy hoach phan khu hodc quy hoach xay
dung hodc quy hoach nong thén ddi véi truong hop
quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Piéu 26 ctia Nghi dinh sd
101/2024/ND-CP.

Khi thyc hién viéc xac nhan sy phu hop véi quy
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Cac buéc
thwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi, ca nhan
thue hién

Thoi gian thuc hién

Ghi chu

hoach thi Uy ban nhan dan cap xa can clt vao quy
hoach c6 hiéu luc tai thoi di€m xac nhan.

C6 trach nhiém tra 101 bﬁng van ban vé du diéu kién
ton tai nha ¢, cong trinh xay dung d6 theo quy dinh
cua phap luat vé xay dung.

Co quan co chirc
nang quan ly vé xay
dung cap huyén

Budce 5

Kiém tra viéc du diéu kién hay khong di diéu kién
dugc cap Giay ching nhén theo quy dinh cua phap
luat vé dat dai doi v0i truong hop nguoi sir dung dat
chu so hitu tai san gin lién voi dat c6 nhu cau cip
Gidy chimg nhan.

- Chuyén Thong bao xac nhan két qua dang ky dat dai
theo Mau sd 03/PK ban hanh kém theo Nghi dinh )
101/2024/ND-CP dén B phan tiép nhan va Tra ket
qua dé tra cho nguoi yéu cau dang ky dbi véi truong
hop khong c6 nhu cau cap Gidy ching nhén quyén su
dung dat, quyen sO hitu tai san gan lién voi dat hodc
khong du diéu kién cap Gidy ching nhén;

- Truong hop c6 nhu cau va du diéu kién cap Gidy
ching nhan thi giri Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh dén co quan thué.

Vién churc cua Vﬁ.’l’l
phong dang ky dat
dai

26 gio lam viéc
(3,25 ngay lam viéc)

Budc 6

- Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dét phai ndp
theo quy dinh, ban hanh théng bao nop tién sir dung
dat, tién thué dat giri cho ngudi sir dung dat;

- Sau khi nguoi stir dung dat nop tién st dung dat, tién
thué dat theo quy dinh cta phap luat vé tién st dung
dat, tién thué dat thi xac nhan hoan thanh viéc nop
tién st dung dt, tién thué dit va giri thong bao két

Co quan thué

40 gi0 lam viéc
(05 ngay lam viéc)

Thot gian
nay khong
tinh vao
thoi han
giai quyét
ho so
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Cac budce s n ‘A Pon vi, ca nhan \e e ‘n ¢
thue hién NoOi dung cong viéc thue hién Thaoi gian thwe hién Ghi chu
qua cho S¢ Tai nguyén va Moi truong.
Sau khi tiép nhan Thong bao cta co quan thué vé viéc | Vién chirc cua Van 16 gior lam viéc

Budc 7 hoan thanh nghia vy tai chinh dy thao GCN chuyén | phong dang ky dat 02 nedv 13 .
hd so dén S& Tai nguyén va Moi truong dai (02 ngay lam vicc)
Kiém tra trinh Giam déc, So Tai nguyén va Moi Cong churce cua

Bugeg | ruong ky hop dong thué dat doi véi truong hop Nha | - Phong Quy hoach, 16 gio lam viée
nudc cho thué dat, thira iy quyén UBND thanh pho | Do dac ban d6 va (02 ngay lam viéc)
ky Giay chung nhan. bKbb

, o Lanh dao 56 Tai 08 git lam viéc

Buéc 9 Ky duyét nguyén va Moi 01 neav lam vie

truong (01 ngay lam viéc)
Chuyén hd so dén Vin phong dang ky dé cap nhat, Cong churce cua

Buge 1o | chinh 1y CSDL dét dai, ho so dia chinh; chuyén két | Phong Quy hoach, 04 gio lam viée
qua cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tap trung | Po dac ban dd va (0,5 ngay lam viéc)
tai Trung tdm Hanh chinh thanh pho bKbb
C6 trach nhiém cap nhat, chinh 1y CSDL dét dai, ho | Y on Chuc cua Van 08 gior lam viée

L phong dang ky dat R
so dia chinh dai (01 ngay lam viéc)

Bude 11 . ’ . Cong chuec tai Bo r;[eilholl(ffl)arlln
Vao s6 theo doi, trao Gidy ching nhan quyén str dung | phén Tiép nhén va tii,lh Véog
dat va Hop dong thué dat (néu c6) cho nguoi duoc | Tra két qua tap trung | Trong gid hanh chinh <

: ~ . thoi han
giao dat, thué dat. tai Trung tam Hanh I &
chinh thanh phé Sy

Tong thoi gian thye hién:

184 gio’ lam viéc
(23 ngay lam viéc)
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(*) Truong hop dang trong qua trinh giai quyét thi tuc ma nguoi str dung dat, chi so hiru tai san gan lién véi dat khong tiép tuc
thuc hién thi nguoi c6 quyén va nghia vu lién quan theo quy dinh cta phap luat dan sy ndp gidy to ching minh dé tiép tuc thuc hién
thu tuc.

leu:(‘mg, hop chua xéc dinh‘ dugc nguoi ,tié'p tuc thuc hién thu tuc hoéq nguoi tjép tuc thuc hién thu tuc khfmg thudc d6i tuong
dugc cap Gidy ching nhén quyén str dung dat, quyén so hiru tai san gan lién voi dat thi Van phong dang ky dat dai co trach nhiém
cap nhat vao S6 dia chinh.

14. Piang ky dat dai 1an dau doi véi trudng hop dwoe Nha nwéc giao dat dé quan ly.

a) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc (160 gio 1am viéc), ké tir khi nhan da ho so hop 1é.
b) Quy trinh thuc hién

Cac blf?’c Noi dung cong viéc Don vi, can han thye Thaoi gian thue hién Ghi chu

thuc hi¢n hién
- Klem tra, huéng dan, tiép nhan ho so cho ca nhén,
t6 chirc trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC
thanh ph
- Sao chup hd so, ky sb ca nhan va chuyén hd so | Bo phan Tiép nhan va ..
trén HE thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd | Tra két qua tap trung T‘hm glan
(d6i v6i hd so ndp truc tiép va qua buu chinh cong | tai Trung tim Hanh o daea nay kh(?ng

i , \ It o 04 g10 lam ViEC tinh vao
Budc 1 ich). chinh thanh pho hoac o - hoi h
- Trudng hop hd so diy du theo quy dinh: xuat Gidy | Van phong dang ky (0.5 ngdy lam viéc) t 101 hath ¢
tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ca nhan, to dat dai thanh pho gl?(x)q;ge
chue.
- Trudng hop hd so chua day da: C6 théng bao, néu
0 ndi dung, 1y do va hudng dan cu thé, dﬁy du mot
lan dé t6 chirc, ca nhan bd sung day di, chinh xAc.
Budc 2 Chuyén ho so cho Vin phong Piang ky dit dai xem | Bo phan Tiép nhdn va 02 gio lam viéc
xét, giai quyét. Tra két qua tap trung (0,25 ngay lam viéc)
tai Trung tam Hanh
chinh thanh phé hoic
Vian phong dang ky
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dat dai thanh phd
Buge3 | Thue hién viéc lap, cap nht, chinh 1y hdé so dia | Vién chiic ciia Van 150 gio lam vige
chinh, CSDL dat dai. phong dang ky dat dai | (18,75 ngay lam viéc)
. Chuyén thong bao xac nhan két qua dang ky dat dai |  Vién chuc cia Vian 08 gio lam viéc
Buoc 4 = P S \ < Y S N A
cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua phong dang ky dat dai (01 ngay lam viéc)
Cong chuc tai Bo phan T‘h(n g}an
A AN a1 X nay khong
7 7 Tiép nhan va Tra két tinh vao
Budce 5 Vao s6 theo doi, trao thong bao cho nguoi to chire. qua tap trung tai Trung | Trong gid hanh chinh v
N . , \ thoi han
tam Hanh chinh thanh s £
hé glai quyct
p ho so

Tong thoi gian thye hién:

160 gio 1am viéc
(20 ngay lam viéc)

15. Pang ky bién dong quyén sir dung dat, quyen s& hiru tai sin gin lién véi dat trong cac truong hop chuyen doi quyen
str dung dit nong nghiép ma khong theo phwong an don dlen, doi thira, chuyen nhuong, thira ke, tang cho quyén sir dung dat,
quyén s¢ hu’u tai san gan lién véi dit, gop von bang quyeén sir dung dat, quyen s hiru tai san gian lién véi dat; cho thué, cho
thué lai quyén sir dung dat trong du 4n xiy dung kinh doanh két cau ha ting.

a) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc (80 gid 1am viéc), ké tir khi nhan da hd so hop 18 (truong hop cho thué, cho thué lai 5
ngay lam viéc).

b) Quy trinh thyc hién

Cac buoc Néi dung cong viée Don vi, ca nhan thye | 4y os oian thue hién | Ghi cha
thuc hién hi¢n
Bude 1 - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so cho ca nhan, | - Bo phan Tiép nhan va 04 gid lam viée Thoi gian
td chirc :trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC | Tra két qua tap trung tai (0,5 ngay lam viéc) nay khong
thanh pho Trung tdm Hanh chinh tinh vao
- Sao chyp hd so, ky s6 c4 nhan va chuyén hd so trén |  thanh pho hodc Van thoi han
Hé¢ thdng thong tin giai quyét TTHC thanh ph (d6i | phong dang ky dat dai giai quyét
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Cac bu:(A)'c Noi dung cong viéc Don vi, can han thye Thai gian thyce hién Ghi cha
thuc hi¢n hi¢n
thanh phé tiép nhan ho
so cua to chuc, ca nhan
v6i hd so ndp truc tiép va qua buu chinh cong ich). nuGe ngoai.
- Trudng hop ho so day du theo quy dinh: xuat Gidy | - B phan Mot ctra cua
tiép nhan ho so va hen trd két qua cho c4 nhan, to | UY bannhan dan cap
huyén hoac Van phong
chiic. dine ko dAt dai thanh ho so
3 ) 0s
- Truong hop ho so chua day du: Co thong bao, néu ans &y at dai t an
< A , N x P SR pho hodc Chi nhanh
r0 ndi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day du mot < . < , 2k
AR LA e T a2 A e . Vian phong dang ky dat
lan dé t6 chirc, ca nhan bo sung day du, chinh xac. . A 1A ,
dai tiep nhén ho so cua
ca nhan, cong dong dan
cu, nguoi goc Viét Nam
dinh cu & nudc ngoai.
Budc 2 Chuyén hd so cho Vin phong diang ky dat dai thanh | - Bo phan Tiép nhan va 02 gio lam viéc

phd hoic Chi nhanh Van phong dang ky dat dai xem
x€t, gidi quyeét.

Tra két qua tap trung tai
Trung tdm Hanh chinh
thanh phd hodc Vian
phong dang ky dat dai
thanh phé tiép nhan ho
so cua to chure, ca nhan
nuoc ngoai.

- B6 phan Mot cua cua
Uy ban nhén dén cép
huyén hodc Van phong
dang ky dat dai thanh
phé hoic Chi nhanh
Vin phong dang ky dat
dai tiép nhan ho so cia

(0,25 ngay lam viéc)
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Cac buéc
thuce hién

Noi dung cong viéc

Pon vi, ca nhan thue
hi¢n

Thoi gian thuc hién

Ghi chu

ca nhan, cong dong dan
cu, nguoi goc Viet Nam
dinh cu ¢ nudc ngoai.

Budc 3

a) Kiém tra cac diéu kién thyc hién quyén theo quy
dinh cua Luat Pat dai d6i voi truong hop thuc hién
quyen cua nguoi sir dung dat, ctia chil s¢ hitu tai san
gan lién VOl dat; truong hop khong di diéu kién thuc
hién quyén theo quy dinh cua Luat Pat dai thi Van
phong diang ky dat dai thong bao 1y do va tra hd so
cho ngudi yéu cau dang ky;

b) Khi giai quyét thu tuc dang ky bién dong dat dai
ma thira dat da dugc cap Gidy ching nhan theo ban
dd dia chinh hodc trich do ban d6 dija chinh thia dét
thi khong phai thuc hién viéc do dac, xac dinh lai dién
tich thira dat, trir truong hop nguoi sir dung dit, cha
so hitu tai san gan lién voi dat cé nhu cau.

Trudng hop thyc hién thu tuc ding ky bién dong dat
dai ma Gidy ching nhan da cap chua sir dung ban do6
dia chinh hogc trich do ban dd dia chinh thia dét,
ngudi str dung dat c6 nhu cau cip méi Gidy ching
nhan hodc thudc trudng hop phai cap méi Gidy ching
nhan thi thuc hién viéc trich luc ban dd dia chinh hodc
trich do ban dd dia chinh thira dat dbi véi noi chua c6
ban dd dia chinh hodc chi c6 ban dd dia chinh dang
gidy da rach nat, hu hong khong thé khoi phuc va
khong thé sir dung dé s6 hoa theo quy dinh tai diém b
khoan 2 Piéu 4 cia Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP
ngay 29 thang 7 nim 2024 d¢ thé hién so do cua thia

Vién chirc cua Van
phong dang ky dat dai
thanh phd hoidc Chi
nhanh Van phong ding
ky dat dai

40 gio lam viéc
(05 ngay lam viéc)




119

Cac buéc
thuce hién

Noi dung cong viéc

Pon vi, ca nhan thue
hi¢n

Thoi gian thuc hién

Ghi chu

dat trén Gidy chimg nhan.

Nguoi sir dung dat duoc cong nhan theo két qua trich
luc ban dd dia chinh hodc trich do ban dd dia chinh va
phai tra chi phi do dac theo quy dinh; truong hop do
dac lai ma dién tich thua déat 16n hon dién tich trén
Gidy chimg nhan da cip, ranh gi6i thira dat khong
thay ddi so v6i ranh gioi thira dat tai thoi diém cap
Gidy chtng nhan thi nguoi su dung dat phai thuc hién
nghia vu tai chinh vé tién sir dung dat d6i voi phan
dién tich dat ¢ ting thém nam ngoai han muc dat &,
tién thué dit ddi véi phan dién tich ting thém theo
quy dinh cua phap luat tai thoi diém cap Gidy ching
nhan trudc day;

- Gui thong tin dén Co quan thué dé xac dinh nghia
vu tai chinh theo quy dinh.

Budc 4

Ky duyét

Lanh dao Van phong
Dang ky dat dai

04 gio lam viéc
(05 ngay lam viéc)

Budc 5

- Xac dinh nghia vu tai chinh, ban hanh thong bao guri
cho nguoi st dung dat;

- Sau khi ngudi st dung dat hoan thanh nghia vu tai
chinh thi x4c nhan hoan thanh viéc ndp ti€n va gui
thong bao két qua cho Van phong DPang ky dat dai.

Co quan thué

24 gio lam viée
(03 ngay lam viéc)

Thoi gian
nay khong
tinh vao
thoi han
giai quyét
ho so

Budc 6

Sau khi tiép nhan Thong bao cua co quan thué vé viéc
hoan thanh nghia vu tai chinh thi trinh Lénh dao
VPDKDD cép méi Gidy chimg nhan hodc xac nhén
thay d6i trén Gidy chung nhan da cip.

Vién chure cua Vian
phong dang ky dat dai
thanh phé hodc Chi
nhénh Van phong dang

22 gi¢ lam viéc
(2,75 ngay lam viéc)




120

Cac buge Néi dung cong viée Don vi, ca nhan thwe | 4y os oian thue hién | Ghi chi
thuc hi¢n hi¢n
- Truong hop cho thué, cho thué lai quyén st dung ky dat dai

dat trong dy an xay dung kinh doanh két cdu ha ting
thi thuc hién cip méi Gidy chimg nhan cho bén thug,
bén thué lai va xac nhan cho thué, cho thué lai vao
gidy chimg nhan da cip cua cha dau tu du an.

- Truong hop dang trong qua trinh giai quyét thu tyc
ma nguoi st dung dat, cha so hitu tai san gin hen
v6i dat khong tiép tuc thyuc hién thi ngudi co quyén
va nghia vu lién quan theo quy dinh cua phap luat
dan sy ndp gidy to chimg minh dé tiép tuc thyc hién
tht tuc. Trudng hop chua x4c dinh duoc ngudi tiép
tuc thuc hién thu tuc hoac nguoi tiép tuc thuc hién
thu tuc khong thudc ddi tuong dugc cip Gidy chimg
nhan thi Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin
phong ding ky dét dai co trach nhiém cap nhét vao
36 dia chinh.

- Truong hop dang trong qua trinh giai quyét thu tuc
hanh chinh, co quan tiép nhan ho so, co quan giai
quyét tha tuc nhin duoc mot trong cac vin ban quy
dinh tai khoan 2 BDiéu 19 Nghi dinh s0
101/2024/ND-CP thi dung giai quyet thu tuc dang ky
dat dai, tai san gan lién v6i dat va tra ho so cho
ngudi yéu cau dang ky.

- Pdi voi cac trudng hop quy dinh tai cac diém b, c,
d, d, ¢ va g khoan 2 Diéu 19 Nghi dinh s
101/2024/ND-CP ma qua thoi han giai quyét theo
quy dinh cua phap luat hodc nhén dugc van ban cua
co quan c6 thim quyén vé viéc da giai quyét xong
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Cac budce

Pon vi, ca nhan thue

thue hién NOi dung cong viéc hién Thoi gian thuc hién Ghi chua
tranh chap dat dai hodc vin ban hily bo viée dung,
tam dimg thi tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi
dat, ké bién tai san thi co quan tiép nhan, co quan
giai quyét thu tuc tlep tuc thuc hién viéc ding ky dat
dai, tai san gin lién voi dat theo quy dinh cua phap
luat.
Lanh dao Van phong
, s Ping ky dat dai hodc 04 gio lam viéc
Buéce 7 Ky duyét -2 < . .
y auye Chi nhanh Van phong (0,5 ngay lam viéc)
dang ky dat dai
Vién chirc cua Van
, \ phong dang ky datdai | g 4ig; jam vige
Bude 8 Cép nhat, chinh ly CSDL dat dai, ho so dia chinh thanh pho hoac Chi 01 8 I v .
nhanh Van phong ding (01 ngay lam viéc)
ky dat dai
Thoi gian
i ) . A A 1A nay khong
Vao s0 theo ddi, trao Gidy ching nhan quyén su dung Cogg chuA:c ta} BQW phA’an s , tinh vao
X . < Ti€p nhan va Tra ket Trong gid hanh chinh -
dat cho nguoi s dung dat. ua thot han
q giai quyét
ho so

Tong thoi gian thue hién:

80 gio l1am viéc
(10 ngay lam viéc)

16. Ban hoic gép von bang tai san gin lién véi dit thué ciia Nha nwéc theo hinh thire thué dét tra tién hang nim

a) Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc (80 gid 1am viéc), ké tir khi nhan du hd so hop 16

b) Quy trinh thuc hién
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ﬁf::cbh‘;’g; Noi dung cong viée Don v, °hal g‘nha“ thwe | v gian thwe hi¢n |  Ghi cha
- B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua tap trung tai
- Klem tra, huéng dan, tiép nhan hd so cho ca nhén, Tru‘ng témAHafih chjnh
t6 chuc trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC | thanh pho hodc Van
thanh phd phong déang ky dat dai
- Sao chyp hé so, ky s6 ca nhan va chuyén hd so trén than}a p 130 E,ep nh’anhlzo _
H¢ thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd (d6i S0 cua torc uc, ca nhan T‘h01 glan
v6i ho so ndp tryc tiép va qua buu chinh cong ich). uoe ngoat. 04 ¢ids 1am vig na,ytlfh(‘)ng
- B6 phan Mét cira ctl 10 1am vigc
Budce 1 - Trudng hop hd so day du theo quy dinh: xuét Gidy B9 phan Mot cua cua 8 e tiln . ;flao
tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ca nhén, t6 Uy ban nhan dan cap (0,5 ngay lam vice) t. 101 han
chite. ‘ huy¢n hogc Van phong gla1 quyct
; A . .. ... .| dangky dat dai thanh hd so
- Truong hgp ho so chua day du: Co6 thong bao, néu he hod i
o s , ) , x 22X a0 A pho hodc Chi nhanh
0 ndi dung, 1y do va hudng dan cu the, day du mdt < ) < . Ak
lin d& 6 chie. c4 nhan b div di. ehinh x2 Van phong dang ky dat
an de to chtrc, ca nhan bo sung day du, chinh xac. dai tiép nhan ho so cta
ca nhan, cong dong dan
cu, nguoi goc Vigt Nam
dinh cu & nudc ngoai.
Budce 2 Chuyén ho so cho Vin phong dang ky dat dai thanh | - B phan Tiép nhan va 02 gio lam vige

phé hoic Chi nhanh Van phong dang ky dat dai xem
xét, giai quyét.

Tra két qua tap trung tai
Trung tdm Hanh chinh
thanh phd hodc Vin
phong dang ky dét dai
thanh phd tiép nhan ho
so' cua to chire, ca nhan
nudc ngoai.

- BO phan Mot ctra cia
Uy ban nhan dan cép

(0,25 ngay lam vi¢c)
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Cac budc Pon vi, ca nhan thuc

thue hién NOi dung cong viéc hi¢n Thoi gian thue hién Ghi chu

huyén hoac Van phong
dang ky dat dai thanh
phé hodc Chi nhanh
Vin phong dang ky dét
dai tiép nhan ho so ctia
c4 nhan, cong ddng dan
cu, ngudi goe Viét Nam
dinh cu & nudc ngoai.

Budc 3 a) Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy Vién chuce cua Van 24 ¢i0 lam viéc
dinh cua Luat Dat dai; phong dang ky dat dai (03 ngay lam viéc)
b) Khi giai quyét thi tuc dang ky bién dong dat dai thanh pho hogc Chi
ma thira dat da duoc cap Gidy ching nhan theo ban nhanh Van phong déng
dd dia chinh hoic trich do ban dd dia chinh thira dat ky dat dai

thi khong phai thyc hién viéc do dac, xac dinh lai
dién tich thira dat, trir truong hop ngudi sir dung dat,
chu s hitu tai san gan lién voi dat cé nhu cau.
Trudng hop thuc hién thi tuc dang ky bién dong dat
dai ma Gidy ching nhén da cap chua sir dung ban do6
dia chinh hogc trich do ban d6 dia chinh thira dét,
ngudi st dung dat c6 nhu ciu cip méi Gidy ching
nhan hodc thudc truong hop phai cip méi Gidy
ching nhan thi thyc hién viéc trich luc ban do dia
chinh hoic trich do ban db dia chinh thira dat déi véi
noi chua c6 ban dd dia chinh hodc chi ¢6 ban d6 dia
chinh dang gidy da rach nat, hu hong khong thé khéi
phuc va khong thé str dung dé s6 hoa theo quy dinh
tai diém b khoan 2 Diéu 4 cua Nghi dinh s
101/2024/NP-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 dé thé
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Cac budc Pon vi, ca nhan thuc

thue hién NOi dung cong viéc hi¢n Thoi gian thue hién Ghi chu

hién so d6 cta thira dat trén Gidy chimg nhan.

Nguoi st dung dat dugc cong nhdn theo két qua
trich luc ban dd dia chinh hodc trich do ban dd dia
chinh va phai tra chi phi do dac theo quy dinh;
truomg hop do dac lai ma dién tich thira dit 16n hon
dién tich trén Gidy chimg nhan da cap, ranh gidi
thira dat khong thay d6i so v6i ranh gidi thira dat tai
thoi diém cip Gidy ching nhan thi nguoi st dung
dat phai thuc hién nghia vu tai chinh vé tlen su dung
dat d6i voi phan dién tich dat ¢ ting thém nam ngoai
han muc dat o, tién thué dat d6i véi phan dién tich
tang thém theo quy dinh cta phap luat tai thoi diém
cap Gidy chimg nhén trudc day;

¢) Tham muu vin ban chuyén hd so dén Phong Quy
hoach, Po dac ban d6 va PKDPD hodc Phong Tai
nguyén va Moi trudng.

Lanh dao Van phong
Ky duyét, chuyén ho so dén Phong Quy hoach, Po | Ding ky dat dai hodc 04 gio 1am vige

dac ban d6 va DKDPD Chi nhanh Van phong | (0,5 ngay lam viéc)
bang ky dat dai

Budc 4

Budce 5 - Kiém tra, trinh Lanh dao S& Tai nguyén va Moi | Cong chiic ciia Phong 22 gid lam viéc
hoac UBND quén, huyén truong xac dinh gia dat, ky Quy hoach, Do dac ban | (2,75 ngay lam viéc)
hop dong thué dat dbi v6i bén mua, bén nhan gop dé va BPKDD hoac
v6n bang tai san gan lién voi dat thué ma khong phai | Phong Tai nguyén va
ban hanh lai quyét dinh cho thué dat; MBoi truong.

- Thong bao bang vin ban cho co quan thué vé viéc
hét hiéu lyc cua hop dong thué dat d6i v4i bén ban,
bén gdp von bang tai san; chuyén hop dong thué dat
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Cac buge Néi dung cong viée Don vi, ca nhan thye | 4 b0 oion thwe hign | Ghi cha
thuc hién hi¢n
dén Van phong diang ky dat dai.
o ) , Lanh dao So Tai
Busc 6 | K duyét, chuyén ho so dén Van phong dang ky dat | nguyén va Mai truong 04 gio lam vigc
dai hoac Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai hoac UBND quén, (0,5 ngay lam viéc)
huyén
7 ) i Vién chure cua Van
. Chuyén thong tin dén co quan thué dé xac dinh | phong ding ky dat dai 08 gio lam vigc
Budce 7 s T < e < S e ia
nghia vu tai chinh hoac Chi nhanh Yan (01 ngay lam viéc)
phong Pang ky dat dai
- Xac dinh nghia vu tai chinh, ban hanh théng bao Thoi gian
guri cho nguoi stir dung dat; nay khong
Budc 8 |- Sflu khl nguc‘ri SALI' dur}g dé? hoéq AthémAh ngPTa vy t.?l.i Co quan thué 24 gif‘} lé‘m vi(ic tir{h Va0
chinh thi xadc nhan hoan thanh viéc ndp tién va gui (03 ngay lam viéc) thoi haq
thong bao két qua cho Van phong Dang ky dat dai giai quyet
hodc Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai ho so
Sau khi tiép nhan Théng bao cta co quan thué vé A e
A \ \ ~ <o 1 1x Vién chtrc cua Van
viéc hoan thanh nghia vy tai chinh thi trinh lanh dao hone dine kv dAt dai
, Vin phong ding ky dat dai thanh phd hodc Chi| Phone dangky dat ¢ 08 gir 1am viée
Buoc 9 , < \ < Y . g A thanh pho hodc Chi o
nhanh Van phong ding ky dat dai cap méi Giay . < . < (01 ngay 1am viéc)
. A - A PO . nhdnh Van phong dang g
chirng nhan hodc xac nhan thay doéi trén Gidy ching Y S
A an % ky dat dai
nhan da cap.
Lanh dao Van phong
: A Ping ky dat dai hodc 04 gio lam vige
Budc 10 | Ky duyét Chi nhanh Van phong | (0,5 ngay lim viée)
dang ky dat dai
Budc 11 | Chinh 1y, cdp nhat bién dong vao hd so dia chinh, |  Vién chirc ciia Van 04 gio 1am viéc
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Cac buoc Noi dung cong viée Don vi, ca nhan thye | 4 b0 oion thwe hign | Ghi cha
thuc hién hi¢n : ;
phong dang ky dét dai
I thanh phd hodc Chi e
CSDL dat gai. nhanh Van phong dang (0,5 ngay lam viéc)
ky dat dai
Thot gian
A i YA LA nay khong
. Vao s theo doi, trao Gidy chimg nhén quyén sir Cogg Chlfc ta} B(_)ﬁ phAan 1 , tinh vao
Budce 12 Tiép nhan va Tra két | Trong gid hanh chinh <
dung dat cho ngudi str dung dat. ud thoi han
q giai quyet
ho so
2 80 gio lam vié
Tong thoi gian thyc hién: gl‘ a‘m Vl?f
(10 ngay lam viéc)
17. Xéa ding ky thué, cho thué lai quyén sir dung dat trong du an xAy dung kinh doanh két cau ha ting.
a) Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc (24 gio lam viéc), ké tir khi nhan dil ho so hop 1¢
b) Quy trinh thwe hién
Cac buge Néi dung cong viée Don vi, ca nhan thye | ol oion thue hién | Ghi ch
thuc hién hi¢n : :

Bude 1 - Klem tra, huéng dan, tiép nhan ho so cho ca nhén, | - Bo phan Tiép nhan va 04 gio lam viéc Thoti gian
t6 chuc trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC | Tra két qua tap trung tai (0,5 ngay lam viéc) | nay khong
thanh phé Trung tdm Hanh chinh tinh vao
- Sao chyp h6 so, ky b ca nhan va chuyén hd so trén | thanh pho hodc Van t_}}(‘?i h@I}
Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phé (d6i | phong dang ky dat dai giai quyet
v6i hd so ndp truc tiép va qua buu chinh cong ich). thanh PhO tiép nhan ho ho so
- Truong hop ho so day du theo quy dinh: xuét Glay S0 cua to, chirc, ‘c'a nhan
tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ca nhan, 6 nuoe ngoat.

chte.

- BO phan Mot ctra ctia
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Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi, ca nhan thuc
hi¢n

Thoi gian thuc hién

Ghi chu

- Trudng hop hd so chua ddy du: Co6 thong bao, néu
0 ndi dung, ly do va hudng dan cu thé, day du mot
lan dé t6 churc, ¢4 nhan bo sung day du, chinh xac.

Uy ban nhan dan cap
huyén hodc Van phong
dang ky dat dai thanh
phé hogc Chi nhénh
Vin phong dang ky dét
dai tiép nhan ho so cta
ca nhan, cong d@)ng dan
cu, ngudi gbe Viét Nam
dinh cu ¢ nudc ngoai.

Budce 2

Ch}lyén ho6 so cho Vin phong dang ky dét, dai thanh
pho hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai xem

x€t, giai quyét.

- BO phan Tiép nhan va
Tra két qua tap trung tai
Trung tam Hanh chinh
thanh phd hodc Vin
phong diang ky dét dai
thanh phé tiép nhan hd
so cla to chire, ca nhan
nudc ngoai.

- BO phan Mot ctra ctiia
Uy ban nhan dan cap
huyén hodc Van phong
dang ky dat dai thanh
phé hodc Chi nhanh
Vin phong dang ky dat
dai tiép nhan ho so ctia
c4 nhan, cong dong dan
cu, ngudi gbe Viét Nam
dinh cu ¢ nudc ngoai.

02 gio lam viée
(0,25 ngay lam viéc)

Buoc 3

Thuc hién ndi dung xo6a cho thué, cho thué lai vao

Vin phong dang ky dat

10 gio lam viée
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Cac bl??’c Noi dung cong viéc Don i, can han thye Thai gian thye hién | Ghi chia
thuc hién hi¢n
Gidy chimg nhan da cép cta chi dau tu du an trinh | dai thanh phé hoic Chi
Léanh dao Ky duyét. Dong thoi thu hoi Gidy ching | nhanh Van phong dang | (1,25 ngay lam viéc)
nhan da cap cua bén thué, bén thué lai dat. ky dat dai
Lanh dao Van phong
, A A A Ding ky dat dai hoic 04 gio lam vige
Buéc 4 | Ky duyét, chuyén tra két qua. Chi nhanh Van phong | (0.5 ngay lam viéc)
dang ky dat dai
, ‘ Vin phong dang ky dat
Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, | dai thanh pho hodc Chi 04 gio lam vige
CSDL dat dai. nhanh Van phong dang | (0,5 ngay lam viéc)
ky dat dai
Buse 5 Thoi gian
i ’ ‘ A A 1A nay khong
Vao so theo doi, trao Giay chiing nhadn quyén su Cogg Chlfc ta} BQW ph;an s . tinh vao
f e P Tiép nhan va Tra két | Trong gid hanh chinh <
dung dat cho nguoi stir dung dat. ua thot han
q giai quyet
ho so
x v . - 24 gio lam viéc
Tong thoi gian thuc hién:  an e
(03 ngay lam viéc)

18. Pang ky bién dong doi v0i truong hop | doi tén hodc thay doi thong tin vé nguoi sir dung dit, chi so hiru tai san gin
lién véi dat; thay déi han ché quyen sit dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat hodc cé thay déi quyén doi voi thira
dat lién ké; giam dién tich thira dat do sat 16’ tw nhién.

a) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc (40 gio lam vi€e), (truong hop thay doi han ché quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai
sdn gan lién véi dat hodc c6 thay doi quyén doi véi thira dat lién ké la 07 ngay lam viéc)

b) Quy trinh thyuc hién
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gﬁ:cbl:gs Npi dung cong viée bon vi, chaig‘nha“ thwe | v 5 gian thuc hién | Ghi cha
- B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua tap trung tai
- Klem tra, huéng dan, tiép nhan ho so cho ca nhén, Tmpg témAHérih ch}nh
t6 chuc trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC | thanh pho hodc Van
thanh phé phong déang ky dat dai
- Sao chyp hd so, ky s6 ca nhan va chuyén hd so trén than}l plgo E?p nh’anhllo o
H¢ thong thong tin giai quyét TTHC thanh phé (d6i S0 cua tO,C Uc, ca nhian Th01 glan
v6i ho so ndp tryc tiép va qua buu chinh cong ich). froe ngoat. 04 gids Lam vig na,y}lfh(‘)ng
- B6 phan Mot cira cu 10 lam vi¢e
Budc 1 - Trudng hop hd so ddy du theo quy dinh: xuit Gidy B phan Mot cua cua & N t;ln : an
tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ca nhan, to Uy ban nhan dan cép (0.5 ngay lam viéc) t. 101 han
chiic. | huyén hodc Van phong gla1 quyct
; A . .. ... .| dangky dat dai thanh hd so
- Truong hop ho so chua day du: C6 thong bao, néu hé hos -
o s , ) . x 2 ax. x0 A pho hodc Chi nhanh
0 ndi dung, ly do va hudng dan cu thé, day du mot < X < . LA
lin d& 6 chtc. o4 nhan b div di. chinh x3 Van phong dang ky dat
an de to chtrc, ca nhan bo sung day du, chinh xac. dai tiép nhan ho so ctia
ca nhan, cong dong dan
cu, nguoi goc Viét Nam
dinh cu ¢ nudc ngoai.
Budc 2 Chuyén h6 so cho Vin phong dang ky dat dai thanh | - Bo phan Tiép nhan va

phé hoic Chi nhanh Van phong dang ky dat dai xem
x¢ét, giai quyét.

Tra két qua tap trung tai
Trung tam Hanh chinh
thanh phd hodc Vin
phong dang ky dét dai
thanh phé tiép nhan ho
so clia to chire, ¢4 nhan
nudc ngoai.

- BO phan Mot ctra ciia
Uy ban nhan dan cép

02 gio lam vige
(0,25 ngay lam viéc)
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Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

DPon vi, ca nhan thue
hién

Thoi gian thuc hién

Ghi chu

huyén hoac Van phong
dang ky dat dai thanh
phé hodc Chi nhanh
Vin phong dang ky dat
dai tiép nhan ho so cua
c4 nhan, cong doéng dan
cu, ngudi goc Viét Nam
dinh cu & nudc ngoai.

Budc 3

Thuc hién céc cong viéc sau:

- Khi giai quyét thi tuc dang ky bién dong dat dai
ma thira dit dd duoc cip Gidy ching nhén theo ban
dd dia chinh hoic trich do ban db dia chinh thira dat
thi khong phai thuc hién viéc do dac, xac dinh lai
dién tich thira dat, trir truong hop nguoi st dung dat,
chu so hitu tai san gan lién voi dat c6 nhu cau.

Trudng hop thuc hién thu tuc dang ky bién dong dat
dai ma Gidy chimg nhan da cp chua st dung ban do
dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh thura dat,
ngudi st dung dat ¢6 nhu cau cip moi Gidy ching
nhan hodc thudc truong hop phai cdp méi Glay
ching nhan quyén thi thyc hién viéc trich luc ban d6
dia chinh hodc trich do ban d dia chinh thira dat déi
véi noi chua c6 ban dd dia chinh hodc chi c6 ban dd
dia chinh dang gidy da rach nat, hu hong khong thé
khoi phuc va khong thé st dung dé sb hoa theo quy
dinh tai diém b khoan 2 Diéu 4 ctia Nghi dinh 101 dé
thé hién so d6 cua thira dit trén Gidy ching nhan
quyén.

Vin phong dang ky dat

dai thanh phd hodc Chi

nhanh Van phong déng
ky dat dai

30 gio lam viée
(3,75 ngay lam viéc)
(truong hop thay doi

han ché quyén St
dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién
Véi dat hodc c6 thay

doi quyén doi voi

thita ddt lién ké la
5,75 ngay lam viéc)
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Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

DPon vi, ca nhan thue
hién

Thoi gian thuc hién

Ghi chu

Nguoi st dung dat dugc cong nhan theo két qua
trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia
chinh va phai trd chi phi do dac theo quy dinh;
truong hop do dac lai ma dién tich thura dét 16n hon
dién tich trén Gidy chimg nhan da cip, ranh gidi
thira dat khong thay ddi so voi ranh giéi thira dét tai
thoi diém cap Gidy ching nhan thi nguoi s dung
dat phai thyc hién nghia vu tai chinh vé tién sir dung
dat d6i voi phan dién tich dat ¢ ting thém ndm ngoai
han murc dét ¢, tién thué dat doi v6i phan dién tich
tang thém theo quy dinh cia phap luat tai thoi diém
cap Gidy chung nhén trudc day;

- Truong hop giam dién tich thira dat do sat 16 tu
nhién thi Uy ban nhan déan cap xi c6 trach nhiém xéc
nhan bﬁng van ban vé tinh trang sat 16 tu nhién dé
chuyén cho Vin phong dang ky dét dai;

- C6 trach nhiém do dac, xac dinh lai dién tich thtra
dat bang kinh phi ciia Nha nudc;

- Trudng hop c6 thay d6i han ché quyén cua ngudi
sit dung dét theo vin ban ciia co quan nha nuéc co
thAm quyén thi Van phong diang ky dat dai cin ct
van ban nay dé dang ky bién dong dat dai.

- Hoan thién hd so trinh Lanh dao ky cidp méi Gidy
chtng nhén hodc x4c nhén thay di trén Gidy ching
nhan da cap.

Budc 4

Ky duyét

Lanh dao Van phong
bang ky dat dai hodc
Chi nhanh Van phong

04 gio lam viée
(0,5 ngay lam vi¢c)
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Cac buge Noi dung cong viée Don vi, ca nhan thwe | 7y55 oian thye hién | Ghi chi
thue hién : g cong Vit hién & : :
dang ky dat dai
Vién chirc cua Van
. Chinh 1y, cip nhét bién dong vao hd so dia chinh, pho‘n & danAg kyvdat d.a ! 04 gi6 1am vigc
Budce 5 CSDL dAt dai thanh pho hodc Chi 0.5 nedv lim vie
’ nhanh Van phong dang (0,5 ngay lam viéc)
ky dat dai
Cong chuc tai Bo phan T‘h(n glan
; ) : Tiép nhan va Tra két nay khong
Vao s6 theo doi, trao Giay ching nhan quyén su N . & hanh chinh tinh vao
dung dét cho nguoi str dung dat qua tap trung tai Trung | Trong gio hanh chin thot han
i : ' tam Hanh chinh thanh ez
hé gla1 quyct
P ho so

Tong thoi gian thye hién:

40 gio lam viéc
(05 ngay lam viéc)

19. Ping ky tai san gin lién voi thira dat di dwogc cip Gidy chirng nhan hodc ding ky thay doi vé tai sin gin lién véi dat

so v&i n¢i dung da dang ky

a) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc (80 gio lam viéc), (truong hop ding ky thay doi vé tai san gdn lién véi ddt so véi ni

dung da dang ky 07 ngay lam viéc).
b) Quy trinh thuc hién

Cac blf,?c NOi dung cong viéc Don vi, can han thyc Thoi gian thuce hién | Ghi chd
thuc hién : * hién
Budce 1 - Klem tra, huéng dan, tlep nhéan hd so cho ca nhan, | - B phém Tiép nhan va 04 gid lam viée Thoi gian
t6 chuc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC | Tra két qua tap trung tai (0,5 ngay lam viéc) | nay khong
thanh phd Trung tdm Hanh chinh tinh vao
- Sao chup hd so, ky s6 ca nhan va chuyén ho S0 trén th‘énh thé hO?C Yéﬂ _ t_I}(‘.Ti har}
Hé théng thong tin giai quyét TTHC thanh phd (46i | phong dang ky dat dai giai quyet
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Cac blf’?c Noi dung cong viéc Don i, can han thye Thaoi gian thye hién | Ghi chia
thuc hién hi¢n
thanh phé tiép nhan hd
so cua to churc, ca nhan
v6i hd so ndp truc tiép va qua buu chinh cong ich). nuGe ngoal.
- Trudng hop ho so ddy du theo quy dinh: xuét Giay | - Bo phan Mot ctra cia
tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, t6 | UY bannhan dan cap
huyén hoac Van phong
chue. dine kv dat dai thanh ho so
) ) 0s
- Truong hop ho so chua day du: C6 thong bdo, néu ang &y at dai t an
< A , <1 x 2 ax. an A pho hodc Chi nhanh
r0 ndi dung, 1y do va hudéng dan cu thé, day du mot - N < , 2k
AR A e T a2 NP . Vian phong dang ky dat
lan dé to chirc, ca nhan bo sung day du, chinh xac. ik X \
dai tiép nhén ho so cua
ca nhan, cong dong dan
cu, ngudi goc Vigt Nam
dinh cu ¢ nudc ngoai.
Budc 2 Chuyén ho so cho Vin phong dang ky dit dai thanh | - B phan Tiép nhdn va 02 gio lam viéc

phé hoic Chi nhanh Van phong dang ky dat dai xem
x€t, gidi quyeét.

Tra két qua tap trung tai
Trung tdm Hanh chinh
thanh phd hodc Vin
phong dang ky dat dai
thanh phd tiép nhan ho
so cua to chue, ca nhan
nudc ngoai.

- B6 phan Mét cua cua
Uy ban nhén dén cép
huyén hodc Van phong
dang ky dat dai thanh
phé hodc Chi nhanh
Vin phong dang ky dat
dai tiép nhan ho so cia

(0,25 ngay lam viéc)
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Cac budc . . Pon vi, ca nhan thuc

thue hién NOi dung cong viéc hién Thoi gian thue hién | Ghi chu

ca nhan, cong dong dan
cu, nguoi goc Viet Nam
dinh cu ¢ nudc ngoai.

Budce 3 - Tham tra hd so, kiém tra hién trang tai san gan | Van phong ding ky dat 40 gio lam viéce
lién véi dat; dai thanh pho hogc Chi | (05 ngay 1am viéc)
- Trudng hop thyuc hién thu tuc ding ky bién dong | nhanh Van phong dang
dat dai ma Gidy chung nhan d3 cdp chua st dung ky dat dai

ban dd dia chinh hodc trich do ban db dia chinh
thira dat, nguoi st dung dat c6 nhu cau cip méi
Gidy chimg nhan hodc thudc trudng hop phai cap
méi Gidy chimg nhan thi Vin phong dang ky dat
dai, Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai thyuc hién
viéc trich luc ban do dia chinh hodc trich do ban dd
dia chinh thita dat d6i v6i noi chua c6 ban do dia
chinh hodc chi c6 ban dd dia chinh dang gidy da
rach nat, hu hong khong thé khoi phuc va khong thé
str dung dé s6 hoa theo quy dinh tai diém b khoan 2
Diéu 4 ctia Nghi dinh quy dinh vé diéu tra co ban
dat dai, ding ky, cap Gidy ching nhén quyen su
dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan lién véi dat va
H¢ thong thong tin dat dai dé the hién so dd cua
thira dét trén Gidy chimg nhan quyeén.

- Nguoi st dung dat duoc cong nhan theo két qua
trich luc ban dd dja chinh hodc trich do ban dd dia
chinh va phai tra chi phi do dac theo quy dinh;
truong hop do dac lai ma dién tich thira dét 16n hon
dién tich trén Gidy ching nhan di cdp, ranh gidi
thira dit khong thay do6i so v&i ranh gidi thira dat tai
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Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi, ca nhan thuc
hi¢n

Thoi gian thuc hién

Ghi chu

thoi diém cip Gidy chung nhan thi nguoi st dung
dat phai thuc hién nghia vu tai chinh vé tién su
dung dt ddi v6i phan dién tich dat ¢ ting thém nim
ngoai han muc dat &, tién thué dat déi voi phﬁn dién
tich tang thém theo quy dinh cua phap luat tai thot
diém cap Gidy chimg nhan trudc day;

- X4c nhén so db tai san gan lién voi dat dbi véi t6
chtic trong nudc, co s& ton giao, td chic nude
ngoai, cd nhan nudc ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu
O nudc ngoai thuc hién du an dau tr ma so do d6
chua ¢ xdc nhan cua t6 chirc co tu cach phap nhan
vé hoat dong xay dung hogc hoat dong do dac ban
d6 hoic do dac tai san gin lién v6i dat trong truong
hop chua ¢6 so do phu hop vé6i hién trang nha o,
cong trinh da xay dung;

- Truong hop khong du diéu kién thuc hién ding
ky tai san gin lién véi thira dit theo quy dinh thi
Vin phong dang ky dat dai thong bao 1y do va tra
hé so cho nguoi yéu cau ding ky;

- Truong hop khong co gidy to hodc co gidy to
theo quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 148, diém a
khoan 1 Diéu 149 cua Luat Dit dai ma hién trang
tai san co thay d6i va thudc khu vuc phai xin phép
xdy dung thi guri phleu liy y kién dén CcO quan quan
ly vé xay dung vé viéc du diéu kién ton tai cong
trinh xay dung d6 theo quy dinh cta phap luat vé
xay dyng;

- Théng bio cho nguoi sir dung dat biét dé nop bd
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Cac buoc N¢i dung cong vie Don v, ca nhan thye | os oo thwe hién | Ghi chi
thuc hién hi¢n
sung gidy xac nhin cua co quan quin ly vé xdy
dung.
Gui Phiéu (;huyén thong tin C!é xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai theo Mau s6 12/PK ban hanh kém Vién chuc cua Van
Bugc 4 | theo Nghi dinh s0 101/2024/ND-CP dén co quan | phong dang ky dat dai 10 gio lam viée
th}lé dé xac dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh hoac Chi nhanh yan (1,25 ngay 1am viéc)
doi voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh | phong dang ky dat dai
theo quy dinh cta phap luat
Lanh dao Van phong
. , . Ping ky dat dai hodc 04 gio lam viéc
Buoe 5 Ky duyét Chi nhanh Vén phong (0,5 ngay lam viéc)
dang ky dat dai
- Xéc dinh nghia vu tai chinh, ban hanh thong bao T‘h“”lifian
. o x nay khon
giri cho ngudi sir dung dat; ’ 24 gids lam viéc tizllh Vaog
Bu6c 6 | - Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh nghia vu tai Co quan thué A Ny
. Lo e R S (03 ngay lam viéc) thoi han
chinh thi xac nhan hoan thanh viéc ndp tién va guri gii quyét
thong bao két qua cho Van phong Pang ky dat dai. hd so
Sau khi tiép nhan Thong bao cia co quan thué vé Vién chirc cua Van
Buge 7 | viée hoan thanh nghia vu tai chinh thi trinh Lanh dao | phong déng ky dat dai 08 gio 1am vige
Vian phong déng ky dé}t dai, hodac Chi nhanh Van | hoac Chi nhanh yan (01 ngay lam viéc)
phong dang ky dat dai cap Gidy ching nhén. phong ding ky dat dai
Lanh dao Van phong
, A Ping ky dat dai hodc 08 gio lam viéc
Bugc 8 Ky duyet Chi nhanh Van phf)l’lg (O] ngéy lam Viéc)

dang ky dat dai
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Cac buoc Néi dung cong viée Don vi, ca nhan thye | ol oion thue hién | Ghi ch
thuc hién hi¢n : ;
) ‘ Vién chirc cua Van
Buge 9 | Chinh 1y, cdp nhat bicn dong vao ho so dia chinh, | phong ding ky dat dai 08 gio lam viéc
CSDL dat dai. hoac Chi nhanh yan (01 ngay lam viéc)
phong dang ky dat dai
Thot gian
A A LA nay khong
. Vao so theo doi, trao Gidy ching nhén quyén sir Cogg Chlfc ta} Boq phﬂan 1 , tinh vao
Buéce 10 Tiép nhan va Tra két | Trong gid hanh chinh <
dung dét cho ngudi sir dung dét. ua thoi han
q giai quyét
ho so

Tong thoi gian thye hién:

80 gio lam viéc
(10 ngay lam viéc)

20. Pang Ky bién dong thay doi quyen sir dung dat, quyén sé hiru tai sin gin lién véi dat do chia, tich, hop nhat, sap

nhap to chirc hodic chuyén d6i mé hinh t chirc

a) Thoi han giai quyét: 08 ngay lam viéc (48 gio lam viéc)
b) Quy trinh thuc hi¢én

Cac buge Néi dung cong viée Don vi, ca nhan thye | ol oian thue hién | Ghi ch
thuc hién hi¢n : ;

Budce 1 - Klem tra, huéng dan, tlep nhan ho so cho c4 nhan, | Bo phén Tiép nhan va 04 gid lam viée Thoi gian
t6 chuc trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC | Tra két qua tap trung tai (0,5 ngay lam viéc) | nay khong
thanh phé Trung tdm Hanh chinh tinh vao
- Sao chyp hé so, ky s6 ca nhan va chuyén hd so trén t}}e‘mh P?é hO?C Yﬁn _ t.}}(‘?i h«’;lI}
Heé thong thong tin gii quyét TTHC thanh phd (d6i | phong D?ng kyidat dai giai quyct
v6i hd so ndp truc tiép va qua buu chinh cong ich). thanh pho ho so

- Trudng hop hd so ddy du theo quy dinh: xuit Gidy
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Cac budc Pon vi, ca nhan thuc

thue hién NOi dung cong viéc hién Thoi gian thue hién | Ghi chu

tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, to
chue.

- Trudng hop ho so chua day di: Co thong béo, néu
16 n6i dung, 1y do va hudng dan cy thé, day du mot
l4n dé to chirc, ca nhan bd sung day du, chinh xAc.

B6 phéan Tiép nhan va
Tra két qua tap trung tai

Trung tdm Hanh chinh o tan
Bude 2 Chuyen hé so cho Vaén phong déng ky dat dai thanh thanh phé hodc Van 02 glo‘lan‘l VI@C.:A
phé xem xét, giai quyét. phong Ping k}’/rdét dai | (0,25 ngay lam viéc)
thanh pho
Budc 3 Thuyc hién céc c()ng viéc sau: Vin phong dang ky dat 16 gio lam viéc
- Khi giai quyet thu tuc dang ky bién dong dat dai dai (2,0 ngay lam vié¢c)

ma thira dit da duoc cép Gidy ching nhan theo ban
dd dia chinh hoic trich do ban dé dia chinh thira dat
thi khong phai thuc hién viéc do dac, xac dinh lai
dién tich thira dét, trr truong hop nguoi su dung dat,
chu s& hitu tai san gin lién véi dat co nhu cau.

Trudng hop thuc hién thu tuc dang ky bién dong dat
dai ma Gidy ching nhan da cdp chua sir dung ban d6
dia chinh hodc trich do ban dd dia chinh thira dat,
ngudi st dung dat c6 nhu ciu cip méi Gidy ching
nhan hodc thudc truong hop phai cdp moéi Gidy
ching nhan quyén thi thuc hién viéc trich luc ban db
dia chinh hodc trich do ban d dia chinh thira dat dbi
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Cac budc Pon vi, ca nhan thuc

thue hién NOi dung cong viéc hién Thoi gian thue hién | Ghi chu

v6i noi chua c6 ban d6 dia chinh hodc chi c6 ban d6
dia chinh dang gidy da rach nat, hu hong khong thé
khoi phuc va khong thé st dung dé s hoa theo quy
dinh tai diém b khoan 2 Diéu 4 ciia Nghi dinh 101 dé
thé hién so d6 cua thira dat trén Gidy ching nhan
quyén.

Nguoi st dung dat duoc cong nhdn theo két qua
trich luc ban do dia chinh hodc trich do ban do dia
chinh va phai tra chi phi do dac theo quy dinh;
truong hop do dac lai ma dién tich thira dat 16n hon
dién tich trén Gidy ching nhén da cap, ranh gidi
thira dat khong thay d6i so véi ranh gi6i thira dat tai
thoi diém cip Gidy chimg nhan thi nguol su dung
dat phai thuc hién nghia vy tai chinh vé tlen su dung
dat dbi v6i phan dién tich dit ¢ ting thém nim ngoai
han muc dat o, tién thué dit dbi voi phan dién tich
tang thém theo quy dinh cua phap luat tai thoi diém
cap Gidy ching nhan trude day;

- Kiém tra hd so trinh Lanh dao ky chuyén hé so dén
S& Tai nguyén va Méi trudng dé xac dinh gia dat, ky
lai hop dong thué dat theo quy dinh d6i voi trudng
hop thué dét tra tién hang nam.

Ky duyét, chuyén Phong Quy hoach, Po dac ban ¢6 | Lanh dao Vin phong 04 gi6 lam viéc

Buged | PKPD Ding ky dat dai (0,5 ngay 1am viéc)

Budce 5 Thuc hién viéc du thao hop d@)ng thué dat voi to Phong Quy hoach, Po 10 gio lam viéc
chirc 1a phap nhan méi ma khong phai ban hanh lai | dac ban d6 va DPKPD | (1,75 ngay 1am viéc)
quyét dinh cho thué dat trinh Lanh dao S¢ Tai
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Cac blf’?c Noi dung cong viéc Don i, can han thye Thaoi gian thye hién | Ghi chia
thuc hién hi¢n
nguyén va Moi truong ky duyét
. , . 2 s . < ke g Lanh dao S¢ Tai 04 gi6 lam viéc
Budc 6 Ky duyé¢t, chuyén Van phong dang ky dat dai nguyén va Moi trudng | (0.5 ngay lam viéc)
Buée 7 Chuyén thong tin dén co quan thué dé xic dinh | Vin phong dang ky dat 08 gid lam vigc
nghia vu tai chinh dai (01 ngay lam viéc)
- Xéc dinh nghia vy téi,chinh, ban hanh thong béao T\h(‘)’f{f}an
gui cho nguoi st dung dat; T ray KIong
, ) i , ) 2 24 g10 lam viéc tinh vao
Budc 8 | - Sau khi ngudi st dung dat hoan thanh nghia vu tai Co quan thué e iy
, . N \ . . n A o . (03 ngay lam viéc) thoi han
chinh thi xdc nhan hoan thanh viéc ndp tién va gui gidi quyé ¢
thong bao két qua cho Van phong Pang ky dat dai. hd so
Sau khi tiép nhan Théng bao cua co quan thué vé ’
Buge9 | Viéc hoan thanh nghia vu tai chinh thi trinh Lanh dao | Vén phong déng ky dat 08 gio 1am vige
VPDKDD cap moi Gidy ching nhdn hodc xac nhan dai (01 ngay lam viéc)
thay doi1 trén Gidy chung nhan da cap.
3 3 \ 04 gid lam viée
Bude 10 | Ky duyét Lanh dao Van phong gl lam viev
bang ky dat dai (0,5 ngay lam viéc)
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, | Vin phong dang ky dat | 04 gio lam viéc
CSDL dat dai. dai (0,5 ngay lam viéc)
Thoi gian
Bude 11 . ) . A YA A nay khong
Vao s6 theo doi, trao Gidy ching nhan quyén su Cogg chu:c ta} B(')q phA’an S , tinh vao
% . P Tiép nhan va Tra két | Trong gio hanh chinh .
dung dat cho nguoi su dung dat. qui thoi han

giai quyét
ho so
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Cac buéc
thue hién

Don vi, ca nhan thuc

Noi dung cong viéc hién Thoi gian thye hién | Ghi cha

. 64 gito 1am vié
Tong thoi gian thue hién: gl‘ afn Vlef
(08 ngay lam viéc)

21. Piing ky bién dong ddi v6i truong hop thay doi quyén sir dung dat, quyen s¢ hiru tai sin gin lién v6i dat theo thoéa
thudn cia cac thanh vién h gia dinh hoac cia vo va chong, quyén sir dung dat xdy dyng cong trinh trén mat dat phuc vu cho
viéc van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngam, quyén sé hiru cong trinh ngam; ban tai san, diéu chuyén, chuyen nhuong
quyen sir dung dat 1a tai san cong theo quy dinh caa phap luat ve quan ly, sir dung tai san cong, nhan quyen sir dung dat,
quyen s6 hiru tai san gan lién voi dat theo két qua giai quyet tranh chap, khiéu nai, t6 cao vé dat dai; nhén quyen sir dung dat,
quyen s& hiru tai san gan lién véi dat do xir ly tai san the chap la quyén sir dung dit, tai san gan lién véi dat da dwgc diang Ky,
bao gom ca xir ly khodan n¢ ¢6 nguon goc tir khoan n¢ x4u ciia to chirc tin dung, chi nhanh ngan hang nwéc ngoai.

a) Thoi han giai quyét: 08 ngay lam viéc (64 gio lam viéc)
b) Quy trinh thuc hién

Cac bude N¢i dung cong vie Donvi, ca nhan thye | oo o ion thwe hign | Ghi chi
thuc hién hién
Bude 1 - Kiém tra, huéng dén, tiép nhan hd so cho c4 nhan, | - Bo phan Tiép nhan va 04 gio lam viée Thot gian

t chic trén HE thong thong tin gidi quyét TTHC | Tra két qua tap trung tai | (0,5 ngay lam viée) | nay khong
thanh pho Trung tém,Ha‘mh chinh tinh vao
- Sao chup hd so, ky s6 ca nhan va chuyén hd so trén | thanh pho hodc Van thoi han
Heé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phé (d6i | phong dang ky dat dai giai quyet
v6i hd so ndp truc tiép va qua buu chinh cong ich). thanh ph6 tiép nhén ho ho so

- Trudng hop hd so ddy du theo quy dinh: xuit Gidy
tiép nhan ho so va hen trd két qua cho cé nhan, t6
chuc.

so' cua to churc, ca nhan
nuoc ngoai.

- BO phan Mot ctra ciia

- Truong hop hd so chua ddy du: C6 thong bao, néu hUyAbalrll lzhﬁnvdén}i:‘ép
rd ndi dung, 1y do va hudng din cu thé, ddy du mot U}/‘?Hk 03¢ Van ph ‘orlllg
lan deé to chirc, ca nhan bo sung day du, chinh x4c. dang ky dat dai than
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Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi, ca nhan thuc
hi¢n

Thoi gian thue hién

Ghi chu

phé hodc Chi nhanh
Vin phong dang ky dat
dai tiép nhan ho so cta
c4 nhan, cong dong dan
cu, nguoi goe Viét Nam

dinh cu & nudc ngoai.

Budc 2

Chuyén ho so cho Vin phong diang ky dit dai thanh
phd hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai xem
xét, giai quyét.

- B6 phén Tiép nhan va
Tra két qua tip trung tai
Trung tdm Hanh chinh
thanh phd hodc Vin
phong diang ky dét dai
thanh phé tiép nhan hd
so clia to chire, ca nhan
nudc ngoai.

- BO phan Mot ctra ctia
Uy ban nhén dén cép
huyén hodc Van phong
dang ky dat dai thanh
phé hodc Chi nhanh
Vin phong dang ky dét
dai tiép nhan ho so cia
ca nhan, cong d@)ng dan
cu, ngudi gbe Viét Nam
dinh cu ¢ nudc ngoai.

2 gio lam viée
(0,25 ngay lam viéc)

Budc 3

Thyc hién céc cong viée sau:
- Khi giai quyet thu tuc dang ky bién dong dat dai
ma thira dit di duoc cip Gidy ching nhén theo ban

Vin phong dang ky dat
dai thanh phd hodc Chi
nhanh Van phong dang

34 gid lam viée
(4,25 ngay lam vi¢c)
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Cac blf’?c Noi dung cong viéc Don vi, ca. P han thye Thoi gian thuce hién | Ghi chd
thuc hién hi¢n
d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh thira dat ky dat dai

thi khong phai thuc hién vi¢c do dac, xac dinh lai
dién tich thira dat, trir trudng hop ngudi st dung dat,
chu s& hitu tai san gin lién véi dat co nhu cau.
Trudng hop thuc hién thu tuc dang ky bién dong dat
dai ma Gidy chimg nhdn di cip chua sir dung ban d6
dia chinh hogc trich do ban d6 dia chinh thua dat,
ngudi st dung dit ¢6 nhu cau cip mol Gidy chu’ng
nhan hodc thuoc truong hop phai cdp moi Glay
ching nhan quyén thi thyc hién viéc trich lyc ban d6
dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh thira dat déi
véi noi chua ¢6 ban dd dja chinh hodc chi ¢ ban d6
dia chinh dang gidy da rach nat, hu hong khong thé
khoi phuc va khong thé str dung dé s6 hoa theo quy
dinh tai diém b khoan 2 Diéu 4 ctia Nghi dinh 101 dé
thé hién so d6 cua thira dat trén Gidy ching nhan
quyén.

Nguoi st dung dat duoc cong nhdn theo két qua
trich luc ban dd dia chinh hodc trich do ban db dia
chinh va phai trd chi phi do dac theo quy dinh;
truong hop do dac lai ma di¢n tich thura dét 16n hon
dién tich trén Gidy chimg nhan da cip, ranh gidi
thira dit khong thay ddi so voi ranh giéi thira dét tai
thoi diém cip Gidy chimg nhan thi nguoi st dung
dat phai thyc hién nghia vy tai chinh vé tién sir dung
dat d6i voi phan dién tich dat ¢ ting thém nam ngoai
han mirc dat &, tién thué dat dbi véi phan dién tich
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Cac blf’?c Noi dung cong viéc Don vi, can han thyc Thoi gian thye hién | Ghi cha
thuc hién hi¢n
tang thém theo quy dinh cua phap luat tai thoi diém
cap Gidy chung nhan trudc day;
- Kiém tra ho so trinh Lanh dao ky chuyén thong tin
dé co quan thué xé4c dinh nghia vu tai chinh.
3 3 ‘ 04 gid lam vié
Buoc4 | Ky duyét. Lanh dgo Van phong SIo T VIEe
Dang ky dat dai (0,5 ngay 1am viéc)
- Xac dinh nghia vu tai chinh, ban hanh thong bao T‘h(‘)’ll( Eian
gui cho nguoi str dung dat; T hay kKnong
. . : . : £ 24 gi¢ lam viée tinh vao
Budc 5 | - Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh nghia vu tai Co quan thué A .

. N+ (03 ngay lam viéc) | thoihan
chinh thi xadc nhan hoan thanh viéc ndp tién va gui gidi quyé "
thong bao két qua cho Van phong Pang ky dat dai. hd so
Sau khi tiép nhan Thong béo cta co quan thué vé | Vian phong ding ky dat

Budc 6 viéc hoan thanh nghia vu tai chinh thi trinh Lanh dao | dai thanh phd hoic Chi 16 gio lam viéc
VPDKDD cap méi Gidy chiing nhan hodc xac nhan | nhdnh Van phong dang (02 ngay lam viéc)
thay doi trén Giay chirng nhan da cap. ky dat dai
3 3 ' 04 gio lam viéc
Buéc7 | Ky duyét Lanh dao Van phong S10 Tam VIee
bang ky dat dai (0,5 ngay lam viéc)
Budce 8 Vin phong dang ky dat
Chinh 1y, cap nhét bién dong vao hd so dia chinh, | dai thanh phd hoic Chi 04 gio lam vigc
CSDL dat dai. nhanh Van phf)l’lg déng (() ,5 ngay lam Viéc)
ky dat dai
Vao so theo doi, trao Gidy chung nhan quyén sir | Cong chiic tai Bo phan | Trong gid hanh chinh | Thoi gian
dung dat cho nguoi su dung dat. Tiép nhan va Tra két nay khong
qua tap trung tai Trung tinh vao
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Cac blf’?c Noi dung cong viéc Don vi, ca. P han thye Thoi gian thuce hién | Ghi chd
thuc hién hi¢n
tam Hanh chinh thanh ti};“ }f‘gt
phé glal quy
ho so

Tong thoi gian thyc hién:

64 gio' lam viéc
(08 ngay lam viéc)




22. Thii tuc ding ky bién doéng ddi véi trwong hop thanh vién ciia hd gia dinh hoiic ca nhin dang sir dung dit thanh lap
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doanh nghiép tw nhén va sir dung dit vao hoat dong san xuit kinh doanh ciia doanh nghiép.

a) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc (80 gio lam viéc)
b) Quy trinh thuc hi¢én

Cac bu:(A)'c Noi dung cong viéc bon vy, can han thye Thaoi gian thue hién | Ghi chu
thuc hién hi¢n
- Klem tra, huéng dan, tiép nhan ho so cho «ca nhan,
t6 chirc trén Hé thong thong tin gidi quyét TTHC
thanh ph
- Sao chyp ho so, ky s6 ca nhan va chuyén ho so trén Bo phan Tiép nhan va Thoi gian
Hé thong thong tin g1a1 quyet TTHC thanh pho (d01 Tra két qua tap trung tai nay
v6i ho so ndp truc tiép va qua buu chinh cong ich). Trung tdm Hanh chinh 04 oid 1am vie khong
, \ L1 o= xrx gi0 lam vi¢e . £
Budc 1 | - Truong hop ho so day du theo quy dinh: xuat Glay thanh pho hodc Van o tinh vao
tiép nhan ho so va hen tra két qua cho c4 nhan, t6 | phong Dang ky dat dai (0.5 ngy lam vi€c) | han
chuec. thanh pho giéi‘quyé’t
- Trudng hop hd so chua ddy du: C6 thong bao, néu ho so
rd n6i dung, 1y do va huéng din cu thé, day du mot
1an dé t6 chirc, ca nhan bd sung day du, chinh x4c.
B6 phéan Tiép nhan va
Tra két qua tip trung tai
Budc 2 Chuyen hd so cho Van phong dang ky dat dai thanh | Trung tam Hanh chinh 02 gi¢ lam vige
pho xem xét, giai quyet thanh pho hoac Yin (0,25 ngay lam viéc)
phong Bang ky dat dai
thanh phd
Budc 3 Thuc hién cac cong viée sau: Vién churc cua Vian 60 gio lam viéc
- Khi giai quyét thi tuc ding ky bién dong dat dai | Phong dang ky dat dai (7,5 ngay lam vi¢c)
ma thira dit d3 duoc cAp Gidy ching nhan theo ban | thanh pho hoac Chi




147

Cac buéce Pon vi, ca nhan thuc

thue hién NOi dung cong viéc hién Thaoi gian thue hién | Ghi chu

d6 dia chinh hoic trich do ban d6 dia chinh thira dat | nhanh Van phong ding
thi khong phai thuc hién viéc do dac, xéc dinh lai ky dat dai
dién tich thira dét, trur treong hop nguoi s dung dat,
chu s hitu tai san gan lién voi dat c6 nhu cau.

Trudng hop thyc hién thu tuc ding ky bién dong dat
dai ma Gidy chimg nhan da cap chua str dung ban d6
dia chinh hogc trich do ban d6 dia chinh thira dét,
ngudi st dung dit c6 nhu ciu cip méi Gidy ching
nhan hodc thudc trudng hop phai cip méi Gidy
ching nhan quyén thi thyc hién viéc trich lyc ban d6
dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh thira dat déi
v6i noi chua c6 ban dd dia chinh hodc chi c6 ban d6
dia chinh dang gidy da rach nat, hu hong khong thé
khoi phuc va khong thé str dung dé s6 hoa theo quy
dinh tai diém b khoan 2 Diéu 4 ctia Nghi dinh 101 dé
thé hién so d6 cua thira dit trén Gidy ching nhan
quyén.

Nguoi st dung dat dugc cong nhan theo két qua
trich luc ban do dia chinh hodc trich do ban d6 dia
chinh va phai trd chi phi do dac theo quy dinh;
truong hop do dac lai ma dién tich thira dat 16n hon
dién tich trén Gidy chimg nhan da cip, ranh gidi
thira dat khong thay doi so voi ranh gidi thira dét tai
thoi diém cAp Gidy chimg nhan thi nguoi str dung
dét phai thuc hién nghia vu tai chinh vé tién st dung
dat d6i voi phan dién tich dat ¢ ting thém nam ngoai
han muc dat o, tién thué dit d6i voi phan dién tich
tang thém theo quy dinh cua phap luat tai thoi diém
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Cac bu:(A)'c Noi dung cong viéc Don i, can han thye Thai gian thye hién | Ghi cha
thuc hién : : hi¢n
cap Gidy chimg nhén trudc day;
- Kiém tra ho so trinh Lanh dao VPDKDD cAp méi
Gidy chimg nhan hodc xac nhén thay doi trén Giay
ching nhéan da cap.
, , n Lanh dao Van phong 08 gio lam viéc
B 4 Ky duyét. 1, 2k . .
Hoe y auye Dang ky dat dai (01 ngay lam viéc)
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co | Vin phong dang ky dat 10 gio lam viée
s¢ dir licu dat dai. dai (1,25 ngay lam vigc)
Thot gian
) Cong chuc tai Bo phan nay
Buoc 5 o . G . .| Tiép nhan va Tra két khong
Vao s6 theo doi, trao Gidy ching nhén quyén su r A . 1 , . )
dung d4t cho ngudi sir dung dit qua tap trung tai Trung | Trong gid hanh chinh | tinh vao
i : ) tam Hanh chinh thanh thoi haq
pho giai quyét
ho so

Tong thoi gian thwe hién:

80 gio lam viéc
(10 ngay lam viéc)

23. Ping ky bién dong doi v0i truong hop diéu chinh quy hoach xdy dung chi tiét; cAp Gidy chirng nhén cho tirng thira

dit theo quy hoach xay dung chi tiét cho chii dau tw dy 4n ¢é nhu cau.

a) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc (40 gio lam viéc)
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b) Quy trinh thwe hién

Cac buge N¢i dung cong viée Don v, ca nhan thye | 4y os oion thue hign | Ghi cha
thuc hi¢n hi¢n

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so cho ca nhan,
t6 chirc trén HE thong thong tin giai quyét TTHC
thanh pho
- Sao chup hd so, ky sb ca nhan va chuyén hd so BS nhin Tiéo nhan vi
trén HE thong thong tin giai quyét TTHC thanh phé TQ"pk?n 16p nhan va Thoi gian
(d6i v6i hd so ndp tryc tiép va qua buu chinh cong fa et quaAtap tr‘ung nay
ich). tai Trung tam Hanh 04 gior lam viée ;

Budc 1 chinh thanh phd hodc ¥ khong
- Truong hop ho so day du theo quy dinh: Xuat G1ay < . = . ik (0,5 ngay 1am viéc) tinh vao

han ha h K b ha Van phong Pang ky dat ’ - -
tlep nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhén, to dai thanh phé thq1 haq
chie. giai quyet
- Truong hop hd so chua day di: C6 thong bao, néu ho so
10 noi dung, 1y do va hudng dan cy thé, day du mot
lan dé t6 chirc, ca nhan bo sung day du, chinh xac.
B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua tap trung
. Chuyen hd so cho Van phong dang ky dat dai thanh |  tai Trung tim Hanh 02 gio lam vige

Budc 2 . \ £ 1 = NPT

pho xem xét, giai quyet chinh thanh phd hoac’ (0,25 ngay lam viéc)
Vian phong Dang ky dat
dai thanh pho

Budc 3 Thuc hién céc céng viéc sau: Vién chire cua Van 18 gio lam viéc

- Khi giai quyet thu tyc dang ky bién dong dat dai phong dang ky dat dai (2,25 ngay lam viéc)

ma thira dat da duoc cap Gidy chimg nhan theo ban
dd dija chinh hodc trich do ban d6 dia chinh thira dit
thi khong phai thuc hién viéc do dac, xac dinh lai
dién tich thira dat, trir truong hop nguoi sir dung
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Cac budéce Pon vi, ca nhan thuc

thue hién NOi dung cong viéc hi¢n Thoi gian thue hién Ghi chu

dat, chu so hiru tai san gan lién véi dat c6 nhu cau.
Trudng hop thuc hién thu tuc dang ky bién dong dat
dai ma Gidy chimg nhan da cdp chua st dung ban
dd dia chinh hogc trich do ban db dia chinh thira
dat, nguoi sit dung dit c6 nhu ciu cip méi Gidy
chting nhan hodc thudc truong hop phai cip méi
Gidy chimg nhan quyén thi thyc hién viéc trich luc
ban dd dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh
thira dat doi v6i noi chua c6 ban do dia chinh hogc
chi ¢6 ban dd dia chinh dang gidy da rach nat, hu
hong khong thé khoi phuc va khong thé str dung dé
s6 hoa theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 4 cua
Nghi dinh 101 dé thé hién so do cua thira dat trén
Gidy chtng nhan quyén.

Nguoi st dung dat duoc céng nhan theo két qua
trich lyc ban d6 dia chinh hoc trich do ban d6 dia
chinh va phai tra chi phi do dac theo quy dinh;
truong hop do dac lai ma dién tich thira dat 16n hon
dién tich trén Gidy chimg nhan da cip, ranh gidi
thira dat khong thay d6i so véi ranh giGi thira dat tai
thoi diém cap Gidy ching nhan thi nguoi sir dung
dat phai thyc hién nghia vu tai chinh veé tién sur
dung dat di véi phan dién tich dit ¢ ting thém nam
ngoai han murc dat o, tién thué dat dbi véi phan dién
tich tang thém theo quy dinh cta phap luét tai thoi
diém cap Gidy chimg nhan trudc day;

- Klem tra ho so trinh Lanh dao ky chuyén thong tin
dé co quan thué xac dinh nghia vu tai chinh.
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Cac budce

Pon vi, ca nhan thue

thue hién Noi dung cong viéc hign Thoi gian thue hién | Ghi chu
3 3 X 04 gid lam viéc
Budc4 | Ky duyét. Lanhvdao \,/anﬂphoing s C s N L
bang ky dat dai (0,5 ngay lam viéc)
Thot gian
- Xéc dinh nghia vu tai phinh, ban hanh thong bao nay
, guri cho r.1gu’0’1 s'u dung dat;’ | . 24 gity 1am vide }(hﬁnfg
Budc 5 | - Sau khi nguoi st dung déat hoan thanh nghia vy tai Co quan thue (03 ngay lam viéc) tinh vao
chinh thi xég nhan hoan thanh viéc nop tiénrva‘l gui gay i thoi haq
thong bao két qua cho Van phong Pang ky dat dai. giai quyet
ho so
Sau khi tiép nhan Thong bao cua co quan thué vé
Buée ¢ | viéc hoan thanh nghia vu tai chinh thi trinh Lanh |  Vién chirc cia Van 08 gio lam viée
dao VPDKDD cép méi Giay chirng nhap hodc xac | phong dang ky dat dai (01 ngay lam viéc)
nhan thay doi1 trén Gidy ching nhan da cap.
. AT Lanh dao Van phong 04 gio lam viée
Budce 7 Ky duyét o 1, 4k . .
C y duye bang ky dat dai (0,5 ngay lam vigc)
Budc 8 Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, | Vién chirc ciia Vin 04 gio lam viéc
CSDL dat dai. phong dang ky dat dai (0,5 ngay lam viéc)
Thoi gian
Vao s6 theo ddi, trao Gidy chiung nhan quyén sir Cong chirc tai BO phan klrllily
Bude 9 X e y Saung nfian quy Tiép nhan va Tra két Trong gid hanh chinh xhong
dung dat cho nguoi st dung dat. . tinh vao
qua .
thoi haq
giai quyet

ho so
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Cac buéc
thuce hién

Noi dung cong viéc

Pon vi, ca nhan thue
hién

Thoi gian thue hién

Ghi chu

Tong thoi gian thye hién:

40 gio' lam viéc
(05 ngay lam viéc)
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24. Xéa ghi no tién sir dung dit, 1¢ phi truée ba

a) Thoi han giai quyét: 01 ngay lam viéc (08 gio 1am viéc) (néu thoi diém nhan du hd so sau 15 gid cing ngay thi c6 thé giai

quyét viéc x0a ng trong ngay lam viéc tiép theo)
b) Quy trinh thuc hi¢én

Cac bl{”\o’c Noi dung cong viéc bon vy, can han thye Thaoi gian thue hién Ghi chua
thuc hién hi¢n
- B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua tap trung
- K1em tra, huéng dan, tiép nhan ho so cho ¢4 nhan, tai Trung tam Hanh
t6 chic trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC | chinh thanh pho hodc
thanh phd Van phong dang ky dat
- Sao chup hd so, ky sb ca nhan va chuyén hd so dai thanh pho tiep nhan o
trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd ho SO cua t,o Chu(f’, cd Th(’l‘ glan
(d6i v6i hd so ndp truc tiép va qua buu chinh cong nhin nwGe ngoal. T nay
ich). . Bé phan Mot cira qﬁa 04 gio lam V1¢.C khong
Buge 1 | _ Trudng hop hd so day du theo quy dinh: xuit Gidy UyAban 1}h§1n vdén C‘ép (0,5 ngdy lam viéc) tin‘h Vao
tiép nhan hod so va hen tra két qua cho ca nhan, to hu}/cn h,oa(i Var} ph‘ong t.l}(.n hanA
chire. dang ky dat dai thanh gia1 quyet
\ P A an A , N pho hodc Chi nhanh ho so
- Truong hop ho so chwa day du: C6 thong bao, néu Vin phong dang ky dét
10 n(f)j dpng, 1y do va huo:’ng dan cu thé, day du mat dai tiép nhan hé so ciia
lan dé to chtrc, cd nhan bo sung day du, chinh xac. c4 nhan, cong déng
dan cu, ngudi gbe Viét
Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai.
Budc 2 Chuyen ho so cho Vian phong dang ky dat dai thanh | - Bo phan Tiép nhan va 2 gid lam vige
phd hoc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai xem | Tra két qua tap trung (0,25 ngay lam viéc)
xét, giai quyét. tai Trung tam Hanh
chinh thanh phd hoic

Vin phong ding ky dat
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Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

Pon vi, ca nhan thue
hi¢én

Thoi gian thue hién

Ghi chu

dai thanh phé tiép nhan
ho so ctia to chuc, ca
nhan nudc ngoai.

- BO phan Mot ctra cuia
Uy ban nhan dan cap
huyén hodc Van phong
dang ky dat dai thanh
phé hodc Chi nhanh
Vin phong dang ky dat
dai tiép nhan ho so cua
c4 nhan, cong dong
dan cu, ngudi gbe Viét
Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai.

Buoc 3

Lap ho so trinh Lanh dao VPPKPD cap méi Gidy
ching nhén hodc xac nhan thay doi trén Gidy ching
nhan da cap.

Vién chirc, NLD cua
Vin phong dang ky dat
dai thanh phd hodc Chi
nhanh Van phong dang

ky dat dai

02 gio lam vige
(0,25 ngay lam viéc)

Buoc 4

Ky duyét

Lanh dao Van phong

Ding ky dat dai hodc

Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

02 gio lam vige
(0,25 ngay lam viéc)

Budce 5

Thuc hién chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so
dia chinh, CSDL dat dai.

Vién chirc cua Van
phong dang ky dat dai

02 gi0 lam viéc
(0,25 ngay lam viéc)

Buoc 6

Vao sb theo ddi, trao Gidy chimg nhan quyén st
dung dat cho nguoi st dung dat.

Cong chuec tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két

Trong gi0 hanh chinh

Thoi gian
nay
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Cac bl??'c N§i dung cong viéc Don i, can han thye Thaoi gian thye hién | Ghi cha
thuc hién hi¢n
khong
tinh vao
qua thot han
giai quyet
ho so
Tong thoi gian thuc hién 08 giorlam viee
i ién:
& Fhol glam Hyre (01 ngay 1am viéc)
25. Ping ky chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép co quan nha nuwéc cé6 thim quyén
a) Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc (80 gio lam viéc)
b) Quy trinh thuc hién
Cac bl!’(jc N0i dung cong viéc Donvi, can han thye Thot san thye Ghi chu
thue hién hi¢n hién
Budc 1 - Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so cho ca -Bo phém Tiép nhan va 04 gio lam viéc Thoi gian
nhan, t6 chirc trén Hé thong thong tin giai quyét | Tra két qua tip trung tai (0,5 ngay lam viéc) | nay khong
TTHC thanh phé Trung tdm Hanh chinh tinh vao
- Sao chup hd so, ky sb ca nhan va chuyén hd so th‘a‘mh p}l() hO?C A’Vén. t.I}("Ti har}
trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC thanh | phong dang ky dat dai giai quyet
thanh pho ti€ép nhan ho so ho so

phé (d6i v6i hd so ndp truc tiép va qua buu chinh
cong ich).

- Truong hop hd so diy du theo quy dinh: Xudt
Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua cho cé
nhan, to chirc.

- Trudng hop hod so chua day du: Co thong bao,
néu 16 ndi dung, 1y do va huéng din cuy thé, day du
mot 1an dé t chirc, ca nhan bd sung day du, chinh
Xac.

clia to chtrc, c nhan nudc

ngoai.

- B6 phan Mot ctra cua Uy
ban nhan dan cap huyén
hodc Van phong dang ky

dat dai thanh phd hodc
Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai tiép nhan
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Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi, ca nhan thuc
hién

Thoi gian thuc
hién

Ghi chu

hd so ctia ¢4 nhan, cong
ddng dan cu, ngudi goc
Viét Nam dinh cu & nudc
ngoai.

- B6 phéan Tiép nhan va
Tra két qua tap trung tai
Trung tdm Hanh chinh
thanh phé hodc Vin
phong dang ky dét dai
thanh phd tiép nhan hd so
cua td chirc, c4 nhan nude

FEN 5 . 5 o _ ngoai.
Chuyén ho so cho Van phong dang ky dat dai A L TN < a
Budc 2 thanh phé hoac Chi nhanh Van phong dang ky dat | Bo phaAn Mf')t c?a cua p y 02 glo‘larr‘l Vl@i
dai xem xét, giai quyét. bafl nhill’l dar‘l cap fluyenr (0,25 ngay lam viéc)
hodc Van phong dang ky
dat dai thanh phd hoic
Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai tiép nhan
hd so ctia ¢4 nhan, cong
ddng dan cu, ngudi goc
Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai.
Budce 3 Thuc hién céc cong viéc sau: Vién chirc, NLD cﬁ}a Van 24 ¢10 lam viéc
- Khi giai quyét thu tuc dang ky bién dong dit dai | Pphongdangky datdai | (03 ngay lam viéc)
ma thira dit da dugc cép Gidy ching nhén theo ban | thanh pho hodc Chi nhanh
dd dia chinh hodc trich do ban dd dia chinh thira | Van phong dang ky dat
dat thi khong phai thyc hién viéc do dac, xac dinh dai
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Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi, ca nhan thuc
hién

Thoi gian thuc
hién

Ghi chu

lai dién tich thira dat, trir truong hop nguoi sir dung
dat, chu so hiru tai san gan lién véi dat ¢ nhu cau.
Trudng hop thyc hién tha tuc dang ky bién dong
dat dai ma Gidy chimg nhan da cap chua sir dung
ban do dia chinh hogc trich do ban dd dia chinh
thira dat, nguoi s dung dat co6 nhu cau cap moi
Gidy ching nhén hodc thudc truong hop phai cap
moi Gidy ching nhén quyén thi thuc hién viéc
trich luc ban dd dia chinh hodc trich do ban d6 dia
chinh thira dat ddi véi noi chua c6 ban do dia
chinh hodc chi c6 ban d6 dia chinh dang gidy da
rach nat, hu hong khong thé khoéi phuc va khong
thé sir dung dé s6 hoa theo quy dinh tai diém b
khoan 2 Diéu 4 cua Nghi dinh 101 dé thé hién so
d6 cua thira dat trén Gidy ching nhan quyén.
Nguoi sir dung dat duoc cong nhan theo két qua
trich luc ban dd dia chinh hodc trich do ban dd dia
chinh va phai tra chi phi do dac theo quy dinh;
truong hop do dac lai ma di¢n tich thtra dat 1on
hon dién tich trén Gidy chimg nhan da cip, ranh
gidi thira dat khong thay doi so vé6i ranh gidi thira
dat tai thoi diém cap Gidy ching nhan thi nguoi sir
dung dat phai thuc hién nghia vu tai chinh vé tién
st dung dat d6i voi phan dién tich dit ¢ ting thém
nam ngoai han mic dat o, tién thué dat dbi véi
phan dién tich tang thém theo quy dinh cua phap
luat tai thoi diém cap Gidy ching nhan trude dy;

- Kiém tra hd so trinh Lanh dao ky chuyén thong
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Cac blf’?c N§i dung cong viéce Don vi, can han thye Thot slan thye Ghi cha
thuc hién hi¢n hi¢n
tin dé co quan thué xac dinh nghia vu tai chinh.
Lanh dao Van phong
- ’, A . - . 08 [N 1‘ A
Budc 4 Ky duyét. Da}ng kyvdat d‘al hog}c Ch1’ gl(‘r ar‘n Vle.(j
nhanh Van phong dang ky | (01 ngay lam viéc)
dat dai
- X4c dinh nghia vu tai chinh, ban hanh thong bao Thoi gian
gui cho nguoi st dung dat; nay khong
Bude 5 -‘Sau ’khi n‘gu(")i sir Adl_mg ‘dét I}oén t.l}z‘mhAngl'lza vu Co quan thué 24 gif‘)’ lé‘m Vi.é? tin‘h Vao
tai chinh thi xac nhén hoan thanh viéc ndp tién va (03 ngay lam viéc) thot han
gtri thong bdo két quéa cho Vin phong Ding ky dat giai quyet
dai. ho so
Sau khi tiép nhan Thong bao cta co quan thué vé Vlilrgghugéi\liD’ gg?(;;?n
, viéc hoan thanh nghia vy tai chinh thi trinh Lanh p g p % Y g , 30 gid lam viéc
Buoc 6 X e ik . A ., | thanh pho hoac Chi nhanh o
dao VPDKDD cap mé1 Gidy chirng nhan hoac xac < N < . 4k (3,75 ngay lam viéc)
A R, A ik , A ax X Van phong dang ky dat ’ :
nhén thay doi trén Gidy chung nhéan da cap. dai
Lanh dao Van phong
~ ;3R . - . 08 * 3 1\ [N
Buéc 7 | Ky duyét Da}ng kyvdat d\al ho%c Chl, gl? al‘n Vle.(j
nhanh Van phong dang ky | (01 ngay lam viéc)
dat dai
Vién chirc, NLD ci}a Van
, Chinh 1y, cap nhat bién déng vio hd so dia chinh, |  Phong dangky datdai | g oig 1 vigc
Budce 8 CSDL dAt dai thanh pho hoac Chi nha,nh 10 neav 13 .
' Van phong dang ky dat (10 ngay lam viéc)
dai
Budce 9 Vao s theo ddi, trao Gidy chimg nhin quyén st | Cong chirc tai Bo phan Trong gid hanh Thoi gian
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Cac blf’?c N§i dung cong viéce Don vi, can han thye Thot slan thye Ghi cha
thuc hién hi¢n hi¢n
nay khong
, , , ’ tinh vao
dung dat cho nguoi str dung dat. Ti€p nhan va Tra két qua chinh thot han
giai quyet
ho so
Z N o 80 gio lam viéc
Tong thoi gian thwe hién: . n
(10 ngay lam viéc)

26. Dang ky dit dai, tai san gan lién véi dit ddi véi tru’o’ng hop ho gla dinh, ca nhan dang sir dung dit khong ding muc
dich da dwgec Nha nudc glao dat, cho thué dit, cong nhin quyén sir dung dat trwée ngay 01 thang 7 nim 2014

a) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh
b) Quy trinh thyc hién

Cac bll.’i)’c Noi dung cong viée Don vi, ca. Phan thuc Thoi g}im thuc Ghi chii
thue hién hi¢n hién
Budce 1 - Kiém tra, hudéng din, tiép nhan hd so cho c4 | B¢ phan Mot cira cia Uy Khong quy dinh
nhan, t6 chirc trén H¢ thong thong tin gidi quyét | ban nhan dan cap huyén
TTHC thanh pho hodc Van phong dang ky
- Sao chup hd so, ky sb ca nhan Va chuyén hd so da}tl'da}lli:he}llnhvphoél‘oac
trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC thanh C Hf an ,VaAnp ong
dang ky dat dai

phé (d6i v6i hd so ndp truc tiép va qua buu chinh
cong ich).

- TruO’ng hop hd so diy du theo quy dinh: xuét
Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua cho ca
nhan, t6 chuc.

- Truong hop hd so chua day di: Co thong bdo,
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néu rd ndi dung, 1y do va huéng dan cu thé, day du
mat 1an dé to chirc, ca nhan bo sung day du, chinh
xac.

Budc 2

Chuyén ho so cho Vién chirc Chi nhanh Vin phong
bang ky dat dai xem xét, giai quyét.

B6 phan Mdt ctra ctia Uy
ban nhan dan cap huyén
hodc Van phong dang ky
dat dai thanh phd hodc
Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

-nt-

Buoc 3

Thuyc hién céc cong viéc sau:

- Kiém tra su phu hop véi quy hoach sir dung dat
cap huyén hodc quy hoach chung hodc quy hoach
phan khu hodc quy hoach xdy dung hodc quy
hoach néng thon;

- Khi giai quyét thu tuc dang ky bién dong dat dai
ma thira dat dd duogc cip Gidy chtng nhan theo ban
dd dia chinh hogc trich do ban d6 dia chinh thira
dat thi Van phong diang ky dat dai, Chi nhanh Vian
phong dang ky dat dai khong phai thyc hién viéc
do dac, xac dinh lai dién tich thira dét, trir truong
hop nguoi stir dung dat, cha sé hitu tai san gin lién
v6i dat ¢6 nhu cau.

+ Trudng hop thyc hién thi tyc dang ky bién dong
dat dai ma Gidy chimg nhan da cdp chua sir dung
ban d6 dia chinh hodc trich do ban do dia chinh
thira dit, ngudi sir dung dit c6 nhu ciu cip méi

Vién churc cia Chi nhanh
Vian phong dang ky dat
dai

-nt-
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Gidy chimg nhan hodc thudc truong hop phai cap
méi Gidy ching nhan thi Van phong dang ky dat
dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai thuc
hién viéc trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do
ban dd dia chinh thira dat d6i v6i noi chua cé ban
d6 dia chinh hodc chi c6 ban dd dia chinh dang
gidy da rach nat, hu hong khong thé khoi phuc va
khong thé sir dung dé sé hoa theo quy dinh tai
diém b khoan 2 Diéu 4 coa Nghi dinh s
101/2024/ND-CP dé thé hién so dd cua thira dat
trén Gidy ching nhan.

+ Nguoi st dung dat dugc cong nhan theo két qua
trich lyc ban d6 dia chinh hogc trich do ban d6 dia
chinh va phai trd chi phi do dac theo quy dinh;
truong hop do dac lai ma dién tich thira dat 16n
hon dién tich trén Gidy chimg nhan da cip, ranh
gidi thira dat khong thay ddi so v6i ranh gidi thira
dat tai thoi diém cap Gidy ching nhan thi ngudi sir
dung dat phai thuc hién nghia vu tai chinh vé tién
st dung dt d6i voi phan dién tich dit ¢ ting thém
nim ngoai han muc dat o, tién thué dat déi véi
phan dién tich ting thém theo quy dinh cua phap
luat tai thoi diém cap Gidy chimg nhan trudc day;

- Chuyén théng tin dé co quan thué xac dinh nghia
vu tai chinh.

Budc 4

- Xéc dinh nghia vu tai chinh, ban hanh thong bao
guri cho nguoi st dung dat;

- Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh nghia vu

Co quan thué

-nt-
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2

tai chinh thi x4c nhén hoan thanh viéc ndp tién va
gui thong bdo két qua cho Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai.

Sau khi tiép nhan Thong bao cta co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vy tai chinh thi trinh Lanh

Vién chtric, nguodi lao dong

Bude 5 dao Chi nhanh VPDKPD cip méi Gidy chimg | cua Chi nhanh Vin phong -nt-
nhan hodc xac nhan thay doi trén Giay ching nhan Dang ky dat dai
da cap.

. , . Lanh dao Chi nhanh Van

Bugc 6 Ky duyet phong Piang ky dat dai nt-
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, | vian chire, ngudi lao dong

Budc 7 | €0 s0 dir liu dat dai. cua Chi nhanh Van phong -nt-
- Chuyén két qua cho Bo phan mét cira cap huyén bang ky dat dai

Budc 8 Vao sb theo ddi, tra két qua Cong chuc tai B phan -nt-

mot ctra cap huyén

Téng thoi gian thue hién:

Khong quy dinh
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_ 27. Dang ky, cip Gidy chirng nhin ddi véi thira dit cé dién tich ting thém do thay doi ranh giéi so véi Gidy chirng nhén

da cap

a) Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc (80 gid 1am viéc)

b) Quy trinh thuc hi¢én

* (1) Poi véi truwong hop thiva dit goc da cé Gidy chirng nhdn, phin dién tich ting thém do nhdn chuyén quyén sie dung
m@t phan thira dit da dwgc cép Gidy chirng nhan (triv trwomg hop hé gia dinh, cd nhin di dwoc cdp Gidy chirng nhén truée
ngay 01 thang 7 nam 2004 nhwng trén Gidy chirng nhén khong ghi ré dién tich dat & thi phdi thwe hién xdc dinh lgi

dién tich dit 6)

Cac blf’?c Noi dung cong viéc Don vi, can han thyc Thoi gian thuce hién | Ghi chu
thuc hi¢n hi¢n
- B6 phan Tiép nhan va
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so cho cd Tra két qué tap trung tai
nhén, t& chirc trén Hé thdng thong tin giai quyét | Trung tam Hanh chinh
TTHC thanh phé thanh pho hodc Van
- Sao chup hd so, ky sb c4 nhan va chuyén ho so hI‘) hﬁn%l(}al,lg kthTat }?fu
trén HeE thong thong tin giai quyet TTHC thanh tqanxp h? tlep’n haAn 0 S‘,O o
phd (d6i voi hd so ndp truc tiép va qua buu chinh | Y2 to chue, ca nhan nuoc T‘h(’l glan
cong ich). ngoal. ‘ n nay khong
Budce 1 - Trudng hop hd so day du theo quy dinh: xuat | ~ Bo ph%n Mf?)t cEra Cﬁapy 04 gl(f lar‘n VIG‘CA t;lnh an
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca ban nhan dan cap huyén | (0,5 ngay lam viéc) | ¢ o1 hah
nhan. & chirc. ' hodc Vian phong ding ky giai quyet
’ . : dat dai thanh ph hod ho so
- Truong hop ho so chua day du: Co thong bao, (?hi r?ﬁéne}llnv';n ghborflgc
néu rd ndi dung, ly do va huong dan cu thé, day du Py
lAn dé . hin ba div du. chinh dang ky dat dai tiép nhan
m,ot an dé t6 chirc, ca nhan b sung day du, chin hé so clia c4 nhan, cong
xac. ddng dan cu, ngudi gdc
Viét Nam dinh cu 6 nude
ngoai.
Budce 2 Chuyén ho so cho Vin phong dang ky dat dai hodc | - Bo phan Tiép nhan va 02 gid lam viéc
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Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai xem xét,
giai quyet.

Tra két qua tip trung tai
Trung tdm Hanh chinh
thanh phé hodc Vin
phong ding ky dat dai
thanh phd tiép nhan hd so
ctia to chirc, ca nhan nudc
ngoai.

- BO phan Mot ctra ctia Uy
ban nhan dan cap huyén
hodc Van phong dang ky
dat dai thanh phd hodc
Chi nhanh Van phong
déng ky dét dai tiép nhan
hd so ctia ca nhan, cong
dong dan cu, ngudi gdc
Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai.

(0,25 ngay lam viéc)

Budc 3

Thyc hién cac cong vige sau:

+ Tham muu ban hanh Théng bao bang vin ban
cho bén chuyen quyén va niém yet tai try so Uy
ban nhan dan cap xé noi co dat vé viéc lam thu tuc
cip Gidy chimg nhan cho nguodi nhan chuyén
quyén. Truong hop khong rd dia chi cua nguoi
chuyén quyén dé thong bao thi Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai thuc hién ding tin 03 lan
trén phuong tién thong tin dai ching ¢ dia phuong,
chi phi ding tin do ngudi dé nghi cap Gidy chung
nhan tra.

+ Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay thong bao hoic
dang tin lan dau tién trén phuong tién thong tin dai

Vién chtrc cia Van phong
dang ky dat dai hoic Chi
nhanh Van phong Bang
ky dat dai

48 gid lam viéc
(06 ngay lam viéc)
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chung ¢ dia phuong ma khong c6 don dé nghi giai
quyét tranh chép thi thuc hién (Thoi gian Thong
bao, niém yét cong khai khong tinh vao thoi gian
thuc hién TTHC):

Truong hop khi giai quyet thu tyc dang ky bién
dong dat dai ma thira dat di duoc cap Gidy ching
nhén theo ban d6 dia chinh hodc trich do ban d6
dia chinh thira dét thi Van phong ding ky dat dai,
Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai khong phai
thuc hién viéc do dac, x4c dinh lai di¢n tich thira
dat, trir truong hop nguoi sir dung dat, cha sé hiru
tai san gan lién v&i dat co nhu cau.

Trudong hop thyc hién tha tuc dang ky bién dong
dat dai ma Gidy chimg nhan da cdp chua sir dung
ban db dia chinh hogc trich do ban d6 dia chinh
thira dat, nguoi st dung dit c6 nhu cau cip méi
Gidy chung nhan hodc thudc trudng hop phai cp
méi Gidy chimg nhan thi Vin phong dang ky dat
dai thuc hién viéc trich luc ban dd dia chinh hodc
trich do ban d6 dia chinh thira dat d6i voi noi chua
c6 ban d6 dia chinh hogc chi c6 ban d6 dia chinh
dang gidy d3 rach nat, hu hong khong thé khoi
phuc va khong thé st dung dé s hoa theo quy dinh
tai diém b khoan 2 Piéu 4 cua Nghi dinh s6
101/2024/ND-CP dé thé hién so d6 cua thira dat
trén Gidy chimg nhén.

Nguoi st dung dat duoc cong nhan theo két qua
trich luc ban dd dija chinh hodc trich do ban dé dia
chinh va phai tra chi phi do dac theo quy dinh;
truong hop do dac lai ma di¢n tich thura dat 16n hon
dién tich trén Gidy chimg nhin di cip, ranh gidi
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thira dat khong thay doi so véi ranh giodi thira dét
tai thoi diém cdp Gidy chimg nhan thi ngudi sir
dung dat phai thyc hién nghia vu tai chinh vé tién
str dung dat d6i voi phan dién tich dat ¢ ting thém
nim ngoai han muc dat ¢, tién thué dat déi véi
phan dién tich ting thém theo quy dinh cua phap
luat tai thoi diém cap Gidy chtng nhan trudc day;

- Chuyén théng tin dé co quan thué xac dinh nghia
vu tai chinh.

- Xac dinh nghia vu tai chinh, ban hanh thong bao Thoti gian
guri cho nguoi sir dung dat; nay khong
Budc 4 -‘.Sau’khi n‘gu("yi su Adl_mg‘dét }}oe‘m t.l}émhA ngl}za vy Co quan thué 24 gi‘(‘f lé‘m Viéf tir{h vao
tai chinh thi xac nhén hoan thanh vi¢c ndp tié€n va (03 ngay lam vig¢c) thot han
gli thong bao ket qua cho Vin phong Dang ky dat giai quyet
dai hodc Chi nhanh Vin phong Diang ky dat dai. ho so
Sau khi tiép nhan Thong béo ctia co quan thué vé& | Vién chirc cia Vian phong
. viéc hoan thanh nghia vu tai chinh thi du thdo Giay | ding ky dat dai hodc Chi 10 gio lam vige
Budc 5 , ~ X . , X J4 0 e P - \ - . . A
ching nhén, s6 hoéa (quet) bo sung két qua giai | nhanh Van phong Bang | (1,25 ngay lam viéc)
quyét, dinh kém lén phan mém ky dat dai
2 A : P . A Vién chure ciia Van phong
’ Iglem tra h(z SO, 1}1 du tlvlao Grlaygchm'lg ph%n, tr1.141h ding ky dAt dai hodic Chi 08 gidr 1am viée
Budc 6 lanh dao Van phong Pang ky dat dai ky cap Giay h < \ < e
he . nhanh Van phong Dang (01 ngay lam viéc)
chung nhéan A
ky dat dai
Lanh dao Vén phong dang
Buoc 8 K9 chn Gidv chime nhan ky dat dai hogc Chi nhanh | 04 gio lam vige
ycap Y g hhan. Vian phong PBang ky dat (0,5 ngay lam viéc)
dai
Budc 9 - Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, | Vién chirc van Vin phong 08 gio lam viéc

co so dir liéu dat dai.

dang ky dat dai hoic Chi
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A A A LA Al nhanh Van phong BPang | (01 ngay lam viéc)
- Chuyén két qua cho bd phan mot cura. ky dat dai

Thoi gian
nay khong

. s R xr ez LA, 2 N A Al Trong gio hanh tinh vao

Bude 10 | Vao s6 theo doi, tra két qua. B6 phén mot ctra chinh thoi han
giai quyet

ho so

2 N o 80 gio lam viéc
Tong thoi gian thuc hién:

(10 ngay lam viéc)

* (2) Déi vdi trwong hop thira dit goc di cé Gidy chirng nhdn, phén dién tich dit ting thém chwa dwoc cip Gidy chitng
nhén (trir trwong hop hé gia dinh, cd nhin di dwoc cdp Gidy chirng nhén trude ngay 01 thing 7 nim 2004 nhung trén

Gidy chitng nhin khong ghi ré dién tich dét é thi phdi thwe hién xdc dinh lgi dién tich dit ¢)

Cac bu.’(A’)’c Noi dung cong viéc Don vi, Cé. n han thyc Thot giim thye Ghi chua
thwe hién hién hi¢n
Budce 1 - Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho s0, tinh | - B§ phan Tiép nhén va 04 gio lam viéc Thoi gian

thong nhat vé ndi dung thong tin gilia cac gidy t0, | Tra két qua tap trung tai (0,5 ngay lam viéc) | nay khong
tinh dy dii ctia ndi dung ké khai; néu ho so khong | Trung tam Hanh chinh tinh vao
day du thanh phan hodc khong dam bao tinh thong thanh phé hodc Vin thoi han
nhit ndi dung thong tin giira cac gidy to hodc ké phong diang ky dét dai giai quyét
khai n6i dung khong day du thong tin theo quy | thanh phd tiép nhan ho so hé so

dinh thi khong tiép nhan va tra hd so cho nguoi
yéu cau ding ky, dé nghi bo sung hoan chinh hd
s0; néu hd so hop 1¢, ding quy dinh thi viét gidy
bién nhan, hen ngay tra két qua.

- S6 hoéa hd so, quét (scan) cap nhat vao phﬁn mém
Cong dich vu cong.

ctia to chirc, ca nhan nudc

ngoai.

- B6 phan Mot ctra cua ij
ban nhan dan cap huyén
hodc Van phong dang ky

dat dai thanh phd hoic
Chi nhanh Van phong
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déng ky dét dai tiép nhan

hd so ctia ¢4 nhan, cong

ddng dan cu, ngudi goc

Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai.

Budce 2

Chuyén hd so cho Vin phong ding ky dat dai hodc
Chi nhanh Van phong bang ky dat dai xem xét,
giai quyeét.

- BO phan Tiép nhan va
Tra két qua tap trung tai
Trung tdm Hanh chinh
thanh phd hodc Vin
phong dang ky dét dai
thanh phé tiép nhan ho so
cua td chirc, c4 nhan nude
ngoai.

- BO phan Mot ctra cia Uy
ban nhéan din cap huyén
hodc Van phong dang ky
dat dai thanh phd hodc
Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai tiép nhan
ho so ctia ca nhan, cong
ddng dan cu, ngudi goc
Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai.

02 gio lam vige
(0,25 ngay lam viéc)

Budc 3

- Thyc hién cac cong viéc sau:

+ Truong hop khi gidi quyet thi tuc dang ky bien
dong dat dai ma thura dat da dugc cap Gidy chung
nhan theo ban d6 dia chinh hoac trich do ban do

dia chinh thtra dét thi khong phai thuc hién viéc do

Vién chtic cia Van phong
dang ky dét dai hoac Chi
nhanh Van phong Pang
ky dat dai

22 gid lam viéc
(2,75 ngay lam viéc)
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dac, xac dinh lai dién tich thua dat, trur truong hop
ngudi str dung dét, chi so hitu tai san gan lién véi
dat c6 nhu cau.

+ Trudng hop thuce hién tha tuc dang ky bién dong
dat dai ma Gidy chimg nhan da cdp chua sir dung
ban dd dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh
thira dit, ngudi st dung dit c6 nhu ciu cip méi
Gidy chimg nhan hodc thudc truong hop phai cap
moi Giéy chirng nhan thi thyc hi¢n vi¢c trich luc
ban d6 dia chinh hogc trich do ban do dia chinh
thira dat doi v6i noi chua c6 ban do dia chinh hodc
chi c6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu
hong khong thé khoi phuc va khong thé sir dung dé
s6 hoa theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 4 cua
Nghi dinh 101/2024/ND-CP dé thé hién so do cia
thira dat trén Gidy chimg nhan.

+ Nguoi sir dung dat duge cong nhéan theo két qua
trich luc ban d6 dia chinh hogc trich do ban dd dia
chinh va phai tra chi phi do dac theo quy dinh;
truong hop do dac lai ma dién tich thira dét 16n
hon dién tich trén Gidy chimg nhan da cip, ranh
gioi thua dat khong thay d6i so véi ranh giGi thira
dat tai thoi diém cap Gidy chtng nhan thi nguoi s
dung dat phai thuc hién nghia vu tai chinh vé tién
st dung dét d6i voi phan dién tich dit ¢ ting thém
nim ngoai han muc dat o, tién thué dat déi véi
phan dién tich ting thém theo quy dinh cua phap
luat tai thoi diém cap Gidy chimg nhan trudc day;

- Giri ho so d&én Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dat.

Budc 4

Thuc hién cac cong viée quy dinh tai Diéu 33 cua

Uy ban nhéan déan cap x4

24 gio lam viéc




170

Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP d6i v6i phan dién
tich dat ting thém va chuyén hd so kém theo két
qua dén Vin phong ding ky dat dai hodc Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai.

noi co dat

(03 ngay lam viéc)

Chuyén thong tin dé co quan thué xac dinh nghia

Vién chire cua Van phong
dang ky dat dai hoac Chi

08 gio lam viéc

Bude 5 vy tai chinh. nhanh Van phong Dang (01 ngay lam viéc)
ky dat dai
- Xéc dinh nghia vu tai chinh, ban hanh thong bao Thoi gian
gui cho nguoi st dung dat; nay khong
Bugc 6 | - Sau khi ngusi sir dung dat hoan thanh nghia vy Co quan thué 24 gidr lam vige tinh vao
tai chinh thi x4c nhan hoan thanh viéc ndp tién va (03 ngay lam viéc) thoi har;
gui thong bao két qua cho Van phong dang ky dat gidi quyét
dai hodc Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai ho so
Sau khi tiép nhan Thong bao cia co quan thué yé Vién chure cua Van phong
. viéc hoan thanh nghia vu tai chinh thi dy thao Giay | ding ky dat dai hodc Chi 04 gio lam viée
Budce 7 , A X 1 L WA X e . < . = N N ia
ching nhén, s6 hoéa (quét) bo sung két qua giai | nhanh Van phong Pang | (0,5 ngay lam viéc)
quyet, dinh keém 1én phan mém ky dat dai
Kiém tra hd so, in dy thao Gidy ching nhan, trinh | Vién chirc cia Van phong
Busc g | 1Anh dao Van phong dang ky dat dai hodc Chi| dingky dat dai hogc Chi 08 gid lam vige
nhanh Van phong Dang ky dat dai ky cap Gidy | nhanh Van phong Dang (01 ngay lam viéc)
chung nhan. ky dat dai
Lanh dao Van phong dang
Budce 10 K9 cho Gidy chime nhan ky dat dai hodc Chi nhanh 04 gio lam viéce
y ¢ap Liay g nhan. Vién phong Bang ky dat | (0,5 ngay lam viéc)
dai
Buéce 11 | - Chinh 1y, cap ’nhét bién dong vao hd so dia chinh, | Vién chic ctua Vin phong 08 gid lam viéc

co so dir liéu dat dai.

dang ky dat dai hoic Chi
nhanh Van phong DPang

(01 ngay lam viéc)
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- Chuyén két qua cho bd phan mot cira cip huyén ky dat dai

Thoi gian
nay khong
Trong gid hanh tinh vao
chinh thoi han
giai quyét
hé so

Budc 12 | Vao so theo doi, tra két qua. Bd phan mot ctra

Z N o 80 gio lam viéc
Tong thoi gian thuc hién:

(10 ngay lam viéc)

28. Dang ky, cAp Gidy chirng nhan déi véi truong hop c4 nhan, h gia dinh da duwoc cip Gidy chu’ng nhin mét phin
dién tich vao loai dat & truéc ngay 01 thang 7 nim 2004, phin dién tich con lai ciia thira dit chwa dwoc cip Gidy chirng nhin

a) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viée (160 gio 1am viéc), ké tir khi nhan da hd so hop 16.

b) Quy trinh thyc hién

* (1) Truong hop tqi thoi diém cdp Gidy chirng nhan trudc day nguoi sw dung dit khong co gidy to vé quyen sir dung dit

quy dinh tai Bleu 137 ciia Ludt Pit dai hodc c6 gidy to vé quyén siv dung dit quy dinh tgi Diéu 137 ciia Ludt Dit dai nhung
khéng cé nhu cau xdc dinh lai dién tich dit ¢

Cac bn’o'c Noi dung cong viéc Don v, can han thye Thoi gian thuc hién | Ghi cha
thuc hién hién
Budc 1 - K1em tra, huéng dan, tlep nhan hd so cho ca | Bo phan Mot cura cua Uy 04 gio lam viéc Thoi gian

nhan, td chirc trén Hé thong thong tin giai quyet ban nhan dan cép huyén (0,5 ngay lam viéc) | ndy khong
TTHC thanh phd hodc Van phong déng ky tinh vao
- Sao chup hd so, ky sb c4 nhan va chuyén ho so | dat dai thanh pho hodc thoi han
trén HE thong thong tin giai quyet TTHC thanh Chi nhanh Vén phong giai quyet
pho (d6i v6i hod so ndp truc tiép va qua buu chinh dang ky dat dai ho so

cong ich).

- Truong hop hd so diy du theo quy dinh: Xudt
Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua cho ca
nhan, t6 chuec.

- Truong hop hd so chua day du: Co thong béo,
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néu ro ndi dung, ly do va huéng dan cu thé, day du
mot 1an dé to chure, ca nhan bo sung day du, chinh
xac.

B0 phén Mot ctra cua Uy
B Chuyén ho so cho Vin phong ding ky dat dai ES&“@‘E Sﬁlérf;‘%éf;’ k| 02 gio lam viee
udc 2 thanh pho hodc Chi nhanh Van phong déng ky dat dAt dai thanh ohé hod 0.25 nodv lam via
dai xem xét, giai quyét. at dai thanh pho hoac | (0,25 ngay lam viéc)
Chi nhanh Vén phong
dang ky dat dai
Budce 3 Thyc hién céc cong viée sau: Vién chirc Van phong 66 gid lam vi¢e
+ Trudng hop khi gidi quyét thi tuc dang ky bién | dang ky dat dai thanh pho | (8,25 ngay lam viéc)
dong dét dai ma thura dat da duoc cap Gidy chimg hodc Chi nhanh Van
nhan theo ban d6 dia chinh hoic trich do ban d6 | phong dang ky dat dai

dia chinh thira dat thi khong phai thue hién viéc do
dac, xac dinh lai dién tich thira dat, trir truong ho*p
nguol su dung dat, chu so hitu tai san gan lién véi
dat c6 nhu cau.

+ Truong hop thyc hién thu tuc dang ky bién dong
dat dai ma Gidy ching nhén da cap chua st dung
ban dd dja chinh hodc trich do ban dd dia chinh
thira dit, nguoi st dung dit c6 nhu cAu cip méi
Gidy chimg nhan hodc thudc truong hop phai cap
moi Giéy chtirng nhan thi thyc hi¢n vigc trich luc
ban d6 dia chinh hogc trich do ban d6 dia chinh
thira dat d6i voi noi chua co ban df) dia chinh hoac
chi c6 ban dd dia chinh dang gidy da rach nat, hu
hong khong thé khoi phuc va  khong thé sur dung dé
sO0 hoa theo quy, dinh tai diém b khoan 2 Diéu 4
cua Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP dé thé hién so
d6 cuia thira dat trén Gidy ching nhan.

+ Ngudi st dung dat dugc cong nhan theo két qua
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trich lyc ban d6 dia chinh hogc trich do ban d6 dia
chinh va phai tra chi phi do dac theo quy dinh;
truong hop do dac lai ma di¢n tich thtra dat 1on
hon dién tich trén Gidy chimg nhén da cép, ranh
gioi thira dat khong thay d6i so véi ranh giGi thira
dat tai thoi diém cap Gidy chung nhan thi nguoi sur
dung dat phai thyc hién nghia vu tai chinh vé tién
su dung dat ddi voi phén dién tich dat o tang thém
nam ngoai han muc dat ¢, tién thué dat déi véi
phan dién tich tang thém theo quy dinh cua phap
luat tai thoi diém cap Gidy chimg nhan trudce day;

- Lay ¥ kién ctia Uy ban nhan dan cip xi noi co

dat vé hién trang sir dung dat, tinh trang tranh chip
dat dai;

Xac nhan hi¢n trang str dung dﬁt, tinh trang tranh
chap dat dai va chuyén ho so dén Van phong dang

Uy ban nhan dan cap xa

40 gio 1lam viéc

Bude 4 1y o dat dai thanh phd hodc Chi nhanh Vin phong noi c6 dét (05 ngay lam viéc)

dang ky dat dai

i i ) Vién chire cia Van phong

Bude 5 Chuyén thong tin dé co quan thué xac dinh nghia | dang ky dat dai thanh pho 12 gio lam vige

vu tai chinh. hodc Chi nhanh Van (1,5 ngay lam viéc)

phong dang ky dat dai
- Xac dinh nghia vu tai chinh, ban hanh thong bao Thoi gian
gtri cho nguoi su dung dat; nay khong
. - Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia vu £ 24 gio lam vige tinh vao

BuGe 61 tai chinh thi xdc nhan hoan thanh viéc np tién v Co quan thue (03 ngay lam viéc) | thi han

gui thong bao két qua cho Chi nhanh Van phong giai quyét

Dang ky dat dai. ho so
Budce 7 Sau khi tiép nhan Thong bao cta co quan thué vé | Vién chic cta Vian phon 24 gid lam viéc

viéc hoan thanh nghia vy tai chinh thi dy thao Giay
ching nhén, s6 hoa (quét) bd sung két qua gidi

dang ky dat dai thanh pho
hoac Chi nhanh Van

(03 ngay lam vi¢c)
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quyét, dinh kém 1én phan mém;

Kiém tra hd so, in dy thao Gidy ching nhén, trinh ,
lanh dao Vin phong Ding ky dat dai hoic Chi| phong dang ky dat dai
nhanh Vin phong dang ky dat dai ky cap Gidy
chirng nhan cho toan bd dién tich cua thua dat

Lanh dao Van phong
Ding ky dat dai hodc Chi | 08 gid 1am viéc
nhanh Van phc‘)ng dang ky | (01 ngay lam viéc)

dat dai

Bude 8 Ky cap Gidy ching nhan

Vién chirc cuia Vén phong
bang ky dat dai hoac Chi
nhanh Van phong dang ky

08 gio lam viéc
(01 ngay lam viéc)

- Chinh ly, cap nhét bién dong vao ho so dia chinh,

Bud PRI
ude 9 co so dir liéu dat dai.

- Chuyén két qua cho bo phan mot cira cip huyén dAt dai
Thoi gian
) nay khong
Bude 10 | Vao sb theo ddi, tra két qua. B6 phan m‘it cua cap Trong glo hanh tm‘h vao
huyén chinh thoi han
giai quyét
ho so

160 gio’ lam viéc

Toéng thoi gian thue hién:
ong thot gian thire fuen (20 ngay 1am vigc)

*(2) Truong hop tqi thoi diém cip Gidy chirng nhan trude day nguwoi sw dung dit cé gidy to vé quyen sir dung dit quy
dinh tgi Piéu 137 ciia Ludt Dét dai va cé nhu cdu xdc dinh lgi dién tich dit ¢ theo quy dinh tai khodn 6 Diéu 141 ciia Ludt Pit
dai

Cac bué ne n A b i, ca nhan th Thai gian th .
ac li ¢ NOi dung cong viéc on vk caﬂn an thye ol g}s;m thye Ghi chu
thwe hién hi¢én hién
Budc 1 - Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan ho so cho ca | Bo phan Mot ctra cia Uy 04 gio lam viéc Thoi gian

nhan, to chirc trén Hé thong thong tin gidi quyét | ban nhan dan cap huyén (0,5 ngay lam viéc) | nay khong
TTHC thanh pho hodc Van phong dang ky tinh vao
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- Sao chup hd so, ky sb ca nhin va chuyén ho so
trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC thanh
phd (d6i v6i hd so ndp truc tiép va qua buu chinh
cong ich).

- Trudng hop hd so diy du theo quy dinh: xudt | dat dai thanh phd hoic ..
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ca Chi nhénh Van phong t.l}(‘n har}
nhan, t6 chirc. dang ky dat dai glellllkquyet
- Truong hop hd so chua day du: Co thong béo, 050
néu rd ndi dung, 1y do va huéng dan cu thé, day du
mot 1an dé to chirc, ca nhan bd sung day du, chinh
xac.
B6 phan Mot cfr,a cua Uy
o 0 cho van gons i b it | SNBSS |

Budc 2 thanh pho hoac Chi nhanh Van phong dang ky dat O U o

dai xem xé&t, giai quyét. dat .dal ‘fhanh P ho h‘oac (0,25 ngay lam viéc)
Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai
Bude 3 Thyc hién céc cong viéc sau: Vién chtic Van phong 32 gid lam viéc

+ Truong hop khi giai quyét tha tuc dang ky bién
dong dat dai ma thira dat da dugc cap Gidy chimg
nhén theo ban do dia chinh hogc trich do ban d6
dia chinh thura dét thi khong phai thuc hién vi¢c do
dac, xac dinh lai dién tich thia dat, trur truong hop
ngudi str dung dét, chi so hitu tai san gén lién véi
dat c6 nhu cau.

+ Trudng hop thuc hién tha tuc dang ky bién dong
dat dai ma Gidy chimg nhan di cdp chua sir dung

dang ky dat dai thanh pho
hoac Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai

(04 ngay lam viéc)
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ban db dia chinh hogc trich do ban d6 dia chinh
thira dat, nguoi st dung dit c6 nhu cau cip méi
Gidy chimg nhan hodc thudc trudng hop phai cap
moi Giéy ching nhén thi thuc hién viéc trich luc
ban db dia chinh hogc trich do ban d6 dia chinh
thira dat d6i v6i noi chua c6 ban d6 dja chinh hogc
chi c¢6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu
hong khong thé khoi phuc va khong thé sir dung dé
s6 hoa theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 4
ctiia Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP dé thé hién so
d cua thira dat trén Gidy chimg nhan.

+ Nguoi sir dung dat duge cong nhéan theo két qua
trich lyc ban d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia
chinh va phai tra chi phi do dac theo quy dinh;
truong hop do dac lai ma dién tich thwra dat 16m
hon dién tich trén Gidy chimg nhan da cip, ranh
gidi thira dat khong thay doi so v6i ranh gidi thira
dat tai thoi diém cap Gidy ching nhan thi ngudi sir
dung dat phai thyc hién nghia vu tai chinh vé tién
st dung dét d6i voi phan dién tich dit ¢ ting thém
nam ngoai han muc dat &, tién thué dat déi vai
phan dién tich ting thém theo quy dinh ctia phap
luat tai thoi diém cap Gidy chirng nhan trudc day;

- Lay y kién cua Uy ban nhan dan cap xa noi co
dAt vé hién trang su dung dét, tinh trang tranh chép
dat dai;

Budc 4

Xéc nhan hién trang st dung dat, tinh trang tranh
chap dat dai va chuyén hd so Van phong dang ky
dat dai thanh ph6 hoac Chi nhanh Van phong dang

Uy ban nhan déan cap xa
noi c6 dat

48 gid lam viéc
(06 ngay lam viéc)
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ky dat dai

Kiém tra hd so cAp Gidy ching nhin trudc day,

L oan aiA 1A a4 e, PO Vién chtic Van phong
, néu c}u dieu kl?n x?c d;nl}‘la{ dién tch’h d?lt o thi Diang ky dét dai hogc Chi 10 gi lam viéc
Budce 5 chuyén ho so ndp ctia nguoi st dung dat kém theo nhénh Van phone ding k¢ | (1.25 nedv [am vie
ho so cap Gidy ching nhan trudc day dén Phong P '8 cang &y (1,25 ngay lam viée)
. A N NAAZ foon dat dai
Tai nguyén va Moi truong
Thyc hién cong vi¢e sau:
+ Xac dinh dién tich, loai dit theo quy dinh tai cac
diém a, b va ¢ khoan 4 va khoan 6 Diéu 141 cua
I Luat bat d’al; , 7 }qu)*ng C?l‘l’.c, VlenAchu:c 15[1{21 40 gics lam viée
uoc ti Phié &n thoéne tin dé xac di i ong Tai nguyén va Moi
+‘ GlIll Phlekl c}}uyer} thong t1:1 deAxac dinh nghla‘ vu g guy (05 ngay 1am viéc)
tai chinh vé dat dai theo Mau s6 12/DK ban hanh truong
kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP dén co
quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu
tai chinh cho nguoi sir dung dat;
- Xéc dinh nghia vu tai chinh, ban hanh thong bao Thoi gian
guri cho nguoi str dung dat; nay khong
- i i st At ho3 ] it . 24 gio lam viéc i )
Budc 7 ‘.Sau,khl n‘guc’n su Adung‘dat }}oan t'}ianhAng}.lkla Vl:l Co quan thué g O fam viee tln‘h vao
tai chinh thi x4c nhan hoan thanh viéc ndp tién va (03 ngay lam viéc) thoi har}
guri thong bao két qua cho Chi nhanh Vian phong giai quyét
Dang ky dat dai. ho so
7 A an X A ek , Cong chure, vién chuc cua 08 gio lam viée
Budc 8 Eﬁgﬁl Uy ban nhan dan cap huyén ky Gidy ching Phong Tai nguyén va Moi | (01 ngay lam viéc)
: truong
[ #oh dao UBND cé 08 gio lam viéc
Busc9 | Ky cAp Gidy chimg nhan anh €ao “P 1 (01 ngay lam viéc)

huyén
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Chuyén ho so va Gidy ching nhan dén Vin phong

Cong chuc, vién chiic cua

04 gio lam viéce

Bugc 10 Ping ky dat dai hoac Chi nhdnh Vin phong dang | Phong Tai nguyén va Méi | (0,5 ngay lam viéc)
ky dat dai truong
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, | ..~ .
co o dit lidu dét dai. Vién chire cia Van phong | g gigy lam vigc
Bucc 11| - 6 hoa (quét) bé K4 dinh | Dang ky datdaihode Chi |- 00 s Visey
que) 0 sung két qua giai quyét, din nhanh Vin phong ding ky gay S
kem 1én phan mém, chuyén két qua cho bd phan a4t dai
mot ctra cap huyén
Thoi gian
nay khong
Bude 12 | Vao sb theo doi, tra két qua. B0 phan mot cua cap Trong gio hanh | tinh vao
huyén chinh thot han
giai quyét
hé so

Tong thoi gian thye hién:

160 gio 1am viéc
(20 ngay lam viéc)
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29. Cip d6i Gidy chitng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat
a) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc (40 gio 1am viéc) ké tir ngay nhan du ho so hop 1é ( Truong hop thay doi kich thuée
cdc canh, dién tich, sé hiéu cia thira ddt do do dac ldp ban dé dia chinh, trich do dia chinh thira dat ma ranh giGi thira dat khong

thay doi la 10 ngay lam viéc).
b) Quy trinh thyc hi¢n

Cac blf,?’c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thuc hién Thoi stan thye Ghi chu
thue hién hién
- B6 phan Tiép nhan va Tra
- Klem tra, huéng dan, tlep nhan hd so cho cad | két qua tap trung tai Trun
nhan, to chirc trén Hé thdng thong tin giai quyét | tam Hanh chinh thanh pho
TTHC thanh PhO hoac Van phong dang ky
- Sao chup ho so, ky s6 ca nhan va chuyén ho so dat dai thanh pho tlep nhan
trén HE thong thong tin giai quyet TTHC thanh | hd so cta to chirc, ca nhan .
pho (461 v6i ho so ndp truc tiép va qua buu chinh nudc ngoai. r£h011< }%éin
’ cong ich). -Bo phaAn MA(_)t clra clia }Jy 04 gior 1am viée ti}r;h Véog
Bude 1 - Truong hop ho so day du theo quy dinh: xuat | ban nhan dan cap huyén (0.5 ngay lam vié thoi han
Gidy tiep nhan hd so va hen tra két qua cho ca hodc Van phong dang ky ,> ngay lam viéc) A1 quvit
nhan, t6 chuec. dat dai thanh phd hodc Chi glelllléq:ge
- Truong hop hd so chua ddy di: C6 thong bao, | nhanh Vin phong dang ky
néu 14 ndi dung, 1y do va hudng dan cu the, day dat dai tlep nhéan h so cuia
du mot 1an dé t6 chirc, ca nhan b sung day du, | c& nhén, cong dong dan cu,
chinh xac. nguoi goc Viét Nam dinh
cu ¢ nudc ngoai.
Budc 2 Chuyén hd so cho Vin phong ding ky dit dai | - B0 phéan Tiép nhéan va Tra 02 gio lam viéc
thanh phé hoic Chi nhanh Van phong dang ky | ket qua tip trung tai Trung | (0,25 ngay lam viéc)
dat dai xem xét, giai quyét. tam Hanh chinh thanh pho
hodc Van phong dang ky
dat dai thanh pho tlep nhan
ho so cua to chirc, ca nhan
nudc ngoai.
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Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi, ca nhan thyc hién

Thoi gian thuc
hién

Ghi chu

- BO phan Mot cura cua Uy
ban nhan dan cap huyén
hodc Van phong dang ky

dat dai thanh phd hodc Chi

nhanh Van phong dang ky

dat dai tlep nhan ho so ciia

ca nhan, cong ddng dan cu,

nguodi goc Viét Nam dinh
cu & nudc ngoai.

Budc 3

Thuc hién céc cong viée sau:

- TrLrO’ng hop vi tri thira dat trén Gléy chirng nhan
da cap khong chinh xac so voi vi tri thue té sir
dyng dat tai thoi dlem cap Gidy chu:ng nhén da
cap thi thyc hién klem tra thyc dia va dbi chleu
voi hd so ding ky, cap Gidy chimg nhan da cap
dé xac dinh ding vi tri thira dat.

- Truong hop Gidy chung nhan da cap chua su
dung ban d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia
chinh thira dat thi thuc hién:

+ Khi giai quyet thu tuc dang ky bién dong dat
dai ma thtra dat da dugc cip Gidy chimg nhan
theo ban d6 dia chinh hoac trich do ban d6 dia
chinh thtra dat thi khong phai thuc hién viéc do
dac, xac dinh lai dién tich thua dat, trir tru’ong
hop ngu’cn su dung dat chu s¢ hiru tai san gan
lién voi dat c¢6 nhu cau.

+ Truong hop thye hién thu tuc dang ky bién
dong dit dai ma Gidy chung nhan di cap chua su
dung ban d6 dia chinh hodc trich do ban do dia
chinh thira dat, ngudi sit dung dat c6 nhu cau cap

Vién chirc, NLD cua Vin
phong dang ky dét dai thanh
pho hodc Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai

18 gid lam viéc
(2,25 ngay lam viéc)
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Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi, ca nhan thyc hién

Thoi gian thuc
hién

Ghi chu

méi Gidy chimg nhan quyen st dung dat, quyén
sO hiru tai san gan lién voi dat hodc thudc truong
hop phai cap moéi Gidy chimg nhan quyen su
dung dat, quyen s& hiru tai san gan lién voi dat
thi thuc hién viéc trich luc ban d6 dia chinh hoac
trich do ban do dia chinh thira dat doi véi noi
chua c6 ban db dia chinh hozc chi c6 ban d6 dia
chinh dang gidy da rach nat, hu hong khong thé
khoi phuc va khong thé st dung de sO0 hoa theo
quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 4 cua Nghi
dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 dé thé
hién so d6 cua thira dat trén Gidy chung nhan
quyen sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién
Vi dat.

+ Nguoi st dung dat dugc cong nhdn theo két
qua trich lyc ban dd dia chinh hodc trich do ban
do dia chinh va phai tra chi phi do dac theo quy
dinh; trudng hop do dac lai ma dién tich thura dat
16n hon dién tich trén Gidy chimg nhén da cap,
ranh gidi thira dat khong thay 601 so v&i ranh gidi
thira dét tai thoi diém cap Gidy chimg nhan thi
nguoi st dung dat phai thyc hién nghia vu tai
chinh vé tién str dyng dat doi voi phan dién tich
dat o tang thém nam ngoai han mirc dat o, tién
thué dat ddi voi phan dién tich tang thém theo
quy dinh cua phap luit tai thoi diém cdp Gidy
chirng nhan trudc day;

- Hoan thién hd so chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh theo quy dinh.

Budc 4

Ky duyét

Lanh dao Van phong Dang

04 gi0 lam viéc
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Cac bu.’?’c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhin thuc hién Thot sian thye Ghi chu
thwe hién hi¢n
ky dat dai (0,5 ngay lam viéc)
- Xac dinh ngh1a vu tai chinh, ban hanh théng Thoi gian
bao giri cho ngudi sir dung dét; nay khong
. - Sau khi ngudi st dung dit hoan thanh nghia vu £ 24 gio lam vigce tinh vao
Buge 5 tai chinh thi xac nhén hoan thanh viéc ndp tién va Co quan thu¢ (03 ngay lam viéc) thot han
gui thong bao két qua cho Van phong Pang ky giai quyét
dat dai. ho so
.y A A L 2 x| Vién chtic, NLD cua Van
. S.aAu khl‘tlep phan Th~ong b%(.) cua co quan thue~ve phong dang ky d4t dai thanh | 08 gid 1am viée
Budc 6 viéc hoan thanh nghia vy tai chinh thi trinh Lanh hé hodic Chi nhanh Van 01 nodv 1am vie
dao VPDKDD cép dbi Gidy ching nhan. P (0T ngay lam vige)
phong dang ky dat dai
. , A Lanh dao Van phong Dang 04 gi0 lam viéc
Buge7 | Ky duyét ky dat dai (0,5 ngay lam viéc)
Vién chirc, NLD cta Van
Chinh 1y, cap nhét bién dong vao ho so dia chinh, phong dang ky dat dai thanh | 04 gid 1am viée
CSDL dét dai. phd hogc Chi nhanh Van | (0,5 ngay lam viéc)
phong dang ky dét dai
Budce 8 ) L Théi gian
Cong chuc tai Bo phéan Tiép nay khong
Vao s6 theo dbi, trao Gidy chirmg nhén quyén st nhan va Tra két qua tap Trong gi6 hanh tinh vao
dung dét cho ngudi str dung dt. trung tai Trung tdm Hanh chinh thot han
chinh thanh pho giai quyét
ho so

Tong thoi gian thyc hién:

40 gio 1am viéc
(05 ngay lam viéc)

30. T4ch thira hoic hop thira dat
a) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc (120 gio 1am viéc), ké tir khi nhan da hé so hop 16.
b) Quy trinh thyc hi¢n
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Cac buoc Néi dung cong viée Pon vi, c4 nhan thyc hign | 1001 gianthue o 6
thuc hién hi¢n
- B6 phan Tiép nhan va Tra
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so cho ca | két qua tap trung tai Trung
nhan, to chirc trén Hé thong thong tin giai quyét | t4m Hanh chinh thanh phd
TTHC thanh pho hodc Van phong dang ky
- Sao chup hé so, ky sd ca nhan va chuyén hd so | dét dai thanh phé tiép nhan
trén HE thong thong tin giai quyet TTHC thanh | ho so cta t6 chirc, ca nhan o
phd (d6i voi ho so ndp truc tiép va qua buu chinh nudc ngoai. T‘hol glan
cong ich). -Bo phan Mot cia cia Uy | 4 oo 1am vig nay khong
Budce 1 - Truong hop ho so day du theo quy dinh: xudt | ban nhan dan cip huyén g10‘ al?l Vl@i tm‘h vao
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua cho cd | hodc Vian phong dang ky (0,5 ngay lam viéc) t.}}(.n hari
nhan, té chirc. dAt dai thanh phd hodc Chi gliléqsget
- Trudng hop hé so chua day di: C6 thong bao, | nhanh Van phong dang ky
néu rd ndi dung, 1y do va huéng dan cu thé, day dat dai tiép nhan ho so cua
du mot 1an dé 6 chuc, ca nhan bd sung day du, | ca nhan, cong dong dan cu,
chinh x4c. nguodi goc Viét Nam dinh
cu & nudc ngoai.
Budce 2 Trudng hop hd so do B phan Mot ctra cia Trung | - Bo phan Tiép nhan va Tra 02 gio lam vige

tam Hanh chinh thanh phd tiép nhan thi chuyén
cho Vin phong dang ky dét dai thanh phé Truong
hop ho so do Bo phan Mot cura cua Uy ban nhan
dan cip huyén tiép nhan thi chuyén cho Chi
nhanh Vin phong ding ky dat dai xem xét, giai
quyét.

két qua tap trung tai Trung

tam Hanh chinh thanh phd
hodc Van phong dang ky

dat dai thanh pho tiép nhan
hé so cta t6 chirc, ca nhan
nudc ngoai.

- BO phan Mot ctra cua ﬁy
ban nhan dan cap huyén
hodc Van phong dang ky

dat dai thanh phd hoidc Chi

(0,25 ngay lam vigc)
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Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi, ca nhan thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Ghi chu

nhanh Van phong dang ky
dat dai tiép nhan ho so cia
c4 nhan, cong dong dan cu,
ngudi gbe Viét Nam dinh
cu & nudc ngoai.

Budc 3

Kiém tra ho so, ddi chiéu quy dinh tai Diéu 220
cua Luat Dat dai d¢ x4c dinh diéu kién tach thira
dat, hop thira dét; kiém tra cac thong tin vé nguoi
su dung dét, ranh gid1, dién tich, loai dét cua céac
thira dat trén hd so luu trir, hd so do ngudi st
dung dét nop.

- Trudng hop hd so khong du diéu kién tach thia
dat, hop thira dat theo quy dinh tai Diéu 220 cia
Luat Pat dai thi trong thdi han 03 ngay 1am viéc
ké tir ngay nhin du hd so, tham muu vin ban
trinh 1dnh dao Van phong dang ky dat dai, Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai tra hd so cho
ngudi sir dung dat va thong bao rd 1y do;

- Truong hop hd so du diéu kién tach thira dat,
hop thira dat nhung Gidy ching nhan d3 cip
khong c6 so d6 thira dat hodc c6 so do thia dat
nhung thiéu kich thudc cac canh hodc dién tich
va kich thuéc cac canh khong thong nhét thi
trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
du ho so, tham muu véan ban trinh 1dnh dao Vin
phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong
dang ky dit dai tra ho so, théng bao 16 1y do va
huéng dan dé nguoi sir dung dat thuc hién trich

Vién chtrc Van phong Bang
ky dat dai thanh phd hodc
Chi nhanh Van phong Pang
ky dat dai.

102 gio lam viéc
(12,75 ngay lam
viéc)
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Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi, ca nhan thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Ghi chu

luc ban dd dia chinh hodc thué don vi do dac c6
Giéy phép vé hoat dong do dac, thanh lap ban dd
dia chinh thuc hién do dac chinh ly thua dét hodc
trich do ban dd dia chinh dé thuc hién ding ky
bién dong dét dai;

- Trudng hop hod so di diéu kién tach thua dat,
hop thira dat va Gidy chimg nhan di cip c6 so do
thira dit, du kich thuéc cac canh, dién tich va
kich thudc cic canh théng nhét thi trong thoi
gian 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di ho so,
tham muu van ban trinh 1anh dao Van phong
ding ky dét dai, Chi nhanh Vin phong diang ky
dat dai:

+ X4c nhan du diéu kién tach thira dit, hop thua
dat kém cac thong tin thira dat vao Pon dé nghi
tach thira dat, hop thira dat, dong thoi xac nhan
vao Ban vé& tach thira dat, hop thira dat dé hoan
thién thi tyc ding ky, cip Gidy ching nhan dbi
voi céac thira dit sau tach thua, hop thua, tru
truong hop Ban vé& tach thira dat, hop thira dat do
Vian phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai thyc hién.

++ Truong hop tach thira dat, hop thira dat ma
khong thay doi nguoi str dung dat thi thuc hién
viéc chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia
chinh, co s& dit li¢u dat dai;

++ Truong hop tach thira dat, hop thira dit ma co
thay doi nguoi st dung dat thi sau khi xac nhan
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Cac buoc Néi dung cong viée Pon vi, c4 nhan thyc hign | 1001 gianthue o 6
thuc hién hi¢n
du diéu kién tach thira dat, hop thira dat vao Pon
dé nghi tach thira dat, hop thira dit va Ban vé
tach thira dit, hop thura dat thi chuyén cho nguoi
sir dung dat dé thyc hién ky két hop dong, vin
ban giao dich vé quyén str dung ddi voi thira dat
sau khi tach, hop thira. Thyuc hién tha tuc dang ky
bién dong theo quy dinh d6i véi phan dién tich
thay d6i quyén; chinh 1y, cap nhat bién dong vao
hd so dia chinh, co sé dit liéu dét dai;
Dbi voi trudng hop phai thyc hién nghia vu tai
chinh thi viéc chinh ly, cap nhat bién dong vao
hd so dia chinh, co s¢ dit lidu dat dai duge thuc
hién sau khi nhan dugc thong bao cua co quan
thué vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh.
+ In dy thao Gidy chimg nhén cho cic thira dat
sau khi tach thira dat, hop thira dat.
Lanh dao Van phong Pang
: Ky duyét Don, Ban vé tach thira dat, hop thira dat | ky dat dai thanh phd hoic 08 gio lam vige

Buoc 4 1. X <X , ~ . , o . o . . n

va ky cap Giay ching nhan Chi nhanh Vap phong Pang | (01 ngay lam viéc)
ky dat dai.

- Chinh ly, Cﬁp nhat bién dong vao hd so dia | Vién chtrc Vin phong Pang

Bude 5 chinh, CSDL dat dai; ky dat dai thanh phd hodc 04 gio lam viéc
- Chuyén két qua cho B¢ phan tiép nhén va trd | Chi nhanh Van phong Dang | (0,5 ngay lam viéc)
két qua. ky dat dai.

Budce 6 Vao so theo doi, trao Gidy ching nhén quyén sir | - Bo phan Tiép nhan va Tra Trong gid hanh Thoi gian
dung dat cho ngudi str dung dat. két qua tap trung tai Trung chinh nay khong

tam Hanh chinh thanh phd tinh vao
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Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi, ca nhan thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Ghi chu

hodc Van phong dang ky
dat dai thanh phd thyc hién

ddi vai hd so cua td chie,

ca nhan nudc ngoai.

- B phan Mot ctra cuia Uy
ban nhan dan cap huyén
hodc Van phong dang ky

d4t dai thanh phd hoidc Chi

nhanh Van phong dang ky
dat dai thuc hién déi voi ho
so clia ¢4 nhan, cong dong
dan cu, nguoi gbe Viét Nam
dinh cu & nudc ngoai.

thot han
giai quyet
ho so

Tong thoi gian thye hién:

120 gio' l1am viée
(15 ngay lam viéc)




31. Cap lai Gidy chirng nhan do bi mat
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a) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc (80 gio lam viéc), ké tir khi nhan dii ho so hop 1¢.
b) Quy trinh thye hién

Cac buge Néi dung cong viée Pon vi, ¢ nhan thuc hign | | noiganthue oL
thuc hién ’ : : hién
- BO phan Tiép nhan va Tra
- K1em tra, huéng dan, tlep nhan hd so cho ca | Kkét qua tap trung tai Trung
nhan, t6 chirc trén Hé thong thong tin giai quyét | tam Hanh chinh thanh phé
TTHC thanh ‘pho ) o hodc Van phong dang ky dat
- Sao chup ho so, ky s6 ca nhan va chuyén ho so | dai thanh pho tiép nhén ho6
trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC thanh | so cuia to chtic, ¢4 nhan nudce o
phé (d6i véi hd so ndp truc tiép va qua buu ngoai. T‘ho’liflan
chinh cong ich). - B6 phan Mot cira ciia Uy T ‘A fay Khong
: \ 5 _ : % N A 04 gio lam viée tinh vao
Budc 1 - Truong hop ho so day du theo quy dinh: xuat ban nhan dan cap huyén 0.5 nedv lim vie thoi han
Giay tiép nhén ho so va hen tra két qua cho ca | hodc Van phong dang ky dat (0,5 ngay lam viéc) a1 quvét
nhan, t6 chic. dai thanh phé hodc Chi & héq;lg
- Truong hop ho so chua day du: C6 thong bao, nhanh Vian phong dang ky
néu ro ndi dung, ly do va huong dan cu thé, day dat dai tiép nhan ho so cia
dii mot 14n dé 6 chirc, c4 nhan bd sung day du, | canhan, cong dong dan cu,
chinh xéc. nguoi goc Viét Nam dinh cu
& nudc ngoai.
Budc 2 | Chuyén hd so cho Vian phong ding ky dat dai | - Bo phan Tiép nhan va Tra 2 gid 1am viée

thanh phé hoic Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai xem xé&t, giai quyét.

két qua tap trung tai Trung
tam Hanh chinh thanh phé
hodc Vin phong dang ky dat
dai thanh phé tiép nhan hod
so' cua to chire, ca nhan nuée
ngoai.

(0,25 ngay lam
viéc)
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Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Pon vi, ca nhan thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Ghi chu

- B6 phan Mot cua cua Uy
ban nhan dan cap huyén
hodc Vin phong dang ky dat
dai thanh phd hodc Chi
nhanh Van phong dang ky
dat dai tiép nhan ho so cia
c4 nhan, cong dong dan cu,
ngudi goc Viét Nam dinh cu
O nudc ngoai.

Buoce 3

Thyc hién céc cong viée sau:

- Kiém tra thong tin vé Gidy chtng nhin da cap
ma ngudi sit dung dat, chua sO htru tai san gan
lién v6i dat khai bao bi mat trong hd so dia
chinh, co s& dir liéu dat dai; Thuc hién dang tin
03 1an trén phuong tién thong tin dai chung ¢ dia
phuong trong thoi gian 15 ngay vé viée mat
Glay chtng nhan di cap dbi voi t6 chire, nguoi
gboc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, chi phi
dang tin do nguoi su dung dat, chu so hitu tai
san gan lién voi dat chi tra.

Sau 15 ngay dang tin, hoan thién hd so trinh
Lanh dao Van phong Diang ky dat dai ban hanh
Quyét dinh hiy Gidy ching nhan di cip, cép lai
Gidy chimg nhan theo quy dinh.

- Truong hop phat hién thira dat, tai san gin lién
voi dat dugc cap Glay chimg nhén da duoc
chuyen quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san
gin lién véi dat hodc dang thé chip tai cic to

Vién chirc, NLD cua Van
phong ding ky dét dai thanh
phé hodc Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai

62 gi0 lam viéc
(7,75 ngay lam
viéc) (khong ké
thot gian 15 ngay
dang tin viéc mat
GCN)
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Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Pon vi, ca nhan thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Ghi chu

chuc tin dung, td chure kinh té khac hodc c4 nhan
theo quy dinh ctia phap luat thi thong bao, tra lai
hd so cho nguoi sir dung dét, chi so hitu tai san
gin lién véi dat.

- Trudng hop Gidy ching nhan da cdp chua st
dung ban d6 dia chinh hoic trich do ban do dia
chinh thira dat thi thuc hién nhu sau:

+ Van phong ding ky dat dai thyc hién viéc trich
lyc ban d6 dia chinh hogc trich do ban d6 dia
chinh thira d4t ddi v6i noi chua c6 ban do dia
chinh hodc chi ¢6 ban d6 dja chinh dang gidy da
rach nat, hu hong khong thé khoi phuc va khong
thé sir dung dé s hoa theo quy dinh tai diém b
khoan 2 Diéu 4 cia Nghi dinh sb 101/2024/ND-
CP ngay 29/7/2024 quy dinh vé didu tra co ban
dat dai; ~dang ky, cap Gidy chung nhan quyén st
dung dét, quyén s& hitu tai san gan lién véi dat
va Hé thong thong tin dat dai dé thé hién S0 do
cia thioa dat trén Gidy ching nhan quyen su
dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat.

+ Nguoi str dung dat dugc cong nhan theo két
qua trich luc ban dd dija chinh hodc trich do ban
dd dia chinh va phai tra chi phi do dac theo quy
dinh; truong hop do dac lai ma dién tich thira dat
16n hon dién tich trén Gidy chimg nhan da cip,
ranh gi6i thira dat khong thay dbi so voi ranh
gidi thira dat tai thoi diém cdp Gidy ching nhan
thi nguoi sir dung dat phai thuc hién nghia vu tai
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Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Pon vi, ca nhan thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Ghi chu

chinh vé tién str dung dat ddi voi phan dién tich
dat ¢ ting thém nam ngoai han mic dat &, tién
thué dat ddi voi phan dién tich ting thém theo
quy dinh ctia phap luat tai thoi diém cip Gidy
ching nhan trudce day.

* Truong hop Trang bod sung cua Gidy ching
nhan di cap theo quy dinh cta phap luat dat dai
trude ngay Nghi dinh nay c¢6 hi¢u lyc thi hanh bi
mat thi nguoi sur dung dat, chu s& hitu tai san
gan lién voi dat ndp Pon dang ky bién dong dat
dai, tai san gan lién voi dét theo Mau sb 11/DK
ban hanh kém theo Nghi dinh s 101/2024/ND-
CP ngay 29/7/2024 quy dinh vé didu tra co ban
dat dai; ‘dang ky, cap Gidy chung nhan quyén sir
dung dét, quyén s& hiru tai san gin lién voi dat
va Hé thong thong tin dat dai va ban gbc Glay
ching nhan da cap. Van phong dang ky dat dai
kiém tra thong tin cta Trang bd sung trong ho SO
dia chinh, co so dit liéu dat dai; thuc hién cap lai
Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién voi dat véi cac thong tin cap
nhat ctia Gidy chimg nhan d cip va thong tin
trén Trang bd sung.

- T 03 210 [im v

Buéc4 | Ky duyét Lanh dao Van phong Dang gid lam viée
ky dat dai (01 ngay lam viéc)

Budc 5 | Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia | Vién chic, NLD cua Vin 08 gior lam viée

chinh, CSDL dat dai.

phong déng ky dat dai thanh
phd hodc Chi nhdnh Van

(01 ngay lam viéc)
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Cac blf’?c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thuc hién Thot stan thye Ghi chu
thuc hién ’ : : hi¢n
phong ding ky dét dai
Thot gian
q ) . Cong chure tai BS phéan Tiép nay khong
Vao s theo doi, trao Gidy chimg nhéan quyén sur nhan va Tra két qua tap Trong gid hanh tinh vao
dung dat cho nguo1 str dung dat. trung tai Trung tam Hanh chinh thot han
chinh thanh pho giai quyet
ho so
2 80 git l1am vié
Tong thoi gian thue hién: gl‘ afn Vlg,f
(10 ngay lam viéc)

32. Piang ky dat dai ddi voi treong hop chuyén nhwong du an bit dong sin

a) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc (80 gio lam viéc), ké tir khi nhan di ho so hop 1¢.

b) Quy trinh thye hién

* (1) Trwong hop bén nhan chuyén nhigng duw Gn khong phi la to chire kinh té cé von diu tw nuwde ngodi va dit dé thuc
hién dw an da dwoc cap Giay chung nhdn.

Cac buge Néi dung cong viée Pon vi, cé nhan thuc hign | POl glanthwe | oL g
thuc hién : : : hién
Budc 1 |- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so cho ca | BO phan Tiép nhan va Tra két | 04 gio lam viée | Thoi gian nay

nhan, t6 chirc trén HE thng thong tin giai quyét | qua tip trung tai Trung tam (0,5 ngay lam khong tinh
TTHC thanh pho Hanh chinh thanh pho6 hodc viée) vao thoi han
- Sao chup hd so, ky sb ca nhan va chuyén hd so | Van phong Pang ky dat dai giai quyét ho
trén He thong thong tin giai quyet TTHC thanh thanh pho SO
phé (d6i voi ho so ndp truc tiép va qua buu chinh
cong ich).
- Trudng hop hd so day du theo quy dinh: xuit
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Cac buoc Néi dung cong viée Pon vi, c4 nhan thuc hign | POl glanthue | o 6
thuc hién : : hi¢n
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca
nhan, t0 churc.
- Truong hop hd so chua day du: Co thong bao,
néu rd ndi dung, Iy do va hudng dan cy thé, day
du mot 1an dé t6 chirc, ca nhan bd sung day du,
chinh xéc.
B phéan Tiép nhén va Tra két
PO y . < . +i 4| quatap trung tai Trung tim | 02 gio lam vigc
Bude 2 Chnliyeflt h(i)éiso Clé? Vin phong dang ky dat dai Hanh chinh thanh phd hoge | (0,25 ngay lam
Xem Xet, glal quyet. Van phong Bang ky dat dai viéc)
thanh pho
Budc 3 | Thuc hién céc cong viéc sau: Vin phong dang ky dat dai 38 gio lam viéc

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy
dinh cta Luat Dat dai dbi véi truong hop thyc
hién quyen cla nguoi s dung dat, ciia chu s¢ hitu
tai san gin lién voi dat truong hop khong du diéu
kién thuc hién quyén theo quy dinh cua Luat Dt
dai thi Van phong dang ky dat dai thong bao 1y do
va tra hd so cho nguoi yéu cau dang ky;

- Khi giai quyét tha tuc dang ky bién dong dat dai
ma thira dat di duoc cdp Gidy ching nhan theo
ban d6 dia chinh hodc trich do ban do dia chinh
thira dat thi Van phong ding ky dit dai khong
phai thuc hién viéc do dac, xac dinh lai dién tich
thira dat, trir truong hop nguoi sur dung dat, chu
s& hitu tai san gan lién voi dat c6 nhu cau.

(4,75 ngay lam
viéc)
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Cac blf?’c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thyc hién Thoi stan thye Ghi chu
thuc hién hi¢n
- Truong hop giam dién tich thura giét do sat 1o tu
nhién thi Van phong dang ky dat dai co trach
nhiém do dac, xac dinh lai di¢n tich thira dat bang
kinh phi cia Nha nuéec.
- Chuyén thong tin d&én co quan thué dé xac dinh
nghai vy tai chinh theo quy dinh.
04 gio lam viéc
. , A Lanh dao Van phong Dang
Budc 4 | Ky duyét. ky dét dai (0,5 ngay lam
viéc)
- Xac dinh nghia vy tai chinh, ban hanh thong bao . .
guri cho ngudi sir dung dat; . . Thot gian nay
. swdy S i 24 gio lam viéc | khong tinh
Bude 5 -”Sau ,khl nguat sir Adl_mg ‘dat Ifoan t'}ianhAngI'lia vu Co quan thué (03 ngay lam vao thoi han
tai chinh thi Xac nhan hoan thanh viéc ndp tién va vige) gidi quy 5t hd
gtri thong bao két qua cho Van phong Dang ky dat i SO
dai.
Sau khi tiép nhan Thong bao cua co quan thué vé 24 gidr 1am viée
Bude 6 viéc hoan thanh nghla vu tai chinh thi trinh Lanh Vin phone dine kv dat dai 03 nedv 13 '
dao VPDKDD cap moi Glay ching nhan hodc phong dang Ky ( ngay fam
xéac nhan thay doi trén Gidy chirng nhan da cap. viee)
08 gio lam viéc
. , A Lanh dao Van phong Dang o
Budc 7 | Ky duyét ky dét dai (01 ngdy lam
viéc)
Buéc 8 | Chinh 1y, cép nhat bién dong vao ho so dia chinh, | Van phong dang ky dat dai 04 gid lam vige

CSDL dat dai.

(0,5 ngay lam
viéc)
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Cac blf?’c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thyc hién Thoi stan thye Ghi chu
thuc hién hi¢n
Cong chitc tai B phan Tiép Tiggﬁ”ﬁ;ﬁ‘y
Vao s6 theo ddi, trao Gidy ching nhan quyén st | nhan va Tra két qua tap trung | Trong gid hanh vio thgc‘y  han
dung dat cho ngudi str dung dat. tai Trung tam Hanh chinh chinh Cp £, 1A
thanh pho giai quyét ho
SO

Tong thoi gian thye hién:

80 gio lam viée
(10 ngay lam
viéc)

* (2) Trwong hop bén nhin chuyén nhwong duw dn khéng phdi la té chirc kinh té c6 von diu tw nwéc ngoai va dit dé thuc
hién dw an chwa dwoc cap Gidy chirng nhdn.

ﬁ::cbl:li’gﬁ Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thyc hién Thot lgliz:: thye Ghi chua

- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so cho ca
nhan, to chtrc trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC thanh pho
- Sao chup ho so, ky sd ca nhan va chuyén ho so
trén He thong thong tin giai quyet TTHC thanh
phd (d6i v6i hd so ndp truc tiép va qua buu chinh B6 phan Tiép nhan va Tra két o Th(y]A gian ndy
cong ich). ua tap trung tai Trung tam 04 gio lam vige khong tinh

Budc 1 | - Truong hop hd so day du theo quy dinh: xudt | 4 Héﬁfh chir%h thanh p%lé) (0,5 ngay lam vao thoi han
Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua cho céa viéc) giai quyet ho
nhan, t6 chirec. N

- Truong hop hd so chua ddy du: C6 thong bao,
néu ro ndi dung, ly do va hudng dan cu thé, day du
mot 1an dé t6 chue, ca nhan bd sung day du, chinh
xac.
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Cac bu.’(Arc Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thyc hién Thot slan thye Ghi chu
thuc hi¢n hién
v \ , . A A A A \ 9 A 2 LY 1\ A
. Chuyén ho so cho Van phong dang ky dat dai xem Bo Pha;m Tiep nha:m va TraA ket | 02 gio aI‘n V{G':C
Budc 2 <6t oidi quvét qua tap trung tai Trung tam (0,25 ngay lam
> lat quyet. Hanh chinh thanh pho viéc)
Thuyce hién cac cong viée sau:
- Kiém tra cac diéu kién thyc hién quyén theo quy
dinh cua Luat Pit dai d6i v6i truong hop thuc hién
quyen cua nguoi st dung dat, caa chu sé hitu tai 32 gidy lam viée
Budce 3 san gan lién véi dat truong hop khong du dleu Vin phone diane kv dat dai 04 nedv 13 i
kién thuc hién quyén theo quy dinh cua Luat Dat phong dang Ky ( ngay tam
dai thi Van phong dang ky dat dai thong bao ly do vige)
va tra hd so cho ngum yéu cau ding ky,
- Chuyén thong tin dén co quan thué dé xac dinh
nghai vy tai chinh theo quy dinh.
04 gio lam viée
. , A Lanh an phong Pang ky i
Buéc 4 | Ky duyét. anh dao Vggtpda(;ng ang Ky (0,5 ngay lam
viéc)
- Xac dinh nghia vu tai ghinh, ban hanh thong bao Thoi o \
gui cho nguoi sir dung dat; o 1a e vl glan nay
. o I - 24 gio lam viéc |  khong tinh
. - Sau khi nguoi stt dung dat hoan thanh nghia vu X N \ .
BuécS | U7, I N AT S Co quan thué (03 ngay lam vao thoi han
tai chinh thi xac nhan hoan thanh viéc ndp tién va vide) giai quyé t hod
guri thong bao két qua cho Van phong Pang ky dat i SO
dai.
Sau khi tiép nhan Théng béo cia co quan thué vé 16 oidr 1am vide
Bude 6 Vi‘éC hoan thanh nghig vu tai chinh thi hoan thién Vién chirc cua Yﬁn phong Oé; N i
ho so va du thdo Gidy chung nhan, trinh S¢ Tai dang ky dat dai ( hgay lam
nguyén va Moi truong, vige)
Budc 7 | Ky duyét Lanh dao Van phong Pang ky | 04 gio lam viéc
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Cac bl{’?c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thyc hién Thot slan thye Ghi chu
thuc hi¢n hi¢n
dAt dai (0,5 ngay lam
viéc)
Kle‘m tra ‘trmqh Glang doc S¢& Ta} nguyén va Mf)l ‘ | 10 gio 1am viee
Bude 8 truong thura Uy quyén UBND thanh pho cap Gidy | Phong Quy hoach, Bo dac ban 125 nodv I3
ching nhan va chuyén cho Van phong bBang ky dat doé va bKbb {, Vrilgg)y am
dai. ;
. 04 gio lam vige
. Ry , A Lanh dao S¢ Tai nguyén va o
Budc 9 | Ky Gidy chung nhan Moi truong (0,5 ngay lam
vige)
- A’Chuyqen trd két qua cho Bo phan Tiép nhan va Tra - o ‘ 04 gi lam viee
Buée 10 két qua ’ ‘ Vién chirc cua Van phong (0.5 ngay lam
- Chinh 1,}'/, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, dang ky dat dai ’ i%%c})]
CSDL dt dai. VIS
o oA 1A e Thoi gian nay
Cong chuc tai Bo phan Tiép AT
R ~ -4 , A A oo Ay a1 A 2 A S 1a khong tinh
. Vao s6 theo doi, trao Gidy ching nhan quyén sir | nhén va Tra két qua tap trung | Trong gio hanh e
Budce 11 £ e £ . n \ , f vao tho1 han
dung dat cho nguo1 stir dung dat. tai Trung tam Hanh chinh chinh Cos 1A
\ I gidi quyet ho
thanh pho
SO
80 gio 1am viéc
Tong thoi gian thuc hién: (10 ngay lam
viéc)

*Truong hop bén nhdn chuyén nhwong dir an la 16 chitc kinh té c6 von dau tw mrde ngoai thi viéc dang ky dat dai dugc thuc
hién trong trinh tu, thu tuc giao dat, cho thué dat theo quy dinh tai Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Pat dai
33. Pinh chinh Gidy chirng nhin da cép.
a) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc (80 gio 1am viéc), ké tir khi nhan da hd so hop 1é.
b) Quy trinh thuc hién



* (1) Truwong hop Gidy chitng nhin cdp lan dau c6 sai sot
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Cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Pon vi, ca nhan thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Ghi chu

Budc 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so cho ca
nhan, to chirc trén He thong thong tin giai quyet
TTHC thanh pho

- Sao chup hd so, ky sd ca nhan va chuyén ho so
trén H¢ thong thong tin giai quyet TTHC thanh
phd (dbi voi hd so ndp truc tiép va qua buu chinh
cong ich).

- Truong hop ho so day du theo quy dinh: Xuat
Giay tlep nhan hod so va hen tra két qua cho céa
nhan, t6 chirc.

- Trudng hop hd so chua day du: C6 théng bao,
néu 16 noi dung, ly do va hudng dan cy thé, day du
mot lan dé t6 chure, ca nhan bo sung day du, chinh
xac.

- B6 phan Tiép nhan va Tra két
qua tap trung tai Trung tdm
Hanh chinh thanh ph hoic
Vin phong dang ky dét dai

thanh phd tiép nhan ho so cta

t6 chtrc, c4 nhan nudc ngoai.

- BO phan Mot ctra ctia Uy ban

nhan dan cap huyén hoic Vian
phong ding ky dét dai thanh

phd hodc Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai tiép
nhan ho so cia ca nhan, cong
dong dan cu, nguoi goc Viét
Nam dinh cu & nudc ngoai.

04 gio lam viéc
(0,5 ngay lam
vige)

Thot gian nay
khong tinh
vao thoi han
giai quyét hd
N

Buoc 2

Qhuyén hd so cho Phong Quy hoach, Po dac ban
do va BPKDPD - S¢ Tai nguyén va Moi truong xem
x€t, giai quyeét.

- BO phan Tiép nhan va Tra két
qua tap trung tai Trung tdm
Hanh chinh thanh ph hoic
Vin phong dang ky dét dai

thanh phd tiép nhan hd so cua

td chtrc, c4 nhan nude ngoai.

- BO phan Mot ctra cia Uy ban

nhan dan cap huyén hodc Vin
phong ding ky dét dai thanh

phé hodc Chi nhanh Vin
phong ding ky dit dai tiép

02 gi0 lam viéc
(0,25 ngay lam
viéc)




199

Cac blf?'c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thye hién Thoi stan thye Ghi chua
thuc hién hi¢n
nhén hd so cua ca nhép, cong
dong dan cu, nguoi goc Viét
Nam dinh cu & nudc ngoai.
- Kiém tra hd so, 1ap bién ban két luan vé ndi dung
VaTnglLyil nillag sa1ssot;T , Mo Cong chire, vién chirc cia | 62 gio lam viée
Bugc 3 |- 1rinh Lanh dao So Tai nguyén va MOi truong Phong Quy hoach, Do dac ban | (7,75 ngay lam
xac nhan ndi dung dinh chinh trén Gidy ching X s TS
dé va bKbb viéc)
nhan da cap hogc cap moi Gidy chimg nhan quyén i
st dung dat, quyén s hiru tai san gan lién v6i dat.
i 08 gio lam viéc
. , A Lanh dao S¢ Tai nguyén va o

Buéc 4 | Ky duyét Méi truong (01 ngay lam

vige)
- Chuyén hd so dén Van phong dang ky dat dai dé
chinh 1y, cap n}lét bién dong vao ho so dia chinh, Cong chirc, vién chirc ciia 04 gid lam viéc

Budc 5 | co s¢ dir li€u dat dai; Phong Quy hoach, Po dac ban | (0,5 ngay lam
- Chuyén két qua cho B¢ phan Tiép nhan va Tra do va bKbb viéc)
két qua

Vién chure, NLD cia Van TN A
. \ ’ . 04 gio lam viéc
Chinh 1y, cép nhét bién dong vao ho so dia chinh, | phong dang ky dat dai thanh Og5 I i
CSDL dét dai. phé hodc Chi nhénh van | (0.5 ngay lam
phong dang ky dat dai viée)

Bude 6 Thot gian nay
Vao so theo dbi, trao Gidy ching nhan quyén st Bo P he;m Tiep nha:m va TraAket Trong gid hanh k‘hong‘ ‘tmh
dung dat cho ngudi str dung dat. qua tap trung tai Trung tam chinh vao thoi han

Hanh chinh thanh pho giai quyét ho

SO
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Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi, ca nhan thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Ghi chu

Tong thoi gian thyc hién:

80 gio lam viéc
(10 ngay lam

viéc)
* (2) Trwong hop Gidy chitng nhin di cap khi thwe hién thii tuc ding ky bién dong dét dai, tai san gin lién véi dit c6 sai
sot
Cac bl{,?’c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thyc hién Thot s1an thye Ghi chua
thuc hién : : ’ : : hién
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho 50, tinh
théng nhit vé ndi dung thong tin gilra cac gidy o,
tinh day du cua noi dung ké khai; néu ho so khong
day du thanh phan hodc khong dam bao tinh thong
nhﬁF n{zi‘ dung th613g tinkgiﬁfaq cécA giﬁy. to hoac ké B phan Ti ép nhan va Tra k & o - Th(‘yiA gian, nay
khai nd1 dung khong day da thong tin theo quy . . . 04 gio lam vi¢e khong tinh
. . K X . | qua tap trung tai Trung tam « e A 2.
Buéc1 | dinh thl khong tlep nhan va tra hd so cho ngu’(n A . . z (0,5 ngay lam vao thdi han
Hanh chinh thanh pho T £, 1A
yéu cau dang ky, dé nghi bod sung hoan chmh ho viéc) giai quyét ho
s0; néu hd so hop 18, dung quy dinh thi viét gidy SO
bién nhan, hen ngay tra két qua.
- Sé hoa hd so, quét (scan) cap nhat vao phan mém
Cong DVC.
v \ , . A A < A A \ L3 A 02 LY l\ ‘A
, Chuyén ho so cho Van phong dang ky dat dai xem Bo E)h?n Tiep nha:m va Traﬂket £lo ar‘n V{QC
Budc 2 x&t. oidi quvét qua tap trung tai Trung ‘Eam (0,25 ngay lam
> lal quyet. Hanh chinh thanh phé viée)
Budc 3 | - Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan vé ndi dung | Vian phong ding ky datdai | 62 gio lam viéc

va nguyén nhan sai sot;
- Trinh Lanh dao Van phong Dang ky dat dai xac
nhédn ndi dung dinh chinh trén Giay chiing nhan da

(7,75 ngay lam
vige)
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Cac bl{’?’c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thye hién Thot stan thye Ghi chua
thuc hién : : ’ : : hién
cfép hoac cAp moéi Gidy ching nhén quyén su dung
dat, quyén s¢ hitu tai san gan lién voi dat; Chuyén
ket qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
08 gid lam viéc
Budc 4 | Ky duyét Lanh dao Pang ky dat dai (01 ngay lam
viéc)
Chinh 1, cip nhat bién dong vao hd so dia chinh 08 giolam viee
CSDL dit dai. ' ' Van phong dang ky datdai | (01 ngdy lam
Vige)
Bude 5 Cong chtc tai B phan Tiép Tho’{ glan nay
s A ~ % . A A A g LAs 2 A s khong tinh
Vao s6 theo doi, trao Gidy chimg nhan quyén su | nhan va Tra két qua tap trung | Trong gio hanh vio thei han
dung dat cho nguoi sir dung dat. tai Trung tam Hanh chinh chinh o L, 1A
thanh phé giai quyét ho
SO
80 gio 1am viéc
Tong thoi gian thyc hién: (10 ngay lam
viéc)

34. Thu hoi Glay chirng nhan da cip khong dung quy dinh cia phap luat dit dai do nguoi sit dung dit, chii sé hiru tai
san gan lién voi dat phat hién va cap lai Glay chirng nhan sau khi thu hoi

a) Thoi han lam viéc: Thu hdi GCN 1a 25 ngay lam viéc (200 gio lam viée) ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢; Thyc hién dang
ky, cap lai Gidy chung nhén khéng qua 23 ngay lam viéc (184 gio 1am viéc) (trong do dang ky dat dai, tai san gan lién v6i dat 1an dau
1a 20 ngay lam viéc; cap Gidy chimg nhan lan dau 14 03 ngay lam viéc)

b) Quy trinh thwe hién

rwong hop Gidy chirng nhdn bi thu héi la Gidy chikng nhén cdp lin ddu va cap lai Gidy chirng nhén.
* (1) Trwong hop Gidy ch hdn bi thu hoi la Gidy ch h lan d, lai Gidy ch h
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Cac bl{’?’c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thue hién Thoi stan thye Ghi chu
thuc hién hi¢n
I. Giai doan 1: 25 ngay lam viéc doi véi Truong hop Gidy chieng nhdn bi thu hoi la Gidy chitng nhén cdp lan dau
- K1em tra, huéng dan, tlep nhan ho so cho ca | - Bo phan Tiép nhan va Tra két
nhén, t6 chirc trén Hé thong thong tin giai quyét qua tap trung tai Trung tim
TTHC thanh phé Hanh chinh thanh ph hoic
- Sao chyp hd so, ky s6 ca nhan va chuyén h6 so |  Vin phong dang ky dat dai
trén He thong thong tin giai quyet TTHC thanh | thanh phd tiép nhan ho so clia
phé (d6i voi hd so ndp truc tiép va qua buu chinh | 6 chire, ca nhan nudc ngoai. Thoi gian nay
cong ich). - B6 phan Mot cira ciia Uy ban | 04 gio'lam viéc |  khéng tinh
Bude 1 | - Truong hop hd so day du theo quy dinh: xudt | nhan dan cip huyén hodc Van (0,5 ngay lam vao thoi han
Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua cho ca phong dang ky dat dai thanh viée) giai quyét ho
nhan, t chirc. pho hodc Chi nhanh Vén phong SO
- Trudng hop hd so chua ddy du: Co thong bao, dang ky dat dai tiép nhén ho so
néu rd noi dung, ly do va hudng dan cu thé, diy | cua ca nhan, cong dong dan cu,
du mot 1an dé t6 chirc, ca nhan b sung day du, nguoi goc Viét Nam dinh cu 6
chinh xéc. nudc ngoai.
Budc 2 | Chuyén ho so cho Phong Quy hoach, Po dac ban | - Bo phan Tiép nhan va Tra két | 02 gio lam viéc

d6 va DPKDPD hodc Phong Tai nguyén va Moi
truong xem xét, giai quyét.

qua tap trung tai Trung tam

Hanh chinh thanh ph hoic

Vin phong diang ky dit dai
thanh phé tiép nhan ho so cta
t6 chirc, ca nhan nudc ngoai.

- B6 phan Mot cira ciia Uy ban
nhan dan cép huyén hodc Van
phong ding ky dat dai thanh
phé hodc Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai tiép nhan ho so

(0,25 ngay lam
viéc)
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Cac bl{’?’c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thue hién Thoi stan thye Ghi chu
thuc hién hi¢n
cua ca nl}én, cong déng dan cu,
nguoi goc Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai.
Kiém tra, chuan bj ho so, dy thao Quyét dinh thu Cong chirc, vién chirc cua 176 gio lam
Bude 3 héi Gidy chung nhén da cap trinh Lanh dao So | Phong Quy hoach, Do dac ban vige
Tai nguyén va Moi truong hodc Chua tich UBND | d6 va PKDD hoac Phong Tai (22 ngay lam
quéan, huyén nguyén va Moi truong viée)
Lanh dao S& Tai nguyén va | 14 gio lam viéc
Budc 4 | Ky duyét Moi truong hodc Chu tich (1,75 ngay lam
UBND quan, huyén viéc)
Cong chure, vién chuce cua 04 oid 1am vié
L . . ’ 10 1am viéc
Budce 5 Chuyén h6 so dén Van phong dang ky dé cap | Phong Quy hoach, Do dac ban OgS . IV i
nhat, chinh Iy CSDL dit dai, ho so dia chinh d va PKPD hojc Phong Tai | (0»3 ngay lam
nguyén va Moi truong viee)
Vién chuce, NLD cua Van 1 A
. ) ’ . 04 gio lam viéc
Budc 6 Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, | phong dang ky dat dai thanh OgS . IV i
CSDL. pho hodc Chi nhanh Van phong ©, ngay fam
dang ky dét dai vige)
200 gio lam
, viée
Tong thoi gian thyc hién: :
& ThOT Slam Thire i (25 ngay 1am
viéc)
I1. Giai doan 2: 23 ngay lam viéc doi véi viée ccfp Gicfy chuirng nhan sau khi thu hoi Gid'y churng nhdan
Budce 7 Kiém tra hd so, xac dinh lai thong tin quy dinh tai Cong chure, vién chuce cua 168 gio lam
di€ém d khoan 2 bicu 152 cua Luat Pat dai theo | Phong Quy hoach, Po dac ban viéc
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Cac bl{’?’c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thue hién Thoi stan thye Ghi chu
thuc hién hi¢n
dung quy dinh cua phap luat dat dai tai thoi diém
cap Gidy chimg nhan. Chuin bj hd so, du thao d5 va DKPD hoc Phong Tai (21 ngay lam
Gidy chimg nhan trinh Giam dbc So Tai nguyén neuven va Méi truon vide)
va Moi truong (thua uy quyén UBND thanh phd) guy & :
ky cp Gidy chimg nhan theo quy dinh.
. 08 gio lam vige
. L i , A Giam doc S¢ Tai nguyén va e
Budc 8 | Ky Giay chiing nhan Moi truong (01 ngay lam
viéc)
- Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai dé Cone chite. vidn chire ot
chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dja chinh, -ONg Chue, vien chuc cua = | o4 oiyy Jam viée
, r e 1iaa AKe As. Phong Quy hoach, Po dac ban o
Budc 9 | co s¢ dir liéu dat dai; N . . . (0,5 ngay lam
Chuvén k& + cho B& nhan Tido nhin vi Tra do va BPKDD hoac Phong Tai =)
- Chuyén ¢t qua cho B¢ phan Ti€p nhén va Tra nguyén va Moi truong viéc)
két qua
Vién chuc, NLD cua Van TN
. X ’ . 04 gid lam viéc
Buée 10 Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, | phong dang ky dat dai thanh 0g5 . IV i
co s6 dit liéu dat dai. phé hodc Chi nhanh Vin phong | (0> ngay lam
dang ky dét dai vige)
Thoi gian nay
\ 2 o~ e , ~ A , ~ , C A n L Ca 1A khf)l’lg tinh
. Vao sb theo doi, trao Gidy chimg nhan quyén sit | Cong chtic tai B phan Tiép Trong gid hanh . .
Budce 11 X N X A st 1 A , ; vao thoi han
dung dat cho nguoi st dung dat. nhén va Tra két qua chinh cr I
giai quyet ho
SO
184 gio lam
viéc

Tong thoi gian thwe hién:

(23 ngay lam
viéc)
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* (2) Truwong hgp Gidy chieng nhin bj thu hoi la Gidy chieng nhin duwgc cap trong trwong hgp ding ky bién dgng dat dai, tai
sdn gan lién voi dat.

Cac buge Néi dung cong viée Pon vi, ¢4 nhan thyc hign | M0l glanthwe | oo i
thuc hién hién
I. Giai doan 1: 25 ngay lam viéc doi véi truong hop Gidy chirng nhdn bi thu hoi
- Kiémq tra, huong dan, ‘giép nhan hd so cho c;i
nhén, t6 chirc trén HE thong thong tin giai quyet
TTHC thanh pho
- Sao chup ho so, ky sd ca nhan va chuyén ho so
trén He thong thong tin giai quyet TTHC thanh
hé (d6i véi hd so ndp truc tié buu chinh . . )
Pho (ddi Vi ho 50 nop tryc tiep va qua N B phan Ti€p nhan va Tra két o1 . Th(nA glan, nay
cong ich). ud tap trung tai Trung tam 04 giorlam viee khong tinh
Budéc 1 |- T,ru(‘)‘n,g hop hé‘so dﬁy du theo quy dinh: XuAt : Ha‘fh chir%h ;[hénh pghé (0,5 ngay lam vao th@i,haf}
Giay ti€ép nhén ho so va hen trd két qua cho ca viée) gidi quyéet ho
nhan, t0 chirc. Ny
- Truong hop hd so chua day du: Co thong bao,
néu 16 noi dung, ly do va hudng dan cy thé, day du
mot lan dé t6 chuc, ca nhan bo sung day du, chinh
xac.
o C o 5 phan Tiép nhan va Tra két | 02 gio lam viéc
. Chuyén ho so cho Van phong dang ky dat dai xem Bo P ha;m Tiep nhgn va TraA ket & . V"
Buoc 2 <6t oidi quvét qua tap trung tai Trung tam (0,25 ngay lam
; SRR Hanh chinh thanh phé viée)
. . \ . 176 gio lam
- Kiém, tra, chuan bi ho so, du’ thao Quyét dinh thu ) V%é c
Budéc 3 | hoi Giay chung nhan da cap trinh Lanh dao Van | Van phong dang ky dat dai ) " 3
phong Pang ky dat dai. ( ngay lam
viéc)
Buéc 4 | Ky duyét Lanh dao Van phong Pang ky | 14 gio lam viée
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dat dai

(1,75 ngay lam
viéc)

Budc 5

Chinh 1y, cip nhat bién dong vao ho so dia chinh,
co so dir liéu dat dai.

Vin phong dang ky dét dai

08 gid lam viéc
(01 ngay lam
viéc)

Tong thoi gian thye hién:

200 gio' lam
viéce
(25 ngay lam

viéc)
I1. Giai doan 2: 23 ngay lam viéc déi véi viéc cap Gidy chirng nhdn sau khi thu héi Gidy chitng nhdn
Kiém tra ho so, xac ‘djnh lai thong tin quy dinh tai
diém d khoan 2 Diéu 152 cua Luat Dat dai theo 168 gio lam
. dung quy dinh cua phap luat dat dai tai thoi diém < \ < , 3R, 2 viée
Bute 6 cap Gidy chung nhan. Chuan bi ho so, du thao Vén phong ding ky dat dai (21,0 ngay lam
Glay’ ching nhén trinh Lanh dao Van phong Dang viéc)
ky dat dai ky cap Giay ching nhén theo quy dinh.
08 gi0d lam viéc
. A . A Lanh dao Van phong Pang ky o
Buéc 7 | Ky Gidy ching nhan At dai (01 ng?y lam
viéc)
Chuyén két qua cho Bo phan Tiép nhan va Tra két < \ < iRy g e
, qué tap trung tai Trung tim Hanh chinh thanh phé | o0 Phong dangky datdai | 08 giorlam viee
BUOCS T hinh 19, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh (01 ngay lam
inh ly, cép nhat bién dong vao ho so dia chinh, g . g s ke s A
CSDL dt dai. Vian phong dang ky dat dai vigc)
Budc 9 | Vao sb theo ddi, trao Gidy ching nhan quyén st | Cong chiic tai Bo phén Tiép | Trong gio hanh | Thoi gian nay
dung dét cho ngudi sir dung dt. nhan va Tra két qua tap trung chinh khong tinh

tai Trung tam Hanh chinh

thanh phé

vao thoi han
giai quyet ho
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SO

Tong thoi gian thye hién:

184 gio lam
viéc

(23 ngay lam
viéc)

35. Dang ky, cip Gidy ching nhin ddi v6i truomg hop di chuyén quyén sir dung dat trwdc ngay 01 thang 8 nam 2014 ma
bén chuyén quyén da dwoge cap Gidy chirng nhian nhung chua thwe hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh.

a) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc (80 gio 1am viéc), ké tir khi nhan da hé so hop 1é.

b) Quy trinh thuc hién

Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi, ca nhan thue hién

Thaoi gian thue
hién

Ghi chu

Budc 1

- Klem tra, huéng dan, tlep nhan hd so cho ca
nhan, t6 chtc trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC thanh phd

- Sao chup ho so, ky sd ca nhan va chuyén ho so
trén HE thong thong tin giai quyet TTHC thanh
phé (d6i v6i hd so ndp truc tiép va qua buu chinh
cong ich).

- Trudng hop hd so diy du theo quy dinh: xuét
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ca
nhan, t6 chuc.

- Truong hop hd so chua ddy du: C6 thong bio,
néu rd ndi dung, 1y do va hudng dan cy thé, day du
mot lan dé t6 chiic, ca nhan bo sung day du, chinh
Xac.

- BO phan Tiép nhén va Tra két
qua tap trung tai Trung tdm
Hanh chinh thanh ph hoic
Vin phong dang ky dét dai

thanh phé tiép nhan ho so cua

t6 chirc, ca nhan nudc ngoai.

- B6 phan Mot cira ciia Uy ban

nhan dan cp huyén hodc Vin
phong ding ky dét dai thanh

phé hodc Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai tiép
nhén ho so cta ca nhan, cong
dong dan cu, ngudi goc Viét
Nam dinh cu ¢ nude ngoai.

04 gio lam viéc
(0,5 ngay lam
viéc)

Thoit gian nay
khong tinh
vao thoi han
giai quyét hd
SO

Budc 2

Chuyén hé so cho Vin phong ding ky dat dai
thanh phd hodc Chi nhanh Vian phong dang ky dat

- B6 phan Tiép nhén va Tra két
qua tap trung tai Trung tdm

02 gio lam vige




208

Cac blf?'c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thye hién Thoi stan thye Ghi chua
thuc hién hi¢n
Hanh chinh thanh ph hoic
Vian phong dang ky dat dai
thanh pho ti€p nhén ho so cua
to chure, ca nhan nudce ngoai.
- BO phan Mét clra cua Uy ban
dai xem xét, giai quyét. nhafl danvcap h,u yen h(?‘f‘c Yan (0,25 o lam
phong dang ky dat dai thanh vigc)
pho hodc Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai tiép
nhén ho so cua ca nhép, cong
dong dan cu, nguoi goc Viét
Nam dinh cu & nudc ngoai.
- Thong bao bang van ban cho bén ghuyén quyép
va Uy ban nhan déan cép xa noi c6 dat dé niém yet
cong khai v€ viéc lam thu tuc cap Gidy chung
nhdn cho nguoi nhan chuyén quyén. Truong hop | Vién chic cua Van phong | 35 oiq 13m vie
Budc 3 khong rd dia chi cua nguoi chuyen quyén dé thong dang ky dat dai thanh pho o
uoe béo thi thyc hién dang tin 03 lan trén phuong tién | ho#c Chi nhanh Vin phong (04 ngay lam
thong tin dai chung ¢ dia phuong, chi phi dang tin dang ky dét dai vigc)
do nguoi dé nghi cap Giay chung nhan tra.
- Chuyén hd so dén Uy ban nhan dan cap xa noi co
dat.
04 gio lam viéc
. , o Lanh dao Van phong Dang ky i
Budc 4 | Ky duyét. T tpdai 8 gy (0,5 ngay lam
viéc)
Budc 5 | Thyc hién viéc niém yét cong khai Uy ban nhan dan cap xa 240 gio lam Thoit gian nay
viéc khong tinh
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Cac bl{’?’c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thye hién Thot stan thye Ghi chua
thuc hién : : ’ : : hi¢n
vao thoi han
(30 ngay lam £, 1A
vide) giai quyeét ho
SO
Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay c6 théng bao
hodc dang tin lan dau tién trén phuong tién thong < . < Y S s en
A N ; Y | Vin phong dang ky dat dai | 08 gio 1am viée
. tin dai chung ¢ dia phuong ma khong c6 don dé . e D < N
Budc 6 . < LT 2 R .+« | thanh ph6 hodc Chinhanh Van | (01 ngay lam
nghi giai quyé€t tranh chép thi chuyén thong tin dén hone dane kv dat dai 2.
Co quan thué dé xac dinh nghia vy tai chinh theo PhoONg dang Ky vige)
quy dinh.
- Xéc dinh nghia vu tai chinh, ban hanh thong bao Thei o .
.. N z,. 01 gian nay
gui cho n‘gucn su dqung dat; . ‘ ‘ ) 24 gity 1am viee Khong tinh
Bude 7 -‘.Sau ,khl ngugl su Adung ‘dat }}oan t'}}anhAngI'lia VL:I Co quan thué (03 ngdy lam vao thoi han
tai chinh thi xac nhan hoan thanh viéc ndp tién va viée) giai quyét hd
guri thong bao két qua cho Van phong Dang ky dat i SO
dai.
Sau khi tiép nhan Thong béo ciia co quan thué vé Vién chirc cua Van phong 18 gidr 1am viée
Bude 8 viéc hoan thanh nghia vy tai chinh thi hoan thién dang ky dat dai thanh pho 995 o3 1"
ho so va du thao Giéy, ching nhan, trinh Lanh dao | hodc Chi nhanh Van phong @, r,lgay am
Vian phong Pang ky dat dai Ky duyét dang ky dat dai vige)
N - . . . | 08 gio lam viée
Buée 9 | Ky duyét Lanh dao Van phong Dang ky (01 ngay lam

dat dai

viéc)
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Cac bl{’?’c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thye hién Thot stan thye Ghi chua
thuc hién ’ : : hi¢n
- Chuyén tra két qua cho B phan Tiép nhan va Tra Vien chite ciia Vin bhe
két qua tap trung tai Trung tdm Hanh chinh thanh lenchuce cua van phong 08 gio lam vige
. hé dang ky dat dai thanh pho o
Bude 10 | pho < S < \ (01 ngay lam
. L N Lo . , hodc Chi nhanh Van phong =
- Chinh lry, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, dang ky d4t dai viéc)
CSDL dat dai.
Thot gian nay
L R ~ £ , A A A A 1A ek 1 khong tinh
. Vao so theo doi, trao Gidy chung nhan quyén sit | Cong chirc tai B phan Tiép | Trong gid hanh \ .
Budce 11 £ N Z Ao 1A \ ) vao thoi han
dung dat cho nguo1 sir dung dat. nhan va Tra két qua chinh Cas Zix
gidi quyéet ho
SO

Tong thoi gian thwe hién:

80 gio lam viéc
(10 ngay lam
viéc)

36. Dang ky, cip Glay chiang nhan quyén sir dung dit, quyén s& hiru tai sin gan lién v6i dat cho ngwoi nhan chuyén
nhuong quyén sir dung dit, quyén s& hiru nha &, cong trinh xay dung trong dy an bat dong san

a) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc (80 gio 1am viéc), ké tir khi nhan da hd so hop 1é.

b) Quy trinh thuc hién

Cac budc Néi dung cong viée Pon vi, ¢4 nhan thuc hign | | POl glanthwe | o i
thuc hién : ’ : ; hién
Buéc 1 | - iném tra, hudng dén, tiép nhén hd so cho ’cé nhan, B’(f) phan Tiép nhan va Tra | 04 gio lam viéc | Thoi gian nay
t6 chirc trén HE thong thong tin giai quyét TTHC | ket qua tap trung tai Trung (0,5 ngay lam khong tinh
thanh pho tdam Hanh chinh thanh pho viéc) vao thot han
- Sao chyp ho so, ky sb ca nhan va chuyén hé so | hodc Van phong dang ky dat giai quyet ho
dai thanh pho N

trén HE thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd
(461 v6i hd so ndp truc tiép va qua buu chinh cong
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Cac bl{’?’c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thyc hién Thot stan thye Ghi chu
thuc hién : : ’ : : hién
ich).
- Trudng hop ho so day du theo quy dinh: xuat Gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ¢4 nhan, t6
chtrc.
- Trudng hop hd so chua day du: C6 thong bao, néu
16 noi dung, Iy do va hudng dan cu thé, day du mot
lan dé t6 churc, ca nhan bo sung day du, chinh xac.
2 Ph?ft{TifP nhan v 112 102 gi lam vige
A 1A < \ < Ak s ¢t qua tap trung tai Trung N
Bude 2 Sé}iuy?; hﬁ sé(: cho Van phong dang ky dat dai xem tam Hanh chinh thanh phé (O,25Vri1§(a:1)y lam
» glat quyet. hodc Van phong dang ky dat i
dai thanh pho
Budc 3 | - Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan ho so theo | Vién chirc cua Van phong | 30 gi¢ lam viéc
quy dinh; dang ky dat dai (3,75 ngay lam

- Truong hop ngudi nhin chuyén nhuong quyén st
dung dat, quyén s& hitu nha &, cong trinh xay dung,
hang muc cong trinh xay dung tryc tiép thuc hién
thu tuc dang ky, cap Gidy chimg nhan ma chu dau tu
chua ndp cac gidy to theo quy dinh va hd so do
ngudi nhan chuyén nhuong ndp (Pon dang ky blen
dong dat dai, tai san gan lién v4i dat theo Mau sd
11/DK ban hanh kém theo Nghi dinh ndy do nguoi
nhan chuyén nhuong quyén sir dung dat, quyén so
hiru nha ¢, cong trinh xay dyng, hang muc cong
trinh xay dung ké khai; Hop ddéng chuyén nhuong
quyén str dung dat, quyén so hitu nha &, cong trinh
xay dung, hang muc cong trinh xay dung theo quy

viéc)
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Cac bl{’?’c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thyc hién Thot stan thye Ghi chu
thuc hién : : ’ : : hién
dinh cta phap luat va Bién ban ban giao nha, dat,
cong trinh xay dung, hang muc cong trinh xay dung)
thi trong thoi gian khong qué 03 ngay lam viéc, Van
phong ding ky dat dai thong bao cho chu dau tu
cung cip cac gidy to theo quy dinh;
- Sau khi hoan thién hd so chuyén thong tin dén co
quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh theo quy
dinh.
. 5 . 5 08 gid lam vige
Budc4 | Ky duyét. Lanh da‘f(;/ggtp%?ng bang |~ o1 ngdy lam
Vige)
- Xac dinh nghia vu tai chinh, ban hanh thong bao Thoi gian nay
guri cho ngudi sir dung dit; 24 gio 1am viéc khong tinh
Budc 5 | - Sau khi nguoi str dung dat hoan thanh nghia vu tai Co quan thué (03 ngay lam vao thoi han
chinh thi xac nhan hoan thanh viéc ndp tién va giri viéc) giai quyét ho
thong bao két qua cho Vian phong Pang ky dat dai. SO
Sau khi tiép nhan Thong bao ciia co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh thi hoan thi¢n hd
so va dy thao Gidy chung nhan, xac nhan thay doi 24 ity Lim Vi
n e , n - Z b Al Cn , o . o g10 lam VIEC
. trén Gidy chung nhan da cap cho chu dau tu, trong | Vién chic Van phong Pang N
Budc 6 d6 ohin dien A A o VI (03 ngay lam
0 phan dién tich thudc quyén st dung chung véi ky dat dai =
ngudi khac thi duoc chinh 1y bién dong dé chuyén viée)
sang hinh thuc sir dung chung trinh Lanh dao Van
phong Dang ky dat dai Ky duyét
~ . . . 08 gid lam viéc
Budc7 | Ky duyét Lanh da‘f(;/ggtp;‘a?ng bang |~ 01 ngay lam

viéc)
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Cac bl{’?’c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thyc hién Thot stan thye Ghi chu
thuc hién : : ’ : : hién
C}luye? tfa két qua f:ho Bo pPan T}ep nha_fm va Tra Vién chitc Van phong Ding o
két qua tap trung tai Trung tdm Hanh chinh thanh ky dat dai 08 gio lam viéc
Budc 8 | phod (01 ngay 1am
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, | . .. . viéc)
CSDL dAt dai. Vian phong dang ky dat dai
q , ‘ Cong chure tai Bo phan Tiép Tlﬁggﬁla&?ﬁy
. Vao so theo doi, trao Gidy ching nhan quyén st | nhan va Tra két qua tap trung | Trong gid hanh SIons |
Budc 9 £ . £ . R . , . vao thoi han
dung dat cho nguoi sur dung dat. tai Trung tam Hanh chinh chinh Cr I
thanh phd giai quyet ho
SO
80 gio lam viéc
Tong thoi gian thue hién: (10 ngay lam
viéc)
37. Cung cap thong tin, dir liéu dat dai
a) Thoi han giai quyét: 01 ngay lam viéc (08 gio 1am viéc), ké tir khi nhan da ho so hop 16.
b) Quy trinh thue hién
Cac bl{’?’c NOi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thyc hién Thot stan thye Ghi chu
thuc hi¢n hién
Budce 1 -iném tra, hudng d?ln, tiép nhan ho so cho canhén, | B phan Tiép nhan va Tra | 04 gio 1am viéc | Thoi gian nay
t6 chire trén HE thong thong tin giai quyet TTHC | keét cua Van phong dang ky (0,5 ngay lam khong tinh
thanh pho dat dai thanh pho hodc Chi viée) vao thoi han
- Sao chup hd so, ky sb ca nhan va chuyén hd so nhanh Van phong dang ky giai quyét ho
dat dai. SO

trén HE thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd
(461 v6i hd so ndp truc tiép va qua buu chinh cong
ich).
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- Trudng hop hd so diy du theo quy dinh: xuat Gidy
tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ca nhén, t6
chuc.

- Trudng hop hd so chua ddy da: Co thong bao, néu
16 ndi dung, 1y do va huéng dan cu thé, ddy du mot
1an dé to chirc, ca nhan bd sung day du, chinh xAc.

Chuyén hd so cho Vin phong Dang ky dat dai xem

Bo phéan Tiép nhan va Tra
két cua Van phong dang ky

02 gio lam viéc

Budce 2 L. £ dat dai thanh pho hodc Chi 0,25 ngay lam
Xet, glal quyet. nhanh Van phong dang ky ( Viégc)y
dat dai.
- Tiép nhan, xir ly va thong bao nghia vu tai chinh
(truong hop phai thue hién nghia vy tai chinh) cho
t6 chirc. Trudng hop tir chdi cung cap dir liéu thi
phai ¢6 van ban tra 161 néu 1o ly do.
- Sau khi t6 chirc thuc hién xong nghia vu tai | Vién chirc cua Van phong 06 gior lam viée
Buéce 3 chinh, €O quan cung cap dir liéu giét dai thyc hién | Dang ky dat dai hodc Chi 0.75 no? 1"
cung cap dir liu dat dai theo yéu cau. nhanh Van phong dang ky ©, ngay fam
- Pbi v6i céc truong hop khai thac dir lidu cin dat dai viee)
phai tong hop, xir 1y trude khi cung cap cho t6 chic
thi phai thuc hién bang hinh thirc hop ddng theo quy
dinh cua Bo luat dan su giita co quan cung cap dir
liéu dat dai va t6 chirc c6 nhu cau khai thac dit liéu.
Thoi gian nay
7 ’ 7 Cong chL'r’c, vién chtre tai Bc} Trone i hanh khong tinh
Budc 4 | Vao so6 theo doi, trao két qua cho t6 chirc, cong dan. phan Ti€p nhan va Tra két %ﬁginh vao thoi han
qua giai quyéet ho

SO
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08 gio' 1am viéce
Tong thoi gian thye hién: (01 ngay lam

viéc)

38. Gia han sir dung dit khi hét thoi han sir dung diAt ma ngudi xin gia han sir dung dit la t6 chirc trong nudrc, t6 chire
ton gido, to chirc ton gido trwe thudc, ngudi goc Vit Nam dinh cw & nuwdc ngoai, to chire kinh té ¢ von dau tw nwdc ngoai, to
chirc nwdc ngoai c6 chirc nang ngoai giao.

a) Thoi han giai quyét: 20 ngay (480 gio), ké tir khi nhan du ho so hop 1é.

b) Quy trinh thye hién

* (1) Trinh tw, thii tuc gia han siv dung dit ma ngwoi siv dung dit phdi nép tién siv dung ddt, tién thué dit tinh theo gid dit
trong bang gia thuc hién nhw sau:

Cac bl{’?’c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thyc hién Thot stan thye Ghi cha
thuc hién : : ’ : : hi¢n

- Klem tra, huéng dan, tiép nhan hd so cho ca nhén,
t6 chirc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
thanh phé

- Sao chup hd so, ky sb ca nhan va chuyén hd so B6 phén Tiép nhan va Tra
trén He thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd | két qua tap trung tai Trung
(d6i v6i hd so ndp tryc tiép va qua buu chinh cong | tdm Hanh chinh thanh pho

TN ia Thot gian nay
| e o | hoge Van phong dang ky 040g51° lam "¢ | khong tinh vio
- Trudng hop ho so day du theo quy dinh: xuat Gidy | dat dai thanh pho hodc (0.5ngay lam |y o an giai
tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ca nhan, t6 | Chi nhanh Van phong viée) quyét hd so
chir. dang ky dat dai

- Trudng hop hd so chua day du: Co thong bao, néu
r0 ndi dung, Iy do va hudng dan cu thé, day du mot
lan dé t6 chirc, ca nhan bo sung day du, chinh xac.

Chuyén ho so cho Phong Quy hoach, Po dac ban d6 | B¢ phan Tiép nhan va Tra 06 gio
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Cac blf’?c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thyc hién Thoi stan thye Ghi cha
thuc hién hi¢n
két qua tap trung tai Trung
tam Hanh chinh thanh pho
Bu6c2 | va DKDD - S¢ Tai nguyén va Moi truong xem xét, | hodc Van phong dang ky (0.25 ngay)
gidi quyét. dAt dai thanh phd hodc =2 NEdy
Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai
- Giao Van phong dang ky dat dai cung cap thong
tin v€ co SO dﬁ: li,éu dat dai, lap trich‘luc bé‘n do dia
chinh thtra dat déi voi truong hop ho so day du va
hop 1¢;
- Hudéng dﬁn’ nguoi nop hé so bo sung trich do dia Cone chite. vidn chire ot
chinh thura dat dbi v6i noi chua cé ban dd dia chinh Pﬁ{ng chue, g ‘enlf gc ‘C’T“a
theo quy dinh hodc lam lai ho so hodc bo sung 1,16 SO OI:)% Qél}’ f)egK)BE()) ac
, va nop lai cho co quan co6 chirc nang quan ly dat dai an dova 72 gidy
Budc 3 | d6i véi truong hop ho so khong day di, khong hop ‘
6 (03 ngay)
- Ra soat, kiém tra ho so;
- Kiém tra thyc dia.
Phéi hop véi Phong Quy hoach, Po dac ban do va
DKDD cung cap thong tin vé dat dai, lap trich luc < . < Y S
ban do dia chinh déi véi truong hop hd so ddy du va Vén phong ddng ky dat dai
hop 1¢
. Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan thanh ph Cong chirc, vién chuc cua 72 gioy
Budc 4 ban hanh quyét dinh gia han st dung dat Phong Quy hoach, Do dac 03 ng3
quyet i gla hs Hng ban do va DKDD (03 ngay)
Budc 5 | Ky duyét to trinh Lanh dao S¢ Tai nguyén va 24 gid
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Cac blf’?c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thyc hién Thoi stan thye Ghi cha
thuc hién hi¢n
Moi truong (01 ngay)
. Chuyén hd so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két COP g chuc, vién chire cua 12 gio
Budc 6 Y e . . £ Phong Quy hoach, Po dac .
cta Van phong UBND thanh pho ban do va PKDP (0,5 ngay)
Vin phong UBND thanh phé kiém tra, tiép nhan hd
Buge 7 | 50> Xem xet, tham tra ho so, trinh lanh dao UBND | Van phong UBND thanh 120 gi
thanh pho xem xét, quyét dinh; phat hanh vin ban | phd, Lanh dao UBND thanh 05 nos
va chuyén tra két qua cho S¢ Tai nguyén va Moi pho (05 ngay)
truong.
. Chuyén thong tin dia chinh cho co quan thué dé xac Co‘n g chic, vién chirc cua 30 gio
Budce 8 dinh nehia vu i chinh Phong Quy hoach, Do dac 12 .
i nghia vu ' ban do va DKDD (1,25 ngay)
- Xéc dinh tién st dung dat, tién thué dét phai ndp Thoi gian nay
theo quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién sir dung khong tinh vao
dat, tién thué dat gui cho nguoi su dung dat; - Sau 40 gior 1am viée thoi han giai
Buée 9 khi nguoi su dung dat nop tién sir dung dat theo quy Co quan Thué 05 nedv 13 i quyét ho so
dinh cta phap luat vé tién st dung dat tién thué dat d ( ngay fam
th} Xac nhap hoan thanh viéc n()p, tién sur dung dat, viée)
tién thué dat va gui thong bao két qua cho S¢ Tai
nguyén va Moi truong.
Sau khi tiép nhan Thong bao k,é't qua xac nhan hoan
thanh NVTC trr Co quan thué, trinh Giam doc S¢ | Cong chure, vién chire cua 72 gidy
Budce 10 | Tai nguyén va Moi truong ky hop dong thué dat doi | Phong Quy hoach, Do dac 03 nod
voi truong hop Nha nudc cho thué dat, thira uy ban d6 va bPKbb (03 ngay)
quyén UBND thanh phd ky Gidy chimg nhén.
Bude 11 | Ky duyét Lanh dao S¢ Tai nguyén va 24 gio
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Cac blf’?c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thyc hién Thoi stan thye Ghi cha
thuc hién hi¢n
Moi truong (01 ngay)
Chuyén hd so dén Vin phong dang ky dé cap nhat, A o a .
. chinh 1y CSDL dit dai, hd so dia chinh; chuyén két COP g chuc, vién chire cua 24 gio
Budc 12 Phong Quy hoach, Po dac .
qua cho B¢ phan Tiép nhan va Tra }<et qua tap trung ban do va PKDD (01 ngay)
tai Trung tdm Hanh chinh thanh pho
) tra iém ca 3 inh 1y At dai, hd . 24 gio
Buse 13 Co t.rach ,nhle;m cap nhat, chinh ly CSDL dat dai, ho Vin phong Dang ky dét dai g ‘
so dia chinh (01 ngay)
Vao sb theo ddi, trao Gidy ching nhén quyén st CongAchu:c ta} B? phz%n AT N s T}im stan nay
. nhan va Tra két qua tap Trong gid hanh | khong tinh vao
Buéc 14 | dung dat va ‘Hop dong thué dat (néu c6) cho ngudi . . . > .
duoe giao dat, thué dat. trung tai Trung tam Hanh chinh thot han giai
& chinh thanh phé quyét hd so
2 480 gio
Buée 15 | Téng thoi gian thwe hién: &
(20 ngay)

*(2) Trinh tw, thii tuc gia han sir dung dit ma thuc truong hop giao dit khéng thu tién siv dung dit thuwe hién nhw sau:

Cac blf(fc Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thyc hién Thot tan thye Ghi chd
thue hién hi¢n
Bude 1 |- Klem tra, huéng dan, tiép nhan hd so cho ca nhan, | Bo phan Tiép nhan va Tra | 04 gio lam viéc | Thoi gian nay
t6 chirc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC | két qua tap trung tai Trung (0,5 ngay lam | khong tinh vao
thanh phd tam Hanh chinh thanh pho viée) thoi han giai
- Sé) hoa hd so, quét (scan) cap nhat vao phan mém hogc Van phong d?mg ky quyét ho so
Cong DVC. dat dai thanh pho hoac
Chi nhanh Van phong

dang ky dat dai
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Cac blf’?c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thyc hién Thoi stan thye Ghi cha
thuc hién : : hi¢n
Bo phéan Tiép nhan va Tra
két qua tap trung tai Trung
Chuyén hd so cho Phong Quy hoach, Po dac ban ¢6 | tdm Hanh chinh thanh pho 6 gidy
Bu6c 2 | va DPKDD - S¢ Tai nguyén va Moi truong xem xét, | hodc Van phong dang ky 0.25 no
giai quyét. d4t dai thanh phd hodc (0,25 ngay)
Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai
- Giao Van phong dang ky dat dai cung cép thong
tin v€ co SO dﬁ: li’éu dat dai, lap trich‘luc bé\n do dia
chinh thira dat doi voi truong hop ho so day du va
hop 1¢;
- Hudng dﬁn’ nguoi nop h6 so bo sung trich do dia
chinh thtra dat doi véi noi cl}ua cO ban (}‘6 dia chinh Phong Quy hoach, Po dac
theo quy dinh hoac lam lai ho so hodc bo sung ho so ban do va PKPD
’ va ndp lai cho co quan ¢6 chirc nang quan ly dat dai 120 gio
Budc 3 ?A(”)i vo1 truong hop ho so khong day du, khong hop (05 ngay)
2
- Ra so4t, kiém tra ho so;
- Kiém tra thyuc dia.
Phoi hop v6i Phong Quy hoach, Po dac ban do va
DKPD cung cap thong tin vé dat dai, 1ap trich luc < \ < iRl A
bn db dia chinh déi véi trudng hop hd so ddy di va | © on Phong dang ky dat dai
hop 1€
Buge 4 | Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan déan thanh phé | Phong Quy hoach, Po dac 72 gio

ban hanh quyét dinh gia han st dung dat.

ban do va DKDD

(03 ngay)
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Cac blf’?c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thyc hién Thoi stan thye Ghi cha
thuc hién hi¢n
~ 5 N A \ 2 4 : 6
Buéc 5 | Ky duyét to trinh Lanh dzo S¢ Tai nguyén va 8t
MGoi truong (O] ngay)
Budc 6 Chuyén hd so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két | Phong Quy hoach, Do dac 12 gio
cua Van phong UBND thanh pho ban do va bPKDbD (0,5 ngay)
Vién phong UBND thémh phé kiém tra, tiép nhan hd
SO, Xxem >§ét, tham tra ho so, trinh lanh dao UBND | Van phong UBND thanh 120 gid>
Budc 7 | thanh phé xem xeét, quyét dinh; phat hanh van ban pho, Lanh dao UBND 05 ned
va chuyén tra két qua cho S¢ Tai nguyén va Mbi thanh phé (05 ngay)
truong.
Sau khi tiép nhan quyét dinh gia han sir dung dét | Cong chirc, vién chirc ciia 72 gi>
Budc 8 | trinh Giam doc So Tai nguyén va Moi truong thira | Phong Quy hoach, Do dac 03 ne?
Gy quyén UBND thanh phd ky Gidy chimg nhan. ban d6 va DKPD (03 ngay)
~ N \ . A \ 24 (‘)
Budc 9 | Ky duyét Lanh dao SAO Ta} nguyén va gl‘
Mo1 truong (O] ngay)
Chuyén ho so dén Vian phong ding ky dé cap nhat, . A .
, chinh 1y CSDL dét dai, hé so dia chinh; chuyén két | 0P8 chue, vién chirc cua 06 gio
Budc 10 \ N Ay oo 1A A Phong Quy hoach, Po dac .
qua cho B6 phan Ti€p nhan va Tra két qua tap trung ban do va PKDD (0,25 ngay)
tai Trung tam Hanh chinh thanh pho
r e A A A 1Y At dai ha . 24 gio
Buse 11 Co t.rach phlem cap nhat, chinh ly CSDL dat dai, ho Vin phong Dang ky dAt dai g \
so dia chinh (01 ngay)
Thot gian nay
. v R ~: X . R Cong chure tai BO phan Trong gio hanh | khong tinh vao
Buédce 12 | Vao so theo doi, trao Gidy chimg nhén. Tiép nhan va Tra két qua “hinh thoi han giai

quyét ho so
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Cac blf’?c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thyc hién Thoi stan thye Ghi cha
thuc hién hi¢n
2 480 gior
Budc 13 | Tong thoi gian thue hién: g‘
(20 ngay)
_ *(3) Trinh tw thuc hi¢n dbi véi truong hgp nguwoi sik dung dit phdi ngp tién sii dung dat, tién thué dat tinh theo gid ddt cu
the:
Cac bu.’(jc Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thuc hién Thoi glan thye Ghi chu
thwe hién hi¢n
- Klem tra, huéng din, tiép nhan ho so cho ‘ca nhan,
t6 chirc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
thanh phé
- Sao chup hd so, ky sb ca nhan va chuyén hd so B6 phén Tiép nhan va Tra
trén He thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd | ket qua tap trung tai Trung
d6i v6i hod so ndp truc tiép va qua buu chinh cong | tim Hanh chinh thanh pho i o 5
(doi v p p va qu g i : M pho 04 gior 1am viée ThAoq gian nay
Bude | ich). hodc Van phong dang ky o khong tinh vao
woe - Truong hop ho so day du theo quy dinh: xuat Gidy | dat dai thanh pho hodc 0.5 neay lam thoi han giai
tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, t6 | Chi nhanh Van phong viée) quyét ho so
chirc. dang ky dat dai
- Trudng hop ho so chua day du: Co thong bao, néu
r§ néj Qung, Iy do va hu’(?ng dan cu thé, day du mot
lan dé t6 chirc, ca nhan bo sung day du, chinh xac.
Chuyén ho so cho Phong Quy hoach, Po dac ban db B6 phan Tiép nhan va Tra 06 gio
Buée 2 | va DPKDD - S¢ Tai nguyén va Moi truong xem xét, | két qua tap trung tai Trung (0,25 ngay)

giai quyét.

tam Hanh chinh thanh phd

hoac Van phong dang ky
dat dai thanh pho hoic
Chi nhénh Vén phong
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Cac blf’?c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thyc hién Thoi stan thye Ghi cha
thuc hién hi¢n
dang ky dat dai
- Giao Van phong dang ky dat dai cung cap thong
tin vé co SO dﬁ: li’éu dat dai, lap trich‘luc bé‘n do dia
chinh thtra dat doi véi truong hop ho so day du va
hop 1¢;
- Huéng dan nguol nop hd so bd sung trich do dia Cone chite. vien chite ci
chinh thira dat dbi v6i noi chua c6 ban do dia chinh Pﬁ)‘ng chuge, l;] 1enhc }gc E’[ua
theo quy dinh hodc 1am lai hd so hodc bo sung 1}0 SO or;)g Qg}' f)ng,Df;) ac
va ndp lai cho co quan c6 chiric nang quan ly dat dai an dova 78 gidy
Bu-(’),c 3 A e \ A A A 5 A
?é(?l voi truong hop ho so khong day du, khong hop (3,25 ngay)
- Ra soat, kiém tra ho so;
- Kiém tra thuc dia.
Phéi hop v6i Phong Quy hoach, Po dac ban dd va
DKDD cung cap thong tin vé dat dai, 1ap trich luc < \ < Y S
bin d dia chinh déi véi truong hop hd so ddy dii va | © on Phong dang ky dat dai
hop 1¢
. Hoan thién hd so trinh Uy ban nhan dan thanh ph Cong chirc, vién chuc cua 72 gio
Buoe 4 | ban hanh quyét dinh gia han sir dung dét Phong Quy hoach, Do dac 03 ng
qUyet Gunh gia han St cung ban do va PKDD (03 ngay)
~ 5 N A \ 24 1(‘),
Bu6c 5 | Ky duyét to trinh Lanh dgo S6 Tai nguyén va g
Mo1 truong (01 ngay)
. Chuyén ho so trinh dén B6 phan tiép nhan va tra két COP g chuc, vién chire cua 12 gio
BUGC 6 | i Viin phong UBND thanh phé Phong Quy hoach, Do dac 0,5 nga
phong P ban db va PKDD (0,5 ngay)
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Cac blf’?c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thyc hién Thoi stan thye Ghi cha
thuc hién : : hi¢n
Vin phong UBND thanh phd kiém tra, tiép nhan ho
Buge 7 | 89, xem Xet, tham tra h(‘A), so, trinh 1anh dao UBND Vﬁn,phc‘mg UBND thanh 120 gid
thanh phd xem xét, quyét dinh; phat hanh van ban phod, Lanh dao UBND .
va chuyén tra két qua cho So Tai nguyén va Moi thanh phé (05 ngay)
truong.
Tb chirc viée xac dinh gia dét cu thé, bao cdo lanh
dao S¢ trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho
ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cy thé theo Thoi gian nay
Budc 8 | quy dinh cla phap luat ve gia dat co6 noi dung vé& | Céng chirc, vién chirc ciia 4152 gio khong tinh vao
trach nhiém cua co quan thué trong viéc huong da}l Phong Kinh té dit (173 ngay) thot han giai
nguoi su dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué dat quyet ho so
theo quy dinh cua phap luat vé tién sir dung dat, tién
thué dat.
Budce 9 Ky duyét Lanh dao SAO Té% nguyén va 24 gi(iy it
Mo1 truong (01 ngay)
Budc 10 | Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két COP g chtrc, vien chirc cta 24 gio
ctia Vin phong UBND thanh phé Phong Quy hoach, Do dac 01 nga e
phong P ban d6 va DKDD (01 ngay)
Vin phong UBND thanh phd kiém tra, tiép nhan ho
so, xem xét, thim tra ho s0, trinh lanh dao UBND | Van phong UBND thanh 120 gid
Budc 11 | thanh phd xem xét, quyét dinh; phat hanh vin ban phd, Lanh dao UBND . -nt-
va chuyén tra két qua cho S¢ Tai nguyén va Mbi thanh phé (05 ngay)
truong.
Budc 12 | Chuyén thong tin dia chinh cho co quan thué dé xac | Cong chirc cua Ph(‘)ng‘ Quy 36 gio

dinh nghia vu tai chinh, dong thoi thong bao cho

hoach, Po dac ban do6 va
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Cac blf’?c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thyc hién Thoi stan thye Ghi cha
thuc hién hi¢n
nguoi dugc giao, thué’dét biét; Chuan bi hop dong \
thué dét; in dur thao Gidy chimg nhan. bKDD (1.5 ngay)
- Xéc dinh tién s dung dat, tién thué dat phai ndp
theo quy dinh, ban hanh thong bao ndp tlen st dung
dat, tién thué dat gui cho ngum su dung dat; 40 gior 1am viée ThAc‘ri ginn nét‘y
Buéc 13 | - Sau khi nguoi st dung dat nop tién su dung dat Co quan Thué (05 ngay lam khong tinh vao
theo quy dinh cua phap luét vé tién sir dung dat tién gay la thot han giai
thué dat thi xac nhan hoan thanh viéc ndp tién str vige) quyét ho so
dung dit, tién thué dat va gui thong bao két qua cho
S¢ Tai nguyén va Moi trudng.
Sau khi tiép nhan Thong bao lgét qué xac nhan hoan
thanh NVTC tir Co quan thue, trinh Giam doc S¢ | Cong chirc ciia Phong Quy 60 gic
Buéc 14 | Tai nguyén va Moi trLrO’ng ky hop dong thué dat d6i | hoach, Po dac ban do va .
v6i truong hop Nha nudc cho thué dét, thua uy DKDDb (2.5 ngay)
quyén UBND thanh ph ky Gidy chimg nhan.
~ 9 N A \ 24 '(‘),
Bude 15 | Ky duyét Lanh dao SAO’ Ta} nguyén va gl‘
Mo1 truong (01 ngay)
Chuyén ho so dén Vin phong dang ky dé cap nhat, A . \
. chinh 1y CSDL dat dai, h6 so dia chinh; chuyén két Cong chuc cua Pnonngny 24 gio
Budc 16 hoach, Po dac ban do6 va .
qua cho Bo phan Tiép nhan va Tra ket qua tap trung DKDD (01 ngay)
tai Trung tam Hanh chinh thanh pho
, C6 trach nhiém cap nhat, chinh Iy CSDL dit dai, hd | Vién chtc cia Vin phong 24 gio
Budce 17 : . o Y .
so dia chinh bang ky dat dai (01 ngay)
Vao sb theo ddi, trao Gidy ching nhén quyén st Cf) ne CP |e ‘tal IZ))Q Phanq s ThAm glaf nay
Budc 18 | dung dit va ‘Hop dong thué dit (néu c6) cho ngudi Tiep nhan va Tra ket qua Trong giohanh | khong tinh vao
tap trung tai Trung tam chinh thot han giai

duogc giao dit, thué dat.

Hanh chinh thanh phé

quyét ho so
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Cac blf’?c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thyc hién Thoi stan thye Ghi cha
thuc hién : hi¢n
Téne thei sian thue hie 480 gio
on ian thwe hién:
& TROT Bian Thue Ak (20 ngay)

39. Piéu chinh thoi han sir dung dit ciia du 4n dau tw ma ngudi str dung dat 1a t0 chire trong nudr, t0 chire ton gido, t0
chire ton giao truc thudc, nguwoi goc Viét Nam dinh cu & nwée ngoai, to chire kinh té ¢6 von dau tw nwéc ngoai, t6 chirc nude
ngoai co chirc nang ngoai giao

a) Thoi han giai quyét: 20 ngay (480 gid), ké tir khi nhan du hd so hop 1.

b) Quy trinh thuc hién:

. *(1) Trinh ty, thu tuc fiiéu chinh thoi han siv dung dit ciia dw dn ddu tw ma ngwoi siv dung dit phdi ngp tién siv dung dit,
tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gida thuwc hién nhw sau:

Cac bl!’?,c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thyc hién Thot gf?n thye Ghi chu
thwe hién : : : hi¢n

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so cho ca nhan,
t6 chirc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
thanh phé

- Sao chup hd so, ky sb ca nhan va chuyén ho so
trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd
(d6i v6i hd so ndp truc tiép va qua buu chinh cong | B phan Tiép nhan va Tra 04 oids 1am vid Thoi gian nay
ich). két qua tap trung tai Trung &1 Efm Vf@c khong tinh vao
- Truong hop hd so ddy di theo quy dinh: xudt Gidy | tAm Hanh chinh thanh phé | (-3 ngaylam |y oo ois
tiép nhan hd so va hen tra két qua cho cé nhan, to vige) quyét hd so
chtrc.

Budc 1

- Trudng hop ho so chua day du: Co thong bao, néu
r0 ndi dung, 1y do va hudéng dan cu thé, day du mot
lan dé t6 chtic, ca nhan bo sung day du, chinh xac.




226

Cac blf’?c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thuc hién Thot gfim thye Ghi cha
thuc hién ) * hi¢n
Chuyén hd so cho Phong Quy hoach, Po dac ban dd | B6 phan Tiép nhan va Tra 06 gid
Budc 2 | va BPKDD - S¢ Tai nguyén va Moi truong xem xét, | két qua tap trung tai Trung 0.95 ngs
giai quyét. tam Hanh chinh thanh pho (0,25 ngay)
- Giao Van phong ding ky dit dai cung cip thong
tin vé co s dir liéu dét dai, 1ap trich luc ban do dia
chinh thira dat doi vdi truong hop ho so day du va
hop 1¢;
- Hudng din nguoi ndp hd so bd sung trich do dia Cone chite. vien chite o
chinh thira dt ddi voi noi chua c6 ban dd dia chinh Pﬁ’}lg chue, g‘e“; ;C ‘é“a
theo quy dinh hodc lam lai ho so hodc bo sung ho so ong ngz f)cflC » 0 dac
S oA 1o < 1 aRe A ban d6 va bPKbb .
va ndp lai cho co quan c6 churec nang quan ly dat dai 72 gid
Bu‘(’)’ 3 A 7. \ A A A 5 A
C ?éc?l voi truong hop hd so khong day du, khong hop (03 ngay)
- Ra soat, kiém tra ho so;
- Kiém tra thuc dia.
Phéi hop véi Phong Quy hoach, Po dac ban dd va
DKPD cung cip thong tin vé dat dai, 1ap trich luc g . g s Ay g
bén db dia chinh déi voi trudng hop ho so dy di va | ¥ or Phong dang ky dat dai
hop 1€
Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan thanh phd
ban hanh quyét dinh diéu chinh thoi han st dung dat | Céng chirc, vién chirc ctia 72 gic
Budc 4 | cua du an dau tu hoac di€u chinh quyét dinh giao | Phong Quy hoach, Po dac 03 123
dat, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich sir ban d6 va bKbb (03 ngay)
dung.
Budc 5 | Ky duyét to trinh Lanh dao S¢ Tai nguyén va 24 ¢io
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Cac blf’?c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thuc hién Thot gf?n thye Ghi chu
thuc hién hi¢n
Moi truong (01 ngay)
. Chuyén ho so trinh dén B6 phan tiép nhan va tra két Co‘n g chuc, vién chire cua 12 gio
BuGe 6 | iia Van phong UBND thanh phé Phong Quy hoach, Do dac ;
ta Van phong P ban do va DKDD (0,5 ngay)
Vin phong UBND thanh phd kiém tra, tiép nhan ho
so, xem xét, tham tra ho so, trinh 1anh dao UBND | Van phong UBND thanh 120 gio
Budc 7 | thanh pho xem xét, quyét dinh; phat hanh van ban | pho, Lanh dao UBND thanh 05 103
va chuyén tra két qua cho S& Tai nguyén va Moi pho (05 ngay)
truong.
Chuyén thong tin dia chinh cho co quan thué dé xéac Cong chuc, vién chire cua 30 gio
BudeS | g ohia vu ti chinh ! Phong Quy hoach, Do dac 125 nes
nh nghia vt ' ban dd va DPKDD (1,25 ngay)
- X4c dinh tién st dung dat, tién thué dit phai ndp Thoi gian nay
theo quy dinh, ban hanh thong b4o ndp tién st dung khong tinh vao
dat, tién thué dat gui cho nguoi sur dung dat; - Sau A ia thoi han giai
, o TR f 40 gio lam viéc P
Budce 9 khi nguoi s dung dat ndp tién st dung dat theo quy Co quan Thué 05 nodv 13 quyét ho so
dinh ctia phap luat vé tién st dung dat, tién thué dt q (05 ngay lam
thi xac nhan hoan thanh viéc ndp ti€n st dung dat, viée)
tién thué dat va gui thong bdo két qua cho S¢& Tai
nguyén va Moi truong.
Sau khi tiép nhan Thong bao két qua xac nhan hoan Cone chire. vien chite cia
, thanh NVTC tir Co quan thué, trinh Giam déc S¢ | —r e e 72 gidy
Budce 10 .. A n N KA e . A Phong Quy hoach, Do dac .
Tai nguyén va Moi truong (thtra iy quyén UBND SO (03 ngay)
\ AN Lv, (A , A ban d6 va bPKbb
thanh pho) ky Giay chung nhan.
Budc 11 | Ky duyét Lanh dao S¢ Tai nguyén va 24 gid
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Cac blf’?c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thuc hién Thot gfim thye Ghi cha
thuc hién hi¢n
Moi truong (01 ngay)
Chuyén ho so dén Vin phong dang ky dé cap nhat, n L n .
. chinh Iy CSDL dit dai, hd so dia chinh; chuyén két Co‘n g chuc, vién chire cua 24 gio
Budc 12 Phong Quy hoach, Do dac .
qua cho B0 phan Tiép nhan va Tra két qua tap trung ban 45 vi DKDD (01 ngay)
tai Trung tdm Hanh chinh thanh pho
J r A A A ” ’ A . A ] 24 i(‘)’
Buse 13 Co t.rach Ph1¢m cap nhat, chinh ly CSDL dat dai, ho Van phong Dang ky dét dai g \
so dia chinh (01 ngay)
\ A ~: iy . A A o Thot gian nay
. Vao SO; the‘o dai, tfao Gla?] c;hu’n% nh'fm quyen S‘U:’ Cong chirc tai Bo phan Tiép | Trong gid hanh | khong tinh vao
Budc 14 | dung dat va Hop dong thué dat (n€u c6) cho nguoi SRS S g .
. £ A 2k nhan va Tra két qua chinh thoi han giai
duoc giao dat, thué dat. R
quyét ho so
, 2 o " 480 gior
Budce 15 | Tong thoi gian thwe hién: .
(20 ngay)

* (2) Trinh tw, thii tuc diéu chinh thoi han siv dung dit ciia dw dn dau tw ma thuéc truwong hop giao dit khéng thu tién siv
dung dat thuc hién nhw sau:

Cac bu.’(A)'c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thyc hién Thot stan thye Ghi chd
thuc hién ; : : : hi¢n
Budce 1 -iném tra, huéng d?m, tiép nhéan ho so cho ca nhan, | Bo phan Tiép nhan va Tra 04 gio lam viéc Thoi gian
t6 chure trén HE thong thong tin giai quyét TTHC | két qua tép trung tai Trung (0,5 ngay lam nay khong
thanh pho tam Hanh chinh thanh pho viée) tinh vao tho1
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Cac buéc
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Don vi, ca nhan thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Ghi chu

- Sao chup hd so, ky sd ca nhan va chuyén hd so
trén He thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd
(461 v6i hd so ndp truc tiép va qua buu chinh cong
ich).

- Truong hop ho so day du theo quy dinh: xuat Gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhén, to
chuec.

- Truong hop ho so chua day di: Co thong bao, néu
1d n6i dung, 1y do va hudng din cu thé, day du mot
1an dé t6 chirc, ca nhan bd sung day du, chinh x4c.

han gidi
quyét ho so

Budce 2

Chuyén ho so cho Phong Quy hoach, Po dac ban dd
va DKDD - So Tai nguyén va Moi truong xem x¢t,
giai quyeét.

B6 phan Tiép nhan va Tra
két qua tap trung tai Trung
tam Hanh chinh thanh pho

06 gioy
(0,25 ngay)

Budc 3

- Giao Van phong dang ky dat dai cung cap thong
tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia
chinh thtra dat doi voi truong hop hd so day du va
hop 1¢;

- Huong de:m, nguoi nop hd so bd sung trich do dia
chinh thtra dat doi voi noi cl}ua co ban (?6 dia chinh
theo quy dinh hodc lam lai ho so hodc bo sung I}é SO
va ndp lai cho co quan c6 chirc ndng quan ly dat dai
doi voi truong hop hé so khong day du, khong hop
1¢;

- Ra soat, kiém tra hd SO;

- Kiém tra thyuc dia.

Cong chtrc, vién chirc ctia
Phong Quy hoach, Po dac
ban do va bPKDbD

120 gios
(05 ngay)




230

Cac blf?’c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thuc hién Thot stan thye Ghi chu
thuc hi¢n hi¢n
Phéi hop v6i Phong Quy hoach, Po dac ban do va
PKPP cung cip thong tin vé dat dai, 1ap trich luc 9 . < iAo
bén d dia chinh déi véi truong hop hé so diy da va | o0 phong dang ky dat dai
hop 1¢
Hoan thién hé 80 trinh Uy ban nhan dan thanh phé Céne chire. vien chite cia
, ban hanh quyét dinh diéu chinh thoi han sir dung dat | e CUC 72 gio
Budc 4 , ;oA . A , L, 4 ) Phong Quy hoach, Po dac .
cia dy an dau tu hodc diéu chinh quyét dinh giao S S (3 ngay)
£ , 2 , , 1 ban d6 va bKbbD
dat, cho phép chuyén muc dich str dung dat.
~ N N A \ 24 A
Bude 5 | Ky duyét to trinh Lanh dao SAO Ta} neuyet va gl‘o
Mo1 trudong (01 ngay)
, Chuyén hd so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két Cop g chuc, vién chire cua 12 gio
Budc 6 ctia Vin phone UBND thanh phé Phong Quy hoach, Do dac .
ua van phong P ban do v DPKDD (0,5 ngay)
Van phong UBND thanh phé kiém tra, tiép nhan ho
Bugc 7 | 89> xem xét, tham tra ho so, trinh 1anh dao UBND | Van phong UBND thanh 120 gid>
thanh ph6 xem xét, quyét dinh; phat hanh van ban | pho, Lanh dao UBND thanh 05 nos
va chuyén tra két qua cho S& Tai nguyén va Moéi pho (05 ngay)
truong.
Sau khi tiép nhan quyét dinh gia han st dung dat | Cong chirc, vién chirc clia 72 gidy
Bugc 8 | trinh Giam doc S¢ Tai nguyén va Moéi truong thura | Phong Quy hoach, Do dac 03 1o
uy quyeén UBND thanh phd ky Giay chung nhan. ban do va bPKDbb (03 ngay)
3 5 Tai &N VA 24 gio
Buoc9 | Ky duyét Lanh dao SAO’ Ta} nguyén va g ‘
Mo1 trudong (01 ngay)
Budc 10 | Chuyén hd so dén Vin phong dang ky dé cap nhét, | Cong chirc, vién chirc clia 06 gio
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Cac blf’?’c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thuc hién Thot stan thye Ghi chu
thuc hi¢n hi¢n
Chl}’lh ly C§D11 dat'(}al, hf) so‘ dlawchlknh; cqhqyen két Phong Quy hoach, Do dac ‘
qua cho B phan Ti€p nhén va Tra két qua tap trung ban d6 vi DKDD (0,25 ngay)
tai Trung tam Hanh chinh thanh pho
7 7 A A A 9 ’ A . A , 24 '(‘),
Buse 11 Co t-rach ph1¢m cap nhat, chinh Iy CSDL dat dai, ho Vin phong Dang ky dét dai gl‘
so dia chinh (01 ngay)
Thoi gian
q , n A A ek s nay khong
Budc 12 | Vao so6 theo doi, trao Gidy chiing nhan. Cong (ihuc‘tz_u ]?)pr hanq Tiep | Trong £19 hanh tinh vao thoi
nhén va Tra két qua chinh .
han giai
quyét ho so
2 480 gio
Tong thoi gian thwe hién: gl‘
(20 ngay)

*(3) Trinh tw, thii tuc diéu chinh thoi han si dung dit ciia dw dn dau tw ma ngwoi siv dung dit phdi ngp tién siv dung dit,
tién thué dat tinh theo gia dat cu thé thuc hién nhw sau:

Cac bu.’(Arc Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thuc hién Thot g}:;m thye Ghi cha
thuc hién : * : : * hién
Budc 1 | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so cho ca nhan, | B phan Tiép nhan va Tra | 04 gio lam viée Thoi gian
to chuc trén HE thong thong tin giai quyét TTHC | két qua tap trung tai Trung (0,5 ngay lam nay khong
thanh pho tam Hanh chinh thanh pho viée) tinh vao thoi
- Sao chup ho so, ky s6 c4 nhan va chuyén ho so han giai

trén H¢ thong thong tin g1al quyét TTHC thanh phd
(461 véi hd so ndp truc tiép va qua buu chinh cong
ich).

- Truong hop hd so day du theo quy dinh: xuit Gidy
tiép nhdn ho so va hen trd két qua cho cd nhéan, t6

quyét ho so
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Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi, ca nhan thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Ghi chu

chuc.

- Trudng hop hd so chua day du: Co thong bao, néu
10 ndi dung, 1y do va huéng dan cu thé, déy du mot
lan dé to chirc, ca nhan bd sung day d, chinh xAc.

Budce 2

Chuyén hd so cho Phong Quy hoach, Po dac ban dd
va BPKDD - S¢ Tai nguyén va Moi truong xem xét,
giai quyét.

B6 phéan Tiép nhan va Tra
két qua tap trung tai Trung
tam Hanh chinh thanh pho

06 gio
(0,25 ngay)

Buoce 3

- Giao Van phong ding ky dat dai cung cép thong
tin vé co s dir liéu dét dai, 1ap trich luc ban do dia
chinh thtra dat di v6i truomg hop ho so dy du va
hop 1¢;

- Huéng dan nguoi ndp hd so bd sung trich do dia
chinh thtra dat d6i véi noi chua ¢6 ban d6 dia chinh
theo quy dinh hodc 1am lai hd so hodc bd sung hd so
va nop lai cho co quan c6 chtrc ning quan 1y dat dai
d6i vé6i truong hop hod so khong day du, khong hop
1&;

- Ra soat, kiém tra hd so;

- Kiém tra thyc dia.

Cong churc, vién chirc cua
Phong Quy hoach, Do dac
ban d6 va PKDPD

Phéi hop véi Phong Quy hoach, Do dac ban d6 va
DKDD cung cép thong tin vé dét dai, lap trich luc
ban do dia chinh déi vé6i truong hop hd so day du va
hop 1€

Vin phong diang ky dit dai

96 gity
(04 ngay)

Budc 4

Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan thanh ph

Cong churc, vién chirc cta

72 gid
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Cac blf’?c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thuc hién Thot gfim thye Ghi chu
thuc hién hi¢n
ban hanh quyét dinh diéu chinh thoi han st dung dat
cua dy an dau tu hodc diéu chinh quyét dinh giao | Phong Quy hoach, Po dac (03 ngay)
dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st ban d6 va bBKbb 83y
dung dat
3 5 Tai &n va 24 gio
Bude 5 | Ky duyét to trinh Lanh dao S Tai nguyén va 8
Mo1 trudong (01 ngay)
. Chuyén hd so trinh dén Bo phén tiép nhan va tra két Co‘n g chuc, vién chire cua 12 gio
Bude 6 | a Van phong UBND thanh phé Phong Quy hoach, Do dac 0.5 nes
phong P ban do va DPKDD (0,5 ngay)
Vin phong UBND thanh phd kiém tra, tiép nhan ho
Bugc 7 | 9> xem x€ét, tham tra ho so, trinh 1anh dao UBND | Van phong UBND thanh 120 gio
thanh pho xem xét, quyét dinh; phat hanh van ban | pho, Lanh dao UBND thanh 05 103
va chuyén tra két qua cho S& Tai nguyén va Moi pho (05 ngay)
truong.
Tb chie viée xac dinh gia dét cu thé, bao céo 1anh
dao S¢ trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho Thi eian
ban hanh quyét dinh phé duyet gla dat cu thé theo A gA
n A . \ nay khong
. quy dinh cta phdp luat vé gia dat c¢6 noi dung vé | Cong chirc, vién chirc clia 4152 gio L S
Budce 8 . Y, tinh vao thoi
trach nhiém cta co quan thué trong viéc huéng dan Phong Kinh té dat (173 ngay) han eidi
nguoi st dung dat ndp tién st dung dat, tién thué dat u : & i 3 so
theo quy dinh cua phap luat vé tién sir dung dat, tién quy
thué dat.
3 5 Tai &n va 24 gio -nt-
Buéc 9 | Ky duyét Lanh dao S¢ Tai nguyén va g

Moi truong

(01 ngay)
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Cac blf’?c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thuc hién Thot gfim thye Ghi chu
thuc hién hi¢n
2 1A . oA A A ~ «..q14 | Congchuc, vién chuc cua . -nt-
. Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két . 24 gio
BuGe 10| 4 Van phong UBND thanh phé Phong Quy hoach, Do dac 01 nes
PROAE P ban d6 va DPKDD (01 ngay)
r .2 L \ -l'lt-
Van phong UBND thanh pho kiém tra, tiép nhan ho
so, xem xét, thAm tra hd so, trinh 1dnh dao UBND | Vin phong UBND thanh 120 gio
Budc 11 | thanh phd xem xét, quyét dinh; phat hanh van ban | phd, Lanh dao UBND thanh 05 ne3
va chuyén tra két qua cho S& Tai nguyén va Moi pho (05 ngay)
truong.
Chuyén théng tin dia chinh cho co quan thué dé xac n . .
. dinh nghia vu tai chinh, dong thoi thong bao cho Cong chuc cua P}}()nngl‘ly 24 gio
Budc 12 .. . YR 2. N hoach, Po dac ban do va .
nguoi dugc giao, thué dat biét; Chuan bi hop dong DKDD (01 ngay)
thué dat; in du thao Giay chirng nhan.
- Xé4c dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop
theo quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién str dung .
X oA A 4K, o N z Thoi gian
dat, tién thué dat gui cho nguoi st dung dat; - Sau \ A
; N I Y £ A ia nay khong
. khi nguoi su dung dat ndp tién sir dung dat theo quy % 40 gio lam viée , e
Budc 13 . , BTN S I Y Co quan Thué : tinh vao thoi
dinh cua phap luat vé tién st dung dat, tién thué dat (05 ngay lam viéc) han oiai
thi x4c nhan hoan thanh viéc ndp tién st dung dét, o ié .
tién thué d4t va gii thong bao két qua cho S& Tai quy
nguyén va Moi truong.
Sau khi tiép nhan Thong bao két qua xac nhan hoan
thanh NVTC tor Co quan thué, trinh Gidm doc S& | Cong chirc, vién chue cua 54 gic
Buédce 14 | Tai nguyén va Moi truong ky hop dong thué dat doi | Phong Quy hoach, Do dac 595 1
ban do va DKDD (2.25 ngay)

v6i truong hop Nha nudc cho thué dat, thira ty
quyén UBND thanh pho ky Giay chiing nhan.
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Cac blf’?c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thuc hién Thot g}im thye Ghi chu
thuc hién hi¢n
3 5 Tai &n va 24 gio
Bude 15 | Ky duyét Lanh dao SAO Ta} nguyén va g \
Mo1 trudong (01 ngay)
Chuyén ho so dén Vin phong dang ky dé cap nhat, n L n .
. chinh Iy CSDL dit dai, hd so dia chinh; chuyén két COP g chuc, vién chire cua 24 gio
Budc 16 Phong Quy hoach, Po dac .
qua cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tap trung ban 45 vi DKDD (01 ngay)
tai Trung tam Hanh chinh thanh pho
) tra iém ca 3 inh 1y At dai, hd . 24 gio
Buse 17 Co t.rach ’nhlc;m cap nhat, chinh 1y CSDL dat dai, ho Van phong Dang ky dit dai g \
so dia chinh (01 ngay)
Thoi gian
’ Vao SO; the‘o doi, tgao GlaAy cAhu'ngA nha;ln quyén s‘u:’ Céng chirc tai B phan Tiép | Trong gi¢ hanh ’nay k‘hong‘.
Budc 18 | dung dat va Hop dong thué dat (n€u co) cho nguoi R S f tinh vao thoi
NV nhan va Tra két qua chinh s
thué dat. han giai
quyét ho so
, 2 o " 480 gio
Budce 19 | Tong thoi gian thwe hién: .
(20 ngay)

40. Str dung dit két hop da muc dich ma ngwoi sir dung 1a to chire
a) Thoi han giai quyét:

+ Thoi gian phé duyét phirong dn sir dung dat két hop: 15 ngay (360 gid) ké tir ngay nhan du ho so hop 18
+ Thoi gian gia han phirong dn sir dung dat két hop da muc dich: 07 ngay (168 gid) ké tir ngay nhan duoc don dé nghi.
b) Quy trinh thuc hién:
* (1) Trwong hop tham dinh, phé duyét phwong dn sir dung dit két hop:

Cac bu.’?’c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thyc hién Thot stan thye Ghi chi
thuc hién : : ’ : : hién
Budc 1 | - Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so cho ca nhan, | Bo phan Tiép nhan va Tra 12 gio Thot gian
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t0 chirc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
thanh pho

- Sao chup hd so, ky sb ca nhan va chuyén hd so
trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd
(d6i v6i hd so ndp truc tiép va qua buu chinh cong

ich). két qua tap trung tai Trung t’niy lfhét‘}llz‘% ,
- Truong hop hod so day du theo quy dinh: xuét Giay | tdm Hanh chinh thanh pho (0,5 ngay) mha;;aoiéi o
tiép nhan ho so va hen tra két qua cho cé nhan, to6 "X g;
chire. quyét ho so
- Trudng hop hd so chua day du: C6 thong bao, néu
16 no1 dung, ly do va hudng dan cu thé, day du mot
lan dé t6 churc, ca nhan bo sung day du, chinh xac.
Chuyén hd so cho Phong Quy hoach, Po dac ban dd B,C) phan Tiép nhan va Tra 06 gid
Budc 2 | va DPKDD - S¢ Tai nguyén va Moi truong xem x¢€t, | két qua tap trung tai Trung 0.5 no?
giai quyét. tam Hanh chinh thanh pho (0,25 ngay)
Chu tri, phéi hop véi cac s, nganh c6 lién quan tha | Céng chirc, vién chirc cia 192 gir
Budc 3 | m dinh phuong an str dung dat két hop trinh Uy ban | Phong Quy hoach, Po dac 08 nos
nhan dan thanh phé ban dé va DKDD (08 ngay)
3 5 Tai &n va 24 gio
Buoc4 | Ky duyét to trinh Lanh dao 56 Tai nguyén va el
Mo1 truong (01 ngay)
. Chuyén hd so trinh dén Bo phén tiép nhan va tra két COP g chire, vién chic cua 12 gio
Bude > | tia Van phong UBND thanh phé Phong Quy hoach, Do dac 0.5 ngs
phong P ban d va DKDD (0,5 ngay)
. 120 gic
Budce 6 Xem x¢ét, chap thuan phuong 4n st dung dat két ho UBND thanh phé glff
p. Chuyén két qua dén S Tai nguyén va Moi trudng (05 ngay)
Budc 7 | Chuyén két qua cho BO phan Tiép nhan va Tra két | Cong chirc, vién chirc clia 06 gio

qua tap trung tai Trung tim Hanh chinh thanh phd

Phong Quy hoach, Do dac
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ban db va PKPD (0,25 ngay)
Thoi gian
) ) A , . A A X 12 (‘), né.y kh@ng
Buéc 8 | Vao sé theo ddi, trao két qué. Confh‘;iujét%fﬁ éﬁhﬁflep i 81¢ tinh vao thoi
- q (0,5 ngay) han giai
quyét ho so
" 360 gio
Tong thoi gian thuc hién: gl‘
(15 ngay)
* (2) Truwong hop gia han phwong dn siv dung dit két hop da muc dich:
Cac bu.’(Arc Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thuc hién Thoi san thye Ghi chu
thwe hién hi¢n
-VKiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so cho ca nhan,
t6 chire trén HE thong thong tin giai quyét TTHC
thanh pho
- Sao chup ho so, ky so ca nhan va chuyén hd so
trén HE thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd o
(d6i v6i hd so ndp truc tiép va qua buu chinh cong | B phan Tiép nhan va Tra T‘holiflg}an
) ich). két qua tap trung tai Trung 12 gio hay Khong
Budce 1 . N A as . Lk R . , . Z . tinh vao thoi
- Truong hop ho so day du theo quy dinh: xuat Giay | tam Hanh chinh thanh pho (0,5 ngay) han eidi
tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, t6 i g;
chite. quyét ho so
- Truong hop hd so chua day du: Co thong bao, néu
r§) n@j dpng, 1y do va hu’(:mg dan cu the, day du mot
lan dé t6 churc, ca nhan bo sung day du, chinh xac.
Budc 2 | Chuyén ho so cho Phong Quy hoach, Po dac ban db B phén Tiép nhan va Tra 06 gio
va DKDD - S& Tai nguyén va Moi truong xem xét, | két qua tap trung tai Trung (0,25 ngay)

giai quyét.

tam Hanh chinh thanh ph
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Cac blf?’c Noi dung cong viéc Pon vi, cd nhan thuc hién Thot stan thye Ghichu
thuc hién hi¢n
Kiém tra viéc dé nghi gia han phuong an st dun Cong chire, vién chirc cia 90 gio
Budc 3 | géc két hop trinh Uy ban nhn dan thanh phé | PRONEQuyhoseh, Bodae | 15 5
op Y P ban do va DKDD (3.75 ngdy)
N o o . 12 oic
Buéc4 | Ky duyét to trinh Lanh dao 56 Tai nguyén va &9
Moi truong (0,5 ngay)
. Chuyén hd so trinh dén Bo phén tiép nhan va tra két Co‘n g chuc, vién chic cua 06 gio
Buoe S | 4a Van phong UBND thanh phé Phong Quy hoach, Do dac 0.25 ne
ua vanphong P ban do va DKDD (0,25 ngay)
, Xem xét gia han phuong an st dung dat két hop. . £ 48 gio
Bute 6 Chuyén két qua dén So Tai nguyén va Moi trudng UBND thanh pho (02 ngay)
. Chuyén két qua cho Bo phan Tiép nhan va Tra két Co‘n g chuc, vién chire cua 06 gio
BU6e 7 | jua tap trung tai Trung tam Hanh chinh thanh phé | F1ong Quy hoach, Do dac 0.25 ng?
qua tap trung tz g p ban do va PKDD (0,25 ngay)
Thoi gian
q . , . A 1A roiA 12 oic néykhf)ng.
Budc 8 | Vao so theo doi, trao két qua. Cong cAhu:c‘tal ]73(') P hanw Tiep glc‘)' tinh vao thoi
nhén va Tra két qua (0,5 ngay) han giai
quy'ét ho so
) 1 -
Tong thoi gian thuc hién: ( 05 ?1;}1(;,)

41. Tham dinh, phé duyét phwong an sir dung dat

a) Thoi han giai quyét: 38 ngay lam viéc (304 gio 1am viéc), ké tir khi nhan da ho so hop 16.

b) Quy trinh thuc hién




239

Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Pon vi, ca nhan thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Ghi chu

Budc 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so cho ca
nhan, t6 chire trén Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC thanh phd

- Sao chup hd so, ky s6 ca nhan va chuyén hd so
trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC thanh
phd (d6i véi hd so ndp truc tiép va qua buu
chinh cong ich).

- Truong hop hoé so day du theo quy dinh: Xudt
Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua cho ca
nhan, t chirc.

- Trudng hop hd so chua day du: C6 thong bao,
néu rd ndi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day
dt mét 1an dé td chirc, c4 nhan bd sung déy du,
chinh xac.

Bo phén Tiép nhan va Tra
két qua tap trung tai Trung
tam Hanh chinh thanh pho

04 gio lam viéc
(0,5 ngay lam viéc)

Thoi gian
nay khong
tinh vao
tho1 han
giai quyét
ho so

Budc 2

Chuyép h6 so cho Phong Quy hoach, Po dac
ban d6 va BKDD - S& Tai nguyén va Moi
truong xem xét, giai quyét.

Bo phén Tiép nhan va Tra
két qua tap trung tai Trung
tam Hanh chinh thanh pho

2 gid lam viée
(0,25 ngay lam
viéc)

Budc 3

Tiép nhan du ho so phuong 4n sir dung dat cua
cong ty nong, 1am nghiép, thi giri hd so phuong
an st dung dat dén cac so, ‘ban, nganh ¢6 lién
quan va Uy ban nhan dan cip huyén noi c6 dat
dé lay ¥ kién va trinh Uy ban nhan dan thanh
phé thanh 1ap Hoi dong tham dinh.

Thanh phan Hoi dong tham dinh bao gom: Chu
tich Uy ban nhan dan thanh phd hodc 01 Pho

Cong chuc, vién chirc cua
Phong Quy hoach, PBo dac
ban d6 va bBKbb

80 gio lam viéc
(10 ngay lam vi¢c)
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Cac bl??'c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thue hién Thoi san thye Ghi chu
thuc hi¢n hi¢n
Chu tich Uy ban nhan dan thanh ph6 lam Chu
tich Hoi dong, Lanh dao S¢ Tai nguyén va Méi
truong Tai nguyén va Mo6i truong lam Pho Chu
tich Ho1 dong, cac thanh vién la dai dién lanh
dao cac s§, ban, nganh c6 ’lién quan, dai dién
lanh dao Uy ban nhan dan cap huyén noi c6 dat.
~ 9 e N \ 08 : (‘). 1‘ ‘A
Buéc4 | Ky duyét to trinh Lanh dao S Tai nguyén va 810 Tam viee
Moi truong (01 ngay lam viéc)
- Chuyén Van ban lay y kién va ho so ho so
phuong an st dl,}ng dat dén cac s0, ban, nganh Ca hite. vien chite ci
, c6 lién quan va Uy ban nhan dan cap huyén noi Ong CAuc, vien chuc cua 04 gio lam viéc
Budc 5 4 Phong Quy hoach, Po dac e
Co dat. S G (0,5 ngay lam viéc)
! s e . . e a) ban do va bPKbb
- Chuyén dy thao Van ban thanh lap Ho6i dong
tham dinh cho UBND thanh phé
, C6 ¢ kién bing van ban giri vé& S Tai nguyén | o€ 50 ban, nganh colien g i 13 vige

Budc 6 va Mobi truon quan va Uy ban nhan dan 10 nedv I3 .

& cap huyén noi c6 dat (10 ngay lam viéc)

Budc 7 T chirc hop Hoi d@)ng, dé tham dinh. Néu ho so Cong chuc, vién chirc cua 80 gio lam viéc Thoi gian
phuong an su dung dat cua cong ty nong, lam | Phong Quy hoach, Bo dac | (10 ngdy lam viéc) | nay khong
nghiép khong phai chinh stra thi S& Tai nguyén ban d6 va bKbb tinh vao
va Moi truong trinh Uy ban nhan dan thanh pho thot han
phé duyét. giai quyét

ho so

Trudng hop hd so phuong an st dung dat phai
chinh sira, b6 sung thi trong thoi han khong qué
03 ngay lam viéc ké tir ngay tham dinh, S¢ Tai
nguyén va Moi truong thong bao cho cong ty
nong, 1am nghiép dé hoan thién; trong thoi han
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Cac bl??'c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thue hién Thoi san thye Ghi chu
thuc hi¢n : : hi¢n
khong qua 05 ngay 1am viéc ké tir ngay cong ty
nong, 14m nghiép hoan thién ho so va gui S¢
Tai nguyén va Mai truong, néu ho so day du thi
S¢ Tai nguyén va Méi truong trinh Uy ban nhan
dan thanh pho phé duy¢t.
. . 3 5 Tai &n va 04 gio lam viéc
Buéc 8 | Ky duyét chuyén két qua cho UBND thanh phé | -onh deo SO Tainguyénva | = 0% glo fam vice
Moi truong (0,5 ngay lam viéc)
Xem xét, phé duyét phuong an st dung dt. 40 i& 1am vie
, > ) A : ¥ . , 0'1
Buc9 | Chuyén két qui cho So Tai nguyén va Moi UBND thanh phé s st ﬁm viee
truong (5 ngay lam viéc)
Chuyén két qua cho BO phan Tiép nhan va Tra | Cong chirc, vién chirc clia 2 gio lam viée
Budce 10 két qua tap trung tai Trung tdm Hanh chinh | Phong Quy hoach, Do dac (0,25 ngay lam
thanh pho ban d6 va bKDD viée)
Thoi gian
nay khong
. s 2 ~ L, Cong chuc tai Bo phan Trong gid hanh tinh vao
Budc 11 Vao so6 theo doi, trao két qua. Tiép nhan va Tra két qua chinh thi han
giai quyét
hoé so

Tong thoi gian thye hién:

304 gio lam viéc
(38 ngay lam viéc)

42. Giai quyét tranh chap dat dai thuéc tham quyén ciia Chii tich Uy ban nhéan thanh pho
a) Thoi han giai quyét: 60 ngay (1440 gid), ké tir khi nhin du ho so hop 16.
b) Quy trinh thyc hién
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Cac budc At n o Pon vi, ca nhan thuc Thoi gian thue Ghi chu
oA NOi dung cong viéc <A ‘A
thuc hién hi¢n hi¢n
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so cho cé nhan, to
chice trén HE thong thong tin giai quyet TTHC thanh
pho
- Sao chup ho so, ky so ca nhén va chuyén ho sotrén | . . N Thoi gian
Heé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd (d6i véi Bo p}l an TleAp nhin va T ra e nay khong
két qua tap trung tai 04 gid lam viée ; .
ho so nop truc tiép va qua buu chinh cong ich). - . ; tinh vao
Bude 1 " Trung tdm Hanh chinh (0,5 ngay lam .
- Truong hop ho so day du theo quy dinh: xuglt Giay thanh phé A thoi han
tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuc. vige) giai quyet
- Trudng hop hd so chua déy du: C6 thong bao, néu 15 hé so
npi dung, ly do Vévhu(mg c]én cu the, day du mdt lan dé
to chtrc, ca nhan bo sung day du, chinh xéac.
Bo p}lén Tiép nhan va Tra
21 A A A g X A aA T két qua tap trung tai A
Budc 2 ChuyerAl ho Aso y?u cau A’glau quyét tranh chap dén Uy Trung tAm Hanh chinh 06 glo‘
ban nhan dan thanh pho thanh phé (0,25 ngay)
, L L. Chu tich Uy ban nhan 240 gio
Budc 3 | Giao trach nhiém co quan tham muu giai quyét. dan thinh phd (10 ngay)
C6 nhiém vu thdm tra, xac minh vu viéc, t6 chtrc hoa
giai gitra cac bén tranh chap, t6 chirc cudc hop cac ban,
. nganh c6 lién quan dé tu van giai quyet tranh chap dat 1080 gio
Buac 4 Qal (neu cin thlet) va hoan ’Chll’lh hd so trlqh Chu tich Co quan tham mm (45 ngay)
Uy ban nhan dan thanh pho ban hanh quyét dinh giai
quyét tranh chap dat dai.
Bu6c 5 | Ban hanh quyét dinh giai quyét tranh chap hodc quyét | Chu tich Uy ban nhan 114 gio
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dinh cong nhan hoa giai thanh, gri cho cac bén tranh

chép, cac td chirc, c4 nhan cd quyén va nghia vu lién dan thanh phd (4,75 ngay)
quan.
Thoi gian
nay khong
: s 1 Ko 2 g Cong chure tai Bo phan e tinh vao
Giao tra ket qua cho t6 chic Tiép nhan va Tra két qua Trong hglihanh thot han
chin giai quyét
ho so
1440 gio

Tong thoi gian thwe hién:

(60 ngay)
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	QUYẾT ĐỊNH
	CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ ĐÀ NẴNG
	QUYẾT ĐỊNH:

	Giao đất, cho thuê đất không thông qua hình thức đấu giá quyền sử dụng đất, không đấu thầu lựa chọn nhà đầu tư thực hiện dự án có sử dụng đất đối với trường hợp thuộc diện chấp thuận chủ trương đầu tư, chấp thuận nhà đầu tư mà người xin giao đất, thuê đất là tổ chức trong nước, tổ chức tôn giáo, tổ chức tôn giáo trực thuộc, người gốc Việt Nam định cư ở nước ngoài, tổ chức kinh tế có vốn đầu tư nước ngoài, tổ chức nước ngoài có chức năng ngoại giao
	Cho phép chuyển mục đích sử dụng đất đối với trường hợp thuộc diện chấp thuận chủ trương đầu tư, chấp thuận nhà đầu tư theo quy định của pháp luật về đầu tư mà người xin chuyển mục đích sử dụng đất là tổ chức trong nước
	Điều chỉnh quyết định giao đất, cho thuê đất, cho phép chuyển mục đích sử dụng đất do sai sót về ranh giới, vị trí, diện tích, mục đích sử dụng giữa bản đồ quy hoạch, bản đồ địa chính, quyết định giao đất, cho thuê đất, cho phép chuyển mục đích sử dụng đất và số liệu bàn giao đất trên thực địa mà người sử dụng đất là tổ chức trong nước, tổ chức tôn giáo, tổ chức tôn giáo trực thuộc, người gốc Việt Nam định cư ở nước ngoài, tổ chức kinh tế có vốn đầu tư nước ngoài, tổ chức nước ngoài có chức năng ngoại giao
	Chấp thuận tổ chức kinh tế nhận chuyển nhượng, thuê quyền sử dụng đất, nhận góp vốn bằng quyền sử dụng đất để thực hiện dự án
	Giao đất, cho thuê đất, giao khu vực biển để thực hiện hoạt động lấn biển mà người xin giao đất, thuê đất là tổ chức trong nước, tổ chức tôn giáo, tổ chức tôn giáo trực thuộc, người gốc Việt Nam định cư ở nước ngoài, tổ chức kinh tế có vốn đầu tư nước ngoài, tổ chức nước ngoài có chức năng ngoại giao

	Đăng ký đất đai, tài sản gắn liền với đất, cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu tài sản gắn liền với đất lần đầu đối với tổ chức đang sử dụng đất
	Đăng ký đất đai, tài sản gắn liền với đất, cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu tài sản gắn liền với đất lần đầu đối với người gốc Việt Nam định cư ở nước ngoài

	Đăng ký đất đai lần đầu đối với trường hợp được Nhà nước giao đất để quản lý
	Đăng ký biến động quyền sử dụng đất, quyền sở hữu tài sản gắn liền với đất trong các trường hợp chuyển đổi quyền sử dụng đất nông nghiệp mà không theo phương án dồn điền, đổi thửa, chuyển nhượng, thừa kế, tặng cho quyền sử dụng đất, quyền sở hữu tài sản gắn liền với đất, góp vốn bằng quyền sử dụng đất, quyền sở hữu tài sản gắn liền với đất; cho thuê, cho thuê lại quyền sử dụng đất trong dự án xây dựng kinh doanh kết cấu hạ tầng

	Bán hoặc góp vốn bằng tài sản gắn liền với đất thuê của Nhà nước theo hình thức thuê đất trả tiền hàng năm
	Xóa đăng ký thuê, cho thuê lại quyền sử dụng đất trong dự án xây dựng kinh doanh kết cấu hạ tầng
	Đăng ký biến động đối với trường hợp đổi tên hoặc thay đổi thông tin về người sử dụng đất, chủ sở hữu tài sản gắn liền với đất; thay đổi hạn chế quyền sử dụng đất, quyền sở hữu tài sản gắn liền với đất hoặc có thay đổi quyền đối với thửa đất liền kề; giảm diện tích thửa đất do sạt lở tự nhiên
	Đăng ký tài sản gắn liền với thửa đất đã được cấp Giấy chứng nhận hoặc đăng ký thay đổi về tài sản gắn liền với đất so với nội dung đã đăng ký
	Đăng ký biến động thay đổi quyền sử dụng đất, quyền sở hữu tài sản gắn liền với đất do chia, tách, hợp nhất, sáp nhập tổ chức hoặc chuyển đổi mô hình tổ chức

	Đăng ký biến động đối với trường hợp thay đổi quyền sử dụng đất, quyền sở hữu tài sản gắn liền với đất theo thỏa thuận của các thành viên hộ gia đình hoặc của vợ và chồng; quyền sử dụng đất xây dựng công trình trên mặt đất phục vụ cho việc vận hành, khai thác sử dụng công trình ngầm, quyền sở hữu công trình ngầm; bán tài sản, điều chuyển, chuyển nhượng quyền sử dụng đất là tài sản công theo quy định của pháp luật về quản lý, sử dụng tài sản công; nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu tài sản gắn liền với đất theo kết quả giải quyết tranh chấp, khiếu nại, tố cáo về đất đai; nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu tài sản gắn liền với đất do xử lý tài sản thế chấp là quyền sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất đã được đăng ký, bao gồm cả xử lý khoản nợ có nguồn gốc từ khoản nợ xấu của tổ chức tín dụng, chi nhánh ngân hàng nước ngoài
	Đăng ký biến động đối với trường hợp thành viên của hộ gia đình hoặc cá nhân đang sử dụng đất thành lập doanh nghiệp tư nhân và sử dụng đất vào hoạt động sản xuất kinh doanh của doanh nghiệp
	Đăng ký biến động đối với trường hợp điều chỉnh quy hoạch xây dựng chi tiết; cấp Giấy chứng nhận cho từng thửa đất theo quy hoạch xây dựng chi tiết cho chủ đầu tư dự án có nhu cầu
	Xóa ghi nợ tiền sử dụng đất, lệ phí trước bạ
	Đăng ký chuyển mục đích sử dụng đất không phải xin phép cơ quan nhà nước có thẩm quyền
	Đăng ký đất đai, tài sản gắn liền với đất đối với trường hợp hộ gia đình, cá nhân đang sử dụng đất không đúng mục đích đã được Nhà nước giao đất, cho thuê đất, công nhận quyền sử dụng đất trước ngày 01 tháng 7 năm 2014
	Đăng ký, cấp Giấy chứng nhận đối với thửa đất có diện tích tăng thêm do thay đổi ranh giới so với Giấy chứng nhận đã cấp
	Đăng ký, cấp Giấy chứng nhận đối với trường hợp cá nhân, hộ gia đình đã được cấp Giấy chứng nhận một phần diện tích vào loại đất ở trước ngày 01 tháng 7 năm 2004, phần diện tích còn lại của thửa đất chưa được cấp Giấy chứng nhận
	Cấp đổi Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu tài sản gắn liền với đất
	Tách thửa hoặc hợp thửa đất
	Cấp lại Giấy chứng nhận do bị mất
	Đăng ký đất đai đối với trường hợp chuyển nhượng dự án bất động sản
	Đính chính Giấy chứng nhận đã cấp
	Thu hồi Giấy chứng nhận đã cấp không đúng quy định của pháp luật đất đai do người sử dụng đất, chủ sở hữu tài sản gắn liền với đất phát hiện và cấp lại Giấy chứng nhận sau khi thu hồi
	Đăng ký, cấp Giấy chứng nhận đối với trường hợp đã chuyển quyền sử dụng đất trước ngày 01 tháng 8 năm 2014 mà bên chuyển quyền đã được cấp Giấy chứng nhưng chưa thực hiện thủ tục chuyển quyền theo quy định
	Đăng ký, cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu tài sản gắn liền với đất cho người nhận chuyển nhượng quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà ở, công trình xây dựng trong dự án bất động sản
	Cung cấp thông tin, dữ liệu đất đai
	Gia hạn sử dụng đất khi hết thời hạn sử dụng đất mà người xin gia hạn sử dụng đất là tổ chức trong nước, tổ chức tôn giáo, tổ chức tôn giáo trực thuộc, người gốc Việt Nam định cư ở nước ngoài, tổ chức kinh tế có vốn đầu tư nước ngoài, tổ chức nước ngoài có chức năng ngoại giao
	Điều chỉnh thời hạn sử dụng đất của dự án đầu tư mà người sử dụng đất là tổ chức trong nước, tổ chức tôn giáo, tổ chức tôn giáo trực thuộc, người gốc Việt Nam định cư ở nước ngoài, tổ chức kinh tế có vốn đầu tư nước ngoài, tổ chức nước ngoài có chức năng ngoại giao
	Sử dụng đất kết hợp đa mục đích mà người sử dụng là tổ chức
	Thẩm định, phê duyệt phương án sử dụng đất
	Giải quyết tranh chấp đất đai thuộc thẩm quyền của Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh
	12. Đăng ký đất đai, tài sản gắn liền với đất, cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu tài sản gắn liền với đất lần đầu đối với tổ chức đang sử dụng đất.
	19. Đăng ký tài sản gắn liền với thửa đất đã được cấp Giấy chứng nhận hoặc đăng ký thay đổi về tài sản gắn liền với đất so với nội dung đã đăng ký
	b) Quy trình thực hiện
	b) Quy trình thực hiện
	b) Quy trình thực hiện
	b) Quy trình thực hiện
	b) Quy trình thực hiện
	b) Quy trình thực hiện
	b) Quy trình thực hiện

	26. Đăng ký đất đai, tài sản gắn liền với đất đối với trường hợp hộ gia đình, cá nhân đang sử dụng đất không đúng mục đích đã được Nhà nước giao đất, cho thuê đất, công nhận quyền sử dụng đất trước ngày 01 tháng 7 năm 2014
	b) Quy trình thực hiện
	b) Quy trình thực hiện
	* (1) Đối với trường hợp thửa đất gốc đã có Giấy chứng nhận, phần diện tích tăng thêm do nhận chuyển quyền sử dụng một phần thửa đất đã được cấp Giấy chứng nhận (trừ trường hợp hộ gia đình, cá nhận đã được cấp Giấy chứng nhận trước ngày 01 tháng 7 năm 2004 nhưng trên Giấy chứng nhận không ghi rõ diện tích đất ở thì phải thực hiện xác định lại diện tích đất ở)
	* (2) Đối với trường hợp thửa đất gốc đã có Giấy chứng nhận, phần diện tích đất tăng thêm chưa được cấp Giấy chứng nhận (trừ trường hợp hộ gia đình, cá nhận đã được cấp Giấy chứng nhận trước ngày 01 tháng 7 năm 2004 nhưng trên Giấy chứng nhận không ghi rõ diện tích đất ở thì phải thực hiện xác định lại diện tích đất ở)
	b) Quy trình thực hiện

	30. Tách thửa hoặc hợp thửa đất
	32. Đăng ký đất đai đối với trường hợp chuyển nhượng dự án bất động sản
	* (1) Trường hợp bên nhận chuyển nhượng dự án không phải là tổ chức kinh tế có vốn đầu tư nước ngoài và đất để thực hiện dự án đã được cấp Giấy chứng nhận.
	* (2) Trường hợp bên nhận chuyển nhượng dự án không phải là tổ chức kinh tế có vốn đầu tư nước ngoài và đất để thực hiện dự án chưa được cấp Giấy chứng nhận.

	35. Đăng ký, cấp Giấy chứng nhận đối với trường hợp đã chuyển quyền sử dụng đất trước ngày 01 tháng 8 năm 2014 mà bên chuyển quyền đã được cấp Giấy chứng nhận nhưng chưa thực hiện thủ tục chuyển quyền theo quy định.
	37. Cung cấp thông tin, dữ liệu đất đai
	42. Giải quyết tranh chấp đất đai thuộc thẩm quyền của Chủ tịch Ủy ban nhân thành phố
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