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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO DA NANG Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6:212F/QP-UBND Da Néing, ngay O thdng 40 nam 2024
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ndi bd glal quyet thi tuc hanh chinh trong linh
dat dai thude tham quyen giai quyét ciia UBND quan huyén,
phwong, xa trén dia ban thanh pho Pa Ning

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO PA NANG

Can cit Ludt Té chirc Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sita
déi, bé sung mot $6 diéu cuia Ludt Té chire Chinh phat va Ludt T 6 chite chinh quyén
dia phwong ngay 22/11/2019;

Céin etk Ludt Dat dai ngay 18 thang 01 ndm 2024; Ludit sita doi, b6 sung mot
s6 diéu ciia Ludgt Pdt dai s6 31/2024/QH15, Ludt Nha ¢ s6 27/2023/QH15, Ludt
Kinh doanh bat dong san sé 29/2023/QH15 va Ludt Cdc t6 chire tin dung sé
32/2024/QH15 ngay 29/6/2024,

Can cit Nghi dinh s6 101/2024/NP-CP ngay 29 théng 7 ndm 2024 ciia Chinh
phit quy dinh vé diéu tra co ban dat dai; ding ky, cdp Gidy chitng nhdn quyén sir
dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat va Hé thong thong tin dat dai;

Can cit Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30 thang 7 niim 2024 cia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Dat dai;

Cdn cit Nghi dinh s6 61/2018/NB-CP ngay 23 thdng 4 nim 2018 ciia Chinh
phit vé thiee hién co ché mét cira, mot civa lién théng trong gidi quyét thit tuc hanh
chinh; Nghi dinh sé 107/2021/NP-CP ngay 06/12//2021 ciia Chinh phi sika doi,
b6 sung mét s6 diéu cuia Nghi dinh 56 61/2018/NP-CP ngay 23 thing 4 nam 2018
cua Chinh phu vé thue hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong giai quyéﬁ
thu tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 ciia B6
trudng, Chii nhiém Vén phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm 2018 ctia Chinh phii vé thuc
hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tue hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 1866/QD-UBND ngay 30 thing 8 nam 2024 ciia Chii
tich UBND thanh pho vé cong bé danh muc thu tuc hanh chinh trong linh dat dai
thudc tham quyén gidai quyét cua So Tai nguyén va M6i truong; UBND qudn,
huyén, phieong, xd trén dia ban thanh phé Pa Néng;
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Theo dé nghi cia Giam déc So Tai nguyén va Moi truong tai To trinh sé
372/TTr-STNMT ngay 03 thang 10 nam 2024.

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kem theo Quyét dinh nay 21 Quy trinh néi bo giai quyét
thua tuc hanh chinh trong linh dat daj thudc tham quyén gidi quyét cia UBND quén,
huyén va 01 Quy trinh néi bd giai quyét thi tuc hanh chinh trong linh dat dai thudce
tham quyén gidi quyét cia UBND phuong, xa trén dia ban thanh phé Da Ning.

Diéu 2. UBND cac quan, huyén ch tri, phdi hop véi Sé Tai nguyén va Moi
truong, S& Thong tin va Truyén thong va cic co quan lién quan cin ct noi dung
quy trinh ndi bd dugc phé duyét tai Quyét dinh nay thiét l&p quy trinh dién tir giai
quyét thu tuc hanh chinh vao Hé thong théng tin gidi quyét tha tuc hanh chinh
thanh phd.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hidu e ké tir ngay ky.

Diéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan thanh phd, Gidm déc S& Tai
nguyén va Moi truong, Chu tich UBND céc quén, huyén, phuong, x4; Gidm déc
S& Théng tin va Truyén théng, Thi trudng céc s, ban, nganh va cac t6 churc, ca
nhan c6 lién quan chiju trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./,

Noi nhén:
- Nhu Diéu 4; )
- Van phong Chinh phu (Cuc Kiém soat TTHC);

- Céng Thong tin dién tir thanh phé:
- Trung tdim TTGSPHTM (I0C);

- Trung tim CNTT&TT (DNICT); W=\ T3 le)
- Luu: VT, KSTT, STNMT. N W=

L% Priing Chinh

a
S

ki
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QUY TRINZH NOhBG GfAI QUYLET THU TUC HANH CHINH TRONG
LINH DAT B.ALTH,fI 0 THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND
QUAN, HUYEN Pﬂﬁ&O,N XA TREN PIA BAN THANH PHO PA NANG
(Kem thed: Quyq; dint46:249%/0D-UBND ngay 0% thang 10 nim 2024
ciia Chii tich Uy ban nhdn ddn thanh phé Pa Néng)

Phin I. DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT Tén quy trinh noi bo

Giao dét, cho thue dit khong thong qua hinh thirc dhu gia quyen s dung dat,
khong d4u thau lya chon nha dau tu thuc hién du 4n ¢d str dung @At dbi vai truong
hop thude dién chap thuan chi truong dau tu, chip thuén nha déu tu theo quy dinh
cta phap ludt vé dau tu ma ngudi xin giao dét, thué dit 1 ca nhan

Giao dét, cho thué dit khong thong qua hinh thire ddu gia quyen st dung dit,
khéng déu thdu lwa chon nha dau tu thyc hién dy én c6 st dung dat dbi voi truong
hgp khong thudc dién chap thuan chu truong dau tu, chap thuan nha dau tu theo |
quy dinh cua phap luét vé diu tu ma ngudi xin giao dét, thué dét 1a ca nhéan

Cho phép chuyen muc dich sir dung dit di véi truong hop thudce dién chap thuén
3 | chi truong dau tu, chap thudn nha dau tu theo quy dinh cua phap ludt vé dau tu
ma ngudi xin chuyén muc dich sir dung dét 1 c4 nhan

Cho phép chuyén muc dich st dung dat dbi véi truong hop khong thude dién chap
4 | thuan chu truong diu tu, chdp thuin nha dAu tu theo quy dinh ctia phap luat vé dat
dai ma nguoi xin chuyén muc dich st dung d4t 12 ho gia dinh, c4 nhan

Chuyén hinh thirc giao dét, cho thué dét ma nguoi sir dung dat 1a ho gia dinh, ca
nhan

Piéu chinh quyet dinh giao dat cho thué dat, cho phép chuyen muc dich st dung
6 | dét do thay ddi cin cr quyét dinh giao dat, cho thué dit, cho phép chuyén muc
dich st dung dit ma nguoi str dung dat 1a ho gia dinh, c4 nhén

Piéu chinh quyet dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung
dét do sai s6t vé ranh gidi, vi tri, di¢n tich, muc dich sir dung gitra ban dd quy
7 | hoach, ban d6 dia chinh, quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyen muc
dich str dung dét va sb liéu ban giao dat trén thuc dia ma ngudi str dung dét 12 ho
gia dinh, cd nhin

Giao dat cho thué dat tr quy dat do t6 chire, nguoi gbe Viét Nam dinh cu & nude
ngoai, t6 chirc kinh té c6 von dau tu nude ngoai sir dung dat quy dinh tai Dleu 180
Luét Dét dai, do céng ty nong, lam truong quén ly, st dung quy dinh tai Pidu 181
Luat Dat dai ma ngudi xin giao d4t, cho thué dat Ia ca nhéan

Giao dat & ¢o thu tién sir dung dit khong thong qua dau gia, khong dau théu lua
chon nha dau tu thuc hién du 4n c6 st dung dit ddi v6i ca nhan 12 can bo, cong
9 | chire, vién chiic, sT quan tai ngfi, quan nhén chuyén nghiép, cong chirc qubc phong,
cong nhan va vién chie quoc phong, sT quan, ha s quan, cong nhén cong an, nguoi
lam cong tac co yéu va nguoi lam cong tac khéc trong t6 chirc co yéu huéng luong
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tr ngén sach nha nuée ma chua duoc giao dat &, nha &; gido vién, nhin vién y té
dang cOng tac tai cac xa bién gidi, hai ddo thude ving c6 didu kién kinh té - xa hoi
kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét khé khan nhung chua c6 dat
0, nha ¢ tai noi cong téc hodc chua dugc hudng chinh sdch ho tro vé& nha & theo
quy dinh cta phép luét vé nha &; c4 nhan thuong tra tai x4 ma khéng c6 dat & va
chua dwge Nha nuéce giao dét & hoic chua duge hudng chinh sach hd tro vé nha
& theo quy dinh ctia phap luat vé nha &; c4 nhan thudng trd tai thi trdn thudc vung
c6 diéu kign kinh té - xa hoi kho khin, viing ¢6 didu kién kinh t - xa hoi dic biét
kho khan ma khong c6 dat ¢ va chua duoc Nha nude giao dit &

Giao dét, cho thué dat, giao khu vuc bién dé thue hién hoat dong lan bién ma

10" ) guisi xin giao dét, thué dit 12 c4 nhan
Ding ky dat dai, tai san gén lién voi dét, cép Gidy chimg nhdn quyén sit dung dét,
I1 | quyén s& hitu tai sdn gan lién v6i dat 14n dau déi véi ca nhan, cong dong dan cu,
h¢ gia dinh dang sir dung dat
Xac dinh lai dién tich dit ¢ ctia ho gia dinh, c4 nhn da duge cdp Gidy ching nhén
12 . . > "
trude ngay 01 thdng 7 nam 2004
13 | Cép lai Gidy chiing nhén do bi mat
14 | Pinh chinh Gidy chirng nhan di cép lan diu c6 sai sot
Thu hdi Gidy ching nhén da cép khong ding quy dinh cua phap ]ua_"it’dét dai do
15 | nguoi st dung dat, cha sO hiru tai san gan lién voi dat phét hién va cép lai Gidy
chirng nhén sau khi thu hoi
Béng’ky,’cép Gidy chtrng nhén quyén st dung dat, qqyén s& hitu tai san gdn lién
16 | voi dat doi véi truong hop ting cho quyén st dung dat cho Nha nudc hodc cong
dong dén cu hodc mé rong dudng giao thong
Gia han str dung dét khi hét thoi han str dung dit ma nguoi xin gia han st dung
17 £ 13 B 2 -
dat la ca nhan, cdng dong dan cu
18 | X4c nhén tiép tuc str dung dat ndng nghiép clia c4 nhan khi hét han st dung dét.
16 Piu chinh thoi han sir dung dit cia dw 4n dAu tw ma nguoi sir dung dit 1a ca
nhén, cong dong dan cu
20 | Sir dung dét két hop da muc dich ma ngudi st dung la ca nhéin
21 | Giai quyét tranh chép dét dai thude thdm quyén ciia Chii tich UBND cép huyén
22 | Hoa giai tranh chap dat dai (cAp xa)




PHAN II. NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ

1. Giao dit, cho thué dit khong thong qua hinh thirc ddu gia quyén sir dung dit, khong dau thau lwa chon nha
dau tu thywe hién du an c6 st dung dat doi véi trweong hop thugc dién chap thuin chu trwong dau tw, chap thuan nha
dau tu theo quy dinh cia phap luat vé dau tw ma ngwoi xin giao dat, thué dat 1a ca nhan

a) Thoi han gidi quyét: 20 ngay (480 gio) ké tir ngdy nhan du ho so hop 16

b) Quy trinh thuc hién
* (1) Doi véi trwong hop ngwoi siv dung dit phdi ndp tién siv dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit trong bing

gid dit:
Cac budc Noi dung cong viée Pon vi, ca nhan thuc Thoi gian Ghi chu
thuc hién hién thuc hién

- Klem tra, huéng dan, t1ep nhan ho so cho ca
nhan, t6 chirc trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phd.
- Sao chyp hd so, ky s ca nhan va chuyén ho so
trén HE thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd Thoi gian
(d6i v6i hd so ndp truc tiép va qua buu chinh cong | Bo phan tiép nhan va tra nay khong

Bug ich). két qua thuoc UBND cap | 04 gio lam tinh vao

udce 1 A o o

- Truong hop hd so day du theo quy dinh: Xuét huyén viéc thot han
Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua cho ca gidi quyet
nhan, t6 chirc. ho so
- Trudng hop hd so chwa ddy du: Co thong béo,
néu rd nodi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day du
mot 1an dé to chuc, ¢4 nhan b sung dy du, chinh
X4ac.
Chuyén ho so cho Phong Tai nguyén va Moi B0 phan tiép nhdn va tra 06 gio

Budc 2 . Y x két qua thuoc UBND cap .
truong xem xeét, giai quyeét. huve (0,25 ngay)

uyén

Buéc 3 | Phong Tai nguyén va Moi truong: 120 gio

+ Giao Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cung Cong chirc Phong Tai (05 ngay)
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cap thong tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc
ban d6 dia chinh thira dit dbi v6i truong hop hod so
day du va hop 18;

+ Hudng dan ngudi ndp hd so bd sung trich do dia
chinh thtra dat ddi véi thira dat tai noi chua ¢ ban
dd dia chinh theo quy dinh hodc 1am lai hd so hoic
bd sung hod so va ndp lai cho Phong Tai nguyén va
Moi truong ddi voi truong hop hd so khong day
du, khong hop 1¢;

+ Ra soat, kiém tra hd SO;

+ Kiém tra thuc dia.

nguyén va Moi truong

Cung cip thong tin vé co so dit lidu dat dai, 1ap

Vién chuc cua

& e 90 gic

Budc 4 trich lyc béq do dia chinh thura dat doéi voi truong Chi nhanh Van phong 375 glo‘

hop ho so dy du va hop 1¢ ding ky dit dai (3,75 ngay)
A A N £ . Cong chirc Phong Tai .
, Hoan thi¢n ho so, trinh 1anh dao UBND cap huyén A N AAE e 72 gio

Buoc 5 , P : x NV nguyén va Mo truong .

ky quyét dinh giao dat, cho thué dat. (03 ngay)
\ ~ A 24 s

Buée 6 | Ky duyét hd so Lanh dgo UBND cap 819

huyén (01 ngay)
- ClAluyen thong tin dia chinh thira dat cho co quan Céng chirc Phong Tai B
, thue; AN 48 gio

Budc 7 , x , . I N nguyén va Mo truong .

- In dy thao Gidy chimg nhén; chuan bi hop dong (02 ngay)
thué dat.

Budc 8 | - Xéc dinh tién sir dung dit, tién thué dat phai ndp Co quan thué 40 gio lam | Thot gian
theo quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién sur viéc nay khong
dung dat, tién thué dat gui cho nguoi st dung dat; (05 ngay tinh vao
- Sau khi ngudi sir dung dat nop tién sur dung dat, lam viéc) thoi han
tién thué dat theo quy dinh cuia phap luat vé tién sir glallllkquyet

0 so

dung dat, tién thué dat, co quan thué xac nhan hoan
thanh viéc ndp tién st dung dat, tién thué dat va
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giri théng bao két qua cho Phong Tai nguyén va

Moi trudng.
. Trinh ldnh dao UBND cip huyén ky cép Gidy Cong chuc Phong Tai 24 gio
Budc 9 . A A N NAAS pemo .
ching nhan nguyén va Moi truong (01 ngay)
Y 3 A 24 gi¢
Buéc 10 | Ky chp Gidy chimg nhan Lanh dao UBND cap gio
huyén (01 ngay)
- Ky hop dong thué dét doi voi truong hop Nha
nudc cho thué dat;
- T6 chirc ban giao dat trén thuc dia
Buse 11 - AChu}./én;héA SO df:n chf Ilhé.flh VéP pll(‘)l.’lAg déAng k}'/ Cong chitc Phong Tai 48 gidy
udc dg}t dai 'de cap nhat, chinh ly co s¢ dir li¢u dat dai, nguyén va Méi truong (02 ngay)
ho so dia chinh;
- Chuyén két qua cho B6 phan tiép nhan va tra két
qua thuéc UBND cip huyén.
, Cap nhat, chinh 1§ co s& dit liéu dét dai, ho so dja | Vion chic cua Chinhanh |, o0
Budc 12 . Van phong dang ky dat .
chinh. - (01 ngay)
dai
Thoi gian
B6 phén tiép nhan va tra Trong gié n?i}r]ﬂlil] ggg
Bude 13 | Vao so theo doi, tra két qua. két qua thuQcAUBND Cap | Lot chinh thi han
huyén z
glal quyet
ho so
2 480 gio
Tong thoi gian thuc hién: gf
’ j (20 ngay)
* (2) Doi véi trwong hop siv dung dit thudc trwong hop giao dit khéng thu tién siv dung dit:
Cac budc Don vi, ca nhan thuc Thoi gian Ghi chu

thuc hién

Noi dung cong viéc

hién

thuc hién
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Budc 1

- Klem tra, huéng dan, tiép nhan ho so cho «ca nhan,
t6 chirc trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC
thanh phd.

- Sao chup hé so, ky so ca nhan va chuyén hd so
trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd
(461 v6i hd so ndp truc tiép va qua buu chinh cong
ich).

- Truong hop hd so ddy du theo quy dinh: xuat Gidy
tiép nhan hod so va hen tra két qua cho ca nhan, to
chue.

- Truong hop hd so chua day da: C6 théng bao, néu
r0 ndi dung, 1y do va hudng dan cu thé, déy du mot
lan dé t6 chirc, ca nhin bo sung day du, chinh xAc.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua thuoc UBND cap
huyén

04 gid lam
viéc

Thot gian
nay khong
tinh vao
tho1 han
giai quyét
ho so

Budce 2

Chuyén ho so cho Phong Tai nguyén va Méi trudng
xem xé&t, gidi quyeét.

B phan tiép nhan va tra
két qua thuoc UBND cap
huyén

06 gio
(0,25 ngay)

Budc 3

Phong Tai nguyén va Mo6i truong:

+ Giao Chi nhanh Vin phong diang ky dit dai cung
cép thong tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich luc
ban d6 dia chinh thira dat d6i v6i trudng hop ho so
day du va hop 18;

+ Huéng dan ngudi ndp ho so bd sung trich do dia
chinh thtra dat d6i véi thira dat tai noi chua c6 ban
dd dja chinh theo quy dinh hoac lam lai hd so hodc
bd sung hd so va ndp lai cho Phong Tai nguyén va
Moi trudng d6i voi trudng hop hd so khong day du,
khong hop 1€;

+ Ra soat, kiém tra hd so;

+ Kiém tra thuc dia;

Cong chuc Phong Tai
nguyén va Moi truong

120 gios
(05 ngay)

Budc 4

Cung cip thong tin vé co s¢ dit lidu dat dai, 1ap trich
luc ban d6 dia chinh thira dat doi voi truong hop ho

Vién chirc cia Chi nhanh
Vian phong dang ky dat

90 gio
(3.75 ngay)




so day du va hop 18 dai
- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cap huyé¢n
Budce 5 ky quyét dinh giao dat va ky Gidy chimg nhan; Cong chuc Phong Tai 120 gio
- Chuan bi hop dong thué dat doi voi truong hop | nguyén va Moi truong (05 ngay)
Nha nudc cho thué dat
, S SRS . Lanh dao UBND cap 48 gid
Budc 6 | Ky quyét dinh giao dat va ky Giay chirng nhan. huyén (02 ngay)
-To ch(rc be‘}n giaor dat trén thuc dia;
- Chuyén ho so dén chi nhanh Van phong dang ky
. dat dai cap nhat, chinh 1y co s& dir liu dat dai, h6 | Cong chuc Phong Tai 72 gid
Budce 7 . , A A NAAD g .
s0 dia chinh; , , nguyén va Moi truong (03 ngay)
- Chuyén két qua cho B¢ phan ti€p nhan va tra két
quad thuéc UBND cap huyén
, Cap nhat, chinh 1§ co s dit liéu dét dai, hd so dia | V<0 chie cua Chinhanh |, o
Bude 8 . Vian phong Pang ky dat \
chinh. dai (01 ngay)
Thot gian
: . B@ phan tiép nhdn va tr’é Trong gid n?ii]lllld\lf(é)lgg
Budc 9 | Vao s6 theo doi, tra két qua. két qua thu(_)cAUBND Cap | 12t chinh thi han
huyén %
gla1 quyet
hod so
Tong thoi gian thuc hién: 160 gio
(20 ngay)

* (3) Doi véi trwong hop ngwoi siv dung dit phdi ndp tién siv dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:

Cac budéc N6i dune cone viee Pon vi, ca nhan thyuc Thoi gian Ghi chu
thuc hién j § cong vi¢ hién thuc hién
Budc 1 |- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so cho c4 | Bo phantiép nhanvatra | 04 gid 1am | Thoi gian
nhan, t6 chuc trén H¢ thong thong tin gidi quyét | két qua thuoc UBND cap viée nay khong
TTHC thanh phd. huyén tinh vao




- Sao chup ho so, ky sb ca nhén va chuyén ho so
trén HE thong thong tin giai quyét TTHC thanh phé
(d6i v6i hd so ndp truc tiép va qua buu chinh cong
ich).

- Trudng hop hd so diy du theo quy dinh: xuit
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ca
nhén, t6 chuc.

- Truong hop hd so chwa ddy du: Co thong bao,
néu rd ndi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day du
mot 1an dé o chuc, ca nhan bo sung dy du, chinh
Xac.

thoi han
gidi quyét
ho so

Budce 2

Chuyén hd so cho Phong Tai nguyén va Mbi
truong xem xét, giai quyét.

Bo phén tiép nhan va tra
két qua thuéc UBND cap
huyén

06 gid
(0,25 ngay)

Buodc 3

Phong Tai nguyén va Moi trudong:

+ Giao Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai cung
cap thong tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc
ban do dia chinh thira dt d6i voi trudng hop hd so
day dt va hop 1¢;

+ Hudng dan ngudi ndp hod so bd sung trich do dia
chinh thira d4t d6i voi thira dt tai noi chua c6 ban
dd dia chinh theo quy dinh hoac Iam lai hd so hodc
bd sung hd so va ndp lai cho Phong Tai nguyén va
Moi trudng ddi voi truong hop hd so khong day
dua, khong hop 1¢;

+ Ra soat, kiém tra hd so;

+ Kiém tra thuc dia;

Cong chtic Phong Tai
nguyén va Moi truong

120 gid

(05 ngay)

Budc 4

Cung cip thong tin vé co sé dit liéu dat dai, 1ap
trich lyc ban do dia chinh thira dat d61 voi truong
hop ho so day da va hop 1¢

Vién chirc cua Chi nhéph
Van phong dang ky dat
dai

96 gid
(04 ngay)




Bude S Hoan thién h(k)’ so trinh 1dnh dao UBND cép huyén Coéng chirc Phong Tai 78 gio
ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat. nguyén va Moi truong (3.25 ngay)
Xem xét ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat 24 gid
. va giri cho Phong Tai nguyén va Mai truong dé t6 Lanh dao UBND cép glo
Budc 6 A . A% 2 ) A A
chure vi€e xac dinh gia dat cy the theo trinh tur riéng huyén (01 ngay)
ve xac dinh gié dat cu the;
T6 chire vige xdc dinh gié dat cu the, trinh Chii tich Thov gian
Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh quy¢€t dinh nay khéng
’ phé duyet gia dat cu thé theo quy dinh cua phap Céng chirc Phong Tai 4200 gio tinh vio
Budc 7 | lugt vé gia dat c6 nodi dung vé trach nhiém cia co A . g
nguyén va Moi truong (175 ngay) thot han
quan thue trong viéc hudng dan nguoi sur dung dat gidi quyét
nop ti€n s dupg fiét, tién thu§: dat theo quy dinh ho so
cua phép luat vé tién sir dung dat, tién thué dat;
Thoi gian
nay khong
, Xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét gia ddt cu |  Chu tich UBND cip 120 gio tinh vao
Budc 8 2 A . \
thé huyén (5 ngay) thoi haq
giai quyet
ho so
- Chuyén thong tin dia chinh thira dét cho co quan 36 gio 1am
Bugeo | & , Cong chirc Phong Tai viée
- In dy thao Gidy ching nhéan; nguyén va Moi truong (1,5 ngay
- Chuan bi hop dong thué dat. lam viéc)
Budc 10 | - Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop Co quan thué 40 gio lam
theo quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién st viéc
dung d4t, tién thué dat giri cho ngu’c‘ri str dung dat; (05 ngay Thoi gian
- Sau khi nguoi st dung dat nop tién st dung dat, lam viéc) | nay khong
tién thué dat theo quy dinh cua phap luat vé tién sir tinh vao
dung d4t, tién thué dt, co quan thué xac nhan hoan thoi han

thanh viéc ndp tién st dung dat, tién thué dat va

giai quyét
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giri thong bao két qua cho Phong Tai nguyén va ho so
Moi trudng.
- Trinh lanh dao UBND cap huyén ky cip Gidy
) chimg nhén; Cong chtrc Phong Tai 48 gio
Budc 11 X A N ahe ahe e AR .
- Chuén bi hop dong thué dat d61 voi truong hop | nguyen va Moi truong (02 ngay)
Nha nudc cho thué dat
< z 24 gio
Buéc 12 | Ky Giy chimg nhan Lanh dao UBND cdp
huyén (01 ngay)
- Ky hop dong thué dat doi véi trudng hop Nha
nudc cho thué dat;
- Tb chirc ban giao dat trén thuc dia; 4 gic
Buge 13 | - Chuyén hd so dén chi nhanh Van phong ding ky | Cong chirc Phong Tai glo
dat dai de cap nhat, chinh 1y co so dit ligu dat dai, | nguyén va Moi truong (01 ngay)
ho so dia chinh.
- Chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két
qud thuoc UBND cap huyén
, Cép nhat, chinh 1y co so dit liéu dit dai, hd so dia | vion chuc cua Chinhanh |24 gi
Budce 14 hinh Van phong dang ky dat .
chinh. dai (01 ngay)
Thoi gian
| | BO phin tiép nhan via | | 0y Khone
Budce 15 | Vao so theo dai, tra két qua két qua thuQcAUBND €3 | | b ehinh thi han
huyén £
gla1 quyct
ho so
Tong thoi gian thuce hién: 480 gio

(20 ngay)
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2. Giao dat, cho thué dit khong thong qua hinh thirc ddu gia quyén sir dung dat, khong diu thau lwa chon nha diu tw
thire hién duw 4n c6 sir dung dat déi véi treong hep khong thudc dién chéip thuin chi trwong diu tw, chip thuin nha
diu tu theo quy dinh ciia phap luat vé diu tw ma ngwoi xin giao dit, thué dat 1a c4 nhan

a) Thoi han gidi quyét: 20 ngay (480 gid) ké tir ngay nhan du ho so hop 18

b) Quy trinh thuc hién:

“ (1) Déi véi trwong hop ngwoi siv dung dit phdi ndp tién siv dung dit, tién thué dat tinh theo gid dit trong bing

gid dit:
Cac budrc No6i dune cone viee Pon vi, ca nhan thuc Thoi gian Ghi chu
thuc hién J1 Gung cong vie hién thue hién
- K1em tra, huéng dan, t1ep nhan hé so cho ca
nhan, t6 chirc trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phd.
- Sao chup hd so, ky sb ca nhan va chuyén hé so
trén Hé thong thong tin g1a1 quyet TTHC thanh pho Thoi gian
(d6i v6i hd so ndp truc tiép va qua buu chinh cong B}f) ph?ln tiéAp nhan va tEé 04 gidr lam nay khong
Bude | ich). két qua thuoc UBND cap vide tinh vao
c ) 3 . A : iy
- Truong hop ho so day du theo quy dinh: xuat huyén thot han
Gidy ticp nhén ho so va hen trd ket qud cho cd giai quyet
nhan, to churec. ho so
- Trudng hop hd so chua day da: Co thong bao,
néu 14 ndi dung, ly do va hudng dan cy the, day du
mot lan dé to chuc, ca nhan bo sung day du, chinh
X4ac.
AoLn . . .« .| Bophan tiép nhan va tra 06 gid
Budc 2 fhf‘_ye“ ho S‘E cho P h?t“g Tai nguyen va MOt |y a8 thue UBND cép ‘
ruong xem xét, giai quyeét. huyén (0,25 ngay)
Budc 3 | Phong Tai nguyén va Méi truong: Cong chue Phong Tai 120 gio
. nguyén va Moi truon
+ Giao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cung suyeny 8 (05 ngay)
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cap thong tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc
ban do dia chinh thira dt d6i voi trudng hop ho so
day du va hop 18;

+ Hudng dan ngudi ndp ho so bd sung trich do dia
chinh thira dat déi voi thira dat tai noi chua c6 ban
d6 dia chinh theo quy dinh hodc lam lai hd so hoic
b6 sung ho so va nop lai cho Phong Tai nguyén va
Moi truong ddi voi truong hop hd so khong day
da, khong hop 1€;

+ Ra soat, kiém tra hd so;
+ Kiém tra thuc dia;

Cung cip thong tin vé co s& dir liéu dét dai, 1ap

Vién chirc cua Chi nhanh

96 gioy

Budc 4 | trich luc ban d6 dia chinh thira dat doi voi truong Vin phong dang ky dat 04 10
hop ho so diy du va hop 18 dai (04 ngay)
Bude S Hoan thién h(*)’ so trinh Uy ban nhén dén gép huyén Coéng chirc Phong Tai 96 gio
ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat. nguyén va Moi truong (04 ngay)
< z 24 gio
Budc 6 | Xem xét ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dét Lanh dgo UAB ND cap
huyén (01 ngay)
L ;higuyen thong tin dia chinh thtra dat cho co quan Cong chitc Phong Ti 30 gio
’ X én va Moi truc ]
- In du thdo Gidy chiing nhén. netyen va Ao HUong (1,25 ngay)
Budc 8 | - Xéc dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai ndp Co quan Thué 40 gio lam
theo quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién sur vige Thoi gian
dung dat, tién thué dat gui cho ngu:c‘)’i sir dung dat; (05 ngay nay khong
- Sau khi nguoi sir dung dat nop tién sir dung dat, lam viéc) tinh vao
tién thué dat theo quy dinh cua phap luét vé tién sir thot han
dung dat, tién thué dat, co quan }hue xac nhan hoan giai quyet
thanh vi€éc ndp tién st dung dat, tién thué dat va ho so
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giri thong bao két qua cho Phong Tai nguyén va
Moi trudng .

- Trinh lanh dao UBND cap huyén ky cip Gidy

, ching nhan; Cong chuc Phong Tai 24 gio
Budc 9 . N Y . A NKAE e
- Chuén bi hop dong thué dat d61 voi truong hop | nguyen va Moi truong (01 ngay)
Nha nudc cho thué dat.
~ z 24 gio
Buéc 10 | Ky Gidy chimg nhan Lanh dao UBND cdp
huyén. (01 ngay)
- Ky hop dong thué dat doi véi trudng hop Nha
nudc cho thué dat; t6 chic ban giao dat trén thuc
dia,
Buse 11 | Chuyén ho so dén chi nhanh Vian phong ding ky Cong chirc Phong Tai 36 gid
uoe dét dai dé cap nhat, chinh Iy co s¢ dir lidu dat dai, | nguyén va Moi truong | (1,5 ngay)
ho so dia chinh.;
- Chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két
qua thudéc UBND cip huyén
, Cép nhat, chinh 1§ co & dit liéu dét dai, hd so dia | “.on chuc cua Chinhdnh | 24 gio
Budc 12 hinh Vian phong dang ky dat .
chin dai (01 ngay)
Trong gid Thoi gian
q , B0 phéan tiép nhan va tra hanh chinh n?i?ﬂi( ls]glgg
Budc 13 | Vao so theo doi, tra két qua két qua thuéc UBND cap thoi han
huyén ez
glai quyct
ho so
Tong thoi gian thye hién: 480 giv

(20 ngay)




14



15

* (2) Doi véi trwong hop siv dung dit thudc trwong hop giao dit khéng thu tién siv dung dit:

Cac buéc Noi dung cong viée Pon vi, ca nhan thuc Thoi gian Ghi chua
thuc hién j ) hién thuc hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so cho ca
nhan, t6 chirc trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phd.
- Sao chup hd so, ky s ca nhan va chuyén ho so
trén HE thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd Thoi gian
(461 v6i hd so ndp truc tiép va qua buu chinh cong | B phan tiép nhan va tra 04 oid I3 nay khong
I T z gio lam ; .
Bude 1 ich). két qua thuoc UBND cap vide tlnh vao
- Truong hop hd so day du theo quy dinh: Xudt huyén i thoi han
Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua cho ca giai quyét
nhan, t6 chirc. hé so
- Trudng hop hod so chua diy du: Co théng bao,
néu rd ndi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day du
mot 1an dé to chuc, ca nhan b sung day du, chinh
x4ac.
h A . .. . . ~. | BO phan ti€ép nhan va tra 06 oidy
Buge2 | ChUyen ho so cho Phong Tai nguyén v& MOI\ y&( qus thuge UBND cip | °
g , gla1 quyct. huyén (0,25 ngay)
Budce 3 | Phong Tai nguyén va Moéi trudng: Cong chue Phong Tai 120 gio
. nguyén va Moi truong
+ Giao Chi nhdnh Van phong dang ky dat dai cung (05 ngay)

cap thong tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc
ban d6 dia chinh thira dat d6i v6i truong hop ho so
day du va hop 18;

+ Hudng dan ngudi ndp hd so bd sung trich do dia
chinh thira dat dbi véi thira dét tai noi chua c6 ban
dd dija chinh theo quy dinh hoac lam lai hd so hodc
bo sung ho so va ndp lai cho Phong Tai nguyén va
Moi truong ddi voi truong hop hd so khong day
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du, khong hop 1¢;
+ Ra soat, kiém tra ho so;
+ Kiém tra thyc dia;

Cung cap thong tin vé co s¢ dir liéu dat dai, lap Vién chire cia Chi nhanh 90 giy
Budc 4 | trich luc ban d6 dia chinh thura dat doi véi truong Vian phong dang ky dat
hop ho so diy du va hop 18 dai (3,75 ngay)
, - Hi)e‘ln thié‘n ho so tri.nh Qy ba}n nhan dan cip Cong chirc Phong Tai 120 gio
Bude 5 | huyén ban hanh quyét dinh giao dat, An va M6i true
- In du thdo Gidy chiing nhan. neuyen va Viol truong (05 ngay)
, oy ‘ e Lanh dao UBND cép 24 gio
Budc 6 | Xem xét ky ban hanh quyét dinh giao dat huve
yen (01 ngay)
Buge 7 | Trinh cdp Lanh dao UBND chp huyén ky cép Gidy | ~ Cong chitc Phong Tai 24 gio
ching nhan nguyén va Moi truong (01 ngay)
Budc 8 | Ky cap Gidy ching nhan Lanh dao UAB ND cap e
huy¢n (01 ngay)
- T6 chtic ban giao dat trén thyc dia;
- Chuyen ho6 so dén chi nhanh Van phong dang ky N
Bude 9 dat dai dé cap nhat, chinh ly co sé dit liéu dat dai, | Cong chitc Phong Tai 48 gio
ho so dia chinh; ) . nguyén va Moi truong (02 ngay)
- Chuyén két qua cho B phén ti€p nhan va tra két
qua thudc UBND cip huyén
, Cap nhat, chinh 1y co so dit lidu dét dai, hé so dja | “ion chuc cua Chinhdnh 54 gio
Bude 10 chinh Vian phong dang ky dat ‘
dai (01 ngay)
Bude 11 | Vao so theo ddi, tra két qua B6 phan tiép nhan va tra Thoi gian
két qua thuoc UBND cip | Trong gid | nay khong
huyén hanh chinh tinh vao
thoi han

gidi quyét
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ho so

Tong thoi gian thye hién:

480 gioy

(20 ngay)

* (3) Doi vdi trwong hop ngwoi siv dung dit phdi ndp tién siv dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:

Cac budc No6i dune cone viee Pon vi, ca nhan thuc Thoi gian Ghi chu
thuc hién i § cong Vit hién thuc hién
- Kiémq tra, huéng dan, ‘giép nhan hd so cho c,é
nhan, t6 chuc trén HE thong thong tin giai quyet
TTHC thanh pho.
- Sao chyp hd so, ky sd ca nhan va chuyén ho so
trén HE thong thong tin gidi quyet TTHC thanh Thoi gian
phé (d6i voi hd so ndp truc tiép va qua buu chinh B;é ph?n tiéAp nhan va tﬁé 04 giy 1am nay khong
Buse 1 cong ich). két qua thuoc UBND cap vige tinh vao
Cc A = o
- Truong hop ho so day du theo quy dinh: Xudt huyén thot han
Gidy t1ep nhan hd so va hen tra két qua cho ca giai quy¢t
nhan, to chirc. ho so
- Truong hop hd so chua diy du: C6 thong bao,
néu rd ndi dung, ly do va hudéng dan cu thé, day
da mot lan @€ to chuc, cad nhan bo sung day du,
chinh xac.
L . . . .| BOphan tiép nhan va tra 06 gid
Buéc 2 tChF‘ye“ ho S,‘: cho Phoﬁt“g Tai nguyen va MOl | 4« 04 thuse UBND céip ‘
ruong xem xét, giai quyet. huyén (0,25 ngay)
Budéc 3 | Phong Tai nguyén va Méi truong: Cong chuc Phong Tai 120 gio
. nguyén va Moi trudn
+ Giao Chi nhdnh Van phong dang ky dat dai suyen v 8 (05 ngay)

cung cip thong tin vé co so dit liéu dat dai, lap
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trich luc ban d6 dia chinh thira dat dbi v6i truong
hop ho so day di va hop 18;

+ Hudng dan ngudi ndp ho so bd sung trich do dia
chinh thira dat d6i véi thira dat tai noi chua c6 ban
d6 dia chinh theo quy dinh hodc 1am lai hd so
hodc bo sung hd so va ndp lai cho Phong Tai
nguyén va Moi truong ddi véi trudng hop hd so
khong day du, khong hop 18;

+ Ra so4t, kiém tra hd so;

+ Kiém tra thuc dia;

Cung cip thong tin vé co so dir liéu dat dai, lap

Budc 4 trich luc ban d6 dia chinh thtra dat doi vai truong \}ggn }cll‘;gc glja Cllz 1 lét}iuéh %6 gl‘o’
hop hd so diy du va hop 18 phong dang ky dat dat | - (04 ngay)

Bude 5 Hoan ‘thién h(‘A)A’ so trinh Uy bA’an nhan drim Sép huyén ncg?lr;gé r?liflzcl\l/)lgf?r%rgrz 96 gio
ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat. (04 ngay)
Xem xét ban hanh quyét dinh giao dit, cho thué 24 gid

. dat va giri cho Phong Tai nguyén va Méi truong Lanh dao UBND cap g1o

Budc 6 R R ot a2 2k 2 . A
dé t6 chuc viée xac dinh gia dat cu the theo trinh huyén (01 ngay)
tu rieng ve xac dinh gia dat cu thé;
T6 chirc viée xac dinh gia dat cu thé, trinh Chu
tich Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh quyét Thoi gian
dinh phé duyét gia dat cu thé theo quy dinh cua . nay khong

Buge7 | Phap ludt ve gid dat c6 ndi dung ve trich nhi¢m | Cong chic Phong Tai 4200 gio tinh vao
cua co quan thué trong viéc huong dan nguoi st nguyén va Moi truong (175 ngay) thdi han
dung dat nop tién su dung dat, tién thué dat theo giai quyét
quy dinh cua phap luat vé tién st dung dat, tién ho so
thué dit; in du thao Gidy ching nhan.

Budc 8 | Xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét gia ddt cu |  Lanh dao UBND cép 120 gio Thoi gian
thé. huyén (5 ngay) nay khong
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tinh vao
thoi han
giai quyet
ho so
- Chuyén thong tin dia chinh thira dat cho co -
- thué’uyen ong tin dia chin a dat cho co quan Cong chitc Phong Tai 30 gio
’ . én va Moi truon :
- In du thdo Gidy chiing nhén. netyen va ol 8 (1,25 ngay)
- X4c dinh tién str dung dat, tién thué dét phai nop
theo quy dinh, ban hanh théng bao ndp tién su Thoi gian
dung dat, tién thué dat gui cho ngu(‘yi su dung dat; 40 gié am nay khong
- Sau khi nguoi str dung dat nop tién sir dung dat ) T tif{h vao
Budc 10 | tién thué dat theo quy dinh clia phap luat vé tién Co quan Thue (05 n N t.I}(‘n hag
st dung dat, tién thué ‘dat, co quan thuc? xéc nhan lAm Vfigég) g1a1kquyet
hoan thanh viéc n@p tién su dung dat, tién thué dat ¥ ho so
va gui thong bdo két qua cho Phong Tai nguyén va
Moi truong .
- Trinh ldnh dao UBND cép huyén ky cip Gidy o4 i
Buge 11 | Chumg nhan; Céng chirc Phong Tai g1o
- Chuan bi hgp dong thué dat doi voi truong hop nguyén va Moi truong (01 ngay)
Nha nudc cho thué dat.
~ z 24 gio
Buéc 12 | K¥ Gidy chimg nhan Lanh dao UBND cap
huyén. (01 ngay)
Buoc 13 | - Ky hop dong thué dat dbi voi truong hop Nha | Cong chire Phong Tai 36 gio
nudc cho thué dat; nguyén va Moi truong (1,5 ngay)

- T6 chirc ban giao dat trén thuc dia;

- Chuyén hé so dén chi nhanh Vin phong dang ky
de}t dai dé€ cap nhat, chinh 1y co s¢ dir liu dat dai,
ho so dia chinh.;
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- Chuyén két qua cho B¢ phan tiép nhan va tra két
qua thudéc UBND cip huyén

, Cap nhat, chinh 1§ co s& dit liéu dét dai, hd so dia | Vién chtc ciia Chinhénh | 2% 819
Budce 14 . < . < , 2R, 4
chinh Van phong dang ky datdai | (0] ngay)
Thot gian
7 , B0 phan tiép nhan va tra "ljrong %id n?ii,ﬂll( E}Zgg
Budc 15 | Vao sb theo ddi, tra két qua két qua thuoc UBND cép | hanh chinh FRD
huyén giéi‘quifét
hod so
Tong thoi gian thwe hién: 480 gio
(20 ngay)

3. Cho phép chuyén muc dich sir dung dé‘t df')i v6i truong hep thude dién chép thuin chi truong diu tu, chip
thuian nha dau tu theo quy dinh cia phap luat vé dau tw ma nguwdi xin chuyén muc dich sir dung dat 1a ca nhan

a) Thoi han gidi quyét: 20 ngay (480 gio) ké tir ngay nhan du ho so hop 18
b) Quy trinh thuc hién:

* (1) Déi véi trwong hop ngwoi siv dung dit phai ngp tién siv dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit trong bing

gid dat:
Cac budc Noi dung cong viée Pon vi, ca nhan thuc Thoi gian Ghi chua
thuc hién hién thuc hién
Budc 1 - Klem tra, hudng dan, tlep nhan ho so cho ca B@ phan tiép nhan va tl:é 04 gid lam Thoi gian

nhan, to chuc trén Hé théng thong tin gidi quyét | két qua thupc UBND cap viéc nay khong
TTHC thanh phd. huyén tinh vao
- Sao chup hd so, ky sb ca nhan va chuyén ho so thot han
trén HE thong thong tin giai quyét TTHC thanh phé giai quyét
(d6i v6i hd so ndp truc tiép va qua buu chinh cong hd so

ich).

- Trudng hop hd so ddy du theo quy dinh: xuit
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Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ca
nhén, t6 chuc.

- Truong hop hod so chua day du: Cé thong bao,
néu rd ndi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day du
mot 1an dé to chuc, ca nhan bo sung day du, chinh
Xac.

, . ) | B0 phan tiép nhan va tra 06 gid
Bugc2 | Chuyén ho so cho Phong Tai nguyén va Moi | 14 qua thudoc UBND cép
truong xem xét, giai quyeét. hu.yén (0,25 ngay)
Phong Tai nguyén va Moi truong:
+ Giao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cung
cap thong tin v€ co s& dir li¢u dat dai, 1ap trich‘ luc
ban do dia chinh thura dat doi voi truong hop ho so
day du va hop I¢; 190 gid
, x . ; . Cong chirc Phong Tai g1o
Budce 3 + Huong dan ngudi ndp hoé so lam lai ho so hodc ngoungéz Vlg.CM(’S?T[lI'%I(‘)’I’?; .
b6 sung ho so va ngp lai Phong Tai nguyén va Moi Y (05 ngay)
truong doi voi truong hop hd so khong day du,
khong hop 1€;
+ Ra so4t, kiém tra hd so;
+ Kiém tra thuc dia;
Cung cap thong tin vé co s¢ dir liéu dat dai, 1ap | Vién chire cua Chi nhanh 96 gi
Budc 4 | trich luc ban do dia chinh thtra dat doi voi truong | Van phong dang ky dat 04 no?
hop hd so ddy dit va hop 18 dai (04 ngay)
, Hoan ‘thle_:n hoA, SO’.tI‘ll’lh Uy bfm nhanﬂdan cap huyefl Céng chitc Phong Tai 96 gidr
Budc 5 | ban hanh quyét dinh cho phép chuyén muc dich st N A ey .
dung dét. nguyén va Moi1 truong (04 ngay)
Bude 6 Xem xet ban hanh quyét dinh cho phép chuyén Lanh dao UBND cép 24 gio
muc dich st dung dat. huyén (01 ngay)
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- Chuyén thong tin dia chinh thira dat cho co quan

Budc7 | thué; Cén‘% Chﬁ"c PI}F‘mg ‘Tai 3 gl(‘y
, nguyén va Moi truong (1,5 ngay)
- In dy thdo Gidy chirng nhan.
- Xéc dinh tién sir dung dat phai n6p theo quy dinh, Thoi o
ban hanh thong bao nop tién str dung dat, tién thué 0 Olil%éing
dét ch dung dat; i 12 Y
at cho nguoi su dung da ‘ ’ 40 gio lam tnh Vao
Bugc 8 | - Sau khi n.gu:m vsu: du,ng dait n(fip jtién su: dung d;ét Co quan thué viee ‘ t‘I}(“yi har}
theo quy dinh ctia phap luat vé tién sir dung dat, (05 ngay giai quyet
tién thué dit; Co quan thué xac nhan hoan thanh lam vigc) ho so
viéc nop tién st dung dat va giri thong bao két qua
cho Phong Tai nguyén va Moi truong
Buge9 | Trinh Lanh dao UBND cap huyén ky cap Gidy Cong chirc Phong Tai 30 gio
chung nhéan nguyén va Moi truong | (1,25 ngay)
. £ 24 gio
Bude 10 | Ky cép Gidy chung nhan Lanh dao U}B ND cap .
huyén (01 ngay)
Chuyen hd so dén chi nhanh Vin phong dang ky
, dat dai dé cap nhat, chinh 1y co so dit liéu dat dai, Cong chirc Phong Tai 24 gidy
Budc 11 | ho so dija chinh.; AR
o ) ) nguyén va Mo truong (01 ngay)
Chuyén két qua cho BJ phan ti€ép nhén va tra két
qua thuoc UBND cép huyén
. 14 . 2 . 1é ) [ 1 : 24 To
Buée 12 | Cap nhat, chinh 1y co sor dir licu dAt dai, hd so dja | vion chuc cia Chi nhanh 8o
uoe ; Van phong dang ky dat .
chinh dai (01 ngay)
Budc 13 | Vao so6 theo ddi, tra két qua. B phan tiép nhn va tra Thoi gian
ket qua thuoc UBND cap | Trong gio | nay khong
huyén hanh chinh tinh vao

thoi han
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giai quyét

ho so
Téng thoi gian thuce hién: 480 gio
(20 ngay)
*(2) Doi vii trwong hop hinh thire siv dung dit sau khi chuyén muc dich s dung dit la giao dit khéng thu tién
s dung dat:
Cac budc No6i dune cone viee Pon vi, ca nhan thuc Thoi gian Ghi chua
thwe hién o1 Qung cong vie hién thwe hién
- K1em tra, huéng dan, tlep nhan hé so cho ca
nhan, t6 chirc trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phd.
- Sao chup hd so, ky sb ca nhan va chuyén hé so
trén HE thong thong tin giai quyét TTHC thanh phé ) Thot gian
(d6i v6i hd so ndp truc tiép va qua buu chinh cong B0 phén tiép nhdnvatra | g4 giy 1am nay khong
Bude 1 ich). két qua thuoc UBND cap vige tinh vao
c 3 3 . A : .
- Truong hop hé so day du theo quy dinh: xuat huyén thot han
Giay tiép nhan ho so va hen trd két qua cho ca giai quyet
nhan, to churec. ho so
- Truong hop hd so chwa diy du: Co théng bao,
néu 14 ndi dung, ly do va hudng dan cy the, day du
mot lan dé to chtrc, cd nhan bo sung day du, chinh
X4c.
2 . . .. - .| Bophan tiép nhan va tra 06 gid
Budc 2 f@yen ho S‘: cho P h?t“g Tai nguyen va MOty a8 thuoe UBND cép ‘
ruong xem xét, giai quyet. huyén (0,25 ngay)
Budc 3 | Phong Tai nguyén va Méi truong: Cong chue Phong Tai 120 gio
. nguyén va Moi truon
+ Giao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cung gy 8 (05 ngay)
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cap thong tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc
ban d6 dia chinh thura dat d6i véi truong hop ho so
day du va hop I¢;

+ Hudng dan ngudi ndp hod so 1am lai ho so hodc
bo sung ho so va ndp lai Phong Tai nguyén va Moi
truong doi voi truong hop ho so khong day du,
khong hop 1¢€;

+ Ra soat, kiém tra hd so;

+ Kiém tra thuc dja;

Cung cép théng tin vé co s dit I@éu (jét dai, lap Vién chirc cia Chi nhéph 90 gid
Budc 4 | trich luc ban do dia chinh thura dat d6i voi truong Vian phong dang ky dat .
hop hd so ddy dit va hop 16 dai (3,75 ngay)
Hoan ‘th1e;n hoA so:trmh Uy b?m nhanxdan cap huye_:{l Céng chitc Phong Ti B
, ban hanh quyét dinh cho phép chuyén muc dich st N A e 144 gio
Buoce 5 A nguyén va Mo1 truong
dung dat; , (06 ngay)
In dy thdo Gidy chirng nhan.
Bude 6 Xem xet ban hanh quyét dinh cho phép chuyén Lanh dao UBND cép 24 gio
muc dich str dung dat. huyén (01 ngay)
Budc 7 Trinh Lanh dao UBND cép huyén ky cap Gidy Cong chuc Phong Tai 24 g0
chung nhéan nguyén va Moi truong (01 ngay)
Lanh dao UBND cép -
A f v a . 24 gio
. LA ek . ~ huyén hodc Lanh dao Chi
Budc 8 | Ky cap Gidy chiing nhan , < \ <
nhanh Van phong Dang (01 ngay)
ky dat
Budc 9 | Chuyén ho so dén Vin phong dang ky dﬁit dai hodc Cong chirc Phong Tai 24 gio
chi nhanh Van phong dang ky dat dai dé cap nhat, nguyén va Moi truong (01 ngay)
ngay

chinh 1y co s& dir liéu dat dai, ho so dia chinh;
chuyén két qua cho B phan ti€p nhan va tra két
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qua thuoc UBND cip huyén

, Cap nhdt, chinh 1y co s6 dit lidu dit dai, hd so dja | o0 chufe cua Chinhanh | 24 gio
Budce 10 hinh Van phong dang ky dat .
chinh. dai (01 ngay)
Thoi gian
q , Cong chirc tai B phan "l?rong gic‘r n?i}r’lllf hc;ng
Budc 11 | Vao so theo doi, tra két qua. tiép nhan va tra kétqua | hanh chinh thor ;ag
thugc UBND cap huyén ez
gla1 quyct
ho so
Tong thoi gian thue hién: 480 gior
(20 ngay)

* (3) Doi véi trwong hop ngwoi siv dung dit phdi ndp tién siv dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:

Cac budc Noi dung cong viée Pon vi, ca nhan thuc Thoi gian Ghi chu
thuc hién hién thuc hién
Budce 1 - Klem tra, huéng dan, tiép nhan hd so cho canhan, | B§ phén tiép nhan va tra | 04 gid lam | Thoi gian
t6 chirc trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC | két qua thuoc UBND cép vige nay khong
thanh phé. huyén tinh vao
- Sao chup hd so, ky sb ca nhan va chuyén hd so thot han
trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd giai quyet
ho so

(461 v6i hd so ndp truc tiép va qua buu chinh cong
ich).
- Truong hop hd so dy du theo quy dinh: xuat Gidy
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tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ca nhan, to
chue.

- Truong hop hd so chwa ddy du: Co thong bao, néu
13 ndi dung, 1y do va hudng dan cu thé, ddy du mot
1an dé t6 chirc, ca nhan bd sung day du, chinh xAc.

B6 phan tiép nhan va tra

Budce 2 Chnliye?t hoi ;io choA tPhong Tai nguyén va Moi truong két qua thuoe UBND cip . (2)2 glo‘
xem xet, gial quyet. huyén (0,25 ngay)
Phong Tai nguyén va Mo6i truong:
+ Giao Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cung
cép thong tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich luc
ban dd dia chinh thira dat dbi véi truomg hop hd so
. day dl,l . h:()p le: oA 1A . - . 1.z | Cong chuc Phong Tai 120 gio
Budc3 | + Huéng dan ngudi ndp ho so lam lai ho so hodc bo a1 va Moi truc 05 nod
sung ho so va ndp lai Phong Tai nguyén va Moi neuyen va Mot truong (05 ngay)
truong  ddi voi trudng hop hd so khong day du,
khong hop 1¢€;
+ Ra soat, kiém tra h so;
+ Kiém tra thuc dia;
Cung cép thong tin vé& co s¢ dir liéu dat dai, 1ap trich | Vién chic ciia Chi nhanh 96 gic
Budc 4 | luc ban do dia chinh thira dat doi1 voi truong hop hdo | Van phong dang ky dat .
so ddy du va hop 18 dai (04 ngay)
Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cép huyén
, ban hanh quyét dinh cho phép chuyén muc dich st Cong chirc Phong Tai 108 gio
Budce 5 dune dat An va Moi true .
ung dat. nguyen va Mo1 truong (4,5 ngay)
Xem xét ban hanh quyét dinh cho phép chuyén muc
, dich sir dung dat va giri cho Phong Tai nguyén va | Lanh dao UBND cép 24 gidy
Budc 6 At e R R 4 A g a. Y1 X R .
Moi truong dé to chuc viéc xac dinh gia dat cu thé huyén (01 ngay)

theo trinh ty riéng vé x4c dinh gia dét cu thé
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T chuc viée xac dinh gia dat cu thé, trinh Chu tich Thoi gian
Uy ban nhan dan cap ‘huyén ban hanh quyét dinh nay khong
, phé duyét gia dat cu thé theo quy dinh cua phap luét Céng chitc Phong Ti 4200 gio tir{h vao
Buge 7 | vé gia dat c6 noi dung vé trach nhiém cia co quan N AAE s (175 ngay) thot han
thué trong viéc huéng dan nguoi st dung dat nop nguyen va Mot truong giai quyet
tién str dung dat, tién thué dat theo quy dinh cta hé so
phap luat vé tién st dung dét, tién thué dat
Thoi gian
. \ X 4 A e i AA o nay khong
e f}(lzm xét ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu Lanh dao UBND cép 120 glo tinh Vio
huyén (5 ngay) tho1i han
giai quyét
hd so
, - Ckl.uyen thong tin dia chinh thira dat cho co quan Cong chite Phong Tai 30 gio
Buge9 | thue; . nguyén va Moi truong 1.25 nea
- In du thdo Gidy ching nhéan.. (1,25 ngay)
- X4c dinh tién sir dung dét phai ndp theo quy dinh,
ban hanh thong bao nop tién sir dung dat, tién thué Thoi gian
dét cho nguoi st dung dat; ‘ ’ 40 gid 1am nay khong
- Sau khi nguoi sir dung dat ndp tién sir dung dat viéc tinh vao
Budc 10 | theo quy dinh ciia phap luat vé tién sir dung dét, tién Co quan thué (05 ngay t.lzc"yi hag
thué dat; Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc lam viéc) glalxquyet
ndp tién str dung dat va gui thong bao két qua cho ho so
Phong Tai nguyén va Moi truong
. Trinh Lanh dao UBND cap huyén ky cp Giay Cong churc Phong Tai 24 gio
Budc 11 . A Ao A NAG 4o \
chirng nhin nguyén va Moi truong (01 ngay)
Lanh dao UBND cép
. A ik . . huyén hoac Lanh dao 24 gi0
Budce 12 | Ky cap Gidy chung nhan Ch}i,nhénh Van phong (01 ngay)

Ping ky dat
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Chuyén hd so dén chi nhanh Vian phong dang ky dat
dai dé cap nhat, chinh 1y co s¢ dir li¢u dat dai, ho so

Bude 13 dia chinh.; Cong chirc Phong Tai 24 gio
Chuyén két qua cho B phén tiép nhan va tra két nguyén va Moi truong (01 ngay)
qua thudéc UBND cip huyén
: Cap nhat, chinh 1y co s dif liéu dit dai, hd so dja | “ion chuc cua Chinhanh j -, oy
Budc 14 . Van phong dang ky dat .
chinh. dai (01 ngay)
Trong gio Thoi gian
7 , B@ phan tiép nhan va tgé hanh chinh n?i}rlﬂll&:] Zgg
Bude 15 | Vao so theo doi, tra két qua. két qua thuoc UBND cap g
R thoi han
huyén " P
glai quyct
ho so
Tong thoi gian thue hién: 480 gio
(20 ngay)

4. Cho phép ch‘uyén muc dich sir dung dat doi véi truong hep khong thugc dién chép thuan chi truong diu
tw, chap thuin nha dau tw theo quy dinh cia phap luit vé dat dai ma ngwoi xin chuyén muc dich sir dung dat 1a h¢
gia dinh, ca nhan

a) Thoi han gidi quyét: 20 ngay (480 gio) ké tir ngdy nhan da ho so hop 18
b) Quy trinh thuwc hién:

* (1) Déi vdi trwong hop ngwoi siv dung dit phai ndp tién siv dung dét, tién thué dit tinh theo gid dit trong bing

gid dit:
Cac buéce N6i dune cone viee Pon vi, ca nhan thuc Thoi gian Ghi chu
thuc hién j g cong vi¢ hién thuc hién
Buéc 1 |- Klem tra, huéng dan, tiép nhan hd so cho cd nhan, | B phan tiép nhan va tra | 04 giolam | Thoi gian
t6 chirc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC | két qua thuoc UBND cip vige nay khong
thanh phé. huyén tinh vao




29

- Sao chup ho so, ky so ca nhan va chuyén ho so
trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phé
(d6i v6i hd so ndp truc tiép va qua buu chinh cong
ich).

- Truong hop hd so dy du theo quy dinh: xuit Gidy
tiép nhan hod so va hen tra két qua cho ca nhan, to
chuc.

- Truong hop ho so chua day du: Cé théng bao, néu
1d ndi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day du mot
1an dé t6 chirc, ca nhan bd sung day du, chinh xAc.

thoi han
giai quyét
ho6 so

i S A B0 phan tiép nhan vatra | 06 gio
Bude 2 Chuye?[ hq SO choA tPhong Tai nguyén va MO1 truong két qua thude UBND cp ‘
xem xét, giai quyet. huyén (0,25 ngay)
Phong Tai nguyén va Moi truong:
+ Giao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cung
cap thong tin vé co so dir lieu dat dai, lap trich luc
ban do dia chinh thira dat doi véi truong hop ho so
day du va hop I¢; i T
Buéc3 |+ I}:Iu;'lnvg dﬁipnéuéi ndp ho so 1am lai hd so hodc bd Cong chitc Phong Tai D
\ g : ‘ én va Moi truo )
sung ho so va ndp lai cho Phong Tai nguyén va Moi netyen va Aol ne (05 ngay)
truong doi voi truong hop hd so khong day du,
khong hop 1€;
+ Ra soat, kiém tra hd so;
+ Kiém tra thyc dia.
Cung cép‘théng tin vé co sO dir liéu dat dai, lap trich | Vién chirc cuia Chi nhanh 96 gid
Budc4 | luc ban do dia chinh thira dat d6i voi truong hop hd | Van phong dang ky dat 04 ned
so ddy du va hop 16 dai (04 ngay)
Bude 5 Hoan thién hd so trinh Uy ban nhan dan cdp huyén | Céng chirc Phong Tai 102 gio

ban hanh quyét dinh chuyén hinh thirc sir dung dat.

nguyén va Moi truong

(4,25 ngay)
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Bude 6 Xem xét ban hanh quyét dinh chuyén hinh thirc sir | Linh dao UBND cap 24 816
dung dat; huyén (01 ngay)
b ;h(lig;uyen thong tin dia chinh thtra dat cho co quan C(A)ngA chﬁ:’c PlAl.c‘)ng Téi 36 gic:r
- In du thao Giéy chung nhan.. nguyen va Mot truong (1,5 ngay)
- X4c dinh tién sir dung dat phai nop theo quy dinh,
ban hanh thong bao nop tién str dung dat, tién thué Thoi gian
dat cho nguoi st dung dat; ’ ‘ ’ 40 gi lam | nay khéng
) - Sau khi nguoi st dung dat ndp tién st dung dat . viéc tinh vao
Bugc 8 theo quy dinh cua phép luat vé tién str dung dat, tién Co quan thue (05 ngay t_h(‘_fi han,
thué dat; Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc lam viéc) glélxquyét
ndp tién str dung dat va gui thong bao két qua cho ho so
Phong Tai nguyén va Moi truong
Budce 9 Trinh Linh dao UBND cap huyén ky cap Gidy | Cong chiic th‘)ng Tai 24 gio
chirg nhan nguyén va Moi truong (01 ngay)
Lanh dao UBND cép N
A < 1= 24 gio
Budc 10 | Ky cAp Gidy chimg nhan huyén hogc Lanh dao
: Chi nhanh Van phong (01 ngay)
Dang ky dat
- ,Chuyén? hd so dén chi nhanh Vian phong dang ky
dat dai dé cap nhat, chinh ly co so dir liéu dat dai, . ) . . 24 gidy
Budc 11 | ho so dia chinh; CongA chu:’c Pl}png Tal
_ Chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két | "8 Va Mortruong | (01 ngay)
qua thuoc UBND cip huyén.
, Cép nhat, chinh 1§ co s dit ligu dt dai, hd so dja | v.on chuc cua Chi nhdnh |24 gio
Budc 12 . Vién phong dang ky dat
chinh dai (01 ngay)
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Thoi gian
B phan tiép nhan va tra | 1rong gio n?ii,ﬂlfl\ll Zgg
Buée 13 | Vo sb theo ddi, tra két qua. két qua thuoc UBND cép | hanh chinh PR
huyén giéi‘qu.yé’t
ho so
Tong thoi gian thye hién: 480 gio
(20 ngay)
* (2) Doi véi trwong hop siv dung dit thudc trwong hop giao dit khéng thu tién sir dung dit:
Cac budc No6i dune cone viee Pon vi, ca nhan thue Thoi gian Ghi chu
thue hi€én i § Cong vi¢ hién thuc hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé so cho ca nhan,
t6 chirc trén HE thong thong tin giai quyét TTHC
thanh pho.
- Sao chup hé so, ky sb ca nhan va chuyén hé so Thoi oi
trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd N A A A x e . Jlo1 glan
B6 phan tiép nhan va tra | o4 gio lam | nay khong
(d6i v6i hd so nop truc tiép va qua buu chinh cong |,z = & 4 £ i ; .
) két qua thuéc UBND cap viéc tinh vao
Bugc 1 ich). huyén . tho1 han
- Truong hop ho so day du theo quy dinh: xuat Gidy Y6 4 quvét
tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, to g h)\q Y
chuc. 059
- Truong hop hd so chua day du: C6 thong bao, néu
rf) n@j dpng, Iy do va huc:)’ng dan cu thé, day du mot
lan dé t6 chirc, ca nhan bo sung day du, chinh xac.
I3 \ A A < A A \ ” 06 1\0,
o Chuyén ho so cho Phong Tai nguyén va Moi truong B;Q ph:c,m tleAp nhan va tEa s
Budce 2 Ll X két qua thuoc UBND cap .
xem xet, giai quyet. . (0,25 ngay)
huyén
Budc 3 | Phong Tai nguyén va Mai truong: Cong chirc Phong Tai 120 gio

nguyén va Moi truong




32

+ Giao Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cung
cap thong tin vé& co s& dir liéu dat dai, 1ap trich luc
ban d6 dia chinh thira dat d6i v6i trudng hop ho so
day du va hop 18;

+ Hudng dan nguoi ndp ho so lam lai hé so hodc bo

sung ho so va ndp lai cho Phong Tai nguyén va Méi (05 ngay)
truong doi voi truong hop hd so khong day du,
khong hop 1€;
+ Ra so4t, kiém tra hd so;
+ Kiém tra thuc dia.
Cung cép thong tin vé co s¢ dir liéu dat dai, 1ap trich | Vién chirc ciia Chi nhanh | 90 gio
Budc 4 | luc ban d6 dia chinh thua dat doi véi truong hop ho | Van phong dang ky dat .
NP X : (3,75 ngay)
so day du va hop 1€ dai
, - Hoan thién 1o so trinh Uy ban nhan dan cap huyen | = s\ e phong Tai | 144 gio
Budc 5 | ban hanh quyét dinh chuyén hinh thirc st dung dat, nouven va Méi traon (06 ng3
- In du thao Gidy chung nhan.. guy & ngay)
, \ L, 4 21 L ~ £ 24 gio
. Xem xét ban hanh quyét dinh chuyén hinh thirc sit | Lanh dao UBND cap
Budc 6 £ A \
dung dat. huyén (01 ngay)
. ~ 1 I S n . \ \: 24 gio
. Trinh Lanh dao UBND cap huyén ky cap Giay Cong chuc Phong Tai
Buoc 7 . A A X NAAS 4o \
chung nhan nguyén va Moi truong (01 ngay)
lI;Emtl d}ilO“UEI:H})l ((;ép 24 gity
. Py , A uyén hodc Lanh dao
Buge 8 | Ky cap Gidy chimg nhan Chi nhanh Van phong (01 ngay)

Ding ky dat
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Chuyén h6 so dén chi nhanh Van phong ding ky dat
dai dé€ cap nhat, chinh 1y co s¢ dir li¢u dat dai, ho so

. ) ) . . 24 gio
. dia chinh; Cong chirc Phong Tai
Buéc9 | UL, R S AN N
Chuyén két qua cho B¢ phan ti€ép nhan va tra két nguyén va Mot truong (01 ngay)
qua thuoc UBND cip huyén.
. 3 T e ¢ i nha 24 gio
: Cap nhat, chinh 1y co s dir liéu dét dai, hd so dja | “ion chuc cua Chi nhanh s
Budce 10 . Van phong dang ky dat .
chinh dai (01 ngay)
ai
Thot gian
B6 phan tiép nhan va tra }Iro}? gfl(;l n?iillflxlf Zgg
Bude 11 | Vao s theo ddi, tra két qua. két qua thuoc UBND cdp | anh el ot han
huyén ez
gla1 quyet
ho so
Tong thoi gian thue hién: 480 gio
(20 ngay)

* (3) Doi vdi trwong hop ngwoi siv dung dit phdi ndp tién sir dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:

Cac budéc Noi dung cong vige Pon vi, ca nhan thuyc | Thoi gian Ghi chu
thue hi€én i : hién thuce hién
Budc 1 - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so cho ca nhan, | Bo phan tiép nhan va tra | 04 gio lam | Thoi gian
t6 chuc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC | két qua thuéc UBND viéc nay khong
thanh phd. cap huyén tinh vao
- Sao chup hd so, ky s6 ca nhan va chuyén ho so trén thoi har}
H¢ thong thong tin g1a1 quyet TTHC thanh pho (601 giéi‘quyét
ho so

v6i hd so ndp truc tiép va qua buu chinh cong 1ch)

- Trudng hop ho so ddy du theo quy dinh: xuat Gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, to
chure.
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- Truong hop hd so chua day du: Co thong bao, néu
r0 ndi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day da mot
lan dé to churc, ca nhan b6 sung day du, chinh xéc.

B6 phan tiép nhan va tra

Bude 2 Chnliyeﬁ hoiésio ch(thhong Ta1 nguyén va Mo1 truong 1t qua thuge UBND . (2)§ glo‘
xem xeét, gial quyeét. cip huyén (0,25 ngay)
Phong Tai nguyén va Moi truong:
+ Giao Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cung
cép thong tin vé co so dir litu dat dai, lap trich luc
ban do dia chinh thira dat déi véi truong hop ho so
, dayduvahople: | Congchie Phong Tai | 120 gid
Budc3 | + Hudng dan nguoi ndp ho so lam lai h6 so hodc bo An v Mbi true 05 1o
sung ho so va nop lai cho Phong Tai nguyén va Méi heuyen va Mot truong (05 ngay)
truong d6i v6i truong hop hd so khong day du,
khong hop 1€;
+ Ra soat, kiém tra hd so;
+ Kiém tra thyc dia.
Cung cép‘théng tin vé co sO dir liéu dat dai, lap trich Vién chuc cua Chi 96 giiy
Budc 4 | luc ban do dia chinh thira dat doi voi truong hop ho nhanh Van phong dang 04 noi
so diy dit va hop 16 ky dét dai (04 ngay)
Bude 5 Hoan thién hff), so trinh Uyﬁban nhan dan cap huyén Cong churc Phong Tai 102 gio
ban hanh quyét dinh chuyén hinh thac stir dung dat nguyén va Moi truong | (4,25 ngay)
Xem xét ban hanh quyét dinh chuyén hinh thic st
Budc 6 dung dég va gui cho Phong Tai nguyén va Moi | Léanh dao UBND cap 24 gio
truong cap huyén dé to chuc viée xac dinh gia dat cu huyén (01 ngay)
thé theo trinh tu ri€ng v€ xac dinh gia dat cy thé;
Budc 7 | T chirc viée xéac dinh gié dat cu thé, trinh Chu tich Cong chiic Phong Tai | 4200 gio
Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh quyét dinh phé | nguyén va Moi truong (175 ngay) | Thoi gian
duyet gia dat cu thé theo quy dinh cua phap ludt vé nay khong
gia dAt ¢ nodi dung vé trach nhiém cua co quan thué tinh vao

trong viéc huéng dan ngudi sir dung dit ndp tién st
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dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phap luét tg?l 1111‘6.1% ¢
vé tién sir dung d4t, tién thué dt; glal quy
ho so
Thoti gian
o nay khong
~ % 120 gio ; .
. , \ X, s A a s 2A z. Lanh dao UBND cap tinh vao
Budc 8 | Ky ban hanh quyét dinh phé duy¢t gia dat cu the; huyén (5 ngay) thoi han
giai quyet
ho so
- Chuyén thong tin dia chinh thira dat ch -
b thgé'uyen ong tin dia chinh thtra dat cho co quan Cong chire Phong Tai 48 gic
) g N \ MA - t \ N
- In dy thao Gléy chung nhan.. nguyen va Mot truong | (02 ngay)
- Xac dinh tién st dung dat phai nép theo quy dinh,
ban hanh thong bao nop tién st dung dat, tién thué Thoi gian
dat cho nguoi st dung dat; , ‘ , 40 gid lam | nay khong
- Sau khi nguoi st dung dat ndp ti€én st dung dat viéc tinh vao
Bu6c 10 | theo quy dinh cta phép luat vé tién st dung dat, tién Co quan thue (05 ngay thoi han
thué dat; Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop lam viéc) glalkquyet
tién str dung dat va giri thong bao két qua cho Phong hé so
Tai nguyén va Moi truong
. Trinh Lanh dao UBND cép huyén ky cap Gidy Cong chuc Phong Tai 24 gio
Budc 11 . A Ao 3 RAAS fom e \
chirng nhan nguyén va Mai truong (01 ngay)
Lanh dao UBND cép
. P , A huyén hoac Lanh dao 24 gio
Buédc 12 | Ky cap Gidy ching nhan Chi nhanh Vn phong (01 ngay)
Dang ky dat
Buéc 13 | - Chuyen hd so dén chi nhanh Vin phong dang ky | Cong chirc Phong Tai 24 gio
dat dai dé cap nhat, chinh 1y co so dir liéu dat dai, hd | nguyén va Moi truong (01 ngay)

so dia chinh;
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- Chuyén két qua cho B phan tiép nhan va tra két
qua thuéc UBND cap huyén.

Vién chtrc cua Chi

Budc 14 Cﬁp }Illhé_lt, chinh ly co s& dit li¢u dat dai, ho so dia nhanh Vin ph(‘)ng ding 01 52 glc‘)’
chin ky dat dai (0,5 ngdy)
Thoi gian
B phéan tiép nhan va tra "ljrong g,lé na’y kh?ng
Bude 15 | Vao sb theo doi, tra két qué. két qua thuoc UBND | hanh chinh | tinhvao
cﬁp huyén t'}}c_n har}
glal quyet
hd so
Tong thdi gian thye hién: 480 gio
(20 ngay)

5. Chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat ma ngudi sir dung dit 1a hd gia dinh, c4 nhén

a) Thoi gian thuc hién: 20 ngay (480 gid) ké tir ngay nhan du hd so hop 16.
b) Trinh tw thuc hién:

* (1) Déi vdi trwong hop ngwoi siv dung dit phai ndp tién siv dung dit, tién thué dat tinh theo gid dit trong bing

gid dit:
Cac budc No6i dune cone viee Don vi, ca nhan thue | Thoi gian
thue hién o1 Gung cong vie hién thuc hién | Ghi chd
- Kiém tra tinh day du, hop 1& cua hd so; néu chua
dﬁy du, chua hop 1¢ thi huéng dan, dé nghi bd sung ) L , Thoi gian
hoan chinh hd so; néu hd so hop 18, ding quy dinh Co_ng ?h‘li‘iz vien chitc |04 gig 1am | pay khong
Bude 1 | thi viét gidy bién nhan, hen ta1 Bo phan nfot cua viéc tinh vao thoi
e cap huyén
tra két qua. han giai
- S6 héa hd so, quét (scan) cap nhat vao phan mém quyét ho so
Cong dich vu cong.
Budc 2 | Chuyén hd so cho Phong Tai nguyén va Mbi truong | B phan tiép nhan va 06 gio
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tra két qua thudc

xem x¢ét, giai quyét. UBND cip huyén (0,25 ngay)
Phong Tai nguyén va Moi truong:
+ Giao Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai cung
cép thong tin vé co so dir lidu dat dai, 1ap trich luc
ban do dia chinh thira dat doi voi trudng hop ho so
day du va hop 1¢; Cong chuc, vién chiic 120 gid>
Bue3 | + Huong dan ngudi np ho so 1am lai hd so hodc bo | cua Phong Tai nguyén 05 nod
sung hd so va ndp lai cho Phong Tai nguyén va Moi va Moi trudng (05 ngay)
truong d6i véi truong hop hd so khong day di,
khong hop 1€;
+ Ra soat, kiém tra hd so;
+ Kiém tra thyc dia.
Cung cép‘théng tin vé co 80 dir lidu dat dai, lap trich Vién chuc cua Chi 90 gid
Budc 4 | luc ban do6 dia chinh thtra dat doi vaoi truong hop ho nhanh Van phong dang .
so ddy di va hop 16 ky dat dai (3,75 ngay)
. Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cdp huyén QOng c‘hu’c, vien ChLEC 120 gio
BUGCS | ban hanh quyét dinh chuyén hinh thire str dung dét, | @ Phong Tainguyén | = o .
quyet di y ung dat. va Moi truong (05 ngay)
Buge ¢ | Xem xét ban hanh quyét dinh chuyén hinh thirc st | Lanh dao UBND cap 24 gio
dung dat; huyén (01 ngay)
- Chuyén thong tin dia chinh thura dét cho co quan | Cong chir, vién chirc 24 giv
Budc 7 | thué, cua Phong Tai nguyén .
- In dy thao Gidy ching nhén va Moi truong (01 ngay)
Budc 8 | - Xac dinh tién st dung dat, tién thué dét phai ndp Co quan thué
theo quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién sir dung 40 gior lam Thoi gian
dat, tién thué dat gui cho ngudi st dung dat; viée nay khong
- Sau khi nguoi st dung dat nop tién sur dung dat, (05 ngay | tinh vao thoi
tién thué dat theo quy dinh cta phap luat vé tién st lam viéc) han giai
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dung dat, tién thué dat, co quan thué xac nhan hoan
thanh viéc ndp tién sir dung dat, tién thué dat va gui
thong bao két qua cho Phong Tai nguyén va Moi
truong.

quyét ho so

. Trinh linh dao UBND cép huyén ky cap Gidy ching Cf’“g c‘hu’c, vien Chlfc 24 g0
Budce 9 nhan cua Phong Tai nguyén .
~ va Méi truong (01 ngay)
< z 24 gio
Buéc 10 | Ky chp Gidy chimg nhan Lanh dao UBND cap
huyén (01 ngay)
- Chuyén hd so dén chi nhanh Vin phong ding ky ) L. , N
, dAt dai dé cap nhat, chinh 1y co s& dif lidu dét dai, ho | C€Ong chue, viénchic | 24 gio
Buoce 11 - - cua Phong Tai nguyén
so dia chinh; S MAT 4o (01 ngay)
o oy i va Moi trudng gay
- Chuyén két qua cho Bo phan mot cira cap huyén.
, Cép nhat, chinh 1§ co 6 dit liu dét dai, hd so dia Vién chuc ctia Chi 24 g0
Budce 12 chinh nhanh Van phong déng .
ky dat dai (01 ngay)
Thoi gian
7 ’ Cong chirc, vién chuce Trong gi®y nay khong
Buéde 13 | Vao so theo doi, tra két qua. tai B phan mot cura hanh chinh | tinh vao thoi
cap huyén han giai
quyét ho so
Tong thoi gian thye hién TTHC: 480 gio
(20 ngay)

* (2) Doi véi trwong hop siv dung dit thudc trwong hop giao dit khéng thu tién siv dung dit:

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi, ca nhan thue
hién

Thoi gian
thuc hién
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Ghi chu
- Kiém tra tinh ddy du, hop 18 cua hcf> S0} nél} chua Thi o
day du, chua hop 1¢ thi huéng dan, d€ nghi b6 sung | Cong chic, vién chiic | 4 oi5 13 Jlot gan
CoA A Al gliolam | pay khong
Bude 1 hoan chinh hé so; néu hd so hop 18, ding quy dinh | tai B§ phén mét cura viec 1 vao thi
uoc thi viét gidy bién nhan, hen ngay tra két qua. cap huyén ' tmh vao t ol
\ an giai
- S6 hoa hd so, quét (scan) cap nhat vao phan mém o B
2 . A quyet ho so
Cong dich vu cong.
Y . .. A pA . B0 phéan tiép nhan va 06 gio
Bude 2 Sg;y:; hoiésiO’ l(ih(é)tphong Tai nguyén va Moi truong tra kit qua thuoc ‘
> 8 quyet. UBND Cép huyén (0,25 ngay)
Phong Tai nguyén va Moi truong:
- Giao Chi nhanh Vin phong ding ky dit dai cung
cap thﬁng tin v€ co SO de liéu dat dai, lap trich‘ luc
ban do dia chinh thira dat doi voi truong hop ho so
day du va hop 1¢; Cong chuc, vién chirc 120 gio
Budc 3 | - Huong din nguoi ndp ho so 1am lai ho so hodc bo | cua Phong Tai nguyén ‘
A Mo trud (05 ngay)
sung hd so va ndp lai cho Phong Tai nguyén va Moi va Mot truong
truong d6i véi truong hop hd so khong day du,
khong hop 1€;
+ Ra soat, kiém tra hd so;
+ Kiém tra thyc dia.
Cung cép‘théng tin vé co 80 dir licu dat dai, lap trich Vién chtrc cua Chi 90 gio
Budc 4 | luc ban do dia chinh thira dat doi voi truong hop ho nhanh Van phong dang .
so ddy di va hop 18 ky dat dai (3,75 ngay)
A A , 144 gio
- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cip huyén | Céng chuc, vién chirc
Bude 5 ban hanh quyet dinh chuyen hinh thirc str dung dat cua Phong Tai nguyén (06 ngay)

- In du thao Gidy chung nhan

va Méi truong
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Bude 6 Xem x¢t ban hanh quyét dinh chuyén hinh thic sir | Lanh dao UBND cap 24 816
dung dat. huyén (01 ngay)
. Trinh linh dao UBND cap huyén ky cap Gidy ching Cf’ng c‘hu’c, vien Chlfc 24 gio
Budc 7 nhan cua Phong Tai nguyén .
' va Moi truong (01 ngay)
< z 24 gio
Budc 8 | Ky cdp Gidy chung nhan Lanh dao UAB ND cap
huyén (01 ngay)
- Chuyéq hd so dén chi nhanh Vin phong dang ky Cone chite. vien cht N
, dAt dai dé cap nhat, chinh 1y co s¢ dit liéu dat dai, ho | ©ONg chuc, vien chie |24 gio
Budc 9 i cua Phong Tai nguyén
so dia chinh; S NAAD fer e (01 ngay)
o o R va Moi truong gay
- Chuyén két qua cho Bo phan mdt cura cap huyén.
, Cap nhat, chinh 1§ co s6 dit liéu dét dai, hé so dia Vien chire cua Chi 24 gi0
Bude 10 chinh nhanh Van phong dang .
ky dat dai (01 ngay)
Thot gian
i ) Cong chitrc, vién chiic Trong gi®y nay khong
Budc 11 | Vao s6 theo doi, tra két qua. tai B phan mot ctra hanh chinh | tinh vao thoi
cap huyén han giai
quyét ho so
Tong thoi gian thye hién TTHC: 480 gio
(20 ngay)

* (3) Doi vdi trweong hop nguwoi siv dung dét phdi ndp tién siv dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi, ca nhan thuc
hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi chu
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- ‘Kiém tra tinh déy du, hop I¢ cua h@ S0; néq chua
day du, chua hop 1¢ thi hudéng dan, dé nghi bo sung

hoan chinh hd so; néu hd so hop 1¢, ding quy dinh | Céng chire, vién chirc - Thot gian
ST i e O : ’ 04 giolam | pay khon
thi viét gidy bién nhan, hen ngay tra két qua. tai B§ phan mot ctra A Y g
Budc 1 I . A LAl A A DY S vige tinh vao thoi
- SO hoa ho so, quet (scan) cép nhat vao phan mém cap huyén han eidi
Cong dich vu cong. A 8L
; \ ) ) quyét ho so
- Chuyén ngay ho so cho Phong Tai nguyén va Moi
truong xem xét, giai quyét.
2 1A . .- A NAAT e Bo phan tiép nhan va 06 gio
Bude 2 g:r;yxe; hoiésio 1(ihgtphong Tai nguyén va Moi truong tra két qua thudc ‘
» glal quyet. UBND cip huyen | (0,25 ngdy)
Phong Tai nguyén va Moi truong:
+ Giao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cung
cap thong tin vé co s¢ dir licu dat dai, 1ap trich luc
ban do6 dia chinh thura dat doi voi truong hop ho so
day du va hop 1¢; ‘ ‘ | Cong chirc, vién chirc | 120 gio
Bude 3 | + Hudng dan nguoi ndp ho so lam lai ho so hodc bé | cua Phong Tai nguyén .
sung hd so va ndp lai cho Phong Tai nguyén va Méi va Méi truong (05 ngay)
truong d6i véi truong hop hd so khong diy du,
khong hop 1€;
+ Ra soat, kiém tra hd so;
+ Kiém tra thyc dia.
Cung cép‘théng tin vé co s0 dir licu dat dai, lap trich Vién chtrc cua Chi 90 gio
Budc4 | luc ban do dia chinh thira dat d6i voi truong hop hd | nhanh Véan phong déang .
so ddy di va hop 18 ky dat dai (3,75 ngay)
Cong chtrc, vién chirc 120 gio
. Hoan thién ho so trinh Uy ban nhéan déan cép huyén , \ .. R
Buoe 5 ban hanh quyét dinh chuyén hinh thirc sir dung dat cua Phong Tai nguyén ;
quy y g va Mdi truong (05 ngay)
Buge 6 | Xem xét ban hanh quyét dinh chuyén hinh thic sir | Linh dao UBND cap 24 gio
dung dat va gui cho Phong Tai nguyén va Moi huyén (01 ngay)
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truong cap huyén dé to chire viéc xac dinh gia dat cu
thé theo trinh tu riéng v€ xéc dinh gié dat cu thé¢;

T6 chire viée xéc dinh gia dat oy the, trinh Chi tich Thoi gian
Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh quyét dinh phé nay khong
duyét gia dat cy thé theo quy dinh cua phap luat vé Cong chtre, vién chiic . tinh vao thoi
. i . .. . 4200 gio
Bu6c 7 | gia dét co noi dung vé trach nhiém cua co quan thué cua Phong Tai nguyén 175 ng? han giai
trong viéc hudng daq nguoi st dung dat ndp tién st ‘ va Méi truong (175 ngay) quyet ho so
dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phap luat vé
tién st dung dat, tién thué dat;
Thot gian
, o A ip | 120giy | naykhong
Budc 8 | Ky ban hanh quyét dinh phé duyét gia dit cu thé: Lanh d@‘ﬁ’uU;ND PS8 b vao thoi
ye (5 ngay) han gidi
quyét ho so
- Cbuyén thong tin dia chinh thira dat cho co quan Cong chirc, vién chirc 48 gid
Buéc 9 | thué, ctia Phong Tai nguyén
A A 3 Moi true (02 ngay)
- In du thdo Gidy ching nhén va Méi truong
- Xéc dinh tién st dyng dat, tién thué dat phai nop
theo quy dinh, ban hanh théng bao ndp tién sir dung Thoi gian
dat, tién thué dat guri cho nguoi sir dung dat; 40 gio lam nay khong
- Sau khi nguoi str dung dat nop tién sur dung dat, ) viee tinh vao thoi
Bude 10 | tien thué dat theo quy dinh ctua phap luat vé tién sir Co quan Thué (05 ngay han giai
dung dat, tien thué dat, co quan thué xac nhan hoan lam viéc) | quyét ho so
thanh viéc ndp tién st dung dat, tién thué dat va gui
thong bao két qua cho Phong Tai nguyén va Moi
truong.
. Trinh Lanh dao UBND cép huyén ky cip Gidy ching QOng C‘hlIC, vien chui’c 24 gio
Buoc 11 nhan cua Phong Tai nguyén .
; va Moi trudng (01 ngay)
Bude 12 | Ky cap Gidy chimg nhan Lanh dao UBND cép 24 gio
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huyén (01 ngay)
- Chuyen hd so dén chi nhanh Vin phong dang ky ) L. , N
. dét dai dé cap nhat, chinh 1y co sé dir li¢u dét dai, hd Cf’“g c‘hu’c, Yl.en Chlfc 12 gio
Budce 13 cua Phong Tai nguyén
so dia chinh; S MAL 4o (0,5 ngay)
A LAy o N A Al a2 . va Moi truong , ) Ngay
- Chuyén két qua cho Bo phan mot cira cap huyén.
, Cap nhat, chinh 1y co s& dit lidu dét dai, hé so dia Vien chire cua Chi 12 gio
Budce 14 chinh nhanh Van phong dang .
ky dat dai (0,5 ngay)
Thoi gian
7 ’ Cong chirc, vién chuce Trong gi®y nay khong
Bude 15 | Vao so theo doi, tra két qua. tai B phan mot cura hanh chinh | tinh vao thoi
cap huyén han giai
quyét ho so
Tong thoi gian thye hién TTHC: 480 gior
(20 ngay)

6. Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sit dung dat do thay déi cin ci
quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat ma nguoi sir dung dat 12 hd gia dinh, ca

nhan

a) Thoi han gidi quyét: 10 ngay (240 giod) ké tir ngay nhan du hd so hop 18

b) Quy trinh thuc hién:
* (1) Péi vdi trwong hop ngwoi siv dung dit phdi ngp tién siv dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit trong bing

gid dit:
Cac buodc No6i dune cone viee Pon vi, ca nhan thuc Thoi gian
thuc hién : g cong Vit hién thuc hién Ghi chu
Budc 1 |- Klem tra, huéng dan, tiép nhan ho so cho cd nhan, | Bo phan tiép nhan va tra | 04 giolam | Thoi gian
t6 chirc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC | két qua thuoc UBND cip vige nay khong
huyén tinh vao

thanh phd.
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- Sao chup ho so, ky so ca nhan va chuyén ho so
trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phé
(d6i v6i hd so ndp truc tiép va qua buu chinh cong
ich).

- Truong hop hd so dy du theo quy dinh: xuit Gidy
tiép nhan hod so va hen tra két qua cho ca nhan, to
chuc.

- Truong hop ho so chua day du: Cé théng bao, néu
1d ndi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day du mot
1an dé t6 chirc, ca nhan bd sung day du, chinh xAc.

thoi han
giai quyét
ho6 so

21 : . A B phén tiép nhan va tra 06 gid

Bude 2 Chuye?[ hq SO choA tPhong Tai nguyén va MO1 truong két qua thude UBND cp ‘

xem xét, giai quyet. huyén (0,25 ngay)

Phong Tai nguyén va Moi truong:

+ Giao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cung

cap thong tin vé co so dir lieu dat dai, lap trich luc

ban do dia chinh thira dat doi véi truong hop ho so

day du va hop I¢; s Hie Phone Tai 54 oidy

x ) ) . i

Bude 3 | + Huéng din nguoi ndp hd so lam lai hd so hogic bd | -8 S1EA0IE &1 - Sg ‘

sung ho so va ndp lai cho Phong Tai nguyén va Moi suy & | (2,25 ngay)

truong doi voi truong hop hd so khong day du,

khong hop 1€;

+ Ra soat, kiém tra hd so;

+ Kiém tra thyc dia.

Cung cép‘th()ng tin vé co 5O dir liu dat dai, lap trich | Vién chtc cua Chi nhanh 24 gio
Budc 4 | luc ban do6 dia chinh thira dat déi véi truong hop hd | Van phong dang ky dat .

so ddy dit va hop 16 dai (01 ngay)
Budc 5 | Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dén cap huyén Cong chuc Phong Tai 36 gid

ban hanh quyét dinh di€u chinh quyét dinh giao dat, nguyén va Moi truong (1,5 ngay)

cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung
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dat;
, Xem xA’et ban hanAh c;uyet dmh’dleu ch;mh quye:c dmI} Lanh dao UBND cép 12 gio
Budc 6 | giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sur huvén .
dung dat; e (0,5 ngay)
, - CEuyén thong tin dia chinh thura dét cho co quan Cong chitc Phong Tai 24 gidy
Buge7 | thué; nguyén va Méi truon ‘
- In du thao Gidy ching nhan.. sy 8 (01 ngay)
- Xac dinh tién sir dung dat phai ndp theo quy dinh,
ban hanh thong bao nop tién sir dung dat, tién thué o Thoi gian
dat cho nguoi st dung dat; 40 gio lam nay khong
Buse s | Sau khi nguoi sit dung dat ndp tién str dung dat c i OV1¢C . tinh vao
uoe theo quy dinh cta phap luat vé tién str dung dét, tién O quan thue l(érfl I‘l;‘lgglg') thoi han
thué dat; Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc i glalkquyet
ndp tién str dung dat va gui thong bao két qua cho b6 so
Phong Tai nguyén va Mdi truong
Bude 9 Trinh Lanh dao UBND cép huyén ky cip Gidy Cong chuc Phong Tai 24 g0
chimg nhan nguyén va Moi truong (01 ngay)
Lanh dao UBND cép a
huyén hodc Lanh d 24 gi6
Budc 10 | Ky cdp Gidy chimg nhan uyen 10ac atn €ao
: Chi nhanh Van phong (01 ngay)
Dang ky dat
Chuyén hé so dén chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai dé cap nhat, chinh 1y co so dir liéu dét dai, ho so i o 24 gid
Buée 11 | dia chinh: CongA chu:’cl\iljp?g Tal
. s . . nguyén va Moi truon )
Chuyén két qua cho B phén tiép nhan va tra ket s 8 (01 ngay)
qua thuoc UBND cap huyén.
Budc 12 | Cap nhat, chinh 1y co s¢ dit liéu dat dai, hd so dia | Vién chtc cua Chi nhanh 12 gioy
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chinh Van phongfi Ecliiang ky dat (0,5 ngay)
Thoi gian
B6 phan tiép nhan va tra | 1Tong gi(‘)’ nz}r,ﬂlil/ Zgg
Budc 13 | Vao sb theo di, tra két qua. két qua thugc UBND cép | hanh chinh PRDiN
huyén giéi‘qu.yét
ho so
Tong thoi gian thue hién: 240 gio
(10 ngay)
* (2) Doi véi trwong hop siv dung dit thudc trwong hop giao dit khéng thu tién siv dung dit:
Cac Ghi chu
budc No6i dune cone viee Pon vi, ca nhan thuyc | Thoi gian
thue : § cong vi¢ hién thue hién
hi€én
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so cho ca nhén, to
chie trén HE thong thong tin giai quyét TTHC thanh
pho.
- Sao chup hd so, ky sb ca nhan va chuyén ho so trén ) Thoi gian
H¢ thong thong tin giai quyét TTHC thanh phé (ddi | Bo phén ti€ép nhan va tra 04 gioy lam nay khong
; v6i ho so ndp truc tiép va qua buu chinh cong 1ch) két qua thugc UBND ‘A tinh vao
Bude 1 ) % R Vigc -
- Truong hop ho so day du theo quy dinh: xuit Gidy cap huyén thot han
tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, to giai quyet
chuc. ho so
- Truong hop ho so chua dé}y du: Co6 thong bao, néu 15
nﬁ)i dung, 1y do va puéng d‘én cu thé, day du mot lan dé
t0 churc, ca nhan bo sung day du, chinh xéc.
Budc 2 | Chuyén hd so cho Phong Tai nguyén va Moi truong | BO phén tiép nhan va tra 06 gio

xem xét, gidi quyeét.

két qua thuoc UBND
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cap huyén (0,25 ngay)

Phong Tai nguyén va Moi truong:

+ Giao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cung cép

thong tin vé€ co s,(")' dljl’ liéu dat dai, lap trjch 1ug ban do

dia chinh thua dat d6i vai truong hop ho so day du va

hop 1¢; A A s 48 gidy
Bude 3 | + Hudng dan ngudi ndp hod so 1am lai hd so hoidc bd nccl)lngér?}:/lgcl\ig??ri g;u .

sung ho so va ndp lai cho S¢ Tai nguyén va Moi sy & | (02 ngay)

truong doi voi truong hop ho so khong day dua, khong

hop 1¢;

+ Ra soat, kiém tra hd so;

+ Kiém tra thyc dia.

Cung cép‘ thong tin vé co 80 dir ligu dat dai, lap trich Vién churc cua Chi 30 gio
Budce 4 | lyc ban do6 dia chinh thtra dat doi voi truong hop ho so | nhanh Van phong dang | (1,25 ngay)

day du va hop 1¢ ky dat dai

- Hoan thién h,é s0 trinh Uy ban nhan dan cap huyén

ban hanh quyét dinh di€u chinh quyét dinh giao dat, Cone chic Phong Tai 48 gid
Buge 5 | cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat; ong chuc rhong fal

- In dy thao Gidy chimg nhan. nguyen va Mo1 truong | (02 ngay)

Xem xét ban hanh quyét dinh dieu chinh quyét dinh | | o pap 24 gio
Budc 6 | giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st huve p .

dung dét. uyen (01 ngay)
Budc 7 Trinh Lanh dao UBND cap huyén ky cdp Gidy ching | Cong chirc Phong Tai 24 gio

nhan nguyén va Moi truong (01 ngay)
Budc 8 | Ky cap Gidy chimg nhan Lanh dao UBND cép 24 gio

huyén hodc Lanh dao .
(01 ngay)

Chi nhanh Van phong
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Ping ky dat
- Chuyén hd so' dén chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai dé cap nhat, chinh 1y co s¢ dir licu dat dai, ho so . ) . . 12 gior
Buéc 9 | dia chinh; Cong Ch‘fcl\i}}f’?g Tai
_ Chuyén két qua cho B phan tiép nhan va tra két qua | "o > o0 Y& Vol ruong | (0,5 ngay)
thuoc UBND cip huyén.
, Cap nhat, chinh 1§ co 6 dit ligu dit dai, hd so dja | , v.on chic cua Chi 24816
Budce 10 chinh nhanh Van phong dang .
' ky dét dai (01 ngay)
Thoi gian
B phan tiép nhan va tra | 1rong gio n?gﬁlf I\l]ggg
Budc 11 | Vao sé theo dbi, tra két qua. két qua thugc UBND | hanh chinh S
cap huyén ez
glai quyct
ho so
Tong thoi gian thye hién: 240 gio

(10 ngay)
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* (3) Poi vdi trwong hop nguwoi siv dung dét phdi ndp tién siv dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:

Cac Ghi chua
buéc No6i dune cone viee Don vi, ca nhin thuc | Thoi gian
thue : g cong vi¢ hién thue hién
hi€én
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhéan ho so cho ¢4 nhan, t6
chie trén He thong thong tin giai quyét TTHC thanh
pho. .
- Sao chup hd so, ky sb ca nhan va chuyén hré 50 trén B6 phan tiép nhan va . T‘holljfan
Hé théng thong tin giai quyét TTHC thanh phd (d6i véi | —o Prag Hep mhar 04 gig lam | Day khong
Bu6e 1 | hd so ndp truc tiép va qua buu chinh cong ich) tra ket qua thugc viée tinh vao
1o Jop R P R SV UBND cap huy¢n ' thoi han
- Truong hop ho so day du theo quy dinh: xuat Gidy giai quyét
tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuc. hd so
- Trudng hop hd so chua day du: C6 thong bao, néu ro
npi dung, ly do Véwhu:(')'ng qan cu the, day du mét lan dé
t0 churc, ca nhan bd sung day du, chinh xdc.
2 1A . .. A npA . Bo phan tiép nhan va 06 gio
Budc 2 Sehrlrlly;él:lt h(i)éisaucléi) Phong Tai nguyén va Moi truong tra kit qua thuoc ‘
> glal quyet. UBND cdp huyén | (0,25 ngay)
Phong Tai nguyén va Moi trudong:
+ Giao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cung cép
thong tin vé€ co sﬁr dir liéu dat dai, lap t(ich luc ban do
dia chinh thtra dat doi véi truong hop ho so day du va
hop 1&; Cone ehite Phong Tai | 080
Budc 3 | + Hudng din nguoi ndp hod so 1am lai hd so hoic bo ong chue thong tal (1,25 ngay)

sung ho so va nop lai cho Phong Tai nguyén va M6i
truong doi voi truong hop ho so khong day da, khong
hop 1¢;

+ Ra soat, kiém tra hd SO;

+ Kiém tra thyc dia.

nguyén va Moi truong
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Cung pép thong tin vé co sO dir liu dat dai, lap trich luc Vién chirc cua Chi 24 gioy
Budc 4 | ban do dia chinh thira dat doéi véi truong hop ho so day | nhanh Van phong dang .
s ) i Sy (01 ngay)
du va hop 1€ ky dat dai
’ H‘oan th1¢£1 hq SO tr.1£1h UX ban nh?n d.an cap huy?n ban Céng chirc Phong Tai 48 gio
Budce 5 | hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho neuven va Méi traon .
thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat. gy & | (02ngay)
Xem xét ban hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh
’ giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sur Lanh dao UBND cép 24 gioy
Bude 6 | dung dat va gui cho Phong Tai nguyén va Moi truong huvén (01 ngay)
cap huyén dé to chtre viée xac dinh gia dat cu thé theo ye
trinh ty riéng vé xac dinh gia dét cu thé;
Té chirc viée xac dinh gia dat cu thé, trinh Chu tich Uy Thoi gian
ban nhan dan cip huyén ban hanh quyét dinh phé duyét nay khong
’ gia dat cu the theo quy dinh ctia phap luat vé gia dat co Céng chirc Phong Tai 4200 gio tll’{l’% vao
Budc 7 | ndi dung vé trach nhiém cga co quan thué trong VI‘CC nouven va Moi truon 175 ne? thoi har}
huong dan nguoi s dung dat nop tién st dung dat, tién sty g | (175 ngay) giai quyet
thué dat theo quy dinh cua phap luat vé tién st dung ho so
dat, tién thué dat;
Thot gian
nay khong
A X 2 a A 120 gio 1 )
Budc 8 | Xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét gi dét cu thé, | ok dao UBND cap &l tinh vao
huyén (5 ngay) thot haq
giai quyet
ho so
Buse9 | Chuyén thong tin dia chinh thira dét cho co quan thué; Cong chirc Phong Tai 36 gio
- In dy théo Gidy ching nhan.. nguyén va Mdi truong | (1,5 ngdy)
Budce 10 | - Xéac dinh tién s dung dat phai nc}p theg quy dinl}, ban Co quan thué 40 gio lam
hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat cho viéc Thoi gian
nguoi str dung dat; , ‘ , (05ngay | nay khong
- Sau khi nguoi sir dung dat ndp tién su dung dat theo lam viéc) tinh vao
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quy dinh cta phap luat vé tién s dung dat, tién thué thoi han
dat; Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir giai quyet
dung dat va gui théng bao két qua cho Phong Tai ho so
nguyén va Moi truong
Buge 11 | Trinh Lanh dao UBND cfp huyén ky cip Gidy chimg | Cong chirc Phong Tai 24 g0
nhan nguyén va Moi truong | (01 ngay)
Lanh dao UBND cap "
huyén hodc Lanh d 24 gio
Buédc 12 | Ky cép Giéy chirng nhan Lyenh hoac Lanh cao
: Chi nhanh Van phong | (01 ngay)
Dang ky dat
- Chqyén h6 so dén chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai dé cap nhat, chinh 1y co s¢ dir li¢u dat dai, ho so dia . ) . N 12 gid
. hinh: Cong chtrc Phong Tai
Buoe 13 €1 nguyén va Mai truon ‘
_ Chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua | = & | (0.5 ngay)
thuoc UBND cip huyén.
, Cap nhit, chinh 1y co s& dit lidu dit dai, hd so dia |  » on chuc cua Chi 12 gio
Budce 14 chinh nhanh Van phong déang .
' ky dat dai (0,5 ngay)
Trong gio Thoi gian
| , Bo phép i ép nhan va hanh chinh n?i}rlltlfl\llzgg
Budc 15 | Vao so6 theo doi, tra két qua. tra két qua thudc .
X . thoi han
UBND cap huyén X
gla1 quyct
ho so
Tong thoi gian thwe hién: 240 gio
(10 ngay)

7. Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dit do sai s6t vé ranh giéi,
vi tri, dién tich, muc dich str dung giira ban do quy hoach, ban do dia chinh, quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich sir dung dat va so liéu ban giao dat trén thuwe dia ma ngwoi sir dung dat 1a h¢ gia dinh, ca nhan
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a) Thoi han gidi quyét: 20 ngay (480 gid) ké tir ngay nhan du ho so hop 18
b) Quy trinh thuwc hién:

“ (1) Déi v6i trwong hop khong lam thay doi tién siv dung dat, tién thué dat di nép:

Cac Ghi chu
budc Noi dung cong vige Pon vi, ca nhan thuc Thoi gian
thue : : hién thue hién
hi€én
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so cho ca nhén, to
chuce trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC thanh
pho. A Y ST 2 1A A Thoi gian
- Sao chup ho so, ky s6 ca nhan va chuyén ho so trén B6 phan tido nhan va nav khon
He¢ théng thong tin giai quyét TTHC thanh phé (déi véi | o PhepUePmuan va g4 o5y | 18Y XhONE
. A n K . N tra két qua thudc A tinh vao
Budce 1 | ho so ndp truc ti€p va qua buu chinh cong ich). X A VIEC .
\ A XL, - JORPY: UBND cap huyén thoi han
- Truong hop ho so day du theo quy dinh: xuat Giay £
tiép nhan ho so va hen tra két qua cho c4 nhan, td chic. glélillkquyet
- Trudng hop hd so chua day du: Co thong bao, néu rd 080
noi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day du mot lan dé
t6 chtrc, c4 nhan bo sung day du, chinh xéc.
2 1A . .- A A B0 phén tiép nhan va 06 oidy
Bude 2 )((je}liyxe; h(i)éisouc}g[) Phong Tai nguyén va Moéi trudong tra két qua thude g
> glat quyet. UBND cap huyén (0,25 ngay)
- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhin dan cdp huyén
ban hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho
Bude 3 thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat, Cong chuc Phong Tai 330 gio
- In du thdo Gidy chirng nhan.; nguyén va Moi truong | (13.75 ngay)
- Trudng hop diéu chinh quyét dinh cho thué dit thi
chuan vi hop dong thué dat diéu chinh.
, Xem xét ban hanh C}uyé’t dinh,diéu chinh quyé‘f dinh | | o dao UBND cip 24 giy
Budc 4 | giao da}, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich su huvén
dung dat; Ye (01 ngay)
Budc 5 | Trinh Lanh dao UBND cép huyén ky cap Gidy ching | Céng chirc Phong Tai 24 gidy
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nhan nguyén va Moi truong (01 ngay)
Lanh dao UBND céap 24 gid
. . 8 3¢ L3 glo
Bude 6 | Ky cép Giy ching nhan huyén hogc Lanh dao
Chi nhanh Van phong (01 ngay)
Dang ky dat
- Ky lai hop dong thué dat doi voi truong hop dicu
chinh quyét dinh cho thué dat; )
- Chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat o , \ .. 48 gioy
Butc 7 | dai dé cap nhit, chinh Iy co so dir liéu it dai, ho so dja | on% e Fhone Tai
chinh; o , ’ guy & (02 ngay)
- Chuyén ket qua cho B6 phan ti€p nhan va tra két qua
thugc UBND cép huyén.
, Cap nht, chinh 1y co s& dit lidu dét dai, hd so dia | ¥ on chuc cua Chi 24 gio
Bude 8 chinh nhanh Van phong dang
' ky dat dai (01 ngay)
Thoi gian
| | iy iipnhinvi | TS | 0y Lon
Budc 9 | Vao so theo doi, tra két qua tra két qua thudc .
X A thoi han
UBND cap huyén X
glal quyct
ho so
Tong thoi gian thuc hién: 480 gio
(20 ngay)

* (2) Poi vdi trwong hop lam thay doi tién siv dung dit, tién thué dit da nop ma tien siv dung dat, tién thué dit xdc
dinh lai theo gia dit trong bang gia dat:

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi, ca nhan thuc
hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi chu
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- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so cho ca nhan,
to chuc trén HE thong thong tin gidai quyet TTHC
thanh pho.

- Sao chyp ho so, ky sb ca nhan va chuyén hd so trén , Thoi gian
H¢ thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd (d6i | Bo phén tiép nhan va 04 gidr 1am nay khong
, v6i hd so ndp truc tiép va qua buu chinh cong 1ch) trd két qua thude vide tinh vao
Budce 1 UBND cép huveé - \:
- Truong hop hd so dy du theo quy dinh: xut Glay cap huyen thot han
tiép nhan hd so va hen tra két qua cho c4 nhén, to giai quyét
chuc. ho so
- Trudng hop ho so chua day du: Co thong bao, néu
r§ n(f)j (}ung, 1y do va hu:é’ng dﬁq cu the, day da mot
lan dé t6 churc, ca nhan bo sung day du, chinh xéc.
. Chuyén ho so cho Phong Tai nguyén va Mbi trudng Bo Pha}] tle}? nhaAn Ve 06 gio
Budc 2 em xét. oidi quvét tra ket qua thugc .
Xxem Xxet, giat quyct. UBND cap huyén (0,25 ngay)
Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cap huyen . , . .. | 282 giolam
Budc 3 | ban hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, r??lngéglirl;cl\zgf?r%r g;u viée
cho thué dét, cho phép chuyén muc dich sir dung dat, gy g (11.75 ngay)
, Xem ert ban harah c;uyet dmh’ dicu ch;mh quye:r d;nI} Lanh dao UBND cép 24 gio
Budc4 | giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muyc dich st huvén .
dung dat; ye (01 ngay)
- Chuyén thong tin dia chinh thira dt cho co quan
thueé, 48 oic
< |- In dy thao Giy chimg nhan déi voi truong hop | Cong chire Phong Tai 8 gi0
Budce 5 X A N NAAS 4o
chua cap GCN; nguyén va Moi truong (02 ngay)
- Truong hop QTiéu chinh ’quy‘ét dinh cho thué dét thi
chuén bi hop dong thué dat diéu chinh.
Budc 6 | - Xac dinh tién sir dung dét, tién thué dat phai nop bd Co quan thué
sung theo quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién sur 40 gior lam

dung dat, tién thué dat bo sung giri cho ngudi sir dung

Viéc
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dat. Co quan c6 thim quyén xéac dinh tién sir dung
dat, tién thué dat dugc hoan trd theo quy dinh va
thong bao cho nguoi str dung dat.

- , Thot gian
- Sau khi nguoi sir dung dat ndp bd ung hoac duoc nay khong
hoan tra tién su dung dat, tién thué dat da nop theo o tinh vao
phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dat va theo (05 ngay lam thoi han
phap luat vé€ quan ly thué, co quan thué gii van ban viée) giai quyét
thong bao nguoi sir dung dat da hoan thanh viéc ndp hd so
bd sung hodc co quan c6 tham quyén gui van ban
thong bdo da hoan tra tién sir dung dat, tién thué dat
cho Phong Tai nguyén va Mai truong theo phap luat
vé tién su dung dat, tién thué dat va theo phap luat vé
quén ly thué.
Bude 7 Trinh Lanh dao UBND cip huyén ky cdp Gidy chimg | Cong chtrc Phong Tai 24 g0
nhan nguyén va Moi truong (01 ngay)
Lanh dao UBND cép »
huven hodc Lanh d 24 gio
Buéc 8 | Ky cép Gidy chimg nhan uyen hoge Lanh dgo
. Chi nha}nh V,an Phong (01 ngay)
Dang ky dat
- Ky lai hop ddng thué dat dbi véi truong hop didu
chinh quyét dinh cho thué dat;
Bude 0 ;IA(tjlcliuyédri h(j) soh(zlfzn hCh;1 r11¥1énh Va“zlri Il)'libng* ;iing }l?/ Cong chirc Phong Tai 48 gid
at dai dé cap nhat, chinh 1y co s¢ dir licu dat dai, ho A % MAL oo .
so dia chinh: nguyén va Moi truong (02 ngay)
- Chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két
qua thuoc UBND cip huyén.
, Cap nhat, chinh Iy co s dif liéu dit dai, hd so dia Vien chize cua Chi 24816
Bude 10 chinh nhanh Van phong déng .
' ky dat dai (01 ngay)
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Trong gio Thoi gian
7 ) B6 phan tiép nhan va hanh chinh n?iillftlf ggg
Budc 11 | Vao so6 theo dai, tra két qua tra két qua thudce .

X A thoi han

UBND cap huyén X
glai quyct

ho so
Tong thoi gian thye hién: 480 gio
(20 ngay)

* (3) Poi vdi truwong hop lam thay doi tién sie dung dit, tién thué dit dd nop ma tién siv dung dat, tién thué dit xdc
dinh lai theo gia ddt cu thé:

Cac Ghi chu
budc Noi dung cong viée Pon vi, ca nhan thuc Thoi gian
thuc : * hién thuc hién
hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so cho ca nhén, to
chuc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh
phé. e
- Sao chup hd so, ky sb ca nhan va chuyén h’(‘A) S0 trén B6 phan tiép nhan va _ T‘h0’1 glan
Hé théng thong tin giai quyét TTHC thanh phé (d6i voi | 0 PRepUepmianva |- g4 gigyam | ndy khong
Budc 1 | ho so ndp truc tiép va qua buu chinh cong ich) fri ket qia thuge viée tinh vao
A s UBND cap huy¢n thoi han
- Truong hop ho so day du theo quy dinh: xuat Giay X
. Al 1A \ ) 1 A , r 1A LA 1 glai quyet
tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuec. hd so
- Trudng hop hd so chua day du: Co6 thong bao, néu rd
noi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day du mot lan dé
t chirc, c4 nhan bd sung day du, chinh x4c.
24 . .. e B0 phén tiép nhéan va 06 gio
Budce 2 Chuye’rlt hq S0 choA’ tPhong Tai nguyén va Moi truong tra Kt qua thuoc ‘
xem xét, giai quyet. UBND cép huyén (0,25 ngay)
Budc 2 | Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cap huyén ban | Cong chic Phong Tai 246 gio
hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dét, cho nguyén va Moi truong | (10,25 ngay)
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thué dét, cho phép chuyén muc dich st dung dat,

Xem xét ban hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh

. giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st | Lanh dao UBND cép 48 gio
Budc 4 e 5 \ |- A \ v \ e ~
dung dat gur Phong Tai nguyén va Mo1 truong cap huyén (02 ngay)
huyén dé t6 chirc viéc xac dinh gid dat cu thé.
Té chuc viée xac dinh gia dat cu thé, trinh Chu tich Uy
ban nhan dan cap huyén ban hanh quyét dinh ph¢ duyét Thoi gian
Bude 5 gid dat cy the theo quy dinh ciia phap luat vé gia dat c6 | Cong chic Phong Tai 4200 g0 | pay khong
ndi dung vé trach nhi¢m cua co quan cd thim quyen nguyén va Moi truong (175 ngay) tinh vao
trong viéc huéng dan nguorl su dung dat nop bo sung thoi han
hodc dugc hoan tra tién sir dung dat, tién thué dat; giai quyét
ho so
Thoi gian
nay khong
. . . 3 4 120 gio i )
Bude 6 | K ban hanh quyét dinh phé duyét gia dit cu thé Lanh dao UBND cap & tinh vao
huyén (5 ngay) thot haq
giai quyét
ho so
Buse 7 | Chuyén thong tin dia chinh thira dét cho co quan thué; Cong chirc Phong Tai 36 gio
C r A \ A \
- In dy thao Gidy ching nhan.. nguyén va Moi truong | (1,5 ngay)
Budc 8 | - Xac dinh tién sir dung dét, tién thué dat phai nop bd Co quan thué 40 gio lam
sung theo quy dinh, ban hanh théng bao nop tién sir viéc
dung dat, tién thué dat bd sung gui cho nguoi su dung (05 ngay lam
dat Co quan 6 tham quyén xac dinh tién st dung dét, viée) Thoi oi
tién thué dat duoc hoan tra theo quy dinh va thong bao . Gllffan
cho nguoi st dung dat. hay kKhong
} o I . tinh vao
- Sau khi nguoi su dung dat nop bd sung hodc dugc thoi han

hoan tra tién sir dung dat, tién thué dat da ndp, co quan
thué gui van ban thong bao ngudi st dung dat da hoan

gidi quyét
ho so
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thanh viéc nop bd sung hodc co quan c6 thim quyén
gui van ban thong bdo da hoan tra tién su dung dat, tién
thué dat cho Phong Tai nguyén va Méi truong.

Bude 9 Trinh Lanh dao UBND cép huyén ky cip Gidy ching Cong chuc Phong Tai 48 gio
nhan nguyén va Moi truong (02 ngay)
Lanh dao UBND cap i
huyén hogc Lanh d 24 gio
Budc 10 | Ky cép Giéy chirng nhan Lyen hoac Lanh dao
: Chi nhanh Van phong (01 ngay)
Dang ky dat
- Ky lai hop dong thué dat ddi véi truong hop diéu
chinh quyét dinh cho thué dat;
- - (.?hu;yéfl h6h§0 d}é;}l }(311 nhéqhdYE}pApt:if)Ang;i dél;lgA ky gét Cong chirc Phong Tai 48 gio
C da{ dé cap nhat, chinh Iy co s¢ dir liéu dat dai, ho so dia nguyén va Méi trudng (02 ngay)
chinh;
- Chuyén két qua cho B phan tiép nhan va tra két qua
thuéc UBND cip huyén.
| Cap nhat, chinh 1y co s dit ligu dit dai, hd so dia | ion chuc cua Chi 24810
Budce 12 chinh nhanh Van phong dang .
' ky dat dai (01 ngay)
Trong gio Thot gian
Bo phép i ép nhan va hanh chinh n?i}r]ﬂlfl\l,ggg
Budc 13 | Vao so theo doi, tra két qua tra két qua thudce thoi han
UBND cap huyén e g
gla1 quyet
ho so
Téng thoi gian thwe hién: 480 gio

(20 ngay)
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8. Giao dit, cho thué dat tir quy dat do to chirc, ngudi gbe Viét Nam dinh cu & nwée ngoai, to chire kinh té cé
von dau tw nuwdc ngoai sir dung dat quy dinh tai Dieu 180 Luat Dat dai, do cong ty nong, l1am truwdng quan ly, sir dung

quy dinh tai Piéu 181 Luat Pat dai ma nguoi xin giao dat, cho thué dit 1a ca nhén

a) Thoi han gidi quyét: 20 ngay (480 gio) ké tir ngay nhan du ho so hop 18
b) Quy trinh thuc hién:

* (1) Déi vdi trwong hop ngwoi siv dung dit phai ndp tién siv dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit trong bing

gid dit:
Cac Ghi chu
budc No6i dune cone viee Pon vi, cd nhan thuc | Thoi gian
thue o1 dung cong vie hién thwe hién
hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so cho ca nhan, to
chuc trén H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC thanh
pho. _
- Sao chup hé so, ky s6 ca nhén va chuyén ho so trén B6 phan tiéo nhan va . Tholljfan
Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phé (d6i véi ? Phiaf Hep Tdr 04 gio lam | hay xhong
) tra két qua thudce ‘A tinh vao
Buée 1 | hd so ndp truc tlep va qua buu chinh cong ich). £ R viee ..
_, UBND cép huyén thot han
- Trudng hop hd so ddy du theo quy dinh: xuat Gidy X
£ Al 1A \ 2 1A , L A A 1, glai quyct
tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, t6 chirc. hd so
- Trudng hop hd so chua dé:ly du: Co thong bao, néu 1o
ndi dung, ly do va huéng dan cuy thé, day du mot lan dé
t0 chirc, ca nhan bo sung day du, chinh xéc.
24 a . . o nAAr s B6 phén tiép nhan va 06 gio
Bude 2 )((Zehnliy:ént h(i)éisauc}g[) Phong Tai nguyén va Méi trudng tra két qua thuéc ‘
S A UBND cép huyén | (0,25 ngay)
Budc 3 | Phong Tai nguyén va Moi truong: Cong chuc Phong Tai 96 gio
+ Giao Chi nhanh Vin phong dang ky dit dai cung cdp | nguyén va Moi truong | (04 ngay)
thong tin vé€ co s,c”)’ dfr ligu dat dai, lap t(ich lug ban do
dia chinh thtra dat do6i véi truong hop ho so day du va
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hop 1¢;

+ Hudng dan ngudi ndp hd so bd sung trich do dia
chinh thira dat doi véi thira dat tai noi chua c6 ban do
dia chinh theo quy dinh hoac 1am lai h6 so hodc bd sung
ho so va ndp lai cho Phong Tai nguyén va Moi truong
do1 voi truong hop ho so khong day du, khong hop 1€;

+ Ra soat, kiém tra ho so;

+ Kiém tra thyc dia.

Cung ‘cép thong tin vé co 80 dir liéu dat dai, lap trich luc Vién chirc cia Chi 96 gio
Budc 4 | ban do dia chinh thtra dat doi voi truong hgp ho so ddy | nhdnh Van phong dang | (04 ngay)
da va hop 1€ ky dat dai
, ) , . , 96 gio
Bude 5 Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan déan cap huyén ban Cong chue Phong Tai (04 ngay)
hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat. nguyén va Moi truong sy
~ X 24 gio
Budc 6 | Xem xét ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dt. Lanh dao UBND cap
huyén (01 ngay)
, - Chuyén thong tin dja chinh thira dt cho co quan thué, Cong; chu‘fc Pl}gng ?[al 30 gid
Budce 7 ’ nguyén va Moi truong
- In dyu thao Giay chung nhan.. (1,25 ngay)
- Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop theo
quy dinh, ban hanh théng bao nop tién sir dung dat, tién Thoi gian
thué dat giri cho ngudi sir dung dat. 40 gio lam | pay khong
; - Sau khi nguoi st dung dat nop tién sir dung dt, tién X viée tinh vao
Budce 8 : : : Ly ’ Co quan thué
thué dat theo quy dinh cua phép luat vé tién st dung au Y (05 ngay thoi han
dat, tién tl}ué dat, co quan thué xég nhan hoan thanh lam viéc) giéi‘quyét
viéc ndp tién su dyng dat, tién thué dat va gui thong bao ho so
két qua cho Phong Tai nguyén va Mdi trudng.
Budc 9 | Trinh Lanh dao UBND cip huyén ky cip Gidy ching Cong churc Phong Tai 36 gio
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nhén nguyén va Moi truong | (1,5 ngay)
Lanh dao UBND cap .
A < T 24 gio
Budc 10 | K¥ cap Gidy chimg nhan huyén hogc Linh dao
y cap iay £ Chi nhanh Van phong | (01 ngay)
Pang ky dat
- Ky hop dong thué dét doi voi truong hop Nha nude
cho thué dat; t6 churc ban giao dat trén thuc dia;
- Chuyén hd so dén chi nhanh Vin phong ding ky dat | . s 48 gidy
Budc 11 | dai dé cap nhat, chinh Iy co s& dit ligu it dai, hd so | COng chire Fhong 1ai ‘
dia chinh. guy & | (02 ngay)
- Chuyén két qua cho B phan tiép nhan va tra két qua
thuoc UBND cap huyén
| Cap nhat, chinh Iy co s6 dit lidu dét dai, hé so dia Vien chuc cua Chi 24810
Budce 12 chinh nhanh Van phong dang .
' ky dat dai (01 ngay)
Trong gio Thot gian
Cong chuc tai B(f),phafm hanh chinh | nay khong
. s R P S tiép nhan va tra két qua tinh vao
Budc 13 | Vao so theo doi, tra két qua thuéc UBND c ép thosi haq
huyén giai quyet
ho so
Téng thoi gian thwe hién: 480 gio
(20 ngay)
* (2) Doi véi trwong hop siv dung dit thudc trwong hop giao dit khéng thu tién siv dung dit:
Cac Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thuyc | Thoi gian Ghi chu
budc hién thue hién

thuc
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hién

Budc 1

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so 9h0 c4 nhan, t6
chuc trén H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC thanh
pho.

- Sao chup hd so, ky sb ca nhén va chuyén ho so trén
Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd (d6i véi
hd so ndp truc tiép va qua buu chinh cong ich).

- Truong hop hd so day du theo quy dinh: xuat Gidy
tiép nhan hod so va hen tra két qua cho ca nhén, t6 chirc.

- Trudng hop hd so chua day du: C6 thong bao, néu ro
ndi dung, ly do va huéng dan cu thé, day du mot lan dé
to chirc, cd nhan bo sung day du, chinh xac.

- Chuyén h6 so cho Phong Tai nguyén va Moi truong
xem xét, gidi quyét.

Bo phép tiép nhan va
tra két qua thudc
UBND cap huyén

04 gio lam
Viéc

Thot gian
nay khong
tinh vao
thot han
giai quyét
ho so

Buoc 2

Chuyén hd so cho Phong Tai nguyén va Moi truong
xem xé&t, gidi quyeét.

Bo phép tiép nhan va
tra ket qua thudc
UBND cép huyén

06 gio
(0,25 ngay)

Budce 3

+ Giao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cung cép
thong tin vé co sﬁr dir liéu dat dai, 1ap t(ich luc ban do
dia chinh thtra dat d6i véi truong hop ho so day du va
hop I¢;

+ Huéng dan ngudi ndp ho so 1am lai ho so hodc bd
sung ho so va nop lai cho Phong Tai nguyén va Moi
truong doi voi truong hop ho so khong day da, khong
hop 1¢;

+ Ra soat, kiém tra ho so;

+ Kiém tra thuc dia.

Cong chure Phong Tai
nguyén va Moi truong

90 gio
(3.75 ngay)

Buoc 4

Cung ‘cép thong tin vé co 80 dir liéu dat dai, 1ap trich luc
ban do dia chinh thira dat do1 voi truong hop ho so day
da va hop 1€

Vién chure cua Chi
nhanh Van phong déng
ky dat dai

96 gidy
(04 ngay)
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Bude S Hoan thién ho so trinh I:Jy ban nhén dén cap huyén ban | Céng chirc Phong Tai 168 gio
hanh quy€t dinh giao dat, In du thao Gidy chimg nhan.. | nguyén va Moi truong | (07 ngay)
< z 24 gio
Budc 6 | Xem xét ban hanh quyét dinh giao dat Lanh dao U}B ND cap
huyén (01 ngay)
Buge 7 | Trinh Lanh dao UBND cép huyén ky cép Gidy chimg Céng chirc Phong Tai | 2% 810
nhan nguyén va Moi truong | (01 ngay)
Lanh dao UBND cép i
A z huyén hoac Lanh dao 24 gi6
Budc 8 | Ky cAp Gidy ching nhan Syst l0ab At s
: Chi nhanh Van phong | (01 ngay)
Pang ky dat
- Chuyén ho so dén chi nhanh Vin phong dang ky dat
, da% deé cap nhat, chinh ly co s¢ dit lidu dat dai, ho so dia Cong chitc Phong Tai 24 gioy
Buée9 | chinh. nguyén va Moi truon ‘
- Chuyén két qua cho B phan tiép nhan va tra két qua suy & | (01 ngay)
thudc UBND cap huyén
. Cap nhat, chinh 1y co sé dit liéu dat dai, ho so dia Ylen Cfl te cua Ch} 24 gio
Budce 10 chinh nhanh Van phong dang .
' ky dat dai (01 ngay)
Trong gio Thot gian
Cong chue tai Bo phén | hanh chinh | nay khong
. s R P S tiép nhan va tra két qua tinh vao
Budce 11 | Vao s6 theo doi, tra két qua thuoe UBND cip thoi han
huyén giai quyet
ho so
Téng thoi gian thwe hién: 480 gior

(20 ngay)
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* (3) Poi vdi trweong hop nguwoi siv dung dét phdi ndp tién siv d

ung dit, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:

Cac
budc ns n ‘n Pon vi, ca nhan thyc | Thoi gian e
thue NOi dung cong viéc hién thue hién Ghi chu
hi€én
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so cho ¢4 nhan, td
chie trén HE thong thong tin giai quyét TTHC thanh
pho. o
- Sao chup hd so, ky s6 ca nhan va chuyén 1}6 so trén He B6 phan tiép nhan va . T‘holl(}%}an
théng thong tin giai quyét TTHC thanh phd (di véi ho | o Doy Hep nhat 04 gio lam | nay xhong
Budc 1 | so ndp truc tiép va qua buu chinh con ich). tra ket qua thuoe viéc tinh vao
uge p pvaq g UBND cap huyén ' thdi han
- Truong hop hé so day du theo quy dinh: Xuat Gidy tiép giai quyét
nhan hd so va hen tra két qua cho ca nhan, t6 chirc. hd so
- Truong hop ho so chua day du: C6 thong bao, néu rd
npi dung, ly do VE‘IW hudng glén cu thé, day du mot lan deé
t0 churc, ca nhan bd sung day du, chinh xdc.
2 1A . .. P, Bd phan tiép nhan va 06 gio
Bude 2 Sé}}[uy?; h(l)1 sgt cho Phong Tai nguyén va Mo1 truong xem tra kit qua thuoc ‘
> glal quyet. UBND cép huyén | (0,25 ngdy)
Phong Tai nguyén va Moi trudong:
+ Giao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cung cap
thong tin vé co s¢ dir li€u dat dai, 1ap trich luc ban do dia
chinh thtra dat doi véi truong hop ho so day du va hop
1¢; R , \ .
Budc 3 | + Hudng din ngudi ndp hd so 1am lai hd so hoic bd CongA Chlfc Ptjf)ng :l“al 96 gid
A \ A . \ . A+ xxn: | NgUYEN va MOI1 truong
sung ho so va ndp lai cho Phong Tai nguyén va Moi (04 ngay)

truong ddi véi truong hop hd so khong day du, khong
hop 1¢;

+ Ra soat, kiém tra hd SO;

+ Kiém tra thyc dia.
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Cung ‘cép thong tin vé co 8O dir licu dat dai, 1ap trich luc Vién chuc cua Chi 96 gio
Budc 4 | ban d6 dia chinh thira dat doi véi truong hop ho so day nhanh Van phong (04 ngay)
da va hop 1€ dang ky dat dai
Buge 5 | Hoan thién hd so trinh Qy ban nhan dan cip huyén ban | Céng chirc Phong Tai | 144 gio
hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat. nguyén va Moi truong | (06 ngay)
Xem xét ban hanh quyét dinh giao dét, cho thpé qdét va , 24 iy
. gtri cho Phong Tai nguyén va Moéi truong dé to6 chirc | Lanh dao UBND cap g
Budc 6 A ol Y 2 . A A s n
viéc Xac d}nh gia dat cy thé theo trinh tu riéng vé xac huyén (01 ngay)
dinh gi4 dat cu thé.
T6 chire viée xéc dinh gia dat cu thé, trinh Cha tich Uy
ban nhan dan cap huyén ban hanh quyét dinh ph¢ duyét Thasi e
. 01 gian
, g1a dat cu the theo quy dinh ciia phap luat vé gia dat co Céng chirc Phong Tai | 4200 gior v khon
Bude 7 | ndi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong viée neuven vi Mai truomn 175 1oz 'y kKhong
huéng dan nguoi st dung dat nop tlen st dung dat, tien | "W g | (175 ngay) tlr{h vao
thué dat theo quy dinh clia phap luat vé tién sir dung dit, t_l}(_n hanA
tién thué dét. giai quyet
ho so
Thot gian
nay khong
. . . 3 4 120 gio i )
Buéc 8 | Xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét gid dat cu thé, | onh dao UBND cap 8 tinh vao
huyén (5 ngay) thoi haq
giai quyet
ho so
A A e e, s X 30 gio
, - Chuyén thong tin dia chinh thtra dat cho co quan thu€, | Cong chirc Phong Tai .
Budc 9 . X , R N A KA . (1,25 ngay)
- In dy thao Gidy ching nhan. nguyén va Moi truong
Budc 10 | - Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai ngp theo Co quan thué 40 gio lam
quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién str dung dat, tién viéc Thoi gian
thué dat gui cho nguoi st dung dat. (05 ngay nay khong
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- Sau khi nguoi st dung dat nop tién su dung dat, tién tinh vao
thué dat theo quy dinh cta phép luat vé tién sir dung dat, lam vié) thoi han
tién thué dit, co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop ' glalkquyet
tién sir dung d4t, tidn thué d4t va giri théng bdo két qua ho so
cho Phong Tai nguyén va Moi truong.
Trinh UBND Cé,p huyén ky cap Gidy chimg nhan, chuan Cone chite Phone Tai 24 gio
Buéc 11 | bi ddng thué dat déi véi truong hop Nha nuéce cho thué & chiue EAONS - ‘
dat nguyén va Moi trudng | (01 ngay)
~ z 24 gio
Budc 12 | Ky cap Gidy chimg nhan Lanh dao UAB ND cap
huyén (01 ngay)
- Ky hop dong thué dat déi v6i truong hop Nha nude
cho thué gTét; !‘.6 chl'Ig ban giao dat trén thuc dia. ,
- Chuyén ho so dén chi nhanh Van phong dang ky dat . . . .- 24 gio
Buéc 13 | dai dé cap nhat chinh 1§ co s6 dit lidu dat dai, ho so dja | COn& chuc Phong Tai
chinh. nguyén va Mo1 truong | (01 ngay)
- Chuyén két qua cho Bo phéan tiép nhan va tra két qua
thuoc UBND cap huyén
Vién chirc cua Chi 12 gio
Budc 14 | Cap nhét, chinh 1y co s¢ dir li¢u dat dai, ho so dia chinh. nhanh Van ph(‘)ng .
dang ky dat dai (0,5 ngay)
Thot gian
Cong chuc tai Bo Trong gi | nay khong
. A P phén tiép nhan va tra | hanh chinh tinh vao
Budc 15 | Vao so6 theo doi, tra két qua. két qua thudc UBND thi han
cap huyén giai quyet
ho so
Téng thoi gian thwe hién: 480 gior

(20 ngay)
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9. Giao dit & c6 thu tién sir dung dat khong thong qua diu gia, khong diu thiu lra chon nha diu tw thyc hién
du an co sir dung dat ddi voi ca nhan la can b, cong chirc, vién chire, si quan tai ngii, quin nhan chuyén nghiép,
cong chire quoc phong, cong nhan va vién chure quoc phong, si quan, ha si quan, cong nhan cong an, nguwoi lam cong
tic co yéu va nguwoi lam cong tac khac trong t0 chirc co yéu hwéng lwong tir ngan sach nha nwéc ma chwa dwoc - giao
dit &, nha 6; gido vién, nhan vién y té dang cong tic tai cic xi bién gi6i, hai dao thudc viung cé diéu kién kinh té - xa
hdi kho khin, vung cé diéu kién kinh té - x hdi dic biét khé khiin nhwng chwa cé dat &, nha ¢ tai noi cong tac hoic
chua dwgc hwéng chinh sach hd tre vé nha & theo quy dinh ciia phap luit vé nha é; c4 nhin thwong tri tai xa ma
khong c6 dat & va chwa dwge Nha nwéc giao dat & hodc chwa dwgce huéng chinh sich hd trg vé nha & theo quy dinh
ciia phap luét vé nha &; ca nhan thuwdng tra tai thi tran thudc vung c6 diéu kién kinh té - xa hdi khé khin, ving cé
diéu kién kinh té - xa hdi dic biét khé khiin ma khéong c6 dit & va chwa dwge Nha nwéc giao dat &

a) Thoi han gidi quyét: 85 ngay (2040 gid) ké tir ngay nhan du hd so hop 18
b) Quy trinh thuwc hién:

Hing nam, Uy ban nhan déan cp xa thong bao cho ca nhan khac c¢6 nhu cau st dung dat ndp ho so xin giao dat & (cin
clr vao quy dat da dugc xac dinh vao muc dich dat ¢ theo ké hoach sir dung dat hing nam cdp huyén ma chua giao tai dia
phuong thudc trudng hop giao dat khong dau gia quyén sir dung dat hodc dau gia quyén str dung dat & cho ca nhan khong
thanh do khong c6 nguoi tham gia).

Cac Ghi chu

budc Noi dung cong viée Pon vi, ca nhan thuc Thoi gian

thuc : * hién thuc hién

hién

Budc 1 | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so cho ca nhan, to | Bo phan tiép nhanva | 04 giolam | Thoi gian

chtrc trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC thanh tra két qua thudc vige nay khong
phd. UBND cip huyén hoac tinh vao
- Sao chup hd so, ky sb ca nhan va chuyén hd so trén UBND cap xa thot han
Heé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phé (d6i véi gidi quyét
hé so ndp truc tiép va qua buu chinh cong ich). hé so

- Truong hop hd so day du theo quy dinh: xugit Gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuec.

- Trudng hop hd so chua deily du: C6 thong bao, néu 1o
ndi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day du mdt lan dé
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t6 chtrc, c4 nhan bo sung day du, chinh xéc.
- Chuyén ho so cho UBND cip x3 xem xét, giai quyét.

o ’ ’ Cong chure, vién chirc 06 gio
Budce 2 | Chuyén ho so cho UBND cap xa xem xét, gidi quyét. tai B phén ti€ép nhén .
va tra két (0,25 ngay)
Thanh 1ap Hoi dong xét duyét giao dat khong déu gia |  _ . . .
Buéc 3 | quyen st dung dat; Lanh dgo Uy bannhan | 720 10
dan cap xa (30 ngay)
Xét duyét ca nhan du diéu kién giao dat khong dau gia ‘
Budc 4 | quyén sir dung dat theo quy dinh cua Uy ban nhén dan |  Hoi dong xét duyét Theo quy
thanh ph6 dinh cua Uy
Cian ctr vao tinh hinh thyc té cta dia phuong dé ban Uv ban nhan dan thanh ban nhan dan
Buéc 5 | hanh diéu kién, trinh tu, thi tuc thdm dinh dé giao dat | 2 thanh pho
o L. A P LA pho
khong dau gia quyén st dung dat cho cé nhan.
Lép ho 3y theo quy dinh cﬁ,a Uy ban nhan d,én thémh Céng chirc, vién chirc 240 gi
Budc 6 | pho trinh Uy ban nhan dan cap huyén noi c6 dat doi voi | cua Uy ban nhan dan 10 1
ho so xin giao dat cua cdc cd nhan du diéu kién. cap xa (10 ngay)
’ G}go Phong Tai nguyén va ’M'O’\l truong chP tri, phmPop Lanh dao Uy ban nhan
Budc 7 | voi cac co quan, don vi ¢o lién quan tham dinh hd so N o .
. L, ahs o re AN dan cap huyén 720 gio
giao dat doi voi tung ca nhan. 30 e
Budc 8 Chu tri, phéj hop v6i cac co quan, don vi ¢6 lién quan | Lanh dao Phong Tai (30 ngay)
tham dinh ho so giao dat doi véi tung ¢4 nhan. nguyén va Moi truong
Hoan thién ho so giri Phong Tai nguyén va Moi truong | Cong chuc, vién chirc 294 iy
Budc 9 | dé trinh Uy ban nhéan dan cap huyén ban hanh quyét | cua Uy ban nhén dan (12.2 5%1 iy)
dinh giao d4t cho ca nhan du diéu kién. chp xd -2 NEAY
Buse 10 Trinh [:Jy ban nhan dan cép huyén ban hanh quyét dinh | Cong chic Phong Tai 24 gi6
giao dat cho c4 nhan du diéu kién. nguyén va Moi truong (01 ngay)
Bude 11 | Ky Ban hanh quyét dinh giao dit cho ca nhan du diéu | Lanh dao Uy ban nhan 24 gio

kién.

dan cip huyén
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(01 ngay)
Chuyén két qua cho B9 phan tiép nhan va tra két qua . . A s 12 gio
Budc 12 | thuéc UBND cip huyén , chqyén hd so cho Chi nhanh Phonﬁg?}[r?glllyen va .
Vin phong Ding ky dat dai dé cap nhat CSDL & (0,5 ngay)
Thoi gian
7 Bo phén tiép nhan va "ljrong gi(‘) n?i}r]ﬁlf }ézgg
Budc 13 | Vao so theo doi, tra két qua. trd ket qua thudc hanh chinh thori han
UBND cap huyén ez
glai quyct
ho so
Tong thoi gian thye hién: 2040 gio
(85 ngay)

10. Giao dat, cho thué dit, giao khu vue bién dé thwe hién hoat dong l4n bién ma ngwoi xin giao dit, thué dat

12 ca nhan

a) Thoi han gidi quyét: 20 ngay 1am viéc (160 gid 1am viéc) ké tir ngdy nhan da ho so hop 18
b) Quy trinh thuc hién:

* (1) Thii tuc giao dit, cho thué dit, giao khu vwc bién dé thuc hign hoat dong lin bién ma ngwoi siv dung dit

phdi ngp tién sie dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit trong bin

gid thuc hién nhw sau:

Cac budéce Noi dung cong vie Pon vi, ca nhan thuyc | Thoi gian Ghi chu
thue hi€én : * hién thuc hién
Budc 1 | - Kiém tra, hudéng dén, tiép nhan hd so cho cé nhan, | B¢ phan tiépnhanva | 04 giolam | Thoi gian
t6 chuc trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC tra két qua thudc viée nay khong
thanh phd. UBND cap huyén tinh vao
- Sao chup ho so, ky s6 ca nhan va chuyén ho so trén thot han
Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd (d6i giéhikquyét
0 so

v6i hd so ndp truc tiép va qua buu chinh cong 1ch)

- Truong hop hd so dy du theo quy dinh: xut Glay
tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ca nhén, to
chuc.
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- Trudng hop ho so chua day du: C6 thong bao, néu
r0 ndi dung, Iy do va hudéng dan cu thé, day du mdt
lan dé to chuc, ca nhan bo sung day du, chinh xéc.

L , . e B6 phan tiép nhan va 06 gid
Bude 2 )((Jehrlslyxe; hoiésior Shé)t Phong Tai nguyén va Mo1 truong tra kit qua thuoc ‘
S A UBND cap huyén (0,25 ngay)
Phong Tai nguyén va Moi trudong:
- Giao chi nhanh Van phong déng ky dat dai cung cép
thong tin vé co s¢ dir li€u dat dai, 1ap trich 11_19 ban do
dia chinh thura dat doi véi truong hop ho so day du va
hop 1¢;
- Hudng d?lq nguol nop ho S0 b6 sung trich do dia
, chinh thtra dat doi voi thira dat tai noi chua c6 ban d6 | Cong chtrc Phong Tai 90 gio
Budc 3 - - 1A X A NAAG e .
dia chinh theo quy dinh hoac lam lai hé so hoac bd nguyén va Moi truong | (3.75 ngay)
sung hd so va ndp lai Phong Tai nguyén va Moi
truong d6i véi truong hop hd so khong day du, khong
hop 1¢;
- Ra soat, kiém tra hd so;
- Kiém tra thuc dia.
Cung cap thong tin vé co s0 dur liGu dat dai, 1ap trich Vién chure cua Chi 96 gio
Budc 4 | luc ban d6 dia chinh thtra dat d6i voi truong hop hé | nhanh Van phong dang | (04 ngay)
so day du va hop 1€ ky dat dai
Hoan thién hd so trinh Uy ban nhan dan cap huyén
\ £, 4 . £, aA .. 96 oidy
, bg? haPh Quyg‘f dinh giao datAdog% th01vg1ao ktlu vuc Céng chitc Phong Tai g ‘
Buge 5 | bién d¢ thyc hién hoat dong lan bién hoac Quyet dinh neuven va Méi truon (04 ngay)
cho thué dét ddng thoi giao khu vue bién dé thuc hién | "5 &
hoat dong lan bién.
Budc 6 | Xem xét ban hanh Quyét dinh giao dit dong thoi giao | Lanh dao Uy ban nhan 24 gio

khu vuc bién dé thyc hién hoat dong lan bién hoic

dan cip huyén
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Quyét dinh cho thué dat dong thoi giao khu vuc bién

. M- 01 nga
dé thyc hién hoat dong 14n bién (01 ngay)
- Chuyén thong tin dia chinh thtra dét cho co quan
thug; 43 oic
s A , R . g10
Buée7 | - In dy thao GCN COng che Phong Tai
X1 A A ahe AR: o rs oy . | nguyén va Moi truong | (02 ngay)
Chuan bi hop dong thué dat doéi voi truong hop Nha
nudce cho thué dat;
- Xac dinh tién s dung dat, tién thué dat phai nop
theo quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién str dung
dat, tién thué dat gui cho nguoi sir dung dat.
- Sau khi nguoi str dung dat nop tién su dung dat, tién
thué dat theo quy dinh cua phap luat vé tién sir dung ) Thoi oi
Bube 8 | dat, tién thué dat. Chit dau tw dy 4n dau tur lan bién Co quan thué o ey
hogc dy an dau tu c6 hang myc lan bién khong phii 40 glo lam na’yh ong
nop tién str dung khu vuc bién dé thuc hién hoat dong vige t;ln : ;zlao
lan bién, co quan thue x4c nhan hoan thanh viéc nop (05 ngay t_ 101 han
tién sir dung dat, tién thué dat va gui théng bao keét lam viéc) glilkquyet
qua cho co quan c6 chiic ndng quan 1y dat dai. 0 80
A , \ .- 24 gio
Budc 9 | Trinh UBND cap huyén ky cap Gidy ching nhan Cong; chu‘fc Pl}gng ?[al
nguyén va Moi truong | (01 ngay)
~ z 24 gio
Buéc 10 | Ky cép Gidy chimg nhan Lanh dao UBND cdp
huyén (01 ngay)
Buée 11 | - Ky hop dﬁmg thué dat dbi v6i truong hop Nha nude | Cong chirc Phong Tai 48 gio
cho thué dat; nguyén va Moi truong (02 ngay)
y

- TH chirc ban giao dat trén thuc dia;

- Chuyén ho so dén chi nhanh Vin phong diang ky dat
dai

- Chuyén két qua cho B§ phén tiép nhan va tra két
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qua thuoc UBND cip huyén

, Cap nhat, chinh Iy co so dit liéu dit dai, hd so dja | ) o chuc cua Chi 2481
Budce 12 chinh nhanh Van phong déang .
ky dat dai (01 ngay)
Trong gio Thoi gian
| , Bo phép i ép nhan va hanh chinh n?i}rlltlfl\llzgg
Budc 13 | Vao s6 theo doi, tra két qua. tra két qua thudc .
X . thoi han
UBND cap huyén £
gla1 quyct
ho so
Tong thoi gian thue hién: 480 gior
(20 ngay)

*(2) Thii tuc giao dit, cho thué dit, giao khu vwe bién ma thuéc trwong hop giao dit khong thu tién siv dung dit
thuc hién nhuw sau:

Cac buéce No6i dune cone viee Pon vi, ca nhan thuyc | Thoi gian Ghi chu
thue hi€én : § cong vi¢ hién thuc hién
-7Kiém tra, huéng d?ll’l, tiép nhén hd so cho ’cé nhan,
to chuc trén HE thong thong tin gidai quyét TTHC
thanh pho.
- Sao chyp ho so, ky so ca nhan va chuyén hd so trén ) Thoi gian
H¢ thong thong tin giai quyét TTHC thanh phé (d6i | Bo phén tiép nhanva | g4 gidy 1am nay khong
Buse 1 v6i hd so ndp truc tiép va qua buu chinh cong 1ch) trd két qua thude vige tinh vao
Cc % A s ..
- Truong hop ho so day du theo quy dinh: Xudt G1ay UBND cap huyén thot han
tiép nhan ho so va hen trd két qua cho cd nhan, to giai quy¢t
chuc. ho so
- Trudng hop hd so chua day du: Co thong bao, néu
15 ndi dung, ly do va hudng dan cy thé, day da mot
1an d¢ to chirc, c4 nhan bd sung day du, chinh xac.
Budc 2 | Chuyén hd so cho Phong Tai nguyén va Mdi trudng | Bo phan tiép nhan va 06 gio
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xem xé&t, gidi quyeét.

tra két qua thude
UBND cap huyén

(0,25 ngay)

Budc 3

Phong Tai nguyén va Moi truong

- Giao chi nhanh Vian phong ding ky dat dai cung cip
thong tin vé co so dir lidu dat dai, 1ap trich luc ban d6
dia chinh thira dat ddi v6i truong hop ho so day da va
hop I¢;

- Huéng dan ngudi nop hd so bd sung trich do dia
chinh thira d4t d6i véi thira dat tai noi chua c6 ban do
dia chinh theo quy dinh hoac lam lai hd so hodc bd
sung hd so va ndp lai Phong Tai nguyén va Moi
truong d6i véi truong hop hd so khong day du, khong
hop 1€; ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.

Cong chure Phong Tai
nguyén va Moi truong

114 gid
(4,75 ngay)

Budc 4

Cung cap thong tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich
luc ban d6 dia chinh thira dat d6i véi truong hop hod
so ddy du va hop 1&; hudng din nguoi ndp hod so bod
sung trich do dia chinh thira dat d6i véi thira dat tai
noi chua c6 ban dd dia chinh theo quy dinh hodc lam
lai ho so hodc bd sung ho so

Vién chirc cua Chi
nhanh Van phong dang
ky dat dai

96 gid
(04 ngay)

Budce 5

Hoan thién hé so trinh Uy ban nhéan déan cp huyén
ban hanh Quyét dinh giao dat dong thoi giao khu vuc
bién dé thuc hién hoat dong 1an bién hodc Quyét dinh
cho thué dat déng thoi giao khu vuc bién dé thyc hién
hoat dong 14n bién.

Cong chtrc Phong Tai
nguyén va Moi truong

120 gio

(05 ngay)

Budc 6

Xem xét ban hanh Quyét dinh giao dat dong thoi giao
khu vuc bién dé thuc hién hoat dong 14n bién hodc
Quyét dinh cho thué dat dong thoi giao khu vuc bién
dé thuc hién hoat dong 14n bién.

Lanh dao UBND cap
huyén

24 gio

(01 ngay)

Budce 7

Trinh UBND cép huyén ky cip Gidy chimg nhan

Cong chuc Phong Tai
nguyén va Moi truong

24 giy
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(01 ngay)
o Lanh dao UBND cép | 2+ 810
Budc 8 | Ky cap Giay chirng nhan LA
huyén (01 ngay)
- Ky hop dong thué dat d6i voi truong hop Nha nuée
cho thué dat;
-To chu’f bar: giao de?t trern thu’cvdm; ‘ ] | Céng chic Phong Tai 48 gio
Budc 9 - .Chquyen ho so Chi nhanh Vian phong fiang. ky dat nguyén va Méi trudng
dai dé cadp nhat, chinh 1y co s¢ dir li¢u dat dai, ho so (02 ngay)
dia chinh
- Chuyén két qua chp B6 phan tiép nhén va tra két
qud thuéc UBND cap huyén
, Céap nhat, chinh 1y co s dit liéu dét dai, hd so dia | ) on chuc cua Chi 24810
Budce 10 chinh nhanh Van phong déng .
ky dat dai (01 ngay)
Trong gio Thot gian
| , Bo phélp f ép nhan va hanh chinh n?i}rlltlfhggg
Budc 11 | Vao s6 theo doi, tra két qua. tra két qua thudc thesi Flan
UBND cap huyén e g
gla1 quyet
ho so
Tong thoi gian thwe hién: 480 gior
(20 ngay)

“(3) Trwong hop giao dit, cho thué dat, giao khu vwe bién ma ngwoi siv dung dit phdi ndp tién siv dung dit, tién
thué dit tinh theo gid dit cu thé thwe hién nhw sau:

Cac buée N6i dune cone viee Don vi, cd nhan thue | Thoi gian Ghi chu
thue hién o1 GUAE cong vie hién thwe hién
Budc 1 - Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan ho so cho ca nhan, | B0 phan ti€p nhan va 04 gid lam Thoi gian
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t6 chirc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
thanh phd.

- Sao chup ho so, ky sb ca nhan va chuyén ho so
trén HE thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd
(461 voi hd so nodp truc tiép va qua buu chinh cong
ich).

- Truong hop ho so diy du theo quy dinh: xuat Gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua cho c4 nhan, td
chue.

- Truong hop hd so chua ddy du: Co théng bao, néu
1d n6i dung, 1y do va hudng dan cu thé, ddy du mot
1an dé t6 chirc, ca nhan bd sung ddy du, chinh xAc.

tra két qua thugc
UBND cap huyén

Viéc

nay khong
tinh vao
thoi han
gidi quyét
hd so

Budc 2

Chuyén ho so cho Phong Tai nguyén va Mbi trudong
xem x¢&t, giai quyeét.

Bo phép tiép nhan va
tra két qua thudc
UBND cép huyén

06 gio
(0,25 ngay)

Budc 3

Phong Tai nguyén va Moi truong:

- Giao chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cung
cép thong tin vé co s dit lidu dat dai, 1ap trich luc
ban dd dia chinh thira dit ddi vé6i trudng hop hd so
day du va hop 18;

- Huéng dan ngudi ndp hd so bd sung trich do dia
chinh thira dat déi véi thira dét tai noi chua c6 ban
d6 dia chinh theo quy dinh hodc 1am lai ho so hodc
bo sung hd so va ndp lai Phong Tai nguyén va Moi
truong d6i véi truong hop hd so khong day du,
khéng hop 1é; ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc
dia.

Cong chure Phong Tai
nguyén va Moi truong

96 gid
(04 ngay)

Budc 4

Cung cap thong tin vé co s& dit lidu dat dai, lap trich
luc ban do dia chinh thira dat doi véi truong hop hod
so day da va hop 18; huéng din ngudi ndp hd so bd
sung trich do dia chinh thira dit ddi voi thira dat tai

Vién chirc cua Chi
nhanh Van phong déng
ky dat dai

96 gio
(04 ngay)
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noi c‘hua co ban qdé dia chinh theo quy dinh hoac lam
lai h6 so hodc bd sung ho so

Hoan thién ho s0 trinh Uy ban nhan dan cap huyén
ban hanh Quy€t dinh giao dat dong thoi giao khu

Budc 5 vuc bién dé thuc hién hoat dong 14n bién hodc Quyet Cong; chu‘fcl\f’ll}f)ng Tal 3 7285 g1o
dinh cho thué dat dong thoi giao khu vuc bién dé nguyén va Moi truong | (3,25 ngay)
thuc hién hoat dong l4n bién.
Xem xét ban hanh Quyét dinh giao dat dong thoi N
. giao khu vuc bién dé thuc hién hoat dong 1an bién | Lanh dao UBND cap 24 gio
Budc 6 < e . A 24 A N A
hodc Quyet dinh cho thué dat dong thoi giao khu huyén (01 ngay)
vuc bién dé thuc hién hoat dong lan bién.
T6 chirc viée xac dinh gia dét cu thé, trinh co quan
c6 tham quyen ban hanh quyét dinh phé duyét gia Thoi gian
’ dat cu thé theo quy dinh cua phap luat vé gia dat co Céng chitc Phong Ti 4200 gics nay khong
Budc 7 ndi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc N AA e . ; \
huong dan nguoi sir dung dat nop tién sir dung dat, nguyén va Mol truong | (175 ngay) tlr{h vao
tién thué dat theo quy dinh cua phap ludt vé tién sir t.h?(.n hanA
dung dét, tién thué dat; gla}';(;)q;lget
Thoi gian
nay khong
Buée 8 Xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu | Lanh dao UBND cép 120 gio tinh vao
thé huyén (5 ngay) thoi haq
giai quyet
hd so
- Chuyén thong tin dia chinh thira dat cho co quan
thug; A . . .. 48 oid
Budc9 | - In dy thao GCN Cong chitc Phong Tai Se
Chuan bi hop ddng thué dét déi véi truong hop Nha | MEUWYen va Mortruong 1 o3 noay)
nude cho thué dat;
Budc 10 | - Xac dinh tién s dung dat, tién thué dat phai nop Co quan Thué 40 git 1am

theo quy dinh, ban hanh théng bao ndp tién sir dung

viéc
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dat, tién thué dat gui cho nguoi su dung dat. Thoi gian
- Sau khi nguoi str dung dat nop tién st dung dat, nay khong
tién thué dat theo quy dinh cua phap luat vé tién st tinh vao
dung dat, tién thué dat. Cha dau tu dy an dau tu lan thoi han
bién hodc dy 4n dau tu c6 hang muc 14n bién khong (05 ngay giai quyét
phai ndp tién sir dung khu vyc bién dé thuc hién lam viéc) hé so
hoat dong 1an blen co quan thue xac nhan hoan
thanh viéc ndp tién st dung dat, tién thué dat va gui
thong bao két qua cho Phong Tai nguyén va Mdi
truong.
A , \ .. 24 oiy
Budce 11 Trinh UBND cép huyén ky cip Gidy chimg nhan CongA cthc P}Alfmg Tal ¢
nguyén va Mo1 truong (01 ngay)
5 A 24 gio
Bude 12 | Ky cip Gidy chung nhan Lanh dao UAB ND cap ¢
huyén (01 ngay)
- Ky hop dong thué dat d6i véi truong hop Nha
nude cho thué dat;
- T6 chirc ban giao dat trén thuc dia va trao Gidy
, chimg nhan quyén st dung dat, quyén s hiru tai san Céng chirc Phong Tai 60 gios
Budc 13 | gan lién voi dat cho nguoi sir dung dat; Chuyen hd A va M6i true (2.5 ngay)
so dén chi nhanh cua t6 chtrc dang ky dat dai dé cap heguyen va Vot truong > ey
nhat, chinh 1y co s¢ dit liéu dat dai, hd so dia chinh ;
- Chuyén két qua cho B9 phan tiép nhan va tra két
quéa thuéc UBND cép huyén
, Cap nhat, chinh Iy co s& dit liu dét dai, hd so dja | ) o chuc cua Chi 24 gi0
Budce 14 chinh nhanh Van phong déang ‘
ky dat dai (01 ngay)
Budc 15 | Vao sb theo ddi, tra két qua. B6 phén tiép nhan va Trong gio Thoi gian
tra két qua thudc hanh chinh | nay khong
UBND cép huyén tinh vao

thoi han
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giai quyét
ho so

Tong thoi gian thye hién: 480 gio

(20 ngay)

11. Dang ky dat dal, tai san gan lién véi dat, cap Glay chirng nhan quyen Sur dung dat, quyen sO hiru tai san
gan lién véi dét 1an diu ddi véi ca nhan, cong dong dan cw, ho gia dinh dang sir dung dat

a) Thoi hgn gidgi quyet 23 ngay lam viéc (184 gio lam vi€c) ke tu ngay nhan du hd so hop 1& (trong do dang ky dat
dai, tai san gan lién véi dat lan dau la khéng qud 20 ngay lam viée; cdp Gidy chitng nhdn quyén sir dung dat, quyén sé hitu

tai san gan lién voi dat lan dau la khéng qua 03 ngay lam viéc)

b) Quy trinh thuc hién:

Cac budc Noi dune cone viee Don vi, ca nhan thue | Thoi gian Ghi chu
thuc hién : g cong vig hién thuc hién
Giai doan I: ding ky dit dai, tai sdn gdn lién véi dit lan dau la 20 ngay lam viéc
- Klem tra, huéng dan, tiép nhan hd so cho ca nhan,
t6 chirc trén Hé thong thong tin gidi quyét TTHC
thanh phé.
- Sao chup hd so, ky sb ca nhan va chuyén hd so trén B6 phan tiép nhan va
Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd (d6i > Phialt e hnat
tra két qua thude
, v6i hd so ndp truc tiép va qua buu chinh cong 1ch) z A
Bude 1 UBND cap huyén Thi o
- Truong hop ho so day du theo quy dinh: Xuét Glay hoic UBND cép xi. | 04 gio lam o1 glan
tieép nhan ho so va hen tra két qua cho cé nhan, to viée nay khong
chire T tinh vao thoi
' ‘ ‘ (05 ngay | o giai
- Truong hop ho so chua day du: Co thong bao, néu lam viéc) 7 i N
rd ndi dung, 1y do va huéng din cu thé, day du mot quyet ho so
lan dé t6 chirc, ca nhan bo sung day du, chinh xac.
02 gio lam
o ) Cong chure, vién chirc %iéc
Budc 2 Chuyén ho so cho UBND cap xa. tai BO phan ti€p nhan 02 T
va tra két (0,25 ngay
lam viéc)
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Budc 3

a) Xac nhan hién trang st dung dét c6 hay khong co
nha &, cong trinh xdy dung; tinh trang tranh chap dat
dai, tai san gan lién véi dat.

b) Ngoai ndi dung xac nhan néu tai diém a, an ctr
vao truong hop cu thé, Uy ban nhan dan cip x3 xéc
nhan thém cac ndi dung sau:

+ Trudng hop c6 gidy td vé quyen st dung dat thi xac
nhan dat st dung 6n dinh theo quy dinh tai khoan 38
Piéu 3 ctia Luat Pat dai va khoan 3 Diéu 34 cia Nghi
dinh sé 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024
cua Chinh phu quy dinh vé diéu tra co ban dat dai,
dang ky, cap Gidy ching nhan quyen st dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién v6i dat va Hé thong
thong tin dat dai;

+ Truong hop khong co gidy to vé quyén sir dung dit
thi xac nhén nguén gbc sur dung dat; xac nhan viéc sir
dung dit 6n dinh theo quy dinh tai khoan 38 biéu 3
cia Luat Dat dai va khoan 4, khoan 5 Piéu 34 cia
Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP;

+ Trudng hop dé nghi cong nhan vao muc dich dit
phi nong nghiép quy dinh tai diém d khoan 1, diém d
khoan 2, diém d khoan 3 Diéu 138 cua Luat Dit dai,
khoan 3 Diéu 25, diém c khoan 1 va diém c khoan 2
Piéu 26 ciia Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29
thang 7 ndm 2024 cua Chinh phu va truong hop quy
dinh tai diém a khoan 3 Diéu 139 cta Luat Dat dai
ma khong thude khoan 5 Piéu 25 cua Nghi dinh )
101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua
Chinh phi, khoan 2 va khoan 3 Diéu 140 cta Luat
Dat dai thi xac nhan sy phu hop voi quy hoach sir
dung dat cap huyén hodc quy hoach chung hoic quy

Cong chuec, vién chirc
cua Uy ban nhan dan
cap xa

78 gio lam
viéc
(9,75 ngay
lam viéc)
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hoach phan khu hodc quy hoach xay dung hoac quy
hoach néng thon; truong hop quy dinh tai khoan 4
Diéu 140 cia Luat Dat dai thi xac nhan sy phu hop
v6i quy hoach sir dung dat;

+ Trudng hop quy dinh khoan 1 Diéu 139 cua Luit
Dat dai thi xac nhan sy phu hop voi quy hoach sir
dung dét, quy hoach xay dung.

+ Trudng hop quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 139
ciia Luat Pt dai thi xdc nhan su phu hop véi quy
hoach 1am nghiép d6i véi rimg dic dung, rimg phong
ho.

+ Truong hop quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 139
ciia Luat Pat dai thi xdc nhan sy phu hop voi quy
hoach str dung dat cho muc dich xay dung cong trinh
ha tang cong cong.

+ Truong hop quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Diéu 139
ctia Luat Dt dai thi xac nhan su phu hop quy hoach
1am nghiép d6i véi rimg dic dung, rimg phong ho,
quy hoach str dung dat cho myc dich xay dung cong
trinh ha ting cong cong, xac nhan thém sy phu hop
quy hoach st dung dit cdp huyén hoic quy hoach
chung hoac quy hoach phan khu hodc quy hoach xay
dung hodc quy hoach nong thoén di véi truong hop
quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Diéu 26 cua Nghi dinh
s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua
Chinh phu;

+ Khi thyc hién viéc xac nhan su phu hop voi quy
hoach thi Uy ban nhan dan cap xi cin ct vao quy
hoach c6 hiéu luc tai thoi diém x4ac nhan.

Niém yét cong khai cac ndi dung xac nhan doéi voi
truong hop nguoi st dung dat cd nhu cau cap Giay

Uy ban nhan dan cap
xa

360 gio
(15 ngay
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ching nhén quyen sur dung dat quyén s& hitu tai san

gan lién voi dat theo Mau s6 06/PK ban hanh kém Thoi gian
. theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nav khon
Budc 4 8 ; , . T A A Y g
nam 2024 cua Chinh phu tai tru s¢ Uy ban nhan dan N tinh vao thoi
X o ~ ., 2k e z A Lo 3k lamv1¢c) .
cap xa, khu dan cu noi c6 dat, tai san gan lién voi dat han giai
trong thoi gian 15 ngay, dong thoi thyc hién xem xét quyét hd so
giai quyét cac y kién phan anh vé n6i dung da cong
khai (néu co).
Hoan thién ho so va 1ap to trinh theo Mau sé 08/DK Cone chitc. vien chie | S 810 1am
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP Cﬁa% bar’lrman | Viee
Budc 5 ngay 29 thang 7 ndm 2024 cta Chinh phu trinh yoen o (1.0 ngay
\ . A N NAAL s Cap xa 2
Phong Tai nguyén va Moi truong lam viéc)
- Trich luc ban dd dia chinh d6i véi noi da c6 ban do 32 gi¢ lam
dia chinh; viéc
- Béi véi noi chua c6 ban dd dia chinh va trong ho so (4.0 ngay
dang ky, cap Gidy ching nhan da c6 manh trich do lam viéc)
ban d6 dia chinh thi d€ nghi Chi nhanh Van phong Cone chite Phone Tai
Buéce 6 dang ky dat dai ki€m tra, ky duyét manh trich do ban & chue FAONS -
P , nguyén va Moi truong
do dia chinh.
- Truong hop trong hod so dang ky, cap Giay ching
nhan chua c6 manh trich do ban d6 dia chinh thi dé
nghi cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuc
hién viéc trich do ban do dia chinh.
Budce 7 Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dja chinh | Vién chirc ctia Chi Trudng hop
hoac thuc hién trich do ban do dia chinh nhanh Van ph(‘)ng trich do ban
dang ky dat dai dd dia
chinh, Chi
nhanh
VPDK thuc

hién trong
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thot gian
khong qua
05 ngay lam
viée ké tir
ngay nhan
duoc dé
nghi, nguoi
str dung dat
phai tra chi
phi theo quy
dinh
Truong hop nguoi su dung dat, chu so hiru tai san
gin lién véi dat co nhu cau chimg nhan quyén sO htru
nha &, cong trinh xay dung ma khong c6 gidy xac
nhan cta co quan c6 chirc nang quan 1y vé xdy dung 8 gi0 lam
Budce 8 cap huyén vé du diéu kién ton tai nha o, cong trinh | Cong chirc Phong Tai vige
xdy dyng do theo quy dinh cua phap luat vé xay dyng | nguyén va Moéi truong | (1.0 ngay
do6i voi truong hop phai xin phép xay dung thi gui lam viéc)
van ban lay y kién cua Phong Quan ly d6 thi hodac
Phong Kinh té Ha tﬁng vé du diéu kién ton tai nha &,
cong trinh xay dung do.
| 24 gio dam | 1RO glan
Co trach nhiém tra 161 bang van ban vé du diéu kién | Phong Quan ly D6 thi vide nay khong
Budc 9 ton tai nha ¢, cong trinh xay dung do theo quy dinh | hodc Phong Kinh té T tinh vao thoi
ctia phép luat vé xay dung. Ha ting l(jrr?\fi%g han ii‘éi
i quyét ho so
Kiém tra viéc du diéu kién hay khong du dicu kién 24 gio lam
dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat lan dau, 1ap . . . .. n
Budc 10 | Thong bao xac nhan két qua dang ky dat dai doi voi CongA Chl{c Pl}png Tal viee .
truong hop khong c6 nhu cau cap Gidy chimg nhan nguyen va Mot truong Sm(l) :géi})’

hoic khong du diéu kién cap Gidy chimg nhan
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- Chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong dang ky
dat dai dé lap, cap nhat thong tin dang ky dat dai, tai
san gan lién v6i dat vao ho so dia chinh, co so dir liéu

dat dai; 4 %1 i(éiam
Budc 11 | - Chuyén Théng bio xac nhan két qua ding ky dat o
: -4 ; (0.5 ngay
dai cho BO phan tiép nhan va tra két qua thudc lam viéc)
UBND cép huyén dé tra cho nguol yéu cau dang ky '
d6i voi truong hop khong c¢6 nhu céu cap Gidy ching
nhan hoic khong du diéu kién cdp Gidy chimg nhan;
. L, : 4 gio lam
. Lép, cap nhat thong tin dang ky dat dai, tai san gin Vle,n Chu? cua C hi viée
Bude 12 lién v6i dat vao ho so dia chinh, co s dir liéu dat dai; nhnh Vin phong 0.5 ng3
dang ky dat dai | (0-5ngay
lam viéc)
Vao so theo ddi, tra Thong béo xac nhan két qua | BO phan tiép nhan va Trone eid ;holiféin
Buge 13| dang ky dét dai ddi voi truomg hop khong ¢ nhu cdu | tré ket qua thude it ey
cap Giay ching nhan hoic khong du diéu kién cap | UBND cap huyén .
X , A chinh han giai
Giay chung nhéan £, LA
quyét ho so
Tong thoi gian thue hién: 160 gio
lam viéc
(20 ngay

lam viéc)

Giai doan II: cdp Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hivu tai san gén lién véi dit lin dau la 3 ngay lam
viéc (da co Thong bao xac nhdn két qua dang ky dat dai)

- Gri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai

chinh vé dat dai dén co quan thué, in du thao Giéy . ) . N 4 gl,(i lam
Bugc 14 | ching nhén. CongA Ch‘{cl\i{lf)f[lg Tal vige ‘
- Truong hop thué dat thi du thao quyét dinh cho thug | M8UYeR vaMortruong | (0.5 ngay
I I N Y lam viéc)
dat va chuan bi Hop dong cho thué dat
Budc 15 | - Xéc dinh nghia vu tai chinh va thong bdo thu nghia Co quan thué 40 gio lam
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vu tai chinh cho nguoi st dung dat, chu s¢ hiru tai
san gan lién véi dat.

Thot gian
-Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia vy tai vide nay khong
chinh hoac dugc ghi no nghia vu tai chinh, trir truong 05 n 3 tinh vao thoi
hgp duoc Nha nuoc chg thué dat thu tién thué dat 1Am Vigég) hap gi‘éi
hang nam, co quan thué xac nhén hoan thanh viéc : quyét ho so
nop tién sir dung dat, tién thué dat va gui théng bao
két qua cho Phong Tai nguyén va Mdi truong.
- Lap to trinh, trinh Uy ban nhan déan cap huyén ky 8 gio lam
Bude 16 Gidy chung nhan. Cong chtrc Phong Tai viéc
- Truong hop thué dat thi trinh ,ny ban nhéan dan cdp | nguyén va Mai truong | (1.0 ngay
huyén ky quyét dinh cho thué dat lam viéc)
, , 4 gid lam
, - Ky cap Giay chirng nhan Lanh dao UBND cap viée
Budce 17 \ A 2he s L L s A 2k A \
- Truong hop thué dat thi ky quyét dinh cho thué dat huyén (0.5 ngay
lam viéc)
- Ky hop dong thué dat (ddi véi trudng hop thué dat);
- Chuyén hé so kém theo ban sao Gidy chiing nhan 4 oid 13
~ A A . r - \ - ’ A . A glo lam
da cap dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai dé A , . . 4
. A A . ;1A : . 2~ 1ia 4. | COng chuc Phong Tai viee
Budc 18 cap nhat, chinh Iy ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat A KAr .y .
dai nguyén va Mo1 trudng | (0.5 ngay
P . . lam viéc
- Chuyén két qua cho B{ phén ti€p nhan va tra ket )
qua thuéc UBND cap huyén
A . . 4 gio lam
, Cép nhat, chinh 1y co so dit liu dat dai, hd so dja | ion chuc cua Chi viée
Bude 19 chinh nhanh Van phong 0.5 no?
dang ky dat dai | (0-5ngay
lam viéc)
Budc 20 | Vao sb theo di, tra két qua. Bo phan tiép nhin va | Trong giv | Thoi gian
tra két qua thudc hanh nay khong
UBND cap huyén chinh tinh vao thoi
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han giai
quyét ho so

Tong thoi gian thye hién: 24 giv

lam viéc
(03 ngay
lam viéc)

(*) Truong hop dang trong qua trinh giai quyét thi tuc ma nguoi str dung dét, cha so hiru tai san gan lién voi dat khong

t1ep tuc thyuc hién thi nguoi c6 quyén va nghia vy lién quan theo quy dinh cua phéap luat dan sy ndp gidy to chimg minh dé
tlep tuc thuc hién thu tuc.

Truong hop chua xac dinh dugc nguoi tiép tuc thuc hién thu tuc hodc nguoi tiép tuc thuc hién thu tuc khong thudc ddi
tuong dugc cap Giay chung nhan quyén su dung dat, quyén s hitu tai san gan lién véi dat thi Van phong dang ky dat dai co
trach nhi¢m cap nhat vao S6 dia chinh.

Trudng hop dang trong qua trinh giai quyét thu tuc hanh chinh, co quan tiép nhan hd so, co quan giai quyét thi tuc
nhan dugc mot trong cac van bép quy dinh tai khoan 2 biéu 19 Nghi dinh s6 1’01/2024/ND-CP ngay 29 théng 7 nam 2024
cua Chinh phu thi duing gidi quyét thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat va tra ho so cho nguoi yéu cau dang ky.

Do voi cac truong hop quy dinh tai cdc diém b, ¢, d, d, e va g khoan 2 Dicu 19 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay
29 thang 7 ndm 2024 cua Chinh phu ma qua thoi han giai quyét theo quy dinh cta phap lut hodc nhan dugc van ban cua co
quan c6 tham quyén vé viéc da gidi quyét xong tranh chap dat dai hodc van ban huy bo viéc dirng, tam dung tha tuc dang ky
dat dai, tai san gan lién voi dat, ke bién tai san thi co quan ti€p nhan, co quan giai quy¢t thu tyc tiép tuc thyc hién viéc dang
ky dat dai, tai san gan lién vdi dat theo quy dinh cua phép luat.

12. Xac dinh lai dién tich dit ¢ ciia h gia dinh, ca nhan di duoc cap Gidy ching nhén truwéce ngay 01 thang 7
nam 2004

a) Thoi han gidi quyét: 20 ngay 1am viéc (160 gid 1am viéc) ké tir ngay nhan du ho so hop 18
b) Quy trinh thuc hién:

Cac Ghi chu
budc Ni dung cong vige Don vi, ¢4 nhian Thoi gian

thue : : thuc hién thuc hién

hién

Budc 1 | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so cho cé nhan, t6 | Bo phén tiép nhan va | 04 gio lam | Thoi gian
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chirc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh
pho. : C
- Sao chup ho so, ky s6 ¢4 nhan va chuyén ho so trén H¢

tra két qua thude
UBND cap huyén

thong thong -t,m giai quyeét TTHC thanh pho (d61 véi ho hodc Van phong dang viée nay lfhong.
s0' nop truc tie€p va qua buu chinh cong ich). A S . \ tinh vao thoi
ky dat dai hodc Chi (0.5 ngay .
- Truong hop hd so day du theo quy dinh: Xuat Gidy tiép , < \ A han giai
nhanh Van phong lam viéc) X T A
nhan hd so va hen tra két qua cho ca nhén, t6 chc. dine k¢ dat dai quyeét ho so
- Truong hop hd so chua da}y du: Co thoéng bao, néu rd gXy
ndi dung, Iy do va hudng dan cuy thé, day du mot lan dé
t0 chirc, ca nhan bo sung day du, chinh xéc.
N LA LA - . | 02giolam
. Chuyén hd so cho Phong Tai nguyén va Moi truong xem Bo E)ha? tlel? nhafl Ve vige
Budce 2 &t gidi quvét tra két qua thudc 0.5 nod
> glat quyct. UBND cép huyén (1éfm V‘:fg
8 gid lam
Budc 3 Thong bao cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai Cong chuc Phong Tai viéc
cung cap hd so cap gidy ching nhan da cép lan dau nguyén va Moi truong | (1.0 ngay
lam viéc)
1A IOy , A g~ A 1A X Vién chirc cia Chi 16 gl? lam
. Cung cap ho so cap gidy chirng nhan da cap lan dau cho , < \ viée
Buoe 4 | b ong Tai nguyén va Moi truon nhanh Van phong 1, 5
g tatnguy & ding ky dét dai - Vigécy)
Kiém tra hé so cap gidy chimg nhin trudce day, truong 114 is
hop du diéu kién Xé‘C dinh lai dién tich dat & theo quy lam Vgiéc
, dinh tai khoan 6 Diéu 141 cua Luat Pat dai thi hoan Cong chuc Phong Tai :
Buoc 5 A A . A . A a1 T A NKA: e (14,25
thién ho so, in du thao Giay ching nhén trinh Uy ban nguyén va Moi truong nedv lam
nhﬁn d@n cap huyén xac dinh lai dién tich dﬁt o vaky gvi}ei:c)
cap Giay chirng nhan cho ngudi sir dung dat. i
8 gio lam
Budc 6 o odn Gidv chr A Lanh dao UBND cép viée
Ky cap Giay chung nhan huyén (1.0 ngay

lam viéc)
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- Chuyén ho so kém theo ban sao Gidy ching nhan cho

nguoi st dung dit di cdp dén Chi nhanh Vin phong | COng chuc Phong Tai 4 gio lam

Buée 7 | dang k§ dit dai dé chinh 1§, cap nhat bién dong vio ho nguyén va Moi truong (O\gwncg iy
so dja chinh, co so dir liéu dat dai. lam viéc)

- Chuyén két qua cho B phan mét cua cip huyén
8 gio lam

Vién chirc cua Chi

. inh 1¥. ca at bién do 30 hd ia chi 5 viée
Budc 8 génlrilélulé%fgl;fhat bién dong vao ho so dia chinh, co so nhénh Vin Phbr}g (L0 hgéy
’ dang ky dat dai lam viéc)
Trong gio Thot gian
B6 phan tiép nhan va hanh nay khong
Budc 9 | Vo so theo doi, tra két qua. tra két qua thudc chinh | tinh vao thoi
UBND cap huyén han giai
quyét ho so
Tong thoi gian thye hién: 160 gio
lam viéc
(20 ngay

lam viéc)

(*) Truong hop dang trong qua trinh giai quyét thii tuc ma nguoi st dung dat, chi s& hiru tai san gan llen voi dat
khong tlep tuc thuc hién thi ngudi c6 quyén va nghia vu lién quan theo quy dinh cta phap luat dan sy ndp gidy to chimg
minh dé tlep tuc thuc hién thu tuc.

Truong hop chua xac dinh dugc nguoi tiép tuc thyc hién thu tuc hodc nguoi tiép tuc thuc hién thu tuc khong thudc
doi tugng duoc cap Giday ching nhan quyén st dung dat, quyén s¢ hitu tai sdn gan lién véi dat thi Van phong dang ky dat
dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai c6 trach nhiém cap nhat vao S6 dia chinh.

Trudng hop dang trong qua trinh giai quyét thu tuc hanh chinh, co quan tiép nhan ho so, co quan giai quyét thii tuc
nhén dugc mot trong cac van ban quy dinh tai khoan 2 Piéu 19 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024
ctia Chinh phu thi ding giai quyét thu tuc dang ky dét dai, tai san gan lién v6i dat va tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

DPdi véi cac truong hop quy dinh tai cac diém b, c, d, d,’ e va g khoan 2 Piéu 19 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay
29 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu ma qué thoi han gidi quyét theo quy dinh cua phap ludt hoac nhan dugc van ban cua co
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quan c6 tham quyén vé viéc da giai quyét xong tranh chip dat dai hoic vin ban huy bo viéc dimg, tam dimg thu tuc dang ky
dat dai, tai san gan lién vo1 dat, ké bién tai san thi co quan ti€p nhan, co quan giai quyét thu tuc ti€p tuc thyc hi¢n viéc dang

ky dat dai, tai san gan lién v6i dat theo quy dinh cia phap luat.

13. Cap lai Gidy chirng nhan do bi mat

a) Thoi han gidi quyét: 10 ngay 1am viée (80 gid 1am viée) ké tir ngay nhan du ho so hop 18

b) Quy trinh thuwc hién:
Cac
budc s A - Pon vi, ca nhan thwe | Thoi gian .
thue Noi dung cong viéc hi¢n thue hién Ghi chu
hién
- Kiém tra, hu:('mg dan, tiép nhan ho so cho ca nhan, to
chic trén HE thong thong tin giai quyét TTHC thanh
pho. o o
- Sao chup ho so, ky s6 ca nhan va chuyén ho so trén Hé BOt phljfi tep ?}?afl va
thdng thong tin giai quyét TTHC thanh phd (ddi véi hd ra ket qua thuoc 5 of
& thong Iin glal quy . ot P3O (doi vai ho UBND cap huyén 04 gio lam T‘h(n glan
so ndp tryc tiép va qua buu chinh cong ich). hodic Van phone 4 o nay khong
odc Van phong dan viéc
Budce 1 | - Truong hop hd so day da theo quy dinh: xuat Gidy tiép k}l] dat dari) h oé% Chig 0.5 T tinh vao thoi
nh4n hd so va hen tra két qua cho ca nhén, t6 chc. . DR (‘ - ngay han giai
nhénh Van phong | lam vice) n g
- Truong hop hd so chua dz}y du: Co thong bao, néu rd dang ky dat dai i quyét ho so
npi dung, ly do Ve‘l7 huong glﬁn cu thé, day du mot lan dé
to chtrc, ca nhan bo sung day du, chinh xéc.
- Chuyén ho so cho Vin phong dang ky dat dai hoac Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai.
s han g | 02 gio lam
o Chuyén ho so cho Vin phong diang ky dit dai hoic Chi BQI? o tlel? nhafl va viée
BUoc2 | hhanh Van phong dang ky dat dai tr ket qua thuge ‘
PHong cang Ky : UBND cép huyén | (0,25 ngay
lam viéc)
Budc 3 | Thuc hién cac cong viée sau: Vién churc Van phong | 40 gio lam
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+ Kiém tra thong tin vé Gidy ching nhan di cap ma
nguoi st dung dat, chu so hitu tai san gin lién voi dat
khai bao bi mat trong hd so dia chinh, co s& dit liéu dat
dai;

+ Trudng hop phat hién thira dat, tai san gan lién voi dat
duoc cép Giéy ching nhan da dugc chuyén quyén su
dung dat, quyén s6 hitu tai san gin hen voi dat hoac
dang thé chép tai cac to chirc tin dung, to chirc kinh té

khac hoac‘ca‘nhan theo quy dinh cta phap luat thi thong gﬁ?ﬁhkél};ga\t/gr? 1;;%?; vige

bflo, tLra 1%1 ho,§0 A’cho nguoi s dung dat, chu s¢ hiru tai dang ky dAt dai (5.0 ngay

san gan lién véi dat; lam viéc)

+ Truong hop khong phat hién thira dat, tai san gan lién

Vol dat dugc cap Glay ching nhén da dugc chuyen

quyén sir dung dat, quyén sO hiru tai san gin hen véi dat

hodc dang thé chap tai cac to chirc tin dung, t6 chirc kinh

té khac hodc ca nhan theo quy dinh ctia phap luat thi Van

phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang

ky dét dai chuyén thong tin dén Uy ban nhan dan cp xa

noi c6 dat.

Niém yét cong khai vé viée mat Gidy ching nhén da cap Thoi gian

tai tru s& Uy ban nhan déan cdp xa va diém déan cu noi co Uv ban nhan dan c4 nay khong
Budc 4 | dat trong thoi glan 15 ngay; dong thoi tlep nhan phan y <3 P tinh vao thoi

anh trong thoi gian niém yét cong khai vé viéc mat Gidy han giai

ching nhan da cap quyét ho so

Trong thoi han khong qua 05 ngdy ké tr ngay két Thoi gian

huc thoi gian niém yét, Uy ban nhan dan cap xa ¢6 | Uy ban nhan dan ca nay khong
Buéc5 | . g yet, By P y ban nha P tinh vao thoi

trach nhiém lap bién ban két thuc niém yét va gir Xa han giai

dén Van phong dang ky dat dai quyét hd so
Budc 6 | Dy thao Quyét dinh huy Gidy ching nhan dd cdp va in| Vién chiic ciia Van | 22 gio 1am




90

phong dang ky dat dai vige
hodc Chi nhanh Van | (2,75 ngay
phong ding ky dat dai | lam viéc)

Gjéy chimg nhan mdi trinh lanh dao Van phong dang ky
dat dai hodac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai

Lanh dao Van phong | 8 gio lam

Buge 7 | KV Quyét dinh huy Gidy chimg nhan bi mét va ky cap | dang ky dét dai hoac vige

lai Giay ching nhan Chi nhanh Van phong | (1.0 ngay
dang ky dat dai lam viéc)
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co's¢ | Vién chirc cia Van | 8 gio lam
Budc 8 | dit lidu dét dai. phong dang ky dat dai vige
- Chuyén két qua cho B phan ticp nhan va tra két qua | hodc Chi nhdnh Van | (1.0 ngay
thuoc UBND cap huyén phong dang ky dat dai | lam viéc)
Thoi gian
, , A nhan tié o s | Trong gioy | Day khong
Budc 9 | Vo sé theo dbi, tra két qua. Bo phan tiép nhan va | 75 S a0 the
tra két qua e
chinh han giai

quyét ho so

Tong thoi gian thue hién: 80 gio

lam viéc
(10 ngay
lam viéc)

* Truong hop Giéy chtirng nhan da cfip chua str dung ban dd dia chinh hodc trich do ban dd dia chinh thira dét thi thuc hién
theo quy dinh tai diém b khoan 3 diéu 37 ctia Nghi dinh s§ 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 ctia Chinh pha quy
dinh vé diéu tra co ban dat dai; dang ky, cdp Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hiru tai san gin lién v6i dat va
Hé thong thong tin dat dai

14. Pinh chinh Gidy chirng nhin di cip cé sai sét
a) Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc (80 gio 1am viéc) ké tir ngdy nhan du ho so hop 18
b) Quy trinh thuwc hién:
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* (1) Trwong hop Gidy chirng nhdn cdp lan ddu c6 sai sot

Cac budrc No6i dune cone viee Pon vi, cd nhan thwe | Thoi gian Ghi chu
thuc hién p1 Gung cong vie hién thwe hién
- Kiém tra, hu(')'ng dan, tiép nhan ho so 9h0 c4 nhan, to
chte trén HE thong thong tin giai quyét TTHC thanh
pho. B0 phan tiép nhan va
- Sao chup ho so, ky s6 ca nhan va chuyén ho so trén tra két qua thudc Thoi i
He¢ thong thong tin giai quyét TTHC thanh phé (ddi UBND cap huyén 04 gid lam . Oll(ffan
, v6i hd so ndp truc tiép va qua buu chinh cong 1ch) hodc Van phong dang viéce hay khong
Buoc 1 . 10 dAt dai hodic Chi . tinh vao thoi
- Truong hop ho so day du theo quy dinh: XUt Giay | Ky datdathoac Chi | (0.5 ngay han giai
tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, to nhanh Van phong lam viéc) u 'é't hd so
chtrc. dang ky dat dai q“y
- Truong hop ho so chua deiy du: C6 thong bao, néu 15
ndi dung, ly do va huong dan cu the, day du mot lan dé
t0 chure, cd nhan bd sung day du, chinh xéc.
Bb phan tiép nhan va 02 gio lam
. Chuyén ho so cho Phong Tai nguyén va Mai truong © phat tiep hnahl va viée
Buoc 2 em xét. oidi quvét tra két qua thudc 0.25 1
> lat quyet UBND cép huyén | (%:25 n8ay
lam viéc)
8 gio lam
. Thong bao cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai Cong chue Phong Tai viéc
Budc 3 A NAAG e X
cung cap ho so cap gidy chimg nhan da cp 1an dau nguyén va Moi truong | (1.0 ngay
lam viéc)
16 gio lam
o , ) o Vién chutc cua Chi \g/ié c
Budc 4 | Cung cap ho so cap gidy chung nhan da cap lan dau nhanh Van phong 20 T
dang ky dat dai | (2-0ngay
lam viéc)
Budc 5 - Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan vé noi dung va | Cong chirc Phong Tai | 30 gio lam
nguyén nhan sai sot nguyén va Moi truong viéc

- Trinh Uy ban nhan dan cip huyén x4c nhan ndi dung

(3,75 ngay
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dinh chinh trén Gidy ching nhan da cap hoic trinh ky

cap méi Giéy, ching nhan quyén str dung dat, quyén so lam viéc)
hitu tai san gan lién vai dat;
8 gid lam
, Xac nhén ndi dung dinh chinh trén Gidy ching nhén Lanh dao UBND céip vide
Budc 6 | dd cip hoic ky cap moi Gidy chimg nhan quyen su huvén 1.0 ne?
dung dét, quyén so hiru tai san gan lién véi dat; ye (‘ -~ hgay
lam viéc)
- Chuyen hd so dén Chi nhanh van phong dang ky dat 8 gio lam
, dai dé chinh 1y, cdp nhat bién dong vao hd so dia Cong chtrc Phong Tai viéc
Budc 7 A NFAE s .
chinh, co s¢ dir li€u dat dai nguyén va Moi truong (1.0 ngay
- Chuyén két qua cho Bb phan mét ctia cip huyén lam viéc)
. ) 8 gio lam
Chinh ly, cép nhat bién géng vao ho so dia chinh,, co Vién chtre cia Chi %/i Be
Budc 8 | s¢ dir liéu dat dai; chuyén ket qua cho Bo phan tiép nhanh Van phong 10 T
nhan va tra két qua thugc UBND cép huyén dang ky dat dai (‘ - hgdy
lam viéc)
Thoi gian
7 ) Cong chire, vién chue | Trong gio | nay khong
Budc 9 | Vao so theo doi, tra két qua. tai B0 phén tiép nhan hanh tinh vao thoi
va tra ket chinh han giai
quyét ho so
Tong thoi gian thue hién: 10 ngay
lam viéc
(80 gior

lam viéc)

* (2) Trwong hop Gidy chitng nhéan dd cdp khi thwe hién thi tuc ding ky bién dpng dit dai, tai san gdn lién véi dit

co sai sot

Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi, cd nhan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi chu
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- Kiém tra, huc’mg dan, tiép nhan hd so gho ca nhan, to
chuc trén HE thong thong tin giai quyét TTHC thanh
pho.

- Sao chup hé so, ky sb ca nhan va chuyén ho so trén
H¢ thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd (dbi

B6 phan tiép nhan va
tra két qua thudc

v6i hd so ndp tryc tiép va qua buu chinh cong 1ch) UBND cép huyén 04 gid lam Thoi gian
- Truong hop hd so ddy du theo quy dinh: xuit Glay < s o ‘A nay khong
, hodc Van phong viee . \ .
Budce 1 tiép nhin hd so va hen tra két qua cho ca nhan, t6 | .. K e tinh vao thoi
dang ky dat dai hoac 0.5 no3
churc. L < (0.5 ngay han giai
‘ ; s ea | ChinhanhVan | jam viee) | ouvéthe so
- T.ruorng h(:)p ho S0 chua day du: Co thong bao, néu ro phong ding ky dt : quy
npl dung, 1y do va pu’é’ng dfln cu the, day du mdt lan dé dai
t6 chtrc, ca nhan bo sung day du, chinh x4c.
- Chuyén hé so cho Phong Ping ky va Cap GCN hoic
Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai xem xét, giai
quyet.
. , , 02 gio lam
Chgyén ho6 so cho Phong Dang ky va Cép GCN hO‘Efl(? B phén tiép nhan va viée
Budc2 | Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai xem xeét, giai tra két qua thudc .
quyeét. UBND cép huyén | (0,25 ngay
lam viéc)
- Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan vé nodi dung va
nguyén nhan sai st , Vién chtrc cﬁa’Vz'in 62 gitr lam
- Trinh lanh dao Vian phong dang ky dat dai hogc Chi | phong dang ky dat vide
Budc 3 | nhanh Van phong Pang ky dat dai xac nhan ngi dung | dai hoac Chi nhanh o
dinh chinh trén Gidy ching nhén da cap hodc trinh ky | Van phong dang ky (7‘-75 ngay
cap méi G1ay chimg nhan quyén st dung dat, quyén so dat dai lam viée)
hitu tai san gan lién vé6i dt.
Budc4 | Xac nhan néi dung dinh chinh trén Gidy ching nhan | Lanh dao Van phong | 8 gid lam
da cip hoic ky cap moi Gidy ching nhan quyen su | dang ky dat dai hoac viée
dung dét, quyén sé hitu tai san gan lién voi dat. Chi nhanh Van
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phong dang ky dat (1.0 ngay
dai lam viéc)
A L . _ Vién chirc cua Van 8 gio lam
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co | phong diang ky dat vide
Bugc 5 | so dir lieu dat dai; dai hoic Chi nhanh o
- Chuyén két qua cho Bo phan mét cura. Van phong dang ky (1.0 ngay
dAt dai lam viéc)
Bo phan tiép nhan va | Trong gio Thoi gian
tra két qua thugc | hanh chinh | nay khong
UBND cép huyén tinh vao thoi
. N P S hodc Van phon han giai
Budc 6 | Vao so6 theo doi, tra két qua ding ky dit gai h(%aflc quyét %10 <o
Chi nhanh Van
phong dang ky dat
dai

Tong thoi gian thye hién:

80 gio lam
viéc
(10 ngay
lam viéc)

) 15. Thu hdi Gidy ching nhan da cip 1in diu khong ding quy dinh ciia phap luit dat dai do nguoi sit dung
dat, chu sé hiru tai san gan lieén vdi dat phat hién va cap lai Giay chirng nhin sau khi thu hoi

a) Thoi han gidi quyét:

(1) Thoi gian thu hdi Gidy ching nhan da cip 25 ngay 1am viée (200 gid lam viée) ké tir ngay nhan du hd so hop 18

(2) Thoi gian thuc hién viéc cap Gidy chimg nhan sau thu hdi:

- Trudng hop thu héi Gidy ching nhan di cap lan dau thi thoi gian thue hién dang ky, cap lai Gidy chung nhan khong
qua 23 ngay lam viéc (trong d6 dang ky dat dai, tai san gin lién v6i dat lan dau 1a khong qua 20 ngdy lam viéc; cap Gidy

ching nhan 1a khong qua 03 ngay 1am viéc).
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- Trudng hop thu hdi Gidy chimg nhdn da cap do dang ky bién dong thi thoi gian thuc hién cap lai Gidy chimg nhin
theo quy dinh d6i voi timg truong hop ding ky bién dong theo quy dinh tai cac khoan 2, 3,4,5,6,7va g Piéu 22 cua Nghi
dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu quy dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap Gidy
ching nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién v6i dat va Hé thong thong tin dat dai;

b) Quy trinh thuc hién:

Cac budrc Néi dune céne vide Don vi, ca nhan thye | Thoi gian Ghi cha
thwe hién P1 GUNE CONE VI¢ hién thue hi¢n
Giai doan 1: Thu hoi Giay chirng nhan la 25 ngay lam viéc
- Kiém tra, hué’ng dan, tiép nhén hd so 9h0 c4 nhan, to
chue trén He thong thong tin giai quyét TTHC thanh
pho. ‘ . ‘ B phéan tiép nhan va
- Sao chup ho so, ky s6 ca nhén va chuyén ho so trén tra két qua thudce Thoi eian
Heé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd (d6i| UBND cap huyén | 04 gio lam i kl%@n
, v6i hd so ndp truc tiép va qua buu chinh cong 1ch) hoac Van phong dang viéc Jay KA0Ug
Budce 1 y aAe 41 o< . . tinh vao thoi
- Truong hop hd so day du theo quy dinh: xuét Glay ky (?at dalthaC‘Chl (0.5 ngay han gidi
tiép nhan hd so va hen tra két qua cho cé nhan, t6 | nhanh Van phong lam vigc) quy.é’t hd so
chire. dang ky dat dai
- Truong hop ho so chua deily du: Co thong bao, néu rd
noi dung, ly do va huong dan cuy the, day du mot lan dé
t0 chtrc, ca nhan b6 sung day du, chinh xéac.
B phan tiép nhan v 02 gio lam
, Chuyén hd so cho Phong Tai nguyén va Moi trudong (')1? ap le]? n aP va vige
Buoc 2 e x6t. oidi quvat tra két qua thudce .
, giai quyét. UBND cép huyén | (0-25 ngdy
lam viéc)
Théng béo cho Chi nhanh Vin phong ding ky dét d ol
, ong bao cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai, Céng chirc Phong Tai vige
Bude 3 | Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cung cap hd so N AA e \
nguyén va Moi truong | (1.0 ngay
cap gidy chimg nhan di cap lan dau A
lam viéc)
Budc 4 | Cung cdp hd so cép gidy ching nhan di cip lan dau Vién chure cua Chi 14 g1 lam
cho Phong Tai nguyén va Moi truong nhanh Van phong
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viée
dang ky dat dai (1.75 ngay
lam viéc)
Kiém tra, xem xét, trinh Uy ban nhan dan cap huyén
ky quyét dinh thu hoi gidy chting nhan da cip khong 160 gic‘y
Budce 5 dung quy dinh cua phap luat dat dai (trr truong hop | Cong chirc Phong Tai lam viéc
nguoi dugce cap gidy ching nhén da thyc hién thu tyc | nguyén va Mai truong | (20.0 ngay
chuyen quyén su dung dat, quyén so hiru tai san gin lam viéc)
lién véi dat theo quy dinh ctia phap luat).
8 gio lam
Budc 6 Ky quyét dinh thu hoi gidy chung nhan da cap khong | Lanh dao UBND cép vige
dang quy dinh ctia phap luat dat dai huyén (1.0 ngay
lam viéc)
8 gio lam
Bude 7 Chuyén ho so cho Chi nhanh Vin phong Diang ky dat | Cong chirc Phong Tai viéc
dai nguyén va Moi truong | (1.0 ngay
lam viéc)
Tong thoi gian thye hién: 200 gior
lam viéc
(25 ngay

lam viéc)

Giai doan II: Trinh tu va thoi gian thwe hién viéc cap Gidy chirng nhéin sau thu hoi

Giai doan II: Trinh ty va thoi gian thuc hién viéc cap Gidy chimg nhan sau thu hdi nhu sau:

- Trudong hop thu hoéi Gidy chimg nhan di cap lan dau thi thoi gian thyc hién dang ky, cap lai Gidy ching nhan
khong qua 23 ngay lam viéc (trong do dang ky dat dai, tai san gan lién v6i dat 1an dau 1a khong qua 20 ngay 1am viée; cap

Gidy chung nhan 1a khong qua 03 ngay lam viéc);

- Truong hop thu hdi Gidy ching nhan da cap do ding ky bién dong thi thoi gian thue hién cip lai Gidy ching nhan
theo quy dinh dbi véi timg truong hop diang ky bién dong theo quy dinh tai cac khoan 2, 3, 4,5, 6,7 va 8 Diéu 22 cua
Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 ndm 2024 cta Chinh pha quy dinh vé diéu tra co ban dat dai, ding ky, cap

Gidy ching nhan quyén sir dung dét, quyén s hitu tai san gan lién voi dt va Hé thong thong tin dét dai.
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~ * Phong Tai nguyén va M61 truong khong xac dinh lai cac thong tin khac trén Gidy chung nhan da duoc co quan c6
tham quyén xéc 1ap phu hop vdi quy dinh cua phap luét;

Pbi voi Gidy chimg nhan da cap khong ding quy dinh cia phap luat do 16i cta €0 quan ¢co tham quyen cap Glay
chimg nhan thi nghia vu tai chinh dugc xac dinh theo chinh sach thu tién sir dung dat, tién thué dét tai thoi diém cap Giay
ching nhén trude day; d6i voi truong hop do 161 ‘cua nguoi sir dung dat thi nghia vu tai chinh duoc xac dinh theo chinh sach
thu tién str dung dat, tién thué dat tai thoi diém cip Gidy ching nhan;

16. Dang ky, cap Gidy chirng nhén quyén sir dung dat, quyén s& hiru tai sin gin lién voi dat déi véi trwong
hop ting cho quyén sir dung dat cho Nha nuwéc hodc cong dong din cw hoiic mé rong dwdng giao thong

a) Thoi han gidi quyét: 10 ngay 1am viée (80 gid 1am viée) ké tir ngay nhan du ho so hop 18
b) Quy trinh thuc hién:
“ (1) Trwong hop thiva dit dd dwoc cdp Gidy chieng nhin

Cac budce e A ‘n Pon vi, ca nhan thue | Thoi gian e
thue hién NOi dung cong viéc hi¢n thue hién Ghi chu
- K1em tra, hudng dan, tiép nhan hd so cho ‘ca nhan,
t6 chuc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
thanh phd.
- SAao Shup hf) SO’,'ky 80 cd n}}an va chuy?n ho 50 treE B6 phan tiép nhan va tra 4 gid lam T‘h01 gian
H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC thanh pho (d6i K&t aua thud ‘A nay khong
, e X A 2 , N &t qua thuoc UBND viee . . 2.
Budc 1 | véi ho so ndp truc tiep va qua buu chinh cong ich). X N A tinh vao thoi
A \ , , ., | cap huyén thuoc UBND (0.5 ngay ey
- Truong hop ho so day du theo quy dinh: xuat Giay A <& A han giai
iy A 1A . s 1A, 2 . 1A 2 cap xa lam viéc) &t hd
tiép nhan ho so va hen tra két qua cho cd nhan, to quyct ho so

chue.

- Truong hop hd so chua day du: Co thong bao, néu
r0 ndi dung, 1y do va hudng dan cu thé, dﬁy du mot
lan dé to chirc, ca nhan bd sung day di, chinh xAc.

Budc 2 | Chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong Dang ky dat | Bo phan tiép nhan va tra | 02 gio lam
dai xem x&t, giai quyét. két qua thugc UBND viée
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£ . (0,25 ngay
h :
cap fyen 1am viéc)
- Thuc hién d‘o dac chinh 1y ban dd dia chinh hodc .
trich do ban do dia chinh. . | S4giolam
\ A 1A NI . 5 Vién chtrc cua Chi A
Bude 3 - Hoan thién ho 50, trinh 1anh dao Chi vnhanh Van nhanh Vin phong ding Viee
phong dang ky d@t dai Xac nhan tha}{ doi vao Giay ky dat dai (6.75 ngay
ching nhén da cap hodc cap moi Gidy chimg nhan lam viéc)
doi voi truong hop tang cho dién tich thira dat.
o , | 8 gid lam
Ky xac nhan thay d6i vao Gidy ching nhén da cap | Lanh dao Chi nhanh vide
Budc 4 | hoac ky cap moi Gidy chimg nhan doi voi truong | Van phong dang ky dat T
hop tang cho dién tich thira dét. dai (1.0 ngay
lam viéc)
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh,
co s¢ dir licu dat dai.
- Truong hop ngudi su dung dat tang cho toan bo 1 giy 1am
. dién tich dat da duoc cap Glay chirng nhéan thi thu Vién chire cua Chi oA
Buoc 5 ) g 8 - VIEC
hoi Gidy chimg nhan da cap dé quan ly nhanh Van phong Pang ‘
- Sb hoa (quét) bd sung két qua giai quyét, dinh kém ky dat dai (?'O ngay
1én phan mém lam viée)
- Chuyen két qua qho Bd phan tiép nhan va tra két
qud thugc UBND cap huyén
Thoi gian
Bo phan tiép nhan va tra Trong gi¢ | nay khong
Budce 6 Vao s6 theo doi, chuyen Gidy chimg nhén t6i Uy ban két qua thugc UBND hah tinh vio thei
nhan dan cap xa dé trao cho nguoi duge cap. X A cas
cap huyén chinh han giai
quyét ho so
Tong thoi gian thuc hién: 80 gio

lam viéc
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(10 ngay
lam viéc)

* (2) Trwong hop thira dit chwa dwoc cdp Gidy chitng nhin

Cac budc A A ‘A Don vi, ca nhan thue | Thoi gian R
thue hién NOi dung cong viéc hién thye hién Ghi chii
- K1em tra, huéng dan, tiép nhan hd so cho ca nhan,
t6 chuc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
thanh phd.
- Sao chyp hd so, ky s6 ca nhan va chuyén hd so trén Thoi ei
He¢ thong thong tin giai quyét TTHC thanh phé (déi R A , 04 gid lam Joi glan
Cong chtrc, vién chirc A nay khong
, v6i ho so ndp truc tiép va qua buu chinh cong 1ch) N " viée , . >
Budc 1 tai BO phan mdt ctra cap . tinh vao thoi
- Truong hop ho so day du theo quy dinh: Xuat Glay i (0.5 ngay han giai
ti€p nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, to lam viéc) X LA
. quyét ho so
chue.
- Truong hop hd so chua day du: Co thong bao, néu
16 noi dung, ly do va hudng dan cu the, day di mot
1an dé t6 chirc, ca nhan bd sung day du, chinh xAc.
RS chan tiéo oh 02 gio lam
2 1A . .. A N aA- . ép an tiep nhan va tra .
Budce 2 Chuye’rl hq 80 ch(ZtPhong Tai nguyén va Moi truong két qua thuoe UBND vige ‘
xem x¢€t, gial quyeét. cAp huyén (0,25 ngay
lam viéc)
- va) ch’frc thuc vhiénk dq dac’chinhq ly bA’én do dia chinh 66 gios lam
hoac trich do ban d6 dia chinh thira dat Cone chite Phone Tai vide
Buéc3 | - ,Chuyénv két qua cho Chi nhanh Van phong Dang ky ngu gén va Mbi tr%r(‘)’ng T
dét dai dé cap nhat co so dit liéu dét dai va 1ap hd so Y (8,25 ngay
dé Nha nuée quan 1y. lam viée)
Budc 4 - Ghi vao ho so dia chinh; cap nhat co sé dir liéu dat Vién chire cua Chi 12 gio lam
dai va lap ho so dé¢ Nha nudc quan ly. nhanh Van phong Dang viéce
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- Sb hoa (quét) bd sung két qua giai quyét, dinh kém (1.5 ngay
1én phan mém AL s A

\ N A A A a1k ky dat dai lam viéc)
- Chuyen két qua qho Bd phan tiép nhan va tra két
qua thuoc UBND cap huyé¢n

, Thoti gian
B0 phén ti€p nhén va trd | Trong gio nay khong
Budce 5 Vao so theo doi, chuyen Gidy chung nhan to1 Uy ban két qua thudc UBND hanh tinh vao thoi
nhan dan cap xa dé trao cho nguoi duge cap. X A : e
cap huyén chinh han giai

quyét ho so

Tong thoi gian thue hién: 80 gio

lam viéc
(10 ngay
lam viéc)

* Phan dién tich con lai cua thira dat (néu c6): ngudi sir dung dat, chu sé hitu tai san gan lién véi dat thye hién thi tuc
dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat theo quy dinh tai cac diéu 28, 31 va 32 cta 'Nghi dinh 5O 101/2024/ND-CP ngay 29
thang 7 nam 2024 cua Chinh phu quy dinh vé diéu tra co ban dat dai; ding ky, cap Gidy chimg nhan quyén sur dung dat,
quyén sO hitu tai san gin lién voi dat va Hé thong thong tin dat dai, truong hop ngudi st dung dat c6 nhu ciu cap Glay
ching nhan quyen st dung dit, quyen sO hitu tai san gin lién véi dat thi thuc hién thu tuc cap Gidy chimg nhan quyén st
dung dat, quyén sé hitu tai san gan hen v6i dét theo quy dinh tai Piéu 36 cua Nghi dinh sO 101/2024/ND-CP ngay 29 thang
7 nam 2024 cua Chinh phu quy dinh vé diéu tra co ban dit dai; dang ky, cap Giay ching nhan quyén sir dung dat, quyén so
hitu tai san gin lién v6i dat va Hé thong thong tin dat dai.

17. Gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dit ma nguoi xin gia han sir dung dat I ca nhin, cong dong
dan cw

a) Thoi han gidi quyét: 20 ngay (480 gio) ké tir ngay nhan du hd so hop 18
b) Quy trinh thuc hién:

* (1) Thii tuc gia han s dung dit ma ngwoi siv dung dit phdi nép tién siv dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit
trong bang gid thwe hién nhw sau:

Cac budc No6i dune cone viee Pon vi, cd nhan thwe | Thoi gian Ghi chu
thue hi€én i § cong vi¢ hién thuce hién
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- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so cho ca nhan,
to chuc trén HE thong thong tin gidi quyét TTHC
thanh pho.

B6 phan tiép nhan va tra

e sheihinsh o e W ouge U | T
& g tn glat quy p cap huyén hoac Van 04 gio lam | hay khong
, v6i hd so ndp truc tiép va qua buu chinh cong 1ch) . < iR, 4 ‘A tinh vao
Budc 1 phong dang ky dat dai viee .
- Truong hop hd so day du theo quy dinh: xuét Glay hoic Chi nhanh Vin thot han
tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ca nhan, to ph(‘)ﬁg dang ky d4t dai giéikquyét
chuc. ho so
- Trudng hop hd so chua day du: C6 thong bao, néu
16 no1 dung, ly do va huéng dan cy thé, day du mot
lan dé t6 churc, ca nhan bo sung day du, chinh xéc.
P : . N Bo phan tiép nhan vatra | 06 gid
Buée 2 S;lrlrll}’f; hoi ésior Cuh(zé tPhong Tai nguyén va Moi trudng | = £ qu thugc UBND |
» glal quyct. cip huyén (0,25 ngay)
Giao Chi nha’mh Vin phong dang ky dét dai cung cap
thong tin vé co so dir li¢u dat dai, 1ap trich luc ban do
dia chinh thtra dat d6i voi truong hop hé so day du
va hop 1&; huéng dan nguoi nop hd so bd sung trich 24 ity
. do dia chinh thira dat d6i voi thira dat tai noi chua c6 | Cong chitc Phong Tai &l
Budce 3 s aX as 1 : 13 1o LA A A NAAE oo
ban do dia chinh theo quy dinh hodc lam lai h6 so nguyén va Moi truong (01 ngay)
hodc bo sung ho so va ndp lai cho co quan c6 chire
nang quan ly dat dai doi voi truong hop ho so khong
day du, khong hop I¢; ra soat, kiém tra ho so; kiém
tra thuc dia.
Cungv capkth(_)ng t}n Ve co's0 du:}}@ur FTat qal, 1ap trlih Vién chtre cia Chi .
. luc ban d6 dia chinh thura dat doi véi truong hop ho , < \ < 114 gio
Budc 4 P A \ .- A n A nhanh Van phong dang \
so day du va hop 1€ cho Phong Tai nguyén va Moi N S (4,75 ngay)
X ky dat dai
truong
Budc 5 | Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cap huyén Cong chirc Phong Tai 192 gio

ban hanh quyét dinh gia han sir dung dat.

nguyén va Moi trudong
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(8.0 ngay)
Buéc 6 Xem xet ban hanh quyét dinh vé viéc gia han st | Lanh dao UBND cép 24 g0
dung dat khi hét thoi han stir dung dat. huyén (01 ngay)
Budc 7 Chuyén thong tin dia chinh thtra dit cho co quan Cong chic Phong Tai 24 g0
thue; nguyén va Moi truong | (01 ngay)
- Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai ndp
theo quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién sir dung Thoi gian
dat, tién thué dat giri cho nguoi sir dung dat. 40 gi lam nay khong
- Sau khi nguoi su dung dat ndp tién st dung dat, ) NP tinh vao
Budc 8 | tien thué dat theo quy dinh cta phap ludt ve tién skt Co quan thué (05 n N thoi han
dung dat, tién thué dat. Co quan thué xac nhén hoan lam V%égl) giai quyet
thanh viéc ndp tién sir dung dat, tién thué dat va gui i ho so
thong bao két qua cho co quan c6 chirc ndng quan ly
dat dai.
Bude 9 Trinh Uy ban nhé4n déan cip huyén ky cap Gidy chung | Cong chirc Phong Tai 24 gio
nhan nguyén va Moi truong (01 ngay)
~ z 24 gio
Budc 10 | Ky cap Gidy ching nhan Lanh dao U}S ND cap
huyén (01 ngay)
- Chuyen hd so dén chi nhanh Vin phong dang ky
dat dal de cap nhat, chinh 1y co so dir liéu dat dai, ho R , . .. 24 gioy
Comg his g | 1
- Chuyén két qua cho B phan tiép nhan va tra két sy 8 (01 ngay)
qud thuoc UBND cap huyén
, Cap nhat, chinh 1y co s& dit liéu d4t dai, hd so dia Vien chue cua Chi 24810
Budce 12 chinh nhanh Van phong déang .
ky dat dai (01 ngay)
Budc 13 | Vo so theo doi, tra két qua B6 phan tiép nhan va tra Thoi gian
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Trong gid | nay khong
két qua thugc UBND hanh chinh tir{h vao
cap huyén t.lzc‘n hari
gla1 quyet
ho so
Téng thoi gian thuce hién: 480 gio
(20 ngay)

*Truong hop nguoi str dung dat khong yéu cau cdp méi Gidy chimg nhén thi Vian phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh
Vién phong dang ky dat dai thuc hién xac nhan thay d6i thoi han str dung dét trén gidy chung nhan da cp, chuyen cho co
quan tiép nhén hd so va tra két qua quy dinh tai Bo phan Mot ctra theo quy dinh cua Uy ban nhan dan thanh phé vé thuc
hi¢n viéc tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh cip tinh, cap huyén, cip xa dé tra cho nguoi sir
dung dat.

* (2) Thii tuc gia han sir dung dit ma thuc trwong hop giao dit khéng thu tién siv dung dit thuwe hién nhw sau:

Cac buée N6i dune cone viee Don vi, ca nhan thue Thoi gian Ghi chu
thuc hién p1 Gung cong vie hién thue hién
- Klem tra, huéng dan, tiép nhan ho so cho ca nhan,
t6 chirc trén Hé thong théng tin giai quyét TTHC
thanh phd.
- Sao chup hd so, ky sb ca nhan va chuyén hd so
trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phé B6 phan tiép nhan va tra 04 it 1
(d6i v6i hod so ndp truc tiép va qua buu chinh cong |,z = & z g10 lam
, két qua thuéc UBND cap ‘A .
Budc 1 | ich). . viee Thoi gian
\ \ ) . huyén . N
- Truong hop ho so day du theo quy dinh: xuat Giay nay kh(3ng
tiép nhén ho so va hen tra két qua cho ca nhan, to tinh vao
chirc. thot han
- Truong hop ho so chua day du: Co thong bao, néu gl?ll;quyet
r?) n(f)j ctung, ly do va hu(:mg dan cu thé, day du mdt 080
lan dé to chuc, ca nhan bo sung day du, chinh xéc.
Budc 2 | Chuyén hd so cho Phong Tai nguyén va Mai truong | B phan tiép nhan va tra 06 gio
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xem xé&t, gidi quyeét.

két qua thuoc UBND cip

huyén (0,25 ngay)
Giao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cung
cap th‘éng tin vé co s dfr li§u dat dai, lap trich‘ luc
ban d6 dia chinh thua dat d61i voi truong hop ho so
day du va hop 1¢; huong dan nguoi nop hoé so bod 24 gie
, sung trich do dia chinh thira dat ddi v6i thira dét tai | Cong chitc Phong Tai glo
Budce 3 . f s aA a1 . - e N AAT e
noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh hodc | nguyén va Mo truong (01 ngay)
lam lai ho so hodc b6 sung h6’s0’ va n,(f)p lai cho co
quan co chirc nang quan ly dat dai doi voi truong
hop ho so khong day du, khong hop 1€; ra soat, ki€m
tra ho so; ki€m tra thuc dia.
Cungq capkth(‘)ng t}n Ve oSy du:A’1.1¢u’ d at (113,1, lap trl():\h Vién chure ciia Chi nhanh .
Budc 4 luc ban d6 dia chinh thtra dat 61 voi truong hop ho Van phong dang ky dét 114 gio
so day du va hop 1€ cho Phong Tai nguyén va Moi dai (4,75 ngay)
truong
- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan déan cap huyén . , . .. .
Budc 5 | ban hanh quyét dinh gia han sir dung dét. CongA Chufcl\l/)[}}.o?i gal ;106 gl‘O
. nguyén va Moi truon
- In du théo Giy chémg nhan guy g | O.0ngly)
. Xem xét ban hanh quyét dinh vé viéc gia han sit| Lanh dao UBND cip 24 gio
Budc 6 £ c AL , X n
dung dat khi hét thoi han st dung dat. huyén (01 ngay)
o . . .. 24 gio
Budc 7 | Trinh UBND cap huyén ky cap Gidy ching nhan CongA chu:’c PI}QHg Tal
nguyén va Moi truong (01 ngay)
~ z 24 gio
Bu6c 8 | Ky cAp Gidy chimg nhan Lanh dao UBND cap
huyén (01 ngay)
Budéc9 |- Chuyen hd so dén chi nhanh Vin phong dang ky | Cong chuc Phong Tai 24 gio

dat dai dé cap nhat, chinh 1y co so dit lidu dét dai,

nguyén va Moi trudong
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ho so dija chinh

- Chuyén két qua cho Bo phén tiép nhn va tra két (01 ngay)
qud thuéc UBND cap huyén
, Cép nhat, chinh 1§ co s dit ligu dt dai, hd so dja | v.on chuc cua Chinhanh |24 gio
Budce 10 hinh Van phong dang ky dat .
chin dai (01 ngay)
Thot gian
q , B9 phan tiép nhan va tra "ljrong g}c‘r n?i}r,ltlf ls](;gg
Budc 11 | Vao so theo ddi, tra két qua két qua thuoc UBND cép | hanh chinh thri han
huyén giéi‘qu'yét
ho so
Tong thoi gian thwe hién: 480 gior
(20 ngay)

* (3) Trwong hop gia han sir dung dit ma nguwoi siv dung dét phdi ndp tién siv dung dit, tién thué dit tinh theo gid

dit cu thé thwe hién nhw sau:

Cac budce No6i dune cone viee Pon vi, ca nhan thyuc Thoi gian Ghi chua
thuc hién o1 Gung cong vie hién thue hién
Buéc 1 |- Kiémq tra, huéng dan, gié’p nhan hd so cho ca | Bo phan tiép nhan va tra | 04 giolam | Thoi gian
nhan, t6 chuc trén HE thong thong tin gidi quyét | két qua thuoc UBND cap viée nay khong
TTHC thanh phd. huyén tinh vao
- Sao chup hd so, ky s6 ca nhan va chuyén hé so t}}(‘_fi haI}
trén HE thong thong tin giai quyét TTHC thanh phé glai quyct
ho so

(461 v6i hd so ndp truc tiép va qua buu chinh cong
ich).

- Truong hop hd so day du theo quy dinh: Xuét
Giay tlep nhan ho so va hen tra két qua cho ca
nhan, t6 chirc.

- Truong hop hd so chua diy du: Cé thong béo,
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néu rd ndi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day du
mot lan dé to chure, ca nhan bo sung day du, chinh
Xac.

I . .. . . ~s~: | BOphan tiép nhan va tra 06 gio
Buéc 2 %gienxe}rlg XZ‘: Cﬁ‘? P h?t“g Tar nguyen va MOt |y« 18 thuge UBND cép ‘
g , gla1l quyct. huyén (0,25 ngay)
Giao Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai cung
cap thong tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc
ban do dia chinh thira dat d6i voi trudng hop hd so
day du va hop 1&; huéng dan ngudi ndp hod so bd 24 gid
, sung trich do dia chinh thira dat d6i vi thira dét tai |  Céng chirc Phong Tai £lo
Budce 3 . f 1a AA A 1 . o A N NAAL g
noi chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh hodc | nguyén va Moi truong (01 ngay)
lam lai ho so hodc bo sung ho so va nop lai cho co
quan c6 chirc ning quan 1y dat dai ddi véi truong
hop hd so khong day du, khong hop 18; ra soat,
kiém tra ho so; kiém tra thyc dia.
Cung cap thong tin v€ co 56 dIr lieu dat dai, I3p | \:n) 4ve cita Chi nhanh )
Budc 4 trich luc ban d6 dia chinh thura dat doi v6i truong Van phong dang ky dat 114 gio
hop ho so day du va hop 1¢ cho Phong Tai nguyén dai (4,75 ngay)
va Méi trudng
. Hoan thién hd so trinh Uy ban nhan dan cdp huyén | Cong chtrc Phong Tai 192 gio
Buoc 5 \ L, 1 . , e A \ N \ .
ban hanh quyét dinh gia han st dung dat. nguyén va Moi truong (08 ngay)
, Xem xé&t ban ha’nh q}lyetvgla har} su fiunAg dat. va gui Lanh dao UBND cép 24 gi0
Budc 6 | cho co quan c¢6 chic nang quan ly dat dai dé to huve .
chirc viée xéc dinh gia dét cy thé uyen (01 ngay)
Budce 7 T churc viée xac dinh gia dat cu thé, trinh co quan Cong chuc Phong Tai 4200 gio
cd tham guyén ban hanh quyét dinh phé duyét gia | nguyén va Moi truong (175 ngay) | Thoi gian
dat cu thé theo quy dinh cua phap luat v& gia dat co nay khong
ndi dung vé€ trach nhiém cia co quan thué trong tinh vao
viéc hudng dan ngudi sir dung dat ndp tién st dung thoi han

dat, tién thué dat theo quy dinh cta phap luat vé
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tién sir dung dat, tién thué dat

gidi quyét

ho so
Thoi gian
’ , ’ nay khong
. Xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu | Lanh dao UBND cap 120 gio tinh vao
Budce 8 2 A . .
thé huyén (5 ngay) thoi haq
giai quyet
ho so
Bude 9 Chuyén thong tin dia chinh thtra dat cho co quan | Céng chirc Phong Tai 36 gio
thué nguyén va Moi truong (1,5 ngay)
- Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai ndp
theo quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién su Thoi gian
dung dat, tién thué dat gui cho nguoi sir dung dat. 40 gi am nay khong
- Sau khi nguoi sir dung dat nop tién sir dung dat, ) viec tinh vao
Budc 10 | tién thué dat theo quy dinh cua phap luat vé tién st Co quan thué (05 n N thoi han
dung dat, tién thué dat, co quan ’thue xac nhén hoan 1am Vigég) giai quyet
thanh viéc ndp tjén st dung dat, tién thué dat va : ho so
gui thong bao két qua cho co quan c6 chuc nang
quan ly dat dai.
Buse 11 Trinh Uy ban nhan dan cdp huyén ky cip Gidy Cong chure Phong Tai 24 g0
chung nhéan nguyén va Moi truong (01 ngay)
< z 24 gio
Budc 12 | Ky cap Gidy ching nhan Lanh dao UAB ND cap
huyén (01 ngay)
- Chuyén ho so dén chi nhanh Van phong ding ky
dat dai dé cap nhat, chinh 1y co so dit liéu dat dai, R N 12 gioy
Buéc 13 | hd so dia chinh Cong Ch‘fcl\i}}?’?ri gfl”
N . . nguyén va Moi ;
- Chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két | =Y & | (0.5ngay)

qua thuoc UBND cip huyén
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, Cép nhat, chinh 1§ co s6 dit lidu dit dai, hd so dia | Vion chuc cua Chinhanh |24 gio
Budce 14 hinh Van phong dang ky dat .
chin dai (01 ngay)
Thoi gian
B phan tiép nhan va tra | 1rong gi(‘)’ n?i}rlﬁlf gzgg
Bude 15 | Vao sb theo dai, tra két qua két qua thuoc UBND cép | hanh chinh s
huyén giéi‘qu'yét
ho so
Tong thoi gian thye hién: 480 gio
(20 ngay)
18. Xac nhén tiép tuc sir dung dat nong nghiép ciia ca nhan khi hét han sir dung dat
a) Thoi han gidi quyét: 07 ngay 1am viée (56 gid 1am viéc) ké tir ngay nhin du ho so hop 18
b) Quy trinh thuc hién:
Cac buodc s n - Pon vi, ca nhan thue Thoi gian .
thue hién NoOi dung cong viéc hién thue hién Ghi chu
Buée 1 | - Klem tra, huéng dan, tlep nhan hd so cho ca | - Bo phan tiép nhan va tra | 04 gio lam | Thoi gian
nhan, t6 chic trén Hé thong thong tin giai quyét | két qua thuoc UBND cip viée nay khong
TTHC thanh phd. huyén hogc UBND cap xa (0.5 ngdy tinh vao thoi
- Sao chyp hd so, ky sd ca nhan va chuyén ho so noi co dat; léﬁl viéc) han giai

trén HE thong thong tin gidi quyet TTHC thanh
phé (ddi voi hd so ndp truc tiép va qua buu chinh
cong ich).

- Truong hop hé‘so day du theo quy dinh: Xuét
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua cho ca
nhan, to churc.

- Truong hop ho so chua day du: C6 thong bao,
néu rd ndi dung, ly do va huong dan cuy thé, day
da mot 1an dé o chirc, ca nhin bd sung day du,

quyét ho so
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chinh xéc.
, 02 gio lam
2 1A Do < \ < .| B0 phan tiép nhan va tra vide
Budc 2 gg“(iy?“ ho S",t"ho. Chi “?fnh Van phong Dang ky | 4« 14 thue UBND cép o
at dai xem xé&t, giai quyeét. huyén (0,25 ngay
lam viéc)
Kiém tra hd so; trinh lanh dao Chi nhanh Van N
phong dang ky dat dai xac nhén thoi han duge tiép 38 gio
Buge 3 | tue st dung dat vao gidy chimg nhan da cap (in di | Vién chirc ciia Chi nhanh | lam viéc
thao Gidy chitng nhdn, trinh lanh dao Chi nhanh | Van phong dang ky dat dai (4,75 ngay
Van phong Dang ky dat dai ky cap mdi Gidy lam viéc)
chitng nhdn néu nguwoi sir dung dat c6 nhu cau) '
. " . 8 gio lam
, Ky xac nhén thoi han dugc tiep tuc sir dung dat Lanh dao Chi nhanh Van vide
Budc 4 | vao gidy ching nhan da cap (ky cap méi Gidy hone Dine kv dat dai .
chitng nhdn néu nguwoi sir dung dat c6 nhu cau) phong gy (1.0 ngay
lam viéc)
- Chinh 1y, cp nhat bién dong vao ho so dia
chinh, co s& dir liéu dat dai. Vién chite ciia Chi nhénh 8 gid lam
Budc 5 |- S hoa (quét) bd sung két qua giai quydt, dinh | o0 CouC cua it nhan viée
kém 1én phin mém Van phong Pang ky dat .
o g , dai (1.0 ngay
- Chuyén két qua cho B¢ phan tiép nhan va tra ket lam viéc)
qud thugc UBND cap huyén
Trong gid Thoi gian
q , B0 phén ti€p nhan va tra hanh nay khong
Budc 6 | Vao s6 theo doi, tra két qua. két qua thuéc UBND cap chinh tinh vao thoi
huyén han giai
quyét ho so
Tong thoi gian thye hién 56 gio

lam viéc
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(07 ngay

lam viéc)

19. Piéu chinh thoi han sir dung dat ciia dy an dau tw ma nguoi siv dung datl1a ca nhan, cong dong dan cw.

a) Thoi han gidi quyét: 20 ngay 1am viéc (160 gid 1am viéc) ké tir ngay nhan du ho so hop 18
b) Quy trinh thuc hién:

“ (1) Thii tuc diéu chinh thoi han sie dung dit ciia dw dn dau tw ma ngwoi siv dung dét phéi nép tién sir dung dit,

tién thué dit tinh theo gid dit trong bang gid thwe hién nhw sau:

Cac budrc No6i dune cone viee Pon vi, ca nhan thuc Thoi gian Ghi chu
thuc hién J1 Gung cong vie hién thwe hién
- Klem tra, huéng dan, t1ep nhan hd so cho ca
nhan, t6 chic trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phd.
- Sao chup hd so, ky sb ca nhan va chuyén ho so
trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC thanh Thoi gian
phé (d6i vai hd so ndp truc tiép va qua buu chinh BO phén tiép nhénvatra | oy giy 1am nay khong
Bude | cong ich). két qua thuoc UBND cap vige tinh vao
c A = .
- Truong hop h6 so day du theo quy dinh: Xuat huyén thot han
Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua cho ca giai quyet
nhan, to chirc. ho so
- Truong hop hd so chua day du: Co thong bao,
néu r6 ndi dung, ly do va hudng dan cy thé, day
da mot 1an dé to chiic, ca nhan bd sung day du,
chinh xéc.
i : . N, Bo phén tiép nhan va tra 06 gid
Budce 2 tChl‘J‘yen ho SO,:hO. ?hong;tl“al nguyén va Moi két qua thuoc UBND céip ‘
ruong xem xét, giai quyeét. huyén (0,25 ngay)
Budc 3 | Giao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cung Cong chirc Phong Tai 24 gio
cap thong tin vé co so dit liu dat dai, 1ap trich luc nguyén va Moi truong (01 ngay)
y

ban dd dia chinh thira dat ddi véi truong hop hd so
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day du va hop 1&; hudng din ngudi ndp hd so bd
sung trich do dia chinh thira dat d6i voi thira dat
tai noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh
hodc 1am lai hd so hodc bd sung hd so va nop lai
cho co quan c6 chirc nang quan ly dat dai d6i voi
truong hop ho so khong day du, khong hop 1¢; ra
soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.

Cung cip thong tin vé co so dir liéu dat dai, lap

Bude 4 trich luc ban d6 dia chinh thira dat ddi voi trudng | Vién chirc cia Chi nhanh 120 gio
hop ho so day du va hop 1€ cho Phong Tai nguyén | Van phong dang ky datdai | (05 ngay)
va Mdi truong
Hoan thién hé so trinh Uy ban nhén dan cap ¢o

, tham quyen bap hE}l’lh qu}let (;1‘1nh dlelf ch1.13h th(}’1 Céng chitc Phong Ti 192 gior

Budc 5 han st dung dat cua du an dau tur hoac diéu chinh neuven va Mbi truon 08 nod
quy¢t dinh giao dat, cho thué dat, cho phep sty & (08 ngay)
chuyén muyc dich suir dung.
Xem xét ban hanh quyét dinh vé viéc dicu chinh , o4 i

. thoi han st dung dat cua du an dau tu hodc di€u Lanh dao UBND cap g1o

Budce 6 5 A, g: . e A A ; A
chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép huyén (01 ngay)
chuyén muc dich str dung dat.
- Chuyén thong tin dia chinh thira dat cho co quan ) , . .. 30 gio lam

Buée 7 | thué: CongA Chl{:cl\l/)[}"lp?ri (;Fal vide

. nguyén va Moi n

- In du thio Gidy chimg nhan sty S | (1,25 ngay)

Budc 8 | - Xac dinh tién sir dung dit, tién thué dat phai nop Co quan thué
theo quy dinh, ban hanh théng bao ndp tién sir 40 giv lam | Thoi gian
dung dat, tién thué dat gui cho ngu’cn sir dung dat. viée nay khong
- Sau khi nguoi str dung dat nop tién sir dung dat (05 ngay tinh vao
tién thué dat theo quy dinh cua phap luét vé tién lam viéc) thot han
sir dung dat, tién thué ﬁat. Co quan thug xac nhan giai quyet
hoan thanh vi¢c ndp tién su dung dat, tién thué dat ho so

va gui thong béo két qua cho co quan cé chiic
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ning quan ly dat dai.

Bude 9 Trinh Uy ban nhan din cap huyén ky cép Gidy Cong chuc Phong Tai 24 gio
chung nhéan nguyén va Moi truong (01 ngay)
~ z 24 gio
Budc 10 | Ky cap Gidy chimg nhan Lénh dao UAB ND cap
huyén (01 ngay)
- Chuyén ho so dén chi nhanh Van phong dang ky
dat dai dé cap nhat, chinh 1y co sé dir lidu dat dai, R N 12 gioy
Budc 11 | hd so dia chinh Cong Ch"fcl\ilf?’?g Tai
. . . nguyén va Moi trudon 5
- Chuyén két qua cho BG phan tiép nhan va tra két | =~ & | (0,5ngay)
qua thuoc UBND cap huyén
, Cap nhat, chinh 1§ co s& dit liéu dét dai, hd so dja | Vién chic ctia Chinhénh | 27819
Budce 12 . < \ < PV
chinh Van phong dang ky datdai | (0] ngiy)
Thoi gian
B phan tiép nhan va tra | 1rong gio nz-‘lflhk}éggg
Bude 13 | Vao so theo doi, tra két qua két qua thugc UBND cép | hanh chinh thori han
huyén ez
glai quyct
ho so
Tong thoi gian thye hién: 480 gio
(20 ngay)

* (2) Thii tuc diéu chinh thoi han siv dung dét ciia dw dn ddu tw ma thudc trwong hop giao dit khéng thu tién sir

dung dit thuwe hién nhw sau:

Cac buéc A n o . A - Thoi gian Ghi chu
thuc hién NOi dung cong viéc Don vi, ca nhan thuc hién thue hién
Budce 1 - Klem tra, hudng dan, tlep nhan hd so cho ca | BOphan tiép nhan va tra 04 gio lam | Thot gian
nhan, t6 chtc trén Hé thong thong tin giai quyét | két qua thuoc UBND cip viéc nay khong
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TTHC thanh phd.

- Sao chup hé so, ky s6 ¢4 nhan va chuyén hd so
trén HE thong thong tin giai quyet TTHC thanh
phé (ddi v6i hd so ndp truc tiép va qua buu chinh
cong ich).

- Truong hop hd so ddy du theo quy dinh: Xudt
Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua cho ca
nhan, t6 chirc.

- Truong hop hd so chua diy du: Co thong bao,
néu rd ndi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day
dt mot 14n dé td chirc, ca nhan bo sung déy du,
chinh x4c.

huyén

tinh vao
thoi han
giai quyét
hd so

Budc 2

Chuyén hd so cho Phong Tai nguyén va Moi
truong xem xét, giai quyeét.

B@ phan tiép nhan va tgé
két qua thuoc UBND cap
huyén

06 gid
(0,25 ngay)

Budc 3

Giao Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai cung
cap thong tin vé co s& dir liéu dat dai, 1ap trich
luc ban d6 dia chinh thira dat doi véi trudng hop
ho so day da va hop 1¢; huéng din ngudi ndp hod
so b sung trich do dia chinh thira dat d6i véi
thira dit tai noi chua c6 ban d6 dia chinh theo
quy dinh hodc lam lai hd so hodc bd sung hd so
va nop lai cho co quan cé chirc ning quan ly dat
dai d6i voi truong hop hd so khong day di,
khong hop I¢; ra soat, kiém tra hd so; kiém tra
thuc dia.

Cong chtrc Phong Tai
nguyén va Moi truong

24 gi0

(01 ngay)

Budc 4

Cung cip thong tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap
trich luc ban d6 dia chinh thtra dat ddi véi trudong
hop hd so day du va hop 1& cho Phong Tai
nguyén va Moi truong

Vién chirc cua Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai

114 gio
(4,75 ngay)

Budce 5

Hoan thién hd so trinh Uy ban nhan dan cap ¢co
tham quyén ban hanh quyét dinh diéu chinh thoi

Cong chuc Phong Tai
nguyén va Moi truong

216 gio
(09 ngay)
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han st dung dat cua dy an dau tu hodc diéu
chinh quyét dinh giao dat, cho thué dit, cho
phép chuyén muyc dich str dung dat, in du thao
Gidy chimg nhan

Xem xét ban hanh quyét dinh vé viéc diéu chinh

. , L o (o aX < a:A ) 24 gio
Budc 6 thql han su; dugg dat. cua c}u: an dau tu:A ho?c dieu Lanh dao UBND chp huyén
chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho (01 ngay)
phép chuyén muc dich st dung dat.
Buge 7 | Trinh Uy ban nhan dan cip huyén ky cép Gidy |  Cong chirc Phong Ti 24 gio
ching nhan nguyén va Moi truong (01 ngay)
) . ) 24 gi0
Bude 8 | Ky cap Giay chirng nhan Lanh dao UBND cap huy¢n
(01 ngay)
- Chgyén hé so dén chi nhanh Vin phong dang
’ ky' da‘g dai de cap nhat, chinh 1y co s& dir li¢u dat Cong chitc Phong Tai 24 gidy
Budc 9 | dai, ho so dia chinh nouven vi Moi traom
- Chuyén két qua cho BO phan tiép nhan va tra guy & (01 ngay)
két qua thuoc UBND cap huyén
, Cap nhat, chinh 1y co s& dit lidu dit dai, hd so dia | Vién chiic cia Chinhanh | 24 810
Buéce 10 . < \ < Y S
chinh Van phong dang ky dat dai (01 ngay)
Thoi gian
B0 phén tiép nhan va tra };l?mlil gfl(; n?i}r]ﬁlil] ggg
Bude 11 | Vao sb theo ddi, tra két qua két qua thuoc UBND cap | "amhchin ot han
huyén e g
glal quyet
ho so
Tong thoi gian thuwe hién: 480 gior
(20 ngay)

* (3) Thii tuc diéu chinh thoi han siv dung dit ciia dw dn ddu tw ma ngwoi siv dung dit phdi nép tién sir dung dit,
tién thué dat tinh theo gia dat cu thé thuc hién nhw sau:
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Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi, ca nhan thyc hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi chu

Buoc 1

- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan hd so cho ca
nhan, to chirc trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phd.

- Sao chup hd so, ky s6 ¢4 nhan va chuyén ho so
trén Hé thong thong tin gidi quyet TTHC thanh
phé (ddi v6i hd so ndp truc tiép va qua buu chinh
cong ich).

- Trudng hop ho so ddy di theo quy dinh: xuat
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca
nhén, td chuc.

- Truong hop hd so chua diy du: Co thong bao,
néu rd ndi dung, 1y do va huéng dan cu thé, day
dt mot 14n dé td chirc, ca nhan bo sung déy du,
chinh xéc.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua thuoc UBND cap
huyén

04 gio lam
viéc

Thoi gian
nay khong
tinh vao
thoi han
giai quyét
hé so

Budc 2

Chuyén hd so cho Phong Tai nguyén va Moi
truong xem xét, giai quyét.

Bd phan tiép nhan va tra
két qua thuoc UBND cap
huyén

06 gidy
(0,25 ngay)

Budc 3

Giao Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cung
cap thong tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich
lyc bén do dia chinh thira dat doi voi truong hop
hd so day du va hop 18; huéng dan nguoi nop hd
s0 bd sung trich do dia chinh thua dat d6i véi
thira dit tai noi chua c6 ban d6 dia chinh theo
quy dinh hodc lam lai hd so hodc bd sung ho so
va nop lai cho co quan c6 chirc ning quan 1y dat
dai d6i véi truong hop hd so khong day du,
khong hop I¢; ra soat, kiém tra hd so; kiém tra
thuc dia.

Cong chtrc Phong Tai
nguyén va Moi truong

24 giy

(01 ngay)

Buoc 4

Cung cip thong tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap

Vién chtrc cua Chi nhanh

114 gid
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trich luc ban db dia chinh thira dat doi véi truong

hop hd so day du va hop 1& cho Phong Tai | Vin phong dang ky dat dai | (4,75 ngay)
nguyén va Moi trudong
Hoan thién hé so trinh Uy ban nhéan dan cép co
’ thAm quyén ban hanh quyét dinh diéu chinh thoi Céng chitc Phong Ti 192 gidy
Budc5 | han su dung dat cua du an dau tu hodc diéu neuven va Mbi truon 08 ned
chinh quyet dinh giao dat, cho thué dit, cho sty & (08 ngay)
phép chuyén muc dich sir dung dat.
Xem x€t ban hanh guyet dinh vé viée diéu chinh
tho1 han sﬁi dung dat cua du an dau tu hogc diéu 24 git
Budc 6 chinh quyét dinh giao dat, cho thué dgt, cho Lanh dao UBND cAp huyén
phep chuyén muyc dich sir dung dat va gui cho co (01 ngay)
quan c6 chirc nang quan ly dat dai dé to chirc viée
xéac dinh gia dét cu thé
Té chire viée xdc ghnh gia dit cu tl}é, trinh co
quan c¢6 thdm quyén ban hanh quyét dinh phé
duyét gia dat cu thé theo quy dinh cua phap luat Thoi gian
Bude 7 vé gia dat c6 noi dung vé trach nhiém cta co Coéng chuc Phong Tai 4200 g0 | pay khong
quan thué _trong viéc hudng dan nguoi sur dung nguyén va Moi truong (175 ngay) tinh vao
dat nop tién st dung dat tién thué dat theo quy thoi han
dinh cua phap luét vé tién str dung dat, tién thué giai quyét
dat; ho so
Thoi gian
nay khong
J \ A . A A 7 A , 120 '(‘y 4 \
Bude 8 Xem Xxet ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat Lanh dao UBND chp huyén gfl tll’{l’% vao
cu thé (5 ngay) thoi han,
giai quyét
ho so
Bu6c 9 |- Chuyén thong tin dia chinh thia dat cho co Cong chuc Phong Tai 36 gid

quan thué;

nguyén va Moi truong

(1,5 ngay)
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- In dy thao Gidy ching nhan

- Xéc dinh tién st dung dit, tién thué dit phai

nop theo quy (iinh, ban hanh thoéng bao ndp tién Thoi gian
sur dung dat, tién thué dat gui cho nguoi str dung nay khong
dat. 40 gio lam tinh vao
Buge 10 | - Sau khi nguoi sir dung dat nop tién st dung dat Co quan thué ViéC‘ t.lzc‘.ri ha,u}
tién thué dat theo quy dinh cua phap luat vé tién (05 ngay giai quyét
sir dung dat, tién thué dét, co quan thué xac nhan lam viéc) hoé so
hgén thanh viéc ndp tjén st dung dat, tién thué
dat va gui thong bao ket qua cho co quan co6 chuc
nang quan ly dat dai.
Buse 11 Trinh Uy ban nhan dan cdp huyén ky cip Gidy Cong chuc Phong Tai 24 g0
chung nhéan nguyén va Moi truong (01 ngay)
. . ) 24 gio
Bude 12 | Ky cap Gidy ching nhan Lanh dao UBND cap huyé¢n
(01 ngay)
- Chuyén ho so dén chi nhanh Vin phong ding
ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co so dir liéu dat R N 12 gioy
Bude 13 | dai, hé so dia chinh Cong Ch"fcl\?}’?ri gfl‘l
. . nguyén va Moi )
- Chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va tra | = & | (0,5ngay)
két qua thugc UBND cap huyén
, Cap nhit, chinh Iy co s& di lidu d4t dai, hd so dia | Vién chirc céia Chinhanh | 2% 81
Budoce 14 . < \ < PV
chinh Van phong dang ky datdai | (0] ngay)
Thoi gian
Bo phan tiép nhan va tra | 1rong gio n?iigggg
Budce 15 | Vao so theo doi, tra két qua két qua thugc UBND cép | hanh chinh thori han

huyén

gidi quyét
ho so
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Tong thoi gian thye hién:

480 gio
(20 ngay)

20. Str dung dit két hop da muc dich ma nguoi sir dung 1 ¢4 nhan

a) Thoi han gidi quyét:

+ Thoi gian phé duyét phuong an st dung dat két hop: 15 ngay (120 gio) ké tir ngay nhan da hd so hop 16.

+ Trudng hop gia han phuong an st dung dat két hop da muc dich: 07 ngay lam viée (56 gio lam viée) 1am viée ké tur
ngay nhan dugc don dé nghi.

b) Quy trinh thwc hién:

Cac budrc Noi dung cong viée Pon vi, ca nhan thuc Thoi gian Ghi chu
thuc hién j ) hién thuc hién
Truong hop ca nhin cé nhu ciu sit dung dat két hop da muc dich: 15 ngay lam viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so cho ca
nhan, t6 chuc trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phd.
- Sao chyp hd so, ky sd ca nhan va chuyén ho so
trén HE thong thong tin gidi quyet TTHC thanh Thoi gian
phé (d6i voi hd so ndp truc tiép va qua buu chinh | B phan tiép nhan va tra 04 oidr 13 nay khong
£ . o 1 g10 lam , \
Buse 1 cong ich). ‘ ‘ . | ket qua thugc UBND cap viée tlnh vao
- Truong hop ho so day du theo quy dinh: xuat huyén thoi han
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ca giai quyét
nhan, to chirc. hd so
- Truong hop hd so chua diy du: C6 thong bao,
néu 16 ndi dung, 1y do va hudéng dan cu thé, day
di mot 1an dé to chuc, ca nhan bd sung déy du,
chinh xac.
2 A . .. . . ~sa: | BOphan ti€p nhan va tra 06 oidy
Budc 2 tCh‘fyen ho Sf: cho Ph‘irtlg Tat nguyen va MOL| ¢ 014 thuse UBND cip ¢ ‘
ruong xem xét, giai quyet. huyén (0,25 ngiy)
Budc 3 |- Chu tri, phdi hop véi cac phong, ban lién quan Cong chtrc Phong Tai 294 gio

tham dinh phuong an st dung dat két hop trinh Uy

nguyén va Moi truong

(12.25 ngay)




119

ban nhan dén cap huyén.
- Truong hop khong chéap thuén thi phai c6 van
ban trd 101 va néu 1o ly do.

Budc 4 Xem xét, chap thuan phuong an sir dung déat két Lanh dao UBND cép 48 gio
hop. huyén (02 ngay)
, Chuyén két qua cho B phan tiép nhan va tra két Cong chuc Phong Tai 12 gio
Budce 5 A X A A X NAAD 4o
qué thuoc UBND cap huyén nguyén va Moi truong (0,5 ngay)
Thot gian
7 ’ B@ phan tiép nhan va tr’é Trone is nz}rlﬂlfl:] ggg
Bude 6 | Vao so6 theo doi, tra két qua. két qua thuoc UBND cap hanh %hginh thoi han
huyén giéi‘qu.yét
ho so
Tong thoi gian thuc hién: 360 gio
(15 ngay)

Truong hop gia han phwong an sir dung dit két hop da muc dich: 07 ngay lam viéc ‘
Trude khi hét thoi gian st dung dat két hop 30 ngay, nguoi sir dung dat néu c¢6 nhu céu gia han thi guri van ban dé nghi gia
an su dung dat két hop dén Phong Tai nguyén va Moi truong.

han phuong &

Budc 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan hd 50, tinh
théng nhat vé nodi dung théng tin gilra cac gidy 10,
tinh day du cta nodi dung ké khai; néu hod so khong
day du thanh phan hoic khong dam bao tinh thdng
nhit ndi dung thong tin giita cac gidy to hodc ké
khai ndi dung khong day du thong tin theo quy
dinh thi khong t1ep nhan va tra hd so cho nguoi
yéu cau ding ky, dé nghi bd sung hoan chinh hd
so; néu ho so hop 1¢, dung quy dinh thi viét gidy
bién nhan, hen ngay tra két qua.

- S6 hoa hd so, quét (scan) cip nhdt vao phan

mém Cong dich vu cong.

B@ phan tiép nhan va tr,é
két qua thuoc UBND cap
huyén

04 gio lam
viéc
(0.5 ngay
lam viéc)

Thot gian
nay khong
tinh vao
thoi han
giai quyét
hé so
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2 3 Bo phén tiép nhan va tra 02 gi6 lam
Bude 2 Chl‘lyen ho S0 chqo. Phczng Tai nguyén va Moi 1t qu 3 thude UBND ¢ &p viée
truong xem xét, giai quyeét. huven (0,25 ngay
Ye lam viéc)
- Tham dinh, xem xét gia han phuong an st dung 42 g1o lam
£ £ ~ , \ \ - V1EC
. dat két hop; Cong chtrc Phong Tai T
Budc 3 1T A 1A K R Lo N AA s (5,25 ngay
- Trinh Uy ban nhan dan cap huyén xem xét gia | nguyén va Moi truong S
L £ 1A lam viéc)
han phuong an st dung dat két hop;
08 gid lam
. Xem xé&t, chap thuan gia han phuong an st dung Lanh dao UBND cap viéc
Budce 4 L1 X A .
dat két hop huyén (1.0 ngay
lam viéc)
04 gio lam
Bude S Chuyén ket qua cho B6 phén tiép nhén va tra ket Cong chuc Phong Tai viée
qué thuoc UBND cap huyén nguyén va Moi truong (0.5 ngay
lam viéc)
Thot gian
7 ’ B6 phén tiép nhan va tra Trone is n?iillilf zgg
Buée 6 | Vao sb theo ddi, tra két qua. két qua thuoe UBND chp | | W& S | Hd
huyén giéi‘qu.yét
ho so
Tong thoi gian thye hién: 56 gio' lam
viée
(07 ngay
lam viéc)

* Trong qué trinh st dung dat két hop ma nguoi st dung dat khong tiép tuc su dung theo phuong an da dugc phé
duyét thi phai c6 van ban giri Uy ban nhan dan cap huyén va phai khéi phuc lai dé du di€u kién ti€p tuc st dung vao muc
dich chinh theo quy dinh.



Khi hét thoi han str dung dat vao muc dich két hop ma khéng dugc gia han, ca nhan st dung dét c6 trach nhiém khoi
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phuc lai dé du diéu kién st dung dat vao muc dich chinh theo phwong an da duoc phé duyét.

21. Giai quyét tranh chap dat dai thudc thAm quyén ciia Chi tich Uy ban nhén cap huyén

a) Thoi han gidi quyét: 45 ngay 1am viéc (360 gid 1am viéc) ké tir ngdy nhan da ho so hop 1é
b) Quy trinh thuc hién:

Cac budc Noi dung cong vige Pon vi, ca nhan thuc Thoi gian Ghi chu
thuc hién ) * hién thuc hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so cho ca
nhan, t6 chuc trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC thanh phd.
- Sao chup ho so, ky s6 ca nhén va chuyén ho so
trén HE thong thong tin giai quyét TTHC thanh phé ) Thoi gian
(461 v6i hd so ndp truc tiép va qua buu chinh cong Bo phén ti€p nhanvatra | o4 gioy lam nay khong
Bude 1 ich). két qua thuoc UBND cap viée tinh vao
- Truong hop hd so day du theo quy dinh: Xuét huyén thot han
Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua cho ca giai quy¢t
nhan, to chirc. ho so
- Truong hop hd so chwa ddy du: Co thong bao,
néu rd ndi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day du
mot 1an dé to chuc, ca nhan bo sung dy du, chinh
Xac.
) 02 gio lam
Chuyén hd so yéu ciu giai quyét tranh chap dén BOp h;fm tiép nhan va tra vige
Budc 2 Uy ban nhan dan c&p huyén két qua thuéc UBND cap .
ol huyén (0,25 ngay
lam viéc)
Budc3 | Thong bao bang van ban cho cac bén tranh chdp | Cong chiic cia UBND 22 gid lam
dat dai va Chi nhanh Van phong dang ky dat dai, cap huyén viéc
Uy ban nhéan dan cip X& noi ¢6 dat tranh chap vé (2,75 ngay

viéc thu 1y don yéu ciu giai quyét tranh chip dat

lam viéc)
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dai, truong hop khong thu 1y thi phai thong bao
bang van ban va néu 1o ly do.
Giao trach nhiém co quan tham muu giai quyét.

Tham tra, xac minh vu viéc, t6 chirc hoa giai gitra

e 320 gio lam
cac bén tranh chap, t(:) chfrq cuoc hop (;éc ban, viéc
. nganh co lién quan d¢ tu van giai quyet tranh R
Buded | ohap dét dai (néu can thiét) va hoan chinh hé so C0 quan tham muu 1(;1?1 o
trinh Chu tich Uy ban nhan dan cung céap ban :
hanh quyét dinh gidi quyét tranh chap dat dai.
- Ban hanh quyét dinh giai quyét tranh chap hoic 16 g'i(;’ lam
quyét dinh cong nhan hoa giai thanh, gui cho cac vige
Bud bén tranh chap, cac to chuc, ca nhan c6 quyen va Lanh dao UBND cép (02 ngay
uge S nghia vu lién quan. huyén lam viéc)
- Chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két
qua thugc UBND cap huyén
Thot gian
B6 phan tiép nhan va tra Trong git n?i}rlﬁll( }\llzgg
Budc 6 | Vao so theo doi, tra két qua. két qua thuQcAUBND €3 | | b ehinh thi han
huyén £
gla1 quyet
ho so
Tong thoi gian thuce hién: 360 gio

lam viéc
(45 ngay
lam viéc)

22. Hoa giai tranh chip dit dai (cAp xa)

a) Thoi han giai quyét: 30 ngay (720 giod) ké tir ngay nhan du ho so hop 18
b) Quy trinh thye hién:
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Cac budéc Noi dung cong vige Pon vi, ca nhan thyuc Thoi gian Ghi chua
thuwe hién : : hién thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so cho ca
nhan, to chtc trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC thanh phd.
- Sao chup ho so, ky sb ca nhan va chuyén ho so
trén HE thong thong tin gidi quyet TTHC thanh
phé (d6i vi hd so ndp truc tiép va qua buu chinh Thoi gian
cong ich). ‘ ‘ | Bophan tiép nhan va tra 04 gidr 1am nay khong
Buse 1 - Truong hop ho so day du theo quy dinh: xuat | két qua thugc UBND cap vide tinh vao
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca | huyén thuéc UBND cap i thoi han
nhan, t chirc. xa giéi‘quyé't
- Truong hop hd so chua day du: Co thong béo, ho so
néu 1d ndi dung, 1y do va hudng din cu thé, day du
mot 1an dé o chire, ca nhin bd sung day du, chinh
xac.
- Chuyén ho so cho can bd dia chinh xem xét
giai quyét.
02 gio lam
, Chuyén hd so cho can bd dia chinh xem xét B;Q ph?n tleAp nhan va tEa viee
Budc 2 e % két qua thuoc UBND cap ;
g1a1 quyet. . (0,25 ngay
huyén l4m vie
am viéc)
Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
duoc don, Uy ban nhan dan cip xa phai thong bao _
bang vin ban cho cac bén tranh chip dat dai va 22 gio lam
Buéce 3 Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van Can b6 dia chinh chp xa viée ‘
phong ding ky dat dai noi c6 dat tranh chap vé (2,75 ngay
viéc thu 1y don yéu cau hoa giai tranh chap dat dai, lam viéc)

truong hop khong thu 1y thi phai thong béo béng
van ban va néu ro 1y do.
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Buoc 4

Tham tra, xac minh nguyén nhan phat sinh tranh
chap, thu thap glay to, tai liéu co lién quan do cac
bén cung cap vé ngudn goc dat, qua trinh str dung
dat va hién trang str dung dat.

Can b dia chinh cap xa

120 gio lam
Viéc
(15 ngay
lam viéc)

Budce 5

- Thanh lap Hoi dong hoa gidi tranh chap dat dai
dé thyc hién hoa giai quy dinh tai diém b khoén 2
Diéu 235 Luat Dat dai. Tuy timg truong hop cu
the, c6 thé moi ngudi dai dién cho cong dong dan
cu quy dinh tai khoan 3 Piéu 6 Luat Dat dai;
ngudi co uy tin trong dong ho & noi sinh séng, noi
lam viéc; nguoi o trinh do phap 1y, co kién thirc
xd hoi; gia lang, chirc sic ton gido, ngudi biét 1d
vy, viéc, cong chirc Tu phép - hd tich cép xa; dai
dién Hoi Nong dan, Hoi Phu nit, Hoi Cyu chién
binh, BPoan Thanh nién Cong san Hdb Chi Minh cép
xd; c4 nhan, to chirc khac c6 lién quan tham gia
Hoi dong hoa giai tranh chap dat dai.

Uy ban nhén déan cp xa

40 gio lam
Viéc
(05 ngay
lam viéc)

Buoc 6

- T6 chtrc cudc hop hoa giai co su tham gia cua
cac bén tranh chap, thanh vién Hoi dong hoa gidi
tranh chap dat dai va nguoi ¢ quyén loi, nghia vu
lién quan. Viéc hoa giai chi dugc tién hanh khi cac
bén tranh chdp déu c6 mat. Trudong hop mét trong
cac bén tranh chap vang mit dén lan tht hai thi
dugc coi la vi¢c hoa gidi khong thanh.

- Két qua hoa giai tranh chap dét dai phai dugc lap
thanh bién ban, gdm cac ndi dung: thoi gian, dia
diém tién hanh hoa giai; thanh phan tham dy hoa
giai; tom tit ndi dung tranh chip thé hién rd vé
ngudn gbc, thoi diém st dung dat dang tranh chap,
nguyén nhan phat sinh tranh chéap theo két qua xéac

Uy ban nhan dan cap xa

56 gid lam
Viéc
(07 ngay
lam viéc)
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minh; ¥ kién ctia Hoi déng hoa giai tranh chap dat
dai; nhimg nodi dung di duoc cac bén tranh chip
thoa thuan, khong thoa thuan.

- Bién ban hoa giai phai c6 chit ky cua Chu tich
Hoi dbng, cac bén tranh chap, trudong hop bién ban
goém nhiéu trang thi phai ky vao tung trang bién
ban, dong d4u ctua Uy ban nhan déan cap xi va gui
ngay cho cac bén tranh chap, déng thoi luu tai Uy
ban nhan déin cap xa.

Thoti gian
nay khong
Buse 7 Giao tré,két qua (Bién ban hoa giai) cho cac bén | Cong chuc, vién chirc tai | Trong gio tinh vao
tranh chap B6 phan mot ctra cap xa. | hanh chinh thot han
giai quyét
ho so
Téng thoi gian thwe hién: 240 gio
lam viéc
(30 ngay

lam viéc)

* Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay lap bién ban hoa giai thanh ma cic bén tranh chap coy kién bang van ban khac
vOi noi dung da thdng nhat trong bi€n ban hoa giai thanh thi Chu tich Uy ban nhan dan céap xa to chtrc lai cudc hop Hoi dong
hoa giai dé xem xét, giai quyét dbi voi y kién bo sung va phai 1ap bién ban hoa giai thanh hodc khong thanh.

Truong hop hoa giai khong thanh thi Uy ban nhan dan cip x3 hudng dan cic bén tranh chap gii don dén co quan c6
thim quyén giai quyét tranh chap tiép theo.
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	Giao đất, cho thuê đất, giao khu vực biển để thực hiện hoạt động lấn biển mà người xin giao đất, thuê đất là cá nhân
	Đăng ký đất đai, tài sản gắn liền với đất, cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu tài sản gắn liền với đất lần đầu đối với cá nhân, cộng đồng dân cư, hộ gia đình đang sử dụng đất
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	1. Giao đất, cho thuê đất không thông qua hình thức đấu giá quyền sử dụng đất, không đấu thầu lựa chọn nhà đầu tư thực hiện dự án có sử dụng đất đối với trường hợp thuộc diện chấp thuận chủ trương đầu tư, chấp thuận nhà đầu tư theo quy định của pháp luật về đầu tư mà người xin giao đất, thuê đất là cá nhân
	4. Cho phép chuyển mục đích sử dụng đất đối với trường hợp không thuộc diện chấp thuận chủ trương đầu tư, chấp thuận nhà đầu tư theo quy định của pháp luật về đất đai mà người xin chuyển mục đích sử dụng đất là hộ gia đình, cá nhân
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	15. Thu hồi Giấy chứng nhận đã cấp lần đầu không đúng quy định của pháp luật đất đai do người sử dụng đất, chủ sở hữu tài sản gắn liền với đất phát hiện và cấp lại Giấy chứng nhận sau khi thu hồi
	16. Đăng ký, cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu tài sản gắn liền với đất đối với trường hợp tặng cho quyền sử dụng đất cho Nhà nước hoặc cộng đồng dân cư hoặc mở rộng đường giao thông
	17. Gia hạn sử dụng đất khi hết thời hạn sử dụng đất mà người xin gia hạn sử dụng đất là cá nhân, cộng đồng dân cư
	18. Xác nhận tiếp tục sử dụng đất nông nghiệp của cá nhân khi hết hạn sử dụng đất
	19. Điều chỉnh thời hạn sử dụng đất của dự án đầu tư mà người sử dụng đất là cá nhân, cộng đồng dân cư.
	20. Sử dụng đất kết hợp đa mục đích mà người sử dụng là cá nhân
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	22. Hòa giải tranh chấp đất đai (cấp xã)
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