UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NAM Djc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 2140/QD-UBND Quang Nam, ngay 13 thang 9 nam 2024
QUYET PINH

Phé duyet Quy trinh noi b giai quyet thu tuc hanh chinh thufc
tham quyén giai quyét ciia S&' Ké hoach va Pau tu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NAM

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 20215;
Ludat swa doz b6 sung mot s6 diéu cia Ludt Té chive Chinh phii va Ludt Té chirc
chinh quyén dia phirong ngdy 22 thang 11 ndam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Can cit Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngay
14 théng 5 nam 2013 ciia Chinh phii vé sira doi, bé sung mét sé diéu ciia cic Nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh; Can cir Nghi dinh s6
92/2017/ND-CP ngay 07 thdng 8 nam 2017 cua Chinh phii sira d6i, bé sung mot
s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cwe Thong tw so 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua
Vin phong Chinh phii vé huéng dan nghiép vu kiém soat thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
Vin phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét 86 quy dinh cua Nghi dinh s6
61/2018/NDCP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu Vé thuee hién co ché mét ciea, mot
cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;
 Can cir Quyét dinh s6 22/2022/0D-UBND ngay 26 thang 7 nam 2022 ciia
Uy ban nhdn dan tinh Quang Nam ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén
han va co cau té chure cua So Ké hoach va Pau tw tinh Quang Nam,
Can cir Quyét dinh s6 1833/0P- UBND ngay 30 thang 8 nam 2023 cua Chu

tich Uy ban nhan dan tinh Quang Nam vé viéc 1y quyén cong bé danh muc va phé
duyét quy trinh néi b gidi quyét thi tuc hanh chinh thudc nganh, linh vuc qudn

Iy,
Can cit Quyét dinh s6 2542/QD-UBND ngay 24 thang 11 nam 2023 ciia
Chu tich Uy ban nhdn ddn tinh phé duyét Danh muc thu tuc hanh chinh chudn

héa thude tham quyén gidi quyét va pham vi qudan 1y nha nude cia S6 Ké hoach
va Pau tu;

Theo dé nghi cua Giam doc Sé Ké hoach va Pau tu.
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyet dinh nay 106 quy trinh ndi bd giai quyét
thi tuc hanh chinh thudc thdm quyén giai quyét cua So Ké hoach va Pau tu.

(Chi tiét tai cdc Phu luc dinh kem)



Piéu 2. T6 chirc thuc hién

1. S& Ké hoach va Pau tur ¢6 trach nhiém 1ap danh sach cong chirc tham gia
vao cac quy trinh ndi bo giri S¢ Thong tin va Truyén thong thiét 1ap, ciu hinh quy
trinh dién tir; thuc hién viéc cap nhat thong tin, dir liéu, tinh hinh tiép nhén, giai
quyét h so va tra két qua tha tuc hanh chinh Ién HE théng thong tin Mot ctra dién
tur tinh theo ding quy dinh.

2. S¢ Thong tin va Truyén thong chi tri, phdi hop véi So Ké hoach va Pau
tu va cac co quan, don vi c6 lién quan thiét 1&p quy trinh dién tir vao H¢ thong
thong tin Mgt cira dién tir tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh co6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé cac quyet dinh
phé duyét quy trinh n6i by giai quyét tha tuc hanh chinh thudc thdm quyén giai
quyét cua S¢ Ké hoach va Pau tu trude day.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam déc S Ké hoach va Pau tu,
Giam ddc S¢ Thong tin va Truyén thong, Thu trudng cac S&, Ban, nganh, Chu
tich UBND céc huyén, thi xa, thanh phé, Chu tich UBND céc xa, phuong, thi tran
va cac to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhgn: TUQ. CHU TICH

- Nhu bicu 4; A 8 A " A A

_VPCP (Cuc KSTTHC): GIAM DOC SO KE HOACH VA PAUTU
- UBND tinh;

- Trung tdm Phuc vu HCC tinh;
- Trung tdm CNTT&TT tinh;

- Luu: VT, NCKS.

Nguyén Quang Thir



!

Phuluc I

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO KE HOACH VA PAU TU TINH QUANG NAM

Linh vwe: Thanh 13p va hoat dong ctiia doanh nghiép (A)

1. Quy trinh ndi bd sé: 01-A
- Ma TTHC: 1.010030
- Tén TTHC: Cip d6i Gidy phép dau tu, Gidy chting nhan dau tu (ddng thoi 1a Gidy ching nhan ding ky kinh doanh)

Yecudadetn theo Quyét dinh sé 2140/QP-UBND ngay 13 thang 9 ndm 2024 ciia Uy ban nhén dan tinh Quang Nam)

hodc cac gidy to c6 gia tri phap 1y twong duong sang Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép trong truong hop khong thay
doi nd1 dung dang ky kinh doanh va c6 thay do6i ndi dung dang ky kinh doanh

Thi tu Trinh ty o Trinh cic cip
A thuc hién | B phan gidi quyét ho | Thoi gian | c6 tham quyén non X Ghi
cong . e ‘n i Mo ta quy trinh .
vide (Néi dung SO’ thuc hién cao hO‘fl (néu chua
: cong viéc) cd)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhén vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhéan
ho so dam bao dung thanh phan theo quy dinh.
Ti ép nhan va | Nhan vién Buu dién tai L -.Nhal’l v1?n Bu’u d}cn scaP, luP ho‘so lén Hé thOI}g thong
. PO A 4 gio lam tin mdt cua tinh va chuyén vé Phong BPKKD-S& KHDPT
Buoc 1 chuyén tiép Trung tam Phuc vy vide ua Hé thén
ho so Hanh chinh cong tinh i d T & ) . L
- Nhén vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
DKKD-S¢ KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can
bd Phong BDKKD.
. Phén cong ho | Lanh dao Phong Pang 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budc 2 S oo o \ . 1
SO ky kinh doanh viéce vién phong xur Iy




Chuyén vién duoc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
TR - Néu hd so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
Xuly va A n \ Cy1a R L 1A N Va1 s
. X . Chuyén vién Phong 11 gio lam thong bao bo sung ho so va trinh 1anh dao.
Budce 3 trinh duyét - L A P X ) \
hd so bang ky kinh doanh viee - Néu ho so dat yéu pﬁu, chuyén vién xur 1y ho so trén HE
thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghié¢p va
trinh lanh dao.
. A o Lanh dao Phong Pang 7 gio lam ~ \ .2 , 1A . < 1A
Budc 4 Phé duyét Ky kinh doanh vige Lanh dao Phong ki€m tra, ky duyét thong bao hodc ho so.
- Chuyén vién Phong DKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vién Phe | oid 1 cho nhan vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ thong
Budc 5 | qua bd phéan uyen vien Fhong £10 fam thong tin mot ctra tinh.
o PKKD viéc X I A en "
mot cua - Bong thoi tra ket qua ban gidy cho nhan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.

Téng thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc

2. Quy trinh ndi b so: 02-A
- Ma TTHC: 1.010031

- Tén TTHC: Cip Gidy chirmg nhan dang ky doanh nghiép, ding ky hoat dong chi nhanh d6i véi cac doanh nghiép hoat

dong theo Gidy phép thanh 1ap va hoat dong kinh doanh chting khoan

Thi tu Trinh ty Trinh cic cip
cong. thuc hi¢én | B{ phén gidi quyet ho | Thoi gian | c6 tham quyen Mb i auv trinh Ghi
Viécg (Néi dung SO’ thwe hién | cao hon (néu quy chu
: cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
Bude 1 1;1;5 %}rlla:iléva N},}ﬁgle,&ﬁﬁgf&fal 4 gio lam - Nhén vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhéan
121 3 so p Hanh ghinh cc”)rig tinh viéc ho so dam bao ding thanh phén theo quy dinh.




- Nhén vién Buu dién scan, luu hd so 1én Hé théng thong
tin mot ctra tinh va chuyén vé Phong DPKKD-S¢ KHDT
qua H¢ thong.

- Nhan vién Buu dién chuyén hd so gidy vé Phong
DPKKD-S& KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can

bd Phong DKKD.
. Phan cong ho | Lanh dao Phong Ping 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budc 2 M " . \ .
SO ky kinh doanh viéc vién phong xu 1y
Chuyén vién duoc phéan cong tién hanh kiém tra h so.
1o s - Néu ho so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
Xu ly va A en \ 1 A . 1R A RS
. . . Chuyén vién Phong 11 gio lam thong bao bo sung ho so va trinh 1anh dao.
Budc 3 trinh duyét - L. o P . . )
hd so bang ky kinh doanh viee - Néu ho so dat yéu cau, chuyén vién xtr Iy ho so trén Hé

thong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh 1anh dao.

Lanh dao Phong Bang 7 gid lam

Budc 4 Phé duyét Lanh dao Phong kiém tra, ky duyét thong bao hoic hd so.

ky kinh doanh viéc
- Chuyén vién Phong PKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua A in . 1 cho nhén vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ thong
Buéc S | quabophan | CuyénvienPhong 1 gio lam thong tin mot cira tinh.
PO DKKD i€c 5 o . = . .
mot cua vie - Bong thoi tra két qua ban gidy cho nhan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.
Tong thoi gian giai quyét 03 ngay lam viéc

3. Quy trinh ndi b so: 03-A
- Ma TTHC: 1.010029

- Tén TTHC: Thong bao vé viéc sap nhap cong ty trong trudng hop sau sap nhap cong ty, cong ty nhan sap nhap khong
thay do1 ndi dung dang ky doanh nghiép




Trinh ty

Trinh cac cap

ThAu’ W | thyc hign B) phén giai quyét ho | Thoi gian | c6 thim quyén A . Ghi
cong . < i Mo ta quy trinh .
vide (Néi dung SO thuc hién cao hO’fl (néu chu

: cong viéc) o)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhan vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so dam bao dung thanh phén theo quy dinh.
Tiép nhan va | Nhan vién Buu dién tai L —.Nhafl vién Bu’u d}cn scan, 111;1 ho‘so 1én H¢ thOI}g thong
. PO A 4 gio lam tin mdt cua tinh va chuyén vé Phong BPKKD-Sé KHDPT

Buoc 1 chuyén tiép Trung tam Phuc vy vide ua Hé thén

ho so Hanh chinh céng tinh i d T & ) . L
- Nhan vién Buu dién chuyén ho so gidy veé Phong
DPKKD-S& KHDT va thyc hién ban giao ho so cho can
bd Phong BDKKD.

. Phéan cong ho | Lanh dao Phong Piang 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén

Budc 2 e " . \ .

SO ky kinh doanh viéc vién phong xt 1y
Chuyén vién duoc phéan cong tién hanh kiém tra h so.
1o s - Néu hd so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
Xu ly va A en \ 1 A . 1R A RS
. . . Chuyén vién Phong 11 gio 1am thong bao bo sung ho so va trinh lanh dao.

Budc 3 trinh duyét - L. n P \ . \

h so Déng ky kinh doanh viee - Néu ho so dat yéu pﬁu, chuyén vién x1r Iy ho so trén HE
thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh lanh dao.

. A A Lanh dao Phong Bang 7 gio lam ~ \ -2 , A 1A . 5 1A

Budc 4 Phé duyét k¢ kinh doanh vige Lanh dao Phong ki€m tra, ky duyét thong bao hodc ho so.

- Chuyén vién Phong PKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vién Phe | it 12 cho nhén vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ thong

Budc 5 | qua bd phan uyegl\glzrll) ong g\l/?écam thong tin mot ctra tinh.
mot cira ' - Pong thoi tra két qua ban gidy cho nhan vién Buu dién

chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.




Tong thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc

4. Quy trinh ndi b s6: 04-A
- Ma TTHC: 1.010027
- Tén TTHC: Chuyén ddi cong ty trach nhi¢ém hiru han hai thanh vién tr& 1€n thanh cong ty trach nhi€ém hiru han mot

thanh vién
Thi tu Trinh ty o Trinh cic cip
N thwec hién | B phan gidi quyét ho | Thoi gian | ¢6 tham quyén A s . Ghi
cong . ‘n £ Mo ta quy trinh .
vide (Néi dung SO’ thuc hién cao hO’fl (néu chua
) cong viéc) cd)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhan vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so dam bao dung thanh phan theo quy dinh.
Tiép nhan va | Nhan vién Buu dién tai L —.Nhafl vién Bu’u d}en scan, 111:1 ho‘sor 1én H¢ thOI}g thong
. PO A 4 gio lam tin mdt cua tinh va chuyén vé Phong BPKKD-Sé KHDPT
Buoc 1 chuyén tiép Trung tam Phuc vy vide ua Hé thén
ho so Hanh chinh céng tinh i d T & ) . L
- Nhén vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
DPKKD-S& KHDT va thyc hién ban giao ho so cho can
bd Phong DKKD.
. Phan cong ho | Lanh dao Phong Ping 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budc 2 i " . \ .
SO ky kinh doanh viéc vién phong xt 1y
Xir Iy va e . Chuyén vién duoc phan cong tién hanh kiém tra hd so.
Bude 3 rinh duyét Chuyén vién Phong 11 gio lam Néu h Khone dat véu ciu. chuvén vién Phe
ol Ping ky kinh doanh viéc - Néu ho so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra

thong bao bo sung hd so va trinh lanh dao.




- Néu hd so dat yéu cau, chuyén vién xir 1y hd so trén Hé
thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh lanh dao.

, n . Lanh dao Phong Ping 7 gid lam ~ . . , A A , < 1A
Budc 4 Phé duyét k¢ kinh doanh vige Lanh dao Phong ki€m tra, ky duyét thong bao hodc ho so.
- Chuyén vién Phong PKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vién Phe | s I3 cho nhén vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ thong
Budc 5 | qua bd phan uyegI\gIzIIl) ong gé?écam thong tin mot ctra tinh.
mot cira ' - Pong thoi tra két qua ban gidy cho nhan vién Buu dién

chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.

Tong thoi gian giai quyét 03 ngay lam viéc

5. Quy trinh ndi b s6: 05-A
- Ma TTHC: 1.010026
- Tén TTHC: Thong bao thay d6i thong tin cd dong 1 nha dau tu nudc ngoadi, thong bao thay ddi thong tin nguol dai

dién theo iy quyén ctia co dong la t6 chirc nudc ngoai, thong bao cho thué doanh nghiép tu nhan, thong béo thay doi thong
tin nguoi dai dién theo uy quyén

Thw ty Trinh .El.l’ ~ A ens £, 1 A e e ’I:rin{} cdc Cé‘}\p .
cﬁng. thuc hi€én | B§ phan gidi quyét ho | Thoi gian | c6 tham quyén Mb ta quy trinh Gh,l
vide (Néi dung SO thuc hién cao hon (néu chua

: cong viéc) cd)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhén vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
Tiép qhén va Nhan vién Buu dién tai 4 gids lam hd so dam bao dang thanh phﬁn t‘heo quy djnh.’
Budc 1 | chuyén tiép Trung tdm Phuc vu vide - Nhan vién Buu dién scan, luu ho so 1én Hé thong thong
ho so Hanh chinh c6ng tinh ' tin mgt ctra tinh va chuyén vé Phong DKKD-S¢ KHDT
qua H¢ thong.




- Nhan vién Buu dién chuyén hd so gidy vé Phong
DPKKD-S& KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can
bo Phong DKKD.

. Phan cong ho | Lanh dao Phong Ping 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budc 2 S A N \ . 1
SO ky kinh doanh viéc vién phong xur Iy
Chuyén vién duoc phéan cong tién hanh kiém tra h so.
1. s - Néu ho so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
Xu ly va N \ 1 R L 12 A RS
. : A Chuyén vién Phong 11 gio 1am thong bao bo sung ho so va trinh 1anh dao.
Budce 3 trinh duyét < -y oo s \ . s
hd so béng ky kinh doanh viee - Néu ho so dat yéu céu, chuyén vién x1r Iy ho so trén HE
thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghié¢p va
trinh lanh dao.
. A A Lanh dao Phong Bang 7 gio lam . . .2 , N , .
Budce 4 Phé duyét ky kinh doanh vige Lanh dao Phong kiém tra, ky duyét thong bao hodc ho so.
- Chuyén vién Phong PKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vién Phe 1 ity 1 cho nhan vién Buu Dién tai TTPV HCC qua Hé thong
Budc 5 | qua bd phan uyegl\glzrll) ong g\l/?écam thong tin mot cira tinh.
mot cira ' - Dong thoi tré két qua ban gidy cho nhan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.
Tong thoi gian giai quyét 03 ngay lam viéc
6. Quy trinh ndi b so: 06-A
- Ma TTHC: 1.010023
- Tén TTHC: Thong bao huy bo nghi quyét, quyét dinh giai thé doanh nghiép
Thi tu Trinh ty o Trinh cic cip
A thuc hién | B phan gidi quyét ho | Thoi gian | c6 tham quyén non X Ghi
cong . e " f Mo ta quy trinh .
vide (Néi dung SO’ thuc hi€én cao hon (néu chua

cong viéc)

co)

7




1 2 3 4 6
- Nhén vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhéan
ho so dam bao dung thanh phan theo quy dinh.
Ti ép nhan va | Nhan vién Buu dién tai o -.Nhafl v1§3n Bu’u d‘len sca?, luP ho‘so lén Hé thO{lg thong
. 2k N 4 gid lam tin mot cua tinh va chuyén vé Phong BPKKD-S¢ KHDT
Budc 1 chuyén ti€p Trung tam Phuc vy vide ua Hé thén
ho so Hanh chinh cong tinh i d T & ) N 2 s
- Nhén vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
DKKD-S& KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can
bd Phong BDKKD.
. Phan cong ho | Lanh dao Phong Ping 1 gio lam Lanh dao Phong phéan cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budc 2 o oo o \ . T
SO ky kinh doanh viéce vién phong xu Iy
Chuyén vién duoc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
TR - Néu hd so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
Xuly va A in \ Cy 1 R L 1A N Va1 s
. X . Chuyén vién Phong 11 gio lam thong bao bo sung ho so va trinh 1anh dao.
Budc 3 trinh duy¢t sne kv kinh doanh A PN ° AN o
hd so bang ky kinh doan viee - Néu ho so dat yéu céu, chuyén vién xur ly ho so trén Hé
thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghi¢p va
trinh 1anh dao.
. A N Lanh dao Phong Bang 7 gio lam ~ \ .2 , AT A . 5 1A
Budc 4 Phé duyét Ky kinh doanh vide Lanh dao Phong ki€m tra, ky duyét thong bao hodc ho so.
- Chuyén vién Phong PKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vien Phe | vt I3 cho nhan vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ thong
Budc 5 | qua b phéan uyegl\glzr]l) ong gl?écam thong tin mot ctra tinh.
A v 5 i . = . .
mot cua | - Dong thoi tra k€t qua ban gidy cho nhan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.

Téng thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc

7. Quy trinh ndi bd sb: 07-A




- Ma TTHC: 1.010010
- Tén TTHC: Dé nghi dimg thuc hién thu tuc ding ky doanh nghiép

Thit Trinh ty Trinh cac cip
N thyc hién | B¢ phén gidi quyét ho | Thoi gian | ¢6 tham quyén A s . Ghi
cong . e o £ Mo ta quy trinh i
viee (Noi dung SO’ thuc hién cao hon (néu chu
: cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhén vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhéan
ho so dam bao ding thanh phén theo quy dinh.
Ti ép nhan va | Nhan vién Buu dién tai L -.Nhafl v1§3n Bu’u d}cn sca?, luP ho‘so lén Hé thO{lg thong
. PO N 4 gi0o lam tin mot cua tinh va chuyén vé Phong BPKKD-S¢ KHDT
Budc 1 chuyén ti€p Trung tam Phuc vy vide ua Hé thén
ho so Hanh chinh c¢6ng tinh ; d T & i N 2 s
- Nhén vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
DKKD-S¢ KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can
bd Phong BDKKD.
. Phén cong ho | Lanh dao Phong Pang 1 gio lam Lanh dao Phong phéan cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budc 2 L oA n \ . 1
SO ky kinh doanh viéce vién phong xur Iy
Chuyén vién duoc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
TR - Néu hd so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
Xuly va A in \ 1 R L 1A N Va1 s
. X A Chuyén vién Phong 11 gio lam thong bao bo sung ho so va trinh 1anh dao.
Budce 3 trinh duyét - s A P X ) \
hd so bang ky kinh doanh viee - Néu ho so dat yéu pﬁu, chuyén vién xur 1y ho so trén HE
thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghié¢p va
trinh 1anh dao.
. A . Lanh dao Phong Pang 7 gio lam ~ . .2 , A A . < 1A
Budc 4 Phé duyét ky kinh doanh vige Lanh dao Phong ki€m tra, ky duyét thong bao hodc ho so.




- Chuyén vién Phong PKKD scan va chuyén tra két qua

Tra két qua Chuvén vién Phe | oid 1 cho nhan vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ théng
Buéc 5 | qua b phan “yeglgg‘) ong gvlfécam thong tin mot ctra tinh.
mot cira | - Pong thoi tra két qua ban gidy cho nhan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.
Téng thoi gian giai quyét 03 ngay lam viéc

8. Quy trinh ndi bd so: 08-A
- Ma TTHC: 2.002085
- Tén TTHC: Pang ky doanh nghiép dbi voi cac cong ty duge thanh 14p trén co s& chia cong ty

Thi tu Trinh ty o Trinh cic cip
N thye hién | B¢ phén gidi quyét ho | Thoi gian | c6 thAim quyén A s . Ghi
cong . e I f Mo ta quy trinh .
viée (Néi dung SO’ thuc hién cao hO’fl (néu chua
: cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhén vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhéan
ho so dam bao dung thanh phan theo quy dinh.
Ti ép nhan va | Nhan vién Buu dién tai L -.Nhal’l v1?n Bu’u dfen sca?, luP ho‘so lén Hé thOI}g thong
. PO A 4 gio lam tin mdt cua tinh va chuyén vé Phong BPKKD-S& KHDPT
Buoc 1 chuyén tiép Trung tam Phuc vu vide ua Hé thén
ho so Hanh chinh cong tinh i d T & ) . L
- Nhén vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
DKKD-S& KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can
bd Phong BDKKD.
. Phén cong ho | Lanh dao Phong Piang 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budc 2 L oA " X .1
SO ky kinh doanh viéc vién phong xur Iy
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Chuyén vién dugc phan cong tieén hanh kiém tra ho so.
- Néu ho so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra

. )\(u’ iy va Chuyén vién Phong 11 gio lam théng bao bd sung ho so va trinh lanh dao.
Budce 3 trinh duyét - L A P X ) \
hd so bang ky kinh doanh vige - Néu ho so dat yéu céu, chuyén vién xur ly ho so trén Hé

thdng thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh lanh dao.

Lanh dao Phong Pang 7 gio lam

Budc 4 Phé duyét Lanh dao Phong kiém tra, ky duyét thong bao hoic hd so.

ky kinh doanh viéc
- Chuyén vién Phong PKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vién Phe | oid 1 cho nhan vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ thong
Budc 5 | qua bd phan uyegl\glzrll) ong g\l/?écam thong tin mot cira tinh.
mot cura ' - Pong thoi tra két qua ban gidy cho nhan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.
Téng thoi gian giai quyét 03 ngay lam viéc

9. Quy trinh ndi bd so: 09-A
- Ma TTHC: 2.002083
- Tén TTHC: Pang ky doanh nghiép dbi voi cac cong ty duge thanh 1ap trén co so tach cong ty

Thi tu Trinh ty Trinh cic cip
cong. thuc hi¢én | B{ phén gidi quyet ho | Thoi gian | c6 tham quyen Mb ti auv trinh Ghi
viécg (Néi dung SO’ thue hién cao hon (néu quy chua
: cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
Bude 1 1;1;5 %}rlla:iléva N},}ﬁgle,&ﬁﬁgf&fal 4 gio lam - Nhén vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhéan
s o i fhi oh cong tinh vide hd so dam bao déng thanh phan theo quy dinh.
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- Nhén vién Buu dién scan, luu hd so 1én Hé théng thong
tin mot ctra tinh va chuyén vé Phong DPKKD-S¢ KHDT
qua H¢ thong.

- Nhan vién Buu dién chuyén hd so gidy vé Phong
DPKKD-S& KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can

bd Phong DKKD.
. Phan cong ho | Lanh dao Phong Ping 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budc 2 M " . \ .
SO ky kinh doanh viéc vién phong xu 1y
Chuyén vién duoc phéan cong tién hanh kiém tra h so.
1o s - Néu ho so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
Xu ly va A en \ 1 A . 1R A RS
. . . Chuyén vién Phong 11 gio lam thong bao bo sung ho so va trinh 1anh dao.
Budc 3 trinh duyét - L. o P . . )
hd so bang ky kinh doanh viee - Néu ho so dat yéu cau, chuyén vién x1r Iy ho so trén HE

thong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh 1anh dao.

Lanh dao Phong Bang 7 gid lam

Budc 4 Phé duyét Lanh dao Phong kiém tra, ky duyét thong bao hoic hd so.

ky kinh doanh viéc
- Chuyén vién Phong PKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua A in . 1 cho nhén vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ thong
Buéc S | quabophan | CuyénvienPhong 1 gio lam thong tin mot cira tinh.
PO DKKD i€c 5 o . = . .
mot cua vie - Bong thoi tra két qua ban gidy cho nhan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.
Tong thoi gian giai quyét 03 ngay lam viéc

10. Quy trinh ndi b sé: 10-A
- Ma TTHC: 1.005176

- Tén TTHC: Dang ky thanh lap, dang ky thay d6i ndi dung dang ky hoat dong, tam ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh
doanh trudc thdi han da thong bao, cham dut hoat dong dbi véi chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh trén Gidy
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phép dau tu, Glay chting nhin dau tu (d6ng thoi 1a Gidy ching nhan ding ky kinh doanh) hodc céac glay to co gia tri phap ly
trong duong, Gidy chirng nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién do Co quan dang ky dau tu cap dbi véi chi
nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh cung tinh, thanh pho truc thudc trung vong noi doanh nghiép dat tru sé chinh

Thi tu Trinh ty o Trinh cic cip
~ © | thwchién | Bj phén gidi quyét ho | Thaigian | c6 tham quyén - . Ghi
cong . . i Mo ta quy trinh .
vide (Néi dung SO thuc hién cao hO’fl (néu chua
) cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhan vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so dam bao dung thanh phan theo quy dinh.
Ti ép nhan va | Nhan vién Buu dién tai L -.Nhal’l v1?n Bu’u d}cn sca?, luP ho‘so lén Hé thOI}g thong
. PO A 4 gio lam tin mdt cua tinh va chuyén vé Phong BPKKD-S¢ KHDPT
Buoc 1 chuyén tiép Trung tam Phuc vy vide ua Hé thén
ho so Hanh chinh céng tinh i d T & ) . L
- Nhén vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
DPKKD-S& KHDT va thyc hién ban giao ho so cho can
b Phong BDKKD.
. Phan cong ho | Lanh dao Phong Ping 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong timg ho so cu thé cho chuyén
Budc 2 S A N \ . 1
SO ky kinh doanh viéce vién phong xur Iy
Chuyén vién duoc phéan cong tién hanh kiém tra hd so.
1. s - Néu ho so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
Xu ly va A en \ 1 A L 1R A RS
. . A Chuyén vién Phong 11 gio lam thong bao bo sung ho so va trinh 1anh dao.
Budce 3 trinh duyét <ne k¢ kinh h A 2 ) ) .
hd so bang ky kinh doan viee - Néu ho so dat yéu cau, chuyén vién xu ly ho so trén Hé
thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghi¢p va
trinh lanh dao.
. A A Lanh dao Phong Bang 7 gid lam ~ \ -2 , A 1A . 5 1A
Budce 4 Phé duyét ky kinh doanh vige Lanh dao Phong kiém tra, ky duyét thong bao hodc ho so.
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- Chuyén vién Phong PKKD scan va chuyén tra két qua

Tra két qua Chuvén vién Phe | oid 1 cho nhan vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ théng
Buéc 5 | qua b phan “yeglgg‘) ong gvlfécam thong tin mot ctra tinh.
mot cira | - Pong thoi tra két qua ban gidy cho nhan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.
Téng thoi gian giai quyét 03 ngay lam viéc

11. Quy trinh ndi b s6: 11-A
- Mi TTHC: 2.002075

- Tén TTHC: Cap Giéy chirng nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Gidy chung nhan dang ky dia
diém kinh doanh thay thé ndi dung ding ky hoat dong trén Gidy phép dau tu, Gidy chirng nhén dau tu (dong thoi 13 Gidy
ching nhan dang ky kinh doanh) hodc cac gidy to co gia tri phap ly tuong duong, Gidy chimg nhan ding ky hoat dong chi
nhanh, vin phong dai dién do Co quan ding ky dau tu cap ma khong thay ddi ndi dung diang ky hoat dong ddi v6i chi nhanh,
vian phong dai dién, dia diém kinh doanh cting tinh, thanh phé tryc thudc trung wong noi doanh nghiép dat try s¢ chinh

Thi tu Trinh ty o Trinh cic cip
cong thyc hién | B9 phén gidi quyét ho | Thoi gian | c6 tham quyen M ti quv trinh Ghi
vié cg (Néi dung SO thuwe hién cao hon (néu quy chua
) cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhén vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so dam bao dung thanh phan theo quy dinh.
.z Ay A n cn - Nhan vién Buu dién scan, luu ho so 1én Hé théng thong
Buse | chll;’y%}fgé;a Nl}ﬁgéegﬁﬁgfi‘f 4 gid lam tin mot cira tinh va chuyén vé Phong DKKD-S¢ KHDT
ho so Hanh chinh cc”)rig tinh viee qua He th?ng. ) . L
- Nhan vién Buu dién chuyén ho so gidy veé Phong
DPKKD-S& KHDT va thyc hién ban giao ho so cho can
bd Phong BDKKD.
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. Phén cong ho | Lanh dao Phong Piang 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budc 2 o A o \ . T
SO ky kinh doanh viéce vién phong xur Iy
Chuyén vién duoc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
PR - Néu hd so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
Xuly va A in \ Cy 1 R L 1A N Va1 s
. X . Chuyén vién Phong 11 gio lam thong bao bo sung ho so va trinh 1anh dao.
Buédce 3 trinh duyét - L A P X ) \
hd so bang ky kinh doanh viee - Néu ho so dat yéu pﬁu, chuyén vién xur 1y ho so trén HE
thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh Ianh dao.
. A . Lanh dao Phong Bang 7 gio lam ~ \ .2 , A 1A . c 1A
Budc 4 Phé duyét Ky kinh doanh vide Lanh dao Phong ki€m tra, ky duyét thong bao hodc ho so.
- Chuyén vién Phong PKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua huvén vien Phe 5 13 cho nhan vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ thong
Budc 5 qua bd phéan Chuyén vién Phong 1 glqA am thong tin mot ctra tinh.
PO PKKD viéc X I A n "
mot cua - Bong thoi tra ket qua ban gidy cho nhén vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.
Téng thoi gian giai quyét 03 ngay lam viéc
12. Quy trinh ni b s6: 12-A
- Ma TTHC: 1.005169
- Tén TTHC: Pang ky d6i tén doanh nghiép (d6i v6i doanh nghiép tu nhan, cong ty TNHH, cong ty cd phan, cong ty
hop danh)
Thik tu Trinh ty o Trinh cic Cf,l‘p
A thuc hién | B phan gidi quyét ho | Thoi gian | ¢6 tham quyén n on X Ghi
cong . ‘n f Mo ta quy trinh .
viee (Néi dung SO thuc hién cao h01'1 (néu chu
: cong viéc) cd)
1 2 3 4 5 6 7
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- Nhan vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so dam bao ding thanh phén theo quy dinh.
Tiép nhan va | Nhan vién Buu dién tai o —.Nha’I\l vién Bu’u d}cn scan, luP ho‘so 1én H¢ thOPg thong
. PO N 4 gid lam tin mot cua tinh va chuyén vé Phong BPKKD-S¢ KHDT
Bude 1 chuyén tiép Trung tam Phuc vy vide ua Hé thén

ho so Hanh chinh cong tinh i d T & ) . L
- Nhén vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
DPKKD-S& KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can
bd Phong BDKKD.

. Phan cong ho | Lanh dao Phong Ping 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budc 2 M o . \ .
SO ky kinh doanh viéc vién phong xu 1y
Chuyén vién duoc phéan cong tién hanh kiém tra hd so.
1 - Néu hd so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
Xu ly va A n \ 1 A L 1R A RS
. . . Chuyén vién Phong 11 gio lam thong bao bo sung ho so va trinh lanh dao.
Budc 3 trinh duyét - L. o P . . )

h so bang ky kinh doanh viee - Néu ho so dat yéu pﬁu, chuyén vién x1r Iy ho so trén HE
thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh 1anh dao.

. A A Lanh dao Phong Pang 7 gio lam ~ \ .2 , A 1A . 5 1A
Buodc 4 Phé duyét k¢ kinh doanh vige Lanh dao Phong ki€m tra, ky duyét thong bao hodc ho so.
- Chuyén vién Phong PKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vién Phe | oid I cho nhan vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ thong
Buéc 5 | quabd phan uye]gl\gérll) ong g;(iyécam thong tin mot ctra tinh.
mot cuira | - Déqg thoi tra két qua ban gidy cho nhan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.

Tong thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc

13. Quy trinh ni b s6: 13-A
- Ma TTHC: 2.002072
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- Tén TTHC: Théng bao 1ap dia diém kinh doanh

Thit tur Trinh ty o Trinh cac Cf,l‘p
A thuc hi¢n | B phén gidi quyét ho | Thoi gian | cé tham quyén s . Ghi
cong . o f Mo ta quy trinh .
viee (Noi dung SO’ thuc hién cao hon (néu chu
) cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhan vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so dam bao ding thanh phén theo quy dinh.
Tiép nhan va | Nhan vién Buu dién tai o —.Nha’I\l vién Bu’u d}cn scan, luP ho‘so 1én H¢ thOPg thong
. 2k N 4 gid lam tin mot cua tinh va chuyén vé Phong BPKKD-S¢ KHDT
Bude 1 chuyén tiép Trung tam Phuc vy vide ua Hé thén
ho so Hanh chinh cong tinh ; d T & ) . L
- Nhén vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
DPKKD-S& KHDT va thyc hién ban giao ho so cho can
bd Phong DKKD.
. Phan cong ho | Lanh dao Phong Ping 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budc 2 e o . \ .
SO ky kinh doanh viéc vién phong xt 1y
Chuyén vién duoc phéan cong tién hanh kiém tra h so.
1o s - Néu ho so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
Xu ly va A en \ 1 A L 1R A RS
. . . Chuyén vién Phong 11 gio lam thong bao bo sung ho so va trinh lanh dao.
Budc 3 trinh duyét - L. o P X . )
h so bang ky kinh doanh viee - Néu ho so dat yéu pﬁu, chuyén vién x1r Iy ho so trén HE
thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh 1anh dao.
~ \ < 31y Lanh dao Phong kiém tra, truyén giao dich sang co quan
Budc4 | Phé duyét Lani‘( dao Phong Dang | 7 gi6 lam thué d& cip ma sb dia diém kinh doanh, ky duyét théng
y kinh doanh viéce . . 1A
bao hoac ho so.
Tra két qua N \ 1 - Chuyén vién Phong PKKD scan va chuyén tra két qua
Buéc 5 | quabd phan Chuyén vién Phong ! glqﬂlam cho nhan vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ théng
ne DPKKD viéc N . N
mot ctra thong tin mot cura tinh.
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- Ddng thoi tra két qua ban gidy cho nhan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.

Tong thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc

14. Quy trinh ndi b sé: 14-A

- Ma TTHC: 2.002070

- Tén TTHC: Thong bao 18p chi nhanh, van phong dai dién ¢ nude ngoai (d6i v&i doanh nghiép tu nhén, cong ty TNHH,
cong ty c¢0 phan, cong ty hop danh)

Thi tu Trinh ty o Trinh cic cip
A thwe hién | B phan gidi quyét ho | Thoi gian | ¢6 tham quyén A s . Ghi
cong . " £ Mo ta quy trinh .
viée (Néi dung SO’ thuc hién cao hO’fl (néu chua
) cong viéc) cd)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhan vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so dam bao dung thanh phan theo quy dinh.
Tiép nhan va | Nhan vién Buu dién tai L —.Nhafl vién Bu’u d}cn scan, 111;1 ho‘so 1én HE thogg thong
. PO A 4 gio lam tin mdt cua tinh va chuyén vé Phong BPKKD-S& KHDPT
Buoc 1 chuyén tiép Trung tam Phuc vy vide ua Hé thén
ho so Hanh chinh céng tinh i d T & ) . L
- Nhén vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
DPKKD-S& KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can
bd Phong BDKKD.
. Phan cong ho | Lanh dao Phong Ping 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budc 2 S A . \ . 1
SO ky kinh doanh viéce vién phong xur Iy
Xt Iy va e . Chuyén vién duoc phan cong tién hanh kiém tra hd so.
. . A Chuyén vién Phong 11 gio lam PO A o L .
Budéce 3 trinh duyét < 1 ‘A - Néu ho so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
Iy bang ky kinh doanh viéc R R N e
ho so thong bao bo sung ho so va trinh lanh dao.
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- Néu hd so dat yéu cau, chuyén vién xir 1y hd so trén Hé
thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh lanh dao.

Lanh dao Phong kiém tra, truyén giao dich sang co quan

Buéc4 | Phéduyet | anhdao Phong Dang | 7 gid lam thué @& cép ma s6 chi nhénh, vin phong dai dién, ky
ky kinh doanh viéc PR , . 1A
duyét thong bao hodc ho so.
- Chuyén vién Phong DKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua huvén vien Phe 5 13 cho nhan vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ thong
Budc 5 qurelll EE)CIEI};QH ¢ uyegl\éllzrll)P ong ! g\l/?écam thong tin mot ctra tinh.

- Pong thoi tra két qua ban gidy cho nhéan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.

Téng thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc

15. Quy trinh ndi b s6: 15-A
- Ma TTHC: 2.002069
- Tén TTHC: Ping ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién (d6i v6i doanh nghiép tu nhan, cong ty TNHH, cong ty

6 phén, cong ty hop danh)

Thit Trinh ty Trinh cic cip
A thuc hién | B phan gidi quyét ho | Thoi gian | ¢6 tham quyén non X Ghi
cong . e o £ Mo ta quy trinh ,
viee (Noi dung SO’ thuc hién cao h01'1 (néu chu
: cong viéc) cd)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhén vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
Tiép nhan va | Nhan vién Buu dién tai 4 gidr 1am ho so dam bao dung thanh phén theo quy dinh.
Bu6e 1 | chuyén tiép Trung tdm Phuc vu gvi &c - Nhan vién Buu dién scan, luu ho so 1én Hé thong thong

ho so

Hanh chinh céng tinh

tin mot cira tinh va chuyén vé Phong PKKD-S¢ KHDT
qua H¢ thong.
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- Nhan vién Buu dién chuyén hd so gidy vé Phong
DPKKD-S& KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can

bd Phong BDKKD.
. Phan cong ho | Lanh dao Phong Ping 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budc 2 - A N \ . 1
SO ky kinh doanh viéc vién phong xur Iy

Chuyén vién duoc phéan cong tién hanh kiém tra h so.
- Néu hd so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra

. ?(u Ly va Chuyén vién Phong 11 gio lam théng bao bd sung ho so va trinh lanh dao.
Budce 3 trinh duyét “ne k¢ kinh h A Pt \ . X
h so biang ky kinh doan Vige - Néu ho so dat yéu cau, chuyén vién xu 1y ho so trén Hé

thong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh lanh dao.

~ \ < 4T Lanh dao Phong kiém tra, truyén giao dich sang co quan
Budc 4 Phé duyét Lanh dao Phong Bang 7 8i0 lam thué dé cap ma sé chi nhanh, van phong dai dién, ky

ky kinh doanh viee duyét thong bao hoic hd so.
- Chuyén vién Phong PKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vién Phe | oid 1 cho nhan vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ thong
Buéc 5 | qua b phan “yeglgg‘) ong gvlfécam thong tin mot ctra tinh.
mot cira | - Pong thoi tra két qua ban gidy cho nhan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.
Téng thoi gian giai quyét 03 ngay lam viéc

16. Quy trinh ndi b s6: 16-A
- Mi TTHC: 2.002060

- Tén TTHC: Dang ky thay doi ndi dung dang ky doanh nghiép doi voi cong ty nhan sap nhap (doi véi cong ty tréch
nhiém hiru han, cong ty c¢6 phan va cong ty hop danh)
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Trinh ty

Trinh cac cap

ThAu’ W | thyc hign B) phén giai quyét ho | Thoi gian | c6 thim quyén A . Ghi
cong . < i Mo ta quy trinh .
vide (Néi dung SO thuc hién cao hO’fl (néu chu

: cong viéc) o)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhan vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so dam bao dung thanh phén theo quy dinh.
Tiép nhan va | Nhan vién Buu dién tai L —.Nhafl vién Bu’u d}cn scan, 111;1 ho‘so 1én H¢ thOI}g thong
. PO A 4 gio lam tin mdt cua tinh va chuyén vé Phong BPKKD-Sé KHDPT

Buoc 1 chuyén tiép Trung tam Phuc vy vide ua Hé thén

ho so Hanh chinh céng tinh i d T & ) . L
- Nhan vién Buu dién chuyén ho so gidy veé Phong
DPKKD-S& KHDT va thyc hién ban giao ho so cho can
bd Phong BDKKD.

. Phéan cong ho | Lanh dao Phong Piang 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén

Budc 2 e " . \ .

SO ky kinh doanh viéc vién phong xt 1y
Chuyén vién duoc phéan cong tién hanh kiém tra h so.
1o s - Néu hd so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
Xu ly va A en \ 1 A . 1R A RS
. . . Chuyén vién Phong 11 gio 1am thong bao bo sung ho so va trinh lanh dao.

Budc 3 trinh duyét - L. n P \ . \

h so Déng ky kinh doanh viee - Néu ho so dat yéu pﬁu, chuyén vién x1r Iy ho so trén HE
thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh lanh dao.

. A A Lanh dao Phong Bang 7 gio lam ~ \ -2 , A 1A . 5 1A

Budc 4 Phé duyét k¢ kinh doanh vige Lanh dao Phong ki€m tra, ky duyét thong bao hodc ho so.

- Chuyén vién Phong PKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vién Phe | it 12 cho nhén vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ thong

Budc 5 | qua bd phan uyegl\glzrll) ong g\l/?écam thong tin mot ctra tinh.
mot cira ' - Pong thoi tra két qua ban gidy cho nhan vién Buu dién

chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.
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Tong thoi gian giai quyét 03 ngay lam viéc

17. Quy trinh ndi bd sé: 17-A
- Ma TTHC: 2.002059
- Tén TTHC: Hop nhét doanh nghiép (d6i vdi cong ty trach nhiém hitu han, cong ty c¢d phan va cong ty hop danh)

Thit tur Trinh tw o Trinh cac ca?i‘p
N thwe hién | B phan gidi quyét ho | Thoi gian | ¢6 tham quyén A . Ghi
cong . ‘n f Mo ta quy trinh .
viee (Néi dung SO thuc hién cao hon (néu chu
) cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhan vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so dam bao ding thanh phén theo quy dinh.
Tiép nhan va | Nhan vién Buu dién tai o —_Nhafl vién Bu’u d}cn scan, luP ho‘so 1én H¢ thoPg thong
. PO N 4 gid lam tin mot cua tinh va chuyén vé Phong BPKKD-S¢ KHDT
Budc 1 chuyén tiép Trung tdm Phuc vu vide ua Hé thén
ho so Hanh chinh céng tinh i d T & ) . L
- Nhén vién Buu dién chuyén ho so gidy veé Phong
DPKKD-S& KHDT va thyc hién ban giao ho so cho can
bd Phong DKKD.
. Phan cong ho | Lanh dao Phong Ping 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budc 2 i " . \ .
SO ky kinh doanh viéc vién phong xt 1y
Chuyén vién duoc phéan cong tién hanh kiém tra h so.
1. s - Néu ho so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
Xu ly va A en \ 1 A L 12 A ARSI
. . A Chuyén vién Phong 11 gio lam thong bao bo sung ho so va trinh lanh dao.
Budc 3 trinh duyét - L. o P \ . )
h so bang ky kinh doanh viee - Néu ho so dat yéu pﬁu, chuyén vién x1r Iy ho so trén HE
thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh 1anh dao.
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. o n Lanh dao Phong Pang 7 gio lam ~ . .2 , Ay A . < 1A
Budc 4 Phé duyét ky kinh doanh viée Lanh dao Phong kiém tra, ky duyét thong bao hodc ho so.
- Chuyén vién Phong DKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vién Phe | it 12 cho nhén vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ thong
Budc 5 qurelll EE)CIEI};QH uyegl\glzrll) ong g\l/?écam thong tin mot ctra tinh.

- Pdng thoi tra két qua ban gidy cho nhéan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.

Tong thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc

18. Quy trinh ndi b sé: 18-A
- Ma TTHC: 2.002057

han, cong ty c6 phan)

- Tén TTHC: Piang ky thay doi noi dung ding ky doanh nghiép dbi véi cong ty bi tach (d6i véi cong ty trach nhiém hiru

Thi tur Trinh tw Trinh cic cip
A thuc hién | B phan gidi quyét ho | Thoi gian | ¢6 tham quyén non X Ghi
cong . e I £ Mo ta quy trinh .
viee (Néi dung so’ thuc hién cao ho’fl (néu chu
: cong viéc) cd)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhén vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so dam bao dung thanh phan theo quy dinh.
Ti ép nhan va | Nhan vién Buu dién tai L -.Nhal’l V1§3n Bu’u d}cn sca?, luP ho‘so lén Hé thOI}g thong
. 2k A 4 gio lam tin mdt cua tinh va chuyén vé Phong BPKKD-S& KHDPT
Budc 1 chuyén tiep Trung tdm Phuc vu Cn A 1A
viéc qua H¢ thong.

ho so

Hanh chinh cong tinh

- Nhéan vién Buu dién chuyén ho so giéy vé Phong
DKKD-S& KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can
bd Phong BDKKD.
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. Phén cong ho | Lanh dao Phong Piang 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budc 2 o A o \ . T
SO ky kinh doanh viéce vién phong xur Iy
Chuyén vién duoc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
PR - Néu hd so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
Xuly va A in \ Cy 1 R L 1A N Va1 s
. X . Chuyén vién Phong 11 gio lam thong bao bo sung ho so va trinh 1anh dao.
Budc 3 | trinh duyét <o k¢ kinh h A AN ° A o
hd so bang ky kinh doan viee - Neu ho so dat yéu cau, chuyen vién xur 1y ho so trén HE
thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh Ianh dao.
. A . Lanh dao Phong Bang 7 gio lam ~ \ .2 , A 1A . c 1A
Budc 4 Phé duyét Ky kinh doanh vide Lanh dao Phong ki€m tra, ky duyét thong bao hodc ho so.
- Chuyén vién Phong PKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua huven vién Phe TR cho nhén vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ thong
Buéc 5 | qua bd phan Chuyén vién Phong ! g1o fam thong tin mot ctra tinh.
PO PKKD viéc X I A n "
mot cua | - Bong thoi tra ket qua ban gidy cho nhén vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.
Téng thoi gian giai quyét 03 ngay lam viéc
19. Quy trinh ndi b s6: 19-A
- Ma TTHC: 2.002045
- Tén TTHC: Ping ky thay doi noi dung dang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh
Thit Trinh tw o Trinh cic Cf,l‘p
A thuc hién | B phan gidi quyét ho | Thoi gian | ¢6 tham quyén non X Ghi
cong . " i Mo ta quy trinh .
vide (Néi dung so thuc hién cao hon (néu chu
: cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
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- Nhan vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so dam bao ding thanh phén theo quy dinh.
Tiép nhan va | Nhan vién Buu dién tai o —.Nha’I\l vién Bu’u d}cn scan, luP ho‘so 1én H¢ thOPg thong
. PO A 4 gid lam tin mot cua tinh va chuyén vé Phong BPKKD-S¢ KHDT
Bude 1 chuyén tiép Trung tam Phuc vy vide ua Hé thén

ho so Hanh chinh cong tinh i d T & ) . L
- Nhén vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
DPKKD-S& KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can
bd Phong BDKKD.

. Phan cong ho | Lanh dao Phong Ping 1 gio lam Lanh dao Phong phéan cong timg ho so cu thé cho chuyén
Budc 2 M o . \ .
SO ky kinh doanh viéc vién phong xu 1y
Chuyén vién duoc phéan cong tién hanh kiém tra hd so.
1 - Néu hd so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
Xu ly va A n \ 1 A L 1R A RS
. . . Chuyén vién Phong 11 gio lam thong bao bo sung ho so va trinh 1anh dao.
Budc 3 trinh duyét - L. o P . . )

h so bang ky kinh doanh viee - Néu ho so dat yéu pﬁu, chuyén vién x1r Iy ho so trén HE
thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh 1anh dao.

. A A Lanh dao Phong Pang 7 gio lam ~ \ .2 , A 1A . 5 1A
Budce 4 Phé duy¢t k¢ kinh doanh vige Lanh dao Phong kiém tra, ky duy¢t thong bao hodc ho so.
- Chuyén vién Phong PKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vién Phe | oid I cho nhan vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ thong
Buéc 5 | quabd phan uye]gl\gérll) ong g;?écam thong tin mot ctra tinh.
mot cuira | - Déqg thoi tra két qua ban gidy cho nhan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.

Tong thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc

20. Quy trinh ndi bd so: 20-A
- Ma TTHC: 2.002044
- Tén TTHC: Théng béao thay ddi thong tin ciia c6 dong sang 1ap cong ty cd phan chua niém yét
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Trinh ty

Trinh cac cap

ThAu’ W | thyc hign B) phén giai quyét ho | Thoi gian | c6 thim quyén A . Ghi
cong . < i Mo ta quy trinh .
vide (Néi dung SO thuc hién cao hO’fl (néu chu

: cong viéc) o)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhan vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so dam bao dung thanh phén theo quy dinh.
Tiép nhan va | Nhan vién Buu dién tai L —.Nhafl vién Bu’u d}cn scan, 111;1 ho‘so 1én H¢ thOI}g thong
. PO A 4 gio lam tin mdt cua tinh va chuyén vé Phong BPKKD-Sé KHDPT

Buoc 1 chuyén tiép Trung tam Phuc vy vide ua Hé thén

ho so Hanh chinh céng tinh i d T & ) . L
- Nhan vién Buu dién chuyén ho so gidy veé Phong
DPKKD-S& KHDT va thyc hién ban giao ho so cho can
bd Phong BDKKD.

. Phéan cong ho | Lanh dao Phong Piang 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén

Budc 2 e " . \ .

SO ky kinh doanh viéc vién phong xt 1y
Chuyén vién duoc phéan cong tién hanh kiém tra h so.
1o s - Néu hd so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
Xu ly va A en \ 1 A . 1R A RS
. . . Chuyén vién Phong 11 gio 1am thong bao bo sung ho so va trinh lanh dao.

Budc 3 trinh duyét - L. n P \ . \

h so Déng ky kinh doanh viee - Néu ho so dat yéu pﬁu, chuyén vién x1r Iy ho so trén HE
thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh lanh dao.

. A A Lanh dao Phong Bang 7 gio lam ~ \ -2 , A 1A . 5 1A

Budc 4 Phé duyét k¢ kinh doanh vige Lanh dao Phong ki€m tra, ky duyét thong bao hodc ho so.

- Chuyén vién Phong PKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vién Phe | it 12 cho nhén vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ thong

Budc 5 | qua bd phan uyegl\glzrll) ong g\l/?écam thong tin mot ctra tinh.
mot cira ' - Pong thoi tra két qua ban gidy cho nhan vién Buu dién

chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.
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Tong thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc

21. Quy trinh ndi bd s6: 21-A
- Ma TTHC: 2.002043
- Tén TTHC: Pang ky thanh 1ap cong ty c6 phan

Thi tu Trinh ty o Trinh cic cip
A thue hién | B phan gidi quyét ho | Thoi gian | ¢6 tham quyén A s . Ghi
cong . o £ Mo ta quy trinh ,
vide (Néi dung SO thuc hién cao hO’fl (néu chua
: cong viéc) o)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhan vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so dam bao dung thanh phan theo quy dinh.
Ti ép nhan va | Nhan vién Buu dién tai L -.Nhal’l v1§3n Bu’u d}cn sca?, 111:1 ho‘so lén Hé thOI}g thong
. PO A 4 gio lam tin mdt cua tinh va chuyén vé Phong BPKKD-S& KHPT
Buoc 1 chuyén tiép Trung tam Phuc vy vide ua Hé thén
ho so Hanh chinh céng tinh : d T & ) . L
- Nhan vién Buu dién chuyén ho so gidy veé Phong
DPKKD-S& KHDT va thyc hién ban giao ho so cho can
b Phong BDKKD.
. Phan cong ho | Lanh dao Phong Ping 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budc 2 S A A \ . 1
SO ky kinh doanh viéce vién phong xur Iy
Chuyén vién duoc phéan cong tién hanh kiém tra h so.
1. s - Néu ho so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
Xu ly va A n \ 1 A . 1A A RS
. . A Chuyén vién Phong 11 gio lam thong bao bo sung ho so va trinh 1anh dao.
Budce 3 trinh duyét sne k¢ kinh h A P \ . 5
h so Déng ky kinh doan viee - Néu ho so dat yéu céu, chuyén vién x1r Iy ho so trén HE
thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghi¢p va
trinh Ianh dao.
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Lanh dao Phong kiém tra, truyén giao dich sang co quan

. A . Lanh dao Phong Bang 7 gio lam AR A~ A O A 11 A . <
Budc 4 Phé duyét ky kinh doanh viée thAue de cap ma so doanh nghiép, ky duyét thong bao hoac
ho so.
- Chuyén vién Phong PKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vién Phe | eidr I cho nhan vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ thong
Budc 5 | qua b phéan uye]gl\ggl) ong g;(iyécam thong tin mot ctra tinh.
mot cira | - Déqg thoi tra két qua ban gidy cho nhéan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.
Téng thoi gian giai quyét 03 ngay lam viéc
22. Quy trinh ndi b so: 22-A
- Ma TTHC: 2.002042
- Tén TTHC: Pang ky thanh 1ap cong ty hop danh
Thit Trinh ty Trinh cac cip
A thuc hién | B phan gidi quyét ho | Thoi gian | ¢6 tham quyén non X Ghi
cong . e o £ Mo ta quy trinh i
vige (Noi dung SO’ thuc hién cao hon (néu chu
: cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhén vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhéan
ho so dam bao ding thanh phén theo quy dinh.
Ti ép nhan va | Nhan vién Buu dién tai L -.Nhafl v1§3n Bu’u d‘len sca?, luP ho‘so lén Hé thO{lg thong
. 2k N 4 gid lam tin mot cua tinh va chuyén vé Phong BPKKD-S¢ KHDT
Budc 1 chuyén ticp Trung tdm Phuc vu n A 1A
viéc qua H¢ thong.

ho so

Hanh chinh cong tinh

- Nhéan vién Buu dién chuyén hd so giéy vé Phong
DKKD-S& KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can
bd Phong BDKKD.
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. Phan cong hd | Lanh dao Phong Ping 1 gio lam Lanh dao Phong phédn cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budc 2 L . n \ .1
SO ky kinh doanh viéce vién phong xur Iy
Chuyén vién duoc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
PR - Néu hd so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
Xuly va A in \ Cy 1 R L 1A N Va1 s
. X . Chuyén vién Phong 11 gio lam thong bao bo sung ho so va trinh 1anh dao.
Buédce 3 trinh duyét - L A P X ) \
hd so bang ky kinh doanh viee - Néu ho so dat yéu pﬁu, chuyén vién xur 1y ho so trén HE
thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh Ianh dao.
. A . Lanh dao Phong Pang 7 gio lam Lanﬁh qao; PhOP g;klem tra, tmy ©n 8lao d} ch sang co quan
Budc 4 Phé duyét Lo o thué d€ cap ma so doanh nghiép, ky duyét thong bao hoac
ky kinh doanh viéc hd so
- Chuyén vién Phong PKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vién Phe | eidr I cho nhan vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ thong
Buéc 5 | quabd phan uye]gl\gérll) ong g;?écam thong tin mot ctra tinh.
mot ctira | - Dong thoi tra két qua ban gidy cho nhan vién Buu dién

chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.

Téng thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc

23. Quy trinh ndi bd so: 23-A
- Ma TTHC: 2.002041

- Tén TTHC: Dang ky thay ddi dia chi try s& chinh ctia doanh nghiép (d6i v6i doanh nghiép tu nhan, cong ty TNHH,
cong ty c¢0 phan, cong ty hop danh)

Thwr tw
cong
viéc

Trinh ty
thuce hién
(Néi dung
cong viéc)

B phén giai quyét ho
SO

Thoi gian
thue hién

Trinh cac cip
¢6 tham quyén
cao hon (néu
co)

M6 ta quy trinh

Ghi
cha
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1 2 3 4 5 6
- Nhén vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhéan
ho so dam bao dung thanh phan theo quy dinh.
Ti ép nhan va | Nhan vién Buu dién tai o -.Nhafl v1§3n Bu’u d‘len sca?, luP ho‘so lén Hé thO{lg thong
. 2k N 4 gid lam tin mot cua tinh va chuyén vé Phong BPKKD-S¢ KHDT
Budc 1 chuyén ti€p Trung tdm Phuc vu vide ua Hé thén
ho so Hanh chinh c¢6ng tinh ¥ d T & ) N s
- Nhén vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
DKKD-S& KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can
bd Phong BDKKD.
. Phan cong ho | Lanh dao Phong Ping 1 gio lam Lanh dao Phong phéan cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budc 2 o oo o \ .1
SO ky kinh doanh viéce vién phong xu Iy
Chuyén vién duoc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
TR - Néu hd so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
Xuly va A in \ Cy 1 R L 1A N Va1 s
. X . Chuyén vién Phong 11 gio lam thong bao bo sung ho so va trinh 1anh dao.
Budc 3 trinh duy¢t sne kv kinh doanh A PN ° AN o
hd so bang ky kinh doan viee - Néu ho so dat yéu céu, chuyén vién xur ly ho so trén Hé
thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghi¢p va
trinh 1anh dao.
Lanh dao Phong kiém tra, ky duyét thong bao hoic hd so.
Bude 4 Phé duyét Lanh ’da(') Phong Pang | 7 gi(j?ﬂlém Truong hop ’thayAd(X)i‘ dia?(':hi ‘[rl,lx sO F:hinl} lam thay doi co
ky kinh doanh VIEC quan quan ly thu€ thi phai truyén giao dich sang co quan
thue.
- Chuyén vién Phong DKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vien Phe | vits I3 cho nhan vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ thong
Budc 5 | qua bd phéan uyen vien Fhong £10 fam thong tin mot ctra tinh.
o PKKD viéc X N A n on
mot cua - Bong thoi tra ket qua ban gidy cho nhan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.

Téng thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc
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24. Quy trinh ndi b sb: 24-A
- Ma TTHC: 2.002034
- Tén TTHC: Chuyén d6i cong ty trach nhiém hitu han thanh cong ty c6 phan va nguoc lai

Thi tu Trinh ty o Trinh cic cip
A thuc hién | B phan gidi quyét ho | Thoi gian | c6 tham quyén n on . Ghi
cong . e ‘n p Mo ta quy trinh .
vide (Néi dung SO thuc hién cao hO’fl (néu chu
: cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhén vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so dam bao dung thanh phan theo quy dinh.
Ti ép nhan va | Nhan vién Buu dién tai L -.Nhal’l V1§3n Bu’u d}cn sca?, luP ho‘so lén Hé thOI}g thong
. PO A 4 gio lam tin mdt cua tinh va chuyén vé Phong BPKKD-Sé KHDPT
Buoc 1 chuyén tiép Trung tam Phuc vy vide ua Hé thén
ho so Hanh chinh cong tinh ; d T & ) A L
- Nhén vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
DKKD-S¢ KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can
b Phong BDKKD.
. Phén cong ho | Lanh dao Phong Pang 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budc 2 S oo o \ . T
SO ky kinh doanh viéce vién phong xur Iy
Chuyén vién duoc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
TR - Néu hd so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
Xuly va A in \ Cy 1 R L 1A N Va1 s
. X . Chuyén vién Phong 11 gio lam thong bao bo sung ho so va trinh 1anh dao.
Budce 3 trinh duyét - L oA P X ) \
hd so bang ky kinh doanh viee - Néu ho so dat yéu pﬁu, chuyén vién xur ly ho so trén HE
thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghi¢p va
trinh lanh dao.
. A . Lanh dao Phong Bang 7 gio lam ~ \ .2 , AT . c 1A
Budc 4 Phé duyét ky kinh doanh vige Lanh dao Phong kiém tra, ky duyét thong bao hodc ho so.
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Tra két qua
qua bd phan
mot ctra

Budc 5

Chuyén vién Phong
DKKD

1 gio lam
viéc

- Chuyén vién Phong PKKD scan va chuyén tra két qua
cho nhan vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ thong
thong tin mot cura tinh.

- Pdng thoi tra két qua ban gidy cho nhéan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.

Téng thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc

25. Quy trinh ndi b s6: 25-A
- Ma TTHC: 2.002033
- Tén TTHC: Chuyén ddi cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién thanh cong ty trach nhiém hiru han hai thanh

vién trd 1én

Thit tuw Trinh tw o Trinh cic Cf,l‘p
cong. thuc hi¢én | B{ phén gidi quyet ho | Thoi gian | c6 tham quyen M i auv trinh Ghi
viécg (Néi dung SO’ thwe hién | cao hon (néu quy chu
: cong viéc) cd)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhan vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so dam bao dung thanh phan theo quy dinh.
.z A s A n A - Nhan vién Buu dién scan, luu ho so 1én Hé thong thong
Buge 1 chﬁylélﬁaﬁéf N%ﬁg;ﬁgﬁgfﬁf 4 gid lam tin mt cira tinh va chuyén vé Phong DKKD-S¢ KHDT
hé so Hanh chinh cong tinh viee qua HE thong. ' o
- Nhén vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
DKKD-S¢ KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can
b Phong BDKKD.
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. Phén cong ho | Lanh dao Phong Piang 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budc 2 o A o \ . T
SO ky kinh doanh viéce vién phong xur Iy
Chuyén vién duoc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
PR - Néu hd so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
Xuly va A in \ Cy 1 R L 1A N Va1 s
. ; A Chuyén vién Phong 11 gio lam thong bao bo sung ho so va trinh lanh dao.
Budce 3 trinh duyét <o k¢ kinh h o AN ° A o
hd so bang ky kinh doan viee - Neu ho so dat yéu cau, chuyen vién xur 1y ho so trén HE
thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh Ianh dao.
. A . Lanh dao Phong Bang 7 gio lam ~ \ .2 , A 1A . c 1A
Budc 4 Phé duyét Ky kinh doanh vide Lanh dao Phong ki€m tra, ky duyét thong bao hodc ho so.
- Chuyén vién Phong PKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua huvén vien Phe 5 13 cho nhan vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ thong
Buéc 5 | qua bd phan Chuyén vién Phong ! g1o fam thong tin mot ctra tinh.
PO DKKD viéc X I A A n "
mot cua - Bong thoi tra ket qua ban gidy cho nhén vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.
Téng thoi gian giai quyét 03 ngay lam viéc
26. Quy trinh ndi bd sb: 26-A
- Ma TTHC: 2.002032
- Tén TTHC: Chuyén dbi doanh nghiép tu nhan thanh cong ty hop danh, cong ty trach nhiém hitu han, cong ty c6 phan
Thi tur Trinh tw o Trinh cic Cf,l‘p
A thuc hién | B phan gidi quyét ho | Thoi gian | ¢6 tham quyén non X Ghi
cong . " i Mo ta quy trinh .
vide (Néi dung so thuc hién cao ho’fl (néu chu
: cong viéc) cd)
1 2 3 4 5 6 7
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- Nhan vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so dam bao ding thanh phén theo quy dinh.
Tiép nhan va | Nhan vién Buu dién tai o —.Nha’I\l vién Bu’u d}cn scan, luP ho‘so 1én H¢ thOPg thong
. PO N 4 gid lam tin mot cua tinh va chuyén vé Phong BPKKD-S¢ KHDT
Bude 1 chuyén tiép Trung tam Phuc vy vide ua Hé thén

ho so Hanh chinh cong tinh i d T & ) . L
- Nhén vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
DPKKD-S& KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can
bd Phong BDKKD.

. Phan cong ho | Lanh dao Phong Ping 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budc 2 M o . \ .
SO ky kinh doanh viéc vién phong xu 1y
Chuyén vién duoc phéan cong tién hanh kiém tra hd so.
1 - Néu hd so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
Xu ly va A n \ 1 A L 1R A RS
. . . Chuyén vién Phong 11 gio lam thong bao bo sung ho so va trinh lanh dao.
Budc 3 trinh duyét - L. o P . . )

h so bang ky kinh doanh viee - Néu ho so dat yéu pﬁu, chuyén vién x1r Iy ho so trén HE
thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh 1anh dao.

. A A Lanh dao Phong Pang 7 gio lam ~ \ .2 , A 1A . 5 1A
Buodc 4 Phé duyét k¢ kinh doanh vige Lanh dao Phong ki€m tra, ky duyét thong bao hodc ho so.
- Chuyén vién Phong PKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vién Phe | oid I cho nhan vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ thong
Buéc 5 | quabd phan uye]gl\gérll) ong g;(iyécam thong tin mot ctra tinh.
mot cuira | - Déqg thoi tra két qua ban gidy cho nhan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.

Tong thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc

27. Quy trinh ndi bd sb: 27-A
- Ma TTHC: 2.002031
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- Tén TTHC: Pang ky thanh 1ap, dang ky thay d6i noi dung ding ky hoat dong, tam ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh
doanh trudc thoi han di thong bao, chim dit hoat dong ddi véi chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh trong
truong hop chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh khéc tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi doanh nghiép
dit try so chinh ddi voi doanh nghiép hoat dong theo Gidy phép dau tu, Gidy ching nhan dau tu (dong thoi 1a Gidy ching
nhén ding ky kinh doanh) hodc cac gidy to co gia tri phéap 1y tuong duong

Thit Trinh tw Trinh cic cip
NP thyc hién | B¢ phén gidi quyét ho | Thoi gian | ¢6 tham quyén A n . Ghi
cong . e o £ Mo ta quy trinh ,
viee (Néi dung so thuc hién cao hon (néu chu
: cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhén vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so dam bao dung thanh phan theo quy dinh.
Ti ép nhan va | Nhan vién Buu dién tai o -.Nhafl Vl?l’l Bu’u d}cn sca?, luP ho‘so Ién Hé tho?g thong
. PO A 4 gid lam tin mot cua tinh va chuyén vé Phong PKKD-S¢ KHDT
Budc 1 chuyén ti€p Trung tam Phuc vy vide ua Hé thén
ho so Hanh chinh c¢6ng tinh ¥ d T & . N < s
- Nhén vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
DKKD-S& KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can
bd Phong BDKKD.
. Phén cong ho | Lanh dao Phong Piang 1 gio lam Lanh dao Phong phéan cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budc 2 o . n \ . 1
SO ky kinh doanh viéce vién phong xur Iy
Chuyén vién duoc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
TR - Néu hd so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
Xuly va A in \ Cy 1 R L 1A N Va1 s
. X . Chuyén vién Phong 11 gio lam thong bao bo sung ho so va trinh 1anh dao.
Budce 3 trinh duyét - L A P X ) \
hd so Dang ky kinh doanh viee - Néu ho so dat yéu pﬁu, chuyén vién xur 1y ho so trén HE
thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghi¢p va
trinh 1anh dao.
. A . Lanh dao Phong Pang 7 gio lam ~ . .2 , Ay A . < 1A
Budc 4 Phé duyét ky kinh doanh vige Lanh dao Phong kiém tra, ky duyét thong bao hodc ho so.
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Tra két qua
qua bd phan
mot ctra

Chuyén vién Phong

Budce 5 PKKD

1 gio lam
viéc

- Chuyén vién Phong PKKD scan va chuyén tra két qua
cho nhan vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ thong
thong tin mot cura tinh.

- Pdng thoi tra két qua ban gidy cho nhéan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.

Téng thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc

28. Quy trinh ndi bd so: 28-A
- Mi TTHC: 2.002029

- Tén TTHC: Théng bao tam ngung kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trude thdi han dd théng bao (doanh nghiép, chi
nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh)

Thit Trinh ty o Trinh cac Cf,l‘p
A thuc hién | B phén gidi quyét ho | Thoi gian | cé tham quyén A s . Ghi
cong . o f Mo ta quy trinh .
viee (Noi dung SO’ thuc hién cao hon (néu chu
: cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhan vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so dam bao ding thanh phén theo quy dinh.
Tiép nhan va | Nhan vién Buu dién tai o —.Nha’I\l vién Bu’u d}cn scan, luP ho‘so 1én HE thOPg thong
. 2k N 4 gid lam tin mot cua tinh va chuyén vé Phong PKKD-S¢ KHDT
Bude 1 chuyén ti€p Trung tam Phuc vy vide ua Hé thén
ho so Hanh chinh cong tinh ¥ d T & ) N 2 s
- Nhén vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
DKKD-S& KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can
bd Phong BKKD.
. Phén cong ho | Lanh dao Phong Pang 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budc 2 S n . \ o
SO ky kinh doanh viéc vién phong xu 1y
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Chuyén vién dugc phan cong tieén hanh kiém tra ho so.
- Néu ho so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra

. )\(u’ y va Chuyén vién Phong 11 gio lam thong bao bd sung ho so va trinh lanh dao.
Budc 3 | trinh duyét sne k¢ kinh h A PN ° T o
hd so bang ky kinh doan viee - Neu ho so dat yéu cau, chuyen vién xur 1y ho so trén HE
thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghié¢p va
trinh lanh dao.
. A o Lanh dao Phong Bang 7 gio lam ~ \ .2 , 1A . c 1A
Budc 4 Phé duyét Ky kinh doanh vige Lanh dao Phong ki€m tra, ky duyét thong bao hodc ho so.
- Chuyén vién Phong PKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua huven vién Phe TR cho nhén vién Buu DPién tai TTPV HCC qua H¢ thong
Budc 5 | qua bd phan Chuyén vién Phong ! g1o fam thong tin mot cira tinh.
Ao bKKD Vige A v o,a 1A 212 <A A A ‘a
mot cua - Bong thoi tra ket qua ban gidy cho nhén vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.
Téng thoi gian giai quyét 03 ngay lam viéc
29. Quy trinh ndi b s6: 29-A
- Ma TTHC: 2.002023
- Tén TTHC: Giai thé doanh nghiép
29.1. Thong bao quyét dinh giai thé
Thi tu Trinh ty o Trinh cic cip
N thwe hién | B9 phan gidi quyét ho | Thoi gian | ¢6 tham quyén A s . Ghi
cong . < f Mo ta quy trinh .
vide (Néi dung SO thuc hién cao hO’fl (néu chua
: cong viéc) o)
1 2 3 4 5 6 7
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- Nhan vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so dam bao ding thanh phén theo quy dinh.
Tiép nhan va | Nhan vién Buu dién tai o —.Nha’I\l vién Bu’u d}cn scan, luP ho‘so 1én H¢ thOPg thong
. PO N 4 gid lam tin mot cua tinh va chuyén vé Phong BPKKD-S¢ KHDT
Bude 1 chuyén tiép Trung tam Phuc vy vide ua Hé thén

ho so Hanh chinh cong tinh i d T & ) . L
- Nhén vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
DPKKD-S& KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can
bd Phong BDKKD.

. Phan cong ho | Lanh dao Phong Ping 1 gio lam Lanh dao Phong phéan cong timg ho so cu thé cho chuyén
Budc 2 M o . \ .
SO ky kinh doanh viéc vién phong xu 1y
Chuyén vién duoc phéan cong tién hanh kiém tra hd so.
1 - Néu hd so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
Xu ly va A n \ 41 A L 1R A RS
. . . Chuyén vién Phong 1 gio lam thong bao bo sung ho so va trinh lanh dao.
Budc 3 trinh duyét - L. o P . . )

h so bang ky kinh doanh viee - Néu ho so dat yéu pﬁu, chuyén vién x1r Iy ho so trén HE
thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh 1anh dao.

. A A Lanh dao Phong Pang 1 gio lam ~ \ .2 , A 1A . 5 1A
Budce 4 Phé duy¢t k¢ kinh doanh vige Lanh dao Phong kiém tra, ky duy¢t thong bao hodc ho so.
- Chuyén vién Phong PKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vién Phe | oid I cho nhan vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ thong
Buéc 5 | quabd phan uye]gl\gérll) ong g;(iyécam thong tin mot ctra tinh.
mot cuira | - Déqg thoi tra két qua ban gidy cho nhan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.

Tong thoi gian giai quyét

01 ngay lam viéc

29.2 Thong bao giai thé
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Thi tu Trinh ty o Trinh cic cip
N thwe hién | B phan gidi quyét ho | Thoi gian | ¢6 tham quyén A . Ghi
cong . < i Mo ta quy trinh .
vide (Néi dung SO’ thuc hién cao hO’fl (néu chu
: cong viéc) o)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhan vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so dam bao dung thanh phén theo quy dinh.
Tiép nhan va | Nhan vién Buu dién tai L —.Nhafl vién Bu’u d}cn scan, 111;1 ho‘so 1én H¢ thOI}g thong
. PO A 4 gio lam tin mdt cua tinh va chuyén vé Phong BPKKD-Sé KHDPT
Budce 1 chuyén tiép Trung tdm Phuc vu vide ua Hé thén
ho so Hanh chinh céng tinh i d T & ) . L
- Nhén vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
DPKKD-S& KHDT va thyc hién ban giao ho so cho can
bd Phong BDKKD.
. Phan cong ho | Lanh dao Phong Ping 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budc 2 e " . \ .
SO ky kinh doanh viéc vién phong xt 1y
Chuyén vién duoc phéan cong tién hanh kiém tra h so.
1o s - Néu ho so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
Xu ly va A en \ 1 A . 1R A RS
. . . Chuyén vién Phong 10 gio 1am thong bao bo sung ho so va trinh lanh dao.
Budc 3 trinh duyét - L. n P \ . \
h so Déng ky kinh doanh viee - Néu ho so dat yéu pﬁu, chuyén vién x1r Iy ho so trén HE
thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh lanh dao.
. A A Lanh dao Phong Pang | 24 gio lam LanAh d;aO; Pl}og% kle;m F{a’ tru‘yen £lao d1c1~1 Sang oo quail
Budc 4 Phé duyét S o thué de lay y kién vé€ viéc hoan thanh nghia vu ndp thue,
ky kinh doanh viéc , A , <A
ky duyét thong bao hoac ho so.
Tra két qua A n \ 1 - Chuyén vién Phong PKKD scan va chuyén tra két qua
Budc 5 qua b phén Chuyén vién Phong ! glqﬁlam cho nhan vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ théng
~e DPKKD viéc N . N
mot ctra thong tin mot cira tinh.
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- Ddng thoi tra két qua ban gidy cho nhan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.

Tong thoi gian giai quyét 05 ngay lam viéc

30. Quy trinh ndi bd so: 30-A
- Ma TTHC: 2.002022

- Tén TTHC: Giai thé doanh nghiép trong truong hop bi thu hdi Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép hodc theo
quyét dinh ctia Toa an

31. Quy trinh ndi bd so: 31-A
- Ma TTHC: 2.002020
- Tén TTHC: Cham dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh

Thi tu Trinh ty o Trinh cic cip
A thwe hién | B phan gidi quyét ho | Thoi gian | ¢6 tham quyén A s . Ghi
cong P gal quy g 3 Mo ta quy trinh
vide (Néi dung SO’ thue hién cao hon (néu chua
) cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhan vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so dam bao dung thanh phan theo quy dinh.
Tiép nhan va | Nhan vién Buu dien tai - Nhéan vién Buu dién scan, lu‘u hd so 1én Hé théng thong
Buse 1 ChlIl)yéIl. tiép Trung tAm Phuc vu_ 4 gio lam tin mot cta tinh va chuyén vé Phong PKKD-S6 KHDT
ho so Hanh chinh cc”)rig tinh viee qua He th?ng. ) . L
- Nhén vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
DPKKD-S& KHDT va thyc hién ban giao ho so cho can
bd Phong BDKKD.

40




. Phan cong hd | Lanh dao Phong Ping 1 gio lam Lanh dao Phong phédn cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budc 2 o A o \ .1
SO ky kinh doanh viéce vién phong xur Iy
Chuyén vién duoc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
e s - Néu hd so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
Xuly va A in \ Cy 1 R L 1A N Va1 s
. X . Chuyén vién Phong 10 gio lam thong bao bo sung ho so va trinh 1anh dao.
Buédce 3 trinh duyét - L A P X ) \
hd so bang ky kinh doanh viee - Néu ho so dat yéu pﬁu, chuyén vién xur 1y ho so trén HE
thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh Ianh dao.
. A . Lanh dao Phong Pang | 24 gio lam Lanﬁh d;aoA Pl’}On% kle{n F{a, tm\yen £lao d;c}} Sang co quan
Budc 4 Phé duyét Lo o thué de lay y kién vé€ viéc hoan thanh nghia vu ndp thue,
ky kinh doanh viéc , A , <
ky duyét thong bao hoac ho so.
- Chuyén vién Phong PKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vién Phe | oid I cho nhan vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ thong
Buéc 5 | quabd phan uye]gl\gérll) ong g;?écam thong tin mot ctra tinh.
mot ctira | - Dong thoi tra két qua ban gidy cho nhan vién Buu dién

chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.

Téng thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc

nghiép do bi mat, chdy, rach, nat hodc bi ti€u hity dudi hinh thirc khac

32. Quy trinh ndi b sb: 32-A
- Ma TTHC: 2.002018
- Tén TTHC: Cép lai Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép, Gidy xac nhén vé viéc thay doi ndi dung dang ky doanh

Thwr tw
cong
viéc

Trinh ty
thuce hién
(Néi dung
cong viéc)

B phén giai quyét ho
SO

Thoi gian
thue hién

Trinh cac cap
c6 tham quyén

cao hon (néu
co)

M6 ta quy trinh

Ghi
cha
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1 2 3 4 5 6
- Nhan vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so dam bao dung thanh phan theo quy dinh.
Ti ép nhan va | Nhan vién Buu dién tai o -.Nhafl v1§3n Bu’u d‘len sca?, luP ho‘so lén Hé thO{lg thong
. 2k N 4 gid lam tin mot cua tinh va chuyén vé Phong BPKKD-S¢ KHDT
Budc 1 chuyén ti€p Trung tam Phuc vy vide ua Hé thén
ho so Hanh chinh cong tinh i d T & ) N 2 s
- Nhén vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
DKKD-S& KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can
bd Phong BDKKD.
. Phan cong ho | Lanh dao Phong Ping 1 gio lam Lanh dao Phong phéan cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budc 2 o oo o \ . T
SO ky kinh doanh viéce vién phong xu Iy
Chuyén vién duoc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
TR - Néu hd so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
Xuly va A in \ Cy 1 R L 1A N Va1 s
. X . Chuyén vién Phong 11 gio lam thong bao bo sung ho so va trinh 1anh dao.
Budc 3 trinh duy¢t sne kv kinh doanh A PN ° AN o
hd so bang ky kinh doan viee - Néu ho so dat yéu céu, chuyén vién xur ly ho so trén Hé
thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghi¢p va
trinh 1anh dao.
. A N Lanh dao Phong Bang 7 gio lam ~ \ .2 , AT A . 5 1A
Budc 4 Phé duyét Ky kinh doanh vide Lanh dao Phong ki€m tra, ky duyét thong bao hodc ho so.
- Chuyén vién Phong PKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vien Phe | vt I3 cho nhan vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ thong
Budc 5 | qua b phéan uyegl\glzr]l) ong gl?écam thong tin mot ctra tinh.
A v 5 i . = . .
mot cua | - Dong thoi tra k€t qua ban gidy cho nhan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.

Téng thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc

33. Quy trinh ndi b sb: 33-A
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- Ma TTHC: 2.002017

- Tén TTHC: Cép d6i Gidy chtrng nhan dang ky kinh doanh hoac Gidy chtng nhan ding ky kinh doanh va dang ky thué
sang Giay chiing nhan dang ky doanh nghi€p nhung khong thay d6i ng1 dung dang ky kinh doanh va dang ky thué

Thit Trinh ty o Trinh cac Cf,l‘p
A thuc hién | B phén gidi quyét ho | Thoi gian | cé tham quyén A s . Ghi
cong . o f Mo ta quy trinh .
viee (Noi dung SO’ thuc hién cao hon (néu chu
: cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhan vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so dam bao dung thanh phén theo quy dinh.
Tiép nhan va | Nhan vién Buu dién tai L —.Nha’I\l vién Bu’u d}cn scan, luP ho‘so 1én H¢ thOPg thong
. 2k A 4 gi0d lam tin mot cua tinh va chuyén vé Phong BPKKD-S¢ KHDT
Budc 1 chuyén ti€p Trung tdm Phuc vu vide ua Hé thén
ho so Hanh chinh c¢6ng tinh ; d T & i N 2 s
- Nhén vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
DKKD-S& KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can
bd Phong BDKKD.
. Phén cong ho | Lanh dao Phong Piang 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budc 2 S o . \ o
SO ky kinh doanh viéc vién phong xu 1y
Chuyén vién duoc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
1 s - Néu hd so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
Xu ly va A en \ 1 A L 1R A RS
. . . Chuyén vién Phong 11 gio lam thong bao bo sung ho so va trinh 1anh dao.
Budc 3 trinh duyét - L. o P X . )
hd so bang ky kinh doanh viee - Néu ho so dat yéu pﬁu, chuyén vién x1r Iy ho so trén HE
thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh 1anh dao.
. A A Lanh dao Phong Bang 7 gio lam ~ \ -2 , A 1A . 5 1A
Budc 4 Phé duyét k¢ kinh doanh vide Lanh dao Phong ki€m tra, ky duyét thong bao hodc ho so.
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- Chuyén vién Phong PKKD scan va chuyén tra két qua

Tra két qua Chuvén vién Phe | gidr cho nhéan vién Buu Pién tai TTPV HCC qua Hé thong
Buéc 5 | qua b phan uyeglvilg) ong glo fam théng tin mot cira tinh.
N viéc 5 . . = . .
mot cua | - Bong thoi tra két qua ban giay cho nhan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.
Téng thoi gian giai quyét 03 ngay lam viéc
34. Quy trinh ndi bd sb: 34-A
- Ma TTHC: 2.002016
- Tén TTHC: Hiéu dinh thong tin dang ky doanh nghiép
Thik tu Trinh ty Trinh cic cip
N thyc hién | B§ phén gidi quyét ho | Thoi gian | ¢6 tham quyén A s . Ghi
cong . e I J Mo ta quy trinh ,
viee (Néi dung so’ thuc hién cao hon (néu chu
: cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhén vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhéan
ho so dam bao dung thanh phan theo quy dinh.
Ti ép nhan va | Nhan vién Buu dién tai o -.Nhafl v1§3n Bu’u d‘len sca?, luP ho‘so lén Hé thO{lg thong
. 2k N 4 gid lam tin mot cua tinh va chuyén vé Phong PKKD-S¢ KHDT
Budc 1 chuyén ti€p Trung tdm Phuc vu vide ua H thén
ho so Hanh chinh cong tinh i d T & ) N 2 s
- Nhén vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
DKKD-S¢ KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can
bd Phong BDKKD.
. Phén cong ho | Lanh dao Phong Pang 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budc 2 o oA n \ . 1
SO ky kinh doanh viéce vién phong xur Iy

44




Chuyén vién dugc phan cong tieén hanh kiém tra ho so.
- Néu ho so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra

. )\(u’ y va Chuyén vién Phong 11 gio lam thong bao bd sung ho so va trinh lanh dao.
Budce 3 trinh duyét sne k¢ kinh h A PN ° T o
hd so bang ky kinh doan viee - Neu ho so dat yéu cau, chuyen vién xur 1y ho so trén HE
thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghié¢p va
trinh lanh dao.
. A o Lanh dao Phong Bang 7 gio lam ~ \ .2 , 1A . c 1A
Budc 4 Phé duyét Ky kinh doanh vige Lanh dao Phong ki€m tra, ky duyét thong bao hodc ho so.
- Chuyén vién Phong PKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vién Phe | oid 1 cho nhan vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ thong
Budc 5 | qua bd phan tyen vien Fhong g1o fam thong tin mot cira tinh.
o DKKD viéc X N A A n "
mot cua - Bong thoi tra ket qua ban gidy cho nhan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.
Téng thoi gian giai quyét 03 ngay lam viéc
35. Quy trinh ndi bd so: 35-A
- Ma TTHC: 2.002015
- Tén TTHC: Cap nhat bo sung thong tin trong hd so dang ky doanh nghiép
Thi tur Trinh tw Trinh cic cip
A thuc hién | B phan gidi quyét ho | Thoi gian | ¢6 tham quyén n on X Ghi
cong . e ‘n i Mo ta quy trinh .
vide (Néi dung SO’ thuc hién cao hO’fl (néu chua
; cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
Bude 1 1;1;5 %}rlla:iléva N},}ﬁgle,&ﬁﬁgf&fal 4 gio lam - Nhén vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhéan
yen uep & He Vi vie hd so dam bao ding thanh phan theo quy dinh.

ho so

Hanh chinh cong tinh
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- Nhén vién Buu dién scan, luu hd so 1én Hé théng thong
tin mot cira tinh va chuyén vé Phong PKKD-S¢ KHDT
qua Heé théng.

- Nhan vién Buu dién chuyén hd so gidy vé Phong
DPKKD-S& KHDT va thyc hién ban giao hd so cho can
bd Phong DKKD.

Budc 2

Phan cong ho
SO

Lanh dao Phong Pang
ky kinh doanh

1 gio lam
viéc

Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén
vién phong xu 1y

Budc 3

Xt ly va
trinh duyét
ho so

Chuyén vién Phong
bang ky kinh doanh

11 gio lam
viéc

Chuyén vién duoc phéan cong tién hanh kiém tra h so.

- Néu hd so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
thong bao bo sung ho so va trinh 1anh dao.

- Néu h6 so dat yéu cau, chuyén vién xir 1y ho so trén Hé
thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh 1anh dao.

Budce 4

Phé duyét

Lanh dao Phong Bang
ky kinh doanh

7 gio lam
viéc

Lanh dao Phong kiém tra, ky duyét thong bao hoic hd so.

Budc 5

Tra két qua
qua bd phan
mot cra

Chuyén vién Phong
DbKKD

1 gio lam
viéc

- Chuyén vién Phong PKKD scan va chuyén tra két qua
cho nhan vién Buu DPién tai TTPV HCC qua H¢ thong
thong tin mot ctra tinh.

- Déqg thoi tra két qua ban gidy cho nhan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.

Tong thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc

36. Quy trinh ndi b so: 36-A
- Ma TTHC: 2.002011

- Tén TTHC: Pang ky thay dbi thanh vién hgp danh




Trinh ty

Trinh cac cap

ThAu’ W | thyc hign B) phén giai quyét ho | Thoi gian | c6 thim quyén A . Ghi
cong . < i Mo ta quy trinh .
vide (Néi dung SO thuc hién cao hO’fl (néu chu

: cong viéc) o)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhan vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so dam bao dung thanh phén theo quy dinh.
Tiép nhan va | Nhan vién Buu dién tai L —.Nhafl vién Bu’u d}cn scan, 111;1 ho‘so 1én H¢ thOI}g thong
. PO A 4 gio lam tin mdt cua tinh va chuyén vé Phong BPKKD-Sé KHDPT

Buoc 1 chuyén tiép Trung tam Phuc vy vide ua Hé thén

ho so Hanh chinh céng tinh i d T & ) . L
- Nhan vién Buu dién chuyén ho so gidy veé Phong
DPKKD-S& KHDT va thyc hién ban giao ho so cho can
bd Phong BDKKD.

. Phéan cong ho | Lanh dao Phong Piang 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén

Budc 2 e " . \ .

SO ky kinh doanh viéc vién phong xt 1y
Chuyén vién duoc phéan cong tién hanh kiém tra h so.
1o s - Néu hd so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
Xu ly va A en \ 1 A . 1R A RS
. . . Chuyén vién Phong 11 gio 1am thong bao bo sung ho so va trinh lanh dao.

Budc 3 trinh duyét - L. n P \ . \

h so Déng ky kinh doanh viee - Néu ho so dat yéu pﬁu, chuyén vién x1r Iy ho so trén HE
thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh lanh dao.

. A A Lanh dao Phong Bang 7 gio lam ~ \ -2 , A 1A . 5 1A

Budc 4 Phé duyét k¢ kinh doanh vige Lanh dao Phong ki€m tra, ky duyét thong bao hodc ho so.

- Chuyén vién Phong PKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vién Phe | it 12 cho nhén vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ thong

Budc 5 | qua bd phan uyegl\glzrll) ong g\l/?écam thong tin mot ctra tinh.
mot cira ' - Pong thoi tra két qua ban gidy cho nhan vién Buu dién

chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.
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Tong thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc

37. Quy trinh ndi b so: 37-A
- Ma TTHC: 2.002010
- Tén TTHC: Pang ky thay d6i nguoi dai dién theo phép lut ciia cong ty trach nhiém hiru han, cong ty c6 phan

Thit tur Trinh ty o Trinh cic ca?i‘p
N thwe hién | B phan gidi quyét ho | Thoi gian | ¢6 tham quyén A s . Ghi
cong . ‘n f Mo ta quy trinh .
viee (Noi dung SO’ thuc hién cao hon (néu chu
) cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhan vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so dam bao ding thanh phén theo quy dinh.
Tiép nhan va | Nhan vién Buu dién tai o —_Nhafl vién Bu’u d}cn scan, luP ho‘so 1én H¢ thoPg thong
. PO N 4 gid lam tin mot cua tinh va chuyén vé Phong BPKKD-S¢ KHDT
Budc 1 chuyén tiép Trung tam Phuc vy vide ua Hé thén
ho so Hanh chinh céng tinh i d T & ) . L
- Nhén vién Buu dién chuyén ho so gidy veé Phong
DPKKD-S& KHDT va thyc hién ban giao ho so cho can
bd Phong DKKD.
. Phan cong ho | Lanh dao Phong Ping 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budc 2 i " . \ .
SO ky kinh doanh viéc vién phong xt 1y
Chuyén vién duoc phéan cong tién hanh kiém tra h so.
1. s - Néu ho so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
Xu ly va A en \ 1 A L 12 A ARSI
. . A Chuyén vién Phong 11 gio lam thong bao bo sung ho so va trinh lanh dao.
Budc 3 trinh duyét - L. o P \ . )
h so bang ky kinh doanh viee - Néu ho so dat yéu cau, chuyén vién xtr Iy ho so trén Hé

thong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh 1anh dao.

48




. o n Lanh dao Phong Pang 7 gio lam ~ . .2 , Ay A . < 1A
Budc 4 Phé duyét ky kinh doanh viée Lanh dao Phong kiém tra, ky duyét thong bao hodc ho so.
- Chuyén vién Phong PKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vién Phe | it 12 cho nhén vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ thong
Budc 5 | qua bd phan tyen vien Fhong g1o fam thong tin mot cura tinh.
o PKKD viéc X N A A n i n
mot cira i - Bong thoi tra ket qua ban gidy cho nhén vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.
Tong thoi gian giai quyét 03 ngay lam viéc
38. Quy trinh ndi b so: 38-A
- Ma TTHC: 2.002009
- Tén TTHC: Pang ky thay d6i von diéu 18, phan vén gop, ty 1& phan vén gop (d6i véi cong ty TNHH, cong ty b phan,
cong ty hop danh)
Thi tur Trinh tw o Trinh cic Cf,l‘p
A thuc hién | B phan gidi quyét ho | Thoi gian | ¢6 tham quyén non X Ghi
cong . I £ Mo ta quy trinh .
viee (Néi dung so’ thuc hién cao ho’fl (néu chu
: cong viéc) cd)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhén vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so dam bao dung thanh phan theo quy dinh.
Ti ép nhan va | Nhan vién Buu dién tai L -.Nhal’l V1§3n Bu’u d}cn sca?, luP ho‘so lén Hé thOI}g thong
. 2k A 4 gio lam tin mdt cua tinh va chuyén vé Phong BPKKD-S& KHDPT
Budc 1 chuyén ti€p Trung tdm Phuc vu vide ua H thén
ho so Hanh chinh cong tinh i d T & . N s
- Nhén vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
DKKD-S& KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can
bd Phong BDKKD.
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. Phén cong ho | Lanh dao Phong Piang 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budc 2 o A o \ . T
SO ky kinh doanh viéce vién phong xur Iy
Chuyén vién duoc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
PR - Néu hd so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
Xuly va A in \ Cy 1 R L 1A N Va1 s
. ; A Chuyén vién Phong 11 gio lam thong bao bo sung ho so va trinh lanh dao.
Buédce 3 trinh duyét - L A P X ) \
hd so bang ky kinh doanh viee - Néu ho so dat yéu pﬁu, chuyén vién xur 1y ho so trén HE
thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh Ianh dao.
. A . Lanh dao Phong Bang 7 gio lam ~ \ .2 , A 1A . c 1A
Budc 4 Phé duyét Ky kinh doanh vide Lanh dao Phong ki€m tra, ky duyét thong bao hodc ho so.
- Chuyén vién Phong PKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vién Phe L oid 1 cho nhan vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ thong
Buéc 5 | qua bd phan tyen vien Fhong g1o fam thong tin mot ctra tinh.
PO PKKD viéc X I A A n "
mot cua | - Bong thoi tra ket qua ban gidy cho nhan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.
Téng thoi gian giai quyét 03 ngay lam viéc
39. Quy trinh ndi b sb: 39-A
- Ma TTHC: 2.002008
- Tén TTHC: Ping ky thay doi thanh vién cong ty trach nhiém hitu han hai thanh vién tr¢ 1én
Thi tur Trinh tw Trinh cic cip
A thuc hién | B phan gidi quyét ho | Thoi gian | ¢6 tham quyén non X Ghi
cong . e " i Mo ta quy trinh .
vide (Néi dung so thuc hién cao hon (néu chu
) cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
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- Nhan vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so dam bao ding thanh phén theo quy dinh.
Tiép nhan va | Nhan vién Buu dién tai o —.Nha’I\l vién Bu’u d}cn scan, luP ho‘so 1én H¢ thOPg thong
. PO N 4 gid lam tin mot cua tinh va chuyén vé Phong BPKKD-S¢ KHDT
Bude 1 chuyén tiép Trung tam Phuc vy vide ua Hé thén

ho so Hanh chinh cong tinh i d T & ) . L
- Nhén vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
DPKKD-S& KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can
bd Phong BDKKD.

. Phan cong ho | Lanh dao Phong Ping 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budc 2 M o . \ .
SO ky kinh doanh viéc vién phong xu 1y
Chuyén vién duoc phéan cong tién hanh kiém tra hd so.
1 - Néu hd so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
Xu ly va A n \ 1 A L 1R A RS
. . . Chuyén vién Phong 11 gio lam thong bao bo sung ho so va trinh lanh dao.
Budc 3 trinh duyét - L. o P . . )

h so bang ky kinh doanh viee - Néu ho so dat yéu pﬁu, chuyén vién x1r Iy ho so trén HE
thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh 1anh dao.

. A A Lanh dao Phong Pang 7 gio lam ~ \ .2 , A 1A . 5 1A
Buodc 4 Phé duyét k¢ kinh doanh vige Lanh dao Phong ki€m tra, ky duyét thong bao hodc ho so.
- Chuyén vién Phong PKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vién Phe | oid I cho nhan vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ thong
Buéc 5 | quabd phan uye]gl\gérll) ong g;(iyécam thong tin mot ctra tinh.
mot cuira | - Déqg thoi tra két qua ban gidy cho nhan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.

Tong thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc

40. Quy trinh ndi bd so: 40-A
- Mi TTHC: 1.005114
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- Tén TTHC: Ping ky thay doi chi s¢ hiru cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién

Thit tur Trinh ty o Trinh cac Cf,l‘p
~ © | thwchién | Bj phén gidi quyét ho | Thaigian | c6 tham quyén A . Ghi
cong . o f Mo ta quy trinh .
viee (Noi dung SO’ thuc hién cao hon (néu chu
) cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhan vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so dam bao ding thanh phén theo quy dinh.
Tiép nhan va | Nhan vién Buu dién tai o —.Nha’I\l vién Bu’u d}cn scan, luP ho‘so 1én H¢ thOPg thong
. 2k N 4 gid lam tin mot cua tinh va chuyén vé Phong BPKKD-S¢ KHDT
Budc 1 chuyén tiép Trung tdm Phuc vu vide ua Hé thén
ho so Hanh chinh cong tinh ; d T & ) . L
- Nhén vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
DPKKD-S& KHDT va thyc hién ban giao ho so cho can
bd Phong DKKD.
. Phéan cong ho | Lanh dao Phong Piang 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budc 2 e o . \ .
SO ky kinh doanh viéc vién phong xt 1y
Chuyén vién duoc phéan cong tién hanh kiém tra h so.
1o s - Néu hd so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
Xu ly va A en \ 1 A L 1R A RS
. . . Chuyén vién Phong 11 gio lam thong bao bo sung ho so va trinh lanh dao.
Budc 3 trinh duyét - L. o P X . )
h so bang ky kinh doanh viee - Néu ho so dat yéu pﬁu, chuyén vién x1r Iy ho so trén HE
thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh 1anh dao.
. A A Lanh dao Phong Bang 7 gio lam ~ \ -2 , A 1A . 5 1A
Budc 4 Phé duyét k¢ kinh doanh vide Lanh dao Phong ki€m tra, ky duyét thong bao hodc ho so.
Tra két qua Chuvén vién Phon 1 oid lim - Chuyén vién Phong PKKD scan va chuyén tra két qua
Buéc 5 | quabd phan y & gl cho nhan vién Buu DPién tai TTPV HCC qua H¢ thong
P DPKKD viee N . N
mot ctra thong tin mot ctra tinh.
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- Ddng thoi tra két qua ban gidy cho nhan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.

Tong thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc

41. Quy trinh ndi bd so: 41-A
- Ma TTHC: 2.002000
- Tén TTHC: Ping ky thay d6i chu doanh nghiép tu nhéan trong trudong hop ban, ting cho doanh nghiép, chu doanh

nghiép chét

Thi tu Trinh ty o Trinh cic cip
A thwe hién | B phan gidi quyét ho | Thoi gian | ¢6 tham quyén A s . Ghi
cong . " £ Mo ta quy trinh .
viée (Néi dung SO’ thuc hién cao hO’fl (néu chua
) cong viéc) cd)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhan vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so dam bao dung thanh phan theo quy dinh.
Tiép nhan va | Nhan vién Buu dién tai L —.Nhafl vién Bu’u d}cn scan, 111;1 ho‘so 1én HE thogg thong
. PO A 4 gio lam tin mdt cua tinh va chuyén vé Phong BPKKD-S& KHDPT
Buoc 1 chuyén tiép Trung tam Phuc vy vide ua Hé thén
ho so Hanh chinh céng tinh i d T & ) . L
- Nhén vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
DPKKD-S& KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can
bd Phong BDKKD.
. Phan cong ho | Lanh dao Phong Ping 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budc 2 S A . \ . 1
SO ky kinh doanh viéce vién phong xur Iy
Xt Iy va e . Chuyén vién duoc phan cong tién hanh kiém tra hd so.
. . A Chuyén vién Phong 11 gio lam PO A o L .
Budéce 3 trinh duyét < 1 ‘A - Néu ho so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
Iy bang ky kinh doanh viéc R R N e
ho so thong bao bo sung ho so va trinh lanh dao.
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- Néu hd so dat yéu cau, chuyén vién xir 1y hd so trén Hé
thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh lanh dao.

, n . Lanh dao Phong Ping 7 gio lam ~ . . , A A , < 1A
Budc 4 Phé duyét k¢ kinh doanh vige Lanh dao Phong ki€m tra, ky duyét thong bao hodc ho so.
- Chuyén vién Phong PKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vién Phe | s I3 cho nhén vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ thong
Budc 5 | qua bd phan uyegI\gIzIIl) ong gé?écam thong tin mot ctra tinh.
mot cira ' - Pong thoi tra két qua ban gidy cho nhan vién Buu dién

chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.

Tong thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc

42. Quy trinh ndi bd so: 42-A
- Ma TTHC: 2.001996

- Tén TTHC: Thong bao thay d6i nganh, nghé kinh doanh (d4i v6i doanh nghiép tu nhan, céng ty TNHH, cong ty cb
phén, cong ty hop danh)

) Trinh ty Trinh cac cip
Thuw tw . n A LA e £, 1A ‘e L oy R X .
N thue hién | B§ phén giii quyét ho | Thoi gian | c6 tham quyén A s X Ghi
cong . e < i Mo ta quy trinh .
vide (Néi dung SO’ thuc hién cao hO’fl (néu chua
) cong viéc) cd)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhén vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
Tiép nhan va | Nhan vién Buu dién tai 4 oid lam ho so dam bao ding thanh phan theo quy dinh.
Bude 1 chuyén tiep Trung tam Phuc vy gviéc - Nhan vién Buu dién scan, luu ho so 1én Hé thong thong

ho so

Hanh chinh céng tinh

tin mt cira tinh va chuyén vé Phong DKKD-S¢ KHDT
qua He¢ thong.
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- Nhan vién Buu dién chuyén hd so gidy vé Phong
DPKKD-S& KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can
bo Phong DKKD.

. Phan cong ho | Lanh dao Phong Ping 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budc 2 S A N \ . 1
SO ky kinh doanh viéc vién phong xur Iy
Chuyén vién duoc phéan cong tién hanh kiém tra h so.
1. s - Néu ho so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
Xu ly va N \ 1 R L 12 A RS
. : A Chuyén vién Phong 11 gio 1am thong bao bo sung ho so va trinh 1anh dao.
Budce 3 trinh duyét < -y oo s \ . s
hd so béng ky kinh doanh viee - Néu ho so dat yéu céu, chuyén vién x1r Iy ho so trén HE
thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghié¢p va
trinh lanh dao.
, n . Lanh dao Phong Pang 7 gio lam ~ . . , Ar A , < 1A
Budce 4 Phé duyét ky kinh doanh vige Lanh dao Phong kiém tra, ky duyét thong bao hodc ho so.
- Chuyén vién Phong PKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vién Phe 1 ity 1 cho nhan vién Buu Dién tai TTPV HCC qua Hé thong
Budc 5 | qua bd phan uyegl\glzrll) ong g\l/?écam thong tin mot cira tinh.
mot cira ' - Dong thoi tré két qua ban gidy cho nhan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.
Tong thoi gian giai quyét 03 ngay lam viéc
43. Quy trinh ndi bd so: 43-A
- Ma TTHC: 2.001993
- Tén TTHC: Pang ky thay d6i von dau tu ctia chii doanh nghiép tu nhan
Thi tu Trinh ty o Trinh cic cip
A thuc hién | B phan gidi quyét ho | Thoi gian | c6 tham quyén non X Ghi
cong . e " f Mo ta quy trinh .
vide (Néi dung SO’ thuc hi€én cao hon (néu chua

cong viéc)

co)
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1 2 3 4 5 6
- Nhan vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so dam bao dung thanh phan theo quy dinh.
Ti ép nhan va | Nhan vién Buu dién tai o -.Nhafl v1§3n Bu’u d‘len sca?, luP ho‘so lén Hé thO{lg thong
. 2k N 4 gid lam tin mot cua tinh va chuyén vé Phong BPKKD-S¢ KHDT
Budc 1 chuyén ti€p Trung tam Phuc vy vide ua Hé thén
ho so Hanh chinh cong tinh i d T & ) N 2 s
- Nhén vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
DKKD-S& KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can
bd Phong BDKKD.
. Phan cong ho | Lanh dao Phong Ping 1 gio lam Lanh dao Phong phéan cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budc 2 o oo o \ . T
SO ky kinh doanh viéce vién phong xu Iy
Chuyén vién duoc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
TR - Néu hd so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
Xuly va A in \ Cy 1 R L 1A N Va1 s
. X . Chuyén vién Phong 11 gio lam thong bao bo sung ho so va trinh 1anh dao.
Budc 3 trinh duy¢t sne kv kinh doanh A PN ° AN o
hd so bang ky kinh doan viee - Néu ho so dat yéu céu, chuyén vién xur ly ho so trén Hé
thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghi¢p va
trinh 1anh dao.
. A N Lanh dao Phong Bang 7 gio lam ~ \ .2 , AT A . 5 1A
Budc 4 Phé duyét Ky kinh doanh vide Lanh dao Phong ki€m tra, ky duyét thong bao hodc ho so.
- Chuyén vién Phong PKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vien Phe | vt I3 cho nhan vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ thong
Budc 5 | qua b phéan uyegl\glzr]l) ong gl?écam thong tin mot ctra tinh.
A v 5 i . = . .
mot cua | - Dong thoi tra k€t qua ban gidy cho nhan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.

Téng thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc

44. Quy trinh ndi bd sb: 44-A
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- Ma TTHC: 2.001992
- Tén TTHC: Théng bao thay ddi c6 dong 13 nha dau tu nudc ngoai trong céng ty cd phan chua niém yét

Thit Trinh ty Trinh cac cip
N thyc hién | B¢ phén gidi quyét ho | Thoi gian | ¢6 tham quyén A s . Ghi
cong . e o £ Mo ta quy trinh i
viee (Noi dung SO’ thuc hién cao hon (néu chu
: cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhén vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhéan
ho so dam bao ding thanh phén theo quy dinh.
Ti ép nhan va | Nhan vién Buu dién tai L -.Nhafl v1§3n Bu’u d}cn sca?, luP ho‘so lén Hé thO{lg thong
. PO A 4 gi0o lam tin mot cua tinh va chuyén vé Phong BPKKD-S¢ KHDT
Budc 1 chuyén ti€p Trung tam Phuc vy vide ua Hé thén
ho so Hanh chinh c¢6ng tinh ; d T & i N 2 s
- Nhén vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
DKKD-S¢ KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can
bd Phong BDKKD.
. Phén cong ho | Lanh dao Phong Pang 1 gio lam Lanh dao Phong phéan cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budc 2 L oA n \ . 1
SO ky kinh doanh viéce vién phong xur Iy
Chuyén vién duoc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
TR - Néu hd so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
Xuly va A in \ 1 R L 1A N Va1 s
. X A Chuyén vién Phong 11 gio lam thong bao bo sung ho so va trinh 1anh dao.
Budce 3 trinh duyét - s A P X ) \
hd so bang ky kinh doanh viee - Néu ho so dat yéu pﬁu, chuyén vién xur 1y ho so trén HE
thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghié¢p va
trinh 1anh dao.
. A . Lanh dao Phong Pang 7 gio lam ~ . .2 , A A . < 1A
Budc 4 Phé duyét ky kinh doanh vige Lanh dao Phong ki€m tra, ky duyét thong bao hodc ho so.
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- Chuyén vién Phong PKKD scan va chuyén tra két qua

Tra két qua Chuvén vién Phe | oid 1 cho nhan vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ théng
Buéc 5 | qua b phan “yeglgg‘) ong g10 lam thong tin mot ctra tinh.
N viéc 5 i . = . .
mot cua | - Bong thoi tra ket qua ban gidy cho nhan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.
Téng thoi gian giai quyét 03 ngay lam viéc
45. Quy trinh ndi bd sb: 45-A
- Ma TTHC: 2.001954
- Tén TTHC: Théng bao thay d6i ndi dung ding ky thué (trir thay doi phuong phap tinh thué)
Thit Trinh tw Trinh cic cip
N thyc hién | B§ phén gidi quyét ho | Thoi gian | ¢6 tham quyén A s . Ghi
cong . e I J Mo ta quy trinh ,
viee (Néi dung so’ thuc hién cao hon (néu chu
: cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhén vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhéan
ho so dam bao dung thanh phan theo quy dinh.
Ti ép nhan va | Nhan vién Buu dién tai o -.Nhafl v1§3n Bu’u d‘len sca?, luP ho‘so lén Hé thO{lg thong
. 2k N 4 gid lam tin mot cua tinh va chuyén vé Phong PKKD-S¢ KHDT
Budc 1 chuyén ti€p Trung tdm Phuc vu vide ua H thén
ho so Hanh chinh cong tinh i d T & ) N 2 s
- Nhén vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
DKKD-S¢ KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can
bd Phong BDKKD.
. Phén cong ho | Lanh dao Phong Pang 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budc 2 o o o \ . 1
SO ky kinh doanh viéce vién phong xur Iy
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Chuyén vién dugc phan cong tieén hanh kiém tra ho so.
- Néu ho so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra

. )\(u’ 1y va Chuyén vién Phong 11 gio lam thong bao bd sung hd so va trinh lanh dao.
Budce 3 trinh duyét sne k¢ kinh h A PN ° T o
hd so bang ky kinh doan viee - Neu ho so dat yéu cau, chuyen vién xur 1y ho so trén HE
thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghié¢p va
trinh lanh dao.
. A o Lanh dao Phong Bang 7 gio lam ~ \ .2 , 1A . c 1A
Budc 4 Phé duyét Ky kinh doanh vige Lanh dao Phong ki€m tra, ky duyét thong bao hodc ho so.
- Chuyén vién Phong PKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vién Phe | oid 1 cho nhan vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ thong
Budc 5 | qua bd phan tyen vien Fhong g1o fam thong tin mot cira tinh.
o PKKD viéc X I A n "
mot cua - Bong thoi tra ket qua ban gidy cho nhan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.
Téng thoi gian giai quyét 03 ngay lam viéc
46. Quy trinh ndi bd so: 46-A
- Ma TTHC: 2.001610
- Tén TTHC: Pang ky thanh 14p doanh nghi¢p tu nhan
Thi tur Trinh tw Trinh cic cip
A thuc hién | B phan gidi quyét ho | Thoi gian | ¢6 tham quyén n on X Ghi
cong . e ‘n i Mo ta quy trinh .
vide (Néi dung SO’ thuc hién cao hO’fl (néu chua
; cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
Bude 1 1;1;5 %}rlla:iléva N},}ﬁgle,&ﬁﬁgf&fal 4 gio lam - Nhén vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhéan
yen uep & He Vi vie hd so dam bao ding thanh phan theo quy dinh.

ho so

Hanh chinh cong tinh
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- Nhén vién Buu dién scan, luu hd so 1én Hé théng thong
tin mot cira tinh va chuyén vé Phong PKKD-S¢ KHDT
qua Heé théng.

- Nhan vién Buu dién chuyén hd so gidy vé Phong
DPKKD-S& KHDT va thyc hién ban giao hd so cho can
bd Phong DKKD.

Budc 2

Phan cong ho
SO

Lanh dao Phong Pang
ky kinh doanh

1 gio lam
viéc

Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén
vién phong xu 1y

Budc 3

Xt ly va
trinh duyét
ho so

Chuyén vién Phong
bang ky kinh doanh

11 gio lam
viéc

Chuyén vién duoc phéan cong tién hanh kiém tra h so.

- Néu hd so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
thong bao bo sung ho so va trinh 1anh dao.

- Néu h6 so dat yéu cau, chuyén vién xir 1y ho so trén Hé
thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh 1anh dao.

Budce 4

Phé duyét

Lanh dao Phong Bang
ky kinh doanh

7 gio lam
viéc

Lanh dao Phong kiém tra, ky duyét thong bao hoic hd so.

Budc 5

Tra két qua
qua bd phan
mot cra

Chuyén vién Phong
DbKKD

1 gio lam
viéc

- Chuyén vién Phong PKKD scan va chuyén tra két qua
cho nhan vién Buu DPién tai TTPV HCC qua H¢ thong
thong tin mot ctra tinh.

- Déqg thoi tra két qua ban gidy cho nhan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.

Tong thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc

47. Quy trinh ndi bd so: 47-A
- Ma TTHC: 2.001583

- Tén TTHC: Dang ky thanh 14p cong ty TNHH mot thanh vién




Thi tu Trinh ty o Trinh cic cip
N thwe hién | B phan gidi quyét ho | Thoi gian | ¢6 tham quyén A . Ghi
cong . < i Mo ta quy trinh .
vide (Néi dung SO thuc hién cao hO’fl (néu chu
: cong viéc) o)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhan vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so dam bao dung thanh phén theo quy dinh.
Tiép nhan va | Nhan vién Buu dién tai L —.Nhafl vién Bu’u d}cn scan, 111;1 ho‘so 1én H¢ thOI}g thong
. PO A 4 gio lam tin mdt cua tinh va chuyén vé Phong BPKKD-Sé KHDPT
Budce 1 chuyén tiép Trung tdm Phuc vu vide ua Hé thén
ho so Hanh chinh céng tinh i d T & ) . L
- Nhén vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
DPKKD-S& KHDT va thyc hién ban giao ho so cho can
bd Phong BDKKD.
. Phan cong ho | Lanh dao Phong Ping 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budc 2 e " . \ .
SO ky kinh doanh viéc vién phong xt 1y
Chuyén vién duoc phéan cong tién hanh kiém tra h so.
1o s - Néu ho so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
Xu ly va A en \ 1 A . 1R A RS
. . . Chuyén vién Phong 11 gio 1am thong bao bo sung ho so va trinh lanh dao.
Budc 3 trinh duyét - L. n P \ . \
h so Déng ky kinh doanh viee - Néu ho so dat yéu pﬁu, chuyén vién x1r Iy ho so trén HE
thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh lanh dao.
. n o Lanh dao Phong Pang 7 gio lam Lanﬁh d;ao Phon% k1en~1 tr? > truyen £130 dICh, sang co quan
Budc 4 Phé duyét S o thué dé dugc cap ma so doanh nghiép, ky duyét thong
ky kinh doanh viée . < 1A
bao hodc ho so.
Tra két qua A n \ 1 - Chuyén vién Phong PKKD scan va chuyén tra két qua
Budc 5 qua b phén Chuyén vién Phong ! glqﬁlam cho nhan vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ théng
~e DPKKD viéc N . N
mot ctra thong tin mot cira tinh.
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- Ddng thoi tra két qua ban gidy cho nhan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.

Tong thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc

48. Quy trinh ndi bd so: 48-A
- Ma TTHC: 2.001199
- Tén TTHC: Pang ky thanh 14p cong ty TNHH hai thanh vién tr¢ 1én

Thit tur Trinh ty o Trinh cic ca?i‘p
A thwec hién | B phan gidi quyét ho | Thoi gian | ¢6 tham quyén A . Ghi
cong . o f Mo ta quy trinh .
viée (Néi dung SO’ thuc hién cao h01’1 (néu cha
: cong viéc) o)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhan vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so dam bao ding thanh phén theo quy dinh.
Tiép nhan va | Nhan vién Buu dién tai L —.Nha’I\l vién Bu’u d}cn scan, luP ho‘so 1én H¢ thoPg thong
. PO - 4 gid lam tin mot cua tinh va chuyén vé Phong BPKKD-S¢ KHDT
Buoc 1 chuyén tiép Trung tam Phuc vy vide ua Hé thén
ho so Hanh chinh céng tinh i d T & ) . L
- Nhan vién Buu dién chuyén ho so gidy veé Phong
DPKKD-S& KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can
bd Phong DKKD.
. Phan cong ho | Lanh dao Phong Ping 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budc 2 e o . \ .
SO ky kinh doanh viéc vién phong xu 1y
Xir Iy va e . Chuyén vién duoc phan cong tién hanh kiém tra hd so.
. . A Chuyén vién Phong 11 gio lam PO . o L .
Budce 3 trinh duyét Pi 1 A - Néu ho so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
y ang ky kinh doanh viéc R R N e
ho so thong bao bo sung ho so va trinh lanh dao.
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- Néu hd so dat yéu cau, chuyén vién xir 1y hd so trén Hé
thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh lanh dao.

Lanh dao Phong kiém tra, truyén giao dich sang co quan

Budc 4 Phé duy¢t Lanlli fia(.) Phong Bang 7 g1qﬁ1am thué dé duoc cap mi sb doanh nghiép, ky duyét thong
v kinh doanh viéc . < 1 X
bao hodc ho so.

- Chuyén vién Phong PKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vién Phe | oid 1 cho nhan vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ thong

Budc 5 | qua bd phéan uyen vien Fhong £10 fam thong tin mot ctra tinh.

ar DKKD viéc N Y o =

mot cua - Bong thoi tra ket qua ban gidy cho nhan vién Buu dién

chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.

Téng thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc
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Phu luc II
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO KE HOACH VA PAU TU TINH QUANG NAM
Linh vwe: Thanh 1ap va hoat dong doanh nghiép xa h¢i (B)

(BanYesuaden theo Quyét dinh sé 2140/QD-UBND ngay 13 thang 9 nam 2024 ciia Uy ban nhan dan tinh Quang Nam)

!

1. Quy trinh ndi bd so: 01-B
- Ma TTHC: 2.000416
- Tén TTHC: Chuyén d6i doanh nghiép thanh doanh nghiép xa hoi

Thi tu Trinh ty o Trinh cic Cf,l‘p
A thuc hién | B phan gidi quyét ho | Thoi gian | ¢6 tham quyén non X Ghi
cong . e ‘n £ Mo ta quy trinh .
viee (Néi dung so’ thuc hién cao hO’El (néu chu
: cong viéc) cd)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhén vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhéan
ho so dam bao dung thanh phan theo quy dinh.
. Ay A n cn - Nhan vién Buu dién scan, luu ho so 1én Hé théng thong
Bude 1 Efgy%iagé;a N%ﬁg;gﬁﬁﬁfﬁ:m 3 gio lam tin mot cua tinh va chuyén vé Phong DPKKD-S6 KHDT
hé so Hanh chinh cong tinh viee qua He thong. ' o
- Nhén vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
DKKD-S& KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can
bd Phong BDKKD.
Buée 2 Phan cong hd | Lanh dao Phong Ping 1 gio lam Lanh dao Phong phéan cong timg hd so cu thé cho chuyén
SO ky kinh doanh viéc vién phong xu Iy




Chuyén vién duoc phan cong tién hanh kiém tra ho so.

- Néu hd so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
Chuyén vién Phong 4 gid lam thong bao bo sung ho so va trinh 1anh dao.

bang ky kinh doanh vige - Néu ho so dat yéu pﬁu, chuyén vién xu ly ho so trén Hé
thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghié¢p va
trinh lanh dao.

Xt Iy va
Bude 3 trinh duyét
ho so

Lanh dao Phong Pang 3 gio lam

Budc 4 Phé duyét Lanh dao Phong kiém tra, ky duyét thong bao hoic hd so.

ky kinh doanh viéc
- Chuyén vién Phong PKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vién Phe | oid 1 cho nhan vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ thong
Budc 5 | qua bd phan uyegl\glzrll) ong g\l/?écam thong tin mot cira tinh.
mot cura ' - Pong thoi tra két qua ban gidy cho nhan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.
Téng thoi gian giai quyét 02 ngay lam viéc

2. Quy trinh ndi bd so: 02-B
- Ma TTHC: 2.000375

- Tén TTHC: Thong béo thay ddi noi dung Cam két thuc hién muc tiéu x3 hoi, moi truong cua doanh nghi¢p xa hoi

Thi tu Trinh ty Trinh cic cip
cong. thuc hi¢én | B{ phén gidi quyet ho | Thoi gian | c6 tham quyen Mb ti auv trinh Ghi
viécg (Néi dung SO’ thue hién cao hon (néu quy chua
: cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
Bude 1 1;1;5 %}rlla:iléva N},}ﬁgle,&ﬁﬁgf&fal 4 gio lam - Nhén vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhéan
s o i fhi oh cong tinh vide hd so dam bao déng thanh phan theo quy dinh.




- Nhén vién Buu dién scan, luu hd so 1én Hé théng thong
tin mot cira tinh va chuyén vé Phong PKKD-S¢ KHDT
qua Heé théng.

- Nhan vién Buu dién chuyén hd so gidy vé Phong
DPKKD-S& KHDT va thyc hién ban giao hd so cho can
bd Phong DKKD.

Budc 2

Phan cong ho
SO

Lanh dao Phong Pang
ky kinh doanh

1 gio lam
viéc

Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén
vién phong xu 1y

Budc 3

Xt ly va
trinh duyét
ho so

Chuyén vién Phong
bang ky kinh doanh

11 gio lam
viéc

Chuyén vién duoc phéan cong tién hanh kiém tra h so.

- Néu hd so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
thong bao bo sung ho so va trinh 1anh dao.

- Néu h6 so dat yéu cau, chuyén vién xir 1y ho so trén Hé
thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh 1anh dao.

Budce 4

Phé duyét

Lanh dao Phong Bang
ky kinh doanh

7 gio lam
viéc

Lanh dao Phong kiém tra, ky duyét thong bao hoic hd so.

Budc 5

Tra két qua
qua bd phan
mot cra

Chuyén vién Phong
DbKKD

1 gio lam
viéc

- Chuyén vién Phong PKKD scan va chuyén tra két qua
cho nhan vién Buu DPién tai TTPV HCC qua H¢ thong
thong tin mot ctra tinh.

- Déqg thoi tra két qua ban gidy cho nhan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.

Tong thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc

3. Quy trinh néi b so: 03-B
- Ma TTHC: 2.000368

- Tén TTHC: Chim dtt Cam két thuc hién muc ti€u xa hdi, moi truong




Trinh ty

Trinh cac cap

ThAu’ W | thyc hign B) phén giai quyét ho | Thoi gian | c6 thim quyén A . Ghi
cong . < i Mo ta quy trinh .
vide (Néi dung SO thuc hién cao hO’fl (néu chu

: cong viéc) o)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhan vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so dam bao dung thanh phén theo quy dinh.
Tiép nhan va | Nhan vién Buu dién tai L —.Nhafl vién Bu’u d}cn scan, 111;1 ho‘so 1én H¢ thOI}g thong
. PO A 4 gio lam tin mdt cua tinh va chuyén vé Phong BPKKD-Sé KHDPT

Buoc 1 chuyén tiép Trung tam Phuc vy vide ua Hé thén

ho so Hanh chinh céng tinh i d T & ) . L
- Nhan vién Buu dién chuyén ho so gidy veé Phong
DPKKD-S& KHDT va thyc hién ban giao ho so cho can
bd Phong BDKKD.

. Phéan cong ho | Lanh dao Phong Piang 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén

Budc 2 e " . \ .

SO ky kinh doanh viéc vién phong xt 1y
Chuyén vién duoc phéan cong tién hanh kiém tra h so.
1o s - Néu hd so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
Xu ly va A en \ 1 A . 1R A RS
. . . Chuyén vién Phong 11 gio 1am thong bao bo sung ho so va trinh lanh dao.

Budc 3 trinh duyét - L. n P \ . \

h so Déng ky kinh doanh viee - Néu ho so dat yéu pﬁu, chuyén vién x1r Iy ho so trén HE
thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh lanh dao.

. A A Lanh dao Phong Bang 7 gio lam ~ \ -2 , A 1A . 5 1A

Budc 4 Phé duyét k¢ kinh doanh vige Lanh dao Phong ki€m tra, ky duyét thong bao hodc ho so.

- Chuyén vién Phong PKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vién Phe | it 12 cho nhén vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ thong

Budc 5 | qua bd phan uyegl\glzrll) ong g\l/?écam thong tin mot ctra tinh.
mot cira ' - Pong thoi tra két qua ban gidy cho nhan vién Buu dién

chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.




Tong thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc




Phu luc ITI
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO KE HOACH VA PAU TU TINH QUANG NAM
£: Thanh 1ap va siap xép lai doanh nghiép do nha nwéc nim giir 100 phin trim vén diéu 1¢ (C)

1. Quy trinh ndi bd sé: 01-C
- M3 TTHC: 2.001061

- -TénTTHC: Hop nhit, sap nhap doanh nghi¢p do Nha nudc nim gitt 100% vén diéu 1é do co quan dai dién chi so hiru
(Uy ban nhéan dan cap tinh) quyét dinh thanh 1ap hoac dugc giao quan ly

. A A ns ~. . | ThAm )
Ca,c Trinh ty thuc hién Bo pP an glal Thot glan quyén MGo ta quy trinh Gh,l
budc quyét ho so thue hién cép trén chu

1. B6 phan tiép nhén hd so cua S& Ké hoach va Pau
tu tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh tiép nhan hd so
ctia to chure, ¢4 nhan; tién hanh kiém tra; ghi phiéu hen
tra két qua (néu ho so hop 1&, day du); tra ho so va
hudng dan dé nghi b sung (néu ho so chua dam béo).
B0 phan tiép nhén hd 2. B6 phan tiép nhén hd so cua S& Ké hoach va Pau
so cua S& Ké hoach va 04 gio tu tai Trung tam Phuc vu HCC tinh tao hd so mdi, cap
Pau tu tai Trung tim | lam viéc nhat thong tin hd so ciia to chirc, ca nhan chuyén vao

Phuc vu HCC tinh phan mém xir ly va gui dén Phong bang ky kinh
doanh thudc S¢ giai quyét thong qua phan mém xir 1y.

Buoc 1 Tiép nhan ho so

3. Ho so gidy duoc chuyen ngay trong ngay lam viéc;
dbi véi truong hop ho so dugc tiép nhan sau 15 gio
hang ngay s& chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép
theo.




02 gid

bicu phoi, chuyén ho so dén cong chirc thuc hién cong

Budc 2 | Phan cong xt Iy ho so Lanh dao phong lam viée viée
Lay y kién cac co quan lién quan.
; X . .1 1A Co hirc dugc pha 07 ; .
Budce 3 | Tham dinh, xtr Iy ho so Ong caue CUoL phal |/ negy Lap du thao, trinh dy thao bao cao va tong hop, guri
cong xu ly lam viéc o SR N
van ban tham gia y kién cua cac co quan lién quan.
Lanh dao phong kiém tra, xem xét ho so:
Budc 4 Kiém soét ho so Lanh dao phong Ql neay ) Ne,u kl}ong dong y: cho y kien xir 1y. ]
lam vige - Néu dong y: ky nhdy van ban dy thao va thyc hién
budc tiep theo.
Lanh dao S& xem xét, ky phé duyét
Budc 5 Trinh phé duyét Lanh dao S6 Ql ngdy - Neu khopg dong ¥ ch? v lfle{l xir ly, chuyén ho so
lam viée lai cho phong chuyén mén xur 1y ho so.
- Néu dong ¥: ky phé duyét va thuc hién budc tiép theo
’ Vao sé van ban, chuyén Vén thu §0, cong c7hu’c 02 gic C?ng cI}uc phoi hOl? v6oi Van Ehu cZong dau, 112n th(gng
Budc 6 A A duogc phén cong xir ly N h6 so 1én UBND tinh. Chuyén ho so truc tiép dong
lién thong ho so A lam vigc . 2 1A A
hoé so thoi chuyén ho so dién tu.
- Van phong UBND tinh (Trung tim PVHCC) tiép
nhan ho so ca trén hé thong Q-Office c6 ghi chi (HO
so mot ctra); dong thc‘ri’ chuyén trép hé‘théng Mot cura
i i dién tur c6 dinh kem hét thanh phan hé so vao va gui
Kiém tra ho so cua Van day du thanh phan hé so gidy (ban sao) kem theo ban
phong UBND tinh va | van phong UBND tinh . du thao Quyét dinh c6 ky nhay cua lanh dao So);
Buéc 7 | trinh Chit tich UBND | (Trung tam Phuc vy | 2o "8 - Van phong UBND tinh (Trung tim PVHCC) kiém
tinh; Chu tich UBND hanh chinh cong) lam vige tra thanh phan ho so day du theo quy dinh, trinh lanh

tinh phé duy¢t van ban

dao UBND tinh xem xét, phé duyét.

- Trudng hop thanh phan ho so khong du diéu kién va
sai thé thue, sai chinh ta, Van phong UBND tinh
(Trung tam PVHCC) tra lai d€ bo sung ho so cho dam
bao thu tuc quy dinh.




Vo sb van ban, luu trit
ho so, chuyén két qua Vin thu Van phong 01 ngay
cho Trung tdm Phuc vu UBND tinh lam viéc
Hanh chinh cong

B6 phén Van thu Van phong UBND tinh vao s6 van
ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho Trung tAm Phuc
vu hanh chinh cong

Budc 8

Xéc nhan trén phan
mem két qua da co tai

B6 phan mot cira; thong Chuyén vién Trung tam Phuc vy hanh chinh cong ti€p

. g C 1A LR Trung tam Phuc vu 01 ngay nhén két qua, luu trir hd so dién tir, x4c nhén trén phﬁn
Buodc 9 béo cho ca nhan, to . , A . . X e iz . . A
hanh chinh cong lam vigc mem két qua da c6 de ban giao ket qua cho B phén

chuc dén nhan tra két
qua va thu phi, I¢ phi
(néu co)

tiép nhan tai Quiy S¢ Ké hoach va Dau tu.

Téng thoi gian giai quyét TTHC Khoéng quy dinh

2. Quy trinh ndi b sb: 02-C
- Ma TTHC: 2.001025

- Tén TTHC: Chia, tach doanh nghiép do Nha nudc nam gitr 100% von diéu 18 do Nha nudc nam gitt 100% von diéu 18
do co quan dai di¢n chu s¢ hitu (Uy ban nhan dan cap tinh) quyét dinh thanh 1ap hoac duoc giao quan ly

. A .. . | Thim .
Ca'c Trinh ty thuwe hién Bop P an gial Thot glan quyén M0 ta quy trinh Gh,l
budc co : quyet ho so thuc hién | £~ . chu
cap tren

1. Bo phan tiép nhan hd so cua S¢ Ké hoach va Pau

tu tai Trung tdm Phuc vy HCC tinh tiép nhan ho so

B¢ phéan tip nhan ho cua to chirc, ca nhan; tién hanh kiém tra; ghi phicu hen

Bude 1 Tidp nhén h so S0 cua So Ke hoacll va 94 gio tra ’ket qua (Peu ho so hop 1@5 da?/ du); tra l}o S0 va

Pau tu tai Trung tdm | lam viéc hudéng dan d€ nghi b6 sung (n€u ho so chua dam bao).

Phyc vu HCC tinh 2. B phan tiép nhan ho so cia S¢ Ké hoach va Bau

tu tai Trung tam Phuc vu HCC tinh tao ho so méi, cap

nhat thong tin ho so cua to chirc, cd nhan chuyén vao




phan mém xu ly va gui dén Phong bang ky kinh
doanh thudc S& giai quyét thong qua phan mém xir 1y.

3. Ho so gidy duoc chuyen ngay trong ngay lam viéc;
dbi véi truong hop hd so duoc tiép nhan sau 15 gio
hang ngay s& chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép
theo.

Budc 2 | Phan cong xit Iy hd so Lanh dao phong 92 gio D'lﬂeu phoi, chuyén ho so dén cong chire thuc hién cong
lam viéc viéc
Lay y kién cac co quan lién quan.
. A a 1o A Cong chuce d ha 07 nga , _
Budc 3 | Tham dinh, xur 1y ho so ong ccér?gc Xll;?; phat lémn\%{aé}; Lép du thao, trinh du thao bao céo va tong hop, gui
i van ban tham gia y kién cta cac co quan lién quan.
Lanh dao phong kiém tra, xem xét ho so:
Buoc 4 Kiém soat ho so Lanh dao phong Ql neay i Ne:u kl}ong dong y: cho ¥ kién xur 1. ]
lam vige - Néu dong ¥: ky nhdy van ban dy thao va thyc hién
budc tiép theo.
Lanh dao S& xem xét, ky phé duyét
Budc 5 Trinh phé duyét Lanh dao S& Ql ngdy - Neu khopg dong y: chf) v lflerrl Xu ly, chuyén ho so
lam viéc lai cho phong chuyén mén xur 1y ho so.
- Néu dong ¥: ky phé duyét va thuc hién bude tiép theo
’ Vao sé van ban, chuyén Vin thu §o, cong cﬁhu”c 02 gios C‘Aong clzuc phoi hQP voi Vin tAhu’ (?Eong dau, llin th?ng
Budce 6 A A dugc phén cong xur Iy N ho so 1én UBND tinh. Chuyén ho so tryc tiép dong
lién thong ho so X lam viéc .. 2 1A i
hoé so thoi chuyén ho so dién ti.
Kidm tra hd so ciia Vin - Yén Ik)h(‘)ngv U}?NDA tinP (Trung tam PVHCC} tié}g
phong UBND tinh va | vip phong UBND tinh ‘ nhén Aho S0 ca Eren hf,f j[hong XQ-OAfﬁceA co ’(ghl Ch}l (Ho
. trinh Chi tich UBND - 28 ngay so mot ctra); dong thoi chuyén trén hé thong Mot ctra
Buéc 7 ! (Trung tam Phuyc vu L vie didn tir 6 dinh kem hét thanh phan ho A
tinh; Cha tich UBND hanh chinh cong) am viec 1en tu co dinh kem het thanh phan ho so vao va gui

tinh phé duyé¢t van ban

day du thénh,ph?m ho so gidy (ban sao) kém theo ban
du thao Quyét dinh c6 ky nhay cua lanh dao So);




- Vin phong UBND tinh (Trung tim PVHCC) kiém
tra thanh phan ho so day du theo quy dinh, trinh lanh
dao UBND tinh xem xét, phé duyét.

- Trudng hop thanh phan hé so khéng dua diéu kién va
sai thé thirc, sai chinh ta, Vin phong UBND tinh
(Trung tim PVHCC) tra lai dé b6 sung hd so cho dam
béao thu tuc quy dinh.

Vao sb van ban, luu trir
hd so, chuyén két qua Van thu Van phong 01 ngay
cho Trung tdm Phuyc vu UBND tinh lam viéc
Hanh chinh cong

Bo phan Vin thu Vin phong UBND tinh vao sé vin
ban, luu trir ho so, chuyén két qua cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong

Budc 8

Xac nhéan trén phan
mem két qua da co tai

B6 phan mot cira; thong Chuyén vién Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiep

. . LA LA Trung tdm Phuc vu 01 ngay nhén két qua, luu triv h so dién tir, xac nhén trén phﬁn
Budc 9 béo cho ca nhan, to \ , A \ . A Z Y am o r AR s s 4 ) A
hanh chinh cong lam viéc mém két qua da co6 dé ban giao ket qua cho B phan

chtre dén nhan tra két
qua va thu phi, 1€ phi
(néu co)

tiép nhan tai Quiy S¢ Ké hoach va Dau tu.

Tong thoi gian giai quyét TTHC Khéng quy dinh

3. Quy trinh ndi b so: 03-C
- Ma TTHC: 1.002395

- TéanTHC: Tam ngirng, dinh chi hoat dong, chdm dat kinh doanh tai doanh nghié¢p do Nha nudc ndm gilr 100% von
di€u 1€ (do Uy ban nhéan dan cap tinh quyét dinh thanh 1ap hodc giao quan ly)

. A A ns ~. . | ThAm )
Ca,c Trinh ty thuc hién Bo pP an gial Thot glan quyén MGo ta quy trinh Gh,l
budc quyét ho so thue hién cAp trén chu




B0 phan tiép nhan hd

1. B6 phan tiép nhan ho so cua S& Ké hoach va Pau
tu tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh tiép nhan hd so
ctia to chure, ¢4 nhan; tién hanh kiém tra; ghi phiéu hen
tra két qua (néu hd so hop 18, day du); tra hd so va
hudng dan dé nghi b sung (néu ho so chua dam béo).
2. B6 phan tiép nhan ho so cua S& Ké hoach va Pau

Bude 1 Tiép nhan hd so SO g:ﬁa S& Ké hoach va 04 gio tu tai Trung tém‘Phuc vu HCC tinh tao hd so m@i, cap
p g Pau tu tai Trung tdm | lam viéc nhat thong tin h6 so cua to chure, ca nhan chuyén vao
Phuc vy HCC tinh phan mém xir Iy va gln dén Phong bang ky kinh
doanh thudc S¢ giai quyét thong qua phan mém xir 1y.
3. Hb so gidy duoc chuyen ngay trong ngay lam viéc;
dbi véi truong hop ho so dugc tiép nhan sau 15 gio
hang ngdy s& chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép
theo.
Buéc 2 | Phan cong xit I hd so Lanh dao phong 92 gio D.lﬁeu phoi, chuyén ho so dén cong chure thuc hién cong
lam viéc viéc
Lay y kién cac co quan lién quan.
. 2 1o 1A Cong chuc d ha 07 nga . _
Budce 3 | Tham dinh, xtr 1y ho so ong ccérllrgc X;IT; phatl lémn\%{aé}; Lap du thao, trinh du, thao bao cao va tong hop, gui
| van ban tham gia y kién cua cac co quan lién quan.
Lanh dao phong kiém tra, xem xét ho so:
Buoc 4 Kiém soat ho so Lanh dao phong Ql neay i Neju kl}ong dong y: cho ¥ kién xur 1. ]
lam vigc - Néu dong y: ky nhdy van ban dy thao va thyc hién
budc tiép theo.
Lanh dao S& xem xét, ky phé duyét
Budc 5 Trinh phé duyét Lanh dao S6 Ql ngdy - Neu khopg dong ¥ ch? y lfle{l xir ly, chuyén ho so
lam viée lai cho phong chuyén mén xur 1y ho so.

- Néu dong ¥: ky phé duyét va thuc hién budc tiép theo




Y G 2 | Van thu S¢, cong chirc " Cong chire phdi hop véi Vian thu dong dau, lién thong
. Vao s6 van ban, chuyén A A 1 02 gio A A \ 2 1A 2 aa
Budc 6 A A duogc phén cong xir ly N h6 so 1én UBND tinh. Chuyén ho so truc tiép dong
lién thong ho so A lam vigc . 2 1A A
hoé so thoi chuyén ho so dién tu.
- Vin phong UBND tinh (Trung tim PVHCC) tiép
nhén ho so ca trén hé thong Q-Office c6 ghi chi (HO
so mot ctra); dong thc‘ri’ chuyén trép hé‘théng Mot cura
i i dién tur c6 dinh kem hét thanh phan hé so vao va gui
Kiém tra ho so cua Van day du thanh phan h6 so gidy (ban sao) kem theo ban
phong UBND tinh va | vin phong UBND tinh . du thao Quyét dinh ¢ ky nhay cua lanh dao S6);
Buéc 7 | trinh Chii tich UBND | (Trung tam Phucvu | 0 ™8% | x |- Van phong UBND tinh (Trung tim PVHCC) kiém
tinh; Chu tich UBND hanh chinh cong) lam viée tra thanh phan ho so day du theo quy dinh, trinh lanh
tinh phé duyét van ban dao UBND tinh xem xét, phé duyét.
- Trudng hop thanh phan ho so khong du diéu kién va
sai thé thirc, sai chinh ta, Van phong UBND tinh
(Trung tam PVHCC) tra lai d€ bo sung ho so cho dam
bao thu tuc quy dinh.
V%O SO van bxan, lAu'u t1:u? . . . \ Bo phan Vin thu Vin phong UBND tinh vao sé vin
. ho so, chuyén két qua Van thu Van phong 01 ngay ) 1A S A
Budce 8 R \ N ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho Trung tim Phuc
cho Trung tdm Phuyc vu UBND tinh lam viéc X , n
\ . o vu hanh chinh cong
Hanh chinh cong
Xéc nhén trén phan
mem Aket qua (7ia.co 'E‘c.ll Chuyén vién Trung tim Phyc vu hanh chinh cong tiép
B6 phan mét ctra; thong R \ N X " 1A A DA X
. . . 1A R Trung tdm Phuc vu 01 ngay nhan két qua, luu trit ho so dién tir, xac nhén trén phan
Budc 9 béo cho ca nhan, to \ , A \ . A Z IO A 4 X A
. ek A a1 X hanh chinh cong lam viéc mém két qua da co6 dé ban giao két qua cho B phan
chirc dén nhan tra ket tiép nhan tai Quay S& Ké hoach va Pau tu
qua va thu phi, 1¢ phi p nhan fat Luay : '
(néu co)
Tong thoi gian giai quyét TTHC Khéng quy dinh

4. Quy trinh ndi bd s6: 04-C




- Ma TTHC: 2.001021

- Tén TTHC: Giai thé doanh nghiép do Nha nudc nam gitt 100% vbn diéu 1é (do Uy ban nhan dan cép tinh quyét dinh
thanh 13p hodc giao quan ly)

. A .. . | Thim .
Ca'c Trinh ty thuwe hién Bop P an gial Thot glan quyén M0 ta quy trinh Gh,l
budc coT : quyet ho so thuc hién | £ ° . chu
cap tréen
1. B6 phan tiép nhén ho so cua S& Ké hoach va Pau
tu taiﬁ Trung tam Phuc ‘vu HCC tinh tiép nhan ’hé SO
cua tc} churec, cé’nhép; tién hanh kié‘m tra; ghi phjéu hen
tra két qua (néu ho so hop 1€, day du); tra ho so va
hudéng dan d€ nghi b6 sung (n€u ho so chua dam bao).
B0 phan tiép nhén hd 2. BO phéan tiép nhan hd so cua S& Ké hoach va Dau
Buse 1 Tiép nhan hd so so cua S¢ Ké hoach va 04 gio tu tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh tao ho so mdi, cap
p g Pau tu tai Trung tdm | lam viéc nhat thong tin h6 so cua to chure, ca nhan chuyén vao
Phuc vu HCC tinh phan mém xu 1y va gui dén Phong bang ky kinh
doanh thudc S& giai quyét thong qua phan mém xr 1y.
3. Hb so gidy duoc chuyen ngay trong ngay lam viéc;
dbi véi truong hop ho so dugc tiép nhan sau 15 gio
hang ngdy s& chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép
theo.
Buéc 2 | Phan cong xit I hd so Lanh dao phong 92 gio D.lﬁeu phoi, chuyén ho so dén cong chure thuc hién cong
lam viéc viéc
Lay y kién cac co quan lién quan.
. X s LA Cong chtrc dugc phan | 07 nga , .
Buéc 3 | Tham dinh, xtr Iy ho so £ o p |/ nesy Lap du thao, trinh dyu thao bao céo va tong hop, gui
cong xu ly lam viéc N L T N
van ban tham gia y kién cua cac co quan lién quan.
Lanh dao phong kiém tra, xem xét ho so:
Budc 4 Kiém soat ho so Lanh dao phong 1(;1 ;nfiaé}; - Neu khong dong ¥: cho y kicn xirly.

- Néu dfmg y: ky nhay van ban du thao va thuc hién
budc tiep theo.




Lanh dao S& xem xét, ky phé duyét

Budc 5 Trinh phé duyét Lanh dao S6 Ql ngdy - Neu khopg dong y: ch? y lfle{l Xir ly, chuyén ho so
lam vigc lai cho phong chuyén moén xtr Iy ho so.
- Néu dong ¥: ky phé duyét va thuc hién budc tiép theo
’ Vao sé van ban, chuyén Van thu §0, cong c7hu’c 02 gios C?ng cI}uc phoi hOl? voi Van Ehu cZong dau, 112n th(gng
Budc 6 A A A duogc phén cong xir ly N h6 so 1én UBND tinh. Chuyén ho so truc tiép dong
lién thong ho so A lam viéc . 2 1A A
hoé so thoi chuyén ho so dién tu.
- Van phong UBND tinh (Trung taim PVHCC) tiép
nhéan ho so ca trén hé thong Q—Ofﬁce co ghi chu (Ho6
s0 mot ctra); dong thoi chuyén trén hé thong Mot cura
i i dién tur c6 dinh kem hét thanh phan hé so vao va gui
Kiém tra ho so cua Van day du thanh phan ho so gidy (ban sao) kem theo ban
phong UBND tinh va | van phong UBND tinh . du thao Quyét dinh c6 ky nhay cua lanh dao S6);
Buéc 7 | trinh Chit tich UBND | (Trung tam Phuc vy | 2o "8 - Van phong UBND tinh (Trung tim PVHCC) kiém
tinh; Chu tich UBND hanh chinh cong) lam viée tra thanh phan ho so day du theo quy dinh, trinh lanh
tinh phé duyét van ban dao UBND tinh xem xét, phé duygét.
- Trudng hop thanh phan ho so khéng du diéu kién va
sai thé thie, sai chinh ta, Van phong UBND tinh
(Trung tam PVHCC) tra lai d€ bo sung ho so cho dam
bao thui tuc quy dinh.
Vio SO van bxan, lAu'u tI?I . . . \ Bo phan Vin thu Vin phong UBND tinh vao s vin
. ho so, chuyén két qua Van thu Van phong 01 ngay ) 1A 21 A A
Budce 8 R \ N ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho Trung tAm Phuc
cho Trung tdm Phuyc vu UBND tinh lam viéc \ , n
\ . o vu hanh chinh cong
Hanh chinh cong
Xac nhan trén phan
mem Aket qua (qia.co Eal Chuyén vién Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tiép
B phan mdt cira; thong R \ Al X X 1A A, DA X
Bude 9 béo cho o4 nhan. 6 Trung tdm Phuc vu 01 ngay nhén két qua, luu trir ho so dl?l’l tur, xac nhén trén phan
; hanh chinh cong lam viéc mém két qua da co6 dé ban giao két qua cho B phan

chirc dén nhan tra két
qua va thu phi, 1€ phi
(néu co)

tiép nhan tai Quﬁy S& Ké hoach va Pau tu.




Téng thoi gian giai quyét TTHC Khoéng quy dinh

5. Quy trinh ndi b s6: 05-C
- Ma TTHC: 2.000529

- Tén TTHC: Thanh I3p doanh nghiép do Nha nu6c nam gitr 100% von diéu 1¢ do co quan dai dién chi s¢ hitu (Uy ban
nhan dan cap tinh) quyét dinh thanh l1ap

. A LA s ‘e Thim .
Ca'c Trinh ty thuwe hién Bop P an gial Thot gan quyén M0 ta quy trinh Gh,l
budc co * quyet ho so thuc hién | £ ° . chu
cap tren
1. B6 phan tiép nhén ho so cua S& Ké hoach va Bau
tu taiﬁ Trung tam Phuc ‘vu HCC tinh tiép nhan ’hé SO
cua tc} churec, cé’nhép; tién hanh kié‘m tra; ghi phjéu hen
tra két qua (néu ho so hop 1€, day du); tra ho so va
hudéng dan d€ nghi b6 sung (n€u ho so chua dam bao).
B0 phan tiép nhén hd 2. BO phén tiép nhén ho so cua S& Ké hoach va Pau
Buse 1 Tiép nhan hd so so cua S¢ Ké hoach va 04 gio tu tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh tao ho so mdi, cap
p o Pau tu tai Trung tdm | lam viéc nhat thong tin h6 so cua to chure, ca nhan chuyén vao
Phuc vu HCC tinh phan mém xu 1y va gui dén Phong bang ky kinh
doanh thudc S& giai quyét thong qua phan mém xr 1y.
3. Hb so gidy duoc chuyen ngay trong ngay lam viéc;
d6i v6i truong hop hd so duoc tiép nhan sau 15 gio
hang ngay s& chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép
theo.
Buéc 2 | Phan cong xir I hd so Lanh dao phong 92 gio D.lﬁeu phoi, chuyén ho so dén cong chure thuc hién cong
lam viéc viéc
Budc 3 | Tham dinh, xtr Iy ho so Cong c? e d}w? phan 97 neay Lay v kién cac co quan lién quan.
cong xu ly lam viéce
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Lap du thao, trinh dy thao bao cao va téng hop, guri
van ban tham gia y kién cua cac co quan lién quan.

Lanh dao phong kiém tra, xem xét ho so:

Buoc 4 Kiém soat ho so Lanh dao phong Ql neay i Ne:u kl}ong dong y: cho ¥ kién xur 1. ]
lam vige - Néu dong y: ky nhdy van ban dy thao va thyc hién
budc tiép theo.
Lanh dao S& xem xét, ky phé duyét
Bude 5 Trinh phé duyét Lanh dao S& Ql ngay - Neu khopg dong y: ch? y 17<1e{1 Xt ly, chuyén ho so
lam viéc lai cho phong chuyén mén xur 1y ho so.
- Néu dong ¥: ky phé duyét va thuc hién bude tiép theo
’ Vao s6 vin bin, chuyén Vin thu §o, cong c7hu”c 02 gic C?ng Cl;lu'c phoi hoP voi Vin Ehu’ (?Eong dau, llin th?ng
Budc 6 A A duogc phén cong xir 1y N h6 so 1én UBND tinh. Chuyén ho so truc tiép dong
lién thong ho so X lam viéc . 2 1A i
ho so thoi chuyén ho so dién ti.
- Van phong UBND tinh (Trung tdm PVHCC) tiép
nhan ho so ca trén hé thong Q—Ofﬁce co ghi chu (HO
so mot cura); dong thoi chuyén trén hé thong Mot cura
dién tir c6 dinh kém hét thanh phan ho so vao va gui
10 1o day du thanh phan ho so giay (ban sao).
Budc 7 | Trinh phé duyét hd so UBND tinh 1a‘1mn\%{aé}(]: - Viin phong UBND tinh kiém tra hd so; 13p bao céo
; tham dinh, hoan thién ho so tham muu lanh dao
UBND tinh trinh Thu tuéng Chinh phu xem xét, phé
duyét thanh 1p cong ty TNHH mot thanh vién.
- Lanh dao UBND tinh ky trinh Tha tuéng Chinh phu
phé duyé¢t phé duyét.
. \ ~ Ar T A , Khéng 5 . ; 5 ~ ~ Xz
Budc 8 |  Cho phé duyét ho so UBND tinh quy dinh Thu tuéng Chinh phu phé duyét Bé an
Kiém tra ho so cia Vin < \ , < \ , \ A Ar Ta A
\ . . | Van phong UBND tinh . - Van phong UBND tinh trinh phé duyé¢t thanh lap
. phong UBND tinh va > 28 ngay . A o i
Budc 9 trinh Chu_tich UBND (Trung tam Phuyc vu Jam vide cong ty TNHH mot thanh vién. .
: hanh chinh cong) ¥ - Lanh dao UBND tinh ky phé duyét duyét ho so.

tinh; Chu tich UBND
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tinh phé duy¢t van ban
Véo 6 van bin, luu tri B¢ phan Vin thu Vin phong UBND tinh vao sé vin
Buéce ho so, chuyén két qua Vin thu Van phong 01 ngay O phan van phong A
A \ Lo ban, Iuu trit ho so, chuyén két qua cho Trung tAm Phuc
10 cho Trung tdm Phuyc vu UBND tinh lam viéc \ , n
\ . o vu hanh chinh cong
Hanh chinh cong
Xac nhan trén phan
rr:em Aket una (?a co Eal Chuyén vién Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép
. B6 phan mdt cira; thong R \ N 1A A e, DA X
Budc j L LA LA Trung tdm Phuc vu 01 ngay nhén két qua, luu trit ho so dién tir, xac nhén trén phan
béo cho ca nhan, to \ , A \ . A Z Y am o r AR 1a s 4 X A
11 Lk A 1 LA hanh chinh cong lam viéc mém két qua da co6 dé ban giao ket qua cho B phan
chirc den nhén tré ket tiép nhan tai Quﬁ S& Ké hoach va Pau tu
qua va thu phi, 1€ phi p nhan tz y ; '
(néu co)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC Khéong quy dinh
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Phu luc IV

~ QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO KE HOACH VA PAU TU TINH QUANG NAM

Linh vie: H$ trg doanh nghiép nhé va vira (D)

1. Quy trinh ndi bd sé: 01-D

- Ma TTHC: 2.002418

- Tén TTHC: Hd tro tu Vén, cong ngh¢ cho doanh nghiép nhé va vura, ho trg phat trién nguén nhan luc, hd trg doanh
nghiép nho va vira khéi nghi€p sang tao va tham gia cum lién két nganh, chudi gia tri

+ Truong hop 1: Phong chuyén mén, don vi truc thudc Sé gidi quyét

Thim
Cac . ‘n B0 phan giai Thoi gian A X Ao . Ghi
budc Trinh tu thue hién quyét hd so thye hién quif:él:ap Mo ta quy trinh chi
1. B6 phan tiép nhan hd so tai Trung tam Phuc vu
HCC tinh ti€p nhan ho so cua to chuc, ca nhan; tién
hanh kiém tra; ghi phicu hen tra két qua (n€u ho so
hop 1€, day du); tra ho so va hudng dan dé nghi bo
sung (néu ho so chua dam bao).
B phin tiép nhan ho |, ., HCC il t20 1 st cip it thomg i ho 5 e
Budc 1 Tiép nhén ho so so tai Trung tdm Phuc g ; » cap iz &

vu HCC tinh

t6 chirc, ca nhan chuyén vao phan mém xir Iy va gui
phong chuyén mén, don vi tryc thude S¢ giai quyét
thong qua phan mém xir 1y

3. Hb so gidy duoc chuyen ngay trong ngay lam viéc;
dbi voi truong hop hd so duoc tiép nhan sau 15 gio
hang ngay s& chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép
theo.




Budc 2

Phén cong xir 1y ho so

Lanh dao phong

04 gid

biéeu phoi, chuyén ho so dén cong chuc thuc hién
cong viéc

Budce 3

Tham dinh, xtr Iy ho so

Cong chirc dugc phan
cong xu ly

10 ngay

Thy 1y, 14y ¥ kién co quan, don vi ¢6 lién quan, dy
thao Thong bao phé duyét hd trg, chuyén lanh dao
phong xem xét, trinh 1anh dao Sé, cu thé:

H6 so khéng dat: Truong hop hd so chua hoan thién,
du thdo van ban trinh 1anh dao phong thong béo tra
hd so va hudng din mét 1an cho t6 chire, ca nhan diéu
chinh, bd sung va nop lai ho so.

Ho so dat: Truong hop hd so ¢6 ndi dung rd rang,
day du va khong c6 ¥ kién phan dbi cua cac co quan
duoc lay ¥ kién, du thao van ban, gidy to c6 lién
quan. Trinh lanh dao phong xem xét va thuc hién
budc tiép theo.

Budc 4

Trinh phé duyét hd so

Lanh dao phong

01 ngay

Lanh dao phong kiém tra, xem xét hd so:

- Néu khong dong ¥: cho y kién xu 1y.

- Néu drc‘ﬂ)ng y: ky nhay van ban dy thao va thyc hién
budc tiép theo.

Budce 5

Phé duyét

Lanh dao S¢&

01 ngay

Lanh dao S¢ xem xét, ky phé duyét

- Néu khong dong y: cho ¥ kién xu ly, chuyén hod so
lai cho phong chuyén moén xur Iy ho so.

- Néu dong y: ky phé duyét két qua hd so.

Budc 6

Vao s0 vin ban,
chuyén ket qua

Vin thu S¢, cong chirc
dugc phan cong xu ly
ho so

04 gid

Cong chire phdi hop v6i Vin thu phat hanh vin ban,
chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
cong.

Budc 7

Tra két qua

Trung tam Phuc vy
HCC tinh

04 gi

Thong béo cho t6 chirc, ca nhan dé nhan két qua giai
quyét ho so.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

14 ngay




+Truong hop 2: Phong Pdng ky kinh doanh thudc S¢ gidi quyét

Thit Trinh tw Trinh cic cip
NP thyc hién | B¢ phén gidi quyét ho | Thoi gian | ¢6 tham quyén A n . Ghi
cong . e o £ Mo ta quy trinh i
viee (Noi dung SO’ thuc hién cao hon (néu chu
: cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhén vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhéan
Tiép nhén va | Nhan vién Buu dién tai 04 ¢id lam ho so dam bao ding thanh phén theo quy dinh.
Buéc 1 | chuyén ti€p Trung tdm Phuc vy & - Nhan vién Buu dién chuyén hd so gidy vé Phong
A \ ; ~ ; viec , \ A | . £ ;
ho so Hanh chinh céng tinh DPKKD-S& KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can
bd Phong BDKKD.
. Phan cong ho | Lanh dao Phong Pang | 02 gio lam Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budc 2 S - . \ .
SO ky kinh doanh viéc vién phong xu 1y
Chuyén vién duoc phan cong tién hanh kiém tra hd so.
’ Xu ly va Chuyén vién Phong 11 ngay - I:Ieu hf) so khong iiat yéu cau, <~:huyen vién Phong ra
Budce 3 trinh duyét « A N thong bao bo sung ho so va trinh 1anh dao.
A bang ky kinh doanh lam viéc A o ,
ho so - Néu ho so dat tham muu giai quyét, 1ap du thao Thong
bao trinh 1anh dao phong phé duyét.
. A A Lanh dao Phong Pang 02 ngay ~ \ . , A 1A . < 1A
Budc 4 Phé duyét k¢ kinh doanh lam viéc Lanh dao Phong ki€m tra, ky duyét thong bao hodc ho so.
- Chuyén vién Phong PKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua A . o cho nhan vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ thong
Buéc 5 | quabd phan Chuye]glxgérll)Phong 02 %E(éclam thong tin mot ctra tinh.
mot cira | - Pdng thoi tra két qua ban gidy cho nhéan vién Buu dién

chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.

Téng thoi gian giai quyét

14 ngay lam viéc




2. Quy trinh ndi b s6: 02-D
- Ma TTHC: 2.001999
- Tén TTHC: Thu tuc hd trg tu Vén, hudng dan ho so, thu tuc chuyén ddi ho kinh doanh thanh doanh nghié¢p

Thi tu Trinh ty o Trinh cic cip
N thwe hién | B phan gidi quyét ho | Thoi gian | ¢6 tham quyén A s . Ghi
cong . < £ Mo ta quy trinh .
vide (Néi dung SO thuc hién cao hO’fl (néu chua
: cong viéc) o)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhan vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
Tiép nh4n va | Nhan vién Buu dién tai 02 gits lam ho so dam bao ding thanh phan theo quy dinh.
Bude 1 chuyén ti€p Trung tam Phuc vy %iéc - Nhéan vién Buu dién chuyén hd so giéy vé Phong
ho so Hanh chinh cong tinh i DKKD-S¢ KHDT va thyc hién ban giao ho so cho can
bd Phong BDKKD.
. Phén cong ho | Lanh dao Phong Pang | 02 gid lam Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budc 2 o o o X .1
SO ky kinh doanh viéce vién phong xur Iy
Chuyén vién duoc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
’ )\(u’ ly va Chuyén vién Phong 02 ngay - I:Ieu h9 so khong gat yéu cau, Shuyen vién Phong ra
Budce 3 trinh duyét < -y S thong bao bo sung ho so va trinh 1anh dao.
N bang ky kinh doanh lam viéc P . . ~
ho so - Neéu ho so dat tham muru giai quy€t, hudng dan, béo céo
lanh dao phong két qua ho tro.
. . . Lanh dao Phong Pang | 02 gio lam ~ \ ;A C AL a s 1s 1A
Budc 4 Phé duyét ky kinh doanh viée Lanh dao Phong ky thong bao két qua xir 1y ho so.
Tra két qua N \ 1 - Chuyén vién Phong PKKD scan va chuyén tra két qua
Buéc 5 | quabd phan Chuyén vién Phong 02 gl.(f lam cho nhan vién Buu DPién tai TTPV HCC qua H¢ théng
ne DPKKD viéc N . N
mot ctra thong tin mot cura tinh.




- Ddng thoi tra két qua ban gidy cho nhan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.

Tong thoi gian giai quyét

3 ngay lam viéc

3. Quy trinh ndi bd sé: 03-D
- Ma TTHC: 2.002005
- Tén TTHC: Théng bao giai thé va két qua giai thé quy dau tu khoi nghiép sang tao (cip tinh)

Thit Trinh ty Trinh cic cip
A thuc hién | B phan gidi quyét ho | Thoi gian | ¢6 tham quyén A en . Ghi
cong . e o f Mo ta quy trinh ,
viee (Noi dung SO’ thuc hién cao hon (néu chu
: cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhén vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhéan
Tiép nhan va | Nhan vién Buu dién tai L ho so dam bao dung thanh phén theo quy dinh.
r R A A 04g10’1am A A A 2 by 4 X \
Budce 1 chuyén tiép Trung tam Phuc vy vide - Nhan vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
ho so Hanh chinh cong tinh i DKKD-S¢ KHDT va thyc hién ban giao ho so cho cén
bd Phong BDKKD.
. Phan cong ho | Lanh dao Phong Pang | 04 gio lam Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budc 2 S - . \ .
SO ky kinh doanh viéc vién phong xt 1y
Chuyén vién duoc phéan cong tién hanh kiém tra h so.
. Xu y va Chuyén vién Phong 11,5 ngay i I:Ieu h,o 9 khong gat yeu cad, <~:huyen vién Phong ra
Budc 3 trinh duyét « Ay A thong bao bo sung ho so va trinh lanh dao.
o so bang ky kinh doanh lam viéc

- Néu h6 so dat tham muru giai quyét, 1ap du thao Thong
bao trinh 1anh dao phong phé duyét.




. o n Lanh dao Phong Pang 02 ngay ~ . .2 , Ay A . < 1A
Budc 4 Phé duyét ky kinh doanh lam viée Lanh dao Phong kiém tra, ky duyét thong bao hodc ho so.
- Chuyén vién Phong PKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vién Phe 04 oids 13 cho nhén vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ thong
Budc 5 | qua bd phéan uyen vien Fhong £10 fam thong tin mot ctra tinh.
PO DKKD viéc N L o =
mot cua - Bong thoi tra ket qua ban gidy cho nhan vién Buu dién

chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay lam viéc

4. Quy trinh ndi bd s6: 04-D
- Ma TTHC: 2.002004
- Tén TTHC: Thu tuc thong bdo vé viéc chuyén nhuong phan vén gop ciia cac nha dau tu (cap tinh)

Thi tu Trinh ty o Trinh cic cip
A thuc hién | B phan gidi quyét ho | Thoi gian | c6 tham quyén non X Ghi
cong . e I f Mo ta quy trinh .
vide (Néi dung SO’ thyuc hién cao hO’fl (néu chu
; cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhén vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
Tiép nhén va | Nhan vién Buu dién tai 04 gits lam ho so dam bao ding thanh phan theo quy dinh.
Budc 1 | chuyén tiép Trung tdm Phuc vu %iéc - Nhéan vién Buu dién chuyén hd so giéy vé Phong
ho so Hanh chinh cong tinh i DKKD-S¢ KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can
bd Phong BDKKD.
. Phén cong ho | Lanh dao Phong Pang | 04 gid lam Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budc 2 S oA " X . 1
SO ky kinh doanh viéc vién phong xur Iy




Chuyén vién duoc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
’ )\(u’ ly va Chuyén vién Phong 11,5 ngay - I:Ieu h9 so khong giat yéu cau, Shuyen vién Phong ra
Budce 3 trinh duyét < -y R thong bao bo sung ho so va trinh 1anh dao.
A bang ky kinh doanh lam viéc Al . . 3 L.
ho so - Néu ho so dat tham muu giai quyet, 1p ho so ve vice
chuyén nhugng trinh 1anh dao phong phé duyét.
. A . Lanh dao Phong Pang 02 ngay ~ \ .2 , A 1A . < 1A
Budce 4 Phé duyét ky kinh doanh lam viéc Lanh dao Phong kiém tra, ky duyét thong bao hodc ho so.
- Chuyén vién Phong PKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vién Phe 04 oid 13 cho nhén vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ thong
Budc 5 | qua bd phéan uyeglv&z?) ong £10 fam thong tin mot ctra tinh.
PO vige N i . = . .
mot cua | - Bong thoi tra két qua ban gidy cho nhan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.
Tong thoi gian giai quyét 15 ngay lam viéc
5. Quy trinh ndi bd s6: 05-D
- Ma TTHC: 2.000024
- Tén TTHC: Théng bao thanh lap quy dau tu khoi nghiép sang tao (cap tinh)
Thi tu Trinh ty o Trinh cic cip
A thuc hién | B phan gidi quyét ho | Thoi gian | c6 tham quyén nen X Ghi
cong . e o £ Mo ta quy trinh ,
vide (N¢i dung SO’ thwe hién | cao hO’fl (néu chu
: cong viéc) o)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhén vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhéan
Tiép nh4n va | Nhan vién Buu dién tai 04 gits lam ho so dam bao ding thanh phan theo quy dinh.
Bude 1 chuyén tiép Trung tam Phuc vy %iéc - Nhéan vién Buu dién chuyén ho so giéy vé Phong
ho so Hanh chinh cong tinh i DKKD-S¢ KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can
b Phong BDKKD.




. Phén cong ho | Lanh dao Phong Pang | 04 gid lam Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budc 2 o oA o \ . T
SO ky kinh doanh viéce vién phong xur Iy
Chuyén vién duoc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
’ )\(u’ ly va Chuyén vién Phong 11,5 ngay - I:Ieu hf) so khong giat yéu cau, Shuyen vién Phong ra
Budce 3 trinh duyét < -y R thong bao bo sung ho so va trinh 1anh dao.
A bang ky kinh doanh lam viéc A . .
ho so - Néu ho so dat tham muu giai quyét, 1ap dy thao Thong
bao trinh 1anh dao phong phé duyét.
. n o Lanh dao Phong Piang 02 ngay ~ . .2 , Ay 1A . < 1A
Budc 4 Phé duyét Ky kinh doanh lam viée Lanh dao Phong kiém tra, ky duyét thong bao hodc ho so.
- Chuyén vién Phong PKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vién Phe 04 oid 13 cho nhén vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ thong
Budc 5 | qua bd phéan uyen vien Fhong £10 fam thong tin mot ctra tinh.
o PKKD viéc X N A A n "
mot cua - Bong thoi tra ket qua ban gidy cho nhan vién Buu dién

chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay lam viéc

6. Quy trinh ndi bd s6: 06-D
- Ma TTHC: 1.000016
- Tén TTHC: Théng bao tang, giam von gop cua quy dau tu khoi nghiép sang tao (cap tinh)

Thi tu Trinh ty o Trinh cic cip
cong thyc hién | B9 phén gidi quyét ho | Thoi gian | c6 tham quyen M ti quv trinh Ghi
viécg (Néi dung SO’ thwe hién cao hon (néu quy chua
: cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7




- Nhan vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
Tiép nhan va | Nhan vién Buu dién tai e ho so dam bdo dung thanh phan theo quy dinh.
. PO N 04 gio lam N o N 1 .
Budéce 1 chuyén tiép Trung tam Phuc vy vide - Nhan vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
ho so Hanh chinh cong tinh i DKKD-S¢ KHDT va thuc hién ban giao ho so cho cén
bd Phong BDKKD.
. Phan cong ho | Lanh dao Phong Pang | 04 gio lam Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budc 2 S - . \ .
SO ky kinh doanh viéc vién phong xu 1y
Chuyén vién duoc phéan cong tién hanh kiém tra h so.
. Xu 1y va Chuyén vién Phong 11,5 ngay i I:Ieu h,o 9 khong gat yeu cat, <~:huyen vién Phong ra
Budce 3 trinh duyét « A A thong bao bo sung ho so va trinh 1anh dao.
ho bang ky kinh doanh lam viéc A o ,
0 80 - Néu ho so dat tham muu giai quyét, 1ap du thao Thong
bao trinh 1anh dao phong phé duyét.
. A A Lanh dao Phong bang 02 ngay ~ \ -2 , A 1A . 5 1A
Budce 4 Phé duy¢t k¢ kinh doanh Jam viée Lanh dao Phong kiém tra, ky duy¢t thong bao hodc ho so.
- Chuyén vién Phong PKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vién Phe 04 oids Ia cho nhén vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ thong
Budéc 5 | quabd phan uye]gl\gérll) ong %li(gc am thong tin mot ctra tinh.
mot cira ' - Dong thoi tré két qua ban gidy cho nhan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay lam viéc

7. Quy trinh ndi bd s6: 07-D
- Ma TTHC: 2.000005

- Tén TTHC: Théng bao gia han thoi gian hoat dong quy dau tu khai nghiép séang tao (cép tinh)




Thi tu Trinh ty o Trinh cic cip
A thuc hién | B¢ phan gidi quyét hé | Thoi gian | c6 tham quyén A s . Ghi
cong . < i Mo ta quy trinh .
vide (Néi dung SO’ thuc hién cao hO’fl (néu chu
: cong viéc) o)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhan vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
Tiép nhan va | Nhan vién Buu dién tai 04 oid Jam ho so dam bdo dung thanh phan theo quy dinh.
Bude 1 chuyén ti€p Trung tam Phuc vy %iéc - Nhéan vién Buu dién chuyén hd so giéy vé Phong
ho so Hanh chinh cong tinh i DKKD-S¢ KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can
b Phong BDKKD.
. Phén cong ho | Lanh dao Phong Pang | 04 gid lam Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budc 2 o o o \ . T
SO ky kinh doanh viéc vién phong xur Iy
Chuyén vién duoc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
’ )\(u’ ly va Chuyén vién Phong 11,5 ngay - I:Ieu hf) so khong giat yéu cau, Shuyen vién Phong ra
Budce 3 trinh duyét < -y A thong bao bo sung ho so va trinh 1anh dao.
A bang ky kinh doanh lam vigc A . .
ho so - Néu ho so dat tham muu giai quyét, 1ap dy thao Thong
bao trinh 1anh dao phong phé duyét.
. n n Lanh dao Phong Ping 02 ngay ~ . .2 , Ay A , < 1A
Budc 4 Phé duyét ky kinh doanh lam viée Lanh dao Phong ki€m tra, ky duyét thong bao hodc ho so.
- Chuyén vién Phong PKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vién Phe 04 oid 13 cho nhén vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ thong
Budéc 5 | qua bd phéan uyegl?g) ong £10 fam thong tin mot ctra tinh.
PO vige 3 . : iy . .
mot cua | - Dong thoi tra ket qua ban gidy cho nhan vién Buu dién

chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay lam viéc
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Phuluc V
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO KE HOACH VA PAU TU TiNH QUANG NAM
Linh vue: Pau tu tai Viét Nam (E)

1. Quy trinh ndi bd sé: 01-E
- Ma TTHC: 1.009729

- Tén TTHC: Thu tuc thuc hién hoat dong dau tu theo hinh thirc gép von, mua c6 phan, mua phan vén gbp ddi voi nha
dau tu nudc ngoai

. Tham
Cac . - B0 phan giai Thoi gian A X A s . Ghi
buée Trinh ty thuc hién quyét h so thue hién qui':g:ap Mo ta quy trinh chii

1. B phan tiép nhéan hd so tai Trung tam Phuc vu
HCC tinh tiép nhén hd so cua to chire, ca nhan; tién
hanh kiém tra; ghi phiéu hen tra két qua (néu hd so
hop 1¢, day du); tra hd so va huéng dan dé nghi bo
sung (néu ho so chua dam béo).

2. B6 phan tiép nhéan hd so tai Trung tam Phuc vu
04 gio HCC tinh tao hd so méi, cap nhat thong tin ho so cua
t6 chirc, ca nhan chuyén vao phan mém xu 1y va gui
phong Doanh nghiép va Dau tu thude S& giai quyét
thong qua phan mém xir 1y

) i B0 phan tiép nhén hd
Budc 1 Tiép nhén ho so so tai Trung tAm Phuc
vu HCC tinh

3. Ho so gidy duoc chuyén ngay trong ngay lam viéc;
db6i voi truong hop hd so duoc tiép nhan sau 15 gio
hang ngay s& chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép
theo.




Budc 2

Phén cong xir 1y ho so

Lanh dao phong

02 gid

bicu phoi, chuyén ho so dén cong chuc thuc hién
cong viéc

Budce 3

Tham dinh, xtr Iy ho so

Cong chirc dugc phan
cong xu ly

12 ngay

Thu Iy, tham dinh hd so, du thao bao céo tham dinh,
chuyén lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao So,
cu thé:

H6 so khéng dat: Truong hop hd so chua hoan thién,
du thdo van ban trinh 1anh dao phong thong béo tra
hd so va hudng din mét 1an cho t6 chire, ca nhan diéu
chinh, bd sung va nop lai ho so.

Ho so dat: Truong hop hd so ¢6 ndi dung rd rang,
day du va khong c6 ¥ kién phan dbi cua cac co quan
duoc lay ¥ kién, du thao van ban, gidy to c6 lién
quan. Trinh lanh dao phong xem xét va thuc hién
budc tiép theo.

Budc 4

Trinh phé duyét hd so

Lanh dao phong

01 ngay

Lanh dao phong kiém tra, xem xét hd so:

- Néu khong dong ¥: cho y kién xu 1y.

- Néu drc‘ﬂ)ng y: ky nhay van ban dy thao va thyc hién
budc tiép theo.

Budce 5

Phé duyét

Lanh dao S¢&

01 ngay

Lanh dao S¢ xem xét, ky phé duyét

- Néu khong dong y: cho ¥ kién xu ly, chuyén hod so
lai cho phong chuyén moén xur Iy ho so.

- Néu dong y: ky phé duyét két qua hd so.

Budc 6

Vao s0 vin ban,
chuyén ket qua

Vin thu S¢, cong chirc
dugc phan cong xu ly
ho so

02 gio

Cong chire phdi hop v6i Vin thu phat hanh vin ban,
chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
cong.

Budc 7

Tra két qua

Trung tam Phuc vy
HCC tinh

04 gi

Thong béo cho t6 chirc, ca nhan dé nhan két qua giai
quyét ho so.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay




2. Quy trinh ndi bd so: 02-E
- Ma TTHC: 1.009731
- Tén TTHC: Thu tuc thanh lap van phong diéu hanh cua nha dau tu nudce ngoai trong hop dong BCC

Cac
bwédc

Trinh tw thwe hién

B¢ phén giai
quyét ho so

Thoi gian
thuce hién

Thim
quyéncap
trén

M6 ta quy trinh

Ghi
cha

Budec 1

Tiép nhén ho so

B0 phan tiép nhén hd
so tai Trung tdm Phuc
vu HCC tinh

04 gid

1. B phan tiép nhéan hd so tai Trung tam Phuc vu
HCC tinh tiép nhén hd so cua to chirc, ca nhan; tién
hanh kiém tra; ghi phiéu hen tra két qua (néu hd so
hop 1&, ddy du); tra hd so va hudng dan dé nghi bd
sung (néu hd so chua dam bao).

2. B6 phan tlép nhan ho so tai Trung tim Phuyc vu
HCC tinh tao ho6 so moi, cap nhat thong tin hé so ciia
t6 chirc, ca nhan chuyén vao phan mém xu ly va gui
phong Doanh nghiép va DPau tu hodc phong Quy
hoach Téng hop (tuy tung linh vuc) thude S& giai
quyét thong qua phan mém xir ly.

3. Ho so gidy duoc chuyen ngay trong ngay lam viéc;
db6i voi truong hop hd so duoc tiép nhan sau 15 gio
hang ngay s& chuyén vao dau gio ngay lam viée tiép
theo.

Budce 2

Phan cong xir Iy hd so

Lanh dao phong

02 giv

bicu phoi, chuyén ho so dén cong chic thyc hién
cong viéc

Budce 3

Tham dinh, xir Iy ho so

Cong chuc dugc phan
cong xu ly

12 ngay

Thy 1y, tham dinh ho so, dy thao bao cao tham dinh,
chuyén lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao So,
cu thé:

H6 so khong dat: Truong hop hd so chua hoan thién,
du thao van ban trinh lanh dao phong thong bao tra




hd so va huéng ddn mot 1an cho t6 chire, c4 nhan diéu
chinh, bd sung va nop lai hd so.

H6 so dat: Truong hop hd so ¢6 ndi dung 13 rang,
day du va khong c6 ¥ kién phan dbi cua cac co quan
duoc lay ¥ kién, du thao van ban, gidy to c6 lién
quan. Trinh 1anh dao phong xem xét va thuc hién
budc tiép theo.

Lanh dao phong kiém tra, xem xét hd so:
- Néu khong dong ¥: cho v kién xu 1y.

Budc 4 | Trinh phé duyét ho so Lanh dao phong 01 ngay AR ]
- Néu d@ng y: ky nhay van ban dy thao va thyc hién
budc tiép theo.
Lanh dao S¢ xem xét, ky phé duyét

Bude S Phé duyst Lanh dao S& 01 ngay - Néu khong dong y: cho ¥ kién xu ly, chuyén ho so

lai cho phong chuyén moén xir 1y ho so.
- Néu dong y: ky phé duyét két qua hd so.

Vao sé vin ban, Vin thu S¢, cong chuc 02 gics Cong chirc phoi hgp véi Van thu phat hanh van ban,

Budc 6 chuyén két qua duogc ph;llr; cong xu ly clAluyen ket qua veé trung tdm Phuc vu Hanh chinh
0 so cong.
Bude 7 Tra két qua Trung tam Ifhuc vu 04 gio ThoPg liao cho t0 chtrc, ca nhan dé nhan két qua giai
HCC tinh quyét ho so.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay

3. Quy trinh ndi bd sb: 03-E
- Ma TTHC: 1.009661

- Tén TTHC: Thu tuc ngung hoat dong cua dy an dau tu thudc tham quyén chap thuén chua treong dau tu cia UBND
cap tinh hodc S& Ké hoach va Pau tu cap Giay chung nhan dang ky dau tu
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Cac
bwéc

Trinh tw thwce hién

B¢ phén giai
quyét ho so

Thoi gian
thuce hién

Thim
quyéncap
trén

M6 ta quy trinh

Ghi
cha

Budec 1

Tiép nhén ho so

B0 phan tiép nhén hd
so tai Trung tdm Phuc
vu HCC tinh

04 gio
1am viée

1. B phan tiép nhéan hd so tai Trung tam Phuc vu
HCC tinh tiép nhén hd so cua to chirc, ca nhan; tién
hanh kiém tra; ghi phiéu hen tra két qua (néu hd so
hop 1&, ddy du); tra hd so va hudéng dan dé nghi bd
sung (néu hd so chura dam bao).

2. B6 phan tiép nhan ho so tai Trung tim Phuc vu
HCC tinh tao ho6 so moi, cap nhat thong tin ho so ciia
t6 chirc, ca nhan chuyén vao phan mém xu ly va gui
phong Doanh nghiép va Dau tu hodc phong Quy
hoach Téng hop (tuy tung linh vuc) thude S& giai
quyét thong qua phan mém xir ly.

3. Ho so gidy duoc chuyen ngay trong ngay lam viéc;
d6i voi truong hop hd so duoc tiép nhan sau 15 gio
hang ngay s& chuyén vao dau gio ngay lam viée tiép
theo.

Budce 2

Phan cong xir Iy hd so

Lanh dao phong

02 gio
lam viéc

biéu phoi, chuyén ho so dén cong chic thyc hién
cong viéc

Budc 3

Tham dinh, xtr Iy ho so

Cong chirc dugc phan
cong xu ly

02 ngay
lam viéc

Thu Iy, tham dinh hd so, du thao bao cio tham dinh,
chuyén lanh dao phong xem xét, trinh ldnh dao S0,
cu thé:

HO so khong dat: Truong hop hd so chua hoan thién,
du thao van bén trinh 1anh dao phong thong bao tra
hd so va hudng din mét lan cho to chire, ca nhan diéu
chinh, bd sung va nop lai hd so.

H6 so dat: Trudng hop hd so ¢6 ndi dung 13 rang,
day du va khong c6 y kién phan dbi cua cac co quan
dugc 13y v kién, du thao vin ban, gidy to co lién




quan. Trinh 1anh dao phong xem xét va thuc hién
budc tiép theo.

Lanh dao phong kiém tra, xem xét hd so:

Budc 4 | Trinh phé duyét ho so Lanh dao phong Ql neay i Ne’u kl‘long dong y: cho y kien xr Iy )
lam viée - Néu dong y: ky nhdy van ban du thao va thuc hién
budc tiep theo.
Lanh dao S& xem xét, ky phé duyét
Buée 5 Phé duyét Lanh dao S& Ql ngay - Neu khogg dong y: ch(z v k}erlr xu ly, chuyén ho so
lam viéc lai cho phong chuyén moén xur 1y ho so.

- Néu dong y: ky phé duyét két qua hd so.

Vao s van ban, Vin thu S¢, cong chuc 02 gio Cong chirc phoi hgp v6i Van thu phat hanh van ban,

Budc 6 chuyén két qua duogc ph;llr; cong xu ly lam viée clAluyen ket qua vé trung tdm Phuc vu Hanh chinh
0 so cong.
Budce 7 Tra két qua Trung tam Ifhuc vu 94 gio ThoPg liao cho t0 chtrc, ca nhan dé nhan két qua giai
HCC tinh lam viéc quyét ho so.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay lam viéc

4. Quy trinh ndi bd s6: 04-E
- Mi TTHC: 1.009659

- T,én TTHC: Thu tuc gia han th(‘)i‘ han hqat dépg cta dy 4n dau tu thucf)g tham quyén chép thuan chu truong dau tu cta
UBND cap tinh hodc S& K¢ hoach va Pau tu cap Giay chirng nhan dang ky dau tu

. Thim
Cac \ - B0 phan giai Thoi gian A X Ao . Ghi
buée Trinh ty thuc hién quybt hd so thue hién quiffg:ap Mo ta quy trinh chii




Budec 1

Tiép nhan ho so

B0 phan tiép nhén hd
so tai Trung tdm Phuc
vu HCC tinh

04 gio
lam viéc

1. Bo phan tiép nhéan hd so tai Trung tam Phuc vu
HCC tinh tiép nhén hd so cua to chire, ca nhan; tién
hanh kiém tra; ghi phiéu hen tra két qua (néu hd so
hop 1¢, day du); trd hd so va hudng dan dé nghi bd
sung (néu hd so chura dam bao).

2. B6 phan tiép nhéan hd so tai Trung tam Phuc vu
HCC tinh tao hd so méi, cap nhat thong tin h so cua
t6 chirc, ca nhan chuyén vao phan mém xu 1y va gui
dén phong Doanh nghiép va Dau tr hoic phong Quy
hoach Téng hop (thy tung linh vuc) thude S¢& giai
quyét thong qua phan mém xir ly.

3. Ho so gidy duoc chuyen ngay trong ngay lam viéc;
db6i voi truong hop hd so duoc tiép nhan sau 15 gio
hang ngay s& chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép
theo.

Budce 2

Phan cong xir 1y hd so

Lanh dao phong

02 gio
lam viéc

biéu phoi, chuyén ho so dén cong chic thyc hién
cong viéc

Budc 3

Tham dinh, xir Iy hd so

Cong chuc dugc phan
cong xu ly

11 ngay
lam viéc

Thu Iy, tham dinh hd so, du thao bao c4o tham dinh,
chuyén lanh dao phong xem xét, trinh ldnh dao S0,
cu thé:

HO so khong dat: Truong hop hd so chua hoan thién,
du thao van bén trinh 1anh dao phong thong bao tra
hé so va huéng dan mot lan cho t6 chirc, ca nhan diéu
chinh, bd sung va nop lai hd so.

H6 so dat: Truong hop hd so ¢6 ndi dung 13 rang,
day du va khong c6 y kién phan dbi cua cac co quan
duoc lay y kién, dy thdo van ban, gidy to co lién
quan. Trinh 1anh dao phong xem xét va thuc hién
budc tiép theo.




Lanh dao phong kiém tra, xem xét hd so:

Budc 4 Kiém soét ho so Lanh dao phong 91 neay ) Ne’u @ong dong y: cho y kicn xr Iy. )
lam vige - Néu dong y: ky nhdy van ban du thao va thuc hién
budc tiép theo.
Lanh dao S& xem xét, ky phé duyét
01 ned - Néu khong dong ¥: cho ¥ kién xu ly, chuyén ho so
Budc 5 Trinh phé duyét Lanh dao S¢& lam \%ié}(]: lai cho phong chuyén moén xur 1y ho so.
) - Néu dong y: ky phé duyét va thuc hién budce tiép
theo
Vao s6 vanban, | Vin thu So, cong chirc | 02 gio Cong chirc phdi hop voi Van thu dong ddu, lién
Budc 6 | chuyén lién thong ho | duge phén cong xtrly | lam viée thong ho so 1én UBND tinh. Chuyén ho so truc tiép
SO ho so dong thoi chuyén ho so dién tu.
- Van phong UBND tinh (Trung tim PVHCC) tiép
nhén ho so ca trén hé thong Q—Ofﬁce co ghi chu (Ho
so mot ctra); dong thoi chuyén trén h¢ thong Mot ctra
dién tr co dinh kém hét thanh phan hé so vao va gui
Kiém tra ho so cua Vin day du tha‘lnh’phén ho so giay (ban sao) kém theo ban
phong UBND tinh va | Van phong UBND tinh | o . dy thao Quyet dinh c6 ky nhay cua lanh dao S6);
Budc 7 | trinh Chu tich UBND (Trung tAm Phuc vu 12 neay - Van phong UBND tinh (Trung tdm PVHCC) kiém
tinh; Cht tich UBND hanh chinh cong) am Vviee tra thanh phan ho so day du theo quy dinh, trinh Ianh
tinh phé duyét van ban dao UBND tinh xem xét, phé duyét.
- Trwong hop thanh phan ho so khong du diéu kién
va sai thé thurc, sai chinh ta, VE}n Rh(‘)ng UBND tinh
(Trung tam PVHCC) tra lai dé bd sung ho so cho
dam bao thu tuc quy dinh.
\;ﬁo 50 Vﬁn bxani(liuu trqu’ < 51 phe X B phan Vin thu Vin phong UBND tinh vao s6 vin
Budce 8 © 50, chuyen xet qua Vén thu Van phong 01 neay ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho Trung tdm
cho Trung tdm Phuyc vu UBND tinh lam viéc ’ ’

Hanh chinh cong

Phuc vy hanh chinh cong




Budc 9

Xéc nhan trén phan
mem két qua da co tai
B phan mdt ctra;

thong bao cho ca nhan,

t6 churc dén nhan tra
ket qua va thu phi, 1¢
phi (néu co)

Trung tam Phuc vy
hanh chinh cong

01 ngay
lam viéc

Chuyén vién Trung tdam Phuc vy hanh chinh cong
tiép nhén két qua, luu tri h so dién tir, xac nhan trén
phan mém két qua da co dé ban giao két qua cho Bo
phan tiép nhan tai Quay So K¢é hoach va Dau tu.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

18 ngay lam viéc

5. Quy trinh ndi bd so: 05-E
- Ma TTHC: 1.009671
- Tén TTHC: Thu tuc d6i Gidy chimg nhan dang ky dau tu

. Tham

Cac . - B0 phan giai Thoi gian A X Ao . Ghi
buée Trinh ty thuc hién quyé t ho so thue hién quiffgzap Mo ta quy trinh chii

1. B phan ]:iép nhém\hé SO taiﬁTrung tam Phuc vu

HCC tiqh tiép nhan hc”),so cua tod chl'lc, ca nl}én; ‘tién

hanh kiém tra; ghi phicu hen tra két qua (néu ho so

hop 1€, day du); tra ho so va huong dan d€ nghi bo

sung (n€u ho so chua dam bao).
Bo phan tiép nhan ho . 2. Bo phan tiép nhan ho so tai Trung tim Phuc vu
. 4 A 1A . A 04 gio
Bude 1 Ti€p nhén ho so so tai Trung tam Phuc | . ©.. HCC tinh tao h so méi, cAp nhat thong tin hd so cua

vu HCC tinh

t6 chirc, c4 nhan chuyén vao phan mem xu ly va guri
phong Doanh nghiép va DPau tu hodc phong Quy
hoach - Téng hop (tuy tmg linh vuce) thude So giai
quyét thong qua phan mém xir 1y

3. Ho so gidy duoc chuyen ngay trong ngay lam viéc;
di voi trudng hop hd so duoc tiép nhan sau 15 gid




hang ngay s& chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép
theo.

Budce 2

Phan cong xir Iy hd so

Lanh dao phong

02 gio
lam viéc

biéu phoi, chuyén ho so dén cong chic thyc hién
cong viéc

Budc 3

Tham dinh, xtr Iy hd so

Cong chuc dugc phan
cong xu ly

01 ngay
lam viéc

Thu 1y, tham dinh hd so, du thao bao céo tham dinh,
chuyén lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao S0,
cu thé:

HO so khong dat: Truong hop hd so chua hoan thién,
du thao van bén trinh 1anh dao phong thong bao tra
h6 so va hudng din mét 1an cho t chirc, ca nhan didu
chinh, bd sung va nop lai hd so.

H6 so dat: Truong hop hd so ¢6 ndi dung 13 rang,
day du va khong co y kién phan dbi cua cac co quan
duoc lay ¥ kién, du thao van ban, gidy to co lién
quan. Trinh lanh dao phong xem xét va thuc hi¢n
budc tiép theo.

Budc 4

Trinh phé duyét hd so

Lanh dao phong

04 gio
lam viéc

Lanh dao phong kiém tra, xem xét hd so:

- Néu khong dong ¥: cho v kién xu 1y.

- Néu d@ng y: ky nhay van ban du thao va thuc hién
budc tiép theo.

Budce 5

Phé duyét

Lanh dao S&

04 gio
lam viéc

Lanh dao S& xem xét, ky phé duyét

- Néu khong ddng ¥: cho y kién xu ly, chuyén hé so
lai cho phong chuyén moén xtr Iy ho so.

- Néu ddng y: ky phé duyét két qua hd so.

Budc 6

Vao sO van ban,
chuyén két qua

Vin thu S¢, cong chic
dugc phén cong xtr ly
ho so

02 gio
lam viéc

Cong chirc phdi hop v6i Van thu phat hanh van ban,
chuyén két qua vé Trung tim Phyc vu Hanh chinh
cong.

Budce 7

Tra két qua

Trung tdm Phuc vu
HCC tinh

04 gio
lam viéc

Thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé nhan két qua giai
quyét ho so.
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Téng thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc

6. Quy trinh ndi bd s: 06-E
- Mi TTHC: 1.009644
- Tén TTHC: Thu tuc diéu chinh vin ban chap thuin nha du tu cia UBND cép tinh

Cac
buwéc

Trinh ty thue hién

B phan giai
quyét ho so

Thim
quyencap
trén

Thoi gian
thuc hién

Mbo ta quy trinh

Ghi
chua

Budce 1

Tiép nhan h so

B0 phan tiép nhén hd
so tai Trung tam Phuc
vu HCC tinh

04 gio
lam viéc

1. B6 phan tiép nhan hd so tai Trung tam Phuc vu
HCC tinh tiép nhén hd so cia td chuc, c4 nhan; tién
hanh kiém tra; ghi phiéu hen tra két qua (néu ho so
hop 18, day du); tra hd so va hudng dan dé nghi bd
sung (néu hd so chua dam bao).

2. B¢ phan tiép nhan ho so tai Trung tim Phuyc vu
HCC tinh tao hd so méi, cap nhat thong tin hd so ctia
t6 chirc, c4 nhan chuyén vao phan mem xu ly va guri
dén phong Doanh nghiép va Pau tu hodc phong Quy
hoach - Tong hop (tuy tung linh vuc) thude So giai
quyét thong qua phan mém xir 1y

3. Hb so gidy duoc chuyen ngay trong ngay lam viéc;
d6i véi truong hop ho so dugc tiép nhan sau 15 gio
hang ngay sé& chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép
theo.

Budc 2

Phén cong xir Iy ho so

Lanh dao phong

02 gio
lam viéc

biéeu phoi, chuyén ho so dén cong chuc thuc hién
cong viec

Budc 3

Tham dinh, xir Iy ho so

Cong chirc dugc phan
cong xur ly

19 ngay
lam viéc

Thy 1y, tham dinh ho so, dy thao bao c4o tham dinh,
chuy{:n lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao So,
cu thé:
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HO6 so khong dat: Trudng hop hd so chua hoan thién,
du thao véan ban trinh 1anh dao phong thong bao tra
hd so va hudng dan mét lan cho to chire, ca nhan diéu
chinh, bd sung va nop lai ho so.

Ho so dat: Truong hop hd so ¢6 ndi dung rd rang,
day du va khong c6 ¥ kién phan dbi cua cac co quan
duoc lay ¥ kién, du thao van ban, gidy to c6 lién
quan. Trinh lanh dao phong xem xét va thuc hién
budc tiép theo.

Lanh dao phong kiém tra, xem xét hd so:

Budc 4 Kiém soét ho so Lanh dao phong 92 neay i Ne’u kl‘long dong y: cho ¥ kién xir 1y ]
lam vige - Néu dong y: ky nhdy van ban du thao va thuc hién
budc tiép theo.
Lanh dao S¢ xem xét, ky phé duyét
02 ned - Néu khong dong y: cho ¥ kién xu ly, chuyén hd so
Budc 5 Trinh phé duyét Lanh dao S¢& 1am \%ié}:: lai cho phong chuyén moén xur 1y ho so.
’ - Néu dong y: ky phé duyét va thuc hién budce tiép
theo
Vaosovanban, | VanthuSo, congchie | Cong chirc phéi hop voi Van thu dong ddu, lién
Budc 6 | chuyén lién thong ho dugc phén cong xir 1y 12 &t N thong ho so 1én UBND tinh. Chuyén ho so tryc ti€p
A am V1eC A . 2 A A o
SO ho so dong thoi chuyén ho so dién tu.
- Van phong UBND tinh (Trung tam PVHCC) tiép
" . o nhén ho so ca trén h¢ thong Q-Office c6 ghi chu (HO
Kiém tra hé so cua Van so'mt cira); dong thoi chuyén trén h¢ thong Mot cira
phong UBND tinh va | van phong UBND tinh | o . dién tir c6 dinh kém hét thanh phan ho so vao va gui
Budc 7 t{‘mh CI}u _UCh UBND | (Trung tdm Phyc vu lam \%ié}:: day du thanh phan ho so gidy (bdn sao) kem theo ban
tinh; Chu tich UBND hanh chinh c6ng) i du thao Quy¢t dinh c6 ky nhay cua lanh dao So¢);

tinh phé duy¢t van ban

- Van phong UBND tinh (Trung tam PVHCC) kiém
tra thanh phan ho so day du theo quy dinh, trinh 1anh
dao UBND tinh xem xét, phé duyét.
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- Trudong hop thanh phan hé so khong du didu kién
va sai thé thuc, sai chinh t4, Van phong UBND tinh
(Trung tam PVHCC) tra lai dé bo sung ho so cho
dam bao thu tuc quy dinh.

Vo sb van ban, luu trit
h6 so, chuyén két qua Vin thu Van phong 01 ngay
cho Trung tdm Phuyc vu UBND tinh lam viéc
Hanh chinh cong

B6 phén Van thu Van phong UBND tinh vao s6 van
ban, luu trir ho so, chuyén két qua cho Trung tdm
Phuc vy hanh chinh cong

Budc 8

Xéc nhan trén phan
mém két qua da co tai

B¢ phan mét cira; Chuyén vién Trung tam Phuc vu hanh chinh cong

. n , PR Trung tam Phuc vy 01 ngay tiép nhan két qua, luu trir hd so dién tir, x4c nhén trén
Budc 9 | thong bao cho ca nhan, . , A . . X A 1A e r AR LAl £ \ N
hanh chinh cong lam viéc phan mém két qua da co de ban giao két qua cho Bo

t6 chirc dén nhan tra
ket qua va thu phi, 1€
phi (néu co)

phén tiép nhan tai Quﬁy S& Ké hoach va Pau tu.

Téng thoi gian giai quyét TTHC 32 ngay lam viéc

7. Quy trinh ndi bd s6: 07-E
- Ma TTHC: 1.009655

- Tén TTHC: Thu tuc diéu chinh du an dau tu trong truong hop st dung quyén sir dung dat, tai san gan lién v6i dat
thudc dy an dau tu dé hop tac kinh doanh d6i véi dy an thudc tham quyén chép thuan cia UBND tinh

Thim

Cac . on B phan giai Thoi gian A & Az X Ghi
budic Trinh ty thuc hién quyét hd so thye hién quif:él:ap Mo ta quy trinh chi

B¢ phan tiép nhén ho - 1. BO phan tiép nhan ho so tai Trung tim Phuyc vu

. . X A 1A . A 04 gio ) e A A . LA , . A - X
Bude 1 Tiép nhén ho so so tai Trung tdm Phuyc 1am vié HCC tinh tiép nhan ho so cta to chirc, ca nhan; tién
, am viéc . 2 Sk AL o A DA
vu HCC tinh hanh ki€m tra; ghi phi€u hen tra két qua (néu ho so
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hop 1&, day du); tra hd so va hudéng dan dé nghi bd
sung (néu hd so chura dam bao).

2. B6 phan tiép nhéan hd so tai Trung tam Phuc vu
HCC tinh tao hd so méi, cap nhat thong tin hd so cla
t6 chirc, c4 nhan chuyén vao phan mém xr 1y va giri
dén phong Doanh nghiép va Dau tu hoic phong Quy
hoach - Téng hop (tuy tmg linh vuc) thude So giai
quyét thong qua phan mém xir 1y

3. Hb so gidy duoc chuyen ngay trong ngay lam viéc;
d6i véi truong hop hé so dugc tiép nhan sau 15 gio
hang ngay s& chuyén vao dau gio ngay lam viée tiép
theo.

Budce 2

Phan cong xir 1y hd so

Lanh dao phong

02 gio
lam viéc

biéu phoi, chuyén ho so dén cong chic thyc hién
cong viéc

Budce 3

Tham dinh, xir Iy hd so

Cong chuc dugc phan
cong xu ly

19 ngay
lam viéc

Thu Iy, tham dinh hd so, du thao bao céo tham dinh,
chuyén lanh dao phong xem xét, trinh ldnh dao S0,
cu thé:

HO so khong dat: Truong hop hd so chua hoan thién,
du thao véan ban trinh 1anh dao phong thong béo tra
h6 so va hudng din mét 1an cho t chirc, ca nhan didu
chinh, bd sung va nop lai hd so.

H6 so Dat: Truong hop hd so cd ndi dung rd rang,
day du va khong c6 y kién phan dbi cua cac co quan
duoc lay ¥ kién, du thao van ban, gidy to c6 lién
quan. Trinh 1anh dao phong xem xét va thuc hién
budc tiép theo.

Budc 4

Kiém soat ho so

Lanh dao phong

02 ngay
lam viéc

Lanh dao phong kiém tra, xem xét hd so:

- Néu khong dong ¥: cho y kién xu 1y.

- Néu drc‘ﬂ)ng y: ky nhay van ban dy thao va thyc hién
budc tiép theo.
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Lanh dao S& xem xét, ky phé duyét
02 nod - Néu khong ddng ¥: cho y kién xu ly, chuyén hé so
Budc 5 Trinh phé duyét Lanh dao S¢& lam \%ié}(,: lai cho phong chuyén moén xtr Iy ho so.
’ - Néu dong y: ky phé duyét va thuc hién budc tiép
theo
Vao sO vin ban, | Van thu S¢, cong chuc 02 oidy Cong chirc phéi hop voi Vin thu dong dau, lién
Budc 6 | chuyén lién thong ho duogc phén cong xir ly - 8lO thong ho so 1én UBND tinh. Chuyén ho so truc tiep
A lam viéc A . 2 1A A .
SO ho so dong thoi chuyén ho so dién tu.
- Vian phong UBND tinh (Trung tim PVHCC) tiép
nhan ho so ca trén h¢ thong Q-Office c6 ghi chu (H6
so mot ctira); dong thc‘ri,chuyén trép hé‘thc”)ng Mot ctra
7 i dién tr co dinh kém hét thanh phan hé so vao va gui
Kiém tra ho so cua Van day du thanh phan ho so gidy (ban sao) kem theo ban
phong UBND tinh va | van phong UBND tinh . dy thao Quyét dinh ¢ ky nhay cua lanh dao S¢);
Buéc 7 | trinh Chit tich UBND | (Trung tam Phuc vu | 00 8% - Vn phong UBND tinh (Trung tim PVHCC) kiém
tinh; Chu tich UBND hanh chinh cong) lam viée tra thanh phan ho so day du theo quy dinh, trinh 1anh
tinh phé duyét van ban dao UBND tinh xem xét, phé duyét.
- Trwong hop thanh phan ho so khong du diéu kién
va sai thé thuc, sai chinh ta, Van phong UBND tinh
(Trung tam PVHCC) tra lai d¢ bo sung ho so cho
dam bao thu tuc quy dinh.
Vdo s0 vén ban, luu trir | S ‘ B6 phan Vin thu Van phong UBND tinh vao sé vin
. ho so, chuyén ket qua Van thu Van phong 01 ngay \ R A A oa A
Budc 8 R , o ban, luu trir ho so, chuyén két qua cho Trung tdm
cho Trung tdm Phuyc vu UBND tinh lam viéc \ , n
. . o Phuc vy hanh chinh cong
Hanh chinh cong
%éc lt{lPQn tqré;ph’én ) Chuyén vién Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
. mem etA qua da co tal Trung tdm Phuc vu 01 ngay tiép nhan ket qua, luu trit ho so dién tir, xac nhan trén
Budc 9 BQ phan m(_)t cua; N , N \ N A A J4 [P TPy S . £ , A
hone bio cho ¢ 1ha hanh chinh cong lam viéc phan mém ket qua da c6 dé€ ban giao két qua cho Bo
t ong bao cho ca n a7n, phéan tiép nhan tai Quay Sé Ké hoach va Dau tu.
t0 chirc dén nhéan tra
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két qua va thu phi, 1¢
phi (néu co)

Téng thoi gian giai quyét TTHC 32 ngay lam viéc

8. Quy trinh néi bd so: 08-E
- Ma TTHC: 1.009654

- Tén TTHC: Thu tuc diéu chinh dy 4n dau tu trong truong hop sur dung quyen sir dung dat, tai san gan lién voi dat
thudc du an dau tu dé gbp von vao doanh nghiép dbi voi du an thudc tham quyén chap thuan ctia UBND cap tinh

. Thim
Cac . - B0 phan giai Thoi gian A £ Ao . Ghi
bude Trinh tu thwe hién quyét hd so thue hién quif:él:ap Mo ta quy trinh chi

1. B phan tiép nhéan hd so tai Trung tam Phuc vu
HCC tinh tiép nhan hd so cua td chire, c4 nhan; tién
hanh kiém tra; ghi phiéu hen tra két qua (néu ho so
hop 18, ddy du); tra hd so va hudéng dan dé nghi bd
sung (néu hd so chua dam bao).

2. B6 phan tiép nhéan hd so tai Trung tam Phuc vu
B6 phan tiép nhan hd . HCC tinh tao hd so m&i, cap nhat thong tin hd so ciia
, e A X . ~ 04 £g10 X , , A X \ A A I A
Budc 1 Tiép nhan ho so so tai Trung tam Phuc 1am vic t6 chirc, ca nhan chuyén vao phan mém xur ly va gui
vu HCC tinh : dén phong Doanh nghiép va Déu tu hodc phong Quy
hoach - Tong hop (tuy tung linh vuc) thude So giai
quyét thong qua phan mém xir 1y

3. Hb so gidy duoc chuyen ngay trong ngay lam viéc;
d6i véi truong hop ho so dugc tiép nhan sau 15 gio
hang ngay s& chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép

theo.
Budc 2 | Phan cong xtr Iy hd so Lanh dao phong lz‘?nzq %fligc 2311?; \I/)i}é(():l, chuyén h6 so dén cong chuc thuc hién
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Budc 3

Tham dinh, xir Iy ho so

Cong chirc dugc phan
cong xu ly

19 ngay
lam viéc

Thu Iy, tham dinh ho so, du thao bao céo tham dinh,
chuyén lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao So,
cu thé:

H6 so khong dat: Truong hop hd so chua hoan thién,
du thao van ban trinh 1anh dao phong thong bao tra
hd so va hudng din mét lan cho to chire, ca nhan diéu
chinh, bd sung va nop lai ho so.

Ho so dat: Truong hop hd so ¢6 ndi dung rd rang,
day du va khong c6 ¥ kién phan dbi cua cac co quan
duoc lay ¥ kién, du thao van ban, gidy to co lién
quan. Trinh lanh dao phong xem xét va thuc hién
budc tiép theo.

Budc 4

Kiém soat ho so

Lanh dao phong

02 ngay
lam viéc

Lanh dao phong kiém tra, xem xét hd so:

- Néu khong dong ¥: cho v kién xu 1y.

- Néu d’f)ng y: ky nhay van ban dy thao va thyc hién
budc tiép theo.

Budce 5

Trinh phé duyét

Lanh dao S&

02 ngay
lam viéc

Lanh dao S¢ xem xét, ky phé duyét

- Néu khong dong y: cho ¥ kién xu ly, chuyén hod so
lai cho phong chuyén moén xur 1y ho so.

- Néu dong y: ky phé duyét va thuc hién budce tiép
theo

Budc 6

Vao so van ban,
chuyén lién thong ho
SO

Vin thu S¢, cong chirc
dugc phén cong xtr Iy
ho so

02 gio
lam viéc

Cong chirc phéi hop voi Van thu dong ddu, lién
thong ho so 1én UBND tinh. Chuyén ho so truc tiép
dong thoi chuyén ho so dién tu.

Budc 7

Kiém tra h so ciia Vin
phong UBND tinh va
trinh Chu tich UBND
tinh; Chu tich UBND

tinh phé duy¢t van ban

Vian phong UBND tinh
(Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong)

06 ngay
lam viéc

- Van phong UBND tinh (Trung tim PVHCC) tiép
nhan ho so ca trén hé thong Q-Office c6 ghi chu (HO
so mot cira); dong thoi chuyén trén hé théng Mot cira
dién tir c6 dinh kém hét thanh phan ho so vao va giri
day du thanh phéan ho so gidy (ban sao) kém theo ban
du thao Quyét dinh c6 ky nhay cua lanh dao Sé);
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- Vin phong UBND tinh (Trung tim PVHCC) kiém
tra thanh phan hd so day du theo quy dinh, trinh lanh
dao UBND tinh xem xét, phé duy¢t.

- Trudng hop thanh phan hé so khong du didu kién
va sai thé thirc, sai chinh ta, Van phong UBND tinh
(Trung tdm PVHCC) tra lai dé bd sung ho so cho
dam bao thu tuc quy dinh.

Vao s6 van ban, luu trit
h6 so, chuyén két qua Van thu Van phong 01 ngay
cho Trung tdm Phuc vu UBND tinh lam viéc
Hanh chinh cong

B phan Vin thu Vin phong UBND tinh vao s6 vin
ban, luu trir ho so, chuyén két qua cho Trung tdm
Phuc vy hanh chinh céng

Budc 8

Xac nhéan trén phan
mem két qua da co tai

B¢ phan mot cira; Chuyén vién Trung tdam Phuc vy hanh chinh cong

. N . . 1A Trung tam Phuc vy 01 ngay tiép nhén két qua, luu tri h so dién tir, xac nhén trén
Budc 9 | thong bao cho ca nhan, X . A Lo O S S S I A
hanh chinh cong lam viéc phan mém két qua da co de ban giao két qua cho Bo

t6 churc dén nhan tra
ket qua va thu phi, 1¢
phi (néu co)

phan tiép nhan tai Quay So K¢é hoach va Dau tu.

Tong thoi gian giai quyét TTHC 32 ngay lam viéc

9. Quy trinh ndi bd so: 09-E
- Ma TTHC: 1.009650

- Tén TTHC: Thu tuc diéu chinh dy an dau tu trong trudng hop nha dau tu nhan chuyén nhuong dy 4n dau tu 13 tai san
bao dam ddi voi dy an thude thim quyén chap thuan cia UBND cap tinh

) Thiam
Cac . - B0 phan giai Thoi gian A X Ao . Ghi
buée Trinh ty thuc hién quyét hd so thue hién quiffgzap M6 ta quy trinh chii
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Budec 1

Tiép nhan ho so

B0 phan tiép nhén hd
so tai Trung tdm Phuc
vu HCC tinh

04 gio
lam viéc

1. Bo phan tiép nhéan hd so tai Trung tam Phuc vu
HCC tinh tiép nhén hd so cua to chire, ca nhan; tién
hanh kiém tra; ghi phiéu hen tra két qua (néu hd so
hop 1¢, day du); trd hd so va hudng dan dé nghi bd
sung (néu hd so chura dam bao).

2. B6 phan tiép nhéan hd so tai Trung tam Phuc vu
HCC tinh tao hd so méi, cap nhat thong tin h so cua
t6 chirc, ca nhan chuyén vao phan mém xu 1y va gui
dén phong Doanh nghiép va Dau tr hoic phong Quy
hoach Téng hop (thy tung linh vuc) thude S¢& giai
quyét thong qua phan mém xir ly.

3. Ho so gidy duoc chuyen ngay trong ngay lam viéc;
db6i voi truong hop hd so duoc tiép nhan sau 15 gio
hang ngay s& chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép
theo.

Budce 2

Phan cong xir 1y hd so

Lanh dao phong

02 gio
lam viéc

biéu phoi, chuyén ho so dén cong chuc thuc hién
cong viéc

Budc 3

Tham dinh, xir Iy ho so

Cong chirc dugc phan
cong xu ly

19 ngay
lam viéc

Thu Iy, tham dinh hd so, du thao bao céo tham dinh,
chuyén lanh dao phong xem xét, trinh ldnh dao S0,
cu thé:

HO so khong dat: Truong hop hd so chua hoan thién,
du thao van bén trinh 1anh dao phong thong bao tra
hd so va hudng din mét lan cho to chire, ca nhan diéu
chinh, bd sung va nop lai hd so.

H6 so dat: Truong hop hd so ¢6 ndi dung 13 rang,
day du va khong c6 y kién phan dbi cua cac co quan
duoc lay y kién, dy théo van ban, gidy to co lién
quan. Trinh 1anh dao phong xem xét va thuc hién
budc tiép theo.

Budc 4

Kiém soat ho so

Lanh dao phong

02 ngay
lam viéc

Lanh dao phong kiém tra, xem xét hd so:
- Néu khong dong ¥: cho y kién xr 1y.
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- Néu dong y: ky nhay van ban du thao va thuc hién
budc tiép theo.
Lanh dao S& xem xét, ky phé duyét
02 ngay - Néu khong ddng ¥: cho ¥ kién xu ly, chuyén hd so
Budce 5 Trinh phé duyét Lanh dao Sé& lam vidc lai cho phong chuyén moén xir 1y ho so.
’ - Néu dong y: ky phé duyét va thuc hién budc tiép
theo
Vao sO vin ban, | Van thu S¢, cong chuc 02 oid Cong chirc phéi hop voi Vin thu dong dau, lién
Budc 6 | chuyén lién thong ho duogc phén cong xir ly - 8lO thong ho so 1én UBND tinh. Chuyén ho so truc tiep
A lam viéc A . 2 1A A .
SO ho so dong thoi chuyén ho so dién tu.
- Vian phong UBND tinh (Trung tim PVHCC) tiép
nhan ho so ca trén hé thong Q-Office co ghi chu (H6
so mot ctra); déng thoi chuyén trén hé théng Mot ctra
dién tir co dinh kém hét thanh phan ho so vao va gui
Kiém tra ho so cia Van day du thanh phéan ho so gidy (ban sao) kém theo ban
phong UBND tinh va | van phong UBND tinh . du thao Quyét dinh c6 ky nhay ciia linh dao Sé); 7
Buée 7 | trinh Chit tich UBND | (Trung tam Phuc vu | 00 P83 - Van phong UBND tinh (Trung tim PVHCC) kiém
tinh; Chu tich UBND hanh chinh cong) lam viée tra thanh phan ho so day du theo quy dinh, trinh lanh
tinh phé duyét van ban dao UBND tinh xem xét, phé duyét.
- Trudng hop thanh phan hé so khong du didu kién
va sai thé thirc, sai chinh ta, Van phong UBND tinh
(Trung tdm PVHCC) tra lai dé bd sung ho so cho
dam bao thu tuc quy dinh.
Vdo s6 vén ban, luu trir | _— ‘ B6 phan Vian thu Vin phong UBND tinh vao sé vin
. ho so, chuyén két qua Van thu Van phong 01 ngay ) U AN A A
Budc 8 A . o ban, luu trir ho so, chuyén két qua cho Trung tdm
cho Trung tdm Phuc vu UBND tinh lam viéc \ , N
\ , N Phuc vy hanh chinh céng
Hanh chinh cong
Xac nhan trén phan
Buée 9 mém két qua da co tai Trung tm Phuc vu 01 ngay Chuyén vién Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
B phan mot cira; hanh chinh cong lam viéc tiép nhan két qua, luu trit ho so dién tir, xic nhan trén
thong bao cho ca nhan,
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t6 chirc dén nhan tra phan mém két qua di c6 dé ban giao két qua cho BO
két qua va thu phi, 1& phén tiép nhan tai Quay Sé Ké hoach va Pau tu.
phi (néu co)

Téng thoi gian giai quyét TTHC 32 ngay lam viéc

10. Quy trinh ndi bd sé: 10-E
- Ma TTHC: 1.009649

- Tén TTHC: Thu tuc diéu chinh du 4n dau tu trong trudong hop nha dau tu chuyén nhuong mot phan hodc toan bo du
an dau tu do1 voi du an thudc tham quyén chap thuan cua UBND cap tinh

Thim
Cac . o B0 phan giai Thoi gian A £ Ao . Ghi
bude Trinh tu thwe hién quyé t ho so thue hién quif:él:ap Mo ta quy trinh chi

1. B6 phan tiép nhan hd so tai Trung tam Phuc vu
HCC tinh tiép nhan hd so cua td chire, c4 nhan; tién
hanh kiém tra; ghi phiéu hen tra két qua (néu ho so
hop 18, day du); tra hd so va hudng dan dé nghi bd
sung (néu hd so chua dam bao).

2. B6 phan tiép nhan hd so tai Trung tam Phuc vu
B0 phan tiép nhan hd . HCC tinh tao hd so m&i, cap nhét théng tin hd so ciia
, e A A . ~ 04 £g10 X , , A X \ A A I A
Budc 1 Tiép nhan ho so so tai Trung tam Phuc 1am vic t6 chire, ¢a nhan chuyén vao phan mém xu ly va gui
vu HCC tinh ¥ dén phong Doanh nghiép va Dau tu hodc phong Quy
hoach - Tong hop (tuy tung linh vuc) thude So giai
quyét thong qua phan mém xir 1y

3. Hb so gidy duoc chuyen ngay trong ngay lam viéc;
d6i véi truong hop ho so dugc tiép nhan sau 15 gio
hang ngay s& chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép
theo.
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Budc 2

Phén cong xir Iy ho so

Lanh dao phong

02 gio
lam viéc

biéeu phoi, chuyén ho so dén cong chuc thuc hién
cong viéc

Budce 3

Tham dinh, xir Iy ho so

Cong chirc dugc phan
cong xu ly

19 ngay
lam viéc

Thu Iy, tham dinh hd so, du thao bao céo tham dinh,
chuyén lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao So,
cu thé:

H6 so khéng dat: Truong hop hd so chua hoan thién,
du thao van ban trinh 1anh dao phong thong bao tra
hd so va hudng dan mét lan cho to chire, ca nhan diéu
chinh, bd sung va nop lai ho so.

Ho so dat: Truong hop hd so ¢6 ndi dung rd rang,
day du va khong c6 ¥ kién phan dbi cua cac co quan
duoc lay ¥ kién, du thao van ban, gidy to c6 lién
quan. Trinh lanh dao phong xem xét va thuc hién
budc tiép theo.

Budc 4

Kiém soat ho so

Lanh dao phong

02 ngay
lam viéc

Lanh dao phong kiém tra, xem xét hd so:

- Néu khong dong ¥: cho y kién xu 1y.

- Néu drc‘ﬂ)ng y: ky nhay van ban dy thao va thyc hién
budc tiép theo.

Budc 5

Trinh phé duyét

Lanh dao S&

02 ngay
lam viéc

Lanh dao S¢ xem xét, ky phé duyét

- Néu khong dong y: cho ¥ kién xu ly, chuyén hod so
lai cho phong chuyén moén xur Iy ho so.

- Néu dong y: ky phé duyét va thuc hién budce tiép
theo

Budc 6

Vao so van ban,
chuyén lién thong ho
SO

Vin thu S¢, cong chirc
duogc phan cong xu ly
ho so

02 gio
lam viéc

Cong chitc phdi hop voi Van thu dong ddu, lién
thong ho so 1én UBND tinh. Chuyén ho so tryuc ti€p
dong thoi chuyén ho so dién tur.

Budc 7

Kiém tra ho so cia Vin
phong UBND tinh va
trinh Chu tich UBND
tinh; Chu tich UBND

Vian phong UBND tinh
(Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong)

06 ngay
lam viéc

- Vin phong UBND tinh (Trung tim PVHCC) tiép
nhan ho so ca trén hé thong Q-Office c6 ghi cha (HO
so mot cira); dong thoi chuyén trén hé théng Mot cira
dién tir c6 dinh kém hét thanh phan hd so vao va gui
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tinh phé duyét van ban day du thénh’phz‘in hé so gidy (ban sao) kém theo ban
du thao Quyét dinh cé ky nhay cua lanh dao So);

- Vin phong UBND tinh (Trung tim PVHCC) kiém
tra thanh phan ho so day du theo quy dinh, trinh lanh
dao UBND tinh xem xét, phé duy¢t.

- Trudng hop thanh phan hé so khong du didu kién
va sai thé thirc, sai chinh ta, Van phong UBND tinh
(Trung tim PVHCC) tra lai dé bo sung ho so cho
dam bao thu tuc quy dinh.

Vo sb van ban, luu trit
h6 so, chuyén két qua Vin thu Van phong 01 ngay
cho Trung tdm Phuc vu UBND tinh lam viéc
Hanh chinh cong

B6 phén Van thu Van phong UBND tinh vao s6 van
ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho Trung tdm
Phuc vy hanh chinh céng

Budc 8

Xéc nhan trén phan
mem két qua da co tai

B6 phan mét cira; Chuyén vién Trung tdam Phuc vy hanh chinh cong

, n . B Trung tam Phuc vy 01 ngay tiép nhén két qua, luu trix hd so dién tir, x4c nhan trén
Budc 9 | thong bao cho ca nhan, . , A N SN N S I N
hanh chinh cong lam viéc phan mém két qua da cé dé ban giao két qua cho Bo

t6 churc dén nhan tra
ket qua va thu phi, 1¢
phi (néu co)

phan tiép nhan tai Quay So Ké hoach va Dau tu.

Téng thoi gian giai quyét TTHC 32 ngay lam viéc

11. Quy trinh ndi bj sé: 11-E
- Mi TTHC: 1.009647

- Tén TTHC: Thu tyc diéu chinh dy an d?lu tu trong truong hop da duoc cap Gidy chirng nhan dang ky dau tu va khong
thudc dién chap thuan di€u chinh chu truong dau tu cia UBND cap tinh

+ Truong hop 1: thay doi tén dw an dau tu, tén nha dau tw, nha dau tw nop van ban de nghi dieu chinh duw én dau tw
kem theo tai liéu lién quan den viéc thay doi tén dy an dau tu, tén nha dau tu.
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Cac
bwéc

Trinh tw thwce hién

B¢ phén giai
quyét ho so

Thoi gian
thuce hién

Thim
quyéncap
trén

M6 ta quy trinh

Ghi
cha

Budec 1

Tiép nhén ho so

B0 phan tiép nhén hd
so tai Trung tdm Phuc
vu HCC tinh

04 gio
1am viée

1. B phan tiép nhéan hd so tai Trung tam Phuc vu
HCC tinh tiép nhén hd so cua to chirc, ca nhan; tién
hanh kiém tra; ghi phiéu hen tra két qua (néu hd so
hop 1&, ddy du); tra hd so va hudéng dan dé nghi bd
sung (néu hd so chura dam bao).

2. B6 phan tiép nhan ho so tai Trung tim Phuc vu
HCC tinh tao ho6 so moi, cap nhat thong tin ho so ciia
t6 chirc, ca nhan chuyén vao phan mém xu ly va gui
phong Doanh nghiép va Dau tu hodc phong Quy
hoach Téng hop (tuy tung linh vuc) thude S& giai
quyét thong qua phan mém xir ly.

3. Ho so gidy duoc chuyen ngay trong ngay lam viéc;
d6i voi truong hop hd so duoc tiép nhan sau 15 gio
hang ngay s& chuyén vao dau gio ngay lam viée tiép
theo.

Budce 2

Phan cong xir Iy hd so

Lanh dao phong

02 gio
lam viéc

biéu phoi, chuyén ho so dén cong chic thyc hién
cong viéc

Budc 3

Tham dinh, xtr Iy ho so

Cong chirc dugc phan
cong xu ly

01 ngay
lam viéc

Thu Iy, tham dinh hd so, du thao bao cio tham dinh,
chuyén lanh dao phong xem xét, trinh ldnh dao S0,
cu thé:

HO so khong dat: Truong hop hd so chua hoan thién,
du thao van bén trinh 1anh dao phong thong bao tra
hd so va hudng din mét lan cho to chire, ca nhan diéu
chinh, bd sung va nop lai hd so.

H6 so dat: Trudng hop hd so ¢6 ndi dung 13 rang,
day du va khong c6 y kién phan dbi cua cac co quan
dugc 13y v kién, du thao vin ban, gidy to co lién
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quan. Tfmh lanh dao phong xem xét va thuc hién
budc tiép theo.
Lanh dao phong kiém tra, xem xét hd so:
Budc 4 | Trinh phé duyét ho so Lanh dao phong 0 4 glo i Ne’u kl‘long dong y: cho ¥ kién xir Iy ]
lam vige - Néu dong y: ky nhdy van ban du thao va thuc hién
budc tiép theo.
Lanh dao S& xem xét, ky phé duyét
Buée 5 Phé duyét Lanh dao S& 94 gio - Neu khogg dong y: ch(z y k}erlr xu ly, chuyén ho so
lam viéc lai cho phong chuyén moén xur 1y ho so.
- Néu dong y: ky phé duyét két qua hd so.
’ Vao sé vin ban, Vin thu §0, cong (ihlI’C 02 gio Congz chug phO} hc_gp voi VaAn thu phat hanl‘l van b?n,
Budc 6 X 1A o duogc phén cong xir ly N chuyén két qua vé trung tdm Phuc vu Hanh chinh
chuyén két qua A lam viéc N
ho so cong.
Budce 7 Tra két qua Trung tam Fhuc vu 94 gio ThoPg liao cho t0 chtrc, ca nhan dé nhan két qua giai
HCC tinh lam viéc quyét ho so.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: thay doi cdc ngi dung khdc tai Gidy chirng nhdn dang ky dau tw, nha dau te nép hé so quy dinh tai
khoan 1 Piéu 44 cua Nghi dinh so 31/2021/ND-CP.

. Thim
Cac . - B0 phan giai Thoi gian A X A s . Ghi
buée Trinh tu thue hién quyét h so thue hién quiffgsap Mo ta quy trinh chii
) ‘ 1. B phan ]:iép nhém\hé SO taiﬁTrung tam Phuc vu
) . B0 phan tiép nhéan ho 04 oidy HCC tiqh tiép nhan hc”),so cua tod chl'lc, ca nl}én; j:ién
Budc 1 Tiep nhan ho so so tai Trung tam Phuc & hanh kiém tra; ghi phi€u hen tra két qua (néu ho so

vu HCC tinh

hop 1¢, ddy du); trd ho so va huéng dan dé nghi bo
sung (n€u ho so chua dam bao).
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2. B¢ phan tiép nhan ho tai Trung tdm Phuc vu HCC
tinh tao hd so mai, cap nhat thong tin ho so cta to
chire, ca nhan chuyén vao phan mém xu ly va gui
phong Doanh nghiép va Pau tu hoic phong Quy
hoach - Tong hop (tuy tung linh vuc) thude So giai
quyét thong qua phan mém xir ly.

3. Hb so gidy duoc chuyen ngay trong ngay lam viéc;
dbi voi truong hop hd so duoc tiép nhan sau 15 gio
hang ngay s& chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép
theo.

Budc 2

Phén cong xir 1y ho so

Lanh dao phong

02 gid

biéu phoi, chuyén ho so dén cong chuc thuc hién
cong viéc

Budc 3

Tham dinh, xtr Iy ho so

Cong chirc dugc phan
cong xu ly

07 ngay

Thu Iy, tham dinh hd so, du thao bao céo tham dinh,
chuyén lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao So,
cu thé:

H6 so khong dat: Truong hop hd so chua hoan thién,
du thdo van ban trinh lanh dao phong thong béo tra
hd sova hudng din mdt 1an cho t6 chire, ca nhan diéu
chinh, bd sung va nop lai ho so.

HO so dat: Truong hop hd so ¢6 ndi dung rd rang,
day du va khong c6 ¥ kién phan dbi cua cac co quan
duoc lay ¥ kién, du thao van ban, gidy to c6 lién
quan. Trinh lanh dao phong xem xét va thuc hién
budc tiép theo.

Budc 4

Trinh phé duyét hd so

Lanh dao phong

01 ngay

Lanh dao phong kiém tra, xem xét hd so:

- Néu khong dong ¥: cho y kién xu 1y.

- Néu d’ESng y: ky nhay van ban dy thao va thyc hién
budc tiép theo.

Budce 5

Phé duyét

Lanh dao S&

01 ngay

Lanh dao S¢ xem xét, ky phé duyét
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- Néu khong ddng ¥: cho y kién xu ly, chuyén hé so
lai cho phong chuyén moén xtr Iy ho so.
- Néu ddng y: ky phé duyét két qua hd so.

Vin thu S¢, cong chuc Cong chirc phdi hop v6i Van thu phat hanh van ban,

Budc 6 Vao 5p v bar}, dugc phan cong xu ly 02 gio chuyén két qua vé trung tdm Phuc vy Hanh chinh
chuyeén két qua A
ho so cong.
Bude 7 Tra két qua Trung tam Phuc vu 04 gio ThoPg lzao cho t0 chtrc, ca nhan dé nhan két qua giai
HCC tinh quyét ho so.
Téng thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay

12. Quy trinh ndi b s6: 12-E
- Mi TTHC: 1.009652

- Tén TTHC: Thu tuc diéu chinh du an dau tu trong trudng hop chia, tich, sap nhap du an dau tu déi voi du an thude
tham quyén chap thuan cua UBND cap tinh

Thim
Cac . o B0 phan giai Thoi gian A £ Ao . Ghi
budic Trinh tu thwe hién quyét hd so thue hién quif:él:ap Mo ta quy trinh chi

1. B6 phan tiép nhan hd so tai Trung tam Phuc vu
HCC tinh tiép nhén hd so cua to chire, ca nhan; tién
hanh kiém tra; ghi phiéu hen tra két qua (néu hd so
, ‘ Bo phan tiép nhan ho 04 ¢id hop 1¢, day du); tré ho so va huéng din dé nghi bd
Budc 1 Tiép nhan ho so so tai Trung tdm Phuc lam % ‘e sung (n€u ho so chua dam bao).

vu HCC tinh ' 2. B§ phan tiép nhan hd so tai Trung tim Phuc vu
HCC tinh tao ho6 so moi, cap nhat thong tin ho so ciia
t6 chirc, ca nhan chuyén vao phan mém xu ly va gui
dén phong Doanh nghiép va Pau tu hoic phong Quy
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hoach Téng hop (thy tung linh vuc) thude S& giai
quyét thong qua phan mém xir ly.

3. Ho so gidy duoc chuyen ngay trong ngay lam viéc;
d6i véi truong hop ho so dugc tiép nhan sau 15 gio
hang ngay s& chuyén vao dau gio ngay lam viée tiép
theo.

Budce 2

Phan cong xir 1y hd so

Lanh dao phong

02 gio
lam viéc

biéu phoi, chuyén ho so dén cong chic thyc hién
cong viéc

Budc 3

Tham dinh, xir Iy hd so

Cong chuc dugc phan
cong xu ly

19 ngay
lam viéc

Thu Iy, tham dinh ho so, du thao bao céo tham dinh,
chuyén lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao S0,
cu thé:

H6 so khong dat: Truong hop hd so chua hoan thién,
du thao van bén trinh 1anh dao phong thong bao tra
h6 so va hudng din mét 1an cho t chirc, ca nhan didu
chinh, bd sung va nop lai hd so.

H6 so dat: Truong hop hd so ¢6 ndi dung 13 rang,
day du va khong c6 y kién phan dbi cua cac co quan
dugc lay y kién, dy théo van ban, gidy to co lién
quan. Trinh 1anh dao phong xem xét va thuc hién
budc tiép theo.

Budc 4

Kiém soat ho so

Lanh dao phong

02 ngay
lam viéc

Lanh dao phong kiém tra, xem xét hd so:

- Néu khong dong ¥: cho y kién xur 1y.

- Néu d@ng y: ky nhay van ban du thao va thuc hién
budc tiép theo.

Budc 5

Trinh phé duyét

Lanh dao S&

02 ngay
lam viéc

Lanh dao S& xem xét, ky phé duyét

- Néu khong ddng ¥: cho y kién xu ly, chuyén hé so
lai cho phong chuyén moén xtr Iy ho so.

- Néu dong y: ky phé duyét va thuc hién budc tiép
theo
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Vao sO vin ban, | Van thu S¢, cong chuc 02 oidy Cong chirc phéi hop voi Vin thu dong dau, lién
Budc 6 | chuyén lién thong ho dugc phén cong xtr ly 1am % ‘e thong ho so 1én UBND tinh. Chuyén ho so tryc tiép
SO ho so : dong thoi chuyén ho so dién tu.
- Van phong UBND tinh (Trung tim PVHCC) tiép
nhan ho so ca trén h¢ thong Q-Office c6 ghi chu (H6
so mot ctra); dong thc‘ri,chuyén trép hé‘thc”)ng Mot ctra
7 i dién tir co dinh kém hét thanh phan hé so vao va gui
Kiém tra ho so cua Van day du thanh phan ho so gidy (ban sao) kem theo ban
phong UBND tinh va | van phong UBND tinh . dy thao Quyét dinh ¢ ky nhay cua lanh dao S¢);
Buée 7 | trinh Chit tich UBND | (Trung tam Phuc vu | 00 P83 X | - Van phong UBND tinh (Trung tam PVHCC) kiém
tinh; Chu tich UBND hanh chinh cong) lam viée tra thanh phan ho so day du theo quy dinh, trinh lanh
tinh phé duyét van ban dao UBND tinh xem xét, phé duyét.
- Trwong hop thanh phan ho so khong du diéu kién
va sai thé thirc, sai chinh ta, Vin Rh(‘)ng UBND tinh
(Trung tam PVHCC) tra lai d¢ bo sung ho so cho
dam bao thu tuc quy dinh.
\;%OSSOO ZEE %Zni(gu t1:u Vin the Vin phe 01 nea B0 phén Van thu Véan phong UBND tinh vao s6 vin
. , chuy qua an thu Van phong ngay \ < A A 1A ooa A
Budce 8 R , o ban, luu trir ho so, chuyén két qua cho Trung tdm
cho Trung tdm Phuyc vu UBND tinh lam viéc . , n
Hanh chinh cong Phuc vy hanh chinh céng
Xéc nhén trén phan
mclegng kﬁ;ﬁ‘ﬁ (Aiac(;;j[al Chuyén vién Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong
Budce 9 th6n. Il;éc; cho. o4 nh,ﬁn Trung tam Phuc vy 01 ngay tiép nhép két’qué, luu trix h@ so dién tur, g(éc nhan trén
@ (ﬁlﬁc dén nhan tra ’ hanh chinh cong lam viéc phan mém ket qua da c6 dé€ ban giao két qua cho Bo
két qua v thu p‘hi e phén tiép nhan tai Quay Sé Ké hoach va Pau tu.
phi (néu co) '

Tong thoi gian giai quyét TTHC

32 ngay lam viéce

13. Quy trinh ndi bd sé: 13-E
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- Ma TTHC: 1.009653

- Tén TTHC: Thu tuc diéu chinh dy 4 an dau tu trong trudng hop chia, tach, hop nhat, sap nhap, chuyén ddi loai hinh to
chtre kinh té d6i voi du 4n thudce thdm quyén chap thuin cua UBND cip tinh

Cac
buwéc

Trinh ty thue hién

B phan giai
quyét ho so

Thoi gian
thuc hién

Thim
quyencap
trén

Mbo ta quy trinh

Ghi
chu

Budec 1

Tiép nhan ho so

B0 phan tiép nhén hd
so tai Trung tdm Phuc
vu HCC tinh

04 gio
lam viéc

1. B6 phan tiép nhan hd so tai Trung tam Phuc vu
HCC tinh tiép nhén hd so cia td chuc, c4 nhan; tién
hanh kiém tra; ghi phiéu hen tra két qua (néu hd so
hop 18, day du); tra hd so va hudng dan dé nghi bd
sung (néu hd so chua dam bao).

2. B6 phan tiép nhan hd so tai Trung tam Phuc vu
HCC tinh tao hd so méi, cap nhat thong tin hd so cla
t6 chirc, ca nhan chuyén vao phan mém xu 1y va gui
dén phong Doanh nghiép va Pau tu hodc phong Quy
hoach - Tong hop (tuy tung linh vuc) thude So giai
quyét thong qua phan mém xir ly.

3. Ho so gidy duoc chuyen ngay trong ngay lam viéc;
db6i voi truong hop hd so duoc tiép nhan sau 15 gio

hang ngay s& chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép
theo.

Budc 2

Phén cong xir Iy ho so

Lanh dao phong

02 gio
lam viéc

biéeu phoi, chuyén ho so dén cong chuc thuc hién
cong viéc

Budc 3

Tham dinh, xir Iy hd so

Cong chuc dugc phan
cong xu ly

19 ngay
lam viéc

Thu Iy, tham dinh ho so, du thao bao céo tham dinh,
chuyén lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao So,
cu thé:

H6 so khéng dat: Truong hop hd so chua hoan thién,
du thao van bén trinh 1anh dao phong thong bao tra
hd so va hudng din mét lan cho to chire, ca nhan diéu
chinh, bd sung va nop lai ho so.
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Ho so dat: Truong hop hd so ¢6 ndi dung rd rang,
day du va khong c6 ¥ kién phan dbi cua cac co quan
duoc lay y kién, dy thdo van ban, gidy to co lién
quan. Trinh lanh dao phong xem xét va thuc hién
budc tiép theo.

Budc 4

Kiém soat ho so

Lanh dao phong

02 ngay
lam viéc

Lanh dao phong kiém tra, xem xét hd so:

- Néu khong dong ¥: cho y kién xur 1y.

- Néu df”mg y: ky nhay van ban du thao va thuc hién
budc tiép theo.

Budce 5

Trinh phé duyét

Lanh dao S&

02 ngay
lam viéc

Lanh dao S¢ xem xét, ky phé duyét

- Néu khong dong y: cho ¥ kién xu ly, chuyén ho so
lai cho phong chuyén moén xtr Iy ho so.

- Néu dong y: ky phé duyét va thuc hién budce tiép
theo

Budc 6

Vao so van ban,
chuyén lién thong ho
SO

Vin thu S¢, cong chirc
dugc phén cong xtr ly
ho so

02 gio
lam viéc

Cong chirc phdi hop véi Van thu dong dau, lién
thong ho so 1én UBND tinh. Chuyén ho so tryc tiép
dong thoi chuyén ho so dién tu.

Budc 7

Kiém tra h so ciia Vin
phong UBND tinh va
trinh Chu tich UBND
tinh; Chu tich UBND

tinh phé duy¢t van ban

Vian phong UBND tinh
(Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong)

06 ngay
lam viéc

- Van phong UBND tinh (Trung tim PVHCC) tiép
nhan ho so ca trén hé thong Q-Office c6 ghi chu (HO
so mot cira); dong thoi chuyén trén hé théng Mot cira
dién tir co dinh kém hét thanh phan ho so vao va gui
day du thanh phéan ho so gidy (ban sao) kém theo ban
du thao Quyét dinh c6 ky nhay cuta lanh dao Sé);

- Vin phong UBND tinh (Trung tim PVHCC) kiém
tra thanh phan hd so day du theo quy dinh, trinh linh
dao UBND tinh xem xét, phé duyét.

- Trudng hop thanh phan hé so khong du didu kién
va sai thé thuc, sai chinh t4, Van phong UBND tinh
(Trung tdm PVHCC) tra lai dé bd sung ho so cho
dam bao thu tuc quy dinh.
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V%O SO van b;an, lAu'u tr,u < < \ . B phan Vin thu Vin phong UBND tinh vao s6 vin
. ho so, chuyén ket qua Vin thu Van phong 01 ngay ) ~ A 2 1A . A
Budc 8 A , .o ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho Trung tdm
cho Trung tdm Phuc vu UBND tinh lam viéc \ , N
\ , N Phuc vy hanh chinh céng
Hanh chinh cong
Xac nhén trén phan
fmem ketA qua fi aco tai Chuyén vién Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
B phan mdt cira; A \ 4 A1 Ah o1 A x e A e
. n , PR Trung tam Phuc vy 01 ngay tiép nhan két qua, luu trir ho so dién ti, xac nhén trén
Budc 9 | thong bao cho ca nhan, . , A N SN N S I N
PR A hanh chinh cong lam viéc phan mém ket qua da co dé ban giao ket qua cho B9
0 chirc den nhfn tra han tiép nhan tai Quﬁ S¢ Ké hoach va Pau tu
ket qua va thu phi, 1€ P p nhan & Y ; ’
phi (néu co)

Téng thoi gian giai quyét TTHC

32 ngay lam viéc

14. Quy trinh ndi b s6: 14-E
- Mi TTHC: 1.009656

- Tén TTHC: Thu tuc diéu chinh du é’n dau tu theo ban éq, quyét dinh cta tg‘)a an, trong tai d6i voi du an dau tu da duoc
chap thuan chu truong dau tu cua UBND cap tinh (Khoan 3 Diéu 54 Nghi dinh s6 31/2021/ND-CP)

Thim

Cac . - B0 phan giai Thoi gian A X Ao . Ghi
bude Trinh tu thwe hién quyé t ho so thue hién quif:él:ap Mo ta quy trinh chi

1. B6 phan tiép nhan hd so tai Trung tam Phuc vu

HCC tinh ti€p nhan ho so cua to chitc, ca nhan; tién

B6 phan tiép nhan hd . hanh }quP trav; ghi 7phieu h@I‘l tra ’ket qua (rieu hq S0

. .z A 1A . A 04 gio hop 1€, day du); tra ho so va hudng dan de nghi bo

Budc 1 Tiép nhan ho so so tai Trung tdm Phuc \ o PR , .
lam viéc sung (n€u ho so chua dam bao).

vu HCC tinh

2. Bo phan tiép nhén hd tai Trung tam Phuc vu HCC
tinh tao ho so mdi, cap nhat thong tin ho so cia to
chirc, cd nhan chuyén vao phan mém xur ly va gui
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dén phong Doanh nghiép va Dau tu hoic phong Quy
hoach - Tong hop (tuy timg linh vic) thude So giai
quyét thong qua phan mém xu 1y.

3. Hb so gidy duoc chuyén ngay trong ngay lam viéc;
d6i voi trudng hop hd so duoc tiép nhan sau 15 gid
hang ngay s& chuyén vao dau gio ngay lam viée tiép
theo.

Budc 2

Phan cong xir 1y hd so

Lanh dao phong

02 gio
lam viéc

biéu phoi, chuyén ho so dén cong chic thyc hién
cong viéc

Budc 3

Tham dinh, xir Iy hd so

Cong chuc dugc phan
cong xu ly

03 ngay
lam viéc

Thu 1y, tham dinh hd so, du thao bao céo tham dinh,
chuyén lanh dao phong xem xét, trinh ldnh dao S0,
cu thé:

HO so khong dat: Truong hop hd so chua hoan thién,
du thao van ban trinh 1anh dao phong thong bao tra
h6 so va hudng din mét 1an cho t chirc, ca nhan didu
chinh, bd sung va nop lai hd so.

H6 so dat: Truong hop hd so ¢6 ndi dung 13 rang,
dﬁy dq, trinh 1anh dao phong xem xét va thuc hién
budc tiép theo.

Budc 4

Kiém soat ho so

Lanh dao phong

01 ngay
lam viéc

Lanh dao phong kiém tra, xem xét hd so:

- Néu khong dong ¥: cho y kién xr 1y.

- Néu d@ng y: ky nhay van ban du thao va thuc hién
budc tiép theo.

Budc 5

Trinh phé duyét

Lanh dao S&

01 ngay
lam viéc

Lanh dao S& xem xét, ky phé duyét

- Néu khong ddng ¥: cho y kién xu ly, chuyén hé so
lai cho phong chuyén moén xtr Iy ho so.

- Néu dong y: ky phé duyét va thuc hién budc tiép
theo
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Vao sO vin ban, | Van thu S¢, cong chuc 02 oidy Cong chirc phéi hop voi Vin thu dong dau, lién
Budc 6 | chuyén lién thong ho dugc phén cong xtr ly 1am % ‘e thong ho so 1én UBND tinh. Chuyén ho so tryc tiép
SO ho so : dong thoi chuyén ho so dién tu.
- Van phong UBND tinh (Trung tim PVHCC) tiép
nhan ho so ca trén h¢ thong Q-Office c6 ghi chu (H6
so mot ctra); dong thc‘ri,chuyén trép hé‘thc”)ng Mot ctra
7 i dién tir co dinh kém hét thanh phan hé so vao va gui
Kiém tra ho so cua Van day du thanh phan ho so gidy (ban sao) kem theo ban
phong UBND tinh va | van phong UBND tinh . dy thao Quyét dinh ¢ ky nhay cua lanh dao S¢);
Buée 7 | trinh Chit tich UBND | (Trung tam Phuc vu | 00 P83 X | - Van phong UBND tinh (Trung tam PVHCC) kiém
tinh; Chu tich UBND hanh chinh cong) lam viée tra thanh phan ho so day du theo quy dinh, trinh lanh
tinh phé duyét van ban dao UBND tinh xem xét, phé duyét.
- Trwong hop thanh phan ho so khong du diéu kién
va sai thé thirc, sai chinh ta, Vin Rh(‘)ng UBND tinh
(Trung tam PVHCC) tra lai d¢ bo sung ho so cho
dam bao thu tuc quy dinh.
Vao sb van ban, luu trit A A xrx < \ , oz
hé so, chuyén két qua Van thu Van phong 01 ngay B0 phan Van thu Van phong UBND tinh vao s6 van
Budc 8 ’ R \ N ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho Trung tdm
cho Trung tdm Phuyc vu UBND tinh lam viéc . , n
Hanh chinh cong Phuc vy hanh chinh céng
Xéc nhén trén phan
mclegng kﬁ;ﬁ‘ﬁ (Aiac(;;j[al Chuyén vién Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong
Budce 9 th6n. Il;éc; cho. o4 nh,ﬁn Trung tam Phuc vy 01 ngay tiép nhép két’qué, luu trix h@ so dién tur, g(éc nhan trén
@ (ﬁlﬁc dén nhan tra ’ hanh chinh cong lam viéc phan mém ket qua da c6 dé€ ban giao két qua cho Bo
két qua v thu p‘hi e phén tiép nhan tai Quay Sé Ké hoach va Pau tu.
phi (néu co) '

Tong thoi gian giai quyét TTHC

12 ngay lam viéc

15. Quy trinh ndi bd sé: 15-E
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- Ma TTHC: 1.009657

- Tén TTHC: Thu tuc diéu chinh dy 4n dau tu theo ban an, quyét dinh cua toa an, trong tai ddi véi du an dau tu da duoc
cap Gidy ching nhin ding ky dau tu va khong thudc dién chip thuan cha treong dau tu cia UBND cép tinh hodc du an da
duogc chap thuan chu trrong dau tr nhung khéng thude trudng hop quy dinh tai khoan 3 Piéu 41 ciia Luat Pau tu (Khoan 4
Piéu 54 Nghi dinh s 31/2021/ND-CP)

Cac
buwéc

Trinh tw thwe hién

B¢ phén giai
quyét ho so

Thoi gian
thue hién

Thim
quyéncap
trén

M6 ta quy trinh

Ghi
cha

Budec 1

Tiép nhén ho so

B0 phan tiép nhén hd
so tai Trung tdm Phuc
vu HCC tinh

04 gio
lam viéc

1. B phan tiép nhéan hd so tai Trung tam Phuc vu
HCC tinh tiép nhén hd so cua to chire, ca nhan; tién
hanh kiém tra; ghi phiéu hen tra két qua (néu hd so
hop 18, ddy du); tra hd so va hudéng dan dé nghi bd
sung (néu hd so chua dam bao).

2. B6 phan tiép nhéan hd so tai Trung tam Phuc vu
HCC tinh tao hd so méi, cap nhat thong tin ho so cua
t6 chirc, ca nhan chuyén vao phan mém xu 1y va gui
phong Doanh nghiép va DPau tu hodc phong Quy
hoach Téng hop (thy tung linh vuc) thude S& giai
quyét thong qua phan mém xir ly.

3. Ho so gidy duoc chuyen ngay trong ngay lam viéc;
db6i voi trudong hop hd so duoc tiép nhan sau 15 gio
hang ngay s& chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép
theo.

Budc 2

Phan cong xir Iy hd so

Lanh dao phong

02 gio
lam viéc

biéu phoi, chuyén ho so dén cong chic thyc hién
cong viéc

Budce 3

Tham dinh, xir Iy ho so

Cong chuc dugc phan
cong xu ly

03 ngay
lam viéc

Thy 1y, tham dinh ho so, dy thao bao cao tham dinh,
chuyén lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao So,
cu thé:

HO so khong dat: Truong hop hd so chua hoan thién,
du thao van ban trinh lanh dao phong thong bao tra
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h6 so va hudng dan mét 1an cho t6 chirc, ca nhan didu
chinh, b6 sung va ndp lai ho so.
H6 so dat: Truong hop ho so co ndi dung rd rang,
day du, trinh 1anh dao phong xem xét va thuc hién
budc tiép theo.
Lanh dao phong kiém tra, xem xét hd so:
Budc 4 | Trinh phé duyét ho so Léanh dao phong 0 4 glo ) Ne,u @ong dong y: cho ¥ kién xr 1y. )
lam vige - NEu dong y: ky nhdy van ban du thao va thuc hién
budc tiép theo.
Lanh dao S& xem xét, ky phé duyét
Budc 5 Phé duyét Lanh dao S& 94 gio - Neu kho?g dong y: ch(z y k}erlr xu ly, chuyén ho so
lam viéc lai cho phong chuyén moén xir 1y ho so.
- Néu ddng y: ky phé duyét két qua hd so.
’ Vao sé vin ban, Vian thu §0, cong (ihlI’C 02 gio Congz chu? phO} hc_gp voi VaAn thu phat hant‘l van b’an,
Budc 6 2 1A duogc phén cong xir ly N chuyén két qua vé trung tdm Phuc vu Hanh chinh
chuyén két qua A lam viéc o
ho so cong.
Budce 7 Tra két qua Trung tam I?huc vu 94 gio ThoPg lzao cho t0 chtrc, ca nhan dé nhan két qua giai
HCC tinh lam viéc quyét ho so.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc

16. Quy trinh ndi b s6: 16-E
- Mi TTHC: 1.009642
- Tén TTHC: Thu tuc chip thuan nha dau tu cia UBND cép tinh

Cac
buéc

Trinh ty thue hién

B phan giai
quyét ho so

Thoi gian
thuc hién

Thim
quyencap
trén

Mbo ta quy trinh

Ghi
chua
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Budec 1

Tiép nhan ho so

B0 phan tiép nhén hd
so tai Trung tdm Phuc
vu HCC tinh

04 gio
lam viéc

1. Bo phan tiép nhéan hd so tai Trung tam Phuc vu
HCC tinh tiép nhén hd so cua to chire, ca nhan; tién
hanh kiém tra; ghi phiéu hen tra két qua (néu hd so
hop 1¢, day du); trd hd so va hudng dan dé nghi bd
sung (néu hd so chura dam bao).

2. B6 phan tiép nhéan hd so tai Trung tam Phuc vu
HCC tinh tao hd so méi, cap nhat thong tin h so cua
t6 chirc, ca nhan chuyén vao phan mém xu 1y va gui
dén phong Doanh nghiép va Dau tr hoic phong Quy
hoach Téng hop (thy tung linh vuc) thude S¢& giai
quyét thong qua phan mém xir ly.

3. Ho so gidy duoc chuyen ngay trong ngay lam viéc;
db6i voi truong hop hd so duoc tiép nhan sau 15 gio
hang ngay s& chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép
theo.

Budce 2

Phan cong xir 1y hd so

Lanh dao phong

02 gio
lam viéc

biéu phoi, chuyén ho so dén cong chuc thuc hién
cong viéc

Budc 3

Tham dinh, xir Iy ho so

Cong chirc dugc phan
cong xu ly

19 ngay
lam viéc

Thu Iy, tham dinh hd so, du thao bao céo tham dinh,
chuyén lanh dao phong xem xét, trinh ldnh dao S0,
cu thé:

HO so khong dat: Truong hop hd so chua hoan thién,
du thao van bén trinh 1anh dao phong thong bao tra
hd so va hudng din mét lan cho to chire, ca nhan diéu
chinh, bd sung va nop lai hd so.

H6 so Pat: Truong hop hd so ¢d ndi dung rd rang,
day du va khong c6 y kién phan di cua cac co quan
duoc lay y kién, dy théo van ban, gidy to co lién
quan. Trinh 1anh dao phong xem xét va thuc hién
budc tiép theo.

Budc 4

Kiém soat ho so

Lanh dao phong

02 ngay
lam viéc

Lanh dao phong kiém tra, xem xét hd so:
- Néu khong dong ¥: cho y kién xr 1y.
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- Néu dong y: ky nhay van ban du thao va thuc hién
budc tiép theo.
Lanh dao S& xem xét, ky phé duyét
02 ngay - Néu khong ddng ¥: cho ¥ kién xu ly, chuyén hd so
Budce 5 Trinh phé duyét Lanh dao Sé& lam vidc lai cho phong chuyén moén xir 1y ho so.
’ - Néu dong y: ky phé duyét va thuc hién budc tiép
theo
Vao sO vin ban, | Van thu S¢, cong chuc 02 oid Cong chirc phéi hop voi Vin thu dong dau, lién
Budc 6 | chuyén lién thong ho duogc phén cong xir ly - 8lO thong ho so 1én UBND tinh. Chuyén ho so truc tiep
A lam viéc A . 2 1A A .
SO ho so dong thoi chuyén ho so dién tu.
- Vian phong UBND tinh (Trung tim PVHCC) tiép
nhan ho so ca trén hé thong Q-Office co ghi chu (H6
so mot ctra); déng thoi chuyén trén hé théng Mot ctra
dién tir co dinh kém hét thanh phan ho so vao va gui
Kiém tra ho so cia Van day du thanh phéan ho so gidy (ban sao) kém theo ban
phong UBND tinh va | van phong UBND tinh . du thao Quyét dinh c6 ky nhay ciia linh dao Sé); 7
Buée 7 | trinh Chit tich UBND | (Trung tam Phuc vu | 00 P83 - Van phong UBND tinh (Trung tim PVHCC) kiém
tinh; Chu tich UBND hanh chinh cong) lam viée tra thanh phan ho so day du theo quy dinh, trinh lanh
tinh phé duyét van ban dao UBND tinh xem xét, phé duyét.
- Trudng hop thanh phan hé so khong du didu kién
va sai thé thirc, sai chinh ta, Van phong UBND tinh
(Trung tdm PVHCC) tra lai dé bd sung ho so cho
dam bao thu tuc quy dinh.
Vdo s6 vén ban, luu trir | _— ‘ B6 phan Vian thu Vin phong UBND tinh vao sé vin
. ho so, chuyén két qua Van thu Van phong 01 ngay ) U AN A A
Budc 8 A . o ban, luu trir ho so, chuyén két qua cho Trung tdm
cho Trung tdm Phuc vu UBND tinh lam viéc \ , N
\ , N Phuc vy hanh chinh céng
Hanh chinh cong
Xac nhan trén phan
Buée 9 mém két qua da co tai Trung tm Phuc vu 01 ngay Chuyén vién Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
B phan mot cira; hanh chinh cong lam viéc tiép nhan két qua, luu trit ho so dién tir, xic nhan trén
thong bao cho ca nhan,
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t6 chtrc dén nhan tra
ket qua va thu phi, 1¢
phi (néu co)

phan mém két qua da co dé ban giao két qua cho Bo
phén tiép nhan tai Quay Sé Ké hoach va Pau tu.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

32 ngay lam viéc

17. Quy trinh ndi bd sé: 17-E
- Ma TTHC: 1.009645
- Tén TTHC: Thu tuc chap thuan cha treong dau tu cia UBND cip tinh

Cac
buwéc

Trinh tw thwe hién

B¢ phén giai
quyét ho so

Thoi gian
thuc hién

Thim
quyéncap
trén

M6 ta quy trinh

Ghi
chu

Budce 1

Tiép nhan hd so

B0 phan tiép nhén hd
so tai Trung tam Phuc
vu HCC tinh

04 gio
lam viéc

1. B phan tiép nhéan hd so tai Trung tam Phuc vu
HCC tinh tiép nhan hd so cua td chire, c4 nhan; tién
hanh kiém tra; ghi phiéu hen tra két qua (néu ho so
hop 18, day di); tra hd so va huéng dan dé nghi bo
sung (néu ho so chua dam béo).

2. B6 phan tiép nhéan hd so tai Trung tam Phuc vu
HCC tinh tao hd so méi, cap nhat thong tin hd so cua
t6 chirc, c4 nhan chuyén vao phan mém xr 1y va giri
dén phong Doanh nghi¢p va Dau tu hoic phong Quy
hoach - Tong hop (tuy tung linh vuc) thude So giai
quyét thong qua phan mém xir 1y

3. Hb so gidy duoc chuyen ngay trong ngay lam viéc;
d6i véi truong hop hé so dugc tiép nhan sau 15 gio
hang ngay s& chuyén vao dau gio ngay lam viée tiép
theo.

Budce 2

Phan cong xir 1y hd so

Lanh dao phong

02 gio
lam viéc

biéu phoi, chuyén ho so dén cong chic thyc hién
cong viéc
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Budc 3

Tham dinh, xir Iy ho so

Cong chirc dugc phan
cong xu ly

19 ngay
lam viéc

Thu Iy, tham dinh ho so, du thao bao céo tham dinh,
chuyén lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao So,
cu thé:

H6 so khong dat: Truong hop hd so chua hoan thién,
du thao van ban trinh 1anh dao phong thong bao tra
hd so va hudng din mét lan cho to chire, ca nhan diéu
chinh, bd sung va nop lai ho so.

Ho so dat: Truong hop hd so ¢6 ndi dung rd rang,
day du va khong c6 ¥ kién phan dbi cua cac co quan
duoc lay ¥ kién, du thao van ban, gidy to co lién
quan. Trinh lanh dao phong xem xét va thuc hién
budc tiép theo.

Budc 4

Kiém soat ho so

Lanh dao phong

02 ngay
lam viéc

Lanh dao phong kiém tra, xem xét hd so:

- Néu khong dong ¥: cho v kién xu 1y.

- Néu d’f)ng y: ky nhay van ban dy thao va thyc hién
budc tiép theo.

Budce 5

Trinh phé duyét

Lanh dao S&

02 ngay
lam viéc

Lanh dao S¢ xem xét, ky phé duyét

- Néu khong dong y: cho ¥ kién xu ly, chuyén hod so
lai cho phong chuyén moén xur 1y ho so.

- Néu dong y: ky phé duyét va thuc hién budce tiép
theo

Budc 6

Vao so van ban,
chuyén lién thong ho
SO

Vin thu S¢, cong chirc
dugc phén cong xtr Iy
ho so

02 gio
lam viéc

Cong chirc phéi hop voi Van thu dong ddu, lién
thong ho so 1én UBND tinh. Chuyén ho so truc tiép
dong thoi chuyén ho so dién tu.

Budc 7

Kiém tra h so ciia Vin
phong UBND tinh va
trinh Chu tich UBND
tinh; Chu tich UBND

tinh phé duy¢t van ban

Vian phong UBND tinh
(Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong)

06 ngay
lam viéc

- Van phong UBND tinh (Trung tim PVHCC) tiép
nhan ho so ca trén hé thong Q-Office c6 ghi chu (HO
so mot cira); dong thoi chuyén trén hé théng Mot cira
dién tir c6 dinh kém hét thanh phan ho so vao va giri
day du thanh phéan ho so gidy (ban sao) kém theo ban
du thao Quyét dinh c6 ky nhay cua lanh dao Sé);
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- Vin phong UBND tinh (Trung tim PVHCC) kiém
tra thanh phan hd so day du theo quy dinh, trinh lanh
dao UBND tinh xem xét, phé duy¢t.

- Trudng hop thanh phan hé so khong du didu kién
va sai thé thirc, sai chinh ta, Van phong UBND tinh
(Trung tdm PVHCC) tra lai dé bd sung ho so cho
dam bao thu tuc quy dinh.

Vao s0 van ban, luu trit

B phan Vin thu Vin phong UBND tinh vao s6 vin

ho huyén két qua an thu Van phon, 1 nga ) 2 S
Budce 8 0 80, chiuyen K¢ qu v aV | prong 0 gay ban, luu trir ho so, chuyén két qua cho Trung tdm
cho Trung tdm Phuc vu UBND tinh lam viéc \ , N
\ , N Phuc vy hanh chinh céng
Hanh chinh cong
Xac nhéan trén phan
mem két qua da co tai A a A \ . A
L <ot qua Ta 0 & Chuyén vién Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
B phan mdt ctra; R \ - A1 X , Y Ao A
. N . . 1A Trung tam Phuc vy 01 ngay tiép nhan két qua, luu trir ho so dién tir, xac nhén trén
Budc 9 | thong bao cho ca nhan, X . A Lo O S S S I A
hanh chinh cong lam viéc phan mém két qua da co de ban giao két qua cho Bo

t6 churc dén nhan tra
ket qua va thu phi, 1¢
phi (néu co)

phan tiép nhan tai Quay So K¢é hoach va Dau tu.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

32 ngay lam viéce

18. Quy trinh ndi bj so: 18-E
- Ma TTHC: 1.009736

- Tén TTHC: Thu tuc chdm dut hoat dong vin phong diéu hanh cta nha dau tu nude ngoai trong hop déng BCC

Ca,c Trinh ty thuc hién Bo pll an}glal
budc o : quyét ho so

Thoi gian
thuce hién

Thim
quyéncap
trén

M6 ta quy trinh

Ghi
cha
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Budec 1

Tiép nhén ho so

B0 phan tiép nhén hd
so tai Trung tdm Phuc
vu HCC tinh

04 gid

1. Bo phan tiép nhéan hd so tai Trung tam Phuc vu
HCC tinh tiép nhén hd so cua to chire, ca nhan; tién
hanh kiém tra; ghi phiéu hen tra két qua (néu hd so
hop 1&, ddy du); tra hd so va hudéng dan dé nghi bd
sung (néu hd so chura dam bao).

2. B6 phan tiép nhéan hd so tai Trung tam Phuc vu
HCC tinh tao hd so méi, cap nhat thong tin h so cua
t6 chirc, ca nhan chuyén vao phan mém xu 1y va gui
phong Doanh nghiép va Pau tu hodc phong Quy
hoach Téng hop (thy tung linh vuc) thude S¢& giai
quyét thong qua phan mém xir ly.

3. Ho so gidy duoc chuyen ngay trong ngay lam viéc;
db6i voi truong hop hd so duoc tiép nhan sau 15 gio
hang ngay s& chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép
theo.

Budce 2

Phan cong xir Iy hd so

Lanh dao phong

02 gid

biéu phoi, chuyén ho so dén cong chuc thuc hién
cong viéc

Budc 3

Tham dinh, xtr Iy ho so

Cong chirc dugc phan
cong xu ly

12 ngay

Thu Iy, tham dinh hd so, du thao bao céo tham dinh,
chuyén lanh dao phong xem xét, trinh ldnh dao S0,
cu thé:

HO so khong dat: Truong hop hd so chua hoan thién,
du thao van bén trinh 1anh dao phong thong bao tra
hd so va hudng din mét lan cho to chire, ca nhan diéu
chinh, bd sung va nop lai hd so.

H6 so dat: Truong hop hd so ¢6 ndi dung 13 rang,
dﬁy dq, trinh 1anh dao phong xem xét va thuc hién
budc tiép theo.

Budc 4

Trinh phé duyét hd so

Lanh dao phong

01 ngay

Lanh dao phong kiém tra, xem xét hd so:
- Néu khong dong ¥: cho y kién xur 1y.
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- Néu dong y: ky nhay van ban du thao va thuc hién
budc tiép theo.

Lanh dao S& xem xét, ky phé duyét
- Néu khong dong ¥: cho y kién xir Iy, chuyén hd so

Bugc 5 Phe duyét Léanh dao S6 01 ngay lai cho phong chuyén mén xir Iy hd so.
- Néu ddng y: ky phé duyét két qua hd so.

Vo 56 v bi Van thu S, cong chire | ) .. Cong chirc phdi hop véi Vian thu phat hanh vin ban,
Budc 6 a0 59 van bar, dugc phan cong xu 1y g1o chuyén két qua vé trung tim Phuc vu Hanh

chuyén két qua A , A

ho so chinh cong.
Budce 7 Tra két qua Trung tam Phuc vu 04 gio ThoPg lzao cho t0 chtrc, ca nhan dé nhan két qua giai
HCC tinh quyét ho so.
Téng thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay

19. Quy trinh ndi b s6: 19-E

- Ma TTHC: 1.009662

- Tén TTHC: Thu tuc chim dat hoat dong cua du an dau tu ddi voi du an dau tu thude tham quyén chip thuin chu
truong dau tu cia UBND cap tinh hoac S& K¢ hoach va Pau tu cap Giay chirng nhan dang ky dau tu

. N A eas ‘.. Tham .
lgr 2:,:c Trinh tu thye hién ]:1(:15 é‘!gltallll 688121 ;fhhg: lgliz:ll qui’féllfﬁp M0 ta quy trinh gll:
1. B6 phan tiép nhan hd so tai Trung tam Phuc vu
) i B6 phan tiép nhén hd 04 oidy HCC tiqh tiép nhan hé’so cua to ChﬁfC, ca nl}én; ‘tié'n
Budc 1 Tiép nhén ho so so tai Trung tdm Phuc 1am %iéc hanh kiém tra; ghi phiéu hen tra két qua (néu ho so
vu HCC tinh ; hop 1¢, day du); tra ho so va hudng dan dé nghi bo
sung (néu hd so chua dam bao).
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2. B¢ phan tiép nhan ho so tai Trung tim Phuyc vu
HCC tinh tao hd so méi, cap nhat thong tin hd so ctia
t6 chirc, ca nhan chuyén vao phan mém xu ly va gui
phong Doanh nghiép va Pau tu hoic phong Quy
hoach - Tong hop (tuy tung linh vuc) thude So giai
quyét thong qua phan mém xir ly.

3. Hb so gidy duoc chuyen ngay trong ngay lam viéc;
dbi voi truong hop hd so duoc tiép nhan sau 15 gio
hang ngay s& chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép
theo.

Budc 2

Phén cong xir 1y ho so

Lanh dao phong

02 gio
lam viéc

biéu phoi, chuyén ho so dén cong chuc thuc hién
cong viéc

Budc 3

Tham dinh, xtr Iy ho so

Cong chirc dugc phan
cong xu ly

Téi da
05 ngay
lam viéc

Thu Iy, tham dinh hd so, du thao bao céo tham dinh,
chuyén lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao So,
cu thé:

H6 so khong dat: Truong hop hd so chua hoan thién,
du thdo van ban trinh lanh dao phong thong béo tra
hd sova hudng din mdt 1an cho t6 chire, ca nhan diéu
chinh, bd sung va nop lai ho so.

HO so dat: Truong hop hd so ¢6 ndi dung rd rang,
day du va khong c6 ¥ kién phan dbi cua cac co quan
duoc lay ¥ kién, du thao van ban, gidy to c6 lién
quan. Trinh lanh dao phong xem xét va thuc hién
budc tiép theo.

Budc 4

Trinh phé duyét hd so

Lanh dao phong

01 ngay
lam viéc

Lanh dao phong kiém tra, xem xét hd so:

- Néu khong dong ¥: cho y kién xu 1y.

- Néu d’ESng y: ky nhay van ban dy thao va thyc hién
budc tiép theo.

Budc 5

Phé duyét

Lanh dao S&

01 ngay
lam viéc

Lanh dao S& xem xét, ky phé duyét
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- Néu khong ddng ¥: cho y kién xu ly, chuyén hé so
lai cho phong chuyén moén xtr Iy ho so.
- Néu ddng y: ky phé duyét két qua hd so.

Vin thu S¢, cong chuc

Cong chirc phdi hop voi Vin thu phat hanh vin ban,

Budc 6 Vao 5p v bar}, duogc phén cong xir ly O 2 g0 chuyén két qua vé trung tim Phuc vu Hanh chinh
chuyeén két qua A lam viéc o
ho so cong.
Bude 7 Tra két qua Trung tam I?huc vu 94 gio ThoPg lzao cho t0 chtrc, ca nhan dé nhan két qua giai
HCC tinh lam viéc quyét ho so.
Téng thoi gian giai quyét TTHC Khong quy dinh

20. Quy trinh ndi bd s6: 20-E

- Ma TTHC: 1.009665

- Tén TTHC: Thu tuc cép lai va hiéu dinh thong tin trén Gidy chtng nhan ding ky dau tu

+ Truong hop 1: cdp lai Gidy chirng nhdn dang ky dau tu.

. Thim

Cac . - B0 phan giai Thoi gian A X Ao . Ghi
bude Trinh tu thue hién quyét hd so thue hién quif:él:ap Mo ta quy trinh chi

1. B phan tiép nhéan hd so tai Trung tam Phuc vu

HCC tinh ti€p nhan ho so cua to chitc, ca nhan; tién

hanh kiém tra; ghi phi¢u hen tra két qua (néu ho so

B0 phan ti€p nhan ho . hop 1¢, day du); tra ho so va huéng dan d¢ nghi bo

. .z A LA . A 04 gio PO . X
Buoc 1 Tiép nhén ho so so tai Trung tAm Phuc 1am viéc sung (n€u ho so chua dam bao).

vu HCC tinh

2. B6 phan tiép nhéan hd so tai Trung tam Phuc vu
HCC tinh tao hd so méi, cap nhat thong tin hd so cla
t6 chirc, c4 nhan chuyén vao phan mém xr 1y va giri
phong Doanh nghiép va Dau tu hodc phong Quy
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hoach Téng hop (thy tung linh vuc) thude S& giai
quyét thong qua phan mém xir ly.

3. Ho so gidy duoc chuyen ngay trong ngay lam viéc;
d6i véi truong hop ho so dugc tiép nhan sau 15 gio
hang ngay s& chuyén vao dau gio ngay lam viée tiép
theo.

Budce 2

Phan cong xir Iy hd so

Lanh dao phong

02 gio
lam viéc

biéu phoi, chuyén ho so dén cong chic thyc hién
cong viéc

Budc 3

Tham dinh, xtr Iy ho so

Cong chirc dugc phan
cong xu ly

03 ngay
lam viéc

Thu Iy, tham dinh ho so, du thao bao céo tham dinh,
chuyén lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao S0,
cu thé:

H6 so khong dat: Truong hop hd so chua hoan thién,
du thao van bén trinh 1anh dao phong thong bao tra
h6 so va hudng din mét 1an cho t chirc, ca nhan didu
chinh, bd sung va nop lai hd so.

H6 so dat: Truong hop hd so ¢6 ndi dung 13 rang,
dﬁy dq, trinh 1anh dao phong xem xét va thuc hién
budc tiép theo.

Budc 4

Trinh phé duyét hd so

Lanh dao phong

04 gio
lam viéc

Lanh dao phong kiém tra, xem xét hd so:

- Néu khong dong ¥: cho y kién xr 1y.

- Néu d@ng y: ky nhay van ban du thao va thuc hién
budc tiép theo.

Budce 5

Phé duyét

Lanh dao S&

04 gio
lam viéc

Lanh dao S¢ xem xét, ky phé duyét

- Néu khong dong y: cho ¥ kién xu ly, chuyén hod so
lai cho phong chuyén moén xtr Iy ho so.

- Néu dong y: ky phé duyét két qua hd so.

Budc 6

Vao s0 vin ban,
chuyén ket qua

Vin thu S¢, cong chirc
dugc phén cong xtr Iy
ho so

02 gio
lam viéc

Cong chire phdi hop v6i Vin thu phat hanh vin ban,
chuyén két qua vé trung tdm Phuc vy Hanh chinh
cong.
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Budce 7

Tra két qua

Trung tam Phuc vy
HCC tinh

04 gio
lam viéc

Thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé nhan két qua giai
quyét ho so.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: Hiéu dinh théng tin Gidy chirng nhdn dang ky dau tw.

Cac
buwédc

Trinh ty thwe hién

B¢ phén giai
quyét ho so

Thoi gian
thuce hién

Thim
quyéncap
trén

M6 ta quy trinh

Ghi
cha

Budec 1

Tiép nhén ho so

B0 phan tiép nhan hd
so tai Trung tAm Phuc
vu HCC tinh

04 gio
lam viéc

1. B phan tiép nhéan hd so tai Trung tam Phuc vu
HCC tinh tiép nhén hd so cua to chire, ca nhan; tién
hanh kiém tra; ghi phiéu hen tra két qua (néu hd so
hop 18, day du); tra hd so va hudng dan dé nghi bd
sung (néu hd so chura dam bao).

2. B6 phan tiép nhan ho so tai Trung tim Phuyc vu
HCC tinh tao ho6 so moi, cap nhat thong tin ho so cia
t6 chirc, ca nhan chuyén vao phan mém xu ly va gui
phong Doanh nghiép va Dau tu hodc phong Quy
hoach Téng hop (tuy tung linh vyuc) thude S¢& giai
quyét thong qua phan mém xir ly.

3. Ho so gidy duoc chuyen ngay trong ngay lam viéc;
dbi voi truong hop hd so duoc tiép nhan sau 15 gio
hang ngay s& chuyén vao dau gio ngay lam viée tiép
theo.

Budce 2

Phan cong xir Iy hd so

Lanh dao phong

02 gio
lam viéc

biéeu phoi, chuyén ho so dén cong chuc thuc hién
cong viéc

Budc 3

Tham dinh, xtr Iy h so

Cong chirc dugc phan
cong xu ly

01 ngay
lam viéc

Thy 1y, tham dinh ho so, dy thao bao cao tham dinh,
chuyén lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao So,
cu thé:
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HO6 so khong dat: Trudng hop hd so chua hoan thién,
du thao véan ban trinh 1anh dao phong thong bao tra
hd so va hudng dan mét lan cho to chire, ca nhan diéu
chinh, bd sung va nop lai ho so.

HO so dat: Truong hop hd so ¢6 ndi dung rd rang,
dﬁy dq, trinh 1anh dao phong xem xét va thuc hién
budc tiép theo.

Lanh dao phong kiém tra, xem xét hd so:

Buéc 4 | Trinh phé duyét ho so Lanh dao phong 0 4 glo i Ne’u kl‘long dong y: cho y kien xr Iy ]
lam vige - Néu dong y: ky nhdy van ban du thao va thuc hién
budc tiép theo.
Lanh dao S¢ xem xét, ky phé duyét
Buée 5 Phé duyst Lanh dao S& 94 gio - Neu khogg dong y: ch(z y k}erlr xu ly, chuyén ho so
lam viéc lai cho phong chuyén moén xir 1y ho so.

- Néu dong y: ky phé duyét két qua hd so.

Vao sé van ban, Vin thu S¢, cong chuc 02 gics Cong chirc phoi hgp véi Van thu phat hanh van ban,

Budc 6 chuyén két qua duogc ph;llr; cong xu ly lam viée clAluyen ket qua veé trung tdm Phuc vu Hanh chinh
0 so cong.
Bude 7 Tra két qua Trung tam Ifhuc vu 94 gio ThoPg liao cho t0 chtrc, ca nhan dé nhan két qua giai
HCC tinh lam viéc quyét ho so.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03 ngay lam viéc

21. Quy trinh ndi bd s6: 21-E
- Ma TTHC: 1.009664
- Tén TTHC: Thu tuc cap Gidy chting nhin ding ky dau tu d6i voi du an khong thude dién chap thuan chi truong dau
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Cac
bwéc

Trinh tw thwce hién

B¢ phén giai
quyét ho so

Thoi gian
thuce hién

Thim
quyéncap
trén

M6 ta quy trinh

Ghi
cha

Budec 1

Tiép nhén ho so

B0 phan tiép nhén hd
so tai Trung tdm Phuc
vu HCC tinh

04 gio

1. B phan tiép nhéan hd so tai Trung tam Phuc vu
HCC tinh tiép nhén hd so cua to chirc, ca nhan; tién
hanh kiém tra; ghi phiéu hen tra két qua (néu hd so
hop 1&, ddy du); tra hd so va hudéng dan dé nghi bd
sung (néu hd so chura dam bao).

2. B6 phan tiép nhan ho so tai Trung tim Phuc vu
HCC tinh tao ho6 so moi, cap nhat thong tin ho so ciia
t6 chirc, ca nhan chuyén vao phan mém xu ly va gui
phong Doanh nghiép va Dau tu hodc phong Quy
hoach Téng hop (tuy tung linh vuc) thude S& giai
quyét thong qua phan mém xir ly.

3. Ho so gidy duoc chuyen ngay trong ngay lam viéc;
d6i voi truong hop hd so duoc tiép nhan sau 15 gio
hang ngay s& chuyén vao dau gio ngay lam viée tiép
theo.

Budce 2

Phan cong xir Iy hd so

Lanh dao phong

02 giov

bicu phoi, chuyén ho so dén cong chic thyc hién
cong viéc

Budc 3

Tham dinh, xtr Iy ho so

Cong chirc dugc phan
cong xu ly

12 ngay

Thu Iy, tham dinh hd so, du thao bao cio tham dinh,
chuyén lanh dao phong xem xét, trinh ldnh dao S0,
cu thé:

HO so khong dat: Truong hop hd so chua hoan thién,
du thao van bén trinh 1anh dao phong thong bao tra
hd so va hudng din mét lan cho to chire, ca nhan diéu
chinh, bd sung va nop lai hd so.

H6 so dat: Trudng hop hd so ¢6 ndi dung 13 rang,
day du va khong c6 y kién phan dbi cua cac co quan
dugc 13y v kién, du thao vin ban, gidy to co lién
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quan. Tfmh lanh dao phong xem xét va thuc hién
budc tiép theo.
Lanh dao phong kiém tra, xem xét hd so:
. ) A Ar 1A ~ . \ - Néu khong dong y: cho y kién xir 1y.
Budc 4 | Trinh phé duyét ho so Lanh dao phong 01 ngay A ]
- Néu d@ng y: ky nhay van ban du thao va thyc hién
budc tiép theo.
Lanh dao S& xem xét, ky phé duyét
Buéc 5 Phé duyét Lanh dao S& 01 ngay - Neu khong dong y: cho y kién xirly, chuyén ho so
lai cho phong chuyén moén xur 1y ho so.
- Néu dong y: ky phé duyét két qua hd so.
’ Vao sé vin ban, Vin thu §0, cong (ihlI’C 02 gio Congz chug phO} hc_gp voi VaAn thu phat hanl‘l van b?n,
Budc 6 X 1A o dugc phan cong xu ly chuyén két qua vé trung tdm Phuc vu Hanh chinh
chuyén két qua ho R
0 so cong.
Budce 7 Tra két qua Trung tam Fhuc vu 04 gio ThoPg liao cho t0 chtrc, ca nhan dé nhan két qua giai
HCC tinh quyét ho so.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay

22. Quy trinh ndi bd s6: 22-E
- Ma TTHC: 1.009646
- Tén TTHC: Diéu chinh dy an dau tu thudc thdm quyén chip thuan chu truong dau tu ctia Uy ban nhan dan cip tinh

Thim
Cac . o B0 phan giai Thoi gian A £ Ao . Ghi
buée Trinh tu thwe hién quyét hd so thwe hién quif:él:ap Mo ta quy trinh chi
B6 phan tiép nhan hd oy 1. B6 phan tiép nhan ho so tai Trung tim Phuyc vu
. (K 1a A . A 04 gio Y S S S A1
Bude 1 Tiép nhén ho so so tai Trung tdm Phuc 1am vide HCC tinh tiép nhan ho so cua to chirc, ¢ nhan; tien
vy HCC tinh ' hanh kiém tra; ghi phi€u hen tra két qua (n€u ho so
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hop 1&, day du); tra hd so va hudéng dan dé nghi bd
sung (néu hd so chura dam bao).

2. B6 phan tiép nhéan hd so tai Trung tam Phuc vu
HCC tinh tao hd so méi, cap nhat thong tin hd so cla
t6 chirc, c4 nhan chuyén vao phan mém xr 1y va giri
dén phong Doanh nghiép va Dau tu hoic phong Quy
hoach - Téng hop (tuy tmg linh vuc) thude So giai
quyét thong qua phan mém xir 1y

3. Hb so gidy duoc chuyen ngay trong ngay lam viéc;
d6i véi truong hop hé so dugc tiép nhan sau 15 gio
hang ngay s& chuyén vao dau gio ngay lam viée tiép
theo.

Budce 2

Phan cong xir 1y hd so

Lanh dao phong

02 gio
lam viéc

biéu phoi, chuyén ho so dén cong chic thyc hién
cong viéc

Budce 3

Tham dinh, xir Iy hd so

Cong chuc dugc phan
cong xu ly

19 ngay
lam viéc

Thu Iy, tham dinh hd so, du thao bao céo tham dinh,
chuyén lanh dao phong xem xét, trinh ldnh dao S0,
cu thé:

HO so khong dat: Truong hop hd so chua hoan thién,
du thao véan ban trinh 1anh dao phong thong béo tra
h6 so va hudng din mét 1an cho t chirc, ca nhan didu
chinh, bd sung va nop lai hd so.

H6 so dat: Trudng hop hd so ¢6 ndi dung 13 rang,
day du va khong c6 y kién phan dbi cua cac co quan
duoc lay ¥ kién, du thao van ban, gidy to c6 lién
quan. Trinh lanh dao phong xem xét va thuc hién
budc tiép theo.

Budc 4

Kiém soat ho so

Lanh dao phong

02 ngay
lam viéc

Lanh dao phong kiém tra, xem xét hd so:

- Néu khong dong ¥: cho y kién xu 1y.

- Néu d?)ng y: ky nhay van ban dy thao va thyc hién
budc tiép theo.
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Lanh dao S& xem xét, ky phé duyét
02 nod - Néu khong ddng ¥: cho y kién xu ly, chuyén hé so
Budc 5 Trinh phé duyét Lanh dao S¢& lam \%ié}(,: lai cho phong chuyén moén xtr Iy ho so.
’ - Néu dong y: ky phé duyét va thuc hién budc tiép
theo
Vao sO vin ban, | Van thu S¢, cong chuc 02 oidy Cong chirc phéi hop voi Vin thu dong dau, lién
Budc 6 | chuyén lién thong ho duogc phén cong xir ly - 8lO thong ho so 1én UBND tinh. Chuyén ho so truc tiep
A lam viéc A . 2 1A A .
SO ho so dong thoi chuyén ho so dién tu.
- Vian phong UBND tinh (Trung tim PVHCC) tiép
nhan ho so ca trén h¢ thong Q-Office c6 ghi chu (H6
so mot ctira); dong thc‘ri,chuyén trép hé‘thc”)ng Mot ctra
7 i dién tr co dinh kém hét thanh phan hé so vao va gui
Kiém tra ho so cua Van day du thanh phan ho so gidy (ban sao) kem theo ban
phong UBND tinh va | van phong UBND tinh . dy thao Quyét dinh ¢ ky nhay cua lanh dao S¢);
Buéc 7 | trinh Chit tich UBND | (Trung tam Phuc vu | 00 8% - Vn phong UBND tinh (Trung tim PVHCC) kiém
tinh; Chu tich UBND hanh chinh cong) lam viée tra thanh phan ho so day du theo quy dinh, trinh 1anh
tinh phé duyét van ban dao UBND tinh xem xét, phé duyét.
- Trwong hop thanh phan ho so khong du diéu kién
va sai thé thuc, sai chinh ta, Van phong UBND tinh
(Trung tam PVHCC) tra lai d¢ bo sung ho so cho
dam bao thu tuc quy dinh.
Vdo s0 vén ban, luu trir | S ‘ B6 phan Vin thu Van phong UBND tinh vao sé vin
. ho so, chuyén ket qua Van thu Van phong 01 ngay \ R A A oa A
Budc 8 R , o ban, luu trir ho so, chuyén két qua cho Trung tdm
cho Trung tdm Phuyc vu UBND tinh lam viéc \ , n
. . o Phuc vy hanh chinh cong
Hanh chinh cong
%éc lt{lPQn tqré;ph’én ) Chuyén vién Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
. mem etA qua da co tal Trung tdm Phuc vu 01 ngay tiép nhan ket qua, luu trit ho so dién tir, xac nhan trén
Budc 9 BQ phan m(_)t cua; N , N \ N A A J4 [P TPy S . £ , A
hone bio cho ¢ 1ha hanh chinh cong lam viéc phan mém ket qua da c6 dé€ ban giao két qua cho Bo
t ong bao cho ca n a7n, phéan tiép nhan tai Quay Sé Ké hoach va Dau tu.
t0 chirc dén nhéan tra
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két qua va thu phi, 1¢
phi (néu co)

Téng thoi gian giai quyét TTHC

32 ngay lam viéc
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Phu luc VI
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO KE HOACH VA PAU TU TINH QUANG NAM
Linh vuc: Pu tw vao ndng nghiép, ndng thon (F)

1. Quy trinh ndi bd sb: 01-F
- Mi TTHC: 2.000765

- Tén TTHC: Cam két hd trg Vép cho doanh nghiép dau tu vao ndéng nghiép, ndng thon theo Nghi dinh s6 57/2018/ND-
CP ngay 17/4/2018 ctia Chinh phu (Cap tinh)

. A LA s ‘e Thim .
Ca'c Trinh ty thuwe hién Bop P an gial Thot glan quyén M0 ta quy trinh Gh,l
budc coT : quyéet ho so thuc hién o z”'lp trén chu

1. B6 phan tiép nhan hd so cua S& Ké hoach va Dau
tu tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh tiép nhén hd so
ctia to chure, ¢4 nhan; tién hanh kiém tra; ghi phiéu hen
tra két qua (néu ho so hop 1&, diy du); tra hd so va
hudng dan dé nghi b sung (néu hd so chua dam bao).
B6 phan tiép nhén hd 2. BO phén tiép nhan hd so cua S& Ké hoach va Dau
so ctia S& Ké hoach va | 0,5 ngay tu tai Trung tam Phuc vu HCC tinh tao hd so méi, cap
Pau tu tai Trung tdm lam viéc nhat thong tin hd so cua td chire, ca nhan chuyén vao

Phuc vu HCC tinh phan mém xu 1y va gii dén Phong Kinh té nganh
thudc So giéli quyét thong qua phan mém xtr 1y.

Budce 1 Tiép nhan hd so

3. Hb so gidy duoc chuyen ngay trong ngay lam viéc;
db6i v6i truong hop hé so duoc tiép nhan sau 15 gio
hang ngdy s& chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép
theo.




Buéc 2 | Phan cong xir I hd so Lnh dao phong O‘,5 ngay D.lﬁeu phoi, chuyén ho so dén cong chure thuc hién cong
lam viéc viéc
Thu ly, tham dinh ho so, du thao bao cdo thim dinh,
chpyén lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S¢, cu
thé:
H6 so khong dat: Trudng hop hd so chua hoan thién,
i i Cone chirc duoe phan | 6.5 nea du thao van ban trinh lanh dao phong thong béo tra ho
Budc 3 | Tham dinh, xir 1y ho so g e p : gy so va hudng dan mdt lan cho to chirc, ca nhan diéu
cong xu ly lam viéce , 2 AR
chinh, b6 sung va ndp lai ho so.
HO6 so Pat: Trudng hop ho so ¢6 ndi dung 1 rang, day
du va khong c6 ¥ kien phan doi cua cac co quan duge
lay y kién, dy thao vén ban, gidy to ¢6 lién quan. Trinh
lanh dao phong xem xét va thuc hién budc tiép theo.
Lanh dao phong kiém tra, xem xét ho so:
Buoc 4 Kiém soat ho so Lanh dao phong Ql neay i Netu kl}ong dong y: cho ¥ kién xur 1. ]
lam vige - Néu dong ¥: ky nhdy van ban dy thao va thyc hién
budc tiep theo.
Lanh dao S& xem xét, ky phé duyét
Budce 5 Trinh phé duyét Lanh dao S& Ql ngdy - Neu khopg dong y: chf) v lflerrl Xu ly, chuyén ho so
lam viéc lai cho phong chuyén mén xur 1y ho so.
- Néu ddng ¥: ky phé duyét va thuc hién budc tiép theo
’ Vao s6 vin bin, chuyén Vin thu §o, cong cﬁhu”c 0,5 ngay C?ng clzuc phoi hQP voi Vin tAhu’ (zong dau, llin thcgng
Budce 6 A A dugc phén cong xur Iy e ho so 1én UBND tinh. Chuyén ho so tryc tiép dong
lién thong ho so X lam viéc .. 2 1A i .
ho so thoi chuyén ho so dién ti.
Kiém tra h6 so cia Vin . Yan P hongv UI?NDA tm;h (Trung tam },)VHCC? tleg
\ . \ < \ , nhan ho so ca trén hé thong Q-Office c6 ghi chi (HO
phong UBND tinh va | Véan phong UBND tinh . Ar nNL aA . A A 1A A A
. 5 . > 03 ngay so mot ctra); dong thoi chuyén trén hé thong Mot ctra
Bube7 | trinh Chu tich UBND | (Trung tam Phuc vu 1 1, ) Gia dién tir c6 dinh kem hét thanh phan hd so vao va giri
tinh; Chu tich UBND hanh chinh cong) ; ; P g

tinh phé duyét van ban

day du thénh,ph?m hé so gidy (ban sao) kém theo ban
du thao Quyét dinh c6 ky nhay cua lanh dao So);




- Vin phong UBND tinh (Trung tim PVHCC) kiém
tra thanh phan ho so day du theo quy dinh, trinh lanh
dao UBND tinh xem xét, phé duyét.

- Trudng hop thanh phan hé so khéng dua diéu kién va
sai thé thirc, sai chinh ta, Vin phong UBND tinh
(Trung tim PVHCC) tra lai dé b6 sung hd so cho dam
béao thu tuc quy dinh.

Vao s0 van ban, luu trir

Bo phan Vin thu Vin phong UBND tinh vao sé vin

ho huyén két qua an thu Van phon 1 nga X X 12
Budc 8 © 80, chuyen xet qu v uV | prong 0 £ay ban, luu trir ho so, chuyén két qua cho Trung tdm Phuc
cho Trung tdm Phuyc vu UBND tinh lam viéc \ , N
\ . o vu hanh chinh cong
Hanh chinh cong
Xac nhéan trén phan
mem Aket qua (?a o Eal Chuyén vién Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép
B phan mdt ctra; thong R \ N X 1A A DA X
. . LA LA Trung tdm Phuc vu 01 ngay nhén két qua, luu trit ho so dién tir, xac nhén trén phan
Budc 9 béo cho ca nhan, to \ , A \ . A Z Y am o r AR s s 4 ) A
hanh chinh cong lam viéc mém két qua da co6 dé ban giao ket qua cho B phan

chtre dén nhan tra két
qua va thu phi, 1€ phi
(néu co)

tiép nhan tai Quiy S¢ Ké hoach va Dau tu.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc




Phu luc VII
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO KE HOACH VA PAU TU TINH QUANG NAM
w bang von hd tro phat trién chinh thirc (ODA) va vién trg khong hoan lai khong thudc hd tro phat
trién chinh thiee NGO) (G)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 2140/0D-UBND ngay 13 théang 9 ndam 2024 ciia Uy ban nhan déan tinh Quang Nam)

1. Quy trinh ndi bd sb: 01-G
- Ma TTHC: 2.002333

- Tén TTHC: Lap, tham dinh, quyét dinh phé duyét khoan vién trg 1a chuong trinh, dy 4n ho tro k¥ thuat st dung vién
tro khong hoan lai khong thudc ho trg phat trién chinh thirc cua cac co quan, t6 churc, ¢4 nhan nudc ngoai thudc tham quyén
quyét dinh ciia Uy ban nhan dan cap tinh

+ Truong hop da dwoe 1y quyén gidi thi tuc hanh chinh tai Quyét dinh sé 1726/QOD-UBND ngay 16/8/2023:

. A A ns ~. . | ThAm )
Ca,c Trinh ty thuc hién Bo pP an gial Thot glan quyén MGo ta quy trinh Gh,l
budc quyét ho so thue hién eép trén chu

1. B6 phan tiép nhén hd so cua S& Ké hoach va Pau
tu tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh tiép nhan hd so
ctia td chire, ca nhan; tién hanh kiém tra; ghi phiéu hen
tra két qua (néu hd so hop 18, day du); tra hd so va
B6 phan tiép nhan hd hudng dan dé nghi b sung (néu ho so chua dam béo).
so cua S¢ Ké hoach va | 0,5 ngay 2. BO phan tiép nhan ho so ciia S¢ Ké hoach va Pau
Dau tu tai Trung tim | lam viéc tur tai Trung tdm Phyc vy HCC tinh tao h so mdi, cp

Phuc vy HCC tinh nhit thong tin ho so cta t6 chirc, ca nhan chuyén vao
phan mém xur Iy va giri phong Lao dong - Vin xi
thudc So giéi quyét théng qua phan mém xir Iy.

Buoc 1 Tiép nhan ho so

3. Ho so gidy duoc chuyen ngay trong ngay lam viéc;
dbi voi truong hop ho so duge tiép nhan sau 15 gio




hang ngay s& chuyén vao dau gio ngay lam viée tiép
theo.

Budc 2 | Phan cong xit Iy hd so Lanh dao phong 0‘,5 ngay D'lﬂeu phoi, chuyén ho so dén cong chire thuc hién cong
lam viéc viéc
Thu 1y, thim dinh hd so, du thao bao cdo thdm dinh,
chuyén lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao So, cu
the:
H6 so khong dat: Truong hop hd so chua hoan thién,
) . Cone chirc duoe phan | 16 nea du thao van ban trinh lanh dao phong thong bao tra ho
Bu6c 3 | Thim dinh, xtt Iy hé so g c e HoT P ey so va huong din mét lan cho t6 chirc, ca nhan diéu
cong xu ly lam viée , 2 N A 1A
chinh, bo sung va ndp lai ho so.
Ho6 so Pat: Truong hop ho so ¢6 noi dung 10 rang, day
du va khong c6 ¥ kién phan doi cua cac co quan dugc
lay y kién, du thao van ban, giay to c6 lién quan. Trinh
lanh dao phong xem xét va thuc hién budc tiép theo.
Lanh dao phong kiém tra, xem xét ho so:
Buéc 4 | Trinh phé duyét ho so Lanh dao phong 91 neay ) Ne,u kl}ong dong y: cho ¥ kien xur 1. )
lam vige - Néu dong ¥: ky nhdy van ban dy thao va thyc hién
budc tiep theo.
Lanh dao S& xem xét, ky phé duyét
Budc 5 Phé duyét Lanh dao S6 Ql ngdy - Neu khopg dong ¥ ch? y lq(lefl xir ly, chuyén ho so
lam viéc lai cho phong chuyén mén xur 1y ho so.
- Néu dong y: ky phé duyét két qua ho so.
’ Vo s6 vin bin, chuyén Vin thu §o, cong c7hu”c 0,5 ngay Cong; chug phO} hc_;p voi VaAn thu phat hanl} van bfln,
Budc 6 FA duogc phén cong xir ly e chuyén két qua vé trung tdm Phuc vu Hanh chinh
ket qua A lam viéc A
hoé so cong.
Bude 7 Tra két qua Trung tam ?huc vu O‘,5 ngay Tho?g lzao cho t6 chirc, ca nhan @€ nhan két qua giai
HCC tinh lam viéc quyét ho so.




Téng thoi gian giai quyét TTHC

20 ngay lam viéc

+ Truong hop chwa dwoc iy quyén gidi thi tuc hanh chinh tai Quyét dinh so 1726/QD-UBND ngay 16/8/2023:

Cac
bwéc

Trinh tw thwe hién

B¢ phén giai
quyét ho so

Thoi gian
thuce hi€én

Thim
quyén
cap trén

MG6 ta quy trinh

Ghi
cha

Budc 1

Tiép nhan ho so

B0 phan tiép nhan hd
so cua S& Ké hoach va
Pau tu tai Trung tim
Phuc vu HCC tinh

0,5 ngay
lam viéc

1. B6 phan tiép nhén hd so cua S& Ké hoach va Pau
tu tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh tiép nhan hd so
ctia to churc, ¢4 nhan; tién hanh kiém tra; ghi phiéu hen
tra két qua (néu hd so hop 1¢, day du); tra hd so va
hudng dan dé nghi b sung (néu ho so chua dam béo).
2. B6 phan tiép nhén hd so cua S& Ké hoach va Pau
tu tai Trung tam Phuc vu HCC tinh tao hd so mdi, cap
nhat thong tin hd so ciia to chirc, ca nhan chuyén vao
phan mém xir 1y va giri dén Lao dong - Vian x3 thude
S& giai quyét thong qua phan mém xur 1y.

3. Ho so gidy duoc chuyén ngay trong ngay lam viéc;
dbi v6i truong hop hd so duge tiép nhan sau 15 gio
hang ngdy s& chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép
theo.

Budc 2

Phén cong xir Iy ho so

Lanh dao phong

0,5 ngay
lam viéc

bicu phoi, chuyén ho so dén cong chirc thuc hién cong
viéc

Budce 3

Tham dinh, xir Iy hd so

Cong chuc dugc phan
cong xu ly

11,5
ngay lam
viéc

Thu 1y, tham dinh hd so, du thao bao cdo tham dinh,
chuyén lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S¢, cu
thé:

H6 so khong dat: Trudng hop ho so chua hoan thién,
du thao van ban trinh lanh dao phong thong bao tra ho
so va hudng dan mot 1an cho to chirc, c4 nhan diéu
chinh, bd sung va nop lai ho so.




H6 so Dat: Trudng hop hd so co ndi dung rd rang, day
du va khong c6 ¥ kién phan dbi cua cac co quan duoc
lay ¥ kién, dy thao van ban, gidy to ¢6 lién quan. Trinh
lanh dao phong xem xét va thyc hién budc tiép theo.

Budc 4

Kiém soat ho so

Lanh dao phong

01 ngay
lam viéc

Lanh dao phong kiém tra, xem xét ho so:

- Néu khong ddng y: cho y kién xtr Iy.

- Néu dfmg y: ky nhay van ban du thao va thuc hién
budc tiep theo.

Budce 5

Trinh phé duyét

Lanh dao S&

01 ngay
lam viéc

Lanh dao S& xem xét, ky phé duyét

- Néu khong dong ¥: cho y kién xu ly, chuyén ho so
lai cho phong chuyén mén xur 1y ho so.

- Néu dong ¥: ky phé duyét va thuc hién bude tiép theo

Budc 6

Vao s0 van ban, chuyén
lién thong ho so

Van thu So, cong chirc
dugc phan cong xur ly
ho so

0,5 ngay
lam viéc

Cong chirc phoi hop voi Van thu dong dau, lién thong
ho6 so 1én UBND tinh. Chuyén hé so tryc tiép dong
thoi chuyén ho so dién tu.

Budc 7

Kiém tra hd so cua Vin
phong UBND tinh va
trinh Chu tich UBND
tinh; Chu tich UBND
tinh phé duyét van ban

Vian phong UBND tinh
(Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong)

03 ngay
lam viéc

- Van phong UBND tinh (Trung tam PVHCC) tiép
nhan ho so ca trén hé thong Q-Office co ghi chii (HO
s0 mot cira); dong thoi chuyén trén hé thdng Mot cira
dién tir c6 dinh kém hét thanh phan hd so vao va giri
day du thanh phan ho so gidy (ban sao) kém theo ban
du thao Quyét dinh co6 ky nhay cuia lanh dao So);

- Vian phong UBND tinh (Trung tim PVHCC) kiém
tra thanh phan ho so day du theo quy dinh, trinh lanh
dao UBND tinh xem xét, phé duyét.

- Trudng hop thanh phan hé so khéng du diéu kién va
sai thé thuc, sai chinh ta, Vian phong UBND tinh
(Trung tam PVHCC) tra lai dé b6 sung ho so cho dam
bao thu tuc quy dinh.




Vao so van ban, luu trir

Bo phan Vin thu Van phong UBND tinh vao s van

Budc 8 ho so, chu}ien ket qua Van thu Var{ phong Ql neay ban, Iuu trit ho so, chuyén két qua cho Trung tim Phuc
cho Trung tdm Phuc vu UBND tinh lam viéc \ , N
\ . n vu hanh chinh cong
Hanh chinh cong
Xéc nh@n trén phén

e Aket qua (?Ia o Eal Chuyén vién Trung tim Phyc vu hanh chinh céng tiép

B6 phan mdt cira; thong R \ N 1A A A A X
Budce 9 béo cho ¢4 nhan. & Trung tam Phuc vu 01 ngay nhan ke"c qua, luu trir I}o so dién tu, xac nhén trén phan
; hanh chinh cong lam vigc mem két qua da c6 de ban giao ket qua cho B phén

chuc dén nhan tra két
qua va thu phi, I¢ phi
(néu co)

tiép nhan tai Quiy S¢ Ké hoach va Dau tu.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

20 ngay lam viéc

2. Quy trinh ndi bd sb: 02-G
- Ma TTHC: 2.002334

- Tén TTHC: Lap, tham dinh, quyét dinh phé duyét khoan vién tro 1a chwong trinh, dy 4n du tu str dung vién tro khong
hoan lai khong thudc ho trg phat trién chinh thirc cua cac co quan, t6 chirc, ¢4 nhan nudc ngoai thudc tham quyén quyét dinh
cua Uy ban nhan dan cap tinh

+ Truong hop da dwoc ity quyén gidi thi tuc hanh chinh tai Quyét dinh so 1726/0D-UBND ngay 16/8/2023:

. A LA e .. Tham .
Ca'c Trinh ty thuwe hién Bop P an gial Thot glan quyén M0 ta quy trinh Gh,l
budc coT : quyet ho so thuc hién | £~ . chu
cap tren
N Lk A 1A 1. B phan tiép nhan ho so ciia S¢ K& hoach va Pau
B0 phan ti€p nhan ho : n ) . £ A 1
A 1 \ \ tu tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh ti€p nhan ho so
. £ A 1A so cua SO0 Ké hoach va | 0,5 ngay O RAT I x R
Budce 1 Tiép nhan ho so N . n X A cua to chirc, ca nhan; tién hanh kiém tra; ghi phiéu hen
Déau tu tai Trung tam lam vigc

Phuc vu HCC tinh

tra két qua (néu ho so hop 1¢, diy du); tra hd so va
hudéng dan d€ nghi bo sung (n€u ho so chua dam bao).




2. BO phén tiép nhén ho so cua S& Ké hoach va Pau
tu tai Trung tAm Phuc vy HCC tinh tao hd so méi, cap
nhat thong tin hd so ciia to chirc, ca nhan chuyén vao
phan mém xir Iy va giri phong Lao dong - Van xi
thudc So giai quyét thong qua phan mém xir 1y.

3. Ho so gidy duoc chuyén ngay trong ngay lam viéc;
dbi vé6i truong hop hd so duge tiép nhan sau 15 gid
hang ngdy s& chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép
theo.

Budc 2

Phén cong xir Iy ho so

Lanh dao phong

0,5 ngay
lam viéc

bicu phoi, chuyén ho so dén cong chirc thuc hién cong
viéc

Budc 3

Tham dinh, xir Iy hd so

Cong chuc dugc phan
cong xu ly

16 ngay
lam viéc

Thu 1y, tham dinh hd so, du thao bao cdo thdm dinh,
chuyén lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S¢, cu
thé:

Hb so khéng dat: Truong hop ho so chua hoan thién,
du thao vin ban trinh linh dao phong thong béo tra hd
so va hudng dan mot 1an cho t6 chic, ca nhan diéu
chinh, bd sung va nop lai ho so.

HO6 so Dat: Trudng hop hd so c6 ndi dung 13 rang, diy
du va khong c6 ¥ kién phan dbi cua cac co quan duoc
lay y kién, du thao vin ban, gidy to c6 lién quan. Trinh
lanh dao phong xem xét va thyc hién budc tiép theo.

Budc 4

Trinh phé duyét ho so

Lanh dao phong

01 ngay
lam viéc

Lanh dao phong kiém tra, xem xét ho so:

- Néu khong dong y: cho y kién xr 1y.

- Néu dfmg y: ky nhay van ban du thao va thyc hién
budc tiep theo.

Budce 5

Phé duyét

Lanh dao S&

01 ngay
lam viéc

Lanh dao S& xem xét, ky phé duyét

- Néu khong dong ¥: cho ¥ kién xu ly, chuyén hd so
lai cho phong chuyén mén xur 1y ho so.

- Néu dong y: ky phé duyét két qua ho so.




Y G 2 | Van thu S¢, cong chirc \ Cong chtrc phoi hop véi Van thu phat hanh van ban,
. Vao s0 van ban, chuyén PO .| 0,5ngay 1A .2 A X .
Budc 6 Fo duogc phén cong xir ly e chuyén két qua vé trung tdm Phuc vu Hanh chinh
ket qua A lam vigc o
hoé so cong.
Bude 7 Tra két qua Trung tam ?huc vu O‘,5 ngay Tho?g lzao cho t6 chirc, ca nhan @€ nhan két qua giai
HCC tinh lam viéc quyét ho so.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

20 ngay lam viéc

+ Truong hop chwa dwoc iy quyén gidi thi tuc hanh chinh tai Quyét dinh sé 1726/QD-UBND ngay 16/8/2023:

Cac
bwéc

Trinh tw thwe hién

B¢ phén giai
quyét ho so

Thim

quyén
cap trén

Thoi gian
thuce hi€n

MGo ta quy trinh

Ghi
cha

Budc 1

Tiép nhan ho so

B0 phan tiép nhan hd
so cua S& Ké hoach va
Pau tu tai Trung tim
Phuc vu HCC tinh

0,5 ngay
lam viéc

1. B6 phan tiép nhan ho so cua S& Ké hoach va Pau
tu tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh tiép nhan hd so
ctia to chure, ¢4 nhan; tién hanh kiém tra; ghi phiéu hen
tra két qua (néu ho so hop 18, day dir); tra hd so va
hudng dan dé nghi b sung (néu ho so chua dam béo).
2. B6 phan tiép nhan ho so cua S& Ké hoach va Pau
tu tai Trung tam Phuc vu HCC tinh tao hd so mdi, cap
nhat thong tin ho so ciia to chirc, ca nhan chuyén vao
phan mém xu ly va gui dén Lao dong - Van xa thugc
S¢ giai quyet thong qua phan mém xir 1y.

3. Ho so gidy duoc chuyen ngay trong ngay lam viéc;
dbi véi truong hop ho so dugc tiép nhan sau 15 gio
hang ngdy s& chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép
theo.

Budc 2

Phén cong xir Iy ho so

Lanh dao phong

0,5 ngay
lam viéc

bicu phoi, chuyén ho so dén cong chirc thuc hién cong
viéc




Thy ly, thim dinh ho so, du thdo bdo céo tham dinh,
chpyén lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S¢, cu
thé:

Hb so khong dat: Truong hop ho so chua hoan thién,

i i Céne chire duoc phan 11,5 du thao van ban trinh lanh dao phong thong béo tra 1}6
Budc 3 | Tham dinh, xir 1y ho so £¢ o p ngay lam so va huéng dan mot lan cho to6 chirc, ca nhan dicu
cong xu ly = , 2 A
viéc chinh, b6 sung va ndp lai ho so.
HO6 so Pat: Trudng hop ho so ¢6 ndi dung 1 rang, day
du va khong c6 ¥ kicn phan doi cua cac co quan duge
lay y kién, du thao vén ban, gidy to 6 lién quan. Trinh
lanh dao phong xem xét va thuc hién budc tiép theo.
Lanh dao phong kiém tra, xem xét ho so:
Budc 4 Kiém soat ho so Lanh dao phong Ql neay i Netu kl}ong dong y: cho y kién xir 1. .
lam vigc - Néu dong y: ky nhay van ban du thao va thuc hién
budc tiép theo.
Lanh dao Sé xem xét, ky phé duyét
Budc 5 Trinh phé duyét Lanh dao S& Ql ngdy - Neu khopg dong y: chf) v lflerrl Xu ly, chuyén ho so
lam viéc lai cho phong chuyén mén xur 1y ho so.
- Néu dong ¥: ky phé duyét va thuc hién bude tiép theo
’ Vao sé van ban, chuyén Vin thu §o, cong cﬁhu”c 0,5 ngay C‘Aong clzuc phoi hQP voi Vin tAhu’ (zong dau, llin thcgng
Budce 6 A A dugc phén cong xur Iy e ho so 1én UBND tinh. Chuyén ho so tryc tiép dong
lién thong ho so A lam viéc . 2 1A i
hoé so thoi chuyén ho so dién ti.
Kiém tra h6 so cua Vin i Yan P hongv UI?NDA tm;h (Trung tam },)VHCC? tleg
\ . \ < \ , nhan ho so ca trén hé thong Q-Office co ghi chi (HO
phong UBND tinh va | Van phong UBND tinh X AL nN. AA . PP a
. 5 L > 03 ngay so mot ctra); dong thoi chuyén trén hé thong Mot ctra
Bude 7 | trinh Chu tich UBND | (Trung ttm Phucvu . e dién tir c6 dinh kém hét thanh phan hd so vio va giri
tinh; Chu tich UBND hanh chinh cong) i i p £

tinh phé duyét van ban

day du thénh,ph?m hé so gidy (ban sao) kém theo ban
du thao Quyét dinh c6 ky nhay cua lanh dao So);




- Vin phong UBND tinh (Trung tim PVHCC) kiém
tra thanh phan ho so day du theo quy dinh, trinh lanh
dao UBND tinh xem xét, phé duyét.

- Trudng hop thanh phan hé so khéng dua diéu kién va
sai thé thirc, sai chinh ta, Vin phong UBND tinh
(Trung tim PVHCC) tra lai dé b6 sung hd so cho dam
béao thu tuc quy dinh.

Vao sb van ban, luu trir
hd so, chuyén két qua Van thu Van phong 01 ngay
cho Trung tdm Phuyc vu UBND tinh lam viéc
Hanh chinh cong

Bo phan Vin thu Vin phong UBND tinh vao sé vin
ban, luu trir ho so, chuyén két qua cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong

Budc 8

Xac nhéan trén phan
mem két qua da co tai

B6 phan mot cira; thong Chuyén vién Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiep

. . LA LA Trung tdm Phuc vu 01 ngay nhén két qua, luu triv h so dién tir, xac nhén trén phﬁn
Budc 9 béo cho ca nhan, to \ , A \ . A Z Y am o r AR s s 4 ) A
hanh chinh cong lam viéc mém két qua da co6 dé ban giao ket qua cho B phan

chtre dén nhan tra két
qua va thu phi, 1€ phi
(néu co)

tiép nhan tai Quiy S¢ Ké hoach va Dau tu.

Tong thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay lam viéc

3. Quy trinh néi b s6: 03-G
- Ma TTHC: 2.002335

- Tén TTHC: Lap, tham dinh, quyét dinh phé duyét khoan vién trg phi dy an st dung vién trg khong hoan lai khong
thude ho trg phat trién chinh thirc ciia cac co quan, to chirc, c4 nhan nude ngoai thude tham quyén quyét dinh cua Uy ban nhan
dan cép tinh

+ Truong hop da dwoc iy quyén gidi thi tuc hanh chinh tai Quyét dinh sé 1726/OD-UBND ngay 16/8/2023:



Cac
bwéc

Trinh tw thwe hién

B¢ phén giai
quyét ho so

Thoi gian

thuce hi€n
c

MGo ta quy trinh

Ghi
cha

Budc 1

Tiép nhan ho so

B0 phan tiép nhan hd
so cua S& Ké hoach va
Pau tu tai Trung tim
Phuc vu HCC tinh

0,5 ngay
lam viéc

1. B6 phan tiép nhén hd so cua S& Ké hoach va Pau
tu tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh tiép nhan hd so
ctia to chure, ¢4 nhan; tién hanh kiém tra; ghi phiéu hen
tra két qua (néu hd so hop 1¢, ddy du); tra hd so va
hudng dan dé nghi bo sung (néu ho so chua dam bao).
2. B6 phan tiép nhén hd so cua S& Ké hoach va Pau
tu tai Trung tam Phuc vu HCC tinh tao hd so mdi, cap
nhat thong tin hd so ciia to chirc, ca nhan chuyén vao
phan mém xur Iy va giri phong Lao dong - Vian xi
thudc So giéi quyét théng qua phan mém xir Iy.

3. Ho so gidy duoc chuyen ngay trong ngay lam viéc;
dbi véi truong hop ho so dugc tiép nhan sau 15 gio
hang ngdy s& chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép
theo.

Budc 2

Phén cong xir Iy ho so

Lanh dao phong

0,5 ngay
lam viéc

bicu phoi, chuyén ho so dén cong chirc thuc hién cong
viéc

Budce 3

Tham dinh, xir Iy ho so

Cong chirc dugc phan
cong xu ly

16 ngay
lam viéc

Thu 1y, tham dinh hd so, du thao bao cdo tham dinh,
chuyén lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S¢, cu
thé:

H6 so khong dat: Truong hop ho so chua hoan thién,
du thao van ban trinh lanh dao phong thong bao tra ho
so va hudng dan mot 1an cho t6 chirc, c4 nhan diéu
chinh, bd sung va nop lai ho so.

HO6 so Pat: Trudng hop ho so ¢6 ndi dung rd rang, day
du va khong co y kién phan 601 cua cac co quan dugc
lay ¥ kién, dy thao van ban, gidy to c6 lién quan. Trinh
lanh dao phong xem xét va thuc hién budc tiép theo.
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Lanh dao phong kiém tra, xem xét ho so:

Buéc 4 | Trinh phé duyét ho so Lanh dao phong 91 neay ) Ne’u kl}ong dong y: cho ¥ kien xur 1. )
lam viée - Neu dong ¥: ky nhdy van ban dy théo va thyc hién
budc tiep theo.
Lanh dao S& xem xét, ky phé duyét
Budce 5 Phé duyét Lanh dao So Ql neay . Neu kho‘n g dong Y Ch? y 17(161,1 'y 1y, chuyén ho so
lam viéc lai cho phong chuyén mén xur 1y ho so.
- Néu dong y: ky phé duyét két qua ho so.
’ Vao sé van ban, chuyén Van thu §0, cong (ihlr,c 0,5 ngay Cong; chu? phO} h(gp voi VaAn thu phat han}} van b,an,
Budc 6 K&t qua dugc phan cong xu ly TR chuyén két qua ve trung tdm Phuc vu Hanh chinh
&t qua A lam viéc A
ho so cong.
Bude 7 Tra két qua Trung tam ?huc vu 0‘,5 ngay ThO?g 1t‘:ao cho t0 chuc, ca nhan d€ nhan két qua giai
HCC tinh lam viée quyét ho so.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

20 ngay lam viéc

+ Truong hop chwa dwege 11y quyén gidi thi tuc hanh chinh tai Quyét dinh sé 1726/QD-UBND ngay 16/8/2023:

. A LA s ‘e Thim .
Ca'c Trinh ty thue hién Bop P an gial Thot glan quyén M0 ta quy trinh Gh,l
budc coT : quyet ho so thuc hién | £~ . chu
cap tren

1. B6 phan tiép nhén ho so cua S& Ké hoach va Pau

tu tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh ti€p nhan ho so

B0 phan ti€p nhéan ho cua to chirc, ca nhan; tién hanh kiém tra; ghi phiéu hen

Bude 1 Ti ép nhan hd so SO Sua Sé& Ke hoacll va O‘,5 nga}y tra ’ket q:ua (Peu ho ;so hop 1@5 da?/ du); tra l}o sq va

Pau tu tai Trung tdm | lam viéc hudéng dan d€ nghi b6 sung (n€u ho so chua dam bao).

Phuc vu HCC tinh

2. BO phén tiép nhén ho so cua S& Ké hoach va Pau
tu tai Trung tam Phuc vu HCC tinh tao ho so méi, cap
nhat thdng tin ho so cua to chirc, ¢4 nhan chuyén vao
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phan mém xu ly va gui dén Lao dong - Van xa thugc
S¢ giai quyet thong qua phan mém xur 1y.

3. Ho so gidy duoc chuyen ngay trong ngay lam viéc;
dbi véi truong hop hd so duoc tiép nhan sau 15 gio
hang ngay s& chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép
theo.

Budc 2 | Phan cong xit Iy hd so Lanh dao phong 0‘,5 ngay D'lﬂeu phoi, chuyén ho so dén cong chire thuc hién cong
lam viéc viéc
Thy ly, thim dinh ho so, du thdo bdo céo tham dinh,
chuyén lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao So, cu
the:
H6 so khong dat: Truong hop hd so chua hoan thién,
) . Cone chire duoe phan 11,5 du thao van ban trinh lanh dao phong thong bao tra ho
Bu6e 3 | Thém dinh, xit Iy hd so g caue auoe b ngay lam so va huéng din mot 1an cho td chitc, c4 nhan diéu
cong xu ly A , 2 N A1 A
viéc chinh, bo sung va ndp lai ho so.
Ho6 so Pat: Truong hop ho so co ndi dung rd rang, day
du va khong co y kién phan 601 cua cac co quan dugc
lay ¥ kién, dy thao van ban, gidy to c6 lién quan. Trinh
lanh dao phong xem xét va thyc hién bude tiép theo.
Lanh dao phong kiém tra, xem xét ho so:
Budc 4 Kiém soét ho so Lanh dao phong Ql neay ) Nefu kl}ong dong ¥: cho y kien xir 1y. )
lam vigc - Néu dong y: ky nhdy van ban dy thao va thyuc hién
budc tiep theo.
Lanh dao S& xem xét, ky phé duyét
Budc 5 Trinh phé duyét Lanh dao So Ql ngdy - Neu khopg dong ¥ ch? y lq(lefl xir ly, chuyén ho so
lam viée lai cho phong chuyén mén xur 1y ho so.

- Néu dong ¥: ky phé duyét va thuc hién budc tiép theo

12




Y G 2 | Van thu S¢, cong chirc \ Cong chire phdi hop véi Vian thu dong dau, lién thong
. Vao s6 van ban, chuyén A A 1. | 0,5ngay A A \ 2 1A 2 aa
Budc 6 A A duogc phén cong xir ly e h6 so 1én UBND tinh. Chuyén ho so truc tiép dong
lién thong ho so A lam vigc . 2 1A A
hoé so thoi chuyén ho so dién tu.
- Vin phong UBND tinh (Trung tim PVHCC) tiép
nhén ho so ca trén hé thong Q-Office c6 ghi chi (HO
so mot ctra); dong thc‘ri’ chuyén trép hé‘théng Mot cura
dién tur c6 dinh kem hét thanh phan hé so vao va gui
Kiém tra hd so cua Vin day du thanh phan h6 so gidy (ban sao) kem theo ban
phong UBND tinh va | Vanphong UBND tinh | . . du thdo Quyet dinh c6 ky nhay cua lanh dao S6);
Buéc 7 | tinh Chi tich UBND | (Trung tam Phucvu | . ngay | x |- Van phong UBND tinh (Trung tim PVHCC) kiém
tinh; Chu tich UBND hanh chinh cong) am vice tra thanh phan ho so day du theo quy dinh, trinh lanh
tinh phé duyét van ban dao UBND tinh xem xét, phé duyét.
- Trudng hop thanh phan ho so khong du diéu kién va
sai thé thirc, sai chinh ta, Van phong UBND tinh
(Trung tam PVHCC) tra lai d€ bo sung ho so cho dam
bao thu tuc quy dinh.
V%O SO van bxan, lAu'u t1:u? . . . \ Bo phan Vin thu Vin phong UBND tinh vao sé vin
. ho so, chuyén két qua Van thu Van phong 01 ngay ) 1A S A
Budce 8 R \ N ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho Trung tim Phuc
cho Trung tdm Phuyc vu UBND tinh lam viéc X , n
Hanh chinh cong vu hanh chinh cong
Xéc nhén trén phan
mem Aket qua (7ia.co 'E‘c.ll Chuyén vién Trung tim Phyc vu hanh chinh cong tiép
B6 phan mét ctra; thong R \ N X " 1A A DA X
. . . 1A R Trung tdm Phuc vu 01 ngay nhan két qua, luu trit ho so dién tir, xac nhén trén phan
Budc 9 bao cho ca nhan, to . ) : 2 ; :
chire dén nhan tré; Két hanh chinh cong lam viéc mém két qua da c6 dé ban giao két qua cho B phén
. A 1. tiép nhan tai Quay S¢ K¢ hoach va Pau tu.
qua va thu phi, 1¢ phi
(néu co)

Tong thoi gian giai quyét TTHC

20 ngay lam viéc

4. Quy trinh ndi b so: 04-G
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- Ma TTHC: 2.001991
- Tén TTHC: Lap, thim dinh, quyét dinh phé duyét van kién du 4n hd tro k¥ thuat, phi du an

Cac
buwéc

Trinh ty thuwe hién

B phan giai
quyeét ho so

Thoi gian
thuc hién

Thim

quyén
cap trén

Mo ta quy trinh

Ghi
chu

Buoce 1

Tiép nhan hd so

B6 phan tiép nhén hd
so ctia S& Ké hoach va
Dau tu tai Trung tim
Phuc vu HCC tinh

0,5 ngay
lam viéc

1. B6 phan tiép nhén ho so cua S& Ké hoach va Pau
tu tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh tiép nhén hd so
ctia td chire, ca nhan; tién hanh kiém tra; ghi phiéu hen
tra két qua (néu ho so hop 18, day du); tra hd so va
hudng dan dé nghi b sung (néu hd so chua dam bao).
2. BO phén tiép nhan hd so cua S& Ké hoach va Dau
tu tai Trung tAm Phuc vy HCC tinh tao hd so méi, cap
nhat thong tin ho so cta t6 chirc, ca nhan chuyén vao
phan mém xu Iy va gui dén phong Quy hoach - Tong
hop thudc Sé giai quyét thong qua phan mém xu 1y.

3. Hb so gidy duoc chuyen ngay trong ngay lam viéc;
d6i véi truong hop h so duoc tiép nhan sau 15 gio
hang ngay s& chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép
theo.

Budc 2

Phan cong xir 1y hd so

Lanh dao phong

0,5 ngay
lam viéc

bicu phoi, chuyén ho so dén cong chirc thyc hién cong
viéc

Budce 3

Tham dinh, xir Iy hd so

Cong chirc dugc phan
cong xu ly

17,5
ngay lam
viéc

Thu 1y, tham dinh hd so, du thao bao cdo thdm dinh,
chuyén lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao So, cu
thé:

Hb so khéng dat: Truong hop ho so chua hoan thién,
du thao van ban trinh 1anh dao phong thong bao tra ho
so va huéng dan mdt lan cho t6 chirc, ca nhan diéu
chinh, bo sung va ndp lai ho so.

Ho6 so DPat: Truong hop hd so ¢6 ndi dung rd rang, dy
du va khong c6 v kién phan d6i cia cac co quan dugc
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lay y kién, du thao van ban, gidy to c6 lién quan. Trinh
lanh dao phong xem xét va thuc hién budc tiép theo.

Lanh dao phong kiém tra, xem xét ho so:

Buoc 4 Kiém soat ho so Lanh dao phong 92 neay i Ne:u kl}ong dong y: cho ¥ kién xur 1. ]
lam vige - Néu dong y: ky nhdy van ban dy thao va thyc hién
budce tiép theo.
Lanh dao S& xem xét, ky phé duyét
Bude 5 Trinh phé duyét Lanh dao S& QZ ngay - Neu khopg dong y: Ch? y 17<1e{1 Xt ly, chuyén ho so
lam viéc lai cho phong chuyén mén xur 1y ho so.
- Néu dong ¥: ky phé duyét va thuc hién bude tiép theo
’ Vao s6 van ban, chuyén Van thu §o, cong c7hu”c 0,5 ngay C?ng Cl;lu'c phoi hoP v6i Van Ehu’ (zong dau, llin th?ng
Budc 6 A A duogc phén cong xir 1y e h6 so 1én UBND tinh. Chuyén ho so truc tiép dong
lién thong ho so X lam viéc . 2 1A i
ho so thoi chuyén ho so dién tu.
- Van phong UBND tinh (Trung tam PVHCC) tiép
nhan ho so ca grén hé thong Q-Ofﬁce cod ghi chu (Ho
so mot ctra); dong thc‘ri, chuyén trép hé‘théng Mot cura
dién tir c6 dinh kém hét thanh phan ho so vao va gui
Kiém tra hd so ctia Vin day du thanh phan ho so gidy (ban sao) kém theo ban
phong UBND tinh v | Van phong UBND tinh | . . dy thao Quyet dinh c6 ky nhay cta lanh dao So);
Budc 7 | trinh Chi tich UBND | (Trung tam Phucvu | . neay - Van phong UBND tinh (Trung tam PVHCC) kiém
tinh; Chi tich UBND hanh chinh cong) am VviIee tra thanh phan ho so day du theo quy dinh, trinh lanh
tinh phé duyét vin ban dao UBND tinh xem xét, phé duyét.
- Truong hop thanh phan hd so khéng du diéu kién va
sai thé thic, sai chinh ta, Van phong UBND tinh
(Trung tam PVHCC) tra lai d€ bo sung ho so cho dam
bao thu tuc quy dinh.
V%O S0 van b;an, lAu'u t1:u < < \ X Bo phan Vin thu Vin phong UBND tinh vao s vin
Budce 8 h so, chuyen ket qua Van thu Van phong 01 ngdy ban, Iuu trit ho so, chuyén két qua cho Trung tim Phuc
cho Trung tdm Phuyc vu UBND tinh lam viéc ’ » Uy q & ;

Hanh chinh cong

vu hanh chinh cong
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Xéac nhan trén phan
mem két qua da co tai

B6 phan mot cira; thong Chuyén vién Trung tam Phuc vy hanh chinh céng tiep

. j 1A A Trung tdm Phuc vu 01 ngay nhén két qua, luu trir h so dién tir, xac nhan trén phﬁn
Budc 9 béo cho ca nhan, to . , A . L X1k e axa . \ L
hanh chinh cong lam viégc mem két qua da c6 de ban giao ket qua cho B phan

chtre dén nhan tra két
qua va thu phi, 1€ phi
(néu co)

tiép nhan tai Quiy S¢ Ké hoach va Dau tu.

Téng thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay lam viéc

5. Quy trinh ndi b s6: 05-G
- Ma TTHC: 2.002050

- Tén TTHC: Lap, phé duyét ké hoach thuc hién chuong trinh, dy 4n str dung von ODA, vén vay uu dai, von d6i ung
hang nam

Thim
quyén Mo ta quy trinh
cap trén

Ghi
chua

Cac
buwéc

B¢ phén giai Thoi gian

Trinh ty thyc hign quyét ho so thuc hién

1. B6 phan tiép nhén hd so cua S& Ké hoach va Pau
tu tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh tiép nhén hd so
ctia td chire, ca nhan; tién hanh kiém tra; ghi phiéu hen
tra két qua (néu hd so hop 18, day du); tra hd so va
Bo phan tiép nhan ho hudng dan dé nghi b sung (néu hd so chua dam bao).
so cua S¢ Ké hoach va | 0,5 ngay 2. Bo phan tiép nhan hd so ciia S Ké hoach va Pau
Dau tu tai Trung tim | lam viéc tu tai Trung tAm Phuc vy HCC tinh tao hd so méi, cap
Phyc vy HCC tinh nhat thong tin hd so cta t6 chirc, ca nhan chuyén vao
phan mém xir Iy va giri dén phong Quy hoach - Tong
hop thudc Sé giai quyét thong qua phan mém xu 1y.

Buoc 1 Tiép nhan ho so

3. HO so gidy dugc ch}lyén ngay trong ngay lam viéc;
d6i voi truong hop ho so dugce tiép nhan sau 15 gid
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hang ngay s& chuyén vao dau gio ngay lam viée tiép
theo.

Budc 2 | Phan cong xit Iy hd so Lanh dao phong 0‘,5 ngay D'lﬂeu phoi, chuyén ho so dén cong chire thuc hién cong
lam viéc viéc
Thu 1y, tham dinh ho so, du thao bao cdo thim dinh,
chuyén lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao So, cu
the:
H6 so khong dat: Truong hop hd so chua hoan thién,
) . Cone chirc duoe phan 17,5 du thao van ban trinh lanh dao phong thong bao tra ho
Budce 3 | Tham dinh, xtr 1y ho so & . iy p ngay lam so va huéng dan mdt 1an cho t6 chirc, ca nhan diéu
cong xu ly A , 2 N A 1A
viée chinh, bo sung va ndp lai ho so.
Ho6 so Pat: Truong hop ho so ¢6 noi dung 10 rang, day
du va khong c6 ¥ kién phan doi cua cac co quan dugc
lay y kién, du thao van ban, giay to c6 lién quan. Trinh
lanh dao phong xem xét va thuc hién budc tiép theo.
Lanh dao phong kiém tra, xem xét ho so:
Budc 4 Kiém soét ho so Lanh dao phong 92 neay ) Ne,u kl}ong dong ¥: cho y kien xir 1y. )
lam vige - Néu dong ¥: ky nhdy van ban dy thao va thyc hién
budc tiep theo.
Lanh dao S& xem xét, ky phé duyét
Budc 5 Trinh phé duyét Lanh dao S6 92 ngdy - Neu khopg dong ¥ ch? y lq(lefl xir ly, chuyén ho so
lam viée lai cho phong chuyén mén xur 1y ho so.
- Néu dong y: ky phé duyét va thuc hién budc tiép theo
’ Vo s6 vin bin, chuyén Vin thu §o, cong c7hu”c 0,5 ngay C?ng c13uc phoi hoP voi Vin Ehu’ (?Eong dau, llin th?ng
Budc 6 A A duogc phén cong xir ly e h6 so 1én UBND tinh. Chuyén ho so truc tiép dong
lién thong ho so A lam viéc ‘. 2 1A A
hoé so thoi chuyén ho so dién tu.
ch?m tra ho so Cl:].a Var} Vin phong UBND tinh ‘ - \fan Ik)hongv U]?NDA tm}l (Trung tam I”VHCC? t1elg
Budc 7 phong UBND tinh va (Trung tam Phuc vu 05 ngay nhén ho so ca trén hé thong Q-Office c6 ghi chi (HO
trinh Chu tich UBND \ & , NI lam viéc so mot ctra); dong thoi chuyén trén hé thong Mot ctra
hanh chinh cong)

tinh; Cha tich UBND

dién tr c6 dinh kém hét thanh phan hd so vao va gui
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tinh phé duyét van ban

day du thanh phan ho so gidy (ban sao) kém theo ban
du thao Quyét dinh c6 ky nhay cua linh dao So);

- Vian phong UBND tinh (Trung tim PVHCC) kiém
tra thanh phan ho so day du theo quy dinh, trinh lanh
dao UBND tinh xem xét, phé duyét.

- Trudng hop thanh phan hé so khéng dua diéu kién va
sai thé thirc, sai chinh ta, Vin phong UBND tinh
(Trung tam PVHCC) tra lai dé bo sung ho so cho dam
bao thu tuc quy dinh.

Vao so van ban, luu trir

Bo phan Vin thu Van phong UBND tinh vao sé vin

Budc 8 ho so, chu}ien ket qua Van thu Var{ phong Ql neay ban, Iuu trit ho so, chuyén két qua cho Trung tim Phuc
cho Trung tdm Phuc vu UBND tinh lam viéc \ , N
\ . o vu hanh chinh cong
Hanh chinh cong
Xac nhén trén phan

e Aket qua (qia.co Eal Chuyén vién Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tiép

B phan mdt cira; thong R \ Al X \ 1A A A oA X
Buéce 9 béo cho ¢4 nhan. 6 Trung tdm Phuc vu 01 ngay nhan ket qua, luu trir ho so dién tu, xac nhén trén phan
; hanh chinh cong lam vigc mem két qua da c6 de ban giao ket qua cho B phan

chtre dén nhan tra két
qua va thu phi, 1€ phi
(néu co)

tiép nhan tai Quay S¢ Ké hoach va Dau tu.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay lam viéc

6. Quy trinh ndi b s6: 06-G
- Mi TTHC: 2.002053

- Tén TTHC: K& hoach téng thé thuc hién chuong trinh, du an st dung von ODA, vdn vay uu dai, von d6i ung

Cac
buwéc

Bo phan giai

Trinh tw thwe hién FORY
o : quyét ho so

Thoi gian
thuc hién

Thim
quyén

cap trén

M0 ta quy trinh

Ghi
chua
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Budc 1

Tiép nhan ho so

B0 phan tiép nhan hd
so cua S& Ké hoach va
Pau tu tai Trung tim
Phuc vu HCC tinh

0,5 ngay
lam viéc

1. B6 phan tiép nhan ho so cua S& Ké hoach va Pau
tu tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh tiép nhan hd so
ctia to chure, ¢4 nhan; tién hanh kiém tra; ghi phiéu hen
tra két qua (néu hd so hop 1&, day du); tra hd so va
hudng dan dé nghi b sung (néu ho so chua dam béo).
2. B6 phan tiép nhan ho so cua S& Ké hoach va Pau
tu tai Trung tam Phuc vu HCC tinh tao hd so mdi, cap
nhat thong tin hd so ciia to chirc, ca nhan chuyén vao
phan mém xir Iy va giri dén phong Quy hoach - Tong
hop thudc S giai quyét thong qua phan mém xir Iy.
3. Ho so gidy duoc chuyén ngay trong ngay lam viéc;
dbi v6i truong hop hd so duge tiép nhan sau 15 gid
hang ngdy s& chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép
theo.

Budc 2

Phén cong xir Iy ho so

Lanh dao phong

0,5 ngay
lam viéc

bicu phoi, chuyén ho so dén cong chirc thuc hién cong
viéc

Budce 3

Tham dinh, xir Iy ho so

Cong chirc dugc phan
cong xu ly

17,5
ngay lam
viéc

Thu 1y, tham dinh hd so, du thao bao cdo tham dinh,
chuyén lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S¢, cu
thé:

Hb so khéng dat: Truong hop ho so chua hoan thién,
du thao van ban trinh lanh dao phong théng bao tra ho
so va hudng dan mot 1an cho t6 chirc, c4 nhan diéu
chinh, bd sung va nop lai ho so.

HO6 so Dat: Trudng hop hd so c6 ndi dung 13 rang, diy
du va khong c6 ¥ kién phan dbi cua cac co quan duoc
lay ¥ kién, dy thao van ban, gidy to ¢6 lién quan. Trinh
lanh dao phong xem xét va thuc hién budc tiép theo.

Budc 4

Kiém soat ho so

Lanh dao phong

02 ngay
lam viéc

Lanh dao phong kiém tra, xem xét ho so:
- Néu khong ddng ¥: cho y kién xr 1y.
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- Néu dong ¥: ky nhay van ban dy théo va thyc hién
budc tiép theo.

Lanh dao S& xem xét, ky phé duyét

Budc 5 Trinh phé duyét Lanh dao S6 92 ngdy - Neu khopg dong ¥ ch? y lfle{l xir ly, chuyén ho so
lam vigc lai cho phong chuyén moén xtur Iy ho so.
- Néu dong y: ky phé duyét va thuc hién budc tiép theo
’ Vao sé van ban, chuyén Van thu §0, cong c7hu’c 0,5 ngay C?ng cI}uc phoi hOl? voi Van Ehu cZong dau, 112n th(gng
Budc 6 A A duogc phén cong xir ly e h6 so 1én UBND tinh. Chuyén ho so truc tiép dong
lién thong ho so A lam vige . 2 1A A
hoé so thoi chuyén ho so dién tu.
- Van phong UBND tinh (Trung taim PVHCC) tiép
nhén ho so ca trén hé thong Q-Office c6 ghi chi (HO
so mot ctra); dong thc‘ri’ chuyén trép hé‘théng Mot cura
dién tur c6 dinh kem hét thanh phan hé so vao va gui
Kiém tra hd so cua Vin day du thénh'phén ho so giay (ban sao) kém theo ban
phong UBND tinh va | Vanphong UBND tinh | . . dy thdo Quyet dinh c6 ky nhay cua lanh dao So);
Budc 7 | trinh Chu tich UBND | (Trung tam Phuc vy |, 8 - Viin phong UBND tinh (Trung tim PVHCC) kiém
tinh; Chu tich UBND hanh chinh cong) lam viée tra thanh phan ho so day du theo quy dinh, trinh 1anh
tinh phé duyét van ban dao UBND tinh xem xét, phé duyét.
- Trudng hop thanh phan ho so khong du diéu kién va
sai thé thirc, sai chinh ta, Van phong UBND tinh
(Trung tam PVHCC) tra lai d€ bo sung ho so cho dam
bao thu tuc quy dinh.
Vao sb vén ban, lau trtr | N : B phan Van thr Van phong UBND tinh vao sé van
. ho so, chuyén két qua Van thu Van phong 01 ngay ) 1A S A
Budce 8 R \ N ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho Trung tim Phuc
cho Trung tdm Phuyc vu UBND tinh lam viéc \ , n
\ . o vu hanh chinh cong
Hanh chinh cong
%éc EPén tféan}{én ) Chuyén vién Trung tm Phyc vy hanh chinh c6ng tiép
Budc 9 n}eIEA ct qua qa.cifal Trung tam Phuc vu 01 ngay nhén ké’t qua, Iuu trix 136 so dién tu, xac nhén trén phan
B phdn mét cira; thong hanh chinh cong lam viéce mém két qua da co6 dé ban giao ket qua cho B phan

bao cho ca nhan, to
chirc dén nhan tra két

tiép nhan tai Quﬁy S& Ké hoach va Pau tu.
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qua va thu phi, 1¢ phi
(néu co)

Téng thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay lam viéc

7. Quy trinh ndi b s6: 07-G
- Ma TTHC: 2.002058
- Tén TTHC: X4ac nhan chuyén gia

Cac
bwéc

Trinh tw thwe hién

B¢ phén giai
quyét ho so

Thoi gian
thuce hién

Thim
quyén
cap trén

MG6 ta quy trinh

Ghi
cha

Buoc 1

Tiép nhan hd so

B0 phan tiép nhan hd
so cua S& Ké hoach va
Dau tu tai Trung tim
Phuc vu HCC tinh

0,5 ngay
lam viéc

1. B6 phan tiép nhan ho so cua S& Ké hoach va Pau
tu tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh tiép nhan hd so
ctia td chire, ca nhan; tién hanh kiém tra; ghi phiéu hen
tra két qua (néu hd so hop 1&, day du); tra hd so va
hudng dan dé nghi b sung (néu ho so chua dam béo).
2. B6 phan tiép nhan ho so cua S& Ké hoach va Pau
tu tai Trung tam Phuc vu HCC tinh tao hd so mdi, cap
nhat thong tin hd so cta t6 chirc, ca nhan chuyén vao
phan mém xir Iy va giri dén phong Quy hoach - Tong
hop thudc S giai quyét thong qua phan mém xir Iy.
3. Ho so gidy duoc chuyén ngay trong ngay lam viéc;
dbi v6i truong hop hd so duge tiép nhan sau 15 gid
hang ngay s& chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép
theo.

Budc 2

Phan cong xir 1y hd so

Lanh dao phong

0,5 ngay
lam viéc

bicu phoi, chuyén ho so dén cong chirc thyc hién cong
viéc
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Thy ly, thim dinh ho so, du thdo bdo céo tham dinh,
chpyén lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S¢, cu
thé:

Hb so khong dat: Truong hop ho so chua hoan thién,
du thao van ban trinh 1anh dao phong thong bao tra ho

Bu6c 3 | Tham dinh, xt ly hd so Cong CP e d}IQ? phan 6"5 nga}y so va hudng dan mét lan cho to chirc, c4 nhan diéu
cong xu ly lam viéc , 2 A
chinh, b6 sung va ndp lai ho so.
HO6 so Pat: Trudng hop ho so ¢6 ndi dung 1 rang, day
du va khong c6 ¥ kicn phan doi cua cac co quan duge
lay y kién, du thao vén ban, gidy to 6 lién quan. Trinh
lanh dao phong xem xét va thuc hién budc tiép theo.
Lanh dao phong kiém tra, xem xét ho so:
Budc 4 Kiém soat ho so Lanh dao phong 135 neay i Netu kl}ong dong y: cho ¥ kién xur 1. ]
lam vigc - Néu dong y: ky nhay van ban du thao va thuc hién
budc tiép theo.
Lanh dao Sé xem xét, ky phé duyét
Budc 5 Trinh phé duyét Lanh dao S& 1‘,5 ngay - Neu khopg dong y: chf) v lflerrl Xu ly, chuyén ho so
lam viéc lai cho phong chuyén mén xur 1y ho so.
- Néu dong ¥: ky phé duyét va thuc hién bude tiép theo
’ Vao sé van ban, chuyén Vin thu §o, cong cﬁhu”c 0,5 ngay C‘Aong clzuc phoi hQP voi Vin tAhu’ (zong dau, llin thcgng
Budce 6 A A dugc phén cong xur Iy e ho so 1én UBND tinh. Chuyén ho so tryc tiép dong
lién thong ho so A lam viéc . 2 1A i
hoé so thoi chuyén ho so dién ti.
Kiém tra h6 so cua Vin i Yan P hongv UI?NDA tm;h (Trung tam },)VHCC? tleg
\ . \ < \ , nhan ho so ca trén hé thong Q-Office co ghi chi (HO
phong UBND tinh va | Van phong UBND tinh X AL nN. AA . PP a
. ; L > 02 ngay so mot ctra); dong thoi chuyén trén hé thong Mot ctra
Bude 7 | trinh Chu tich UBND | (Trung ttm Phucvu . e dién tir c6 dinh kém hét thanh phan hd so vio va giri
tinh; Chu tich UBND hanh chinh cong) i i p £

tinh phé duyét van ban

day du thénh,ph?m hé so gidy (ban sao) kém theo ban
du thao Quyét dinh c6 ky nhay cua lanh dao So);
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- Vin phong UBND tinh (Trung tim PVHCC) kiém
tra thanh phan ho so day du theo quy dinh, trinh lanh
dao UBND tinh xem xét, phé duyét.

- Trudng hop thanh phan hé so khéng dua diéu kién va
sai thé thirc, sai chinh ta, Vin phong UBND tinh
(Trung tim PVHCC) tra lai dé b6 sung hd so cho dam
béao thu tuc quy dinh.

Vo sb van ban, luu trit
hd so, chuyén két qua Van thu Van phong 01 ngay
cho Trung tdm Phuyc vu UBND tinh lam viéc
Hanh chinh cong

Bo phan Vin thu Vin phong UBND tinh vao sé vin
ban, luu trir ho so, chuyén két qua cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong

Budc 8

Xac nhéan trén phan
mem két qua da co tai

B6 phan mot cira; thong Chuyén vién Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiep

. . LA LA Trung tdm Phuc vu 01 ngay nhén két qua, luu triv h so dién tir, xac nhén trén phﬁn
Budc 9 béo cho ca nhan, to \ , A \ . A Z Y am o r AR s s 4 ) A
hanh chinh cong lam viéc mém két qua da co6 dé ban giao ket qua cho B phan

chtre dén nhan tra két
qua va thu phi, 1€ phi
(néu co)

tiép nhan tai Quiy S¢ Ké hoach va Dau tu.

Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay lam viéc

8. Quy trinh ndi b so: 08-G
- Ma TTHC: 1.008423

- Tén TTHC: Lap, thérq dinh, quyét dinh dau tu chuong trinh, dy an dau tu su dung von ODA, vbn vay uu dai thudc
tham quyén cua nguoi ding dau co quan chu quan

. A A ns ~. . | ThAm )
Ca’c Trinh ty thuc hién Bo pP an gial Thot glan quyén MGo ta quy trinh Gh,l
budc quyét ho so thue hién cAp trén chu
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Budc 1

Tiép nhan ho so

B0 phan tiép nhan hd
so cua S& Ké hoach va
Pau tu tai Trung tim
Phuc vu HCC tinh

0,5 ngay
lam viéc

1. B6 phan tiép nhan ho so cua S& Ké hoach va Pau
tu tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh tiép nhan hd so
ctia to chure, ¢4 nhan; tién hanh kiém tra; ghi phiéu hen
tra két qua (néu hd so hop 1&, day du); tra hd so va
hudng dan dé nghi b sung (néu ho so chua dam béo).
2. B6 phan tiép nhan ho so cua S& Ké hoach va Pau
tu tai Trung tam Phuc vu HCC tinh tao hd so mdi, cap
nhat thong tin hd so ciia to chirc, ca nhan chuyén vao
phan mém xir Iy va giri dén phong Quy hoach - Tong
hop thudc S giai quyét thong qua phan mém xir Iy.
3. Ho so gidy duoc chuyén ngay trong ngay lam viéc;
dbi v6i truong hop hd so duge tiép nhan sau 15 gid
hang ngdy s& chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép
theo.

Budc 2

Phén cong xir Iy ho so

Lanh dao phong

0,5 ngay
lam viéc

bicu phoi, chuyén ho so dén cong chirc thuc hién cong
viéc

Budce 3

Tham dinh, xir Iy ho so

Cong chirc dugc phan
cong xu ly

17,5
ngay lam
viéc

Thu 1y, tham dinh hd so, du thao bao cdo tham dinh,
chuyén lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S¢, cu
thé:

Hb so khéng dat: Truong hop ho so chua hoan thién,
du thao van ban trinh lanh dao phong théng bao tra ho
so va hudng dan mot 1an cho t6 chirc, c4 nhan diéu
chinh, bd sung va nop lai ho so.

HO6 so Dat: Trudng hop hd so c6 ndi dung 13 rang, diy
du va khong c6 ¥ kién phan dbi cua cac co quan duoc
lay ¥ kién, dy thao van ban, gidy to ¢6 lién quan. Trinh
lanh dao phong xem xét va thuc hién budc tiép theo.

Budc 4

Kiém soat ho so

Lanh dao phong

02 ngay
lam viéc

Lanh dao phong kiém tra, xem xét ho so:
- Néu khong ddng ¥: cho y kién xr 1y.
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- Néu dong ¥: ky nhay van ban dy théo va thyc hién
budc tiép theo.

Lanh dao S& xem xét, ky phé duyét

Budc 5 Trinh phé duyét Lanh dao S6 92 ngdy - Neu khopg dong ¥ ch? y lfle{l xir ly, chuyén ho so
lam vigc lai cho phong chuyén moén xtur Iy ho so.
- Néu dong y: ky phé duyét va thuc hién budc tiép theo
’ Vao sé van ban, chuyén Van thu §0, cong c7hu’c 0,5 ngay C?ng cI}uc phoi hOl? voi Van Ehu cZong dau, 112n th(gng
Budc 6 A A duogc phén cong xir ly e h6 so 1én UBND tinh. Chuyén ho so truc tiép dong
lién thong ho so A lam vige . 2 1A A
hoé so thoi chuyén ho so dién tu.
- Van phong UBND tinh (Trung taim PVHCC) tiép
nhén ho so ca trén hé thong Q-Office c6 ghi chi (HO
so mot ctra); dong thc‘ri’ chuyén trép hé‘théng Mot cura
dién tur c6 dinh kem hét thanh phan hé so vao va gui
Kiém tra hd so cua Vin day du thénh'phén ho so giay (ban sao) kém theo ban
phong UBND tinh va | Vanphong UBND tinh | . . dy thdo Quyet dinh c6 ky nhay cua lanh dao So);
Budc 7 | trinh Chu tich UBND | (Trung tam Phuc vy |, 8 - Viin phong UBND tinh (Trung tim PVHCC) kiém
tinh; Chu tich UBND hanh chinh cong) lam viée tra thanh phan ho so day du theo quy dinh, trinh 1anh
tinh phé duyét van ban dao UBND tinh xem xét, phé duyét.
- Trudng hop thanh phan ho so khong du diéu kién va
sai thé thirc, sai chinh ta, Van phong UBND tinh
(Trung tam PVHCC) tra lai d€ bo sung ho so cho dam
bao thu tuc quy dinh.
Vao sb vén ban, lau trtr | N : B phan Van thr Van phong UBND tinh vao sé van
. ho so, chuyén két qua Van thu Van phong 01 ngay ) 1A S A
Budce 8 R \ N ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho Trung tim Phuc
cho Trung tdm Phuyc vu UBND tinh lam viéc \ , n
\ . o vu hanh chinh cong
Hanh chinh cong
%éc EPén tféan}{én ) Chuyén vién Trung tm Phyc vy hanh chinh c6ng tiép
Budc 9 n}eIEA ct qua qa.cifal Trung tam Phuc vu 01 ngay nhén ké’t qua, Iuu trix 136 so dién tu, xac nhén trén phan
B phdn mét cira; thong hanh chinh cong lam viéce mém két qua da co6 dé ban giao ket qua cho B phan

bao cho ca nhan, to
chirc dén nhan tra két

tiép nhan tai Quﬁy S& Ké hoach va Pau tu.
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qua va thu phi, 1¢ phi
(néu co)

Téng thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay lam viéc
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Phu luc VIII
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO KE HOACH VA PAU TU TiNH QUANG NAM
Linh vuc: Pau tu theo phuong thire ddi tac cong tu (H)

1. Quy trinh ndi bd sé: 01-H
- M3 TTHC: 1.009491

- Tén TTHC: Tham dinh, phé duyét bao céo nghién ctru tién kha thi, quyét dinh chu trwong dau tu du an PPP do nha
dau tu dé xuat (Cap tinh)

3 Trinh ty thyc .. Trinh cac cip
Thu tw hién A LAl exs £ Thoi . X A .
A ¢ B0 phan gidi quyét | . ¢6 tham quyén A iz . Ghi
cong » hd so gian thuc cao hon (néu Mo ta quy trinh chii
viée (]Y ot d’,’f'g hién .
cong viéc) cd)
Ti ép nhan hd BK% 11)1};212}?1 \?; ggi %1? 01 ngay HO so ndp va duoc tiép nhan truc tiép tai Trung tﬁm
Budc 1 so. tai Trﬁn tam Phuc | 1am viec Phuq vu héph chinh cf)ng. Sau d6 dugc chuyén ho
e cong - so vé S Ké hoach va Dau tu.
Budce 2 Phan cong hd Lanh dao phong 01 ngay Truéng phong Tham dinh du an phan cong hd so
SO Tham dinh dy an lam viéc dén Chuyén vién truc tiép xur ly.
Lav ¢ kién 05 nea Tham muu van ban léy' y lgié'n cac don vi, dia
pg] 6¥ho*p Lanh dao phong 1am \%ié}; phuqng co !@én quan doi vé noi dung bdo cdo
; Thim dinh dy 4n; ; nghién ctru tién kha thi. Thoi
Budce 3 3 chire thi Chuyén vién phong , , . ian
lé?n%hggotléggl ThAm dinh du 4n 15 ngiy T6 chure thdm dinh béo céo nghién ctru tién kha thi t%lém
ﬁghién citu duge phan cong. 1am vide theo quy dinh tai Biéu 15 Luat Pau tu theo phwong | 4inp
ti&n kha thi : thirc doi tac cong tu




Lanh dao S& ki Bao céo thAm dinh trinh UBND

g;ngé]igg Lanh dao S& Ké 08 ned tinh bao cao HDND tinh xem xét phé duyét. Du
Budc 4 ; o o nesy thao To trinh ctia UBND tinh trinh HDND tinh va
cao UBND hoach va Pau tu lam viéc O S \ oA , A s
tinh t6 chirc lay ¥ kién thanh vién UBND tinh v€ ni
dung Du thao To trinh theo quy che 1am viéc.
09 ngay
lam viéc )
Vin phong UBND (Khong | Xiny kién Ban | Van phong UBND tinh tham muu Lanh dao UBND
Trinh HDND tinh ké thoi Thuong vu tinh bdo cao Ban Thuong vu Tinh uy (Trong
Budc 5 tinh quyeét (Phong thudc linh gia,n xiny | Tinhuy; Trinh | truong hop can xin y kién ciia Ban Thuong vu Tinh
dinh viee phdn céng theo kien Ban HDND tinh uy) trude khi tham muu UBND tinh van ban bao
doi) Thuong phé duyét cao HDND tinh phé duyét.
vu Tinh
) Thoi
Chua xac gian
dinh, tuy Van phong HDND tinh tham muu HDND tinh xem ph‘i
theo thoi , o 5t va el van ban phé 5t ch duyét
Vin phong HDND gian t6 xét, phé duyét va giri van banp € duyét cho UBND
Budce 6 Phé duyét \ . HDND tinh | tinh. Van thu UBND tinh gui van ban phé duyét
tinh chue ky N A a1k e n
, cho Bo phan tra két qua tai Trung tam Phuc vu
hop cua Hanh chinh c6n
HDND &
tinh
) B0 phan tra Kkét qua 01 ned Se}u khi nhén dugc van ban phé duyét, Bo phén tra
Budc 7 Tra ket qua tai Trung tdm Phuc 1am \%’ié}; ket qua tai Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong

vu Hanh chinh cong

thuc hién tra két qué cho nha dau tu.

Tong thoi gian giai quyét

40 ngay lam vi¢c (30 ngay tham dinh tai S& K& hoach va Pau tu; 10 ngay tai
UBND tinh; khéng ké thoi gian xin y kién Ban Thuwong vu Tinh dy; trinh
HDND tinh phé duyét)

2. Quy trinh ndi b s6: 02-H




- Ma TTHC: 1.009493

- Tén TTHC: T}lém dinh noi dung diéu chinh chu treong dau tu, quyét dinh diéu chinh chu treong dau tu du 4n PPP do
nha dau tu dé xuat (cap tinh)

, Trinh ty thyc L Trinh cic cp
Thir tw i A LA o S Thoi , 0 R A .
A hi¢n B¢ phan giai quyet | . ¢6 tham quyén Aoz . Ghi
cong - hd so gian thuc cao hon (néu Mo ta quy trinh chii
vide (Ngi dung hién '
cong viéc) o)
£ A 1A Bc; phan mqt cua 50 \ H6 so ndp va duge tiép nhan truc tiép tai Trung tim
. Tiép nhan ho | K& hoach va Pau tu 1 ngay \ , A . 27
Budc 1 . N \ . Phuc vu hanh chinh cong. Sau d6 dugc chuyén ho so
SO tai Trung tdm Phuc | lam viéc N oo 1A Y
\ , n vé S& K€ hoach va Pau tu.
vu Hanh chinh cong
. Phan cong hod Lanh dao phong 1 ngay Truéng phong Tham dinh du 4n phan cong ho so dén
Budc 2 IO . R A ia A
SO Tham dinh du an lam viéc Chuyén vién truc tiép xu ly.
X1k . Tham muu vin ban lay y kién cac don vi, dia phuong
Lay y kién 5 ngay 1A Lo XA . ca oA
A3 Lanh dao phon N co lién quan doi vé ndi dung bdo cdo nghién clru tien
phoi hop nn dao phong lam vigc P
Tham dinh du an; kha thi.
Budc 3 5 chtrc thi Chuyén vién phong , , .
Tochite tham | & F 8 v an : Té chirc thim dinh béo cdo nghién ctru tién kha thi
dinh béo céo An od 15 ngay theo quy dinh tai Piéu 15 Luat Pau tu theo phuong | Thoi
nghién ctru dugc phan cong. lam viée >0 quy I & : P 8 .
X y s thire doi tac cong tu gian
tien kha thi P
. tham
. N Lanh dao S¢ ki Bao c4o tham dinh trinh UBND tinh | dinh
Trinh Lanh L , WA A R
dao S& béo Lanh dao S& Ké ] nod bao cao HDND tinh xem x¢ét ph€ duyét. Dy thao To
Budc 4 ; A o neay trinh cia UBND tinh trinh HDND tinh va t6 chirc
cao UBND hoach va Pau tu lam viéc IR \ I \ A A
tinh lay y kién thanh vién UBND tinh v€ ni dung Dy
thao T¢ trinh theo quy ché lam viéc.
Trinh HDND Vin phe 09 ngay | Xiny kién Ban | Van phong UBND tinh tham muu Lanh dao UBND | Thoi
. , £ an phong UBND . - . 7 S . L . .
Budc 5 tinh quyét tinh lam viéc Thuong vu tinh ba}o cao Ban Thuong vu Tinh uy (Trong truong | gian
dinh (Khéng | Tinhuy; Trinh | hop can xin y kién ciia Ban Thuong vu Tinh iiy) trudée | phé

3




(Phong thuoc linh ké thoi HDND tinh | khi tham muu UBND tinh van ban bao cao HDND | duyét
vue phdan cong theo | gian xin y phé duyét tinh phé duyét.
doi) kién Ban
Thuong
vu Tinh
uy)

Chua xac

dinh, tuy Vian phong HDND tinh tham muu HPND tinh xem

theo thoi , A Ay a1 A A

Van phong HDND gian t6 xét, phé duyét va gui van ban phé duyét cho UBND

Buéc 6 Phé duyét tinh chire k3 HDND tinh | tinh. Van thu UBND tinh gtri van ban phé duyét cho
Y B6 phan tra két qua tai Trung tdm Phuc vu Hanh

hop cua f A
HDND chinh cong.
tinh
) B0 phan tra két qua 01 ned Se}u khi nhan dugc van ban phé duyét, B6 phan tra
Budc 7 Tra két qua tai Trung tdm Phuc lam \%ié}:: ket qua tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong thuc

vu Hanh chinh cong hién tra két qua cho nha dau tu.

) ] 40 ngay lam viée (30 ngay tham dinh tai S&' K& hoach va Dau tu; 10 ngay tai
Tong thoi gian gidi quyeét UBND tinh; khéng ké thoi gian xin y kién Ban Thwong vu Tinh tdy; trinh
HDND tinh phé duyét)

3. Quy trinh ndi b sb: 03-H
- Ma TTHC: 1.009492
- Tén TTHC: Tham dinh bao cdo nghién ctru kha thi, quyét dinh phé duyét du an PPP do nha dau tu dé xuét (cp tinh)

Thi tur Trinh ty thye Trinh cac cip
cﬁng. hién B phzjn}giﬁi quyét | Thoi g?iln c6 tham quyen Mb ti quy trinh Ghi
vide (Noi dung ho so thuc hi€én cao hon (néu chua
; cong viéc) cd)




B0 phan mdt ctra S&

HO so ndp va duoc tiép nhan truc tiép tai Trung tam

Budc 1 Ticp nhan ho K? hoach VAa Bau tur Ql ngiy Phuc vu hanh chinh cong. Sau d6 dugc chuyén hd
SO tai Trung tdm Phuc lam viéc X a1 A A
\ . n so vé S& Ké hoach va Pau tu.
vu Hanh chinh cong
Budc 2 Phén cong hd Lénh dao phong 01 ngay Trudng phong Tham dinh dy an phan cong hd so
SO Tham dinh du an lam viéc dén Chuyén vién truc tiép xu ly.
I . Tham muu van ban léy y kién cac don vi, dia
Lay y kién 3 . 10 ngay h $ lie &6 vé noi d bdo. ca
phéi hop Lanh dao phong lam viée phuong c6 lién quan doi vé ndi dung bao cao
Thim dinh dy 4n; nghién ctru kha thi. Thoi
Budce 3 5 chitc tha Chuyén vién phon , . . ian
T6 chirc tham A e ‘ Té chirc tham dinh bdo céo nghién ciru tién kha thi | 34
dinh bdo céo Tham dinh dv an 40 ngay . A o A tham
nghién ciru dugc phan cong. lam viée the’o quy d}nh:[%_ll bicu 20 Luat Pau tu theo phuong dinh
kha thi thue doi tic cong tur
Trinh Lanh ) ﬂ
Budc 4 dao S& béo Lanh dao S¢ Ké 08 ngay Lanh dao S¢ ki Bao cao tham dinh trinh UBND
cdo UBND hoach va Pau tu lam viéc tinh xem xét phé duyét.
tinh
- Viin phong UBND tinh (Trung tim PVHCC) tiép
Kiém tra hd so nhan ho so ca trén h¢ thong Q-Office ¢6 ghi chu
cua Vin (HO6 so mét ctra); dong thoi chuyén trén hé thong
phong UBND Mot cura diéq tr ¢6 dinh kém hé‘t thémh phan ho so
tinh va trinh Vién phong UBND vao va g day du thanh phan ho so gidy (ban sao)
Bude 5 Chu tich tinh (Trung tim 13 ngay kem theo ban du thao Quyéet dinh c6 ky nhay cua
Hoe UBND tinh; | Phuc vy hanh chinh | 1am viéc lanh dao S6);
Chu tich cong) - Van phong UBND tinh (Trung tdm PVHCC)
UBND tinh kiém tra thanh phan ho so day du theo quy dinh,
phé duyét van trinh lanh dao UBND tinh xem xét, phé duyg¢t.
ban - Truong hop thanh phan ho so khong di diéu kién

va sai thé thuc, sai chinh t4, Van phong UBND tinh




(Trung tdm PVHCC) tra lai dé b6 sung hd so cho
dam bao thu tuc quy dinh.

Vao s6 van
ban, Iuu trir ho
s0, chuyén ket

Bo phan Vin thu Vin phong UBND tinh vao sd

Budc 6 | qua cho Trung Van thu Vanq phong Ql neay van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Trung
A UBND tinh lam viéc A \ , n
tam Phuc vu tam Phuc vu hanh chinh c6ng
Hanh chinh
cong
Xac nhan trén
phan meém ket
qua daA 0 ta;u Chuyén vién Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
B0 phan mét - X A 1A X ~ 1A A a
SN . R \ tiép nhan két qua, luu trir ho so dién tu, xac nhan
, ctua; thong bao | Trung tdm Phuc vu 01 ngay n 3 X % Y z X
Buéce 7 . Toa X . A L e trén phan mém két qua da coé dé ban giao két qua
cho ca nhan, hanh chinh cong lam viéc

td chirc dén

nhén tra két
qua va thu phi,
1€ phi (néu co)

cho B phan tiép nhén tai Quay S& Ké hoach va
bau tu.

Téng thoi gian giai quyét

75 ngay lam viée (60 ngay thim dinh tai S¢' K& hoach va Pau tu; 15 ngay tai
UBND tinh)

4. Quy trinh ndi bd s6: 04-H
- Ma TTHC: 1.009494

- Tén TTHC: Tham dinh ndi dung diéu chinh béo c4o nghién ciru kha thi, quyét dinh phé duyét diéu chinh dy 4n PPP
do nha dau tu dé xuat (cap tinh)

Thw ty
cong
viéc

Trinh ty thuc
hién

B¢ phén giai quyét
ho so

Thoi
gian thuc
hién

Trinh cac cap
c6 tham quyén

Mb ta quy trinh

Ghi
chu

6




(Noi dung

cao hon (néu

cong viéc) co)
B6 phan mét cira S& A Ay . X R AL A
) Ti ép nhan hd Ké hoach va D Au tu 01 ngay HO so ndp ya duqc t1epA nhan truc :uep tai Trunxg tang
Budce 1 . n Lo Phuc vu hanh chinh céng. Sau d6 dugc chuyén ho
SO tai Trung tdm Phuc | lam viéc A oA N
\ , n so vé S& K& hoach va Pau tu.
vu Hanh chinh cong
. Phan cong ho Lanh dao phong 01 ngay Truéng phong Tham dinh du 4n phan cong ho so
Budc 2 PR . Vo £ A A A a1y
SO Tham dinh dy an lam viéc dén Chuyén vién tryc tiep xu ly.
L1k . Tham muu vin ban ldy y kién cac don vi, dia
Lay y kién 10 ngay 1 2.0 A7 L n
Iy Lanh dao phon A phuong c6 lién quan doi vé ngi dung bao cao nghién
phoi hop :nh dao phong lam viéc , 1
Thém dinh dy 4n; ctru kha thi. Thoi
Budce 3 5 chitc tha Chuyén vién phon , , . ian
T(.) Chu? tha}m Thgm dinh cllju éng \ T6 chure tham dinh bao cdo nghién ctru tien kha thi t%lém
dinh béo céo mah 40 ngay th dinh tai Pidu 20 Luat PAu tu theo oh )
nghién ctru duoc phan cong. lam viéc o0 quy cini Ji Tieu vat Bau i theo pAong |- dinh
C thirc doi tac cong tu
kha thi
Trinh Lanh ’ 7
Budc 4 dao S¢& bao Lanh dao S¢ K¢ 08 ngay Lanh dao S¢ ki Bdo c4o tham dinh trinh UBND tinh
cdo UBND hoach va Pau tu lam viéc xem xét phé duyét.
tinh
Kiém tra ho so - Van phong UBND tinh (Trung tim PVHCC) tiép
cua Vin nhan ho so ca trén h¢ thong Q-Office c6 ghi chu (HO
phong UBND so mot ctra); dong thoi chuyén trén hé thong Mot
tinh va trinh Van phong UBND ctra dién tr c6 dinh kem hét thanh phan hé so vao
Budc 5 Chu tich tinh (Trung tam 13 ngay X va gui day du thanh phan ho so gidy (ban sao) kém
UBND tinh; | Phuc vu hanh chinh | lam viéc theo ban du thdao Quyét dinh c6 ky nhay cua lanh
Chau tich cong) dao S6); 7
UBND tinh - Van phong UBND tinh (Trung tim PVHCC) kiém
phé duyét van tra thanh phan ho so day du theo quy dinh, trinh
ban 12nh dao UBND tinh xem xét, phé duyét.




- Trudng hop thanh phan ho so khong du diéu kién
va sai thé thirc, sai chinh ta, Van phong UBND tinh
(Trung tim PVHCC) tra lai dé bo sung ho so cho
dam bao thu tuc quy dinh.

Vao s0 van
ban, Iuu trir ho
s0, chuyén két

B phan Vin thu Van phong UBND tinh vao sb vin

Budc 6 | qua cho Trung Van thu Van" phong Ql neay ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Trung tdm
A UBND tinh lam viéc \ , R
tam Phuc vu Phuc vu hanh chinh cong
Hanh chinh
cong
Xac nh@n trén
phan mém ket
qua daA 0 ta;u Chuyén vién Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
B0 phan mét Y A 1A \ ~ 1A A, R
I , R \ tiép nhéan két qua, luu trit ho so dién tu, xac nhén
Buéc 7 | U thong béo | Trung tdm Phuc vy 01 ngay trén phan mém két qua di c6 dé ban giao két qua
cho ca nhén, hanh chinh cong lam viéc p q g q

t6 chirc dén

nhén tra két
qua va thu phi,
1€ phi (néu cd)

cho Bo phan tiép nhén tai Quay S¢ Ké hoach va
bau tu.

Téng thoi gian giai quyét

75 ngay lam viéc (60 ngay tham dinh tai S&' K¢é hoach va Pau tu; 15 ngay tai

UBND tinh)




Phu luc IX
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO KE HOACH VA PAU TU TiNH QUANG NAM
Linh vue: PAiu thiu (I)

(BanYesuaden theo Quyét dinh sé 2140/QD-UBND ngay 13 thang 9 nam 2024 ciia Uy ban nhan dan tinh Quang Nam)

!

1. Quy trinh néi bd sé: 01-I
- Ma TTHC: 2.002603

‘ - Tén ”,FTHC: Cong bd dy 4n dAu tu kinh doanh ddi véi du 4n khong thudc dién chép thuan chu truong dau tu do nha
dau tu dé xuat

Trinh cac

i Trinh ty thue cip ¢
Thir ty hi¢n B§ phan giai quyét | Thoi gian thim
cong . TN o P M0 ta quy trinh Ghi chu
viée (Néi dung cong ho so thuc hi€én quyén cao
) viéc) hon (néu
co)
H6 so ndp va duoc tiép nhan tryc tiép tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong. Sau d6 duoc
B6 phan mdt clra S& chuyén hd so vé S& Ké hoach va Pau tu (Déi voi
Buéc 1 | Tidp nhan hd so Ké hoach va Pautu | 01 ngay lam du an UBND tinh 1a co quan c6 tham quyén)
; tai Trung tdm Phuc viéc hodc Ban Quén ly cac Khu kinh t€ va Khu Cong
vu Hanh chinh cong nghiép tinh (Pdi véi du an Ban Quan 1y cac Khu

kinh té va Khu Cong nghiép tinh la co quan c6
tham quyeén).

Lanh dao phong 0,5 ngay lam Truéng phong Tham dinh du an phan cong hd

Buge 2| Phancong hoso | s dinh dy dn vide so dén Chuyén vién truc tiép x 1.




Tham muu van

Lanh dao phong

ban giao co Tham dinh dy an; N Chuyén vién dugc phan cong ra soat hd so va
. . A n A 1,5 ngay lam . e .
Buoc 3 quan chuyén Chuyén vién phong . thuc hién tham muu van ban giao co quan
A LA S . viéc A A R e LA
mon tong hqp, Tham dinh dy an chuyén mon tong hop, xem xét ho so
xem xét ho so dugc phan cong.
Trinh Lanh dao
S& bao cao Chu
, tich UBND tinh |y o 400 SoKE | 01 ngaylam | LR CRU |y b dao S6 ki van ban trinh Chi tich UBND
Budc 4 giao co quan \ A = tich UBND | ;
o a hoach va Pau tu viée ) tinh.
chuyén mén tinh
téng hop, xem
xét ho so
Xem xét sy phu . v 1 Trinh Chu 2 1 , \ . A PO
hop ciia hd so & CO’Aquan chuyen 20 ngdy lam tich UBND T6 f:hu’c xem xé&t sy phu hop cia ho so dé xuat
A , moén dugc giao viéc , du an
xuat du an tinh
- Van phong UBND tinh (Trung tdm PVHCC)
tiép nhén ho so ca trén hé thong Q-Office co ghi
Kiém tra ho so ch}'l (HO so mdt cua); dong thoi chuyén’ trén hé
cua Van phong thong Mot cua dién tir ¢6 dinh kém heét thanh
UBND tinh va ph:ém hé so vao va gui day du thanh phén, ho so
trinh Chu tich Vin phong UBND giay (ban sao) kém theo ban du thao Quyét dinh
Buge s | UBND tinh; tinh (Trung tim 03 ngdy lam X ¢6 ky nhdy ctia lanh dao co quan chuyén mén);
Y€ > 1 Cha tich UBND | Phuc vu hanh chinh viée - Van phéng UBND tinh (Trung taim PVHCC)
tinh phé duyét cong) ki€m tra thanh phan ho so day dua theo quy dinh,
thong tin du 4n trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, phé duyét.
dau tu kinh - Truong hop thanh phan ho so khong du diéu
doanh kién va sai thé thic, sai chinh ta, Van ph}‘)ﬂg
UBND tinh (Trung tdm PVHCC) tra lai d€ bo
sung ho so cho dam bdo thu tuc quy dinh.

chuyén két qua

tdm Phuc vu hanh chinh cong




cho Trung tdm
Phuc vu Hanh
chinh cong

Xac nhan trén
phan meém két
qua da co tai B Chuyén vién Trung tdm Phuc vu hanh chinh
phén mot ctra; cong ti€p nhan ket qua, luu trit ho so dién tir, xac

thong bao cho Tl?nlgl t?lrfl nlI:hl{C Ve 01 neay am nhan trén phan mém két qua da c6 dé ban giao
ca nhan, t6 chuc anf chinf cong viee két qua cho B0 phén tiép nhan tai Quéy S¢ Ké
dén nhén tra két hoach va Pau tu.
qua va thu phi,
1& phi (néu cb)
Dang tai thong
tin dy an dau tu Trén co s& thong tin du 4n dau tu kinh doanh do
kinh doanh do | Phong Tham dinh dyr | o .. Chu tich UBND tinh phé duyét, S¢ K& hoach va
Bu6c 6 | nhiadiutwdd | 4n- Sé Ké hoach va gay lam Dau tu thuc hién ding tai thong tin dy an dau tu
xuét trén Hé Pau tu viee kinh doanh do nha dau tu dé xuét trén Hé théng
thong mang dau mang d4u thau qudc gia
thau qudc gia
Tong thoi gian giai quyét 34 ngay lam viéc

2. Quy trinh ndi b s6: 02-1
- Ma TTHC: 2.002283

- Tén TTHC: Danh muc dy 4n dau tu co st dung dé4t do nha dau tu dé xuét (déi v6i dy an khong thudce dién chép thuan
chu truong dau tu)

Thigy | TR fwdwer o o frinh cdc
cong hign Bo phan gial quyet | Thoi gian | cap 6 tham M ti quy trinh Ghi chi
viée (Néi dung ho so thuce hién quyén cao
) cong viéc) hon (néu co)




B0 phan mot ctta S&

Hb so ndp va duoc tiép nhan truc tiép tai Trung tam

Budc 1 Tiép nhan ho K? hoach VAa Bautr ) 01 ngiy lam Phuc vu hanh chinh céng. Sau d6 dugc chuyén hd
SO tai Trung tdm Phuc Vigc 3 S& K& hoach va Pau t
vu Hanh chinh cong so vé S& K¢ hoach va Pau tu.
. Phén cong hd Lanh dao phong 01 ngay lam Truéng phong Tham dinh dy 4n phan cong hd so
Budc 2 2 . P N X ~ A o & 1
SO Tham dinh du an viéc dén Chuyén vién truc tiép xu ly.
L1k \ Tham muu van ban léy y kién cac don vi, dia
Lay y kién 07 ngay h s lie &1 v6i danh . ha
héi hop 3 . 1am viec phuong c6 lién quan do6i voi danh myc dy an do nha
p : Lanh dao phong ; dau tu de xuat.
Tham dinh du 4n; — - - -
Budc 3 i Chuyén vién phong banh gia viéc dap ung day du diéu kién xac dinh
Tong hop Tham dinh du 4n 18 ngdy lam du é{l; Xé.f: dml‘l y?u cau XsoAb(f) v€ nang lyc, kinh
danh muc du duoc phan cb . : nghiém cta nha dau tu dé tong hop danh muyc du .
. UC phan cong. viée e~ w1 A : ~x | Thoi gian
an an. Lap van ban trinh Lanh dao S¢ Ké hoach va Bau dne b
tu béo cdo Chii tich UBND tinh. £10p
danh muc
Trinh Lanh du an
dao S¢ bao )
. cao Chu tich Lanh dao S¢ Ké 03 ngay lam ~ Lt s Tea g - ,
Budc 4 UBND finh hoach va Dau tu viée Lanh dao S& ki van ban trinh Chua tich UBND tinh.
phé duyét
danh muc
Kiém tra ho so - Vin phong UBND tinh (Trung tim PVHCC) tiép
cua Van nhdn ho so ca trén h¢ thong Q-Office c6 ghi chu
phong UBND (HO6 so mot cira); dong thoi chuyén trén hé thong
tinh va trinh < \ MGt ctra dién tir c6 dinh kem hét thanh phan ho so | Thoi gian
Y Vin phong UBND s AP A 1A -4 , A A
. Chu tich , A 08 ngay lam vao va gui day du thanh phan ho so gidy (ban sao) | phé duyét
Budc 5 . .| tinh (Trung tdam Phuc . X X ) £ 4 N
UBND tinh; hanh chinh cong) viéc keém theo ban du thdo Quyét dinh c6 ky nhay cua | danh muc
Chitich | "™ & lanh dao S&); 7 du 4n
UBND tinh - Van phong UBND tinh (Trung tdm PVHCC) kiém
phé duyét van tra thanh phan ho so day du theo quy dinh, trinh
ban lanh dao UBND tinh xem xét, phé duyét.




- Trudng hop thanh phan hd so khong du diéu kién
va sai thé thirc, sai chinh t4, Van phong UBND tinh
(Trung tdm PVHCC) tra lai dé bd sung hd so cho
dam bao thu tuc quy dinh.

Vao so van
ban, Iuu trir ho
so, chuyén két

Van thu Van phong | 01 ngay lam

B phan Vin thu Vin phong UBND tinh véo s vin

Budc 6 | qua cho Trung \ = ban, Iuu trit hd so, chuyén két qua cho Trung tim
tam Phuc vu UBND tinh viee Phuc vy hanh chinh cong
Hanh chinh
cong
Xac nhan trén
phan mém ket
qua daA 0 t?.l Chuyén vién Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong
B0 phan mot - A 1 A X U A R
cua; thong bao | Trung tdm Phuc vu | 01 ngay lam tep nha_}n keF qua, Ty £rir hO 9 di¢n t?’ xac nhdn
Buéc 7 ’ o trén phan meém két qua da coé dé ban giao ket qua

cho ca nhan,

t6 chirc dén

nhén tra két
qua va thu phi,
1& phi (néu cb)

hanh chinh cong viéc

cho B§ phan tiép nhén tai Quﬁy S¢ K& hoach va
Pau tu.

Tong thoi gian giai quyét

40 ngay lam viéc (30 ngay thim dinh tai S& Ké hoach va Pau tw; 10 ngay phé
duyét tai UBND tinh)

3. Quy trinh ndi b s6: 03-1
- Ma TTHC: TTHC do dia phuong quy dinh

- Tén TTHC: Tham dinh va phé duyét ké hoach lya chon nha thau

* Truong hop 1: UBND tinh phé duyét




Thie | Trinh ty thue Trinh cac cip
tw El'ién B{ phin gidi quyét Thoi gian | c6 tham qu);én M ti quy trinh Ghi chit
cong (Noi dung ho so thuc hién cao hon (néu
viée cong viéc) cd)
1 2 3 4 5 6 7
B0 phan mdt ctra S& A A £ A L
Budc Tiép nhan hd | Ké I})10'glch va Pau tu 01 ngay lam }}O so}rll op va d}?miltleﬁ,gﬁanﬂtmc tiep tal, Trung
1 SO tai Trung tdm Phuc viéc tam F ui Vi kanq Cxl cong. S‘Aau d6 duge
\ , o chuyén ho so vé S& Ké hoach va DPau tu.
vu Hanh chinh cong
Buéc | Phan cong hd Lanh dao phong 01 ngay lam Truéng phong Tham dinh du an phan cong hd so
2 SO Tham dinh du 4n viéc dén Chuyén vién truc tiép xu ly.
Lanh dao phong
Bube Tham dinh ké | Thaim dinh dy an; 15 ngdy lam Tham dinh ké hoach lya chon nha thau theo quy
3 hoach lua‘ Chuyén vién phong vide dinh tai diéu 128 Nghi dinh s6 24/2024/ND-CP
chon nha thau Tham dinh du an : ngay 27/02/2024 ctia Chinh phu.
dugc phén cong.
Tho1i gian
Trinh Lanh thdm dinh
, dao S¢ bao < - s < s o '
Budc 4o Chi tich Lanh (12.19 Sg Keé 03 ngay lam Ijanh dao So ki van ban trinh Chu tich UBND
4 UBND finh hoach va PBau tu viée tinh.
phé duyét
Kiém tra ho so - Vian phong UBND tinh (Trung tam PVHCC)
cua Van tiép nhan ho so ca trén hé théng Q-Office ¢ ghi
phong UBND cht (H6 so mot cira); dong thoi chuyén trén hé
tinh va trinh Vian phong UBND thong Mot cira dién tir ¢6 dinh kém hét thanh
Buéc Chu tich tinh (Trung tam 03 ngay lam X ph?in ho so vao va gii day du thanh phﬁn’ hd so | Thoi gian
5 UBND tinh; | Phuc vu hanh chinh viéc giay (ban sao) kém theo ban du thao Quyet dinh | phé duyét
Chu tich cong) ¢6 ky nhay cua lanh dao So);
UBND tinh - Van phong UBND tinh (Trung tdm PVHCC)
phé duyét van kiém tra thanh phan ho so day du theo quy dinh,
ban trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, phé duyét.




- Truong hop thanh phan ho so khong du diéu
kién va sai thé thirc, sai chinh ta, Van phbng
UBND tinh (Trung tim PVHCC) tra lai d¢ bd
sung ho so cho dam bao thu tuc quy dinh.
Vao s6 vin .
ban, luu trir ho )
. | so, chuyén ket < < . N B0 phan Van thu Van phong UBND tinh vao so
B%OC qua cho Trung Vané}gN\Il)af[ligI}ll ong 01 n‘%i?; lam van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho Trung
tam Phuc vu i tam Phuyc vu hanh chinh c6ng
Hanh chinh
cong
Xéc nhén trén
phan mém ket
%léa i%ﬁor;g{[ Chuyén vién Trung tdm Phyc vy hanh chinh
. , ,.p N ', R N cong tiép nhan két qua, luu trit ho so dién tir, xac
Budc | ctra; thong bao | Trung tdm Phuc vu 01 ngay lam A A Az A A
7 cho c4 nhan hanh chinh cong vide nhan trén phan mém két qua da c6 dé ban giao
@ chire én’ : két qua cho B9 phén tiép nhén tai Quay So Ké
A a1k hoach va Pau tu.
nhan tra két
qua va thu phi,
1€ phi (n€u co)
2 e g 25 ngay l1am viéc (20 ngay thAm dinh tai S¢&' Ké hoach va Dau tu; 5 ngay phé
Tong thoi gian giai quyeét duyégt t)zlli UBND tiglh) gay : : : s> negay p
* Truong hop 2: S6 Ké hoach va Ddu tr phé duyét
Thit tur Trinh ty thyue Trinh cic
cong hién B§ phan giai quyét Thoi gian cap c6 tham M ti quy trinh Ghi chii
vide (Ngi dung ho so thuc hién quyén cao
) cong viéc) hon (néu co)
1 2 3 4 5 6 7




B0 phan mot ctta S&

HO so ndp va dugc tiép nhan truc tiép tai Trung

Budc 1 Tiep rslléan ho I;? },llijzh :;mD;EJg 01 n\%{aé); lam tam Phuq vu l}énh cl}inh cong. Sau do duoc
vu Hénhgchi ah céﬁg i chuyen ho so vé Sé Ké hoach va Dau tu.
Bude 2 Phan cong ho Lanh dao phong 01 ngay lam Trudng phong Thim dinh du an phan cong hd so
SO Tham dinh du an viéc dén Chuyén vién truc tiép xu ly.
) ) Lanh dao phong i ) i
Tham dinh ké Tham dinh du an; 14 nedv 1am Tham dinh ké hoach lua chon phé thau theo quy
Budce 3 hoach lua‘ Chuyén vién phong \%ié}(,: dinh tai dicu 128 Nghi dinh s6 24/2024/ND-CP Thoi gian
chon nha thau Tham dinh dy an ; ngay 27/02/2024 cta Chinh phu. tham dinh
dugc phan cong.
Trinh Lanh ) Lanh dao S& K¢é hoach va Dau tu ki Quyét dinh
Budc 4 | dao S& phe Lénh dao S¢ K¢ 03 ngay lam phé€ duyét, Van thu S¢ gui Quyét dinh cho B
; du é{) hoach va Pau tu viéc phén tra ket qua tai Trung tdam Phuc vu Hanh o
Y chinh cong. Tlllwilglan
p ¢ duyét
B0 phan tra két qua N TP S R \ P Y
Buécs Tra két qua tai Trung tam Phuc 01 ngay lam B0 phan tra ket qua tai Trung tdm Phuc vu Hanh
Vl.l Hanh chinh céﬁg viéc chinh cong thyc hién tra két qua cho nha dau tu.
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay lam viéc
4. Quy trinh ndi b s6: 04-I
- Ma TTHC: TTHC do dia phuong quy dinh
- Tén TTHC: Tham dinh va phé duyét diéu chinh ké hoach lya chon nha thau
* Truong hop 1: UBND tinh phé duyét
Thir tu Trinh ty thye Trinh cac cip
. h- él'l A A ez A e e r A A
cong | M | BOphineid quybc | Thoi gin thye | 6 thim quyln Mot quy trinh Ghi chi
viée (Noi dung : .
) cong vigc) o)




1 2 3 4 6 7
B6 phan mét cira So A Ao £ N O
.| Tiépnhanhd | Kéhoach vaPiutu | 01 ngay lam Ho so'nop va dugc tiép nhan truc tiép tai Trung
Budc 1 . N . tdm Phuc vy hanh chinh céng. Sau d6 duogc
SO tai Trung tdm Phuc viéc X 1A PPN \ A
\ . A chuyén ho so vé S¢ Ké hoach va Dau tu.
vu Hanh chinh cong
. Phén cong hd Lanh dao phong 01 ngay lam Trudéng phong Tham dinh dy 4n phan cong hd
Buéc 2 PO , X £ A ia A a1y
SO Tham dinh dy an viéc so den Chuyén vién truc tiép xu ly.
2 .. £ La;nh d?o phorrlg‘ Tham dinh ké hoach lua chon nha thau theo
Tham dinh ké | Tham dinh du an; N . S D £
Bude 3 hoach lua Chuyén vién phong 15 ngay lam quy dinh tai dieu 128 Nghi dinh s0
DA X . viéc 24/2024/ND-CP ngay 27/02/2024 cta Chinh
chon nha thau | Tham dinh dy an hit
dugc phén cong. phu. o
Thoi gian
Trinh Lanh thém dinh
dao So bao N Y A N . Tt s 1a L ’
. , ) Lanh dao Sé Ké 03 ngay lam Lanh dao S¢ ki van ban trinh Chu tich UBND
Buge 4| cdo Chu tich hoach va Pau tu viée tinh
UBND tinh ach va bt ; '
phé duyét
- Van phong UBND tinh (Trung tdm PVHCC)
2 ha tiép nhan ho so ca trén h¢ thong Q-Office co
Kiém tf{‘/v 050 ghi chit (HO so' mot cira); dong thoi chuyén trén
e URY hé théng Mot cira dién tir 6 dinh kém hét thanh
p ,Ollllg UBNI? i1 phe phan ho so vao va gui day du thanh phéan ho so
thhYa m}? Ve}nhp ;ng UBAND 03 neav 1: gidy (ban sao) kém theo ban du thado Quyét Thoi i
Buéc 5 u tl(f b };un ( i‘lun% tal? h ngay fam dinh co6 ky nhay cuia lanh dao So); hfjiiglafl
UBI}:]P b Phyc vu hanh chi vige - Viin phéng UBND tinh (Trung tim PVHCC) | Phé duyét
Chu tl(i cong) kiém tra thanh phan ho so day du theo quy
UABNDAtmI3 dinh, trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, phé
phé duyét van duvét
ban e

- Truong hop thanh phén ho so khong du diéu
kién va sai thé thirc, sai chinh ta, Van phong




UBND tinh (Trung tim PVHCC) tra lai dé bo
sung ho so cho dam bao thu tuc quy dinh.

Vao s6 van
ban, Iuu trir ho
s0, chuyén ket

B0 phan Van thu Van phong UBND tinh vao

Budc 6 | qua cho Trung Vanélng\S Erlfllll ong 01 n‘%{aé)(/: lam s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho
tam Phuc vu ; Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
Hanh chinh
cong
Xac nhan trén
phan mém ket
qua daA 0 tg}l Chuyén vién Trung tdm Phuc vu hanh chinh
B4 phan mot R . X A 1A X " A A
L , R N cong ti€p nhan két qua, luu trlt ho so dién tu,
. cua; thong bao | Trung tdm Phuc vu 01 ngay lam , A A N X £ . ax s aZ 1
Budc 7 L LA X , A = x4c nhan trén phan mém két qua da co6 dé ban
cho ca nhan, hanh chinh cong viéc

t6 chirc dén

nhén tra két
qua va thu phi,
1¢ phi (néu co)

giao két qua cho Bo phén tiép nhan tai Quay S&
Ké hoach va Pau tu.

Téng thoi gian giai quyét

25 ngay lam viéc (20 ngay thim dinh tai S&' K& hoach va Pau tu; 5 ngay phé
duyét tai UBND tinh)

* Truong hop 2: S6 Ké hoach va Pau tw phé duyét

i Trinh ty thuc Trinh cac cip
Thir tr hi¢én B phan giai quyét Thoi gian | ¢6 thim quyén
c‘,(;lélf (Nogi dung " héso thuc hién cao hon (néu Mo ta quy trinh Ghi cha
) cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7




: . | Bgphan mot cua So H6 so ndp va duoc tiép nhén truc tiép tai Trun
, Tiépnhan hd | KéhoachvaPiutu | 01 ngay lam L0 S0 Nop va CHoC Hep Rgh fue tep i Lrung
Budce 1 . N . tam Phuc vu hanh chinh céng. Sau d6 dugc
SO tai Trung tdm Phuc Viéc X 1A PPN L A
X . A chuyén ho so vé S¢ Ké hoach va Dau tu.
vu Hanh chinh cong
. Phan cong ho Lanh dao phong 01 ngay lam Trudng phong Tham dinh du 4n phan cong ho
Budce 2 2 . P N X ~ A < & , 1
SO Tham dinh du an viéc so dén Chuyén vién truc tiep xu 1y.
2 .. £ Laxnh d?o phOl’,lg. Tham dinh ké hoach lwa chon nha thau theo
Tham dinh ké Tham dinh du an; N . C i L. Z
Budc 3 hoach lua Chuyén vién phong 14 neay lam quy dinh_fai dle‘u 128 Nehi qdmh SO Thoi gian
chon nha thiu Tham dinh du an viéc 2;11:&2024/ND—CP ngay 27/02/2024 cua Chinh thim dinh
dugc phén cong. phu.
Trinh Lanh ) Lanh dao S& K& hoach va Pau tu ki Quyét dinh
. A Lanh dao Sé Ké 03 ngay lam phé duyét, Van thu S giri Quyét dinh cho Bo
Budc 4 | dao So phé \ A = PN S o \
duyét hoach va Pau tu viéc phén tra két qua tai Trung tdm Phuc vu Hanh o
: chinh cong. Thoi gian
- - - phé duyét
) B0 phan tra két qua 01 neav lam B6 phéan tra két qua tai Trung tam Phuc vu
Budc 5 | Traket qua tai Trung tdm Phuc g3y Hanh chinh cong thuc hién tra két qua cho nha
\ C 1 A viéc X
vu Hanh chinh cong : dau tu.
Téng thoi gian giai quyét 20 ngay lam viéc
5. Quy trinh ndi b s6: 05-1
- Ma TTHC: 1.012507
- Tén TTHC: Thu tuc cip ching chi nghiép vu chuyén mén vé déu thau
Trinh
i Trinh ty thue cac cap
Thi ty hi¢n Bo phén giai quyét | Thoi gian thue | ¢6 thim
cong N v phan glat quy glan thy ; M ti quy trinh Ghi chu
viée (Néi dung cong ho so hién quyén
: viéc) cao hon

(néu cé)




- C4 nhan co6 nhu cau cap ching chi nghiép vu

nnu cau ) Khoan 3
. chuyén mén vé dau thau thyc hién ho so dang ky | pidy 12,
Hoi dong thi thi, cdp chimg chi trén Hé thong quan 1y cdp | Khoan 1
Buse 1 | Ti ép nhan h 5 so (do Gifim déc; 20 ng'?aAy lam cl.n'mgﬂ ch‘i nghie?:p vu chuyén mon vé déu thu ¢co Pidu 16
Trung tdm quyét viéc dia chi tai https.//chungchldauthau.mm. gov.vn Thong tu
dinh thanh 1ap) - Sau khi h§ so dugc qéng ky ‘grén Hé thong, HOi | 02/2024/TT-
dong thi tiép nhan, kiém tra ho so du thi trén HE | BKHPT
thong.
o Ding tai danh sach thi sinh du diéu kién du thi, .
10 ngay lam o a2 B Khoan 2
vide thong bap triéu tap thi trén He thong (véi diéu Didu 16
i kién phai du so lugng 50 thi sinh dang ky).
, o 03 ngay lam Dbang tai danh sach chia phong thi cho cac thisinh |  Khoan 3
To ﬁl}'fc thL cap viée di diéu kién dy thi trén Hé théng Didu 16
Budc 2 ;gﬁﬁ% CVJ Hoi ddng thi 01 ngfiy lam Niém yét danh setlch' thi' sinh theo 5O 1b‘élo danh va thén 4
chuyén mén vé viéce theo phong thi tai dia diém to chire thi biéu 16
d4u thau - Chirc nang thi truc tuyén trén Hé thong tu dong
o cham diém bai thi ctia thi sinh theo dé thi va dép
05 ngay lam . ,
viée intwongimg
¥ - Hoi dong thi tong hop ket qua thi va bao céo
don vi td chire thi.
Chuyén vién Trung | 0,5 ngay lam Tham muu, trinh Lanh dao phong xem xét to
tam viée trinh ban hanh quyét dinh cong nhan két qua thi
~ \ N Lanh dao phong xem xét, trinh Gidm d6¢c Trun
Lanh dao Bhong 0.5 neay lam tam to tI‘il’lI;l baﬁ hanh quyét dinh cong nhan ké%
Phé duyét, ban Trung tdm viéc qua thi
, haph va cong Giam ddc Trung 01 ngay lam Ky duyét to trinh giri S& K& hoach va Pau tu ban
Bude 3 khAal quyfft d1£1h tam viéc hanh quyét dinh cong nhan két qua thi
cong nhan ket
qua thi. Chuyén vién Trung | 0,5 ngay lam Tham muu, trinh Lanh dao phong xem xét quyét
tam viéc dinh cong nhan két qua thi
Lanh dao phong 0,5 ngay lam Xem xét, trinh Giam déc Trung tim quyét dinh
Trung tam viéc cong nhan két qua thi




Giam dbc Trung 01 ngay lam Xem xet, trinh lanh dao S¢ Ké hoach va Pau tu
tam viée ky duyét Quyét dinh cong nhan két qua thi.
Lanh dao S& 01 neay am Ky duyét Quyét dinh cong nhan két qua thi.
Chuyén vién Trung Cong khai quyét dinh cong nhan két qua thi trén Khoan 5
tam 05 ngay lam H¢ thong. Diéu 20
3 , vige S Khodn 3
Van thu So Luu trt quyét dinh cdng nhén két qua thi Didu 23
Ké tir ngay ban hanh quyét dinh cong nhan két
A n N qua thi, Chuyén vién dugc phan cong tham muu,
Chuyén vien Trung 01 neay am trinh Lanh dao phong xem xét to trinh ban hanh
tam viEC .
quyet dinh cip chimg chi nghiép vu chuyén mén Trong vong
vé déu thau. 03 ngay lam
~ \ NI Lanh dao phong xem xét, tr1nh Giam dbc Trung | viéc theo
Lar}};ffo g;}fng 01 n‘%{aé}; lam tdm to trinh ban hanh quyet dinh cip chung chi Khoan 1
& i nghiép vu chuyén mén vé déu thau. i bicu 22
Giam dée Trun 01 nedy lam Ky duyét to trinh gui S¢ Ké hoach va Pau tu ban
Phé duyét, ban n & g2y hanh quyét dinh cap chiing chi nghiép vu chuyén
\ A A tam viec A 24 A
hanh va cong mon ve dau thau.
khai quy¢t dinh Chuvén vién Trun 02 nedv 1am Tham muu, trinh lanh dao Phong xem xét quyet
Budc 4 cap ching chi uy t;m & \%ié}(,: dinh cp ching chi nghiép vu chuyén mén vé dau
nghiép vu i thau..
chuy?n mon ve Lanh dao phong 01 ngay lam Xem xét, trinh Gidm dbc Trung tam quy’é't dinh Trong V(‘)‘ng
dau thau Trung tim viée cAp chung chi nghiép vu chuyén mén vé d4u thau. | 05 Egai’llam
., £ N Xem xét, trinh lanh dao S& K& hoach va Pau tu viee t o
Giam doc Trung 01 ngay lam , A F x , , A Khoén 1
n = ky duyét quyét dinh cap ching chi nghi¢p vu Y
tam viéc R Y N bicu 22
chuyén mon vé dau thau.
Lanh dao S& 01 ngdy lam Ky d}lyct Aquy‘?t (Ahnh cap chung chi nghiép vu
viéc chuyén mon vé dau thau.
Chuyén vién Trung 05 ngay lam Cong khai quyét dinh cap chung chi trén Hé Khoan 1
tam viée thong. bicu 22




Luu trit quyét dinh cap chimg chi nghiép vu

Khoan 3

Vén thu So chuyén mén vé dau thau. Diéu 23
Ké tir ngdy ban hanh qu‘yét’ dinh cap ching chi
Chuyén vién Trung 08 ngay lam nghiép vu chuyén mon vé dau thau, Chuyén vién
tam viée dugc phan coéng tham muu, trinh ky chimg chi
nghiép vu chuyén moén vé dau thau.
R ) 03 ngay lam Ky duyét ching chi nghiép vu chuyén mén vé
Lanh dao S¢ viée d4u thau.
Tra ket qua ] , 01 ngay lam Pong dau két qua chimg chi nghiép vu chuyén | 15 ngay lam
(giao chung chi Van thu So vide moén vé dau thiu. vide theo
Buoc 5 nghiép vu i , . hod
chuyén mén vé - Dinh kém két qua dién tir Khoan 2
dAu thiu) Chuyén vién Trung 02 ngay lam - Ban giao ket qua chimg chi nghiép vu chuyén Diéu 22
tam viéc moén vé dau thau ra Trung tdm Phyc vu Hanh
chinh cong
Bo phan tra két qua
tai Trung tdm Phuc 01 nea B0 phén tra két qua tai Trung tdam Phuc vu Hanh
vu Hanh chinh gy chinh c¢ong thyc hién tra két qua cho ca nhan.
cong
. ) Té6i da 77 ngay lam viéc. Trong d6: Ca nhén dugc cip chirng chi nghiép vu
Tong thoi gian gidi quyet chuyén mon vé diu thiu trong thoi han toi da 23 ngay 1am viéc ké tir ngay
ban hanh quyeét dinh cong nhan két qua thi.
6. Quy trinh ndi b s6: 06-1
- Ma TTHC: 1.012508
- Tén TTHC: Thu tuc cip lai chirg chi nghiép vu chuyén mén vé dau thau
Trinh ty thuc Ghi chu

Thir ty
cong
viée

hién
(N¢i dung cong
viéc)

B phan giai quyét

ho so

Thoi gian
thuc hién

Trinh cac
cap co
tham quyén

M0 ta quy trinh




cao hon
(néu co)

- Canhan c6 nhu cau cap lai ching chi nghiép vu
chuyén mon vé dau thau thyc hién dé nghi cap lai
chung chi trén H¢ thong quan 1y cap ching chi

Budce 1 Tiép nhén hd so Chuyén t;;in Trung | 02 n\%{aé}é lam nghiép vu chuyén mon vé du thau c6 dia chi tai Kéli%in;
i https://chungchidauthau.mpi.gov.vn i
- Chuyén vién dugc phén cong tiép nhan, kiém tra
ho so dang ky cap lai trén H¢ thong.
Tham dinh hd so cép lai: Cép lai chuing chi dugc
N thuc hién trong truong hop chimg chi nghiép vu
L 03 n\%{aé)é am chuyén mén vé dau thau da duoc cap con thoi han
Chuyén vien Trung : nhung bi mat hoac hu hong hodc bi ghi sai thong
tam tin.
) Xt 1y va trinh 0,5 ngay Tham muu, trinh 'Lénh’dao ph(‘)ng xem xét to trinh
Busc 2 duyét hd so lam viéc ban hanh quyét dinh cap lai ching chi.
Lanh dao phong 0,5 ngay Xem xét, trinh Giam dbc Trung tdm to trinh ban
Trung tam lam viéc hanh quyét dinh cap lai chung chi.
) 01 nedy lam Ky duyét to trinh gui S¢ Ké hoach va Dau turr ban
Giam doc Trung tdm \%ié}:: hanh quyét dinh cép lai chimg chi nghiép vu
: chuyén mén vé dau thau.
A n . Tham muu, trinh lanh dao Phong xem xét quyet
. . Chuyén vien Trung 0"5 neay dinh cap lai chimg chi nghi¢p vu chuyén mon vé
Phé duyét, ban tam lam viéc dhu thiu
hanh va cong
. £, ~ \ \ Xem xet, trinh Gidm d6c Trung tim quyet dinh
Buéce 3 lihal quyfft dmhq Lanh dao Bhong O"S neay cap lai chimg chi nghiép vu chuyén mén vé diu
cap lai chung chi Trung tam lam vigc thAu
rﬁgfgggaih?g;;l ) 01 neav lam Xem xet, trinh Lanh dao S¢ ky duyét quyet dinh
Giam doc Trung tdm \%ié}:: cap lai chimg chi nghiép vu chuyén mén vé dau

thau




Khoan 1

Lanh dao S& 01 ngay lam Ky dlAlye;t Eluye;z d}nh cap lai chirng chi nghiép vu Pidu 9
viéc chuyén mon vé dau thau.
Chuyén vién Trung Cong khai quyét dinh cép lai ching chi trén Hé Khoan 1
tam 05 ngay lam thong. biéu 22
Vin thu S& vige Luu trlr quyet dinh cap lai chimg chi nghi¢p vu | Khodn 3
chuyen mén vé dau thau. bicu 23
K¢ tir ngdy ban hanh quyc‘et dinh cép lai chimg chi
Chuyén vién Trung | 02 ngay lam nghiép vu chuyén moén ve dau thau, Chuyén vién
tam viéc dugc phén cong tham muu, trinh ky ching chi
nghiép vu chuyén mén vé dau thau.
N 13 Ky duyét chirg chi nghiép vu chuyén mén vé dau
Lanh dao S¢ 02 neay lam thau.
vige
Trong
0.5 ngdy Pong dau két qua chung chi nghiép vu chuyén | vong 07
) Vin thu S¢ 1am viee mon vé du thau. ngay lam
Budc 4 Tra két qua i ] 5 th
- Dinh kém ket qua dién tir Khoin 3
Chuyén vién Trung 1.5 ngay - Ban giao két qua chung chi nghiép vu chuyén Didy 22
tam lam viéc moén vé dau thau ra Trung tdm Phuc vu Hanh
' chinh cong
B0 phan tra két qua N S A \
tai Trung tam Phuc 01 ngay B0 phén tra két qua tai Trung tdm Phuc vu Hanh

vu Hanh chinh cong

chinh cong thyc hién tra két qua cho ca nhan.

Téng thoi gian giai quyét

Téi da 22 ngay lam viée. Trong do: Ca nhan dwuge cip lai chimg chi nghlep
vu chuyén mén vé dau thau trong thoi han t6i da 07 ngay lam viéc ké tir
ngay ban hanh quyét dinh cip lai chirng chi

7. Quy trinh ndi b sé: 07-1
- Ma TTHC: 1.012509

- Tén TTHC: Thu tuc gia han chtng chi nghiép vu chuyén mén vé du thau




Trinh

i Trinh tu thue cac cap
Thur tw A A LA . e , %

N hi¢n B0 phan giai Thoi gian | c6 tham . . L
cong . . £ A oA P Mo ta quy trinh Ghi chu
vide (Néi dung cong quyét ho so thyuc hién quyén

) viéc) cao hon
(néu co)
- Céa nhan c6 nhu céu cap gia han chimg chi nghiép
vu chuyén mon vé déu thau thyc hién dang ky gia
han hi€u lyc chirng chi trén HE thong quan 1y cap
. N chtng chi nghiép vu chuyén mén vé dau thau co dia ,
Buéc 1 | Tiép nhan ho so Chuyén vien 01 neay lam chi tai https://chungchidauthau.mpi.gov.vn trong Kh.(ian 2
Trung tam viéc w LA X . o1 K Loa , biéu 9
thoi han t6i thi€u 15 ngay trudc ngay hét hiéu luc cua
chung chi. ) 7 i
- Chuyén vién dugc phén cong tiép nhén, kiém tra ho
SO déng ky gia han trén H¢ thong.
- Tham dinh ho so cap gia han: Cap ‘gia’han hiéu luc
ching chi nghiép vu chuyén mén vé dau thau duge
02 ngay lam thuc hién trong trudng hop ching chi hét hi¢u luc
Chuyén vién viée theo quy dinh tai khoan ‘ 1 bicu 8 cua ThfSng tlf
Trung tam 02/2024/TT-BKHDT ngdy 06/03/2024 cua BO
truong Bo Ké hoach va Pau tu.
Budc 2 Xu l}z Véfﬁnh 0,5 ngay lam Tham muu, trinh Lanh dao phong xem xét to trinh
duyét ho so viée ban hanh quyét dinh cap gia han chung chi.
Lanh dao phong | 0,5 ngay lam Lanh dao phong xem x¢t, trinh Giam dbc Trung tam
Trung tam viéc to trinh ban hanh quyét dinh cap gia han ching chi.
Giam déc Trung | 01 ngay lam Ky duyét to trinh gui S& K& hoach va Bau tu ban
A . hanh quyét dinh cép gia han ching chi nghiép vu
tam viec
chuyén mén vé dau thau.
) R i N Tham muu, trinh Lanh dao phong xem xét quyét dinh
Budce 3 Ph‘e du}fet,Aban Chuyén vien 0,5 neay am cép gia han ching chi nghiép vu chuyén mén vé ddu
hanh va cong Trung tam viee

thau.




khai quyét dinh

L Lanh dao phong | 0,5 ngay lam Xem xét, trinh Giam d6c Trung tam quyet dinh cap
cap gia han Trung tim viéc gia han ching chi nghiép vu chuyén mén vé dau thau
chung chi nghiép
vu chuyén mén Giam déc Trung 01 ngay lam Xem xeét, trinh lanh dao S¢& Ké hoach va Pau tu ky
vé dAu thiu tAm viée duyét quyét dinh cap gia han chung chi nghiép vu
chuyén mon vé diu thau.
~ . 01 ngay lam Ky duyét quyét dinh cap gia han chung chi nghiép Kh_‘?én 1
Lanh dao S& . biéu 9
viée vu chuyén mén vé déu thau.
Chuyén vién Cong khai quyét dinh cap gia han ching chi trén Hé Khoan 1
Trung tam 05 ngay lam thong. biéu 22
< . vice Luu trit quyét dinh cap gia han chimg chi nghiép vu thém 3
Van thr 8o chuyén mén vé dau thau. Dicu 23
Ké tir ngay ban hanh quyét dinh cép gia han chiing
Chuyén vién 02 ngay lam chi nghi¢p vu chuyén mén ve dau thau, Chuyén vién
Trung tdm viée dugc phan cong trinh ky ching chi nghiép vu chuyén
mon ve dau thau.
v 13 Ky duyét chimg chi nghiép vu chuyén mén vé dau
Lanh dao S¢& 02 n‘%{aé}é am thau.
- ——— 07ngay
, Vin tha S¢ 0.5 ngay lam D‘Aong dau‘A két qua chirng chi nghiép vu chuyén mén | 13, vide
Budc 4 Tra két qua an i 5o viée veé dau thau. theo
o s o ~Dinh kém két qua dién tu Khoan 4
Chuyén vién 1.5 ngay lam . L . o1 . ‘A A A bicu 22
T 0 A - Ban giao két qua ching chi nghiép vu chuyén mén
fung tam Vieo ve dau thau ra Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
B phan tra két ,
qua tai Trung tam 01 ngay BO phan tra két qua tai Trung tdm Phuc vy Hanh

Phuc vu Hanh
chinh cong

chinh cong thyc hién tra két qua cho ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét

Téi da 20 ngay lam viéc. Trong dé: Ca nhan dugc cip lai chirng chi nghiép
vu chuyén mon vé dau thau trong thoi han toi da 07 ngay lam viéc ké tir ngay
ban hanh quyeét dinh cap gia han chirng chi)




8. Quy trinh ndi b s6: 08-1
- Mi TTHC: 1.012510
- Tén TTHC: Thu tuc thu hdi chtng chi nghiép vu chuyén mén vé du thau

Trinh
. Trinh tu thuc cac cap
. h' A A A e A e e y R
cong men | Bophangiaiquyet | Tholgian | co tham M ti quy trinh Ghi chi
vide (N§i dung cong ho so thuce hién quyén
: viéc) cao hon
(néu co)
Khi phat hién c4 nhan 13 thanh vién t6 chuyén
gia, t0 tham dinh c6 hanh vi yi pham bi xt 1y
' theo quy dinh tai khoan 9 Diéu 125 cua Nghi
. Tiép nhéan thong . 02 ngay lam dinh s0 24/2024/ND-CP ngay 27 thang 02 ndam | Khoan 2
Bude 1 tin/hd so Thanh tra So viée 2024 cua Chinh phu quy dinh chi t@é't mot sO diéu diéu 10
va biéq phap thi hanh Luat Pau thau vé lya chpn
nha thau, "Ehanh tra vién dugc phan cong kiém
tra, xur Iy ho so.
Thanh tra vién dugc phan cong tham djnh hd so,
04 ngay lam tham muu, trinh Chanh Thanh tra quyét dinh thu
) X Iy va trinh . vige ho6i ching chi nghiép vu chuyén mén vé déu | Khoan 2
Budc 2 duyét hd so Thanh tra S¢ thiu. ’ didu 10
01 ngay lam Chanh Thanh tra xem xét, trinh lanh dao So Ké
viéc hoach va bau tu ky duyét quyét dinh
Phé duyét, ban Lanh dao S& 01 ngay lam Ky duyét quyét dinh thu‘hc‘ﬂ)i chung chi nghiép i
hanh, cong khai : viéc vu chuyén moén vé dau thau biém a,
Bude 3 | quyét dinh thu 05 neav lam - Luru trir quyét dinh thu hoi chimg chi nghiép vu Khoan 2
hoi chimg chi Thanh tra S& gié}é chuyén mon vé dau thau. ‘ diéu 10
nghiép vu vie - Gui quyét dinh thu hdi cho c4 nhén bj thu hoi




chuyén mon vé

bang tai thong tin trén Hé thong mang d4u thau

Budce 3

déu thau Phong Tham dinh dy quoc gia, ddng thoi guri thong tin dén Cuc quan
an ly dau thau, Bo Ké hoach va Pau tu dé tong hop,
theo ddi
Chuyén vién Trung DPang tai théng tin trén HE thdng
tim (https://chungchidauthau.mpi.gov.vn)
Trwong hop 1: Ca nhdn bi thu hoi chieng chi nghiép vu chuyén mén vé dau thau nép lai ban goc chirng chi cho co
quan ra quyét dinh thu hoi chirng chi.
- Ké tir ngay nhan dugc quyét dinh thu hoi, ca
nhan bi thu hoi chig chi nghiép vu chuyén mén .2
05 ngay lam vé d4u thau phai ndp lai ban gdc chimg chi cho Diém b,
Thanh tra S& = RPN Ve > Khoan 2
viée co quan ra quyét dinh thu hoi chirng chi. . didu 10
- Luu trir chiing chi nghi€p vu chuyén moén ve
d4u thiu bi thu hoi.
Trwong hop 2: Cé nhdn bi thu hoi chitng chi nghiép vu chuyén mén vé dau thau KHONG nép lai ban goc chirng
Thu hdi cha chi cho co quan ra quyét dinh thu hoi chimg chi.
u hoi chung

chi nghiép vu
chuyén mon vé
dau thau

K¢ tir thoi han cudi phai ndp ban gdc chimg chi,
02 ngay lam Thanh tra vién dugc phan cong tham muu, trinh
. viéc Chanh Thanh tra quyet dinh huy chung chi
Thanh tra S¢ nghiép vu chuyén mén vé diu thau.
01 ngay lam Chanh Thanh tra xem xét, trinh lanh dao S¢ Ké
viée hoach va Pau tu ky duyét quyet dinh
Lanh dao S& 01 ngdy lam Ky d}lyczt Aquygt (th Eluy chung chi nghiép vu
viée chuyén mon vé dau thau
- Luu trir quyet dinh huy chimg chi nghiép vu
. 01 ngay lam chuyén mén vé déu thau.
Thanh tra So viée - Gui thong bao thu hdi cho ci nhan bi hiy
ching chi

Piém b,
Khoén 2
diéu 10




Phong Tham dinh dy
an

Chuyén vién Trung
tam

03 ngay lam
viéc

Ding tai thong tin ¢4 nhan bi thu hoi chimg chi
nghiép vu chuyén mén Ve dau thau trén Hé
thdng mang dau thau quéc gia, dong thot gui
thong tin dén Cuc Quan Iy dau thau, Bo Ké
hoach va Pau tu dé tong hop, theo dai.

- Pang tai thong tin trén Hé thdng
(https://chungchidauthau.mpi.gov.vn)

- Thong tin ctia c4 nhan bi thu hdi ching chi
nghiép vu chuyén mén vé dau thau trong co s
dir liéu trén hé thong thé hién trang thai “Ching
chi bi thu hdi”

Piém b,
Piém ¢
Khoan 2
diéu 10

Tong thoi gian giai quyét

T01 da 26 ngay lam viéc. Trong d6: Ca nhén bj thu hdi phai ndp lai ban
gbc chirng chi nghiép vu chuyén mén vé du thau cho co quan ra quyét
dinh thu hoi chirng chi trong thoi han tdi da 05 ngay lam viéc ké tir ngay
nhin dugc quyét dinh thu hoi chirng chi




