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S: .M32/QD-UBND Dà N&ig, ngàyo2 tháng,w näm 2024 

QUYET DNH 
- A A Ye vice quy d!nh  churc nang, nhiçm vtl,  quyen hn va co' can to chLrc cua 

Van phông Bang k dt dai thành ph Ba Nãng tnyc thuc 
S& Tài nguyen và Môi triro'ng thành ph Ba Näng 

CHU T!CII  UY BAN NHAN DAN THANH PHO BA NANG 

Can cii- Lu2t To chi'c chInh quyn djaphu'ong ngày 19 tháng 6 nám 2015; 

Can cz Luçit Si'a di, bd sung m5t so' diu cia Lut Td chi'c GhInh phi và 
Lutt T chic chinh quyn djaphu'cing ngày 22 tháng 11 nám 2019, 

Can ci Nghj dlnh s 102/2024/NDC!P  ngày 30 tháng 7 nam 2024 cza 
ChInh phi quy dfnh chi tie2t thi hành rnót Sd dieu cta Luát Dá't dai, 

('an ci Nghj djnh sd 120/2020/ND-CP ngày 07 tháng 10 nám 2020 cia 
ChInh phi quy djnh v thành 4p, t chi'c igi, giái the2  doii vj sic nghip cOng ip. 

Can ci Thông tw sO 05/2021/TT-BTNMT ngày 29 tháng 5 nàm 2021 cia B5 
tru'O'ng Bó Tài nguyen vâ MOi tru'Ong hithng dn chic náng, nhiçm vy, quyé'n hgn 
cia SO' Tài nguyen và Mói trwô'ng thu3c Uy ban nhán dan c4o tinh, P hông Tài 
nguyen và Môi trw&ng thu5c Uy ban nhán dan cá'p huyn; 

Can ci'c Quyé't djnh so' 22/2021/QD-UBND ngày 30 tháng 8 nàm 2021 cza Uy 
ban nhdn dan thành pM v vic ban hành Quy djnh v quán lj. to' chz'c b may, sO 
lu'Q'ng ngu'&i lam vic, vi trI vic lam, vien ch&c trong các dan vj sy' nghip cong 
1p thuc tMm quyn quán 1j5 cüa Uy ban nhán dan thành phO' Dà Nng, 

('an cii' Quylt djnh sO' 15/2024/QD-UBND ngày 06 tháng 5 nãm 2024 cüa 
UBND thành phd v vic si'i'a a'di, bo' sung mt so' diu cia quy d/nh ban hành 
kern theo Quylt djnh so' 22/2021/QD-UBND, 

Can th Quyê't djnh sO' 23/2023/QD-UBND ngày 23 tháng 6 nàm 2023 cia Uj 
ban nhán dan thành phd Dà N&ig ban hành Quy djnh chic náng, nhim vy, quyén 
hqn và cct cdu to' chác cia SO' Tài nguyen và MOi trithng thành phd Dâ Nàng,' 

Theo d nghi cüa Giárn ddc SO' Tài nguyen và MOi trzthng tgi TO' trInh sO 
374/TTr-STNMTng,c'ty 04 tháng 10 ,-iàrn 2024; 

QUYET D!NH: 

Biu 1. Quy djnh chirc näng, nhim vçi, quyn hnvàci ut chüc cüa Van 
phông Bang k7 dt dai thành ph Dà Nrig trirc thuc Sà Tâi nguyéñ và Môi 



2 

tri.thng thành ph Dà Nng (sau day vit. tt là Van phông Dàng k d.t dai), cii th 
nhu sau: 

1. Vj trI và chirc näng 

Vn phóng Däng k3 dt dai là th chirc dàng k d.t dai, là don vi sir nghip 
cong 1p trirc thuc Sc Tài nguyen và Môi trithng; Co chirc nãng thirc hin däng 
k, cp Giy chrng nhn quyn sà diing dt, quyn sà hihi tài san gAn lin vói dat 
(sau day gi là Giy chimg nhn), do d?c, chinh l, l.p bàn d dja chInh, xây dirng, 
quán 1, vn hành và khai thác h thng thông tin dt dai, cung cp djch vii cong ye 
dt dai và h trç cong tác quán 1 nhà rnrâc khác v dt dai trên dja bàn thành phô. 

2. Nhim v1j và quyn hn 

a) Th?c hin däng k dAt dai d& vyi dAt di.rcic Nhà nixâc giao quàn l, däng k 
quyn si:r diing dAt, quyn sà hihi tài san gn lin vOi dAt; 

b) Thrc hin dãng k bMn dng dM vâi dAt di.rçc Nhà nl.r&c giao quãn 1, 
däng k)2 bin dng quyn sr diing dAt, quyn s& hthi tài san gn 1in vói dAt; 

c) Thirc hin do dc, chinh 1, 1p bàn d dja chinh, trIch Iiic bàn d dja chInh; 
cp, dInib chInh, thu hi, buy Giy chüng nhn, hüy kt qua dang k bi&i dng trên 
Giy chirng nh.n; 

d) Kim tra mành trich do bàn d dja chinh thi.'ra dAt; kim tra, xác nhn so 
tài san gn lin v6i dAt do t chrc, Ca nhân cung cp phiic vii dàng k, cp Giy 
chüng nhn; 

d) Lip, chinh l, cp nht, Iixu trft và quán l h so' dja chInh; tip nhn, quãn 
l viéc sl'r diing mu Giy chüng nh.n theo quy djnh cUa pháp lut; 

e) Cp nht, chinh l, dng b hóa, khai thác dt 1iu dAt dai; xây dmg, quán 
15', v.n hành h thng thông tin dAt dai theo quy djnh cilia pháp lut; 

g) Thuc hin thng kê, kim ké dAt dai vã 1p bàn d hin trang si:r diing dAt; 

h) Thirc hin dang k5' bin pháp báo dam bAng quyn sir diing dAt, quyn s0 
hthi tài san gn lin vO'i dAt theo quy djnh cilia pháp lut; 

i) Cung c.p h so, bàn dà, thông tin, s lieu dAt dai, tài san gAn lin vri dAt 
cho các t chilrc, cá nhân theo quy djnh cilia pháp lut; 

k) Thirc hin thu phi, l phi theo quy djnh cilia pháp 1u.t và cac khoãn thu tilr 
djch vii cong v dAt dai quy djnh tai  Diu 154 Lut Dt dai; 

1) Thirc hin các djch viii trên co sâ chüc näng, nhim vii phü hop vth nAng 1irc 
theo quy djnh cüa pháp lu.t; 

m) Quan ly viên chuc, ngi.roi lao dông, tai chinh va tai san thuôc Van phong 
Dng k5' dAt ai; thirc hin ch d( báo cáo theo qu' djnh cilia pháp 1ut v oác lTnh 
v1rc cong tác duçc giao. 
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• n) Thirc hin các nhim vi1 khác do Giám doe Si Tài nguyen và MOi trithng 
giao ho.c theo quy djnh cUa pháp 1ut. 

3. Co cu t ehüc, co ch hoat dng vâ s luqng ngi.thi lam vic 

a) Lânh dto Van phông Dang k dt dai bao gm Giám dc và các Phó Giám 
dc. S luçing Phó Giám dc Van phông Dáng k' dt dai thrc hin theo quy djth 
hin hành v Ca cAu t chüc don vj sr nghip cong isp. 

b) Co c,u t chirc: 

- Van phông Däng k dt dai duçie th chi'rc không qua 04 (bn) phông. 

- Các Chi nhánh tr1rc thuc Van phông Dàng k dt dai: 

+ Chi nhánh Van phông Däng k dt dai ti qun Hãi Châu; 

+ Chi nhánh Van phông Däng k dt dai ti qun Son Trà; 

+ Chi nhánh Van phông Dãng k dt dai ti qu.n Ngü Hành Son; 

+ Chi nhánh Van phông Dàng k3 dAt dai tai  qun Lien Chiu; 

+ Chi nhánh Van phông Dng k3 dAt dai tai  qun CAm L; 

+ Chi nhánh Van phông Däng k dAt dai t,i qu.n Thanh Khê; 

+ Chi nhánh Van phông Däng k3' dAt dai ti huyn Hoà Vang. 

Chi nhánh Van phông Dàng k dAt dai thirc hin ehirc näng, nhim vii và 
quyn hn cüa Van phông dàng k dAt dai theo quy& djnh cüa Co quan có thAm 
quyn và pháp lut v dAt dai. 

c) Ca ch hoat dông cüa Van phông Dãng k dAt dai thirc hin theo quy djnh 
hin hành cüa Nhà nixOc v co ch tii chü cüa don vj sir nghip cOng 1p nói chung 
và Van phông Däng k3' dAt dai nói riêng (nu co). 

Van phông Däng k dAt dai là don vj có tu cách pháp nhân, có con dAu riêng 
và duc m& tài khoân, hott dng theo quy djnh di vói don vj slr nghip cong lQp. 

Chi nhánh Van phông Däng k dAt dai có ti.r each pháp nhãn, có con dAu riêng 
và dirge ma tài khoãn, hot dng theo quy djnh di vâi don vj s1r nghip cong 1p 
hach toán phi thuc. 

d) S lucing ngt.thi lam vic 

Can cr vào khi lugng cong vic, tIth chAt, dc dim chirc näng, nhim v11, 

hott dng sl,r nghip. và vj trI vic lam, Giám d& Van phOng Däng k dAt dai quyêt 
dinh sé luçing ngithi lam vic theo k hoach  hang nan, dni Mo theo quy dnh cfia 
pháp lust hin hành vvj trivtè làm s' hxcing ngirai lam vic và co ch tir chü tài 
chInh trong don vj sr nghip cOng lap. 

Vic b tn công-tac. di vâi viên chirc,.ngrai lao dng cüa Van .phông Däng 
k dAt dai can ctr vào vj trI viclàrn, tiêu chuAn chirc danh ngh nghip, theo phAm 



N€ii nhmn: 
-NhuDiêu4; 
- B Tài nguyen và Môi tnr1ng; 
- Thu&ng trirc Thành üy; 
- ThuOng trirc HDND thành phô; 
- Các s&, ban, nganh; 
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chat dao  dic, nãng 1irc, sà tru&ng và tInh hInh boat  dng thirc t ti &Yn vj, darn 
bão dung quy dnh cüa pháp 1u.t. 

Diu 2. Giao Giám dc Sâ Tài nguyen và Môi truing 

1. Can ct'i chiic nàng, nhim vii, quyn han,  c c.0 t chüc, vj trI vic lam và 
s luçmg nguii lam vic cüa Van phông Däng k dt dai d chi dao,  hu&ng dn 
Van phông Däng k dt dai quy& djnh thânh lap, quy djnh chirc näng, nhirn vii, 
quyn han,  b trI nhân lirc tai  các phông chuyên môn, nghip vv, Chi nhánh trixc 
thuc Van phông Dàng k d.t dai theo nguyen tAc bao quát dy dü các boat dng 
sir nghip, djch vi thrçic giao; phü hçip vOi tInh ch.t, d.c dim và khi lucng cong 
vic thirc t cüa co quan; bâo dram tinh gçn th chirc bO may, don giân v thu tic 
hânh chInh và thun tin trong vic giãi quyt cong vic cüa t chi:rc và cOng dan. 

2. Chi trI, pMi hçip vai Uy ban nhân dan các qun, huyn, các s&, ban, ngành 
xây drng quy ch phi h9p thirc hin chüc nàng, nhim v1, quyn han  gi&a Van 
phông Däng k dt dai, Chi nhánh Van phông Dàng k d.t dai vâi Phông Tài 
nguyen và Môi tri.thng, Uy ban nhân dan các qun, huyn, cci quan tài chInh, cci 
quan thu và các cci quail, don vi khác có lien quan, trInh UBND thành ph ban 
hânh. 

3. Chi dao,  ht.râng dn Giám dc Van phông Däng k dt dai xay dirng, ban 
hành Quy ch t chuc và hoat dng cia don vj theo quy djnh. 

Diêu 3. Quyt djnh nay có hiu 1irc thi hành k tir ngày k và thay th Quyt 
dmnh s 2775/QD-UBND ngày 15 tháng 12 näm 2023 cüa Chü tjch U ban nhân 
dan thành ph Dà Nng v vic quy djnh chuc näng, nhirn vi, quyn han  và cci 
cu t chuc cüa Van phông Dàng k dt dai thành ph Dà Nng trirc thuc S Tài 
nguyen và MOi trl.r&ng thành pM Dà Nng. 

Diu 4. Chánh Van phông ElTy ban nhân dan thành pM;  Giám dc các SO: Tài 
nguyen và Môi tnr&ng, Ni v; Giám dc Van phông Dãng k d.t dai và thu 
triiâng cac ,cci quan, don vj có lien quan chju trách nhim thi hành Quyt djnh 
nay.!. 
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