UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NGHE AN Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6:2167 /QD-UBND Nghé An, ngay 09 thdng 7 ndm 2025
QUYET PINH

Cong bo thii tuc hanh chinh ndi bd giira cic co’ quan nha nuée linh vue
Noi vu thudc pham vi chirc ning quan ly nha nwéc cia Sé Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TIiNH NGHE AN

Can cir Ludt T6 chike chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Quyét dinh s6 1085/0D-TTg ngay 15/9/2022 ciia Thii twéng Chinh
phu ban hanh Ké hoach ra soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh noi bo trong hé
thong hanh chinh nha nuée giai doan 2022-2025;

Can cir Quyét dinh s6 638/0D-BNV ngay 20/6/2025 ciia BY truéng Bé Noi vu
vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh néi bo giita cac co quan nha nuoc thuoc pham
vi chirc nang quan ly cua Bo Noi vu;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Néi vu tai To trinh s6 400/TTr-SNV ngay
03/7/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thi tuc hanh chinh noi b giita cac
co quan hanh chinh nha nudc linh vuc Noi vu thude pham vi chirc nang quan ly
ctia S& Noi vu (Chi tiét tai Phu luc kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

1. N6i dung tha tyc hanh chinh nay thay thé ndi dung thu tuc s6 6, 8, 9 Danh
muc kém theo Quyét dinh s6 1514/QB-UBND ngay 28/5/2025 cta Chu tich Uy
ban nhén dan tinh vé viéc Cong bd thu tuc hanh chinh noi bd gitra cac co quan nha
nudc linh vue Van thu luu trir thudc pham vi, chirc nang quan 1y cua S Noi vu
tinh Nghé An.

2. Bii bo cac thi tuc hanh chinh cip huyén dugc cong bd tai cac Quyét dinh:
Quyét dinh s6 1275/QD-UBND ngay 06/5/2025 ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh
vé cong bd thit tuc hanh chinh nodi bo gilta cac co quan nha nudce linh vuc Thi dua,
Khen thudng thudc pham vi chirc ning quan 1y ciia Uy ban nhan dan tinh Nghé An
va Quyét dinh sé 1226/QD-UBND ngay 29/4/2025 cua Cha tich Uy ban nhan dan
tinh vé& cong bd thu tuc hanh chinh ndi bo giita cac co quan nha nudc linh vuc To
chtrc Bién ché thudc tham quyén giai quyét cua Uy ban nhan dan tinh Nghé An.
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Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh; Gidm ddc S& Noi vu; Chu
tich Uy ban nhan dan xa, phuong; Thu truéng cac co quan, don vi va cac t6 chuc,
cé nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 3; A 2

- Chu tich UBND tinh;

- PCT UBND tinh Bui Pinh Long;
- Pho CVP UBND tinh (d/c Thién);
- Trung tdm PVHCC tinh;

- Céng Thong tin dién t tinh;

- Luu: VT, KSTT (V).

Bui Dinh Long



PHU LUC
/“W C HANH CHIiNH NOQI BQ GIUA CAC CO QUAN HANH CHINH

/= ’*{\ﬂ@ (U'GC LINH VUC NOI VU THUQC PHAM VI, CHUC NANG
= NN QUAN LY NHA NUGC CUA SO NQI VU
i ,’ Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 2167 /OD-UBND
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PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

Co quan c6 tham

TT Tén thu tuc hanh chinh Linh vue A A, e
: : quyén quyét dinh

A |LINH VUC CHINH QUYEN PIA PHUONG

I | THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH

Chinh quyén Chu tich Uy ban

1 | Thua tuc cong nhan xa An toan khu dia phuong nhan din tinh

B | LINH VU'C THI PUA, KHEN THUONG

I | THU TUC HANH CHINH CAP XA

, < A A oA an 1y nha nudc| - A A X
Thu tuc tang danh hiéu “Tap thé lao Q;u an 1y fiha nuoe Uy ban nhan dan cap
DN vé thi dua, khen| :
dong tién tién , xa
thuong

, . n A e an ly nha nudc| n an X
Thu tuc tang danh hiéu “Chién si thi Q;u an 1y nha nuoe Uy ban nhan dan cap
v vé thi dua, khen| :
dua co s¢ , xa
thuong

C |LINH VUC LUU TRU

[ | THU TUC HANH CHINH CAP TINH

Thu tuc thAm dinh tai liéu hét thoi han
1 |luu tr¥, trung ldp; tai ligu luu trlr s6 Luu trix S& Noi vu
hét gia tri tai luu trit hién hanh




PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
NOI BO

A.LINH VUC XAY DUNG CHINH QUYEN

I. Thi tuc cong nhan xa An toan khu

1. Trinh tu thue hién

- Budce I: Can ct tiéu chi xg’tc dinh xa An toan khu theo quy dinh cua Thu tuéng
Chinh phu, Uy ban nhan dan cap xa 1ap ho so cong nhan xa An toan khu, bao cao
Ban Thuong vy Pang b xa.

- Bu6c 2: Uy ban nhan dan cdp xi c6 td trinh dé nghi Chﬁw tich Uy ban nhéan
d@n tinh cong nhan xa An toan khu va cong van giri SO Noi vu tham dinh (kém theo
ho so).

- Budce 3: Sé Né% vu chu tri, phéi hop véi cac co quan c6 lién quan tb chirc thém
dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh. Tméng hop ho so
chua bdo dam theo quy dinh thi trong thoi tlanvOS ngay lam viéc lgé tir khi nhén dqu
ho so, S& Noi vu phai c6 van ban huéng dan Uy ban nhan dan cap xa hoan thién ho
SO.

2. Cach thirc thye hién

Nop hd so truc ti‘ép hodc qua dich vu buu chinh cong ich hodc qua h¢ théng
Quan ly van ban va di¢u hanh.

3. Thanh phan, s6 lwong hd so

a) Thanh phan hd so:

- T& trinh cua Uy ban nhan dan ceflp x4 gti Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé
cong nhéan xa An toan khu (kém theo ho so).

- Cong van cua Uy ban nhan dan cip x4 giri S Noi vu dé nghi tham dinh.

- Ho so cua x3 An toan khu, bao gdm: phan lich s, d’ja 1y (trong d6 néu rd tén
goi trude day va hién nay cua xa; vi tri, dién tich va dan s6 hién nay cia xa; néu rd
va phér} tich cés: su kié;n, di tich lich §u cach mang, thanh tich phuc vu céch, mang
duoc cvﬁp c6 tham quyén ghi nhan, dién ra trén dia ban va ndi dung khac (néu co);
bang tong hop cac su kién, di tich lich st cach mang;,céc tai liéu, tu li€u, hinh anh,
x4c nhan cta nhan ching lich sir va nd1 dung khac (néu co).

b) S6 lwong hd so: 01 bd hd so.

4. Thoi han giai quyét

Khong quy dinh.

5. P6i twong thuc hién

Uy ban nhén dan cip xa.

6. Ngwoi c6 thim quyén quyét dinh

Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

7. Két qua thwe hién



Quyét dinh cta Chu tich Uy ban nhan dén tinh vé viéc cong nhan xi An toan
khu.

8. Phi, 1€ phi

Khong cé.

9. Tén mau don, mau to khai

Khong quy dinh.

10. Yéu céu, diéu kién thue hién

Xa An toan khu phai ¢6 03 trong 05 ti€u chi sau:

- Tiéu chi 1: Pugc cip uy dang tir Khu uy, Quan khu uy trd 1én chi dao xay
dung An toan khu cdch mang (noi co cac diéu kién vé dia hinh, dia thé, chinh tri,
quan su, kinh té - x3 hoi, dan cur va bao dam an toan cho cac hoat dong 1anh dao cach
mang cua Pang trong thoi ky khang chién chéng Phap, chéng M¥9).

- Tiéu chi 2: Noi ¢ (nudi, giéu, gilr bi mat), lam vi¢c va hoat dong 1anh dao, chi
dao xay dung phong trao cach mang trong khang chién chéng Phép, chong My cua
cac dong chi can bo ctia Pang, Nha nude, Mit tran T6 qubc Viét Nam va cac doan
thé chinh tri - x4 hdi tir cip Khu va Quén khu tré 1én.

- Tiéu chi 3: Noi dién ra cac su kién dic biét quan trong, ¢ cac quyét sach
chién lugc cua Pang mang tinh chit budc ngodt trong cac giai doan cua 02 cudc
khang chién chéng Phap va chdng My hodc noi dong try so cac co quan, to chirc,
don vi cua Pang, Nha nudc, Mat tran T6 qudc Viét Nam va cac doan thé chinh trj -
x4 hoi tir cdp Khu va Quén khu tré 1én, tru sd ngoai giao (St quan, Tong Lanh sy
quén,...) cua nudc ngoai, co quan B Chi huy Mat tran cép chién dich trong khang
chién chdng Phap, chéng My.

- Tiéu chi 4: Noi d6ng quén, dao tao, huin luyén, tap két, trung chuyén cta cac
luc lwong vii trang (quan doi, cong an) tir cap dai doi tré 1én; noi c6 kho cit trit luong
thuc, thuc pham, vii khi, khi tai, quin trang, quin dung,... trong khang chién chéng
Phép, chong M¥ phuc vu cho Mt tran cip chién dich hodc cap Quan khu trd 1én.

- Ti€u chi 5: Noi c6 co s¢ va phong trao cach mang viing manh trong khang
chién chdng Phap, chdng M¥; dong thoi, luc luong vii trang ctia dia phuong da chu
ddng hoic phdi hop véi luc luong vii trang chinh quy t6 chitc cac tran danh dich dé
bdo v¢ an toan cho can bg, co quan, t6 chirc cta bang va Nha nudc dong trén dia
ban hoic 1a noi d3 dién ra trin danh thang loi quan trong gop phan tao ra cuc dién
chién truong loi thé cho cach mang va khang chién tai dia ban va khu vuc 1an can.

11. Can cw phap ly

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/12/2025 ciia Chinh pht quy dinh chirc
nang, nhiém vu, quyén han va co cu to chirc ctia B Noi vy;

- Nghi dinh sb 128/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cta Chinh phu vé phan quyén,
phan cap quan 1y nha nudc linh vyc ndi vu;

- Quyét dinh s6 897/QD-TTg ngay 27/5/2016 cua Thi tuéng Chinh phu ban
hanh tiéu chi, quy trinh, thu tuc cong nhan xa An toan khu, ving An toan khu.



B. LINH VU'C THI PUA, KHEN THUONG

THU TUC HANH CHINH CAP XA

I. Thi tuc ting danh hiéu “Tép thé lao dong tién tién”

1. Trinh tu thue hién

- Bu6c 1: Uy ban nhan dan cap x4 t6 chirc tiép nhan dé nghi khen thuong cua
cac don vi tryc thudc.

- Budc 2: Phbqg V‘:Zm héa X3 hoi tham din}l hd so, bao cdo Héi dong t,hi dua
khen thuong cung cap, tong hop trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa quyét dinh
khen thuong.

- Buéce 3 Khi c6 Quyét dinh cua Chﬁ’ tich Uy ban nh:éln dan E:ép xa, Phong Van
hoa Xa hoi to chire chi dao cong churc viét bang, dong dau va cap phat cho don vi
trinh khen.

2. Cach thire thuc hién

Nop hé so truc ti‘é'p hoic qua dich vu buu chinh cong ich hoic qua hé théng
Quan ly van ban va di¢u hanh.

3. Thanh phan, s6 lwong hd so

a) HO so dé nghi xét tang danh hiéu thi dua g@)m:

- T& trinh dé nghi xét tang danh hiéu thi dua.

- B4o c4o thanh tich cua tap thé.

- Bién ban binh xét thi dua.

b) Sb lugng hd so thuc hién theo quy dinh cua B9, ban, nganh, tinh.

4. Thoi han giai quyét

20 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan da ho so theo quy dinh.

5. P6i twong thuc hién

T6 chue. ]

6. Co quan gidi quyet

Uy ban nhan dan cip x4

7. Két qua thue hién

Quyét dinh coéng nhan “Tép thé lao dong tién tién” ctia Chu tich Uy ban nhan
dan cap xa.

8. L¢ phi

Khong co.

9. Tén miu don, miu to khai

Theo mau kém }heo Nghi dinh sé 98{2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cta Chinh
pht Quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thudéng — dinh
keém sau thu tuc nay.

10. Yéu céu, diéu kién thue hién

“l. Danh hiéu “Tap thé lao dong tién tién” dé tang héng nam cho tap thé dat



cac tiéu chuén sau day:

a) Hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao;

b) Tham gia phong trao thi dua thuong xuyén, thiét thuc, hiéu qua.

¢) Co it nhat 12 70% ca nhan trong tap thé dat danh hiéu “Lao dong tién tién”
va khong c6 ca nhan bi ky ludt tir hinh thure canh cédo trd 1én.

d) Noi bo doan két, chap hanh tot chi trrong cua Pang, chinh sach, phap luat
cua Nha nudc.

2. Danh hiéu “DPon V} tién tién” dé ting cl}o tap thé thudc luc luong vii trang
nhetm dan dat céac ti€u chuan quy qdinh tai cac diém a, b vad khoe:ln 1 néu trén, co it
nhat 1a 70% ca nhan trong tap thé dat danh hi¢u “Chién si tién tién” va khong co ca
nhan bi ky luat tr hinh thure canh cédo trd 1én.

3. BO, ban, Elgémh, t}nh’, trong pham vi npiém vu, quyén han cua minh3 quy dinh
chi tié!:, hudng dan cu thé 5i6i tuong, tiéu chuan xét taing danh hiéu “Tap thé lao dong
tién tien”, “Pon vi tién tién”.”

11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luét Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;

- Nghi dinh sf) 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong.

- Nghi dinh s0 129/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cta Chinh phu quy dinh vé
phéan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc quan 1y
nha nudc cua BO Noi vu.



Mau s6 01

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
e — Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

ITinh (thanh phé), ngay... thang... ndm

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI KHEN.........

(MAu bao cao nay ap dung ddi voi tap thé)

Tén tip thé dé nghi
(Ghi day du bang chir in thudng, khong viét tit)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Pic diém, tinh hinh:

- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tu;
- Qua trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhitng dac diém chinh ctia don vi, dia phuong (vé€ di€u kién tu nhién, xa
hoi, co cau to chirc, co so vat chat), cac to chirc dang, doan thé3.

2. Chure nang, nhiém vu: Chirc nang, nhiém vu dugc giao.
II. THANH TiCH PAT PUQC*

1. Bdo céo thanh tich can ctr vao chirc nang, nhi¢ém vu duoc giao cua co quan
(don vi) va d6i tuong, ti€u chuén khen thudng quy dinh tai Ludt Thi dua, khen
thuong, Nghi dinh s6 98/2023/ND-ND ngay 31 thang 12 nam 2023 ciia Chinh
phil. Déi v6i tap thé nho khong thude ddi tuong ting Co thi dua cta bo, ban,
nganh, tinh thi ghi rd ndi dung nay trong bao cao thanh tich.

Noi dung bao cao néu r6 nhiing thanh tich xuat sic trong viéc thuc hién cac
chi tiéu (nhiém vu) cy thé vé hiéu qua, ning suat, chat luong, két qua cong tac so
v6i cac nam trude (hodc so voi lan khen thuong trudce day); viée d6i moi cong tac
quan 1y, cai cach hanh chinh; sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc, cong nghé
va viéc ung dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, xa hoi d6i voi bo,
ban, nganh, dia phuong va ca nudc?.

2. Nhiing bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao
thi dua da duoc thuc hién c6 hiéu qua trong thuc tién hoat dong, san xuat, cong
tac cua co quan, don vi.

3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach cua Pang, phap luat cia Nha nude®.



4. Hoat dong cua to chirc dang, doan thé’.

IIIl. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG DA
PUQC NHAN 3

1. Danh hiéu thi dua:

Nam

Danh hi¢u
thi dua

So, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhéin

danh hiéu thi dua; co’ quan ban hanh quyét dinh

2. Quyét dinh cong nhan hodc van ban xac nhan hoan thanh xuét sic nhiém
vu (461 véi truong hop dé€ nghi khen thudng theo ti€u chuan hoan thanh xuat sac
nhiém vu)

3. Hinh thurc khen thuong:

< Hinh thirc S6, ngay, thiang, nim ciia quyét dinh khen thuéng;
Nam X X, 2
khen thuéng co quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DPON VI
KHEN THUONG (Ky, dong dau)

(Ky, déng ddu)




IL. Thi tuc ting danh hiéu "Chién si thi dua co s6"
1. Trinh ty thyc hién

- Budc 1: Uy ban nhan dan cip x4 t6 chtrc tiép nhan dé nghi khen thudng
cua cac don vi truc thudc.

- Budc 2: Phong Vian héa X4 hoi tham dinh hd so, bao cao Hoi dong thi dua
khen thudng cung cdp, tong hop trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip xi quyét
dinh khen thudng.

- Buéc 3: Khi ¢6 Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan dan cap xa, Phong
Vin hoa X4 hoi to chirc chi dao céng chirc viét bang, dong dau va cap phat cho
don vi trinh khen.

2. Cach thirc thye hién

Nop hd so truc tiép tai Uy ban nhan dan cap x4 hodc thong qua hé thong buu
chinh hoic qua Hé théng quan 1y vin ban va diéu hanh.

3. Thanh phan, s6 lwong hd so

a) Thanh phan hd so:

- To trinh d& nghi xét ting danh hiéu thi dua.
- Bao cao thanh tich ctia ca nhan.

- Bién ban binh xét thi dua va két qua bo phiéu cuia Hoi dong Thi dua - Khen
thudng cip trinh khen thudng.

- Chimg nhén hodc xac nhan cia co quan, to chirc ¢6 thim quyén dbi voi
sang kién hodc dé tai khoa hoc, dé 4n khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé
hodc hoan thanh xuét sic nhiém vu hodc muu tri, sang tao trong chién dau, phuc
vu chién dau trong trudng hop dé nghi danh hiéu “Chién si thi dua co so”.

b) S6 lugng hd so thyc hién theo quy dinh cta B, ban, nganh, tinh.
4. Thoi han giai quyét

20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh.

5. P6i twong thuc hién

Cé nhan.

6. Co quan giai quyét

Uy ban nhan dan cip xa.

7. Két qua thue hién

Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan cdp x4 ting thuong danh hiéu
“Chién si thi dua co so”.

8. Lé phi
Khong cé.



9. Tén miu don, miu to khai

Theo mau kém theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cia
Chinh phu Quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 diéu ctua Luat Thi dua, khen thudng
— dinh kém sau thu tuc nay.

10. Yéu céu, diéu kién thue hién

Danh hiéu “Chién si thi dua co s¢” dé ting cho ca nhan dat cac tiéu chuan
sau day:

- Pat tiéu chuan danh hiéu “Lao dong tién tién” hodc “Chién si tién tién”;

- Hoa‘}n thanh xuét séc‘ nhiém vu hodc c6 sang kién dugc co so cong nhan
hodc c6 dé tai khoa hoc, dé¢ an khoa hoc, cong tr,inh }(hoa hoc va chg gghé da
duoc nghiém thu hoac muu tri, sdng tao trong chién dau, phuc vu chién dau dugc
don vi cong nhan.”

11. Can cw phap ly

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phi quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng;

- Nghi dinh 50 129/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé
phan dinh tham quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc quan ly
nha nudc cua BO Noi vu.



Mau s6 01

PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc lap - Tw do - Hanh phic

ITinh (thanh pho), ngay... thang... ndm...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG....... 2

(Mau bao cdo nay ap dung doi vdi ca nhan)

I. SO LUQC LY LICH
- Ho tén (Ghi day du bang chir in thudong, khong viét tat): ........cooceveeneene.

1. Quyén han, nhiém vu dugc giao hodc ddm nhan:............ccceeevveveennnen.
2. Thanh tich dat duoc cla cCAnhan :..........cccevivviiiieeieeeeeeee e

Déi v6i truong hop dé nghi khen thuong theo tiéu chuan hoan thanh xuit sic
nhiém vu, hoan thanh t6t nhiém vu thi ghi 16 s6 quyét dinh hodc s van ban xac
nhan; ngay, thang, nam cla quyét dinh hodc cua van ban x4ac nhén; co quan ban
hanh.

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC
NHAN 6

1. Danh hiéu thi dua:

Ni Danh hi¢u S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhan
am .
thi dua danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thtc khen thuong:



Ni Hinh thire S0, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen thwéng;
am .
khen thuéng co quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG PON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, DE NGHI (KY, ghi ré ho va tén)

(Ky, dong dau)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG

(K, déng ddu)




C.LINH VUC LUU TRU
THU TUC HANH CHINH CAP TINH

I. Thii tuc tham dinh tai liéu hét thoi han lwu triv, trung lip; tai liéu luu
trir s6 hét gia tri tai lwu trir hién hanh

1. Trinh ty thyc hién

a) Di voi tai lidu hét thoi han luu trir, tring lip

Budc 1: Co quan, t6 chtrc giri hd so dé nghi tham dinh tai liéu hét thoi han luu
trir, trung 1ap cho S& Noi vu.

Budc 2: S Noi vu tham dinh hd so xét huy, xem xét Danh muc tai liéu hét thoi
han luu trit, trung 1dp; kiém tra tryc tiép tai liéu trong truong hop can thiét va co y
kién tham dinh bang van ban doi véi tai liéu hét thoi han luu trr, trung 1ap cia co
quan, t6 chirc thudc trudong hop ndp tai liéu vao Trung tdm Luu trit lich st tinh.

b) B6i voi tai liéu luu trit s6 hét gia tri

Budc 1: Co quan, t6 chirc ndp tai liéu vao Trung tdm luu trit lich st d& nghi S&

Noi vu tham dinh tai liéu luu trit s6 hét gia tri théng qua Hé thdng hodc bang vin
ban hanh chinh.

Budce 2: Co quan, td chirc ndp tai liéu vao Trung tdm Luu trir lich st tinh thiét
1ap tai khoan va cAp quyén dé dai dién co quan tham dinh truy cap vao Hé thong,
thuc hién cac thao tac nhap y kién tham dinh trong Hé théng va két xuat két qua
tham dinh tir Hé thdng.

2. Cach thire thuc hién
‘ Nop hd so truc tiép hodc qua buu chinh hodc qua Hé thong quan 1y vin ban va

dieéu hanh.

3. Thanh phén, s6 lwong hd so

a) Thanh phan hd so

- Vin ban dé nghi ciia co quan, t chirc.

- Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét hiy tai liéu luu trir.

- Danh muc tai liéu hét thoi han luu tri, trung 1dp hodc Danh muc tai li€u luu
trlr sO hét gia tri.

- Ban thuyét minh tai liéu hét thoi han luu trit, tring 1ap.

b) S6 luong hd so: 01 bd

4. Thoi han giai quyét

Trong 25 ngay ké tir ngay S Noi vu nhan vin ban dé nghi.

5. P6i twong thuc hién

Céc co quan, tO chirc theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 Luat Luu trit ndm 2024.



6. Co quan giai quyét

S Noi vu cac tinh, thanh phd truc thudc trung wong.
7. Két qua thue hién

Vin ban thdm dinh cua S& Noi vu.

8. Phi, 1€ phi

Khong quy dinh.

9. Tén mau don, mau to khai

Danh muc tai liéu hét thoi han luu trit, trung 1dp theo Phu luc I1; Mau Ban thuyét
minh tai liéu hét thoi han luu tri, trung 13p theo Phu luc III ban hanh kém theo Thong
tu s6 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 ctia B truong Bo Noi vu.

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Tai liéu hét thoi han luu trit, tring lip; tai liéu luu trir s6 hét gia tri

11. Can cir phap ly ctia thu tuc hanh chinh

- Luat Luu trir s6 33/2024/QH15 ngay 21/6/2024 cua Qudc hdi Nude Cong hoa
Xa hoi Chu nghia Viét Nam;

- Thong tu s6 05/2025/TT-BNV ngay 14/5/2025 cta Bo trudng Bo Noi vu quy
dinh nghiép vu Iuu trix tai liéu luu trit so;

- Thong tu s6 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 cta Bo trudng Bo Noi vu quy
dinh chi tiét mot sb diéu ctia Luat Luu trit.



cua Bo truong Bo Noi vu)

Miu s6 01
MAU DANH MUC TAI LIEU HET THOI HAN LUU TRU, TRUNG LAP
(Kem theo Thong tw s6 06 /2025/TT-BNV ngay 15 thang 5 nam 2025

DANH MUC TAI LIEU HET THOI HAN LUU TRU, TRUNG LAP

Phong (Khoi).......ceunn..
5 | Ta Tiéu dé ho so hoic tap tai lidu;
B | Tap | TEHTE RO S0 I04C Tap ML AEH Lydohily | Ghicha
SO SO s0 ho so hoac so don vi bao quan
D @ 3) 4) (5)
Hudng dan cach ghi:

Phong (khi): Ghi tén phong hodc khéi tai lidu.

(1) Ghi s6 thir ty cac bo tai liéu. SO thir ty dugc ghi lién tuc cho mot phong
hoic khéi tai liéu.

(2) Ghi s6 thtr ty hd so hodc tap tai lidu hét thoi han lwu trix, tring 13p tuong

ung bo.

(3) Ghi ti€u dé ho so hodc tap tai li¢u; s6 ho so hodc s6 don vi bdo quan

- B6i voi tai lidu hét thoi han luu trir: ghi tiéu dé hd so hodc tom tit ndi dung

cua tap tai liéu;

- D6i véi tai liéu luu trit trang 1ap: ghi s6 hd so hodc s don vi bao quan (trong
Muc luc ho so, tai li€u ¢6 tai liéu trung 1ap).

(4) Ghi ly do huy tai liéu

- Hét thoi han luu trit;

- Trung lap.

(5) Ghi y kién ctua Hoi dong xét huy tai liéu luu trir hodc cic ghi chi khéc.




Mau s6 02
MAU BAN THUYET MINH TAI LIEU
HET THOT HAN LUU TRU, TRUNG LAP
(Kem theo Thong tu so 06/2025/TT-BNV
ngay 15 thang 5 nam 2025 cua B¢ truong Bo Ngi vu)

BAN THUYET MINH TAI LIEU

HET THOI HAN LUU TRU, TRUNG LAP
Phong (khoi).......ccceuuee.

I. Tém tit tinh hinh khdi tai liéu hét thoi han luu trir, trung lip
1. Sy hinh thanh khdi tai liéu hét thoi han luu trit, tring lap

2. S6 luong tai licu:

- Tong sb tai liéu dua ra xac dinh lai gia tri

- Tong sb tai liéu gidy dua ra chinh Iy

- Tai liéu gitr lai bao quan

- Tai liéu hét thoi han luu triY, tring lap

3. Thoi gian: Thoi gian bt dau va két thic cta khdi tai liéu hét thoi han luu
trir, trung lap

II. Tém tat thanh phéin va ndi dung chii yéu ciia tai liéu hét thoi han luu
trir, trung lap

1. Nhom tai liéu hét thoi han luu trir: Gom nhimng tai lidu gi? Noi dung vé van
de gi? Tac gia? Thoi gian?

2. Nhom tai li€u trung lap

Gom nhing tai liéu gi?

3. Cac nhom tai liéu khac (néu c6): tai li¢u co tinh trang vat 1y kém khong thé
phuc hoi... ./.



