UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Tu do - Hanh phiic
Sé: 24¥L/QP-UBND Thanh phé H6 Chi Minh, ngay 2% thdng 5 ndm 2023
QUYET PINH

Vé viéc cong b6 thii tuc hanh chinh ndi b giira cac co quan
linh vue t6 chirc, bién ché; quan Iy va xét duyét di nuée ngoai
thudc pham vi chirc ning quan ly ciia S& Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cir Ludt T6 chikc chinh quyen dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Lugt sua doz b6 sung mét s6 diéu cia Ludt To chirc chinh phi va Lugt T6 chikc

chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;
Theo dé nghi cia Gidm déc S¢ Ngi vu tai To trinh sé 2105/TTr-SNV
ngay 06 thang 5 nam 2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 10 tha tuc hanh chinh ndi bo
gifra cac co quan linh vuc td chirc, bién ché; quan ly va xét duyét di nudc ngoai
thudc pham vi chirc ndng quan ly cia S& Néi vu.

Danh muc va ndi dung chi tiét ctia thi tuc hanh chinh néi bd dugc ding tai
trén Cong thong tin dién tir ctia Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai
dia chi https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/TTHC-noi-bo-giua-
cac-co-quan-hanh-chinh.aspx

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Pi¢u 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Gidm dbc
S& Noi vy, Thu trudng cac so, ban, nganh, Chu tich Uy ban nhan dan cic quén,
huyén, thanh phé Tha Puc va céc t6 chirc, ¢4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu biéu 3;

- VPCP: Cuc Kiém soat TTHC;
- TTUB: CT, PCT/VVH;

- VPUB: CVP, PCVP/VX;

- Phong Kiém soat TTHC;
-Luu: VT, KSTT/Lod.

CHI”J TICH

Phan Vian Mai



\ Q;} CUA SONOQI VU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 AN /OP-UBND ngay 2¥thang 5 ndm 2023

ciia Chii tich Uy ban nhdn dan Thanh pho)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NQI BQ

TH R TAHANH CHINH NQI BQ GIU'A CAC CO QUAN
o JCHU’C BIEN CHE; QUAN LY VA XET DUYET DI
2z Ntrﬂe sabAI THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY

STT Tén thi tuc hanh chinh Linh vue Co quan
thuc hién
1 | Thanh 14p T4 chirc phéi hop lién nganh| Tochie, | S&NGi vy
thudc tham quyén giai quyét cia Chu tich bién ché
Uy ban nhén dén Thanh ph6, Uy ban nhén
dan Thanh pho
2 Kién toan; kién toan nhén sy T Chl:’IC phéi T Chl'IC', S& No6i vu
hop lién nganh thudc thdm quyén giai bién ché
quyét cua Chu tich Uy ban nhén dén
Thanh pho, Uy ban nhan didn Thanh phd
3 Bé sung, thay ddi thanh vié_p Té chI:'Ic phéi TS ChL’l'C,, S& No6i vu
hop lién nganh thudc tham quyén giai bién ché
quyét cua Chu tich Uy ban nhén dén
Thanh pho, Uy ban nhan didn Thanh phd
4 T chirc lai (hop nhat, sap nhap, chia, T chire, S& Noi vu
tach) cac To chure phéi hop lién nganh bién ché
thudc tham quyén giai quyet cua Chu tich
Uy ban nhan dén Thanh phé, Uy ban nhéan
dan Thanh pho
5 Di nudc ngoai vé viéc cbéng tir 03 thang | Quan Iy va xét | S& Noi vu
tré 1€n duyét di nudc
ngoai
6 Di nudc ngoai vé viée cong dudi 03 thang | Quan 1y va xét | S& Nobi vu
duyét di nudc
ngoai
7 Di nudc ngoai vé viée cong theo doan Quan ly va xét | S& Noi vu

duyét di nudc
ngoai




STT Tén tha tuc hanh chinh Linh vuc Co quan
thuc hién
8 bi nudc ngoai vé viéc riéng c6 thu moi | Quan ly va xét | S& Noi vu
dich danh hoic do tring thudng chuong | duyét di nuée
trinh khuyén maii, chuong trinh tudng ngoai
thudng cua cac co quan, té chuc, doanh
nghiép trong nudc va ngoai nudc
9 Di nudc ngoai vé viéc riéng khong c6 thu | Quan ly va xét | So Noi vu
moi dich danh duyét di nudc
ngoai
10 | Gia han thdi gian & nudc ngoai vé viéc | Quan ly va xét | S& No1 vu

cong

duyét di nudc
ngoai
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
NOI BO

I. Linh vuc T chikc, bién ché

1. Thu tuc thanh lap To6 chire ph01 hop lién nganh thugce thAm quyen

giai quyet cia Chu tich Uy ban nhan dian Thanh pho, Uy ban nhan dan
Thanh pho

a) Trinh ty thuc hién:

- Thu truéng co quan, don vi, dia phuong chuén bi hd so d& xuit thanh 1ap
T chirc phdi hop lién nganh giri B6 phan Tiép nhan va Tra két qua S& Nai vu.

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc hd so diy du va
hop 1€, S& Noi vu c6 trach nhiém thAm dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan
Thanh phd quyét dinh.

- Truong hop hd so dé nghi thanh 1ap Té chirc ph01 hop lién nganh khong
dam bao céc didu kién quy dinh, S¢ Noi vy trao déi, thong nhét véi co quan, don
vi, dia phuong d& xuét vé viéc khéng thanh 1ap To chic phdi hop lién nganh.
Néu co quan, don vi, dia phuong khong théng nhat, S& Noi vu ¢ y kién thim
dinh va trinh Chu tich Uy ban nhén dan Thanh phé xem xét, quyét dinh viéc
thanh 1ap hoic khéng thanh 1ap Té chirc phdi hop lién nganh.

b) Cach thurc thuc hién:

- Nop ho so tai Bo phan Tiép nhén va Tra két qua cta S& Noi vu (s6 86B
Lé Thanh T6n, phuong Ben Nghé, Quén 1, Thanh phé H6 Chi Minh) bang hinh
thuc truc ti€p hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nhan két qua truc tiép tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cta S& Noi
vu hodc nhéan két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich.

¢) Thanh phan, sé legng hé so:
- Thanh phén hd so:

+ Cong van, To trinh cta don vi trong d6 néu rd cén cu, ly do dé xuit
thanh 1ap T6 chirc phoi hgp lién nganh.

+ Cac van ban quy pham phap luat cua Trung wong; vén ban chi dao cia
nganh, dia phuong (vin ban déng y chip thuan chi trurong thanh 13p).

+ Céc vin ban cir nhan su ciia cac don vi thanh vién lién quan Té chirc
phéi hop lién nganh.

+ Dy thao Quyét dinh thanh 1ap TS chirc phdi hop lién nganh (theo méu)
(gtri kém File mém).

- 86 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir khi nhén
dugc day di hd so d& nghi thanh 1ap T6 chirc phéi hop lién nganh, S& Néi vu c6
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trach nhiém thidm dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dén thanh phd quyét dinh
thanh 1ap T chirc phdi hop lién nganh theo quy dinh.

d) Déi twgng thuc hién thii tuc hanh chinh: Co quan, don vi, dia phuong
thudc Uy ban nhan din Thanh phé.

e) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Cht tich UBND Théanh phé

- Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Noi vu.

- Co quan phéi hop: Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phb.

g) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh lap T chic
phoi hop lién nganh.

h) Phi, I¢ phi (néu c6): Khéng

. PTen mdu dom, mdu to khai, méu quyét dinh: Quyét dinh vé viéc thanh lap

T6 chirc phéi hop li€n nganh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thil tuc hanh chinh:

T chirc phéi hop lién nganh dugc thanh 14p theo cac diéu kién sau day:

- Theo quy dinh tai cac van ban phap ludt do co quan nha nuéc Trung
uong ban hanh.

- Theo yéu cau trién khai nhiém vu trong truong horp that sy can thiét cua
Uy ban nhan dén thanh phé va dé giai quyet nhimg cong viéc can phai huy dong
ngudn luc 16n, cac cong trinh trong diém, ‘nhimg van de quan trong co tinh lién

nganh, lién quan dén trach nhiém cta nhiéu co quan, don vi, dja phuong thude
thanh pho.

- Theo yéu ciu giai quyét nhitng vin dé& dot xuét, cac sy ¢ nghiém trong
nhu thién tai, dich bénh, tai nan vugt qua kha néng giai quyet cua co quan, don

vi, dia phuong thudc thanh phd, cin tép trung giai quyét trong thoi gian nhit
dinh.

- Theo huéng dan, dé nghi cua cac B9, nganh Trung uong trén co s& xem
xét su cin thiét phai thanh 1ap d6i véi thanh phd va do Chu tich Uy ban nhan
dan thanh phé quyét dinh.

) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 04/2019/QD-UBND ngay 08/3/2019 ciia UBND Thanh
phd ban hanh Quy ché vé thanh lap, t6 chirc va hoat dong cua td chirc ph01 hop
lién nganh thudc thim quyén quyét dinh ctia Cha tich UBND Thanh pho.

Quyet dinh s6 175/QD-SNV ngay 09/6/2022 cta Giam dbc S& Noi vu vé
viéc cong bd Hé théng quén ly chét lugng phul hop theo tiéu chudn qudc gia
TCVN ISO 9001:2015.



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Ty do - Hanh phiic
Sé: /QP-UBND Thanh phd Ho6 Chi Minh, ngay thang ndm 20....
QUYKET PINH
Vé viéc thanh lap...... (tén caia té chirc phoi hop lién nganh d& xuét thanh lap)'

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH
Can ctt Luat T chirc chinh quyén dia phuong ngiy 19 thang 6 nim 2015;

Can Cl VAN DAIL ..ttt ittt iee i rre e e iae e e aaaeseaniasannnaaens ;2
Xét d& nghicta ............. (Thu treéng co quan, don vi co quan dwgc giao nhiém vu
Thudng trye cia té chirc phdi hop lién nganh) tai Cong vin
6 ...... ngay ...... thang ...... nam 20.... va cia S& Néi vu tai To trinh s6...... /TTr-SNV
ngay...... thang...... nam 20...... ,

QUYET PINH:
Piéu 1. Thanh lap............ (tén ciia td chirc phdi hop lién nganh) (goi tit 1a...), gdm céc
thanh vién nhu sau:
| (tén cha td chirc phéi hop lién nganh):

1. Danh xung (Ong/Ba) ho tén, chirc vy, don vi, nhiém vu dam nhéan trong t6 chirc phdi hop
lién nganh;

 § SRR (tén cta B) phin gitip viéc cia té chirc phdi hop lién nganh) (néu cé):

1. Danh xung (Ong/Ba) ho tén, chirc vy, don vi, nhiém vu ddm nhén trong BJ phén giup viéc
ctia td chirc phéi hop lién nganh;

Nhiém vu cta cac thanh vién trong...... (tén ciia té chirc phoi hop lién nganh) s& do ngudi
ding déu td chure phoi hop li€n nganh phén cong (hodc liét ké nhiém vy timg thanh vién néu
can).

Piéu 3. Kinh phi hoat dong cua...... (tén ciia td chire phoi hop lién nganh) duoc thuc hién
theo quy dinh hién hanh.

Picu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

...... (tén ciia td chire ph01 hop lién nganh) béo c4o Uy ban nhan d4n Thanh phé (théng qua
S& Nbi vu) bang van ban vé viéce tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.
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Pitu 5. Chanh Vin phong Uy ban nhin din Thanh phd, Giam déc S& Noi VU, (Thu
tredng co quan, don vi co quan dwgc glao nhiém vu Thudng trrc cua t6 chirc phoi hop
lién nganh), Thi trudéng cac co quan, don vi c6 lién quan va cac thanh vién c6 tén tai Piéu 1
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH
Noi nhdn:
- Nhu biéu 5;
- Thuong truc Thanh uy;
- Thudng tree HPND Thanh phd;
- TTUB: CT, cac PCT;
- S& N6i vu (3b);
- VPUB: ciac PVP,
-Luu: VT

! Tén goi phai gén lién v&i nhiém vy cia td chirc phdi hop lién nganh, can dam bao tinh khai quat
ngan gon. Truong hop khi thanh 18p to chirc ph01 hop lién nganh cé dé xuét thanh lap B¢ phén giip
viéc thi can néu day du tén goi cua td chirc phdi hop lién nganh va B phén giup viéc. Trong trudng
hop nay cén tach riéng timg nhém nhan su theo phan cong nhiém vu va bd cuc thanh timg phan (I, II)
dé phén biét. Trudng hop trong qu4 trinh hoat ddng, t& chirc phdi hop lién nganh cin thiét thanh lap
B6 phan gilp viéc thi do ngudi dimg diu (hodc cip phé ngudi ding ddu duge giao nhiém vy lam
Thudng trire) td chirc phdi hop lién nganh quyét dinh thanh 14p.

2 Can,liét ké Qay du cac van ban quy pham phap luat cua nganh, linh vyc hogc van ban chi dao cia cip
c6 tham quyén (n€u cd) dung lam co s& phap ly dé dé xuat thanh 14p to chirc phoi hop lién nganh.



7

2. Thu tuc kién toan, kién toan nhan sy Tb chirc phon hop lién nganh thude
thAm quyén giai quyet cia Chi tich Uy ban nhian din Thanh pho, Uy ban
nhéan dian Thanh phd

a) Trinh ty thuc hién:

- Co quan, don vi dugc giao lam nhiém vy Thudng truc cua T6 chirc ph01
hop lién nganh ndp hd so kién toan, kién todn nhan su Té chitc phdi hgp lién
nganh dén S& Noi vu.

- Trong vong 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18, S& Noi
vu thdm dinh va trinh Chu tich UBND Thanh phé quyét dinh.

b) Cach thuec thuc hién:

- N6p hd so tai Bo phén Tiép nhan va Tra két qua cua SO Noi vy (so 86B
Lé Thanh Ton, phuong Bén Nghé, Quan 1, Thanh phé H6 Chi Minh) bing hinh
thuc truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nhén két qua truc tiép tai B phan Tiép nhan va Tra két qua cta S& Noi
vu hodc nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich.

¢) Thanh phan, s6 legng hé so:
- Thanh phén hd so:

+ Coéng van, To trinh cuia don vi trong d6 néu rd cén cu, ly do dé xuat kién
toan, kién toan nhan sy T6 chuc phoi hgp lién nganh.

+ Cac van ban quy pham phap ludt cua Trung wong, van ban chi dao cia
nganh, dia phuong.

+ Céac van ban ctr nhéan su cla cac don vi thanh vién lién quan T6 chic
phoi hgp lién nganh.

+ Cac Quyét dinh thanh 14p, kién toan, kién toan nhan su, bd sung, thay
do6i thanh vién da dugc ban hanh van con hiéu luc.

+ Dy thao Quyét dinh kién toan, kién toan nhan sy T4 chirc phdi hop lién
nganh (theo mau) (giri kém File mém).

- S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 15 ngdy lam viéc ké tir khi nhan
dugc ho so day du va hop 18, S& Noi vu c6 trach nhiém thdm dinh, trinh Cha
tich Uy ban nhan dan Thanh phé quyét dinh.

d) Déi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, don vi dugc giao
lam nhiém vu Thudng truc ciia Té chirc phédi hop lién nganh.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Chi tich UBND Thanh phd
- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Noi vu.

- Co quan phdi hop: Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé.
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@) Két qua thiec hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh phd.

h) Phi, 1é phi (néu c6): Khong

i) Tén méu don, mdu t6 khai, mdu quyét dinh:

- Quyét dinh v& viéc kién toan T4 chirc phéi hop lién nganh.

- Quyét dinh vé viéc kién toan va dbi tén T chirc phéi hop lién nganh.

- Quyét dinh vé viéc kién toan nhan sy Té chirc phéi hop lién nganh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Kién toan hofc ki¢n toan va ddi tén dbi véi trudng hop c6 sy thay doi
nguoi dimg dau hodc tir 50% trén tong s6 thanh vién tham gia tré 1én va co sy
thay doi vé chirc niang, nhiém vy, tén goi hoac thay doi tén goi cua to chirc phoi
hop lién nganh.

- Kién toan nhén sy d6i vé6i trudng hop co6 su thay dbi ngudi ding dau
hodc tir 50% trén tong so thanh vién tham gia tr¢ 1én va khoéng thay do6i vé chic
nang, nhiém vy, té€n goi cua to chirc phoi hgp lién nganh.

) Can cwr phdp ly cua thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s 04/2019/Qb-UBND ngay 08/3/2019 cua UBND Thanh

phé ban hanh Quy ché vé thanh 1ép, t6 chirc va hoat dong cta té chirc ph01 hop
lién nganh thudc thAm quyén quyét dinh ctia Chu tich UBND Thanh pho

- Quyet dinh s6 175/QD-SNV ngay 09/6/2022 cua Giam dbc S Noi vu vé
viéc céng bé Hé théng quan ly chit lugng phit hop theo tidu chudn qubc gia
TCVN ISO 9001:2015.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Péc lap - Ty do - Hanh phic
Sé: /QP-UBND Thanh phé H6 Chi Minh, ngay thdng ndm 20....
QUYET PINH
V& vigc kién toan......(tén cia td chirc phdi hop lién nganh)

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH
Can cur Luat T chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;

@811 We10 A2 1 o W o -\ s R PP *
Xét dé nghicta ............ (Tha trwéng co quan, don vi co quan dugc giao nhiém vu
Thuwong tryc ciia td chirc phdi hop lién nganh) tai Cong vin ,
SO ...... ngay ...... thang ...... nam 20.... va cua S& Noi vu tai To trinh s0 ...... /TTr-SNV
ngay ...... thang ...... nam 20...... 5

QUYET PINH:
Piéu 1. Kién toan...... (tén ciia té chirc phdi hop lién nganh) (goi tit 13...), gdm cac thanh

vién nhu sau:
| SRt (tén ciia té chirc phdi hop lién nganh):

1. Danh xung (Ong/Bé) ho tén, chirc vu, don vi, nhi€ém vu ddm nhén trong td chirc phéi hop
lién nganh;

| | (N (tén caia B§ phin gitp viéc cia td chirc phdi hop lién nganh) (néu c6):

1. Da:nh xung (,C)ng/Bé) ho tén, chirc vu, don vi, nhiém vu dam nhan trong B$ phén giup viéc
cua to chirc phoi hop lién nganh;

Nhi¢m vy cua cac thanh vién trong...... (tén caia té chirc phoi hop lién nganh) s& do ngudi
dimg dau t6 chire phoi hop lién nganh phén cong (hodc 1iét ké nhiém vu timg thanh vién neu
can).

Piéu 3. Kinh phi hoat ddng cua...... (tén caa td chirc phéi hop lién nganh) dugce thuc hién
theo quy dinh hién hanh.

Diéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky, thay thé Quyét dinh sb ...... /QD-
UBND ngay....thang....ndm 20... cua Chu tich Uy ban nhan dén Thanh pho v€ thanh 18p (hodc
da kién toan, kién toan va doi tén, kién toan nhén sy, thay d6i, bo sung thanh vién)...... (tén

ciia t6 chirc phéi hep lién nganh).
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......... (tén ciia td chirc phoi h0'p li€n nganh) bao céo Uy ban nhén d4n Thanh phd (théng
qua S& Noi vu) bang vin ban vé viéc ty giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

Piéu 5. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam dbc So Nai vy, ...ooenee. . (Thid
truéng co quan, don vi co quan dwoc giao nhiém vu Thuwong tryc cua t0 chirc phdi hop
lién nganh), Thu trudng cac co quan, don vi cd lién quan va cac thanh vién c6 tén tai Di€u 1
chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH
Noi nhan:
- Nhu Diéu 5;
- Thudng truc Thanh uy;
- Thuong truc HPND Thanh phé;
- TTUB: CT, cac PCT;
- S& Noéi vu (3b);
- VPUB: cac PVP;
-Luu: VT

? Viéc kién toan tb chirc phdi hop lién nganh xay ra dbi véi trudng hop c6 su thay ddi ngudi dimg diu
hoéc tir 50% trén tong so thanh vién tham gia trg 1€n va c6 sy thay doi v€ chirc nang, nhi¢ém vu so véi
quy dinh tai cac Quyét dinh cia Cha tich Uy ban nhin d4n Thanh phé6 di ban hanh.

4 Cin liét ké ddy du cac van ban quy pham phap ludt ctia nganh, linh vuc hodc vin ban chi dao cua cdp
c6 tham quyén (néu cd) dung lam co s& phap ly d€ xuat kién toan to chirc phdi hop lién nganh.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pjc lap - Tw do - Hanh phic
sé: /Qb-UBND Thanh phé Hé Chi Minh, ngay thdng ndm 20....
QUYET PINH
Vé viéc kién toan va déi tén........... (ten ciia tb chirc ph01 hop lién nganh da thanh lap
truédc do) thanh...... (tén cua t6 chirc ph01 hop lién nganh sau khi dbi ten)

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH
Can ct Luat T chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;
@81 Rt 7t (W o 1o A P 3

Xét dé nghj cia...... (Thu trwéng co quan, don vi co' quan dwgc giao nhiém vy Thuong
tryec caa td chirc phdi hop lién nganh) tai Cong van so...... ngay...... thang...... nam 20....
va cia S& Noi vu tai To trinh s6...... /TTr-SNV ngay...... thang...... ndm 20......

QUYET PINH:
Didu 1. Kién toan va ddi tén..........(tén cita t6 chirc phoi hep lién nganh da thanh lap
trwde d6) thanh...... (tén cuia tb chirc phdi hop lién nganh sau khi d6i tén) (goi tit 1a...),
gbm céc thanh vién nhu sau:
| R (tén caa td chirc phdi hop lién nganh):
1. Danh xung (f)ng/Bé) ho tén, chirc vu, don vi, nhiém vu dam nhéan trong tb chirc phéi hop
lién nganh;
e e e e e e e e e e e
II......... (tén caa Bd phén gitp viéc ciia td chirc phdi hop lién nganh) (néu co):
1. Daph xung (Qng/Bél) ho tén, chirc vy, don vi, nhi€ém vu ddm nhéan trong BS phén gidp viéc
cua t6 chic phoi hop lién nganh;
S S ————————
Pitu2............. (tén caa té chirc phoi hop lién nganh) c6 nhiém vu:

Nhiém vu clia cac thanh vié,n trong......... (tén cnia té chirc phdi hop lién nganh) s& do
ngudi dimg dau to chirc phoi hop lién nganh phan cong (hodc liét k€ nhiém vu timg thanh
vién néu can).

Piéu 3. Kinh phi hoat dong cua...... (tén ciia té chirc phoi hop lién nganh) duoc thuc hién
theo quy dinh hién hanh.

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky, thay thé Quyét dinh s ...... /QD-
UBND ngay....thang....nam 20... ctia Chi tich Uy ban nhan d4n Thanh phd vé thanh 14p (hoic
da kién toan, kién toan va ddi tén, kién toan nhén su, thay dbi, bd sung thanh vién) ...... (tén
ciia té chirc phdi hop lién nganh).

...... (tén ciia té chirc ph01 hgp lién nganh) béo c4o Uy ban nh4n dan Thanh phé (thdng qua
S& Noi vu) bing vin ban vé viée tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.
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Didu 5. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé, Giam dbc S& Nbi VI, coneenannoss (Thu
troeomg co quan, don vi co quan dwgc glao nhiém vu Thwong truc cia té chirc ph01 hop

lién nganh), Thu trudng cac co quan, don vi c6 lién quan va cac thanh vién c6 tén tai biéu 1
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH
Noi nhdn:
- Nhu Diéu 5;
- Thuong tryc Thanh uy;
- Thudmg tryc HDND Thanh phd;
- TTUB: CT, cac PCT;
- S& Noi vu (3b);
- VPUB: cac PVP;
-Luu: VT

3 Viéc kién toan va ddi tén td chirc ph01 hop lién nganh xay ra d6i voi truong hop cé su thay
d6i ngudi duing dau hoic tir 50% trén tong s6 thanh vién tham gia tro 1€n va c6 su thay ab6i vé
chtre nang, nhiém vu, tén goi hoic thay dbi tén goi cua td chirc phdi hop lién nganh so véi
quy dinh tai cac Quyét dinh ctua Chu tich Uy ban nhén dan Thanh phd d3 ban hanh.

6 Ghi lai tén m&i cua té chirc phdi hop lién nganh phii hop sau khi kién toan va dbi tén.

7 Cén liét keé day Qﬁ cdc van ban quy pham phap luit ctua nganh, linh vuc hodc van ban chi
dao cua cap c6 tham quyén (néu cd) dung lam co s& phap ly de xuat kién toan va doi tén to
chirc phdi hop li€n nganh.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pijc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: /QP-UBND Thanh phé H6 Chi Minh, ngay thang ndm 20....
QUYET PINH
Vé viéc kién toan nhan sw......... (tén ciia td chirc phoi hop lién nganh)®

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH
Can ctt Luat T4 chitc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Can cir Quyét dinh $6...... /QD-UBND ngay....thang....ndm 20....cua Chu tich Uy ban nhan
dan Thanh pho vé thanh 14p (hodc da kién toan, kién toan va doi tén)...... (tén cua to chire
phéi hop lién nganh);

Xét ¢é nghi cia...... (Thi trudmg co quan, don vi co quan dwgc giao nhiém vy Thuwong

trwe caa té chire phdi hop lién nganh) tai Cong vanso ...... ngay ...... thang ...... nam

20.... va ctia S& N6i vu tai To trinh s0...... /TTr-SNV ngay...... thang...... ndm 20...... 5
QUYET PINH:

Piéu 1. Kién toan nhan su...... (tén cia td chirc phéi hop lién nganh) (goi tit 13...), gdm cac

thanh vién nhu sau:

L. (tén ciia td chirc phédi hop lién nganh):

1. Danh xung (Ong/Ba) ho tén, chirc vu, don vi, nhiém vu dam nhan trong t6 chirc phdi hop
lién nganh;

IL ......... (tén ciia B9 phan giiip viéc cta té chirc phéi hop lién nganh) (néu c6):

1. Danh xung (f)ng/Bé) ho tén, chirc vy, don vi, nhi€ém vu ddm nhén trong B6 phan gidp viéc
cua to chuc phoi hgp li€n nganh;

Piéu 2. Cac n6i dung khac duoc giit nguyén theo Quyét dinh s ...... /QD-UBND
ngdy....thang....nam 20... cua Chii tich Uy ban nhén d4n Thanh phd vé thanh lap (hodc da kién
toan, kién toan va dbi tén)......(tén cia té chirc phdi hop lién nganh).

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky, thay thé Quyét dinh s ...... /QD-
UBND ngay....thang....nam 20... ciia Chi tich Uy ban nhén d4n Thanh phé vé kién toan nhan
su (hodc d4 thay ddi, bd sung thanh vién)......... (tén caa td chirc phdi hop lién nganh).
Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé, Giam déc So Noi vy, ......... ( Thi
treéng co quan, don vi co’ quan dwge giao nhiém vy Thwrong trwee cia té chire phdi hop
lién nganh), Tha trudng cac co quan, don vi c6 lién quan va céc thanh vién c6 tén tai Diéu 1
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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Noi nhin: CHU TICH
- Nhu Diéu 4;

- Thudng tryc Thanh uy;

- Thudng trec HPND Thanh phd;

- TTUB: CT, cac PCT;

- S& Noi vu (3b);

- VPUB: cac PVP;

-Luu: VT

® Viéc kién toan nhén sy t§ chirc phdi hop lién nganh xay ra dbi véi truomg hop c6 su thay dbi
ngudi dimg d4u hoac tir 50% trén tbng s6 thanh vién tham gia trd 1én va khong thay dbi vé
chirc nang, nhiém vu, tén goi cuia td chirc phdi hop lién nganh so véi quy dinh tai cac Quyét
dinh ctia Chu tich Uy ban nhan d4n Thanh phd d3 ban hanh.
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3. Thi tuc bd sung, thay d6i thanh vién T chirc phdi hop lién nganh thude
thAm quyén giai quyét cia Cha tich Uy ban nhin din Thanh phd, Uy ban
nhan dan Thanh phd

a) Trinh tu thuc hién:

- Co quan, don vi dugc giao lam nhiém vu Thuorng truc cua T chirc phdi
hop lién nganh ndp hd so bd sung, thay dbi thanh vién Té chirc phbi hop lién
nganh dén S& Noi vu.

- Trong vong 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18, S& Noi
vu thdm dinh va trinh Chu tich UBND Thanh phé quyét dinh.

b) Cach thiec thuc hién:

- Nop hd so tai B6 phén Tiép nhan va Tra két qua cua S¢ Noi vu (so 86B
L€ Thanh Tén, phuong Bén Nghé, Quan 1, Thanh phé H6 Chi Minh) bing hinh
thiee truc tiép hoac théng qua dich vu buu ch1nh cong ich.

- Nhén két qua truc tiép tai B6 phan Tiép nhén va Tra két qua ciia S& Noi
vu hodc nhéin két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich.

¢) Thanh phan, sé luong hé so:

- Thanh phéan hd so:

+ Céng van, To trinh cta don vi trong d6 néu rd cin ci, 1y do dé xuit bd
sung, thay doi thanh vién To6 chirc phoi hgp lién nganh.

+ Cac vin ban quy pham phap luét ciia Trung uong, van ban chi dao cia
nganh, dia phuong.

+ Céc vin ban ci nhén su cta cac don vi thanh vién lién quan Té chirc
phoi hgp lién nganh.

+ Cac Quyét dinh thanh lap, kién toan, kién toan nhén suy, bd sung, thay
d6i thanh vién @3 dugc ban hanh van con hiéu luc.

+ Dy thao Quyét dinh bo sung, thay doi thanh vién T6 chirc phdi hop lién
nganh (theo mau) (giri kém File mém).

- S6 luong ho so: 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan
duqc’hc‘) so day du va hop 1€, Sc’r N(}i vu ¢ trach nhiém tham dinh, trinh Chua
tich Uy ban nhan dan Thanh pho quyét dinh.

d) Péi tuong thuc hién th%i tuc hc‘m%z chinh: Co quan, don vi dugc giao
lam nhiém vu Thuong truc cua To chirc phoi hgp lién nganh.

e) Co quan gidi quyét thil tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND Thanh phé
- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& No6i vu.

- Co quan phéi hop: Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd.
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g) Két qua thyec hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cta Chi tich Uy ban
nhan dan Thanh pho

h) Phi, 1¢é phi (néu c6): Khong

. YTen mdu don, mdu to khai, mdu quyét dinh: Quyét dinh vé viéc thay dbi,

bd sung thanh vién T6 chirc phoi hop li€n nganh.

k) Yéu cdu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong

1) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 04/2019/QD-UBND ngay 08/3/2019 cta UBND Thanh

phd ban hanh Quy ché vé thanh 14p, td chirc va hoat dong cua tb chic ph01 hop
lién nganh thudc thim quyén quyét dinh cia Chi tich UBND Thanh phd.

- Quyqt dinh sp 175/QD-SNV’ngay 09/6/2022 cia Giam dbc S& Noi vu vé
viéc cong bo H¢ thong quan ly chat lugng phu hop theo tiéu chuan quoc gia
TCVN ISO 9001:2015.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH DPéjc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: /Qb-UBND Thanh phé H6 Chi Minh, ngay thdng ndm 20....
QUYET DPINH

Vé viée thay dbi, bd sung thanh vién...(tén cua tb chirc ph01 hop lién nganh)
CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH
Can ctr Luat T chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;
Can cur Quyet dinh 6 ...... /QD-UBND ngay....thang....ndm 20... ciia Chu tich Uy ban
nhan ddn Thanh pho vé thanh 14ap (hoic di kién toan, kién toan va d6i tén, kién toan nhan
su)...... (tén cia td chirc phdi hop lién nganh);

Xét @& nghi cua............ (Thi trwéng co quan, don vi co quan dwge giao nhiém
vu Thwong truec cuia t6 chitc phdéi hop lién nganh)tai Cong vin
s6...... ngay ...... thang ...... ndm 20.... va cua S& Noi vu tai To trinh sb...... /TTr-SNV
ngay ...... thang ...... ndm 20...... 5

QUYKT PINH:
Piéu 1. Thay dbi, bd sung thanh vién......... (tén ciia t§ chirc phdi hop lién nganh) (goi tit
1a....), gdm cac thanh vién nhu sau:
| PYPRSe. (tén caa t6 chirc phoi hop lién nganh)

1. Danh xung (Ong/Ba) ho tén, chirc vy, don vi, nhiém vy dam nhan trong t5 chirc phdi hop
lién nganh thay dng/ba :
R

J ) S (tén cua B phin givip viéc cua t6 chirc phéi hop lién nganh) (néu co):

1. Danh xung (Ong/Ba) ho tén, chirc vy, don vi, nhi€ém vu dam nhan trong B¢ phan giup viéc
cua td chirc ph01 hop lién nganh thay 6ng/ba ............ ;

e e e e e e e e T S e e e e e

Céac thanh vién khéac van giit nguyén theo Quyet dinh s6.../QD-UBND ngay....thang....nam
20.... cia Chii tich Uy ban nhan dan Thanh pho vé thanh lap (hodc da kién toan, kién toan va
d6i tén, kién toan nhan sy)...... (tén ciia té chirc phoi hop lién nganh).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam déc S& No6i vy, (Thi trudng
co quan, don vi dwoc giao nhiém vu Thwong trwe cia té chire phdi hop lién nganh), Tha
trudng céc co quan, don vi c6 lién quan, cac thanh vién (tén cia té chirc phdi hop lién
nganh) va cac thanh vién c6 tén tai Diéu 1 chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH
Noi nhdn:
- Nhu Diéu 3;
- Thuong tryc Thanh uy;
- Thuong truec HPND Thanh phd;
- TTUB: CT, cac PCT;
- S& N§i vu (3b);
- VPUB: cac PVP;
-Luu: VT

? Viéc thay ddi, bd sung thanh vién ciia td chirc phdi hop lién nganh xay ra dbi véi trudong hop nhén su
tham gia to chirc phdi hgp lién nganh hién d3 nghi huu, chuyén cong tac khac hodc ¢6 nhu cau b6 sung
nhan sy dé thye hién cac nhiém vu cia to6 chire phdi hgp lién nganh.
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4. Tha tuc t6 chirc lai (ho’p nhat sap nhap, chia, tach) cac T6 chirc
ph0| hop lién nganh thudc tham quyén giai quyet ciia Cha tich Uy ban nhin
dan Thanh pho, Uy ban nhan dan Thanh pho

a) Trinh ty thuc hién:

- Co quan, don vi duge giao 1am nhiém vu Thudng truc cua t chirc phdi
hop lién nganh chudn bj hd so dé xut td churc lai T6 chitc phdi hop lién nganh
gtri Chu tich UBND Thanh phd thong qua S& Ndi vu.

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc k& tir khi nhan dugc ddy du hd so dé
nghi t6 chtrc lai T chirc phdi hop lién nganh, S& No6i vu ¢6 trach nhiém thdm
dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé quyét dinh.

b) Cach thirc thuc hién:

- Nop hd so tai Bo phén Tiép nhén va Tra két qua cua S¢ Noi vu (so 36B
Lé Thanh Ton, phuong Bén Nghé, Quén 1, Thanh phé H5 Chi Minh) bing hinh
thirc truc tiép hodc thdng qua dich vu buru chinh cong ich.

- Nhéan két qua truc tiép tai B phan Tiép nhan va Tra két qua cua S& Noi
vu hodc nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich.

¢) Thanh phan, s6 lwong hé so:

- Thanh phén hd so:

+ Coéng van, To trinh trong d6 néu rd can cu, ly do dé xuét t6 chirc lai TS
chire phoi hop 1ién nganh.

+ Cac van ban quy pham phap luat cia Trung vong, van ban chi dao cua
nganh, dia phuong (van ban dong y chép thun chi trrong t6 chire lai).

~+ Cac vén ban cur nhén sy cia cac don vi thanh vién lién quan T chire
phoi hop lién nganh.

+ Du thao Quyét dinh t6 chirc lai TS chitc phéi hop lién nganh (giri kém
File mém).

-S4 luong hd so: 01 b6.

a? T ho"i‘ han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay lam \{iéc ké tir khi nhan
duqc, ho so day du va hop 1€, So N(f?i vu ¢6 trach nhiém tham dinh, trinh Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh pho quyét dinh.

d) Péi tuong thuc hién thu tuc hc‘zrzh chinh: Co quan, don vi dugc giao
lam nhiém vy Thuoéng truc ctia té chirc phoi hop lién nganh.

e) Co quan gidi quyét thil tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chi tich UBND Thanh phd

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Néi vu.

- Co quan phdi hop: Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé.
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g) Két qua thirc hién thil tuc hanh chinh: Quyét dinh ctia Chi tich Uy ban
nhan dan Thanh pho.

h) Phi, 1é phi (néu c6): Khéng

i) Tén mdu dom, mdu to khai: Khong

k) Yéu cu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khi myc tiéu, chirc ning,
nhiém vu cuia cac TO chirc phoi hgp lién nganh chong chéo, trung 1ap véi nhau.

1) Cdn cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 04/2019/QD-UBND ngay 08/3/2019 ctia UBND Thanh
pho ban hanh Quy ché vé thanh 14p, t6 chuc va hoat dong cua t6 chirc phoi hop
lién nganh thudc tham quyén quyét dinh cua Chi tich UBND Thanh pho.

Quyet dinh s6 175/QD-SNV ngay 09/6/2022 cua Giam dbc S& Noi vu vé

viéc cong bd Hé théng quan 1y chat lugng phi hop theo tidu chudn qubc gia
TCVN ISO 9001:2015.
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II. Linh viee Quan ly va xét duyét di nwéc ngoai

5. Tha tuc di nwde ngoai vé viée cong tir 03 thang tré 1én

a) Trinh ty thuc hién:

- Trudc thoi han di cong tac 15 ngay lam viéce, co quan, don vi ndp hé so
tai S& NO1 vu.

- Trong vong 07 ngay lam viée ké tir ngay nhén duoc hd so day da va hop

18, S& Ndi vu thidm dinh va gui ddy du hd so vé Vin phong Uy ban nhan dén
Thanh phé.

- Trong vong 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duoc hd so diy du va hop
1¢, Van phong Uy ban nhén dan Thanh phé ra soat va trinh Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh phé xem xét, quyét dinh.

b) Cach thiec thuc hién:

- Nop hd so tai B phén Tiép nhan va Tra két qpé gﬁa S& Noi Vu‘(sé 86B
Lé Thanh Tén, phuong Bén Nghé, Quén 1, Thanh phé H6 Chi Minh) béng hinh
thire truc ti€p hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nhén két qua tryc tiép tai B phan Tiép nhan va Tra két quéa cta S& Noi
vu hodc nhén két qua thong qua dich vu buu chinh cdng ich.

¢) Thanh phan, s6 lwong ho so:

- Thanh phén hd so:

+ Vin ban dé nghi xét duyét di nudc ngoai vé viéc cong.

+ Thu moi clia co quan, t chirc trong nudc va qubc té (néu co).

+ So yéu ly lich c6 x4c nhan ctia ngudi ding diu co quan, don vi quan ly
truec tiép. Truong hop la can bd, cong chirc, vién chirc thi thuc hién theo mau So
yéu ly lich cta can b, cong chirc, vién chuc theo quy dinh cia B N§i vu.

+ Noi dung thuyét trinh, phat biéu tai nude ngoai cua can bg, cong chuc,
vién churc va nguoi lao dong dugc cir di nudc ngoai (n€u ¢o).

+ Vin ban tham dinh cta nguoi dimg dau co quan, don vi doi véi néi
dung thuy€t trinh, phat biéu tai nude ngoai cua can bg, cong chire, vién chirc va
nguoi lao dong thudc pham vi phu trach dugc dé cir di nude ngoai (néu co).

+ Vin ban thim dinh ctia Ban Tuyén gido Thanh ty d6i vdi can bo, cong
chire, vién chirc va nguoi lao dong dang lam viéc trong cac co quan bao chi,
xuét ban Thanh phé duoc cir di nudce ngoai vé viéc cong.

- 86 luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 12 ngdy lam viéc ké tir khi nhan
dugc hd so day da va hop 1€.

d) Doi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Can bd, cong chirc, vién chic,
ngudi lao dong dang lam viéc tai:
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- Co quan hanh chinh thudc Uy ban nhén dan Thanh phé Hb Chi Minh.

- Don vi su nghiép cong lap thudc Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh.

- Uy ban nhan dan quan, huyén, thanh ph thudc Thanh phd Hb Chi Minh.

- Doanh nghiép 100% vén Nha nuéc do Uy ban nhan dan Thanh phé H6
Chi Minh 1am chu sé hiru.

- Doanh nghiép ma phin vén Nha nudc do Uy ban nhén dan Thanh pho

Hb Chi Minh lam chu s¢ hiru chiém trén 50% vén diéu 1& hoic téng s6 cb phan
cb quyén biéu quyét.

- Hoi ¢6 tinh chit diic thi hoat dong trong pham vi Thanh phé H6 Chi Minh.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh.

- Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: Cha tich UBND Thanh phé

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& No6i1 vu.

- Co quan phéi hop thuc hién tha tuc hanh chinh: Vin phong Uy ban nhan
dan Thanh pho.

g) Két qua thuee hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép di nudc ngoai.

h) Phi, I¢ phi (néu c6): Khong

i) Tén mdu don, médu to khai: Khong

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong

) Can cir phdp ly cua thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s 14/2022/QD-UBND ngay 19 thang 4 ndm 2022 cua Uy

ban nhin din Thanh phé H5 Chi Minh vé ban hanh Quy ché quéan ly va xét
duyét can bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong di nude ngoai.

- Quyét dinh sb 1345/Qb-UBND ‘ngay 25 thang 4 ndm 2022 cua Chu tich
Uy ban nhan dan Thanh phé v& Gy quyén quyét dinh cir, cho phép cén bf, cong
chirc, vién chirc va ngudi lao déng di nude ngoai vé viée cong.
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6. Thu tuc di nwéc ngoai vé viéc cong duéi 03 thang

a) Trinh tu thuc hién:

- Trudce thoi han di ¢dng tac 15 ngay lam viéc, co quan, don vi ndp hd so
tai S& Noi vu.

- Trong vong 07 ngay lam vigc ké tir ngay nhan duoc hd so ddy ¢t va hop

16, S& Nbi vu thdm dinh va gui diy du hd so vé Vin phong Uy ban nhan dan
Thanh phd.

- Trong vong 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc hd so dﬁy du va hop
1¢, Van phong Uy ban nhan dan Thanh pho ra soat va trinh Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh pho xem xét, quyét dinh.

b) Cach thirc thuc hién:

- Nép h so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua ciia S& Noi vu (s6 86B
L& Thénh T6n, phuong Bén Nghé, Quén 1, Thanh phé H6 Chi Minh) bang hinh
thure truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nhan két qua truc tiép tai B phan Tiép nhan va Tra két qua cua S& Noi
vu hodc nhén két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich.

¢) Thanh phan, s6 liegng hé so:

- Thanh phén hé so:

+ Vin ban dé& nghi xét duyét di nuéc ngoai vé viée cong.

+ Thu mai clia co quan, t6 chirc trong nuée va qudc té (néu cb).

+ So yéu ly lich ¢6 xac nhan cuia ngudi dimg du co quan, don vi quan ly

truc tiép. Trudng hop 1a can bd, cong chirc, vién chic thi thuc hién theo mau So
yéu ly lich clia cén b, cong chuec, vién chirc theo quy dinh ctia Bo Noi vu.

+ Noi dung thuyét trinh, phat bidu tai nudc ngoai cia cén bd, cong chiic,
vién chirc va ngudi lao ddng duge cir di nudc ngoai (néu cd).

+ Vin ban thdm dinh ctia ngudi dimg diu co quan, don vi déi véi nodi
dung thuyet trinh, phat biéu tai nuéc ngoai clia can b, cong chirc, vién chirc va
ngudi lao dong thude pham vi phu trach dugc d& cir di nude ngoai (néu co).

+ Vin ban thim dinh cta Ban Tuyén gido Thanh uy dbi véi can bo, cong
chirc, vién chic va nguoi lao dong dang 1am viéc trong céc co quan bdo chi,
xuat ban Thanh phé dugc cir di nude ngoai vé viée cong.

- S luong hd so: 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thodi han 12 ngay 1am viéc k& tir khi nhén
dugce ho so day da va hop 1€.
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d) Poi twong thuee hién thi tuc hanh chinh: Cén b, cong chirc, vién chirc
va ngudi lao dong dang gift chirc vy, chic danh 1anh dao, quan ly thudc tham

quyén bd nhiém, cong nhan, phé chuin cua Chu tich Uy ban nhéin din Thanh
phd.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: Cht tich UBND Thanh phb.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& N§i vu.

- Co quan phdi hop thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin phong Uy ban nhan
déan Thanh phé.

g) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép di nudc ngoai.

h) Phi, 1¢é phi (néu c6): Khong

i) Tén mdu don, mdu to khai: Khong

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khong

l) Can cuw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh sé 14/2022/QD-UBND ngay 19 thang 4 nim 2022 cta Uy

ban nhin dan Thanh phé H6 Chi Minh vé ban hanh Quy ché quéan ly va xét
duyét can bd, cong chirc, vién chic va nguoi lao d¢ong di nudc ngoai.

] - Quyét dinh sb 1345/QD-UBND ngay 25 thang 4 nam 2022 cua Chu tich
Uy ban nhan dan Thanh phé vé uy quyén quy€t dinh cu, cho phép can bg, cong
chure, vién chirc va ngudi lao dong di nude ngoai vé viéc cong.
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7. Tha tuc di nwée ngoai vé viéc cong theo doan

a) Trinh tw thuc hién:

- Trudce thoi han di cong tac 15 ngay lam viéce, co quan, don vi ngp hd so
tai S& Noi vu.

- Trong vong 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc hd so ddy dt va hop

1&, S& Noi vu thdm dinh va gui ddy di hd so vé Vin phong Uy ban nhan dan
Thanh phd.

- Trong vong 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc hd so ddy du va hop
18, Van phong Uy ban nhan déan Thanh phd ra soat va trinh Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh phb xem xét, quyét dinh.

b) Cach thirc thuc hién:

- Nop hé so tai Bé phan Tiép nhan va Tra két qua ciia S& Noi vu (sb 86B
Lé Thanh T6n, phuong Bén Nghé, Quén 1, Thanh pho H6 Chi Minh) bang hinh
thire truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh céng ich.

- Nhén két qua truc tiép tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua ctia S& Noi
vu hodc nhén két qua thong qua dich vu buu chinh cdng ich.

¢) Thanh phan, s6 luong hé so:

- Thanh phén hb so:

+ Vin ban dé nghi xét duyét di nudc ngoai vé viée cong.

+ Thu moi clia co quan, t chirc trong nude va qubc té (néu co).

+ So yéu ly lich ¢ xac nhan ctia ngudi dimg diu co quan, don vi quan ly
truc ti€p. Trudng hop la can bd, cong chire, vién chirc thi thuc hién theo mau So
yéu ly lich cta can b, cong chirc, vién chirc theo quy dinh ctia B4 Noi vu.

+ No6i dung thuyeét trinh, phat biéu tai nudc ngoai cua can bd, céng chirc,
vién chirc va nguoi lao dong dugce cir di nude ngoai (néu co).

+ Vian ban tham dinh cla ngudi dung dau co quan, don vi d6i vdi ndi
dung thuyeét trinh, phat bi€u tai nudc ngoai cia can b, cdng chirc, vién chirc va
nguoi lao dong thudc pham vi phu trdch dugce dé cir di nude ngoai (néu co).

+ Vian ban thdm dinh ctia Ban Tuyén gido Thanh Gy do6i vdi can b, cong
chirc, vién chirc va ngudi lao dong dang lam vi€c trong cac co quan béo chi,
xuét ban Thanh phd duge ctr di nudce ngoai vé viée cong.

- S luong hd so: 01 bd.

. d) Thoi han giai quyét: Trong vong 12 ngay lam viée k& tir ngdy nhin duge
ho so day du va hop 1é.

d) Péi tuwong thuc hién thu tuc hanh chinh: Can b, cong chirc, vién chirc,
ngudi lao dong dang lam viéc tai:

- Co quan hanh chinh thuéc Uy ban nhn dan Thanh phé H Chi Minh.
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- Pon vi su nghiép cong lap thudc Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh.

- Uy ban nhan dan quan, huyén, thanh phd thudc Thanh phé H Chi Minh.

- Doanh nghiép 100% vén Nha nuéc do Uy ban nhan dan Thanh phb Hb
Chi Minh lam cht s& hiru.

- Doanh nghiép ma phin vén Nha nudc do Uy ban nhan dén Thanh pho

Ho Chi Minh lam chu s¢ hitu chiém trén 50% vbn diéu 18 hoic téng sb cb phan
c6 quyén biéu quyét.

- Hbi c6 tinh chét dic thu hoat dong trong pham vi Thanh ph H6 Chi Minh.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Cht tich UBND Thanh phb.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Noi vu.

- Co quan phéi hop thuc hién tha tuc hanh chinh: Vin phong UBND
Thanh pho.

g) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép di nudc ngoai.

h) Phi, I¢ phi (néu c6): Khéng

i) Tén mau don, méu to khai: Khéng

k) Yéu cdu, didu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khéng

) Can cir phap Iy cua thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh sb 14/2022/Qb- UBND ngay 19 thang 4 nam 2022 cia Uy

ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh vé ban hanh Quy ché quéan 1y va xét
duyét can bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong di nude ngoai.

- Quyét dinh s6 1345/QD-UBND ngay 25 thang 4 nam 2022 cua Chu tich
Uy ban nhan dan Thanh phé v& y quyén quyét dinh cir, cho phép can bf, cong
chtrc, vién chirc va ngudi lao dong di nuée ngoai vé viée cong.
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8. Thu tuc di nwéc ngoai vé viéc riéng c6 thu mé&i dich danh hoic do
trang thwéng chwong trinh khuyén mii, chwong trinh tuéng thwéng ciaa
céc co quan, td chirc, doanh nghiép trong nwdc va ngoai nwée

a) Trinh tu thuc hién:

- Trudce thoi han xin nghi di nudc ngoai 20 ngay lam viéc, co quan, don vi
ndp ho so tai S& Noi vu.

- Trong vong 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc hd so diy du va hop

18, S& Noi vu thidm dinh va gii day du hd so vé Vin phong Uy ban nhin dan
Thanh phb.

- Trong vong 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc hd so diy da va hop
16, Van phong Uy ban nhan dan Thinh phd ra soat va trinh Chu tich Uy ban
nhén dan Thanh phé xem xét, quyét dinh.

b) Cach thirc thuc hién:

- Nop hd so tai Bo phéan Tiép nhan va Tra két qua cia S& Noi vu (so 86B
Lé Thanh Ton, phuong Bén Nghé, Quan 1, Thanh phd H6 Chi Minh) bang hinh
thure truc tiép hodc thong qua dich vu buu chmh cong ich.

- Nhan kgt qua truc t1ep tai BO phan T1ep nhan va Tra két qua cia S Noi
vu hodc nhén két qua théng qua dich vu buu chinh céng ich.

¢) Thanh phan, s lwong hé so:

- Thanh phan hé so:

+ Vin ban dé nghi xét duyét di nudc ngoai vé viéc riéng co thu moi dich
danh c6 du cac ndi dung: muc dich chuyen di, ndi dung chuyen di, thoi diém di
nudc ngoai va trd vé Viét Nam, nguédn kinh phi va co quan, t chirc tai trg, chi tra.

+ Don xin phép di nudc ngoai ctia can bd, cong chirc, vién chirc va nguoi
lao dong.

+ Thu moi cla co quan, té chirc, c4 nhan trong nudc va qudc té, gdbm: Ban
sao c6 chimg thuc d6i voi cac truong hop du diéu kién hop phap hoa lanh su
theo quy dinh va ban dich sang tiéng Viét Nam, dugc td chirc, ca nhan c6 thdm
quyén chimg thuc chir ky ngudi dich.

+ So yéu ly lich c6 xac nhin cia ngudi dimg dau co quan quan 1y truc
tiep. Truong hop la can bg, cdng chirc, vién chuc thi thuc hién theo mau So yéu
ly lich ctia can bg, cong chirc, vién chirc theo quy dinh ctiia B6 Noi vu.

+ Noi dung thuyét trinh, phat biéu tai nudc ngoai ciia can bd, cong chuc,
vién chirc va nguoi lao dong duge cho phép di nude ngoai (néu cd).

+ Vin ban thdm dinh cta ngudi dimg dau co quan, don vi dbi voi noi
dung thuyét trinh, phat bi€u tai nudc ngoai cua can bd, cdng chirc, vién chirc va
ngudi lao dong thudc pham vi phu trach dugce cho phép di nude ngoai (néu co).

+ Phiéu xac minh ctia Céng an Thanh phé.
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-S6 luong hd so: 01 bd.
d) Thoi han giai quyét: Trong vong 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén dugc
hd so day da va hop 1.

d) Péi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Can bg, cong chirc, vién chirc,
ngudi lao ddong dang lam vigc tai:

- Co quan hanh chinh thudc Uy ban nhin dan Thanh phé H6 Chi Minh.

- Pon vi sy nghiép cong 1ap thudc Uy ban nhan dén Thanh phé Hb Chi Minh.

- Uy ban nhan dén quan, huyén, thanh phé thudc Thanh phé Hb Chi Minh.

- Doanh nghiép 100% vén Nha nudc do Uy ban nhan d4n Thanh phb Ho
Chi Minh lam chu sé hiru.

- Doanh nghiép ma phan vén Nha nuéc do Uy ban nhén dén Thanh pho

Hb Chi Minh lam chi s6 hiu chiém trén 50% vén diéu 1& hoic tdng sb cb phan
c6 quyén biéu quyét.

- Hoi ¢6 tinh chit dac thu hoat dong trong pham vi Thanh phd H5 Chi Minh.

e) Co quan gidi quyét thil tuc hanh chinh:

- Co quan cé thdm quyén quyét dinh: Chi tich UBND Thanh phé.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& N1 vu.

- Co quan phbi hop thuc hién tha tuc hanh chinh: Vin phong UBND
Thanh pho.

g) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép di nudc ngoai.

h) Phi, 1é phi (néu c6): Khong

i) Tén mdu don, mau to khai: Khong

k) Yéu cdu, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh: Khong

) Can cw phadp ly cua thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s 14/2022/Qb- UBND ngay 19 thang 4 nam 2022 cia Uy

ban nhin dan Thanh phd H5 Chi Minh vé ban hanh Quy ché quan ly va xét
duyét can bg, céng chirc, vién chirc va ngudi lao dong di nude ngoai.

- Quyét dinh sb 1345/QD UBND ngay 25 thang 4 ndm 2022 cta Chu tich
Uy ban nhan dan Thanh phé vé& uy quyén quyét dinh cir, cho phép cén b9, cong
chtrc, vién chirc va ngudi lao dong di nuéc ngoai vé viée cong.
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9. Thi tuc di nwdc ngoai vé viéc riéng khong c6 thw mai dich danh
a) Trinh tu thuc hién:

- Trudng hop can bd, cdng chic, vién chic va nguol lao dong dang giir
chirc vy, chirc danh 1anh dao, quan ly thudc thdm quyen bd nhiém, cdng nhan,
phé chuin cia Chi tich Uy ban nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh:

+ Truédc thoi han xin nghi di nudc ngoai 15 ngdy lam viéc, co quan, don
vi nép ho so tai S& Noi vu.

+ Trong vong 07 ngdy lam viéc ké tir ngay nhén dugc hd so diy di va hop
18, S& Nbi vu thAdm dinh va giri ddy du hd so vé Vin phong Uy ban nhan dan
Thanh phd.

+ Trong vong 05 ngdy lam viéc ké tir ngay nhén dugc héd so ddy di va hop
18, Van phong Uy ban nhén dén Thanh phé ra soat va trinh Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh phé xem xét, quyét dinh.

- Trudng hop cén bg, cdng chure, vién chirc va nguoi lao dong khong gitr
chitc vy, chirc danh lanh dao, quan 1y thudc tham quyén bd nhiém, cong nhén,
phé chuén cia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phb H6 Chi Minh xin phép di
nudc ngoai tir 03 thang trd 1én:

+ Trudce thoi han xin nghi di nudc ngoai 15 ngay lam vié€c, co quan, don
vi ndp ho so tai S& Néi vu.

+ Trong vong 07 ngay lam viéc ké tr ngay nhan duoc hd SO day dt va hop
1€, S& ch)i vu tham dinh va gai day 40 ho so vé Van phong Uy ban nhan dan
Thanh pho.

+ Trong vong 05 ngay lam vigc ké tir ngay nhén dugc hé so diy du va hop
1€, Van phong Uy ban nhéan dan Thanh ph6 ra soat va trinh Chu tich Uy ban
nhin dan Thanh pho xem xét, quyét dinh.

b) Cach thirc thuc hién:

- Nop ho so tai Bo phan Tiép nhén va Tra két qua ctia S& Noi vu (s6 86B
Lé Thanh Ton, phuong Bén Nghé, Quén 1, Thanh ph6 H6 Chi Minh) bang hinh
thirc truc ti€p hodc thong qua dich vu buu chinh céng ich.

- Nhén két qua truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua cua S& Noi
vu hodc nhén két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich.

¢) Thanh phan, sé lwong hé so:
- Thanh phén hd so:

+ Vin ban 8 nghi xet duyet di nudc ngoai vé viéc riéng c6 du cac nodi
dung: muc dich chuyen di, ndi dung chuyen di, thoi diém di nuéc ngoai va tré
vé Viét Nam, ngudn kinh phi va co quan, t§ chirc tai trg, chi tra.

+ Don xin phép di nudc ngoai cla can bd, cong chirc, vién chirc va ngudi
lao dong.
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- S6 lugng hd so: 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét: Trong vong 12 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc
hd so day da va hop 1&.

d) Déi twong thuwce hién thii tuc hanh chinh: Can bd, cdng chirc, vién chirc,
ngudi lao dong dang lam viéc tai:

- Co quan hanh chinh thugc Uy ban nhén dan Thanh phé Hé Chi Minh.

- Pon vi sy nghiép cong 1ap thudc Uy ban nhan dan Thanh phé H Chi Minh.

- Uy ban nhan dan quan, huyén, thanh phé thuc Thanh phé H6 Chi Minh.

- Doanh nghiép 100% vén Nha nuéc do Uy ban nhan dan Thanh phb Ho
Chi Minh lam cha s& hitu.

- Doanh nghiép ma phin v6n Nha nuéc do Uy ban nhén dan Thanh pho

Hb Chi Minh lam chu s6 hitu chiém trén 50% vén diéu 16 hodc téng s6 cb phan
c6 quyén biéu quyét.

- Hoi ¢6 tinh chét dic thi hoat dong trong pham vi Thanh phé H6 Chi Minh.
e) Co quan gidi quyét thil tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chi tich UBND Thanh phd.
- Co quan tryc tiép thuc hién thd tuc hanh chinh: S& N6i vu.
- Co quan phdi hop thuc hién thu tuc hanh chinh: Vin phong UBND
Thanh pho.
g) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép di nudc ngoai.
h) Phi, I¢ phi (néu c6): Khong
i) Tén mdu dom, mau to khai: Khong
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khoéng
) Can cur phap 135 cua thu tuc hanh chinh:
- Quyét dinh sb 14/2022/Qb- UBND ngay 19 thang 4 ndm 2022 cia Uy

ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh vé& ban hanh Quy ché quan ly va xét
duyét can b9, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong di nudc ngoai.

- Quyét dinh s 1345/QD-UBND ngay 25 thang 4 nam 2022 cia Chu tich
Uy ban nhan dan Thanh phé vé ty quyén quyét dinh ctr, cho phép cén bg, cong
chirc, vién chirc va nguoi lao dong di nudce ngoai vé viée cong.
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10. Tha tuc gia han thoi gian & nwde ngoai vé viéc cong

a) Trinh tu thuc hién:

- Can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong ndp hd so tai S& Noi vu.

- Trong vong 07 ngay ké tir ngay nhén dugc hd so diy du va hop ¢, So

N6i vu thdm dinh va trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phb xem xét, quyét
dinh.

b) Cach thiec thuc hién:

- Nop hd so:

+ Nop hd so truc tuyén qua hdép mail dién to cua S& NoOi vu
(snv@tphcm.gov.vn)

+ Nop hd so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két quéa S& Noi vu (s6 86B L&
Théanh Tén, phudong Bén Nghé, Quan 1, Thanh phé H6 Chi Minh) thong qua
dich vu buu chinh céng ich.

- Nhén két qua théng qua dich vu buu chinh coéng ich hodc nhén qua hp
thu dién tr cia céd nhan.

¢) Thanh phdn, sé6 lwong ho so:
- Thanh phén hb so:

+ Cong vin dé nghi gia han thoi gian cong tac tai nudc ngoai ciia co quan,
don vi.

+ Pon xin gia han thoi gian cong tac & nudc ngoai cta can bg, cong chirc,
vién chirc va nguoi lao dong dugc cir di nude ngoai (trong d6 trinh bay cu thé ly
do xin gia han va cam két thoi gian tré vé Viét Nam).

+ Tai liéu lién quan dén viéc xin gia han (néu 1a tiéng nudc ngoai phai
duoc dich ra tiéng Viét Nam, duogc _té chirc, ca nhan c6 thAm quyén chimg thuc
chir ky nguoi dich. Truong hop bat kha khang khi nguoi xin gia han dang &
nudc ngoal va khong thé thuc hién thu tuc chimg thuc chit ky nguoi dich do thoi
gian xin gia han ngan hodc noi cong tac khong ¢6 co quan, t6 chirc, ca nhan cé
tham quyén ching thuc thi giri trude ndi dung ban dich chua cé ching thuc.
Ngudi xin gia han phai cam két chju hoan toan trach nhiém vé ndi dung ctia ban
dich; dong thoi giri bd sung cho cip c6 thAm quyén xét duyét ngay sau khi nhén
duogc ban dich cé chimg thuc chit ky theo quy dinh).

+ B4o céo két qua ctia chuyén cdng tac nude ngoai dang thyuc hién.

+ Gidy to xac nhan théng tin nhan su c6 lién quan tir co quanllénh sur tai
nudc ngoai (co quan dai dién ngoai giao Viét Nam tai nudc ngoai) (néu co).

- Sb luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Trong vong 07 ngay ké tur _ngay nhan dugc hd so

day da va hop 1€, SO Noi vu thim dinh va trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
phé xem xét, quyét dinh.
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d) Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong xin gia han thoi gian &
nudc ngoai tir 90 ngay trd 1én.

- Cén b$, cong chirc, vién chuc, ngudi lao dong da dugce Cha tich Uy ban

nhén dan Thanh phd ban hanh quyét dinh cho phép di nuéc ngoai, xin gia han
thoi gian & nudc ngoai.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chi tich UBND Thanh phé.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Noi vu.

- Co quan phéi hop thuc hién thi tuc hanh chinh: Van phong UBND
Thanh pho.

g) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh gia han thoi gian &
nudc ngoai vé viéc cong.

h) Phi, 1¢é phi (néu c6): Khong

i) Tén mdu don, mau to khai: Khong

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong

) Can cir phdp ly cua thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 14/2022/QD-UBND ngay 19 thang 4 ndm 2022 cta Uy
ban nhan din Thanh pho H6 Chi Minh vé ban hanh Quy ché quan ly va xét
duyét can bd, céng chirc, vién chirc va nguoi lao dong di nude ngoai.

- Quyét dinh sb 1345/QD-UBND ngay 25 thang 4 nam 2022 cua Chu tich

Uy ban nhan dan Thanh phé vé iy quyén quyét dinh cur, cho phép can b, cong
chirc, vién chirc va ngudi lao déng di nude ngoai vé viée cong.



