UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NINH BINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6:22  /2025/QD-UBND Ninh Binh, ngay 25 thang 7 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han
va co cau to chirc cia Van phong Pang ky dat dai Ha Nam,
truc thudc Sé Nong nghiép va Méi trwong tinh Ninh Binh

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Ludt Pat dai ngay 18 thang 01 nam 2024;

Can cir Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Pt dai ngay 18 thing
01 nam 2024, Ludt Kinh doanh bat dong san ngay 28 thang 11 nam 2023 va
Ludt cac to chirc tin dung ngay 18 thang 01 nam 2024,

Can cu Nghi quyet s6 1 90/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua
Quéc héi quy dinh vé xir Iy mét sé van dé lién quan dén sdp xép t6 chirc bé mdy
nha nuoc,

Can cir Nghi dinh 6 1 06/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 cua
Chinh phu vé vi tri viéc lam va so lwong nguwoi lam viéc trong don vi sy nghiép
cong ldp;

Can cir Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua
Chinh phii quy dinh vé thanh Idp, t6 chic lai, gidi thé don vi si nghiép cong ldp;

Can cw Nghi dinh qo 60/2021/NP-CP ngay 21 thang 6 nam 2021 cua
Chinh phu Quy dinh co ché tu chu tai chinh cua don vi sy nghiép cong ldap;

Can cw Nghi dinh §5 102/2024/ND-CP ngay 30 thang 7 nam 2024 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Dat dai;

Can cir Nghi dinh s6 151/2025/ND- CP ngay 12 thang 6 nam 2025 cua

Chinh phu quy dinh vé phan dinh tham quyen ciia chinh quyén dia phwong 02
cdp, phdn quyén, phan cdp trong linh vuec ddt dai;

Theo dé nghi cia Giam déc S¢ Nong nghiép va Moi triong tai To trinh so
11/TTr-SNNMT ngay 15 thing 7 nam 2025 va Gidam doc S6 Néi vu tai To trinh s6
42/TTr/SNV ngay 18 thang 7 nam 2025,

Uy ban nhén déan ban hanh Quyét dinh Quy dinh chirc ning, nhiém vu,
quyén han va co cdu té chirc ciia Van phong Pang ky dat dai Ha Nam, tryc
thuoc So Nong nghiép va Moi truong tinh Ninh Binh.

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc ning, nhiém vy,
quyén han va co cau to chirc cua Vian phong Dang ky dat dai Ha Nam, tryc thudc
S& Nong nghi¢p va Moi truong tinh Ninh Binh.



Piéu 2. Hiéu lye thi hanh
1. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 25 thang 7 niam 2025.

2. Bai bo Quyét dinh s6 680/QD-UBND ngay 14 thang 4 nam 2025 cia
Uy ban nhan dan tinh Ha Nam vé viéc Quy dinh chtrc ning, nhiém vu, quyén
han va co cdu to chirc cia Vin phong Pang ky dét dai thudc S& Nong nghiép va
Moai truong tinh Ha Nam.

Diéu 3. T6 chirc thuc hién

Chéanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh, Giam doc S¢ Noi vu, Gidm ddc
So Nong nghiép va Mai truong, Giam doc Van phong Dang ky dat dai Ha Nam
va cac t6 chirc, ca nhan c¢6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh néy./@"

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Vu Phap ché, Bo Nong nghiép CHU TICH

va Moi truong; ’
- Vu Phap ché, Bo Noi vu;

- Cyc Kiém tra Vin ban va Quan ly
xt ly VPHC, B¢ Tu phap;

- Thuong truc Tinh ty;

- Thuong truc HDND tinh;

- Lanh dao UBND tinh;

- Boan Pai biéu Qudc hoi tinh;

- Uy ban MTTQ Viét Nam tinh;

- Cac s0, ban, nganh cua tinh;

- Trung tdm Théng tin - Cong béo;
- Luu: VT, VP2, VP3, VP7.
LQ_VP7 NV.2025




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NINH BINH Djc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY DbINH
Chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc ciia Vin phong Ding ky
dit dai Ha Nam thudc S¢é Nong nghiép va Mdi trueong tinh Ninh Binh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6  /2025/0D-UBND
ngay thang 7 nam 2025 cia Uy ban nhdn ddn tinh Ninh Binh)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinhrchl'rc nang, nhi€ém vy, quyén han va co ciu to
chtrc cua Van phong Pang ky dat dai Ha Nam, thugc S& Nong nghiép va Moi
truong tinh Ninh Binh.

q 2. Quy dinh nay ap dung d6i voi Vin phong Dang ky dat dai Ha Nam va cac
to churc, ca nhan co lién quan.

Diéu 2. Vi tri, chirc nang

1. Van phong DPang ky dat dai Ha Nam (sau ddy goi tat la Vin phong) 13 to
chuc dang ky dat dai, 12 don vi sy nghiép cong 1ap thudc S¢ Nong nghiép va Moi
truong tinh Ninh Binh; ¢6 chirc nang thyc hién dang ky, cap Gidy ching nhan
quyén sur dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat, do dac, chinh 1y, 1ap ban
do dia chinh, xay dung, quan Iy, van hanh va khai thac h¢ thdng thong tin dat dai,
cung cap dich vu cong vé dat dai va hd tro céng tac quan 1y nha nudc khac vé dat
dai trén dia ban 33 x4, phuong cua tinh (cé Phu luc chi tiét kém theo).

2. Vin phong Piang ky dat dai c6 tu cach phap nhan, c6 con dau riéng,
dugc md tai khoan tai Kho bac nha nudc va cac t6 chuc tin dung theo quy dinh
cua phap luat.

3. Tru s¢ 1am vi¢e dat tai duong Quy Luu, phuong Phu Ly, tinh Ninh Binh.

~ Chuong 11 ) )
NHIEM VU, QUYEN HAN VA CO CAU TO CHUC

Piéu 3. Nhiém vu, quyén han

1. Thyc hién dang ky dé:[ dai d6i voi dat dugc Nha nudc giao quan ly,
dang ky quyén sir dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan lién voi dat.

2. Thyc hién dang ky bién dong 601 v6i dat dugc Nha nudce giao quan ly,
dang ky bién dong quyén str dung dat, quyén so hiru tai san gin lién véi dat.

3.,Th1_rc hién do dac, C‘hlnh 1y, la;lp ban dd dia chinh, tpch luc ban dd dja
chinh; cép, dinh chinh, thu hoi, huy gidy chimg nhan, huy két qua dang ky bién
dong trén giay chirng nhan.
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4, Kiém tra manh trich do ban dd dia chinh thtra dat; kiém tra, xac nhan so
dd tai san gan lién v6i dat do to chirc, c4 nhan cung cap phuc vu ding ky, cap
Gidy chtng nhan.

5. Lap, chinh Iy, cap nhat, luu trir va quan ly hd so dia chinh; tiép nhan,
quan ly viéc sir dung mau Gidy chtng nhan quyén str dung dat, quyén sé hitu tai
san gan lién v4i dat theo quy dinh cua phap luat.

6. Cap nhat, chlqh 1y, dong bd hoa, khai thac dit liéu dat dai; xay dung,
quan ly, van hanh hé thong thong tin dat dai theo quy dinh ctia phap luat.

7. Thyc hién thong ké, kiém ké dat dai va 1ap ban d6 hién trang sir dung dat.

8. Thyc hién dang ky bién phap bao dam bang quyén sir dung dat, quyén
s& hiru tai san gan lién voi dat theo quy dinh cta phép lut.

9. Cung cap hd so, ban dd, thong tin, sb lidu dat dai, tai san gén lién véi
dat cho cac t6 chuc, ca nhan theo quy dinh cua phap luét.

10. Thyc hién thu phi, 1¢ phi theo quy dinh cua phap luét va cac khoan thu
tur dich vu cong vé dat dai theo quy dinh cua phép luat.

11. Thyc hi¢n cac dich vu trén co s& chirc nang, nhi€ém vu phu hop voi
nang luc theo quy dinh cta phap luét.

12. Quan ly vién chuec, ngu:c‘)’i, lao dong, tai chinh va tai san thudc Vér}
phong Pang ky dat dai; thuc hién ché do bao cdo theo quy dinh cua phép luat vé
cac linh vuc cong tac dugc giao.

13. Thuc hién cdc nhiém vu khac do Giam dbc S& Nong nghiép va Moi
truong giao.

Diéu 4. Co ciu to chirc, s6 lwong nguwoi lam viée

1. Lanh dao Vin phong gom: Giam ddc va khong qua 03 Pho Giam ddc.

a) Giam dbc Vin phong 1a ngudi ding dau Van phong, chiu trach nhiém
trudc Giam doc S6 Nong nghi¢p va Moi truong vé moi mat hoat dong cta Van
phong, trudc phap luat vé cong viéc duge dam nhéan;

b) Phé Giam ddc Vian phong la nguoi giup Giam dbc Van phong, chiu
trach nhiém truée Giam ddc Vian phong vé cac cong viée, nhiém vu duoc giao,
phu trach; trudc phap luat vé cong viéc dugc dam nhéan. Khi Giam dbc Vin

phong ving mait, mot Pho Giam dbc Vin phong duge Giam ddc Vian phong ty
nhiém thay Giam dbc Van phong diéu hanh cac hoat dong ctia Vin phong;

¢) Viéc bo nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, diéu dong, tu thrc, mién
nhiém,,khen thudng, }(}”l luat, cho thoi g@ﬁ’ churc vu va thuc hién cbé do chinh
sach do6i voi Giam doc va Pho Giam doc Van phong do Giam doc S¢ Nong
nghiép va Moi truong quyét dinh theo quy dinh phap ludt va phan cap quan ly
can b0 cua tinh.

2. Cac phong chuyén mon, nghi€p vu:

a) Phong Hanh chinh - Tong hop;

b) Phong Ké hoach - Tai chinh;



c¢) Phong K¥ thuat dia chinh;

d) Phong Thong tin - Luu tr;

d) Phong Pang ky va cip Gidy chung nhan.

Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen
thudong, ky luat, cho tr chue, nghi huu va thuc hién cac ché d chinh sach doi
voi Truong phong, Pho truong phong cua cac phong truc thuge Van phong thyuc

hién theo quy dinh cta phap luat va phan cdp quan Iy can bo ctia Uy ban nhan
dan tinh phu hop véi tiéu chuan chitc danh theo quy dinh.

3. Cac Chi nhanh truc thudc Van phong Pang ky dat dai Ha Nam:

a) Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai Ha Nam (Pham vi khu viee:
phuwong Ha Nam, phuwong Tién Son),

b) Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai Pha Ly (Pham vi khu vuec:
phwong Phu Ly, phuong Liéem Tuyén, Xa Liéem Ha);

¢) Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai Ly Thuong Kiét (Pham vi khu
viee: phuong Phu Van, phuong Chdu Son, phuong Ly Thuong Kiét),

d) Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai Kim Bang (Pham vi khu viec:
phuong Kim Bang, phwong Lé H6, phuwong Nguyén Uy, phwong Kim Thanh,
phwong Tam Chuc);

d) Chi nhanh Van phong Dang ky dé‘g dai Tran Thuong (Pham vi khu vue:
xd Nam Xang, xd Bac Ly, xa Vinh Tru, xa Tran Thuong, xa Nhan Ha, xa Nam Ly);

e) Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai Duy Tién (Pham vi khu vye:
phuong Duy Tién, phwong Duy Tdn, phwong Duy Ha, phwong Dong Van, xa
Ly Nhan);

g) Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai Thanh Liém (Pham vi khu viee:
xd Tan Thanh, xa Thanh Binh, xa Thanh Lam, xa Thanh Liém),

h) Chi Nhanh Vian phong Pang ky dat dai Binh Luc (Pham vi khu vuec: xd
Binh Luc, xa Binh My, xd Binh An, xa Binh Giang, xa Binh Son).

Chi nhanh Vian phong Pang ky dét dai 1a don vi hach toan phy thudc, co
con diu riéng dé thuc hién chirc nang, nhiém vy va quyén han cta Vién phong
biéng ky dat dai Ha Nam theo quyét dinh cua co quan co thAm quyen va phap

luat vé dat dai. Cac chi nhanh Van phong Pang ky dat dai dugc bd tri tru so
riéng, trang thiét bj 1am viéc theo quy dinh cta phap luat.

4. SO lugng nguo1 lam vige

a) SO luong nguoi lam vi¢e cua Van phong duge xac dinh trén co sé Dé
an vi tri viéc lam hodc B¢ an di€u chinh vi tri viéc 1am (néu co) da dugc phé
duyét gan véi chuc nang, nhiém vy, pham vi hoat dong cua Van phong;

b) Viéc tuyén dung, sir dung, quan 1y, ning bac lwong, chuyén ngach, thay
ddi chic danh nghé nghiép, bo nhiém chic danh nghé nghiép, diéu dong, danh
gia, khen thuong, ky luat, cho nghi huu va thuc hién céc ché d6, chinh sach khac
dbi vai vién chuc, hop dong lao dong thude Vian phong Piang ky dat dai Ha Nam
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phai cin cr yéu cau nhiém vu, vi tri viéc 1am, co cdu chic danh nghe nghiép
vién chuc, tiéu chuin chirc danh nghé nghiép vién chirc; quy dinh vé phan cap
quan ly can b cua tinh va theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 5. Kinh phi hoat dong va co ché tai chinh

1. Van phong hoat dong theo co ché ty chu tai chinh d6i véi don vi su
nghi¢p cong 1ap theo quy dinh cua phap luat (tw bao dam chi thuong xuyén, don
vi nhom 2).

2. Ngudn tai chinh cua Van phong theo quy dinh cua phap luét dbi voi don
vi su nghiép cong 1ap, bao gom: Nguon ngan sach nha nudc; ngudn thu hoat dong
su nghi¢p; ngudn thu phi dugc dé lai theo quy dinh cua phap luét vé phi, 18 phi;
ngudn von vay, tai tro, vién trg va ngudn thu khéc theo quy dinh ctia phéap lut.

3. Céc khoan chi hoat dong, co chp tu chu tai chinh ciia Van phong duoc
thuc hién theo quy dinh ctia phap luat doi véi don vi su nghi€p cong 1ap va cac
phap luat khac c6 lién quan.

) Chwong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 6. Giam ddc Vin phong c6 trach nhiém

1. Chi dao xay dung D¢ an vi tri viéc 1am va lap ké hoach s6 lugng ngudi
lam viéc; quyét dinh phé duyét vi tri viéc lam va co cdu vién chirc theo chirc
danh nghé nghi¢p cua don vi; quyét dinh s luong nguoi lam viéc cua don vi,
bao dam khong dugc thap hon dinh mirc sé lwong ngudi 1am viée trong cac don
vi su nghiép cong 1ap do bd quan ly nganh, linh vyc ban hanh; bao dam viéc
lam, thu nhép On dinh ddi véi sd lwong ngudi 1lam viée cua don vi, khong 1am
ting kinh phi chi dau tu 601 voi don vi sy nghiép cong 1ap tu bao dam chi
thuong xuyén; théng ke, tong hop vi tri viéc 1am, co cau vién chirc theo churc
danh nghé nghiép va s6 luong ngudi lam viée cta don vi, bio cdo co quan cip
trén quan 1y truc tiép.

2. Bao dam chat luong dich vu su nghi¢p cong theo cac tiéu chi, ti€u
chuan do co quan nha nudc c6 tham quyén quyét dinh.

3. Thuc hién quy dinh cong khai, trdch nhiém giai trinh hoat dong ctia don
vi theo quy dinh cua phép luat.

Pi¢u 7. Trach nhiém ciia Viin phong

Vin phong Piang ky dat dai Ha Nam c6 trach nhiém t6 chirc thyc hién
Quy dinh nay va cac quy dinh khac c6 lién quan.

Pic¢u 8. Sira d6i va bo sung Quy dinh

Trong qua trinh t(xz chte thuc hién néu vudng mic, phat sinh, Van phong
bao cdo bang van ban vé S& Nong nghiép va Moi truong dé trinh Uy ban nhan
dan tinh (qua S& Noi vu) xem xét stra o1, b6 sung cho phu hop./.
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PHU LUC

Pham vi hoat dong ciia Vin phong Ping ky dat dai Ha Nam
truc thugc S& Nong nghi€p va Moéi truwong tinh Ninh Binh

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé

/2025/0D-UBND

ngay thang 7 nam 2025 cia Uy ban nhan dan tinh Ninh Binh)

STT Tén don vi hanh chinh Ghi chu

1 xa Binh Luc

2 xa Binh My

3 xa Binh An

4 xa Binh Giang

5 xa Binh Son

6 xa Liém Ha

7 xa Tan Thanh

8 xa Thanh Binh

9 xa Thanh Lam

10 xa Thanh Liém

11 xa Ly Nhan

12 xa Nam Xang

13 | xaBicLy

14 xa Vinh Tru

15 x3d Tran Thuong

16 xa Nhan Ha

17 xa Nam Ly

18 phuong Duy Tién
19 phuong Duy Tan
20 phuong Pong Vin
21 phuong Duy Ha
22 phuong Tién Son
23 | phuong Lé Ho

24 phuong Nguyén Uy
25 phuong Ly Thuong Kiét
26 phuong Kim Thanh
27 phuong Tam Chuc
28 phuong Kim Bang
29 phuong Ha Nam
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STT Tén don vi hanh chinh Ghi chu
30 phuong Phu Van
31 phuong Chau Son
32 phuong Phu Ly
33 phuong Liém Tuyén






