UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HUE Péc lap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 2253 /QD-UBND Hué, ngay 17 thang 7 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir giai quyét thi tuc
hanh chinh theo co' ché mét cira, mot ctra lién thong linh vue
Lam nghlep va Kiém lam, linh vure Bao ton thién nhién va da dang sinh hoc
thudc thAm quyen gidi quyet cua Sé Nong nghiép va Moi trueong, UBND cap xa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 ndam 2025 ciia Chinh
phu vé thuce hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo
phdn Mt cira va Cong Dich vu cng quéc gia;

Can cir Quyét dinh so 2049/0D-UBND ngay 30 thing 6 nam 2025 cia Chii
tich UBND thanh phé Hué vé viéc cong bé danh muc thii tuc hanh chinh méi ban
hanh; thii tuc hanh chinh dwoc sira doi, b6 sung, thay thé va bi bdi bo linh viee Lam
nghlep va Kiém lam, linh vuee Bdo ton thién nhién va da dang smh hoc thuéc tham
quyen giai quyet cua So Nong nghiép va Moi truong va UBND cap xd;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S6 Néng nghiép va Méi truong tai To trinh so
3322/TTr-SNNMT ngay 02 thang 7 nam 2025.

QUYET PINH:

Picu 1. Phé duyét kem theo Quyét dinh nay 09 quy trinh n61 bg, quy trinh dién
tir giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC) theo co che mot ctra, mot ctra lién thong
linh vue Lam nghiép va Kiém lam; linh vyc Bao t6n thién nhién va da dang sinh
hoc thudc thim quyén giai quyét cia S& Nong nghiép va Mai truong, Uy ban nhan
dan cap xa (Phan 1. Danh muc quy trinh).

Piéu 2. S& Nong nghiép va Mai trudng, Trung tam Phyc vy hanh chinh cong
thanh phd, Trung tAm Phuyc vu hanh chinh cong cap xa c6 trach nhiém thiét 1ap quy
trinh dién tir giai quyét tht tuc hanh chinh trén phan mém Hé théng thong tin giai
quyét TTHC thanh phd Hué. (Phan II. Néi dung quy trinh néi bo)

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Thay thé cac quy trinh ndi bo cta cac TTHC ¢6 s6 thir thu 1, 2 phan I (cap
thanh phd) Phu luc danh myc quy trinh va ndi dung cu thé twong tng cia ting thu
tuc d6 kém theo Quyét dinh s6 1200/QD-UBND ngay 26/4/2025 cia UBND thanh
phé vé Phé duyét Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh
trong linh vuc Bao ton thién nhién va da dang sinh hoc thudc tham quyén gidi
quyét ciia S& Nong nghiép va Mai truong va Uy ban nhan dan cap xa.
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Thay thé quy trinh ndi bd TTHC c6 s6 thr tu 1 phan I (cip thanh phd) Phu luc
danh muc quy trinh va ndi dung cu thé twong tng cia timg tha tuc d6 kém theo
Quyét dinh sb 1972/QD-UBND ngay 29/6/2025 ciia UBND thanh phd vé Phé
duyét Quy trinh noi bo, quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh theo co ché
mot ctra, mot cua lién thong linh vuc Bao t6n thién nhién va da dang sinh hoc
thudc tham quyen giai quyét cia SO Nong nghiép va Moéi trudng;

Thay thé cac quy trinh ndi bo ctia cac TTHC c¢6 s6 tha thy 24, 25 phan 11 (cap
huyén) Phu luc danh muc quy trinh va ndi dung cu thé twong Gng cta timg thi tuc
d6 kem theo Quyét dinh s6 1496/QD-UBND ngay 26/5/2025 ciia UBND thanh ph
vé Phé duyét Quy trinh ndi by, quy trinh dién tur giai quyet thu tuc hanh chinh
trong linh vue Kiém 1am va Lam nghiép thudce tham quyén giai quyét cua So Nong
nghiép va Moéi trudng, Uy ban nhan dan cap huyén va Uy ban nhan dan cip xa.

Picu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd Hué; Giam dbc So
Nong nghiép va Moéi trudng; Giam ddc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
phd; Giam dbc Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cip x3d; Thu trudéng cic co
quan, don vi va cac to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; . 1

- Cuc KSTTHC (Van phong Chinh pht); PHO CHU TICH
- CT, cac PCT UBND thanh phd;

- Cac PCVP UBND thanh phd;

- S& Khoa hoc va Cong nghé (phéi hop);
- Cong TTOT thanh phd,

- TTPVHCC thanh phd, cip xi;

- Luu: VT, KSKT.

Hoang Hai Minh



QUY TRINH NOI BO, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THEO CO CHE MQT CUA, MOT CUA

LIEN THONG LINH VUC LAM NGHIEP VA KIEM LAM; LINH VU'C BAO TON THIEN NHIEN VA PA DANG SINH HQC

THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG, UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Kem theo Quyét dinh so 2253 /QD-UBND ngay 17 thang 7 nam 2025 cua UBND thanh pho Hué)

Phan I. DANH MUC QUY TRINH

STT Tén Quy trinh IT“T"};?: Quyét dinh cong bé Danh muc TTHC
I | CAP THANH PHO (07 TTHC)
Thu hoi gidy chimg nhan co so bao ton da dang sinh hoc trong
1 | truong hop co s& bao tdon da dang sinh hoc dé nghi thu hoi gidy | Chua c6 ma
ching nhan i ,
2| i tén bio ¢ nuot sinh sin i 56 b 9 da dang sinh hoe | e c6 ma | Quyét dinh 56 3248/QD-UBND ngdy 01 thing 7
Cap lai ma 56 c0 5O nuoi, tréﬁg cac loai dong vat, thuc vat thudc . nam 2025 cua UBND thanh pho Hué ve vigc Cong
3 | Phu luc Cong udc CITES ; S TR e : Chua cé m3 | bo da‘nh muyc thu tuc I}anh;c'hm;h maoi ban harih, thu
B . tuc hanh chinh dugc stra doi, b sung, thay thé va bi
4 | Cap Gidy chimg nhan co s6 bao ton da dang sinh hoc 1.008682 | bai bo linh viyc Lam nghi¢p va Kiém lam, linh vyc
5 Cap gidy phép khai thac mau vat loai nguy cdp, quy, hiém tir tu 1.008672 Bao ton thién nhién va da dang sinh hoc thu¢c tham
nhién ’ _ , ' quyén giai quyét cua SO Nong nghiép va Moi
6 Cap giay phép trao doi, ting cho mau vat cua loai nguy cap, quy, 1008675 truong va UBND Cap Xa;
hiém duogc wu tién bao vé :
- bang ky ma s6 co s& nudi, tréng cac loai dong vat, thuc vat thude 1.004819
Phu luc Cong uoc CITES :
II | CAP XA (02 TTHC)
| Lap bién ban kiém tra hién truong xac dinh nguyén nhan, mtrc do 1.012922 Quyét dinh s6 3248/QD-UBND ngay Ol thang 7
thiét hai rung trong ' nam 2025 ctia UBND thanh phd Hué vé viéc Cong
bd danh muc thu tuc hanhvchm?h mo1 ban haqh, thu
H3 tro tin dung dAu tur trng rimg gb 16n déi véi chit rimg 12 ho gia tuc hanh chinh duoc stra doi, b6 sung, thay thé va bi
2 i i ¥ 1.012531 | bai bo linh vyc Lam nghi¢p va Ki€ém lam, linh vuc

dinh, ca nhan

Bao ton thién nhién va da dang sinh hoc thudc tham




STT

Tén Quy trinh

Ma s6
TTHC

Quyét dinh cong bé Danh muc TTHC

truong va UBND cap xa,

quyén giai quyét cua SO Nong nghiép va Moi

PHAN II: NOI DUNG QUY TRIiNH NQI BQ

I. CAP THANH PHO (07 TTHC)
1. Tén thu tuc: Thu hdi gidy chirng nhén co sé bio ton da dang sinh hoc trong truwong hop co sé bao ton da dang sinh hoc dé nghi
thu hoi gidy ching nhan.
- Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc (Trong d6: S Nong nghiép va Méi trudng 07 ngay, UBND thanh phé: 03 ngay)

- Quy trinh ndi bo, quy trinh dién tr:

Thi tw Thoi gian
cong vide Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc thye hién
¢ (gi0 lam viéc)
I TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gior
- Hudng dan cac to chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cip thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép thuc hién
TTHC,;
- B6 phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc | + Uu tién hd trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
. vu hanh chinh cong thanh phd/Trung | - Kiém tra, tiép nhan ho so, gii phiéu hen tra cho t6 chirc/ca nhan theo
Budce 1 R \ p n o~ . .
tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa; quy dinh; 04 gio
- Doanh nghiép cung ung dich vu buu | - S6 héa, cap nhat ho so vao Hé thong Thong tin giai quyét TTHC thanh
chinh cong ich. phé (trur truong hop hd so nop truc tuyén);
- Chuyén hd so trén Hé thong va ban giao hd so glay cho dich vy buu
chinh cong ich dé chuyen cho co quan c6 thim quyén giai quyét (tiép
nhén, ghi nhin yéu ciu vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
I QUY TRINH TAI SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG 52 gio
Lanh dao Phong Quan ly, bdo vé rung
Budc 2 | va bao ton thién nhién - Chi cuc Kiém | Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién xt 1y giai quyét. 02 gio

lam
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Chuyén vién Phong Quan ly, bao vé
rung va bao ton thién nhién - Chi cuc

- Kiém tra tinh day du, hop 1& ctia hd so dé nghi thu hdi gidy ching nhan
co s& bao ton da dang sinh hoc.

- Tham muu S& Nong nghiép va M6i truong trinh Chu tich UBND
thanh pho:

Budce 3 2o A + Vén ban dé nghi ban hanh Quyét dinh thu héi Gidy chitng nhdn Co 42 gid
Kiém lam v 7 s LA .
so bao ton da dang sinh hoc,
+ Dy thao Quyet dinh thu hoi Gidy chung nhan Co s¢ bao ton da
dang sinh hoc theo Mdu 5o 25 Phu luc Il ban hanh kem theo Thong tu
50 27/2025/TT-BNNMT.

Budc 4 L\anl} dako Ph(.)P g Quan Iy, bao v¢ rimg Kiém tra, xem xét trinh 1anh dao Chi cuc 01 gio

va bdo ton nhién
Budc 5 | Lanh dao Chi cuc Kiém 1am Xem xé&t, xac nhan trinh 1anh dao S& 01 gio
N C in . .| Ky Van ban dé nghi UBND thanh phé ban hanh Quyét dinh thu hoi

Budc 6 {;ircl)’}rll dao 56 Nong nghi¢p va Moi Giay chung nhan Co so bao ton da dang sinh hoc; Xdc nhdan dy thao 02 gio
£ Quyeét dinh thu hoi Gidy chung nhdan Co so bao ton da dang sinh hoc.
A LA s o NA .. | Vao s6 vin ban, dong dau, ky sd, chuyén ho so (gdm ban dién tir va ban

Buoc 7 Bf’) pl}gn V"an thu cua 56 Nong nghicp gidy) cho Chi cuc Kiém 1am trinh hd so lién thong 1én UBND thanh 02 gio

va Mo1 truong phd

Chuyén vién Chi cuc Kiém 1am Lién thong ho so 1én UBND thanh phd. 02 gio

11 QUY TRINH TAI UBND THANH PHO HUE 24 giv

. B(‘? P hanA’ TN&TKQ R cua VP UBND Kiém tra, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra B§ phan TN&TKQ cua S& .

Budce 8 | thanh pho tai Trung tam PVHCC thanh | | 2 1A A , 02 gio

pho. va chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.

Budc 9 | Chuyén vién VP UBND thanh phd. Xem xét, xtr Iy hd so, trinh 1anh dao UBND thanh phd ky ban hanh. 16 gio
Budc 10 | Lanh dao VP UBND thanh phé. Kiém tra, phé duyét ky nhay vao ho so. 02 gio
Bude 11 | Lanh dao UBND thanh phd. Phé duyét két qua TTHC. 02 gio

Vao s0 van ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua (gom ban dién tir va ban
Buéc 12 | Bo phan Van thu VP UBND thanh phé, gidy) cho bd phan TN&TKQ cua S& Nong nghi¢p va Moi trudong tai 02 gio

Trung tam PVHCC thanh phé hodc B phan TN&TKQ cua Trung tm
PVHCC cap xa hodc Doanh nghiép cung ing dich vu buu chinh cong ich.




Budc 13

- BO phan TN&TKQ Trung tam PVHCC
thanh phd/Trung tam PVHCC cép xa.

- Doanh nghiép cung tUmg dich vu buu
chinh cong ich.

- Xé4c nhan trén phan mém mot cira.
- Tra két qua giai quyét TTHC cho cd nhan/to chuec.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gior

2. Tén thii tuc: Quy trinh thyc hién tha lai loai ddng vat nguy cip, quy, hiém dwoe wu tién bao vé nudi sinh sin tai co sé bao
ton da dang sinh hoc.

- Thoi han giai quyét: 16 ngay lam viéc
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién ti:

Thir tw
cong viéc

Don vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gi0 lam viéc)

- B phan TN&TKQ tai Trung tam
Phyc vu hanh chinh cong thanh
phé/Trgng tam Phuc vu hanh chinh

- Huéng dan cac td chirc/ca nhan nop hd so truc tiép/trl_rc tuyén;

+ Cung cap thong tin, huéng din ngudi dan/doanh nghiép thuc hién
TTHC,;

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho t6 chirc/ca nhan theo

Budc 1 cbng cip x; quy dinh; ‘ ’ , 04 gio
A . . - SO hoa, cap nhét ho so vao He thong Thoéng tin giai quyét TTHC thanh
- Doanh nghiép cung g dich vu buu
chirh céng ich. phd (trtr truong hop hd so nop truc tuyén);
- Chuyén ho so trén Hé thong va ban giao ho so glay cho dich vu buu
chinh cong ich dé chuyen cho co quan c6 thdm quyén giai quyét (tiép
nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
Lanh dao Phong Quan 1y, bdo v¢ rung
Budc 2 | va bao ton thién nhién - Chi cuc Kiém | Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién xir 1y giai quyét. 02 gio
lam
Chuyén vién Phong Quén 1y, bao vé | - Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cua hd so dé nghi thuc hién tha lai loai
Budc 3 | rimg va bao ton thién nhién - Chi cuc | dong vat nguy cap, quy, hiém dugc uu tién bao vé nudi sinh san taico | 108 gio

Kiém lam

s& bao ton da dang sinh hoc (theo Mdu s6 10 Phu luc II ban hanh kém
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theo Théng tw s6 27/2025/TT-BNNMT)

- Tham muu vin ban tham van co quan khoa hoc CITES, co quan
quan 1y nha nuéc, chuyén gia c6 lién quan va co quan c6 thim quyén
quan 1y khu vire dy kién tha;

- Tham muu S& Nong nghiép va Moi truong:

+ Bdo cdo tong hop két qua tham vin

+ Van bdn dé nghi phé duyét Phwong an tha lai;

+ Dy thdo Phwong dn tha lai theo Mau sé 11 Phu luc II ban hanh kém
theo Théng tw s6 27/2025/TT-BNNMT:;

+ Hodc tir chéi phé duyét, néu ré Iy do bang van ban cho chii co so
béo ton da dang sinh hoc.

Lanh dao Phong Quan ly, bdo vé rung

Busc4 | Ut Kiém tra, xem xét xéc nhan dy thao két qué trinh 1anh dao Chi cuc 04 gio
va bdo ton nhién
- Xem x¢ét, ky Bao cdo tong hop két qua tham van, Van ban dé nghi
phé duyét Phuong an tha lai loai dong vat nguy cap, quy, hiém dugc
, . ) 2 A wu tién bao vé nudi sinh san tai co s& bao tdn da dang sinh hoc; .
Buge 5 | Lanh dgo Chi cyc Kiém lam - Xac nhan Dy thdo Phuong 4n tha lai theo Mau quy dinh hoac van 04 gio
ban tir choi phé duyét néu ro 1y bang cho chu co s¢ bao ton da dang
sinh hoc.
. N, .« . .. |Phé duyét két qua (Phuong dn tha lai theo Méau sé 11 Phu luc II ban
Buge 6 | onh a0 50 Nong nghicp V& MOU iy theo Thong e s 27/2025/TT-BNNMTY: hoic kj vin bén tir| 04 gio
g cho61 phé duyét, néu ro 1y bang cho chu co s¢ bdo ton da dang sinh hoc.
Vao s0 van ban, dong dau, ky so6, chuyén két qua (gom ban di¢n tir va
A 1A s s NA .. | ban giay) cho bd phan TN&TKQ cua S¢& Nong nghi¢p va Méi truong tai
Buéc 7 VB:A%E?TJSE thu cua 56 Nong nghiep | . o tam PVHCC thanh phé hodc B¢ phan TN&TKQ cua Trung tim | 02 gio
& PVHCC cap xa hodc Doanh nghi€p cung tmg dich vu buu chinh cong
ich.
B6 phan TN&TKQ Trung tam
Budce 8 PVHCC thanh ph6/Trung tam PVHCC | - Xac nhan trén phan mém mdt ctra.

c:?ip xa.
- Doanh nghiép cung ting dich vu buu

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chirc.




chinh cong ich.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

128 gio

3. Tén thii tuc: Cap lai ma s6 co sé nudi, trong cac loai dong vat, thwe vat thudc Phu luc Cong wéc CITES

3.1. Trudong hop 1: Cap lai mi s6 co sé nudi, trong cac loai dong vat, thwe vat thudc Phu luc I Cong wée CITES khong vi muc
dich thwong mai trong nuwée va xuat khau; Phu luc IL IIT CITES.
- Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc (khdng bao gom truong hop nudi, trong cdc lodi thude Phy luc Cong wée CITES khéng c6
phdn bé tw nhién tai Viét Nam va lan dau tién dang ky nuéi, trong tai Viét Nam; Trieong hop nudi, trong loai dong vit, thire vt hoang di
thuéc Phu luc I Cong woc CITES vi muc dich thuwong mai trong nuoc va xudt khcfu)

uy trinh ndi b, quy trinh dién tr:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwdi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam vige)

- B0 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phyc vy hanh chinh cong thanh
ph6/Trung tam Phuc vu hanh chinh

- Huéng dan cac t6 chirc/ca nhan nop hd so truc tiép/tru’c tuyén;

+ Cung cip théng tin, hudng din ngudi dan/doanh nghiép thuc hién
TTHC;

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho td chirc/ca nhéan theo

Budce 1 cong cAp Xi; quy dinh; 04 gio
DA , : - S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong Thong tin giai quyét TTHC thanh
- Doanh nghiép cung g dich vu buu
chinh cong ich. phé (trtr truong hop hé so nop truc tuyén);
- Chuyén hd so trén Hé thong va ban giao ho so glay cho dich vu buu
chinh coéng ich dé chuyen cho co quan c6 thim quyén giai quyét (tiép
nhén, ghi nhin yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
Buge2 | -Anh 440 Phong Q(‘jlﬁfcgc D40 Ve NMNE | Nian hd sa (dién tir) va phin cong chuyén vien xi 1y gidi quyét 04 gio
Chuyén vién Phong Quan 1y, bao vé | - Kiém tra tinh ddy du, hop 1& ctia hd so dé nghi cip lai ma sb
Buée 3 ring va bao ton thién nhién - Chi cyc | - Tién hanh kiém tra thyuc té diéu kién nuoi, trong cac loai dong vat, thuc 106 gior

Kiém lam

vat thuoc Phy lyc Cong uwdc CITES cua co so dang ky cap lai ma so.
- Tham muu 1anh dao Chi cuc Kiém 1am cap lai mi sb co s¢ nudi, co s
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trdng cho t6 chirc, ca nhan dé nghi.

- Truong hop khong cap lai thi phai c6 van ban théng bao va néu rd 1y
do cho t6 chirec.

- Chuyén hd so, dé xuat két qua cho 1anh dao Phong.

Lanh dao Phong Quan ly, bao v¢ rung

Budc 4 vi bio ton nhién - Chi cue Kidm lam Kiém tra, xac nhén két qua trinh 1anh dao Chi cuc 02 gio
Budc 5 | Lanh dao Chi cuc Kiém l1am Phé duyét két qua 02 gio
A A s , . .z | Dong dau, vao s6 theo doi va chuyén ho so:
Buoc 6 gfnphan Van thu cua Chi cyc Kiem bong dau, ky s, chuyén két qua (gdm ban dién tir va ban glay) chuyén 02 gio
hd so cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tra cho c4 nhan/td chirc.

- B0 phan TN&TKQ Trung tam

PVHCC thanh phd/Trung tim PVHCC , A X x ae
Buéce 7 cép 4. - Xaﬁc nPan tqrer.l qphan rAnem mot clra. S

- Doanh nghiép cung tmg dich vu buu | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chuc

chinh cong ich.

Tong thoi gian giai quyét TTHC 120 gio

3.2. Truwong hop 2: Cap lai mi s trong truong ‘hop nu01, trong loai dong Vat thuc vat hoang da thudc Phu luc I Cong wéc
CITES vi muc dich thuwong mai trong nuéc va xuat khau; tr1r0’ng hop nudi, trong cac loai thudc Phu luc Cong wée CITES khong
c6 phan b6 tw nhién tai Viét Nam va lan dau tién dang ky nuéi, trong tai Viét Nam

- Thoi han giai quyét: 24 ngay lam viéc (khong bao gdm thdi gian chd phan hoi tir Ban thu ky CITES)
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwdi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam vige)

Buoc 1

- B§ phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh coéng thanh
phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa;

- Doanh nghiép cung g dich vu buu
chinh cong ich.

- Hudng dan cac to chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén;

+ Cung cip thong tin, hudng dan ngudi dan/doanh nghiép thuc hién
TTHC;

+ U tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho td chirc/ca nhéan theo
quy dinh;

04 gio
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- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong Thong tin giai quyét TTHC thanh
phd (trtr truong hop hé so nop tryc tuyen)

- Chuyén hd so trén Hé thong va ban giao ho so glay cho dich vu buu
chinh coéng ich dé chuyen cho co quan c6 thim quyén giai quyét (tiép
nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).

Budc 2

Léanh dao Phong Quan ly, bao vé rung
va bao ton nhién - Chi cuc Kiém lam

Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién xir 1y giai quyét.

04 gio

Budc 3

Chuyén vién Phong Quan ly, bdo v¢
rung va bdo ton thién nhién - Chi cuc
Kiém lam

- Kiém tra tinh dﬁy du, hop I¢ cua ho so dé nghi cép lai ma sb.

- Tién hanh kiém tra thuc té diéu kién nuoi, tréng cac loai dong vat, thuc
vat thudc Phu luc Cong udc CITES cua co sé dang ky cap lai ma sd.

- Tham muu vin ban va giri hd so cho Co quan quan 1y CITES Viét
Nam dé trinh Ban Thu ky CITES xin ¥ kién. (truong hop nudi, trong
loai dong vat, thuc vat hoang da thuoc Phu luc I Cong woc CITES vi
muc dich thwong mai trong niede va xudt khdau)

- Tham muu vin ban dé nghi Co quan Khoa hoc CITES Viét Nam xac
nhan anh hudng hodc khong anh hudng cua viée nudi, trong dén sy ton tai
cua loai nudi, tréng va céc loai khac c6 lién quan trong tw nhién (doi voi
truong hop nuoi, trong cdc lodi thuéc Phy luc Céng wée CIT. ES khong co
phadn bé tw nhién tai Viét Nam va lan dau tién ding ky nudi, trong tai Viét
Nam)

- Tham muu ldnh dao Chi cuc Kiém 1am cép lai ma s co s& nudi, co s&
trong cho to chirc, ca nhan dé nghi.

- Truong hop khong cap lai thi phai c6 van ban thong bao va néu rd 1y
do cho t6 chirec.

- Chuyén hd so, dé xuat két qua cho 1anh dao Phong.

178 gio

Buoc 4

Lanh dao Phong Quan ly, bao vé rung
va bao tdn nhién - Chi cuc Kiém 1am

Kiém tra, xac nhén két qua trinh 1anh dao Chi cuc

02 gid

Buoc 5

Léanh dao Chi cuc Kiém 1am

Phé duyét két qua

02 gio

Budc 6

B6 phan Van thu cia Chi cuc Kiém
lam

Pong dau, vao so theo ddi va chuyén ho so:
Dong dau, ky so, chuyén két qua (gom ban dién tir va ban gidy) chuyén
ho so cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra cho ca nhan/t6 chirc.

02 gio




Budc 7

- B0 phan TN&TKQ Trung tam
PVHCC thanh phé/Trung tam PVHCC
c:?ip xa.

- Doanh nghiép cung ung dich vu buu
chinh cong ich.

- X4c nhén trén phan mém mot cira.
- Tra két qua giai quyet TTHC cho c& nhan/t6 chuc

Tong thoi gian giai quyét TTHC 192 gio
4. Tén thii tuc: CAp Gidy chirng nhan co sé béo ton da dang sinh hoc (1.008682).
- Thoi han giai quyét: 27 ngay 1am viéc (Trong d6: S Nong nghiép va Méi trudng 25 ngay, UBND thanh phé: 02 ngay)
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:
. Thoi gian
:l“hu’ t.l’f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thuce hién
cong viéc Tae A
(gio lam viée)
I TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- Hudng dan cac to chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cip thong tin, hudng din nguodi dan/doanh nghiép thuc hién
TTHC,;
- B6 phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuyc | + Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Buse1 | V¥ hanh chinh cong thanh phé/Trung - Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho t6 chirc/ca nhan
tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa; theo quy dinh; 04 gio
- Doanh nghiép cung ung dich vu buu | - S6 héa, cap nhat hd so vao Hé thong Thong tin giai quyét TTHC
chinh cong ich. thanh pho (trur truong hop hd so ndp truc tuyen)
- Chuyén hd so trén Hé thong va ban giao hd so glay cho dich vu buu
chinh cong ich dé chuyen cho co quan c6 thim quyén giai quyét (tiép
nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
I QUY TRINH TAI SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG 188 gio
Lanh dao Phong Quan ly, bao vé rung
Budc 2 | va bao ton thién nhién - Chi cuc Kiém | Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién xir 1y giai quyét. 02 gio
lam
Bude 3 Chuyén vién Phong Quan 1y, bao vé | - Kiém tra tinh day du, hop 1é ctia hd so d& nghi cip gidy chung nhén 178 gio

rung va bao ton thién nhién - Chi cuc

co s& bao ton da dang sinh hoc.
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Kiém lam

- Tham muu S¢ Nong nghiép va Méi trudng trinh Uy ban nhan dan
cAp thanh phé thanh 1ap Hoi dong tham dinh va t6 chtc tham dinh;

- Tham muu S& Nong nghiép va Méi truong trinh Uy ban nhan dan
cap thanh phd xem xét, quyét dinh ban hanh Gidy ching nhan Co
s& bao ton da dang sinh hoc gém:

+ Bdo cdo két qua tham dinh.

+ Van ban dé nghi ban hanh Quyét dinh cdp Gidy chitng nhdn Co
s& bdo ton da dang sinh hoc;

+ Dy thdo Gidy chirng nhdn Co sé bdo ton da dang sinh hoc theo
Mau s6 22 Phu luc Il ban hanh kém theo Thong tu $6 27/2025/TT-
BNNMT.

Lanh dao Phong Quan ly, bao vé rung

Budcd | .. Kiém tra, xem x¢ét trinh l&nh dao Chi cuc 01 gio
va bdo ton nhién
Budc 5 | Lanh dao Chi cuc Kiém 1am Xem xét, xac nhan trinh 1anh dao S& 01 gio
Ky béo cdo tham dinh, Cong van dé nghi UBND thanh ph6 ban hdnh
Budc 6 Lanh dao S& Nong nghi¢p va Moi | Quyét dinh cdp Giay chung nhan Co so bdo ton da dang sinh hoc; 02 eid
truong Xdc nhan dy thao Quyét dinh cdp Giay chung nhdan Co so bdo ton g
da dang sinh hoc.
A LA s o NA .. | Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so (gom ban dién tir va
Bude 7 BP pl}gn V"an thu cua S6 Nong nghicp ban gidy) cho Chi cuc Kiém 1am trinh hd so lién thong 1én UBND 02 gio
va Mo1 truong \ /s
thanh pho.
Buéc 8 | Chuyén vién Chi cuc Kiém lam Lién thong ho 5o 1én UBND thanh pho. 02 gio
Xac nhan hoan thanh cong viéc
111 QUY TRINH TAI UBND THANH PHO HUE 24 giv
. B(:) phan; TN&TKQ cua VP UBND Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra Bo phan TN&TKQ cua .
Budc 9 | thanh pho tai Trung tim PVHCC thanh | _, P A , 02 gio
phé. S& va chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
Budc 10 | Chuyén vién VP UBND thanh phd. Xem xét, xtr Iy ho so, trinh 1anh dao UBND thanh phd ky ban hanh. 16 gio
Budc 11 | Lanh dao VP UBND thanh phé. Kiém tra, xac nhan vao hd so. 02 gio
Budc 12 | Lanh dao UBND thanh phd. Phé duyét két qua TTHC. (Gidy chitng nhdn Co sé bdo ton da dang 02 gio
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sinh hoc).

Budc 13

Vao sé vin ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua (gom ban dién tir va
ban gidy) cho bo phan TN&TKQ cua S& Nong nghi¢p va Moi truong

Bo phan Vin thu VP UBND thanh phd. | tai Trung tim PVHCC thanh phd hodc Bo phan TN&TKQ cua Trung

tam PVHCC cép x3 hoic Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh
cong ich.

02 gio

Budce 14

chinh cong ich.

- B phan TN&TKQ Trung tam PVHCC
thanh ph6/Trung tam PVHCC cap xa.
- Doanh nghiép cung ung dich vu buu | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chirc.

- X4c nhan trén phan mém mot cta.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

216 giv

5. Tén thu tuc: Cap gidy phép khai thac loai thuéc Danh muc loai nguy cip, quy, hiém dwogc wu tién bio vé (1.008672)
- Thoi han giai quyét: 18 ngay lam viéc. (Trong d6: S& Nong nghiép va Mai truong 15 ngay, UBND thanh phd: 03 ngay).

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tu:

Thi tw Thoi gian
cone vide Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc thue hién
g Vig (gio lam viéc)
I TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- Huong d?}n cac to chirc/ca nhan nff)p ho so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép thuc hién
A 1A ) R TTHC,;
- BO phén TN&TK,Q tal :Frung t‘am + U tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Phuc vy hanh chinh cong thanh Kié & A 1A A , | I
z ) . , - Kiém tra, ti€ép nhan ho so, gui phi€u hen trd cho t6 chirc/ca nhan theo quy
. phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh | .. .\
Budc 1 . dinh; 04 gio

cong cap xa;
- Doanh nghiép cung Ung dich vu
buu chinh cong ich.

- S hoa, cap nhat hd so vao Hé thong Thong tin giai quyét TTHC thanh
phd (tru’ tru’O’ng hop hd so nop truc tuyén);

- Chuyén hé so trén Hé thdng va ban giao hd so gidy cho dich vu buu
chinh cong ich dé chuyén cho co quan c6 thAm quyén giai quyét (tiép
nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh thuc, dia diém tra két qua).
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I

QUY TRINH TAI SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

116 gio

Budc 2

Lanh dao Phong Quan ly, bdo v¢
ring va bdo ton thién nhién - Chi cuc
Kiém lam

Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién xir 1y giai quyét.

04 gio

Budc 3

Chuyén vién Phong Quan ly, bao vé
rung va bao ton thién nhién - Chi cuc
Kiém lam

- Kiém tra, x4c minh tinh hop 1& cta hd so diang ky cap gidy phép khai thac
thugc danh muc Loai dugc uu tién bao ve;

- Tham muu t6 chirc thdm dinh hé so diang ky cip glay phép khai thac
thugc danh muyc Loai duoc uu tién bao v¢; truong hop can thiét thanh 1ap
Hoi dong tham dinh, thuc hién theo quy dinh tai diém ¢ khoan 3 Diéu 11
Nghi dinh s6 160/2013/ND-CP ngay 12 thang 11 ndm 2013 cta Chinh phu
vé tiéu chi xac dinh loai va ché d6 quan 1y loai thuéc Danh muc loai nguy
cép, quy, hiém duoc uu tién bao vé;

- Tham muu S¢ Noéng nghiép va Moéi truong trinh Chu tich UBND thanh
pho:

+ Bdo cdo két qua tham dinh ho so dang ky cdp gidy phép khai théc lodi
thuoc danh muc loai dwoc wu tién bao vé,

+ To trinh dé nghi phé duyét Quyéz‘ dinh cdp gidy phép khai thac lodi
thugc Danh muyc loai nguy cap, quy, hiém dwoc wu tién bao vé;

+ Du thao Quyét dinh cap Gidy phép khai thdc lodi thuéc Danh muc lodi
nguy cdp, quy, hiém dwoc wu tién bdo vé.

- Trudng hop tir chdi thi tham muu vin ban thong bao va néu 1 1y do cho
t6 chtrc, c4 nhan.

104 gid

Budc 4

Lanh dao Phong Quan ly, bao v¢
rung va bao ton nhién

Kiém tra, xem xét trinh 1anh dao Chi cuc

01 gio

Budce 5

Lanh dao Chi cuc Kiém 1am

Kiém tra, xac nhan B4o céo két qua tham dinh, T& trinh trude khi trinh lanh
dao S& Nong nghiép va Mai truong ky Van ban trinh Chu tich UBND thanh
phé phé duyét két qua (Quyét dinh cip gidy phép khai thac loai thudc Danh
muc loai nguy cap, quy, hiém dugc uu tién bao vé).

01 gio

Budc 6

Lanh dao S& Nong nghiép va Moi
truong

Ky Bdo cdo két qua thdm dinh, Vin ban trinh UBND thanh phd va xac
nhan dy thao phé duyét két qua (Quyét dinh cip gidy phép khai thac loai

02 gio
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thudc Danh muc loai nguy cip, quy, hiém duoc uvu tién bao vé).

B6 phan Van thu cuia S& Nong

Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén ho so (gom ban dién tor va ban

Buoc 7 nghi¢p va Moi truong gidy) cho Ch@ cuc Kiém lam trinh ho 50 lién thong 1én UBND thanh phd 02 gio
Buéc 8 | Chuyén vién Chi cuc Kiém lam Lién thong h6 so'1én UBND thanh pho 02 gio
Xac nhan hoan thanh cong viéc
I QUY TRINH TAI UBND THANH PHO HUE 24 gio
. B(:) phan :F N&TKQ CuaA VP UBND Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen trd cho s&, ban, nganh va chuyén .
Buéc 9 | thanh pho tai Trung tdm PVHCC | | ) A en , 02 gio
\ X ho so cho chuyén vién VP thu ly.
thanh pho
Buée 10 | Chuyén vién VP UBND thanh ph 5 XeAm X?'t, xivr 1}'; ho so, trinh Lanh dao VP UBND thanh phé kiém tra, xac 16 gio
nhan két qua ho so.
Bude 11 | Lanh dao VP UBND thanh phé Kiém tra, phé duyét ky xac nhan vao ho so. 02 gio
Ky phé duyét ket qua (Quyet dinh cap gidy phép khai thac loai thuéc Danh
Budc 12 | Lanh dao UBND thanh phé muc loai nguy cap, quy, hiém dugc wu tién bao v¢); truong hop tur chbithi| 02 gio
phai c6 vin ban théng bao va néu rd 1y do cho td chirc, c4 nhan.
Vao s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (g@)m ban dién tr va ban
A A s \ gidy) cho bd phan TN&TKQ cua S& Nong nghié¢p va Moi truong tai Trung
Budce 13 B}?é phan van thu VP UBND thanh tam PV hanh chinh c6ng thanh phé hoic Bo phan TN&TKQ cua Trung | 02 gio
pho- tam PVHCC cap xa hoac Doanh nghi¢p cung ung dich vu buu chinh cong
ich.
B6 phan TN&TKQ cua S& Nong
nghiép va M61 truong tai Trung tdm
Buse 14 PYHC? thanh pho 7 - Xac nhefln trér} phﬁn rpém mot cua. 7
B6 phan TN&TKQ cua Trung tdm | - Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/to chic.
PVHCC cap xa hoac Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong
ich.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 144 gio
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6. Tén thii tuc: Cip Gidy phép trao d6i, mua, ban, ting cho, thué, lwu giir, vin chuyén miu vit ciia loai thuéc Danh muc
loai dwgc wu tién bao vé (1.008675)

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc.

- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tir:

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ Nguwoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian
thuwe hién
(G160 1am viéc)

- BO phan TN&TKQ tai Trung tam
Phyc vu hanh chinh coéng thanh
ph6/Trgng tam Phuc vu hanh chinh

- Hudng dan cac to chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén;

+ Cung cip thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép thuc hién
TTHC;

+ U'u tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhén hd so, guri phiéu hen tra cho t6 chirc/ca nhan theo

Budce 1 cbng cip Xi; quy dinh; 04 gio
o . . - S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong Thong tin giai quyét TTHC
- Doanh nghiép cung ung dich vu buu
chinh céng ich. thanh pho (trtr treong hop ho so nop truc tuyen)
- Chuyén hd so trén Hé thong va ban giao hd so glay cho dich vu buu
chinh céng ich dé chuyén cho co quan co tham quyén giai quyét (tiép
nhan, ghi nhin yéu ciu vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
Lénh dao phong Quan ly, bao vé rung
Budc 2 | va bao ton thién nhién - Chi cuc Kiém | Nhén ho so (dién tr) va phan cong chuyén vién xir 1y giai quyét 04 gio
lam
- Kiém tra, xem xét, xir Iy hd so cp gidy phép trao doi, mua, ban, ting
cho, thué mau vat ctia loai hoang da thudc Danh muc loai dugc vu tién
Chuyén vién Phong Quan ly, bao vé | bdo v¢;
Bude 3 rimg va bao ton thién nhién - Chi cyc | - Tham muu S& Nong nghiép va Mbi truong tham dinh ho so cap gidy 104 gio

Kiém lam

phép trao doi, mua, ban, ting cho, thué mau vat cta loai hoang da
thudc Danh muc loai duoc uvu ti€én bao ve;

- Tham muu S& Nong nghiép va Méi truong:

+ Bdo cdo két qud tham dinh;



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=235714
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+ Van ban dé nghi va dw thdo Quyét dinh cap gidy phép trao déi, mua,
ban, tang cho, thué mau vat cia lodi hoang da thuoc Danh muc loai
dwoc vu tién bao vé theo Mau s6 17 Phu luc Il ban hanh kem theo
Théng tw s6 27/2025/TT-BNNMT xem xét, quyét dinh.

Lanh dao Phong Quan 1y, bdo v¢ rung

Xem xét, xac nhan Bdo cdo két qua tham dinh, van ban dé nghi va du

Buge 4 va bao ton nhién thao gidy phép trinh 1anh dao Chi cyc Kiém lam 02 g6
Ky Béao cdo két qua tham dinh ho so, Van ban dé xuat két qua va xac
. ~ . X 1 nhan dy thao Quyét dinh cip gidy phép trao d6i, mua, ban, ting cho, "
Bu6c 5 | Lanh dao Chi cyc Kiém [am thué mau vat cia loai hoang da thudc Danh muc loai duoc uu tién bao 02 gio
v€ theo mau quy dinh.
Buge 6 | -anh dao SO Nong nghip va MOL | 5+ 4 ost 14t qua cdp Gidy phép 02 gid
truong
Vao sb van ban, dong déu, ky sd, chuyén két qua (gém ban dién tir va
N AL s e NTA .. | ban gidy) cho bo phan TN&TKQ cua So Nong nghiép va Mai truong
Bude 7 E;’gﬁigﬁ thir cia SO NONg NEhICP | i Trung tam PVHCC thanh phé hoge Bo phan TN&TKQ cia Trung | 02 gio
& tam PVHCC cap xa hoac Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh
cong ich.
B6 phan TN&TKQ Trung tam
PVHCC Z tha~nh pho/Trung  tam | _ Xac nhan trén phf?m mém mot ctra.
Bugc 8 | PVHCC cap xa. Trd It qua eiai quvét TTHC cho ¢4 nhin/td chi
- Doanh nghiép cung tmg dich vu buu - I'ra ket qua gia1 quyet cho ca nhan/to chuec.
chinh cong ich.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 120 gio

7.1. Trudng hop 1: Piing Ky mi s6 co sé nudi, trong cac loai dong vat, thuc vat thuéc Phu luc I Cong wée CITES khong vi muc
dich thwong mai trong nwéc va xuat khau; Phu luc IL, III CITES.
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- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc (khong bao gom truong hop nuoi, trong cdc lodi thudc Phu lyc Cong woce CITES khong c6
phdn bé tw nhién tai Viét Nam va lan dau tién dang ky nudi, trong tai Viét Nam; Truong hop nuoi, trong lodi dong vdt, thuwc vit hoang da
thuoc Phu luc I Cong woc CITES vi muc dich thuwong mai trong nudc va xudt khau)

- Quy trinh ndi bo, quy trinh dién tr:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gid lam viée)

- B§ phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong thanh
ph6/Trung tam Phuc vu hanh chinh

- Huéng dan cac to chitc/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén;

+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép thuc hién
TTHC;

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho to chirc/ca nhan theo

Bude 1 cong cAp X; quy dinh; 04 gio
> , : - S hoa, cap nhat hd so vao Hé thong Thong tin giai quyét TTHC
- Doanh nghiép cung g dich vu buu
chinh cong ich. thanh pho (trtr truong hop hé so ndp truc tuyen)
- Chuyén hd so trén Hé thong va ban giao hd so glay cho dich vu buu
chinh cong ich dé chuyen cho co quan c6 tham quyén giai quyét (tiép
nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
Budc 2 I;:%};Odfg’ni};‘:gf Q(‘jlﬁfclgc E?Znﬁa;mg Nhén hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién xir 1§ gidi quyét. 04 gid
- Kiém tra, xem xét, xr Iy hd so dé nghi cip ma s6 co so nudi, trong
cac loai dong vat, thuc vat thuoc Phu luc I Cong udc CITES khong vi
muc dich thuong mai trong nudc va xuét khau; Phu luc II, I1I CITES
Chuyén vién Phong Quan ly, bio vé | - Tién hanh kiém tra thuc té diéu kién nuéi, trong cac loai ~dong vat,
Bud rimg va bao ton thién nhién - Chi cyc | thuc vat thudc Phu luc Cong ue CITES cua co s dang ky cAp mai sb. .
udce 3 A 1A 106 gio
Kiém lam - Tham muu lanh dao Chi cyc Klem 1am cap ma sb co s& nudi, co sé
tréng cho to chirc, ca nhan theo mau quy dinh.
- Trudng hop khéng cip thi phai c6 van ban thong bao va néu rd 1y do
cho t6 churc.
- Chuyén hd so, dé xuit két qua cho 1anh dao Phong.
Budce 4 Lanh dao Phong Quan 1y, bao v¢ rimg Kiém tra, xac nhan két qua trinh lanh dao Chi cuc 02 gio

va bao ton nhién - Chi cuc Kiém 1am
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Buoc 5

Léanh dao Chi cuc Kiém 1am

Phé duyét két qua

02 gid

Budc 6

B6 phan Van thu cua Chi cuc Kiém
lam

Pong diu, vao sf) theo doi va chuyén ho so:
bong dau, ky s0, chuyén két qua (gdm ban dién tir va ban gidy) chuyen
ho so cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tra cho ca nhan/td chic.

02 gio

Budc 7

- B0 phan TN&TKQ Trung tam
PVHCC thanh phé/Trung tam PVHCC
cép xa.

- Doanh nghiép cung g dich vu buu
chinh cong ich.

- X4c nhén trén phan mém mot cira.
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c& nhan/t6 chuc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio

7.2. Truong hop 2: Ping ky mi sb trong tru’(rng hop nuoi, trong loai dong vat, thuc vat hoang da thudc Phu luc I Cong wéc
CITES vi muc dich thwong mai trong nwéc va xuét khau, nudi, trong cac loai thudc Phu luc Cong wéec CITES khong c6 phan bd
tw nhién tai Viét Nam Va lan dau tién dang ky nuéi, trong tai Viét Nam;

- Thoi han giai quyét: 24 ngay lam viéc (khong bao gom thoi gian chd phan hoi tir Ban thu ky CITES)

uy trinh ndi by, quy trinh dién tir:

Thu tw
cong viéc

DPon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(g1 lam vige)

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong thanh
ph6/Trung tam Phuc vu hanh chinh

- Hudng dén cac to chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén;

+ Cung cép thong tin, huéng din ngudi dan/doanh nghiép thuc hién
TTHC,;

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhéan ho so, gui phiéu hen tra cho td chirc/ca nhéan theo

Buoc 1 cone cip xa: quy dinh; 04 gio
gcap xa, . . - S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong Thong tin giai quyét TTHC thanh
- Doanh nghiép cung ting dich vu buu
chinh cone ich phé (trtr truong hop hé so nop truc tuyén);
g 1ch. - Chuyén hd so trén Heé thong va ban giao ho so glay cho dich vy buu
chinh cong ich dé chuyen cho co quan c6 tham quyén giai quyét (tiép
nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
Bu6c 2 | Lanh dao Phong Quan 1y, bao vé rimg | Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién xir 1y giai quyét. 04 gio
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va bao ton nhién - Chi cuc Kiém lam

Chuyén vién Phong Quan ly, bdo v¢
ring va bao ton thién nhién - Chi cuc

- Kiém tra tinh hop 18 va thanh phan ho so dé nghi cap ma sb.

- Tién hanh kiém tra thuc té diéu kién nuoi, tréng cac loai dong vat, thuc
vat thudc Phu lyc Cong udc CITES cua co so ding ky cap lai ma s6.

- Tham muu van ban va gti hd so cho Co quan quan ly CITES Viét Nam
dé trinh Ban Thu ky CITES xin y kién. (doi véi truong hop nudi, trong
loai dong vat, thuc vat hoang da thuéc Phu luc I Cong woc CITES vi muc
dich thirong mai trong mede va xudt khau).

- Tham muu vin ban d& nghi Co quan Khoa hoc CITES Viét Nam xac
nhan anh hudng hoac khong anh huong cua viéc nuoi, tréng dén su ton tai

Buge 3 Kiém lam ctia loai nudi, trong va cac loai khac c6 lién quan trong tu nhién (doi véi 178 gio
truong hop nudi, trong cdc loai thuéc Phu luc Cong wée CITES khéng c6
phan bé tw nhién tai Viét Nam va lan dau tién dang ky nudi, tréng tai Viet
Nam)
- Tham muu ldnh dao Chi cuc Kiém 1am cép mi s co s& nudi, co s& tré)ng
cho t6 chirc, c4 nhan theo mau quy dinh.
- Truong hop khong cap thi phai c6 vin ban thong bao va néu 15 1y do cho
t6 chic.
- Chuyén ho so, dé xuat két qua cho lanh dao Phong.
Budc 4 Lanh dao Phong Quan 1y, bao v¢ rimg Kiém tra, xac nhén két qua trinh lanh dao Chi cuc 02 gio
va bao ton nhién - Chi cuc Kiém 1am
Budc 5 | Lanh dao Chi cuc Kiém 1am Phé duyét két qua 02 gio
A pa < , . .z __ | Bong dau, vao s6 theo doi va chuyén ho so:
Budce 6 E?nphan Vén thu ctia Chi cyc Kiém bong dau, ky s6, chuyén két qua (gom ban dién tir va ban giéy) chuyén 02 gio
ho so cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra cho ca nhan/t6 chiec.
- B0 phin TN&TKQ Trung tam
PVHCC thanh phd/Trung tam PVHCC Y Y S
Bude 7 cép 3. - Xaﬁc n}lan t}‘@l:l vphan 1;nem mot cua. S
- Doanh nghiép cung @mg dich vy buu |~ Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 churc
chinh cong ich.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 192 giv




II. CAP XA (02 TTHC)
1. Tén thii tuc: Lap bién ban kiém tra hién trudng xac dinh nguyén nhéan, mirc d9 thiét hai rirng trong (1.012922)
- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién ti:
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Thu tw
cong viéc

DPon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(gi0 lam vige)

- BO phan TN&TKQ Trung tam
PVHCC cap xa@/Trung tam PVHCC

- Hudng dén cac to chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén;

+ Cung cap thong tin, huéng din ngudi dan/doanh nghiép thuc hién
TTHC,;

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho td chirc/ca nhéan theo

Budc 1 | thanh pho; quy dinh; 02 gio
- Doanh nghiép cung tmg dich vu buu | - S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong Thong tin giai quyét TTHC thanh
chinh cong ich. phd (trtr truong hop hd so nop truc tuyén);
- Chuyén ho so trén Heé thong va ban giao ho so glay cho dich vu buu
chinh cong ich dé chuyen cho co quan c6 thim quyén giai quyét (tiép
_| nhan, ghi nhan y&u cau v€ hinh thic, dia diém tra két qua).
Budc 2 IEf(‘;‘lhg fgﬁieg‘i;ﬁ%? tfi‘gggen mOn Ve | \an hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién xir 1y gii quyét. 02 giv
- Kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh.
- Tham muu thanh 1ap doan kiém tra hién trudng.
- T6 chtrc kiém tra hién truong dé xac dinh nguyén nhan, muc do thi¢t
Buée 3 Chuyén vién Co quan chuyén mén vé | hai rimg trong. q 32 gio
Nong nghiép va Moi truong - Lap bién ban kiém tra hién truong xac dinh nguyén nhan, thi¢t hai
ring trong theo quy dinh tai Nghi dinh s6 140/2024/ND-CP ngay
25/10/2024 cua Chinh phu. (Truong hop khong hop 1€, khong du diéu
‘ kién, tham muu UBND cép x4 tra 10i bang vin ban va néu 13 1y do).
Bugc4 | -anh dao Co quan chuyén mon Ve | o .o han 1 qua bien ban kiém tra hién treong 02 gio

Nong nghiép va Mdi1 truong
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Vao sO vin ban, déng dau, ky sd, chuyén két qua cho Trung tim PVHCC

Budc 5 | BO phan Vin thu cia UBND cap xa chp X3 02 gio
- Bo phar} TN&TKQ tai Trung tam ‘ ‘
. PVHCC cap xa; - Xac nhan trén phan mém mot cua;
Budc 6 n . : 1 Ae o n g X 2 4
- Doanh nghi€p cung tng dich vu buu |- Tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc.
chinh cong ich.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 40 gio
2. Tén thi tuc: HS tro tin dung dau tw trong rirng gb 16n ddi véi chii rirng 13 hd gia dinh, ca nhan (1.012531)
- Thot han giai quyét: 20 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tur:
Thoi gian

Thir tw
cong viéc

Don vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

thuc hién
(gio lam viéc)

I TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- Huéng dan cac td chirc/ca nhan nop hd so truc tiép/tru’c tuyén;
+ Cung cip thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép thuc hién
TTHC,;
- BOo phan TN&TKQ Trung tdm |+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
PVHCC cép xa/Trung tim PVHCC | - Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho t6 chirc/ca nhan theo
Budc 1 | thanh phd; quy dinh; 04 gio
- Doanh nghiép cung tng dich vu buu | - S6 hda, cap nhat hd so vao Hé thong Thong tin giai quyét TTHC thanh
chinh cong ich. phd (trtr truong hop hé so nop tryc tuyen)
- Chuyén hd so trén Hé thong va ban giao ho so glay cho dich vu buu
chinh coéng ich dé chuyen cho co quan c6 thim quyén giai quyét (tiép
nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
I TAI UY BAN NHAN DAN CAP XA 118 gio
Buéc 2 1211?1}; fggiegza?\%? tﬁlgggn MON V€| Nhan hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién xir Iy giai quyét. 04 gid
Bude 3 Chuyén vién Co quan chuyén mén vé | - Chu tri, phdi hop véi cac co quan ¢6 lién quan td chirc xac minh ho so dé 104 gid

Nong nghiép va Moi trudong

nghi ho trg 1ai suat va lap bién ban cadc minh diéu kién ho trg 1ai suat tin
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dung theo quy dinh.

- Tham muu T¢ trinh va du thao Quyét dinh ho tro tin dung dau tu tréng
ring gb 16m ddi voi chu rung 1a ho gia dinh, cd nhan theo dinh muc cua
HDND thanh phd.

Lanh dao Co quan chuyén moén veé

Ky x4c nhan bién ban xac minh va ky nhay T¢ trinh dé trinh lanh dao

Bugc 4 Nong nghié¢p va Moi trudong UBND cép xi xem xét. 04 gio
. ~ i~ Ky To trinh bao céo 1anh dao UBND thanh phé phé duyét va ky nhay du .
Bu6e 5| Lanh dao UBND cap xa thio quyét dinh phé duyét ciia UBND thanh phd. 04 gio
Bude 6 | B phan Van thir ciia UBND cép xd (\:%apo Xs; van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua cho Trung tam PVHCC 02 gio
11 QUY TRINH TAI UBND THANH PHO HUE 38 gio
. B(:) phanA’ T.N&TKQA cua Vl? UBND Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra BO phan TN&TKQ cua S¢ va .
Budc 1 | thanh pho tai Trung tdm PV hanh chinh 2 1A N \ , 02 gio
A \ X chuyén ho so cho chuyén vién Van phong UBND thu 1y.
cong thanh pho
Budc 2 | Chuyén vién VP UBND thanh phd Xem xét, xtr Iy ho so, trinh 1anh dao UBND thanh phé ky ban hanh. 24 gidy
Bude3 | Lanh dao VP UBND thanh phé KA’1§m’t'ra, lfy ‘nhay‘vaﬁ) Quy?t d;nl} hoAtrQ tin dung dau tu trong rung go 16n 04 gid
doi voi chu ring 1a hd gia dinh, ca nhan
Budc 4 | Lanh dao UBND thanh phd Phé duyét két qua TTHC 04 gio
Buée5 | Bé phan Van thu VP UBND thanh phé Vao s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyen két qua (gdm ban dién tir va ban 04 gid
gidy) cho Trung tim Hanh chinh cong cip xa.
- Bo phé.l:l TN&TKQ tai Trung tam . .
. PVHCC cap xa; - Xac nhan trén phan mém mot cua;
Budc 6 A , : 1 Ae o n g X A 1A
- Doanh nghiép cung tmg dich vu buu |- Trj két qua giai quyét TTHC cho ho gia dinh, c4 nhan.
chinh cong ich.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 160 gio
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