UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH YEN BAI Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 2255 /QP-UBND Yén Bdi, ngay 13 thang 11 ndm 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh ndi bd trong hé théng co quan
hanh chinh nha nuéc thugc pham vi quan ly cia S¢ Cong Thuong;
Uy ban nhan dan cic huyén, thi xa, thanh pho tinh Yén Bai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TIiNH YEN BAI

Can cit Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sua doz b6 sung mot s6 diéu cua Ludt Té chike chinh phii va Ludt Té chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cit Quyét dinh s6 1085/0D-TTg ngay 15 thang 9 nam 2022 cia
Thu twong Chinh phu ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian hoa thu tuc hanh chinh
noi bo trong hé thong hanh chinh nha nuwoc giai doan 2022-2025;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S6 Cong Thwong tai To trinh s6 2689/TTr-SCT
ngay 28 thang 10 nam 2024. )
QUYET DINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 10 thi tuc hanh chinh noi bo
trong hé thong co quan hanh chinh nha nuéc thudc pham vi quan 1y cua
S¢ Cong Thuong; Uy ban nhan dan cac huyén, thi x4, thanh phé tinh Yén Bai.

Piéu 2. Giao Van phong Uy ban nhan dén tinh (Trung tam Piéu hanh théng
minh tinh) chu tri, phdi hop véi So Cong Thuong va cic co quan, don vi,
dia phuong lién quan thyuc hién cap nhat, cong khai cac thu tuc hanh chinh n61 bo
trong hé théng co quan hanh chinh Nha nudc da duge Chu tich Uy ban nhéan dan
tinh ban hanh trén Cong thong tin dién tir tinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Giam ,déc S¢ Cong Thuong;
Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, th,i xa, thanh pho va céac t6 chirc, cd nhan
c6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT. CHU TICH

- Cuc KSTTHC (VPCP); D H() CHfJ TICH
- Nhu Diéu 3; y

- Chu tich UBND tinh;

- Pho CT UBND tinh Ng6 Hanh Phuc;
- Ph6 Chanh VP UBND tinh (NC);

- Cong thong tin dién tir tinh;

- Luu: VT, NC.

Ng6 Hanh Phic
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NH CHINH NQI BQ TRONG HE THONG CO QUAN
“HINH NHA NUOC THUQC PHAM VI QUAN LY

HI XA, THANH PHO TINH YEN BAI
%4 Quyét dinh so 2255 /OD-UBND ngay 13 thang 11 nam 2024
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Yén Bai)

PHAN I ,
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Tén thua tuc hanh chinh Linh vue Co quan thue hién

I |CAPTINH
Nop luu ho so, tai liéu luu trir

1 | (bao gom ca tai li€u luu trir dién | Cong tdc Van phong S Cong Thuong
tu) vao Luu trit co quan

o | Tiep nhin, ding ky va chuyén | oo covan hane | s6 Cong Thuon
giao van ban dén & phong & &

3 | Phat hanh van ban di Cong tac Van phong S¢ Cong Thuong
Thanh toan tién cong tac phi cho | . ., . . . A

4 cn b6, cong chirc Cong tac Van phong S Cong Thuong

5 | Thanh toan chi hoi nghi Cong tac Van phong S¢ Cong Thuong
Cap Gidy di duong cho can bd, | . ., <. . A

6 cong chirc di cong thc Cong tac Van phong S¢ Cong Thuong

II | CAP HUYEN
Quyét dinh giao tai san két ciu ha Phone Kinh t&/Kinh t&

1 | tang chg thugc pham vi quan ly Cong Thuong ha tA f Ao huvén
cta UBND cip huyén 2 1ang cap iy
Phé duyét Dé an cho thué quyén \ 1 A 1 £

2 | khai thac tai san két cdu ha tang Cong Thuong E:?gf Iiglhﬁiﬂé;nh te
cho do cap huyén quan 1y A tang cap uye
Quyét dinh viéc thanh 1y d6i voi : Sy

3 | tai san két cau ha tang cho do cap Cong Thuong E:(zgf Iiglhgz/lglnh te
huyén quéan ly 2 tang cap iy
Quyét dinh xu ly doi voi tai san . P P

4 | ket cau ha tang cho do cap huyén Cong Thuong Phong Kinh t&/Kinh t&

ha tAng cdp huyén

quan ly
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PHAN I1

;U THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH NQI BQ

C HANH CHINH CAP TINH

fFtuc: Nop luu ho so, tai liéu luu trir (bao gom ca tai liéu luu triv
dién tu’) vao Luu trir co quan

* Trinh tu thue hién:

Buéc 1: Vin phong cin ctr vao Ké hoach van thu luu trit ctia co quan va
Quyét dinh ban hanh danh muc hé so co quan hang nam dé xay dyng van ban
trién khai dén cac phong chuyén mon thudce So.

Budc 2: Cac phong chuyén mon thudéc S& can clt chirc nang, nhi€ém vu cia
don vi minh trén co s& danh muc hd so da dugc phé duyét tién hanh sép xép hd
s0 viéc theo linh vuc cong viée duoc giao (sap x€p van ban theo dién bién cong
viéc, trinh ty thoi gian, danh sd to, viét phleu tin, viét bia ho so, danh muc lyc hd
s0, dua ho so viée vao cip (hop) dam bao ho so viée day du, dung thanh phan va
guri vé Vian phong.

Budc 3: Van phong tiép nhan ho so viéc, muc luc hd so tir cac phong chuyén
mén thude S& dua vao kho luu trit ciia S& d6i véi hd so viée co thdi han bao quan;
nhitng hd so viéc co thoi han luu vinh vién s& nop vé Kho luu trit lich sir tinh theo
quy dinh.

- Thot han ndp luu ho so, tai li¢u vao Luu trlt co quan

+ P6i véi hd so, tai liéu xay dung co ban: Trong thoi han 03 thang ké tir ngay
cong trinh dugc quyét toan.

+ Ddi voi hd so, tai liéu khac: Trong thoi han 01 nim ké tir ngay cong viéc
két thic.

Budc 4. Thu tuc ndp luu
- B6i voi ho so gidy:
Khi ndp Iuu tai li€u phai 1ap 02 ban “Muc luc hd so, tai liéu nop luu” va 02

ban “Bién ban giao nhan hd so, tai liéu” theo mau tai Phu luc V Nghi dinh )
30/2020/ND-CP.

- Doi vé6i ho so dién tir:
+ Ca nhan dugc giao nhiém vu giai quyét cong viéc va lap hd so thyc hién

nop luu hod so dién tir vao Luu trir co quan trén Hé thong.

+ Luu trlr co quan c6 trach nhi€ém kiém tra, nhan ho so theo Danh muc; lién
két chinh xac dit li€u dic ta voi ho so; ti€ép nhan va dua ho so vé ché dd quan ly
ho so luu trit dién tir trén HE thong.

* Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép



+ Bién ban ban giao nhan ho so, tai liéu
- S6 luong hd so: 01 b,
* Thoi han giai quyét:

- Bdi vé6i hd so, tai lidu xay dung co ban: Trong thoi han 03 thang ké tir ngay
cong trinh dugc quyét toan.

- Ddi v6i ho so, tai lidu khac: Trong thoi han 01 ndm ké tir ngdy cong viée két thic.

* P6i twgng thue hién thi tuc hanh chinh: Cac phong chuyén mén thudc S¢

* Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Cong Thuong

* Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Bao cdo cong tac van thu luu triv
hang nam

* Phi, 1€ phi: Khong

® T§n mau don, méu t(‘)’~ Kkhai: Muc luc hd so, tai liéq ndp luu va Bién ban giao
nhan ho so, tai liéu theo mau tai Phu luc V Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

* Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong

* Can cwr phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- Luat Luu trir;

- Nghi dinh s6 30/2020/NDCP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phi1 vé cong tac vin thu;

- Nghi dinh sO 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 cua Chinh phu Quy dinh chi

ti€t th1 hanh mot s6 di€u cua Luat Luu trir;

- Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh pha vé cong tac
van thu;

- Thong tu sb 07/2012/TT-BNV ngay 22/11/2012 ctua Bo Noi vu hudng dan
quan ly van ban, 1ap ho so va ndp ho so, tai li¢u vao Luu trit co quan;

- Thong tu s6 02/201 9/TT-BNV ngay 24/01/2019 cua B4 Noi vu quy dinh tiéu
chuan dir li¢u thong tin dau vao va yéu cau bao quan tai liéu luu trit dién tu.



Mau muc luc ho so, tai liéu nop luvu

TEN CQ, TC CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN PON VI! Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

i A 7, N . . N e e A 4 3 .
s6 TT| 5% KV MW | 43 nd s ThOIgian | Thoihan | 30 to”/ | Ghi
ho so tai liéu bdo quan |SoO trang*| chu
(1) (2) 3) 4) ) (6) (7)
Muc 1uc NaY EOM: ..., hd so (don vi bao quan).
Viét bang chit:....o.cooveeeeeeeeeeeeeenn, hé so (don vi bao quan).
............ ngay ............thang ............nam
Ngwoi 1ap

(Ky va ghi ro ho va tén, chirc vu)

1Tén don vi ndp luu hd so, tai liéu.

2Thoi hgln bao quan: Bdo quan vinh -vién hodc bao quan c6 thoi han. Myc luc hd so, tai liéu bao quan
Vil:lh vién va Muc 1uc ho so, tai liéu bao quan co thoi han dugc 18p riéng thanh 02 Muyc luc khac nhau.
D61 véi Muc luc ho so, tai liéu bao quan vinh vién bo ¢dt thoi han bao quan.

3Ap dung d6i voi vin ban gidy.

“Ap dung ddi v6i vin ban dién tir.




Mau Bién bin giao nhan ho s, tai liéu

TEN CQ, TC CHU QUAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, TO CHUC Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
...... , ngay ...thang ... nam...
BIEN BAN

Giao nhan ho so, tai liéu

Can cuo Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nim 2020 cua Chinh
phu vé cong tac van thu;

Canctr......... (Danh muc ho so nam..., Ké hoach thu thdp tai liéu...),
Chung t6i gdm:

BEN GIAO: (tén cd nhan, don vi giao nép hé so, tai liéu)

ONE (DA): e,
CRUC VU CONE tAC: .. i i iiiiiieeiiiee ettt ettt et e et e e et e e e e aae e e e saraee e easeeeeenreeas
BEN NHAN: (Luu trit co quan)

L0 Yo (o ) PSR
CRUC VU CONE tAC: .. iiiiiiiie ettt ettt e e et e e ar e e e eaaneeeeneneeas
Thdng nhat lap bién ban giao nhan tai liéu v6i nhitng ndi dung nhu sau:

1. Tén Khoi tai LU ZIA0 DOP:....veeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
2. Thoi gian cua 1O SO, TR LIBU 1o e s e

3. SO luong tai li€u:
a) Poi véi ho so, tai lidu giay

b) Doi voi ho so, tai liéu dién tir
- Téng s6 ho so:

5. Muc luc ho so, tai liéu nop luu kém theo.
Bién ban nay duogc 1ap thanh hai ban; bén giao gilt mot ban, bén nhan gitr
mot ban./.

PAI DIEN BEN GIAO PAI DIEN BEN NHAN
(Ky va ghi ro ho va tén) (Ky va ghi ro ho va tén)
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2. Thi tuc: Tiép nhan, diing ky va chuyén giao vin ban dén

* Trinh ty thyc hién:

Buwéc 1: Vin thu tiép nhan van ban dén (bao gdm vian ban gidy va van ban
dién tu).

- Bdi vé6i van ban gidy

+ Van thu kiém tra s luorng, tinh trang bi, dau niém phong (néu o), noi giri;
dbi chiéu sd, ky hiéu ghi ngoai bi voi so, ky hi€u cua van ban trong bi. Truong

hop phat hién c6 sai sot hodc ddu hiéu bat thuong, Vin thu bao ngay cho Chanh
Vian phong va thong bdo cho not gtri van ban.

+ Tt ca van ban gidy dén gui co quan, t6 chire thudc dién ding ky tai Van thu
phai dugc boc bi, dong dau “DEN” Péi voi vin ban giri dich danh c4 nhan hodc
t6 chire doan thé trong co quan, to chirc thi Vin thu chuyen cho noi nhan (khong
boc bi). Nhirng bi van ban gui dich danh ca nhan, néu 1a van ban lién quan dén
cong viéc chung cua co quan, td chirc thi c4 nhan nhan van ban c6 trach nhiém
chuyén lai cho Vin thu dé diang ky.

- D061 véi van ban dién tu
+ Van thu phai kiém tra tinh xac thuc va toan ven cua van ban dién tir va thuc
hién tiép nhan trén Hé thong.

+ Trudng hop van ban di¢n tir khong dap ting cac quy dinh hodc gui sai noi
nhan thi phai tra lai cho co quan, to chirc giri van ban trén Hé thong. Truong hop
phat hién co sai sot hodc déu hiéu bat thuong thi Vian thu bao ngay Chanh Vin
phong va thong bao cho no1 giri van ban.

Buwéc 2: Pang ky van ban dén
Vin ban d&én dugc dang ky bang sd hodc bang Hé thong.

- bang ky véan ban dén bang s6: Van thu dang ky van ban dén vao S6 dang ky
van ban dén.

- bang ky van ban dén bang Hé théng: Vian thu tiép nhin vin ban va dang ky
vao Hé théng. Truong hop can thiét, Van thu thuc hién s6 héa van ban dén theo
quy dinh. Cap nhat vao Hé thong céac truong thong tin dau vao cia dir liéu quan
1y vin ban dén theo quy dinh. Van ban dén duoc ding ky vao Hé thong phai duoc
in ra gidy day du cac truong thong tin theo SO dang ky vin ban dén, ky nhan va
dong s6 dé quan 1y.

Bude 3: Trinh, chuyén giao van ban dén

- Van ban phai dugc Van thu trinh trong ngay, cham nhat 13 trong ngay lam
viéc tiép theo dén Giam dbc So dé giai quyet va chuyén giao cho don vi hoic ca
nhan duoc giao xir Iy. Van ban dén c¢6 dau chi cac mirc d6 khan phai duogc trinh
va chuyén giao ngay sau khi nhan dugc. Viéc chuyén giao van ban phai bao dam
chinh xdc va gilr bi mat nd1 dung van ban.
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- Can ctr ndi dung cua vin ban dén; quy ché 1am viéc cua co quan; chirc ning,
nhiém vu va ké hoach cong tac dugc giao cho cac phong/don vi/ca nhan, Giam
dbc So sé giao van ban dé phong/don vi/ca nhan giai quyét. Bdi véi vin ban lién
quan dén nhiéu phong/don vi/ca nhan thi xac dinh rd phong/don vi/ca nhan chu
tri, phdi hop va thoi han giai quyét.

- Truong hgp van ban dién tir giri kém van ban giéy thi Van thu thye hién trinh
van ban dién tir trén Hé thong va chuyen van ban gidy dén phong/don vi/ca nhan
dugce Giam dbc Sé giao chu tri giai quyét.

* Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép hodc qua Dich vu buu chinh cong ich.

- Nop truc tuyén qua phan mém quan 1y van ban (Vofice)

* Thanh phin, so lwong ho so:

- Thanh phan hd so: Vin ban dén cta cic co quan, t chirc, ca nhan
- S6 lugng hd so: 01 bo.

* Thoi han giai quyet Trong ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc van ban gt
dén ctia cac co quan, t6 chtic, ca nhan.

* Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Cac co quan, to chirc, ca nhan

* Co quan thyc hi€n thi tuc hanh chinh: Van phong S¢ Cong Thuong (bd
phan Van thu)

* Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: S6 dang ky vin ban dén

* Phi, 1€ phi: Khong

* Tén miu don, mau to khai: Khong

* Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong

* Can cwr phap ly cia thua tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh phu vé cong tac vin thu



3. Thu tuc: Phat hanh van ban di
* Trinh ty thyc hién:
Buéc 1: Vian thu cip so, thoi gian ban hanh vin ban

- S6 va thoi gian ban hanh vin ban dugc lay theo thi ty va trinh tu thoi gian
ban hanh vin ban ctia S¢ trong nam (bat dau lién tiép tir s6 01 vao ngay 01 thang
01 va két thiic vao ngay 31 thang 12 hang nam). S6 va ky hiu van ban cua co
quan 13 duy nhét trong mot nam, thong nhat gitta van ban gidy va van ban dién tu.

- P6i v6i van ban glay, viéc cap s, thoi gian ban hanh dugc thyc hién sau khi
co chir ky cua nguoi co tham quyén, cham nhat 13 trong ngay lam viéc tiép theo
(Vin ban mat dugc cip hé thong sb riéng).

- Péi v6i van ban dién tir, viée cap $6, thoi gian ban hanh dugc thuc hién b'flng
chtrc nang cua H¢ thong.

Budce 2: Bang ky van ban di

- Viéc dang ky van ban di bao dam day du, chinh xac cc thong tin can thiét
cua van ban di.

- Bang ky van ban: Vin ban duoc dang ky bang s6 hoic bang Hé thong.

+ Pang ky van ban bang so: Van thu dang ky vin ban vao SO dang ky van ban di.

+ Pang ky vin ban bang Hé thong: Vin ban duoc diang ky bang Hé thong phai
duogc in ra giay day du cac truong thong tin theo mau S6 dang ky van ban di, dong
s0 dé quan ly.

Budc 3: Phat hanh van ban di

- Van ban di phai hoan thanh thu tuc tai Van thu va phat hanh trong ngay van
ban d6 dugc ky, cham nhat 1a trong ngay lam viéc ti€p theo. Van ban khan phai
dugc phat hanh va guri ngay sau khi ky van ban.

- Vian ban da phat hanh nhung c6 sai sot vé ndi dung phai dugc sira ddi, thay
thé bang van ban co6 hinh thic trong duong. Van ban da phat hanh nhung co6 sai
sot vé thé thuc, k¥ thuat trinh bay, thu tuc ban hanh phai duoc dinh chinh bang
cOng van cua co quan ban hanh van ban.

- Thu héi van ban:

+ P6i v6i vian ban gidy, truong hop nhan dugc vin ban thong bao thu hoi, bén
nhén c6 trach nhiém gui lai van ban da nhan.

+ Pbi v6i vin ban dién tir, trudng hop nhan duoc van ban thong bao thu hoi,
bén nhan huy bo van ban dién tr bi thu hoi trén HE thong, dong thoi thong bao
qua H¢ thong dé bén gri bict.

- Phat hanh van ban gidy tir van ban duogc ky so clia nguoi c6 thAm quyen

Vin thu co quan thyc hién in van ban da dugc ky sO cua nguoi co thim quyén ra
gidy, dong du ctia co quan dé tao ban chinh vin ban gidy va phat hanh vin ban.
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* Cach thire thue hién:

- Truc tiép hodc qua Dich vu buu chinh cong ich.

- Nop tryc tuyén qua phan mém quan 1y van ban (Vofice)

* Thanh phan, s6 lwong ho so:

- Thanh phan hd so: Vian ban di caa S Cong Thuong.

- S6 lugng ho so: 01 bo.

* Thoi han gidi quyét: Trong ngay lam viéc ké tir ngay ky van ban.

* Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cac phong, don vi truc thudc SO

* Co quan thyc hi€n thi tuc hanh chinh: Van phong S¢ Cong Thuong (bd
phan Van thu)

* Két qua thie hién thii tuc hanh chinh: S6 dang ky van ban di

* Phi, 1¢ phi: Khong

* Tén miu don, mau to khai: Khong

* Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong

* Can cwr phap ly cua thua tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh phu vé cong tac vin thu
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4. Thii tuc: Thanh toan tién cdng tac phi cho can bj, cong chirc
* Trinh ty thyc hién:

Buéc 1: Can b9, cong chirc di cong tac ndp hoa don, ching tir hop 1€ yéu cau
thanh toan vé Van phong S¢ (b0 phan Ké toan).

Buéc 2: Ké toan So Cong Thuong tiép nhan hd so, kiém tra, lap chimg tir
trinh Lanh dao S¢ phé duyét.

Budre 3: Lanh dao S& xem xét va phé duyét hd so dé nghi thanh toan cong tac phi.

Buéc 4: Ké toan So Cong Thuong thuc hién thanh toan chi hodc chuyén
chirng tir thanh toan ra Kho bac/Ngan hang.

* Cach thirc thwe hién: Truc tiép
* Thanh phin, so lwong ho so:
- Thanh phan ho so:

+ Vin ban, ké hoach cong tac dugc Lanh dao S¢ duyét hodc cong van; giéy
mo1; van ban trung tap tham gia doan cong tac.

+ Gidy di duong c6 ky dong dau cua lanh dao Vin phong va ky xac nhan ngay
dén, ngay di clia co quan noi can bd dén cong tac.

+ Vé tau xe, 1¢ phi di dudng, hoa don chimg tir hop phép theo quy dinh.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

* Thoi han gidi quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dii ho so hop 18.
* Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Can bo, cong chirc thudc So

* Co quan thyec hién thi tyc hanh chinh: Van phong S¢ Cong Thuong (bd
phan K¢ toan)

* Két qua the hién thii tuc hanh chinh: Phiéu chi thanh toan

* Phi, 1¢ phi: Khong

* Tén mau don, mau to khai: Mau gidy di duong

* Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong

* Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Thong tu 5O 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai chinh quy dinh

ché do cong tac phi, ché dd chi hoi nghi.

- Quyét dinh s6 17/2017/QD-UBND ngay 03/10/2017 cua iy ban nhan dan
Tinh Yén Bai ban hanh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi hdi nghi trén dia
ban tinh Yén Bai.
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MAu gidy di duong

SO CONG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH YEN BAI Poc 1ap — Tw do - Hanh phic
GIAY PI PUONG
CAP ChO ONE (DA): .o,

ClIC VU oot
DPugc clr @i cONG tAC T ...vvi e e
Theo cong 1énh (hoac giay gidi thi€u): sO ........ ngay ..... thang ..... nam 20.......

T ngay .... thang .... ndm 20....., dén ngay .....thang .... nim 20.....

Nga thang nam 20.....
TL. GIAM bOC
CHANH VAN PHONG

Tién tng trudc
Luong: ..ccoceveveevieeeieeeeens dong
Cong tac phi: ...cocvveeneennen. dong
CONG: o, dong

Noi di va Ngay [Phuong tién | S6 ngay 0 do 1 , Ching nl.lar} cua co

Noi dén gio st dung cong tac Ly do luu trt quan noi cong fac

j (ky tén, dong dau)
Noi di

Noi dén
- VENGUOL: v ve ), QTSR A= d
= Ve CUGC: oo, veé D QNPT d= i d
- Phu phi 1iy vé bang dién thoai ....... vé X veeeererreeeennnens d= e, d
1- Phu cép di dwong

Chang duong tur: ......cccceeeeevveeeennnenn. dén

I4
A

........

...................




............ dong X ......ceceveeuneeee.. km ‘
e dong
100
2- Phu cép luu tri:
Luu tra & doc duong (Néu co).
Tai: ngay ............. (Tu......... gio dén gio ........... gid) phu CAP = .o
LUt tr0 O NOT CONE tAC. .. .eeieiieiiieeiieeeiieeeieeetee et eesiteeeteeesbeeeaaeesnbeeesseesnneeens
I ettt ettt ettt ————————————————aaaaaaaeaaaaaaaens
THCIL B0 v e e e e e e e e e e e e e e e s e e ees e e s s e,
(4 SRS VE X teveeirieeeereeeenenens A= e
O e e A QTR A= e
CONE: oo,
Duyét Duyét
Thoi gian luu tra duge huong phy S tién duogc thanh toan 1a:
caAp Tal cocveeeeiieeeieeeeee NZAY e e e e
Nguwoi di cong tic  Xac nhan ciaa lanh K¢ toan Thu trwémng co quan

dao phong c6 CB
di cong tac
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5. Thi tuc: Thanh toan chi hgi nghi
* Trinh ty thyc hién:

Buéc 1: Phong/don vi dugc giao chu tri t6 chirc hoi nghi tap hop hoa don,
ching tir hop 1€ theo quy dinh ndp vé€ Van phong S¢ (bd phan K¢ toan).

Buéc 2: Ké toan So Cong Thuong tiép nhan hd so, kiém tra, lap chimg tir
trinh Lanh dao S¢ phé duyét.

Budre 3: Lanh dao S¢ xem xét va phé duyét hd so dé nghi thanh toan chi hoi nghi.

Buéc 4: Ké toan So Cong Thuong thuc hién thanh toan chi hodc chuyén
chirng tir thanh toan ra Kho bac/Ngan hang.

* Cach thirc thwe hién: Truc tiép
* Thanh phin, so lwong ho so:
- Thanh phan ho so:

+ Vin ban, ké hoach to chtrc hoi nghi, du toan kinh phi dugc Lanh dao So phé
duyét theo quy dinh.

1+ Hoa don, chung tir hop phap va bang ké thanh toan d6i v6i cac khoan chi
bang tién cho nguoi tham dy hoi nghi (néu o) theo quy dinh cua phap luét hién
hanh vé hoa don, ching tir thanh toan.

- S6 lwong ho so: 01 bo.
* Thoi han gidi quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dii ho so hop 18.
* Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Cac phong/don vi truc thudc SO

* Co quan thyec hién thi tyc hanh chinh: Van phong S¢ Cong Thuong (bd
phan K¢ toan)

* Két qua thie hién thii tuc hanh chinh: Phiéu chi thanh toan

* Phi, 1¢ phi: Khong

* Tén miu don, miu to khai: Khong

* Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong

* Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Thong tu 5O 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai chinh quy dinh

ché do cong tac phi, ché dd chi hoi nghi.

- Quyét dinh s6 17/2017/QD-UBND ngay 03/10/2017 cua iy ban nhan dan
Tinh Yén Bai ban hanh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi hdi nghi trén dia
ban tinh Yén Bai.
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6. Thi tuc: Cip Gidy di dwong cho can b, cong chirc di cong tac
* Trinh ty thyc hién:

Budc 1: Can ctt Ké hoach hoic Quyét dinh di péng tac da duoc Lanh dao So
duyét, can b(f),, céng chtic dugc ctr di cong tdc dén bd phan Van thu S& Cong
Thuong xin cap giay di duong.

Buwéc 2: Bo phan Van thu S¢ Cong Thuong thyuc hi¢n viét gidy di duong theo
thoi gian, dia diém trong K& hoach hodc Quyét dinh di cong tac trinh ky Chanh
Vian phong S¢ xac nhan va dong dau.

* Cach thire thue hién: Truc tiép
* Thanh phin, s6 lwong ho so:

- Thanh phén hd so: Ké hoach hodc Quyét dinh di cong tac da dugc Lanh dao
S& duyét.

- S6 lugng ho so: 01 bo.

* Thoi han giai quyét: Giai quyét ngay khi c6 dé nghi ctia can b, cong chirc
di cong tac.

* Pdi twong thwre hién thii tuc hanh chinh: Can bo, cong chirc thudc So

* Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Van phong S¢ Cong Thuong (bd
phan Van thu)

* Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy di duong

* Phi, 1€ phi: Khong

* Tén mau don, mau to khai: Mau Gidy di duong

* Yéu ciu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh: Khong
* Can cwr phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Thong tu 5O 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai chinh quy dinh
ché dd cong tac phi, ché dd chi hoi nghi.
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MAu gidy di duong

SO CONG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH YEN BAI Poc 1ap — Tw do - Hanh phic
GIAY PI PUONG
CAP ChO ONE (DA): .o,

ClIC VU oot
DPugc clr @i cONG tAC T ...vvi e e
Theo cong 1énh (hoac giay gidi thi€u): sO ........ ngay ..... thang ..... nam 20.......

T ngay .... thang .... ndm 20....., dén ngay .....thang .... nim 20.....

Nga thang nam 20.....
TL. GIAM bOC
CHANH VAN PHONG

Tién tng trudc
Luong: ..ccoceveveevieeeieeeeens dong
Cong tac phi: ...cocvveeneennen. dong
CONG: o, dong

Noi di va Ngay [Phuong tién | S6 ngay 0 do 1 , Ching nl.lar} cua co

Noi dén gio st dung cong tac Ly do luu trt quan noi cong fac

j (ky tén, dong dau)
Noi di

Noi dén
- VENGUOL: v ve ), QTSR A= d
= Ve CUGC: oo, veé D QNPT d= i d
- Phu phi 1iy vé bang dién thoai ....... vé X veeeererreeeennnens d= e, d
1- Phu cép di dwong

Chang duong tur: ......cccceeeeevveeeennnenn. dén

I4
A

........

...................




............ dong X ......ceceveeuneeee.. km ‘
e dong
100
2- Phu cép luu tri:
Luu tra & doc duong (Néu co).
Tai: ngay ............. (Tu......... gio dén gio ........... gid) phu CAP = .o
LUt tr0 O NOT CONE tAC. .. .eeieiieiiieeiieeeiieeeieeetee et eesiteeeteeesbeeeaaeesnbeeesseesnneeens
I ettt ettt ettt ————————————————aaaaaaaeaaaaaaaens
THCIL B0 v e e e e e e e e e e e e e e e s e e ees e e s s e,
(4 SRS VE X teveeirieeeereeeenenens A= e
O e e A QTR A= e
CONE: oo,
Duyét Duyét
Thoi gian luu tra duge huong phy S tién duogc thanh toan 1a:
caAp Tal cocveeeeiieeeieeeeee NZAY e e e e
Nguwoi di cong tic  Xac nhan ciaa lanh K¢ toan Thu trwémng co quan

dao phong c6 CB
di cong tac
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II. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

1. Thu tuc: Quyé"t dinh giao tai san két cau ha tang cho thudc pham vi
quén ly cia UBND cap huyén.

* Trinh ty thyc hién:

Buéc 1: Phong Kinh té/Kinh té va Ha tang chu tri, phbi hop véi co quan, don
vi ¢0 lién quan cua dia phuong xem xet ho so vé tai san két cau ha tang cho du
thao van ban trinh UBND c4p huyén xem xét, quyét dinh.

Buge 2: UBND cap huyén xem xét, ban hanh Quyét dinh giao tai san két cu
ha tang cho.

* Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh.
- Tryc tuyén (Trén phan mém QLVB).
* Thanh phin hd so: Khong quy dinh.
* §6 Iwgng hd so: 01 bo.

* Thoi han giai quyét: 60 ngay.

_ * Doi twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: Phong Kinh té/Kinh ¢ va Ha
tang; co quan, don vi, doanh nghiép c6 tai san; UBND cap huyén; Co quan, don
vi c6 lién quan.

* Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan truc tiép thyc hién: Phong Kinh t&/Kinh té va Ha ting cip huyén.

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND cap huyén.

o Két qua thuee hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh giao tai san két cau ha
tang cho.

* Phi, 1¢ phi: Khong.

* Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

* Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Tai san kf:t céu‘ha tang cho dugc ban giao phai do nha nudc dﬁ,u tu, quan ly
(tai san két cau ha téng cho duoc dau tu xay dung mai hodc tai s‘én két cau ha tang
cho duogc xac lap quyén sé hitu toan dan theo quy dinh tai Pi€éu 106 Luat Quan
1y, str dung tai san cong).

* Can cir phap ly ciaa cia thi tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 60/2024/ND-CP ngay 05/6/2024 cua Chinh phi1 vé phat trién va
quan ly cho.
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2. Thii tuc: Phé duyét Pé an cho thué quyén khai thac tai san két cAu ha
tang chg do cap huyén quan ly

* Trinh ty thyc hién:

Buéce 1: Di tuong dugc giao quan 1y tai san lap D& an cho thué quyén khai
thac tai san va c6 van ban giri Phong Kinh té/Kinh té va Ha tang cap huyén (trong
trp:(‘)’ng hop doi :fu’qng (‘iu’()’c giao quan 1y tai sdn khong phai 1a co quan chuyén mon
v€ tai san ket cau ha tang chg). D1 voi tai san ket cau ha tang chg dugce giao cho

co quan, don vi cap huyén quan ly thi co quan, don vi dugc giao quan ly tai san lap
Dé 4n, bao cdo Uy ban nhan dan cip huyén c6 vin ban giri S& Cong Thuong.

Buwéc 2: Phong Kinh té/Kinh té va Ha tang cap huyén chu tri, phdi hop véi co
quan, don vi co lién quan | tham dinh D& an, trinh UBND cap huyén xem xét, phé
duyét Dé an cho thué quyén khai théc tai san két cdu ha ting cho.

Buéc 3: UBND cap huyén xem x¢t, ban hanh Quyét dinh phé duyét Dé an
cho thué quyén khai thac tai san két cau ha tang cho.

* Cach thure thuc hién:

- Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh.
- Truc tuyén (Trén phan mém QLVB).
* Thanh phan hd so: Khéng quy dinh.
* S6 lwgng hd so: 01 bo.

* Thoi han giai quyét: 45 ngy.

o }?6i twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Phong Kinh té/Kinh té va Ha
tang cap huyén; co quan, don vi, doanh nghiép c6 tai san; UBND cap huyén; Co
quan, don vi ¢0 lién quan.

* Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan truc tiép thyc hién: Phong Kinh t&/Kinh té va Ha ting cip huyén

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND cép huyén.

* Ké? qua thye hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét Pé an cho
thué quyén khai théc tai sdn két cau ha tang cho.

* Phi, 1¢ phi: Khong

_*Tén mau don, miu to khai: D¢ an cho thué quyép khai thac tai san theo

mau sO 04A Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 60/2024/ND-CP ngay
05/6/2024.

* Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Viéc cho thué quyén khai thac tai san két ciu ha ting cho duoc 4p dung d6i
v6i tai san két cdu ha téng cho hién co (khong gin voi viée dau tu nang cép, mo
rong theo dy an da duoc cap co tham quyén phé duyét). Viéc cho thue quyén khai
thac tai san két cau ha ting cho ap dung d6i voi tai san giao cho co quan chuyén
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mén vé tai san két cdu ha tﬁng CI}Q, don vi su nghiép cong lap, Uy ban nhan dan
cap xa quan ly, khong ap dung do6i véi tai san giao cho doanh nghiép quan 1y.
-Pé an cho thué quyén khai thac tai san két cau ha téng cho phai dam bao céc
ndi dung chu yéu tai di€ém b Khoan 4 Bi¢u 24 Nghi dinh s6 60/2024/ND-CP.
* Can ctr phap ly cua cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 60/2024/ND-CP ngay 05/6/2024 ctia Chinh phii vé phat trién va
quan ly cho.



21

Mau s6 04A

UBND..... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CO QUAN /DON VI Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: /... -PA , ngay..... thang..... nam...

DPE AN KHAI THAC TAI SAN KET CAU HA TANG CHQ
(Phuong thurc: Cho thué quyén khai thdc tai san)

I. Sv can thiét thue hién phwong an
1. Co sé phap 1y
- Luat Quan ly, st dung tai san cong ndm 2017;

‘ - Nghi dinh s ....../2024/ND-CP ngay.... thang.... nim 2024 ctia Chinh phu
vé phat trién va quan ly cho.

2. Co so thuc tién
2.1. Thong tin vé co quan/don vi 1ap phuong 4n khai thac tai san

a) Chuc ning, nhiém vu, co cau t6 chirc bd may cila co quan/don vi lap
phuong an khai théc tai san theo quy dinh cua phap luat;

2.2. Ho so phap 1y vé tai san du kién thyc hién phuong thirc cho thué

a) Quyét dinh giao tai san ctia Uy ban nhan dan cap c6 thim quyén (d6i voi
truong hop don vi su nghi¢p cong lap thuc hién 1ap phuong an khai thac tai san);

b) Van ban dé nghi giao lai tai san cia co quan, don vi (déi voi1 truong hop
co quan thyc hién nhiém vu quan 1y tai san cong vé cho 1ap phuong an khai thac
tai san).

2.3. Panh gia thuc trang vé hiéu qua quan 1y, khai thac tai san dang thuc
hién doi véi tung cong trinh thuoc pham vi quan ly. Trong do, doi véi tai san dé
xuat du kién cho thué quyén khai thac, can néu cu thé cac thong tin:

- Két qua thuc hién viéc khai thac tai sdn ctia 2 nam lién trudc nim xay
dung phuong an (doanh thu, chi phi, ndp ngan sach nha nudc, chénh léch thu
chi....) cia co quan, don vi dugc giao quan ly tai san (n€u co);

- K& hoach phét trién trong cac nam tiép theo.

II. Noi dung chii yéu ciia phwong an

1. Thong tin chii yéu vé tai san, gdbm: Tén tai san, dia chi, loai hinh cong
trinh, ndm xay dung, ndm dua vao st dung, dién tich, s6 di€ém kinh doanh tai chg,
gia tri tai san, tinh trang tai san.

2. Thoi han cho thué quyén khai thac tai san:...

3. Phuong thirc t6 chtrc thuc hién viée cho thué quyén khai thac tai san;
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4. Co s& va phuong phap xac dinh gia khoi diém dé cho thué quyén khai
thac tai san.
5. Phuong thirc thanh toan.

6. Du kién nguon thu tir khai théc tai san: Doanh thu, chi phi ¢6 lién quan
dén viéc cho thué quyén khai thac tai san; so tién ndp ngan sach nha nudc.

7. Nguyén tac xir Iy khi két thuc thoi han cho thué quyén khai thac tai san:...
II1. P& xuat, kién nghi dé thyuc hién phwong an

.......................................................................................................................

XAC NHAN CUA CO QUAN CHUYEN MON THU TRUONG DON VI
VE TAI SAN KET CAU HA TANG CHQ LAP PHUONG AN
(Ky, ghi ro ho tén, dong dau) (Ky, ghi ro ho tén, dong dau)
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3. Thu tyc: Quyét dinh viéc thanh 1y d6i véi tai san két ciu ha ting che
do cap huyén quan ly
* Trinh ty thyc hién:

Buwéc 1: Phong Kinh té/Kinh té va Ha tang cap huyén chu tri, phdi hop véi co
quan, don vi ¢ lién quan xem xét ho so dé nghi thanh ly tai san, bao cdéo UBND
cap huyén xem xét, quyét dinh.

Buwdc 2: UBND cép huyén xem xét, ban hanh Quyét dinh thanh 1y tai san hoac
c6 van ban hoi dép trong truong hop d€ nghi thanh 1y tai sdn khong phu hop.

* Cach thirc thyc hién:

- Truc tiép hodc qua dich vy buu chinh.
- Truc tuyén (Trén phan mém QLVB).
* Thanh phin, so lwong ho so:

- Thanh phan hd so:

+ T& trinh cua Co quan chuyén mon veé tai san két cau ha tang cho hodc cua
lién nganh v€ viéc thanh 1y tai san: 01 ban chinh.

+ Danh muc tai san dé nghi thanh 1y: 01 ban chinh.

+ Bién ban hop lién nganh hoac y kién bang van ban ctia co quan, don vi ¢
lién quan: 01 ban sao.

+ Ho6 so dé nghi thanh 1y tai san: 01 ban sao

- S6 lugng ho so: 01 bo.

* Thoi han giai quyét: 75 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1¢.

* Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Phong Kinh t&/Kinh té va Ha
tang cap huyén; co quan, don vi c6 tai san; UBND cap huyén; Co quan, don vi co
lién quan.

* Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan tryc tiép thyc hién: Phong Kinh té/Kinh té va Ha ting cap huyén.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén.

* Két qua thue hién tha tuc hanh chinh: Quyét‘dinh thanh 1y tai san két cdu
ha tang chg hoac van ban hoi dap trong truong hgp dé nghi thanh 1y tai san khong
phu hop.

* Phi, 1¢ phi: Khong

* Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

* Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Tai san két cdu ha tang
cho duogc thanh 1y trong cac truong hop sau:

- Tai san bi hu hong ma khong thé stra chita dugc hodc viéc stra chira khong
c6 hi¢u qua (khong thé phuc hoi theo cong ndng cua tai san);
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- Pha dQ tai sém‘ cii dé dau tu xay dung tai san méi theo du an dugc co quan,
nguoi co6 tham quyén phé duyét;

- Co quan nha nudc c6 tham quyén diéu chinh quy hoach 1am cho mot phan
hodc toan bg tai san khong st dung duoc theo cong nang cua tai san. Trur truong
hop thu hoi theo quy dinh tai di€ém a khoan 1 Diéu 28 Nghi dinh 60/2024/ND-CP
thi khong &p dung hinh thirc thanh 1y theo thu tuc nay;

- Cac truong hop khac theo quy dinh cua phap luit.

* Can cwr phap ly cua cua thua tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 60/2024/ND-CP ngay 05/6/2024 cta Chinh phi vé phat trién va
quan ly cho.
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4. Thi tuc: Quyét dinh xir 1y d6i véi tai san két cAu ha ting cho do cip
huyén quan ly

* Trinh ty thyc hién:

Buwéc 1: Phong Kinh té/Kinh té va Ha ting cap huyén chu tri, phdi hop véi co
quan, don vi c6 li€én quan xem xét ho so dé€ nghi xur 1y tai san, bao cdo UBND cap
huyén xem xét, quyét dinh.

Buéc 2: UBND cap huyén xem xet, ban hanh Quyét dinh xir 1y tai san hodc
cO van ban hoi dap trong truong hop dé nghi xu 1y tai sdn khong phu hop.

* Cach thire thue hién:

- Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh.

- Tryc tuyén (Trén phan mém QLVB).

* Thanh phin, so lwong ho so:

- Thanh phan ho so:

+ To trinh cia Co quan chuyén mon vé tai san két cAu ha ting cho hodc cua
lién nganh vé viéc xtr 1y tai san: 01 ban chinh.

+ Danh muyc tai san dé nghi xtr Iy: 01 ban chinh.

+ Bién ban hop lién nganh hodc y kién bang van ban cta co quan, don vi c6
lién quan: 01 ban sao.

+ Ho so dé nghi xir 1y tai san: 01 ban sao.
- S6 lwong ho so: 01 bo.
* Thoi han giai quyét: 75 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18

* Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Phong Kinh t&/Kinh té va Ha
tang; co quan, don vi c6 tai san; UBND cap huyén; Co quan, don vi ¢6 lién quan.

* Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan tryc tiép thuc hién: Phong Kinh t&/Kinh té va Ha tang

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND cép huyén.

¥ Két qua thue hién thi tyc hanh chinh: Quyét dinh xir 1y tai san két cAu ha
tang chg hodc van ban hoi dap trong truong hop dé nghi xur 1y tai sdn khong phu hop.

* Phi, 1¢ phi: Khong

* Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

* Yéu clu, diéu kién thue hién tha tuc hanh chinh: Tai san két cdu ha tang
cho dugc xur Iy trong truong hop bi mat, b1 huy hoai do thién tai, hdéa hoan hoac
cac nguyén nhan khac ma cong trinh d6 khong con hodc bi hu hong ma khéng co
kha nang phuc hoéi theo cong nang sir dung cua tai san.

* Can cwr phap ly cia cia tha tuc hanh chinh:

Nghi dinh s 60/2024/ND-CP ngay 05/6/2024 cua Chinh phi vé phat trién va
quan ly cho.
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