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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO CAN THO Déc lap - Tw do - Hanh phic
Sb: 2265 /QP-UBND Can Tho, ngay 16  thdng 10 nam 2024
QUYET PINH

Ve vigc cong b thii tuc hanh chinh ndi b trong hé théng hanh chinh nha nuée
thudc pham vi chirc nang quan ly cia Uy ban nhin din thanh pho

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO CAN THO

Can cir Ludt T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thing 6 nam 2015,
Luat Sua dm b6 sung mét s6 diéu cua Ludt Té chirc Chinh phii va Ludt Té chire
chinh quyén dia phiwong ngay 22 thang 11 nam 2019,

Cén cir Quyét dinh s6 1085/0P-TTg ngay 15 thang 9 ndm 2022 cia Thi tuong
Chinh phii ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian héa thii tuc hanh chinh néi bé
trong hé thong hanh chinh nha nuée giai dogn 2022 - 2025;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Tu phap.
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh ndi b trong hé
théng hanh chinh nha nuée thude pham vi chitc nang quan 1y ctia Uy ban nhan dén
thanh phd.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén thanh phd, Thu trudng co quan, don
vi lién quan; Chu tich Uy ban nhan dan c4p huyén, Chu tich Uy ban nhén dan cap X4
va céc t6 chirc, ¢4 nhan ¢ lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; PHO CHU TICH
- Cuc KSTTHC, VPCP; S, )

- UBND TP (1AC);
- VP UBND TP (2B,3EG);
- Cong TTDT TP;

- Luu: VT.BTS iy,

Nguyén Ngoc He




UG.HANH CHINH NOI BO TRONG HE THONG HANH CHINH
HA'NU'OC THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA
2\ UY BAN NHAN DAN THANH PHO
b/ Ouyét dinh s6 2265 /OP-UBND ngay 16 thdang 10 ndm 2024
/ ciia Chit tich Uy ban nhén dén thanh pho)

Ik bad =
e e
e —

PHAN 1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT | Tén tha tuc hanh chinh Linh vue ]' Co quan
thuc hién

A | THU TUC HANH CHINH CAP THANH PHO
1 Quyeét dil}h danh muc Quyét dir}h cua
UBND cép tinh quy dinh chi tiet luat,

nghi quyet cua Quoc héi, phap 1énh, 2 s & UBND thanh
Thé ché %

nghi quyét cia Uy ban thudng vu pho

Qudc hdi, 1énh, quyét dinh cua Chu

tich nude

2 Kiém tra van ban quy pham phap luat,

o e E 4 [
xu ly van ban quy pham phap luat trai | The ché Chy e LB |

phap luat theo tham quyén (cip tinh) thank; pho
3 Ra soat van ban quy pham phap luét |
' theo tham quyén, xr ly/kién nghi xu 5y B UBND thanh
Thé ché %
ly két qua ra soat vin ban quy pham pho

phap luat

4 Hé thong hoa, cong bd két qua hé

théng héa van bin quy pham phép| Théché | MU LBND

lut theo thdm quyén (cap tinh) thanipHo

5 Xay dung, ban hanh vdn ban quy 5
pham phap luat cia HDND va UBND |  Thé ché S¢ Tu phap |
thanh phd i,

6 Cap nhat thong tin vao Co so dit liéu Thé ché S5 Titshsn |
quoc gia vé phap luat

7 Xét thang hang chic danh tro gitp T3 ch Chu tich UBND

P Sl 0 chuc

vién phap ly hang II thanh ph_o .

8 | Xét thang hang chuc danh trg gitp T6 chirc Chu tich UBND
vién phap ly hang | thanh phd

9 | Xép hang céc don vi su nghiép cong | To6chiic | Chiitich UBND |
1ap thudc So Tu phéap thanh ph

10 | Quyét dinh céng nhén bdo cao vién Ly lich tu _
phap luat (cip tinh) phap SC T phap

11 | Quyét dinh mién nhiém béo cdo vién| Ly lich tu S et
phap luat (cip tinh) phap B b i




| Ra soét, trao doi, cung cép thong tin f

| Chu tich UBND

: PBGDPL .
ly lich tu phap phuc vu xady dung, . thanh pho
quan Iy, sir dung va khai thac Co so| (Bdocao
dir liéu ly lich tu phap vién)

13 | Cép Phiéu ly lich tu phap cho co quan | pggppr. | Chu tich UBND
nha nudc, to chuc chinh tri, t6 chic o thanh pho
chinh trj - x4 hoi (d6i tuong la cong (baﬂ ean
dan Viét Nam, nguoi nudc ngoai dang vién)
cu tra tai Viét Nam)

B | THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

1 Quyét dinh cdéng nhén bdo cdo vién| ppGPPL T T e
phap luat (cap huyén) (bé.o oiie cip huyén

vién)

2 Quyét dinh }nién nhiém bdo cao vién | ppGDPL Chih UEND
phép luat (cap huyén) (b é.o s o

vién)

3 Céng nl}én xd, phuong, thi tran dat PBGDPL
chuan tiép can phap luat (chun tidp | Chu tich UBND

can phap cap huyén
luat)

4 Kiém tra vin ban quy pham phép luat,
xu ly van ban quy pham phép luét trai Thé ché Chu tich UBND
phap luat theo tham quyén (cap cap huyeén
huyén)

5 Ra sodt van ban quy pham phap luét ’
theo thim quyén, xt ly/kién nghi xur Thé ché UBND cap
ly két qua ra soat van ban quy pham huyén
phap luat -

6 | Hé thong hoa, cong bo két qua hé § Chii tich UBND
thong héa van ban quy pham phép | Thé che ‘b
luat theo thdm quyén (cép huyén) i

7 |Xay dung, ban hanh vin ban quy
pham phap luat cia HDND va UBND Thé ché plidiig Tirphip

quén, huyén
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

. THU TUC HANH CHINH CAP THANH PHO

1. Quyét dinh danh muc Quyet dinh cia UBND cap tinh quy dinh chi
tiét luat, nghl quyét cia Quoc hoi, phap lénh, nghi quyet cua Uy ban
thuwong vu Qudc hdi, 1énh, quyét dinh ciia Chu tich nuée

a) Trinh tuw thyc hién:

- Tiép nhén danh muc do cac so, ban, nganh ti’én hanh ra soat cac ndi dung
duoc giao quy dinh chi tiét tai cac Luat, nghi quyét va cac van ban hudng dan
thi hanh lién quan thu¢c pham vi nganh, linh vue dugc giao quan ly nha nudc
gui dén S¢ Tu phap tong hop.

- S¢& Tu phédp thyc hién tong hop, phéi hop véi Van phong Uy ban nhan
dan thanh phé va cac co quan, t6 chue ¢6 lién quan lap va trinh Chu tich Uy ban
nhan dan thanh phé danh muc quyét dinh ctua Uy ban nhan dan thanh phd quy
dinh chi tiét luét, nghi quyét cua Qudc hoi, phap 1énh, nghi quyét cua Uy ban
thuong vu Quéc hdi, 1énh, quyét dinh ctia Chu tich nudc.

- Chu tich Uy ban nhén déan thanh pho ban hanh danh muc quyet dinh cua
Uy ban nhén dén thanh phé quy dinh chi tiét luat, nghi quyet ctia Qudc hoi, phap
1énh, nghi quyét ciia Uy ban thudng vu Qudc hoi, 1énh, quyét dinh ctia Chu tich
nudc.

~ b) Cach thirc thye hién: Qua Hé théng quan 1y vin ban diéu hanh thanh
pho Can Tho.

¢) Thanh phan ho so, s6 lwgng hd so:

o Vian ban ra soat cua cac ’sér, ban, nganh céc ndi dun~g duoc giao quy dinh
chi tiét tai cac Luat, nghi quyet va cac van ban hudng dan thi hanh lién quan
thudc pham vi nganh, linh vuc duoc giao quan 1y nha nudc.

- Vin ban ctia S Tu phép trinh Chu tich Uy ban nhén dan thanh pho ban
hanh danh muc quyét dinh cia Uy ban nhan dan thanh pho quy dinh chi tiét
(kéem theo Danh muc).

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

d) P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: S¢& Tu phép, cic s6, ban,
nganh.

e) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Chtl tich Uy ban nhéan dén thanh pho.

- Co quan truc tiép thuc hién tht tuc hanh chinh: S& Tu phép.

~ -Coquan phéi hop: Céc sd, ban, nganh, Van phong Uy ban nhan dén thanh
pho.

g) Két qua thue hi¢n thu tuc hanh chinh: Quyét dinh ban hanh Danh
muc van ban quy dinh chi tiét.

h) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khéng quy dinh.



i) Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu c6): khong quy
dinh

) Can cir phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh véan ban quy pham phap luat ngay 22 thang 6 nam 2015.

- Luét Stra ddi, bd sung mot s6 diéu ctia Luat Ban hanh vin ban quy pham
phap luat ngay 18 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh 56 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu’ va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy
pham phap luat; Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cta
Chinh phu sua doi, bé sung mét s6 dieu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay
14 thang 5 ndm 2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap
thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phap luét;ﬂ Nghi dinh so 59/;02f1fND—
CP ngay 25 thang 5 ndm 2024 cua Chinh phu stra do1, b6 sung mot s6 diéu cua
Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vén ban quy pham
phap luat da duoc stra doi, bé sung mot s6 diéu theo Nghi dinh s6 154/2020/ND-
CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

2. Kiém tra viin ban quy pham phap luat, xir ly vin bian quy pham
phap luat trai phap luft theo tham quyén (c{ip tinh)

a) Trinh ty thue hién:

- SO Tu phap tiép nhéan vin ban (nghi quyét/quyét dinh) quy pham phép luat
do HDND, UBND quén, huyén gui dén.

- S& Tu phap thyc hién kiém tra; bao cdo két qua kiém tra va dé xuét xu Iy

doi véi van ban ¢ dau hiéu trai phap [uat (néeu cd).

- Két luan kiém tra ddi v6i van ban trai phép luét (néu ¢d).

b) Cach thire thwe hién: truc tiép hodc truc tuyén qua hé thong lién thong.

¢) Thanh phan, s6 lwgng ho so: Vin ban quy pham phép luat cia HDND,
UBND quan, huyén.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap, HDND, UBND
quan, huyén.

) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén két luan vin ban trai phéap luat: UBND thanh ph.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phép.

- Co quan phéi hop: Ban phap ché HDND thanh phd, Vian phong UBND
thanh phd va co quan, td chic ¢6 lién quan.

g) Két qua thuye hién thi tuc hanh chinh: Két luan kiém tra van ban trai
phap luat (rneu co).



h) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu ¢é): Khong quy
dinh.

) Can cir phap ly cia thia tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ngay 22 thang 6 nam 2015.

- Ludt Stra ddi, bo sung mot s6 diéu cua Luat Ban hanh vin ban quy pham
phap luat ngay 18 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh 56 34/{201\6/NB-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét Ban hanh van ban quy
pham phap luat; Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phu stra d6i, bd sung mét sé didu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay
14 thang 5 nam 2016 ctia Chinh phil quy dinh chi tiét mot sb dleu va bién phap
thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phdp luat; Nghi dinh 50 59/2024/ND-
CP ngay 25 thang 5 nam 2024 cta Chinh phu stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua
Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thdng 5 ndm 2016 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sb didu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham

phap luat da duoc stra ddi, bd sung mét s diéu theo Nghi dinh s 154/2020/ND-
CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ctia Chinh phu.

3. Ra soat van bdan quy pham phap luit theo thaim quyén, xir ly/kién
nghi xir ly két qua ra soat van ban quy pham phap luit (cap tinh)

a) Trinh tu thye hién:

- Tiép nhén van ban dé nghi gép y két qua ra soat van ban quy pham phap
luat.

- Gop y két qua ra soat van ban quy pham phép luét.

b) Cich thire thwe hién: truc tiép hodc truc tuyén qua hé thong lién thong.

¢) Thanh phz"in, s6 lwong ho so:

- Thanh phan hé so: Vin ban dé nghi gép y két qua ra sodt vin ban quy
pham phép luat ctia cic co quan, don vi thanh pho; Danh muc van ban quy pham
phéap luat con hiéu luc; Danh muc vén ban quy pham phép luét hé:t hiéu luc,
ngung hi¢u luc toan bd; Danh muc vén ban quy pham phap ludt hét hi¢u luc,
ngung hi¢u luc mot phan; Danh muyc van ban quy pham phap luat can dinh chi
viéc thi hanh, ngung hiéu luc, stra doi, bo sung, thay thé, bai bé hodc ban hanh
mai.

- S6 luong ho so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phéap, cac So, ban,
nganh.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:



- Co quan co tham quyén quyet dinh: UBND thanh pho dbi v6i van ban
thuéc tham quyén ciia UBND thanh phé; UBND thanh phd trinh xin y l{len
Thuodng truc Hoi dong nhan dan thanh phé déi véi van ban thude thAm quyén
cta Hoi dong nhan dan thanh phd.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

- Co quan phéi hop: Ban phap ché HDND thanh phé, Vin phong UBND
thanh ph6 va co quan, t6 chtrc ¢6 lién quan.

o) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Van ban gép y két qua ra soat.

h) Phi, 18 phi (néu ¢6): Khéng quy dinh.

il Tép mau c;lo‘n,r mau t(}: khai: Céc Danh muc ra soat thuc hién theo mau s6
03, mau so 04, mau s6 05, mau s6 06 quy dinh tai Phu luc IV ban hanh kem theo
Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mét so diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham
phap luat.

k) Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong quy
dinh.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ngay 22 thang 6 nam 2015.

- Luat Sua ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Ban hanh vin ban quy pham
phap ludt ngay 18 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot so6 diéur va bién phap thi hanh Luét Ban hanh van ban quy
pham phap luat; Nghi dinh s6 154/2020/ND CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phu stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay
14 thang 5 nam 2016 cta Chinh pht quy dinh chi tiét mot sé dleu va bién phap
thi hanh Luét Ban hanh van ban quy pham phap luét; Nghi dinh s6 59/2024/ND-
CP ngay 25 thang 5 ndm 2024 cua Chinh phu sua d6i, bd sung mot sé diéu cua
Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndam 2016 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét Ban hanh van ban quy pham

phép luat da duoc sira doi, bd sung mot sb didu theo Nghi dinh s 154/2020/ND-
CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

4. He thong hoéa, cong b6 két qua hé thong héa vin ban quy pham phap
luit theo tham quyén (cap tinh)

a) Trinh ty thywe hién:

- Tiép nhan van ban béo cdo két qua hé thdng hoa van ban quy pham phép
ludt thudc linh vuc quan ly Nha nude cua HDND, UBND thanh phé tir cac co
quan chuyén moén thuéc UBND thanh phd.

- Kiém tra lai va tong hop két qua hé thdng hoa vin ban quy pham phép
luat thudc linh vuc quan ly Nha nuéc cuia HDND, UBND thanh pho; trinh



UBND thanh phé du thao Quyét dinh cong bd két qua hé théng héa vin ban quy
pham phép luét thudc Iinh vuc quan Iy Nha nudc cuia HDND, UBND thanh phd.
- UBND thanh phé ban hanh Quyét dinh cong bé két qua hé thong héa van
ban quy pham phép luét thugc linh vue quan ly Nha nude cia HDND, UBND
thanh pho.
b) Cach thire thye hién: Trén HE thdng quan ly van ban va diéu hanh
thanh pho Can Tho.

¢) Thanh phan, s6 lwong ho so:

- Thanh phan hd so: Vin ban bao cdo két qua hé thong hoéa vin ban quy
pham phap luat thudc linh vye quan ly Nha nude cua HDND, UBND thanh pho
cua cac co quan chuyén mon thugc UBND thanh pho; Danh muc van ban quy
pham phép luat (cbn hiéu luc tbuéc linh vuc quéan ly Nha nudc cua HDND,
UBND thanh ph6 trong ky hé thong hoa; Danh muc véan ban quy pham phap luat
hét hiéu luc, ngung hiéL} luc toan bo thude linh vuc quan Iy Nha nudc cua
HDND, UBND thanh pho trong ky h¢ thong hoa; Danh muc van ban quy pham
phap luat hét hiéu luc, ngung hiéu{ lyc mot phén thude linh vuc quan ly Nha
nude cua HDND, UBND thanh phé trong ky hé thong héa; Danh muc van ban
quy pham phap luat can dinh chi vi€c thi hanh, ngung hiéu lue, stra doi, b sung,
thay thé, bai bo hodc ban hanh moi thude l[inh vuc quan ly Nha nudc cua
HDND, UBND thanh phd trong ky hé thong hoa.

- S luong hd so: 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: S6 Tu phap, cac co quan
chuyén mon thugc UBND thanh pho.

e) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND thanh phé.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap.

- Co quan phdi hop: Ban phap ché HDPND thanh phé, Vin phong UBND
thanh phd va co quan, t6 chuc c6 lién quan.

9 K&t qué thue hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cong bd két qua hé
thong hoa vén ban quy pham phap luat thudc linh vuc quan ly Nha nudc cua
HDND, UBND thanh pho.

h) Phi, 1§ phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

i) Tép mau don, mau to khfli: Céc Danh muc ra soét thuc hién theo mau )
03, mau s6 04, mau s6 05, mau s6 06 quy dinh tai Phu luc IV ban hanh kém theo
Nghi dinh,sé 34/2,016‘/NB-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham
phap luat.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong quy
dinh.

I) Can cr phap ly cua thu tuc hanh chinh:



- Luat Ban hanh véan ban quy pham phap luat ngay 22 thang 6 nam 2015.

- Luat Stra dbi, bé sung mét sé didu cia Luat Ban hanh van ban quy pham
phap luat ngay 18 théng 6 nam 2020.

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy
pham phép luat; Nghi dinh s6 154/2020/NB-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cta
Chinh phu stra dbi, b sung mét sé diéu ctia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay
14 thang 5 nam 2016 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phap
thi hanh Luét Ban hanh vén ban quy pham phap luat; Nghi dinh s6 59/2024/ND-
CP ngay 25 thang 5 nim 2024 ctia Chinh phu stra d6i, b6 sung mot sb diéu cta
Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s diéu va bién phép thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham
phap luat da duogc sua ddi, bd sung mot s6 diéu theo Nghi dinh s 154/2020/NP-
CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

5. X4y dung, ban hanh vian ban quy pham phap lut cia HDND va
UBND thanh pho
~5.1. G6p y van ban quy pham phap luit cia HDND va UBND thanh
pho

a) Trinh ty thuc hién:

- Tiép nhan ho so dé nghi gép y du thao van ban (nghi quyét/quyét dinh)
quy pham phép luat do céc s, ban, nganh gui dén S¢ Tu phap.

- Thuc hién gop y van ban.

b) Cach thirc thue hién: Trén Hé thdng quan ly van ban va diéu hanh
thanh pho Can Tho.

¢) Thanh phan, sb lugng hd so:

- Thanh phan hé so: To trinh Uy ban nhan dan vé du thao nghi quyét hoac
To trinh cua co quan dugc phan cong soan thao trinh Uy ban nhan dan vé du
thao Quyét dinh (néu ¢6); Du thao nghi quyet hodc Quyét dinh; Tai liéu khéc
(néu co).

- S lugng hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: 10 ngay ké tir ngay tiép nhan du ho so.

d) Po6i twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap, cac sd, ban,
nganh.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Sé Tu phép.

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Van ban gép ¥.

h) Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu ciu, diéu kién thuwe hién thd tuc hanh chinh (néu cd): Khéng quy
dinh.



1) Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ngay 22 thang 6 nam 2015.

- Luat Stra d6i, bd sung mot sé diéu cua Ludt Ban hanh vin ban quy pham
phap luat ngay 18 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh 56 34{201‘6/NB-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phap thi hanh Luét Ban hanh van ban quy
pham phap luat; Nghi dinh s6 154/2020/ND CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phu sua doi, bé sung mot s6 diéu cua Nghi dinh sO 34/2016/ND-CP ngay
14 thang 5 nam 2016 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 dleu va bién phap
thi hanh Luat Ban hanh vén ban quy pham phép luat; Nghi dinh 50 59/2024/ND-
CP ngay 25 thang 5 nam 2024 cua Chinh phu sta d6i, bd sung mét s6 diéu cua
Nghi d;nh’so 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cua Chinh phu quy
dinh chi ti€t mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét Ban hanh van ban quy pham
phap luat da dugc sura doi, bd sung mot so dieu theo Nghi dinh s6 154/2020/ND-
CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu.

5.2. '_’l“hz'oim dinh van ban quy pham phap luat cia HPDND va UBND
thanh pho

a) Trinh tu thuc hién:

- Tiép nhan hd so dé nghi thim dinh du thao van ban (nghi qz.ryé'f/gz,zyér
dinh) quy pham phdp luat do cac co quan, don vi chu tri soan thao gui dén S¢
Tu phap.

- Thuc hién thAm dinh van ban.

b) Céch thire thye hién: truc tiép va truc tuyén qua hé thong lién thong.

¢) Thanh ph?m, s6 lwong hd so

- Thanh phan hd so: To trinh Uy ban nhén dan vé du thao nghi quyét hodc
To trinh cua co quan dugc phén cong soan thao trinh Uy ban nhan dén vé du
thao Quyét dinh; Du thao nghj quyet hodc Quyét dinh; Ban tong hop, giai trinh,

tiép thu y kién gép y clia co quan, td chirc, ca nhan; ban chup v kién gép y; Tai
liéu khéc (néu co).

- S6 luogng ho so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngay tiép nhan du hd so.

d) DO6i twong thue hién thi tue hanh chinh: S¢ Tu phap, cac co quan,
don vi ¢6 lién quan.

¢) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Tu phép.

g) Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh: Béo céo tham dinh vin ban.

h) Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu clu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu cé): Khong quy
dinh.

) Can cir phap ly caa thi tuc hanh chinh:
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- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ngay 22 thang 6 nam 2015.

- Luat Sta doi, bo sung mot sb diéu cua Luat Ban hanh van ban quy pham
phap luat ngay 18 thang 6 ndm 2020.

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nim 2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét Ban hanh van ban quy
pham phép luat; Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phu sta déi, b6 sung mét sé didu ctiia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay
14 thang 5 nam 2016 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phép
thi hanh Luat Ban hanh védn ban quy pham phap luat; Nghi dinh s6 59/2024/ND-
CP ngay 25 thang 5 nim 2024 ctia Chinh pht stra d6i, bo sung mot sé diéu cia
Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nim 2016 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham
phép luat da duoc sira doi, bd sung mot sb didu theo Nghi dinh sb 154/2020/ND-
CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

6. Cap nhit thong tin vao Co s& dir liéu qudc gia vé phap luat

a) Trinh tu thye hién:

- Van phong UBND va HDND thanh phé giri nghi quyét va quyét dinh day
du, chinh x4c dén So Tu phap.

- S Tu phép thuc hién ding tai van ban trén co so dit liéu qubc gia vé phap
luat.

b) Caich thie thyc hién: Trén Hé théng quan ly van ban va diéu hanh
thanh phé Can Tho.

¢) Thanh phan, s6 lwong ho so:

- Thanh phan hd so: Quyét dinh, nghi quyét quy pham phap luat.

- S6 lugng ho so: 01 bo

d) Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay cong bé hodc ky ban hanh
déi voi van ban quy pham phap luét, Van phong UBND va HDND gui nghi
quyét va quyét dinh day du, chinh x4c vin ban gidy va van ban dién tu (bao gom
ca dinh dang word va file c6 chit ky s0) dén S& Tu phép trén Hé théng quan 1y
van ban va diéu hanh tac nghiép theo dung quy dinh.

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc day du vén ban
do Van phong HDND thanh phd, Van phong UBND thanh pho cung cap, S¢ Tu
phap phai thuce hién viéc cép nhat, déng tai van ban trén co so dur ligu quoc gia
v€ phap luat. Truong hop van ban duge ban hanh dé giai quyet cac van dé phat
sinh dot xuat, khan cap trong phong, chong thién tai, chdy no, dich bénh, an
ninh, trat tu va c6 hiéu luc ké tir ngay t}}onﬂ qua hodc ky ban hanh thi S¢ Tu
phap thuc hién dang tai co s& dir li€u quoc gia ve phap luat trong vong 02 ngay
lam viéc.

e) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:
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- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap.

- Co quan phdi hop: Vin phong HDND, UBND thanh phé va co quan, t6
churc c6 lién quan.

) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Nghj quy‘ét va Quyét dinh quy
pham phap luat dugc dang tai trén Co s¢ dit liéu quoc gia vé phap luat.

h) Phi, 1& phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Thyc hién
theo ding quy dinh ctia Ludt Ban hanh van ban quy pham phap luat va Diéu 14,
15, 16, 17 Nghi dinh 56'52/201‘5fND-CP ngay 28 thang 5 nam 2015 cua Chinh
phu vé Co s¢ dit liéu qudc gia vé phap luat.

1) Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh véan ban quy pham phap luat ngay 22 thang 6 nam 2015.

- Luat Stra ddi, bd sung mot sé diéu cua Luét Ban hanh vian ban quy pham
phap luat ngay 18 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh 50 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mét so diéu yé bién phap thi hanh Ludt Ban hanh véan ban quy
pham phép luét; Nghi dinh s6 52/2015/ND-CP ngay 28 thang 5 nam 2015 cua
Chinh phu vé Co s& dit liéu qudc gia vé phép luét; Nghi dinh 5O 154/2020/ND-
CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cta Chinh phu sua ddi, bd sung mot sé diéu clia
Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sb dleu va bién phéap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham
phap luét; Nghi dinh sO 59/2024/ND-CP ngay 25 thang 5 nam 2024 cua Chinh
phu sira d6i, bd sung mét sd diéu cia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14
thang 5 ndm 2016 cta Chinh phtl quy dinh chi tiét mot sb didu va bién phép thi
hanh Ludt Ban hanh van ban quy pham phap luat da dugc sua doi, bo sung mot

s6 diéu theo Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cua
Chinh phu.

7. Xét thing hang chirc danh nghé nghiép Tro gitp vién phap ly hang I
a) Trinh tu thue hién:

- Trung tdm Tro gitip phap ly nha nudc 1ap danh sach vién chirc co6 du tiéu
chuan, diéu kién dang ky xét thdng hang chirc danh nghé nghiép Trg gitip vién
phap ly hang II, bao cdo Gidm dbc S¢ Tu phép xem xét, quyét dinh.

- S6 Tu phap lap danh sach vién chtrc du diéu kién thang hang chuc danh
nghé nghiép Tro gitp vién phéap ly hang II gui S& Noi vu trinh UBND thanh
phd.

- S0 Noi vu tham muu UBND thanh phd xay dung Dé an xét thing hang
chte danh nghé nghiép; tdng hop nhu cau chi tiéu thing hang chic danh nghe
nghiép Trg gitip vién phap ly hang II va danh séch vién chirc ¢6 du tiéu chuén,
didu kién dang ky xét thang hang chtic danh nghé nghiép Tro gilp vién phép ly
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hang II.

- Uy ban nhan dén thanh phé td chic xét thing hang chic danh nghé
nghiép Tro giup vién phép ly hang hang II.

- B6 nhiém va xép luong chuc danh nghé nghiép Trg gitp vién phap 1y
hang II d6i voi vién chie tring tuyén xét thang hang chtic danh nghé nghiép, cu
thé nhu sau: trong thot han 15 ngay ké tir ngay nhan dugce danh sach vién chuc
tring tuyén xét thang hang chic danh nghé nghiép Trg giup vién phap ly hang
11. Chi tich UBND thanh phd quyét dinh bo nhiém va xép lwong chirc danh
nghé nghiép Tro gitip vién phap ly hang II.

b) Cach thirc thue hién: Truc tiép tai co quan.

¢) Thanh phan, sb luong hd so: 01 bd, gém:

- T& trinh ctia S& Tu phap dé nghi xét thang hang ddi véi chirc danh nghé
nghiép Trg gitp vién phap ly hang Il kem theo danh sach danh sach vién chure
du diéu kién xét thiang hang chtic danh nghé nghiép Tro gitip vién phap Iy hang
I1;

- So yéu ly lich vién chuc theo quy dinh hién hanh dugc I4p chdm nhat 12
30 ngay trude thoi han cudi cung ndp ho so xét thang hang chuc danh nghé
nghiép, c6 xac nhédn cta co quan, don vi st dung vién chuc;

- Vén ban xdc nhén vu viéc tham gia td tung thanh cong theo quy dinh tai
diém d khoan 2 Diéu 6 Thong tu s6 05/2022/TT-BTP;

- Ban sao quyét dinh tuyén dung, quyét dinh b nhiém vao chiic danh nghé
nghi¢p vién chtrc Trg giup vién phap ly;

- Ban sao céc van bang, chung chi theo yéu\céu cua chuc danh nghé nghiép
xet thang hang: Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 4 va di€ém e khoan 2 Diéu 6
Thong tu s6 05/2022/TT-BTP;

- Ban sao quyét dinh khen thudng cta cép ¢6 thdm quyén (néu cd).

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi tuwong thue hién tha tuc hanh chinh: Tro gitp vién phép ly.

e) Co quan giai quyé"t thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh ph.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: So Noi vy, So Tu phap,
Trung tam Tr¢ giup phép ly nha nudec.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bo nhiém va xép
luong & chirc danh ngh€ nghi€p Tr¢ gitip vién phép 1y hang IT d6i véi vién chirc
trung tuyeén theo quy dinh.

h) Phi, 1¢ phi (néu c6): Théng tu sb 92/2021/TT-BTC ngay 28 thang 10
ndm 2021 cua BO trudng Bo Tai chinh quy dinh muec thu, ché d6 thu, ndp, quan
ly va st dung phi tuyén dung, du thi nang ngach, thang hang cong chtrc, vién
chure.
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i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu clu, diéu kién thue hién thu tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong.

1) Can cir phap ly cia thia tuc hanh chinh:

- Luat Vién chirc ndm 2010;

- Luét stra ddi, bd sung mot s didu cua Luat Can bd, cong chirc va Luat
Vién chic ndm 2019;

- Nghl dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chire; Nghi dinh s6 85/2023/NP- Cp

ngay 07/12/2023 cta Chinh phu stra déi, bd sung mét s6 diéu ctia Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP;

- Thong tu s6 05/2022/TT- BTP ngay 05/9/2022 cua B truong Bo Tu phap
quy dinh ma s6, tiéu chudn va xép luong ddi voi chiic danh nghé nghiép vién
chue trg gitp vién phap ly; Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28 thang 10 nam
2021 cua B trudng Bo Tai chinh quy dinh mic thu, ché do thu, ndp, quan ly va
su dung phi tuyén dung, du thi ndng ngach, thang hang cong chtrc, vién chuc.

8. Xét thing hang chire danh nghé nghiép Tro gitp vién phap ly hang I
a) Trinh ty thwe hién:
- Trung tdm Tro gitp phap ly nha nudc lap danh sach vién chiic ¢o du tiéu

chudn, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép Tro gitp vién
phap 1y hang I, bdo c4do Giam ddc So Tu phap xem xét, quyet dinh.

5 So Tu phap lap danh sach vién chuc du diéu kién thang hang chuc danh
nghé nghiép Trg gitp vién phap ly hang I giri S& Noi vu trinh UBND thanh pho.
- S6 Noi vu tham muu UBND thanh phd xdy dung Dé an xét thing hang
chtc danh nghé nghiép; tong hop nhu cau chi tiéu thing hang chic danh nghe
nghiép Trg gitp vién phdp ly hang I va danh sach vién chtic c6 du tiéu chuan,
diéu kién ding ky xét thang hang chic danh nghe nghiép Tro gitp vién phap ly
hang I.

- Uy ban nhan dan thanh phé td chic xét thang hang chic danh nghé
nghiép Tro gitp vién phép ly hang hang I.

- Bcj) nhiém va xép luong chtrc danh nghé nghiép Tro giup vién phap ly
hang I d6i voi vién chiic tring tuyén xét thang hang chire danh nghé nghiép, cu
thé nhu sau: trong thoi han 15 ngay ké tur ‘ngay nhan dugc danh sach vién chuc
tring tuyén xét thing hang chtre danh nghe nghiép Tro gitp vién phap ly hang I,
Chu tich UBND thanh phd quyét dinh b6 nhiém va xép luong chirc danh Trg
gitp vién phap ly hang .

b) Céch thire thye hién: Truc tiép tai co quan.

¢) Thanh phin, s6 lwong ho so: 01 bj, gdom:

- T& trinh cua S& Tu phép d& nghi xét thang hang ddi voi chiic danh nghé
nghiép Tro gitip vién phap ly hang I kem theo danh sach danh sach vién chirc du
didu kién xét thing hang chirc danh nghé nghiép Tro giup vién phép ly hang I;
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- So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc lap cham nhat 12
30 ngay trudc thoi han cudi cing nép hd so xét thang hang chirc danh nghé
nghiép, co xac nhan cua co quan, don vi su dung vién chuc;

- Van ban xac nhan vu viéc tham gia t6 tung thanh céng theo quy dinh tai

diém d khoan 2 Diéu 5 Thong tu s6 05/2022/TT-BTP;

- Ban sao quyét dinh tuyén dung, quyét dinh b6 nhiém vao chtrc danh n ghé
nghiép vién chuc Trg giup vién phép ly;

- Ban sao cdc van bang, chung chi theo yéu cau ctia chic danh nghé nghiép
xét thang hang: Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 4 va diém e khoan 2 Diéu 5
Thong tu s6 05/2022/TT-BTP;

- Ban sao quyét dinh khen thudng cua cép c6 thdm quyén (néu cd).

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Tro gitp vién phap ly.

¢) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan co thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phd.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& No6i vu, S¢ Tu phap,
Trung tam Tro gitup phap ly nha nude.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyet dinh bé nhiém va xep

luong & chiic danh Tro gitp vién phép ly hang I dbi véi vién chuc tring tuyén
theo quy dinh.

h) Phi, 18 phi (néu c6): Thong tu sé 92/2021/TT-BTC ngay 28 thang 10
nam 2021 cua B9 truong BJ Tai chinh quy dinh muec thu, ché d¢ thu, ndp, quan
ly va su dung phi tuyén dung, du thi ndng ngach, thang hang cong churc, vién
chure.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chuc ndam 2010;

- Luat sira d6i, b6 sung mot sé diéu cua Luat Can bd, cong chirc va Luat
Vién chic nam 2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc; Nghi dinh s6 85/2023/NP- CP

ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu stra dbi, bd sung mét s didu ctia Nghi dinh sé
115/2020/ND-CP;

- Thong tu s6 05/2022/TT- BTP ngay 05/9/2022 cua B9 truong Bo Tu phap
quy dinh ma s6, tiéu chudn va xép luong dbi voi chire danh nghé nghiép vién
churce trg gitp vién phép ly; Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28 thang 10 ndm
2021 cta Bo trudng Bo Tai chinh quy dinh murc thu, ché do thu, nop, quan ly va
st dung phi tuyén dung, du thi ndng ngach, thang hang cong churc, vién chuc.
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9. Xép hang cac don vi su nghiép cong lap thude S& Tw phap

a) Trinh tw thuc hién:

- So Tu phép tiép nhén, kiém tra tinh hop 1€ cua hd so dé nghi xép hang cua
don vi su nghiép cong lap gtii S& Noi vu dé tham dinh.

- Trong thoi han 07 (bay) ngay lam viéc ké tir ngay nhén di hé so hop 18,
S& Noi vu phai hoan thanh viée thdm dinh xép hang don vi su nghiép va chuyén
cho S& Tu phép.

- Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc y kién cua So
Noi vu, S& Tu phap hoan chinh hé so dé nghi xép hang va trinh Chu tich UBND
thanh phé quyét dinh.

- Trong thot han 07 (bay) ngay lam viéce, ké tir ngay nhén du ho so hop 18,
Chu tich UBND thanh phé quyét dinh xép hang don vi su nghiép cong 14p thudc
S& Tu phap.

b) Cach thuc tiwe hién: Khong quy dinh.

¢) Thanh plmn, 5o IuO’ng ho so:

- To trinh dé nghi x€p hang;

- Ban sao quyét dinh thanh 1ap hodc sip xép lai vé t6 chiic (néu co).

- Két qua tinh diém theo tiéu chi quy dinh tai cac phu luc kem theo Thong
tu lién tich s6 02/2010/TTLT BTP BNV trén co sé sb liéu binh quan cua 3 (ba)
nam lién ké ctia ndm dé nghi xép hang; truong hop tinh dén nam dé nghi xép
hang ma don vi su nghiép khong ¢6 du s6 liéu cua 3 (ba) nam hen ké ctia nim
dé nghi xép hang do moi duoc thanh lap hodc ¢6 su sap xép lai vé t6 chire, chirc
nang, nhiém vy, quyen han, thi lay s6 liéu binh quén cta thoi gian tu khi duogc
thanh 1ap, dugc sap xép lai vé tb chic, chirc nang, nhiém vu, quyén han dé lam
co sd tinh diém;

- Bdo céo quyét toan thu, chi dugc clp c6 thAm quyén phé duyét cta 3 (ba)
ndm lién k& cia nim dé nghi \{m_p hang (tru Trung tam tro gitp phap ly nha
nuoc); truong hop tinh dén nam dé nghi xép hang ma don vi su nghiép khong c6
bio cdo quyét toan thu, chi cia 3 (ba) ndm hen ke ctia ndm dé nghi xép hang do
méi dugc thanh 1ap hodc cé su sdp xép lai vé t6 chirc, chiic ning, nhiém wvu,
quyen han, thi 14y bdo cdo cia thoi gian tir khi dugc thanh lap, duoc sap xép lai
vé t6 chure, chire nang, nhiém vu, quyén han lam co so tinh diém.

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Pon vi sy nghiép cong 1ap
thudoc S¢ Tu phéap.

¢) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Chu tich UBND thanh pho

2) Két qua thwe hién thu tuc hanh chinh: Quyet dinh hep hang don vi su
nghiép cong lap thudc S& Tu phép.

h) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

i) Tén mt’?u don, mau to khai: Khong quy dinh

j) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: khong quy dinh.

k) Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh: Thong tu lién tich 56
02/2010/TTLT-BTP-BNV ngay 11/2/2010 cua B truong Bo Tu phap va Bo
truong Bo Noi vu hudng dan viée xép hang cac don vi su nghiép cong lap thudc
nganh Tu phap.
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10. Quyét dinh cong nhan Bso cdo vién phap luit (cip tinh)

a) Trinh ty thye hién:

Co quan chuyén mén cua Uy ban nhan dan cép tinh, Uy ban Mat tran T
quoc Viét Nam va céc t6 chure thanh vién cua Mat tran cép tinh, Cong an cap
tinh, Vién klem sat nhan dan cap tinh, Toa 4n nhan dan cép tinh, Cuc Thi hanh
an dan su cap tinh, Bo chi huy Quan su cap tinh cén ctr vao yéu cau cong tac
phé bién, gido duc phép luat va diéu kién thuc té chi dao t6 chirc phap ché, don
vi duge giao phu trach cong tac phap ché, phé bién, gido duc phap luat cta co
quan, t6 chie minh lya chon cén bo, cong chue, vién chire va sy quan trong luc
lugng v trang nhén déan c6 du tiéu chuan quy dinh tai Khoan 2 Diéu 35 Luat
pho bién, gido duc phép ludt dé Thu truong co quan, té chirc cap tinh ¢ van ban
de nghi cong nhéan bao cao vién phap luaw gui S¢ Tu phap téng hop, trinh Chu
tich Uy ban nhan dén cap tinh xem xét, quyet dinh cong nhan bao cdo vién phap
luat.

b) Cach thire thye hién:

- Tlep nhan hd so qua phan mém hodc nop hd so truc tlep hoac qua duong
buu dién, vao s giao nhan giao nhan, chuyén ho so

- Kiém/tham tra tinh hop phép cua ho so:

+ Phi hop, thi tién hanh xur y/giai quyét;

+ Chura pht hop, thi du thdo cong vén tra 101.

- Ky van ban tra 161 hodc phé duyét két qua giai quyét hd so hanh chinh

- UBND thanh phd ky, chuyén Vin thu phat hanh qua hé thong phan mém

¢) Thanh ph:"i’n, ) luwgng h&qso‘: Vin ban dé nghi cong nhan bdo cédo vién
phép luat thanh pho cta co quan, t6 chire; Danh séach trich ngang nguoi duge dé
nghi cong nhén bdo cao vién phap luat theo Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay
22/7/2016 cua B¢ truong BO Tu phép. S6 luong ho so: 01 bo

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan
duoc van ban dé nghi cong nhan bao cao vién phép luat c6 day du thong tin theo
quy dinh.

d) Poi twong thue hién ‘thi tuc hanh chinh: Can bg, cong chuc, vién
chuc S¢, ban, nganh, doan thé cap thanh phdé va sy quan trong luc lugng vi
trang nhan dan.

¢) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: UBND thanh ph.

o) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan bdo co
vién phap luat thanh pho.

h) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh

I) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:
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Theo Théng tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cua Bé truong Bo Tu
phap va khoan 2 Diéu 35 cua Luat phd bién, gido duc phap luét quy dinh tiéu
chuén béo céo vién phap luat nhu sau: C6 pham chét dao duc tot, lap truong tu
tudng viing vang, cé uy tin trong cong tac; Co kha nang tr uyen dat; Co banU (ot
nghiép dai hoc luét va thoi gian cbng tac trong linh vue phép luat it nhat 1a 02
nam; trudong hop khoéng cé bang tét nghiép dai hoc luat, nhung c6 bang tot
nghiép dai hoc khac thi phai ¢o thoi gian cong tac lién quan dén phap ludt it nhat
l1a 03 nam.

m) Can ct phap ly cia thi tyc hanh chinh: Luat Pho bién, gido duc phap
luat ndm 2012; Nghi dinh sd 28/2013/NP-CP ngay 04/4/2013 cta Chinh phu
quy dinh chi tlet mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luét pho bién, gido duc pl 1ap

luat; Thong tu s6 10/2016/TT- BTP ngay 22/7/2016 cua Bo Tu phép quy dinh vé
bao céo vién phap ludt, tuyén truyén vién phéap lut.

11. Quyét dinh mién nhiém Bdo cdo vién phap luit (cip tinh)

a) Trinh tw thuc hién:

Bdo cdo vién phdp luat thugc mot trong cdc truong hop quy dinh tai Khoan
1 Dleu 4 Thong tu s6 10/2016/TT-BTP, Thu trudng cac So, Ban nganh, doan thé
n....ip tuih, co quan, t6 chuc dé nghi cong nhan bio céo vién phap ludt c6 van ban
dé nghi mién nhiém béo céo vién phép luat giri S& Tu phap va thong béo cho
bao cao vién phap luat biét ly do.

b) Cach thue thye hién:

- Tiép nhan hé so qua phan mém, hozc nop hd so truc tiép hodc qua duong
buu dién, vao s6 giao nhén giao nhan, chuyén ho so

- Kiém/tham tra tinh hop phap cta ho so:

+ Phu hop, thi tién hanh xir ly/giai quyét;

+ Chua phu hop, thi du thao cong van tra 101.

- Ky van ban tra 101 hoac phé duyét két qua giai quyét ho so hanh chinh

- UBND thanh phé ky, chuyén Vin thu phat hanh qua hé théng phan mém
¢) Thanh phan, s lugag ho so:

- Thanh phan hd so: Van ban d& nghi mién nhiém Béo cdo vién phap luat
cta co quan, td chirc; Danh sach trich ngang nguoi duoc dé nghi mién nhiém
bdo cdo vién phéap luat theo Thoéng tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cua
B¢ truong B Tu phép.

- S6 luong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc van ban
dé nghi mién nhiém hop €.

d) Poi twong thwe hién tha tuc hanh chinh: Céan bg, cong chirec,

vién chtrc S&, ban, nganh, doan thé cap thanh phd va sy quan trong luc lugng vii
trang nhan dan.
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¢) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: UBND thanh phé.

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém Bao
cdo vién phap luat.

h) Phi, 1& phi (néu ¢6): Khong

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh

I) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Tu nguyén xin thoi lam bao cao vién phap ludt vi ly do stc khoe, hoan
canh gia dinh hodc vi ly do chinh dang khac; Khong con la can bg, cong chue,
vién chure va sy quan trong luc luong vl trang nhan dén hogc chuyén cong tac
khoi co quan, t6 chirc da dé nghi cong nhan béo céo vién phap luat; Khong con
du tiéu chudn quy dinh tai Khoan 2, Diéu 35 Luét Phd bién gido duc phap luat;
Tir chdi khong tham gia hoat dong phé bién gido duc phdp luat theo sur phan
cong cua co quan, t6 chic, don vi quan 1y truc tiép ma khong co ly do chinh
dang tir 03 lan tro 1én; Thuc hién mot trong cac hanh vi bi cAm quy dinh tai
Piéu 9. [ujt Phot bién gido duc phap luat; Bi Toa an két an va ban an cé hidu
[ue phap luat; Mat nang luc hanh vi dén sy hoac ¢é kho khan trong nhan thirc,
l[am chu hanh vi hoac han ché nédng luc hanh vi dan su theo quy dinh ctua B0 luat
Dan su.

m) Can cir phap ly cua tha tuc hanh chinh: Luat Phd bién, gido duc phép
luat nam 2012; Nghi dinh' SO 28/201§/ND—CP ngay 04 thang 4 ndm 2013 cua
Chinh phu quy dinh chi ti€t mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat pho bién,
giao duc phap luat; Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 ctua Bo Tu
phap quy dinh v€ bdo cdo vién phap luat, tuyén truyén vién phap luét.

12. Ra soat, trao doi, cung cap thong tin 1y lich tw phap phuc vu xay
dung, quan ly, st dung va khai thac Co s¢ dir liéu ly lich tw phép trén dia
ban thanh pho

a) Trinh ty thuc hién:

- Sau khi tiép nhan nguén thong tin ly lich tu phap vé 4n tich tir cic co

quan cung cp theo quy dinh. S& Tu phép tiép nhan, cap nhat, xu ly thong tin ly
lich tu phap cap nhat vao hé théng quan ly lich tu phap dung chung.

- Trén co s6 sé luong thong tin thudc thdm quyén giai quyét cua cac co
quan, don vi c6 lién quan gui dén; doi chiéu véi thong tin trong danh sach tiép
nhan thong tin ly lich tu phédp do S& Tu phap lap, thuc hién ra soat.

- Tra két qua cho S¢ Tu phép:

+ Truong hop da cung cap da sb lugng théng tin thi xac nhéan cung chp day
du thong tin thude thdm quyén giai quyét va théng tin da cung cap cho S6 Tu
phap;

+ Trudng hop chua cung cap du thong tin thude thim quyén cia co quan,
don vi thi gui bo sung céc thong tin ly lich tu phap cho So Tu phap.

b) Thanh phan hé so:
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Van ban ra soét, déi chiéu vé s6 lwong, cung cap thong tin ly lich tu phap
phuc vu x@y dung, quan ly, st dung va khai thac Co so dir liéu ly lich tu phap
trén dia ban thanh pho (kém theo danh sach tiep nhén thong tin ly lich tu phap).

¢) S6 lwgng ho so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Dinh ky hang quy.

d) Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Sé Tu phép.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Céc co quan, don vi ¢6 trach
nhi¢ém cung cap théng tin ly lich tu phap cho S¢ Tu phap (Toa an nhéan dan,
Vién Kiém sat nhan dan, Cong an, Co quan Thi hanh 4n dan sy céc cap, Toa én
quan su Quan khu 9).

2 Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh: Van ban xac nhan cung cap
day du thong tin hodc cung cap bo sung cac thong tin ly lich tu phap chua cung
cap cho So Tu phap.

h) Tén mau don, miu to khai: Khong co.

i) Yéu ciu, diéu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh: Khong ¢

m) Cin cit phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Ly lich tu phép ndm 2009;

- Nghi dinh s6 111/2010/ND-CP ngay 23 thang 11 ndm 2010 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot so diéu cua Luat Ly lich tu
phap;

- Théng tu lién tich s 04/2012/TTLT-BTP- TANDTC-VKSNDTC-BCA-
BQP ngay 10/5/2012 cta B¢ Tu phép, Toa an nhan dan tdi cao, Vién Kiém sat
nhan dén t6i cao, B6 Céng an va Bo Quéc phong huéng dan trinh tu, thu tuc tra
cau, xac minh, trao doi, cung cap thong tin ly lich tu phap;

- Quy ché phdi hop sé 285/QC-STP-TAND-VKSND- CATP-CTHADS-
TAQSQKY ngay 06/11/2019 cua So Tu phap ban hanh Quy ché phm hop lién

nganh trong viéc trao ddi, cung cép thong tin ly lich tu phap trén dia ban thanh
phé Cén Tho.

- 13 CAp Phiéu Iy lich tw phap cho co' quan nha nudre, t6 chie chinh tri,
t6 chire chinh tri xa hdi (d6i twgng la cong dan Viét Nam, ngudi nwée ngoai
dang cu tru tai Viét Nam)

a) Trinh tu thue hién:

- Co quan nha nudc, td chuc chinh tri, t6 chtre chinh tri - xa@ hoi khi co yeéu
cau cap Phiéu 1y lich tu phép thi gi vin ban yéu cau dén S Tu phéap noi ngudi
dugc cap Phiéu ly lich tr phép thuong tri hodc tam tru; ruong hop khong xac
dinh duoc noi thudng tra hodc noi tam tri cua ngum duogc cap Phleu ly lich tu
phap thi gui dén Tr ung tam ly lich tu phap qudc gia. Van ban yéu cau phai ghi
rd dia chi co quan, t6 chtic, muc dich st dung Phiéu ly lich tu phap va thong tin
vé ngudi duge cp Phiéu 1y lich tu phép theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 42 cua
Luat nay.
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- Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan duoc yéu cau hop 1é. Truong
hop ngudi duge yéu cau cap Phiéu ly lich tu phép la cong dan Viét Nam da cu
tri & nhiéu noi hosc €6 thot gian cu tru ¢ nudc ngoai, ngudi nudc ngoai, truong
hop phai xac minh vé diéu kién duong nhién dugc xda an tich thi thoi han khong
qua 15 ngay.

- Cap Phiéu ly lich tu phép.

b) Thanh phan, s6 Iwong hé so: 01 bo.

¢) Thoi han giai quyét: Khong qua 10 ngay, ké tir ngay nhéan duoc yéu cau
hop I€. Truong hop nguoi duoc cap Phiéu 1y lich tu phép 13 céng dan Viét Nam
da cu tra ¢ nhiéu noi hodc co thoi gian cu tri 0 nude ngoai, nguoi nuoc ngoai,
truong hop phai xac minh vé diéu kién duong nhién duogc xda an tich thi thoi
han khong qua 15 ngay.

d) Déli twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan nha nudc, to chiic
chinh tri, t6 chtrc chinh tri x hoi.

d) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

e) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Phiéu Iy lich tu phap s6 1.

g) Phi, Ié phi' Khong cé.

h) Tén mau don, mau to' khai: Mau van ban yéu cau cap Phiéu LLTP

ding cho co quan tién hanh to tung, co quan nha nudc, t6 chire chinh tri, to chire
chinh tri - xa héi (Mau sé 05/2024/LLTP; Mau sb 14/2024/LLTP).

i) Yéu cau, didu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khong c6

m) Cian cur phap ly cua tha tuc hanh chinh: Luat Ly lich tu phap; Luat
Thi hanh an hinh syu; Luat Thi hanh éan dan su; Luét stra d'01 b sung mét sd diéu
cua Luat Thi hanh an dan su; Luat Ho tich; Nghi dinh s6 111/2010/ND-CP ngay
23/11/2010 cua Chinh pht quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sé diéu
cta Luat Ly lich tu phap; Thong tu lién tich sé 04/2012/TTLT-BTP- TANDTC-
VKSNDTC-BCA-BQP ngay 10/5/2012 ctia B¢ Tu phdp, Toa 4n nhan dén t6i
cao, Vién Kiém sat nhan dan tdi cao, B6 Cong an va Bo Quéc phong huéng dan
trinh tu, thu tuc tra ciru, xdc minh, trao d6i, cung cép thong tin ly lich tu phép;
Théng tu 56 16/2013/YY-BTP ngay 11/11/2013 ctia B truéng Bo Tu phap sua
doi, b sung moét sé diéu cua Théng tu sé 13/2011/TT-BTP; Thong tu s6
244/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ctia B truong Bo Tia chinh quy dinh mirc
thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi cung cap thong tin 1y lich tu phap.
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Méiu s6 05/2024/ LLTP

. ~ = ~ A A A \ vy .
(Méu van ban yéu cau cap Phiéu LLTP diing cho co quan tién hanh
to tung, co quan nha nuwdc, to chire chinh tri, to chice chinh tri - xa hji)

................................. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phie
SOt vevvereereveresereseene e, ,
BEAY v TR ooy HAM s

Kinh giri: Trung tdm Ly lich tu phap qudc gia/S¢ Tu phap...................

Cén cr Ludt Ly lich tu phap ngay 17 thang 6 nam 2009, (co quan, t6 chirc
yéu clu cdp Phiéu 1y lich tu phap), sé6 dinh danh cua to chuc (néu co)
........................................... dé nghi Trung tdm Ly lich tu phép qudc gia/So Tu
phap cép Phiéu 1y lich tu phap clia ngudi cé tén dudi day:

1. Ho va tén (ghi bang chit in hoa, dil dAu): ....c.oveevevereieeeieeeenenee,
2. Tén goi khac (neu CO)lrrnrrnreerininereeennniine B GG HANE ...eensmmmssssisaiis
4. Ngay, thang, nam sinh: .......cccocciiiiiiini

5. Ching minh nhan dan/Thé can cude cong din/The can cude/Gid iy ching

nhan can cudc/HY chiU: ..o, 75 R .
Cap ngay......thang......... 3555 35 AN, Tal: toviiiieeecieeeee
6. Noi sinh (tinh/thanh phé truc thudce Trung wong): ....eovcevvvnirieiineennn,
7. Quéc i OT— 8. DAN DG crvssnrassnssnsnsnpsmmsnanmmspseses

S INNTo3 1% 7o 1 RO T
O T RN casone b i sesorsmiscin somi s s a s SaE Se Tr asute

11. Ho va tén cha (ghi bing chir in hoa, du dAU): v, Nam sinh: ....
12. Ho va tén me (ghi bang chit in hoa, du dAU): v, Nam sinh: .....
13. Ho va tén vo/chdng(ghi bang chir in hoa, du dau):.........Nam sinh: ...
14. S& dién thoai/dia chi email ctia co quan/té GIIR! coecrspmmenmppmamgrassavaisanma
15. Yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phép‘ sé61 [ 1862 |

Yéu céu xac nhan vé noi dung cdm dam nhiém chirc vy, thanh lap, quan ly

doanh nghiép, hop tac xa theo quyet dmh tuyén bd pha san (trong truong hop
yéu cau cap Phiéu ly lich tu phap so 1) | Khon

16. Muc dich sir dung Phiéu ly lich tu phap

17. Hinh thire, phuong thirc nhén két qua:
- Nhén Phiéu 1y lich tu phap bang gidy truc tiép tai tru s co quan cap
Phiéu
- Nhan Phiéu 1y lich tu phap bang gidy qua dich vu buu chinh
Dia chi nhan két qua:

................................................................................
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............................................................................................... S6 luong

- Nhan Phiéu ly lich tu phap dién tir theo phuong thuc truc tuyén (]
181 llllllllllll LA R R R R R RN

Noi nhan:

- Nhu trén;

- Luu...

Ghi chit :

. Biéu mau nay dugc st dung trong trudng hop ndp hd so gidy (ndp truc tiép hodc qua dich vy
buu chmh) Co quan/to chiic yéu cau cép Phiéu Iy lich tu phép ké khai day du thong tin c6 trong bicu
mau Truong hop thong tin cd nhan dugc xdc thyc va cung cap bai théng tin tai Co sd dir licu quoc gia
vé dan cu thi co quan, to chire dién thong tin hodc tich chon thong tin tai cac truong tir s6 (1), (4). (5).
(6) va tir s6 (14) dén sb (17).

2. Thong tin s6 (5): ghi 13 la chirng minh nhén dén, thé can cudc cong dan, the cin cudc, giay
chimg nhén cén cude hay ho chiéu. Truong hop la thé cin cude, gidy chirmg nhan cin cudc hoac nguoi
chura thanh nién thi ghi s6 dinh danh ca nhan.

3. Thong tin s6 (9), (10): ghi rd noi thudng tri, tam tra; truong hop khong ¢é noi thuong tri thi
ghi noi tam tra tai thoi diém yéu cau cap Phiéu ly lich tu phap, truong hop khong cé noi thuong tri,
tam trai thi dién </

4. Thong tin s6 (15): Co ‘quan, to chire lra chon loai Pl 1iéu theo yéu cau. Plueu ly lich tu phap s6
I cap cho co quan nha nude, t& chire chinh tri, t chirc chinh trj - xa hoi (co quan, t6 chiic) dé phuc vu
cong tac quan ly nhan su, hoat dong dang ky kinh doanh, thanh 1ap, quan ly doanh nghiép, hop tac xa.
Co quan, to chirc lya chon yéu cau xac nhan vé noi dung cam dam nhiém chire vy, thanh lép, quan Iy
doanh nghiép, hop tac xa theo quyét dinh tuyén bd pha san (trong truong hop yéu cau cap Phiéu $0 1).
Phiéu Iy lich tur phép s6 2 cap cho co quan tién hanh t4 tung dé phuc vu hoat dong diéu tra, truy to, xét
Xur.

5. Thong tin s6 (17): Co quan, t& chirc yéu cau cap Phiéu lya chon hinh thirc, phuong thire nhén
két qua. Truong hop nhéan két qua qua dich vu buu chinh, dé nghi ghi day du dia chi nhan két qua.
Truong hop nhan ket qm truc tuyén, két qua ban dién tu sé duoc gui vé Kho quan ly dir liéu dien tu
clia co quan, to chire va dia chi thu dién tir da dang ky tai thong tin s6 (14).

6. Thong tin s6 (18): Thu trudng co quan/td chire ky ghi rd ho tén, déng dau hodc ky sd
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Méu sé 14/2024/LLTP

MAU VAN BAN
YEU CAU CAP PHIEU LY LICH TU PHAP PIEN TU TUONG
TAC
(Ditng cho co quan tién hanh té tung, co quan nha nuwde, to chire chinh tri, 1o chive chinh tri - xa
hi)

Kinhopirl: s

Cén clr Luét Ly lich tu phap ngay 17 thang 6 nam 2009, (co quan, t6 chirc
yéu cau cdp Phiéu ly lich tu phap), s6 dinh danh cua to chuc (neu co)
.............................. dé nghj Trung tdm Ly lich tu phap qubc gia/So Tu phap cip
Phiéu 1y lich tu phép cta nguoi ¢ tén dudi day:

1. Ho va tén (ghi bang chit in hoa, du d4u):

2. Tén 5o khas (HE0 GO Y s 3. GIoLHnh sssummas

4; Weay, thang, A8 BN ...cosmsnmnnisnsssionismssstosissisgmisns SR

5. Chimg minh nhan dan/Thé cin cude cong dan/Theé cin cude/Gidy chimg
Nhan Can CUGC: ..uvvvvvevrrereereeeeeeeeesrennenes B0 e mnmrmens v easassnsasamesnensans

Cép ngay.......thang......... nam.............. Tall e

6. Noi sinh (tinh/thanh phd truc thudc Trung Uong): .......cocoeevevevrreerennn.

7 Quoc 1161 4 LU U U U URRUPUPURURURPPRRR 8. DAN t0C:  .ovvvirieerereeennn,

0. NOT thUONG LT weveiiiiieiiit et
10, TG TR T ... rnrmmsnnssnsoimmensnnnnnsnsssansnpsnn samasenne e sanns e s st AR s

11. Ho va tén cha (ghi bang chit in hoa, &t dau): ........coo....... Nam sinh: ...
12. Ho va tén me (ghi bang chit in hoa, du 3 L p—— Ném sinh: .....
13. Ho va tén vo/chong(ghi bang chit in hoa, du dau):........... Nam sinh: ...
14. S6 dién thoai/dia chi email cua co quan/to (T
15. Yéu cau cip Phiéu ly lich tu phap: S61 [ ] S62 L]

Yéu cau xac nhén vé nodi dung cém dam nhiém chtc vu, thanh lap, quan ly
doanh nghiép, hop téc xa theo quyet dinh tuyén bd phé san (trong truong hop
yéu cau cap Phiéu ly lich tu phap s6 1]:[30 KhDg

16. Muc dich sir dung Phiéu 1y lich tw phap: .....ccovevvvveivieieieiereciens
17. Hinh thtrc, phuong thirc nhan két qua:
- Nhén Phiéu ly lich tu phéap béng gifiy truc tiép tai tru s& co quan cap B

Phiéu

- Nhan Phiéu ly lich tu phép bing gidy qua dich vu buu chinh [ ]

Dia chi NhAN Kt QUAL «...o.vieiece et

S6 luong Phiéu 1y lich tu phap y8u cAu CAP ....ov.evereeeeeeeieeen Phiéu

- Nhan Phiéu 1y lich tu phéap dién tir theo phuong thiic truc tuyén ]
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Ghi chii:

I. Biéu mau nay dugc sir dung trong trudng hop ndp hd so yéu cau cap Phiéu ly lich tu phép
qua moi truong dién tir.

2. Cac thong tin s6 (2), (3) va tir sb (7) dén sé (13): céc thong tin dugc khai thac tor Co so dir

I1eu quoc gia vé dan cu va dién ty dong. Tr uong hop khong khai thac duoc thong tin tur Co so dir ligu
quoc gia vé dan cu, co quan/td chirc yéu cau cap Phiéu ly lich tu phap cung cap day du thong tin.

3. Thong tin s6 (5): ghi 13 1a chimg minh nhan déan, thé cin cudce cong dan, thé can cude, gidy
chimg nhan can cude hay ho chiéu. Truong hop la thé can cudc, gidy chimg nhan cin cude hodc ngudi
chua thanh nién thi ghi s6 dinh danh c4 nhan.

4. Théng tin s6 (15): Co quan, t6 chirc lua chon loai Phiéu theo yéu cau. Phiéu 1y lich tu phap sé

I cip cho co quan nha nudc, t& chirc chinh tri, t& chirc chinh trj - xa hoi d& phuc vu cong tac quan 1y
nhan sy, hoat dong dang ky kinh doanh, thanh 1ap, quan ly doanh nghiép, hop tac xa. Co quan, t6 chirc
lura chon yéu cau xac nhan vé ndi dung cam dam nhiém chtc vu, thanh 1ap, quan ly doanh nghiép, hop
tac x@ theo qu»et dinh tuyén b6 pha san (trong trudng hop yéu cau cap Phiéu sé 1). Phiéu Iy lich tu
phap s6 2 cap cho co quan tién hanh t6 tung dé phuc vu cong tac diéu tra, truy to, xét xu.

5. Théng tin s6 (17): Co quan, t6 chirc lya chon hinh thirc, phuong thirc nhan két qua. Truong
hop nhan két qua qua dich vu buu chinh, dé ‘nghi ghi diy du dia chi nhan. Truong hop nhan két qua
truc tuye én, két qua ban dién tur s€ dugc gui vé Kho quan ly dir liéu dién tir cia co quan, to chirc va dia
chi thu dién tir da dang ky tai thong tin so (14).



25

[I. THU TUC HANG CHINH CAP HUYEN

1. Quyét dinh cong nhin Béo cdo vién phap luft (cip huyén)

a) Trinh tu thye hién:

Co quan chuyén mén cua Uy ban nhan dan cap huyén, Uy ban Mt tran 10
que Vidt Nam va céc td chuc thanh vién cua Mat trén cap huyén, Cong an cap
huyén, Vién l(lem sat nhan dén cip huyén, Tda 4n nhan dan cap huyén, Cuc Thi
hanh an dan su cap huyén, Ban chi huy quén su huyén can ctr vao yéu cdu cong
tac pho bién, gido duc phap luat va diéu kién thuc té chi dao t6 chuc, don vi
duge giao phu trdch cong tac phap ché, phd bién, gido duc phap ludt cta co
quan, t6 chtrc minh lua chon cén b, cong chue, vién chirc va sy quan trong luc
lugng vii trang nhén dén ¢6 du ti€u chuan quy dinh tai Khoan 2 Didu 35 Ludt
pho bién, gido duc phap luat d&& Thu trudng co quan, to chirc cap huyén c6 vén
ban dé nghi cong nhan bao céo vién phéap ludt gui Phong Tu phap tong hop,
trinh Chu tich Uy ban nhan dén cap huyén xem xét, quyét dinh cong nhan béo
cdo vién phap luat.

b) Cach thirc thuc hién:

- Tiép nhan ho so qua phan mém, hoic nop hd so truc tiép hodc qua duong
buu dién, vao s6 giao nhan giao nhan, chuyén ho so

- Kiém/tham tra tinh hop phép cta hd so:

+ Chua pht hop, thi du thao cong van tra 101 hodc hudng dan bo sung cho
phu hop;

+ Hb so hop 1& soan thao Quyét dinh trinh Chu tich UBND cép huyén xem
Xét.

- UBND quin, huyén ky, chuyén van thu phat hanh qua hé thong phan
mém

¢) Thanh phan, s6 lwgng hé so:

- Thanh phén h(:im so: Van ban dé nghj cong nhan bao céo vién phép luét
huyén cua co quan, td chirc; Danh sach trich ngang nguoi dugc dé nghi cong
nhin bao cdo vién phép luit theo Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016
cua Bo truong Bo Tu phap.

- 86 luong hé so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyet Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan

duoc van ban dé nghi cong nhén bao céo vién phap luit ¢ day du thong tin theo
quy dinh.

d) Doi twgng thuc hién thi tuec hanh chinh: Co quan chuyén mon cua Uy
ban nhan dan va cac co quan, t6 chic cap huyén.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Phong Tu phép tham muu
UBND cap huyén.

) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan béo céo
vién phap luat quén, huyén.

h) Phif, 18 phi (néu ¢6): Khong
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i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh

) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

Theo Théng tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 ctia Bo trudng Bo Tu
phdp va khoan 2 Piéu 35 cia Luat pho bién, gido duc phap luat quy dinh ticu
chuan bao céo vién phép luat nhu sau: C6 pham chat dao durc tot, lap truong tu
tuong viing vang, ¢ uy tin trong cong tac; C6 kha nang truyén dat; 6 bang tot
nghiép dai hoc Iuat va thoi gian cong tac trong linh vuc phap luat it nhat la 03
nam; truong hop khong cé bang tét nghiép dai hoc luat, nhung c6 bang tdt
nghiép dai hoc khéc thi phai ¢ thoi gian cong tac lién quan dén phéap luat it nhat

la 03 nam.

m) Cin ctt phap Iy cia thi tuc hanh chinh: Luat Pho bién, gidao duc phap
luat nam 2012; Nghi dinh s6 28/2013/ND-CP ngay 04/4/2013 ctia Chinh phu
quy dinh chi tlet mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat phé bién, gido duc phap
luat; Thong tu s6 10/2016/TT- BTP ngay 22/7/2016 cua B6 Tu phap quy dinh veé
bao cao vién phap luat, tuyén tr uyen vién phap luat.

2. Quyét dinh mién nhiém Bao cdo vién phap luit (cap huyén)

a) Trinh tu thuce hién:

Bao cdo vién phép luat thudc mot trong cac truong hop quy dinh tai Khoan
I Diéu 4 Thong tu s6 10/2016/TT-BTP, Thu truong cac co quan, Ban nganh,
doan thé cap huyén, co quan, t6 chic dé nghi cong nhan bdo céo vién phép luat
cd van ban dé nghi mién nhiém bédo cdo vién phap luat gui Phong Tu phap va
thong bao cho bao cao vién phép luat biét ly do.

b) Cach thire thue hién:

- Tiép nhén hd so qua phan mém, hodc nop ho so truc tiép hodc qua duong
buu dién, vao sb giao nhan giao nhan, chuyén hé so

- Kiém/tham tra tinh hop phép ctia hd so:

+ Chura pht hop, thi dur thao cong vin tra 161 hodc huéng dan bé sung cho
phu hop;

+ Hb so hop 1€ soan thao Quyét dinh trinh Chu tich UBND cép huyén xem
X€t.

~ - UBND quén huyén ky, chuyén Van thu quyét dinh phat hanh qua hé
thong phan mém

¢) Thanh phan, s6 lwong hd so:

- Thanh pbé’in hé so: Van ban dé nghi mién nhiém Béo cdo vién phép luat
cua co quan, to chuc; Danh sach trich ngang nguoi duge dé nghi mién nhiém
bao cdo vién phap luat theo Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cua
Bo trudong BO Tu phap.

- S6 luong ho so: 01 b.

d) Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viée ké tir ngay nhéan duoc van ban
dé nghi mién nhiém hop €.



d) P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan chuyén mon cta Uy
ban nhan dén va céac co quan, t6 chuc cap huyén.

e) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: Phong Tu phap tham muu
UBND cap huyén.

o) Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém Bao
cdo vién phap luat.

h) Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong

i) Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh

1) Yéu ciu, diéu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Tu nguyén xin thdéi lam bao cdo vién phdp luédt vi ly do stre khoe, hoan
canh gia dinh hogc vi ly do chinh dang khac; Khong con la can bg, cong chuec,
vién chtrc va sy quan trong luc luong vii trang nhén dén hoac chuyén cong tac
khoi co quan, t6 chire da dé nghi cong nhén bao cdo vién phap luat; Khong con
du tiéu chuan quy dinh tai Khoan 2, Diéu 35 Luat Pho bién gido duc phap luat;
Tir chdi khong tham gia hoat dong pho bién gido duc phap luat theo su phan
cong clia co quan, to chirc, don vi quan ly truc tiép ma khong c6 ly do chinh
dang tu 03qlan lt10f 1€n; Thuc hién mdt trong céac hgnh vi bi cam quy dinh tai Piéu
9, Luat Pho bién gido duc phap luat; Bi Toa an két an va ban an ¢6 hi¢u luc phap
luat; Mat nang luc hanh vi dan su hodc c6 khé khan trong nhén thuie, lam chu
hanh vi hoac han ché nang luc hanh vi dan su theo quy dinh cua B¢ luat Dan su.

m) Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh: Luat Phé bién, gido duc phéap
luat nam 2012; Nghi dinh 56 28/2013/ND-CP ngay 04 thang 4 nam 2013 cua
Chinh pha quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Luét phd hmn
gi4o duc phép luat; Thong tu sé 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cua Bo 1
phép quy dinh vé bdo céo vién phép luat, tuyén truyén vién phap luat.

3. Cong nhén xi, phuong, thi trin dat chuén tiép cin phap luit
a) Trinh tw thue hién:
- Uy ban nhan déan xa, phuong, thi trdn (sau day goi chung la C'lp x3) to

chtrc trién khai viée tu chdm diém céc tiéu chi, chi tiéu va danh gid két qua dat
chuén tiép can phap luét theo quy trinh sau day:

+ Céc cong churc chuyén mén cap x& theo dol cdc tiéu chi, chi tiéu tu cham
diém, tong hop két qua ldy v kién va tong hop két qua dénh gid hinh thic, mo
hinh thong tin, pho bién, gido duc phap ludt hi€u qua tai co s0; chuan bij tai liéu
danh gia; d& xuét giai phap khéc phuc ton tai, han ché trong thuc hién tiéu chi,
chi tiéu (néu c0);

+ Xay dung du thao Bdo céo danh gia két qua dat chuan t1ep can phap luat,
Ban tong hop dlem sb cla céc tiéu chi, chi ti€u; thong tin, so li¢u cua Bao cao
déanh gia va Ban tdng hop diém sé duoc tinh tir ngay 01 thang 01 dén ngay 3
thang 12 cua ndm danh gia, dbi véi chi tiéu 4 cua tiéu chi 5 thi su dung két qua
cong nhan dat tiéu chuin “An toan vé an ninh, trat tu” theo quy dinh cua B
trudng Bo Cong an;
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+ Niém yét ~cong khai du thao Bdo cdo danh gia két qua dat chuan tiép can
phap luat, Ban tong hop diém sé clia céc tidu chi, chi tiéu tai tru so lam viéc cua
Uy ban nhan dan cap xa trong thoi han it nhat 05 (ndm) ngay; dang tai trén Cong
(hogc Trang) thong tin dién tu trong thoi han it nhat 05 (ndm) ngay hogc thong
bao trén Pai truyén thanh cap xa (néu cd) it nhat 03 (ba) lan trong thoi han it
nhat 05 (ndm) ngay;

+ Téng hop, tiép thu, giai trinh day du, khach quan y klen cua Nhan dan,
kién nghi, phan anh cua co quan, t6 chic, ca nhan (neu o) vé Bao céo danh gia
két qua dat chuan tiép can phap luat, Ban tong hop diém s6 cua céc tiéu chi, chi
ti€u va cac van de khéc lién quan dén viéc chdm diém, dénh gia xa, phuong, thi
trén dat chnan tiép can phép luat;

+ T6 chiic cude hop xem xét, danh gia, théng nhat két qua dat chuan tiép
can phép luat cua xa, phudng, thi tran. Cudc hop do dai dién lanh dao Uy ban
nhan dan cap xa chu tri. Thanh phan cudc hop bao gom cac cong chue chuyen
mon dugc giao theo déi cac ti€u chi, chi tiéu; dai dién Cong an cap xa; dai dién
lanh dao Uy ban Mit tran To quoc Viét Nam, céc t6 chtic chinh tri - x3 hoi cap
xd; Truong thon, lang, ban, ap, budn, bon, phum, séc (sau day goi chung la
thén); T truong to dan phd, khu phd, khéi phd, khém, tiéu khu (sau day goi
chung 1 t6 dan phd);

+ Can ctr két qua cude hop, néu xa, phuong, thi trdn dap ung day du cac
diéu kién cong nhan dat chuan tiép can phép luat quy dinh tai Piéu 4 Quyét dinh
s6 25/2021 1/QD-TTg thi Uy ban nhan dan cap xa gui ho so dé nghi cong nhan
dat chuan tiép cén Pphap luat quy dinh tai khoan 4 Diéu 5 Quyét dinh sé
25/2021/QD-TTg (bing ban gidy hodc ban dién tir) dén Phong Tu phap huyén.
quan, thi xa, thanh pho thudc tinh, thanh pho thudc thanh pho truc thudc trung
wong (sau day goi chung 1a cap huyén) trudc ngay 10 thang 01 ctiia nam lién ké
sau ndm danh gia.

Doi v6i x4, phuong, thi tran chua du diéu kién cong nhén dat chuan tiép
cén phap luét thi Uy ban nhan dan cap xi gui Béo cao danh gia két qua dat
chuan tiép can phép luét, Ban tong hop diém sb cla céc tiéu chi, chi tiéu (bang
ban giay hodc ban dién tu) truée ngay 10 thang 01 cua nam lien ké sau nam
danh gia dé Phong Tu phép téng hop, 1ap danh sach xa, phuong, thi tran chua
dat chuan tiép can phap luat trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.

- Uy ban nhan dan cap huyén t6 chiic danh gia, xem xét, quyét dinh cong
nhan x4, phuong, thi tran dat chuan tiép cén phap luat theo quy trinh sau day:

+ Phong Tu phap tiép nhén, ra soét, kiém tra hd SO dé nghi cong nhan dat
chuan tiép can phédp luat ctia xa, phuong, thi tran; yéu cau Uy ban nhan dan cap
xd bd sung, hoan thién hé so, tai liéu lién quan (néu c¢6). Uy ban nhéan déan cap xa
c6 trach nhiém bd sung, hoan thién hd so, tai liéu cham nhét trong thoi han 03
(ba) ngay 1am viéc ké tir ngay nhéan duoc yéu cau;

+ T4 chuic cude hop Hoi dong danh gia chuén tiép can phap luat hoac ldy ¥
kién bfing van ban cua cac thanh vién Hoi déng dé tu vén, tham dinh ho so dé
nghi cong nhan dat chun tiép can phap luat ctia xa, phuong, thi trn;
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+ Can cu két qua tu van, thdm dinh cta Hoi dong dénh gia chuan tiép can
phap luat, Phong Tu phép hoan thién hé so va trinh Chu tich Uy ban nhén dén
cap huyén (bang ban gidy hodc ban dién tr) xem xét, quyét dinh cong nhan xa,
phudng, thi trdn dat chudn tiép can phép luat.

HO so trinh bao gom Ho so de nghl cong nhan dat chuan Ucp can phap lugt
cta xd, phuong, thi trdn; Béo cdo tham dinh ctia Hoi dong danh gia chuan tiép
cdn phéap luét kém theo bi€n ban cudc hop hodc Ban tong hop y kién tham dinh
cta thanh vién Hoi dong (néu khong t6 chirc cude hop); Ban tong hop diém s6
cua cdc ti€u chi, chi ti€u cta tung x4, phuong, thi tran do Hoi dong danh gia
chuan tiép can phap luat tham dinh; du thao Quyét dinh cong nhén x4, phuong,
thi tran dat chuén tiép can phép luat kém theo danh sach xa, phuong, thi tran dat
chuén tlep can phéap luat va danh sach xa, phuong, thi tran chua dat chudn tiép
can phép luat;

+ Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén xem xét, quyet dinh cong nhan xa,
phuong, thi trin dat chudn tiép can phép ludt va cong bd két qua xa, phuong, thi
trdn dat chudn tiép cén phap luét trude ngay 10 thang 02 cua nam lién ké sau
ndm déanh gia. Viéc cong b6 ket qua thuc hién trén Cong (hodc Trang) thong tin
dién w cua Uy ban nhan dan cap huyén trong thot han khong qua U2 (hai) ngay
lam viée ké tir ngdy ky quyét dinh cong nhan x3, phuong, thi tran dat chuan tiép
can phap luét.

b) Cach thie thuc hién:
- Tiép nhén, ra soét, kiém tra hd so.
- Hop Hoi dong danh gia chug"}n tiép: can phap luét hoac lay v kién bang van
ban cua cac thanh vién Ho1 dong dé tu van, tham dinh ho so.
- Hoan thién hd so, trinh hd so cong nhan xa, phuong, thi trian dat chuan
tiép can phap luat.
- Xem xét, quyet dinh cong nhan x&, phuong, thi tran dat chuan tiép can
phap ludt va cong bd két qua xa, phuong, thi trdn dat chuén tiép can phép luat.
¢) Thanh phzm, 56 lrong hd so:
- Thanh phén ho so:
+ Bdo céo danh gia l<é£ qua va dé nghi cong nhén{ xd, phuong, thi trdn dat
chuén tiép can phap luat (Mau 01 Phu luc II Thong tu s6 09/2021/TT-BTP):
+ Ban tong hop diém sé ctia cac tidu chi, chi tiéu (Mau 02 Phu luc Il Thong
tu s6 09/2021/TT-BTP);
+ Ban tong hop, tiép thu, giai trinh y kién cua Nhan dan, kién nghi, phan

anh cta to chic, ca nhén vé két qua danh gia dat chuan tiép can phap luat (Mau
03 Phu luc II Théng tu s6 09/2021/TT-BTP);

+ Phiéu I’léy y kién, ban tdng hop két qua danh gia vé hinh thire, mé hinh
théng tin, pho bién, gido duc phap luat hi¢u qua tai co so (Mau 04 Phu luc I
Thong tu s6 09/2021/TT-BTP).

- 86 luong hd so: 01 bo.
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d) Thoi han gidi quyét: trude ngay 10 thang 02 ctia nam lién ké sau nim
danh gia.

d) Doi twgng thuce hién thu tuc hanh chinh: cong chue dugce giao nhiém
vu.

¢) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

o) Két qué thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan xa,
phuong, thi tran dat chuan ti€p can phap luat

h) Phi, I& phi (néu c6): khong

i) Tén mau don, mau to khai: khong

1) Yéu cau thue hién thii tuc hanh chinh: khong

m) Cin ctr phap Iy ciia thii tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 25/2021/Qb-
TTg ngay 22 thang 7 ndm 2021 cua Thu tuéng Chinh phu quy dinh vé xa,
phuong, thi tran dat chuan tiép can phéap luat; Thong tu so 09/2021/TT-BTP
ngay 15 thang 11 nam 2021 cua B¢ truong B6 Tu phap huong dan thi hanh

Quyét dinh 56 25/2021/Qb-TTg ngay 22/7/2021 cua Thu tuéng Chinh phu quy
dinh vé x4, phuong, thi tran dat chuan tiép cin phap luat.

4. Kiém tra vin ban quy pham phap luat, xir Iy van ban quy pham
phap luat trai phap luat theo thAim quyén (cap huyén)

a) Trinh tu thuc hién:

- Phong Tu phap tiép nhan van ban (nghi quyét/quyét dinh) quy pham phap
luat do HDND, UBND x4, phuong, thi tran gui dén.

- Phong Tu phép thuc hién kiém tra; béo cao két qua kiém tra va dé xuat xu
ly doi voi van ban co dau hiéu trai phap luat (néu co).

- Két luan kiém tra ddi véi van ban trai phap luat (néu co).

b) Cach thire thye hién: truc tiép hodc truc tuyén qua hé thong lién thong.

¢) Thanh phan, s6 lwong hd so: Van ban quy pham phap luat cia HDND,
UBND x4, phuong, thi tran.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thue hién thu tuc hanh chinh: Phong Tu phap, HDND,
UBND xa, phuong, thi tran.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén két luan van ban trai phap luat: UBND quan,
huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phap.

- Co quan phéi hop: Ban phap ché HDND quan, huyén, Van phong UBND
quan, huyén va co quan, té churc ¢6 lién quan.

g) Két qua thue hién tha tuc hanh chinh: Két luan kiém tra van ban trai
phap luat (néu co).
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h) Phi, 1& phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong quy
dinh.

1) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh véan ban quy pham phap luit ngay 22 thang 6 nam 2015.

- Luat Sura d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Ban hanh vin ban quy pham
phép luat ngay 18 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh s6 34/’201‘6/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phap thi hanh Luét Ban hanh van ban quy
pham phép luat; Nghi dinh sO 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phu stra ddi, bd sung mét sé didu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay
14 thang 5 nim 2016 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb dleu va bién phap
thi hanh Luat Ban hanh vin ban quy pham phép luat; Nghi dinh s6 59/2024/ND-
CP ngay 25 thang 5 ndm 2024 cta Chinh phu sua doi, bo sung mot s diéu cua
Nghi dmh’so 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mét s6 diéu va Ezién phap thi ,ha‘m‘h Luét Ban hanh vén ban quy pham
phap luat da duoc stra doi, bo sung mét s6 diéu theo Nghi dinh s6 154/2020/ND-
CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

5. Ra soat van bdn quy pham phap luit theo th?imguyén, xir 1y/kién
nghi xtr ly két qua ra soat van ban quy pham phap luat (cap huyén)

a) Trinh tu thuc hién:

- Tién nhin vin ban dé nghi gép v két qua ra soat vin ban quy pham phap
luat.

- G6p v két qua ra soat vain ban quy pham phép lut.

b) Cach thire thue hién: truc tiép hoc truc tuyén qua hé théng lién thong.

¢) Thanh phz'\in, 50 lugng ho so:

- Thanh phan hé so: Van ban dé nghi gop y két qua ra soat van ban quy
pham phap luét cia cac co quan, don vi thanh phd; Danh muc véan ban quy pham
phap luat con hi¢u lyc; Danh muyc vén ban quy pham phdp ludt hét hiéu luc,
ngung hiéu lyc toan bg; Danh muc vén ban quy pham phap ludt hét hi¢u luc,
ngung hiéu lyc mot phan; Danh muc van ban quy pham phap luat can dinh chi

viéc thi hanh, ngung hiéu luc, stra doi, bd sung, thay thé, bai bé hodc ban hanh
moi.

- Sb lrong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Pbi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phéap, cac co quan,
don vi quén, huyén.

¢) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
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- Co quan co thAm quyén quyét dinh: UBND quén, huyén dbi véi van ban
thude tham quyén cia UBND quan, huyén; UBND quan, huyén phm hop voi
Thuong truc Hoi dong nhan dan quan, huyén dbi v6i van ban thude tham quyén
cua Hoi dong nhan dan quén, huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién tht tuc hanh chinh: Phong Tu phap.

- Co quan phdi hop: Ban phap ché HDND quén, huyén, Van phong UBND
quan, huyén va co quan, té chtic cé lién quan.

) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Van ban gép y két qua ra soat.

h) Phi, I¢ phi (néu cé)' Khéng quy dinh.

|) Tén mau don, mau to khai: Cac Danh muc ra soat thuc hién theo mau s6
03, mav s6 04, mau sb 05, mAu sé 06 quy dinh tai Phu luc TV han hanh kém th
Nghi dmh sO 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luét Ban hanh van ban quy pham
phap luat.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong quy
dinh.

I) Can ct phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh vén ban quy pham phap luat ngay 22 thang 6 nam 2015.

- Luat Stra ddi, bd sung mot sé didu ciia Luat Ban hanh van ban quy pham
phap luat ngay 18 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh s6 34/'201‘6/ND—CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiet mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hémh van ban qux'

sham phap luat; Nghi dinh s h-‘L"’ﬂ"O’\TP CP ngay 31 I.mr‘t 12 nam 2020 o

Chmh phu stra d6i, b6 sung mot sb diéu ctia Nghi dinh 50 34/2016/NE) CP ngay
14 thang 5 ndm 2016 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét mot s6 dleu va bién phap
thi hanh Luét Ban hanh vén ban quy pham phap luat; Nghi dinh s6 59/2024/Nb-
CP ngay 25 thang 5 nam 2024 ctia Chinh phu stra déi, bd sung mot s6 diéu ciia
Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 dleuqva bién phap thi hanh Luéat Ban hanh van ban quy pham
phéap luat da duoc sua doi, bo sung mot s6 diéu theo Nghi dinh s6 154/2020/ND-
CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

6. Hé thong héa, cong b6 két qua hé théng héa vin ban quy pham phap
luit theo thim quyén (cAp huyén)

a) Trinh tu thuc hién:

- Tiép nhan van ban bo cdo két qua hé théng hoa van ban quy pham phap
[uat thudc linh vuc quan ly Nha nuéc cia HDND, UBND quén, huyén tir cac co
quan chuyén mon thuoc UBND quan, huyén.

- Kiém tra lai va téng hop két qua hé théng hoa vin ban quy pham phap
lut thuge linh vuc quan ly Nha nuée cua HDND, UBND quan, huyén; trinh
UBND quén, huyén du thao Quyét dinh cong bé két qua hé thong hoa van ban
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quy pham phap luét thude linh vuc quan ly Nha nude cia HDND, UBND quan.
huyén.

- UBND quan, huyén ban hanh Quyét dinh cong bd két qua hé thong hoa
van ban quy pham phap luat thudc linh vuc quan ly Nha nudc cua HDND,
UBND quan, huyén.

b) Cach thirc thye hién: Trén Hé thong quan ly van ban va diéu hanh
thanh phé Can Tho.

¢) Thanh phén, s6 lwong hd so:

- Thanh phan hd so: Vin ban bdo céo két qua hé thong hoéa vin ban quy
pham phap luat thudc linh vuc quan ly Nha nuéc cua HDND, UBND quén,
huyén cua cac co quan chuyén mén thuoc UBND quéan, huyén; Danh muc van
ban quy pham phép luat con hiéu luc thugc linh vuc quan ly Nha nudc cua
HDPND, UBND quan, huyén trong ky hé thfmg héa; Danh muc van ban quy
pham phap luat hét hiéu luc, ngung hiéu lyc toan b thudc Iinh vuc quan ly Nha
nudc cua HDND, UBND quan, huyén trong ky hé théng hoéa; Danh muc vin ban
quy pham phép luat hét hiéu luc, ngung hiéu luc mot phan thude linh vuc quan
ly Nha nude cua HDND, UBND quan, huyén trong ky hé théng hoa; Danh muc
vén ban quy pham phap luat can dinh chi viéc thi hanh, ngung hiéu luc, sta doi,

b6 sung, thay thé, bai bo hodc ban hanh méi thude linh vue quan ly Nha nudc
cua HDND, UBND quén, huyén trong ky hé thong hoa.

- S6 luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Khoéng quy dinh.

d) Poi tuwong thuwe hién thu tuc hanh chinh: Phong Tu phap, cac co quan
chuyén moén thugéec UBND quén, huyén.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Cu quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND huyeén.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Tu phap.

- Co quan phdi hop: Ban phép ché HDND quén, huyén, Vin phong UBND
quan, huyén va co quan, té churc ¢6 lién quan.

2 Két qué thye hién thia tuc hanh chinh: Quyét dinh cong b két qua hé
thong hoéa van ban quy pham phap luat thudc linh vuc quan ly Nha nudc cua
HDND, UBND quan, huyén.

h) Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tép mau don, mau to khai: Céac Danh muc ra soét thuc hién theo mau sO
03, mau s6 04, mau s6 05, mau s6 06 quy dinh tai Phu luc IV ban hanh kem theo
Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot so dieu va bién phéap thi hanh Luét Ban hanh van ban quy pham
phap luat.

k) Yéu clu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong quy
dinh.

1) Can c& phap ly cia thi tuc hanh chinh:
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- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ngay 22 thang 6 nam 2015.

- Luat Sua doi, bo sung mot s6 diéu cua Luat Ban hanh van ban quy pham
phap luat ngay 18 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy
pham phap luat; Nghi dinh 56 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua
Chinh phu stra doi, b sung mét s6 diéu ctia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay
14 thang 5 nam 2016 cta Chinh pht quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phap
thi hanh Lu4t Ban hanh van ban quy pham phép luét; Nghi dinh sé 59/2024/ND-
CP ngay 25 thang 5 nam 2024 cta Chinh pht sta déi, bé sung mot sb diéu cua
Nghi dinh sb 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s diéu va bién phép thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham
phép luat da dugc stra dbi, bd sung mot sé diéu theo Nghi dinh sé 154/2020/ND-
CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

7. Xay dung, ban hanh van ban quy pham phap luat cia HDND va
UBND quan, huyén
7.1. Gop y van ban quy pham phap luat caia HDND va UBND quén,
huyén
a) Trinh ty thue hién:
- Tiép nhan ho so dé nghi gép y du thao van ban (nghi quyét/quyét dinh)
quy pham phép luét do cac co quan, don vi gui dén Phong Tu phép.
- Thuc hién gop y van ban.
b) Cach thae thyce hién: Trén Hé thong quan ly van ban va diéu hanh
thanh pho Can Tho.
¢) Thanh ph:'in s0 lwong hd so:
- Thanh phan ho so: T trinh Uy ban nhan dan vé du thao nghi quyét hoac
To trinh cua co quan dugc phan cong soan thao trinh Uy ban nhan dan vé du

thao Quyét dinh (néu c6); Du thao nghi quyét hoac Quyét dinh; Tai liéu khac
(neu co).

- S6 luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: 07 ngay ké tir ngay tiép nhan di ho so.

d@) Pbi twong thwe hién tha tuc hanh chinh: Phong Tu phép, cac co quan,
don vi.

¢) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Phong Tu phép.

g) Két qua thuye hién thi tuc hanh chinh: Vin ban gop v.

h) Phi, 18 phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu ¢é): Khong quy
dinh.
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1) Can ct phap ly caa thi tue hanh chinh:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap lut ngay 22 thang 6 nam 2015.

- Luat Stra ddi, bd sung mot s diéu cua Luét Ban hanh van ban quy pham
phap ludt ngay 18 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh 50 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mgt s6 diéu va bién phap thi hanh Luét Ban hanh van ban quy
pham phap luét; Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phu sua doi, b6 sung mot sé diéu cua Nghi dil:lh sO 34’/2016/ND -CP ngay
14 thang 5 ndm 2016 cua Chinh pht quy dinh chi tiét mot s6 dicu va bién phip

e

thi hanh Luét Ban hanh vén ban quy pham phép luat; Nghi dinh sO 59/2024/ND-
CP ngay 25 thang 5 nam 2024 cua Chinh phu sua d6i, bé sung mot sé diéu cua
Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham
phép luat da dugc stra doi, bd sung mot s6 diéu theo Nghi dinh s6 154/2020/ND-
CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu.

7.2. Thim dinh vin bin quy pham phap luit cia HDND va UBND
quan, huyén

a) Trinh tu thue hién:

- Tiép nhan ho so dé nghi tham dinh du thao van ban (nghi qz,ryé’ff’qz.ry‘cff
dinh) quy pham phép luat do cac co quan, don vi chu tri soan thao gui dén
Phong Tu phap.

- Thuc hién tham dinh van ban.

b) Céch thire thue hién: truc tiép va truc tuyén qua hé thong lién thong.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:

- Thanh phan hé so: T trinh Uy ban nhén dén vé du thao nghi quyét hodc
To trinh cua co quan duge phén cdng soan thao trinh Uy ban nhén dan vé du
thao Quyét dinh; Du thao nghi quyét hodc Quyét dinh; Ban tong hop, gial trinh,

tiép thu y kién gép y ctia co quan, td chirc, ¢4 nhan; ban chup ¥ kién gop y; Tai
liéu khac (neu ¢o);

- S luong hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngay tiép nhan du ho so.

d) Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Phong Tu phédp, cac co quan,
don vi cé lién quan.

¢) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: Phong Tu phép.

o) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Bao cdo thdm dinh van ban.

h) Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

K) Yéu cAu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu ¢é): Khong quy
dinh.

1) Can cir phap ly cia tha tue hanh chinh:



36

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ngay 22 thang 6 nam 2015.

- Luét Stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Ban hanh vian ban quy pham
phap luat ngay 18 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy
pham phap luat; Nghi dinh 50 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phu stra d6i, b6 sung mét sé didu cia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay
14 thang 5 ndm 2016 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét mét s6 dleu va bién phap
thi hanh Luét Ban hanh vén ban quy pham phap luat; Nghi dinh s6 59/2024/ND-
CP ngay 25 thang 5 nam 2024 cua Chinh phu sua d6i, bd sung mot s6 diéu cua
Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh véan ban quy pham
phap luat da duoc sta doi, bd sung mot so diéu theo 1 Nghi dinh s6 154/2020/ND-
CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.
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