UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Pjc lap - Tw do - Hanh phuc
$62267 /QD-UBND Ha Ngi, ngay 30 thang 4 ndam 2025
QUYET PINH

Veé viéc quy dinh vi tri, chirc niing, nhiém vu, quyén han va co ciu
té chirc cia Trung tAm U'om tao va Pao tao cdng nghé cao truc thudc
Ban Quan ly cac Khu cdng nghé cao va Khu céng nghiép thanh phd Ha Ngi

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia phiong ngay 19/02/2025;
Can cir Nghi quyet s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quac héi quy dinh
vé xir Iy mot sé van dé lién quan deén sdp xép té chirc bé may;

Can cir Nghi dinh sé 120/2020/NP-CP ngay 07/10/2020 cia Chinh phi quy
dinh vé thanh ldp, té chic lai, gidi thé don vi sw nghiép cong lap;

Can cir Ngh; dinh sé6 10/2024/NP-CP ngay 01/02/2024 cua Thi fuéng Chinh
phi quy dinh vé Khu cong nghé cao;

Can cit Quyét dinh so 25/2021/QB— UBND ngay 19/11/2021 ciia UBND Thanh pho
ban hanh quy dinh vé quan ly t6 chirc b mdy, bién ché, can bj, cong chike, vién chirc,
nguoi lao déng trong t6 chire hanh chinh, don vi sw nghiép céng ldp, doanh nghiép c6 von
nha mede thugc tham quyén qudn Iy ciia UBND thanh phé Ha Néi;

Cén cir Quyét dinh so 10/2025/0P-UBND ngay 28/02/2025 cua Uy ban Nhan
ddn thanh phé Ha Noi quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han, va co cdu t6 chire ciia
Ban Qudn Iy cdc Khu céng nghé cao va Khu cong nghiép thanh phé Ha Noi;

Theo dé nghi ciia Trudng ban Ban Quan Iy cdc Khu céng nghé cao va Khu céng
nghiép thanh phé Ha Noi tai To trinh s6 234/TTr - CNCCN ngay 08/4/2025 va Gidm doc
S6r Noi vu tai To trinh s6 2215/TTr-SNV ngay 18/4/2025 vé viéc quy dinh vi tri, chike ndng,
nhiém vu, quyén han va co cau t6 chire ciia Trung tam Uom tao va Dao tao cong nghé cao
triee thuée Ban Quan 1y cde Khu cong nghé cao va Khu cong nghiép thanh pho Ha Noi.

QUYET DINH:

Piéu 1. Vi tri, chitc ning

1. Vitri

a) Trung tim Uom tao va Pao tao cdng nghé cao (sau day goi tit 1a Trung tam)
la don vi su nghiép cong lap truc thuoc Ban Quan ly cac Khu cdng nghé cao va Khu
cong nghiép thanh phé Ha Noi (sau day goi tat 1a Ban Quan ly) co tu cach phap nhan,
c6 con dau riéng, duoc mé tai khoan tai Kho bac Nha nuéc va Ngan hang theo quy dinh
hién hanh caa phap luat.

b) Trung tdm cd tén giao dich quéc té bang tiéng Anh 1a: Hi-tech Incubation and
Training Center (viét tat 1A HITC);

C) Tru so chinh: Khu Céng nghé cao Hoa Lac, Km 29 Pai 16 Thang Long, huyén
Thach Thét, thanh phé Ha Nai.



2. Chtrc nang:

Trung tdm c6 chic nang to chic, hd tro to chac thuc hién hoat dong wom tao
cong ngh¢, wom tao doanh nghlep cdng nghé (hoat dong wom tao); hoat déng doi Y
sang tao; hoat dong tu van va hd tro khai nghiép; hoat dong dao tao, cung ing nguon
nhan luc cdng nghé cao, sat hach theo chuan k§ nang va hoat dong cung urng cac dich
vu lién quan phuc vu cac hoat dong trén.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. T6 chue, hd tro td chirc hoat dong wom tao, d6i méi sang tao va khai nghiép:

a) T6 chtrc danh gia, tuyén chon du &n cua to chire ca nhan tham gia vom tao tai
Trung tam;

b) Cung ng va két néi cung tng dich vu tu van, dao tao, cac dich vu hd tro hoat
dong nghién ctu, thir nghiém, hoan thién céng nghé san pham, quan tri doanh nghiép, tai
chinh, phap ly, truyén thdng, s& hitu tri tug, thu tuc vé tiéu chuan, quy chuan ky thuat, do
luong chat lwong dap tng yéu cau cua td chirc, ca nhan tham gia wom tao, doanh nghiép
d6i méi sang tao, doanh nghiép nho va vira khai nghiép sang tao;

¢) Cung cap khdng gian lam viéc chuyén biét cho cac d6i twong wom tao, khéng
gian lam viéc chung cho c4c d6i tuong tién wom tao va khoi nghiép, d6i méi sang tao,
khong gian trung bay san pham, khong gian nghién ctru va san xuét thir nghiém, khong
gian dich vu thiét yéu hd tro cho cac hoat dong cua Trung tam;

d) Tim kiém ddi tac, huy dong, tiép nhan cac nguén luc hop phap trong nudc va
qudc té cho dau tu va hd tro hiéu qua cac hoat dong cua Trung tam va cac t6 chic, ca
nhan tham gia hoat dong wom tao, d6i mai sang tao, khai nghiép;

d) T6 chuc, phOI hop t6 chirc cac hoat dong trinh dién, san giao dich cdng ngh¢, san
pham c6ng nghé, chuyén giao cong nghé, thuong mai hod san pham cong nghé.

2. To chirc, hd tro to chirc hoat dong dao tao, cung tng ngudn nhan lyc:

@) Xay dung mo6 hinh, giao trinh, tai liu; trlen khai chuong trinh dao tao dap ung
nhu cau cung tng va nang cao chat luong nguon nhan lyc, nang luc quan tri, to chac
doanh nghiép;

b) Tricn khai céc hoat dong hop tac, két ndi céc t chire trong nurdc, quoc t& nham
nang cao nang luc dao tao, chat lugng nguon nhan lyc dap tng nhu cau cua cac t6 chue,
doanh nghiép;

¢) Thuc hién cong téc dicu tra, khao sat, dw bao xu huéng, nhu cau nang cao chat
luong nguon nhan luc; ho tro tuyén dung, dao tao dap tng nhu cau nang cao chat luong
nguon nhan luc cua to chirc, doanh nghiép;

d) Trién khai cac hoat dong dao tao, tap huan nhim thic day phat tricn khoi
nghiép, doi maéi sang tao trén dia ban thanh pho Ha Noi.

3. T6 chirc, hd tro to chirc hoat dong sat hach va danh gia trinh d6 nhan luc:

a) Xay dung chuong trinh, gido trinh, tai li¢u phuc vu bdi dudng, dao tao theo chuan
k¥ nang; gidi thiéu, pho bién, hudng dan viéc &p dung chuan k¥ nang;

b) Hop téc véi cAc t churc, c& nhén lién quan xay dung dé thi va to chirc sat hach, danh
gia nguon nhén lyc theo chuan ky nang;

¢) Cung cap dich vu tu van, xay dung khung kién thirc, k§ nang thuc hién viéc
danh gia, xep loai nhan lyc theo yéu cau thyc tien cua to chirc, doanh nghiép;

d) Tiép can, &p dung va phdi hop t6 chirc, t chirc sat hach va danh gid nhan lyc theo
chuan ky nang cong ngh¢, k¥ nang nghé theo tiéu chuan khu vuc va quoc te;
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d) Xay dung, cap nhat va cung cap dich vu khai thac dir liéu ngudn nhan luc.

4. Trién khai cac hoat dong hop tac québc té, lién doanh, lién két vai cac t6 chirc, ca
nhan trong nudc va nudc ngoéi trong pham vi chirc nang nhiém vu duoc giao.

5. Dau tur, huy dong von dau tu, hd tro tai chinh trong dau tu xay dung, duy tri
va nang cap, mé rong co sd vat chat, trang thiét bi déap tng nhu cau hoat dong caa Trung
tam; thuc hién cac co ché, chinh sach wu di, hd trg cho td chuc, ca nhan hoat dong
wom tao, d6i méi sang tao va khai nghiép, dao tao va sat hach tai Trung tdm va trong
Khu Cbng ngh¢ cao Hoa Lac.

6. Trién khai cac hoat dong tuyén truyén ddi véi hoat dong khai nghiép, doi mai va
sang tao; hd trg quang b4, gigi thiéu san pham cua céc t6 chic, ca nhan tham gia khoi
nghiép, d6i méi sang tao;

7. Cung ung cac dich vu cbng nghé cao, cac dich vu khoa hoc va cong nghé va dich
vu khéc thudc linh vuc hoat dong chuyén mon theo chirc nang va cac linh vuc khac theo quy
dinh ctia phép luat nham thac day hoat dong thwong mai hoa két qua nghién cau va phat
trién, chuyén giao cong nghé.

8. Trién khai, phéi hop trién khai cac hoat dong nghién ctu khoa hoc va cong nghé,
phét trién san pham, thuong mai héa san pham cong nghé; dé& xuat cac chuong trinh, ké
hoach dai han, hang nim vé wom tao, dao tao, phét trién doanh nghiép khai nghiép doi mai
sang tao va thi truong khoa hoc va cong nghé; xay dung cac mé hinh trinh dién vé tng dung
cac cong nghé mai, cac Ky thuat tién bo dé phd bién nhan rong.

9. T4 chuc, phdi hop to chac cac hoi nghi, hi thao, toa dam, hoi chg va trién 1am
cdng nghé trong nudc va qubc té.

10. Tiép nhan, huéng dan, t6 chirc, hd tro té chuc tng dung, danh gia hiéu qua
g dung két qua thuc hién cac chuong trinh, nhiém vu, du &4n vé cdng nghé cao; thi diém
co ché, chinh sach cho phét trién cong nghé cao va cac Khu cdng nghé cao trong ca nudc;
thir nghiém c6 kiém soét trién khai trong pham vi Khu cong nghé cao.

11. Quan ly, cho thué co s& vat chat, sir dung tai chinh va tai san duoc giao theo quy
dinh cta phép luat.

12. Quan Iy vién chirc, lao dong hop dong theo quy dinh ciia phap luat.

13. Quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han cta cac phong chuyén mon, nghiép
vu thudc Trung tam.

14. Xay dung, trinh Ban quan ly phé duyét va ban hanh theo thim quyén cac vin ban
phéap quy lién quan dén chirc ning va nhiém vu ciia Trung tam.

15. Thuc hién cac nhiém vu khéc do Ban Quan 1y, co quan c6 tham quyén giao.

Piéu 3. Co cau to chirc

1. Lanh dao Trung tam:

a) Trung tm c6 Giam dbc va khong qua 02 Pho Giam doc.

b) Giam ddc 13 ngudi dimg dau Trung tdm, c6 trach nhiém diéu hanh moi hoat
dong cua Trung tam, chiu trdch nhiém trude Truong ban Ban Quan 1y va trudc phap
luat vé toan bo hoat dong caa Trung tdm:; thuc hién cac chic trach, nhiém vu cua Giam
dbc theo cac quy dinh hién hanh;

¢) Pho Giam ddc giup Giam déc chi dao mot sé linh vuc cong tac, chiu trach nhiém
trude Giam dbc va trudc phéap luat vé cac nhiém vu dugc phan cong; khi Giam ddc ving mit,
mot Pho Giam ddc duoc Giam dc uy nhiém diéu hanh cac hoat dong cua Trung tam;
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d) Viéc bo nhigm, bo nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thuong,
k}} luat, cho tir chirc, nghi huu va cac ché do, chinh sach khéc doi voi Giam doc, Pho Giém
doc thuc hién theo quy dinh cta phap luat ya theo tiéu chuan churc danh, quy dinh phéan cap
quan ly can bo, cdng chuec, vién chirc cua Uy ban nhan dan Thanh pho.

2. Cac phong chuyén mén, nghiép vu:

a) Phong Hanh chinh quan tri.

b) Phong Uom tao va hd tro khai nghiép.

c) Phong Pao tao va Sat hach.

~ Cacphong chuyén mon, nghi¢p vu c6 Truéng phong va Phé Truéng phong, s6 luong
cap phd thuc hién theo quy dinh.

Piéu 4. S6 lwong nguoi lam viéc.

S6 lwong nguoi lam viéc (Bién ché vién chic) cia Trung thm dugc xac dinh trén
co s vi tri viéc lam theo chuc néng, nhiém vy, co cau t6 chirc, pham vi hoat dong vz‘;l
nham trong tong bién ché su nghiép cua Ban Quan 1y dugc Uy ban nhan dan thanh pho
Ha Noi phéan b6 hang nam.

Can cur vao nQUOn thu, Trung tdm duoc ky hop ddng lao dong thyuc hién nhiém
vu chuyén mon va hop dong hd tro ‘phuc vu theo quy dinh dé dap ung nhu cau su dung

ngudn nhan lyc con thiéu so véi sé lwgng nguoi 1am viée duoc giao va yéu cau cong
tac cua don vi.

Piéu 5. Co ché tai chinh

Trung tAm thyc hién co ché tai chinh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 60/2021/ND-
CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh pht quy dinh co ché tu chi tai chinh ciia don vi sy nghiép
cong lap.

Piéu 6. Piéu khoan thi hanh

Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky. Cac quy dinh trai véi quy dinh tai
Quyét dinh nay déu bi bai bo.

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé, Giam déc S& Noi vy, Truéng
ban Ban Quan ly cac Khu céng nghé cao va Khu céng nghiép thanh phd Ha Noi, Giam
dbc Trung tdm Uom tao va Pao tao cong nghé cao, Tha truéng cac co quan, don vi va
c& nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. \f

R ~ ~ ’Q/
Noi nh{zp: TM. UY BAN NHAN DAN
-Nhubieu6; _ KT. CHU TICH
- Chu tich, cac Pho Chu tich UBND TP; | - PHO CHU TICH

- Ban T4 chtrc Thanh uay;
- Cong an thanh phé Ha Noi;
- Kho bac Nha nudc khu vuec I;
- VPUBNDTP: cac PCVP;
Phong: NC, TH, KT;
- Trung tdm Thong tin dién tir Thanh phé;

- Luu: VT, NC. L& Hong Son
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