UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PONG THAP Doc 1ap - Ty do - Hanh phic
S6: 227 /QB-UBND DPong Thap, ngay 29 thang 7 nam 2025
QUYET PINH

Vé viée cong bé danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh, dwoc sira doi,
b6 sung, thay thé va phé duyét Quy trinh ndi bd gidi quyét thi tuc hanh
chinh trong cic linh vuc quan 1y nha nuéc ciia nganh Ndi vu thudc thim

quyén giai quyét ciia Uy ban nhan din cp xa trén dia ban tinh Pong Thap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PONG THAP
Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 16 thang 6 nam 2025;
Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh
phui vé kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang
8 nam 2017 cua Chinh phu veé siwta doi, bo sung mot so dieu cua cdc nghi dinh lién
quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh;
Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua

Chinh phu vé thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién
thong tai Bo phdan Mot cura va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cit Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Bo
trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thi
tuc hanh chinh,

‘ Can cﬁ cac Quyét dinh cong bé thii tuc hanh chinh ciia B truong Bo Noi vu
vé cong bo thu tuc hanh chinh thuéc pham vi chirc nang, quan ly cua Bo Noi vu,

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Noi vu.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc 30 tht tuc hanh chinh
trong cac linh vuc quan ly nha nudc cua nganh Noi vy moi ban hanh, dugc stra
ddi, bd sung, thay the va phé duyét Quy trinh ndi bo giai quyét thil tuc hanh

chinh thudc thim quyen giai quyét cuia Uy ban nhan dan cdp x4 trén dia ban tinh
DPdng Thap, cu thé:

1. Ban hanh moi: 21 tha tuc hanh chinh.
2. Stra d6i, bd sung: 04 thu tuc hanh chinh.
3. Giir nguyén: 05 thu tuc hanh chinh.

(C6 phu luc kém theo, gom: Phan A. Danh muc thii tuc hanh chinh; Phan B. Ngi
dung; thanh phan hé so, két qud gidi quyét thii tuc hanh chinh can phdi sé héa; quy
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trinh noi bo, lién thong, dién tir doi véi tung thu tuc hanh chinh).
Piéu 2. Trach nhiém thuc hién

1. Giao Chu tich Uy ban nhan dan cac xa, phudng chiu trach nhi¢m vé hinh
thirc, nd1 dung cong khai thu tuc hanh chinh tai noi tiép nhan ho so, Trang thong
tin dién tir cua co quan, don vi theo ding quy dinh dbi véi thu tuc hanh chinh
thudc thim quyén tiép nhan va giai quyét ciia co quan, don vi minh.

2. Giao S¢ N1 vu cap nhat ndi dung thu tuc hanh chinh, quy trinh ndi bg,
lién thong va dién tr cua tung thu tuc hanh chinh lén HE théng thong tin giai
quyét tht tuc hanh chinh cua tinh va phdi hop S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ thuc
hién tich hop, ddng bo thi tuc hanh chinh 1én Cong dich vu céng qudc gia.

3. Giao S& Khoa hoc va Cong ngh¢

a) Phoi hop So Noi vu thyc hién tich hop, dong bd tat ca thi tyc hanh chinh
duoc cong bo tai Quyét dinh nay 1én Cong dich vu cong Quoc gia.

b) Chiu trach nhiém hé tro ky thuat ddi v6i viée thuc hién cac nhiém vu
lién quan dén H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua tinh, Cong
dich vu cong quéc gia.

4. Giao S¢ Noi vu chi tri, phéi hop Vin phong Uy ban nhan dén tinh cap
nhat tat ca ndi dung cua thu tuc hanh chinh Ién Co s¢ dit liéu qubc gia vé thu tuc
hanh chinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiu lyc thi hanh ké tir ngay ky, thay the cac thu
tuc hanh chinh thugc tham quyén giai quyét cia Uy ban nhan dan cép x4 tai
Quyét dinh s 1001/Qb-UBND-HC ngay 28 thang 6 nam 2025 cua Chu tich Uy
ban nhan dan tinh Dong Thap vé cong bé Danh muc thu tuc hanh chinh va Quy
trinh noi b giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc noi vu thudc tham quyén giai
quyét cta Uy ban nhan dén tinh, S& Noi vu va Uy ban nhan déan cip x3 trén dia
ban tinh Ddng Thép.

’ Piéu 4. Chanh Vin phong ij ban nha}n dan tinh, Giam ddc S& Noi vy, Giam
d?)c S¢ Khoa hoc va Cong nghé¢, Chu tich Uy ban nhan dan Qéc xa, phuong va cac
to churc, cd nhan c6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: CHU TICH
- Nhu biéu 4;

- Van phong Chinh phu (Cuc KS TTHC);
- Céc Pho Chu tich UBND tinh;

- VP: LbVP, TTPVHCC;

- Cong TTDT tinh;

- Luu: VT, KSTT (Uyén).

Tran Tri Quang



DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA

Phu luc

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 227 /OD-UBND ngay 29 thang 7 nam 2025 ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Bong Thép)

PHAN A. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

TTHC lién
Phi, 1¢ thoilg’ l.{hoflfg. Dich vu cong truc
phi t‘hu()c d}a glol . tuyén .
M hanh chinh (phi Dich
STT Tén TTHC dia gidi) vu | Ghi chu
TTHC
Phi Cung | BCCI
, | Lé | Cung | 02 . | Toan | Mgt | cap
Phi , £ J dia . X A
phi | cap |cap| ... |trinh | phan | thong
gio1 tin
A @ i 3) @W1®1 6 [ ODIE ][O [d0] dh | d2) | d3)
I |LINH VUC VIEC LAM (02)
Vay von hd tro tao viée lam, duy tri va
1 |1.013724 | m& rong viée lam tr Quy qubc gia veé X X Méi
viéc lam ddi v6i ngudi lao dong
Vay von hd tro tao viée 1am, duy tri va mo
2 | 1.013725 | rong viéc 1am tir Quy qudc gia vé viéc lam X X Moi
doi véi co s¢ san xuat, kinh doanh
II |LINH VUC TIN NGUONG, TON GIAO (11)
Thu tuc dé nghi td chic dai hoi cua to
chic ton gido, to chic ton gido truc
1 |1.013796 | thudc, to chirc duoc cép chirng nhan dang X X X Moi
ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat
dong & mot xa




TTHC lién
Phi, 1é thOPg’ l.{hoflfg. Dich vu cong truc
hi * thugc dia gioi ’ t.u én :
M P hanh chinh (phi y Dich
STT Tén TTHC dia gioi) vu | Ghichu
TTHC p
Phi Cung BCCI
, | Lé | Cung | 02 . | Toan | Mot | cap
Phi °, £ £ dia \ X n
phi | cap |cap | ... | trinh | phan | thong
gio1 tin
1) 2) ‘ E) _ @Dl O [(D]® | G [ d0]| dy | d2) | d3)
Thu tuc dé nghi t6 9h1’1’c cudc lé ngoai co
2 | 1.013797 | s¢ ton giao, dia diém hgp phap da dang X X X Moi
ky ¢6 quy mo t6 chirc & mdt xa
Thu tuc d€ nghi giang dao ngoe‘li dia ban phu
3 | 1.OI3798 | trach, co so ton giao, dia diém hop phap da X X X Moi
dang ky c6 quy mo t6 chirc 6 mdt xa
4 11.012590 | Bang ky sinh hoat ton gido tap trung X X X Stra doi
5 | 1.012585 | Pang ky thay doi nguoi dai dign cua X x | x Stra dbi
nhém sinh hoat ton gido tap trung
6 | 1.012222 | Cong nhan nguoi c6 uy tin X X X Stra do6i
7 11012223 Dua ra k‘h.01,danh’ sach va thay thé, bo < « « Stra déi
sung nguo1 co uy tin
< , A ~ Gitr
8 |1.012592 | bang ky hoat dong tin ngudng X X X neuyén
- 1A n , ~ Gitr
9 11.012591 | Bang ky b6 sung hoat dong tin ngudng X X X neuyén
10 | 1.012584 De ngAhl thay doi d;a.dle‘m su}h }102,1‘[ ton < < < Glu;
gido tip trung trong dia ban mot xa nguyeén
11 |1.012582 | B¢ nghi thay doi dia diém sinh hoat ton X X X Gitlr
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file:///C:/Users/KhaPC/Nh0/CONG%20TAC/CONG%20TAC%20KHAC/Nam%202018/03-7%20BAO%20CAO%20RA%20SOAT%20TTHC%20TRINH%20LANH%20%C4%90AO%20PHONG.doc%23so93
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TTHC lién

Phi, 1¢ thoPg, l.{hoflfg. Dich vu cong truc
hi thugc dia gioi tuvén
M P hanh chinh (phi y Dich
STT Tén TTHC dia gidi) vu | Ghichu
TTHC L
Phi Cung | BCCI
, | Lé | Cung | 02 . | Toan | Mot | cap
Phi , P f dia . X A
phi | cap |cap | ... | trinh | phan | thong
gio1 tin
1) 2) ) @Dl O [(D]® | G [ d0]| dy | d2) | d3)
gido tap trung dén dia ban x4 khac nguyeén
III | LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE HOI, QUY (15)
1 | 1.013700 "1:hu ‘Egc cong nhan ban van dong thanh < « « Méi
12p hoi.
2 | 1.013703 | Thu tuc thanh 1ap hoi. X X X nt
Thi tuc bao cao td chire dai hoi thanh lap,
3| LOB3T0% ] 4o 161 nhiém ky, dai hoi bt thudng ctia hoi X X | X nt
Thu tuc théng bao két qua dai hoi va phé
4 | LOI3706 1 4\ et dbi tén hoi, phé duyét didu 18 hoi X X | X nt
5 11.013707 | Thu tuc chia, tach; sat nhap; hop nhat hoi. X X X nt
6 |1.013708 | Thu tuc hdi tu giai the. X X X nt
Thu tuc cho phép hoi hoat dong trd lai
7| 1013799 | o khi bi dinh chi c6 thoi han X x| X nt
Thu tyc hd tro chi phi y té va thu nhap thyc
té bi mat hodc giam sut cho nguoi dang
8 | 1013710 truc tiép tham gia hoat dong chir thap do bi x x * nt
tai nan dan dén thiét hai vé suc khoe
9 | 1.013711 | Thu tuc cap gidy phep thanh lap va cong X x | x nt
nhan diéu 1€ quy
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TTHC lién
Phi, 1¢ thoPg, l.{hoflfg. Dich vu cong truc
hi * thugc dia gioi ’ t.u én :
M P hanh chinh (phi y Dich
STT Tén TTHC dia gidi) vu | Ghichu
TTHC !
Phi Cung | BCCI
, | Lé | Cung | 02 . | Toan | Mot | cap
Phi , £ £ dia \ X n
phi | cap |cap | ... | trinh | phan | thong
giot tin
1) 2) 3) ‘ @Dl O [(D]® | G [ d0]| dy | d2) | d3)
Thu tuc cong nhan quy du dicu kién hoat
10 | 1.013712 | 40ng va cong nhan thanh vién HOi dong X X | x nt
quan ly quy; cong nhan thay doi, b6 sung
thanh vién HG1 dong quéan ly quy
11 |1.013713 | [hu tuc cong nhan dicu ¢ (sua doi, bo X x | x nt
sung) quy; doi tén quy
12 | 1013714 T}lu tl_ch cap k12,11 giay phép thanh 1ap va < « < ot
cong nhan diéu 1€ quy
Thu tuc cho phép quy hoat dong tro lai
1311013715 sau khi bi tam dinh chi hoat dong * x * nt
14 | 1.013716 | Thu tuc Hop nhat, sap nhap, chia, tach quy X X X nt
15 | 1.013717 | Thu tuc quy tu gidi thé X X X nt
IV | LINH VUC NGUOI CO CONG (02)
1 |1.013750 | Tham viéng mo liét si X X X X Moi
> 11.010833 C:':Ip glay xac nhdn than nhan cua nguoi < < < < Glll‘A
c6 cong nguyén
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PHAN B. NOI DUNG; THANH PHAN HO SO, KET QUA GIAI QUYET THU
TUC HANH CHINH CAN PHAI SO HOA; QUY TRINH NOI BQ, LIEN
THONG, PIEN TU POI VOI TUNG THU TUC HANH CHINH

I. LINH VUC VIEC LAM
(Theo Quyét dinh sé 636/OD-BNV ngay 20/6/2025 ciia Bé truong Bé Noi vu)

1. Vay von hd tro tao viéc 1am, duy tri va mé rong viéc lam ddi véi nguoi
lao dong - 1.013724

(1) Trinh ty thwe hién:

- Budc 1: Nguoi lao dong co nhu cu vay von tir Quy 1ap hd so vay vén giri
Ngan hang Chinh sach xa hoi dia phuong noi thuc hién dy an.

- Budc 2: Trong thoi han 10 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so vay
von, Ngan hang Chinh sach xa hoi dia phuong t6 chirc tham dinh, trinh Chu tich Uy
ban nhan dan cép xa noi thuc hién dyu an phé duyét.

- Budc 3: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duogc ho so trinh
duyét, Chu tich Uy ban nhan dan cép xa noi thyc hién du 4n xem xét, phé duyét. Néu
khong ra quyét dinh phé duyét thi tra 161 bang van ban va néu rd Iy do dé Ngan hang
Chinh sach xa hdi dia phuong noi thyc hién dy an thong bao cho nguoi vay.

(2) Pia diém thue hién:

- Ngan hang Chinh sach xa hoi dia phuong noi thuc hién dy an.

- Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng cac xa, phuong.

- Tha tuc hanh chinh thuc hién qua dich vu coéng truc tuyén mot phﬁn
(dichvucong.gov.vn).

(3) Cach thirc thuc hién: Nop truc tiép tai Ngan hang Chinh sach xa héi dia
phuong noi thuc hién du an.
(4) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
a) Thanh phdn ho so bao gom:

- Gidy d§ nghi vay vbn c6 xac nhan cta Uy ban nhan dan cap x4 vé noi thuc hién
du &4n theo Mau s6 1 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP.

- Ban sa0 cua mdt trong cac loai glay to: Glay xac nhan thong tin vé cu tru Glay
thong bao s6 dinh danh c4 nhan va thong tin cong dan trong Co s dit liéu quoc gia vé

dan cu trong truong hop Ngan hang Chinh sach xa hoi khong thé khai thac dugc thong
tin cu tra cua cong dan trong Co s& dir liéu quoc gia vé dan cu.

b) 86 lwong hé so: 01 bd hd so.
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(5) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1é theo
quy dinh.

(6) Pdi twong thue hién: ca nhan (nguoi lao dong).

(7) Co quan gii quyét thii tuc hanh chinh

- CO quan c6 thadm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cép x4.

- CO quan truc ti€p thuc hién thU tuc hanh chinh: Ngan hang Chinh sich xa
ho1 dia phuvong (Chi nhanh Ngan hang Chinh sach xa hoi hodc Phong Giao dich Ngan
hang Chinh sach xa hgi); Phong Van hoa — Xa hdi.

(8) Két qua thwc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét Hb S0’ vay
vbn hodc thong bao bang vin ban ddi véi truong hop khong du diéu kién vay von.

(9) Phi, I¢ phi: Khong.

(10) Tén mau don, ma'~i~u to' khai: Gidy dé nghi vay vbn hd trg tao viéc lam, duy
tri va mo rong viéc lam (Mau s6 1 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 104/2022/ND-
CP).

(11) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

- Yéu cau: du an thudc ngudn vén do Uy ban nhan dan cép tinh quan 1y.

- Diéu kign: ci nhan c6 nhu ciu vay vén dap tng cac diéu kién sau day:

+ C6 nang lyc hanh vi dan su day du;

+ C6 nhu ciu vay von déqtu: tao ‘ViéC lam hoac thu hut thém lao dong c6 xac
nhan cua co quan, t6 chirc c6 thim quyén noi thyc hién du an;

+ Cu tru hop phap tai dia phuong noi thuc hién dy an.

(12) Can ctr phap ly cuaa thi tuc hanh chinh

- Luat Viéc 1am sb 38/2013/QH13 ngay 16/11/2013 ctia Quéc hoi.

- Nghi dinh s6 61/2015/ND-CP ngay 09/7/2015 cta Chinh phi quy dinh vé
chinh sach ho trg tao viéc lam va Quy qudc gia vé viéc lam.

- Nghj dinh s0 74/2019/ND-CP ngdy 23/9/2019 ciia Chinh phii vé sira doi, bo
sung mot s6 di€u cua Nghi dinh s6 61/2015/ND-CP ngay 09/7/2015 cua Chinh phu
quy dinh vé chinh sach ho tro tao viéc lam va Quy qudc gia ve viéc lam.

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua Chinh phu sura doi, bo sung

mot s0 didu cua cac nghi dinh lién quan dén viée ndp, xuét trinh s6 ho khau, s6 tam tra
gidy khi thuc hién thi tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong.

- Nghi dinh 56‘129/2025/ND—CP‘ ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé
phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap trong quan 1y nha nudce
cua BO N1 vu.

(13) Thanh phin hd so can phai sb hoa:

- Gié}: dé nghi vay vbn ¢o x4c nhan cua Uy ban nhén dan cap xa vé noi thuc hién
du 4n theo Mau so 1 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP;
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- Ban sao cua mot trong cac loai gidy to: Gidy xac nhan thong tin vé cu tra,
Gidy thong bao sO dinh danh c4 nhan va thong tin cong dan trong Co so dit liéu quéc
gia v€ dan cu trong truong hop Ngén hang Chinh sach x@ hoi khong thé khai thac
duoc thong tin cu tri cua cong dan trong Co so dit liéu qudc gia vé dan cu.

(14) Két qua giai quyét TTHC can phai s6 hoa: Quyét dinh phé duyét Ho SO vay
vbn hodc thong bao bang vin ban ddi véi truong hop khong du diéu kién vay von.
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MAu s6 1 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI VAY VON HO TRQ TAO VIEC LAM, DUY TRi VA MO

RONG VIEC LAM
Kinh gtri: Ngan hang Chinh sach xa héi ......
HO VA tEN: v Ngay, thang, nam sinh:..../.../.....
Dan tOC: .uvvvveeieiieeeeeeeeeeeeeeeeee G101 tinh: oo
SO COCD/CMND: ..o
NEAY CAP: oo, NOT CAP: e
Noi thuong tri hodc noi tam tria(): ..o
3D 3 1< 0 IR 110 ;) LRI

Thudc dbi tuong wu tién (néu co):

0 Nguoi khuyét tat theo Gidy xac nhan khuyét tat sd..................... do Uy ban
nhandanxa........... caApNgaAy .......e.nn.
0 Nguoi dan toc thiéu b ............ dang sinh sbng tai ving c6 diéu kién kinh té - xa

hoi dac biét kho khan
T61 ¢6 nhu cau vay von tir Quy quoc gia ve viéc lam dé thuc hién du an:

SO nguoi lao dong dugce tao viéc lam, duy tri va mo rong viéc lam: ... nguoi, trong
do:

= L20 AONG NI (18U CO): et e e r e eer e nguoi
- Lao dong 13 ngudi Khuyét tAt (NEU CO): w.vuveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, nguoi
- Lao dong 12 ngudi dan toc thiéu s6 (18U €O): wvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeea, nguoi
VON thue TN AU 812 oo déng, trong do:
= VOM U €O ettt dong
Dé nghi ngan hang cho vay SO tN: .........cooveiveveieeeeeeeeeeeeeeeee e dong
(BANG CRUF: ..o )

d€ dUNG VAO VIEC: cooeviiiieiiiie et , cu thé nhu sau:
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STT | MUC PICH SUDUNG VON VAY | SO LUONG THANH TIEN (dong)

Thoti han vay: ......cceeeeieeennn. thang Trd goc: ......ccveeuneen. Tralai: coooeeeeeieeens

To1 cam két st dung von vay dung muc dich, trd ng goc va 1ai dung thoi han, néu sai
to1 xin chiu trach nhi€m trudce phap luat.

XAC NHAN CUA UBND XA, PHUONG,THI ey NEAY ... thang... nam ...
TRAN ..., NGUOI PE NGHI VAY VON
Ong/ba: ..o (Ky va ghi 16 ho tén)

Co dw an dwoc thuce hién tai dia phuong.

..., hgay... thang... nam ...
TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky, déng ddu va ghi ré ho tén)
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(15) Quy trinh ngi bg, quy trinh dién tir cia TTHC
a) Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc dit ho so hop 1é.
b) Quy trinh ndi b va dién tir: 40 gio.

Buwoc NoOi dung cong viéc Don vi thue hién Th0'1 stap
gial quyet
Ti€p nhan, chuyen, ho S0'cua ca nhan, t6 Céng chirc B
1 chtrc dén , TTPVHCC cAp x 04 gio
Phong chuyén moén thugc UBND cap xa P
Giai quy€t ho so
(Treong hop 1 30 cdn b sung hodc |5, e phong
khong du diéu kién giai quyét, phai co A . "
2 S , 207 P chuyén moén thudc 16 gi0
van ban thong bao cy thé; thoi han thong UBND cip x3
bao/yéu cau bo sung thuc hién theo quy P
dinh cua tung thu tuc hanh chinh )
o Lanh dao Phong
3 Ky tat ho so chuyén mén thude 08 gio
UBND cap xa
4 Ky duyét hd so Lanh dao UBND | 0 1o
cap xa
5 Dong dau, vao so, chuyén cong chirc Cong chuc nghiép 04 oidy
TTPVHCC vu van thu 8
6 Tra két qua cho ca nhan, Cong chuc G106 hanh
to chuc TTPVHCC chinh




14
2. Vay von hd tro tao viéc 1am, duy tri va mé rong viéc lam tir Quy qudc
gia veé viéc lam doi v6i co sé san xuat, kinh doanh - 1.013725
(1) Trinh ty thye hién:
- Budc 1: Co sd san xudt, kinh doanh c6 nhu cau vay von 14p hd so vay vén
guri Ngan hang Chinh sach xa hoi dia phuong noi thye hién du an.

- Budc 2: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc ho so vay
v6n, Ngan hang Chinh sach xi hoi dia phuong to chire tham dinh, trinh Chii tich Uy
ban nhan dan cép xa noi thuc hién dy an phé duyét.

- Budc 3: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duogc hd so trinh
duyét, Chu tich ny ban nhan dan cép xa noi thuc hién du an xem xét, phé duyét. Néu
khong ra quyét dinh phé duyét thi tra 161 bang van ban va néu rd 1y do dé Ngan hang
Chinh sach xa hdi dia phuong noi thyc hién du an thong bao cho nguoi vay.

(2) Pia diém thue hién:
- Ngan hang Chinh sach xa hoi dia phuong noi thuc hién dy an.
- Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng cac xa, phuong.

- Tha tuc hanh chinh thuyc hién qua dich vy cong truc tuyén mot phﬁn
(dichvucong.gov.vn).
(3) Cach thirc thuc hién: Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong Tinh
(4) Thanh phan, s6 lwong hd so:
a) Thanh phan ho so bao gom:
(1) Du an vay vbn ¢ xac nhan ciia Uy ban nhan dan cap xa vé noi thyc hién du
an theo Mau s6 2 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 74/2019/ND-CP;
~ (2) Ban sao mot trong cac gidy to sau: ‘Giéy ching nhan dang ky doanh nghiép;
gidy chung nhan dang ky hgp tac xa; hop dong hop tac; giay chirng nhan dang ky ho
kinh doanh;

(3) Glay to chimg minh co s¢ san Xuét, kinh doanh st dung nhiéu lao dong 1a
ngudi khuyét tat, ngudi dan toc thiéu s, bao gdm:

- P6i voi co so san xuat, kinh doanh str dung tir 30% tong s6 lao dong tro 1én 1a
nguoi khuyét tat: Ban sao Quyét dinh vé viéc cong nhan co s¢ san xuét, kinh doanh
sit dung tir 30% tong s lao dong tré 1én 1a nguoi khuyét tat do S¢ Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi cép;

- P6i véi co s6 san xuét, kinh doanh st dung tir 30% tong s6 lao dong tro 1én 1a
nguoi dan tdc thicu so:

+ Danh sach lao dong 1a nguoi dan toc thiéu sd;
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+ Ban sao hop dong lao dong hodc quyét dinh tuyén dung ctia nhitng ngudi lao
dong trong danh sach;

+ Ban sao Chitng minh nhan dan hoic thé Can cudc cong dan hodc gidy khai
sinh. Truong hop co so san xuat kinh doanh ndp ban sao thé cin cudc cong dan cua
ngudi lao dong 1a ngudi dan tdc thiéu so nhung Ngan hang Chinh sach xa hoi khong
thé khai thac dugc thong tin cu tri cua cong dan trong Co so dir liéu quéc gia v¢ dan
cu thi yéu ciu co sé san xuit kinh doanh ndp ban sao mot trong cac loai gidy to sau
cua nhirng nguoi lao dong la nguoi dan toc thiéu s: Gidy xac nhan théng tin vé cu
tra, Gidy thong bao s6 dinh danh ca nhan va thong tin cong dan trong Co s¢ dir licu
qudc gia vé dan cu;

- Bdi véi co s6 san xuét, kinh doanh st dung tir 30% tong s6 lao dong tro 1én 1a
nguoi khuyét tat va nguoi dan tde thiéu so:

+ Danh sach lao dong 12 nguoi khuyét tat va nguoi dan toc thicu sb,

+ Ban sao gidy xac nhan khuyét tat cia nhiing nguoi lao dong 1a nguoi khuyét
tat do Uy ban nhan dan cap xa cap;

+ Ban sao hop dong lao dong hodc quyét dinh tuyén dung ctia nhitng ngudi lao
dong trong danh sach;

+ Ban sao Ching minh nhén dan hodc thé Can cudc cong dén hodc gidy khai
sinh ciia nhitng ngudi lao dong 1a ngudi dan toc thiéu sd. Truong hop co sd san xuat
kinh doanh ndp ban sao the can cudc cong dan cua nguoi lao dong la nguoi dan toc
thiéu s6 nhung Ngan hang Chinh sich xd hoi khong thé khai thac dugc thong tin cu
tra cta cong dan trong Co s dit liéu qudc gia vé dan cu thi yéu cau co sO san xuét
kinh doanh n¢p ban sao mot trong cac loai gidy to sau cua nhiing nguoi lao dong la

ngudi dan toc thiéu sb: Gidy xac nhan thong tin vé cu tra, Gidy thong bao s6 dinh
danh c4 nhan va thong tin cong dan trong Co so dit liéu qubc gia vé dan cu.

b) S6 lwong hé so: 01 bd hd so.

(5) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18 theo
quy dinh.

(6) Poi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Co s san xuét, kinh doanh
(doanh nghi€p nho va vira, hop tac xa, t6 hop tac, hd kinh doanh).

(7) Co quan gii quyét thii tuc hanh chinh

- CO quan c6 thadm quyén quy€t dinh: Uy ban nhan dan céap xa.

- CO quan truc ti€p thuc hién thU tuc hanh chinh: Ngan hang Chinh sach xa
hoi dia phuong noi thuc hién du 4n; PhOng Vin hoa — X4 hoi.

(8) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét Hb S0’ vay
vbn hodc thong bao bang vin ban ddi véi truong hop khong du diéu kién vay von.

(9) Phi, 1€ phi: Khong.

(10) Tén miu don, jnfug to' khai: Dy an vay von hd tro tao viéc lam, duy tri va
mo rong viéc lam theo Mau s6 2 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 74/2019/ND-CP.
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(11) Yéu cau, diéu kién thuwe hién thi tuc

- Yéu cau: du 4n thudc ngudn vén do Uy ban nhan dan cap tinh quan 1y.

- Didu kién:

+ C6 du an vay von kha thi tai dia phu’orng, phu hop véi nganh, nghé san xuAt
kinh doanh, thu hut thém lao dong vao lam viéc 6n dinh;

+ Dy 4n vay von ¢ xc nhan cua co quan, to chirc c6 thim quyén noi thuc hién
du an;

~ + C6 bao dam tién vay: D6i voi muc vay tur 100 triéu dong trd 1én, co SO’ san

xuat, kinh doanh phai co6 tai sdn bao dam ti€én vay theo quy dinh phép luat vé giao
dich bao dam.

(12) Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Viéc 1am s6 38/2013/QH13 ngay 16 thang 11 ndm 2013 cta Qudc hoi;

- Nghi dinh s6 61/2015/ND-CP ngay 09 thang 7 nam 2015 cua Chinh phu quy
dinh vé chinh sach hd tro tao viéc 1am va Quy quéc gia vé viéc lam;

- Nghi dinh sO 74/2019/ND-CP ngay 23 thang 9 ndm 2019 cua Chinh phu vé sira
d6i, bd sung mot s dicu cua Nghi dinh s0 61/2015/ND-CP ngay 09 thang 7 ndm
2015 ctia Chinh phil quy dinh vé chinh sach hd tro tao viéc lam va Quy qudc gia vé
viéc lam;

- Nghi dinh sé 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 cua Chinh phu stra
('101 b sung mot sd diéu cua cac nghi dinh lién quan den viéc ndp, xut trinh s6 ho khau,
sO tam tra gidy khi thyc hién thu tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong;

- Nghi dinh sé 129/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cta Chinh phu quy dinh vé
phan dinh thim quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cép trong quan 1y nha nudc
cua BO No61 vu.

(13) Thanh phin hd so cin phai s6 hoa:
Tt ca thanh phan hd so quy dinh tai muc (4)

(14) Két qua giai quyet TTHC cin phai s0 hoa: Quyét dinh phé duyét Hb so
vay von hodc thong bao bang vin ban dbi véi trudng hop khong du didu kién vay
von.
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MAu s6 2 ban hanh kém theo Nghi dinh so6 74/2019/ND-CP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

DU AN VAY VON
HO TRQ TAO VIEC LAM, DUY TRi VA MO RONG VIEC LAM
Kinh gui: Ngan hang Chinh sach xa hoi......

I. THONG TIN VE CO SO SAN XUAT, KINH DOANH

1. Tén Doanh nghiép/Hop tac xa/T6 hop tac/Ho kinh doanh: ...................
2. D1achitrusd chinh: ...
3. Dién thoal: .....cccevvvvveeenn. Fax: oo
4. Giy chung nhan dang ky doanh nghiép/hop tac xa/ho kinh doanh sb: .
NEAY CAP: v, CO QUAN CAP? oo
HOAC hop AONE NOP tAC SO: ettt
5. Ho va tén nguoi dai dién: ........cccvveeeennennnene. Chic VUi v,
Chtng minh nhan dan/Ho chiéu/Thé can cudc cong dan s6: .....................
NEAY CAP: oo NOT CAP: e,
Quyét dinh bd nhiém sd: ...... Ngay: covevveenen. Do: v quyét dinh
Hoic gidy uy quyén so: ......... Ngay: .coovveeennnen. Do: e iy quyén
6. MA SO thUE: ..o,
7. Von diéu 18/VOn gOp/VOn tl €O ..o dong
II. KET QUA SAN XUAT KINH DOANH VA TINH HINH SU DUNG LAO PONG

1. Két qua san xuét kinh doanh ctia 02 nam trudc thoi diém vay von (néu co)

- Tong doanh thu: ...... ..ccocoeiiiiiiiiier e, dONE
- Tong chi phi: ..o e dONE
e 10 1 PPN 01114

-Loinhudn: ... e dONE

- Tong doanh thu: ... ...c.cooeveveeeeieeeeeeeceeeeee e, dONG
= TONG Chi PRL: ... ove s eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e eeeeeaeeenn. ... dODE
STHUE: «.o e e e, dODG
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-Loinhudn: ... e e .., AONE

2. Tinh hinh str dung lao dong

Tong s6 120 AONE NilN CO: ..o e, nguoi, trong do:
= La0 dONE N (NEU CO): vrveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e . nguoi
- Lao dong 12 ngudi khuyét tat (néu €O): .eveeeeeeeeeeeeeeeeeeean. . nguoi
- Lao dong 12 ngudi dan toc thiéu s6 (08U €O): ceveveeeereeeeeeee . nguoi
I11. THONG TIN VE DU AN VA NHU CAU VAY VON

| S 4 1 L o RS RRRRTT
NOTthUC hi1€N AU AN: .oovveeeieeeeeeeeeee s
2. N1 dung dy 4n

a) Hién trang

- Van phong/chi nhanh/ctra hang kinh doanh (dia chi, dién tich): .............

.....................................................................................................................
.....................................................................................................................

b) Du 4n phat trién san xut, kinh doanh

- Mé rdng, cai tao nha xuong, kho bai:

+ Dién tich m& 1N, CAL 207 ..eeeviiieeiiee e
+ Chi phi Mm& rONE, CA1 tA0: ..eeiieeiiie et
- PAu tu trang thiét bi:

+ May moc, thiét bi (chung loai, $6 luong, glatri): coovveeeiieeeiee e
+ Phuong tién (chung loai, s6 luong, lAtr1): .evveeeeeeeeiee e,

- Pau tu von luu dong: Vat tu, nguyén, nhién li€u, hang hoa, dich vu (ching
10a1, SO TQNE, 1A TI1): .eeiiieiiieeeiiee et e e e e e e e e e

¢) Phuong an st dung lao dong.

TONE SO 180 AONE: ..o, nguoi, trong do:
- S6 nguoi lao dong dugce tao viée lam (néu co): ............. nguoi, trong do:
+ Lao dONg N (NEU CO): vevreeeeeeeeeeeeeeeee e o nguoi
+ Lao dong 14 ngudi khuyet tat (08U €O): wveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee o nguoi
+ Lao dong 1a ngudi dan toc thidu s6 (Néu €O): wevveveveveeeeeeeeeeans .nguoi.

- S6 nguo1 lao dong dugce duy tri va mé rong viéc lam: ... nguoi, trong do:
+ Lao dONg Nt (NE€U CO): vvveeeeiiieeeeeee ettt e nguoi

+ Lao dong 1a nguoi khuyét tat (Néu cO): eveeeeeeeeeeeeeeeeeeeen . nguoi
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+ Lao dong 14 ngudi dan toc thiéu s6 (18U €O): eevveveeeeeeeeeeeeeeeen o nguoi

d) Hiéu qua kinh té cua dy an vay vén

- Tong doanh thu: .......oeveeveveeennan. dong

- Tong chi phi: ecoveeeeeeeeeeeeeeeen. dong

-Loinhuldn: ..ooccooevveeeieeeei déng

d) Thoi diém bat dau thuc hién dy an: thang .. ndm .............

3. Tong ngudn von thue hién dy 4n: ......o.oveeveveeeeecenee. ddng, trong do:

E VOM U COZ e dong

Dé nghi Ngan hang cho vay 6 tN: .......o.oevveveeeeeeieeeeeeeeeeeeeeeens dong

(BANG CRIE: ..o )
A8 AUINE VAO VIBC! vttt s e ees e,

4. Thot han vay: ... thang

5. Nguon tién tra ng ngan hang

- Khau hao tai SAN 1 VON VAY: ...veeeeeeieceeeeeeeeeeeeeeeeeeee s v dong
- Khéu hao tai san tir ngUuON VON t0 CO: wevueeeeeeeeeeee e e dong
- Lo1 nhuan tir du an va cac nguén KhAC: oo déng
- Dy kién téng $O tien tra ng MOt NAM 1&: wvovveeeeeeeeeeeeeeeeeee e, déng
6. Tra OC: «..vveeeeeieeeieee Tra 121 theo: ...cccevevevieieieeeeee,

7. Tai san bao dam tién vay (n€u c0)

GIA TRI UOC TIiNH GIAY TO VE

STT | TEN TAI SAN SO LUQNG (ddng) TAI SAN

T61 xin cam két st dung von vay dung muc dich, tra ng goc va 1ai ding thoi han,
néu sai to1 xin chiu trach nhi€m trudc phép luat./.

XAC NHAN CUA UBND XA, PHUONG, ..., ngay ... thang ... nam ...
THI TRAN ....oooviiiiieeeeeeeeeee, NGUOI PAI DIEN
Co s¢ san xuat, kinh doanh:.......................... (Ky, dong dau va ghi ro ho tén)

C6 du an duoc thuc hién tai dia phuong./.
.o, NGAY ... thang ... nam ...
TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky, déng déu va ghi ré ho tén)




b) Quy trinh noi bo va dién tir: 120 gio.
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(15) Quy trinh ngi bg, quy trinh dién tir cia TTHC

a) Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc dit ho so hop 1é.

Budc Noi dung cong viéc Pon vi thye hién Th0’1 sta
gial quyet
Tiép nhan, chuyén ho so cua ca
1 nhan, t6 chirc dén , Cong churc 04 iy
Phong chuyén mon thuoc UBND céap TTPVHCC cap xa &
xa
Giai quyét ho so
(Truong hop ho so can bo sung hodc
khéng du diéu kién gidi quyét, phdi Cong chuc Phong
2 6 van ban théng bdo cu thé; thoi chuyén mén thudc 64 gio
han théng bdo/yéu cau bé sung thuc UBND cép x4
hién theo quy dinh cua tieng thu tuc
hanh chinh )
Lanh dao Phong
3 Ky tit hd so chuyén mon thude 16 gio
UBND cap x4
4 Ky duyét hd so Lanh dao UBND 32 gio
cap xa
5 Poéng dau, vao s, chuyén cong chirc | Cong chirc nghiép vu 04 oidy
TTPVHCC van thu £
6 Tra két qgé chro ca nhan, Céng chirc TTPVHCC Gio ’ha‘lnh
to chirc chinh
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II. LINH VUC TiN NGUONG, TON GIAO
(Theo Quyét dinh s6 364/QOD-BDTTG ngdy 24/6/2025 ciia B truéng Bé Ddn
toc va Ton gido)
1. Thi tuc dé nghi to chirc dai hdi ciia t6 chirc ton gido, to chirc tén gido

truwe thude, t6 chirec dwoc cap chirng nhan ding ky hoat dong ton gido c6 dia ban
hoat dong & mot xa - 1.013796

(1) Trinh ty thyc hién:

- BuéGe 1: T6 chirc ton gido, t6 chuc ton gido tryc thudc, t6 chuc duoc cép
chirng nhan dang ky hoat dong ton giao c6 dia ban hoat dong & mdt xa trude khi to
chuc dai hoi ¢d trach nhiém gui ho so d€ nghi dén Uy ban nhan dan cap xa.

- Budc 2: Uy ban nhan dan cap xa xem xét hd so dé nghi, trudng hop ho so
chua day du, hop 1¢, Uy ban nhan dan cip xa hudng dan truc tiép hoic thong bao qua
thu dién tir, tin nhin dién thoai hodc vin ban cho t6 chitc hodc ngudi dai dién cua
nhom ngudi theo ton gido dé bod sung, hoan thién hd so. Truong hop tir chdi tiép
nhan, giai quyét phai néu rd 1y do. Thoi gian hoan thién hd so khong tinh vao thoi
han giai quyét.

- Budce 3: Sau khi tham dinh hd so, Uy ban nhan dan cap X4 chap thuan hodc
khong chap thuan vé viéc to chic dai hoi va gui két qua giai quyet vé Bo phan Tiép
nhan va tra két qua ctia Uy ban nhan dan cip x4 dé tra cho cac to chtrc. Truong hop
khong chap thuan phai tra 101 bang vian ban va néu rd 1y do.

(2) Pia diém thuec hién:
- Trung tAm Phuyc vu hanh chinh cong tinh Péng Thap, gom:

+ Quay sd 11 - 0273.3993851 tai dia chi: s6 377, Hung Vuong, phuong Pao
Thanh, tinh Bé)ng Thap;

+ Quéy s6 11 — 0277.3898966 tai dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Pong Thap, s6 85, Nguyén Hué, phuong Cao Lanh, tinh Ddng Thap;

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cac xa, phuong.
- Thu tuc hanh chinh dugc thuc hién khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh.

- Thu tuc hanh chinh thyc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vy buu chinh
cong ich.

- Thu tyc hanh chinh thyc hién qua dich vu coéng truc tuyén toan trinh:
dichvucong.gov.vn.

(3) Cach thirc thuc hién:
- NOp truc ti€p tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.
- NOp thOng qua dich vu buu chinh ¢Ong ich.

- NOp truc tuyén trén COng dich vu cOng.
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(4) Thanh phan, s6 lwong ho so:
- Thanh phén ho so:
+ Vin ban dé nghi (theo mau);
+ Chuong trinh t6 chirc dai hoi; du kién thanh phan, s6 luong nguoi tham du;
+ Bao cao téng két hoat dong cua t6 chuc;
+ Du thao hién chwong hodc hién chuong stra d6i (néu c6).
- S6 luong ho so: 01 bo.
(5) Thoi han giai quyét: 25 ngay ké tir ngdy nhan du ho so dé nghi hop 18.

(6) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T chirc ton gido, to chirc ton
gido truc thudc, t6 chirc dugc cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido co dia ban
hoat dong ¢ xa t6 chuc dai hdi.

(7) Co quan thyuc hién tha tuc hanh chinh:
- CO quan c¢6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan céap xA.
- CO quan tryc ti€p thuc hién thl tuc hanh chinh: PhOng Vin héa — X3 hoi.
(8) Két qué thuc hi¢n thii tuc hanh chinh: Vin ban tra 16i chap thudn hogc
khong chap thuan veé viéc t6 chirc dai hoi.
(9) Lé phi: khong.
(10) Tén méu don, miu to khai:

- D& nghj vé viéc t6 chirc dai hoi (MAu B33 Phy lyc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 2,9/ 12/2023 ctua Chinh phu, dugc stra doi tai Phu luc 11
ban hanh kém theo Nghi dinh so6 124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phu).

(11) Yéu cau, diéu Kién thuc hién thi tuc hanh chinh: khong.
(12) Can cr phap ly caa thu tuc hanh chinh:
- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s0 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ciia Chinh phii quy dinh chi
tiet mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido.

- Nghi dinh s6 124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 caa Chinh phu quy dinh vé
phan quyén, phan cip; phan dinh thim quyén cua chinh quyén dia phwong 02 cip
trong linh vuc cong tac dan tde, tin ngudng, ton gido.

(13) Thanh phan hd so can phai sé héa:

+ Vin ban dé nghi (theo mau).

+ Chuong trinh t6 chirc dai hoi; du kién thanh phan, sé luong ngudi tham du.

+ Bao cao téng két hoat dong cua t chue.

+ Dy thao hién chwong hoic hién chuong sira doi (néu c6).

(14) Két qua giai quyét TTHC cin phai s6 hoa: Vin ban tra 10i.
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] ] i Mau B33
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PE NGHI
To chiwre dai hoi............

Kinh guri: .......... @

Tén t6 chirc (chit in hoa): .............cooceeeiinn.... B
0 T
Pé nghi t6 chirc dai hdi voi cac ndi dung sau:

Ly do t6 chtc:
ThOT @IAN: .. e e
Diadiem: ...
Thanhphan ..................................................................................................
NOL AUNE: e e e e
Hinh thirc to chire: ... @

Van ban kém theo gém: Chuong trinh t6 chure dai hoi; du kién thanh phﬁn, )
lvong nguodi tham du; bdo cdo tong két hoat dong cua t6 chic; du thao hién chuong
hoac hién chuong stra d6i (n€u co).

TM. TO CHUC @
(Ky, ghi vo ho tén, dau)

(D) Pia danh noi ¢ tru so cla to chirc t6n gido, to chirc ton gido truc thudc hodc t6 chic dugc cip
ching nhén dang ky hoat dong ton gido.

2)Bo Dan toc va Tén gido dbi voi viéce to chire dai hoi ctia to chire ton gido, to chirc ton gido truc
thudc, t6 chirc duoc cip glay ching nhén dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu
tinh; Uy ban nhén dén cap tinh (101 vé6i viée t chirc dai hoi cua td chic ton gido, to chirc ton gido
tryc thudc, t6 chirc duoc cap gidy ching nhan dang ky hoat dong ton gido co6 dia ban hoat dong &
nhiéu x4 trén dja ban tinh; Uy ban nhan dan cap x4 d6i véi viée to chirc dai hoi cua to chirc ton gido
truc thude co6 dia ban hoat dong & mot xa.”.

(3) T6 chirc t6n gido, to chirc ton gido truc thudc hodc td chirc dugc cip ching nhan dang ky hoat
dong ton gido.

@ Truc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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(15) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tir cia TTHC

a) Thoi han giai quyét: 25 ngay ké tir ngdy nhan dugc du hd so hop 16.

b) Quy trinh ndi bd va dién tu: 25 ngay

- T ru’o’ng hop nhin ho so tai Trung tim PVHCC cip xa (noi cé tham quyén
gidi quyét (truc tuyén, truc tiép, BCCI):

Buoc Noi dung cong viéc Don vi thue hién Thm stap
gial quyet
Tiép nhan, chuyén ho so ctia ca nhan, to A ,
1 chte dén Phong chuyén mén thudc TTP%)II;%:(thuf ~ 1/2 ngay
UBND cép x cap x4
Giai quy€t ho so
(Trsomg hap 1o so cdn b6 sung hodc |, e phong
khong du diéu kién giai quyét, phai co A n \
2 o A . 20 7 . chuyén mon thudc 20 ngay
van ban thong bao cu thé; thoi han thong UBND cép xi
bao/yéu cau bo sung thuc hién theo quy P
dinh cua tieng thu tuc hanh chinh )
Lanh dao Phong
3 Ky tdt ho so chuyén mén thudc 02 ngay
UBND cap xa
, At 1A Lanh dao UBND \
4 Ky duyét ho so chp xi 02 ngay
Poéng dau, vao so, chuyén coéng chirc | Cong chirc nghiép vu .
: TTPVHCC van thu 1/2 ngay
Tra két qua cho c4 nhan, . . Gi0 hanh
6 td chire Cong chuc TTPVHCC chinh
- Trwong hop nhin ho so khong phu thujc vao dia giéi hanh chinh:
Budc Noi dung cong viéc Pon vi thue hién Th0'1 stan
giai quyet
Tiép nhan, chuyén ho so cta ca nhén, to Cong chuc
1 chue dén cong chirce TTPVHCC cap xa | TTPVHCC (noinhan | 1/2 ngay
(noi c6 tham quyén giai quyét) ho so)
Cong chirc
iy A LA TTPVHCC cap xa .
2 Tiép nhan ho so (noi ¢6 thém,quyén 1/2 ngay
giai quyeét)
Giai quyet ho so Céng chirc Phong
(Truong hop hé so can bo sung, khong A o \
3 chuyén mon thude 19 ngay
i diéu kién gidi quyét phai c6 van ban UBND cép xi
théng bdo cu thé) P
4 Ky tat ho so Lanh dao Phong 02 ngay




25

chuyén mon thude

UBND cép x4
, A 1A Lanh dao .
Ky duyét ho so UBND cdp i 02 ngay
Pong diu, vao s, chuyén cong chirc A . A
TTPVHCC (noi c6 tham quyén giai Cong Chllc nghiép vu 1/2 ngay
% van thu
quyet)
Chuyén cong chirc TTPVHC (noi nhan Cong churc
ho so) TTPVHCC (noi co .
2 X ens 1/2 ngay
tham quyén giai
quyét)
s 1Ay . Cong chirc s
Tra két qua chro ca nhan, TTPVHCC Gi0 ’hanh
to chuc chinh

(noi nhan hd so)




26
2. Thi tuc dé nghi t0 chire cudc 1€ ngoai co sé ton gido, dia diém hop phap
da dang ky c¢6 quy mo to chirc & mot xa - 1.013797
(1) Trinh ty thyc hién:

- Buédc 1: Trude khi t6 chirc cude 18 ngoai co sé ton giao, dia diém hop phap da
dang ky c6 quy md to chirc & mot x4, to chirc t6n gido, to chirc ton gido truc thudce, to
chtrc dugc cap ching nhan ding ky hoat dong ton gido c6 trach nhiém giri van ban dé
nghi dén Uy ban nhan dan cip x4.

- Budc 2: Uy ban nhan dan cip x3 xem xét hd so dé nghi, trudng hop hd so dé
nghi chua day du, hop 1é, Uy ban nhan déin cdp xa hudng din truc tiép hoic thong
bdo qua thu di¢n tu, tin nhén dién thoai hodc van ban cho to chic dé bd sung, hoan
thién van ban dé nghi. Trudng hop tir chdi tiép nhan, giai quyét phai néu 5 1y do.
Thoi gian hoan thién vin ban dé nghi khong tinh vao thoi han giai quyét.

- Bu6c 3: Uy ban nhan dan cap xa phdi hop véi cac co quan lién quan tham
dinh vin ban dé nghi (néu can). Sau khi thim dinh van ban dé nghi, Uy ban nhan dan
cép Xa chép thuan hodc khong chép thuan vé viéc td chirc cudc 18 ngoai co s¢ ton
gido, dia diém hop phap di ding ky va gui két qua giai quyét vé Bo phan Tiép nhan
va tra két qua ctua Uy ban nhan dan cap xa dé tra cho t6 chirc. Truong hop khong
chap thudn phai tra 16i bang van ban va néu 16 1y do.

(2) Pia diém thue hién:

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Dong Thap, gom:

+ Quay sd 11 - 0273.3993851 tai dia chi: s6 377, Hung Vuong, phuong Pao
Thanh, tinh Déng Thap;

+ Quﬁy s6 11 — 0277.3898966 tai dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Pong Thap, s6 85, Nguyén Hué, phuong Cao Lanh, tinh Dong Thap;

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cac xa, phuong.
- Thu tuc hanh chinh dugc thuc hién khong phu thudc vao dia gi6i hanh chinh.

- Thu tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh
cong ich.

- Tha tuc hanh chinh thuc hién qua dich vu cong truc tuyén toan trinh:
dichvucong.gov.vn.

(3) Cach thirc thuc hién:
- NOp truc ti€p tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.
- NOp thOng qua dich vu buu chinh cOng ich.

- NOp truc tuyén trén COng dich vu cOng.
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(4) Thanh phan, s6 lwong ho so:
- Thanh phén ho so:
+ Vin ban dé nghi (theo mau);
+ Chuong trinh t6 churc cudce 18; du kién thanh phﬁn tham du cudc 1&.
- S6 lugng hd so: 01 bo.
(5) Thoi han giai quyét: 25 ngay ké tir ngdy nhan du ho so dé nghi hop 1¢.

(6) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T chirc ton gido, to chirc ton
gido truc thudc, t6 chic dugc cap ching nhan dang ky hoat dong ton giao td6 chuc
cudc 1€ ngoai co sd ton gido, dia diém hop phéap da dang ky.

(7) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:
- CO quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cép x4.
- CO quan tryc ti€p thuc hién thl tuc hanh chinh: PhOng Vin héa - X3 hoi.
(8) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Van ban tra 1oi chap thuan hoac

khong chap thuan vé viée t6 chirc cudc 1& ngoai co sd t6n gido, dia diém hop phap da
dang ky.

(9) Lé phi: Khong.
(10) Tén méu don, miu to khai:

Dé nghi t6 chirc cudc 1& ngoai co sé t6n gido hodc dia diém hop phap da ding
ky (Mau B34 Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cua Chinh phi, dugc sira d6i tai Phy luc I Nghi dinh s 124/2025/ND-
CP ngay 11/6/2025 cia Chinh phu).

(11) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.
(12) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luét Tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh 50 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiet mot so di€u va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido.

- Nghi dinh sé 124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ciia Chinh phii quy dinh vé
phan quyén, phan cip; phan dinh thim quyén cua chinh quyén dia phwong 02 cip
trong linh vuc cong tac dan tdc, tin ngudng, ton gido.

(13) Thanh phan hd so cin phai sb héa:

+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Chuong trinh t6 churc cudc 18; dy kién thanh phﬁn tham du cudc 1é.

(14) Két qua giai quyét TTHC can phai s6 hoa: Vin ban tra 10i.
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] ] i Mau B34
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PE NGHI
To chirc cudc 1€ ngoai co sé ton giao hoac dia diem hgp phap da dang ky

Kinh guri: .......... @

Tén t6 churc (chlt in hoa): ............coeevininn. )
U SO ettt ettt e e——

Pé nghi vé viéc to chirc cudc I ...@... véi cac ndi dung sau:

TN CUOC L. e
NEUOT ChU L ..o e
Thot gian thuc hi€n: ... e
Dia diem thue BIEN: ... ov e
NOT AUN . et e e

L0 112 1 0
HANh thUEC £0 CRIC oo

Vin ban kém theo gdm: Chuong trinh to chitc cudc 1&; du kién thanh phan
tham du cude 1€.

TM. TO CHUC @
(Chit ky, ddu)

() Pja danh noi c6 tru s& cua td chic ton gido, t6 chirc ton gido tryc thude hoac td chire duoc cép
chung nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Uy ban nhan dan cp tinh noi dy kién t6 chirc cudc 1& d6i véi cude 1& c6 quy md tb chirc & nhiéu
x4 thudc mot tinh hodc & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cép xa d6i voi cude 18 ¢o quy mo t chirc trén
dia ban xa.

3)T6 chire ton gido, to chirc ton gido tryc thudc hodc t6 chirc duoc cap chimg nhan dang ky hoat
dong ton gido. Déi véi to chire t6n gido, to chire ton gido truc thude, nguoi thay mat to chirc phai ky
tén va dong dau.

4) Tén cudc 18 ngoai co sO ton giao hodc dia dlem hop phap da dang ky.

® Tryc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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(15) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tir cia TTHC

a) Thoi han giai quyét: 25 ngay ké tir ngdy nhan dugc du hd so hop 16.

b) Quy trinh ndi bd va dién tu: 25 ngay

- T ru’o’ng hop nhin ho so tai Trung tim PVHCC cip xa (noi cé tham quyén
gidi quyét (truc tuyén, truc tiép, BCCI):

Buoc Noi dung cong viéc Pon vi thye hién Tho’1 stap
gial quyet
Ti€p nhan, chuyén ho so cua ca nhan, A ,
2 g ek . A A A Cong chtic .
1 t6 chirc dén Phong chuyén mén thudc TTPVHCC cAp xi 1/2 ngay
UBND cép xa P
Giai quy€t ho so
(Truong hop ho so can bo sung hodc
khong du dieu kién giai quyet, phai co Cong chtrc Phong
2 van ban thong bao cu thé; thoi han chuyén mén thudce 20 ngay
thong bdo/véu cau bo sung thuc hién UBND cap xa
theo quy dinh cua tung thu tuc hanh
chinh )
Lanh dao Phong
3 Ky tat ho so chuyén mén thudc 02 ngay
UBND cap xa
, At 1A Lanh dao UBND .
4 Ky duyét ho so chp xi 02 ngay
DPoéng dau, vao so, chuyén cong chirc | Cong chirc nghiép vu .
: TTPVHCC van thu 1/2 ngay
6 Tra két qua chlo ca nhan, Céng chitc TTPVHCC Gio ,hanh
to chuc chinh
- Trwong hop nhin ho so khong phu thujc vao dia giéi hanh chinh:
Budc Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién Th0'1 stan
gial quyet
Tiép nhan, chuyén ho so cua ca nhan, to Cong chuc
1 chue dén cong chirc TTPVHCC cap xa | TTPVHCC (noi nhan 1/2 ngay
(noi c6 tham quyén giai quyét) ho so)
Cong chirc
. X A 1A TTPVHCC cap xa \
2 Tiép nhéan ho so (noi ¢6 thém,quyén 1/2 ngay
giai quyét)
Giai quyet ho so Céng chirc Phong
(Truong hop ho so can bo sung, khong A o \
3 chuyén mon thude 19 ngay
i diéu kién gidi quyét phai c6 van ban Lo~
UBND cap xa
théng bdo cuy thé)
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o Lanh dao Phong
Ky tat ho so chuyén mén thudce 02 ngay
UBND cap xa
, At 1A Lanh dao .
Ky duyét ho so UBND cdp i 02 ngay
DPong dau, vao sd, chuyén cong chirc A . n
TTPVHCC (noi c6 tham quyén giai Cong Ch}m nghiép vu 1/2 ngay
% van thu
quyet)
Chuyén cong chirc TTPVHC (noi nhan Cong churc
ho so) TTPVHCC (noi co .
A Ao g 1/2 ngay
tham quyén giai
quyét)
s LA . 1A Cong chuc C g
Tra két qua chro ca nhan, TTPVHCC Gio ’hanh
to chirc chinh

(noi nhan hd so)
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3. Thii tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido, dia
diem hgp phap da dang ky c6 quy mo to chirc & mot xa - 1.013798

(1) Trinh ty thwe hién:

- Bude 1: Trude khi giang dao ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton gido, dia
diém hop phéap di dang ky c6 quy md t6 chic & mot xa, chire sic, chirc viée, nha tu
hanh c6 trach nhiém giri van ban dé nghi dén Uy ban nhéan dan cép xA.

- Budc 2: Uy ban nhan dén cip x3 xem xét vin ban dé nghi, truong hop hd so
dé nghi chua day du, hop 1&, Uy ban nhan dan cip xa hudéng dan truc tiép hodc thong
béo qua thu dién tir, tin nhan dién thoai hodc vin ban cho chuc sic, chirc viéc, nha tu
hanh dé bd sung, hoan thién vin ban dé nghi. Truong hop tir chdi tiép nhan, giai
quyét phai néu rd 1y do. Thoi gian hoan thién vin ban dé& nghi khong tinh vao thoi
han giai quyét.

- Bu6c 3: Uy ban nhan dan cap xa phdi hop véi cac co quan lién quan tham
dinh van ban dé nghi (néu can). Sau khi thAm dinh ho6 so, Uy ban nhan dan cap xa
chép thuan hoac khong chép thuan vé viéc giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé
ton gido, dia diém hop phap da dang ky va gui két qua giai quyét vé Bo phan Tiép
nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan cap xa dé tra cho chuc sic, chuc viée, nha tu
hanh. Truong hop khong chap thudn phai tra 16i bang van ban va néu 13 1y do.

(2) Dia diém thwe hién:

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Dong Thap, gom:

+ Quay sd 11 - 0273.3993851 tai dia chi: s6 377, Hung Vuong, phuong Pao
Thanh, tinh Déng Thap;
+ Quﬁy s6 11 — 0277.3898966 tai dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Pong Thap, s6 85, Nguyén Hug¢, phuong Cao Lanh, tinh Dong Thap;
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cac xa, phuong.
- Thu tuc hanh chinh dugc thuc hién khong phu thudc vao dia gi6i hanh chinh.
- Thu tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh
cong ich.
- Tha tuc hanh chinh thuc hién qua dich vu cong truc tuyén toan trinh:
dichvucong.gov.vn.
(3) Cach thirc thuc hién:
- NOp truc ti€p tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.
- NOp thOng qua dich vu buu chinh cOng ich.

- NOp truc tuyén trén COng dich vu cOng.
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(4) Thanh phan, s6 lwong ho so:

- Thanh phén ho so:

+ Vin ban dé nghi (theo mau).

+ Chuong trinh t6 churc; nodi dung; thanh phén tham du.

- S6 lugng hd so: 01 bo.

(5) Thoi han giai quyét: 25 ngay ké tir ngdy nhan du ho so dé nghi hop 1¢.

(6) Doi twgng thuwe hién thi tuc hanh chinh: Chic sic, chirc viée, nha tu
hanh giang daoq ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton gido, dia diém hop phap da dang
ky c6 quy mo td chirc & mdt xa.

(7) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- CO quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cép x4.
- CO quan tryc ti€p thuc hién th( tuc hanh chinh: Phong Vin héa — X3 hoi.
(8) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Van ban tra 1oi chap thuan hoac

khong chap thuan vé viéc giang dao ngoai dia ban phu trach, co sd ton gido, dia diém
hop phap da dang ky.

(9) Lé phi: khong.
(10) Tén méu don, miu to khai:

- Bé nghj giang dao ngoai dia ban phuy trach, co s& ton gido hodc dia diém hop
phap di dang ky (Mau B35 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
ngay 29/12/2023 ctua Chinh phu, dugc sua doi tai Phu luc II Nghi dinh 124/2025/ND-
CP ngay 11/6/2025 cia Chinh phu).

(11) Yéu ciu, diéu Kkién thue hién thi tuc hanh chinh: khong.
(12) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luét Tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh 50 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiet mot so di€u va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido.

- Nghj dinh sb 124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 caa Chinh phu quy dinh vé
phan quyén, phan cip; phan dinh thim quyén cua chinh quyén dia phwong 02 cip
trong linh vuc cong tac dan tdc, tin ngudng, ton gido.

(13) Thanh phan hd so cin phai sb héa:

- Vin ban dé nghi (theo mau).

- Chuong trinh t6 churc; ndi dung; thanh phﬁn tham du.

(14) Két qua giai quyét TTHC can phai s6 hoa: Vin ban tra 10i.
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] ] i Mau B35
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PE NGHI
Giang dao ngoai dia ban phu trach, co s¢' ton giao
hoac dia diém hgp phap da dang ky

Kinh giri:......c............. @
Ho va tén nguoi A8 NENT e
CRGC VU, PRAIL VIt eeeeneees
Dia ban phu trach:.........ooooi
ThUOC t0 CHUC v B e

U SO oot
Ping Kky giang dao ...™... v6i cac ndi dung sau:

52 10
ThOT @IaN: .. e e e
Dia diém thuc hien: ...t
Hinh thirc t0 chtC: eueveeveeeeeeeeeeeeeeen. e

Van ban kém theo gém: Chuong trinh t6 chirc; ndi dung; thanh phﬁn tham du.

NGUOI PE NGHI
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu)

() Pia danh noi chire sic, chirc viée, nha tu hanh hoat dong ton gido.

2 Uy ban nhan dén cip tinh noi dy kién t6 chirc giang dao dbi voi viée t6 chuc giang dao co
quy mo td chirc & nhiéu x3 thuoc mot tinh hodc & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cép xa ddi véi viée
giang dao c6 quy mo to chirc trén dia ban xa.

3 Té chure t6n gido, t6 chirc ton gido truc thudc hodc to chirc duoc cap ching nhan diang ky
hoat dong ton gido.

“ Giang dao ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton giao hoac dia dlem hop phap da dang ky.

® Tryc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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(15) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tir cia TTHC

a) Thoi han giai quyét: 25 ngay ké tir ngdy nhan dugc du hd so hop 16.
b) Quy trinh nd1 bo va dién tu: 25 ngay

- Trwong hop nhin ho so tai Trung tim PVHCC cdp xa (noi cé thim quyén
gidi quyét (truc tuyén, truc tiép, BCCI):

Buéc NOi dung cong viéc Pon vi thue hién Th0'1 staf
gial quyet
Ti€p nhan, chuyén hd so ctia ¢4 nhan, n ,
2 g Ak o A A o Cong chtrc .
1 t6 chirc dén Phong chuyén mén thudce TTPVHCC cAp x 1/2 ngay
UBND cip xa p
Giai quy€t ho so
(Truong hop ho so cdn bo sung hodc
khong du diéu kién giai quyét, phai co Cong chirc Phong
2 van ban thong bao cu thé; thoi han chuyén mén thudc 20 ngay
thong bao/yéu cdau bo sung thuc hién UBND cap xa
theo quy dinh cua tung thu tuc hanh
chinh )
o Lanh dao Phong
3 Ky tat ho so chuyén mén thudc 02 ngay
UBND cap xa
, A 1A Lanh dao UBND .
4 Ky duyét ho so ckp x& 02 ngay
DPong dau, vao s, chuyén cong chirc | Cong chirc nghiép vu \
: TTPVHCC van thu 1/2 ngay
6 Tra két qua chro ca nhan, Céng chitc TTPVHCC Gi0o ’hanh
t0 chirc chinh
- Trwong hop nhin hé so khong phu thudc vao dia giéi hanh chinh:
Budc Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién Th0'1 staf
gial quyet
Tiép nhan, chuyén ho so cua ca nhan, to Cong chuc
| chuce dén cong chirc TTPVHCC cap xa | TTPVHCC (noi nhan 1/2 ngay
(noi c6 thdm quyén gidi quyét) ho so)
Cong chirc
iy A 1A TTPVHCC cap xa .
: A 3 1/2
2 Ti€p nhan ho so (noi ¢6 thim quyén /2 ngay
giai quyeét)
. Gial quyetho so . Céng chitc Phong
(Truong hop ho so can bo sung, khong A o \
3 N £ g e g, chuyén mon thudc 19 ngay
du diéu kién giai quyét phai co van ban Lo~
A . 2 UBND cap xa
thong bao cu thé)
4 Ky tat ho so Lanh dao Phong 02 ngay
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chuyén mon thude

UBND cép x4
, A 1A Lanh dao .
Ky duyét ho so UBND cdp i 02 ngay
Pong diu, vao s, chuyén cong chirc A . A
TTPVHCC (noi c6 tham quyén giai Cong Chllc nghiép vu 1/2 ngay
% van thu
quyet)
Chuyén cong chirc TTPVHC (noi nhan Cong churc
ho so) TTPVHCC (noi co .
2 X ens 1/2 ngay
tham quyén giai
quyét)
s 1Ay . Cong chirc s
Tra két qua chro ca nhan, TTPVHCC Gi0 ’hanh
to chuc chinh

(noi nhan hd so)
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4. Pang ky sinh hoat ton gido tap trung - 1.012590

(1) Trinh ty thyc hién:

Budc 1: T6 chire ton gido, to chire dugc cap chimg nhan dang ky hoat dong ton
gido hodc nguoi dai dién cia nhom ngudi theo tén gido ddi vai trudng hop quy dinh tai
khoan 2 Piéu 16 ctia Luat tin ngudng, t6n gido giri ho so dang ky sinh hoat ton gido tap
trung dén Uy ban nhan dan cip x4 noi c6 dia diém hop phap dé sinh hoat ton gido.

Budc 2: Uy ban nhan dan cip xd xem xét hd so ding ky, truong hop hd so
chua day du, hop 1¢, Uy ban nhan dan cip xa hudng dan truc tiép hodc thong bao qua
thu dién tr, tin nhin dién thoai hodc van ban cho t6 chirc dé bd sung, hoan thién hd
so. Truong hop tir chdi tiép nhan, giai quyét phai néu rd 1y do. Thoi gian hoan thién
hé so khong tinh vao thoi han giai quyét.

Budc 3: Sau khi thim dinh hd so, Uy ban nhan dan cip xi chip thuan hoic
khong chap thuan vé viéc dang ky sinh hoat t6n gido tip trung va gui két qua giai
quyét vé BO phan Tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan cip xd dé tra cho cac
t6 chirc hodc tra cho ngudi dai dién nhom sinh hoat t6n gido tap trung quy dinh tai
khoan 2 Piéu 16 cia Luat tin ngudng, ton gido. Truong hop khong chip thuan phai
tra 101 bang van ban va néu rd 1y do.

(2) Pia diém thue hién:

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Dong Thap, gom:

+ Quay sb 11 - 0273.3993851 tai dia chi: s6 377, Hung Vuong, phuong DPao
Thanh, tinh Dong Thap;

+ Quay s 11 — 0277.3898966 tai dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh Pong Thap, s6 85, Nguyén Hué, phudng Cao Lanh, tinh Pong Thap;

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cic xa, phuong.

- Thu tuc hanh chinh dugc thuc hién khong phu thudc vao dia gi¢i hanh chinh.

- Thu tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh
cong ich.

- Tha tuc hanh chinh thuc hién qua dich vu cong truc tuyén toan trinh:
dichvucong.gov.vn.

(3) Cach thirc thuc hién:

- NOp truc ti€p tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.

- N6p thOng qua dich vu buu chinh cOng ich.

- NOp truc tuy€n trén COng dich vu cOng.

(4) Thanh phan, s6 lwgng ho so:
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- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dang ky (theo mau);

+ Gidy to chirg minh c6 dia diém hop phap dé 1am noi sinh hoat ton gido;

+ So yéu ly lich;

+ Ban tom tat gido 1y, gido luat d6i v4i viée dang ky quy dinh tai khoan 2 Diéu
16 cua Luat tin ngudng, ton gido.

- S6 luong hd so: 01 bo.

(5) Thoi han giai quyét: 20 ngay ké tir ngdy nhan du vin ban dang ky hop 18.

(9 Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc ton gido, t6 chure duge
cap chung nhan dang ky hoat dong ton gido theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 16 cua
Luat tin ngudng, ton gido hodc nguoi dai dién cua nhém nguoi theo ton gido doi voi
truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 16 ctuia Luat tin ngudng, ton gido.

(7) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- CO quan c¢6 thadm quyén quyé€t dinh: Uy ban nhan dan céap xA.
- CO quan tryc ti€p thuc hién th( tuc hanh chinh: PhOng Vin héa - Xa hoi.

(8) Két qué thwe hi¢n thii tuc hanh chinh: Vin ban tra 16i chap thudn hogc
khong chap thuan vé viéc dang ky sinh hoat ton gido tap trung.

(9) Lé phi: khong.

(10) Tén miu don, miu to khai:

- Bang ky sinh hoat t6n giao tap trung (Mau B5, Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctua Chinh phu).

(11) Yéu ciu, diéu Kién thye hién thii tuc hanh chinh:

- T(Z)‘chl'rc ton giao dang ky sinh hoat tén giao tap trung cho tin d(k), tai nhiing noi
chua du di€u kién thanh lﬁp to chure ton gido truc thudc; to6 chirc dugce cap chirng nhan
dang ky hoat dong ton giao dang ky sinh hoat ton giao tap trung cho nhiing nguoi
thudc t6 chire khi dép tmg du cac didu kién sau day:

+ C6 dia diém hop phap dé sinh hoat ton gido.

+ Nhom sinh hoat ton giao tap trung c6 nguoi dai dién la cong dan Viét Nam
thuong tru tai Viét Nam, c6 nang luc hanh vi dan sy day du; khong trong thot gian bi
ap dung bién phap xur ly hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton giao; khong c6 an

tich hodc khong phai 13 nguoi dang bi budc tdi theo quy dinh cua phéap ludt vé t6 tung
hinh su.

+ Nbi dung sinh hoat ton gido khong thudc trudng hop quy dinh tai Diéu 5 cua
Luat tin ngudng, ton gido.
- Nhiing nguoi theo ton gido khong thude truong hop quy dinh tai khoan 1

Diéu 16 cta Lut tin ngudng, ton gido duoc ding ky sinh hoat ton gido tap trung khi
dap tmg du cac diéu kién néu trén va cac diéu kién sau day:

+ C6 gido 1y, gido luat.
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+ Tén cua nhom sinh hoat ton gido tap trung khong trung voi tén to churc ton
gido hodc t6 chirc da dugc cap chung nhén dang ky hoat dong ton gido, tén to churc
chinh tri, t6 chtrc chinh tri - xa ho1 hoac t€n danh nhan, anh hung dan tdc.

(12) Can cr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat sb 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sO di€u va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido.

- Nghi dinh s6 124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 caa Chinh phu quy dinh vé
phan quyén, phan cap; phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap
trong linh vuc cong tac dan tdc, tin ngudng, ton gido.

(13) Thanh phan hd so cin phai so héa:

+ Vin ban ding ky (theo mau).

+ Gidy to ching minh c6 dia diém hop phap dé lam noi sinh hoat ton giéo.

+ So yéu 1y lich.

+ Ban tom tit gido ly, gido luat dbi v4i viee dang ky quy dinh tai khoan 2 Diéu
16 cua Luat Tin ngudng, ton gido.

(14) Két qua giai quyét TTHC can phai s6 hoa: Vin ban tra 10i.



39

] ] i Mau B5
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

DANG KY
Sinh hoat ton giao tap trung

Kinh guri: .......... @

Tén t6 chirc t6n gido; to chitc duoc cip ching nhan ding ky hoat dong ton gido
hodc nguoi dai dién nhom sinh hoat ton gido tap trung (cht in

Tentonglao...... e
Pang ky sinh hoat ton gido tap trung véi cac ni dung sau:

Tén nhom sinh hoat ton gido tAp trung: ..........coovviiiiiiiiiiiiieen,
Nguoi dai dién cua nhom:

-HOo Vaten:. .

- Tén goi trong ton gido (U CO):...vnvven e

-S6 CMTND/CCCD: ...,

= Chirc VU, PhAM Vi (NEU CO)ivrvrverveeeeeeeeeeee et
N1 dung sinh hoat tOn g1A0: ........coeiiiiiiii e
Dia diém sinh hoat tdn giA0 @: ... ...ttt
Thoi gian sinh hoat tOn 1A0:........vvviiii i,
S6 lugng nGUOT tham Ia. .........ouueeee e,
Hinh thire thuc hi€n O Lo

Vin ban kém theo gdm: Gidy td chimg minh c6 dia diém hop phap dé lam noi
sinh hoat ton gido; so yéu 1y lich cia ngudi dai dién nhom sinh hoat ton gido tap trung;
ban tom tit gido 1y, gido luat ddi v6i viée ding ky ctiia nhom sinh hoat t6n gido tap trung
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 16 cua Ludt tin ngudng, ton gido.

NGUOI PAI DIEN ©
(Chit ky, ddu, ghi 16 ho tén)

() Pja danh noi ¢ try s¢ caa td chirc ton gido; to chirc dugc cip chimg nhan dang ky hoat dong ton
gi4o hodc noi duy kién c6 dia diém hop phéap dé sinh hoat ton giao tap trung ddi véi nhém sinh hoat
t6n gido tap trung theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 16 ctia Luat tin ngudng, t6n gido.
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2) Uy ban nhéan dan cép xd noi c6 dia dlem hop phap dé sinh hoat ton gio.

3 T6 chire ton gido hodc t6 chuc dugc cip chirmg nhéan dang ky hoat dong ton gido.

 Dia chi noi sinh hoat ton gio tap trung (ghi 13 s0 nha, duong pho, thanh phd, x0m, thon, xa, huyén, tinh).

® Truc tiép hoic truc tuyen két hop ca tryc tiép va truc tuyen

(6) Nguoi dai dién cua to chirc ton gido, t6 chirc dugc cap chig nhén dang ky hoat dong ton gido
hozc nguoi dai dién ciia nhém sinh hoat ton gido tap trung ddi v6i nhom sinh hoat ton gido tap trung
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 16 cia Luat tin ngudng, ton gido. Dbi v6i nguoi dai dién cua to
chure ton gido phai ky tén va dong dau cua to chirc.
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b) Quy trinh ndi bo va dién tu: 20 ngay.

(15) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tir cia TTHC
a) Thoi han giai quyét: 20 ngay ké tir ngdy nhan dugc du hd so hop 18.

- Trwong hop nhin ho so tai Trung tim PVHCC cdp xa (noi cé thim quyén
gidi quyét (truc tuyén, truc tiép, BCCI):

Buéc NOi dung cong viéc Pon vi thue hién Th0'1 staf
gial quyet
Ti€p nhan, chuyén hd so ctia ¢4 nhan, n ,
2 g Ak o A A o Cong chtrc .
1 t6 chirc dén Phong chuyén mén thudce TTPVHCC cAp x 1/2 ngay
UBND cip xa p
Giai quy€t ho so
(Truong hop ho so cdn bo sung hodc
khong du diéu kién giai quyét, phai co Cong chirc Phong
2 van ban thong bao cu thé; thoi han chuyén mén thudc 15 ngay
thong bao/yéu cdau bo sung thuc hién UBND cap xa
theo quy dinh cua tung thu tuc hanh
chinh )
o Lanh dao Phong
3 Ky tat ho so chuyén mén thudc 02 ngay
UBND cap xa
, A 1A Lanh dao UBND .
4 Ky duyét ho so ckp x& 02 ngay
DPong dau, vao s, chuyén cong chirc | Cong chirc nghiép vu \
: TTPVHCC van thu 1/2 ngay
6 Tra két qua chro ca nhan, Céng chitc TTPVHCC Gi0o ’hanh
t0 chirc chinh
- Trwong hop nhin hé so khong phu thudc vao dia giéi hanh chinh:
Budc Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién Th0'1 staf
gial quyet
Tiép nhan, chuyén ho so cua ca nhan, to Cong chuc
| chuce dén cong chirc TTPVHCC cap xa | TTPVHCC (noi nhan 1/2 ngay
(noi c6 thdm quyén gidi quyét) ho so)
Cong chirc
iy A 1A TTPVHCC cap xa .
: A 3 1/2
2 Ti€p nhan ho so (noi ¢6 thim quyén /2 ngay
giai quyeét)
. Gial quyetho so . Céng chitc Phong
(Truong hop ho so can bo sung, khong A o \
3 N £ g e g, chuyén mon thudc 14 ngay
du diéu kién giai quyét phai co van ban Lo~
A . 2 UBND cap xa
thong bao cu thé)
4 Ky tat ho so Lanh dao Phong 02 ngay
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chuyén mon thude

UBND cép x4
, A 1A Lanh dao .
Ky duyét ho so UBND cdp i 02 ngay
Pong diu, vao s, chuyén cong chirc A . A
TTPVHCC (noi c6 tham quyén giai Cong Chllc nghiép vu 1/2 ngay
% van thu
quyet)
Chuyén cong chirc TTPVHC (noi nhan Cong churc
ho so) TTPVHCC (noi co .
2 X ens 1/2 ngay
tham quyén giai
quyét)
s 1Ay . Cong chirc s
Tra két qua chro ca nhan, TTPVHCC Gi0 ’hanh
to chuc chinh

(noi nhan hd so)
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5. Ping ky thay ddi ngwoi dai dién ctia nhém sinh hoat ton gido tip trung
- 1.012585

(1) Trinh ty thyc hién:

Buéc 1: Trude khi thay d6i nguoi dai dién, nhom sinh hoat tén gido tap trung
c6 trach nhiém gui ho so dang ky thay doi nguoi dai dién dén Uy ban nhan dan cip
x4 noi c6 dia diém sinh hoat ton gido tap trung

Buédc 2: Uy ban nhan dan cdp x3 xem xét hd so ding ky, trudng hop ho so
chua day du, hop 1¢, Uy ban nhan dan cip xa hudng dan truc tiép hoic thong bao qua
thu dién tt, tin nhan dién thoai hodc vin ban cho nhom sinh hoat t6n gido tp trung
dé bo sung, hoan thién. Truong hop tir chdi tiép nhan, giai quyét phai néu 13 1y do.
Thoi gian hoan thién hd so khong tinh vao thdi han giai quyét.

Budce 3: Sau khi tham dinh ho so, Uy ban nhan dan cip xi chip thuan hoic
khong chap thuin vé viéc ding ky thay d01 nguoi dai dién ctia nhém sinh hoat ton
giao tap trung va gui két qua giai quyét vé Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cta Uy
ban nhan déan cap xa dé tra cho nhém sinh hoat ton gido tap trung. Truong hop khong
chap thudn phai tra 16i bang van ban va néu 13 1y do.

(2) Pia diém thuec hién:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Dong Thap, gom:

+ Quay sd 11 - 0273.3993851 tai dia chi: s6 377, Hung Vuong, phudng DPao
Thanh, tinh Dong Thap;

+ Quay s 11 — 0277.3898966 tai dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh Pong Thap, s6 85, Nguyén Hué, phudng Cao Lanh, tinh Dong Thap;

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong céc xa, phuong.
- Thu tuc hanh chinh dugc thuc hién khong phu thudc vao dia giéi hanh chinh.

- Thu tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh
cong ich.

- Thu tuc hanh chinh thuc hién qua dich vu cong truc tuyén toan trinh:
dichvucong.gov.vn.

(3) Cach thirc thyuce hién:
- NOp truc ti€p tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.
- NOp thOng qua dich vu buu chinh ¢Ong ich.
- NOp truc tuyén trén COng dich vu cOng.
(4) Thanh phén, sé lwong hd so:
- Thanh phén ho so:
+ Vin ban dang ky (theo mau).
+ So yéu 1y lich cta nguoi dai dién méi.
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+ Vin ban chap thuan cua to chire ton gido hodc to chirc duoc cap chimg nhan
dang ky hoat dong ton gido vé viéc thay doi nguoi dai dién doi véi nhom sinh hoat
ton giao tap trung do t6 chure dang ky.

+ Bién ban cudc hop bau, cir nguoi dai dién méi (néu co).
-S6 luong ho so: 01 bo.
(5) Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngdy nhan du van ban dang ky hop 16.

(6) Poi twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: Nhom sinh hoat ton gido tap
trung thay do6i nguoi dai dién ctia nhom.

(7) Co quan thyuc hién tha tuc hanh chinh:
- CO quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cép x4.
- CO quan tryc ti€p thuc hién th( tuc hanh chinh: Phong Vian héa — X3 hoi.
(8) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tra 161 chip thuin hoic

khong chap thuan vé viéc dang ky thay d6i nguoi dai dién cua nhom sinh hoat ton
gido tap trung.

(9) L¢ phi: khong.
(10) Tén miu don, miu to khai:

- bang ky thay d6i nguoi dai dién ciia nhom sinh hoat ton giao tap trung la
nguoi Viét Nam (Mau B6, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
ngay 29/12/2023 cta Chinh phu).

(11) Yéu ciu, diéu Kién thue hién thi tuc hanh chinh: khong.
(12) Can cr phap ly caa thu tuc hanh chinh:
- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat sb 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s0 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sO di€u va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido.

- Nghi dinh s6 124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cta Chinh phu quy dinh vé
phan quyén, phan cap; phan dinh tham quyén cia chinh quyén dia phuong 02 cap
trong linh vuc cong tac dan tdc, tin ngudng, ton gido.

(13) Thanh phan hd so cin phai so héa:

+ Vin ban ding ky (theo mau).

+ So yéu 1y lich cta nguoi dai dién méi.

+ Vin ban chip thuan cua td chire ton gido hodc t6 chirc duoc cip chimg nhan
dang ky hoat dong ton gido ve€ viéc thay doi nguoi dai dién do61 véi nhom sinh hoat
ton giao tap trung do t6 churc dang ky.

+ Bién ban cudc hop bau, ctr nguoi dai dién maéi (néu co).

(14) Két qua giai quyét TTHC cin phai s6 hoa: Vin ban tra 10i.
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] ] i Mau B6
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PANG KY
Thay doi nguoi dai dién
ctia nhom sinh hoat ton giao tap trung la nguwoi Viét Nam

Kinh giri: .......... @
Tén nhém sinh hoat ton gido tap trung: .........ooviiiiiiiiiiii e,
Pia diém sinh hoat t6n gido tip trung ctia nhom:..........................
Ho va tén ngudi dai dien ®:........

Tén t6 chirc t6n gido hodc to chirc dugc cap ching nhan ding ky hoat dong ton

LT

Ping ky thay doi nguwoi dai dién voi cac ndi dung sau:
Nguoi dai dién cii cia nhom:
-Hovatén:.....ooo
- Tén goi trong ton gido (NEU CO):...vneven e
- S6 CMTND/CCCD: ..o,
= INOT CU T @bt
= ChC VU, PHAM Vi (18U €OV
Nguoi dai dién méi ciia nhoém:
-Hovaten:....oooii
- Tén goi trong ton gido (MU CO):...vnnevneeee e,
- S6 CMTND/CCCD: ...,
= INOT CU T et
- Chtrc vu, pham Vi (neu CO)rteeeeriee et eete e et e et e e et e etr e e e e era e e e enns
LY do thay @01 ......ueeeeeee e
Dy kién thoi diém thay dOi: ..o
Van ban kem theo gom: So yéu 1y lich cua nguoi dai dién moi; van ban chap

thudn cua t6 chirc ton gido hodc t6 chirc duge cip chimg nhan dang ky hoat dong ton
giao vé viée thay doi nguoi dai dién dbi véi nhém sinh hoat ton giao tap trung do to
chtrc dang ky; bién ban cudc hop bau, ctr nguoi dai dién méi (néu ¢o).

NGUOI PAI DIEN ®
(Ky, ghi ro ho tén)

() Pia danh noi ¢ dia diém sinh hoat tén gido tap trung.

@ Uy ban nhan dan cip x4 noi ¢ dia diém sinh hoat ton gido tap trung.
) Nguoi dai dién mai ciia nhom sinh hoat ton gido tap trung.

4 Ghi 1 s6 nha, duong phd, x6m, thon, x4, huyén, tinh.
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b) Quy trinh ndi bo va di¢n tu: 15 ngay

(15) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tir cia TTHC
a) Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc du hd so hop 18.

- Trwong hop nhin ho so tai Trung tim PVHCC cdp xa (noi cé thim quyén
gidi quyét (truc tuyén, truc tiép, BCCI):

Buéc NOi dung cong viéc Pon vi thue hién Th0'1 staf
gial quyet
1 ;EiéI})l Ph?jri’ cll)lﬁ}/én hﬁ soAcﬁa fé ?}?QP’ Cong chirc
0 chirc dén Phong chuyén mon thudce L. 1/2 ngay
UBND Cép X3 TTPVHCC cap xa
Giai quyét ho so
(Truong hop hé so can bo sung hodc i ’ ‘
khong du dieu kién giai quyét, phai co CongA chu’? PhOIig
2 van ban thong bdo cu thé; thoi han chuyén mon thliQC 10 ngay
thong bao/yéu cdau bo sung thuc hién UBND cap xa
theo quy dinh cua tung thu tuc hanh
chinh )
o Lanh dao Phong
3 Ky tat ho so chuyén mén thudc 02 ngay
UBND cap xa
\ Lanh dao UBND
4 Ky duyét ho so .. 02 ngay
cap xa
5 DPong dau, vao s, chuyén cong chirc | Cong chirc nghiép vu .
TTPVHCC van thu 1/2 ngay
Tra két quéa cho ca nhan, iy ha
6 o Céng chire TTPVEHCC | 010 hanh
to chuc chinh
- Trwong hop nhin hé so khong phu thudc vao dia giéi hanh chinh:
Budc Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién Th0'1 staf
gial quyet
Tiép nhan, chuyén ho so cua ca nhan, t6 Cong chuc
| chie dén cong chirc TTPVHCC cap xa | TTPVHCC (noi nhan 1/2 ngay
(noi c6 thdm quyén giai quyét) ho so)
Cong chirc
2 Tiép nhan hd so TTPVHCC cap xa 1/2 ngay

(noi c6 tham quyén
giai quyeét)
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Giai quyét ho so

. | [ ) Cong chtic Phong
(Truong hop ho so can bo sung, khong chuvén mén thuée \
dddiéukién A’l‘ hai c6 van bé y z 5 09ngay
en giai quyét phai co van ban UBND cép xa
thong bao cu thé)
Lanh dao Phong
Ky tat ho so chuyén mén thudce 02 ngay
UBND cap xa
K% duvét hd Lanh dao
uy¢t ho so . )
et UBND cép xa 02 ngay
Poéng dau, vao sd, chuyén cong chic . . A
! g N Cong chuc nghiép vu .
TTPVHCC (not CO; tham quyén giai vin the 1/2 ngay
quyet)
Chuyén cong chirc TTPVHC (noi nhan Cong chtic
ho so) TTPVHCC (noi co \
2 A .. 1/2 ngay
tham quyén giai
quyet)
s 1A, . 1A Cong chtrc .
Tra ket qU}a cho c4 nhan, TTPVHCC Gio ’hanh
to chuc chinh

(noi nhan ho so)
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6. Cong nhan nguoi cé uy tin - 1.012222

(1) Trinh ty thyc hién:

Budce 1: Trudng thon td chirc hop thon (c6 sy tham gia cua it nhat 2/3 s6 ho gia
dinh trong thon) dé phé bién vé nodi dung chinh sach, tiéu chi, diéu kién, sb lugng va
dé cir danh sach lya chon ngudi c6 uy tin giri Truéng Ban cong tac Mt tran thon.

Budc 2: Truong Ban cong tdc Mat tran thon td chire hop lién tich (c6 su tham
gia cua dai di¢n Chi uy, chinh quyén, Ban cong tac Mat tran, cac td chirc doan thé va
dai dién ho dan trong thon), 1ap van ban dé nghi kém theo bién ban hop lién tich thon
giri Uy ban nhan déan cap xa.

Budc 3: Trong thoi han 05 (ndm) ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc vin ban
dé nghi ctia thon, Uy ban nhan dan cap x4 tong hop, kiém tra, 1ap hd so giri xin y kién
co quan chuyén mon vé dan toc, tin ngudng va tén gido cip tinh.

Budc 4: Trong thdi han 05 (ndm) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so cua
xd, co quan chuyén mon vé dan tdc, tin ngudng va ton giao cap tinh chu tri, phdi hop
v6i cac co quan lién quan kiém tra, ra soat va c6 vin ban giri Uy ban nhan dan cip xa.

Budc 5: Cham nhat sau 10 (mudi) ngay 1am viée ké tir ngdy c6 van ban thong
nhat ctia co quan chuyén mon vé dén toc, tin ngudng va tén gido cap tinh, Chu tich
Uy ban nhan déan cép xa quyét dinh cong nhan ngudi c6 uy tin trén dja ban x3d va bao
c4o Uy ban nhan dan cdp tinh (qua co quan chuyén mon vé dan tdc, tin ngudng va
t6n gido cap tinh) két qua thuc hién dé theo ddi, chi dao.

(2) Pia diém thuec hién:

- Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong tinh Pong Thap, gom:

+ Quay sd 11 - 0273.3993851 tai dia chi: s6 377, Hung Vuong, phudng DPao
Thanh, tinh Déng Thap;

+ Quay s 11 — 0277.3898966 tai dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh Pong Thép, so 85, Nguyén Hué, phudng Cao Lanh, tinh Dong Thap;

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cac xa, phuong.

- Thu tyc hanh chinh dugc thyc hién khong phu thudc vao dia gi¢i hanh chinh.

- Thu tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh
cong ich.

- Thua tuc hanh chinh thuc hién qua dich vu cong truc tuyén toan trinh:
dichvucong.gov.vn.

(3) Cach thirc thuc hién:

- NOp truc ti€p tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.
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- NOp thOng qua dich vu buu chinh cOng ich.

- NOp truc tuy€n trén COng dich vu cOng.

(4) Thanh phén, sé lwong hd so:

- H6 so cta thon gui Trudng ban Cong tac mt tran thon la 01 bo, g?)m: Danh
sach lya chon nguodi c6 uy tiqn (tl}eo Mau so 01, Phu lug kém theo Quyét dinh s6
12/2018/QD-TTg (dugc stra o1, bo sung bdi Quyét dinh s6 28/2023/QD-TTg)).

- H6 so ctia Trudng ban Cong tac mit tran thon giri Uy ban nhan dan cap x4 1a
01 bo, gom:

+ Vin ban dé nghi.

+ Bién ban hop lién tich thér} (theo Mau $6 92 Phu 1}_10 kém theo Quyét dinh sb
12/2018/Qb-TTg (duoc stra doi, bd sung boi Quyéet dinh s6 28/2023/QD-TTg)).

- Hb so cla }jy ban nhan dan ‘CEA,Ip X3 glri co quan chuyén mon vé dan toc, tin
ngudng, ton gido cap tinh 1a 01 bo, gom:

+ Vin ban dé nghi.

+ Bién ban kiém tra gtheq Mau sd 03 I?hu luc ’kém theo Quyét dinh sb
12/2018/Qb-TTg (duoc sura doi, bd sung boi Quyéet dinh s6 28/2023/QD-TTg)).

+ Ban tong hop danh sach dé nghi céng nhan ngudi c6 uy tin (theo Mau s6 04
Phy lyc kém theo Quyét dinh s6 12/2018/QD-TTg (duoc stra doi, bo sung bot Quyet
dinh s6 28/2023/QD-TTg)).

(5) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc du hd so hop
1€.
(6) Pdi tweng thwe hién thi tuc hanh chinh: T churc, c4 nhan.
(7) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- CO quan/nguoi ¢d thdm quyén quyét dinh: Chi tich Uy ban nhan dan cip xa.
- CO quan tryc ti€p thuc hién th( tuc hanh chinh: Phong Vin héa — X3 hoi.
- Co quan phdi hop: S& Nbi vu tinh.

8) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cta Chu tich Uy ban
nhan dan cap xa cong nhén, phé duyét danh sach nguoi c6 uy tin trong dong bao dan
tdc thi€u so trén dia ban xa.

(9) Lé phi: khong.

(10) Tén méu don, miu to khai:

- Mau 56701: Bién ban hoi nghi dan cu thon dé clr nguoi ¢o uy tin trong dong
bao déan tdc thiéu s6 (Mau s6 01 Phu luc kém theo Quyét dinh s6 12/2018/QD-TTg
(dugc stra doi, bo sung bo1 Quyét dinh s6 28/2023/QD-TTg)).

- MAu sd 02: Bién ban hop lién tich thén binh chon, dé nghi cong nhén nguoi
c6 uy tin trong dong bao dan toc thiu s6 (Mau s6 02 Phu lyc kém theo Quyét dinh s6
12/2018/QDb-TTg (dugc sua doi, bo sung boi Quyét dinh s6 28/2023/QD-TTg)).
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- Mau sé~ 03: Bién ban kiém tra két qua binh chon, dé nghi cong nhan ngudi co
uy tin nam (Mau s6 03 Phu lyc kém theo Quy¢t dinh s6 12/2018/QD-TTg (dugc sua
doi, bo sung boi Quyét dinh s6 28/2023/Qb-TTg)).

- Mﬁq s6 04: Téng hop dar}h séph binh chgn, d,é nghi cong nhan nguf(‘)ri co uy
tin trong dong bao dan tdc 7thié}1 sO nam (Mé}u sO 04} Phu luc Quyét dinh s6
12/2018/QD-TTg (dugc stra o1, bo sung bdi Quyét dinh s6 28/2023/QD-TTg)).

- Mﬁg sé), O01: Danh sach cong nhan nguoi co uy tin trong ddng bao dan toc
thiéu s6 (Mau s0 01 Phu luc III kém theo Nghi dinh s6 124/2025/ND-CP).

(11) Yéu ciu, diéu Kkién thwe hién thii tuc hanh chinh:
- Tiéu chi lya chon ngudi cé uy tin:

+ La cong dan Viét Nam, khong phan biét thanh phan dén tdc, cu tri hop phap
tai Viét Nam.

+ Ban than va gia dinh gwong mau chip hanh chu truong, dudng 16i ctia Pang,
chinh sach, phap luat ciia Nha nuéc va cac quy dinh cta dia phuong.

+ La ngudi tiéu biéu, ¢6 nhiéu cong lao, dong gop trong cac phong trao thi dua
yéu nudc, x6a doi gidm ngheéo, bao v€ an ninh trat ty, gilt gin ban sac van hoa va
doan két cac dan tdc.

+ Hiéu biét vé van hoa truyén thdng, phong tuc, tip quan dan tdc; c6 mbi lién
hé chat ch€ va c6 anh hudng trong dong ho, dan tdc va cong dong dan cu.

+ Co kha nang tuyén truyen van dong, nam bat, xur ly thong tin va quy tu, tap
hop ddng bao dan toc thiéu sb trong pham vi nhit dinh bang 15i noéi, qua viéc lam,
cach tng xur; duoc ngudi dan trong cong dong tin nhiém, tin tudng, nghe va 1am theo.

- Péi tuong l}ra chon: ,LE‘l céng’ dan Viét Nam, cu tru tai cac t}léng theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 4 Quyet dinh s6 12/2018/QD-TTg (duoc stra doi, bd sung boi
Quyet dinh s6 28/2023/Qb-TTg).

- Piéu kién, s6 luong lua chon, cong nhan nguoi ¢6 uy tin:

+ MJi thon thue ving dong bao dan tdc thicu sé va mién nii hogc thon cia
xd, phuong, thi tran (sau déy goi chung la xa) thugc vung dong bao dan toc thiéu so
va mién nui dugce lya chon, cong nhan 01 (mot) nguoi co uy tin.

+ Truong hop thon thér}h lap moi do sap nhép cac thén quy dinh tai diém a
khoan 3 Di€u 4 Quyét dinh s6 12/2018/QD-TTg (dugc sira doi, bo sung boi Quyet
dinh s6 28/2023/Qb-TTg) ke tir ngay 15/01/2024 tré di, Chu tich Uy ban nhan dan

cAp x3 xem xé&t, quyet dinh s6 luong nguoi c6 uy tin duoc lya chon, cong nhan nhung
khong vuot qua tong sb luong thon dugc sap nhép.

(12) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sf:) 124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy dinh yé
phan quyén, phan cap; phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap
trong linh vuc cong tac dan tdc, tin ngudng, ton gido.
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- Quyét dinh s0 12/2018/QD-TTg ngay 06/3/2018 ciia Thu twéng Chinh phu vé
tiéu chi‘ lga chon, cong nh;fm r}gu(‘)’i cO uy tin va chinh sach d61 v6i nguoi co uy tin
trong dong bao dan toc thiéu so.

- Quyét dinh s6 28/2023/QD-TTg ngay 23/11/2023 cta Thu tuéng Chinh phu
stra d6i, bo sung mot s diéu cuia Quyét dinh s 12/2018/QD-TTg ngay 06/3/2018 cua
Thii tuéng Chinh phu vé tiéu chi lya chon, cong nhan ngudi ¢6 uy tin va chinh sach
dbi voi ngudi ¢6 uy tin trong dong bao dan toc thicu so.

(13) Thanh phan hd so cin phai sb héa:

- Hb so cua thon gui Trudng ban Cong tac mdt tran thon la 01 bo, g’(‘Sm: Danh
sach lga chon nguoi c6 uy tiﬁn (tl}eo Mau so 01, Phu lug kém theo Quyét dinh s6
12/2018/Qb-TTg (dugc sura doi, bd sung boi Quyéet dinh s6 28/2023/QD-TTg)).

- H6 so ctia Trudng ban Cong tac mit tran thon giri Uy ban nhan dan cép x3 1a
01 bo, gom:

+ Vin ban dé nghi.

+ Bién ban hop lién tich thon (theo Mau s6 02 Phu luc kém theo Quyét dinh s6
12/2018/QD-TTg (dugc stra o1, bo sung bdi Quyét dinh s6 28/2023/QD-TTg)).

- Hb so cla ,Uy ban nhan dﬁn‘cép xd glri co quan chuyén mon vé dan toc, tin
ngudng, ton gido cap tinh 1a 01 by, gom:

+ Vin ban dé nghi.

+ Bién ban kiém tra (theo Mau sb6 03 Phu luc kém theo Quyét dinh so
12/2018/QD-TTg (duogc stra doi, bo sung bo1 Quyét dinh s6 28/2023/Qb-TTg)).

+ Ban téng hop danh sach dé nghi cong nhan ngudi c¢6 uy tin (theo Mau sé 04
Phy Iyc kém theo Quyét dinh s6 12/2018/QD-TTg (duoc stra doi, bd sung boi Quyét
dinh s6 28/2023/QD-TTg)).

(14) Két qua giai quyét TTHC cin phai s6 hoa: Vin ban tra 10i.
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MAu s6 01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

_ BIEN BAN HQINGHI DAN CUTHON
Dé cir ngudi cé uy tin trong dong bao dan toc thiéu so

Hom nay, ngay....thang...nam ...., tai thon (ghi ré dia diém t6
chiec)...............

Chung t6i gom:

- bai dién Chi uy thon (ghi 0 ho, tén, chirc danh): .............c.coovveveeeveeeneannn.n.

- Pai dién chinh quyén (ghi 16 ho, tén, chitc danh).............ccooeceeeevennn...

- Pai dién Mat tran (ghi ro ho, tén, chirc danh): ............ccoovvvveeveeeeiiinnenn.

- Pai dién céc to chirc doan thé (ghi 76 ho, tén, chirc danh).

- S6 ho gia dinh dy hop/tong s6 ho trong thon: ............coeececeeeeeeeeenn .

- Cha tri: Ong (ba):.......coeeen..... Chure danh: Truong thon.

Sau khi nghe Trudng thon pho bién vé tiéu chi, diéu kién binh chon ngudi c6
uy tin va ndi dung chinh sach quy dinh tai Quyét dinh s6 12/2018/QD-TTg ngay
06/3/2018 duoc sira doi, bd sung tai Quyét dinh s6 28/2023/QD-TTg ngay
23/11/2023 ciia Thi tuéng Chinh phu, hoi nghi da théng nhét dé ctr danh sach dé
nghi cong nhan ngudi ¢6 uy tin ctia thon nadm....nhu sau:

Giéi tinh/ Noi | Trinh do Két qua *
S6 | Hova Nam sinh | pan cfrl van hoa/ Pong ¥ Khong dong y
TT tén i toc e chu}/en ) I Tite ) | Tile Ly do
Nam | N mon SO nguol SO nguol

% %

Téng

Bién ban 1ap thanh 02 ban, cac dai dién c6 mat nht tri ky tén./.

Pai dién h¢ dan Thw ky Truwdéng thon
(ky, ghi o ho tén cua dai (ky, ghi ro ho tén) (ky, ghi ro ho tén)
dien 03 ho dan du hop)
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‘ ] i Mau s 02
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

BIEN BAN HOP LIEN TICH THON
Binh chon, dé nghi cong nhan nguoi c6 uy tin trong dong bao dan toc thiéu so

Hom nay, ngdy....thang...ndm ...., tai thon (ghi ré dia diém té

Chung toi gom:

- bai dién Chi uy thon (ghi 16 ho, tén, chirc danh): .

- Pai dién chinh quyén (ghi 16 ho, tén Trucng thén hoac Pho tru’O’ng thon)

- Dai dién Mat tran (ghi ro ho, tén, chirc danh): .

- Pai dién cac t6 chire doan thé (Méi doan thé cir 01 ngu’m daz dzen tham dw
ghi ro ho, tén, churc danh).

- Pai dién ho gia dinh DTTS trong thon (ghi 16 ho, tén): tdi thiéu 03 ho gia
dinh.

- Cha tri: Ong (ba):................ Churc danh: Truong ban Cong tac Mat tran
thon.

- Thu ky (ghi 70 ho, tén, chitc danh): ..............ccoiiiiiiiii it iieicieea e

Sau khi xem xét danh sach dé cir cua thon; can cu ti€u chi, diéu kién binh chon
nguoi co uy tin quy dinh tai Quyet dinh s6 12/2018/QD-TTg ngay 06/3/2018 dugc

sira doi, bo sung tai Quyét dinh s6 28/2023/QD-TTg ngay 23/11/2023 ctia Thu tuéng
Chinh phu vay kién tham gia cua dai di¢n cac ban, nganh, doan thé du hop, cudc hop

thdng nhat dé nghi cong nhan nguoi ¢ uy tin cta thon ndm..........nhu sau:
Gidi tinh/ Tg}lh Két qué *
. Nam sinh i © dng ¢ 5ng ddng ¥
Sé | Hova Dén 1\0131 van | Dongy Khong dong y
TT ten | N\, NG e | o hoa/A So6 Els%lml 11;3 S6 nguoi 11;3 Ly do
m chuyé * | (s6 phidu) | ¢

nmon | phiéu) | % %

Téng
Bién ban 1ap thanh 02 ban, cac dai dién c6 mat nhat tri ky tén./.
Thu ky Chau tri
(ky, ghi ro ho tén) (ky, ghi ro ho tén)
Pai dién chinh quyén Dai dién Mt tran Dai dién Chi uy
(ky, ghi ro ho tén) (ky, ghi ro ho tén) (ky, ghi ro ho tén)
Pai dién cac Poan thé Pai dién ho dan

(ky, ghi ré ho tén) (ky, ghi ro ho tén)
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* Ghi chu:

- Bo phiéu kin hoic biéu quyét gio tay do Hoi nghi quyét dinh. Ngudi duoc binh chon, dé nghi 1a
nguoi ¢ uy tin phai dat trén 50% téng s6 dai biéu du hop dong ¥ va c6 ty 1é binh chon cao nhét.

- Pai biéu dai dién ho gia dinh trong thon tham dy véi vai tro giam sat, khong tham gia bo phiéu
hodc biéu quyét binh chon nguoi c6 uy tin; trudng hop binh chon bang bé phiéu kin, t6 kiém phiéu
phai c6 su tham gia cua dai biéu dai dién ho gia dinh trong thon.

- Trudng hop c6 nhiéu hon s6 luong ngudi duoc binh chon/thon ma co két qua binh chon bang nhau
thi dua ca vao danh sach binh chon giri UBND xa/phudng/thi tran xem xét, quyét dinh.
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‘ ] ) Méu s6 03
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

BIEN BAN KIEM TRA
Ket qua binh chgn, dé nghi cong nhian nguoi ¢6 uy tin nam .....

Hom nay, ngdy....thang...ndm .....,tai UBND xa (ghi 76 dia diém t6

Chung toi gom: ’
- bai dién Dang uy xa/phuong/thi tran (ghi vo ho, tén, chuirc danh):

.......................
..........................

- Pai dién Uy ban MTTQ xa/phudng/thi tran (ghi 16 ho, tén, chirc
danh).:.........

- Pai dién cac t6 chirc doan thé cua xd/phudng/thi trin (Mai dodn thé cir 01
nguoi tham gia, ghi ro ho, tén, churc danh).

- Cha tri: Ong (ba)................. Chu tich (hodac Pho CT) UBND xa/phudng/thi
tran.

- Thu ky: Ong (ba) (ghi 16 ho, tén, chirc

Can ctr dé nghi cua cac thon va két qua kiém tra; can cr tiéu chi, diéu kién binh
chon nguoi ¢ uy tin quy dinh tai Quyet dinh s6 12/2018/QD-TTg ngay 06/3/2018
dugc stra d6i, bo sung tai Quyét dinh s6 28/2023/QD-TTg ngay 23/11/2023 ciia Thi
tuéng Chinh phi va ¥ kién tham gia ctia dai dién cac ban, nganh, doan thé du hop,
cudc hop théng nhit:

Trinh Két qua
G161 tinh/ do Khong
X . Nam sinh .~ | Noi | van | bu diéu kién du diéu
S6 | Hova Dan , n
A n cu | hoa/ kién ,
TT tén toc , — Ly do*
tru | Chuy X ) 1A Z Ti
~ R So | Tile | SO n
Nam | Nu 0| ohidu| % | phiéu| W
moén | P ° |P %
T(R)ng 50

Bién ban 1ap thanh 02 ban, cac dai dién c6 mat nhat tri ky tén./.



56

Thw ky Chu tri
(ky, ghi ro ho tén) (ky, dong ddu, ghi ro ho tén)
Pai dién chinh quyén Pai dién UBMTTQ xa Dai dién Dang uy xa
(ky, ghi ro ho tén) (ky, ghi ro ho tén) (ky, ghi vo ho tén)
Pai dién Cong an xa Pai dién cic Poan thé
(ky, ghi ro ho tén) (ky, ghi ro ho tén)
* Ghi chu:

- Néu 1 1y do céac trudng hop du diéu kién hodc khong du didu kién trong danh sach binh chon, dé
nghi cong nhan ngudi ¢6 uy tin cta cac thon giri UBND xad/phudng/thi tran.

- Trudng hop thon giri danh sach dé nghi cong nhan ngudi co uy tin vuot qua sé lugng duge binh
chon (do co két qua binh chon & cudc hop lién tich thon cao bé“mg nhau) thi cac thanh vién tham gia
du hop cia UBND xem xét, quyét dinh chon du sb lugng ngudi co uy tin dugce binh chon cua thon
do.
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Mau sb 04
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
TONG HQP DANH SACH
Binh chon, dé nghj cong nhin nguwdi c6 uy tin trong dong bao dan toc thiéu so nam .....

.| Noi Qs = .

Nimsinh | 230 | o |5 § > B Thanh phan ngudi c6 uy tin Gh,l

tdc . P oA chu

HQ, tI'u =2~} O
S6 | tén
TT | NC \ Trudng Chitrc A Doanh \
UT i Gia | 1M | gsnva | CB | st 5 Nhan - an, | Thanh | pang
Nam | Nir 13 dong ho/ N Thay mo, si, N phan o
ang ; . tuong | huu | tén A ;1 nguo1 san . vien
Tdc trudng d < thay cung | tri thic L s khac
uong g1a0 xuat gio1

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18
Téng
cong

NGUOI LAP BIEU TM.UBND.....
(ky, ghi ro ho tén) (ky, dong ddu, ghi ro ho tén)
Ghi chu:

- Cot (2): Ghi NCUT (nguoi c6 uy tin) theo tung xa.

- Cot (6): Ghi cu thé thon ban, budn lang, t6 dan phd va tuong duong.

- Cac cot tir c¢ot (8) dén cot (16): Ghi cu thé, dung thanh phan cua NCUT.

- Cot (17): Néu NCUT la dang vién Pang cong san Viét Nam thi danh déu (x) vao cot nay. Néu khong phai thi ghi s6 0 vao cot nay.
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Miu s6 01
UY BAN NHAN DAN TINH..... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
UY BAN NHAN DAN XA...... Poc lap — Tw do — hanh phic
DANH SACH
Cong nhan nguoi cé uy tin trong dong bao dan tgc thiéu so
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so /OP-UBND ngay thang nam cua Chu tich UBND xd...... )
Nam sinh g Thanh phan ngudi co uy tin
Z =
— — = =
Ho tén = £ i = 3 = | & S (y% o 0% = 2l 5 & | g:; 8‘% v g =3
TT o S 5 |2¢ | B S | £ Qg =X o |33 | gz |5 e 9| = =
NCUT I z ~ S B < | 8 |z || |28 |C |®RS|IL°|35 |2a |2 = s &
- = =N e} = 21 A ao =58 = 8 g (7% e 55| U |g= S & “ = e
S | B s S| 2|52 |8 |8 |Re |B |°S |85 |v2 [5E|B2 | 5 i
= S S| o | S |Pg|® = | = L. |G < & |==|2z2 | & -
NatZ & S 0Q %J & © g‘ 2 8\ g, v 2 = S g
a S| B gl gl @] =] "] i
2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22
I Xi A
1
2
11 XiB
| N
Tong cong
Ghi chu:

- Cot (6): Ghi cu thé dan toc cua nguoi cé uy tin (NCUT), vi duy; dan toc Thai, Tay, E dé, Khmer,...

- Cot (7): Ghi cu thé thon, ban, t6 dan phé. ... no1 NCUT dang sinh séng, cu tra.

- Cot (8): Ghicu thé trinh d6 hoc van (Tiéu hoc, THCS, THPT)/trinh d6 chuyén moén (Trung cép, Cao déng, dai hoc...).

- Tu Cot (9) dén (21): Ghi cu thé thanh phﬁn cua NCUT, vi du: Gia lang, Trudng thon, Truong ban cong tdc mat tran thon, Bi thu Chi bo
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(15) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tir cia TTHC
a) Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc di hd so hop 16.
b) Quy trinh nd1 bd va dién tu: 20 ngay lam viéc (160 gio).

- T ru’o’ng hop nhin ho so tai Trung tim PVHCC cip xa (noi cé tham quyén
gidi quyét (truc tuyén, truc tiép, BCCI):

Buoc Noi dung cong viéc Pon vi thye hién Tho’1 stap
gial quyet
Ti€p nhan, chuyén ho so cta ¢4 nhan, R ,
1 t6 chtrc dén Phong chuyén mén thudc TTP(i;)}nIgCéhgg <3 04 gio
UBND cép xa P
Giai quy€t ho so
(Truong hop ho so can bo sung hodc
khong du dieu kién giai quyet, phai co Cong chtrc Phong
2 van ban thong bao cu thé; thoi han chuyén mén thudce 136 gio
thong bdo/véu cau bo sung thuc hién UBND cap xa
theo quy dinh cua tung thu tuc hanh
chinh )
Lanh dao Phong
3 Ky tat ho so chuyén mén thudc 08 gio
UBND cap xa
4 Ky duyét hd so Lanh dgo UBND 08 gios
cap xa
5 boéng dau, vao so, chuyén cong chirc | Cong chirc nghiép vu 04 iy
TTPVHCC van thu g
6 Tra két qua chlo ca nhan, Céng chitc TTPVHCC Gio ,hanh
to chuc chinh
- Trwong hop nhin ho so khong phu thujc vao dia giéi hanh chinh:
Budc Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién Th0'1 stan
gial quyet
Tiép nhan, chuyén ho so cua ca nhan, to Cong chuc
1 chue dén cong chirc TTPVHCC cap xa | TTPVHCC (noi nhan 02 gio
(noi c6 tham quyén giai quyét) ho so)
Cong chirc
2 Tiép nhan hd so TTPVHCC cap xa 02 giy
(noi c6 tham quyen
giai quyét)
Giai quyet ho so Céng chirc Phong
(Truong hop ho so can bo sung, khong A n "
3 chuyén mon thude 136 gio
i diéu kién gidi quyét phai c6 van ban Lo~
UBND cap xa
théng bdo cuy thé)
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o Lanh dao Phong
Ky tat ho so chuyén mén thudce 08 gio
UBND cap xa
, At 1A Lanh dao .
Ky duyét ho so UBND cdp i 08 gio
DPong dau, vao sd, chuyén cong chirc A . n
TTPVHCC (noi c6 tham quyén giai Cong Ch}m nghiép vu 02 gio
% van thu
quyet)
Chuyén cong chirc TTPVHC (noi nhan Cong churc
ho so) TTPVHCC (noi co .
A A .. 02 gio
tham quyén giai
quyét)
s LA . 1A Cong chuc C g
Tra két qua chro ca nhan, TTPVHCC Gio ’hanh
to chirc chinh

(noi nhan hd so)
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7. Pwa ra khéi danh sach va thay thé, b6 sung nguoi c6 uy tin - 1.012223

(1) Trinh ty thyc hién:

Budc 1: Khi ¢6 cac truong hop can dua ra khoi danh sach ngudi ¢ uy tin theo
quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu 6 Quyét dinh sb 12/2018/Qb-TTg duogc stra doi, bod
sung tai khoan 8 Diéu 1 Quyét dinh s6 28/2023/QD-TTg, Trudng Ban cong tac Mit
tran thon can trién khai thuc hién ngay theo quy dinh va théng nhat v6i Chi ty chi bo;
t6 chirc hop lién tich (c6 su tham gia ctia dai dién Chi iy, chinh quyén, Ban cong tac
Mt tran, cac t6 chire doan thé va dai dién hd dan trong thon), 1ap van ban dé nghi dua
ra khoi danh sach va thay thé, bo sung nguoi ¢6 uy tin giri Uy ban nhan dan cap xa.

Budc 2: Trong thoi han 05 (ndm) ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc vin ban
dé nghi ctia thon, Uy ban nhan dan cip xa kiém tra, tong hop va lap hd so gii co
quan chuyén mén vé dan toc, tin ngudng va ton gido cap tinh.

Budc 3: Trong thdi han 05 (ndm) ngay lam viée ké tir ngdy nhén du hd so cua
xd, co quan chuyén mon vé dan toc, tin ngudng va ton gido cip tinh kiém tra, ra soat
va ¢6 vin ban giri Uy ban nhan dan cap xa.

Budc 4: Trong thdi han 10 (muoi) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc vin
ban thong nhét cta co quan chuyén mon vé déan tdc, tin ngudng va ton gido cip tinh,
Chu tich Uy ban nhin dan cdp x3 quyét dinh dwa ra khoi danh sach va thay thé, bo
sung nguoi co uy tin, bdo cao Uy ban nhan dan cp tinh (qua co quan chuyén mon vé
dan toc, tin ngudng va ton giao cap tinh) két qua thuc hién dé theo doi, chi dao.

(2) Pia diém thue hién:

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Dong Thap, gom:

+ Quﬁy s6 11 - 0273.3993851 tai dia chi: sb 377, Hung Vuong, phuong Dao
Thanh, tinh Béng Thap;

+ Quay sb 11 — 0277.3898966 tai dia chi: Chi nhanh Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh Pong Thép, s6 85, Nguyén Hug¢, phuong Cao Lanh, tinh Ddng Thap;

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cac xa, phuong.
- Thu tuc hanh chinh dugc thuc hién khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh.

- Thu tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh
cong ich.

- Tha tuc hanh chinh thuc hién qua dich vu cong truc tuyén toan trinh:
dichvucong.gov.vn.

(3) Cach thirc thuc hién:

- NOp truc ti€p tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
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- NOp thOng qua dich vu buu chinh ¢Ong ich.
- NOp truc tuy€n trén COng dich vu cOng.
(4) Thanh phén, sé lwong hd so:
* Thanh phan hé so:
- Ho so cta thon giri Uy ban nhan déan cap x4 1a 01 bo, gom:
+ Vin ban dé nghi dua ra khoi danh sach va thay thé, bo sung ngudi ¢ uy tin.

~+ Bién ban hop lién tich thon (theo Mu s6 02, Mau s6 06 Phy lyc kém theo
Quyét dinh s6 12/2018/QD-TTg (duoc stra d6i, bo sung boi Quyét dinh so
28/2023/QD-TTg)).

- HO so cua Uy ban nhan dan cap xa giri co quan chuyén moén vé dan tdc, tin
ngudng, ton gido cap tinh 1a 01 by, gom:

+ Vin ban dé nghi.

~ +Bién ban kiém tra ((theo Mau s6 03, Mu s6 07 Phy lyc kém theo Quyét dinh
s0 12/2018/QD-TTg (dugc stra doi, bo sung boi Quyét dinh s6 28/2023/QD-TTg)).

+ Ban tong hop danh sach dé nghi dua ra khoi danh sach va thay thé, bd sung
nguoi co uy tin (theo Mau s6 02 Phu luc IIT kém theo Nghi dinh s6 124/2025/ND-CP).

* S6 lwong hod so: 01 bd.
(5) Thoi han gidi quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc da hd so hop 16.
(6) Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T4 chtc, ca nhan.
(7) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:
- CO quan/nguoi ¢d thdm quyén quyét dinh: Chi tich Uy ban nhan dan cip xa.
- CO quan tryc ti€p thuc hién th( tuc hanh chinh: Phong Vin héa — X3 hoi.
- Co quan phdi hop: S& Nbi vu tinh.
(8) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban

nhan dan cap xi dua ra khoi danh sach danh sach va thay thé, bo sung nguoi co uy tin
trong dong bao dan toc thi€u so.

(9) Lé phi: khong.

(10) Tén miu don, miu to khai:

- MAu s6 02: Bién ban hop lién tich thon binh chon, dé nghi cong nhan nguoi

c6 uy tin trong dong bao dan toc thjéu s6 (Mau s6 02 Phy lyc kém theo Quyét dinh s6
12/2018/QD-TTg (dugc stra o1, bo sung boi Quyét dinh s6 28/2023/QD-TTg)).

- Mau sf'l 03: Bién ban kiém tra két qua binh chon, dé nghi cong nhan ngudi c6
uy tin nam (Mau s6 03 Phu luc kém theo Quyét dinh s6 12/2018/QD-TTg (dugc sira
doi, bo sung bo1 Quyét dinh s6 28/2023/Qb-TTg)).
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- Mau sé 05: Bon dé nghi rat khoi danh sach nguoi co uy tin trong ddng bao
dan toc thiéu s6 (Mau s6 05 Phuy luc kem theo Quyét dinh s6 12/2018/QD-TTg (duoc
sua doi, bo sung boi Quyét dinh s6 28/2023/QD-TTg)).

- MAu s 06: Bién ban hop lién tich thon C,Ié nghi dua ra khoi danh sach nguoi
co uy tin trong dong bao dan toc thiéu s6 (Mau s6 06 Phu luc kém theo Quyét dinh s6
12/2018/Qb-TTg (dugc sura doi, bd sung boi Quyéet dinh s6 28/2023/QD-TTg)).

- ‘Mﬁu s6 07: Bién ban kiém tra dé nghi dua ra khoi danh sach nguoi c6 uy tin
trong dong bao dan tdc thiéu §6 nam (Mau so 07’ Phu luq kém theo Quyét dinh s6
12/2018/Qb-TTg) (dugc stra doi, bod sung boi Quyéet dinh s6 28/2023/QD-TTg)).

- Miu s6 02: Tong hop danh sach dé nghi dua ra khoi danh sach va thay thé, bo
sung nguoi ¢o uy tin trong dong bao dan toc thiéu s6 (Mau s6 02 Phu luc I1I kém theo
Nghi dinh s6 124/2025/ND-CP).

- Mau gé 03: Danh sach dua ra khoi danh sach va thay thé, bo sung nguoi co
uy tin trong dong bao dan tdc thiéu s6 (Mau s6 03 Phu luc III kéem theo Nghi dinh s6
124/2025/ND-CP).

11) Yéu céu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh:

- Viéc dua ra khoi danh sach danh sadch ngudi c6 uy tin khi:

+ Ngudi c6 uy tin chét.

+ Ngudi c6 uy tin vi pham phap luat.

~+ Nguoi c6 uy tin khong dam bao tiéu chi theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 4
Quyet dinh s6 12/2018/QD-TTg (duoc sua doi, bd sung boi Quyét dinh sb
28/2023/Qb-TTg).

+ Ngudi ¢6 uy tin mat nang lwe hanh vi dan su theo quy dinh cua phap luat
hién hanh.

+ Nguoi ¢6 uy tin da chuyén noi khac sinh song.

+ Nguoi co6 uy tin do strc khoe yéu, tur nguyén xin rat khoi danh sach nguoi co
uy tin (theo Mau s6 05 Phu lyc kém theo Quy€t dinh s6 12/2018/QD-TTg (dugc sua
doi, bo sung bo1 Quyét dinh s6 28/2023/QD-TTg)).

- Déj vOi thay thé, bc;), sung nguoi co uy tin: Dap tng ti€u chi, diéu kién quy
dinh‘tai biéu 4 Quyet gﬁnh s0 12/2018/QD-TTg dugc stra doi, bd sung tai khoan 1 va
2 Biéu 1 Quyét dinh s6 28/2023/QD-TTg.

12) Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh so 124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy dinh Ve
phan quyén, phan cap; phan dinh thim quyén ctia chinh quyén dia phwong 02 cap
trong linh vuc cong tac dan tdc, tin ngudng, ton gido.

- Quyét dinh s6 12/2018/QD-TTg ngay 06/3/2018 cta Thu tuéng Chinh pha vé
tiu chi lya chon, cong nhén nguoi c6 uy tin va chinh sach dbi v6i ngudi ¢ uy tin
trong dong bao dan tdc thiéu sd.
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- Quyét dinh s6 28/2023/QP-TTg ngay 23/11/2023 cta Tha tuéng Chinh phi

stra d6i, bo sung mot s diéu cuia Quyét dinh s 12/2018/QD-TTg ngay 06/3/2018 cua

Thu twéng Chinh pha vé tiéu chi lua chon, cong nhan ngudi cd uy tin va chinh sach
db1 v6i nguoi ¢o uy tin trong dong bao dan tdc thiéu sb.

(13) Thanh phan hd so cin phai so héa:

- HO so ctia thon giri Uy ban nhan dan cap x4 1a 01 bo, gom:
+ Vin ban dé nghi dua ra khoi danh sach va thay thé, bo sung ngudi ¢ uy tin.

~+ Bién ban hop lién tich thon (theo Mu s6 02, Mau s6 06 Phy lyc kém theo
Quyét dinh s6 12/2018/QD-TTg (duoc stra d6i, bo sung boi Quyét dinh so
28/2023/QD-TTg)).

- HO so cua Uy ban nhan dan cap xa giri co quan chuyén moén vé dan tdc, tin
ngudng, ton gido cap tinh 1a 01 by, gom:

+ Vin ban dé nghi.

~ +Bién ban kiém tra ((theo Mau s6 03, Mu s6 07 Phy lyc kém theo Quyét dinh
s6 12/2018/QD-TTg (dugc sira doi, bd sung boi Quyét dinh s6 28/2023/QD-TTg)).

+ Ban tong hop danh sach dé nghi dua ra khoi danh sach va thay thé, bo sung
nguoi co uy tin (theo Mau s6 02 Phu luc I1I kém theo Nghi dinh $6 124/2025/ND-CP).

(14) Két qua giai quyét TTHC cin phai s6 hoa: Vin ban tra 10i.
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MAiu s6 02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

‘ BIEN BAN HQP LIEN TICH THON o
Binh chon, dé nghi cong nhan nguoi c6 uy tin trong dong bao dan toc thiéu so

Hém nay, ngdy....thang...nam ..., tai théon (ghi ré6 dia diém 16

Chung toi gdom:

- bai dién Chi uy thon (ghi 16 ho, tén, chirc danh): .

- Pai dién chinh quyén (ghi 16 ho, tén Trudng thén hoac Pho tru’ong thon)

- Dai dién Mt tran (ghi v ho, tén, chicc danh): . e

- Pai dién cac t6 chirc doan thé (Méi doan the cu 01 nguoi daz dzen tham dw
ghi ro ho, tén, chirc danh).

- Pai dién ho gia dinh DTTS trong thén (ghi 16 ho, tén): tbi thiéu 03 ho gia
dinh.

- Chu tri: Ong (ba):......coon.... Chuc danh: Truéng ban Cong tac Mat tran
thon.

- Thu ky (ghi 6 ho, tén, chirc danh): .

Sau khi xem xét danh sach dé cir ciia thon can cu tleu ch1 dleu klen b1nh chon
nguoi c6 uy tin quy dinh tai Quyet dinh s6 12/2018/QP-TTg ngay 06/3/2018 dugc
stra doi, bd sung tai Quyét dinh s6 28/2023/QD-TTg ngay 23/11/2023 ctia Tha tudng
Chinh phuvay kién tham gia cua dai dién cac ban, nganh, doan thé du hop, cudc hop

thdng nhat dé nghi cong nhan nguoi ¢ uy tin cta thon ndm..........nhu sau:
iGi ti Két qua *
I(\}Il,m tlph}i Da | Noi Trinh do T - T
S6 | Hova am sin na Cgl van hoa/ Dong y Khong dong y
T | t®n e | wa | MW | Singusi | U | Séngusi | L | Lydo
Nam | Nu mon | (& phidu) | € | (sé phiéu) | €
P % P %
Téng

Bién ban 1ap thanh 02 ban, cac dai dién c6 mat nht tri ky tén./.

Thw ky Chu tri
(ky, ghi ro ho tén) (ky, ghi ro ho tén)
Pai dién chinh quyén Dai dién Mat tran Dai dién Chi uy
(ky, ghi ro ho tén) (ky, ghi ro ho tén) (ky, ghi ro ho tén)
Pai dién cac Poan thé Pai dién ho dan

(ky, ghi ro ho tén) (ky, ghi ¥é ho tén)
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* Ghi chu:

- Bo phiéu kin hodc biéu quyét gio tay do Hoi nghi quyét dinh. Ngudi duoc binh chon, dé nghi 1a
ngudi co uy tin phai dat trén 50% tong sb dai biéu dy hop ddng ¥ va cé ty 1& binh chon cao nht.

- Pai biéu dai dién ho gia dinh trong thon tham dy véi vai tro giam sat, khong tham gia bo phiéu
hodc biéu quyét binh chon nguoi c6 uy tin; trudng hop binh chon bang bo phiéu kin, t6 kiém phiéu
phai c6 su tham gia cua dai biéu dai dién ho gia dinh trong thon.

- Trudng hop c6 nhiéu hon s6 luong ngudi duoc binh chon/thon ma co két qua binh chon bang nhau
thi dua ca vao danh sach binh chon giri UBND xa/phudng/thi trdn xem xét, quyét dinh.
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‘ ] ) Méu s6 03
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

BIEN BAN KIEM TRA
Keét qua binh chgn, dé nghi cong nhian ngudi ¢6 uy tin nam .....

Hom nay, ngdy....thang...ndm .....,tai UBND xa (ghi 76 dia diém t6

Chung t6i gdm: ’
- Pai dién Bang uy xa/phuong/thi tran (ghi ro ho, tén, chirc danh):

..........................

- Pai dién Uy ban MTTQ x&/phudng/thi tran (ghi 16 ho, tén, chirc
danh):.........

- Pai dién céc t6 chirc doan thé cua xd/phudng/thi trin (Mdi dodn thé cir 01
nguoi tham gia, ghi ro ho, tén, chuc danh).

- Chu tri: Ong (ba)................. Chu tich (hodac Pho CT) UBND xa/phudng/thi
tran.

- Thu ky: Ong (ba) (ghi 16 ho, tén, chirc
AANN) ..o

Can ctr dé nghi cua cac thon va két qua kiém tra; can c{r tiéu chi, diéu kién binh
chon nguoi ¢6 uy tin quy dinh tai Quyet dinh s6 12/2018/QD-TTg ngay 06/3/2018
dugc stra d6i, bo sung tai Quyét dinh s6 28/2023/QD-TTg ngay 23/11/2023 ciia Thi
tuéng Chinh phi va ¥ kién tham gia ctia dai dién cac ban, nganh, doan thé du hop,
cudc hop théng nht:

Gi6i tinh/ Trinh d§ Ket (Il(ulf(‘)ng
S6 < Nim sinh | Ddn | Noi | vinhéa/ | Du didu kién LA O
TT Ho va tén toc | cwtra | Chuyén s — du ;dleu kl?nA Ly do*
Nam | Nir mén So Tilé So Ti 1€
phi€u % phi€u %
Téng 50

Bién ban 1ap thanh 02 ban, cac dai dién c6 mat nhat tri ky tén./.
Thu ky Chu tri
(ky, ghi ro ho tén) (ky, dong dau, ghi vo ho tén)

Pai dién chinh quyén Pai dién UBMTTQ xa Dai dién Dang uy xa
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(ky, ghi ro ho tén) (ky, ghi ro ho tén) (ky, ghi ro ho tén)
Pai dién Cong an xa Pai dién cac Poan thé
(ky, ghi 16 ho tén) (ky, ghi ¥6 ho tén)
* Ghi chu:

- Néu 16 1y do céac truong hop du diéu kién hodc khong du diéu kién trong danh sach binh chon, dé
nghi c6ng nhan ngudi ¢ uy tin ctia cac thon giri UBND xa/phuong/thi tran.

- Truong hop thon gui danh sach dé nghi cong nhan ngudi ¢ uy tin vuot qua sd lugng duoc binh
chon (do ¢6 két qua binh chon & cudc hop lién tich thén cao bang nhau) thi céc thanh vién tham gia
du hop cia UBND xem xét, quyét dinh chon du sé lwong ngudi c¢6 uy tin duge binh chon cua thén
do.
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MAu s6 05

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Rut khéi danh sach nguoi cé uy tin trong dong bao dan tjc thiéu so

Kinh gtri:

- Ban cong tac Mat tran thon..........c.cceecveeeeiiee e,

- UBND X3/phudng/thi trAn........c.oveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeene
HOQ VA t€n NZUOT CO WY tiNiuuiiiiiiiiiiiciiee et e e saaeeeens
Ngay thang nam SINh:........cooiiiiiiiiee e
DIAN E0C ettt ———————————————
Ho khau thUONG T tA1: ..viiiiiiiiie e e
Hi¢n dang 1a ngudi cO uy tin cla thOn.........oeevviieiiiieeiiieeiieeeeeeeee e

T6i lam don nay dé nghi cac cip quan Iy xem xét, cho phép t6i dugc rat khoi
danh sach ngud1 ¢O uy tin cla thOn...........ccceiiiiiiiieiiee e
) 4 [0 USSR

............ , ngay .......thang..... nam....
Nguwoi lam don
(ky, ghi ro ho tén)

* Ghi cu thé 1y do tu xin rat khoi danh sach nguoi ¢ uy tin (vi du: do sire khoe yéu; gia dinh
chuyén di noi khéc sinh song...).
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Mau s6 06

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

BIEN BAN HOP LIEN TICH THON
Dé nghi dua ra khéi danh sach ngudi c6 uy tin trong dong bao dan toc thiéu so
Nam .....

Hom nay, ngdy....thang...ndm ...., tai thon (ghi ré dia diém té

Chung toi gom:

- Dai dién Chi uy thon (ghi 16 ho, tén, chirc danh): .

- Pai dién chinh quyén (ghi 16 ho, tén Trucng thén hoac Pho tru’O’ng thon)

- Dai dién Mat tran (ghi ro ho, tén, chirc danh): .

- Pai dién cac t6 chire doan thé (Mdi doan thé cir 01 ngu’m daz dzen tham du"
ghi ro ho, tén, chirc danh).

- Pai dién ho gia dinh DTTS trong thon (ghi 16 ho, tén): tdi thiéu 03 ho gia
dinh.

- Chu tri: Ong (ba):.........cceeen..... Churc danh: Trudong ban Cong tac Mat tran
thon.

- Thu ky (ghi 70 ho, tén, chitc danh): ...............ccoiiiiiiiiiiieieiiee e

Can ctr Quyét dinh s6 12/2018/QD-TTg ngay 06/3/2018 ctia Thi tudng Chinh
phu vé chinh sach d6i voi ngudi ¢b uy tin trong dong bao dan toc thiéu sé duoc stra
dbi, bo sung tai Quyét dinh s6 28/2023/QD-TTg ngay 23/11/2023 cua Thu tudng
Chinh phu, sau khi xem xét, ddnh gid cdc mat va y kién tham gia cua dai dién cac
ban, nganh, doan thé du hop ddi voi:

1.0Ong/Ba:. ... nam sinh......... dan tdc.......... cu tra tai ..... , Cac
thanh vién tham dy hop théng nhit (v6i .......... s6 phleu/tong sO phleu ...... =....%).

2.Céc thanh vién dy hop thong nhat dé nghi cip c6 thAm quyén xem xet duara
khoi danh sach ngudi 6 uy tin d6i voi:

L ONE/BAI. ..ot

- Ly do (néu cu thé Iy do dé nghi dwa ra khéi danh sdch nguoi cé uy tin)...........

2...
- L}'l 4 [0 TSP
Bién ban 1ap thanh 02 ban, cac dai dién c6 mat nht tri ky tén./.

Thu ky Chi tri
(ky, ghi ro ho tén) (ky, ghi ré ho tén)

Pai dién chinh quyén DPai dién Mt tran DPai dién Chi ay
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(ky, ghi vo ho tén (ky, ghi ro ho tén) (ky, ghi ro ho tén)
Pai dién cac Poan thé Pai dién h¢ dan
(ky, ghi r6 ho tén) (ky, ghi vo ho tén)

Ghi chu:

- Truong hop ngudi ¢b uy tin chét: Khong t6 chirc hop lién tich. Trudng thén lam van ban dé nghi
dua ra khoi danh sach ngudi ¢ uy tin giri UBND cép xa.

- Trudng hop tu nguyén xin rat khoi danh sach ngudi ¢ uy tin can c6 don theo Mau sb 05 kém theo
Quyét dinh nay.

- Pai biéu dai dién ho gia dinh trong thon khong tham gia bo phiéu, nhung tham gia vao t6 kiém
phiéu dé giam sat két qua bo phiéu dé nghi dua ra khoi danh sach nguoi ¢6 uy tin cta thon.
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Mau s6 07

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

BIEN BAN KIEM TRA
Peé nghi dwa ra khéi danh sach nguwoi cé uy tin trong dong bao dan toc thiéu so
Nam .........

Hom nay, ngdy....thang...ndm .....tai UBND xa (ghi 76 dia diém t6

Chung toi gom: ’
- bai dién Dang uy xa/phuong/thi tran (ghi r6 ho, tén, chirc danh):

........................
.............................

- Pai dién cac t6 chirc doan thé cua xd/phudng/thi trin (Moi dodn thé cir 01
nguoi tham gia, ghi ro ho, tén, chuc danh).

- Chi tri: Ong (ba)................. Chu tich (hodc Pho CT) UBND xa/phuong/thi
tran.

- Thu ky: Ong (ba) (ghi ré ho, tén, chirc

Cin cr dé nghi cta cac thon va két qua kiém tra; can cit cac quy dinh tai Quyét
dinh s6 12/2018/QP- -TTg ngay 06/3/2018 cua Thu twéng Chinh phu dugc stra d6i, bo
sung tai Quyét dinh sd 28/2023/QP-TTg ngay 23/11/2023 ctia Thu tuéng Chinh phu
va y kién tham gia ctia dai dién cac ban, nganh, doan thé du hop, cudc hop théng nhat
dua ra khoi danh sach nguoi ¢6 uy tin nam ........... d6i voi cac trudng hop sau:

R -
, Gidi tinh/ Trinh do Ket 1211113
So6 s a Namsinh | Dan | Noicu | véan hoa/ Dong y ong
Ho va tén . ) ) dong ¥ ’
TT toc tra Chuyén . — | Ly do*
Nam | Nit moén So | Tilg SQ Tilé
phiéu | % phiéu %
1
Tong so

Bién ban lap thanh 02 ban, cac dai dién c6 mat nhét tri ky tén./.
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Thu ky Chu tri ’
(ky, ghi ro ho tén) (ky, ghi ro ho tén, dong dau)
Pai dién Cong an xa Pai dién UBMTTQ xa Dai dién Dang uy xa
(ky, ghi ro ho tén) (ky, ghi ro ho tén) (ky, ghi vo ho tén)

* Ghi chu:
- Thyc hién bo phiéu kin, nguoi dugc dé nghi dua ra khoi danh sach nguoi c6 uy tin phai ¢o trén

50% tong s6 dai biéu du hop bo phiéu tén thanh. ‘
- Néu 10 1y do céc truong hop dé nghi dua ra hoac khong dé nghi dua ra khoéi danh sach nguoi cé uy

tin.
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MAu s6 02
UY BAN NHAN DAN TINH..... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
UY BAN NHAN DAN XA...... Péoc 1ap — Tu do — hanh phiic
‘ TONG HQP DANH SACH ] o
Deé nghi dwa ra khoi danh sach va thay the, b6 sung nguoi cé uy tin trong dong bao dan toc thiéu so .....
DANH SACH NCUT BUA RA DANH SACH NCUT THAY THE, BO SUNG
Nam sinh —~ Nam sinh ~
Z = | < Z = <
- =1 S | B |80 <
5 S = . =~ o =5 o= o .
Hoten | O 22|z |25 8 | mowm |F 2| Z |2 [225C Ghich
3] Z Z | & < el a L3 |z Z = a2 & P o & o
NCUT | &3 |8 | & |3 |=|5 |gc| & | NCUT |58 |8 | & |5 g[8 55
& 03 3 o 2| Z == | 8 T | B & =2 Z S =S
~ o @ g) (03 S E = Q %) 8 g~
21 g |5 ~ 2 < |5 ¥
— —
2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13114 | 15 | 16 17 18 19 20
I Xi A
T e .
20 | 1 1t
XiB
Téng

Ghi chii: - Cot (6), (15): Ghi cu thé dan toc ctia ngudi co uy tin (NCUT).

- Cot (7), (16): Ghi cu thé thon, ban, t6 dan phé. ... Noi NCUT dang sinh séng, cu tra.

- Cot (8), (17): Ghi cu thé thanh phan ctia NCUT, vi du: Gia lang, Trudng thon, Trudéng ban céng tic mit trin
thon, Bi thu Chi bJ....

- Cot (9), ((18): Ghi cu thé trinh d6 hoc van (Tiéu hoc, THCS, THPT)/trinh d6 chuyén mén (Trung cép, Cao
drfmg, dai hoc...).
- C6t (10), (19): Ghi cu thé 1y do dwa NCUT ra khoi danh sach/ Iy do NCUT dugc thay thé, bo sung.
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Miu s6 03
UY BAN NHAN DAN TINH..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
UY BAN NHAN DAN XA...... Poc 1ap — Tuw do — hanh phic

DANH SACH
DPua ra khoi danh sach va thay thé, bé sung nguoi co uy tin trong dong bao dan tfc thi€u so .....
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so /OD-UBND ngay thang nam cua Chu tich UBND xad...... )

I. PUA RA KHOI DANH SACH NGUOI CO UY TIN

Nam sinh Thanh phan nguoi c6 uy tin (NCUT)

;ﬂ g §D>~
S 22| w crw—].-»g 5 & 2245 s Z|. Z = )
e | E g2 |52 2| 8585 L |88|E | sleBlEZz|EE8E |v| B 2
Ho tén —_ 1l 2 || & h° 403 Q|®S| o S o rie & C & S B I8 & | & 5 o
TT NCUT T Z z |z | = |&8] 8 S5 S 2R | B | g6 T EL ke T8 |¥2Es | R o | &
& | B g |||l ai="%g |5 |52 R |©s|EE 9z |Ug g | = S| 8
+ > B9 | rRESgB |2 |5 |2 |20 R = = = =] —
%) o> o = >| aQ = © o — = > - | X @ S
= 218 g (888 |" |RE|F |7 BB |22PE| 7| &
Rad O (VPR 0% ;g‘ é %(, 0% < g\ \_&)r)‘ %‘
2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 | 13 14 | 15 16 17 18 19 | 20| 21 22
I
1
2
II XaB
| O
Tong

Ghi chii: - Cot (6): Ghi cu thé dan toc ctia ngudi c6 uy tin (NCUT).

- Cot (7): Ghi cu thé thén, ban, t6 dan phd. ... Noi NCUT dang sinh song, cu tra,

- Cot (8): Ghi cu thé trinh d¢ hoc van (Tiéu hoc, THCS, THPT)/trinh d6 chuyén mon (Trung cip, Cao ding, dai
hoc...).

- Tir Cot (9) dén (21): Ghi cu thé thanh phan cia NCUT, vi du: Gia lang, Truéng thon, Trudng ban cong tac
mat tran thon, Bi thu Chi bg...

- C6t (9), (17): Ghi cu thé Iy do dua NCUT ra khoi danh sach/ Iy do NCUT duoc thay thé, bo sung.
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II. DANH SACH THAY THE, BO SUNG NGUOI CO UY TiIN

Nim sinh 7 | < Thanh phan ngudi c6 uy tin (NCUT) - -
H Q m%H O>+
i S |85 =l v | e Z| z = =
=) = . - 5| @
Tr | Hoten | = . 5 | g2 (€ a auigg(,%a Q|83 | g |gkieIsg|sBEe || 5 |®e
NCUT Il z 5'; X @ -O q ; Qs 4 (v gQ - = 09 ) = - Ey" B '—“ D> ’-“ 2] = ; (1)) e z e
Sl 8 | & | |lalZslofs®Bk|l |88 |R S8 gz |l &% S | Os
) S 128 = RSB | =2 g3 = A=Y =N = 5B | C 5
i o o)) (@] — Q z 0 = —- o o p— [N 5 > >~
2 |3 - | 22 &8 . » |S535 |28 | F x| 3
O o o — .g‘ é g(, gq < g‘ \.&3}» %)‘
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 | 15 16 17 18 19 | 20 | 21 2
I Xa A
1
2
11 XaB
| O
Tong

Ghi chii: - Cot (6): Ghi cu thé dan tdc ctia ngudi 6 uy tin (NCUT).
- Cot (7): Ghicu thé thon, ban, t6 dan phé. ... Noi NCUT dang sinh séng, cu tra.
- Cot (8): Ghi cu thé trinh d¢ hoc van (Tiéu hoc, THCS, THPT)/trinh 6 chuyén mén (Trung cap, Cao dang, dai hoc...).
- Tu Cot (9) dén (21): Ghi cu thé thanh phﬁn cua NCUT, vi du: Gia lang, Trudng thon, Truong ban cong tdc mat tran thon, Bi thu Chi

- Cot (22): Ghi cu thé 1y do NCUT dugc thay thé, bo sung.
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(15) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tir cia TTHC

a) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc du hd so
hop 1€.

b) Quy trinh ndi bo va dién tu: 20 ngay lam viéc (160 gio).

- Trwong hop nhdn ho so tai Trung tim PVHCC cdp xa (noi cé thim
quyén gidi quyét (trwe tuyén, truc tiép, BCCI):

Budc Noi dung cong viéc Pon vi thue hién Th0’1 stan
gial quyet
Tiép nhan, chuyén ho so cua ca
| nhan, t6 chirc dén Cong chuc 04 i
Phong chuyén mén thugc UBND TTPVHCC cap xa &
cap xa
Giai quyet ho so
(Truong hop ho so cdn bo sung
hode hong dii diéu kien ST | o e phong
quyét, phai co van ban thong bdo e o "
2 21~ A Lo chuyén moén thude 104 gio
cu thé; thoi han thong bao/yéu o~
X2 o UBND cap xa
cau bo sung thuc hién theo quy
dinh cua tung thu tuc hanh chinh
)
o Lanh dao Phong
3 Ky tat ho so chuyén moén thudce 16 gio
UBND cap xa
4 Ky duyét hd so Lanh dgo UBND 32 gio
cap xa
5 Dong dau, vao so, chuyén cong | Cong chirc nghi¢p vu 04 i
chirc TTPVHCC van thu 8
6 Trakétqua chocanhan, | s oo TrpyCC | O hanh
to chirc chinh

Trwong hop nhin ho so khéng phu thujc vao dia gidi hanh chinh:

Buwérce Noi dung cong viéc Pon vi thue hién Th0'1 stafl
gial quyet
Tiép nhan, chuyén ho so cua ca nhan, to Cong chirc
1 chte dén cong chirc TTPVHCC cap xa TTPVHCC (noi 02 gio
(noi c6 tham quyén giadi quyét) nhan ho so)
Cong chirc
2 Tiép nhéan ho so TTPVHCC cap xa 02 gio

(noi c6 tham quyén
giai quyet)
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Giai quyét ho so

(Truong hop hé so cdn bé sung, khong Con% chu? Phorig .y
S o T 2 2 | chuyén mon thude 104 gio
du diéu kién giai quyet phai co van ban UBND cép x
théng bdo cu thé) P
Lanh dao Phong
Ky tat ho so chuyén mon thudce 16 gio
UBND cap xa
, At 1A Lanh dao .
Ky duyét ho so UBND cip xi 32 gio
DPoéng dau, vao so, chuyén cong chirc . . A
TTPVHCC (noi c6 thim quyén giai Cong Ch}m nghiép 02 gio
Z vu van thu
quyét)
Chuyén cong chirc TTPVHC (noi nhan Cong chirc
ho so) TTPVHCC (noi co .
2 A .. 02 gio
tham quyén giai
quy€t)
s 1Ay . 1A Cong chirc s
Tra két qua chlo ca nhan, TTPVHCC Gio ’hanh
to chuc chinh

(noi nhan ho so)
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(Theo Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 ciia BY trucng Bo
Ddn toc va Ton gido)
8. Pang ky hoat dong tin ngudong - 1.012592
(1) Trinh ty thyuc hién:

Bude 1: Cham nhat 13 30 ngay trude ngdy co so tin ngudng bt dau hoat
dong tin ngudng, nguoi dai dién hoac ban quan 1y co sé tin ngudng co trach
nhiém giri van ban ding ky dén Uy ban nhan din cap xd noi c6 co sd tin
nguong.

Budc 2: Uy ban nhan déin cdp xd xem xét van ban diang ky, truong hop vin
ban chua day du, hop 1¢, Uy ban nhan dan cp x3 hudng din truc tiép hodc thong
bao qua thu dién tir, tin nhén dién thoai hodc van ban cho nguoi dai dién hoac ban
quan 1y co s tin ngudng dé bd sung, hoan thién. Trudng hop tir chdi tiép nhan,
giai quyét phai néu rd 1y do. Thoi gian hoan thién van ban ding ky khong tinh vao
thoi han giai quyét.

Budc 3: Sau khi tham dinh van ban dang ky, Uy ban nhan dan cép xi
chap thuan hodc khong chap thuan vé viéc dang ky hoat dong tin ngudng va gui
két qua giai quyét vé Bo phan Tiép nhan va Tra két qua caa Uy ban nhan dan
cép x4 dé tra cho ngudi dai dién hodc ban quan 1y co s& tin ngudng. Trudng hop
khong chap thudn phai tra 161 bang vin ban va néu 6 1y do.

(2) Pia diém thue hién:
- Trung tdm Phyc vy hanh chinh c6ng tinh Pong Théap, gom:

+ Quay s6 11 - 0273.3993851 tai dia chi: s6 377, Hung Vuong, phuong
Pao Thanh, tinh Béng Thap;

+ Quay s6 11 — 0277.3898966 tai dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phyc vu
hanh chinh céng tinh Ddng Thép, s6 85, Nguyén Hué, phuong Cao Lanh, tinh
DPong Thap;

- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cac xa, phuong.

- Tha tuc hanh chinh dugc thuc hién khong phu thudc vao dia gidi hanh
chinh.

- Thu tuc hanh chinh thuc hién tiép nhin va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich.

- Tha tyc hanh chinh thyc hién qua dich vu cong truc tuyén toan trinh:
dichvucong.gov.vn.

(3) Cach thirc thuc hién:


file:///C:/Users/KhaPC/Nh0/CONG%20TAC/CONG%20TAC%20KHAC/Nam%202018/03-7%20BAO%20CAO%20RA%20SOAT%20TTHC%20TRINH%20LANH%20%C4%90AO%20PHONG.doc%23so87
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- NOp truc ti€p tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong.

- N6p thOng qua dich vu buu chinh cOng ich.

- NOp truc tuy€n trén COng dich vu cOng.

4) Thanh phén, s6 lwong hd so:

- Thanh phan hd so: Vin ban dang ky (theo mau).

- S6 luong ho so: 01 (bd).

(5) Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngdy nhan du van ban dang ky hop
I€.

(6) Doi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Nguodi dai dién hodc ban
quan ly co sé tin ngudng.

(7) Co quan thue hién tha tuc hanh chinh:

- CO quan c6 thadm quyén quyé€t dinh: Uy ban nhan dan cép xA.
- CO quan trUc ti€p thuc hién thU tuc hanh chinh: Phong Vin héa — Xa

hoi.

(8) Két guii thuc hién thua tuc hanh chinh: Van ban tra 101 chép thuan
hoac khong chap thuan vé viéc dang ky hoat dong tin ngudng.

(9) Lé phi: khong.

(10) Tén miu don, miu to khai:

- Dang ky hoat dong tin ngudng hang nam hoic hoat dong tin ngudng bo
sung (Mau B1, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cua Chinh phu).

(11) Yéu cau, diéu Kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Nguoi dai dién hodc ban quan ly co s¢ tin ngudng co6 trach nhi¢m gui
van ban dang ky hoat dong tin ngudng hang nam cham nhat la 30 ngay trudc
ngay co sé tin ngudng bat dau hoat dong tin ngudng.

- P6i voi co so tin ngudng di thong bao hoat dong tin ngudng hang nim
trude ngay Luat tin ngudng, ton gido co hi¢u luc, cham nhat 1a 30 ngay ké tu
ngay Luat c6 hi¢u luc c6 trach nhi€ém gui van ban dang ky dén Uy ban nhan dan
cap xa noi ¢d co sé tin ngudng.

- Viéc ding ky hoat dong tin ngudng hang ndm chi thyc hién mot 1an.

(12) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh 50 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh pha quy dinh
chi tiét mdt s6 di€u va bién phép thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido.
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- Nghi dinh s6 124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phi quy dinh
vé phan quyén, phan cdp; phan dinh thim quyén cua chinh quyén dja phuong 02
cap trong linh vuc cong tac dan toc, tin ngudng, ton gido.

(13) Thanh phan hd so cin phai s6 héa: Vin ban ding ky (theo mau)
(14) Két qua giai quyét TTHC can phai s6 hoa: Vin ban tra 10i.
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. ] i Mau B1
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PANG KY
Hoat dong tin nguwdng hang nim hodc hoat dong tin nguwdong bo sung

Kinh gui: .......... @,

Tén co so tin ngudng (chitinhoa):........ccoooiiiiii i
Dia chic. o
Nguoi dai dién -

- HOO VAN . e
= S6 CMTND/CCCD: ..o e e e

Ping ky hoat dong tin nguwong ...™... véi cac ndi dung sau:

rr T g quma T PG
;
3
-
NGUOI PAI DIEN &

(Ky, ghi ro ho tén)

(M Pia danh noi c6 co sé tin ngudng.

2 Uy ban nhan dan cip xi noi c6 co so tin ngudng.

® Truong hop co s6 tin ngudng c6 ban quan 1y thi nguoi thay mat ban quan Iy ky ban dang ky.
4 Hoat dong tin ngudng hang nim hoic hoat dong tin ngudng b sung.
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b) Quy trinh ndi bo va di¢n tu: 15 ngay

(15) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tir cia TTHC
a) Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan dugc du hd so hop 18.

- Trwong hop nhgn hoé so tai Trung tim PVHCC cip xa (noi cé thim

quyén gidi quyét (trwe tuyén, truc tiép, BCCI):

Buéc NOi dung cong viéc Pon vi thue hién Thm staf
gial quyet
Tiép nhan, chuyén hd so ctia ¢4 nhan, R ,
2 g Ak o A A o Cong chirc .
1 t6 chirc dén Phong chuyén mén thudce TTPVHCC cAp xi 1/2 ngay
UBND cap xa p
Giai quy€t ho so
(Truong hop ho so can bo sung hodc
khong du diéu kién giai quyét, phai co Cong chtrc Phong
2 van ban thong bao cu thé; thoi han chuyén mén thudc 10 ngay
thong bao/yéu cdau bo sung thuc hién UBND cap xa
theo quy dinh cua tung thu tuc hanh
chinh )
o Lanh dao Phong
3 Ky tat ho so chuyén mén thudce 02 ngay
UBND cap xa
, A 1A Lanh dao UBND .
4 Ky duyét ho so okp x& 02 ngay
DPong dau, vao s, chuyén cong chirc | Cong chirc nghiép vu .
: TTPVHCC van thu /2 ngay
6 Tra két qua ch,0 cd nhan, Céng chitc TTPVHCC Gi0o ’hanh
to chirc chinh
- Trwong hop nhin hé so khong phu thudc vao dia giéi hanh chinh:
Budc Noi dung cong viéc Pon vi thue hién Th0'1 staf
gial quyet
Tiép nhan, chuyén ho so cua ca nhan, to Cong chuc
1 chie dén cong chirc TTPVHCC cap xa | TTPVHCC (noi nhan 1/2 ngay
(noi c6 thim quyén gidi quyét) ho so)
Cong churc
v A 1A TTPVHCC cap xa .
: A \ 1/2
2 Ti€p nhan ho so (noi ¢6 thim quyén /2 ngay
giai quyét)
. Giaiquyethoso . Céng chitc Phong
(Truong hop ho so can bé sung, khong A o .
3 N £ g e g, chuyén mon thudc 09 ngay
du diéu kién giai quyét phai co van ban Lo~
A . i UBND cap xa
thong bao cu thé)
4 Ky tat ho so Lanh dao Phong 02 ngay
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chuyén mon thude

UBND cép x4
, A 1A Lanh dao .
Ky duyét ho so UBND cdp & 02 ngay
DPong dau, vao sd, chuyén cong chirc A . n
TTPVHCC (noi ¢6 tham quyén giai Cong Ch}m nghiép vu 1/2 ngay
% van thu
quyét)
Chuyén cong chirc TTPVHC (noi nhan Cong chtic
ho so) TTPVHCC (noi co .
2 Ao s 1/2 ngay
tham quyén giai
quyét)
2 1 Ae . Cong chirc s
Tra két qua chro ca nhan, TTPVHCC Gi0o ’hanh
to chuc chinh

(noi nhan hd so)
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9. Ping ky bo sung hoat dong tin ngudong - 1.012591
(1) Trinh ty thyc hién:

Bude 1: Cham nhat 1a 20 ngdy trudce ngay dién ra hoat dong tin ngudng
khong c6 trong van ban da dugc dang ky, nguoi dai dién hodac ban quan ly co so
tin ngudng co trach nhiém gui van ban dang ky bd sung hoat dong tin ngudng
dén Uy ban nhan dan cép x4 noi ¢ co s& tin ngudng.

Budc 2: Uy ban nhan dan cip xi xem xét vin ban dang ky, truong hop
van ban dang ky chua day du, hop 1é, Uy ban nhan dan cap xa huéng dan truc
tiép hodc thong bdo qua thu dién tu, tin nhén dién thoai hodc vin béan cho nguoi
dai dién hodc ban quan Iy co so tin ngudng dé bo sung, hoan thién. Trudng hop
tir choi tiép nhan, giai quyét phai néu rd 1y do. Thoi gian hoan thién vin ban
dang ky khong tinh vao thoi han giai quyét.

Budc 3: Sau khi thdm dinh van ban dang ky, Uy ban nhan dan cip xa chap
thudn hodc khong chap thuan vé viéc dang ky bo sung hoat dong tin ngudng va
giri két qua giai quyét vé Bo phan Tiép nhan va tra két qua ctia Uy ban nhan dan
cap x3 dé tra cho nguoi dai dién hodc ban quan 1y co s tin ngudng. Trudng hop
khong chap thuan phai tra 10i bang van ban va néu 5 1y do.

(2) Pia diém thuwc hién:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Dong Thép, gém:

+ Qudy sb6 11 - 0273.3993851 tai dia chi: s6 377, Hung Vuong, phudng
Pao Thanh, tinh Déng Thap;

- Quﬁy s6 11 — 0277.3898966 tai dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh Pong Thap, s6 85, Nguyén Hué, phuong Cao Lanh, tinh
Pong Thap;

- Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong c4c xa, phuong.

- Thu tyuc hanh chinh dugc thyc hién khong phu thudc vao dia gidi hanh
chinh.

- Thu tyc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich.

- Thu tuc hanh chinh thyc hién qua dich vu cong truc tuyén toan trinh:
dichvucong.gov.vn.

(3) Cach thirc thuc hién:
- NOp truc ti€p tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.
- NOp thOng qua dich vu buu chinh ¢Ong ich.
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- NOp truc tuy€n trén COng dich vu cOng.
(4) Thanh phén, sé lrong hd so:
- Thanh phan hd so: Vin ban dang ky (theo mau).
- S6 lugng ho so: 01 (bo).
(5) Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngdy nhan du van ban dang ky hop

A

1€.

(6) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi dai dién hodc ban
quan ly co sé tin ngudng.

(7) Co quan thue hién tha tuc hanh chinh:
- CO quan c6 thdm quyén quy€t dinh: Uy ban nhan dan cép xA.
- CO quan tryc ti€p thuc hi€n thU tuc hanh chinh: Phdong Vin héa — Xa
hoi.
(8) Két qué thwe hién thi tuc hanh chinh: Van ban tra 161 chap thuan
hodc khong chap thuan vé viéc dang ky hoat dong tin ngudng.
(9) Lé phi: khong.
(10) Tén miu don, miu to khai:

- Dang ky hoat dong tin ngudng hang nam hoic hoat dong tin ngudng bd
sung (Mau B1, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cua Chinh phu).

(11) Yéu cau, diéu Kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Cham nhét 20 ngdy truéc ngay dién ra hoat dong tin ngudng khong cé
trong van ban da dugc dang ky, nguoi dai giién hodc ban quan 1y co s& tin
ngudng cé trach nhi€ém gui van ban dang ky bo sung hoat dong tin ngudng.

(12) Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat sb 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phil quy dinh
chi tiet mot s6 di€u va bi¢n phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido.
- Nghi dinh s6 124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cia Chinh pha quy dinh
vé phan quyén, phan cap; phan dinh thim quyén cua chinh quyén dia phuong 02
cap trong linh vuc cong tac dan toc, tin ngudng, ton gido.

(13) Thanh phan hd so cin phai s6 héa: Vin ban ding ky (theo mau).
(14) Két qua giai quyét TTHC can phai s6 hoa: Vin ban tra 10i.



87

. ] i Mau B1
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PANG KY
Hoat dong tin nguwdng hang nim hodc hoat dong tin nguwdong bo sung

Kinh gui: .......... @,

Tén co so tin ngudng (chitinhoa):........ccoooiiiiii i
Dia chic. o
Nguoi dai dién -

- HOO VAN . e
= S6 CMTND/CCCD: ..o e e e

Ping ky hoat dong tin nguwong ...™... véi cac ndi dung sau:

rr T g quma T PG
;
3
-
NGUOI PAI DIEN &

(Ky, ghi ro ho tén)

(M Pia danh noi c6 co sé tin ngudng.

2 Uy ban nhan dan cip xi noi c6 co so tin ngudng.

® Truong hop co s6 tin ngudng c6 ban quan 1y thi nguoi thay mat ban quan Iy ky ban dang ky.
4 Hoat dong tin ngudng hang nim hoic hoat dong tin ngudng b sung.
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(15) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tir cia TTHC

a) Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc du hd so hop 16.

b) Quy trinh nd1 bo va dién ti: 15 ngay

- Trwong hop nhgn hoé so tai Trung tim PVHCC cip xa (noi cé thim

quyén gidi quyét (trwe tuyén, truc tiép, BCCI):

Buéc NOi dung cong viéc Pon vi thue hién Thm staf
gial quyet
Tiép nhan, chuyén hd so ctia ¢4 nhan, R ,
2 g Ak o A A o Cong chirc .
1 t6 chirc dén Phong chuyén mén thudce TTPVHCC cAp xi 1/2 ngay
UBND cap xa p
Giai quy€t ho so
(Truong hop ho so can bo sung hodc
khong du diéu kién giai quyét, phai co Cong chtrc Phong
2 van ban thong bao cu thé; thoi han chuyén mén thudc 10 ngay
thong bao/yéu cdau bo sung thuc hién UBND cap xa
theo quy dinh cua tung thu tuc hanh
chinh )
o Lanh dao Phong
3 Ky tat ho so chuyén mén thudce 02 ngay
UBND cap xa
, A 1A Lanh dao UBND .
4 Ky duyét ho so okp x& 02 ngay
DPong dau, vao s, chuyén cong chirc | Cong chirc nghiép vu .
: TTPVHCC van thu /2 ngay
6 Tra két qua ch,0 cd nhan, Céng chitc TTPVHCC Gi0o ’hanh
to chirc chinh
- Trwong hop nhin hé so khong phu thudc vao dia giéi hanh chinh:
Budc Noi dung cong viéc Pon vi thue hién Th0'1 staf
gial quyet
Tiép nhan, chuyén ho so cua ca nhan, to Cong chuc
1 chie dén cong chirc TTPVHCC cap xa | TTPVHCC (noi nhan 1/2 ngay
(noi c6 thim quyén gidi quyét) ho so)
Cong churc
v A 1A TTPVHCC cap xa .
: A \ 1/2
2 Ti€p nhan ho so (noi ¢6 thim quyén /2 ngay
giai quyét)
. Giaiquyethoso . Céng chitc Phong
(Truong hop ho so can bé sung, khong A o .
3 N £ g e g, chuyén mon thudc 10 ngay
du diéu kién giai quyét phai co van ban Lo~
A . i UBND cap xa
thong bao cu thé)
4 Ky tat ho so Lanh dao Phong 02 ngay
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chuyén mon thude

UBND cép x4
, A 1A Lanh dao .
Ky duyét ho so UBND cdp & 02 ngay
DPong dau, vao sd, chuyén cong chirc A . n
TTPVHCC (noi ¢6 tham quyén giai Cong Ch}m nghiép vu 1/2 ngay
% van thu
quyét)
Chuyén cong chirc TTPVHC (noi nhan Cong chtic
ho so) TTPVHCC (noi co .
2 Ao s 1/2 ngay
tham quyén giai
quyét)
2 1 Ae . Cong chirc s
Tra két qua chro ca nhan, TTPVHCC Gi0o ’hanh
to chuc chinh

(noi nhan hd so)
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10. Pé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tip trung trong dia
ban mot xa -1.012584
(1) Trinh ty thwe hién:
Budc 1: Trude khi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung, nguoi

dai dién cta nhém sinh hoat ton glao tap trung c6 trach nhiém gui ho so dé nghi
thay d6i dia diém sinh hoat t6n gi4o tap trung dén Uy ban nhan dan cap xA.

Budc 2: Uy ban nhan dan cap xa xem x¢ét ho so dé - nghi, truong hop ho so
chua day du, hop 18, Uy ban nhan dan cap xi hudng dan tryc tiép hodc thong
bao qua thu dién tir, tin nhan dién thoai hodc van ban cho ngudi dai dién nhom
sinh hoat ton gido tap trung dé bd sung, hoan thién hd so. Truong hop tur chéi
tiép nhan, giai quyét phai néu 10 ly do. Thoi gian hoan thién hd so khong tinh
vao thoi han giai quyét.

Buoc 3: Sau khi thém dinh ho so, Uy ban nhan dan cip x3 chp thuin
hodc khong chap thuan vé viéc ding ky thay doi dia diém sinh hoat ton gido cua
nhom sinh hoat tén giao tap trung va giri ket qua giai quyét vé Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua ctia Uy ban nhan dan cip xa dq tra cho nguoi dai dién nhom
sinh hoat ton gido tap trung. Truong hop khong chap thuan phai tra 161 bang van
ban va néu rd 1y do.

(2) Pia diém thue hién:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Pong Thép, gom:

+ Quay s 11 - 0273.3993851 tai dia chi: sé 377, Hung Vuong, phudng
Pao Thanh, tinh Pong Thap;

+ Quay s6 11 — 0277.3898966 tai dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh Pong Thép, s6 85, Nguyén Hué, phuong Cao Linh, tinh
Pong Thap;

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cac xa, phuong.

- Tha tuc hanh chinh dugc thuc hién khong phu thudc vao dia gidi hanh
chinh.

- Thu tuc hanh chinh thuc hién tiép nhin va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich.

- Thu tuc hanh chinh thyc hién qua dich vu cong truc tuyén toan trinh:
dichvucong.gov.vn.

(3) Cach thirc thuce hién:
- NOp truc ti€p tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.
- NOp thOng qua dich vu buu chinh ¢Ong ich.
- NOp truc tuyén trén COng dich vu cOng.

(4) Thanh phin, s6 lugng ho so:


file:///C:/Users/KhaPC/Nh0/CONG%20TAC/CONG%20TAC%20KHAC/Nam%202018/03-7%20BAO%20CAO%20RA%20SOAT%20TTHC%20TRINH%20LANH%20%C4%90AO%20PHONG.doc%23so93
file:///C:/Users/KhaPC/Nh0/CONG%20TAC/CONG%20TAC%20KHAC/Nam%202018/03-7%20BAO%20CAO%20RA%20SOAT%20TTHC%20TRINH%20LANH%20%C4%90AO%20PHONG.doc%23so93

91

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi (theo mau).

+ Gidy to ching minh ¢6 dja diém hop phap méi dé 1am noi sinh hoat ton
gido tap trung.

+ Vin ban chap thuan cuia to chure ton giao hoac tévchfrc’ dugc cap chung
nhan dang ky hoat dong ton gido vé viéc thay doi dia diém do61 voi nhom sinh
hoat ton gido do t6 chirc dang ky.

- S6 luong hd so: 01 bo.

(5) Thoi han gidi quyét: 20 ngay ké tir ngay nhan du van ban dang ky hop
1€.

(6) Ddi twong thue hién thua tuc hanh chinh: Ngudi dai dién nhom sinh
hoat ton giao tap trung thay doi dia di€ém sinh hoat ton gido trong dia ban mot xa.

(7) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- CO quan c¢6 thadm quyén quyé€t dinh: Uy ban nhan dan cép x4.
- CO quan tryc ti€p thuc hién thU tuc hanh chinh: Phong Vin héa — Xa
hoi.

(8) Két qué thwce hién thi tuc hanh chinh: Van ban tra 161 chap thuan
hodc khong chap thuan vé vi¢c dé€ nghi thay doi dia di€m sinh hoat ton giao tap
trung.

(9) Lé phi: khong.

(10) Tén mau don, miu to khai:

- D& nghi thay ddi dia diém sinh hoat ton giao tap trung cua nhom sinh
hoat ton gido tap trung la nguoi Viét Nam (Mau B7, Phu luc ban hanh kem theo
Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

(11) Yéu cau, diéu Kién thue hién thii tuc hanh chinh:

Cham nhat 13 10 ngay ké tur ngay duoc chap thuan dia diém moi, nhom
sinh hoat ton gido tap trung phai cham dut sinh hoat ton giao tai dia diém cii va
c6 trach nhi¢ém thong bao bang van ban dén Uy ban nhan dan cap xa.

(12) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat sb 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phtl quy dinh
chi tiet mot so diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido.

- Nghi dinh s6 124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phi quy dinh
vé phan quyén, phan cip; phan dinh thim quyén cta chinh quyén dia phuong 02
cap trong linh vuc cong tac dan toc, tin ngudng, ton gido.

(13) Thanh phan hd so cin phai s6 héa:
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+ Vin ban dé nghi (theo mau).

+ Gidy to ching minh c6 dia diém hop phap méi dé 1am noi sinh hoat ton
gido tap trung.

+ Van ban chép thuén cua té chirc t6n giao hodc td chire duogc cép chung
nhan dang ky hoat dong ton gido vé viéc thay doi dia di€ém doi véi nhém sinh
hoat ton gido do t6 chirc dang ky.

(14) Két qua giai quyét TTHC cin phai s6 hoa: Vin ban tra 10i.
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Mau B7

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

)..., ngay......thang......nam......

PE NGHI
Thay doi dia diém sinh hoat ton giao tap trung
ctia nhom sinh hoat ton giao tap trung la nguwoi Viét Nam

Kinh gui: .......... @

Tén nhém sinh hoat ton gido tap trung:..........oooviiiiiiiiiiiiii e,

Tén ton IA0 . tteeiiiiie e ettt e eett e e et e e e ettt e e e era e e e e tbee e e baeeeataeeeeaabaaeearraaaanns

Tén t6 chirc ton gido hodc t6 chirc duge cap chimg nhan ding ky hoat
dong ton gido:. e ee e teeee—ee e e et e et

Nguoi da1 d1en

= HO VA TN e e

- Tén oi trong ton G40 (NEU COY:.evrveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

= SO CMTND/CCCD .o

Pé nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tap trung
voi cac ngi dung sau:

Ly do thay Q00 e
Dia diém nhom dang sinh hoat ton gido tap trung:.............c.............
Dy kién dia diém mGiz.......cooooiiuiiiii e
Du kién thoi di8m thay @01t.. ... oeuueeeeeee e,

Vin ban kém theo gdm: Gidy to ‘ching minh co dia diém hop phap moi dé
lam not sinh hoat ton gido; van ban chap thuan cua to chure ton giao hodc t6
chtrc duoc cap chimg nhan diang ky hoat dong ton gido vé viéc thay doi dia diém
dbi voi nhom sinh hoat t6n gido do to chire diang ky. Dbi voi viée thay dbi dia
diém sinh hoat ton gido tap trung dén dia ban x3 khac, nguoi dai dién con co
trach nhiém gui kém theo ban sao vin ban chap thuan ding ky sinh hoat ton gido
tap trung ciia Uy ban nhan dan cip x3 noi ¢ dia diém sinh hoat ton gido tap
trung 1an dau.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ro ho tén)

(D) Pja danh noi ¢ dia diém dang sinh hoat ton gido tap trung.
2 Uy ban nhan dan cap xa noi du kién dat dia diém sinh hoat ton giao tap trung mai.
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(15) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tir cia TTHC

a) Thoi han giai quyét: 20 ngay ké tir ngdy nhan dugc du hd so hop 16.
b) Quy trinh nd1 bd va dién tu: 20 ngay

- Trwong hop nhgn hoé so tai Trung tim PVHCC cip xa (noi cé thim

quyén gidi quyét (trwe tuyén, truc tiép, BCCI):

Buéc NOi dung cong viéc Pon vi thue hién Thm staf
gial quyet
Tiép nhan, chuyén hd so ctia ¢4 nhan, R ,
2 g Ak o A A o Cong chirc .
1 t6 chirc dén Phong chuyén mén thudce TTPVHCC cAp xi 1/2 ngay
UBND cap xa p
Giai quy€t ho so
(Truong hop ho so can bo sung hodc
khong du diéu kién giai quyét, phai co Cong chtrc Phong
2 van ban thong bao cu thé; thoi han chuyén mén thudc 10 ngay
thong bao/yéu cdau bo sung thuc hién UBND cap xa
theo quy dinh cua tung thu tuc hanh
chinh )
o Lanh dao Phong
3 Ky tat ho so chuyén mén thudce 02 ngay
UBND cap xa
, A 1A Lanh dao UBND .
4 Ky duyét ho so okp x& 02 ngay
DPong dau, vao s, chuyén cong chirc | Cong chirc nghiép vu .
: TTPVHCC van thu /2 ngay
6 Tra két qua ch,0 cd nhan, Céng chitc TTPVHCC Gi0o ’hanh
to chirc chinh
- Trwong hop nhin hé so khong phu thudc vao dia giéi hanh chinh:
Budc Noi dung cong viéc Pon vi thue hién Th0'1 staf
gial quyet
Tiép nhan, chuyén ho so cua ca nhan, to Cong chuc
1 chie dén cong chirc TTPVHCC cap xa | TTPVHCC (noi nhan 1/2 ngay
(noi c6 thim quyén gidi quyét) ho so)
Cong churc
v A 1A TTPVHCC cap xa .
: A \ 1/2
2 Ti€p nhan ho so (noi ¢6 thim quyén /2 ngay
giai quyét)
. Giaiquyethoso . Céng chitc Phong
(Truong hop ho so can bé sung, khong A o .
3 N £ g e g, chuyén mon thudc 09 ngay
du diéu kién giai quyét phai co van ban Lo~
A . i UBND cap xa
thong bao cu thé)
4 Ky tat ho so Lanh dao Phong 02 ngay
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chuyén mon thude

UBND cép x4
, A 1A Lanh dao .
Ky duyét ho so UBND cdp & 02 ngay
DPong dau, vao sd, chuyén cong chirc A . n
TTPVHCC (noi ¢6 tham quyén giai Cong Ch}m nghiép vu 1/2 ngay
% van thu
quyét)
Chuyén cong chirc TTPVHC (noi nhan Cong chtic
ho so) TTPVHCC (noi co .
2 Ao s 1/2 ngay
tham quyén giai
quyét)
2 1 Ae . Cong chirc s
Tra két qua chro ca nhan, TTPVHCC Gi0o ’hanh
to chuc chinh

(noi nhan hd so)
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11. Pé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tip trung dén dia
ban xa khac - 1.012582

(1) Trinh ty thyc hién:

Budc 1: Truodce khi thay ddi dia diém sinh hoat t6n gido tap trung dén dia
ban xa khac, nguoi dai dién cua nhom sinh hoat tén gido tap trung co trach
nhiém gui h6 so dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton giao tap trung dén dia
ban xa khac dén Uy ban nhan dan cap xa noi dy kién c6 dia di€ém méi.

Budc 2: Uy ban nhan dan cap xa xem xet hd so dé~nghi, truong hop hd so
chua day du, hop 1¢, Uy ban nhén dan cap xa huong dan tryc tiép hodc thong
bdo qua thu dién ttr, tin nhan Qiéq thoai hoac van ban pho nguoi dai dién nhc’)rp
sinh hoat ton gido tap trung dé bo sung, hoan thién ho so. Truong hop tir choi
tiép nhan, giai quyet phai néu rd ly do. Thoi gian hoan thién h6 so khong tinh
vao thot han giai quyét.

Budce 3: Sau khi thém dinh ho so, Uy ban nhan dan cip xa chap thuan
hodc khong chéap thuan vé viéc dang ky thay d6i dia dlem sinh hoat ton gido tap
trung dén dia ban xa khac va gui két qua giai quyét vé Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua ctia Uy ban nhan dan cip xa dé tra cho nguoi dai dién nhom sinh hoat
t6n gido tap trung. Truong hop khong chap thuan phai tra 10i bang vin ban va
néu rd 1y do.

(2) Pia diém thue hién:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Dong Thép, gom:

+ Quay s0 11 - 0273.3993851 tai dia chi: s6 377, Hung Vuong, phudng
Pao Thanh, tinh Déng Thap;

- Quéy s6 11 — 0277.3898966 tai dja chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh Pong Thép, s6 85, Nguyén Hué, phuong Cao Lanh, tinh
Pong Thap;

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cac xa, phuong.

- Thu tuc hanh chinh duogc thuc hién khong phu thude vao dia gidi hanh
chinh.

- Thu tyc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich.

- Thu tuc hanh chinh thyc hién qua dich vu cong truc tuyén toan trinh:
dichvucong.gov.vn.

(3) Cach thirc thyuce hién:
- NOp truc ti€p tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.
- NOp thOng qua dich vu buu chinh ¢Ong ich.

- NOp truc tuyén trén COng dich vu cOng.
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(4) Thanh phan, s6 hrong hd so:
- Thanh phan hd so:
+ Vin ban dé nghi (theo mau).
+ Gidy to ching minh c6 dia diém hop phap moi dé 1am noi sinh hoat ton
giao tap trung.

+ Van ban chép thuén cua td chirc ton giao hodc td chire duoc cép chiing
nhan dang ky hoat dong ton gido vé€ vi¢c thay doi dia di€ém do61 véi nhom sinh
hoat ton gido do t6 chirc dang ky.

+ Ban sao vin ban chip thuan dang ky sinh hoat tén gido tap trung cta Uy
ban nhan dan cap xa noi c6 dia diém sinh hoat ton gido tap trung lan dau.

- S6 luong hd so: 01 bo.

(5) Thoi han giai quyét: 20 ngay ké tir ngdy nhan du vin ban ding ky hop

1€.

(6) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Nguoi dai dién nhom sinh
hoat ton gido tdp trung thay doi dia diém sinh hoat ton gido tip trung dén dia ban
xa khac.

(7) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- CO quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap xa.
- CO quan tryc ti€p thuc hi€n thU tuc hanh chinh: Phong Vin héa — Xa
hoi.

(8) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Van ban tra 16 chap thuan
hoac khong chap thudn vé viéc thay doi dia di€m sinh hoat ton gido tap trung.

(9) Lé phi: khong.

(10) Tén méu don, méu to khai:

-Pé nghi thay doi d@a diém sinh hoat t6n gi4o tap trung (M?lu B7, Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

(11) Yéu cau, diéu Kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

Cham nhét 12 10 ngay ké tir ngay dugc chap thuan dia diém méi, nhom
sinh hoat ton gido tap trung phai cham dat sinh hoat ton gido tai dia diém ci va
c0 trach nhiém thong bao bang van ban dén Uy ban nhan dan cap xa noi co dia
diém sinh hoat ton gido tap trung cil.

(12) Can cr phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat sb 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phil quy dinh
chi tiét mot s diéu va bi¢n phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido.
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- Nghi dinh s6 124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phi quy dinh
vé phan quyén, phan cp; phan dinh thim quyén cta chinh quyén dia phuong 02
cap trong linh vuc cong tac dan toc, tin ngudng, ton gido.

(13) Thanh phan hd so cin phai s6 héa:

+ Vin ban dé nghi (theo mau).

+ Gidy to ching minh c6 dia diém hop phap moi dé 1am noi sinh hoat ton
gido tap trung.

+ Vin ban chép thuan cua to chue ton giao hoac tc;)?chﬁ:c’ dugc cap chung
nhén dang ky hoat dong ton giao v€ viéc thay doi dia di€ém doi voi nhom sinh
hoat ton gido do t6 chirc dang ky.

+ Ban sao van ban chap thuan dang ky sinh hoat ton giao tap trung cua Uy
ban nhan dan cap xa noi c6 dia diém sinh hoat ton gido tap trung lan dau.

(14) Két qua giai quyét TTHC cin phai s6 hoa: Vin ban tra 10i.
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) 3 Mau B7
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PE NGHI
Thay doi dia diém sinh hoat ton giao tap trung
ctia nhom sinh hoat ton giao tap trung la nguwoi Viét Nam

Kinh gui: .......... @,

T&n nhom sinh hoat ton gido tap trung@:..........ccoovviiiiiiiiii i,
Tén ton IAO 1ttt ittt e ettt e ettt e e et e e e e e e e et a e e e e b e e e e baeeeetaaeeeearaaeeenraaaanns
Tén t6 chire t6n gido hodc to chirc dugc cap ching nhan ding ky hoat
dong ton gido:. et ee e aeee e teeea e et et e e e e e a e eaean
Nguoi da1 d1en
= HO VA NI e e
- Tén goi trong ton G40 (NEU CO):.eerveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
= SO CMTND/CCCD .o

Pé nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tap trung
voi cac ngi dung sau:
Ly do thay Q00 e
Dia diém nhom dang sinh hoat ton gido tap trung:.............c.............
Du kién dia diém mGiz.......coooeoivieiie e
Du kién thoi di8m thay @01t.. ... oeuueeeeeee e,

Vin ban kém theo gdm: Gidy to ‘ching minh co dia diém hop phap moi dé
lam not sinh hoat ton gido; van ban chap thuan cua to chure ton giao hodc t6
chtrc duoc cap chimg nhan diang ky hoat dong ton gido vé viéc thay doi dia diém
d6i v&i nhom sinh hoat t6n gido do to chire diang ky. Dbi voi viée thay dbi dia
diém sinh hoat ton gido tap trung dén dia ban x3 khac, nguoi dai dién con co
trach nhiém gui kém theo ban sao vin ban chap thuan ding ky sinh hoat ton gido
tap trung ciia Uy ban nhan dan cip x3 noi ¢ dia diém sinh hoat ton gido tap
trung 1an dau.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ro ho tén)
(D) Pja danh noi c6 dia diém dang sinh hoat ton gido tap trung.
@ Uy ban nhan dan cip xi noi du kién dit dia diém sinh hoat ton gido tip trung méi.
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(15) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tir cia TTHC

a) Thoi han giai quyét: 20 ngay ké tir ngay nhan dugc di hd so hop 1¢.

b) Quy trinh nd1 bd va dién tir: 20 ngay

- Truong hop nhgn ho so tai Trung tdm PVHCC cdp xd (noi c6 thim
quyén gidi quyét (trwe tuyén, truc tiép, BCCI):

Buoc Noi dung cong viéc Pon vi thye hién Thm staf
gial quyet
Ti€p nhan, chuyén ho so cua ca nhan, A ,
2 g ik . N A A Cong chtrc .
1 t6 chirc dén Phong chuyén mon thudce TTPVHCC cAp xi 1/2 ngay
UBND cép xa P
Giai quy€t ho so
(Truong hop ho so can bo sung hodc
khong du dieu kién giai quyet, phai co Cong chirc Phong
2 van ban thong bao cu thé; thoi han chuyén mén thudc 15 ngay
thong bdo/yéu cau bo sung thuc hién UBND cap xa
theo quy dinh cua tieng thu tuc hanh
chinh )
Lanh dao Phong
3 Ky tat ho so chuyén mén thudc 02 ngay
UBND cap xa
, ar 1A Lanh dao UBND .
4 Ky duyét ho so chp x3 02 ngay
DPoéng diu, vao so, chuyén cong chirc | Cong chirc nghiép vu .
: TTPVHCC van thu 1/2 ngay
6 Tra két qua chlo ca nhan, Céng chitc TTPVHCC Gio ,hanh
to chure chinh
- Trwong hop nhin ho so khong phu thujc vao dia giéi hanh chinh:
Budc Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién Th0'1 slan
gial quyet
Tiép nhan, chuyén ho so cua ca nhan, to Cong chuc
1 chue dén cong chirce TTPVHCC cap xa | TTPVHCC (noi nhan 1/2 ngay
(noi c6 tham quyén gidi quyét) ho so)
Cong churc
iy A 1A TTPVHCC cap xa .
2 Ti€p nhan ho so (noi ¢6 thém,quyén 1/2 ngay
giai quyét)
Giai quyet ho so Céng chirc Phong
(Truong hop hé so can bo sung, khong A o \
3 chuyén mon thude 14 ngay
i diéu kién gidi quyét phai c6 van ban o~
UBND cap xa
théng bdo cuy thé)
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o Lanh dao Phong
Ky tat ho so chuyén moén thudce 02 ngay
UBND cap xa
, A 1A Lanh dao .
Ky duyét ho so UBND cdp & 02 ngay
DPong dau, vao sd, chuyén cong chirc . . n
TTPVHCC (noi ¢6 tham quyén giai Cong Ch}m nghiép vu 1/2 ngay
% van thu
quyét)
Chuyén cong chirc TTPVHC (noi nhan Cong chtic
ho so) TTPVHCC (noi co .
2 Ao s 1/2 ngay
tham quyén giai
quyét)
s LAr . 1A Cong chuc s
Tra két qua chro ca nhan, TTPVHCC Gio ’hanh
to chirc chinh

(noi nhan hd so)
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III. LINH VU'C QUAN LY NHA NUOC VE HOI, QUY

(Theo Quyét dinh sé 627/OD-BNV ngay 20/6/2025 ciia Bé trieong Bé Ni vu)
1. Thi tuc cong nhan ban van dong thanh 1ap hgi - 1.013702
(1) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Nhimg ngudi sang 1ap giri hd so dé nghi cong nhan Ban van
dong thanh 1ap hoi c6 pham vi hoat dong trong trong xi dén Chu tich Uy ban
nhan dan cép xa.

- Budc 2: Can bo tiép nhan ho so xem xét hd so va dé nghi bd sung trong
truong hop hd so chua day da va hop phap. Trudng hop tir chéi tiép nhan, giai
quyét ho so phai néu 3 1y do.

- Budc 3: Ké tir ngay nhan hd so dy dii va hop phap, can bo tiép nhan hd
so nghién ctru, thAm dinh ho so va thyc hién quy trinh 14y y kién cdc co quan c6
lién quan, tong hop cac ¥ kién gop y, dé nghi bd sung hd so (néu co).

- Buéc 4: Chu tich Uy ban nhan dan cap xi xem xét, quyét dinh cong
nhan Ban van dong thanh 1ap hoi. Truong hop khong ddng ¥ phai c6 vin ban tra
161 va néu ro 1y do.

(2) Pia diém thuec hién:
- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Pong Thép, gom:

+ Quay s6 11 - 0273.3993851 tai dia chi: sé 377, Hung Vuong, phuong
Pao Thanh, tinh Béng Thap;

+ Quay s6 11 — 0277.3898966 tai dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh Pong Thap, s6 85, Nguyén Hué, phuong Cao Lanh, tinh
Pong Thap;

- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cac xa, phuong.

- Tha tuc hanh chinh dugc thuc hién khong phu thudc vao dia gidi hanh
chinh.

- Thu tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich.

- Tha tyc hanh chinh thyc hién qua dich vu cong truc tuyén toan trinh:
dichvucong.gov.vn.

(3) Cach thirc thuce hién:
- NOp truc ti€p tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
- NOp thOng qua dich vu buu chinh cOng ich.
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- NOp truc tuy€n trén COng dich vu cOng.
(4) Thanh phan, s6 lwong hd so:
- Thanh phan ho so bao gom:
+ Pon dé nghi cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi (theo mau).

+ Danh sach va trich ngang (ban gdc) cua nhitng nguoi dy kién trong
ban van dong thanh 1ap hoi va tai li¢u lién quan (ban chinh).

+ So yéu 1y lich ca nhan (theo miu) va Phiéu 1y lich tu phap s6 1 (ban
chinh) cua cac thanh vién ban van dong thanh lap hoi khong qua 06 thang tinh
dén ngay ndp ho so; néu thanh vién ban van dong thanh 1ap hoi 1a can bd, cong
chtrc, vién chirc dugc co quan c6 thim quyén déng ¥ cho tham gia ban van dong
thanh 1ap hoi bang vian ban theo quy dinh vé phan cap quan 1y can bo thi khong
phai nop Phiéu 1y lich tu phap sb 1.

+Y kién dong ¥ cua co quan c6 tham quyén theo quy dinh vé phan cap
quan 1y cén by do1 voi can bo, cong chuc, vién chirc tham gia ban van dong
thanh 1ap hoi (ban chinh).

- S6 lwong ho so: 01 bo.

(5) Thoi han gidi quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so dy du
va hop phap.

(6) Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh:
C4 nhan, t6 chuc sang 1ap hoi c6 pham vi hoat dong trong trong xa.
(7) Co quan thyuc hién thi tuc hanh chinh:
- CO quan/nguoi ¢6 thdm quyén quyét dinh: Cha tich UBND cép xA.
- CO quan truc ti€p thuc hién thU tuc hanh chinh: Phong Vin héa — Xa
hoi.
(8) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan ban
van dong thanh 1ap hdi.
(9) Lé phi, phi: khong.
(10) Tén méu don, miu to khai:

- Pon dé nghi cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi (theo Mau s6 03,
Phuy luc II, Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP).

- So yéu 1y lich ca nhan (theo Mau sé 17, Phu luc II, Nghi dinh s
126/2024/ND-CP).

(11) Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:
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a) Trudéng ban van dong thanh 1ap hdi 1a nguoi cod phém chét chinh tri,
dao duc tot, co kinh nghiém, ¢ uy tin, am hiéu trong linh vuc hoi dy kién hoat
dong va séng thuong tra tai Viét Nam;

Thanh vién ban van dong thanh 1ap hoi 1a can bd, cong chirc, vién chirc
phai duoc su déng y cho tham gia ban van dong thanh 1ap hdi béng van ban cua
co quan c6 thAm quyén theo quy dinh vé phan cip quan Iy can bo.

Thanh vién ban van dong thanh 1ap hdi la td chuc, cong dan Viét Nam
tam huyét, trach nhiém, hoat dong trong linh vuc hdi du kién hoat dong hoac co
lién quan dén linh vuc hoi du kién hoat dong. Cac thanh vién ban van dong
thanh 1ap hoi phai dam bao cac diéu kién sau:

- Péi voi t6 chire:

Duoc thanh 1ap hop phap, cé diéu 1é hodc van ban quy dinh chuc nang,
nhiém vu cua to chirc; ¢6 don tham gia ban van dong thanh 13p hdi.

C6 nghi quyét cta tap thé lanh dao hodc quyét dinh cta ngudi dimg dau
¢4 thAm quyén vé viéc tham gia ban van dong thanh Iap hoi va ctr nguoi dai dién
tham gia thanh vién ban van dong thanh 1ap hoi. Nguoi duoc cur lam dai dién 1a
cong dan Viét Nam, co dﬁy da nang lyc hanh vi dan sy, ddm bdo suc khoe va
khong c6 an tich.

- Bdi véi cong dan: c6 don tham gia ban van dong thanh 1ap hoi, co déy
du nang luc hanh vi dan su, dam bao suc khoe va khong co an tich.

b) DPéi véi hoi co pham vi hoat dong trong xa, ban van dong thanh lap
héi phai co it nhat ba thanh vién.

¢) Ban van dong thanh 1ap hoi tu giai thé khi dai hoi bau ra Ban chip
hanh cua hoi.

(12) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sd 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cua Chinh phi quy
dinh vé to chirc, hoat dong va quan 1y hoi.

- Nghi dinh s6 129/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phi quy dinh
vé phan dinh thAm quyén ctia chinh quyén dia phuong 02 cp trong quan 1y nha
nudc cua BO No1 vu.

(13) Thanh phén hd so cAn phai s§ hoa: Tat ca ho so trong thanh phan
hd so.

(14) Két qua giai quyét TTHC can phai s6 hoa: Vian ban tra 10i.



105
Kém theo MAu don/To khai ciia TTHC
MAu s6 03. Pon dé nghi cong nhan ban vin dong thanh lap hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

DON DE NGHI
Cong nhan Ban Van dong thanh lap Hoi ... (1)...
Kinh gui: ... (2)....
T6i la ... dai dién nhiing nguoi sang 1ap (Ban Sang 1ap) Hoi ... (1)... tran trong
dé nghi ...(2)... xem x¢&t, quyét dinh cong nhan Ban Van dong thanh 1ap Hoi
...(1)... nhu sau:
L. Sw can thiét va co s6' cdng nhin
1. Su can thiét

.............................................. (B) e
2.Co so

.............................................. (4) oo
I1. Tén, ton chi, muc dich

1. Tén HO1:

.............................................. (5) e,
2. Ton chi, muc dich cua Ho1

.............................................. (0 I
III. Pham vi, linh vuc hoat dong chinh
.............................................. (7) e

hoi hop

---------------------------------------------------------------------------------------

Thong tin khi can lién hé:

HoO VA 1N Lo o

DA ChI: oo

SO GIEN thOAL: v e

Ban Sang 1ap Hoi dé nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh cong nhan Ban Van dong
thanh 1ap Hoi ...(1)..../.

..., Ngay ... thang ... nam ...

Noi nhén: TM. BAN SANG LAP HOI
- Nhu trén; (Chir ky)

- Luu: Ban Séang 1ap Hoi. Ho va tén

Ghi chu:
(1) Tén hoi dy kién thanh lap.
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(2) Tén co quan nha nude c6 thim quyén cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi.
(3) Khai quat thuc trang linh vuc héi du kién hoat dong va su can thiét thanh lap
hoi.
(4) Néu rd viéc dé nghi cong nhan ban van dong thanh lap ho1 phu hop quy dinh
tai Nghi dinh nay va quy dinh cta phap luat c6 lién quan (néu co).

(5) Tén goi bang tiéng Viét, tiéng nudc ngoai (néu co), tén viét tit (néu c6) phu
hop véi linh vuc hoi dy kién hoat dong va quy dinh cia phap luat.

(6) Xac dinh cu thé t6n chi, muc dich ph hop tén goi va quy dinh cua phap luat.

(7) Xéq dinh cu thé pham V’i, linh vyc hoat dong chinh, co quan quan 1y nha
nuoc vé linh vuc hoi du kién hoat dong phu hop tén goi, quy dinh cua phép luat.

(8) Ho so theo quy dinh tai Nghi dinh ndy va cac tai liéu 6 lién quan (néu cb).
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MAu s6 17. So yéu 1y lich ¢4 nhan
SO YEU LY LICH CA NHAN

1) Ho va tén khai sinh (viét chit in hoa):
2) Tén goi khac
ANR AU [eerereeeerereerenererener ettt ettt et
(4 X 6 cm) 3) Sinh ngay: .....thang ..... nam ........ , Gi61 tinh (nam, nit):

4) Noi sinh: X .....ccooeevieiienieennns , Tinh oo,
S)Quéquan: Xa ......ooiiiiiiiiiin.. , Tinh ..o,

6) DAN tOC: ..oovvevieeiieeiee e , 7) Ton giao:

8) Noi thuong tra

(So nha, dudng phd, thanh phd; x6m, thon, x4, tinh)
9) Noi ¢ hién nay:

(S6 nha, duong phé, thanh phé; xO6m, thon, xa, tinh)
10) Nghé nghiép cong tac:

11) Ngay tuyén dung: ......... /S Joveeeennn Co quan tuyén dung
12) Chure vu (chtrc danh) hién tai: ........cccoeeveeenneenns Ngay thang nim b
nhlém ...........................

(V& chinh quyén hoic Pang, doan thé, ké ca chtrc vu kiém nhiém)

13) Cong viéc chinh dugc giao:

14) Ngach cong chirc (vién chirc) néu co: ........ Ngay thang nim bo nhiém ngach: ....... , Ma
ngach: ...............

B:cflc luong: ........ ,HE 86 , Ngay hudng: ........ R /......, Phu cép chuc vu: ........ , Phu
cap khac: .................

15.1-Trinh d¢ gido duc phd thong (da tt nghiép 16p may/thudc hé nao):

(TSKH TS, Ths, ctr nhan, k¥ su, cao dang, trung cép, so cip; chuyén nganh)

15.3-Ly luan chinh 15.4-Quan ly nha

tri:..... R SRTTTI ey nuoc ...............

(Cao cap, trung cap, so cap va twong duong) (Chuyén vién cao cap, chuyén vién chinh,
chuyén vién, cén su, ....... )

15.5-NgOAI NEW:.eeeeeeieeeireeeiieerieeerreeeree e 15.6-Tin hoc:

(Tén ngoai ngit + Trinh d§ A, B, C, D,...) oo
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(Trinh d6 A, B, C,...)
16) Ngay vao bang Cong san Vié¢t Nam: ....... [ovieun. I , Ngay chinh thuc:
.......... voeveid v
17) Ngay tham gia t6 chuc chinh tri - xa hoi:

(Ngay tham gia to chirc: Poan, Hoi, .... va lam viéc gi trong t6 chirc d6)

18) Ngay nhap ngil: .... ./..../......, Ngay xuit ngii:...../...../......., Quin ham cao nhat:

uu tu,....)

20) S¢ truong cong tac:

21) Khen thudng: ........ccccceeveeniiinienieeiiens , 22) Ky luat:

(Hinh thirc cao nhat, M N30) oo
(vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao
nhat, nim nao)

(23) Tinh trang stic khoe: ........... , Chiéu cao: ....... , Can nang: ........ kg, Nhém méu:

24) La thuong binh hang: ............ [oveeiaeannn ,  Lacon gia dinh chinh sach:
(an thuong binh, con liét si, ngudi nhiém
chat doc da cam Dioxin)

25) S6 CMND hoic sé Can cude cong dan hodc sé Can cudc: ............... Ngay cip:

......... [ S

26) S6 s6 BHXH (€U CO): cvovveeeren

27) Pao tao, boi dudng vé chuyén mén, nghiép vy, 1y ludn chinh tri, ngoai ngi, tin hoc
Tén trudong Chuyé]rjlér;ng;ln(;éo tao, Tir thang, nam- dén thang, nam| Hinh thirc dao tao Van btiﬂqgh, (Ciglt;g chi,
........................................... Jevimoid o
........................................... [ocimid .
........................................... [ocimidd
........................................... Jevimid o,
........................................... Jevimoid o
........................................... [ocimid .
........................................... [ocimidd

Ghi chi: Hinh thirc dao tao: Chinh quy, tai chure, chuyén tu, boi dudng ... Van béng: TSKH,
TS, Ths, Cir nhan, Ky su ...
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28) Tém tit qué trinh cong tac

Tir thang, nam dén
thang, nam

Chirc danh, chirc vy, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan thé, t6 chirc xa hoi), ké ca thoi gian dugc
dao tao, bdi dudng vé& chuyén mén, nghiép vu, ...

29) Pic diém lich sir ban than:

- Khai rd: bi bat, bi tu (tir ngay thang nim nao dén ngdy thang nim nao, & dau), da khai bao
cho ai, nhitng van dé gi? Ban than c6 lam viéc trong ché do cii (co quan, don vi ndo, dia diém,
chure danh, chirc vy, thoi gian 1am viéc...)

- Tham gia hodc c¢6 quan h¢ véi céac to chirc chinh tri, kinh té, xa hdi nao ¢ trong nudc (lam gi,
to churc nao, dattruso o dau ... ?): ...

- Tham gia hodc c¢6 quan h¢ véi céc t6 chirc chinh tri, kinh t€, xa hdi nao & nudc ngoai (lam
gi, to chlrc nao, dattrus6 o dau ... ?7):....




30) Quan hé gia dinh
a) V& ban than: Cha, Me, Vo (hoac chéng), cac con, anh chi em rudt

Méi quan
hé

Ho va tén

Nam sinh|

Qué quan, nghé nghiép, chttc danh, chirc vy, don vi cong tac, hoc
tdp, noi & (trong, ngoai nudce); thanh vién cac td chuc chinh tri - xa
hoi ... ?

b) V& bén vo (hoic chéng): Cha, me, anh chi em rudt

Méi quan
hé

Ho va tén

Nam sinh

Qué quan, nghé nghiép, chttc danh, chirc vy, don vi cong tac, hoc
tap, noi & (trong, ngoai nudce); thanh vién céc td chirc chinh trj - x4l
hoi ... ?

Ngay ...... thang........ nam ........
Nguwoi khai

T61 xin cam doan nhirng 101 khai trén day la ding su

that, néu co diéu gi khong dung toi xin chiu trach
nhiém trudc phap luat vé 101 khai ctia minh

(Ky tén, ghi ro ho tén)
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(15) Quy trinh ngi by, quy trinh dién tir cia TTHC

a) Thoi han giai quyét: Khong quéa 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc
da ho so hop €.

b) Quy trinh ndi bd va di¢n tir: Khong qua 30 ngay lam viéc (240 gio).

- Truwong hop nhgn ho so tgi Trung tim PVHCC cdp xd (noi cé thim
quyén gidi quyét (trwe tuyén, truc tiép, BCCI):

Budc Noi dung cong viéc Pon vi thue hién Thm staf
gial quyet
Tiép nhan, chuyen hd so cua ca
1 nhan, t6 chirc dén Cong churc 04 oidy
Phong chuyén mon thugc UBND TTPVHCC cap xa &
cép xa
Giai quyét ho Y
(Truong hop hé so cin bo sung.
hodic khéong di diéu kién gidi quyet Cong chtrc Phong
2 phdi ¢é van ban théng bdo cu thé; chuyén mon thudc 172 gio
thoi han théng bdo/véu cdu bé sung UBND cép x4
thue hién theo quy dinh cua tung thu
tuc hanh chinh )
Lanh dao Phong
3 Ky tat ho so chuyén mon thudc 24 gio
UBND cép x4
4 Ky duyét hd so Lanh dao UBND 36 gid
cap xa
5 Pong dau, vao s, chuyén cong chirc | Cong chirc nghiép vu 04 gio
TTPVHCC van thu
) Tra két qua cho ca nhén, Cong chite TTPVHCC Gid hanh
t0 chirc chinh
- Trwong hop nhin hé so khong phu thudc vao dia giéi hanh chinh:
Budc Noi dung cong viéc Pon vi thue hién Th0'1 staf
gial quyet
Tiép nhan, chuyén ho so cta ca nhan, to Cong chuc
1 chtrc dén cong chirc TTPVHCC cap xa TTPVHCC (noti 02 gio
(noi c6 tham quyén giai quyét) nhan hd so)
Cong chire
2 Tiép nhan hd so TTPVHCC capxa | o) i
(noi c6 tham quyén
giai quyét)
3 Giai quyét hd so Cong churc Phong 172 gic

(Truong hop hé so can bé sung, khong

chuyén mon thude
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i diéu kién gidi quyét phai c6 van ban UBND cép x4
thong bdo cu thé)
o Lanh dao Phong
Ky tat ho so chuyén mon thudc 24 gio
UBND cap xa
, Ay 1A Lanh dao .
Ky duyét ho so UBND cip xi 36 gio
Poéng dau, vao so, chuyén cong chirc o . A
TTPVHCC (noi c6 thim quyén giai Cong Chllc nghiép 02 gio
I vu van thu
quyét)
Chuyén cong chirc TTPVHC (noi nhan Cong chirc
ho s0) TTPVHCC (noi c6 .
2 A . 02 gio
tham quyén giai
quyét)
s LAy . 1A Cong chuc C s
Tra két qua chlo ca nhan, TTPVHCC Gio }1anh
to chuc chinh

(noi nhan hd so)
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2. Thu tuc thanh lap hoi - 1.013703
(1) Trinh ty thwe hién:

‘ - Budc 1: Ban Vén’d(f)?ng thanh 1ap hoi cg') pham vi hoat dong trong xa guri
ho6 so xin thanh 1ap héi dén Uy ban nhan dan cap xa.

- Budce 2: Can b tié'p nhan ho so xem xét ho so va dé nghi b?) sung trong
truong hop ho so chua day du va hop phap. Truong hop tir chéi tiép nhén, giai
quyét ho so phai néu 10 1y do.

- Budc 3: Ké tir ngdy nhan hd so hop phap, can bo tiép nhan ho so nghién
ctru, tham dinh ho so xin phep thanh 18p hoi va thue hién quy trinh lay ¥ y kién cac
co quan c6 lién quan, tong hop cac ¥ kién gop y, dé nghi bd sung hd so (néu co).

- Budc 4: Chu tich Uy ban nhan dan cap xa xem xét, quyét dinh cho phép
thanh 1ap hoi. Trudong hop khong dong ¥ phdi c6 van ban tra 161 va néu 10 1y do.
(2) Pia diém thue hién:
- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Pong Thép, gom:

+ Quay s 11 - 0273.3993851 tai dia chi: sé 377, Hung Vuong, phudng
Pao Thanh, tinh Béng Thap;

- Quéy s6 11 — 0277.3898966 tai dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh Pong Thap, s6 85, Nguyén Hué, phuong Cao Lanh, tinh
Pong Thap;

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cac xa, phuong.

- Thu tuc hanh chinh dugc thue hién khong phu thudc vao dia gioi hanh chinh.

- Thu tyc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich.

- Thu tuc hanh chinh thuc hién qua dich vu cong truc tuyén toan trinh:
dichvucong.gov.vn.

(3) Cach thire thuc hién:

- NOp truc ti€p tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong.
- NOp thOng qua dich vu buu chinh ¢Ong ich.

- NOp truc tuyén trén COng dich vu cOng.

(4) Thanh phan, s6 lwong hd so:

- Thanh phan ho so bao gdom:

+ Pon dé nghi thanh 1ap hoi (theo mau).

+ Dy thao diéu 1¢ hoi (theo mAau).

+ Quyét dinh cong nhan ban van dong thanh lap hdi kém theo danh sach
thanh vién ban van dong thanh 1ap hoi (ban chinh).
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+ Danh sach va don dang ky tham gia thanh 1ap hoi cia t6 chirc, cong dan
Viét Nam dang ky tham gia thanh 1ap hoi (ban gbc).

+ So yéu 1y lich c4 nhan theo mau va phiéu 1y lich tu phap sé 1 (ban
chinh) cta trudng ban van dong thanh 1ap hoi khong qué 06 thang tinh dén ngay
ndp ho so.

+Y kién ddng ¥ ctia co quan c6 tham quyén theo quy dinh vé phan cap
quan ly can bd doi véi can by, cong chirc, vién chic tham gia lam trudng ban
van dong thanh 13p hoi (ban chinh).

+ Vin ban chimg minh quyén st dung hop phap noi du kién dat tru so cua
hoi theo quy dinh ctia phap luat (ban chinh hoac ban sao c6 chig thuc).

+ Ban ké khai tai san thanh 1ap héi (ban géc) cua ban van dong thanh lap
hoi tu nguyén dong gop (néu co).

+ Ban cam két dam bao kinh phi hoat dong trong nhiém ky lan thir nhat
ctia hoi néu duoc thanh 1ap (ban gdc).

- S6 lwong ho so: 01 bo ban chinh.

(5) Thoi han gidi quyét: 60 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so dy du
va hop phap.

(6) DPoi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban vin dong thanh lap
hoi c6 pham vi hoat dong trong xa.

(7) Co quan thyuc hién thu tuc hanh chinh:

- CO quan/nguoi ¢d thdm quyén quyét dinh: Chi tich UBND cép xa.
- CO quan tryc ti€p thuc hién thU tuc hanh chinh: Phong Vin héa — Xa
hoi.

(8) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép thanh
1ap hoi.

(9) L¢ phi, phi: khong.

(10) Tén méu don, miu t& khai:

- Pon & nghi thanh 1ap hoi (theo Miu sb 04 Phy luc II Nghi dinh
126/2024/ND-CP).

- Dy thao Diéu 1&¢ hoi (theo Mau sé 09, Phu luc II Nghi dinh
126/2024/ND- CP).

- Pon cta cong dan Viét Nam dang ky tham gia hoi (theo Mau sé 01, Phu
luc II Nghi dinh 126/2024/ND-CP).

- Pon cua t6 chic Viét Nam ding ky tham gia hoi (theo Mau s6 02, Phu
luc IT Nghi dinh 126/2024/ND-CP).

(11) Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:



115

- Tén goi cua hoi: Viét bang tiéng Viét hoic phién am theo tiéng Viét, néu
khong phién 4m ra dugc tiéng Viét thi dung tiéng nudc ngoai; tén goi riéng cua
hdi co thé duge phién am, dich ra tiéng dan tdc thiéu sd, tiéng nudc ngoai phu hop
v6i quy dinh ctia phap luat; Phu hop véi ton chi, muc dich, pham vi, linh vuc hoat
dong chinh ciia hoi; Khong triung lip toan bd tén goi hodc gay nham 1an, bao trim
tén goi vai cac hoi khac da dugce thanh lap hop phéap trude do; Khong vi pham
dao duc xa hoi, thuan phong my tuc va truyén théng vin héa dén toc.

- C6 muc dich hoat dong khong trai v6i phap luat, khong tring lap vé tén
goi va linh vyc hoat dong chinh vdi hdi da dugc thanh 1ap hop phap trude do
trén ciing dia ban lanh tho.

- Co diéu lé.
- Co tru so.

- HoO1 hoat dong trong pham vi xa cd it nhét 10 t6 chir, cong dan tai don vi
hanh chinh cap x4 c6 du diéu kién, tw nguyén, c6 don dang ky tham gia thanh 1ap hoi.

¢) Phai c6 Ban van dong thanh 1ap hoi dugc Chu tich Uy ban nhan dan
cép x4 cong nhan.

d) Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay quyét dinh cho phép thanh lap hoi
c6 hiéu luc, Ban van dong thanh l1ap hoi phai t6 chirc dai hoi.

d) Néu qué thoi han trén ban van dong thanh 1ap hoi khong to chirc dai hoi,
thi trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hét thoi han t6 chirc dai hoi, ban van dong
thanh 1ap hoi c¢6 vin ban gui co quan nha nudc di quyét dinh cho phép thanh lap
hoi dé nghi gia han. Thoi gian gia han khong quéa 30 ngay, néu qué thoi gian dugc
gia han ma ban van dong thanh 1ap héi khong t6 chuc dai hoi thi quyét dinh cho
phép thanh 14p hoi hét hiéu lyc. Hoi bi thu hdi quyét dinh cho phép thanh 1ap s&
khong duoc thanh 1ap lai trong thoi han 03 nam ké tir ngay bi thu hdi quyét dinh
cho phép thanh lap, néu cé nhu cau tiép tuc thanh 1ap hoi, ban van dong thanh lap
hoi phai xin phép thanh 1ap lai hoi, trinh ty tha tuc nhu méi bat dau.

(12) Can ctx phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sb 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cta Chinh pha quy
dinh veé t6 chuc, hoat dong va quan 1y hoi.

- Nghi dinh s6 129/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phil quy dinh
vé phan dinh thAm quyén cta chinh quyén dia phuwong 02 cip trong linh vuc
quan ly nha nudc cia Bo Noi vu.

(13) Thanh phan hé so can phai sé hoa: Tat ca hd so trong thanh phan
hé so.

(14) Két qua giai quyét TTHC cin phai s6 hoa: Van ban tra 10i.
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M3u s6 04. Pon dé nghi thanh lap hoi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic

PON DPE NGHI Thanh 1ap Hgi ...(1)...
Kinh gui: ...(2)...
Ban Van dong thanh 1ap Hoi ...(1)... trén trong d& nghi ...(2)... xem xét, cho
phép thanh 1ap Hoi ...(1)... nhu sau:
I. Sw can thiét va co sé thanh lap
1. Su cén thiét

.............................................. (3) i
2.Co so

.............................................. (B) e
II. Tén hgi, ton chi, muc dich

1. Tén Hoi:

.............................................. (5) i
2. T6n chi, muc dich cua Hoi

.............................................. () T

I11. Pham vi, linh vuc hoat ddng va nhiém vu, quyén han
1. Pham vi, linh vyc hoat dong

.............................................. (7)o
2. Nhiém vu, quyén han
.............................................. (8)eevnnieiiiii
IV. Tai san, tai chinh va tru sé ban dau:
1. Tai san, tai chinh dong gop: ......ovvviiii i,
2. Noi du kién dat tru 6 cia HOL: «ovvereneee e,
V. Ho so, gfﬁm:
................... e (O
Thong tin khi can lién hé cia dai dién Ban Van dong thanh 1ap Hoi:
HoO VA tn: .
Pia Chi: oo
SO GIEN thOBL: ..ot
Ban Van dong thanh 1ap Hoi dé nghj ...(2)... xem xét, quyét dinh cho phép thanh 1ap Hoi ...(1)...../.
., hgay ... thang ... nam ...
Noi nhan: TM. BAN VAN DONG
- Nhu trén; TRUONG BAN
- Luu: ... (Chir ky)
Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén hoi dy kién thanh lap.

(2) Tén co quan nha nudc c6 tham quyén cho phép thanh 1ap hoi.

(3) Khéi quat thuc trang linh vuc hoi du kién hoat dong va sy can thiét thanh 1ap hoi.

(4) Bao dam theo quy dinh tai Nghi dinh nay va quy dinh phap luat c6 lién quan (néu co).
(5) Tén goi bang tiéng Viét, tiéng nudc ngoai (néu co), tén viét tat (néu co) phu hop voi linh
vuce hoi du kién hoat dong va quy dinh cta phap luat.

(6) Xac dinh cu thé ton chi, myc dich pht hop tén goi va quy dinh ctia phép luat.

(7) Xéc dinh cu thé pham vi, linh vuc hoat dong chinh, co quan quan ly nha nudc vé linh vuc
hoi dy kién hoat dong phu hop tén goi, quy dinh cua phap lut.

(8) Néu cac nhiém vu, quyén han cta hoi pht hop tén goi va quy dinh tai Nghi dinh nay va
quy dinh cuia phép luit c6 lién quan (néu co). )

(9) Theo quy dinh tai Nghi dinh nay va tai li€u lién quan (n€u co).
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MAu s6 09. Diéu 18 hdi (*)

(D). CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

PIEU LE HOI ...Q2)...

(Kém theo Quyét dinh sé ... /OP - ...
ngay ... thang ... nam ... cua ...)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Tén goi, biéu twong
1 TN HENE VABE: oot
2. Tén tiéng nudc ngoAT (NEU COY: vvvvreeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
3. TEN VAL AL (I1EU CON cvoveeeee et
4. BiCU tUONE (NEU CO): oo
Diéu 2. Ton chi, muc dich
- (2)... (sau day goi tat 1a Hoi) 1a té chuc ...(3)... cla ...(4)..., tuw nguyén thanh lap, nham muyc dich

tap hcrp, doan két hoi vién, bao vé quyen lot ich hop phap cua h01 vién, ho trg nhau hoat dong c6 hiéu
qud, gop phan vao viéc phat trién kinh té - xd hoi cua dat nude.
Piéu 3. Tw cach phap ly, tru s&
1. Hoi c6 tu cach phap nhéan, con dau, tai khoan riéng; hoat dong theo quy dinh phap luat Viét Nam va
Diéu 1& Hoi dugc co quan nha nude cd tham quyén phé duyét.
2. Try SO cla HO QAL ta1.ueviiiieiiieieiiie et
Piéu 4. Pham vi, linh vuire hoat dong
1. Hoi hoat dong trong pham vi ... (5) ..., vé linh vuc...(6)...
2. Hoi chiu sy quan 1y nha nudce cia ... (7)..., su quan ly cua ...(8)... va cac bg, nganh khac cé lién
quan vé linh viyre Hoi hoat dong theo quy dinh phap luét.
Diéu 5. Nguyén tic té chirc, hoat dong
1. Ty nguyén, ty quan.
2. Dan cha, binh déng, cong khai, minh bach.
3. Tu bao dam kinh phi hoat dong (9).
4. Khong vi muc dich loi nhuan.
5. Tuan tha Hién phap, phap luat va Diéu 18 Hoi.

Chuong IT

QUYEN, NGHIA VU, TRACH NHIEM CUA HOI

Diéu 6. Quyén cia Hoi
Cin cir quy dinh tai Didu 23 Nghi dinh nay dé quy dinh cu thé.
Hoi do Pang, Nha nudc giao nhiém vu cin cir cac quy dinh chung tai Piéu 23 Nghi dinh nay va quy
dinh riéng tai khoan 1 Piéu 38 Nghi dinh nay dé quy dinh cu thé.
Diéu 7. Nghia vu, trach nhiém cia Hoi
Cin ctr quy dinh tai Diéu 24 Nghi dinh nay dé quy dinh cy thé.
Hoi do bBang, Nha nudc giao nhi€ém vu can ctr cac quy dinh chung tai biéu 24 Nghi dinh nay va quy
dinh riéng tai khoan 2 Diéu 38 Nghi dinh nay dé quy dinh cu thé.

Chuong 111

HOI VIEN
Diéu 8. Hoi vién, tiéu chuin hdi vién
1. Hoi vién ctia Hoi gdm h¢i vién chinh thirc, hoi vién lién két va hoi vién danh dy:
a) Hoi vién chinh thirc: t6 chirc, cong dan Viét Nam co dii tiéu chuan quy dinh tai khoan 2 Diéu nay,
tan thanh Diéu 1& Hoi, tu nguyén gia nhap Hoi, co thé tré thanh hoi vién chinh thirc ctia Hoi.

b) Hoi vién lién két (n€u c0).....vvvvvvvrvrvrrrrnnnenen (G 10) TS
¢) Hoi vién danh dy (n€u €0)......c.ccoveciiinince [ T
2. Tiéu chuan héi vién chinh thic: ................. (12) e

Diéu 9. Quyén caia hdi vién
1. Pugc Hoi bao vé quyen loi ich hgp phap theo quy dinh cta phap luat.
2. Puoc Hoi cung cip thong tin lién quan dén linh vuc hoat dong ciia Hoi, dugc tham gia cac hoat
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dong do Hoi t6 chiic.

3. Bugc tham gia thao luan, quyét dinh cac chi truong cong tac cua Hoi theo quy dinh cia Hoi; dugce
kién nghi, dé xuat ¥ kién v6i co quan c6 tham quyén vé nhitng van dé c6 lién quan dén linh vuc hoat
dong ctuia Hoi.

4. Pugc dy Dai hoi, tng ctr, dé ctr, bau cir cac co quan, cac chie danh ldnh dao va Ban Kiém tra Hoi
theo quy dinh ctia Hoi.

5. Pugc gidi thi€u hoi vién moi.

6. Puogc khen thudng theo quy dinh cta Hoi.

7. Puoc cap thé hoi vién (néu co).

8. Puoc ra khoi Hoi khi xét thiy khong thé tiép tuc 1a hoi vién.

9. Hoi vién lién Kkét, hoi vién danh dy dugc hudng quyen va nghia vy nhu hoi vién chinh thue, trur
quyén biéu quyét cac van dé ctia Hoi va quyén tmg cir, dé cir, bau cir Ban Chap hanh, Ban Kiém tra
Héi.

Piéu 10. Nghia vu ciia hdi vién

1. Nghiém chinh chép hanh chu truong, dudng 16i cua Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc;
chip hanh Piéu 1¢, quy dinh cua Hoi.

2. Tham gia cac hoat dong va sinh hoat cua Hoi; doan két, hop tac vdi cac hoi vién khac dé xay dung
Hoi phat trién vitng manh.

3. Bdo v¢ uy tin cua Hoi, khong dugc nhan danh Hoi trong cdc quan hé giao dich, trir khi dugc 1anh
dao Hoi phan cong bang vin ban.

4. Thyc hién ché d6 thong tin, bao céo theo quy dinh ctia Hoi.

5. Pong hoi phi day du va dung han theo quy dinh ctua Hoi.

Ban Chép hanh ban hanh Quy ché quy dinh cu thé vé két nap hoi vién, cho hoi vién ra khoi Hoi phu
hop quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ Hoi.
_ Chuong IV

TO CHUC, HOAT PONG
Piéu 12. Co chu td chirc ciia Hoi
1. Pai hoi.
2. Ban Chép hanh (hoic tén goi khac).
3. Ban Thuong vu (hodc tén goi khac).
4. Ban Kiém tra.
5. Cac to chirc thudc Hoi (14).
Diéu 13. Pai hoi
1. Co quan lanh dao cao nhat ctia Hoi 1a Pai hoi nhiém ky hodc Pai hoi bat thuong. Pai hoi nhiém ky
dugc t0 chirc ...(15)... mot 1an. Dai hoi bat thudng duoc tridu tap khi it nhat c6 2/3 (hai phan ba) tong
s6 ty vién Ban Chap hanh hodc c6 it nhat 1/2 (mdt phan hai) tong s6 hoi vién chinh thic dé nghi.
2. Pai hoi nhiém ky hodc Pai hoi bat thuong duoc td chirc duéi hinh thirc Pai hoi toan thé hoic Dai
hoi dai biéu. Pai hoi toan thé hodc Dai hoi dai biéu dugc t6 chirc khi c¢6 trén 1/2 (mdt phan hai) s6 hoi
vién chinh thirc hodc c6 trén 1/2 (mot phan hai) s6 dai biéu chinh thirc duogc triéu tap co mit.
3. Nhiém vu cta Dai hoi:
a) Bdo cao s6 luong dai biéu tham du dai hoi va béo cdo thim tra tu cach dai biéu tham dy dai hoi;
b) Thong qua chuong trinh dai hoi, quy ché dai hoi, quy ché bau cur;
¢) Thao luén, thong qua bdo cao tong két nhiém ky va phuong huong hoat dong nhiém ky tiép theo
ctia Hoi; bao céo kiém diém ciia Ban Chap hanh, Ban Kiém tra; bao cdo tai chinh cia Hoi;
d) Thong qua diéu 1é Hoi hodc thao luan doi tén Hoi (néu c6) thong qua viée sira ddi, bo sung Picu 1
hoic tiép tuc st dung Piéu 18 hién hanh;
d) Chia, tach; sap nhép, hop nhit (néu co);
e) Thong qua dé an nhan sy dai hoi; biéu quyét s6 lugng thanh vién Ban Chép hanh, Ban Kiém tra cho
ca nhiém ky cua hoi; dé cu, uing ctt vao danh sach Ban Chép hanh, Ban Kiém tra Hoi;
g) Bau Ban Chap hanh, Ban Kiém tra Hoi (16);
h) Cac van dé khac theo quy dinh cua Diéu 18 Hoi (néu co);
1) Thong qua nghi quyet Dai hoi.
4. Nguyén tic biéu quyét tai Pai hoi:
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a) Dai hoi co thé biéu quyét bang hinh thirc gio tay hodc bo phiéu kin. Viéc quy dinh hinh thirc biéu
quyét do Dai hoi quyét dinh;

b) Viéc biéu quyét thong qua cac quyét dinh ctia Pai hoi phai dugc quéa 1/2 tdng sé dai biéu chinh thic
duogc tri€u tap tan thanh.

Di¢u 14. Ban Chap hanh Hgi (hoic tén goi khac)

1. Ban Chap hanh Hoi 1a co quan lanh dao gitra 02 ky Dai hoi do Dai hoi bau trong s6 cac hoi vién
chinh thire cua Hoi. So lwong, co ciu, tidu chudn, diéu kién, stc khoe, do tudi cua ty vién Ban Chap
hanh do Pai hoi quyét dinh. Nhiém ky ctia Ban Chép hanh tring véi nhiém ky Dai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han caa Ban Chap hanh:

a) T6 chire trién khai thuc hién nghi quyét Pai hoi, biéu 1€ Hoi, 1anh dao moi hoat dong cia Hoi gitra
hai ky Pai hoi;

b) Chuén bi va quyét dinh tri€u tap Pai hoi;

¢) Quyét dinh chuong trinh, ké hoach cong tac hang nam cta Hoi;

d) Quyét dinh co cAu td chic bd may cua Hoi. Ban hanh Quy ché hoat dong cua Ban Chép hanh, Ban
Thuong vy, Ban Kiém tra; Quy ché quan 1y, str dung tai chinh, tai san cua Hoi; Quy ché quan 1y, str
dung con dau cua Hoi; Quy ché khen thuong, ky luat; Quy ché giai quyét kién nghi, phan 4nh, tranh
chap, khiéu nai, t6 cao; Quy ché quan 1y hoi vién; Quy tic dao dic trong hoat dong cua hoi, cac quy
ché khac va quy dinh trong ndi bo Hoi phut hop véi quy dinh ctia Diéu 18 Hoi va quy dinh ciia phap
luat;

d) Bau, mién nhiém, bii nhiém, tam dinh chi cong tac va cho phép cong tac trd lai ddi véi Chu tich,
cac Pho Chu tich, ty vién Ban Thuong vy, ty vién Ban Chap hanh, Truéng Ban, Pho Truéng Ban, ty
vién Ban Kiém tra (17); bau bd sung ty vién Ban Chap hanh, Ban Kiém tra. S6 iy vién Ban Chap
hanh, Ban Kiém tra bau b6 sung khong duoc qua... so lwong thanh vién Ban Chap hanh, Ban Kiém tra
(18) da duoc Dai hoi quyét dinh. Tong s6 thanh vién Ban Chip hanh, Ban Kiém tra (ké ca iy vién Ban
Chap hanh, Ban kiém tra dwoc bo sung) khéng vuot qua sd lugng thanh vién Ban Chap hanh, Ban
Kiém tra (19) da duoc Dai hoi biéu quyét thong qua;

e) Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh cua Diéu 18 Hoi.

3. Nguyén tic hoat dong ctia Ban Chap hanh:

a) Ban Chip hanh hoat dong theo Quy ché cua Ban Chap hanh, tuan thu quy dinh cta phap luat va
Dicu 1& Hoi;

b) Ban Chép hanh mdi nim hop... 14n, c6 thé hop bit thuong khi c6 yéu cdu cia Ban Thuong vu hoic
trén... tong s6 thanh vién Ban Chap hanh. Ban Chap hanh c6 thé t6 chirc hop truc tiép hodc qua nén
tang ung dung truc tuyén hodc két hop ca hai hinh thure truc tiép va truc tuyén do Ban Chép hanh
quyét dinh;

¢) Céc cudc hop ciia Ban Chap hanh 1a hop 1¢ khi c6... thanh vién Ban Chip hanh tham gia dy hop.
Ban Chap hanh c6 thé biéu quyét bang hinh thirc gio tay hodc bo phiéu kin. Viéc quy dinh hinh thirc
biéu quyét do Ban Chip hanh quyét dinh;

d) Cac nghi quyét, quyét dinh ciia Ban Chap hanh duoc théng qua khi o trén... tng sb thanh vién Ban
Chap hanh biéu quyét tan thanh. Trong truong hop s6 y kién tan thanh va khong tan thanh ngang nhau
thi quyét dinh thudc vé bén cé ¥ kién ctia Chu tich Hoi;

d) Giita hai ky hop, Ban Chip hanh c6 thé biéu quyét hodc quyét dinh cac van d& thudc thim quyén
ctia Ban Chap hanh théng qua viéc 1iy y kién Ban Chap hanh bang vin ban.

Piéu 15. Ban Thuong vu Hji (hoic tén goi khac)

1. Ban Thuong vu Hoi do Ban Chép hanh bau trong sé cac 1y vién Ban Chip hanh; Ban Thuong vu
Hoi g@)m: Chu tich, cac Pho Chu tich va cac uy vién. Sé lugng, co cAu, tiéu chuan thanh vién Ban
Thudng vu do Ban Chéap hanh quyét dinh. Nhiém ky ctia Ban Thuong vu tring v6i nhiém ky Dai hoi.
2. Nhiém vu va quyén han cta Ban Thuong vu:

a) Giup Ban Chap hanh trién khai thuc hién nghi quyét Pai hoi, Diéu 1& Hoi; t6 chtc thyuc hién nghi
quyét, quyet dinh ctua Ban Chap hanh; lanh dao hoat dong ctua Hoi gitra hai ky hop Ban Chap hanh;

b) Chuan bi ndi dung va quyét dinh tri€u tap hop Ban Chép hanh;

¢) Quyét dinh thanh I4p cac t6 chirc thudc Hoi theo nghi quyét cua Ban Chép hanh; quy dinh chirc
nang, nhiém vy, quyén han co ciu to chuc; quyét dinh bd nhiém, mién nhiém lanh dao cac td chirc
thuoc Hoi;

d) Thyc hién cac nhi€m vu, quyén han khac theo quy dinh cta Diéu 1¢ Hoi.

3. Nguyén tic hoat dong ciia Ban Thuong vu:

a) Ban Thuong vu hoat dong theo Quy ché do Ban Chap hanh ban hanh, tuan thii quy dinh cua phap
luat va Diéu 1& Hoi;
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b) Ban Thuong vu mdi nam hop... 1an, ¢ thé hop bat thuong khi ¢6 yéu cau ciia Cha tich Hoi hodc
trén... tong s6 thanh vién Ban Thuong vu. Ban Thuong vu ¢ thé to chirc hop truc tiép hodc qua nén
tang tng dung truc tuyén hodc két hop ca hai hinh thirc truc tiép va truc tuyén do Ban Thuong vu
quyét dinh;

c¢) Cac cugc hop cua Ban Thuong vu 1a hop 1¢ khi c6... thanh vién Ban Thudng vu tham gia du hop.
Ban Thudng vu ¢ thé biéu quyét bang hinh thirc gio tay hodc bo phiéu kin. Viéc quy dinh hinh thirc
biéu quyét do Ban Thuong vu quyét dinh;

d) Céac nghi quyét, quyet dinh cta Ban Thuong vu dugc théng qua khi c6 trén... tong s6 thanh vién
Ban Thuong vu biéu quyét tan thanh. Trong truong hop s6 y kién tan thanh va khong tan thanh ngang
nhau thi quyét dinh thudc vé bén c6 y kién ciia Chu tich Hoi;

d) Giita hai ky hop, Ban Thudng vu c6 thé biéu quyét hodc quyét dinh cac van dé thudc thim quyén
ctiia Ban Thudng vu théng qua viée ldy y kién Ban Thudng vu bang vin ban.

Piéu 16. Ban Kiém tra Hoi

1. Ban Kiém tra Hoi do Dai hoi bau (20). Ban Kiém tra gdbm Trudng ban, Pho trudng ban (néu cb) va
mot s6 ty vién. S6 lugng, co cau, tiéu chudn uy vién Ban Kiém tra do Dai hoi quyét dinh. Nhiém ky
ctia Ban Kiém tra trung véi nhiém ky Pai hoi.

2. Nhiém vy va quyén han ciia Ban Kiém tra:

a) Kiém tra, giam sat viéc thyc hién Diéu 1& Hoi, nghi quyét Dai hoi; nghi quyét, quyét dinh ciia Ban
Chép hanh, Ban Thuong vu, cac quy ché ciia Hoi trong hoat dong cua cac t6 churc thuge Hoi, hoi vien;
b) Xem xét, xir Iy don, thu, phan anh, kién nghi, tranh chap, khiéu nai, t céo cta to chirc, hoi vién va
cong dan lién quan téi td chie Hoi, hoi vién, cac to chirc thude Hoi da duge quy dinh trong Quy ché
giai quyét phan anh, kién nghi, tranh chap, khiéu nai t6 cao ciia Hoi theo quy dinh ctia phap luat va
Diéu 1&¢ Hoi. Tong hop, dé nghi Ban Thuong vu, Ban Chip hanh xem xét, giai quyét don phan anh,
kién nghi, tranh chip, khiéu nai, t6 cdo thudc thim quyén cua Ban Thuong vy, Ban Chip hanh.
Trudng hop khong giai quyét dugc thi chuyén Toa 4n gidi quyét theo quy dinh cua phap luat.

3. Nguyén tic hoat dong cua Ban Kiém tra:

Ban Kiém tra hoat dong theo quy ché do Ban Chap hanh ban hanh, tuén thu quy dinh cua phap luét va
Bleu 1¢ Hoi. Giira hai ky hop, Ban Kiém tra c6 thé biéu quyét hodc quyét dinh cic van dé thudc thim
quyén cua Ban Kiém tra théng qua viéc 1dy ¥ kién thanh vién bang van ban.

DU 17, oo, 2 O

Piéu 18. Chii tich, Phé Chii tich Hji (hodc tén goi khac)

1. Chu tich Hoi 1a dai dién cua Hoi trude phap luat, chiu trach nhiém trudc phap luat vé moi hoat dong
cua Hoi. Chu tich Hoi do Ban Che‘ip hanh bau trong s6 cac Uy vién Ban Thuong vy Hoi.

2. Tiéu chuén, diéu kién Chu tich Hoi:

a) Tiéu chuan:

- Chip hanh va thyc hién cac chu truong, duong 18i ciia Dang, phap luat cua Nha nudc;

- C6 pham chét chinh tri, dao duc tot;

-Cbuy tin va hiéu biét vé linh vuc hoi hoat dong;

-Co quéc tich Viét Nam;

- C6 nang luc hanh vi dan su day di, khong co an tich;

b) Diéu kién:

- Khong gilt chire danh chu tich qua 02 hoi;

- Khong phai la can b, cong chure trong cac co quan, t6 chirc truc tiép ‘quan ly hodc tham muu quan ly
v€ linh vuc hoat dong chinh cta hoi; trir truong hop dugc cip c6 thim quyén dong y bang vin ban
theo quy dinh vé phan cép quan 1y can bo;

- Nhan su dy kién chu tich hoi 1a can b9, cong chirc, vién chirc hodc 1a can b, cong chirc, vién chire
da nghi huu phai dugc cip co tham quyén dong y bang vin ban theo quy dinh vé phan cip quan 1y can
bo;

3. Nhiém vu, quyén han cua Chu tich Hoi:

a) Thyc hién nhiém vu, quyén han theo Quy ché hoat dong cua Ban Chép hanh, Ban Thuong vu Hoi;

b) Chiu trach nhiém toan dién trudc co quan co thim quyén cho phép thanh l1ap Hoi, co quan quan ly
nha nuée vé linh vye hoat dong chinh cua Hoi, trude Ban Chép hanh, Ban Thuong vu Hoi vé moi hoat
dong cua Hoi. Chi dao, diéu hanh moi hoat dong cua Hoi theo quy dinh biéu 1& Hoi; nghi quyet Pai
hoi; nghi quyét, quyét dinh cua Ban Chép hanh, Ban Thuong vu Hoi;
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¢) Chu tri cac phién hop cua Ban Chép hanh; chi dao chuan bi, triéu tap va chu tri cac cudc hop cua
Ban Thuong vu;

d) Thay mat Ban Chap hanh, Ban Thuong vu ky cac van ban ctia Hoi;

d) Khi Chu tich Hoi ving mat, viéc chi dao, diéu hanh giai quyét cong viée ciia Hoi dugc iy quyén
b?mg van ban cho moét Pho Chu tich Hoi;

e) Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh ctua Diéu 1& Hoi.

4. S6 lwong Pho Chu tich Hoi................... [

5. Pho Chu tich Hoi do Ban Chap hanh bau trong s6 cac tiy vién Ban Thuong vu Hoi. Tiéu chuin Pho
Chu tich Hoi do Ban Chéap hanh Hoi quy dinh.

Phé Cha tich gitip Chu tich Hi chi dao, diéu hanh cong tac cuia Hoi theo su phan cong ctiia Chu tich
Hoi; chiu trach nhiém truéc Chu tich Hoi va trude phap ludt vé linh vire cong viée duge Chu tich Hoi
phan cong hodc uy quyén. Pho6 Chu tich Hoi thyc hién nhiém vy, quyén han theo Quy ché hoat dong
ctiia Ban Chap hanh, Ban Thuong vu Hoi phu hop véi Diéu 18 Hoi va quy dinh cua phap luat.

6. Mién nhiém, bii nhiém Chu tich va Phé Chu tich Hoi:

a) Chii tich va Phé Chu tich Hoi duge mién nhiém trong cac truong hop: khong du sic khoe; khong du
nang luc va uy tin dé hoan thanh nhiém vy; theo yéu cAu nhiém vu cta co quan co tham quyén; nhan
su c¢6 don xin tir chtic vi Iy do ¢4 nhan;

b) Chii tich va Pho Chu tich Hoi bi bai nhiém khi c6 két ludn cua cip c6 thim quyén vé viéc Chu tich
va Pho Chu tich Hoi vi pham phap luat, Piéu 1& Hoi lam anh huong dén uy tin, hoat ddng ctia Hoi
hodc bi Toa 4n két an c6 toi;

¢) Khi mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi phai dong thoi bau Chu tich khac dé thay thé theo quy
dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ Hoi hodc phan cong ngudi diéu hanh hoat dong ciia Hoi trong thoi gian
chua bau dugc Chu tich Hi.

7. Dinh chi cong tac va cho phép cong tac tro lai ddi v6i Chu tich, Pho Chu tich:

a) Chu tich va Pho Chu tich Hoi bi dinh chi trong cac truong hop: bi tam giam, tam gil dé diéu tra xét
xtr theo quy dinh ctia phép luat; vi pham nghiém trong Diéu 1&, quy ché, quy dinh cua Hoi;

b) Ban Chép hanh H6i quy dinh cu thé hanh vi vi pham, thAm quyén, trinh ty, thd tuc dinh chi cong
tac, cho phép cong tac trd lai dbi v6i Chu tich, Phé Chu tich Hoi.

Chuwong V
POI TEN, CHIA, TACH, SAP NHAP, HOP NHAT VA GIAI THE HOQI
Diéu 20. Péi tén, chia, tich, sap nhap, hop nhit va giai thé Hoi
Viéc doi tén, chia, tach, sap nhap, hop nhat va giai thé Hoi thuc hién theo quy dinh cua B luat Dan
su, quy dinh cua phap luat vé& hoi, nghi quyét Ban Chap hanh Hoi va cac quy dinh phap luat co lién
quan.
Diéu 21. Thu hdi con diu cia Hji
Viéc thu hdi con déu déi voi Hoi ddi tén, Hoi bi chia, sap nhap, hop nhét, bi dinh chi hoat dong c6 thoi
han, giai thé dugc thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé quan ly, st dung con diu va céac quy dinh
cua phap luat c6 lién quan.
Chuong VI
TAI CHINH VA TAI SAN
Diéu 22. Tai chinh, tai san cia Hoi
1. Tai chinh cia Hoi:
a) Ngudn thu cua Hoi:
- Phi gia nhap Hoi, h6i phi hang nam cta hoi vién;
- Thu tir cac hoat dong ctia Hoi theo quy dinh cua phap luét;
- Tién tai trg, ung hd cta to chirc, ca nhan trong va ngoai nudc theo quy dinh ctia phap luat;
- Ngén sach nha nudc hd trg (néu co) cho cac nhiém vu Pang, Nha nudc giao theo quy dinh cua phap
luat;
- Céc khoan thu hop phap khac;
b) Cac khoan chi ctia Hoi:
- Chi hoat dong thyc hién nhi¢m vu cua Hoi;
- Chi thye hién nhiém vu Pang, Nha nude giao (néu c0);
- Chi thué try s¢, mua sdm phuong tién lam viéc;
- Chi thyc hién ché d9, chinh sach ddi v6i nhitng ngudi 1am viée tai Hoi theo quy dinh ciia Ban Chip
hanh Hoi phu hop véi quy dinh cua phap luat;
- Chi khen thudng va cac khoan chi khéac theo quy dinh ctia Ban Chép hanh.
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2. Tai san cua Hoi:
a) Tai san cua Hoi bao gém tru sé, trang thiét bi, phuong tién phuc vu hoat dong ctia Hoi va céc tai san
hop phap khac theo quy dinh cua phap luat. Tai san cia Hoi duge hinh thanh tir ngudn kinh phi cua
Hoi do cac t6 chirc, c4 nhan trong va ngoai nude hién, ting theo quy dinh ctia phap luét;
b) Viéc quan 1y, sir dung tai san ctia Hoi thyc hién theo quy dinh ctia phap luat dan sy, phap lut vé tai
san, tai chinh, ké toan va Diéu 1é ciia Hoi. D6i voi tai san cong thuc hién theo quy dinh ctia phép luat
vé quan 1y, str dung tai san cong;
¢) Khi hi chia, tach, sap nhap, hop nhat, giai thé thi hoi kiém ké, phan loai tai san dé xac dinh viéc xir
Iy tai san:
- Déi voi tai san cia HOi 14 tai san cong thi viéc quan ly, str dung, xur 1y thue hién theo quy dinh cua
phap lut vé tai san cong;
- P6i voi tai san cua Hoi duge hinh thanh tur ngudn ty ¢6 cua Hoi thi viéc quan ly, str dung va xur ly
duoc thuc hién theo quy dinh ctia phéap luat vé dan sy, phap luét co lién quan va Diéu 1¢ cia Hoi.
Piéu 23. Quan Iy, sir dung tai chinh, tai san cia Hji
1. Quan ly, sir dung tai chinh, tai san cua Hoi:
a) Tai chinh, tai san ctia Hoi chi dugc sir dung cho cac hoat dong cia Hoi;
b) Tai chinh, tai san cua Hdi khi chia, tach, sap nhép, hop nhét, dinh chi hoat dong co6 thoi han va giai
thé duoc giai quyét theo quy dinh ctia phap lut vé hoi va phap luét c6 lién quan.
¢) Ban Chap hanh Hoi ban hanh quy ché quan 1y, sir dung tai chinh, tai san ctia H6i dam bao nguyén
tac cong khai, minh bach, tiét kiém phu hop véi quy dinh ctia phap luat vé tai chinh, ké toan, vé quan
1y, s dung tai san cong va cac quy dinh cta phap luét khac co lién quan.
2. Thyc hién cong tac ké toan, kiém toan, thong ké:
a) Hoi phai t6 churc cong tac ké toan, théng ké theo diing quy dinh cta Luat Ké toan, Luat Thong ké va
cac vin ban huéng dan thyc hién, cu thé:
- Chép hanh cac quy dinh vé ching tir ké toan; hach toan ké toan va cac nghiép vu kinh té, tai chinh,
tai san c6 lién quan dén Hoi;
- M6 s6 ké toan ghi chép va luu trit cac nghiép vu kinh té, tai chinh, tai san c6 lién quan dén Hoi (phan
anh, theo doi chi tiét sb thu, chi tién, hién vat do cac t6 chirc, ca nhan doéng gbp, vién tro, tai tro va cac
khoan thu, chi khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1¢ Hoi);
- Lap day du, dang han cac béo cdo tai chinh, quyét toan nim giri co quan nha nudc ¢ thim quyén
cho phép thanh 1ap Hoi va co quan tai chinh cing cip vdi co quan nha nude c¢6 thim quyén cho phép
thanh 1ap Hoi hodc co quan tai chinh ciia co quan nha nudc c6 tham quyén cho phép thanh lap Hoi;
- Lap day du ho so tai liéu chung tir khac c6 lién quan theo quy dinh ciia phap luat vé phong, chong
rira tién.
b) Chiu su thanh tra, kiém tra, kiém toan vé viéc thu, chi, quan 1y va st dung tai chinh, tai san cua co
quan tai chinh cting cip véi co quan nha nudc co thim quyén cho phép thanh 1ap Hoi hodc co quan tai
chinh cta co quan nha nuéc co thAm quyén cho phép thanh 1ap Hoi va co quan kiém toan c6 thAm
quyén;
¢) Cung cép cac thong tin can thiét giri co quan nha nudc cé tham quyén khi ¢ yéu cau theo quy dinh
cua phap luat.
Diéu 24. Giai quyét tai san, tai chinh khi Hoi chia, tach, sap nhip, hop nhit, dinh chi hoat dong
¢6 thoi han va gii thé Hoi
Can ctr quy dinh tai Diéu 36 Nghi dinh nay dé quy dinh cu thé.
Chuong VII
KHEN THUONG, KY LUAT
Diéu 25. Khen thwéng
1. T6 chirc thude Hoi, hoi vién co thanh tich xuat sic dugc Hoi khen thudng hodc duge Hoi dé nghi co
quan, to chirc ¢ tham quyén khen thudng theo quy dinh ciia phap luat.
2. Ban Chép hanh Hbi quy dinh cu thé hinh thirc, tham quyén, thi tuc khen thudng trong nodi bo Hoi
theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1& Hoi.
Piéu 26. Ky luat
1. T6 chirc thudc Hoi, hoi vién vi pham phap luat; vi pham Diéu 1¢, quy dinh, quy ché hoat dong ctia
Hoi thi bi xem xét, thi hanh ky luat bang cac hinh

Trudng hop gay thiét hai vé vét chét thi phai b01 thu’ong va ch1u trach nhlern theo quy dinh cta phap
luat.
2. Ban Chap hanh Hoi quy dinh cu thé thAm quyén, quy trinh xem xét ky luat trong Hoi theo quy dinh



123
cua phap luat va Diéu 1¢ Hoi.
Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 27. Sira dbi, bé sung Diéu 1& Hi
1. Viéc stra ddi, bd sung Diéu 1¢ Hoi dugc Dai hoi thong qua khi co trén..... téng s6 dai biéu chinh thirc
tan thanh.
2. Diéu 18 phai duge Hoi hoan thién dam bao phu hop theo quy dinh cua phép luit va duoc co quan
nha nude ¢6 thim quyén cho phép thanh 1ap Hoi phé duyét.
Diéu 28. Hiéu lwc thi hanh
1. Bidu 18 Hoi ...(2)... gdm... Chuong... Didu di dugc Pai hoi...(27)... Hoi...(2)... thong qua ngay...
thang... ndm... tai... va c6 hiéu luc thi hanh theo Quyét dinh phé duyét cua... (28)...
2. Can cr quy dinh phép luat vé hoi va Diéu 1é Hoi, Ban Chép hanh Hoi ...(2)... c6 trach nhiém hudng
dan va t chirc thyc hién Piéu 18 nay.
Ghi chu:
(*) Mau nay huéng dan ndi dung chinh ciia diéu 1¢ hoi; néu sira di, bo sung thi ghi: Diéu 1¢ (sira doi,
bd sung). Can cir quy dinh cua phap luat vé hoi va phap luat co lién quan; can ct tinh chét, pham vi,
linh vuc hoat dong, t6 chirc cta hoi, hoi co thé bd sung quy dinh cho phu hop.
(1) Tén co quan nha nudc c¢6 thim quyén phé duyét diéu 18.
(2) Tén hoi.
(3) Ghi rd hoi 1a t6 chirc chinh tri - x4 hoi hodc chinh trj - x4 hdi - nghé nghiép hodc xa hoi - nghé
nghiép hodc xa hdi....
(4) Ghi 1 d6i twong tap hop cua hoi.
(5) Ghi r6 pham vi hoat dong cuia hoi: toan quéc hoac lién tinh, trong tinh, trong xa,....
(6) Ghi 18 linh vyc hoat dong chinh cua hoi.
(7) Co quan nha nudc cho phép thanh 14p hoi.
(8) Co quan nha nuéc quan 1y linh vuc hoat dong chinh cua hoi.
(9) Trir cac hoi do Pang, Nha nudc giao nhiém vy (duge hd tro kinh phi thyc hién nhiém vu dugc
giao).
(10) (11) Quy dinh cu thé hdi vién lién két, hoi vién danh du (néu c6) phu hop véi quy dinh tai Nghi
dinh nay.
(12) Quy dinh cy thé tiéu chuan héi vién chinh thirc ctia hoi.
(13) Quy dinh cu thé thu tuc, thAm quyén két nap hdi vién; thu tyc ra khoi héi dbi voi hoi vién.
(14) Can ctr tinh hinh thyc té, hoi quy dinh cu thé cic to chirc thudc hoi theo quy dinh tai Piéu 25
Nghi dinh nay.
(15) Quy dinh cu thé nhiém ky dai héi ciia hdi nhung khong qua 05 nam.
(16), (18), (19), (20) Néu 1a hoi do Pang, Nha nudc giao nhiém vy thi Ban kiém tra do Ban chap hanh
bau. Bau Ban kiém tra thuc hién theo quy dinh ctia Nghi dinh nay.
(17) Néu 12 hoi do Pang, Nha nuéc giao nhiém vu thi bd sung: “Viée bau cir, mién nhiém, bii nhiém,
tam dinh chi cong tac, cho phép cong tac trd lai ddi véi chu tich va pho chu tich hoi do DPang, Nha
nudc giao nhiém vu phai bao cao cép c6 tham quyén cho ¥ kién trude khi thuc hién”.
(21) Céc t6 chtrc thudce hoi can ctr Biéu 25 Nghi dinh nay de quy dinh cu thé.
(22), (23) Hoi quy dinh cu thé tiéu chuén, diéu kién, do tu01 stre khoe, nhiém ky cia chu tich hoi.
(24) Ho1 quy dinh: (i) HO1 hoat dong trong pham vi toan quéc hoic lién tinh bau khong quéa 03 pho chit
tich chuyén trach. S6 lwong pho chu tich khong chuyén trach do hoi tu quyet dinh nhung khong qua 03
lan s6 lugng phé chu tich chuyén trach; (ii) Hoi hoat dong trong pham vi cap tinh duoc bau khong qua
02 pho chu tich chuyén trach. S6 lugng pho chu tich khong chuyén trach do hoi tu quyét dinh nhung
khong qua 03 lan s6 luong pho chu tich chuyén trach; (iii) Hoi hoat dong trong pham vi cap xd dugc
bau 01 phé chu tich chuyén trach. S6 lwong pho chii tich khong chuyén trach do hoi tu quyet dinh
nhung khéng qua 03 lan s lugng pho chit tich chuyén trach; (iv) Hoi hoat dong trong pham vi cp xa
duoc bau 01 pho chu tich chuyén trach. S6 lugng phé chu tich khong chuyén trach do hoi tu quyét
dinh nhung khong qua 02 1an sé lwong pho chi tich chuyén trach; trir hoi do Pang, Nha nudc giao
nhiém vuy.
(25) Cac chirc danh khac: Tong thu ky, .. . (néu co).
(26) Ghi 15 cac hinh thirc ky luat: Khién trach, canh céo, khai trir...
(27) Dai hoi thanh 1ap hodc dai hoi toan thé hodc dai hoi dai biéu lan thir... hodc dai hoi bat thuong.
(28) Thu truéng co quan nha nudc cb tham quyén cho phép thanh 1ap hoi phé duyét Piéu 18: Bo
truéng B6 Noi vu hodc Chu tich UBND cép tinh hodac Chu tich UBND cép xa theo phan cép.
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Mau s6 01. Pon cong dan Viét Nam ding Ky tham gia hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PANG KY
Tham gia Hoi ... (1)...
Kinh gui: ... (2)....

Sau khi nghién ctru ton chi, muc dich, linh vuc du kién hoat dong, pham vi hoat dong ctia Héi ...
(1)..., toi tan thanh va ty nguyén lam don nay dé dang ky tham gia lam hoi vién...(3)... cia Hoi.

Lo HO VA TEI: oo et e e e
2. Sinh ngAY: ..oovieieieee ; nghé nghiép:

3. Dia chi thuong trll: ....cc.eoeviiiieiecececeeeee e
4. SO CAN CUGC CONG AAN: ...

I 2 1S 111 116 | RPN
6. P1a Chi LIEN N€: oo

Tran trong dé nghi ... (2).... xem xét, dong y dé t6i tham gia Hoi./.

..., hgay ... thang ... nam ...

NGUOI VIET PON
(Chit ky)
Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén hoi dy kién thanh 1ap hoidc tén hoi da duoc thanh 1ap hop phap.

(2) Tén ban van dong thanh 1ap hoi duoc co quan nha nude cd thdm quyén céng nhan hodc
tén hoi da dugc thanh 1ap hop phap.

(3) Ghi 10 1a héi vién chinh thuce, hoi vién lién két hodc hoi vién danh du.
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Mau s6 02. Pon t6 chire Viét Nam ding ky tham gia hdi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PANG KY
Tham gia Hoi ...(1)...
Kinh gui: ...(2)....

Sau khi nghién ctru ton chi, muc dich, Iinh vuc du kién hoat dong, pham vi hoat dong cia Héi ...(1)...,
chung t6i tan thanh va ty nguyén lam don nay dang ky tham gia lam hdi vién...(3)... cua Hoi.

1. Thong tin co ban vé t6 chirc

Q) TONI oot et e e e e s r e e e reeebaeenees

D) Diachic ..o

¢) S6 Gidy phép hoat dong (didu 18): .......cccoevvvvenee. do ........... cip ngdy ... thang ... ndm .....

2. Nguoi dai dién td chirc tham gia Hoi

a)Hovatén: .......oooviiiiiiii schirevu: ool
D) Pia Chi: .o
c) SO BN thOAT: ..ot e,

Tran trong dé nghi ...(2)... xem xét, ddng y dé chiing t6i tham gia Hoi./.

.., NEAY ... thang ... nam ...

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
-Nhu trén; (Chir ky, dau)

- Luu: VT, ... Ho va tén

Ghi chu:
(1) Tén hoi dy kién thanh lap.

(2) Tén ban van dong thanh 1ap hoi dugce co quan nha nuéc c6 tham quyén cong nhan hoic
tén hoi da dugc thanh 1p hop phap.

(3) Ghi 13 12 hoi vién chinh thirc, hoi vién lién két hoic hoi vién danh du.
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(15) Quy trinh ngi by, quy trinh dién tir cia TTHC
a) Thoi han giai quyét: Khong quéa 60 ngay lam viéc.
b) Quy trinh ndi bd va dién tu: 60 ngay lam viéc (480 gio).
- Truong ho’p nhin h’f‘) so’ tai T’rung tAm PVHCC cép xi (noi cé thim
quyén giai quyet (truc tuyén, truc tiep, BCCI):

Buoc Noi dung cong viéc Pon vi thye hién Th0’1 slan
gial quyet
Tiép nhan, chuyén hd so cia
1 ca nhan, t6 chirc dén Cong chir 04 gid
Phong chuyén mon thudc TTPVHCC cap xa
UBND cip x4
Giai quyét ho so
(Truwong hop hé so can bo
Sur.lghodc;khénfg_ db,z dl;é‘u k?i én Cong chuc Phong .
y | 8wl phii chvanbin | e sy hge | 4240
thong bdo cu thé; thoi han Lo~
A L A A g2 UBND cap xa
thong bdo/yvéu cau bo sung
thyc hién theo quy dinh cua
teng thu tuc hanh chinh )
Lanh dao Phong 16 gio
3 Ky tat hd so chuyén mon thudce
UBND cép x4
4 Ky duyét hd so Lanh dAao I{BND 32 gio
cap xa
5 Pong dau, vao s, chuyén | Cong chirc nghiép vu 04 gio
cong chirc TTPVHCC van thu
6 Tra két qua cho ca nhan, Cong chitc TTPVHCC Gid hanh
to chuc chinh
- Trwong hop nhin hé so khong phu thudc vao dia giéi hanh chinh:
Buéc NOi dung cong viéc Pon vi thue hién Th0'1 stafl
gial quyet
Tiép nhan, chuyén ho so ctia ca nhan, to Cong chtrc
1 | chitc dén cong chirc TTPVHCC cap xa | TTPVHCC (noi 02 gid
(noi c6 tham quyén giai quyét) nhan hd so)
Cong chire
2 Tip nhén hd so TTPVHCC capxa | o) i
(noi ¢6 tham quyén
giai quyét)
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Giai quyét ho so

(Truong hop hé so cdn bé sung, khong Con% chu? Phorig 424 oiy
Lo a o T > 2 | chuyén mon thude g
du diéu kién giai quyet phai co van ban UBND cép x
théng bdo cu thé) P
o Lanh dao Phong 16 gio
Ky tat ho so chuyén mon thudce
UBND cap xa
, Ay 1A Lanh dao 32 gio
Ky duy¢tho so UBND cAp xi
Pong dau, vio s, chuyén cong chirc . . A
TTPVHCC (noi c6 thim quyén giai Cong Ch}m nghiép 02 gio
Z vu van thu
quyét)
Chuyén cong chirc TTPVHC (noi nhan Cong chirc
ho so) TTPVHCC (noi co .
2 A .. 02 gio
tham quyén giai
quy€t)
s 1Ay . 1A Cong chirc s
Tra két qua chlo ca nhan, TTPVHCC Gio ’hanh
to chuc chinh

(noi nhan ho so)
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3. Thii tuc bo cao té chirc dai hoi thanh 1ap, dai hi nhiém ky, dai hoi
bat thudng cita hdi - 1.013704
(1) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Ban chap hanh hoi (dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thudng) hoac Ban
van dong thanh 1ap hoi (dai hoi thanh lap) gii hd so bao cao vé viée to churc dai hoi
nhi¢m ky, dai hoi bat thuong, dai hoi thanh 1ap dén Uy ban nhan dan cap xa.

- Budce 2: Can b tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bg;) sung trong
truong hop ho so chua déy du va hop phap. Truong hop tir ch6i tiép nhén, giai
quyét ho so phai néu 10 1y do.

- Bude 3: Ké tir ngay nhan hd so day du va hop phap, can bo tiép nhan ho
so nghién ciu, tham dinh ho so va thyc hién quy trinh lay ¥ kién cac co quan co
lién quan, tong hop céc ¥ kién gop y, dé nghi bo sung ho so (néu co).

- Budc 4: Chu tich Uy ban nhan dén cap xi co ¥ kién bang vin ban vé viéc
to chirc dai hoi.
(2) Pia diém thue hién:
- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Dong Thép, gom:

+ Quay s 11 - 0273.3993851 tai dia chi: sé 377, Hung Vuong, phudng
Dao Thanh, tinh Déng Thap;

+ Quay s6 11 — 0277.3898966 tai dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh Pong Thép, s6 85, Nguyén Hué, phuong Cao Linh, tinh
Pong Thap;

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cac xa, phuong.

- Tha tuc hanh chinh dugc thuc hién khong phu thudc vao dia gidi hanh
chinh.

- Thu tyc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich.

- Thu tuc hanh chinh thyc hién qua dich vu cong truc tuyén toan trinh:
dichvucong.gov.vn.

(3) Cach thirc thwe hién:
- NOp truc ti€p tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.
- NOp thOng qua dich vu buu chinh ¢Ong ich.
- NOp truc tuyé€n trén COng dich vu cOng.

(4) Thanh phan, s lwgng ho so:

* Thanh phan ho so bao gdm:

- Hd so béo céo td chirc dai hoi thanh lap:
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+ Vin ban bao céo t6 chirc dai hdi thanh 1ap cta Ban Van dong thanh 1ap
hoi (ban gbc).

+ Pé 4n nhan su (ban géc), trong d6 néu 1o ti€u chuan, co ciu, sb lugng, du
kién danh sach thanh vién ban chap hanh, ban thuong vy, ban ki€ém tra, cac churc
danh chu tich, phé chu tich héi va chirc danh khéc (n€u co).

+Y kién dong ¥ ctia co quan c6 thadm quyén theo quy dinh vé phan cdp quan
1y can bd ddi v&i nhan sy 1a can b, cong chure, vién chuc du kién tham gia ban
chép hanh, ban thudong vu hodc gilr cac chirc danh chu tich, phé chu tich hdi (ban
chinh); Truong hop du kién chu tich hoi khong phai 1a trudng ban van dong thanh
1ap hoi thi phai bo sung so yéu 1y lich ca nhan va phiéu 1y lich tu phap s6 1 (ban
chinh) khong qua 06 thang tinh dén ngay ndp hd so; néu cha tich hoi du kién néu
trén 1a can by, cong chirc, vién chirc hodc 1a can by, cong chirc, vién chirc da nghi
huu duge co quan c6 tham quyén dong ¥ bang van ban theo quy dinh vé phan cap
quan 1y can bo thi khong phai ndp phiéu 1y lich tu phap s6 1.

+ Du kién thoi gian, dja diém t6 chirc dai hoi, s6 luong dai biéu moi, dai
biéu chinh thirc tham du dai héi, du kién chuong trinh dai héi (ban goc).

- Ho so bao céo to chire dai hoi nhiém ky:

+ Vian ban bao céo t6 chuc dai hoi nhiém ky cua hdi; néu trong dai hoi
nhiém ky c6 ndi dung vé doi tén hoi thi kém theo don dé nghi doi tén hoi, trong
do6 néu 10 ly do, su can thiét phai doi tén hoi.

+ Nghi quyét cta ban chap hanh hoi vé viéc t6 chirc dai hoi nhiém ky va
viéc doi tén hoi (n€u co).

+ Dy thao bao cdo tong két cong tac nhiém ky va phuong huéng hoat dong
nhiém ky té1 cua hdi. B4do cao ki€ém diém ctia Ban chap hanh, ban kiém tra va
bao céo tai chinh cia hoi.

+ Du thao diéu 16 stra d6i, bd sung (néu c6).

+ D¢ an nhan sy, trong d6 néu rd ti€u chuan, co cau, so lugng, du kién
danh sich thanh vién ban chip hanh, ban thuong vy, ban kiém tra, cac chuc
danh chu tich, pho chu tich hoi va chirc danh khac (n€u co).

+ So yéu 1y lich c4 nhan va phiéu 1y lich tu phap sé 1 khong qua 06 thang
tinh dén ngay nop ho so ctia nhan sy du kién 1a chua tich hoi; néu nhan sy du
kién chu tich héi 1a can bo, cong chure, vién chic hoac 1a can bg, cong chirc,
vién chic dd nghi huu duoc co quan c6 thim quyén dong ¥ bang vin ban theo
quy dinh vé phan cdp quan 1y can bd hodc dang 1a chii tich hoi nhiém ky hién tai
ctia hoi thi khong phai nop phiéu 1y lich tu phap s6 1.

+ Y kién dong ¥ cua co quan c6 thim quyén theo quy dinh vé phan cip
quan ly can bd ddi v&i nhan sy 1a can bo, cong chire, vién chirc du kién tham gia
ban chép hanh, ban thuong vu hodc gitr cac chirc danh chu tich, phé chu tich hdi.
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+ Du kién thoi gian, dia diém t6 chirc dai hoi, sé luong dai biéu moi, dai
biéu chinh thirc tham du dai héi, du ki€n chuong trinh dai hoi.

+ Béo cdo so lugng hoi vién, trong d6 néu rd so hoi vién chinh thirc cua hoi.

+ Cac hoi dung khac thudc thAm quyén cua dai hoi theo quy dinh cua diéu
1€ hd1 va quy dinh cua phap luat (néu co).

- Hd so béo céo dai hoi bat thuong:

+ Vin ban bao céo t chirc dai hoi bat thuong cua hoi; Néu trong dai hoi
bat thuong c6 ndi dung vé doi tén hdi thi kém theo don dé nghi doi tén hoi,
trong d6 néu 10 1y do, su can thiét phai doi tén hoi.

+ Nghi quyét cia Ban chap hanh hoi vé viéc t6 chirc dai hoi bat thudng
trong do néu rd ndi dung thao luan va quyét dinh tai dai hoi.

+ Du thao nhitng nd1 dung thio luan va quyét dinh tai dai hoi.

+ Dy kién thoi gian, dia diém t6 chtrc dai hoi, s6 luong dai biéu moi, dai
biéu chinh thirc tham du dai héi, du kién chuong trinh dai hoi.

- SO lwong ho so: 01 bo ban chinh.

(5) Thoi han giai quyét:

Khéng qua 45 ngdy lam viéc (d6i voi dai hoi nhiém ky, dai hoi bat
thuong); 15 ngay lam vi¢c (d61 vai dai hoi thanh 1ap).

(6) Doi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Hoi ¢c6 pham vi hoat dong
trong xa.

(7) Co quan thye hién thu tuc hanh chinh:

- CO quan c¢6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich UBND cép xAi.

- CO quan tryc ti€p thuc hi€n thU tuc hanh chinh: Phong Vin héa — Xa
hoi.

(8) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Cong vin cho phép hdi to
chirc dai héi nhiém ky, dai hoi bat thuong.

(9) Lé phi, phi (néu c6): khong.

(10) Tén miu don, miu to khai: khong.

(11) Yéu ciu, diéu Kkién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Hoi t6 chirc dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong sau khi ¢6 ¥ kién bang
van ban cia co quan nha nude ¢ tham quyén.

(12) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cua Chinh phu quy dinh
vé td chure, hoat dong va quan 1y hoi.
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- Nghi dinh s6 129/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phi quy dinh
vé phan dinh thAm quyén cta chinh quyén dia phuwong 02 cip trong linh vuc
quan ly nha nudc cia Bo Noi vu.

(13) Thanh phan hd so cAn phai sé hoa: Tat ca ho so trong thanh phan ho
SO.

(14) Két qua giai quyét TTHC cin phai s6 hoa: Van ban tra 10i.

(15) Quy trinh ngi by, quy trinh dién ti cia TTHC

a) Thoi han giai quyét: Khong qua 45 ngay lam viéc (461 vé6i dai hoi nhiém
ky, dai hoi bat thuong); 15 ngay 1am viéc (ddi v6i dai hoi thanh lap).

b) Quy trinh ndi bo va dién ti: Khong qua 45 ngay lam viéc (d6i voi dai
hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong) (360 gid); 15 ngay lam viéc (461 voi dai hoi
thanh 1ap) (120 gio)..

- Truwong hop nhén hd so tai Trung tim PVHCC cip xa (noi c6 thAm
quyén giai quyét (trwe tuyén, true tiép, BCCI):

Buwéc Noi dung cong viéc Pon vi thye hién Th0’1 stafl
gial quyet
Tiép nhan, chuyen ho so clia
1 c4 nhan, t6 chirc dén Cong chirc 04 i
Phong chuyén mén thudce TTPVHCC cap xa &
UBND cap xa
Giai quyéthoso. - D61 voi dai
(Truong hop ho so cdn bo hoi nhi¢m
Sur.lghoac;khong db,[ dieu kf en Cong chuc Phong k};]’ dai h Ql,
giai quyét, phai co van ban A n bat thuong:
2 . . PR chuyén mon thudc L\
thong bao cu thé; thoi han UBND cin x3 304 gio.
thong bdo/yvéu cau bo sung P - Boi véi dai
thue hién theo quy dinh cua hoi thanh
tung thu tuc hanh chinh ) 1ap: 64 gi0.
Lanh dao Phong
3 Ky tat ho so chuyén mén thudce 16 i
UBND c4p xa &
4 Ky duyét hé so Lanh dA’ao I{BND 32 gio
cap xa
5 Dong dau, vao so, chuyén | Cong churc nghiép vu 04 gio
cong chic TTPVHCC van thu
6 Tra két qua ch’o ca nhan, Céng chire TTPVHCC Gio ’hanh
to chirc chinh
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- Trudng hop nhan hd so khong phu thudc vao dia giéi hanh chinh:

Budc Noi dung cong viéc Pon vi thye hién Th0'1 slan
gial quyet
Tiép nhan, chuyén ho so cua ca nhan, to Cong chuc
1 chire dén cong chirc TTPVHCC cap xa TTPVHCC (noi 02 gio
(noi c6 tham quyén gidi quyét) nhan ho so)
Cong chirc
2 Tiép nhan hd so TTPVHCC capxd | ) o1
(noi co tham quyen
giai quyet)
- Doi véi
dai hoi
o nhiém k}‘/,,
. Glal; quye‘E ho 20 . Cong chirc Phong dai h o -bat
(Truwong hop ho so can bo sung, khong A ~ | thuong:
3 N S A e o, chuyén mon thudc 2
du diéu kién giai quyet phai co van ban UBND cép x 304 gio.
thong bao cu thé) P - Bo6i voi
dai hoi
thanh 1ap:
64 gio.
o Lanh dao Phong 16 gio
4 Ky tat ho so chuyén mon thudce
UBND cap xa
, Ay 1A Lanh dao 32 gio
5 Ky duyét ho so UBND cdp xi
DPoéng dau, vao so, chuyén cong chirc . . A
6 TTPVHCC (noi c6 thim quyén giai Cong ch}rc nghiép 02 gio
Z vu van thu
quyét)
Chuyén cong chirc TTPVHC (noi nhan Cong chuc
ho so) TTPVHCC (noi co .
7 2 A cqs 02 g10
tham quyén giai
quy€t)
s 1A, . 1A Cong chirc s
2 Tra két qua chlo ca nhan, TTPVHCC Gio ,hanh
to chuc chinh

(noi nhan ho so)
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4. Thi tuc thong bao két qua dai hoi va phé duyét doi tén hoi, phé
duyét diéu 1¢ hoi - 1.013706
(1) Trinh ty thyc hién:

- Buoc 1: Trong thot han 30 ngay ké tir ngay dai hoi, Ban chap hanh hoi
gui tai liéu dén Uy ban nhan dan cdp xd dé bao cdo két qua va xin phé duyét doi
tén hoi, phé duyét diéu 1& hoi.

- Budce 2: Can b tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bg;) sung trong
truong hop ho so chua déy du va hop phap. Truong hop tir ch6i tiép nhén, giai
quyét ho so phai néu 10 1y do.

- Bude 3: Ké tir ngay nhan hd so day d va hop phap, can bo tiép nhan ho
so nghién ctru, tham dinh di€u 1€ héi va thuc hién quy trinh lay y kién céc co
quan c6 lién quan, tong hop cac y kién gép y, dé nghi bo sung ho so (n€u co).

- Budc 4: Chi tich Uy ban nhan dan cap xa xem xét, quyét dinh phé duyét doi
tén hoi, dicu 1€ hoi hoac thong bao v kién cua Chu tich Uy ban nhan dan cap xa vé
viéc hdi da t6 chirc dai hoi dam bao theo quy dinh cta phap luat va diéu 1€ hoi.

(2) Pia diém thue hién:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Dong Thép, gom:

+ Qudy s6 11 - 0273.3993851 tai dia chi: s6 377, Hung Vuong, phudng
Dao Thanh, tinh Déng Thap;

+ Qudy s6 11 — 0277.3898966 tai dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh Pong Thép, s6 85, Nguyén Hué, phuong Cao Lanh, tinh
Pong Thap;

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cac xa, phuong.

- Thu tyc hanh chinh dugc thuc hién khong phu thude vao dia gidi hanh
chinh.

- Thu tyc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich.

- Thu tuc hanh chinh thyc hién qua dich vu cong truc tuyén toan trinh:
dichvucong.gov.vn.

(3) Cach thirc thue hién:
- NOp truc ti€p tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong.
- NOp thOng qua dich vu buu chinh ¢Ong ich.
- NOp truc tuyén trén COng dich vu cOng.

(4) Thanh phan, s lwong ho so:

- Thanh phin ho so bao gom:
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+ Vin ban bao céo két qua dai hoi (theo miu), trong d6 c6 dé nghi phé
duyét diéu 1¢ hoi (néu c6) hodc dé nghi doi tén hoi. Truong hop dai hoi quyét
dinh khong sira d6i, bo sung diéu 18 thi hoi bao cdo Uy ban nhan dan cap xa vé
viéc tiép tuc thuc hién diéu 18 hién hanh.

+ Néu trong dai hoi ¢6 ndi dung vé d6i tén hoi thi kém theo don dé nghi d6i
tén ho1, trong d6 néu 1o 1y do, su can thiét phai doi tén hoi.

+ Du théo diéu 1& hodc dy thao Diéu 1é stra doi, bd sung (theo mau).

+ Bién ban dai hoi; bién ban bau ban thuong vu, ban kiém tra va céac chirc
danh chu tich, pho chu tich hoi (c6 danh sach kém theo).

+ Truong hop chu tich hoi khong phai 1a nhan su dy kién di bao céo co
quan nha nudc ¢ tham quyén thi hoi bo sung so yéu 1y lich ca nhan va phiéu 1y
lich tu phap s6 1 khong qua 06 thang tinh dén ngay nop hd so. Chu tich hoi 1a
can bo, cong chuc, vién chirc hodc 1a can bg, cong chirc, vién chirc da nghi huu
duoc co quan co thim quyén dong ¥ bang vin ban theo quy dinh vé& phan cap
quan 1y can bo thi khong phai ndp phiéu 1y lich tu phap sb 1.

+ Chuong trinh hoat dong cua hoi.

+ Nghi quyét dai hoi.

- S6 lwgng ho so: 01 bo ban chinh.

(5) Thoi han giai quyét: 60 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ho so day du va
hop phap.

(6) P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Hoi c6 pham vi hoat dong
trong xa.

(7) Co quan thye hién thu tuc hanh chinh:
- CO quan/nguoi ¢d thdm quyén quyét dinh: Chi tich UBND cép xa.
- CO quan trUc ti€p thuc hi€n thU tuc hanh chinh: Phong Vin héa — Xa

(8) Két qua thwc hién thii tuc hanh chinh:

- Thong bao ¥ kién ctia Uy ban nhan dan cap xi vé viéc hoi da to chirc dai
hoi dam bao theo quy dinh cta phap luat va diéu 1& hoi.

- Quyét dinh cho phép ddi tén hoi va phé duyét diéu 1& (stra ddi, bd sung)
hoi (néu co).

- Quyét dinh phé duyét diéu 1¢ hoi hodc Quyét dinh phé duyét diéu 16 (sira
doi, bo sung) cua hoi (néu co).

(9) Lé phi, phi (néu cé): khong.

(10) Tén méu don, miu to khai:
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- Coéng van bao cao két qua dai hoi (theo Mau s6 5 Phu luc II Nghi dinh s6
126/2024/ND-CP).

- Du théo diéu 16 hodc du thao diéu 1é sira ddi, bd sung (theo Mau s6 9 Phu
luc II Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP).

(11) Yéu ciu, diéu Kkién thue hién thi tuc hanh chinh:

a) Truong hop hoi doi tén thi tén méi ctia hoi phai dam bao quy dinh tai
khoan 1 Piéu 10 Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP, khong duoc giy nham 1an va
lam thay dbi linh vuc hoat dong chinh ctia hoi hodc gay nham 1an véi linh vuc
hoat dong ctia cac hoi dd duoc thanh 1ap hop phap. Tén méi cua hoi va diéu 16
(stra d6i, bo sung) hoi c¢6 hidu luc ké tir ngay co quan nha nude cd thim quyén
quyét dinh phé duyét.

b) Dy thao diéu 1¢ (hodc diéu 1¢ sira d6i, bd sung) cua hoi phai duoc hoan
thién phu hop véi quy dinh cua phap luét theo ¥ kién cia cac co quan lién quan
dén linh vuc hoi hoat dong. Trudng hop nodi dung diéu 18 hoi trai véi quy dinh
ctia phap luat thi co quan nha nudce cé tham quyén tir chdi phé duyét va yéu cau,
huéng dan hoi hoan thién diéu 18 hoi dam bao phu hop véi quy dinh cua phap
luat.

c) Piéu 1& hoi co hiéu luc ké tur ngay co quan nha nudc co tham quyén
quyét dinh phé duyét.

(12) Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 ciia Chinh phu quy dinh
vé to chtrc, hoat dong va quan 1y hoi.

- Nghi dinh s6 129/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé phan dinh thAm quyén cua chinh quyén dia phwong 02 cip trong linh vuc
quan ly nha nudc cia Bo Noi vu.

(13) Thanh phan hd so cAn phai sé hoa: Tt ca hd so trong thanh phan hd
SO.

(14) Két qua giai quyét TTHC cin phai s6 hoa: Van ban tra 10i.
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Mau s6 05. Cong viin bio cao két qua dai hoi
(D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
- Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

Sb:... [o..2).. ngay ... thang ... nam ...
V/v béo céo két qua Pai hoi
Kinh gti: ...(3)...

Ngay ... tl}éng ... nam ..., Pai hoi thanh 1ap (Pai hoi nhiém ky ... hodac Dai hoi bat thuong) Hoi ...(1)...
da duoc to chirc tai..., Pai hdi da thao luén va thong qua ndi dung sau:

Tai liéu khac c6 lién quan (n€u co)

Hoi ...(1)... bao cao két qua Dai hoi vé6i ...(3)...va dé nghi xem xét, quyét dinh./.

TM. BAN QHAP HANH
Noi nhan: CHU TICH
- Nhu trén; (Chit ky, dau)
- Luu: ... Hova tén
Ghi chu:
(1) Tén hoi.

(2) Viét tat tén hoi.

(3) Co quan nha nudc c6 thAm quyén cho phép thanh 1ap hoi.
(4) Nhitng n6i dung da dugc Pai hoi thao luan, thdong qua.
(5) Liét ké thanh phan hd so theo quy dinh tai Nghij dinh nay.
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MAu s6 09. Diéu 18 hdi (*)

(D). CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

PIEU LE HOI ...Q2)...

(Kém theo Quyét dinh sé ... /OP - ...
ngay ... thang ... nam ... cua ...)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Tén goi, biéu twong
1 TN HENE VABE: oot
2. Tén tiéng nudc ngoAT (NEU COY: vvvvreeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
3. TEN VAL AL (I1EU CON cvoveeeee et
4. BiCU tUONE (NEU CO): oo
Diéu 2. Ton chi, muc dich
- (2)... (sau day goi tat 1a Hoi) 1a té chuc ...(3)... cla ...(4)..., tuw nguyén thanh lap, nham muyc dich

tap hcrp, doan két hoi vién, bao vé quyen lot ich hop phap cua h01 vién, ho trg nhau hoat dong c6 hiéu
qud, gop phan vao viéc phat trién kinh té - xd hoi cua dat nude.
Piéu 3. Tw cach phap ly, tru s&
1. Hoi c6 tu cach phap nhéan, con dau, tai khoan riéng; hoat dong theo quy dinh phap luat Viét Nam va
Diéu 1& Hoi dugc co quan nha nude cd tham quyén phé duyét.
2. Try SO cla HO QAL ta1.ueviiiieiiieieiiie et
Piéu 4. Pham vi, linh vuire hoat dong
1. Hoi hoat dong trong pham vi ... (5) ..., vé linh vuc...(6)...
2. Hoi chiu sy quan 1y nha nudce cia ... (7)..., su quan ly cua ...(8)... va cac bg, nganh khac cé lién
quan vé linh viyre Hoi hoat dong theo quy dinh phap luét.
Diéu 5. Nguyén tic té chirc, hoat dong
1. Ty nguyén, ty quan.
2. Dan cha, binh déng, cong khai, minh bach.
3. Tu bao dam kinh phi hoat dong (9).
4. Khong vi muc dich loi nhuan.
5. Tuan tha Hién phap, phap luat va Diéu 18 Hoi.

Chuong IT

QUYEN, NGHIA VU, TRACH NHIEM CUA HOI

Diéu 6. Quyén cia Hoi
Cin cir quy dinh tai Didu 23 Nghi dinh nay dé quy dinh cu thé.
Hoi do Pang, Nha nudc giao nhiém vu cin cir cac quy dinh chung tai Piéu 23 Nghi dinh nay va quy
dinh riéng tai khoan 1 Piéu 38 Nghi dinh nay dé quy dinh cu thé.
Diéu 7. Nghia vu, trach nhiém cia Hoi
Cin ctr quy dinh tai Diéu 24 Nghi dinh nay dé quy dinh cy thé.
Hoi do bBang, Nha nudc giao nhi€ém vu can ctr cac quy dinh chung tai biéu 24 Nghi dinh nay va quy
dinh riéng tai khoan 2 Diéu 38 Nghi dinh nay dé quy dinh cu thé.

Chuong 111

HOI VIEN
Diéu 8. Hoi vién, tiéu chuin hdi vién
1. Hoi vién ctia Hoi gdm h¢i vién chinh thirc, hoi vién lién két va hoi vién danh dy:
a) Hoi vién chinh thirc: t6 chirc, cong dan Viét Nam co dii tiéu chuan quy dinh tai khoan 2 Diéu nay,
tan thanh Diéu 1& Hoi, tu nguyén gia nhap Hoi, co thé tré thanh hoi vién chinh thirc ctia Hoi.

b) Hoi vién lién két (n€u c0).....vvvvvvvrvrvrrrrnnnenen (G 10) TS
¢) Hoi vién danh dy (n€u €0)......c.ccoveciiinince [ T
2. Tiéu chuan héi vién chinh thic: ................. (12) e

Diéu 9. Quyén caia hdi vién
1. Pugc Hoi bao vé quyen loi ich hgp phap theo quy dinh cta phap luat.
2. Puoc Hoi cung cip thong tin lién quan dén linh vuc hoat dong ciia Hoi, dugc tham gia cac hoat
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dong do Hoi t6 chiic.

3. Bugc tham gia thao luan, quyét dinh cac chi truong cong tac cua Hoi theo quy dinh cia Hoi; dugce
kién nghi, dé xuat ¥ kién v6i co quan c6 tham quyén vé nhitng van dé c6 lién quan dén linh vuc hoat
dong ctuia Hoi.

4. Pugc dy Dai hoi, tng ctr, dé ctr, bau cir cac co quan, cac chie danh ldnh dao va Ban Kiém tra Hoi
theo quy dinh ctia Hoi.

5. Pugc gidi thi€u hoi vién moi.

6. Puogc khen thudng theo quy dinh cta Hoi.

7. Puoc cap thé hoi vién (néu co).

8. Puoc ra khoi Hoi khi xét thiy khong thé tiép tuc 1a hoi vién.

9. Hoi vién lién Kkét, hoi vién danh dy dugc hudng quyen va nghia vy nhu hoi vién chinh thue, trur
quyén biéu quyét cac van dé ctia Hoi va quyén tmg cir, dé cir, bau cir Ban Chap hanh, Ban Kiém tra
Héi.

Piéu 10. Nghia vu ciia hdi vién

1. Nghiém chinh chép hanh chu truong, dudng 16i cua Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc;
chip hanh Piéu 1¢, quy dinh cua Hoi.

2. Tham gia cac hoat dong va sinh hoat cua Hoi; doan két, hop tac vdi cac hoi vién khac dé xay dung
Hoi phat trién vitng manh.

3. Bdo v¢ uy tin cua Hoi, khong dugc nhan danh Hoi trong cdc quan hé giao dich, trir khi dugc 1anh
dao Hoi phan cong bang vin ban.

4. Thyc hién ché d6 thong tin, bao céo theo quy dinh ctia Hoi.

5. Pong hoi phi day du va dung han theo quy dinh ctua Hoi.

Ban Chép hanh ban hanh Quy ché quy dinh cu thé vé két nap hoi vién, cho hoi vién ra khoi Hoi phu
hop quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ Hoi.
_ Chuong IV

TO CHUC, HOAT PONG
Piéu 12. Co chu td chirc ciia Hoi
1. Pai hoi.
2. Ban Chép hanh (hoic tén goi khac).
3. Ban Thuong vu (hodc tén goi khac).
4. Ban Kiém tra.
5. Cac to chirc thudc Hoi (14).
Diéu 13. Pai hoi
1. Co quan lanh dao cao nhat ctia Hoi 1a Pai hoi nhiém ky hodc Pai hoi bat thuong. Pai hoi nhiém ky
dugc t0 chirc ...(15)... mot 1an. Dai hoi bat thudng duoc tridu tap khi it nhat c6 2/3 (hai phan ba) tong
s6 ty vién Ban Chap hanh hodc c6 it nhat 1/2 (mdt phan hai) tong s6 hoi vién chinh thic dé nghi.
2. Pai hoi nhiém ky hodc Pai hoi bat thuong duoc td chirc duéi hinh thirc Pai hoi toan thé hoic Dai
hoi dai biéu. Pai hoi toan thé hodc Dai hoi dai biéu dugc t6 chirc khi c¢6 trén 1/2 (mdt phan hai) s6 hoi
vién chinh thirc hodc c6 trén 1/2 (mot phan hai) s6 dai biéu chinh thirc duogc triéu tap co mit.
3. Nhiém vu cta Dai hoi:
a) Bdo cao s6 luong dai biéu tham du dai hoi va béo cdo thim tra tu cach dai biéu tham dy dai hoi;
b) Thong qua chuong trinh dai hoi, quy ché dai hoi, quy ché bau cur;
¢) Thao luén, thong qua bdo cao tong két nhiém ky va phuong huong hoat dong nhiém ky tiép theo
ctia Hoi; bao céo kiém diém ciia Ban Chap hanh, Ban Kiém tra; bao cdo tai chinh cia Hoi;
d) Thong qua diéu 1é Hoi hodc thao luan doi tén Hoi (néu c6) thong qua viée sira ddi, bo sung Picu 1
hoic tiép tuc st dung Piéu 18 hién hanh;
d) Chia, tach; sap nhép, hop nhit (néu co);
e) Thong qua dé an nhan sy dai hoi; biéu quyét s6 lugng thanh vién Ban Chép hanh, Ban Kiém tra cho
ca nhiém ky cua hoi; dé cu, uing ctt vao danh sach Ban Chép hanh, Ban Kiém tra Hoi;
g) Bau Ban Chap hanh, Ban Kiém tra Hoi (16);
h) Cac van dé khac theo quy dinh cua Diéu 18 Hoi (néu co);
1) Thong qua nghi quyet Dai hoi.
4. Nguyén tic biéu quyét tai Pai hoi:
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a) Dai hoi co thé biéu quyét bang hinh thirc gio tay hodc bo phiéu kin. Viéc quy dinh hinh thirc biéu
quyét do Dai hoi quyét dinh;

b) Viéc biéu quyét thong qua cac quyét dinh ctia Pai hoi phai dugc quéa 1/2 tdng sé dai biéu chinh thic
duogc tri€u tap tan thanh.

Di¢u 14. Ban Chap hanh Hgi (hoic tén goi khac)

1. Ban Chap hanh Hoi 1a co quan lanh dao gitra 02 ky Dai hoi do Dai hoi bau trong s6 cac hoi vién
chinh thire cua Hoi. So lwong, co ciu, tidu chudn, diéu kién, stc khoe, do tudi cua ty vién Ban Chap
hanh do Pai hoi quyét dinh. Nhiém ky ctia Ban Chép hanh tring véi nhiém ky Dai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han caa Ban Chap hanh:

a) T6 chire trién khai thuc hién nghi quyét Pai hoi, biéu 1€ Hoi, 1anh dao moi hoat dong cia Hoi gitra
hai ky Pai hoi;

b) Chuén bi va quyét dinh tri€u tap Pai hoi;

¢) Quyét dinh chuong trinh, ké hoach cong tac hang nam cta Hoi;

d) Quyét dinh co cAu td chic bd may cua Hoi. Ban hanh Quy ché hoat dong cua Ban Chép hanh, Ban
Thuong vy, Ban Kiém tra; Quy ché quan 1y, str dung tai chinh, tai san cua Hoi; Quy ché quan 1y, str
dung con dau cua Hoi; Quy ché khen thuong, ky luat; Quy ché giai quyét kién nghi, phan 4nh, tranh
chap, khiéu nai, t6 cao; Quy ché quan 1y hoi vién; Quy tic dao dic trong hoat dong cua hoi, cac quy
ché khac va quy dinh trong ndi bo Hoi phut hop véi quy dinh ctia Diéu 18 Hoi va quy dinh ciia phap
luat;

d) Bau, mién nhiém, bii nhiém, tam dinh chi cong tac va cho phép cong tac trd lai ddi véi Chu tich,
cac Pho Chu tich, ty vién Ban Thuong vy, ty vién Ban Chap hanh, Truéng Ban, Pho Truéng Ban, ty
vién Ban Kiém tra (17); bau bd sung ty vién Ban Chap hanh, Ban Kiém tra. S6 iy vién Ban Chap
hanh, Ban Kiém tra bau b6 sung khong duoc qua... so lwong thanh vién Ban Chap hanh, Ban Kiém tra
(18) da duoc Dai hoi quyét dinh. Tong s6 thanh vién Ban Chip hanh, Ban Kiém tra (ké ca iy vién Ban
Chap hanh, Ban kiém tra dwoc bo sung) khéng vuot qua sd lugng thanh vién Ban Chap hanh, Ban
Kiém tra (19) da duoc Dai hoi biéu quyét thong qua;

e) Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh cua Diéu 18 Hoi.

3. Nguyén tic hoat dong ctia Ban Chap hanh:

a) Ban Chip hanh hoat dong theo Quy ché cua Ban Chap hanh, tuan thu quy dinh cta phap luat va
Dicu 1& Hoi;

b) Ban Chép hanh mdi nim hop... 14n, c6 thé hop bit thuong khi c6 yéu cdu cia Ban Thuong vu hoic
trén... tong s6 thanh vién Ban Chap hanh. Ban Chap hanh c6 thé t6 chirc hop truc tiép hodc qua nén
tang ung dung truc tuyén hodc két hop ca hai hinh thure truc tiép va truc tuyén do Ban Chép hanh
quyét dinh;

¢) Céc cudc hop ciia Ban Chap hanh 1a hop 1¢ khi c6... thanh vién Ban Chip hanh tham gia dy hop.
Ban Chap hanh c6 thé biéu quyét bang hinh thirc gio tay hodc bo phiéu kin. Viéc quy dinh hinh thirc
biéu quyét do Ban Chip hanh quyét dinh;

d) Cac nghi quyét, quyét dinh ciia Ban Chap hanh duoc théng qua khi o trén... tng sb thanh vién Ban
Chap hanh biéu quyét tan thanh. Trong truong hop s6 y kién tan thanh va khong tan thanh ngang nhau
thi quyét dinh thudc vé bén cé ¥ kién ctia Chu tich Hoi;

d) Giita hai ky hop, Ban Chip hanh c6 thé biéu quyét hodc quyét dinh cac van d& thudc thim quyén
ctia Ban Chap hanh théng qua viéc 1iy y kién Ban Chap hanh bang vin ban.

Piéu 15. Ban Thuong vu Hji (hoic tén goi khac)

1. Ban Thuong vu Hoi do Ban Chép hanh bau trong sé cac 1y vién Ban Chip hanh; Ban Thuong vu
Hoi g@)m: Chu tich, cac Pho Chu tich va cac uy vién. Sé lugng, co cAu, tiéu chuan thanh vién Ban
Thudng vu do Ban Chéap hanh quyét dinh. Nhiém ky ctia Ban Thuong vu tring v6i nhiém ky Dai hoi.
2. Nhiém vu va quyén han cta Ban Thuong vu:

a) Giup Ban Chap hanh trién khai thuc hién nghi quyét Pai hoi, Diéu 1& Hoi; t6 chtc thyuc hién nghi
quyét, quyet dinh ctua Ban Chap hanh; lanh dao hoat dong ctua Hoi gitra hai ky hop Ban Chap hanh;

b) Chuan bi ndi dung va quyét dinh tri€u tap hop Ban Chép hanh;

¢) Quyét dinh thanh I4p cac t6 chirc thudc Hoi theo nghi quyét cua Ban Chép hanh; quy dinh chirc
nang, nhiém vy, quyén han co ciu to chuc; quyét dinh bd nhiém, mién nhiém lanh dao cac td chirc
thuoc Hoi;

d) Thyc hién cac nhi€m vu, quyén han khac theo quy dinh cta Diéu 1¢ Hoi.

3. Nguyén tic hoat dong ciia Ban Thuong vu:

a) Ban Thuong vu hoat dong theo Quy ché do Ban Chap hanh ban hanh, tuan thii quy dinh cua phap
luat va Diéu 1& Hoi;
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b) Ban Thuong vu mdi nam hop... 1an, ¢ thé hop bat thuong khi ¢6 yéu cau ciia Cha tich Hoi hodc
trén... tong s6 thanh vién Ban Thuong vu. Ban Thuong vu ¢ thé to chirc hop truc tiép hodc qua nén
tang tng dung truc tuyén hodc két hop ca hai hinh thirc truc tiép va truc tuyén do Ban Thuong vu
quyét dinh;

c¢) Cac cugc hop cua Ban Thuong vu 1a hop 1¢ khi c6... thanh vién Ban Thudng vu tham gia du hop.
Ban Thudng vu ¢ thé biéu quyét bang hinh thirc gio tay hodc bo phiéu kin. Viéc quy dinh hinh thirc
biéu quyét do Ban Thuong vu quyét dinh;

d) Céac nghi quyét, quyet dinh cta Ban Thuong vu dugc théng qua khi c6 trén... tong s6 thanh vién
Ban Thuong vu biéu quyét tan thanh. Trong truong hop s6 y kién tan thanh va khong tan thanh ngang
nhau thi quyét dinh thudc vé bén c6 y kién ciia Chu tich Hoi;

d) Giita hai ky hop, Ban Thudng vu c6 thé biéu quyét hodc quyét dinh cac van dé thudc thim quyén
ctiia Ban Thudng vu théng qua viée ldy y kién Ban Thudng vu bang vin ban.

Piéu 16. Ban Kiém tra Hoi

1. Ban Kiém tra Hoi do Dai hoi bau (20). Ban Kiém tra gdbm Trudng ban, Pho trudng ban (néu cb) va
mot s6 ty vién. S6 lugng, co cau, tiéu chudn uy vién Ban Kiém tra do Dai hoi quyét dinh. Nhiém ky
ctia Ban Kiém tra trung véi nhiém ky Pai hoi.

2. Nhiém vy va quyén han ciia Ban Kiém tra:

a) Kiém tra, giam sat viéc thyc hién Diéu 1& Hoi, nghi quyét Dai hoi; nghi quyét, quyét dinh ciia Ban
Chép hanh, Ban Thuong vu, cac quy ché ciia Hoi trong hoat dong cua cac t6 churc thuge Hoi, hoi vien;
b) Xem xét, xir Iy don, thu, phan anh, kién nghi, tranh chap, khiéu nai, t céo cta to chirc, hoi vién va
cong dan lién quan téi td chie Hoi, hoi vién, cac to chirc thude Hoi da duge quy dinh trong Quy ché
giai quyét phan anh, kién nghi, tranh chap, khiéu nai t6 cao ciia Hoi theo quy dinh ctia phap luat va
Diéu 1&¢ Hoi. Tong hop, dé nghi Ban Thuong vu, Ban Chip hanh xem xét, giai quyét don phan anh,
kién nghi, tranh chip, khiéu nai, t6 cdo thudc thim quyén cua Ban Thuong vy, Ban Chip hanh.
Trudng hop khong giai quyét dugc thi chuyén Toa 4n gidi quyét theo quy dinh cua phap luat.

3. Nguyén tic hoat dong cua Ban Kiém tra:

Ban Kiém tra hoat dong theo quy ché do Ban Chap hanh ban hanh, tuén thu quy dinh cua phap luét va
Bleu 1¢ Hoi. Giira hai ky hop, Ban Kiém tra c6 thé biéu quyét hodc quyét dinh cic van dé thudc thim
quyén cua Ban Kiém tra théng qua viéc 1dy ¥ kién thanh vién bang van ban.

DU 17, oo, 2 O

Piéu 18. Chii tich, Phé Chii tich Hji (hodc tén goi khac)

1. Chu tich Hoi 1a dai dién cua Hoi trude phap luat, chiu trach nhiém trudc phap luat vé moi hoat dong
cua Hoi. Chu tich Hoi do Ban Che‘ip hanh bau trong s6 cac Uy vién Ban Thuong vy Hoi.

2. Tiéu chuén, diéu kién Chu tich Hoi:

a) Tiéu chuan:

- Chip hanh va thyc hién cac chu truong, duong 18i ciia Dang, phap luat cua Nha nudc;

- C6 pham chét chinh tri, dao duc tot;

-Cbuy tin va hiéu biét vé linh vuc hoi hoat dong;

-Co quéc tich Viét Nam;

- C6 nang luc hanh vi dan su day di, khong co an tich;

b) Diéu kién:

- Khong gilt chire danh chu tich qua 02 hoi;

- Khong phai la can b, cong chure trong cac co quan, t6 chirc truc tiép ‘quan ly hodc tham muu quan ly
v€ linh vuc hoat dong chinh cta hoi; trir truong hop dugc cip c6 thim quyén dong y bang vin ban
theo quy dinh vé phan cép quan 1y can bo;

- Nhan su dy kién chu tich hoi 1a can b9, cong chirc, vién chirc hodc 1a can b, cong chirc, vién chire
da nghi huu phai dugc cip co tham quyén dong y bang vin ban theo quy dinh vé phan cip quan 1y can
bo;

3. Nhiém vu, quyén han cua Chu tich Hoi:

a) Thyc hién nhiém vu, quyén han theo Quy ché hoat dong cua Ban Chép hanh, Ban Thuong vu Hoi;

b) Chiu trach nhiém toan dién trudc co quan co thim quyén cho phép thanh l1ap Hoi, co quan quan ly
nha nuée vé linh vye hoat dong chinh cua Hoi, trude Ban Chép hanh, Ban Thuong vu Hoi vé moi hoat
dong cua Hoi. Chi dao, diéu hanh moi hoat dong cua Hoi theo quy dinh biéu 1& Hoi; nghi quyet Pai
hoi; nghi quyét, quyét dinh cua Ban Chép hanh, Ban Thuong vu Hoi;
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¢) Chu tri cac phién hop cua Ban Chép hanh; chi dao chuan bi, triéu tap va chu tri cac cudc hop cua
Ban Thuong vu;

d) Thay mat Ban Chap hanh, Ban Thuong vu ky cac van ban ctia Hoi;

d) Khi Chu tich Hoi ving mat, viéc chi dao, diéu hanh giai quyét cong viée ciia Hoi dugc iy quyén
b?mg van ban cho moét Pho Chu tich Hoi;

e) Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh ctua Diéu 1& Hoi.

4. S6 lwong Pho Chu tich Hoi................... [

5. Pho Chu tich Hoi do Ban Chap hanh bau trong s6 cac tiy vién Ban Thuong vu Hoi. Tiéu chuin Pho
Chu tich Hoi do Ban Chéap hanh Hoi quy dinh.

Phé Cha tich gitip Chu tich Hi chi dao, diéu hanh cong tac cuia Hoi theo su phan cong ctiia Chu tich
Hoi; chiu trach nhiém truéc Chu tich Hoi va trude phap ludt vé linh vire cong viée duge Chu tich Hoi
phan cong hodc uy quyén. Pho6 Chu tich Hoi thyc hién nhiém vy, quyén han theo Quy ché hoat dong
ctiia Ban Chap hanh, Ban Thuong vu Hoi phu hop véi Diéu 18 Hoi va quy dinh cua phap luat.

6. Mién nhiém, bii nhiém Chu tich va Phé Chu tich Hoi:

a) Chii tich va Phé Chu tich Hoi duge mién nhiém trong cac truong hop: khong du sic khoe; khong du
nang luc va uy tin dé hoan thanh nhiém vy; theo yéu cAu nhiém vu cta co quan co tham quyén; nhan
su c¢6 don xin tir chtic vi Iy do ¢4 nhan;

b) Chii tich va Pho Chu tich Hoi bi bai nhiém khi c6 két ludn cua cip c6 thim quyén vé viéc Chu tich
va Pho Chu tich Hoi vi pham phap luat, Piéu 1& Hoi lam anh huong dén uy tin, hoat ddng ctia Hoi
hodc bi Toa 4n két an c6 toi;

¢) Khi mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi phai dong thoi bau Chu tich khac dé thay thé theo quy
dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ Hoi hodc phan cong ngudi diéu hanh hoat dong ciia Hoi trong thoi gian
chua bau dugc Chu tich Hi.

7. Dinh chi cong tac va cho phép cong tac tro lai ddi v6i Chu tich, Pho Chu tich:

a) Chu tich va Pho Chu tich Hoi bi dinh chi trong cac truong hop: bi tam giam, tam gil dé diéu tra xét
xtr theo quy dinh ctia phép luat; vi pham nghiém trong Diéu 1&, quy ché, quy dinh cua Hoi;

b) Ban Chép hanh H6i quy dinh cu thé hanh vi vi pham, thAm quyén, trinh ty, thd tuc dinh chi cong
tac, cho phép cong tac trd lai dbi v6i Chu tich, Phé Chu tich Hoi.

Chuwong V
POI TEN, CHIA, TACH, SAP NHAP, HOP NHAT VA GIAI THE HOQI
Diéu 20. Péi tén, chia, tich, sap nhap, hop nhit va giai thé Hoi
Viéc doi tén, chia, tach, sap nhap, hop nhat va giai thé Hoi thuc hién theo quy dinh cua B luat Dan
su, quy dinh cua phap luat vé& hoi, nghi quyét Ban Chap hanh Hoi va cac quy dinh phap luat co lién
quan.
Diéu 21. Thu hdi con diu cia Hji
Viéc thu hdi con déu déi voi Hoi ddi tén, Hoi bi chia, sap nhap, hop nhét, bi dinh chi hoat dong c6 thoi
han, giai thé dugc thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé quan ly, st dung con diu va céac quy dinh
cua phap luat c6 lién quan.
Chuong VI
TAI CHINH VA TAI SAN
Diéu 22. Tai chinh, tai san cia Hoi
1. Tai chinh cia Hoi:
a) Ngudn thu cua Hoi:
- Phi gia nhap Hoi, h6i phi hang nam cta hoi vién;
- Thu tir cac hoat dong ctia Hoi theo quy dinh cua phap luét;
- Tién tai trg, ung hd cta to chirc, ca nhan trong va ngoai nudc theo quy dinh ctia phap luat;
- Ngén sach nha nudc hd trg (néu co) cho cac nhiém vu Pang, Nha nudc giao theo quy dinh cua phap
luat;
- Céc khoan thu hop phap khac;
b) Cac khoan chi ctia Hoi:
- Chi hoat dong thyc hién nhi¢m vu cua Hoi;
- Chi thye hién nhiém vu Pang, Nha nude giao (néu c0);
- Chi thué try s¢, mua sdm phuong tién lam viéc;
- Chi thyc hién ché d9, chinh sach ddi v6i nhitng ngudi 1am viée tai Hoi theo quy dinh ciia Ban Chip
hanh Hoi phu hop véi quy dinh cua phap luat;
- Chi khen thudng va cac khoan chi khéac theo quy dinh ctia Ban Chép hanh.
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2. Tai san cua Hoi:
a) Tai san cua Hoi bao gém tru sé, trang thiét bi, phuong tién phuc vu hoat dong ctia Hoi va céc tai san
hop phap khac theo quy dinh cua phap luat. Tai san cia Hoi duge hinh thanh tir ngudn kinh phi cua
Hoi do cac t6 chirc, c4 nhan trong va ngoai nude hién, ting theo quy dinh ctia phap luét;
b) Viéc quan 1y, sir dung tai san ctia Hoi thyc hién theo quy dinh ctia phap luat dan sy, phap lut vé tai
san, tai chinh, ké toan va Diéu 1é ciia Hoi. D6i voi tai san cong thuc hién theo quy dinh ctia phép luat
vé quan 1y, str dung tai san cong;
¢) Khi hi chia, tach, sap nhap, hop nhat, giai thé thi hoi kiém ké, phan loai tai san dé xac dinh viéc xir
Iy tai san:
- Déi voi tai san cia HOi 14 tai san cong thi viéc quan ly, str dung, xur 1y thue hién theo quy dinh cua
phap lut vé tai san cong;
- P6i voi tai san cua Hoi duge hinh thanh tur ngudn ty ¢6 cua Hoi thi viéc quan ly, str dung va xur ly
duoc thuc hién theo quy dinh ctia phéap luat vé dan sy, phap luét co lién quan va Diéu 1¢ cia Hoi.
Piéu 23. Quan Iy, sir dung tai chinh, tai san cia Hji
1. Quan ly, sir dung tai chinh, tai san cua Hoi:
a) Tai chinh, tai san ctia Hoi chi dugc sir dung cho cac hoat dong cia Hoi;
b) Tai chinh, tai san cua Hdi khi chia, tach, sap nhép, hop nhét, dinh chi hoat dong co6 thoi han va giai
thé duoc giai quyét theo quy dinh ctia phap lut vé hoi va phap luét c6 lién quan.
¢) Ban Chap hanh Hoi ban hanh quy ché quan 1y, sir dung tai chinh, tai san ctia H6i dam bao nguyén
tac cong khai, minh bach, tiét kiém phu hop véi quy dinh ctia phap luat vé tai chinh, ké toan, vé quan
1y, s dung tai san cong va cac quy dinh cta phap luét khac co lién quan.
2. Thyc hién cong tac ké toan, kiém toan, thong ké:
a) Hoi phai t6 churc cong tac ké toan, théng ké theo diing quy dinh cta Luat Ké toan, Luat Thong ké va
cac vin ban huéng dan thyc hién, cu thé:
- Chép hanh cac quy dinh vé ching tir ké toan; hach toan ké toan va cac nghiép vu kinh té, tai chinh,
tai san c6 lién quan dén Hoi;
- M6 s6 ké toan ghi chép va luu trit cac nghiép vu kinh té, tai chinh, tai san c6 lién quan dén Hoi (phan
anh, theo doi chi tiét sb thu, chi tién, hién vat do cac t6 chirc, ca nhan doéng gbp, vién tro, tai tro va cac
khoan thu, chi khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1¢ Hoi);
- Lap day du, dang han cac béo cdo tai chinh, quyét toan nim giri co quan nha nudc ¢ thim quyén
cho phép thanh 1ap Hoi va co quan tai chinh cing cip vdi co quan nha nude c¢6 thim quyén cho phép
thanh 1ap Hoi hodc co quan tai chinh ciia co quan nha nudc c6 tham quyén cho phép thanh lap Hoi;
- Lap day du ho so tai liéu chung tir khac c6 lién quan theo quy dinh ciia phap luat vé phong, chong
rira tién.
b) Chiu su thanh tra, kiém tra, kiém toan vé viéc thu, chi, quan 1y va st dung tai chinh, tai san cua co
quan tai chinh cting cip véi co quan nha nudc co thim quyén cho phép thanh 1ap Hoi hodc co quan tai
chinh cta co quan nha nuéc co thAm quyén cho phép thanh 1ap Hoi va co quan kiém toan c6 thAm
quyén;
¢) Cung cép cac thong tin can thiét giri co quan nha nudc cé tham quyén khi ¢ yéu cau theo quy dinh
cua phap luat.
Diéu 24. Giai quyét tai san, tai chinh khi Hoi chia, tach, sap nhip, hop nhit, dinh chi hoat dong
¢6 thoi han va gii thé Hoi
Can ctr quy dinh tai Diéu 36 Nghi dinh nay dé quy dinh cu thé.
Chuong VII
KHEN THUONG, KY LUAT
Diéu 25. Khen thwéng
1. T6 chirc thude Hoi, hoi vién co thanh tich xuat sic dugc Hoi khen thudng hodc duge Hoi dé nghi co
quan, to chirc ¢ tham quyén khen thudng theo quy dinh ciia phap luat.
2. Ban Chép hanh Hbi quy dinh cu thé hinh thirc, tham quyén, thi tuc khen thudng trong nodi bo Hoi
theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1& Hoi.
Piéu 26. Ky luat
1. T6 chirc thudc Hoi, hoi vién vi pham phap luat; vi pham Diéu 1¢, quy dinh, quy ché hoat dong ctia
Hoi thi bi xem xét, thi hanh ky luat bang cac hinh

Trudng hop gay thiét hai vé vét chét thi phai b01 thu’ong va ch1u trach nhlern theo quy dinh cta phap
luat.
2. Ban Chap hanh Hoi quy dinh cu thé thAm quyén, quy trinh xem xét ky luat trong Hoi theo quy dinh
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cua phap luat va Diéu 1¢ Hoi.
Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 27. Sira dbi, bé sung Diéu 1& Hi
1. Viéc stra ddi, bd sung Diéu 1¢ Hoi dugc Dai hoi thong qua khi co trén..... téng s6 dai biéu chinh thirc
tan thanh.
2. Diéu 18 phai duge Hoi hoan thién dam bao phu hop theo quy dinh cua phép luit va duoc co quan
nha nude ¢6 thim quyén cho phép thanh 1ap Hoi phé duyét.
Diéu 28. Hiéu lwc thi hanh
1. Bidu 18 Hoi ...(2)... gdm... Chuong... Didu di dugc Pai hoi...(27)... Hoi...(2)... thong qua ngay...
thang... ndm... tai... va c6 hiéu luc thi hanh theo Quyét dinh phé duyét cua... (28)...
2. Can cr quy dinh phép luat vé hoi va Diéu 1é Hoi, Ban Chép hanh Hoi ...(2)... c6 trach nhiém hudng
dan va t chirc thyc hién Piéu 18 nay.
Ghi chu:
(*) Mau nay huéng dan ndi dung chinh ciia diéu 1¢ hoi; néu sira di, bo sung thi ghi: Diéu 1¢ (sira doi,
bd sung). Can cir quy dinh cua phap luat vé hoi va phap luat co lién quan; can ct tinh chét, pham vi,
linh vuc hoat dong, t6 chirc cta hoi, hoi co thé bd sung quy dinh cho phu hop.
(1) Tén co quan nha nudc c¢6 thim quyén phé duyét diéu 18.
(2) Tén hoi.
(3) Ghi rd hoi 1a t6 chirc chinh tri - x4 hoi hodc chinh trj - x4 hdi - nghé nghiép hodc xa hoi - nghé
nghiép hodc xa hdi....
(4) Ghi 1 d6i twong tap hop cua hoi.
(5) Ghi r6 pham vi hoat dong cuia hoi: toan quéc hoac lién tinh, trong tinh, trong xa,....
(6) Ghi 18 linh vyc hoat dong chinh cua hoi.
(7) Co quan nha nudc cho phép thanh 14p hoi.
(8) Co quan nha nuéc quan 1y linh vuc hoat dong chinh cua hoi.
(9) Trir cac hoi do Pang, Nha nudc giao nhiém vy (duge hd tro kinh phi thyc hién nhiém vu dugc
giao).
(10) (11) Quy dinh cu thé hdi vién lién két, hoi vién danh du (néu c6) phu hop véi quy dinh tai Nghi
dinh nay.
(12) Quy dinh cy thé tiéu chuan héi vién chinh thirc ctia hoi.
(13) Quy dinh cu thé thu tuc, thAm quyén két nap hdi vién; thu tyc ra khoi héi dbi voi hoi vién.
(14) Can ctr tinh hinh thyc té, hoi quy dinh cu thé cic to chirc thudc hoi theo quy dinh tai Piéu 25
Nghi dinh nay.
(15) Quy dinh cu thé nhiém ky dai héi ciia hdi nhung khong qua 05 nam.
(16), (18), (19), (20) Néu 1a hoi do Pang, Nha nudc giao nhiém vy thi Ban kiém tra do Ban chap hanh
bau. Bau Ban kiém tra thuc hién theo quy dinh ctia Nghi dinh nay.
(17) Néu 12 hoi do Pang, Nha nuéc giao nhiém vu thi bd sung: “Viée bau cir, mién nhiém, bii nhiém,
tam dinh chi cong tac, cho phép cong tac trd lai ddi véi chu tich va pho chu tich hoi do DPang, Nha
nudc giao nhiém vu phai bao cao cép c6 tham quyén cho ¥ kién trude khi thuc hién”.
(21) Céc t6 chtrc thudce hoi can ctr Biéu 25 Nghi dinh nay de quy dinh cu thé.
(22), (23) Hoi quy dinh cu thé tiéu chuén, diéu kién, do tu01 stre khoe, nhiém ky cia chu tich hoi.
(24) Ho1 quy dinh: (i) HO1 hoat dong trong pham vi toan quéc hoic lién tinh bau khong quéa 03 pho chit
tich chuyén trach. S6 lwong pho chu tich khong chuyén trach do hoi tu quyet dinh nhung khong qua 03
lan s6 lugng phé chu tich chuyén trach; (ii) Hoi hoat dong trong pham vi cap tinh duoc bau khong qua
02 pho chu tich chuyén trach. S6 lugng pho chu tich khong chuyén trach do hoi tu quyét dinh nhung
khong qua 03 lan s6 luong pho chu tich chuyén trach; (iii) Hoi hoat dong trong pham vi cap xd dugc
bau 01 phé chu tich chuyén trach. S6 lwong pho chii tich khong chuyén trach do hoi tu quyet dinh
nhung khéng qua 03 lan s lugng pho chit tich chuyén trach; (iv) Hoi hoat dong trong pham vi cp xa
duoc bau 01 pho chu tich chuyén trach. S6 lugng phé chu tich khong chuyén trach do hoi tu quyét
dinh nhung khong qua 02 1an sé lwong pho chi tich chuyén trach; trir hoi do Pang, Nha nudc giao
nhiém vuy.
(25) Cac chirc danh khac: Tong thu ky, .. . (néu co).
(26) Ghi 15 cac hinh thirc ky luat: Khién trach, canh céo, khai trir...
(27) Dai hoi thanh 1ap hodc dai hoi toan thé hodc dai hoi dai biéu lan thir... hodc dai hoi bat thuong.
(28) Thu truéng co quan nha nudc cb tham quyén cho phép thanh 1ap hoi phé duyét Piéu 18: Bo
truéng B6 Noi vu hodc Chu tich UBND cép tinh hodac Chu tich UBND cép xa theo phan cép.
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(15) Quy trinh ngi by, quy trinh dién tir cia TTHC

a) Thoi han giai quyét: Khong quéa 60 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc
da ho so hop 1€ va hop phép.

b) Quy trinh ndi bd va di¢n tir: 60 ngay lam vi¢c (480 gio).

- Trwong hop nhdn hoé so tai Trung tim PVHCC cip xa (noi cé thim
quyén gidi quyét (trwe tuyén, truc tiép, BCCI):

Buoc Noi dung cong viéc Pon vi thue hién Th0'1 glan
gial quyet
Tiép nhan, chuyen ho so clia ca
1 nhan, t6 chtc dén Cong churc 04 gio
Phong chuyén mon thugc UBND TTPVHCC cap xa
cép xa
Giai quyét hd S0
(Truwong hop hé so can bo sung
hodc khéng du diéu kién gidi quyet Cong chtrc Phong
2 phdi ¢6 van ban théng bédo cu thé, chuyén mon thudc 424 ¢i10
thoi han thong bao/yéu cau bé sung UBND cép x4
thue hién theo quy dinh cua tung thu
tuc hanh chinh )
Lanh dao Phong 16 gio
3 Ky tat ho so chuyén mon thudc
UBND cip x4
4 Ky duyét hd so Lanh dA’ao I{BND 32 gio
cap xa
5 DPong dau, vao sd, chuyén cong chirc | Cong chirc nghiép vu 04 gio
TTPVHCC van thu
6 Tra két qlﬁé ck{o ca nhan, Céng chitc TTPVHCC Gio ,he‘mh
t0 chuc chinh

Trwong hop nhin ho so khéng phu thujc vao dia gidi hanh chinh:

Budc Noi dung cong viéc Pon vi thue hién Th0'1 stafl
gial quyet
Tiép nhan, chuyén ho so cua ca nhan, to Cong chuc
1 chie dén cong chirc TTPVHCC cap xa TTPVHCC (noi 02 gioy
(noi c6 thim quyén gidi quyét) nhén ho so)
Cong chirc
2 Tiép nhan ho so TTPVHCL cap xa 02 gio

(noi c6 tham quyén
giai quyét)
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Giai quyét ho so

(Truong hop hé so cdn bé sung, khong Con% chu? Phorig .y
S o T 2 2 | chuyén mon thude 424 gio
du diéu kién giai quyet phai co van ban UBND cép x
théng bdo cu thé) P
o Lanh dao Phong 16 gio
Ky tat ho so chuyén mon thudce
UBND cap xa
, Ay 1A Lanh dao 32 gio
Ky duy¢tho so UBND cAp xi
Pong dau, vio s, chuyén cong chirc . . A
TTPVHCC (noi c6 thim quyén giai Cong Ch}m nghiép 02 gio
Z vu van thu
quyét)
Chuyén cong chirc TTPVHC (noi nhan Cong chirc
ho so) TTPVHCC (noi co .
2 A .. 02 gio
tham quyén giai
quy€t)
s 1Ay . 1A Cong chirc s
Tra két qua chlo ca nhan, TTPVHCC Gio ’hanh
to chuc chinh

(noi nhan ho so)
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5. Thii tuc chia, tach; sap nhap; hop nhat hgi - 1.013707
(1) Trinh ty thyc hién:
- Budc 1: Ban chip hanh hoi giri ho so xin chia, tach; sép nhap; hop nhat
hoi dén Uy ban nhan dan cap xa.

- Budc 2: Can bo tiép nhan hd so xem xét ho so va dé nghi bd sung trong
truong hop hd so chua day da va hop phap. Trudng hop tir chdi tiép nhan, giai
quyét ho so phai néu 3 1y do.

- Budc 3: Ké tir ngay nhan ho so ddy du va hop phap, can b tiép nhan hd
so nghién ctru, tham dinh ho so va thyc hién quy trinh 13y y kién cac co quan c6
lién quan, tong hop cac ¥ kién gop y, dé nghi bd sung hd so (néu co).

- Budc 4: Chu tich Uy ban nhan dan cép X4 Xxem Xet, quyét dinh viéc chia,
tach; sap nhap; hop nhat hoi. Trudng hop khong dong ¥ phai c6 van ban tra 1oi
va néu 0 1y do.

(2) Pia diém thue hién:

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Pong Thép, gom:

+ Quay s6 11 - 0273.3993851 tai dia chi: sé 377, Hung Vuong, phudng
Dao Thanh, tinh Déng Thap;

+ Qudy s6 11 — 0277.3898966 tai dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh Pong Thép, s6 85, Nguyén Hué, phuong Cao Linh, tinh
Pong Thap;

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cac xa, phuong.

- Thu tyc hanh chinh dugc thuc hién khong phu thude vao dia gidi hanh
chinh.

- Thu tyc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich.

- Thu tuc hanh chinh thyc hién qua dich vu cong truc tuyén toan trinh:
dichvucong.gov.vn.

(3) Cach thirc thue hién:
- NOp truc ti€p tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.
- NOp thOng qua dich vu buu chinh ¢Ong ich.
- NOp truc tuyén trén COng dich vu cOng.

(4) Thanh phan, s lwong ho so:

- Thanh phén ho so bao gom:
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+Pon dé nghi chia, tach; sap nhap; hop nhét hoi (theo mau).
+ D¢ an chia, tach; sap nhap; hop nhét hoi.
+ Nghi quyét ciia Ban chap hanh hoi vé viéc chia, tach; sap nhap; hop nhat

+ Du théo diéu 1& hoi méi do chia, tach; sap nhap; hop nhat héi.

+ Danh sach ban chép hanh va ban kiém tra ctia hoi méi do chia, tach; sap
nhap; hop nhat hdi.

+ So yéu 1y lich ca nhan, phiéu 1y lich tu phap s6 1 (ban chinh) khong qué
06 thang tinh dén ngay ndp ho so ciia nhan su dy kién 14 chu tich cia hoi méi.

+ Vin ban xac nhan noi dy kién dit tru s& cua hoi hinh thanh méi do chia,
tach; sap nhap; hop nhat hoi.

- S6 lwong ho so: 01 bd ban chinh.

(5) Thoi han giai quyét: 60 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ho so day du va
hop phép.

(6) P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Hoi c6 pham vi hoat dong
trong xa.

(7) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- CO quan/ngudi ¢ thdm quyén quyét dinh: Chu tich UBND cép x4.

- CO quan trUc ti€p thuc hién thU tuc hanh chinh: Phong Vin héa — Xa
hoi.

(8) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép chia,
tach; sap nhap; hop nhat hoi.

(9) L¢ phi, phi: khong.

(10) Tén méu don, méu to khai:

- Pon dé nghi tach hoi (theo Mau s6 10 Phu luc II Nghi dinh s6
126/2024/ND-CP).

- Pon d& nghi chia hoi (theo MAu s6 11 Phu luc II Nghi dinh sb
126/2024/ND-CP).

- Pon d& nghi sap nhap hoi (theo Mau sé 12 Phy luc II Nghi dinh s6
126/2024/ND-CP).

- Pon d& nghi hop nhit hoi (theo Mau s6 13 Phu luc II Nghi dinh sb
126/2024/ND-CP).

(11) Yéu cau, diéu Kién thuc hién thi tuc hanh chinh:
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Trong thoi han 60 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh ctia Chu tich Uy
ban nhan dan cdp xa cho phép chia, tach, sap nhap, hop nhat hoi, cac hoi méi
phai to chtrc dai hoi dé thong qua cac nodi dung dugc quy dinh tai khoan 1 Diéu
20 Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP.

(12) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sé 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 ctia Chinh phu quy dinh
vé td chure, hoat dong va quan 1y hoi.

- Nghi dinh s6 129/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phi quy dinh
vé phan dinh thAm quyén cta chinh quyén dia phuwong 02 cip trong linh vuc
quan ly nha nudc cia Bo Noi vu.

(13) Thanh phan ho so cin phai s6 hoa: Tat ca ho so trong thanh phan ho
SO.

(14) Két qua giai quyét TTHC can phai s6 hoa: Vin ban tra 10i.
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Miu s6 10. Pon dé nghi tiach hoi

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic

PON PE NGHI
Tach Hdi ... (1) ... thanh Hdi ... (1) ...va Hoi ...Q2)...
Kinh gui: ... (3) ...

Theo quy dinh ctua Nghi dinh $O..../..../ND-CP ngay .... Thang .....nam ..... ciia Chinh phu quy dinh
vé t6 chtrc, hoat dong va quan 1y hoi; Hoi ... (1) ... thong qua viéc tach Hoi ... (1) ... thanh Hoi ...(1)...
va Hoi ...(2)... nhu sau:

1. Ly do tach hoi

Céc tai liéu c6 lién quan (néu co).

Thong tin lién hé:

Ho VA tn: ..,

DA Gl oo

SO @8N thO@T: .....vve e

Hoi ... (1) ... d& nghi ... (3)... xem xét, quyét dinh cho phép tach Hoi ...(1)... thanh Hoi ...(1)... va Hoi
(2)...].

.., NEAY ... thang ... nam ...

Noi nhén: TM. BAN CHAP HANH
- Nhu trén; CHU TICH
L. (chir i

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén hoi bi tach.

(2) Tén hoi dugce thanh 1ap méi do tach hoi.

(3) Co quan nha nuéc c6 tham quyén cho phép tach hoi.

(4) Néu 1 1y do, su can thiét phai tach hoi va viéc tach phii hop quy dinh ciia phap luét.
(5) Theo Nghi dinh nay.
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Mau s6 11. Pon dé nghi chia hdi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Chia Hdi ... (1)... thanh Hji ....(2)... va Hdi ...(3)...
Kinh gui: ... (4)...

Theo quy dinh cua Nghi dinh sO..../.../ND-CP ngay.....thang.....nam ..... cia Chinh phi quy dinh vé
to chirc, hoat dong va quan ly hoi; Hoi ... (1)... thong qua viéc chia Hoi thanh Hoi ...(2)... va Hoi
...(3)... nhu sau:

1. Ly do chia hoi

Céc tai liéu c6 lién quan (néu co).

Thong tin lié€n hé:

Hoo VA tn: ..

Pia Chi: oo

SO BN thORT: v e ee e et

Hoi ... (1)... d nghi ...(4)... xem xét, quyét dinh cho phép chia Hoi ...(1)... thanh Hoi ...(2)... va Hoi
..(3)..../.

.., NAY ... thang ... nam ...

Noi nhgn: TM. BAN CHAP HANH
- Nhu trén; CHU TICH
L (Chir ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén hdi bi chia.

(2) (3) Tén hoi dugc thanh 1ap mai do chia.

(4) Co quan nha nudc c6 thAm quyén cho phép chia hoi.

(5) Néu r 1y do, su can thiét phai chia hoi va viéc chia hoi phii hgp quy dinh cua phap luét.
(6) Theo Nghi dinh nay.
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Mau s6 12. Pon dé nghi sap nhap hoi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Sap nhap Hoi ... (1) ... vao Hoi ...(2)...
Kinh gui: ... (3)...

Theo quy dinh cua Nghi dinh sO..../.../ND-CP ngay.....thang.....nam ..... cia Chinh phi quy dinh vé
to chirc, hoat dong va quan ly hoi; Hoi ... (1)... va Hoi ...(2)... da thong qua viéc sap nhap Hoi ...(1)...
vao Hoi ...(2)... nhu sau:

1. Ly do sép nhap hoi

.......................................... (4) e
2. Hb so gdm:
.......................................... (5) e
Céc tai liéu c6 lién quan (néu co)
Thong tin lié€n hé:
Hoo VA tn: ..
Pia Chi: oo
SO BN thORT: .. et
D& nghi ... (3)... xem xét, quyét dinh cho phép sap nhap Hoi ...(1)... vao Hoi ...(2)..../.
., NEAY ... thang ... nam ...

Noi nhin: TM. BAN CHAP HANH TM. BAN CHAP HANH
- Nhu trén; HOI ...(1)... HOI ...2)...
- CHU TICH CHU TICH
- Luu: ... (Chir ky, ddu) (Chit ky, ddu)

Ho va tén Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén hoi bi sap nhap.

(2) Tén hdi dugc sap nhap.

(3) Co quan c6 tham quyén cho phép sap nhap hoi.

(4) Néu rd 1y do, su can thiét sap nhap hoi va viéc sap nhap pht hop quy dinh cta phép luat.
(5) Theo Nghi dinh nay.
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Mau s6 13. Pon dé nghi hop nhit hi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Hop nhit Hji ... (1)... va Hdi ...(2)... thanh Hdi ...(3)...
Kinh gui: ... (4)...

Theo quy dinh cua Nghi dinh sO..../.../ND-CP ngay.....thang.....nam ..... cia Chinh phu quy dinh vé
to chirc, hoat dong va quan 1y hoi; Hoi ... (1)... va HOi ...(2)... da thong qua viéc hop nhat Hoi ...(1)...
va Hoi ...(2)... thanh Héi ...(3)... nhu sau:

1. Ly do sép nhap hoi

- Cac tai liéu c6 lién quan (néu co).

Thong tin lié€n hé:

Hoo VA tn: ..

Pia Chi: oo

SO BN thORT: .o

D& nghi ... (4)... xem xét, quyét dinh cho phép hop nhat Hoi ...(1)... va Hoi ...(2)... thanh Hoi
..(3)..../.

.., NEAY ... thang ... nam ...

Noi nhin: TM. BAN CHAP HANH TM. BAN CHAP HANH
- Nhu trén; HOI ...(1)... HOIW...(Z)...
S CHU TICH CHU TICH
-Luu: ... (Chir ky, ddu) (Chir ky, ddu)
Ho va tén Ho va tén
Ghi chu:

(1) (2) Tén hoi bi hop nht.

(3) Tén hoi thanh 1ap méi do hop nhét.

(4) Co quan nha nudc c6 thaim quyén cho phép hop nhat hoi.

(5) Néu 13 1y do, su can thiét hop nhit hoi va viéc hop nhét phi hop quy dinh cta phap lut.
(6) Theo Nghi dinh nay.
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(15) Quy trinh ngi by, quy trinh dién tir cia TTHC

a) Thoi han giai quyét: Khong qua 60 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duogc
dt ho so hop 1€ va hop phap.

b) Quy trinh ndi bd va di¢n ti: Khong qua 60 ngay lam viéc (480 gio).

quyén gidi quyét (trwe tuyén, truc tiép, BCCI):

- Truong hop nhin hé so tai Trung tam PVHCC cdp xi (noi cé thim

Budc Noi dung cong viéc Don vi thue hién Th0'1 sta
giai quyet
Tiép nhan, chuyen ho so clia ca
1 nhan, t6 chuc dén Cong chire 04 gio
Phong chuyén mon thugc UBND TTPVHCC cap xa
cép xa
Giai quyét ho so
(Truong hop ho so can bo sung
hodc khéng di diéu kién gidi
) quyét, phai c6 van ban thong bao | Cong chirc Phong chuyén 424 iy
cu thé; thoi han thong bao/yéu mon thugec UBND cap xa &
cau bé sung thue hién theo quy
dinh cua tung thu tuc hanh chinh
)
e LA Lanh dao Phong chuyén .
3 Ky tatho so mén thude UBND cég xi | 1680
4 Ky duyét hd so Lanh dao UBND 32 gio
cap xa
5 Pong dau, vio s, chuyén cong | Cong chirc nghiép vu vin 04 i
chirc TTPVHCC thur 8
6 Tra két qliél ch’0 ca nhan, Céng chirc TTPVHCC Gio ,he‘mh
t0 chirc chinh

Trwong hop nhgn ho so khéng phu thujc vao dia gidi hanh chinh:

Budc Noi dung cong viéc Pon vi thue hién Th0'1 staf
gial quyet
Tiép nhan, chuyén ho so cua ca nhan, to Cong chuc
1 chie dén cong chirc TTPVHCC cap xa TTPVHCC (noi 02 gio
(noi c6 thim quyén gidi quyét) nhén ho so)
Cong chire
2 Tiép nhan hd so TTPVHCC capxa | o) i
(noi c6 tham quyén
gidi quyét)
Giai quyét hé so Cong churc Phong
3 (Truong hop hé so can bé sung, khéng | chuyén mon thude 424 ¢10

i diéu kién gidi quyét phdi cé vin

ban UBND cép x4
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théng bdo cu thé)

o Lanh dao Phong
Ky tat ho so chuyén mon thudc 16 gio
UBND cap xa
, A 1A Lanh dao .
Ky duyét ho so UBND cip xi 32 gio
Poéng dau, vao so, chuyén cong chirc o . A
TTPVHCC (noi c6 thim quyén giai Cong ChEIC nghiép 02 gio
I vu van thu
quyét)
Chuyén cong chirc TTPVHC (noi nhan Cong churc
ho s0) TTPVHCC (noi c6 .
2 A . 02 gio
tham quyén giai
quyét)
s LAy . 1A Cong chuc C s
Tra két qua chlo ca nhan, TTPVHCC Gio }1anh
to chirc chinh

(noi nhan hd so)
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6. Thi tuc hdi tw giai thé - 1.013708

(1) Trinh tw thuc hién:

- Budc 1: Ban chap hanh hoi gui ho so xin giai thé hoi dén Uy ban nhan
dan cap xa.

- Budc 2: Can bo tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bo sung trong
truong hop ho so chua day du va hop phap. Truong hop tir chéi ti€p nhan, giai
quyét hd so phai néu 13 1y do.

- Budc 3: Ké tir ngay nhan ho so ddy du va hop phap, can b tiép nhan hod
so nghién ctru, tham dinh ho so va thuc hién quy trinh 1ay y kién cac co quan c6
lién quan, tong hop cac y kién gop y, dé nghi bod sung ho so (néu co).

- Budc 4: Chii tich Uy ban nhan dan cip xa xem xét, quyét dinh viéc giai
thé hoi. Truong hop khong dong ¥ phai c6 van ban tra 161 va néu 10 1y do.
(2) Pia diém thuec hién:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Dong Thép, gém:

+ Qudy sb6 11 - 0273.3993851 tai dia chi: s6 377, Hung Vuong, phudng
Pao Thanh, tinh Béng Thap;

+ Quéy s6 11 — 0277.3898966 tai dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh Pong Thap, s6 85, Nguyén Hué, phuong Cao Lanh, tinh
Pong Thap;

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cac xa, phuong.

- Tha tuc hanh chinh dugc thyc hién khong phu thudc vao dia gidi hanh
chinh.

- Thu tyc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich.

- Thu tuc hanh chinh thyc hién qua dich vu cong truc tuyén toan trinh:
dichvucong.gov.vn.

(3) Cach thirc thuc hién:

- NOp truc ti€p tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.
- NOp thOng qua dich vu buu chinh cOng ich.

- NOp truc tuy€n trén COng dich vu cOng.

(4) Thanh phan, s6 lwong hd so:

- Thanh phin ho so bao gom:

+ Don dé nghi gidi thé hoi (theo mau).
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+ Bién ban c6 chir ky cua trén 1/2 téng s6 hoi vién chinh thic hodc nghi
quyét cua ban chap hanh hoi vé viéc giai thé hoi.
+ Ban ké tai san, tai chinh.
+ Dy kién phuong thtrc xir 1y tai san, tai chinh va thoi han thanh toan céc
khoan no.
- S6 lwong ho so: 01 bd ban chinh.

(5) Thoi han gidi quyét: 45 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so dy du
va hop phap.

(6) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Hoi c6 pham vi hoat dong
trong xa.

(7) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:
- CO quan/nguoi ¢d thdm quyén quyét dinh: Cha tich UBND cp xa.
- CO quan tryc ti€p thuc hi€n thU tuc hanh chinh: Phdong Vin héa — Xa
hoi.

(8) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh giai thé hoi.

(9) L¢ phi, phi: khong.

(10) Tén mau don, miu to khai:

- Pon d& nghi giai thé hoi (theo Mau sé 14 Phu luc IT Nghi dinh s
126/2024/ND-CP).

(11) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

a) Hoi thong bao thoi han thanh toan no (néu c6) cho céc t6 chirc, ca nhan
co lién quan theo quy dinh cua phap luat tai tru sé cua hdi, van phong dai dién
(néu co) trong thoi gian 30 ngay lam viéc.

b) Hoan thanh thanh todn n¢ va thanh 1y tai san, tai chinh ghi trong thong
bao cua hoi khi xin giai thé ma khong co don khiéu nai.

(12) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sb 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cta Chinh pha quy
dinh vé to chire, hoat dong va quan 1y hoi.

- Nghi dinh s6 129/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phil quy dinh
vé phan dinh thAm quyén cta chinh quyén dia phwong 02 cip trong linh vuc
quan ly nha nudc cia Bo Noi vu.

(13) Thanh phan hd so' cin phai sé hoa: Tat ca ho so trong thanh phan
hé so.

(14) Két qua giai quyét TTHC cin phai s6 hoa: Van ban tra 1oi.
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Mau s6 14. Pon dé nghi giai thé hoi

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic

DPON PE NGHI
Giai thé Hoi ...(1)...

Kinh gui: ... (2) ...

Theo quy dinh ctua Nghi dinh $O ..../.../ND-CP ngay....thang....nim ..... cua Chinh phu quy dinh
vé t0 chtrc, hoat dong va quan 1y hoi; Hoi ... (1)... da thdng qua viéc giai thé nhu sau:

1. Ly do giai thé hoi

- Cac tai liéu c6 lién quan (néu co).

Thong tin lién hé:

HoO VA tN: .
Pia Chi: oo
SO GBI thOBT: v e

Hoi ... (1)... & nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh giai thé Hoi./.

., DAY ... thang ... nam ...

Noi nhin: TM. BAN CHAP HANH
- Nhur trén; CHU TICH

S (Chit ky, déng ddu)

- Luu: ...

Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén hoi d& nghi giai thé.

(2) Tén co quan nha nudc c6 tham quyén giai thé hoi.

(3) Néu rd 1y do giai thé hoi va viéc giai thé phu hop quy dinh cta phép luat .
(4) Theo Nghi dinh nay.



158

(15) Quy trinh ngi by, quy trinh dién tir cia TTHC

a) Thoi han giai quyét: 45 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc da ho so
hop 1¢.

b) Quy trinh ndi bd va di¢n ti: 45 ngay lam vi¢c (360 gio).

- Truwong hop nhgn ho so tgi Trung tim PVHCC cdp xd (noi cé thim

quyén gidi quyét (trwe tuyén, truc tiép, BCCI):

Buoc Noi dung cong viéc Pon vi thye hién Th0’1 slan
gial quyet
Tiép nhan, chuyen ho so clia ca
1 nhan, t6 chic dén Cong chire 04 gid
Phong chuyén mon thugc UBND TTPVHCC cap xa
cép xa
Giai quyét hd Ry
(Truwong hop hé so can bo sung
hodc khéng di diéu kién gidi quyet Cong chtrc Phong N
2 phdi ¢é van bdn théng bdo cu thé, chuyén mon thude 304 gio
thoi han théng bao/véu cdu bé sung UBND cip x3
thuc hién theo quy dinh cua tirng
thu tuc hanh chinh )
Lanh dao Phong 16 gio
3 Ky tat ho so chuyén mon thudc
UBND cép x4
4 Ky duyét hd so Lanh dAao [~JBND 32 gio
cap xa
5 Poéng dau, vao so, chuyén cong | Cong chirc nghiép vu 04 gi0
chuc TTPVHCC van thu
6 Tra két qlié ch,o ca nhan, Céng chitc TTPVHCC Gio ’hé‘ll‘lh
to churc chinh

Trwong hop nhin ho so khéng phu thujc vao dia gidi hanh chinh:

Budc Noi dung cong viéc Pon vi thue hién Th0'1 staf
gial quyet
Tiép nhan, chuyén ho so cua ca nhan, Cong chuc
1 t0 chire dén cong chue TTPVHCC TTPVHCC (noi 02 gio
cap xa (noi c6 thim quyén gidi quyét) nhén ho so)
Cong chur
2 Tidp nhén hd so TTPVHCC capxa | ) i
(noi 6 tham quyén
giai quyét)
Giai quyét h(k)‘so ? Cong chic Phong .
3 (Truong hop ho so can bé sung, chuyén mén thuoe | 304 g0

khéng du diéu kién gidi quyét phdi c6

UBND cép x4
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vin ban théng bdo cu thé)

o Lanh dao Phong 16 gio
Ky tat ho so chuyén mon thudce
UBND cap xa
, Ap 1A Lanh dao 32 gio
Ky duyé¢t ho so UBND cip xi
Poéng dau, vao sd, chuyén cong chic A . A
TTPVHCC (noi c6 thim quyén giai Cong ChP’C nghiép 02 gio
% vu van thu
quyét)
Chuyén cong chirc TTPVHC (noi Cong chtrc
nhén ho so) TTPVHCC (noi co .
2 Ao . 02 gio
tham quyén giai
quyét)
s LA, LA Cong chuc s
Tra két qua ch’0 ca nhan, TTPVHCC Gio ,hanh
to chuc chinh

(noi nhan hd so)
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7. Thi tuc cho phép hoi hoat dong tré lai sau khi bi dinh chi cé thoi
han - 1.013709

(1) Trinh ty thyc hién:

- Buéc 1: Ban chap hanh hoi bi dinh chi hoat dong c6 thoi han giri ho so dé
nghi dugc hoat dong trd lai dén dén Uy ban nhan dan cap xa.

- Budc 2: Can bo tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bo sung trong
truong hop ho so chua day du va hop phap. Truong hop tir chdi ti€p nhan, giai
quyét hd so phai néu 13 1y do.

- Budc 3: Ké tir ngdy nhan ho so dy du va hop phap, Uy ban nhan déan cap
xa nghién ctru, tham dinh ho so va thyc hién quy trinh lay y kién céc co quan co
lién quan, tong hop cac y kién gop y, dé nghi bod sung ho so (néu co).

- Budc 4: Chu tich Uy ban nhan dan cdp xa xem xét, quyét dinh cho phép
hoi hoat dong tr¢ lai. Trudong hop khong dong y phadi c6 van ban tra 161 va néu rd
1y do.

(2) Pia diém thue hién:
- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Dong Thép, gom:

+ Quay s6 11 - 0273.3993851 tai dia chi: s6 377, Hung Vuong, phuong
Pao Thanh, tinh Bé)ng Thap;

+ Quay s6 11 — 0277.3898966 tai dia chi: Chi nhanh Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh Pong Thap, s6 85, Nguyén Hué, phuong Cao Lanh, tinh
DPong Thap;

- Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong cac xa, phuong.

- Tha tuc hanh chinh dugc thuc hién khong phu thudc vao dia gidi hanh
chinh.

- Tha tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich.

- Thu tuc hanh chinh thyc hién qua dich vu cong truc tuyén toan trinh:
dichvucong.gov.vn.

(3) Cach thirc thue hién:
- NOp truc ti€p tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
- NOp thOng qua dich vu buu chinh cOng ich.
- NOp truc tuyén trén C6ng dich vu cOng.

(4) Thanh phan, s6 lwong hd so:

- Thanh phan ho so bao gdm:
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+Pon dé nghi dugc hoat dong trd lai cua hoi.

+ Bao cdo cua ban chép hanh hoi va cac tai liéu ching minh hoi da khéc
phuc sai pham.

- 86 lwong ho so: 01 bd ban chinh.

(5) Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so day du va
hop phap.

(6) P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Hoi c6 pham vi hoat dong
trong xa.

(7) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- CO quan/nguoi ¢d thdm quyén quyét dinh: Chi tich UBND cp xa.

- CO quan trUc ti€p thuc hién thU tuc hanh chinh: Phong Vin héa — Xa
hoi.

(8) Két qua thuwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan ban van
dong thanh 1ap hoi.

(9) L¢ phi, phi: khong.

(10) Tén mau don, mau to khai: khong.

(11) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hdnh chinh:

Hoi da khic phuc hau qua cac vi pham da dugc co quan cé tham quyén két
luan.

(12) Can ctr phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sé 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 ctia Chinh phu quy dinh
vé to chirc, hoat dong va quan 1y hoi.

- Nghi dinh s6 129/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé phan dinh thim quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cép trong linh vuc
quan ly nha nudc cia Bo Noi vu.

(13) Thanh phan hd so cAn phai sé hoa: Tt ca hd so trong thanh phan hd
SO.

(14) Két qua giai quyét TTHC can phai s6 hoa: Vin ban tra 10i.
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(15) Quy trinh ngi by, quy trinh dién tir cia TTHC

a) Thoi gian thuc hién: Khong qua 30 ngay lam vi¢c
b) Quy trinh ndi bd va dién tir: Khong qua 30 ngay lam viéc (Khong qua
240 gio lam viéc)

- Truwong hop nhgn ho so tgi Trung tim PVHCC cdp xd (noi cé thim

quyén gidi quyét (trwe tuyén, truc tiép, BCCI):
. A n - . - Thoi gian
Buoc NoOi dung cong viéc Don vi thyc hién e £
gial quyet
Tiép nhan, chuyen, ho EG cua ca nhan, to Céng chitc .
1 chuc dén ’ TTPVHCC cip x 04 gio
Phong chuyén mon thuoc UBND cip x4 P
Giai quyet ho so
(Traong hop 6 50 cin bG sung hode | o e phong
khong du diéu kién giai quyét, phai co A n "
2 S . SR p chuyén mon thuoc | 184 gio
van ban thong bao cu thé; thoi han thong UBND cip x3
bao/yéu cau bo sung thuc hién theo quy p
dinh cua tung thu tuc hanh chinh )
o Lanh dao Phong
3 Ky tat ho so chuyén mén thude 16 gio
UBND cap xa
4 Ky duyét hd so Lanh dgo UBND | 55 o35
cap xa
5 Pong dau, vao so, chuyén cong chire Cong chuc nghiép 04 oidy
TTPVHCC vu van thu 8
6 Tra ket qua cho ca nhan, Cong chuc G106 hanh
t0 chirc TTPVHCC chinh

Trwong hop nhin ho so khéng phu thujc vao dia giéi hanh chinh:

Buoc Noi dung cong viéc Don vi thue hién Tho’1 stap
gial quyet
Tiép nhan, chuyén ho so cia ca nhan, t6 Cong chuc
1 chire dén cong chirc TTPVHCC cap xa TTPVHCC (noi 02 gio
(noi c6 tham quyén giai quyét) nhan ho so)
Cong chir
2 Tiép nhan hd so TTPVHCC capXa | ) o1
(noi c6 tham quyén
gidi quyét)
Giai quyét ho so A
Cong chuc Phong
3 (Truong hop hé so can bé sung, khéng chuyén mén thudc 184 gid
dii diéu kién gidi quyét phai c6 van ban UBND cép xa

théng bdo cu thé)
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o Lanh dao Phong
Ky tat ho so chuyén mén thude 16 gio
UBND cap xa
. Lanh dao .
Ky duyét ho so .. 32 gio
UBND cap xa
DPong dau, vao sd, chuyén cong chirc A . n
TTPVHCC (noi ¢6 tham quyén giai Cong Ch}m nghiép 02 gio
X vu van thu
quyet)
Chuyén cong chac TTPVHC (noi nhén Cong chtrc
ho so) TTPVHCC (noi c6 .
2 Y 02 gio
tham quyén giai
quyét)
2 1 Ae o 1A Cong chirc s
Tra két qlfa cho ¢4 nhan, TTPVHCC Gio ’hanh
to chirc chinh

(noi nhan hd so)
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8. Thii tuc hd tro chi phi y té va thu nhap thwce té bi mat hoic giam
stit cho ngudi dang truc tiép tham gia hoat dong chir thiap do bi tai nan din
dén thiét hai vé sirc khoe - 1.013710

(1) Trinh ty thuwe hién:

- Budc 1: Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nguoi bi tai nan da duoc ciu
chira, phuc hoi strc khoe va chire nang bi méat hodc giam sut; Ho1 Chit thap do
quan 1y nguoi bi tai nan 1ap hd so giri Phong Vin hoa - X3 hoi thudc Uy ban
nhan dan cip x3 cung dia ban dé tham dinh.

- Budc 2: Phong Vin héa - Xa hoi thuoc Uy ban nhan dan cip xa phdi
hop véi co quan bao hiém x3 hoi, co quan c6 lién quan thim dinh va ¢ van ban
tra 101 Ho1 Chir thép do.

- Budc 3: Ho1 Chir thap do xem xét, chi trd chi phi. Truong hgp khong
dong ¥ phai c¢6 van ban tra 161 néu ro 1y do.

(2) Pia diém thwec hién:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Dong Thép, gém:

+ Quay s0 11 - 0273.3993851 tai dia chi: s6 377, Hung Vuong, phudng
Pao Thanh, tinh Béng Thap;

+ Quéy s6 11 — 0277.3898966 tai dia chi: Chi nhanh Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh Pong Thap, s6 85, Nguyén Hué, phuong Cao Lanh, tinh
DPdng Thap;

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cac xa, phuong.

- Tha tuc hanh chinh dugc thyc hién khong phu thudc vao dia gidi hanh
chinh.

- Thu tyc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich.

- Thu tuc hanh chinh thyc hién qua dich vu cong truc tuyén toan trinh:
dichvucong.gov.vn.

(3) Cach thirc thuc hién:

- NOp truc ti€p tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong.

- NOp thOng qua dich vu buu chinh ¢Ong ich.

- NOp truc tuyén trén COng dich vu cOng.

(4) Thanh phan, s6 lwong hd so:

- Thanh phén ho so do Hdi Chir thap dé lap bao gom:

+ Cong vian dé nghi tham dinh ctia Hoi Chir thap do (ban chinh).
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+ Bién ban xac nhan tinh trang cuia ngudi bi tai nan do Hoi Chir thap do
1ap c6 xac nhan cua Uy ban nhan dan cap xa noi xay ra tai nan hoac co quan
cong an noi xdy ra tai nan (ban chinh hodc ban sao c6 chung thuc néu gui qua
buu dién, ban pho t6 va ban chinh dé doi chiéu néu gui truc tiép).

+ Giéy ra vién, hoa don thanh toan chi phi kham bénh, chira bénh va
nhitng chi phi khong nam trong danh muyc do bao hiém y té chi tra véi nguoi lao
dong tham gia bao hiém y té (ban chinh hodc ban sao c6 chung thuc néu guri qua
duong buu dién, ban sao va ban chinh dé dbi chiéu néu gui truc tiép).

+ Vin ban, gidy to hop 1& vé thu nhap thuc té theo tién luong, tién cong
hang thang ctia nguoi bi tai nan c6 xac nhan cua to chirc hodc ca nhan sir dung
ngudi lao dong dé co quan nha nudce c6 tham quyén xac dinh thu nhap thuc té bi
mat hodc giam sut (ban chinh hodc ban sao c6 ching thuc néu giri qua duong
buu dién, ban sao va ban chinh dé dbi chiéu néu gui truc tiép), gom: Hop dong
lao dong, quyét dinh nang luong cia to chic hodc cd nhan st dung ngudi lao
dong hodc ban ké c6 thu nhap thuc té ctia nguoi bi tai nan va cac gidy to ching
minh thu nhap thuc té hop phap khac (néu co).

- S6 lwrgng ho so: 01 bo.
(5) Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay ngwoi bi tai nan da dwoc ctru chira,
phuc héi sirc khoe va chire ndng bi mat hodc giam sat, Hoi Chir thap do quan ly
ngwdi bi tai nan 14p 01 bo hd so giri Phong Vian hod - X4 hoi thude Uy ban nhan
dan cap x4 cung dia ban dé tham dinh.

- Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh, Phong
Vin hod - X3 hoi thuoc Uy ban nhan dan cap xa phdi hop voi cor quan bao hiém
x3 hoi, co quan c6 lién quan tham dinh va c6 vin ban tra 1oi Hoi Chir thap do.

- Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan duoc vin ban tham dinh cia
Phong Vin hoa - Xa hoi thuoc Uy ban nhan dan cap xa, Hoi Chir thap do xem
xét, chi tra chi phi. Trudng hop khong dong ¥, ¢ van ban tra 1oi néu 18 1y do.

(6) P6i twong thie hién thii tuc hanh chinh:

Cong dan Viét Nam, nguoi nude ngoai dang truc tiép tham gia hoat dong
chir thap do tai Viét Nam bi tai nan dan dén thiét hai vé strc khoe.

(7) Co quan thue hién thu tuc hanh chinh:
- C0 quan chi tra chi phi: Hoi1 Chir thap dé quan Iy ngudi bi nan.
- CO quan thim dinh: Phong Vin hoa - Xa hoi.
- Co quan phdi hop: Bao hiém x3 hi, cac co quan c6 lién quan.

(8) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Hoi Chir thap d6 xem xét, chi
tra chi phi. Truong hgp khong dong ¥ phai c6 van ban tra 161 néu ro 1y do.
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(9) L¢ phi, phi: khong.

(10) Tén miu don, miu t& khai: khong.

(11) Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Nguoi dang truc tiép tham gia hoat dong chir thap d6 1a cong dan Viét
Nam, nguoi nudc ngoai duge Ho1 Chir thap do Viét Nam hodc Hoi Chir thap dé
cac tinh, thanh phd truc thudc Trung wong hudng dan tham gia cac hoat dong
chir thap do tai Viét Nam theo quy dinh tai Khoan 1 hoac Khoan 2 Diéu 2 Nghi
dinh s6 03/2011/NB-CP ngay 07 thang 01 nim 2011 cia Chinh phu quy dinh
chi tiét va bién phap thi hanh Luat Hoat dong chit thap do;

- Tai nan dan dén thiét hai vé strc khoe 1a tai nan gay ton thuong cho bat
ky bo phan, chirc ning nao cta co thé nguodi dang truc tiép tham gia hoat dong
chir thap do.

(12) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Thong tu lién tich s6 02/2013/TTLT-BNV-BLDTBXH-BTC-BYT ngay
09/7/2013 cua Bo truong Bo Noi vy, B truong Bo Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi, Bo trudng Bo Tai chinh, BS truéng BO Y té huéng dan quy trinh, thi
tuc, ho so, muc hd tro ngudi dang truc tiép tham gia hoat dong chir thap do b tai
nan dan dén thiét hai vé suc khoe.

- Thong tu s6 09/2025/TT-BNV ngay 18/6/2025 ctua B9 truéng Bo No1 vu
quy dinh vé phan dinh thim quyén va phan cap thuc hién nhiém vu quan 1y nha
nudc trong linh vue Noi vu.

(13) Thanh phan hd so cin phai s hoa: Tat ca hd so trong thanh phan
ho so.

(14) Két qua giai quyét TTHC cin phai s6 hoa: Van ban tra 10i.
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(15) Quy trinh ngi by, quy trinh dién tir cia TTHC

a) Thoi gian thuc hién: 20 ngay, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

b) Quy trinh nd1 bd va dién ti: 20 ngay

- Truwong hop nhgn ho so tgi Trung tim PVHCC cdp xi (noi cé thim
quyén gidi quyét (trwe tuyén, truc tiép, BCCI):

Budc Noi dung cong viéc Pon vi thye hién Th0’1 stan
gial quyet
Ti€p nhan, chuyen’ ho S0 cua ca nhan, to Céng chirc
1 chuc dén TTPVHCC cho xa 1/2 ngay
Phong chuyén mén thuéc UBND cép x4 cap xa
Giai quyét ho so
(Truwong hop ho so can bo sung hodc Céng chitc Phong
2 | Khongdu dieu kién giai quyet phai 6| chyyen mon thuge | 15 ngy
van ban thong bao cu thé; thoi han thong UBND cép xi
bao/yéu cdu bo sung thuc hién theo quy
dinh cua tung thu tuc hanh chinh )
o Lanh dao Phong
3 Ky tat ho so chuyén mén thuc | 02 ngay
UBND cap xa
, 5 Lanh dao UBND .
4 Ky duyét ho so .. 02 ngay
cap xa
DPong dau, vao s, chuyén cong chirc Cong chuc nghiép \
> TTPVHCC vu van thu /2 ngay
6 Tra két qua cho c4 nhan, Cong chirc Gid hanh
t6 chirc TTPVHCC chinh

Trwong hop nhén ho so khong phu thujc vao dia giéi hanh chinh:

Buoc Noi dung cong viéc Don vi thue hién Th0'1 glan
gial quyet
Tiép nhan, chuyén ho so cia ca nhan, t6 Cong chirc
1 chire dén cong chirc TTPVHCC cap xa TTPVHCC (noi 1/2 ngay
(noi c6 thim quyén giai quyét) nhén ho so)
Cong chir
2 Tiép nhan ho so TTPVHCL cap xa 1/2 ngay

(noi c6 tham quyén
gidi quyét)
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Giai quyét ho so

. | U ) Cong chtrc Phong
(7: ruong %lf)'p @(3'50’ can b 0 Sung, {chorz?g chuyén mon thudc | 14 ngay
du diéu kién giai quyet phai co van ban UBND cép xi
thong bao cu thé)
Lanh dao Phong
Ky tat ho so chuyén mon thudce 02 ngay
UBND cap xa
K% duvét hd Lanh dao 02 nos
uyét ho so . nga
et UBND cap xa s
DPoéng dau, vao so, chuyén cong chirc . . A
TTPVHCC (noi co tham quyén giai Confuc\}]l;f tr}llihlep 1/2 ngay
quyet) ‘
Chuyén cong chac TTPVHC (noi nhan Cong chirc
ho so) TTPVHCC (noi co .
2 A .. 1/2 ngay
tham quyén giai
quyet)
s 1Ky . 1A Cong chirc .
Tra két qu.a cho cé nhén, TTPVHCC Gio ’hanh
to chuc chinh

(noi nhéan ho so)
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9. Thii tuc cap gidy phép thanh lap va cong nhéan diéu 1 quy - 1.013711
(1) Trinh ty thyc hién:
- Budce 1: Ban sang 1ap quy xa hoi, quy tu thién (sau day goi chung 1a quy)
c6 pham vi hoat dong trong xa guri ho so dén Uy ban nhan dan cap xa dé nghi
cap giay phép thanh 13p va cong nhan dicu I¢ quy.

- Budc 2: Can bo tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bo sung trong
truong hop hd so chua day da va hop phap. Trudng hop tir chéi tiép nhan, giai
quyét hd so phai néu 13 1y do.

- Budc 3: Can bo nghién ciru, thAm dinh ho so, thuc hién quy trinh 13y ¥
kién cac co quan c6 lién quan; tong hop cac ¥ kién gop ¥ dé nghi bd sung thém
hd so theo ¥ kién gop ¥ (néu co).

- Bu6c 4: Chit tich Uy ban nhéan dan cap xa quyét dinh cap gidy phép thanh
lap va cong nhan diéu 1 quy. Truong hop khong dong ¥ phai co vin ban tra 10
va néu rd 1y do.

(2) Pia diém thuec hién:

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Pong Thép, gom:

+ Quay s6 11 - 0273.3993851 tai dia chi: sé 377, Huing Vuong, phuong
bao Thanh, tinh Béng Thap;

+ Quay s6 11 — 0277.3898966 tai dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh Pong Thap, s6 85, Nguyén Hué, phuong Cao Lanh, tinh
Pong Thap;

- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cac xa, phuong.

- Tha tuc hanh chinh dugc thuc hién khong phu thudc vao dia gidi hanh
chinh.

- Thu tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich.

- Tha tyc hanh chinh thyc hién qua dich vu cong truc tuyén toan trinh:
dichvucong.gov.vn.

(3) Cach thirc thue hién:
- NOp truc ti€p tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.
- NOp thOng qua dich vu buu chinh cOng ich.
- NOp truc tuyén trén COng dich vu cOng.

(4) Thanh phan, s6 lwong hd so:
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- Thanh phan ho so bao gom:
+ Pon dé nghi thanh lap quy (theo mau).
+ Du thao diéu 1& quy (theo mau).

+ Ban cam két dong gop tai san thanh 1ap quy cua cac sang lap vién (theo
mau).

+ Tai liéu chimg minh tai san dong gop dé thanh lap quy.

+ So yéu 1y lich ca nhan (theo miu) va phiéu 1y lich tu phap sé 01 do co
quan ¢6 thAm quyén cip cho céc sang 1ap vién thanh 1ap quy khong qua 06 thang
tinh dén ngay ndp hod so va ho so theo quy dinh tai Piéu 11, Piéu 12 hoic Diéu
13 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP; truong hop
sang lap vién theo quy dinh tai diém a khoan 5 Di€u 1 Nghi dinh so
136/2024/ND-CP thi khong can phicu 1y lich tu phap s6 01.

+ Vin ban bau cac chtc danh sang 1ap quy (theo mau).

+ Vin ban ching minh quyén st dung hop phap noi du kién dat tru sé cia
quy theo quy dinh cua phép luat (ban chinh hodc ban sao c6 chung thuc).

- S6 lwgng ho so: 01 bd ban chinh.

(5) Thoi han giai quyét: 60 ngay ké tir ngay nhan ho so day du hop 18
va y kién cua cac co quan lién quan.

(6) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ban sang lap quy c6 pham
vi hoat dong trong xa.

(7) Co quan thyuc hién thi tuc hanh chinh:

- CO quan/nguoi ¢d thadm quyén quyét dinh: Cha tich UBND cp xa.

- CO quan tryc ti€p thuc hi€n thU tuc hanh chinh: Phong Vin héa — Xa
héi.

(8) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cap gidy phép
thanh 1ap va cong nhan diéu 18 quy.

(9) L¢ phi, phi: khong.

(10) Tén miu don, miu to khai:

- Pon d& nghi cip gidy phép thanh 1ap va cong nhan Diéu 1é qui (theo Mau
s0 01, Phu luc I, kém theo Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP).

- Piéu 1&é mau cua quy xa hoi (theo Mau s6 02, Phy luc I, kém theo Nghi
dinh s6 136/2024/ND-CP).

- Piéu 1é miu cua quy tir thién (theo Mau s6 03, Phu luc I, kém theo Nghi
dinh s6 136/2024/ND-CP).



171

- Ban cam két dong gop tai san thanh lap quy cta cc sang lap vién (theo
Mau s6 04, Phy luc I, kém theo Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP).

- Vin ban bau cac chirc danh sang 1ap quy (theo Mau sé 05, Phu luc I, kém
theo Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP).

- So yéu 1y lich c4 nhan (theo Mau s6 19, Phu luc I, kém theo Nghi dinh s6
136/2024/ND-CP).

(11) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

a) Diéu kién thanh lap quy:

- Tén cua quy phai dap tmg cac diéu kién sau:

+ Quy phai c6 tén bang tiéng Viét va c6 thé duoc dich ra tiéng nudc ngoai

theo quy dinh ctia phép luat va phu hop vai ton chi, muc dich, pham vi, linh vuc
hoat dong chinh cua quy.

+ Khong trung 1ap hodc gdy nham 13n véi tén cta quy khac da duoc ding
ky hop phép trude do.

+ Khéng vi pham truyén théng lich sir, vin hoa, dao duc va thuan phong
my tuc cua dan toc.

+ Khéng gin vé6i tén riéng cta anh hung dan tdc, danh nhan vin hoa, lanh
dao va nguyén lanh dao Pang, Nha nudc, cac chuc sic to chirc ton gido, tin
ngudng, cac sang lap vién thanh 1ap quy, thanh vién Hoi dong quan 1y quy va
ngudi co quan hé gia dinh voi sang lap vién, thanh vién Hoi dong quan 1y quy.

- C6 muyc dich hoat dong phu hop: hd trg, khuyén khich phat trién van hoa,
gido duc, y té, thé duc, thé thao, khoa hoc, cong nghé, nong nghi¢p, nong thon,
bao vé tai nguyén va moi truong, cong dong, tir thién, nhan dao.

- Sang 1ap vién thanh l4p quy phai 13 cong dan, t6 chirc Viét Nam va c6 it
nhat 03 sang 1ap vién va khong phai nguoi c6 quan hé gia dinh voi nhau. Diéu
kién déi véi sadng 1ap vién la cong dan Viét Nam: c6 du nang lyc hanh vi dan sy
va khong c6 an tich; ddi véi sang lap vién la td chirc Viét Nam: duoc thanh 1ap
hop phap, co diéu 1é hodc van ban quy dinh chirc nang, nhi€ém vu cta t6 chuc;
nghi quyét cia tap thé cta lanh dao hodc quyét dinh cta nguoi ding dau cé
thAm quyén vé viéc tham gia thanh 1ap qu¥; quyét dinh ctr ngudi dai dién cua to
chtrc tham gia tu cach sang 13p vién thanh 1ap quy.

- Ban sang 1ap quy co du s6 tai san dong gbp dé thanh 1ap quy.
- C6 hd so thanh 1ap quy.

b) Quy do cong dan, t6 chic Viét Nam thanh l4p, Ban sang 1ap phai dam
bao so tai san dong gop thanh 1ap quy quy doi ra tién dong Viét Nam nhu sau:
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- Quy hoat dong trong pham cip xa: 25.000.000 (hai muoi lim triéu dong).

- Trong d6 sb tién dy kién chuyén vao tai khoan cua quy tdi thiéu bang
50% tong gia tri tai san quy ddi (trong trudng hop cd dong gop bang tai san).

c) Tai san déng goép thanh 1ap quy phai dugce chuyén quyén so hitu cho quy
trong thoi han 45 ngay lam viéc ké tir ngay quy duoc cap gidy phép thanh lap va
cong nhan diéu 1é.

d) Sau khi dugc cap gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1é quy nhung
quy khong thuc hién dung quy dinh vé viée chuyén quyén sé hitu tai san cho
quy, thi gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1 quy hét hiéu luc. Trudng hop
vi 1y do khach quan ma quy chua thuc hién dugc quy dinh tai khoan 4 Piéu 14
Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP thi trong thdi han 15 ngdy trude khi hét thoi han
theo quy dinh, Ban sang 1ap quy phai c6 vin ban giri co quan nha nuéc di cap
gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& dé nghi gia han. Thoi gian gia han chi
thuc hién mot 1an va toi da khong quéa 45 ngdy ké tir ngdy c6 vin ban gia han
ctia Uy ban nhan dan cap xa, néu qua thoi gian gia han ma quy van khong thuc
hién quy dinh tai khoan 4 Piéu 14 Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP thi gidy phép
thanh 1ap va cong nhan diéu 18 quy hét hiéu luc.

d) Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngdy duoc cap gidy phép thanh
1ap va cong nhan diéu 1& quy, quy phai cong bd vé viéc thanh lap quy lién tiép
trén 03 s6 bao viét hodc bao dién tir & dia phuong ddi véi quy do Chu tich Uy
ban nhan déan cap xi cho phép thanh 1ap vé cac ndi dung chi yéu sau day:

- Tén quy.

- Dia chi try s& chinh cua quy, dién thoai, email hoac website (néu cO) cua
quy.

- Tén chi, muc dich cua quy.

- Pham vi hoat dong cua quy.

- Linh vuc hoat dong chinh ctia quy.

- S6 tai khoan, tén, dia chi ngan hang noi quy mé tai khoan.

- S, ky hiéu, ngay, thang, nim va co quan cip gidy phép thanh lap va cong
nhan diéu 1& quy.

- S6 tai san dong gop thanh 1ap quy cia cac sang 1ap vién.

(12) Can cw phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ctia Chinh phi vé t6 chiic,
hoat dong ctia quy xa hoi, quy tu thién.



173

- Nghi dinh sé 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cta Chinh phu stra doi,
bd sung mot sd didu ciia Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua
Chinh phu vé td chure, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién.

- Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 quy dinh vé phan quyén,
phan cap trong quan Iy nha nude linh vuc ndi vu.

(13) Thanh phin hd so cAn phai sé hoa: Tt ca hd so trong thanh phan hd
SO.

(14) Két qua giai quyét TTHC cin phai s6 hoa: Van ban tra 10i.
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MAu s6 01. Pon dé nghi cap gidy phép thanh 1ap va cong nhin Piéu 1 quy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

- PON PENGHI
Cap giay phép thanh lap va cong nhan Diéeu 1€ Quy ....\...

Kinh gui: ...2..

Ban sang 1ap Quy ...1... trin trong d& nghi ...2... xem xét, quyét dinh cap Gidy
phép thanh lap va cong nhan Piéu 1¢ Quy ...!... nhu sau:

1. Sw can thiét va co sé phap 1y thanh 1ap Quy

a) Su can thiét

cua Quy

.......................................................................................

Thong tin khi can lién hé (trrong hgp nguoi duge Trudng ban sang lap uy quyén
thi c6 gidy uy quyén kem theo):
Ho va tén:

.....................................................................................................................

Pé nghi...2...xem xét, quyét dinh cap Gidy phép thanh lap va cong nhan Diéu 1¢
Quy...L...
Noi nhin: .8 .ngay ... thang ... nam 20...
- Iifhu_ trén; TM. BAN SANG LAP
-Luu: ......... TRUGNG BAN
(Chir ky)

Ho va tén
Ghi chu:
! Tén quy du kién thanh 14p: tén tiéng Viét, tén tiéng nudc ngoai va tén viét tat (néu co).
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2 Tén co quan ¢ tham quyén cho phép thanh lap quy.

3 Néu tom tét thuc trang linh vuc quy du kién hoat dong, su can thiét thanh 18p quy, ton chi, muc dich
ctia quy; kinh nghiém hodc nhimg cong viéc cua cac sang 1ap vién lién quan dén linh vuc quy dy kién
hoat dong.

4 Chu truong ctia Pang; chinh sach, phap luat ciia Nha nudc lién quan tryc tiép dén linh vuc quy du
kién hoat dong.

> Tai san dong gop thanh lap quy bao gdm tlen ddng Viét Nam va tai san quy doi ra tién dong Viét
Nam theo quy dinh tai Diéu 14 Nghi dinh sb 93/2019/ND-CP.

¢ Dy kién phuong hudng hoat dong ciia quy: to chirc bd may; phuwong an trién khai cac hoat dong cia
quy theo tirng nim va trong giai doan 5 nim dau cia quy; xdy dung, ban hanh cac vin ban trién khai
thuc hién diéu 18 quy.

7 Pam bao day du theo quy dinh tai Diéu 15 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP (riéng van ban xéac
nhén try s& ctia quy gom: hop ddéng cho thué, cho muon va cic vian ban khéac theo quy dinh cua
phap luat).

8 Pia danh.
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MAu s6 02. Piéu 1é miu ciia quy xa hdi (*)

veeedenne CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
B Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PIEU LE (HOAC PIEU LE SUA POIL, BO SUNG) QUY .. .2...
(Puoc cong nhan kem theo Quyét dinh so ... ngay ... thang ... nam ... cua ...)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Tén goi, biéu twong, tru sé

1. Tén goi:
Q) TEN tIENZ VICL: ..eiiiiiiiiiieciieeeee ettt et ;
b) Tén ti€ng NUGC NZOAT (NEU CO) .evveevreeeeiriieeeiiieeeereeeerrree e ereeeeeereeeenens ;

C) T8N VIEL tAL (NEU CO):uvevrrereeeeeeeeeeeeeeeeee et
2. Biéu tuong (1020) clia QUF (18U CO).vevveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
3. Tru s&: s6 nha, duong, phd (néu co)..., xi, phudng ..., tinh, thanh phd.
4. S dién thoai: ..., sd Fax: ..., Email: ..., Website (néu (0] R
Diéu 2. Ton chi, muc dich

Quy ...2%... (sau day goi tat 1a Quy) 1a Quy xa hoi hoat dong khong vi muc tiéu
loi nhuan, nham muc dich .. .3...

Piéu 3. Nguyén tic té chirc, pham vi hoat dong va dia vi phap ly

1. Quy dugc hinh thanh tir tai san dong gbp ban dau cua cac sang lap vién va
tang truong tai san quy trén co sé van dong tai trg, van dong quyén gop cua cac
t6 chirc, ca nhan trong va ngoai nudc theo quy dinh ciia phép luat dé thuc hién
cac hoat dong theo ton chi, muc dich cua Quy.

2. Quy duoc t6 chirc va hoat dong theo nguyén tic:
a) Thanh 1ap va hoat dong khong vi myc ti€u loi nhuan;

b) Tu nguyén, tu chu, tu trang trai kinh phi va tu chiu trach nhiém trudce phéap
luat bang tai san cua Quy;

d) Cong khai, minh bach vé t6 chirc, hoat dong va thu, chi tai chinh, tai san cta
Quy;
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d) Khong phan chia tai san cua ngl trong qud trinh Quy dang hoat dong.
3. Quy c6 pham vi hoat dong ...>...

4. Quy c6 tu cach phap nhan, ¢ con du, tai khoan tai ngan hang theo quy dinh
cua phap luat.

Pi¢u 4. Sang 1ap vién thanh lap Quy ...5...

Chuong I1
CHUC NANG, NHIEM VU; QUYEN HAN VA NGHIA VU

Piéu 5. Chirc niing, nhiém vu

1. Str dung tai san cua Quy dé hd trg, tai tro cho cac ddi tuong, cac chuong trinh,
du an phu hop véi ton chi, muc dich, pham vi hoat dong cuia Quy va quy dinh
cua phap luat.

2. Tiép nhan va quan ly tai san dugc tai trg, vién trg theo uy quyén tlr cac to
chtrc cd nhan trong va ngoai nudc dé thuc hién cac hoat dong theo hop dong uy
quyén phu hop vo1 ton chi, muyc dich cia Quy va quy dinh cua phép luat.

3. Tiép nhan tai san tir cic t6 chirc, ca nhan trong va ngoai nudc tai trg, hién,
tang hoac bang céac hinh thtrc khac theo quy dinh ctia phap luat dé bdo ton va
tang trudng tai san cua Quy.

Piéu 6. Quyén han va nghia vu

(Cin clr quy dinh tai Diéu 8 Nghi dinh 93/2019/ND-CP va quy dinh ctia phap luat
c6 lién quan va ton chi, muc dich cua Quy, d€ quy dinh cu thé, phu hop).

~ Chuong 111
TO CHUC, HOAT PONG

Piéu 7. Co céu to chirc

1. Hoi dong quan 1y Quy.

2. Ban Kiém soat Quy.

3. Van phong va cac phong, ban chuyén mon.

4. Van phong dai dién hodc chi nhanh va cac don vi truc thudc (néu o).

Diéu 8. Hoi dong quan Iy Quy

1. Hoi dong quan 1y quy la co quan quan ly cua quy, nhan danh quy dé quyét
dinh, thyc hién cac quyén va nghia vu cua quy; cac thanh vién phai c6 du nang
lue hanh vi dan sy va khong c6 an tich. Ho1 dong quan ly quy c6 toi thiéu 03
thanh vién gébm: Chu tich, cac Pho Chu tich va cac thanh vién, khong phai 1a
nguoi c6 quan hé gia dinh, trong d6 co t6i thi€u 51% s6 lugng thanh vién la
cong dan Viét Nam. Nhiém ky Hoi dong quan 1y quy do di€u 1€ quy dinh nhung
khong qua 05 nam, tinh tir ngay c6 quyét dinh cong nhan ciia co quan nha nudce
c6 tham quyén quy dinh tai Diéu 18 Nghi dinh 93/2019/ND-CP.
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Hoi quan 1y quy do ban sang lap dé cir, truong hop khong c6 dé cir cua ban sang
lap, Hoi dong quan 1y quy nhiém ky trudc bau ra Hoi dong quan 1y quy nhiém
ky tiép theo. Cham nhét 90 ngay trudc ngay hét nhiém ky, qu phai hoan thanh
hd 80, thu tuc cong nhén hoi déng quan 1y hop 1é guri co quan nha nudc c6 tham
quyén cong nhan. Hoi dong quan ly quy nhiém ky trudce diéu hanh hoat dong
clia quy cho dén khi c6 quyét dinh cong nhan hoi dong quan 1y nhiém ky tiép
theo.

2. Hoi dong quan 1y Quy c6 cac nhiém vu va quyén han sau day:
a) Quyét dinh chién luoc phat trién va ké hoach hoat dong hang ndm cua Quy;

b) Quyét dinh cac giai phap phat trién Quy; théng qua hop déng mua, ban tai san
co gia tri tur ... dong Viét Nam tr¢d 1€n;

¢) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, cac Phé Chu tich, thanh vién Hoi dong
quan ly Quy dé co quan nha nudc co thAm quyén cong nhan; quyét dinh thanh
lap Ban Kiém soat Quy; quyét dinh b6 nhiém, mién nhiém, cach chirc Giam déc
Quy hoic ky va cham dut hop dong ddi véi Giam dc Quy trong trudng hop
Giam dbc Quy 1a ngudi do Quy thué; bé nhiém Ké toan truong va ngudi quan 1y
khac quy dinh tai Diéu 1¢ Quy;

d) Quyét dinh mirc luvong, ché do, chinh sach khac (néu c6) doi véi Chu tich,
Phé Ch tich, thanh vién H¢i dong quan 1y Quy, Giam ddc, Ké toan truéng Quy
va nguoi lam viée tai Quy theo quy dinh tai Pidu 1& Quy va theo quy dinh cua
phap luét;

d) Thong qua bao cdo tai chinh hing nam, phwong an st dung tai san, tai chinh
quy;

e) Quyét dinh co cu td chirc quan 1y Quy theo quy dinh cta phap luat va Diéu
1& Quy;

g) Quyét dinh thanh 1ap phap nhan truc thudc Quy theo quy dinh ctia phap luat
va Piéu 1é quy; thanh 1ap chi nhanh, van phong dai dién Quy theo quy dinh tai
Diéu 32 Nghj dinh 93/2019/ND-CP;

h) Doi tén; sira doi, bd sung Diéu 1é Quy;
i) Quyét dinh viéc giai thé, chia, tach, sap nhap, hop nhat;

k) Trong thdi han 60 ngay ké tir ngay co Quyét dinh cong nhan Quy du diéu
kién hoat dong va cong nhan Hoi dong quan 1y Quy, Hoi ddng quan Iy Quy ¢o
trach nhiém xay dung, ban hanh: quy dinh vé quéan 1y va sir dung tai san, tai
chinh, cac dinh murc chi tiéu cia Quy; quy dinh cong tac khen thuong, ky luat va
giai quyét phan anh, kién nghi, khiéu nai, t6 cao trong ndi bé Quy; quy dinh vé
thoi gian lam viée, viée sir dung lao dong va sir dung con diu ciia Quy; quy dinh
cu thé viée biu, mién nhiém, bai nhiém Chi tich, cac Phé Cha tich, thanh vién
Ho1 déng quan ly; quy dinh cu thé viéc bd nhiém, mién nhiém, cach chirc Gidm
dbc hodc chAm dut hop dong lao dong ddi véi Giam ddc Quy va Quy ché 1am
viéc ciia Hoi dong quan 1y Quy, Ban Kiém soat Quy; cac quy dinh trong noi bd
Quy phu hop véi quy dinh cta Piéu 1& Quy va quy dinh cta phap lut.
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1) Cac nhi¢m vu va qu}fén han khac theo quy dinh ctia Nghi dinh s
93/2019/ND-CP va biéu I¢ Quy.

3. Nguyén tic hoat dong ctia Hoi dong quan 1y Quy:

a) Cudc hop ctia Hoi dong quan 1y Quy do Chi tich Hoi dong quan ly Quy triéu
tap va chu tri. Ho1i dong quan 1y Quy hop dinh ky ... mot lan, c6 thé hop bat
thuong theo yéu cau cua ... s0 thanh vién Ho1 dong quan ly Quy. Cudc hop cua
Hbi dong quan Iy Quy duo’c coi 12 hop 18 khi ¢6 ... s6 thanh vién Hoi dong quan
1y Quy tham gia;

b) M61 thanh vién Hoi dong quan 1y Quy c6 mot phiéu biéu quyét. Trong trudng
hop s6 thanh vién c6 mit tai cudc hop khong day du, nguoi chu tri cude hop Ho1
dong quan 1y Quy xin ¥ kién bang vin ban, ¥ kién bang vin ban cta thanh vién
vang mit c6 gia tri nhu ¥ kién cua thanh vién c6 mit tai cudc hop;

c) Cac quyet dinh cua Hoi dong quan ly Quy dugc thong qua khi co ... thanh
vién Hoi dong quan 1y Quy biéu quyét tan thanh.

Piéu 9. Chu tich Hoi ddng quan 1y Quy

1. Chu tich Hoi d6ng quan 1y quy 12 cong dan Viét Nam dugc Hoi dong quan ly
Quy bau va la nguoi dai dién theo phap lut cia Quy. Chu tich Hoi dong quan ly
Quy co the ki€ém Giam doc Quy.

2. Chu tich Hoi dong quan 1y Quy c¢6 cic nhiém vu va quyén han sau day:

a) Chnén bi hodc t6 chirc viéc chuin bi chuong trinh, ké hoach hoat dong cua
H§1 dong quan ly Quy;

b) Chuén bj hogc t0 chirc viéc chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu hop Hoi
dong quan ly Quy hoac dé lay y kién cac thanh vién Hoi dong quan 1y Quy;

¢) Tri¢u tap va chu tri cugc hop Hoi ddng quan Iy Quy hodc t6 chuc viée 14y ¥
kién cac thanh vién Ho1 dong quan 1y Quy;

d) Giam sat hoac t6 chuc giam sat viéc thuc hién cac quyét dinh cua Ho1 dong
quan ly Quy;

d) Thay mat Hoi déng quan Iy Quy ky cac quyét dinh cua Hoi dong quan 1y
Quy;

e) Cac quyén va nhiém vu khéc theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP
va Diéu 1€ Quy.

3. Nhiém ky cua Chu tich Ho1 dong quan Iy Quy khong qua 05 nam. Chu tich
Ho1 dong quan 1y Quy c6 thé duogc bau lai véi s6 nhiém ky khong han cheé.

4. Truong hop Chu tich Hoi ddng quan Iy Quy kiém Giam ddc Quy thi phai ghi
r0 trong cac giay to giao dich ctuia Quy.

5. Trudng hop vang mat thi Chu tich Hoi dong quén 1y Quy uy quyén bang van ban

cho Phé Chu tich Hoi dong quan 1y Quy thyc hién cac quyén va nhiém vy ciia Chu
tich Hoi dong quan 1y Quy theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1¢ Quy.
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Piéu 10. Pho Chii tich Hi dong quan ly Quy

1. Pho Chu tich Hoi dong quan 1y Quy do Hoi dong quan 1y Quy bau va ¢6
nhiém ky cung v61 nhiém ky cua Ho1 dong quan 1y Quy.

2. Ph6 Chu tich Hi dong quén ly Quy ¢6 nhiém vu giap Chu tich Hoi dong
quan Iy Quy diéu hanh cac hoat dong cua Quy theo su phan cong cua Hoi dong
quan ly Quy va thyc hién nhiém vy theo su iy quyén cua Chu tich Ho1 dong
quan ly Quy.

Piéu 11. Giam doc Quy

(Can ctr quy dinh tai Diéu 28 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Picu 12. K¢ toan truéng ciia Quy

(Cin ctr quy dinh tai Diéu 29 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 13. Ban Kiém soat Quy

- Cin ctr quy dinh tai Piéu 30 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé.
- Nhiém ky cua Ban Kiém soat cuing v6i nhiém ky cia Hoi dong quan 1y Quy.
Pi¢u 14. Vin phong va phong, ban chuyén mén

Piéu 15. Chi nhanh, viin phong dai dién va don vi true thudc (néu co)

- Cin ctr quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé.
- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy Quy co quyét dinh thanh 1ap chi nhanh hodc
van phong dai dién & cac tinh, thélnh pho truc thudc trung wong khéc voi tru SQ’
chinh cta Quy thi Quy guri 01 b ho so thong bao cho co quan nha nude c6 tham
quyén cho phép thanh 1ap Quy theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh
93/2019/ND-CP va Uy ban nhan dan cap tinh noi Quy dat chi nhanh hodc vin
phong dai dién.

Chuwong IV

VAN PONG QUYEN GOP, TIEP NHAN TAI TRQ,
POI TUQNG VA DIEU KIEN HO TRQ

Piéu 16. Van dong quyén gép, tiép nhén tai tro

1. Quy dugc van dong quyén gop, van dong tai trg trong nudc va nudc ngoai
nham thuc hién muc dich hoat dong theo quy dinh ctia Diéu 1€ Quy va theo quy
dinh cua phap luat.

2. Cac khoan van dong quyén gop, tai tro ctia cac ca nhén, to chuc trong va
ngoai nuoc cho Quy phai duge ndp ngay vao Quy theo dung quy dinh hién hanh
cua Nha nudc, dong thoi cong khai thong tin qua trang thong tin dién tr cua t6
chtrc (néu o) dé cong chiing va cac nha tai trg c6 diéu kién kiém tra, giam sat.
Péi véi khoan tai tro ¢6 muc dich, muc tiéu phai thuc hién dung theo yéu cau
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cua nha tai tro.

3. Viéc dong gop hd tro khic phuc kho khan khi xdy ra thién tai, héa hoan, su cd
nghiém trong lam thi€t hai 16n v€ nguoi va tai san cia nhan dan do Ho1 dong
quan ly Quy quyét dinh dong gép theo hudng dan cuia Uy ban trung wong Mat
tran T6 quoc Viét Nam.

Picu 17. Nguyén tiic van dong quyén gop, tiép nhan tai tro

1. Viéc van dong tai trg, van dong quyén gop tién, hién vat, cong suc cua ca
nhan, t6 chirc phai trén co s& tu nguyén véi long hao tdm, Quy khong tu dét ra
murc huy dong dong gop to1 thiéu d€ budc ca nhan, t6 chirc thuc hién.

2. Viéc quyén gop, tiép nhan, quan 1y, sir dung tién, hién vat tir c4 nhan, t6 chirc
dong gép cho Quy phai cong khai, minh bach va phai chiu su thanh tra, kiém tra,
giam sat theo quy dinh cta phép luat.

3. Noi dung van dong quyén gop, tiép nhan tai tro phai cong khai, minh bach,
bao gdm: muc dich van dong quyén gop, tai tro; ket qua van dong quyén gop, tai
trg; viée str dung, két qua st dung va bao cao quyét toan.

4. Hinh thirc cong khai bao gdm:

a) Niém yét cong khai tai noi tiép nhan quyén gop, tai tro va noi nhan ctru tro,
trg giup;

b) Thong béo trén phuong tié€n thong tin dai chiing;

¢) Cung cip thong tin theo yéu cau ctia co quan, t6 chtrc, ca nhan theo quy dinh
cua phap luat.

Picu 18. Po6i twong, diéu kién nhan hd tro, tai tro

(Can ctr Nghi dinh 93/2019/ND-CP va ton chi, myc dich cua Quy dé quy dinh
doi tuong cu the)

., ChuengV o
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN, TAI CHINH

Piéu 19. Ngudn thu

(Can ctr quy dinh tai Diéu 35 Nghj dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cy thé)
Diéu 20. Sir dung Quy

(Can ct quy dinh tai Diéu 36 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cy thé)
Picu 21. Noi dung chi cho hoat dong quan ly Quy

(Cin clr quy dinh tai Diéu 37 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 22. Quan ly tai chinh, tai san cua Quy

(Cén cir quy dinh tai Dicu 38 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu
thé)



182
Diéu 23. Xir ly tai san ciia Quy khi hep nhat, sap nhip, chia, tich, dinh chi
c6 thoi han hoat dong va gidi thé Quy

(Can ctr Pidu 42 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

) ] Chuong VI ] )
HQP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, POI TEN;
PINH CHI CO THOI HAN HOAT PONG VA GIAI THE QUY

Diéu 24. Hop nhit, sap nhip, chia, tach, di tén Quy

1. Viéc hop nhat, sap nhap, chia, tach, dbi tén Quy thyc hién theo quy dinh cua
B6 luat Dan sy, Piéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va cac quy dinh phap
luat khac cé lién quan.

2. Hoi dong quan 1y Quy o trach nhiém t6 chirc thuc hién quyét dinh hop nhat,
sép nhap, chia, tach, doi tén Quy theo quy dinh cua phap luét.

Diéu 25. Pinh chi c6 thoi han hoat dong ciia Quy

Vi¢e dinh chi c6 thoi han hoat dong ctia Quy thuc hién theo quy dinh tai Diéu 40
Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.

Piéu 26. Giai thé Quy

1. Viéc giai thé Quy thuc hién theo quy dinh tai Diéu 41 Nghj dinh s6
93/2019/ND-CP.

2. Hoi dong quan 1y Quy co trach nhiém t6 chirc thuc hién quyét dinh giai thé
Quy theo quy dinh cta phap luét.
Chuong VII
KHEN THUONG VA KY LUAT

Pi¢u 27. Khen thuéng
1. T6 chtrc, ca nhan c6 nhiéu dong gdp cho hoat déng ciia Quy s& duge Hoi

ddng quan 1y Quy khen thuong hodc dugc Hoi ddng quan 1y Quy dé nghi co
quan nha nudc c6 tham quyén khen thudng theo quy dinh cua phép luat.

2. Hoi dong quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thirc, thu tuc, thim quyén, trinh tu
x¢€t khen thudng trong ndi by Quy.

Picu 28. Ky luit

1. T6 chuc thude Quy, nhirmg nguoi lam viée tai Quy vi pham quy dinh cua Diéu
1€ nay, tuy theo tinh chﬁ}t, muc do vi pham mé, bi xtr 1}'/‘ ky luat hoac truy cuu
trach nhiém hinh sy. Néu gay thiét hai vat chat phai boi thuong theo quy dinh
cua phéap luat.

2. Hoi dong quan ly Quy quy dinh cy thé hinh thtrc, tha tuc, tham quyén trinh ty
xem xét, quyét dinh ky luat trong nd1 bo Quy.

Chuong VIII
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PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 29. Sira d6i, bé sung Piéu 1¢

Viéc sira d6i, bo sung Diéu 1¢ Quy phai dugc ... thanh vién Hoi dong quan 1y
Quy thong qua va phai dugc ...l... quyét dinh cong nhan.

Piéu 30. Hiéu lwc thi hanh

1. Biéu 1é Quy ..2...c6 ... Chuong, ... Didu va c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay
duoc ...l... cong nhan.

2. Can cr cac quy dinh phap luat vé qui xa hoi, quy tir thién va Diéu 18 Quy da
dugc cong nhan, Hoi dong quan 1y Quy ...%... ¢6 trach nhiém hudng dan va to
chtrc thuc hién Diéu 1€ nay.

Ghi chu:

() Can ctr diéu kién cu thé quy co thé bd sung thém s6 diéu phu hop quy dinh cta phap luat.

! Tén co quan ban hanh quyét dinh va c¢6 thim quyén cong nhén diéu 18 quy.

2 Tén goi cua quy.

3 Can clr Didu 3 va khoan 2 Piéu 4 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP va quy dinh cta phap luat c6 lién
quan dé quy dinh cu thé ton chi, muc dich cua quy cho phu hop.

4 Co quan quan 1y nha nuéc vé linh vuc hoat dong chinh ciia quy.

5 Toan qudc hoic lién tinh, trong tinh, xa.

¢ Ghi 16 thong tin vé sang 1ap vién: truong hop sang 1ap vién la ca nhan (ho va tén; ngay, thang, nam
sinh; qudc tich; s6 va noi cap CMND hodc can cude cong dan hodc ho chiéu; dia chi thuong trd, noi &
hién nay), truong hop sang 1ap vién la t6 chirc (tén to chtre, dia chi tru so chinh, gidy phép hoac quyét
dinh thanh 1ap va hoat dong; ma s6 doanh nghiép, gidy chimg nhan dang ky kinh doanh, gidy ching
nhan ding ky doanh nghiép - néu co).
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MAu s6 03. Piéu 1é miu ciia quy tir thién (*)

I T CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
N Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PIEU LE (HOAC BPIEU LE SUA POL, BO SUNG) QUY ...2...
(Duoc cong nhdan kem theo Quyét dinh so ... ngay ... thang ... nam ... cua ...)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Tén goi, biéu twong, tru sé
1. Tén goi:
A) TEN ENEZ VICL: .o e ;

b) Tén tiéng NUAC NZOAT (NEU CO): evveveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee oo ;

3. Tru s6: s nha, duong, phé (néu c0)..., xa, phuong ..., tinh, thanh phé.
4. S dién thoai: ..., s6 Fax: ..., Email: ..., Website (néu (0] R
Piéu 2. Ton chi, muc dich

Quy ...2... (sau ddy goi tat 1a Quy) 1a Quy tir thién hoat dong khong vi muyc tiéu
lgi nhuin, nham muc dich ...3...

Piéu 3. Nguyén tic té chirc, pham vi hoat dong va dia vi phap ly

1. Quy duoc hinh thanh tir nguon tai san dong gop ban dau ciia cac sang 1ap vién
va tang trudng tai san cua Quy trén co sé van dong tai trg, van dong quyén gép
clia cac to chire, c4 nhan trong va ngoai nude theo quy dinh cta phap luat dé
thuc hién cac hoat dong theo ton chi, muc dich cta Quy.

2. Quy dugc td chirc va hoat dong theo nguyén tac:
a) Thanh 1ap va hoat dong khong vi muyc tiéu loi nhuan;

b) Tu nguyén, tu chu, ty trang trai kinh phi va tu chiu trach nhiém trude phap
luat bang tai san cua Quy;

dong;

d) Cong khai, minh bach vé t6 chure, hoat dong va thu, chi tai chinh, tai san ctia
Quy;

d) Khong phan chia tai san cia Quy trong qua trinh Quy dang hoat dong.
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3. Quy c6 pham vi hoat dong ...5...
4. Quy c6 tu cach phap nhan, ¢ con ddu, tai khoan tai ngan hang theo quy dinh
cua phap luat.

Pi¢u 4. Sang lap vién thanh lap Quy ...5...

Chuong 11
CHUC NANG, NHIEM VU; QUYEN HAN VA NGHIA VU

Piéu 5. Chirc ning, nhiém vu

1. Str dung nguén tai san cua Quy dé hd trg, tai tro cho cac ddi tuong, cac
chuong trinh, du an phu hgp véi ton chi, muc dich, pham vi hoat dong cuia Quy
va quy dinh cua phép luat.

2. Tiép nhan va quan 1y tai san dugc tai tro, vién tro theo Gy quyén tir cac to
chtrc cd nhan trong va ngoai nudc dé thuc hién cac hoat dong theo hop dong uy
quyén phu hop vo1 ton chi, muyc dich ctia Quy va quy dinh cua phép luat.

3. Tiép nhan tai san tir cic td chirc, ca nhan trong va ngoai nudc tai trg, hién,
tang hoac bang céac hinh thtrc khac theo quy dinh ctia phap luat dé bao ton va
tang trudng tai san cua Quy.

Piéu 6. Quyén han va nghia vu

(Can ctr quy dinh tai DPiéu 8 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va ton chi, muc dich
cua Quy dé quy dinh cu thé, phu hop)

) Chwong II1

TO CHUC, HOAT bONG
Piéu 7. Co céu t6 chirc
1. Hoi dong quan 1y Quy.
2. Ban Kiém soat Quy.
3. Van phong va cac phong, ban chuyén mon.
4. Van phong dai dién hodc chi nhanh va cac don vi truc thudc (néu o).
Piéu 8. Hoi dong quan 1y Quy
1. Hoi dong quan 1y quy la co quan quan ly cua quy, nhan danh quy dé quyét
dinh, thuc hién cadc quyén va nghia vu cia qu}?; cac thanh vién phéj co d}i nang
lrc hanh vi dan sy va khong c6 an tich. Hoi dong quan ly quy ¢ t6i thiéu 03
thanh vién gébm: Chu tich, cac Pho Chu tich va cac thanh vién, khong phai 1a
nguoi c6 quan hé gia dinh, trong do co t6i thi€u 51% s6 lugng thanh vién la
cong dan Viét Nam. Nhiém ky Hoi dong quan 1y quy do di€u 1¢ quy dinh nhung
khong qua 05 nam, tinh tir ngay c6 quyét dinh cong nhén cua co quan nha nudc
c6 tham quyén quy dinh tai Pi€u 18 Nghi dinh 93/2019/ND-CP.
Hoi quan ly quy do ban sang lap dé cu, truong hop khong co dé ctr ctia ban sang
1ap, Ho1 dong quan 1y quy nhiém ky trudc bau ra Hoi dong quan 1y quy nhiém
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ky tiép theo. Cham nhét 90 ngay trudc ngay hét nhiém ky, quy phai hoan thanh
hd 80, thu tuc cong nhén hoi dong quan 1y hop 1& guri co quan nha nudc co tham
quyén cong nhan. Hoi dong quan ly quy nhiém ky trudce diéu hanh hoat dong
ctia quy cho dén khi c6 quyét dinh cong nhan hoi déng quéan 1y nhiém ky tiép
theo.

2. Hoi dong quan 1y Quy c6 cac nhiém vu va quyén han sau day:
a) Quyét dinh chién luogc phat trién va ké hoach hoat dong hang ndm cua Quy;

b) Quyét dinh cac giai phap phat trién Quy; thong qua hop ddng mua, ban tai san
coO gia tri tur ...dong Viét Nam tr¢ 1én;

c) Bau, mién nhiém, bdi nhiém Chu tich, cdc Pho Chu tich, thanh vién Hoi dé)ng
quan ly Quy dé co quan nha nudc c6 tham quyén cong nhan; quyet dinh thanh
1ap Ban Kiém soat Quy; quyét d;nh bQ nhiém, mién ’nhiém, cach chirc Giam doc
Quy hogc ky va cham dut hop dong do1 voi Giam doc Quy trong truong hop
Giam doc Quy 1a nguoi do Quy thué; bo nhiém Keé toan trudng va nguoi quan ly
khéac quy dinh tai Diéu 1€ Quy;

d) Quyét dinh mirc lwong, ché do, chinh sach khac (néu ¢6) doi v6i Chi tich,
Phé Chu tich, thanh vién Hoi dong quan ly quy, Giam doc, Ké toan truong Quy
va nguoi lam vi¢e tai Quy theo quy dinh tai Di€u 1€ Quy va theo quy dinh cua
phap luat;

d) Thong qua bao cdo tai chinh hang nam, phuong an st dung tai san, tai chinh
Quy;

e) Quyét dinh co cu td chirc quan 1y Quy theo quy dinh ctia phap luat va Diéu
1& Quy;

g) Quyét dinh thanh 14p phap nhén truc thudc Quy theo quy dinh cua phap luat;
thanh 1ap chi nhanh, van phong dai dién Quy theo quy dinh tai Diéu 32 Nghi
dinh s6 93/2019/ND-CP;

h) D6i tén; sira doi, bo sung Piéu 1¢ Quy;
i) Quyét dinh viéc giai thé, chia, tach, sap nhap, hop nhat;

k) Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay co Quyét dinh cong nhan Quy du diéu
kién hoat dong va cong nhan Hoi dong quan 1y Quy, Hoi ddng quan Iy Quy ¢o
trach nhiém xay dung, ban hanh: quy dinh vé quén 1y va sir dung tai san, tai
chinh, cac dinh murc chi tiéu cua Quy; quy dinh cong tac khen thuong, ky luat va
giai quyét phan anh, kién nghi, khiéu nai, t6 cao trong ndi bd Quy; quy dinh vé
tho1 gian lam viéc, viéc st dung lao dong va sur dung con diu cta Quy; quy dinh
cu the viéc bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, cic Phé Chi tich, thanh vién
Hoi1 déng quan ly; quy dinh cu thé viéc bd nhiém, mién nhiém, cach chirc Gidm
dbc hodc chAm dut hop dong lao dong ddi véi Giam ddc Quy va Quy ché lam
viéc ciia Hoi dong quan 1y Quy, Ban Kiém soat Quy; cac quy dinh trong noi bd
Quy phu hop véi quy dinh cta Piéu 1é Quy va quy dinh cua phap luat.

1) Cac nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh ctia Nghi dinh sd
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93/2019/ND-CP va biéu 1¢ Quy.

3. Nguyén tic hoat dong ctia Hoi dong quan 1y Quy:

a) Cugc hop cua Hoi d6ng quan Iy Quy do Chu tich Hoi d?)ng quan ly Quy triéu
tap va chu tri. Hoi dong quan Iy Quy hop dinh ky ... mot lan, c6 thé hop bat
thuong theo yéu cau cua ... s6 thanh vién Hoi dong quan 1y Quy. Cude hop cua
H1 dong quan Iy Quy duogc coi 1a hop 1€ khi c6 ... s6 thanh vién H)1 dong quan
1y Quy tham gia;

b) Mai thanh vién Hoi dong quan Iy Quy c6 mot phiéu biéu quyét. Trong truong
hop s6 thanh vién c6 mat tai cudc hop khong day du, nguoi chu tri cudc hop Hoi

dong quan ly Quy xin y kién bang vin ban, y kién bang vin ban cua thanh vién
vang mit c6 gia tri nhu y kién cta thanh vién c6 mit tai cudc hop;

c) Cac quyg:t dinh cua Ho1 doqg quan ly Quy dugc thong qua khi co ... thanh
vién Ho1 dong quan 1y Quy biéu quyét tan thanh.

Picu 9. Chii tich Hi dong quan 1y Quy

1. Chu tich Hoi dong quan Iy Quy 1a cong dan Viét Nam dugc Hoi dé\ng quan ly
Quy bau va l1a nguoi dai dién theo phap luét cia Quy. Chu tich Hoi dong quan ly
Quy co the ki€ém Giam doc Quy.

2. Chu tich Hoi dong quan 1y Quy c6 cic nhiém vu va quyén han sau day:

a) Chl}én bi hodc t6 chirc viéc chuin bi chuong trinh, ké hoach hoat dong cua
H§1 dong quan ly Quy;

b) Chuan bi hodc t6 chirc viéc chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu hop
Hoi dong quan 1y Quy hodc dé 14y y kién cac thanh vién Hoi ddng quan 1y

Quy;

¢) Triéu tap va chu tri cudc hop Hoi d6ng quan Iy Quy hodc t6 chuc viée 13y ¥
kién cac thanh vién H)1 dong quan 1y Quy;

d) Giam sat hoac t6 chirc giam sat viéc thuc hién cac quyét dinh cua Ho1 déng
quan ly Quy;

d) Thay mat Hoi déng quan 1y Quy ky cac quyét dinh cua Hoi dong quan 1y
Quy;

e) Cac quyén va nhiém vu khéac theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP
va Diéu 1€ Quy.

3. Nhiém ky ctia Cha tich Hoi dong quan Iy Quy khong qua 05 ndm. Chu tich
Hoi ddng quan 1y Quy c6 thé dugc bau lai v6i sb nhiém ky khong han ché.

4. Truong hop Chu tich Hoi dong quan ly Quy kiém Gidm doc Quy thi phai ghi
0 trong cac giay to giao dich cua Quy.

5. Trudong hop vang mat thi Chu tich Hoi déng quan 1y Quy oy quyen bang van
ban cho Pho Chu tich Hoi dong quan 1y Quy thuc hién cac quyén va nhiém vu



188
ctia Chu tich Hoi dong quan 1y Quy theo nguyén tic quy dinh tai Piéu 1& Quy.
Picu 10. Phé Chii tich Hoi ddng quan ly Quy

1. Pho Chu tich Hoi dong quan 1y Quy do Hoi dong quan 1y Quy bau va ¢6
nhiém ky cung véi nhiém ky cia Hoi dong quan 1y Quy.

2. Phé Chii tich Hoi dong quan 1y Quy ¢é nhiém vu gitp Chii tich Hoi df)ng
quan 1y Quy diéu hanh cac hoat dong ctia Quy theo sur phan cong cua Hoi dong
quan 1y Quy va thuc hién nhiém vu theo su iy quyén ctia Cha tich Hoi dong

quan ly Quy.

Piéu 11. Giam déc Quy

(Can ctr quy dinh tai Diéu 28 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Diéu 12. K¢ toan truéng cia Quy

(Cian ctr quy dinh tai Piéu 29 Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 13. Ban Kiém soat Quy

- Can ctr quy dinh tai Diéu 30 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé.

- Nhiém ky ctia Ban Kiém soat cung v6i nhiém ky cua Hoi dong quan 1y Quy.
Picu 14. Vin phong va phong, ban chuyén mén

Piéu 15. Chi nhanh, viin phong dai dién va don vi truc thudc (néu co)

- Can ctr quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP d quy dinh cu thé.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy Quy c6 quyét dinh thanh 1ap chi nhanh hoic
van phong dai dién & cac tinh, thanh phé truc thudc trung wong khac véi tru so
chinh cta Quy thi Quy gui 01 bo hd so théng bao cho co quan nha nudc co thém
quyén cho phép thanh 1ap Quy theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 18 Nghi dinh sb
93/2019/ND-CP va Uy ban nhan dan cip tinh noi Quy dit chi nhanh hodc van
phong dai dién.
Chuong IV
VAN PONG QUYEN GOP, TIEP NHAN TAI TRO,
POI TUQNG VA PIEU KIEN HO TRQ

Picu 16. Van dong quyén gép, tiép nhan tai tro

1. Quy dugc van dong quyén gop, van dong tai trg trong nudc va nudc ngoai
nham thyc hién muc dich hoat dong theo quy dinh ctuia Diéu 1€ Quy va theo quy
dinh cua phap luat.

2. Cac khoan van dong quyén gop, tai trg cua cac ca nhan, to chuc trong va
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ngoai nude cho Quy phai duge ndp ngay vao Quy theo dung quy dinh hién hanh
cua Nha nudc, dong thot cong khai thong tin qua trang thong tin dién tir cua t6
chtic (néu co) dé cong chiing va cac nha tai trg c6 diéu kién kiém tra, giam sat.

3. Viéc t6 chuc van dong dong £g0p hd tro khic phuc kho khin chi thyc hién khi
xay ra thién tai, hoa hoan, su c6 nghiém trong lam thiét hai lon vé ngudi va tai
san ciia nhan dan. Hoi dong quan ly Quy quyét dinh t6 chtc van dong dong gop
va thyc hién hd tro theo hudng dan ctia Uy ban trung wong Mit tran T6 qubc
Viét Nam hodc Hoi Chir thap dé Viét Nam.

4. Pbi véi khoan tai tro, quyén gop, ung ho khéc phuc hau qua Ii lut, thién tai,
ctru trg khan cap thuc hién chi day da 100% ngay sau khi nhan duoc tién va tai
san. Po61 voi nhitng khoan tai trg c6 muc dich, muc ti€u phai thyc hién dung theo
yéu cau cua nha tai tro.

Picu 17. Nguyén tiic vin dong quyén gop, tiép nhan tai tro

1. Viéc van dong tai trg, van dong quyén gop tién, hién vat, cong sirc cua ca

nhan, t6 chirc phai trén co 0O tu nguyén voi long hao tam, Quy khong tu dat ra
murc huy dong dong gop t6i thiéu dé budc ca nhén, t6 chic thyuc hién.

2. Viéc quyén gop, tlép nhan, quan ly, st dung tién, hién vat tir ca nhan, t6 chuc
dong gép cho Quy phai cong khai, minh bach va phai chiu su thanh tra, kiém tra,
giam sat theo quy dinh cua phép luat.

3. Noi dung van dong quyén gop, tiép nhan tai tro phai cong khai, minh bach,
bao gdm: muc dich van dong quyén gop, tai tro; ket qua van dong quyén gop, tai
trg; viée str dung, két qua st dung va bao céo quyét toan.

4. Hinh thtre cong khai bao gom:

a) Niém yét cong khai tai noi tiép nhan quyén gop, tai tro va noi nhan ctru tro,
trg giup;

b) Thong bao trén phuong tién thong tin dai chung;

¢) Cung cip thong tin theo yéu cau ctia co quan, t6 chtic, ca nhan theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 18. Poi twong, diéu kién nhén hd tro, tai tro
(Can cir Nghj dinh s6 93/2019/ND-CP va ton chi, myc dich ciia Quy d¢ quy dinh
doi tuong cu thé)

., ChuongV. .
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN, TAI CHINH

Piéu 19. Ngudn thu
(Can ctr Diéu 35 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 20. Sir dung Quy
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(Cian ctt Piéu 36 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 21. Noi dung chi cho hoat dong quan 1y Quy

(Can ctr Pidu 37 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 22. Quan Iy tai chinh, tai san cia Quy

(Can ctr Didu 38 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Piéu 23. Xir Iy tai san ciia Quy khi hop nhit, sap nhép, chia, tach, dinh chi
c6 thoi han hoat dong va gidi thé Quy

(Can ctr Diéu 42 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

) ) Chuong VI ) )
. H(.)’P? NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, DQI TEN;
PINH CHI CO THOI HAN HOAT PONG VA GIAI THE QUY

Piéu 24. Hop nhit, sap nhap, chia, tach, doi tén Quy
1. Viéc hop nhét, sg'lp nhap, chia, téch, doi tén Quy thuc hién theo quy dinh cua
B luat Dan su, Diéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va cac quy dinh phéap
luat khac c6 lién quan.
2. Hoi dong quan 1y Quy o trach nhiém t6 chtrc thyc hién quyét dinh hop nhat,
sép nhap, chia, tach, doi tén Quy theo quy dinh cua phap luét.
Piéu 25. Pinh chi c6 thoi han hoat dong ciia Quy
Viéc dinh cl}i c6 thoi han hoat dong cua Quy thuc hién theo quy dinh tai Piéu 40
Nghi dinh s0 93/2019/ND-CP.
Piéu 26. Giai thé Quy
1. Viéc giai thé Quy thyuc hién theo quy dinh tai Diéu 41 Nghi dinh s6
93/2019/ND-CP.
2. Hoi dong quan 1y Quy c6 trach nhiém t6 chirc thuc hién quyét dinh giai thé
Quy theo quy dinh cta phap luat.
Chuong VII

KHEN THUONG VA KY LUAT
Pi¢u 27. Khen thuéng
L. T6 chirc, ca nhan c6 nhiéu dong gop cho hoat dong cua Quy s¢ duge Hoi
dong quan ly Quy khen thuong hodc duge Hoi dong quan 1y Quy dé nghi co
quan nha nudc c6 tham quyén khen thudng theo quy dinh cua phap luit.
2. Hoi d6ng quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thuc, thii tuc tham quyén, trinh tu
x¢t khen thudng trong ndi by Quy.
Diéu 28. Ky luit
1. T6 chire thude Quy, nhirmg nguoi lam viée tai Quy vi pham quy dinh cua Diéu
1€ nay, tuy theo tinh chat, mirc d6 vi pham ma bi xur ly ky luét hodc truy ctru
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trach nhiém hinh sy. Néu gay thiét hai vat chat phai boi thuong theo quy dinh
cua phap luat.

2. Hoi déng quan ly Quy quy dinh cu thé hinh thirc, thu tuc, thAm quyén trinh tu
xem x¢&t, quyét dinh ky luat trong ndi bo Quy.

~ Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 29. Sira d6i, bé sung Piéu 1¢

Viée sira doi, bo sung Dicu 1& Quy phai dugc ... thanh vién Hoi dong quan 1y
Quy thong qua va phai dugce ...!... quyét dinh cong nhan md&i cé hiéu luc thi
hanh.

Piéu 30. Hiéu lwc thi hanh

1. Biéu 1& Quy...2... ¢6 .... Chuong, ... Piéu va co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay
duogc ...1... cong nhan.

2. Can cr cac quy dinh phap ludt vé qui xa hoi, quy tir thién va Diéu 18 Quy da
duoc cong nhan, Hoi dong quan 1y Quy ...%... ¢6 trach nhiém hudng dan va to
chuc thyc hién Diéu 1€ nay.

Ghi chu:

™ Can cir diéu kién cu thé quy co thé bd sung thém s6 didu phu hop quy dinh cua phap luat.

I Tén co quan ban hanh quyét dinh va c6 thim quyén céng nhan diéu 1é quy.

2 Tén goi cta quy.

3 Can ct Piéu 3 va khoan 3 Diéu 4 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va quy dinh cta phép luat co lién quan dé quy
dinh cy thé ton chi, muyc dich ctia quy cho phu hop.

4 Co quan quan 1y nha nuéce vé linh vuc hoat dong chinh ctia quy.

> Toan quoc hoic lién tinh, trong tinh, xa.

¢ Ghi 15 thong tin vé sang lap vién: truong hop sang 1ap vién 1a ca nhan (ho va tén; ngay, thang, ndm sinh; qudc
tich; sb va noi cap CMND hodc céan cudce cong dan hodc ho chiéu; dia chi thudng tra, noi ¢ hién nay), truong
hop sang lap vién 1a td chirc (tén t6 chire, dia chi tru sé chinh, giéy phép hodc quyét dinh thanh 1ap va hoat dong;
mé sb doanh nghiép, gidy chirng nhan ding ky kinh doanh, gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép - néu co).
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MAu s6 04. Cam két tai san déng gop thanh lap quy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

CAM KET
Tai san dong gop thanh 1ap Quy ...1...

Theo quy dinh tai Nghi dinh 50 93/2019/NB-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cia
Chinh phu Ve t6 chtrc, hoat dong ctia quy xa hoi, quy tir thién va quy dinh cua

phap luat vé quy c6 lién quan; Ban Séng lap Quy ..."... cam két s6 tién va tai san
duoc quy doi ra tién dong Viét Nam déng gop thanh lap Quy:

1. Tong gia tri so tién va taisan 1a: ....................................... dong
(DANG COT ..o, ), cu thé nhu sau:

(DANG COTE ..o ).

Ban Sang lap Quy cam két sb tién va tai san dong gop thanh l1ap Quy thudc
quyén s& hitu hop phép cua ...3...., khong co tranh chap va viéc cam ket nay la
hoan toan ty nguyén. Chung t61 xin chiu trach nhiém trudce phap luat vé noi
dung cam két ctia Ban Sang 1ap. Toan bd tai san nay s& duoc chuyén quyén s
hiru cho Quy ...!... ngay sau khi c6 Quyét dinh cap Gidy phép thanh lap va cong
nhan Diéu 18 Quy theo quy dinh cta phap lut.

A ngay ... thang ... nam 20 ...

CAC THANH VIEN TRUONG BAN SANG LAP
BAN SANG LAP (Chit ky)
(Chir ky)
Ho va tén Ho va tén
Ghi chu:
' Tén quy du klen thanh 1ap.

2Néu cu thé s6 tlen hodic tai san quy ddi ra tién cua tung sang 1ap vién cam két dong gop thanh lap
quy (trong d6 so tién dong Viét Nam dam bao t6i thiéu 50% tong gia tri tai san dong gop thanh 1ap
quy theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 14 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP).

3 Cac sang lap vién thanh 1ap qui hodc cong dan, to chirc nudc ngoai gop tai san voi cong dan
t6 chirc Viét Nam dé thanh 1ap quy.

4 Pia danh.

* Kém theo cac van ban chirng minh tai san dong gop thanh lap quy: gidy to xac nhan quyén
sO hitu tai san dong gop cua sang 1ap vién, ban xac minh s6 du tai khoan ngan hang cua sang
1ap vién tai thoi diém giri hd so thanh lap quy (trong truong hop déng gop bang tién mat).
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MAu sé 05. Bién ban bau cac chirc danh Ban sang lap quy

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

BIEN BAN

Bau cic chirc danh Ban sang lap Quy

Can ctr quy dinh phap luat vé quy x3 hoi, quy tir thién, chang t6i tién hanh to

chtrc hop bau céc chirc danh Ban sang 1ap Quy...! ..

...............................................................

...............................................................

Cudc hop két thuc vao.....gio ....., ngdy .....thang ....

THU KY
(Chit ky)

Ho va tén

Noi nhgn:

- Luu: VT, Hb so.

Ghi chu: o
' Tén quy du kién dé nghi thanh lap.

., cu thé nhu sau:

.............................

.........................

.nam ...

CHU TQA
(Chir ky)

Ho va tén

2 Néu cu thé tién trinh bau cac chirc danh Trudng ban, Pho truong ban va iy vién ciia Ban sang lap
quy (hinh thirc bi€u quyét, két qua bau) va danh sach cac chirc danh Ban sang 1ap quy.
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MAu s6 19. So yéu Iy lich ¢4 nhan

SO YEU LY LICH CA NHAN

T 1) Ho va tén khai sinh (viét chit in h0a): c..c.evveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
anh mau A :
A
3) Sinh ngay: ............... thang .... nam..., Gidi tinh (nam,
1010 J FOSUURRRR
4) Noi sinh: X& ....coovviieiiieeeeieeeeeieee, , Tinh o,
5)Qué quan: Xa .....cooveieieeis e , Tinh ..o,
6) Dan toc: .....oeeevevveennn , 1) TON A0 .eeiiieiiiiieeeeeee e
8) Noi dang ky ho Khau thurong trils .. ....o.c.eveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
(Sé nha, dudong phé, thanh phé; xO6m, thon, xa, tinh)
0) NOT G DIN NAY: ... ceeeiiiieeiiee ettt e et e e s e e e sera e e e sneaeeeessseeeennnes
(S6 nha, dudng phd, thanh phd; xom, thon, xa, tinh)
10) Ngh@ NGIIEP CONG TACT ..o,
11) Ngay tuyén dung: ........ [ [ , Co quan tuyén dung: ..........ccoc........
12) Chuc vu (chitc danh) hién tai: Ngay thang nam bd nhiém:

(Vé chinh quyén hoic Pang, doan thé, ké ca chtrc vu kiém nhiém)
13) Cong viéc chinh dugc giao:

14) Ngach cong chuc (vién chirc) néu co......... Ngay thang nim bd nhiém

Bac luvong: ........ , HE s0: .......... , Ngay huong: ......... I /......, Phu cap chuc
VU ... , Phu cap khac: .............

15.1-Trinh d¢ gido duc phd thong (d3 tot nghiép 16p may/thudc hé ndo): ...........

(TSKH, TS, Ths, cir nhan, k¥ su, cao dang, trung cap, so cip; chuyén nganh)
15.3-Ly luén chinh tri: .............. (Cao cip, trung cap, so cip va tuong duong);

15.4-Quan ly nha nudec................ (Chuyén vién cao cip, chuyén vién chinh,

15.5-Ngoai ngi:......cceeeeeuveennnee. 15.6-TINhOC: e,

(Tén ngoai ngtr + Trinh d6 A, B, C, D,...) (Trinh d6 A, B, C,...)

16) Ngay vao bang Cong san Vi¢t nam...../........ /....., Ngay chinh thuc:..../.../....

17) Ngay tham gia t6 chtrc chinh tri - X8 BOL: «.v.veveveeeeeeeeeee el
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(Ngay tham gia t6 chire: Poan, Hoi, ... va lam viéc gi trong to chitc do)

(Anh hung lao dong, anh hung lyc lwong vil trang; nha gido, thay thudc, nghé si
nhan dan va uu tu,....)

20) SO trIONE CONZ TAC: ..vieeiieiiiiieeeeeeiiiiee e e eecrtee e e e e erre e e e e erabreeeeeesaraeeeeeesnnnns
21) Khen thuong: ........cccceeveeeeneenne , 22) Ky Tult: oo

(Hinh thtrc cao nhét, nim nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao
nhat, nam nao)

23) Tinh trang suc khoe: ........ , Chiéu cao..., Can nang: ..kg, Nhom mau: .......
24) La thuong binh hang: ............ ovieeuaann. , La con gia dinh chinh sach: ............
(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhiém chat doc da cam Dioxin)
25) S6 chimg minh nhan dan: .................. Ngay cap: ......... [eviean [ovieaen.
26) SO SO BHXH (118U CO): .ot
27) bao tao, boi dudng vé chuyén mon, nghiép vu, ly luan chinh tri, ngoai ngfr,
tin hoc
n \ Chuyén nganh dao Tir thing, ndm Hlflh Va{n bang,
Tén trudng t20. bdi dudn , - thire chung chi,
i & Dén thang, nam | dao tao trinh do gi
.............................................................. [oeuaam
................................................................ I
.............................................................. oo S A
.............................................................. A

Ghi chu: Hinh thic dao tao: Chinh quy, tai chuc, chuyén tu, boi dudng .../Van

bang: TSKH,

TS, Ths, Ctr nhan, K}7 SU ...
28) Tom tat Qua trinh cong tac

Tur thang, nam

dén thang, nam

Chtrc danh, chure vy, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan
thé, t6 chtrc xa hoi), ké ca thoi gian dugc dao tao, boi dudng ve
chuyén moén, nghiép vu, ...

29) Pic diém lich st ban than:
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- Khai ro: bi bat, b1 tu (tir ngay thdng nam nao dén ngay thdng nam nao, & dau),
da khai bao cho ai, nhitng van dé gi ? Ban than c¢6 lam viéc trong ché do6 cii (co
quan, don vi nao, dia di€m, chtrc danh, chirc vy, thoi gian lam vigce ...)

.............................................................................................................................

- Tham gia hodc c¢6 quan hé véi cac to chuc chinh tri, kinh t€, xa hdi ndo & trong

nudc (lam gi, to chure nao, dit tru s¢ ¢ dau ...

7.

- Tham gia hodc c6 quan hé véi cac to chirc chinh tri, kinh t€, xa hoi nao ¢ nudc

ngoai (lam gi, t6 chirc nao, dat tru s¢ ¢ dau ...

N

- C6 than nhan (Cha, Mg, Vo, Chéng, con, anh chi em rudt) & nudc ngoai (lam

gi, diachi ...

)?

30) Quan h¢ gia dinh

a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoac chéng), anh chi em rudt, con dé, con nuoi,
con ré, con dau theo quy dinh phap luat

Ho va tén

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc
vy, don vi cong tac, hoc tap, noi & (trong,
ngoai nude); thanh vién cac t6 chirc chinh
tri - xa hoi ... ?

b) Vé bén vo (hodc chong): Cha, Me, anh chi em rudt

Mbi
quan
hé

Ho va tén

Nam
sinh

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc
vu, don vi cong tac, hoc tap, noi & (trong,
ngoai nudc); thanh vién cac t6 chirc chinh
tri - xa hoi ... ?

......

......

..........................

...........................

......

................................................

.................................................

31) Dién bién qua trinh luong ctia ¢4 nhan (néu co)

Thang/nam

Ma ngach/bac

H¢ so luong

32) Nhan xét, danh gia cia co quan, don vi quan 1y va st dung nguoi khai




.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

Ngay ...... thang........ nam 20........
Nguwoi khai
To1 xin cam doan nhiing 101 khai trén
day la dung sy that, néu co diéu gi
khong dung T61 xin chiu trach nhiém
truéc phap luat vé 101 khai ctia minh
(Ky tén, ghi ro ho tén)
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(15) Quy trinh ngi by, quy trinh dién tir cia TTHC

~a) Thot han giai quyét: 60 ngay ké tir ngay nhan hd so day da hop 1& va ¥
kién cua cac co quan lién quan.

b) Quy trinh ndi bd va di¢n tir: 60 ngay

- Truwong hop nhgn ho so tgi Trung tim PVHCC cdp xd (noi cé thim

quyén gidi quyét (trwe tuyén, truc tiép, BCCI):

Budc NoOi dung cong viéc Pon vi thye hién Th0’1 stan
gial quyet
1 Tiép nhan, Chu};?ﬁlcl(zi Z?l cua ca nhan, to Cong chitc 01 ney
Phong chuyén méon thuéc UBND cép xi TTPVHCC cap xa
Giai quy€t ho so
(Treong hop 1 5o cin b sung hodc | ¢, o phong
khong du diéu kién giai quyét, phai co A n \
2 < g . 207 .. . chuyén mon thugc | 54 ngay
van ban thong bao cu thé; thoi han thong UBND cip x3
bao/yéu cau bo sung thuc hién theo quy P
dinh cua tung thu tuc hanh chinh )
Lanh dao Phong
3 Ky tat ho so chuyén mon thuc | 02 ngay
UBND cap xa
, At 1A Lanh dao UBND .
4 Ky duyé¢t ho so okp xa 02 ngay
5 Dong dau, vao so, chuyén cong chirc Cong chirc nghiép 01 nea
TTPVHCC vu van thu s
6 Tra két qua cho ca nhan, Cong chuc G160 hanh
to chuc TTPVHCC chinh
- Trwong hop nhin hé so khong phu thudc vao dia giéi hanh chinh:
Buéce Noi dung cong viéc Pon vi thue hién Th0’1 sta
gial quyet
Tiép nhén, chuyén ho so cua ca nhan, t6 Cong churc
1 chue dén cong chirce TTPVHCC cap xa | TTPVHCC (noi 01 ngay
(noi c6 tham quyén giai quyét) nhan ho so)
Cong chirc
X A LA TTPVHCC cap X4 .
2 Tiép nhan ho so (noi ¢6 tham quyén 01 ngay
giai quyét)
Giai quyét ho so Cong chirc Phong
3 (Truong hop hé so can bé sung, khong chuyén mon thlf(-)c 52 ngay
UBND cap xa

i diéu kién gidi quyét phdi ¢é vin ban
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thong bao cu thé)

o Lanh dao Phong
Ky tat ho so chuyén mon thudc | (2 ngay
UBND cap xa
K0 duvat ha Lanh dao
uyét ho so . )
el UBND chpxa | 02 D&%y
Poéng dau, vao so, chuyén cong chirc o . =
) L, N Cong chuc nghiép .
TTPVHCC (not1 co tham quyén giai vu van thu 01 ngay
quyet)
Chuyén cong chirc TTPVHC (noi nhan Cong chirc
ho so) TTPVHCC (noi c6 .
2 Ao s 01 ngay
tham quyén giai
quyét)
A o Cong chirc o
Tra két qlfa cho cé nhén, TTPVHCC Gio ’hanh
to chirc chinh

(noi nhan hd so)
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10. Thii tuc cong nhan quy di diéu kién hoat dong va cong nhan
thanh vién hdi ddng quan 1y quy; cong nhan thay doi, bo sung thanh vién
hoi dong quan 1y quy - 1.013712

(1) Trinh ty thuwe hién:

- Bude 1: Sau khi duoc cip gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1é hoic
trong qua trinh hoat dong néu cé su thay ddi, bod sung thanh vién, hét nhiém ky
Hoi dong quan 1y quy, quy giri ho so dén Uy ban nhan dan cap xa dé nghi cong
nhan quy du diéu kién hoat dong (ddi véi quy méi duge cap gidy phép thanh
1ap) va cong nhan thanh vién Hoi dong quan 1y quy.

- Budc 2: Can bo tiép nhan ho so xem xét hd so va dé nghi bo sung trong
truong hop hd so chua day da va hop phap. Trudng hop tir chéi tiép nhan, giai
quyét ho so phai néu 3 1y do.

- Budc 3: Can bo nghién ctu, thdm dinh hd so, thyc hién quy trinh léy v
kién cac co quan c6 lién quan; tong hop cac ¥ kién gop ¥ dé nghi bod sung thém
hé so theo ¥ kién gop ¥ (néu co).

- Budc 4: Chu tich Uy ban nhan déan cép x3 quyét dinh cong nhan quy du
diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi dong quan 1y quy; cong nhan
thay doi, bo sung thanh vién Hoi déng quan 1y quy hodc cong nhan Hoi dong
quan 1y quy nhiém ky tiép theo. Truong hop khong ddng ¥ phai cé vin ban tra
161 va néu ro 1y do.

(2) Pia diém thue hién:

- Trung tdm Phyc vy hanh chinh c6ng tinh Pong Théap, gom:
+ Quay s6 11 - 0273.3993851 tai dia chi: sé 377, Hung Vuong, phuong
Pao Thanh, tinh Béng Thap;

+ Quay s6 11 — 0277.3898966 tai dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phyc vu
hanh chinh céng tinh Dng Thép, s6 85, Nguyén Hué, phuong Cao Lanh, tinh
Pong Thap;

- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cac xa, phuong.

- Tha tuc hanh chinh dugc thuc hién khong phu thudc vao dia gidi hanh
chinh.

- Thu tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich.

- Tha tyc hanh chinh thyc hién qua dich vu cong truc tuyén toan trinh:
dichvucong.gov.vn.

(3) Cach thurc thue hién:
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- NOp truc ti€p tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong.

- N6p thOng qua dich vu buu chinh cOng ich.

- NOp truc tuy€n trén COng dich vu cOng.

(4) Thanh phan, s6 lwong ho so:

* Thanh phdn hé so bao gom:

- H6 so dé nghi cong nhan quy d diéu kién hoat dong va cong nhan thanh
vién HG1 dong quan ly quy:

+ Tai liéu ching minh vi¢c hoan tat cac thu tuc cong bd vé viéc thanh lap
quy va chuyén tién vao tai khoan quy, chuyén quyén s& hitu tai san dong gop
thanh 1ap quy.

+ Danh sach, dia chi, s dién thoai lién hé, so yéu 1y lich c& nhan (theo
mau kém theo Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP) va phiéu 1y lich tu phap s6 01 do
co quan c6 tham quyén cip cho cac thanh vién Hoi déng quan 1y quiy khong qua
06 thang tinh dén ngay ndp hd so. Trudong hop can bo, cong chirc, vién chirc
tham gia Hoi dong quan 1y quy, ngudi di nghi huu duge cap co tham quyén theo
quy dinh vé phan cap quan 1y can bo dong ¥ gidi thiéu bau Chu tich Hoi dong
quan 1y quy thi khong can phiéu 1y lich tu phap s6 01. Dbi voi thanh vién Hoi
ddng quan 1y quy 1a nguodi nude ngoai phai cung cap so yéu 1y lich c6 xac nhan
clia co quan c6 thim quyén cua nudc ngudi d6 mang qudc tich, da duoc dich
thuat va hop phap hoa lanh su.

+ Vin ban lién quan dén viéc bau thanh vién va cac chic danh Hoi dong
quan 1y quy.

- H6 so dé nghi cong nhén thay d6i, bd sung thanh vién Hoi dong quan 1y
quy hodc cong nhan Hoi dong quan 1y quy nhiém ky tiép theo:

+ Vin ban néu 5 1y do thay ddi, bo sung thanh vién Hoi dong quan 1y quy
hodc cong nhan Ho1 dong quan 1y quy nhiém ky tiép theo.

+ Danh sach, dia chi, sb dién thoai lién hé, so yéu 1y lich ca nhan (theo
mau kém theo Nghi dinh nay) va phiéu 1y lich tu phap s6 01 do co quan c6 thim
quyén cép cho cac thanh vién Hoi dong quan 1y quy khong qua 06 thang tinh
dén ngay ndp hod so. Trudng hop can b, céng chirc, vién chirc tham gia Hoi
ddng quan 1y quy, nguoi da nghi huu duoc cap c6 tham quyén theo quy dinh vé
phan cip quan 1y can b dong ¥ gidi thiéu bau Chu tich Hoi dong quan 1y quy
thi khong can phiéu 1y lich tu phap sb 01. Ddi voi thanh vién Hoi déng quan 1y
quy 12 nguoi nude ngodi phai cung cap so yéu 1y lich ¢6 xac nhan cua co quan
c6 tham quyén cua nuéc ngudi d6 mang qudc tich, dd duge dich thuat va hop
phap hoa lanh su.

+ Vin ban bau thanh vién Hoi déng quan 1y quy; van ban bau chirc danh
Chu tich, Pho Chu tich Hoi dong quan 1y quy.
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+ Truong hop cong nhan Hoi dong quan 1y quy nhiém ky tiép theo: vin
ban cua Ban sang 13p quy dé cu Ho1 dong quan 1y quy, truong hop sang 1ap vién
khong dé ctr thi c6 van ban cia Hoi dong quan ly quy nhi¢m ky trudce bau ra Hoi
dong quan 1y quy nhiém ky ti€p theo; bao cao tong két nhiém ky t6 chuc, hoat
dong cua quy; bao cdo ve tinh hinh quéan 1y, sir dung tai san, tai chinh cua qu¥y
trong nhi¢m ky va bao cdo kiém toan (n€u c6) v€ tinh hinh quan 1y, st dung tai
san, tai chinh cia quy trong nhiém ky theo quy dinh phap luét.

- 86 lwong ho so: 01 bd ban chinh.

(5) Thoi han giai quyét: 60 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

(6) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Qui c6 pham vi hoat dong
trong xa.

(7) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- CO quan/nguoi ¢d thdm quyén quyét dinh: Cha tich UBND cp xa.
- CO quan tryc ti€p thuc hi€n thU tuc hanh chinh: Phong Vin héa — Xa
hoi.

(8) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh cong nhan quy du diéu kién hoat dong va cong nhan thanh
vién HO1 dong quan 1y quy.

- Quyét dinh cong nhan thay doi, bo sung thanh vién Hoi dong quan ly
quy hodc cong nhan Hoi ddng quan 1y quy nhiém ky tiép theo.

(9) L¢é phi, phi: khong.

(10) Tén miu don, miu to khai:

- So yéu 1y lich c4 nhan (theo Mau s6 19, Phu luc I, kém theo Nghi dinh
s6 136/2024/ND-CP).

(11) Yéu cau, diéu Kkién thuc hién thi tuc hanh chinh:

a) Quy duogc hoat dong khi du cac diéu kién sau:

- Quy da hoan tat cac thu tuc cong bd vé viéc thanh ldp quy; co van ban
xac nhan cta ngan hang noi quy dang ky mé tai khoan vé sd tién ma timg sang
lap vién cam két dong gop dé thanh 1ap quy di c6 du trong tai khoan cua quy.
Déi véi tai san khac, da thuc hién viéc chuyén quyén so hitu tai san theo quy
dinh.

- C6 gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1é do co quan nha nudc co
tham quyén cap.

- i cong b vé viée thanh lap quy.
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- Quyét dinh ctia co quan nha nudc ¢ thim quyén cong nhin quy du diéu
kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi dong quan 1y quy.

b) Quy duoc cong nhan Hoi ddng quan Iy quy:

- Hoi déng quan 1y quy 13 co quan quan 1y cta quy, nhan danh quy dé
quyét dinh, thuc hién cic quyén va nghia vu cia quy; cac thanh vién phai c6 du
nang lyc hanh vi dan su va khong ¢ an tich. Hoi déng quan 1y quy c6 tdi thiéu
03 thanh vién gébm: Chu tich, cac Pho Chu tich va cac thanh vién khong phai 1a
ngudi ¢6 quan hé gia dinh, trong d6 c6 toi thiéu 51% s luong thanh vién 13
cong dan Viét Nam. Nhiém ky Hoi dong quan 1y qui do diéu 1é quy dinh nhung
khong qua 05 nam, tinh tir ngdy c6 quyét dinh céng nhan cua co quan nha nude
c6 tham quyén.

- Truong hop Hoi dong quan 1y qui hét nhiém ky, Hoi dong quan 1y quy
nhiém ky tiép theo s& do Ban sang 1ap dé cir. Trudng hop khong co dé cir cua
ban sang lap, Hoi déng quan 1y quy nhiém ky trude bau ra Hoi dong quan 1y quy
nhiém ky tiép theo. Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét nhiém ky, quy phai hoan
thanh hd so, thi tuc cong nhan hdi déng quan 1y hop 1& giri co quan nha nude cé
thdm quyén coéng nhan. Hoi dong quan 1y quy nhiém ky trudc diéu hanh hoat
dong ctia quy cho dén khi c6 quyét dinh cong nhan hoi déng quan 1y nhiém ky
tiép theo.

(12) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cta Chinh pha vé to
chtrc, hoat dong cua quy xa hoéi, quy tur thién.

- Nghi dinh s 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cta Chinh phu stra doi,
bd sung mot sd didu cua Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua
Chinh phii vé t6 chtrc, hoat dong cta quy xa hoi, quy tir thién.

- Nghi dinh sé 128/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cta Chinh phil quy dinh
vé phan quyén, phan cip trong quan 1y nha nudc linh vuc ndi vu.

(13) Thanh phén hé so can phai sé hoa: Tat ca ho so trong thanh phan
hé so.

(14) Két qua giai quyét TTHC can phai s6 hoa: Van ban tra 10i.
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MAu s6 19. So yéu Iy lich ¢4 nhan

SO YEU LY LICH CA NHAN

. 1) Ho va tén khai sinh (viét chit in h0a): c...ovveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen.
anh mau A :
A
3) Sinh ngay: ............... thang .... nam..., Gidi tinh (nam,
1010 J FOSUURRRR
4) Noi sinh: X& ....coovviieiiieeeeieee e, , Tinh o
5) Qué quan: XA ...ccceevviveeiis e, , Tinh ..o
6) Dan toc: ....coeeeeevveenne , 1) TON GIAO: .eviiieiiiieeeeeee e
8) Noi dang ky ho Khau thuoNE tri: . ..c.eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
(S6 nha, dudng phd, thanh phd; xom, thon, xa, tinh)
0) NOT G RICN NAY: ... teeeiiiieeiiee ettt et e e e e e e e e snnaee e e snraeeennnes
(S6 nha, duong phd, thanh phd; xom, thén, x4, tinh)
10) Ngh@ NZHIEP CONG TACT ..o,
11) Ngay tuyén dung: ......... [veeenn. [oveeeunans , Co quan tuyén dung: ...........c.co........
12) Chtrc vu (churc danh) hién tai: Ngay thang nam b6 nhiém:

(Ve chinh quyén hodc Pang, doan thé, ké ca churc vu ki€ém nhiém)

13) Cong viéc chinh dugc giao:

14) Ngach cong chire (vién chirc) néu co:........ Ngay thang nim bo nhiém
ngach:....... , Ma ngach: ...............

Bac luong: ........ , Hé SO e, , Ngay huong: ......... I /......, Phu cap chuc
VU ........ , Phu cap khac: .............

15.1-Trinh d6 gido duc pho thong (d3 tot nghiép 16p may/thudc hé nao): ...........
15.2-Trinh @6 chuyén mon €80 NhAL:..........ovveeveeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
(TSKH, TS, Ths, cir nhan, ky su, cao dang, trung cp, so cip; chuyén nganh)
15.3-Ly luén chinh tri: .............. (Cao cép, trung cap, so cip va tuong duong);
15.4-Quan ly nha nudc................ (Chuyén vién cao cip, chuyén vién chinh,
chuyén vién, can sy, ....... )

15.5-Ngoai ngit:......cccvveeeevreennnee. 15.6-TINhQC: e
(Tén ngoai ngtr + Trinh 46 A, B, C, D,...) (Trinh d6 A, B, C,...)

16) Ngay vao bang Cong san Vi¢t nam.:..../........ /....., Ngay chinh thuc:..../.../....
17) Ngay tham gia t6 chtrc chinh tri - X8 BOL: «.o.ovveeveeeeeeeeeeeeeeee e

(Ngay tham gia t6 chic: Poan, Hoi, .... va 1am viéc gi trong to chiic do)
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18) Ngay nhap ngii:.../..../...., Ngdy xuat ngii:..../..../......, Quan ham cao nhat:.....

19) Danh hiéu dugc phong ting cao NHAL:.............ccovveveveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenens

(Anh hing lao dong, anh hung lyc lwong vil trang; nha gido, thay thudc, nghé si
nhan dan va uu ta,....)

20) SE rIONE CONE tAC: wvveeeeeiieeeiiieeeeieeeerireeeesreeeesrreeeestraeeesraeeeesaseeeesssseesennns
21) Khen thuong: ..........ccccvveeeneee. , 22) Ky Tult: oo,

(Hinh thtrc cao nhét, nam nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thiic cao
nhat, nam nao)

23) Tinh trang suc khoe: ........ , Chiéu cao..., Can nang: ...kg, Nhom mau: .......
24) La thuong binh hang: ............ [oveeeeennnn , La con gia dinh chinh sach: ............
(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhiém chat doc da cam Dioxin)
25) SO chiing minh nhan dan: .................. Ngay cap: ......... [evioan. [voeane.
26) SO SO BHXH (NEU CO): vevveieiieeeiiie ettt etee e tee e e sre e e e e sesnaeaeen
27) bao tao, boi dudng vé chuyén mon, nghiép vu, 1y luan chinh tri, ngoai ngfr,
tin hoc
A \ . Tt thang, nam | Hinh Vin bin
. . Chuyén nganh dao & . . 5
Tén truong PRSI - thirc chimg chi,
tao, boi dudng X 9 . . .
Pén thang, nam | dao tao trinh do gi
.............................................................. [eveinnm
................................................................ [evieae.
.............................................................. [eveiinnm
.............................................................. [ovieae.

th chu: Hinh thuc dao tao: Chinh quy, tai chirc, chuyén tu, boi dudng .../Van
bang: TSKH, TS, Ths, Cr nhan, Kif SU ...
28) Tom tat Qua trinh cong tac

Tu thang, nam | Chtrc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan
thé, t6 churc xa hoi), ké ca thoi gian dugce dao tao, boi dudng vé

dén thang, ndm MR >
chuyén moén, nghiép vu, ...

...................................................................................................................................

..................................................................................................................................

...................................................................................................................................

..........................................................................................................

.........................

.................................................................................................................................

29) bic diém lich st ban than:
- Khai rd: bi bét, bi tu (tir ngay thang nam nao dén ngay thang nim nao, & dau),
d3 khai bao cho ai, nhitng van dé gi ? Ban than c6 1am viéc trong ché db cii (co
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quan, don vi nao, dia diém, chtrc danh, chtrc vu, thoi gian lam viéc ...)

.............................................................................................................................

- Tham gia hodc c¢6 quan hé véi cac to6 chuc chinh tri, kinh t€, xa hdi ndo & trong

nudc (lam gi, té chirc nao, dat tru s¢ ¢ dau ...

N

............................................................................................................................

- Tham gia hodc c6 quan hé v6i cac to chirc chinh tri, kinh t€, xa hoi nao ¢ nudce

ngoai (lam gi, t6 chirc nao, dat tru s¢ ¢ dau ...

7).

- C6 than nhan (Cha, Mg, Vo, Chéng, con, anh chi em rudt) & nudc ngoai (lam

gi, diachi ...

)?

30) Quan h¢ gia dinh

a) V& ban than: Cha, Me, Vo (hoac chéng), anh chi em rudt, con dé, con nuoi,
con ré, con dau theo quy dinh phap luat

Ho va tén

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc
vu, don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong,
ngoai nude); thanh vién cac t6 chirc chinh
tri - xa hoi ... ?

b) V& bén v (hodc chdng): Cha, Me, anh chi em rudt

Mobi
quan
hé

Ho va tén

Nam
sinh

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chuc
vu, don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong,
ngoai nudc); thanh vién céc to chirc chinh
tri - xa hoi ... ?

......

......

............................

..........................

......

......

................................................

................................................

31) Dién bién qua trinh luong cua c4 nhan (néu co)

Thang/nam

Ma ngach/bac

H¢ s6 luvong

32) Nhan xét, danh gia cia co quan, don vi quan 1y va st dung nguoi khai
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Ngay ...... thang........ nam 20........
Nguwoi khai
T61 xin cam doan nhirng 101 khai trén
day la dang su that, néu co diéu gi
khong dung T61 xin chiu trach nhiém
truée phap luat vé 11 khai ctiia minh
(Ky tén, ghi ro ho tén)
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(15) Quy trinh ngi by, quy trinh dién tir cia TTHC

a) Thoi han giai quyét: Khong quéa 60 ngay

b) Quy trinh ndi bd va di¢n tir: Khong qua 60 ngay

- Truwong hop nhgn ho so tgi Trung tim PVHCC cdp xd (noi cé thim
quyén gidi quyét (trwe tuyén, truc tiép, BCCI):

Budc Noi dung cong viéc Pon vi thye hién Th0’1 stan
gial quyet
1 Tiép nhan, chu;;ehr;’ 1206 Z?l cua cé nhan, to Cong chitc 01 nety
Phong chuyén mén thuoc UBND cép x4 TTPVHCC cap xa
Giai quy€t ho so
(Trcomg g ho o cin bo sung hode | 0 i phong
khong du diéu kién giai quyeét, phai co A A \
2 < g , 207 .. . chuyén mon thugc | 54 ngay
van ban thong bao cu thé; thoi han thong UBND Ao x4
bao/yvéu cau bo sung thuc hién theo quy P
dinh cua tung thu tuc hanh chinh )
Lanh dao Phong
3 Ky tat ho so chuyén mon thuc | 02 ngay
UBND cap xa
, At 1A Lanh dao UBND .
4 Ky duyét ho so okp xa 02 ngay
5 Dong dau, vao sd, chuyén cong chuc Cong chtrc nghiép 01 nea
TTPVHCC vu van thu sy
6 Tra két qua cho ca nhan, Cong chtic G10 hanh
to chuc TTPVHCC chinh
- Trwong hop nhin hé so khéng phu thudc vao dia giéi hanh chinh:
Buéc N¢i dung cong viéc Pon vi thuc hién Th0’1 st
gial quyet
Tiép nhan, chuyén ho so cta ca nhan, t6 Cong churc
1 chuc dén cong chac TTPVHCC cap xd | TTPVHCC (noi 01 ngay
(noi c6 tham quyén giai quyét) nhén ho so)
Cong chirc
v A 1A TTPVHCC cap xa .
2 Tiép nhan ho s (noi ¢6 tham quyén 01 ngay
giai quyet)
Giai quyét ho so ) o
. A [ ) Cong chirc Phong
3 (Truong hop ho so cdn bo sung, khong chuyén mén thudc 52 ngdy
du diéu ki¢n giai quyet phai co van ban UBND cép xa

thong bao cu thé)
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o Lanh dao Phong
Ky tat ho so chuyén moén thuéc | 02 ngay
UBND cap xa
K4 duvt ha Lanh dao
uyét ho so . 3
Y A UBND chpxa | 02 D&%y
DPong dau, vao sd, chuyén cong chirc A . n
: X N Cong chuc nghiép .
TTPVHCC (noi c0 tham quyén giai vu van thu 01 ngay
quyet)
Chuyén cong chac TTPVHC (noi nhén Cong chtrc
ho so) TTPVHCC (noi c6 .
2 A . 01 ngay
tham quyén giai
quyét)
s L, A Cong chirc o
Tra két qlfa cho ¢4 nhan, TTPVHCC Gio ’hanh
to chirc chinh

(noi nhan hd so)
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11. Thii tuc cong nhan diéu 1é (sira ddi, b6 sung) quy; doi tén quy -
1.013713
(1) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Trong qua trinh hoat dong, quy thay can thiét (hodc theo yéu cau
ctia co quan nha nude ¢6 tham quyen) stra doi, bo sung dleu 1é quy, doi tén quy,
Hoi dong quan ly quy gui hd so dén Uy ban nhan dan cip x3 dé nghi cong nhan
diéu 16 (stra ddi, bd sung) quy; doi tén quy.

- Budce 2: Can b tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bf) sung trong
truong hop ho so chua déy du va hop phap. Truong hop tir chéi tiép nhén, giai
quyét ho so phai néu 10 1y do.

- Buéc 3: Can bd nghién cuu, tham dinh hé so, thuc hién quy trinh léy v
kién cac co quan co lién quan; tong hop cac y kién gop y d€ nghi bo sung thém
ho so theo y kién gop y (néu co).

- Bude 4: Chu tich Iin ban nhan dan cap xa quyét dinh cong nhan diéu 1&
(stra doi, bo sung) quy; doi tén quy. Truong hop khong dong y phai ¢6 van ban
trd 101 va néu ro 1y do.

(2) Pia diém thuec hién:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Dong Thép, gém:

+ Quay s0 11 - 0273.3993851 tai dia chi: s6 377, Hung Vuong, phudng
Pao Thanh, tinh Déng Thap;

+ Qudy s6 11 — 0277.3898966 tai dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh Pong Thép, s6 85, Nguyén Hué, phuong Cao Lanh, tinh
Pong Thap;

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cac xa, phuong.

- Thu tuc hanh chinh dugc thuc hién khong phu thude vao dia gidi hanh
chinh.

- Thu tyc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich.

- Thu tuc hanh chinh thyc hién qua dich vu céng truc tuyén toan trinh:
dichvucong.gov.vn.

(3) Cach thurc thyc hién:
- NOp truc ti€p tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.
- NOp thOng qua dich vu buu chinh c¢Ong ich.
- NOp truc tuyén trén COng dich vu cOng.

(4) Thanh phan, s6 lwong hd so:
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- Thanh phén ho so bao gom:

+ Pon dé nghi cong nhan diéu 1¢ (sira doi, bd sung) quy va doi tén (néu co)
(theo mau);

+ Nghi quyét cia Hoi dong quan 1y quy néu rd 1y do vé viéc sua doi, bo
sung dieu 1€ quy va doi tén (néu co);

+ Dur thao diéu 16 stra d6i, bd sung (theo mu).

+ Y kién ddng ¥ bing vin ban cia sang 1ap vién hodc ngudi dai dién hop
phap cua sang lap vién (néu co6) doi voi truong hop doi tén quy

- 86 lwong hé so: 01 bd ban chinh.
(5) Thoi han giai quyét: 60 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

(6) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Quy c6 pham vi hoat dong
trong xa.

(7) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- CO quan/nguoi ¢d thadm quyén quyét dinh: Cha tich UBND cp xa.

- CO quan tryc ti€p thuc hi€n thU tuc hanh chinh: Phong Vin héa — Xa
hoi.

(8) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh cong nhan diéu 1& (stra doi, bd sung) quy; cho phép doi tén va
cong nhan diéu 1€ (stra doi, bo sung) ctua quy.

(9) Lé phi, phi: khong.
(10) Tén miu don, miu to khai:

- Pon dé& nghi cong nhan diéu 1é (stra ddi, bd sung) quy (theo Mau sb 07,
Phy luc I, kém theo Nghj dinh sé 136/2024/ND-CP).

- Pon d& nghi ddi tén quy va cong nhan Piéu 1¢ quy (theo Mau sb 11, Phy
luc I, kém theo Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP).

- biéu 1¢ mau cua quy xa hoi (theo Mau s6 02, Phu luc I, kém theo Nghi
dinh s6 136/2024/ND-CP).

- Piéu 18 mau cta quy tir thién (theo Mau s6 03, Phu luc I, kém theo Nghi
dinh s6 136/2024/ND-CP).

(11) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Doi tén quy thi tén méi ciia quy phai dap g cac diéu kién sau:

- Quy phai c6 tén bang tiéng Viét va c6 thé duogc dich ra tiéng nudc ngoai
theo quy dinh cta phap ludt va phu hop vdi ton chi, muc dich, pham vi, linh vuc
hoat dong chinh cua quy.
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- Khong trung ldp hodc gay nham 13n véi tén ciia qui khac da dugc ding ky
hop phap trude do.

- Khong vi pham truyén théng lich str, vin hoa, dao dirc va thuan phong my
tuc cua dan toc.

- Khong gan véi tén riéng ctia anh hing dan toc, danh nhan vin héa, lanh
dao va nguyén lanh dao Pang, Nha nudc, cac chirc sdc tO chuc ton gido, tin
ngudng, cac sang 1ap vién thanh 1ap quy, thanh vién Hoi déng quan 1y quy va
nguodi co quan hé gia dinh voi sang lap vién, thanh vién Hoi dong quan 1y quy.

(12) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ctia Chinh pht vé t6 chiic,
hoat dong ctia quy xa hoi, quy tu thién.

- Nghi dinh sé 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cta Chinh phu stra doi,
bd sung mot sd didu cia Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua
Chinh phu vé td chtre, hoat dong cua quy xa hoi, quy tu thién.

- Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phi quy dinh
vé phan quyén, phan cip trong quan 1y nha nudc linh vuc ndi vu.

(13) Thanh phén ho so cin phai s6 hoa: Tat ca hd so trong thanh phan ho

SO.

(14) Két qua giai quyét TTHC can phai s6 hoa:Van ban tréa 10i.
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MAiu s6 07. Pon dé nghi thay doi gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 18
(stra doi, bo sung) quy
CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Thay doi Giay phép thanh 13p va cong nhan Dieu I€ (sira doi, bo sung)

Kinh gui: ...2...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cua
Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong ctia quy xﬁ hoi, quy tur thién va quy dinh cua phap
luat c6 lién quan; Hoi dong quan 1y Quy ...!... dé nghi ..%.. xem xét, quyét dinh
viéc thay d6i Gidy phép thanh lap va cong nhan Piéu 16 (su’a d6i, bd sung) ctia Quy
nhu sau:

1. Mt s6 thong tin co ban vé Quy

.....................................................................................................................
.....................................................................................................................

5. Cac tai li¢u co lién quan (néu c0)

Thong tin khi can HEn hé:.......oouiiie e,
HoO VAN oo e
biachiliénlac: ......................l. ;5O dién thoais.......ocvveveennn....
Noi nhin: A, ngay ... thang ... nam 20...
- Nhw trén; TM. HOI PONG QUAN LY QUY
L (Chirc vu, chit ky, ddu)
Ho va tén
Ghi chu:

I Tén quy theo quyet dinh cap gidy phép thanh 13p va cong nhan diéu 1é quy.
> Tén co quan c6 thim quyén cho phép thanh lap quy.

3 Pam bao day du theo quy dinh tai Didu 20 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
4 Pia danh.
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MAu s6 11. Pon dé nghi ddi tén quy va cong nhin Diéu 1&é quy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

] DPON DPE NGHI
Doi tén Quy ...'... thanh Quy ...%...
va cong nhan Dieu 1€ Quy....2.....

Kinh giri: ...3...

Theo quy dinh tai Nghi dinh 50 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim 2019 cua
Chinh phu vé t6 churc, hoat dong ctuia quy xa hoi, quy tir thién va quy dinh cua

phép luat c6 lién quan; Hoi dong quan 1y Quy ...1... d3 c¢6 Nghi quyét vé viée ddi
tén Quy...!... thanh Quy ... ...
1. Mot s0 thong tin co' ban vé Quy
2. Ly do doi tén
3. Ho so giri kém theo don nay, gom:

4
4. Cac tai liéu c6 lién quan (néu co)
Thong tinkhican li€n hé: ...... ...
HoO VA N oo
Dia chi BN 1ac: ...
SO GIEN thOal: ...
Hoi dong quan 1y Quy ...1... dé nghi ...>... xem xét, quyé€t dinh cho phép doi tén
Quy ...'... thanh Quy ...%... va cdng nhan Diéu 1€ (stra doi, bo sung) Quy ...2...
Noi nhin: ..., ngay ... thang ... nam 20...
- Nhur trén; TM. HOI PONG QUAN LY QUY
Law (Chirc vu, chir ky, dau)

Ho va tén

Ghi chu:

I Tén quy dé nghi.

2 Tén quy sau khi doi.

3 Tén co quan c¢6 thim quyén cho phép thanh lap quy.

4 Pam bao day du theo quy dinh tai diém b khoan 4 Diéu 39 Nghj dinh s6 93/2019/ND-CP.
> Pia danh.
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MAu s6 02. Piéu 1é miu ciia quy xa hdi (*)
veeedenens CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
N Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PIEU LE (HOAC PIEU LE SUA POI, BO SUNG) QUY ...2...
(Puoc cong nhdn kem theo Quyét dinh so ... ngay ... thang ... nam ... cua ...)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Tén goi, biéu twong, tru sé

1. Tén goi:
Q) TEN HHENZ VICL: ..eviiiiiiei it ;
b) Tén ti€ng NUGC NZOA1 (NEU CO) .vvvvveeeiiieeeeiieeeeriieeeerieeeeeereeeesaeeeeeeaeees ;

C) T8N VIt tAL (NEU CO):uvevrreereeeeeeeeeeee oot eeee et eene e,
2. Biéu tugng (1020) clia QU (NEU CO)..evveereeeeeeeeeeeeeeeee e
3. Tru s&: s nha, duong, phé (néu c0)..., xa, phuong ..., tinh, thanh phé.
4. S dién thoai: ..., s6 Fax: ..., Email: ..., Website (néu [o7¢) HEUUUUUR
Piéu 2. Ton chi, muc dich

Quy ...°... (sau day goi tat 1a Quy) 1a Quy xa hoi hoat dong khong vi muyc
tiéu loi nhuan, nham muc dich .. .3...

Piéu 3. Nguyén tic té chirc, pham vi hoat dong va dia vi phap ly

1. Quy duoc hinh thanh tir tai san dong gop ban dau cua cic sang lap vién
va tang trudng tai san quy trén co sé van dong tai trg, van dong quyén gop cua
cac to chire, ¢4 nhan trong va ngoai nudc theo quy dinh ctia phap luat dé thuc
hién cac hoat dong theo ton chi, muc dich cia Quy.

2. Quy duoc t6 chirc va hoat dong theo nguyén tic:
a) Thanh 13p va hoat dong khong vi muc tiéu 191 nhuén;

b) Tu nguyén, tu chu, ty trang trai kinh phi va tu chiu trach nhi¢m trudc
phap luat bang tai san cua Quy;

¢) T churc, hoat dong theo quy dinh cuia phap luat va Piéu 1& Quy dugc
...... cong nhén, chiu sy quan 1y nha nude cua ...4...vé nganh, linh vuc Quy hoat

d) Cong khai, minh bach vé t6 chtrc, hoat déng va thu, chi tai chinh, tai san
cua Quy;
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d) Khong phan chia tai san cua Qu}7 trong qud trinh Quy dang hoat dong.
3. Quy c6 pham vi hoat dong ...°...

4. Quy co tu cach phap nhan, c6 con déu, tai khoan tai ngan hang theo quy
dinh cua phap luat.

Di¢u 4. Sang 1ap vién thanh lap Quy ...5...

Chuong I1
CHUC NANG, NHIEM VU; QUYEN HAN VA NGHIA VU

Piéu 5. Chirc ning, nhiém vu

1. St dung tai san cua Quy dé hd tro, tai tro cho cac dbi tuong, cadc chuong
trinh, du an phu hop véi ton chi, muc dich, pham vi hoat dong ctia Quy va quy
dinh cua phap luét.

2. Tiép nhan va quan 1y tai san dugc tai tro, vién tro theo ty quyén tir cac
t0 churc ca nhan trong va ngoai nudc dé thyc hién cac hoat dong theo hop dong
uy quyén phu hop véi ton chi, muc dich cua Quy va quy dinh ctia phap luat.

3. Tiép nhan tai san tir cac td chirc, c4 nhan trong va ngoai nudc tai trg,
hién, tang hodc bang cac hinh thic khac theo quy dinh cta phap luat dé bao ton
va tang truong tai san cua Quy.

Piéu 6. Quyén han va nghia vu

(Cin ctr quy dinh tai Diéu 8 Nghi dinh 93/2019/ND-CP va quy dinh cua phap
ludt c6 lién quan va ton chi, muc dich ctia Quy, dé quy dinh cu thé, phu hop).

~ Chuong 111
TO CHUC, HOAT PONG

Piéu 7. Co céu t6 chirc

1. Hoi dong quan 1y Quy.

2. Ban Kiém soat Quy.

3. Van phong va cac phong, ban chuyén mon.

4. Van phong dai dién hodc chi nhanh va cac don vi truc thudc (néu o).

Diéu 8. Hoi dong quan 1y Quy

1. Hoi dong quéan 1y quy 1a co quan quan ly cua quy, nhan danh quy dé
quyét dinh, thuc hién cic quyén va nghia vu cia quy; cac thanh vién phai c6 du
nang lyc hanh vi dan su va khong c6 an tich. Hoi ddéng quan 1y quy co tbi thiéu
03 thanh vién gom: Chu tich, cac Phé Chu ’tich Yé cac thél}h vién, khong phai 1a
nguoi co quan hé gia dinh, trong d6 c6 toi thiéu 51% so lugng thanh vién la
cong dan Viét Nam. Nhiém ky Hoi dong quan ly quy do diéu 1¢ quy dinh nhung
khong qua 05 nam, tinh tir ngay co quyét dinh céng nhan cua co quan nha nudc
c6 tham quyén quy dinh tai Diéu 18 Nghi dinh 93/2019/ND-CP.
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Hbi quan Iy qui do ban sang lap dé ctr, trudng hop khong c6 dé cir ctia ban
sang 1ap, Hoi dong quan 1y quy nhiém ky trudc bau ra Hoi dong quan 1y quy
nhiém ky tiép theo. Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét nhiém ky, quy phai hoan
thanh hd 50, thu tuc cong nhan hoi ddng quan 1y hop 18 giri co quan nha nudce co
thim quyén cong nhan. Hoi dong quan ly quy nhiém ky trude diéu hanh hoat
dong cua quy cho dén khi c6 quyét dinh cong nhan hoi déng quan 1y nhiém ky
tiép theo.

2. Hoi dong quan 1y Quy c6 cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) Quyét dinh chién luoc phat trién va ké hoach hoat dong hang nam cua
Quy:;

b) Quyét dinh céc giai phap phat trién Quy; thong qua hop déng mua, ban
tai san c6 gia tri tir ... dong Viét Nam trd 1€n;

¢) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, cac Phé Chu tich, thanh vién Hoi
doéng quan ly Quy dé co quan nha nudc co thAm quyén cong nhan; quyét dinh
thanh 18p Ban Kiém soat Quy; quyét dinh bé nhiém, mién nhiém, cach chirc
Giam doc Quy hodc ky va cham dut hop dong d017 voi Giam déc Quy trong
truong hop Giam doc Quy la nguoi do Quy thué; bo nhiém Ké toan truong va
nguoi quan ly khac quy dinh tai Diéu 1€ Quy;

d) Quyét dinh mirc lwong, ché do, chinh sach khic (néu c6) ddi véi Chu
tich, Phé Chu tich, thanh vién Ho1 df’)ng quan ly Quy, Giam ddc, K& toan trudng
Quy va nguoi 1am viée tai Quy theo quy dinh tai Diéu 1& Quy va theo quy dinh
cua phéap luat;

d) Thong qua bao cdo tai chinh hiang nim, phuong an sir dung tai san, tai
chinh quy;

_©) Quyét dinh co cdu t6 chirc quan 1y Quy theo quy dinh ctia phap luat va
bicu 1€ Quy;
g) ngét dinh thanh 13p phap nhan truc thudéc Quy theo quy dinh cta phap
luat va Diéu 1¢ quy; thanh 1ap chi nhanh, van phong dai dién Quy theo quy dinh
tai Bi¢u 32 Nghi dinh 93/2019/ND-CP;

h) Poi tén; stra doi, bd sung Diéu 1é Quy;
i) Quyét dinh viéc giai thé, chia, tach, sap nhap, hop nhat;

k) Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay co Quyét dinh cong nhan Quy du
diéu kién hoat dong va cong nhan Hoi dong quan ly Quy, Ho1 déng quan 1y Quy
co trach nhi¢m xay dung, ban hanh: quy dinh vé quan ly va st dung tai san, tai
chinh, cac dinh mirc chi tiéu cua Quy; quy dinh cong tac khen thuong, ky luat va
giai quyét phan anh, kién nghi, khiéu nai, t6 cdo trong ndi bé Quy; quy dinh vé
thot gian lam viée, viée st dung lao dong va st dung con diu cua Quy; quy dinh
cu thé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, cic Phé Chi tich, thanh vién
Ho1 déng quan ly; quy dinh cu thé viéc bd nhiém, mién nhiém, cach chic Gidm
dbc hodc chdm dat hop dong lao dong d6i voi Giam ddec Quy va Quy ché lam
viéc cia Hoi dong quan 1y Quy, Ban Kiém soat Quy; cac quy dinh trong ndi bo
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Quy phu hop voi quy dinh cua Diéu 1é Quy va quy dinh cua phap luat.
1) Cac nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh ctua Nghi dinh s6
93/2019/ND-CP va bicu 1€ Quy.
3. Nguyén tic hoat dong ctia Hoi dong quan 1y Quy:

a) Cudc hop ctia Hoi ddng quan 1y Quy do Chu tich Hoi dong quan ly Quy
triu tap va chu tri. Ho1 dong quan ly Quy hop dinh ky ... mot 1an, c6 thé hop bat
thudng theo yéu cau cua ... sé thanh vién Hoi dong quan ly Quy. Cudc hop cua
Hoi dong quan 1y Quy duo'c coi 12 hop 1é khi ¢6 ... s6 thanh vién Hoi dong quan
1y Quy tham gia;

b) Mdi thanh vién Hoi dong quan 1y Quy c6 mot phiéu biéu quyét. Trong
truong hop s6 thanh vién c6 mit tai cudc hop khong day du, nguoi chu tri cuge

hop Hoi dong quan 1y Quy xin ¥ kién bang vin ban, ¥ kién bang vin ban cua
thanh vién vang mat c6 gia tri nhu ¥ kién cua thanh vién c6 mit tai cudc hop;

c¢) Cac quyet dinh cua Hoi dong quan ly Quy dugc thong qua khi co ..
thanh vién Hoi dong quan 1y Quy biéu quyét tan thanh.

Picu 9. Chii tich Hoi dong quén 1y Quy
1. Chu tich Hoi dong quan 1y quy 1a cong dan Viét Nam dugc Hoi dong
quan ly Quy bau va la nguoi dai dién theo phap luat cua Quy. Chu tich Hoi dong
quan ly Quy c6 thé kiém Giam doc Quy.
2. Chu tich Hoi dong quan 1y Quy c6 cac nhiém vu va quyén han sau day:
a) Cnuén bi hodc t6 chirc viéc chuan bi chuong trinh, ké hoach hoat dong
cua Hoi dong quan 1y Quy;
b‘) Chuén bi hodc t6 ch1'1:c yiéc cnuém bi chuong trinh, n\c}i dung, tai li¢u hop
Hoi dong quan 1y Quy hodc dé lay y kién cac thanh vién Ho1 dong quan 1y Quy;
¢ Tri€u tap va chu tri cugc hop Hoi ddéng quan 1y Quy hoidc t6 chirc viéc
lay y kién céc thanh vién Ho1 dong quan ly Quy;
‘ d) Giam sat hoac t6 chirc giam sat viéc thuc hién cac quyét dinh cua Ho1
dong quan ly Quy;
d) Thay mat Hoi dong quan 1y Quy ky cac quyét dinh cia Hoi dong quan 1y
Quy;
e) Cac quyén va nhiém vu khac theo quy dinh cia Nghi dinh s6
93/2019/ND-CP va bicu 1€ Quy.

3. Nhiém ky cua Chu tich Ho1 dong quan Iy Quy khong qua 05 nam. Chu
tich Hoi ddng quan 1y Quy c6 thé dugc bau lai v6i sb nhiém ky khong han ché.

4. Truong hop Chu tich Hoi ddng quan Iy Quy kiém Giam dbc Quy thi phai
ghi 0 trong cac gidy to giao dich cua Quy.

5. Truong hop vang mit thi Cha tich Hoi dong quan 1y Quy uy quyén bang
van ban cho Phé Chu tich Hoi dong quan 1y Quy thuc hién cac quyén va nhiém vu
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ctia Chu tich Hoi dong quan 1y Quy theo nguyén tic quy dinh tai Piéu 1& Quy.
Piéu 10. Phé Chi tich Hoi ddng quan 1y Quy
1. Ph6 Chu tich Hoi dong quan Iy Quy do Hoi dong quan 1y Quy bau va ¢6
nhi¢m ky cung v&i nhiém ky ciia Hoi dong quan 1y Quy.
2. Pho Chu tich Hoi déng quan Iy Quy c6 nhiém vu giap Chu tich Hoi déng

quan 1y Quy diéu hanh cac hoat dong cta Quy theo su phén cong cua Hoi dong
quan 1y Quy va thyc hién nhiém vu theo sy uy quyén cua Cha tich Hoi dong

quan 1y Quy.
Piéu 11. Giam déc Quy

~ (Cén cir quy dinh tai Di¢u 28 Nghi dinh 93/2019/ND-CP d¢ quy dinh cu
thé)

Piéu 12. Ké toan truéng ciia Quy

~ (Cén cir quy dinh tai Diéu 29 Nghi dinh 93/2019/ND-CP d¢ quy dinh cu
thé)

Piéu 13. Ban Kiém soat Quy

~ - Cén cir quy dinh tai Piéu 30 Nghj dinh 93/2019/ND-CP d¢ quy dinh cu
thé.

- Nhiém ky ctia Ban Kiém soat cing v&i nhiém ky cua Hoi dong quan 1y
Quy.

Picu 14. Vin phong va phong, ban chuyén mén

Piéu 15. Chi nhanh, viin phong dai dién va don vi trwe thudc (néu co)

- Can cu quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh 93/2019/Nb-CP dé quy dinh cu
the.

- Trong thdi han 30 ngay ké tir ngay Quy c6 quyét dinh thanh 14p chi nhanh
hodc van phong dai di¢n ¢ cac tinh, thanh phé truc thudc trung wong khac véi
try s¢ chinh cua Quy thi Quy gui 01 bo hé so thong bao cho co quan nha nudc
c6 tham quyén cho phép thanh 1ap Quy theo ‘quy dinh tai khoan 1 Piéu 18 Nghi
dinh 93/2019/ND-CP va Uy ban nhan dan céap tinh noi Quy dat chi nhanh hoic
van phong dai dién.

Chuong IV
VAN PONG QUYEN GOP, TIEP NHAN TAI TRQ,
POI TUONG VA PIEU KIEN HO TRQ

Diéu 16. Van dong quyén gép, tiép nhén tai tro

1. Quy dugc van dong quyén gbdp, van dong tai trg trong nudc va nudc
ngoai nham thuc hién muc dich hoat dong theo quy dinh ctua Diéu 1€ Quy va
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theo quy dinh cua phap luat.

2. Céac khoan van dong quyén gop, tai trg ctia cic ca nhan, t6 chirc trong va
ngoai nudc cho Quy phai dugc nop ngay vao Quy theo dung quy dinh hién hanh
cua Nha nudc, dong thoi cong khai thong tin qua trang thong tin dién tu cua t6
chtrc (néu co) dé cong chung va cac nha tai tro cd diéu kién kiém tra, gidm sat.
Pdi v6i khoan tai tro ¢6 muc dich, muc tiéu phai thuc hién diung theo yéu cau
cua nha tai trg.

3. Vige dong gop hd tro khic phuc kho khan khi xay ra thién tai, hoa hoan,
su ¢d nghiém trong lam thiét hai lon vé nguoi va tai san cua nhan dan do Hoi
ddéng quan Iy Quy quyét dinh déng gdp theo huéng dan cua Uy ban trung wong
Mt tran T quéc Viét Nam.

Picu 17. Nguyén tiic van dong quyén gop, tiép nhan tai tro
1. Viéc van dong tai tro, van dong quyén gop tién, hién vat, cong strc cla

c4 nhan, t6 chire phai trén co sé tu nguyén véi long hao tam, Quy khong tu dit
ra muc huy dong dong gop to1 thi€u dé€ budc ca nhan, to6 chire thyc hién.

2. Viéc quyén gop, tiép nhan, quan ly, sir dung tién, hién vat tir ca nhan, to
chtc dong gop cho Quy phai cong khai, minh bach va phai chiu sy thanh tra,
kiém tra, giam sat theo quy dinh ctia phap luat.

3. NO1 dung van dong quyén gop, tiép nhan tai tro “phai cong khai, minh
bach, bao gobm: muc dich van dong quyén gop, tai tro; ket qua van dong quyén
gop, tai trg; viée str dung, két qua st dung va bao céo quyét toan.

4. Hinh thtre cong khai bao gom:

a) Niém yét cong khai tai noi tiép nhan quyén gop, tai tro va noi nhan ctru
trg, trg' giup;

b) Thong béo trén phuong tié€n thong tin dai chung;

¢) Cung cap thong tin theo yéu cau ciia co quan, t6 chirc, c4 nhan theo quy
dinh cua phap luat.

Diéu 18. Pi twong, diéu kién nhén h tro, tai tro

(Can clr Nghi dinh 93/2019/ND-CP va ton chi, muc dich cua Quy dé quy
dinh do6i tugng cu thé)

., ChuengVo o
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN, TAI CHINH

Piéu 19. Ngudn thu

~ (Can ¢t quy dinh tai Diéu 35 Nghi dinh 93/2019/NDP-CP d¢ quy dinh cu
thé)

Piéu 20. Sir dung Quy
(Can clr quy dinh tai Piéu 36 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu



221
thé)

Piéu 21. Noi dung chi cho hoat dong quén 1y Quy

~ (Cén cir quy dinh tai Diéu 37 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu

thé)

Piéu 22. Quan Iy tai chinh, tii sin cia Quy

(Cén cir quy dinh tai Diu 38 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh
cu thé)

Diéu 23. Xir Iy tai sin ciia Quy khi hop nhat, sap nhép, chia, tich, dinh
chi co thoi han hoat dong va giai the Quy

(Can ctr Bidu 42 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

) ] Chuong VI ] )
. H(.)’Pq NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, DQI TEN“;
PINH CHI CO THOI HAN HOAT PONG VA GIAI THE QUY

Dicu 24. Hop nhit, sap nhap, chia, tach, doi tén Quy
1. Viéc hop nhét, §ép nhap, chia, téqh, ddi tén Quy thuc hién theo quy dinh
cua B9 luat Dan su, Diéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va cac quy dinh phap
luat khac c6 lién quan.
2. Hoi ddng quan 1y Quy co trach nhiém t6 chirc thuc hién quyét dinh hop
nhat, sdp nhap, chia, tach, doi tén Quy theo quy dinh cta phap luét.
Diéu 25. Pinh chi c6 thoi han hoat dong ciia Quy
‘ Viéc dinh chi c’(') tho1 han hoat dong ctia Quy thuc hién theo quy dinh tai
Dbiéu 40 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
Piéu 26. Giai thé Quy
1. Viéc giai thé Quy thuc hién theo quy dinh tai Piéu 41 Nghi dinh s
93/2019/ND-CP.
7 2. Ho1 déng quan ly Quy c6 trach nhi€ém t6 chtrc thuc hién quyét dinh giai
thé Quy theo quy dinh cua phép luét.
Chuong VII o
KHEN THUONG VA KY LUAT
Piéu 27. Khen thwéng
L T6 chirc, ca nhan c6 nhiéu dong gop cho hoat dong cua Quy s€ duoc Hoi
dong quan ly Quy khen thuong hodc dugc Hoi dong quan ly Quy dé nghi co
quan nha nudc c6 tham quyén khen thudng theo quy dinh ctia phap luat.
2. Hoi ddng quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thic, thu tuc, thAm quyén,
trinh tu xét khen thuong trong ndi bd Quy.
Picu 28. Ky luat



222
1. T6 chirc thuéc Quy, nhitng ngudi 1am viée tai Quy vi pham quy dinh cta
Diéu 1& nay, tuy theo tinh chat, mac do vi pham ma bi xu 1y ky ludt hodc truy
ctru trach nhiém hinh su. Néu gay thiét hai vat chat phai boi thuong theo quy
dinh cua phap luat.
2. Hoi dong quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thirc, thu tuc, thim quyén
trinh ty xem xét, quyét dinh ky luat trong noi bd Quy.

~ Chwong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 29. Sira d6i, b6 sung Piéu 1¢

Viéc stra d6i, bo sung Diéu 1& Quy phai duoc ... thanh vién Hoi ddng quan
1y Quy thong qua va phai duoc ...1... quyét dinh cong nhan.

Piéu 30. Hiéu lyc thi hanh

1. biéu 18 Quy ...2...c ... Chuong, ... Piéu va c6 hiéu lyc thi hanh ké tir
ngay duogc ...l... cong nhan.

2. Can cu cac quy dinh phap luat vé quy x4 hoi, quy tir thién va Piéu 18
Quy dé dugc cong nhan, Hoi ddng quan 1y Quy ...2... c6 trach nhiém huéng dan
va to chuc thuc hién Biéu 1€ nay.

Ghi chu:

() Can ctr diéu kién cu thé quy c6 thé bo sung thém s6 diéu phu hop quy dinh cua phép luat.

I Tén co quan ban hanh quyét dinh va c¢6 thim quyén cong nhan diéu 18 quy.

2 Tén goi cua quy.

3 Can cir Diéu 3 va khoan 2 Piéu 4 Nghj dinh s 93/2019/ND-CP va quy dinh cua phap luét co
lién quan dé quy dinh cy thé ton chi, muc dich ctia quy cho phu hop.

4 Co quan quan ly nha nude vé linh vuc hoat dong chinh cta quy.

5 Toan qudc hodc lién tinh, trong tinh, xa.

¢ Ghi 15 thong tin vé sang 1ap vién: truong hop sang 18p vién la ca nhén (ho va tén; ngay, thang,
nam sinh; qudc tich; s6 va noi cdp CMND hodc can cudc cong dan hodc ho chiéu; dia chi thuong tra,
noi ¢ hién nay), truong hop sang 1ap vién la t6 chirc (tén to chure, dia chi tru so chinh, gidy phép hogc
quyét dinh thanh 1ap va hoat dong; ma s6 doanh nghiép, gidy chimg nhan ding ky kinh doanh, gidy
chimg nhan dang ky doanh nghiép - néu co).
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MAu s6 03. Piéu 1é miu ciia quy tir thién (*)

I T CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
N Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PIEU LE (HOAC BPIEU LE SUA POL, BO SUNG) QUY ...2...
(Duoc cong nhdan kem theo Quyét dinh so ... ngay ... thang ... nam ... cua ...)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Tén goi, biéu twong, tru sé
1. Tén goi:
A) TEN ENEZ VICL: .o e ;

b) Tén tiéng NUAC NZOAT (NEU CO): evveveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee oo ;

3. Tru s6: s nha, duong, phé (néu c0)..., xa, phuong ..., tinh, thanh phé.
4. S dién thoai: ..., s6 Fax: ..., Email: ..., Website (néu (0] R
Piéu 2. Ton chi, muc dich

Quy ...2... (sau ddy goi tat 1a Quy) 1a Quy tir thién hoat dong khong vi muyc tiéu
lgi nhuin, nham muc dich ...3...

Piéu 3. Nguyén tic té chirc, pham vi hoat dong va dia vi phap ly

1. Quy duoc hinh thanh tir nguon tai san dong gop ban dau ciia cac sang 1ap vién
va tang trudng tai san cua Quy trén co sé van dong tai trg, van dong quyén gép
clia cac to chire, c4 nhan trong va ngoai nude theo quy dinh cta phap luat dé
thuc hién cac hoat dong theo ton chi, muc dich cta Quy.

2. Quy dugc td chirc va hoat dong theo nguyén tac:
a) Thanh 1ap va hoat dong khong vi muyc tiéu loi nhuan;

b) Tu nguyén, tu chu, ty trang trai kinh phi va tu chiu trach nhiém trude phap
luat bang tai san cua Quy;

dong;

d) Cong khai, minh bach vé t6 chure, hoat dong va thu, chi tai chinh, tai san ctia
Quy;

d) Khong phan chia tai san cia Quy trong qua trinh Quy dang hoat dong.
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3. Quy c6 pham vi hoat dong ...5...
4. Quy c6 tu cach phap nhan, ¢ con ddu, tai khoan tai ngan hang theo quy dinh
cua phap luat.

Pi¢u 4. Sang lap vién thanh lap Quy ...5...

Chuong 11
CHUC NANG, NHIEM VU; QUYEN HAN VA NGHIA VU

Piéu 5. Chirc ning, nhiém vu

1. Str dung nguén tai san cua Quy dé hd trg, tai tro cho cac ddi tuong, cac
chuong trinh, du an phu hgp véi ton chi, muc dich, pham vi hoat dong cuia Quy
va quy dinh cua phép luat.

2. Tiép nhan va quan 1y tai san dugc tai tro, vién tro theo Gy quyén tir cac to
chtrc cd nhan trong va ngoai nudc dé thuc hién cac hoat dong theo hop dong uy
quyén phu hop vo1 ton chi, muyc dich ctia Quy va quy dinh cua phép luat.

3. Tiép nhan tai san tir cic td chirc, ca nhan trong va ngoai nudc tai trg, hién,
tang hoac bang céac hinh thtrc khac theo quy dinh ctia phap luat dé bao ton va
tang trudng tai san cua Quy.

Piéu 6. Quyén han va nghia vu

(Can ctr quy dinh tai DPiéu 8 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va ton chi, muc dich
cua Quy dé quy dinh cu thé, phu hop)

) Chwong II1

TO CHUC, HOAT bONG
Piéu 7. Co céu t6 chirc
1. Hoi dong quan 1y Quy.
2. Ban Kiém soat Quy.
3. Van phong va cac phong, ban chuyén mon.
4. Van phong dai dién hodc chi nhanh va cac don vi truc thudc (néu o).
Piéu 8. Hoi dong quan 1y Quy
1. Hoi dong quan 1y quy la co quan quan ly cua quy, nhan danh quy dé quyét
dinh, thuc hién cadc quyén va nghia vu cia qu}?; cac thanh vién phéj co d}i nang
lrc hanh vi dan sy va khong c6 an tich. Hoi dong quan ly quy ¢ t6i thiéu 03
thanh vién gébm: Chu tich, cac Pho Chu tich va cac thanh vién, khong phai 1a
nguoi c6 quan hé gia dinh, trong do co t6i thi€u 51% s6 lugng thanh vién la
cong dan Viét Nam. Nhiém ky Hoi dong quan 1y quy do di€u 1¢ quy dinh nhung
khong qua 05 nam, tinh tir ngay c6 quyét dinh cong nhén cua co quan nha nudc
c6 tham quyén quy dinh tai Pi€u 18 Nghi dinh 93/2019/ND-CP.
Hoi quan ly quy do ban sang lap dé cu, truong hop khong co dé ctr ctia ban sang
1ap, Ho1 dong quan 1y quy nhiém ky trudc bau ra Hoi dong quan 1y quy nhiém
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ky tiép theo. Cham nhét 90 ngay trudc ngay hét nhiém ky, quy phai hoan thanh
hd 80, thu tuc cong nhén hoi dong quan 1y hop 1& guri co quan nha nudc co tham
quyén cong nhan. Hoi dong quan ly quy nhiém ky trudce diéu hanh hoat dong
ctia quy cho dén khi c6 quyét dinh cong nhan hoi déng quéan 1y nhiém ky tiép
theo.

2. Hoi dong quan 1y Quy c6 cac nhiém vu va quyén han sau day:
a) Quyét dinh chién luogc phat trién va ké hoach hoat dong hang ndm cua Quy;

b) Quyét dinh cac giai phap phat trién Quy; thong qua hop ddng mua, ban tai san
coO gia tri tur ...dong Viét Nam tr¢ 1én;

c) Bau, mién nhiém, bdi nhiém Chu tich, cdc Pho Chu tich, thanh vién Hoi dé)ng
quan ly Quy dé co quan nha nudc c6 tham quyén cong nhan; quyet dinh thanh
1ap Ban Kiém soat Quy; quyét d;nh bQ nhiém, mién ’nhiém, cach chirc Giam doc
Quy hogc ky va cham dut hop dong do1 voi Giam doc Quy trong truong hop
Giam doc Quy 1a nguoi do Quy thué; bo nhiém Keé toan trudng va nguoi quan ly
khéac quy dinh tai Diéu 1€ Quy;

d) Quyét dinh mirc lwong, ché do, chinh sach khac (néu ¢6) doi v6i Chi tich,
Phé Chu tich, thanh vién Hoi dong quan ly quy, Giam doc, Ké toan truong Quy
va nguoi lam vi¢e tai Quy theo quy dinh tai Di€u 1€ Quy va theo quy dinh cua
phap luat;

d) Thong qua bao cdo tai chinh hang nam, phuong an st dung tai san, tai chinh
Quy;

e) Quyét dinh co cu td chirc quan 1y Quy theo quy dinh ctia phap luat va Diéu
1& Quy;

g) Quyét dinh thanh 14p phap nhén truc thudc Quy theo quy dinh cua phap luat;
thanh 1ap chi nhanh, van phong dai dién Quy theo quy dinh tai Diéu 32 Nghi
dinh s6 93/2019/ND-CP;

h) D6i tén; sira doi, bo sung Piéu 1¢ Quy;
i) Quyét dinh viéc giai thé, chia, tach, sap nhap, hop nhat;

k) Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay co Quyét dinh cong nhan Quy du diéu
kién hoat dong va cong nhan Hoi dong quan 1y Quy, Hoi ddng quan Iy Quy ¢o
trach nhiém xay dung, ban hanh: quy dinh vé quén 1y va sir dung tai san, tai
chinh, cac dinh murc chi tiéu cua Quy; quy dinh cong tac khen thuong, ky luat va
giai quyét phan anh, kién nghi, khiéu nai, t6 cao trong ndi bd Quy; quy dinh vé
tho1 gian lam viéc, viéc st dung lao dong va sur dung con diu cta Quy; quy dinh
cu the viéc bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, cic Phé Chi tich, thanh vién
Hoi1 déng quan ly; quy dinh cu thé viéc bd nhiém, mién nhiém, cach chirc Gidm
dbc hodc chAm dut hop dong lao dong ddi véi Giam ddc Quy va Quy ché lam
viéc ciia Hoi dong quan 1y Quy, Ban Kiém soat Quy; cac quy dinh trong noi bd
Quy phu hop véi quy dinh cta Piéu 1é Quy va quy dinh cua phap luat.

1) Cac nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh ctia Nghi dinh sd
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93/2019/ND-CP va biéu 1¢ Quy.
3. Nguyén tic hoat dong ctia Hoi dong quan 1y Quy:
a) Cugc hop cua Hoi d6ng quan Iy Quy do Chu tich Hoi d?)ng quan ly Quy triéu
tap va chu tri. Hoi dong quan Iy Quy hop dinh ky ... mot lan, c6 thé hop bat
thuong theo yéu cau cua ... s6 thanh vién Hoi dong quan 1y Quy. Cude hop cua
H1 dong quan Iy Quy duogc coi 1a hop 1€ khi c6 ... s6 thanh vién H)1 dong quan
1y Quy tham gia;
b) Mai thanh vién Hoi dong quan Iy Quy c6 mot phiéu biéu quyét. Trong truong
hop s6 thanh vién c6 mat tai cudc hop khong day du, nguoi chu tri cudc hop Hoi

dong quan ly Quy xin y kién bang vin ban, y kién bang vin ban cua thanh vién
vang mit c6 gia tri nhu y kién cta thanh vién c6 mit tai cudc hop;

c) Cac quyg:t dinh cua Ho1 doqg quan ly Quy dugc thong qua khi co ... thanh
vién Ho1 dong quan 1y Quy biéu quyét tan thanh.

Picu 9. Chii tich Hi dong quan 1y Quy

1. Chu tich Hoi dong quan Iy Quy 1a cong dan Viét Nam dugc Hoi dé\ng quan ly
Quy bau va l1a nguoi dai dién theo phap luét cia Quy. Chu tich Hoi dong quan ly
Quy co the ki€ém Giam doc Quy.

2. Chu tich Hoi dong quan 1y Quy c6 cic nhiém vu va quyén han sau day:

a) Chl}én bi hodc t6 chirc viéc chuin bi chuong trinh, ké hoach hoat dong cua
H§1 dong quan ly Quy;

b) Chuan bi hodc t6 chirc viéc chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu hop
Hoi dong quan 1y Quy hodc dé 14y y kién cac thanh vién Hoi ddng quan 1y

Quy;

¢) Triéu tap va chu tri cudc hop Hoi d6ng quan Iy Quy hodc t6 chuc viée 13y ¥
kién cac thanh vién H)1 dong quan 1y Quy;

d) Giam sat hoac t6 chirc giam sat viéc thuc hién cac quyét dinh cua Ho1 déng
quan ly Quy;

d) Thay mat Hoi déng quan 1y Quy ky cac quyét dinh cua Hoi dong quan 1y
Quy;

e) Cac quyén va nhiém vu khéac theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP
va Diéu 1€ Quy.

3. Nhiém ky ctia Cha tich Hoi dong quan Iy Quy khong qua 05 ndm. Chu tich
Hoi ddng quan 1y Quy c6 thé dugc bau lai v6i sb nhiém ky khong han ché.

4. Truong hop Chu tich Hoi dong quan ly Quy kiém Gidm doc Quy thi phai ghi
0 trong cac giay to giao dich cua Quy.

5. Trudong hop vang mat thi Chu tich Hoi déng quan 1y Quy oy quyen bang van
ban cho Pho Chu tich Hoi dong quan 1y Quy thuc hién cac quyén va nhiém vu
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ctia Chu tich Hoi déng quan 1y Quy theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1& Quy.
Picu 10. Phé Chii tich Hoi ddng quan ly Quy

1. Pho Chu tich Hoi dong quan 1y Quy do Hoi dong quan 1y Quy bau va ¢6
nhiém ky cung véi nhiém ky cia Hoi dong quan 1y Quy.

2. Phé Chii tich Hoi dong quan 1y Quy ¢é nhiém vu gitp Chii tich Hoi df)ng
quan 1y Quy diéu hanh cac hoat dong ctia Quy theo sur phan cong cua Hoi dong
quan 1y Quy va thuc hién nhiém vu theo su iy quyén ctia Cha tich Hoi dong

quan ly Quy.

Piéu 11. Giam déc Quy

(Can ctr quy dinh tai Diéu 28 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Diéu 12. K¢ toan truéng cia Quy

(Cian ctr quy dinh tai Piéu 29 Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 13. Ban Kiém soat Quy

- Can ctr quy dinh tai Diéu 30 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé.

- Nhiém ky ctia Ban Kiém soat cung v6i nhiém ky cua Hoi dong quan 1y Quy.
Picu 14. Vin phong va phong, ban chuyén mén

Piéu 15. Chi nhanh, viin phong dai dién va don vi truc thudc (néu co)

- Can ctr quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP d quy dinh cu thé.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy Quy c6 quyét dinh thanh 1ap chi nhanh hoic
van phong dai dién & cac tinh, thanh phé truc thudc trung wong khac véi tru so
chinh cta Quy thi Quy gui 01 bo hd so théng bao cho co quan nha nudc co thém
quyén cho phép thanh 1ap Quy theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 18 Nghi dinh sb
93/2019/ND-CP va Uy ban nhan dan cip tinh noi Quy dit chi nhanh hodc van
phong dai dién.
Chuong IV
VAN PONG QUYEN GOP, TIEP NHAN TAI TRO,
POI TUQNG VA PIEU KIEN HO TRQ

Picu 16. Van dong quyén gép, tiép nhan tai tro

1. Quy dugc van dong quyén gop, van dong tai trg trong nudc va nudc ngoai
nham thyc hién muc dich hoat dong theo quy dinh ctuia Diéu 1€ Quy va theo quy
dinh cua phap luat.

2. Cac khoan van dong quyén gop, tai trg cua cac ca nhan, to chuc trong va
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ngoai nude cho Quy phai duge ndp ngay vao Quy theo dung quy dinh hién hanh
cua Nha nudc, dong thot cong khai thong tin qua trang thong tin dién tir cua t6
chtic (néu co) dé cong chiing va cac nha tai trg c6 diéu kién kiém tra, giam sat.

3. Viéc t6 chuc van dong dong £g0p hd tro khic phuc kho khin chi thyc hién khi
xay ra thién tai, hoa hoan, su c6 nghiém trong lam thiét hai lon vé ngudi va tai
san ciia nhan dan. Hoi dong quan ly Quy quyét dinh t6 chtc van dong dong gop
va thyc hién hd tro theo hudng dan ctia Uy ban trung wong Mit tran T6 qubc
Viét Nam hodc Hoi Chir thap dé Viét Nam.

4. Pbi véi khoan tai tro, quyén gop, ung ho khéc phuc hau qua Ii lut, thién tai,
ctru trg khan cap thuc hién chi day da 100% ngay sau khi nhan duoc tién va tai
san. Po61 voi nhitng khoan tai trg c6 muc dich, muc ti€u phai thyc hién dung theo
yéu cau cua nha tai tro.

Picu 17. Nguyén tiic vin dong quyén gop, tiép nhan tai tro

1. Viéc van dong tai trg, van dong quyén gop tién, hién vat, cong sirc cua ca

nhan, t6 chirc phai trén co 0O tu nguyén voi long hao tam, Quy khong tu dat ra
murc huy dong dong gop t6i thiéu dé budc ca nhén, t6 chic thyuc hién.

2. Viéc quyén gop, tlép nhan, quan ly, st dung tién, hién vat tir ca nhan, t6 chuc
dong gép cho Quy phai cong khai, minh bach va phai chiu su thanh tra, kiém tra,
giam sat theo quy dinh cua phép luat.

3. Noi dung van dong quyén gop, tiép nhan tai tro phai cong khai, minh bach,
bao gdm: muc dich van dong quyén gop, tai tro; ket qua van dong quyén gop, tai
trg; viée str dung, két qua st dung va bao céo quyét toan.

4. Hinh thtre cong khai bao gom:

a) Niém yét cong khai tai noi tiép nhan quyén gop, tai tro va noi nhan ctru tro,
trg giup;

b) Thong bao trén phuong tién thong tin dai chung;

¢) Cung cip thong tin theo yéu cau ctia co quan, t6 chtic, ca nhan theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 18. Poi twong, diéu kién nhén hd tro, tai tro
(Can cir Nghj dinh s6 93/2019/ND-CP va ton chi, myc dich ciia Quy d¢ quy dinh
doi tuong cu thé)

., ChuongV. .
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN, TAI CHINH

Piéu 19. Ngudn thu
(Can ctr Diéu 35 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 20. Sir dung Quy
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(Cian ctt Piéu 36 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 21. Noi dung chi cho hoat dong quan 1y Quy

(Can ctr Pidu 37 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 22. Quan Iy tai chinh, tai san cia Quy

(Can ctr Didu 38 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Piéu 23. Xir Iy tai san ciia Quy khi hop nhit, sap nhép, chia, tach, dinh chi
c6 thoi han hoat dong va gidi thé Quy

(Can ctr Diéu 42 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

) ) Chuong VI ) )
. H(.)’P? NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, DQI TEN;
PINH CHI CO THOI HAN HOAT PONG VA GIAI THE QUY

Piéu 24. Hop nhit, sap nhap, chia, tach, doi tén Quy
1. Viéc hop nhét, sg'lp nhap, chia, téch, doi tén Quy thuc hién theo quy dinh cua
B luat Dan su, Diéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va cac quy dinh phéap
luat khac c6 lién quan.
2. Hoi dong quan 1y Quy o trach nhiém t6 chtrc thyc hién quyét dinh hop nhat,
sép nhap, chia, tach, doi tén Quy theo quy dinh cua phap luét.
Piéu 25. Pinh chi c6 thoi han hoat dong ciia Quy
Viéc dinh cl}i c6 thoi han hoat dong cua Quy thuc hién theo quy dinh tai Piéu 40
Nghi dinh s0 93/2019/ND-CP.
Piéu 26. Giai thé Quy
1. Viéc giai thé Quy thyuc hién theo quy dinh tai Diéu 41 Nghi dinh s6
93/2019/ND-CP.
2. Hoi dong quan 1y Quy c6 trach nhiém t6 chirc thuc hién quyét dinh giai thé
Quy theo quy dinh cta phap luat.
Chuong VII

KHEN THUONG VA KY LUAT
Pi¢u 27. Khen thuéng
L. T6 chirc, ca nhan c6 nhiéu dong gop cho hoat dong cua Quy s¢ duge Hoi
dong quan ly Quy khen thuong hodc duge Hoi dong quan 1y Quy dé nghi co
quan nha nudc c6 tham quyén khen thudng theo quy dinh cua phap luit.
2. Hoi d6ng quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thuc, thii tuc tham quyén, trinh tu
x¢t khen thudng trong ndi by Quy.
Diéu 28. Ky luit
1. T6 chire thude Quy, nhirmg nguoi lam viée tai Quy vi pham quy dinh cua Diéu
1€ nay, tuy theo tinh chat, mirc d6 vi pham ma bi xur ly ky luét hodc truy ctru
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trach nhiém hinh sy. Néu gay thiét hai vat chat phai boi thuong theo quy dinh
cua phap luat.

2. Hoi déng quan ly Quy quy dinh cu thé hinh thirc, thu tuc, thAm quyén trinh tu
xem x¢&t, quyét dinh ky luat trong ndi bo Quy.

~ Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 29. Sira d6i, bé sung Piéu 1¢

Viée sira doi, bo sung Dicu 1& Quy phai dugc ... thanh vién Hoi dong quan 1y
Quy thong qua va phai dugce ...!... quyét dinh cong nhan md&i cé hiéu luc thi
hanh.

Piéu 30. Hiéu lwc thi hanh

1. Biéu 1& Quy...2... ¢6 .... Chuong, ... Piéu va co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay
duogc ...1... cong nhan.

2. Can cr cac quy dinh phap ludt vé qui xa hoi, quy tir thién va Diéu 18 Quy da
duoc cong nhan, Hoi dong quan 1y Quy ...%... ¢6 trach nhiém hudng dan va to
chuc thyc hién Diéu 1€ nay.

Ghi chu:

™ Can cir diéu kién cu thé quy co thé bd sung thém s6 didu phu hop quy dinh cua phap luat.

I Tén co quan ban hanh quyét dinh va c6 thim quyén céng nhan diéu 1é quy.

2 Tén goi cta quy.

3 Can ct Piéu 3 va khoan 3 Diéu 4 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va quy dinh cta phép luat co lién quan dé quy
dinh cy thé ton chi, muyc dich ctia quy cho phu hop.

4 Co quan quan 1y nha nuéce vé linh vuc hoat dong chinh ctia quy.

> Toan quoc hoic lién tinh, trong tinh, xa.

¢ Ghi 15 thong tin vé sang lap vién: truong hop sang 1ap vién 1a ca nhan (ho va tén; ngay, thang, ndm sinh; qudc
tich; sb va noi cap CMND hodc céan cudce cong dan hodc ho chiéu; dia chi thudng tra, noi ¢ hién nay), truong
hop sang lap vién 1a td chirc (tén t6 chire, dia chi tru sé chinh, giéy phép hodc quyét dinh thanh 1ap va hoat dong;
mé sb doanh nghiép, gidy chirng nhan ding ky kinh doanh, gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép - néu co).
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(15) Quy trinh ngi by, quy trinh dién tir cia TTHC

a) Thoi han giai quyét: Khong quéa 60 ngay

b) Quy trinh ndi bg va dién tir: Khong qua 60 ngay

- Truwong hop nhgn ho so tgi Trung tim PVHCC cdp xd (noi cé thim
quyén gidi quyét (trwe tuyén, truc tiép, BCCI):

Budc Noi dung cong viéc Don vi thyue hién Th0'1 stan
gial quyet
Tiép nhan, chuyen, ho S0 cua ca nhan, to Céng chirc
1 chuc dén ) 01 ngay
Phong chuyén mén thuoc UBND cép xi TTPVHCC cap xa
Giai quyét ho so
(Truwong hop hé so can bo sung hodc Céng chirc Phong
) khong du diéu kién giai quyet, phai co chuyén mén thudc | 54 noa
van ban théng szo cu thé; thoi han thong UBND cép xﬁ. gay
bao/yvéu cau bo sung thuc hién theo quy
dinh cua tung thu tuc hanh chinh )
Lanh dao Phong
3 Ky tat ho so chuyén mon thudc | 02 ngay
UBND cap xa
N Lanh dao UBND
4 Ky duyét ho so P 02 ngay
cap xa
5 Pong dau, vio s, chuyén cong chirc Cong chtrc nghiép .
TTPVHCC vu van thu 01 ngay
6 Tra két qua cho c4 nhan, Cong chirc Gio hanh
t6 chire TTPVHCC chinh

Trwong hop nhin ho so khéng phu thujc vao dia gidi hanh chinh:

Buoc Noi dung cong viéc Pon vi thye hién Th0’1 staf
gial quyet
Tiép nhén, chuyén ho so ciia ca nhan, t6 Cong chirc
1 chie dén cong chirc TTPVHCC cap xa TTPVHCC (noi 01 ngay
(noi c6 tham quyén giai quyét) nhén ho so)
Cong chirc
2 Tiép nhan ho so TTPVHCC cap xa 01 ngay

(noi c6 tham quyén
giai quyét)
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Giai quyét ho so

. N [ i Cong chuc Phong
(Truwong hop ho so can bo sung, khong | huven mén thude .
» e A . A A re 1« , Y . ; 52ngay
du diéu kién giai quyet phai co van ban UBND cép xi
thong bao cu thé)
Lanh dao Phong
Ky tat ho so chuyén mon thudce 02 ngay
UBND cap xa
Ko duvét h Lanh dao
uy¢t ho so . >
v e UBND cép xi 02 ngay
DPoéng dau, vao so, chuyén cong chirc . . A
TTPVHCC (noi co thAm quyén giai Conguc\}llglz tr}llihlep 01 ngay
quyet) ‘
Chuyén cong chac TTPVHC (noi nhan Cong chirc
ho s0) TTPVHCC (noi c6 .
tham quyen gii 01 ngay
quyét)
s 1Ay . 1A Cong chuc .
Tra két qu.a cho ca nhan, TTPVHCC Giy ’hanh
to chuc chinh

(noi nhéan ho so)
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12. Thii tuc cép lai gidy phép thanh 1ap va cong nhén diéu 1¢ quy -
1.013714

(1) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Khi gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy bi mat, rach,
nat hoic bi tiéu hity duéi hinh thic khac, quy c6 don dé nghi cép lai gidy phép
thanh 1ap va cong nhan diéu 18 quy giri dén Uy ban nhan dan cép xa.

- Budc 2: Can bo tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bd sung trong
truong hop hd so chua day da va hop phap. Trudng hop tir chéi tiép nhan, giai
quyét ho so phai néu 3 1y do.

- Bu6c 3: Can bo nghién ciru, thAm dinh hd so, thuc hién quy trinh 13y ¥
kién cac co quan c6 lién quan; tong hop cac v kién gop ¥ dé nghi bo sung thém
hd so theo ¥ kién gop ¥ (néu co).

- Bu6c 4: Chu tich Uy ban nhan dan cdp x3 quyét dinh cip lai gidy phép
thanh 14p va cong nhan diéu 18 quy. Truong hop khong ddng ¥ phai co vin ban
tra 161 va néu ro 1y do.

(2) Pia diém thue hién:

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Pong Thép, gom:

+ Quay s6 11 - 0273.3993851 tai dia chi: sé 377, Hung Vuong, phuong
Pao Thanh, tinh Béng Thap;

+ Quay s6 11 — 0277.3898966 tai dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phyc vu
hanh chinh céng tinh Ddng Thép, s6 85, Nguyén Hué, phuong Cao Linh, tinh
Pong Thap;

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cac xa, phuong.

- Tha tuc hanh chinh dugc thuc hién khong phu thudc vao dia gidi hanh
chinh.

- Thi tuc hanh chinh thyuc hién tiép nhin va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich.

- Tha tyc hanh chinh thyc hién qua dich vu cong truc tuyén toan trinh:
dichvucong.gov.vn.

(3) Cach thure thue hién:
- NOp truc ti€p tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.
- NOp thOng qua dich vu buu chinh ¢Ong ich.

- NOp truc tuyén trén COng dich vu cOng.
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(4) Thanh phan, s6 lwong hd so:
- Thanh phin hoé so bao gom:

- Pon dé nghi cap lai gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 18 quy trong
dé néu rd 1y do de nghi cap lai.

- Truong hop bi mét thi phai giri kém theo xac nhan cta co quan cong an;
truong hop bi rach, nat thi phai giri kém theo gidy phép bi rach, nat.

- 86 lwong ho so: 01 bd ban chinh.
(5) Thoi han giai quyét: 60 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 6.

(6) Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Quy c6 pham vi hoat dong
trong xa.

(7) Co quan thyuc hién thi tuc hanh chinh:

- CO quan/nguoi ¢d thdm quyén quyét dinh: Chi tich UBND cp xa.

- CO quan truc ti€p thuc hi€n thU tuc hanh chinh: Phong Vin héa — Xa
héi.

(8) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Cap lai Gidy phép thanh lap
va cong nhan diéu 1€ quy.

(9) Lé phi, phi: khong.

(10) Tén mau don, mau to khai: khong.

(11) Yéu cau, diéu Kién thuc hién thi tuc hanh chinh: khong.

(12) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cta Chinh phu vé to chirc,
hoat dong ctia quy xa hoi, quy tu thién.

- Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cta Chinh phu stra doi,
bod sung mat sb6 diéu cua Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua
Chinh phu vé td chure, hoat dong cua quy xa hoi, quy tu thién.

- Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé phan quyén, phan cép trong quan 1y nha nudc linh vuc ndi vu.

(13) Thanh phan hd so cAn phai sé hoa: Tt ca hd so trong thanh phan hd
SO.

(14) Két qua giai quyét TTHC cin phai s6 hoa: Van ban tra 10i.

(15) Quy trinh ngi bg, quy trinh di¢n ti cia TTHC

a) Thoi han giai quyét: Khong quéa 60 ngay

b) Quy trinh nd1 bd va dién tur: Khong qua 60 ngay (-440-g169-
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- Truong hop nhin ho so' tai Trung tam PVHCC cAp xd (noi cé thim
quyen gidi quyet (truc tuyen, truc ttep, BCCI):

Buée Noi dung cong viéc Pon vi thuce hién Thm glan
gial quyet
Tiép nhan, chuyen, ho S0 cua ca nhan, to Céng chirc
1 chirc dén ) 01 ngay
Phong chuyén mon thuc UBND cép xa | 11 VHCC cdp xa
Giai quyét ho so
(Truimg hgp 16 s cin b3 sung hode | Cong chie Phong
) khong du diéu ki¢n giai quy‘e.t, phaico | chuyen moén thude | 54 ngay
van ban thong bao cu thé; thoi han thong UBND cép xa
bao/yéu cau bo sung thuc hién theo quy
dinh cua tung thu tuc hanh chinh )
o Lanh dao Phong
3 Ky tat ho so chuyén mén thuéc | (02 ngay
UBND cap xa
. Lanh dao UBND
4 Ky duy¢t ho so P 02 ngay
cap xa
5 DPoéng dau, vao s, chuyén cong chirc Cong chuc nghiép .
TTPVHCC vu van thu 01 ngay
] Tra két qua cho c4 nhan, Cong chirc Gid hanh
t6 chire TTPVHCC chinh

Trwong hop nhgn ho so khéng phu thujc vao dia giéi hanh chinh:

Budc Noi dung cong viéc Pon vi thue hién Th0'1 staf
gial quyet
Tiép nhan, chuyén ho so cia ca nhan, t6 Cong chirc
1 chie dén cong chirc TTPVHCC cap xa TTPVHCC (noi 01 ngay
(noi c6 tham quyén giadi quyét) nhan ho so)
Cong chirc
£ A LA TTPVHCC cap xa .
2 Ticp nhan h6 so (noi c6 thém’quyén 01 ngay
giai quyeét)
Giai quyét ho so
Cong chtrc Phong
3 (Truong hop ho so can bé sung, khéng chuyén mén thudc 57 nod
i diéu kién gidi quyét phdi c¢é vin ban Ao ox gay
giat quyet p UBND cap xa

théng bdo cu thé)
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o Lanh dao Phong
Ky tat ho so chuyén moén thuéc | 02 ngay
UBND cap xa
K4 duvt ha Lanh dao
uyét ho so . 3
Y A UBND chpxa | 02 D&%y
DPong dau, vao sd, chuyén cong chirc A . n
: X N Cong chuc nghiép .
TTPVHCC (noi c0 tham quyén giai vu van thu 01 ngay
quyet)
Chuyén cong chac TTPVHC (noi nhén Cong chtrc
ho so) TTPVHCC (noi c6 .
tham quyén giai Ol ngay
quyet)
2 1 Ae o 1A Cong chirc s
Tra két qlfa cho ¢4 nhan, TTPVHCC Gio ’hanh
to chirc chinh

(noi nhan hd so)
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13. Thu tuc cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi
hoat dong - 1.013715

(1) Trinh ty thyc hién:

- Buéc 1: Trong thdi han quy bi dinh chi c6 thoi han hoat dong theo quyét
dinh ctia co quan nha nude co tham quyén, néu quy khic phuc dugc sai pham,
Hoi déng quan 1y quy giri ho so dén Uy ban nhan dan cdp xi dé nghi cho phép
quy dugc hoat dong tré lai.

- Budc 2: Can bo tiép nhan ho so xem xét ho so va dé nghi bd sung trong
truong hop ho so chua day du va hop phap. Truong hop tir choi ti€p nhan, gidi
quyét ho so phai néu 10 1y do.

- Budc 3: Can bo nghién ciru, thAm dinh hd so, thuc hién quy trinh 13y ¥
kién cac co quan co lién quan; tong hgp cac y kién gop y dé nghi bo sung thém
ho so theo y kién gop ¥ (néu co).

- Budc 4: Chu tich Uy ban nhan dan cp xi quyét dinh cho phép quy hoat
dong tro lai. Truong hop khong dong v phai c6 van ban tra 161 va néu rd 1y do.

(2) Pia diém thuec hién:
- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Pong Thép, gom:

+ Quay s6 11 - 0273.3993851 tai dia chi: s6 377, Hung Vuong, phuong
bao Thanh, tinh Béng Thap;

+ Quay s6 11 — 0277.3898966 tai dia chi: Chi nhanh Trung tdim Phuc vu
hanh chinh cong tinh Pong Thap, s6 85, Nguyén Hué, phuong Cao Lanh, tinh
Pong Thap:;

- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cic xa, phuong.

- Tha tuc hanh chinh dugc thuc hién khong phu thudc vao dia gidi hanh
chinh.

- Thu tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich.

- Thu tuc hanh chinh thuc hién qua dich vu cong truc tuyén toan trinh:
dichvucong.gov.vn.

(3) Cach thirc thue hién:
- NOp truc ti€p tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.
- NOp thOng qua dich vu buu chinh cOng ich.
- NOp truc tuyé€n trén COng dich vu cOng.

(4) Thanh phan, s6 lwong hd so:

- Thanh phin ho so bao gom:



238
- Pon dé nghi cho quy hoat dong trd lai (theo mau);
- B4o cao cua H6i~d6ng quan 1y qu¥ va cac tai liéu chimg minh quy da khac
phuc sai pham (theo mau).
- 86 lwong ho so: 01 bd ban chinh.
(5) Thoi han giai quyét: 60 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop

A~

1€.

(6) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Quy c6 pham vi hoat dong
trong xa.

(7) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- CO quan/ngudi ¢ thdm quyén quyét dinh: Chu tich UBND cép x4.

- CO quan trUc ti€p thuc hién thU tuc hanh chinh: Phong Vin héa — Xa
hoi.

(8) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép quy hoat
dong tro lai sau khi bi tam dinh chi c6 thoi han hoat dong.

(9) L¢ phi, phi: khong.

(10) Tén méu don, méu to khai:

- Pon dé nghi cho quy hoat dong tré lai (theo Mau s6 16, Phu luc I, kém
theo Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP).

- B4o c4o quy di khic phuc sai pham (theo Mau sé 17, Phu luc I, kém theo
Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP).

(11) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: khong.

(12) Can ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ctia Chinh phi vé t6 chiic,
hoat dong ctia quy xa hoi, quy tur thi¢n.

- Nghi dinh sé 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cta Chinh phu stra doi,
bd sung mot sb didu cua Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua
Chinh phu vé t6 chtrc, hoat dong cua quy x4 hoi, quy tir thién.

- Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé phan quyén, phan cip trong quan 1y nha nudc linh vuc ndi vu.

(13) Thanh phin hd so cAn phai s§ hoa: Tat ca ho so trong thanh phan ho
SO.

(14) Két qua giai quyét TTHC can phai s6 hoa: Vin ban tra 10i.
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MAu s6 16. Pon dé nghi quy dwoc hoat dong tré lai

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Quy ....... dwoc hoat dong tré lai

Kinh gui: ...2...

pham dan dén Quy bi dinh chi hoat dong. Can ¢t Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP
ngay 25 thang 11 nam 2019 ctia Chinh phi vé t6 chtrc, hoat dong cta quy xa
hoi, quy tir thién va quy dinh cua phap luat c6 lién quan; Hoi dong quan 1y Quy
xin b4o céo nhu sau:

1. Tém tit ndi dung sai pham va két qua khic phuc cac sai pham ciia Quy

.....................................................................................................................

3
3. Cac tai liéu kém theo (néu co)
Thong tinkhican i€n he: ............. i,
HoO VA 18N oo
Dia chi BN 1ac: ...
SO AIEN thoal: ...
Hoi dong quan 1y Quy dé nghi ...%... xem xét, quyét dinh cho phép Quy ...!...
dugc hoat dong tré lai.
Noi nhin: A ngay .. thang ... nam 20...
- Nhu tren; TM. HOI PONG QUAN LY QUY
Iy (Chitc vu, chit k)
Ho va tén
Ghi chu:

I Tén quy dé nghi.

2 Tén co quan c6 thAm quyén cho phép thanh lap quy.

3 Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 40 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP.
4 Pia danh.
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MAu s6 17. Béo cao quy da khic phuc sai pham

.......... Lo, CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
R Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
SO .. 2., ngay ... thang .... nam 20...
BAO CAO

Quy ...l... da khic phuc sai pham

Ngay ... thang ... ndm ..., ...3... d4 c6 Quyét dinh s6 ...4... dinh chi hoat dong
06 thang d6i véi Quy ...!... Pén nay, Quy da khic phuc dugc cac sai pham. Can
ctr Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 ctia Chinh phu vé
t6 chtrc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién va quy dinh cta phap lut co lién
quan; Hoi dong quan 1y Quy xin bao céo nhu sau:

1. NOi dung sai pham cua Quy

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Trén day 1a ndi dung bao céo viée Quy di khac phuc cac sai pham dan dén Quy
bi dinh chi c6 thoi han hoat dong.

Noi nhgn: TM. HQI PONG QUAN LY QUY
:Nhu tre[?; (Chute vu, chir ky)
- Luu: . ’

Ho va tén

Ghi chu:

' Tén quy bao cao.

2 Pia danh.

3 Tén co quan c6 thdm quyén cho phép thanh lap.

4 Ghi 13 6, ky hiéu, ngay, thang, nim ban hanh quyét dinh.
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(15) Quy trinh ngi by, quy trinh dién tir cia TTHC

a) Thoi han giai quyét: Khong qua 60 ngay lam viéc

b) Quy trinh ndi bo va dién tir: 480 gioy lam viée.

- Truwong hop nhgn ho so tgi Trung tim PVHCC cdp xd (noi cé thim
quyén gidi quyét (trwe tuyén, truc tiép, BCCI):

Budc Noi dung cong viéc Pon vi thue hién Th0'1 stap
gial quyet
Tiép nhan, chuyen, ho EO cua ca nhan, to6 Céng chirc
1 chuc dén ) 08 gidy
Phong chuyén mén thuéc UBND cép xi TTPVHCC cap xa
Giai quyét ho so
(Truwong hop ho so can bo sung hodc Céng chirc Phong
) fchonyg duAd‘ieu lfi.en giaix quy‘e.t, phai co chuyén mon thudc | 432 gie
van ban thong bao cu the; thoi han thong UBND cép xi
bao/yvéu cau bo sung thuc hién theo quy
dinh cua tung thu tuc hanh chinh )
Lanh dao Phong
3 Ky tat ho so chuyén mon thudce 16 gid
UBND cap xa
N Lanh dao UBND
4 Ky duyét ho so .. 16 gid
cap xa
5 DPoéng dau, vao s, chuyén cong chic Cong churc nghiép -
TTPVHCC vu van thu 08 gio
6 Tra két qua cho c4 nhan, Cong chirc Gio hanh

Trwong hop nhin ho so khéng phu thujc vao dia gidi hanh chinh:

Buoc Noi dung cong viéc Pon vi thye hién Th0’1 staf
gial quyet
Tiép nhan, chuyén ho so cua ca nhan, t6 Cong chirc
1 chtrc dén cong chac TTPVHCC cap xa TTPVHCC (noi 08 gio
(noi c6 tham quyén giai quyét) nhén ho so)
Cong chirc
5 Tiép nhan h so TTPVHCC cap xa 08 gio

(noi c6 tham quyén
giai quyét)
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Giai quyét ho so

. | U ) Cong chtrc Phong
(Truong hop hé so can bo sung, khong chuyén mon thue 416 gio
du diéu kién giai quyet phai co van ban UBND cép xi
thong bao cu thé)
Lanh dao Phong
Ky tat ho so chuyén mon thudce 16 giod
UBND cap xa
K% duvét hd Lanh dao
uyét ho so . T
et UBND cép xi 16 g1
DPoéng dau, vao so, chuyén cong chirc . . A
! N N Cong chuc nghiép .
TTPVHCC (noi co tham quyén giai v van the 08 gio
quyét)
Chuyén cong chac TTPVHC (noi nhan Cong chirc
ho so) TTPVHCC (noi co .
2 A .. 08 gio
tham quyén giai
quyet)
s 1Ky . 1A Cong chirc .
Tra két qu.a cho cé nhén, TTPVHCC Gio ’hanh
to chuc chinh

(noi nhéan ho so)
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14. Thi tuc hop nhat, sap nhap, chia, tich quy. Ma TTHC - 1.013716
(1) Trinh ty thyc hién:
- Budc 1: Quy giri hd so dén Uy ban nhan dan cip xa dé nghi hop nht,
sép nhap, chia, tach quy.

- Budc 2: Can bo tiép nhan ho so xem xét ho so va dé nghi bo sung trong
truong hop hd so chua day da va hop phap. Trudng hop tir chéi tiép nhan, giai
quyét ho so phai néu 3 1y do.

- Budc 3: Can bo nghién ciru, thAm dinh hd so, thuc hién quy trinh ldy y
kién céc co quan c6 lién quan; tong hop cac ¥ kién gop ¥ dé nghi b6 sung thém
hd so theo ¥ kién gop ¥ (néu co).

- Budc 4: Chu tich Uy ban nhan dan cap xa quyét dinh cho phép hop nhét,
sap nhap, chia, tich quy. Truong hop khong ddéng ¥ phai co van ban tra 101 va
néu 1o ly do.

(2) Pia diém thwe hién:

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Pong Thép, gom:

+ Quay s6 11 - 0273.3993851 tai dia chi: sé 377, Hung Vuong, phudng
Dao Thanh, tinh Déng Thap;

+ Qudy s6 11 — 0277.3898966 tai dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh Pong Thép, s6 85, Nguyén Hué, phuong Cao Linh, tinh
Pong Thap;

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cac xa, phuong.

- Thu tyc hanh chinh dugc thuc hién khong phu thude vao dia gidi hanh
chinh.

- Thu tyc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich.

- Thu tuc hanh chinh thyc hién qua dich vu cong truc tuyén toan trinh:
dichvucong.gov.vn.

(3) Cach thirc thue hién:
- NOp truc ti€p tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.
- NOp thOng qua dich vu buu chinh ¢Ong ich.
- NOp truc tuyén trén COng dich vu cOng.

(4) Thanh phén, s6 lwgng hd so:

* Thanh phan hé so bao gom:


https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=383689&qdcbid=105406&r_url=tra_cuu_tthc_bg

244
- Ho so dé nghi hop nhét, sap nhap, chia, tach quy:

+ Pon d& nghi hop nhét, sap nhap, chia, tich quy, trong d6 néu rd 1y do va
tén goi moi clia quy (theo mau).

+ Du thao diéu 1& quy (theo mau).

+ Nghi quyét ctia Hoi dong quan 1y quy vé viéc hop nhét, sap nhép, chia,
tach quy; y kién dong y bang van ban cta sang 1ap vién hodc nguoi dai di¢n hop
phap cua sang l1ap vién (néu co).

+ Dy kién nhan sy Hoi dong quan 1y quy.

+ Phuong 4n giai quyét tai san, tai chinh, lao dong khi hop nhat, sap nhap,
chia, tach quy.

* Truong hop co su thay doi vé dia gidi hanh chinh: Ho so dé nghi hop
nhat, sap nhap, chia, tich quy thuc hién nhu trén.

* 86 lwong hé so: 01 bo.
(5) Thoi han giai quyét: 60 ngay ké tir ngay nhan ho so ddy du va hop 16.

(6) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Quy c6 pham vi hoat dong
trong xa.

(7) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- CO quan/ngudi ¢ thdm quyén quyét dinh: Chu tich UBND cép x4.

- CO quan trUc ti€p thuc hién thU tuc hanh chinh: Phong Vin héa — Xa
hoi.

(8) Két qua thuwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép hop
nhat, sdp nhap, chia, tach quy.

(9) L¢ phi, phi: khong.

(10) Tén méu don, méu to khai:

- Pon dé nghi tach quy (theo Mau s6 12, Phu luc I, kém theo Nghi dinh s6
136/2024/ND-CP).

- Pon dé nghi chia quy (theo Mau s6 13, Phu luc I, kém theo Nghi dinh )
136/2024/ND-CP).

- Pon dé nghi hop nhat quy (theo Mau s6 14, Phu luc I, kém theo Nghi
dinh s6 136/2024/ND-CP).

- Pon dé nghi sap nhip quy (theo Mau sb 15, Phu luc I, kém theo Nghi
dinh s6 136/2024/ND-CP).

- Piéu 1&8 miu cua quy xa hoi (theo Mau s6 02, Phu luc I, kém theo Nghi
dinh s6 136/2024/ND-CP).
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- Piéu 1é miu cua quy tir thién (theo Mau s6 03, Phu luc I, kém theo Nghi
dinh s6 136/2024/ND-CP).
- So yéu 1y lich c4 nhan (theo Mau s6 19, Phu luc I, kém theo Nghi dinh )
136/2024/ND-CP).

(11) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Cac quy hop nhit, quy dugc sap nhap, quy bi chia cham dut ton tai va
hoat dong sau khi c6 quyét dinh cta co quan nha nude ¢ tham quyén cho phép
hop nhat, sap nhap va chia quy. Quyén va nghia vu cta cac quy hop nhét, quy
duoc sap nhdp, quy bi chia duoc chuyén giao cho cic quy méi va quy sap nhap.
Déi véi trudng hop tach quy, thi quy bi tach va quy duge tach (quy thanh lap
m&i) thuc hién quyén, nghia vy pht hop v6i muc dich hoat dong ctia qui va phai
cung lién da1 chiu trach nhiém vé nghia vy cua quy trudce khi tach.

- Quy hoat dong pham vi xa khi c6 su thay ddi vé dia giéi hanh chinh do
chia, tach, sap nhap, hop nhat, Hoi dong quan 1y quy xem xét, quyét dinh chia,
tach, sap nhap, hop nhat cho phu hop véi don vi hanh chinh méi, giri hd so vé
co quan nha nudc co thim quyén cua don vi hanh chinh méi theo quy dinh tai
khoan 8 Piéu 1 Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP.

(12) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ctia Chinh pht vé t6 chiic,
hoat dong ctia quy xa hoi, quy tu thién.

- Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cta Chinh phu sta doi,
bod sung mat sb6 diéu cua Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua
Chinh phu vé td chure, hoat dong cua quy xa hoi, quy tu thién.

- Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé phan quyén, phan cép trong quan 1y nha nudc linh vuc ndi vu.

(13) Thanh phan hd so cAn phai sé hoa: Tt ca hd so trong thanh phan hd
SO.

(14) Két qua giai quyét TTHC cin phai s6 hoa: Van ban tra 10i.
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MAu s6 12. Pon @& nghi tich quy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Tach Quy ....... thanh Quy ...l... va Quy ...%...

Kinh gui: ...2..

Theo quy dinh tai Nghi dinh s0 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cia
Chinh phii vé t6 chtrc, hoat dong cua quy xa hi, quy tir thién va quy dinh cua
phap luat c6 lién quan; Hoi dong quan 1y Quy ...1... dd c6 Nghi quyét vé viéc
tach Quy ...1... thanh Quy ...!... va Qu¥y 2

1. Mt s6 thong tin co ban vé Quy

4
4. Cac tai lidu c6 lién quan (néu co)
Thong tinkhican li€n h&: ... ... i
HoO VA 1N Lo
Diachi Hen lac: ..o
SO GIEN thO@l: ...
Hoi dong quan Iy Quy ...!... & nghi ...3... xem xét, quyét dinh cho phép tach
Quy ...1... thanh Quy ...'... va Qu¥y ...2... va cong nhan Diéu 18 (stra doi, bd
sung) cia Quy ...!... va Biéu 1¢ ctia Quy ...%...
Noi nhén: ..., ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HOI PONG QUAN LY QUY
L (Chirc vu, chit kY, ddu)

Ho va tén
Ghi chu:

I Tén quy dé nghi.

2 Tén cua quy dugc tach mai.

3 Tén co quan c¢6 thim quyén cho phép thanh 1ap quy.

4 Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 39 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP.
5 Pija danh.
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MAu s6 13. Pon dé nghi chia quy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI

Chia Quy ....... thanh Quy ...%... va Quy ...5...

Kinh gui: ...%...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 ndm 2019 cua
Chinh phi vé t6 chtrc, hoat dong cta quy xa hoi, quy tir thién va quy dinh cta
phap luat 6 lién quan; Hoi dong quan 1y Quy ...!... di c6 Nghi quyét vé viéc
chia Quy ...'... thanh Quy ...%... va Quy ... ...

1. Mot s6 thong tin o ban V& QUF: .....c.ovovveeeeeieeeeeeeeeeeeeeeeee e

2. Ly dochia Quy: ....oooeviiiiiieeeeeee e

3. Ho so giri kém theo Pon nay, gom:

4. Cac tai liéu khac co lién quan (néu cé)

Thong tin khi cAn Hen hé: ...

HO VA TN oo

D1a Chi HEN 1AC: weevveieeiiiiiieeeeeeeeeeee e

SO GBI tOGL: .ottt et ettt e e e eeeees

Hoi dong quan Iy Quy ...!... d& nghi ...%... xem xét, quyét dinh cho phép chia
Quy ...1... thanh Quy ...2... va Quy ...3... va cong nhan Diéu 18 cua Quy .. .2...

Noi nhén: .0, ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu tret?; TM. HOI PONG QUAN LY QUY
1

(Chirc vu, chit ky, dau)

Ho va tén

Ghi chu:

I Tén quy dé nghi.

23 Tén quy moi sau khi chia.

4 Tén co quan ¢ thim quyén cho phép thanh lap quy.

5 Pam bao ddy du theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 39 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP.
¢ Pia danh.
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MAu s6 14. Pon dé nghi hop nhit quy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI

Hop nhit Quy ...L... va Quy ...2... thanh Quy ...3...

Kinh gui: ...4...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim
2019 ctia Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién va quy
dinh cta phap luft c6 lién quan; Hoi déng quan Iy Quy ...1... vaQuy ...2... da
c6 Nghi quyét vé viéc hop nhét hai Quy thanh Quy ...3...

1. Mot s6 thong tin co ban vé cac Quy hop nhit

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

2. LY do hop nhAt QUF: ..o
3. Ho so giri kém theo Pon nay, gom:
--------------------------------------------------------- 5-.-.-.----o-.-o----.-.-o----o-
4. Cac tai liéu c6 lién quan (néu co).
Thong tin khi can Hen hé: ........ooieii e
HoO VA 0N oo
Dia chi BN 1ac: ...
SO GBI thOAL: v e e
Chuing toi xin dé nghi ...4... xem xét, quyét dinh cho phép hop nhat Quy ...! va
Quy ...2... thanh Quy ...3... va cong nhan Diéu 1¢ ctia Quy ...3...
Noi nhin: .0, ngay ... thang ... nam 20...
- Nhv trén; TM. HOI PONG QUAN LY QUY ...2...
L (Chirc vu, chit ky, ddu)
Ho va tén
Ghi chu:

12 C4c quy dé nghi hop nhit.

3 Tén quy méi sau khi hop nhat.

4 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy.

5 Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 39 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP.
¢ Pia danh.
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MAu s6 15. Pon dé nghi sap nhap quy

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI

Sap nhép Quy ...l... vao Quy ...%...

Kinh gti: ...3...
Theo quy dinh tai Nghi dinh 50 93/2019/NP-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cia
Chinh phu vé t6 chuc, hoat dong ctuia quy xa hoi, quy tir thién va quy dinh cua

phap luat c6 lién quan; Hoi dong quan Iy Quy ...!... va Hoi déng quan Iy Quy
...2... d3 c6 Nghi quyét vé viéc sap nhap Quy ...!... vao Quy ...2... Hoi dong
quan 1y Quy ...%... xin bao cao nhu sau:

1. Mt so thong tin co ban vé cac Quy

a) Quy bi sap nhap

.....................................................................................................................
.....................................................................................................................

4. Cac tai liéu c6 lién quan (néu co)

Thong tin khi can Hen hé: ........oiieeei e
HoO Va0 oo
Dia chi BN 1ac: ...

nhap.

Noi nhn: Ao, ngay ... thang ... nam 20...
- Nhur trén; TM. HOI PONG QUAN LY QUY
..... (Chirc vu, chir ky)

Ho va tén
Ghi chu:
I Quy bi sap nhap.
2 Quy duoc sap nhap.
3 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy.
4 Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
> Pia danh.
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MAu s6 02. Piéu 1é miu ciia quy xa hdi (*)

veeedenne CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
B Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PIEU LE (HOAC PIEU LE SUA POIL, BO SUNG) QUY .. .2...
(Puoc cong nhan kem theo Quyét dinh so ... ngay ... thang ... nam ... cua ...)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Tén goi, biéu twong, tru sé

1. Tén goi:
Q) TEN tIENZ VICL: ..eeiiiiiiiiieciieeeee ettt et e ;
b) Tén ti€ng NUGC NZOAT (NEU CO) .evveevreeeeiriieeeiiieeeereeeerrree e ereeeeeereeeenens ;

3. Tru s6: s nha, duong, phé (néu c0)..., Xa, phuong ..., tinh, thanh phé.
4. S dién thoai: ..., sd Fax: ..., Email: ..., Website (néu (0] R
Diéu 2. Ton chi, muc dich

Quy ...2... (sau day goi tat 1a Quy) 1a Quy xa hoi hoat dong khong vi muc tiéu
loi nhuan, nham muc dich .. .3...

Piéu 3. Nguyén tic té chirc, pham vi hoat dong va dia vi phap ly

1. Quy duoc hinh thanh tir tai san dong goép ban dau cia cic sang 1ap vién va
tang truong tai san quy trén co s van dong tai trg, van dong quyén gop cua cac
to churc, ca nhan trong va ngoai nudc theo quy dinh cua phap luat dé thuc hién
cac hoat dong theo ton chi, muc dich cua Quy.

2. Quy duoc t6 chirc va hoat dong theo nguyén tic:

a) Thanh 1ap va hoat dong khong vi myc ti€u loi nhuan;

b) Tu nguyén, tu chu, ty trang trai kinh phi va tu chiu trach nhi€ém trude phéap
luat bang tai san cua Quy;

d) Cong khai, minh bach vé to chuc, hoat dong va thu, chi tai chinh, tai san cua
Quy;



251
d) Khong phan chia tai san cua ngl trong qud trinh Quy dang hoat dong.
3. Quy c6 pham vi hoat dong ...>...

4. Quy c6 tu cach phap nhan, ¢ con du, tai khoan tai ngan hang theo quy dinh
cua phap luat.

Pi¢u 4. Sang 1ap vién thanh lap Quy ...5...

] 5 Chuong I1
CHU'C NANG, NHIEM VU; QUYEN HAN VA NGHIA VU

Piéu 5. Chirc niing, nhiém vu

1. Str dung tai san cua Quy dé hd trg, tai tro cho cac ddi tuong, cac chuong trinh,
du an phu hgp véi ton chi, myc dich, pham vi hoat dong ctia Quy va quy dinh
cua phap luat.

2. Tiép nhan va quan ly tai san dugc tai trg, vién trg theo uy quyén tlr cac to
chtrc ¢4 nhan trong va ngoai nudc dé thuc hién cac hoat dong theo hop dong uy
quyén phu hop vo1 ton chi, muyc dich cia Quy va quy dinh cua phép luat.

3. Tiép nhan tai san tir cac td chirc, c4 nhan trong va ngoai nudc tai trog, hién,
tang hoac bang cac hinh thic khac theo quy dinh cua phép luat dé bao ton va
tang trudng tai san cua Quy.

Piéu 6. Quyén han va nghia vu

(Cin cr quy dinh tai Diéu 8 Nghi dinh 93/2019/ND-CP va quy dinh ctia phép luat
c6 lién quan va ton chi, muc dich cua Quy, d€ quy dinh cu thé, phu hop).

~ Chuong 111
TO CHUC, HOAT PONG

Piéu 7. Co céu to chirc

1. Hoi dong quan 1y Quy.

2. Ban Kiém soat Quy.

3. Van phong va cac phong, ban chuyén mon.

4. Van phong dai dién hodc chi nhanh va cac don vi truc thudc (néu o).

Diéu 8. Hoi dong quan Iy Quy

1. Hoi dong quén 1y quy la co quan quan ly cua quy, nhan danh quy dé quyét
dinh, thyc hién cac quyén va nghia vu cua quy; cac thanh vién phai c6 du nang
lue hanh vi dan sy va khong c6 an tich. Hoi dong quan ly quy c6 61 thiéu 03
thanh vién gébm: Chu tich, cac Pho Chu tich va cac thanh vién, khong phai la
nguoi co quan hé gia dinh, trong d6 c6 toi thiéu 51% so lugng thanh vién la
cong dan Viét Nam. Nhiém ky Hoi dong quan ly quy do diéu 1¢ quy dinh nhung
khong qua 05 nam, tinh tir ngay co quyét dinh céng nhan cua co quan nha nudc
c6 tham quyén quy dinh tai Diéu 18 Nghi dinh 93/2019/ND-CP.
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Hoi quan 1y quy do ban sang lap dé cu, truong hop khong cd dé cir ctia ban séang
lap, Hoi dong quan 1y quy nhiém ky trudc bau ra Hoi dong quan 1y quy nhiém
ky tiép theo. Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét nhiém ky, quy phai hoan thanh
hd 50, thu tuc cong nhan hoi dong quan 1y hop 18 gui co quan nha nude co tham
quyén cong nhan. Hoi dong quan ly quy nhiém ky trudce diéu hanh hoat dong
ctia quy cho dén khi c6 quyét dinh cong nhan hoi déng quan 1y nhiém ky tiép
theo.

2. Hoi dong quan 1y Quy c6 cac nhiém vu va quyén han sau day:
a) Quyét dinh chién luoc phat trién va ké hoach hoat dong hang ndm cua Quy;

b) Quyét dinh cac giai phap phat trién Quy; théng qua hop déng mua, ban tai san
co gia tri tur ... dong Viét Nam tr¢d 1€n;

¢) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, cac Pho Chu tich, thanh vién Hoi dong
quan ly Quy dé co quan nha nudc c6 tham quyen cong nhan; quyét dinh thanh
lap Ban Kiém soat Quy; quyét dinh bo nhiém, mién nhiém, cach chic Giam déc
Quy hodc ky va chidm dat hop dong d6i voi Giam ddc Quy trong trudng hop
Giam ddc Quy 1a nguoi do Quy thué; bo nhiém Ké toan truéng va ngudi quan 1y
khac quy dinh tai Diéu 1¢ Quy;

d) Quyét dinh mirc luong, ché do, chinh sach khac (néu cd) d6i voi Chu tich,
Phé Chu tich, thanh vién Hoi dong quan Iy Quy, Giam ddc, Ké toan truong Quy
va nguoi 1am viée tai Quy theo quy dinh tai Diéu 1& Quy va theo quy dinh cua
phap luét;

d) Thong qua bio cdo tai chinh hang nim, phuong an st dung tai san, tai chinh
quy;

e) Quyét dinh co cdu t6 chirc quan 1y Quy theo quy dinh cta phap luat va Diéu
1€ Quy;

g) Quyét dinh thanh 1ap phap nhan truc thudc Quy theo quy dinh cua phap luat
va Diéu 1& quy; thanh 1ap chi nhanh, van phong dai dién Quy theo quy dinh tai
Diéu 32 Nghj dinh 93/2019/ND-CP;

h) Doi tén; sira doi, bd sung Diéu 1é Quy;
i) Quyét dinh viéc giai thé, chia, tach, sap nhap, hop nhat;

k) Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay c6 Quyét dinh céng nhan Quy du diéu
kién hoat dong va cong nhan Hoi dong quan 1y Quy, Hoi déng quan 1y Quy co
trach nhiém x4y dung, ban hanh: quy dinh vé quan 1y va sir dung tai san, tai
chinh, cac dinh muc chi tiéu cua Quy; quy dinh cong tac khen thuong, ky luat va
giai quyét phan anh, kién nghi, khiéu nai, td céo trong ndi bd Quy; quy dinh vé
thot gian lam viée, viée sit dung lao dong va st dung con diu cua Quy; quy dinh
cu thé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, cac Phé Chi tich, thanh vién
Ho1 déng quan ly; quy dinh cu thé viéc bd nhiém, mién nhiém, cach chic Gidm
dbc hodc chdm dat hop dong lao dong d6i voi Giam ddc Quy va Quy ché lam
viéc ctia Hoi déng quan 1y Quy, Ban Kiém soat Quy; cac quy dinh trong ndi bo
Quy phu hop véi quy dinh ctia Piéu 1& Quy va quy dinh cua phap lut.
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) Cac nhiém vu va quyén han khic theo quy dinh ctia Nghi dinh s6
93/2019/ND-CP va biéu 1€ Quy.

3. Nguyén tic hoat dong ctia Hoi dong quan 1y Quy:

a) Cudc hop cua Hoi dong quan ly Quy do Chu tich Hoi dong‘ quan ly Quy tri¢u
tap va chu tri. Ho1 dong quan ly Quy hop dinh ky ... mot lan, c6 thé hop bat
thuong theo yéu cau cta ... s6 thanh vién Hoi dong quan ly Quy. Cudc hop cua
Ho1 dong quan 1y Quy duo'c coi 12 hop 1& khi ¢6 ... s6 thanh vién Hoi dong quan
1y Quy tham gia;

b) M(*)’i thanh vién Hoi dong quan Iy Quy cé mot phiéu biéu quyét. Trong trudng
hop s6 thanh vién c6 mat tai cugc hop khong day du, nguoi chu tri cuge hop Hoi

dong quan 1y Quy xin ¥ kién bang vin ban, ¥ kién bang van ban cta thanh vién
vang mit c6 gia tri nhu ¥ kién cua thanh vién c6 mit tai cudc hop;

c) Cac quyet dinh cua Hoi dong quan ly Quy dugc thong qua khi ¢6 ... thanh
vién Hoi dong quan 1y Quy biéu quyét tan thanh.

Piéu 9. Chu tich Hoi ddng quan 1y Quy

1. Chu tich Ho1 dong quan 1y quy 1a cong dan Viét Nam duoc Hoi ddng quan ly
Quy bau va la nguoi dai dién theo phap luat cua Quy. Chu tich Hoi dong quan 1y
Quy co the ki€ém Giam doc Quy.

2. Chu tich Hoi dong quan 1y Quy c¢6 cic nhiém vu va quyén han sau day:

a) Chnén bi hodc to chirc viéc chuin bi chuong trinh, ké hoach hoat dong cua
H§1 dong quan ly Quy;

b) Chuén bi hofc o chirc viéc chudn bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu hop Hoi
dong quan ly Quy hoac dé lay y kién cac thanh vién Hoi dong quan 1y Quy;

¢) Triu tap va chu tri cugc hop Hoi ddng quan 1y Quy hodc t6 chirc viée 1ay ¥
kién cac thanh vién Ho1 dong quan 1y Quy;

d) Giam sat hoac t6 chirc giam sat viéc thuc hién céc quyét dinh cua Ho1 dong
quan 1y Quy;

d) Thay mat Hoi dong quan 1y Quy ky cac quyét dinh ctia Hoi dong quan 1y
Quy;

e) Cac quyén va nhiém vu khac theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP
va Diéu 1€ Quy.

3. Nhiém ky cua Chu tich Hoi dong quan ly Quy khong qua 05 ndm. Chu tich
Ho1 dong quan 1y Quy c6 thé duogc bau lai véi s6 nhiém ky khong han cheé.

4. Truong hop Chu tich Ho1 ddng quan 1y Quy kiém Giam ddc Quy thi phai ghi
r0 trong cac giay to giao dich ctuia Quy.

5. Trudng hop vang mit thi Chu tich Hoi dong quan 1y Quy uy quyén bang van ban

cho Phé Chu tich Hoi dong quan 1y Quy thyc hién cac quyén va nhiém vu cua Chu
tich Hoi dong quan 1y Quy theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1¢ Quy.
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Piéu 10. Pho Chii tich Hi dong quan ly Quy
1. Ph6 Chu tich Hoi dong quan Iy Quy do Hoi dong quan 1y Quy bau va co
nhiém ky cung v&i nhiém ky ciia Ho1 dong quéan 1y Quy.
2. Pho Chu tich Hoi dong quan 1y Quy c6 nhiém vu gitip Chi tich Hoi déng

quan 1y Quy diéu hanh cac hoat dong cta Quy theo su phén cong cua Hoi dong
quan 1y Quy va thyc hién nhiém vu theo su Gy quyén cua Cha tich Hoi dong

quan ly Quy.

Piéu 11. Giam doc Quy

(Can ctr quy dinh tai Diéu 28 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Picu 12. K¢ toan truéng ciia Quy

(Cin ctr quy dinh tai Diéu 29 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 13. Ban Kiém soat Quy

- Cin ctr quy dinh tai Piéu 30 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé.
- Nhiém ky cua Ban Kiém soat cuing v6i nhiém ky cia Hoi dong quan 1y Quy.
Pi¢u 14. Vin phong va phong, ban chuyén mén

Piéu 15. Chi nhanh, viin phong dai dién va don vi true thudc (néu co)

- Cin ctr quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy Quy c6 quyét dinh thanh 1ap chi nhanh hoic
van phong dai di€n ¢ cac tinh, thanh phé truc thude trung wong khac voi tru sé
chinh cta Quy thi Quy gui 01 bo hd so thong bao cho co quan nha nudce c6 thim
quyén cho phép thanh 1ap Quy theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh
93/2019/ND-CP va Uy ban nhan dan cép tinh noi Quy dat chi nhanh hodc vin
phong dai dién.
Chuwong IV
VAN PONG QUYEN GOP, TIEP NHAN TAI TRQ,
POI TUONG VA PIEU KIEN HO TRQ

Piéu 16. Van dong quyén gép, tiép nhén tai tro

1. Quy duoc van dong quyén gop, van dong tai trg trong nudc va nudc ngoai
nham thuc hién muc dich hoat dong theo quy dinh cua Diéu 1¢ Quy va theo quy
dinh cua phap luat.

2. Cac khoan van dong quyén gop, tai tro ctia cac ca nhan, té chirc trong va
ngoai nudc cho Quy phai dugc ndp ngay vao Quy theo dung quy dinh hién hanh
cua Nha nudc, dong thoi cong khai thong tin qua trang thong tin dién tu cua t6
chtrc (néu co) dé cong ching va cac nha tai tro co diéu kién kiém tra, gidm sat.
DP6i véi khoan tai tro ¢6 muc dich, muc tiéu phai thuc hién diung theo yéu cau



255
cua nha tai tro.

3. Viéc dong gop hd trg khic phuc kho khan khi xay ra thién tai, héa hoan, su cd
nghiém trong lam thi¢t hai 16n v€ nguoi va tai san cia nhan dan do Ho1 dong
quan 1y Quy quyét dinh dong gop theo hudng dan cua Uy ban trung wong Mét
tran T6 quoc Viét Nam.

Picu 17. Nguyén tiic van dong quyén gop, tiép nhan tai tro

1. Viéc van dong tai trg, van dong quyén gop tién, hién vat, cong suc cua ca
nhan, t6 chirc phai trén co s& tu nguyén véi long hdo tam, Quy khong tu dit ra
murc huy dong dong gop to1 thiéu d€ budc ca nhan, t6 chirc thuc hién.

2. Viéc quyén gop, tiép nhan, quan 1y, str dung tién, hién vat tir ci nhan, t6 chirc
dong gép cho Quy phai cong khai, minh bach va phai chiu su thanh tra, kiém tra,
giam sat theo quy dinh cta phép luat.

3. Noi dung van dong quyen gop, tiép nhan tai tro phai cong khai, minh bach,
bao gdm: muyc dich van déng quyén gop, tai tro; ket qua van dong quyén gop, tai
trg; viée str dung, két qua st dung va bao céo quyét toan.

4. Hinh thirc cong khai bao gdm:

a) Niém yét cong khai tai noi tiép nhan quyén gop, tai trg va noi nhdn ciu tro,
trg giup;

b) Thong béo trén phuong tié€n thong tin dai chiing;

¢) Cung cap thong tin theo yéu ciu clia co quan, to chirc, ca nhan theo quy dinh
cua phap luat.

Picu 18. Po6i twong, diéu kién nhan hd tro, tai tro

((;én ci Nghi dmh 93/2019/ND-CP va ton chi, muc dich cua Qu¥y dé quy dinh
doi tuong cu the)

., ChuengV o
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN, TAI CHINH

Piéu 19. Ngudn thu

(Can ctr quy dinh tai Diéu 35 Nghj dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cy thé)
Diéu 20. Sir dung Quy

(Can ct quy dinh tai Diéu 36 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cy thé)
Picu 21. Noi dung chi cho hoat dong quan ly Quy

(Cin clr quy dinh tai Diéu 37 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 22. Quan ly tai chinh, tai san cua Quy

(Can ctr quy dinh tai Dicu 38 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu
thé)
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Diéu 23. Xir ly tai san ciia Quy khi hep nhat, sap nhip, chia, tich, dinh chi
c6 thoi han hoat dong va gidi thé Quy

(Can ctr Pidu 42 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

) ] Chuong VI ] )
HQP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, POI TEN;
PINH CHI CO THOI HAN HOAT PONG VA GIAI THE QUY

Diéu 24. Hop nhit, sap nhip, chia, tach, di tén Quy
1. Viéc hop nhét, sép nhap, chia, tach, ,déi tén Quy thuc hi¢n theo quy dinh cua
B6 luat Dan su, Diéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va cac quy dinh phap
luat khac cé lién quan.
2. Hoi dong quan 1y Quy c6 trach nhiém t6 chire thuc hién quyét dinh hop nhit,
sép nhap, chia, tach, doi tén Quy theo quy dinh cua phap luét.
Diéu 25. Pinh chi c6 thoi han hoat dong ciia Quy
Vi¢e dinh chi c6 thot han hoat dong ctia Quy thuc hién theo quy dinh tai Diéu 40
Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
Piéu 26. Giai thé Quy
1. Viéc giai thé Quy thuc hién theo quy dinh tai Piéu 41 Nghi dinh sb
93/2019/ND-CP.
2. Hoi dong quan 1y Quy co trach nhiém t6 chirc thuc hién quyét dinh giai thé
Quy theo quy dinh cta phap luét.
Chuong VII

KHEN THUONG VA KY LUAT
Pi¢u 27. Khen thuéng
L. Tb chirc, ca nhan c6 nhiéu déng gop cho hoat dong cua Quy s¢ dugc Hoi
dong quan ly Quy khen thudng hodc duge Ho1 dong quan Iy Quy dé nghi co
quan nha nudc c6 tham quyén khen thudng theo quy dinh cua phép luat.
2. Hoi dong quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thirc, thu tuc, thim quyén, trinh tu
x¢€t khen thudng trong ndi by Quy.
Picu 28. Ky luit
1. T6 chuc thude Quy, nhirmg nguoi lam viée tai Quy vi pham quy dinh cua Diéu
1€ nay, tuy theo tinh chﬁ}t, muc do vi pham mé, bi xtr 1}'/‘ ky luat hoac truy cuu
trach nhiém hinh sy. Néu gay thiét hai vat chat phai boi thuong theo quy dinh
cua phéap luat.
2. Hoi dong quan ly Quy quy dinh cy thé hinh thtrc, tha tuc, tham quyén trinh ty
xem xét, quyét dinh ky luat trong nd1 bo Quy.

Chuong VIII
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PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 29. Sira d6i, bé sung Piéu 1¢

Viéc sira d6i, bo sung Diéu 1¢ Quy phai dugc ... thanh vién Hoi dong quan 1y
Quy thong qua va phai dugc ...l... quyét dinh cong nhan.

Piéu 30. Hiéu lwc thi hanh

1. Biéu 1é Quy ..2...c6 ... Chuong, ... Didu va c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay
duoc ...l... cong nhan.

2. Can cr cac quy dinh phap luat vé qui xa hoi, quy tir thién va Diéu 18 Quy da
dugc cong nhan, Hoi dong quan 1y Quy ...%... ¢6 trach nhiém hudng dan va to
chtrc thuc hién Diéu 1€ nay.

Ghi chu:

() Can ctr diéu kién cu thé quy co thé bd sung thém s6 diéu phu hop quy dinh cta phap luat.

! Tén co quan ban hanh quyét dinh va c¢6 thim quyén cong nhén diéu 18 quy.

2 Tén goi cua quy.

3 Can clr Didu 3 va khoan 2 Piéu 4 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP va quy dinh cta phap luat c6 lién
quan dé quy dinh cu thé ton chi, muc dich cua quy cho phu hop.

4 Co quan quan 1y nha nuéc vé linh vuc hoat dong chinh ciia quy.

5 Toan qudc hoic lién tinh, trong tinh, xa.

¢ Ghi 16 thong tin vé sang 1ap vién: truong hop sang 1ap vién la ca nhan (ho va tén; ngay, thang, nam
sinh; qudc tich; s6 va noi cap CMND hodc can cude cong dan hodc ho chiéu; dia chi thuong trd, noi &
hién nay), truong hop sang 1ap vién la t6 chirc (tén to chtre, dia chi tru so chinh, gidy phép hoac quyét
dinh thanh 1ap va hoat dong; ma s6 doanh nghiép, gidy chimg nhan dang ky kinh doanh, gidy ching
nhan ding ky doanh nghiép - néu co).
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MAu s6 03. Piéu 1é miu ciia quy tir thién (*)

I T CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
N Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PIEU LE (HOAC BPIEU LE SUA POL, BO SUNG) QUY ...2...
(Duoc cong nhdan kem theo Quyét dinh so ... ngay ... thang ... nam ... cua ...)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Tén goi, biéu twong, tru sé
1. Tén goi:
A) TEN ENEZ VICL: .o e ;

b) Tén tiéng NUAC NZOAT (NEU CO): evveveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee oo ;

3. Tru s6: s nha, duong, phé (néu c0)..., xa, phuong ..., tinh, thanh phé.
4. S dién thoai: ..., s6 Fax: ..., Email: ..., Website (néu (0] R
Piéu 2. Ton chi, muc dich

Quy ...2... (sau ddy goi tat 1a Quy) 1a Quy tir thién hoat dong khong vi muyc tiéu
lgi nhuin, nham muc dich ...3...

Piéu 3. Nguyén tic té chirc, pham vi hoat dong va dia vi phap ly

1. Quy duoc hinh thanh tir nguon tai san dong gop ban dau ciia cac sang 1ap vién
va tang trudng tai san cua Quy trén co sé van dong tai trg, van dong quyén gép
clia cac to chire, c4 nhan trong va ngoai nude theo quy dinh cta phap luat dé
thuc hién cac hoat dong theo ton chi, muc dich cta Quy.

2. Quy dugc td chirc va hoat dong theo nguyén tac:
a) Thanh 1ap va hoat dong khong vi muyc tiéu loi nhuan;

b) Tu nguyén, tu chu, ty trang trai kinh phi va tu chiu trach nhiém trude phap
luat bang tai san cua Quy;

dong;

d) Cong khai, minh bach vé t6 chure, hoat dong va thu, chi tai chinh, tai san ctia
Quy;

d) Khong phan chia tai san cia Quy trong qua trinh Quy dang hoat dong.
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3. Quy c6 pham vi hoat dong ...5...
4. Quy c6 tu cach phap nhan, ¢ con ddu, tai khoan tai ngan hang theo quy dinh
cua phap luat.

Pi¢u 4. Sang lap vién thanh lap Quy ...5...

Chuong 11
CHUC NANG, NHIEM VU; QUYEN HAN VA NGHIA VU

Piéu 5. Chirc ning, nhiém vu

1. Str dung nguén tai san cua Quy dé hd trg, tai tro cho cac ddi tuong, cac
chuong trinh, du an phu hgp véi ton chi, muc dich, pham vi hoat dong cuia Quy
va quy dinh cua phép luat.

2. Tiép nhan va quan 1y tai san dugc tai tro, vién tro theo Gy quyén tir cac to
chtrc cd nhan trong va ngoai nudc dé thuc hién cac hoat dong theo hop dong uy
quyén phu hop vo1 ton chi, muyc dich ctia Quy va quy dinh cua phép luat.

3. Tiép nhan tai san tir cic td chirc, ca nhan trong va ngoai nudc tai trg, hién,
tang hoac bang céac hinh thtrc khac theo quy dinh ctia phap luat dé bao ton va
tang trudng tai san cua Quy.

Piéu 6. Quyén han va nghia vu

(Can ctr quy dinh tai DPiéu 8 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va ton chi, muc dich
cua Quy dé quy dinh cu thé, phu hop)

) Chwong II1

TO CHUC, HOAT bONG
Piéu 7. Co céu t6 chirc
1. Hoi dong quan 1y Quy.
2. Ban Kiém soat Quy.
3. Van phong va cac phong, ban chuyén mon.
4. Van phong dai dién hodc chi nhanh va cac don vi truc thudc (néu o).
Piéu 8. Hoi dong quan 1y Quy
1. Hoi dong quan 1y quy la co quan quan ly cua quy, nhan danh quy dé quyét
dinh, thuc hién cadc quyén va nghia vu cia qu}?; cac thanh vién phéj co d}i nang
lrc hanh vi dan sy va khong c6 an tich. Hoi dong quan ly quy ¢ t6i thiéu 03
thanh vién gébm: Chu tich, cac Pho Chu tich va cac thanh vién, khong phai 1a
nguoi c6 quan hé gia dinh, trong do co t6i thi€u 51% s6 lugng thanh vién la
cong dan Viét Nam. Nhiém ky Hoi dong quan 1y quy do di€u 1¢ quy dinh nhung
khong qua 05 nam, tinh tir ngay c6 quyét dinh cong nhén cua co quan nha nudc
c6 tham quyén quy dinh tai Pi€u 18 Nghi dinh 93/2019/ND-CP.
Hoi quan ly quy do ban sang lap dé cu, truong hop khong co dé ctr ctia ban sang
1ap, Ho1 dong quan 1y quy nhiém ky trudc bau ra Hoi dong quan 1y quy nhiém
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ky tiép theo. Cham nhét 90 ngay trudc ngay hét nhiém ky, quy phai hoan thanh
hd 80, thu tuc cong nhén hoi dong quan 1y hop 1& guri co quan nha nudc co tham
quyén cong nhan. Hoi dong quan ly quy nhiém ky trudce diéu hanh hoat dong
ctia quy cho dén khi c6 quyét dinh cong nhan hoi déng quéan 1y nhiém ky tiép
theo.

2. Hoi dong quan 1y Quy c6 cac nhiém vu va quyén han sau day:
a) Quyét dinh chién luogc phat trién va ké hoach hoat dong hang ndm cua Quy;

b) Quyét dinh cac giai phap phat trién Quy; thong qua hop ddng mua, ban tai san
coO gia tri tur ...dong Viét Nam tr¢ 1én;

c) Bau, mién nhiém, bdi nhiém Chu tich, cdc Pho Chu tich, thanh vién Hoi dé)ng
quan ly Quy dé co quan nha nudc c6 tham quyén cong nhan; quyet dinh thanh
1ap Ban Kiém soat Quy; quyét d;nh bQ nhiém, mién ’nhiém, cach chirc Giam doc
Quy hogc ky va cham dut hop dong do1 voi Giam doc Quy trong truong hop
Giam doc Quy 1a nguoi do Quy thué; bo nhiém Keé toan trudng va nguoi quan ly
khéac quy dinh tai Diéu 1€ Quy;

d) Quyét dinh mirc lwong, ché do, chinh sach khac (néu ¢6) doi v6i Chi tich,
Phé Chu tich, thanh vién Hoi dong quan ly quy, Giam doc, Ké toan truong Quy
va nguoi lam vi¢e tai Quy theo quy dinh tai Di€u 1€ Quy va theo quy dinh cua
phap luat;

d) Thong qua bao cdo tai chinh hang nam, phuong an st dung tai san, tai chinh
Quy;

e) Quyét dinh co cu td chirc quan 1y Quy theo quy dinh ctia phap luat va Diéu
1& Quy;

g) Quyét dinh thanh 14p phap nhén truc thudc Quy theo quy dinh cua phap luat;
thanh 1ap chi nhanh, van phong dai dién Quy theo quy dinh tai Diéu 32 Nghi
dinh s6 93/2019/ND-CP;

h) D6i tén; sira doi, bo sung Piéu 1¢ Quy;
i) Quyét dinh viéc giai thé, chia, tach, sap nhap, hop nhat;

k) Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay co Quyét dinh cong nhan Quy du diéu
kién hoat dong va cong nhan Hoi dong quan 1y Quy, Hoi ddng quan Iy Quy ¢o
trach nhiém xay dung, ban hanh: quy dinh vé quén 1y va sir dung tai san, tai
chinh, cac dinh murc chi tiéu cua Quy; quy dinh cong tac khen thuong, ky luat va
giai quyét phan anh, kién nghi, khiéu nai, t6 cao trong ndi bd Quy; quy dinh vé
tho1 gian lam viéc, viéc st dung lao dong va sur dung con diu cta Quy; quy dinh
cu the viéc bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, cic Phé Chi tich, thanh vién
Hoi1 déng quan ly; quy dinh cu thé viéc bd nhiém, mién nhiém, cach chirc Gidm
dbc hodc chAm dut hop dong lao dong ddi véi Giam ddc Quy va Quy ché lam
viéc ciia Hoi dong quan 1y Quy, Ban Kiém soat Quy; cac quy dinh trong noi bd
Quy phu hop véi quy dinh cta Piéu 1é Quy va quy dinh cua phap luat.

1) Cac nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh ctia Nghi dinh sd
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93/2019/ND-CP va biéu 1¢ Quy.
3. Nguyén tic hoat dong ctia Hoi dong quan 1y Quy:
a) Cugc hop cua Hoi d6ng quan Iy Quy do Chu tich Hoi d?)ng quan ly Quy triéu
tap va chu tri. Hoi dong quan Iy Quy hop dinh ky ... mot lan, c6 thé hop bat
thuong theo yéu cau cua ... s6 thanh vién Hoi dong quan 1y Quy. Cude hop cua
H1 dong quan Iy Quy duogc coi 1a hop 1€ khi c6 ... s6 thanh vién H)1 dong quan
1y Quy tham gia;
b) Mai thanh vién Hoi dong quan Iy Quy c6 mot phiéu biéu quyét. Trong truong
hop s6 thanh vién c6 mat tai cudc hop khong day du, nguoi chu tri cudc hop Hoi

dong quan ly Quy xin y kién bang vin ban, y kién bang vin ban cua thanh vién
vang mit c6 gia tri nhu y kién cta thanh vién c6 mit tai cudc hop;

c) Cac quyg:t dinh cua Ho1 doqg quan ly Quy dugc thong qua khi co ... thanh
vién Ho1 dong quan 1y Quy biéu quyét tan thanh.

Picu 9. Chii tich Hi dong quan 1y Quy

1. Chu tich Hoi dong quan Iy Quy 1a cong dan Viét Nam dugc Hoi dé\ng quan ly
Quy bau va l1a nguoi dai dién theo phap luét cia Quy. Chu tich Hoi dong quan ly
Quy co the ki€ém Giam doc Quy.

2. Chu tich Hoi dong quan 1y Quy c6 cic nhiém vu va quyén han sau day:

a) Chl}én bi hodc t6 chirc viéc chuin bi chuong trinh, ké hoach hoat dong cua
H§1 dong quan ly Quy;

b) Chuan bi hodc t6 chirc viéc chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu hop
Hoi dong quan 1y Quy hodc dé 14y y kién cac thanh vién Hoi ddng quan 1y

Quy;

¢) Triéu tap va chu tri cudc hop Hoi d6ng quan Iy Quy hodc t6 chuc viée 13y ¥
kién cac thanh vién H)1 dong quan 1y Quy;

d) Giam sat hoac t6 chirc giam sat viéc thuc hién cac quyét dinh cua Ho1 déng
quan ly Quy;

d) Thay mat Hoi déng quan 1y Quy ky cac quyét dinh cua Hoi dong quan 1y
Quy;

e) Cac quyén va nhiém vu khéac theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP
va Diéu 1€ Quy.

3. Nhiém ky ctia Cha tich Hoi dong quan Iy Quy khong qua 05 ndm. Chu tich
Hoi ddng quan 1y Quy c6 thé dugc bau lai v6i sb nhiém ky khong han ché.

4. Truong hop Chu tich Hoi dong quan ly Quy kiém Gidm doc Quy thi phai ghi
0 trong cac giay to giao dich cua Quy.

5. Trudong hop vang mat thi Chu tich Hoi déng quan 1y Quy oy quyen bang van
ban cho Pho Chu tich Hoi dong quan 1y Quy thuc hién cac quyén va nhiém vu
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ctia Chu tich Hoi dong quan 1y Quy theo nguyén tic quy dinh tai Piéu 1& Quy.
Picu 10. Phé Chii tich Hoi ddng quan ly Quy

1. Pho Chu tich Hoi dong quan 1y Quy do Hoi dong quan 1y Quy bau va ¢6
nhiém ky cung véi nhiém ky cia Hoi dong quan 1y Quy.

2. Phé Chii tich Hoi dong quan 1y Quy ¢é nhiém vu gitp Chii tich Hoi df)ng
quan 1y Quy diéu hanh cac hoat dong ctia Quy theo sur phan cong cua Hoi dong
quan 1y Quy va thuc hién nhiém vu theo su iy quyén ctia Cha tich Hoi dong

quan ly Quy.

Piéu 11. Giam déc Quy

(Can ctr quy dinh tai Diéu 28 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Diéu 12. K¢ toan truéng cia Quy

(Cian ctr quy dinh tai Piéu 29 Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 13. Ban Kiém soat Quy

- Can ctr quy dinh tai Diéu 30 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé.

- Nhiém ky ctia Ban Kiém soat cung v6i nhiém ky cua Hoi dong quan 1y Quy.
Picu 14. Vin phong va phong, ban chuyén mén

Piéu 15. Chi nhanh, viin phong dai dién va don vi truc thudc (néu co)

- Can ctr quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP d quy dinh cu thé.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy Quy c6 quyét dinh thanh 1ap chi nhanh hoic
van phong dai dién & cac tinh, thanh phé truc thudc trung wong khac véi tru so
chinh cta Quy thi Quy gui 01 bo hd so théng bao cho co quan nha nudc co thém
quyén cho phép thanh 1ap Quy theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 18 Nghi dinh sb
93/2019/ND-CP va Uy ban nhan dan cip tinh noi Quy dit chi nhanh hodc van
phong dai dién.
Chuong IV
VAN PONG QUYEN GOP, TIEP NHAN TAI TRO,
POI TUQNG VA PIEU KIEN HO TRQ

Picu 16. Van dong quyén gép, tiép nhan tai tro

1. Quy dugc van dong quyén gop, van dong tai trg trong nudc va nudc ngoai
nham thyc hién muc dich hoat dong theo quy dinh ctuia Diéu 1€ Quy va theo quy
dinh cua phap luat.

2. Cac khoan van dong quyén gop, tai trg cua cac ca nhan, to chuc trong va
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ngoai nude cho Quy phai duge ndp ngay vao Quy theo dung quy dinh hién hanh
cua Nha nudc, dong thot cong khai thong tin qua trang thong tin dién tir cua t6
chtic (néu co) dé cong chiing va cac nha tai trg c6 diéu kién kiém tra, giam sat.

3. Viéc t6 chuc van dong dong £g0p hd tro khic phuc kho khin chi thyc hién khi
xay ra thién tai, hoa hoan, su c6 nghiém trong lam thiét hai lon vé ngudi va tai
san ciia nhan dan. Hoi dong quan ly Quy quyét dinh t6 chtc van dong dong gop
va thyc hién hd tro theo hudng dan ctia Uy ban trung wong Mit tran T6 qubc
Viét Nam hodc Hoi Chir thap dé Viét Nam.

4. Pbi véi khoan tai tro, quyén gop, ung ho khéc phuc hau qua Ii lut, thién tai,
ctru trg khan cap thuc hién chi day da 100% ngay sau khi nhan duoc tién va tai
san. Po61 voi nhitng khoan tai trg c6 muc dich, muc ti€u phai thyc hién dung theo
yéu cau cua nha tai tro.

Picu 17. Nguyén tiic vin dong quyén gop, tiép nhan tai tro

1. Viéc van dong tai trg, van dong quyén gop tién, hién vat, cong sirc cua ca

nhan, t6 chirc phai trén co 0O tu nguyén voi long hao tam, Quy khong tu dat ra
murc huy dong dong gop t6i thiéu dé budc ca nhén, t6 chic thyuc hién.

2. Viéc quyén gop, tlép nhan, quan ly, st dung tién, hién vat tir ca nhan, t6 chuc
dong gép cho Quy phai cong khai, minh bach va phai chiu su thanh tra, kiém tra,
giam sat theo quy dinh cua phép luat.

3. Noi dung van dong quyén gop, tiép nhan tai tro phai cong khai, minh bach,
bao gdm: muc dich van dong quyén gop, tai tro; ket qua van dong quyén gop, tai
trg; viée str dung, két qua st dung va bao céo quyét toan.

4. Hinh thtre cong khai bao gom:

a) Niém yét cong khai tai noi tiép nhan quyén gop, tai tro va noi nhan ctru tro,
trg giup;

b) Thong bao trén phuong tién thong tin dai chung;

¢) Cung cip thong tin theo yéu cau ctia co quan, t6 chtic, ca nhan theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 18. Poi twong, diéu kién nhén hd tro, tai tro
(Can cir Nghj dinh s6 93/2019/ND-CP va ton chi, myc dich ciia Quy d¢ quy dinh
doi tuong cu thé)

., ChuongV. .
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN, TAI CHINH

Piéu 19. Ngudn thu
(Can ctr Diéu 35 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 20. Sir dung Quy
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(Cian ctt Piéu 36 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 21. Noi dung chi cho hoat dong quan 1y Quy

(Can ctr Pidu 37 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 22. Quan Iy tai chinh, tai san cia Quy

(Can ctr Didu 38 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Piéu 23. Xir Iy tai san ciia Quy khi hop nhit, sap nhép, chia, tach, dinh chi
c6 thoi han hoat dong va gidi thé Quy

(Can ctr Diéu 42 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

) ) Chuong VI ) )
. H(.)’P? NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, DQI TEN;
PINH CHI CO THOI HAN HOAT PONG VA GIAI THE QUY

Piéu 24. Hop nhit, sap nhap, chia, tach, doi tén Quy
1. Viéc hop nhét, sg'lp nhap, chia, téch, doi tén Quy thuc hién theo quy dinh cua
B luat Dan su, Diéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va cac quy dinh phéap
luat khac c6 lién quan.
2. Hoi dong quan 1y Quy o trach nhiém t6 chtrc thyc hién quyét dinh hop nhat,
sép nhap, chia, tach, doi tén Quy theo quy dinh cua phap luét.
Piéu 25. Pinh chi c6 thoi han hoat dong ciia Quy
Viéc dinh cl}i c6 thoi han hoat dong cua Quy thuc hién theo quy dinh tai Piéu 40
Nghi dinh s0 93/2019/ND-CP.
Piéu 26. Giai thé Quy
1. Viéc giai thé Quy thyuc hién theo quy dinh tai Diéu 41 Nghi dinh s6
93/2019/ND-CP.
2. Hoi dong quan 1y Quy c6 trach nhiém t6 chirc thuc hién quyét dinh giai thé
Quy theo quy dinh cta phap luat.
Chuong VII

KHEN THUONG VA KY LUAT
Pi¢u 27. Khen thuéng
L. T6 chirc, ca nhan c6 nhiéu dong gop cho hoat dong cua Quy s¢ duge Hoi
dong quan ly Quy khen thuong hodc duge Hoi dong quan 1y Quy dé nghi co
quan nha nudc c6 tham quyén khen thudng theo quy dinh cua phap luit.
2. Hoi d6ng quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thuc, thii tuc tham quyén, trinh tu
x¢t khen thudng trong ndi by Quy.
Diéu 28. Ky luit
1. T6 chire thude Quy, nhirmg nguoi lam viée tai Quy vi pham quy dinh cua Diéu
1€ nay, tuy theo tinh chat, mirc d6 vi pham ma bi xur ly ky luét hodc truy ctru
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trach nhiém hinh sy. Néu gay thiét hai vat chat phai boi thuong theo quy dinh
cua phap luat.

2. Hoi déng quan ly Quy quy dinh cu thé hinh thirc, thu tuc, thAm quyén trinh tu
xem x¢&t, quyét dinh ky luat trong ndi bo Quy.

~ Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 29. Sira d6i, bé sung Piéu 1¢

Viée sira doi, bo sung Dicu 1& Quy phai dugc ... thanh vién Hoi dong quan 1y
Quy thong qua va phai dugce ...!... quyét dinh cong nhan md&i cé hiéu luc thi
hanh.

Piéu 30. Hiéu lwc thi hanh

1. Biéu 1& Quy...2... ¢6 .... Chuong, ... Piéu va co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay
duogc ...1... cong nhan.

2. Can cr cac quy dinh phap ludt vé qui xa hoi, quy tir thién va Diéu 18 Quy da
duoc cong nhan, Hoi dong quan 1y Quy ...%... ¢6 trach nhiém hudng dan va to
chuc thyc hién Diéu 1€ nay.

Ghi chu:

™ Can cir diéu kién cu thé quy co thé bd sung thém s6 didu phu hop quy dinh cua phap luat.

I Tén co quan ban hanh quyét dinh va c6 thim quyén céng nhan diéu 1é quy.

2 Tén goi cta quy.

3 Can ct Piéu 3 va khoan 3 Diéu 4 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va quy dinh cta phép luat co lién quan dé quy
dinh cy thé ton chi, muyc dich ctia quy cho phu hop.

4 Co quan quan 1y nha nuéce vé linh vuc hoat dong chinh ctia quy.

> Toan quoc hoic lién tinh, trong tinh, xa.

¢ Ghi 15 thong tin vé sang lap vién: truong hop sang 1ap vién 1a ca nhan (ho va tén; ngay, thang, ndm sinh; qudc
tich; sb va noi cap CMND hodc céan cudce cong dan hodc ho chiéu; dia chi thudng tra, noi ¢ hién nay), truong
hop sang lap vién 1a td chirc (tén t6 chire, dia chi tru sé chinh, giéy phép hodc quyét dinh thanh 1ap va hoat dong;
mé sb doanh nghiép, gidy chirng nhan ding ky kinh doanh, gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép - néu co).
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MAu s6 19. So yéu Iy lich ¢4 nhan

SO YEU LY LICH CA NHAN

- 1) Ho va tén khai sinh (viét chit in h0a): c...oveveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
anh mau A -
A
3) Sinh ngay: ............... thang .... nam..., Gidi tinh (nam,
1010 J FSURURRRR
4) Noi sinh: X& ....ccovvvieeiiiieeeieee e, , Tinh o
5)Qué quan: Xa .....coovevieeeeis e , Tinh ..o,
6) Dan toc: ..occvvveeiieenne , 1) TON ZIAO: oo
8) Noi dang ky ho Khau thurong trils .. ....o.c.oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
(Sé nha, duong phé, thanh phé; xO6m, thon, xa, tinh)
0) NOT G RIN NAY: ... ceeiiiieeiiee ettt e e e e e rr e e e snsaeeeennaeeeennnes
(S6 nha, dudng phd, thanh phd; xom, thon, xa, tinh)
10) Ngh@ NZHIEP CONG TACT ..o e,
11) Ngay tuyén dung: ......... [ [ , Co quan tuyén dung: ..........cc..o........
12) Churc vu (chitc danh) hién tai: Ngay thang nim bo nhiém:

(Ve chinh quyén hodc Pang, doan thé, ké ca churc vu ki€ém nhiém)

13) Cong viéc chinh dugc giao:

14) Ngach cong chire (vién chirc) néu co......... Ngay thang nim bd nhiém
ngach:....... , Mangach: ...............

Bac luvong: ........ , Hé SO e, , Ngay huong: ......... I /......, Phu cap churc
VU ... , Phu cap khac: .............

15.1-Trinh d6 gido duc pho thong (d3 tot nghiép 16p may/thudc hé nao): ...........
15.2-Trinh d6 chuyn mon cao NHAL...........c.coevieeveieeeeieeeeeeee e
(TSKH, TS, Ths, cir nhan, k¥ su, cao dang, trung cap, so cip; chuyén nganh)
15.3-Ly luén chinh tri: .............. (Cao cép, trung cap, so cip va tuong duong);
15.4-Quan ly nha nudec................ (Chuyén vién cao cip, chuyén vién chinh,
chuyén vién, can sy, ....... )

15.5-Ngoai ngi:......ccveeeeureeennnee. 15.6-TINhQC: cevviieeieeeeee e,
(Tén ngoai ngtr + Trinh 46 A, B, C, D,...) (Trinh d6 A, B, C,...)

16) Ngay vao bang Cong san Vi¢t nam:..../........ /....., Ngay chinh thuc:..../.../....
17) Ngay tham gia t6 chtrc chinh tri - X8 BOL: «.o.ovveveeeeeeeeeeeeeee e

(Ngay tham gia t6 chire: Poan, Hoi, ... va lam viéce gi trong t chirc d6)
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18) Ngay nhap ngii:.../..../...., Ngdy xuat ngii:..../..../......, Quan ham cao nhat:.....

19) Danh hiéu dugc phong ting cao NHAL:.............ccovveveveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenens

(Anh hing lao dong, anh hung lyc lwong vil trang; nha gido, thay thudc, nghé si
nhan dan va uu ta,....)

20) SE rIONE CONE tAC: wvveeeeeiieeeiiieeeeieeeerireeeesreeeesrreeeestraeeesraeeeesaseeeesssseesennns
21) Khen thuong: ..........ccccvveeeneee. , 22) Ky Tult: oo,

(Hinh thtrc cao nhét, nam nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thiic cao
nhat, nam nao)

23) Tinh trang suc khoe: ........ , Chiéu cao..., Can nang: ...kg, Nhom mau: .......
24) La thuong binh hang: ............ [oveeeeennnn , La con gia dinh chinh sach: ............
(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhiém chat doc da cam Dioxin)
25) SO chiing minh nhan dan: .................. Ngay cap: ......... [evioan. [voeane.
26) SO SO BHXH (NEU CO): vevveieiieeeiiie ettt etee e tee e e sre e e e e sesnaeaeen
27) bao tao, boi dudng vé chuyén mon, nghiép vu, 1y luan chinh tri, ngoai ngfr,
tin hoc
A \ . Tt thang, nam | Hinh Vin bin
. . Chuyén nganh dao & . . 5
Tén truong PRSI - thirc chimg chi,
tao, boi dudng X 9 . . .
Pén thang, nam | dao tao trinh do gi
.............................................................. [eveinnm
................................................................ [evieae.
.............................................................. [eveiinnm
.............................................................. [ovieae.

th chu: Hinh thuc dao tao: Chinh quy, tai chirc, chuyén tu, boi dudng .../Van
bang: TSKH, TS, Ths, Cr nhan, Kif SU ...
28) Tom tat Qua trinh cong tac

Tu thang, nam | Chtrc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan
thé, t6 churc xa hoi), ké ca thoi gian dugce dao tao, boi dudng vé

dén thang, ndm MR >
chuyén moén, nghiép vu, ...

...................................................................................................................................

..................................................................................................................................

...................................................................................................................................

..........................................................................................................

.........................

.................................................................................................................................

29) bic diém lich st ban than:
- Khai rd: bi bét, bi tu (tir ngay thang nam nao dén ngay thang nim nao, & dau),
d3 khai bao cho ai, nhitng van dé gi ? Ban than c6 1am viéc trong ché db cii (co
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quan, don vi nao, dia diém, chtrc danh, chtrc vu, thoi gian lam viéc ...)

.............................................................................................................................

- Tham gia hodc c¢6 quan hé véi cac to6 chuc chinh tri, kinh t€, xa hdi ndo & trong

nudc (lam gi, té chirc nao, dat tru s¢ ¢ dau ...

N

............................................................................................................................

- Tham gia hodc c6 quan hé v6i cac to chirc chinh tri, kinh t€, xa hoi nao ¢ nudce

ngoai (lam gi, t6 chirc nao, dat tru s¢ ¢ dau ...

7).

- C6 than nhan (Cha, Mg, Vo, Chéng, con, anh chi em rudt) & nudc ngoai (lam

gi, diachi ...

)?

30) Quan h¢ gia dinh

a) V& ban than: Cha, Me, Vo (hoac chéng), anh chi em rudt, con dé, con nuoi,
con ré, con dau theo quy dinh phap luat

Ho va tén

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc
vu, don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong,
ngoai nude); thanh vién cac t6 chirc chinh
tri - xa hoi ... ?

b) V& bén v (hodc chdng): Cha, Me, anh chi em rudt

Mobi
quan
hé

Ho va tén

Nam
sinh

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chuc
vu, don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong,
ngoai nudc); thanh vién céc to chirc chinh
tri - xa hoi ... ?

......

......

............................

..........................

......

......

................................................

................................................

31) Dién bién qua trinh luong cua c4 nhan (néu co)

Thang/nam

Ma ngach/bac

H¢ s6 luvong

32) Nhan xét, danh gia cia co quan, don vi quan 1y va st dung nguoi khai
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Ngay ...... thang........ nam 20........
Nguwoi khai
T61 xin cam doan nhirng 101 khai trén
day la dang su that, néu co diéu gi
khong dung T61 xin chiu trach nhiém
truée phap luat vé 11 khai ctiia minh
(Ky tén, ghi ro ho tén)
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(15) Quy trinh ngi by, quy trinh dién tir cia TTHC

a) Thoi han giai quyét: 60 ngay.

b) Quy trinh ndi bd va dién tir: 60 ngay

- Truong hop nhin hé so tai Trung tim PVHCC cdp xi (noi cé thim
quyén gidi quyét (trwe tuyén, truc tiép, BCCI):

Buéc Noi dung cong viéc Pon vi thuwe hién Th0'1 g1afl
: * T * gial quyet
Tiép nhan, chuyen ho so clia ca
nhan, t6 chirc dén Cong chuc
1 . 01 ngay
Phong chuyén mé6n thuoc UBND TTPVHCC cap xa
cap xa
Giai quyét ho so
(Truwong hop hé so can bé sung ) ‘
hodc khéng di diéu kién gidi quyet Cong,i Chuf Phorig
2 phai cé van ban thong bao cu thqe chuyén mon thliQC 54 ngay
thoi han thong bao/yéu cau bo UBND cap xa
sung thuc hién theo quy dinh cua
tung thu tuc hanh chinh )
Lanh dao Phong
3 Ky tat ho so chuyén mén thudc 02 ngay
UBND cap xa
. Lanh dao UBND .
4 Ky duyét ho so . 02 ngay
cap xa
5 Pong dau, vao sd, chuyén cong | Cong chirc nghiép vu 01 ned
chirc TTPVHCC van thu sy
Tra két qua cho ca nhan, i ha
6 v Cong chire TTPVHCC | 910 hanh
to churc chinh
- Truwong hop nhin hé so khong phu thupc vo dia gidi hanh chinh:
Buéc Noi dung cong viéc Pon vi thue hién Th0'1 stan
gial quyet
Tiép nhan, chuyén ho so cia ca nhan, t6 Cong chirc
1 chire dén cong chirc TTPVHCC cap xa TTPVHCC (noi 01 ngay
(noi c6 thdm quyén giai quyét) nhén ho so)
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Cong chirc
& A 1A TTPVHCC cap xa \
Tiép nhan ho so (noi ¢6 thém’quyén 01 ngay
giai quyeét)
Giai quyét ho so A ) .
Cong chtrc Phong
(Truong hop hé so can bé sung, khong chuyén mén thude 52 ngay
i diéu kién gidi quyét phai c6 van ban UBND cép xa
théng bdo cu thé)
o Lanh dao Phong
Ky tat ho so chuyén mon thudce 02 ngay
UBND cap xa
) Lanh dao 02 ngay
Ky duyét ho so .
UBND cap xa
Poéng dau, vao so, chuyén cong chirc A . A 01 ngay
TTPVHCC (noi c6 thim quyén giai Cong Ch}IC nghiép
Z vu van thu
quyét)
Chuyén cong chirc TTPVHC (noi nhén Cong chirc
ho so) TTPVHCC (noi c6 \
01 ngay
tham quyen giai
quyet)
LA o Cong chuc s
Tra két qlfa cho cé nhén, TTPVHCC Gio ’hanh
to chirc chinh

(noi nhan hd so)
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15. Thii tuc quy tw gidi thé - 1.013717
(1) Trinh ty thwe hién:

- Budce 1: Hoi ddng quan 1y quy gui hd so dén Uy ban nhan dan cip xa dé
nghi tu gidi thé quy.

- Budc 2 Can b0 tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghj bé sung trong
truong hop ho so chua day du va hop phap. Trudng hop tir ch6i tiép nhén, giai
quyét ho so phai néu 10 1y do.

- Buéc 3: Can bg nghién ciru, thim dinh ho so, thuc hién quy trinh ldy y
kién cac co quan co lién quan; tong hop cac y kién gop y d€ nghi bo sung thém
ho so theo y kién gop ¥ (néu co).

- Budce 4: Chu tich Uy ban nhan déan cip xa quyét dinh quyét dinh giai thé
va thu hoé1 gidy phép thanh 1ap va cong nhan dicu 1€ quy.

(2) Pia diém thuec hién:
- Trung tdm Phyc vy hanh chinh c6ng tinh Pong Théap, gom:

+ Quay s6 11 - 0273.3993851 tai dia chi: sé 377, Hung Vuong, phuong
Pao Thanh, tinh Béng Thap;

+ Quay s6 11 — 0277.3898966 tai dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phyc vu
hanh chinh céng tinh Ddng Thép, sb 85, Nguyén Hué, phuong Cao Lanh, tinh
Pong Thap;

- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cac xa, phuong.

- Tha tuc hanh chinh dugc thuc hién khong phu thudc vao dia gidi hanh
chinh.

- Thu tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich.

- Tha tyc hanh chinh thyc hién qua dich vu cong truc tuyén toan trinh:
dichvucong.gov.vn.

(3) Cach thirc thuc hién:
- NOp truc ti€p tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
- NOp thOng qua dich vu buu chinh cOng ich.
- NOp truc tuyé€n trén COng dich vu cOng.

(4) Thanh phan, s lwgng ho so:

- Thanh phén hé so bao gom:

+ Pon dé nghi giai thé quy (theo mau).
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+ Nghi quyét ctia Hoi dong quan 1y quy vé tu giai thé, trong d6 néu 1 1y do
giai thé quy.
+ Ban kiém keé tai san, tai chinh ctia quy c6 chit ky caa Chu tich Hoi dong
quan ly quy, Truong Ban Kiém tra, Gidam doc va phu trach ké toan.
+ Dy kién phuong thirc xtr 1y tai san, tai chinh, lao dong va thdi han thanh
toan cac khoan no.

+ Thong bao thoi han thanh toan ng (néu c6) cho cac td chirc va ca nhan co
lién quan theo quy dinh cta phap luat va thong bao lién tiép trén 03 sb bao viét
hodac bao dién tir ¢ dia phuong.

+ Cac tai liéu chirng minh vi¢c hoan thanh nghia vu tai san, tai chinh cua
quy.

- 86 lwong ho so: 01 bé.

(5) Thoi han giai quyét: Sau 60 ngay ké tir ngay két thic thoi han ghi
trong thong bao thanh todn n¢ va thanh 1y tai san, tai chinh cua quy khi quy tu
gidi thé ma khong c6 don khiéu nai.

(6) Pdi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Quy c6 pham vi hoat dong
trong xa.

(7) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- CO quan/nguoi ¢d thdm quyén quyét dinh: Cha tich UBND cp xa.

- CO quan tryc ti€p thuc hi€n thU tuc hanh chinh: Phdong Vin héa — Xa
hoi.

(8) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh giai thé va thu hoi gidy phép thanh 1ap va céng nhan diéu 18
quy.

(9) L¢ phi, phi: khong.

(10) Tén mau don, miu to khai:

Pon dé nghi giai thé quy (theo Mau s6 10, Phu luc I, kém theo Nghi dinh
s0 136/2024/ND-CP).

(11) Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Quy chdm dut hoat dong ké tir ngdy quyét dinh giai thé quy cta co quan
nha nude ¢ tham quyén ¢o hiéu luc.

- Quy hoat dong pham vi x4 khi c6 su thay d6i vé dia gidi hanh chinh do
chia, tach, sap nhap, hop nhat, Hoi dong quan 1y quy xem xét, quyét dinh giai
thé cho phu hop véi don vi hanh chinh méi, giri hd so vé co quan nha nude c6
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tham quyén cta don vi hanh chinh méi theo quy dinh tai khoan 8 Piéu 1 Nghi
dinh sé 136/2024/ND-CP.

(12) Can ctr phap ly cuaa thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ctia Chinh phu vé t6 chiic,
hoat dong ctuia quy xa hoi, quy tur thi¢n.

- Nghi dinh sé 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cta Chinh phu stra doi,
bd sung mot sd didu cua Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua
Chinh phii vé t6 chtic, hoat dong cta quy xa hoi, quy tir thién.

- Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cta Chinh phu quy dinh
vé phan quyén, phan cip trong quan 1y nha nudc linh vuc ndi vu.

(13) Thanh phan ho so cin phai s6 hoa: Tat ca ho so trong thanh phan ho
SO.

(14) Két qua giai quyét TTHC can phai s6 hoa: Vin ban tra 10i.
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MAu s6 10. Pon dé nghi giai thé quy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI

Kinh gti: ...2...
Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cua

Chinh pht vé t6 chtrc, hoat dong cta quy xa hoi, quy tir thién va quy dinh cta

thé Quy.
1. Mt s6 thong tin co ban vé Quy

.....................................................................................................................

3
4. Cac tai liéu c6 lién quan (néu co)
Thong tin khi cAn Hen hé:.......o.oiiee i)
|5 (O IR 1< LR
D18 Chi HEN 1AC: weevveeeiiiiieieeeeeeeeeeeee e
SO GBI TNOGL: .ottt e e e e s e s e e s et e eeeeeseseseeeaens
Hoi dong quan Iy Quy ...!... d& nghi ...2.... xem xét, quyét dinh giai thé Quy
theo quy dinh cua phap luat.
Noi nhin: .2, ngay ... thang ... nam 20...
- Nhr trén; TM. HOI PONG QUAN LY QUY
Luw (Chuee vu, chir ky, dau)

Ho va tén

Ghi chu:

I Tén quy dé nghi.

2 Tén co quan ¢ thim quyén cho phép thanh lap quy.

3 Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 41 Nghj dinh s6 93/2019/ND-CP (tai diém ¢ “Truéng
Ban Kiém tra” dwoc xac dinh 13 “Truéng Ban Kiém soat”) .

4 Pia danh.
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(15) Quy trinh ngi by, quy trinh dién tir cia TTHC

a) Thoi han giai quyét: Sau 60 ngay ké tir ngay két thuc thoi han ghi trong

thong bao thanh todn ng va thanh 1y tai san, tai chinh ctia quy khi quy tu giai thé
ma khong c6 don khiéu nai.
b) Quy trinh nd1 bd va di¢n tir: 60 ngay (440-gie)-
- Trwong hop nhgn hoé so tai Trung tim PVHCC cip xa (noi cé thim
quyén gidi quyét (trwe tuyén, truc tiép, BCCI):

Budc Noi dung cong viéc Pon vi thue hién Th0'1 slan
giai quyet
Tiép nhan, chuyen ho so clia ca
1 nhan, t6 chirc dén Cong churc 01 ngay
Phong chuyén mon thugc UBND TTPVHCC cap xa
cép Xa
Giai quyét ho Ry
(Truong hop ho so can bo sung
hodc khéng du diéu kién gidi quyet Cong chtrc Phong
2 phdi ¢é van ban théng bdo cu thé; chuyén mon thude 54 ngay
thoi han théng bao/véu cdu bé sung UBND cép x4
thue hién theo quy dinh cua tung thu
tuc hanh chinh )
Lanh dao Phong
3 Ky tit hd so chuyén mén thudc 02 ngay
UBND cép x4
4 Ky duyét hd so Lanh dAao IEBND 02 ngay
cap xa
Poéng dau, vao s, chuyén cong chirc | Cong chirc nghiép vu 01 ngay
TTPVHCC van thu
Tra két qlié ch,o ca nhan, Céng chirc TTPVHCC Gio ’he‘mh
t0 chirc chinh

Trwong hop nhin ho so khéng phu thujc vao dia gidi hanh chinh:

Budc Noi dung cong viéc Pon vi thue hién Th0'1 stafl
gial quyet
Tiép nhan, chuyén ho so cua ca nhan, to Cong chuc ‘
1 chie dén cong chirc TTPVHCC cap xa TTPVHCC (noi 01 ngay
(noi c6 thim quyén gidi quyét) nhén ho so)
Cong chire
2 Tiép nhan ho so TT.PV,HCxC €ap Xa | 01 ngay
(noi c6 tham quyén
giai quyét)
3 Giai quyét ho so Cong churc Phong 52 ngay

(Truong hop hé so cdan bé sung, khong

chuyén mon thude
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i diéu kién gidi quyét phai c6 van ban UBND cép x4
thong bdo cu thé)
o Lanh dao Phong ‘
Ky tat ho so chuyén mon thudc 02 ngay
UBND cap xa
, PRI Lanh dao 02 noa
Ky duyét ho so UBND chp xa gay
Poéng dau, vao so, chuyén cong chirc o . A
TTPVHCC (noi c6 thim quyén giai Cong Chllc nghicp 01 ngay
I vu van thu
quyeét)
Chuyén cong chirc TTPVHC (noi nhan Cong churc
ho SG) TTBVHCC‘ (I’IGi co 01 ngay
tham quyén giai
quyét)
s LAy . 1A Cong chuc C s
Tra két qua chlo ca nhan, TTPVHCC Gio }1anh
to chirc chinh

(noi nhan hd so)
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IV. LINH VUC NGUOI CO CONG
(Theo Quyét dinh sé 639/0D-BNV ngay 20/6/2025 ciia B truéng B Néi vu)

1. Thim viéng md liét si- 1.013750

(1) Trinh ty thyc hién:

Budce 1: Nguoi di tham Viéng mo ligt si gt don dé nghi theo Mau sb 31
Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP dén Uy ban nhan cap xa noi quan 1y ho
so goc cua liét sT kem theo cac gidy to quy dinh tai khoan 1 Pi¢u 158 Nghi dinh
s0 131/2021/ND-CP.

Budc 2: Uy ban nhan dan cap xa noi quan 1y hd so gdc cua liét si ¢6 trach
nhiém kiém tra va cap gidy giéi thiéu tham viéng mo liét si theo Mau s6 42 Phu luc
I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP trong thoi gian 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
du gidy to theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 158 Nghi dinh s 131/2021/ND-CP.

Budc 3: Nguoi di thim viéng mo liét si giri gidy gidi thiéu tham viéng mo
liét si da duoc xac nhan ciia Uy ban nhan dan cip xa noi quan Iy mo dén Uy ban

nhan dan cap x3 noi quan 1y hod so gbc cua liét si dé nhan hd trg theo quy dinh
tai khoan 4 Diéu 158 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

Budce 4. Uy ban nhan dan cip xa tai dia phwong noi quan 1y hd so gdc cua
liét si thyc hién chi hd trg tham viéng mo liét si trong thoi gian 02 ngay lam viée
ké tlr ngay tiép nhan gidy gidi thiéu cé xac nhan ctia Uy ban nhan dan cap xi noi
quan 1y mo hoac thudc dia phuong noi li¢t si hy sinh theo quy dinh tai khoan 5
Piéu 158 Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP.

(2) Pia diém thuc hién:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Pong Thép, gom:

+ Quay s6 11 - 0273.3993851 tai dia chi: s6 377, Hung Vuong, phuong
Pao Thanh, tinh Pong Thap;

+ Quay s6 11 — 0277.3898966 tai dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh Péng Thap, s6 85, Nguyén Hué, phuong Cao Linh, tinh
Pong Thap;

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cac xa, phuong.

- Tha tuc hanh chinh dugc thuc hién khong phu thudc vao dia gidi hanh
chinh.

- Thu tuc hanh chinh thuc hién tiép nhin va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich.
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- Thu tuc hanh chinh thuc hién qua dich vu céng truc tuyén mot phﬁn:
dichvucong.gov.vn.

(3) Cach thirc thuc hién:
- NOp truc ti€p tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
- NOp thOng qua dich vu buu chinh cOng ich.
- NOp truc tuy€n trén COng dich vu cOng.
(4) Thanh phén, sé lrong hd so:
a) Thanh phin hé so
- Pon d& nghi theo Mau s6 31 Phu lyc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

- Ban sao dugc chimg thyc tir mot trong cac gidy td sau: gidy ching nhan
gia dinh hodc than nhan liét sf; quyét dinh tro cép tho cung liét si.

- M6t trong céc gidy td sau:

+ Gidy bao tin mo liét si ciia S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi (nay la
S& NoO1 vu) not quan Iy mo doi vaoi truong hop mo 1iét s co day da thong tin.

+ Ddi vai truong hop chua xac dinh duoc md cu thé trong nghia trang liét si:

Gidy xac nhan do S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (nay 1a S¢ Noi
vu) noi quan Iy mo vé viéc cé tén trong danh sach quan 1y ciia nghia trang.

Ban trich luc ho so liét si do S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (nay 1a
S Noi vu) noi quan 1y hd so gde cap.

Ban sao dugc ching thyc tir gidy xac nhan thong tin vé noi liét sT hy sinh
theo Mau s6 44 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

b) S6 lwong hé so: 01 bo.

(5) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc tir ngdy tiép nhan du gidy to
theo quy dinh.

(6) Pdi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

(7) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- CO quan c6 thadm quyén quyé€t dinh: Uy ban nhan dan cap xa.

- CO quan tryc ti€p thuc hién thU tuc hanh chinh: Phong Vin héa — Xa
hoi.

£)) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Giéy gi61 thiéu tham Viéng mo
liét si va thuc hién chi ho trg tham Viéng mo liét si.

(9) Lé phi: khong.
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(10) Tén miu don: Pon dé& nghj thim viéng mo liét si (Mau s6 31 Phu
luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP).
(11). Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:
a) Yéu cdu:

Than nhan liét si (t6i da 03 nguoi, ké ca truong hop dang hudng tro cip
thd ctng liét si) hodic nguodi hudng tro cap thy clng liét si dugc hd tro thim
viéng mo li¢t si.

b) Diéu kién tham viéng mé ligt si

- Liét s co tén trong danh sach 1i€t s ciia nghia trang 1iét s1 trong nude.

- Liét si c6 thong tin dia danh noi hy sinh trong nudc can cir mdt trong cac
gidy to sau: ban trich luc ho so liét si do S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi
(nay 1a S& N1 vu) noi quan ly ho so gdc cap; ban sao dugc chiing thuc tir giay

xac nhan thong tin vé noi liét si hy sinh theo Mau s6 44 Phu luc I Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP.

(12) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Phap 1énh Uu dai ngudi c6 cong v6i cach mang nam 2020.

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ctua Québc hoi quy dinh
vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudec.

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 ciaa Chinh phu quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh Uu dai ngudi c6 cong vai cach
mang.

- Nghi dinh sd 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cua Chinh phil quy dinh
chtrc nang, nhiém vu va co cau to chirc ctia BO Noi vu.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh phu quy dinh
t6 chuc cac co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc
thudoc Trung vong va Uy ban nhan dan huyé¢n, quan, thi xa, thanh phé thudc
tinh, thanh phd thudc thanh phd truc thudc Trung wong.

- Nghi dinh s6 129/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh pha quy dinh
vé& phéan dinh thAm quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cip trong quan 1y nha
nudc cua BO Noi vu.

(13) Thanh phan hd so cin phai s6 héa:
+ Vin ban dé nghi (theo mau).

+ Chuong trinh t6 churc cudc 18; dy kién thanh phﬁn tham du cudc 1é.
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(14) Két qua giai quyét TTHC can phai s6 hoa: Gidy giéi thiéu tham
viéng mo liét si va thuc hién chi hd tro thim viéng mo liét si.
MAu s6 31 Phu luc I Nghij dinh s6 131/2021/ND-CP

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Thiam viéng md liét si
Kinh gri: ... !
1. Théong tin vé nguoi dé nghi
|5 (O 2 TR 1<) o SRR
Ngay thang ndm sinh: ..........cccccoeeeiieiinnennne, Nam/NU:.cooeeieieeiieeeeee
CCCD/CMND 6 ............ NEAY CAP e, NOTCAP e,
NOT thUONE T oot e e e e ar e e e eereeeeenes
SO diEn thoi THEN NE: ...euieeieecireireireieeitee et
Quan hé vOT L8t ST2:. ...
2. Thong tin vé liét si:
HO VA TN oo
QUE QUAN: ..eeiiiiiiieeee ettt e e e et e e e e e e arr e e e e e e earaeeeeeennnes
Co quan, don vi khi hy sinh: ........cccooiiiiii e,
Cép bac, chirc vu khi hy sinh: ..o,
Ngay thang nam hy sinh.................... L2 U PR
3. Thong tin vé nguoi di cung?
Ho tén nguoi thir nhat ..........ccccoeeeee..... Ngay thang ndm sinh...................
CCCD/CMND 6 ............ NEAY CAP.vevveerreeans NOi CAP.evoeeen.
Quan hé Vo1 8t ST . ...
Ho tén nguodi tht hai ........cvvveenennenne Ngay thang nam sinh...................
CCCD/CMND 6 ............ NEay CAP ....oeovereren NOT CAD v
Quan hé vOT L8t ST2:. ...

Dé nghi Uy ban nhan dan c4p xa xem xét, giai quyét./.

Ghi chu:

! Uy ban nhan déan cip xa tai dia phuong quan 1y hd so cua liét si.

2 Ghi rd mbi quan hé v&i liét si (1a than nhan hay ngudi hudng tro cip thd cung).

3 Truong hop than nhan liét sT & cing dia ban (cAp x4) thi lam 01 don va khai noi dung nay.
4 Ghi rd mdi quan hé vai liét si (1a than nhan hay ngudi hudng tro cip thd cung).

5 Ghi 6 mdi quan hé véi liét si (1a than nhan hay ngudi hudng trg cap thd cung).
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., ngay... thang... nam... ... ngay ... thang ... nam
Xac nhan cua UBND cap xa Nguwoi khai
Thong tin v€ nguoi dé nghi va chir ky (Ky, ghi ro ho va tén)

trén ban khai 1a dung.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chit ky, ddu)
Ho va tén

(15) Quy trinh ngi by, quy trinh di¢n tir cia TTHC

a) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc du hd so
hop 1€.

b) Quy trinh ndi bo va di¢n tur: 05 ngay lam viéc (40 gi0).

- Truwong hop nhgn ho so tgi Trung tim PVHCC cdp xd (noi cé thim
quyen gidi quyet (truc tuyen, truc ttep, BCCI):

Budc Noi dung cong viéc Pon vi thue hién Th0'1 staf
gial quyet
Tiép nhan, chuyen, ho EG cua ca nhan, to Céng chitc B
1 chuc dén ’ TTPVHCC cip xa 04 gio
Phong chuyén mon thuoc UBND cip x4 P
Giai quy€t ho so
(Trcimg o ho 3o cin bo sung hode | 0, e phong
khong du diéu kién giai quyét, phai co A n N
2 S . SR h chuyén mon thudc 16 gio
van ban thong bao cu thé; thoi han thong UBND cép x
bao/yéu cau bo sung thuc hién theo quy p
dinh cua tung thu tuc hanh chinh )
o Lanh dao Phong
3 Ky tat ho so chuyén mén thude 08 gio
UBND cap xa
4 Ky duyét hd so Lanh dgo UBND | g o35
cap xa
5 Pong dau, vao so, chuyén cong chire Cong chuc nghiép 04 oidy
TTPVHCC vu van thu &
6 Tra két qua cho ca nhan, Cong churc G106 hanh
to chuc TTPVHCC chinh
- Trwong hop nhin hé so khong phu thudc vao dia giéi hanh chinh:
Buoc Noi dung cong viéc Don vi thue hién Th0'1 stap
gial quyet
Tiép nhan, chuyén ho so cua ca nhan, to Cong chirc
1 chire dén cong chirc TTPVHCC cap xa TTPVHCC (noi 02 gio
(noi c6 tham quyén gidi quyét) nhan ho so)
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Cong chirc
Tiép nhén ho so TT.PV,HCxC cap xa 02 gio
(noi co tham quyén
gidi quyét)
. Gidi quyetho so .| Cong chitc Phong
(Truwong hop ho so can bé sung, khong A n "
N S £ e, chuyén mon thudce 16 gio
du diéu kién giai quyet phai c6 van ban UBND cip x4
thong bao cu thé) P
o Lanh dao Phong
Ky tat ho so chuyén mon thudce 08 gio
UBND cap xa
, A 1A Lanh dao .
Ky duyét ho so UBND cip xi 08 gio
Poéng dau, vao so, chuyén cong chirc A . A
TTPVHCC (noi c6 thim quyén giai Cong Chllc nghiép 02 gio
Z vu van thu
quyét)
Chuyén cong chirc TTPVHC (noi nhén Cong chirc
ho so) TTPVHCC (noi c6 .
2 A . 02 gio
tham quyén giai
quyét)
s 1A . 1A Cong chuc C
Tra két qua ch’0 ca nhan, TTPVHCC Gio ’hanh
to chirc chinh

(noi nhan hd so)
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(Theo Quyét dinh sé 320/OD-BNV ngay 08/4/2025 ciia Bé trieong Bé Noi vu)

2. Cép gidy xdc nhan than nhan ciia ngudi cé cong - 1.010833

(1) Trinh ty thyc hién:

Budc 1. Nguoi c¢6 cong hodc than nhan nguoi ¢ cong lam don dé nghi cap
gidy xac nhan than nhan cta nguoi c¢6 cong giri Uy ban nhan dan cap xi noi
thuong tra kém ban sao duoc chimg thuc tir mot trong cac gidy to theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu 116 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP (d duoc sira d6i bd sung tai
khoan 4 Piéu 13 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua Chinh
phu).

Budc 2. Uy ban nhan cip xi noi thuong tra trong thoi gian 05 ngay lam
viéc ké tir ngay tiép nhan du gidy to, c6 trach nhiém cip gidy xac nhan than nhan
ctia ngudi c6 cong theo Mau s6 45 Phy luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

(2) Pia diém thwec hién:

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Pong Thép, gom:

+ Quay s6 11 - 0273.3993851 tai dia chi: sé 377, Hung Vuong, phuong
Pao Thanh, tinh Pong Thap;

+ Quay s6 11 — 0277.3898966 tai dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phyc vu
hanh chinh cong tinh Péng Thap, s6 85, Nguyén Hué, phuong Cao Linh, tinh
Pong Thap;

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cac xa, phuong.

- Tha tuc hanh chinh dugc thuc hién khong phu thudc vao dia gidi hanh
chinh.

- Thu tuc hanh chinh thuc hién tiép nhin va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich.

- Thu tuc hanh chinh thuc hién qua dich vu cong truc tuyén mot phén:
dichvucong.gov.vn.

(3) Cach thirc thuc hién:
- NOp truc ti€p tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
- NOp thOng qua dich vu buu chinh cOng ich.
- NOp truc tuyén trén COng dich vu cOng.
4) Thanh phan, s6 lweng ho so:
a) Thanh phén hé so
- Pon dé nghi cap gidy xac nhan than nhan cua ngudi c6 cong.

- Ban sao duoc chimg thuc tir mot trong cac gidy to sau:
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+ Gidy chung nhén nguoi c6 cong hodc Ky niém chuong ngudi hoat dong
cach mang, khang chién, bao vé T6 qudc, lam nghia vu qudc t€ bi dich bat tu,
day; Huan chuong, Huy chuong khang chién; Huan chuong, Huy chuong chién
thang; ky niém chuong “T6 quoc ghi cong”; bang “Co cong voi nudc”.

+ Gidy to do co quan c6 tham quyén ban hanh, xac nhan mdi quan hé voi
nguoi c6 cong gom: can cudc cong dan.

b) S6 lrgng hd so: 01 bo.

(5) Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan

(6) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép x4.

- CO quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cép x4.

- CO quan tryc ti€p thuc hi€n thU tuc hanh chinh: Phong Vin héa — Xa
(7) Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di hd so hop

(8) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy xac nhan than nhan cua
nguoi co cong.

(9) Phi, 1€ phi: khong.

(10) Tén miu don, miu to khai: khong.

(11) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: khong.

(12) Can ctr phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Phép 1énh Uu dai nguoi ¢ cong vGi cdch mang nam 2020.

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh Uu dai ngudi c6 céng vai cach
mang.

- Khoan 4 Piéu 13 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cia
Chjnh phu g&a dou, })6 sung mot sO cjiéu cua cac nghi dinh li€n quan dén vi¢c nc}p,
xuat trinh s6 hd khau, s6 tam tra gidy khi thuc hién tha tuc hanh chinh, cung cap
dich vu cong.

- Nghi dinh sb 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cta Chinh pha quy dinh
t6 chtrc cac co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc
thudc Trung vong va fIy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh,
thanh phd thudc thanh phd truc thudc Trung uong

(13) Thanh phan hd so cin phai s6 héa:
- Pon dé nghi cap gidy xac nhan than nhin cua ngudi co cong.

- Ban sao duoc chimg thuc tir mot trong cac gidy to sau:
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+ Gidy chiing nhén nguoi c6 cong hodc Ky niém chuong ngudi hoat dong
cach mang, khang chién, bao vé T6 qudc, lam nghia vu qudc t€ bi dich bat tu,
day; Huan chuong, Huy chuong khang chién; Huan chuong, Huy chuong chién
thang; ky niém chuong “T6 quoc ghi cong”; bang “Co cong voi nudc”.
+ Gidy to do co quan c6 thdm quyén ban hanh, xac nhan méi quan hé véi
nguoi c6 cong gom: can cudc cong dan.
(14) Két qua giai quyét TTHC can phai so hoa: Gidy xic nhan than
nhan cia nguoi co cong.
(15) Quy trinh ngi by, quy trinh dién tir cia TTHC
a) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc di hd so
hop 1€.
b) Quy trinh ndi bo va dién tir: 05 ngay lam viéc (40 gi0).

- Truwong hop nhgn ho so tgi Trung tdm PVHCC cdp xd (noi cé thim
quyen gidi quyet (truc tuyen, truc tzep, BCCI):

Buwéc NOi dung cong viéc Pon vi thue hién Th0’1 staf
gial quyet
Ti€p nhan, chuyen, ho SO cua cd nhan, t0 Céng chitc .
1 chtrc dén ’ TTPVHCC cp xi 04 gio
Phong chuyén mon thuoc UBND cip x4 P
Giai quy€t ho so
(Treong hop 6 50 cin bG sung hode | o e phong
khong du diéu kién giai quyét, phai co A n N
2 S , SR . chuyén mon thudc 16 gio
van ban thong bdo cu thé; thoi han thong UBND cép x
bao/yéu cau bo sung thuc hién theo quy p
dinh cua tung thu tuc hanh chinh )
o Lanh dao Phong
3 Ky tat ho so chuyén mén thudce 08 gio
UBND cap xa
4 Ky duyét hd so Lanh dao UBND | ¢ oiey
cap xa
5 Pong dau, vao so, chuyén cong chire Cong chuc nghiép 04 i
TTPVHCC vu van thu g
6 Tra két qua cho ca nhan, Cong chuc Gi0 hanh
to chirc TTPVHCC chinh
- Trwong hop nhin hé so khong phu thudc vao dia giéi hanh chinh:
Budc NOi dung cong viéc DPon vi thue hién Th0'1 staf
gial quyet
Tiép nhan, chuyén ho so cia ca nhan, t6 Cong chirc
1 chte dén cong chirc TTPVHCC cap xa TTPVHCC (noi 02 gio
(noi c6 tham quyén giai quyét) nhan ho so)
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Cong chirc
Tidp nhan hé so TTPVHCC capxd | ) o1
(noi ¢6 tham quyén
giai quyeét)
Giai quyét ho so A ) .
Cong chtrc Phong
(Truong hop hé so can bé sung, khong chuyén mén thudc 16 gid
i diéu kién gidi quyét phai c6 van ban UBND cép xa
théng bdo cu thé)
o Lanh dao Phong
Ky tat ho so chuyén mon thudce 08 gio
UBND cap xa
. Lanh dao )
Ky duyét ho so . 08 gio
UBND cap xa
Poéng dau, vao so, chuyén cong chirc A . A
TTPVHCC (noi c6 thim quyén giai Cong Ch}m nghiép 02 gio
Z vu van thu
quyét)
Chuyén cong chirc TTPVHC (noi nhén Cong chirc
ho so) TTPVHCC (noi c6 .
02 gio
tham quyen giai
quyet)
LA in Cong chuc s
Tra két qlfa cho cé nhén, TTPVHCC Gio ’hanh
to chirc chinh

(noi nhan hd so)




		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-07-29T10:20:33+0700
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