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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH CA MAU Doc 1ap - Tuw do - Hanh phuc
Sb: 2274/QD-UBND Ca Mau, ngay 20 thang 11 niam 2024
QUYET PINH

Cong bd thii tuc hanh chinh ndi b linh vue thi dua - khen thwéng trong hé thong
hanh chinh nha nuéc thugc pham vi chirc nang quan ly
cia Uy ban nhan dan tinh Ca Mau

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cit Ludt T6 chite chinh quyén dia phwong nam 2015, dwoc siva doi,
bé sung nam 2017, 2019;

Can cir Quyét dinh so 1085/Q0P-TTg ngay 15/9/2022 cua Thi tuéng
Chinh phu ban hanh Ké hoach ra sodt, don gidan hoa thu tuc hanh chinh noi bo
trong hé thong hanh chinh nha nuwée giai doan 2022 - 2025;

Can cit Cong van s6 5990/VPCP-KSTT ngay 22/8/2024 ciia Vin phong
Chinh phii vé céng bé, ra sodt, don gidn héa thii tuc hanh chinh ngi bé;

Theo dé nghi cua Giam déc S¢ Néi vu tai To trinh sé6 926/TTr-SNV
ngay 15/11/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd 02 thu tuc hanh chinh ndi bd linh vyc thi dua - khen thudng
trong hé thong hanh chinh nha nuéc thudc pham vi chirc nang quan 1y cua Uy ban
nhan dan tinh Ca Mau (kem theo Danh muc va noi dung cu thé).

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Giao S& Noi vu
chu tri, phéi hop véi Vian phong Uy ban nhén dan tinh (Cong Thong tin dién tir
tinh) va cac co quan, don vi lién quan t6 chirc thuc hién cong khai thu tuc hanh
chinh noi bo néu tai Picu 1 Quyét dinh nay trén Cong Thong tin dién tir tinh theo
dung quy dinh. Hoan thanh xong trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay
Quyét dinh c6 hiéu lyc thi hanh.

Djéu 3 Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh,v Giam dbc S¢ Noi vu,
Giam doc Cong Thong tin dién tir ,tinh va cac co quan, t6 chirc, ca nhan co6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Lam Van Bi
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DANH MUC
THU TUC HANH CHINH NOI BQ LINH VUC THI PUA - KHEN THUONG
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CHU TICH
UY BAN NHAN DAN TiNH CA MAU

PHAN I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BO
STT Tén thu tuc hanh chinh Linh vuc tﬁchll:iaél:l

Pé nghi huy boé quyét dinh ting danh hiéu
thi dua hodc hinh thirc khen thuong, thu | Thj dua - S

1 hoi hi¢n vét khen thuong va tién thuong | Khen thusng S6 Noi vu
(cap tinh)
bé nghi tudc, phuc hoi va trao lai danh Thi dua - .

2 hiéu vinh du nha nudc Khen thuéng S& Noi vu

PHAN I1
NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH NOI BQ

1. bé nghi hay bo quyét dinh ting danh hi¢u thi dua hodc hinh thirc khen
thwoéng, thu hoi hién vat khen thuwéng va tién thwéng (cap tinh)

1.1. Trinh tu thuc hién:

Can ctr vao két luan cua co quan c6 thim quyén xac dinh viéc tip thé, c4 nhan
c¢6 hanh vi vi pham thudc cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 93 cua Luét Thi
dua, khen thuong nam 2022; Co quan, don vi trinh khen thuong (So, ban, nganh tinh;
Uy ban nhdn dan huyén, thanh phé) chuan bi hd so dé nghi Chi tich Uy ban nhan dan
tinh hiy bé quyét dinh ting danh hiéu thi dua, hinh thire khen thudng cip tinh va bi
thu hdi hién vat, tién thuéng da nhan ddi véi ca nhan, to chic gui truc tiép S& No1 vu
(Ban Thi dua khen thuéng; dia chi: Tang 4 Toa nha Uy ban nhan dan tinh, sé 91-93
Ly Thuong Kiét, Phuong 5, thanh pho Ca Mau) hodc Buu chinh, hodc truc tuyén
thong qua Hé théng quan 1y vian ban va diéu hanh (iOffice).

- Thoi gian tiép nhdn: Vao gio hanh chinh cac ngay lam viéc trong tudn (trir
ngay nghi 1€ theo quy dinh).

+ Budi sang: Tir 07 gid 00 phat dén 11 gio 00 phut.
+ Budi chiéu: Tir 13 gio 00 phat dén 17 gid 00 phit.
- Trinh tw gidi quyét tai S Ni vu:

+ Bu6c 1: Chuyén vién Ban Thi dua - Khen thudng tinh huéng dan, tiép nhan
ho so, nhap cac thong tin co ban vé bd hd so, kiém tra cac thanh phﬁn ho so, chuyén
dén 1anh dao Ban Thi dua - Khen thuéng tinh phan céng Chuyén vién Ban Thi dua -
Khen thudng tinh xt 1y ho so: 0,5 ngay lam viéc.
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+ Budc 2: Chuyén vién Ban Thi dua - Khen thudng tinh tiép nhan hd so,
kiém tra, thAm dinh hd so (trudng hop hd so chua dap ung dugc quy dinh, thong
béo cho td chiic, ca nhan bo sung day du), khi diy du hd so Chuyén vién Ban Thi
dua - Khen thuong tinh hoan thién ho so, chuyén lanh dao Ban Thi dua — Khen
thudng ky duyét, trinh 1anh dao S& Noi vu ky, trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh
xem xét, quyét dinh: 17 ngay lam viéc.

+ Budc 3: Vin thu ghi s6, luu ho so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
théng; chuyén hd so dén Vin phong Uy ban nhan dan tinh thyc hién quy trinh tiép
theo: 0,5 ngay lam viéc.

- Trinh tw gidi quyét tai Vin phong Uy ban nhén ddn tinh:

+ Buéc 1: Van phong Uy ban nhan dén tinh tiép nhan, tham dinh ho so trinh
ctia S& Noi vu, hoan thién hd so, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh ky phé duyét
két qua thii tuc hanh chinh néi bg theo quy dinh: 6,5 ngay lam viéc.

+ Budc 2: Van thu ghi s6, luu ho so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
théng; chuyén hd so, két qua giai quyét vé S& Noi vu (Ban Thi dua - Khen thirong)
thie hién luu trit hd so tha tuc hanh chinh ndi bo, tra két qua (dong thoi cdp két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh ngi bg) cho cac co quan, don vi: 0,5 ngay lam viéc.

1.2. Cich thirc thwe hign: Tryc tiép hodc Buu chinh, hodc truc tuyén thong
qua Hé thong quan 1y vian ban va diéu hanh (iOffice).

1.3. Thanh phén hé so:

+ T trinh cua co quan, don vi, dia phuong.

+ Bao cdo tom tat cta co quan, don vi, dia phuong truc tiép trinh khen thuong
vé 1y do trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh hity bo quyét dinh ting danh hiéu thi
dua, hinh thirc khen thudng, thu hoi hién vat khen thuong va tién thudng (cap tinh)
(kém theo Quyét dinh).

1.4. 86 lwong ho so: 01 bd (ban chinh).

1.5. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 25 ngay lam viée ké tir ngay nhan du
hd so hop 18. Trong do:
- Tai S& N6i vu 18 ngay lam viéc.
- Tai Van phong Uy ban nhén déan tinh 07 ngay 1am viéc. 9
1.6. Doi twong thuc hién TTHC ngi by: S&, ban, nganh tinh; Uy ban nhan
dan huyén, thanh phd.
1.7. Co quan gidi quyét TTHC néi bé:
- Co quan thwe hién TTHC ndi bé: S& Noi vu tinh Ca Mau, Vin phong Uy
ban nhan dan tinh Ca Mau.
- Co quan, nguwoi cé tham quyén gidi quyét: Chu tich Uy ban nhan dan tinh
Ca Mau.
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1.8. Két qud thuc hign TTHC néi bj: Quyét dinh ciia Chu tich Uy ban nhan
dan tinh Ca Mau.

1.9. Phi, I¢ phi (néu cé): Khong.

1.10. Tén méu don, méu to khai: Khong.

1.11. Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC ndi bé (néu cé): Pay du ho so theo
quy dinh.

1.12. Can cw phap ly cua TTHC ngi bg:

+ Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022.

+ Nghi dinh s6 98/2023/NB-CP ngay 31/12/2023 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cta Luat Thi dua, khen thudng.

2. Pé nghi tudc, phuc hdi va trao lai danh hiéu vinh dw nha nwéc

2.1. Trinh tu thuc hién:

Can ctr Ban 4n cta co quan c6 tham quyén ddi voi ca nhan, phap nhan thuong
mai c6 hanh vi vi pham thudc cac khoan 3, 4, 5 Piéu 93 cua Luat Thi dua, khen
thuong nam 2022. S&, ban, nganh tinh, Uy ban nhan dan huyén, thanh phé chuan bi
ho so tude, phuc hdi va trao lai danh hiéu vinh dy nha nudc trinh Cha tich Uy ban nhan
dan tinh duyét, trinh cdp c6 thim quyén (qua Bé Néi vu) guri truc tiép dén So Noi vu
(Ban Thi dua khen thwong; Dia chi: Tang 4 Toa nha Uy ban nhén dan tinh, sé 91-93
Ly Thwong Kiét, Phuwong 5, thanh phé Ca Mau) hodc Buu chinh hodc truc tuyén
thong qua Hé théng quan 1y vian ban va diéu hanh (iOffice).

- Thoi gian tiép nhdn: Vao gid hanh chinh cac ngdy 1am viéc trong tuan (trir
ngay nghi 1& theo quy dinh).

+ Buoi sang: Tir 07 gio 00 phat dén 11 gio 00 phit.

+ Budi chiéu: Tir 13 gio 00 phat dén 17 gid 00 phit.

* Luu y: Truong hop ca nhdn, phap nhdn thwong mai bi twéc danh hiéu vinh
dy nha nuwée ma sau d6 cé ban dan, quyét dinh ciia Toa dn ¢é hiéu lwc phdp ludt tuyén
khong co t0i, mién trach nhiém hinh su hodc khong thuoc truong hop quy dinh tai
cac khoan 3, 4, 5 Diéu 93 cua Ludt Thi dua, khen thwong nam 2022 thi dwoc phuc hoi
va trao lai danh hiéu vinh du nha nuoc.

- Trinh tw gidi quyét tai S¢ Nji vu:

+ Budc 1: Chuyén vién Ban Thi dua - Khen thuong tinh hudng dan, tiép
nhan hd so nhap cac thong tin co ban vé bd ho so, kiém tra cac thanh phan ho so
chuyén ho so dén lanh dao Ban Thi dua - Khen thuéng tinh phan cong Chuyén
vién Ban Thi dua - Khen thuong tinh xt 1y ho so: 0,5 ngay 1am viéc.

+ Budc 2: Chuyén vién Ban Thi dua - Khen thuong tinh tiép nhan ho so, kiém
tra, thim dinh ho so (truong hop hé so chwa ddp iing dwoc quy dinh, thong bdo cho
16 chike, cd nhdn bé sung ddy dii ho so), khi day du hod so Chuyén vién Ban Thi dua -
Khen thuong tinh hoan thién ho so, chuyén 1anh dao Ban Thi dua - Khen thuong tinh
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ky duyét, trinh 1anh dao S& Noi vu ky, trinh Cha tich [i]y ban nhan dan tinh xem xét
ban hanh T& trinh trinh Chu tich nude, Thu tuéng Chinh pha quyét dinh tude, phuc
héi va trao lai danh hiéu vinh dy nha nuéc: 17 ngay lam viéc.

+ Budc 3: Van thu ghi sb, luu ho so, scan két qua giai quyét dinh kém 16n hé
thong; chuyén hd so dén Vin phong Uy ban nhan dan tinh thyc hién quy trinh tiép
theo: 0,5 ngay lam viéc.

- Trinh tw gidi quyét tai Vin phong Uy ban nhén dan tinh:

+ Budc 1: Van phong Uy ban nhan dan tinh tiép nhéan, thim dinh hd so trinh
ctia S& Nbi vy, hoan thién hd so, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh ky ban hanh To
trinh trinh Chu tich nudc, Thu tuéng Chinh phi quyét dinh tude, phuc hoi va trao lai
danh hi€u vinh du nha nuéc: 6,5 ngay lam viéc.

+ Budc 2: Van thu ghi s6, luu ho so, scan két qua giai quyét dinh kém 18n hé
théng; chuyén T trinh, hd so trinh dén B Noi vu thuc hién quy trinh tiép theo, dong
thoi gui 01 bo hd so vé Sé Noi vu (Ban Thi dua - Khen thudng) thue hién luu trit hd
so thi tuc hanh chinh ndi b va trién khai thyc hién theo quy dinh: 0,5 ngay lam viéc.

- Trinh tw gidi quyét tai Bé Nji vu: Thuc hién theo quy ché hoat dong riéng
cua Bo NoO1 vu.

2.2. Cach thiec thue hién: Truc tiép hoac Buu chinh, hoac truc tuyén thong
qua Hé thong quan 1y vian ban va diéu hanh (iOffice).

2.3. Thanh phéin hé so:

+ T trinh cua co quan, don vi, dia phuong.

+ Bdéo cao tom tit ctia co quan, don vi, dia phuong trong d6 néu rd ndi dung
hodc gidi trinh 1y do d& nghi va y kién ciia cap c6 tham quyén.

2.4. 86 lwong hé so: 01 bo (ban chinh).

2.5. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 25 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du
ho so hop 18. Trong d6:

- Tai S6 N61 vu 18 ngay lam viéc.

- Tai Vian phong Uy ban nhéan dén tinh 07 ngay 1am viéc.

2.6. Péi twong thuwe hign TTHC ngi bp: S&, ban, nganh tinh; Uy ban nhan dan
huyén, thanh phé.

2.7. Co quan gidi quyét TTHC nji bé

- Co quan thwe hién TTHC néi b: So Noi vu tinh Ca Mau, Vin phong Uy
ban nhan dan tinh Ca Mau

- Co quan, nguwoi cé tham quyén gidi quyét: Chu tich Uy ban nhan dan tinh
Ca Mau.

2.8. Két qud thuee hién TTHC ngi bg: T trinh ciia Chu tich Uy ban nhan déan tinh.

2.9. Phi, I¢ phi (néu cé): Khong

2.10. Tén mdu don, mdu to khai: Khong
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2.11. Yéu cdu, diéu kién thwc hign TTHC néi bé (néu cé): Py du hd so theo
quy dinh.

2.12. Can cvwr phap ly cua TTHC ngi bj:

+ Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022.

+ Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 ctia Chinh pht quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng./.



