UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHiA VIET NAM

TINH YEN BAI DPéc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 2277 /QD-UBND Yén Bdi, ngay 15 thang 11 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh ndi b giira cic co' quan hanh chinh nha
nuwéc thugc pham vi chire ning quan ly ciia S& Noi vu tinh Yén Bai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH YEN BAI

Can cit Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015,
Ludt sua a”oz bé sung mét sé diéu cia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt To chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can ctr Quyét dinh s6 1085/0P-TTg ngay 15 thang 9 nam 2022 ciia Thii tudng
Chinh phu ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian hoa thu tuc hanh chinh noi bo
trong hé thong hanh chinh nha nuede giai doan 2022-2025;

Can cir Quyet dinh s6 507/0P-BNV ngay 13 thang 7 ndm 2023 ciia B trudng
B6 Ngi vu vé viée cong bé thii tuc hanh chinh ndi b giika cdc co quan hanh chinh
nha nwdc thuoc pham vi chiec nang quan ly cua Bo Noi vu;

Theo dé nghi cua Gidm doc S¢ Néi vu tinh Yén Bdi tai To trinh s6 577/TTr-SNV
ngay 8 thang 11 nam 2024.

QUYET PINH:

Diéu 1., Cong bd kém theo Quyét dinh nay 14 thu tuc hanh chinh ndi bd
trong hé thong co quan hanh chinh nha nudce linh vuc N§i vu thude pham vi
chtrc nang quan ly ciia S& Noi vu tinh Yén Bai.

Diéu 2. Giao Vin phong Uy ban nhan dén tinh (Cong théng tin dién tir tinh)
chu tri, phd1 hop vo1 S& Noi vu va cac co quan, don vi 1ién quan thyc hién cap
nhat, cong khai cac thu tuc hégnh chinh noi bd trong hé thong co quan hanh chinh
Nha nudc da duge Chu tich Uy ban nhan déan tinh ban hanh trén Cong thong tin
dién tur tinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy ky ban hanh.

Chanh Van phong UBND tinh, Giam dde S& Noi vy; T}}ﬁ trudng cac SQ, ban,
nganh tinh; qéc don vi su nghiép truc thuoc UBND tinh; cac t6 ch1'r9 xa hoi, tf) churc
xa hoi - nghé nghiép; Chu tich UBND cac huyén, t}}i x4, thanh pho va cac t6 chic,
ca nhan c6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT CHU TICH
- Cyc KSTTHC (VPCP); e

- Nhu Diéu 3;

- Cha tich UBND tinh;

- Ph6 CT UBND tinh Ng6 Hanh Phuc;
- Ph6 Chanh VP UBND tinh (NC);

- Cong Thong tin dién tir tinh;

- Luu: VT, NC.




PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH NOI BO

STT

Tén thi tuc
hanh chinh

Linh vuc

Co quan thuce hién

Tha tuc xét tang Ky
niém chuong “Vi su
nghiép nganh T chuc
nha nudc”.

NoO1 vu

- Véan phong Tinh uy; Céc sé, ban,
nganh thuoc UBND tinh; Uy ban Mt
tran T6 qudc Viét Nam va céc to chirc
chinh tri xa hdi tinh; cac don vi su
nghi¢p cong 1ap thugc UBND tinh;
céc t6 chuc xi hoi, t6 chuc xi hoi -
nghé nghiép; Thi uy, thanh ty, huyén
uy, UBND cac huyén, thi xa, thanh
phé.

- S& Noi1 vu.

- Van phong B N1 vu.

Thu tuc xét tang Ky
niém chuong “Vi su
nghi¢p Thi dua, Khen
thudng”.

Noi vu

- Van phong Tinh uy; Céc sé, ban,
nganh thuéc UBND tinh; Uy ban Mat
tran TH quéc Viét Nam va céc to chire
chinh tr1 xa héi tinh; cac don vi su
nghi¢p cong lap thuoc UBND tinh;
cac to chirc xd hoi, té chtc xd hoi -
nghé nghiép; Thi ty, thanh uy, huyén
uy, UBND cac huyén, thi xa, thanh
phd; cac co quan, doanh nghiép nganh
doc, cac cong ty doanh nghi¢p c6 lién
quan trén dia ban tinh.

- S& No1 vu.

- Van phong B Noi vu.

Thu tuc xét tang Ky
niém chuong “Vi su
nghi¢p Quan 1y nha
nuéc vé Tin ngudng,
Ton gido”.

No1 vu

- Véan phong Tinh uy; Céc sé, ban,
nganh thuc UBND tinh; Uy ban Mat
tran T6 qudc Viét Nam va céc to chirc
chinh tri xa hdi tinh; cac don vi su
nghi¢p cong 1ap thugc UBND tinh;
céc t6 chuc xi hoi, t6 chuc xi hoi -
nghé nghiép; Thi ty, thanh ty, huyén
uy, UBND cac huyén, thi xa, thanh
phd.

- S& Noi1 vu.




- Van phong B N1 vu.

Thu tuc xét tang Ky
niém chuong “Vi su

- Van phong Tinh uy; Cac s&, ban,
nganh thuéc UBND tinh; Uy ban Mat
tran TH quéc Viét Nam va cac to chirc
chinh tri xa hoi tinh; cac don vi su
nghi¢p cong lap thudc UBND tinh;
cac to chirc xa hoi, to chirc xa hoi -

4 A Vi NOI VU | ohé nghiép; Thi ay, thanh Gy, huyén
nghi¢p Van thu, Luu ghe nghiep y 1uy, huy
i’ uy, UBND cac huyén, thi xa, thanh

pho; cac co quan, don vi nganh doc
trén dia ban tinh.
- S& Noi1 vu.
- Van phong B N1 vu.
Thu tyc thanh lap, giai _ UBND céc huyén, thi x, thanh phé;
thé, nhap chia, di€u n  NTA

5 ] ; . : NoO1 vu - SO No1 vu;
chinh dia gi61 don vi ]
hanh chinh. - UBND tinh.

Thu tuc tham tra tai liéu ‘
hét gia tri cua cac co - Céc co quan, don vi thuoc ngudn ndp

6 |quan, t6 chuc thudc Noi vu lIvu tai liéu vao Luu trir lich st tinh;
nguén ndp luu tai licu - S& No1 vu.
vao Luu trir lich su.

T.h~u tuc t chu’c: Xn,l th.OI - Cong chire, vién chirc;

5 | gt chuc vu quan ly, xin Noi ; S, A
thoi viee déi véi cong 01 vu - Céc co quan, don vi quan Iy cong
chite. vien chie chuc, vién chuc trén dia ban tinh.

o - Cong chure, vién chuc;

2 Thu tuc nghi huu doé1 véi Nbi ; 8 S, A

cong chirc, vién chirc o1vu - Cac co quan, don vi quan ly cong
chtre, vién chire trén dia ban tinh.
Thu tuc .l;)o nh1,¢m vao - Vién chic;

9 ngach vién chue, xé€p Noi , C 1,
lvong déi véi ngudi 01vu - Cac co quan, don vi quan Iy cong
hoan thanh ché d6 tap su chtrc, vién churc trén dia ban tinh.
Thu tuc Abo nh1§m vao - Cong chirc;

10 ngach cong chuc, xép Noi , C 1,
lwvong dbi véi nguoi 01 vu - Céc co quan, don vi quan Iy cong
hoan thanh ché d6 tap su chtrc, vién chure trén dia ban tinh.

Bo nh1¢7m (fhu’f. v 'lar,lh - Cong chire, vién chiec;

1 dao, quan ly d6i voi can Noi ; 1A
bo, cong chitc, vién 01 vu - Céac co quan, don vi quan ly cong
cliljﬁ:c ’ chirc, vién chire trén dia ban tinh.

12 | biéu dong cong chirc NoO1 vu - Cong chirc;




- Céc co quan, don vi quan ly cong
chirc trén dia ban tinh.

Biét phai cong chirc,

- Cong chire, vién chuc;

13 | Vien chie Noivu |- Céc co quan, don vi quan 1y cong
chtre, vién chirc trén dia ban tinh.
Danh gia, cong bb Chi
s0 Cai cach hanh chinh
(CCHC) hang nam doi
14 vOi cac co quan chuyén e - UBND tinh;
mon thudc va ban nhan he?r?tll Zi(irlih - Cac s¢, ban, nganh
dan tinh, Uy ban nhan - UBND cap huyén

dan cac huyén, thi xa,
thanh pho (cac co quan,
don vi, dia phuong)




PHAN II.
NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH NOI BO

1. Thit tuc: Xét ting Ky niém “Vi sy nghiép nganh Té chirc Nhanwée”
1.1. Trinh tw thwc hién:

- Budc 1: Van phong Tinh uy; Cac s0, ban, nganh thugc UBND tinh; Uy ban
Mit tran T6 qubc Viét Nam va céc to chtre chinh tri xa hoi tinh; cac don vi sy
nghiép coéng 1ap thuoc UBND tinh; cac t6 chirc xa hoi, to chic xa hoi - nghe
nghiép; Thi uy, thanh ¢ uy, huyén uy; UBND cac huyén, thi xa, thanh phbgiri hd 80
dé nghi xét tang Ky niém chuong cua ca nhan thugc tham quyén quan 1y giri vé
S& Noi vu tham dinh.

- Buoc 2: S6 No1 vu tiép nhan, thAim dinh ho so, lap hd so, danh sach cac ca
nhan du diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh gtri vé Bo No1 vu trude ngay 30/6
hang nam.

].2. Cach thwre thue hién:Truc tiép hoac qua dich vu buu chinh hodc truc
tuyén.

1.3.Théanh phan, sé lwong ho so:

- Thanh phan hd so:

+ To trinh cua don vi;

+ Danh sach dé nghi ting Ky niém chuong;

+ Ban khai thanh tich va qu4 trinh cong tac d6i voi ca nhan trong nganh;

+ Ban sao Quyét dinh khen thuong hoic Bang cong nhan d6i voi nhiing trudng
hop thudc dién uu tién xét tdng theo quy dinh tai Khoan 1, Biéu 10 Thong tu s6
14/2019/TT-BNV ngay 15/11/2019 cia B9 truong B Noi vu;

-S6 lugng hd so: 01 bo.

1.4.Thoi han gidi quyét: Trong vong 30 ngay ké tir ngdy nhan dugc ho so dé
nghi khen thudéng day du, dung quy dinh.

1.5. Doi twgng thwe hign thii tuc hanh chinh:
- Ca nhén di va dang cong tac trong nganh To chirc nha nudc:

+ Cong chuc, vién chirc chuyén trach hoac ki€ém nhiém cong tac t6 chirc can
bo tai cac sd, ban, nganh, Mat tran T6 qudc Viét Nam, to6 chic chinh tri - xa hoi
cap tinh va cac don co quan, t6 chirc thudc pham vi quan 1y cia Uy ban nhan dan
tinh.

+ Cong chuc, ngudi lao dong cong tac trong linh vuc T chitc nha nudc taiSd
NoOi vu tinh.

+ Cong chire cong tac trong linh vuc T chirc nha nude thude phong Noi vu
cac huye¢n, thi xa, thanh pho thudc tinh.

+ Can b0, cong churc, vién chuc chuyén trach hodac ki€ém nhi¢m cong tac to



chuc can bo tai Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan cap huyén, cap tinh.

- Lanh dao tinh; 1anh dao cac cycthu(f)c b0, nganh trén dia ban tinh Lao Cai;
Lanh dao cég s@, ban, nganh thuoc Uy ban nhan dan tinh; ,Lénh dao t6 chirc chinh
tr1 - xa hd1 cap tinh, Lanh dao cac huyén,thi X5,7 thanh pho thudc tinh qc') cong lao
dong gbp trong qua trinh xay dung va phat trién chung cuia nganh T6 chirc nha
nuoc.

- Ca nhan la nguoi nudc ngoai, nguoi Viét Nam ¢ nudc ngoai c6 cong xay
dung va cing c6 moi quan h¢ hop tac hiru nghi toan dién trong nganh T6 chuc
nha nudc trén dia ban tinh;

- Cong dan c6 cong lao dong gop trong qua trinh xay dung va phat trién chung
cua nganh T6 chirc nha nudc trén dia ban tinh.

- Cac trudong hop khac theo quyét dinh cua B truong Bo Noi vu.

1.6. Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh: S& Noi1 vu (Van phong S¢);
Vién phong B N1 vu.

1.7. Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh:

- To trinh cua S Noi vu dé nghi xet tang tang Ky niém chuong “Vi sy nghiép
nganh T6 chirc nha nudc” kém theo ho so girt B Noi vu;

- Quyét dinh ctia B truong B§ Noi vu tang Ky niém chuong “Vi su nghiép
nganh T6 chirc nha nuoéc”.

1.8. L¢é phi: Khong.

1.9. Tén méu don, to khai:

+ Danh sach dé nghi ting Ky niém chuong;

+ Ban khai thanh tich va qua trinh cong tac ddi v6i ca nhan trong nganh;

+ Ban sao Quyét dinh khen thuong hoic Bang cong nhan déi‘ vOinhing truong
hop thudc dién vu tién xét tang theo quy dinh tai Khoan 1, Di€u 10 Thong tu so
14/2019/TT-BNV ngay 15/11/2019 cua B0 truéng B Noi.

1.10. Yéu céu, diéu kién:

- Déi v6i cac ca nhan thude d6i tuong quy dinh tai khoan 1 Diéu 6 Thong tu
sQ O8/;022/TT-BN\/ ngéy 19 thang 9 nérp 2022 cua Bo truong Bo Noi vu stra
do1, bo sung mot so diéu cua Thong tu s6 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11
nam 2019 cﬁva Bo tr}rc"mg B6 Noi1 vu quy dinh tang Ky niém chuong vé cac linh
vuc thudc tham quyén quan ly cua Bo N1 vu:

+ Hoat dong chuyén trach tir §iﬁ 15 nam tré 1én hodc hoat dong ki€ém nhiém tir
da 20 ndm trd 1€n, hoan thanh tot nhi€ém vu hang nam. Truong hop dugc cu di
hoc tap hodc thuc hién nghia vu quan su’qthi thoi gian di hoc, thuc hién nghia vu
quan su dugc tinh 1a thoi gian cong tac dé xét ting Ky niém chuong. Truong hop
ca nhan khong cong tac lién tuc thi thoi gian xét taing Ky niém chuwong duoc cong
don thot gian thyuc t€ cd nhan cong tac trong nganh Noi vu.

+ Truong hop ca nhan hoat dong chuyén trach hoac kiém nhiém khong lién
tuc thi quy doi theo thoi di€m trinh ho so nhu sau: 01 ndm hoat dong kiém nhiém



duoc quy doi bang 09 thang hoat dong chuyén trach.

+ Ddi véi cac ca nhan co qua trinh cong tac trong cac nganh, linh vuc thudc
thAm quyén quan 1y cua Bo Noi vu, néu thoi gian cong tic ciia mdi nganh, linh
vuc khong du thoi gian dé xét ting Ky niém chuong vé tirng nganh, linh vyc thi
téng thoi gian céng tac trong cac nganh, linh vuc cua c4 nhan d6 dugce tinh dé xét
ting Ky niém chuong va dugce dé nghi xét ting Ky niém chuong vé nganh, linh
vuc hién dang cong tac (hodc trude khi nghi huu).

- Béi voi cac ca nhan thude ddi twong quy dinh tai Khoan 2 Diéu 6 Thong tu
s6 08/2022/TT- BNV ngay 19 thang 9 nam 2022 cua Bo truong Bo Noi vu sira
d6i, b6 sung mot sé diéu cua Thong tu sd 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11
nam 2019 cua B0 truong BO Noi vu quy dinh tang Ky ni¢m chuong vé céc linh
vue thudc tham quyén quan ly cua B Noi vu:

+ Lanh dao Bang, Nha nudc c6 cong lao dong gop trong qua trinh xay dung
va phat trién cia Bo Noi vu.

+ Lanh dao bo, ban, nganh, Mit tran T quéc Viét Nam, t6 chire chinh tri - xa
hoi ¢ Trung wong; Bi thu, Pho Bi thu tinh uy, thanh uy tryc thuoc Trung vong;
Chu tich, Pho Chu tich Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc
thudc trung wong; Lanh dao cac tong cong ty, cac tip doan kinh té do Thu tudng
Chinh phu quyét dinh thanh 13p; 1anh dao S& N1 vu céc tinh, thanh phé) truc thudc
trung wong: c6 thoi gian gitr chirc vu tir da 05 nam tré Ién.

+ Lanh dao Uy ban Mat tran T6 qudc Viét Nam cép tinh va lanh dao céc to
chtrc chinh trj - xd héi tinh, thanh phd truc thuéc Trung wong; Giam déc, Pho
Giam dbc sd, ban, nganh va tuong dwong; Bi thu, Pho Bi thu huyén Uy, quan uy,
thi Gy, thanh ty; Chu tich, Pho Cha tich Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan déan cap
huyén: c6 thoi gian gilr chie vu tir du 10 ndm trd 1én phu trach 01 trong 04 linh
vue thudc tham quyén quan ly ctia BO Noi vu.

+ Lanh dao hoic thanh vién Hoi dong Thi dua, khen thuong Trung wong: kiém
nhiém tl‘rldﬁ 05 r}ém tr¢ 1én; lanh dao hodc thanh vién Hoi1 dong Thi dua, khen
thudng cap bo, cap tinh: kiém nhiém tu du 10 ndm tré 1én.

+ Thoi gian gitt chirc vu duoc tinh dé xét ting Ky niém chuong dugc cong
don néu cé nhan khong phu trach lién tuc cac nganh, linh vuc thudc tham quyén
quan ly ctia Bo Noi vu.

- P6i voi cac ca nhan thude doi twong quy dinh tai khoan 3 Piéu 6 Thong tu
s6 08/2022/TT- BNV ngay 19 thang 9 nam 2022 cua Bo truong Bo Noi vu sira
d6i, b6 sung mot sé diéu cua Thong tu sd 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11
nam 2019 cua B0 truong BO Noi vu quy dinh tang Ky ni¢m chuong vé cac linh
vue thudc tham quyén quan ly cua B Noi vu:

+ C6 thanh tich xuét sic trong viéc ciing cd quan hé hop tac quéc té, dong gop
tich cuc cho su nghiép xay dung va phat trién ctia nganh hodc linh vuc thudc tham
quyén quan 1y cua B Noi vu.

- P6i voi cac ca nhan thude ddi twong quy dinh tai khoan 4 Piéu 6 Thong tu
s6 08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 nim 2022 cua Bo trudng B Noi vu sira



doi, bo sung mot sO diéu cua Thong tu s0 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11
nam 2019 c@a Bo tr}rc”yng B6 No1 vu quy dinh tang Ky niém chuong vé cac linh
vuc thudc tham quyén quan ly cua Bo N1 vu:

+ Cé4 nhan c6 sang kién, giai phap, cong trinh khoa hoc duwgc co quan nha
nudce ¢ thAm quyén cong nhan, c6 gia tri thuc tién, dong gop thiét thuc, hidu qua
cho sy phat trién ctia nganh N6i vu; C4 nhan hién tang tai liéu cho cac Trung tam
Luu tri Quoéc gia; ca nhan c6 giup dd, tng ho vé tai chinh hodc vat chat cho su
phat trién ctia Bo Noi vu hodc mot trong cac linh vuec T6 chirc Nha nudc.

1.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:
-Nghi dinh 5O 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 di€u cta Luat Thi dua, khen thuong;

- Thong tu s6 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11 nam 2019 cua Bg truong
B6 Noi vu quy dinh ting Ky niém chuong vé cac linh vuc thude thAm quyén quan
1y ctia BO No1 vy;

- Théng tu s6 08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 nam 2022 ctia BO trudng Bo
Noi vu stra d6i, bo sung mot s6 diéu ctua Thong tu s6 14/2019/TT- BNV ngay 15
thang 11 ndm 2019 ctia B trudng Bo Noi vu quy dinh ting Ky niém chuong vé
céc linh vuc thudc thim quyén quan ly ctia BO Noi vu.



MAU TO TRINH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

S6: Dia danh, ngay  thdng  nam

TO TRINH
ve viéc de nghi xét tang Ky niém chwong “Vi sw nghi€p nganh To6 chirc
Nha nuéc”

Kinh gui: ...............

Can ctr Thong tu s6 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11 nam 2019 cua Bo
truong Bo Noi vu quy dinh xét tang Ky niém chuong vé cac linh vue thude tham
quyén quan ly cia Bo Noi vu;

Can ctr Thong tu s6 08/2022/TT- BNV ngay 19 thang 9 nam 2022 cua B
truong BO Noi vu stra d6i, bé sung mot sd diéu cua Thong tu sd 14/2019/TT-
BNV ngay 15 thang 11 nam 2019 cua B truong B Noi vu quy dinh xet tang Ky
niém chuong vé cac linh vuc thude tham quyén quan Iy caa Bo Noi vy;

(Tén co quan, td chirc) dé nghi (tén co quan, td chirc) tham dinh, xét duyét
va trinh B0 truong Bo Noi vu xét tang Ky niém chuong “......... ”nam ... cho ...
ca nhan.

Trong do:
1. DPbi tuong 1a ca nhan trong nganh:
a) Pang cong tac: .. nguoi;
b) Da nghi cong tac: ... nguoi.
2. Pbi tuong 1a ca nhan ngoai nganh: .... nguoi.
3. Pbi tugng 12 ngudi nude ngoai (néu cd): ... ngudi.

(Danh séach va bao céo thanh tich ca nhan kém theo)./.

Noi nhén: THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC
- Luu: VT, (Ky tén, dong dau)
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MAU DANH SACH PE NGHI TANG KY NIEM CHUONG

1. MAu Danh sach dé nghi ting Ky ni¢ém chwong déi véi ca nhan di va

dang cong tac trong nganh

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tu do - Hanh phic

S6: Dia danh, ngay thing nam

DANH SACH BE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
“VI SU'NGHIEP NGANH TO CHU'C NHA NUOC ”

Kém theo To trinh sé: ... ngay. thang ... ndm......... cud........
gay g
(Déi véi cdc cd nhan dd va dang céng tdc trong nganh)
Nam sinh Thoi gian cong tac
Chirc vy, don vi | dwgc tinh deé xét
A oA cong tac (hién tai| ting Ky niém | Pa nghi | Ghi
STT | Ho va tén Nam | Nit hoac trwéc khi | chwong (da trir huu | chua
nghi huu) thoi gian ky lut,
néu co)
1.
2.
3.
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC

(Ky, ghi ré ho tén) (Ky tén, dong diu)




11

2. Mau Danh sach dé nghi ting Ky niém chwong dbi voi ca nhan quy
dinh tai khoan 2 Di¢u 6 Thong tu so0 14/2019/TT-BNV (dwgc sira doi, bo
sung b&i Thong tu so0 08/2022/TT-BNYV)

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

Sé: Dia danh, ngay thang nam

DANH SACH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
“VI SUNGHIEP NGANH TO CHUC NHA NUGC”

(Kém theo To trinh sé: ... ngay... thang ... nam........ cua ...)
(Doi voi ca nhan quy dinh tai khoan 2 Diéu 6)

Nam sinh , . . | Thanh tich da dong gop
Chure vu va noi (e eR o g
cong tac (Hién cho su phat trién cua cac
So TT | Ho va tén naygho{lc trude nganh, linh vyc thudc tham
Nam Nir Kkhi ngili huu) quyen quanvluyI cua Bo Noi
1
2
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky tén, dong dau)

I Ghi 13 thoi gian/nhiém ky phy trach linh vuce thudc thim quyén quan 1y ctiia Bo
Noi vu

- Tom tét dong gop noi bat ddi voi sy phat trién ciia cac nganh, linh vyc thudc
thAm quyén quan 1y cua BO Noi vu trong thoi gian phy trach
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3. Miu Danh sach dé nghi ting Ky niém chwong déi véi ca nhan quy
dinh tai khoan 3, khoan 4, khoin 5 Diéu 6 Thong tu s6 14/2019/TT-BNV
(dworc sira d6i, bo sung boi Thong tu s6 08/2022/TT-BNV)

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Doc lap - Tu do - Hanh phic

S6: Dia danh, ngay thing nam

DANH SACH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
“VI SU'NGHIEP NGANH TO CHU'C NHA NUOC”

(Kem theo To trinh SO: ... ngay... thang ... nam....... cua ...)
(Doi voi ca nhan quy dinh tai khoan 3, khoan 4, khoan 5 Diéu 6)

Nam sinh , . . | Thanh tich da dong gop
Chure vu va noi (e eR 1
] cong téc (Hién cho su phat trién cua cac
So TT | Ho va tén nay hoic trude nganh, linh vuc thugc tham
N Nii ! A > r 2 A A
am Nw | © nghi huu) quyen quan l)IfIcua B0 Noi
vu
1
2
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky tén, dong ddu)

I Ghi 13 thoi gian/nhiém ky phuy trach linh vuc thudc thim quyén quan 1y cia Bo
Noi vu

- Tom tét dong gop noi bat ddi voi sy phat trién ciia cac nganh, linh vyc thudc
thAm quyén quan 1y cua BO Noi vu trong thoi gian phy trach
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MAU BAN KHAI THANH TI’QH VA QUA TRiNH CONG TAC Q()I VOI
NHUNG CA NHAN DA VA PANG CONG TAC TRONG NGANH

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

Dia danh, ngay....... thang .......... nam ........

~ BANKHAI THANH TICH VA QUA TRINH CONG TAC
Dé nghi xét tang Ky niém chwong “Vi su nghiép nganh To6 chirc nha nudc”
(Doi voi nhitng ca nhan da va dang cong tac trong nganh)

I. SO LUQC TIEU SU BAN THAN

- Ho va tén: Nam, ntr:
- Ngay, thang, ndm sinh:

- Noi ¢ hién nay:

- Chure vu va noi cong tac hién nay (hodc trude khi nghi huu):

- Ngay nghi huu (néu co):
I1. QUA TRINH CONG TAC TRONG NGANH2,
S"t;’::‘ g"‘;ﬁﬁac Danh hi¢u va hinh
Thévi o Nhiém vu gng thirc khen thwéng
BN | Chievu, | dwge duge wu tién theo
(Tu thang... don vi cong phén khoén 1 Diéu 10 cia
nam... dén tac cong/phu | Chuyén | Kiém Théng tu (néu co) (So,
thang.nam...) trach “|' trdach | nhiém [ngdy thing, nam cua quyet
* dinh khen thu:()’ng; CO quan
ban hanh quyét dinh)

Tong s6 nim cdng tic trong nganh (di quy ddi): .... nim (chuyén trach/kiém
nhi¢m)

Cam két: Toi chua timg duoc nhan Ky niém chuong trong linh vuc
dang dé nghi xet tang
III. KY LUAT (Néu c6):

THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC NGUOI KHAI
(Ky tén, dong ddu) (Ky, ghi ro ho tén)
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2. Thu tuc: Xét tang ky niém chwong “Vi sw nghi¢p thi dua khen thuéng”

2.1. Trinh tu thuc hién:

- Bu’éq l: \{Em phong Tinh uy; Ca’gc s0, ban, nganh thugc UBND tinh; ij ban
Mait tran T6 qudc Viét Nam va cac to chuc chinh tri xa héi tinh; cac don vi su
nghi¢p cong 1ap thuoc UBND tinh; cac to chire xd hoi, to chirc x& hoi - nghé
nghiép; Thi uy, thanh uy, huyén ty cac huyén, thi xa, thanh ph6; UBND cac
huyén, thi x4, thanh pho;cac co quan, doanh nghiép nganh doc, cac cong ty doanh
nghiép co lién quan trén dia ban tinh gui ho so d€ nghi xét tang Ky niém chuong
cua ca nhan thudc tham quyén quan ly gui vé S Noi vu (Ban Thi dua -Khen
thuong tinh) tham dinh.

- Bu’é,c 2: Ban Thi dua - I§hen thug")’ng tinh tiép nhén, thim dir}h ho so cua cac
don vi, d61 chi€u véi ti€u chuan, 1ap ho so cac ca nhan du ti€éu chuan bao cao Lanh
dao S& xem xét gui Ban Thi dua - Khen thudng Trung vong trude ngay 10/4 hang
nam.

2.2. Cach thirc thwe hi¢n: Truc tiép hoac qua dich vu buu chinh hodc truc
tuyén.

2.3. Thanh phan, sé lwong ho so:

- Thanh phan hd so:

+ T& trinh dé nghi;

+ Danh sach d& nghi ting Ky niém chuong;

+ Ban khai thanh tich va qua trinh cong tac ddi v6i ca nhan trong nganh;

+ Ban sao Quyét dinh khen thudng hoic Bang cong nhan d(‘)i‘ vOinhiing truong
hop thude dién uu tién xét tdng theo quy dinh tai Khoan 1, Biéu 10 Thong tu s6
14/2019/TT-BNV ngay 15/11/2019 cua B0 truéng B Noi

- S luong ho so: 02 bo.

2.4. Thoi hgn gidi quyét: Trong vong 30 ngay ké tir ngdy nhan dugc hd so dé
nghi khen thuéng day du, dung quy dinh.

2.5. Péi twong thywe hién thii tuc hanh chinh:

- Canhan da va dang cong tac trong nganh Thi dua, Khen thudng:

+ Lanh dao va thanh vién Hoi dong Thi dua, khen thudng tinh.

+ Cong chtrc, vién chirc nguoi lao dong cong tac tai Ban (Phong) Thi dua-
Khen thudéng thudoc S& Noi vu tinh; cong chure, can bd, cong chirc chuyén trach,
ki€ém nhi,ém cong tac thi dua, khen thudéng tai Phong Noi vu cac huyén, thi xa,
thanh pho thudc tinh.

+ Can b9, cong chure, vién chirc chuyéq trach, kiém nhi¢m cong tac thi dua,
khen thudng tai cac sd, ban, nganh, doan thé & dia phuong.
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+ Can b0, cong churc chuyén trach, kiérp nhiém cong tac thi dua, khen thudng
tai HDND - UBND céc xa, phuong, thi tran; HDND - UBND cachuyén, thi xa,
thanh pho thudc tinh; HDND - UBND tinh.

- Lanh dao tinh; Lanh dao cac tong cong ty, cac tap doan kinh té do Thu
tudng Chinh phil quyét dinh thanh 1ap trén dia ban tinh; Lanh dao cac cucthudc
bd, nganh; Lanh dao cac s¢, ban, nganh thudc Uy ban nhan dan tinh; Lanh dao tb
chtrc chinh tr1 - xa hoi cép tinh; 1anh dao cac huy¢n, thi xa, thanh phé thudc tinh
c6 cong lao déng gop trong qua trinh x4y dung va phat trién chung cua linh vuc
Thi dua, khen thudéng.

- Ca nhan la nguoi nu6e ngoai, nguodi Viét Nam ¢ nude ngodi cd cong xay
dung va cing cd mdi quan hé hop tac hitu nghi toan diéntrong linh vuc Thi dua,
khen thudng trén dia ban tinh.

- Cong dan c6 cong lao dong gop trong qua trinh xay dung va phat trién
chung cua linh vuc Thi dua, khen thudng trén dia ban tinh.

- Céc truong hop khac theo quyét dinh ctia Bo truong Bo Noi vu.

2.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:S6 Noi vu (Ban Thi dua -Khen
thuong tinh); Van phong Bo Noi vu.

2.7. Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh:

- TO trinh cua S& No1 vu Qé nghi xét tang Ky niém chuong “Vi sy nghiép thi
dua khen thuong” kém theo ho so gui BO Noi vu;

- Quyét dinh cua Bo truéong Bo No1 vu vé tang Ky niém chuong “Vi su nghiép
thi dua khen thuong”.

2.8. Phi, I¢ phi: Khong

2.9. Tén méu don, to khai:

+ Danh sach dé nghi ting Ky niém chuong;

+ Ban khai thanh tich va qua trinh cong tac ddi v6i ca nhan trong nganh;

+ Ban sao Quyét dinh khen thudng hoic Bing cong nhan déi‘ v0inhiing truong
hop thude dién uu ti€n xét tang theo quy dinh tai Khoan 1, Biéu 10 Thong tu s6
14/2019/TT-BNV ngay 15/11/2019 cua B0 truéng B Noi

2.10. Yéu cdu, diéu kign:

- Déi voi cac ca nhan thude dbi twong quy dinh tai khoan 1 Diéu 6 Thong tu
sQ 08/;022/TT—BN\/ ngéy 19 thang 9 nﬁm 2022 cua B0 truong Bo Noi vu sura
do1, bo sung mot so diéu cua Thong tu s6 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11
nam 2019 c@a Bo tr}rc’)’ng B6 Noi vu quy dinh tang Ky niém chuong vé cac linh
vuc thudc tham quyén quan ly cua Bo N1 vu:

+ Hoat dong chuyén trach tur dﬁ 15 ndm tr¢ 1€n hodc hoat dong ki€ém nhi¢m
tor du 20 nam trd 1€n, hoan thanh t6t nhi€ém vy hang nam. Truong hop dugc cir di
hoc tap hodc thuc hién nghia vu quan suqthi thot gian di hoc, thuc hién nghia vu
quan sy dugc tinh 1a thoi gian cong tac dé xét tang Ky niém chuong. Truong hop
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cd nhan khong cong tac lién tuc thi thoi gian xét tang Ky niém chuong duoc cong
don thoi gian thyc t€ cd nhan cong tac trong nganh Noi vu.

+ Truong hop cd nhan hoat dong chuyén trach hoac ki€ém nhiém khong lién
tuc thi quy (}6i t‘heo thoi diém trinh ho so nhu sau: 01 nam hoat dong ki€ém nhiém
duoc quy do6i bang 09 thang hoat dong chuyén trach.

+ Doi _v0i cac ca nhan co qua trinh cong tac trong cac nganh, linh vuc thudc
thAm quyén quéan 1y cua B Noi vu, néu thoi gian cong tac cua moi nganh, linh
vuc khong du thot gian dé xét ting Ky niém chuong vé timg nganh, linh vuc thi
téng thoi gian cong tac trong cac nganh, linh vyc ctia ca nhan d6 duoc tinh dé xét
taing Ky niém chuong va dugce dé nghi xét ting Ky niém chwong vé nganh, linh
vuc hién dang cong tac (hoac trudc khi nghi huu).

- Pdi v6i cac ca nhan thude d6i tuong quy dinh tai Khoan 2 Piéu 6 Thong tu
s6 08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 nam 2022 cta B truong Bo Noi vu sta
d6i, b6 sung mot sé didu ctua Thong tu s6 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11
nam 2019 cua B§ truong Bo Noi vu quy dinh ting Ky niém chuong vé cac linh
vue thudc tham quyén quan ly cua B Noi vu:

+ Lanh dao Bang, Nha nudc c6 cong lao dong gdp trong qué trinh xay dung
va phat trién cua Bo Noi vu.

+ Lanh dao bg, ban, nganh, Mit tran T quéc Viét Nam, t6 chirc chinh trj - xa
hoi ¢ Trung wong; Bi thu, Pho Bi thu tinh ty, thanh uy truc thudéc Trung wong;
Chu tich, Pho Chu tich Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc
thudc trung wong; Lanh dao cac tong cong ty, cac tap doan kinh té do Thu tudng
Chinh phu quyét dinh thanh 1ap; Lanh dao S& Noi vu céc tinh, thanh phé) truc
thudc trung wong: c¢é thot gian gitr chirc vu tir du 05 nam trd 1€n.

+ Lanh dao Uy ban Mit tran T6 quéc Viét Nam cép tinh va lanh dao céc t6
chirc chinh tri - xa hoi tinh, thanh phé truc thuoc Trung wong; Gidm ddc, Pho
Giam dbc so, ban, nganh va tuong duong; Bi thu, Phé Bi thu huyén y, quén uy,
thi @y, thanh ty; Chu tich, Pho Chu tich Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan déan cap
huyén: c6 thoi gian gitt chue vu tir du 10 nam trd 1én phu trdch 01 trong 04 linh
vue thudc tham quyén quan ly cua B Noi vu.

+ Lanh dao hodc thanh vién Hoi dong Thi dua, khen thudng trung wong: Kiém
nhiém tir du 05 nam tré¢ 1€n; 1anh dao hoac thanh vién Ho1 déng Thi dua, khen
thudng cip bo, cap tinh: kiém nhiém tir ¢ 10 nam trd 1én.

+ Thoi gian gitr chirc vu dugc tinh dé xét tang Ky niém chuong duoc cong
don néu ca nhan khong phu trach lién tuc cac nganh, linh vyc thudc thim quyén
quan ly cia Bo Noi vu.

- Pai vé6i cac ca nhan thude d6i tuong quy dinh tai khoan 3 Piéu 6 Thong tu
s6 08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 nam 2022 cta Bo truong Bo Noi vu sia
d6i, b sung mot sé diéu ctua Thong tu s6 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11
nam 2019 caa B§ trudng Bo Noi vu quy dinh ting Ky niém chuong vé cac linh
vue thudc tham quyén quan ly cua Bo Noi vu:
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+ C6 thanh tich xudt sic trong viéc ciing cd quan hé hop tac quéc té, dong gop
tich cuc cho su nghiép xay dung va phat trién cua nganh hoac linh vuc thudc tham
quyén quan ly cua B6 Noi vu.

- Débi véi cac ca nhan thude ddi tuong quy dinh tai khoan 4 Diéu 6 Thong tu
s6 08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 nam 2022 cta B truong Bo Noi vu sta
d6i, bo sung mot s diéu ciia Thong tu sé 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11
nam 2019 cua B§ trudng BO Noi vu quy dinh tdng Ky niém chuong vé céc linh
vue thudc tham quyén quan ly cua Bo Noi1 vu:

+ Ca nhan co6 sang kién, giai phap, cong trinh khoa hoc dwgc co quan nha
nudc ¢ tham quyén cong nhan, co gia tri thuc tién, dong gop thiét thyuc, hiéu qua
cho su phat trién ctia nganh Noi vu; Ca nhan hién  tang tai licu cho cac Trung tam
Luu trit Qudc gia; ca nhan ¢6 giup d, ung hd vé tai chinh hodc vat chat cho su
phat trién ctia B6 Noi vu hodc trong linh vuc Thi dua, khen thuong.

2.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

-Nghi dinh sO 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi ti€t thi hanh mét s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thudng;

-Thong tu s6 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11 nam 2019 cua B trudng
B6 Noi vu quy dinh ting Ky niém chuong vé cac linh vuc thudc thAm quyén quan
1y cia BO Noi1 vu;

- Théng tu sb 08/2022/TT- BNV ngay 19 thang 9 nam 2022 cua B¢ truong
Bo Noi vu stra d6i, bo sung mot sé diéu ciia Thong tu s6 14/2019/TT- BNV ngay
15 thang 11 ndm 2019 cua Bo truong Bo N6i vu quy dinh tang Ky niém chuong
vé cac linh vuc thudc thim quyén quan ly cia Bo Noi vu.
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MAU TO TRINH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

80: Dia danh, ngay thang nam
‘ ‘ TO TRINH
ve viéc deé nghi xét tang Ky niém chwong “Vi sw nghiép thi dua khen
thuwong”
Kinh gri: ..cooooveeiieieieee,

Can ctr Thong tu s6 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11 nam 2019 cua Bo
truong Bo Noi vu quy dinh xét tang Ky niém chuong vé cac linh vue thude thAm
quyén quan ly cua Bo Noi vy;

Can ctr Thong tu s6 08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 nam 2022 ciia Bo
trudng Bo Noi vu stra doi, bo sung mét s6 diéu cta Thong tu sb 14/2019/TT-
BNV ngay 15 thang 11 nam 2019 cua B truong B N6i vu quy dinh xét tang Ky
niém chuong vé cac linh vuc thudc thim quyén quan Iy cua Bé Noi vu;

(Tén co quan, to chirc) dé nghi (tén co quan, to chirc) tham dinh, xét duyét
va trinh B truéng BO Noi vu xét tang Ky niém chuong “......... ”nam ... cho ..
ca nhan.

Trong do:
4. Péi twong 1a ca nhan trong nganh:
c) Pang cong tac: .. nguoi;
d) Da nghi cong tac: ... nguoi.
5. D6i twong 1a ca nhin ngoai nganh: .... ngudi.
6. Dbi tugng 1a ngudi nude ngoai (néu cd): ... ngudi.

(Danh séach va bao cdo thanh tich ca nhan kém theo)./.

Noi nhn: THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC
-Luu: VT, (Ky tén, dong ddu)
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MAU DANH SACH PE NGHI TANG KY NIEM CHUONG

1. MAu Danh sach dé nghi ting Ky niém chwong d6i véi ca

nhin da va dang cong tac trong nganh

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tu do - Hanh phuc

S6: Dia danh, ngay thing nam

DANH SACH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
“Vi SUNGHIEP THI PUA KHEN THUO’NG »

(Kém theo To trinh s6: ... ngay. thang ... ndm......... cud........ )

(D6i véi cdc cd nhan dd va dang cong tdc trong nganh)

Nam sinh Thoi gian cong tac
Chirc vy, don vi | dwgc tinh deé xét
A A cong tac (hién tai| ting Ky niém | Pa nghi | Ghi
STT | Ho va tén Nam | Nit hoac trwéc khi | chwong (da trir huu | chua
nghi huu) thoi gian ky lujt,
néu co)
1.
2.
3.
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC

(Ky, ghi ré ho tén) (Ky tén, dong diu)
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2. Miu Danh sach dé nghi tang Ky niém chwong ddi véi ca nhan quy dinh
tai khoén 2 Diéu 6 Thong tu s6 14/2019/TT-BNV (dugc sira doi, bo sung boi
Thong tu s6 08/2022/TT-BNV)

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

S6: Dia danh, ngay thing nam

DANH SACH BE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
“VI SUNGHIEP THI PUA KHEN THUONG”

(Kém theo To trinh s6: ... ngdy... thang ... nam........ cua ...)
(Doi voi ca nhdn quy dinh tai khoan 2 Diéu 6)

Nam sinh , . . | Thanh tich da dong gop
Chirc vu va noi (o eR a2 X
) cong tac (Hién cho sy phat trién cua cac
So TT | Ho va tén nay hogic trude nganh, linh vuee thugc tham
N N~ ‘ A > ;y o A As
amNw | nghi huru) quyen quar‘llllﬁfncua B0 Noi
1
2
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky tén, dong dau)

I Ghi r thoi gian/nhiém ky phu trach linh vuc thudc thim quyén quan 1y cta
BO No1 vu

- Tom tét dong gop ndi bat ddi vai sy phat trién cta céc nganh, linh vuc thudc
tham quyén quan 1y cia BO N1 vu trong thoi gian phu trach
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3. Miu Danh sach dé nghi ting Ky niém chwong déi véi ca nhan da va

dang cong tac trong nganh

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tu do - Hanh phuc

S6: Dia danh, ngay thing nam

DANH SACH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
“Vi SUNGHIEP THI PUA KHEN THU()’NG »

(Kém theo To trinh sé: ... ngay. thdng ... ndm......... cuda........ )
6i vdi cdc cd nhdan dd va dang cong tac trong ngan
Do hdn dd va dang cong o nganh
Nam sinh Thoi gian cong tic
Chirc vy, don vi | dugc tinh deé xét
\ on cong tac (hién tai| tang Ky niém | Da nghi | Ghi
STT | Ho va ten Nam | Nip hodc trudc khi | chwong (da triwr huu | chua
nghi huu) thoi gian ky luat,
néu co)
1.
2.
3.
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC

(Ky, ghi ré ho tén) (Ky tén, déng diu)
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4. Mau Danh sach dé nghi tang Ky niém chwong ddi véi ca nhan quy dinh
tai khoén 2 Diéu 6 Thong tu s6 14/2019/TT-BNV (dugc sira doi, bo sung boi
Thong tu s6 08/2022/TT-BNV)

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

S6: Dia danh, ngay thing nam

DANH SACH BE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
“VI SUNGHIEP THI PUA KHEN THUONG”

(Kém theo To trinh s6: ... ngdy... thang ... nam........ cua ...)
(Doi voi ca nhdn quy dinh tai khoan 2 Diéu 6)

Nam sinh , . . | Thanh tich da dong gop
Chirc vu va noi (o eR a2 X
) cong tac (Hién cho sy phat trién cua cac
So TT | Ho va tén nay hogic trude nganh, linh vuee thugc tham
N N~ ‘ A > ;y o A As
amNw | nghi huru) quyen quar‘lllllzfvcua B0 Noi
1
2
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky tén, dong dau)

IV Ghi r5 thoi gian/nhiém ky phu trach linh vuc thude thaim quyén quan 1y caa
BO No1 vu

- Tom tét dong gop ndi bat ddi vai sy phat trién cta céc nganh, linh vuc thudc
tham quyén quan 1y cia BO N1 vu trong thoi gian phu trach
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5. MAiu Danh sach @& nghi ting Ky niém chwong d6i véi ca nhan quy
dinh tai khoan 3, khoan 4, khoan 5 Diéu 6 Thong tu s6 14/2019/TT-BNV
(dwoc sira d6i, bo sung boi Thong tu sé 08/2022/TT-BNV)

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

Sé: Dia danh, ngay thang nam

DANH SACH DE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
“VI SUNGHIEP THI PUA KHEN THUONG”

(Kem theo To trinh SO: ... ngay... thang ... nam....... cua ...)
(Poi voi ca nhan quy dinh tai khoan 3, khoan 4, khoan 5 Piéu 6)

Nam sinh , . . | Thanh tich da dong gop
Chire vu va noi R
] cong tac (Hién cho sy phat trién cua cac
So TT | Ho va tén nayghoflc trude nganh, linh vuc thu¢c thim
N N~ ! A > r 9 A A
amNir | © nghi huru) quyen qualil :l); cua Bo Noi
1
2
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky tén, dong ddu)

V Ghi r5 thoi gian/nhiém ky phu trach linh vuc thude tham quyén quan 1y cua Bo
NoO1 vu

- Tom tét dong gop ndi bat ddi vai sy phat trién cta céc nganh, linh vuc thudc
tham quyén quan 1y cia BO N1 vu trong thoi gian phu trach
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MAU BAN KHAI THANH TI’QH VA QUA TRiNH CONG TAC Q()I VOI
NHUNG CA NHAN DA VA PANG CONG TAC TRONG NGANH

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

Dia danh, ngay....... thang .......... nam ........

~ BAN KHAI THANH TiCH VA QUA TRINH CONG TAC
Dé nghi xét tang Ky niém chwong “Vi sy nghiép thi dua khen thuong”
(Doi voi nhitng ca nhan da va dang cong tac trong nganh)

I. SO LUQC TIEU SU BAN THAN

- Ho va tén: Nam, ntr:
- Ngay, thang, ndm sinh:

- Noi ¢ hién nay:

- Chure vu va noi cong tac hién nay (hodc trude khi nghi huu):

- Ngay nghi huu (néu co):
I1. QUA TRINH CONG TAC TRONG NGANH2,
S"t;’::‘ g"‘;ﬁﬁac Danh hi¢u va hinh
Thévi o Nhiém vu gng thirc khen thwéng
BN | Chievu, | dwge duge wu tién theo
(Tu thang... don vi cong phén khoén 1 Diéu 10 cia
nam... dén tac cong/phu | Chuyén | Kiém Théng tu (néu co) (So,
thang.nam...) trach “|' trdach | nhiém [ngdy thing, nam cua quyet
* dinh khen thu:()’ng; CO quan
ban hanh quyét dinh)

Tong s6 nim cdng tic trong nganh (di quy ddi): .... nim (chuyén trach/kiém
nhi¢m)

Cam két: Toi chua timg duoc nhan Ky niém chuong trong linh vuc
dang dé nghi xet tang
III. KY LUAT (Néu c6):

THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC NGUOI KHAI
(Ky tén, dong ddu) (Ky, ghi ro ho tén)
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3. Thii tuc: Xét ting Ky niém chwong “Vi sw nghiép quan Iy nha nuwéc vé
Tin nguwdong Ton gidao”

3.1. Trinh tw thuc hién:

- Budc 1: Van phong Tinh uy; Cac s¢, ban, nganh thugc UBND tinh; Uy ban
Mit tran T6 qudc Viét Nam va céc to chtre chinh tri x& hoi tinh; cac don vi sy
nghiép cong lap thuoc UBND tinh; céc to chire xa hoi, to chirc xa hoi - nghe
nghiép; Thi uy, thanh uy, huyén uy, UBND cac huyén, thi xa, thanh phd gui ho
S0 dé nghi xét ting Ky niém chuong cua ca nhan thudce tham quyén quan 1y giri
vé S Noi vu (Ban Ton gio) tham dinh.

- Budc 2: Ban 7T6n giéq tinh tiép nhan, thim dinh h{?) so cla cac don vi, dbi
chiéu voi tiéu chuan, 1ap hd so cac ¢4 nhan du tiéu chuan bdo cdo Lanh dao S&
xem x¢&t giri Ban Ton gido Chinh phu truéce ngay 30/4 hang nam.

:?.2. Cach thurc thuc hién:Truc tiép hoac qua dich vu buu chinh hodc truc
tuyén.

3.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

-Thanh phan hd so:

+ T& trinh dé nghi;

+ Danh sach d& nghi ting Ky niém chuong;

+ Ban khai thanh tich va qua trinh cong tac ddi v6i ca nhan trong nganh;

+ Ban sao Quyét dinh khen thuong hodc Bang cong nhan déi‘ vOi nhiing truong
hop thude dién uvu tién xét tdng theo quy dinh tai Khoan 1, Biéu 10 Thong tu so6
14/2019/TT-BNV ngay 15/11/2019 cua B0 truéong Bo Noi.

-S4 lwong ho so: 02 bd.

3.4. Thoi han gidi quyét: Trong vong 30 ngay ké tir ngdy nhan dugc hd so dé
nghi khen thuéng day du, dung quy dinh.

3.5. Péi twong thwe hién thii tuc hanh chinh

-C4 nhan da va dang cong tac trong nganh Quan 1y nha nudc vé Tin ngudng,
Ton gido:

+ Cong chirc, nguoi lao dong cong tac tai cac ban, phong Ton gido thudc S&
NoO1 vu.

+ Cong chirc chuyén trach hodc ki€ém nhiém cong tac quan ly nha nudc vé Tin
ngu@ng, Ton gido tai cac Phong Noi vu hoac phong, ban thudoc Uy ban nhan dan
cap huyén.

+ Can b9, cong chirc kiém nhiém cong tac tin ngudng, ton giao tai Uy ban
nhan dan cap xa.

+ Can by, cong chuc, nguoi lao dong chuyén trach hodc kiém nhiém cong tac

t1n ngudng, ton gido tai cac O quan Dang, Nha nu’oc Mit tran T6 quoc Viét Nam,
t6 chtrc chinh tri - xa hoi & cap tinh, cip huyén, cap xa.
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+ Ca nhan tham gia cac T6 cong tac tin ngudng, ton gido cac cap dugc tinh
vao thoi gian kiém nhi€m lam cong tac tin ngudng, ton gido.

- Lanh dao tinh; Lanh dao cac s, ban, nganh thudc Uy ban nhan dan tinh;
Lanh dao t6 chuc chinh tri - xa hoi cap tinh; Lanh dao cac huyén,thi xa, thanh pho
thuQc tinh c6 cong lao dong gop trong qua trinh x4y dung va phat trién chung cua
nganh Tin ngudng, Ton gido.

-C4 nhan 1a nguoi nudc ngoai, ngudi Viét Nam ¢ nudc ngoai cd cong xay
dung va cung c6 mdéi quan h¢ hop tac hitu nghi toan dién trong linh vuc Quan 1y
nha nudc vé Tin ngudng, Ton gido trén dia ban tinh.

-Cong dan c6 cong lao dong gop trong qua trinh xay dung va phat trién chung
cua nganh Ton gido trén dia ban tinh.

-Céc trudng hop khéac theo quyét dinh ciia B truong B Noi vu.

3.6. Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh:S6 No1 vu (Ban Ton gido tinh);
Van phong Bo Noi vu.

3.7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

- To trinh cua S Noi vu dé nghi xét tang Ky niém chuong “Vi sy nghi€p quan
1y nha nudce vé tin ngudng ton gido” kém theo ho so giri BO Noi vu.

- Quyét dinh cta B0 truong BO N6i vu vé tang Ky niém chuong “Vi su nghiép
quan ly nha nudc vé tin ngudng ton giao”.

3.8. L¢é phi: Khong.

3.9. Tén mau don, to khai:

- Danh sach dé nghj ting Ky niém chuong;

- Ban khai thanh tich va qua trinh cong tac ddi v6i c4 nhan trong nganh;

- Ban sao Quyét dinh khen thudng hodc Bang cong nhan dbi véi nhitng truong
hop thude dién uu tién xét tdng theo quy dinh tai Khoan 1, Di€éu 10 Thong tu so6
14/2019/TT-BNV ngay 15/11/2019 cua B0 trudéng B Noi

3.10. Yéu céu, diéu ki¢n:

-Ddi v6i cac ca nhan thudce dbi tuong quy dinh tai khoan 1 Diéu 6 Thong tu
s0 08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 nam 2022 cua Bo truéng Bo Noi vu sua
do1, bo sung mot s6 dicu cua Thong tu s6 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11
nam 2019 cua B trudng BO Noi vu quy dinh tdng Ky niém chuong vé céac linh
vuc thudc tham quyén quan ly cua Bo N1 vu:

+ Hoat dong chuyén trach tir da 15 nam tré 1én hodc hoat dong ki€ém nhiém tur
du 20 ndm trd 1€n, hoan thanh tot nhiém vu hang ndm. Truong hop dugc cu di
hoc tap hodc thuc hién nghia vu quan su thi thoi gian di hoc, thuc hién nghia vu
quan su dugc tinh 1a thot gian cong tac dé xét tang Ky niém chuong. Trudong hop
cd nhan khong cong tac lién tuc thi thoi gian xét tang Ky niém chuong dugc cong
don thoi gian thyc t€ ¢ nhan cong tac trong nganh Noi vu.
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+ Tru’(‘)’ng hop cé nhénqhoat déng chuyén trach hodc ki€ém nhiém khong lién
tuc thi quy <j6i t‘heo thoi diém trinh ho so nhu sau: 01 nam hoat dong ki€ém nhiém
duoc quy do6i bang 09 thang hoat dong chuyén trach.

- Déi v0i cac ca nhan ¢6 qua trinh cong tac trong cac nganh, linh vyc thude
tham quyén quéan 1y cua B Noi vu, néu thoi gian cong tac cua mdi nganh, linh
vuc khong du thot gian dé xét taing Ky niém chuong vé timg nganh, linh vuc thi
téng thoi gian cong tac trong cac nganh, linh vyuc ctia ¢4 nhan dé dugc tinh dé xét
tang Ky niém chuong va dugc dé nghi xét tang Ky niém chuong vé nganh, linh
vuc hién dang cong tac (hodc trudce khi nghi huu).

-Dbi v6i cac ca nhan thudc dbi teong quy dinh tai Khoan 2 Piéu 6 Thong tu
s6 08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 nim 2022 cua Bo trudng B Noi vu sira
d6i, b sung mot sé dicu cua Thong tu s6 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11
nam 2019 cta B§ truong BO Noi vu quy dinh tdng Ky niém chuong vé céc linh
vue thudc thAm quyén quan 1y caa B Noi vu:

+ Lanh dao Bang, Nha nudc c6 cong lao dong gép trong quaé trinh xay dung
va phat trién cia Bo No6i vu.

+ Lanh dao b9, ban, nganh, Mt tran T quéc Viét Nam, t6 chirc chinh tri - xa
héi ¢ trung wong; Bi thu, Pho Bi thu tinh uy, thanh ty tryc thudc trung wong; Chu
tich, Ph6 Chu tich Ho1 déng nhan dan, Uy ban nhan dan tinh, thanh phé true thudc
trung wong; 1anh dao cac tong cong ty, cac tdp doan kinh t& do Thu tuéng Chinh
phu quyét dinh thanh lap; lanh dao S& Noi vu cac tinh, thanh phé tryc thudc trung
uong: Co6 thoi gian gifr chirc vu tir du 05 nam trd 1€n.

+ Lanh dao Uy ban Mit tran T6 quéc Viét Nam cép tinh va lanh dao cac t6
churc chinh tr1 - xa hoi1 tinh, thanh phé truc thudoc Trung wong; Gidm ddc, Pho
Giam déc s, ban, nganh va tuong duong; Bi thu, Pho Bi thu huyén uy, quan uy,
thi @y, thanh ty; Chu tich, Pho Cha tich Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan déan cap
huyén: Co thoi gian gilr chire vu tir da 10 ndm trd 1€n phu trach 01 trong 04 linh
vue thudc tham quyén quan ly ctia BO Noi vu.

+ Lanh dao hoic thanh vién Hoi dong Thi dua, khen thuong trung wvong: Kiém
nhiém th:’dﬁ 05 nam tr¢ 1én; Lanh dao hoac thanh vién H6i dong Thi dua, khen
thudng cap bo, cap tinh: kiém nhiém tu du 10 ndm tr¢ 1€n.

+ Thot gian gitr chirc vu dugc tinh dé xét taing Ky niém chuong duoc cong

don néu ca nhan khong phu trach lién tuc cac nganh, linh vyc thuc tham quyén
quan ly cia Bo Noi vu.

- B6i voi cac ca nhan thude ddi twong quy dinh tai khoan 3 Piéu 6 Thong tu
s6 08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 nim 2022 cua Bo trudng B Noi vu sira
d6i, b sung mot sé dicu cua Thong tu s6 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11
nam 2019 cta B§ truong BO Noi vu quy dinh tdng Ky niém chuong vé cac linh
vue thude tham quyén quan ly cua Bo Noi vu:
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+ C6 thanh tich xudt sic trong viéc ciing cd quan hé hop tac qubc té, dong gop
tich cuc cho su nghiép xay dung va phat trién cua nganh hodc linh vuc thudc tham
quyén quan ly cua B6 Noi vu.

-Dbi véi cac ca nhan thude d6i tuong quy dinh tai khoan 4 Diéu 6 Thong tu
s6 08/2022/TT- BNV ngay 19 thang 9 ndm 2022 cua Bo truong B Noi vu sura
d6i, bo sung mot s diéu ciia Thong tu sé 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11
nam 2019 cta Bo trudng Bo Noi vu quy dinh ting Ky niém chuong vé cac linh
vue thudc tham quyén quan ly cua Bo Noi1 vu:

+ Ca nhan co sang kién, giai phap, cong trinh khoa hoc dwgc co quan nha
nudc ¢ tham quyén cong nhan, co gia tri thyc tién, dong gop thiét thuc, hiéu qua
cho sy phat trién cta nganh Noi vu; ca nhan hién tang tai liéu cho cac Trung tam
Luu trir Quoc gia; ca nhan c6 gitp dg, ung ho vé tai chinh hodc vat chit cho su
phat trién ctia B6 Noi vu hodc trong linh vuc Tin ngudng, Ton gido.

3.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sO 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi ti€t thi hanh mét s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thudng;

- Thong tu s6 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11 nam 2019 cua Bg truong
B6 Noi vu quy dinh ting Ky niém chuong vé cac linh vuc thude tham quyén quan
1y ctia BO No1 vu;

- Thong tu s6 08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 nam 2022 ctia BO trudng Bo
Noi vu stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 14/2019/TT- BNV ngay 15
thang 11 nam 2019 cua Bo truong BO N6i1 vu quy dinh tang Ky niém chuong vé
céc linh vyc thudc thAim quyén quan ly ciia BO Noi vu.
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MAU TO TRINH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

S6: Dia danh, ngay thing nam

TO TRINH
vé viéc dé nghi xét ting Ky niém chwong “Vi sy nghi€p quin ly nha nuéc
veé Tin nguwdong Ton giao”

Kinh gtri: .ooooeviiiiiiiieicee

Can ctr Thong tu s6 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11 nam 2019 cua Bo
truong Bo Noi vu quy dinh xét tang Ky niém chuong vé cac linh vue thude thAm
quyén quan ly cia Bo Noi vu;

Cin ctr Thong tu s6 08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 nam 2022 cta Bo
truong BO Noi vu stra d6i, b sung mot sd diéu cua Thong tu sd 14/2019/TT-
BNV ngay 15 thang 11 nam 2019 cua B¢ truong B Noi vu quy dinh xét tang Ky
niém chuong vé cac linh vic thude tham quyén quan Iy caa Bo Noi vy;

(Tén co quan, td chirc) dé nghi (tén co quan, td chirc) tham dinh, xét duyét
va trinh B0 truong Bo Noi vu xét tang Ky ni¢m chuong “......... ”nam ... cho ...
ca nhan.

Trong do:
7. Pbi tugng 1a ca nhan trong nganh:
e) Pang cong tac: .. nguoi;
f) Da nghi cong tac: ... nguoi.
8. Pdi twong 1a ca nhan ngoai nganh: .... ngudi.
9. Péi twong la ngudi nude ngoai (néu cod): .... nguoi.

(Danh séach va bao céo thanh tich ca nhan kém theo)./.

Noi nhén: THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC
- Luu: VT, (Ky tén, dong dau)
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MAU DANH SACH PE NGHI TANG KY NIEM CHUONG

dang cong tac trong nganh

TEN CO QUAN, TO CHUC

So:

1. MAu Danh sach dé nghi ting K¥ niém chwong d6i véi ca nhan di va

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc l1ap - Tu do - Hanh phic

Dia danh, ngay thdng

nam

_ DANH SACH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
“VI SUNGHIEP QUAN LY NHA NUOC VE TIN NGUONG TON GIAO”

Keém theo To trinh sé: ... ngay. thang ... ndm......... cuda........ )
gay g
(Déi véi cde cd nhdn dd va dang céng tdc trong nganh)
Nam sinh Thoi gian cong tac
Chirc vy, don vi | dwgec tinh dé xét
\ A cong tac (hién tai| tang Ky niém | Pa nghi | Ghi
STT | Ho va tén Nam | Ng | hode trusckhi | chwong (dd trir | hwu | chi
nghi huu) thoi gian ky lut,
néu co)
1.
2.
3.
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC

(Ky, ghi ro ho tén)

(Ky tén, dong diu)
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2. Miu Danh sach dé nghi tang Ky niém chwong ddi véi ca nhan quy dinh
tai khoén 2 Diéu 6 Thong tu s6 14/2019/TT-BNV (dugc sira doi, bo sung boi
Thong tu s6 08/2022/TT-BNV)

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

S6: Dia danh, ngay thing nam

~ DANH SACH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
“VI SUNGHIEP QUAN LY NHA NUOC VE TiN NGUONG TON GIAO”

(Kém theo To trinh s6: ... ngdy... thang ... nam........ cua ...)
(Doi voi ca nhdn quy dinh tai khoan 2 Diéu 6)

Nam sinh , . . | Thanh tich da dong gop
Chirc vu va noi (o eR a2 X
) cong tac (Hién cho sy phat trién cua cac
So TT | Ho va tén nay hogic trude nganh, linh vuee thugc tham
N N~ ‘ A > ;y o A As
amNw | nghi huru) quyen quar‘lllll)\chua B0 Noi
1
2
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky tén, dong dau)

VI Ghi 15 thoi gian/nhiém ky phu trach linh vuc thude thaim quyén quan 1y cua
BO No1 vu

- Tom tét dong gop ndi bat ddi vai sy phat trién cta céc nganh, linh vuc thudc
tham quyén quan 1y cia BO N1 vu trong thoi gian phu trach



dang cong tac trong nganh

TEN CO QUAN, TO CHUC

So:
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3. Miu Danh sich dé nghi ting Ky niém chwong ddi véi ca nhan da va

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

Dia danh, ngay thang

nam

DANH SACH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
“Vi SUNGHIEP QUAN LY NHA NUOC VE TiN NGUO’NG TON GIAO”

(Kém theo To trinh sé: ... ngay. thang ...

(D6i véi cdc cd nhdn dd va dang cong tdc trong nganh)

Nam sinh Thoi gian cong tic
Chirc vy, don vi | duwgec tinh deé xét
\ on cong tac (hién tai| tang Ky niém | Da nghi | Ghi
STT | Ho va ten Nam | Nit hoac trudc khi | chwong (da triwr huu | chua
nghi huu) thoi gian ky luat,
néu co)
1.
2.
3.
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC

(K, ghi ré ho tén)

(Ky tén, déng diu)
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4. Mau Danh sach dé nghi tang Ky niém chwong ddi véi ca nhan quy dinh
tai khoén 2 Diéu 6 Thong tu s6 14/2019/TT-BNV (dugc sira doi, bo sung boi
Thong tu s6 08/2022/TT-BNV)

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

S6: Dia danh, ngay thing nam

~ DANH SACH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
“VI SUNGHIEP QUAN LY NHA NUOC VE TiN NGUONG TON GIAO”

(Kém theo To trinh s6: ... ngdy... thang ... nam........ cua ...)
(Doi voi ca nhdn quy dinh tai khoan 2 Diéu 6)

Nam sinh , . . | Thanh tich da dong gop
Chirc vu va noi (R X
cong tac (Hién cho sy phat trién cua cac
SO0 TT | Ho va tén nayghoic trude nganh, linh vuc thu¢c thim
N N~ ! A > ;y o A Ae
am Nir khi nghi huu) quyen qua;ll:zncua B0 Noi
1
2
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky tén, dong dau)

VIL Ghi 15 thoi gian/nhiém ky phu trach linh vuc thude tham quyén quan 1y cua
BO No1 vu

- Tom tét dong gop ndi bat ddi vai sy phat trién cta céc nganh, linh vuc thudc
tham quyén quan 1y cia BO N1 vu trong thoi gian phu trach
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5. MAiu Danh sach dé nghi ting Ky niém chwong déi véi ca nhan quy
dinh tai khoan 3, khoan 4, khoén 5 Diéu 6 Thong tu s6 14/2019/TT-BNV
(dwoc sira d6i, bo sung boi Thong tu sé 08/2022/TT-BNV)

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

S6: Dia danh, ngay thang nam

DANH SACH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
“VI SUNGHIEP QUAN LY NHA NUOC VE TiN NGUONG TON GIAO”

(Kém theo To trinh sé: ... ngay... thang ... nam....... cua ...)
(Doi voi ca nhan quy dinh tai khoan 3, khoan 4, khoan 5 Piéu 6)

Nam sinh , . . | Thanh tich da dong gop
Chirc vu va noi (R a2 X
] cong téc (Hién cho sy phat trién cua cac
So TT | Ho va tén nay hoic trude nganh, linh vuee thugc tham
N N~ ’ A > ;o A A
amNir | nghi huru) quyen qua‘lllulv);lfua B0 Noi
1
2
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky tén, dong dau)

VI Ghj r§ thoi gian/nhiém ky phu trach linh vuc thude tham quyén quan 1y caa
BO No1 vu

- Tom tét dong gop ndi bat ddi vai sy phat trién cta céc nganh, linh vuc thudc
tham quyén quan 1y cia BO N1 vu trong thoi gian phu trach
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MAU BAN KHAI THANH TI’QH VA QUA TRiNH CONG TAC Q()I VOI
NHUNG CA NHAN DA VA PANG CONG TAC TRONG NGANH

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

Dia danh, ngay....... thang .......... nam ........

BAN KHAI THANH TiCH VA QUA TRINH CONG TAC
Pé nghi xét ting Ky niém chwong “Vi sy nghiép quan 1y nha nudc vé Tin
ngudng ton giao”
(Déi véi nhitng cd nhdn dd va dang céng tdc trong nganh)

I. SO LUQC TIEU SU BAN THAN

- Ho va tén: Nam, nir:
- Ngay, thang, ndm sinh:

- Noi ¢ hién nay:

- Chure vu va noi cong tac hién nay (hodc trude khi nghi huu):

- Ngay nghi huu (néu co):
I1. QUA TRINH CONG TAC TRONG NGANH2.
S"t;‘j‘:‘ €O ¢ | Danh higu va hinh
Théi oi Nhiém vu gng thirc khen thwéng
LB Chicwve, | dwge duge wu tién theo
(Tur thang... domn vi cﬁ.ng phén khodn 1 Diéu 10 ciia
nam... dén tac cong/phu | Chuyén | Kiém Thong tu (néu co) (So,
thang.nam...) trach “|' trdach | nhiém [ngdy, thing, nam cua quyet
: dinh khen thuéng; cO quan
ban hanh quyét dinh)

Tong so6 nim cong tac trong nganh (da quy doi): .... nim (chuyén trach/kiém
nhi€¢m)

Cam két: Toi chua timg duoc nhan Ky niém chuong trong linh vuc
dang dé nghi xet tang
III. KY LUAT (Néu c6):

THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC NGUOI KHAI
(Ky tén, dong diu) (Ky, ghi ro ho tén)
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4. Thu tuc: Xét tang Ky niém “Vi sy nghiép Van thw - Luu triv”

4.1. Trinh tw thuc hién:

-Budc 1: Van phong Tinh ty; Cac sé, ban, nganh thugc UBND tinh; Uy ban
Mait tran T6 qudc Viét Nam va cac to chic chinh tri xa hoi tinh; cac don vi su
nghiép cong lap thuoc UBND tinh; cic t6 chirc x@ hoi, to chuc xa hdi - nghé
nghiép; Thi ty, thanh uy, huyén ty, UBND céc huyén, thi xa, thanh pho; cac co
quan, don vi nganh doc trén dia ban tinh gtri ho so dé nghi xét taing Ky niém
chuong cia ca nhan thudc tham quyén quan 1y gui vé S& Noi vutham dinh.

- Budc 2: S& Noi vu ti€p nhan, tham dinh ho so cta cac don vi, doi chiéu vl
ti€u chuan, 1ap ho so cac ca nhan du ti€éu chuan bao cao Lanh dao S& xem xét guri
Cuc Van thu va Luu trit nha nuéce trude ngay 30/8 hang nam.

4.2. Cach thurc thuc hién:Truc tiép hoac qua dich vu buu chinh hodc truc
tuyén.

4.3. Thanh phin, s6 lwong ho so:

-Thanh phan h so:

+ T trinh cua don vi;

+ Danh sach dé nghi ting Ky niém chuong;

+ Ban khai thanh tich va qua trinh cong tac ddi v6i ca nhan trong nganh;

+ Ban sao Quyét dinh khen thudng hodc Bang cong nhan d(")i‘ vOinhiing truong
hop thude dién vu tién xét tdng theo quy dinh tai Khoan 1, Biéu 10 Thong tu so
14/2019/TT-BNV ngay 15/11/2019 cua B9 truéong Bo Noi.

-Sb luong hd so: 02 bo.

4.4. Thoi han gidi quyét: Trong vong 30 ngay ké tir ngdy nhan duoc hd so dé
nghi khen thuéng day du, dung quy dinh.

4.5. Doi twong thuwe hign thii tuc hanh chinh:

-Cé4 nhan da va dang cong tac trong nganh Van thu, Luu trir:

+ Cong chue, vién chuce, nguoi lao dong cong tac tai Phong tham muu giup
S& NoOi vu thuc hién chirc nang quan 1y nhanudc vé van thu, luu trir va tai Trung
tam Luu trit lich st tinh.

+ Cong chirc 1am cong tac tham muu thyc hién chirc nang quan ly nha nudce
vé van thu, luu trit cap huyén.

+ Can bg, cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong chuyén trach hodc kiém
nhi€ém cong tac van thu, luu trit trong cac co quan Pang, Nha nudc, Mat tran To
quoc Viét Nam, t6 chuc chinh tri - xa hoi, don vi sy nghi€p cong lap; té6 chirc xa
ho1i, to chure xa hoi nghé nghiép.

-Lanh daotinh; Lanh dao cac cuc thudc bg, nganh; Ianh dao cac sé, ban, nganh
thudéc Uy ban nhan dan tinh; Lanh dao t6 chirc chinh tri - xa hoi cap tinh; Lanh
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dao cc huyén, quan, thi x3, thanh ph thudc tinh c6 cong lao dong gbdp trong qua
trinh xay dung va phat trién chung cta linh vyc Van thu, Luu trir.

-Ca nhan 1a nguoi nude ngoai, nguoi Viét Nam & nude ngoai cd cong xay
dung va cung c6 moi quan h¢ hop tac hiru nghi toan dién trong linh vuc Van thu,
Luu trit trén dia ban tinh.

-Cong dan c6 cong lao dong gbp trong qua trinh xay dung va phat trién chung
trong linh vuc Van thu, Luu tri trén dia ban tinh.

-Céc trudng hop khéac theo quyét dinh ctia Bo truong Bo Noi vu.

4.6. Co quan thwc hién thii tuc hanh chinh: S6 Noi1 vy (Van phong s6); Van
phong Bo No1 vu.

4.7. Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh:

- To trinh ctia S Noi vu dé nghi xét ting Ky niém chuong “Vi sy nghiép Vin

~99

thu-Luu trii” kém theo ho so giri Bo Noi vu;

-Quyét dinh cua Bo truong Bo Noi vu ting Ky niém chuong “Vi su nghiép
Van thu - Luu tri”;

-Gidy chung nhén Ky niém chuong “Vi sy nghiép Van thu-Luu tri” ¢6 bicu
trung (logo) ctia Cuc Van thu va Luu trit nha nude.

4.8. Phi, L¢ phi: Khong.

4.9. Mau don, mau to khai:

- Danh sach dé nghi taing Ky niém chuong;

- Ban khai thanh tich va qua trinh cong tac dbi voi ca nhan trong nganh;

- Ban sao Quyét dinh khen thudng hodc Bang cong nhan dbi v6i nhitng truong
hop thudc dién wu tién xét ting theo quy dinh tai Khoan 1, Diéu 10 Thong tu sb
14/2019/TT-BNV ngay 15/11/2019 cua B0 truong Bo Noi

4.10. Yéu cau, diéu kién:

-Dbi véi cac ca nhan thude d6i tugng quy dinh tai khoan 1 Diéu 6 Thong tu
s6 08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 nim 2022 cta Bo truong Bo Noi vu sira
d6i, b6 sung mot sé dicu cua Thong tu sd 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11
nam 2019 cta Bo trudng Bo Noi vu quy dinh ting Ky niém chuong vé cac linh
vue thudc tham quyén quan ly cua Bo Noi vu

+ Hoat dong chuyén trach tir da 15 nam tré 1én hodc hoat dong ki€ém nhiém tur
da 20 nam tré 1én, hoan thanh tét nhiém vu hang nam. Trudng hop duoc cir di
hoc tap hodc thuc hién nghia vu quan su thi thoi gian di hoc, thyc hién nghia vu
quan sy dugc tinh 13 thoi gian cong tac dé xét tang Ky niém chuong. Truong hop
ca nhan khong cong tac lién tuc thi thoi gian xét tang Ky niém chuong dugce cong
don thoi gian thue té ¢4 nhan cong tac trong nganh Noi vu.
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+ Tru’(‘)’ng hop cé nhénqhoat déng chuyén trach hodc ki€ém nhiém khong lién
tuc thi quy <j6i t‘heo thoi diém trinh ho so nhu sau: 01 nam hoat dong ki€ém nhiém
duoc quy do6i bang 09 thang hoat dong chuyén trach.

+ Pbi v0i cdc ca nhén c6 qua trinh cong tac trong cac nganh, linh vyc thude
tham quyén quan 1y cua B Noi vu, néu thoi gian cong tac cua mdi nganh, linh
vuc khong du thot gian dé xét taing Ky niém chuong vé timg nganh, linh vuc thi
téng thoi gian cong tac trong cac nganh, linh vyuc ctia ¢4 nhan dé dugc tinh dé xét
tang Ky niém chuong va dugc dé nghi xét tang Ky niém chuong vé nganh, linh
vuc hién dang cong tac (hodc trudce khi nghi huu).

- Béi voi cac ca nhan thude ddi twong quy dinh tai Khoan 2 Diéu 6 Thong tu
s6 08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 nim 2022 cua Bo trudng B Noi vu sira
d6i, b sung mot sé dicu cua Thong tu s6 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11
nam 2019 cta B§ truong BO Noi vu quy dinh tdng Ky niém chuong vé céc linh
vue thudc thAm quyén quan 1y caa Bo Noi vu

+ Lanh dao Bang, Nha nudc c6 cong lao dong gép trong quaé trinh xay dung
va phat trién cia Bo No6i vu.

+ Lanh dao b9, ban, nganh, Mt tran T quéc Viét Nam, t6 chirc chinh tri - xa
héi ¢ trung wong; Bi thu, Pho Bi thu tinh uy, thanh ty tryc thudc trung wong; Chu
tich, Ph6 Chu tich Ho1 déng nhan dan, Uy ban nhan dan tinh, thanh phé true thudc
trung wong; 1anh dao cac tong cong ty, cac tdp doan kinh t& do Thu tuéng Chinh
phu quyét dinh thanh lap; lanh dao S& Noi vu cac tinh, thanh phé tryc thudc trung
vong: co thoi gian gitt chue vu tr du 05 ndm tré 1én.

+ Lanh dao Uy ban Mit tran T6 quéc Viét Nam cép tinh va lanh dao cac t6
churc chinh tr1 - xa hoi1 tinh, thanh phé truc thudoc Trung wong; Gidm ddc, Pho
Giam déc s, ban, nganh va tuong duong; Bi thu, Pho Bi thu huyén uy, quan uy,
thi @y, thanh ty; Chu tich, Pho Cha tich Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan déan cap
huyén: Co thoi gian gilr chire vu tir da 10 ndm trd 1€n phu trach 01 trong 04 linh
vue thudc tham quyén quan ly ctia BO Noi vu.

+ Lanh dao hoic thanh vién Hoi dong Thi dua, khen thuong trung wvong: Kiém
nhiém th:’dﬁ 05 nam tr¢ 1én; Lanh dao hoac thanh vién H6i dong Thi dua, khen
thudng cap bo, cap tinh: Kiém nhiém tr du 10 ndm tr¢ 1én.

+ Thot gian gitr chirc vu dugc tinh dé xét taing Ky niém chuong duoc cong

don néu ca nhan khong phu trach lién tuc cac nganh, linh vyc thuc tham quyén
quan ly cia Bo Noi vu.

-Di véi cac ca nhan thude dbi tuong quy dinh tai khoan 3 Diéu 6 Thong tu
s6 08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 nim 2022 cua Bo trudng B Noi vu sira
d6i, b sung mot sé dicu cua Thong tu s6 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11
nam 2019 cta B§ truong BO Noi vu quy dinh tdng Ky niém chuong vé cac linh
vue thudc tham quyén quan ly ctia BO Noi vu.
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+ C6 thanh tich xudt sic trong viéc ciing cd quan hé hop tac qubc té, dong gop
tich cuc cho su nghiép xay dung va phat trién cua nganh hodc linh vuc thudc tham
quyén quan ly cua B6 Noi vu.

-Dbi véi cac ca nhan thude d6i tuong quy dinh tai khoan 4 Diéu 6 Thong tu
s6 08/2022/TT- BNV ngay 19 thang 9 ndm 2022 cua Bo truong B Noi vu sura
d6i, bo sung mot s diéu ciia Thong tu sé 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11
nam 2019 cta Bo trudng Bo Noi vu quy dinh ting Ky niém chuong vé cac linh
vue thudc tham quyén quan ly ctia BO Noi vu.

+ Ca nhan co sang kién, giai phap, cong trinh khoa hoc dwgc co quan nha
nudc ¢ tham quyén cong nhan, co gia tri thyc tién, dong gop thiét thuc, hiéu qua
cho sy phat trién cta nganh Noi vu; ca nhan hién tang tai liéu cho cac Trung tam
Luu trir Quoc gia; ca nhan c6 gitp dg, ung ho vé tai chinh hodc vat chit cho su
phat trién ctia B6 Noi vu hodc trong linh vuc Van thu, Luu trit.”

4.11. Can cw phap Iy cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sO 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi ti€t thi hanh mét s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thudng;

- Thong tu s6 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11 nam 2019 cua Bg truong
B6 Noi vu quy dinh ting Ky niém chuong vé cac linh vuc thude tham quyén quan
1y cia BO Noi1 vu;

- Théng tu sb 08/2022/TT- BNV ngay 19 thang 9 nam 2022 cua B¢ truong
Bo Noi vu stra d6i, b6 sung mot sd diéu ctia Thong tu sé 14/2019/TT- BNV ngay
15 thang 11 ndm 2019 cua B0 truéng Bo Noi vu quy dinh tang Ky niém chuong
vé cac linh vuc thudc thim quyén quan ly cia Bo Noi vu.
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MAU TO TRINH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

Sé: Dia danh, ngay thang nam

‘ ‘ TO TRINH
ve viéc dé nghi xét tAng Ky niém chwong “Vi sy nghi€p Van thw - Luu triv”

Kinh gUri: ..cooveeiieeeiieeee,

Can ctr Thong tu s6 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11 ndam 2019 cua Bo
truong Bo Noi vu quy dinh xét tang Ky niém chuong vé cac linh vue thude thAm
quyén quan ly cia Bo Noi vu;

Can ctt Thong tu s6 08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 nim 2022 ctia B
truong Bo Noi vu stra d6i, bé sung mot sd diéu cua Thong tu sd 14/2019/TT-
BNV ngay 15 thang 11 nam 2019 cua B truong B N6i vu quy dinh xét tang Ky
niém chuong vé cac linh vuc thudc thim quyén quan Iy cua Bé Noi vu;

(Tén co quan, to chirc) dé nghi (tén co quan, to chirc) tham dinh, xét duyét
va trinh B trudng BO Noi vu xét tang Ky niém chuong “......... ”nam ... cho ..
ca nhan.

Trong do:
10.  Pbi tuong 1a ca nhan trong nganh:
g) DPang cong tac: .. nguoi;
h) Da nghi cong tac: ... nguoi.
11.Dbi tuong 1a ca nhan ngoai nganh: .... ngudi.
12.Dbi tuong 1a ngudi nude ngoai (néu co): .... ngudi.

(Danh sach va bdo cdo thanh tich c4 nhan kém theo)./.

Noi nhn: THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC
-Luu: VT, (Ky tén, dong ddu)
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MAU DANH SACH PE NGHI TANG KY NIEM CHUONG

1. MAiu Danh sach dé nghi ting K¥ niém chwong déi véi ca nhan di va

dang cong tac trong nganh

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tw do - Hanh phuc

Sé: Dia danh, ngay thang nam

DANH SACH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
“Vi SUNGHIEP VAN THU LUU TRU”

Kém theo To trinh sé: ... ngay. thang ... ndm......... cuda........ )
gay g
(Déi véi cde cd nhdn dd va dang céng tdc trong nganh)
Nam sinh Thoi gian cong tic
Chirc vy, don vi | dwgec tinh dé xét
< A cong tac (hién tai| ting Ky niém | Pa nghi | Ghi
STT | Ho va tén Nam | N | hode truGe khi | chwong (@& trir | hwu | chi
nghi huu) thoi gian ky lut,
néu co)
1.
2.
3.
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC

(Ky, ghi ro ho tén) (Ky tén, dong dd’u)
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2. Miu Danh sach dé nghi tang Ky niém chwong ddi véi ca nhén quy dinh
tai khoén 2 Diéu 6 Thong tu s6 14/2019/TT-BNV (dugc sira doi, bo sung boi
Thong tu s6 08/2022/TT-BNV)

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

S6: Dia danh, ngay thing nam

DANH SACH BE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
“Vi SUNGHIEP VAN THU LUU TRU”

(Kém theo To trinh s6: ... ngdy... thang ... ndm........ cua ...)
(Doi voi ca nhdn quy dinh tai khoan 2 Diéu 6)

Nam sinh , . . | Thanh tich da dong gop
Chirc vu va noi (o eR a2 X
) cong tac (Hién cho sy phat trién cua cac
So TT | Ho va tén nayghoﬁc trude nganh, linh vuee thugc tham
N N~ ‘ A > ;y o A As
amNw | nghi huru) quyen quar‘lllllzfxcua B0 Noi
1
2
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky tén, dong dau)

IX Ghi r5 thoi gian/nhiém ky phu trach linh vic thude thaim quyén quan 1y cua
BO No1 vu

- Tom tét dong gop ndi bat ddi vai sy phat trién cta céc nganh, linh vuc thudc
tham quyén quan 1y cia BO N1 vu trong thoi gian phu trach
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3. Miu Danh sich dé nghi ting Ky niém chwong ddi véi ca nhan da va

dang cong tac trong nganh

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tu do - Hanh phuc

S6: Dia danh, ngay thing nam

DANH SACH DE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
“Vi SUNGHIEP VAN THU LUU TRU”

(Kém theo To trinh sé: ... ngay. thdng ... ndm......... cuda........ )

(Doi voi cac ca nhdan da va dang cong tac trong nganh)

Nam sinh Thoi gian cong tic
Chirc vy, don vi | duwgec tinh deé xét
\ on cong tac (hién tai| tang Ky niém | Da nghi | Ghi
STT | Ho va ten Nam | Nit hoac trudc khi | chwong (da triwr huu | chua
nghi huu) thoi gian ky luat,
néu co)
1.
2.
3.
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC

(Ky, ghi ré ho tén) (Ky tén, dong diu)
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4. Mau Danh sach dé nghi tang Ky niém chwong ddi véi ca nhan quy dinh
tai khoén 2 Diéu 6 Thong tu s6 14/2019/TT-BNV (dugc sira doi, bo sung boi
Thong tu s6 08/2022/TT-BNV)

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

S6: Dia danh, ngay thing nam

DANH SACH BE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
“Vi SUNGHIEP VAN THU LUU TRU”

(Kém theo To trinh s6: ... ngdy... thang ... nam........ cua ...)
(Doi voi ca nhdn quy dinh tai khoan 2 Diéu 6)

Nam sinh , . . | Thanh tich da dong gop
Chirc vu va noi (o eR a2 X
) cong tac (Hién cho sy phat trién cua cac
So TT | Ho va tén nay hogic trude nganh, linh vuee thugc tham
N N~ ‘ A > ;y o A As
amNw | nghi huru) quyen quar; lll); cua By Noi
1
2
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky tén, dong dau)

X Ghi rd thoi gian/nhiém ky phu trach linh vuc thude tham quyén quan Iy cua Bo
NoO1 vu

- Tom tét dong gop ndi bat ddi vai sy phat trién cta céc nganh, linh vuc thudc
tham quyén quan 1y cia BO N1 vu trong thoi gian phu trach
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5. MAiu Danh sach @& nghi ting Ky niém chwong d6i véi ca nhan quy
dinh tai khoan 3, khoan 4, khoan 5 Diéu 6 Thong tu s6 14/2019/TT-BNV
(dwoc sira d6i, bo sung boi Thong tu sé 08/2022/TT-BNV)

TEN CO QUAN, TO CHUC

So:

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

Dia danh, ngay thang nam

DANH SACH DE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
“VI SUNGHIEP VAN THU LUU TRU”

(Kem theo To trinh SO: ... ngay... thang ... nam....... cua ...)
(Poi voi ca nhan quy dinh tai khoan 3, khoan 4, khoan 5 Piéu 6)

Nam sinh , . . | Thanh tich da dong gop
Chire vu va noi R
] cong tac (Hién cho sy phat trién cua cac
So TT | Ho va tén nayghoflc trude nganh, linh vuc thu¢c thim
N N~ ! A > r 9 A A
amNir | © nghi huru) quyén quan lgchua B0 Noi
vu
1
2
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky tén, dong ddu)

XI Ghi r$ thoi gian/nhiém ky phu trach linh vic thude thaim quyén quan 1y cua

BO No1 vu

- Tom tét dong gop ndi bat ddi vai sy phat trién cta céc nganh, linh vuc thudc
tham quyén quan 1y cia BO N1 vu trong thoi gian phu trach
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MAU BAN KHAI THANH TiQH VA QUA TRiNH CONG TAC 1?()1 VOI
NHUNG CA NHAN PA VA PANG CONG TAC TRONG NGANH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Dia danh, ngay....... thang .......... nam........

BAN KHAI THANH TICH VA QUA TRINH CONG TAC
Dé nghi xét tang Ky niém chwong “Vi sy nghiép van thu luu trir”
(Doi voi nhitng ca nhan da va dang cong tac trong nganh)

I. SO LUQC TIEU SU BAN THAN

- Ho va tén: Nam, ntr:
- Ngay, thang, ndm sinh:

- Noi ¢ hién nay:

- Chure vu va noi cong tac hién nay (hodc trude khi nghi huu):

- Ngay nghi huu (néu co):
I1. QUA TRINH CONG TAC TRONG NGANH2,

S"t;’:;“ Icl‘";ﬁltlac Danh hi¢u va hinh

Thési o Nhiém vu gng thirc khen thwéng

O8N | Chieva, | dwge duge wu tién theo
(Tu thang... don vi cong phén khoén 1 Diéu 10 cia
nam... dén tac cong/phu | Chuyén | Kiém Théng tu (néu co) (So,
thang.nam...) trach “|' trdach | nhiém |ngdy, thing, nam cua quyet
* dinh khen thu()’ng; CO quan

ban hanh quyét dinh)

Tong s6 nim cdng tac trong nganh (dd quy ddi): .... nim (chuyén trach/kiém
nhi¢m)

Cam két: Toi chua timg duoc nhan Ky niém chuong trong linh vuc
dang dé nghi xet tang
III. KY LUAT (Néu c6):

THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC NGUOI KHAI
(Ky tén, dong ddu) (Ky, ghi ro ho tén)
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5. Thii tuc: Thanh lap, giai thé, nhap, chia, diéu chinh dia gi6i don vi
hanh chinh

5.1. Trinh tw thuc hién:

-Budc 1: Co quan chu tri (UBND cép tinh) xay dung Dé an thanh 1ap, gii thé,
nhap, chia, diéu chinh dia giéi don vi hanh chinh, lay y kién ctia Nhan dan 1a cir
tri & don vi hanh chinh cap xi chiu anh hudng tryc tiép ciia viéc thanh lap, giai
thé, nhap, chia, diéu chinh dia giéi don vi hanh chinh.

-Budc 2: Sau khi 14y ¥ kién ctr tri vé viéc thanh 1ap, giai the, nhap, chia, diéu
chinh dia gi6i don vi hanh chinh, néu c6 trén ndm muoi phan tram tong sb cir tri
trén dja ban tan thanh thi co quan xdy dung dé an c6 trach nhiém hoan thién dé an
va giri Hoi dong nhan dan & cac don vi hanh chinh, c¢6 lién quan dé lay y kién.

-Buéc 3: Trén co sé ¥ kién ctia ctr tri dia phuong, du thao dé an thanh lap, giai
thé, nhap, chia, diéu chinh dia giéi don vi hanh chinh do co quan chiu trach nhiém
gui dén, Ho1 ddng nhan dan cap xa, cAp huyén, cip tinh c6 lién quan thao luan,
biéu quyét vé viéc tan thanh hodc khong tan thanh chi truong thanh 1ap, giai the
nhap, chia, diéu chinh dija gi¢i don vi hanh chinh theo trinh tu tir cdp xa dén cip
huyén, cap tinh.

- Budc 4: Nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan cép xa vé viéc tan thanh hodc
khong tan thanh chu truong thanh lap, giai the, nhap, chia, diéu chinh dia gioi don
vi hanh chinh duoc guri dén Hoi dong nhan dan cap huyén; Nghi quyét cta Hoi
ddng nhan dan cip huyén duoc gui dén Hoi dong nhan dan cap tinh; nghi quyét
ctia Hoi dong nhan dan cap tinh dugc gui dén B6 Noi vu dé tong hop chung, bao
c4o Chinh phu va cép c6 thim quyén quyét dinh.

_ - Budc 5: Sau khi c6 Nghi quyét cuia HDND tinh, UBND tinh téng hop hd 50,
dé an thanh lép, gidi the::, nhap, chia, di€u chinh dia gjéi don yi hémh‘chinh gfri dén
Bd Noi vy tong hgp tham dinh trinh Chinh phu va cap c6 tham quyén quyét dinh.

§.2. Cach thirc thuwe hién: Truc tiép hoac qua dich vu buu chinh hoac truc
tuyén;

5.3. Thanh phin, s6 lwong hé so:
-Thanh phan hd so:

+ T trinh vé thanh lap, giai thé, nhap, chia, diéu chinh dia gidi don vi hanh
chinh;

+ D¢ an thanh lap, giai thé, nhap, chia, diéu chinh dia gidi don vi hanh chinh;

+ Bao cao danh gia tac dong ctia viéc thanh lap, giai thé, nhap, chia, diéu chinh
dia gidgi don vi hanh chinh;

+ Bdo cdo tong hop ¥ ki€n cuia cur tri va cac co quan, td chirc ¢o lién quan;
+ Céac ho so, tai li¢u, bang biéu, ban do cé lién quan khac.
-S6 lugng ho so: 01 bd ho so.

5.4. Thoi han gidi quyét:
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- Khong quy dinh thoi gian giai quyét doi vi quy trinh 14p ho so, dé 4n thanh
1ap, giai thé, nhap, chia, di€u chinh dia gidi don vi hanh chinh tai cap tinh;

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan du ho so dé an, Bo truong Bo Noi
vu trinh Thu twéng Chinh phii quyét dinh thanh lap hoi déng tham dinh dé an
thanh 1ap, nhap, chia, diéu chinh dia gidi don vi hanh chinh cap tinh; quyét dinh
thanh 1ap hoi déng tham dinh va chu tri, phdi hop véi céc bo, co quan trung vong
c6 lién quan to chie tham dinh de an thanh 1ap, nhép, chia, diéu chinh dia gi6i
don vi hanh chinh cip huyén, cip xa; chu tri t6 chtrc khao sat dé phuc vu viéc
tham dinh dé an thanh lap, nhap, chia, diéu chinh dja gi61 don vi hanh chinh.

5.5. Doi twgng thuwe hign thii tuc hanh chinh: Pon vi thanh 13p, giai the,
nhap, chia, di€u chinh dia gid1 don vi hanh chinh.

5.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:UBND tinh, B6 Noi vu.

5.7. Két qud thwc hién thii tuc hanh chinh:

- To trinh cia UBND tinh kém theo }16 so dé an ,tha‘lnh 1ap, giai thé, nhap, chia,
di€u chinh dia gidi don vi hanh chinh cap huyén, cap xa gui Bo Noi vuy;

- Nghi quyét ctia Quédc hoi vé viée viée thanh 1ap, giai thé, nhap, chia, dicu
chinh dia gi6i don vi hanh chinh cap tinh; Nghi quyét cua Uy ban Thuong vu
Quodc h(:)i ve viéc t}}a‘lnh 1ap, giai thé, nhap, chia, diéu chinh dia gi¢i don vi hanh
chinh cap huy¢n, cap xa.

5.8. Phi, I¢ phi: Khong co

5.9. Tén méu don, mdu to ké khai: Khong co

5.10. Yéu ciu, diéu kién:

, -K}luyén khich viéc nhap cac don vi hanh chinh cung C.’élp. Thuc hién viéc sép
x€p, t0 churc lai cdc don vi hanh chinh khong dat ti€u chuan theo quy dinh cua
phap luat.

-Vi¢c thanh Iap, nhap, chia, diéu chinh dia gi6i don vi hanh chinh chi thuc
hién trong céac trudng hop can thiét va phai bao dam céac diéu kién sau day:

+ Phu hop véi quy hoach tong thé phat trién kinh té - xa hoi, quy hoach tong
thé don vi hanh chinh, cac dinh huéng quy hoach, chuong trinh phat trién do thi
va quy hoach nganh, linh vuc c6 lién quan da dugc cip c6 tham quyén;

+ Bao dam loi1 ich chung cua quoc gia, hiéu lyc, hiéu qua quan ly nha nudce
cua chinh quyen dia phuong cac cap; phat huy tiém nang, loi thé nham thic day
su phat trién kinh té - x4 hoi cua dat nudc va cua ting dia phuong;

+ Bdo dam yéu cau vé quoc phong, an ninh, trat tu, an toan xa hoi;

+ Bao dam doan két dan toc, phu hop véi cac yéu td lich str, truyén thong, van
hoa cua dia phuong; tao su thuan tién cho Nhan dan;

+ Vi¢c thanh 1ap, nhap, chia, diéu chinh dja gi61 don vi hanh chinh phai can
cur vao tiéu chuan ctia cac don vi hanh chinh quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 3 DPiéu
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2 ctia Luat T6 chire chinh quyén dia phuong pht hop voi dic diém nong thon, do
thi, hai dao.

-Viéc giai thé don vi hanh chinh chi thuc hién trong cac truong hop sau day:

+ Do yéu cau phat trién kinh té - xa hoi, bao dam qudc phong, an ninh cia dia
phuong hodc ctia qubc gia;

+ Do thay ddi cac yéu t6 dia 1y, dia hinh tic dong dén sy ton tai ctia don vi
hanh chinh do.

+ Chinh phu trinh Uy ban thuong vu, Quéc ho1 quy dinh cu thé tiéu chuén cta
cac don vi hanh chinh quy dinh tai di€ém d khoan 2 Diéu nay.

5.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

-Luat T chirc chinh quyén dia phwong va cac van ban hudng dan;

- Luat stra d‘(;)i, bo sung mot s6 diéu cua Luét T6 chirc Chinh phu va Luat T
chuc chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

-Nghi quyét 27/2022/UBTVQHI15 sira d6i, bo sung mot sb vdiéu cua Nghi
quyet s6 1211/2016/UBTVQH13 ngay 25 thang 5 nam 2016 cua Uy ban Thuong
vu Quoc hoi ve ti€u chuan cia don vi hanh chinh va phan loai don vi hanh chinh.
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6. Thii tuc: Tham tra tai liéu hét gia tri ciia cic co quan, td chirc thude
nguon nop luu tai liéu vao Luu trir lich st

6.1. Trinh tu thuc hién:

- Budce 1: Co quan, t6 chirc thudc nguén nop luu tai lieu vao Luu trir lich st
(viét tat 1a co quan, t6 chirc) trinh ho so dé nghi co quan thue hién nhiém vy quan
1y nha nude vé luu trit cung cip tham tra tai liéu hét gia tri.

- Budc 2: Co quan thyc hién nhiém vu quan Iy nha nudce vé luu trix cung cap
thAm tra vé thu tuc xét huy va thanh phan nodi dung tai liéu hét gia tri; yéu cau co
quan, td chtre chinh stra, hoan thién hd so dé nghi tham tra tai liéu hét gia tri (neu
ho so chua dat); kiém tra thyuc té tai liéu, 1ap bién ban tham tra (néu can thiét).

- Budc 3: Co quan, t6 chirc hoan thién ho so dé nghi tham tra tai liéu hét gia
tri (n€u cé yéu cau).

- Budc 4: Co quan thuc hién nhi€ém vu quan 1y nha nudc vé luu trit cung cap
trd 101 bang van ban y kién tham tra.

’6.2. Cach thirc thwc hién:Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh hodc truc
tuyén.

6.3. Thanh phén va sé lwong hé so:

-Thanh phan hd so:

+ Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xac dinh gia tri tai liéu;

+ Cong vin dé nghi tham tra tai liéu hét gia tri;

+ Danh muc tai liéu hét gia tri;

+ Ban thuyét minh tai liéu hét gia tri;

+ Bién ban hop Hoi déng xac dinh gia tr1 tai liéu.

-S4 lugng hd so: 01 bo ho so.

6.4. Thoi han gidi quyét: Khong qua 30 ngdy, ké tir ngdy nhan duoc hd so dé
nghi tham tra day du, ding quy dinh.

6.5. Doi twong thuwe hign thii tuc hanh chinh: co quan, to chirc thudc ngudn
ndp luu tai li€u vao Luu trir lich su.

6.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:S6 Noi vu

6.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban ca co quan thyuc hién
nhi€ém vu quan 1y nha nudc vé luu trir vé viéc tham tra tai li¢u hét gia tri cia co
quan, t6 chirc thugc nguén ndp luu vao Luu trir lich str.

6.8. Phi, I¢ phi: Khong.

6.9. Tén mdu don, méu to ké khai:

-Cong van dé nghi tham tra tai liéu hét gia tri (theo Phu luc IV ban hanh kém
theo Cong van s6 879/VTLTNN-NVDP ngay 19/12/2006 ctia Cuc Van thu va
Luu tr&r nha nudc veé viéc hudng dan to6 chue ti€u huy tai liéu hét gia tri);
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-Danh muc tai liéu hét gid tri (theo Phu luc I ban hanh kém theo Cong van )
879/VTLTNN-NVDP);

- Ban thuyét minh tai li¢u hét gia tri (theo Phu luc II ban hanh kém theo Cong
van s6 879/VTLTNN-NVDP);

-Bién ban hop H(}i déng xac dinh gia tri tai li¢u (theo Phu luc III ban hanh
keém theo Cong van s6 879/ VTLTNN-NVDP).

6.10. Yéu cdu diéu kign: Tai liéu hét gia tri phai dugc Hoi dong xac dinh gia
tri tai liéu cua co quan, to chirc xem xét va co quan quan ly luu trir cap trén tham
dinh trude khi nguot c6 tham quyén ra quyét dinh ti€u huy;

6.11. Can ciwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Luu trit nam 2011;

- Thong tu sd 10/2012/TT-BNV ngay 14/12/2012 cua B¢ truong Bo Noi vu
quy dinh dinh muc kinh té - k¥ thuat xar 1y tai liéu hét gia tri;

- Cong van s 879/VTLTNN-NVDP ngay 19/12/2006 cua Cuc Van thu va
Luu tr&t nha nudc veé viéc hudng dan to chue ti€u huy tai ligu hét gia tri;

- Cong Vén‘sé 76/VTLTNN-NVDP ngay 11/02/2014 cua Cuc Van thu va Luu
trlt nha nudce ve viée tham tra tai li¢u hét gia tri.
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MAU CONG VAN PE NGHI THAM TRA TAI LIEU HET GIA TRI

TEN CQ, TC CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, TO CHUC DPoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
‘S(A’: [ooi= . Dia danh, ngay .... thang .... nam ....
V/v d¢ nghi tham tra tai liéu
hét gia tri

Danh muc tai liéu hét gia tri cuia Phong (khéi).. dugc 1ap ra trong qué trinh
phan loai, chinh 1y tai liéu (hoac trong qua trinh xac dinh gié tri tai li¢u). Danh
muc da duoc Ho1 déng xac dinh gia tri tai li¢u cua (co quan, td chtrc) xem xét,
kiém tra va nhét tri dé cho phép tiéu huy.

Dé viéc tiéu huy tai li¢u dugc thuc hién dang theo quy dinh phap luat, (co
quan, t6 chtrc) giri ho so xét huy tai liéu hét gia tri cuia Phong (khéi) ...... dé nghi
....... tham tra va cho y kién bang vin ban dé (co quan, to chirc) c6 co so ra quyét
dinh tiéu huy s6 tai liéu hét gia tri trén./.

Noi nhan: QUYEN HAN VA CHUC VU CUA
- Nhu trén; NGUOI KY
- Luu: VT, ...

(Chi ky, ddu)

Ho va tén
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MAU DANH MUC TAI LIEU HET GIA TRI
DANH MUC TAI LIEU HET GIA TRI

Phong (khoi)................
< | A Tiéu dé hd so hoic tap tai liéu Ghi chu
Bo | Tap Ly do huy
SO SO

(D | @ 3) (4) (3)

Huéng din cach ghi:

Phong (khéi): Ghi tén phong hoic khéi tai liéu.

(1) : Ghi thir ty cac bé (cip) tai liéu. S6 thtr ty duoc ghi lién tuc cho mot phong (hodc khdi)
tai liéu.

(2) : Ghi s6 tht tw hd so hodc tap tai liéu hét gia trj trong timg bé (cap).

(3) : Ghi tiéu d¢ cia ho so hofc tai liéu hét gia tri. Tiéu dé tai liéu hét gia tri phai phan 4nh
hét ndi dung tai li¢u bén trong.

(4) : Ghily do huy tai liéu nhu: hét thoi han bao quan; bi bao ham (ddi v6i ké hoach, bao céo
thang, quy ma da gilr bdo cao 6 thang hoac nam); trung; tai liéu bi rach nat khong con kha
nang phuc hdi; ban nhap; tu liéu tham khao; ban chup... bdi voi nhiing hd so hodc tap tai licu
bi bao ham, tring thira phai ghi rd bi bao ham hodc tring véi hd so nao trong muc luc hd so
gitr lai.

(5) : Ghi y kién cua Hoi dong xéac dinh gia tri tai liéu hodc cac ghi chii khac.
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MAU BAN THUYET MINH TAI LIEU HET GIA TRI

BAN THUYET MINH TAI LIEU HET GIA TRI
Phong (Khoi) c..eveeeereerereerencseneene
Thoi gian ctia Phong (khéi) tai liéu............oo.eee....
I. Tém tit tinh hinh khéi tai liéu hét gia tri
1. Su hinh thanh khéi tai liéu hét gia tri: Tai liéu duoc loai ra khi nao? (Trong

qua trinh chinh 1y hay khi tién hanh danh gia doc 1ap phong (khdi) tai liéu luu
trit?)

2. Sb lugng: Tong sb tai liéu khi dua ra chinh 1y 13 ... mét; hd so, tai liéu
gitr lai

bdo quan la mét; sb luong tai li¢u loai ra ... mét (bo, goi); ty 1€ loai ra so

voi tai liu gitr lai 1a .%.

3. Thoi gian: Thoi gian bat dau va thoi gian két thic ctia khoi tai lidu hét gia
tri.

II. Tém tat thanh phan va ndi dung chi yéu ciia tai liéu hét gia tri

Tai liéu hét gia tri bao gdbm cac nhom: Tai liéu hét thoi han bao quan, tai lidu
bi bao ham, tai li¢u trung, tai li€u bi rach nat khong khoéi phuc duoc, tu li¢u tham
khao, ban chup ...

1. Nhom tai liéu hét thoi han bao quan: Gom nhitng tai liu gi? Noi dung ve
van dé gi? Tac gid? Thoi gian? Ly do huy .).

2. Nhém tai liéu bi bao ham: Gom nhing tai liéu gi? V& van dé gi? Ly do
huy.
3. Nhom tai liéu tring: Gom nhiing tai liéu gi?

4. Nhom tu liéu: Gom nhiing loai nao? Noi dung vé van dé gi?

...., Ngay...thang....nam...

NGUOI VIET THUYET MINH
(Ho va tén, chit ky)
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MAU BIEN BAN HOP HQI PONG XAC PINH GIA TRI TAI LIEU

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET
HOQI PONG XAC PINH NAM
GIA TRI TAI LIEU Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
ngay .... thang .... nam

_ BIEN BAN
Hop Hoi dong xac dinh gia tri tai liéu

Can ctr Piéu 18 cta Luat Luu trit ndm 2011 va Quyét dinh s...............

ngay....thang .....ndm.....cua........ vé vi¢c thanh 1ap HO1 dong xac dinh gia tri tai
liéu,

Hoém nay, vao hoi.... gio ngdy...thang...nam..., Tai

Hoi dong xac dinh gié tri cta....(co quan, td chirc) gdm co: ..................

(ghi 3 ho tén cac thanh vién trong HOi dONE) .........oveveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeans

Chutoa:.....ccccovvvvvvnnnnnns

Thu Ky: ccovveeeieeee

No6i dung hop: Xét huy tai liéu hét gia tri Phong (kh01) tai liéu........

Sau khi nghién ctru, xem xét Danh muc tai liéu het gia tri cia Phong(khoi)
...................................................... va kiém tra thuc té, cac thanh vién trong

Chu toa cudc hop théng nhat két luan:

1. Dé nghi giir lai nhimng tap (hd so) tai liéu 88:....e.n......... , néu ly do
(néu co).

2. Dé nghi (nguoi c6 tham quyén) ...xem xét, quyét dinh cho phép tiéu
huy tailiéu theo Danh muc dinh kem.

Hoi dong thong qua bién ban cudc hop, v6i ¥ kién nhat tri.../...(ghi 1 sb
lugng)

Cudc hop két thuc vao hoi.h ngay. ./.

THU KY CHU TICH HOI PONG
(ho, tén, chir ky) (ho, tén, chir ky)
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7. Thii tuc: Tir chire, xin théi giir chirc vu quan ly, xin thoi viéc doi véi
cong chirc, vién chirc

7.1. Trinh tw thwc hién:

7.1.1.D0i véi cong chirc:

a) Quy trinh xem xét cho tur churc:

- Cong chtre 1anh dao, quan ly ¢6 don xin tu chiic;

- Cham nhat 13 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc don tir chirc, co quan,
bd phéan tham muu vé t6 chirc, can bo hodc nguoi dung dau co quan, to chirc, don

vi noi cong chuc dang cong tac c6 trach nhiém trao d6i voi cong chire va bao céo
cap c6 thAm quyén bo nhiém xem xét, quyét dinh;

- Cham nhét 13 10 ngay lam viéc ke tr ngay nhan duoc dé xuét cta co quan,
bo phan tham muu vé t6 chire, can b, cip co tham quyen bo nhiém xem xét, quyét
dinh viéc cho cong chirc tir chure; trudng hop can thiét vi 1y do khach quan thi ¢6
thé kéo dai nhung khong qua 15 ngay 1am viéc;

b) Quy trinh théi viéc:
- Cong chure phai lam don giri co quan, to chite, don vi ¢ tham quyén;

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhén don, néu dong y cho cong chirc thoi
viéc thi co quan, t6 chirc, don vi ¢6 tham quyén ra quyét dinh thoi viéc bang vin
ban; néu khong dong ¥ cho cong chure thoi viée thi tra 161 cong chue bang vin ban
va néu rd ly do theo quy dinh tai di€ém c Di€u 4 Nghi dinh 46/2010/ND-CP ngay
27/4/2010 cia Chinh phu.

7.1.2.D0i véi vién chirc:

a) Quy trinh xem xét cho thoi giir chirc vu déi v6i vién chire giir chirc vu quan
ly:

- Vién chuc quan 1y c6 don tur chirc.

- Trong thot han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc don tu chirc, co quan
tham muu vé to chire, can bd hoic ngudi dung dau don vi sy nghiép cong 1ap noi
vién chirc dang cong tac c6 trach nhiém trao dbi véi vién chic va bao cao cap co
thim quyén bo nhiém xem xét, quyét dinh;

- Trong thot han 10 ngay lam viéc ké tr ngay nhan dugc dé xuat cia co quan
tham muu v€ t6 chirc, can bo, cap co thadm quyén bo nhiém xem xét, quyet dinh
viéc cho vién chure thoi gitt chire vu quan ly; truong hop can thiét vi Iy do khach
quan thi co6 thé kéo dai nhung khong qua 15 ngay lam viéc.

b) Quy trinh xem xét cho thoi viéc

- Vién chirc ¢6 vin ban dé nghi.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duogc van ban dé nghj cta
vién chire, néu dong y cho vién chirc théi viée thi nguoi dimg déu don vi su nghiép
cong 1ap cham dut hop dong lam viéc va gidi quyét ché do thoi viée cho vién chirc
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theo quy dinh. Truong hop khong ddng ¥ cho vién churc thoi viée thi phai tra 10i
vién chirc bang van ban va néu rd 1y do theo quy dinh.

7.2. Cdch thire thwe hién: Truc tiép.

7.3. Thanh phdn, s6 lwong hé so

a) Thanh phan ho so:

- Ho so xem xét cho tir chitc ddi v6i cong chirc:

+ Pon tir chire;

+ T trinh cua co quan, bd phan tham muu vé td chtre, can bo;

+ Cac van ban c6 lién quan.

- Ho so xem xét cho vién chure thoi giir chirc vu quan 1y dbi voi vién chirc:

+ Pon tir chure;

+ T trinh cua co quan, bd phan tham muu vé t6 churc, can bo;

+ C4c van ban c6 lién quan.

b) S6 lwong ho so: Khong quy dinh.

7.4. Thoi han gidi quyét

a) Déi voi cong chirc:

- Tt chtre: Cham nhat 13 10 ngay 1am viée ké tir ngay nhan duoc don tir chic,
co quan, b phan tham muu vé t6 chire, cdn bd hodc ngudi dung dau co quan, to
chtre, don vi noi cong chirc dang cong tac ¢o trach nhiém trao doi voi cong chuc
va bao cdo cdp c6 thim quyén bod nhiém xem x¢t, quyét dinh; Cham nhat 1a 10
ngay lam vigc ké tr ngay nhan duoc dé xuét cta co quan, bd phén tham muu vé
td chirc, can bo, cap c6 thAm quyen b nhiém xem xét, quyet dinh vi¢c cho cong

chtrc tir chire; trudong hop can thiét vi 1y do khach quan thi c6 thé kéo dai nhung
khong qué 15 ngay lam viéc.

- Théi viée: Trong thoi han 30 ngay, ké tur ngay nhan don, néu dong y cho
cong chtrc thoi viée thi co quan, to chire, don vi ¢6 thim quyén ra quyét dinh thoi
viéc bang van ban

b) Béi véi vién chirc:

- Théi giit chire vu ddi véi vién chie gitr chitc vu quan 1y: Trong thoi han 10
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc don tir chtic, co quan tham muu vé t6 chic,
can bo hoic ngudi ding dau don vi su nghiép cong 1ap noi vién chuc dang cong
tac co trach nhiém trao d6i v6i vién chirc va bao cao cap co tham quyén bo nhiém
xem x¢t, quyét dinh; Trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc dé
Xudt cia cco quan tham muu vé t6 chure, can b, cap co tham quyén bo nhi¢m xem
xét, quyét dinh viéc cho vién chirc thoi gitt chirc vu quan 1y; truong hop can thiét
vi 1y do khach quan thi c6 thé kéo dai nhung khéng qua 15 ngay lam viéc.

- Thoéi viéc: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc van ban
deé nghi cta vién chuirc, néu dong y cho vién chure théi viée thi ngudi ding dau don
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vi su nghiép cong 1ap chadm dit hop dong lam viéc va giai quyét ché do théi viéc
cho vién chuc theo quy dinh. Truong hop khong dong y cho vién chirc thoi viée
thi phai trd 161 vién chitc bang van ban va néu ro 1y do theo quy dinh.

7.5. Doi twong thuwe hign thii tuc hanh chinh: Cong chirc, vién chic.

7.6. Co quan thywe hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chie quan Iy cong
chire, vién chire, co quan tham muu vé t6 chirc can bd, bd phan tham muu vé to
chtic can bo cua Co quan, to chitc quan 1y cong chirc, vién chirc.

 7.7. Két qud thee hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh, van ban két luan, y
kién ctia co quan c6 tham quyén.

7.8. Lé phi: Khong.

7.9. Tén mdu don, méu t¢ khai: Khong quy dinh

7.10. Yéu céu, diéu ki¢n thuwe hi¢n thii tuc hanh chinh:

- Khong du suc khoe;

- Khong du nang lyc, uy tin;

- Theo yéu ciu nhiém vu;

- Vi ly do khac.

7.11. Can cw phdp ly cua thu tuc hanh chinh

- Luét Can by, cong chire ngay 13 thang 11 nam 2008; Luat Vién chuc ngay
15 thang 11 nam 2010; Luat stra do1, bo sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong
chtrc va Luét vién chirc ngay 15 thang 11 nam 2019;

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly cong chuc;

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 ctia Chinh phi stra i, bo
sung mot 80 di€u cua Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc va Nghi dinh s6
06/2023/ND-CP ngay 21/2/2023 quy dinh vé kiém dinh chat lugng dau vao cong
chuc;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phil quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phi stra doi, bo
sung mot s di@u Cﬁ:cl Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc;

- Nghi dinh s6 46/2010/NDP-CP ngay 27/4/2010 ctia Chinh phii quy dinh vé
thoi viéc va nghi huu doi véi cong chirc.
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8. Thii tuc: Nghi huu d6i véi cong chire, vién chire

8.1. Trinh tw thuc hién:

Co quan, don vi theo thé,m quqyén phan cap quan 1y cong chirc, vién chirc ra
soat cong chure, vién chire dén tudi nghi huu theo quy dinh, trude 06 thang tinh
dén thot di€ém nghi huu theo quy dinh ban hanh Thong bao thoi diém nghi huu
cho cong churc biét, trude 03 thang dén thot diém nghi huu ban hanh Quyét dinh

8.2. Cdch thirc thuwe hi¢n: Tryc tiép.

8.3. Thanh phin, so lwong hé so:

- Thanh phan ho so:

+ Ly lich cong chitrc, vién chuc:

+ Ban sao s6 bao hiém xa hoi.

- S6 lugng ho so: Khong quy dinh.

8.4. Thoi han gidi quyét:

Trudc 06 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh, co quan, to ChL:fC,
don vi quan ly cong chirc, vién chirc phai ra thong bao bang van ban vé thoi diém
nghi huu dé cong chtc, vién ch}'rc biét (d61 voi cong chirc theo mau tai Phu luc 1
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 ctua Chinh phu
quy dinh v€ thoéi viéc va nghi huu do6i véi cong chire); Trude 03 thang tinh dén
thoi di€ém nghi huu theo quy dinh, co quan, t6 chure, don vi quan ly cong chire,
vién chtrc phai ra quyét dinh nghi huu (d61 voi cong chire theo mau tai Phu luc 11
ban hanh kém theo Nghi dinh nay).

8.5. Doi twong thwe hign thii tuc hanh chinh: Cong chirc, vién chirc.

8.6. Co quan thue hign thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc, don vi quan
1y cong chirc, vién chuec.

8.7. Két qua thurc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh nghi huu dbi voi cong
chure, vién chtec.

8.8. Lé phi: Khong.

~ 8.9. Tén mau don, méu t0 khai: Mau tai Phy luc 1, Phuc luc II cia Nghi dinh
s0 46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 cua Chinh phu quy dinh v€ thoi viéc va nghi
huu do6i1 voi cong chuec.

8.10. Yéu cdu, diéu ki¢n: Cong chirc, vién chic duogc nghi huu theo quy dinh
cua B¢ luat lao dong.

8.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Can bg, cong chirc; Luat Vién chirc; Luat stra ddi, bd sung mot s6 diéu
cua Luat Céan bd, cong churc va Luat vién chic ngay 15 thang 11 nam 2019

- Nghi dinh s6 46/2010/NDP-CP ngay 27/4/2010 ctia Chinh phii quy dinh vé
thoi viéc va nghi huu do61 véi cong chirc;
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- Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phii quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chuec;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phi stra doi, bo
sung mot sO diéu cﬁg Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc.
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PHU LUC 1
MAU THONG BAO NGHI HUU
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 46/2010/ND-CP ngay 27 thing 4 ndm 2010
cua Chinh phu)

N § TP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
---------- Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
Sb: /TB-... L , ngay .... thang .... nam ....
THONG BAO (2)

Vé viéc nghi hwu doi véi cong chire
Kinh giri: Ong (D) ... coueeee e,

Can ctr Luat Bao hiém x4 hdi .. ;

Can ctr Luat Cong chuc ...; Luat sua ddi, bd sung mat sb diéu ctia Luat
Can b9, cong chuc va Luat Vién chuc...

Can ctr Nghi dinh s6 ... caa Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu cua
Luat Bao hiém xa hoi vé bao hiém xa hoi bat budc;

Can ctr Nghi dinh s6 ... caa Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung
va quan ly cong chirc;

Can cu Nghi dinh $6 ... ciia Chinh phu quy dinh vé thoi viéc va thu tuc
nghi huu d6i véi cong chirc;

Can ctr ho so cong chirc va hd so bao hiém x4 hoi,....... (1) ..... thong
bao:

Ong (ba):

Sinh ngay ...... thang ..... ndm ..............

Chirc vu:

Don vi cong tac:
Ké tir ngdy ... thang ... nam .... s& duoc nghi huu dé huong ché d6 bao
hiém xa hoi theo quy dinh.
.. (1) ... thong bao dé ong (ba) ..... dugc biét va thuc hién./.

Noi nhin: NGUOI PUNG PAU ... (1) ...

- Nhu trén; K 16 ) 7
> en, dong dau
- Luu: VT, Ho6 so cong chirc, TCCB. ( Y g )

Ghi chu:

(1): Co quan, té chirc, don vi quan ly cong chirc;

(2): Théng bdo dwoc co quan, té chire, don vi qudn 1y cong chire giao tryc tiép
cho cong chur.



62

PHU LUC 11
MAU QUYET PINH NGHI HUU
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 46/2010/ND-CP ngay 27 thing 4 ndam 2010
cua Chinh phu)

6 ) T CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
--------- Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
Sb: p-.... L. , ngay .... thang .... nam ....
QUYET PINH ]
Ve viéc nghi huu dé huwéng cheé do bao hiém xa hoi
............ (1) e

Can cir Luat Bao hiém x4 hoi ...;

Can ctr Luat Vién chuc ...; Luat stra d6i, bd sung mot sd diéu cua Luat
Cén b9, cong chuc va Luat Vién chuc...

Can ctr Nghi dinh s6 ... caa Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu cta
Luat Bao hiém xa hoi vé bao hiém xa hdi bat budc;

Can ctr Nghi dinh sé ... caa Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung
va quan ly vién chuec;

Xétdé nghicua ......... Q).....,
QUYET PINH
DU 1. ONE (DA) 1o S6 s6 BHXH:
........................... Sinh ngay ...... thang ....nam .....
Noi sinh:
Churc vu:

Pon vi cong tac:

Puoc nghi huu dé huong ché do bao hiém x3 hoi tir ngdy ... thang ...
nam...

Noi cu tru sau khi nghi huu:

Piéu 2. Ché d6 bao hiém x3 hoi dbi voi ong (ba) .................... do Bao
hiém xa hoi tinh (thanh phd) ........... giai quyét theo quy dinh cua phap luat
Bao hiém xa hoi hién hanh.

Piéu 3. Thu truong cic co quan, don vi ¢d lién quan va ong (ba) ..........
chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhgn: NGUOIDUNG PAU ... (1) ...
- Nhu Diéu 3; , (Ky tén, dong dau)
- BHXH tinh (thanh pho)....
-Luu: ...
Ghi chu:

(1): Co quan, t6 chirc, don vi quén 1y cong chirc;
(2): Nguoi dung ddau don vi phu trach cong tac to chire, can bo cua co quan,
t6 chure, don vi quan ly cong churc.
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9. Thii tuc: B6 nhiém vao ngach vién chirc, xép lwong d6i véi ngwoi hoan
thanh che do¢ tap su

9.1. Trinh tw thuc hién:

- Nguoi tap sy phai bao cao két qua tap su bang van ban theo cac ndi dung
quy dinh tai khoan 3 Piéu 21 Nghi dinh Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP,

- Nguoi huong dan tap sy nhan xét, danh gia két qua tap su ddi voi ngudi tap
su bang van ban.

9.2. Cdch thirc thue hi¢n: Tryc tiép.

9.3. Thanh phdn, so lwong hé so: Khong quy dinh.

9.4. Thoi han gidi quyét:

Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tur ngé\}~/ nhan duoc bao cao cua ‘ngu’(‘)ri tap su
va nhan xét, ddnh gia cua ngu’éﬁ huc’mg dan tap su, nguoi g‘h’mg dau don vi su
nghiép cong lap danh gia pham chat chinh tri, dao dirc va két qua cong viéc cua
nguoi tap su. Truong hop nguoi tap sy dat yeéu cau, ngudi dung dau don vi sy
nghiép cong lap quyét dinh theo thAm quyén hoic cd van ban dé nghi co quan c6

tham quyén quan ly don vi sy nghlep cong lap quyet dinh bd nhiém chac danh
nghé nghiép va xép luong cho vién chirc dugc tuyén dung.

9.5 Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Nguoi duge tring tuyén, da
hét thot gian tap su.
9.6. Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh: Pon vi su nghi€p cong 1ap quan
1y vién chtrc.
9.7. Két qud thuwc hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh b6 nhiém vao chirc
danh nghé nghiép hoac Quyét dinh xép luong.
9.8. Lé phi: Khong.
9.9. Tén méu don, mdu to khai: Khong quy dinh.
9.10. Yéu cdu diéu ki¢n thuc hi¢n thii tuc hanh chinh:
- Hoan thanh ché do tap su theo quy dinh tai Nghi dinh 115/2020/ND-CP cu
thé nhu sau:

_ t 12 thang d6i voi truong hop tuyén dung vao chirc danh nghé nghiép co yéu
cau ti€u chuan trinh do dao tao dai hoc. Riéng doi voi chitc danh nghé nghiép bac
si la 09 thang;

+09 thang d6i véi truong hop tuyen dung vao chirc danh nghé nghiép co yéu
cau tiéu chuan trinh d6 dao tao cao dang;

+ 06 thang dbi voi truong hop tuyen dung vao chuc danh nghé nghiép co yéu
cau tiéu chun trinh d6 dao tao trung cap.

- Thoi gian nghi sinh con theo ché d6 bao hiém x4 hoi, thoi gian nghi 6m dau
tor 14 ngay trd 1€n, thoi gian nghi khong hudng luong, thoi gian bi tam giam, tam
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gitr, tam dinh chi cong tac theo quy dinh cua phép luat khong dugc tinh vao thoi
gian tap su.

- Trudng hop nguoi tap su nghi dm dau hoic co 1y do chinh dang dudi 14
ngay ma dugc nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap noi ngudi duoc tuyén
dung vao vién chirc dang thyc hién ché do tap su dong ¥ thi thoi gian nay duoc
tinh vao tho1 gian tap su.

- Tru:(‘)’ng hop vién chirc ,du:qc mién tap su: Thuc hiép theo quy dinh tai tai
khoan 12 Bi€u 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP quy dinh vé truong hop vién churc
dugc mién tap su: Pugc bo tri lam cong viéc theo ding chuyén nganh dugc dao
tao va theo dung chuyén mon, nghi¢p vu ctia cong viéc trudc day da dam nhi€m;
Thoi gian cong tac lam cong viéc chuyén mon, nghiép vu trude ddy déd dam nhiém
theo dung quy dinh cua phap luat, c6 doéng bao hiém xa hoi bat budc (néu khong
lién tuc thi dugc cdng don), bang hoac 16n hon thoi gian tap su twong tng theo
quy dinh.

9.11. Can ciwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Vién chirc ngay 15/11/2010; Luat stra d6i, bo sung mot sd diéu ctia Luat
Can bg, cong chuc va Luat Vién chiic ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chtrc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phi stra doi, bo
sung mot s di(?u cﬁg Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc.
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10. Thii tuc: Bo nhiém vao ngach cdng chirc, xép lwong doi véi ngudi
hoan thanh ché do tap suw

10.1. Trinh tw thwc hién:

- Khi hét thoi gian tap sy, nguoi tap su phai bao cao két qua tap su bang vin
ban theo cac ndi dung quy dinh tai khoan 3 Bi¢u 20 Nghi dinh s6 138/2020/ND-
CP.

- Nguoi hudng dan tip su nhan xét, danh gia két qua tap su dbi voi nguoi tap
su bang van ban.

10.2. Cdch thirc thwe hién: Truc tiép.
10.3. Thanh phén, sé lwong hé so: Khong quy dinh.

10.4. Thoi han gidi quyét: Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc
bao cdo cua nguoi tap sy va nhan xet, danh gia cuia nguoi hudng dan tap sy, nguoi
dung dau co quan st dung cong chire danh gia pham chat chinh tri, dao duc va
két qua cong viéc cua nguoi tap su. Truong hop nguoi tap su dat yéu cau, nguoi
ding dau co quan str dung cong chire c6 van ban d€ nghi nguoi ding dau co quan
quan ly cong chirc quyét dinh bé nhiém ngach va x€p luong cho cong chire dugce
tuyén dung.

10.5. Doi twgng thuc hign thii tuc hanh chinh: Nguoi da trang tuyén, da
hoan thanh ché d¢ tap su.

10.6. Co quan thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan ly cong
chtrc (co quan, don vi noi ngudi hoan thanh ché do tap su).

10.7. Két qud thue hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh b nhiém vao chirc
danh nghé nghiép hoac Quyét dinh xép luong.

10.8. L¢ phi: Khong.

10.9. Tén méu don, mdu to khai: Khong quy dinh.

10.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Hoan thanh thoi gian tdp sy theo quy dinh (Piéu 20 Nghi dinh s
138/2020/ND-CP):

+ 12 thang ddi véi truong hop tuyén dung vao cong chuc loai C;

+ 06 thang ddi véi truong hop tuyén dung vao cong chirc loai D;

+ Thoi gian nghi sinh con theo ché d6 bao hiém xa hoi, thoi gian nghi 6m dau
tor 14 ngay trd 1€n, thot gian nghi khong hudng luong, thoi gian bi tam giam, tam
gift, tam dinh chi cong tac theo quy dinh cia phap luat khong dugc tinh vao thoi
gian tap su.

+ Truong hop nguoi tap su nghi 6m dau hodc ¢6 1y do chinh dang duoi 14
ngay ma dugc nguoi dung dau co quan, don vi noi nguoi dugc tuyén dung vao
cong chic dang thuc hién ché do tap su dong v thi thoi gian nay dugce tinh vao
thot gian tap su.
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10.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Can b, cong chirc; Luat stra ddi, bo sung mot s6 diéu cua Luat Céan bo,
cong chuc va Luat Vién chirc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s0138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly cong chuc;

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 ctia Chinh phi stra doi, bo
sung mot sO diéu‘cﬁa I\]ghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung, su dyng va quan ly cong chuac va Nghi dinh
s0 06/2023/ND-CP ngay 21/2/2023 quy dinh vé€ ki€ém dinh chat lugng dau vao
cong chirc.
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11. Thi tuc: B6 nhiém chirc vu lanh dao, quan ly doi véi can bg, cong
chire, vién chire

11.1. Trinh tw thuwc hi¢n:
11.1.1. Béi véi c¢éng chire:
a) Xin cht truong bo nhiém:

- Co quan, td chirc, don vi ¢6 nhu cau bd nhiém cong chire 1anh dao, quan ly
trinh cdp c6 tham quyén bo nhiém xin chu truong bang vin ban, trong d6 néu rd
$6 lugng chirc vu, chitc danh can kién toan, nguén nhéan sy du kién b6 nhiém va
du kién phan cong linh vuc, nhi€ém vu cu thé;

- Cham nhat 1 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi, cip c6 tham
quyén bo nhiém phai xem xét, quyét dinh vé chu truong bd nhiém, trong do xac
dinh r6 nguon nhan sy du kién boé nhiém, ndi dung khéac (néu cd);

- Cham nhat 1 30 ngay 1am viéc ké tir ngdy c6 vin ban dong y vé chu truong
b6 nhiém, co quan, to chirc, don vi phai hoan thanh viéc thuc hién quy trinh nhan
su theo quy dinh. Truong hop chua hoan thanh thi co quan, t6 chirc, don vi phai
bao cao cip c6 tham quyén bo nhiém xem xét, chi dao.

b) Thuc hién quy trinh bd nhiém d6i véi nguon nhan su tai chd:

Quy trinh b6 nhiém d6i vai nguén nhan sy tai chd gém 05 budc; cac hoi nghi
chi duoc tién hanh khi c6 it nhat 2/3 sb nguoi duge tri¢u tap c6 mat.

Ty 1& phiéu gi6i thiéu duogc tinh trén tong s6 nguoi triéu tap. Phiéu gisi thidu
nhan sy bo nhiém tai cac budc 2, budce 3, bude 4, budce 5 do Ban td chirc hoi nghi
phat hanh, c6 dong diu treo ctia co quan, to chure, don vi hodc co chir ky truc tiép
cua nguoi chu tri trong trudng hop co quan, t6 churc, don vi khong cé con dau;
noi dung hoi nghi va két qua kiém phleu tai cac budc nay dugc ghi thanh bién
ban. S6 phleu gi61 thi€u nhan su duoc chuan bi theo sb luong thanh phan tri¢u tap
va duoc phat theo s6 lugng nguoi cé mit.

Thanh phan triéu tap thuc hién theo quy dinh tai khoan nay.
- Budc 1: Hoi nghj tap thé 1anh dao (1an 1)

+ Thanh phan: Nguoi dimg dau, cip pho cua nguoi dimg dau co quan, t6 chirc,
don vi. Pai dién co quan l}oéc bo phan tham muu vé t6 chirc, can b tham dy hoi
nghi nhung khong bd phiéu;

+ Trén co s¢ chu truong bd nhiém, yéu cau nhiém vu ctia co quan, to chuc,
don vi va ngudn nhan su trong quy hoach, nguoi dimg dau chu tri cing tap thé
lanh dao ra soat, thong nhit vé co cdu, tiéu chuan, diéu kién, quy trinh nhan sy;
xem xét danh sach tt ca nhitng ngudi duoc quy hoach tir ngudn nhén su tai chd
(g6m ca nhan sy dugc quy hoach chie vy, chitc danh tuong dwong tré 1én); ra
soat két qua danh gia, nhan xét dbi voi timg nhéan sy trong quy hoach va thong
qua danh sach nhan sy dap Gmg tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh dé gidi thiéu
& budc tiép theo. Danh sach nhan sy duoc gidi thiéu phai dép (mg cac tiéu chuan,
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diéu kién theo quy dinh ctia Pang, ciia phap luat va phu hop véi chu truong bd
nhiém.

+ Két qua thao luan va dé xuét duoc ghi thanh bién ban.

- Budc 2: Hoi nghi tap thé lanh dao mo rong

Nguoi dimg dau trao d6i dinh hudng nhan sy bo nhiém dé hoi nghi thao luan
va tién hanh gi6i thiéu nhan sy bang phiéu kin.

+ Thanh phan: Tap thé lanh dao theo quy dinh tai budc 1; Ban thuong vu cip
iy cung cap (d6i voi to chire dang cip trén co s) hodc cap ty cung cap (d6i voi
t6 chirc dang cap co s&) clia co quan, to chire, don vi; ngudi ding dau cac don vi
thudc va truc thudc (néu o).

+ Nguyén tac gi6i thiéu va lva chon: Mdi thanh vién tham du hoi nghi gisi
thiéu 01 ngudi cho 01 vi tri chire vy, chirc danh; ngudi dat s6 phiéu cao nhat trén
50% s6 phleu gio1 thiu thi duge Iva chon. Truong hop khong c6 nguoi nao dat
trén 50% so phleu gio1 thi¢u thi chon tat ca nguoi cd sb phiéu gidi thiéu dat tir
30% tro 1én dé gi6i thiéu & budc tiép theo; trudong hop khong c6 nguoi dat du 30%
sO ph1eu gi01 thi¢u thi khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va bao cdo cip
c¢6 tham quyén xem xét, chi dao.

+ Két qua kiém phiéu khong cong bb tai hoi nghi nay.
- Budc 3: Hoi nghj tap thé 1anh dao (1an 2).
+ Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh & budc 1.

+ Nguyén tic giéi thiéu va lya chon: Mdi thanh vién giéi thiéu 01 nguoi cho
01 vi1 tri churc vy, chtrc danh trong s6 nhan sy duoc gidi1 thiéu ¢ budc 2 hodc gidi
thiéu nguoi khac co du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh; ngudi dat s phiéu
cao nhat trén 50% sb phleu gio1 thi¢u thi dugc lya chon. Truong hop khong co
nguoi nao dat trén 50% sb phiéu gidi thiéu thi chon tat ca nguoi co s6 phiéu gidi
thiéu dat tur 30% tr¢ Ién dé gi6i thiéu & budc tlep theo; truong hop khong c6 nguoi
dat du 30% 5O phleu gi01 thiéu thi khong tiép tuc thuc hién cac budce tiép theo va
bao cao cip c6 tham quyén xem xét, chi dao.

Truong hop nhan sy gioi thi¢u ¢ budc nay khac voi nhan sy duoc gioi thi€u
o budc 2 thi tap thé 1anh dao thao luan, xem xét, quyét dinh viéc lva chon nhan
su dé gidi thiéu ¢ bude tiép theo bang phiéu kin theo tham quyén va chiu trach
nhiém vé quyét dinh cia minh. Nguoi duoc lua chon phai duoc téi thiéu 2/3 téng
s6 thanh vién tap the lanh dao gioi thiéu. Truong hop khong c6 nguoi dat du so
phleu thi khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va bao céo cap c6 tham
quyén xem xé&t, chi dao.

+ Két qua kiém phiéu dugc cong bd tai hoi nghi nay.
- Budc 4: Ho1 nghi can bo chu chot.

+ Thanh phan: Tép thé lanh dao mé rong theo quy dinh tai diém b khoan nay;
nguoi dung dau cac t6 chire chinh tri - xa hdi cta co quan, t6 chire, don vi (néu
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c0); cap phoé cua nguoi dung dau cac co quan, té chirc, don vi thudc va truc thudc
(n€u c9).

Trudng hop bd nhiém cong chirc 1anh dao, quan 1y ciia don vi 1a t6 chirc cau
thanh hoac cua co quan, td chire, don vi ¢6 don vi thudc, truc thude nhung c6 duoi
30 nguoi hodc cua co quan, t6 churc, don vi khong c6 don vi thudc, truc thudc thi
thanh phan tham dy gom toan thé cong chirc clia co quan, t6 chire, don vi do.

+ Trinh ty 1dy ¥ kién:

+ Thong bao danh sach nhan si duoc gidi thiéu ¢ bude 3; tom tit 1y lich, qua
trinh hoc tap, cong tac; ban k€ khai tai san, thu nhap theo quy dinh cua phap luat;
danh gia, nhan xét vu, khuyét diém, trién vong phat trién va dy kién phan cong
cong tac.

~+ Ghi hodc tich phiéu gidi thiéu nhan sy (co thé ky tén hodc khong ky tén).
Két qua kiém phiéu khong cong bo tai hdi nghi nay.

- Budc 5: Hoi nghi tap thé 1anh dao (lan 3).

Tru6c khi tién hanh hi nghi, co quan, t0 chire, don vi ¢6 vin ban dé nghi cap
Uiy cuing cap danh gia, nhéan xet bang vin ban vé nhan sy; tién hanh xac minh, két
ludin nhilng van d& méi nay sinh (néu co) dbéi voi nhan  su.
Tap thé lanh dao thao luan va biéu quyét nhén sy.

+ Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh & budc 1.

+ Trinh ty thuc hién: Can cir vao y kién danh gia, nhan xét bang van ban cta
cap uy cung cap, két qua lay phleu & cac hoi nghi; két qua xac minh, két luan
nhirng van dé mai nay sinh (neu c0) d6i voi nhan sy dugce dé nghi b nhiém, tap
thé 1anh dao thao luan va biéu quyét nhan sy bang phiéu kin.

+ Nguyén tic lya chon: Nguoi dat s6 phiéu cao nhét trén 50% sb phleu gioi
thi¢u thi dugc lua chon de nghi bd nhiém. Truong hop c6 02 nguoi cé sb phiéu
ngang nhau déu dat 50% s6 phiéu gidi thiéu thi ngudi dimg dau xem xét, lua chon
nhan sy dé dé nghi b6 nhiém; dong thoi bao cao day du cac ¥ kién khac nhau dé
cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

+ Nguoi ding dau co quan, t6 chire, don vi ra quyét dinh bd nhiém theo tham
quyén hodc trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh theo quy dinh.

¢) Thyc hién quy trinh bd nhiém d61 va1 nguén nhan sy tir noi khac:

Truong hop nhéan su do cdp c6 thim quyén du kién diéu dong, bo nhiém tir
nguén nhan sy ngoai co quan, t6 chirc, don vi hodc do co quan, t6 chirc, don vi dé
Xudt (ttr nguon nhan su ngodi co quan, to chirc, don vi) thi co quan, b phan tham
muu vé t6 chirc, can bd ctia co quan c6 thdm quyén bd nhiém tién hanh cac cong
viéc gdm 03 budc nhu sau:

- Budce 1: Trao do1, lay y kién cua tap thé Ianh dao cta co quan, to6 chuic, don
vi noi du kién b6 nhi¢m vé chu truong bd nhiém.
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- Buédc 2: Trao doi, lay y kién cua tap thé lanh dao noi nhan sy dang cong tac
vé chu truong bd nhiém. Tap thé 1anh dao noi nhan sy dang cong tac to chirc lay
phiéu.

+ Nguoi duge dé nghi bd nhiém phai dat trén 50% sb phiéu gidi thiéu (tinh
trén tong sd nguoi dugc triéu tap); truong hop dat 50% thi do nguoi ding dau
xem xét, quyét dinh.

+ Léy danh gia, nhan x€t cua co quan, td chirc, don vi va hd so nhan su theo
quy dinh.

+ G@p nhan sy dugc du kién bd nhi¢m dé trao doi vé yéu cau nhiém vy cong tac.

- Budce 3: Chu tri, phéi hop véi cac co quan, t6 chirc, don vi lién quan tham
dinh vé nhan su va lap to trinh trinh cip c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh.

Trudng hop nhan su bao dam tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh nhung co
quan, t6 chire, don vi (noi nhan su dang cong tac hodc noi du kién b nhiém) hoac
nhan sy dugc du kién bo nhiém con co y kién khac nhau, chua thong nhat thi co
quan, bo phan tham muu vé to chure, can b bao cao day du cac y kién va trinh
cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Nguoi dimg dau co quan, t6 chure, don vi ra quyet dinh b6 nhiém theo tham
quyén hodc trinh cép c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

11.1.2. Péi véi vién chire:
a) Xin chi truong bo nhiém:

- Co quan, don vi ¢6 nhu cau bd nhiém vién chirc quan 1y trinh cip c6 tham
quyen bd nhiém xin chu truong bang van ban, trong d6 néu 1o chirc vy, chirc danh
can kién toan, nguon nhan su dy kién b6 nhiém va du kién phan coéng linh vuc,
nhiém vu cu thé.

- Trong thoi han 10 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan duoc dé nghi, cap c6 tham
quyén bd nhiém phai xem xét, quyét dinh vé chu truong bd nhiém.

- Trong thoi han 30 ngay 1am viée ké tir ngdy ¢6 vin ban dong y vé chil truong
bd nhiém, co quan, td chirc, don vi phai hoan thanh viéc thuc hién quy trinh nhan
su theo quy dinh.

b) Thyc hién quy trinh bd nhiém d6i véi nguén nhan su tai chd

Quy trinh bd nhiém ddi vai nguén nhan sy tai chd gém 05 budc; cac hoi nghi
chi dugc tién hanh khi c6 it nhat 2/3 s6 ngudi dugc triéu tap c6 mat. Thanh phan
triu tap thyc hién theo quy dinh tai khoan nay, trur truong hop quy dinh tai khoan
2 D1eu 47 Nghi dinh s 115/2020/ND-CP (di duoc sira doi, bd sung theo Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP).

- Budc 1: Hoi nghj tap thé 1anh dao (1an 1)

Trén co sé cha truong bod nhiém, yéu cau nhiém vu cua don vi va ngudn nhan
su trong quy hoach, ngudi dung dau cha tri cung tap thé 1anh dao thao luan, ra
soat, thong nhat vé co cau, sb lugng, tiéu chuan, diéu kién va quy trinh nhan su;
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dong thoi tién hanh ra soat két qua danh gia, nhan xét ddi véi timg nhan sy trong
quy hoach (gdm ca nhan sy duoc quy hoach chirc danh twong duong trd 1én) va
thong qua danh sach nhan sy dap ung ti€u chuan, di€u kién theo quy dinh dé lay
y kién gidi thi¢u & budce ti€p theo.

+ Thanh phén: Tap thé 1anh dao co quan, don vi, gém:

Nguoi ding dau, cip pho ctia ngudi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap; viée
xéac dinh ngudi ding dau trong co sd gido duc dai hoc thyc hién theo quy dinh cua
bang va cua phap luat chuyén nganh. Truong hop nguoi ding dau, cap pho cua
nguoi dung dau don vi sy nghiép cong lap khong trong Ban thuong vu cap uy
cung cap (d01 v6i td chire dang cap trén co sd) hodc cip uy cung cap (461 véi t0
chirc dang cap co s0) cua co quan, don vi thi nguoi dimg dau Ban thuong vu cap
uy cung cap (dbi vOi t6 churc dang cap trén co so) hodc ngudi dimg dau cap uy
cung cap (d6i voi to chitc dang cap co so) ciia co quan, don vi tham du.

Can cur vao phan cap tham quyén b nhi¢m, dai dién lanh dao co quan c6 tham
quyén bo nhiém chu tri hoi nghi hodc uy quyén chu tri hoi nghi. Nguoi ding dau
co quan hodc b phan tham muu vé to chtic, can bd cta cip co tham quyén bd
nhiém tham du hodc uy quyén cho cip pho tham du hoi nghi nhung khong bo
phiéu.

+ Két qua thao luan va dé xuat dugc ghi thanh bién ban.

- Budc 2: Hoi nghi tap thé 1anh dao mé rong

Can cir vao co ciu, sb lugng, tidu chuan, diéu kién va danh sach nhan sy da
duoc thong qua ¢ budce 1, nguoi ding dau trao doi dinh hudéng nhan sy bd nhiém
phu hop voi yéu cdu cua dorn vi dé hoi nghi thao ludn va tién hanh gidi thiéu nhan
su bang phiéu kin.

+ Thanh phan Tap thé lanh dao theo quy dinh tai budc 1; Ban thuong vu cap
uy cung cap (601 v6i to chie dang cap trén co sé) hodc cap iy cung cap (ddi voi
t6 chirc dang cap co s0) cua co quan, don vi; nguoi ding dau cac don vi thudc va
trye thude (néu co).

+ Nguyén tac gioi thiéu va lya chon: Mdi thanh vién tham dy hoi nghi gidi
thiéu 01 nguoi cho mét chire danh; nguoi nao dat s6 phiéu cao nhit trong sd nguoi
dat ty 1€ trén 50% tinh trén tong s0 nguo1 dugc tricu tap gidi thi¢u thi dugce lya
chon. Trudng hop khong c6 ngudi nao dat trén 50% thi chon tat ca ngudi co s6
phicu gidi thigu dat tir 30% trg 1én dé gidi thiu & budc tiép theo. Truong hop
khong co ngudi dat 30% sO ph1eu gio1 thiéu thi khong tiép tuc thuc hién cac budc
tiép theo va bao cdo cp c6 tham quyén xem xét, chi dao.

+ Phleu gid1 thiéu nhan su bo nhlgm do Ban td chirc hoi nghi phat hanh, c6
dong dau treo cua don vi. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, khong
cong bo tai hdi nghi nay.

- Budc 3: Hoi nghi tap thé 1anh dao (lan 2).
+ Thanh phan: Thuc hién nhu quy dinh & bude 1.
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+ Nguyén tic gii thiéu va lya chon: Mdi thanh vién gidi thiéu 01 nguoi cho
01 chue danh trong s6 nhan su duoc gidi thiéu & budce 2 hoic gio1 thiéu nguoi
khac co du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh; nguoi nao dat s6 phiéu cao nhit
trong sO nguoi dat ty 18 trén 50% tinh trén tong s6 ngudi duoc triéu tap gidi thiéu
thi dugc lua chon. Truong hop khong c6 nguoi ndo dat trén 50% thi chon tat ca
ngudi ¢ sb6 phiu gidi thiéu dat tir 30% tro 1én dé gidi thiu & bude tiép theo.
Truong hop khong c6 ngudi dat 30% sd phiéu gidi thiéu thi khong tiép tuc thuc
hién cac budc tiép theo va bao cdo cip c6 thAm quyén xem xét, chi dao.

Truong hop nhan sy gidi thi¢u & budc nay khac véi nhan sy dugce gidi thi¢u
o budce 2, tap thé 1anh dao hop, thao luan, phan tich, danh gia, xem xé&t, quyét dinh
viéc lua chon nhan sy dé gidi thi€u & budce tiép theo bé'mg phiéu kin theo thAm
quyén va chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh. Ngudi dugc lya chon phai
duoc t6i thiéu 2/3 tong sd thanh vién tap thé lanh dao gidi thiéu. Truong hop
khong c6 nguoi dat di sd phiéu thi khong tiép tuc thuce hién cac budc tiép theo va
bao cao cap c6 tham quyén xem xét, chi dao.

+ Phiéu gi6i thiéu nhan su bo nhiém do Ban t6 chirc hoi nghi phat hanh, co
dong dau treo ctia don vi. K&t qua ki€ém phi€u dugc ghi thanh bién ban, dugc cong
bo tai hoi nghi nay.

- Budc 4: Hoi nghi can b chu chot.

T chic léy v kién ctia can bo chu chét theo danh sach nhéan su duoc gid1 thigu
o budc 3.

+ Thanh phan Tap thé lanh dao theo quy dinh tai diém b khoan nay; nguoi
dung dau cac t6 chire chinh tri - x3 hoi ctia don vi sy nghiép cong lap; cap pho
ngudi ding dau don vi thudc va truc thugce (néu c6). Truong hop bd nhiém vién
chtrc quan ly ciia don vi la t6 chirc cau thanh hodc co quan, don vi c6 don vi thudc,
tryc thudc nhung c6 dudi 30 nguoi hoic co quan, don vi khong co td chirc ciu
thanh thi thanh phan tham du gém toan thé vién chirc ciia co quan, don vi.

+ Trinh ty ldy ¥ kién:

Thong béo danh sach nhan sy dugc gidi thiéu & bude 3; tom tat 1y lich, qua
trinh hoc tap, cong tac; ban k€ khai tai san, thu nhép theo quy dinh cua phap luat;
danh gia, nhan xét vu, khuyét diém, trién vong phat trién va dy kién phan cong
cong tac.

Ghi phiéu gi6i thiéu nhan su (c6 thé ky tén hodc khong ky tén). Phiéu gidi
thiéu nhan sy do Ban t6 chirc hoi nghi phat hanh, c6 dong dAu treo cua don vi. Két
qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, khong cong bd tai hoi nghi nay.

- Budc 5: Hoi nghj tap thé 1anh dao (1an 3).
+ Thanh phan: Thuc hién nhu quy dinh & budc 1.

+ Trinh tu thuc hién: Can c&t vao y kién danh gia, nhan xét béng van ban cua
Ban thuong vu dang 1y, chi uy hodc dang uy, chi bo; két qua lay phleu ¢ cac hoi
nghi; két qua xac minh, két luan nhirng van dé mai nay sinh (néu c6) dbi voi nhan
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su duoc dé nghi b6 nhiém, tap thé 1anh dao thao luin va biéu quyét nhan su bﬁng
phiéu kin.

+ Nguyén tic liwa chon: Nguoi dat sé phiéu cao nhét trong s6 ngudi dat ty 18
trén 50% tinh trén téng sb nguoi dugc triéu tap gioi thi¢u thi duoc luya chon dé
nghi bo nhiém. Trudng hop 02 ngudi c¢6 sé phiéu ngang nhau déu dat ty 1& 50%
thi ngudi dimg dau xem xét, lwa chon nhan su dé dé nghi bo nhiém; dong thoi bao
céo diy du cac ¥ kién khac nhau dé cip c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

+ Phiéu biéu quyét nhén sy bd nhiém do Ban td chtrc hoi nghi phat hanh, co
dong dau treo cua don vi. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban.

+ Nguoi ding dau don vi su nghip cong lap ra quyet dinh bd nhiém theo
thAm quyén hodc trinh cdp c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

¢) Thuc hién quy trinh bo nhiém ddi voi ngudn nhén su tir noi khac:

Trudng hop nhan su do cép c6 tham quyén du kién diéu dong, b6 nhiém tur
nguén nhan su ngoai Co quan, don vi hoac do co quan, t6 chirc don vi dé xuat thi
co quan, bd phan tham muu vé to churc, can b tién hanh céc cong vi¢e gém 03
budc nhu sau:

- Bude 1: Trao d6i y ¥ kién véi tap thé lanh dao cua co quan, don vi tiép nhan
nhan sy vé chu truong bd nhiém.

- Budc 2: Trao doi y kién véi tap thé lanh dao noi nhan su dang cong tac vé
chu trrong bd nhiém. Tap thé 1anh dao noi nhan sy dy kién bd nhiém dang cong
tac t6 chirc 1ay phiéu. Nguoi duoc dé nghi bo nhiém phai dat sb phiéu trén 50%
tap thé 1anh dao ddng ¥; truong hop dat ty 18 50% thi do ngudi dimg dau xem xét,
quyét dinh; truong hop dat ty 18 dudi 50% thi bao céo cip c6 thim quyén xem xét,
quyét dinh.

Lay danh gia, nhan xét cua dia phuong, co quan, to chc.

Gap nhan sy duogc du kién bé nhi¢ém dé trao déi vé yéu cau nhiém vu cong
tac.

- Budce 3: Chu tri, phoi hop voi cac co quan, to chuc lién quan tham dinh vé
nhan sy va 1ap to trinh trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Truong hop nhan su bao dam tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh nhung co
quan, t6 chire, don vi (noi nhan sy cong tac hoac noi du kién b nhiém) hodc nhan
su dugc dy kién bd nhiém con co y kién khac nhau, chua thong nhat thi co quan,
bd phan tham muu vé to chire, can bo bao cao day du cac y kién va trinh cép c6
thim quyén xem xét, quyét dinh.

11.2.Cdch thirc thwe hién: Tryc tiép.
11.3.Thanh phan, sé lwong hé so:
a) Thanh phan ho so:

* Poi1 vbi cong chuc:
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- To trinh vé viéc bo nhiém do nguoi dung dau co quan, t6 chuc, don vi ky
(d6i v6i truong hop trinh cap trén c6 tham quyén quyét dinh bd nhiém); hoic do
ngudi ding dau co quan, bo phén tham muu v€ cong tac t6 chuc, can bo ky (d6i
v6i truong hop nguoi ding dau co quan, to chirc, don vi quyét dinh);

- Bién ban hoi nghi, ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém
phiéu & cac budc trong quy trinh b nhiém;

- So yéu 1y lich do ca nhan tu khai theo mau quy dinh ¢6 dan anh mau kho
4x6, dugc co quan tryc tiép quan ly xac nhan va dong dau; anh chup trong thoi
han 06 thang trudc ngay ndp ho so;

- Ban ty kiém diém 03 nam cong tac gan nhat;

- Banh gia, nhan xét cua chi bg, dang iy co quan noi cong tac; ddnh gia, nhan
xét trong 03 nim gan nhét cua tap thé lanh dao co quan, to chirc, don vi vé pham
chét dao duc, 161 séng, ¥ thirc t6 chuc ky luat, doan két noi bo, nang luc cong tac,
két qua thuc hién chire trach, nhiém vy dugc giao (trong do phai xac dinh rd san
pham cu the thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi pham (néu co),
uy tin va trién vong phat trlen

- Nhan xét cua chi iy noi cu trit d6i voi ban than va gia dinh. Truong hop noti
cu tra cua ban than khic vdi noi cu tra cua gia dinh thi phai 1y nhan xét cua chi
Uy noi ban than cu tri va noi gia dinh cu tru;

- Két luan vé tiéu chuan chinh tri ctia cap ty c6 tham quyén theo quy dinh cta
Bo Chinh tri vé bao v¢ chinh tri ng1 bo Pang;

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

- Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu cau cia tiéu chuan chirc danh bd
nhiém. Trudng hop nhan su c¢6 vin bang do co s& gido duc nudc ngoai hodc co
so gido duc trong nuée lién két v6i nude ngoai cip thi thuc hién viée cong nhan
theo quy dinh cua phap luét;

- Gidy chung nhan stic khoe ciia co so y té ¢6 tham quyén cap trong thoi han
06 thang trudc ngay ndp ho so.

* Vién chuec:

HO so nhan sy bd nhiém phai dugc ké khai trung thyc, chinh xac, dﬁy du noi

dung néu tai cac muc va phai duoc cip c6 thAm quyén xac nhan hodc ching thuc
theo quy dinh, bao gom:

- To trinh vé viéc bd nhiém do nguoi dimg déu don vi su nghiép cong lap ky
(d6i v6i truong hop trinh cap trén co thAm quyen quyét dinh bd nhiém) hodc do
ngudi ding dau b phan phuy trach vé cong tac to chire can bo ky (d6i voi truong
hop nguoi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap quyét dinh);

- Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cac budc
trong quy trinh bé nhiém;
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- So yéu 1y lich vién chirc do c4 nhan tu khai theo mau quy dinh, duoc don vi
su nghiép cong lap truc tiép quan 1y xac nhan, c6 dan anh mau kho 4x6, chup
trong thoi gian khong qué 06 thang;

- Ban ty kiém diém 3 nam cong tac gan nhat;

- Banh gid, nhan xét cua chi by, dang tly co quan noi cong tac; danh gia, nhan
xet trong 03 nam gan nhat cua tap thé lanh dao co quan, don vi vé pham chat dao
duee, 161 séng, ¥ thic t6 chirc ky luat, doan két ndi bo, nang lyc cong tac, két qua
thue hién chure trach, nhiém vu dugc giao (trong do phai thé hién rd san pham cu

the thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi pham (néu c6), uy tin va
trién vong phat trién;

- Nhan xé&t cua chi iy noi cu tra doi véi ban than va gia dinh. Truong hop noi
cu tru cua ban than khac véi noi cu tra cua gia dinh thi phai lay nhan xét ctia chi
uy noi ban than cu tri va noi gia dinh cu trg;

- Két luan cua cap uy co6 tham quyén veé ti€u chuan chinh tri doi véi truong
hop b6 nhiém lan dau hodc bo nhi€ém, bau vao chirc vu cao hon hodc bo nhiém lai
nhung c6 tinh ti€t madi lam thay doi két luédn trudce day;

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

- Ban sao cac van bang, chung chi theo yéu cau cua ti€u chuan chic danh bo
nhiém;

Truong hop c6 van bang do co s& dao tao nudc ngoai cap hodc co sd dao tao
trong nudc lién két voi nude ngoai cap phai duge Bo Gido duc va Pao tao ching
nhan;

- Gidy chung nhan stc khoe ctia co sd y té c6 tham quyén cip trong thoi han
06 thang.

b) S6 lugng ho so: Khong quy dinh.
11.4.Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

11.5.Péi twong thwe hign thii tuc hanh chinh: Cong chirc, vién chirc dugc
dé bat bo nhiém.

11.6.Co quan thwc hién thiu tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan ly, st
dung cong chtrc, vién churc; cong chirc, vién chirc dugce dé bat bo nhiém.

11.7.Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém.
11.8.L¢ phi: Khong.

11.9. Tén méu don, mdu to khai: Khong quy dinh.

11.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

* P6i voi cong chire:

- Thot gian gitlt chire vu:
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+ Thoi har} gitlr chﬁ:c vu lﬁph dao, quan 1y cho mdi lan b6 nhiém 1a 05 nam,
tinh tir thoi diém quyét dinh bé nhiém c6 hiu luc, trir trudng hop thoi han dudi
05 nam theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

+ Codng chirc lanh dao, quan ly ¢6 thé dugc bo nhiém lai v6i s6 1an khong han
che, trir truong hop c¢6 quy dinh khac ciia Pang hodc ctia phéap luat chuyén nganh.

- Tiéu chuan, diéu kién b6 nhi¢m:

+ Bao dam tiéu chuan chung theo quy dinh cua Pang, cta phap lut va tiéu
chuan cu thé ctia chirc vy, chirc danh bd nhiém theo quy dinh cta co quan co tham
quyén.

+ Pbi v4i nhan sy tur ngué)n tai chd phai duoc quy hoach vao chitc vy, chirc
danh b6 nhiém hodc duoc quy hoach chtrc vy, chirc danh tuong duong tro 1én.
D6i voi nhan sy nguon tir noi khac phai dugc quy hoach chirc vu, chirc danh twong
duong tro 1én. Truong hop dic biét do cip co tham quyén xem xét, quyét dinh.
Truong hop co quan, to chirc, don vi mai thanh 1ap chua thyc hién viéc phé duyét
quy hoach thi do cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

+ Co thoi gian gitr chtc vy, chirc danh dam nhiém hodc chirc vy, chirc danh
tuong duong t6i thiéu 12 02 nam (24 thang), néu khong lién tuc thi duoc cong don
(chi cong don ddi voi thoi gian gilr chirc vy, chirc danh twong duong) hodc bao
dam thoi gian cong tac lién tuc trong nganh, linh vyc theo tiéu chuan cu thé cua
chitc vy, chitc danh bd nhiém. Truong hop dac biét do cép ¢ thim quyén xem
xét, quyét dinh.

+ C6 hd so, 1y lich cd nhan dugc x4c minh, c6 ban ké khai tai san, thu nhap
theo quy dinh.

+ Piéu kién vé tudi bd nhiém:

Cong chirc duoc dé nghi bo nhiém lan dau giir chire vu, chitc danh lanh dao,
quan ly hodc de nghi bd nhiém gitr chire vy, chic danh lanh dao, quan ly cao hon
thi phai du tudi dé cong tac tron thot han bd nhi¢m. Thoi diém tinh tudi bo nhiém

thuc hién theo quy dinh cua cap o6 tham quyén. Truong hop dic biét do cip co
tham quyén xem xét, quyét dinh;

~ Cong chuc dugce bd nhiém giir chirc vu, chirc danh moi twong duong hodc
thap hon chire vy, chirc danh dang giir thi khong tinh tu61 bo nhiém theo quy dinh
tai diém a khoan nay.

- C6 du stc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chuc trach duoc giao.

- Khong thudc cac truong hop bi cdm dam nhiém chirc vy; khong dang trong
thoi han xtr Iy ky luat; khong dang trong thoi gian bi khoi t6, diéu tra, truy t6, xét
xtr; khong dang trong thoi gian thyc hién cac quy dinh lién quan dén ky luét theo
quy dinh cua Pang va cua phap luat.”.

* Poi voi Vién chirc:

- Thot han gitr chtrc vu quan ly:
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ot Th(‘{i han giﬁ: chitc vu quan 1y cho méi 1an bd nhiém 13 05 nam, tinh tir thoi
diém quyét dinh bé nhi€m c6 hi¢u luc, trir truong hop thdi han dudi 05 ndm theo
quy dinh cta phép luat chuyén nganh.

+ Vién chirc quan 1y ¢6 thé duoc bo nhiém lai voi sb 1an khong han ché dé gitr
mot chirc vu quan ly, trir truong hop cd quy dinh khéac cia Pang hoac cua phéap
ludt chuyén nganh.

- Tiéu chuan, diéu kién bo nhiém:
+ Bao dam tiéu chuan chung theo quy dinh cua Pang, cua phap luét va tiéu
chuan cy thé ctia chitc vu bd nhiém theo quy dinh cia co quan c6 tham quyén.

+ Pbi v4i nhan sy tur nguon tai chd phai duoc quy hoach vao chitc vy, chirc
danh b6 nhiém hodc duoc quy hoach chtrc vy, chirc danh tuong duong tro 1én.
D6i voi nhan sy nguon tir noi khac phai dugc quy hoach chirc vu, chirc danh twong
duong tro 1én. Truong hop dic biét do cip co tham quyén xem xét, quyét dinh.
Truong hop don vi méi thanh 1ap chua thyc hién viéc phé duyét quy hoach thi do
cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

+ C6 thoi gian gitr chtrc vu dang dam nhiém hodc chirc vu tuong duong tbi
thiéu 13 02 nam (24 thang), néu khong lién tuc thi dugc cong don (chi cong don
dbi véi thoi gian gitr chirc vu tuong duong), trir trudng hop dugc b6 nhiém lan
dau. Truong hop dic biét do cap co thim quyén xem xét, quyét dinh.

+ C6 hd so, 1y lich c4 nhan dugc x4c minh, c6 ban ké khai tai san, thu nhap
theo quy dinh.

+ Diéu kién vé tudi bd nhié¢m:

Vién chirc dugce dé nghi bd nhiém lan dau giir chtrc vu quan Iy hodc dé nghi
b6 nhiém giir chitc vu quan Iy cao hon thi phai du tu6i dé cong tac tron thoi han

bo thgm. Thoi diém tinh tudi bo,nhlgm ghuc hién theo quy dinh cta cap c6 tham
quyén. Truong hop dac bi¢t do cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh;

Vién chirc duoc bd nhiém gitt chire vu moi twong duong hodc thap hon chirc
vu dang giir thi khong tinh tudi bo nhiém theo quy dinh tai diém a khoan nay.

+ C6 du strc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chirc trach dugc giao.

+ Khong thudc cac truong hop bi cAm dam nhiém ghlﬁ:c vu, khong dang trong
thot han xtr Iy ky luat, dang bi khoi to, diéu tra, truy to, xeét xir, khong trong thot
gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh ctia Pang va cua
phap luat.

+ Vién chiic bi ky luat trong thoi gian giit chtrc vu thi khong bd nhiém, gidi
thi¢u ing cur vao chtrc vu cao hon trong thoi han theo quy dinh cua Bang va cua
phap luat.

11.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Can bo, cong chirc; Luat vién chirc; Luat stra ddi, bd sung mot sb diéu
cua Luat Can bd, cong churc va Luat vién chirc ngay 15 thang 11 nam 2019;
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- Nghj dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly cong churc;

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 clia Chinh phi stra d6i, bo
sung mdt sO diég cua Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chin}}
phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chire va Nghi dinh s6
06/2023/ND-CP ngay 21/2/2023 quy dinh vé ki€m dinh chat lugng dau vao cong
churc;

- Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chic;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phi stra doi, bo
sung mot s diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién churc.
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12. Thi tuc: Piéu dong cong chirc
12.1. Trinh tu thuc hién

- Can ctr quy hoach, nhu cau cong tac va ning luc, so truong cua cong chire,
nguoi ding dau co quan, t6 chitc duge phan cong, phan cap quan 1y cong chirc
xay dung ké hoach, bién phap diéu dong cong chuc thuge pham vi quan ly, bao
c4o cap co thim quyén xem xét, quyét dinh thuc hién;

- Lap danh sach cong chirc can diéu dong;
- Bi¢n phap thuc hién cu thé dbi voi tung truong hop;

- f?éi vai cong chic gitr chﬁ.’q vu lanh dao, quan 1y thi thyc hién trinh tu, thﬁ
tuc diéu dong nhu truong hop bod nhiém cong chirc lanh dao, quan ly tir ngudn
nhan su noi khac quy dinh tai Khoan 29, Piéu 1 Nghi dinh 116/2024/ND-CP.

- Truoc khi quyet dinh diéu dong cong chirc, nguoi dimg dau co quan duoc
phén cong, phan cap quan ly cong chirc can gap gd cong chirc néu rd muyc dich,
su can thiét ciia viéc diéu dong dé nghe cong chirc de xuat y kién trudce khi quyét
dinh theo tham quyén hodc béo cdo cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

]2.2. Cach thiec thwce hién: Truc tlep hoac qua dich vu buu chinh hoéc truc
tuyén;

12.3. Thanh phin, sé lwong hé so
- Thanh phan ho so:

+ Pon xin chuyén cong tac do can bd, cong chirc ty viét, tu nguyén lam viéc
lau dai tai noi xin chuyén dén; c6 y kién ciia co quan chu quan (xac nhan vi tri
cong tac hién nay, dong thuan cho chuyén cong tac theo nguyén vong);

+ Vin ban cta co quan, don vi ddng ¥ tiép nhan hodc dong ¥ cho chuyén coéng
tac;

+So yéu 1y lich (theo mau 2C-BNV/2008) c6 dan anh 3x4, do can bo khai va
duogc cap quan ly can bd xac nhan;

+ Ban nhan xét danh gia cta cap ty ddi v4i can bo, cong chirc 1a Pang vién;

+ Cac ban sao c6 cong chung: van bang, ching chi, Qu‘yé't dinh‘bé nhiém
ngach cong chuc, dién bién luong va van ban khac theo yéu cau (khi can thiét);

+ Ban nhan xét, danh gia can bo, cong chirc hai nam trudc lién ké.

- S6 lugng ho so: 01 bo hd so

12.4. Thoi han gidi quyét: 07 ngay (ngay lam viéc) d6i véi hd so hop 18.

12.5. Déi twong thue hi¢n thii tuc hanh chinh: Cong chic.

12.6.Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: Co quan, to chtrc, don vi quan
1y cong chirc.

12.7. Két qud thwe hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh.
12.8. L¢ phi: Khong.
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12.9. Tén méu don, to khai: Khong quy dinh

12.10. Yéu cdu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh:

- Viéc diéu dong cong chirc duoc thuc hién trong cac truong hop sau day:
+ Theo yéu cau nhiém vu cu thé;

+ Theo quy hoach, ké hoach sir dung cong chire trong co quan, t6 chirc va giira
cac co quan, to chirc theo quyét dinh ctia co quan c6 tham quyén;

+ Chuyén d6i vi tri cong tac theo quy dinh ctia Pang va phép luat.

12.11. Can cwe phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Can b, cong chirc; Luat stra ddi, bo sung mot s6 diéu cta Luat Céan bo,
cong chirc va Luat vién chure ngay 15 thang 11 ndm 2019;

- Nghi dinh s 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly cong churc;

~ - Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cia Chinh phi stra doi,

bd sung mot s di€u cua Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua
Chinh phu quy dinh v€ tuyén dung, str dung va quan ly cong chire va Nghi dinh
s0 06/2023/ND-CP ngay 21/2/2023 quy dinh vé ki€ém dinh chat lugng dau vao
cong chue.
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13. Thi tuc: Biét phai cong chirc, vién chire
13.1. Trinh tu thuc hién:
13.1.1. Béi véi c¢ong chire:

- Co quan, t6 chirc noi cong chirc dang cong tac va noi dugc cu dén biét phai
c6 van ban trao doi, thong nhat y kién;

- Trudce khi quyét dinh biét phai cong chue, co quan, t6 chirc cir cong chuc
biét phai gép cong chirc néu ré muc dich, su can thiét caa viéc biét phai dé nghe
cong chirc de xut ¥ kién trudc khi quyét dinh theo thim quyén hodc bao céo cap
c¢6 tham quyén xem xét, quyét dinh;

- Nguoi ding dau co quan, t6 chtrc noi cong chirc dang cong tac guyét dinh
theo tham quyén hoac trinh cap c6 tham quyén quyét dinh theo phan cap quan ly.

13.1.2. Do6i véi vién chire:

- Budc 1: Trao doi, lay y kién cta tap thé 1anh dao noi tiép nhan vién chuc
biét phai;

- Budc 2: Giip vién chire dé trao doi ve chu truong biét phai va yéu cau nhiém
vu cu thé;

- Buéc 3: Trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

13.2.Cdch thirc thuwe hién: Tryc tiép.

13.3.Thanh phaén, sé lwong ho so:

- Thanh phan hd so: Khéng quy dinh.

- S6 lwong hd so: Khong quy dinh.

13.4. Thoi han gidgi quyét: Khong quy dinh.

13.5. Déi twong thuwe hign thii tuc hanh chinh: Cong chirc, vién chirc.

13.6. Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc, don vi quan
Iy cong chuc, vién chirc va co quan, t6 chuc, don vi ti€p nhan cong chuce, vién
chure bi¢t phai.

13.7.Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh

13.8.Lé phi: Khong.

13.9. Tén mdu don, to khai: Khong quy dinh.

13.10. Yéu cau, diéu kién thywe hién thii tuc hanh chinh:

- Vi€c bi€t phai cong chirc, vién chirc duge thuc hién trong cac truong hop
sau day:

- Theo nhiém vu d6t xuét, cép bach;
- Bé thuc hién cong viéc can giai quyét trong mot thoi gian nhat dinh.

13.11.Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:
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- Luat Can b, cong chirc; Luat stra doi, bd sung mot sb diéu ctia Luat Can bo,
cong chuc va Luat vién chuce ngay 15 thang 11 nam 2019;

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly cong chue; Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay
17/9/2024 cua Chinh phu stra doi, bo sung mdt so dicu cua Nghi dinh so
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, su
dung va quan ly cong chac va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21/2/2023 quy
dinh vé kiém dinh chat lugng dau vao cong chirc;

- Nghj dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chtc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phi stra d6i, bo
sung mot s di€u cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chire.
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_ 14. Thi tuc: Panh gi4, cong bo Chi s6 Cii cach hanh chinh (CCHC)
hang nam doi voi cac co’ quan chuyén mén thugc Uy ban nhén dén tinh, Uy
ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh pho (cac co quan, don vi, dia phwong)

14.1. Trinh ty thyuc hién:

Buoéc 1: Héng nam cac co quan, don vi, dia phuong can cu ké hoach giao
chi tiéu, nhiém vu, cac van ban chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dan tinh vé
CCHC va B6 tiéu chi danh gia, xac dinh chi s6 CCHC t6 chutrc trién khai
thuc hién.

Buée 2: Qéc co quan, d(m vi, dia phu’O'ng chu déng ra sgét két qua CCHQ
da dat duoc, chuan ‘téi ligu ki€m chung dé ty dang gia, cham diém xac dinh chi s6
CCHC (thang 12 hang nam).

Budc 3. Saukhicoy kién chi dao cua [jy ban nhan dan tinh, Ban Chi dao
CCHC nha nudc tinh giao co quan Thuong truc CCHC nha nudc tinh phdi hop
voi cac co quan co lién quan, huéng dan co quan, don vi, dia phuong ty danh gia,
cham diém chi s CCHC nim trén phan mém (thoi gian “Mo”, “Pong” phan mém
theo quy dinh).

Budc 4: Co quan Thuong truc CCHC nha nudce tinh tham muu Ban Chi
dao CCHC nha nuéc tinh ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh chi
s6 CCHC tinh, T giup viéc Hoi ddng, ddng thoi phan cong nhiém vu cu thé cho
cac Thanh vién thuc hién thdm dinh theo nganh, linh vyc phu trach.

Budre 5. Sau khi Hoi ddng tham dinh chi sé CCHC tinh ban hanh thong bao
mo phin mém (lén 1), co quan, don vi, dia phuong tién hanh nhap di liéu két qua
cong tac CCHC, dong thoi dinh kém cac file tai liéu kiém ching, ndi dung giai
trinh ddi vé6i ting Linh vuce/Tiéu chi/Tiéu chi thanh phan vao phan mém, gui bao
céo két qua tu danh gia, chim diém bang van ban va trén hé thong phan mém vé
T6 gitp viéc Hoi dong (qua S& Noi vu) theo thoi gian quy dinh.

Buéc 6: Sau khi T6 giup viéc Hoi dong hoan thanh viéc tham dinh (1an 1),
tham muu Hoi d6ng tham dinh chi s6 CCHC tinh tién hanh m& phan mém (lan 2)
dé cac co ‘quan, don vi, dia phu:o’ng ra soat, stra d6i, bo sung ndi dung, kém theo
tai liéu kiém chung theo thoi gian quy dinh, giri bao cdo két qua (lan 2) vé T6 giip
viéc Hoi dong (qua S& Noi vu) theo thoi gian quy dinh, dé T6 gitp viéc Hoi dong
tiép tuc thim dinh (lan 2).

Buéc 7. Sau khi To giup viéc Hoi ddng hoan thanh tham dinh (lan 2),
T6 truong To giup viée bao cao Chu tich Hoi dong tham dinh chi sé CCHC tinh,
tién hanh hop Hoi dong dé xem xét, trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh ban hanh
quyét dinh cong b thir hang chi s6 CCHC cua co quan, don vi, dia phuong.

Budc 8: T6 chirc Hoi nghi cong b6 chi s6 CCHC, sau khi ¢6 v kién chi dao
ctiia Uy ban nhan dan tinh.

14.2. Cach thirc thye hién:

- Co quan, don vi, dia phuong tu danh gia, cham diém trén hé ‘Ehéng phan
mém (nhap dir liéu két qua cong taic CCHC, dinh keém cac file tai li¢u ki€ém chung),
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giri bao cao két qua bang vin ban va trén hé théng phan mém vé To gitp viéc Hoi
dong (qua S Noi vu) theo thoi gian quy dinh.

- HO1 déng tham dinh chi s6 CCHC tinh xem xét thong qua.
- Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh quyét dinh cong bé.
- T6 chirc Hoi nghi cong bo.
14.3. Thanh phén, s6 lwong hd so:
, - Bao cao lgét qua ty danh gia, chém djém chi s6 CCHC (lﬁn 1, 1an 2), riéng
do1 voi tai liéu kiém chig gtri trén phan mém.
- S6 lugng: 01 bo.
14.4. Thoi han giai quyét: Quy I hang nam.
14.5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh: Co quan, don vi thudc Uy ban
nhén dan tinh Yén Bai.
14.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan tinh
- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Noi vu (co quan
Thuong truc CCHC nha nudc tinh).
- Co quan phéi hop gom cac so, nganh: Tu phép, Tai chinh, Thong tin va
Truyén thong va Van phong Uy ban nhéan dan tinh.
14.7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh.
14.8. Phi, 18 phi (néu c6): Khong.
14.9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.
14.10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong
14.11. Can ctr phap ly caa thu tuc hanh chinh:
- Can ctr Nghi guyét sO 76/NQ-CP ngay 15/7/2021 ctia Chinh pht Ban hanh
Chuong trinh tong thé cai cach hanh chinh nha nudc giai doan 2021-2030;
- K& hoach s0 206/KH-UBND ngay 01/9/2021 ctia Uy ban nhan dén tinh
Yén Bai ban hanh K¢& hoach tong thé cai cach hanh chinh nha nudc giai doan 2021-
2025, dinh hudng dén 2030 trén dia ban tinh Yén Bai;
- Ké hoach trién khai cong tac cai cach hanh chinh nha nudc theo timg nam
trén dia ban tinh Yén Bai.
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