UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NAM PINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb6: 2304 /QD-UBND Nam Binh, ngay 25 thang 10 nam 2024
QUYET PINH

V/v phé duyét quy trinh ndi b giai quyét thii tuc hanh chinh trong Iinh vye
tw vin phap luit thudc thim quyén giai quyét ciia S Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH NAM PINH

Cdn cir Ludt Té chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sura doi, bé sung mot 56 diéu cua Luat T6 chirc Chinh phu va Luat 76 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cit Nghi dinh s6 61/2018/ND-P ngay 23 thdng 4 nam 2018 ciia Chinh
phil vé thuee hién co ché mot cira, mét civa lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh;

Can cir Nghi dinh s 107/2021/NP-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia
Chinh phii sira doi, b6 sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngdy
23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cwa, mot cua lién
théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng twe s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia
Vin phong Chinh phii vé hieong dan thi hanh mét s6 quy dinh ciia Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu;

Can cit Quyét dinh s6 1177/0D-UBND ngay 03/6/2024 ciia Chii tich UBND
tinh Nam Dinh vé viéc cong bé danh muc thii tuc hanh chinh sita déi, b6 sung
trong linh viec tw van phdp ludt thudc tham quyén gidi quyét cia S¢ Tw phdp;

Theo dé nghi ciia Gidm doc So Tw phdp tai To trinh s6 1819/TTr-STP ngay
24/10/2024 vé viéc phé duyét quy trinh néi bg gidi quyét thi tuc hanh chinh sira
doi, b sung trong linh viee trong tai thirong mai thugc tham quyén gidi quyét cia
So Tw phap.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh trong linh
vuc tu vin phap luat thudc tham quyén giai quyét cia S& Tu phap (co6 Phu luc
kem theo).
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Piéu 2. S¢ Tu phép thuc hién tiép nhan, giai quyét va tra két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh thudc thim quyén theo quy trinh ndi bd dugc phé duyét tai
Quyét dinh nay.

S& Thong tin va Truyén thong chi tri, phdi hop véi S& Tu phép va cic co
quan, don vi ¢6 lién quan cin cir Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tir giai
quyét tha tuc hanh chinh trén Cong Dich vy cong tryc tuyén theo quy dinh.

Pidu 3. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Bii bo céc quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh da phé duyét tai
cac sb thir tu: 30, 31, 32, 33 tiéu muc I muc B Phan [; cac sb tha tu: 30, 31, 32, 33
tiéu muc I myc B Phan II Phy luc kém theo Quyét dinh s6 3166/QD-UBND ngay
31/12/2020 cua Chu tich UBND tinh phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc
hanh chinh thudc pham vi chirc nang quéan ly ctiia So Tu phap.

Diéu 4. Chanh Vian phong UBND tinh, Giam d6c S¢ Tu phap, Gidm ddc
S¢ Thong tin va Truyén thong va cac t6 chirc, c4 nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:
- Nhu Diéu 4;
- VPCP (Cuc KSTTHC);
- Céng TTDT tinh; Trang TTDT VPUBND tinh;
- Luu: VP1, VP11 2~

= Pham Pinh Nghi



(@) Ky boi: Uy ban nhan dén tinh Nam Dinh

Phu luc ]
QUY TRINH NOQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHiNH

TRONG LINH VU'C TU VAN PHAP LUAT THUQC THAM QUYEN GIAI

QUYET CUA SO TU PHAP

(Kém theo Quyét dinh s6: 2304 /QD-UBND ngay25thang 10 nam 2024

cuia Chii tich Uy ban nhan dan tinh Nam Dinh)

Phan I

DANH MUC QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

STT

TEN QUY TRINH NOQI BQ

Ping ky hoat dong ctia Trung tAm tur van phap luat

Ping ky hoat dong cho chi nhanh cua Trung tim tu van phéap luat

Thay dbi ndi dung diang ky hoat dong ctia Trung tdm tu vin phap luat, chi nhanh

Cép thé tu van vién phap luat
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Phin I )
NOI DUNG CU THE

1. Thi tuc Pang ky hoat djng cia Trung tim tw vén phap lujt
- Ma so TTHC: 1.000627.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 40 gio 1am viéc

B“"l’l'féﬂ"-"c D“’“h:élfh‘-"c Ng“l'l‘;:%;h‘-"c Noi dung cong viée tThhl;’c‘ lgli:: Biéu miu/két qui
- Tiép nhan hd so, giri phiéu tiép nhan va hen tra két
qua cho ca nhan/ tb chirc;
- Phan loai, s6 héa hd so theo quy dinh (trir truedong hop
hd so ndp truc tuyén), chuyén hd so cho linh dao phong
Hanh chinh Tu phap — B tro Tu phap.
Trung tam Hb 50 01 bo gdm:
) Phu,c Vi Panh Chuyén vién -bon ?ang ky hﬂoat ?Qng} A A . N . Theo thanh phén hd
Budéc 1 chinh cong, , ) - Quyét dinh cua t0 chltc chi quan vé viéc thanh lap 04 gio
) S6 Tu phap R O N SR so
XTDT va Trung tam tu van phap luat; vé viéc cir Giam doc cua
HTDN tinh Trung tdm tw vAn phap luat;
- Dy théo quy ché t§ chire, hoat dong ctia Trung tim tu
van do t6 chirc chti quan ban hanh;
- Danh séch kém theo hd so ctia ngudi dwoc dé nghi cip
Thé tu vén vién phap luat, cua luat su lam viéc theo hop
ddng lao dong cho Trung tam.
Phong Hanh | Lanh dao phong | Phan cong chuyén vién xir Iy hd so 04 gio
chinh Tu Chuyén vién kiém tra tinh ddy du, hop 1& cua hd so: Du thiao Gidy ding
phap - B6 tro Chuyén vién | - Trudng hop hd so chua ddy di, hop 18, chuyén vién tra 08 gio ky hoat dong Trung

Tu phap

lai ho so va c6 van ban néu rd 1y do.

tAm tur van phap luét
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- Truomg hop hd so ddy da, hop 18, chuyén vién xtu Iy
hd so, du thdo Gidy dang ky hoat dong Trung tAm tu vin
phép ludt, chuyén linh dao phong phé duyét

Xem xét, thdm dinh h so, trinh Linh dao S& k¥ duyét

Bude 2 Lanh dao phong Gidy dang ky hoat dong Trung tim tur vén phap luat. 08 gio
Lanh dao S6 K}'/r, phf:: duyét Gidy dang ky hoat dong Trung tam tu vén 08 gic
phép luat
, , Vin thr - CéP sf), dc’)}lg déu, 1}ru van thu;
S¢ Tu phép - Tra két qua cho phong HCTP-BTTP.
pig‘;;eggf;_ Luu, trd k& qua cho Trung tdm phuc vu hanh 04 gio Gidy ding ky hoat
BTTP chinh cong, XTDT va HTDN tinh d(:)ng Trung tam tu
van phap luat
Trung tdm
Phuc vy hanh Chuyén vién S¢ ‘ .
Budce 3 chinh cong, Tu phap Tra két qua giai quyet TTHC theo quy dinh 04 gio
XTDT va
HTDN tinh
2. Tha tuc Ding ky hoat dong cho chi nhanh cia Trung tim tu van phap luat
- Ma 6 TTHC: 1.000614.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 40 gid 1am viée
Bugicétnhl.rc })(rnh:félfhuc Ngl::;’%ltlhu'c N§i dung cong viéc tThh;: lgn:z:: Biéu miu/két qua
Trung tam - Tiép nhan hd so, giri phiéu tiép nhan va hen tra két
, Phuc vu hanh A qua cho ca nhan/ td chire; . Theo thanh phﬁn hd
Buéce 1 , R Chuyén vién K . 2, 1 . . . 04 gio
chinh cong, S Tur phip - ‘Phan loai, sO hoa’ ho so th@o quy dinh (trir truong hop SO
XTDT va ho so ndp truc tuyén), chuyén ho so cho lanh dao phong
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HTDN tinh

Hanh chinh Tu phap — B tro Tu phap.

Hb 50 01 bo gdm:

- Bon dang ky hoat dong (Mdu TP-TVPL-02-sd);

- Ban sao ¢ chimg thuc Gidy ding ky hoat dong cua
Trung tdm tu vin phap lut thanh lap chi nhanh trong
truong hop ndp hd so qua hé thdng buu chinh, hoic ban
sao Gidy dang ky hoat dong ciia Trung tim tu van phap
luat thanh 13p chi nhanh va xudt trinh ban chinh dé dbi
chiéu trong trudng hop ndp hd so truc tiép;

- Quyét dinh cua t chirc chii quan vé viéc thanh 1ap Chi
nhanh;

- Ban sao c6 ching thyc Thé ludt su cua luat su hoac
Thé tr vin vién phap luit cia ngudi du kién lam
Trudng chi nhanh trong truong hop ndp hd so qua hé
théng buu chinh, hodc ban sao Thé luat su cua luat su
hodc Thé tu vin vién phéap lut cua ngudi du kién lam
Truéng chi nhanh trong truong hop ndp hd so qua hé
théng buu chinh va xuét trinh ban chinh dé dbi chiéu
trong trudng hop ndp hd so truc tiép.

Budc 2

Phong Hanh
chinh Tu
phap - Bé trg
Tu phap

Lanh dao phong

Phan cong chuyén vién xit Iy hd so

04 gid

Chuyén vién

Chuyén vién kiém tra tinh ddy du, hop 1& caa hd so:
- Truong hop hd so chira dy du, hop 18, chuyén vién trd
lai hd so va ¢ van ban néu rd 1y do.

- Truong hop hd so ddy da, hop 18, chuyén vién xt ly
hé so, dv thio Gidy ding ky hoat dong ctia Chi nhanh
Trung tdm tu vin phap luat, chuyén linh dao phong phé
duyét.

08 gid

Lanh dao phong

Xem xét, thAm dinh hd so, trinh Lanh dao S& ky duyét
Gidy ding ky hoat dong cia Chi nhanh Trung tim tu

08 gid

Duy thao Gidy ding
ky hoat dong cta
Chi nhanh Trung

tam tu vAn phap luat




vén phép luét

Ky, phé duyét Gidy ding ky hoat dong ciia Chi nhanh

Lanh dgo 86 Trung t4m tu vén phép lujt 08 gio
7 , Vin th - CéP sf), d(’)}lg déu, l}ru van thu;
S& Tu phép - Tra két qua cho phong HCTP-BTTP.
Chuyén vién .14 \ R R o, Gidy dang ky hoat
. Luu, tra két qua cho Trung tdm phuc vu hanh 04 gio . , A
phong HCTP- | o cong, XTBT va HTDN tinh dong cua Chi nhénh
BTTP i Trung tdm tu van
Trung tam phap luat
Phyc vy hanh Chuyén vién S¢ . A
Budce 3 chinh cong, Tu phép Tra ket qua gidi quyet TTHC theo quy dinh 04 gid
XTDT va
HTDN tinh
3. Thi tuc Thay dbi ndi dung ding ky hoat dong ciia Trung tim tw vén phap luit, chi nhanh
- Ma so TTHC: 1.000588.000.00.00.H40
- Tdng thoi gian thyc hién: 56 gid lam viéc
Blrﬁicé;hl,rc Do’nhsifélfhu'c Ngl:;;:lhl‘rc Noi dung cong viéc ;rhh;cl ﬁ:iél:: Biéu mau/két qua
- Tiép nhan hd so, giri phiéu tiép nhan va hen tra két
Trung tdm qua cho c4 nhan/ tb chirc;
Phuc vu hanh - Phan loai, s6 hoa hd so theo quy dinh (trir truong hop
Buée 1 chinh cong, Chuyén vién | hd so ndp truc tuyén), ch}lyén hd so cho lanh dao phong 04 gio Theo thanh phén hd
XTPT va S¢ Tu phap Hanh chinh Tu phap — B6 trg Tu phap. so
HTDN tinh Hb s0 01 bd gdm:

- Bén chinh Gidy ding ky hoat déng cua Trung tAm tur
vén phép luat, Chi nhanh;
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- Giéy xac nhan try s méi cia Trung tdm, Chi nhanh
trong trudng hop thay dbi tru so;

- Quyét dinh v& viéc cir Giam dbc Trung tdm, Trudng
Chi nhanh trong truong hop thay d6i Giam déc Trung
tam, Trudng Chi nhanh,;

- H) so dé nghj cdp Thé tr vén vién phap luat, hd so
cuia lut su trong truong hop bd sung tu van vién phap
luat, ludt su. SO Tu phap xem xét, cép Thé tu van vién
phap ludt cho nguoi duge dé nghi.

Buodc 2

Linh dao phong | Phin cong chuyén vién xir 1y hd so 04 gio
Chuyén vién kiém tra tinh dy du, hop 1& cia hd so:
- Truomg hop hd so chwra dy du, hop 18, chuyén vién trd
lai hd so va c6 vin ban néu 15 1y do. Dy théo Gidy dang
Phong Hanh Chuyén vién | Em(‘mg h(_yE) hé.io dé:ly dﬁ’, hop lé,ﬂchuyc?n vién xfrA ly 24 gio ky hoatAd(f)ng cfja
chinh Tu ho s?, dL,l” thaoA Gla}i datzg ky ,hoat doPg CL{a Trupg tflm Tyrungﬂtam t}l vavn
. 2 tu van phap luat, Giay dang ky hoat dong cua Chi nhanh phép luat, Giay dang
phap — BO tro A £ LA i 1s \ A , o f
Tu phap TruI}g tdm tu van phap luat, chuyén lanh dao phong phé ky -hoat' dong cta
duyét Chi nhanh Trung
Xem xét, thAm dinh hd so, trinh Lanh dao S¢ ky duyét tAm tu van phép
~ R Gidy dang ky hoat dong ciia Trung tim tw van phap ” luat.
Lanh dao phong | | - " iy ding ky hoat déng ciia Chi nhanh Trung tam | 0 80
tu van phap lujt.
Ky, phé duyét Gidy ddng ky hoat dong cua Trung tim Gidy dang ky hoat
Lanh dao S& | tu van phap luit, Gidy ding ky hoat dong ciia Chi nhanh 08 gio dong cua Trung tdm
Trung tAm tu vén phép lujt. tu vén phap luat,
S¢ Tu phap Vin thr - Cép sé, dong déu, lwu van thu; Giy dang ky hoat
- Tra ket qua cho phong HCTP-BTTP. dong cua Chi nhanh
Chuyénvién |Luu, trd két qua cho Trung tdim phuc vy hanh 04 gio Trung tAm tu vén
phong HCTP- | chinh cong, XTDT va HTDN tinh phap luat.




BTTP

Trung tdm
Phuc vu hanh

Chuyén vién S&

Budc 3 chinh cong, LA Tra két qué giai quyét TTHC theo quy dinh 04 gio
XTPT va Phap
HTDN tinh

4. Thi tuc Cép thé tu véAn vién phap luat
- Ma s0 TTHC: 1.000426.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 40 gio lam viée
Budc thue | Pon vi thwe | Nguwdi thue s " n Thoi gian R x ok

hién hign hién Noi dung cong viéc thure hién Biéu mau/ket qua

Trung tam
Phuc vu hanh

- Tiép nhan hd so, giri phiéu tiép nhan va hen tra két
qua cho ¢4 nhan/ t6 chirc;

- Phén loai, s6 hoa hd so theo quy dinh (trir truong hop
hd so ndp truc tuyén), chuyén hd so cho lanh dao phong

Bude 1 chinh C(‘)n‘g, Chuyén vién H{inh chinhATl{ phap — B6 trg Tu phép. 04 giv Theo thanh phan hd
XTDT va S6 Tur phap Ho S0 01‘ bo gom: ) so
HTDN tinh - Giay de nghi cap Thé tu van vién phap luat;
- Ban sao Béng cur nhan luat;
- Gidy xac nhan vé thoi gian cong tac phap ludt cua
ngudi duge dé nghi.
Linh dao phong | Phén cong chuyén vién xit Iy hd so 04 gio
Phong Hanh Chuyén vién kiém tra tinh ddy du, hop 1& cia hd so:
Bude 2 (,:hinh "l;u’ o - Trul(‘mg hf)’p 'h(“)vso cﬂhuaﬂdﬁyNdf}, hop 1€, chuyén vién tra . Dy thao Thé tur vén
phap—Botrg | Chuyén vién | lai ho so va cod van ban‘ néu 10 ly do. 08 gio hép luat
Tu phép - Trudng hop hé so diy du, hop 18, chuyén vién xur Iy phap fug

hd so, dy thdo Thé tu vin phap luat, chuyén lanh dao




phong phé duyét

Xem xét, thAm dinh hd so, trinh Lanh dao S& ky duyét

Lanh dao phong Thé tu van phéap luat 08 gio
Lianh dao S6 | Ky, phé duyét Thé tu vén phép luat 08 gio
- ) - Cap s0, dong dau, luu van thu;
S6 Tu phip Vanthe k& qua cho phong HCTP-BTTP.
Chuyén vién .1 x , n . 04 gio
. Luu, tra két qua cho Trung tdm phuc vu hanh
phong HETP- | i b cong, XTDT va HTDN tinh :
BTTP chinh cong, va n Thé tu vn phap luat
Trung tam
Phuc vuhanh |\ oo vien Se , .
Budc 3 chinh cong, Tu phip Tra két qua giai quyet TTHC theo quy dinh 04 gio
XTDT va

HTDN tinh




